10.

11.

12.

13.

14.
15.

HOJA DE PROCESO

Objeto de la Contratacion o Adguisicion: “SERVICIO DE SUSCRIPCION DE LICENCIAS MS PROJECT -
MS VISIO - AUTOCAD Y ADOBFE”

Numero del Proceso:
SEL-0033- 2023-OFP/PETROPERU - PRIMERA CONVOCATORIA.

M.E.R.: Reservado (.X.) Publico (...).

Fecha de aprobacion del M.E.R.: 27.04.2023.

Tipo de moneda: Délares.

Modalidad: Adjudicacion Selectiva.

items: SI_ NO _X.

En caso de procesos por relacion de items, los postores deberan presentar, por cada item al que postulan, la
documentacién solicitada en las condiciones técnicas y en las Bases Administrativas (Documentacién para la
propuesta técnica-econémica y formalizacién contractual), en la oportunidad sefialada en estas.

Cadigo(s) del Catalogo de Productos y Servicios Siclair para el presente proceso:

3.11.12 Licencias

1.14.7 Software comercial general (financiero, logistico, recursos humanos, administracion de
documentos, informacion de gestion, etc.)

1.14.10 Software de automatizacion de oficinas (hojas de calculo, planificacién, procesadores de
textos, gréaficos, archivo/recuperacion de datos, etc.)

3.11.2 Desarrollo y asistencia técnica de software

Proceso Sujeto a Acuerdos Comerciales: SI NO_X

Dependencia y lugar de la convocatoria:

- Dependencia: Jefatura Contrataciones.
- Lugar: Petréleos del Peri - PETROPERU S.A., con RUC 20100128218, domiciliado en Avenida Enrique
Canaval Moreyra N° 150, San Isidro, Lima, convoca la presente contratacion.

Formalizacion contractual:
El contrato entre PETROPERU S.A. y el postor ganador de la Buena Pro se formalizara con la notificacion de la
Orden de Trabajo a Terceros conforme a las formalidades y plazos estipulados en las Bases.

Cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos:
Los postores deberan acreditar el cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos de acuerdo a lo sefialado
en el numeral IX de las Condiciones Técnicas.

Proceso con Criterios y parametros de evaluacion: Sl NO_X

Participacion de Notario Pablico: SI__ NO_X

Adjuntos:

- Politica de Seguridad de Informacion.

- Reglamento de Seguridad de Informacion

- Medida de seguridad y salud ocupacional para retorno a labores en las instalaciones de Petroper(
- Politica de Prevencion de Delitos

Nota:

Para completar el nombre y niumero del proceso en los Anexos de las Bases v el rotulado
del(los) sobre(s), los postores deben tener en cuenta los datos sefalados en los nhumerales
1) v 2) del presente documento, respectivamente.

Firmado digitalmente por:
_ MOTTA MEZARINA Ursula Maribel
PETROLEOS DEL PERU
i PETROPERU SA
‘ Lima-Lima

= Motivo: Aprobado
Petroperu Fecha: 06/06/2023 10:17:32-0500




CRONOGRAMA

Convocatoria

18.05.2023

Presentaciéon de Consultas

19.05.2023 al 24.05.2023 (*)

Absoluciéon de Consultas

01.06.2023

Integracién de Bases

06.06.2023

Presentacion de Propuestas

09.06.2023 (**) En el Horario de 07:00 a 16:30 Horas

v De manera electrénica en el nuevo Portal

Convocatorias — Suplos.

de

Otorgamiento de la Buena Pro

15.06.2023

Entrega de Bases

Se podran obtener las bases:

= Através del SEACE

Notas:

1. Las consultas de los participantes a las Bases se efectuaran:

Mediante carta dirigida a la Jefatura Contrataciones con el asunto: Proceso por Adjudicacion Selectiva N° SEL-0033-
2023-OFP/PETROPERU, de manera presencial, en la Oficina de Tramite Documentario, sito en Av. Enrique Canaval
Moreyra N° 150, San Isidro, Lima, y/o mediante correo electronico dirigido a pestrada@petroperu.com.pe y
jli@petroperu.com.pe en el plazo sefialado en el cronograma.

No se aceptaran consultas que se presenten en otras oficinas, fuera de la fecha y del horario establecidos, correos
electrénicos (de ser el caso) y/o medios distintos al indicado en el parrafo precedente.

(En caso de que la Hoja de Proceso permita la presentacion de consultas a través de correo electrénico, el ejecutor
confirmara por dicho medio la recepcion de las consultas al participante).

Las respuestas a las consultas se publicaran a través de la pagina web del SEACE, mediante pliego absolutorio, segin
lo sefialado en el cronograma. Las respuestas a las consultas formaran parte de las presentes Bases y se integraran a
éstas, en la fecha sefialada en el cronograma.

La integracion de Bases se publicara a través de la pagina web del SEACE e implica la incorporacion de las
modificaciones y precisiones producto de la absolucion de consultas al texto original de las Bases, u otras mejoras que
considere pertinente PETROPERU

De presentar los postores recurso de apelacion, éste se presentara en la Oficina de Tramite Documentario de PETROPERU

en Av. Canaval Moreyra N° 150, Piso 1, San Isidro, en el horario de 07:00 a 15:00 horas.

No se aceptan documentos presentados en un lugar o medio distinto al indicado u horario diferente; en tal caso, se tendran

por no presentados.

A través del Nuevo Portal de Convocatorias: petroperu.suplos.com

https://proveedorespetroperu.suplos.com/

la presentacion.
(**)
Presentacion

de Propuesta
Electrénica

observar las instrucciones sefialadas en el Manual de Usuario.

('https://clOint-s3-

Revisar numeral 3 de las Bases Administrativas “Condiciones de Participacién” a la fecha de

Los proveedores que deseen registrar su oferta deben ingresar al Nuevo Portal de
Convocatorias de PETROPERU S.A., utilizando su usuario y contrasefia. Asimismo, deben

proveedores.s3.amazonaws.com/files/manuales/Manual+Usuario+(Proveedores-Petroperu)+-

+Reqistro.pdf ).
(https://clOint-s3-

proveedores.s3.amazonaws.com/files/manuales/Manual+Usuario+(Proveedores-Petroperu)+-

+Presentaci%C3%B3n+de+Ofertas.pdf).
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