NUMERO DE ACTA N°® 002-2024/AS-003-2024-OEC-CSJPAIPJ

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En. las instalaciones de la Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Pasco, ubicado en el 3er nivel del Modulo
Administrativo, sito en el Jr. Oxapampa N” 405 - San Juan - Yanacancha - Pasco, a los 26 dias del mes de diciembre del afio
2024, a las 15:19 horas, se reunieron los integrantes del Organo Encargado de Contrataciones de la Corte Superior de
Justicia de Pasco, encargado de conducir y desarrollar el proceso de seleccion de Adjudicacion Simplificada N° 003-2024-
OEC-CSJPA/PJ, cuyo objeto de convocatoria es la CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA
PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PASCO, a fin de aprobar el proyecto de Bases.

SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION

El quorum necesario que exige la normativa de contratacion publica se logro con la presencia de los siguientes miembros

Titular] X
OEC Jhon Carlos ORTEGA RIVERA T Dependencia: |UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS
uplente

SOBRE EL ACUERDO DE APROBACION

Los integrantes del Organo Encargado de las Contrataciones manifiestan que han tenido a la vista el proyecto de
Bases y que éste fue revisada por cada uno de los presentes, por lo que, en total libertad y conocimiento, se
acuerda por Unanimidad aprobar el mencionado proyecto, a fin de que sea elevado a la autoridad competente para
su aprobacion final y con ello poder convocar el proceso de seleccion.

OBSERVACIONES

NINGUNA

&)
Thon C. ORTEGANXTRA
OFC -USTEA

1de1
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PTNDAR 'E ADJUD'I’CAIé

Aprobado mediante Directiva N°001-2019-OSCE/CD

SURB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcion

1 | [ABC]/[......]

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

2 | [ABC]/[......]

Es una indicacién, o informacion que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboraciéon de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano

o Xyz

Importante ; : a
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun corresponda
* Abe y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 b las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
. o
; proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda

y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracion de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

3 Estilo de Fuente Cursiva:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Margenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general

Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente Azl

Automadtico: Para el contenido en general

: Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general

5 Tamario de Letra ; Pl
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
; Anterior : 0
Espaciado

Posterior : O

9 Subrayado

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada denfro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. la nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha nota.

Modificadas en marzo, junio y diciembre

Elaboradas en enero de 2019
de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Tecnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1:1:

1:2

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES
El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

» Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las Entidades del Estado
Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion vigente y estar habilitados ante el Registro
Nacional de Proveedores (RNP) que administra el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE). Para obtener mayar informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica.
www.rnp.gob.pe.

s Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su Certificado
SEACE (usuario y contraseria). Asimismo, deben observar las instrucciones sefialadas en el documento de
orientacion “Guia para el registro de participantes electronica” publicado en https./fwww?2 seace. gaob.pe/

s En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren inhabilitados o
suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE restringira su registro. quedando a
potestad de estos intentar nuevamente registrar su participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier
otro momento, dentro del plazo establecido para dicha etapa, siempre que haya obfenido la vigencia de su
inscripcion o quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de homologacion aprobada
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no presentadas.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante
«  No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica
. Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y observaciones y la

integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin perjuicio. del deslinde de responsabilidades
correspondiente.
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1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

*  Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben llenar para
presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

. E£n caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no coincida con lo
declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en ios documentos escaneados.

. No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS
El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un consorcio en un
procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de procedimientos de seleccion segun
relacion de items

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segln corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS
La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacién
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao, cuyo valor
estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del postor se asigna una bonificacion
equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia
donde prestara el servicio, o en las provincias colindantes. sean o no pertenecientes al mismo departamento o

Para  mayor informacion sobre la  normativa de firmas y

ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales




-~

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PASCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ

1:9.

1.10.

region. El domicilio es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando algun item no supera el monto sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS
La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento

SUBSANACION DE LAS OFERTAS
La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a traves del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comite
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacidon de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comite de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisidn, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el organo de la
Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta presentada por el postor ganador de
la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del articulo 64 del Reglamento.

2

La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob pe
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21.

2.2,

, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A traves del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

. Una vez otorgada la buena pro, el organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes y postores al expediente de
contratacion, salvo la informacion calificada como secreta. confidencial o reservada por la normativa de la
materia, a mas tardar dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion no fueron
analizados y revisados por el organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion. segun
corresponda

* A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos medios, tales como
(i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de iméagenes, e incluso (ili) pueden solicitar
copia de la documentacion obrante en el expediente, siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera
entregar dicha documentacion en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

B El recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas desconcentradas
del OSCE. o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Ill
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

3.2

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe consignar en la seccion
especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea con la suscripcion del contrato o la recepcion
de la orden de servicios. En caso la Entidad perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe
incluir la proforma del contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS
Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS
En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

. En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). no corresponde
presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias.
Dicha excepcion también aplica a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items,
cuando el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto
senalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento

D En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con las micro y
pequernas empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del
monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PASCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ

3.2.3.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacién
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificaciéon de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena pro y/o contratista
cumplan con Jos requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual ejecucion, sin perjuicio de la
determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

las Entidades no deben aceptar garantias emitidas be ),o condiciones distintas a las
te numeral. debiendo tener en cuenta lo siguiente

istan,

*6 nesgo que asigna .a clasificacion a la empresa que emite la garantia debe enc
> s.qob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesqo)

y web de la clasificadora de riesgo respec acion vigente de |

considerando la vigencia a la fecha de emision

> establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de

nesgo B, incluye las

tia cuenta con imas de una clasific
E ‘5. bastara que en una de ellas cumpla con /e

guna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a {a empresa emisora de
ora de riesgos respectiva

la garantia. se debera

con el requisi o mfwmo alac ruwm ACH

orizada por la

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES

3.6.1.

PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestgciones objeto

del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mor por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento. oﬁ“‘ TP
Qo & 2 {9
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3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debiod ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS
El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

11.

1:2.

1.3

1.4,

1.5.

1.6.

18

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre - PODER JUDICIAL - CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
PASCO

RUC N° : 20159981216

Domicilio legal - JR. SAN MARTIN N° 54 — SAN JUAN - YANACANCHA -
PASCO

Teléfono: : 063-597100 — ANEXO 47067

Correo electronico: - Logistica pasco@pj.qob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacién del “SERVICIO DE
MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PASCO”
EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante RESOLUCION ADMINISTRATIVA N°
001221-2024-CSJPA-PJ el 26 de diciembre del 2024.
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
1.00 Recursos Ordinarios
Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero del
Presupuesto del Sector Publico del ario fiscal en el cual se convoca el procedimiento de seleccion
SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de A PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.
DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de Veinticuatro (24)
meses en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacién.
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1.9.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, el cual sera
gratuito, las mismas que seran recabadas en la Oficina de Administracién Jr. Oxapampa N°
405 - San Juan - Yanacancha — Pasco - 3er Piso.

importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

. BASE LEGAL

Decreto Legislativo N° 1440 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
Ley N° 31953 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

Ley N° 31954 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2024.

Ley N° 31955 Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimientos.
Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el TUO de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado.

Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 344-2018-EF y todas las modificatorias de corresponder.

Ley N° 27444 - Texto Unico Ordenado de la Ley del procedimiento Administrativo General
aprobado con Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

Decreto Supremo N° 005-2012-TR Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Directivas, Resoluciones y Opiniones del OSCE.

Cadigo Civil.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULOII )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.

2.2

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en caso la Entidad
(Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya difundido el requerimiento a través del
SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha disposicion, no procede formular consultas u observaciones

al requerimiento

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a)

b)

d)

e)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

o 4 del Decreto Legisiativa N° 1246, las
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Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo lll de la presente seccion. (Anexo N° 3)

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

La omision del indice

no determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.
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2.3.

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun vy las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

« El organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion. segun corresponda, verifica la
presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no
admitida.

« Ep caso de requerir estructura de costos o analisis de precios. esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato
2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

c) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacion”
establecidos en el Capitulo IV de |la presente seccidn de las bases, a efectos de obtener
el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

d) Los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio, o en las provincias
colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién, pueden presentar
la solicitud de bonificacién por servicios prestados fuera de la provincia de Lima y Callao,
segun Anexo N°10.

contrataciones o el comité ¢

i S

1 coresponda, no podra exigir al po

Jocumentos

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

6

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empateeqonf me a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de exigir &
administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante la interopere
refieren los articuios 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuari
de Interoperabilidad del Estado — PIDE" y siempre que el servicio web se encuentre
Servicios de dicha plataforma, no comrespondera exigir los documentos previstos en los literales ) y 1i

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Polizas de Seguros de acuerdo a lo establecido en el numeral 5.10 del Capitulo Il -
Términos de Referencia.

i) Copia de la constitucién de la empresa y sus modificatorias debidamente actualizado,
emitido por los Registros Publicos. Cuando corresponda.

j)  Presentacion de documentos que acreditan los requisitos del personal Clave (Coordinador
y Operarios) indicados en el numeral 6.2.3 del Capitulo Ill — Términos de Referencia.

k) Autorizacion de notificacion de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion ®. (Anexo N° 12).

I)  Copia (legalizada) del Contrato del arrendamiento o de propiedad, que acredite la posesion
de la infraestructura fisica de su local principal y de los locales de las sub sedes.

m) Licencia de Funcionamiento emitido por la municipalidad correspondiente, detallando la
actividad materia de la presente convocatoria.

Importante

. En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente este para el
perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser el caso, ademas de cumplir
con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y en el articulo 148 del Reglamento. deben
consignar expresamente el nombre completo o la denominacion o razon social de los integrantes del
consorcio, en calidad de garantizados, de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se
cumple el requisito antes indicado si se consigna unicamente la denominacion del consorcio, conforme io
dispuesto en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado

. En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con las micro y
pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%)
del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del numero total
de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del
mismo, conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE. consignando en
la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexc N° 1) o en la solicitud de retencion de la garantia durante
el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en
el link http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas en el
REMYPE.

. En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). no
corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por
prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos derivados de procedimientos de
seleccion por relacion de ftems, cuando el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los
items adjudicados no supere el monto sefalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del
articulo 152 del Reglamento

Importante

s« Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N® 234-2022-EF.
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24.

2.5.

2.6.

buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin peruicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

s De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

« LaEntidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el presente

numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en Mesa de Partes de la Corte Superior de Justicia
de Pasco ubicada en el tercer nivel del edificio ubicado en el Jr. Oxapampa N° 405 — San Juan
— Yanacancha — Pasco; en el horario de lunes a viernes de 08:00 — 13:00 horas y de 14:00 —
17:00 horas.

ADELANTOS

La Corte Superior de Justicia de Pasco, NO OTORGARA ADELANTOS.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestaciéon pactada a favor del contratista en PAGOS
PERIODICOS (Mensuales), a través del depdsito en cuenta, segun el codigo de Cuenta
Interbancaria (CCl) indicado por el proveedor.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacién:

- Informe del funcionario responsable de la Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia
de Pasco, emitiendo la conformidad de la prestacién efectuada.

- Conformidad Emitida por el Area Usuaria.

- Reporte mensual completo y cuadro de liquidacion (en formato fisico y digital).

- Remitos y/o constancias de entrega de la correspondencia en fisico y/o digital.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de Partes de la Corte Superior de Justicia de
Pasco ubicada en el tercer nivel del edificio ubicado en el Jr. Oxapampa N° 405 — San Juan —
Yanacancha — Pasco; en el horario de lunes a viernes de 08:00 — 13:00 horas y de 14:00 — 17:00
horas.

9

Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable de la adecuada
farmulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacion por
errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
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Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Pasco
Oficina de Administracion

“Decenic de [z lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“anc del Bicentensrio, de (o consolidocion de nuestra Independencie, y de le canmemoracion de (65
hercicas batalios de Junmn y Ayacucho”

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LA CORTE SUPERIOR
DE JUSTICIA DE PASCO

1. AREA USUARIA
Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Pasco
2. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratar una persona natural o juridica especiaslizada en el Servicic de "Mensajeria vy
Encomienda” para la entrega de comespondencia institucional a nivel local y nacional de iz Corte
Superior de Justicia de Pasco

3. FINALIDAD PUBLICA

Brindar el servicio de "Mensajeria y Encomienda’ a nivel iocal y nacional con el recocp
distribucion, transporte y entrega de la comespondencia generada por los diversos organcs
jurisdiccionales y admunistrativos de la Corte Superior de Justcia de Pasco, el servicio debe
desarroliarse con segundad, confisbiidad, confidencialidad y entrega oportuna, a fin de cumpir
cor el tramite comespondients que permita celeridad en los procesos judiciales y actuzciones
administrativas, permitiendo el cumplimiento de las metas y objetives institucionales al servicio
de ia pobiacion

4. SISTEMA DE CONTRATACION
Precios Unitanos

5. CARACTERISTICAS Y ALCANCES DEL SERVICIO A CONTRATAR
5.1. Descripcion del Servicio

El servicio requerido comprende el recojo. entrega, traslado y envio. en forma segura
rapida y oportuna de la correspondencia a nivel local y nacional, de las distintas
dependencias que conforman la Corte Supenor de Justsa de Pasce a diversas personas
naturales yio Juridicas. Entidades Plblicas, entre otros, ubicadas dentro del ambite de las
Provincias de Pasco, Daniel Alcides Carmion y a nivel de todo el termtono nacional.

5.1.1.Cormrespondencia
Para los fines de la Conwratacion se entendera por corespondencia a toca la

documentacion e impresos que tramien ios éranos junsdiccionales y administrativos
uticados en las dependencias de la Corte Supenor de Justicia de Pasco, tales como

R R R
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Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Pasco
Oficina de Administracion
) ‘mecenio de (g igualdad de oportunidades para mujeres y homores” ,
“4Rwo del Bicentenario, de o consolidacion de nuestra Independencic, y de ic conmemaracion de iss
hercicas batallos de Junin y Ayacucho”

axpedientas y'o oficios y/o canas yio circulares y/o, exhorios y/o memorandos y/o
valores yio rendiciones de caja y/o cheques y'o documentos en general y/'o bienes
materia de cuerpo de delito, excepto el traslade o envio de organos o de restos
humanos, considerados matena del cuerpo de delite, las mismas que tendrian un
peso total gue fluctia entre los 0.01 gramos hasta 30 kilogramaos como maxinmo.

La comrespondencia sera entregada al contratista en sobre debidamente cermrads
rotulado y con la descripeion del contenido en la parte exterior del sobre; permitiends
que solo podra ser verificado por 2l destinatario.

La notificacion de la comespendencia (scbres y paguetes) al destinatario final se
realizard en dos {02} visitas, cuando la situacion lo amente, para kb cual debe
saguirse &l siguiente procedimiento:

+ L3 entrega de la corespondencia debera ser efectuada cumpliendo con
o establecido en el Texto Unico Crdenade de la ley N® 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General.

+ La correspondencia sera entregada para su diligencia con cargo de
retoma

« La entrsga de |3 comsspondencia se hard efeciva en la direccion
consignada en el remito

+  En casc de no ser posikle |3 entrega al ttular se debera entregar a la
persona (mayor de 18 afics con DNI y capacidad de ejercicio)l que se
encuentrs en la direccion indicada.

v+ Para validar la entrega. los cargos de la comespondencia deberan
contenar los datos del destnatano que recibe la correspondencia
indicando nombre, apellidos, DN y firma del receptor, fechay horaen la
cual se efectia el acto de notificacion; asi como los datos del personal
notificader; (nombre, apellides, N* DI}

+  Enelcaso que la entrega =& eptienda con persona distinta al vtular, s2
consignara el vinculo con el destinatanc. Asimismo, deja constancia de
las caracteristicas del inmueble (color de fachada, N° de piscs, N° de
suministros de fuz yfo agua) correspondiente a dicho inmusble y proceds
& la entrega del documento.

+ En caso el destinatario fueran personas juridicas, el cargo de 3
correspondencia debera contar con el selio del nombre de la Empresa
yio Instirucion y/o Entdad, fecha y hora en que se efectla el acio de
notificacion.

« D& no concretarse la entrega efectiva, debera intentarse por segunda
VEZ (segunda visita) dentro de las 24 horas (01 dia habill siguientes de
la pnmera visita, para todos los casos, sin costo adicional para la Corte
Supenor de Justwia de Pasco. dejandc expresa constancia de elio y
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Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Pasco
Oficina de Administracion
“Decenic de Iz lgusldad de oportunidades para mujeres y hombres’
“ano del Bicentenario, de lo consolidocion de nuestra independencia, y de lo conmemeoracion de las
heroicas batalios de Junin y Ayacucho’

explicando las razones de tal impediments Fuera de dicho plazo estara
sujeto a penalidad por mora

« Lacomrespondencia que no fuera entregada pese a haberse razlizaco e
ramite descrito en parrafos precedentes, en razon de causales de
imposibilidad come: “domicilio equivocado” y/o "direccion inexistente” yio
“direcoion inexacta’, debera ser devuela al remitente, adjuntando el
carge comespondiente en el que conste la deficiencia que impidic |a
entrega de |3 correspondencia.

« La corespondencia que no fue entregada pese 3 haber realizado el
tramie descrito, por causales de no encontrarse el destinatano o algun
familiar autorizado o en el inmueble no se encuentre nadi= para recibir
la documentacion, se procedera a devolver al remitente, sin que esto
genere costos adiconales para la Conte Supenor de Justicia de Pasco.

» El seguimiento de la correspondencia podra ser realizada por via cargo
fisico y'o mediants |a pagina web de la empresa presiadora del servicio
de mensajeria, para lo cual la empresa deberd contar y maniensar su
pagina web activa con los medios tecnologicos y el sistema sofwars
necesanos para la prestacion adecuada del servicic, de manera que s
pueda lievar un correcto registro. monitores, control y seguimiento de la
corespondencia enviada por las diferenies dependencias de |z Corls
Superior de Justicia de Pasco. el regisiro debera actvarse desce
moments cuardo se genera el envic y activa el nimero de tracking, de
manera que se pueda verificar en tempo real la entregz de i3
corespondencia

5.1.2.Servicio Nacional

Servicic orientado a la distribucion y entrega de corespondencia con certficacion de
entrega (Cargo fisico) en el ambito nacional, para destinos a cualguier lugar distinta
al Distrmo Judicial de Pasco; es decir, fuera de las provincias de Daniel Camon y
FPasco, para tal efecto se realizara el recojo de la correspondensia en las Sedes y
Sub Sedes de 3 Entidad, en el horario y lugares establecidos. &l seguimiento de los
ervos & podra realizar via web en tempo real de estado de 13 correspandencia y
una vez enregado la correspondencia debera de encontrarse en fowografia & cargo
ertregado & quien camresponde.

5.1.3.5ervicio Local

Servicio recoje, envio, distibucion y entrega de corespondencia mediante remite de
antrega (cargo fisico) dentra del Distrito Judicial de Pasco; es decir, dentre del ambito
geografico de las Provincias de Fasco y Daniel Camon, para al efecto se realizara
=l recojo de la corespondencia en las Sedes v Subk Sedes de 3 Entdac, enel horano
¥ lugares estaplecidos; el seguimiento de los envios se podra realzar va web en
tiempo raal de estade de la correspondencia y una vez entregado la comrespondencia
debera de encontrarse en fotografiz &l cargo entregads a quier carrespands.
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Oficina de Administracién
) "Decenio de lg igucidad de oportunidades para mujeres y hombres”
‘Ano del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencio, y de lo conmemoracidn de (a5
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52. Puntos de Recojo

En el cuadro a continuacion se detallan las direcciones de las dependencias penenacientas
a la Conte Supericr de Pasco, desde donde realizara el recojo de la correspondencia, las
mismas que podran ser modificadas por la Entidad de acuerdo a la necesidad dal servicio,
previa comumnicacicn al Contratista.

N® Dependencia Direccion Departamento | Provincia Distrito

Sede central de la CSJ de

s Jr. 28 de Julio S/N | Pasce Pasco Yanacancha
3zco

1® y 2° Juzgado Civil - :
Y g = Jr. Crespo Castille

2 Juzgade Laboral - Juzgados N° 213 Pasco Pasco Yanacancha
de Familia
Area administrativa
{Administracién, Logistica,
= - < Jr. Oxapampa No
- ersonal, Flaneamiento. s - -
3 ) 405 - Urb. San asco Fasco Yanacancha
Archivo Central, Caja e
Almacen Perférica, Control  |*
Patrimonial, entre otros)
Av. Joze Olaya
4 Juzgados Penales N°409 - Urb. San |Pasce Fasco Yanacancha

Juan

2*® Juzgado de Paz Letrado -
Oficina de Informes, juzgade | Jr. 28 de Julio SIN | Pasco Pasco Yanacancha
liquidador, Sala Mixta.

n

1%y 27 Juzgado de Paz ;

: . Av Las Amercas | - ) . )

Letrado, Module corporativo - asco Pasco Yanacancha
‘ i : N° 308

Cwil Oral de Litigacion

]

Juzgadoe transitonio de
- investigacion preparatoria, | Jr. Simon Belivar ——. Daniel

' juzgado mixto y juzgado de | S/N - Yanahuanca Carricn
paz letrado de Yanahuanca.

Yanahuanca
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Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Pasco
Oficina de Administracion

"Decenic de ia lgusidad de oportunidades para mujeres y hombres”
Afc del Bicentenario, de (o consolidocion de nuestra Jndependenc:a y de o conmemoracian de (as
heroicas botalles de Junm y Ayacucho’

Juzgado de Paz letrado en | Av. Cermro de

g adicion, juzgado de Pasco - Pasco Fasco Paucaramboo
investigacion preparatonia. Paucartambo
San
Juzgadc de Paz letrado en = .
s S = Plazadearmas - | Francisco de
< adicion, juzgado de . . Pasco Fasco .
. ” . Yarusyacan Az sde
imyestigacion preparatoria. .
Yarusyacan
Juzgadec de Paz Letrado en Local d= la
Adicion Juzgado de Municipalidad 2
. ‘ = - e Pasco Fasco Huariaca
c investigacion Preparatoria — Dustrtal de
tinerante Huariaca

Nota:

Fara los Juzgados de Paz el adjudicataric debera atender todas las sclichudes de envios
{recojo de comespondencia y/c encomiendas) realizados por todos los Jueces de Faz dentro
del Distrito Judicial de Pasco, asi come las notificaciones que se realicen hacia de los Jusces
de Paz dentro y fuera del Distrito Judicial de Pasco, por parte de las diferentes Orgsnos
Jurisdiecionales y Administrativos.

Fara la atencion de ias solicitudes de envio el Contratisia coordinara con cada Juez de Paz
yio a través de la oficina de CDAJUP PASCC. para diche fin, esta oficina facilnarz e
directoric actualizadeo de los Juzgades de Paz de su jurisdiccion.

Considerando gque no todos los locales son propics sinc alquilados, se podra variar ©
aumentar las dependencias de acuerdo a la necesidad del servicio, lo cual serd comunicado
por la Oficina de Logistica de |z Corte al Contratista oportunamente, por escrio 0 & Taves
del correo electronico, no generando costos adicionales al monto adjudicade.

5.3. Centro de Recepcion

La Entidad proporcionara al Contratista un ambiente, libre de tode costo, para |a recepcion
de la comrespondencia. &l misme que debera funcionar en horario de oficina.

£l centro de recepcion de comespondencia debera contar con io siguiente:

e Un(01)cperador del servicio de mensajeria,

+ Un (01) equipc de computo con accesc a intermnet para el registro de [a
correspondencia en el Sistema Informatico del Contratista

e Mobiliaric para la adecuada atencion
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¢ Remitos en stock para la devolucicn de los cargos de forma inmediata, de la
correspondencia negistrada

5.4. Frecuencia y Horarios de Recojo
5.4.1. Frecuencia

Parz todas las deperdencias de |a Conte Superior de Justicia de Pasco. el parsonal
recolecior del contratista visitara las sedes y sub sedes de manera obligatona, enla
frecuencia de una (1) vez al dia de lunes a viernes, en el horario de 15:00 3 17:00
noras, la asistencia de recojo de la comespondencia, sera verficade medianie 1a
anotacion y firma del ingreso del personal recolecior en los cuademas de control de
VviSilas, que se encuentra en el ingreso de cada una de las sades yio sub sedes y
que se encuentran custodiadas por el personal de wigilancia de la Core Supericr de
Justicia de Pasco.

De igual manera, el horario puede variar en razén de la necesidad de senvicio
conforme lo establezca la Corte Supenor de Justicia de Fasco, con lo gque se
incrementaria a dos (2} visitas diarias, hecho que serd comunicade por la Oficina de
Logistica por escrito o mediante correo electrdnico al contratista. no generando costo
adicional al mente contratado

Parz la atencion a las consultas del estado y seguimients de la correspondencia
enviada, y solicitudes de dotacién de remitos. el contratista deberd faciltar los
nombres, correos electrdnicos y numercs telefdnicos (celular) del personal
designado para brindar informacicn a los drganos jurisdiccionales y administrativos
de la Corte Superior de justicia de Pascao.

Parz atender lo requendo en e parrafo precedenta alinicio del servicio, & contratista
debera presentar un documents en el cual indique los nombras completos, corsos
electronicos con dominio propio, nimero telefdnico fijo y nimero teleforico celular
del personal designado para atender los requernmientos y/o consultas de los organos
Jjurisdiccionales y administrativos de la Corte Supencr de Justicia de Pasco

5.5. Cobertura Estimada del Servicio

Lz cantdad estimada de envios nacionales y locales durante el plaze de ventcuatro (24)
meses, 52 detallan en el cuadro a continuacion:

. . . Envios
Plzzo de ejecucion  Envios Nacionales . Tota
Locales
Weinticuatro (24)
! 24,000 12,000 36,000

meses

La Corte Superior de Justicia de Pasco hara uso del servicio de Mensajeria y Encomienda,
de acuerdc a su demanda real. as! misme, la prestacion culminara al cumplirss el
vencimiento de |a vigencia contractual o al consumirse el mento adjudicado, o que suceda
pramera.
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Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Pasco
Oficina de Administracion

"Decenio de [a igualdad de oportunidades para mujeres y homores” ‘
“anc del Bicentenario, de lo consolidacion de nuestra Independencia, y de (o conmemoracion de las
herpicas batalios de Junin y Ayacucho”

56. Plazos de Entrega de la Correspondencia

El Contratista, debera realizar |3 entrega de los envics a los distintos destinatarios a nivel
Nacienal y Local. teniendo en cuenta los plazos que se detallan a continuacion:

: % e Tiempo en
Destino Cescripcion :
pe dias
Capitses de la Provincia de Pasoco y Danel _
Camion: Huariaca, Simon Bolivar de Rancas, 2 dia

Huayfay Vicco, Nnacaca

Envios Locales:
Envios dentro de! Distrite
Judicia de Pasco

Cistritos de la Provinca de Pasco y Danel Camion,

en los siguientes Jugares: Chacayan, Paucar, fan )

(provincias de Pasco y Ped'o de Pillao. Santa Ana de Tus:, Tapuc, Scias

Daniel Ca;r 50 = Vilcabamba F';Tacammz:-o, Ruachen, Ticlacayan,
! Palianchacra y Yarusyacan

Para Centros Poblades, Caserios y anexos o & s
dificil acceso. o
Provincia o= Oxapampa, incluido cistritos Seoias
Para Centros Poblados, Caserios y anexcs de 5 sias
dificil acceso. -

: apitae ntos & ;
Eiivios Macionalie: ::g;mc.j &jehlas Cepartamentos tales como Lma -_
Envios fuera del Distrit b 58
kel 'de_Pasoo Juera de Capitaies de os demas deparamentes 4 cias
las prowincias de Pasco v
Daniel Sarman) — -

Caniel Camaon) Provincias oe los ceparamentos del Pery, que no & dias

sean capitales.

Distritos ai=acos y otras cependencias o= difics y/o
compieo  acceso donde no exsta via ce 7 dias
comunicacion continua.

5.6.1 Consideraciones para la Entrega de Comrespondencia y/o Encomiendas

Elplazo para la entraga de la correspondencia se computara a partr ce diasiguients
de recibida en =l modulo o por el personal recolector del Contratista.

Para el caso del diligenciamientc de la correspondencia y'o encomiends sze
considerara solo dias habiles.

De no ener respuesia, en la primera notificacion, al destnatario, las notficaciones
por segunda vez, tendran una prorroga en los tempos de entrega de un (1) d'a para
todos los casos.
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En el caso donde existen zonas que son de dificil acceso (anexos, centras pobladas
ewc. que ro llegue movilidad directa y conunua), e contratista previamente
determinara las zanas, sustentando dicha situacién por su ubicacion y madios de
transporte. a fin de ser considerados en los lugares con maximo plaze para su
entrega y devolucion de cargos, esto debera reafizaro dentro del primer mes de
iniciado el servicio.

Se consudera la suspension del tempo para el caso de destinos a los que no =e
pueda acceder por motvos forzoso. que no puedan ser previstos por e Contratista
como son las stuaciones de emergencia (desastres naturales, factores climaticos
y/o geograficos repentinos. bloqueos de cametera, eic.). siempre en cuarde se
presente el respective informe sustentade e indicande los dias de retraso a
considerar, en ef plazo maximo de 07 dias de ocumrido el hecho, ante 1a Oficina de
Administracion de la Cone.

Al momento que los operards del servicio de mensajeria, pasen por las
dependencias de la institucion, cada oficina jursdiccional o administrativa,
proporcionara su respectiva encomienda ¢ envio, debidamente ensobrado, sellado,
rotulade, listo para su recojo donde el contratista, dentro del plazo establecido, hara
la Devolucion de Cargo/remitos de Comrespondencia y registrara en su sistema para
el seguimiento en tiempo real mediante su pagina web.

A fin de preservar el contenido de la comespondencia. en caso de inclemencias o
siniestros, el adjudicataric debera protegerlos con bolsas de polistileno o el embalaje
mas adecuado, teniende en cuenta, de manera estricta, no afectar el medio
amboients

Es responsabilidad de cada oficina jurisdiccional © administrativa de esta corte,
proporcionar una buena y correcta rotwlacion de su respective envic o encomienda,
consignando el destinatario y direccion en forma correcta y completa

El Contratista al momento del recojo debera verificar la consignacion de la dirsccion,
de no sefialarse debera indicar dicha observacion, en el acto, para su subsanacion.

La corespondencia recepcionada se entregara en funcion a las direcciones gue
figuran en los sobres, de ser erroneo el destinataric y o direccion, se indicara en la
pare de las observaciones del remito y s& procedera a devolver el sobre a la oficing
remitente del lugar de origen

En los casos que el usuano consigne una direccion eguivocada yio la direccion del
destinatanio fuera modficada, y si el Contratista conociera la direccion correcta
debera hacer llegar a su desting, ampliandose en este caso el plazo de entrega de
un {01} dia adicional.

Cuando el Contratista no pudiera hacer entrega de la documentacidn en los casos
de ausencia del destinatario, debera proceder 3 una segunda visita ampliandose en
un (01) dia el plazo de entrega. En caso de no volver a encontrar al destinatario se
podra entregar al familiar directo que se encuentre viviende en la direccion indicada,
debiendo consignarse la fecha. firma, nombre completo, ONI y parentesco. No se
aceptara la entrega baje puerta.
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"Decenio de lg lgucldad de aportunidades para mujeres y homores”
“Afo del Bicentenario, de lo consolidacion de nuestra Independencio, y de lo conmemoracion de las
hergicas batalios de Junin y Ayacucho’

Para el caso de Instituciones la recepcion serd a raves del sello de recepcion de
Mesza de Fartes. el mensajero verfficara que se haya colocado la fecha, hora de
recepcion, firma, nombre y la relacion con 1a Institucion.

La enwrega de la comespondencia debera realizarse en el domicilio consignado del
destinatario.

El recuadro del remite denominado “firma y selio del destinatario” sera lienado por &
destinatano al momento de recibir |a correspondencia. consignanda 1a fecha real de
recepcion, o que servird para su postenor liquidacion con el reporte mensual.

El formulario para sustentar el servicio y 2| pago del mismo debera contar con el selle
del remnente, sello del contratista y firma y/o sello del destinatano, caso contranc no
se tomara en cuenta para la liquidacion del servicio.

El contratista debera distribuir y abastecer dichos remitos a todos los puntos de
awencidon constantements wmandoc en cuenta que 2stas no pueden guadar
desabastecidas

El contratista debera comunicar de inmediato y por escrite 3 la Administracicn
Distrital de la Core Superior de Justicia de Pasco, con copia 3l Area de Logistica,
sobre los imprevisios gue surjan, a fin de sclucionar y entregar ios documentss en

la forma y plazos establecidos.

Se tendra en cuenta gue, anualmente hasia 200 envios Locales, y hasia 100
Nacionales de la documentacion recibida por el contratisia podra ser de caracier
URGENTE y debera ser enviada y entregada al destinatarc &n un tempo menor 3
o establecido anteriorments La URGEMNCIA sera previamente coroboraca y el
envio sera autorizado por el Administrader Distrital y/o Responsable de Logistica de
la Corte Supenor de Justicia de Pasco.

57. Plazo de Devolucion de Cargo/remitos de Correspondencia

Se han establecido los plazos. teniendo en cuema la ubicacion gecgrafica. =l grado de
accesibibidad, distancias y las condiciones de las vias de comunicacion disponibies hacia e
lugar de destino.

E! plazo para la entrega de la corespondencia se contabiliza & partrr del dia siguiente habil
de la recepcion por el contratista.

El Contratista, debera realizar la devolucion de los cargos fisicos (remitos) de la
correspondencia diligenciada seran devueltos a las areas remitentes con la constancia de
recepcion del destinatano. en el respectivo recuadro o campo ubicado en los remitas, dento
del plazo establecido en el siguiente cuadro.

Deacripcion calenaario
Desting Para 1as Captales 02 ia Provinga 02 Pasct y xii
Daniel Camion o0
Para los Disirtos de |3 Provincia de FPasco y
Envios Locales:
iy Danigl Carnen, en 108 siquentas wugaras 4 @as
Envics dentro gal Distriio Pt rtanbn
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JudEal 82 Pasco (provinclas | Chacayan, Paucar, San Sedro de Pliac, Santa
de Pascoy Daniel Camien) | Ana ce Tus, Taous, Vilcatamaa, Palianchacrs,
Fara 1a Provncla o2 Oxapampa, nohigo
3NENDE

Para C3seTos y anexns 02 dNcl 300880,

Para Iz Provircia de Oxapampa, incluico

4 dias
anexos.

Para Caserios y srexo: de cificil acceso 5 cias

; X Capitsies ce los cepartamertos tales como .
Envios Nacionales: G H P o oo 4 cdiaz

il ma, Huanuce, Jurin, otroz
Envios fuers del distrito -
Judical e Pasco (fuera de las Capitales ce los cema: depantamertos Sca
provircias de Pasco v Daniel . dard

. . 2 tament ) .

Carrite) rovincias de los departamentos del Pert, que dias

mo Zean capraes

Distritos alejados y otras ceperdercias ce
cficil y/o complejo acceso dorde ro exista via 7 dias
de comunicacion

S no cumplic, debera indicar el motve que justifigue dicho incumplimiento

5.7.1.Consideraciones para la Develucion de Carges/Remitos de Correspondencias

El plazo para la devolucion de los cargos se calcula a partir del dia habi! siguient=
de haber concluido el "Plazo para Efectuar la Entrega de |a Correspondencia”

La devolucion de |2 correspondencia debers considerar si la entrega cumplic con las
especificacicnes contempladas. 5i no cumplic, debera indicar en & remito
correspondiente el motive que justifica dicho incumplimiento, en el cual debera
aduntar una fotografia de la visna Para ello el Contratista debera contemplar o
siguienta:

a) Documento Entregado (DILIGENCIADO)

Es el documento que cumplio con la aplicacion comecta del procedimiento de
entrega y donde los cargos o remitos seran devueltos con la constancia de
recepcion debidamente llenados

Los campos de datos gque constituyen una comecta constancia de notficacion
son

Personas Naturales

¢ Fechay hora de la recepcion (obligatonc).

¢ Nimerg de Documento Nacional de Identidad legible de la persorna qus
racibe ia correspondencia {obligaterio)

¢ Nombres y Apelidos de la persona que recibe la corespondencia
{obligatonc}.
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Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Pasco
Oficina de Administracién
“Decenic de [a igualdad de aportunidades para mwjeres y hombres”
"anc del Bicentenario, de lo consclidacion de nuestra Independencia, y de lo conmemoracion de [as
heroicas batalios de Junin y Ayacucho”

+ Firma legible {obligatonc).
De ser pesible su grade de vinculacion con el destinatanio (facultativo ).

Personas Juridicas o Entidades Publicas

Fecha y hora de la recepcion (obligatono).

+ Sello legible de la oficina de Mesa de Partes de la entidad © |3 que haga sus
veces [obligatorio)

+ Firma del personal gue recibe la correspondencia (faculative).

b} Documentc Devuelto

Es la comespondencia que no logré ser entregada o diligenciada a3 su
destinatario, por haberse frustrado su entrega ([pesse & cumplirse el
procedimiento sefalado en los parrafos precedentes). Dicho documento y sus
cargos deberan serdevueltos al area remitente, tal como fueron entregades para
el procedimiento comrespondiente, adjuntandc e Informe  yio  nota
correspondients, indicando lo siguienta:

Nombre y apeliidos del operador que realizo la visita (obligatario)
Fecha y hera de visita (obligatorio)

Las razones que no permitiercn efectuar |a entrega. (obligaternio)
Firma (obligatorio. no se aceptaran, vistos ni rubncas).

Nimero de DN| del mensajerc.

Las razones por las que no se pudo efectuar |a entrega pueden ser

* MNog existe el domicilio.

¢« Domicilic con datos incomrectos yio incompletos

s No se consigné el nimero del interior. oficina, depanamentc. urbanizacien,
Asentamientc Humano, sectcr, grupo, manzana, lote, entra otros.

¢ Mo se ubicd a nadie, para el presente caso se indicara la descnpcion del
immueble y se adjuntara una avidencia fotografica del medidor de Luz del
inmueble. con el que acraditard que efectivamente se constituye 3 Ia
direccion del destinataric.

La correspondencia que no fuera recibida en el lugar del desting y que 2s
devuelta al lugar de origen, se considerara coma un envio valido, siempre y
cuando los administradores responsables de dar conformidad de |3 ejecucion
contractual, confirme que se encuentra acreditade el motive por el cual no fue
posible su entrega.

Debiendo vernficar el registro de las observacionas en el campo correspondients
del remite. en el cual debera establecerse constancia de I sucedido de manera
clara y precisa
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Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Pasco
Oficina de Administracion
i ‘Decenio de (a igualdad de oportunidades para mujeres y hombres” ,
“Ano del Bicentensrio, de lo consolidocion de nuestra Independencic, y de lo conmemoracion de las
hergicas batallos de Junin y Ayacucho”

§.8. Digitalizacion de los Cargos

El conwratista en los plazes previstos para la devolucion de los cargos de remmros
debidamente diligenciados debera digtalizarios en su sistema o aplicativo web para su
visualizacion via “online”, por lo que, para la suscripcicn del contrato, el postor que obtenga
la buena pro, debera presentar un documento indicande, su pagina Web que debera ser de
acceso plblico, donde se hard el seguimienic de los documentos: as! como, un manual
resumido del software de control de envios.

Asi mismo debera proporcionar un usuanio y clave de acceso al sistema Web de consulta 3
todos los servidores junsdiccionales y administratives de fa CSJ de Pasco. los que tendran
acceso exclusivo para la verficacion de los remitos

5.9. Observacicnes al Servicio

Para todos los casos el remitente o destinataric comunicara al Administrador y/o encargado
del Area de Logistica de 13 Corte Superior de Justicia de Pasco las deficiencias del servicia
a fin de correr traslado de las observaciones y posterior subsanacion, cocionalments
también podra remitr copia al Contratista.

En caso de reclamos u observaciones en la ramitacion de algin documento u objeto,
debera de ser resueho y'o absuelto por el contratista en el plazo maximo de cuarenta y ochs
(48} haras de puesta en conocimiento de tal hecho.

5.10. Seguros

El postor que obtenga la Buena Pro en el presente procesc, por su cuesnta y costo, deberd
contratar obligateriamente un segurc a favor del Poder Judicial contra tode riesgo que cubra
cualquier tipo de siniestre personal ¢ que pudiera sufrir ia corespondencia y/io encomienda
en general (incluyendo el acervo documentario) cuya poliza debidamente endosada serd
entregada a la Corte supenor de Justcia de Pasco, las mismas que tendran vigencia no
menor & la del contrato. Cabe sefalar que la Corte Superior de Justicia de Pasco hara uso
de dichas pélizas, ante la ocummencia de los refendos siniestros, ya sean informados o no
por el contratista

En el cuadro se detallan las polizas a ser presentadas por el contratista

PolizadeSeguro  Suma Asegurada
Pgiza de Incendio USD § 1.500.00 {mil quinientos con 00/100 dolares amencanos)
"Paiza de Robo USD § 1,500 00 {mil quinientos con 00/100 dolares amencanos)

Poiza de Deshonestdac i

z i o010 delarn iC3nos !
de Empleados USD § 1,500 00 {mil quinientos con 00/100 dolares americanos|

5123 de responsabilcac usD 5 1,500 00 {mi quinientos con o0/ L.'s.. délares americanos)

Gereral comprensiva
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Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Pasco
Oficina de Administracion

“Decenio de lg igusldad de oportunidades para mujeres y homores”
"aho dei Bicentenario, de le consolidocion de nuestra Independencio, y de lo conmemoracion de las
heroicas bataiias de Junin y Ayacucho”

NOTA: Ademas cel monto de repesicion que la compania de seguros reconczca a faver de la entidac, &l
confratista asumira el costo por € concepto de penalidad segun lo establecido en joz presentes témincs
de referancia.
5.11. Lugar y plazo de prestacion del servicio
5.11.1. Lugar

El Servicio se prestara en los locales de la Corte Superior de Justicia de Pasco, de
conformidad con el listadc del numeral 5.2.

5.11.2. Plazo
El plaze de ejecucion de la prestacion es de Veinticuatro (24) meses.
& Requisitos y recursos del proveedor
6.1. Requisitos del proveedor

El Contratista debera estar legalmente constiuido y ser una empresa dedicada a la
prestacion de servicio de mensajeria nacional

£.2. Recursos a ser provistos por el proveedor
6.2.1 Equipamiento Estrategico
» Unidad Vehxular

Para ejecutar un eficiente servicio, el vehiculo deberd comar con documentacion
correspondiente de acuerdo a ley. los cuales seran presentados en copias simples
en su propussta 1Bcnica.

Lineas Moviles a todo destino

¥

Las lineas Moviles deberan encontrarse activas durante todo el plazo del servicio y
contar con una atencion las 24 horas del dia. los 7 dias de la semana y el personal
a carge de dichas lineas debera contar con una atencicn preferencial para los
numeros telefonicos que el proveedor disponga con los eguipes moviles asignados
ala Corte Supencr de Justicia de Pasco.

» Software Informatico interconectado a nivel nacional para Registro y
Seguimiento

El Contratista deberd contar con los medios tecnologicos y 2! scftwars
interconectado a nivel nacional necesanos para la prestacion adecuada del servicio
de manera gue pueda llevar un comrecto registro. monitoreo. control y seguimiento
de |a correspondencia, que 52 envian ce las distnias dependencas de a3 Corte
Supencr de Justicia de Pasco, de manera que pueda ser verficade por ef usuarno
via internet y en tiempo raal
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Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Pasco
Oficina de Administracion
‘Decenic de [a lgusldad de oportunidades para mujeres y hombres”
4no del gicentenario, de (o consolidocion de nuestra Independencic, y de {0 conmemaracicn de Iz
heroicas baralles de Junin y Ayacucho”

El Contratista debera registar en sus Sistema de Informacién el tipo y némero de
documento, remitente y destinatario. Ademas. deben ingicar 2! medio con ocue
brindaran los reportes o actas de consolidacion de remitos, va sea en medio escria
por medic digital o slectrénico a los usuarios respectivos.

En ese sentdo, es necesario que el contratista cuente con lo siguients

3} Sistema Informatice de Consultas Web - Online de! estado de los remitas

b} Sistema Informatico de registro y seguimiento de envios de corespondencia.
6.2.2. Infraestructura estrategica

El postor debera contar como minime con

» Una(1)oficina Administrativa en la zona urbana de los distritos de Chaupimarza
¥lo Yanacancha, con awencidn en horario de oficina (8 horas diarias), para las
respectivas coordinaciones o notificaciones por parte de 1a Come Superior de
Justicia de Pasco.
Un {1} local adecuado ubicade en los lugares y'o localidades donde s&

encuentran ubicadas las Sub Sedes del Distrito Judicial de Pasco, conforme e
cuadro que se Muesra a continuacion;

v

Sub zede Ubicacion Local

” Distrito de Yanahuanca de i3
Yarahuanca ; 1 locs
Provincia ce Daniel Carmon
Distrizo de Paucartambo de |

Paucarambe 1iocs
Prowings ce Pazco

Varusyacan ! Husracs Distritos de Yarusyacan y Huariaca 1
de la Provincia ce Pasco

» Un{%}local en la Provincia de Lima Metropaitana para =i desarrollo integral de
SUS Dperaciones

Las Oficinas y/o locales de las Sub Sedes. deberan contar con un equipamisnto
adecuado, ademas de 1ener un cartel de identificacion de la empresa ubicado en un
lugar visible y debera brindar la atencién en horario de oficina (8 horas diarias) La
Core Supenor de Justicia de Paszco, se reserva el derecho de realizar las visitas
inopinadas a los ambientes de sus oficinas en cualguier momento mientras dure &
plazo de ejecucion contractual. por o que en cass de incumplimiento se astard
aplicande las penalidades comespondientes.

6.2.3. Personal Clave
a} Coeordinador

E! Contratista debera proponer un Coordinador de servicio en su propuesta
técrica.
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Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Pasco
Oficina de Administracion
. “Decenio de (¢ lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“4f0 del Bicentensrio, de o consolidocion de nuestra Independencio, y de lo conmemoracion de (as
hergicas batalios de Junin y Ayacucho”

E! Coordinador, sera la persona encargada de la supervision y control del
servicio, ¥ @5 la persona autorizada a coordinar directamente con el area de
Logistica aspectos relacicnados con el servicio.

Lz Corte Supericr de Jusbcia de Pasco, brindara al Coordinador todas las
facilidades para apersonarse a los locales institucionales a fin de coordinar las
acciones de mejora que correspondan y cuando estas lo reguieran.

Ei Coordinador debera presentar una declaracion Jurada senalando lo siguients:

¢ Tener mayoria de edad.

¢ Notener antecedentes policiales ni penales {comprometéndose & presentar
los documentos originales para la suscripcion del contrato)
Tener vinculo laboral con el provesdor,
Debera tener capacidad de decision frente a cualquier stuacion o©
contingencia que 5e presenten.

Actividades

E! coardinador a5 el responsable de la supervision y control de servicio,
comespondiéndole raalizar las siguientes actividades:

*  ZSvitar rezagos en el senvicic.

s  Coordinar nuevas estrategias de rabajo con =l fin de cpumizar el proceso y
los tiempos de gjecucidn del mismo.

¢ Supervisar el proceso.

& Atender los requenmientos de informacion y otras que demanden (as arsas
usuanas del senvicio

¢ Asimismo, debera informar a la Corte Superior de Justicia de Pasco enforma
pericdica y cada vez que le sea reguendo, socbre 13 situacion de los sobres
o documentos que se encuentren en ransito.

b} Operarios

E! posior debera adjuniar en su prcpue sta tecnica la relacion de cinco (5)
operarios come minimo, que se encargaran del recojo y reparto de mensajeriay
encomienda. de los cuales dos {2} pertenaceran a la sede central y unc (1) sera
por cada Sub sede de la Corte Supenor de Justicia de Pasco, quienss se
encargaran del recojo y entrega de mensajeria y encomiendas en (3s diversas
sedes de la Corte Supenor de Justicia de Fasco.

Cada uno de los operarios debera presentar una declaracion Jurada senalando

io siguiente

¢  Tener mayoria de edad.

e Grado de instruccion: mimime secundana completa.

+ Estar apto fisica y mentalmente.

* Mo tener antecedentes policiales ni penales [comprometiéndose a presentar

los documentas originales para la suscripcion del contrato)

SRR R R R RICARIC BRIl Rl
(57w T ] i o S ort =

ﬁ? Dlh

ﬁf
1‘?

O
a

)

X
r
e
8

'?:JPER R 0( ‘\9

\'),5,303

agLyy




/

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PASCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ

7.

Rl
HiR

Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Pasco
Oficina de Administracion
“Decenio de [a lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres”

“4Re del Bicentenario, de lo consclidocion de nuestra Independencio, v de lo conmemaracidn de fas

heroicas batalles de Junfn y Ayacucho”

¢} Consideraciones del personal

E! Postor debera contar con personal capacitado y permanentemente entrenado
en las labores del presente servicio. los mismos que deberan estar
correctamente uniformados y al moments de ingresar a los diversos locales de
la Corte Superior de Justicia de Pasco lo haran con el fotocheck gue los
identifigue como parte de |a empresa encargaca de la mensajeria. Asi tambign,
el contratista les proveera de bolsos, moechilas yio similares que le permitan
conservar adecuadamente los documentos durante su traslade De existir
inconvenientes con alguno de los operadores I3 Corte Superior de Justicia de
Fasco podra solicitar su cambio sl contratista

El proveedor presentara al inicio del contrato la relacion del personal que serd
asignado a la Sede Central y Sub Sedes de |la Cone Superior de Justicia de
Pasco ia cual serd aprobada por la Oficina de Logistica, conforme al cuadro &
centinuacion, dicho perscnal solo podrd ser reasignado, rotadc o cambiado
previa autorizacicn del area usuaria.

sede/ sub sede Ubicacién Operarios
Sede Centra Yanacancha - Pasco 2
Yanahuanca - Danie’
Sub sede Yamahuanca Carrién

Sub sede Paucartambo | Paucartambo - Pasco 1

Sub sede Yarusyacan/ | Yarusyacany Huariaca-
Huarizca Pasco

Otras consideraciones para la ejecucion de la prestacion

7.1. Otras obligaciones

7.1.1.0bligaciones y Responsabilidades del contratista

Ll

E! Contratista al inicio del servicio comunicara & la Coordinacion de Logistica. las
caracteristicas y requisitos basicos que se deben cumplir para el ervio de sobres,
paguetes o buitcs que contengan la correspondencia, de acuerdo con las regulaciones
de transporte aéreo y terrestre del Ministeno de Transpories, Comunicaciones, Vivienda
y Construccion. Asi mismo, dard a conocer su sistema cperative y los itinerarios
programados y plazo de entrega, debiende evaluar el uso de transports temesre para =l
cumplimiento de los plazos de entrega de ios envios.

Es responzable de la entrega de la correspondencia a nivel local y nacional. de las
dependencias senaladas en el presents requenmiento, de las mismas que podran variar
o aumentar de acuerdo a la necesidad del servicio, puesto gue ro todos los locales san
propios sino alguilados. Elic sera comunicade al contratista oportunaments por |3
Cocrdinacior de Logistica por eserto o por comeo electrdnico. no generando costo
adicional al mento adjudicado.
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“Decenic de lg igualdad de oportunidades para mujeres y homores” ,
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s Es responsable del Deterioro. pérdida o sustraccidn, asi como de ia viclacion de la
comespondencia y en general de cualguier siniestro gque acontezca a3 las
comrespondencias.

+ Mo recibir baje ninguna circunstancia documentos gue no estén debidamente protegidos
dentro de sobres ylo paquetes y'o oros

e (Garantizar la atencién diana con perscnal capacitado para realizar el servicic, estandec en
la cbligacion de remplazar cualguier ausencia, En caso de incumplimiento se aplicara la
penalidad comespendiente, previo informe del area usuaria.

s+ Ei contratista =nviara semanalmente, a la Administracion de modulo, Sede o
Dependencia Administrativa de la Corte Supenor de Justicia de Pasco a traves del corao
glactronico la relacien o reportes de los remitos atendidos, donde se refiejara la fecha de
enrega al destinatario.

s El contratista presentard a cada Administrador de mddulo, Sede y/o Responsabie de
Dependencia Administrativa de la Corte Superior de Justicia de Fasco, 2l listado de ios
remitos en formato Sxcel, de los envios nacionales y locales realizados duranie el mes
de presiacion de servicio; asi come las imagenes escaneadas de los carges de remitos
devueltos

» Elcontratista remitird a la Oficina de Logistica, un informe de las gcurrencias, problemas
y altermativas de sclucicn que permitan optimizar el servcio, asi como el listado
consolidads de los remitos (en formatc Excel} de los envios nacionales y locales
realizados durante el mes de prestacion del servicio, el cual debera sefialar (i} nimers
de remito, (i} fecha de recepcion por pare del contratista), (i} departaments. [iv)
provincia, {v) distrito, (vi} peso, (vii} precio o costo, (vii) dependencia de destino, (i)
estado. (x) fecha de entrega al destinatanc o en la gue se frustro la entrega de la
corespondencia, (xi) plazo de entrega de la corespondencia de acuerds al contrato
suscrito, (%} fecha de devolucion del cargo del remito o de la comespendencia no
entregada, («ill} plazo de devolucidn del cargo del remito o devolucion de comespondencia
de acuerds al contrato suscrito, {xiv) dependencia de origen, {xv) tipo de acceso, (avi) ipo
de servicio.

e En el caso de no encontrar al administrade u otra persona en el domicilio sefalado en el
procedimienio, 2l personal operano (mensajero) debera dejar consiancia de elic en el
acta y colocar un aviso en dicho domicific, indicande la nueva fecha en gque se hard
efectiva la siguiente notificacion. Sitampoco pudiera entregar directamenta |a natificacion
en la nueva fecha se dejara debajo de la puena un acta conjuntamente con (3
notificaciin, copia de los cuales seran incorporades en el expedients

Azimismo, toda documentacion que sea dejada "debajo de la puerta’, el contratisia
dabara registrar en el Acta de Notificacion Bajo Puena las caracteristicas del inmueble y
el nimero de suministre segln corresponda de la vivienda o local de los administrades:
por lo gque, no se aceptara la devolucion de cargos sin ia informacion indicada.

En ios casos que |a documentacion sea devuelia como no entregada por: fallecimiento
cambic de domicilio, desconocido, s& mude o mudaron, casa deshabitada. solo atencian
virtual, no hay atencién, terreno vacio y sin acceso a dejar debajo de la puena, los cuales
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hayan impadide la entrega de la misma. el contratista debera presentar un informe de
devolucion a la Corte Superior de Justicia de Pasco, en un plaze no mayor a los
establecidos para la devolucion del carge segun ambito, prioridad y tipo de acceso
contados desde el dia siguiente de la visita al predio; dicho informe debera detallar el
motvo de la no entrega y consignar los siguientes datos gue den certeza 3! acto de
devalucion del documento; (1) Numero de inmuebles ubicados a la derecha, izguierda v
frente, (i} Fecha y hora de visita efecwuada, (iii} Las caracteristicas del inmuebiz y !
numerc de suministro de |3 vivienda, local, residencia o lugar habitacional, seglin
correspenda, (iv) Cadige de identificacion legible del personal operario (mensajera), (v)
Numero de documento de identidad legible del personal operario (mensajero), (vi) Firma
y'o sello legible del personal operario {mensajers), en donde se sefalaran las razones
gue no permitieron cumplir con |a aplicacian correcta del procedimiants de entrega y que
ameritan su devolucion

¢ Fara la atencion de las consuitas del estado y seguimiento de la correspondencia
enviada, y solicitudes de dotacion de remitos, el contratista debera facilitar los nombres
correos electronicos y nimeros telefonicos del personal asignado para brindar
informacicn a los organos junsdiccionales y administrativos de la Corte Supenor de
Justicia de Pasco.

¢ Al inicio del servicio. el contratista deberd asignar en calidad de préstamo, dos (02)
equipos de comunicacion movil (celulares) a la Entidad. los que deben contar con plan
de red privada para llamadas ilimitadas a nivel nacional y cualquier cperador, con acceso
3 Intemet y que permita interaccion multimedia (WhatsApp llimitado, correo electrénics,
entre owros}, a fin de mantener comunicacion y coordinacion con la empresa duranie =l
plazo que dure el servicio

+ E! contratsta difundira mediante cartila & los usuanos las caracteristicas y requisitos
basicos que deben cumplir para el envio de sobres. paguetes gue conlengan ia
correspondencia, de acuerde a las regulaciones de transports

& (Garantizar la stencion diaria con personal capacitado para realizar el servicio, estando en
la obligacion de reemplazar cuakjuier ausencia a fin de cumplir con los plazos de entrega
establecidos

+ El Contratista debera presentar ante |la Oficina de Logistica de la Corte Superor de
Justicia de Pasco en forma mensual y dentro de los siete primeros dias calendarios del
mes siguiente |a relacion o repores de los remitos atendidos ya sea en medio fisico v
digital, consignando como minimo los datos que se detallan en el siguiente cuadro:
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El Contratista para efectos de pago presentara a la Oficina de Logistica un informe de
los envios nacionales y locales realizados durante el mes de prestacion del servicio,
sobre todo del primer [1°) al vigésimo quinto (25°) dia del mes, los dias restantes
podran ser considerados para el mes siguiente indicando fecha de recepcion, N° de
remito, remitente, destinatanio y fecha de entrega al destinatarc

£l Contratista ne pedra recibir bajo ninguna circunsiancia documentos que No estén
debidamente sellados y rotulados dentro de sobres, paquetes. entre otros, siendo de
su entera responsabilidad la contravencion a lo dispuests.

Zl contratista 25 responsable de efectuar el descargo a las cbservaciones del sarvicio
en un plazo maximo de 45 horas de notificado. caso contrario se informara en el
formato de cbservaciones al servicio junto con las conformidades del servicio mensual
para la aplicacion de la penalidad pertinente

El contratisia recepoionara la corespondencia y/o encomiendas de lunes a viernes en
el horaric establecido, en las oficinas ubicadas en la Sede de la Corte Supenor de
Justicia de Pasco, pudiendo recepcionar de manera excepcional y con caracter de
urgente los sabados, dominges y fenados.

Si en caso se presentaran intentos de soborne o extorcion por parte del dastinatario.
para la no entrega o dilacion de entrega de un documento o notificacion, 2l contratista
formulara denuncia penal ante el Ministerio Publico contra el o los responsables dentro
de los dos {2) dias habiles siguientes de ocurrido el hecho y remitira copia de lo
actuado a la oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Pasco, para su
conocimients y fines comespondientes

Cuando se presente alguna perdida o robo. e! contratista debera alcanzar un informe
detallade de lo acontecido dentro de las cuarenia y ocho (48) horas de ocumido el
hecho al area usuarna con conacimiento a la Oficna de Logistica de |a Corte Superior
de Justicia de Pasco, adjuniande la denurciz policial respectva estd debe ser
interpuesta dentro de las 24 horas de ocurnido el siniestro ante |3 avtondad
competente en ambos casos. de no cumplir con los plazos establecidos sa tendra por
no presentadeo el descargo y se Womara en cuenta en el informe ce conformidad de
servicio mensual.

Debera tomar las previsiones del casc en matena de segundad, que permitan
garantizar un traslade segure de los bienas objeto del contrato.

Acatar las Directivas intemas o supervisiones que scbre |a contratacion del sarvicio

emita la Corte Supenor de Justicia de Pasco. las cuales estan enmarcadas dentro de
o3 alcances dal presente conTaw y SUS anexcs.

R R R R R R R R R




( CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PASCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/P.J

xan Bid

El‘ EiRl

Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Pasco
Oficina de Administracion
) "Decenio de la lgusldad de oportunidades para mujeres y hombres”
“anc del sicentenario, de lo consolidacion de nuestra Independencia, y de (o conmemoracion de ias
heroicas betaiios de Junin y Ayocucho”

8 Adelantos

Mo se otorgaran adelanios.

3. Subcontratacion

Para efectos de la atencion del presente servicio, no procedera la modalidad de subcontratacian
de forma total o parcial.

10. Medidas de control durante 1a ejecucion contractual

El control, seguimiente y evaluacion de la calidad del servicio. y el cumplimiento del contrate
estara a carge de la Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Pasco. Asicomo la
decision ante cualguier situacion no contemplada durante su ejecucion.

La Oficina de Logistica de |a Corte Superiar de Justicia de Fasco, debera verificar y procesar los
repornes mensuales que entregara al contratista, donde ademas adjuntara los remios o
constancias de entrega en fisico y digital de las comrespondencias gestionadas. Una vez validado
se emitira la Conformidad del Servicio.

El Contrausta realizara los controles necesarcs a fin de asegurar gue los documenios se=an
distribuidos conforme a lo establecido por Iz Cone Superior de Justicia de Pasco

El perscnal de la Cotte Supenor de Justicia de Pasco efectuard vistas no programadas al
proveedor a fin de wvenficar el adecuado almacenamiento, empaquetade, rowiacion y
manipulacion de los documentos levantando un "Acta de \isita®.

La Oficina de Logistica de la Cone Superior de Justicia de Fasco. debera tener en cuenta e
cumphmeiente de los plazos de entrega de |a correspondencia establecidos en la presents, asi
como informar las observaciones que persistieran sin la absclucion por pare del Contratista.

El incumplimiento en los plazos de entrega consignados, obligara a verificar los motives que lo
originaron, de ser comprobada |3 responsabilidad del contratisia se aplicara |a penalidad por dia
de retrasso

11. Conformidad de la prestacion

La conformidad del Servicio sera otorgara la Oficina de Logistica de la Cone Superior de Justicia
de Pasco.

El pago se realizard una vez culminada i3 prestacion del servicic mensual, previa Liguidacion
del Servicio presentada por el Contratista y postencr informe de conformidad del servicio.
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12. Forma de pago

El pago se efectuara en forma mensual, en soles, de acuerdo & la cantidad de envios (remitos ).

El pago se realizara dentro de los 15 dias siguientes de recibida la conformidad de servicio. para
tal efacto 2l Contratisia debera adjuntar 1a siguiente documentacion:

a} Conformidad emitida por el Area Usuaria.
b} Reporte mensual completo y cuadre de liguidacion (en formato fisico y digital).
¢} Remitos ylo constancias de entrega de la correspandencia en fisico yio digital
d) Comprobante de Fago
Nota
Es de completa responsabilidad del Contratisia entregar dentro de los siete (C7) pnmeros dias

calendarios del mes, pesteriores a la prestacion del servicio, toda la documentacion que sustente
al cumplimiente del servicio para rammtar el pago.

13. Formula de reajuste

No se aplica.

14. Penalidades

Se aplicardn las penalidades de conformidad con los articulos 182 y 162 del Reglaments de Iz
Ley de Contrataciones del Estado

14.1. Penalidades por mora
Articulo 182 - Penalidad por mora en |a ejecucion de la prestacion.

En caso de retrass injustificado del contratisia en |3 sjecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
araso. La penalidac se aplica automaticamente y se calcula de acuerds 3 la siguienis
formuta:

¢ 1 Monto Controctuai

» Hdad Dé
enAildud Diarie FxPlaroendas

Donde = uene los siguientes valores:

F = D.40. para plazes menores ¢ iguales a sesenta (50) dias, para bienss, servicios an
general.

F =0.25 para plazos mayores @ sesenta (80) dias. para benes, servicios en general
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14.2. Otras penalidades aplicables

Descripcion

Penalidad

PROCEDIMIENTO

Por correspondencia Extraviada ylo robada ylo
sustraida.

Sin perjuicio de gue, en caso de pérgida de msumos o
equipcs valorades ¢ pasibles de valoracion. en razén de
extravio yio robo yio sustraccidn, se sofcitara la reposicién
conforme a las caracteristicas que senale el remitents en un
plazo de 10 dias calendario.

Para casos de documentos & valor de reposicion sera 0.5%
de fa UIT. per caca documento.

Consideraciones adicionales

El proveedor debera presentar nforme detallade dentre de
las 24 horas de ocurido el hecho, adiuntando la denuncia
policial o2 ser & caso.

Nota

Estos pagos no tienen condicon de penaidad y no seran
considerados para efectos del limite establecido en los
articulos 151, 162 y 183 cel Reglamento de |3 Ley oe
Contratacones del Estade.

0.8% UIT por cada
documente. o el valor
declarade antes_ o
qQUE resute mayor

Adicionalments, se
aplicara el: 1% WT per
cada dia de atrasc en

la presentacion del

informe.

Se procscera en
comuncar sobre |3
penalicac apdicada

Por no cevolver el carge debidamente fimado por el
remitente y destinatario al 3r2a usuana.

0.1% UIT por cada
incidencia, reporade
por & remitente

Preva
comunicacicn del
remitente [usuarz],
SE Procecers &n
COMUNCar sobre |3
penalidad aplicada.

Por el retrase en la asvolucicn de |a constanca yio acts de
recepcion de comespondencia (carge). dentro de jos plazos
establecides 3 area usuana

0.1% UIT por cada dia
de retrasc

Srevia
comunicacion del
remitente [UsUat3),
38 procedera en
comunear sebee |3
penaldad aplicaga.

Por perdida del cargo de la comrespondencia y mensajeria

0.1% de la UIT por
cada caso

Se procecers en
comuncar sebre a

Por deteroro o wiolacan de comespondencia.

e COonsCeran deteriorados cuando:
Los  schbres/sncomienda se  reciban  rows Los
soores/encom:enda se reciban sbenoes.

Se  evicence documentacion  dafada,  manchada,
rmanipulada perforaca.

Se evidencie sobres’encomeenda danada rota. con
desperfecto por mal transporte, manipulada y perforaca,
entre oTos.

1 % UIT por cada
documento

penalidad aplicaca

Frevia
comunicacion del
remitente [LsUaT3],
32 PrOCeters en
somunicar soore |a
penalidad aplicada.
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Por no digntalizar los carges (remito] en el sistema o2
seguimiente dentro oe! plazo establecido

1% UIT por cada
incidencia, repenade
por & remitente

Luegode la
verfzacion del
softwars, 52
DTOCECErE 20
comunscar scbre |a
penalidad aplicaca.

Por consignar informacion faisa en & cargo

2% UIT per cada
incidencia, reportado
por & remitente

Se orocelers en
comunicar sobre la
penaidad aplicasa.

Por no entregar o recoger |a comespondencia dentro del
horaric, frecuencia y punte ¢e recoje establecido y por no
registrar su ngresc en el cuademo de registro 3 fos
ambientes de |3 sede y sub seces.

0.1% UIT por cada
incidencia, repertade
por & remitente

Se orocecers en
comuncar scbre |3
penaldad aplicada.

Por desabastecmiento de remitos

5 % UIT por dia.

Se DrOCeCEr: en
comun<ar soores |a
penaldad aplicada.

Por no atenger los requenmientos extraordinanos de
envios.

2% de i3 UTT por cada
incumpdimients

Se Drocecsrs en
comun<ar scove la

penzldad aclicaca.

Presentacién incorrecta de! personal de mens3eria para el
desarrollo del semwvicio; es decir, nc portar &l uniforme
completo. fotocheck, en lugar visibée, entre otros

1% porcadadiacela
uir

Se orocecers en
comunecar soore |a

penaldad aplicada.

En caso de no cumplirse oportunamente con el reemglazo
por ausenc:a del personal asignade a los puntos ge atencion

5% delaUTporciay
por personal ausente.

Se orooecers en
comunicar scbre a

penaldad aplicaca.

Por la demora en |a entrega de los documentos solcitados
para la gestion oel pago, fuera de! plazo establecidc.

0.5 % de la UiT por
cada gia de retrass

Se orocecerz en
COMUNCAr sebrs la

penaldad aclicata.

Por no tener digtalizado los remitos e ingresados en su
pagina web &n tempo real.

1% UIT por cada
incidencia, repcnade
oor & remitents

Ce proceosrs en
comunicar sooes la

penaldad aplicada.

2]

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar cada una
un monto maxmo equivalente al diez por ciento (10%] del monto del contrato vigente, o ce ser

el caso, del tem que debid ejecutarse.

Las penalidades seran deducidas de los pages a cuenta, del pago final o en la liquidacicn final:
o si fuese necesaric se cobrard del monto resultante de la ejiecucion de las garantias de fiel

cumplimiento o por el monta diferencial de la propuesta (de ser el caso).

Cuande se llegue 2 cubrir ¢l monio maxime de I3 penalidad, LA ENTIDAD podra resolver e!

contrato por incumplimientc.

Lz justificacién por el retraso se sujeta a lo dispuesic por la Ley de Contrataciones dal Estado
] ¥ y

zu reglamento, el Codigo Civil y demas normas aplicables. segun corresponda.
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15. Responsabilidad por vicios ocultos.
La conformidad del servicio por pare de la Entidad no enerva su derecho

postericrmente por defectos o vicios oculios, conforme a lo dispuesto por los articu
Ley de Contrataciones del estado y 173 de su Reglamento.

a reclamar
oz &l ce ls
E! plazo maximo de responsabilidad del contratisia es de doce {12) meses contados a parir de
{a conformidad otorgada por la entidad.

16. Confidencialidad y Propiedad Intelectual.

La informacidén y material bajo los 1érminas de este servicio, tales come escritos, madios
magneéticos, digitales y demas documentacidén generados per &l servicio, pasara a propiedad de
i3 Corte Superior de Justicia de Pasco. el proveedor deberd maniener |la confidencialicdad vy
rezerva en & manejo de la informacion y documentacion a la que se tenga acceso relacionada
con |a prestacion.

17. Acuerdo de Confidencialidad.

¢+ El contratista se compromete a guardar reserva de |3 informacion privilegiada que
conociera en el gjercicio de sus funciones. tareas y demas actividades comao parte de
ia ejecucion de la prestacion, no revelando en forma oral. escrita, ni por cualguier otro
medio, hechos, datos, procedimientos, documentacidon e informacidn de acceso
restringido (confidencial), a la que tuviera acceso a parir del inicio de las prestacicnes
relacionadas con el referido servicio, manteniendo la confidencialidad de manera
peEmMmanents.

¢« De igual manera se compromete a cumplir con: la Poiftica integrada de la Gestidn de
la Calidad 150 5001, Gestion de Seguridad de la infarmacion 130 27001 y Gesticn
Antisoborno IS0 37001t del OSCE, las Politicas de Seguridad de la informacién del
Poder Judicial, y demas normas y Leyes comespondientes a segurdad de |z
informacion vigenies.

¢« En caso incumpliera con cualguiera de 1as obligaciones estipuladas en el presente
acuerdo, la Cone Superior de Justicia de Pasco esta autonzade a iniciar todas las
acowones judiciales o extrajudiciales necesanas pararesarcr del penuicio y I obligacon
de confidencialidad perdurara mientras la informacion conserve las caracteristicas para
considerarse confidencial

18. Requisitos de Calificacion.

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requistes:

El Postor debe contar con Contrato de Concesion postal vigents a la fecha de presentacion ge ofertas
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y 02 ser necesano actuaizado a la echa oe |a suscnpcion del contrato, en el ambic de operacion
requenco (loca, regonal y nacienal), aprobada por la Cireccion General de Concesones en
Comuncaciones d= Ministenc de Transpones y Comunicaciones o entdad competente.

Importante

De conformidad con ia Coinion N° 186-201670 TN, Is habilitacion de un postor, ecta refacionada
con cierta atribucion con 1a cual debe contar el proveedor para poder fievar a cabo |3 actividad
miatena de confratacion, este 22 ef cas0 de 133 ackividades raguladas por normas en 133 cuaies
se ecsfablecen determinados requisifos que las empresas deben cumplir @ efectos de estar
habittadas para ja ejecucion de deferminado servicio ¢ estar aufonzadas para (s
comercializacion de clerlos bienes en ef mercado.

Acreditacian:
Copia 2=l contrate de conces:on para la prestacion cel senvicic postal y de la Resaludion Drectoral

aprebando la concesion postal expedica por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones
del Mnisterio ce Transportes y Comuncacones o entgas competentes

importante

En ol caso de conaorcics, cada integrante del consorcic que se hubiera comprometioo 3
sjecutar 135 abligaciones vincuwiadas dirsctaments a! abyeto de ia convocatona debe acreditar
saie requisifo

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Reguisitos:

E! postor debera contar como minme con;
» una (1) umidad vehicular (camionetas yio Furgonsta) que =ste directamente a d'sposicon
exciusiva para la prestacion del servicio.
» Contar con no mencs &= dos {2) lineas movies 3 tode destine
» Contar con Software interconectado a nivel naconal, gue permita visualizar en lin
de recepcdn del documentc debidamente firmado y sellaco por el cestinatario.

Acredtacion

Copia oe cocumentos que sustenten |3 propiedad. fa posesion, el compromiso de comgraventao aiau fer
U otre decumento gue actedite 13 disponibl<ad el equipamiento estrategico requende (ne sera valido
iz presentacdn de Declaracion Juraca)

Importante
En af Lass quE & DOSIOr SBd LN CORSOITIO 105 Jocumentos Je acredifacicn de este reQuisiic pusden estar a
nambre del Conseitic ¢ Je UNG Je SuUs infegrantes.

B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisitos:
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Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Pasco
Oficina de Administracian
) “Decenic de (s lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres” ,
“Anc dei Bicentengrio, de lo consolidocion de nuestrs Independencia, y de lo conmemoracian de (o5
heroicas betallas de Juni y Ayacucho”

£l postor debera contar como minime con;

» Una {1} cficina Administrativa en 13 zona wbana de los distritos de Chaupmarea yio Yanasancha
con atencidn en horario de oficina (& horae diarias), para las respectivas coordinaciones o
nofifzaciones por parte ¢ la Cone Superior de Justicia de Pasco.

» Un (1} lccal adecuado ubicade en ios lugares yic kocalidaces donde se encuentran ubicadas las
Sub Sedes cel Distrzo Judicial de Pasco, conforme &f cuadre que se muestra 3 contineacion:

Sub sede Ubicacion Local

) Diztrito de Yanshusnes cels
Yanahuarca 2 1 local
Provinciz de Darie’ Carrian

Distrito ce Paucartambo de a

Paucartambo —_— 1 local
Provincia de Pazco

Yarusyacan / Huaniaca Distritos ce Yarusyacan y Husracs 1 local
ce la Provinca de Pasco

»  Unit)lecal #nla Provinga de Lima Metropolitana para el desamollo mtegral de sus operacones

Acregtacion

Copia de cocumentos gue sustenten |a propiedad, 1a posesidn, el compromise de compra venta o alguier
u otro decumento que acredte i3 disponibilidac de ia infraestructura esirategics requerda. acompanads
22 evidencias fotograficas.

importants
En @' C350 que &/ DGSIOr 383 UN CANESITIS 68 ASCUMENTNS 08 3oredRaciin 02 enis reqQuisTo Susden s8far 2 momone
T8/ CoNSGICI0 & e unD J8 5uS Intsvaniss.

B4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

a) Un (1) Coordinador.
Debera contar con una experencis minima de dos (2] afos de experiencia en coordinacion yio
supervision en el servicio de mensajeria

b} Cinco (3) Operarios.
Cada operaro debera contar con una experiencia minima de un |1] 370 de sxpersncia como
operaro en el servicio de mensaeria.

De presentarse sspensnca ejecutada paralelamente [traslape) pars ol computo del tempe de dicha
sxpenenca s0¢ Se sonsiderard una vez = penodo trasiapado

Acrediacion
L3 experencia cel personal clave s& acredtard con cusiguiera de los sigeentes documentos: ) copia

simple ce contratos y su respectiva conformicad o (i} constancias o {1} certficados o (iv) cualquier ctra
cocumentacion que, ce manera fehaciente demusestre '3 experiencia cel personal propussto.

Iimportante

gj

Froad

IR R
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Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Pasco
Oficina de Administracion
“Decenio de I lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres’
"Aho del Bicentengrio, de (o consclidocion de nuestra Independencic, y de (o conmemoracion de (a3
heroicas batallos de Junin y Ayacucho”

« Los gocumentos que acredifan i3 expenencia deben inciuir [os nomibeas apelidos def per 'fmaf'
clave, &l cargo L.esc—mperadu 2 pua:o de ia prestacion indicando & dia, mes y afio de inicio ¥
culminacion, ef nombre de |3 Enfidad u a’gam_g:xur que emite of documents, ia facha de

emysicn v nombres y apelhdos de qufeﬂ suscnbe & documento

« En caso los documenios para aoredidar iz espenenci
adauinds por el personal clave #n meses sin especific
compieto.

esiablezcan af p"'c de (a3 2y
=1 :

fos dias se gab

’tl
©
<
-]
©
a
9‘!
o =
-
L)
-

» S considerars aquella expenencia que ne fenga una anhiguedad mayor 3 vainticinco (25) anos
anienores @ 2 fechs de i3 presentacion de glenas.

. | calificar i3 experencia del personal, se gebe valorar de maner2 infegral (oS 00CUMERDS
presentadas por ef postor para acrediar dicha experianca. En fal seniido, i 05
documentos pn:-gen:ado- ia denominacitn del cargo o puesto no comoids iferaiments wn
zquela previsia en las bases. se debera valdar (@ expenencia 5/ ias schividades :
personal corresponden con la funcion propia del cargo ¢ puesto reguenido en (as bases

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requsitos:

£l postor debe acreditar un monto facturado acumulade eguivaiente a; S/ 660,000.00 (Seiscientos
Sesenta Mil con 00100 soles) Dor la contratacidn de servicios guales o similares 3 objetc de la
sonvocatoria, durante los ocho (8) afies anterores a la fecha de |3 presenac on de ofenas que se
computaran cesde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En & caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequena empresa,
se acregita una experiencia o= 5/ 80,000.00 (Ochenta Mil con 00100 soles[ por la venta ce senvcios
iguales o simiares 3l objeto oe la convocatona. durante ‘os oche (5] anos antenores a 3 fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde |a fecha de la conformidad o emision del comprobante
ge page. segun corresponda. En el casc de consorcios, wodes los intsgrantss deben contar con i3
condcicn de micro y pequena empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes Servicio de; Mensajeria y/o Notificaciones y'o
Encomienda. a nivel local y nacional

Acreciacion

L3 experiencia de posior en |3 especialidas s= acregitars con copia s mp:e de [1) contratos U orgenss de
servicios. y su respectva cenformidad o constancia de prestacion; o {v) comprobantas de pago cuya
,anceiacaon s& acredite socumental y fehacientemente, con voucner de depdsits, nota o2 abono. reporte
< estado de cusnta, cualguer otro documento emitico por Entidad del sistema financiero que acredite
abcna o mediante canceiacion en el mismao comprobants de pago’, corespondientss 3 un maxme de

Cate praclear que. ge acuerde con iz Resolucion N° 0065-2018-TCE-§1 gel Tribunal de Contratacionss del Estado

‘. @l S0i0 5ei0 de cancelsds en & COMPoDaNtE, CUSNGD NG SJs COICCaUs PO 8 Bropic SOSION, [o DUede Ser
CONSIZEr3g0 COMO LNS SCMETacion Jue IVOIUZCE FENaciencia en Meiacion 3 QUe 56 SNCUent’a Sanceisdo Agmiy
€0 egquivaidta 2 consioersr como valos |3 50i3 deCiarscion del postor Srmanao que & COMIVOSanis 0€ pagn ha
5ids canceizdo”

B

‘“.5:%}n.!*..}?:lmw@Fﬁ?ﬂ&.ﬂiﬁi”@i-ﬁir?&‘%é}
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Presidencia de la Corte Superior de Justicia de Pasco
Oficina de Administracion
‘Decenic de [a igucldad de oportunidades para mujeres y hombres

"Ano dei Bicentenario, de lo consolidocion de nuestra :no‘ependent:a y de lo conmemeoracion de [os
heroicas bataiios de Junin y Ayscucho”

veinte |20] contratacicnes.

En caso los postores presenten vanos comprobantes ce pago para acreditar una sola contratacion,
debe acreditar que comesponden a dicha contratacidn; e lo contrario, se 3sumira que ios cmproban e=
acredian contrataciones indepencentes en cuyc Caso S0IC S8 CONSCErar3, pata 3 evaluacdn, las
veinte (20 primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experenca del Postor en
iz Especalidad

En el caso de servicios de ejecucion pendcica o continuada, sole se considera como experencia la parte
cel contrate que haya sido ejecutaca durante los ocho (8) afios anteriores 3 13 fecha de presentacion de
oferias, debiendo adiuntarse copa de ias conformidades comesponcentss a tal parte o [os respectivos
comprobantes de pago cancelados

En los casos que se aoredite expensncia 3oguinda en consorcio, dete presentatse |3 promesa de
consorco © el contrato oe consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumd en & contrato presentado; de lo contrano, No s& computara la experienca
crovenente de dicho contrato

Asimizme. cuando se presenten contratos derivados de orocesos de seleccidn convocades antes del
20.02.2012, la caificacin se cenira al método cescrite en la Drectiva “Participacion de Proveedorss
en Consorcio en las Contrataciones del Estado’. debienco presumirse que el porcentaje o= las
ooligacones equivale al porcentas de paricpacidn de la promess de consorcio o de conirato de
consorco. En caso gue en dichos documentes no s consigne el porcentss o= participacion ss
Dresumira que ‘as obligaciones se ejecutaren en partss iguales.

S0 & tituiar o= 13 experiencia no es & postor, consignar si dicha raxpe"r—m:sa corresponde a 'z matriz en
zaso que el postor sea sucursal, o fue transmitica por reorganizacion societana. debendo acompanar (3
documentacidn sustentatora comespondiente

S/ el postor acredita experiencia de olra persona juridica comc consecuencia de una recrganizacion
societzna, debe presentar adicionalments el Anexo N* 8.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se enwcnt'-ﬁ

expresade en moneda gxuranjera cebe indicarse & tpe de cambio venta pubicade por
Superintendencia de Banca, Segurcs y AFP comespondiente a la fzcha de susmpclon del contrato, de

emision de [3 orden de senvicios o e cancelaciin del comprobante de page, segun coresponda.

Sn penuicio ge lo anteror, los postores deben llenar y ocresentar 2| Anexo N° 8 referdo ala Experiencia

cel Postor en |a Especialicac

Importante

“SuSCian Aiferente se SuSCTa ante & Seln SSiocado Sor &) chente J8i posior (583 WINZanos & Bming Lancsizde”
A ~

0 ‘PEQad0T SUDUESIc en ef cual 51 5e SoNtEria Con I3 JSCiaracion g8 un fRrCens Que iInde Centels, ante is cual

dzplerg reconocerse la vallder Je is sxpenencis”
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Presidencia de la Corte Supericor de Justicia de Pasco
Oficina de Administracion
"Decenic de la igusldad de gportunidades para mujeres y homores” ‘
“Anc del Bicentenario_ de lo consolidecion de nuestra Independencic, y de lo conmemoracion de (35
heroicas batalios de Junin y Ayacucho”

* Al caifficar la experiancia del posior. 2e debe valorar de manera ‘nfegral koo documentas
presentados por € postor para acreditar dicha experiencia. €n tal sentids, aun cuando en
fos documentcs presentados la denominacion del objefo contractual no coinoida
iteraiments con ef previcto en as bazez, oo debera validar ia experiencia of las schividades
que Sfecurd el postor COMEspONden 3 (3 expensencia requenda

+ £Eneicasode consorcios, 200 se considera ia expenenca de aqualias infegrantss que o=
hayan comprometido, segun iz promesa de consovoia, 3 ejecutar el obystc matena de la
convocatona, conforme a Ia Direcfiva “Faricipacion de Proveedores en Consorcic en fas
Contrataciones del Ectado”

Ty

Importante

* 5/ como resultado de wna conswlfa o observacion comesponde oprecicarse o ausfarce &
requerinvento. se soliciia la autorizacion del Grea usuana y 5¢ pone de conacimients de fal heche

a la dependencia que aprobo & expedients de confratacion, de conformidad con & numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento

s Ei cumpiimiento de oz Términos de Referencia se realiza medianite la precemtasion de una
deciaracion jurada. De ser el caso. adicionaimente la Enfidad pusde soiicitar documentacion gue
acredite ai cumplimiento del algun componente de estos. Para dicho efecto. consignara de manera
aetallada ios documentos gue deben presentar loz postores en &f liferal &) del numeral Z.2.1.7 g2
ecta secowon de laz bases

¢ Los reguisifos de caiificacion determinan 3i los postores cuentan con Ias capacidades necesanas
para sjecutar &f cantrato. io gue debe car soreditado documeniaimente. v no madiants dedlarscion
jurads
J
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i FIMA  jevedeiist sk

- - Lo < "l 1l B4 SoCUT
[, {Q} LTl pemc 1531 m0e Wooxs @i 2e

JE

1

L

BlORIRL B R

RERE- 2Bl B BB SR e
BRI R R R B A R IR R R R




/

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PASCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ

CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
: PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a  sus
respectivos precios, segun la siguiente
formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Qi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

(90) puntos

OTROS FACTORES DE EVALUACION

[Hasta 50] puntos

F. MEJORAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Mejora 1: Evaluacion:

Envié de paqueteria y/o productos valorados en la cantidad de 10

encomiendas mensuales (maximo), las cuales deberan

considerados al costo normal del tipo de envié (nacional o local)

Acreditacion:
Se acreditara Uunicamente mediante la presentacion
DECLARACION JURADA.

Mejora 2: Evaluacion:
Ampliacion de la capacidad operativa en 1 operario adicional
la Sede Central.

Acreditacion:

Se acreditara mediante la presentacion de DECLARACION JURADA
y la relacién del listado de personal de cumplimiento del perfil, de

acuerdo al numeral 7.2.3 de los TDR.

Importante

(Maximo 10 puntos)

ser Mejora 1 : 5 puntos

Mejora 2 : 5 puntos

de

para
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OTROS FACTORES DE EVALUACION

[Hasta 50] puntos

e De conformidad con la Opinion N° 144-2016-
OSCE/DTN, constituye una mejora, todo aquello que
agregue un valor adicional al pardmetro minimo
establecido en las especificaciones técnicas o términos
de referencia. segun corresponda, mejorando su
calidad o las condiciones de su entrega o prestacion, sin
generar un costo adicional a la Entidad.

e En este factor se pueden incluir aspectos referidos a la
sostenibilidad ambiental o social, tales como el
compromiso de que durante la ejecucion del contrato se
verifiquen condiciones de igualdad de género o de
inclusion laboral de personas con discapacidad; el uso
de equipos energéticamente eficientes o con bajo nivel
de ruido, radiaciones, vibraciones, emisiones, efcétera;
la implementacién de medidas de ecoeficiencia; el uso
de insumos que tengan sustancias con menor impacto
ambiental; la utilizaciéon de productos forestales de
fuentes certificadas, organicos o reciclados, el manejo
adecuado de residuos solidos, entre otros.

PUNTAJE TOTAL

100 puntos™

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segn corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

0 Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legalen [......... ];
representada por [.......... ], identificado con DNI N° [......], y de otra parte
[, con RUC N [ ], con domicilio legal en
Ce ], INSCTItA €N la Ficha N® [ ] Asiento N° [ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de[..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [...................ccccceeee], con DNEN® [ ......], segun poder
inscrito en la Ficha N° [..............], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[....................], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO'

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segtin lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra/ldicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucidén del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo
siguiente: )

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE

REFERENCIA] es de [............ 1. el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS'*

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASQ].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg¢ al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

12

De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)
principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE ~GARANTiA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato. debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a fravés de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma

prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

+ Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcidon también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefalado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucidn de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad

Solo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONYIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD

Q"fa iu ‘e,
-~ £
o £, Vg
R <.
S+ ) ja r‘-’:
O3 S F0



/ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PASCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ

PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
pdliza de caucion acompanada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacién de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcién.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afo(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este tltimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gasto% fﬂes ni costos directos de ningun
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tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
danos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefnalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contfataciones del Estado y su Reglamento,
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en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucién del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [....ocoiiiiiiiiiiee ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [............... ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital. segtn la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’.

13

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO EN(;ARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ
Presente -

El que se suscribe, [................. 1, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'5 Si ] No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificaciéon por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacién de la orden de servicios'®

P 0D e

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entenderéa validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
senalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientgs mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ
Presente.-

Elque se suscribe, [.................], representante comln del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s)

MYPE'"

Si

No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPE'®

Si

No |

Correo electrénico :

Datos del consaorciado ...

Nombre, Denominacion
Razén Social :

(0]

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPE'®

No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

i

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www?2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin

lo senalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151

del Reglamento. Asimismo, dicha

informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

Ibidem.

Ibidem.
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2.
3.
4

5
6.

Solicitud de reduccion de la oferta economica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios?°

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

20

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

iil.

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represiéon de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

ORGANO EN(}ARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ
Presente -

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucioén del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comunen [.....................c. 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

21
1 CONSORCIADO 1] [%1]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
5 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]2
* CONSORCIADO 2] ’
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2
g
G
! Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ﬂS’Entero, sin decimales.

% Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

# Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

L5
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Senores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectives.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

¢ En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e Elpostor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad

* En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes. en los items que se presente”.

=  En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias’.
Incluir o eliminar, segun corresponda
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ
Presente -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

e Elpostor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

« El postor gue goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad

* En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”

* En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta. el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”
Incluir o eliminar, segun corresponda
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el esquema mixto de suma alzada y precios unitarios
incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ
Presente .-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

OFERTA A PRECIOS UNITARIOS DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO COSTO

Monto del componente a precios unitarios

OFERTA A SUMA ALZADA DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

Monto del componente a suma alzada

Monto total de la oferta

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante
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» El postor debe consignar en su oferta los precios unitarios de los componentes previstos para
este sistema en el presente anexo y por un monto fijjo integral de los componentes previstos a
suma alzada.

e Encaso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento, debe
presentar nuevamente este Anexo.

» El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad

= Encaso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
‘El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

*  Encaso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar o
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema en base a porcentajes incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Sefores
ORGANO EN(;ARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO OFERTA

Porcentaje ofertado?* %

Monto Total Ofertado

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

s En caso que el postor reduzca su oferta, segtn lo previsto en el articulo 68 del Reglamento.
debe presentar nuevamente este Anexo.

o El postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad

= Fncaso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes. en los items que se presente”.

= Encaso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias’.

Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracion de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas

2¢ De conformidad con la Opinién N° 202-2016/DTN, corresponde al porcentaje del monto total a cobrar o recupe
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema en base a honorario fijo y comision de éxito
incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO MONTO
(A) Honorario Fijo
(B) Comision de éxito”
Precio de la Oferta (A) + (B)

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos Ios tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtin corresponda

Importante

» En caso que el postor reduzca su oferta, seguin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

» El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.

Importante para la Entidad

* Encaso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
'El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes. en los items que se presente”.

* Encaso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
‘El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas

De conformidad con la Opinion N° 011-2017/DTN “El postor formula su oferta contemplando un monto fijo y un monto adicional

como incentivo que debe pagarsele en caso consiga el resultado esperado” @ JUp,
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Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacion de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracion del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocion de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

) ANEXO N°7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefores
ORGANO ENC_:ARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa®® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad),

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda
Importante
Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del cansorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo

caso debe ser suscrita por el representante comtin, debiendo indicar su condicion de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

% En el articulo 1 del "Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion previstd en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.” @ JU
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL| FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
1 OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA * FACTURADO
N BRIGNTE CONTRATO | COMPROBANTEDE | “aepwr ~| DESEREL: | PHOVENIENTE® DE: | MONEDA | IMPORTE® : | CAMEND |\ cOMULADO
PAGO e VENTA e
2

27

28

29

30

31

32

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afos anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la

conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinion N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacion de reorganizacion societaria que
comprende tanto una fusion como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria

antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante

de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO

o | v | ERNG | CowosmeDe | “ATC RN S oe, | Moneon | weomree | chule FACIUARS
CASO? VENTA o
4
]
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Serores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtn corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/mp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

Tambien le asiste dicha facuitad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro
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Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento de seleccion
segun relacion de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O iTEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASQO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PASCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ
Presente -

Mediante el presente el que se suscribe, [................], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIO], sollcno la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

importante

¢ Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
sequn corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PASCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

ORGANO EN(;ARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignaciéon de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condiciéon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

» Para asignar la bonificacion, el organo encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

* Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.




/ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PASCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Serores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la

ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

V" Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

-F-i-rma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante
La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efecttia

por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado




NUMERO DE ACTA N° 001-2024/A5-003-2024-OEC-CSJPA/PJ

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, las instalaciones de la Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Pasco, ubicado en el 3er nivel del Modulo Administrativo,
sito en el Jr Oxapampa N° 405 - San Juan - Yanacancha - Pasco, a los 26 dias del mes de diciembre del ano 2024, a las 15:04 horas, se
reunieron los integrantes del Organo Encargado de Contrataciones de la Corte Superior de Justicia de Pasco. encargados de conducir y
desarrollar el procedimiento de seleccion de Adjudicacion Simplificada N° 003-2024-OEC-CSJPA/PJ, cuyo objeto de convocatoria es la
CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PASCO, a fin de
formalizar su instalacion.

SOBRE EL QUORUM Y LOS PARTICIPANTES QUE INSTALAN
El quorum necesario que exige la normativa de contratacion publica se logro con la presencia de los siguientes miembros:

Titular| X
OEC: Jhon Carlos ORTEGA RIVERA e Dependencia: |UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS
uplente

SOBRE LA NOTIFICACION DE LA DESIGNACION Y ENTREGA DEL EXPEDIENTE

Los integrantes del Organo Encargado de las Contrataciones dejan constancia que la Entidad notificd debidamente la
designacién que se encuentran presentes, asi como también entrego al Presidente el Expediente de Contratacion aprobado
Asimismo, se deja constancia que el mencionado expediente con la informacién técnica y economica ha sido revisado por los

miembros del Organo Encargado de las Contrataciones encontrandolo conforme, por lo que éste quedara en custodia del
QEC.

SOBRE LOS IMPEDIMENTOS PARA SER MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION

Los presentes manifiestan expresamente que no se encuentran incursos en las causales de impedimientos para ser
integrantes del Organo Encargado de las Contrataciones, y se ha verificado la conformacion obligatoria impuesta por la
normativa de contratacién publica.

SOBRE LOS ACUERDOS
Los miembros del Organo Encargado de las Contrataciones, por Unanimidad, acuerdan la instalacién del OEC y declaran
que en la proxima sesion que sera notificada por el Presidente con la debida anticipacion, se discutira el proyecto de Bases.

BASE LEGAL

Articulo 23 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "(...) E/ érgano encargado de las contrataciones entrega
el expediente de contratacion, para que se instale y elabore los documentos del procedimiento de seleccion y realice la
convocatoria. (...)"
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