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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
i [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
BRIR completada por la Entidad durante la elaboracion de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

3 ) lmportante B ~ Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
s Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia 3 . L w7
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
s Abc | por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de selecciéon y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de

o Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdraenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general

3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente R ‘ .
Azul . Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamaio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : O

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algdn
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

eneral. En el caso de la Seccidn
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segUn corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demés actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

N
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | .
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS
~ Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esté haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

o  Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Cetrtificado SEACE (usuario y contrasefa). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas tec pqu:s;tos de calificacion y/o condIC/ones de gjecucion.

) L ,<ﬂ~ (__.
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

o No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

s Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

' Advertencia

|
La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas i
| v observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
| SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye lnfraCCIon paSIb/e de sancion segun /o prewsto en el //tera/ n) de/ numera/ 50 1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
Ne 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

o Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
sentar sus ofen‘ag\ﬁ eren,cardcter de declaracion jurada.
C\ON - §£A

lecumentos escaneados que conforman la oferta no
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coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a traves del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacién de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.9. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

1.10. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.11. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia hébil.

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.
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que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

1.14. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los

postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el drgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcidn realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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) CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
2.1. RECURSO DE APELACION

2.2,

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

e Una vez otofgada la buena pro, el comité de selégoién, esta en la obligacion de permitir el

acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comite de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imdgenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas

desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias héabiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

~
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacién accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las

Entidades con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es

retenido por la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de

forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,

conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y

numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

\
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

» Importante

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Per.

Corresponde a la Entidad verlf/car que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

' 1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
| debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qgob.pe/sistermna-

. financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la |

clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia. considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento. la clasificacion de riesgo |
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida E
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas |
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento. *

' En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora |

| de la garantia. se deberd consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos |
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, |
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.qgob.pe/sistema- | i
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

| mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

3.5.

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entldad puede entregar adelantos directos al.contratista, los que en ningun caso exceden en

\
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario

competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

: Advertencia

' En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
| deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
| correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo |
x | repetir contra los responsables de la demora injustificada. |

DISPOSICIONES FINALES

Todos Ios demas aspectos del presente procedlmlento no contemplados en las bases se regiran
t mo por las disposiciones legales vigentes.

A
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULOI
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : PODER JUDICIAL — CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
LORETO

RUC N¢ : 20159981216

Domicilio legal : AV, GRAU N°720-IQUITOS

Teléfono: : 065-581212- ANEXO 30032

Correo electronico: . rfalconm @pj.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del “Servicio de
Mensa]erla y Encomienda a Nivel Nacional y Regional para la Corte Superior de Justicia
de Loreto”

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante formato N°02 — Solicitud y Aprobacién de
expediente de contratacion, de fecha 04 de mayo del 2023

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importa nte

. La fuente de flnanCIam/ento debe corresponder a aque//a prewsta en /a Ley de Equtllbr/o F/nanCIero
del Presupuesto del Sector Publico del ario fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de precios unitarios, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.
1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplica
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esté definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

se prestarén en el plazo de 12 meses en
gicontratacion.

/
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el importe de dos y 00/100soles (S/ 2.00), el mismo que sera depositado
en la cuenta corriente N°0000281743 del Banco de la Nacién y recabar un ejemplar de las Bases
en Av. Grau 720, sétano de la CSJ Loreto — Iquitos, en el horario de 07:30 a 13:00 horas y de
14:00 a 16.30 horas.

Importante

' El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31638, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afo fiscal
2023

- Ley N°27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- Ley N°27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién

- Ley N°30225 Ley de Contrataciones del Estado, modificado por el D.L. N°1341

- Cadigo Civil

Las referidas normas incluyen sus respectivas maodificaciones, de ser el caso.




/
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CAPITULO I )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segtn el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentosz, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacién de presentacién obligatoria
2.21.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N2 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segtin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan

obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 |

y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N2 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N2 3)

2

ryng/f&s de la Plataforma de Interoperabilidad del
bb pe/interoperabilidad/

i
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacnon del servicio. (Anexo N¢ 4)4

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comin, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N2 5)

g) El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N2 6
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

o El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

Importante para la Entldad

= En caso el comité de selecc:on consrdere eva/uar otros factores ademas del preao
incluir el siguiente literal:

a) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacion™
establecidos en el Capitulo 1V de la presente seccion de las bases, a efectos de obtener
el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

= Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la
participacion de proveedores que gozan del beneficio de la exoneracion del IGV prevista
en la Ley N° 27037, Ley de Promocicn de la Inversion en la Amazonia, consignar el
siguiente literal:

b) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracion del IGV previsto en la Ley N°
27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, deben presentar la
Declaracién Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la
exoneracion del IGV (Anexo N2 7).

= En el caso de procedimientos por relacion de items cuando la contratacion del servicio
en general va a ser prestado fuera de la provincia de Lima y Callao y el monto del valor
estimado de algun item no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00), consignar
el siguiente literal:

c) En el [CONSIGNAR EL iTEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
PUEDE SOLICITAR LA BONIFICACION] los postores con domicilio en la provincia
donde se prestara el servicio, o en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes
al mismo departamento o region, pueden presentar la solicitud de bonificacion por

servicios prestados fuera de la prouincia de Lima y Callao, segun Anexo N? 10.
Qo

‘ ¥ % N )
4 En c%sé d?/ '-\rar ‘
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valor estimado de algtin item corresponda al monto de una Adjudicacion Simplificada,
se incluye el siguiente literal:

item N°[...]
d) Solicitud de bonificacion del cinco por ciento (5%) por tener la condicion de micro y
pequefia empresa (Anexo N°11).

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato a nombre del Poder Judicial — Corte Superior de
Justicia de Loreto

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso, a nombre del Poder
Judicial — Corte Superior de Justicia de Loreto

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

' Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma,

" no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y ).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

h) Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion ¢ (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

j)  Estructura de costos®.

Importante

o En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podrdn ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad de! Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

¢ Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

7 Incluir solo en caso de la contratacién bajo el sistema

ulte necesario;| ejec /
3 e S s

/ / & ADE, N o
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N

o Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nidmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicién de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

o En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

o Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

o De conformidad con el Reglamento Consular del Per aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

o La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en Av. Grau N°720, mesa de partes, ventanilla 12 de la CSJ
Loreto en el horario de 07:30 a 13:00 horas y de 14:00 a 15:30 horas

Important

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/200,000. 00).

2.5, ADELANTOS™
l,‘
NO APLICA ké

; . WOz -
9 Segun lo previsto en la Om,ftl@n_ >

10 Gjla Entidad ha previsto la entrega de adelantos, debe prever el plazo en el cual el contratista debe solicitar el adelanto, asi
como el plazo de entrega del mismo, conforme a lo previsto en el articulo 156 del Reglamento.
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2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
parciales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de Logistica y Control Patrimonial y de la Administracion
de la Corte Superior de Justicia de Loreto. emitiendo la conformidad de la prestacién efectuada.

- Comprobante de pago.

- Reporte de liquidacion

Dicha documentacion se debe presentar en Av. Grau N°720, mesa de partes, ventanilla 12 de la
CSJ Loreto en el horario de 07:30 a 13:00 horas y de 14:00 a 15:30 horas
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

| De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA

i % DENOMINACION DE LA CONTRATACION
"Servicio de Mensajeria y Encomiendas a Nivel Nacional y Regional para la Corte Superior de Justicia de
Loreto".

2 FINALIDAD PUBLICA
La comunicacion y traslado de la documentacion a nivel nacional y regional, que permitird el
cumplimiento de las fundones y objetivos institucionales en beneficio de los usuarios, a través de los
procedimientos y normativas que desarrollan las diferentes dependencias del Poder Judicial.

3. CARACTERISTICAS Y ALCANCE DEL SERVICIO

DESCRIPCION DEL SERVICIO:

El servido comprende &l envid, recojo, trastedo y entrega en forma segura, rapida y opoituna de la
correspondencia vy encomiendas a nivel nacional y regional, entre las distintas dependencias que
conforman el Poder Judicial — Corte Superior de Justida de Loreto, asi mismo las instituciones y
empresas ubicadas dentro y fuera del radio urbano de las sedes principales, caserios, centros poblados,
distritos, provincias, departamentos y dependendas alejadas, tales como Cortes, Salas Espedalizadas,
Juzgados Mixtos, Juzgados de Paz Letredo y Juzgados de Paz, Modulos Bdsicos de Justida, Ministerio
Publico y sus dependencias, Procuradurias, Esteblecimientos Penales, el Programa Nacional de Centros
Juveniles PRONACE], Sedes Paliciales, Direccién General contra el Giimen Organizado del Ministerio del
Interior, DIRANDRO - Direcddn Macional Antidrogas PNP, Instituto Nacional Penitendario - INPE,
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, Zonas Judiciales de las Fuerzas Armadas y Policiales,
Superintendencia del Mercado de Valores (SMV}, Tribunal Constitudonal, Academia de la Magistratura,
Junta Nacional de Justicia {JN3), Tribunal Fiscal, SUNAT, SUNARP, Municipalidades, y en general toda
reparticion a quienes las dependencias de la Corte Superior de Justicia de Loreto requieran enviar
correspendencia de caracter oficial, judicial o administrativa.

4. COMPONENTES DEL SERVICIO
CORRESPONDENCIA:
Para los fines de su contratacion, se entenderd por correspondencia a toda documentacion e impresos
que tramiten las dependencias de la Corte Superior de Justicia de Loveto, incluyendo encomiendas, las
mismas que denen un peso aproximado que fluctiia entre los 0.10 Kg. v 30 Kg. como méximo, tal como
se describe @ continuacion:
Documentacion: Esaite que ilusta o informe acerca de un hecho pudiendo ser ofidos, cartas,
memorandums, exhortos, etc., que tramiten las dependendas de la Corte Superior de Justicia de Loveto,
las mismas tiene un paso aproximade gue fludiian enfre 0.10 Kg. v 5 Kg. como maximo.
Encomiendas: Impresoras, equipes de cdmputo, extintores, Gtiles de oficina, suminisbics varios,
expedientes, etc., que deberd transportar dentro de los kilogrames establerides an las bases, las mismas
que tiensn un peso aproximado que fluctia entre 1.00 Kg. y 30.00 Kg., como maximo. Si la
correspondencia contiene documentos valorados, ésta serg entregada al contratista en sobre cerrado,
no pudiendo verificar dicha documentacidn, toda vez que en la parte externa del sobre estard indicado
el contenido del sobre.

5. RELACION DE DEPENDENCIAS
Las dependendas de la Corte Superior de Justicia de Loreto y sus respeciivas direcciones, donde se
realizars la prestacion del sarvido, conforme al punto 6. Cobertura de Senvicio, las mismas que podrdn
ser modificadas de acuerdo a la necesidad de servicio ¥ comunicadas oportunamente al adjudicatario.
No se entregard otro tipo de informacion como Base de Datos.

E!E] Firma
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6. COBERTURA DEL SERVICIO Y CANTIDAD TOTAL DE ENVIOS MENSUALES
El servicio sera cubierto en todas las dependencias jurisdiccionales y administrativas de la Corte Superior
de Justicia de Loreto, ubicadas en las zonas que conforman el Distrito Judidal, de darse el caso, el
servicio deberd cubrirse también en los Crganos Jurisdiccionales yjo Administratives que se creen
durante € plazo de gjecucicn

CUADRO N° 1: ESTIMADO DE ENVIOS REFERENCIALES

PROMEDIO DE ENVIO .
ESTIMADO DE ENVIOS ANUAL
TTEM DESCRIPCION MENSUAL
CANTIDAD | PORCENTAJE | CANTIDAD | PORCENTAJE
EI0 DE SOBRES{OFICIOR)
1 |DENTRO DE LA CIUDAD DE 4,000 6190% 43,000 61.90%
AUTTOS
ENVIO DE _r(,meass ANVE
REGIONAL (PROVINCIAS, ,
2 24 &7 77 i
1 R s 1,581 24,47% 18,572 2%.47%
POBLADOS) Y VICEVERGA
ENVIO NACTONAL
3 | (DEPARTAMENTOS DEL PERU) Y 851 1363% 10,572 1363%
VICEVERSA
oy I—— 6,462 100.00% 77,544 100.005%

La cantidad de envios dependerd de la necesidad de cada area usuaria, el costo del servicio considerara
la cantidad de envios y el peso de los mismos, en &l caso, que duranke un periodo mensual no se cumpla
con &l estimado de envios considerados en los términos de referencia, no se aceptara que el contatista
pretenda incrementar los predios de cada uno de los envios.

6.1. PESOS MINIMOS Y MAXIMOS DE LA CORRESPONDENCIA

El alcance de la propuesta debe considerar el siguiente detalle:

SERVICIO LOCAL DENTRO DE LA CIUDAD DE IQUITOS

# Qrigar: Iquitos
» Destino: Iquitos (*)
» Plazo de entrega maxima: Un (1) dia habil

RIE Firma
1R] Digital

r—n?u- PALCCH
UTMDOTA Fagel F-Pl.l.
Jo1jocey o oft

DENTRC DE LA CIUDAD DE 1QUITOS
Bess Envio Local | Envio Local Pr.ecic? Precio Total | Precio Total
{Mensual) {Anual) Unitario | (Mensual) {Anual)
Mavyor a 0.01grhasta 1 kg 3,500 42 000
Mas de 1 kg hasta 5 Kg 500 6,000
Mas de 5 kg hastz 10 Kg 0 0
Mas de 10 kg hasta 20 Kg 0 a
Mas de 20 kg hasta 30 Kg 0 0
TOTAL 4000 48 D00 X1

~
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MRCA UT LWVWISNTWA 1 SWINTRWL FATRIMWIGAL

»  Origen: Iquitos
» Destino: Nautz (*)
% Plazo de entrega maxima: Un (1) dia habil

SERVICIO REGIONAL A SUB SEDES DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LORETO

F_ljg_l Dmltal

1QUITOS - LORETO [NAUTA) Y CENTROS POBLADOS
Envio ;
Regional y Ex'ww ; . ;
Peso Jazzpdacde Regional y Pr.ecu.) Precio Total | Precio thai
g Juzgado de | Unitario | (Mensual) {Anual)
(Mensual) Paz {Anual)
Mayor a 0.01gr hasta 1 kg 360 4320
Mas de 1 kg hasta 5 Kg 3 36
Mas de 5 kg hasta 10 Kg 4 48
Mas de 10 kg hasta 20 Kg 5 60
Mas de 20 kg hasta 30 Kg 4 48
TOTAL 376 4512 X2
» Qrigen: Iquitos
» Destino: Requena (*}
% Plazo de entrega maxima: Tres {3) dias habiles
1QUITOS - REQUENA Y CENTROS POBLADOS
Envio Envio
Peso Regionaly | Regionaly Pr.ecic.p Precio Total | Precio Total
Juzgado de | Juzgadode | Unitario {Mensual) {Anual}
Paz (Mensual) | Paz (Anual)
Mayor a 0.01gr hasta 1 kg 375 4500
Mas de 1 kg hasta 5 Kg 8 96
Mas de 5 kg hasta 10 Kg 6 72
Mas de 10 kg hasta 20 Kg 7 34
Mas de 20 kg hasta 30 Kg 5 60
TOTAL 406 4312j X3
Urigan: Iquos
Destino: Caballococha (¥
Cuatro (4) dizs
Plazo de entrega maxma: habiles
|QUITOS - RAMON CASTILLA (CABALLO COCHA) Y CENTROS POBLADOS
Envio ;
. Envio
Peso Eii::::tji Regional y Pr.ecic? Precio Total | Precio Total
Paz Juzgado de | Unitario (Mensual) {Anual)
(Mensual) Paz (Anual}
Mayor a 0.01gr hasta 1 kg 395 4740
Méds de 1 kg hasta 5 Kg
Mas de 5 kg hasta 10 Kg
Mds de 10 kg hasta 20 Kg
Mas de 20 ke hasta 30 Kg
__pl TOTAL X4
—* | g ] I ll lllﬂ 3

e
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Origen: Iquitos
Datem del Marafion
Desting: y Putumayo [*)
Siete (7) dias
Plazo de entregz maxima: habiles
IQUITOS - DATEM DEL MARANON Y CENTROS POBLADOS
Envio 5 ; :
. Envio Regional ; : Precio
Regional y Precio Precio Total
Peso y Juzgado de . Total
Juzgado de Paz (Anual) Unitario {Mensual} (Anual)
Paz {Mensual)
Mayor a 0.01gr hasta 1 kg 378 4536
Mas de 1 kg hasta 5 Kg 3 36
Mas de 5 kg hasta 10 Kg 3 36
Mas de 10 kg hasta 20 Kg 4 48
Mas de 20 kg hasta 30 Kg 4 48
TOTAL 342 4704 - X5

IMPORTANTE: X1+X2+X3+X4+X5 = Incluye los juzgado de Paz por provincia solo en cantidades, los plazo
entrega lineas abajo

(¥igen: Igquitos
Destino: Limz (%)
Dos (2) diss
Plazo de envega maxima: habiles
IQUITCS - LIMA
Envio Nacional | Envio Nacional —
p Limay Limay Precio | Precio Total Yotal
eso Departamentos | Departamentos | Unitario | {Mensual)
{Anual)
{Mensual) (Anual)
Mayor a 0.01gr hasta 1 kg 450 5400
Mas de 1 kg hasta 5 Kg 2 24
Mas de 5 kg hasta 10 Kg 3 36
Mas de 10 kg hasta 20 Kg 3 36
Mas de 20 kg hasta 30 Kg 3 36
TOTAL 461 5532 _ X6

CUADRO: DESAGREGADQ DEL SERVICIO A NIVEL NACIONAL - DESTINO OTROS DEPARTAMENTOS

(¥igen: Iquitos
(tros
Departamentos
Desting: ) "
Cuatro (4) dias
Plazo de entege maxma: habiles :
FllF_lj Firma
g]m | Digiral —
QF_\Q‘ EGs 4
/
(T
[
% w ,ucv / ')
® & Q)
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IQUITQS - OTROS DEPARTAMENTOS
Envio Nacional | Envio Nacional
Desi Limay Limay Precio |Precio Total | Precio Total
Departamentos | Departamentos | Unitario | {Mensual) {Anual)
{Mensual) (Anual)
Mayor a 0.01gr hasta 1 kg 409 4308
Mas de 1 kg hasta 5 Kg 2 24
Mas de 5 kg hasta 10Kg 3 36
Mas de 10 kg hasta 20Kg 3 26
Mas de 20 kg hasta 30 Kg 3 36
TOTAL 420 5040 - X7

CUADROS DESAGREGADOS PARA EL SERVICIO EN LOS JUZGADOS DE PAZ DE LA CORTE SUPERIOR

DE JUSTICIA DE LORETQ
' MAMACAMIRI : B
2 SANTARITA 5 &
3 | SAN JOSE DE LUPUNA 5 :
4 O [SAN PABLG DE GUYANA 8 §
5 2 [sANPEDRO 5 3
6 T |TARAPQTO 7 8
7 LIBERTAD 7 -
8 SAMITO 5 ~
S | SHIRIARA 5
. < TOTAL 53 -
0| € SANTA MARIA DE NANAY 0 |5 _
11 g 0 g NUEVO ATALAYA 5 | B2
1 2 S [SANANTONIO 82%
13 DIAMANTE AZUL 7 ~
= TOTAL 28
14 g [TAVSHIACU 10
15 & | YANAYACUIVZONA 6 é
16 = |PANGUANA Il ZONA 5 I
17 § GRAN PERU 5 3%
18 < |PANGUANAIZONA 5 ‘g &
19 Z  |SANTAANAIZONA 4 ©
20 ‘ “ | CENTRO AMERICA 6
B firma c
BRI vigital 7
e

par FALUCN
Fiy

B3
J’“

o COMITE
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AREA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL
21 SAN SALVADOR DE OMAGUAS 6
2 NUEVO VALENTIN 3
23 TAPIRILLO 3
24 SERAFIN FILOMENO 3
25 RIVERA ALTA 4
26 SAN JOSE DE OMAGUAS 7
27 CENTRO YACAPANA 2
28 NUEVO JUNIN 3
29 ESPERANZA 5
30 BUENOS AIRES 3
31 MIRAFLORES 2
32 EL PORVENIR | ZONA 2
33 ELCHINO 3
34 PUERTO MIGUEL 3
35 GALLITO 2
36 AUCAYO 3
37 UNION 4
38 CENTRQ INDUSTRIAL 3
- TOTAL 102
39 INDIANA 20
PALMERAS il ZONA 5
41 YANAMONO | ZONA 3
42 SANTA ISABEL 4
43 PUCALLPA 3
44 SANTA ROSA 3
45 SAN PEDRG DE MANITI 5
46 NUEVO MIRAFLORES 2
47 1QUIQUE 2 ]
48 SANTA TERESA 3 E
49 <  |SANLUS 5 §
50 Z | RAMON CASTILLA 3 g
51 g LIBERTAD VAINILLA 5 ;
52 = | MANITI It ZONA 3 2
53 MANCO CAPAC 2 2
54 MANITI | ZONA 2 ~
55 TIMICURILLO | ZONA 4
56 VILLA MARIA 5
57 RECREO 3
58 TIMICURO GRANDE 2
59 TIMICURO | ZONA 2
60 SAN RAFAEL 5
61 SANTA VICTORIA 2
62 | SINCHICUY 3
IJJE] Firma
HIA] digital 6
Lt: Doy v G°
L T —
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63 SANTA CECILIA 5
64 YANAMONO 1l ZONA 4
TOTAL 105
65 FRANCISCO DE ORELLANA 10
66 CENTRO POBLADO MENOR DE YANASHI | 3
67 SAN ALEJANDRO 2
63 CANAL PINTO 2 3
69 9 SAPO PLAYA 3 3
70 Z |ORAN > S
71 N |ROCAETERNA 2 E
72 5 NAZARIA 2 g
73 «wy  |ISLANDIA 5 =
74 3 [cowono 2 8
75 CANTON 3 -
76 SAN JOSE DE YANASHI 3
77 SAN ANTONIO DE ARAMBAZA 3
78 SANTA URSULA DE OROZA 2
! TOTAL 47
79 MAZAN 15
80 NUEVO SAN JUAN 2
81 ORO BLANCO 2
82 SARA ISLA 2
83 LLACHAPA 3
84 PUINAHUA 5
85 ISLA TAMANCO 2
86 SANTA ROSA 3
87 HUAMAN URCO 2 _
88 YURAC YACU ALTURA 2 %
89 JUANCHO PLAYA 3 8
90 Z  |SANPEDRO DE MANGUA 2 2
91 N |[maANGUA 3 -g
92 S | NUEVOSAN MARTIN 2 £
93 NUDEZ COCHA 2 2
94 LAGO YURAC YACU 3 g
95 URCO MIRADO 2 A
96 BAGAZAN 3
97 BELLO HORIZONTE 2
98 SAN ANTONIO DE MIRADO 2
99 EL SALVADOR 2
100 LIBERTAD 3
101 SANTA CRUZ 2
102 SAN JOSE 2
103 | PUERTO ALEGRE 3
FIJP_I {Fiema
7
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enmrnas

AR LW IUIIWSE 8 W IEISI WO ¥ SLIILEITEW EvECT

11E

TOTAL

i

NAPO

SANTA CLOTILDE

fury
=]

RUMITUNI

PUCAYACU

SAN CARLOS

BUENAVISTA

SOLEDAD

SANTA MARIA

rafra [N s W (o

SAN RAFAEL

SUMAC ALLPA

COPALURCO

SAN JOSE

DIAMANTE AZUL

SARGENTC LORES

NUEVO PCORVENIR INAYUGA

HUITOTOS DE FORTALEZA

HUIRIRIMA

NUEVO SAN LORENZO DE INAYUGA

PUERTO ALEGRE

2 dias habiles ([como maximao)

LAGARTO COCHA

NINA YACU

PUCABARRANCA

SAN LUIS TACSHA CURARAY

SANTA MARIA DE LORETO

SANTA TERESA

BELLAVISTA

SAN FELIPE

HUITOTOS DE NEGRO URCO

LIBERTAD

TUTAPISHCO

(ol LI VR I N CC I (i o T I S I Y oS I (VLR SR WU WU X R (X R VU I S T U=l VL O g W)

TOTAL

=
(=)}

PUNCHANA

PUNCHANA

PUNTO ALEGRE

(RS

SARGENTO LORES

SAN LUIS DE VISTA ALEGRE

SAN JAUN DE SINCHICUY

(ST S I W}

SANTA MARIA DE QJEAL

SAN JUAN DE POLIS

SANTA CLARA Il ZONA

SANTA CLARA I ZONA

CENTRO ARENAL

2 dias habiles (como maximao)

BARRIO FLORIDO

COSTANERA

N fun s o e jpa |un

{1
RALLLE]
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145
146
147

m

149
150
151

152

153
154
155
156
157
158
159
150
16l
162
163
164

165
166
167
168
169
170
171
172
173
174
175
176
177
178
178

181
182
183
184

PICURO YACU

SANTA CLOTILDE

SANTO TOMAS

TOTAL

PUTUMAYO

SAN ANTONIO DEL ESTRECHC

SANTA MERCEDES

HUAPAPA

REMANSO

ELALAMO

6 dias habiles
{como maximo)

TOTAL

TORRES CAUSANA

PANTOJA

TORRES CAUSANA

YARINA LLACTA

TEMPESTAD

SANTA MARIA DE ANGOTERO

HUMANDI

ANGCTERQS MONTERRICO

SAMIULA BULA

AUSHIRI

CAMPQ SERIO

INGANC LLACTA

PUERTO ELVIRA

TOTAL

BELEN

BELEN

SANTA MARIA DE FATIMA

SANTA MARTHA

CAROCOCHA

ISLA1QUITOS

PROGRESO

RAFAEL BELAUNDE

LUPUNAII ZONA

MOHENA CANOD

SAN JOSE

SAN FRANCISCO

SAN ANDRES

NUEVO CAMPEON

SAN ANTONIC DE GALLITO

SAN JUAN DE MUNICH

CABO LOPEZ

YANAYACU DE BOMBONAJE

GENERAL MERING

CANTA GALLO

DOS DE MAYO

NNNMHQuMhhmmwwaJwNNmOﬁNNMN-waerNO\w;HNNwmﬁwww

6 dias habilas (como maximo)

i

1 dias habiles (como maximo)

F_'Ip_i EFirma
BRI bigital
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- TOTAL 55
185 SAN JUAN 0
186 RUMOCOCHA 0
187 SANTA CLARA 0
188 PUERTO ALMENDRAS 0
189 NINA RUMI 0
190 LLANCHAMA 0
191 SANTO TOMAS 0
192 25 DE ENERO 0
193 QUISTOCOCHA 0
194 ZUNGARO COCHA 0 &
195 é PENA NEGRA 0 §
196 F  |SANANTONIO 0 2
197 2 |variaL 0 g
198 > |morauLLo 0 s
199 < |ELDORADO 0 ;E
200 Z |13 DE FEBRERD 0 =
201 &  [NUEVO HORIZONTE 0 5
202 NUEVO MILAGRO 0 "
203 VILLA EL BUEN PASTOR 0
204 EX PETROLERQ | ZONA 0
205 SAN LUCAS 0
206 EL TRIUNFO 0
207 12 DE ABRIL 0
208 CAHUIDE 0
209 LOS DELFINES 0
210 UNION PROGRESO 0
211 NUEVO SAN JUAN 0
| TOTAL 0 -
212 g‘ SOPLIN VARGAS 10 2
213 Z o |TRESFRONTERAS 5 8
214 S & |PUERTO LIBERTAD 2 82
215 E E NUEVA ANGUSILLA 3 -
216 = © | BELLAVISTA 4 £
217 B NUEVA ESPERANZA 3 =
TOTAL 27?
TOTAL 564
CANTIDAD[ |, o
N°|PROVINCIA|  DISTRITO CENTROS POBLADOS DE | yieees
ENVIOS
REQUENA 0 |3 ;f 2 £
SANTA ROSA 4 |<28E

10
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7 »ur/ N
/Q o 22, NS
SN2

] \&"ep T

AREA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL
3] ARICA VIEJO 2
4 CAROCURAHUANTE 2
H SAN VICENTE 2
6| SINAR 2
7 | YARINA 3
H VILLA MONTE SINAI 5
S NUEVA REFORMA 2
H oL - _
10| SANTA ELENA 7 g 0T
- ALTO TAPICHE | cANCHA LAGUA 2 a E 3
12 LIMON COCHA 57 F
TOTAL 14
13 FLOR DE PUNGA 15 o
14 o NUEVO ZAPOTE 5 g
15| = NUEVO BAGAZAN 4 2
16| g HUATAPI 2 2%
17| PINTULLACTA 3 :g;
18 FLORIDA 2 -+
TOTAL 31 :—
19 TAMANCO 13
20| SANTA FE 2
21 SINTICO 2
22 NUEVO ACURARAY 2 ~
23 z LAGO SAN MARCOS 2 £
24] E VISTA ALEGRE | ZONA 3 8
25 s 12 DE OCTUBRE 4 g
26 % SARGENTO LORES 3 g
27| o NUEVO MIRAFLORES 2 -
28 = PERLITA 2 z
29 & SHEVONAL 4 3
130 LURIN 3 N
31 28 DE JULID 2
32 ZAPATILLA Il ZONA 3
33 ZAPATILLA | ZONA 4
TOTAL 51
34 SANTA ISABEL 5 g
35 VICTORIA 3 %
36 < CARACHAMA 2 :
37] 3 SAN ROQUE 5 §
38 < BOLIVAR 2 3
39 * NUEVO ENCANTO 2 2
40 NUEVO POLO SUR 2 3
i NUEVO LIBERAL 3 3
R e 11
e
. o ST 11201 G
L) ECUIOS 2RO
7 LN L

~
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AREA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL

PADRE LOPEZ

NUEVO JUNIN

OBRERO | ZONA

PATRIA NUEVA

SAN MARTIN DE PIURI ISLA

RESTAURACION

TALARA

NUEVO TRUJILLO

ENCANTO SIUCA CANO

NUEVA UNION

NUEVO SAN JOSE

w (o |lw|s jlwlro e s R &

TOTAL

w
w

PUINAHUA

BRETANA

JORGE CHAVEZ

MANCO CAPAC

RN ST N

URARINAS

SAN CARLOS

ANCASH

BELLAVISTA

LAS PALMAS

HUACRACHIRC

(S LS S I S5 O

TOTAL

[
]

SAQUENA

BAGAZAN

MARISCAL CASTILLA

VISTA ALEGRE

LIBERTAD

NUEVO YUCURUCHI

28 DEJULIO

EL SOL

CAPITAN CLAVERO

TIBI PLAYA | ZONA

CHINGANA

SAPUENA

FLOR DE CASTADA

JORGE CHAVEZ

(R R W T VI I SR -SSR O 2T i I o

TOTAL

wy
~l

SOPLIN

NUEVA ALEJANDRIA

4 dias
habiles

TOTAL

TAPICHE

BRI Hirma

oot dighdrants
VMO YA P P AU

IR Digital

Py PALCUM

IBERIA

SAN PEDRO

4 dias habile

4 dias habiles ([comae maximao)

(como
maximo}

(como

maximao)

4 dias habiles {como maximoii

12

~
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“"“AREA DE LOGISTICA'Y CONTROL PATRIMONIAL ™

BASES INTEGRADAS

_- TOTAL 8
178 JENARQ HERRERA 10 L
79 c L
B | e e )
— HERRERA %o
81 NUEVO PROGRESO 2 5 E
82 YANALLPA 3 =
- TOTAL 201
83 ANGAMOS 7 g
84 BUENAS LOMAS NUEVA 3 weg
— YAQUERANA s &2
185 BUENAS LOMAS ANTIGUA 2 Be -«’é
86 PUERTO ALEGRE 2 8
F TOTAL 14
TOTAL 301
. . CANTIDAD | PLAZO DE

N° | PROVINCIA | DISTRITO CENTROS POBLADOS seEnios | ENTREGA

1] NAUTA 15

2| GRAU 5

3| SAN REGIS 4

4| SAN JOAQUIN DE OMAGUAS 5

5 BUENA UNION 2

6 | SAN JUAN DE PURITANA 3

7] HIPOLITO UNANUE 2

| 8 | SANTA EMILIA 1 ©

El PAYOROTE 2 2

10| O SAN FRANCISCO 3 :

| E SANTA CRUZ 2 g

12| & S [NUEVAYORK 2 F]

13 = MIRAFLORES 2 2

14 PUERTO ORLANDO 1 B

15| 23 DEJUNIO 1 a

16| SAN JUAN DE LAGUNILLAS 2

17| BAGAZAN 3

18] GRAN PUNTA 2

19 SAN MARTIN 2

20| NUEVO MIRAFLORES 2

21 SAN PEDRO | ZONA 3

22 Firma |PAUZADA 1

HiR[ Digital 13
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23] SAN PEDRO Il ZONA 3

24 9 DE OCTUBRE 2

25| SAN JORGE 2

26 SUCRE 3

27 VILLA CAMAAN 5

28] SANTA FE 7

29| 2 DE MAYO 2

30 1 DE FEBRERO 2

31 AMAZONAS 1

32 PARINARI 15

33 SANTA RITA DE CASTILLA 8

34] SAN ROQUE 4

35 SANTA ROSA DE LAGARTO 2

Ed ROCA FUERTE 2

37 SANTA ISABEL DE YUMBATURO 2 3
38 SAN JOSE DE PARANARI 3 &
39| =  |ATENAS 1 p
40] S [sANMIGUEL 1 5
41 £ [sHAPAIILLA 2 T
42 & |NUEVO SAN JUAN 3 E
43 MUNDIAL 2 8
44| NUEVA FORTUNA 1 s
45 SAN JOSE DE SAMIRIA 1

45| LEONCIO PRADO 2

47| SAN MARTIN DE TIPISHCA 4

48| NUEVA ARICA 2

49 2 DE MAYO 2

o T

150 INTUTO 10

51] 12 DE OCTUBRE 2 ~
52 VISTA ALEGRE 3 §
153 | 28 DEJULIO 2 g
54| w  |SANTAELENA 1 g
55 G [SANJUAN DE PABAYACU 2 £
156 " |BELEN 3 -
57, LIBERTAD 4 z
58| HUACACHINA 2 5
159, BELLAVSTA 2 N

60 PIURA 3
. TOTAL 34 -
61 o & §|ViLLA TROMPETEROS 12 |gE2E
62| . |F S &|pavpanermOsA 2 |=88¢%
RIEFima
HiR] vigital 14
v digtarmnds par PALLON
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AREA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL

BASES INTEGRADAS

63 PUCACURO 4
64 SANTA ELENA 3
65 SAN JUAN DE TROMPETEROS 5
66 CUCHARA 2
67 SAN CARLOS 1
68 PROVIDENCIA 4
TOTAL 33
69| CONCORDIA 15
70 MAYPUCO 10
71 SAN JOSE DE SARAMURO 5
72 SANTA SILVIA 2
73| SANTA ROSA DE SIAMBA 3
74| SANTA CRUZ 2
75| PLIUAYAL 4 —
76 AYAHUASCA 2 £
77| NUEVO SAN JUAN 5 e
78 g LUPUNAYQ 2 §
79 €  [OUANTA 7 S
80| = |REFORMA 2 é
81 CAIMITUYO 1 =
82 SARAMURILLO 5 3
83 SAN PEDRO 3 N
84| NUEVA ESPERANZA 2
85 06 DE MAYQ 1
E SAN ANTONIO 1
El CUNINICO 8
88 NUEVA ALIANZA 5
89 MONTERRICO 2
F TOTAL 57
TOTAL 298
N° | PROVINCIA | DISTRITO CENTROS POBLADOS CANTIDAD | FLAZO I
DEENVIOS | ENTREGA
1] o CABALLO COCHA 18 5
2] 0 SAN ANTONIO DE CACAO 2 £
3 = < 3 ISLA DEL TIGRE 2 £
4 Z:t - 5 | SAN PEDRO DE CACAO 2 2
5| 7 E g PUERTO BRASIL 3 %
6| 9 S g VISTA ALEGRE 3 %
7| & | g | CAHUIDE YANAYACU 2 2
8| SPIEI firma | SAN MIGUEL DE CACAD 2 3
9] EEIE_I‘ igital | sANTA CECILIA 1 N

~
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10| PUERTG SINAI 4

11 SANTA ROSA DE CANO 2

12 SANTA RITA DE MOCHILA 1

13| SAN JOSE DE YANAYACU 1

14 CHIMBOTE 5

15 PARANAQUIRO 2

16 SAN FRANCISCO DE MARICHIN 3

17 BELLAVISTA CALLARU 5

18] SAN PEDRO DE PALO SECO 2

19| PUERTO ALEGRE 1

20 CUSHILLO COCHA 6

_z_T BUFEO COCHA 2

22 YAHUMA Il ZONA 1

TOTAL 70

23 PEBAS 14

24] BORAS DE BRILLO NUEVO 2

25, HUITOTOS DE PUCAURQUILLO 3

26 BORAS DE PUCAURQUILLO 5

27| SANTA LUCIA DE PRO 2

28, NUEVO PEVAS 2

29 SAN PEDRO DE SHISHITA 1

30| APAYACU 3

31] NUEVO ORIENTE 2
32 ESTRECHO DE MAGALLANES 1 g
133] ZANCUDO ISLA 2 é

34 | TRIUNFO 1 g
34 9 =
35 @ | HUANTA 2 S
36 8 | SANTA ISABEL DE PICHANA 1 =
37| SANTA ROSA DE PICHANA 2 =
38 BUEN JESUS DE PAZ 4 3
139 REMANSO 1 N
40, ANGAMOS 2
41 SAN FRANCISCO 1

142 SAN JUAN DE MISHAHUARI 2
43] CONDOR 1
44 COCHIQUINAS 2
45| SANTA AMELIA 1
46 NUEVO BREO 1
47 SHISHITA 2
! TOTAL P 0 |
48 = |isLanDIA 16 . uo®
20| < T =gE
O Ol fms [SANTATERESA| ZONA 5 233
50| [IJ@] figitat [SANPEDRO 2 &
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51 BUEN SUCESC 1
52 NUEVQ JERUSALEM 2
53 SANTA ROSA 5
54 NUEVA ESPERANZA 2
55 PETROPOLIS 2
56 LEONCIO RAMIREZ 1
57| SAN JUAN DE RAMON CASTILLA 1
58 MARIO RIVERA 1
59 GAMBOA 1
60 RONDINA | ZONA 3
61 ALBERTO FUJIMORI 2
62 RONDINA 1l ZONA 3
63| PUERTO ALEGRIA 2
164 YAHUMA CALLARU 3
165 NUEVO JERUSALEN DE ERENE 2
66 ISLA SANTA ROSA AMAZONAS 5

n
w

. TOTAL
67

SAN PABLO DE LORETO 18
CAJIOCUMA 1
SAN ANTONIO 2
70 SAN ISIDRO 1
171] RESACA PERUATE 1
172] PROSPERIDAD 2
73 YARINA 5 =
74] SANTO TOMAS 3 £
75] Q |SANTARTA 3 E
76 @ | BERUTH 1 £
177] S | ALTO MONTE ISRAEL 4 3
78] < | SANTA ELENA DE IMASA 2 3
79 ALFARO 1 p
80 UNION PROGRESISTA 2 g
81 SAN FELIPE 2
82 EMILIA BARCIA BONIFATTI 3
83, JESUS DE PRAGA 5
84] SAN JUAN DE CAMUCHERO 2
85 MAYORUNA 1
86 COLONIA SAN PABLO 4
5

87 E.IE] Firma 9 DE OCTUBRE

Digital TOTAL
S dighstements por PALION TOTAL 257
AL MO TS oy,

Lot Doy = 1
Pochx O.340003 11251 H500

i

17




/ PODER JUDICIAL — CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LORETO

CONCURSO PUBLICO N°001-2023-SM-CSJLO-PJ-01

BASES INTEGRADAS

TR T
Oz 18 s

o Doy = 0
Fochz &.642023 11528 0500

N* | PROVINCIA | DISTRITO CENTROS POBLADOS CANIDAD | PLAZDDE
DE ENVIOS | ENTREGA
1] SAN LORENZO 15
2 | BARRANCA 8 5
El SANTA ROSA DE SABALO 7 L;
4] « |ESTRELIA 2 :
5 S |LAUREL 2 £
6 g | ANGAMOS 4 s
7 g  |[mozanTE 2 -
L’ & 2
8 | PACHACUTEC 2 p
9 | PORVENIR 2 g
10 COPAL 2 -
11 SAN ANTONIO 2
. TOTAL 48
12| SANTA MARIA DE CAHUAPANAS 8
13 SANTA ELENA 5
=
14| BUENOS AIRES 2
5] BARRANQUITA 3 N
16| O SAN PEDRO DE YANAYAQUILLO 2 2
17]'2 ZAPOTE 2 .
18| o<c 3 PALMICHE 2 g
19 s § CHACATAN 1 g
20| S | SANTA MARTHA 2 2
21| A g SACHAVACA 2 2:
2| s SAN MIGUEL 2 L
23| SANTA LUCIA 1 9
1| < SAMARIA 1
25| a SAN RAMON DEL SINAR 2
26 | PUEBLO CHAYAHUITAS 2
277 KAUPAN 1
=] TOTAL 38
28 SARAMIRIZA 15
29| BORJA 2
Ed AJACHIN 2 g
131 L |craess 2 3
132 T |BANCO 1 o
133 E JERUSALEN 2 g
34 Z  |SANTAROSA 1 3
35 S [puuaval 4 3
36| SINCHI ROCA 1 3
57 [ pima | FEUXFLORES 2 =
38| ]| pigital |PIVERTTO ELISA 1
39| smsiemfueracon | SANJUAN 2
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10 dias hdbiles (como midximo) 'jo dias habiles (como maximo) 10 dias habiles (como méaximo)

140 ALFONSO UGARTE 2
41 PALESTINA 1
Bl NUEVO BELEN 1
43 ATAHUALPA 2
44| NAPURUKA 1
45 SACHAPAPA 1
45 SOLEDAD 1
47 PUERTO LINDA 2
- TOTAL 46
48| PUERTO ALEGRIA 8
49| YANKUTICH 2
150 « | SANJUAN DEL MORONA 2
51 & [PanINTzA 2
E & [ncaroca 3
53 2 [ pUERTO PUUAYAL 2
54] MAYURIAGA 1
55 PUERTO AMERICA 1
i TOTAL 21
56 ULLPAYACU 10
57 UNGURAHUI {TRUENO) 2
E « | SANTANA 2
59| ¥ |INDUSTRIAL (PUERTO IND) 5
60 5 SAN ISIDRO 2
61 *  |unGuUMAYO 1
62 CHARUPA 1
63 NARANJAL MARANON 2

TOTAL 25
64 ALIANZA CRISTIANA 7
65| NUEVC ANDDAS 5
66| PURANCHIN 3
67 SANCHIK 1
68 LOS JARDINES 2
69 TSEKUNTSA 2
70 WAMPINTSA 1
71 3 SHANSHO COCHA 1
172 Z  |NUEVOPERU 2
73] < [wasHINTSA i
74, HUAGRAMONA 1
75 PUERTO RUBINA 1
76| CHUINTAR 1
77 SIWIN 2
78] RIE Firma [sopun 2
79| BIRY Disitat M vinTsa 1

o
= LA
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80 SAN JUAN DE MANCHARI 2
LOBOYACU 1
PUERTO ALEGRE 5
ANDOAS VIEIO 1

TOTAL 42
TOTAL 220

En cuanto a los lugares destinos que no se encuentran contemplados en las listas detalladas en los
envios Regionales — Rurales, que se encuentran en zonas alejadas pero que pertenezcan al mismo
distrito, se tomara en cuznta el plazo del destino mas lejano, de no ubicarse al destinatario en la
primera notificacion, se debera notificar por sequnda vez, para lo cual se otorgara una prorroga de 24
horas para tados los casos.

En cuanto a las capitales de departamento, fuera de Lima, se considerara dos (2) dias adicionales, para
la entrega del documento yjo encomienda. Lz devolucion de los cargos del Servidio de Mensajeria
Nacional sera de cuatro (4) dias habiles, que es el mismo plazo estipulado para la entrega del documento
o0 encomienda, conforme al punte 6.1, PESOS MINIMOS Y MAXIMOS DE LA CORRESPONDENCIA, Cuadro
7: DESAGREGADQ DEL SERVICIO A NIVEL NACIONAL — DESTINO OTROS DEPARTAMENTOS.

La devolucion de los cargos del Servicio de Mensajeria Regional sera el mismo plazo estipulado para el
envio del documento o encomienda.

7. X1+X2+X3+X4+X5+X6+X7 COSTOS ECONOMICOS
Los precios unitarios de cada envié debe considerar todo los impuestos, tributos, flete, seguros, entre
otros que implique la correcta prestacion del servicio.

TOTAL LOCAL = 48,000.00
TOTAL REGIONAL = 18,972.00
TOTAL NACIONAL = 10,572.00

El promedio de envios sefialados estan sujetos a posibles incrementos adicionales, los que dependeran
del comportamiento de Iz demanda de la Corte Superior de Justicia de Loreto.

8. RECEPCION DE DOCUMENTOS Y ENCOMIENDAS - SEDE CENTRAL

La Corte Superior de Justicia de Loreto, entregara al adjudicatario un ambiente en la Sede Central para
que implemente un "Mddulo de Atencidn”, con el personal que el conbratista determine para dicho
médulo, minimo de una persona, para lo cual contard con computadoras, celulares, impresoras, etc., y
todo lo que estime necesario para la correcta prestacion del servicio, evitando la formacion de colas;
Asimismo, las dependencias ubicadas en provindias y distritos, se fijara una persona en ¢l horario que
indica la Entidad, a fin de recepcionar la correspondencia y encomienda de manera oportuna y evitar
cualquier demora en los tramites. El provesdor deberd brindar un servicio especial para los envios
urgentes, confidenciales y fragiles.

8.1. HORARIO DE ATENCION Y RECOJO DE DOCUMENTOS Y ENCOMIENDAS POR EL
CONTRATISTA

El horario de atencién sera como minimo de ocho (8) horas, de lunes a viernes en la Sede de Corte,
horario que debera ser dentro del horario de labores de la Corte Superior de Justicia de Loreto; sin

5 o1

) <l = { S il

La recepcion de las correspondencias y encomiendas recibidas de lunes a viernes en la Sede de Corte,

s=r3 an el horario de las 08:00 a las 13:00 horas y de las 14:00 a las 16:30 horas; en las dependencias
m Firma 20
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jurisdiccionales y administrativas de provincias y distritos, sera de lunes a viernes de las 08:00 a las
13:00 horas y de las 14:00 a las 16:30 horas,

La prestacion del servicio por parte de la empresa contratista, serd estrictamente controlado por un
persenal que la entidad designe en su oportunidad.

Para el caso de las dependencias que no cuentan con Mddulo de Atencidn el Contratista visitara
diariamente las Sedes de forma obligatoria dos veces al dia, Sin perjuicio de que existen documentos
urgentes la Corte Superior de Justicia de Loreto, los hara llegar a la Oficina del Courier.

El proveedor adjudicado debera contar con un local propio o alquilado en la ciudad de Iquitos, donde
se ubica la Sede Principal la Corte Superior de Justicia de Loreto, el mismo que deberd estar
debidamente implementado para brindar un buen servicio al usuario. Asimismo, deberd precisar una
direccion v numero de celular en [as diferentes sub sedes de fa Corte, donde se recepcionaran y remitiran

los envios urgentes.

Teniendo en cuenta, el incremento de actividades y crecimiento de la Corte, se podra aumentar o
disminuir las dependencias de acuerdo a la necesidad del servicio, lo cual serd comunicado al contratista
oportunamente y por escrito no generando costo adicional al monto adjudicado.

UBICACION DE LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LORETO

"ede Centaal de la Ccrte Jupeuou de Justicia de Av. Grau N° 720

Lorefo

2do Juzgado de Trabajo Calle Moore N° 732

Juzgado de Paz Letrado - Comisaria Calle Ricardo Palma N° 552

Archivo Central Calle Bermudez N° 1200 — 1201 [ Calle Soledad
N° 801 — 825 - 845

DISTRITO DEL NAPO
Juzgado de Paz Letrado del Napo Cal!e Pati icia Mosque SfN® -
DIS TRI TD DE NA U TA
Juzgado de Paz Letrado — Sede Comisaria Calle Manuel Pacaya N° 347
Juzgado Mixto en adicion Juzgado Penal | Calle Tarapacd N° 617
Unipersonal, Juzgado de Paz Letrado en adicion
Juzgado de Investigacion Preparatoria.
DISTRITO DE URARINAS
3uzgado de Paz Letrado del Distrito de Ulannaq Calle Libertador 5/N° - Concordia
| \ DE REQUENA L1
Modulo Bésico de Justicia de Requena Juzgado Calle Recreo S/N° con 28 de Julio
Mixto en adicién Juzgado Penal Unipersonal,
Juzgado de Paz Letrado en adicion Juzgado de
Investigacion Preparatoria.

Juzgado Mixto en adicin Juzgado Penal Cai!e Plogreso N° 205
Unipersonal, Juzgade de Paz Letrado en adicion
Juzgado de Investigacion Pnep__raturua
g 5 | PROVINCIA DE DATEM DEL MARANON
}uzgado M[xto y Paz Letrado, Unipersonal y de | Calle Tigre N° 267
Investigacidn Preparatoria de Barranca
DISTRITO DE ANDOAS

Fﬂﬂl riFirma
HIR] oigital

Fyrrado digiodme s por PALUON
VENDUCA P FAU
20170061238 20t

Uetho: Doy ' B

Fachs: DA.04.5003 112850 0600
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Juzgado de Paz Letrado de Andoas Jirdn Pastaza S/N® -Comunidad Nativa de
Andoas.

Juzgado de Paz Letrado Transitorio de El | Calle Arequipa S/N° - Hotel Municipal

Estrecho

Nota: La Oficina de Administracion de la Corte Superior de Justicia de Loreto, comunicara
oportunamente al proveedor si se realiza alguna medificacion en la relacién de sedes periféricas.

9. REQUERIMIENTOS MINIMOS:
Teniendo en cuenta el movimiento de correspondencia y encamiendas, la Corte Superior de Justicia de
Loreto, requiere qus la empresa adjudicataria cuente con medios de transportes propios o alquilados.
La documentacion que sustente ello, se presentara como requisito para la suscripcion del contrato.

ZONA
Sede de Corte (Av.
Grau N° 720 - Iquitos)

01 01

10. FORMATO O FORMULARIOS PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO:
El formato o formulario que se utilizard para el registro de los cargos, tanto de recepcién como de
entrega de cada correspondencia (en forma individual) se denominara REMITO, cuyo disefio serd
coordinado entre la empresa que obtenga la Buena Pro v fa Corte Superior de Justicia de Loreto,
debiendo ser impreso por &l adjudicatario, asumiendo el costo del mismo.

EL REMITO es el Unico formato para el envio, recojo, traslado y entrega de mensajeria y encomienda a
nivel regional y nacional.

Cuando el adjudicatario no pudiera hacer entrega de la documentacion por caso fortuito o fuerza mayor,
dicha ocurrencia serd plasmada en el remito, debiendo proceder a una segunda visita ampliandose el
plazo de entrega.

EL REMITO, donde se indica "firma v sello del destinatario”, debe ser llenado al momento de recibir Ia
correspondencia o encomienda, consignando la fecha real de recepcion, el mismo que debe adjuntarse
como sustento a la liquidacion mensual a ser presentada. Es responsabilidad de la persona que recibe
la correspondencia yfo encomienda, anotar el nimero del REMITO en lz parie externa del documento
a enviar y a la vez adjuntar una copia del mismo.

El formulario deberd contar con la firma y sello del remitente, del contratista y del destinatario, caso
contraric no se tomara en cuenta para la liquidacion del servicio.

EL REMITO debera ser llenado en original v tres copias, debiéndose distribuirse de la siguiente manera:

ORIGINAL: Para el remitente (como sustento de su encargo).

» PRIMERA COPIA: Para el destinatario.

> SEGUNDA COPIA: Para el CONTRATISTA, firmado y sellade por el destinatario, documento
indispensable para efectuar el pago del servido.

% TERCERA COPIA: Para el remitente firmado por el destinatario, deberd ser devuelto en el
mismo plazo de entrega del documento o encomienda. Es responsable de anotar el nimero de
REMITO en la parte externa del sobre a enviar con su respectivo comprobante.

EL REMITO, debera tener una seccién de observaciones, espacio que permitira realizar anotaciones para
los casos de cualquier ocurrencia. {Deterioros, destinos errados, destinos cerrados, etc.).

BRI gFirma
BiR] pigital 22

por PALTON
r




a

PODER JUDICIAL -CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LORETO

CONCURSO PUBLICO N°001-2023-SM-CSJLO-PJ-01

BASES INTEGRADAS

11,

12,

El remitente o destinatario, comunicara al Administrador y/o Responsable del Area de Logistica de la
Corte Superior de Justicia de Loreto, las deficiencias del servicio, con copia al adjudicatario para su
posterior subsanacion.

TIEMPO DE ENTREGA:

EL CONTRATISTA, entregara los documentos a los destinatarios dentro del plazo maximo estipulado
por la Corte Superior de Justicia de Loreto, los mismos que han sido formulados tomando en
consideracion la ubicacion geogréfica, el grado de accesibilidad por distancia v las vias de comunicacién
disponibles hacia el lugar de destino de los documentos.

La correspondencia recepcionada se entregara en funcion a las direcciones gue figuran en los sobres,
de ser errdneo el destinatario, se indicard en la parte de las observaciones del remito y se procederd a
devolver el sobre a la oficina remitente del lugar de origen.

Nota: Se tomard en cuenta los destinos que se encuentran en zonas alejadas (rurales) siendo [a
frecuencia de envios, eventuales.

La entrega de la correspondencia o encomienda, serd computara a partir del dia siguiente de la entrega
por parte del remitente.

PENALIDADES:

12.1. INCUMPLIMIENTO EN EL PLAZO DE ENTREGA
De incumplirse con lo estipulado en los plazos de entrega, se aplicardn las penalidades
correspondientes, de acuerdo al articulo 162° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, incluyendo la entrega de los cargos, por cada dia de atraso.

En todos los casos, la penalidad se aplicara autométicamente y se calculara de acuerdo con la
siguiente formula:

Penalidad Diaria: 0.10 x Monto
F x Plazo (en dias)

Donde: F, tendrd los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, pars
bienes y servicios en general..: F=0.90

b} Para los plazos mayores a sesents (60) dias: F = 0.25

Monto: Es igual al costo de envio del documenta, de
acuerdo a la propuesta del confratista,

Plazo (en dias): Es el plaza que tiene el Contratista para
of envio del documento, de acuerdo a lo establecido en
Tiampos de Entrega.

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la
entidad aplicara al Contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso del item
que debid ejecutarse. Esta penalidad serd deducida de los pagos periodicos, del pago final o en
la liquidacidn final; si fuese necesario se cobrard del monto resutante de la ejecucion de las
garantias de fiel cumplimiento o del monto diferencial de la propuesta.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, la Entidad podra resolver €l contrato
por incumplimiento.

EIF.IJ Firma

BIRA] bigital
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13.

14,

12.2.

POR DETERIORO, VIOLACION, ROBO, PERDIDA O SUSTRACCION DE LA

CORRESPONDENCIA:

12.3.

1.2.4.

Se aplicara una penalidad sin perjuicio de las acciones penales a que diere lugar, la misma que
serd determianda de la siguiente manera:

Se consideran deteriorados cuando:

Los sobres y/o encomiendas se recepcionan rotos.

Los sobres yfo encomiendas se recepcionan abiertos.

Se evidencie documentacion dafiada: Rota, con desperfectos por mal transporte,
manchada, manipulada y/o perforada.

o

)

A. Porcada documento: 10% de la U.LT.
Nota: Lo indicado en el parafo anterior se debe dejar constancia en el rubro de
observaciones del REMITO y firmado al reverso en el cargo del mismo, debiendo registar la
firma de personal de la empresa, no pudiéndose negar, bajo responsabilidad del Contratista.

B. En el caso de violacion, pérdida, sustraccién y/o robo:
Por cada documento: 25% de la U.L.T.

EN EL CASO DE DESABASTECIMENTO DE REMITOS

Penalidad sera 10% de la U.L.T. por mes.

INCUMPLIMIENTO AL HORARIO DE ATENCION AL USUARIO
Penalidad de 25% de la U.L.T. por dia.

Se considera tambien, no recojo de documentos o encomiendas en la sede central y sub sedes,
no racepcion y entrega de documentos o encomiendas urgentes, inasistencia o incumplimiento
del horario de atencion, de la persona encargada en el Punto de Atencion, conforme a lo sefialad
en el punto 8.1. HORARIO DE ATENCION Y RECCJO DE DOCUMENTOS Y ENCOMIENDAS POR
EL CONTRATISTA.

Cuando se lleque a cubrir el monto méximo de la penalidad, diez por ciento (10%) del monto
contractual, la Corte Superior de Justicia de Loreto podra resolver el contrato por
incumplimiento.

CONFIDENCIALIDAD:

El servicio convocado requiere de confidencialidad, no pudiendo el adjudicatario dar informacion sobre
el movimiento de envios (correspondencias ¢ encomiendas), excepto a la Oficina de Administracion,
Area de Logistica, al remitente y al destinatario.

PERSONAL:
El personal que presente el adjudicatario para la prestacion del servicio, debera contar con el siguiente
perfil, minimo:

a. Ser mayor de edad.

b. Estar apto, fisica y mentalmente {Declaracion Jurada)

¢. No tener antecedentes policiales ni penales (certificados o constancias)

d. Estudios secundarios culminados, como minimo (certificados o constancias)

e. Conocimiento en manejo de equipos de computo (Declaracion Jurada)

f.  Buen trato en atencion al usuario (Declaracion Jurada)

BIEI iFirma
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Todos estos requisitos deben estar probados con documentos vy declaraciones juradas segun
corresponda.

El proveedor presentara al inicio del contrato la relacion del personal que laborara en cada dependencia
(Sede de Corte, Provincias o Distritos), la cual sera probada por el Area de Logistica, dicho personal
s6lo podra ser reasignado, rotade o cambiado, previa autorizacién del area antes mencionada.

15. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL ADJUDICATARIO:

a) El adjudicatario alcanzara al Area de Logistica de la CSILORETO y difundira entre los usuarios las
caracteristicas y requisitos basicos que se deben cumplir para el envio de sobres, paquetes o bultos que
contengan la correspondencia o encomienda, de acuerdo con las regulaciones de transporte aéreo y
terrestre (Ministerio de Transportes y Comunicaciones, Vivienda y Construccion); asimismo, daraén a
conocer su sistema operativo y los itinerarios de las lineas aéreas, terrestre y plazo de entrega.

b) Es responsable de la entrega de la correspondendia y/o encomienda a nivel nacional, regional y local
de las dependencias de la Carte Superior de Justicia de Loreto.

¢) Es responsable del deterioro, pérdida o sustraccion, asi como de la violacion de la correspondencia.

d) Garantizar la atencion diaria con personal capacitado para realizar el servicio, estando en la obligacion
de reemplazar cualquier ausencia. En caso de incumplimiento se aplicara la penalidad establecida, lineas
arriba.

¢) El adjudicatario hard llegar en forma obligatoria a la Oficina de Administracién de la Corte Superior de
Justicia de Loreto, un reporte o relacion de envios locales, regionales y nacionales, indicando la fecha
de recepcion, numero de remito, remitente, destinatario y fecha de enfrega a este ultimo, durante el
mes de prestacion del servicio, es decir, del 1° al 25 avo. dia del mes, los dias restantes se consideraran
para el mes siguiente.

f) El adjudicatario hara llegar a la Oficina de Administracién de la Corte Superior de Justicia de Loreto, de
acuerdo a los plazos de entrega, la relacién o reporte de los remitos atendidos donde se reflejara la
fecha de entrega al destinatario.

g) Las ocurrencias, problemas y alternativas de solucién que permita optimizar el servicio deberan ser
informadas a la Oficina de Administracién en el dia de ocurrido.

h) Debera implemementar el médulo de atencién con los equipos y medios de transportes (alquilados o
propios), y con los sistemas de comunicacion necesarios para la prestacion de servicio.

i} Es responsable de la entrega de la comespondendia y/o encomienda a nivel nacional, regional y local,
en el plazo que establezca el cronograma de su propuesta, la misma que no podra exceder de los plazos
establecidos por la Corte Superior de Justicia de Loreto, considerando, de ser el caso, envios urgentes,
cuando corte lo requiera.

i) El personal del adjudicatario encargado de la atencion en los modulos, debera estar correctamente
uniformado e identificado con su fotochek.

k} Es responsable de anotar el nimero de REMITO en la parte externa del documento a enviar con el
referido comprobante y adjuntar una copia del mismo al cargo del remitente.

[} Cuando se presente alguna pérdida o robo, el contratrista debera alcanzar un informe detallado de lo
acontecido dentro de las 24 horas de ocurrido el siniestro a la Oficina de Administracion de la Corte
Superior de Justicia de Loreto, adjuntando la denuncia policial respectiva, caso contrario se tendrd por
no presentado el descargo y se informard en el formato de observaciones al servicio junto con los
informes de conformidad de servicio mensual para fa aplicacion de las sanciones pertinentes; conforme
al Art, 134° del reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

m) El adjudicatario deberd tomar las previsiones del caso, materia de sequridad, las mismas que permitan
garantizar un traslado seguro y oportuno de la correspondendia y/o encomiendas, objeto del traslado.
El adjudicatario esta en la obligacion de acatar y dar cumplimiento a las directivas internas o
supervisiones que sobre contratacion de servicio emita 0 disponga ef PODER JUDICIAL, a traves de la
Oficina de Administracion de la Corte Superior de Justicia de Loreto, fas cuales estaran enmarcadas
dentro de los alcances del contrato a firmarse y sus anexos.

n) El adjudicatario es responsable de efectuar el descargo a las observaciones que hagan llegar de manera
verbal o por escrito las diferentes dependencias de la Corte Superior de Justicia de Loreto, en el plazo
sefialado por las dependencias solicitantes, caso contrario se informaré en el formato de observaciones
al servicio junto con las conformidades del servicio mensual para la aplicacion de las sanciones
respectivas,

) El servicio a contratar, no co
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16.

17.

18.

MECANISMOS DE CONTROL:

a} El control, evaluacion v verificacion de la calidad, cantidad, cumplimiento de las condiciones
contractuales dependiendo de la naturaleza de la prestacién estara a cargo de la Oficina de
Administracién de la Corte Superior de Justicia de Loreto, a traves del Area de Logistica y los
responsables de las Sub sedes.

b) La Oficina de Administracion de la Corte Superior de Justicia de Loreto, elaborard el informe de
conformidad de servicio dentro de los diez (10) primeros dias del mes siguiente de ejecutado €l
servicio, previa verificacion y procesamiento de las liquidaciones del servidio presentadas por el
contratista, los cuales deberan ser presentados dentro de los cinco pirmeros dias posteriores a la
prestacion del servicio.

¢) El contratista en forma cbligatoria, en €l momento de presentar la liquidacion del servicio a la Oficina
de Administracidn de la Corte Superior de Justicia de Loreto, debera contar con los remitos (fisico),
consolidado de listado de envios nacionales locales a través de documento y de medio magnético
(CD) en programa excel, los cuales deberdn sefialar el nimero de remito, dependencia origen,
dependencia destine, fecha de recepcidn por parte del contratista, fecha de entrega al destinatario,
ubigeo, plazo de entrega v tarifa de acuerdo al contrato suscrito.

d) El formato de conformidad de servicio, serd definido por el Poder Judicial al inicio del servicio, el
misma debera ser llenado por la Oficina de Administracion de la Corte Superior de Justicia de Loreto.

) El adjudicatario proporcionard a la Oficina de Administracidn de la Corte Superior de Justicia de
Loreto, la relacién nominal de sus trabajadores, indicando el nimero de su Documento Nacional de
Identidad y la direccidn domiciliaria de éstos.

f) Queda establecido que el incumplimienta en los plazos de entrega consignados, obligard a verificar
los motivos que lo criginaron, de s2r comprobada la responsabilidad del postor se aplicara la
penalidad por dia de retraso.

g) Paratoda censulta y/o coordinacién con el contratista, referida al pago, la Oficina de Administracion
designa al Responsable del Area de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Loreto.

h) La correspondencia y/o encomienda que no fuera recibida en el lugar de destino y que es devuelta
al lugar de origen, se considerara como envio valido, siempre y cuando el remitente confirme el
error de envio por el cual no fue posible su entrega.

i) Los plazes para la ejecucién del servicio se computaran a partir del dia siguiente de la recepcion de
la correspondencia yfo encomianda y en dias habiles.

GARANTIA CONTRA TODO RIESGO:

El postor que obtenga la Buena Pro, por su cuenta y coste, deberd contratar obligatoriamente un seguro
a favor de la Corte Superipor de Justicia de Loreto, contra todo riesgo que cubra cualquier tipo de
siniestro personal o que pudiera sufrir la correspondendia yfo encomiendas en general (incluyendo el
acervo documentario) cuya poliza debidamente endosada sera entregada a la Ofcina de Administracion
de ésta Corte, tal como sigue:

a) Péliza de Incendio: Suma Asegurada de US$ 5,000.00

b) Péliza de Robao: Suma Asegurada de US$ 5,000.00

¢) Péliza de Deshonestidad de Empleados: Suma Asegurada de US$ 5,000.00

d) Péliza de Responsabilidad General Comprensiva: Suma Asegurada de US$ 5,000.00

El postor deberd hacer efectiva la pdliza respectiva en un plazo maximo de treinta (30) dias, contados
a parfir de acurrido o notificado el siniestro.

Ademas del monto de reposicién que la compafila de seguros reconozaa a favor de la entidad, la
empresa adjudicataria asumira el costo por concepto de panalidad segln lo establecido.

PERIODO DE CONTRATACION:

El periodo de contratacidn es por doce (12) meses, dicho periodo podra ser renovado, manteniendose
las mismas condiciones técnicas y economicas, previa evaluacion por parte de la entidad del desempefio
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del adjuditaric v sujeto a la disponibilidad presupuestaria de la entidad (que cubre los gastos
administrativos de gestion y todo lo que conlleve a la ejecucion del servicio)

19. REQUERIMIENTO DEL SISTEMA:

El postor debe contar con los medios tecnoldgicos y los sistemas necesarios para la
prestacion adecuada del servicio, de manera que pueda llevar un correcto registro,
monitoreo, control y seguimiento de la correspondencia materia del presente proceso de
seleccion, que se envian de las distintas dependencias de la Corte Superior de Justicia de
Loreto, de manera que se pueda verificar por parte del remitente y destinatario. Por lo
anterior, el Adjudicatario debera registrar a través de su software informacion concerniente
al tipo y nimero de documento, remitente y destinatario, debiendo brindar a la Corte un
acceso web, para el seguimiento respectivo de los usuarios, asimismo, de la etapa del
proceso en la que se encuentra el documento o encomienda, esto es, fecha de recepcion
por el contratista, si esta en proceso de envio, la fecha de recepcion por el destinatario y
fecha de entrega del remito al remitente.

Asimismo, es necesario que el postor cumpla con:

Entregar reportes o actas de consolidacion de los remitos recibidos y entregados, cuando asi
lo requiera la Oficina de Administracion, Logistica u otro area de las sub sedes de esta Corte,
sea por medio escrito en fisico y por correo electronico, en un archivo excel, de todos los
remitos a los usuarios respectivos.

20. SISTEMA DE CONTRATACION:

Precios Unitarios

21,  MODULO DE ATENCION:

Es el espacio asignado por la Corte Superior de Justicia de Loreto para la recepcion y entrega de
documentos v otros del Poder Judicial. El médulo de atencion s=ra amoblado adecuadamentz y es
responsabilidad del contratista. Para realizar el servicio de mensajeria, €l médulo de atencidn se
implementara en la Sede Principal, sito en Av. Grau N°® 720 - Iquitos, cuya funcién sera de recepcion y
entrega de correspondencia y otros de la Corte Superior de Justicia de Loreto - Poder Judicial. El médulo
de atencion deberd contar con los siguientes equipos minmos:

¢ Una mesa de trabajo

¢ Un modulo de recepcidn (counter)
¢ Computadora

e Teléfono yfo celular

¢ Un extintor de CO2

22. CONFORMIDAD Y FORMA DE PAGO:

La conformidad requiere del informe emitido por la Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia
de Loreto y del Jefe de Administracion de la CSJ Loreto, quien deberd verificar la calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiciones contra actuales, debiendo realizar las piuebas que fueran necesarias.

El pago s realizard una vez culminada la prestacion del servicio mensual, previa liquidacion del servicio
presentada por el contratista y posterior informe de conformidad de servicio emitido y firmado por la
Oficina de Administracién y el Area de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Loreto, &l mismo que
serd remitido en forma obligatoria y oportuna a la Sub Gerencia de Contabilidad del Poder Judicial dentro
de los diez dias del mes siguiente de ejecutado el servicio; para lo cual el contratista debera entregar,
dentro de los cinco dias posteriores a !a pre_,tacnon del .,erwao, toda la documentacuon sustentatoria a
fin de poder tlamita _en-moneda —nacional por las
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El contratista debera remitir al Area de Logistica y Area Usuaria el remito con el visto bueno del
destinatario, siento este un requisito para el pago, en lo que corresponda a lo dispuesto en el Art, 133
v 134 del Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General aprobado
con D.S N° D06-2017-JUS. No se reconocerd el pago cuando el remito provenga o esta suscrita por el
proveedor ¢ distinto al destinatario real.

Otros Servicios Adicionales:

= El contratista serd el encargado del embalaje de la paqueteria de la Entidad.

= El deterioro o pérdida o sustraccion, asi como de la viclacion de la correspondencia y en general
de cualquier siniestro que acontezca serd responsabilidad del contratista.

= Los envios estaran debidamente rotulados con las direcciones a las gue se enviaran las diversas
comunicaciones, el embalgje corre a cuenta del contratista.

= El contratista prestara el servicio de embalaje, incluyendo ademas el material a utilizar (cartén
corrugado, carton doble, enzunchado y plastificado).

= El servicio de embalaje, asi como los materiales serd a cargo v cuenta del Contratists, no
existiendo costo adicional para la Entidad. El plazo para el embalaje se encuentra incluido dentro
del plazo de entrega de la documentacion, no existiendo plazo adicional para realizar estas

acciones.

Iquitos, Abril 2023
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3.1.1 Consideraciones generales

e La descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas y/o requisitos relevantes para cumplir la
finalidad publica de la contratacion, y las condiciones en las que se ejecuta en estricta
concordancia con el requerimiento. En caso se opte por incluir el requerimiento escaneado se debe
cautelar que este sea completamente legible.

e En caso la Entidad haya implementado el correspondiente proceso de estandarizacion
debidamente autorizado por su Titular, debe consignarse el documento mediante el cual se aprobo
dicha estandarizacion.

e FEl detalle de los términos de referencia debe incluir las exigencias previstas en leyes, reglamentos
técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias, reglamentos y demds normas que regulan el objeto
de la contratacion con cardcter obligatorio. Asimismo, puede incluir disposiciones previstas en
normas técnicas de cardcter voluntario, siempre que se ajusten a lo dispuesto en el numeral 29.6
del articulo 29 del Reglamento.

Advertencia

De conformidad con el articulo 30 del Reglamento, las fichas de homologacion aprobadas son de uso
obligatorio para todas las contrataciones que realizan las Entidades, con independencia del monto
de la contratacion. En ese sentido, cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente, las
caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion homologados, son |
de uso obligatorio.

3.1.2 Consideraciones especificas

a) De la habilitacion del proveedor

Si el objeto de la contratacion requiere de la habilitacion del proveedor para llevar a cabo la
actividad econdémica materia de la contratacion, esta debe ser incluida obligatoriamente como
requisito de calificacion en el literal A de este Capitulo.

Como habilitacion no debe exigirse la presentacion de documentos que no deriven de alguna
norma que resulte aplicable al objeto materia de la contratacion.

b) Del equipamiento y la infraestructura

En esta seccion puede consignarse el equipamiento e infraestructura para la ejecucion de la
prestacion, de ser el caso, debiendo clasificarse aquella que es estratégica para ejecutar dicha
prestacion. Cabe precisar, que solo aquel equipamiento o infraestructura clasificada como
estratégica, pueden ser incluidos como requisitos de calificacion en los literales B.1 y B.2 del
presente Capitulo. Asi por ejemplo, en el servicio de recoleccion de residuos sdlidos, los camiones
compactadores de basura (equipamiento), y en caso de servicios de disposicion final de residuos
sdlidos, el relleno sanitario autorizado (infraestructura). No resulta razonable requerir que el postor
cuente con oficinas (infraestructura) en determinada zona si ello no resulta necesario para la
gjecucion de la prestacion.

En caso de establecerse caracteristicas, afios de antigliedad y otras condiciones en el
equipamiento e infraestructura requeridos, éstas no deberan constituir exigencias
desproporcionadas, irrazonables o innecesarias.

c¢) Del personal

o En esta seccion puede consignarse el personal necesario para la ejecucion de la prestacion,
debiendo detallarse su perfil minimo y las actividades a desarrollar, asi como clasificar al
personal clave, esto es, aquél que resulta esencial para la ejecucion de la prestacion. Por
ejemplo, el supervisor del servicio de seguridad y vigilancia privada.

o FEnelcaso del personal clave, las calificaciones y experiencia requerida deben acreditarse
- e previsto estas, deben incluirse obligatoriamente
.3 y B.4 del presente Capitulo.

e ser razonable y congruente con el periodo en
para las que se le requiere, de forma tal que no

~
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constituya una restriccion a la participacion de postores. Asimismo, no puede restringirse la
antigtiedad de los trabajos que puede acreditar el personal, prevista en las bases estandar,
que no puede ser mayor a veinticinco (25) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas.

En ningun caso corresponde exigir al personal, simultaneamente, experiencia en mas de un
cargo. La experiencia exigida al personal debe estar relacionada a la funcion que
desempenara en la ejecucion de la prestacion.

e En caso de requerirse capacitacion al personal, ésta debe estar estrictamente relacionada a
la funcion o actividad a ejecutar y cada materia no debe superar de ciento veinte (120) horas
lectivas.

d) De la experiencia del proveedor en la especialidad

En caso de requerir que el proveedor cuente con experiencia, esta solo se puede exigir a través

de la acreditacion de un determinado monto facturado acumulado Por consiguiente, no se puede

exigir que el proveedor cuente con una determinada experiencia expresada en tiempo (afnos,
meses, etc.) o numero de contrataciones. Para dicho efecto, debe incluirse el requisito de
calificacion “Experiencia del postor en la especialidad” previsto en el literal C del presente

Capitulo.

e) Condiciones de los consorcios

De conformidad con el numeral 49.5 del articulo 49 del Reglamento, el drea usuaria puede incluir
lo siguiente:

1) El numero maximo de consorciados es de dos (02)
2) El porcentaje minimo de participacion de cada consorciado es de dos (02).

3) El porcentaje minimo de participacion en la ejecucion del contrato, para el integrante del
consorcio que acredite mayor experiencia, es de 50%

f) Otras consideraciones

e Indicar si se trata de una contratacion por items o paquetes, en cuyo caso debe delallarse
dicha informacion.

e Se puede indicar expresamente si estara prohibida la subcontratacion, de acuerdo a lo
serialado en el articulo 35 de la Ley ....]

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccion incorpora los requisitos de calificacion previstos por el drea usuaria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
El Postor debe contar con Contrato de concesién postal vigente en el ambito de operacion requerido
(local, regional, nacional o internacional) aprobado por la Direccion General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transporte y Comunicaciones o entidad competente.
En caso de las empresas de estado, deberan contar con la concesién Postal el Decreto Legislativo
N°685
Imponante
De conformidad con la Opinion N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta re/aCIonada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar |
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.
Acreditacién:
Copia simple del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucién
Directoral o ministerial aprobando la concesion postal expedida por la Direccién General de
Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transporte y Comunicaciones o la entidad
competente.
Copia simple de la concesién Postal el Decreto Legislativo N°685
‘ Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
- Contar con un minimo de una (1) unidad vehicular considerandose como tal: Camionetas
furgonetas cerradas y/o vehiculo tipo panel
- Contar con cuatro (04) balanzas electrénicas debidamente calibrada y certificada
Acreditacién:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
__Almportante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
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Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acred/taCIon de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
NO APLICA
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
NO APLICA
C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 2,500,000.00 (Dos millones
quinientos mil y 00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Mensajeria, encomienda a nivel nacional y local en
entidades publicas o privadas, servicios de Courier, servicio de reparto, correo y correspondencia,
servicio de notificaciones y/o servicio de paqueteria

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago'!, correspondientes a un

maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N¢ 8 referido a la Experiencia

del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las

" Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
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/l".l,/
ﬂ;/ ~-

8
g, u?%
’S/tu%a;\ﬁa
‘pagado J e

- e/ solo sello de cancelado en el comprobante cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

-~ cl/enre del postor [sea utilizando el término “cancelado” o

o) Ildf ‘con Ia d{araC/on qe un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera

v.;.
Q

~




-

PODER JUDICIAL -CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LORETO

CONCURSO PUBLICO N°001-2023-SM-CSJLO-PJ-01 BASES INTEGRADAS

obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacidn se cenira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participaciéon de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompanar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelaciéon del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N2 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del |
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del alguin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.

\
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
2 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistira en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio més bajo y otorgar

Se evaluard considerando el precio ofertado por el|a las deméas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segin
la siguiente formula:

Acreditacién:

Pi = OmxPMP
Se acreditard mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 Puntos

Importante

¢ Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
. 0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo senalado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del “Servicio de Mensajeria y Encomienda a
Nivel Nacional y Regional para la Corte Superior de Justicia de Loreto”, que celebra de una
parte PODER JUDICIAL — CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LORETO, en adelante LA

ENTIDAD, con RUC N220159981216 con domicilio legalen [......... ] representada porf....cccooee... 1,
identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte [......ccceneeennnn. ...], con RUC N°
[isiosesssasmmans ], con domicilio legal en [... ] mscnta en la Ficha N°
U ] Asiento N° [................ ] deI Reg|stro de Personas Juridicas de la ciudad de
[ 1, debidamente representado por su Representante Legal,
| T o]y €ON DNIN® [, ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[ooimiiininne ] A5|ento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1

a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.........cccco.... ], el comité de seleccion adjudicdé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N2 001-2023-SM-CSJLO-PJ-01 para la contratacién de “Servicio de Mensajeria y
Encomienda a Nivel Nacional y Regional para la Corte Superior de Justicia de Loreto”, a
[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PROQ], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto “Servicio de Mensajeria y Encomienda a Nivel Nacional y
Regional para la Corte Superior de Justicia de Loreto”,

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye

todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién deberé hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

SORS WOSS Thees \\\)“//
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dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Terminos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo
siguiente:

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TEBMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS™

“L as prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO)], que incluye
fodos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de |[........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASO].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS
EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,

Sontratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)
énidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
is"deben estar claramente diferenciadas, debiendo

Wﬁgﬂ conla Darectnva«sobYe p@%ﬁ 1

‘de. 1a(s) prestge (g vfc,oes Ga(s),
“prestamo f;_sr\esten ont idas . i
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solidaria, irrevocable, y de realizacién automaética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE ~GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTQO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al arhparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglarﬁ;tho de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del

monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE CjARANTfA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
- de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

e “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de

contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad

Sélo en el caso QUe la Entidad hubiese prév)'éto otorgaf édelanto, se debe incluir Ia siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

Q) Stk
directos porel, [CONSIGNABPORCE)
CONFRATO ORIGINALJ/G&! mg

(574 endé O (IS
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PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
pdliza de caucion acompafada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestaciéon del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanaciéon, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera_justificado el retraso”y_grgconsecuencia no se aplica penalidad,
cuando, EL CONTRATISTA acpedite;, de modd: objétivamente sustentado, que el mayor tiempo

' /imputable alificacion del retraso como justificado

transcurrido'no'le resultg
por parte de leuiENTID’_AD n rales ni costos directos de ningln
Wy el /

,
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tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de cdlculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segtn corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicigs-eualquiera sea/!a»ﬁna[i ad con la que se lo haga.

T Y B ' Vi ;
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aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segtn lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [..ccccernesunsnesinenneas 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.

-3-del articulo 225 de| Reglament las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
imign A CHvealotlestimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
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ANEXO N2 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores i

COMITE DE SE’LECCION

CONCURSO PUBLICO N2 001-2023-SM-CSJLO-PJ-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N2 [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1® Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segln orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'”

Pob=

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

| . Importante

La notificacion d/r/g/da a la direccion de correo e/ectron/co cons:gnada se entendera va//damente
| efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

16 Esta informacion ser4 verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se

tendra en conS|deraC|on en caso el postor ganador deJa-bugna-pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto

items, cuando el monto del valor estimado del item no
»optado por perfeccionar el contrato con una orden de

\

)
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Importante

Cuando se t/ate de consorcios, la declaracion /urada es la siguiente:

ANEXO N2 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N2 001-2023-SM-CSJLO-PJ-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], ldentlflcado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE!8 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™® Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de reduccién de la oferta econémica.
3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

'8 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del apticut r‘%‘ é numeral 15&‘{?& ;@" \"LQ 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los mtegrantes’det consorcuo debe/ acre 1 di i6 .ni‘-r,,__ B ‘- empresa.
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4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
héabiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

~ Importante

| La notificacidn dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderd validamente
i efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores ]

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N2 001-2023-SM-CSJLO-PJ-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. ~ Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

- Importante

' En el caso de consorcios, cada integrante fbﬁés esen; /ﬁ%{a declaracion jurada, salvo que sea
s &>

| presenta comun del ¢onsGHEIo=" /o
! g X R | 11 =~ t./
) w8/

7 B .

\'e

7
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores i
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N2 001-2023-SM-CSJLO-PJ-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

| Importante

| Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
| ofertas de la presente seccion de las bases.

R
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁores’ .
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N2 001-2023-SM-CSJLO-PJ-1

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segun corresponda
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ANEXO N¢5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁores’ .
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N2 001-2023-SM-CSJLO-PJ-1

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta ai CONCURSO PUBLICO
N2 001-2023-SM-CSJLO-PJ-1

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comuin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion vy
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [......ccccovvvvevcveernnenn. ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%122
CONSORCIADO 1] °

-t

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%123
CONSORCIADO 2] d

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%24

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

22 Consignar-tnicamente el por al debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

P . ——
ﬁ%e las obligaciongs.;pie
SN S el
de\ it al\lebe ser expresado en ndmero entero, sin decimales.

5\
igaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

28 Qonéigna‘r Gnicamente za/},/p‘qr nta
il 3 if [y

X

Q

%
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Consorciado 1

Consorciado 2

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

- De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio '
- deben ser legalizadas. '
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ANEXO N2 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores )

COMITE DE SE,LECCION

CONCURSO PUBLICO N2 001-2023-SM-CSJLO-PJ-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seguin corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ”.

Importante para la Entidad
= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”,

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir o eliminar, segun corresponda

A
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ANEXO N7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Sefiores ]

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N2 001-2023-SM-CSJLO-PJ-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N2 27037, Ley de Promocién de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seguin corresponda

- Importante

| Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los

integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
| caso debe ser suscrita por el representante comtin, debiendo indicar su condicion de consorcio con
- contabilidad independiente y el numero de RUC del consorcio.

% En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta."

~
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ANEXO N°9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N2 001-2023-SM-CSJLO-PJ-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

' A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postorbuede verificar la informacion de
i la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
- Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

j Tambiéen le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
. Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
| ganador de la buena pro.
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ANEXO N2 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO o
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores i

COMITE DE SE’LECCION

CONCURSO PUBLICO N2 001-2023-SM-CSJLO-PJ-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL {TEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el comité de seleccion, verifica el domicilio consignado por el postor
en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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importante

' Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N2 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
TEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores i
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N2 001-2023-SM-CSJLO-PJ-1

Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comin del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacién de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL iTEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

| Importante

‘e Para asignar la bonificacion, el comité de seleccion, verifica el domicilio consignado de los
integrantes del consorcio, en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

‘e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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ANEXO N2 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA
ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL ITEM O [TEMS CUYO VALOR ESTIMADO CORRESPONDE A
UNA AS])

Sefiores ]
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N2 001-2023-SM-CSJLO-PJ-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el comité de seleccion, segun corresponda, verifica la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccidon consulta de empresas acreditadas en el |

REMYPE en el link hitp./wwwZ2 trabajo.qob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

‘e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe cumplir
con la condicion de micro y pequefia empresa.

@
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores ]

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N¢ 001-2023-SM-CSJLO-PJ-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JUF!iPlCA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, seguiin
corresponda

- Importante

- La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectua
| por medios electronicos de comunicacion, siempre que Sse cuente con la autorizacion
i correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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