FORMATO
RESUMEN EJECUTIVO DE LAS ACTUACIONES PREPARATORIAS
(SERVICIOS)

b __ DATOSGENERALES ]

1.1 FECHADE EM;SIG& bEL ;
_’PBMATQ. . 09 de abril del 2024
1.2 AREA USUARIA 7K0200 Divisién de Auditoria de la IR Ica / 7K0300 Division de Control de Deuda y Cobranza de la IR lca /
_ 7K0500 Divisién de Servicios al Contribuyente de la IR Ica / 7K0600 - Oficina de Soporte Administrativo Ica
13 D L e —
ENOMINACION DELA | b o110 pE ORDENAMIENTO DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO PARA LA INTENDENGIA REGIONAL
CONTRATACION ICA
ACTIVIDAD DEL PO B
1.4  VINCULADA A LA OEIl4: Fortalecer la capacidad de gestién interna.
CONTRATACION
N° DE REFERENCIA DEL ,
1.5 PAC i 107-2024
16 PROYECTO DE Cadigo - »
INVERSION PUBLICA
Documento que declaré la viabilidad -
[a, il i INFORMACION SOBRE EL REQUERIMIENTO - |
DATOS DEL Documento de A ; s
21 REQUERIMIENTO requerimiento Términos de referencia Fecha de recepcién 27/10/2023
2.2 MODIFICACIONES Fecha de la _ "Con motivo de
EFECTUADAS AL segunda version 14/03/2024 De oficio > observaciones
REQUERIMIENTO POR Fecha de la " Con motivo de
PARTE DEL AREA tercera version 2710372024 O tiicio . observaciones =
USUARIA Fecha de la cuarta - Con motivo de
version SR04 Beohix - observaciones )
Fecha de la quinta B De ofici Con motivo de
L version R ) observaciones )
23 SENALAR SILA - &t ] T -
CONTRATACION -
INCLUIRA PAQUETE(S) 5
De ser afirmativa la respuesta, detallar el
sustento técnico del drea usuaria o el
drgano encargado de las contrataciones,
segun el caso.

2.4 SENALAR S| LA CONTRATACION SE S| ) NO X
EFECTUARA POR ITEMS Flbh -
25 SENALAR SISE HA LLEVADO A CABO UN - .
PROCESO DE ESTANDARIZACION i el
Documento de aprobacion de la Fecha de
inl estandarizacion 2 aprobacién
[26 SENALARSI EL SERVICIO OBJETO DE LA sl . NO R
CONTRATACION HA SIDO HOMOLOGADO
N° de Resolucién que aprobé la Ficha Fecha de inicio de
de Homologacién B vigencia

2.7 REQUERIMIENTO

Lo indicado se visulaiza en el Capitulo |Il de la Seccion Especifica de las Bases.

2.8 |OBSERVACIONES AL REQUERIMIENTO

" Comunicacidn con la ; Comunicacion con la
antidad de et
Cantidad total d obcs ervaii 568 cual se remitié al area Fecha de 05:;:‘;2?0:25 cual se remitié al drea| Fecha de
N° ltem a; ; gta ° OB AE Borsl usuaria las remisién de la et i usuaria las remisién de la
o SERD R OEC » observaciones al comunicacion el d;es observaciones al | comunicacion
\ requerimiento e requerimiento
Unico 12 12 Correo electrénico 2/02/2024 -

Con fecha 02 de febrero del 2024, mediante correo electrdnico la Oficina de Soporte Administrativo lca comunica a la la Division Archivo Central que
existen observaciones a los TDRSs para la contratacion del Servicio de ordenamiento de documentos de Archivo, a fin de atender se solicita su apoyo.

P o
N2 FELIPA W
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Unico

Memorandum N° 135-

2024-SUNAT/7Kos0o | 27/0%/2024 ; - -

Con fecha 27 de marzo del 2024, mediante Memorandum N° 135-2024-SUNAT/7K0600 el comité de seleccién comunica a la Oficina de Soporte

Administrativo Ica que existen observaciones a los TDAs para la contratacion del Servicio de ordenamiento de documentos de Archivo, a fin de
subsarlios.

Unico

11 11 Memorandum N° 139-

2024-SUNAT/7Kogoo | /042024 i ) .

Con fecha 05 de abril del 2024, mediante Memorandum N° 139-2024-SUNAT/7K0600 el comilé de seleccién comunica a la Oficina de Soporte
Administrativo lca que existen observaciones a los TDRs para la contratacion del Servicio de ordenamiento de documentos de Archive, a fin de

subsarlos.
|RESPUESTA DEL AREA USUARIA i
Cantidad de Cantidad de
Cantidad total de respuestas a las Comunicacion de Fecha de respuestas a las Comunicacién de Fecha de

N° ltem | respuestas a las observaciones respuesta del drea | remisiondela | observaciones respuesta del drea | remisién de la

observaciones formuladas por el usuaria comunicacion | formuladas por los usuaria comunicacion
OEC proveedores

Unico 12 12 Correo electrénico 14/03/2024 - . -

Con fecha 14 de marzo del 2024, mediante correo electrénico la Oficina de Soporte Administrativo Ica remite a la oficina de Soporte Administrativo
supervision 2, los términos de referencia del SERVICIO DE ORDENAMIENTO DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO PARA LA INTENDENCIA REGIONAL
ICA - Viersion 2, debidamente visados.

Unico

3 3 Memorandum N° 135-

2024-SUNAT/7K0600 i i i )

Con fecha 27 de marzo del 2024, mediante Memorandum N° 135-2024-SUNAT/7K0600 la Oficina de Soporte Administrativo Ica remite a la Oficina de

Soporte Adminisirativo lca supervision 2 la nueva version de los TDRs para la contratacion del Servicio de ordenamiento de documentos de Archivo,
debidamente subsanados.

Unico

11 11 Memorandum N° 139- 8/04/2024 ) _ _

2024-SUNAT/7K0600

Con fecha 08 de abril del 2024, mediante Memorandum N° 139-2024-SUNAT/7K0600 la Oficina de Soporte Administrativo Ica remite a la Oficina de
Soporte Administrativo Ica supervision 2 la nueva version de los TDR para la contratacion del Servicio de ordenamiento de documentos de Archivo,
debidamente subsanados.

2.10

AJUSTES QUE SE REALIZARON AL REQUERIMIENTO

N° ltem

Ajustes realizados al requerimiento

1.Se modifica las cantidades en el Cuadro N° 1 del numeral 5.1. de los términos de referencia.

2.Se modifica las cantidades del Cuadro N° 2 del numeral 5.1. de los términos de referencia

3.5e modifica las cantidades del cuadro N*° 3 del numeral 5.1. de los lérminos de referencia.

4.El nimero 10 y 11 del numeral 5.3.5 de los términos de referencia se repiten, se excluye el numeral 11.
5.5e precisa en el numeral 5.7.1 Lugar del servicio, de los términos de referencia:

El servicio solicitado se prestard en los siguientes locales, ubicado:

a)Av. José Maltias Manzanilla N° 106, Distrito de Ica, Provincia lca y Departamento de Ica.

b)Parque Industrial Mz. D, lote 5 — Sector San Joaquin, Distrito de lca, Provincia Ica y Departamento de lca.

c)Calle Pérez Figuerola 112-118 — Pisco — Ica Distrito de Pisco, Provincia de Pisco y Departamento de Ica.

6.5e precisa en el cuadro N° 4 del numeral 6.1.1 de los términos de referencia:

Servicio de Ordenamiento de Documentos de Archivo para la Intendencia Regional Ica: Av. José Matfas Manzanilla N° 106, Distrito de Ica,
Provincia lea y Departamento de Ica, Parque Industrial Mz. D, lote 5 — Sector San Joaquin, Distrito de Ica, Provincia Ica y Departamento de lca,
Calle Pérez Figuerola 112-118 — Pisco — Ica Distrito de Pisco, Provincia de Pisco y Departamento de Ica. (*)

7.Se precisa en el cuadro N° 5 del numeral 6.1.1, de los términos de referencia:

Av. José Matias Manzanilla N° 106, Distrito de lca, Provincia Ica y Departamento de Ica, Parque Industrial Mz. D, lote 5 — Sector San Joaquin,
Distrito de Ica, Provincia Ica y Departamento de Ica, Calle Pérez Figuerola 112-118 — Pisco — lca Distrito de Pisco, Provincia de Pisco y
Departamento de Ica. (*)

8.5e precisa en el cuadro N° 7 del numeral 6.1.1, de los términos de referencia:

Av. José Matias Manzanilla N° 106, Distrito de Ica, Provincia lca y Departamento de Ica - Parque Industrial Mz. D, lote 5 — Sector San Joaquin,
Distrito de Ica, Provincia lca y Departamento de Ica - Calle Pérez Figuerola 112-118 — Pisco — Ica Distrito de Pisco, Provincia de Pisco y
Departamento de Ica.

9.En el primer pérrafo del numeral 7.5 Conformidad de la prestacion de los tdr, se precisa:

En el presente servicio cada unidad orgédnica usuaria otorgard la conformidad de la prestacion como se detalla a continuacion:
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Unico

d ! .
by bR m“g‘g,'g  Unidad organica usuaria que smitira ef Informe de

conformidad ;-c.enfnhuiﬂad del servicio

Oﬁcine de Soporte Auministra.ti.\?b.lc.a

Oficina a8 Sopoiie dD:llil‘ISS ’cci; Control de Deuda y Cobranza Coactiva

Administrativo Ica

Divisidn de Auditoria de la IR Ica
Division de Servicios al Contribuyente de 1a IR lca

Una vez que el contratista haya culminado el servicio de ordenamiento de documentos de archivo, el responsable de la unidad organica
coordinadora (Oficina de Soporte Administrativo Ica) otorgard la conformidad final previo informe de las dreas usuarias, y entregard al
contratista el Acta de Conformidad en un plazo méximo de siete (7) dias calendarios de recibido el servicio. En caso de observaciones, se
otorgaré un plazo no menor a dos (02) ni mayor a ocho (8) dias de prestado el servicio, dependiendo de la complejidad.

10.En el numeral 7.7 Forma de pago de los términos de referencia, se precisa:

La SUNAT efectuard el pago de los servicios cada 30 dias, para cuyo cdlculo se considerard la cantidad de metros lineales que fueron
entregados para su ordenamiento y que hayan sido efectivamente organizados por el contratista y aprobados por las unidades orgdnicas
usuarias durante el mes, de conformidad con los procedimientos archivisticos de SUNAT

Se precisa que los pagos periddicos (cada 30 dias) estdn en funcidn al 2.77 % aproximadamente del monto contratado

La enfidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada Ja
conformidad.

Para cada framite de pago el contratista deberd presentar por mesa de partes virtual de la SUNAT: https://ww1.sunat.gob.pe/ol-at-
ittramitedoc/regisiro/iniciar y a traveés del correo electrdnico: of_admin_ica @sunat.gob.pe, ia siguiente documentacion: (...)

11.En el numeral 7.7.1 Penalidad por mora, se precisa:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso.

12.En el literal A.2 del capitulo Il Requisitos de calificacion de los tdr, se incluye: De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape),
para el computo del tiempo de dicha experiencia solo se considerard una vez el periodo traslapado.

1.En el literal ii Perfil del supervisor, capacitacion, del numeral 6.1.2 de los términos de referencia se adiciona de acuerdo a lo sefalado en el
capitulo Il de los requisitos de calificacién

-Administracién documentaria y archivos.

-Archivo y tramite documentario.

-Gestiéon documental y archivistica

2.En el numeral 7.7.1 de los términos de referencia se precisa la norma de contrataciones:

(.-.), segun lo establecido en el Articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

3.En el literal B Experiencia del postor en la especialidad del capitulo || Requisitos de calificacion de los términos de referencia se precisa de
acuerdo a las bases estandar:

Si el postor acredita experiencia de ofra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente
el Anexo N° 8,

1.En el segundo parrafo del nimero 1 del numeral 5.2 Actividades:

DICE: La cantidad total de metros lineales es de 1,990.98

DEBE DECIR: La cantidad total de metros lineales es de 3574.80

2.En el primer parrafo del numeral 5.5 Seguros aplicables de los términos de referencia, se excluye:: como requisito para la suscripcion de
contrato

3.En el primer parrafo y en el tltimo parrafo del numeral 5.6 Retiro del personal asignado al servicio de los términos de referencia, se precisa:
El (la) reemplazante debera reunir el mismo perfil o superior al establecido en las bases.

4.En el literal b. del numeral 5.7.2 Plazo, de los términos de referencia, se precisa:

La relacion del personal que atendera el servicio, con la respectiva documentacién que sustenta su perfil (numeral 6.1.2 de los términos de
referencia):

Respecto al personal supervisor:

-Certificado de antecedentes penales y policiales. Acreditado con i) Copia de certificado de antecedentes penales y policiales; o ii) Copia de
certificado CERTIADULTO y/o CERTIJOVEN, los cuales deberan estar vigentes y con firma digital del Ministerio de Trabajo y Promocion del
Empleo, debiendo contener: Nombre completo, fecha de nacimiento, domicilio, nimero de DNI, si registra o no antecedentes policiales, y
penales (vigente).

-Certificado Médico de que goza de buena salud.

Respecto al personal Coordinador:

-No tener antecedentes penales ni policiales, acreditado con i) Copia de certificado de antecedentes penales y policiales; o ii) Copia de
certificado CERTIADULTO y/o CERTIJOVEN, los cuales deberdn estar vigentes y con firma digital del Ministerio de Trabajo y Promocidn del
Empleo, debiendo contener: Nombre completo, fecha de nacimiento, domicilio, ntimero de DNI, si registra o no antecedentes policiales, y
penales (vigente).

-Contar con buena salud, acreditado con Certificado Médico de que goza de buena salud.

-El titulo o grado de la formacién académica

-Tener 40 horas lectivas en materia archivistica.
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* Organizacion documental.
*Ordenamiento de documentos de archivo.
*Archivo de documentos.

*Gestion de archivos.

*Procesamiento técnico de archivos.
*Verificacion de documentos.

*Normas archivisticas del Sistema Nacional de Archivo y/o
*Gestion archivistica.

sAdministracion documentaria y archivos.
*Archivo y tramite documentario.

*Gestion documental y archivistica

Acreditacion de la experiencia minima de 1 (un) afio en labores de ordenamiento de archivos: Se consideran labores a ordenamiento de
archivos:

*Gestion documentaria

*Ordenamiento de archivos,

sAdministracion documentaria.

*Administracion de documentos.

*Verificacion documental.

*Organizacion y administracion documentaria y/o

sInventarios en general.

La experiencia se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier ofra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto
Respecto al personal Archivero/ Digitador:

-No tener antecedentes penales, ni policiales, acreditado con i) Copia de certificado de antecedentes penales y policiales; o ii) Copia de
certificado CERTIADULTO y/o CERTIJOVEN, los cuales deberdn estar vigentes y con firma digital del Ministerio de Trabajo y Promocién del
Empleo, debiendo contener: Nombre completo, fecha de nacimiento, domicilio, nimero de DNI, si registra o no antecedentes policiales, y
penales (vigente).

-Contar con buena salud, fisica y mental, acreditado con Certificado médico que acredite buena salud, fisica y mental.

-Acreditacion de tener conocimientos en el manejo de base de datos y hoja de célculo. (Excel basico), acreditado con constancias y/o
certificados de cursos, talleres o seminarios.

Tener capacitacién en materia archivistica.
*Organizacién documental.

*Ordenamiento de documentos de archivo,
*Archivo de documentos.

*Gestion de archivos.

*Procesamiento técnico de archivos.

*Verificacién de documentos.

*Normas archivisticas del Sistema Nacional de Archivo

*Gestién archivistica.

*Administracion documentaria y archivos.

*Archivo y tramite documentario.

*Gestion documental y archivistica.

Acreditado con constancias y/o certificados de cursos, talleres o seminarios.

Acreditacion de la experiencia minima de seis (06) meses en labores similares a ordenamiento de archivos: Se consideran labores a
ordenamiento de archivos:

*Gestion documentaria

*Ordenamiento de archivos.

*Administracion documentaria.

sAdministracion de documentos.

*Verificacion documental.

*Organizacion y administracion documentaria y/o

eInventarios en general.

5.En el ii. Perfil, de la letra a. del literal A, del numeral 6.1.2, de los términos de referencia:

-No tener antecedentes penales ni paliciales. Acreditado con i) Copia de certificado de antecedentes penales y policiales; o i) Copia de
certificado CERTIADULTO y/o CERTIJOVEN, los cuales deberan estar vigentes y con firma digital del Ministerio de Trabajo y Promocién del
Empleo, debiendo contener: Nombre completo, fecha de nacimiento, domicilio, nimero de DNI, si regisira o no antecedentes policiales, y
penales (vigente).

6.En la primera vifieta del ii. Perfil, de la letra a. del literal A. del numeral 6.1.2, de los términos de referencia, se incluye: ingenieria industrial,
7.En la tercera vifeta del ii. Perfil, de la letra a. del literal A. del numeral 6.1.2, de los términos de referencia, se excluye: similares.

8.En Acreditacién del literal a. del literal B. del numeral 6.1.2, de los términos de referencia se excluye: o comité de seleccion quien corresponda
9.En el numeral 7.7.2 Otras penalidades aplicables, de los términos de referencia:

Se establece el procedimiento de aplicacion de penalidad, conforme refieren las bases estandarizadas, se incluye:

Acta o Informe suscrito por el responsable de la  unidad orgénica usuaria, comunicando el hecho a la Oficina de Soporte Administrativa Ica
10.En los requisitos del literal A.1.1 Formacién académica del capitulo Il Requisitos de calificacion de calificacion de los términos de referencia,
se precisa: Titulo técnico (...)

Asimismo, se incluye: contabilidad,

11.En los requisitos del literal A.2 Experiencia del personal clave del capitulo Il Requisitos de calificacién de calificacion de los términos de
referencia, se incluye;
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3. L INFORMACION SOBRE LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL
3.1 SOBRE EL VALOR REFERENCIAL EN CASO DE CONSULTORIA DE OBRAS i
3.1.1 |[ESTRUCTURA DE COMPONENTES O RUBROS G
DEL PHDVEED__OFI
Ne Item Detalle de la Estructura de Componentes o Rubros
DELAENTIDAD
N° Item Detalle de la Estructura de Componentes o Rubros
3.1.2 |VALOR REFERENCIAL MONED Nuevos 7
DE LA CONSULTORIA DE A Soles - Délares - Otro:| Sefalar otra moneda
OBRA
MONTO -
|En el caso de consultoria de obras, ademés, detallar los costos directos, los gastos generales, fijos y variables, y la utilidad de acuerdo a las
caracteristicas, plazos y demas condiciones definidas en el requerimiento.

|%4, INFORMACION RELEVANTE ADICIONAL COMO RESULTADO DE LAS INDAGACIONES DE MERCADO _
4.1  FECHA DE INICIO DE LAS INDAGACIONES FECHA DE CULMINACION DE LAS

EN EL MERCADO 14/03/2024  ||NDAGACIONES EN EL MERCADO 9/04/2024
42 |PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON EL T

REQUERIMIENTO Sl X NO -

De ser negativa la respuesta, indicar la evaluacion de la Entidad respecto de la falta de pluralidad de proveedores que cumplen con el requerimiento.

43 [POSIBILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO (EN CASO DE
SERVICIOS EN GENERAL, DE CORRESPONDER) sl . NG X

De ser afirmativa la respuesta, sustentar la posibilidad de distribuir la buena pro.

44 |SOBRE LA INFORMACION QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA
DETERMINACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION Si " NO X

De ser afirmativa la respuesta, detallar la informacién que pueda utilizarse para la determinacion de los factores de evaluacion.

45 |SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN
INCIDENCIA EN LA EFICIENCIA DE LA CONTRATACION S " NO X

|De ser afirmativa la respuesta, detallar.

-
- - - -

ROCIO |, MANSILLA CORDCVA
Jefe de la Oficina Seporte Adiministrativo lca
Intendencia Regional lca

ROCIO ISABEL MANSILLA CORDOVA
JEFE (E) OFICINA DE SOPORTE ADMINISTRATIVO ICA

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

NOTA: El presente formato se utilizard en servicios en general, servicios de consultoria en general y en consultoria de obras.

R/R



