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DEBER DE COLABORACIÓN 
 
 
 
 
La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, 
postor y/o contratista, deben conducir su actuación conforme a los principios previstos en la 
Ley de Contrataciones del Estado.  
 
En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboración al OSCE y a la 
Secretaría Técnica de la Comisión de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en 
todo momento según corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos 
de fraude, colusión y corrupción por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, así 
como los proveedores y demás actores que participan en el proceso de contratación. 
 
De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaría Técnica de la 
Comisión de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas 
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratación, en los términos del 
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represión de Conductas Anticompetitivas", o norma 
que la sustituya, así como las demás normas de la materia. 
 
La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, 
postor y/o contratista del proceso de contratación deben permitir al OSCE o a la Secretaría 
Técnica de la Comisión de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la 
información referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o 
absolución de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboración. 
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CAPÍTULO I 

 
GENERALIDADES 

 
 
1.1 ENTIDAD CONVOCANTE 

 
Nombre : Comisión de Promoción del Perú para la Exportación y el 

Turismo –  PROMPERU 
 

RUC Nº : 20307167442 

Domicilio Legal : 
 
 

Calle Uno Oeste Nº 50 Piso 14 Edificio MINCETUR,  
Urb. Córpac - San Isidro. 
 

   Teléfono :   
      

616-7300 Anexo 1451 
 

   Correo electrónico :   
      

jsrodriguez@promperuext.pe 

 
 

1.2 OBJETO DE LA CONVOCATORIA 
El presente procedimiento de selección tiene por objeto la contratación del SERVICIO 
DE CÓCTEL DE CLAUSURA PARA EL EVENTO DE PERÚ TRAVEL MART 2024 
 

1.3 VALOR ESTIMADO 
 
El valor estimado total asciende a S/ 102,000.00 (Ciento dos mil Con 00/100 soles), 
incluido impuestos de ley y cualquier otro concepto que incida en el costo total de la 
prestación del servicio. El valor estimado ha sido calculado al mes de octubre de 2024. 
 

1.4 EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN 
El expediente de contratación fue aprobado mediante Memorándum N° 001116-2024-
PROMPERÚ/GG-OAD de fecha 11 de octubre de 2024.  

 
1.5 FUENTE DE FINANCIAMIENTO 

Recursos Ordinarios. 
 

1.6 SISTEMA DE CONTRATACION 
Suma Alzada. 
 

  
1.7 ALCANCES DEL REQUERIMIENTO 

El requerimiento está definido en el Capítulo III de las presentes Bases.  
 
1.8 PLAZO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO 

  El plazo de ejecución del presente servicio, será de (01) uno día calendario, previo 

perfeccionamiento del contrato. 

 

1.9 BASE LEGAL 
 

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, modificado por el Decreto 
Legislativo N° 1444. 

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley 30225 – Ley de 
Contrataciones del Estado. 

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de 
Contrataciones del Estado, modificado por Decreto Supremo N° 234-2022-EF. 

- Decreto Legislativo N° 1440 – Decreto Legislativo del Sistema Nacional de 
Presupuesto Público. 

- Decreto Supremo Nº 168-2020-EF, que dicta disposiciones en materia de 
contrataciones públicas para facilitar la reactivación de contratos de bienes y 
servicios y modifica el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. 

- Decreto Supremo N°043-2003-PCM - TUO de la Ley Nº27806, Ley de 

mailto:mhelguero@promperu.gob.pe
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Transparencia y de Acceso a la Información Pública. 
- Ley N°28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto. 
- Ley N° 31953 - Ley de Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal 2024. 
- Ley N° 31954 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Público del 

año fiscal 2024. 
- Ley N°29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo (LSST).  
- Decreto Supremo Nº005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en 

el Trabajo 
- Decreto Supremo N°004-2019-JUS - TUO de la Ley Nº27444, Ley del 

Procedimiento Administrativo General. 
- Resolución N° 000001-2024-PROMPERÚ/PE, emite disposiciones relacionadas a la 

aprobación de expedientes de contratación de los procedimientos de selección 
previstos en la Ley de Contrataciones y su Reglamento. 

- Resolución N° 000001-2024-PROMPERÚ/PE, emite disposiciones relacionadas a la 
aprobación de bases para procedimientos de selección: Licitación Pública, 
Concurso Público y Adjudicación Simplificada que devenga de desierto de una 
Licitación Pública o Concurso Público, así como las bases de las contrataciones 
directas y los documentos del procedimiento de selección encargado a un 
Organismo Internacional 

- Código Civil. 
- Directivas y Opiniones del OSCE.  
- Cualquier otra disposición legal vigente que permita desarrollar el objeto de la 

convocatoria, que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del 
Estado. 

- Resolución de Gerencia General N° 000117-2024-PROMPERÚ/GG, que autoriza la 
contratación directa del procedimiento de selección. 
 

  
 

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso. 
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CAPITULO II 

 
ETAPAS DE LA CONTRATACIÓN 

 
 

2.1. CALENDARIO DE LA CONTRATACIÓN DIRECTA: 
Según el cronograma de la ficha de selección de la convocatoria publicada en el SEACE. 

 
 

2.1 PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS PRELIMINARES:  
 
Los documentos serán dirigidos a la Unidad de Logística de PROMPERÚ. Estos 
documentos podrán ser presentadas por cualquier medio de comunicación, 
incluyendo el correo electrónico, conforme lo establece el numeral 102.1 del artículo 
102º del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por D.S. N° 344-
2018-EF modificado por Decreto Supremo N° 162-2021-EF, o Ventanilla virtual de 
PROMPERÚ, http://ventanillavirtual.promperu.gob.pe/Home/Index, indicándose en datos 
del destinatario a la Unidad de Logística, conteniendo los siguientes datos: “Documentos 
de presentación de oferta de la Contratación Directa Nº 015-2024-PROMPERU, en la 
fecha y horario señalados en el calendario de la presente contratación directa, debiendo 
llevar el sello y rúbrica del postor o su representante legal o mandatario designado 
para dicho fin. 
  
En caso el proveedor opte por presentar la oferta de los formatos (Anexos 1 al 5 de las 
Bases y de copia del certificado de vigencia de poder del representante legal, apoderado o 
mandatario designado para tal efecto) por correo electrónico, deberán remitirlos a las 
siguientes direcciones: jsrodriguez@promperuext.pe; amoromisato@promperu.gob.pe 

 
Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la 
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, según la 
Ley Nº 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales1). Los demás documentos deben ser 
visados por el postor. En el caso de persona jurídica, por su representante legal, 
apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por 
este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las 
ofertas se presentan foliadas. 

 
 CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS PRELIMINARES: 
  

a) Anexo Nº 01: Declaración Jurada de datos del postor. 
b) Documento que acredite la representación de quien suscribe la oferta.  

 
i. En caso de persona jurídica, copia del certificado de vigencia de poder del 

representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto. 
 

ii. En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o 
documento análogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona 
natural, del apoderado o mandatario, según corresponda. 

 
c) Anexo Nº 02: Declaración Jurada de acuerdo con el literal b) del artículo 52º del 

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. 
d) Anexo Nº 03: Declaración Jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia. 
e) Anexo Nº 04: Declaración Jurada de plazo de prestación del servicio. 
f) Anexo N° 05: Precio de la oferta en SOLES, incluidos todos los tributos, seguros, 

transportes, inspecciones, costos laborales, conforme a la legislación vigente, así como 
cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar. 

 El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con dos 
(2) decimales. 

 
1  Para mayor información sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a: 

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales 

http://ventanillavirtual.promperu.gob.pe/Home/Index
mailto:@promperuext.pe
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2.2 REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO 
 

a) Garantía de fiel cumplimiento del contrato, de ser el caso 
b) Código de cuenta interbancaria para el pago con abono en cuenta (CCI), según 

Anexo N° 06.  

c) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite 
que cuenta con facultades para perfeccionar el contrato.  

d) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en 
caso de persona jurídica. 

e) Domicilio y correo electrónico para efectos de la notificación durante la ejecución del 
contrato.  

f) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado. 

g) Estructura de costos del precio ofertado.  
 

Importante 

• Las garantías que presente para el perfeccionamiento del contrato deben cumplir 
con las condiciones establecidas en el artículo 33 de la Ley y el artículo 148 del 
Reglamento. 

 

• En los contratos periódicos de prestación de servicios en general que celebren las 
Entidades con las micro y pequeñas empresas, estas últimas pueden otorgar 
como garantía de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, 
porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del número 
total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser 
devuelto a la finalización del mismo, conforme lo establece el numeral 149.4 del 
artículo 149 y el numeral 151.2 del artículo 151 del Reglamento. Para dicho efecto 
los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la 
Declaración Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retención 
de la garantía durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condición 
de MYPE, lo cual será verificado por la Entidad en el link 
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opción consulta de empresas 
acreditadas en el REMYPE. 

 

• En los contratos derivados de procedimientos de selección por relación de ítems, 
cuando el monto del ítem adjudicado o la sumatoria de los montos de los ítems 
adjudicados sea igual o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no 
corresponde presentar garantía de fiel cumplimiento de contrato ni garantía de fiel 
cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a) 
del artículo 152 del Reglamento.  
 

 

 

Importante 

• Corresponde a la Entidad verificar que las garantías presentadas por el postor ganador 
de la buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su 
aceptación y eventual ejecución, sin perjuicio de la determinación de las 
responsabilidades funcionales que correspondan. 

 

• De conformidad con el Reglamento Consular del Perú aprobado mediante Decreto 
Supremo N° 076-2005-RE para que los documentos públicos y privados extendidos en 
el exterior tengan validez en el Perú, deben estar legalizados por los funcionarios 
consulares peruanos y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perú, 
salvo que se trate de documentos públicos emitidos en  países que formen parte del 
Convenio de la Apostilla, en cuyo caso bastará con que estos cuenten con la Apostilla 
de la Haya2. 

 

• La Entidad no puede exigir documentación o información adicional a la consignada en 

 
2  Según lo previsto en la Opinión N° 009-2016/DTN. 
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el presente numeral para el perfeccionamiento del contrato. 

 
 

2.3 PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO 
 

El contrato se perfecciona con la suscripción del documento que lo contiene. Para dicho 
efecto el postor ganador de la buena pro, debe presentar la documentación requerida 
mediante la Ventanilla Virtual de 
PROMPERÚ: http://ventanillavirtual.promperu.gob.pe/Home/Index, indicándose en datos 
del destinatario a la Unidad de Logística, conteniendo los siguientes datos: “Documentos 
para perfeccionamiento de contrato del procedimiento de selección Contratación Directa  
N°015-2024-PROMPERU”. 

 
2.4 FORMA DE PAGO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://ventanillavirtual.promperu.gob.pe/Home/Index
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CAPITULO III 
 

REQUERIMIENTO 
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ANEXO Nº 01 

 
 

DECLARACIÓN JURADA DE DATOS DEL POSTOR 
 
Señores 
PROMPERU - Unidad de Logística 
Contratación Directa N° 015-2024-PROMPERU  
Presente.- 
 
 
El que se suscribe, [……………..], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO 
DE SER PERSONA JURÍDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE 
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NÚMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito 
en la localidad de [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURÍDICA] en la Ficha Nº 
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURÍDICA] Asiento Nº [CONSIGNAR EN CASO 
DE SER PERSONA JURÍDICA], DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente información 
se sujeta a la verdad: 
 
 

Nombre, Denominación o 
Razón Social : 

 

Domicilio Legal :  

RUC : Teléfono(s) :   

MYPE3 Sí  No  

Correo electrónico : 

 
Autorizo que se notifiquen al correo electrónico indicado las siguientes actuaciones:  
 
1. Solicitud de la descripción a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.  
2. Solicitud de reducción de la oferta económica. 
3. Solicitud de subsanación de los requisitos para perfeccionar el contrato. 
4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, según orden de 

prelación, de conformidad con lo previsto en el artículo 141 del Reglamento. 
5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratación. 
6. Notificación de la orden de servicios4 
 
Asimismo, me comprometo a remitir la confirmación de recepción, en el plazo máximo de dos (2) 
días hábiles de recibida la comunicación. 
 
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] 
 
 

 
……........................................................... 

Firma, Nombres y Apellidos del postor o 
Representante legal, según corresponda 

 
 
 

 
3  Esta información será verificada por la Entidad en la página web del Ministerio de Trabajo y Promoción del Empleo en 

la sección consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-
2-2/ y se tendrá en consideración, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retención del diez por ciento 
(10%) del monto del contrato, en calidad de garantía de fiel cumplimiento, en los contratos periódicos de prestación 
de servicios, según lo señalado en el numeral 149.4 del artículo 149 y numeral 151.2 del artículo 151 del 
Reglamento. 

 
4 Consignar en el caso de procedimientos de selección por relación de ítems, cuando el monto del valor estimado del 

ítem no supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una 
orden de servicios. 



Comisión de Promoción del Perú para la Exportación y el Turismo - PROMPERU 
CONTRATACIÓN DIRECTA Nº 015-2024-PROMPERU 
 

   19 

 

 
ANEXO Nº 02 

 
DECLARACIÓN JURADA  

(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO) 
 
 
 
Señores 
PROMPERU - Unidad de Logística 
Contratación Directa N° 015-2024-PROMPERU  
Presente. - 

 
 

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE 
SER PERSONA JURÍDICA], declaro bajo juramento:  

 
i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupción, así como a respetar 
el principio de integridad.  
 

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de selección ni para contratar 
con el Estado, conforme al artículo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado. 
 

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su 
Reglamento, así como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del 
Procedimiento Administrativo General.  
 

iv. Participar en el presente proceso de contratación en forma independiente sin mediar 
consulta, comunicación, acuerdo, arreglo o convenio con ningún proveedor; y, conocer 
las disposiciones del Decreto Legislativo Nº 1034, Decreto Legislativo que aprueba la 
Ley de Represión de Conductas Anticompetitivas. 
 

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de 
selección. 
 

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e información que presento en el 
presente procedimiento de selección. 
 

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de selección 
y a perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro. 

 
 
 
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] 
 
 
 
 
 
 
 
 

………………………….……………………….. 
Firma, Nombres y Apellidos del postor o 
Representante legal, según corresponda 
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ANEXO Nº 03 

 
 

DECLARACIÓN JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA 
 
 
Señores 
PROMPERU - Unidad de Logística 
Contratación Directa N° 015-2024-PROMPERU  
Presente. - 
 
 
Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las 
bases y demás documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances 
y las condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO 
DE CÓCTEL DE CLAUSURA PARA EL EVENTO DE PERÚ TRAVEL MART 2024, de 
conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el Capítulo III de las bases y los 
documentos del procedimiento. 
 
 
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] 
 
 
 
 
 
 
 
 

…….………………………….………………….. 
Firma, Nombres y Apellidos del postor o 

Representante legal o común, según corresponda 
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ANEXO Nº 04 

 
 

DECLARACIÓN JURADA DE PLAZO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
 
 
Señores 
PROMPERU - Unidad de Logística 
Contratación Directa N° 015-2024-PROMPERU  
Presente. - 
 
 
Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del 
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente 
procedimiento de selección en el plazo de ejecución del servicio será de 01 (uno) día calendario, 
previo perfeccionamiento del contrato. 
 
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] 
 
 
 
 
 
 
 

…….......................................................... 
Firma, Nombres y Apellidos del postor o 

Representante legal o común, según corresponda 
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ANEXO Nº 05 

 
PRECIO DE LA OFERTA 

 
Señores 
PROMPERU - Unidad de Logística 
Contratación Directa N° 015-2024-PROMPERU  
Presente.- 
 
Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las Bases, mi 
oferta es la siguiente: 
 

CONCEPTO 
PRECIO TOTAL Inc. IGV  

S/  

SERVICIO DE CÓCTEL DE CLAUSURA PARA EL 
EVENTO DE PERÚ TRAVEL MART 2024 

        S/           

 
 

El precio de la oferta SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, 
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme la legislación vigente, así como 
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; 
excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneración legal, no incluirán en el precio 
de su oferta los tributos respectivos. 
 
 
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] 
 
 
 
 
 
 

……………………………….………………….. 
Firma, Nombres y Apellidos del postor o 

Representante legal o común, según corresponda 
 
 
 

 

Importante  

• El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido 
con la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del 
contrato. 

• El postor que goce de alguna exoneración legal, debe indicar que su oferta no incluye el 
tributo materia de la exoneración, debiendo incluir el siguiente texto: 
 
Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIÓN]”. 
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ANEXO Nº 06 
 

CARTA AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONO EN CUENTA 

 
Señores 
PROMPERU - Unidad de Logística 
Contratación Directa N° 015-2024-PROMPERU  
Presente.- 
 

Asunto: Autorización para el pago con abono en cuenta 

 

Por medio de la presente, comunico a usted que el número del Código de Cuenta Interbancario 
(CCI) en moneda nacional, de la empresa que represento [Consignar el nombre o razón social 
del proveedor titular de la cuenta], es el [Consignar número de CCI]. 

Agradeceré se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mí 
representada sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCI en el Banco 
[Consignar nombre del Banco]. 

Asimismo, dejo constancia que el(los) comprobante(s) de pago a ser emitido(s) por el suscrito (o 
mi representada), una vez cumplida o atendida la respectiva Orden de Compra/Orden de 
Servicio o las prestaciones en bienes y/o servicios materia del contrato, quedará(n) cancelada(s) 
para todos sus efectos mediante la sola acreditación del(los) importe(s) correspondiente(s) a 
favor de la cuenta señalada en el párrafo precedente. 

 

Atentamente, 

 
 
 
 
________________________________ 
Firma del proveedor5 

Nombres y apellidos del proveedor: 

DNI N°:  
Razón Social (En caso corresponda): 
RUC Nº: 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
5 De la persona natural o del Representante Legal en caso de ser persona jurídica. 
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