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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
. completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacion, o informacién que deberd ser completada por la
9 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 b las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
.
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

20504743307 hard

Motivo: Doy V* B

A

Fecha: 2023/02/15 12:36:28-0500

N° | Caracteristicas Pardmetros
1 raenag Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
Automdatico: Para el contenido en general
4 Calat A= Fisns Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
: 1
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur}1en o en generql
9 : Para el encabezado y pie de pdagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
Esbaciado Anterior : 0
P Posterior : O
9 Sobrayads Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

MVCS
Por: CHIPANA MERCADO,Jose Maria Elber FAU

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en agosto 2021
Modificadas en diciembre 2021, junio y octubre 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE vy a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacidn referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracidn.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

» Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www?2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efecttia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)

del articulo 89 del Reglamento.
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Importa nte

No pueden formularse consultas ni observac;ones respecto del contemdo de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

«  No se absolveran consultas y observaCJones a las bases que se presenten en forma fisica.

« Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo S0 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales"). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.

No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

« No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

[
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El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el drgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o méas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efecttia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), a
solicitud del postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestaré el servicio, o
en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El
domicilio es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el
caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.
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La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, seglin corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segiin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, seglin corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacién, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias héabiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificaciéon de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A traveés del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

* Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
Y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segtin corresponda.

» A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iij) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone

Por- CHIPANA MERCADORBRFA-deniosAzinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que

"s2 desea impugnar.
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3.2

rd

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/
200,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepciéon de la orden de servicios,
conforme a lo previsto en la seccion especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segln corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

MVCS
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Importa nte

*  En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscrentos mil con 00/100 Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
1 49.5 del an‘rculo 149 y el numeral 1 51 2 del arttculo 7 51 del Reglamento

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de |la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la dltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

| Advertencia

| Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones distintas
| a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia debe
encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qgob.pe/sistema-
 financiero/clasificadoras-de-riesqgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cudl es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha de
emision de la garantia.

MVCS ﬁ S
Por: CHIPANA MERCAD’O ose Maria
20504743
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1 i
' 4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida por :

' distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas cumpla con |
la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora de la
garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

' De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos de
verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, debe
revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.qgob.pe/sistema-financiero/relacion-de-

empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza). |

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los |
_ mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningtin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.
3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS X
MVCS 5 . y y g "
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La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Adverten cia

} En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
' deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
- correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,

' debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

M
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

20504743307 hard
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N

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y
SANEAMIENTO

RUC Ne° . 20504743307
Domicilio legal . Av. Republica de Panama N° 3650 — Piso 5 — San Isidro
Teléfono: : 211-7930 anexo 4149

Correo electrénico: : mves oacp jjval@viviendaext.pe
OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
SEGURIDAD Y VIGILANCIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO DE ATENCION AL
CIUDADANO DE TACNA.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO DE APROBACION DE
EXPEDIENTE N° 2-18-2023 de fecha 08 de febrero de 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Im portante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORREPONDE

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

MVCS
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Convocatoria,

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 730 (Setecientos
treinta dias calendario), en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el costo de reproduccién de S/. 5.00 (Cinco con 00/100 Nuevos Soles), en
Caja de la Entidad, ubicado en el quinto Piso del Edificio del Ministerio de Vivienda Construccion
y Saneamiento, sito Republica de Panama N° 3650 — San Isidro; de 08:30 hasta las 16:30 horas.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproducc:on

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31638 de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacién de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 28879 - Ley de Servicios de Seguridad Privada.

- Decreto Supremo N° 003-2011-IN - Reglamento de la Ley de Servicios de Seguridad Privada.

- Resolucién de Superintendencia N° 424-2017-SUCAMEC, que aprueba la Directiva N° 010-
2017-SUCAMEC que establece las caracteristicas, especificaciones y uso de uniformes,
emblemas, distintivos e implementos del personal de seguridad privada.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales.

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

Ley N° 30102-Ley que dispone medidas preventivas contra los efectos nocivos para la salud
por la exposicion prolongada a la radiacion solar.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPIiTULO Il )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conform:dad con la wgestmosegunda Disposicién Complementana Final del Reglamento en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativa N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catédlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N° 2)

VCs
: CHIPANA MERCADO Jose Maria Elber FAU
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d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asf como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N°5)

f)  El precio de la oferta en SOLES Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

o Ff organo encargado de Ias contratac:ones o el comn‘e de selecc:on segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

o En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”

que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 10)

i Advéﬁehcia

podra exigir al postor la presentaciéon de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificaciéon” y “Factores
- de evaluacion”.

3

|

' El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, no |
|

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacién se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante deposito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

~
7 hard

5 Dicho documento se tendra en considéracion en ¢aso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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N ° de Cuenta : 00-068-241723
Banco g Banco de Ia Nacién
N° CCI6 : 018-068-000068241723-73

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. de ser el caso

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertenma

De acuerdo con el amculo 4 del Decreto Leg/sfat:vo N" 1 246 Ias Ent:dades estan prohtbtdas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE” y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e), 1.y k), segtn corresponda.

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacion de notificacion de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion®. (Anexo N° 11)

h) Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el tramite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de
Intermediacién Laboral, de corresponder.

) Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.,

i) Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

k) Copiasimple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto). De no contar con dicho
documento, se debe presentar copia simple del certificado de antecedentes penales,
policiales yjudiciales vigente del personal que prestara el servicio.

) Declaracion Jurada por agente, en el cual se precise que no ha sido separado de las FFAA
o PNP por medidas disciplinarias.

m) Copia del carnet de identidad vigente emitido por SUCAMEC.

n) Copia de la licencia de uso de arma de fuego vigente emitida por SUCAMEC, de ser el caso.

o) Pdliza(s) de Seguro, segun el Capitulo Ill de la presente Seccion.

p) Copia simple de documento que acredite contar con secundaria completa, por cada agente
(titular y descansero).

6

En caso de transferencia interbancaria.
yo\iCEmpANA MEREABdRYeMEHREDEriGtude las Entidades Wsuarias y/del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
&03?&;48(3)07 ha'dEutc. -0 - PIDE ingresar al siguiente enlace https:// .gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Fecha: 2023/&/1553 -ssrz@agaimplemente la funcionalidad en fei SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria

del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
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Certificado de capacidad fisica y psicologica de cada agente de vigilancia (titular y
descansero), los mismos que deberan ser emitidos por centro de salud publico o privado, y
tener una antigliedad no mayor a 30 dias calendario.

Copia simple de contrato y su respectiva conformidad o constancias o certificado o cualquier
otra documentacion que de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto (minimo 02 afios en labores de vigilante o agente de seguridad), por cada agente
de vigilancia (titular y descansero).

Correo electrénico para comunicaciones durante la ejecucién contractual.

Declaraciéon jurada de Compromiso Anti Soborno, segun modelo de Anexo N° 12,
debidamente suscrito por el representante legal del contratista.

Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y en el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de lo
contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes indicado
si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en la Directiva
Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la
Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada
en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establece el
numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho
efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la
Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la garantia
durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual sera
verificado por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion
consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de
fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefalado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.
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Importante

» Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

*  De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e LaEntidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en ventanilla de mesa de partes, sito en la Av.
Republica de Panama N° 3650 — San lIsidro, o por mesa de partes virtual
(hitps:/r‘mesadepartes,vivienda.qob,pe!) o (mesadepartes@vivienda.qob.pe).

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en forma
periodica (mensualizado) y en moneda nacional, con abono en cuenta interbancaria.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacién:

- Informe del funcionario responsable de la Oficina de Atencién al Ciudadano del MVCS, previo
informe de conformidad del coordinador General del Centro de Atencién al Ciudadano de
TACNA o quien haga sus veces, emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada en
forma mensual.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en mesa de partes del CAC TACNA o a través de la
Mesa de Partes Virtual del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento
https://mesadepartes.vivienda.gob.pe/.

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo™0.
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- Copia simple del documento que acredite la presentacién del contrato suscrito con la Entidad
ante la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones
y Explosivos de Uso Civil— SUCAMEC; segun lo establecido en el articulo 61 del Reglamento
de la Ley 28879, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2011-IN.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad™.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de
presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depdsito bancario que acredite el
pago.

- Copia de los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de gratificaciones,
cuando corresponda.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
(http://bit.ly/3rNi67s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del altimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
ultimo pago.

La Entidad realizara el pago en forma mensual, dentro de los diez (10) dias calendarios, previa
conformidad del servicio por parte de la Oficina de Atencién al Ciudadano.

r: CHIPANATMERCADO Jose Maria Elber FAU
ﬁ?gﬁfg"”w pardE ~ Gise que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir
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CAPIiTULO Il
REQUERIMIENTO

_Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el érea usuaria es responsable de la
adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su
reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

‘Deceno de ia Yuaidad de opartundades para muferes y hombves ™
Ao de Aflo de fa unidad. la paz y &f desarmoio”

IERMINOS DE REFERENCIA
Unidad Organlca: OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO
Meata Presupuestaria: 158
Actividad del POI- ADMINISTRACION DEL CENTRO DE ATENCION AL

CIUDADANO DE TACNA

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA PARA EL
Denominaclén de la Contratacién: FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO DE ATENCION AL
CIUDADANC DE TACMA

L EINALIDAD PUBLICA

El presente requerimiento tiene por finalidad brindar seguridad a los usuarios y al personal que
presta servicios en los Centros de Atencitn al Ciudadano del Ministerio de Vivienda, Construccion
y Saneamiento, asl como salvaguardar los bienes del Estado que administra la Entidad.

La empresa que se contrate para dicho fin prestard sus servicios en las instalaciones de los
Centros de Atencidn al Ciudadano del Ministerio de Vivienda, Construccidn y Saneamiento
custodiard los ambientes y los bienes muebles. por lo gue en case de deterioro yio pérdida la
empresa se encargara de reparar y/o reponer lo afectado.

Il ANTECEDENTES

Mediante Resolucién Ministerial N° 08-2012-VIVIENDA del 07 de enero de 2012, se aprueba la
implementacidn progresiva de los Centros de Atencidn al Ciudadano del Sector VIVIENDA a nivel
nacional, con el propésito de fortalecer la provisibn de los servicios que presta el Estado a la
poblacidn.

En ese contexto. el Ministerio de Vivienda, Construecion y Saneamiento, brinda servicios vy
preductos en funcién a las necesidades del ciudadano, asl como de los gobiernos locales y
regionales, lo cual significa acercarse a ellos y hacer mas eficiente, en términos de calidad y
oportunidad, la entrega de servicios y productos de competencia exclusiva del sector VIVIENDA,

En ese sentido, se implementaron los "Centros de atencidn al usuario del Sector vivienda" a nivel
Nacional, que brinden un acceso rapido y una entrega oportuna de servicios y productos.

e OBJETIVO

Cubrir la necesidad de proteccidn y seguridad de las instalaciones del Centro de Atencién al
Ciudadano de Tacna del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento, asi como evitar
actos de interferencia ilicita que puedan comprometer la seguridad del personal y los bienes de
los Centros de Atencidn al Ciudadano de Tacna.

V. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
ALCANCES DEL SERVICIO

La empresa que brinde el servicio de seguridad y vigilancia para el local del CAC Tacna debera
cumplir con las siguientes actividades, con el fin de proteger a las personas, bienes e instalacicnes
del local del Centro de Atencién al Ciudadano del Ministerio de Vivienda, Construccién y
Saneamiento — MVCS. seran:

0

Proteccidn de la vida e integridad del personal y usuarios del Centro de Atencidn Al

Ciudadano.

= Custodia, vigilancia, seguridad y proteccidn de los Bienes Muebles e Inmuebles de propledad
del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento que estén en su posesion, bajo la
custodia yfo responsabilidad. incluyendo instalaciones, edificios, insumos, vehiculos, etc.

= Prevencidn y proteccion contra danoes, robos, deterioros, espionaje. sabotaje o cualquier acto

delincuencial en agravio de los usuarics, personal y/o bienes tangibles e intangibles del

Centro de Atencidn Al Ciudadane.
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= Apoyo en la prevencion y combate de amagos de incendios y otros desastres que vulneren el

bien patrimonial y la imagen de la Institucidn.

Control especializado en labores de identificacién al ingrese y salida de los usuarios.

Control y registro de los bienes que ingresan o salen de las instalaciones del Centro de

Atencion Al Ciudadano.

Control de movimiento de pliblico y persenal del Centro de Atencién Al Ciudadano.

Control y prevencion de ingreso y salida de los vehiculos de propiedad del MVCS. control de

‘ingreso y salida.

o Los demds servicios de proteccién. seguridad y control que para el efecto establezca el Centro
de Atencién Al Ciudadano.

=~ En el caso que se requieran personal adicional se debera cumplir con los términos de
referencia.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

El servicio debera ser cubierto integramente por personal que satisfaga los requerimientos
establecidos en los términos de referencia del servicio, dentro de las politicas siguientes.

00

[+ ]

+ Los puestos de vigilancia serdn cubiertos ininterrumpidamente las 24 horas del dia en {02)
dos tumnos de (12) doce horas cada uno todos los dias de la semana, incluyendo los dias no
laborales para lo cual, la Empresa particular a contratar, deberd de incluir en sus costos, a los
retenes, como descanseros que se requiera para cumplic en los horarios establecidos, estos
horarios se ajustaran a las necesidades del CAC y se considerara un tiempo maximo y unico
de refrigerio de cuarenta y cinco (45) minutos.

« Elagente de seguridad y vigilancia efectuard el servicio correctamente uniformado; en el caso
que el referido personal se presente con el uniforme deteriorado o sin uniforme. se
considerara como puesto de vigilancia no cubieno.

« El agente de seguridad y vigilancia durante su permanencia en la instalacion del Centro de
Atencién al Ciudadano de Tacna del MVCS deberd acatar todas las normas internas y las de
seguridad que el Ministerio imparta.

+ Todo el material y equipo requerido para el cumplimiento del servicio, Sera proporcionado por
EL CONTRATISTA.

« Queda prohibido: que el personal de seguridad se encuenire en estado de embriaguez yio
que realice actos refiidos contra la moral y las buenas costumbres ylo abandone su puesto
de trabalo y/o que asista en condiciones que le impidan cumplir con sus obligaciones. en dicho
supuesto se retirara al personal y se tendra como inasistencia de personal reservandose el
derecho de aplicar las penalidades respectiva.

+ Queda prohibido: que el personal de seguridad permita el ingreso de persanas no autorizado
fuera del horario laboral dentre del CAC: y/o fomentar el consumo de productos alcohdlicos
ylo alucinbgenos. yo actos refiidos contra la moral y las buenas costumbres que afecten la
integridad del Ministerio: facultando a la Entidad a regolver el contrato por causa justificada,
cin apercibimiento previo.

« ELCONTRATISTA deberd tomar las medidas de precaucidn para evitar y prevenir accidentes
que puedan danar al trabajador o a lerceros, por lo en caso de incumplimiento, de ser
necesario, se ejecutard las pélizas de seguros correspondientes.

« En caso de producirse algin dano yio deteriore ylo pérdida ylo rabo de algdn bien ylo
cualquier incidencia dentro de las instalaciones del Centro de Atencién al Ciudadano de Tacna
del MVCS, durante la prestacién del servicio, el contratista queda cbligado a comunicar. al
encargado del Centro de Atencién al Ciudadano, en forma inmediata del incidente.
posteriormente a emitir un informe dentro de las 24 horas siguientes a los hechos, a fin de
iniciar los actos de investigacién necesarios; de acuerdo al procedimiento establecido.

« Encasode encontrarse responsabilidad del personal de la empresa contratista por los danos
causados en los supuestos establecidos en el numeral precedente, el contratista quedara
obligado al pago de los gastos de reparacidn o reposicidn correspondientes. El MVCS queda
facultade para efectuar en caso de incumplimiento del pago, el descuento de forma directa de
la retribucidn econdmica del contratista, sin perjuicio de interponer las acciones legales ylo
administrativas a que hubiere lugar.

« ELCONTRATISTA debera dar cumplimiento estricto de las pautas establecidas por el MVCS,
para el serviclo convecado y deberd poner inmediatamente en cenocimiento de la Oficina de
Atencion al Ciudadans, cualquier circunstancia que altere la normal prestacidn del servicio.
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* EL CONTRATISTA debera tomar las providencias del caso que aseguren un servicio
permanente y no sean interrumpides durante el horaric establecido.

+ EI MVCS se reserva el derecho de requerir al Contratista la sustitucién del agente de
seguridad y vigilancia, por incumplimients de las normas establecidas por el MVCS.

+ Losequipos a ger utilizados por el Agente de seguridad y vigilancia, deberan estar en perfecto
estado de funcionamiento, durante todo el iempo de prestacidn del servicio. En caso alguno
se encuentre danado o con desperfectos, debera ser reemplazado en forma inmediata.

+ Elpersonal de vigilancia armado debera contar con su respeciiva licencia vigente emitida por
la SUCAMEC, para portar y usar armas de fuego de la empresa a la que pertenece, cada
agente deberd usar un chaleco antibalas durante la prestacion del servicio.

+ EL CONTRATISTA es responsable de proveer a los agentes de los implementos de
proteccidn necesarios para cumplir con lo dispuesto en los Profocolos Sanitarios para la
prevencidn del COVID -18 (mascarilla, alcohol en gel, otros), de acuerdo a lo sefalado en la
Resolucién Ministerial N°1275-2021-MINSA “Lineamientos para la vigilancia, prevencitn y
control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicién a COVID-18" mientras la
norma se encuentre vigente.

+ Nosereconocerd el pago de reembolsos por ningln concepto. El descansero, se considerara
para el puesto de lunes a domingo, incluido los feriados y su costo debers incluirse dentro del
precio global del puesto.

PLAN DE TRABAJO.

El Conlratista deberd tener un Plan de Trabajo adecuado a la realidad, el cual refleje las
diferentes caracteristicas del local del Centro de Atencidn al Ciudadano de Tacna del MVCS.
Dicho Plan de Trabajo deberd ser presentado por el contratista a los treimta (30) dias
calendarios del dia siguiente de iniciado el servicio y remitir al Coordinador General del Centro
de Atencitn al Ciudadano de la regién donde presta el servicio.

El Plan de Trabajo deberd considerar por lo menos los siguientes aspectos:

+ ldentificacién y Andlisis de los puntos criticos del local.

» Hipdtesis de Riesgo con sus respectivas recomendaciones para el Centro de Atencién al
Ciudadano Tacna del MVCS.
Plan de Capacilacién e Instruccidn al personal de sequridad.
Plan de Contingencias.

En caso de existir observaciones se deberd comunicar al contratista para la subsanacién,
debiendo levantarlas en un plazo no mayor a cinco (05) dias calendarios.

4.1 ACTIVIDADES DEL AGENTE DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA.

= El agente de seguridad y vigilancia deberd portar en un lugar visible de su uniforme. el Camet
de ldentificacién Personal (camet de Inscripeién en la SUCAMEC),

» Responsable de verificar que sélo ingresen y/o transiten en la instalacion del local del MVCS.
personal previamente autorizado.

» Debera encargarse del ingreso de loda persona dentro del CAC, verificando que cumpla con
los Protocoles Sanitarios, respetando el metro de distancia para el ingreso y salida, evitando la
aglomeracidn en el Centro de Atencién al Ciudadano, verificar el use de mascarilla de manera
obligatoria, de ser el caso, entre otras medidas dispuestas en los protocolos sanitarios mientras
dure el estado de emergencia por el COVID-18.

+ Debera registrar, revisar y controlar el ingreso y salida de bultes yo paquetes yio otros al Centro
de Atencidn al Ciudadano del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento — MVCS, de
acuerdo a las normas establecidas por esta Institucion.

+ Custodiar el ingreso y salida de materiales, enseres. maguinas y equipos de oficina u otros
bienes, los cuales deben contar con la quia de remisién y la autarizacién respectiva.

« Intervenir y neutralizar la accién de personas que se encuentren atentando contra el patrimonio
institucional, y cuando las circunstancias lo exijan, el agente de seguridad deberd comunicar al
Coordinador General del CAC y repontar el hecho a la autoridad policial respectiva.
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« Responsable de la seguridad. debiendo no permitir el ingreso de armas al interior local del
MVCS, de ser el caso, se solicitara la entrega de la misma para mantenerla en custodia, del
mismao modo, se exigira la presentacion de la autorizacién respectiva para u uso.

« Informar al Coordinador General del Centro de Atencién al Ciudadano, sobre personas y
vehlculos sospechosos que meradean en las instalaciones del CAC.

+ Registrar en el cuaderno de ocurrencias de forma diaria los repories yio novedades sobre la
marcha del servicio.

« Encargade del acceso de los visitantes, autoridades y representantes acreditadosfas a las
instalaciones del CAC, realizando previa entrega en custodia equipos celulares, informaticos,
armas ylo similares. El personal de Seguridad es responsable de su custodia de los referidos
equipos, para lo cual contard con mbdulo o depdsito correspondiente.

Permanecer en su puesto de vigilancia hasta que se efectie el relevo.

Efectuar el relevo entregando la decumentacién del puesto, informando y tomando
conocimiento de las novedades y ocurrencias, asi como también verificardn que los materiales
e implementos se encuentren en perfecto estado de conservacion y operativos.

« PBrindar proteccién a las personas, patrimonio e instalaciones del Centro de Atencidn al
Ciudadano de Tacna.

¢ Dar trato cortés y amable a todas las personas en el interior y exterior del local def MVCS
demostrando buena imagen siempre.

« Ejecutar un Plan de Contingencia en situaciones de emergencia.

s Oftras que el MVCS disponga en funcién a sus necesidades y a la regulacién del senvicio
convocado.

4.2 MECANISMOS DE CONTROL

Como elementos de control, la empresa de Seguridad y Vigilancia implementard en el puesto
¢l sigulente control.

« Cuaderno de ocurrencias diarias

+ Cuaderno de control de visitas al local del Centro de Atencién al Ciudadano de Tacna del
MVCS.

+ Cuaderno de control de ingreso y salida de bienes y materiales al local del MVCS.

Al término del Contrato ylo servicio, la empresa de seguridad y vigllancia entregara los
cuadernos originales al Coordinador General del Centro de Atencion al Ciudadano de Tacna.

La empresa de sequridad y vigilancia, debera dar cumplimiento a los procedimientos
operativos para realizar los siguientes controles:

+ De ingreso y calida del personal del local del Centro de Atencién al Ciudadano de Tacna
del MVCS: uso permanente del fotacheck.

+ De ingreso y salida de materiales, muebles. equipos ylo enseres e insumos en general.
que cuenten con la respectiva orden o papeleta de salida.

+ Control de los sectores externos: la empresa de seguridad y vigilancia efectuard un control
permanente de todos los seclores extemos al local del Centro de Atencién al Ciudadano
de Tacna del MVYCS, no permitiendo la presencia de personas extranas en el perimetro
del local.

Todo el material indicado serd proporcionado por la empresa prestadora del servicio.
4.3 FORMAS DE MEDICION DE RESULTADOS:
El MVCS se reserva el derecho de realizar medicién de resultados en las formas siguientes.

» La Supervision y Control de eficiencia, seguridad y calidad del servicio que presta el
Contraticta estard a cargo del Coordinador General del Centro de Atencién al Ciudadano, a
través de inspecciones realizadas en forma inopinada, los mismos gue seran reportados a
la Oficina del Centro de Atencidn al Ciudadano.
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» EIMVCS, se reserva el derecho de disponer el cambio o sustitucién del agente de seqguridad
y vigilancia, asi como el derecho de aceptar o no al agente de seguridad vy vigilancia que
proponga la empresa.

4.4 SEGUROS

La empresa que adjudigue la Buena Pro, debera presentar como requisito para el
perfeccionamiento del contrato, las siguientes pélizas de seguro debidamente endosadas y
las facturas debidamente canceladas, Gnicamente a favor de la Entidad, conforme:

aj Péliza de Deshonestidad, por dafios y perjuicios ocasionados mientras realizan su
trabajo en el Centro de Atencidn al Ciudadanc de Tacna del MVCS, con una suma
asegurada de US $10,000.00 (Diez mil Délares Americanos). La misma se ejecutard de
acuerdo a Io establecido en la normatividad de la materia.

b) Péliza de Seguros de Responsabllidad Civil Extracontractual, por dafios materiales
y personales causados involuntariamente a terceros, que ademdis incluya la
Responsabilidad Civil Patronal que cubra al Centro de Atencién al Ciudadano de Tacna
del MVCS, considerando éste como un tercers, con una suma asegurada no menor a
US% 10,000.00 (Diez mil Délares americanos). La misma que se ejecutard de manera
incondicional de confermidad con lo establecido en la normatividad de la materia. SBS.

cj Seguro Complementarlo de Trabajo con las coberturas de salud y pensiones,
segln Ley, yio Pdliza de Seguro contra Accidentes para cobertura: a) muerte accidental
por un monto de US$ 10,000.00 (Diez mil y 00/100 Délares americanos) & superior; b}
invalidez permanente por un monto de USS 10.000.00 {Diez mil y 00/100 Ddlares
americanos) o superior; y ¢) gastos de curaciones por un monto de US$ 5,000.00 (Cinco
mil y 00/100 délares americanos) o superior.

- Las pélizas deberdn mantenerse vigentes durante toda la duracién del contrato,
debiendo indicarse en las mismas que no podran ser anuladas sin previa notificacién
al MVCS.

- Cualquier dafo no cubierto por las pdlizas antes mencionadas debera ser resarcido por
el Contratista en los plazos establecidos en el pracedimiento establecido.

- El Contratista es el (nico responsable del personal destacado a las Instalaciones del
Centro de Atencién al Ciudadano de Tacna del MVCS, en consecuencia, estd obligado
a mantener vigente una Pdliza de Sequro de Vida, con cobertura de muerte o invalidez
temporal o permanente por accidente. asl come la obligacién de contratar el
Seguro de Vida Ley.

4.5  SUBCONTRATACION

Queda prohibida la subcontratacién. De conformidad con el articulo 35.2 de la Ley de
Contrataciones del Estado, no se puede subcontratar las prestaciones esenciales del contrato
vinculadas a los aspectos que determinaron la seleccidn del contratista.

4.6 LUGAR DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO:

weAo | pooooey | Puestooe | woe | weroraoe |
SEDE i | VIGILANCIA | PUESTOS | WIGILANTES
Calle Cesar .
TACNA Ela;cgaﬂzuxTMzA A 24 h 1 2 fitulares : i%‘i:alfntaf o
Uil E'S"f" e 1 descansero | 2 Silbatos,
Lo T:z:‘i‘ D 2 chaleco antibalas

> EIMVCS podra cambiar el lugar de la prestacidn del servicio. sin gue ello generé un costo
adicional del servicio, cuando el nueve domicilio se encuentre dentro de la misma jurisdiccidn,
se ubicardn en las capitales de provincia, en zona urbana. metropolitana, zona comercial y
circundante a instituciones piblicas, gobiernos locales yio regionales. Cualguier cambio en la
direccidn serd comunicado previo al traslado por la Oficina de Abastecimiento y Control
Patrimonial.
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PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

» El semvicio debe ser brindado por el plazo de setecientos treinta (730) dlas calendario,
contados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato y suscrito el Acta de Instalacion de
Inicio del Servicio entre el Coordinador General del Centro de Atencién al Ciudadano de Tacna
del MVCS y el Contratista. El plazo para suscribir el Acta antes descrito, deberd ser al finalizar
¢l contrato vigente. El servicio debe iniciarse a las 07:00 horas.

~ Elcentro de coordinaciones sera la Sede Central ubicada en la Av. Repdblica de Panama N°
3650 - Distrito de San Isidro. '

EL CONTRATISTA deberd presentar los documentos a través de la Mesa de partes Virtual
hitps /imesadepartes vivienda gob.pe! dirfgido a la Oficina de Atencion al Ciudadano.

El Servicio de Seguridad y Vigilancia deberd desarrollarse en el siguiente horario:

Puesto de 24 horas: de lunes a domingo, incluyendo feriados, durante las 24 horas.

02 AGENTES DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA

SERVICIO DiAs  TURNO  HORARIos  OTAL
TEOTT e ouno  TEASP
e e oo P

Los agentes de sequridad v vigilancia, ne podran permanecer en el servicio mayor tiempo al
indicado en el presente TDR bajo ninguna circunstancia (12 horas), debiendo ser relevados en
su oportunidad de acuerdo al tumne asignado. En caso de que no se presentara el reemplazo
programado, la empresa estard en la obligacidn de destacar al personal descansero. De no
cumplirse lo dispuesto se dard por no atendido el senicio v el MVCS aplicara las penalidades
establecidas.

CONDICIONES Y RECURSOS DEL POSTOR
CONDICIONES QUE DEBE CUMPLIR EL POSTOR

Las empresas de seguridad que participen en calidad de postores deberan con autorizacidn de
funcionamients para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en el dmbito geografico
en que se prestara el servicio, expedida por la Superintendencia Nacional de Control de Senvicios
de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC (antes DICSCAMEC)
conforme al Reglamento de la Ley N° 28879 - Ley de Servicios de Seguridad Privada, aprobado
por Decreto Supremo N* 003-2011-IN.

El contratista deberd tomar las medidas preventivas para evitar gue ocurran paralizaciones
laborales de su personal, que puedan afectar el servicio gue prestan en las Instalaciones de la
Institucion, motivo por el cual el contratista debera ser puntual en el pago de su personal a fin de
evitar conatos de huelgas ¢ paralzaciones.

El contratista deberd contar con la infraestructura y mecanismos indispensables que le permitan,
en caso de ocurrir paralizaciones de su personal continuar brindando con eficiencia el servicic en
mencidn sin menoseabo de la proteccidn y seguridad de la empresa, en caso de no cumplic con
este requisite o se haya suscitado un paro laboral, parcial. total falta del personal y'o abandono de
servicio del 50% o més del personal designado a la Institucién en el turne diumeo o WMo Noctumo,
la Institucién podrd resolver automaticamente el contrato sin lugar a reclamo alguno por parte del
contratista.

Contar con la auterizacidn del Ministerio de Trabajo y Promecidn Social para funcionar como
empresa de intermediacion Laboral en Servicio Complementario.
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5. Elconlratista deberd entregar al personal de seguridad particular las prendas de vestir nuevas al

momento del inicio de la prestacion del servicio y renovadas, asi como también debera otorgar al
personal nuevo cuando es asignado a la entidad, sin perjuicio de cambiar o remplazar en cualguier
momento la prenda, accesorio o distintivo desgastado o deteriorada, de no cumplir se le aplicara
la penalidad respectiva como indica en el cuadro de penalidades, siendo de la entera
responsabilidad de la empresa que preste el servicio.

El contratista se obliga a mantener en el lugar de trabajo un legajo personal de cada agente que
brinde servicios a la Entidad durante la ejecucion del contrato, el gue deberd de ser mostrado
cuando sea requerido por la entidad. As mismo, debera de entregar una base de datos de todo el
personal contratado para el servicio (nombre, foto actual, direccidn, fecha de inicio de labores.
fecha de nacimiento antecedentes penales policiales y judiciales).

REQUISITOS DEL PROVEEDOR
1. El postor no debera estar inhabilitado para contratar con el Estado Peruano.

2. Las empresas de seguridad que participen en calidad de postores deberdn contar con
autorizacién de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en
&l ambilo geogréfico en que se prestara el servicio, expedida por la Superintendencia Nacional
de Control de Servicios de Seguridad, Ammas, Municiones y Explosives de Uso Civil -
SUCAMEC (antes DICSCAMEC). Reglamento de la Ley N° 28878 - Ley de Servicios de
Seguridad Privada, aprobado por Decreto Supremo N* 003-2011-1M.

3. Contar con la autorizacién del Ministerio de Trabajo y Promocién Social para funcionar como
emprasa de intermediacién Laboral en Servicio Complementaria.

RECURSO0S PARA SER PROVISTOS POR EL POSTOR

Los equipos proporcionados deberan estar a disponibilidad del servicio durante las 24 horas, los
gastes por equipamiento no irrogarén ninglin costo para el Agente de seguridad y vigilancia, ni al
MVCS.

El Uniforme de los Agentes de Vigilancia deberd cumplir con las normas establecidas en el
Reglamento de la Ley N° 28879, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2011-IN, “Ley de
Servicio de Seguridad Privada®, siendo de la entera responsabilidad de la empresa que preste el
Servicio.

a) DEL UNIFORME

El Uniforme de los Agentes de Vigilancia conforme: las prendas de vestir serdn renovadas cada
seis (06) meses. teniendo en cuenta las estaciones del afio, de verano e invierno, sin excluir su
obligacién de cambiar o reemplazar en cualquier momento la prenda, accesorio o distintive
deteriorado, sin derecho a reajuste o recenocimiento por parte del MVCS, el Centro de Atencidn
al Ciudadano de Tacna del MVCS verificard el cumplimiento de lo sefalado.

La composicitn del Uniforme del AGENTE DE SEGURIDAD ¥ VIGILANCIA. deberd comprender
lo siguiente:

UNIFORME 5

IDos {02) Pantalones
Dos {02) Camisas manga larga (De acuerdo a la estacién)

(Uns (01) par de borcegules

Una (01) Corbata

Una {01) Gorra tipo Africa Korp con la inscripcion servicio de sequridad
len la parte frontal.

Un (01) Porta vara y vara de goma.

Una (01) Chompa tipo Jorge Chévez. (Dependiendo de la estacién)

Un (01) Capotin
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b) DE LOS ACCESORIOS INDISPENSABLES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

El contratista que brinda el servicic estard obligada a proporcionar el material y equipo
necesario para desarollar su labor, segin se indica en el Numeral 4.4,

. Equipo celular 2 01
. Silbato | : 02
. Linterna tipo faro 2 a1
. Arma: tipo revolver calibre 38 - 01
. Chaleco antibalas : 0z

Asimismo, el contratista estard obligado a proporcionar el material necesario (mascarilla,
aleohol en gel, otros) en cumplimiento a lo sefialado en la Resslucidn Ministenal N° 1275-2020-
MINSA “Lineamientos para la vigilancia. prevencion y control de la salud de los trabajadores
con riesgo de exposicién a COVID-19". mientras la normativa se encuentre vigente.

Los accesorios solicitados serdn verificadas al momento de la instalacién del servicio, y deberan
ser detallados en el acta de instalacion.

5.4 DEL PERSONAL DE VIGILANCIA:

5.4.1 Cada agente de Vigilancia debera cumplic come minime, con los requisitos siguientes {De
acuerdo al Decreto supreme N° 003-2011-IN-Ley 28878)

» Ser de nacionalidad: peruana o extranjera. la contratacién del personal extranjero se
sujeta a lo dispuesto en el Decreto legislativo N° 688, Ley para la contratacién de
rabajadores extranjeros.

» Contar con secundaria completa (el documento que lo acredite se presenia para la fima
del contrato).

» Notener antecedentes penales ni judiciales, ni policiales (los certificados se presentaran
para la firma del contrato).

» Mo haber sido separado de las fuerzas Armadas o la Policla Nacional por medida
disciplinaria.

» Acreditar capacidad fisica y psicoldgica (los certificados se presentaran para la firma def
contrato) y deberdn ser emitidos por centro de salud plblico o privado. la misma que
debera tener una antigledad no mayor a 30 dias calendarios).

» Cumplir con los requisitos que establezcan las empresas de servicios de seguridad
privada, previstos en su correspondiente Reglaments Interno.

~ El retén o descansero deberd también cumplir con lo sefialado.

54.2 Contar con experiencia minima de dos (02) afios en labores de vigilante o agente de
sequridad.

El decuments que acredite dicho cumplimiento serd presentado para la firma del contrato a
través de: i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o i) constancias o i)
certificados o iv) cualquiera otra documentacion gue de manera fehaciente demuestre la
expenencia del personal propuesto.

5.4.3 Inscripcidn vigente en la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad.
Armas. Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC.
El documento gue acredite dicho cumplimiento serd presentado para la suscripeion del
contrato a través de copia simple.

Vi DOCUMENTO PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El postor adjudicado debera presentar al MVCS para el perdfeccionamiento del contrato un legajo,
con oz sigulentes documentos!

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato, de ser el caso.
b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los Integrantes,
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de ser ¢l caso.

c) Cddigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa gue acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

€) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

fy Domicilio para efectos de la notificacidn durante la ejecucion del contrato.

g) Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el trémite de comunicacidn

de la apefiura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otres establecimientos y de

desarrollo de sus actividades. de las empresas que desamollan actividades de

Intermediacién Laboral, de comresponder.

Estructura de costos mensual de la prestacidn del servicio (incluyendo los servicios que

conforman el paquete, de ser el caso) de acuerdo al Anexo N° 04.

i} Relacién del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracidn y pericdo del destaque.

) Copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto). De no contar con diche

documento, se deberd presentar copia simple del certificado de antecedentes penales.

policiales y judiciales vigente del personal que prestard el servicio.

Declaracién Jurada por agente, en el cual se precise gue no ha sido separado de las FFAA

o PNP por medidas disciplinarias.

1) Copia del carnet de identidad vigente emitido por SUCAMEC.

m}) Copia de la licencia de uso de arma de fuego vigente emitida por SUCAMEC, de ser el caso.

n) Pdliza(s) de Seguro.

o) Copia simple de documento que acredite contar con secundaria completa, por cada agente
(titular y descansera).

p) Certificado de capacidad fisica y psicolégica de cada agente de vigilancia {titular y
descansero), los mismos que deberan ser emitidos por centre de salud plblico o privado, y
tener una antigiedad no mayor a 30 dias calendario.

g) Copia simple de contratos y su respectiva conformidad o constancias o certificados o
cualguier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto (minimo 02 afios en labores de vigilante o agente de seguridad), por
cada agente de vigilancia (titular y descansera).

r1 Correo electrénico para comunicaciones durante la ejecucién contractual.

h

—

k

Oftros aspectos que debera cumplir ¢l contratista respecto al personal sera el siguiente:

a) El retén, descansero y/o cualquier agente de seguridad y vigilancia de reemplazo gque
pudiere devenir en la ejecucidn del contrato, previa a la prestacién del servicio de seguridad
vy vigilancia.

b) Encaso de constatarse que algun persenal asignado no cumpla con los requisitos exigidos,
el MVCS solicitard su reemplazo inmediato, sin perjuicio de las penalidades que se deriven.

¢) En caso de cualguier rotacidn o cambio del persenal asignado, el contratista deberd obtener
la conformidad previa del MVCS.

El contratista en cumplimiento a lo dispuesto en la Resolucién Ministerial N*1275-2021-MINSA.
y sus modificatorias: “Lineamientos para la vigilancia, prevencion y control de la salud de los
trabajadores con riesgo a exposicion a COVID-19" debera presentar lo siguiente:

- Carnet de vacunacidn con tres dosis para el personal destacados al Centro de Atencidn al
Ciudadano, al iniclo del servicio.

Los requisitos antes descritos, serdn acreditades y presentados por el postor faverecido eon la
buena pro, como reguisito para el perfeccionamiento del contrato, con excepcidn de la
documentacion que comresponda para los requisitos de calificacion.

EL CONTRATISTA debera presentar los documentos solicitadas a través de la Mesa de partes
\irtual https.{/mesadepartes. vivienda.gob.pe/.
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ViL PERSONAL QUE PRESTARA EL SERVICIO:

s El Contratista deberd contar con el personal requerido y cumplir con las turnos que garantice un
eficiente y oportuno servicio.

» EL CONTRATISTA brindara el servicio de seguridad y vigilansia, no tendra ninguna relacion civil
ni laboral con el MYCS, siendo el Contratista el dnico y exclusivo responsable del pago de sus
remuneraciones. beneficios. etc.

« El MVCS no asumira ninguna responsabilidad por las obligaciones que contraiga el Contratista
con su personal por fa ejecucién del servicio contratado, asi como tampoco le corresponde
ninguna responsabilidad en casos de accidentes, dafios, mutilaciones o muerte de alguno de sus
trabajadores o de terceras personas gue pudieran ocurrir dentro o fuera de las instalaciones del
MVCS, con relacidn a la ejecucidn del servicio.

» En caso se constate durante la ejecucion del servicio, que el Agente de seguridad y vigilancia
asignado no cumple con uno o mas de los requisitos exigidos, el MVCS solicitard su reemplazo
inmediato; sin perjuicio de la imposicidn de la penalidad por incumplimiento.

= Los agentes deberan utilizar los implementos de proteccidn en buen estado de conservacion y
limpleza, de forma obligatoria durante la prestacion del servicio, mientras dure el estado de
emergencia por el COVID-14.

« Cualquier rotacidn o cambio de personal, debera ser realizado con la conformidad del MVCS.
previa entrega de la ficha y los documentos solicitados para la suscripcién del Contrato.

El cambio de personal debera ser solicitado formalmente via Mesa de Partes del Centro de
Atencitn al Ciudadano de Tacna, con un minime de dos (02) dias de anticipacién, para lo cual
deberd adjuntar la documentacién completa del nuevo agente de segunidad y vigilancia, a fin de
que el Centro de Atencidn al Ciudadano Tacna - MVCS apruebe el reemplazo.

El contratista no podré reemplazar o cambiar al agente de seguridad y vigilancia sin autorizacién
previa de la Entidad (CAC).

VIll. DE LAS OBLIGACIONES LABORALES DEL CONTRATISTA:

El Contratista efectuara el pago de la remuneracidn, horas extras y demas pagos relacionados,
gue correspondan al personal destacado a la Entidad, asl come el pago de las obligaciones
correspondientes a las aportaciones patronales, gratificaciones, vacaciones, indemnizaciones e
impuestos, que en su condicion de empleadar corresponde abonar o retener.

Para el pago de la remuneracién, el Contratista deberd considerar lo siguiente:

« Laremuneracién basica minima del agente de seguridad y vigilancia sera de S/. 1025.00 (Un
il Veinticinco con 00/100 Soles). mensuales. conforme lo senalade en el DS N° 003-2022-TR.

+ El Contratista pagara una gratificacion por Fiestas Patrias a mas tardar el 15 de Julio y una
gratificacion por Fiestas Navidefias a mas tardar el 15 de diciembre de cada afio de acuerdo a
la Ley N° 27735 y su Reglamenio D.S. N* 005-2002-TR.

« El Contratista estd obligado a pagar a su personal puntualmente, como maximo a los 5 dias
posteriores del mes de Servicio. El Contratista asumira los gastos direcios € indirectos que se
realicen para cumplir con @l servicio contratado tales como: Pago de Remuneraciones,
Beneficios Sociales, Leyes Sociales y todo gasto gue fuera necesario hacer en tal sentido, los
mismos gue son de exclusividad y competencia de la empresa de vigilancia.

« El pago deberd ser puntual, tante para sus haberes como por sus demas beneficios socciales,
que por ley correspende (Sueldo Basico. sobre tiempos, bonificacién extracrdinaria, Asignacion
Familiar, etc.).

+ Para efectos del pago al Contratista es reguisito la presentacion de la planilla de haberes del
mes anterior del agente de seguridad y vigilancia que prestd senvicio en dicho mes. cumpliendo
log literales mencionades anteriormente. Solo serd exceptuade este requisito para el primer
pago.

+ Durante la vigencia del contrato, esté estard sujeto a reajustes, conforme a lo establecido en el
DS N° 003-2022-TR; para tal caso el MVCS reconocera [a parte directamente relacionada a la
remuneracidn y los beneficios sociales que sean directamente afectados de acuerdo a levy,
siempre gue el contratista lo acredite y presente |a respectiva estructura de costos.
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o Tratandose de micro, pequefias y medianas empresa, comprendidas en la LEY MYPE, (Texto
Unico Ordenado aprobado mediante Decreto Supreme N° 013-2013-PRODUCE), deberan
congiderar el Régimen Laboral General. en atencion a la normativa vigente (Ley N° 27626, Ley
que regula la actividad de las empresas especiales de servicio y cooperativas de trabajadores).
Segun numerales N° 26, 27 y 28 de la Resolucién N° 781-217-TCE-S2, emitida por el Tribunal
de Contrataciones del Estado”.

IX FORMA DE PAGO

DEL PAGO:

Los pagos se realizardn en pagos mensuales y en moneda nacienal, con abono en cuenta
interbancaria.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas par el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

- Conformidad del responsable de la OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO del MVCS, previo
informe de conformidad del Coordinador General del Centro de Atencidn al Ciudadano de Tacna
o quien haga sus veces, emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada en forma mensual.

- Comprobante de pago.

EL CONTRATISTA deberd presentar los documentos solicitadas a través de la Mesa de partes
Virtual hitps:iimesadepartes vivienda qob.pel con Carta dirigida al Centro de Atencidn al
Ciudadano de Tacna del MVCS.

Pago del primer mas de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar fa
totalidad de los sigulentes documentos:

Copia simple del documento gue acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo'.

Copia simple del documento que acredite la presentacién del contrato suscrito con la Entidad
ante la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad. Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC; segun lo establecido en el articulo 61 del Reglamento de
la Ley 28879, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2011-IN.

Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad?,

Pagos a partir del segundo mes do servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA. en mérito a lo establecido en el D.S. N* 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Pianilla Mensual de Pagos - PLAME del mes anterior y constancia de presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previzsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad. asl como la respectiva copia del decumento de depdsito bancario que acredite el pago.

- Copia de los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de gratificaciones, cuando
carresponda.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilia electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
(o fbithy/3rNtE7s ). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consarcio con contabilidad independiente.

En caso no s& haya registrado el contrato opetunaments, comesponderd prasentans con e ssguado pago.

* En caso que durante |3 ejecucdn del contrato se produzea el reemplazo del personal destacsdo, el contratista dete remitr 8 &
Entidad e contrate sustrito con e trabajedor destacado reemplazante, junto oon ke documentasidn que presente para el sago
ded mes que cormesponda.
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Pago del Gltimo mes de serviclo

Para el pago del ditimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefalados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior come del mes en que se realiza el
tltimo pago.

La Entidad realizard el pago en forma mensual, dentro de los diez (10) dias calendarios, previa
conformidad del servicio por parie de la Oficina de Atencidn al Ciudadano.

X. PROCEDIMIENTOS PARA DETERMINAR RESPONSABILIDAD DE LA EMPRESA DE

DE_VIVIENDA CDNSTRUCCIEN ¥ SANEAMIENTO O BIENES DE PROPIEDAD DE

TERCEROS REGISTRADOS POR EL SERVICIO DE VIGILANCIA:

En caso de producirse la pérdida, dafos o perjuicios, de bienes del Centro de Atencién al
Ciudadano Tacna del’ MVCS o bienes de propiedad de terceres registrados por el servicio de
seguridad y vigilancia, durante |a prestacién del servicio de sequridad y vigilancia, la entidad a
fravés de la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial determinard si la empresa de
seguridad es responsable por la pérdida. dafios o perjuicios ocurridos, para lo cual se tendra en
consideracidn el sigulente procedimiento:

La empresa que brinda el servicio gueda obligada a informar de manera oficial e inmediata, los
hechos ocurridos al Centro de Atencién al Ciudadano. a fin de que el Coordinador General del
Centro de Atencién al Ciudadano de Tacna ylo el que haga sus veces comunigue mediante un
informe de los hechos a la Oficina de Atencién al Ciudadane del MVCS, dentro de los 24 horas
siguientes de ocurrido o tomado conocimiento del caso de pérdida, dafies o perjuicios. de bienes
del MVCS o bienes de propiedad de tercerss registrados por el servicio de vigilancia, adjuntando
1oda la documentacién que se considere necesario.

La Oficina de Atencién al Ciudadano traslada los documentos y la informacidn remitida a la Oficina
de Abastecimiento y Control Patrimonial del MVCS, la misma que revisard los informes
correspondientes.

De requerir informacion complementaria, la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial del
MVCS lo solicitara al contratista dentro de los cinco (05) dias calendarios; una vez recibido el
informe de la Oficina de Atencidn al Ciudadana.

La empresa deberd remitir la informacién complementaria solicitada, en un plazo méximo de cinco
{05) dias calendarios. contados a partic del dia siguiente de recibido el documento. De requerir
mayor plazo, deberd efectuar una solicitud a la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial
del MVCS, antes de culminado el plazo establecido.

Una vez recibida toda la informacién, la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial, dentro
de los 10 dias calendarios siguientes realizard la revisidon y evaluacidn de lo acontecido,
considerando lo siguiente:

Circunstancias en que se produjo el hecho.

Observacion y evaluacién de la zona donde se produjo el hecho.
Acciones desarrolladas por el personal de vigilancia de la empresa.
Descargo de parte de la empresa de vigilancia sobre el hecho producido.

Sélo en caso de encontrarse respensabilidad de parte del personal de la empresa por el mal
ejercicio de sus funciones ylo el incumplimiento de las prestaciones de la empresa de seguridad y
vigilancia, el MVCS a través de la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial, comunicara a
la empresa que beinda el servicio los resultados de la evaluacidn, dentro del plazo ée cinco (05)
dias calendarios contados a partir del dia siguiente de culminada dicha evaluacion. La Empresa
que brinda el servicio gueda obligada a la reposicidn o al pago de los gastos de reparacitn
correspondientes en el plazo de diez (10) dias calendarios siguientes a la comunicacién del MVCS.
En caze de incumplimiento, el MVCS queda facultado para efectuar el descuento en forma directa
de la retribucidn econdmica de la empresa que brinda el servicio, sin perjuicio de interponer las
acciones legales yio administrativas a que hubiere lugar.
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Este procedimiento se llevard a cabo sin perjuicio de la denuncia que estime plantear la Entidad
ante la autoridad correspondiente.

PARA REALIZAR EL CAMBIO Y/O REEMPLAZO DE AGENTE

En caso, EL CONTRATISTA selicite el cambio del agente de vigilancia deberd solicitarlo
formalmente mediante Carla dirigida al encargado del CAC, con un plazo de anticipacién no menee
de 02 dias calendario previa a la salida del agente. expresando el molivo de su cambio ¥

adjuntando la documentacién que acredite las mismas condiciones del establecidos en los
términos de referencia.

El Coordinador General del CAC de Tacna, en un plazo de 02 dias calendario. debera
pronunciarse respecto a la aprobacién ¢ no del cambio a través de comunicacidn por correc
electronico.

En caso de no aprobarse el cambio del agente, debido a la falla de documentacion por causa
imputable al contratista. se aplicard las respectivas penalidades.

Excepcionalmente, el contratista puede solicitar el cambio y'o reemplazo del agente por causal de
caso fortuito o fuerza mayer, en un plazo menor al establecido, para lo cual el Coordinador General
del CAC, deberd pronunciarse sobre su aprobacién o no previo a la fecha de la salida del agente,
en caso no aprobarse el cambio del agente. debido a la falta de documentacidn por causa
imputable al contratista, se aplicard las respectivas penalidades.

Cuando la Entidad requiera al camblo de agentes de vigllancia:

A pedido de la Entidad, el agente podra ser retirado del puesto de destaque, dicha indicacion serd
comunicada al Contratista mediante una comunicacidn por la Oficina de Abastecimiento y Control
Patrimonial. Dependiendo de la gravedad de la falta incurrida, podra otorgar un plazo minimo para
realizar el cambio o requerirlo de forma inmediata.

Numero de camblos ylo reemplazos permitidos:

Cuando el Contratista ejecuta constantes cambios y rotaciones de personal, generando asf una
condicidn de riesgo y vulnerabilidad para la Entidad; durante el transcurso de cada periodo anual,
el contratista podra realizar un maximo de tres cambios y/o rotaciones de personal, por cada
puesto de vigilancia contratado. Los cambios adicionales yo sin autorizacion de la Entidad seran
sancionados de acuerdo a lo tipificade en la tabla de penalidades

RESPONSABILIDAD DE VICIOS OCULTOS

El contratista es el responsable per la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios
ofertados por un plazo no menor de dos (2] afos contados a partir de la conformidad otorgada por
el Ministerio de Vivienda, Construccidn y Saneamiento. {Articulo 40° de la Ley de Contrataciones
del Estada).

CONFIDENCIALIDAD

a) El Postor y posteriormente el Contratista, se obliga a guardar confidencialidad v reserva
absoluta de tedos los conocimientos, informacién y documentacion a la que tenga acceso
relacienada con el servicie, guedando expresaments prohibida de revelar dicha informacién a
terceros. Esta obligacién perdurara alin después de finalizado el contrato.

b) El incumplimiento del deber de confidencialidad dard derecho al MVCS de resolver
inmediatamente el contrato y a exigir la indemnizacién de los dafios y perjuicios a que hubiere
lugar.

¢) La empresa de seguridad y vigilancia regird el desarrolio de sus aclividades y obligaciones
segin lo dispuesto la Ley N° 28878 “Ley de Servicios de Seguridad Privada”. su Reglamento v
sus modificatorias. demas normas complementanias. asi come, directivas generales ©
particulares gque proporcione el MVCS, a los dos dias de suscrito el contrato.
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X PENALIDADES

Penalidad por Mora en la eJecucién de la prestacién:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consuliorias y ejecucién de obras: F = 0.40.

by Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25.

b.2) Para obras: F = 0.15

Tanto el monto como el plazo se refieren, segdn cormesponda, a la ejecucion total del servicio o a
la obligacién parcial. de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el maysr tiempo ranscurmido no le resulta imputable. Esta calificacidn del retraso
como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningdn tipo.

XIv. OTRAS PENALIDADES

Adicionalmente a lo establecido en la Ley de Contrataciones y su Reglamento se aplicaran las
siguientes penalidades. las mismas gue seran determinadas individualmente por cada agente de
seguridad y vigilancia y/u ocurrencia:

i El pussto de vigilanzia se encuentre descubierto zin personal </ 100,00 soie » Mediante infarme emitida par el
il H " 5 T

o haya sdo abandoaado sin justificicidn alguna. " = |l Crardinador General del CAC

No portar carné de derddicacion parsonal del servicio de Mediante infarme emitido por e
. J 100,
2 wighancia (SUCANEC), o encontmme vencida S10000 sk petacrrEnts Coardinador General del CAC
£/, 100.00 par ccumenc, por 01 hara

3 El personal de wigitancia realiza dos turnas de manera ¥ &/ 200.00 hasta un mama de dos Mediante infarme emitida por el

continuada. (2} haras. & supera las dos horas se Crardinador General del CAC

considera puesto no cullierto.
£l personal no dispone de beenca para partar armas o esta

& e Bncuentre vencida, o ia lcencia no correspande al arma </ 300,00 Mediante Infarme emitida par el

gue parta o cuente can &) armamenta en mal estade o no y RSN foT Ol Crordinador General del CAC

sea el requendo en los TOR.
feemplazar al personat de vigilancia sm cumplic can o4 perfil

& establecida en kas téminas de referencia o sin conocimienta %/ 300,00 sples — Mediante infarme emitida por el

ni aprobacién del encargada del CAC o superar el nimero de S Crardinador General del CAC

cambeas y/a reemplazo permitidos

E lM:m:ko?r:aer:w“t:;nt:;::":Jr:::zn :?;: ‘::: ;I?:nrz " £/ 100,60 soies por gcurrence Medint= dnforme srmitida pot el

page = e " e N ' 5P Coardinador General del CAC

page.

7 El puesta de wigianoa no es cubverta o es abandansdo sin | S/ 400.00 por ocurrenda, se cansidera Mediante Infarme emitida por el

Justifscacién alguna. ne cubierto despuds de 02 hocas. Coordinador General del CAC
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Erndar el servico sin alguno de los implementos de

seguridad que morresponda (silbato, limtema, ama, chaleom
antbalas y celular).

£/ 100,00 soles por acurrenca

Mediante infarme amitida por el
Coardinador General del CAC

Permitir el ngresa de personal no autonsdo, antes, durante
¥/o después de horas laborables.

£/ 500,00 soles por acurrenca

Mediante infarme emitida por el
Coaordinador General del CAC

Cuando ef agente se encuentre durante sus horas de
serncia, durmiende, fumanda, leyenda penddico y/a
revatss, vsando =u celelar para jueges u ctros gue
desmotivan | busn acoanar

Mediante informe emitida par el

= Coardinador General de| CAC

£/ 200,00 soies por acurrenca

Mediante infarme emitida por el

i et
11| o presentar e plan de trabaj dentro del plazo sefiatado Coordinador Gensral del CAC

%/ 3080,£0 soles por ocurrencia

Que el perscnal ingrese y/o se entuentre en estado de
ebriedad yfo se encuentre bapa [a influsncia de sustancas
12 | aluondgenas, situacién que serd comprobada mediante ta

autaridad campetente. £ costo serd asumisdo por el
cantratista
Par agredir fisscamente y/o verbalmente 2l personal del CAC,

Mediante Infarme emitida por el

'
$/'1000,00 soles par ccurrencia Coardinador General del CAC

Mediante Infarme emitida por el

1 vistantes y pdblce en general §/ 300,00 zolkes: por esda cononsia Coardinador General del CAC
Far realizar actos dolosos en cantra de la Entidad y/a labores Mediante infarme emitida por el

" ajenas a lo dispuesto en loz téomincs de referenca %/ 300,00 soles por cada acurrenci Coardinador General del CAC

15 Cuando ¢l agente realice actos refisdos contra la moral y as 4 300,00 scles por cads gcurrencia Mediante infarme emitida por el

buenas costumbres Crardinador General de| CAC

Por no dar 2wiso inmediato al encargada ded CAC | dentro de
18 las 24 haras) de cuaiquier acurrencia, dafia, pérdida,
sustracoitn y/'o robo u odros en las imnstalacanas

Mediante informe emitida par el

$/300,00 5oles par cada dcusrencis Coardinador General del CAC

Por No page de la remuneracianes yo bonificaciones dentng
del plazo establecida de scuerda a ley de! monto contractual

Mediante Informe emitida por el

1 Ceardinador General del Cal

~

5/ 300,00 soles por cads acurrencia

Procedimiento de aplicacién de penalidades

1. Elcontratista serd notificade con el Informe emitido por el encargadeo del CAC por la Oficina
de Abastecimiento y Control Patrimonial, mediante correo electrénico o carta. de la falta
incurrida, de acuerdo a |a tabla de penalidades, cada vez que incurra en éstas, otorgando
un plazo de dos {02) dias para presentar su descargo.

2. LaEntidad se reserva el derecho solicitar la sustitucién del personal que incurra en las faltas
descritas cuando corresponda, el contratista dentro de las 24 horas de notificado via correo
electronico realizard las acciones del caso, previa comunicacion.

3. Las penalidades como consecuencia de las faltas incurridas seran descontadas de manera
automatica, del monto de la facturacion mensual o de cualquier comprobante pendiente de

pago.
XV. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del Servicio de Seguridad y Vigilancia, serd otorgada por el {la) Director{a) de la
Oficina de Atencidn al Ciudadano del MVCS previo informe de conformidad del Coordinador
General del Centro de Atencidn al Ciudadane de Tacna o quien haga sus veces.

El plazo maximo para la emisitn de la conformidad del servicio es de siete (07) dias calendarios
de completados los requisitos de conformidad.

XVl. DE LA COORDINACION Y SUPERVISION

La Oficina de Atencién al Ciudadano de Tacna del MVCS serd la encargada de coordinar ¥
supervisar el contrato de Vigilancia y Seguridad. El contratista deber4 sujetarse a las disposiciones
que emane del MYCS.

XVIl. SISTEMA DE CONTRATACION

Suma Alzada
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Importante

Para determmar que Ios postores cuentan con las capacrdades necesarias para ejecutar el contrato el organo encargado de las
contrataciones o el comité de seleccion, segtin corresponda, mcorpora los requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en
el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

+ Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas
v Entidades gue realizan actividades de intermediacién iaboral — RENEEIL. expedida
por la Autarnidad Administrativa de Trabajo. En dicha conslancia se debe detaliar las
actividades de vigifancia privada.

+ laautenzacién de funcionamiento para la prestacion del serviclto de vigiancia privada
vigente en el ambite geografico en que se prestard el servicio, expedida por
Supenntendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones
¥ Expn'o&vo.s de Uso Civil —-SUCAMEC se venﬂcaré en el pm!af web de la SUCAMEC

Importante

De conformidad con la Opinidn N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un postor, esta
relacionada con ciena atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder lievar
a cabao la actividad materia de contratacién, este es el caso de las aclividades reguladas
por normas en las cuales se establecen determinados requisitos que las empresas
deben cumplir a efectos de estar habilitadas para la ejecucién de determinado servicio
o estar autorizadas para la comercializacién de ciertos bienes en el mercado.

lmponame

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubrera eompmme:ado
a ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al obfeto de la convocataria debe
acreditar este requisito.

c EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Reguisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 250.000.00
{DOSCIENTOS CINCUENTA MIL CON 00/100 SOLES), por la contratacidn de senvicios
de vigilancia privada en entidades publicas o privadas, durante los ocho (8) afics anterieres
a la fecha de |la presentacién de ofertas gue se computardn desde la fecha de la
conformidad o emisidn del comprobante de pago, segln coffesponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N® 1 tener la condicion de micro y pequena
empresa, se acredita una experiencia de S/ 45.000.00 (CUARENTA Y CINCO MIL CON
00/100 SOLES). por la contratacién de servicios vigilancia privada en entidades piblicas o
privadas, durante los ocho (B) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que
se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago,
seguln corresponda.

En ese caso de consorcios. todos los integrantes deben contar con la condicidn con micro
y pequefia empresa.

Acreditacidn:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos
u drdenes de servicios, ¥y su respectiva conformidad o constancia de prestacion. o (i)
comprobantes de pago cuya canceélacién se acredite documental y fehacientemente. con
voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualguier otro documento
emitido por Entidad del sistema !mancnero que acredite el abono o mediante cancelacion
en el mismo comprobante de page’, corespondient=s a un mdximo de veinte (20)

Cabe precsar que, de acuerdo con la Resolucion N” 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado
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contralaciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
conlratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se
asumird que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso sofo
se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el
Anexo N® 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucidn periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parie del contrato que haya sido ejecutada durante los acho (8) anos
anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente
el porcentaje de las obligaciones que se asumié en el contrato presentade; de lo contrario,
no ge computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidn convocados
antes del 20.082012, la calificacidn se cefird al método descrito en la Directiva
“Participacidn de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo
presumirse que el porcentaje de |as obligaciones equivale al porcentaje de participacidn de
la promesa de consorcio o del contrato de consoreio. En caso que en dichos documentos
ne sé consigne el porcentaje de parlicipacién se presumird que las obligaciones se
ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a
la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria,
debiendo acompanar la documentacidn sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como censecuencia de una
reorganizacion societaria. debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP corespondiente a la fecha de
suscripcidn del contrato, de emisidn de la orden de servicios o de cancelacién del
comprobante de pago, segdn cofresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a
la Experiencia del Postor en la Especialidad.

Imponanta
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e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido,
aun cuando en los documentos presentados la denominacitn del objeto contractual no
coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las
actividades que ejecutéd el postor corresponden a la experiencia requerida.

» En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia
de la convocatoria. conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio
en las Contrataciones del Estado”.

Importante

«  Sicomo resultado de una consulta u observacion corresponde prectsarse o ajustarse el requerfmfento “se solicita la
autorizacién del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a la dependencia que aprobé el expediente de
contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del articulo 72 del Reglamento.

e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluaciéon consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio de
la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas

bajo y otorgar a las demas ofertas

puntajes inversamente proporcionales a

sus respectivos precios, segun la

siguiente férmula:

Pi = OmxPMP
Qi

i= Oferta

Pi= Puntaje de |a oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta més baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacién elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, son objetivos y guardan razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de
la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos de

Referencia ni los requisitos de calificacién.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas en el presente
documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefalado
en este capitulo. ‘

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO DE ATENCION AL CIUDADANO DE TACNA que
celebra de una parte MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO en adelante LA
ENTIDAD, con RUC N°20504743307, con domicilio legal en Av. Republica de Panama N° 3650 —

Piso 5 — San Isidro, representada por [.............. ], identificado con DNIN°® [......... ], y de otra parte
e—————y . o T oY . ) (S—— o domicilio legal en
i), inscrita en la Ficha N° [..oeeeeiieeeiieniiee ] Asiento N° ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [........coooeereviiiiiiniinniniennn], €ONDNEN® Lo ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [...cccooineninnnnn. ]. el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 60-2022-
VIVIENDA-OGA-UE.001- Segunda Convocatoria, para la contratacion de SERVICIO DE
SEGURIDAD Y VIGILANCIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO DE ATENCION AL
CIUDADANO DE TACNA a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos
detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO DE ATENCION AL CIUDADANO DE TACNA.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme ala legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES , en pagos
periodicos (mensuales), luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

MVCS

Por: CHIPANA MERCADOQ Jose Maria Elber FAU
20504743307 hagd — .

Motivo: Doy V' B’ . 3 X . .
Fecha: 2023/0%/15 En3aainBa®o concreto, dependiendd de la naturaleza del contrato, podré adicionarse la informacion que resulte pertinente

a efectos de generar el pago.

|




Ministerio

/ @ PERU | de Vivienda, Construccién

Oficina de Abastecimiento
y Control Patrimonial

Secretaria General

y Saneamiento

B =l
DA-OGA-UE.001- Segunda Convocatoria

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60-202-VIVIEN
Bases Integradas

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de setecientos treinta (730) dias calendario, el mismo
que se computa desde el dia siguiente de suscrito el contrato y suscrito el Acta de Instalacién de
Inicio del Servicio entre el Coordinador General del Centro de Atencion al Ciudadano de TACNA
del MVCS y el Contratista. El plazo para suscribir el Acta antes descrito, debera ser al finalizar el
contrato vigente. El servicio debe iniciarse a las 07:00 horas

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de selecciéon que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

* De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de Ia
recepcioén de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general, si el postor ganador de la buena
pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento
de contrato, debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la retencion que debe efectuar LA
ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser
devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

Al ér}ﬁafd de lo dispue:sto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reg/amentro'de la Léy de Contrataciones del
Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato de
la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento de prestaciones accesorias, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada, con
cargo a ser devuelio a [a finalizacion del mismo.”
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Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en corntratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil
Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por
relacion de items, cuando el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere
el monto senalado anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por el Director
Ejecutivo de la Oficina Atencién al Ciudadano MVCS, previo informe de conformidad de la
prestacioén, coordinador general del CAC TACNA en el plazo maximo de SIETE (7) DIAS de
producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de dos (2) afios contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

Po\ﬁch[PANAhMEREADO ) 40,para plazps menores o iguales a sesenta (60) dias.
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado. '

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas penalidades, los supuestos
de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual
se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo 163 del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

1 El puesto de vigitanciz se encuentre descubierto sin personal S/ 100,00 soles L Mediante Informe emitido por el
o haya sido abandonado sin justificacion alguna. SR FEFQRENES Coordinador General del CAC
No portar carné de identificacidn personal del servicio de . Mediante Informe emitido por et
2 A N S/ 100,00 sol r oCur "
vigilancia (SUCAMEC), y/o encontrarse vencido / =S o lig Coordinador General del CAC
/. 100.00 por ecurrencia, por 01 hora
3 El personal de vigilancia realiza dos turnos de manera y S/ 200.00 hasta un méximao de dos Mediante Informe emitido por el
continuada. {2) horas. Si supera las dos horas se Coordinador General del CAC
considera puesto no cubierto,
El personal no dispone de licencia para pertar armas o esta
al = encuentre vencida, o Iz licencia no corresponde al arma 5/ 300,00 sol < Mediante Informe emitido por el
que porta o cuente con el armamento en mal estado o no e P U Coordinador General del CAC
sea el requerido en los TDR.
Reemplazar al personal de vigilancia sin cumplir con el perfil
5 establecido en los términos de referencia o sin conocimiento S/ 300,00 sol - Mediante Informe emitido por el
ni aprobacidn del encargado del CAC o superar el nimerp de d R BEES HOEQUITTER S Coordinador General del CAC
cambios y/o reemplazo permitidos
| ta tacio let
6 n':l;m;l: . iar:a‘:r:seesneserr::ad;;:r:z: ::::ﬂ ;;TZ; Ell;ilrl:ilil 5/ 100,00 soles por ocurrencia Mackaute i aree Slido e
PR pago’ 4 E o Coordinador Generzl del CAC
7 El puesto de vigilancia no es cubierto o es abandonado sin | S/, 400.00 por ocurrencia, se considera Mediznte Informe emitido por el
justificacion alguna. no cubierto después de 02 horas. Coordinador General del CAC
MVCS - .
Por: CHIPANA MERCADO.Jose Maria Elber FAU \

20504743307 hard
Motivo: Doy V° B° v
Fecha: 2023/02/15 12:36:28-0500
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Brindar el servicio sin alguno de los implementos de
seguridad que corresponda {silbato, linterna, arma, chaleco
antibalas y celular).

5/ 100,00 soles por ocurrencia

tediante Informe emitido por el
Coordinador General del CAC

Permitir el ingreso de personal no autorizado, antes, durante
y/o después de horas laborables.

S/ 500,00 soles por ocurrencia

Mediante Informe emitido por el
Coordinador General del CAC

10

Cuando el agente se encuentre durante sus horas de
servicio, durmiendo, fumando, leyendo periédico yfo
revistas , usando su celular para juegos u otros que
desmotivan €l buen accionar

S/ 200,00 soles por ocurrencia

Mediante Informe emitido por el
Coordinador Generzal del CAC

11

Na presentar el plan de trabajo dentro del plazo senalado

S/ 300,00 soles por ocurrencia

Mediante Informe emitido por el
Coardinador General del CAC

Que el personal ingrese y/o se encuentre en estado de
ebriedad yfo se encuentre bajo Ia influencia de sustancias
alucindgenas, situacidn que sera comprobada mediante la

autoridad competente. £l costo sera asumido por el
contratista

S/ 1000,00 soles por ocurrencia

Mediante Informe emitido por el
Coordinador General del CAC

13

Por agredir fisicamente y/o verbalmente al personal del CAC,
visitantes y piblico en general

5/ 300,00 sples por cada ccurrencia

tMediznte Informe emitido por el
Coordinador General del CAC

14

Por realizar actos dolosos en contra de la Entidad y/o labores
ajenas a lo dispuesto en los términos de referencia

S/ 300,00 soles por cada acurrencia

Mediante Informe emitido por el
Coordinador General del CAC

15

Cuando el agente realice actos refidos contra la moral y las
busnas costumbres

</ 300,00 scles por cada acurrencia

Mediante Informe emitido por el
Coordinador General del CAC

16

Por no dar aviso inmediato al encargadoe del CAC [ dentro de
las 24 horas) de cualquier ocurrenda, daho, pérdida |
sustraccion y/o robo u atros en las instalaciones

S/ 300,00 sofes por cada ocurrencia

Mediznte Informe emitido por el
Coordinador General del CAC

17

Por No pago de la remuneraciones y/o banificaciones dentro
del plazo establecido de acuerdo a ley del mento contractual

S/ 300,00 soles por cada ocusrencia

Mediznte Informe emitido por el
Coordinador General del CAC

Procedimiento de aplicacion de penalidades

1. EIl contratista sera notificado mediante correo electronico o carta, de la falta
incurrida, de acuerdo a la tabla de penalidades, cada vez que incurra en éstas,

otorgando un plazo de dos (02) dias para presentar su descargo.

2. La Entidad se reserva el derecho solicitar la sustitucion del personal que incurra en
las faltas descritas cuando corresponda, el contratista dentro de las 24 horas de

notificado via correo electrénico
comunicacion.

realizara

las acciones del

caso, previa

3. Las penalidades como consecuencia de las faltas incurridas seran descontadas de
manera automatica, del monto de la facturacion mensual o de cualquier

comprobante pendiente de pago.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

20504743307 hard
Motivo: Doy V° B°

\©

Fecha: 2023/02/15 12:36:28-0500

-

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucién del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algun incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
MorcBupana MErcaldRglamente daila Ley de Contrataciones del Estado.

Y
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CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio ylo gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS '
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segtn el acuerdo de las partes.

El inicio de la conciliacién o arbitraje debera ser notificado a los domicilios de las partes consignado
en el presente contrato y al domicilio de la Procuraduria Publica del Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento, ubicado en la Av. Repliblica de Panama 3650, distrito de San Isidro,
provincia y departamento de Lima o el vigente publicado en el diario oficial El Peruano, al momento
de inicio de la controversia.

Facultativamente, cualquiera de LAS PARTES tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro

del plazo de caducidad correspondiente, segtin lo sefialado en la Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre
ambas partes, se llegue a un acuerdo parcial o concluyera por inasistencia de una o ambas partes.

MVCS /)

Por: CHIPANA MERCADQJose Maria Elber FAU j

%?594743307\;?%@— — =
otivo: Doy 4 4 Lo S 4 gl

Fecha: 2023/02/150 zeodoocon el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

soles (S/ 5 000 000,00).

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100

\
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Motivo:

Las partes acuerdan que, si la conciliacion corresponde ser tramitada fuera del radio urbano de la
Entidad consignada en el contrato y de la Procuraduria Publica del Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento se llevara a cabo de forma virtual, para ello las partes deben sefalar
un correo electrénico valido y un nimero de contacto, conforme lo indicado en el articulo 10 del
Decreto Supremo N. 008-2021-JUS, que modifica el Reglamento de la Ley N. 26872, Ley de
Conciliacién.

Cualquiera de LAS PARTES tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

El arbitraje sera de derecho e institucional, resuelto por Arbitro Unico si la cuantia de la controversia
es igual o menor de treinta (30) UITs. Para controversias mayores a treinta (30) UITs o cuantia
indeterminada sera resuelta por un Tribunal Arbitral conformado por tres (3) arbitros.

El arbitraje podréa ser iniciado, indistintamente, ante las siguientes instituciones arbitrales:

- Centro de Andlisis y Resolucion de Conflictos de la Pontificia Universidad Catdlica del Peru.
- Centro de Arbitraje del Colegio de Ingenieros del Perq.
- Centro de Arbitraje MARC PERU.

Para las actuaciones procesales del arbitraje no se aplicara el reglamento de los Centros Arbitrales,
mencionados, en los siguientes aspectos:

a) Los plazos para presentar los escritos de demanda, contestacion y/o reconvencion sera
no menor de treinta (30) dias habiles. El mismo plazo sera para presentar medios de defensa,
cuestiones previas, cuestiones probatorias o excepciones.

Para la interposicién de tachas y oposiciones contra los medios probatorios presentados con
posterioridad a los escritos postulatorios, el plazo serd no menor de diez (10) dias habiles.

Las partes podran presentar medios probatorios hasta que se fije el plazo para dictar el laudo
arbitral.

b) En caso se ofrezca una pericia de parte o se acttie una pericia de oficio, dicha labor debe
ser encomendada por el Arbitro Unico o Tribunal Arbitral a una persona natural o juridica de
reconocida especialidad en la materia. Una vez presentado el dictamen o informe pericial
correspondiente, la(s) parte(s) debera(n) absolverlo o formular sus observaciones en un plazo
no menor de treinta (30) dias habiles.

¢) El plazo para presentar reconsideracion sera de diez (10) dias habiles, el mismo plazo rige
para su absolucion.

d) El plazo para presentar recusacién sera de diez (10) dias habiles.
e) El plazo para presentar alegatos sera no menor de veinte (20) dias habiles.

f) El plazo para presentar las solicitudes de interpretacion, rectificacion, exclusion o integracion
sera no menor de quince (15) dias habiles.

g) No sera de aplicacion las reglas de la IBA (International Bar Association).

En el proceso arbitral las partes no podran demandar intereses legales sobre los gastos arbitrales
ni st Arbit ro ico 0 el Tribunal Arbitral ordenar el pago del mismo.

v
R iPANA MERDASE Ao50 Maria | er

Doy V° B*
Fecha: 2023/02/15 12:36:28-0500

~




-

Mativo: Doy V,

o

~ Oficina de Abastecimiento
S y Control Patrimonial

’;-“' "A:H'":;_‘ il Mm!SterIO [ A 4 A
pERU de Vivienda, Construccién Secretarla General
’\ , y Saneamiento ;

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60-2022- VIVIENDA OGA UE 301 Segundé Convocatoria
Bases Integradas

En el caso de Arbitro Unico y del presidente del Tribunal Arbitral, la designacion la realizara el
Centro Arbitral determinado.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE "
[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD'S
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

N° s 2
. .. | Fechainicial | Fecha final
Ord | Apellidos | Nombres Do.cumgnto Cargo Remuneracién del destaque | del destaque
de identidad

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Av. Replblica de Panama N° 3650 — Piso 5 — San Isidro.
DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [... ....] al [CONSIGNAR
FECHA|].
“LA ENTIDAD" “‘EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede firmarse digitalme te si amba s partes cuentan con firma dfgltal segun la Ley N° 27269, Ley de
Firmas y Certificados Digitales.
Al

* De acuerdo con lo establecido en el ngmeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

MVCS
Por: CHIPANA MERCADO Jose Maria Elber FAU
£0504743307 JRrdDe Luerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626

Fecha: 2023/055/15?;23525 spayor  informacion  sobre la  normativa de firmas y cerlificados  digitales  ingresar  a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

N
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores’ )

COMITE DE S_ELECC]ON

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60-2022-VIVIENDA-OGA-UE.001- Segunda Convocatoria
Presente.-

El que se suscribe, [................. 1, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'7 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificaciéon por correo electronico:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta economica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'®

R R =

o e

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo méaximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

.................................................................

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

]

7 Esta informacion sera verificada por la Entidad la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto

MVCS del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacién de servicios, segun
PSL GHInANA MERCARG dusadiein BPtifihidral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
Motivo: Doy V" B” inforinacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Fecha: 2023/02/15 12:36:28-0500

® Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

S
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_Importante , — B
Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores: '

COMITE DE S]ELECCIC')N

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60-2022-VIVIENDA-OGA-UE.001- Segunda Convocatoria
Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'® Si ] No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfono(s) :
MYPE?' Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

19 Ep los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp://mww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos

RivEE efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

Por: CHIPANA MERCADQ.Jose Maria Elber FAU

Riotv: Doy VB I idein,

Fecha: 2023/02/15 12:36:28-0500 ¥

21 |bidem.
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60-2022-VIVIENDA- OGA UE 001 Segunda Convocatona
Bases Integradas

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios??

B GALRS

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo méximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

..........................................................................

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a Ia dfrecc.'on de correo electromco constgnada se entendera val:damente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

Vs

Por: CHIPANA MERCADOJose Maria Elber FAU
20504743 307 hard

Motivo: Doy V* B

Fecha: 2023/02715 12: 33‘28 0500 )
?  Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles con 00/100
(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

S

o/
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Oficina de Abastecimiento
y Control Patrimonial

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores:

COMITE DE SELECCIC’)N

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60-2022-VIVIENDA-OGA-UE.001- Segunda Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Serresponsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada mtegrante debe presentar esta declarac:on jurada salvo que sea
presentada por el representante comtn del consorcio.

MVCS
Por: CHIPANA MERCADQ Jose Maria Elber FAU =
20504743307 hard b
Motivo: Doy V*
Fecha: 2023/02/15 12:36:28-0500
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60- 2022—VIVIENDA OGA-UE.001- Segunda Convocatoria
Bases Integradas

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefnores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60-2022-VIVIENDA OGA-UE.001- Segunda Convocatoria
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
SEGURIDAD Y VIGILANCIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO DE ATENCION AL
CIUDADANO DE TACNA, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el
numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtn corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

MVCS

Por: CHIPANA MEHCADO Jose Maria Elber FAU
20504743307 hard

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 2023/02/15 12:36:28-0500

o
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ADJUDICACIO SIMPLIFICADAN°60 2022 VIVIENDA- OGA UE.001- Segunda Convocatona
Bases Integradas

ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos

ESTRUCTURA DE COSTOS |
rRMV| ]
PUESTO DE SERVICIO |PUESTO DE SERVICIO|
Vigilante 12hrs. Vigilante 12hrs.
Diurnc Nocturno
CONCEPTO Lunes-Domingo Lunes-Domingo
I.|COSTOS DIRECTOS | i L
A. REM UNERACIONES |
a1 Remuneracion Minima Vitall Remuneracion Basica 0.00 0.00,
2.2 Asianacion Fam iliar 10% de RVV. 0.00 0.00
a.3 Bonificacién Nocturna 35% de RMV. 0.00 0.00
(RMV+  AF+BRN)/30dias/BhorasxzZhorasextras<26
a.4 Horas Extras (02 Primeras horas) dias(30 dias menos sus 4 descansos dal mas) 0.00 0.00
x1.25 tiene recargo del 25% las dos primeras
horas
(RMV +AF+BN)/30dIas/Bhorasx2horas  extrasx26
i dias(30 dias menos sus 4 descansos del mes)
5 Ho 02 Ho 0.00 0.00
a3 Horas Betrasic ras slguiantes) x1.35 tiens recargo del 35% las dos primeras
horas
a.6 Feriados Laborados ARMVEEAE -+ 2 privaras. Raras extos & 2 0.00 0.00
siguientes horas extras + bonif.nocturana)/30
Total Remuneracién Base 0.00 ©.00
REM UNERAGION BRUTA 0.00 ©.00
B. BENEFIGIOS SOCIALES RS ) I e T, G
[(Remuneracion Bruta/6+Remuneracion
’ Bruta/6*9%) Turno dia]
b1 Gratficacknns [(Rermuneracion Bruta/6+Remunaracion s 0:00
Bruta/6*9%) Turno nochel]
b.2 Vacaciones [Remuneracion Bruta/12] 0.00 0.00
b.3 Cormpensacion por Tiempo de Servicios  |[(Remuneracion Bruta+gratficaciones/6)/12 Turno o 0.00 0.00
Sub Total Beneficios Soclales 0.00 0.00
C. CARGAS SOCIALES [E
c. 1 ESSALUD 9% 9% de (Rem Bruta + vacaciones) 0.00 0.00
1.7% Remunoracion Brula + vacaciones O LO
S2SGTR Salud QUE INDIQUE SU POLIZA DE SCTR - SALUD 0.00 0.00
= 1.7% Remuneracién Bruta + vacaciones O LO
©.3 SCTR Pensién QUE INDIQUE SU POLIZA DE SCTR - PENSION 0.00 0.00
1.5% Rermuneracion Bruta + vacaciones O LO
c.4 Seguro de Vida Ley QUE INDIQUE SU POLIZA DE SEGURO DE VIDA
LEY. 0.00 0.00
Sub Total Cargas Sociales 0.00 0.00
Rem Bruta+ Sub Total Ben Soc+Sub Total Gargas
COSTO DIRECTO (A+B+C)
Sociales 0.00 0.00
DESCANSERO Costo Directo/26%4 o.00 0.00
TOTAL COSTO DIRECTO Casto Directo+ Descansero 0.00 0.00
1 |cOSTOS INDIRCCTOS
A. Gastos Operativos (Uniformes, equipos.
armas, suministros, polizas, licencias,
carnst, eta). COMPLETAR 0.00 0.00
B. Gastos Administrativos COMPLETAR 0.00 0.00
TOTAL COSTO INDIRECTO COMPLETAR 0.00 0.00
ni. | |UTILIDAD BRUTA i COMPLETAR |0.00 T 0
IV. |COSTO MENSUAL POR PUESTO (SIN IGV) 0.00 0.00
V. COSTO MENSUAL POR DIA Y NOCHE (SIN IGV) ) . 0.00
Vi. |IGV 18% 0.00
COSTO TOTAL MENSUAL CON S T y
Vil. |[IGV 0.00
VIIL|COSTO TOTAL ANUAL CON IGV " JLfiLh 0.00

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda

Importante

e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR *“Si bien la empresa de
intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera ofertar a sus trabajadores con los beneficios
laborales regulados bajo el régimen laboral general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr
la equiparacion de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la normativa
de la materia”.

CH.P ANA MERC AD@ Jgggt;qgrgaagggquﬁ la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento del contrato debiendo

§A0°5t?30743307 haBrd ic uir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.
Fecha: 2023/02/15 12:36:28-0500 -
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Bases Integradas

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60-2022-VIVIENDA-OGA-UE.001- Segunda Convocatoria
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N°60-2022-VIVIENDA-OGA-UE.001- Segunda Convocatoria.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comln del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comuin en [.........cccoevevvveevennenn. ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

o, 23
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
o, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 1o,
* CONSORCIADO 2] 6
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%25

E"VCS HIPAN AmﬁCA[QﬁJBWQ[H@» ehporcentaje total dg las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

20504743307 h
Motivo: Doy
Fecha: 2023/0%/ Gormgrzamemcamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

L

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

ﬁ
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Bases Integradas

Oficina de Abastecimiento
y Control Patrlmomal
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformldad con el articulo 52 de/ Reglamento las firmas de los rntegrantes de.’ consorcio
deben ser legalizadas.

MVCS

Por: CHIPANA MERCADO Jose Maria Elber FAU
205047433 07 hari

Motivo: Doy V B

Fecha: 2023/02/15 12:36:28-0500
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60-2022-VIVIENDA-OGA-E. 001- Segunda Convocatoria
Bases Integradas

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁore§ i

COMITE DE S}ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60-2022-VIVIENDA-OGA-UE.001- Segunda Convocatoria
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL S/

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA PARA EL FUNCIONAMIENTO
DEL CENTRO DE ATENCION AL CIUDADANO DE TACNA

TOTAL S/

El precio de la oferta SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y,
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que
gocen de alguna exoneracion legal, no incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o com(in, segun corresponda

Importante

El bgstomrg&é c'bnsrfgnér;." Efeafc;_total de la oferta, sin p_é'rjl;ic'i'o_qué; de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

En caso de que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONYJ".

MVCS . ]
Por: CHIPANA MERCADO Jose Maria Elber FAU ) < “
20504743307 hard )
otivo: Doy V° B°
Fecha: 2023/02/15 12:36:28-0500
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60-2022-VIVIENDA-OGA-UE.001- Segunda Convocatoria
Bases Integradas

MVCS
Por: CHIPANA MERCADO.Jose Maria Elber FAU
20504743307 hard

Motivo: Doy V* B°

Fecha: 2023/02/15 12:36:28-0500

ANEXO N° 9

DECLARAFI(JN JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores' .

COMITE DE S]ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60-2022-VIVIENDA-OGA-UE.001- Segunda Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

\J




/ ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60-2022-VIVIENDA-OGA-UE.001- Sequnda Convocatoria
Bases Integradas

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁoreg i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60-2022-VIVIENDA-OGA-UE.001- Segunda Convocatona
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequena
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seglin corresponda

Importante

» Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segtin corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequena empresa.

MVCS

Por: CHIPANA MERCADQ Jose Maria Elber FAU
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60-2022-VIVIENDA-OGA-UE.001- Segunda Convocatoria
Bases Integradas

ANEXO N° 11

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION
(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁores’ i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60-2022-VIVIENDA-OGA-UE.001- Segunda Convocatoria
Presente.-

El que se suscribe, [...cccoevvnnnenn. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtn corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectia
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

MVCS

Por: CHIPANA MERCADO Jose Maria Elber FAU
20504743307 har

Motivo: Doy V* B

Fecha: 2023!02/15 12:36:28-0500
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( ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60-2022-VIVIENDA-OGA-UE.001- Segunda Convocatoria \
Bases Integradas

ANEXO N° 12
DECLARACION JURADA DE COMPROMISO ANTISOBORNO

Seﬁores, )

COMITE DE S_ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°60-2022-VIVIENDA-OGA-UE.001- Segunda Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las contrataciones
publicas, declaro bajo juramento y me comprometo a no incurrir en actos de soborno, respetando las
politicas antisoborno, y sistema de gestién antisoborno implementado por el MVCS.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

FIRMA DIGITAL Firmado digitalmente por:CHIPANA
e MERCADOQ Jose Maria Elber FAU
@ 0504743307 hard
otivo: Soy el autor del documento
echa: 2023/02/15 12:48:56-0500
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