BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION
SIMPLIFICADA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y. SEDES

INSTITUCIONALES

Aprobado mediante Directiva N°001-2019-OSCE/CD

; SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
&S

\ - /




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

No

Simbolo

Descripcién

[ABG] / [

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

[ABC] /[.......]

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante

s Abc

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
y por los proveedores.

Advertencia

o Abc

Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
proveedores.

Importante para la Entidad

o Xyz

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N°® [ Caracteristicas Pardmetros
1 T —— Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 ecm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
P 3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
) Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
,/,‘ 4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
L—’ ‘\/ Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
- 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamaho de Letra . .
9 : Para el encabezado y pie de pagina
P Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
‘ ) 8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y nombres
y de los Capitulos)
N/ 7 Interlineado Sencillo
/ . Anterior : 0
/ B Esposiacio Posterior : O
/ 9 Subayiedo Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn

Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en agosto 2021
Modificadas en diciembre 2021, junio y octubre 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcién
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www?2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
- tienen como no presentadas. |
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante
s« No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
(A / e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben

llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
=5 coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
J documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

/ 1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

/ El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

%EI participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
)\/ ser descargado y su contenido sea legible.

N

Importante

ﬂ
(2.

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

2 Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima |

.y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), a
solicitud del postor se asigna una bonificaciéon equivalente al diez por ciento (10%) sobre el

| puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestaré el servicio, o

. en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El

| domicilio es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP?. Lo mismo aplica en el
caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algudn item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcidén en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

3

La constancia de inscripciéon electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de selecciéon, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificaciéon de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.




-
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2.1.

: CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A traveés del recurso de apelaciéon se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por

- su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor

estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad deberé entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtn
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realizan conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios,
conforme a lo previsto en la seccion especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

" Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, debe

consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea

con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
| perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
| contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

i Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las
bases.

R 3.2. GARANTIAS
/
Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
/\ fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.
o

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

=

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

\__/ 3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

S
\\ En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
i mantenimiento, reparaciéon o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

| Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles (S/
| 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
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derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacién automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

“ Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena

(\\ " pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
\ | ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.
//’ \\
/
/ Advertencia
[ Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones distintas
[ a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia debe
encontrarse listada en el portal web de Ila SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-

/i\‘\ financiero/clasificadoras-de-riesqo).
W\ ,\ 4

A\ 2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
\\' clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha de
ot emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo B,
incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida por |
distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas cumpla con |
la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora de la
garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva. |
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De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos de
verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, debe
revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.qob.pe/sistema-financiero/relacion-de-
empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3\8.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden
en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en |la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en
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3.9.

cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

77

%5» e
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Autoridad Nacional De Infraestructura

RUC N° : 20611816953

Domicilio legal . Av. Republica de Chile N° 350 - Jesus Maria
Teléfono: : 01- 6799900

Correo electrénico: . Abastecimiento21@anin.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de limpieza
para las Oficinas Administrativas de la sede complementaria de la Autoridad Nacional de
Infraestructura.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante FORMATO 02 - N° 028-AS-2024-ANIN el
16 de setiembre del 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios.
Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de A SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de setecientos treinta
(730) dias calendario, contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de instalacion del

servicio, la cual sera suscrita en un plazo maximo de 5 dias calendario luego de suscrito el
contrato, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de solicitar un ejemplar de las bases a la Unidad
de Abastecimiento de la Entldad el cual sera de forma digital y sin costo, para ello, deberan
solicitarlo al correo: zbastecimie 21@anin.gol La entrega de las bases se efectuara
dentro de las fechas de etapa de reglstro de part|C|pante sefialada en el calendario del
procedimiento de seleccién publicada en el SEACE, a través del correo electronico informando
en su solicitud.

Importante

El costo de entrega de un ejemp/ar de Ias bases no puede exceder el costo de su reproducc:on

BASE LEGAL
- Ley N°28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto

Ley N° 31953, Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2024.

Ley N° 31954 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afo fiscal
2024,

Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el TUO de la Ley N° 30225 — Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado con Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Puablica, aprobado con Decreto Supremo N° 021-2019-JUS.

Directivas y Opiniones emitidas por el OSCE.

Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.
Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Ley N° 26842- Ley General de Salud.

Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”.

Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales”

Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

Resolucion Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacion, Desinfeccion, Limpieza y Desinfeccion de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il :
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admisidén de la oferta

a)

b)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

' De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan

| prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan

| obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la ‘
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N° 2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e FEl d6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia ]

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los

acapites "“Documentos para la admision de la oferta”, "Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Caodigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

fy  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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de persona juridica.

. Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE” y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, |
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h)  Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electronicos de comunicaciéné. (Anexo N° 12)

i)  Copiasimple del documento a través del cual conste que realizé el tramite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de
Intermediacién Laboral, de corresponder.

j)  Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

k) Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

[) Pdliza(s) de Seguro, segun el Capitulo Ill de la presente Seccion, asi como comprobantes
de pago que acrediten el pago de las mismas, donde se incluyan a todos los operarios y

) supervisor externo destacado a la Entidad.
) m) Una ficha con fotografia actual y legajo del supervisor externo y de cada operario (incluido

/ los reten) con los documentos descritos en los numerales 7.1.1y 7.2.1.
//' n) Productos de limpieza ecoldgicos para acreditar los productos de limpieza ecolégicos, se
o debera cumplir con los criterios indicados y sus medios de verificacion:
Criterio ambiental Medio de verificacion
Los productos de limpieza que se usen Para biodegradabilidad:
— deberan ser amigables con el ambiente - Ficha técnica del producto sefialando el
| (ecologicos): cumplimiento del criterio y/o certificado de
\ - Biodegradables y/o biodegradabilidad.
- Elaborados con productos naturales y/u Para productos naturales y/u organicos y/o
% organicos y/o procesos sostenibles:
g4 3 - Producidos a través de procesos - Sellos ambientales (ver anexo 3).
[ — sostenibles
1/‘ 0) Productos de limpieza (aerosoles) Para verificar el uso de gases que no dafien la capa de
0zono:

- Hojas de datos de seguridad de materiales (Material Safety Data Sheet - MSDS) y/o
fichas técnicas del producto sefialando el cumplimiento del criterio.
Materiales de limpieza (trapos o pafnos de limpieza) para verificar las caracteristicas del
trapo o parfio de limpieza:
- Ficha técnica del producto.
Equipos de limpieza
- Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesioén, el compromiso de compra
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipo requerido.
- Constancia de mantenimiento de los equipos de limpieza no mayor a 6 meses.
r)  Capacitacién a personal clave
i. Constancias de capacitacién al personal clave en temas de ecoeficiencia, minimo 24
horas lectivas.
ii. Constancias de capacitacion al personal clave en manejo de residuos sélidos, minimo
24 horas lectivas.
iii. Constancias de capacitacion al personal clave en el manejo seguro y dosificacion de

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
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productos quimicos, minimo 24 horas lectivas.

iv. Constancias de capacitacion al personal clave en el procedimiento de limpieza y

desinfeccion, minimo 24 horas lectivas.

s) Capacitacion a personal no clave

Constancias de capacitacion al personal operario en temas de ecoeficiencia, minimo 12
horas lectivas.

Constancias de capacitacion al personal operario en manejo de residuos sélidos, minimo
12 horas lectivas.

Constancias de capacitacion al personal operario en el manejo seguro y dosificacion de
productos quimicos, minimo 12 horas lectivas.

Constancias de capacitacion al personal operario en el procedimiento de limpieza y
desinfeccion, minimo 12 horas lectivas.

Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas (ltimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, Ilo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://ivww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica
a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere
el monto senfalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

~ Importante

| o Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la

| buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en




s

AUTORIDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2024-ANIN — Bases Administrativas

2.4.

2.5,

cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.
e [ aEntidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en mesa de partes de la entidad, sito en la Av.
Republica de Chile N° 350 - Jesus Maria - Lima, dirigido a la Unidad de Abastecimiento o en su
defecto lo presentara a través de la mesa de partes virtual de la ANIN, el cual podra ingresar a
través del siguiente link: hiips:/sso.anin.gob.pe/login.

En caso que el postor adjudicatario sea un consorcio, debera presentar el contrato de consorcio
legalizado en original y cuando corresponda presentar la carta fianza o péliza de caucién, este
documento también sera presentado en original por tramite documentario presencial de la
entidad cuya direccién fue sefialado en el parrafo precedente.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en forma
mensual (en 24 armadas iguales), dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad del servicio, mediante depésito al Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl) del
proveedor.,

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

- Informe de la Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad de Abastecimiento, emitiendo
la conformidad de la prestacion efectuada, previa evaluacion integral a la documentacion
presentada por el proveedor.

- Comprobante de pago.

- Documentacion del proveedor de acuerdo al mes correspondiente.

Dicha documentacién se debe presentar en mesa de partes de la ANIN, mediante carta dirigida
a la Unidad de Abastecimiento, ubicada en Av. Republica de Chile N° 350, distrito de Jesus
Maria, provincia y departamento de Lima, de lunes a viernes en horario de 08:30 a 16:00 horas,
0 a través de la Mesa de Partes Virtual: https://sso.anin.gob.pe/login, como maximo hasta los
diez (10) dias calendario de culminado cada mes de servicio.

Consideraciones especiales:

><) Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo°.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad'!.

- Relacién de personal operario con el que se brinda el servicio indicando sus nombres y
apellidos, cargo, N° del documento de identidad.

Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.
En caso que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir

a la Entidad el contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacién que presente para el
pago del mes que corresponda.
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2.6.

- Acta de instalacién del servicio, firmado y sellado por el representante del proveedor y
Representantes de la ANIN.

- Copia de la(s) Guia(s) de Remisién con la conformidad de entrega, de los insumos,
implementos o equipos, segun corresponda, respecto del periodo facturado.

- Partes de asistencia del periodo informado (nombres, apellidos, DNI, horario de ingreso y
salida)

Pagos a partir del seqgundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Relacién de personal operario con el que se brinda el servicio indicando sus nombres y
apellidos, cargo, N° del documento de identidad.

- Copia de la(s) Guia(s) de Remisién con la conformidad de entrega, de los insumos,
implementos o equipos, segln corresponda, respecto del periodo facturado.

- Partes de asistencia del periodo informado (nombres, apellidos, DNI, horario de ingreso y
salida).

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de
presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depésito bancario que acredite el
pago.

- Copia de los documentos que acrediten el depésito de la CTS y pago de gratificaciones,
cuando corresponda.

- Copia simple de las Aportaciones al sistema AFP o SNP del mes anterior

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
(htto://bit.lv/3rNt67s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del altimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
ultimo pago.

REAJUSTE DE LOS PAGOS

De ser el caso, habra reajuste de los pagos, en el supuesto que el Gobierno modifique la
Remuneracién Minima vital — RMV (Siempre que afecte la estructura de costos), o el Impuesto
General a las Ventas — IGV.

Si el monto de la RMV consignada en la estructura de costos es mayor que el nuevo monto de
la RMV luego del incremento, no procedera el ajuste a los pagos.

A efectos de proceder al ajuste de los pagos del proveedor, la ANIN debera tener disponibilidad
presupuestaria suficiente que le permita asumir el costo del incremento; de lo contrario podria
adoptarse otras medidas como la reduccién de prestaciones.

De proceder el ajuste de los pagos a el proveedor, éste formalizarda mediante una adenda al
contrato.
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CAPITULO I
REQUERIMIENTO

Importante
De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulaciéon del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS DE LA
SEDE COMPLEMENTARIA DE LA AUTORIDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA

FECHA: Lima, 26 de agosto de 2024

Area Usuaria Unidad de Abastecimiento de la ANIN
Ejecucién y control de los procesos del sistema administrativo de
abastecimiento ANIN-LIMA

Actividad Operativa

Meta Presupuestaria 252
Denominaciéndela Servicio de limpieza para las oficinas administrativas de la sede
contratacién complementaria de la Autoridad Nacional de Infraestructura

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS DE LA SEDE
COMPLEMENTARIA DE LAAUTORIDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA.

2. FINALIDAD PUBLICA
La presente contratacién tiene por finalidad mantener en éptimas condiciones la limpieza,
higiene y salubridad de los ambientes, equipos y mobiliario de las oficinas administrativas
complementarias de la Autoridad Nacional de Infraestructura, asi mismo, busca salvaguardar

P la salud de los trabajadores, proporcionando condiciones minimas necesarias para el
{ desarrollo de funciones, lo cual contribuird con el cumplimiento de los objetivos
\ institucionales.

\ -

\\ / 3. OBIJETIVO DE LA CONTRATACION

\

A\ Objetivo General:

Contratar el servicio de limpieza para las oficinas administrativas de la sede complementaria
de la Autoridad Nacional de Infraestructura

Objetivo Especifico:

Contratar el servicio de limpieza para los ambientes y mobiliario de las oficinas
administrativas complementarias de la Autoridad Nacional de Infraestructura, a fin de contar
con ambientes, equipos y mobiliario adecuadamente limpios e higiénicos que permitan
brindar las condiciones de salubridad minimas al personal que desarrolla servicios en las
instalaciones de las oficinas administrativas complementarias de la ANIN.

4. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

La Unidad de Abastecimiento es el drgano encargado de la marcha administrativa de la
Entidad; gestiona, coordina y supervisa las actividades de los érganos de asesoramiento y
apoyo, constituyéndose en la méaxima autoridad administrativa. También tiene como funcién
coordinar y supervisar las actividades de los érganos de asesoramiento y apoyo como la
Unidad de Abastecimiento, encargada de ejecutar las contrataciones de la Entidad. Asi como
también, satisfacer las necesidades del usuario de la ANIN, por lo que, habiéndose arrendado
recientemente un inmueble a través del Contrato N°15-2024-ANIN-OA, para el
funcionamiento de las oficinas administrativas complementarias de la ANIN, se busca
implementar el servicio de limpieza para los ambientes y los bienes que se encuentran en la
mencionada sede.
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5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

5.1. ALCANCES DE LA CONTRATACION

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

5.1:7.

5.1.8.

5.1.9.

El servicio de limpieza deberd ser cubierto integramente por el proveedor a
través del personal de limpieza destacado a la Entidad, a fin de satisfacer los
requerimientos de limpieza que se describen en el presente termino de
referencia.

El servicio de limpieza se desarrollara de acuerdo a las Reglamento Interno de
la ANIN, que sera entregado por la ANIN al inicio del servicio, de acuerdo a lo
sefalado en el numeral 17.2., y serd supervisado a través de la Coordinacion
de Servicios Generales de la Unidad de Abastecimiento.

El proveedor garantizara la correcta prestacion del servicio de limpieza y la
continuidad del mismo durante el periodo de contratacion, dotando de la
cantidad de personal requerido y en cumplimiento con los horarios
establecidos en el presente termino de referencia.

Asimismo, el servicio se ejecutarda dando cumplimiento a lo indicado en la
Ficha de Homologacién sobre “Servicio de limpieza de oficinas”, aprobada con
Resolucidn Ministerial N°169-2022-MINAM, adjunta en el Anexo D de los
presentes términos de referencia.

El servicio comprendera la limpieza de todo el predio detallado en el numeral
17.1, esto incluye fachadas interiores, mamparas, puertas, muros, ingreso,
pasadizos, oficinas, bafios, sala de reuniones, depdsitos, closets, muebles,
mobiliario y equipos de oficina que se encuentren en las instalaciones de las
oficinas administrativas complementarias de la ANIN.

El proveedor a través del personal de limpieza destacado a la Entidad, debera
efectuar la limpieza para mitigar y/o desaparecer los olores que impidan
efectuar las labores diarias a los usuarios, asi como a las visitas que haran uso
de las instalaciones.

El proveedor a través del personal de limpieza destacado a la Entidad, debera
eliminar y controlar la propagacion de vectores y roedores.

El proveedor a través del personal de limpieza destacado a la Entidad, debera
recolectar los desechos (residuos sélidos, desperdicios y basura en general)
producto de la limpieza realizada, transportarlos y acopiarlos diariamente en
contenedores de acuerdo con sus caracteristicas y propiedades similares
(papeles, cartones, vidrios, plasticos, cartuchos de tinta, aluminios y otros
metales). La entidad podra realizar visitas inopinadas, que estara a cargo la
Coordinacidn de Servicios Generales y quedaran evidenciadas mediante la
suscripcion de acta, segin Anexo 1 de la ficha de homologacidn (Anexo D).

El proveedor a través del personal de limpieza destacado a la Entidad, debera
eliminar los desechos de las oficinas administrativas complementarias de la
ANIN, para lo cual realizara el traslado desde los contenedores del ANIN hasta
el punto de acopio, para que el camidn recolector de residuos sélidos de la
municipalidad del distrito en donde se encuentra la sede complementaria del
ANIN, pueda recogerlo.

5.1.10. A la ANIN, no le corresponderd ninguna responsabilidad en caso de

accidentes, dafios, mutilaciones, invalidez o muerte de los trabajadores de
la empresa contratada o dafios ocasionados a terceras personas que
pudieran ocurrir con motivo de la prestacion del servicio emanado de la
contratacion.

5.1.11. El proveedor asignara un supervisor externo con la finalidad de realizar las

coordinaciones de caracter operativo y su labor se realizara dentro del rango
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5.2,

del horario de los operarios de limpieza establecidos en el presente termino
de referencia. El supervisor externo, deberd contar con un medio de
comunicacion proporcionado por el Proveedor para que brinde informacién
relacionada al servicio y pueda atender cualguier requerimiento y/o
solicitud por parte de la ANIN.

5.1.12. El servicio se prestara de acuerdo al horario detallado en el numeral 5.3.

CONDICIONES DEL PERSONAL DE LIMPIEZA QUE PRESTARA EL SERVICIO

a.

El proveedor debe asegurar que los operarios y el supervisor externo se
encuentren debidamente uniformados (uniforme limpio y no deteriorado de
acuerdo a la estacion), ademas de portar en lugar visible el respectivo fotocheck
que los identifique.

. Los operarios y el supervisor externo del servicio de limpieza, durante su

permanencia en la sede complementaria de la ANIN, deberan acatar el
Reglamento Interno de la ANIN, que sera entregado por la ANIN al inicio del
servicio, de acuerdo a lo sefialado en el numeral 17.2.

Los operarios y el supervisor externo del servicio de limpieza deberan conocery
practicar la cortesia para con el personal interno y externo de la ANIN, buen
desempeno de sus labores, proactividad, responsabilidad y honradez.

. No se aceptara que el personal de limpieza (operarios y/o supervisor externo)

realice actos de violencia o que generen lesiones en otro operario, supervisor o
colaborador de la ANIN; asimismo, tampoco se aceptaran actos de violacién de
la intimidad, tocamientos, ni exhibiciones o gestos obscenos, ni tampoco se
permitird la realizacion de reuniones o celebraciones en las instalaciones de la
ANIN.

. No se aceptaran casos de abandono del puesto, se considerara como abandono

de puesto, cuando el operario se retire antes de culminar el horario laboral del
numeral 5.3.1., sin previo aviso al supervisor externo, o que el personal de
limpieza (operarios y/o supervisor externo) asista a prestar el servicio cuando su
estado de salud no le permita cumplir con sus obligaciones. Cuando se verifique
que el personal de limpieza del proveedor ha asistido a trabajar encontrandose
enfermo, la Coordinacién de Servicios Generales se solicitara su reemplazo de
acuerdo a lo sefialado en el numeral 8.

Los operarios del servicio de limpieza deben realizar sus actividades sin interferir
con las labores del personal de la ANIN.

. El proveedor debe asegurar que el personal de limpieza (operarios y/o supervisor

externo) lleve el Equipo de Proteccién Personal (como minimo guantes,
mascarillas y lentes) al manipular los productos quimicos, en especial al
momento de la dilucién de los concentrados.

. Los operarios del servicio de limpieza manipulan desechos no contaminantes

como los de las oficinas, pero ademas manipulan desechos bioldgicos como los
de los bafos que son altamente contaminantes, por lo que, el proveedor debe
asegurar que lleven el Equipo de Proteccidén Personal (como minimo guantes y
mascarillas y lentes)

El proveedor tiene la obligacion de entregar al personal de limpieza destacado
(operarios y/o supervisor externo) el Equipo de Proteccidn Personal, materiales
de seguridad y de bioseguridad para la realizacién de sus actividades, asi como
de cumplir con lo establecido en la Ley N® 29783, Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo, y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 005-2012-TR
El personal de limpieza (operarios y/o supervisor externo) asignado para el
desarrollo del Servicio en la ANIN, durante el plazo de la prestacidn del servicio,
debe pertenecer a la planilla del proveedor, pudiendo ser reemplazado durante
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la vigencia del Servicio, de acuerdo con el numeral 8 del presente Término de
Referencia.

k. El personal de limpieza (operarios y/o supervisor externo) debe cumplir con el
perfil solicitado en el numeral 7 del presente Término de Referencia.

. No existird relacion laboral entre el personal de limpieza (operarios y/o
supervisor externo) propuesto por el proveedor y la ANIN.

Nota: En caso de incumplimiento de las condiciones del presente numeral, la ANIN
solicitara via correo electrdnico al proveedor realice el reemplazo inmediato de los
operarios, en un plazo méximo de tres (03) dias calendario, contado desde la
solicitud del pedido via correo electrénico, lo cual estard en concordancia con el
numeral 8 del presente Término de Referencia.

5.3. DEL PERSONAL REQUERIDO Y HORARIO
5.3.1. El nimero de personal asignado, asi como la frecuencia para el desarrollo del

servicio de limpieza para la oficina administrativa complementaria de la ANIN,
sera de acuerdo al siguiente detalle.

N2 de :
Sde Turno (5) | loperatiosde Horario de Lunes Horario
O a Viernes Sébados
limpieza
- Desde las
Oficina 1 vardn
Administrativa | 1er Turno 1 s 06:00horas hasta Desdelas

Complementaria las 14:00 horas 06:00horas

(Av. Republica de Desde las 14:00 | hasta las 14:00
Chile 485 - Jests | 2do Turno 1 varén horas hasta las horas

( \

|

/ Maria - Lima) 22:00 horas
\

/

Total 3 operarios

\\4,, | 5.3.2. Sobre el Supervisor:
/ P It
| & Sede Supervisor Cantidad
; Oficina Administrativa
Complementaria .
Fiois - " Supervisor Externo 1
(Av. Republica de Chile 485 - Jesus P
Maria — Lima)
Total 1 Supervisor
'\
'\ -r
)@ 5.3.3. Elingreso de los operarios a la ANIN sera 10 minutos antes de la hora sefialada
NS en el numeral 5.3.1, a fin que inicien sus actividades de manera puntual.
1§ 5.3.4. La distribucion de los operarios de limpieza se podra maodificar de acuerdo a

las necesidades de la ANIN, para lo cual, la Coordinacion de Servicios
Generales comunicara, como minimo, con 3 dias de anticipacidn via correo
electrénico al proveedor en caso de existir modificaciones. En ningtin caso los
operarios de limpieza podran trabajar doble turno.

5.3.5. La Autoridad Nacional de Infraestructura, a través de la Coordinacion de
Servicios Generales, se reserva el derecho de verificar y supervisar el nimero
de trabajadores asignados a cada turno, en la oportunidad que estime
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5.3.6.

5:3:7:

5.4.1.

5.4.2.

conveniente y cuantas veces sea necesario, sin necesidad de autorizacion
previa. Asimismo, podra verificar el uso de los materiales e insumos indicados
en su propuesta.

Los dias feriados nacionales {calendario) no son laborables para la prestacion
del servicio.

En caso de feriados otorgados por Decreto Supremo para el sector publico,
estos no seran de aplicacién para la prestacion del servicio, salvo previo
acuerdo entre la ANIN (a través de la Coordinacion de Servicios Generales) y
el proveedor, lo cual se informard mediante correo electrénico dirigido al
proveedor, a fin de que permita la recuperacion de horas efectivas dejadas de
trabajar.

5.4. SOBRE RUTINAS DE LIMPIEZA
Los operarios destacados a la oficina administrativa complementaria de la ANIN
deberan realizar las siguientes rutinas:

LIMPIEZA DIARIA (RUTINA DIARIA)

a. Limpieza y desinfeccidn de pisos, paredes, mamparas, puertas, pasadizos y
bafios.

. Limpieza de escritorios, sillas y muebles en general.

. Limpieza de los equipos de computo - PC.

. Barrido y trapeado de pisos de oficinas, pasadizos, escaleras.

. Limpieza de lunas y ventanas interiores.

Limpieza de pasamos.

. Aspirado de tapizones y alfombras.

. Limpieza del ascensor (interior, exterior y espejo interno).
Limpieza de los extintores.

Barrido y limpieza de estacionamientos.

. Barrido, trapeado y lustrado de los pisos de los servicios higiénicos.
Limpieza general y desinfeccion de los servicios higiénicos, de sus
lavatorios, griferias, sanitarios, espejos, pisos (Minimo 02 veces diarias).

m. Limpiar las paredes ceramicas de los servicios higiénicos.

n. Revisar y mantener el abastecimiento del papel higiénico, papel toalla,
jabon liquido y gel en los correspandientes dispensadores, y cambiar
cuando corresponda.

o. Limpieza y desinfecciéon de los dispensadores de papel higiénico, papel
toalla y jabdn liquido.

p. Limpieza de |la zona de recepcidn y area del personal de seguridad.

g. Limpieza del piso del frontis de la Sede Archivo Central y Deposito
Vehicular.

r. Retiro de basura de los tachos de oficina, pasadizos y servicios higiénicos,
trasladandolos al centro de acopio de los contenedores que haya en el
local. (Minimo 02 veces diarias).

— X" oo Do 0 an o

LIMPIEZA INTERDIARIA (RUTINA INTERDIARIA)

a. Tratamiento con acido en los sanitarios de los servicios higiénicos (2 veces
a la semana, miércoles y sabados).

b. Encerado y abrillantado de muebles y enseres de oficina (3 veces a la
semana, martes, jueves y sabados).

c. Limpieza de las escaleras de emergencia de los pisos de que comprende la
oficina administrativa complementaria, incluido zona de estacionamiento.
(3 veces a la semana, martes, jueves y sabados).
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5.4.3. LIMPIEZA SEMANAL (RUTINA SEMANAL)
a. Limpia placas y objetos de bronce y otros metales, cuando corresponda.
b. Eliminar manchas de las paredes y las maydlicas de los servicios higiénicos.
c. Lavar a maquina con agua y detergente donde corresponda, los pisos de
las oficinas, corredores (hall, escaleras) y servicios higiénicos.
. Lavado de veredas del exterior de las instalaciones con detergente.
. Lavado de sillones y sillas de tela.
Abrillantado de los equipos de cdmputo - PC.
. Desmanchado de alfombras.
. Limpieza de los interiores de los hornos microondas.

oOm S0 o

5.4.4. LIMPIEZA QUINCENAL (RUTINA QUINCENAL)
a. Limpieza de cortinas y/o persianas.
. Limpiar y pulir las placas, chapas y bisagras y otros articulos de metal.
Limpiar de los interiores de los refrigeradores.
. Lavado de los tachos de basura.
. Barrido y baldeado de los sétanos y zonas comunes de uso.

oD oo o

5.4.5. LIMPIEZA TRIMESTRAL (RUTINA TRIMESTRAL)

a. Fumigacion y desinfeccidon de la sede complementaria de la ANIN, para lo
cual se debe coordinar previamente con la Coordinacién de Servicios
Generales respecto a la fecha de ejecucidn de la operacidn, la preparacion
de las éreas antes de la fumigacion y especialmente con el cubrimiento de
los ductos de ventilacion.

b. Previa a la fumigacion y desinfeccidon correspondiente, el proveedor
debera entregar el documento emitido por la Direcciéon de Salud (DISA),
quien garantiza el servicio de saneamiento ambiental.

c. Lavado general de alfombras y tapizones.

Nota: El personal encargado de la fumigacién y desinfeccion debe tener
conocimiento en estas labores y contar con los correspondientes equipos de
proteccion personal (EPP) y el Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
(SCTR). Asimismo, debera prestarse preferentemente los viernes por la noche,
sabados, domingos o feriados a fin de no interrumpir las labores diarias del
personal de la ANIN.

5.4.6. RUTINA EVENTUALES
a. Operativos de limpieza para eventos programados y otros segin
requerimientos, dentro de las instalaciones de donde se presta el presente
servicio.

6. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR

6.1. UNIFORME DE LOS OPERARIOS

a. Elproveedor deberd brindar por cuenta y costo propio el siguiente equipamiento
minimo para el desarrollo del servicio de limpieza:

b. El praveedor se obliga a proporcionar al personal asignado de brindar el servicio,
sin costo para cada uno de los operarios, los uniformes adecuados y completos,
cuidando diariamente su buena presentacidn. El proveedor tiene la obligacién de
cambiar o reemplazar cualquier prenda, accesorio o distintivo que pueda
encontrarse desgastado, deteriorado o en mal estado, sin derecho a reajuste o
reconocimiento por parte de la ANIN.
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¢. Los uniformes (ropa de trabajo) debe de llevar impreso el nombre de la empresa
para la identificacidn de su personal, tanto en la parte posterior (espalda) y en el
lado izquierdo de la parte delantera (pecho).

d. Eluniforme constara de:

PERSONAL DESCRIPCION

EN VERANO, POR CADA OPERARIO

- Dos (02) pantalones drill

- Cuatro (04) polos de algodén de manga larga con cuello redondo y
logo de la empresa

- Un (01) chaleco con logo de la empresa

- Un (01) gomro con viseray logo de la empresa

- Un (01) par de zapalillas antideslizantes

OPERARIODE | ~ Fotocheck de la empresa

LIMPIEZA EN INVIERNO, POR CADA OPERARIO

- Dos (02) pantalones drill

- Cuatro (04) polos de algodén de manga larga con cuello redondo y
logo de la empresa

- Un (01) casaca témmica manga larga con logo de la empresa

- Un (01) gomro con visera y logo de la empresa

- Un (01) par de zapatillas antideslizantes

- Fotocheck de la empresa

e. El proveedor entregard los uniformes de acuerdo con el siguiente cronograma:

Aho 1

e Primera entrega: Debera ser entregado como maximo hasta el primer dia de
instalado el servicio.

e Segunda entrega: Dentro de los cinco (5) primeros dias de iniciado el mes N°
6 del servicio.

Ano 2

e Tercera entrega: Dentro de los cinco (5) primeros dias de iniciado el mes N°
12 del servicio.

e Cuarta entrega: Dentro de los cinco (5) primeros dias de iniciado el mes N°18
del servicio.

f. Para cada entrega de uniformes, el proveedor y los operarios suscribirdn un acta
de entrega, en conformidad de recepcién. El acta de entrega de la Primera
entrega, deberd ser presentada a la Coordinacion de Servicios Generales el dia
de la instalacidn del servicio. El acta de la Segunda, Tercera y Cuarta Entrega
deberd ser presentada a la Coordinacion de Servicios Generales, como maximo,
al dia siguiente de culminado el plazo de entrega del cronograma del literal
anterior.

6.2, MATERIALES Y EQUIPAMIENTO DE LIMPIEZA A UTILIZAR
A El detalle de los materiales y equipamiento de limpieza a utilizar para la adecuada
prestacion de servicio, se encuentran detallados en el Anexo A, Anexo By Anexo C.

Consideraciones:

a. El costo de los materiales y equipamiento de limpieza que utilizaran para el
cumplimiento del servicio, asi como su mantenimiento, son asumidos
integramente por el Proveedor y forman parte de su oferta.

b. Se deberd dar cumplimiento a la ficha de homologacion sobre “Servicio de
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el

Limpieza de Oficinas”, aprobada con Resolucion Ministerial N°169-2022-MINAM.

Los materiales de limpieza detallados en el Anexo A y Anexo B deberan ser

entregados de acuerdo al siguiente cronograma:

= Jera entrega: Debera ser entregado como maximo hasta el primer dia de
instalado el servicio, fecha que sera indicada en el acta de instalacion, la cual
se realizara de acuerdo con el numeral 17.2.

= A partir de la 2da entrega: Como maximo tres (03) dias calendario antes del
inicio de cada mes de servicio, segln la frecuencia indicada en el Anexo Ay el
Anexo B.

. Los materiales de limpieza deberédn ser entregados con guia de remision,

especificando la descripcion del material, marca y cantidad. Los materiales
deberdn ingresar en envases sellados y con las etiquetas en donde se visualice la
marca, el nimero de registro sanitario, de corresponder, en cumplimiento con
las fichas de homologacion (Anexo D). Dichos materiales serén verificados al
momento de la recepcidn por la Coordinacidn de Servicios Generales en la sede
complementaria de la ANIN.

. Los productos de limpieza deberan ser suministrados en sus envases originales y

sellados de fabrica.

El equipamiento Anexo C, debera ser entregado como maximo hasta el primer
dia de instalado el servicio, fecha que sera indicada en el acta de instalacidn, la
cual se realizara de acuerdo con el numeral 17.2.

Solo los equipos consignados en el Anexo C retornaran al proveedor al término
de la prestacién del servicio.

. Los equipos que se utilicen para la prestacion del servicio se encontrardn en

perfecto estado de funcionamiento y deberdn mantenerse operativos durante la
ejecucion del servicio, para lo cual el proveedor deberd realizar los
mantenimientos preventivos y/o correctivos de manera semestral para
garantizar su operatividad, asi mismo, para su ingreso a la Entidad, deberdn
cumplir con el numeral 2.2.1.7 de la Ficha de Homologacion sobre “Servicio de
limpieza de oficinas”, aprobado con Resolucién Ministerial N°169-2022-MINAM,
adjunta al Anexo D.

En caso los equipos presenten alguna falla técnica, la Coordinacion de Servicios
Generales notificard inmediatamente al proveedor, via telefénica o via correo
electrdnico, a fin de reemplazarel equipo para no afectar las labores del personal
de limpieza.

Los materiales de limpieza deben considerar el marcado y/o rotulado sefialado
en el numeral 2.1.2. Marcado y/o rotulado de la Ficha de Homologacion sobre
“Servicio de limpieza de oficinas”, aprobado con Resolucién Ministerial N°169-
2022-MINAM, adjunta al Anexo D.

6.2.1. Materiales de limpieza ecoldgicos: Deberan cumplir con los criterios indicados

y sus medios de verificacidn, los cuales seran presentados en conjunto con la
primera entrega, los materiales deberan cumplir con lo sefialado en el
numeral 2.1.2. Marcado y/o rotulado de la Ficha de Homologacién sobre
“Servicio de limpieza de oficinas”, aprobado con Resolucion Ministerial
N°169-2022-MINAM, adjunta al Anexo D.
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Criterio Ambiental Medio de Verificacidn

Para biodegradabilidad:

- Ficha técnica del producto
sefalando el cumplimiento del
criterio y/o certificado de
biodegradabilidad.

Para productos naturales y/u
organicos y/o procesos sostenibles:
- Sellos ambientales (Ver Anexo 3 de
la Ficha de Homologacién)

Los productos de limpieza que se
utilicen deberén ser amigables
con el ambiente (ecoldgicos):

- Biodegradables y/o;

- Elaborados con productos
naturales y/u orgénicos y/o;

- Producidos a través de
procesos sostenibles.

- El proveedor debera presentar en conjunto con la primera entrega de
materiales y equipos de limpieza, las hojas de datos de seguridad de
materiales (Material Safety Data Sheet - MSDS) y fichas técnicas de los
productos de limpieza a usar. Para el caso de los materiales de
limpieza se deberd incluir minimamente la informacidn descrita en el
Anexo 4 de la Ficha de Homologacidn y de contar, sus
correspondientes certificados.

7. REQUERIMIENTOS DEL PERSONAL DEL PROVEEDOR
7.1. SUPERVISOR DE LIMPIEZA - PERSONAL CLAVE

7.1.1. Perfil

a. Sermayorde edad, se acreditara con copia simple del Documento Nacional
de Identidad o carné de extranjeria vigente.

b. No poseer antecedentes penales ni judiciales ni policiales, se acreditara
con certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto). De no contar con
dicho documento, o existir alguna observacién en el Certificado Unico
Laboral como en los casos que no detalle especificamente “No cuenta con
Antecedentes” o arroje Homonimia, se debera presentar los siguientes
documentos:

= Certificado de antecedentes policiales sin registrar antecedentes
(Debera encontrarse vigente conforme a las normativas vigentes.)

= Certificado de antecedentes penales sin registrar antecedentes.
(Debera encontrarse vigente conforme a las normativas vigentes.)

= Certificado de antecedentes judiciales sin registrar antecedentes.
(Debera encontrarse vigente conforme a las normativas vigentes.)

c. Declaracién Jurada indicando domicilio o Certificado Domiciliario.

d. Gozar de buena salud fisica y mental, se acreditara con certificado de salud
y/o constancia y/o examen médico ocupacional de estar apto fisica y
psicolégicamente, con resultado apto o apto con restricciones. El
certificado podra ser emitido por un centro de salud publico autorizado por
el MINSA y/o un laboratorio clinico certificado por DIGESA y/o instituciones
publicas y/o privadas autorizadas para brindar servicios de salud, debiendo
figurar en el RENIPRESS' en estado “Activo”. Deber4 encontrarse vigente

1 Enlace RENIPRESS: http://renipress.susalud.gob. pe:8080/wb-renipress/inicio.htm#
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conforme a la Resolucion de Superintendencia N° 004-2021-SUSALUDY/S,
que aprueba el “Reglamento para el Registro Nacional de Instituciones
Prestadoras de Servicios de Salud”.

Capacitaciones:

e.

Capacitacion/taller/curso en manejo de residuos sdlidos con un minimo de
24 horas lectivas.

Capacitacion/taller/curso de capacitacion en ecoeficiencia con un minimo
de 24 horas lectivas.

. Capacitacion/taller/curso de capacitacion en manejo seguro y dosificacion

de productos quimicos con un minimo de 24 horas lectivas.

. Capacitacion/taller/curso de capacitacion en procedimientos de limpiezay

desinfeccién con un minimo de 24 horas lectivas.

Experiencia laboral:

Contar con experiencia minima de tres (03) afios en actividades de supervision
en servicios de limpieza del personal clave requerido como supervisor de
limpieza.

7.1.2. Actividades a realizar

a.

El proveedor asighara un supervisor externo, con la finalidad de realizar
coordinaciones de caracter operativo y acciones de todo el personal
destacado a la ANIN. El supervisor sera externo y su labor se realizara
dentro del rango del horario de los operarios de limpieza establecidos en
los presentes términos de referencia.

b. Monitorear las actividades de los operarios encargados de la limpieza.
c. El supervisor externo deberd reunirse de forma presencial con el

Coordinador de Servicios Generales y/o a quien este designe, dentro del
horario de oficina, una vez por semana, como minimo, a fin de dar alcances
y/u observaciones que pudieran presentarse durante la ejecucian del
servicio.

. El supervisor externo deberd acudir ante cualquier llamado del

Coordinador de Servicios Generales y/o a quien este designe en un plazo
no mayor de tres (3) horas de haber sido solicitado su asistencia, previa
coordinacién telefénica y/o correo electronico por parte de la
Coordinacion de Servicios Generales. De no presentarse en el plazo
establecido, se le procedera con la aplicacidon de otras penalidades de
acuerdo con numeral 23.

. Coordinar con los operarios destacados respecto al desarrollo de las

rutinas y a las labores que realicen de manera permanente.
Supervisar diariamente la asistencia del personal.

7.2. OPERARIOS DE LIMPIEZA — PERSONAL NO CLAVE

7.2.1. Perfil

a.

b.

Ser mayor de edad, se acreditara con copia simple del Documento Nacional
de Identidad o carné de extranjeria vigente.

No poseer antecedentes penales ni judiciales ni policiales, se acreditara
con certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto). De no contar con
dicho documento, o existir alguna observacién en el Certificado Unico
Laboral como en los casos que no detalle especificamente “No cuenta con
Antecedentes” o arroje Homonimia, se debera presentar los siguientes
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documentos:

= Certificado de antecedentes policiales sin registrar antecedentes
(Debera encontrarse vigente conforme a las normativas vigentes.)

= Certificado de antecedentes penales sin registrar antecedentes.
(Debera encontrarse vigente conforme a las normativas vigentes.)

= Certificado de antecedentes judiciales sin registrar antecedentes.
(Debera encontrarse vigente conforme a las normativas vigentes.)

. Contar con carné de sanidad vigente, se acreditara con copia de carné de

sanidad.

. Declaracién Jurada indicando domicilio o Certificado Domiciliario.
. Gozar de buena salud fisica y mental, se acreditara con certificado de salud

y/o constancia y/o examen médico ocupacional de estar apto fisica y
psicolégicamente, con resultado apto o apto con restricciones. El
certificado podra ser emitido por un centro de salud publico autorizado por
el MINSA y/o un laboratorio clinico certificado por DIGESA y/o instituciones
publicas y/o privadas autorizadas para brindar servicios de salud, debiendo
figurar en el RENIPRESS como activos. Deberd encontrarse vigente
conforme a la Resolucion de Superintendencia N° 004-2021-SUSALUDY/S,
que aprueba el “Reglamento para el Registro Nacional de Instituciones
Prestadoras de Servicios de Salud”.

Capacitaciones:

f.

Capacitacion de 12 horas lectivas, como minimo, en temas de manejo de
residuos sélidos, se acreditara con constancias o certificados o cualquier
otra documentacion emitida por una entidad educativa publica o privada
que, de manera fehaciente demuestre la capacitacion del personal
propuesto.

Capacitacion de 12 horas lectivas, como minimo, en temas de
ecoeficiencia, se acreditard con constancias o certificados o cualquier otra
documentacién emitida por una entidad educativa publica o privada que,
de manera fehaciente demuestre la capacitacién del personal propuesto.

. Capacitacion de 12 horas lectivas, como minimo, en el manejo seguro y

dosificacién de productos quimicos, se acreditard con constancias o
certificados o cualquier otra documentacion emitida por una entidad
educativa publica o privada que, de manera fehaciente demuestre la
capacitacion del personal propuesto.

Capacitacion de 12 horas lectivas, como minimo, en procedimientos de
limpieza y desinfeccidn, se acreditara con constancias o certificados o
cualquier otra documentacién emitida por una entidad educativa publica
o privada que, de manera fehaciente demuestre la capacitacién del
personal propuesto.

Experiencia laboral:

je

Contar con experiencia minima de un (01) afio realizando actividades como
Operario de Limpieza, se acreditard con copia simple de contratos y su
respectiva conformidad o constancias o certificados o cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto.
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7.2.2. Actividades a realizar
a. Atender antes de inicio del servicio diario las charlas de induccion respecto
al servicio y a las medidas de seguridad y salud en el trabajo dados por el
Supervisor externo.
b. Verifica el funcionamiento de los equipos de limpieza, reportar
inmediatamente al supervisor en caso se presentara algun desperfecto.
Contar con los insumos de limpieza para la ejecucion de sus actividades.
d. Cumplir con las actividades asignadas de acuerdo con lo establecido en el
numeral 5.4.1, 5.4.2, 5.4.3, 5.4.4, 5.4.5 y 5.4.6, segun corresponda, dando
el uso adecuado a los insumos y con destreza manual en la utilizacion de
los equipos de limpieza.

e. Mostrar responsabilidad y capacidad para la realizacion de sus actividades.

(e}

8. SOBRE LOS REEMPLAZOS, CAMBIOS Y/O ROTACIONES DEL PERSONAL

El Proveedor, debera contar con personal disponible para efectuar los reemplazos
tanto permanentes (cambio definitivo del personal a solicitud del Proveedor o de la
ANIN, a través de la Coordinacion de Servicios Generales), renuncia definitiva o
abandono de trabajo, asi como eventuales (vacaciones o descansos médicos menores
o iguales a 30 dias, inasistencias y otros).

Para los casos de una eventual inasistencia de algln operario, casos de abandono de
puesto o que el personal de limpieza (operarios y/o supervisor externo) asista a
prestar el servicio cuando su estado de salud no le permita cumplir con sus
obligaciones, el proveedor esta obligado a tener personal de reemplazo (reten), que
se presentara a la ANIN en un plazo maximo de dos (02) horas, contados a partir del
envio del correo electrdnico al proveedor por la Coordinacién de Servicios Generales
reportando el evento, para lo cual el proveedor, debera remitir via correo electrdnico,
previo al ingreso del operario, mediante carta simple el legajo del personal de
reemplazo, a fin de que la Coordinacion de Servicios Generales verifique que cumple
con el perfil solicitado en los Términos de Referencia y brinde la autorizacion
correspondiente.

Para la rotacion o cambio del personal de limpieza (operarios y/o supervisor externo),
el Proveedor debera realizarlo previa autorizacion de la Coordinacion de Servicios
Generales. Para ello, la empresa debera comunicar por escrito, con tres (3) dias
calendario de anticipacién, mediante documento dirigido a la Unidad de
Abastecimiento de la ANIN, adjuntando la documentacion del operario y/o supervisor
entrante, quien debera cumplir a cabalidad con el perfil y los requisitos solicitados en
los términos de referencia. Asimismo, el Proveedor debera detallar mediante
documento lo siguiente:

DOCUMENTO DE DOCUMENTO DE
D;I\SA(?:,E\LDEE IDENTIFICACION PNgglglﬁiF;lé IDENTIFICACION MOTIVO
LIMPIEZA DEL PERSONAL LIMPIEZA DEL PERSONAL DEL
SALIENTE DE LIMPIEZA ENTRANTE DE LIMPIEZA CAMBIO
SALIENTE ENTRANTE

Asimismo, debera presentar la copia de las pdlizas de seguro en dande se incluya al
personal de limpieza entrante.

El personal de limpieza que reemplaza de manera permanente, se convierte en
titular; por lo tanto, debera presentar y cumplir con el perfil exigido en el presente

termino de referencia.

La Coordinacién de Servicios Generales, verificara la documentacion presentada por
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el proveedor, emitiendo la conformidad, solo si éste cumple con los requisitos, o
rechazo del reemplazo, en caso de no contar con el perfil requerido, sin perjuicio de
la aplicacidon de otras penalidades del item 4 del numeral 23.

9. DEL PAGO DEL PERSONAL

El proveedor brindara el servicio de limpieza, sujetandose a los Términos de Referencia.
En tal sentido se compromete a pagar a su personal las remuneraciones, sueldos, salarios
y beneficios sociales, seglin la estructura de costos detallada presentada como parte de
la documentacion requerida para el perfeccionamiento del contrato, de acuerdo con las
leyes laborales y a los dispositivos legales vigentes. Es importante indicar que los
operarios y el supervisor, tienen vinculo laboral con el proveedor, para todos los efectos
de la Ley.

El personal de limpieza debera trabajar en forma permanente durante la ejecucion del
) contrato, siendo responsabilidad del proveedor el pago de remuneraciones y beneficios
/ sociales de acuerdo con las normas laborales vigentes. La empresa pagara como minimo
j a su personal destacado, la remuneracion minima vital (RMV) mas las obligaciones y
beneficios sociales de acuerdo con las normas laborales vigentes.

La ANIN, a través de la Coordinacion de Servicios Generales, verificard en cualquier
momento el cumplimiento de las remuneraciones, beneficios sociales y otras
——— obligaciones por parte del proveedor, o solicitar una inspeccién especial a la autoridad
/ administrativa de trabajo de conformidad con el Reglamento de la Ley General de
Inspecciones de Trabajo y Defensa del Trabajador, aprobada por DS N° 0019-2006 y su

modificatoria con Decreto Supremo 001-2018-TR.

\
U Al amparo del D.S. N.2 003-97-TR, queda claramente establecido que el personal que
/ brindara el servicio materia del contrato no tendra ninguna relacién civil o laboral con la
f ANIN, siendo el proveedor el uUnico y exclusivo responsable del pago de sus
?/ remuneraciones, beneficios sociales y otras obligaciones laborales que correspondan.

El proveedor debe tener en cuenta las siguientes obligaciones de pago para el personal:

a. El depdsito de las remuneraciones que efectle el proveedor debera realizarse en un
plazo no mayor de cinco (05) dias calendario de cumplido el mes calendario. Si el
ultimo dia es inhabil, el depdsito debera efectuarse el primer dia habil siguiente.

b. El pago de las gratificaciones por Fiestas Patrias y Navidad obligatoriamente las
debera efectivizar hasta el 15 de julio y 15 de diciembre, respectivamente, conforme
a Ley. Si el Ultimo dia es inhabil, el depdsito debera efectuarse el primer dia habil
siguiente.

c. El depdsito de la CTS que efectie el proveedor deberd realizarse dentro de los
primeros quince (15) dias calendarios de los meses de mayo y noviembre de cada afo.
Si el ultimo dia es inhabil, el depdsito debera efectuarse el primer dia habil siguiente.

d. El cumplimiento de los pagos en los plazos indicados en los literales a), b) y ¢), se
verificara con la fecha de los comprobantes de depdsito, caso contrario se aplicara la
penalidad de acuerdo con el numeral 23.

10. DE LOS REAJUSTES DE PAGOS
De ser el caso, habra reajuste de los pagos, en el supuesto que el Gobierno modifique
la Remuneraciéon Minima vital — RMV (Siempre que afecte la estructura de costos), oel
Impuesto General a las Ventas — IGV.
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11.

Si el monto de la RMV consignada en la estructura de costos es mayor que el nuevo
monto de la RMV luego del incremento, no procedera el ajuste a los pagos.

A efectos de proceder al ajuste de los pagos del proveedor, la ANIN debera tener
disponibilidad presupuestaria suficiente que le permita asumir el costo del incremento;
de lo contrario podria adoptarse otras medidas como la reduccidon de prestaciones.

De proceder el ajuste de los pagos a el proveedor, éste formalizara mediante una
adenda al contrato.

SEGUROS

El proveedor debera contar con La Pdlizas de seguros de responsabilidad civil,
deshonestidad y seguro complementario de trabajo de riesgo (SCTR), los cuales debera
mantener vigentes por todo el periodo contractual, que cubra dafios materiales frente
a terceros y a su personal.

El proveedor deberd mantener vigente durante el plazo de contratacién y hasta la
obtencién de la dltima conformidad, el servicio de Pdlizas de Seguro en Compafiias de
Seguro que estén bajo la supervision de la Superintendencia de Bancos y Seguros:

a. Podliza de Deshonestidad
La empresa ganadora de la Buena Pro, debera contar con una Pdliza de
Deshonestidad por dafios y perjuicios equivalente a US$30,0000.00 ddlares
americanos.

En caso la compafiia de seguros no cubra la reposicion integra de la pérdida, esta
sera asumida por EL PROVEEDOR.

Esta pdliza debera contener una clausula de Cesion de Derechos indemnizatorios a
favor de LA ENTIDAD.

b. Péliza de Responsabilidad Civil:
La empresa debera contar con una Pdliza de Seguros de Responsabilidad Civil
Extracontractual por dafios materiales y personales causados involuntariamente a
terceros, que ademas incluya la Responsabilidad Civil Patronal, que cubra a la
Entidad equivalente a US$30,0000.00 ddlares americanos.

En esta poliza considerard como asegurado adicional a la Entidad y a su vez debera
mantener su calidad de tercero en caso de dafios materiales y/o personales
causados por EL PROVEEDOR directamente a la Entidad.

Péliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (salud y pensién), a favor
del personal (operarios y supervisor).

El proveedor deberd mantener vigente el mencionado seguro, de vencer dicho
documento durante la prestacién, el proveedor debera encargarse de realizar la
renovacion considerando los plazos que conlleve dicho tramite, a fin de no quedarse
sin cobertura. De quedarse sin cobertura se le aplicara la penalidad correspondiente
de acuerdo con el numeral 23.

C
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Nota

Alternativamente se aceptara la presentacidn de las pélizas con vigencia de doce
(12) meses acompanados de una Declaracion Jurada de Compromiso de Renovacién
antes de su vencimiento.

En caso de producirse algin percance u ocurrencia (dafio, deterioro, pérdida o robo)
dentro de las instalaciones de LA ENTIDAD, durante la prestacion del servicio de
limpieza, el proveedor queda obligado a emitir un informe dirigido a la al jefe de la
Unidad de Abastecimiento, ingresado a través de la mesa de partes del ANIN, dentro
de las 24 horas de ocurrido el percance.

La ENTIDAD, a través de la Unidad de Abastecimiento evaluard los dafos causados y si
es responsable queda obligado al pago de los gastos de reparacién o reposicién, en
caso de incumplimiento se efectuara el descuento en forma directa de la retribucién
econdmica del proveedor, sin perjuicio de interponer las acciones legales y/o
administrativas a que hubiere lugar.

El proveedor dara estricto cumplimiento a las disposiciones emanadas por LA ENTIDAD,
en el servicio convocado, asi como en forma oportuna informara sobre cualquier
circunstancia que altere la normal prestacidon del servicio.

Consideracion:
La presentacion de las pdlizas se deberd realizar para el perfeccionamiento del
contrato, adjuntando a ello una copia de las primas canceladas.

OTRAS CONSIDERACIONES

a.

Es atribucién de la ANIN verificar la realizacidon de las actividades del servicio
prestado por el personal de limpieza, pudiendo solicitar la remocidn del personal
que incumpla con ellas.

. La ANIN no asumird ninguna responsabilidad por las obligaciones que por Ley

corresponden al proveedor con relacidn a su personal y/o terceros, originados en la
ejecucién del presente contrato.

En caso de pérdida, dafio o perjuicios, robo o hurto de bienes institucionales, en que
el personal del proveedor incurriera en probable negligencia o falta o accién que
contribuyera a los mencionados hechos, el proveedor asumiré la reposicion del bien
o bienes de igual y/o similares caracteristicas, para lo cual el proveedor activara de
manera automatica la pdliza de deshonestidad.

. Ante la variacién y/o endoso de alguna de las pdlizas del humeral 11, el proveedor

debera remitir las pdlizas con las modificaciones realizadas al correo electrénico de
la Coordinacidn de Servicios Generales.

. El proveedor deberd cumplir con lo establecido en la Ley N°29783 — Ley de

Seguridad y Salud en el Trabajo (LSST) y su Reglamento aprobado mediante Decreto
Supremo N°005-2012-TR.

El operario de limpieza efectuara labores de limpieza desarrollando su actividad
dentro de las instalaciones de la sede complementar de la ANIN, segun las
disposiciones que les sean impartidas a través del Coordinador de servicios
generales o quien este designe.

. El proveedor debera asignar al supervisor externo un equipo de telefonia movil en

perfecta operatividad que cuente con linea activa, a fin de que la Entidad mantenga
comunicacién permanente con el supervisor.
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13.

14.

15.

MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA EN LA PRESTACION DEL SERVICIO
Durante la ejecucién del servicio, el personal de limpieza tendra en cuenta las medidas
que a continuacion se detallan:

a) Ahorro de Energia

e Ejecutar su labor en lo posible con luz natural, encendiendo la luz artificial solo
en caso de no contar con luz natural para la 6ptima realizacion del servicio.

e No tener encendido los equipos cuando estos no estén siendo utilizados para el
servicio.

e Si el personal localiza ambientes iluminados innecesariamente con luz artificial,
procederd apagarlos.

e Comunicar en forma inmediata a la coordinacién de Servicios Generales
cualquier falla o anormalidad eléctrica que ayude al ahorro de la energia
eléctrica.

b) Ahorro de Agua
e En caso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias, asi como
cualquier forma de pérdida de agua, el personal comunicara al coordinador de
Servicios Generales para su reparacion inmediata.

¢) Adquisicién de Materiales Ecoldgicos
e Se reitera que se requerird que los materiales a ser proporcionados por el
proveedor deberdn de ser Ecoldgicos, como el caso de las bolsas plasticas
biodegradable, detergentes biodegradables y todo material que sean menos
contaminantes.

OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

a. Durante la ejecucion del servicio, es responsabilidad del proveedor proporcionar los
materiales y equipamiento solicitado por la Entidad en el presente Término de
Referencia, asi como el equipamiento de proteccién personal a los operarios y
supervisor externo segtn el tipo de actividad a realizar.

b. El Proveedor mantendra el nimero adecuado de personal para cubrir los descansos
fisicos, vacaciones, descansos médicos u otros.

c. Garantizard la correcta prestacion del servicio de limpieza y la continuidad del
mismo, de conformidad con los Términos de Referencia.

d. Todos los materiales sobrantes o remanentes de la operacidn se quedan para la
Entidad.

e. El Proveedor debera utilizar productos de limpieza ecoldgicos, de acuerdo con lo
dispuesto en la ficha de homologacion (Anexo D)

RESPONSABILIDADES DEL PROVEEDOR

a. El proveedor deberd efectuar el servicio sujetandose a los términos de referencia, a
su propuesta y la ficha de homologacidn para el servicio de limpieza (Anexo D).

b. El personal que asignard el proveedor para la prestacion del servicio deberd
mantener la debida confidencialidad respecto a cualquier informacion que hubiere
recibido directa o indirectamente de la ANIN, durante el desarrollo del servicio que
se derive del presente proceso.

c. Elproveedor se obliga a realizar los cambios, rotaciones y/o reemplazos del personal
cuando éste no cumpla con la realizacidn de sus funciones y/o cuando sea requerido
por la ANIN, a través de la Coordinacion de Servicios Generales, de acuerdo a lo
indicado en el numeral 8. El personal retirado por medidas disciplinarias no podra
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ser reasignado.

. El proveedor serd responsable de asumir las obligaciones que contraiga con su

personal, sean éstas laborales, personales u otro; estando eximido la ANIN de toda
responsabilidad en caso de accidentes, dafios, mutilaciones o muerte de algunos de
los trabajadores del proveedor, o de terceras personas; que pudieran ocurrir
durante la prestacidn del servicio, asi como, de la responsabilidad penal que pueda
derivarse de ellas. Estos riesgos deberan ser cubiertos integramente por las pdlizas
que el proveedor esta obligado a adquirir segin el presente términos de referencia.

. El proveedor es responsable directo del personal destacado para la prestacion del

servicio contratado, no existiendo ningin vinculo de dependencia laboral con la
ANIN.

El proveedor es responsable de que el personal encargado del Aseo y Limpieza lleve
a la altura del pecho, el carnet de identificacion personal o fotocheck.

. El proveedor no podra ceder su posiciéon contractual, subcontratar, ni realizar

ningun acto que implique la transferencia total o parcial de la prestacidn a su cargo.

. El proveedor mantendra el nimero adecuado de personal retén para cubrir los

relevos de descansos fisicos, vacaciones y descansos médicos y cualquier otra
eventualidad que suponga ausencia del personal destacado, debiendo remitir la
relacion de operarios de reten para el perfeccionamiento de contrato, en caso de
modificaciones el proveedor debera de remitir lo solicitado en el numeral 8.

El proveedor es responsable por ocultar la comisién de un hecho grave.

El proveedor es responsable por no realizar la supervisién en forma adecuada.

. El proveedor serd responsable ante la ANIN, previo deslinde de responsabilidades,

sin perjuicio de la denuncia policial que la ANIN pueda plantear por los dafios,
pérdidas y/o perjuicios que pudieran ocasionarse por el mal accionar y/o utilizar sin
autorizacion los equipos telefonicos, informaticos, televisores, asi como en los
bienes patrimoniales, instalaciones, muebles, maquinas de oficinay demas enseres
de propiedad de la ANIN; si en el término de 15 dias calendarios, no cumple con lo
solicitado, se descontarad automaticamente el monto de los importes pendientes de
cancelacion. (Los importes calculados serd el vigente en el mercado y sera puesto a
conocimiento del proveedor).

El proveedor deberd capacitar a su personal (supervisores y operarios) como
minimo, de manera semestral, con talleres relacionados a los temas de manejo de
residuos sdlidos, ecoeficiencia y manejo seguro y dosificacidn de sustancias
quimicas y procedimientos de limpieza y desinfeccion, los mismos que deberan
tener una duraciéon minima de 2 horas. Dichas capacitaciones seran evidenciadas
conforme al Anexo 2 de la ficha de homologacién (Anexo D) y seran presentadas a
la Coordinacidn de Servicios Generales de manera semestral.

16. RECURSOS A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD:
La ANIN proporcionara un espacio para que el personal del proveedor contratado lo
utilice como vestuario y almacén, el proveedor contratada se compromete a mantener
en buenas condiciones de uso e higiene el ambiente proporcionado.

17. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

17.1. LUGAR: El servicio sera prestado en las oficinas administrativas complementarias

de la Autoridad Nacional de Infraestructura.
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18.

Sede Complementaria

Local: Oficina Administrativa Complementaria
Direccion: Av. Republica de Chile 485 - Jests Maria — Lima

- Piso N°1, Piso N°8, Piso N°9 y Piso N°10: 1113.07m2 de
oficinas aproximadamente
- Sétano N°4: 160m2 de estacionamientos aproximadamente

En caso de cambio de local de la Sede complementaria, el servicio de limpieza
también se trasladara a la nueva sede, sin costo adicional para la ANIN, para lo
cual, se comunicard al proveedor, como minimo, con 3 dias de anticipacion al
cambio de sede, a través de carta formal por parte de la ANIN, a fin de realizar la
suscripcion del acta de instalacion del servicio indicando la nueva direccion del
inmueble.

17.2. PLAZO: La prestacidn del servicio es de 730 dias calendarios, contados a partir de
la fecha de suscripcion del acta de instalacidn del servicio, la cual sera suscrita en
un plazo maximo de 5 dias calendario luego de suscrito el contrato. El acta de
instalacion de servicio sera suscrita entre el proveedory el area usuaria.

OTROS DOCUMENTOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
El proveedor ganador de la Buena Pro para el perfeccionamiento del contrato,
presentard a la ANIN, la siguiente documentacién:

a. Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio, considerando el modelo
del Anexo E.

b. Relacién del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos,
Ne de Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

c. Una ficha con fotografia actual y legajo del supervisor externo y de cada operario
(incluido los reten) con los documentos descritos en los numerales 7.1.1y 7.2.1.

d. Pdliza de seguros segun lo detallado en el numeral 11, asi como comprobantes de
pago que acrediten el pago de las mismas, donde se incluyan a todos los operarios
y supervisor externo destacado a la Entidad.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del proveedor en
forma mensual (en 24 armadas iguales), dentro de los diez (10) dias calendario siguientes
de otorgada la conformidad del servicio, mediante depdsito al Cddigo de Cuenta
Interbancaria (CCl) del proveedor.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el proveedor, la Entidad
debe contar con toda la siguiente documentacion:

- Informe de la Coordinacidn de Servicios Generales de la Unidad de Abastecimiento,
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada, previa evaluacion integral a
la documentacion presentada por el proveedor.

- Comprobante de pago.

- Documentacion del proveedor de acuerdo al mes correspondiente.

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes de la ANIN, mediante carta
dirigida a la Unidad de Abastecimiento, ubicada en Av. Republica de Chile N2 350,
distrito de Jests Maria, provincia y departamento de Lima, de lunes a viernes en horario
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de 08:30 a 16:00 horas, o a travées de la Mesa de Partes Virtual:
https://sso.anin.gob.pe/login, como maximo hasta los diez (10) dias calendario de
culminado cada mes de servicio.

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, el proveedor debe presentar
la totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacién del contrato suscrito con
la Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.

- Copiasimple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad.

Relacidn de personal operario con el que se brinda el servicio indicando sus nombres

y apellidos, cargo, N° del documento de identidad.

- Acta de instalacion del servicio, firmado y sellado por el representante del

proveedor y Representantes de la ANIN.

Copia de la(s) Guia(s) de Remisidn con la conformidad de entrega, de los insumos,

implementos o equipos, segun corresponda, respecto del periodo facturado.

- Partes de asistencia del periodo informado (nombres, apellidos, DNI, horario de
ingreso y salida)

Pagos a partir del segundo mes de servicio

Afin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte

del proveedor, en mérito a lo establecido en el D.S. N2 003-2002-TR, a partir del

/ segundo mes de servicio, el proveedor debe presentar obligatoriamente los siguientes
documentos:

- Relacidnde personal operario con el que se brinda el servicio indicando sus nombres
y apellidos, cargo, N° del documento de identidad.

- Copia de la(s) Guia(s) de Remisién con la conformidad de entrega, de los insumos,
implementos o equipos, segun corresponda, respecto del periodo facturado.

- Partes de asistencia del periodo informado (nombres, apellidos, DNI, horario de
ingreso y salida)

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior? y la constancia de
presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior®.

- Copiade las boletas de pago del mes anterior® de todos los trabajadores destacados
a la Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depdsito bancario que
acredite el pago.

- Copia de los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de
gratificaciones, cuando corresponda.

- Copia simple de las Aportaciones al sistema AFP o SNP del mes anterior®.

La Entidad puede verificar que el proveedor tiene a sus trabajadores en la planilla
electronica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu

235 Solo para el pago del segundo mes de servicio EL PROVEEDOR deberd adjuntar la documentacién de los dos primeros meses
culminados desde el inicio de la ejecucion del servicio.
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contratista” (http://bit.ly/3rNt67s). En el caso de consorcios, el trabajador puede
integrar la planilla de alguno de los consorciados o del consorcio con contabilidad
independiente.

Pago del dltimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes del servicio, el proveedor debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes o meses
que comprende el servicio en que se realiza el Gltimo pago.

20. RESOLUCIGN DE LA PRESTACION
La ANIN puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a. Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.
b. Por la acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto
maximo para otras penalidades, en la ejecucién de la prestacion a su cargo.
c. Porla paralizacidn o reduccidn injustificada de la ejecucion de la prestacian, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacion.
) o ) d. Por acuerdo entre las partes, siempre que la ENTIDAD o el/las contratistas
g justifiquen las causas que impaosibilitan continuar con la ejecucion de la orden de
servicio o contrato seglin corresponda.
e. Por caso fortuito o fuerza mayor.
f. Pordecision unilateral de la Entidad, en caso de desaparicidn de la necesidad, u otra
causa justificada por la Entidad.

Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la orden de servicio y/o contrato
por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinion del area usuaria.

21. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todos los conflictos que se deriven de la ejecucidn e interpretacion de la presente
contratacién son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accidn judicial.

. PENALIDAD POR MORA
En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso (Numeral 17.2 del TDR). La penalidad se aplica automaticamente y
se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente

Penalidad diaria = = >
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucidn de obras: F= 0.40

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25
b.2) Para obras: F = 0.15

Tanto el monto como el plazo se refieren, seguin corresponda, a la ejecucion total del
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23.

servicio o a la obligacidn parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente
aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se
aplica penalidad, cuando EL PROVEEDOR acredite, de modo objetivamente sustentado,
que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la
calificacion del retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago
de gastos generales ni costos directos de ningln tipo, conforme el numeral 162.5 del
articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES
De acuerdo con el Articulo 163° del Reglamento de Contrataciones del Estado se pueden

establecer penalidades distintas a la penalidad por mora en la ejecucién de la prestacion.
Por tanto, se detallan las siguientes penalidades:

SUPUESTOS DE

ne APLICACION DE FORaAE PROCEDIMIENTO
PENALIDAD
El personal no porta su v .
identificacion o fotocheck 2% de la UIT, por Beta deobservacien del Coorfimador
1 R de SSGG o de la persona designada
de acuerdo con el numeral cada ocurrencia. ; g "
y para tal fin (aplicacion automatica).
5.2 literal a.
El personal no wusa el
uniforme establecido, o lo Acta de observacion del Coordinador
. 2% dela UIT, por .
2 usa en forma incompleta o A de SSGG o de la persona designada
cada ocurrencia. . e 4
en mal estado de acuerdo para tal fin (aplicacién automatica).
con el numeral 5.2 literal a.
Por cada sesenta (60) Segun el control de registro o acta de
minutos que acumule en observacidn del Coordinador de
3 tardanzas un  operario, | 5% de la UIT por SSGG o de |a persona designada para
contabilizados desde el cada evento tal fin o informe emitido por el
horario establecido en el responsable de SSGG (aplicacion
numeral 5.3. automatica)
Cuando habiendo faltado un , ;
operario. de limpleza, v &l Segun el control de registro o acta de
repemplazo llegase co’n mas observacién del Coordinador de
& |de cients veinte [120) 5% de la UIT por SSGG o‘de Ig persona d‘eflgnada para
5 A cada evento tal fin o informe emitido por el
minutos de retraso a cubrirel S
responsable de SSGG (aplicacion
puesto de acuerdo con el P
, automatica)
numeral 8 literal b.
El puesto no es cubierto o es Acta de constatacion acompafiado
5 abandonado sin justificacion | 15% de la UIT por de un informe del Coordinador de
alguna de acuerdo con el | eventoy por dia. SSGG o de la persona designada para
literal 5.2 literal e. tal fin (aplicacion automatica)
Cuando el supervisor no
acuda ante cualquier
llamado de la ANIN y/o no se Acta de observacion del Coordinador
) ; 2% de la UIT, por .
6 reuna de manera presencial K de SSGG o de la persona designada
D cada ocurrencia. ; e T
cuando se solicite, de para tal fin (aplicacion automatica).

acuerdo con las actividades
del numeral 7.1.2 literal d.
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No entregar los materiales
y/o equipamiento en los - Acta de observacién del Coordinador
7 plazos cantidades SA;’de la Uiy, paie de SSGG o de la persona designada
v dia de atraso P €
establecidas en el numeral ' para tal fin (aplicacién automatica).
6.2.
10% de la UIT 7 .
Por incumplimiento de las cdela por Acta de observacion del Coordinador
P cada
8 | actividades de las rutinas de incumplimiento de SSGG o de la persona designada
limpieza del numeral 5.4. detectado para tal fin (aplicacién automatica
5% de la UIT
Cuando se detecte personal o de ,a por
cada dia que el
que no cuente con el SCTR . " <
9 |(SALUD O PENSION) de trabajador no Informe emitido por el Coordinador
acuerdo con el numeral 11 cuente con SCTR de SSGG (aplicacion automatica)
SA
literal c. ( LU[,) 0
PENSION)
10% de la UIT por
Cuando el proveedor no coadz Sfa depo
cumpla con presentar las Segun informe del Coordinador de
P p retraso hasta la A
10 olizas  solicitadas  ante .. SSGG o de la persona designada para
p presentacion de la
variacion y/o endoso en el ) tal fin (aplicacion automatica
Y documentacion g
numeral 12 literal d.
completa.
Por no mantener vigentes las
5lizas de Desh tidad 5%
polizas de . 'es ones' [‘ ady/o A feda PIT por Informe emitido por el Coordinador
11 | responsabilidad civil y/o cada dia de de SSGG (aplicacion automitica)
SCTR de acuerdo con el retraso P
numeral 11,
Cuando el operario o | 10% dela UIT por
i t i . .
supervisor no se e‘n.cuen re cada dia de Saptin Infarme del Coordiriador de
dentro de las pdlizas de retraso hasta la R
12 e s SSGG o de la persona designada para
seguro remitidas por el | presentacion dela i e i
s tal fin (aplicacion automatica)
proveedor de acuerdo con el documentacién
numeral 18 literal d. completa.
Wi pr.e'sentar la Acta de observacién del Coordinador
documentacion para pago | 5% de la UIT, por :
13 i , de SSGG o de la persona designada
dentro del plazo indicado en dia de atraso. ) L g i
el numeral 19 para tal fin (aplicacion automatica).
limiento del s ;
I uivisane GSk PAED de & Acta de observacion del Coordinador
remuneraciones al personal | 5% de la UIT, por )
14 - . de SSGG o de la persona desighada
fuera del plazo establecido dia de atraso. 1 R T
en el numeral 9 para tal fin (aplicacion automatica).
Por no realizar el pago de
remuneraciones en forma
completa, de acuerdo con lo
consng?ado en la boleta'del 5% de la UIT, por - -
operario y/o supervisor dia de atraso. por Acta de observacion del Coordinador
15 | presentada con los operario }5 de SSGG o de la persona designada
documentos  para pago :u ervis\c(>r para tal fin (aplicacion automatica).
solicitados para los servicios P
de transporte que se
atienden diariamente el
numeral 19.
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Cada vez que se verifique
que el personal del servicio
de limpieza no esté
cumpliendo con la
recoleccién, transporte
interno y almacenamiento
adecuado de los residuos
solidos de la entidad de
acuerdo con el numeral
5.1.8.

16

0,05% del monto
contractual
vigente

Acta de observacion del Coordinador
de SSGG o de la persona designada
para tal fin (aplicacién automatica).
Incluiran el Anexo 01 de la Ficha de

Homologacién sobre “Servicio de
limpieza de oficinas”, aprobado con
Resolucion Ministerial N°169-2022-

MINAM vy registro fotografico. La
mencionada Ficha de Homologacion

se adjunta al presente termino de
referencia como Anexo D.

En caso se verifique que los
productos de limpieza
utilizados por el contratista
no cumplen con el marcado y
rotulado indicado en el
numeral 2.1.2. de la Ficha de
Homologacion sobre
“Servicio de limpieza de
oficinas”, aprobado con
Resolucién Ministerial
N°169-2022-MINAM (Anexo
D)

17

0,05% del monto
contractual
vigente

Acta de observacién del Coordinador
de SSGG o de la persona designada
para tal fin (aplicacién automatica).
Incluiran el Anexo 01 de la Ficha de

Homologacién sobre “Servicio de
limpieza de oficinas”, aprobado con
Resolucién Ministerial N°169-2022-

MINAM y registro fotografico. La
mencionada Ficha de Homologaciéon

se adjunta al presente termino de
referencia como Anexo D.

En caso se verifique que el
proveedor no viene
capacitando a su personal en
materia de manejo de
residuos sélidos,
18 | ecoeficiencia, manejo seguro
y dosificacion de sustancias
quimicas y procedimiento de
limpieza y desinfeccian de
acuerdo con el numeral 15
literal I

0,05% del monto
contractual
vigente

Acta de observacidn del Coordinador
de SSGG o de la persona designada
para tal fin (aplicacién automatica).
Incluirdn el Anexo 01 de la Ficha de

Homologacion sobre “Servicio de
limpieza de oficinas”, aprobado con
Resolucidon Ministerial N°169-2022-

MINAM vy registro fotografico. La
mencionada Ficha de Homologacion

se adjunta al presente termino de
referencia como Anexo D.

En caso no se evidencie el
mantenimiento semestral de
19 | los equipos de limpieza
indicado en el numeral 6.2
literal h.

0,05% del monto
contractual
vigente

Acta de observacién del Coordinador
de SSGG o de la persona designada
para tal fin (aplicacion automatica).
Incluiran el Anexo 01 de la Ficha de

Homologacién sobre “Servicio de
limpieza de oficinas”, aprobado con
Resolucion Ministerial N°169-2022-

MINAM vy registro fotografico. La
mencionada Ficha de Homologacion

se adjunta al presente termino de
referencia como Anexo D.

24. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

e Areas que coordinaran con el proveedor
Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad de Abastecimiento.

e Areasresponsables de las medidas de control

Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad de Abastecimiento.

e Area que brindard la conformidad
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El jefe de la Unidad de Abastecimiento, previo informe de la Coordinacion de
Servicios Generales, en un plazo que no excedera de los siete (7) dias calendario
contados a partir de recibido los documentos indicados en el Numeral 19.

De existir observaciones a la documentacion para el pago presentada por el
proveedor, se otorgara un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de
ocho (8) dias calendario.

25. ADELANTOS
No corresponde.

26. SUBCONTRATACION
No corresponde.

27. SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada.

El/La contratista no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de
terceros, dentro o fuera de la entidad, salvo autorizacién expresa de la misma, la
informacion proporcionada por esta, para la prestacion del servicio y en general toda
la informacidn a la que tenga acceso o la que pudiera producir con ocasidon del servicio
que presta, durante y después de concluida la vigencia del presente documento. Dicha
informacion puede consistir en fotografias, informes, material videografico,
documentos y otros similares.

. )b\ 28. CONFIDENCIALIDAD

CLAUSULA ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose
de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las
que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas
y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos
con los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido,
reconoce y acepta la prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio,
donacién, beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la
finalidad con la que se lo haga.
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30

31.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El/La contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la
conformidad del ultimo mes de servicio otorgado por la Entidad).

NORMATIVA APLICABLE

Ley N° 27626, Ley que Regula la Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y
de las Cooperativas de Trabajadores.

Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR,
que establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que
regulan la Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de
Trabajadores.

Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Decreto Supremo N° 005-2012-TR, Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

Ley N° 26842, Ley General de Salud.

Decreto Supremo N°® 022-2001-SA, Reglamento Sanitario para las actividades de
Saneamiento Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales
y de Servicios.

Decreto Legislativo N° 688, Ley de Consolidacidn de Beneficios Sociales.

Decreto de Urgencia N® 044-2019, que establece medidas para fortalecer la
proteccion de salud y vida de los trabajadores.

Resolucidon Ministerial N° 449-2001-SA-DM, Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacion, Desinfeccién, Limpieza y Desinfeccidn de Reservorios
de Agua, Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

Resolucién Ministerial N°169-2022-MINAM, Aprueban Ficha de Homologacién
sobre “Servicio de limpieza de oficinas”.
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32. REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas
y Entidades que realizan actividades de intermediacién laboral — RENEEIL, expedida
por la Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar
la(s) actividad(es) que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de
limpieza.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a ejecutar las
obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar este requisito.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.1.1

CAPACITACION

Requisitos:

- Capacitacién/taller/curso en manejo de residuos sélidos con un minimo de 24 horas
lectivas.

- Capacitacidn/taller/curso de capacitacidn en ecoeficiencia con un minimo de 24 horas
lectivas.

- Capacitacién/taller/curso de capacitacion en manejo seguro y dosificacion de
productos quimicos con un minimo de 24 horas lectivas.

- Capacitacién/taller/curso de capacitacion en procedimientos de limpieza y
desinfeccidon con un minimo de 24 horas lectivas.

Acreditacion:

Se acreditard con copia simple de (i) constancias o (ii) certificados o (iii) cualquier otra
documentacién emitida por una entidad educativa pulblica o privada que, de manera
fehaciente demuestre la capacitacidn del personal propuesto.

Importante

Se podrd acreditar la capacitacién mediante certificados de estudios de postgrado, considerando que cada
crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis horas lectivas, segtin la normativa de la
materia.
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B.2

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
Contar con experiencia minima de tres (03) afios en actividades de supervisiéon en

servicios de limpieza del personal clave requerido como supervisor de limpieza.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cdmputo del
tiempo de dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o
(iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre
la experiencia del personal propuesto.

Importante

e los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal clave,
el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacidn, el
nombrede la Entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de emisién y nombres y apellidos
de quien suscribe el documento

e Encaso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia adquirida
por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes completo.

e  Se considerard aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores d la fecha de la presentacién de ofertas.

e  Alcdlificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos presentados
por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos
presentados la denominacidn del cargo o puesto no coincida literalmente con aquella prevista en las
bases, se deberd validar la experiencia si las actividades que realizé el personal corresponden con la
funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 480,000.00
(Cuatrocientos ochenta mil con 00/100 soles), por la contratacidn de servicios de limpieza
en general en entidades publicas o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computardn desde la fecha de la conformidad o
emision del comprobante de pago, seglin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo correspondiente tener la condicion de
micro y pequefia empresa, se acredita una experiencia de S/ 60,000.00 (Sesenta mil con
00/100soles), por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas
o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago,
segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la
condicion de micro y pequefia empresa.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos
u ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
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voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro
documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacién en el mismo comprobante de pago$, correspondientes a un maximo de veinte
(20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que correspenden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo
se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el
Anexo referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente
el porcentaje de las obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario,
no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados
antes del 20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo
presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion
de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos
no se consigne el porcentaje de participacién se presumird que las obligaciones se
ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a
la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria,
debiendo acompaniar la documentacidn sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo referido.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de
suscripcion del contrato, de emisién de la orden de servicios o de cancelacion del
comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo referido a la

6 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

“... el solo sello de cancelacdo en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado.
Admitir ello equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante
de pago ha sido cancelado™

(..)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término
“cancelado” o ‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde ceiteza,
ante la cual debiera reconacerse la validez de la experiencia’.
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Experiencia del Postor en la Especialidad

Importante

e Alcalificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos presentados
por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos
presentados la denominacién del objeto contractual no coincida literalmente con el previsto en las
bases, se deberd validar la experiencia si las actividades que ejecuté el postor corresponden a la
experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hayan
comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la convocatoria,
conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.
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ANEXO A

Dotacién de Materiales de limpieza

N° DESCRIPCION UNIDAD |CANTIDAD | FRECUENCIA
1 | Acido muriético Lt 2 Mensual
2 [Alcohol de 96° GAL 2 Mensual
3 | Alcohol isopropilico GAL 2 Mensual
4 [ Ambientador (Aroma: Lavanda) GAL 5 Mensual
5 | Bolsa plastica biodegradable de 140 Lts. PQTx100 PQT 2 Mensual
6 | Bolsa plastica biodegradable de 35 Lts. PQTx100 PQT 3 Mensual
7 | Bolsa pléstica biodegradable de 75 Lts. PQTx100 PQT 2 Mensual
8 Cera limpiadora para muebles y equipos blancos de UND 4 Mengil
500ml
9 | Desinfectante liquido Pino GAL 2 Mensual
10 | Detergente Kg 4 Mensual
11 | Esponja Verde UND 5 Mensual
L///} 12 | Franela blanca Mts 3 Mensual
13 | Guantes de latex negro industrial C 25 Talla 8 PAR 3 Mensual
/ 14 | Guantes de latex amarillo industrial C 25 Talla 8 PAR 3 Mensual
Jabdn gel o liquido, repuesto o recarga por 800ml,
15 [ empaque de bolsa herméticamente sellada, con UND 20 Mensual
vélvula anti goteo
16 | Lejia GAL 3 Mensual
17 | Limpiador de vidrios GAL 2 Mensual
Papel higiénico en rollo jumbo de 550m
Uf 18 apfoximgadamente, color blanco entre 1000 a 1200 gr. UNB 42 hensyal
“‘\\ 19 | Discos activos en gel UND 17 Mensual
| 20 | Quita Sarro GAL 1 Mensual
21| Repuesto mop p/vidrio circular de 28cm como minimo UND 1 Mensual
f 22 | Repuesto mop p/piso de 60cm UND 1 Mensual
| 23| Felpa de 60cm x 60cm UND 4 Mensual
} 24 | Shampoo para alfombra GAL 5 Mensual
25 Shampoo spray para remover manchas_ de alfombrasy UND 3 Mensual
desmanche de muebles de cuero, cuerina, tela
26 | Silicona para muebles en spray de 360ml UND 6 Mensual
27 | Pafio de limpieza reutilizable de microfibra UND 10 Mensual
28| Trapo industrial Kg 3 Mensual
29 | Bateria AA PAR 60 Mensual
30 | Bateria AAA PAR 5 Mensual
Desodorizador en spray (con aromas: arullo de bebé o
24 manzana o Iavanda;) vt URp 7 hasnislial
32| Limpiador y pulidor de acero inoxidable 3M UND 1 Mensual
33 | Papel toalla blanco Jumbo de 220 metros UND 50 Mensual
34 Ambientador perfumador repuesto (arullo de bebé o UND 34 Mensual

manzana o lavanda spray por 270ml)
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ANEXO B

Dotacion de Materiales de limpieza

N° DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD FRECUENCIA
Tacho circular tipo rejilla color negro -
4 26.5cm x28cm (ApprO)J(. +/-5cm) ’ S g Unica entrega
2 |Shampo para carros 1L UND 1 Trimestral
3 | Silicona para llantas GAL 1 Trimestral
4 | Aromatizador liquido para auto 7ml UND 2 Trimestral
5 | Silicona en spray para auto 420ml UND 1 Trimestral
6 | Pulverizador UND 10 Semestral
7 | Blade pléstico de Capacidad minima 10L UND 4 Semestral
) 8 | Botellas de limpieza de 1L UND 10 Semestral
/:\ 9 | Escoba multiuso de pléstico para oficina UND 3 Semestral
= 10| Escobilla de mano UND 2 Semestral
// 11| Espatula con mango de madera UND 2 Semestral
12 | Recogedores de plastico UND 3 Semestral
— 13 | Chupdn desatorador UND 3 Semestral
Q\ | 14| Escobilla hisopo con base UND 15 Semestral
\f 15 [ Jaladores de agua de plastico de % metro UND 2 Anual
\ Ambientador automético x 270ml
,' \\‘ 16 | (Incluye: Dispensador + 1 repuesto UND 60 Unica entrega*
J ambientador + 2 baterias pila AA)

*La entrega del ambientador automético x 270ml, se realizard durante el mes N212, por

/ Unica vez.
/
ANEXO C
Dotacién de Equipamiento de limpieza
N° EQUIPAMIENTO UNIDAD | CANTIDAD FRECUENCIA
Aspiradora tipo industrial con accesorios .
! completos de 60 Litros UND ! Unleaiehtiegd
Lustradora/ Lavadora tipo industrial de
5 | Piso dfa 14", con disco .Iustradory UND 1 Ghicamiftrees
escobillas con accesorios completos
(Lavar alfombras) - Pack
3 | Sefializadores de plastico de limpieza UND 6 Unica entrega
Locker metalico de 1 cuerpo y 3
4 | compartimientos (incluye 3 candados y UND 1 Unica entrega
sus respectivas llaves)
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ANEXO D

FICHA DE HOMOLOGACION SOBRE “SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS”,
APROBADO CON RESOLUCION MINISTERIAL N°169-2022-MINAM
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FICHA DE HOMOLOGACION

Facha 18007

| I. DESCRIPCION GENERAL

Codigu del CUBSO T611130109380420
{ Denceninacicn del reguenmiento Servicio de limpieza de oficinas
Derominacion técnica Sanicio g Impieza ¢e ohicinas
Umidad de mecda ¢ Semicio
! Resurmen :  Esta es una homologacion parcial del requenimiento

Esta Ficha de Homologacdn contrbura al
cumplimiento  del  principio de  sosterubilicad
ambintal en el servico de impieza ¢e coficinas
(Véase nota 1) brindada por una persona juridica,
para garantizar of orden y la salubridad do los
ambientes de rabajo en las entidadus pubiicas.

El conlratsta desgnard el personal, suministrand los
materaies y productos de limpeza (Veéase nota 2 y
nota 3) y los equipes en las nskalaconres de la
entidad, para brindar el servicio de impeza da las
chicinas

El alcance del servicn de imp<aza de ofinas abarca
limpieza de pisos, Impeza de bados, limpieza
exterior de mebiliaro, limpieza de zonas de transito y
accescros, limpioza de puertas y vontanas mtoncres,
limpieza ¢ tapizones yo alfombras. Gmpieza de
veredas penmetrales y estaconamientos, impicza
| de cabinas de ascensores, limpeza de la zora de
kitehaenette, impieza de papeloras, tachos y puntos
de acopo do residuos, hmpieza de  muebles,
climnacico total de los residucs, onte ofras
actvidades de mpiezs de oficing. (Véase nota 4)

Nota 1: La presente ficha de hemnologacion aphcara
solo para el servicic de  limpieza g Greas
acmnistrativas

Nota 2: Les matenales de limpeeza, son hecramientas
y dispositivas que parmiten mpiar una superticie
(escoba, cepia, esponja, pafo, plumero, mntre
otros) Por otra parte, un producta de limpeza es
aguel formulaco con ingredientes que  bnndan
diferentes caracteristcas y funciones de mpleza,
pueden ser surfactantes, constructores, cisolventas,
enzimas, fragancias, conservantes, ajustadares de
PH, antibactananos o cesinfectantes y adicicnales
untes, espesantas, potenciadores da espuma)

Mota 3: Los productos de hmpicza deteran ser
SUMINISracos en sus envases originales y seliados
de fabeca.

Nota 4: Cada entdad es responsable de incorporar,
de manera complementana, ef alcance ¢el servicio
SEOUN SUS necesicades
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1. DESCRIPCION ESPECIFICA

238 0

211,

De los bienes:

Finnaso dpamante zor
FAEETINET GUARNT Gab

| 2.1. CARACTERISTICAS TECNICAS

Caracteristicas y especificaciones

thels

1
—

Frrmads dytatvets par,
CRAMERD CASTROWONTE
Cacla Lta FAU 20K2000023
hard

Btico B safid 0
oo ey

Fothu D303 1300 505

- Documento Técnico de

i N ;‘ Caractoristica Especificacion Relerancin |
; Prod de limpieza (acrosoles) {
| Les ingredientes usados
} para A0S0k o ,
| contenedores SO | pocreta Supreme N 033- |
‘ omizador, 0 dSYEN | H600.TINGI y sus 1
dafar 1a capa de 02ono modificatodes i
{ | Gases que no dafen | Considerando COMO | o s de Montresl i
la capn da 0z0N0 prontano la exclusion de Ancu; A i

los COMpuBSIns Anexo 8

hatogenados o Anexo C

clarofluorcartonados e
higrafluorcarhenades
(CFC y HCEC)

Materiales de limpieza

Trapes o paios de
Lmpieza reutizables,

Microtitira

| o
Establecico por el
| Menisterio.

21.2.

Marcado ylo rotulado

Cansidarar que o5 productos ae IMpIeza en su Marcado y /0 rotulado cusnea
minimamente con ka sigusnte informacan
\ - Nombre o denominacion dol proeducto
/ Pais de tabocacion
/ \\ - Siel producto as perecible
i J « Fecha de vencimiento

+ Condeicnes de consanvacion

+ Observacionss

Contenido nete del producto, expresado en unkdades de masa o volumen, |

| SEQUN coresponta |

En caso do que el precucts contenga algun insumo © matena prima que
represante aigun nesgo para ef consumidor o usuario, deba ser declarado.
Nombie y domicilio legal en el Pang del tabricanté o importador 0 envasador o
gistribauidor responsable, seqQin corresponda, asl coma su nimero de Reqistio
Unioo de Contribuyante (RUC)
Ntmera del registro sanitano
Advertencia del riesgo o peligre que pudiera dorivarse de fa naturaleza dol i
protucto, asi come de su empied, cuando ¢$10s sean previsibies,
El trazamiento ce urgenta en caso de ¢aio a la salud 2el usuaro, cuande sea

1

| apiicable
‘ - Sellus ambientales yo cotficaciones cel producto, de corrosponder. (Véase
Anexo 3) |

La informacion detallada debie consignarse preferentemente en idioma castelano,
en 1arma clam y en un lugar visible
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y transporie interma da los resicucs generacos, en cumplimiento del pregrama o
plan de mancpo de residuos soides de la entidad, el mismo que je serd
proporcionado al dia siguiente de suscrto el contrato mediante correo clectianice
institucional ylo mediante acta suscrita. En el marco del seguimiente del |
programa o plan de manejo de residuos séides, @ entidad realizara visitas
inopinadas, gue estard a cargo de un representante del drea usuaria y quodaran

{ evidenciadas mediante [a suselipeidn e acta, segon Anexo 1

" Setivo Tn asfial de |
B AR | centommtat TIMA e Bnosedd e
" Froha AN 81445 Gt d el o DIOETALL
2 ot Fcha 105

2.2. CONDICIONES DE EJECUCION (Véasea nota 5) "
|

2.21. Condiciones Generales |
|

2214 El contratista, en ceordinacdn cen 13 entidad, asegurard la adecuada recoleccicn !
|
|

2212 El contratista ceordinard con la entidad, a fin ¢e tomar corotimiento sobe s |
espacas designados por la entbdad para €l aimacenamento inicial y/o temporal |

{ JONUE S& GENEIEN ¥ SERreguen s resiucs sOldes provenientes de 1os distintos |

| ambientes  (oficinas, comaderes, elc) y asi como, def espacic para el |

almacenamento central que permita el acecuado manejo de 08 residues solidos

pof parte det contratista

{ 2213 Los resddues generados come resultado ce la prestacion del seqyicio seran
[ CONSIGErACos como resducs generadas dentro de a entidad, por o que Su
! mane|o se reai2ard de acusrdo a lo indicado en el numeaml 221 1y2212 Se

exceptuan los casos en 1os que, detwdo a las caracteristicas particulares de los
| resiiuos generados, se justfique la gestidn de su valorizacian o disposicion por
| parte cel el Contratista
|

2214 El centratista deberd capactar a su persenal (Supervisores y Operanos) come
minime de manora semestral, con talleres relacicnadces a los temas de manejo
de residuos s6idos, ecoeficiencia y manejo seguro y dosificacicn de sustancias
quimicas y procedimientos de limpicza y desinfectidn, les mismos que doeberdn
tener una  duraciea minima de 2 horas. Dichas capacitacones  serin
evidenciadas conforme al Anuxo 2 y serdn presentadas al drea wsuania de
manera semestral

2215 El contratista deberd utilzar productos de impieza ecolégoos. Ademas de 1o
menconado en fa tabla 2.1.1, se deberd considerar como minima lo establecido
! en el numeral 3.1.1 “productos de limpeza ecolégions™,

22186 El contratista debesa presentar, al inicio de la presiacicn efectiva el seracio, 1as
hojas de datos de sequridad de matariales (Material Safety Data Sheet - MSDS)
y fichas técnicas de los producics de Impieza a usar. Para el caso de los
productos de impeza se deberd inciuir minmamente 13 intarmacién descrita en
el Anexo 4 y de contar, sus correspondientes cemificados

2247 €] contratista cebera hacer uso de equipes {aspirsdores, enceradoras, enire
otros) con una antigledad maxma a cinco (05) afios contades a partir de su
adquisicicn, adicicnal. se debe asegurar el mantenimenta ce les mismos de
{ manera semestral, lo que permitird asegurar la corresta cperatividad del equipe |
i y la extension de su vida bl (uso responsable de energia y agua). Las
constancias ce mantenimiento daberan ser enviadas mediante corrac electronico
y'o mesa ce panas

2218 Durante la gjecucion del semvicio, el personal de limpieza debeta mcorporar en
sus labores dianas medsdas v practicas de eceelicienaa que deriven de la propia
enlidad y de la nornatva vigente (Véase nota 8), las mismas que estan
refacionadas al uso eficiente de s recursos (agua, energia y papel) y 1a gestidn
de 08 resiluos sOides, tas cuales serdn supernvisadas por el drea usuana
(Véase nota 7)

2218 Durante el penodo de prestacitn del servicio, los matenaies, mplementos,
{ heramientas y equipos. cuando sea necesarno, debanin sec reemplazados por
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equivalencia en el volumen, calidad y costo, siempre y cuando estos estan
descor jas o haya en el Corresponderd a la

entidad daterminar el procedimiento para aprobar jos reempizzos durante la
Bjecucian cantractual

Nota 5: La entidad segin las necesidades de su roguerimiento podrd adicionar atras
condiciones de ejocucién relacicnadas al servicio de limpieza de oficinas.

Nota 6: Decreto Supremo N'016-2021-MINAN y sus moedificatoras o norma que la
actualice o sustituya,

{
i
i
i
|
1

Nota 7: El drea usuana realizard mspecciones inopinadas o de acuerdo al plan estableddo
por ta entidad, considerando que este se realcs con una frecuencia minima mensual, a fin
e venficar el cumplimiento de la medida gescrita, ¢n caso de incumplimiento, se procederd
2 levantar un acta interna de venfitacon que ird acompanada de un registro fotografico, ¢
cul debert presentarse como magen nitida, con buena duminaciin y enfecada al objetivo,

222, Impacto Ambiental

Durante s elecucion del senvicio, € personal de limpeza 1endrd en cuenta s
MEdas QUE & CONINUASION 5& datalian

a. Ahorro de Energia

- Ejecutar sulaber con luz natural, encendiendo la luz artificial de ser necasaric
para la 6ptima reslizacién da! servicio.

- No tener encendido mas do lo necesario las maguinanas y equipos utihzacos |
para el servicio, usandolos de manera eficente y apagando los mismos

| cuando ne se tenga previsia su inmediata vtlizacién

- Si encontrara ambigntes iluminados innecesariamente con luz antificzal,
procederd apagarlos

o

. Ahorro de Agua

- Encase de obsenvar alguna avenia en las instalaciones santarnias, asi como

1 cualquier farma de pérdida de agua, el operario infoemarad al supecviser del

| semvicio, quien comunicard al representante de la entoad |

Usar solo el agua necesaria para 1a mpieza de 1as dreas, i

Reusar & agua de enjuague de slementos de aseo, cuando Sea posible |
|

] 2.23. Penalidades Aplicables
2231, Otras penalidades
En caso, se venfique el incumpimianto de las condicones, se aphcarad adicionalmente las

siguientes penalidades, en el marco de lo pravisto en &l anticulo 163" del Reglamenta de
ia Ley da Contratacionss del Estada (Véasa nota 8)

Aplicacion de penalidad
(véase nota 8)

Cada vez que se verfue que
el persoral del semiclo de
limpseza 0o esté cumpbendco
con A recfecion, ranspone
Interno y  almacenamiento
acecuado  de los  residuos |
_SOlidos e fa entigad, mctuye el Anexo 01 y
En caso se verfique que o5 | registro fologrdfico
productos de limpeza {005 %% de! mento

| utilizados por el contratista no | contraclual vigente. |

| cumplen con el marcado v |

Forma de calcul

005 % del monto
contractual viganta, i
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|
|
|

TOlGiads indicadd én et numerat-—
212 i
En caso se venfiqua que 13
emprasa no viena capacitando
a su personal en materia ce
manejo de residucs sétdos, | 005 ™ de! mento
ecceficiencia, manejo seguro y | contractual vigenta
dosificacién de  sustancias
quimicas y procedimiento de
limpieza y desinfeccion. |
En caso no se evdence el | oo
mantenimientc  semestral de i
los equipes de limpeza

Db eSS et

ha

d monlo
contractual vigents

Nota B: La Entdad segun las necesdades de Su requenmientc podra adicianar olras
penalidaces {(diterentes a las mencionadas) relacionadas al servias de Impeza de
oficinas, Asl mismo, 1a Entidad podrd aplicar €l porcentae da i UIT 0 mento contractual
contorme al monto establecido ndependientementa del Bpo de contratacion. Los moentns

¢ las penalidades impuestas serdn desconlades de la facturacion mansual, como ds la
gqarantla de fiel cumpdmienta,

!

1 I3 2

|

| y -

|

|

|

| Nota 9: De llggar a acumular &l monto maamo de la penaidad por mora o el montc mawmo

para otras penalicades serd causal de Resolucion del Contrato, en caso la aplicacion de
las mismas Yegase al valor del 10% dul mento contractua’.

| 2.3. REQUISITOS DE CALIFICACION

| 2.3.1. Capacidad técnica y profesional

| |8 |CAPACIDAD TECNICAYPROFESIONAL

| | B3 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

| | B.3.2 | CAPACITACION

| Requisitos: ‘

i

Cada uno de 1os superaseres gue conlorme 1a propuesta ecnca deberd coalar con.

a. Capacitacidnitallercurso en manejo de residuos S65des ceo un minimo de 24
horas leclivas

b, Capacitacide
horas lectvas.

¢ Capacitacidnitallericurso de capacilason en maneo sequro y dosifoacon de
procuctes quimices oan un minima de 24 horas lectivas

d. Capacitacidnitallericurse de capacitacdn en procedimientos de limpeza y
desinfeccion con un minime de 24 horas lectivas

HCUrs0 Ue capacitacion en ecaeficiensia con un minimo de 24

Acredilacicn:

a Constancias ¢e capactacan a los supenvisorgs en temas de ecoeficiencia,
minmao ce 24 hoeas lectivas.

b, Constancias ce capacitacién a 105 supenasores en manejo de residucs solidos
minmo de 24 hoeas lectivas

¢ Constancias de capacitacién a los superviscres en el manejo seguio y
dosificacion de productas guimicos, minime de 24 horas lectvas.

d Constancias de capacitacian a los supervisores en ef procedimiento de bmpieza
y desinfeccica, minimo de 24 horas lectivas.
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Ul INFORMACION COMPLEMENTARIA

3.1. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

perfeccanar &l coatralo

07 1301 %3010

El postor ganador de 14 buera pro debe presentar Jos siguientes documentos para

‘ 3.1.1.  Productos de limpieza ecoldgicos
Para acreditar los productos de limpiera ecoléaicos se oebera cumplir con los |
critenes indeados y sus medios de venficacion
) Criterio Ambiental ___Medio de Verificacion
’l Los productos de limpeza que se | Para biodegracabilidad:
utilicen deberan ser amigables con el Ficho  téenica  del  producio
ambienty (ecckdygicos) sefalardo  ef cumplimiento  del
Bicdtagradables yio; chteno yio certihcado de |
Elanorados oon productos bodegradabilicad |
naturales yu organices yio; |
- Producidos a través de procesus | Para preductos  naturales yiu
sostenibles OIGANICOS YO PIOCESOS S0S H
- Salios ambientalas [Ver Anexa 3)
3.1.2. Productos de limpieza (aesosoles)
Para venfcar el uso de pases que no dafen la capa de azonc
‘ a Hojas de datos de seguridad de materiales (Matenal Safety Data Shest -
| MSDS) ylo fichas técnicas del producto sefalando & cumplimiente del critero
i 3.13. Materiales de limpieza (trapos o pafios de limpieza)
Para venficar las caracteristicas del trape o pafio de limpieza: |
a.  Ficha técmcs del preducto |
|
3.1.4, Equipos de limpieza |
|
i
a. Copia de documentos que sustenten fa propiedad, 1a posesion, el compromiso i
de compra venta o alquiler u otro decumenta que acredie 1a disponibilicad de!
£quipe requervia
b Constancia de mantenimiento de o3 equipas de Impieza ne mayor a 6 meses
3.1.5. Capacitacion a personal clave
a Conslancias de capacitacicn al personal clave en temas de eccehcencia,
minima 24 horas lectivas
b, Constancias de capacitaciin &! personal clave en mansjo de residuos séhdos,
minima 24 heeas lectivas
| ¢ Constancias de capactacién al persenal clave en & manejo sequro y
dosificacion de productos quimicas, minima 24 raras lectivas,
d. Constancias de capacitacion al personal clave en el procedimienta de limpeza
y desnfeccion, minimo 24 horas lectivas,
3.1.6. Capacitacién a personal no clave |
|
a. Constancias de capacitacice al personal operatio en temas de ecocficiencia, ‘
minimo 12 heras lectivas ‘
b, Conslancias de capacitacidn al porsenal operatio en marejs du rosiduos |
_sllidos, minimo 12 heeas lectivas. By
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dosificacion de productes qmmimq minima 12 horas Iucl\ns
4. Constancias de capacitacion &l personal operaro en el procadiments de
limpiezs y desinfeccian, minimo 12 heras lectivas
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SEQUBL I 10macd2 13 01 570510

IV. ANEXOS

ANEXO N1 ACTA DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTQ DE SERVICIO

ANEXO N°2: REGISTRO DE ASISTENCIA

ANEXO N'3: SELLOS AMBIENTALES DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA ECOLOGICOS

ANEXO N°4: CONTENIDO MINIMO DE LAS FICHAS TECNICAS DE LOS PRODUCTOS DE
LIMPIEZA

Pagoi 7 de 12 | son, i ru.m Aytatnets por
1 r) 1 DINELANG LANG RANCG Smos
‘ tlliwan F AL JOIUANTE st
rTIRA ‘J Wtivn En sefiad oe
DIBITAL i antanmidsd

Foveta Paats Cate Wemna Felha 18022022 1002 6050




AUTORIDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2024-ANIN — Bases Administrativas

ey FUITS) dgtainette por:
| CERMERD CASTROWONTT
| Ceaka Utia FAL 2082
| tand

Winivo En sefidd &
TAL | contammredat ——

Farad: dytamests por,
FOUANLWOFALES Capen
53 FAJ JR1970258 S0
o Tn yeial e
farmitil

Tohr AR 4 P R -

21300 1460

Anexo N° 1

ACTA DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIO

ella |
L asponsable

haras del dia

Slendo lag,
contrabstalpersonal.....
de bundar el sarvicic de limpieza de oficinas

correspondiente a

CONTRATO } ORDEN DE SERVICIO [
FECHA DF HADE | ! i
N g FEE | N° Dl MES ANO
INICIO | TERMING J i B HEsstit
TIPO DE CONTRATO
T e T
| |

condiciones estabbacdas en la contratacion, al venficarse lo siguiente

| Elcontratisia cumpld con las

‘ | . Marcar con |
N : |
‘ N Verificacion sloNO |
El personal de! Semicn de Impeza CUmpe con @ recoleccion, o
1 Lansports INtermo y almacenamiento de oS residuas sohdos de
Ia eaticad ) | :
" Les productos de smpicza utilizados por of contratista cumplen ’ |
| con el marcado y rotulado indicado en numeral 2,1.2 |
"~ 1Bl contratista presenta Ias evidenc.as que permitan constatar
la capacitacién de su personal en matera de manejo de
3 | residuos sdidos, ecceficiencia, manejo seguro y dosificacion |
de sustancias quimicas y procedimientos de bmpeza y |
desinfeccidn. |
|
4 El contratsta presents evdenca del mantenimiento de
equipes de limpaza |
| De ser af case, se adjunta el tegistzo fotogratico del incumplimiento contractual
| Fieman dando fé de lo antedor,
a ;
i |
I |
|
Fiema del Contratista’provesdor (@) Firma del responsable de la suparvision |

du la contratacion en fa Entidad

uard conforrne eSlas {

% Blguie
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Marcar con
Slo NO

€l |

mantenimiento  ce

sl

- S—— |
N* Venficacion
Ei persanal dei servicn de limpieza cumpéa con la recoleccon,
1 | transporta interno y almacenamiento de los residuos séddos ce
| laentidad. —
5 | Los productos de impieza ubhzados por el contratsta cumplen
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é Anexo N° 2
i REGISTRO DE ASISTENCIA
; | Logu) REGISTRO DE ASISTENCIA (Codiga o numerzciin)
i I i
| Nombre de la Entidad: |
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| o ‘*
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Anexo N° 3

SELLOS AMBIENTALES DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA ECOLOGICOS
Certificacionas que acredten:

a) Productos de impieza ecologicos

Ecceleuetas lipo 1{ISO 14024 o NTF-ISO 120242018 ¢ su versidn mas actualizada)
Green Seal (Sello Verde), Ecolabel (Eceetqueta Ecoiogica Europea), Cisne Noddico,
Etiqueta ecoldgea ABNT, Ecocent o equivalentes

Nota 2: Las etiquatas tipo |, deberan cumplir con la 1SO 14024 ETIQUETAS Y
DECLARACIONES AMBIENTALES. Etquetada ambental tpo 1, Prncipios y procedimientos
© su NTP equivalante
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| Anexo N 4

CONTENIDO MINIMO DE LA FICHA TECNICA DE LOS PRODUCTOS DE LIMPIEZA

La ficha técnica de los productos de limpeza debe contener, como minimo, 13 siguente informacdn: |
+  Nombre ¢el procucta

«  Doscripeion del producto

f o Catacteristicas lecnicas y composicitan |

1 = Presentacion [

|

A \ ) [« Modoe empleo |
o Precauciones :

o Certificacones ‘

o Registre Sanilaro o Netiteackin Sanitaria Qoligatona (Vease Nota 3), Seguin commesnaniia
Fecha de emisién [
Fecha de vencirmiento |

| Nota 3: Decisicn 706 “Armonizacion de legislaciones en matena de preductos de higens domestca y |
| productos absorbentes de higiens persenal’ de la Comunidad Andina |
|
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Anexo E

MODELO REFERENCIAL DE ESTRUCTURA DE COSTOS

Puesto Supervisor Operario
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TURNO TURNO
CORRESPONDIENTE] CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

1. Remuneracion

Remuneracion basg

Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacion nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Qlros (especificar)

Sub Total Il

Ill. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total lll

1V. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total vV

VI. Utilidad

Total Mensual ([+IH+HI+IV+V+VE)

IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS
Precio
N* Puesto Turno | Horario Cantidad Individual Sub Jotal
(A) (B) (AXB)

1 Superviser

2 Operario

Costo total mensual
N° de meses
Costo total del servicio
IMPORTANTE:

¢ De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si
bien la empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta
deberd ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el
régimen laboral general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de
lograr la equiparacién de los derechos labores de los trabajadores destacados con los

de la Entidad, conforme a la normativa de la materia”.

e Este modelo es solo una guia de los conceptos que debe considerar el proveedor,
siendo su responsabilidad agregar todos y cada uno de los costos del servicio,
incluyendo los que correspondan por Ley.

e Deserel caso, habra reajuste de los pagos, en el supuesto que el Gobierno modifique
la Remuneracién Minima Vital— RMV (siempre que esta afecte la estructura de costos),
o el impuesto general a las ventas — IGV (solo si el servicio este afecto).
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el

organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el érea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es)
que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.
| Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a |
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar |
este requisito. 1
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.1.1 | CAPACITACION
Requisitos:
- Capacitacion/taller/curso en manejo de residuos sélidos con un minimo de 24 horas
lectivas.
- Capacitacion/taller/curso de capacitacion en ecoeficiencia con un minimo de 24 horas
lectivas.
- Capacitacion/taller/curso de capacitacién en manejo seguro y dosificacion de productos
quimicos con un minimo de 24 horas lectivas.
- Capacitacion/taller/curso de capacitacion en procedimientos de limpieza y desinfeccion
, con un minimo de 24 horas lectivas.
/
/
Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de (i) constancias o (ii) certificados o (iii) cualquier otra
documentacién emitida por una entidad educativa publica o privada que, de manera
fehaciente demuestre la capacitacidn del personal propuesto
' Importante
- Se podré acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgfado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
| horas lectivas, segtn la normativa de la materia.
B.2 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
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Requisitos:

Contar con experiencia minima de tres (03) afos en actividades de supervision en
servicios de limpieza del personal clave requerido como supervisor de limpieza.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

| Importante

e [os documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacioén, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de
emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

- e« En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e  Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

—

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 480,000.00
(Cuatrocientos ochenta mil con 00/100 soles), por la contratacidn de servicios de limpieza en
general en entidades publicas o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisidn
del comprobante de pago, seguin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo correspondiente tener la condicidn de micro
y pequefia empresa, se acredita una experiencia de S/ 60,000.00 (Sesenta mil con 00/100
soles), por la contratacién de servicios de limpieza en general en entidades publicas o
privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segln
corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicion
de micro y pequefia empresa.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditaréd con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
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el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un maximo
de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacién, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se ceifiira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompafnar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

N Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
\ societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

/\ Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre

[ ) expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
T~ Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante
N\ o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
\\ presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
/,© los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida

literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e [£nelcasode consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva "Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

2. Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirnando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”
()
“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
"pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3

del articulo 72 del Reglamento.
e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias

para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jjurada.

s
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CAPITULO IV ]
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
2 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio méas bajo y otorgar a

Se evaluara considerando el precio ofertado por el [las demas ofertas puntajes inversamente

) postor. proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:

A Acreditacion:
Pi = Omx PMP
Se acreditara mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

Q
[ 100 puntos

Importante

Los factores de evaluacién elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, seguin corresponda, son objetivos y guardan razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de
la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos de
Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legalen ......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de ofra parte
[ ,; con RUC N° [........ ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [.............coooinin. ] Asiento N°® [................ |
del Registro de Personas Juridicas de laciudad de[..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [........ccooivviiiiiiiiiiieeeee ], con DNI N°® [l ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde[............ ], @ quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha....................], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segln corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-
2024-ANIN para la contratacién de servicio de limpieza para las Oficinas Administrativas de
la sede complementaria de la Autoridad Nacional de Infraestructura, a [INDICAR NOMBRE
DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto contratar el servicio de limpieza para las Oficinas
Administrativas de la sede complementaria de la Autoridad Nacional de Infraestructura.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del proveedor en forma
mensual (en 24 armadas iguales), dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad del servicio, mediante depésito al Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl) del
proveedor.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el proveedor, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

- Informe de la Coordinacién de Servicios Generales de la Unidad de Abastecimiento,
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada, previa evaluacién integral a la
documentacion presentada por el proveedor.

- Comprobante de pago.

13

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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- Documentacion del proveedor de acuerdo al mes correspondiente.

Dicha documentacién se debe presentar en mesa de partes de la ANIN, mediante carta
dirigida a la Unidad de Abastecimiento, ubicada en Av. Republica de Chile N° 350, distrito de
Jesus Maria, provincia y departamento de Lima, de lunes a viernes en horario de 08:30 a
16:00 horas, o a través de la Mesa de Partes Virtual: https://sso.anin.gob.pe/login, como
maximo hasta los diez (10) dias calendario de culminado cada mes de servicio.

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, el proveedor debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacién del contrato suscrito con la
Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad.

- Relacion de personal operario con el que se brinda el servicio indicando sus nombres y
apellidos, cargo, N° del documento de identidad.

- Acta de instalacién del servicio, firmado y sellado por el representante del proveedor y
Representantes de la ANIN.

- Copia de la(s) Guia(s) de Remision con la conformidad de entrega, de los insumos,
implementos o equipos, segun corresponda, respecto del periodo facturado.

- Partes de asistencia del periodo informado (nombres, apellidos, DNI, horario de ingreso y
salida)

Paqgos a partir del sequndo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte del
proveedor, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, el proveedor debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Relacion de personal operario con el que se brinda el servicio indicando sus nombres y
apellidos, cargo, N° del documento de identidad.

- Copia de la(s) Guia(s) de Remision con la conformidad de entrega, de los insumos,
implementos o equipos, seglin corresponda, respecto del periodo facturado.

- Partes de asistencia del periodo informado (nombres, apellidos, DNI, horario de ingreso y
salida)

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior'*y la constancia de
presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior?®.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior'® de todos los trabajadores destacados a la

m Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depdsito bancario que acredite el
pago.

- Copia de los documentos que acrediten el depésito de la CTS y pago de gratificaciones,
cuando corresponda.
- Copia simple de las Aportaciones al sistema AFP o SNP del mes anterior'?.

La Entidad puede verificar que el proveedor tiene a sus trabajadores en la planilla electrénica
a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
(http://bit.ly/3rNt67s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de
alguno de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del ultimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes del servicio, el proveedor debe presentar los documentos

2345 Solo para el pago del segundo mes de servicio EL PROVEEDOR deberd adjuntar la documentacion de los dos primeros meses culminados
desde el inicio de la ejecucidn del servicio.
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sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes o meses que
comprende el servicio en que se realiza el tltimo pago.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

= 7/) CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de setecientos treinta (730), el mismo que se
computa contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de instalacién del servicio, la
cual sera suscrita en un plazo maximo de 5 dias calendario luego de suscrito el contrato.

El acta de instalacidn de servicio sera suscrita entre el proveedor y el area usuaria.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

¢ De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTOQ] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en

| general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
\ prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.
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. Importante

Al a‘r‘n‘péfo de lo diépues‘ibv en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reg/érhéhfo de ‘IéwLey de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“‘De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la |
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean |
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por el jefe de
la Unidad de Abastecimiento, previo informe de la Coordinacion de Servicios Generales, en un
K ; plazo que no excedera de los siete (7) dias calendario contados a partir de recibido los documentos
indicados en el Numeral 19 de los términos de referencia.

[\ De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el

[~ sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
/ dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
/ debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
*X\\S por cada dia de atraso.
3

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El-plazo-maximo-de responsabilidad-del-contratista-es-de [CONSIGNAR TIEMPO-EN -ANOS, NO

MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
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contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante
| De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
| penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada

supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
- 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debib ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: OTRAS PENALIDADES

De acuerdo con el Articulo 163° del Reglamento de Contrataciones del Estado se pueden
establecer penalidades distintas a la penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion. Por tanto,
se detallan las siguientes penalidades:

SUPUESTOS DE

Ne APLICACION DE RoR s PROCEDIMIENTO
PENALIDAD
El personal no porta su ., .
identificacion o fotocheck 2% de la UIT, por Actd dis BgsarvEsioR del (?oordlnador de
1 . SSGG o de la persona designada para tal
de acuerdo con el numeral | cada ocurrencia. ) L .
) fin (aplicacion automatica).
5.2 literal a.
El personal no usa el
uniforme establecido, o lo 2% de la UIT, Acta de observacién del Coordinador de
§ 2 usa en forma incompleta o por cada SSGG o de la persona designada para tal
1 en mal estado de acuerdo ocurrencia. fin (aplicacion automatica).

con el numeral 5.2 literal a.

Por cada sesenta (60)
minutos que acumule en
tardanzas un  operario, | 5% dela UIT por

Segun el control de registro o acta de
observacion del Coordinador de SSGG o
de la persona designada para tal fin o

contabilizados desde el cada evento . .
. . informe emitido por el responsable de
horario establecido en el ., (s
SSGG (aplicacion automatica)
numeral 5.3.
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Cuando habiendo faltado un
operario de limpieza, y el Segun el control de registro o acta de
reemplazo llegase con mas observacion del Coordinador de SSGG o
Eiaat DEsHs 5% de la UIT por : .
4 de ciento veinte (120) de la persona designada para tal fin o
. A cada evento . -
minutos de retraso a cubrir el informe emitido por el responsable de
puesto de acuerdo con el SSGG (aplicacién automatica)
numeral 8 literal b.
El puesto no es cubierto o es 15% de la UIT Acta de constatacion acompanado de
abandonado sin justificacion ° un informe del Coordinador de SSGG o
5 por evento y por . :
alguna de acuerdo con el dia de la persona designada para tal fin
literal 5.2 literal e. ' (aplicacién automatica)
Cuando el supervisor no
acuda ante cualquier
llamado de la ANIN y/o no se 2% de la UIT, Acta de observacién del Coordinador de
6 redina de manera presencial por cada SSGG o de la persona designada para tal
cuando se solicite, de ocurrencia. fin (aplicaciéon automatica).
acuerdo con las actividades
del numeral 7.1.2 literal d.
) No entregar los materiales
i 0 equipamiento en lo Acta de observacién del Coordinador de
We Equipamle N 195 | 594 de la UIT, por :
7 plazos y cantidades . SSGG o de la persona designada para tal
. dia de atraso. ) -, -
N ,/j establecidas en el numeral fin (aplicacion automatica).
7 6.2.
: o s 10% de la UIT s :
Por incumplimiento de las ooreca?:ia Acta de observacién del Coordinador de
8 actividades de las rutinas de | . P . SSGG o de la persona designada para tal
limpieza del numeral 5.4 incumplimiento fin (aplicacion automatica
P o detectado P
5% de la UIT por
Cuando se detecte personal ° , P
ue no cuente con el SCTR Gaad dit quE &l
b 9 - trabajador no Informe emitido por el Coordinador de
/ 9 (SALUD O PENSION) de L, oy
| cuente con SCTR SSGG (aplicacion automatica)
acuerdo con el numeral 11
A literal ¢ (SALU? -
[ \ ) PENSION)
N 10% de la UIT
Cuando el proveedor no | por cada diade
cumpla con presentar las | retraso hastala | Segun informe del Coordinador de SSGG
10 | pdlizas  solicitadas ante | presentacion de o de la persona designada para tal fin
variacion y/o endoso en el la (aplicacidén automatica)
numeral 12 literal d. documentacién
completa.
Por no mantener vigentes las
oli Desh tidad | 5% dela UIT - .
pollzas o ‘?S on(.es.l @ e , por Informe emitido por el Coordinador de
O 11 | y/o responsabilidad civil y/o cada dia de 8860 {aplicacitn autanitica)
SCTR de acuerdo con el retraso P
numeral 11.
. 10% de la UIT
Cuando el operario o .
supervisor no se encuentre | PO cada dia de
P i retraso hastala | Segun informe del Coordinador de SSGG
dentro de las pdlizas de i - .
12 . presentacién de o de la persona designada para tal fin
seguro remitidas por el s (o
la (aplicacién automatica)
proveedor de acuerdo con el .
. documentacion
numeral 18 literal d.
completa.
— i oo prt_ef;entar =3 ——|~Acta-de-observaciéon-del-Coordinador-de—
documentacion para pago | 5% de la UIT, por .
13 o : SSGG o de la persona designada para tal
dentro del plazo indicado en dia de atraso. ) il i
fin (aplicaciéon automatica).
el numeral 19.




-

AUTORIDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2024-ANIN — Bases Administrativas

14

Incumplimiento del pago de
remuneraciones al personal
fuera del plazo establecido
en el numeral 9.

5% de la UIT, por
dia de atraso.

Acta de observacion del Coordinador de
SSGG o de la persona designada para tal
fin (aplicacién automatica).

15

Por no realizar el pago de
remuneraciones en forma
completa, de acuerdo con lo
consignado en la boleta del

operario y/o supervisor
presentada con los
documentos para  pago

solicitados para los servicios
de transporte que se
atienden diariamente el
numeral 19.

5% de la UIT, por
dia de atraso,
por operario y/o
supervisor

Acta de observacion del Coordinador de
SSGG o de la persona designada para tal
fin (aplicacion automatica).

16

Cada vez que se verifique
que el personal del servicio

de limpieza no  esté
cumpliendo con la
recoleccion, transporte
interno y almacenamiento
adecuado de los residuos
solidos de la entidad de
acuerdo con el numeral
5.1.8.

0,05% del monto
contractual
vigente

Acta de observacion del Coordinador de
SSGG o de la persona designada para tal
fin (aplicacidon automatica). Incluiran el
Anexo 01 de la Ficha de Homologacion
sobre “Servicio de limpieza de oficinas”,
aprobado con Resolucién Ministerial
N°169-2022-MINAM vy registro
fotografico. La mencionada Ficha de
Homologacién se adjunta al presente
termino de referencia como Anexo D.

17

En caso se verifique que los
productos de limpieza
utilizados por el contratista
no cumplen con el marcadoy
rotulado indicado en el
numeral 2.1.2. de la Ficha de
Homologacion sobre
“Servicio de limpieza de
oficinas”, aprobado con
Resolucion Ministerial
N°169-2022-MINAM (Anexo
D)

0,05% del monto
contractual
vigente

Acta de observacion del Coordinador de
SSGG o de la persona designada para tal
fin (aplicacion automatica). Incluirdn el
Anexo 01 de la Ficha de Homologacion
sobre “Servicio de limpieza de oficinas”,
aprobado con Resolucién Ministerial
N°169-2022-MINAM vy registro
fotografico. La mencionada Ficha de
Homologacién se adjunta al presente
termino de referencia como Anexo D.

En caso se verifique que el
proveedor no viene
capacitando a su personal en
materia de manejo de
residuos solidos,
ecoeficiencia, manejo seguro
y dosificacién de sustancias
quimicas y procedimiento de
limpieza y desinfeccion de
acuerdo con el numeral 15
literal I.

0,05% del monto
contractual
vigente

Acta de observacion del Coordinador de
SSGG o de la persona designada para tal
fin (aplicacidon automatica). Incluiran el
Anexo 01 de la Ficha de Homologacion
sobre “Servicio de limpieza de oficinas”,
aprobado con Resolucién Ministerial
N°169-2022-MINAM vy registro
fotografico. La mencionada Ficha de
Homologacidn se adjunta al presente
termino de referencia como Anexo D.
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Acta de observacion del Coordinador de
SSGG o de la persona designada para tal
fin (aplicacién automatica). Incluiran el
Anexo 01 de la Ficha de Homologacion
sobre “Servicio de limpieza de oficinas”,

En caso no se evidencie el
mantenimiento semestral de | 0,05% del monto

19 | los equipos d limpiez contractual e i ;
indicac(lqo Zn ol neumeraTIG; i entea aprobado con Resolucion Ministerial
ieral b ' & N°169-2022-MINAM y registro

fotografico. La mencionada Ficha de
Homologacién se adjunta al presente
termino de referencia como Anexo D.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algiin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

"CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
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demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
79 Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos

los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE"®

LIMPIEZA DIARIA (RUTINA DIARIA)

Limpieza y desinfeccidn de pisos, paredes, mamparas, puertas, pasadizos y bafios.

Limpieza de escritorios, sillas y muebles en general.

Limpieza de los equipos de computo - PC.

Barrido y trapeado de pisos de oficinas, pasadizos, escaleras.

Limpieza de lunas y ventanas interiores.

Limpieza de pasamos.

Aspirado de tapizones y alfombras.

Limpieza del ascensor (interior, exterior y espejo interno).

Limpieza de los extintores.

Barrido y limpieza de estacionamientos.

Barrido, trapeado y lustrado de los pisos de los servicios higiénicos.

Limpieza general y desinfeccidn de los servicios higiénicos, de sus lavatorios, griferias,

sanitarios, espejos, pisos (Minimo 02 veces diarias).

’ m. Limpiar las paredes ceramicas de los servicios higiénicos.

| n. Revisar y mantener el abastecimiento del papel higiénico, papel toalla, jabdn liquido y

J gel en los correspondientes dispensadores, y cambiar cuando corresponda.

o. Limpieza y desinfeccion de los dispensadores de papel higiénico, papel toalla y jabdn
liquido.

p. Limpieza de la zona de recepcidn y area del personal de seguridad.

g. Limpieza del piso del frontis de la Sede Archivo Central y Deposito Vehicular.

r. Retiro de basura de los tachos de oficina, pasadizos y servicios higiénicos, trasladandolos
al centro de acopio de los contenedores que haya en el local. (Minimo 02 veces diarias).

S@m 000 T

R S p—
- ~ = B

LIMPIEZA INTERDIARIA (RUTINA INTERDIARIA)
a. Tratamiento con acido en los sanitarios de los servicios higiénicos (2 veces a la semana,

8 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5000 000,00).

®  De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.
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miércoles y sdbados).

b. Encerado y abrillantado de muebles y enseres de oficina (3 veces a la semana, martes,
jueves y sabados).

c. Limpieza de las escaleras de emergencia de los pisos de que comprende la oficina
administrativa complementaria, incluido zona de estacionamiento. (3 veces a la semana,
martes, jueves y sabados).

LIMPIEZA SEMANAL (RUTINA SEMANAL)
a. Limpia placas y objetos de bronce y otros metales, cuando corresponda.
b. Eliminar manchas de las paredes y las maydlicas de los servicios higiénicos.
Lavar a maquina con agua y detergente donde corresponda, los pisos de las oficinas,
corredores (hall, escaleras) y servicios higiénicos.
Lavado de veredas del exterior de las instalaciones con detergente.
Lavado de sillones y sillas de tela.
Abrillantado de los equipos de cdmputo - PC.
Desmanchado de alfombras.
Limpieza de los interiores de los hornos microondas.

L

Sm oo

>D LIMPIEZA QUINCENAL (RUTINA QUINCENAL)
Limpieza de cortinas y/o persianas.
Limpiar y pulir las placas, chapas y bisagras y otros articulos de metal.
Limpiar de los interiores de los refrigeradores.
Lavado de los tachos de basura.
Barrido y baldeado de los sdtanos y zonas comunes de uso.

L e e

( LIMPIEZA TRIMESTRAL (RUTINA TRIMESTRAL)

\ a. Fumigacién y desinfeccion de la sede complementaria de la ANIN, para lo cual se debe
coordinar previamente con la Coordinacion de Servicios Generales respecto a la fecha
de ejecucién de la operacion, la preparacion de las dreas antes de la fumigacion y
especialmente con el cubrimiento de los ductos de ventilacién.

| b. Previa a la fumigacidn y desinfeccidn correspondiente, el proveedor deberd entregar el

} documento emitido por la Direccién de Salud (DISA), quien garantiza el servicio de

} saneamiento ambiental.

¢. Lavado general de alfombras y tapizones.

Nota: El personal encargado de la fumigacién y desinfeccién debe tener conocimiento en
estas labores y contar con los correspondientes equipos de proteccion personal (EPP) y el
k\/ Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR). Asimismo, deberd prestarse
N preferentemente los viernes por la noche, sabados, domingos o feriados a fin de no
V) interrumpir las labores diarias del personal de la ANIN.

RUTINA EVENTUALES
a. Operativos de limpieza para eventos programados y otros segin requerimientos, dentro
de las instalaciones de donde se presta el presente servicio.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD?
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

N de Fecha inicial | Fecha final
“Ord | Apellidos | "Nombres | Documento | Cargo | Remuneracién e
. . del destaque | del destaque
de identidad

20 De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626

.
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CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [....cccooiiiiiiiiieenn |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

/ lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
ZD FECHA].
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?’.

2! Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados  digitales  ingresar  a:

https://lwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg ]
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2024-ANIN - Primera Convocatoria

Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razoén Social .

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?2 Si [ No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificaciéon por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.
Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.
Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.
5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
e 6. Notificacion de la orden de servicios?®
\ Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

b=

habiles de recibida la comunicacion.

\ [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

/ Firma, Nombres y Apellidos del postor o
[ Representante legal, segtin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderéa véalidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.
\\/’

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

2 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante [ B
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores’ ]
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2024-ANIN — Primera Convocatoria

Presente. -

Elque se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominaciéon o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?4 Si [ No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
i MYPEZ25 Si l No |
Correo electronico :

\ Datos del consorciado ...

) Nombre, Denominacién o

Razén Social .

f Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ26 Si I No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificaciéon por correo electrénico:

»

>\(\ | Correo electronico del consorcio:
y )
by /'

| W Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

N
N

N

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

24 En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://iwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

% Ibidem.

% |bidem.
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3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?’

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmaciéon de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

27 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/1001 Soles
(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

J
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2024-ANIN — Primera Convocatoria

Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

L\

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

™
\\ vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
N procedimiento de seleccioén.
N\
P\
L ) vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a

[~ perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁores' i
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2024-ANIN - Primera Convocatoria

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, seglin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

Modelo referencial de estructura de costos

Puesto Supervisor Operario
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TURNO TURNO
CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

. Remuneracion
Remuneracién base
Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacién nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales
Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

lll. Aportes de la empresa
ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total llI

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

) Gastos Administrativos
Otros gastos (especificar)
Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+11+1+IV+V+VI)
IGV

Total Mensual incluido IGV

)

—~

i
PR \

RESUMEN DE COSTOS

77 7
“q @/
J

N° Pussiss Tame | Hevars Cantidad | Precio Individual Sub Total
(A) (B) (AXB)

1 Supervisor

2 Operario

Costo total mensual
N° de meses
Costo total del servicio
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtun, segun corresponda

Importante

e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien
la empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera
ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral
general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacién
de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la
normativa de la materia”.

e El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.

r/v
A
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ANEXO N° 6

PROMESA DE CONSORCIO
(Sdlo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁoreg ]
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2024-ANIN — Primera Convocatoria

Presente. -

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccidn, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN @) RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comin en [............ccceveunrenn..n. 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

o/, 128
CONSORCIADO 1] L%]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

' 0, 29
)(\ % CONSORCIADO 2] [%]
N

o

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%3°

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.
2 Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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St Consomadoz

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seriores ]
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2024-ANIN — Primera Convocatoria

Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seglin corresponda
Important‘e

. Elvpostor debe cohs‘/'gnarbe‘l ‘pre‘cio total de la oférfa, ‘sin'perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e FEn caso de que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.
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AUTORIDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2024-ANIN — Bases Administrativas

ANEXO N° 9

DECLARAQI()N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores ]
COMITE DE SjELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2024-ANIN — Primera Convocatoria

Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




/ AUTORIDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2024-ANIN — Bases Administrativas

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁoresi i
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2024-ANIN — Primera Convocatoria

Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtn corresponda

Importante

. Péra as‘/"‘dnér‘l'a boniﬁééc/én, é/“érg‘a‘no en‘ca‘rgadb delas ‘émonz“fatad‘idhes o} com)'zv‘é‘ de se}edciéh, |
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp://www2.trabajo.qob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe |
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.




/ AUTORIDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2024-ANIN — Bases Administrativas

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION
(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁore§ ]
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2024-ANIN — Primera Convocatoria

Presente. -

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtn, segtin

corresponda
Importante
/ La notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectia
‘7\-’ por medios electrénicos de comunicacion, siempre que Se cuente con la autorizacion
/ correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
/
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\\“\\
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