
1.

1.1

1.2

1.3

1.4

2.

2.1

14.02.2024 De oficio

15.03.2024 De oficio

21.03.2024 De oficio

De oficio

NO

2.4
SI X NO

SI NO

Documento que aprueba la 

estandarización
Fecha de aprobación

2.6

Nº Item
Cantidad total de 

observaciones 

Comunicación con la cual se 

remitió a  la dependencia 

usuaria las  observaciones al 

requerimiento

Fecha de remisión 

de la 

comunicación

Cantidad de 

observaciones 

formuladas por 

los proveedores

Fecha de remisión de la 

comunicación

1 3
MEMORANDO N°D000932-

2024-PCM-OA
12.02.2024

FORMATO N° 1

RESUMEN EJECUTIVO DE LAS ACTUACIONES PREPARATORIAS

(SERVICIOS)

DATOS GENERALES

FECHA DE EMISIÓN DEL 

FORMATO
25/03/2024

DEPENDENCIA USUARIA
OFICINA DE GESTION DOCUMENTAL Y ATENCION AL CIUDADANO

DENOMINACIÓN  DE LA 

CONTRATACIÓN 
SERVICIO DE MENSAJERÍA A NIVEL LOCAL Y NACIONAL PARA LA PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS.

Nº DE REFERENCIA DEL 

PAC 
10 OBJETIVO/META DEL POI VINCULADO

GESTION Y ADMINISTRACION DE 

LOS SERVICIOS DE TRAMITE 

DOCUMENTARIO Y CONTROL DE 

LA INFORMACION QUE OBRA  EN 

EL ARCHIVO CENTRAL DE LA 

PCM

1.5 PROYECTO DE INVERSIÓN 

PÚBLICA
Código SNIP -

Documento que declaró la viabilidad, conforme al Sistema 

Nacional de Inversión Pública
-

INFORMACIÓN SOBRE EL REQUERIMIENTO 

DATOS DEL 

REQUERIMIENTO

Documento de 

requerimiento
MEMORANDO N°000031-2024-PCM-

OGDA

Fecha de recepción 9/02/2024

2.2 MODIFICACIONES 

EFECTUADAS AL 

REQUERIMIENTO POR 

PARTE DEL ÁREA USUARIA

Fecha de la 

segunda versión
Con motivo de observaciones 

Fecha de la 

tercera versión
Con motivo de observaciones

Fecha de la cuarta 

versión
Con motivo de observaciones

Fecha de la quinta 

versión
Con motivo de  observaciones

2.3 SEÑALAR SI LA 

CONTRATACIÓN INCLUIRÁ 

PAQUETE(S) 

SI X

De ser afirmativa la  respuesta, detallar el 

sustento técnico de la dependencia usuaria o el 

órgano encargado de las contrataciones, según el 

caso.

SEÑALAR SI LA CONTRATACIÓN SE 

EFECTUARA ITEM(S)

2.5 SEÑALAR SI SE HA LLEVADO A CABO UN 

PROCESO DE ESTANDARIZACIÓN
X

ESPECÍFICACIONES TÉCNICAS DE LA 

CONTRATACIÓN Las que se indican en el Capítulo III de la Sección Específica de las Bases.

2.7 OBSERVACIONES A LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  

Cantidad de 

observaciones 

formuladas por el 

OEC

Comunicación con la cual se 

remitió a  la dependencia usuaria 

las observaciones al requerimiento

3

En el numeral VII "requisitos de calificación", se solicito tomar en cuenta el monto del valor estimado de acuerdo al PAC que asciende a S/44,333.40.

Asimismo que debe actualizar el parrafo seguido de en caso el postor declare el Anexo 1 tener la condición de micro y pequeña empresa. El

área usuaria debe indicar el sistema de contratación del servicio.
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FORMATO N° 1

RESUMEN EJECUTIVO DE LAS ACTUACIONES PREPARATORIAS

(SERVICIOS)

2 1 1
Proveído Nº D000248-2024-

PCM-OGDA 
15.03.2024

3 1
Proveído Nº D000269-2024-

PCM-OGDA
21.03.2024

Nº Item

Cantidad total de 

respuestas a las 

observaciones

Comunicación de respuesta 

de la dependencia usuaria

Fecha de remisión 

de la 

comunicación

Cantidad de 

respuestas a las 

observaciones 

formuladas por 

los proveedores

Fecha de remisión de la 

comunicación

1 3
MEMORANDO N°D000045-

2024-PCM-OGDA
14.02.2024

2 1 1
Proveído Nº D000248-2024-

PCM-OGDA 
15.03.2024

3 1
Proveído Nº D000269-2024-

PCM-OGDA
21.03.2024

2.7

1

Se observa que el área usuaria no incluyó en los términos de referencia el Artículo 8 de la Ley N° 31564 - Cláusula de Cumplimiento “Los contratos de locación de servicios, términos de

referencia o similares, incluyendo los contratos bajo el Fondo de Apoyo Gerencial al Sector Público (FAG) y de personal altamente calificado (PAC)

Se observa que la firma del Coordinador de la  OFICINA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN AL CIUDADANO, no se encuentra en dicho documento para lo cual se solicitó que dicho 

documento lleve su firma en señal de conformidad a los términos de referencia.

2.8 RESPUESTA DE LA DEPENDENCIA USUARIA 

Cantidad de 

respuestas a las 

observaciones 

formuladas por el 

OEC

Comunicación de respuesta de la 

dependencia usuaria

1

El área usuaria incluyó en los términos de referencia en la clausula XVII  CLAUSULA DE CUMPLIMINTO - LEY 31564.

3

Se considero en requisitos de calificación - c. experiencia del postor en la especialidad lo siguiente " El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 80,000.00 (Ochenta

Mil y con 00/100 Soles), por la contratación de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) años anteriores a la fecha de la presentación de ofertas que se

computarán desde la fecha de la conformidad o emisión del comprobante de pago, según corresponda", asimismo se incluyó en el parrafó siguiente de requisitos de calificación - Experiencia del

postor en la especialidad: En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condición de micro y pequeña empresa, se acredita una experiencia de un monto facturado acumulado

equivalente a S/ 10,000.00 (Diez Mil con 00/100 Soles), por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) años anteriores a la fecha de la

presentación de ofertas que se computarán desde la fecha de la conformidad o emisión del comprobante de pago, según corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben

contar con la condición de micro y pequeña", por último se incluyo el sistema de contratación: precios unitarios.

Se firmó los términos de referencia por parte del Coordinador de la OFICINA DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ATENCIÓN AL CIUDADANO, 
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FORMATO N° 1

RESUMEN EJECUTIVO DE LAS ACTUACIONES PREPARATORIAS

(SERVICIOS)

3.

3.1 

SI NO 

3.2 20/02/2024

4.

SI X

SI X

SI X

SI X

INFORMACIÓN SOBRE LA DETERMINACIÓN DEL VALOR ESTIMADO

SOBRE EL VALOR ESTIMADO

Se realizó indagación para actualizar el valor estimado X

FECHA DE INICIO DE LAS INDAGACIONES DE MERCADO
FECHA DE CULMINACION DE LAS 

INDAGACIONES DE MERCADO
14/03/2024

INFORMACIÓN RELEVANTE ADICIONAL COMO RESULTADO DE LAS INDAGACIONES EN EL MERCADO

4.1 PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON EL 

REQUERIMIENTO

FASK EXPRESS SAC                                                                                                                                                                                                                                                                       

MACROPOST LOGISTICS SAC

4.2
POSIBILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO NO

De ser afirmativa la respuesta, sustentar la posibilidad de distribuir la Buena Pro.

5.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ÓRGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

NOTA: El presente formato se utilizará para la contratación de bienes y suministro de bienes.

NO

4.3 SOBRE LA INFORMACIÓN QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA 

DETERMINACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION 
NO

De ser afirmativa la respuesta, detallar la información que pueda utilizarse para la determinación de los factores de evaluación: Precio

4.4 SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN INCIDENCIA 

EN LA EFICIENCIA DE LA CONTRATACIÓN
NO

De ser afirmativa la respuesta, detallar.
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