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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

[ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda y por los
. c
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

olor de Fuente . . R [ .
4 c Y Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demds normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO|
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

O
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15.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentard su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segln relacion de items.

1

Para

mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La natificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité

de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo

2

La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/
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1.12.

1.13.

68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segin relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1

3.2.

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificaciéon a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.
EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.
PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.
INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.
PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre " GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
RUC N° © 20489250731

Domicilio legal * CALLE CALICANTO N° 145 AMARILIS
Teléfono: - (062) 512124 / ANEXO 129

Correo electronico: - procesos@regionhuanuco.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de
CAPACITACIQN EN GENERAL PARA LA EJECUCION DE LAS ACCIONES DE
CAPACITACION CONSIDERADOS EN EL PLAN DE DESARROLLO DE LAS PERSONAS (PDP
— 2024) DEL GOBIERNO REGIONAL HUANUCO.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 02 N° 019-2024-GRH/GRA,
de fecha 23 de agosto del 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 65 dias calendarios
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1.9.

1.10.

en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles) en la unidad de caja de la entidad, sito
en calle Calicanto N° 145 Amarilis — coordinar el tramite en la sub gerencia de Abastecimiento
para luego realizar el pago respectivo en la Unidad de Caja — Oficina de Tesoreria, posterior a
ello recabar las bases en la sub gerencia de Abastecimiento.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N° 31954, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2024.

- Ley N° 31955 - Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
Decreto Supremo N° 082-2019-EF, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, y sus modificatorias, en adelante el Reglamento.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

- Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE.

- Demas normas complementarias y conexas con el objeto del procedimiento de seleccion

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informaciéon que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

3

4

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

O
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2.2.1.2.

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a)

b)

c)

d)

En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracién del IGV previsto en la Ley
N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, deben presentar la
Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la
exoneracion del IGV (Anexo N° 7).

Los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio, 0 en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region,
pueden presentar la solicitud de bonificaciébn por servicios prestados fuera de la
provincia de Limay Callao, segin Anexo N° 10

Advertencia

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, seglin corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

5

6

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendra en consideraciéon en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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2.3.

2.4.

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depésito, se debe realizar el abono en caja de la entidad-oficina de sub gerencia de
tesoreria, ubicada en Calle Calicanto N° 145 Distrito de Amarilis-Provincia y Regién Huanuco

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

h)  Autorizacion de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 8. (Anexo N° 12).

i) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

j)  Estructura de costos?®.

k) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete!?.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

10
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Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catédlogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

0
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2.5.

2.6.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion

de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relaciéon de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°

076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de documentos
publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en cuyo caso bastara
con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'?.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la notificacion de la orden de servicios. Para dicho efecto el postor
ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacién requerida en Unidad de Mesa de Partes (Tramite Documentario),
sito en calle calicanto N° 145 —Distrito de Amarilis-Provincia y Region Huanuco.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGO
UNICO, al 100% del monto vigente del Contrato u orden de servicio, luego de la recepcion formal
y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del
Reglamento de la Ley de contrataciones del Estado

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable del Sub Gerencia de Gestion de Recursos Humanos
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Informe final de los cursos de capacitacion y diplomados

- Solicitud de pago

- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en Calle Calicanto 145 — Amarilis, Distrito de Amarilis,
Provincia de Huanuco, Regién Huanuco.

12

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

1 L X
] J . .
[ GERENCIA REGIONAL [ SUB GERENCIA DE GESTION
DE ADMINISTRACION ] DE RECURSOS HUMANOS.
r
“Aio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la c acion de

las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE CAPACITACION EN
GENERAL PARA LA EJECUCION DE LAS ACCIONES DE CAPACITACION CONSIDERADOS EN EL
PLAN DE DESARROLLO DE LAS PERSONAS (PDP - 2024) DEL GOBIERNO REGIONAL HUANUCO.

1. DENOMINACION DE CONTRATACION

Contratacion de Servicios de capacitacion en General para la ejecucion de las acciones de
capacitacion considerados en el plan de desarrollo de las personas (PDP — 2024) del Gobierno
Regional Huanuco.

2. AREA USUARIA
Sub Gerencia de Gestion de Recursos Humanos

3. ANTECEDENTES

El Gobiemo Regional Huanuco, cuenta con personeria juridica de derecho publico interno, con
autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de su competencia, tiene por finalidad
__esencial fomentar el desarrollo regional integral sostenible, promoviendo la inversion piblica y privada,
el empleo y garantizar el ejercicio pleno de los derechos, la igualdad de oportunidades de sus
habitantes, de acuerdo con los planes, programas nacionales, regionales y locales de desarrollo
econdémico, social, poblacional, cultural y ambiental.

Con Resolucion Gerencial General N° 174-2022-GRH/GGR, se conforma el Comité de Planificacion
de la Unidad Ejecutora 001- Sede Huanuco del Gobierno Regional Huanuco, integrado por:

Director(a) de Gestion de Recursos Humanos : presidente
\ Gerente(a) Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acond. Territ. : Miembro
Jﬁ/ Gerente(a) Regional de Desarrollo Econémico : Miembro
o Maybe Milagros Valentin Caldas : Representante de los Servidores Civiles

Con Resolucion Gerencial General N° 0089-2024-GRH/GGR, de fecha 27/03/2024, se aprueba el
\ Plan de Desarrollo de las Personas — PDP 2024, del Gobiemo Regional Huanuco, documento
| elaborado en base a la directiva “Normas para Gestion del Proceso de Capacitacion en la Entidades
Publicas”, aprobada con Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 141-2016-SERVIR/PE.

Los tipos o acciones de capacitacion determinados en el presente PDP 2024, han sido a base de una
evaluacion de necesidad de las diferentes unidades organicas de la sede del Gobiemo Regional
Huanuco, consolidando en un Diagnostico de Necesidades de Capacitacion (DNC), dando prioridad
al objetivo de la capacitacion y a la necesidad real para cerrar brechas identificadas en los servidores
civiles, fortaleciendo sus competencias y capacidades para contribuir a la mejora de la calidad de los
servicios brindados a los ciudadanos y las acciones del estado y alcanzar el logro de los objetivos
institucionales.

Por esa razon, se requiere la contratacion de servicios de Capacitacion en general, para cubrir dicha
necesidad, y dar cumplimiento al PDP — 2024.

4. FINALIDAD PUBLICA
Con la contratacion se busca:

a. Ejecutar el Plan de Desarrollo de las Personas al Servicio del Estado - PDP para el afio fiscal
2024 del Gobierno Regional Huanuco.
b.  Contribuir al cumplimiento de los Objetivos Estratégicos del Gobierno Regional Huanuco.

2

O calle calicanto 145 - Amarilis - Huanuco @) http://www.regionhuanuco.gob.pe ¢, (062) 512124




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

v os - - - ol - - N N - - - 1SS s ol |
ﬁ ¥ Gobierno Regional A
(. e ke GERENCIA REGIONAL SUB GERENCIA DE GESTION
?, H lﬂ’ﬂé ymlﬂjﬂgo DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS.
% ara e /

“Aio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de
las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

c. Promover el fortalecimiento de los servidores civiles del Gobierno Regional, en sus
conocimientos para coadyuvar el proceso de modernizacion en la obtencion de mayores niveles
de eficiencia.

d. Fortalecer la capacidad, tanto individual como colectiva, de aportar conocimientos, habilidades y
actitudes de la metodologia BIM, para el mejor desempefio laboral y para el logro de los objetivos
institucionales.

5. OBJETIVO DE CONTRATACION

Contratar el Servicios de una persona juridica que brinde capacitaciones en General a los a los
servidores bajo las modalidades de CAP, CAS y SERVIR considerados en el plan de desarrollo de las
personas (PDP - 2024) de la Unidad Ejecutora 001 Sede Central del Gobierno Regional Huénuco.

ACTIVIDAD DE POI

Gestion del Desarrollo y la Capacitacion y Gestion ye Relaciones Humanas y Sociales

ALCANCES DESCRIPCION DEL SERVICIO

Como parte de las actividades previstas en el plan Operativo Institucional, y de acuerdo al diagnéstico
de necesidades de capacitacion, se han identificado las siguientes acciones de capacitacion, para
ejecutar por la modalidad virtual.

Cantidad total Nombre de la accién de capacitacion Tipo de Accion de
N° de beneficiarios Capacitacion Horas
de capacitacion

P e g Diplomado o Programa de :

01 20 Metodologias Agiles aplicados al BIM Especializacion 90 horas lectivas
Elaboracion de Expedientes técnicos usando la | Diplomado o Programa de :

02 40 metodologia BIM Especializacion 90 fioras [ectvas

Desarrollo de Plataformas colaborativas de
03 45 gestion de informacion (CDE) y mapa de procesos Curso 28 horas lectivas
en el entorno BIM

28 horas lectivas

04 70 Ley de Contrataciones con el Estado Curso
Metodologias de Servicios Ecosistemicos de "
05 35 Recursos naturales Cik0 28 horas lectivas

7.1 Horas de Capacitacion:
e Las horas corresponden a horas lectivas.

7.2 Horas de Capacitacion por dia:
e Las capacitaciones se realizaran durante 3 horas por dia de lunes a viernes, en el horario
nocturno de 06:00 p.m. a 9:00 p.m.
e Los dias sabados y domingos, las capacitaciones se llevaran a cabo durante 6 horas al dia,
divididas en dos bloques: horario matutino de 08:00 a.m. a 11:00 a.m., y en horario vespertino
de 03:00 p.m. a 06:00 p.m.

7.3 Sesiones por Semana:

e Las sesiones se realizaran segun el horario indicado anteriormente, distribuyéndose a lo
largo de la semana conforme a la programacion establecida.
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A continuacion, se detalla temas especificos que también deberan conocer y exponer los expositores
para los diplomados o programas de especializacion:

a. Diplomado o Programa de Especializacion de Metodologias Agiles aplicados al BIM

SESION 01: CARACTERISTICAS DE PROYECTOS AGILES.

o TEMA 1: Caracteristicas de Proyectos Predictivos, Hibridos, Adaptativos.
Planificacion de Proyectos Hibridos y Adaptativos

o TEMA 2: Valores de Agilidad. )
Introduccion a la gestion de Proyectos Agiles.

SESION 02: METODOLOGIAS AGILES SOBRE PROCESOS.

e TEMA 3: Metodologia KANBAN y Metodologias OKRs y Scrum
e TEMA 4: Metodologia BIMy VDC.

SESION 03: METODOLOGIA AGILE APLICADO BIM.

» TEMA 5: Descripcion del marco de trabajo y su aplicacion a BIM.
Estimacion y planificacion agil y su aplicacion a BIM.

e TEMA 6: Métricas agiles en BIM.
Gestion de Riesgos bajo contextos agiles y BIM.

Documentacion y buenas practicas en BIM.
SESION 04: GESTION DE PROYECTOS EN ENTORNOS AGILES Y BIM

« TEMA 7: Metodologia BIM, bajo entornos agiles.

SESION 05: Desarrollo_de practicas &giles y BIM en mejora continua, lecciones
aprendidas y gestiones de cambio en desarrollo de proyectos inversién piblica

o TEMA 8: Desarrollo de practicas agiles y BIM en mejora continua.
» TEMA 9: Desarrollo de practicas agiles y BIM lecciones aprendidas.
o TEMA 10: Desarrollo de practicas agiles y BIM para la Gestion de Cambio.

SESION 06: Retrospectiva y Mejora continua en BIM

o TEMA 11: Retrospectivas agile para la mejora continua en BIM.
o TEMA 12: Retroalimentacion: Feedback y Feedforward en BIM.
SESION 07: Casos de aplicacion

e TEMA 13: Desarrollo de casos practicos.

b. Diplomado o Programa de Especializacién Elaboracion de Expedientes técnicos
usando la metodologia BIM.

MODULO 1: INTRODUCCION A LA METODOLOGIA BIM
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e TEMA 1: Definicion de BIM y su importancia en la industria de la construccion.
e TEMA 2: Fundamentos de la Guia Nacional BIM

MODULO 2: ESTANDARES, NORMATIVAS, HERRAMIENTAS DE GESTION DE
INFORMACION Y PROYECTOS

TEMA 1: Estandares y normativas BIM internacionales y locales.

TEMA 2: Aplicacion de estandares como I1SO 19650 y Nivel de Informacion necesaria
TEMA 3: Herramientas, instrumentos para la gestion de proyectos

TEMA 4: Gestion de informacion BIM

TEMA 5: La Ley de Contrataciones con el Estado y la metodologia BIM

TEMA 6: Asignacion de roles y responsabilidades en el equipo BIM.

TEMA 7: Requisitos de Intercambio de Informacion (EIR) y TDR y caso practico
TEMA 8: Documentos de respuesta en la presentacion de ofertas: BEP y CCA y caso
practico

e TEMA 9: Documentos de respuesta en la designacion: BEP, Matriz de
Responsabilidades, MIDP &TIP y caso practico

MODULO 3: GESTION Y CRITERIOS DE MODELADO BIM.

e TEMA 1: Creacion de modelos BIM para distintas disciplinas (arquitectura, estructuras,
instalaciones).

TEMA 2: Conocimiento entorno NAVISWORKS

TEMA 3: Exportar a Navisworks.

TEMA 4: Integrar proyecto.

TEMA 5: Navegacion.

e TEMA 6: Visualizacion a Navisworks.

Revision, importacion de informacion y simulacion

e TEMA 1: Revision del modelo.

e TEMA 2: Timeliner | - Vinculacion de modelo a una Programacion.
e TEMA 3: Timeliner Il - Navisworks- Revit - MS Project.

Deteccion de interferencias con visualizacion 4D
o TEMA 1: Clash Detective Detection Y Control de Interferencias.
e TEMA 2: Presentacion del Modelo.

MODULO 4: GESTION, IMPLEMENTACION Y MODELAMIENTO BIM ARQUITECTURA
SESION 1: Introduccién de la Especialidad

e  TEMA 1: Introduccion

e  TEMA 2: Herramientas BIM

e  TEMA 3: Planteamiento del Problema

e  TEMA 4: Ciclo de vida de un Proyecto |
TEMA 5: Modelo BIM
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e TEMA 6: Disefo de Procesos
e TEMA 7: Colaboracion

o TEMA 8: Objetivos, Métricas y Recomendaciones para el Control de Proyecto

e TEMA 9: Implementacion BIM al sector publico y privado
e  TEMA 10: Capital Humano

e TEMA 11: BIM Manager

e  TEMA 12: Coordinador BIM

TEMA 13: Modelador BIM

TEMA 14: Estandares

TEMA 15: TDRs

TEMA 16: Plan de ejecucion BIM
TEMA 17: Protocolo

TEMA 18: Responsabilidades

o TEMA 19: Tecnologia

o TEMA 20: Procesos de Organizacion

4{ ) SESION 2: HERRAMIENTA AUTODESK REVIT

o TEMA1: ;Qué es revit?
r o TEMA 2: Es paramétrico
o  TEMA 3: Revit en la region
e  TEMA 4: Complemento de herramienta
e TEMA 5: Revit y Caracteristicas
e TEMA 6: Libreria y administrar las Vistas (Practica)
e TEMAT: Interface y navegacion
e  TEMA 8: Menu Revit y Girar
e TEMA 9: Seleccionar un Elemento
e TEMA 10: Abrir un Proyecto
e  TEMA 11: Project Browser
e  TEMA 12: Short Cuts
o TEMA 13: View Range
e TEMA 14: Visual Style

SESION 3: ; COMO EMPEZAR UN DISENO?

e TEMA1:LOD 100

e TEMA 2: LOD 200

e TEMA 3: LOD 300

TEMA 4: LOD 350

TEMA 5: LOD 400

TEMA 6: LOD 500

TEMA 7: LOD Nivel de Desarrollo BIM

TEMA 8: Nivel de Detalle de Inicio de Expediente
TEMA 9: Organizacion de Carpetas

e TEMA 10: Método de Levantamiento CAD
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TEMA 11: Aislar las Vistas
TEMA 12: Coincidir Coordenadas
TEMA 13: Limpiar el Plano CAD
TEMA 14: Niveles de Proyecto
TEMA 15: Vincular Planta

TEMA 16: Creacion de Ejes

SESION 4: ;COMO EMPEZAR UN DISENO?

TEMA 1: Colocar cotas

TEMA 2: Restricciones de inicio

TEMA 3: Seleccionar un Link

TEMA 4: Clasificacion de informacion por disciplina
TEMA 4: Revit y Caracteristicas

TEMA 6: Clasificacion por Categoria
TEMA 7: Clasificacion por Familias

TEMA 8: Clasificacion por Tipo y Elemento
TEMA 9: Herramientas de Modificacion
TEMA 10: Align

TEMA 11: Mirror

TEMA 12: Trim extend to CornerT

TEMA 13: Split

TEMA 14: Copy y move

TEMA 15: ROTATE

SESION 5: HERRAMIENTAS BASICAS DEL MODELADO DE LA EDIFICACION Y
CRITERIOS DE MODELADO

TEMA 1: MATERIAL MODULO 5 DESCARGAR
TEMA 2: Muros

TEMA 3: Altura de muros

TEMA 4: Muros compuestos

TEMA 5: Eje de muro

TEMA 6: Puertas y Ventanas

TEMA 7: Proyecto CM Practica de Muros

TEMA 8: Proyecto CM Practica de Puertas y Ventanas
TEMA 9: Proyecto CM Muros compuestos

TEMA 10: Proyecto CM Muros Compuestos 2

SESION 6: HERRAMIENTAS COMPLEMENTARIAS Y CRITERIOS DE
MODELADO II

e TEMA 1: 01 Pisos
e TEMA 2: 02 Alturas de Pisos
e TEMA 3: Poligono de Piso
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o TEMA 4: Pendientes de Piso

e TEMA 5: Proyecto CM Creacion de Pisos Nivel 1
e TEMA 6: Proyecto CM Cortar Caras de Piso y Afiadir Material
e TEMA7: Pisos en Niveles Superiores

e TEMA 8: Paso 1 Colocar Pisos Superiores

e TEMA 9: Pas6 2 Colocar Pisos Superiores

e TEMA 10: Paso 3 Colocar Pisos Superiores

o TEMA 11: Proyecto CM Practica Piso Nivel 2

"o  TEMA 12: Trabajo practico

e TEMA 13: Nivel de Detalle del Trabajo

e TEMA 14: Primera Parte del Trabajo

e TEMA 15: Segunda Parte de Trabajo

o TEMA 16: Tercera Parte de Trabajo

SESION 7: USANDO LOS COMPONENTES DE LA EDIFICACION Y PARAMETRIZACION

e TEMA1: Escalera
TEMA 2: Normas de Escaleras en Revit
e TEMA 3: Cantidad de Contrahuellas Revit
\ e TEMA 4: Formas de Dibujo de Escalera
‘ e TEMA 5: Proyecto CM -Escalera por Componente
e TEMA 6: Escalera Tipo Trapezoidal por Boceto
o TEMA 7: Ejercicio Tipo Teatral Por Boceto
o TEMA 8: Ejercicio Escalera Tipo Semicircular Por Boceto
e TEMA 9: Ejercicio Escalera Compensada por Boceto
e TEMA 10: Proyecto CM- Escalera por Boceto

SESION 8: METRADOS Y TECNICAS DE LLENADO DE PARAMETROS

e TEMA 1: Copy To Clipboard
e TEMA 2: Componentes

e TEMA 3: Railing

e TEMA 4: Practica- Barandas
e TEMA 5: Model in Place

SESION 9: DETALLES Y VISTAS DEL DIBUJO

e TEMA 1: Proyecto CM-Model in PLavce Extrusion
e TEMA 2: Proyecto CM-Model in place 2-Sweep 2
o TEMA 3: Parametros

e TEMA 4: Clasificacion de Parametros

e TEMA 5: Parametros de sistema

e TEMA 6: Parametro de proyecto

o TEMA 7: Metrados cuadro de puertas

e TEMA 8: Generar Room

o TEMA 9: Metrados de Rooms
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e TEMA 10: Crear familia de puerta

SESION 10: PRESENTACION DEL MODELADO DE LA EDIFICACION

e TEMA 1: Etiquetas
e TEMA 2: Practicas de Etiquetas
e TEMA 3: Practicas de Cotas

SESION 11: TRABAJANDO EN EQUIPOS, RENDER Y REVISION DE PIP

TEMA 1: 01 PRACTICA COTAS EN MUROS ENTEROS
TEMA 2: PRACTICA DE SPOT ELEVATION
TEMA 125: PRACTICA DE REGION Y LINEAS
TEMA 125: CORTE 3D

TEMA 126: LAMINAS

TEMA 127: Visibilidad De Vistas-1

TEMA 128: LEYENDA

TEMA 129: CORTES Y VENTANA ALTA
TEMA 130: TOPOGRAFIA

TEMA 131: TOPOGRAFIA Y COORDENADAS
TEMA 132: Materiales y Renderizado

SESION 12: METRADOS Y TECNICAS DE LLENADO DE PARAMETROS

TEMA 133: Secreto 1 FLUJO DE INFORMACION
TEMA 134: Secreto 2 IMPORTANCIA DEL ENTORNO
TEMA 135: Secreto 3 SUPERVISION BIM

TEMA 136: Secreto 4 CONTROL DE CAMBIOS
TEMA 137: Revision de trabajo Final

TEMA 138: Invitacion de siguiente curso

MODULO 5: GESTION, IMPLEMENTACION Y MODELAMIENTO BIM ESTRUCTURA
SESION 1: INTRODUCCION A LA ESPECIALIDAD

TEMA 1: Introduccion inversion Piblica

TEMA 2: Etapas de la inversion publica vs BIM
TEMA 3: Etapas del expediente y la ingenieria
TEMA 4: Flujo de Informacion de inicio de curso
TEMA 5: Lod 300 inicio de estructuras

SESION 2: USANDO AUTODESK REVIT STRUCTURE

TEMA 1: Historia de Revit Structure

TEMA 2: Diferencia revit arquitectura vs revit structure
TEMA 3: Interface Revit Structure

TEMA 4: Filosofia Lean

SESION 3: EMPEZAR UN PROYECTO ESTRUCTURAL
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e TEMA 1: Inicio de Modelado

o TEMA 2: Copiar y Monitorear Ejes

o TEMA 3: Cad a Revit

e TEMA 4: Vincular CAD a Revit

e TEMA 5: Manage Link y Visibility Graphics

SESION 4: CREACION DE ELEMENTOS VERTICALES

e TEMA 1: Crear Columnas
e TEMA 2: Crear Familias de Columna

SESION 5: CREACION DE ELEMENTOS HORIZONTALES

o TEMA 1: Crear Vigas
e TEMA 2: Crear Losas
e TEMA 3: Crear Losas y Vigas Inclinadas

V4 SESION 6: CIMENTACIONES

e TEMA 1: Manage Link Structures

e TEMA 2: Coordinar Desfase de Nivel de Estructuras
e TEMA 3: Cimentacion

e TEMA 4: Crear Sobre cimientos

\ SESION 7: ANOTACION, COTAS, TABLAS

TEMA 1: Escaleras

TEMA 2: Crear cimentaciones de Escaleras
TEMA 3: Organizacion de vistas para laminado
TEMA 4: Colocar Cotas

TEMA 5: Colocar Etiquetas Columnas

TEMA 6: Colocar Etiquetas vigas

SESION 8: MODELAMIENTO PRACTICO ESTRUCTURA

TEMA 1: Configurar Colores

TEMA 2: Hacer Lineas para Techo

TEMA 3: Hacer detalles de Componentes Repetitivos
TEMA 4: Hacer detalle en 2D

TEMA 5: Hacer cuadro de vigas

TEMA 6: Importar detalles de CAD

TEMA 7: Laminas de Aligerado

SESION 9: PLANOS DE REFERENCIA

o TEMA 1: Hacer detalle en 2D
o TEMA 2: Hacer cuadro de vigas
e TEMA 3: Importar detalles de CAD
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e TEMA 4: Laminas de Aligerado

SESION 10: DOCUMENTACION

TEMA 1: Metrados de columnas

TEMA 2: Metrado de vigas

TEMA 3: Metrados de Losas

TEMA 4: Metrado de concreto de losas y ladrillos
TEMA 5: Metrados de Cimentacion

TEMA 6: Crear Familias de Columna

SESION 11: ACERO

TEMA 1: Estribos de Viga
TEMA 2: Estribo de columna
TEMA 3: Acero longitudinal
TEMA 4: Acero losa aligerada
TEMA 5: Acero en Zapata

MODULO 6: GESTION, IMPLEMENTACION Y MODELAMIENTO BIM MEP
SESION 1: INTRODUCCION A LAS ESPECIALIDADES

e TEMA 1: Caracteristica principal del MEP
e TEMA 2: Accesorios Sanitarias

e TEMA 3: Instalaciones en 3D

e TEMA 4: Unir Tuberia Diagonal

SESION 2: USANDO AUTODESK REVIT MEP

TEMA 1: Crear Proyecto y Copiar Niveles
TEMA 2: Copiar y Monitorear EJES
TEMA 3: Vincular CAD y Configurar Vistas
TEMA 4: Trabajo Practico

SESION 3: EMPEZAR UN PROYECTO MEP

e TEMA 1: Técnica Basica de Modelamiento de Desagiie
e TEMA 2: Aiiadir Tuberia de Desagiie
e TEMA 3: Unir Tuberia de Desagiie

SESION 4: SISTEMAS SANITARIOS

e TEMA 1: Crear Buzones
e TEMA 2: Cambiar de Sistemas de Tuberias

SESION 5: SISTEMAS ELECTRICOS

e TEMA 1: Iniciar Proyecto de Eléctricas
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TEMA 2: Vincular Vistas

TEMA 3: Modelar Luminarias
TEMA 4: Modelador Tomacorrientes
TEMA 5: Modelar Interruptores

SESION 6: SISTEMAS MECANICOS

e TEMA 1: Modelar Cajas y Tableros
e TEMA 2: Laminado

SESION 7: FAMILIAS Y REVISION DE PIP BIM

e TEMA 1: Correccion Nueva 0701 Introduccion a Mecanicas
e TEMA 2: Cambio de Nivel

e TEMA 3: Sistemas HVAC

o TEMA 4: Correccion 0704 Colocar Salidas

e TEMA 5: Generar Ductos

SESION 8: ROCIADORES, GABINETES

e TEMA 1: Crear Rociadores
o TEMA 2: Gabinete

SESION 9: COSTOS Y PRESUPUESTOS

e TEMA 1: Fundamentos Basicos de Costos y Presupuestos.
e TEMA 2: Arquimedes - Banco de Precios y Partidas.

e TEMA 3: Arquimedes - Elaboracion de presupuestos.

o TEMA 4: Conceptos Generales de Modelado 3D con REVIT.
o TEMA 5: Gestion de Metrados de modelos BIM — REVIT.

o TEMA 6: Creacion de formula polinomica.

e TEMAT7: Informes y documentacion del Presupuesto.

e TEMA 8: Programacion de obras con Arquimedes.

SESION 10: PROGRAMACION DE OBRA BIM CON NAVISWORKS

o TEMA 1: Conceptos elementales de Programacion de Obra.
e TEMA 2: Herramientas para mejorar la eficiencia temporal y prevenir equivocaciones.
e TEMA 3: Gestion de Proyectos mediante BIM.

e TEMA 4: Intercambio de Datos en Diversos Formatos.

o TEMA 5: Identificacion de Conflictos Potenciales.

o TEMA 6: Integracion entre Navisworks y Revit.

e TEMA 7: Planificacion de Proyectos con BIM.

e TEMA 8: Estimacion de Duracion de Actividades.

o TEMA 9: Establecimiento de Relaciones entre Actividades.
o TEMA 10: Representacion Grafica de la Curva S.

o TEMA 11: Visualizacion del Cronograma con Valorizacion.
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MODULO 7: GESTION, IMPLEMENTACION Y MODELAMIENTO BIM GESTION 3D - 4D
NAVISWORKS

SESION 1: INTRODUCCION A LAS ESPECIALIDADES

e TEMA 1: Exportar a Naviswork
e TEMA 2: Integrar proyecto
e TEMA 3: Navegacion

SESION 2: USANDO AUTODESK NAVISWORK

e TEMA 4: Visualizacion Naviswork
e TEMA 5: Cortes Naviswork
e TEMA 6: Puntos de Vista

SESION 3: REVISION DE UN MODELO MULTIDISCIPLINAR

e TEMA 1: Medir en Naviswork
e« TEMA 2: Hacer Observaciones en Naviswork

SESION 4: GESTION DE PROYECTOS BIM

TEMA 1: Deteccion y Gestion de Interferencias e Incompatibilidades.
TEMA 2: Coordinacion del Modelo BIM en Navisworks.

TEMA 3: Coordinacion del Modelo BIM en Autodesk Construction Cloud.
TEMA 4: Presentacion de Expedientes Técnicos bajo la Metodologia BIM.

Metodologia a desarrollar durante el Diplomado o Programa de Especializacion.

La metodologia del servicio se realizara en dos fases:

FASES

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Fase de preparacion del
contratista de los
diplomados virtuales

Preparar los siguientes materiales:

Elaboracion de una sumilla/temario detallado de cada diplomado.
Diapositivas preparadas por eldocente paralos webinars, videos, etc.
2 videos como minimo cortos de ensefianza (10 a 20 mincada video)
- El expositor se encargara de definir el contenido y dinamica del
video.

Lista de lecturas obligatorias.

Lista de lecturas complementarias.

Links de interés sugeridos por el docente.

Casos practicos preparados/sugeridos por el docente.

Prepara un  plan de  evaluacion/metodologia

de evaluacion del aprendizaje de los participantes de
acuerdo anormativas vigentes.

Fase de
implementacion
de los

Presentacion por parte del contratista al expositor.
Recepcion de participantes al aula 30 minutos antes del inicio del
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diplomados diplomado

virtuales. o  Administrar la lista de asistencia de los beneficiarios de capacitacion

e Entregar o enviar a los participantes el material de estudios y el PPT
por el contratista, via correo electronico ylo registrarlo en la
plataforma de capacitacion del contratista, después de concluida la
sesion de clases

e Desarrollar el diplomado de acuerdo a la estructura y contenidos
aprobados por el Gore Huanuco, cumpliendo con la programacion
establecida en el diseio, segin las Horas, y de sesiones
consideradas en el inciso a) y b) del numeral 7 del presente
documento, con presentacion de casos praclicos, preguntas y
respuestas

e Para el caso de los diplomados el expositor dejara trabajos para
desarrollar, los mismos que seran evaluados

e Las sesiones deben ser gravadas, y el video de la sesion gravada
debe ser remitido via correo electronico ylo registrarlo en la
plataforma de capacitacion del contratista, después de concluida la
sesion de clases.

e Alfinal de la capacitacion realizaran el examen del diplomado a todos
los beneficiarios de capacitacion, quienes de manera obligatoria
deberan una vez concluido entregar al contratista, para su
evaluacion.

e Alfinal de la exposicion o capacitacion se realizara una encuesta de
satisfaccion, que debera ser parte del informe final para ser entregada
ala Sub Gerencia de Geslion de Recursos Humanos.

A continuacion, se detalla temas especificos que también deberan conocer y exponer los expositores
para los cursos:

c. Curso Desarrollo de Plataformas colaborativas de gestion de informacién (CDE) y mapa
de procesos en el entorno BIM

SESION 1: INTRODUCCION AL ESTANDAR PERUANO

e TEMA 1: convenios de nomenclatura
e TEMA 2: estados de los contenedores de informacion seglin el estandar peruano.

SESION 2: FUNDAMENTOS DEL USO DEL CDE

o TEMA 3: ventajas y beneficios de su uso

o TEMA 4: comparacion con otras herramientas de gestion de documentos -CDE (trimble
connect - aconex)

o TEMA5: ;qué es autodesk docs?

SESION 3: CONFIGURACION DE CUENTAS Y PROYECTOS EN AUTODESK DOCS

o TEMA 6: creacion de una cuenta en autodesk docs
e TEMA T7: creacion y configuracion de proyectos
o TEMA 8: gestion de permisos y roles de usuario

SESION 4: INTERFAZ DE USUARIO
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e TEMA 9: vision general del panel de control
e TEMA 10: navegacion por carpetas y documentos
e TEMA 11: personalizacion de la interfaz

SESION 5: CARGA DE DOCUMENTOS

TEMA 11: Conociendo los tipos de documentos (RFI's, FCR, transmital)
TEMA 12: Métodos para subir documentos a Autodesk Docs

TEMA 13: Organizacion de archivos y carpetas bajo la ISO 19650
TEMA 14: Formatos de archivo compatibles

SESION 6: COLABORACION Y REVISION DE DOCUMENTOS

TEMA 15: Invitar a usuarios para colaborar en proyectos

TEMA 16: Acceso a la visualizacion bidimensional y tridimensional del modelo
TEMA 17: Comentarios y marcadores de revision e incidencias

TEMA 18: Seguimiento de cambios y versiones

TEMA 19: Permisos y jerarquizacion de la informacion

SESION 7: FLUJO DE TRABAJO DE DOCUMENTOS

TEMA 20: Control de versiones del proyecto y comparacion entre ellas
TEMA 21: Creacion de flujos de trabajo personalizados

TEMA 22: Asignacion de tareas y responsabilidades

TEMA 23: Seguimiento del progreso y notificaciones

TEMA 24: Creacion de reuniones

TEMA 25: Desarrollo de documentacion de protocolo o proceso de gestion de
informacion de un proyecto de inversion Version inicial

SESION 8: INTEGRACION CON OTRAS HERRAMIENTAS AUTODESK

e TEMA 26: Uso de project level insigth
e TEMA 27: Sincronizacion de proyectos con Revit, AutoCAD, etc.
e TEMA 28: Beneficios de la integracion para la gestion de proyectos

SESION 9: SEGURIDAD Y GESTION DE DATOS

e TEMA 29: Politicas de seguridad y cumplimiento de normativas

e TEMA 30: Proteccion de datos sensibles

e TEMA 31: Copias de seguridad y recuperacion de informacion

o TEMA 32: Desarrollo de documentacion de protocolo o proceso de gestion de
informacion de un proyecto de inversion Version intermedia

SESION 10: CASOS DE ESTUDIO Y EJEMPLOS PRACTICOS

o TEMA 33: Ejemplos de proyectos reales utilizando Autodesk Docs

o TEMA 34: Mejores practicas en la gestion de documentos

e TEMA 35: Resolucion de problemas comunes

e TEMA 36: Desarrollo de documentacion de protocolo o proceso de gestion de informacion
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de un proyecto de inversion Version final

SESION 11: EVALUACION

e TEMA 37: Pruebas de conocimiento
o TEMA 38: Evaluacion de proyectos realizados por los estudiantes
o TEMA 39: Retroalimentacion

d. Curso Ley de Contrataciones con el Estado

SESION 1: ASPECTOS GENERALES DE LA CONTRATACION PUBLICA

Ambito de aplicacion de la normativa de contrataciones.

Principales actores del régimen de contratacion publica (Entidad - proveedores).
Limites a la participacion de proveedores.

Fases de los procesos de contratacion.

Impedimentos para contratar con el Estado.

SESION 2: ACTUACIONES PREPARATORIAS

7 Plan Anual de Contrataciones del Estado — PAC.
Expediente de Contratacion.

Definicion del Requerimiento.

Requisitos de Calificacion.

Indagacion de mercado.

Monto de la contratacion.

Documentos del procedimiento de seleccion.
Factores de evaluacion.

Bases de los procedimientos de seleccion.

SESION 3: PROCEDIMIENTOS DE SELECCION

Estrategias para la seleccion de proveedores.
Métodos de seleccion.

Procedimiento de evaluacion Subsanacion de ofertas.
Participacion en consorcio.

Contratacion directa.

Calificacion y evaluacion de ofertas.

SESION 4: EJECUCION CONTRACTUAL

Perfeccionamiento del contrato.
Garantias.

Modificaciones contractuales.
Penalidades.

Culminacion anticipada de los contratos.
Conformidad y pago.

Contratacion complementaria.
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e  Gestion contractual

e. Curso Metodologias de Servicios Ecosistémicos de Recursos Naturales

SESION 1:

Infraestructura natural, capital natural

Cambio climatico

Tipos, funciones y servicios de los ecosistemas
Bio Negocio, Agroecosistema, Agrobiodiversidad

SESION 2:

Degradacion de ecosistemas naturales

Zonas priorizadas de intervencion de ecosistemas

Inversiones en conservacion y uso sostenible de la diversidad biologica

Inversiones de Infraestructura natural para conservar y recuperacion de servicios
ecosistémicos

SESION 3:

\ e Recuperacion del servicio ecosistémico de regulacion hidrica y/o de control de la
erosion de suelo
e Recuperacion de ecosistemas andinos degradados (paramo, pajonal de puna
himeda, Bofedal, Jalca, Bosque Relicto Andino, Matorral Andino, Humedales,
Lagunas Andinas
e  Zonificacion ecoldgica y econdmica

SESION 4:

Revegetacion y reforestacion de especies nativas
Enriquecimiento de suelos, manejo de flora y fauna
Zanjas de infiltracion

Instalacion de Qochas

Implantacion de capacidad organizacional

S CUrsos.

La metodologia del servicio se realizara en dos fases:

FASES DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Fase de Preparar los siguientes materiales:

preparacion del e Elaboracion de una sumilla/temario detallado de cada
contratista de Ccurso.

los cursos. e Diapositivas preparadas por el docente para los

webinars, videos, etc.

e  2videos como minimo cortos de ensefianza (10 a 20 min
cada video) - El expositor se encargara de definir el
contenido y dinadmica del video.

e Lista de lecturas obligatorias.
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Lista de lecturas complementarias.

Links de interés sugeridos por el tutor.

Casos précticos preparados/sugeridos por el docente.
Prepara un  plan de evaluacion
Imetodologia de evaluacion del aprendizaje de los
participantes de acuerdo a normativas vigentes.

_Fase ‘qe e Presentacion por parte del contratista al expositor.
implementacion Recepcion de participante al aula 30 minutos antes del
de los cursos inicio del curso.

e Administrar la lista de asistencia de los beneficiarios de

\

o e+ capacitacion.
':.(uc:m’ e Entregar o enviar a los participantes el material de
S %2 estudios y el PPT por el contratista, via correo electronico

ylo registrarlo en la plataforma de capacitacion del
contratista, después de concluida la sesion de clases.

e Desarrollar el curso de acuerdo a la estructura y
contenidos aprobados por el Gore Huanuco, cumpliendo

) con la programacion establecida en el disefio, segun las

Horas, y de sesiones consideradas en el inciso c), d) y )

/ del numeral 7 del presente documento, con presentacion
de casos practicos, preguntas y respuestas.

e Las sesiones deben ser gravadas, y el video de la sesion
gravada debe ser remitido via correo electronico y/o
registrarlo en la plataforma de capacitacion del
contratista, después de concluida la sesion de clases.

e Al final de la capacitacion realizaran el examen de los
cursos a todos los beneficiarios de capacitacion, quienes
de manera obligatoria deberan una vez concluido
entregar al contratista, para su evaluacion.

e Al final de la exposicion o capacitacion se realizara una
encuesta de salisfaccion, (reaccion) que debera ser parte
del informe final para ser entregada a la Sub Gerencia de
Gestion de Recursos Humanos.

Nota: Los servidores civiles que acceden a Acciones de Capacitacion registradas en el Plan de
Desarrollo de las Personas, (que tengan vinculo laboral y que han pasado el periodo de prueba) se
denominan beneficiarios de capacitacion, los cuales firman una declaracion jurada donde aceptan
asistir a las capacitaciones, salvo caso fortuito o fuerza mayor sustentado por el responsable del
organo o unidad organica al que pertenece el servidor.

Las acciones de capacitacion se realizaran por la modalidad VIRTUAL 100%, pudiendo ser la
plataforma de video conferencia: Zoom o Google Meet o Microsoft Teams u otro mediante el cual se
desarrollen las sesiones de capacitacion, correspondiendo al contratista ser responsable de contar
con los profesionales (expositores) idoneos y una plataforma que permitan que las capacitaciones se
desarrollen sin inconvenientes.

8. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR
8.1 Requisitos del Proveedor
a) Perfil
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e Persona natural y/o Juridica con RUC activo y habido, relacionado a la actividad
economica

o Estarinscrito en el Registro Nacional de Proveedores — RNP (servicios).

e  Estar habilitado para contratar con el Estado.

e No estar impedido para contratar con el estado.

b) Experiencia
De acuerdo a los requisitos de calificacion
8.2 Del Personal clave

El proveedor debera contar como minimo con un (01) expositor/a para cada capacitacion:

- Especialista en Metodologias Agiles Aplicados al BIM
Formacién académica
Ingeniero Civil y/o Ingeniero de Sistemas y/o Arquitecto
Capacitacion
De acuerdo a los requisitos de calificacion
Experiencia
De acuerdo a los requisitos de calificacion

. - Especialista en Elaboracion de Expedientes técnicos usando la metodéloga BIM
Formacion académica
Ingeniero Civil y/o Ingeniero de Sistemas y/o Arquitecto

Capacitacion

De acuerdo a los requisitos de calificacion
Experiencia

De acuerdo a los requisitos de calificacion

- Especialista en el Desarrollo de Plataformas colaborativas de gestion de
informacién (CDE) y mapa de procesos en el entorno BIM
Formacion académica
Ingeniero Civil y/o Ingeniero de Sistemas y/o ingeniero industrial y/o Arquitecto
Capacitacion
De acuerdo a los requisitos de calificacion
Experiencia
De acuerdo a los requisitos de calificacion

- Especialista en ley de contrataciones con el estado
Formacion académica
Abogado y/o Administrador y/o Contador y/o Economista y/o Ingeniero Industrial y/o
Ingeniero de sistemas

Capacitacion

De acuerdo a los requisitos de calificacion
Experiencia

De acuerdo a los requisitos de calificacion

- Especialista en Metodologias de servicios ecosistémicos de Recursos Naturales
Formacién académica
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Ingeniero Ambiental y/o Ingeniero Forestal y/o Biologo
Capacitacion
De acuerdo a los requisitos de calificacion
Experiencia
De acuerdo a los requisitos de calificacion
9. SEGUROS

El contratista es responsable de asumir los seguros relacionados a su equipo técnico (personal clave).
Asimismo, el Gobierno Regional Huanuco no tiene obligaciones contractuales con el equipo técnico.

10. COORDINACION Y SUPERVISION

La Supervision sera directa por el responsable del Plan de Desarrollo de las Personas de la Sub Gerencia
de Gestion de Recursos Humanos.

. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

11.1 Lugar:

El servicio se realizara en la plataforma virtual propuestas por el contratista (Modalidad Virtual
100%)

11.2 Plazo:

El plazo maximo del servicio de capacitacion y Diplomados es de sesenta y cinco (65) dias
\ calendarios, de acuerdo al cronograma de capacitacion programada en el PDP -2024, que se
computara a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio o suscripcion del
contrato, el cual incluye el plazo de ejecucion y presentacion del tnico entregable, considerando
el siguiente cronograma.

11.21 Fecha de inicio: partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio o
suscripcion del contrato.

11.2.2 Fecha de presentacion del cronograma de las capacitaciones: hasta los 02 dia
calendarios, computado a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de
servicio o suscripcion del contrato.

11.2.3 Fecha final de las capacitaciones  : hasta sesenta (60) dias calendarios,
computados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio o
suscripcion de contrato.

11.2.4 Duracion de las capacitaciones . segun cuadro de descripcion del servicio
numeral 7 del presente documento.

11.2.5 Informe final: una vez culminada la sesion final de los cursos de capacitacion y
diplomados, el contratista tendra cinco (05) dias calendarios después de haber
finalizada la capacitacion y diplomado, para hacer entrega de un informe final con el
contenido minimo considerado en el numeral 12 del presente documento y la solicitud
de pago.

11.2.6 Frecuencia de ejecucion: de manera consecutiva y paralela

-consecutiva: siendo el primero el curso de Desarrollo de Plataformas colaborativas de gestion de
informacion (CDE) y mapa de procesos en el entorno BIM, luego el diplomado o programa de
especializacion de Metodologias Agiles aplicados al BIM y por ltimo el diplomado o programa de
especializacion de Elaboracion de Expedientes técnicos usando la metodologia BIM. Estas
capacitaciones, que suman un total de 208 horas, se programaran para una duracion total de 8 semanas.
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-Paralelo: Curso de Ley de Contrataciones con el Estado y curso de Metodologias de Servicios
Ecosistémicos de Recursos naturales. Estos cursos, que suman un total de 56 horas, se llevaran a cabo
durante las primeras semanas del servicio, junto con las capacitaciones consecutivas, siguiendo el
horario establecido.

11.2.7 Horario de las Capacitaciones:
Las capacitaciones se llevaran a cabo fuera del horario laboral regular.
Especificamente, se desarrollaran de lunes a viernes en el horario de 6:00 p.m. a 9:00
p.m., y los sabados y domingos en dos turnos: de 8:00 a.m. a 11:00 a.m. y de 3:00
p.m. a 6:00 p.m. Por tanto, las capacitaciones se impartiran en dias calendarios, fuera
del horario de trabajo habitual.

Nota: la presentacion de cronograma de las capacitaciones, la culminacion de la sesion final de
las capacitaciones, el informe final y la solicitud de pago se presentara por la unidad de tramite
documentario del Gobierno Regional Huanuco.

12. ENTREGABLES

N° DESCRIPCION
Unico » Corresponde en un informe final de manera fisica y digital, por cada curso y
entregable diplomado o programa de especializacion en dos (02) juegos, que debe contener
como minimo:

o Contenido tematico
- Metodologia usada, actividades realizadas, aprendizaje,
incidencias, conclusiones y recomendaciones. (Anexar al
informe todos los materiales elaborados y utilizados, tareas
realizadas y revisadas).
o Reporte de calificaciones.
o Reporte del control de asistencia fisica y digital
e Reporte de la Entrega de las Constancias o Certificado de los/las
servidores/as, que cumplan con los requisitos de aprobacion
establecidos por el contratista; en original y fisico.

-

3. LUGAR DE PRESENTACION DEL ENTREGABLE

Mesa de partes de la Unidad de Tramite Documentario del Gobierno Regional de Huanuco, sito en
Calle Calicanto N°145, Distrito de Amarilis, Provinciade Huanuco - Region Huanuco (presentacion de
manera fisica).

14. AFECTACION PRESUPUESTAL

» Estructura Funcional Programatica : 9001 3999999 5000003 03 006 0008 00013

»  Meta : 0104

» Especifica de Gasto :2.3.27.3 1 -"Realizado por Personas Juridicas”
» Fuente de Financiamiento : Recursos ordinarios

» N° de Transferencia : No corresponde

» Dispositivo Legal : No corresponde

» Rubro .00
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15. FORMA, CONDICIONES DE PAGO Y CONFORMIDAD

15.1 Forma de Pago

El pago se efectuara en soles, en pago tnico, al 100% del monto vigente del Contrato u orden
de servicio, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segiin
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de contrataciones del Estado.

Para efectos de pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

—— » Conformidad de la Sub Gerencia de Gestion de Recursos Humanos.
» Informe final de los cursos de capacitacion y diplomados

—>  Solicitud de pago
» Comprobante de pago.

15.2 Conformidad

La conformidad del servicio sera otorgada por la Sub Gerencia de Gestion de Recursos
Humanos, previo informe del responsable del Plan de Desarrollo de las Personas de esta Sub
Gerencia, a la finalizacion del servicio.

16. PENALIDADES

16.1. Penalidad por mora:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad
le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o, de ser el caso del
item que debio ejecutarse. Esta penalidad sera deducida de los pagos a realizarse.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
Penalidad Diaria =

F x plazo vigente en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

a. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general, consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40.

b.  Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
i.Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.
ii. Para obras: F = 0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio o a
la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da Iugar al pago de gastos generales de ningun
tipo.
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16.2. Otras penalidades:

Las otras penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al 10% del
monto contratado vigente. Cuando se llega a cubrir el monto méximo para las otras penalidades,
la Entidad puede resolver el contrato por incumplimiento.

N° | SUPUESTO DE APLICACION DE FORMA DE

PENALIDAD CALCULO
Demora en la entrega de lo sefialado en | 10% de 1 UIT vigente
1 el numeral 12 del presente documento. | por dia de retraso

PROCEDIMIENTO

Comunicacion en el informe de
conformidad por parte del éarea
usuaria, detallando los dias de
retraso.

Comunicacion en el informe de
conformidad por parte del &rea

2 Demora en la presentacion del
cronograma de capacitacion, sefialado

10% de 1 UIT vigente
por dia de retraso

== en el numeral 11.22 del presente

usuaria, detallando los dias de

documento retraso.
2 No cumplir con las horas de | 10% de 1 UIT vigente | Comunicaciéon en el informe de
capacitacion conformidad por parte del area

usuaria

3 No entregar el material de estudio y el
PPT a los participantes por el medio
\ indicado

5% de 1 UIT vigente

Comunicacion en el informe de
conformidad por parte del area
usuaria

Q Calle Calicanto 145 - Amarilis - Hudnuco

17. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacion y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, digitales,
y demas documentacion generados por el servicio, pasara a propiedad del Gobiemo Regional de
Huanuco. El contratado(a) debera mantener laconfidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la
informaciony documentaciona la que se tenga acceso relacionada con la prestacion.

18. FORMULA DE REAJUSTE
No aplica

19. MODALIDAD DE EJECUCION
Sin modalidad

20. SISTEMA DE CONTRATACION
Suma alzada

21. VICIOS OCULTOS

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo no menor de
un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

La responsabilidad por vicios ocultos se aplicara de conformidad con lo establecido en el articulo 173°
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

22. SANCIONES

El contratista se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato, siendo
aplicable lo previsto en el articulo 50 del TUO de la LEY.

23. RESOLUCION DE CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De darse

LT
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el caso, la ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.
24. RESOLUCIONES DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion, son
resueltos mediante frato directo, conciliacion y/o accion judicial.

\$
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.3 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

- Especialista en Metodologias Agiles Aplicados al BIM
Ingeniero Civil y/o Ingeniero de Sistemas y/o Arquitecto

- Especialista en Elaboracion de Expedientes técnicos usando la metodéloga BIM
Ingeniero Civil y/o Ingeniero de Sistemas y/o Arquitecto

- Especialista en el Desarrollo de Plataformas colaborativas de gestion de informacién (CDE)
y mapa de procesos en el entorno BIM
Ingeniero Civil y/o Ingeniero de Sistemas y/o ingeniero industrial y/o Arquitecto

- Especialista en Ley de contrataciones con el estado
Titulo Profesional en carrera de Derechos y/o Administracion y/o Contabilidad y/o Economia y/o
Ingenieria Industrial y/o Ingenieria de sistemas.

- Especialista en Metodologias de servicios ecosistémicos de Recursos Naturales
Ingeniero Ambiental y/o Ingeniero Forestal y/o bidlogo

Acreditacion:

El grado y/o titulo profesional requerido sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: hitps:/enlinea.sunedu.qob.pe// o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link:
https:/ftitulosinstitutos.minedu.qgob.pe/, segin corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe senalar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave,
asi como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidié el grado
o titulo profesional requerido.

Incluir o eliminar, seguin corresponda. Sélo deberé incluirse esta nota cuando la formacién académica
sea el tnico requisito referido a las calificaciones del personal clave que se haya previsto. Ello a fin
que la Entidad pueda verificar los grados o titulos requeridos en los portales web respectivos.

En caso que el grado o titulo profesional requerido no se encuentre inscrito en el referido registro, el

postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica
requerida.

B.3.2 | CAPACITACION DEL PERSONAL CLAVE

Q Calle Calicanto 145 - Amarilis - Huanuco (:‘3") http://www.regionhuanuco.gob.pe ¢, (062) 512124
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Requisitos:
- Especialista en Metodologias Agiles Aplicados al BIM
e  Capacitacion en proyectos o metodologias agiles (SCRUM).
e  Capacitacion en proyectos o metodologias agiles (KANBAN).
e  Capacitacion en proyectos o metodologias agiles (OKR).
e Capacitacion en proyectos o metodologias agiles (VDC).
e  Capacitacion en BIM Management (con certificaciones nacionales y/o internacionales vigentes).

*Nota: de 80 a 120 horas lectivas por cada capacitacion

-  Especialista en Elaboracion de Expedientes técnicos usando la metodéloga BIM
e Capacitacion en elaboracion de proyectos de inversion publica usando la metodéloga
BIM.

*Nota: de 80 a 120 horas lectivas por cada capacitacion

- Especialista en el Desarrollo de Plataformas colaborativas de gestion de informacién (CDE)
y mapa de procesos en el entorno BIM
o  Capacitacion en Desarrollo de Plataformas Colectivas de Gestion de Informacion en el entorno
BIM.
o  Capacitacion en desarrollo de mapa de procesos u otros de capacitacion relacionado a los
requisitos solicitados.

*Nota: de 80 a 120 horas lectivas por cada capacitacion

- Especialista en Ley de Contrataciones con el Estado
e  Capacitacion en materia de Contrataciones del Estado
e Capacitacion en materia de Gestion de las Contrataciones del estado

Nota:
* de 80 a 120 horas lectivas por cada capacitacion
*Certificacion de OSCE vigente (nivel intermedio o avanzado).

- Especialista en Metodologias de servicios ecosistémicos de Recursos Naturales
e Capacitacion en Metodologias de servicios ecosistémicos
e Capacitacion en materia de Diversidad Bioldgica y Servicios ecosistémicos
e Capacitacion en marco teérico y normativo para formulacion de proyectos en servicios
ecosistémicos

*Nota: de 80 a 120 horas lectivas por cada capacitacion
Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de constancia y/o certificados u otros documentos, segun corresponda.
Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a
dieciséis horas lectivas, segun la normativa de la materia.

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
- Especialista en Metodologias Agiles Aplicados al BIM
e Acreditar experiencia como Facilitador y/o Ponente y/o Docente y/o Instructor con un
minimo de tres (03) capacitaciones brindada en los ultimos tres afos, en relacion al
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servicio solicitado o temas afines.

- Especialista en Elaboracién de Expedientes técnicos usando la metodéloga BIM
»  Acreditar experiencia como Facilitador y/o Ponente y/o Docente y/o Instructor con un
minimo de tres (03) capacitaciones brindada en los ultimos tres afios, en relacion al
servicio solicitado o temas afines.
- Especialista en el Desarrollo de Plataformas colaborativas de gestion de informacion (CDE)
y mapa de procesos en el entorno BIM
e Acreditar experiencia como Facilitador y/o Ponente y/o Docente y/o Instructor con un
minimo de tres (03) capacitaciones brindada en los ultimos tres afios, en relacion al
servicio solicitado o temas afines.
- Especialista en contrataciones con el estado
e Acreditar experiencia como Facilitador y/o Ponente y/o Docente y/o Instructor con un
minimo de tres (03) capacitaciones brindada en los (ltimos fres afios, en relacion al
servicio solicitado o temas afines.
- Especialista en Metodologias de servicios ecosistémicos de Recursos Naturales
e Acreditar experiencia como Facilitador y/o Ponente y/o Docente y/o Instructor con un
minimo de tres (03) capacitaciones brindada en los ultimos tres afios, en relacion al
servicio solicitado o temas afines.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.
Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (i) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

o Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y
afio de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el
documento, la fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

o En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la
experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe
considerar el mes completo.

o Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
anos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido,
aun cuando en los documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no
coincida literalmente con aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia
si las actividades que realizé el personal corresponden con la funcién propia del cargo o
puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 67,000.00 (Sesenta y Siete Mil
y 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin corresponda.

19
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En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequeiia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 16,750.00 (Dieciséis Mil Setecientos Cincuenta y 00/100 Soles), por
la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores
a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision
del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben
contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicios de capacitacion y/o induccion y/o talleres, y/o
diplomados

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago1, correspondientes a un maximo
de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
h veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
\> la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
\ comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso
que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompanar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

! Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado.
Admitir ello equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante
de pago ha sido cancelado”

(..)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término
“cancelado” o “pagado”] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza,
ante la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia”.
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Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida literalmente con
el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecuté el postor
corresponden a la experiencia requerida.

o En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Atentamente,

Documento firmado digitalmente
CPC. EDUARDO CESAR FERNANDEZ HERRERA
SUB GERENTE DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS (e)

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio més
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[100] puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

g de Gestion A
Médulo de Logistica Pagina: 1de...

N° Exp. SIAF : [: B Tiwes ]

UNIDAD EJECUTORA  : 001 GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
NRO. IDENTIFICACION : 000804

1. DATOS DEL PROVEEDOR 2. CONDICIONES GENERALES

Sefior(es) : N° Cuadro Adquisic:

Direccién : Tipo de Proceso :

cck: Ne Contrato :
RUC: Teléfono : Fax: Moneda: S/ TIC:
Concepto :
- X o Valor
Codigo Unid. Med. Descripcién Total S/
AFECTACION PRESUPUESTAL Van..S/
Meta/ Monto
Mneménicq Cadena Funcional FF/Rb| Clasif. Gasto S/

Exonerado :
V. Venta
LG.V.
Total

Facturar a nombre de - GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

Direccion : CALLE CALICANTO 145 145 / AMARILIS - HUANUCO - HUANUCO RuC : 20489250731

ELABORADO POR ORDENACION DEL SERVICIO CONFORMIDAD DEL SERVICIO
Fecha
Dia vies_ANo
RESPONSABLE DE ADQUISICIONES | RESPONSABLE DE ABASTECIMIENTO

NOTA IMPORTANTE :

- El Proveedor debe adjuntar a su Factura copia de la O/S

- Esta Orden es nula sin las firmas y sellos reglamentarios o autorizados.

- El Contratista (Proveedor) se obliga a cumplir las obligaciones que le corresponden, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso de incumplimiento
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?!3 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

Notificacion de la orden de servicios4

SN

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacidon dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

13 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
14 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?5 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE26 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

15 En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion seré verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

16 bidem.

17 Ibidem.
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Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'®

PR

o0

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

18 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacidn que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

SeﬁoresE )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

b)

<)
d)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comin en[.........cccoocvvvvernnnen. 1.

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 19
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%?2!

19 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

20 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

21 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

)
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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, ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

SeﬁoresE )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.-

2.-

3.-

4.-

Que el domicilio fiscal de la empresa?? se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

22

En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”

O/




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
[} 26
N CLIENTE CONTRATO | COMPROBANTE DE ocp= DE SEREL |PROVENIENTE® DE; | MONEDA | IMPORTE CAMBIO 1\ cumuLADO
PAGO e VENTA o
1
3

23

24

25

26

27

28

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewre | OEIODEL | CoupropanTe e |CTRATO|CONORMDAD | EXPERENGIA | | woneon | meoRTe | cawaio |FACTURADS
CASO?4 VENTA 28
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comln, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relaciéon-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O I[TEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

SeﬁoresE )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL iTEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




/ GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁore§ )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicidon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 101-2024-GRH/CS-1

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




