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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE vy a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacién referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO| )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta haciendo
referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se mencione la palabra
Reglamento, se entiende que se estd haciendo referencia al Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion vigente
y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor informacion, se puede
ingresar a la siguiente direccién electrénica: www.rnp.gob.pe.

e [os proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https.//www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE restringira
Su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su participacion en el
procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo establecido para dicha
etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o quedado sin efecto la sancion
que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulaciéon de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a las
disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del articulo
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1.6.

1.7.

1.8.

89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin perjuicio,
del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la oferta
deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley N°
27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados por
el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o mandatario
designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado. No se acepta
el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben llenar
para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informaciéon declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica de
las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina si las
ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido, la
oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal a)
del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

2

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales.
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1.9.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y
Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio es
el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP3. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto sefialado
anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera remitida
al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripciéon en el RNP,
siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho correo. La
notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o el
comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de calificacion
de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE, incluyendo el
cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la admision, no
admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de la buena pro.

3 La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe.
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1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil siguiente
de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificaciéon de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por su
Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccidon segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y otros
actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan ante
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccioén, segun corresponda, esta en la obligaciéon de permitir el acceso de los participantes y
postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta, confidencial
o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente de haberse
solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién no
fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccioén, segun corresponda.

A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos medios,
tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de imagenes, e
incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente, siendo que, en
este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor tiempo posible,
previo pago por tal concepto.

El recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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3.1.

3.2,

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realizan conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
los que se puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto
en la seccién especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcién del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segiin corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no
corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento
por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos derivados de
procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item adjudicado o la
sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado anteriormente,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e FEn los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
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las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptaciéon y
eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo B,
incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas cumpla
con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora de
la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http:/www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

0
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.
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3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

\
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1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

CAPITULO |

GENERALIDADES

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : Programa Educacion Basica para Todos - Unidad Ejecutora 026
RUC N° : 20380795907

Domicilio legal : Calle Del Comercio Nro. 193 — San Borja

Teléfono: : (01) 615-5800 Anexo 21039

Correo electrénico:

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del “Servicio de
Codificacién de Respuestas a las Preguntas Abiertas de los Instrumentos de Evaluacion de la
Aplicacion Piloto del Estudio Regional Comparativo Explicativo (ERCE) 2025”.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO, Solicitud de Aprobacion de
Expediente de Contratacion el 09 de abril de 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplicable para el presente procedimiento.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccidn de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de hasta 60 dias

calendario, en atencion a lo establecido en el numeral 9. de los términos de referencia, y en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, el cual sera
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1.10.

brindado de forma GRATUITA y unicamente de forma DIGITAL. Para ello, deben solicitarlo al
correo electrénico ablas@minedu.gob.pe. Las copias son enviadas directamente al correo
sefalado por el administrado.

BASE LEGAL

- Ley N° 31953 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N° 31954 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afo fiscal
2024.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF — Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, y su Reglamento.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF — Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

- Directivas del OSCE.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS — Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Ley N° 27815, Ley de Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

- Resoluciones emitidas por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

\
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CAPITULO II )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos®*, la siguiente documentacién:

2.21. Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a)

b)

9)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1).

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2).

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3).

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4).

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5).

El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

4 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

~
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Importante

e £/ 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun
corresponda, verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no cumplir con
lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequeias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa.
(Anexo N° 9).

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la oferta
deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley N°
27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales®). Los demas documentos deben ser visados por
el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o mandatario
designado para dicho finy, en el caso de persona natural, por este o su apoderado. No se acepta
el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior, segun Formato N° 01.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato, segin Formato
N° 02.

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
6 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

\
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g) Declaracion Jurada de Compromiso Antisoborno para los Socios de Negocios del Ministerio
de Educacion, segun Formato N° 03.

h) Declaracion Jurada de Compromiso de Integridad del Ministerio de Educacion, segun
Formato N° 04.

i)  Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliaciéon de
plazo mediante medios electronicos de comunicaciéon’. (Anexo N° 10: Formato N° 05).

j)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado.

k) Copia del “Plan para la vigilancia, prevencion y control de la COVID-19 en el trabajo",
teniendo en consideracion la “Directiva Administrativa que establece las disposiciones para
la vigilancia, prevencion y control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion
a SARS-CoV-2”, aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 022-2024/MINSA y
posteriores modificaciones.

I) Datos de contacto de las personas a cargo de Seguridad y Salud en el Trabajo del
proveedor.

Nota: Las declaraciones juradas, formatos a ser presentados para la suscripcion de contrato
deben estar debidamente firmados por el postor ganador de la Buena Pro (firma
manuscrita o digital, segun la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales®). En el caso
de persona juridica, por su representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho
fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la
imagen de una firma o visto.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente este
para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser el caso,
ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y en el articulo
148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la denominacién o
razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de lo contrario no
podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes indicado si se consigna
Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en la Directiva Participacion
de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establece el numeral 149.4 del
articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto los postores
deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracién Jurada de Datos
del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento
del contrato, que tienen la condicién de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas en
el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de documentos

7 Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

8 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales.
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publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en cuyo caso bastara
con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e [ a Entidad no puede exigir documentacioén o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4, PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la Mesa de Partes del Ministerio de Educacion,
sito en Calle Del Comercio N° 193, piso 1 - distrito de San Borja, en el horario de 08:30 a 17:00
horas de lunes a viernes.

Cabe precisar que podra presentar los documentos correspondientes, de manera digital, a través
de la Mesa de Partes Virtual (MPV) del MINEDU, en el siguiente enlace web:
https://enlinea.minedu.qob.pe/, siempre y cuando cada documento no exceda los 40
Megabyte, en caso exceda dicha capacidad, los documentos deberan ser presentados a través
de un enlace web (link) consignado en la MPV-MINEDU.

2.,5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en tres (03)
armadas, conforme se detalla en la siguiente tabla:

Cronodrama de Porcentaje de
ga o Nivel de avance pago del monto
pag total del contrato
1° Pago 1er entregable 30%
2° Pago 2do entregable 30%
3° Pago 3er entregable 40%
DURACION TOTAL DEL SERVICIO 100%

Asimismo, el Contratista debera presentar un Informe del servicio realizado, en cada una de las
etapas del servicio, segun se indica en el numeral 11: Entregables, establecido en los términos
de referencia.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el Contratista, el MINEDU debera
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Oficina de Medicion de la Calidad de los
Aprendizajes (UMC), emitiendo la conformidad de la prestaciéon efectuada, de acuerdo a lo
establecido en el literal a) del numeral 11. de los términos de referencia.

- Comprobante de pago. (*)

- Entregables del CONTRATISTA, el mismo que sera presentado de acuerdo a lo sefialado en
el numeral 11. de los términos de referencia. (+)

(*) Dicha documentacién se debe presentar en la mesa de partes del MINEDU, sito en Calle Del
Comercio N° 193, distrito de San Borja — Lima, en el horario de atencion de lunes a viernes
de 08:30 a 17:00 horas, dirigido a la Oficina de Logistica — Coordinacion de Ejecucion
Contractual.

(+) El Contratista debera presentar los entregables, de manera fisica, en mesa de partes del
MINEDU, sito en Calle Del Comercio N°193, distrito de San Borja — Lima, en el horario de
atencion de lunes a viernes de 08:30 am a 05:00 pm, dirigido a la UMC o cabe precisar que

9 Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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el contratista podra presentar los entregables, de manera digital, a través de la Mesa de
Partes  Virtual (MPV)  del MINEDU, en el siguiente  enlace  web:
https://enlinea.minedu.gob.pe/; siempre y cuando cada documento no exceda los 40
Megabyte, en caso exceda dicha capacidad, los documentos deberan ser presentados a
través de un enlace web (link) consignado en la MPV-MINEDU.

La MPV-MINEDU estara habilitada las veinticuatro (24) horas del dia y los siete (07) dias de
la semana para la presentacion de documentos. Los documentos que ingresen a través de
Mesa de Partes Virtual (MPV) desde las 00:00 horas hasta las 23:59 horas durante los siete
(07) dias de la semana se consideran presentados en ese mismo dia.

~
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CAPITULO Il

REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulaciéon por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA
SERVICIO DE CODIFICACION DE RESPUESTAS A LAS PREGUNTAS ABIERTAS DE LOS
INSTRUMENTOS DE EVALUACION DE LA APLICACION PILOTO DEL ESTUDIO
REGIONAL COMPARATIVO EXPLICATIVO (ERCE) 2025

1. DEPENDENCIA SOLICITANTE
Oficina de Medicion de la Calidad de los Aprendizajes (UMC) - SPE - UE 026.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicio de codificacién de respuestas a las preguntas abiertas de instrumentos de evaluacion
de la aplicacién piloto del Estudio Regional Comparativo Explicativo (ERCE) 2025.

3. FINALIDAD PUBLICA

El presente servicio se sustenta en la necesidad de llevar a cabo la codificacion de respuestas
a preguntas abiertas de los instrumentos de evaluacion de la aplicacion piloto del Estudio
Regional Comparativo Explicativo (ERCE) 2025.

Este servicio permitird ofrecer informacion valida, confiable y comparable de la
implementaciéon de la piloto del ERCE-2025, que se realiza en el marco del acuerdo de
participacién suscrito con el Laboratorio Latinoamericano de Evaluacién de la Calidad de la
Evaluaciéon (LLECE) organismo coordinado por la Oficina Regional de Educaciéon para
América Latina y el Caribe (UNESCO). La adecuada implementacién de la piloto permitira
validar los procedimientos e instrumentos para la evaluacion definitiva de ERCE 2025 y
asegurar de ese modo la calidad del estudio.

4. ANTECEDENTES

La UMC es la instancia técnica del MINEDU responsable de desarrollar el sistema nacional
de evaluacién de logros de aprendizajes en la educacién basica y de brindar informacion
relevante a las instancias de decisién de politica educativa, a la comunidad educativa y a la
sociedad en general sobre estos resultados.

La UMC coordina la participacién del Peru en diversas evaluaciones internacionales de logros
de aprendizajes de estudiantes, tales el Estudio Regional Comparativo y Explicativo (ERCE)
del Laboratorio Latinoamericano de Evaluacion de la Calidad de la Educacion (LLECE) de la
Oficina Regional para Latinoamérica y el Caribe de la UNESCO (OREALC- UNESCO).

El LLECE es la instancia mediante la cual UNESCO- OREALC monitorea que los sistemas
educativos latinoamericanos cumplan con la obligacién de brindar una educacion de calidad
a los estudiantes de la regién. EI LLECE entiende a la educacién de calidad como un derecho
fundamental de todas las personas, tal como se ratifica y establece en la Agenda 2030,
remitiéndose en sus tareas al cumplimiento del Objetivo de Desarrollo Sostenible 4 de la
UNESCO. En ese marco, desarrolla investigaciones que producen informacién sobre el
estado actual de los sistemas educativos latinoamericanos.

LLECE disefia y coordina el Estudio Regional Comparativo y Explicativo (ERCE) 2025, una
evaluacién estandarizada que se aplica en 18 paises y un estado de la regidn, y se centra en
estudiantes del nivel primaria. Este estudio evalia las areas de Matematica, Lectura y
Escritura en estudiantes de tercer grado de primaria; y de Matematica, Lectura, Escritura y
Ciencias en estudiantes de sexto grado de primaria. Asimismo, el estudio incluye
cuestionarios que recogen informacién de factores asociados al aprendizaje.
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Pert confirmé su participacion en ERCE 2025 a través de una Carta aporte firmada el 10 de
enero de 2023. Como parte de la implementaciéon de este estudio, el 7 y 8 de noviembre se
llevo a cabo la aplicacion piloto en 50 instituciones educativas a nivel nacional, a una muestra
aproximada de 900 estudiantes por cada grado.

Cabe mencionar que ERCE 2025 se aplica en lapiz y papel, y que las pruebas de Escritura y
Matematica en ambos grados, y de Ciencias en sexto grado, contienen preguntas abiertas
que requieren que los estudiantes construyan su respuesta. Estas respuestas deben ser
codificadas, segun los criterios de codificacion establecidos por LLECE.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

5.1. OBJETIVO GENERAL

El objetivo de la contrataciéon es contar con los servicios de codificacién de las respuestas a
las preguntas abiertas de los instrumentos de evaluacién de la piloto de ERCE 2025. Este
proceso implica corregir las respuestas de los estudiantes a preguntas de las pruebas de
Escritura, Matematica y Ciencias, segun las rubricas de correccién enviadas por LLECE. Es
fundamental seguir los lineamientos enviados por LLECE vy los estipulados por la UMC a
través de los documentos correspondientes para garantizar la consistencia de las
correcciones. De ese modo, se podra garantizar la comparabilidad y confiabilidad de los
resultados de los distintos paises que participan en el estudio. Asimismo, es fundamental
garantizar la confidencialidad de los instrumentos de evaluacion.

5.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS
El Contratista debe:

a) Implementar los mecanismos para asegurar la calidad del proceso, las medidas de
confidencialidad y seguridad requeridas en todas las fases del servicio sefialadas en este

documento y en otros que entregue la UMC, durante la ejecucién del mismo.

b) Garantizar la contratacién de personal para la realizacién del servicio, segun los perfiles

solicitados por la UMC.

c) Garantizar la implementacién del local para la realizacion del servicio, segun las

caracteristicas sefialadas por la UMC en este documento.

d) Garantizar el cumplimiento del proceso de codificacion, segin los procedimientos

sefialados en este documento y las indicaciones brindadas por UMC.

e) Entregar la base de datos de las respuestas codificadas, segun los procedimientos

sefialados por la UMC.

f) Escanear las paginas de los instrumentos de evaluacion que contengan las respuestas

codificadas, segun los procedimientos sefialados por UMC.
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6. DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES ESPECIFICAS DEL SERVICIO
Este servicio esta dividido en tres fases, seglin se indica en la Tabla 1:

Tabla 1: Fases del servicio

Actividades
Convocatoria, seleccion y contratacién de
Fase 1: coordinadores y codificadores
Actividades Implementacién del local
preliminares Implementacién de medidas de

confidencialidad

Recepcion de instrumentos de evaluacion

Fotocopiado de las preguntas abiertas de
cuadernillos R

E?)sd‘?rﬁzt:acién Capacitacién de coordinadores
Codificacion de respuestas abiertas
Digitacion de respuestas codificadas
Escaneo de paginas con respuestas
codificadas

Fase 3:

Entrega de base de datos
Escaneo y entrega

base de datos

Entrega a la UMC de instrumentos de
evaluacién fisicos y escaneados

El Contratista debe gestionar el cumplimiento oportuno de todos los procesos tal como se
describen en este documento, lo cual estara sujeto a la supervision y aprobacion del equipo
del Minedu.

Considerando que el estudio es disefiado por LLECE y que los instrumentos de evaluacion
son propiedad de este organismo, lo descrito en este documento busca asegurar la
confidencialidad de los instrumentos, la estandarizacion de los procesos, asi como la probidad
durante todo el servicio. En esa linea, es necesario que el Contratista cumpla rigurosamente
con todas las caracteristicas de la implementacion sefialadas en este documento, asi como
en normas, protocolos, directivas, entre otros documentos entregados oportunamente por la
UMC. El cumplimiento de ello sera supervisado por un equipo MINEDU, conformado por un
especialista responsable de la supervision general del proceso y por especialistas de cada
area a codificar.

Toda la informacion (fisica y digital) proporcionada por la UMC o generada por el presente
servicio es de caracter confidencial y de propiedad exclusiva del Minedu. Se prohibe su
difusién en cualquiera de sus versiones fisicas o digitales, completas o parciales y por
cualquier medio fisico o digital. En consecuencia, se debera implementar las medidas de
seguridad descritas en este documento, de tal manera que ninguna persona no autorizada
por la UMC pueda extraer o copiar o tener acceso al material bajo ninguna modalidad.

El Contratista debera admitir supervision y controles, de forma razonable y coordinada, que
pretenda realizar el Minedu a través de la UMC, a los efectos del cumplimiento de la
prestacion de los servicios.

Cabe resaltar que la codificacion y el escaneo de las respuestas corregidas son las
actividades centrales del servicio. La codificacion es el proceso mediante el cual se corrigen
las respuestas de los estudiantes a las preguntas abiertas de las areas de Escritura,
Matematica y Ciencias, segun las rdbricas incluidas en los manuales de LLECE. Producto de
esta codificacién se asigna un valor (o valores) a las respuestas de los estudiantes cue luego
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debe ser digitado en una base de datos. En este punto, es importante precisar que los
términos “codificacion” y “correccién” son equivalentes. Por otro lado, el escaneo de las
paginas de los instrumentos con las respuestas codificadas es un requisito de Ila
implementacién del estudio. Estas paginas escaneadas constituyen evidencia que debe ser
enviada a LLECE para que este puede determinar la consistencia de las correcciones tanto a
nivel nacional como entre los paises que participan en el estudio e implementar mejoras para
la aplicacién definitiva de ERCE 2025.

Cumplimiento de la normativa vinculada al uso de plastico

En atencién a la Ley N°30884, Ley que regula el plastico de un solo uso y los recipientes o
envases descartables, su reglamento y las normas complementarias, el Contratista
garantizara que la utilizacion de plastico en las actividades del presente servicio se encontrara
enmarcado en la normativa citada; asumiendo las consecuencias legales que implique su
incumplimiento. Esta obligacion incluye, pero no se limita a asegurar que la empresa que
provee del plastico a utilizarse se encuentre debidamente inscrita en el Registro de
fabricantes, importadores y distribuidores de los bienes de plastico.

Proteccion de datos personales

Dado que para las actividades objeto del presente servicio el Contratista accedera a datos
personales contenidos o destinados a ser contenidos en bancos de datos de titularidad del
MINEDU, el Contratista debe guardar absoluta confidencialidad de dichos datos conforme a
lo dispuesto en la Ley N°29733 - Ley de Proteccion de Datos Personales, incluso una vez
finalizada las actividades.

El Contratista utilizara dichos datos uUnica y exclusivamente para los fines que se deriven de
las actividades objeto de este servicio.

La titularidad exclusiva de la UMC sobre los datos personales e instrumentos se extiende a
todas las actividades que el Contratista deba realizar para ejecutar el presente servicio.

El Contratista, en su calidad de encargado de tratamiento, queda obligado al cumplimiento de
lo establecido en la Ley N°29733 — Ley de Proteccion de Datos Personales- y en su
Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N°003-2013-JUS y a lo indicado en el RSG
N°153-2021- MINEDU, y en particular, se compromete especificamente a:

- Custodiar los datos personales a los que accedera como consecuencia de las
actividades del presente servicio, adoptando las medidas de indole juridica, técnica y
organizativa necesarias, y en especial las establecidas en el Reglamento de la Ley
N°29733, aprobadas por el Decreto Supremo N°003-2013-JUS, y demas disposiciones
concordantes, para asegurar los datos personales y evitar su alteracion, pérdida,
tratamiento o acceso no autorizado, habida cuenta del estado de la tecnologia, la
naturaleza de los datos suministrados y los riesgos a que estan expuestos, ya
provengan de la accion humana o del medio fisico o natural.

Utilizar o aplicar los datos personales, exclusivamente, para la realizacién de las
actividades vinculadas al presente servicio y, en su caso, de acuerdo con las
instrucciones impartidas por UMC.

No transmitir los datos personales, ni siquiera para su conservacién a otras personas
naturales o juridicas, ni tampoco las elaboraciones, evaluaciones o procesos similares
citados anteriormente, ni duplicar o reproducir toda o parte de la informacion, resultados
o relaciones sobre los mismos.

Asegurarse que los datos personales a los que acceda sean tratados Unicamente por
aquellos empleados cuya intervencién sea necesaria para realizar las actividades del
presente servicio. El Contratista comunica a los empleados respecto a las medidas de
seguridad que se aplicaran y el deber de secreto y confidencialidad que deben guardar
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con relacién a los datos personales, incluso una vez finalizadas las actividades.
- Admitir supervisién y controles de forma razonable y coordinada, que pretenda realizar
la UMC a los efectos del cumplimiento de la prestacion del servicio.

Una vez finalizada la prestacion del servicio, el Contratista debe devolver los soportes o
documentos en que consten los datos personales, sin conservar copia alguna. Si para cumplir
con el objeto del presente servicio el contratista crea, con los datos personales
proporcionados por la UMC, registros adicionales, estos deben ser destruidos en un plazo no
mayor de 12 horas después de utilizado. El Contratista debe confirmar esta destruccién
mediante el Acta de formateo de maquinas involucradas en el proceso de codificacion.

En el caso de incumplimiento del Contratista y sus empleados de las obligaciones
establecidas en este documento o de las derivadas de la legislacién aplicable en materia de
proteccion de datos, el Contratista debe asumir total responsabilidad por las consecuencias
legales y pecuniarias correspondientes, de acuerdo con lo establecido en las secciones
“Penalidades” y “Ofras penalidades aplicables” derivadas de su incumplimiento.

7. CARACTERISTICAS GENERALES DEL SERVICIO

Todo el personal del Contratista que participe en este servicio debe firmar un compromiso de
confidencialidad antes del inicio de sus funciones, cuyo modelo sera provisto por la UMC en
version digital, durante la primera reunion de coordinacion que se realizara segun lo detallado
en el acapite 8.1. Los compromisos de confidencialidad firmados deben ser entregados a la
UMC, en fisico y digital, junto con el primer entregable.

A continuacion, se describen las tres fases del servicio con sus respectivas actividades:

7.1. FASE 1: ACTIVIDADES PRELIMINARES

En esta fase, se desarrollan las siguientes actividades: a) convocatoria, seleccién y
contrataciéon de coordinadores y codificadores; b) implementacién del local y «c)
implementacién de medidas de confidencialidad.

a) Convocatoria, seleccion y contratacion de coordinadores y codificadores

El coordinador de codificacién es responsable de la codificacion de las respuestas de un area
y tiene a su cargo un namero determinado de codificadores. Esta actividad debe asegurar la
contratacion de personal idéneo para ambos puestos.

La convocatoria debe ser de difusion abierta y debe durar por lo menos trece (13) dias
calendario, contados desde el inicio del servicio. El contratista puede utilizar sus plataformas
de comunicacién, pero ademas debe utilizar otros medios masivos, asi como estrategias
efectivas para el reclutamiento de coordinadores y codificadores con los perfiles adecuados,
de acuerdo con el Anexo A.

En la convocatoria, se debe explicitar al menos la institucion que convoca, el perfil requerido,
requisitos, condiciones laborales (tiempo de trabajo, honorarios), fechas y lugar de entrega
de documentacion, distrito donde se codificara, fechas de las pruebas de seleccién y periodo
de labores.

El local de evaluacién debe contar con espacios acondicionados para que los postulantes
puedan rendir las pruebas de seleccion, los cuales deben contar al menos con mesas, sillas,
iluminacion y ventilacion suficiente durante el tiempo que dure la actividad.
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La seleccién del personal debe cefiirse al siguiente orden:

- Evaluacién de hoja de vida
- Evaluacién psicolégica

- Evaluacién escrita

- Entrevista personal

Cada etapa del proceso de seleccion sera cancelatoria, es decir que quien no supera una
etapa, no podra pasar a la siguiente.

Evaluacion de hoja de vida

El Contratista debera entregar a la coordinacién de la UMC un archivo digital y/o fisico
conteniendo las hojas de vida documentadas de los postulantes y una precalificacién segun
perfil, hasta los catorce dias (14) calendario contados a partir del inicio el servicio. La UMC
verificara el cumplimiento del perfil de los candidatos en un plazo maximo de un dos (2) dias
calendario, contados desde la entrega de las hojas de vida documentadas y la precalificacion.
La UMC confirmara ai Contratista a través de correo eiecironico ios perfiles aprobados. Soio
quienes cumplan el perfil requerido podran participar en las evaluaciones posteriores.

Evaluacion psicoldgica

La evaluacion psicolégica estara a cargo del Conftratista, se centrara en medir las habilidades
de los postulantes para el trabajo en equipo y se utilizara para ello un test entregado por la
UMC, de uso libre y que cuente con evidencias de validez. El Contratista se encargara de la
calificacion, comunicara a la UMC los resultados y entregara los test como evidencia de la
evaluacion. Esta evaluacion se realizara en un solo (1) dia calendario, a los dieciocho (18)
dias de iniciado el servicio.

Evaluacion escrita

La UMC sera la responsable de elaborar las pruebas de seleccion de las areas de Escritura,
Matematica y Ciencias. Para el caso de Matematica y Ciencias, la UMC llevara las pruebas
al local de evaluacion el mismo dia de la aplicacién. Solo para el area de Escritura, el
contratista sera responsable de su reproduccion. La entrega del archivo digital se realizara un
(1) dia antes de la aplicacion de la prueba y el Contratista debe garantizar la confidencialidad
de estas. Para todos los casos, la correccién de las pruebas estara a cargo de la UMC. La
evaluacion escrita y la correccion de las pruebas se realizara en un solo dia.

Entrevista personal

Los postulantes que aprueben la evaluacion escrita rendiran finalmente una entrevista. La
entrevista personal la realizaran los especialistas de la UMC, previa coordinacién con el
Contratista. La calificacion de esta etapa estara a cargo de la UMC. Es importante precisar
que la evaluacién psicolégica, escrita y entrevista personal, con sus respectivas calificaciones,
se realizaran en un solo dia.

La lista de seleccionados sera publicada por el Contratista, quien también confirmara la
participacion de cada seleccionado. Es necesario que el Contratista garantice la participacién
de los codificadores en todo el proceso. El periodo de contratacion se detalla en la Tabla 3.
De ser necesaria la contratacion de reemplazos, el Contratista debera coordinar previamente
con la UMC

Considerando que los instrumentos de evaluacién, los manuales de codificacién y toda la
documentaciéon entregada por la UMC respecto de ERCE 2025 constituyen material
confidencial, ningun personal debe tener acceso a este material sin estar contratado y haber
firmado el compromiso de confidencialidad provisto por la UMC. Finalizada la contratacién
inicial, se procedera a firmar el Acta de conformidad del proceso de seleccion de los
coordinadores y codificadores.
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b) Implementacion del local de codificacién

A continuacion, se describen las caracteristicas del local en el que se realizara el servicio:

* Ellocal debe ubicarse en Lima Metropolitana, en una zona de facil acceso y segura.
Debe ser accesible, peatonal y vehicularmente, desde avenidas o calles principales.
Debera estar ubicado en zonas aledarias a corredores principales del distrito de San
Borja y debera tener una lejania no mayor a 6 kilémetros de la sede central del
Ministerio de Educacién y las oficinas de ex Centromin.

* Ellocal debe ser de uso exclusivo y el acceso a este debe ser protegido con llave.

+ Ellocal debe contar con sefializacion, ruta de evacuacion libre y normas de seguridad
completas.

e Ellocal debe contar con aulas con el aforo necesario para la cantidad de personal
que realice esta actividad, segun se detalla en la Tabla 5.

¢ Las aulas deben contar con buena iluminacién, suficiente ventilacion, no tener vidrios
rotos, ni cables expuestos, y deben contar con pizarra y utiles de escritorio.

¢ Ellocal de codificacién debe contar con un minimo de dos barios.

* Ellocal debe contar con servicio de limpieza permanente.

+ Elacceso al local es restringido y la vigilancia es permanente desde la recepcion de
material confidencial hasta la finalizacién del servicio.

¢ Debe contar ademas con un espacio exclusivo para dejar las pertenencias del
personal que realice el procesamiento.

¢ Ellocal debe contar con Sistema de Circuito Cerrado de TV (CCTV) que permita la
videovigilancia de todos los ambientes en los que se lleve a cabo el proceso y muestre
una vista general de las aulas de codificacién y coordinacion. El Minedu podra solicitar
el total o parte de las grabaciones realizadas. El operador debe resguardar las
grabaciones hasta el final del servicio las cuales seran eliminadas, previa
coordinacién con la UMC.

* Elaulade coordinacion debe contar con una PC o laptop para el especialista MINEDU
encargado de la supervision general del proceso y dos (2) PC o laptop para los
especialistas MINEDU, segun se detalla en la Tabla 6. Solo los equipos de esta aula
deben contar con acceso a internet de 80 MB de velocidad.

o El Contratista debe contar con personal permanente de soporte técnico para la
instalacion y configuracion del hardware, software, redes, internet, circuito cerrado,
impresoras y otros equipos tecnolégicos que se necesiten para el proceso. Este
personal debera permanecer en el local todos los dias y en el mismo horario en que
se lleve a cabo la codificacion.

La ubicacion y caracteristicas del local deben ser presentados a la UMC minimo 10 dias
calendario antes del inicio de la fase 2. Si tras la visita del personal de UMC hubiera
observaciones subsanables, el local debe adecuarse hasta 3 dias calendario después de
haberse observado. Si las observaciones no son subsanables, el local debe cambiarse y volver
a presentarse a la UMC hasta 7 dias antes del inicio de la fase 2. La aprobacion final del local Ia
realiza la UMC mediante el Acta de aprobacion de la implementacion del local de
codificacion.

c¢) Implementacion de medidas de confidencialidad

La informacion a codificar y escanear es absolutamente confidencial. El Contratista se debe
comprometer a mantener esta confidencialidad y a que ninguna persona que no haya sido
autorizada por la UMC extraiga o copie la informacién entregada, para lo cual debe establecer
las medidas de seguridad descritas en el presente documento en cuanto al local y al personal
designado.
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Las medidas de seguridad y confidencialidad minimas que se deben asegurar en la fase 1 son:

» El local debe contar con vigilancia exclusiva y permanente durante las 24 horas del dia,
de lunes a domingo, desde la recepcion del material confidencial hasta que se entregue
a la UMC la base de datos y los instrumentos de evaluacion, al finalizar |a fase 3.

¢ Dado que los instrumentos de evaluacion son confidenciales, los ambientes que se
utilicen deben tener puerta con chapa de seguridad y ser de uso exclusivo durante el
desarrollo del servicio. Ninguna persona que no esté autorizada por la UMC puede
ingresar a los ambientes asignados.

El personal de vigilancia debe ser el mismo desde el inicio hasta el final, no puede ser
rotativo, y solamente este tendra a su cargo el juego de llaves de los ambientes a utilizar.
El personal administrativo (digitadores) debe ser fijo (no rotativo).

* Ninguna persona puede ingresar al aula de codificacion con cartera, mochila, maletin o
bolsa alguna, ni tampoco con celular, smartphone, Tablet, iPad, laptop, notebook, USB,
camara de fotos, ni cualquier otro dispositivo electrénico. Las pertenencias se guardaran
en cajas acondicionadas para ello, al ingreso del local, las mismas gue deberan ser
resguardadas por el personal de seguridad.

o El Contratista debera entregar a la UMC (en formato digital) el listado de todo el personal
que estara involucrado en las actividades a desarrollar indicando datos de contacto,
cargos, areas, responsabilidades el dia de la verificacién del local.

s Todo el personal contratado debera firmar compromisos de confidencialidad, segun
formato entregado por la UMC.

Una vez concluido el servicio y previa coordinacién con la UMC, el Contratista debe asegurarse
de eliminar toda la informacion de todas las PC o laptops utilizadas.

Por ultimo, se debe permitir el ingreso del equipo Minedu previamente identificado que
monitoreara el proceso para garantizar la adecuada realizacion del servicio.

Finalizada esta actividad se procedera a firmar un Acta de entrega del plan de
confidencialidad con la firma de los compromisos de confidencialidad del personal
contratado.

7.2. FASE 2: CODIFICACION

En esta fase, se desarrollan las siguientes actividades: a) recepcién de instrumentos de
evaluacion, b) fotocopiado de las preguntas de respuestas abiertas de los cuadernillos R, c)
capacitacion de coordinadores, d) codificacion de respuestas abiertas y e) digitacion de
respuestas codificadas.

Es importante precisar que los términos instrumentos de evaluacién y cuadernillos se usan
indistintamente.

a) Recepcion de instrumentos de evaluacion

Como parte del disefio de evaluacién de ERCE 2025, los instrumentos de evaluacién de cada
area se organizan en formas. Asi, las areas de Matematica y Ciencias tienen 9 formas cada una,
mientras que Escritura tiene 2 formas. Cada forma contiene bloques de preguntas que se repiten
en otra forma, en distinta posicién. De esa manera, se controla el efecto de la posicién de la
pregunta para asegurar la mayor cantidad de respuestas posibles por parte de los estudiantes.
El nimero de formas por cada area se presenta en la Tabla 2.
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Tabla 2: NOmero de formas por area evaluada

Area Numero de formas
Matematica 3P
Matematica 6P
Escritura 3P
Escritura 6P
Ciencias 6P

©IN N O

La UMC entregara al Contratista los instrumentos de evaluacién de las areas de Matemética,
Escritura y Ciencias, segin se detalla en el Anexo B. Estos instrumentos contienen las
respuestas de los estudiantes que se codificaran. La entrega se realizara al dia siguiente de la
firma del Acta de entrega del plan de confidencialidad con la firma de los compromisos de
confidencialidad, en un solo dia. Se procedera al momento de la entrega con la firma del Acta
de recepcion de instrumentos de evaluacion.

Cabe precisar que el 30% de estos instrumentos estan identificados como R. Estos deben ser
considerados en los procesos de control de calidad descritos mas adelante.

El Contratista recibe los instrumentos de evaluaciéon y los coteja con la lista de entrega
proporcionada por UMC. Una vez cotejados, se procede a vincular la caratula del cuadernillo con
las paginas que contienen las respuestas a codificar. Para ello, se debe asignar un mismo coédigo
a la caratula y las paginas correspondientes mediante un sello de numeracién repetida.

Este proceso se debe realizar por cada cuadernillo. De este modo, las paginas y las caratulas de
los cuadernillos pueden ser facilmente vinculadas en las actividades posteriores. Se adjunta una
imagen referencial del sello numerador con repeticiones.

La cantidad maxima de sellos por cuademillo es de 5, es decir, cinco repeticiones del nimero.

Es necesario llevar un registro de los cédigos asignados a cada cuadernillo y organizarlos
segun rango de numeracion, para que puedan ser identificados en cualquier momento del
proceso de codificacion.

El plazo para la realizacién de esta actividad (incluyendo recepcidn y sellado) es de tres (3)
dias calendario, contados desde el dia siguiente de la firma del Acta de entrega del plan de
confidencialidad con la firma de los compromisos de confidencialidad.
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b) Fotocopiado de las preguntas abiertas de los cuadernillos R

Los cuadernillos que tengan la marca R deben ser fotocopiados (por una cara) en las paginas
que contienen las respuestas a las preguntas abiertas. Esta fotocopia debe ser nitida y debe
permitir leer el nimero del sello indicado en el paso anterior. El nimero de paginas a
fotocopiar se indica en el Anexo C. Las fotocopias deberan embolsarse en bolsas de
polietileno baja densidad de 38 x 50cm x 4 mm de espesor y guardarse junto a los cuadernillos
R. El plazo para la realizacion de esta actividad es de cuatro (4) dias calendario, contados
desde del dia siguiente de finalizada la recepcion y el sellado de cuadernillos.

La organizacion de los instrumentos de evaluacion, incluyendo las fotocopias, debe realizarse
segun las indicaciones que brindara la UMC en la primera reunién de coordinacion con el
contratista.

c) Capacitacion de coordinadores

Los especialistas de la UMC capacitaran a los coordinadores de codificacion empleando para
ello los manuales de codificacion y las orientaciones brindadas por LLECE en las
capacitaciones internacionales. Los coordinadores deben ser contratados como minimo una
semana antes del inicio de la codificacion. Las fechas, lugar y horarios de capacitacion se
acordaran durante la primera reunion con el Contratista en coordinacion con los equipos de
la UMC. La capacitacion de coordinadores incluye la seleccion de material denominado
“evidencia nacional’. Este material sera empleado en las capacitaciones posteriores a los
codificadores, a cargo de los coordinadores.

d) Codificacién de respuestas abiertas

Los coordinadores capacitan a los codificadores empleando para ello los manuales de
codificacion, la evidencia nacional y las orientaciones recibidas en su respectiva capacitacion.
Un aspecto central de la codificacién es asegurar la calibracién entre los codificadores, es
decir, que estos comprendan y apliquen los criterios de codificacién de manera alineada. Para
asegurar esta calibracion, se realizan controles de calidad al inicio y durante el proceso, a
cargo de los coordinadores y los especialistas UMC.

Finalizada la capacitacién a los codificadores, se inicia la codificacion. El nimero de
respuestas a codificar se indica en el Anexo D. Se debe considerar que existe una doble
codificacién de hasta el 50% de las respuestas. En esta doble codificacion, se emplean las
fotocopias de las paginas de los cuademillos R.

Durante toda esta etapa, los coordinadores, con el apoyo de los especialistas de la UMC,
seran los responsables de monitorear la codificacion, resolver las discrepancias, levantar
observaciones, asi como de monitorear la digitacién de las respuestas, segun se detalla en el
siguiente acapite.

El plazo para la codificacion de respuestas abiertas es de hasta 25 dias calendario, a partir
de los veintisiete (27) dias calendario de iniciado el servicio y varia segun las areas, tal como
se detalla en la Tabla 7.

e) Digitacion de respuestas codificadas

El resultado de la codificacion es un valor o valores que seran digitados en plantillas de Excel
para su comparacion, control y entrega de base de datos. En el caso de Escritura, la digitacion
se podra realizar ademas en el software entregado por la UMC. En ese caso, especialistas
de la UMC capacitaran previamente a los digitadores de Escritura en el uso del software.

Se debe digitar el 100% de las respuestas codificadas, asi como las que han sido doble
codificadas. Asimismo, como ultimo control de calidad, se doble digitara el 30% del total de
cuadernillos, levantandose las discrepancias en caso las hubiera.
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La digitacién de respuestas se inicia paralelamente a la codificacion (a partir de los 27 dias
calendario de iniciado el servicio) y dura hasta veintiocho (28) dias calendario. Al finalizar la
digitacion de respuestas se procedera a firmar el Acta de cierre del proceso de
codificacion y digitacion.

7.3. FASE 3: ESCANEO Y ENTREGA DE BASE DE DATOS

En esta fase, se desarrollan las siguientes actividades: a) escaneo de paginas con respuestas
codificadas; b) entrega de base de datos y c) entrega de instrumentos de evaluacion fisicos y
escaneados.

a) Escaneo de pdginas con respuestas codificadas

Las imagenes escaneadas deben permitir leer e identificar las letras con claridad, por ello se
solicita un promedio de 500kbps por cada imagen A4 aproximadamente. La calidad de la
imagen se revisara en el momento que se inicie el escaneo en el local de codificacién. Cabe
mencionar que el escaneo debe realizarse después de haber cerrado la codificacion del
cuadernillo, de manera que contenga los codigos finales escritos por los codificadores.

Se debe asignar un nombre estandarizado a las imagenes escaneadas. Este nombre del
archivo permitira identificar el resultado digitado en la base de datos. Por ello, la denominacién
del archivo se hara segun especificaciones brindadas por la UMC

Finalmente, las imagenes se deben organizar en carpetas estandarizadas segun area, grado,
nimero de forma y nombre del item.

A continuacién, se presenta un ejemplo de cémo se nombraran las carpetas:
M3-C1-Bicicleta Camila
M3-C2-Bicicleta Camila

El plazo para el escaneo de paginas con respuestas codificadas es de hasta trece (13) dias
calendario, contados desde los 15 dias desde el inicio de la digitacién de respuestas
codificadas.

d) Entrega de base de datos

Una vez que la totalidad de las discrepancias hayan sido resueltas, las plantillas de Excel con
las respuestas digitadas se consolidan en bases de datos de cada area. Esta actividad sera
realizada por los especialistas de la UMC.

e) Entrega de instrumentos de evaluacioén fisicos y escaneados

La entrega de los instrumentos escaneados se realiza en el local de codificacion al
especialista de la UMC responsable de |a supervisién general del proceso. Por su parte, la
entrega de los instrumentos de evaluacion fisicos se realizara en el local de la UMC. Este
material debe estar organizado en cajas etiquetadas y numeradas, y se debe detallar el area,
grado y forma, de modo que pueda contabilizarse y consultarse con facilidad en caso se
requiera.

Finalizada la fase 3 se procede a firmar el Acta de entrega de base de datos e instrumentos
de evaluacion fisicos y escaneados.
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7.4 PERSONAL CLAVE, RA Y FUNCIONES

7.4.1. Sobre el personal clave

El personal clave para este servicio es el Coordinador general, cuyo perfil se detalla en el
numeral 19. Requisitos de Calificacién. Este personal debera tener contrato firmado antes de
iniciar sus actividades laborales, ademas, en el contrato debera estar incluido que trabajara a
exclusividad para este servicio.

El coordinador general sera el principal contacto con la UMC por lo que debera asistir a todas
las reuniones y/o convocatorias que realice la UMC. Sera responsable también de supervisar
y monitorear el cumplimiento de todos los procedimientos aqui descritos.

Debe ser contratado desde el dia siguiente del perfeccionamiento de contrato hasta el fin del
servicio. En caso se requiera ser reemplazado, el Contratista debera informar formalmente a
la UMC por lo menos tres (3) dias calendario antes del cese de las funciones de este,
manifestando qué personal de la Red Administrativa quedara a cargo de estas funciones
mientras encuentran reemplazo. Luego de esta comunicacién, el Contratista tendra hasta 4
dias calendario para presentar su hueva propuesta documentada teniendo que cumplir con el
perfil establecido en este requerimiento. A su vez, la UMC tendra hasta 2 dias calendario para
su aprobacién, contados a partir del dia siguiente de recibida la documentacién.

Personal clave Vigencia de funciones
1 coordinador general INICIO TERMINO
Desde el dia siguiente del | Finalizadas las firmas de
perfeccionamiento del | todas las actas
confrato mencionadas en el presente

término de referencia.

7.4.2. Sobre el personal de la RA

En la Tabla 3, se detalla la cantidad de RA (Red administrativa) o personal requerido por fase
y el periodo en el que deben iniciar y concluir sus funciones. El perfil de cada uno de estos se
detalla en el Anexo F.

Tabla 3. Personal requerido y vigencia de funciones

VIGENCIA DE FUNCIONES

PERSONAL RA
INICIO TERMINO
1 personal de soporte técnico de | Desde el inicio del Al finalizar el servicio
equipos y 4 apoyos servicio

administrativos
5 coordinadores de codificacién Alos 20 dias calendario| Al finalizar la digitacion de
de iniciado el servicio. | respuestas codificadas de su
area (hasta los 55 dias
calendario de iniciado el
servicio).

2 digitadores de Escritura Desde el inicio de Al finalizar |a digitacién de
codificacién (desde los | respuestas codificadas de
27 dias calendario de Escritura (hasta los 55 dias
iniciado el servicio). calendario de iniciado el
servicio).
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13 codificadores (4 de Desde el inicio de la Al finalizar la codificacion de su
Matematica, 6 de Escritura y 3 de [codificacion (desde los area, incluyendo el
Ciencias) 27 dias calendario de levantamiento total de las
niciado el servicio). discrepancias (hasta los 52 dias
calendario de iniciado el
servicio).
Personal de seguridad del local Desde la llegada del Al finalizar la entrega de los
material confidencial al | instrumentos de evaluacién
local de codificacién fisicos y escaneados.

7.4.3 Sobre las funciones

En la Tabla 4, se detallan las principales funciones de cada uno de los miembros de la RA y del
personal clave, segln su cargo:

Tabla 4. Funciones de la RA

AMBITO DE
CARGO PRINCIPALES FUNCIONES sus

FUNCIONES

Garantizar la confidencialidad de los instrumentos de
Coordinador evaluacion y de todo el material confidencial que sea usado Local de la

durante la codificacion.

general prueba de

Implementar el local de codificacién con las condiciones | selecciény local
descritas en el presente documento. de codificacién

Garantizar un adecuado proceso de convocatoria de
coordinadores de codificacién y codificadores.

Brindar las facilidades necesarias para la codificacion.
Realizar la entrega de las bases de datos vy los archivos d

Resguardar las grabaciones hasta el final del servicio y
garantizar su eliminacién.

Verificar el cumplimiento de todos los procesos descritos en
las actas a firmarse.

. . Local de
Asegurarse el buen funcionamiento del hardware y software T

2 : codificacion
de las computadoras, la red, el internet, las fotocopiadoras,
los escaneres, |la electricidad, el circuito cerrado de camaras

y otros equipos que hubiese.

Soporte técnico
de equipos

Resguardar los videos y la data escaneada, y realizar la
eliminacion de las grabaciones al final del proceso.

Realizar el formateo final de las computadoras usadas
durante la codificacion.

Apoyos

administrativos Realizar la convocatoria, revision y precalificacion de hojas Local de la

de vida de los postulantes, citar a los candidatos aptos a la prueba de

prueba de seleccion, aplicar las pruebas de seleccién y dar | seleccién y local
soporte para la calificacion de la misma, llamar y contratar a | de codificacion
los seleccionados finales.

Recepcionar el material confidencial y resguardaro en el
local de codificacién bajo llave.

Garantizar la confidencialidad de los instrumentos de
evaluacion, resguardar los articulos personales de los

Calle Morelli N° 109

San Borja, Lima 41, Perd

TD: 511 225-3479 / 511 223-0392
Central: 511 615-5800 Anexo 21212

13 www.minedu.gob.pe

\




UNIDAD EJECUTORA 026 - PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS

Adjudicacién Simplificada N° 002-2024-MINEDU/UE026 — Primera Convocatoria “Servicio de Codificacion de
Respuestas a las Preguntas Abiertas de los Instrumentos de Evaluacion de la Aplicacion Piloto del Estudio
Regional Comparativo Explicativo (ERCE) 2025

codificadores durante sus labores. Hacer firmar el
compromiso de confidencialidad a todo el personal dentro del
local de codificacion.

Llevar la asistencia, realizar el embolsado de cuadernillos,
fotocopias y escaneo de las preguntas codificadas, segtin se
especifique.

Digitar las respuestas codificadas en el aula de codificacion
asignada.

Apoyar en la entrega de los instrumentos de evaluacion
fisicos y escaneados a la UMC.

Digitadores de
Escritura

Digitar las respuestas codificadas del area de Escritura en
Excel.

Digitar las respuestas del area de Escritura en el software
provisto por Minedu, segun la capacitacion realizada por los
especialistas de la UMC, de requerirse

Local de
Codificacion

Coordinadores
de codificacion

Capacitarse en las tareas de coordinaciéon y codificacién
segun los manuales y criterios indicados por los especialistas
de la UMC.

Capacitar y liderar la codificacion en el aula asignada,
revisando los controles de calidad y procesos necesarios
para completar la codificacion pregunta por pregunta.

Coordinar con el especialista UMC asignado el avance y el
nivel de acuerdos que se tiene en el grupo.

Resolver las discrepancias en la doble codificacion,
incluyendo la codificacion de respuestas, de requerirse.

Cerrar la codificacion del total de preguntas abiertas del area,
obteniendo la aprobacidon por parte del especialista y
supervisor UMC.

Oficinas de la
UMC vy local de
Codificacion

Codificadores

Realizar la codificacién de todas las preguntas asignadas de
acuerdo a los criterios descritos en el manual de
codificacién, siguiendo la guia y orientacién de los
coordinadores de codificacién y especialistas de la UMC

Local de
Codificacion

Personal de
seguridad del
local

Resguardar el local de cedificacién las 24 horas, los 7 dias de
la semana, durante todos los dias que se mantenga material
confidencial.

Local de
Codificacion

7.5 CANTIDADES, ESPACIOS Y HORARIOS

En la Tabla 5, se detallan la cantidad de coordinadores de codificacion, codificadores requeridos
y asistentes administrativos/digitadores.
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Tabla 5: Cantidad de coordinadores de codificacion, codificadores y digitadores

Aula Coordinador Codificador Apoyo Soporte Digitador
administrativo / | técnico Escritura
Digitador*
Aula M3 (Matematica 3) 1 2 1
Aula M6 (Matematica 6) 1 2 1
Aula C6 (Ciencias 6) 1 3 1
Aula E3 (Escritura 3) 1 3 1
Aula E6 (Escritura 6) 1 3 1
Aula de coordinacién 3 1
Total 05 13 04 01 02

*Al iniciar la codificacion, el apoyo administrativo asumira las funciones de digitador en el aula
asignada, segun se detalla en |a Tabla 4.

En la Tabla 6 se detallan los espacios, muebles y computadoras requeridas.

Tabla 6: Espacios, muebles y computadoras (PC o laptops) requeridas

Espacio PC o laptops | Impresora Mesas sillas
multifuncional

i

Aula M3

(Matematica 3) 1 6 6
2

Aula M6

(Matematica 6) 1 6 6
3

Aula C6 (Ciencias 6) 1 7 7
4

Aula E3 (Escritura 3) 1 7 7
5

Aula E6 (Escritura 6) 1 7 7
6

Aula de coordinacion

umc 3* 1 4 4
Total 6 aulas 8 1 37 37

**Dos (2) computadoras con acceso a internet.

En la tabla 7 se detallan los dias de codificacion por area.

Tabla 7: Dias de codificacion por area

Aulas | Areas Grados Hasta dias *
1 Matematica 3.° primaria 19
2 Matematica 6.° primaria 22
3 Escritura 3.7 primaria 22
4 Escritura 6.° primaria 25
5 Ciencias 6.° primaria 19

*Contados desde el dia siguiente de finalizada la capacitacion de los coordinadores

Respecto del horario de codificacion, el trabajo del personal sera solo de lunes a viemes de
3:00 pm. a 9:00 p.m., y sabados de 8:00 am a 1:00 pm, y se les ofrecera a los
coordinadores, codificadores, asistentes administrativos/digitadores, personal de soporte
técnico y digitadores de escritura un refrigerio diario.

Nota: La estimacion de los costos del pago al personal de codificacion se realizara tomando
en cuenta que las labores se realizan de lunes a sabado.
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8. CONDICIONES INSTITUCIONALES BAJO LAS QUE SE REALIZA EL SERVICIO

8.1. CONDICIONES EN QUE SE PRESTA EL SERVICIO
El Contratista realiza el servicio de acuerdo con lo establecido en este documento.

La UMC brinda la informacién necesaria y complementaria al Contratista en la primera
reunién de coordinacién. Como maximo a los dos (02) dias calendario después de
perfeccionado el contrato, la UMC comunicara por correo electrénico al contratista la fecha
y hora para la primera reunion de coordinacién, la cual debera realizarse en las instalaciones
que indique la UMC como maximo tres (3) dias calendario contados a partir del dia siguiente
de perfeccionado el contrato.

Esta informacién y toda informacién a la que se tenga acceso en este servicio es de uso
exclusivo para la codificacion de las respuestas de las preguntas abiertas y no puede ser
empleada para otros fines o transferida a terceros sin la debida autorizaciéon de la UMC.

8.2. AREA RESPONSABLE DE LAS MEDIDAS DE CONTROL Y DE LA CONFORMIDAD

La UMC acompafia y supervisa la ejecucion de este servicio para verificar el cumplimiento de
los procesos y procedimientos indicados en estos términos de referencia. El Contratista se
reunira frecuentemente con los especialistas de la UMC para analizar los avances y
requerimientos de informacién adicional. Las reuniones se realizardn de manera presencial en
los ambientes de la UMC o, de manera virtual, en una plataforma acordada por la UMC y el
Contratista.

El especialista supervisor general del proceso designado por la UMC acomparfiara todas las
actividades de las fases descritas en este documento. Este serd el interlocutor directo para
apoyar en la solucién de los incidentes que se presenten en el desarrollo del servicio.

El especialista supervisor general de la UMC tiene como funciones supervisar en campo el
cumplimiento de las condiciones descritas en este documento y en los manuales de aplicacién.
Si durante el proceso detectase algun procedimiento o acto que incumpla lo dispuesto en este
documento, en los manuales, directivas o normas aprobadas por la UMC, solicitara al
Contratista que tome acciones inmediatas para rectificar la situacion.

La conformidad del servicio la brinda la UMC del MINEDU, hasta los 7 dias calendario de
recibido el entregable.

9. LUGARY PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El servicio se desarrollara en el local propuesto por el Contratista en Lima Metropolitana de
acuerdo con las caracteristicas descritas en este documento.

El plazo de ejecucién del servicio sera de hasta 60 dias calendario. El servicio dara inicio al dia
(calendario) siguiente de la primera reunién de coordinacion entre UMC y el Contratista, la cual
se realizara como maximo hasta tres (03) dias calendarios contados a partir del dia siguiente
de perfeccionado el contrato.

El periodo total del servicio se presenta en la Tabla 8:
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Tabla 8: Periodo total del servicio

FASE 1: 20 dias.

FASE 2: 35 dias. FASE 3.5 dias.

13d

T i 7d I

15d | 10d 3d 5d

Plazos

01d-13d [

140 - 20d 2123 | 2ad-27d |

I
zad-42d | 43d - 52d [ 53d-55d 56d - 60d

Convocataria, seleccion y contratacion de
coardinadares y codificadares

Alquiler e implementacian del local

FASE1

implementacicn de medidas de confidencialidar

FASE2

Fecepcion de
instrumentos
de evaluacidén

Fotocopiado de las
preguntas ebiertas
de cuadernillos R

Capacitacion de coordinadores

Codificacién de respuestas abiertas

Digitacion de respuestas codificadas

Escanco de pagines con respuestas

FACE3

Entrega de base de datos

Entrega de instrumentos
de evaluacion fisicos y
escaneados

El contratista se obliga a prestar las actividades descritas en el presente término de referencia,
en los plazos establecidos, segin la Tabla 9:

Tabla 9. Plazos de ejecucion

Actividades

Fase 1:
Actividades
preliminares

Convocatoria, seleccion y
contratacién de coordinadores de
codificacién y codificadores

Hasta 20 dias calendario para la
contratacion de coordinadores de
codificacion y codificadores, contados desde
el inicio del servicio.

Implementacion del local

Hasta 20 dias calendario para la
implementacion y aprobacién del local por
parte de la UMC, contados desde el inicio
del servicio.

Implementacion de medidas de
confidencialidad

Hasta 20 dias calendario para la
implementacién de medidas de
confidencialidad aprobadas de la UMC,
contados desde el inicio del servicio.

Fase 2:
Codificacion

Recepcioén de instrumentos de
evaluacién

Hasta 3 dias calendario para la recepcién y
sellado de instrumentos, contados a partir
del dia siguiente de la firma del Acta de
entrega del plan de confidencialidad con
la firma de los compromisos de
confidencialidad

Fotocopiado de las preguntas
abiertas de cuadernillos R

Hasta 4 dias calendario para el fotocopiado
de las preguntas abiertas de los cuadernillos
R, contados a partir del dia siguiente de
finalizada la recepcion y sellado de
cuadernillos.

Capacitacion de coordinadores de
codificacion

Hasta 7 dias calendario para la capacitacion
de coordinadores de codificacion, contados
a partir del dia siguiente de la firma del Acta
de entrega del plan de confidencialidad
con la firma de los compromisos de
confidencialidad.

Codificacion de respuestas
abiertas

Hasta 25 dias calendario* para la
codificacion de respuestas abiertas
incluyendo la doble codificacion, monitoreo y
levantamiento de discrepancias, contados
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desde el dia siguiente de finalizada la
capacitacion de los coordinadores
Hasta 28 dias calendario para la digitacién

Digitacion de respuestas de respuestas codificadas contados desde
Codificadas el inicio de la codificacion de respuestas
abiertas.
Hasta 13 dias calendario para el escaneo de
Escaneo de paginas con las paginas con respuestas codificadas
respuestas codificadas contados desde los 15 dias desde el inicio

de la digitacion de respuestas codificadas.
Hasta 5 dias calendario para la entrega de

o base de datos contados desde el dia
Escaneoy Entrega de base de datos g :

entrega base sgu_lente de finalizado el escaneo de
de datos paginas con respuestas codificadas.

Hasta 5 dias calendario para la entrega de
instrumentos de evaluacion fisicos y
escaneados, contados desde el dia
siguiente de finaiizado ei escaneo de
paginas con respuestas codificadas.

Entrega de instrumentos de
evaluacion fisicos v escaneados

Plazo total del servicio: Hasta 60 dias calendario

*Dependiendo del area, segun lo sefialado en la Tabla 7.

10. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios
ofertados por un plazo de un (01) afio a partir de la conformidad del dltimo entregable emitido
otorgada por la Entidad.

11. ENTREGABLES

El Contratista presentara 3 entregables, la UMC puede realizar observaciones a los entregables
hasta 7 dias calendario después de la entrega del entregable, el Proveedor debera subsanarlos
en hasta 5 dias calendarios. Estos plazos no se consideran parte del tiempo de ejecucién del
servicio.

El Contratista debera presentar los entregables, de manera fisica, en mesa de partes del
MINEDU, sito en Calle Del Comercio N°193, distrito de San Borja — Lima, en el horario de
atencion de lunes a viernes de 08:30 am a 05:00 pm, dirigido a la UMC o cabe precisar que el
contratista podra presentar los entregables, de manera digital, a través de la Mesa de Partes
Virtual (MPV) del MINEDU, en el siguiente enlace web: https://enlinea.minedu.gob.pe/; siempre
y cuando cada documento no exceda los 40 Megabyte, en caso exceda dicha capacidad, los
documentos deberan ser presentados a través de un enlace web (link) consignado en la MPV-
MINEDU.

La MPV-MINEDU estara habilitada las veinticuatro (24) horas del dia y los siete (07) dias de la
semana para la presentacion de documentos. Los documentos que ingresen a través de Mesa
de Partes Virtual (MPV) desde las 00:00 horas hasta las 23:59 horas durante los siete (07) dias
de la semana se consideran presentados en ese mismo dia.

Los entregables deben ser legibles y no deben poseer errores ni enmendaduras. El detalle de
los entregables se presenta en la Tabla 10.
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Tabla 10. Entregables

Plazo de presentacion del
Froeiata entregable
Primer entregable
Actividades preliminares
1) Informe de las actividades preliminares realizadas Hasta 7 diss calendaio
2) Acta de conformidad del proceso de seleccion de después de la firma del acta
coordinadores de codificacién y codificadores d P bacion d
3) Acta de aprobacion de implementacion del local de teapghacion ce
7 e implementacion del local de
codiicaciorn codificacion
4) Acta de entrega del plan de confidencialidad con la firma de
los compromisos de confidencialidad del personal
contratado.
Segundo entregable
Codificacion Hasta 7 dias calendario
1) Informe del proceso de codificacion y digitacion después de la firma del acta
2) Acta de recepcion de instrumentos de evaluacién de cierre del proceso de
3) Acta del cierre del proceso de codificacion y digitacion codificacion y digitacion
Tercer entregable
Escaneo y entrega de base de datos Hasta 7 dias calendario
1) Informe del proceso de escaneo y entrega de base de después de la firma del acta
datos e instrumentos fisicos y escaneados de entrega de base de datos e
2) Acta de entrega de base de datos e instrumentos de instrumentos de evaluacién
evaluacion fisicos y escaneados fisicos y escaneados

Nota: De existir observaciones, se aplicara el articulo 168° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. Ademas, se debera tener en consideracién las siguientes
precisiones:

a) La conformidad sera brindada por la Oficina de Medicion de la Calidad de los Aprendizajes
(UMC). La conformidad sera otorgada en un plazo maximo de siete (07) dias calendario de
recibido cada entregable debidamente detallado en el numeral 12 del presente
requerimiento.

12. FORMA DE PAGO Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO

El pago sera efectuado en tres (03) armadas, con conformidad de la Oficina de Medicién de la
Calidad de los Aprendizajes (UMC), en un plazo de maximo de diez (10) dias calendario siguiente
de otorgada la conformidad de servicio, conforme se detalla en la Tabla 11:
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Tabla 11. Condiciones y modalidad de pago

Porcentaje de
Cronograma de -
s Nivel de avance pago del monto
pag total del contrato
1° Pago 1er entregable 30%
2° Pago 2do entregable 30%
3° Pago 3er entregable 40%
DURACION TOTAL DEL SERVICIO 100%

Asimismo, el Contratista debera presentar un Informe del servicio realizado, en cada una de las
etapas del servicio, segun se indica en el numeral 11: Entregables.

P om Mifimime Ao Mo dinilo do o Palidad Ao lan Ao
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coordinacion de todo el servicio y otorgar la Conformidad de la misma. La conformidad sera
otorgada en un plazo maximo de siete (07) dias calendario de recibido cada entregable.

e
£dl 1a

13. PROPIEDAD INTELECTUAL

Ni el Contratista, ni el personal a ser contratado tendran ningun titulo, patente u otros derechos
de propiedad en ninguno de los sistemas informaticos, documentos disefiados, preparados,
aplicados o informacién recogida con los fondos del Minedu.

Todos los derechos de los documentos y archivos generados en el presente servicio pasaran a
ser propiedad del Minedu. De esta manera, el Contratista se compromete a hacer entrega de
todos los documentos, archivos, codigo fuente, planos, grabaciones, fotos, bases de datos y
otros que se desarrollen como resultado del servicio solicitado.

14. OBLIGACIONES SANITARIAS

El postor ganador de la buena pro debera presentar los siguientes documentos para
perfeccionar el contrato:

. Copia del “Plan para la vigilancia, prevencién y control de COVID-19 en el trabajo”,
teniendo en consideracion la “Directiva Administrativa que establece las disposiciones para la
vigilancia, prevencién y control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicién a SARS-
CoV-2", aprobado mediante Resolucién Ministerial N° 022-2024- MINSA y posteriores
modificaciones.

. Datos de contacto de las personas a cargo de Seguridad y Salud en el Trabajo del
proveedor.

El Proveedor debera garantizar adecuadas condiciones de seguridad para todo el personal
durante la realizacion de sus labores, el personal de campo debera contar con seguro de
accidentes personales. Asi, resguardando el principio de prevencion descrito en la Ley de
Seguridad en el Trabajo N° 29783 que dice; “El empleador garantiza, en el centro de trabajo, el
establecimiento de los medios y condiciones que protejan la vida, la salud y el bienestar de los
trabajadores y aquellos que, no teniendo vinculo laboral, prestan servicios o se encuentran dentro
del ambito del centro de labores. Debe considerar factores sociales, laborales y bioldgicos,
diferenciados en funcidn del sexo, incorporando la dimensién de género en la evaluacion y
prevencion de los riesgos en la salud laboral” y la ley 31246, que modifica los articulos 49 y 60
delaley N° 29783y dice “En el caso de declaracion de emergencia sanitaria, el empleador ejerce
la vigilancia epidemiolégica e inteligencia sanitaria respecto de sus trabajadores con el objetivo
de controlar la propagacion de las enfermedades transmisibles”.
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15. CONFIDENCIALIDAD

El contratista se compromete a guardar absoluta reserva y confidencialidad respecto de toda la
informacion que le sea suministrada y se genere producto del servicio prestado; asi como se
compromete a no informar, publicar, registrar ni comunicar, total o parcialmente, su contenido a
terceros distintos a las personas autorizadas por la UMC del Minedu.

El contratista y todo su personal deberan dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por el Minedu en materia de seguridad de la informacién. Dicha obligacién comprende
la informacién que se entrega, asi como lo que se genera durante la ejecucién de las
prestaciones y la informacién producida una vez que se hayan concluido las prestaciones.

Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, calculos, documentos y demas documentos e informacién compilados o
recibidos por el contratista.

El Minedu se reserva el derecho de adoptar las acciones que correspondan frente a un
incumplimiento o infraccion del contratista, que vaya en contra de la Politica General de
Seguridad de la Informacion del Minedu y/o a las normativas que la soportan.

El contratista y todo su personal firmaran un acuerdo de confidencialidad y un documento donde
se comprometan a cumplir las politicas, directivas y procedimientos a nivel de seguridad de la
informacién que rige en el Minedu.

16. ANTICORRUPCION

El contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el
articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, el contratista se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y
ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos
actos o practicas.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion
contractual, da derecho a LA ENTIDAD a resolver automaticamente y de pleno derecho el
contrato, bastando para tal efecto que LA ENTIDAD remita una comunicacién informando que se
ha producido la resolucion, sin perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que
hubiera a lugar.

17. PENALIDADES

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion: En caso de retraso injustificado del
Contratista en la ejecucién de las prestaciones de la contratacién, el Minedu le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
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Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40

b) Para plazos mayores a sesenta (60 dias): F = 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio o

a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

18. OTRAS PENALIDADES APLICABLES

Ofras penalidades aplicables se detallan en la Tabla 12.

Tabla 12. Otras penalidades aplicables

PENALIDADES

Supuestos de aplicacion de penalidad Formula de calculo

Procedimiento

Por incumplimiento en la aplicacién de las | Se penalizara con
medidas de confidencialidad indicadas en 10% de una UIT, por

Segun “Informe de incidentes
en la aplicacién de medidas de

el numeral 7.1, acapitesb y c. ocurrencia. confidencialidad”
: v Segun “Informe de incidentes
Por la entrega de instrumentos de Se penalizara con B glla entrega de instrumentos
evaluacion fisicos y escaneados 10% de una UIT, por e
incompletos ocurrencia. ) "
incompletos
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Anexo A: Perfiles de coordinadores y codificadores

Matematica (coordinador)

Titulo profesional, licenciatura o bachiller en educacion o en educacion con
mencion/especialidad en Matematica, o en Matematica.

Experiencia docente en algun grado de primaria o secundaria en el area de Matematica, o en
jefatura de practica en universidades en las carreras profesionales sefialadas en el punto anterior
(minima de 3 afios).

Experiencia en procesos similares de codificacidn de pruebas estandarizadas de Matematica, de
al menos 30 dias.

Disposicidn a tiempo completo durante las fechas de capacitacidn y codificacion en los horarios
estipulados.

Manejo solvente del area de Matematica (evaluacion escrita).
Capacidad y liderazgo para el trabajo en equipo.

Manejo de Office.

Matematica (codificador)

Titulo profesional, licenciatura o bachiller en educacion primaria o en educacion con
mencion/especialidad en Matematica, o en Matematica; egresado o estudiante del Gltimo afio
de estas carreras.

Disposicion a tiempo completo durante las fechas de capacitacion y codificacion en los horarios
estipulados.

Manejo solvente del drea de Matematica (evaluacion escrita).
Capacidad de trabajo en equipo.

Manejo de Office.
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Escritura (coordinador)

Titulo profesional o licenciatura o bachiller en educacion primaria o secundaria (con
mencion/especialidad en Lengua o en Literatura). O profesionales con licenciatura o bachiller en
Linglistica, Literatura, Comunicacién, Psicologia, Filosofia o Traduccidn.

Experiencia docente en educacion basica o superior del area de Comunicacion o en correccion
de estilo 0 en edicion de textos o en traduccion (minimo 1 afio)

Experiencia previa en procesos de codificacion de pruebas estandarizadas de lectura y/o de
escritura de al menos 30 dias.

Disposicion a tiempo completo durante las fechas de capacitacion y codificacion en los horarios
estipulados.

Manejo disciplinar solvente (evaluacién escrita).
Capacidad de trabajo en equipo.

Manejo de Office.

Escritura (codificador)

Titulo profesional o licenciatura o bachiller en educacidon primaria o secundaria (con
mencion/especialidad en Lengua o en Literatura). O profesionales con licenciatura o bachiller en
Linglistica, Literatura, Comunicacion, Psicologia, Filosofia o Traduccion. También podran
postular egresados o estudiantes del dltimo ciclo de las carreras mencionadas.

Disposicion a tiempo completo durante las fechas de capacitacion y codificacion en los horarios
estipulados.

Manejo disciplinar solvente (evaluacion escrita).
Capacidad de trabajo en equipo.

Manejo de Office.
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Ciencia y Tecnologia (coordinador)

Titulo profesional, licenciatura o bachiller en educacién con mencion/especialidad en Ciencias
Naturales, Biologia y Quimica, Fisica o Ciencia y Tecnologia. O profesionales con licenciatura,
titulo o bachiller en Biologia, Fisica, Quimica, Ingenieria ambiental o Ingenieria Forestal, o en
Ciencias de la Salud.

Experiencia docente en algun grado del nivel basico o superior en el area de Ciencias, Ciencia y
Tecnologia o afin a las ciencias naturales o jefatura de practica en universidades en las carreras
profesionales sefialadas en el punto anterior (minimo 2 afios).

Disposicion a tiempo completo durante las fechas de capacitacion y codificacion en los horarios
estipulados.

Manejo solvente del drea de Ciencias (evaluacion escrita).
Capacidad de liderar y trabajar en equipo.

Manejo de Office a nivel usuario.

Ciencia y Tecnologia (codificador)

Titulo profesional, licenciatura o bachiller en educacion con mencion/especialidad en Ciencias
Naturales, Biologia y Quimica, Fisica o Ciencia y Tecnologia. O profesionales con licenciatura,
titulo o bachiller en Biologia, Fisica, Quimica, Ingenieria ambiental o Ingenieria Forestal, o en
Ciencias de la Salud. También podran postular egresados o estudiantes del dltimo afio de estas
carreras.

Disposicion a tiempo completo durante las fechas de capacitacion y codificacion en los horarios
estipulados.

Manejo solvente del drea de Ciencias (evaluacion escrita).
Capacidad de trabajo en equipo.

Manejo de Office a nivel usuario.
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Anexo B: Instrumentos de evaluacion entregados al contratista

TIPO TOTAL
Grado TIPO DE INSTRUMENTO FORMA APLICADOS | APLICADOS R APLICADOS

Eld Prueba de Escritura 3P F1 279 140 419
3p Prueba de Escritura 3P F2 310 105 415
TOTAL PRUEBA DE ESCRITURA 3P 589 245 834
6P Prueba de Escritura 6P F1 304 128 432
6P Prueba de Escritura 6P F2 300 131 431
TOTAL PRUEBA DE ESCRITURA 6P 604 259 863

3P Prueba de Matematica 3P F1 68 24 92
3P Prueba de Matematica 3P F2 63 31 94
3P Prueba de Matematica 3P F3 60 30 90
3P Prueba de Matematica 3P F4 66 26 92
3P Prueba de Matematica 3P F5 61 30 91
3P Prueba de Matematica 3P F6 64 25 89
3P Prueba de Matematica 3P F7 68 27 95
Eld Prueba de Matematica 3P F8 60 34 94
3P Prueba de Matematica 3P F9 63 30 93
TOTAL PRUEBA DE MATEMATICA 3P 573 257 830

6P Prueba de Matematica 6P F1 64 28 92
6P Prueba de Matematica 6P F2 69 29 98
6P Prueba de Matematica 6P F3 65 30 95
6P Prueba de Matematica 6P F4 70 27 97
6P Prueba de Matematica 6P F5 69 26 95
6P Prueba de Matematica 6P F6 66 29 95
6P Prueba de Matematica 6P F7 69 25 94
6P Prueba de Matematica 6P F8 61 34 95
6P Prueba de Matematica 6P F9 69 29 98
TOTAL PRUEBA DE MATEMATICA 6P 602 257 859

6P Prueba de Ciencia 6P F1 65 28 93
6P Prueba de Ciencia 6P F2 69 29 98
6P Prueba de Ciencia 6P F3 65 30 95
6P Prueba de Ciencia 6P F4 70 27 97
6P Prueba de Ciencia 6P F5 69 26 95
6P Prueba de Ciencia 6P F6 66 29 95
6P Prueba de Ciencia 6P F7 69 25 94
6P Prueba de Ciencia 6P F8 60 34 94
6P Prueba de Ciencia 6P F9 69 29 98
TOTAL PRUEBA DE CIENCIAS 6P 602 257 859

OTA ADER 0S AR PCIONAR 474

3P Manual de codificacion de Escritura 3P 5

6P Manual de codificacion de Escritura 6P 5
3P Manual de codificacion de Matematica 3P 4
6P Manual de codificacion de Matematica 6P 4

6P Manual de codificacién de Ciencias 6P 5
TOTAL MANUALES DE CODIFICACION* 23

*Adicionalmente, UMC entregara otros materiales como fichas de codificacién, evidencias internacionales, hojas de capacitacion,

entre otros. El listado completo serd comunicado en la primera reunién de coordinacion.
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Anexo C: Numero de paginas a fotocopiar

TIPO CAN;IEDAD CAI}H’IDAD DE
Grado | TIPO DE INSTRUMENTO FORMA APLICADOS | APLICADOSR PREGUNTAS F:’):':\r(;lcl:\lcf\l: :R
ABIERTAS
3P |Prueba de Escritura 3P F1 279 140 140
3P |Pruebade Escritura 3P F2 310 105 105
TOTAL PRUEBA DE ESCRITURA 3P 589 245 245
6P | Prueba de Escritura 6P F1 304 128 1 128
6P | Prueba de Escritura 6P F2 300 131 1 131
TOTAL PRUEBA DE ESCRITURA 6P 604 259 259
3P |Pruebade Matematica 3P F1 68 24 3 72
3P | Pruebade Matematica 3P F2 63 31 4 124
3P | Pruebade Matematica 3P F3 60 30 4 120
3P |Pruebade Matematica 3P F4 66 26 | 104
3P | Pruebade Matematica 3P F5 61 30 4 120
3P | Pruebade Matematica 3P F6 64 25 4 100
3P | Pruebade Matematica 3P F7 68 27 4 108
3P |Pruebade Matematica 3P F8 60 34 3 102
3P | Pruebade Matematica 3P F9 63 30 2 60
TOTAL PRUEBA DE MATEMATICA 3P 573 257 910
6P | Pruebade Matematica 6P F1 64 28 3 84
6P | Pruebade Matematica 6P F2 62 29 4 116
6P | Prueba de Matematica 6P F3 65 30 4 120
6P | Prueba de Matematica 6P F4 70 27 4 108
6P | Pruebade Matematica 6P F5 69 26 4 104
6P | Prueba de Matematica 6P F6 66 29 4 116
6P | Pruebade Matematica 6P F7 69 25 4 100
6P | Prueba de Matematica 6P F8 61 34 3 102
6P | Prueba de Matematica 6P F9 69 29 2 58
TOTAL PRUEBA DE MATEMATICA 6P 602 257 908
6P | Prueba de Ciencia 6P F1 65 28 3 84
6P | Prueba de Ciencia 6P F2 698 29 4 116
6P | Prueba de Ciencia 6P F3 65 30 4 120
6P | Prueba de Ciencia 6P F4 70 27 4 108
6P | Prueba de Ciencia 6P F5 62 26 4 104
6P | Prueba de Ciencia 6P F6 66 29 4 116
6P | Prueba de Ciencia 6P F7 es 25 4 100
6P | Prueba de Ciencia 6P F8 60 34 3 102
6P | Prueba de Ciencia 6P F9 69 29 2 58
TOTAL PRUEBA DE CIENCIAS 6P 602 257 208
TOTAL PAGINAS A FOTOCOPIAR 3230
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Anexo D: Cantidad de respuestas a codificar y a escanear

CANTIDAD | CANTIDADDE | CANTIDAD DE
Grado; RERIPO DE INTRUMENTD ;:nonn AP.II-.OIC.:-:I:OS PREGI::.IENTAS mzcsggl?;::n R?;;E;:IS:A CL(;T;I&:R
ABIERTAS | 1ra correccion 2da correccién

3P |Prueba de Escritura 3P F1 419 1 419
3P |Prueba de Escritura 3P F2 415 1 415

TOTAL PRUEBA DE ESCRITURA 3P 834 834 417 1251
6P |Prueba de Escritura 6P F1 432 1 432
6P | Prueba de Escritura 6P F2 431 1 431

TOTAL PRUEBA DE ESCRITURA 6P 863 863 432 1295
3P | Prueba de Matematica 3P| F1 92 3 276
3P |Pruebade Matemdtica3P| F2 94 4 376
3P |Prueba de Matematica3P| F3 S50 4 360
3P | Prueba de Matematica3P | F4 92 4 368
3P | Prueba de Matematica 3P| F5 91 4 364
3P |Pruebade Matematica 3P| F6 89 4 356
3P |Prueba de Matematica 3P | F7 95 4 380
3P |Prueba de Matematica 3P| F8 54 3 282
3P |Prueba de Matematica3P | F9 93 2 186

TOTAL PRUEBA DE MATEMATICA 3P 830 2948 1474 4422
6P | Prueba de Matematica 6P| F1 92 3 276
6P |Prueba de Matematica 6P | F2 98 4 392
6P |Prueba de Matematica 6P | F3 55 4 380
6P |Prueba de Matematica 6P | F4 97 4 388
6P |Prueba de Matematica6P | F5 95 4 380
6P | Prueba de Matematica 6P| F6 95 4 380
6P |Pruebade Matematica6P | F7 94 4 376
6P |Pruebade Matematica 6P | F8 95 3 285
6P |Prueba de Matematica 6P| F9 98 2 196

TOTAL PRUEBA DE MATEMATICA 6P 859 3053 1527 4580
6P |Prueba de Ciencia 6P F1 93 3 279
6P | Prueba de Ciencia 6P F2 98 4 392
6P |Prueba de Ciencia 6P F3 95 4 380
6P | Prueba de Ciencia 6P F4 97 a 388
6P |Prueba de Ciencia 6P F5 95 4 380
6P |Prueba de Ciencia 6P F6 95 a 380
6P |Prueba de Ciencia 6P F7 94 4 376
6P |Prueba de Ciencia 6P F8 94 3 282
6P | Prueba de Ciencia 6P F9 98 2 196

TOTAL PRUEBA DE CIENCIAS 6P 859 3053 1527 4580
TOTAL PREGUNTAS A ESCANEAR 10751
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7.1.1. Anexo E: Sobre el personal no clave — Personal de la Red Administrativa (RA)*

Perfil del Apoyo Administrativo

Bachiller universitario o técnico de las carreras de administracion y computacion.

Buen manejo de herramientas de Office (Procesador de texto, Hojas de calculo, internet, etc.)
documentado.

Experiencia en seleccion de personal

Capacidad para trabajar bajo presidn y con tolerancia a la frustracion.

Disponibilidad exclusiva y a tiempo completo.

Perfil Asistente de Soporte técnico

Egresado universitario o titulado técnico de carreras de sistemas e informatica.
Experiencia en soporte técnico de computadoras, minimo dos experiencias.
Habilidades comunicativas y para la resolucion de problemas.

Habilidades para el trabajo en equipo interdisciplinario.

Capacidad para trabajar bajo presion y con tolerancia a la frustracion.

Buen nivel de lectura comprensiva.

Disponibilidad exclusiva y a tiempo completo durante todas las fases del operativo.

Perfil Digitadores de Escritura

Egresado universitario o titulado técnico de carreras de sistemas e informatica.
Experiencia en manejo de base de datos, minimo una experiencia.

Habilidades para el trabajo en equipo interdisciplinario.

Capacidad para trabajar bajo presidn y con tolerancia a la frustracion.

Buen nivel de lectura comprensiva.

Disponibilidad exclusiva y a tiempo completo durante todas las fases del operativo.

(*) Este personal debera tener contrato firmado antes de iniciar sus actividades, ademds en el
contrato deberd estar incluido que trabajard a exclusividad para el operativo y deberd firmar un
compromiso de confidencialidad provisto por la UMC antes del inicio de sus actividades, este
compromiso deberd adjuntarse al contrato del personal. La UMC se reserva el derecho de
solicitar los contratos y hojas de vida debidamente documentadas del personal cuando lo
considere necesario.
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

19. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
A1 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
A.1.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

UN (01) COORDINADOR GENERAL

Titulo profesional universitario en: administracion de empresas o educaciéon o
economia o ingenieria industrial o ingenieria empresarial o ciencias sociales o
estadistica o contabilidad.

Acreditacion:

El Bachiller o Titulo profesional requerido sera verificado por el comité de seleccion en el
Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través
del siguiente link: htips:/enlinea.sunedu.gob.pe/ o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del
siguiente link: https/ftitulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segun corresponda.

En caso el Bachiller o Titulo profesional requerido no se encuentre inscrito en el referido
registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la
formacion académica requerida.

A1.2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
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Requisitos:

UN (01) COORDINADOR GENERAL

Experiencia minima de 1 afio en la coordinacion, supervisién o monitoreo de
operativos de aplicacién de instrumentos en campo a gran escala y/o en la
coordinacién de proyectos.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

s lLos documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres
y apellidos del personal clave, el cargo desempenado, el plazo de la
prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacion, el
nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha
de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el
plazo de la experiencia adquirida por el personal clave en meses sin
especificar los dias se debe considerar el mes completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor
a veinticinco (25) afios anteriores a la fecha de la presentacién de
ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera
integral los documentos presentados por el postor para acreditar dicha
experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados
la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con aquella
prevista en las bases, se deberad validar la experiencia si las actividades
que realiz6 el personal corresponden con la funcién propia del cargo o
puesto requerido en las bases.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
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Regquisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 400,000.00

(Cuatrocientos Mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o
emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el anexo N° 1 tener la condicion de micro y
pequefia empresa, se acredita una experiencia de S/ 30,000.00 (Treinta mil y 00/100
soles), por la venta de bienes iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago,
segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con
la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

e Servicio de aplicacién/implementacién en campo de instrumentos de
evaluacion de rendimiento estudiantil, o lineas de base, o recojo de informacion
o levantamiento de informacién realizadas a nivel nacional.

¢ Servicio de aplicacién/implementacién en campo de instrumentos de
evaluacion de rendimiento estudiantil, o lineas de base, o recojo de informacién
o levantamiento de informacién realizadas a nivel nacional, o de digitalizacién
y captura de datos con tecnologia OCR y/o OMR y/o ICR.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i)
contratos u ordenes de compra, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario,
se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo
caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones
indicadas en el Anexo referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de suministro, solo se considera como experiencia la parte del contrato que
haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion
de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal
parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda

1

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

“ el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado.
Admitir ello equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirnando que el comprobante
de pago ha sido cancelado”

(--)

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el témmino
“cancelado” o “pagado”] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza,
ante la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia”.
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contrato.

Importante

fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumio en el contrato
presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién
convocados antes del 20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la
Directiva “Participaciéon de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio.
En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por
reorganizacién societaria, debiendo acomparfiar la documentacién sustentatoria
correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de ofra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo.

Cuando en los contratos, drdenes de compra o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emisién de la orden de
compra o de cancelacién del comprobante de pago, seguin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo referido a
la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes q
se hayan comprometido, seglin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto mater|
de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorc|
en las Contrataciones del Estado”.
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Importante

e Sicomo resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el requerimiento,
se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a la dependencia
que aprob6 el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del articulo 72 del
Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una declaracion
jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que acredite el
cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera detallada los
documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de esta seccién de
las bases.

e Los requisitos de calificaciéon determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias para
ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion jurada.

~
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales a
sus respectivos precios, segun la
siguiente férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om-= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

\
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del “Servicio de Codificacion de Respuestas a
las Preguntas Abiertas de los Instrumentos de Evaluacion de la Aplicacion Piloto del Estudio
Regional Comparativo Explicativo (ERCE) 2025”, que celebra de una parte la Unidad Ejecutora 026
Programa Educacion Basica Para Todos, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20380795907,
con domicilio legal en Calle Del Comercio Nro. 193, distrito de San Borja, provincia y departamento

de Lima, representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... 1, y de otra parte
[coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee,  con RUC NO [l ], con domicilio legal en
[coeiiiiiiiiiiiiiiiiiiieneeeee ], inscrita en la Ficha N° [oo ] Asiento N° [................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.........coooiiiiiiiiiiiiiiiiee ], con DNI N° [...ooooiiiiiinnii, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................. ], el comité de seleccién, segun corresponda, adjudicé la buena pro de la
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2024-MINEDU/UE026-1 para la contratacién del
“Servicio de Codificaciéon de Respuestas a las Preguntas Abiertas de los Instrumentos de
Evaluacion de la Aplicacion Piloto del Estudio Regional Comparativo Explicativo (ERCE) 2025, a
[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PROQ], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contrataciéon del “Servicio de Codificacion de Respuestas a
las Preguntas Abiertas de los Instrumentos de Evaluacion de la Aplicacion Piloto del Estudio
Regional Comparativo Explicativo (ERCE) 2025”.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"°

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en SOLES, en tres (03)
armadas, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segun lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligaciéon, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el

©  En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.

\_ o
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contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato sera hasta 60 dias calendario, el mismo que se computa
desde el dia (calendario) siguiente de la primera reunién de coordinacion entre UMC vy el
Contratista, la cual se realizara como maximo hasta tres (03) dias calendarios contados a partir del
dia siguiente de perfeccionado el contrato, en atencién a lo establecido en el numeral 9. De los
términos de referencia.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

¢ De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Oficina
de Medicién de la Calidad de los Aprendizajes (UMC) de acuerdo a lo establecido en el numeral
11. de los términos de referencia, en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancidon de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.
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CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad del ultimo entregable emitido, otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

OTRAS PENALIDADES APLICABLES

PENALIDADES

Supuestos de aplicacion de

penalidad

Férmula de calculo

Procedimiento

Por  incumplimiento en la
aplicacion de las medidas de
confidencialidad indicadas en el
numeral 7.1, acapites by c.

Se penalizara con 10%
de una UIT, por
ocurrencia.

Segun “Informe de incidentes en
la aplicacion de medidas de
confidencialidad”.

Por la entrega de instrumentos de
evaluacioén fisicos y escaneados
incompletos.

Se penalizara con 10%
de una UIT, por
ocurrencia.

Segun “Informe de incidentes en
la entrega de instrumentos de
evaluacion fisicos e incompletos”.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES
Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los

O
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dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizaciéon correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD

EL CONTRATISTA se compromete a guardar absoluta reserva y confidencialidad respecto de toda
la informacién que le sea suministrada y se genere producto del servicio prestado; asi como se
compromete a no informar, publicar, registrar ni comunicar, total o parcialmente, su contenido a
terceros distintos a las personas autorizadas por la UMC de LA ENTIDAD.

EL CONTRATISTA y todo su personal deberan dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por LA ENTIDAD en materia de seguridad de la informacion. Dicha obligacion comprende
la informacién que se entrega, asi como lo que se genera durante la ejecucion de las prestaciones
y la informacion producida una vez que se hayan concluido las prestaciones.

Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, calculos, documentos y demas documentos e informacion compilados o
recibidos por EL CONTRATISTA.

LA ENTIDAD se reserva el derecho de adoptar las acciones que correspondan frente a un
incumplimiento o infraccion del contratista, que vaya en contra de la Politica General de Seguridad
de la Informacion del Minedu y/o a las normativas que la soportan.

EL CONTRATISTA y todo su personal firmaran un acuerdo de confidencialidad y un documento
donde se comprometan a cumplir las politicas, directivas y procedimientos a nivel de seguridad de
la informacién que rige en LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL

Ni EL CONTRATISTA, ni el personal a ser contratado tendran ningun titulo, patente u otros
derechos de propiedad en ninguno de los sistemas informaticos, documentos disefiados,
preparados, aplicados o informacién recogida con los fondos de LA ENTIDAD.

Todos los derechos de los documentos y archivos generados en el presente servicio pasaran a ser
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propiedad de LA ENTIDAD. De esta manera, EL CONTRATISTA se compromete a hacer entrega
de todos los documentos, archivos, codigo fuente, planos, grabaciones, fotos, bases de datos y
otros que se desarrollen como resultado del servicio solicitado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo senalado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

De iniciarse un arbitraje estas deben realizarse en cualquiera de las siguientes instituciones
arbitrales:

- Centro de Arbitraje de la Pontificia Universidad Catdlica del Perd — PUCP.
- Centro de Arbitraje del Colegio de Ingenieros del Peru — CIP. )
- Centro de Arbitraje de la Camara de Comercio Americana del Pert — AMCHAM PERU.

Asimismo, las partes acuerdan no solicitar el servicio de arbitraje de emergencia ni solicitar el inicio
de un arbitraje express o arbitraje acelerado en cualquier centro arbitral.

CLAUSULA VIGESIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA UNVIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Calle Del Comercio Nro. 193, distrito de San Borja, provincia y
departamento de Lima.

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR

" De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

\_ 0
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FECHA].

“LA ENTIDAD”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la

Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales.

12

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas 'y
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales.

“EL CONTRATISTA”

certificados

digitales

ingresar

a:

\
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2024-MINEDU/UE026-1
Presente. -

El que se suscribe, [............... ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razoén Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s):
MYPE13 Si | No |
Correo electrénico:

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcidon a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccioén de la oferta econdémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios™

PO~

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seguin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.




UNIDAD EJECUTORA 026 - PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS

Adjudicacién Simplificada N° 002-2024-MINEDU/UE026 — Primera Convocatoria “Servicio de Codificacion de
Respuestas a las Preguntas Abiertas de los Instrumentos de Evaluacion de la Aplicacion Piloto del Estudio
Regional Comparativo Explicativo (ERCE) 2025

Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2024-MINEDU/UE026-1
Presente. -

El que se suscribe, [............... ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o
Razén Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s):

MYPE15 Si | No |

Correo electrénico:

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razén Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s):

MYPE'6 Si | No |

Correo electrénico:

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razén Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s):

MYPE'" Si | No |

Correo electrénico:

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripciéon a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccioén de la oferta econdémica.
Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Sadi i

S En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

' lbidem.

7 Ibidem.
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4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

8 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.




UNIDAD EJECUTORA 026 - PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS

Adjudicacién Simplificada N° 002-2024-MINEDU/UE026 — Primera Convocatoria “Servicio de Codificacion de
Respuestas a las Preguntas Abiertas de los Instrumentos de Evaluacion de la Aplicacion Piloto del Estudio
Regional Comparativo Explicativo (ERCE) 2025

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2024-MINEDU/UE026-1
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcioén, asi como a respetar el principio
de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones del
Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de Conductas
Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2024-MINEDU/UE026-1
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece la contratacion del
“Servicio de Codificacion de Respuestas a las Preguntas Abiertas de los Instrumentos de Evaluacion
de la Aplicacion Piloto del Estudio Regional Comparativo Explicativo (ERCE) 2025”, de conformidad
con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica
de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2024-MINEDU/UE026-1
Presente. -

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de hasta 60 dias calendario, el cual condice con lo establecido en el numeral
9. de los términos de referencia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sdlo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2024-MINEDU/UE026-1
Presente. -

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 002-2024-MINEDU/UE026-1

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0} RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con el Programa Educacion Basica para Todos - Unidad
Ejecutora 026.

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [.......cccccoecviveeennns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 19
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4 12
© CONSORCIADO 2] b
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%21

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

% Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

20 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

21 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del
consorcio.

\
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante
De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

~
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2024-MINEDU/UE026-1
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

Servicio de Codificacion de Respuestas a las Preguntas Abiertas de los
Instrumentos de Evaluacion de la Aplicacion Piloto del Estudio Regional
Comparativo Explicativo (ERCE) 2025

TOTAL

El precio de la oferta SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas vy,
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que
gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento, debe
presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:
“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

\
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Sefiores

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2024-MINEDU/UE026-1
Presente. -

ANEXO N° 7

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
v | cuewte | OBEIODEL | CouproavTeDE |CONIRATO CONFORMDAD | eXPERENCIA | woneoa | iwpoRTE | CAMBID |FACTURADO
CASO? VENTA 27
1
2
3
4
5
6

22
23

24

25
26

27

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.
Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la

conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompafiar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacion societaria que
comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podréa acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podré acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria

antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.
Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante

de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE

OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA 25 FACTURADO

LE CLENIE CONTRATO | COMPROBANTEDE | ™5 cp', DE SEREL |PROVENIENTE? DE: | MONEDA | IMPORTE CAMBIO |, cumuLADO
PAGO G VENTA e
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

\
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ANEXO N° 8

DECLARA,CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2024-MINEDU/UE026-1
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 9

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2024-MINEDU/UE026-1
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe cumplir
con la condicién de micro y pequefia empresa.

\
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FORMATOS

(Formatos de documentos a presentar para la formalizacién contractual)

~
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FORMATO N° 01

FORMATO DE PRESENTACION DE CARTA DE CCI

Lima, ...oooieieeenn. del 2023
Sefiores . .
UNIDAD EJECUTORA N° 026: PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS
Presente. -
Asunto: Autorizacion para el pago con abono en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Usted que el nimero de CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIO (CCI) que consta de (20 NUMEROS) es:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

PROVEEDOR:

(Indicar el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta)

RUC N°

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta de ahorros en SOLES del BANCO:

NOMBRE DE BANCO:

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por el suscrito (o mi representada) una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio quedara cancelada para
todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta
en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente.

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razén social del postor

Nombre en caso de
Representante legal:

NOTA: - EL CCI DEBE ESTAR VINCULADO UNICAMENTE CON EL RUC

9 Y
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FORMATO N° 02

DECLARACION JURADA DE AUTORIZACION PARA NOTIEICACI()N A TRAVES DE DIRECCION
ELECTRONICA DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Sefores
UNIDAD EJECUTORA N° 026: PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS
Presente. -

El que se suscribe, [................. ], adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO, en mi calidad de postor adjudicado con la buena pro del Adjudicacion
Simplificada N° 002-2024-MINEDU/UE026-1, para la contratacion del “Servicio de Codificacion de
Respuestas a las Preguntas Abiertas de los Instrumentos de Evaluacion de la Aplicaciéon Piloto del
Estudio Regional Comparativo Explicativo (ERCE) 2025”, autorizo a efectos que se realicen las
notificaciones o cualquier comunicacion de la Entidad durante la etapa de ejecucion contractual, a
través de la(s) direccion(es) de correo electronico consignada(s) en el presente documento, teniéndose
como fecha de acuse de haber recibido las notificaciones por parte de la Entidad desde la fecha de su
envio al(los) correo(s) electrénico(s), que sefalo a continuacion:

Correo electrénico:

Correo adicional:

Asimismo, autorizo para efecto de la ejecucion contractual, los siguientes datos:

Direccién Domiciliaria:

N° Teléfono fijo:

N° teléfonos Celulares:

Suscribo la presente declaracion a efecto de autorizar?® lo sefialado.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

Los datos sefialados deberan de estar vigentes durante la vigencia del contrato para fines
contractuales. De requerirse un cambio debera de solicitarlo formalmente el contratista.

% Articulo 20 de la Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General. - (...) 20.4. El administrado interesado o
afectado por el acto que hubiera consignado en su escrito alguna direccion electronica que conste en el expediente podra
ser notificado a través de ese medio siempre que haya dado su autorizacién expresa para ello. Para este caso no es de
aplicacion el orden de prelacion dispuesto en el numeral 20.1.

Q)
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FORMATO N° 03

DECLARACION JURADA DE COMPROMISO ANTISOBORNO PARA LOS SOCIOS DE
NEGOCIOS DEL MINISTERIO DE EDUCACION

o , identificado
(@ con DNI N° ... , representante legal de (en caso corresponda)
..................................................................... , con RUC N° .............cccceieicieieee. Y CON
domicilio en
........................................................................................................................... ; en

calidad de proveedor(a) o empresa proveedora de servicios y/o bienes al Ministerio de Educacion.
DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. A cumplir con los lineamientos del Sistema de Gestion Antisoborno, la Politica del Sistema de
Gestion Antisoborno?® (www.gob.pe/minedu, seccion normas legales, Politica del Sistema de
Gestion Antisoborno) y los procedimientos aplicables a los proveedores, establecidos en el Manual
del Sistema de Gestion Antisoborno.

2. Como socio de negocios, nos comprometemos a establecer una gestion transparente que permita
identificar, prevenir y comunicar todo presunto acto de soborno.

3. A someternos a las normativas aplicables en caso de identificarse algun presunto acto de soborno,
entre el personal de la Empresa que represento y el personal del Ministerio de Educacion.

4. Prohibir al interior de nuestra organizacion, todo acto de soborno y todo tipo de corrupcion.

5. A conocer y cumplir el Cédigo de Etica del Ministerio de Educacion3® (www.gob.pe/minedu, seccion
informes y publicaciones, Cédigo de Etica).

6. De contar con informacion respecto a amenazas o incidentes de soborno que comprometan
nuestras relaciones u operaciones habituales con el Ministerio de Educacion, nos comprometemos
a comunicarlo a través de los siguientes canales de denuncias:

a) Mesa de Partes de la Entidad, sito en Calle Del Comercio N° 193, San Borja, de lunes a viernes
en el horario de 8:30 a 17:00 horas, dirigido a la Oficina General de Transparencia, Etica Publica
y Anticorrupcion.

b) Mesa de Partes Virtual (web) del MINEDU: https://enlinea.minedu.gob.pe/.

c) Correo electronico: cerocorrupcion@minedu.gob.pe.

d) Plataforma Digital Unica de Denuncias del Ciudadano: https://denuncias.servicios.gob.pe/.

Firma del Socio de Negocios: ...........ccceviiiiinieinnns

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada vy,
adicionalmente, debe ser presentada por el representante comun del consorcio.

2 Para mayor informacion, se recomienda leer el contenido en la web:

% Para mayor informacién, se recomienda leer el contenido en la web:

\
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FORMATO N°04

DECLARACION JURADA DE COMPROMISO DE INTEGRIDAD DEL MINISTERIO DE

EDUCACION
R o T ,
identificado(a) con DNI N° ..., , representante legal de (en caso corresponda)
...................................................................................................................... , con RUC
N y con domicilio
1= o TP

; en calidad de proveedor(a) o empresa proveedora de servicios y/o bienes al Ministerio de Educacion.

ASUMO LOS SIGUIENTES COMPROMISOS:

1.- Observar y cumplir, en lo que corresponda, la Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, el
Codigo de Etica del Ministerio de Educacién, asi como las normas vigentes sobre integridad,
transparencia y lucha contra la corrupcién, en la prestacion de las actividades, servicios y/o bienes
que corresponda realizar.

2.- Actuar conforme los valores institucionales del MINEDU, principios y deberes éticos, que aportan a
una cultura de integridad publica en la Entidad, priorizando el interés publico sobre el interés
personal.

3.- Denunciar cualquier acto de corrupcién que conozca con ocasion de la prestacion de servicios,
bienes y/o realizacion de actividades, conforme a las normas internas que emita el MINEDU y
cualquier otro acto que transgreda la normativa que rige la administracion publica.

Nombres y Apellidos: .......coeiiiiiii i

Importante

e En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada Yy,
adicionalmente, debe ser presentada por el representante comun del consorcio.

e En caso la presente sea suscrita por un representante legal, las facultades de representacion
deberan tener el alcance suficiente para dar cumplimiento a los compromisos asumidos.
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ANEXO N° 10:
FORMATO N° 05

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2024-MINEDU/UE026-1
Presente. -

El que se suscribe, [............... ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacion de la decisidn de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectua
por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

\
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