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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion

1| [AB€] / I

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

s especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
y; z ;
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segln corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 A las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
. [~
______ proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
o Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Margenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 ¢cm
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automatico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente p . R . .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tomafo de Letra 10 : Para el cuerpo del docur.nemo erj general
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera paging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

Interlineado Sencillo
Espaclads Anferi?r : 0
Posterior : O
Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

9 Subrayado

concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el fexto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en agosto 2021
Modificadas en diciembre 2021, junio y octubre 2022
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BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE LIMPIEZA
DE OFICINAS Y SEDES INSTITUCIONALES'

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
3-2024-CENEPRED-1

PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE
LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO
PARA EL CENEPRED

' Estas Bases se utilizaran unicamente para la contratacion del servicio de limpieza de oficinas y sedes institucionales.




/ CENTRO NACIONAL DE ESTIMACION, PREVENCION Y REDUCCION DE RIESGO DE DESASTRES \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Tecnica de la Comisioén de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisidn
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacién referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1:2:

1.3.

1.4.

. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se estéd haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcién
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacioén, se puede ingresar a la siguiente direccién electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contraseiia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

* En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se

tienen como no presentadas.

\
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

No se absolverén consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.
e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y

perjum/o del deslinde de responsabilidades correspondiente.

]
|
|
|
}
»
|
i
L

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento. '

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segin la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caréacter de declaracion jurada.

e Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

o No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS
El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

procedimientos de seleccion segun relacién de items.

2 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas vy
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

certificados  digitales  ingresar  a:

observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin |

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de |

\
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En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de

Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectlia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), a
solicitud del postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o
en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El
domicilio es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP®. Lo mismo aplica en el
caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando algtin item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificaciéon de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

® La constancia de inscripcién electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe

\_ o
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De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicaciéon en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del

articulo 64 del Reglamento.

~
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e

2.1.

2.2,

] CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segln relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segun corresponda, esta en la obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad deberd entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtn
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

~
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios,
conforme a lo previsto en la seccioén especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionaré el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las
bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante 5

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles (S/ |
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel E
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos |

\
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Vfrjerlr'vados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.3.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacién automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Perd.

Importante -

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia 7

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones distintas
a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia debe
encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha de
emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo B,
incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacién de riesgo emitida por
distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastaré que en una de ellas cumpla con
la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora de la
garantia, se deberé consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

\
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De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos de
verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, debe
revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-

empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los |

3.4.

3.5.

3.6.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden
en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en

\
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3.9.

cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,

debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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~ SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTICAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : CENTRO NACIONAL DE ESTIMACION, PREVENCION Y
REDUCCION DEL RIESGO DE DESASTRES
RUC N° . 20543891755
Domicilio legal . AV DEL PARQUE NORTE N° 829-833 URB. CORPAC,
' DISTRITO DE SAN ISIDRO, LIMA -
Teléfono: :
Correo electronico: ' LOGISTICA2@CENEPRED. GOE PE

AZAPATA@CENEPRED.GOB.RE }
DCHIAPAMA@CENEPRED GdB PE

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO, para la sede del CENEPRED.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 02: de fecha 25 de noviembre
de 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista enla Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de |

' Importante
i

i

: seleccion.
|

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de. SUMA: ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo. -

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccién de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
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1.9.

1.10.

Los servicios materia de la présente convocatoria se prestaran en el plazo de 365 dias calendario
equivalente a Doce (12) meses, contados a partir de suscrito el contrato y el acta de instalacion
precisando en ella la fecha de inicio de la prestacion del servicio.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el importe de S/5.00 (cinco con 00/100 soles), en caja de la Entidad y

puede recabar en la Oficina de Administracién del CENEPRED. ]

[ T -
| Importante i

| El costo de entrega de urn gjemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31953 - Ley de Presupuesto Del Sector publico Para El Afio Fiscal 2024.

- Ley N° 31954 Ley de Equilibrio Financiero Del Presupuesto Del Sector Publico Para El Afio

Fiscal 2024.
- Ley N° 31640, Ley de Endeudamiento del Sector Publico

Decreto Supremo N° (82-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de

Contrataciones del Estadc.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, modificado mediante Decreto Supremo N° 377-2019-EF, Decreto Supremo N° 168-

2020-EF Y Decreto Supremo N° 162-2021-EF.

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las

cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N°® 27626 y 27696, que regulan la

Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.
- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.
- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo
- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA "Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento

Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”.
- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidaciéon de Beneficios Sociales”

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccién de salud

y vida de los trabajadores.

- Resolucion Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de

Desinsectacion, Desratizacion, Desinfeccion, Limpieza y Desinfeccion de Reservorios de Agua
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la informacion Publica.

1

- Directiva N° 001-2019-OSCE/CD, “Bases y Solicitud de Expresién de Interés Estandar para los
Procedimientos de Seleft:cién a Convocar en el marco de la Ley N° 30225” y sus respectivas

modificaciones.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

\
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CAPITULO II ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en |
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya |
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha |
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

i

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segtin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de

los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda. '

Advertencia

. De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 1246, las Entidades estén |
| prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan |

obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 |

y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la

Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web |
| se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no |

correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de |
| identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N° 2)

d) Declaracioén jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

4 La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

®  Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.qobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

\_ Y




f CENTRO NACIONAL DE ESTIMACION, PREVENCION Y REDUCCION DE RIESGO DE DESASTRES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1

e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e .En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®:

b) Solicitud de bonificacién por tener la condiciéon de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

( El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acépites “Documentos para la admisién de la oferta”, “Requisitos de calificacién” y “Factores

de evaluacion”.
‘ E 2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.
‘ En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la
garantia mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 00-068352541 1
Banco : BANCO DE LA NACION
N° ccr’ :  018-068-000068352541-74

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
7 En caso de transferencia interbancaria.

@
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24,

a

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

)
c)
d)
e)

f)

)
k)

Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,

no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f Importarife

Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

Autorizacién de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion ®. (Anexo N° 12)

Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el tramite de comunicacién
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de
Intermediacion Laboral, de corresponder.

Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

Poliza(s) de Seguro, segun el Capitulo Il de la presente Seccion.

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademds de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria

del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

\
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2.5.

2.6.

consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de |
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual serd verificado por la Entidad en el link
http:.//www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas |
en el REMYPE. 3

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica
a los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere
el monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peri, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™.

e LaEntidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en AV. DEL PARQUE NORTE N° 829-833 URB.
CORPAC, DISTRITO DE SAN ISIDRO, LIMA, de lunes a viernes en horario de oficina de 08:30
a 17:30 horas.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en forma
periddica (mensual), en soles, en virtud a la ejecucién de la prestacion de servicio.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Oficina de Administracion (responsable de otorgar
la conformidad del servicio) emitiendo la conformidad de la prestacién efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentaciéon se debe presentar en mesa de partes del CENEPRED, sito AV. DEL
PARQUE NORTE N° 829-833 URB. CORPAC, DISTRITO DE SAN ISIDRO, LIMA.

10

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.7.

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacién del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo'.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad?2.

- Copia del documento que demuestre la entrega de los materiales de limpieza de acuerdo al
cronograma propuesto a la suscripcion del contrato, la misma que debera contener la firma,
sello, fecha y visto de recepcién del ....

- Copia de control de asistencia diario del mes facturado de los operarios destacados al
CENEPRED.

Pagos a partir del sequndo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de
presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depésito bancario que acredite el
pago.

- Copia de los documentos que acrediten el deposito de la CTS y pago de gratificaciones,
cuando corresponda.

- Copia de la hoja de liquidacién de beneficios sociales y copia de la documentacién que
acredite el dep6sito bancario de los mismos, de las remuneraciones y de todos los derechos
previsionales y laborales de los trabajadores asignados a la Entidad (para el caso de
remplazos de personal) cuando corresponda.

- Copia del documento que demuestre la entrega de los materiales de limpieza de acuerdo al
cronograma propuesto a la suscripcién del contrato, la misma que debera contener la firma,
sello, fecha y visto de recepcion del Jefe y/o Administrador donde presta el servicio.

- Copia de control de asistencia diario del mes facturado de los operarios destacados a la
Entidad.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electronica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
(http://bit.ly/3rNt67s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del tltimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
ultimo pago.

REAJUSTE DE LOS PAGOS
De ser el caso, habra reajuste de los pagos, en el supuesto que el Supremo Gobierno modifique

la Remuneracion Minima Vital - RMV (siempre que afecte la estructura de costos), o el Impuesto
General a las Ventas - IGV.

En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.

En caso que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir
a la Entidad el contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacién que presente para el
pago del mes que corresponda.

\
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

lmportante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

Firmado dighamente por:

i PRI [0 MANCHEGO CACERES Harcld
@ pERE = R o T HNEIAD NN N 9 Edward Fedarico FAU 20543901165
PERU siterio de Defensa THAS TRl L ROALA i1 Ehah ok EEICASTIEN
EXmtrav s A XIS I - 1) soft

CENEPRED Lt s v o

“Di io de ia Igualdad de Op idades para Mujeres y H  Sswwesomaiamn | Focha: 22/10/2024 17:68:18-0500
“Ano del B dela olid! ““do Inck ia, y de ..
de las heroicas batallas de JmlnyAy.eumo
( ) TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacién del servicio de limpieza y mantenimiento de la sede del Centro Nacional de
Estimacion, Prevencién y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED.

2. FINALIDAD PUBLICA

La finalidad de este servicio es mantener la infraestructura, dreas verdes, oficinas (interiores y
exteriores), equipos, muebles y enseres del Centro Naclonal de Estimacién, Prevencion y
Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED en 6ptimo estado de limpieza, higiene y
salubridad, mantenimiento y conservacién de los ambientes del local de la Entidad, a fin que
las actividades del personal se desarrollen adecuadamente, salvaguardando la salud y la
integridad fisica de los trabajadores y personas que acuden a las instalaciones de la Entidad.

3. ANTECEDENTES:

Los servicios de limpieza y mantenimiento son contratados en forma continua por tratarse de
un servicio indispensable para garantizar la limpieza, higiene y salubridad de las oficinas e
instalaciones del Centro Nacional de Estimacién, Prevencién y Reduccion del Riesgo de
Desastres - CENEPRED.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

El Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres —
( CENEPRED, requiere la contratacién del servicio de limpieza y mantenimiento a todo costo de
sus oficinas e instalaciones tanto interiores como exteriores, asf como de los equipos, muebles
de las diferentes dreas, conservacion de las dreas verdes, el mismo que incluird entre otros

conceptos, la prestacién del servicio, el suministro de limpieza, maquinas, herramientas,
equipos y materiales necesarios.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

6.1 PRESTACION DEL SERVICIO
estard en la capacidad de prestar el servicio con todos los equipos,
implementos de limpieza, mantenimiento y todo el material especifico del rubro,
necesarios para la totalidad del plazo de prestacion, garantizando la buena calidad de
solicitado.

éstos y asumiendo el costo para el servicio
§2 TURNOS Y JORNADA DE TRABAJO
* El servicio de limpieza y mantenimiento sera cubierto por trabajadores de limpieza de
< acuerdo a los siguientes turnos:
[[periono [ TuRNos | HORARIOS _ NOMERO DE OPERARIOS
DELUNES A Primer tumo De 07:00 a 15:45 horas * 2 (un hombre y una mujer)
VIERNES | gequndo tumo De 13:00 a 20:00 horas 2 (indistinto)
SABADOS | Tumno anico De 07:00 a 13:00 horas 4 (indistinto)
“ £ tumo Incluye 45 minutos de refrigerio. El serviclo no Indluye labores los dias ferlados sehalad
en Decreto Legislativo N* 713.




-

CENTRO NACIONAL DE ESTIMACION, PREVENCION Y REDUCCION DE RIESGO DE DESASTRES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1

\

53

Cabe precisar que el tumo se podra modificar de acuerdo a la necesidad de la Entidad,
el mismo que serd comunicado al contratista, los horarios y la cantidad de personal
asignado.

INSUMOS E IMPLEMENTOS A UTILIZAR

Para el cumplimiento del servicio EL CONTRATISTA dotara al personal destacado de los
insumos de limpieza nuevos, sellados y con las etiquetas donde se visualice el nimero
de registro sanitario, y los implementos (equipos, maquinas, hemramientas, uniformes)
para la eficiente ejecucién del servicio.

a. In im de limpl

EL CONTRATISTA contard con un stock mensual de insumos e implementos de
impieza de buena calidad, biodegradables, antiinflamatorias y ecolégicos, los mismo
que deberdn estar debidamente registrados y autorizados por las autoridades
competentes y deberan ser almacenados durante los dos primeros dias habiles del
mes en las instalaciones del CENEPRED debidamente rotulados.

El CENEPRED se reserva el derecho de verificar inopinadamente la cantidad y
calidad de los materiales e implementos a utilizar en el servicio, siendo de
responsabilidad de EL CONTRATISTA. En el caso que éstos no sean los solicitados,
exigirhA a EL CONTRATISTA su cambio. La negativa del postor para efectuar la
indicada reposiciéon sera considerada como incumplimiento contractual y causal de
resolucion del confrato.

EL CONTRATISTA debera tener en cuenta la utilizacién de productos de limpieza que
no representen riesgo a la salud o integridad de su personal, de terceros y del
personal del CENEPRED o de sus bienes.

Los suministros de los insumos deben estar acreditados y con registro sanitario que
deberan ser entregados en cada entrega de materiales al CENEPRED.

Los insumos e implementos de limpieza que deberdn ser proporcionados son:

ACIDO DOMESTICO
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ALCOHOL INDUSTRIAL DE 06°
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BOLSA NEGRA ECOLOGICA PARA

BASURA 140 LTS 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100

100

100

BOLSA NEGRA ECOLOGICA PARA

BASURA 75 LTS 100 | 100 | 100 | 900 | 100 | 100 | 700 | 100 | 100 | 100

100

100

BOLSA NEGRA ECOLOGICA PARA

BASURA S0LTS 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100

100

100

CERA AL AGUA

CERA LIQUIDA PARA PARQUET
ROJO

CERA LUSTRA MUEBLE SPRAY EN
ENVASE DE 360 ML

CERA LIQUIDA LIMPIADORA PARA
COMPUTADORAS EN ENVASE DE
500 ML

AMBIENTADOR SPRAY EN ENVASE

DE 380 ML 16 16 16 16 16 18 16 18 18 16

1

DESINFECTANTE PARA BARO

12

DETERGENTE
MULTIUSOS

5|°|8| 8 |8|”(”(8|5|8
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13 ESPONJIA VERDE

% FRANELA DE ALGODON DE 70 X 40
COLOR

15 GUANTES DE JEBE CALIBRE 25 (0

MAYOR CALIBRE) COLOR AMARILLO

16 | GUANTES DOMESTICOS
17 | JABON LIQUIDO

18 | LAVAVAJILLA DE 380 GR
19 | LEJIA (hipodiorito de sodio)

LIMPIA VIDRIOS LIQUIDO
PASTILLA DESODORZANTE WC Y

BERFUNABOR ANBENTAL [GUB0
CONCENTRADO
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GATILLO ROCIADOR PULVERIZADOR

REPUESTO MOPA CIRCULAR DE
25CAM PARA LUNA

SHAMPOO PARA ALFOMBRAS

|R|&|8|P|&|5|P|8|R|5|5|5|8

SLICONA EN SPRAY DE 360 ML 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12

L]

SILICONA LIQUIDA LECHOSA
TRAPEADOR DE FELPA

TRAPO INDUSTRIAL BLANCO

TRAPO INDUSTRIAL DE COLOR

ESCOBA A
FISO DE OFICINA EN MEDIDAS
APROX. 34XBX12 CM.

ARA

RECOGEDOR DE PLASTICO P;
BASURA, CON PESTASA DE
33 |BALDEDE (MINIMO 10
LITROS)
ESCALERA DE 12 PASOS (150KG) DE
« ALUMINIO, TPO MOLTIPLES
POSICIONES (TWERA, ARRIMO Y

ANDAMIO)
ESCALERA DE METAL D& TRES
PASOS

SIBIBIN|IBIB|R|BIR|IRSB

B|B|e
B|B|e
B|B|e
BIR|e|~
BIB|e

i
-

B

36 | ESPATULA DE 2 PULGADAS

DESATORADOR PARA INODORO
37 | CONBASE Y MANGO

AL 250 ML (PARA
38 | SUPERFICIES DEACERO Y
ALUMINIO)
Q ag | BASES PARALOS REPUESTOS
MOPA DE LUNA

40 | VASELINA
MASCARILLA RESPIRADOR

REUSABLE DOBLE FILTRO

FILTRO DE VAPOR/GAS ACIDO
ORGANICO / PARTICULAS P95

ESCOBILLA PARA BANO CON BASE
PLASTICO

LENTES TRANSPARENTES DE
PROTECCION PARA QUIMICOS

P TOALLA DE MICROFIBRA, ESPECIAL
PARA LAVADO DE AUTO

SET (8 UNIDADES) DE PAROS

SECATODO DE 38 X 38

\ 48 | ESCOBILLA PLANCHA DE MANO

42
43
44| aprOX 30CMX 60 CM
45
48

§|3|8|5(8|E|E|E|n|8| 8|8 |E|8| & (8|8 |&|8|E|E
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49

ALCOHOL EN GEL ANTIBACTERIAL
DE 380 ML

~

QUITA SARRO

2|8

51

PAPEL TOALLA HOJA SIMPLE
BLANCO X 300 m, Gofrado, Ancho
minimo: 20 cm, Gramaje Aprox. 35 g'm2

18

18

18

18

18

18

18

18

16

PAPEL TOALLA  INTERFOLIADO
BLANCO X 200 urid, Gofrado, Ancho
minimo: 20 cm, Gramaje Aprox. 35 g/im2

10

10

10

10

10

10

10

PAPEL HIGIENICO HOJA SIMPLE
BLANCO X 300 m. Gofrado, Gramaje:
minimo 22 oy

ROWLO

24

PAD ROJO CIRCULAR DE LUSTRADO
DE 20 PULGADAS

LETRERO DE "P1SO MOJADO" DE 25°

UND
UNID

Q8|8 &

2
2
CONO DE SEGURIDAD DE 18° UND 2
2

EXTENSION DE 20M. (CON LINEA A
TIERRA) DE CABLE VULCANIZADO

UND

Nota: De acuerdo a la necesidad EL CONTRATISTA podra utilizar material adicional a lo seiialado
en el cuadro de detalle de los materiales a ser entregados, para la mejor prestacion del servicio.

b. Maquinaria y Equipo

C.

EL CONTRATISTA debe de proporcionar los siguientes equipos, garantizando la
buena calidad de estos:

1 | LUSTRADORA INDUSTRIAL DE 16", MINIMO 1.6HP | |\ 2
(PARA LAVAR Y LUSTRAR)
ASPIRADORA INDUSTRIAL DE 12 LITROS,

2 |1250WATTS (MINIMO) UNID 2

El CONTRATISTA debera ingresar los equipos de limpieza, sefialados en el cuadro
precedente al Especialista en Almacén y Control Patrimonial, debiendo adjuntar el
documento de la remision, sefialando la marca, modelo, nGmero de serie y el afio de
fabricacion, visualizandose en los equipos, con la relacién presentada en los
documentos para el contrato.

Dichos equipos permanecerdn en el CENEPRED, durante la ejecucién del contrato;
cuando sufran algin desperfecto en su funcionalidad y deje de operar, de forma
inmediatamente el CONTRATISTA procedera a su reparacién y/o cambio del equipo
de igual caracteristica en un plazo no mayor a 24 horas a fin de confinuar con la
rutina del servicio.

EL CONTRATISTA debera instruir a su personal para la utilizacion adecuada de la
maquinaria y equipo, respetando las medidas de seguridad del caso, sin poner en
riesgo la integridad de los bienes y personal en general del CENEPRED y de
terceros.

Uniformes v equipos de sequridad

EL CONTRATISTA dotara a sus trabajadores de uniforme nuevo y en buen estado de
presentacién, el mismo que debera contener el logotipo indicando el nombre de la
empresa.




-

CENTRO NACIONAL DE ESTIMACION, PREVENCION Y REDUCCION DE RIESGO DE DESASTRES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1

Las prendas de vestir seran renovadas cada seis (06) meses, teniendo en cuenta las
estaciones del afio: verano e inviemo; entregados con una antelacién de 15 dias
calendario al Inicio de la estacién bajo responsabilidad del CONTRATISTA, sin
excluir su obligacion de cambiar o reemplazar cualquier prenda, accesorio o distintivo
que pueda encontrarse desgastado, deteriorado o en mal estado sin derecho a
reajuste o reconocimiento por parte del CENEPRED, quien verificara el cumplimiento
de lo sefialado en el presente parrafo.

Por ningdn motivo, los uniformes deberdn ser descontados a los trabajadores de
limpieza propuestos para el servicio, debiendo suministrar, como minimo, 01 muda de
uniformes por estacién para cada trabajador de limpieza.

MUDA DE VERANO e
UNIDAD DE CANTIDAD
ITEM COMPOSICION MEDIDA TOTAL
1 Pantalén Unid. 2
2__| Polo cusllo redondo manga corta Unid. 2
3 Polo camisero manga corta Unid. 1
4 Gora Unid. 1
[ Botas (botin con punta da material no pesado) Par 1
MUDA DE INVIERNO s
UNIDAD DE CANTIDAD
ITEM COMPOSICION MEDIDA TOTAL
1 Pantalén Unid. 2
2 Polo cuelio redondo manga larga Unid. 2
3 Poio camisero manga larga Unid. 2
4 Gorma Unid. 1
[ Botas (botin con punta de material no pesado) Par 1
7 Casaca Unid. 2

Asimismo, debera proporcionar a sus trabajadores de los implementos minimos de
seguridad para el desempefio de sus funciones, los mismos que seran renovados segin
desgaste.

5.4 ACTIVIDADES DE LIMPIEZA

5.4.1 Trabajos diarios de lunes a viernes
» Limpieza de puertas, ventanas, muebles, escritorios, vidrios de escritorios,
médulos, estantes, mostradores, computadoras, teléfonos, equipos de oficina
y otros.

« Encerado y lustrado de pisos.

« Retiro y impieza de papeleras, tachos y otros (mfnimo cuatro veces al dia).

+ Colocacién de bolsas en papeleras y tachos destinados para los desechos

(no reutilizar bolsas).

« Limpieza general de todas las griferias, sanitarios, espejos y paredes de
maydlicas de los servicios higiénicos, desinfectado y aromatizado permanente
durante la jomada laboral de los servicios higiénicos (miInimo cuatro veces al
dia).

Barrido, trapeado de los pisos de todos los ambientes.

Barrido, limpleza y aspirado de escaleras, pasamanos y pasillos

Limpieza de maceteros, extintores, archivadores y otros.

Limpieza permanente del primer piso y frontis del CENEPRED

El recojo total de la basura en bolsas plasticas hasta el punto de acopio
(depdsito de basura) en las instalaciones del CENEPRED, debidamente
cemadas o selladas, serd responsabilidad del contratista su recojo por la
municipalidad o sistema de recoleccion.

\
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5.4.2 Trabajos inter-diarios de lunes a viemes

Desmanchado de paredes, vidrios, puertas, escritorios, mamparas.
Desempolvado de vidrios, correspondientes a divisiones de vidrios y otros.
Limpieza de surtidores de agua

Limpieza y aplicacién de ceras y removedores de manchas en computadoras,
teléfonos y equipos de oficina.

» Limpieza y aplicacién de ceras en escritorios, muebles, mddulos, credenzas y
otros de madera.

» Limpieza y pulido de artefactos eléctricos (ventiladores, y enfriadores de aire,
equipos de computo, impresoras, homos microondas, refrigeradoras, etc.).

5.4.3 Trabajos semanales (sdbados)

Desmanchado y lavado de paredes.

Aspirado de tapizén y alfombras.

Desempolvado y desmanchado de vidrios y lunas exteriores e interiores.

Lavado y desinfeccién integral de servicios higiénicos.

Encerado y lustrado de pisos

Limpieza de persianas y estores.

Lavar con Méquina y detergente: escaleras y todas las oficinas que no tengan

pisos de madera, tapizén o alfombra.

544 w
Semestraimente, fumigacién integral y desratizacion de almacenes,
depdésitos, archivos, servicios higiénicos, oficinas, corredores, pasadizos,
salas de estar, sala de reuniones, auditorios y lugares que se estime
conveniente de la sede central (deberéoomunimrde manera formal y con 15
dias calendario de anticipacion la fecha e indicar los productos quimicos a
utilizar), con otorgamiento de certificado firnado por Ing. Sanitario o Ing. de
Higiene y Seguridad Industrial o Ing. Industrial.

« Semestralmente, limpieza, lavado y desinfeccién de tanque cisterna y
tanques elevados, efectuara dichos frabajos de acuerdo a las normas
sanitarias y de seguridad vigentes, con otorgamiento de certificado firmado
por Ing. Sanitario o Ing. De Higiene y Seguridad Industrial o Ing. Industrial.

e Limpieza y lavado de alfombras y tapizones en las dreas que lo posean, 01
vez por mes.

¢ & & @ ¢ ¢ o

Los servicios especiales podrd ser realizado por la empresa ganadora de la
buena pro o un intermediario, para lo cual deberd cumplir con los requisitos
establecidos en la Ley General de Salud N® 26842 / Reglamento Sanitario para
las Actividades de Saneamiento Ambiental en Viviendas y Establecimientos
Comerciales, Industriales y de Servicios, aprobado mediante Decreto Supremo
N° 022-2011 -SA/Nomma Sanitaria para trabajos de desinsectacion,
desratizacion, desinfeccion, limpieza de ambientes, limpieza y desinfeccién de
reservorio de agua, al momento de realizar el trabajo.

La empresa que efectie la fumigacion, desratizacion, desinfeccion y limpieza de

i tanques, cisterna, debera emitir el certificado comrespondiente, asimismo la
Contratista presentara el Acta de Culminacion del Servicio, con el Visto Bueno
del Especialista en Almacén y Control Patrimonial o quien haga sus veces.

DA'I&D_EL_LM-
de oficinas: 1100m? aprox.

» Ventanas interiores y exteriores: 300 m*

» Tapizén: 30 m*

» Tanques elevados: 1 unidad de 5 m3 aprox.
» Cisterna: 2 unidades de 5m3 aprox.

» Fumigacién y Desratizacion: 1,200 m?
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> i tienen la de visitar las instalaciones de ser requerido
tar ertas

6.5 OTROS

a) Cuidar el mobiliario, equipo e infraestructura durante la ejecuciéon del servicio,
debiendo dejarlos diariamente ordenados.

b) Apoyar en el traslado y movimiento intemo de equipo y mobiliario cuando se
requiera.

c) Procurar que las labores que realiza el personal asignado al servicio no interumpan
las actividades normales del personal del CENEPRED.

d) Las labores especiales que impliquen ruido o interrupcidn serdn programadas en
horario de fines de semana.

e) Coordinar con el Especialista en Almacén y Control Patrimonial o quien haga sus
veces, la oportuna ejecucion de los servicios especiales.

f) Apoyo en trabajos menores de reparacién en gasfiteria, cerrajeria, pintado, entre
ofros de servicio generales. Esta actividad la realizard uno de los integrantes del
servicio de limpieza y mantenimiento destacados para el servicio contratista. Para

( estos ftrabajos, el CENEPRED proporcionara los implementos, materiales y
herramientas necesarias.

5.6 DEL PERSONAL DESTACADO
El postor que resulte ganador de la Buena Pro, debera presentar la documentacion y
certificacién sustentatorios para perfeccionar el contrato de cada uno de los trabajadores:

Perfil:

e Sexo: Indistinto

e Edad: Minimo 18 afios de edad

e [nstruccién: Educacién Primaria como minimo

Para la acreditacién debera adjuntar:

e Copia simple del certificado de estudios o acreditado mediante ficha RENIEC o
Certificado Unico Laboral (CERTIJOVEN o CERTIADULTO).

e Ser peruano de nacimiento o extranjero. La contratacién del personal extranjero se
sujeta a los dispuesto en el Decreto Legislativo N° 689 — Ley de contratacién de
trabajadores extranjeros, puede ser acreditada Certificado Unico Laboral
(CERTIJOVEN o CERTIADULTO).

e Domicilio acreditado mediante Certificado Unico Laboral (CERTIJOVEN o

( CERTIADULTO).
~ » Certificado Médico Ocupacional o Certificado Médico emitido por un establecimiento
de salud ya sea publico o privado - presentar copia de los certificados de la Ley N°
29783 y modificatoria o emitido por los mismos profesionales médicos que tienen las
empresas a través de un certificado médico o especie valorada.

e No tener antecedentes penales o judiciales ni policiales, acreditado mediante
certificados de antecedentes penales, judiciales y policiales o Certificado Unico
Laboral (CERTIJOVEN o CERTIADULTO).

Para el presente servicio materia de contratacién, el trabajador de EL CONTRATISTA no
tendra ninguna relacién y/o vinculo laboral o civil con LA ENTIDAD.

El servicio sera brindado en dptimas condiciones, sin interrupciones con mantenimiento de
sus equipos (comectivo y preventivo), los mismos que siempre deberdn estar en
condiciones operativas y en buen estado de funcionamiento (contar con stock suficiente de
insumos y repuestos necesarios). El servicio debe ejecutarse de manera permanente a fin
de que las dreas interiores y exteriores, asi como los equipos y muebles de los ambientes
estén siempre limpios.

e
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El Contratista debera poner en conocimiento del Especialista en Almacén y Control
Patrimonial o quien haga sus veces, cualquier circunstancia que altere la normal
prestacion del servicio en forma oportuna, asl como de cualquier dafio, deterioro o pérdida
de los bienes del CENEPRED durante la prestacién del servicio.

Cuando EL CONTRATISTA tenga la intencién de reemplazar a algon trabajador, por una
causa justificada comunicara, como minimo, 05 dias hdbiles antes mediante carta dirigida al
CENEPRED a fin de que apruebe el reemplazo. Una vez aprobado el reemplazo, EL
CONTRATISTA, remitird el legajo personal del trabajador conteniendo documentos
personales que se indican en el numeral 5.6. El incumplimiento de este requisito motivara que
no se tome en cuenta los dias laborados al momento de su facturacion.

Para los casos de una eventual inasistencia de algin trabajador, la empresa confratista, esta
obligada a tener personal que cubra el puesto, que se presentard al CENEPRED en un plazo
maximo de 2 horas, debiendo apersonarse con una carta de presentacion de la empresa
prestadora del servicio, adjuntando copia del documento de identidad y de una declaracién
jurada sefialando su direccién domiciliaria exacta, que se encuentre en buen estado de salud, y
que no tiene antecedentes policiales, judiciales y penales. El incumplimiento de este requisito
motivard que no se tome en cuenta los dias laborados al momento de su facturacion.

El personal de EL CONTRATISTA, durante su permanencia en las instalaciones del
CENEPRED, debera acatar las nomrmas intemas de seguridad.

Asimismo, el personal que preste el servicio debera exhibir el Carnet de Identificacién
(fotocheck) firnado por el Gerente de su Empresa o representante comin del consorcio, como
identificacion en un lugar visible, a fin de pemitirle el ingreso y libre trdnsito por las instalaciones
del CENEPRED.

Es de Gnica y exclusiva responsabilidad del Contratista el pago de remuneraciones sujeto a
las Leyes, beneficios sociales, seguro social, indemnizacién por tiempo de servicios, tributos
creados o por crearse que corresponde a la contratacion del personal, y otros conceptos
inherentes a las remuneraciones del personal para el servicio en cuestion.

El CENEPRED no asumira responsabilidad alguna en caso de accidentes, dafios personales
invalidez y/o muerte del personal o terceras personas a cargo del Contratista.

El CENEPRED no asumird ninguna responsabilidad por las obligaciones laborales que le
corresponden a El CONTRATISTA con relacion al personal destacado.

5.7 RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA debera cumplir oportunamente con las obligaciones y beneficios sociales
del personal destacado.

El contratista es el responsable de garantizar el cumplimiento de las funciones y control de
asistencia del personal encargado de la ejecucién del servicio.

El Contratista cumplird con los siguientes compromisos que garantice la calidad del servicio:

a) Prestar el servicio con diligencia, responsabilidad, esmero y oportunidad

b) Cautelar que la informacién que se consigna en documentos y que por razones de
prestacion del servicio tome conocimiento del personal que presta el servicio, se
mantenga en estricta reserva.

c) Guardar reserva respecto de las actividades y acciones encomendadas, asi como de la
informacién privilegiada que concierne en el ejercicio de su actividad, no revelando por
:g:%m n;e;iio, hechos, datos, procedimientos y documentacidn no autorizada o

~
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5.8 MARCO LEGAL APLICABLE:

La Contratista sera responsable ante CENEPRED, del cumplimiento de la normativa laboral y
de salud, descrita en la

a) Resolucién Ministerial N® 055-2020-TR,

b) Decreto de Urgencia N* 038-2020,

c) Decreto Supremo N° 011-2020-TR,

d) Decreto Supremo N° 051-2020-PCM,

e) Decreto Supremo N° 083-2020-PCM (Inc. Fe de erratas),

f) Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 000030-2020-SERVIR-PE y toda regulacién
complementaria en dichos ambitos, que garanticen la seguridad y salud de su personal
en desarrollo de la prestacion del servicio.

g) Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que establece disposiciones para la aplicacion de las
Leyes N° 27626, que regulan la actividad de las empresas especiales de servicios y de
las cooperativas de trabajadores.

h) Ley N° 29783, Ley de salubridad y salud en el trabajo y su reglamento, aprobado

- mediante Decreto Supremo N° 005-2021-TR
( i) Resolucién Ministerial N° 449-2001-SA-DM, que aprueba la norma sanitaria para
trabajadores de desinfeccién, desratizacion, desinfeccidén, limpieza y desinfeccion de
reservorios de agua, limpieza de ambientes y de tanques sépticos.

I) Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM, que aprueba medidas de ecoeficiencia para el
sector pdblico.

k) Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento

6.9 PRECISIONES

No estédn incluidas en la prestacidn del servicio, las salas de servidores, ambientes con
equipos electromecanicos como grupo electrégeno, aire acondicionado u otros equipos, que
necesariamente deban ser operados por personal especializado.

6. PENALIDADES
a. En caso de retraso injustificado en las prestaciones objeto del contrato, se aplicara la

penalidad por mora de acuerdo a lo establecido en el Art. 162° del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

b. Otras penalidades a considerar por incumplimientos, son las siguientes:

Fii
s/ 50.00 por cada operario al

de
1. | inviemo y wverano a los Acta de verificacién
operados detactar la situacién.
Cambilar operatios sin
autorizacién del area de | $/100.00 y retiro inmediato del
2 Patrimonio o quien haga sus operario (por operario) Acta de variicecion
veces.
los

materiales de limpleza durante S/ 70.00 por cada dia de
3- | tos dos primeros dias habiles retraso. Acta de verificacién

4. | turmno, contabilizada a partir de | S/ 50.00 por puesto no cublerto. Acta de verificacién

de centificados de actividades 8/ 50.00 por cada dia de
8. de desratizacién, desinfeccién retraso. Ack da variicacin
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de locales después de los 10
dias de realizado el serviclo
Incumplimiento en la entrega
de Ila Ficha Técnica de
actividades de desratizacién, | S/ 50.00 por cada dia de retraso
6. | desinfeccin de pozo vy | hastaun maximo del 10% de la Acta de verificacién
tanques, fumigacién de locales uir
después de los 10 dias de
realizado el servicio
No cambiar la maquinaria y/o
equipo que presents fallas
7. | téenicas en el plazo méximo de | S/ 30.00 por cada dla de retraso | Acta de verificacién
un (01) dia de comunicada la
falla.
S/50.00 y retiro iInmediato del
Por no contar con el camet de | operario y se considerard como
8. identificacién puesto no cublerto durante el Acta de veriicacin
turmo
Por no usar el uniforme, o lo
9 | usa en forma incompleta o en S/ 30.00 por ocurrencia. Acta de veriicacidn
mal estado.
Un operario realiza dos turnos Acta de verificacién
10 A6 Misners conlinueds. S/ 50.00 por ocurrencia.
Incumple con presentar la lnform:ts:
documentacién completa para Especial en
L el pago por més de sesenta 0.5% del monto mensual. Almacén y Control
dias Patrimonial
Planilla de pago del
Incumplimiento de pago de personal, pago de
12. | obligaciones laborales 0,5% el incnkt mensosl. CTS, declaracién
PDT del contratista

Una vez identificada la posible infraccién por parte de Ia contratista, se levantara el acta de
verificacién, entre un representante de la Entidad y un representante de la Contratista, la
cual serd comunicada por la Entidad al Contratista a través de comunicacion mediante
correo electrénico institucional, solicitando la subsanacién del incumplimiento, sin perjuicio
de aplicar penalidad descrita en el cuadro anterior.

Penalidades hasta un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
contrato vigente. Estas penalidades se calculardn de forma independiente a la penalidad por
mora.

La Contratista debera tomas las providencias necesarias para que garanticen el servicio
adecuado, oportuno y permanente para que los trabajos y actividades material del presente
contrato no sean interumpidos durante los horarios establecidos.

7. SEGUROS APLICABLES

El Contratista sera responsable de asumir las obligaciones que contraiga con su personal, sean
éstas laborales, personales o de cualquier ofra Indole; estando eximido el CENEPRED de
cualquier responsabilidad en caso de accidentes, daflos, mutilaciones o muerte de algunos de
los trabajadores de la Empresa ganadora, o de terceras personas; que pudieran ocurrir durante
la prestacién del servicio, asl como de la responsabilidad penal que pueda derivarse de ellas.
Estos riesgos deberdn ser cubiertos Integramente por las pélizas que el Contratista esta

obligado a adquirir y presentar para perfeccionar el contrato.

Las pdlizas deberan ser otorgadas por compafilas que se encuentren registrados en la

Superintendencia de Banca y Seguros, debiendo cubrir los siguientes riesgos:

\
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a. Pdliza de Deshonestidad:
La empresa ganadora de la Buena Pro, debera contratar y mantener vigente una Pdliza de
Deshonestidad por dafos y perjuicios mientras realice su trabajo en el CENEPRED. Esta
péliza debe ser emitida a favor del CENEPRED y debera estar vigente por todo el periodo
de la contratacién y seré equivalente a US$ 5000.00.

b. Péliza de Seguros de Responsabilidad Civil Extracontractual y Patrimonlal:
La empresa ganadora de la Buena Pro, debera contratar y mantener vigente una Péliza de
Seguros de Responsabilidad Civil Extracontractual y Patrimonial por dafios materiales y
personales causados involuntariamente a terceros, que ademas incluya responsabilidad
patronal que cubra al CENEPRED, considerdndose a este como un tercero. Esta péliza
debe ser emitida a favor del CENEPRED y debera estar vigente por todo el periodo de la
contratacion y sera equivalente a US$ 10,000.00.

c. Pdliza de Seguros de Accidentes Personales o Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo de Salud:
La empresa ganadora de la Buena Pro, debera presentar comprobante de pago de los
seguros de Accidentes Personales o del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo -
SCTR Salud y Pension, correspondientes como minimo al 1er periodo del servicio; y

( ‘ declarar que mantendrda vigente dicho seguro, para los siguientes periodos de la

. contratacion del servicio; de acuerdo a las coberturas y montos minimos siguientes:

SN S

IS

Accidentes personales y mueite USD.$ 10,000.00

Cada wuno de |los
Invalidez permanente USD.$ 10,000.00 rabajadores da Empleza
Gastos de curacién USD.S 1,000.00 que asigne al CENEPRED

8. LUGARY PLAZO CE EJECUCION DE LA PRESTACION

Lugar: Sede Central: Av. Del Parque Norte N°829-833, San Isidro. EI CENEPRED se
reserva el derecho de variar el lugar de prestacién con anticipacién de 30 dias calendario.
Plazo: El servicio deberd ser contratado por un plazo de 365 dias calendario, con la
suscripcion del contrato, y el acta de instalacion del servicio suscrito por la empresa y el
Especialista en Aimacén y Control Patrimonial.

9. FORMA DE PAGO

( Los pagos de la prestacién del servicio contratado se efectuaran por pagos periédicos
(pagos mensuales}, de acuerdo al articulo 143° del Reglamento de la Ley N° 30225.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el Contratista, la Entidad
debera contar con la siguiente documentacion:

Para el primer pago:
9.1 Informe del 4rea responsable con el visto del Especialista en Almacén y Control
Patrimonial, dando conformidad a la prestacion efectuada.
\ 9.2 Comprobante de pago.
9.3 Copia simple del contrato del personal de limpieza destacado en la Entidad.
9.4 Copia simple del documento que acreditela presentacién del contrato susciito entre la
v Contratista y el personal de limpieza destacado a la Entidad, ante la Autoridad
Administrativa Gzl Trabajo.
9.5 Copia de asistencia del personal de limpieza
9.6 Gula original de los insumos, maquinaria y equipos de limpieza
9.7 Guia original de implementos, cuando corresponda.
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A partir del segundo pago on adelante :

9.8 Informe del area responsable con el visto del Especsahsta en Almacén y Control
Patrimonial, dando conformidad a la prestacin efectuada

9.9 Comprobante de pago

9.10 Copia de asistencia del personal de limpieza

9.11 Guia original de los insumos, maquinaria y equipos de limpieza

9.12 Gula original de implementos, cuando corresponda.

9.13 Copia simple de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores
destacados en el CENEPRED.

9.14 Copia del PDT Planilla electrénica cancelado del mes anterior.

9.15 Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

9.16 Copia del pago por concepto de CTS y gratrﬁcaames del mes anterior, de acuerdo a
Ley.

Presentacion de documentos para el Gitimo pago

La CONTRATISTA debera presentar copia de la documentacién que acredite el depdsito de

las remuneraciones y de tcdos los derechos previsionales y laborales de los trabajadores

destacados al CENEPRED, tanto del mes anterior (puntos 9.9 al 9.16), como del mes en

que se realiza el Gltimo pago:

9.17 Copia simple de las boletas de pago del mes del servicio, de todos los trabajadores
destacados en el CENEPRED.

9.18 Copia del PDT Planilla electrénica cancelado del mes del servicio.

9.19 Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes del servicio.

9.20 Copia del pago por concepto de CTS y grahﬁcac:mes del mes del servicio, de acuerdo
aley.

La documentacion deberd ser remitida en la mesa de paztés del CENEPRED, Av. Del Parque
Norte N° 829-833 Urb. Cérpac, San Isidro, Lima o a través de la Mesa de Partes Virtual en la
direccion: S: cenepred .pe/web/mesa-de-partes-virtual/, previa coordinacién con el
area usuaria.

10. CONDICIONES PARA LA PROPUESTA ECONOMICA
a) Servicio a todo costo
14. ECOEFICIENCIA Y ELIMINACION DE RESIDUOS

Durante la ejecucién del servicio, el personal de hmpieza y mantenimiento tendra en cuenta
las medidas que a continuacién se detallan:

11.1 AHORRO DE ENERGIA.

a) Ejecutar su labor en lo posible con luz natural, encendiendo la luz artificial de ser
necesario para la éptima realizacién del servicio.

b) No tener encendido mas de lo necesario, la magquinaria y equipos utilizados para el
servicio.

c) Si encontrara ambientes iluminados innecesariamente con luz artificial, procedera
apagarios. .

11.2 AHORRO DE AGUA.

a) En caso de deteccion de fugas de cafierfas o modoros debera intentar controlar o
subsanar el problema de ser posible, y comunicar inmediatamente al Especialista en
Almacén y Control Patrimonial o quien haga sus veces.

b) En caso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias o desagles, asl
como en cualquier ofra instalacion de agua, desaglie o eléctrica, el personal debera de
comunicar al Especialista en Almacén y Control Patrimonial o quien haga sus veces.

\
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13.

14.

15.

11.3 SEGREGACION DE RESIDUOS SOLIDOS.

a) Traslado de desperdicios en bolsas cerradas de material resistente y adecuado para .

estos servicios, conforme a las indicaciones dadas.

b) Agrupar los residuos con caracteristicas y propiedades similares, realizando como
minimo la segregacién de papeles, cartones y tetra pack, plasticos, cartuchos de tinta y
toner de impresion, envases de aluminio y ofros metales, envases de vidrio, entre otros.

11.4 IMPLEMENTACION DE LA ESTRATEGIA MULTISECTORIAL PERU LIMPIO.
Garantizar la aplicacién de los siguientes dispositivos legales:

a) La Ley N°30884 (19.12.2018), Ley que regula el plastico de un solo uso y los
recipientes o envases descartables de poliestireno expandido (tecnopor) para alimentos
y bebidas de consumo humano en el territorio nacional. A partir del 13.06.2019 (120
dias habiles desde la entrada en vigencia) esta

b) Decreto Supremo 013-2018-MINAM (05.11.2018), que aprueba la reduccién del
plastico de un solo uso y promueve el consumo responsable del plastico en las
entidades del Poder Ejecutivo.

c) Decreto Supremo 009-2009-MINAM (ecoeficiencia en el sector publico).

SISTEMA DE CONTRATACION
El sistema de contratacion sera de SUMA ALZADA.
CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La Oficina de Administracion es la responsable de otorgar la conformidad del servicio previo
visto del Especialista en Almacén y Control Patrimonial o quien haga sus veces, el cual
verificara la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales como lo
establece el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en un plazo que no
excedera de los siete (7) dias calendario de producida la recepcién, de acuerdo a lo
establecido en el mencionado reglamento.

CONFIDENCIALIDAD

El proveedor debera mantener en forma reservada toda la informacién suministrada y/o que
se genere como parte de la prestacién del servicio al CENEPRED. Al término del servicio,
el proveedor devolvera todos los documentos que le hubieses sido entregados ylo
generados por la prestacién del servicio.

En caso de incumplimiento de la qua sido indicado precedentemente, el CENEPRED podra
iniciar contra el Contratista las acciones legales pertinentes. La obligacién de
confidencialidad sobrevivira a la terminacion del contrato y permanecera en el tiempo y no

podra divulgarse en ningGn momento.
El contratista debe guardar la confidencialidad respectiva, dado que la informacién que

proporcione debe mantenerse en exclusiva reserva y confidencialidad, ésta debera ser
utilizada sélo para los fines de ejecuciéon de la prestacion. Por ello, serd obligacion del
contratista mantener total secrecia y confidencialidad respecto de los datos e informacién de
cualquier clase, que el CENEPRED le proporcione, o bien, a la que tenga acceso, con
motivo de la prestacion.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40°
de la Ley de Contrataciones del Estado y 173° de su Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es NO MENOR DE UN (1) ANO contado
a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

\
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16.

17.

18.

19.

REAJUSTES DE PAGOS

De ser el caso, habré reajuste de los pagos en el supuesto que el Supremo Gobiemo
modifique la Remuneracién Minima Vital - RMV, siempre que afecte la estructura de costos,
o el Impuesto General a las Ventas - IGV.

CONDICIONES DE LOS CONSORCIOS

De conformidad con el numeral 49.5 del articulo 49° del Reglamento, el nimero méximo de
consorciados es de Dos (2) integrantes.

COMPROMISO ANTICORRUPCION

Conforme a los articulos 32° y 40° de la Ley de Contrataciones del Estado, asl como al
numeral 138.4 del articulo 138° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, el
contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratindose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal
en relacion al contrato.

Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o
de comrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 11° de la Ley de
Contrataciones del Estado (Decreto Supremo N° 082-2019-EF).

Ademas, el contratista se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o comupta de la que tuviera
conocimiento, asi como adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en estas cldusulas, durante la ejecucion
contractual, da el derecho a la Entidad comrespondiente a resolver automaticamente y de
pleno derecho el contrato, bastando para tal efecto que la Entidad remita una comunicacién
infoomando que se ha producido dicha resolucién, sin perjuicio de las acciones civiles,
penales y administrativas a que hubiera lugar.

REQUISITOS DE CALIFICACION:

CAPACIDAD LEGAL-
Habilitacién

Requisitos:
El postor debe contar con:

» Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral ~ RENEEIL, expedida por
la Autoridad Administrativa de Trabajo.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a CIENTO OCHENTA

MIL CON 00/100 SOLES (S/ 180,000.00), por la contratacion de servicios de limpieza en

general en entidades pablicas o privadas, durante los OCHO (8) ANOS anteriores a la fecha
14
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de la presentacién de ofertas que se computardn desde la fecha de la conformidad o
emisién del comprobante de pago, segdn corresponda.

En el caso de postores que declaren tener la condicién de Micro y Pequefia Empresa, se
acredita una experiencia de VEINTE MIL CON 00/100 SOLES (S/ 20,000.00) por la
contratacion de servicios de limpieza en general en entidades pablicas o privadas, durante
los 8 afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas que se computaran desde la
fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segin corresponda. En el
caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia
empresa. "

Se considerarén servicios similares aquellos que involucren: servicios de limpieza (en todo
tipo de ambiente) y/o Servicios de Fumigacién (en todo tipo de ambientes).
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| Importante
Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el |
6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, incorpora los
; requisitos de calificacién previstos por el area usuaria en el requerlm/ento no pudiendo incluirse requisitos
| adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia sé debe(n) detallar la(s) actividad(es)
que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

. Importante

|

| . . . & ) . 7
| En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a |
| ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar |
| este requisito.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD -

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/180,000.00 (Ciento Ochenta mil
y 00/100 soles), por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas o privadas,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la
fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segtin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa, se
acredita una experiencia de S/29,650.00 (Veintinueve mil seiscientos cincuenta con 00/100 soles), por la
contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas o privadas, durante los ocho (8)
anos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se. computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, seguin corresponda: En el caso de consorcios, todos los
integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicio limpieza y/o mantenimiento de locales de
entidades publicas y/o privadas, fabricas, plantas o almacenes.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el
abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un maximo de

veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago parg acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes

3 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”
() :
“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contarla con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

\
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acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte
(20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la
Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira
que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

(’ Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaiiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emisién de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, seglin corresponda.

Sin perijuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se deberé validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el

requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
4= a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
) del articulo 72 del Reglamento.

e Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV ]
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
2 PUNTAJE /| METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluaciéon consistirda en otorgar el maximo

: puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar a
Se evaluara considerando el precio ofertado por el|las demas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:

Acreditacion:

Pi = OmxPMP
Se acreditara mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacién elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de
la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos de
Referencia ni los requisitos de calificacion.

-
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacioén de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO
del Local Institucional del CENEPRED, que celebra de una parte [CONSIGNARIELNOMBRE'DE
EAYENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [ con domicilio legal en [

representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... . y de otra parte "
N o o - T ;, con. RUC N° [.......... ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N° [................ccooe ] Asiento N°® [................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [..........cc.covivieiiiiiiiiecnnne, 1, con DNI N° [....................], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [... e ..], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda adjudlcé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR™ O hNaCVIl?\T PRQCEDIMIENTQ%DE "*SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR. LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los

documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO . i .
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR'EL'OBIETO!DEILA'CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™
LA ENTIDAD se obliga a pagar | la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],

en [IN ”JC"A"BM ;BI@DICIDADaTRAS’IISP@SICINES“‘ =STABLECIDAS!PARA'EL PAGO]
SEGUN. C ORRE @NDA, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion

correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

........ , el mismo que se computa desde

::@#@EL-@M\?@@JEW@ 'DEL PERFECCIONAMIENTO" DELTCONTRATO,

DE QUE SE ESTABLEZC/ GCONTRATO O DESDE LA FECHAE

j‘; E mvwm M&@MJ@OE@:’) Lﬂiﬁajf@i%‘ty ‘lz-muﬁugwww PARAELINIGIO/DE LA
JCIO SARILAS AS E :

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucién de actividades de instalacién, implementacién
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo
siguiente:

Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda.

Importante para la Entidad

En el caso de contratacién de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:
CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS'

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO]J, que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de e;ecuc:én de las prestaciones accesor/as es de.......] el m/sm que se computa desde

[ CUMPLIMIENTORDE TLAS /PRESTACIONES

£ SE ESTA A EN EL. CONTRATO O DESDE LA FECHA
INES PREVISTAS. t:ﬂ/[a_@ CONTRATO PARA EL INICIO DE
ACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO. INDICAR' LAS.MISMAS. EN

| EJECUCIONIDELAS

Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

15

De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacién(es)
principal(es) y de la(s) prestacién(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.

\
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EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través de la [[NDICARELTIPO
DEIGARANTIATPRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

i
Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de 1
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacién de servicios en |
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del |
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo |
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR'EL'MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

 Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR'ELIMONTO], a través
de la [INDICARIELETIPODEIGARANTIATPRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL'MONTQ], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad

| Sdlo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente cladusula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

| “LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNARYNUMERO!DE ADELANTOS!/AYOTORGARSE] adelantos |

~
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' directos por el [CONSIGNARIPORCENTAJE QUEINODEBEIEXGEL
CONT .,f."*i@s@RfGTNA%Ef del monto del contrato original.

A'LASSOL , adjuntando a su solicitud la garéntia por adelantos “mediante carta f/anza o
pél/za de cauc:én acompaﬁada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNA
presentacién de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNARELTAREATOIUNIDADIORGANICATQUE @@R' t,f%mmwmﬂmj en el
plazo méXImo de [C@NS NAR Sl TJ r O MA  QUINCE (@@)ﬂ?\@ 'EN CASOISE
EQUIERA EEECTU AR'PRUEBAS! Q E P RMITAN:V AR EL'CUMPLIMIENTO DE LA
bB;E*IBA’-GI@N]idlas de producida la recepcnén

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR® 1E

=K | e
MENOR'D

= UN'(1)"ANQ] ario(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de ‘plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
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transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucién del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algun incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

~
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Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliaciéon dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMAA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE17
INCLL ‘ A "

Py

.ﬁi‘s"ﬁ"“'cmmcoN{E G

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD®
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

N de Fecha inicial | Fecha final
Ord | Apellidos | Nombres | Documento | Cargo | Remuneracién
. . del destaque | del destaque
de identidad

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626

\
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DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATOQ]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA’
Importante |

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?.

19

Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

~
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASODE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ2° Si 1 No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

6. Notificacion de la orden de servicios?'

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

P N=

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

| Importante o Y

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

20 Esta informacion seréa verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
21 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante -
Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁore§ )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1

Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?2 Si [ No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ Si [ No |

Correo electronico :

Datos del consorciado ...
Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE24 Si | No |

Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2 En los contratos periédicos de prestacién de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://wwwz2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

2 |bidem.

2 |bidem.

=N
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2. Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?s

R

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante T ' : e . 1

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

25 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100! Soles

(S/200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

@

\
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seriores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vi,

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ninglin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Importamnrte

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

e P — - |

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comiin del consorcio.




/ CENTRO NACIONAL DE ESTIMACION, PREVENCION Y REDUCCION DE RIESGO DE DESASTRES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y

demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las

condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el sericio de

[CONSIGNAR'EIYOBIETODE EA'CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia

que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccion especifica de las bases y los documentos
( del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacién que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.

\
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos
(Presentar para el perfeccionamiento del Contrato)

Puesto : SUperwsor : i Operarlo
Turno
Conceptos : Costo Mensual Costo Mensual

. Remuneracion
Remuneracién base
Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificaciéon nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales
Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total ll

lll. Aportes de la empresa
ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total lll

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales
Gastos Administrativos
Otros gastos (especificar)
Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+lI+11I+IV+V+VI)
IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

N° : Cantidad | Precio Individual Sub Total
Puesto Turno |Horario
(A) (B) (AXB)
1 Supervisor
2 Operario

Costo total mensual
N° de meses
Costo total del servicio




/ CENTRO NACIONAL DE ESTIMACION, PREVENCION Y REDUCCION DE RIESGO DE DESASTRES \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1

[CONSIGNAR CIUDAD Y:FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

i Importante para la Entidad

Esta estructura de costos es referencial. En ese sentido la Entidad puede incluir puestos y otros |
‘ conceptos en funcion a las caracteristicas y condiciones del objeto materia de contratacién.

Incluir o eliminar, segin corresponda

( Importante

e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien
la empresa de intermediacién laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera
ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral
general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacién
de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la
normativa de la materia”.

e El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
__del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comtn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [...........ccccovveenennn. It

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

1 CONSORCIADO 1] %1%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
5~ OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]7
] " CONSORCIADO 2] °
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%28

% Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.
27 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

- Y
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NSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad

l
|
|
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases
ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA

Seriores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1
Presente.-

En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

la siguiente:

B s R E e

ST e |

_ PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no

incluirén en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

Importante

» El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con

la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

En caso de que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

El postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ”. I
|
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CENTRO NACIONAL DE ESTIMACION, PREVENCION Y REDUCCION DE RIESGO DE DESASTRES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1

ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seriores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




CENTRO NACIONAL DE ESTIMACION, PREVENCION Y REDUCCION DE RIESGO DE DESASTRES \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1

ANEXO N° 11
SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁores' ]

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

Importante

» Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
segun corresponda, verifica la p4dgina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp://iwww?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

» Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
_cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.




f CENTRO NACIONAL DE ESTIMACION, PREVENCION Y REDUCCION DE RIESGO DE DESASTRES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION
(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 3-2024-CENEPRED-1
Presente.-

], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR'EN
IDICA], identificado con [CONSIGNARITIRO!DEDOCUMEN
DAL {A MERO DE'DOCUMENTO DE D], autorizo que durante Ia
ejecumén del contrato se me notlflque al correo electrénico [IND D _ CORREQ'ELECTRONICO]
( lo siguiente:

v" Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtn
corresponda

Importante

La notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efecttia
( por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacién
- correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.







