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ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil
RUC N° 20295613620

Domicilio legal . Jr. Bolivia N° 109 Cercado de Lima (Centro Civico)
Teléfono/Fax: : 315-2700

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion directa para el
SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE
ATENCION VIRU

EXPEDIENTE DE CONTRATACION DIRECTA

El expediente de Contratacién fue aprobado mediante Memorando N° 000864-
2024/0OAF/RENIEC de fecha 25 de julio de 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

IMPORTANTE:

* La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico del ario fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccion.

PROVEEDOR A INVITAR
JENNY KARINA ESPINALES LUNA

CONFIGURACION DE LA CONTRATACION DIRECTA
a) CAUSAL

Bajo el supuesto referido a la adquisicién de bienes inmuebles existentes y para el
arrendamiento de bienes inmuebles.

b) RESOLUCION QUE APRUEBA LA CONTRATACION DIRECTA
RESOLUCION DE OFICINA N° 000250-2024/0AF/RENIEC de fecha 07 de agosto de 2024.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo lll de la presente seccién de las
bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de
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VEINTICUATRO (24) meses, contados a partir del dia siguiente de suscrito el acta de
recepcion del inmueble.

1.10 COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

El costo de reproduccuon es gratmto y se pueden solicitar al correo electrénico:
mangeles@reniec.qob. pe ylo_ealzjandro@reniec.aob. pe

1.11 BASE LEGAL

- Constitucion Politica del Peru.

- Decreto Legislativo N° 1440-Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

- Ley N° 31953 - Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024

- Ley N° 31954 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2024.

- Ley 31955 - Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024,

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y
modificatorias.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y
Modificatorias (En adelante el reglamento).

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-
PCM.

- Decreto Supremo N° 103-2020-EF, que establece disposiciones reglamentarias para la
tramitacion de las contrataciones de bienes, servicios y obras que las entidades pubicas
reinicien en el marco del Texto Unico Ordenado de a Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado.

- Cadigo Civil.

- Directivas y Opiniones del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE).

- Resolucién Secretarial N° 77-2013/SGEN/RENIEC que aprueba la Guia de Procedimiento

GP N° 260-SGEN/001 — Tramite ante la Entidad de recurso de apelacion durante el proceso
de seleccién.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I .
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1

2.2

2.3

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

PRESENTACION DE OFERTA
El participante presentara su oferta segln el cronograma de la ficha de seleccién de la
convocatoria publicada en el SEACE,; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los
documentos que conforman la oferta de acuerdo a Io requerldo en las bases deb|endo ser
remitida al correo electronico: manuzlzs@ranisc aob.pe ylo =zzlziand
(digitalizada).

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

CONTENIDO DE LA OFERTA

El postor invitado es responsable de la exactitud y veracidad de los documentos que
conforman su oferta, siendo que la oferta contendrd, ademas de un indice de documentos',
la siguiente documentacion obligatoria:

2.3.1 Documentacién de presentacion obligatoria
2.3.1.1 Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracién jurada de datos del postor (Anexo N.° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.
En caso de persona juridica, copia simple del certificado de vigencia de poder
inscrito en Registros Publicos del representante legal, apoderado o mandatario
designado para tal efecto y copia simple de documento de identidad.
En caso de persona natural, copia simple del documento nacional de identidad
o documento analogo, o del certificado de vigencia de poder inscrito en
Registros Publicos otorgado por persona natural, del apoderado o mandatario,
segun corresponda.
En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno
de los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun

corresponda.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los términos de referencia contenidas
en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion. (Anexo N.° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N.° 4)
fy  El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N.° 5

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados
con dos (2) decimales.

il

La omision del indice no determina la no admisidn de la oferta.
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n})

D)

q)

8)

Declaracion Jurada de Titularidad del Inmueble (Anexo N.° 6)

Declaracion Jurada de estar al dia en sus pagos en el caso de que el inmueble
se encuentre afecto a algun tipo de carga, gravamen, o cualquier deuda
financiera, para garantizar la posesion del inmueble hasta el vencimiento del
plazo de vigencia del contrato. (Anexo N.° 7).

Declaracién Jurada de Confidencialidad, indicando que toda informacion del
RENIEC a que tenga acceso el proveedor, asi como su personal, de ser el
caso, es estrictamente confidencial, el proveedor y su personal deben
comprometerse a mantener las reservas del caso y no transmitirla a ninguna
persona sin la autorizacién expresa y por escrito del RENIEC. (Anexo N° 8)

Descripcion del inmueble (Anexo N.° 9).

Declaracion Jurada de cumplir con los requisitos de seguridad en edificaciones
(Anexo N.° 10)

Declaracion Jurada de compatibilidad y zonificacion de uso adecuada para
oficina de administracién con atencién al pablico (Anexo N.° 11)

Declaracion Jurada de compromiso de aceptar las adecuaciones al inmueble,
sin que ello implique modificaciones a la infraestructura. (Anexo N.° 12)

Declaracién Jurada donde indique que el bien inmueble ofertado cumple con
los requisitos de seguridad en edificaciones para la obtencion del Certificado
ITSE y, si el tramite del mismo es observado por la municipalidad de la
jurisdiccién, el arrendador se compromete a no exigir el pago de la renta por el
periodo comprendido desde la notificacidon de la observacion hasta la
natificacion de la obtencién del certificado ITSE por parte de la Municipalidad
(Anexo N.° 13)

Declaracion Jurada por si realizara una ampliacion del inmueble, donde sefiale
que presentara ante RENIEC los planos aprobados por las instancias
competentes (Municipalidad o Gobierno Regional), para garantizar la seguridad
de trabajadores, publico e infraestructura, pues se habla del patrimonio
institucional. (Anexo N.° 14)

Copia simple de los recibos de pago de los servicios basicos, energia eléctrica
y agua y desagile de los ultimos tres meses anteriores a la presentacién de la
oferta o Declaracién Jurada de estar al dia en los pagos. (Anexo N.° 15)

Copia simple del pageo de arbitrios, o documento de no adeudo emitido por la
municipalidad, minimo un afo anterior al mes de la presentacion de la
propuesta o Declaracién Jurada de estar al dia en los pagos. (Anexo N.° 16)

Copia de Declaracion Jurada de impuesto predial o Autoevalto (PU o HR o
equivalente) del afio anterior, en el que se acredite el area a arrendar.

Partida Registral del bien inmueble o documento que acredite la titularidad del
inmueble.

Copia del Certificado Registral Inmobiliaria, donde se evidencie la descripcion
del inmueble, la titularidad del dominio y que no existe sobre el inmueble ningtn
embargo, u otra accion judicial.

5
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IMPORTANTE:

2.4

2.5

2.6

2.7

» E/ érgano encargado de las contrataciones, verifica la presentacién de los
documentos requeridos. De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera
no admitida.

ADJUDICACION DEL PROCEDIMIENTO

La adjudicacién del procedimiento de seleccion se publicara en la plataforma del SEACE.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor invitado y al que se le ha otorgado la buena pro debe presentar los siguientes
documentos para perfeccionar el contrato:

a) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes
de ser el caso.

b) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

c) Copiade DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de ser persona juridica.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de la Ficha RUC del postor (activo y habido).

f) Copia de Constancia de RNP vigente del postor y en caso de ser sociedad conyugal
bastara con la presentaciéon del RNP de uno de los cényuges.

g) Copia del Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios y que la ubicacién del
predio permita su uso para actividades de oficinas administrativas, o certificado de
zonificacién comercial o urbana o residencial cuando sea compatible para la que sea
destinado el inmueble.

h) Domicilio para efectos de la notificaciéon durante la ejecucién del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho
efecto, dentro del plazo de ocho (8) dias habiles siguientes al registro en el SEACE la
adjudicacién de la buena pro, el postor adjudicado de la buena pro debe presentar la totalidad
de los requisitos para perfeccionar el contrato. En un plazo que no puede exceder de los dos
(2) dias habiles siguientes de presentados los documentos la Entidad debe suscribir el
contrato, u otorga un plazo adicional para subsanar los requisitos, el que no puede exceder
de cuatro (4) dias habiles contados desde el dia siguiente de la notificacién de la Entidad. A
los dos (2) dias habiles como maximo de subsanadas las observaciones se suscribe el
contrato.

Dicha documentacion podra ser presentada de forma presencial o virtual en las siguientes
direcciones:

o Mesa de Partes de Lima: Av. Javier Prado N° 990 - San Isidro, Lima, Lima

o Mesa de Partes Virtual al link:https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en forma
mensual, en veinticuatro (24) partes iguales, previa conformidad del area usuaria.

El pago del servicio se realizara en un plazo maximo de diez (10) dias calendarios siguientes
al otorgamiento de la conformidad respectiva, en concordancia al articulo 171° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y previa presentacion del recibo de
arrendamiento parte del contratista.

~
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Para efectos de pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad
debera de contar con la siguiente documentacion:

- Acta de Conformidad de Servicios de la contraprestacion periédica, estara a cargo de la
Oficina Regional 02 — Trujillo de la Direccién de Servicios Registrales.
- Recibo de arrendamiento - Formulario N° 1683- expresado en soles.

El contratista debe presentar la documentacion para el pago en formato digital por mesa de
partes virtual del RENIEC (https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual), o en formato fisico
por mesa de partes del RENIEC en Av. Javier Prado Este 990 — San Isidro.

-
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA N° 001-2024-DSR/ORG2TRU/RENIEC

Area Usuaria: Oficina Regional 2 - Truijilio

. i Procedimientos Administrativos del RUIPN para la Obtencién
AdiVIdaG PR del DNI Pagado
Meta Presupuestaria: Elsa?n Stnzligamlento del Documento de DNI Convencional a Nivel

. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicio de alquiler de local para el funcionamiento del Punto de Atencion Viru.

Il. FINALIDAD PUBLICA

Contar con un inmueble para el Punto de Atencién Vird, que cumpla con las condiciones
necesarias que permitira brindar una adecuada atencion a los ciudadanos.

lll. ANTECEDENTES

Desde enero del afio 2000 inicié operaciones el Punto de Atencién Virl, el cual viene
funcionando y brindando el servicio a la poblacién de Vira y distritos aledarios.

Registrando y observando los actos registrales en el marco de la normativa vigente para la
elaboracion y mantenimiento del Registro Unico de Identificacion de las personas naturales
—RUIPN, de los Registros Civiles — RR.CC y la asignacién del cédigo tinico de identificacion
- CUL

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar el servicio de arrendamiento de un local para el funcionamiento del Punto de
Atencidn Viru, a fin de cumplir con la misién y los objetivos de RENIEC.

Facilitar el acceso de los servicios del RENIEC a través del Punto de Atencién Viri para
brindar un adecuado servicio.

V. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LA CONTRACION

5.1. Descripcién de la Contratacion

:ﬂ.:.‘ 5.1.1 Condiciones del Local

) » Localizacién: El inmueble debe estar ubicado en el distrito de Vird, en una
zona urbana.

» El inmueble debe ser de material noble, debe tener habilitado los servicios
de energla eléctrica, agua y desagiie de forma independiente, asi como,
contar con facilidades para la instalacion de medios de comunicacion y
transmision de datos.

» Debera contar con un area construida minima de 120 m2.
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»

»

El inmueble deberd contar con acabados debidamente conservados
(puertas, ventanas, pisos, techos, ceramicos, vidrios, pintura interior y
exterior), en buen estado de habitalidad con instalaciones eléctricas,
sanitarias y de ser el caso conexiones de teléfono en perfecto estado.

Debera contar como minimo con (02) servicios higiénicos.

Debera encontrarse en buen estado de conservacién, construccion y
constitucion arquitectonica, que permita tener buena iluminacién vy
ventilacién natural, con ambientes comodos y amplios, en perfectas
condiciones de funcionamiento.

El predio no debe tener acceso compartido.

Presentar croquis de ubicacion y localizacion del inmueble.

Otras Condiciones:

»

v

El arrendador autoriza a la entidad para que acondicione, implemente o
introduzca mejoras, cambios y/o modificaciones internas y externas (no
estructurales) en el inmueble, cuando asi se estima necesario, siempre y
cuando no altere sustancialmente la infraestructura del inmueble, se
acreditara con declaracion jurada.

En caso el inmueble se encuentre afecto a algun tipo de carga, gravamen,
o cualquier deuda financiera, el propietario debera estar al dia en sus pagos
para garantizar la posesion del inmueble hasta el vencimiento del plazo de
vigencia del contrato, se acreditara con declaracion jurada.

El propietario de considerarlo necesario podra solicitar hasta un maximo de
Dos (02) meses de garantia, se acreditara con declaracion jurada.

El propietario debera efectuar el pago del impuesto predial y renta generada
por arrendamiento del predio, durante el periodo del arrendamiento del
inmueble.

La Entidad pagara los consumos de energia eléctrica, agua potable,
telefonia y los arbitrios, a partir del dia siguiente de la fecha de recepcion del
inmueble y hasta la culminacion del contrato.

Obligaciones del Arrendador

Y

v

Ser titular del inmueble.

Estar al dia en los pagos de los servicios basicos de energia eléctrica y agua
durante los tres ultimos meses a la presentacion de oferta, acreditar con las
copias simples o declaracion jurada de estar al dia en los pagos.

Estar al dia en los pagos de los arbitrios minimo un afio anterior al mes de
la presentacién de la propuesta, acreditar con copia simple o un documento
de no adeudo emitido por la municipalidad o declaracién jurada de estar al
dia en los pagos

El inmueble debe ser compatible con la zonificacion de uso, adecuada para
oficinas administrativas con atencién al publico, acreditar con documento de
la municipalidad u érgano o instancia competente o declaracién jurada,

Declaracién jurada donde indique que el bien inmueble ofertado debe ser
apto para la obtencion del Certificado ITSE.

sy

.
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Requisitos para la Presentacion de la Oferta
El postor debera presentar la siguiente documentacion:

» Partida Registral del bien inmueble o documento que acredite la titularidad del
inmueble.

» Copia del Certificado Registral Inmobiliaria, donde se evidencie la descripcion
del inmueble, |a titularidad del dominio y que no existe sobre el inmueble ningln
embargo, u ofra accion judicial.

» Copia simple de los recibos de los servicios basicos pagados de energia
eléctrica, agua y desaglie de los ultimos tres meses anteriores a |a presentacion
de la oferta o declaracién jurada de estar al dia en los pagos.

» Copia simple del pago de arbitrios, o documento de no adeudo emitido por la
municipalidad, minimo un afio anterior al mes de la presentacion de la
propuesta o declaracion jurada de estar al dia en los pagos.

» Copia simple de los documentos de identidad de los propietarios del inmueble
o del representante legal segun corresponda.

» Declaracion Jurada para acreditar el area construida del inmueble a arrendar
mediante el Autovaltio (PU o HR) del afio anterior.

» Declaraciéon Jurada de compatibilidad y zonificacion de uso adecuada para
oficina de administracion con atencién al publico.

» Declaracién Jurada del area del local a alquilar, direccién del inmueble
(indicando nombre de la calle, avenida, numeracién de la puerta principal).

» Declaracion Jurada de compromiso de aceptar las adecuaciones al inmueble,
sin que ello implique modificaciones a la infraestructura.

Y

Declaracion Jurada donde indique que el bien inmueble ofertado cumple con
los requisitos de seguridad en edificaciones para la obtencién del Certificado
ITSE vy, si el tramite del mismo es observado por la municipalidad de la
jurisdiccion, el arrendador se compromete a no exigir el pago de la renta por el
periodo comprendido desde la notificacion de la observacion hasta la
notificacién de la obtencién del certificado ITSE por parte de la Municipalidad.

v

Declaracion Jurada por si realizara una ampliacién del inmueble, donde sefiale
que presentara ante RENIEC los planos aprobados por las instancias
competentes (Municipalidad o Gobierno Regional), para garantizar la seguridad
de trabajadores, publico e infraestructura, pues se habla del patrimonio
institucional.

e .1.2 Requisitos segun leyes, reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias,
0 ; reglamentos y demas normas.

> Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil.

» Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2013-EF.

» Reglamento de la a Ley de Contrataciones, aprobado por el Decreto
Supremo N.° 344-2018-EF y modificado por Decreto Supremo N.° 377-
2019-EF, Decreto Supremo N.° 168-2020-EF y modificatoria.
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EL

Ley N° 31953 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

Ley 27806 - Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Cédigo Civil

Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE.

La Directiva N° 001-2019-EF/63.01, para la Formulacién y Evaluacién
en el Marco del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion
de Inversiones

YVVYVVY

Vl. ENTREGABLES (Detallar todos los entregables)

No Aplica

VILREQUISITOS Y RECURSOS DEL/DE LA PROVEEDOR/A

7.1.Requisitos del/de la proveedor/a

7.1.1. Registro Nacional de Proveedores vigente (Obligatorio).

7.1.2. No contar con impedimento para contratar con el Estado, segun Articulo 11° de

la Ley de Contrataciones del Estado. (Obligatorio).

7.1.3. Copia del Documento de identidad del propietario o de ambos conyugues

vigentes.
7.1.4. Copia de la Ficha RUC de SUNAT activo y habido.
7.1.5. Vigencia de poderes de ser el caso.

7.1.6. La persona natural o juridica, copropietarios, sociedades conyugales, sucesion
intestada o indivisa, propietarios del inmueble arrendar, deberan encontrarse

habilitados para contratar con el estado.

7.1.7. Declaracién de Hoja de Resumen (HR) y/o Declaracién Predio Unico (PU) del

afio en curso pagado del Gltimo mes o su equivalente.

Vill. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUC ION DE LA PRESTACION

8.1. CONFIDENCIALIDAD (OBLIGATORIO)

Ella proveedor/a no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de
terceros, dentro o fuera de la entidad, salvo autorizacion expresa de la misma, la
informacién proporcionada por esta, para la prestacion del servicio y en general toda
la informacién a la que tenga acceso o la que pudiera producir con ocasién del
servicio que presta, durante y después de concluida la vigencia del presente
documento. Dicha informacion puede consistir en fotografias, informes, material

videografico, documentos y otros similares.

3) 8.2. CLAUSULA ANTICORRUPCION (OBLIGATORIO)

Elfa proveedor/a o contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente,
o tratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los
érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del RLCE, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo

legal en relacion al contrato.
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Asimismo, ellla proveedor/a o contratista se obliga a conducirse en todo momento,
durante |a ejecucién del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y
de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de
sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los oérganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores Yy
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del RLCE.

Ademas, ellla proveedor/a o contratista se compromete a comunicar a las
autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta
ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento, y adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiados para evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios
publicos con los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal
sentido, reconoce y acepta la prohibicién de ofreceries a éstos cualquier tipo de
obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios,
cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

8.3. CLAUSULA ANTISOBORNO (OBLIGATORIO)

Elflla proveedor/a rechaza y denuncia todo acto y/o tentativa de soborno, el cual se
define como una oferta, promesa, entrega, aceptacion o solicitud de una ventaja
indebida de cualquier valor (que puede ser de naturaleza financiera o no financiera),
directamente o indirectamente, e independiente de su ubicacién, en violacion de la
ley aplicable, como incentivo o recompensa para que una persona actie o deje de
actuar en relacion con el desempefio de las obligaciones de esa persona. Asimismo,
declara y garantiza el cumplimiento de las pautas Antisoborno, la cual forma parte
del Sistema de Gestion Antisoborno de la RENIEC, debidamente certificado (ISO
37001:2016).

8.4. OBLIGACIONES DE LOS SUJETOS DEL SECTOR PUBLICO

En concordancia con el articulo 16 del Decreto Supremo N° 082-2023-PCM, son
obligaciones de los sujetos del sector publico comprendidos en la Ley N° 31564 y su
Reglamento, las siguientes:

a) Guardar secreto, reserva o confidencialidad de los asuntos o informacién que,
por ley expresa, tengan dicho caracter. Esta obligacién se extiende aun cuando
el vinculo laboral o contractual con la entidad publica se hubiera extinguido y
mientras la informacion mantenga su caracter de secreta, reservada o
confidencial.

b) No divulgar ni utilizar informacién que, sin tener reserva legal expresa, pudiera
resultar privilegiada por su contenido relevante, empleandola en su beneficio o
de terceros, o en perjuicio o desmedro del Estado o de terceros.

. 8.5. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

Ellla proveedor/a es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo de un (01) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por el RENIEC.

IX. LUGAR Y PLAZO DE LA PRESTACION (OBLIGATORIO)

9.1. LUGAR:

El inmueble debe estar ubicado en el distrito y Provincia de Vir( y Departamento
de La Libertad.
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9.2. PLAZO:
El plazo de ejecucién del servicio sera de (24) veinticuatro meses, contados a
partir del dia siguiente de suscrita el acta de recepcion del inmueble, para lo cual
se suscribira el acta recepcién del inmueble entre el propietario y el responsable
del Punto de Atencién Viru, en representacion del RENIEC.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION (OBLIGATORIO)

10.1. Area usuaria que emite la conformidad:

» Oficina Regional 2 - Trujillo de la Direccién de Servicios Registrales.

La conformidad de la prestacién se emitira dentro en un plazo maximo de siete (7)
dias de producida la recepcion del entregable bajo responsabilidad del funcionario
gue debe emitir la conformidad.

FORMA DE PAGO (OBLIGATORIO)

El pago se realizara en forma mensual, en veinticuatro (24) partes iguales, dentro de
los diez (10) dias calendarios, siguientes a la emisién de la conformidad, para el pago
debera presentar la siguiente documentacion:

1. El comprobante de pago del impuesto a la renta
2. El acta de conformidad emitida por el area usuaria.

El pago incluira los impuestos de Ley y todo costo o retencion que recaiga en el
servicio.

Xl

RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral
32.3 del articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo
164 de su Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo
establecido en el articulo 165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

X1

PENALIDADES (OBLIGATORIO)

13.1. Penalidad por mora (OBLIGATORIO)
Si el/la proveedor/a no cumple con las actividades encomendadas dentro del
plazo estipulado, la entidad le aplicara una penalidad por cada dia de atraso
hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del contrato vigente,
o de ser el caso, del item que debié ejecutarse. La penalidad se aplicara
automaticamente y se calculara de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto vigente
F x Plazo vigente en dias

Para plazos menores o iguales a 60 dias F=0.40
Para plazos mayores a 60 dias F=0.25
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Tanto el "monto” como el "plazo” se refieren segun corresponda, al monto
vigente del contrato o item que debié ejecutarse ¢ en caso que estos
involucraran obligaciones de ejecucién peridédica o entregas parciales, a la
prestacion individual que fuera materia de retraso.

La entidad tiene derecho para exigir, ademas de la penalidad, el cumplimiento
de la obligacion.
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CAPITULO IV
PROFORMA DEL CONTRATO

CONTRATO N.° ......-2024-RENIEC/SERVICIOS

"SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE
ATENCION VIRU”

CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

Conste por el presente documento el Contrato del SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA
EL FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU, que celebran de una parte el
REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL - RENIEC, con R.U.C. N°
20295613620 y domicilio en el Jr. Bolivia N° 109, Torre del Centro Civico, Distrito, Provincia y
Departamento de Lima, debidamente representado por la/el Jefa/e de la Oficina de
Administracion y Finanzas, xxxxxx, identificada con DNI N° xxxxxx, designada mediante
Resolucion Jefatural N° xooxx-JNAC/RENIEC de fecha xxxxx y facultades otorgadas
mediante Resolucion Jefatural N° xxxxx-JNAC/RENIEC de fecha xxxx, a quien en
adelante se le denominara LA ARRENDATARIA; y de la otra parte, el/la sefior/a xxxxxx,
identificado con DNI N° xxxxx con domicilioxxxxxxx, a quien en adelante se le denominara EL
ARRENDADOR, en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha xxxx, se adjudicd la buena pro de la CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-
RENIEC- SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO
DE ATENCION VIRU, cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del
presente Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL
PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU, ubicado en XXXXXXX, COn
un area de xxxx m2, Xxxxx.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente Contrato asciende a la suma de S/ xxxxx (XXxXXXXXXXX), sSuma que
sera cancelada durante dos (02) afios mediante 24 rentas fijas de S/ xxxxxx (xxxxx), cada
una, las mismas que incluye todos los impuestos de Ley correspondientes.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente,
asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio
materia del presente Contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO

LA ARRENDATARIA se obliga a pagar la contraprestacién a EL ARRENDADOR en soles, en
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forma mensual, en veinticuatro (24) partes iguales, luego de la recepcion formal y completa de
la documentacion correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171° del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ARRENDATARIA debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes
de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el Contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ARRENDATARIA, salvo que se deba acaso
fortuito o fuerza mayor, EL ARRENDADOR, tendran derecho al pago de intereses legales
conforme a lo establecido en el articulo 39° de la Ley de Contrataciones del Estado y en el
articulo 171° de su Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago
debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de veinticuatro (24) meses, contados a partir
del dia siguiente de suscrito el acta de recepcién del inmueble.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases, la oferta, asi como los documentos
derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIA

LA ARRENDATARIA otorgarda a EL ARRENDADOR en calidad de Depo6sito de Garantia
efectiva, la suma de S/ xxxxx (xxxxxxxx), equivalente a xxxx (xx) renta mensual, cantidad que
solo cubrira las obligaciones derivadas del Contrato, con excepcion de la indemnizacién por
lucro cesante y dafio emergente.

Esta garantia no generara intereses y sera restituida a LA ARRENDATARIA en el acto de

devolucién del inmueble materia de arrendamiento. Su retencién indebida da lugar a las
responsabilidades relacionadas con el dinero publico.

CLAUSULA OCTAVA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y su modificatoria. La conformidad sera
torgada por la Oficina Regional 02 - Trujillo de la Direccion de Servicios Registrales, en
el plazo maximo de siete (07) dias de producida la recepcién.

De existir observaciones, LA ARRENDATARIA comunica a EL ARRENDADOR, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni
mayor de ocho (8) dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a
realizar el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias.
Si pese al plazo otorgado, EL ARRENDADOR, no cumpliesen a cabalidad con la subsanacion,
LA ARRENDATARIA puede otorgar a EL ARRENDADOR, periodos adicionales para las
correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde
el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
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las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ARRENDATARIA no otorga la
conformidad, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad
que corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA NOVENA: DECLARACION JURADA DE EL. ARRENDADOR AL
CONTRATISTA

EL ARRENDADOR declaran bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el
Estado en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ARRENDATARIA no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40° de
la Ley de Contrataciones del Estado y 173° de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad de EL ARRENDADOR es de un (01) afio contado a partir
de la conformidad otorgada por LA ARRENDATARIA .

CLAUSULA UNDECIMA: PENALIDADES
Si LOS ARRENDADORES incurren en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones

objeto del contrato, LA ARRENDATARIA le aplica automaticamente una penalidad por mora
por cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Doénde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL ARRENDADOR acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como
justificado por parte de LA ARRENDATARIA no da lugar al pago de gastos generales ni costos
e directos de ningun tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162° del Reglamento de la Ley
Sy .
> v ‘*{;3 de Contrataciones del Estado.

Esta penalidad se deduce de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda.

Este tipo de penalidad puede alcanzar un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%)
del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora, LA ARRENDATARIA
puede resolver el contrato por incumplimiento.
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CLAUSULA DUODECIMA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32° y articulo 36° de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164° de su
Reglamento. De darse el caso, LA ARRENDATARIA procedera de acuerdo con lo establecido
en el articulo 165° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta
la aplicaciéon de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho
incumplimiento diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: ANTICORRUPCION

LOS ARRENDADORES, declaran y garantizan no haber, directa o indirectamente, o tratdndose
de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion al contrato.

Asimismo, EL ARRENDADOR se obligan a conducirse en todo momento, durante la ejecucién
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o
de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los organos de administracién, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL ARRENDADOR se comprometen a i) comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL ARRENDADOR se comprometen a no colocar a los funcionarios publicos con
los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta
la prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o
gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte
aplicable, seran de aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente,
cuando corresponda, y demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMO SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento.
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Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro
del plazo de caducidad correspondiente, segtn lo sefialado en el articulo 224° del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue
a un acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre
nulidad del contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacion, seglin lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45° de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMO SEPTIMA:  PROHIBICIONES E INCOMPATIBILIDADES

Son causales de resolucion de contrato la presentacién con informacién inexacta o falsa
de la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia
en la Ley de prevencion y mitigacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de
personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos
sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para
contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMO NOVENA: DOMICILIO Y CORREO ELECTRONICO PARA
EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen
durante la ejecucién del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ARRENDATARIA:
DOMICILIO DE EL ARRENDADOR:
CORREO ELECTRONICO DEL ARRENDADOR:

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases administrativas, la propuesta técnica y econdmica y las disposiciones
del presente contrato las partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad, en la ciudad
de Lima, alos ( ) dias del mes de xxxx del afio 2024.

LA ARRENDATARIA EL ARRENDADOR
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ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

UNIDAD DE LOGISTICA

CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC
Presente. -

La que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en
la localidad de [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N°
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta
a la verdad:

Nombre o Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfono(s) : |

Correo electrénico :

Autorizacidén de notificacion por correo electronico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.
2. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2)
dias habiles de recibida la comunicacion.

Lima, ....... de s de 2024

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda




REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
CONTRATACION DIRECTA N* 3-2024-RENIEC

SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores
UNIDAD DE LOGISTICA
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

Presente.-

Mediante el presente |a suscrita, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

1.- No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

2.- No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccidn ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

3.- Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

4.- Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N°® 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

5- Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

6.- Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

7.- Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

Lima, ......de........cceeeeeeen.e...... de 2024

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

%




® 1)

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores
UNIDAD DE LOGISTICA
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases
y demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones existentes, el postor que suscribe ofrece el “SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL
PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU", de conformidad con los
terminos de referencia, que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de las bases y los
documentos del procedimiento.

Lima, .....de......c.ocveeunor..... de 2024

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuin, segiin corresponda




REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU

® 0

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

UNIDAD DE LOGISTICA

CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccidn, en el plazo de veinticuatro (24) meses, contados a partir del dia
siguiente de suscrito el acta de recepcién del inmueble.

Lima, .......de ...coooceviviiiiceiinnn, de 2024

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda




REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

e 70 oA O e e SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL

FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU

ANEXO N.° 5

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores
UNIDAD DE LOGISTICA
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

Presente .-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta
es la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL S/.

SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION

VIRU

El Precio Total Ofertado (propuesta econdmica) en soles incluye todos los tributos, seguros,
transportes, inspecciones, pruebas, y de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién
vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre
el costo del servicio a contratar.

Lima, cuseide s de 2024

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtin corresponda
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU

ANEXO N° 6

DELARACION JURADA DE TITULARIDAD DEL INMUEBLE

Sefiores
UNIDAD DE LOGISTICA

CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

Presente. -

El que se suscribe............ , identificado con D.N.I. N® .................. ¢ BRUE: N , DECLARO BAJO

JURAMENTO los

1.- Titulo

Propietario tnico

Sociedad conyugal

Copropietario

2.- Formalizacién de la propiedad

Inscrito en Registro Plblicos

Consta con escritura publica

Consta con documento privado

3. Garantias

siguientes

datos sobre el inmueble ubicado en

En este caso Persona Natural

Persona Juridica

En este caso precisas si cuenta con la autorizacion

de los demas copropietarios (firma legalizada notarialmente)

En este caso precisa dato de inscripcion de Registro

Partida Electronica:

Direccion del
Predio;

Precise cual

Solicito de salir favorecido con la Buena Pro el equivalente a la renta mensual de (02) mes(es) como Depdsito

de Garantia.

Firma y sello del postor




/ S REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU
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ANEXON°7

DECLARACION JURADA DE ESTAR AL DIA EN LOS PAGOS EN EL CASO DE QUE EL
INMUEBLE SE ENCUENTRE AFECTO A ALGUN TIPO DE CARGA, GRAVAMEN, O
CUALQUIER DEUDA FINANCIERA

Sefores

UNIDAD DE LOGISTICA

CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC
Presente. -

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a estar al dia en caso de que el inmueble se
encuentre afecto a algun tipo de carga, gravamen, o cualquier deuda financiera, para garantizar la
posesion del inmueble hasta el vencimiento del plazo de vigencia del contrato.

17y 35 PRI« | U de 2024

”I-;i-rma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda




REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU

ANEXON®°8

DECLARACION JURADA DE CONFIDENCIALIDAD

Sefores
UNIDAD DE LOGISTICA
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

Presente. -

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, declaro bajo juramento que, toda informacién del RENIEC a que
tenga acceso, asi como mi personal de ser el caso, guardare estrictamente confidencialidad,
manteniendo las reservas del caso y no trasmitirla a ninguna persona sin la autorizacion expresa y
por escrito del RENIEC.

Lima, ....de ...ccccoeveneneen... de 2024

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seglin corresponda




REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU
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ANEXO N°9
DESCRIPCION DEL INMUEBLE

Sefiores

UNIDAD DE LOGISTICA

CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC
Presente. -

« Localizacion
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* Datos del Propietario

Apellidos ¥ NOMDBIES : ....ouiiiiiiiiiieiiiei e e er e s ren s sansennsnnsn
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QLI £ T T USSP
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¢ Datos del Inmueble

Area construida total: (......) mts 2
Construccion de:

a) Material noble ( )
b) Adobe ylo quincha( )
c) Pre—fabricado ( )
d) ayb ()
e) ayc ()

¢ Cuenta con servicios basicos independientes: SI ( ) NO ( )

a) Aguay Desagiie ( )
b) Luz
c) Teléfono ( )

» Cuenta con servicios higiénicos

a) 1Baio( ) b) 2Bafios ( ) c) Bafos ( )

~




/ REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

- SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL
e s FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU

¢ Tiempo de garantia?

a) 0O1mes ( ) b) 02 Meses ( )

¢ Caracteristicas Adicionales (Colocar una “X”) donde corresponda:

NO

CARACTERISTICAS CUMPLE CUMPLE

Debe tener habilitado los servicios de energia eléctrica, agua y desagiie de forma
independiente.

Debe de contar las facilidades para la instalacion de medios de comunicacion y trasmision
de datos

El inmueble debe contar con buen estado de conservacion, construccion y constitucion
arquitectonica, que permita tener buena iluminacion y ventilacion natural, con ambientes
comodos y amplios, en perfectas condiciones de funcionamiento.

El inmueble debe de contar con acabados debidamente conservados (puertas, ventanas,
pisos, techos, ceramicos, vidrios, pintura exterior e interior) en buen estado de
habitualidad con instalaciones eléctricas, sanitarias y de ser el caso conexiones de
teléfono en perfecto estado.

El predio no debe tener accesos compartidos

(*) LaEntidad pagara los consumos de energia eléctrica, agua potable, telefonia y los arbitrios, a partir del dia siguiente de larecepcion
del inmueble y hasta la culminacion del contrato.

(**) El arrendador autoriza a la Entidad para que acondicione, implemente o introduzca mejoras, cambios y modificaciones internas y
externas (no estructurales) en el inmueble cuando asi se estime necesario, siempre y cuando no altere sustancialmente la estructura
presente del inmueble.

Lima, ......de ...........eeeee..... de 2024

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuin, segtin corresponda

* El RENIEC entregara como maximo el monto de (02) rentas mensuales en calidad de Depésito de Garantia
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU
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ANEXO N° 10

DECLARACION JURADA DE CUMPLIR CON LOS REQUISITOS DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES

Senores
UNIDAD DE LOGISTICA
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, declaro bajo juramento que el inmueble ofertado cumple con los
requisitos de seguridad en edificaciones.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda




REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU

ANEXO N° 11

DECLARACION JURADA DE COMPATIBILIDAD Y ZONIFICACION

Sefiores

UNIDAD DE LOGISTICA

CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, declaro bajo juramento lo siguiente:

Que el inmueble ofertado cuenta con compatibilidad y zonificacién de uso adecuada para oficina de
administracién con atencién al publico.

Lima, ......de ...c..o.coeevenen.... de 2024

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtn corresponda




- REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU

FICTRTHO NACIONAL D8 IENTIFICACKN ¥ EBTADG CIViL

ANEXO N° 12

DECLARACION JURADA DE COMPROMISO DE ACEPTAR LAS ADECUACIONES AL
INMUEBLE

Sefiores
UNIDAD DE LOGISTICA
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a aceptar las adecuaciones al inmueble, sin que
ello implique modificaciones a la infraestructura,

Lima, .....de....ccooveviiniii, de 2024

Firma,' Nombres y Apell‘i'd'(.)s del po;tor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda




/ REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL \
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU

ANEXO N°13

DECLARACION JURADA - BIEN INMUEBLE APTO PARA LA OBTENCION DEL
CERTIFICADO ITSE

Sefores

UNIDAD DE LOGISTICA

CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, declaro bajo juramento que, el bien inmueble ofertado cumple con
los requisitos de seguridad en edificaciones para la obtencién del Certificado ITSE vy, si el tramite
del mismo es observado por la municipalidad de la jurisdiccién, el arrendador se compromete a no
exigir el pago de la renta por el periodo comprendido desde la notificacion de la observacién hasta
la notificacién de la obtencién del certificado ITSE por parte de la Municipalidad.

Lima, .....de...c........eeevernnnn.... de 2024

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda




REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CiVIL
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU
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ANEXO N° 14

DECLARACION JURADA - POR SI REALIZARA UNA AMPLIACION DEL INMUEBLE

Sefiores

UNIDAD DE LOGISTICA

CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, declaro bajo juramento que, si realizara una ampliacién del inmueble,
presentaré ante RENIEC los planos aprobados por las instancias competentes (Municipalidad o
Gobierno Regional), para garantizar la seguridad de trabajadores, puablico e infraestructura, pues se
habla del patrimonio institucional.

Lima, ......de .......ccooeeeeuneee...... de 2024

Firma, Nombres ]}‘K;.:.ellidos del po;to.r.o
Representante legal o comun, segun corresponda




/ . REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL \

CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU

ANEXON°15

DECLARACION JURADA DE ESTAR AL DIA EN PAGOS DE SERVICIOS BASICOS

Sefores
UNIDAD DE LOGISTICA
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

Presente. -

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, declaro bajo juramento que, los pagos de los servicios basicos,
energia eléctrica y agua y desagiie del inmueble ofertado se encuentran al dia.

Lima, .....de .....ccceeeeeeen....... del 2024,

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtn corresponda
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SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU
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ANEXO N ° 16

DECLARACION JURADA DE ESTAR AL DIA EN PAGOS DE ARBITRIOS

Sefores
UNIDAD DE LOGISTICA
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

Presente. -

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, declaro bajo juramento que, los pagos de los arbitrios del inmueble
ofertado se encuentran al dia.

Lima, ......de .....cccccceevvnnnennn.. del 2024,

Firma, N;ﬁ;hres y Apellidbs del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda




REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC

SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL PUNTO DE ATENCION VIRU

@

FORMATO DE AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA

Sefores

UNIDAD DE LOGISTICA

CONTRATACION DIRECTA N° 3-2024-RENIEC
Presente. -

Por medio de la suscripcion del presente documento se autoriza al Registro Nacional de
Identificacién y Estado Civil (RENIEC) a realizar las observaciones realizadas por la Entidad durante
el procedimiento para suscribir el contrato, asi como, para los actos efectuados durante la ejecucion
del contrato.

La direccién de correo electrénico autorizada es:

Correo electrénico:

Repita el correo electronico autorizado:

Quedan exceptuados a la presente autorizacion, aquellos actos cuya notificacion revistan
formalidades especiales conforme a las disposiciones de la normativa de contrataciones publica.
La notificacién electrénica se acredita con la impresion del correo electrénico envido, para todos los
efectos legales y contractuales, requiriéndose la confirmacion de parte del contratista.

La notificacién en el domicilio fisico no es obligatoria; sin embargo, de producirse, no invalidara la
notificacién electronica efectuada con anticipacién y por los medios indicados, computandose los
plazos a partir de la primera de las notificaciones efectuadas.

La variacién del correo electrénico autorizado debera revestir las mismas formalidades establecidas
en las bases, asi como en la normativa de contratacion publica.

El correo electrénico autorizado solo podra ser variado por otro correo electrénico, caso contrario se
tendra por no variado.

de 2024

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda
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