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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

1.2.

1.3.

1.4

15

1.6

1.7

18

1.9

Nombre . Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales y de
Fauna Silvestre - OSINFOR

RUC Ne° » 20522224783

Domicilio legal . Avenida Antonio Miroquesada N° 420. Urbanizacién San Felipe,
Magdalena del Mar, Lima

Teléfono: : 01-6157373

Correo electrénico: : ; gbaldoceda@osinfor.gob.pe;

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de
arrendamiento de inmueble para la sede central del OSINFOR.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Proveido N° 00119-2023-OSINFOR/05.2
el 11.05.2023.

CONFIGURACION DE LA CONTRATACION DIRECTA

CAUSAL

Contrataciéon Directa de acuerdo al literal j) del numeral 27.1 del articulo 27 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y el literal j) del articulo 100°
de su Reglamento.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 36 meses contados

a partir de la suscripcion del acta de entrega y recepcién del inmueble, en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion.
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1.10.

1.11.

1.12.

INVITACION
La invitacion se realizara a través de correo electrénico.
COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Al participante invitado se le remitird un ejemplar de las bases, el cual sera digital, sin costo,
via correo electronico.

BASE LEGAL

-Ley N°© 31638 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

-Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento vigente.

-Resolucién N° 000118-2023-OSINFOR/05.2 de fecha 18 de Mayo del 2023 que aprueba la
Contratacién Directa del “Servicio de arrendamiento de inmueble para la sede central del
OSINFOR”.

-Cadigo Civil.

-Directivas y Opiniones del OSCE.

Cualquier otra disposicién legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
gue no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.




@

OSINFOR
CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-OSINFOR

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE PARA LA SEDE CENTRAL DEL
OSINFOR”

CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta se presenta dirigida a la Unidad de Abastecimiento del OSINFOR, via Mesa de Partes
Digital del OSINFOR (https://facilita.gob.pe/t/677) y/o a los siguientes correos electronicos
( ; gbaldoceda@osinfor.gob.pe); conforme al detalle que se indica a
continuacion.

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

Asimismo, debera presentar en su oferta:
d.1) Copia del Titulo de propiedad o copia del Contrato Compra Venta o copia de

Escritura Piblica o Copia del Certificado de Registro Inmobiliario (CRI) emitido por
la SUNARP.

1 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

2 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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f)

g)

d.2) Copia del DNI del (los) propietario (s) o del representante legal, segun
corresponda.

d.3) Declaracion Jurada de cumplimiento de lo requerido en el Numeral 7.1 de los
presentes términos de referencia, segun corresponda (Anexo N° 8).

d.4) Documento emitido por la Municipalidad de la jurisdiccion en el que se indique
la compatibilidad y/o zonificaciéon de uso adecuada para “oficinas con funciones
administrativas publicas” o similar. En caso la Municipalidad de la jurisdiccion no
emita la citada compatibilidad y/o zonificacion de uso, bastara que presente el
certificado de parametros.

d.5) Acreditar el area requerida del inmueble a arrendar mediante a Declaratoria
de Fabrica o Declaracion Jurada de Autoevalué o inscripcion en la partida
electronica o plano de distribucion de inmueble en donde se evidencie el metrado
arrendar.

d.6) Plano de Localizacién y Ubicacion Zonal del Inmueble.

d.7) Plano de Distribucién del Inmueble.

d.8) Memoria descriptiva y/o descripcion del inmueble, debiendo detallar la
direccion, distrito, provincia y departamento, todas las numeraciones que tenga el
inmueble, especificando las que seran puesta a disposicion del OSINFOR, indicar
el nimero de piso u area construida por cada piso, numero de ambientes por piso,
numero de servicios higiénicos por piso, arquitectura del inmueble y otros de
acuerdo con lo sefialado en los Términos de Referencia.

d.9) Declaracién jurada respecto del buen estado de conservacion del inmueble,
funcionamiento de las instalaciones eléctricas y sanitarias, la iluminacion, y
respecto de la seguridad en puertas y otros medios de acceso al inmueble,
requeridos por el Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE) y normas
especificas de la Municipalidad de la jurisdiccion. (Anexo N° 08)

d.10) Declaracion jurada de disponibilidad del inmueble, detallado ademas los
beneficios adicionales que pudiera ofertar. (Anexo N° 08)

d.11) Declaracion Jurada donde indiquen que se encuentren al dia en el pago de
agua, luz y mantenimiento de las oficinas. (Anexo N° 08)

d.12) Copia simple de los documentos que acrediten estar al dia hasta el mes
anterior a la fecha de presentacion de propuestas en los pagos del impuesto
predial y los arbitrios municipales del inmueble, donde se evidencie el propietario
para efectos tributarios.

d.13) En caso de que el inmueble se encuentre bajo una administracion comun,
los gastos de mantenimiento ordinario que le corresponderia al OSINFOR por el
area a ser arrendada.

d.14) Declaracion Jurada que el inmueble propuesto (Anexo N° 7):

e Cuenta con puertas y otros medios de acceso al inmueble que tengan
chapas y cerrojos en buen estado y en caso de un inmueble con
administracion comuan, con servicio de seguridad.

e Cuenta con salidas de emergencia y ascensores acordes al Reglamento
Nacional de Edificaciones (R.N.E.).

e Cuenta con sistema contraincendios operativo en el total del area a
arrendar para el inicio del plazo de ejecucion del servicio de
arrendamiento.

e Cuenta con sefalética de seguridad en areas comunes, lo cual se
acreditard con una declaracion jurada para la presentaciéon de la
propuesta.

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)

Declaracion Jurada en el que indique la compatibilidad y/o zonificacion de uso
adecuada para oficinas administrativas, asi como que el inmueble cumple con las
normas municipales y parametros urbanisticos y edificatorios y con las
disposiciones sobre seguridad en defensa civil (gestion de riesgos de desastres)
(Anexo N° 7).

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
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obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

h) El precio de la oferta en délares americanos (Anexo N° 6)
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

9)

h)

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Correo electrénico y nimero de teléfono moévil de contacto, apellidos y nombres con quien
se realizara las coordinaciones correspondientes a la ejecucion contractual.

Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto
Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad
del Estado — PIDE®y siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de
Servicios de dicha plataforma, no correspondera exigir los documentos previstos en los
literales e) y f).

Copia del Certificado de Registro Inmobiliario (CRI) emitido por la SUNARP con una
antigliedad no mayor de treinta (30) dias calendarios o escritura publica o titulo de propiedad
o Contrato Compra Venta.

En caso de presentar documentacion distinta al Certificado de Registro Inmobiliario (CRI)
debera de adjuntar para la firma de contrato la Solicitud de Inscripcion del inmueble
presentada por los propietarios o representantes legales del inmueble ante la SUNARP.

En caso de persona juridica debera de presentar Copia de la Vigencia de Poderes de los
representantes legales, el cual deber& estar inscrito en SUNARP con una antigiedad no
mayor de treinta (30) dias calendarios, debiendo indicar la facultad de celebrar contratos de
alquiler o arrendamiento.

EI ARRENDADOR de inmueble debera presentar para la suscripcién del contrato los recibos
de los servicios béasicos (agua y luz) debidamente cancelados hasta el mes anterior de la
suscripcién del contrato. El costo del pago de dichos servicios lo asumird el ARRENDADOR
hasta el inicio del plazo de ejecucion del servicio de arrendamiento, a partir del cual los
gastos seran asumidos por el OSINFOR.

3 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado —

PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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2.4.

2.5.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro de los 8 dias habiles contabilizados a partir del dia
siguiente de otorgada la Buena Pro en el SEACE, debe presentar la documentacion requerida
en la mesa de partes del OSINFOR, cito en Avenida Antonio Miroquesada N° 420, Urbanizacion
San Felipe, Magdalena del Mar, 5to piso.

En caso NO corresponda que el ganador de la Buena Pro presente contratos de consorcio con
firmas legalizadas, la documentacion para el perfeccionamiento del Contrato, podra ser
presentada a través de la Mesa de Partes Digital del OSINFOR (a través el portal web del
OSINFOR, en el siguiente enlace ) en el horario de 8:30 a.m a 4:30
p.m. dentro de los 8 dias habiles contabilizados a partir del dia siguiente de otorgada la Buena
Pro en el SEACE.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago por anticipado hasta de tres (03) meses, los mismos que se
realizaran previa conformidad y presentacion de la documentacion correspondiente para su
pago. Se precisa que, los pagos por arrendamiento se realizardn en moneda soles, de acuerdo
al tipo de cambio de la fecha de emisién de la factura que presentara el ARRENDADOR en caso
de ser otra moneda.

El arrendador presentara una carta dirigida a la Unidad de Abastecimiento en la mesa de partes
del OSINFOR, adjuntando la siguiente documentacién segin corresponda:

Persona Natural: El comprobante de pago, recibo de pago del impuesto a la Renta lera
Categoria- Formulario N° 1683, debidamente cancelado por la entidad Financiera donde se
realiz6 el pago.

Persona Juridica: El comprobante de pago, adicionalmente a ello debera presentar su codigo
Interbancaria (CCl), sefialando el banco para la transferencia bancaria.

Para efectos del pago al contratista, OSINFOR debe contar con la siguiente documentacion:

-Conformidad de la prestacién del servicio emitida por el(a) Ejecutivo(a) de la Unidad de
Abastecimiento, previo informe del personal asignado por la Unidad de Abastecimiento para la
supervision de la ejecucion del contrato.

-Comprobante de pago segun corresponda como persona natural o juridica segun lo indicado en
el parrafo precedente.

Dicha documentacién se debe presentar en mesa de partes del OSINFOR, cito en Av. Antonio

Miroquesada (ex, Av. Juan de Aliaga 420, Magdalena del Mar, 5to piso), 0 a través de la Mesa

de Partes Digital del OSINFOR (a través el portal web del OSINFOR, en el siguiente enlace
) en el horario de 8:30 a.m a 4:30 p.m.
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Términos de referencia de la contratacion

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion del servicio de arrendamiento de inmueble para la Sede Central del Organismo
de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR.

2. FINALIDAD PUBLICA.

Disponer de un inmueble adecuado en la ciudad de Lima, que brinde |a seguridad y garantice
la integridad del personal y del piblico en general, ademas de salvaguardar la informacion
del OSINFOR.

El Inmueble debera contar con ambientes apropiados que permitan a la Entidad garantizar
un buen servicio publico usuario que requiere agilidad, calidad y buena atencion, asi como
también cumplir con las metas y objefivos del Plan Operativo Institucional.

3. ANTECEDENTES.

El Organismo Supervisor de los Recursos Forestales y Fauna Silvestre-OSINFOR, es |a
entidad encargada, a nivel nacional, de supervisar y fiscalizar el aprovechamiento sostenible
y la conservacion de los recursos forestales y de fauna silvestre, asi como de los servicios
ambientales provenientes del bosgue, para su sostenibilidad, de acuerdo con la politica y
esirategia nacional de gestion integrada de recursos naturales.

Para el cumplimiento de sus funciones, el OSINFOR requiere contar con una Sede Central
en la ciudad de Lima, para lo cual se requiere la contratacion de un inmueble donde se
desamolle las funciones establecidas por Ley.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

Amendar un inmueble, con la finalidad de optimizar las condiciones de seguridad y salud
ocupacional de los colaboradores, asi como cenfralizar y mejorar la comunicacion, los
tramites, la atencion al publico y los procesos administrativos del OSINFOR.

5. DESCRIPCION DEL SERVICIO,
5.1 ASPECTOS GENERALES

» FEl ARRENDADOR garantizara que el inmueble cedido en arrendamiento se
encuentre en buenas condiciones estructurales y cumpla con las condiciones de
seguridad estructural.

» Para inicio del plazo de ejecucion del servicio de amendamiento, el arrendador se
compromete a entregar el inmueble con el acondicionamiento y las condiciones
solicitadas en los presentes términos de referencia; en caso de ser un inmueble que
no se encuentre implementado en un plazo que no debe exceder de noventa (90)
dias calendarios contabilizados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato, el
ARRENDADOR tendra que acondicionar el inmueble de acuerdo a lo solicitado en

~
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el presente termino de referencia. Durante dicho plazo, el ARRENDADOR debera
comunicar semanalmente mediante comeo electronico a la Unidad de
Ahastecimiento del OSINFOR el nivel de avance de la implementacion del inmueble.
El OSINFOR requiers un local implementado a fin de gue pueda instalarse en
ambientes que cumplan con las condiciones minimas del Reglamento Nacional de
Edificaciones (RME): asimismo, &n caso de ser un local que necesite ser
implementado se ha establecido un plazo de noventa (90) dias calendarios con la
finalidad de gue la mudanza sea progresiva v no se paralicen las lahores cotidianas
gue tiene el OSINFOR.

El ARRENDADOR autorizara al OSINFOR a introducir mejoras, cambios o
maodificacionas intemas vy extemas en &l bien arrendado, siempre ¥ cuando no
alteren sustancialmente la infraesiruciura del inmueble; para tal efecto, la Unidad de
Ahastecimiento solicitara autorizacion al arrendador mediante comunicacion (escrita
o comreo) antes de la ejecucion de los trabajos, cuando corresponda.

Para la suscripcion del “Acta de Entrega y Recepcion del Inmueble” y cumplimiento
de las “Ofras Condiciones Adicionales” establecidas en el numeral 6.6 de los
presentes términos de referencia, el ARRENDADOR debera presentar a la Unidad
de Abastecimiento del OSINFOR los planos actualizados de tfodas las
especialidades (arguitectura, estructuras, instalaciones electricas, instalaciones
sanitarias, redes y data), impresos y firmados por los profesionales a cargo v en
archivo digital en formato CAD en USB, donde se verifigue el cumplimiento de los
presentes términos de referencia.

El costo de las reparaciones yio reposiciones a realizarse en el inmuehle, que sean
originados por el desgaste de uso normal del mismo, seran asumidos por el
QSINFOR.

El propietario o propietarios del inmueble se compromete a no efectuar disposicion
del inmueble (como venta o alquiler, entre otros) durante el periodo de ejecucion
contractual con el OSINFOR.

OSINFOR notificara a EL ARRENDADOR para que realice las reparaciones que
haya que efectuar en el inmueble, conforme al articulo 1682° del Codigo Civil
vigente.

Una vez recibida la nofificacion EL ARRENDADOR debera efectuar las
reparaciones, sin cosfo para OSINFOR, en un plazo maximo de diez {10) dias
calendarios.

SiEL ARRENDADOR, después de haber sido notificado no efectla las reparaciones
el OSINFOR podra efectuarias, v en este caso el costo sera descontado del pago
futuro de la renta hasta su total cancelacion.

5.2 ASPECTOS LEGALES:

Para inicio del plazo de ejecucion del servicio de amendamiento, el inmueble no debera tener
inconvenientes de indole legal, administrativo {impuesto predial, arbitrios, tributarios) yio
urhanistico, y debera estar totalmente saneado.

El postor debera adjuntar al momento de la presentacion de la propuesta la siguiente
documentacion:

Titulo de propiedad o Contrato Compra Venta o Escritura Puablica o Copia del
Certificado de Registro Inmobiliario (CRI1) emitido por la SUNARP.

Copia del DNI del (los) propietario (s) o del representante legal, segln commesponda.
Declaracion Jurada de cumplimiento de lo requerido en el Numeral 7.1 de los
presentes términos de referencia, segun corresponda.
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« Documento emitido por la Municipalidad de la jurisdiccion en el que se indigue la
compatibilidad /o zonificacion de uso adecuada para “oficinas con funciones
administrativas pablicas™ o similar. En caso la Municipalidad de la jurisdiccion no
emita la citada compatibilidad y/o zonificacion de uso, bastara que presente el
cerificado de parametros.

« Acreditar el area requerida del inmueble a arrendar mediante a Declaratoria de
Fabrica o Declaracion Jurada de Autoevalud o inscripcion en la partida electronica o
plano de distribucion de inmuehble en donde se evidencie el metrado arrendar.

« Plano de Localizacion y Ubicacion Zonal del Inmueble.

= Plano de Distribucion del Inmueble.

« Memoria descriptiva yfo descripcion del inmueble, debiendo detallar la direccion,
distrito, provincia v departamento, todas las numeraciones que tenga el inmuehble,
especificando las que seran puesta a disposicion del OSINFOR, indicar el nimero
de piso u area construida por cada piso, numero de ambientes por piso, numero de
servicios higienicos por piso, arquitectura del inmueble y ofros de acuerdo con lo
sefalado en los Téminos de Referencia.

« Declaracion jurada respecto del buen estado de conservacion del inmueble,
funcionamiento de las instalaciones eléctricas y sanitarias, la iluminacion, y respecto
de la seguridad en puertas y ofros medios de acceso al inmueble, requerdos por el
Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE) y nommas especificas de la
Municipalidad de la jurisdiccion.

= Declaracion jurada de disponibilidad del inmueble, detallado ademas los beneficios
adicionales que pudiera ofertar.

« Declaracion Jurada donde indiquen que se encuentren al dia en el pago de agua,
luz v mantenimiento de las oficinas.

= Copia simple de los documentos que acrediten estar al dia hasta el mes anterior a
la fecha de presentacion de propuestas en los pagos del impuesto predial y los
arbitrios municipales del inmueble, donde se evidencie el propietario para efectos
tributarios.

El postor ganador de la Buena Pro debera adjuntar para la fima del contrato la
documentacion siguiente:

« (Copia del Cerificado de Registro Inmaobiliario (CRI) emitido por la SUMARP con una
antigiiedad no mayor de treinta (30) dias calendarios o escritura publica o titulo de
propiedad o Contrato Compra Venta.

= En caso de presentar documentacion distinta al Certificado de Registro Inmohiliario
(CRI) dehera de adjuntar para la firma de confrato la Solicitud de Inscripcion del
inmueble presentada por los propietarios o representantes legales del inmuehle ante
la SUMNARP.

« En caso de persona juridica debera de presentar Copia de la Vigencia de Poderes
de los representantes legales, el cual debera estar inscrito en SUNARP con una
antigiiedad no mayor de treinta (30) dias calendarios, debiendo indicar la facultad
de celebrar contratos de alguiler o arrendamiento.

« EIARRENDADOR de inmueble debera presentar para la suscripcion del contrato los
recibos de los servidos basicos (agua y luz) y arbifrios debidamente cancelados
hasta el mes anterior de la suscripcion del contrato. El costo del pago de dichos
servicios lo asumira el ARRENDADCOR hasta el inicio del plazo de ejecucion del
servicio de arrendamiento, a partir del cual los gastos seran asumidos por el
OSINFOR.

« (Codigo de cuenta interbancaria (CCI).

« Domicilio para efectos de la nofificacion durante la ejecucion del confrato.
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Correo electronico y numero de teléfono movil de contacto, apellidos y nombres con
quien se realizara las coordinaciones comespondientes a la gjecucion contractual.

5.3 PAGO DE SERVICIOS INHERENTES AL INMUEBLE ARRENDAR

Seran de cuenta del OSINFOR, a pariir del inicio del plazo de ejecucion del senvicio de
arrendamiento, los siguientes conceptos de pago:

Los arbitrios municipales que se derivan de la ocupacion del inmueble.

Los gastos correspondientes a los consumas por los senvicios de agua potahle,
energia eléctrica, telefonica fija, intemet y cable que se deriven de la ocupacion del
inmueble.

Los gastos correspondientes a los senvicios de sequridad v vigilancia, y de limpieza
del inmueble a arrendar, contratados por el OSINFOR.

En caso que el inmueble se encuentre bajo una administracion comun, los gastos
de mantenimiento ordinario que le corresponde al OSINFOR por el area ammendada.

El contenido del costo del mantenimiento debera ser detallado al momento de la
presentacion de la cotizacion por parte del proveedor.

El ARRENDADOR asume el pago del impuasto predial v, en caso de un inmuehle bajo una
administracion comun, el pago de los servicios de agua potable, energia eléctrica
mantenimiento y limpieza de las areas comunas (en caso no estén incluidos en el costo del
mantenimiento que asume el OSINFOR), asi como el pago por el equipamiento minimo del
inmueble solicitado en los presentes terminos de referencia.

6. CARACTERISTICAS DEL INMUEELE A ARRENDAR

6.1 UBICACION

6.2

El inmueble ofertado debera estar ubicado en Lima Metropolitana, preferentemente
en los distritos de Jesds Maria, Lince, San Isidro, Magdalena del Mar o Pueblo Libre,
de |a provincia y departamento de Lima. Dicha preferencia se debe 3 la necesidad
de estar ubicados en un local cercano a las Entidades que realizan actividades
relacionadas a las funciones del OSINFOR, tales como el Servicio Nacional Forestal
y de Fauna Silvesire (SERFOR), Ministerio del Ambiente v &l Organismo de
Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental (QOEFA).

Debera estar ubicado en una zona de facil acceso al publico desde diferentes lugares
y Cercano a una avenida con accesos a servicios de transporte puablico, para
garantizar la facilidad de desplazamiento a los trabajadores, visitas, usuanos, enfre
ofros, que haran uso de las instalaciones.

Debe tener un acceso independiente en caso que el OSINFOR ocupe todo el
inmueble, o contar con un lohby cenfral o principal, en caso que se arriends
determinados pisos de un inmueble.

AREA'Y DISTRIBUCION:

El area neta para uso de oficinas y ocupar sera como minimo 1,900 a 2,200 m2, sin
incluir las areas comunes del inmueble, tales como la zona de estacionamiento,
escaleras de evacuacion, ductos de ventilacion, ductos de iluminacion, ascensores
zonas de servicio, azotea, entre ofros. Lo cual sera acreditado con los planes de
arguitectura requendos.
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El metraje ha sido establecido considerado lo dispuesto por la Noma A.080 -
Oficinas del Reglamento Nacional de Edificaciones, la cual versa en su Articulo 6°
“El nimero de ocupantes de una edificacion de oficinas se calculara a razon de una
persona cada 9.5 m2. En ese sentido, considerando la cantidad de colaboradores
existentes en el OSINFOR, se esfima que el metraje solicitado es el adecuado para
cumplir con las labores y con el marco legal vigente.

« Debe contar con un area para una posicion de trabajo en recepcion/counter para
atencion al plblico, en donde se pueda ubicar |a Plataforma (sala) de Atencion del
Ciudadano del OSINFOR, denfro de las areas arrendadas.

« El area minima de 1,900 a 2,200 m2 a amendar debera estar totalmente cemrada,
debiendo contar con ingreso peatonal y un ingreso de vehiculos, de ser el caso,
COmo minimo.

» Debetener acceso directo o sin mayor problema desde |a via publica hacia el primer
piso.

« Debe contar minimo con nueve (09) estacionamientos dentro del mismo inmueble.

+ Debe contar con un depdsito minimo de veinte (20) m2 dentro del mismo inmueble.

a De no contar con instalaciones eléctricas y comunicaciones estan deberan
implementarse de acuerdo a las necesidades del OSINFOR, considerando que cada
estacion de frabajo contara con un punto de datos, una toma normal y una toma
estabilizada (la energia estabilizada sera gracias a un equipo estabilizador o similar
que sera proporcionado por OSINFOR.

« La distribucion sera la siguiente (como minimo):

a) Ocho (08) oficinas ejecutivas.

b) Un (01) ambiente para archivo documentario.

c) Un (01) ambiente para el almacen 20 m2.

d) Un {01) ambiente para data center minimo 20m2.

) Un {01) ambiente para taller de informatica.

fy Como minimo ciento noventa y tres (193) estaciones de trabajo entre areas
abiertas y cerradas las cuales deberan contener como minimo dos (02) conexiones
electricas y un (01) de cableado o punto de red.

g) Un (01) espacio de recepcion y atencion al ciudadano.

h) Un {01) ambiente cerrado para el f.flrgarm de Control Institucional.

i) Un (01) ambiente cerrado para Tribunal Forestal.

1) Dos (02) kitchenettes

k) Un (01) auditorio cerrado con dos puertas de ingreso, minimo de cincuenta (50)
m2

1) Dos (02) baterias de senvicios higiénicos con doce (12) inodoros v (12) lavatorios
&n conjunto. como minimo.

m) Un (01) ambiente para uso de sernvicios generales.

n) Un (01) ambiente para lactario.

o) Dos (02) escaleras presurizadas de evacuacion.

p) Un {01) ambiente como deposito minimo de veinte (20) m2.

6.3 INSTALACIONES ELECTRICAS:

= Debera contar con instalaciones eléctricas, las cuales deben garantizar que soportan una
carga adecuada para uso de equipos eléctricos y electrdnicos para uso de oficing v
debera contar con suministros en baja frifasica y 380V de tension.
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Asimismo, en caso de requerir mayor recarga, el ARRENDADOR. brindara las facilidades
al OSINFOR para el tramite respectivo de incremento de carga a la empresa eléctrica
comespondiente.

= Las placas de interruptores, tomacorrientes y luminarias deberan estar en condiciones
operativas vy los tableros eléctricos deberan estar operativos para el inicio del plazo de
gjecucion del servicio de arrendamiento, lo que serda evaluado por la Unidad de
Abastecimiento para la firna del “Acta de Entrega v Recepcion del Inmueble”.

= Debera contar con el senicio piblico de luz eléctrica en condiciones operativas y el
suministro de energia eléctrica debera ser desde un fransformador de media tension
propio del inmueble o desde el concesionario de energia.

6.4 INSTALACIONES SANITARIAS:

+ Debe contar como minimo con instalaciones sanitarias (agua y desagiie) en buen estado
de funcionamiznto.

= Debe contar con un minimo de baterias de bafios para varones y damas de acuerdo a lo
regulado en el Reglamento Nacional de Edificaciones; asi como, contar con bafos para
personas con discapacidad, de acuerdo a las normas del citado reglamento.

* 5i el inmueble cuenta con varios pisos, las baterias de barfios para varones y damas
deben estar en cada piso, y 13 asignacion de bafios para personas con discapacidad de
acuerdo a las normas del Reglamento Macional de Edificaciones.

= Debera contar con los servicios plblicos de agua y desagiie en condiciones operativas.
6.5 SEGURIDAD

= Debe contar con puertas y ofros medios de acceso al inmueble que tengan chapas y
cemojos en buen estado y en caso de un inmueble con administracion comdn, con
servicio de seguridad, lo cual se acreditard con una declaracion jurada para la
presentacion de la propuesta.

« Debe contar con salidas de emergencia y ascensores acordes al Reglamento Macional
de Edificaciones (R.N.E), lo cual se acreditard con una declaracion jurada para la
presentacion de la propuesta.

« Debera contar con sistema contraincendios operative en el total del area a amendar para
el inicio del plazo de ejecucion del servicio de arrendamiento, lo cual se acreditara con
una declaracion jurada para la presentacion de ofertas.

= Debe contar con sefialética de seguridad en areas comunes, lo cual se acreditara con
una declaracion jurada para la presentacion de la propuesta.

6.6 OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

= Elinicio del plazo de ejecucion del servicio de arrendamiento se dara cuando se cuente
con el inmueble implementado v con el Certificado de ITSE por las areas comunes
emitido por la Municipalidad, v dentro del plazo establecido en el numeral 5.1 de los
presentes términos de referencia.

+ Elinmueble debe encontrarse en buen estado de conservacion, con iluminacion natural
y ventilacion.

= En caso de tratarse de un edificio mayor a cinco (05) niveles debera contar con una
bateria de ascensores, de los cuales minimo uno (01) debera llegar a la zona de
estacionamientos.

« El inmueble debera estar implementado como minimo para el uso de oficinas
administrativas con: instalaciones eléctricas (tableros, interruptores, tomacorrientes
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comercial y estabilizada, los tomacomientes estabilizadores se alimentaran de un
tablero que debera estar preparado para recibir el equipo de proteccion y estabilizacion
eléctrica que serd por cuenta del OSINFOR, detectores de humeo), luminarias (con
iluminacion ahorrador, led), piso (porcelanato o tapizon de alto transito con retardante
u otro para uso de oficinas), falso cielo raso en el total del area a arendar, salvo el data
center por ser un area técnica, salvo indicaciones expresa de OSINFOR, tuberias v
sistema de rociadores confra incendio, sistema y equipos de aire acondicionado
centralizado de alta eficiencia energética v de volumen variable, en el total del area a
arrendar, para todos los ambientes, tomas eléctricas para equipos informaticos y
perifericos ( equipos de computo, impresoras, fotocopiadoras, fax |, etc.) con energia
suministrada a traveés de un transformador de aislamiento de 15 yio 15 kva, el cual sera
proporcionado por el OSINFOR, ciento noventa y fres (193) tomas eléctricas con
energia normal, ciento noventa y tres (193) puntos de red yio telefonia par cable (fipo
de cable, ejm: RJ45) cableado en categoria N° 6A. La implementacion debera estar
operativa para el inicio del plazo de ejecucion del servicio de arrendamiento. Lo que
sera evaluado para la firma del “Acta de Enfrega y Recepcion del Inmueble™.

+ El inmueble debe contar con el equipamiento adecuado siguiente: grupo electrogeno
para zonas comunes, sistema de abastecimiento de agua en el piso ofertado, detector
y extractor de gases para area de estacionamiento, circuito cerrado de vigilancia
(CCTV) en areas comunes en caso de gue el inmueble se encuentre bajo una
administracion coman.

= El ARRENDADOR no efectuara directa o indirectamente ninguna accion que perturbe
al OSINFOR durante el periodo de amendamiento de inmuehble, acciones que se
detallan en el numeral 9 de los presentes terminos de referencia.

+ Una vez iniciado el plazo de ejecucion del senvicio de arrendamiento, el ARRENDADCR
no ingresara a las oficinas arrendadas para uso exclusive del OSINFOR sin autorizacion
de la Unidad de Abastecimiento de la Oficina de Administracion del OSINFOR, a
excepcion de las libres de atencion al pablico.

= El ARRENDADOR no contara con llaves duplicadas del area del inmueble a arrendar
durante el periodo de arrendamiento del inmuehle.

+« El costo del arrendamiento incluye todos 1os impuestos de Ley.

7. REQUISITOS DEL ARRENDADOR
7.1 El Postor debera de cumplir con lo siguiente:

+ Contar con Registro Nacional de Proveedores — RNP vigente en el capitulo de senvicios,
salvo las excepciones previstas en la normativa de Contrataciones del Estado vigente.

+ Mo tener impedimento para contratar con el Estado.

= Tener el derecho de disponer del inmueble en amendamiento, pudiendo en consecuencia
tener la calidad de propietario, usufructuario o arrendatario con la facultad expresa para
subarrendar, su titulo debera tener vigencia como minimo hasta por fres (03) afios desde
la fecha de suscripcion del contrato.

= En caso que el inmueble pertenezca una sociedad conyugal, sucesion intestada o
sucesion indivisa, se debera adjuntar una Declaracion Jurada suscrita por ambos
conyuges o copropietarios, donde se indigue la conformidad del arrendamiento.

7.2 Para acreditar la legitimidad para arrendar el inmueble, para la presentacion de
propuestas, el postor debera presentar el documento o titulo gue sustenta tal
calidad, conforme al detalle siguiente:
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= Titulo de propiedad o Contrato de Compra Venta o Escritura Publica o Certificado de
Registro Inmobiliario (CRI) emitido por la SUMNARP con una antigiedad no mayor de
treinta (30) dias calendarios o documento que acredite la facultad de entregar el bien en
arrendamiento o alquiler.

= En el caso de usufructuario: el contrato de usufructo inscrito en los Registros Pablicos,
con la facultad para poder arrendar el inmuehle.

» En el caso de amendamiento con facultad para subarrendar; el titulo de propiedad del
inmueble v el contrato de amendamiento u otro documento donde se acredite la facultad
expresa para que el ammendamiento subarmiende el inmueble. Dicho documento debera
ser suscrito por &l o los propietarios que representen el 100% de la propiedad.

En el caso de usufructo v amendamiento con facultada para amendar se podra actuar a
través de representante o apoderados debidamente facultados para amendar inmuebles.
Dicho poder debera estar inscrito en los Regisfros Publicos y debera mantenerse vigente,
por lo menos, hasta la fecha de suscripcion del contrato: siendo que una copia del mismo
debera ser presentado en la propuesta.

8 PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

» [Elplazo de ejecucion del servicio de arrendamiento sera por un periodo de treinta v
seis (36) meses, contados a partir de la suscripcion del “Acta de Enfrega y Recepcion
del Inmueble”.

« FEl ARRENDADOR permitira al personal de la Unidad de Abastecimiento del
OSINFOR ingresar antes del inicio del plazo de ejecucion del semnvicio de
armendamiento, a efectos de verificar el cumplimiento de los presentes términos de
referencia.

» [El plazo para la suscripcion del “Acta de Entrega y Recepcion del Inmueble™ no
debera exceder a los cinco (05) dias calendarios siguientes de concluido el plazo de
entrega del inmueble con el acondicionamiento vy las condiciones solicitadas
sefalado en el numeral 5.1 de los presentes términos de referencia. De existir
observaciones, el OSINFOR debe comunicar las mismas al ARRENDADOR,
indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no
menor de diez (10) ni mayor de quince (15) dias calendarios, dependiendo de la
complejidad. Si pese al plazo otorgado, el arrendador no cumpliese a cabalidad con
la subsanacion de aguellas ohservaciones gue imposibilitan el uso del inmushle
objeto del amendamiento, el OSINFOR puede resolver el contrato de arrendamiento
por incumplimiento en la entrega del inmueble por parte del arrendador, sin perjuicio
de aplicar las penalidades gue corresponda, desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

» [El “Acta de entrega y Recepcion del Inmuehle” sera suscrita por el Representante
Legal por parte del ARRENDADOR vy por ellla Ejecutivo de la Unidad de
Abastecimiento del OSINFOR.

» [El “Acta de entrega v Recepcion del Inmueble” registrara las condiciones fisicas y
operativas en gue s entrega v recibe el inmuehle.

« [El OSINFOR podra resolver el conirato en caso el ARRENDADOR incumpla las
condiciones establecidas en el contrato y en los presentes teminos de referencia.

» [Elplazo podra serrenovable de acuerdo a la nomafiva de Contrataciones del Estado
aplicable, bajo las mismas condiciones y caracteristicas estipuladas en los presentes
términos de referencia y en el confrato, pudiéndose aplicar el reajuste de precios de
acuerdo a lo establecido en la nomatividad aplicable.
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9. PENALIDAD POR MORA

En caso de retraso injustificado del contratista en |a ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, OSINFOR aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
afraso. La penalidad se aplica automaticamente v se calcula de acuerdo a la formula
establecida en el At® 1621 del Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado vigente.
OTRAS PENALIDADES

Se consideraran las siguientes penalidades y responsabilidades del arrendador:

INFRACCION PENALIDAD PROCEDIMIENTO

Se verificara mediante
informe de la Unidad de
Abastecimiento de ]

50% de una UIT vigente,
por cada interrupcién de

Por interrupcion imputable
al  arrendador en la

prestacion de  servicios
conexos al arrendamiento:
* Despe

cualquier senvicio conexo

Oficina de  Administracion
del OSINFOR

» rfectos en las
instalaciones de agua.

* Desperfectos  en  las
instalaciones de
desagie.

« Desperfectos en  las

instalaciones de fluido

eléctrico.
Por circunstancias  que | 10% del monto de la renta | Se  wverificara  mediante
impiden la utilizacion del | mensual por cada dia o |infome de la Unidad de
inmuehle por causa | fraccion de dia. Abastecimiento  de  Ia

Oficina de Administracion
del OSINFOR.

imputahle al arrendador.
» Clausura municipal.

10. COORDINACION Y SUPERVISION DEL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO:

La conformidad del servicio de arrendamiento estara a cargo de Unidad de Abastecimiento,
previo Informe de personal asignado por la Unidad de Abastecimiento para la supervision
de la ejecucion del contrato.

11. FORMA DE PAGO

El OSINFOR realizara el pago por anticipado hasta de fres (02) meses, los mismos que se
realizaran previa conformidad y presentacion de la documentacion correspondiente para su

pago.

Se precisa que, los pagos por arrendamiento se realizaran en moneda soles, de acuerdo al
fipo de cambio de la fecha de emision de la factura que presentara el ARRENDADOR en
caso de ser otra moneda.
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NOTA: El arrendador presentara una carta dirigida a la Unidad de Abastecimiento en la
mesa de paries del OSINFOR en caso de ser:

Persona Matural: El comprobante de pago, recibo de pago del impuesto a la Renta
1era Categoria- Formulario N° 1683, debidamente cancelado por la entidad
Financiera donde se realizo el pago.

Persona Juridica: El comprobante de pago, adicionalmente a ello debera presentar
su codigo Interbancaria (CCI), sefialando el banco para la transferencia bancaria.

El OSINFOR realizara el pago de un mes de amendamiento como garantia previa
presentacion por parte del ARRENDADOR del Certificado de Registro Inmaobiliario (CRI) o
Copia Literal o Ficha Registral donde se constate la inscripcion del inmueble alquilado a
nombre de los propietarios en caso de haber presentado para la suscripcion de contrato la
solicitud de inscripcion de inmueble.

12. CONFIDENCIALIDAD

ElfLa contratista debe suscrbir el acuerdo de confidencialidad para Proveedores del
OSINFOR, previo al inicio de la ejecucion del servicio.

El Acuerdo de Confidencialidad a ser suscrito por elfla CONTRATISTA, debe cormesponder
al formato vigente aprobado por OSINFOR a la fecha de la notificacion de la orden de
compra o de senvicio o de la suscripcion del contrato comespondiente.

13. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

Plazo maximo de responsabilidad del Contratista por la calidad ofrecida y por los vicios
ocultos, es de un (1) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de arrendamiento de inmueble para
la sede central del OSINFOR, que celebra de una parte OSINFOR, en adelante LA ENTIDAD, con

RUC N° [......... ], con domicilio legal en [......... ] representada por [.............. ], identificado con
DNIN°[......... ], ydeotrapartef[............. ..J,conRUC N°[ ................ ], con domicilio
legal en [... . ] |nscr|ta en Ia Flcha N° [... viverirereenne....] Asiento N°
[ ] deI Reg|stro de Personas Juridicas de la ciudad de [ .................. ], debidamente
representado por su Representante Legal, [............ ..., con DNI N°
[, ], segun poder inscrito en la FichaN° [.............. ] AS|ento N [ ............ ] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............ ], @ quien en adelante se le denominara EL

ARRENDADOR en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [......... ], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, adjudicé la buena pro de la CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-OSINFOR
para la contratacion del servicio de arrendamiento de inmueble para la sede central del
OSINFOR, a[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe
constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del servicio de arrendamiento de inmueble para
la sede central del OSINFOR, conforme a los términos de referencia, bases del procedimiento de
seleccién y propuesta presentada, de acuerdo a las caracteristicas del inmueble, sito en:

Cantidad de estacionamientos

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a ...(d6lares americanos), que incluye todos los
impuestos de Ley.

Arrendamiento de | ...... m2| ... US$ (costo | .......... USS$ (Importe total por

oficinas mensual) | 36 meses)

Arrendamiento de | ...... m2|..... US$ (costo | .......... USS$ (Importe total por

depdsito mensual) 36 meses)

Arrendamiento de | ...... o | ... US$ (costo | .......... USS$ (Importe total por

estacionamientos (nimero) mensual) 36 meses)

Monto contractual total | ........ US$ (costo | .......... US$ (Importe total por
mensual) 36 meses)

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

~
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CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO*

La Entidad realizara el pago por anticipado hasta de tres (03) meses, los mismos que se realizaran
previa conformidad y presentacion de la documentacion correspondiente para su pago. Se precisa
que, los pagos por arrendamiento se realizardn en moneda soles, de acuerdo al tipo de cambio de
la fecha de emision de la factura que presentard el ARRENDADOR en caso de ser otra moneda.

El arrendador presentara una carta dirigida a la Unidad de Abastecimiento en la mesa de partes
del OSINFOR, adjuntando la siguiente documentacién segun corresponda:

Persona Natural: El comprobante de pago, recibo de pago del impuesto a la Renta lera
Categoria- Formulario N° 1683, debidamente cancelado por la entidad Financiera donde se realizo
el pago.

Persona Juridica: El comprobante de pago, adicionalmente a ello debera presentar su cddigo
Interbancaria (CCl), sefialando el banco para la transferencia bancaria.

Para efectos del pago al contratista, OSINFOR debe contar con la siguiente documentacion:

-Conformidad de la prestacion del servicio emitida por el(a) Ejecutivo(a) de la Unidad de
Abastecimiento, previo informe del personal asignado por la Unidad de Abastecimiento para la
supervision de la ejecucion del contrato.

-Comprobante de pago segun corresponda como persona natural o juridica segun lo indicado en
el parrafo precedente.

Dicha documentacién se debe presentar en mesa de partes del OSINFOR, cito en Av. Antonio

Miroquesada (ex, Av. Juan de Aliaga 420, Magdalena del Mar), o a través de la Mesa de Partes

Digital del OSINFOR (a través el portal web del OSINFOR, en el siguiente enlace
) en el horario de 8:30 a.m a 4:30 p.m.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excederd de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL ARRENDADOR tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del servicio de arrendamiento es de 36 meses contabilizados a partir de la
suscripcion del acta de entrega y recepcion del inmueble.

Para la suscripcion del acta de entrega y recepcion del inmueble se debe dar cumplimiento de las
“otras condiciones adicionales” establecidas en el numeral 6.6 de los términos de referencia, asi
como la presentacion ante la Unidad de Abastecimiento del OSINFOR de los planos actualizados
de todas las especialidades (arquitectura, estructuras, instalaciones eléctricas, instalaciones
sanitarias, redes y data), impresos y firmados por los profesionales a cargo y en archivo digital en
formato CAD en USB, donde se verifigue el cumplimiento de los términos de referencia de la
contratacion.

El plazo para la suscripcion del “acta de entrega y recepcion del inmueble” no debera exceder a los
5 dias calendarios siguientes al plazo de entrega del inmueble con las condiciones solicitadas en
el numeral 5.1 de los términos de referencia.

4 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.
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De existir observaciones, OSINFOR debe comunicar las mismas al arrendador, indicando
claramente el sentido de éstas, otorgdndose un plazo para subsanar no menor de 10 dias ni mayor
de 15 dias, dependiendo de la complejidad. Si pese al plazo otorgado, el arrendador no cumpliese
a cabalidad con la subsanacién de aquellas observaciones que imposibilitan el uso del inmueble
objeto del arrendamiento, el OSINFOR puede resolver el contrato de arrendamiento por
incumplimiento en la entrega del inmueble por parte del arrendador, sin perjuicio de aplicar las
penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo para subsanar.

CLAUSULA SEXTA: DE LA GARANTIA

LA ENTIDAD realizara el pago de un mes de arrendamiento como garantia previa presentacion por
parte del ARRENDADOR del Certificado de Registro Inmobiliario (CRI) o Copia Literal o Ficha
Registral donde se constate la inscripcion del inmueble alquilado a nombre de los propietarios en
caso de haber presentado para la suscripcion de contrato la solicitud de inscripcion de inmueble.
La garantia serd devuelta a EL OSINFOR dentro del plazo maximo de 15 dias calendarios
siguientes a la culminacién del contrato.

La cantidad garantizara la buena conservacion del inmueble materia del contrato, con excepcion
de la indemnizacién por lucro cesante y dafio emergente. Asimismo, no generara intereses y sera
restituida al OSINFOR en el acto de devolucién del inmueble materia de arrendamiento, siendo que
su retencién indebida dard lugar a las responsabilidades legales correspondientes.

CLAUSULA SEPTIMA: DE LA MODIFICACION DEL INMUEBLE

EL CONTRATISTA autorizard a LA ENTIDAD a introducir mejoras, cambios o modificaciones
internas y externas en el bien arrendado, siempre y cuando no alteren sustancialmente la
infraestructura del inmueble; para tal efecto, la Unidad de Abastecimiento solicitara autorizacion al
arrendador mediante comunicacién (escrita o correo) antes de la ejecucién de los trabajos, cuando
corresponda.

CLAUSULA OCTAVA: DE LAS OBLIGACIONES DE LAS PARTES

DEL CONTRATISTA

Son obligaciones de EL CONTRATISTA las siguientes:

El ARRENDADOR asume el pago del impuesto predial y, en caso de un inmueble bajo una
administracién comun, el pago de los servicios de agua potable, energia eléctrica mantenimiento y
limpieza de las areas comunes (en caso no estén incluidos en el costo del mantenimiento que
asume el OSINFOR), asi como el pago por el equipamiento minimo del inmueble solicitado en los
presentes términos de referencia.

DE LA ENTIDAD
Son obligaciones de LA ENTIDAD las siguientes:

Los arbitrios municipales que se derivan de la ocupacion del inmueble.

Los gastos correspondientes a los consumos por los servicios de agua potable, energia eléctrica,
telefénica fija, internet y cable que se deriven de la ocupacion del inmueble.

Los gastos correspondientes a los servicios de seguridad y vigilancia, y de limpieza del inmueble a
arrendar, contratados por el OSINFOR.

En caso que el inmueble se encuentre bajo una administracion comun, los gastos de mantenimiento
ordinario que le corresponde al OSINFOR por el area arrendada.

CLAUSULA NOVENA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidon que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por el(a)
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Ejecutivo (a) de la Unidad de Abastecimiento, previo informe de personal asignado por la Unidad
de Abastecimiento.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al ARRENDADOR, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacidn de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
ARRENDADOR periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: DECLARACION JURADA DEL ARRENDADOR

EL ARRENDADOR declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERECERA: PENALIDADES

Si EL ARRENDADOR incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente féormula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL ARRENDADOR acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante
De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada

supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

Se consideraran las siguientes penalidades y responsabilidades del arrendador:




OSINFOR

CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-OSINFOR

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE PARA LA SEDE CENTRAL DEL
OSINFOR”

INFRACCION PENALIDAD PROCEDIMIENTO

Por interrupcién imputable al | 50% de una UIT vigente, | Se  verificard  mediante
arrendador en la prestacion de | por cada interrupcion de | informe de la Unidad de

servicios conexos al | cualquier servicio | Abastecimiento de la Oficina
arrendamiento: conexo de Administracion del
0 Desperfectos en las OSINFOR

instalaciones de agua.

0 Desperfectos en las
instalaciones de desagtie.

0 Desperfectos en las
instalaciones de fluido eléctrico.

Por circunstancias que impiden | 10% del monto de la | Se verificard  mediante
la utilizacion del inmueble por | renta mensual por cada | infforme de la Unidad de

causa imputable al arrendador. | dia o fraccion de dia. Abastecimiento de la Oficina
0 Clausura municipal. de Administracién del
OSINFOR

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL ARRENDADOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el ARRENDADOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL ARRENDADOR se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; vy ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

~
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CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El arbitraje sera institucional y el Tribunal estara conformado por 3 arbitros.

A continuacion se detalla el orden de prelacién de los centros de arbitraje a los cuales se puede
acudir:

Centro de Solucion de Controversias de la PUCP

Centro de Arbitraje del Colegio de Abogados de Lima

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ceeiiiiiiieeeiiiiieeeaanns ]

DOMICILIO DEL ARRENDADOR: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

5

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

0,
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-OSINFOR
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPES si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.
2. Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo méximo de dos (2)
dias habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccidén de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

¢ Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

~
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-OSINFOR
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?® Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion seré verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

8 Ibidem.

°  Ibidem.
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1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacidn dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

10 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

0,
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-OSINFOR
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningan proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-OSINFOR
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-OSINFOR
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda




OSINFOR

CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-OSINFOR

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE PARA LA SEDE CENTRAL DEL
OSINFOR”

ANEXO N° 5
PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)
Sefiores
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-OSINFOR
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la CONTRATACION
DIRECTA N° 002-2023-OSINFOR

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio
1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].

2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].
Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comuUn en [........cccccevviiiieeeens ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 11
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
2 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [9%]%2
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%?%3
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
............................................................. Consorciado2
Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 o de su Representante Legal
o de su Representante Legal Tipo y N° de Documento de Identidad

Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

11 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
12 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

13 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

~

Q,
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ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA

Sefores
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-OSINFOR

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

RENTA RENTA TOTAL

CONCEPTO MENSUAL POR 36 MESES

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.
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ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA SOBRE INFORMACION DEL INMUEBLE

Sefores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-OSINFOR
Presente.-

El que susCribe, ..., , identificado con DNIN° ..................
con pleno conocimiento de las condiciones que se eX|gen en las Bases, DECLARO BAJO
JURAMENTO, como propietario (s) del inmueble que ofertamos a OSINFOR lo siguiente:

CARACTERISTICAS DEL INMUEBLE OFERTADO DESCRIPCION

Compatibilidad y/o zonificacion de uso adecuada para oficinas
administrativas (indicar Sl o NO)

El inmueble cumple con las normas municipales y parametros
urbanisticos y edificatorios (indicar SI o NO)

El inmueble cumple con las disposiciones sobre seguridad en defensa
civil (gestion de riesgos de desastres) (indicar SI o NO)

El inmueble propuesto cuenta con puertas y otros medios de acceso al
inmueble que tengan chapas y cerrojos en buen estado y en caso de un
inmueble con administracion comun, con servicio de seguridad. (indicar
Sl o NO)

El inmueble propuesto cuenta con salidas de emergencia y ascensores
acordes al Reglamento Nacional de Edificaciones (R.N.E.). (indicar Sl o
NO)

El inmueble propuesto cuenta con sistema contraincendios operativo en
el total del area a arrendar para el inicio del plazo de ejecucion del
servicio de arrendamiento. (indicar Sl o NO)

El inmueble propuesto cuenta con sefalética de seguridad en areas
comunes, lo cual se acreditara con una declaracién jurada para la
presentacion de la propuesta. (indicar Sl o NO)

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 8

DECLARACION JURADA

Sefores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-OSINFOR
Presente.-

El que suscribe, .....cccoiviiiiiii , identificado con DNIN° ..................
con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las Bases, DECLARO BAJO
JURAMENTO, como propietario (s) del inmueble que ofertamos a OSINFOR lo siguiente:

- En cuanto al inmueble que estamos proponiendo para el servicio de arrendamiento de la sede central
del OSINFOR, tenemos la calidad de (marcar con x segun corresponda):

() propietario
() usufructuario
() arrendatario

Para acreditar lo indicado, se adjunta en la oferta la documentacion indicada en el numeral 7.2 de los
términos de referencia (segun corresponda).

-Declaramos el buen estado de conservacién del inmueble propuesto, en cuanto al funcionamiento de
las instalaciones eléctricas y sanitarias, la iluminacion, y respecto de la seguridad en puertas y otros
medios de acceso al inmueble, requeridos por el Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE) y
normas especificas de la Municipalidad de la jurisdiccion. El inmueble propuesto esté disponible para
OSINFOR en las condiciones solicitadas. Asimismo, nos encontramos al dia en el pago de agua, luz y
mantenimiento de las oficinas.

- Se detalla ademas los beneficios adicionales que se ofertan:

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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