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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N® | Simbolo Descripeién

1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
rereL completada por la Entidad durante lo eloboracién de las bases,

Es unao indicacion, o informacion que debera ser completada peor la
9 [ABC] / [ovrennd] Entidad con posterioridad al olorgamiente de la buena pro para el case

aspecifico de |a elaboracian de la PROFORMA DEL COMTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere o consideraciones importantes a tener en cuenta por el rgano
3 encargado de las contratacionas o comité de seleceidn, segin corresponda
= Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias o tener en cuenta paor el drgane encargado de
4 i las confrataciones o comité de seleccion, segin correspenda y por los
proveedores.

Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el &rgane
5 encargade de las contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda
» Xz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboraciaon de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

A Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 em
1 Merganas Izquierda: 2.5 em Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial

Mormal: Para el contenide en general
3 | Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezadoe y pie de pagina
Parea |las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 | Color de Fuent :
bt Azul : Para las Consideraciones impartantes (tem 3 del cuadre anterior)

16 1 Para las dos primeras hejos de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitules.
10 : Para el cuerpo del decumento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenide de los cuadros, pudiende variar, segin la necesidad
8 1 Para las Netas al pie

& Tamafio de Letra

lustificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera paging, los Hiulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

Interlineado Sencillo

Anterlor : 0

Posterior : 0

Para los nembres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USQ:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el fexto deberd
quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formate de negrifa y sin sombrear.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminacdla en o Seccién General, En el case de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaberadas en agoste 2021
Modificadas en diciembre 2021, junio y octubre 2022
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\ ' Estas Bases se utilizaran unicamente para la contratacian del servicio de limpieza de oficinas y sedes institucion
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a |a Secretaria
Técnica de |la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de |la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE vy a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a |as presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colabaracian.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | _
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione |la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Serealiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

* Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcicn
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedares (RNF) que administra el
Organisma Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
infarmacian, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

« Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE ulilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion "Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en htlps://www2. seace.gob.pe/

« En caso los proveedores no cuenlen con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de st inscripcion o
quedado sin efecto la sancidn que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

&
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No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante
* No se absolveran consultas y observaciones a las bases qgue se presenten en forma fisica.

* Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la Integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segtin la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

» Los formufarios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada,

s  Encaso la informacidn contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomardn en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archive digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

naormativa de firmas vy cerlificados  digitales  ingresar  a:

(o dos-digitales

2 Para mayor informacién  sobre  la
https://www.indecopi.gob. pae/web/firmas-digitales/firmar-y-certi
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Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccidn, o en un determinado ltem cuando se trate de
procedimientos de seleccion segin relacién de jtems.

En la apertura electrénica de la oferta, el rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun carresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida,

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/200,000.00), a
solicitud del postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la pravincia donde prestard el servicio, o
en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El
domicilio es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo misma aplica en el
caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algan item no supera el monto
sefalado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS
La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1,10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 80 del Reglamento. El
plazo gue se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho

3

La constancia de inscripcion electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www rnp gob.pe
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correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisidn, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el misma dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia hahil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentide el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargade de las confrataciones
o el érgano de fa Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento,

~
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, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacidn se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segln relacion de ftems, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacian.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten |a continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

= Una vez olargada la buena pro, el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segun corresponda, estd en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada porla normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, sequn corresponda,

= A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i} la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en eslte dltimao caso, la Entidad debera enltregar dicha documentacion en el menor
tiempo pasible, previo pago por tal concepto.

¢ Elrecurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de |os cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra |os actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

\
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1

3.2,

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salve en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepcion de |la orden de servicios,
conforme a lo previsto en la seccién especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parémetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El dérgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccidn especlfica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcidn de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de |a buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las
bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel curnplimiento del contrato y por los adelantos,

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de |a prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

N
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Importante

¢ En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e FEn los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monte del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 157 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantlas que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de |a Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias,
o estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Per.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucién, sin perjuicio de la deferminacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones distintas
a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente!

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia debe
encontrarse (istada en el portal web de la SBS (hitp:/Avww. sbs gob. pe/sistema-

financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha e

emision de la garantia.

3. FPara fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo B,
- | incluye las clasificaciones B+ y B.
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4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida por |

distintas empresas listadas en el porlal web de la SBS, bastard que en una de ellas cumpla con
la clasificacion minima establecida en el Reglamento. |
En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora de la
garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respecliva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referida a la clasificacion de riesgo, a efectos de
verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, debe
revisarse el portal web de dicha Entidad (http./Awww, shs gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-
empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a fraves de los
mecanismaos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden
en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccion especifica de las bases.
3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica autormaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, sequln o previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de |as bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.
3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36

de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS
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El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacioén, pudiende contemplarse
pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de |as bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

 Advertencia ]
| En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se |
deba a caso forfuito o fuerza mayor, esta reconoce al confratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
‘ debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los deméas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asl como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7

ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre . Ministério de Transportes y Comunicaciones
RUC N° 20131379944
Domicilio legal . Jr. Zorritos N? 1203 Cercado de Lima
Teléfono: : (01) 615-7800
Correo electronico: ©ogoruzp@mitc.gab.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacién del SERVICIO DE
LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LOS LOCALES Y COCHES DE PASAJEROS DEL
FERROCARRIL HUANCAYO HUANCAVELICA.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 02 — Solicitud y Aprobacion de
Expediente de Contratacion N® 001-AS-2024-MTC/10, de fecha 23 de febrero de 2024,

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante
La fuente de financiamienta debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplica.
ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de |a prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases,
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1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de prestacion del servicio sera de setecientos treinta (730) dias calendario,
contabilizados a partir de |la suscripcion del acta de instalacion del servicio entre el representante
del MTC y EL CONTRATISTA.

El acta de instalacidén de inicio del servicio sera suscrito en un plazoe no mayor de diez (10) dias
calendario de suscrito el contrato, donde ambas partes dejaran constancia del cumplimiento de
las condiciones establecidas en los presentes términos de referencia.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (cinco con 00/100 Soles) en la Caja de la Entidad, ubicada en Jr.
Zorritos 1203 — Cercado de Lima, siendo que, para el recojo de las bases, previamente deberan
coordinar a traves del correo electronico: [cone: womle qob oe, donde deben adjuntar copia
del pago efectuado, (El recojo del ejemplar de las Bases se realizara en la Oficina de Logistica -
Piso 5 sector B — Ubicada en Jr. Zorritos 1203 — Cercado de Lima) las bases seran entregadas
en la Oficina de Abastecimiento ubicada en el 5to piso del Jr. Zorritos 1203 — Cercado de Lima.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costa de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N® 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2024.

- Ley N® 31954, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2024,

- Ley N° 31640, Ley de Endeudamiento del Sector Publico

- Texto Unico Ordenado de |a Ley N° 30225, Ley de Confrataciones del Estado aprobado
mediante DS N° 082-2019-EF

- Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante D.S. N® 344-2018 y
sus Modificatorias. )

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS - Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, TUO de la Ley N°® 27806, Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica.

- Cadigo Civil Peruano Vigente.

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N°® 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios v de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabhajo.

- Decreto Supremo N® 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N” 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA "Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios",

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales”

L e
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- Decreto de Urgencia N® 044-2019, gue establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

- Resolucién Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacion, Desinfeccién, Limpieza y Desinfeccion de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tangues Sépticos.

- Demas normas complementarias y conexas con el objeto del procedimiento de seleccion

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

N
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CAPITULO I :
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1,

2.2

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
case la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a traves del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento,

CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un Indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacién de presentacién obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N® 12486, las Entidades estan
prohibiclas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
v 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de fa
Plataforma de Inferoperabilidad del Estado — PIDE?® y siempre que el servicio weh
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documenio nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento

4

5

La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Platafarma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodiaital.gob. pafinteraperabilicdad/
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(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Terminos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integranies, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en S/. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta son expresados con dos (2) decimales.

Importante

e £/ drganc encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segin
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

s [En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de |a presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequeias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N® 9)

" Advertencia .

" El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podré exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acépites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacién” y “Factores

| de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso,

c) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y |a entidad bancaria en el exterior,

®  Dicho documento se tendra en consideracion en caso desgmpate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

\@ Y,
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d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisfative N® 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan abtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legisfativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilicad del Estado — PIDE" y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Calalogo de Servicios de dicha plataforma,
na correspondera exigir los documentos previstes en los literales e) y 1),

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

g) Autorizacion de notificacion de |a decision de la Entidad sobre |a solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicas de comunicacion . (Anexo N° 10)

h)  Declaracion jurada de determinacion de institucion arbitral (Anexo N° 11)

i)  Copia simple del documento a través del cual conste que realizd el tramite de comunicacién
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de
Intermediacién Laboral, de corresponder.

Iy Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

k) Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracidn y periodo del destaque.

I) Pdliza(s) de Seguro, segun el Capitulo Il de la presente Seccion.

Importante

« Encasoqgue el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademads de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicada si se consigna tnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e [Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas (ltimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del ariculo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamenlo. Para dicho efeclo los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién
de MYPE, o cual serd verificado por la Entidad en el link
hitp.iwww?2. trabajo,gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE,

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemeante |a funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF,
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En los contratos cuyos montos sean iguales 0 menores a doscientos mif con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica
a los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere
el monto sefalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Requisitos establecidos en los términos de referencia

EL CONTRATISTA deberé presentar a la suscripcién del contrato, un Plan de Trabajo el
cual debera contener en forma detallada, por dias, semanas y meses, todas las actividades
comprendidas en los presentes términos de referencia y demas actividades que el
contratista considere pertinente para cumplir con la finalidad del contrato. El referido Plan
de trabajo debera ser aprobado por el Coordinador del FHH y el Director de la Direccién de
Gestion de Infraestructura y Servicios de Transportes, dentro de un plazo de tres (3) dias
calendario. Requisito establecido en el numeral 6.5 de los TDR.

Se aceptaran polizas de Deshonestidad y Responsabilidad Civil con vencimiento anual
siempre y cuando para la suscripcion del contrato se presente una carta de compromiso de
renovarse antes de su vencimiento. Requisito establecido en el numeral 7.2 de los TDR.

Se aceptaran pélizas SCTR con vencimiento mensual siempre y cuando para la suscripcion

del contrato se presente una carta de compromiso de renovarse antes de su vencimiento.

Requisito establecido en el numeral 7.4 de los TDR.

Todas las pélizas de seguro permaneceran vigentes desde la fecha de inicio de la prestacion
del servicio hasta la conformidad de la Ultima prestacién del servicio y serén presentadas a
la firma del contrato, Requisito establecido en el numeral 7.4 de los TDR,

Tener conocimiento basico de residuos sélidos acreditandolo con la copia simple de las
constancias, certificados para la suscripcion del contrato. Requisito establecido en el
numeral 10.3.1 de los TDR.

Tener educacion secundaria completa y estudios técnicos en cualquiera de las siguientes
especialidades: electricidad y/o construcciones y/o carpinteria (se acreditara para la
suscripcion del contrato con copia simple de: certificado de estudios, constancia de estudios,
titulo, constancia de egresado, y/o ficha Reniec). Requisito establecido en el numeral 10.3.2
de los TDR.

Tener educacion secundaria completa y/o técnica en especialidad de administracion,
computacion, construcciones, electricidad y afines (se acreditard para la suscripcion del
contrato con copia simple de: certificado de estudios, titulo, constancia de egresado y/o ficha
Reniec). Requisito establecido en el numeral 10.3.3 de los TDR.

Tener conocimiento basico de residuos soélidos acreditandolo con la copia simple de las
constancias, certificados para la suscripcion del contrato. Requisito establecido en el
numeral 10.3.3 de los TDR.

Requisitos establecidos en el numeral Xl de los TDR.

= Copia simple de los certificados vigentes de antecedentes penales y policiales o
Certificado Unico Laboral CERTIJOVEN O CERTIADULTO emitidos por el
MINISTERIO DE TRABAJO,

*  Declaracion Jurada indicando domicilio o certificado domiciliario,

» Para el Supervisor y operarios de mantenimiento, acreditar grado de instruccién con;
copia simple de certificado de estudios, titulo, constancia de egresado ylo ficha
RENIEC.

= Copia simple de contratos y su respectiva conformidad o constancias o certificados o
cualquier otra documentacién gue, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto como operarios de limpieza y operarios de mantenimiento.

= Copia simple del Reglamento Interno de Salud y Seguridad en el Trabajo, aprobado
por el Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo de la empresa, de corresponder.

= Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos,
N® de Documento de Identidad, teléfono de contacto, grado de instruccion, edad, afios
de experiencia en el servicio, remuneracion y demas datos que consideren necesarios

<
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para su identificacion. (incluir Curriculo Vitae y copia simple de su Documento Nacional
de Identidad D.N.L.).

Importante

s« Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

» De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para gue los documentos ptblicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastard con que estos cuenten con fa Apostilla de fa Haya®.

« LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con |a suscripcion del documento que lo contiene, Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion
Documental del MTC, sito en Jr. Zorritos N° 1203 — Cercado de Lima, en el horario de 8:30 horas
a 17:30 horas, previa reservas de citas en linea a través de: https://citas.mtc.gob.pe, o a través
de Mesa de Partes Virtual del MTC, accediendo desde el siguiente link: https://mpv.mtc.gob.pe.

Para el caso de presentacion de cartas fianzas, polizas de caucion, contratos de consorcio, y
demas documentacion que deba presentarse en original, es responsabilidad del postor requerir
oportunamente, a través del Sistema de Reservas de Citas, la cita correspondiente para su
atencion por Mesa de Partes dentro de los plazos establecidos para la presentacion de los
requisitos para el perfeccionamiento del contrato, establecidos en el articulo 139 del Reglamento,

2.5. FORMA DE PAGO

EL MINISTERIO realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor de EL CONTRATISTA
en PAGOS PERIODICOS, en soles (S/.), por montos mensuales distribuidos de la siguiente
manera:

Periodo del Servicio Porcentaje de Contrato
Del mes 1 al mes 23 4.16%

Mes 24 4.32%

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:
= Conformidad del funcionario responsable la Direccidén de Gestion de Infraestructura y
Servicios de Transporte de la Direccion General de Programas y FProyectos de
Transportes emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada, adjuntando infarme
del Coordinador del FHH,
= Comprobante de pago.
= Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad.

Sequn lo previsto en la Opinian N* 009-2016/DTN.

)
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*  Pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo - CTR salud y pension,
* Copia de las hojas de asistencia del personal del mes facturade, donde figure el visto
bueno del supervisor de la empresa, Coordinador Administrativo y Coordinador del FHH
= Informe general del servicio realizado por EL CONTRATISTA, en el que detalla: acciones
realizadas, observaciones, coordinaciones, cambios, reemplazos, faltas, actividades de
supervision, entre otros.

Pago del primer mes de servicio
Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:
= Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la
Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.
= Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad, en
caso que durante la ejecucién del contrato se produzca el reemplazo del personal
destacado, EL CONTRATISTA debe remitir a la ENTIDAD el contrato suscrito con el
trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacion que presente para el
pago del mes que corresponda.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debera presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

= Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de
presentacion.

= Copia de |a planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

= Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a
la Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depdsito bancario que acredite
el pago.

= Copia de los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de gratificaciones,
cuando corresponda.

= Copia simple de los aportes al sistema AFF o SNP cancelada al mes anterior de
facturacion, a excepcion del Ultimo pago que se requiere |a acreditacion de la cancelacion
total de los derechos y beneficios sociales a todos los trabajadores.

* Copia de la constancia vigente del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (Salud
y Pensiones) del personal destacado en el MTC.

* Comprobante de pago.

» Cuadro consolidado de asistencia del operario por locales 1y 2, y copia de las hojas de
asistencia del personal del mes facturado, donde figure el visto bueno del supervisor de
la empresa y del Coordinador Administrativo y del Coordinador del FHH.

*  Acta de visitas por parte del Supervisor realizadas a los locales.

*  |nforme del servicio presentado por EL CONTRATISTA en donde detalla las ocurrencias
presentadas durante el servicio, acciones realizadas, observaciones, coordinaciones,
cambios, reemplazos, faltas, actividades de supervisién, entre otros.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electronica a través del aplicative implementado por la SUNAFIL "Chequea tu contratista”
(http://bit.ly/3rNt67s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del dltimo mes de servicio
Para el pago del (ltimo mes de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentas
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el

ultimo pago.

De existir alguna obhservacion por parte de EL MINISTERIO, sobre el servicio brindado o por los
documentos presentados, este comunicara a EL CONTRATISTA el cual tendra cuatro (04) dias

calendarios para la subsanacion correspondiente.

L&
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO
Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del arficulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion,

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

LOS TERMINOS DE REFERENCIA SE ADJUNTAN EN ARCHIVO PDF LOS MISMOS QUE
FORMAN PARTE DE LAS BASES.
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Importante

'hara-d_ef;rmfnaf-que los postores cuentan con Iasucapacfdades necesarfaslbara ejecutar el contrato, el
organo encargado de las confrataciones o el comité de seleccidon, segln corresponda, incorpora los

requisitos de calificacion previstos por el drea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

« Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral = RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es)
que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza y mantenimiento.

Importante

En el caso de consorcios, cada mregrante del consorcio que se hubiera compromelido a

ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito,
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B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
SUPERVISOR
El supervisor debe contar con una experiencia minima de tres (03) afos como Supervisor de Limpieza
y/o Mantenimiento.
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape). para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerard una vez el periodo traslapado.
Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion gue, de manera fehaciente demuestre la experiencia del persanal propuesto.
Importante
* Losdocumentos que acreditan la expenencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempenado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afie de inicio y
culminacién, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de
emision y nombras y apellidos de quien suscribe el documento
s« En caso los documnentos para acredilar la experiencia establezean el plazo de la experencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo,
= Seconsiderard aguella experiencia gque no lenga una antigiiedad mayaor a veinticinco (25) anios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.
= Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuanda en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se deberd validar la experiencia si las actividades que realizd el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerdo en las bases.
Cc EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 200,000.00 (Doscientos mil y
00/100 soles), por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas o privadas,
durante los ocho (8) anos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisidn del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N* 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de 5/ 30,000.00 (Treinta mil y 00/100 soles) por la contratacion de servicios
de limpieza en general en entidades plblicas o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a |la fecha
de la presentacion de oferlas que se computardn desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

- Servicio Limpieza y/o mantenimiento de locales como: Sedes de organizaciones publicas y/o privadas,
fabricas, plantas o almacenes

- Servicio de limpieza yfo mantenimiento de coches de pasajeros.

\
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Acreditacién:

La experiencia del postor en |la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u drdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporle
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago'’, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor en

la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse |la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumit en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefira al metado descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio, En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de paricipacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de |la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por recrganizacion societaria, debiendo acompanar la
docurnentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentra
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 7 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

0 Cabe precisar gue, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaclién a gque se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria & considerar como valida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.

“Situacitn diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el termine “cancelado” o

‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual deblera
ot reconocerse la validez de la experiencia”.
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= Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal senfido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literaimente con el previsto en las bases, se deberd validar la experiencia si las aclividades
que ejeculo el postor corresponden a la experiencia requerida.

®* Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtn la promesa de consorcio, a ejecutar el ohjeto materia de Ia
convocatoria, conforme a la Directiva "Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

s S5i como resultado de una consulta u observacidn corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

= lLos requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.,
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CAPITULO IV

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

Se evaluara considerando el precio ofertado por el
postor.

Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

lo siguiente:
. PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistird en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar a
las demas ofertas puntajes Inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segln
la siguiente férmula:

Pi = Omx PMP
Qi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la ofarta a avaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Referencia ni los requisitos de calificacion.

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segtin corresponda, son objetivos y guardan razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de
la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje ef cumplimiento de los Términos de

%
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resuitar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones conirarias a la
normativa vigente ni a la sefialado en este capilulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del "SERVICIO DE LIMPIEZA Y
MANTENIMIENTO DE LOS LOCALES Y COCHES DE PASAJEROS DEL FERROCARRIL
HUANCAYQ HUANCAVELICA", que celebra de una parte el Ministerio de Transportes y
Comunicaciones [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con
RUC N® 20131379944, con domicilio legal en Jr. Zorritos N° 1203 — Cercado de Lima, representada

<o} fl ——. ], identificado con DNIN° [... ...... llydeotraparte [...........oooiiiii ]. con
BUE NP Loimmmmn: ], con domicilio legal en [......ccooov v, ], inscrita en la Ficha N®
Loissmmersunmnmmnsm ] Asiento N® [................ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[ovisersssnmenmmen 1, debidamente representado por sU Representante Legal,
T . con DNI N® [.......... ..]. segln poder inscrito en la Ficha N°
P— ], Asiento N® [............ ] del Regjstro de Personas Juridicas de la ciudad de  I— !

a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [....................], el drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 17-2023-
MTC/10 [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para
|la contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del "SERVICIO DE LIMPIEZA Y
MANTENIMIENTO DE LOS LOCALES Y COCHES DE PASAJEROS DEL FERROCARRIL
HUANCAYO HUANCAVELICA".

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El manto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi coma cualquier
otro cancepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA)],
en [INDICAR LA PERIODICIDAD Y OTRAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS PARA EL PAGO,
SEGUN CORRESPONDA, luego de la recepcién formal v completa de la documentacion
correspondiente, segln lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un

En cada caso concreto, dependiendo de |la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar al pago.
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plazo que no excederd de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente,

Previo al pago, |la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de |a Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asl como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

« De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE "GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMFRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de confratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganadaor de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a lravés de la relencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargoe a ser devuello a ia finalizacion del mismao.”

Importante
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De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimienta
del contralo ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en coniratos cuyos
montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (57 200,000,00). Dicha excepcidn también
aplica a los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
manto sefialado anleriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar |la ejecucion de |las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, confarme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contratacicnes del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir abservaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo casa LA ENTIDAD no atorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento gue se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

&AUSUE& UNODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a |a siguiente formula;

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = -
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
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F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Ministerio
de Transportes

y Comunicaciones

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Otras penalidades

Supuastos de aplicacién de penalidad

Forma de célculo

Procedimiento

Que el personal no porta su identificacion o
fotocheck.

3%dela UIT por cada
ocurrencia.

Que el personal no usa el uniforme
establecido, o lo use en forma incompleta o
en mal estado.

3 % de la UIT por cada
ocurrancia

Cambiar operarios y/o supervisores sin
autorizacion de la ENTIDAD

5 % de la UIT por cada
persona

No presentar el Plan de Trabajo y Protocolos
sanitarios en el plazo establecido..

5% de la UIT (por cada
dia de atraso)

El Coordinador del
Ferrocarril Huancayo -
Huancavelica,

procederd a levantar un

acla indicando las
observaciones, la
misma que  seri
suscrita con el
Supervisor de EL
CONTRATISTA.

No presentacion de la entrega y/o renovacion
de Equipos de Proteccidn Personal:
mascarillas quirdrgicas y kit de limpieza y
desinfeccién personal.

5% de Ila
ocurrencia.

UIT por

Por abandono del puesto de servicio del
supervisor y/u operarios (cuando el operario
o supervisor se retiren del servicio antes de
culminar su horario de servicio), la penalidad
se aplicara por persona y ocurrencia

5 % de la UIT por cada
persona y por hora o

fraccion de hora.

Cuando los equipos, herramienlas vy
magquinaria asignados al MTC se encuentren
inoperativos o en mal estado de
funcionamiento.

3% de la UIT por cada
equipo gue se encuentra
inoperative o en mal
estado de
funcionamiento.

Si el Supervisor de EL
CONTRATISTA  se
niega a suscribir el
Acta, bastara con una
Carta Simple indicando
laz observaciones vy
olorgandole un plazo

para la subsanacién
correspondiente.

El plazo para remitir la
Carta  Simple al

contratista es de dos
(02) dias habiles.

Por no abonar o pagar dentro de los 4 dias

del mes vencido y en forma completa las
remuneraciones, gratificaciones de julio y
diciembre igual los depdsitos de CTS y pagos
de Essalud, AFP, ONP, en la fecha que
dispone la normativa vigente sobre la
malteria.

5 % de la UIT por cada
operario y por cada dia
de retraso.

Personal no cubierto

5 % de la UIT por cada
operario y por hora o

fraccion de hora.
No usar los equipos de proteccidn personal | .,
tales como (respiradores, botas de seguridad, gcfrjrrgr?ciala Ui, por
gafas de proteccion).
No ingresar la totalidad de los implementos, | .,
equipos y herramientas en el plazo g t’:’fjrredn?:i ala VT por

establecido.

El Coordinador del
Ferrocarril Huancayo -
Huancavelica,

procederd a levantar un

acta indicando las
observaciones, la
misma que  sera
suscrita con el
Supervisor de EL
CONTRATISTA.

\
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personal titular o
y operarios de

Por la tardanza del
reemplazo (supervisor
limpieza y mantenimiento)

Se tiene una (1) hora de
tolerancia, pasado la
hora sera de: 0.3% de la
UIT por hora o fraccion
hasta dos horas y 0.5%
de la UIT superadas las
dos horas, por hora o
fraccion.

Incumplimiento de la documentacion y
registro del sistema de gestion de seguridad
y salud en el lrabajo, aplicable de acuerdo a

3% de la UIT, por
ocurrencia

Si el Supervisor de EL
CONTRATISTA se
niega a suscribir el
Acta, bastara con una
Carla Simple indicando
las observaciones vy
otorgandole un plazo
para la subsanacion
correspondiente.

El plazo para remilir la
Carta Simple al
contratista es de dos

la ley N* 29783

{(02) dias habiles.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de |a penalidad por mora o el monta maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algin incumplimiento de las obligaciones |laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
danos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan,

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momenta, durante la ejecucion del

contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,

i
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integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentaes, de
manera directa y oportuna, cualguier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento, y il) adoptar medidas tecnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacién,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga,

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™"

Las partes acuerdan que las controversias que surjan sobre la ejecucion, interpretacion, resolucion,
inexistencia, ineficacia, nulidad o invalidez del Contrato, se resolveran mediante conciliacion y/o
arbitraje, con excepcion de aquellas referidas en el Articulo 23° de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Control y de la Contraloria General de la Replblica, Ley N° 27785 y demé&s que por su
naturaleza sean excluidas por ley.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en |la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento, sin perjuicio de recurrir al arbitraje.

Si la conciliacion concluyera por inasistencia de una o ambas partes, con un acuerdo parcial o sin
acuerdo, las partes someteran a la competencia arbitral la solucion definitiva de las controversias.
Para tales efectos, cualquiera de las partes debera, dentro del plazo de treinta (30) dias habiles
siguientes de concluida la conciliacion, iniciar el arbitraje. El vencimiento del plazo antes indicado,
sin que se haya iniciado el arbitraje, implicara la renuncia a las pretensiones fijadas en la solicitud
de conciliacion.

Las partes acuerdan que el proceso arbitral sera de tipo institucional, conformado por un tribunal
de 3 arbitros en |a que cada parte elegira al suyo y los dos designados elegiran al presidente. El
arbitraje se realizara bajo la organizacion, administracion, reglamento y normas complementarias
de las instituciones arbitrales propuestas en el Anexo N° 11, empero el plazo para designar arbitro
de parte de la Entidad sera de diez (10) dias habiles a fin de cumplir con los procedimientos internos
y la obligacion legal establecida en la Ley de Contrataciones del Estado.

Las partes contaran con un plazo no menor de treinta (30) dias habiles para presentar su escrito
de demanda, contestacion de demanda, reconvencion o contestacion a la reconvencion, segun
corresponda. El mismo plazo regiré para la presentacion de medios de defensa, cuestiones previas,
cuestionamientos probatorios o excepciones.

En caso se ofrezca una pericia de parte, dicha labor debe ser encomendada por el tribunal arbitral
a una persona natural o juridica de reconocida especialidad en la materia. El costo final sera
asumido por la parte que ofrezca la pericia de parte. Una vez presentado el dictamen o informe

1z

De acuerda con al numeral 225,3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controvarsias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (5/ 5 000 000,00).
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pericial correspondiente, la(s) parte(s) debera(n) absolver o formular sus ohservaciones en un plazo
no menor de treinta (30) dias habiles, como minimo.

En caso que cualquiera de las partes o ambas soliciten al Tribunal Arbitral una pericia de oficio o
cuando el Tribunal Arbitral ordene de oficio una Pericia, se dispondra de la ejecucion de la misma,
debiendo asumir proporcionalmente cada parte el costo final de dicha actuacion probatoria o en
iguales proporciones, respectivamente. Para estos efectos, el Tribunal Arbitral tendra en cuenta la
propuesta de puntos a analizar que las partes proporcionen para definir el objeto de la pericia de
oficio. Una vez presentado el dictamen o informe pericial correspondiente, las partes deberan
absolver o formular sus observaciones en un plazo no menor de treinta (30) dias habiles, como
minima.

En caso que por falta de los pagos correspondientes a los gastos arbitrales, el Tribunal Arbitral
determine el archivo o la terminacian de las actuaciones arbitrales, segin la denominacion del
Reglamento aplicable, ello implicaré la culminacion del proceso arbitral y, en consecuencia, la
conformidad y/o consentimiento con los actos que fueron materia de controversia en el referido
proceso.

Las partes acuerdan no solicitar el servicio de arbitraje de emergencia ni solicitar el inicio de un
arbitraje express o arbitraje acelerado en cualquier centro arbitral.

En los casos que, se solicite una medida cautelar y la Entidad sea la parte afectada con una medida
cautelar dictada por un juez o tribunal arbitral (no arbitro de emergencia), se exige como requisito
de admisibilidad la presentacion de una contracautela que necesariamente sera una fianza bancaria
emitida por una entidad supervisada por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP, la misma
gue debe ser solidaria, incondicionada y de realizacion automatica en favor de la entidad, por el
tiempo que dure el proceso arbitral. El monto de la contracautela no debe ser menor a la garantia
de fiel cumplimiento del presente contrato. Las partes acuerdan que el tribunal arbitral tiene
competencia para resolver los pedidos de ejecucion de la contracautela por los dafios y perjuicios
que la medida cautelar ocasione a alguna de las partes. En ningln supuesto, la medida cautelar
puede disponer la suspensién de |a ejecucion de la abra ni del saldo de obra.

Una vez que el expediente judicial sobre medida cautelar ingrese al Centro de Arbitraje, el tribunal
arbitral constituido tendra veinte (20) dias habiles para resolver el escrito de oposicion o recurso de
apelacion pendiente de pronunciamiento por parte del sefior juez que otorgd la medida cautelar
fuera de proceso arhitral. Si el contratista resuelve el contrato, estando vigente la medida cautelar,
la Entidad podra gestionar el saldo de obra.

Las partes no |e confieren al Tribunal Arbitral la posibilidad de ejecutar el laudo.

Para solicitar la suspensién de los efectos del laudo, en sede judicial, no es requisito la presentacion
de una garantia bancaria.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualguiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE"™
[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el

13

14

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26,2 del articulo 26 de la Ley N® 27626,

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articule 26 de la Ley N° 27626

9

)y

<)

.
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articulo 13 del Decreto Suprema N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

N? de .
Ord | Apellidos | Nombres | Documento Cargo | Remuneracion Fachi [nielal | Fech final
{ ; del destaque | del destaque

de identidad

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante

la ejecucién del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [oeovvooovovoosveriens ]
DOMICILIO DEL CONTRATISTA; [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilic aqui declarado de alguna de |as partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" "EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segiin la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?s,

% Para mayor infermacién sobre la normativa de firmas y  cerificados  digitales  ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

AL

~
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 17-2023-MTC/10-2 — SEGUNDA
CONVOCATORIA

SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LOS LOCALES Y
COCHES DE PASAJEROS DEL FERROCARRIL HUANCAYO
HUANCAVELICA

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 17-2023-MTC/10 - SEGUNDA CONVOCATORIA

Presente.-

Elque se suscribe, [................. 1, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURI[_)ICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERQO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDIGA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razon Social ;

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE!® Si I No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiguen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcian a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta economica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

6. Notificacion de la orden de servicios'?

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

B b=

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, sequin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderd vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

" Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Emplec en la
seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob. pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de |a buena pro salicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, an calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segin
lo senalado en el numeral 149.4 del articulo 148 y numeral 151.2 del arliculo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

7 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato can una orden de servicios.

.




ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°® 17-2023-MTC/10-2 - SEGUNDA
CONVOCATORIA

SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LOS LOCALES Y
COCHES DE PASAJEROS DEL FERROCARRIL HUANCAYO
HUANCAVELICA

Importante

Cuando se trafe de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente;

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 17-2023-MTC/10 - SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

Elque se suscribe, [................. |, representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1
Nombre, Denominaciéon o
Razon Social :
Domicilio Legal :
RUC : | Teléfono(s) :
MYPE & Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacibn o

Razon Social :

Domicilio Legal ;

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™® Si ] No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razon Social ;

Domicilio Legal ;

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

| Correo electronico del consorcio:

" En los contratos periodicos de prestacian de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo v Promocion del Empleo en |a seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/fwww?2 trabajo.gob.pe/servicios-an-linea-2-2/ y se tendrd en consideracién, en caso el consorcio ganador de |la buena
pro solicite |a retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
infarmacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Fara dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar |a condicion de micro o pequefia empresa,

* |bidem.

#  |bidem.
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Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones;

Ll S

oo

Solicitud de |a descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de |a oferta economica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segln orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a |a solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios?'

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcidn, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderé vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

21

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/1001 Soles
(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

~
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADOQ)

Sefores i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 17-2023-MTC/10 - SEGUNDA CONVOCATORIA
Fresente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General,

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conacer las disposiciones
del Decreto Legislativo N® 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptary someterme a |las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio,

\
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

SEﬁDI‘EE:

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 17-2023-MTC/10 — SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.

~
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos

Puesto Supervisor Operario
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL

Turno TURNO TURNO

CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE] |

Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

™\

I. Remuneracion
Remuneracién base
Asignacién familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacién nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales
Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

lll. Aportes de la empresa
ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales
Gastos Administrativos
Otros gastos (especificar)
 Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+1+1+IV+V+VI)
1GV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

N° Puissts Tutho | Heraio Cantidad | Precio Individual Sub Total
(A) (B) (AX B)

1 Supervisor

2 Operario
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Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, seglin corresponda

Importante para la Entidad

Esta estructura de costos es referencial. En ese sentido la Entidad puede incluir puestos y otros
conceptos en funcién a las caracteristicas y condiciones del objeto materia de contratacion.

Incluir o efiminar, segun corresponda

Importante

s De cén_formidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420~20'1 SID'SCE-DGR ;;"E‘)f' bt‘et:f

la empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera
ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral
general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacién
de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a fa
normativa de la materia”,

e Ef postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todaos los conceptos que incidan en la efecucién de la prestacion.

[ #

\




ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 17-2023-MTC/M0-2 — SEGUNDA
CONVOCATORIA

SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LOS LOCALES Y
COCHES DE PASAJEROS DEL FERROCARRIL HUANCAYO
HUANCAVELICA

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 17-2023-MTC/10 - SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gque dure el procedimiento de seleccidn, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N® 17-2023-MTC/10

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del cansorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
idgntificadc con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N* [CONSIGNAR
NUMERQ DE DOCUMENTQO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondients con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comUn en [ 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes;

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION © RAZON SOCIAL DEL

22
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
), OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4 12

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

# Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Consignar Gnicamente el parcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en namero entero, sin decimales.

\
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/ Lo .| Ministerio
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HUANCAVELICA

TOTAL OBLIGACIONES 100%24

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1- S Consorciado 2

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Dacumento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

* Este porcentaje corresponde a la sumateria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA
Sefiores )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 17-2023-MTC/10 — SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente;

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de |a oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirén en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seglin corresponda

Importante

= El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

= [En caso de que el postor reduzca su oferta, seqtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

s FEl postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".

S
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Py WAlniEtatia ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 17-2023-MTC/10-2 — SEGUNDA
w_'_- i ] PERU deTranspoﬂes: CONVOCATORIA
y Comunlcaciones SERVICIO DE LIMPIEZA ¥ MANTENIMIENTO DE LOS LOCALES Y

COCHES DE PASAJEROS DEL FERROCARRIL HUANCAYO
HUANCAVELICA

ANEXO N° 8

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁoreq
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°® 17-2023-MTC/10 — SEGUNDA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CAS0 DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal osce.gob.pe/rp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al drgano encargado de las contrataciones o al organo de la
Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

%




ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 17-2023-MTCM0-2 - SEGUNDA
CONVOCATORIA

SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LOS LOCALES Y
COCHES DE PASAJEROS DEL FERROCARRIL HUANCAYO
HUANCAVELICA

ANEXO N° 9

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 17-2023-MTC/10 — SEGUNDA CONVOCATORIA

Presente -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda
Importante

« Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

i

s Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa,

\

===
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/ «‘.‘5"% Ministerio ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 17-2023-MTC/M0-2 — SEGUNDA
iy ll PERU | de Transportes CONVOCATORIA
y Comunicaciones SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LOS LOCALES Y
COCHES DE PASAJEROS DEL FERROCARRIL HUANCAYO
HUANCAVELICA
ANEXO N°10

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION
(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

SEﬁOr’ES_ s
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 17-2023-MTC/10 — SEGUNDA CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [.......co..vuee. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JUR[DICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N°® [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autarizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacién de la decision de |la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin
corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectua
por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacién
correspondiente y sea pasible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

\




ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 17-2023-MTC/10-2 — SEGUNDA
CONVOCATORIA

SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LOS LOCALES Y
COCHES DE PASAJEROS DEL FERROCARRIL HUANCAYO
HUANCAVELICA

ANEXO N° 11
DECLARACION JURADA DE DETERMINACION DE INSTITUCION ARBITRAL

SEﬁDI‘ES'
COMITE DE 5ELECCICJN
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 17-2023-MTC/10 — SEGUNDA CONVOCATORIA

Presente -

Estimados Sefiores:

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE  SER PERSONA  JURIDICA] en la Ficha
N® [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURiDICA] Asiento N? [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA), solicito, que en caso surja una controversia durante la ejecucion
contractual, esta deberd ser organizada y administrada par;

ORDEN DE

31
INSTITUCIONES ARBITRALES PROPUESTAS PRELACION

Camara de Comercio de Lima

Centro de Analisis y Resolucion de Conflictos de |la Pontificia
Universidad Catdlica del Peru

Cualguier otra institucion arbitral que cuente como minimo quince (15)
afos de experiencia y cuya sede se encuentre ubicada en el lugar del
perfeccionamiento del contrate (indicar nombre de la institucion
arbitral)

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor /

Razon Social de la Empresa

IMPORTANTE:

¢ Este documento debera presentarse como documentao obligatorio para la suscripcién del contrato.
El postor podra elegir una de las referidas instituciones, a fin de que administre el arbitraje. Ello,
conforme a lo dispuesto en la proforma del contrato.

"' Considerando lo indicado en la Opinion N* 080-2023/DTN

~
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TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LOS LOCALES Y COCHES DE

PASAJEROS DEL FERROCARRIL HUANCAYO HUANCAVELICA

Unidad Organica

Direccion General de Programas y Proyectos
de Transportes

Meta Presupuestaria: 268

Actividad del POI:

Operacién del Servicio de la Actividad
Ferroviaria

H M?\

Jirdn Zarrites 1203 — Lima - Peru
Cenfral telefdnica. (511) 615-7800
www.gob.pe/mtc g

DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de Limpieza y Mantenimiento de los Locales y Coches de Pasajeros del
Ferrocarril Huancayo Huancavelica.

FINALIDAD PUBLICA
La finalidad de este servicio es la de mantener |a infraestructura de los ambientes, las

oficinas (interiores y exteriores), equipos, muebles, enseres, coches y autovagones del
Ferrocarril Huancayo Huancavelica, en 6ptimas condiciones de limpieza, fin de que las
actividades del personal se desarrollen en un ambiente limpio, dentro de los parametros
de limpieza que se requiere, salvaguardando la salud integral de los trabajadores y
publico en general que utiliza el servicio de transporte ferroviario.

ANTECEDENTES
El presente servicio de limpieza y mantenimiento para las instalaciones y unidades de
transporte ferraviario del Ferrocarril Huancayo Huancavelica del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones, es imprescindible de acuerdo a las labores y servicios
que realiza nuestra Institucién, siendo de caracter continuo, dado que con ello se
protegera la salud de |os trabajadores, asi como del ptblico en general que hace uso
de nuestras unidades y visita nuestros locales para la prestacion del servicio de

transporte de pasajeros.

OBJETIVO:

Requerir la contratacién de una empresa, para brindar el servicio de limpieza,
desinfeccion y mantenimiento de las instalaciones del Ferrocarril Huancayo Huancavelica
del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, las mismas que comprenden los
Locales, coches de pasajeros y autovagones, manteniendo los ambientes y unidades de
transpaortes en dptimas condiciones ambientales y de salubridad.

DESCRIPCION DEL SERVICIO
El servicio de limpieza y mantenimiento de los locales y coches de pasajeros del FHH,
asi como de los bienes muebles (autovagones) que los componen, se realizara segan la

siguiente descripcidn;

’,

T GHE
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[ CANTIDAD DE OPERARIGS
DEPARTAMENTO|  PROVINCIA DISTRITO G%%g’;iﬁg‘p\ NQ’IEBESS AREA - .
( ) LIMPIEZA | MANTENIMIENTO
] Primer Piso “g;‘r%z_mﬁ
JUNIN HUANCAYO CHILCA By Eeorocar] 3 2
N* 461 Segundo
Piso 105 mi2 aprox.
orimer Pieo | 132400 T2
Av. Augusto B. aprox.
HUANGAVELICA | HUANCAVELICA |HUANCAVELICA | | 0 o i 1
giso 180 mt2 aprox.
Vi, CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO

6.1 PERSONAL DESTACADO:

)

ROy e
L

Ny

6.2 TURNOS Y HORARIOS:

+ LOCAL 1 : SEDE Huancayo
Tres (03) Operarios de limpieza
Daos (02) Operarios de mantenimiento.

= LOCAL 2 :SEDE Huancavelica
Uno (01) Operario de limpieza

Un (01) supervisor, el cual verificara los 02 locales en el turno que
carrespande de Lunes a Sabado incluido los feriados. El Local N 2 serd
supervisado 1 dia jueves) a la semana y los otros dias de la semana por el

personal del MTC.

EL CONTRATISTA adecuara su jornada de trabajo a las necesidades de EL
MINISTERIQ, estableciendose turnos que laboraran de lunes a sabado,
incluyendo los dias feriados, de la siguiente manera:

Ingreso 05.30 hrs. Salida 14.00 hrs.

Nota.- El horario de refrigerio sera de 30 minutos, gue no incluye la jornada de

trabajo.

Los turnos se adecuaran a la necesidad de servicio.

Los dias feriados se consideran de acuerdo al Decreto Legislativo N® 713
"Legislacion sobre descansos remunerados de |os trabajadores sujetos al régimen
laboral de |a actividad privada” y su Reglamento, Decreto Supremo N° 012-92-TR.

Jirdn Zorritos 1202 — Lima - Perd
Central telefénica, (511) 6815-7800

www.gob, pe/mlc

plicie
Peru
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6.3 RETRIBUCION Y BENEFICIOS DEL PERSONAL

Tratandose de Micro, Pequefias y Medianas Empresas, comprendidas en la LEY
MYPE, (Texio Unico Ordenado aprobado mediante Decreto Supremo N° 013-
2013-PRODUCE), deberan considerar el Regimen Laboral General, en atencion a
la normativa vigente (Ley N® 27626, Ley que regula la actividad de las empresas
especiales de servicios y cooperativas de trabajadares).

En este contexto, se remarca que el sueldo basico minimo del personal sera al
menos, la Remuneracién Minima Vital y debera incluirse los pagos que le
corresponden por Ley, entre ellas: la asignacion familiar, gratificaciones,
vacaciones, CTS, ESSALUD.

EL CONTRATISTA debera abonar oportunamente las remuneraciones, los
beneficios sociales, previsionales, de Essalud y cualquier otro beneficio regulado
por la normatividad.

EL CONTRATISTA asumira los gastos por indumentaria, implementos de
seguridad, implementos de bioseguridad, herramientas, maquinarias y equipos,
sin aplicar descuento en las boletas de remuneraciones del personal asignado
para cubrir el servicio.

EL CONTRATISTA debe adoptar rigurocsas medidas de proteccion para sus
trabajadores y capacitaciones necesarias para el personal que realiza la limpieza
y desinfeccion de los ambientes y superficies de trabajo; asi como la
disponibilidad de las sustancias a emplear para tal fin, segin las caracteristicas
del lugar de trabajo y tipo de actividad que se realiza.

El MINISTERIO podré exigir al contratista, en cualquier momento y por escrito, la
presentacion de cualquier documento gue acredite los pagos descritos en el
presente acdpite; pudiendo condicionar inclusive el pago mensual a la
presentacién de dicha informacidn.

6.4 EL SERVICIO SE EFECTUARA CUMPLIENDO LAS SIGUIENTES RUTINAS

El servicio se realizara cumpliéndose los requisitos minimos de seguridad, asi
como todas |as directivas y disposiciones que sobre la materia que disponga EL
MINISTERIO y debera considerar minimo rutinas diarias, semanales y mensuales.

Bl
(/}/ La limpieza y desinfeccion deberan cefiirse a la Gula para la limpieza y
/{J i desinfeccién de manos y superficies 2020 emitida por INACAL (Norma R.D. N°
] 003-2020-INACAL).

LABORES DEL SUPERVISOR

+ |dentificar los problemas, deficiencias o irregularidades con relacién al servicio
que brindan en el MTC, coordinando de ser el caso por escrito las acciones
correctivas necesarias para implementar y elevar la calidad del servicio dentro
del nivel requerido.

Con
J PujicHe
Jiron Zorritos 1203 — Lima - Perd \ Pera
Central telefénica, (511) 615-7800 S

waw.gob.pe/mic
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+ Hacer rondas diarias a fin de detectar cualquier irregularidad en el servicio
prestado e informar en forma oportuna a la Coordinacién de Administracion del
FHH.

- Dirigir, supervisar y controlar las actividades de limpieza de los operarios a su
cargo, verificando |a calidad del servicio.

= Velar por el cumplimiento de las politicas y normas establecidas por el MTC.

« Controlar el uso de las maquinas, equipos, materiales e implementos de
limpieza.

= Controlar la permanencia de los operarios en las areas de trabajo asighado.

* Programar personal que realizara labores de limpieza durante el recorrido del
servicio.

OPERARIOS DE LIMPIEZA:

Rutinas Diarias:

+ Limpiar y desinfectar los coches de pasajeros ferroviarios, asientos y ventanas.

« Limpiar y desinfectar los S5.HH. de los coches ferroviarios de pasajeros y
autovagones (sanitarios, espejos, lavatorios, griferia, puertas).

+ Limpiary desinfectar corredores y pisos de los coches de pasajeros ferroviarios
y autovagones

+ Recoger de los pisos de los coches y autovagones: papeles, desperdicios, etc.

+ Limpiar, desinfectar y desmanchar paredes y puertas de los coches de
pasajeros y autovagones (interior y exterior).

+ Barrer, trapear, encerar y |ustrar todos los pisos, escaleras, pasadizos y
TR TN oficinas.

WA ‘,',a"‘\?\ + Mantener y desinfectar veredas perimetrales, asi como de pistas interiores.

| g - 3 « Sacudir, limpiar y desinfectar los escritorios, archivadores, mostradores y todo

N ; / el mobiliario en general, que se encuentre ubicado en las diferentes oficinas del
= FHH.

« Limpiar y desinfectar vidrios, mostradores de atencidn al plblico, asl como de
cristales y mamparas ubicados en lugares que requieran atencion diaria.

« Limpiar gabinetes y equipos contra incendios, surtidores de agua, ventiladores,
tableros eléctricos, asi como de acrilicos de sefalizacion.

« Limpiar y desinfectar papeleras, basureros y ceniceros,

+ Limpiary desinfectar teléfonos, equipos de computo y equipos de oficina.

= Limpiar y desinfectar los servicios higiénicos; incluye sanitarios, mayadlicas,
muros, griferia, trapeado y desinfeccion de pisos, secado permanente de pisos
y limpieza de espejos.

= Desodorizacién de ambientes.

+ Mantener abastecidos diariamente los servicios higiénicos, con papel higiénico,
papel toalla y jabdn.

+ El Contratista entregara el material de desperdicio a los carros recolectores
destinados por la Municipalidad, de acuerdo a la frecuencia semanal
establecidas por el Municipio,

+ Un personal de limpieza viajard en el autovagdén o en los coches para
pasajeros, con fin de que realice la limpieza y desinfeccion en el recorrido y al
retorno del mismo.

Jiran Zorritog 1203 — Lima - Perd
Central telefénica. (511) 615-7800
www.gob.pe/mic
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Limpiar y desinfectar: lavado de pisos, ventanas, paredes y puertas de coches

de pasajeros y autovagones (interior y exterior).

Limpiar y desinfectar todas las oficinas administrativas.

Lavar y desinfectar paredes, tabiques, zécalos, viias de ventana, molduras y
aleros,

Limpiar plantas naturales y artificiales, cortinas, adornos de oficinas u ofros.
Limpiar y desinfectar bafios, que debe considerar el lavado con abundante
agua y detergente de las paredes enchapadas (en maydlica o marmol); la
desinfeccion, encerado y el uso de esponjas y detergentes adecuados para la
limpieza de griferias, asi como quimicos desinfectantes adecuados para la
limpieza de los aparatos sanitarios.

Colocar pastillas desodorizantes en inodoros y urinarios.

Limpieza general de fachada de todos los locales, incluyendo muros, vidrios y
rejas.

Limpiar Vidrios interiores y exteriores de ventanas altas y bajas de LA
ENTIDAD.

Limpiar tapiz de las sillas, sillones, etc.

Limpieza general de ventiladores, muebles y enseres.

Limpiar rejas de puertas.

Limpiar toda el area perimetral.

Limpieza de techos.

QPERARIO DE MANTENIMIENTO:

El operario de mantenimiento realizara las labores de gasfiteria, cerrajeria,
carpinteria, electricidad, albafileria, pintado de las instalaciones de la Oficina del
Ferrocarril Huancayo Huancavelica, ubicada en la Av. Ferrocarril N® 461 Distrito
de Chilca Provincia de Huancayo, para lo cual como minimo deberan de contar
con las siguientes herramientas:

TCANT| L I i i _HERRAMIENTAS
01 Taladro (potencia minima 700W, con 10 juegos de brocas minima).

01 | Juego de 08 destornilladores: 04 planos y 04 estrellas

01 | Juego de 04 alicates: 07 pulgadas

01 Martillo

01 Juego de llaves de boca (8 pzs): 5/16"; 3/8"; 7116"; 1/2"; 5/8";, 11/16"; 314",

7/8"

01 Juego de llave de corona (8 pzs): 5/16"; 3/8"; 7/16"; 1/2', 5/8', 11/16"; 3/4";
7/8"

01 Wincha

01 juego llave allen (13 pzs): 0.05; 1/16"; 5/64"; 3/32', 7/64™, 1/8" /64", 5/32";

3/16", 7/32"; 1/4", 6/16", 3/8".

01 Llave stilson

01 Alicate dielectrico

01 Cuchilla metalica

01 Llave inglesa

01 Caja de herramientas

01 Candado de bloqueo para caja de herramientas

01 | Rastrillo B

01 Maquina podadora

Con
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01 Carretilla

01 Pico

01 Lampa

01 Serrucho incluidos las sierras
01 Azadilla

01 Tijera de aluminio multiuso

01 Pistola para pintar

02 Aspiradora para asientos de coches

02 | Lustradoras

01 Escalera de tijera de aluminio de acuerdo ala norma G.050
01 Multimetro eléctrico

01 Comprensora de pintura

03 Brochas

Nota: Las herramientas, maquinas y equipos deben estar en dptimas condiciones,
lo cual se verificara al inicio del servicio contratado, en caso las herramientas y
equipos sufrieran dafo o perdida deben ser cambiadas en un plazo maximo de 48
horas de informado el hecho.

= Las maquinas, equipos, herramientas y uniformes necesarios para la ejecucion
del servicio de mantenimiento de local serén proporcionados por EL
AT CONTRATISTA.
» Las labores de gasfiteria, cerrajeria, carpinteria, electricidad, albafileria y
pintado por parte del personal de mantenimiento del CONTRATISTA, se
Mo / realizaran de acuerdo a la necesidad del MTC.
ReET

CONSIDERACIONES

= Los operarios de limpieza y mantenimiento trasladaran |a basura hasta el punto
de acopio final dentro de la Entidad, para el recojo de los carros recolectores
destinados por la Municipalidad, de acuerdo a la frecuencia semanal
establecidas por el Municipio.

« El Supervisor del CONTRATISTA debera controlar constantemente a su
personal y reportar las incidencias de la ejecucion del servicio a la Coordinacidn
del Equipo de Trabajo de Administracion del FHH del MINISTERIO, debiendo
contar con un cuaderno de observaciones (parte diario escrito) que sera
proporcionado por el CONTRATISTA.

+ El personal del CONTRATISTA, durante su permanencia en las instalaciones

del MINISTERIO, debera acatar las normas internas de seguridad.

i f»,/ i « El personal de limpieza y mantenimiento debera estar correctamente aseado,

A uniformado y portar su fotocheck en un lugar visible.

+ Un operario de mantenimiento no podra reemplazar a un operario de limpieza
ni viceversa.

+ EL CONTRATISTA seré responsable ante el MINISTERO de los dafios que su
personal pudiera ocasionar en la ejecucién del servicio a las instalaciones,
muebles, maquinas de oficina y demas enseres de propiedad del MINISTERIO
o de terceros, debiendo EL CONTRATISTA efectuar la reparacién o reposicion
de los mismos en un plazo de dos (2) dias calendario. Si requerido EL
CONTRATISTA para |a reposicion, no lo hiciera en el términa de diez (10) dias,
el MINISTERIO efectuara el descuento correspondiente de una o mas facturas
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pendientes de pago, de acuerdo con los precios vigentes en el mercado.

« Para comprobar los dafios o pérdidas de bienes patrimoniales o de usuarios y
trabajadores bastara el informe del usuario y el informe de la Coordinacion
Administrativa del FHH, luego del cual se remitird una carta al Contratista,
solicitando la reparacion o reposicion del mismo.

+ Cuidar el mobiliario, equipos, maquinarias, coches e infraestructura durante la
ejecucion del servicio, debiendo dejarlos diariamente ordenados.

« EL CONTRATISTA debe enviar los procedimientos de: "Limpieza y
desinfeccion de oficinas”, "limpieza y desinfeccién de servicios higiénicos",
"limpieza y desinfeccién de areas libres’, "limpieza y desinfeccién de coches de

Hon

pasajeros”, "limpieza y desinfeccion de autovagones”.

6.5 CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

- EL CONTRATISTA garantizara la correcta prestacién del servicio de limpieza y
mantenimiento y la continuidad del mismo, de conformidad con los Términos de
Referencia.

+ El personal que brindara la prestacion del servicio, no podra tener ninguna
relacién civil o laboral con LA ENTIDAD, siendo el CONTRATISTA el Unico y
exclusivo responsable del pago de sus remuneraciones.

+ Para el control de asistencia, los operarios de limpieza y mantenimiento estan
obligados a firmar diariamente la asistencia, que estara bajo el control del
personal que designe la Coordinacion Administrativa del FHH.

« El personal de limpieza y mantenimiento debera prestar el servicio
debidamente uniformado, limpio y con todos los equipos necesarios para este
fin. Siendo de responsabilidad del contratista brindar a su personal los
elementos de seguridad y/o Equipos de Proteccién Personal (EPP's) para el
desemperio de sus funciones

/"EF??‘;\:; + EL CONTRATISTA debera asegurar la supervisidn integral de su servicio de

(¥ W }\ limpieza y desinfeccion en sus diferentes fases y procesos.

(-_— 445+ Los equipos que se utilicen para la prestacion del servicio se encontraran en

' perfecto estado de funcionamiento y con mantenimiento preventivo, sustentado
con documento del CONTRATISTA, que garantice la continuidad del servicio,
y deberan ser ingresados a la Entidad a través de una guia de remision
presentada al Almacén del FHH.

+ EL CONTRATISTA deberé proporcionar un servicio eficiente y capacitar y
certificar con un minimo de 40 horas trimestrales a su personal en temas
relacionados a limpieza, desinfeccion, gasfiteria, cerrajeria, carpinteria,
electricidad, albanileria, pintado, a fin de contar con un adecuado sistema de
supervision y cumplir sus funciones a cabalidad.

+ No se aceptardn casos de operarios con signos de embriaguez, de
estupefacientes alucindgenos o que realicen actos refiidos con la moral y las
buenas costumbres, asi como de abandono del puesto o que asista en
condiciones que le impidan cumplir con sus obligaciones en forma normal, no
permitiéndoles el ingreso.

+ Los insumos necesarios segun Anexo N° 1 (cuya entrega serd mensual), para
la correcta ejecucién del servicio de limpieza, lo proveerd EL CONTRATISTA,
por lo cual el supervisor debera llevar el control de consumo por Local y
servicios higiénicos de los insumaos asignados.

= A requerimiento del MINISTERIO, EL CONTRATISTA se obliga a realizar los
cambios, rotaciones, y/o reemplazos del personal que presta servicios en un

plazo no mayor de veinticuatro (24) horas.
Con
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+ Encasodeque EL CONTRATISTA por voluntad propia quisiera efectuar los
cambios, rotaciones y/o reemplazos del personal, debera coordinarlo y
comunicarla por escrito al MTC mediante el STD con la debida anticipacién de
(02) dos dias habiles.

+ TLa Coordinacion Administrativa del FHH, sera la que autorice los cambios,
rotaciones y/o remplazos del personal en un plazo de (2) dos dias habiles
contabilizados a partir del dia siguiente de recibida la solicitud de parte de EL
CONTRATISTA.

+ Para los casos de una eventual inasistencia de algan operario, EL
CONTRATISTA estd obligado a tener personal de reemplazo, que se
presentara al MINISTERIO, en un plazo maximo de 02 (dos) haras, debiendo
apersonarse con un correo electrénico y/o una carta de EL CONTRATISTA, en
la cual sefale a que persona esta reemplazando.

+ EL CONTRATISTA se compromete a reemplazar dentro de las 24 horas a
aquel trabajador que por alguna razén se ausente definitivamente del lugar de
la prestacién del servicio; sin perjuicio de cubrir el puesto de acuerdo a lo
sefalado en el acapite anterior.

+ EL CONTRATISTA debera presentar a la suscripcion del contrato, un Plan de
Trabajo el cual deberd contener en forma detallada, por dias, semanas y
meses, todas las actividades comprendidas en los presentes términos de
referencia y demas actividades que el contratista considere pertinente para

;R ?ﬁ“; cumplir con la finalidad del contrato, El referido Plan de trabajo debera ser
[ wahyf 3‘\ aprobado por el Coordinador del FHH y el Director de la Direccion de Gestion
{\'. DLt de Infraestructura y Servicios de Transportes, dentro de un plazo de tres (3)

: di lendario.

\\“\:.._../ 188 calenaario

+ Cuando se efectien labores que constituyan riesgo para las personas, ello,
debera ser advertido por EL CONTRATISTA, exhibiendo avisos de sequridad -
en idioma espafiol- de su propiedad segun NTP 389 010, y en la cantidad
necesaria, a fin de prevenir posibles accidentes. Ejemplo: "Cuidada”, “Piso
Encerado”, "Piso Mojada”, "Prohibido el Paso” y otros. De no cumplir con lo
sefialado, se levantara el Acta respectiva, sefialando el incumplimiento.

* La conformidad y recepcién del servicio no exime al MINISTERIO de realizar
alglin reclamo luego de una fiscalizacidn posterior.

6.6 IMPLEMENTOS, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS
+ EL CONTRATISTA dotara oportunamente los equipos e implementos de
limpieza, que permitirédn un eficiente cumplimiento del servicio. Dichos
implementos, equipos y herramientas se renovaran de acuerdo al uso y
s g necesidades de limpieza; se almacenaran en un ambiente que el MINISTERIO
PO, les asignara.

{(;" . + Los implementos, herramientas y equipos de trabajo gue se utilizaran para el
A cumplimiento del servicio de mantenimiento de las labores de gasfiteria,

cerrajeria, carpinteria, electricidad y albafileria, serédn asumidos integramente
por el CONTRATISTA.

"+ posterior a la suscripcion del Contrato se efectuara la entrega de los implementos,
equipos y herramientas necesarios. EL CONTRATISTA podra hacer entrega de lo
mencionado camo maximo hasta el mismo dia en que se inicia |a ejecucién del servicio
conforme se registre en el acta de instalacion del inicio del mismo.

Jirén Zorritos 1203 — Lima - Peru
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6.7 INDUMENTARIA Y EQUIPO DE TRABAJO
« EL CONTRATISTA bajo responsabilidad dotara a sus trabajadores las
indumentarias y equipos de proteccién personal y eguipos de proteccién de
bioseguridad en buen estado, el mismo que debera contener el logotipo y/o
nombre de la empresa y el fotocheck con foto actualizada.
= EL CONTRATISTA proporcionard a su personal el equipo de proteccién
personal siguiente;

Operario de limpieza:

EQUIPO DE PROTECCION
CANTIDAD PERSONAL: OPERARIO DE FRECUENCIA
LIMPIEZA
02 Polo de algodén manga larga 02 unidades cada 06
unidades meses
02 Pantalén drill
unidades 02 unidades cada 06
meses
02 Sombrero drill ala ancha con tapasol 02 unidades cada 06
unidades meses
02 par Zapato Dieléctrico 02 par cada 06 meses
AR TN, 01 unidad | Casacas térmicas con forro abrigador 01 unidad cada 06
- meses
02 pares | Guantes de jebe, PVC o Neoperene 02 pares unidades
cada mes
02 pares | Guantes de latex amarillo 02 pares unidades
cada mes

01 unidad cada 08
meses o cuando se
tenga evidencias de

deterioro

01 unidad cada 06
meses o cuando se
tenga evidencias de

deterioro

01 unidad cada 06
meses o cuando se
tenga evidencias de

deterioro

01 unidad | Lente de seguridad luna clara

01 unidad | Lente de seguridad luna oscura

Lg// 01 unidad | Lente Googles

Ve 01 unidad | Mascarilla descartable (uso  Diario)
: 01 unidad cada dia

por cada operario de limpieza.

01 unidad | Casco con barbiquejo 01 unidad
01 unidad | Viscera para casco 01 unidad
01 unidad | Tafilete 01 unidad
01 unidad | Cortaviento cuello 01 unidad
01 unidad | Respirador contra polvos 01 unidad
puwc’ﬂE
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01 unidad Respirador mediacara 01 unidad
01 unidad  Filtro para particulas 01 unidad
01 unidad Tapones triplebanda 01 unidad
01 unidad Poncho impermeable 01 unidad
0T unidad Botas de jebe cana media 01 unidad
Operario de Mantenimiento:
EQUIPO DE PROTECCION
CANTIDAD PERSONAL: FRECUENCIA
OPERARIO DE MANTENIMIENTO
02 Polo de algodén manga larga 02 unidades cada 06
unidades meseas
02 Pantalan drill 02 unidades cada 06
unidades meses
02 Sombrero de drill con tapasel 02 unidades cada 06
unidades meses
01 unidad | Casacas térmicas con forro abrigador 01 unidad cada 06
meses
02 Mameluco 02 unidades cada 06
unidades Meses
02 par Zapato de dieléctrico 02 par cada 06 meses
{r, i if ﬂ;\ 01 un Lente |una clara 07 upidad cada 8 meseg
oL i !
v / un Lente [una oscura 01 unidad cada 06 meseg
01 par cada 02 meses o
01 par Guantes de cuero que cumpla cuando se tenga
normativa UNE-EN 388 evidencias de
deterioro
01 par Guantes de jebe, PVC o neoprene 01 par cada 04 meses
01 par Guantes anticorte 01 par cada 04 meses
01 par Guantes de badana 01 par cada 04 meses
01 par cada 06 meses o
g 01 un Respirador de media cara cuando se tenga
B ) 4 evidencias de
e deterioro
h,;;‘f:’ 01 par cada 06 meses o
= 01 un Respirador contra polvos cuando se tenga
evidencias de deterioro
01 par cada 03 meses o
01 par Par de cartuchos para vapores cuando se tenga
organicos/gases acidos evidencias de
deterioro
01 par Par de filtros para material particulado, 01 par cada 02 meses
01 un 01 unidad cada 06
ARNES de seqguridad completo que cumpla meses ocuando se
norma ANSI Z3589.11, que estd conformado tenga evidencias de
por (1) Arnés completo, (2) deterioro
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linea de vida doble con amortiguador
de impacto, (3) eslinga.
01 unidad | Casco con barbiquejo 01 unidad
01 unidad | Mascarilla descartable 01 unidad cada dia
01 unidad | Viscera para casco 01 unidad
01 unidad | Tafilete 01 unidad
01 unidad | Cortaviento cuello 01 unidad
01 unidad | Tapones triplebanda 01 unidad
01 unidad | Poncho de agua térmico con capucha 01 unidad
01 unidad | Botas de jebe caria alta 01 unidad

Ademas de proporcionar la indumentaria y equipo de trabajo a cada operario, esta en la
obligacion que EL CONTRATISTA pueda cambiar o reemplazar cualquier prenda,
accesorio o distintive que pueda encontrarse desgastado, deteriorado o en mal estado, sin
derecho a reajuste o reconocimiento por parte del MINISTERIO,

VII, SEGUROS
EL CONTRATISTA debera contratar y mantener vigentes, durante el plazo de
prestacion del servicio, pdlizas de seguros que consideren como asegurado adicional al
MINISTERIO, en Compafilas Aseguradoras que le permita cubrir como minimo los
siguientes riesgos y montos;

13 WAR ";\ 11 Pdliza de Deshonestidad US$ 10 000,00
Debera cubrir la reposicion Integra de la pérdida de dinero, ohjetos o bienes por

deshonestidad o por infidencia del personal asignado al servicio, tanto en bienes
propios como de terceros. Sila poliza no considera Al MINISTERIO, se debera
endosar al MINISTERIO como asequrade adicional. El monto de la péliza no
debe ser en agregado anual.

L2 Péliza de Responsabilidad Civil US$ 30 000,00
Para cubrir dafios materiales y/o personales incluyendo muertes, invalidez, gasto de
curacién, gastos de sepelio y/o lesiones personales.
Responsabilidad Civil de Locales y Operaciones.
Responsabilidad Civil derivada de incendio, explosién, dafios por agua y humo, ocasionado

) por personal del CONTRATISTA.
e ‘g{”’ 2 Responsabilidad Civil Patronal, cubriendo a todos los operarios destacados en los
/Q, . locales del MINISTERIO.

Responsabilidad civil contractual

Si la pdliza no considera al MINISTERIO, se deberd endosar al MINISTERIO como
aseqgurado adicional, Deberan presentar al MINISTERIO lo solicitado por las
aseguradoras sobre el incumplimiento de las condiciones especiales. Los deducibles
seran a cargo de la empresa prestadora del servicio.

IMPORTANTE:

Se aceptaran pdlizas de Deshonestidad y Responsabilidad Civil con vencimiento
anual siempre y cuando para la suscripcion del contrato se presente una carta de
compramiso de renovarse antes de su vencimiento

7.3 Seguro de Vida
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Presentara el SEGURO DE VIDA de todo el personal declarado, en conformidad a
lo establecido por el Decreto Supremo N® 009-2020-TR Aprueban Normas
Reglamentarias del Decreto de Urgencia N° 044-2019 Relativas al Seguro de Vida;
presentado para el inicio de la prestacién del servicio, en caso de cambios de
personal durante el servicio debera de ser comunicado con 02 dias de anticipacion.

En cumphmlento con lo dlspuesto en el Decrato Supremo N® 003-98-8A, que
aprueba las Normas Técnicas de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo,
EL CONTRATISTA debera contratar y mantener vigente durante el plazo de
prestacién del servicio, la Pdliza del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
para todo su personal destacado a EL MINISTERIO.

Se aceptaran podlizas SCTR con vencimiento mensual siempre y cuando para
la suscripcion del contrato se presente una carta de compromiso de renovarse
antes de su vencimiento.

IMPORTANTE:

Todas las pdlizas de seguro permaneceran vigentes desde la fecha de inicio de la
prestacion del servicio hasta la conformidad de la Gltima prestacion del servicio y seran
presentadas a la firma del contrato.

EL CONTRATISTA al inicio de la ejecucion del servicio entregara al MINISTERIO,
copias de los contratos, las pélizas de seguro mencionadas y/o copia de |as primas de
seguro segun corresponda, las cuales deben estar debidamente canceladas.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
* Local 1: Sede Huancayo, sito en la Av. Ferrocarril N° 461 Distrito de Chilca
provincia de Huancayo, departamento de Junin.
= Local 2: Sede Huancavelica, sito en la Av. Augusto B Leguia N. S/N (Estacion
Huancavelica Distrito de Huancavelica, provincia de Huancavelica, departamento de
Huancavelica.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El plazo de prestacién del servicio sera de setecientos treinta (730) dias calendario,

contabilizados a partir de la suscripcion del acta de instalacién del servicio entre el
representante del MTC y EL CONTRATISTA.

El acta de instalacién de inicio del servicio serd suscrito en un plazo no mayor de diez
(10) dias calendario de suscrito el contrato, donde ambas partes dejaran constancia
del cumplimiento de las condiciones establecidas en los presentes términos de
referencia.
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X. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR

10.1 Recursos aser provistos por el proveedor

+ El Contratista debera contar con el personal calificado necesario para
garantizar un eficiente y oportuno servicio.

» El Contratista debera contar con los medios de coordinacion de parte del
supervisor que utiliza para el control del servicio debiendo contar con equipo
celular que atienda como minimo doce (12) horas diarias.

+ El Contratista presentara para la suscripcion del contrato una relacién del
personal a cargo del servicio (operarios y supervisor), indicando entre otros
nombre y apellido completo, edad, grado de instruccion, domicilio, nimero
de documento de identidad y tiempo de experiencia.

10.2 Cantidad de Personal
«  Supervisor - ("Personal clave”)
+ (04) Operarios de Limpieza
= (02) Operarios de Mantenimiento

10.3 Condiciones del Personal
EL CONTRATISTA se obliga a proporcionar el personal necesario y
debidamente entrenado en funcién a la naturaleza del servicio, debiendo contar
con el siguiente perfil:

10.3.1 Operarios de limpieza

* No registrar antecedentes penales, policiales ni judiciales.
Acreditar con copia simple del CERTIJOVEN o CERTIADULTO
obtenido en aplicacion de los Decretos Legislativos N® 1378 y
1498. De no contar con dicho documento, se debe presentar
copia simple de los certificados de antecedentes penales,
policiales y judiciales vigente. Ser mayor de edad y tener su
Documento Nacional de Identidad (copia del DNI).

+ Tener experiencia prestando el servicio de limpieza por un
periodo minimo de 06 (seis) meses, acreditdndolo con la copia
simple de las constancias, certificados y/o contratos con su
respectiva conformidad.

» Tener conocimiento basico de residuos solidos acreditandolo
con la copia simple de las constancias, certificados para la
suscripcion del contrato.

+ Gozar de buena salud fisica y mental (copia simple de la
constancia de Examen Meadico Ocupacional el cual debera de
ser presentado para el inicio de la ejecucion del servicia)

10.3.2 Operarios de mantenimiento

+ No registrar antecedentes penales, policiales ni judiciales.
Acreditar con copia simple del CERTIJOVEN o CERTIADULTO
obtenido en aplicacion de los Decretos Legislativos N° 1378y
1498. De no contar con dicho documento, se debe presentar
copia simple de los certificados de antecedentes penales,
policiales y judiciales vigente. Ser mayor de edad y tener su
Documento Nacional de Identidad (copia del DNI).

Con
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Tener educacion secundaria completa vy estudios técnicos en
cualquiera de las siguientes especialidades: electricidad y/o
construcciones y/o carpinteria (se acreditara para la suscripcion
del contrato con copia simple de: certificado de estudios,
constancia de estudios, titulo, constancia de egresado, y/o ficha
Reniec).

Tener experiencia en trabajos de mantenimiento, gasfiteria,
cerrajeria, carpinteria, electricidad y/o albafileria, por un
periodo minimo de 12 (doce) meses, acreditandolo con la copia
simple de las constancias, certificados y/o contratos con su
respectiva conformidad,

Gozar de buena salud fisica y mental (copia simple de la
constancia de Examen Medico Ocupacional el cual debera de
ser presentado para el inicio de la ejecucion del servicio)

10.3.3 Supervisor

v

3

No registrar antecedentes penales, policiales ni judiciales.
Acreditar con copia simple del CERTIJOVEN o CERTIADULTO
obtenido en aplicacién de los Decretos Legislativas N° 1378 v
1498. De no contar con dicho documento, se debe presentar
copia simple de los certificados de antecedentes penales,
policiales y judiciales vigente.

Ser mayor de edad y tener su Documento Nacional de Identidad
(copia del DNI).

Tener educacion secundaria completa y/o técnica en
especialidad de administracién, computacion, construcciones,
electricidad y afines (se acreditara para la suscripcion del
contrato con copia simple de: certificado de estudios, titulg,
constancia de egresado y/o ficha Reniec).

Tener conocimiento basico de residuos solidos acreditandolo
con la copia simple de las constancias, certificados para la
suscripcion del contrato,

Contar con una experiencia no menor de tres (03) afios como
Supervisor de Servicios de Limpieza y/o Mantenimiento,
acreditandolo con la copia simple de las constancias,
certificados y/o contratos con su respectiva conformidad

Gozar de buena salud fisica y mental (copia simple de la
constancia de Examen Médica Ocupacional el cual deberd de
ser presentado para el inicio de la ejecucion del servicio)

Se aceptara personas con discapacidad con las observaciones a causa de la discapacidad
gue padecen, siempre y cuando no altere la realizacion de las funciones, realizandolas sin
ninguna dificultad y manteniendo la calidad del servicio.
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REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO
Para la suscripcion del contrato, EL CONTRATISTA debera presentar:

ransportes

+ Copia simple de los certificados vigentes de antecedentes penales y policiales o
Certificado Unico Laboral CERTIJOVEN O CERTIADULTO emitidos por el
MINISTERIO DE TRABAJO.

+ Declaracién Jurada indicando domicilio o certificado domiciliario.

+ Para el Supervisor y operarios de mantenimiento, acreditar grado de instruccion con:
copia simple de certificado de estudios, titulo, constancia de egresado y/o ficha
RENIEC.

+ Copia simple de contratos y su respectiva conformidad o constancias o certificados o
cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto como operarios de limpieza y operarios de mantenimiento.

+ Copia simple del Reglamento Interno de Salud y Seguridad en el Trabajo, aprobado
por el Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo de la empresa, de corresponder.

= Relacién del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos,
N° de Documento de ldentidad, teléfono de contacto, grado de instruccion, edad, afios
de experiencia en el servicio, remuneracion y demas datos que consideren necesarios
para su identificacién. (incluir Curriculo Vitae y copia simple de su Documento Nacional
de Identidad D.N.1.).

CLAUSULA ANTISOBORNO

EL CONTRATISTA, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualguier pago, objeto de valor
o cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato, que pueden constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude,
cohecho o tréfico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes
de los arganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o personas vinculadas, en concordancia o a lo establecido en la Ley de
Contrataciones del Estado.

Asimismo, el Contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a traves de sus socios, accionistas,
participantes, integrantes de los drganos de administracion apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en los
articulos antes citados de |a Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Asimismo, el Contratista se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviere
conocimiento; asi también en adoptar medidas técnicas, practicas, a través de los canales
dispuestos por el MTC,

De la misma manera, el Contratista es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se sometera a la resolucion del contrato y a las acciones civiles y/o penales que
el MTC pueda accionar.
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CLAUSULA ANTICORRUPCION
EL CONTRATISTA acepta expresamente que no llevaré a cabo, acciones que estan
prohibidas por las leyes locales u otras leyes anti-corrupcién. Sin limitar lo anterior, EL
CONTRATISTA se obliga a no efectuar algln pago, ni ofrecera o transferira algo de valor,
a un funcionario o empleado gubernamental o a cualquier tercero relacionado con el
servicio aqui establecido de manera que pudiese vialar las leyes locales u otras leyes anti-
corrupcion, sin restriccion alguna.

En forma especial, EL CONTRATISTA declara con caracter de declaracion jurada que no
se encuentra inmerso en ningun procedimiento de caracter penal vinculado a presuntos
ilicitos penales contra el Estado Peruano, constituyendo su declaracion, la firma del mismo
en la Orden de Servicio de la que estos términos de referencia forman parte integrante

CLAUSULA CONFIDENCIALIDAD

Toda informacion del MTC a que tenga acceso el Contratista, producto del desarrollo del
servicio contratado es estrictamente confidencial. El Contratista y su personal, deben
comprometerse a mantener las reservas del caso y no transmitirla a ninguna persona
(natural o juridica) sin |a autorizacion expresa y por escrito de la Direccién de Inversion
Privada en Transportes.

El Contratista debe mantener a perpetuidad |a confidencialidad y reserva absoluta en el
manejo de cualquier informacion y documentacién a la que se tenga acceso a
consecuencia del procedimiento de seleccion y la ejecucion del contrato, quedando
prohibida revelaria a terceros.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio sera otorgada por la Direccion de Gestion de Infraestructura y
Servicios de Transportes de la Direccién General de Programas y Proyectos de
Transporte del MTC, con el visto bueno del Coordinador del FHH, debiendo adjuntar el
registro de asistencia del personal de limpieza y mantenimiento que presto el servicio
debidamente visado por el Coordinadar del FHH, Supervisor del Contratista y la
Coordinacion Administrativa del FHH.

FORMA DE PAGO

EL MINISTERIO realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor de EL
CONTRATISTA en PAGOS PERIODICOS, en soles (S/. ), por montos mensuales
distribuidos de la siguiente manera:

Periodo del Servicio Porcentaje de Contrato
Del mes 1 al mes 23 4.16%
Mes 24 4.32%

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad
debe contar con toda la siguiente documentacion:
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- Conformidad del funcionario responsable la Direccion de Gestion de
Infraestructura y Servicios de Transporte de la Direccién General de
Programas y Proyectos de Transportes emitiendo la conformidad de la
prestacion efectuada, adjuntando informe del Coordinador del FHH.

- Comprobante de pago.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la

Entidad.
py - Pdliza de Seguro Complementaric de Trabajo de Riesgo - CTR salud y
M ,;/ pension.
: ‘é/ - Copia de las hojas de asistencia del personal del mes facturado, donde figure
N\ ) el visto bueno del supervisor de la empresa, Coordinador Administrativo y
i Coordinador del FHH

- Informe general del servicio realizado por EL CONTRATISTA, en el que
detalla: acciones realizadas, observaciones, coordinaciones, cambios,
reemplazos, faltas, actividades de supervision, entre otros.

p tel prl | el
Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe
presentar la totalidad de los siguientes documentos:

~wn~ - Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la
3w AR ‘»"d}'\ Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabajo. _
[ iy = - Copiasimple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad,
A AW en caso que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal
dpi destacado, EL CONTRATISTA debe remitir a la ENTIDAD el contrato suscrito con el

trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacion que presente para
el pago del mes gue corresponda.

Pagos a partir del sequndo mes de servici

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte
de EL CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N2 003-2002-TR, a partir
del segundo mes de servicio, EL CONTRATISTA deberda presentar obligatoriamente los
siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de
presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados
a la Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depasito bancario que
acredite el pago.

- Copia de los documentos que acrediten el depésito de la CTS y pago de
gratificaciones, cuando corresponda.

- Copia simple de los aportes al sistema AFP o SNP cancelada al mes anterior de
facturacién, a excepcién del Ultimo pago que se requiere la acreditacion de la
cancelacién total de los derechos y beneficios sociales a todos los trabajadaores.

- Copia de la constancia vigente del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
(Salud y Pensiones) del personal destacado en el MTC.

- Comprobante de pago.

- Cuadro consolidado de asistencia del operario por locales 1y 2, y copia de las hojas
de asistencia del personal del mes facturado, donde figure el visto bueno del
supervisor de la empresa y del Coordinador Administrativo y del Coordinador del

FHH.
Con
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- Acta de visitas por parte del Supervisor realizadas a los locales.

- Informe del servicio presentado por EL CONTRATISTA en donde detalla las
ocurrencias presentadas durante el servicio, acciones realizadas, observaciones,
coordinaciones, cambios, reemplazos, faltas, actividades de supervisién, entre
otros.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores
en la planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL "Chequea
tu contratista” (bttp:/bit.ly/3rNt67s). En el caso de consorcios, el trabajador puede
integrar la planilla de alguno de los consorciados o del consorcio con contabilidad
independiente.

Pago del ultimo mes de servicijo

Para el pago del dltimo mes de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los
documentos sefalados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes
en que se realiza el ultimo pago.

De existir alguna observacion por parte de EL MINISTERIO, sobre el servicio brindado
o por los documentos presentados, este comunicara a EL CONTRATISTA el cual tendra
cuatro (04) dias calendarios para la subsanacién correspondiente.

SUBCONTRATACION

No se aceptara la subcontratacion en el presente servicio.
EL CONTRATISTA no podré ceder su posicion contractual, subcontratar, ni realizar
ningun acto que impligue la transferencia total o parcial de la presentacion de su cargo.

REAJUSTES DE PAGOS

La estructura de costo adjudicada sera reajustada cuando por mandato legal del gobierna
se incrementen la Remuneracion Minima Vital (RMV), las Tasas de Beneficios Sociales o
Aportaciones de la empresa; siempre y cuando el salario mensual del personal designado
para cubrir los diferentes tipos de servicio se encuentre por debajo de la Remuneracion
Minima Vital y/o cuando el monto considerado en la asignacion familiar sea inferior al 10%
de la RMV y/o cuando se incremente las tasas o aportaciones, segln corresponda. En
estos casos, el reajuste afectara unicamente al rubro/concepto correspondiente, y no al
maonto que involucra las utilidades, ni al monto de gastos administratives, ni a los gastos
de uniformes y otros que no sean dispuestos por mandato legal,

PENALIDADES APLICABLES
Se aplicaré la penalidad por mora o retraso injustificado de acuerdo a lo indicado en el Art.

162° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES
Adicionalmente, de corresponder, segun lo indicado en el Art. 163° del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, se aplicaran las siguientes penalidades:
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Otras penalidades

Supuestos de aplicacion de penalidad

Forma de calculo

Procedimiento

Del Personal
Que el personal no porta su identificacion o
fotocheck.

3% de la UIT por cada
ocurrencia.

Que el personal no usa el uniforme
establecido, o lo use en forma incompleta o
en mal estado.

3% de |la UIT por cada
ocurrencia.

Cambiar operarios y/o supervisores sin
autorizacion de la ENTIDAD

5 % de la UIT por cada
persona

No presentar el Flan de Trabajo y Protocolos
sanitarios en el plazo establecido..

5% de la UIT (por cada
dia de atraso)

El Coordinador del
Ferrocarril Huancayo -
Huancavelica,

procedera a levantar un

acta indicando las
observaciones, la
misma que  sera
suscrita con el
Supervisor de EL
CONTRATISTA.

No presentacion de la entrega y/o renovacion
de Equipos de
mascarillas quirdrgicas y kit de limpieza y
desinfeccién personal,

Proteccién Personal:

5% de la UIT por
ocurrencia.

Por abandono del puesto de servicio del
supervisor y/u operarios (cuando el operario
o supervisor se retiren del servicio antes de
culminar su horario de servicio), la penalidad
se aplicara por persona y ocurrencia

5 % de la UIT por cada
persona y por hora o
fraccion de hora.

Cuando los equipos, herramientas y
maguinaria asignados al MTC se encuentren
inoperativos o en mal estado de
funcionamiento.

3% de la UIT por cada
equipo que se encuentra
inoperative o en mal
estado de
funcionamiento.

Si el Supervisor de EL
CONTRATISTA se
niega a suscribir el
Acta, bastara con una
Carta Simple indicando
las observaciones vy
otorgandole un plazo
para la subsanacion
correspondiente.

El plazo para remitir la
Carta Simple  al
contratista es de dos
(02) dias hébiles.

Por no abonar o pagar dentro de los 4 dias

del mes vencido y en forma completa las
remuneraciones, gratificaciones de julio y
diciembre igual los depdsitos de CTS y pagos
de Essalud, AFP, ONP, en la fecha que
dispone la normativa vigente scbre la
materia.

5 % de la UIT por cada
operario y por cada dia
de retraso.

Personal no cubierto

5 % de la UIT por cada
operario y por hora o
fraccion de hora.

No usar los equipos de proteccion personal
tales como (respiradores, botas de seguridad, gncﬁll.lrréjr?ciala UIT,  per
gafas de proteccion).
No ingresar |a totalidad de los implementos,

: ; 3% de la UIT por
equipos y herramientas en el plazo Sk

establecido.

El Coordinador del
Ferrocarril Huancayo -

Huancavelica,

procedera a levantar un
acta indicando las
observaciones, la
misma gue sera
suscrita con el
Supervisor de EL
CONTRATISTA.
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reemplazo (supervisor
limpieza y mantenimiento)

Por la tardanza del personal titular o

Se tiene una (1) hora de
tolerancia, pasado la
hora serade: 0.3% de la
UIT por hora o fraccién
hasta dos horas y 0.5%
de la UIT superadas las
dos horas, por hora o
fraccion.

y operarios de

laley N° 29783

Incumplimienta de la documentacidn vy
registro del sistema de gestién de seguridad
y salud en el trabajo, aplicable de acuerdo a

3% de la UIT, por
ocurrencia

Si el Supervisor de EL
CONTRATISTA se
niega a suscribir el
Acta, bastara con una
Carta Simple indicando
las observaciones vy
otorgandela un plazo
para la subsanacion
correspondiente.

El plazo para remitir |a
Carta Simple al
contratista es de dos
(02) dias habiles.

Cabe precisar que la aplicacion de las penalidades descritas, es

independiente del

resarcimiento de los dafios o perjuicios que fuera de responsabilidad del EL
CONTRATISTA, los cuales deberan ser cubiertos por la pdliza de seguros respectiva.

XX. SISTEMA DE CONTRATACION

Suma Alzada.

¥XXi. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES
EL CONTRATISTA, deberda cumplir con las normas legales del Perd aplicables a las
actividades que desarrolle, que incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas de ser el caso como:

GENERALES
+ Ley 29783 Ley

de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- + D.5. 005-2005-TR: Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo.
e - R.M. 375-2008-TR: Norma basica de ergonomia y procedimiento de evaluacién

(s~ de riesgo disergonémico.
/{_' ) + Ley 27314: Ley general de residuos solidos.
+ Decreto Supremo N° 057-2004-PCM: Reglamento de la ley general de residuos
o sdlidos.
il ':T"'\}j\ + NTP 800.058.2005: Cadigo de colores para los dispositivos de almacenamiento
{‘5 whl g de residuos
\ M 3 + D.S. 009-09-MINAM: Medidas de ecoeficiencia para el sector publico.

XXl PLAZO MAXIMO DE RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

La conformidad final del SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LOS
LOCALES Y COCHES DE PASAJEROS DEL FERROCARRIL HUANCAYO
HUANCAVELICA, por parte de El Ministeric no enerva el derecho de reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por el articulo 40°
de la Ley. El plazo méaximo de responsabilidad de vicios ocultos por parte de EL
CONTRATISTA es de un (01) afo, contado a partir de |la conformidad otorgada por la

Entidad,
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XXIll. CUMPLIMIENTO DE PROTOCOLOS SANITARIOS
El CONTRATISTA deberd de elaborar e implementar los instrumentos de gestién
referentes a Seguridad y Salud en el Trabajo de acuerdo a lo establecido por la Ley N°
29783, su reglamento el D.S. 005-2012-TR y medificatorias.

XXIV. CONDICIONES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

241 ElI CONTRATISTA debe contratar el Seguro Complementario de Trabajos de
Riesgos (SCTR) Pension y Salud; ademas de contar con el Seguro de Vida Ley.
Los seguros contratados deben cubrir a tode el personal por el tiempo que dure el
servicio, debiendo estar acorde con la normatividad vigente.

24.2 ElI CONTRATISTA debe asegurar la implementacion de su Sistema de Gestion
de Sequridad y Salud en el Trabajo.

243 E|l CONTRATISTA debe cumplir con los reglamentos, procedimientos,
protocolos, instrucciones de trabajo seguro, sefializaciones y estandares en
materia de seguridad y salud en el trabajo establecidos por el Ministerio de
Transportes y Comunicaciones.

24.4 Al inicio del servicio, para la firma del acta de instalacion El CONTRATISTA
debe presentar la copia del informe de la evaluacion inicial o linea base sobre los
resultados de su Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo del afio
en curso, conforme a lo dispuesto en el articulo N° 78 del Decreto Supremo N°
005-2012-TR y el Anexo 3 de la Resolucion Ministerial N® 050-2013-TR; o la copia
del dltimo informe de auditoria de sus Sistemas de Gestién de Sequridad y Salud
en el Trabajo conforme a lo dispuesto en los articulos N° 7, 15 y 16 del Decreto
Supremo N° 014-2013-TR, debidamente firmado por el responsable de seguridad
y salud en el trabajo de EIl CONTRATISTA. En caso haya observaciones emitidas
por el Servicio de Seguridad y Salud en el Trabajo, el plazo de subsanacion dal
documento sera de 2 dias habiles posterior al envio de las mismas.

XXV. REQUISITOS DE CALIFICACION
A. CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION
+ Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
AR TN Entidades gue realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida

por la Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar
la(s) actividad(es) que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de
limpieza y mantenimiento .

Importanie

En el caso de consorcio, cada integrante del consorcio que se hubiera
comprometido a ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la

convocatoria debe acreditar este requisito.

B. CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Reguiniice:

:-\}‘!r{.-_,_-, __ HICENTE (:11=1 %pupu‘fggf‘

=, .—.- OEL PEAU
W 2071 - 20da
TN

Jirdn Zorritos 1203 — Lima - Perd
Central telefanica, (511) 615-7800
www.gab.pe/mlc

“h',r)

\



§a3

"g" Il bebdas

=

PERU

#| Ministerio ! | 1 Dlreccléﬁ General de
da/Transportes ! o ramas y Proyectos
Y Comunicacionas B Has ' & Transportes

“Dacenio de |a Iguslded de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
“Afo de laUnidad, la Paz y el Desarrolle”

SUPERVISOR

El supervisor debe contar con una experiencia minima de tres (03) afios como
Supervisor de Limpieza y/o Mantenimiento.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el
computo del tiempo de dicha experiencia s6lo se considerara una vez el
periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que de
manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto,

Importante

+ Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres

AR TN, y apellidos del personal clave, el cargo desempeniado, el plazo de la
19 e ,.5],“}\ prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacién, el

nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha

SR de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.
- y yap q
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= En caso los documentos para acreditar la experiencia, establezcan el
plazo de la experiencia adquirida por el personal clave en meses sin
especificar los dias, se debe considerar el mes completo,

- Seconsiderard aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor
a veinticinco (25) afos anteriores a la fecha de la presentacién de
ofertas.

+ Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera
integral los documentos presentados por el postor para acreditar dicha
experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos
presentados, la denominacion del cargo o puesto no coincida
literalmente con aquella prevista en las bases, se debera validar la
experiencia si las actividades que realizé el personal corresponden con
la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 200,000.00
(Doscientos mil y 00/100 soles), por la contratacién de servicios de limpieza en general
en entidades publicas o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computarén desde la fecha de la conformidad o emisién
del comprobante de pago, seglin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y
pequefia empresa, se acredita una experiencia de S/ 30,000.00 (Treinta mil y 00/100
soles) par la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas o
privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de
pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares alos siguientes:

ICEHNTEMARIO
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- Servicio Limpieza y/o mantenimiento de locales como: Sedes de organizaciones
publicas y/o privadas, fabricas, plantas o almacenes
- Servicio de limpieza y/o mantenimiento de coches de pasajeros.

Acreditacién:

La experiencia del postor en |a especialidad se acreditara con copia simple de (i)
contratos u ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacién; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depdésito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago,
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario,
se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo
caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones
indicadas en el Anexa N° 8 referido a la Experiencia del Postor en |a Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda
fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumio en el contrato
presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la
Directiva "Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En
caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde
a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion
societaria, debiendo acompafiar la documentacién sustentatoria correspondiente.
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Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcidn del contrato, de emisién de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexa N° 8 referido
a la Experiencia del Postor en la Especialidad

Importante

+ Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con la prevision en las bases, se debera
validar la experiencia si las actividades que ejecuto el postor corresponden a la
experiencia requerida.

= En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos
integrantes que se hayan comprometido, segln |la promesa de consorcio, a
ejecutar el objeto materia de la convaocatoria, conforme a la Directiva
“Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”,

ELIDA EDITH TERREROS ZENTEND
Coordinadera Administrativa del FHH
Direccion de Gestién en Infracstructura y Servicios de Transportes
Direceién General do Programas y Proyectos de Transportes T e bR
uTe "

Jirdn Zorritos 1203 — Lima - Paru
Central telefonica, (511) 615-7800
wwww.qob. pe/mic

A nn
i




ANEXO 1

RELACION DE MATERIAL DE LIMPIEZA

UNIDAD DE
INSUMO CANTIDAD MEDIDA
Papel higiénico industrial 26 Rollos
Papel toalla 28 Unidades
Jabén liquido 3 Galones
Lejla 10 Galones
Alcohal 4 Litros
Cera en pasta roja 3 Galones
Bolsas de 240 Lts, 1 Ciento .
Limpia vidrios 4 Galones
Silicona para los equipos 4 Unidades
Bolsas de 25cm x 40cm 0.5 Ciento
Bolsas de 20cm x 30cm 1 Ciento
Escobas (60 cm) 4 Unidades
Escobillones (1mt.) 1 Unidad
Ambientador liquido 4 Galones
Quitasarro 4 Galones
Detergente 7 Kilos
Desinfectante para SSHH 4 Galones
Trapeador toalla 8 Unidades
Franela microfibra 8 Unidades
Franela 4 Metros
Pastillas inodoras para
bafio 30 Unidades
Unidades x
Desatorador 4 semestre
Isopo para Bafo 26 Unidades x afio
Tacho de plastico para
oficina 4 Unidades x afo
Tacho de plastico 15 Lt. 2 Unidades x afio
Baldes de plastico de 5 Lt, 4 Unidades x afio
Atomizador para liquido Unidades x2
con pulverizador 8 meses
Hilo de podar 1 Rollo x mes
Aceite 2T x 100 mililtros 8 Unidades
Gasohol Regular 4 Galones x 1 mes
Unidades x
Recogedor 4 semestre
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