ACTA DE INTEGRACION DE BASES

NUMERO DE ACTA 002 AS N°001-2023/SBN-OEC - Segunda convocatoria

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, Lima, a los catorce dias del mes de febrero del afo 2023, en el local de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales - SBN, a las 17:50 horas, la Unidad de Abastecimiento, encargado de la preparacién, conduccion y realizacion
del procedimiento de seleccién de Adjudicacion Simplificada N° 001-2023-SBN-OEC - Segunda convocatoria, cuyo objeto
de convocatoria es la "Contrataciéon de servicio de mensajeria local y nacional para la SBN", procedié a revisar y dar
conformidad a la INTEGRACION DE BASES.

ACUERDO

El encargado de la Unidad de Abastecimiento manifiesta que ha tenido a la vista el proyecto de bases integradas, las
mismas que incorporan las modificaciones producto de la absolucidén de consultas y observaciones; por lo que, en total
libertad y conocimiento, procede a aprobar el mencionado proyecto.
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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripciéon

[ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Teenee especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
¢ Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 b las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
L] c
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdraenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

Color de Fuente . . R ; .
4 Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafiio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdaging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022

Esta es una copia auténtica imprimible de documento electrénico archivado en la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aplicando
lo dispuesto por el Art. 25 de DS.070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del DS. 026-2016-PCM. Su autenticidad e
través de



https://www.sbn.gob.pe
https://app.sbn.gob.pe/verifica

/ SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES \
BASES INTEGRADAS - ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA
CONVOCATORIA

BASES INTEGRADAS

ADJUDICACION SIMPLIFICADA
N2001-2023/SBN-OEC - SEGUNDA CONVOCATORIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE
MENSAJERIA LOCAL Y NACIONAL PARA LA SBN

sta es una copia auténtica imprimible de documento electronico archivado en la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aplicando
dispuesto por el Art. 25 de DS.070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del DS. 026-2016-PCM. Su autenticidad e
tegridad puede ser contra}stada a tra\(és de nuestro portal web: https://www.sbn.gob.pe ingresando al _icono Verifiqa o_Iocumento digital o

4874798433


https://www.sbn.gob.pe
https://app.sbn.gob.pe/verifica

/ SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES \
BASES INTEGRADAS - ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA
CONVOCATORIA

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacién.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o0 norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracién.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO| ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esté haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefalado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasena). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https.//www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante
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No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N2 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen cardcter de declaracion jurada.

e Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

' Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelaciéon
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
senalado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia hébil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

2 La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
Www.rnp.gob.pe
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1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admision, evaluacion, calificacién, descalificacién, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o méas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccidn hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e FEl recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

2.2, PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccidn especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcidn de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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e Enlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefalado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequenfias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas gue se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacién de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Per.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.
3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.
3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.
3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo méaximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO|
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES
RUC Ne : 20131057823
Domicilio legal . CALLE CHINCHON NRO 890 SAN ISIDRO - LIMA
Teléfono: : (01) 317-4400; ANEXOS. 1000 - 1001
Correo electronico: . saab6.sbn@gmail.com

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
MENSAJERIA LOCAL Y NACIONAL PARA LA SBN.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO N°02 AEAS-001-2023/SBN-
OAF-SAA, aprobado con fecha 17/01/2023.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

00: RECURSOS ORDINARIOS

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema a Precios Unitarios, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No corresponde

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de trescientos sesenta
y cinco dias calendario (365) o, en su defecto, hasta agotar el monto contratado, lo que ocurra
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primero?, contados a partir del dia siguiente de la suscripcién del acta de inicio del servicio, previa
suscripcién del contrato, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, de forma
gratuita, para cuyo efecto deben solicitarlo al correo electrénico saa56.sbn@gmail.com.

1.10. BASE LEGAL

e Ley 31638 de Presupuesto del Sector Publico para el Ano Fiscal 2023.

e Ley 31639 de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2023.

e Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley N° 30225 — Ley de
Contrataciones del Estado.

e Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-EF y Decreto
Supremo N° 168-2020-EF.

e Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

o Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

e Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocién de la Competitividad, Formalizacién y
Desarrollo de la Micro y Pequeina Empresa y del Acceso al Empleo Decente, Ley MYPE,
aprobado por Decreto Supremo N¢ 007-2008-TR.

e Directivas del OSCE

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

3 En virtud a la absolucion a la consulta 8 de SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A.

dispuesto por el Art. 25 de DS.070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del DS. 026-2016-PCM. Su autenticidad e
tegridad puede ser contrqstada a tra\(és de nuestro portal web: https://www.sbn.gob.pe ingre

ﬁsta es una copia auténtica imprimible de documento electrénico archivado en la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aplicando

sando al i

cono Verifica documento digital o

4874798433


https://www.sbn.gob.pe
https://app.sbn.gob.pe/verifica

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES \
BASES INTEGRADAS - ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA
CONVOCATORIA

CAPITULO I )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos#, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacidén de presentacion obligatoria
2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N2 1)

b) Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento andlogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccidén. (Anexo N2 3)

4 La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

5 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

lo dispuesto por el Art. 25 de DS.070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del DS. 026-2016-PCM. Su autenticid

Esta es una copia auténtica imprimible de documento electrénico archivado en la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aplica
integridad pue

de ser contrasta

tro portal web:

https://www.sbn.gob.pe ingres cono Verifiqa o_Iocumento digit

4874798433



https://www.sbn.gob.pe
https://app.sbn.gob.pe/verifica

/ SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES \
BASES INTEGRADAS - ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA
CONVOCATORIA

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N2 4)8

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio coman y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N2 5)

g) Elprecio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e FE| drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtn
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequenas empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad”

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

Importante para la Entidad

8 En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

7 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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Esta disposicion solo debe ser incluida en el caso de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea
igual o menor a cincuenta (50) UIT:

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

- NUMERO DE CUENTA: 00-0000282804
- BANCO: BANCO DE LA NACION
- NUMERO DE CCI: 018- 00000000028280404

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cabdigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
ndmero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.
h)  Autorizacién de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion ®. (Anexo N° 12).

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacidn o razdén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tunicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades

8 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

®  Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
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con las micro y pequefas empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, o cual sera verificado por la Entidad en el link
http.//wwwe.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastard con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'®.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en través Mesa de Partes de virtual, sistema que se
encuentra habilitado las 24 horas del dia, a través de nuestra pagina web www.sbn.gob.pe, la
validez del ingreso de documentos es de 8.30 am a 4:30 pm o de forma presencial en calle
Chinchén N°890 San Isidro, de 8.30 am a 4.30pm.

10 Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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Importante para la Entidad

e En el caso de procedimientos de seleccion cuyo monto del valor estimado no supere los
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), siempre que se haya optado por perfeccionar el contrato
con la recepcion de una orden de servicios, debe sustituirse por esta disposicion:

“El contrato se perfecciona adicionalmente con la notificacion de la orden de servicios. Para
dicho efecto el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141
del Reglamento, debe presentar la documentacion requerida a través de Mesa de Partes de
virtual, sistema que se encuentra habilitado las 24 horas del dia, a través de nuestra pagina web
www.sbn.gob.pe, la validez del ingreso de documentos es de 8.30 am a 4:30 pm o de forma
presencial en calle Chinchén N°890 San Isidro, de 8.30 am a 4.30pm.

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en armadas
mensuales de acuerdo a los servicios ejecutados, el cual serd abonado en soles mediante la
cuenta CCI proporcionada por el contratista.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de otorgar la conformidad de la prestacion efectuada, de
la Unidad de Tramite Documentario.

- Comprobante de pago (factura)

- Reporte de envios del mes (segun lo estipulado en los términos de referencia)

Dicha documentacién se debe presentar a través de Mesa de Partes de virtual, sistema que se
encuentra habilitado las 24 horas del dia, a través de nuestra pagina web www.sbn.gob.pe, la
validez del ingreso de documentos es de 8.30 am a 4:30 pm o de forma presencial en calle
Chinchén N°890 San Isidro, de 8.30 am a 4.30pm.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es
responsable de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica
y reducir la necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en
el proceso de contratacion.

TERMINO DE REFERENCIA N° 00004-2023/SBN-GG-UTD

g@ SB N TERMINOS DE REFERENCIA

""""" e PARA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
MENSAJERIA LOCAL Y NACIONAL PARA LA SBN

I AREA USUARIA:
UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Contar con el servicio de mensajeria local y nacional para la nofificacion de documentos externos
que generan los organos v unidades organicas que conforman la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales-SBMN, garantizando con ello su enirega opertuna y cumplimiento dentro del
plazo de las zolicitudes de los administrados.

. FINALIDAD PUBLICA:

Contratar el gervicio de mensajeria local y nacional para el dezarrollo de las funciones propias
de la Superintendencia Macional de Bienes Estatales-SBN, bajo las mejores condiciones de
seguridad, eficiencia, oportunidad de entrega vy control de los documentos extermos emitidos por
los drganos v unidades organicas de la Superintendencia Macional de Bienes Estatales-SBM.

V. ALCANCES DEL SERVICIO:

El servicio consiste la recepcion, distribucion, entrega, seguimiento de documentos emitidos par
la Superintendencia Macional de Bienes Estatales-SBM, desde su sede sito en la Calle Chinchon
n." 890, distrito San Isidro, provincia y departamento de Lima a los diferentes distritos
comprendidos dentro de las provincias de Lima, Callao y a nivel nacional (regiones, provincias,
distritos, centros poblados, anexos, caserios) asi como el control de envios y cargos, aceptando
las consecuencias derivadas de las omisiones, pérdidas, dafios o perjuicios causados por
negligencia.

El servicio de mensajeria se dara por cumplido cuando el contratista ejecute los siguientes pasos:
a) Recojo de documentos ylo comespondencia.

k) Distribucion v entrega de documentos yio cormespondencia.

c) Devolucion de cargos o documentos no entregados a la SBN.

V. REQUISITOS DE CALIFICACION:

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Reguisitos:

- El postor debe contar con contrato de concesion postal vigente en el Ambito de operacién requerido
{local, regional. nacional o internacional) aprobado por la Direccion General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Acreditacion:

- Copia del contrato de concesidn para la prestacion del servicio postal y de la Resolucién Directoral
aprocbando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente, o copia
del documento normative de rango superior a los sefalados que denote de forma fehaciente gque
el postor cuenta con la concesion postal vigente en el Ambito de operacion requerido.

Nota: Requisito de calificacién A. modificado en virtud a la absolucién de la consulta N°01.
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B CAFACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

BA EGQUIFPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:

- Contar como minimo con cuatro (4) unidades motorizadas, considerandose como tal automavil,
camioneta, furgoneta, furgdn, vehiculs ylo motocicleta, que estén directamente a disposicion para la
prestacion del servicio.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite |a disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

B2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisitos:

- Debera contar con oficinals) administrativa(s) en Lima, equipamients (B.1.) y persenal (B.3.), gque sea
de uso exclusivo para las funcicnes de la naturaleza del servicio de distribucion de mensajeria.

- Debera contar con oficinas propias, de enlace, representantes o cormesponsalias a nivel nacional que
hagan posible el cumplimiento del servicie contratado.

Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite |a disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

B3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Un (01) Supervisor (ejecutivo de cuenta y coordinador para el cumplimiento del senvicio):

Requisitos:

- Bachiller o Profesional tecnico titulado o Profesional universitario titvlado de las cameras de
Administracion de Empresas o Ingenieria Empresarial o Ingenieria Industrial o Contabilidad o
Marketing.

Acreditacion:

El bachiller o titulo sera verificado por el érganc encargado de las confrataciones o comité de seleccian,
segln corresponda, en el Registro Macional de Grados Académicos y Triulos Profesionales en el portal
web de la Superntendencia Macional de Educacion Superor Universitaria - SUNEDU a traves del
siguiente link: https:enlinea_sunedu.gob.pell o en el Registro Macional de Cerificados, Grados y Titulos
a cargo del Ministerio de Educacion a traves del siguiente link : hitp:/fwww.titulosinstitutos. pel, segan
comesponda.

En caso bachiller o titulo no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia
del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Un (01) Supervisor (ejecutivo de cuenta y coordinador para el cumplimiento del servicio):

Bequisitos:
- Experiencia minima de cuatro [04) afics como ejecutivo de cuenta o sectorista o supervisor o
coordinador.

Acreditacion:

La experencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (i) cedificados o (iv) cualguier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuesfre |la experiencia del personal propussio.

Nota: Requisitos de calificacién B.1. y B.2. modificados en virtud a la absolucién de las consultas
nuameros 5, 9,20 y 21.
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C EXFPERIENCIA DEL POSTOR EM LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a 5/ 285,000.00 (Doscientos
Sesenta y cinco con 00/100 scles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas gque se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segln comesponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
Se acredita una experiencia de 5/ 22,000.00 (Veintidés mil con 00/100 soles), por la venta de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante
de pago, segln comesponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la
condicion de micro y pequena empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: i) servicio de mensajeria local y nacional; i} servicio
de courier ylo notificacion local y nacional; i) servicio de comeo local y nacional y, iviservicio de
diligenciamiento de documentos.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, repore
de estado de cuenta, cualguier otro documento emitide por Entidad del sistema financiers que acredite
€l abone o mediante cancelacidn en el mismo comprobante de page’, comespondientes a un maxime de
wvainte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola confratacion, se
debe acreditar que comesponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contratacicnes independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
wvainte (20} primeras confrataciones indicadas en el Anexo N® T referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades comespondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio © el confrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones gue se asumic en el contrato presentade; de lo contrario, no se computara la expenencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten coniratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.08.2012, la calificacion se cenira al metodo descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estade”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al poreentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso
que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumird que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha expenencia comesponde a la matriz en

' Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

. & solo sello de camcelado en ef comprobande, cuande ha side colocado por el propio posfor, no pueds ser
mmdﬂﬂmmamdﬂmmmﬂmmmmamaemﬂhm
Admitir ello equivaldria a considerar come valida Ia sofa declaracien del posfor afimmando que & comprobante
de pago ha sido cancelado”

i)

“Situacion diferenfe se suscia anfe f sello colocado por el clienie del posfor [sea utizando ef térming
“cancelade” o ‘pagado’] supwesto en el cual 5i 58 contaria con la declaracicn de un fercero que brinde cerfeza,
anfe la cual debiera reconocerse ia validez de la expenencia”.
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caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por recrganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatona comespondiente.

Si el postor acredita experiencia de ofra persona juridica como consecuencia de una recrganizacion
societania, debe presentar adicionalmente el Anexo N° B.

Cuando en los contratos, erdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambioc venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP comespondiente a la fecha de suscripcion del confrato, de
emision de |a orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln comesponda.

5Sin perjuicio de lo antenor, los postores deben llenar y presentar el Anexo N® T referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

V1. DESCRIPCION DEL SERVICIO:

a) Como va se menciond en el rubro “alcances del servicio” del presente término de
referencias, la empresa debera cubrir el recojo, distribucion, entrega y notificacion oportuna
de los documentos gque emite la SBN en el ejercicio de sus funciones con destino a enfidades
publicas, personas naturales o juridicas, domiciliadas en el departamento de Lima y en la
Provincia Constitucional del Callao, asi como hacia v desde todos los departamentos,
provincias y distritos del interior del pais.

b) El contratista debe contar con un sistema electronico en linea o software que permita la
verificacion en linea a través de su pagina web, permitiendo con ello conocer en tiempo real
el estado de notificacion de los documentos y visualizar los cargos de recepcion, siendo
necesario para tal efecto, proporcionar a la SBN las respectivas rutaz, enlaces o accesos
necesarios. Para tal efecto, el contratista debera generar dos (02) usuarios y sus respectivas
contrasefias, las miamas que deberan ser proporcionados a la SBN, con oportunidad al
inicio del servicio.

c) La responsabilidad de la empresa se inicia desde el momento que su personal autorizado
recibe los documentos de la SBN y termina cuando devuelve log cargos de los documentos
entregados para su reparto.

d) Laempresadebe proporcionar el servicio contratado de manera continua y permanente para
todos los documentos emitidos por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
indistintamente del peso o cantidad de los documentos.

e) Laempresa debera garantizar que el personal propuesto se encuentre capacitado respecto
de los requisitos v procedimientos para la entrega de la correspondencia, asi como la
formalidad que debe cumplirse en la notificacion de conformidad con lo prescrito en el Texto
Unico Ordenadoe de la Ley n.® 27444 “Ley del Procedimiento Administrative General®,
aprobado por el Decreto Supremo n.® 004-2019-JUS.

fi Tratandose de nofificacion efectuadas bajo puerta, la empresa deberd cumplir con lo
prescrito en el numeral 21.5 del Articulo 25° del Texto Unico Ordenado de la Ley n.” 27444
“Ley del Procedimiento Administrative General®, aprobado por el Decreto Supremo n.® 004-
2019-JUS; asimismo, se debera fotografiar el domicilio donde se esta efectuando el
emplazamiento, previa coordinacion con el supervisor de la citada empresa.

Nota: Se agrego el literal b) en el numeral Romano VI. en virtud a la absolucién de las consultas
nameros 5y 20; asi como se precis6 que la entrega de los usuarios sera al inicié del servicio en virtud
a la absolucién a las consultas 10y 19.
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g) Laempresa debera asegurar gue el personal asignado guarde la confidencialidad sobre la
documentacion entregada y su contenide, observando el control y seguridad de la misma.

h) Loz modelog de actas (Anexos n.® 01 y 02) son obligatorioz en el cumplimiento de la
gjecucion de la prestacion del sernvicio por parte de la empresa vy su elaboracion debera ser
asumida por la empresa y dichas actas no deberan ser menor a la mitad de una hoja A-4.

i) La SBM no aceptara la devolucion de comespondencia con los motivos zona algjada o
inaccesible, por lo gue se debera asegurar la entrega de la correspondencia cuyos
destinatarios se encuentren fuera del radio urbano de las ciudades, caserios, asentamientos
humanos, comunidades campesinas o nativas.

il El servicio de mensajeria debera ser realizado de manera directa por parte del personal de
la empresa contratista, por tanto, no puede ser frasladado el servicio de mensajeria local y
nacional a un tercero.

k) Suscrito el respectivo contrato, la empresa tiene la obligacion de entregar a la SBM la
relacion detallada del personal asignado al servicio de mensajeria local y nacional, asi como
el listado de teléfonos fijos y celulares, comecs electronicos gue haga posible la
comunicacion entre las partes.

1. ENVIOS PROYECTADOS:

Destinos Cantidad (aproximada anual)
Local Urbano 685
Local Periférico 320
Nacional Facil Acceso 385
MNacional Mediano Acceso 150
Nacional Dificil Acceso 385

2. HORARIO DE RECOJO DE DOCUMENTOS:

2.1. El horario de recojo de documentos emitidos por la SBN y devolucion de cargos de entrega
yio recepcion, sera efectuado en las instalaciones de esta SBN, sito en la Calle Chinchan
n.® 890, distrito de San Isidro, provincia v departamento de Lima, de la siguiente manera:

TURNO {Ordinario)
Tarde Entre las 14:00 y las 16:00 horas

Excepcicnalmente, el personal auterizade de la Unidad de Tramite Documentario de la SBN,
podra requerir el recojo de documentos en horarios distintos a los sefialados, previa
coordinacion.

2.2 Loz documentos generados por la SBW y que son matera del presentz término de
referencia, son notificaciones de resoluciones, cartas, oficios y documentacion en general;
sin embargo, no es posible determinar la cantidad ni el peso de envios a personas naturales
o juridicas o entidades piblicas, en forma separada.

Nota: Se precisé en el literal j (antes i) que el servicio debe ser realizado de manera directa por parte
del personal de la empresa contratista, en virtud a la absolucion a la consulta N°3.
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2.3. La Unidad de Tramite Documentario de la SBN entregara a la empresa los documentos en
sobres, listos para su distribucion por lo que, no requerira el servicio extra postal, no
asumiendo costos adicionales, asimismo, proporcionara el cargo del oficio, notificacion,
invitacion v carta, mas no las actas (Anexos n.® 01 y 02), los cuales son responsabilidad de
la empresa.

24 La Unidad de Tramite Documentario de la SBN proporcionara diariamente una base de
datos por comeo electronico a ka8 empresa, relacionado con los envios a distribuir,
consignandose los datos siguientes: i) Nombre y Apellido del destinatario o Mombre de la
entidad de destino; i) nimero de documento completo; i) tipo de documento; iv) tipo de
destino (Ubigeo); v, v) nimero de guia de remision.

3. PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACION:
Para el procedimiento de notificacion se debe tener en cuenta los siguientes detalles:

3.1. La nofificacion sera efectuada de manera personal al administrado en la direccion

consignada en el documento tal como lo prescribe el numeral 20.1.1 del Articulo 20° del
Decreto Supremo n.® 004-2019-JUS, asimismo, la notificacion debera realizarse en dia v
hora habil.
Agimismo, tratandose de personas naturales debera consignarse lo siguiente: i) nombres y
apeliidos completos y firma de la persona guien recibe el documento; i) nimero de
Documents Macional de |dentidad de quien recibe el documento; i) fecha v hora de
recepcion del documento; iv) firma de guien recibe el documento; v, v) vinculo con el titular.
% fratdndose de personas juridicas y entidades plblicas, debera consignarse lo siguiente: i)
sello de recepcion en el gue se consigne el nombre de la entidad o de la institucion; i) fecha
y hora de recepcion del documento; v, i) firma y datos de identificacion del receptor del
documento (cargo que ocupa).

3.2. La empresa debera entregar el documento emitido por la SBN a una persona capaz, mayor
de edad y sin imitaciones fizicas o0 mentales.

3.3 Ante la negativa a firmar o recibir el documento, la empresa hara constar esta situacion en
el acta de primera vigita (&nexo n.* 01), dejando constancia de las caracteristicas del lugar
donde se ha notificado. TUO de la Ley n.® 27444 “Ley del Procedimiento Adminigtrativo
General®, aprobado por el Decreto Supremo n.® 004-2019-JU5.

3.4 Los cargos de los documentos que no cumplan con las disposiciones antes expuestas no
seran aceptados por la SBN; tampoco seran aceptados cargos suscrites por los vigilantes,
porteros, personal de servicio, etc, gque no se encuentren debidamente identificados.

3.5 Laempresa debe tener presente lo prescrito en el Articulo 217 del TUOD de la Ley n.® 27444
“Ley del Procedimiento Administrative General®, aprobado por el Decreto Supremo n.® 004-
2019-JUS:

a) Motificacidn rechazada

De conformidad con lo prescrife en el numeral 21.3 del Articulo 21° del D.5. N.* 004-2019-JU5,
en el acto de notificacion personal debe entregarse copia del acfo notificado y senalar la fecha y
hora en que es efectuada, recabando el nombre y firma de la persona con quien se enfiende la
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diligencia. 5i esta se niega a firmar o recibir copia del acto notificado, se hara constar asi en el
acfa, teniéndose por hien nofificado. En este caso, la nofificacion dejard constancia de las
caracteristicas del lugar donde se ha notificado.

b) Motificacion con titular o representante legal

De conformidad con lo prescrifo en f numeral 21.4 del Arficulo 21° del D.5. N.® 004-2019-JU5,
la notificacion personal se enfendera con la persona gque deba ser notificada o su representante
legal, pero de no hallarse presenie cualquiera de los dos en el momento de entregar la
notificacion, podra entenderse con la persona gue se encuentre en dicho domicilio, dejandose
constancia de su nombre, documento de identidad y de su relacion con el administrado.

c¢) Motificacion bajo puerta

De conformidad con lo prescrifo en el numeral 21.5 del Articulo 21° del D.5. N.* 004-2019-JU5,
en el caso de no enconfrar al administrado v ofra persona en & domicilio sefalado en el
procedimisnto, el notificador debera dejar consfancia de ello en el acta y colocar un_aviso en
dicho_domicilic_indicando la nueva fecha en gue se hard efectiva la nofificacion. Si tampoco
pudiera entregar directamente la notificacion en la nueva fecha, se dejara bajo puerta un acta
conjuntamente con la notificacion, copia de los cuales seran incorporados en el expediente. Para
tal efecto, la empresa debera ufilizar el Anexo n.® 2 v de manera excepcional, debera fotografiar
el domicilio donde se esta notificando la comespondencia previa coordinacion.

d) Imposgibilidad de notificar

En los casos en que la documentacion no pueda ser notificada al destinatario por razones
imputables a éste, la comespondencia deberd ser devuelta a la SBM, consignandose
obligatoriamente en la constancia de visita la siguiente informacion:

¥  Mumero de inmuebles colindantes y foto del inmuehle visitado con el indicativo de la hora v
dia de visita.

Motivo (direccion del desfinatario no existe, direccion imprecisa o faltan datos, se mudd,
etc.)

Mamero de suministro eléctrico domiciliario.

Fecha y hora de la visita efectuada.

Mombres y apellidos del mensajero.

Mumero de documente nacional de identidad del mensajero.

Firma del mensajero.

4,

AN As

Tratandose de razones de fuerza mayor (problemas climaticos, desastres naturales o huelgas),
no fuera posible efectuar la notificacion de los documentos emitidos por la SBN, la empresa
debera devolver los documentos dentro de las veinticuatro (24) horas de suscitado el incidente,
adjuntando un informe sustentatorio.

Sin perjuicio de lo sefialado, si la empresa deja por emor un documento en un lugar diferente al
consignado como destinatario final, debera subsanar el inconveniente remitiende el documento
al destinatario en el domicilio comespondiente por cuenta y riesgo de la empresa, en un plazo
que no exceda la fecha prevista para la devolucion de los cargos, el cual no generara un recargo
adicional a la SBN.

dispuesto por el Art. 25 de DS.070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del DS. 026-2016-PCM. Su autenticidad e
ob.pe ingresando al _|'con0 Verifica documento digital o

ﬁsta es una copia auténtica imprimible de documento electrénico archivado en la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aplicando

tegridad puede ser contrastada a trayés de nuestro portal web: https://www.sbn.g

4874798433


https://www.sbn.gob.pe
https://app.sbn.gob.pe/verifica

-

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES \
BASES INTEGRADAS - ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA
CONVOCATORIA

4, DEVOLUCION DE ENVIOS A LA SBN:

La entrega de cargos de los documentos emitidos por la SBN se efectia directamente con la
Unidad de Tramite Documentario, de lunes a viemes en jomada laboral respectiva. La entrega
se efectuara de cualquiera de estas formas:

+"  Cargo original debidamente recepcionado.

+"  Onginal y cargo, junto con el acta de primera visita (Anexo 1), cuando se niegan a firmar o
recibir el documento.

+  Cargo original y acta de segunda visita (Anexo 2), cuando sea notificado bajo puerta.

Es preciso sefialar que los cargos deben ser devueltos en buen estado de conservacion y

completos. Asimismo, la empresa debera presentar diariamente un reporte de los documentos

que enfrega a la Unidad de Tramite Documentario de la SBN, con la finalidad de cotejar con los

documentos recibidos, debiendo contener la siguiente informacion:

+  Numero de guia de servicio.

¥ Namero de documento.

¥ Destinatario.

¥ Fecha de nofificacion o de la primera visita.

5. PLAZOS DE NOTIFICACION ¥ DEVOLUCION DE CARGO:

5.1. Los plazos para la notificacion de documentos emitidos por la SBN se consideran desde el
dia habil siguiente de |a entrega del documento a la empresa.

5.2. Los plazos para la devolucion de cargos se consideran a partir del dia habil siguiente de la
notificacion del documento al administrade o diligenciamiento no exitoso.

5.3. Mo seran considerados plazos mayores a los establecidos en el siguiente cuadro para
efectuar la notificacion a los destinatarios y la devolucion de los cargos & la Unidad de
Tramite Documentario de la SBN:

Destinos Plazos para notificar Plazos para devolucion

de cargos

Local y periférico (Lima Metropolifana y | Dos (02) dias habiles Tres (03) dias habiles
FProv. Constitucional del Callac)

Nacional facil acceso (capifales de | Tres (03) dias habiles | Cinco (05) dias habiles
deparfamentos y provincias  del
deparfamento de Lima)

Nacional mediano acceso (provincias de | Cinco (05) dias habiles | Siete (07) dias habiles
los departamentos del pais)
Nacional dificil acceso (distritos alejados, | Siete (07) dias habiles | Diez (10) dias habiles
centros poblados y caserios)

De otro lado, la empresa tiene la obligacion de proporcionar a la Unidad de Tramite Documentario
de la SBM la relacion de destinos (Ubigeo) en la cual se debe respetar los plazos de notificacion
y devolucion de cargo, seqdn corresponda.
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6. PROCEDIMIENTO EN CAISCIS DE PERDIDA, EXTRAVIO O ROBO DE DOCUMENTOS:

En el cazo de pérdida, extravio o robo del documento de la cormespondencia o del cargo de
recepcion, la empresa debera remitir a la Unidad de Tramite Documentario de la SBN en un plazo
que no exceda la fecha prevista para la devolucion de los cargos, la denuncia policial. Asimismo,
queda claro que la empresa no estd exenta de la penalidad comespondiente en concordancia
con lo prescrito en el numeral precedente.

Vil. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:

El confratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del semvicio ofertado
por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la conformidad de la entidad.

VIl. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

Trescientos sesenta y cinco (365) dias calendario o, en su defecto, hasta agotar el monto
contratado, lo que ocurra primero, contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del acta
de inicio del servicio, previa suscripcion del contrato.

El acta de inicio serd suscrita entre el representante del contratista v el responsable del area
usuaria.

IX. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:

El servicio de mensajeria a prestar por parte del provesdor sera a nivel local v nacional. Para tal
fin, &l recojo de la documentacion se efectuara en la Sede Cenfral de la Superintendencia
Macional de Bienes Estatales-SBMN, sito en la Calle Chinchan n.® 890, distrito San Isidro, provincia
y departamento de Lima, en los horariog indicados en el literal a) numeral Vil del presente
t&rmino de referencia.

X, DEL PAGO:

a) La forma de pago se realizara en armadas mensuales de acuerdo a los servicios
gjecutados, el cual serd abonado en soles mediante la cuenta CCI proporcionada por el
contratista.

b) Para gue la SBN efectie el pago mensual, la factura debera ser remitida por la empresa
junto con el reporte de envics del mes cumpliendo con el siguiente detalle:

¥ El 50% de envios locales del mes con retorno a la SBN.
¥ El 50% de envios nacionales del mes con retomo a la SBN.

¢) Parala facturacion del mes siguiente, la empresa debera haber retomado la totalidad de
los envios faltantes del mes anterior, de lo confrario no se podrd efectuar el pago
comespondientes.

d) 5i los envios faltantes son aguellos gue la empresa ha informado como pérdida o
extravio, no seran comprendidos como faltantes para la emision de la factura
comespondients.

Nota: Se precisé en el numeral romano VIII el plazo de ejecucioén, en virtud a la absolucién de consulta
N°8.
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Xl. PEMALIDADES:

a) De conformidad con lo prescrito en el numeral 161.1 del articule 161° del Decreto Supremo
MN*344-2018-EF publicado el 31 de diciembre de 2018, el contrato establece las penalidades
aplicables al confratizta ante el incumplimiento injustificado de sus obligaciones confractuales
a partir de la informacion brindada por el érea usuara, las mizma gue deben ser objetivas,
razonables v congruentes con el objeto de la convocatoria.

Es asi, que tratandose de retraso injustificado de contratista en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la SBN aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 162° del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, calculado de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

* Plazos menores o iguales a 60 dias: F= 0.40
*  Plazos mayores a 60 dias: F=0.25

Con oportunidad de nofificar al contratista la penalidad por mora se adjuntara el detalle de envios
que fueron penalizados, el motive y monto.

b} De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 163° del Decreto Supremo n.® 344-2018-EF,
ge establecen las penalidades adicionales:

ITEM | MOTIVO PEMALIDAD PROCEDIMIENTO
Peérdida de documento 5J. 60.00 por cada documento
1 * + Sl 40.00 por cada documente | Una vez detectada o
con denuncia fuera del plazo de | yerificada Ia falta o el
; entrega. hecho a penalizar, la
Perdida iotal o parcial del | 5/. 30.00 por cada doecumento : P
Unidad de Tramite
2 cargo " + S/, 40.00 por cada documento D ntari itira
con denuncia fuera del plaze de orumentano rv:errll Ira
entrega. un reporte al Sistema
Motificacion entregada que | S5/.40.00 por cada documento Administrativo de
3 no contiene todos los datos Abastecimiento.

previstos en el numeral 3.1
de la “Descripcion del
servicio” del presente TDR.
Devolucion de cargos en | S/ 80.00 por cada documento
mal estado [Rotos,
4 mojados, deterorados, etc)

En caso el contratista incurra en alguna penalidad sefiala en el cuadro precedente, le sera
descontado de cada pago a cuenta del periodo facturado.

Nota: Se precisé en el numeral romano XI que en la notificacién de penalidad por mora se adjuntara
el detalle de la penalidad, en virtud a la absolucion de consulta N°2
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Xll. SISTEMA DE CONTRATACION:

El siztema de contratacion sera a PRECIO UNITARIO por tipo de envio, indistintamente del peso
del documento o cantidad de documentos.

Xlll. DE LA COORDINACION Y SUPERVISION:
La Unidad de Tramite Documentaric de la SBN sera la encargada de coordinar y supervisar la
prestacion del servicio.

XIV., CONFIDENCIALIDAD:
El confratista s compromete a no revelar, comentar, suministrar o transferir de cualguier forma
a terceros, informacion que hubiere recibido directa o indirectamente de la SBN, o que hubiese
generado como parte del servicio.

XV. RESPONSABLE DE DAR LA CONFORMIDAD:
La conformidad del servicio estarda a cargo del responsable de la Unidad de Tramite
Documentario de la Gerencia General de la SBN, previa presentacion del reporte de documentos
y factura respectiva.
La conformidad del servicio sera dentro de los siete (07) dias calendario de recibido el reporte
de documentos y factura respectiva.

XVl. MODIFICACION DEL CONTRATO:
El OAF y el proveedor podran modificar la orden de servicio, mediante adenda, en caso de
adicionales, reducciones, mejora del servicio, ampliaciones de plazo, suspension del plazo de
ejecucion, contrataciones complementarias, entre ofros casos justificados.

XVIl. RESOLUCION DEL CONTRATO:
Cualguiera de las partes puede resclver el contrato por caso foriuitc o fuerza mayor gue
imposibilite de manera definitiva la continuacion de la orden o por hecho sobrevinientz al
perfeccionamiento de la orden que no sea imputable a alguna de las partes.

XVIIl. CLAOSULA DE INTEGRIDAD:

De acuerdo al Art. N° 2 del Decreto Supremo N*® 044-2018-PCM publicado en el Diario Oficial EI
Peruano el 26.04.2018 v los Principios de la Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado
s sefala que: “Confimo gque, en atencion al Principio de Integridad, no se ha ofrecido u
otorgado, ni ofreceran ni otorgaran, ya sea directa o indirectaments, a través de terceros, ningun
pago o beneficio indebido o cualguier ofra ventaja inadecuada a funcionarios o servidores de la
SBN, a fin de influenciar e incitar indebidamente acciones u omisiones a faver de intereses
particulares, trasgrediende el ordenamiento juridico vigente. En caso algun servidor de la
Entidad, va sea directa o indirectamente, a fravés de terceros, requiera algin pago o dadiva a
cambio de buscar lograr un beneficio fuera de lo legalmente o ético permitido =& cumplird con
comunicar a las autoridades competentes para gque se inicien lag investigaciones pertinentes vy
=& fomen las acciones que correspondan segln su régimen laboral o modalidad de contratacion.®
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ANEXO 01:
ACTA DE CONSTANCIA N° 000000

TEXTO UMICO ORDEMADO DE LA LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GEN ERAL, aprobado madiante
DECRETO SUPREMO N° 004-2019-1U5

FRIMERA VISITA
Entidad que notifica: Superintendencia Macional de Bienes Estatales — SBN
Destinatario:
Domicilio:
Distrito: Prowincia: Departamento:
Color Fachada: Suministro de Luz: Numers de pisos:

{*] Otras referencias del inmueble:

Fecha y hora de la primera visita:

Motivo de la devolucicen del documento:

Fecha y hora en la que se realizara la segunda visita:
Documento a notificar:
Mombre y Apellidos del mensajero/a:
N* de DNI del mensajero/a:
Firma del mensajera/a:
NEGATIVA AL FIRMAR O RECIBIR EL OCUMENTO
Motivo:
Sexo de [a persona que atiende:
Fecha y hora de la visita:
Caracteristicas del inmueble:

En caso de negativa de firma o recibir el documento, se tiene por bien notificado con el presente al destinatario del
documento, de conformidad al numeral 213 del articulo 21° del Texto Unico Ordinario de la Ley del Procedimiento
administrative General aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-1US. No habra una segunda visita.

Esta es una copia auténtica imprimible de documento electrénico archivado en la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aplic
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ANEXO 2:
ACTA DE NOTIFICACION BAJD PUERTA

TEXTO UMICO ORDENADO DE LA LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMIMISTRATIVO GEMERAL, aprobado mediante
DECRETO SUPREMO N* 004-2019-JU5

Entidad que notifica: Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN

Destinatario:

Domicilio:

Distrito: Provincia: Departamento:

Color Fachada: surministro de Luz: Mumers de pisos:

[*) Otras referencias del inmueble:

Fecha y hora de la segunda visita:
Documento a notificar:

Mombre y Apellidos del mensajero/a:
N* de DNI del mensajero/a:

Firma del mensajero/a:

Mombre y Apellidos del Supervisor:
N* de DNI del Supervisor:

NOTA: &l efectuar la segunda visita al domicilio del destinatario tal como se indicd en la constancia de la primera visita
defecha ... y no habiéndose encontrado a usted u otra persona mayor de edad que pudiera recibir la
notificacién en cumplimiento de lo establecido en el numeral 21.5 del articule 21 del Texto Unico Ordinario de la Ley
del procedimiento Administrative General aprobado mediants Decreto Supremo N® 004-2019-1US, se procedic a
dejarla bajo puerta. Levantando la presente Acta, cuya copia se defa para su conocimiento, con lo cual se tendra por
bien notificado, corriendo los plazos de Ley.
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.1. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:

El postor debe contar con contrato de concesién postal vigente en el ambito de operacién requerido
(local, regional, nacional o internacional) aprobado por la Direccion General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Importante

De conformidad con la Opinion N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacién:

Copia del contrato de concesion para la prestaciéon del servicio postal y de la Resolucién Directoral
aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente o copia del documento
normativo de rango superior a los seialados que denote de forma fehaciente que el postor
cuenta con la concesion postal vigente en el ambito de operacion requerido)'.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

B'? CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

Contar como minimo con cuatro (4) unidades motorizadas, considerandose como tal automovil,
camioneta, furgoneta y/o motocicleta, que estén directamente a disposicion para la prestacion del
servicio.

Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

1 En virtud a la absolucién a la consulta N°01.
"2 Requisitos de calificacién B.1. y B.2. modificados en virtud a la absolucién de las consultas nimeros 5, 9,
20y 21.
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En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisitos:

Debera contar con oficina(s) administrativa(s) en Lima, equipamiento (B.1.) y personal (B.3.), que sea
de uso exclusivo para las funciones de la naturaleza del servicio de distribucién de mensajeria.

Debera contar con oficinas propias, de enlace, representantes o corresponsalias a nivel nacional que
hagan posible el cumplimiento del servicio contratado.

Acreditacién:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.3 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:

Un (01) Supervisor (ejecutivo de cuenta y coordinador para el cumplimiento del servicio):

Bachiller o Profesional técnico titulado o Profesional universitario titulado de las carreras de
Administracién de Empresas o Ingenieria Empresarial o Ingenieria Industrial o Contabilidad o
Marketing.

Acreditacién:

El bachiller o titulo seréa verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal
web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del
siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// 0 en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos
a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segin
corresponda.

En caso bachiller o titulo no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia
del diploma respectivo a fin de acreditar la formaciéon académica requerida.

Importante para la Entidad

El postor debe senialar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidid el grado o titulo
profesional requerido.

B.4 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:

Un (01) Supervisor (ejecutivo de cuenta y coordinador para el cumplimiento del servicio):
Experiencia minima de cuatro (04) afios como ejecutivo de cuenta o sectorista o supervisor o
coordinador.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentaciéon que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

sta es una copia auténtica imprimible de documento electronico archivado en la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aplicando
dispuesto por el Art. 25 de DS.070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del DS. 026-2016-PCM. Su autenticidad e
tegridad puede ser contrqstada a tra\(és de nuestro portal web: https://vvww

.sbn.gob.pe ingresando al icono Verifica documento digital o



https://www.sbn.gob.pe
https://app.sbn.gob.pe/verifica

-

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES
BASES INTEGRADAS - ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA
CONVOCATORIA

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempenado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacién, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e FEn caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e  Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 265,000.00 (Doscientos
Sesenta y cinco con 00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) anos anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segln corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequeha empresa,

Se acredita una experiencia de S/ 22,000.00 (Veintidés mil con 00/100 soles), por la venta de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante
de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la
condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: i) servicio de mensajeria local y nacional; ii) servicio
de courier y/o notificacién local y nacional; iii) servicio de correo local y nacional y, iv) servicio de
diligenciamiento de documentos.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.
En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se

debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las

13
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veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N2 7 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompanar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emisién de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perijuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N2 7 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
: PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion:

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N2 6).

La evaluacion consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om-= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntos™

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

4 Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefalado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de MENSAJERIA LOCAL Y
NACIONAL PARA LA SBN, que celebra de una parte la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N?20131057823., con domicilio legal en Calle

Chinchén Nro. 890 San Isidro, representada por [.............. ], identificado con DNIN°[......... ], yde
otra parte [..........oceeivviiciiiieeeeeeeel, con RUC N o, ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N°® [.............c.o ] Asiento N° [................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [...........ococviiviiieeennceee, con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [.......cocovnnnnnn. ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N¢ 001-
2023/SBN-OEC para la contrataciéon de SERVICIO DE MENSAJERIA LOCAL Y NACIONAL PARA
LA SBN, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe
constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA
LOCAL Y NACIONAL PARA LA SBN.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO'S

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excederd de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
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contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASOQ].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE ~GARANTI’A PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la

retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante
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De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Con oportunidad de notificar al contratista la penalidad por mora se adjuntara el detalle de envios
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que fueron penalizados, el motivo y monto.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
danos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo senalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.
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Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones renidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o0 servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefalado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacidn, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieoceeiieeieenieesnens 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

6 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5000 000,00).
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Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la Ley N° 27269,
Ley de Firmas y Certificados Digitales?”.

7 Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXOS
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ANEXO N2 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N2001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N? [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N¢ [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'8 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios'®

Ll

o »

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmaciéon de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

'8 Esta informacion serd verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segun lo
senalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

®  Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

ta es una copia auténtica imprimible de documento electronico archivado en la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aplicando
dispuesto por el Art. 25 de DS.070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del DS. 026-2016-PCM. Su autenticidad e
tegridad puede ser contrastada a través de nuestro portal web: https://www.sbn.gob.pe ingresando al _icono Verifiqa documento digital o
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BASES INTEGRADAS - ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA
CONVOCATORIA

Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N2 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Senores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N2001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2! Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?22 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

20 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion seré verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la secciéon consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo senalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequeina empresa.

21 |bidem.

22 |bidem.
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Esta es una copia auténtica imprimible de documento electrénico archivado en la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aplica
cono Verifica documento digit

inte

rtal web: https://www.sbn.gob.pe ingres



https://www.sbn.gob.pe
https://app.sbn.gob.pe/verifica

/ SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES
BASES INTEGRADAS - ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA

CONVOCATORIA

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,

de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.
Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
Notificacion de la orden de servicios??

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N2 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Senores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N2001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N2 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N2 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Senores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N2001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccidn de las bases.
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ANEXO N2 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Senores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N2001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccioén en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADQO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES
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ANEXO N2 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sdlo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Senores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N2001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente. -

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N2 [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [......c..cccoevieeiiniene ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

o, 24
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (o, 1.
© CONSORCIADO 2] 6
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%26

24 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
25 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N26

PRECIO DE LA OFERTA

Senores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N2001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

Importante

e Encaso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento, debe presentar nuevamente
este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo materia de la
exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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ANEXO N2 7

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N2001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente. -

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cumwte | OBETODEL | CoupropawreDe |COJTRATO|CONOMMIDAD | CPEMENGA | woweoa | mpoRTe® | cAMBlo ACTUTADO
CASO28 VENTA 32
1
2
3
4

27

28

29

30

31

32

Se refiere a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinion N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacion societaria que
comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.

Esta es una copia auténtica imprimible de documento electrénico archivado en la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aplicando
lo dispuesto por el Art. 25 de DS.070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del DS. 026-2016-PCM. Su autenticidad e
integridad puede ser contrastada a través de nuestro portal web: https://www.sbn.gob.pe ingresando al icono Verifica documento digital o
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO

w | ouewe | OBETODEL | ‘CoupnopanTe De |COIATO|CONORMIDAD) | EXPEMENOIA | woneDa | mpoRTe® | cAMBIO |FACTUSADO
CASO? VENTA 32
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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/ SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES \
BASES INTEGRADAS - ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA

CONVOCATORIA
ANEXO N2 8
DECLARApI()N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)
Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N2001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacién societaria,

no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcidn de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

Qa es una copia auténtica imprimible de documento electrénico archivado en la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, aplicando
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/ SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES \
BASES INTEGRADAS - ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA
CONVOCATORIA

ANEXO N2 9

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Senores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N2001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequena
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante
e Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocidn del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequena empresa.

lo dispuesto por el Art. 25 de DS.070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del DS. 026-2016-PCM. Su autenticid
sando al i
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/ SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE BIENES ESTATALES \
BASES INTEGRADAS - ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA
CONVOCATORIA

ANEXO N2 10

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N2001-2023/SBN-OEC — SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectua
por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

ispuesto por el Art. 25 de DS.070-2013- PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del DS. 026-2016-PCM. Su autenticidad e
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FORMATO OSCE N¢ 09

ACTA DE APROBACION DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES

NUMERO DE ACTA 001 AS N°001-2023/SBN-OEC - Segunda convocatoria

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, Lima, a los catorce dias del mes de febrero del afio 2023, en las instalaciones de la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales - SBN, a las 17:20 horas, la Unidad de Abastecimiento, encargado de la preparacién, conduccién y
realizacion del procedimiento de seleccién de Adjudicacion Simplificada N° 001-2023-SBN-Segunda convocatoria, cuyo
objeto de convocatoria es la "Contratacion de servicio de mensajeria local y nacional para la SBN", procedié a
ANALIZAR, DISCUTIR Y APROBAR EL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES.

SOBRE LAS CONSULTAS Y OBSERVACIONES FORMULADAS POR LOS PARTICIPANTES
Se presentaron 04 observaciones y 17 consultas a las bases del procedimiento. El participante que formulé las
consultas y observaciones fue:

N° Nombre o razén social del participante N° de Consultas N° de Observaciones

1 SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A. 16 0

2 NORCES S.A.C. 1 4

SOBRE LA ABSOLUCION DE LAS CONSULTAS Y OBSERVACIONES

Las consultas y observaciones relacionadas al requerimiento se remitieron al area usuaria (Unidad de Tramite
Documentario) mediante Informe N°0298-2023/SBN-OAF-UA de fecha 13 de febrero de 2023 para su pronunciamiento.

El area usuaria mediante Memorandum N°0211-2023/SBN-GG-UTD de fecha 14 de febrero de 2023 remiti6 su
pronunciamiento respecto a las consultas y observaciones formuladas por los participantes.

ACUERDO

Aprobar el pliego de absolucién de las consultas y observaciones que se anexa al presente documento como parte
integrante, el mismo que fue elaborado con apoyo técnico del area usuaria.

OBSERVACION

Ninguna
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Articulo y norma que se

Anilisis respecto de la consulta u

Precision de aquello que se incorporara en las

Nombre o Razén Social .. Seccion  Numeral Literal Pagina Consulta u Observacién vulnera(en el caso de e 0
Formulaciéon 5 observacion Bases a integrarse, de corresponder
observaciones)
Al respecto, el &rea usuaria indic6: Se incorporara en las bases la posibilidad de
Nos permitimos aclarar un punto muy importante respecto a la Concesion Postal, Servicios Postales del Peri S.A. Se precisa que el postor podra presentar zrli sseg;:ra?azzusn;n;?rnoLr;ialgvged:ar‘:gziz:penor
en su condicion de empresa del estado, creada mediante Decreto Legislativo N° 685, en la que también se le docimentoiormaﬁvo de;:an ogu erior a los | habiltacion que denol:?ehaciememenle veel
otorga la Concesion Postal, para operar en todo el pais, con caracter de administracion postal del Estado, dando fialados en el requisito o 9 i P i6n tor n? 0l ncesion al vi qm nel
cumplimiento a todos los acuerdos y convenios internacionales, esta facultado también a participar en todos los senalados en e dequs 0 de callficaciol F,msb? t;ue a con la co ce§do postalvigente en &
procesos de seleccion convocados por las entidades del estado, obligandose a presentar como tinico documento el postor cugg; ci;olf:conces/én postal que |ambito de operacion requerido.
que sustenta contar con la concesion Postal el Decreto Legislativo N° 685, el mismo, que siendo una norma vigente en el &mbito de operacién requerido
juridica, cuenta con Rango de Ley y que a la fecha se encuentra vigente. g
En nuestra experiencia, en éstos Ultimos afos algunas entidades convocantes y empresas del sector privado, han
1 SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A. c desconocido la vigencia y validez del mencionado Decreto Legislativo, toda vez que han exigido la presentacion de
onsulta General y N " ! o ) -
20256136865 Contratos vigentes y Resoluciones respectivas, aduciendo que no 1 la de otro
que no sea los requeridos como tales, los mismos que son emitidos solo a las empresas privadas, por un periodo
de tiempo determinado, no siendo éste el caso para SERPOST S.A. que esta respaldada con un Decreto
Legislativo.
Aclarado éste punto, solicitamos al comité especial tenga a bien tomar en cuenta dicho Decreto Legislativo por ser
un documento valido que cuenta con Rango de Ley, el mismo que se encuentra vigente, ya que para que éste
pierda su vigencia, inicamente podria darse con un Decreto o Norma Juridica de mismo Rango, emitida por los
6rganos competentes.
Al respecto, el &rea usuaria indico6: Se a en las bases el
descrito.
Solicitamos a la entidad se sirva considerar en las bases, y dentro de los términos del Contrato, respecto a las Se precisisa que forma parte del
SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A. pena!lfjades apl!(?adas en caso de_qarse, es que anexo a Igconiormldad alcanz_ada por la em!dad, debe alcanzar edi de n de la
2 20256136865 Consulta General lamblen_ la relaclgn dondg se identifique con detall(_e los envios que fueron penall;a(_jos, el motivo y monto de la - remision del detalle de envios que fueron
respectiva penalidad. Solicitamos a la entidad se sirva considerar nuestro requerimiento y formular su penalizados, el motivo y monto; sin perjuicio
pronunciamiento al respecto. de ello, se tendré a bien precisar lo sefalado
en las bases.
. . . Se incorporara en las bases que el servico de
Al respecto, el area usuaria indicé: mensajeria debera ser realizado de manera directa
. L por el personal de la empresa contratista
Se precisa que el servico de mensajeria
3 SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A. Consulta General La no tercerizacion del servicio mencionada en el punto VI i) se contradice con el punto B.2 por el cual reconoce a - deberé ser realizado de manera directa por el
20256136865 representantes y corresponsalias PERSONAL de la empresa contratista,
independientemente de si cuenta con oficinas
propias, de enlace, representantes o
corresponsalias.
Al respecto, el area usuaria indic6: Ninguna
El acceso al servicio en linea o pagina web para la visualizacion de los resultados de la notificacion y de las
4 |SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A. Consulta General imégenes, de los cargos de notificacion (;esta debe ser cargado en tiempo real, en el caso nuestro la carga de las N Se precisa que los cargos de notificacion
20256136865 imagenes de los envios en nuestro sistema web, lo hacemos durante el plazo de la devolucion de los cargos, esto pueden ser digitalizados durante el plazo de
podria considerar que el escaneado para la visualizacion de la imagen sera durante el plazo de devolucién de este? devolucion de cargos.
Al respecto, el area usuaria indico: Se RETIRARA de las bases lo siguiente:
¢En la parte Equipamiento estratégico indican contar con servicio telefénico para que los repartidores puedan Se precisa que no es necesario que cada "Contar con servicio telefénico para que los
SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A. . - ’ o . N -
5 20256136865 Consulta General comunicarse con los admm}stra}tfos el dia que Fhllggynclen el o los documentos, esto es que cada mensajero debe - mensajero cluente con un aparato de repartidores ‘d‘e la empresal puedar_\_comgmcarse
tener un aparato de comunicacion para la distribucion de sus documentos? comunicacion. con los administrados el dia que diligencien el o los
documentos”
Al respecto, el area usuaria indicé: Ninguna
Se precisa que, dado que el personal clave
denominado supervisor cumpliré las funciones
El supervisor puede ser con estudios técnicos concluidos o con bachiller universitario (cualquier profesion) porque de ejecutivo de cuenta y coordinador para el
la experiencia en la operatividad del servicio lo tienen por el expertise diario en la atencion de este, ante ello cumplimiento del servicio se requiere que al
6 gg;\élgg;SPOSTALES DEL PERU S.A. Consulta | General ¢podrian considerar estas que el Supervisor que 4 las acciones con su da pueda o - menos sea bachiller o profesional técnico
no sea bachiller de cualquier profesion o tenga estudios técnicos concluidos en Administracion contabilidad o titulado o profesional univesitario titulado de
computacion? las carreras de administracion de empresas o
ingenieria empresarial o ingenieria industrial o
contabilidad o marketing.
Al respecto, el area usuaria indicé: Ninguna
Tomando en cuenta que algunos destinos de mediano dificil y muy dificil acceso (otras provincias del Departamento
y sus distritos/comunidades campesinas, centros poblados y anexos) sobrepasan el plazo dispuesto por su Se precisa que el postor debe seriirse a los
7 |SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A. Consulta General representada estas ¢ podrian incrementarse de acuerdo con la accesibilidad que se tenga para esos destinos, méas ~ términos de referencia, Cabe serialar que los
20256136865 atn conocedores de los lugares que distribuimos contamos con un cuadro ubigeo acorde a la realidad de los plazos resultan de la
destinos en el interior del pais, este podriamos proporcionarlo si lo desean con el fin de que los plazos sean mas de la Entidad en la ejecucion del servicio de
sinceros . yjeria de i
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Articulo y norma que se

Anilisis respecto de la consulta u Precision de aquello que se incorporara en las

Nombre o Razén Social po e Seccion  Numeral Literal EGILEY Consulta u Observacion vulnera(en el caso de Py B
Formulaciéon 5 observacion Bases a integrarse, de corresponder
observaciones)
Al respecto, el area usuaria indico: Se incorporara en las bases el plazo de ejecucion
Con respecto al plazo prestacién del Servicio, la Entidad indica que el plazo de prestacion del servicio sera de sefialado:
¢lrescientos sesenta y cinco dias calendario (365), 0 en su defecto hasta agotar el monto contratado, contados a En concordancia con la sugerencia del
partir del dia siguiente de la suscripcion del acta de inicio del servicio, previa suscripcion del contrato;, este criterio participante, se precisa que el plazo de "Trescientos sesenta y cinco dias calendario (365)
no permite con exactitud realizar calculos de las proyecciones de gastos y costos que representaria el servicio a ejecucion es el que sigue: o, en su defecto, hasta agotar el monto
brindar, tomando en cuenta que en calidad de ista, al formular la prop émica, nuestros ) ) i _ |contratado, lo que ocurra primero, contados a
SERVICIOS POSTALES DEL PERU SA. céleulos, costos y proyecciones de nuestra rentabilidad, en funcion a un tiempo claro y definido, donde se "Trescientos sesenta y cinco dias calendario - | partir del dia siguiente de la suscripcion del acta de
8 |30056136865 Consulta General compromete todos los gastos que se originaran como consecuencia de la prestacion del servicio, (recursos (365) o, en su defecto, hasta agotar el monto inicio del servicio, previa suscripcién del contrato.
humanos, logisticos, etc), resultaria totalmente incierto saber qué tan rentable podria ser la prestacién del servicio, si contratado, lo que ocurra primero, contados a |(...)
se considera el criterio establecido por la entidad respecto al plazo de prestacién del servicio. Por ello, solicitamos a partir del dia siguiente de la suscripcién del
la Entidad se sirva definirnos claramente el periodo de contratacién, toda vez que este debe ser un periodo preciso acta de inicio del servicio, previa suscripcin
y determinado, por lo que sugerimos el siguiente criterio: ¢ trescientos sesenta y cinco dias calendario (365), o en del contrato. (...)"
su defecto hasta agotar el monto contratado, contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del acta de inicio
del servicio, previa suscripcion del contrato, lo que ocurra primero
Al respecto, el area usuaria indico: Se RETIRARA como parte de los requisitos de
calificacion la acreditacion del sistema electrénico
En concordancia con la absolucién a la enlinea (...).
consulta 4, se precisa que el uso del sistema
L L . ; L " . L electronico esta referido a la digitalizacion de | Asimismo, se incorporara que el "El contratista
En Referencia sistema electronico en Linea o Software que permita la verificacion en linea a través de su pagina los cargos, pudiendo ser digitalizados durante | debe contar con un sistema electrénico en linea o
Web, permitiendo con ello conocer en tiempo real el estado de notificacion de los documentos, al respecto, el plazo de devolucion de cargos. software que permita la verificacion en linea a
manifestamos que el procedimiento del registro de digitalizacion del cargo y publicacion de la misma en la pagina través de su pagina web, permitiendo con ello
web, esta en funcion a los tiempos operativos que realiza nuestra empresa al igual que cualquier otro operador de Asimismo, en virtud al principio de eficiencia | conocer en tiempo real el estado de notificacion
mensajeria, en este caso, solicitamos a la Entidad indicar si el estado en linea o tiempo real que mencionan en éste en la contratacion publica, se precisa que se |de los documentos y visualizar los cargos de
punto, ¢Es la informacion posterior a los tiemp0§ operativos? o estan considerando como en linea o tiempo real retirara como parte de los requi de i6n, siendo para tal efecto,
9 SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A. Consulta General (Enel mofner\(o de realizada la entreg;del enwtzal de§(lna(ang?, agradeceremos a IavEntldad a;larar esgg punto, calificacion la acreditacion del sistema proporci ala SBN las rutas,
20256136865 ya que de indicar que la descarga de la informacion en linea o tiempo real al que se refiere, es la informacion electronico en linea (...) sin perjuicio de que enlaces o accesos necesarios. Para tal efecto, el
obl(enida enel morr'\ento de en(regz'1 del gnvio, en e;(e cﬁso, sle _es(aria conligyrando un servicio ge notificaciones forme como parte de las obligaciones del contratista debera generar dos (02) usuarios y
moviles y 1 de datos inak con movil 4 para lo cual seria necesario contratista la propiedad del mismo en las sus respectivas contrasefias, las mismas que
considerar en los costos la inversion del desarrollo de tal aplicativo y la implementacion de este sistema para la ” y it en | deberén ser proporcionados a la SBN, con
atencion del servicio, lo cual seria un servicio con un costo elevado, por otro lado, de considerarse lo contrario a lo la ejecucion del contrato, bajo apercebimiento | oportunidad del inicio del servicio.” en el literal b)
antes mencionado, solicitamos que el proceso de descarga o ingreso de informacion al sistema se realice dentro de de resolver el contrato por incumplimiento de | del numeral romano VI Descripcion del servicio de
los plazos de entrega y devolucion del cargo obligaciones. los términos de referencia.
Al respecto, el area usuaria indico: Se incorporara en las bases la precision de que los
dos usuarios y contrasefias deberan ser
Se precisa que los dos usuarios roporcionados a la Entidad con oportunidad del
10 gt)EZRE)\éI‘CSISOBS%POSTALES DEL PERUSA. Consulta General Solicitan 2 usuarios y sus respectivas contrasefias estan deberan ser proporcionados para el inicio del servicio? o A qdebeya’n ser y ala i’:ﬂci‘: del servicio P
Entidad con oportunidad del inicio de la
ejecucion del servicio.
Al respecto, el area usuaria indic6: Ninguna
Se precisa que el postor debe acreditar que
41 |SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A. Consulta General La acreditacion de las oficinas es de todo los departamentos de Pera? cuenta con oficinas propias, de enlace,
20256136865 representantes o corresponsalias a nivel
nacional que hagan posible el cumplimiento
del servicio contratado.
Al respecto, el area usuaria indic6: Ninguna
12 SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A. c It G ! ¢ Con respecto al personal clave solicitan un ejecutivo de cuentas y un coordinador? O solo uno de ellos se Se precisa ql_‘e solo se requiere un_persona/
20256136865 onsulia eneral considerara clave qgnommado superws_nr, el mismo que
cumpliré las funciones de ejecutivo de cuenta
y coordinador.
Al respecto, el area usuaria indic6: Ninguna
Se precisa que, dado que el personal clave
i uj cumplira las i
de ejecutivo de cuenta y coordinador para el
" L o . cumplimiento del servicio se requiere que sea
13 SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A. Consulta General Con respef(o a_la Vorm'qclon académica del personal clave, de la en bachr'l/_ero profesr'n_nal le’f:nr'co titulado o
20256136865 computacion e informatica. profesional univesitario titulado de las carreras
de administracién de o o
empresarial o ingenieria industrial o
contabilidad o marketing
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Articulo y norma que se

Anilisis respecto de la consulta u

Precision de aquello que se incorporara en las

Nombre o Razon Social o Seccion  Numeral Literal EGILEY Consulta u Observacion vulnera(en el caso de i N
Formulaciéon 5 observacion Bases a integrarse, de corresponder
observaciones)
Al respecto, el area usuaria indico: Ninguna
El articulo 162 del reglamento senala que para aplicar la formula de la penalidad por mora se debe considerar que Se precisa que la penalidad por mora sera
tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al contrato o item que debié ejecutarse o, en caso aplicada por precio unitario (monto), de
que estos involucraran obligaciones de ejecucion periédica, a la prestacién parcial que fuera materia de retraso. acuerdo a la oferta del contratista.
En el caso que se deba aplicar dicha penalidad consideramos que por el tipo de servicio que se trata el contrato, en
el que cada envio es una prestacion individual, tanto el monto como el plazo deben corresponder al costo unitario
del envio y el plazo que debia ser entregado el envio o devuelto el cargo. Es decir, el monto de la penalidad por
14 SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A. Consulta General mora debe ser por el costo unitario de acuerdo a la oferta del contratista. Donde Monto = precio unitario del envio
20256136865
SOBRE LA PENALIDAD POR MORA: En caso ser negativa la respuesta a la consulta sobre monto y plazo a
considerarse en la férmula de penalidad por mora, es decir, que en el monto y plazo no se considere el costo
unitario del envio y el plazo que debia ser entregado el envio o devuelto el cargo, lo observamos dado que
contraviene el principio de Trasparencia, dado que la informacion no es clara y coherente, asi como el principio de
Equidad ya que no guarda una razonable relacion de equivalencia y proporcionalidad al provocar que la Entidad
cobre en exceso por un incumplimiento al considerar el monto total del contrato o factura.
. . . Al respecto, el area usuaria indic: Ninguna
RESPECTO A LA PENALIDAD POR MORA: Respecto a la por mora, recisar que en el pliego
de(d Sou ?onsul_lasyl/ 6 erva IN‘°‘=020 2014/DT;:\;)r IérC.‘S.J.‘Anca‘sh CcP N°|00I1—201B—CFS—CSJAN’/PJ, la Se precisa que la penalidad por mora seré
15 SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A. Consulta General entigac IZdO rel el’el’\‘CI? a ait pinion debic ' : , ¢ lanto el monto CF)"!OI el plazo s;_re ieren Szgun R ap//'cada por precio unitario (monto)y de
20256136865 COTIT?SIPOH ia al con ra”o o SIT\ que debio ejecu _arse 0 en caso que estos Involucraran ol |gac\on§s e ejecuc\on' acuerdo a la oferta del contratista.
periodica a la prestacion parcial que fuera materia de retrasoy, concluyendo que ¢ el Precio Unitario es la prestacion
parcial materia del retrasoy,. Por lo que solicitamos una vez mas que la Penalidad por Mora se calcule en funcién al
envio unitario fuera de plazo.
Al respecto, el area usuaria indico: Ninguna
SERVICIOS POSTALES DEL PERU SA. En la pagina 36 indican que, qeberé contar con oficinas en Lima, equipamiento (B.1.) y personal Se precisa que, tal como detallan las bases
16 20256136865 Consulta General (B.3.), que sea de uso exclusivo para las funciones de la del servicio de 1de del procedimiento, el numeral B.1 esta referido
A que se refiere con decir equipamiento B.1y B.3 ? a equipamiento estratégico y el B.3 al
personal clave.
Al respecto, el &rea usuaria indico: Se retirara de las bases lo concerniente a solicitar
" . . una estructura de costos como condicion para el
Se puede apreciar que se esta solicitando estructura de costos, pero dado que que en el subindice 9 en la parte .
NORCES S.A.C. . . o P - " -~ . Se precisa que, no resulta necesario la perfeccionamiento del contrato.
17 Consulta Especifico 24 i) 13 inferior de la pagina indica que "solo cuando resulte necesario”; se solicita saber si el postor que obtenga la buena "
20602886655 presentacion de una estructura de costos
debe elaborar y presentar la estructura de costos. P
para la suscripcion del contrato.
Al respecto, el area usuaria indic6: Ninguna
No se acoge
NORCES S.A.C De la lectura de las bases, se esta solicitando concesion postal local, regional, nacional o internacional, se puede
18 20602886655 Observacion | Especifico 3.1 a) 35 presentar cualquier de las 4 concesiones o las 4 juntos, dado que la concesion postal nacional abarca todo el pais Principio de transparencia. | £/ participante debe cefiirse a lo indicado en
en sus 24 departamentos; en tal sentido se solicita que se ponga solo la concesion nacional. los términos de referencia, siendo diligente en
la formulacion de su oferta.
Al respecto, el &rea usuaria indico6: Se incorporara en las bases la precision de que los
dos usuarios y contrasefias deberan ser
; - y . No se acoge proporcionados a la Entidad con oportunidad del
Se puede apreciar que se esta solicitando contar con un sistema electronico en linea o software y que el contratista H ;
My " P y . A inicio del servicio
NORCES S.AC. - " debera generar 2 usuarios y sus respectivas contrasefias; en tal sentido estos 2 usuarios y contrasefias deberan - : )
19 Observacion | Especifico 3.1 B.1 35 . " . N . Principio de transparencia. | Se precisa que los dos usuarios y
20602886655 otorgarse para la suscripcion de contrato, si es asi favor de consignarlos en el numeral 2.4 de las bases, para evitar as deberdn ser ; ala
confusion. Entidad con oportunidad del inicio de la
ejecucion del servicio.
Al respecto, el area usuaria indic6: Se RETIRARA de las bases lo siguiente:
Se puede apreciar que se esta solicitando contar con servicio telefonico, pero no indica si debe ser fijo o movil y si Se acoge parcialmente "Contar con servicio telefonico para que los
NORCES S.A.C es movil favir de indicar cuantos numeros moviles deben ser, dado que si se menciona a los repartidores, las lineas repartidores de la empresa puedan comunicarse
20 20602886655 Observacion | Especifico 3.1 B.A 35 moviles minimo deben ser 24 por cada departamento; lo cual seria demasiado e innecesario dado que si estan Principio de P En conla 6n a la con los administrados el dia que diligencien el o los
solicitando un supervisor, el sera la unica persona que debera comunicarse con la entidad y no los repartidores; en consulta 5, se precisa se retirara de las bases |documentos”
tal sentido se solicita que se especifique mejor. lo concerniente a la solicitud del servicio
telefdnico.
Al respecto, el area usuaria indico: Se precisara lo que sigue:
NORCE: A i i . . BA B h Se acoge "Debera contar con oficina(s) administrativa(s) en
21 IORCES S.A.C. Observacion | Especiico 3.4 B2 36 Se esta_ sol |c!|z~_1nda canl_ar c.on of |cmasvadmwmstr_at_|vas, equnpamwer}l_o -1y personal ,S,vpero ace suponer que Principio de transparencia. Lima (...)"
20602886655 son varias oficinas en Lima; en tal sentido se solicita que se especifique la cantidad de oficinas en Lima. Se precisa que el contratista debe tener al
menos una oficina administrativa en Lima.
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