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ACTA DE ADMISIÓN DE OFERTAS  
 

 
1. NÚMERO DE ACTA: 004 

 
2. SOBRE LA INFORMACIÓN GENERAL: 

En la ciudad de Lima, al 20 de marzo de 2024, se reunieron a través de reunión virtual, los 
miembros del comité de selección designados mediante Formato N° 004-2024-OAF de 
fecha 29 de febrero de 2024, encargado de la preparación, conducción y realización del 
procedimiento de selección por Adjudicación Simplificada N° 002-2024-INDECOPI, cuyo 
objeto de convocatoria es la contratación del “Servicio de notificación notarial de 
documentos en lima metropolitana”. 

 
3. SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESIÓN: 

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logró con la 
presencia de los siguientes miembros: 

 

Presidente Carmen Giovanna Rossi Chacón 
Titular X 

Dependencia: UAB 
Suplente 

 

Primer Miembro Arturo Celestino Coronado Collantes 
Titular X 

Dependencia: UAB 
Suplente 

 

Segundo Miembro Veronica Marilyn Rojas Ochoa 
Titular X 

Dependencia: UAB 
Suplente   

 
4. SOBRE EL DETALLE DE LOS PARTICIPANTES 

Durante las fechas establecidas en el calendario del procedimiento de selección, se 
registraron como participantes los siguientes: 
 

 
 

5. SOBRE EL DETALLE DE LOS POSTORES 
En el día y hora establecida en el calendario del procedimiento de selección, presentaron 
ofertas de forma electrónica, a través del SEACE, los siguientes postores: 
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6. SOBRE LA REVISIÓN DE LOS DOCUMENTOS PARA LA ADMISIÓN 
De la revisión efectuada a la oferta, se obtuvo los resultados de acuerdo con el detalle que 
se muestra en el ANEXO Nº 01 - DOCUMENTACIÓN DE PRESENTACIÓN OBLIGATORIA, 
que forma parte de la presente acta. 
 

N° 
RUC / 

Código 
Nombre o Razón Social 

Resultado de la 
admisión 

1 10292266826 ACEVEDO MENDOZA MIRYAN ROSALVA No admitida 

 
7. ANÁLISIS DE LA ADMISIÓN DE OFERTAS 

La normativa de contratación pública establece de manera clara y expresa la obligación de 
los postores de presentar los documentos que conforman la oferta debidamente suscritos 
por ellos mismos (en casos de personas naturales) o por sus representantes (en caso de 
personas jurídicas y consorcios); entendiéndose por ello que la firma en los documentos que 
así lo requieran, debe ser realizada de forma manuscrita por la persona competente, de tal 
manera que pueda verificarse que esta se constituye como autor del contenido del 
documento y, de ese modo, vincular (en el caso de personas jurídicas y consorcios) a su 
representado(a).1 

 
En esa misma línea, el literal f del Capitulo I de la Sección General de las Bases Integradas del 
presente procedimiento señala lo siguiente: 

“Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que 
conforman la oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita 
o digital, según la Ley Nº 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales1). Los demás 
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona jurídica, por su 
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de 
persona natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de 
una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.” 
 
(El énfasis es nuestro) 

 
En ese sentido, se puede apreciar que “(…) la exigencia de que la oferta cuente con firma 
manuscrita y, por ende, que ésta no sea "pegada" a los formatos o declaraciones juradas 
presentadas es una exigencia conocida por todos los postores del (…) proceso, argüir lo contrario 
solo implicaría que se haya presentado una oferta sin conocer las condiciones mínimas que debe 
tener todo postor que se presenta a un proceso de compra pública.”2 
 
En el presente caso, de la revisión de la oferta presentada por ACEVEDO MENDOZA MIRYAN 
ROSALVA, se aprecia que, ha suscrito los Anexos N° 1, 2, 3, 4 y 6, solicitados en las Bases 
Integradas, de la siguiente manera: 
 

Documento de la oferta del Postor 
ACEVEDO MENDOZA MIRYAN 

ROSALVA 
Firma del representante 

 
Declaración jurada de datos del 
postor. (Anexo Nº 1)  

 

 
1 Numeral 29 de la Resolución N° 2011-2019-TCE-S1 de fecha 15 de julio de 2019. 
2 Numeral 18 de la Resolución N° 2377-2019-TCE-S2 de fecha 20 de agosto de 2019. 
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Declaración jurada de acuerdo con el 
literal b) del artículo 52 del 
Reglamento  
(Anexo N°2)  
 

 
 
Declaración jurada de cumplimiento de 
los Términos de Referencia contenidos 
en el numeral 3.1 del Capítulo III de la 
presente sección. (Anexo Nº 3)  
 

 
 
Declaración jurada de plazo de 
prestación del servicio. (Anexo Nº 4) 
 

 
Precio de la oferta. (Anexo Nº 6) 
 

 

 
De las imágenes consignadas, se puede apreciar que las firmas atribuidas al postor en 
referencia coinciden en todos sus extremos; lo que lleva a concluir a este Comité de 
Selección que no habrían sido firmadas de forma manuscrita, sino que serían la reproducción 
de una misma imagen matriz. 
 
Ahora bien, es de relevancia señalar que si bien resultaba posible que el Comité de Selección 
solicite al postor la subsanación de su oferta al consignar su firma manuscrita en los Anexos 
N° 1, 2, 3 y 4, así como en las Declaraciones Juradas adicionales, de acuerdo con el inciso 
b) del numeral 60.2 del artículo 60° del Reglamento de la Ley de Contrataciones con el 
Estado3; no era posible que se solicite la subsanación respecto del Anexo N° 06 que contiene 
el precio de la oferta, toda vez que el numeral 60.4 del mismo cuerpo normativo4 señala que 
la falta de firma en la oferta económica no es subsanable. 
 
En consecuencia, la oferta de ACEVEDO MENDOZA MIRYAN ROSALVA no se puede 
considerar admitida. 

  

 
3 Numeral 60.2 del artículo 60 del RLCE: 

b) La nomenclatura del procedimiento de selección y falta de firma o foliatura del postor o su representante; 
4 Numeral 60.4 del artículo 60 del RLCE: 

“En el documento que contiene el precio ofertado u oferta económica puede subsanarse la rúbrica y la foliación. La falta de firma en la 
oferta económica no es subsanable. (…).” 
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8. ACUERDO DEL COMITÉ DE SELECCIÓN 

Los integrantes del Comité de Selección, por unanimidad, dan por aprobado los resultados 
de la admisión de las ofertas, de acuerdo con la revisión y el análisis efectuado en el ANEXO 
Nº 01 - DOCUMENTACIÓN DE PRESENTACIÓN OBLIGATORIA, que forman parte de la 
presente acta. 
 
Se dio por terminada la sesión, firmándose la presente acta en señal de aceptación y 
conformidad.  
 

 

 
 

Arturo Celestino Coronado Collantes 
Primer miembro  

 Carmen Giovanna Rossi Chacón 
Presidente  

 Veronica Marilyn Rojas Ochoa 
Segundo miembro  
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