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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N® | Simholo

Descripcion

1 | [ABC] /[oevens]

Le infoermacion solicitada dentro de les corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

2 | [ABC] / [.......]

Es una indicaclén, o Infarmacién que deberd ser completada per la Entidad
con posterioridad al otorgamiente de lg buena pro para el caso especifice
de la elaboracion de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Se refiere o conslderaclones impartantes a tener en cuenta por el érgane

Importante 3
3 e encargado de las contratacienes o comité de seleceidn, seglin corresponda
s Abc y por los proveedores.
Adverteneia Se refiere a advertencias o tener en cuenta por el érgano encargade de
) Abo las confrataciones o comité de seleccién, segin cerresponda y por los

proveedores.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgane

Importante para la Entidad
5 encargadeo de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda

= Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Los bases estdndar deben ser eloboradas en formate WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Pardmetros
1 MEiacnds Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 em
g lzquierde: 2.5 em Derecha: 2.5 cm

2 | Fuente Arial

Mormal: Para el contenide en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterier)

4 Colordi Fusnta Automadtico: Para el contenido en general

Azul : Para las Conslderaciones importantes (ltem 3 del cuadre anterior)

16 : Para las dos primeras hojos de las Secciones General y Especifica

11 : Para el nombre de los Capitules.

- 3 |
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del documento en genera
? 1 Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiende variar, segon la necesidad
8 : Para las Notas al pie

lustificada: Parao el contenida en general y notas al pie.

6 | Alineacién Centrada : Para la primera paging, los titules de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencllle
Espaciado Anterior : 0
# Posterior : O -
: m T -

9 | subruyads Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

CDHCEPTQ =

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitoda dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en lefra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.,

2. la nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en lo Seccién General. En el case de la Seccign
Especifica debe seguirse la insfruceidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
odificadas en marza, junio y diciembre de 2012, julio 2020, julic y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado,

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de |a Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacién.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del
Decreto Legislativo N* 1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la
sustituya, asi como las demas normas de |la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucidn de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE

SELECCION
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefalado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha serialada en el calendario del procedimiento de
seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcién
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacidén, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacién “Guia para el regisiro de parlicipantes
electronico” publicado en hitps:/iwww2 seace.gob.pe/.

» En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabifitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a polesfad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
eslablecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una fxfha da
( homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el pa
S tienen como no presentadas.
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1.5, ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante
¢« No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

« Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento,

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la
Ley N® 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser
visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su
apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se
presentan foliadas.

Importante

e | os formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen cardcter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

= No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento, adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de
un consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado ltem cuando se frate de
procedimientos de seleccion segiin relacion de items.

A afa  mayor informacion sobre la  normativa de firmas y  cedificados  digitales "i'ngresar a:
tt s:ﬂwww.indempl.gub.peiweblﬁrmas~digit?e‘s’?ﬁw-nertiﬁcados-digilaIes A
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En la apertura electronica de la oferta, el drgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccion
especifica de |las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y
determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los
Terminos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con
lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de
prelacion de las ofertas empatadas se efectiia siguiendo estrictamente el orden establecido
en el numeral 91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere las doscientas mil Soles (5/200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP?, Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando algan item no supera el monto
sefalado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento,

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la selicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS
Previo al otorgamiento de |la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité

de seleccion, segln corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos
de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el

.
2 [La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de veedores
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1.12.

1.13.

articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comite de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (58) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena prb, el c‘irgano encargado de las contrataciones

o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el pastor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6
del articulo 64 del Reglamento.
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) CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto
por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segln relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

= Una vez olorgada la buena pro, el drgano encargado de las confrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, estd en fa obligacion de permitir el acceso de [os
participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como
secrela, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a més tardar dentro del dia
siquiente de haberse solicitado por escrifo.

Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones
o el comité de seleccion, segtin corresponda.

* A efectos de recager la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el
expediente, siendo que, en este Glfimo caso, la Entidad debera entregar dicha
documentacién en el menor tiempo posible, previo pago por tal cancepto.

= Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtn
carresponda.

7 PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracién de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.

ot ELSAINES VASTUE BAROALES

e B ] TR T e - g
LORE - = LUCIA SANCHEZ cuLQul MIEMBRO TITULAR
A ‘TJE be pol bt MITE DE EELECCION CORTE SUPERIOR JUSTICIA - CAJAMARCA
j CORTE SUPERICRJUSTICIA- CAJAMARCA

\ CORTE SUPERICR DE AISTICIA - CAIMARCA




/_ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA \
AS NRO 03-2023-CS-CSJCA-PJ, FRIMERA CONVOCATORIA

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento,

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto
en la seccién especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parémetro establecido en el parrafo anterior.

Importante
El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionaré el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcién de la orden de servicies. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccidn especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las
bases.

GARANTIAS

3.2

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segln corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantla de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la confarmidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista,

3.2.2, GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la gjecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total
de |las obligaciones garantizadas.

Importante (::—7-
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= En los contratos cuyos mantos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de conirato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccidn por relacidn de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumaloria de los montos de los items adjudicados no superen el monto
sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamenlo.

e En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequenas empresas, esfas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la
Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada
en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los
numerales 149.4 y 149.5 del arffculo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en |a seccién especifica de las bases |a entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monte conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantlas que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacién automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de |a Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Per(.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantfas presentadas por el postclr ganador de la buena
pro y/o contralista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y
eventual efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia ‘

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente;

1. La cfasificadora de riesgo que asigha la clasificacion a la empresa que emite la garantfa
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hip.//iwww.sbs gob.pe/sistema-

financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la
fecha de emisicn de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo

B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacion de ri
7 emitida por distintas empresas lisladas en el portal weh de la SBS, bastara que en un
\_ ellas cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora |
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir
garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp:/iwww.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuehtran-auforizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede soclicitar la ejecucion de las garantlas conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especlfica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccion especifica de |as bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, serdn aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley v 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, seguin la forma establecida en la seccitn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada |a conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del fyncionario
competént
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La conformidad se emite en un plazo méximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

3.9. DISPOSICIONES FINALES

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se |

deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales

correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE

SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS

INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO|
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA
RUC N° ;20529629355
Domicilio legal : Jr. Del Comercio N° 680 - Cajamarca
Telefono: . 076-584400 ANEXO 24005
Correo electronico: ¢ lcarrion@pj.ach.pe

avicente@pj.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de
CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS PARA LA
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA

Importante para la Entidad

= En caso de procedimfenms de seleccion segun relacién de items o por paguete consignar el
detalle del objeto de eslos.

= En caso de proyectos de inversion, se debe consignar el servicio materia de la convocatoria, y
no la denominacion del proyecto.

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Resolucidon Administrativa Nro.741-2023-
P-CSJCA-PJ, el 23 de mayo de 2022,

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Drdinario_s

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afo fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccion.

1:5. SISTEMA DE CONTRATACION

v\ El presente procedimiento se rige por}@/sfisﬁmg_‘de A PRECIOS UNITARIOS, de\-}a‘erdo con
"-o'-— p— -
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lo establecido en el expediente de contratacién respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
NO CORRESPONDE

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion estéa definido en el Capitulo 1l de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de |a presente convocatoria se prestaran en el plazo de 3 meses o hasta
que se agote el monto contratado o hasta que se suscriba el nuevo contrato lo que ocurra
primero en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion,

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases,
para cuyo efecto deben cancelar el costo de reproduccion sera de S/ 7.00 (siete con
00/100 Soles), el mismo que deberé ser pagado en la Oficina de Tesoreria de la Corte
Superior de Justicia de Cajamarca, sito en el Jr. Del Comercio N 680 - Primer Piso; v,
luego recabar las mismas en la Coordinacion de Logistica de la Corte Superior de
Justicia de Cajamarca, sitio en el Jr. Del Comercio N° 680 - Primer Piso.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31638, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afic Fiscal 2023,

= Ley N° 31639, Ley de Equilibrio Financiero para el Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31640, Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afic fiscal 2023.

- Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y su modificatoria efectuada mediante
Decreto Legislativo N° 1444, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, en adelante el Reglamento, y su modificatoria efectuada mediante Decreto
Supremo N® 377-2019.

- Ley N°® 27815, Ley de Cdédigo de Etica de la Funcidn Publica.

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, y su modificatoria efectuada
mediante Decreto Legislativo N° 1272, en adelante |a Ley.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULOII '
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposfdft.’m Comp!er;?entarfa-Fi;‘Jai del Reg!arﬁen!o, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos piiblicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiende el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un Indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacidn obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacidn de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderade o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln

corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 12486, las Entidacdes estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos
2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre aclivo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional
de identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

L d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contepidos
) en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de_|a pres seccion. (Anexo N° 3)
TEmB o)
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Importante para la Entidad

En caso se determine que adicionalmente a la declaracion jurada de cumplimiento de los
Términos de Referencia, el postor deba presentar algun otro documento para acreditar
algtin componente de los Terminos de Referencia consignar el siguiente literal:

a) [DOC_UMENTACIC)N QUE SERVIRA PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE
ALGUN COMPONENTE DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA QUE LA ENTIDAD
CONSIDERE PERTINENTE].

La Entidad debe precisar con claridad qué componente de los términos de
teferencia serdn acreditados. En este literal no debe exigirse ningn documento
vinculado a los requisitos de calificacion del postor, tales como. i) capacidad legal, i)
capacidad tecnica y profesional: equipamiento e Infraestructura estratégica,
calificaciones y experiencia del personal clave y ifi) experiencia del postor. Tampoco
se puede incluir documentos referidos a cualquier lipo de equipamiento,
infraestructura, calificaciones y experiencia del personal en general.

Ademés, no debe requerirse declaraciones juradas adicionales cuyo alcance se
encuenlre comprendido en la Declaracion Jurada de Cumplimiento de los Términos
de Referencia y que, por ende, no aporten informacién adicional a dicho documento.

Incarporar a las bases o eliminar, segun corresponda.
f)y  Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

g) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

h) El precio de la oferta en SOLES Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

i)  Declaracién Jurada de no subcontratar o tercerizar el servicio (Anexo N° 13).

i) Adjuntar pantallazo de la pagina web propia donde se pueda corroborar o
visualizar su sistema de consultas online o sistema de seguimiento de envios
(pagina en funcionamiento).

Impnrtante

s FE| d6rgano encargado de las contrataciones o el comité de se!eccmn segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admifida.

¢ En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de

Calificacién” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lil de la presente seccién
de las bases.

" anexo sarvira también para acreditar este factor,
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2.2.2. Documentacidn de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®:

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicion de micro y pequefia empresa.
(Anexo N° 11)

[- Adverten cia

| El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites "Documentos para la admision de la oferta”, "Requisitos de calificacién” y "Factores
| de evaluacion”.

Importante para la Entidad

Esta disposicion solo debe ser incluida en el caso de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado
sea igual o menor a cincuenta (50) UIT:

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
"El recurso de apelacién se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad,

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacidn y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 0-000-281743
Banco . Banco de la Nacion
NE CCIT ; 1800000000028174305

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de |la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
ndmero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona nhatural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

:\gcho documento se tendrd en consideracidn en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del

(”( n caso de transferencia interbancaria, r/_7‘ \
i
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Advertencia

De acuerdo con el arﬁculo 4 del Decrem Legrsfa!lvo N*® 12486, las Entidades estan prohrbfdas
de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legis/ativo.
En esa madida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado -
PIDE® y siempre que el servicio weh se encuentre active en el Catélogo de Servicios de dicha
plataforma, no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y ),

f)  Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.
g) Autorizacion de notificacién de la decisidn de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacién ®. (Anexo N° 12).
h) Certificado de no tener antecedentes policiales ni penales o certificado CERTIADULTO y/o
CERTIJOVEN actualizado.
i) Certificado de estar apto fisica y mentalmente.
j) Copia simple de DNI vigente.
k) Certificado de Estudios Secundarios concluidos.
l) Pdlizas consignadas en el numeral 5.12 de los términos de referencia.
m) De acuerdo al objeto contractual convocado, se requiere que el contratista precise el link de
su pagina web propia y adjuntar dos remitos para la blsqueda y corroboracion del correcto
funcionamiento de ésta.

lmporta nte

«  Encaso que el postor ganadar de la buena pro sea un consarcm las garanrfas que presente
este para e/ perfeccionamiento del confrato, asi como durante la efecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y
en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Esfado”.

* [En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden oforgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contralo, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del arficulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién de
MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link hitp://www2.trabajo.gob. pe/servicios-
en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

* FEn los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscienfos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimienta de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de ltems, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los Items adjudicados no supere el
monto sefialado antferiormente, conforme a lo dispuesto en ef literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

8 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad dal

Estado = PIDE ingrasar al siguiente enlace htips.// fi erabilidad/

® En tanto %e implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Dispesicién Complementaria
Tran@toria del Decreto Supremo N°® 234-2022-EF. -
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Importante para la Entidad

En caso se determine que adicionalmente se puede considerar otro tipo de documentacién a ser
presentada para el perfeccionamiento del contrato, consignar el siguiente literal:

n) [DE ACUERDO AL OBJETO CONTRACTUAL CONVOCADO REQUERIR LA
PRESENTACION DE OTROS DOCUMENTOS, SEGUN CORRESPONDA).

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

Importante

= Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinaciéon de las responsabilidades funcionales que
correspondan,

¢« De conformidad con el Reglamento Consular del Pertt aprobado mediante Decrefo Supremo
N°® 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Perii, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanas y
refrendados por el Ministetio de Relaciones Exteriores del Pertl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastard con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'™®.

* La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, Para dicho
efecto el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del
Reglamento, debe presentar la documentacion requerida en Gerencia de Administracién
Distrital de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca, sito en el Jr. Del Comercio N°® 680
- Primer Piso, en el horario de 08:00 am a 1:00 pm horas y 14:00 a 17:00 horas.

2,6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizaré el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en
PAGOS PERIODICOS, de acuerdo al siguiente detalle:

Coma méximo en dos armadas del mes del servicio, previa conformidad emitida por la
Coordinacién de Logistica en moneda nacional y a la presentacion del comprobante de
pago, en un plazo maximo de quince (15) dlas calendarios de otorgada la conformidad
de recepcién del servicio.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por ef contratista, la Entidad
debe contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Coordinacién de Logistica, emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago (segin numeral 14).

Dicha documentacién debe ser ingresada por la Oficina de Tramite Documentario de la
Entidad, dirigido a la Gerencia de Administracion Distrital de la Corte Superior de Justicia de
Cajamarca, sito en el Jr. Apurimac N° 683 - Primer Piso, en el horario de 08:00 am a 1:00 pm
horas y 14:00 a 17:00 horas.

~
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Rag!amento el drea usuaria es responsabl@
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

REQUERIMIENTO PARA SERVICIOS

CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS PARA LA CORTE
SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA

1. AREA SOLICITANTE

Coordinacion de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca
2. OBJETO DEL SERVICIO

Contratar los servicios especializados de una persona juridica para el desarrollo del
SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS PARA LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE CAJAMARCA por el periodo de tres meses.

3. FINALIDAD PUBLICA

La Contratacion del servicio de mensajeria y encomiendas tendra como finalidad publica
la comunicacion y traslado de documentacidn a nivel local y nacional permitiendo el
cumplimiento de las funciones y objetivos institucionales en beneficio de la labor
Administrativa y Jurisdiccional de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca.

4. PLAN DE CONTRATACION N° F'AC
N® PAC ; 15

NO PROGRAMADO

CUADRO DE NECESIDADES

FECHA PREVISTA : Mayo - 2023
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5. DESCRIPCION DE SERVICIO:

TERMINOS DE REFERENCIA

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

5.1. DESCRIPCION DEL SERVICIO
El servicio requerido comprende &l envio, recojo, traslado y entrega en forma segura,

rapida y oportuna de la correspondencia y encomiendas a nivel nacional, entre las
distintas dependencias que conforman la Corte Superior de Justicia de Cajamarca a
Instituciones y Empresas ubicadas dentro y fuera del radio urbano de las sedes
principales: caserios y dependencias alejadas, tales como: Cortes, Salas
Especializadas, Juzgados, Moddulos de Justicia, Medicina Legal, Archivos,
Procuradurias, Establecimientos Penales, Centros Juveniles, Locales Policiales,
OFECOD, DISCAMEC, DINANDRO, INPE, Ministerio de Justicia, Zonas Judiciales de
la FAP, Marina, Ejército, PNP. CONASEYV, Tribunal Constitucional, Academia de la
Magistratura, Consejo Nacional de la Magistratura, Tribunal Fiscal, SUNAT, SUNAD,
Registros Publicos, Municipalidades y en general a toda reparticion a quienes las
dependencias de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca requieran enviar
correspondencia de caracter oficial. Judicial o Administrativa.

5.2. COMPONENTES DEL SERVICIO
a) CORRESPONDENCIA
Para los fines de la contratacién se entendera por correspondencia a todo tipo de

correspondencia de naturaleza documentaria institucional y/o encomiendas que tramiten
los érganos jurisdiccionales y administrativos de la Corte Superior de Justicia de
Cajamarea, incluyendo encomiendas, con pesos que flucttian entre los 0.01 Kg. a 30
Kilos como maximo.

La correspondencia conteniendo documentos sera entregada al contratista en sobre
debidamente cerrado, rotulado y con la descripcidon del contenido en la parte exterior del
sobre; por tanto, solo podra ser verificado por el destinatario.

RELACION DE DEPENDENCIAS

Las dependencias de |la Corte Superior de Justicia de Cajamarca y sus respectivas
direcciones donde se debera realizar la prestacion del servicio se indican en puntos
de atencion, las mismas que podran ser modificadas de acuerdo a la necesidad del
servicio y comunicadas oportunamente al adjudicatario. No se entregara otro tipo de
informacién como Base de Datos.

5.3. CANTIDADES DE ENVIOS REFERENCIALES
El servicio sera cubierto en todas |las dependencias jurisdiccionales y administrativas

de |la Corte Superior de Justicia de Cajamarca ubicadas en las zonas que conforman
el Distrito Judicial, de darse el caso, el servicio debera cubrir también en los Organos
Jurisdiccionales y/o Administrativos que se creen durante el plazo de ejecucion.

La cantidad estimada de documentos para entregar al destinatario durante el plazo
de |a vigencia del contrato, es 20,670 envios. El promedio de envios mgnsuales es
de 6,890 que incluye documentos, expedientes, oficios circulares/ exhortos,
memorandum, valores, r/e/n\eﬁmJ caja, documentos internosl cartas y
f;f
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documentacién en general de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca, entre

otros.
2! PROMEDIO DE ESTIMADO DE
i i ENVIO MENSUAL | ENVIOS ANUAL
SERVICIO LOCAL 4218 12,654
SERVICIO NACIONAL 2,672 8,016
TOTAL 6,890 20,670

Este es un estimado referencial. La Corte Superior de Justicia de Cajamarca hara
uso del servicio de mensajeria, de acuerdo a su demanda real.

El promedio de envios sefalados esta sujeto a posibles incrementos adicionales, los
que dependeran del comportamiento de la demanda de la Corte Superior de Justicia
de Cajamarca.

De darse el caso de cantidades mayores de envio, se tendra en cuenta lo
establecido en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en lo que
respecta a adicionales.

La Entidad no facilitara ninguna base de datos, la misma que debe ser creada por el
contratista de acuerdo a los datos que se consignen en los remitos llenados por
personal de la entidad.

La Corte Superior de Justicia de Cajamarca entregara al adjudicatario dos
ambientes para que implemente dos Mddulos de Atencion al servicio con el personal
que el contratista destaque a la Entidad; asi mismo debe contar con sus propios
materiales y equipos de computo en la sede o dependencia designada, y
obligatoriamente debe contar con dos (02) personas para los modulos de atencion,
para la atencién adecuada y sin colas largas en el servicio, y en las dependencias
ubicadas en provincias y distritos debe contar con diez (10) personas, las mismas
que atenderan en el horario diario de 15:00 a 16:45 horas, a fin de recepcionar la
correspondencia y encomienda de manera oportuna y asi poder evitar cualquier
demora en los tramites, no existiendo por parte de la Corte Superior de Justicia de
Cajamarca con dichas personas, vinculo contractual alguno.

El proveedor debera brindar un servicio especial para los envios urgentes,
confidenciales y fragiles.

A. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR

El proveedor, a fin de garantizar la calidad de |la prestacion del servicio debera
contar con lo siguiente:

—Dos personas para la Provincia de Cajamarca: Con estudios secundarios
concluidos. En su Oferta a presentar debera adjuntar por cada personal propuesto
una declaracion jurada de contar estudios secundarios concluidos, copia simple
de su DNI vigente, con experiencia minima en trabajos de mensajegia no
menor de un afo, para lo cual debera sustentar con contratos y sus respegctivas
conformidades, constanc Meﬁﬁdu de trabajo (Adjuntar a la oferta).
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El personal propuesto que cumpla con dichas condiciones solicitadas
anteriormente en la etapa de ejecucion contractual se sujetara a las necesidades
gque en su oportunidad seran sefaladas por la Corte Superior de Justicia de
Cajamarca. No implica ello subordinacién laboral con la Entidad.

—Diez Personas para la provincia de CHOTA, CAJABAMBA, CELENDIN SAN
MARCOS, SANTA CRUZ, CONTUMAZA, SAN PABLO, SAN MIGUEL, BOLIVAR
Y HUALGAYOC (01 en cada sede de provincia; se verificara que el personal
pertenezca a la zona con el DNI); el personal propuesto de cada uno de las zonas,
debera adjuntar una declaracion jurada del personal que cuenta con estudios
secundarios concluidos y copia simple de su DNI vigente, con experiencia
minima en trabajos de mensajeria no menor de un afio, para lo cual debera
sustentar con contratos, constancia o certificado de trabajo (Adjuntar a la oferta).

Ademas, en los documentos para la firma del confrato debera presentar la
siguiente informacion por cada personal que fue propuesto en su oferta:

- Certificado de no tener antecedentes policiales ni penales.
- Certificado de estar apto fisica y mentalmente.

- Copia simple de DNI vigente.

- Certificado de Estudios Secundarios concluidos.

Nota: Dicho personal solo podra ser reasignado, rotade o cambiado previo
conocimiento y autorizacién de |a oficina de Logistica, para lo cual debera adjuntar la
documentacion sefalada.

5.4, MODULOS DE ATENCION
Los espacios fisicos que se entregaran al Contratista para su implementacion vy
funcionamiento como Madulos de Atencion del Servicio, estaran ubicados en las sedes
que se indican a continuacion:

~Sede Principal
Ubicado en Jr. Apurimac N°® 683 — Cajamarca.

~Sede Qhapac Nan
Ubicado en Av. Huascar N°1224-1228 - Villa Universitaria — Cajamarca.

En caso exista cambio de local se le comunicara oportunamente al contratista.

5.4.1 HORARIO DE ATENCION

a) Sede Cajamarca
El horario de atencion en las Sedes gque cuentan con Modulos de Atencién del
Servicio, sera de 08:00 a 13:00 horas y de 14:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes, el
mismo que podra ser variado de acuerdo a la que disponga la Coordinacion de
Logistica; precisando que el horario de atencion en los moédulos podria extenderse
cuando la necesidad del servicio asi lo requiera.

El personal asignado debera registrar su ingreso y salida en el area de seguridad de
a Sede que corresponda. El incumplimiento acarreara en un penalidad por

|
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CAJAMARCA SALA CIVIL, 5ALA LABORAL,PRIMER JUZGADO DE TRABAJO,TERCER JUZGADO DE TRABAID,CUARTO JUZGADD DE PAZ LETRADO

Sede Provincia

Para el caso de las dependencias de |la Corte Superior de Justicia de Cajamarca que
no cuenten con Moédulos de Atencion del Servicio, el Contratista visitara
obligatoriamente y de manera diaria las sedes, procurando que estas visitas sean en
el mismo horario indicado (15:00 a 16:45 horas ), las que seran controladas mediante
un registro fisico (cuaderno) o mediante Reloj Digital que estara bajo la supervision
de la administracion de cada sede o la persona y/o oficina delegada por la misma
administracion.

En caso de paralizacion de labores por parte del personal trabajador de la Corte
Superior de Justicia que conlleve al impedimento de ingreso de personas a las
diferentes sedes del Distrito Judicial de Cajamarca, el horario de atencion
establecido se efectuara en el horario desde las 13:30 horas hasta las 18:00 horas,
durante el tiempo que dure la citada paralizacion. Por otro lado, adicional a lo citado
la Contratista recibira la documentacién a ser enviada y que es objeto del presente
servicio en los locales de las Agencias en los lugares que tuviera, debiendo para el
caso en la Propuesta Téecnica establecer las direcciones de las mismas.

El proveedor adjudicado debera atender a todos los 6rganos jurisdiccionales que se
detallan a continuacion:

MAGISTRATURA, VIGILANCIA, TESORERIA, ALMACEN, GERENCIA DE ADMINISTRACION DISTRITAL, PATRIMONIO,UNIDAD DE ADMINISTRACION ¥
FINANZAS,LOGISTICA,POOL DE CHOFERES, UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO,RECURSOS HUMANDS,UNIDADR DE SERVICIOS
JUDICIALES,EQUIPD MULTIDISCIPLINARI, PERITOS, INFORMATICA, CONTABILIDAD, TRAMITE DOCUMENTARIO ¥ ARCHIVO, IMAGEN
INSTITUCIUNAL,INFHAESTRUCI’URA

Cajarnarca.

Jr. Del Comarcie N"680 -

ARCHIVO CENTRAL Bautista 5/N late D,
Maollepampa

Pralengacidn. Jr.Misidn

MODULO CORPORATIVO CIVIL DE LITIGACION ORAL, PRIMER JUZGADOC CIVIL, SEGUNDO JUZGADD CIVIL, TERCER JUZGADD CIVILQUINTO
JUZGADD DE PAZ LETRADO CIVILPRIMER JUZGADD DE PAZ LETRADO CIVIL
Cerna 205y 207

Ir. Los Zafiros 305 y 397,
esquina con Jdr. Clodamirs

ADMINISTRACION, PRIMER JUZGADO DE FAMILIA, SEGUNDO JUZGADO DE FAMILIA, TERCER JUZGADO DE FAMILIA,CUARTO IUZGADO DE
FAMILIA,SEGUNDO JUZGADO DE PAZ LETRADO FAMILIA, TERCER JUZGADD DE PAZ LETRADO FAMILIA,SEXTO JUZGADO DE PAZ LETRADG
FAMILIA

MNeayra 5/N

Jr. La Cantuta y Av, Rabaza

Ir. Buganvillas N® 169
LABORAL, SEPTIMO JUZGADO DE PAZ LETRADO LABORAL MODLILO CORFORATIVO LABORAL g

MODULO DE ATENCION AL LISUARIO,CENTRO DE DISTRIBUCION GENERAL,REGISTRO DISTRITAL JUDICIAL CENTRAL DE

NOTIFICACIONES, PRIMERA SALA DE APELACIONES,SEGUNDA SALA DE APELACIONES, PRIMER JUZGADD PENAL COLEGIADD
SUPRAPROVINCIALSEGUNDO JUZGADO PENAL COLEGIADO SUPRAPROVINGIAL,PRIMER JUZGADO PENAL UNIPERSONAL,SEGUNDQ JUZGADD
PENAL UNIPERSONAL,TERER JUZGADO PENAL UNIPERSONAL, PRIMER JUZGADO DE INVESTIGACION PREPARATORIA, SEGUNDO JUZGADD DF
INVESTIGACION PREPARATORIA, TERCER JUZGADO DE INVESTIGACION FREPARATORIA,CUARTD JUZGADD DE INVESTIGACION

PREPARATORIA, QUINTO JUZGADO DE INVESTIGACION PREPARATORIA,SEXTO JUZGADO DE INVESTIGACION PREPARATORIA,SETIMO JUZGADD
DE INVESTIGACION PREPARATORIA,MODULO PENAL CENTRAL

JroHudscar N* 1224-1228 - Villa
Universitaria - Cajamarca.

RANSITORIO ESPECIALIZADOD 3
JUZGADO T DO EN EXTINCICN DE DOMINIO 394 (4" v 5* piza)

Ir. Los Nogales N* 388, 392 v

SEXTO JUZGADD PENAL UNIPERSONAL - ANTICORRUPCION 34

Jr, Les Nogales N 388, 392y

7" JUZGADRQ DE TRABAJO,JUZGADO DE TRABAIO TRANSITORIC, JUZGADO DE PAZ LETRADO

Mz D Lote QU-3 5/N-Malines
dal Inca Etapa |l. Bafos del Inca

MESA DE PARTES,CENTRAL DE NOTIFICACIONES,JUZGADO CIVIL DE CAIABAMBA, JUZGADO CIVIL TRANSITORIO DE CAJABAMBA,MODULO

SEGLURIDAD

Ir. And 5
CAIABAMBA | LABORAL DE CAJABAMBA, IUZGADO DE INVESTIGACION PREPARATORIA DE CAIABAMBA,MODULO PENAL DE CAJABAMBA,AGENTE DE ; ::a rds Avelin Céceres

CELENDIN

UNIDAD DE SERVICIOS JUDICIALES JUZGADD CIVIL DE CELENDIN,JUZGADO DE PAZ LETRADD DE CELENDIN ,MODULD LABORAL DE
CELENDIN JUZGADO PENAL UNIFERSONAL DE CELENDIN, MODULO PENAL DE CELENDIN, AGENTE DE SEGURIDAD

i

Ir. Bolognasi N*S/n Cedra 8

et Y VN LUCIA SANGHEZ GULGUT ELSAINES VABQUEE EARDALES
LORLi TE[ r'_H E.’\f?.ilDN ROJAS MIEMBRO TITULAR MIEME ﬁ} TITULAR
PRESIDENTATITULAR GOMITE DE SELECCION COMITE DE SELECCION

COMITE DE SELECCION
CORTE SUPERITR DE JUSTICIA- CAMARC:

(| —

GR JUSTICIA- CAJAMAREA GORTE SUPERIOR JUSTICIA- CAlA:

cA /




CORTE SUPERIOR DE JUSTICA DE CAJAMARCA \
AS NRO 03-2023-C5-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

APOYO ADMINISTRATIVO,CENTRAL DE NOTIFICACIONES, SALA CIVIL DESCENTRALIZADA JUZGADO CIVILJUZGADD CIVIL TRANSITORIO,JUZGADD
DE PAZ LETRADO,MODULD LABQRAL DE CHOTA,1" JUZGADO PENAL UNIPERSONAL DE CHOTA, 2* JUZGADO PENAL UNIPERSONAL DE CHOTA,1*

CHOTA
JUZEADO BE INVESTIGACION PREPARATORIA DE CHOTA, 2" JUZGADD DE INVESTIGACION PREPARATORIA DE CHOTA,MODULG PENAL - Jr: Antania SeteBurgn 178
CHOTA,AGENTE DE SEGURIDAD
HUAMEDS-
priy IUZGADQ DE PAZ LETRADC DE HUAMBOS,MODULO PENAL DE HUAMBOS,AGENTE DE SEGURIDAD Ir. Migus| Grau 224
PACCHA-
Pty JUZGADO DE PAZ LETRADO DE PACCHA AGENTE DE SEGURIDAD Ir. Mariseal Castilla N*585
TAC::::I\BA- JUZGADO DE PAZ LETRADO DE TACABAMBA, MODULD PENAL DE TACABAMBA, AGENTE DE SEGURIDAD ;'i;i"“ He:898:¢ir: 7. delinle
MESA DE PARTES, CENTRAL DE NGTIFICACIONES, JUZGADD MIXTO DE CONTUMAZA JUZGADO DE PAZ LETRA
CONTUMAZA ZA JUZGADD DE PAZ LETRADO DE CONTUMAZA,MODULD ———

LABORAL DE CONTUMAZA,MODULO PENAL ,AGENTE DE SEGURIDAC

MESA DE PARTES,CENTRAL DE NOTIFICACIONES, JUZGADD CIVIL DE HUALGAYOC ,JUZGADO DE PAZ LETRADO DE HUALGAYOE, MODULO
BAMBAMARCA | LABORAL HUALGAYOC JUZGADD PENAL UNIPERSONAL DE HUALGAYDC,]UZGADD PENAL DE INVESTIGACION PREPARATORIA DE Jr. Francisco Bolognesi N® 910
HUALGAYOC, MODULO PENAL HUALGAYOC, AGENTE DE SEGURIDAD

BAMBAMARCA | JUZGADO CIVIL TRANSITORIO DE HUALGAYOC Ir. Francisco Balognesi N* 1037
5AN MARCOS UNIDAD DE SERVICIOS JUDICIALES, JUZGADO MIXTO DE SAN MARCOS ,JUZGADO DE PAZ LETRADO DE SAN MARCOS,MODULD LABORAL DF Ir. Alfansa Ugarte N° 891 y Ir.
SAN MARCOS,MODUILO PENAL DE SAN MARCOS,AGENTE DE SEGURIDAD Hipélita unanus 5/N

MESA DE PARTES,CENTRAL DE NOTIFICACIONES,JUZGADD MIXTO DE SAN PARLD,JUZGADD DF PAZ LETRADD DE SAN PABLO ,MODULD Jr. 13 de Julio N* 244
L & Julio

SN EARLO LABORAL DE 5AN PABLO,MODULO PENAL DE AN PABLO,AGENTE DE SEGURIDAD
MESA DE PARTES,CENTRAL DE NOTIFICACIONES, JUZGADO MIXTO DE SANTA CRUZ JUEGADD DE PAZ LETRADO DE SANTA CRUZMODULD
SANTACRUZ | LABORAL DE SANTA CRUZ,JUZGADD DE INVESTIGACION PREPARATORIA DE SANTA CRUZMODULO PENAL DE SANTA CRUZ, AGENTE DE Jr. Domingo Negrén N° 101

SEGURIDAD

MESA DE PARTES,CENTRAL DE NOTIFICACIONES,JUZGADO MIXTO DE BOLIVAR,JUZGADO DE PAZ LETRADO DE BOLIVAR ,MODULO LABORAL DE
BOLIVAR Jr. San Martin N* 501

BOLIVAR,MODULD PENAL DE BOLIVAR,AGENTE DE SEGURIDAD

MESA DE PARTES,CENTRAL DE NOTIFICACIONES, 1" JUZGADO MIXTO SAN MIGUEL ,JUZGADO DE PAZ LETRADD DE SAN MIGUEL MODULO
SAN MIGUEL JIr. Nicolas Saravia 5/N

LABORAL DE SAN MIGUEL,MODLULO PENAL DE SAN MIGUEL AGENTE DE SEGURIDAD

Ir, Buaros Aires 5/N, Plaza de

YONAN JUZGADD DE PAZ LETRADO DE TEMBLADERA ,MODULO PENAL DE TEMBLADERA, AGENTE DE SEGURIDAD A
rmas

Plaza de Armas 5/n -

LA FLORIDA 2" JUZGADO MIXTQ DE SAN MIGUEL - LA FLORIDA,AGENTE DE SEGURIDAD
Municipalidad da |a Flarida

Funde Huacariz Caserio

CAJAMARCA
SALAS DE ALDIENCIA EN EL CENTRO PENITENCIARIQ DE HUACARIZ, Agocucho

Nota: La Gerencia de Administracion Distrital de la Corte Superior de Justicia
de Cajamarca, comunicara oportunamente al proveedor si se realiza alguna
modificacion en la relacion de sedes periféricas.

5.5. REQUERIMIENTOS MINIMOS:
El CONTRATISTA debe contar con contrato de concesion postal vigente en el ambito de

operacion a nivel local, regicnal y a nivel nacional aprobado por la Direccién General de
Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o la
entidad competente, acreditada con copia del contrato de concesién para la prestacién del
servicio postal y de la Resolucién Directoral aprobando la concesion postal expedida por la
Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones o la entidad competente.

5.6. FORMATOS O FORMULARIOS PARA LA &ECUCIC)N DEL SERVICIO
Los formatos o formularios que deberan utilizarse para el registro de los cargos, tanto

de recepcion como de entrega de cada correspondencia (en forma individual) se
denominara: REMITO, cuyo disefio sera coordinado entre el Contratista y la Oficina de
Logistica de |a Corte Superior de Justicia de Cajamarca, cuyo costo de impresion sera
asumido integramente por el Cqntratista, siendo dicho formato autocoplatlvo con 04
\f juegos (01 original y 03 copias). -
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En las sedes donde existe un sistema computarizado se atendera con formatos
continuos, para lo cual el contratista tiene la obligacién de registrar la
informacién en dicho sistema de la_entidad oportunamente para lo cual se le
brindara un acceso para dicho registro.

El REMITO es el tnico formato que se utilizara para el envio, recojo traslado y entrega
de mensajeria y/o encomienda a nivel nacional.

El REMITO debera consignar un recuadro para "“firma y sello del destinatario” la
que sera llenado por el destinatario al momento de recibir la correspondencia en
buenas condiciones sin deterioro o indicios de violacién en el que consignara asimismo
la fecha real de recepcion.

Cuando el adjudicatario no pudiera hacer entrega de la documentacion en los casos
de ausencia del destinatario, dicha ocurrencia serd plasmada en el remito, debiendo
proceder a una segunda visita ampliandose el plazo de entrega. Si por cualquier
motivo, NO pudiera entregarse la notificacién al interesado, el contratista deberé indicar
obligatoriamente en la constancia de la notificacién:

- Fecha de la primera visita
- Fecha de la segunda visita
- Motivo de imposibilidad de la entrega.
- Numeracion de inmuebles del entorno (derecha, izquierda, frente).
- Referencia del entorno (6valo, terreno, casa, etc.).
- Datos de |la casa, nimero del medidor de electricidad,
Ademas, el contratista prestador del servicio de reparto de documento en general, debera

dejar una esquela donde deje constancia de |a visita efectuada.

Si no adjunta dicha informacién el remito que no fue entregado al destinatario esté no sera
considerado para la liguidacion y sera devuelto.

El REMITO debera tener un espacio en el que el remitente consignara su correo
electronico a fin de que EL CONTRATISTA lo notifique si fue entregado o devuelto su
correspondencia. En caso de incumplimiento por parte de EL CONTRATISTA de
notificar al remitente, se aplicard las penalidades correspondientes. (Para la
liquidacion debera consignar fecha de notificacién al remitente sobre su
correspondencia si fue entregado o devuelto y el medio por el que fue entregado)

El REMITO debera tener asimismo una seccién de observaciones, espacio en el que
el destinatario podra realizar anotaciones de las condiciones en que recibe |a
correspondencia.

El remitente es el responsable de anotar el nimero de REMITO en la parte externa
del sobre de la correspondencia y/o encomienda a enviar adosandose asimismo la
copia correspondiente |a cual sera debidamente verificada por el Contratista.

EL REMITO debera tener una seccion de observaciones, espacio que permitira
realizar anotaciones para los casos de cualquier ocurrencia. (Deterioros, ausencia
del destinatario, destinos errados, etc.)

ENREMITO serd llenado en original y tres copias, debiendo distribuir de la
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a) ORIGINAL: Para el remitente (como sustento de su encargo y que sera entregado a
la Entidad).

b) PRIMERA COPIA: Para el destinatario

c) SEGUNDA COPIA: Para el Contratista, firmado y sellado por el destinatario,
documento indispensable para efectuar el pago del servicio.

d) TERCERA COPIA: Para el remitente firmado por el destinatario, que debera de
acuerdo al numeral 5.8 literales a y b, luego de cumplir con el envio. Es responsable
de anotar el nimero de REMITO en la parte externa del sobre a enviar, con su
respectivo comprobante.,

El remitente o destinatario comunicard a la Gerencia de Administracién Distrital con
copia a la Coordinacidon de Logistica las deficiencias del servicio, quienes a su vez
informaran al Contratista para su posterior subsanacion e implementacion de los
correctivos necesarios.

En caso de reclamos en |la tramitaciéon de algun documento u objeto, relacionado con
la materia del presente proceso, debe ser resuelto por el contratista en el plazo
maximo de cuarenta y ocho (48) horas de puesta en conocimiento de tal hecho, caso
contrario se tomara en cuenta para la conformidad de servicio correspondiente.

El adjudicatario debera distribuir y abastecer dichos remitos a todas las dependencias
de la Corte Superior de justicia de Cajamarca constantemente tomando en cuenta que
estas no pueden quedar desabastecidas.

5.7. PLAZOS DE ENTREGA DE LA CORRESPONDENCIA A LOS DESTINATARIOS

El CONTRATISTA entregara los documentos a los destinatarios dentro del plazo
minimo estipulado por la Corte Superior de Justicia de Cajamarca, los mismos que
han sido formulados tomando en consideracién la ubicacién geografica, el grado de
accesibilidad por distancia y las vias de comunicacion disponibles hacia el lugar de
destino de los documentos.

La correspondencia recepcionada se entregara en funciéon a las direcciones que
figuran en los sobres, de ser erréneo el destinatario, se indicara en la parte de las
observaciones del remito y se procedera a devolver el sobre a la oficina remitente del
lugar de origen.

El contratista debera comunicar de inmediato y por escrito a la Gerencia de
Administraciéon Distrital de |la Corte Superior de Justicia de Cajamarca con copia a la
Coordinacion de Logistica, sobre los imprevistos que surjan, a fin de solucionar y
entregar los documentos en la forma y plazos establecidos.

Los tiempos de entrega de los envios a las distintas dependencias del Poder Judicial
a Nivel Nacional, asi como los tiempos de entrega de los cargos o remitos se detallan
a continuacion:

Para el efecto se han establecidos los plazos teniendo en cuenta la ubicacion
geografica y medios de transporte y la accesibilidad, contabilizandose a partir de la
recepcion de la correspondencia por el Contratlsta
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a) ENVIOS LOCALES Y PROVINCIALES: (DENTRO DEL DISTRITO JUDICIAL Y
PROVINCIA)

— Facil Acceso (Distritos y Provincias de Cajamarca) — Maximo de 03 dias
habiles
Distritos de la Provincia de Cajamarca: De Cajamarca a: Cajamarca, Asuncion,
La Encafiada, Jesus, Llacanora, Magdalena, Matara, Namora, San Juan y Los

Barios del Inca.

Provincias del Distrito Judicial de Cajamarca: De Cajamarca a: Chota,
Hualgayoc-Bambamarca, Celendin, San Miguel, San Pablo, San Marcos y
Cajabamba y viceversa.

Devolucion de cargos: Maximo 03 dias habiles

- Facil Acceso (Distritos y Provincias de Cajamarca - Maximo 03 dias habiles
(Entre Provincias y sus Distritos descritos lineas abajo)

Distritos de la Provincia de Cajamarca: Cajamarca, Asuncién, La Encafiada,
Jesls, Llacanora, Magdalena, Matara, Namora, San Juan y Los Bafios del Inca.

Provincias del Distrito Judicial de Cajamarca: Chota, Hualgayoc-Bambamarca,
Celendin, San Miguel, San Pablo, San Marcos y Cajabamba.

Devolucion de cargos: Maximo 03 dias habiles

— Mediano Acceso - Maximo de 05 dias habiles
Distritos de la Provincia de Cajamarca: Chetilla

Provincias del Distrito Judicial de Cajamarca: Santa Cruz
Devolucion de cargos: Maximo 05 dias habiles

— Mediano Acceso
Distritos de la Provincia de Cajamarca: Chetilla

Provincias del Distrito Judicial de Cajamarca: Santa Cruz

Méaximo 04 dias habiles. (Entre los distritos de Cajamarca (Chetilla) y distritos de
las Provincias del Distrito Judicial de Cajamarca (Santa Cruz))

Devolucién de cargos: Maximo 04 dias habiles

~ Dificil Acceso - Maximo 07 dias habiles.
Provincia de Bolivar (Departamento de La Libertad), Juzgados de Paz No letrados

del Distrito Judicial de Cajamarca, Caserios y Centros poblados de la Provincia de
Cajamarca; Contumaza y Cospan.

Devolucion de cargos: Maximo 07 dias habiles

b) ENVIO NACIONAL (Fuera del Distrito Judicial)

- Facil acceso: Todas las Capitales de Departamento, dentro de los 03 dias habiles
de recibidos la correspondencia por el Contratista, la devolucién de cargos maximo
03 dias calendarios como maximo. De no concretarse la entrega efectiva deberd
‘\int ntarse por segunda vez dentro de las 24 horas siguientes del primer in nto, sin
r;ﬁs o adicional para la Corte Wﬂr de Justicia de Cajamarca, dejando eg(presa
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constancia de ello y explicando las razones de tal impedimento.

Mediano acceso: Principales Provincias de todos los Departamentos, dentro de los
05 dias habiles de recibida |la correspondencia en el médulo o personal recolector del
Contratista, devolucién de los cargos maximo 05 dias calendario. De no
concretarse la entrega efectiva debera intentarse por segunda vez dentro de las 24
horas siguientes del primer intento, sin costo adicional para la Corte Superior de
Justicia de Cajamarca, dejando expresa constancia de ello y explicando las razones
de tal impedimento.

Dificil acceso: Pueblos o caserios, dentro de los 07 dias habiles de recibida la
correspondencia en el modulo o por el personal recolector del Contratista,
devolviendo los cargos maximo en 07 dias calendarios. De no concretarse la
entrega efectiva debera intentarse por segunda vez dentro de las 24 horas siguientes
del primer intento, sin costo adicional para la Corte Superior de Justicia de Cajamarca,
dejando expresa constancia de ello y explicando las razones de tal impedimento.

El Contratista entregara los documentos a los correspondientes destinatarios dentro
del plazo minimo indicados, los mismos que han sido formulados tomando en
consideracion la ubicaciéon geografica, el grado de accesibilidad, distancias y las
condiciones de las vias de comunicacion disponibles hacia el lugar de destino

solamente para el costo de envié.

CORRESPONDENCIA REALIZADA.

Se precisa que por el término de la distancia se considera envios nacionales a: Las
provincias de Bolivar, la Florida, Santa Cruz, el distrito de Huambos y Caserios,

5.8. PLAZOS PARA LA ENTREGA DE CARGOS Y/O REMITOS DE LA

\._{ /Fecha y hora legible ol T

El plazo para realizar la devolucion consiste en el maximo periodo de tiempo requerido
por la Corte Superior de Justicia de Cajamarca para que el Contratista a cargo del
servicio de mensajeria ejecute la devolucion de los cargos y/o remitos de los documentos

entregados a su destinatario.

Dicho plazo se mide a partir del siguiente dia habil de haber concluido el "PLAZO PARA
EFECTUAR LA ENTREGA DE LA CORRESPONDENCIA”.

La devolucion de la correspondencia debera considerar si la entrega cumplié con las
especificaciones contempladas. Si no cumplié, debera indicar en el REMITO
correspondiente el motivo que justifica dicho incumplimiento. Para ello el Contratista
debera contemplar lo siguiente:

s DOCUMENTO ENTREGADO (DILIGENCIADQ): Es el documento gue cumplié con la
aplicacion correcta del procedimiento de entrega y donde los cargos o remitos seran
devueltos con |a debida constancia de recepcion debidamente llenados en los
respectivos rubros que contienen los remitos, sin enmendaduras.

S| ES PERSONA NATURAL:

Los campos de datos gque constituyen una correcta constancia de notificacion son:

—Nombres y Apellidos legibles de la persona que recibe la correspondencia
—~Numero de Documento de ldentidad legible de la persona que recibe el documenta.
:Erado de vinculacion con el destinatario.
—Firma legible
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S| ES PERSONA JURIDICA:
Los campos de datos que constituyen una correcta constancia de notificacién son:

Los datos minimos u obligatorios que debe contener toda constancia de notificacion,
REMITO, son: sello de recepcion (solo en caso de personas juridicas), la fecha de
entrega, la hora, asi como los nombres, apellidos y firma de la persona que
recepciond la correspondencia, asimismo debe contener nombres, apellidos, N° de
DNI del mensajero y sello de la mensajeria.

DE LA RECEPCION DE REMITOS PARA JUECES DE PAZ NO LETRADOS

El Postor ganador de la buena pro debera recepcionar documentos de los Jueces de
Paz no Letrados, en la sede Judicial mas cercana a su jurisdiccion para lo cual debe
estar firmado y sellado por el JUEZ DE PAZ NO LETRADO y estas deberan ser
entregadas al destino dentro de los plazos sefialados en los presentes términos de
referencia.

El REMITO valido para efectos de la liquidacién debera contar con los campos de
datos que constituyen una correcta constancia de notificacion LIBRE DE
ENMENDADURAS, tanto para persona juridica o persona natural, caso contrario no
sera admitida(la misma que sera devuelta).

s DOCUMENTO DEVUELTO: Es la correspondencia que no logré ser entregado o
diligenciado. Dicho documento y sus cargos deberan ser devueltos tal como fueron
entregados para el procedimiento correspondiente, pero anotando el informe
correspondiente en los cargos o remitos debidamente llenados en los respectivos
rubros o recuadro que debe contener los remitos, indicando las razones que no
permitieron cumplir con la aplicacién correcta del procedimiento de entrega y que
ameritan su devolucion.

Dichas razones son:

Fecha de la primera visita

Fecha de la segunda visita

Motive de imposibilidad de la enirega(No existe el domicilio; Domicilio con datos
incorrectos y/o incompletos; Falta N° del interior, oficina, departamento, urbanizacion,
Asentamiento Humano, sector, grupo, manzana, lote, etc)

- Numeracién de inmuebles del entorno (derecha, izquierda, frente).

- Referencia del entorno (ovalo, terreno, casa, etc.).

- Datos de la casa, numero del medidor de electricidad.

- EL plazo maximo para devolucién es de dos dias habiles con todos los actuados, pasada
esta fecha tendra una penalidad,

Ademas, el contratista prestador del servicio de reparto de documente en general, debera

dejar una esquela donde deje constancia de la visita efectuada,

Si no contempla dicha informacién el remito que no fue entregado al destinatario esté no
sera considerado para la liquidacion y sera devuelto.

La frecuencia de los envios locales y nacionales para los diversos destinos (local y
nacional) variara mes a mes de acuerdo a la necesidad del servicio.

Los documentos enviados deberan ser diligenciados y devueltos en los plazos
establecidos en el literal a) del numeral 5.7 de las bases, a fin de no perjudicar el
servicio que brinda la Entidad
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5.9. PENALIDADES
De no cumplirse con los plazos establecidos, se aplicara las penalidades

correspondientes de acuerdo al Art. 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, incluyendo la entrega de cargos, por cada dia de atraso.

En todos los casos, la penalidad se aplicarda automaticamente y se calculara de
acuerdo con la siguiente férmula:

0.10 x Monto vigente
F x Plazo vigente en dias

Penalidad diaria =

Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias F=0.40
Para plazos mayores a sesenta (60) dias F=0.25

Monto Es igual al costo del envio del documento, de acuerdo a la

propuesta del Contratista.

Es el plazo que tiene el contratista para el envio del documento,
de acuerdo a lo establecido en los Términos de Referencia.

Plazo (en dias):

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
Contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por cada dia de atraso.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda al contrato o item que
debio ejecutarse, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion periédica
a la prestacién parcial que fuera materia de retraso.

Para efectos del calculo de la penalidad diaria se considerara el monto del contrato
vigente.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulte imputable.

Esta calificacion del retraso como justificada para efectos del calculo de la penalidad
diaria se considerara el monto del contrato vigente.

Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en liquidacién
final, seglin corresponda o si fuese necesario se cobrara el monto resultante de la
ejecucion de las garantias del fiel cumplimiento; cuando se llegue a cubrir el monto
maximo de la penalidad, diez por ciento (10%) del monto contractual, la Corte
Superior de Justicia de Cajamarca podra resolver el contrato por incumplimiento.

OTRAS PENALIDADES

De conformidad con lo estipulado en el Art. 163° del reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, se aplicara el siguiente cuadro de otras penalidades, sin
perjuicio de la aplicacién de penalidades que se estipula el Art. 162 del citado
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N® CONCEPTO PENALIDADES MEDIO DE VERIFICACION
a. Comunicacion escrita del personal jurisdicelonal y/o administrativo al area usuaria
01 Pardida de cargo * {u:'_ 2% UIT (Logisﬂl:a} sobre la pérdida del cago (REM'TD): Y.

b. El descargo requerido por el area usuaria al contratista sobre dicho reclamo.

a. Comunicacion escrita del personal jurisdiccional ylo adminlstrative al area usuaria

Pérdida, robo o sustraccion de sobres g (Loglstica) sobre la pérdida, robo o sustraccion de sobres por cada documante; y,
02 Py 25% UIT
por cada documento *(**).
b. El descargo requerido por el area usuaria al contratista sobre dicho reclamo.
a. Comunicaclon escrita del personal jurisdiccional y/o administrativo al rea usuaria
Perdida o robo de sobres con (Logistica) sobre la perdida o robo de sobres con expediente; y,
03 o 10% UIT
expediente *(*).
b. El descargo requerido por el area usuaria al contratista sobre dicho reclamo.
a. Comunicacion ascrita del personal Jurisdiccianal ylo administrativo al area usuaria
0 No comunicar y/o no presentar el — (Loglstica) sabre la perdida del sobre remifido; y,
il wpadE a
infrve:Y (8 denuncen poia) ") b. El dascargo requerido por el area usuaria al contratista sobre dicho reclamo, sin

remilir la denuncia policial respectiva,

Deterioro o violacion  de
05 | corespondencia (sobre rotos, abierto, 10% UIT
manchados, perforados) *.

a. Comunicacién escrila del parsonal jurisdiccional y/o administrativo al area usuaria
(Logistica) informando el deteriora o vielacién de correspondencia; y,

b. El descargo requerido por el &rea usuaria al contratista sobre dicho reclamo.

observaciones o solicitudes de

horas de notificade el
reguarimienta * (***)

No efectuar descarge de a. Con el cargo de la notificacion efectuada al contratista; v,

06 | informacién en el lapsa de 48 3% UIT b. El vencimiento del plazo concedido, sin recibir respuesta.

a. Con el registro de control de asistencia del personal de vigilancia

B | realiza/ Visitas  en  sedes yo | OS®UT | 12 Entidad,
depeng'ienci 5 judiciales sin previo

Mo realizar una visita diaria (no de cada sede de la Entidad: y/o,
asistir) a la Sede que cuente o
no con modulos de atencién; o, b. Con la comunicacién verbal o escrita del personal jurisdiccional
o7 | pese a haber asistido a la 20% UIT yfo administrativo al area usuaria (Logistica) informando sobra la
sede, no realizar el recojo ’ inasistencia del personal designado, para el recojo de
diario en los puntos de mensajeria as,
atencion de la correspondancia
). c. El descargo requerida por el drea usuaria al contratista sobre
dicho reclamo.
: Can la verificacion en el Sisterma de Rastreo del coniratista, sobre los remilos
I i 1 d ; o T ; ;
08 22:?;35. A it e slateme; da 0.5%UIT alcanzados por éste en la liquidacian (adjuntando pantallazos de los remilos
' verificados).
No muestra los reportes solicitadas Con la verificacion en el Sistama de Rastreo del contratista, sobre los raportes
09 | en el presente TDR @l sistema de 0.5% UIT requeridos en el TDR (adjuntando pantallazos de las consultas realizadas).
rastreo, *
a. Comunicacion escrita del persenal urisdiccional y/o administrativo al area usuaria
0 De varificar que la informacion del — (Loglulsbca,) informando la falsedad del diligenciamianto de los dacumentos
remito sea falsa *. ? remilidos; y,
b, El descargo requerido por el area usuaria al contrafista sobre dicho reclamo.
De verificar que la informacién de Con el consolidada del listado da envios nacionales y locales remilidos por al
cada una de las fres liquidaciones Conlratista en archivo digital, comparado con los originalas de los remilos
1 : 0.5% UIT
esté arada con la verificacion de los efectuados.
remilos (plazo y coslo de envig) *
i isti
o | e v s | S S e e
personas ajenas al consignada) * s e 9 prack fado parelp ylo
administrativa.
Cambiar de personal clave que Con e registro de control de asistencia del personal de vigilancia de cada sede de

-

ETH CAFRIGN ROJAS
PRESIDENTA !ITU!J'.R
COMITE DE SELECCION

cuLQul
ULAR
ITE DE SELECCION
LOCDng JUCTICLL . CALALIAD L

THIR I GUT ERAAS UL JUo T Rei - W7 LA, 1,




/- CORTE SUPERIOR DE JUSTICA DE CAJAMARCA \
AS NRO 03-2023-C5-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

aviso.

No presentar las liguidaciones Con el sello de recepsian (fecha y hora) de las liquidaciones presentadas en la
14 | correspondientes al numeral 14, 1% UIT Oficina de Tramita documentario.
dentra los plazos establecidas. *(***)

a. Comunicacién escrita del personal jurisdiccional y/o administralivo al area usvaria
(Logistica) informanda que no recepcionan su correspondancia por al

Par desabastecimiento de remitos por
5 25% UIT dosabastacimianto de remitos; y,

il dia

b. El descargo requerido por l area usuaria al contrafista sobre dicho reclame,

Reporte del paguete de Remitos Con el informe sobre rezagados presentado por el Contratista

0,
Rezagados por el mes cumplido 25% UIT

Persanal no registra ingreso o salida Con el registro de conlrol de asistencia del personal de vigilancia de cada sede de
17 | a dependenclas de la Corte Superior 0.5% UIT la Entidad.
de Justicia de Cajamarca

*Por cada documento (REMITO)

(**) Esta penalidad s6lo sera aplicada de constatarse documentadamente (con fotos,
denuncias y/u ofras evidencias) que el robo o sustraccion ocurrié por descuido del
contratista; no siendo aplicada en caso de constatarse lo contrario. Por otro lado, sin
perjuicio del pago de la penalidad que corresponda, el Contratista se sujeta a la
determinacion de las responsabilidades civiles o penales a que hubiera lugar, en
caso de pérdida de expediente y falsificacion de firmas de los destinatarios los
actuados seran derivados a las entidades competentes.

(***) Por cada dia de retraso.
(****) Por cada remito.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, diez % (10%) del monto
contractual, la Corte Superior de Justicia de Cajamarca, podra resolver el contrato
por incumplimiento.

Respecto a las penalidades aplicadas en caso de darse, en el formato que
corresponda se acompanara la relacion donde se identifique con detalle los envios
que fueron penalizados, el motivo y monto de la respectiva penalidad; asimismo cabe
sefialar que las penalidades se aplicaran de manera automatica.

La aplicacién de las otras penalidades (tabla de otras penalidades) estipulada en el
articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se iniciara con
la verificacién de la parte usuaria del incumplimiento total o parcial del servicio (item
de otras penalidades), notificando al contratista mediante carta de la Unidad de
Administracion y Finanzas y/o Coordinacion de Logistica de la Corte Superior de
Justicia de Cajamarca, el calculo de la penalidad a aplicar. El contratista de ser el
caso pueda presentar descargo dentro de las 48 horas de recibido la notificacion
transcurrida el plazo queda consentido el calculo de la penalidad para liquidacién
mensual.

La entidad tiene dos (02) dias habiles para revisar el descargo y emitir la liquidacion
mensual con la penalidad que corresponda.

Todas las penalidades seran deducidas a los pagos a cuenta, del pago final, mensual,
. de la liquidacion final o si fuese necesario se cobrara del monto resultante de la
' EJecuc:lén de las garantias del fiel cumplimiento y otros (en caso de MYPES hara el

+ descuento de las retenciones). s
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5.11.
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5.10. CONFIDENCIALIDAD, SEGURIDAD E INTEGRIDAD

El Contratista es totalmente responsable de mantener la CONFIDENCIALIDAD schre
el movimiento de |a correspondencia y/o encomienda asi como de su contenido de las
mismas por lo que cualquier alteracién de la misma serd considerada como
incumplimiento grave del contrato, motivo por el cual la Corte Superior de Justicia
de Cajamarca podrd resolver automaticamente sin perjuicio de las sanciones vy
penalidades contempladas en el contrato asi como de las demas acciones legales que
pudieran derivarse de ello.

El servicio convocado requiere de confidencialidad, no pudiendo el adjudicatario dar
informacién sobre el movimiento de envios (correspondencia y/o encomienda),
excepto, a la Gerencia de Administracion Distrital, a la Unidad de Administracion y
Finanzas, Oficina de Logistica, al remitente y al destinatario.

MECANISMOS DE CONTROL

El control, evaluacién y verificacion de |la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones contra actuales dependiendo de la naturaleza de la prestacion estara a
cargo de |la Coordinacion de Logistica de |la Corte Superior de Justicia de Cajamarca.

. La Coordinacion de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca,

elaborara el informe de conformidad de servicio dentro de los diez primeros dias de
ejecutado el servicio, previa verificacion y procesamiento de las liquidaciones del
servicio presentadas por el contratista, el cual debera ser presentados dentro plazo
estipulado en el presente requerimiento.

. El contratista en forma obligatoria, en el momento de presentar la liquidacién del

servicio a la Coordinacion de Logistica de la Corte Superior de Justicia de

Cajamarca, debera contar y adjuntar con:

i) Los remitos (fisico);

ii) Consolidado del listado de envios nacionales y locales a través de documento y
de medio magnético (CD) en programa Excel, los cuales deberan sefialar; i)
Numero de remito, ii) dependencia origen, iii) dependencia destino, iv) fecha de
recepcion por parte del contratista, v) fecha de entrega, vi) ubigeo, vii) plazo de
entrega de acuerdo al contrato suscrito, viii) tarifa de acuerdo al contrato suscrito,
ix) fecha de devolucién de cargo al remitente o documento devuelto por la no
entrega, xi) estado remito; dicha documentacién debe estar ordenado igual a los
remitos en fisico.

ii) Relacion de remitos devueltos a las dependencias por diferentes motivos: i)
numero de remito, ii) motivo devolucion, iii) documento sustento de devolucion;

iv) Relacién de remitos a jueces de paz i) NUmero de remito, ii) dependencia origen,
iif) dependencia destino, iv) fecha de recepcién por parte del contratista, v) fecha
de entrega, vi) ubigeo, vii) plazo de entrega de acuerdo al contrato suscrito.

v) Reporte de asistencia de las 12 personas que se encargan del servicio.

Queda establecido que el incumplimiento en los plazos de entrega consignados,

obligara a verificar los motivos que lo originaron, de ser comprobada la

responsabilidad del contratista se aplicara la penalidad por dia de retraso.

Para toda consulta y/o coordinacion con el contratista, referida al pago, la

Coordinaciéon de Logistica designara a un servidor de esta area para brindar la

informacion correspondiente.

La correspondencia y/o encomienda que no fuera recibida en el lugar de destino y

que es devuelta al lugar de origen, se considerard como envio valido, siempre y

cuando el remitente confirme el error de envio por el cual no fue posible su entrega y

ademas se adjunte las razones por la no entrega por parte del contratista.
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G. Los plazos para la ejecucion del servicio se computaran a partir del dia habil
siguiente de la recepcion de las correspondencias y/o encomiendas, y segun los
plazos establecidos.

H. Los postores deberan presentar en su propuesta un flujograma indicando los
procedimientos que realizaran en el presente servicio donde se puede verificar todas
las actividades que conlleva |la ejecucion del servicio, desde la recepcién de sobres
hasta |a entrega de remitos para pago, se debera indicar ademas las salidas de valija
con sus respectivos horarios, asi como la clasificacion y distribucion de documentos.

5.12. GARANTIA CONTRA TODO RIESGO

El Postor que obtenga la Buena Pro en el proceso gue se convoque, por su cuenta y
costo, debera contratar obligatoriamente un seguro a favor de la Corte Superior de
Justicia de Cajamarca durante la duracion del contrato y sus posibles adendas,
contra todo riesgo que cubra cualquier tipo de siniestro personal o que pudiera sufrir
la correspondencia y/o encomiendas en general (incluyendo el acervo documentario)
cuya poliza debidamente endosada sera entregada a la Corte Superior de Justicia de
Cajamarca, tal como sigue;

a) Pdliza de incendio: Suma Asegurada de US$ 10,000.00

b) Pdliza de Robo: Suma Asegurada de US$ 10,000.00

c) Pdliza de Deshonestidad de Empleados; Suma Asegurada de US$ 10,000.00

d) Pdliza de Responsabilidad General Comprensiva: Suma Asegurada de US$ 5,000.00

Dichos documentos seran presentados para la firma de contrato.

La Entidad debera hacer efectiva la pdliza respectiva en un plazo maximo de treinta
(30) dias calendarios, contados a partir de ocurrido o notificado el siniestro.

Ademas del monto de reposicion que la compariia de seguros reconozca a favor de la
entidad, el Contratista asumird el costo por concepto de penalidad segin lo
establecido.

5.13. REQUERIMIENTO DEL SISTEMA

A. SISTEMA DEL CONTRATISTA ADJUDICADO

Es responsabilidad del contratista que cuente con un sistema automatizado, si la
entidad no cuenta con su propio sistema bajo las siguientes condiciones:

El Contratista debe contar con los medios tecnolégicos y el sistema (software)
necesarios para la prestacion adecuada del servicio, de manera que pueda llevar un
correcto registro, monitoreo, control y seguimiento de la correspondencia materia del
presente proceso de seleccion, que se envian de las distintas dependencias de la
Corte Superior de Justicia de Cajamarca, de manera que se pueda verificar en
tiempo real la entrega de correspondencia por el destinatario.

El contratista debera registrar a través de su software, la informacion concerniente al: (j)
numero de remito,(ii) fecha y hora de recepcién por parte del contratista (i) remitente; (iv)

peso, (v) dependencia de destino, (vi) estado, (vij) fecha de entrega al destinalario o en Ia

__ que se frusird la enfrega de la correspondencia, (vii) plazo de entrega de la
correspondencia de acuerdo al conirate suscrito, (ix) fecha de devolucién del cargo del

\ emito o de la correspondencia no entregada (x) plazo de devolucién del carﬁremﬁo 0
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devolucion de correspondencia de acuerdo al contrato suscrifo, (xi) dependencia de
origen (xii) tipo de acceso, (xiii) tipo de servicio.

Asi mismo, es necesario que el software del contratista realice lo siguiente:

a) Consultas del estado de los remitos, blisqueda nimero de remito, busqueda por
rango de fechas, blsqueda por dependencia de origen, blsqueda por dependencia
de destino; de manera que el usuario pueda hacer sus consultas y monitorear su
propia documentacién para comprobar la entrega. De tal manera que pueda
visualizar la imagen del cargo, asi como la entrega al destinatario en tiempo real.

b) Emitir reportes del estado de los documentos por dependencia, usuario,
periodos de recojo y periodos de entrega; de acuerdo a las necesidades que
requiera la Corte Superior de Justicia de Cajamarca; exento de cualquier
costo.

La digitalizacidn de los remitos debidamente diligenciados no exonera al
Contratista de la entrega fisica a los remitentes

Para la suscripcién del contrato, el postor que obtenga la Buena Pro, debera
presentar un documento indicando:

- Ellink de su pagina web oficial, en la cual se hard el seguimiento de los
documentos; asi come, un manual resumido del software de control de envios.

Se precisa que, la digitalizacién del cargo y publicacion del mismo en la pagina web
del contratista debera realizarse considerando los plazos establecidos en el numeral
5.7 PLAZOS DE ENTREGA DE CORRESPONDENCIA A LOS DESTINATARIOS, y
5.8 de manera tal que la Entidad pueda consultar y monitorear el estado de su propia
documentacion para comprobar la entrega

Asimismo, los plazos para la visualizacion del remito en linea sera de 02 dias
calendarios contados desde el dia siguiente de la recepcion del remito, por el
personal de contratista para la ejecucion del servicio.

a) En la presentacion de |a oferta, los postores deben adjuntar el pantallazo de
la pagina web propia, en donde se pueda corroborar o visualizar sus
sistemas de consulta online o sistema de seguimiento de envios. (Pagina en
funcionamiento), para lo cual debe adjuntar dos remitos para dicha
blsgueda.

5.14. SERVICIO ADICIONAL SIN COSTO

El postor debe indicar qué servicios adicionales al objeto de la convocatoria ofrece, de
manera que estos no afecten los costos estipulados por el servicio en si. Algunos de
ellos son:

Servicio de embalaje de paqueteria incluyendo ademas el material a utilizar como
(cartén corrugado, cartén doble, enzunchado y plastificado)

Servicio de entrega y recojo de documentacion de oficina en oficina en caso se

requiera.
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5.15.

PROTOCOLO SANITARIO DE BIOSEGURIDAD

El Contratista debera cumplir con los protocolos sanitarios, de conformidad a lo
establecido en la Resolucién N°® 1275-2021-MINSA, que aprueba la "Directiva
Administrativa que establece las disposiciones para la vigilancia, prevencién y control
de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-CoV-2" y sus
modificatorias.

El Contratista debera contar con el Protocolo de bioseguridad aprobade por
el Ministerio de Salud, el mismo que serd presentado para el perfeccionamiento
de Contrato.

6 OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA:

El contratista es el Unico responsable ante la Corte Superior de Justica de Cajamarca
de cumplir con la contratacion, no pudiendo transferir la responsabilidad a oftras
entidades ni terceros en general.

El Contratista difundira entre los usuarios las caracteristicas y requisitos basicos que
se deben cumplir para el envio de sobres, paquetes o bultos que contengan la
correspondencia, de acuerdo con las regulaciones de transporte aéreo y terrestre
(Ministerio de Transportes y Comunicaciones, Vivienda y Construccion), asi mismo
daran a conocer su sistema operativo y los itinerarios de las lineas aéreas y terrestre
y plazo de entrega, debiendo evaluar el uso de transporte terrestre o aéreo para el
cumplimiento de los plazos de entrega de los envios.

Es responsable de la entrega de la correspondencia y/o encomienda a nivel nacional,
de las dependencias comprendidas en el Contrato.

Es responsable del deterioro, pérdida o sustraccién, asi como de la violacion de la
correspondencia y en general de cualquier siniestro que acontezca con las valijas.
Garantizar la atencion diaria con personal capacitado para realizar el servicio, estando
en la obligacién de reemplazar cualquier ausencia. En caso de incumplimiento, se
descontara el tiempo que no se ha laborado, de acuerdo a la dependencia usuaria y
se aplicara |la penalidad correspondiente.

El Contratista presentara en forma semanal a los administradores de sedes ylo
Juzgados la relacion o reportes de los remitos atendidos donde se reflejara |a fecha al
destinatario.

El Contratista presentara un informe de los envios nacional y local realizados durante
el tiempo del servicio correspondiente, indicando Numero de remito, remitente,
destinatario, fecha de recepcién por parte del contratista, fecha de entrega, ubigeo,
peso y tarifa de acuerdo al contrato suscrito, a la oficina de Logistica. Asimismo, las
ocurrencias, problemas y alternativas de solucion que permita optimizar el servicio.

El Contratista debera implementar los Médulos de Atencidn con el equipo y medios de
transportes (alquilados o propios), segun requiera para el cumplimiento de la
prestacién del servicio y con los sistemas de comunicacion necesarios para la
prestacion del servicio; Asimismo debera asignar un (01) equipo de comunicacion
moévil o radio a la Entidad, con la finalidad de obtener una comunicacién rapida y
oportuna frente a cualquier eventualidad que dificulte |a prestacion del servicio.

Es responsable de la entrega de la correspondencia y/o encomienda a nivel nacional
en el plazo que establezca el cronograma de su propuesta, la misma que no podra
exceder de los plazos establecidos considerando de ser el caso envios urgentes,
cuando la distancia asi lo permita.

El personal del Contratista encargado de la atencion en los maédulos, de rd estar

correctamente uniformado e identificad on su fotocheck. ;
El Contratista no recibirei__b%?ﬁﬁg,ﬂc—ﬁ‘;n circunstancia documentos qué—fe. estén
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debidamente protegidos y rotulados dentro de sobres, paguetes, etc. lo que implica
que la Corte Superior de Justicia de Cajamarca, debera entregar la correspondencia
debidamente ensobrada, por lo que el adjudicatario debera colocar en cada sobre el
remito correspondiente.

— Es responsable de anotar el Numero de REMITO en la parte externa de los
Documentos a enviar con el referido comprobante.

- Cuando se presente alguna pérdida o robo, El Contratista deberd alcanzar un
INFORME DETALLADO de lo acontecido dentro de las 24 horas de ocurrido el
siniestro a la Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca,
adjuntando |la denuncia policial respectiva, caso contrario se tendra por no presentado
el descargo y se informara en el formato de observaciones al servicio junto con los
Informes de conformidad del servicio mensual para la aplicacién de las sanciones
pertinentes.

— Debera tomar las previsiones del caso, en materia de seguridad, que permitan
garantizar un traslado seguro de los bienes objeto del traslado.

— Acatar las Directivas internas o supervisiones que sobre contratacion de servicio emita
o disponga la Corte Superior de Justicia de Cajamarca, las cuales estaran
enmarcadas dentro de los alcances del presente contrato y sus anexos.

- El servicio a contratarse no contempla la entrega bajo puerta.

— El Contratista es responsable de la entrega de |a correspondencia y/o encomienda a
nivel nacional en el plazo que establezca el cronograma de su propuesta, la misma
gue no podra exceder de los plazos establecidos por la Corte Superior de Justicia de
Cajamarca considerando de ser el caso envios urgentes, cuando la distancia asi lo
permita.

— El contratista estd obligado a adjuntar los remitos recepcionados en los plazos
establecidos, en caso de existir remitos rezagos, debera sustentar el motivo por el
cual no fueron remitidos en el plazo establecido, por lo que la Oficina de Logistica
evaluara y de ser aceptado se pagara trimestralmente, aplicando la penalidad
correspondiente.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS PARA LOS POSTORES.

La Corte Superior de Justicia de Cajamarca no se hara responsable por los
accidentes y dafios que pudieran sufrir los trabajadores del proveedor dentro y/o fuera
de las instalaciones de las distintas dependencias de la Corte Superior de Justicia de
Cajamarca.

7 PERFIL

Del contratista: Persona natural o juridica dedicadas al rubro con una experiencia como
minimo de ocho (8) afios a la presentacion de su oferta, la cual deberéd demostrarlo con
contratos u ordenes de servicio con su respectiva conformidad (constancia u otro
documento que lo acredite fehacientemente como tal).

CAPACIDAD LEGAL

Requisitos:

Contrato de concesién postal vigente en el ambito de operacién requerido (local,
regional, nacional o internacional) aprobado por la Direccién General de
Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o
entidad competente.
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Acreditacién:

e Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la
Resolucion Directoral aprobando la concesién postal expedida por la Direccion
General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones o entidad competente.

EXPERIENCIA DEL POSTOR

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a Quinientos
Ochenta y Siete Mil Doscientos Cinco con 00/100 (S/ 587,205.00 Soles), por la
contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la
fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago.

Se consideran servicios similares a todo lo referente a mensajerias y encomiendas.
Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i)
contratos u drdenes de servicios, vy su respectiva conformidad o constancia de prestacion;
o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacidon se acredite documental y fehacientemente,
con voucher de depédsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro
documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacion en el mismo comprobante de pago'', correspondientes a un maximo de
veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso
solo se considerara, para la evaluacién.

En el caso de servicios de ejecucion peribédica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o
los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente
el porcentaje de las obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo
contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la
Directiva "Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”,
debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de

" Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puade ser
considerado como une acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”
N
\Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando af términos"cancelado” o
\§agado"j supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante {la cual dabiera
ranocerse la validez de Ia experiencia”.  ; —
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participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en
dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde
a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion
societaria, debiendo acompaniar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicada por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emisién de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

8 LUGAR DE ENTREGA O EJECUCION

En las diferentes Sedes de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca. Se hara una
revision minuciosa del servicio efectuado, y de darse el caso se procedera de acuerdo a
lo establecido en el Reglamento de la Ley de Contrataciones de Estado.

9 SISTEMA DE CONTRATACION

A Precios Unitarios

10 PLAZO DE EJECUCION

La vigencia del servicio sera por el plazo de tres (03) meses o hasta que se agote el
monto contratado o hasta que se suscriba el nuevo contrato con el postor ganador de la
buena pro del procedimiento de seleccion CP N°® 02-2023-P-CS-CSJCA-PJ, lo que
ocurra primero, iniciandose a partir del dia siguiente de suscrito el contrato o desde el
14.06.2023 o desde que el area usuaria lo requiera el servicio o desde el dia siguiente
que se agote el monto contratado del contrato complementario lo que ocurra primero.

11 VIGENCIA

Desde el dia siguiente de firmado el contrato o desde el 14.06.2023 o desde que el area
usuaria lo requiera el servicio o desde el dia siguiente que se agote el monto contratado
del contrato complementario lo que ocurra primero y hasta que el funcionario
responsable dé la conformidad de la recepcion de la prestacion y se efectué el pago.

12 GARANTIA

No corresponde

13 REPOSICIONES (De corresponder)

No corresponde

14 CONFORMIDAD DE SERVICIO

Serd otorgada por la Coordinacion de Logistica quien debera emitir el Informe
correspondiente, debera verificar dependiendo de la naturaleza de la prestaci
calidady cantidad y cumplimiento de las'condiciones contractuales, debiendo realizar
prué_b que fueran necesarias. K g
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La conformidad del servicio se realizara una vez culminada la prestacién del servicio de
la siguiente manera:

> El contratista como plazo maximo hasta el dia 20 del mes vigente (si es un dia no
habil debera presentarse la documentacion al dia habil siguiente) debera presentar la
documentacion (remitos) e informe correspondiente a los dias del 01 al 10 del mes
vigente.

#= El contratista como plaze maximo hasta el dia 30 del mes vigente (si es un dia no
habil debera presentarse la documentacion al dia habil siguiente) debera presentar la
documentacion (remitos) e informe correspondiente a los dias del 11 al 20 del mes
vigente.

¥ El contratista como plazo méaximo hasta el 10 dia del mes siguiente (si es un dia no
habil deber4 presentarse la documentacién al dia habil siguiente) debera presentar la
documentacion (remitos) e informe correspondiente a los dias del 21 al 30 del mes
anterior.

PLAZO Y FORMA DE PAGO
La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista

en PAGOS PERIODICOS, de acuerdo al siguiente detalle:

Como maximo en dos armadas del mes del servicio, previa conformidad emitida
por la Coordinacion de Logistica en moneda nacional y a la presentacion del
comprobante de pago, en un plazo maximo de quince (15) dias calendarios de
otorgada la conformidad de recepcion del servicio.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Coordinacién de Logistica,
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago (segtn numeral 14).

Dicha documentacién debe ser ingresada por la Oficina de Tramite Documentario de la
Entidad, dirigido a la Gerencia de Administracién Distrital de la Corte Superior de
Justicia de Cajamarca, sito en el Jr. Del Comercio N® 680 - Primer Piso, en el horario
de 08:00 am a 1:00 pm horas y 14:00 a 17:00 horas.

CLAUSULA DE REAJUESTE

No Corresponde

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los
servicios ofertados por un plaze no menor de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada, de acuerdo a |la Ley de Contrataciones del Estado vigente.

PENALIDADES

De acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 162° y 163° del reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

FECHA: Cajamarca, Mayo
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejem}tar el contrato, el
érgano encargado de las contralaciones o el comité de seleccién, segin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el drea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos

| adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

Importante para la Entidad
Los requisitos de calificacion que la Entidad debe adoptar son los siguientes:

Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases,

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:

El postor debe contar con:

« Confrato de concesién postal vigente en el ambito de operacién requerido (local, regional,
nacional o intemacional) aprobado por la Direccién General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Importante

De conformidad con la Opinion N® 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta
relacionada con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a
cabo la actividad materia de contratacién, este es el caso de las actividades reguladas por
normas en las cuales se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir
a efectos de estar habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas
para la comercializacién de cierfos bienes en el mercado.

Acreditacion:

« Copia del contralo de concesion para la prestacion del servicio postal vy de la Resolucidn
Directoral aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o enfidad competente.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecufar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe
acreditar este requisito.

Importante para la Entidad
Asimismo, la Enlidad puede adoptar uno o més de los requisitos de calificacién siguientes:

Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases, asi como los requisitos de calificacion
que no se incluyan.

B.3 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

Importante para la Entidad

Para las califfcaciones del personal se puede considerar al menos uno de los requisitos sigu. ntes:
( A
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Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases, asi como el requisifo de calificacién,
si este no ha sido incluido.

B.3.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

Dos personas para |a Provincia de Cajamarca: Con estudios secundarios concluidos.

Diez Personas para la provincia de CHOTA, CAJAMBAMEA, CELENDIN, SAN MARCOS, SANTA CRUZ,
CONTUMAZA, SAN PABLO, SAN MIGUEL, BOLIVAR Y HUALGAYOC (01 en cada sede de provincia); Can

estudios secundarios concluidos; Ser de la zona para el personal de las provincias de Cajamarca (10 personas)
para lo cual se acredita con copia de su DNI.

Acreditacién;

Para las dos personas:
En su oferta a presentar deberd adjuntar por cada personal propuesto una declaracion jurada de contar estudios
secundarios concluidos, copla simple de su DNI vigente.

Para las diez personas
El personal propueste de cada una de las zonas, debera adjuntar una declaracién jurada del personal que cuenta

con estudios secundarios concluidos y copia simple de su DNI vigente.

El GRADO O TITULO PROFESIONAL ser4 verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Gradoes
Acadeémicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior
Universitaria - SLUINEDU a través del siguiente link: https:/enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerlo de Educacion a través del siguiente link
http:/imww titulosinstitutos.pe/, segin corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe sefalar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave, asf
como el nombre de la universidad o institucién educativa que expidio el grado o fitulo
profesional requerido.

Incluir o eliminar, segin corresponda. 56lo deberd incluirse esta nota cuando la formacion
académica sea el uUnico requisito referido a las calificaciones del personal clave que se haya
previsto. Ello a fin que la Entidad pueda verificar los grados o titulos requeridos en los portales web
respectivos.

En caso [CONSIGNAR EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO] no se encuentre inscrito
en el referido registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acraditar la
formacion académica requerida.

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Dos (2) personas para la Provincia de Cajamarca.

Diez (10) Personas para la provincia de CHOTA, CAJAMBAMBA, CELENDIN, SAN MARCOS,
SANTA CRUZ, CONTUMAZA, SAN PABLO, SAN MIGUEL, BOLIVAR ¥ HUALGAYOC (01 en cada

sede de provincia),
Con trabajos en mensajeria minimo un afio.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.
Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante
= lLos documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres v apellidos del
personal clave, el cargo desempeniado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio
de infcio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la
fecha de emisién y nombres E!ﬁpelllg_?s de qwen suscribe el documento ~
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e En caso los documentos para acreditar la experencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

« Se considerard aquella experiencia que no lenga una antigliedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

« Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturade acumulado equivalente a Quinientos Ochenta y Siete Mil
Doscientos Cinco con 00/100 (S/ 587,205.00 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares
al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a |a fecha de la presentacion de
ofertas que se computardn desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago,
segln corresponda,

En el caso de postores que declaren en el Anexo N*® 1 tener |la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia igual a Ciento Cuarenta y Seis Mil Ochocientos Uno con 25/100(S/
146,801.25), por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los acho
(8) anos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaréan desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segln corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a todo lo referente a mensajerias y encomiendas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacién se acredite documental y fehacienternente, con voucher de depdésito, nota de abona,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago', correspondientes a un

maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia

2 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado;

“... el solo sello de cancelado an el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puade ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracidn del postor afirmande que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(i)

"Situacion difarente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término fncslado" a
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante ual debiera

\i? reconocerse la validez de la experi&ncr’a".//v—’—;/_é 1
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proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidn convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estade”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira gue las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompariar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Pastor en |a Especialidad

Importante

s Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando
en los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar Ia experiencia si las
actividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

e F£n ef caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que
se hayan comprometido, segtn la promesa de consorcio, a ejecular el objeto materia de
la convocatoria, conforme a la Direcliva “Participacién de Proveedores en Consorcio en
las Contrataciones del Estado”.

Importante

= S5i como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

* £l cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion furada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignard de
manera detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral
2.2.1.1 de eslta seccion de las bases.,

= Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuenfan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante
declaracion jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre |a base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se
considera lo siguiente:

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU

FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
ion: La evaluacion consistira en otorgar el

maximeo puntaje a la oferta de precio mas

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo v otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales a

Acreditacién: sus respectivos precios, segln Ila
siguiente formula;

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio

de |a oferta (Anexo N° 6). Pi = Omx PMP

Oi

i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de |a oferta mas baja
PMP=Funtaje maximo del precio

100 puntos

=7 cuLaul
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas
adicionales o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, 1as que en ningdn caso
pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de MENSAJERIA Y
ENCOMIENDAS PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA, que celebra de
una parte LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA, en adelante LA ENTIDAD,

con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [......... 1, representada por [.............. ], identificado
con DNIN® [.........],ydeotraparte [.............ooieemnriieeeciineecnnns ], con RUC N® [.....ccoe. ], con
domicilio legal en[.......cocvonvirviiiiininninns, ] inscritaenlaFicha N®[..........................] Asiento
N®[...............] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente
representado por su Representante Legal, [.......ooooiiiiiiiiiiininn. ]. con DNI N°
[oeoreirniiennn], 58QUN poder inscrito en la Ficha N° [............ ], Asiento N® [............ ] del
Registro de Personas Juridicas de laciudad de [............ ], 2 quien en adelante se le denominaré

EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [... . ..], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segln correaponda EIdJUdICD la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-
2023-CS5-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA, para la contratacion del servicio de
MENSAJERIA Y ENCDMIENDAS PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
CAJAMARCA, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e
importe constan en los documentos integrantes del presente contrato,

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente confrato tiene por objeto de contratacion el SERVICIO DE MENSAJERIA Y
ENCOMIENDAS PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQ], que incluye

todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del
presente contrato,

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
PERIODICOS, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.,

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dlas de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

\\E cada caso concreto, dependiende de la natméﬁré adlclonarse la informacién que resulte’pertinente

" a effectos de generar el pago. -
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATQO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO FPARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASQ].

Importante para la Entldad

De preverse en los Téimmos de Referencia Ia ajecucfdn de act.rwdades de instalacion,
implementacion u olros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se
debe consignar lo siguientea:

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINQOS DE

REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN]."

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, |a oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pals al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

« De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida
por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE). Monto que es equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion.

Importa nte

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en general,
s/ el postar ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO), a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante fa primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo."

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente;

¢ Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ)], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

nte
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Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel
cumplimiento de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ)], a través de la
retencion que debe afectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero fotal de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 1 52 del Ragiamanto no se constituira garantia de fiel cumphmienm
del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contraltos cuyos montos
sean Iguales o menaras a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de ftems, cuando el monto del ftem
adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no supere el monto sefialado
anferiormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de |la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA : CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR FRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcién.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni maycr de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento,

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD FOR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
-MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

L AUSULA DUODECIMA: PENALIDADES P
“Si/[EL CONTRATISTA incurre en refg&m,m&tﬁrcado en la ejecucion de las prestacm/ne DbjEtD
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del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mera por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente farmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este dltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Impurtante

De haberse prew.sto estab!ecer penalidades distintas a Ia penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Conlrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de |a ejecucion de |a garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid
ejecutarse,

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a traves de sus socios, integrantes de los drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de |la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
caqtrato.

]

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecycion del
gntrato, con honestidad, prnbldad vr:aau:lad e integridad y de no cometer actos ilegalgs o de
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corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualguier actc o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea |a finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefalado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacién, segln lo previsto en el numeral 4521 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucidan del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.ccovvivicniiiiiiiieninns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a |a otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [......... ] al
[CONSIGNAR FECHA].

N
! E$ acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Beglamento-las partes pueden recurrir al arbitraje ad-hog-cliando las
“con 00/100

cantroversias deriven de procedimientos de seleccrﬁmu valor estimado sea menor o igual a cinco millon
sales (S/ 5 000 000,00). \} v
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“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'®.

o e e

LORENA IBETH CARRION ROJAS . : ‘

PRESIDENTATITULAR RO TITULAR
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* Para mayor informacién sebre la normativa de firmas y  certificados  digales  ingresar  a
hitps://www indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2023-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASQO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o
Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE® - si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado Ias siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segln orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios!?

Lt

o o

Asimismo, me comprometo a remitir Ia confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
hahiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

' Esta informacién serd verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabaje y Promocion del Emplea en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp://www2.trabaje.gob. pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendré en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencidn del diez por clento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacién de servicios, segin lo
sefialade en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimi§me, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

7 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento oYel item ne supere los doscientos mil Soles (S/ 2D J
caso seh 5@; ptado por perfeccionar el contrato cen un @ senaios,
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_Importante - R
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

S&ﬁDI'ES__ :
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2023-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

Presente,-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N®
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que Ia

siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1
Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE'® Si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razoén Social ;

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social ¢

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ20 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrdnico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elermentos constitutivos de la oferta.

'®  En los contratos pariddicos de prestacién de servicios, esta informacidn serd verificada por la Entidad an |a pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/iwww2 trabajo.gob. pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefalade en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendrd en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
afectos, todos los integrantaes del consorcio deben acreditar |la condicidn de micro o pequefia empresa.
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2. Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articule 141 del Reglamento.

5. Respuesta a |a solicitud de acceso al expediente de contratacién.

6. Notificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comln del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion,

o mmmmn e e r—— LJCIA BANCHEZ CULAUI N
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# Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supera los doscientos mil Soles (5/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2023-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asl como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

. .

COALES
I e --_*"l‘j'l' LAR
A P ooty g LUGIA SANGHEZ CuLQ u
b (j',"";mol\-' ROJAS MIEMBRO TITULAR
PRECICENTATITULAR COMITE DE SELECCION
COMITE DE SELECCION CORTE SUPERIOR JUSTICIA: CAJAMARCY

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA- CALARE




CORTE SUFERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA
AS NRO 03-2023-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2023-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de
Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de las bases y
los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comlin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredife el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al
contenido de las ofertas de la presente seccidn de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2023-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtn corresponda

JALES
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA Ne° 03-2023-CS-CSJCA-PJ, PRIVERA CONVOCATORIA

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo |as siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificade con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°® [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comtn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comin en [........cccioeiiviiiieinn ]
d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las

siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% )22

% CONSORCIADO 1]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
5 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% ]2

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%324

# Consignar tinicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresada en nimere entero, sin decimales.

2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales,

¥ Este porceptdie comesponde a la sumatoria de Iy)p}':enmje as obligaciones de cada uno de los integiantes del
consorcio. ,R-? el
- == =
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los infegrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:
Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2023-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente;

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspeccicnes, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier ofro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar, excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirén en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, seguin corresponda

Importante

¢ En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

= El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el
tributo materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

"Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO-MATERIA DE LA EXONERACION]",

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferfa en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.

= FEn caso de coptrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar

lo siguiente:
"El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”,
Ineluir o eﬂm(r; , Sseglin corresponda
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Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacién de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracion del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocién de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en
cuyo caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de
consorcio con contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.
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/_ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA \
AS NRO 03-2023-C8-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE S_ELECCI(T)N

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°® 03-2023-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento,

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con
Sancién Vigente en hitp.//portal. osce.gob. pe/rp/content/relacidn-de-proveedores-sancionados.
Tambien le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro,
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA \
AS NRO 03-2023-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOQCATORIA

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y
Caillao cuyo valor estimado no supere los doscienfos mil Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento de
seleccién segun relacion de itern no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota deberéd ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2023-CS-CSJCA-PJ, PRIVIERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de |a bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apéll-ldu-ss- delposturo
Representante legal, seglin corresponda

Importante

s Para aéigﬁar la bom‘ﬁcacidn,' el érgano encargado de las contrataciones o comité de sé'féccfbn,
seglin corresponda, verifica el domicifio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

= Para que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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/ CORTE SUFPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA \

AS NRO 03-2023-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la ngurente

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores )

COMITE DE SﬁLECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2023-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [.................], representante comln del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSQRCIQ], sollmto la asighacién de la bonificacién del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA,
EN LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes
del consorcic se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité &e-s_elaa:fdn,_
seglin corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

* Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumph‘r? n las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglarento.
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A3 NRO 03-2023-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2023-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

Presente -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda

Importante

s Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo
en la seccién consulla de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://wwwa2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

s Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.

........
"""""""""""
--------
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA
AS NRO 03-2023-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N°12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATOQ)

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2023-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [.......coooeuee ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
gjecucién del contrato se me notifigue al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se
efectia por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado,
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA
AS NRO 03-2023-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 13

DECLARACION JURADA
DE NO SUBCONTRATAR O TERCERIZAR EL SERVICIO

Seﬁure_s
COMITE DE S_ELECCIC)N
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 03-2023-CS-CSJCA-PJ - PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

e e e e e idENtficado . con DNION®
........................ , Representante Legal de la Empresa...................................., luego de
conocer las condiciones que se exigen en las presentes Bases, me comprometo a prestar el
SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
CAJAMARCA, para lo cual DECLARO BAJO JURAMENTO, no subcontratar.

El que suscribe

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtn, segtin corresponda
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