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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas"”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacién referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

o Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www?2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante
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No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacién y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante
e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emisién de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Ac;vertencia

| La solicitud de elevacién al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N°® 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/ﬁrmas-digitales/firmar—y-certiﬂcados-digitales
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1.8.

1.10.

1.11.

mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomardn en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segin relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el comite de seleccion verifica la presentacion de lo
exigido en la seccién especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
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correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomaréa en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.12. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas
que cumplen los requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento

de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacién, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

1.14. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacidn de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de |a oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

~
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] CAPITULOII
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

24.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esté en la obligacién de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

o A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iij) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este dltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

N
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CAPITULOIII
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2,

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
0 menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000. 00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequenas empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

\
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1 La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http:.//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2 Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emisién de la garantia.

' 3 Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

De otro lado, ademés de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, |
debe revisarse el portal web de dicha Entidad  (htto://www.sbs.qob.pe/sistema- |

y» En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora

de la garantia, se deberé consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
g SN

)
financiero/re/acion—de—empresas—que-se-encuentran—autorizadas-a-emitir-cartas—fianza).
3)4. EJECUCION DE GARANTIAS

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, seguin lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS CONSULTA 3

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

n el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
ue se indique en el contrato de consorcio.

Advertén cia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
‘ deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
- correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
 repetir contra los responsables de la demora injustificada.

Respuesta a Consulta 3 de AC TOURS S.A.C.:

De acuerdo con lo establecido en los numerales 6.5 y 6.6 de los Términos de Referencia (TDR) y

el numeral 2.5 de la Seccion Especifica de las Bases: 1.- Se emiten varias conformidades por el

servicio ejecutado semanal o quincenalmente, luego de presentada la especie valorada y/o
"\ documentos de cobranza.

/' 2.- La conformidad de servicio se emite en el plazo maximo de 7 dias de recibida la especie

valorada y/o documentacion de cobranza.

~
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3.- El boleto se emite al contar con la autorizacion de viaje correspondiente, lo que es comunicado
al contratista por el coordinador de viaje del MRE. conforme al numeral 4.1 de los TDR.

4.-El pago se realiza dentro de los diez dias calendario siguientes de otorgada la conformidad del
servicio.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

~
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO|
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : Ministerio de Relaciones Exteriores
RUC N° 20131380101
Domicilio legal . Jr. Lampa N° 545, Lima
Teléfono: . 204-2400
Correo electroénico: . hcolanh@rree.gob.pe

1.2,

1.3.

1.4.

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la Contratacién de servicio de
agenciamiento de pasajes nacionales e internacionales para el Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Paquete Unico
itgm Descripcion Cantidad de pasajes
1 Rutas aéreas nacionales 1172
2 Rutas aéreas internacionales 3062
3 Rutas terrestres bus 458
4 Rutas terrestres tren 120

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante APROBEXPCP 26, de fecha 20 de
agosto de 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del ario fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de precios unitarios, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

~
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1.7. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
El plazo de ejecucion del servicio inicia al dia siguiente de suscrita el Acta del inicio del servicio,
previa suscripcién del contrato, y sera hasta agotar el monto total contratado, estimandose un
plazo de ejecucion de tres (03) afios.
1.8. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES CONSULTA 1
Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar la suma de S/ 4.15 (Cuatro con 15/100 soles) en la caja de la Entidad y
recabar las bases en la ventanilla de Mesa de Partes de la Entidad, sito en Jr. Lampa 545,
Cercado de Lima Sotano 1. '
Importante
El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccién.
Respuesta a Consulta 1 de AC TOURS S.A.C.
Sobre la consulta realizada, se precisa que el pago por adquirir la reproduccion de bases no es
requisito para participar y enviar su propuesta. Las bases se visualizan a través del SEACE y es
de manera publica.
1.9. BASE LEGAL

- Ley N° 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024,

- Ley N° 31954, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2024.

- Ley N° 31955, Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio fiscal 2024.

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

- Ley 27806, Ley Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- TUO de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, con el cual se aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
30225.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones, modificado por
D. Supremo N° 377-2019, 168-202, 250-202, 162-2021 y 234-2022-EF

- Cadigo Civil

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, |a siguiente documentacion:

2.21. Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisién de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun

prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

corresponda.
Advertencia
% De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan

\
c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)
)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en

2 | a omision del indice no determina la no admision de la oferta.

3 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
k Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/
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el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en dolares americanos. Adjuntar obligatoriamente el Anexo
N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccién verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

* En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de Ia presente seccién de las bases.

Advertencia

- El comité de seleccién no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
. sido indicados en los acédpites “Documentos para la admision de la oferta”, ‘Requisitos de |
- calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO CONSULTA 7

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el numero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdok con el articulo 4 del Décreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.

\
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la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderé exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion © (Anexo N° 12).

i)  Estructura de costos’.

j) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna (inicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

o En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas dltimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios—en-linea-2—2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante para la Entidad

En caso se determine que adicionalmente se puede considerar otro tipo de documentacion a ser
presentada para el perfeccionamiento del contrato, consignar el siguiente literal:

k) Constancia o certificado o convenio vigente que acredite que pertenece a una red global
mundial.

) Carta de compromiso que el/los curso/s de la capacitacion estara/n vigente hasta la culminacion
del contrato.

m) Declaracién Jurada de confidencialidad.

n) Declaracion Jurada de prohibiciones e incompatibilidades.

5 Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

6 Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

K 8 Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perii aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se ftrate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®."

° La Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

Respuesta a Consulta 7 de TRAVEX S.A.

Sobre la consulta realizada se precisa que, como se verifica en la pagina 16 y 17 los literales
"k,,m,n" forman parte del numeral 2.3 "Requisitos para perfeccionamiento de contrato”, en tal
sentido se confirma que deben ser presentados para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en mesa de partes del Ministerio de Relaciones Exteriores
sito en Jiron Lampa N° 545, s6tano 1, Cercado de Lima.

2.5. FORMA DE PAGO CONSULTA8Y 9

La forma de pago se realizard en pagos parciales en la medida que se vayan ejecutando las
prestaciones (semanal o quincenal), de acuerdo con los Términos de Referencia y luego de la
recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, asi como la conformidad del
servicio.

Para el respectivo proceso de pago, el Contratista debera presentar una Especie Valorada y/o
Documento de Cobranza con la siguiente descripcién:

- Apellido y nombre del pasajero conforme se emite el boleto.
- Si un pasajero tiene dos (2) o mas boletos debe describirse la ruta de cada boleto y el

numero de boleto.
- El valor del pasaje debe estar desglosado en: Tarifa neta, IGV, otros impuestos y valor
% total.

- Los diferenciales de tarifas y penalidades deberan ser facturadas en otro Documento de
Cobranza.
corresponda en cada caso.

- De no estar clara la informacién solicitada, el Ministerio no podra recibir el/los documentos
de pago, ni las facturas, toda la documentaciéon se devolvera para las modificaciones
respectivas.

- Los documentos de cobranza seran emitidos en délares.

- Presentar un reporte detallado indicando: boletos emitidos (Si fueron usados), asientos

pagados, y costos que generaron.

®  Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.

' Nuevo Reglamento Consular aprobado mediante Decreto Supremo No. 032-2023-RE.

- Los documentos de cobranza y/o especie valorada debe tener copia del boleto electrénico
g y/o orden de emision del boleto de la linea aérea (mltiples formas de pago), segun
)

9fi.‘.,
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- Para el pago por la compra de asientos, deberan presentar una factura por cada pasajero
y adjuntar como sustento el documento que entregue la linea aérea (comprobante o
voucher o electronic miscellaneous document (EMD) o el documento que designe cada
linea aérea).

- El pago sera cancelado obligatoriamente a través del Codigo de Cuenta Interbancario
(CCI), el cual sera proporcionado por el Contratista, para el abono correspondiente. El pago
se efectuara en Soles al tipo de cambio dolar venta de la SBS al momento de emitir la
orden de servicio.

- El pago de los documentos de cobranza y/o especie valorada, asi como de las facturas
recibidas correctamente, se realizaran dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de
otorgada la conformidad de los servicios. La conformidad se emite en un plazo maximo de
siete (7) dias de producida la recepcion.

Respuesta a Consulta 8 de TRAVEX S.A.

Conforme a lo previsto en el numeral 2.5 de la Seccién Especifica de las Bases y el numeral 6.6 de
los TDR, el pago corresponde en soles al tipo de cambio dolar venta de la SBS al momento de
emitir la orden de servicio, siendo este el documento interno que se emite en soles para viabilizar
el pago. EL MRE cuenta con un presupuesto expresado en soles y paga sus servicios en moneda
nacional.

Respuesta a Consulta 9 de TRAVEX S.A.

De acuerdo al numeral 6.6 de los TDR y numeral 2.5 de la seccion especifica de las bases, y para
llevar un control ordenado de la gestion del pago, los diferenciales de tarifas y penalidades se
sustentan individualmente en otro documento de cobranza emitido por el contratista, adjuntando la
especie valorada (boleto u otro documento emitido por la aerolinea).

if
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CAPITULO IlI
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

\
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE AGENCIAMIENTO DE PASAJES NACIONALES E
INTERNACIONALES PARA EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

TERMINOS DE REFERENCIA

1. AREA SOLICITANTE

Oficina de Servicios y Bienestar del Personal de la Oficina General de Recursos Humanos.

. OBJETIVO:

Contratar el servicio de Agenciamiento de Pasajes Nacionales e Internacionales.

. FINALIDAD PUBLICA:

El Estado peruano a través del Ministerio de Relaciones Exteriores busca consolidar una posicion
internacional solida en el ambito bilateral y multilateral, afirmar su soberania, su seguridad y desarrollo,
atender eficientemente a sus connacionales en el exterior, lograr mayores facilidades para el acceso a
mercados para sus exportaciones, y profundizar la cooperacion e integracion con los diferentes paises
del mundo. Para cumplir con dichos objetivos, es necesario contar con un servicio de agenciamiento
de pasajes nacionales e internacionales a efectos de poder llevar adelante las actividades politico —
diplomaticas y consulares, asi como otras actividades de representacion que corresponden al Sector
de Relaciones Exteriores, dentro y fuera del pais.

La presente contratacion cumple con las siguientes actividades del Plan Operativo Institucional:

Cédigo POI Descripcion de Actividad

A0I00004500062 | GESTION DEL PP062

GESTION DEL PP 062: GESTIONAR EL TRASLADO
AOI00004500191 | DE GRUPO FAMILIAR DEL PERSONAL DIPLOMATICO
Y ADMINISTRATIVO (CONSULADOS)

GESTION DE LA DIRECCION GENERAL DE
COMUNIDADES PERUANAS EN EL EXTERIOR

ATENCION DE TRAMITES CONSULARES EN EL
EXTERIOR Y EN EL TERRITORIO NACIONAL
GESTION DEL TRASLADO DEL PERSONAL DE LIMA

AO0I00004500248

AO0I00004500249

AO0I00004500507

A CONSULADOS Y VICEVERSA

AO0I100004500818

APERTURA DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU
EN SALT LAKE CITY, ESTADOS UNIDOS

AQ0I100004500819

APERTURA DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU
EN SEATTLE, ESTADOS UNIDOS

A0I00004500836

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
PHOENIX

A0I00004500647

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
AMSTERDAM

AQI00004500511

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
ARICA

AOI00004500512

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
ATLANTA

AQI00004500513

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
BARCELONA

AQI00004500514

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
BILBAO

N
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AOI00004500515

GESTIO[\I DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
BOGOTA

AQI00004500516

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
BOSTON

AQI00004500517

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
BRUSELAS

AQ0I00004500518

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
BUENOS AIRES

AQI00004500519

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
CARACAS

AO0I00004500522

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
CHICAGO

AQI00004500520

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
COCHABAMBA

AQI00004500521

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
CORDOBA

AQI00004500523

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
CUENCA

AQI00004500524

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
DALLAS

AQ0I00004500525

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
DENVER

AO0I00004500526

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
DUBAI

AQ0I00004500528

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
FLORENCIA

AOI00004500527

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
FRANKFURT

AQI00004500529

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
GENOVA

AQI00004500530

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
GINEBRA

AO0I100004500531

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
GUANGZHOU

AQI00004500532

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
GUAYAQUIL

AOI00004500533

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
HAMBURGO

AQI00004500534

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
HARTFORD

AQI00004500535

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
HONG KONG

AQI00004500536

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
HOUSTON

AOI00004500537

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
IQUIQUE

AO0I00004500538

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
LA PAZ

AQI00004500539

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
LA PLATA

AO0I00004500540

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
LETICIA
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AQ0I00004500541

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
LOJA

A0I100004500542

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
LONDRES

AQI100004500543

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
LOS ANGELES

AOI00004500544

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
MACHALA

AQI00004500545

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
MADRID

AO0I00004500546

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
MANAOS

A0I00004500549

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
MEDELLIN

AQ0I100004500547

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
MENDOZA

A0100004500548

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
MEXICO

AO0I00004500550

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
MIAMI

A0I100004500551

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
MILAN

AO0I00004500552

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
MONTREAL

A0I00004500553

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
MUNICH

A0I100004500554

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
NAGOYA

AOI00004500555

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
NUEVA YORK

AQ0I100004500556

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
PANAMA

AOI00004500557

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
PARIS

AO0I00004500558

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
PATERSON

AO0I00004500559

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
PUERTO ORDAZ

A0I00004500560

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
QUITO

A0I00004500562

G!ESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
RIO BRANCO

AO0I100004500561

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
RIO DE JANEIRO

AQ0I100004500563

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
ROMA

AO0I00004500564

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
SAN FRANCISCO

AOI00004500565

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
SAN PABLO
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AQI00004500566

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
SANTA CRUZ

AQI00004500567

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
SANTIAGO

AO0I00004500568

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
SEVILLA

AQI00004500569

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
SHANGHAI

AQI00004500570

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
SYDNEY

AQ0I00004500571

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
TOKIO

AO0I00004500816

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
TORONTO

AQI00004500573

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
TURIN

AO0I00004500574

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
VALENCIA

AQI00004500575

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
VANCOUVER

AQI00004500576

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
WASHINGTON

AQI00004500577

GESTION DEL CONSULADO GENERAL DEL PERU EN
ZURICH

AQI00004500045

GESTION DE LA ASISTENCIA LEGAL Y/O
HUMANITARIA

AO0I00004500758

OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES ECONOMICAS

AO0I00004500083

BRINDAR ASISTENCIA LEGAL Y HUMANITARIA EN
EL EXTERIOR

AQI00004500046

OTORGAMIENTO DE SERVICIOS CONSULARES
PARA REDUCIR LA VULNERABILIDAD DE LOS
CONNACIONALES FRENTE AL TRAFICO DE
MIGRANTES, TRATA DE PERSONAS, TRABAJO
FORZADO Y DELITOS CONEXOS

AO0I00004500047

IMPULSAR LA SUSCRIPCION DE ESQUEMAS EN
MATERIA MIGRATORIA

AQI00004500084

ORGANIZACION DE ACTIVIDADES DE VINCULACION,
POLITICA, ECONOMICA, SOCIAL Y CULTURAL DE
LAS/LOS CONNNACIONALES EN EL EXTERIOR CON
EL PERU

AQI00004500462

GESTION DEL PP 133: GESTIONAR EL TRASLADO
DE GRUPO FAMILIAR DEL PERSONAL DIPLOMATICO
Y ADMINISTRATIVO (EMBAJADAS Y
REPRESENTACIONES PERMANENTES)

AQI00004500508

GESTION DEL TRASLADO DEL PERSONAL DE LIMA
A EMBAJADAS Y VICEVERSA.UM: ACTIVIDAD
EFECTUADA

AQI00004500025

GESTION DE LA DIRECCION GENERAL DE AMERICA

AQ0I00004500234

FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES PARA LA
INTEGRACION Y LA COOPERACION CON LOS
PAISES DE SUDAMERICA

AQI00004500235

FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES PARA LA
INTEGRACION Y LA COOPERACION CON LOS
PAISES DE NORTEAMERICA

A0I00004500236

FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES PARA LA
INTEGRACION Y LA COOPERACION CON LOS
PAISES DE CENTROAMERICA Y EL CARIBE
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A0100004500237

FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES CON LOS
MECANISMOS DE INTEGRACION REGIONAL

A0I00004500024

GESTION DE LA DIRECCION GENERAL DE
SOBERANIA, LIMITES Y ASUNTOS ANTARTICOS

AQ100004500229

PRESERVACION Y DEFENSA DE LA SOBERANIA
TERRITORIAL

AQ100004500230

PRESERVACION Y DEFENSA DE LA SOBERANIA
MARITIMA, ASI COMO RESGUARDO DE LOS
INTERESES DEL PERU VINCULADOS A AGUAS
INTERNACIONALES TRANSFRONTERIZAS

AQI100004500231

PRESERVACION Y DEFENSA DE LA SOBERANIA
AEREA, ASi COMO RESGUARDO DE LOS
INTERESES DEL PERU VINCULADOS AL ESPACIO
EXTERIOR

A0I00004500066

FORTALECIMIENTO DE LA PRESENCIA DEL PERU
EN EL SISTEMA DEL TRATADO ANTARTICO

AOI00004500027

GESTION DE LA DIRECCION GENERAL DE EUROPA

AO0I00004500213

GARANTIZAR PERMANENTEMENTE LA ACCION DE
COOPERACION CON LOS PAISES COMUNITARIOS
DE EUROPA Y LA UNION EUROPEA

AQI00004500214

GARANTIZAR PERMANENTEMENTE LA ACCION DE
COOPERACION CON LOS PAISES NO
COMUNITARIOS DE EUROPA

AOI00004500026

GESTION DE LA DIRECCION GENERAL DE ASIAY
OCEANIA

A0I100004500232

GARANTIZAR LA AMPLIACION Y PROFUNDIZACION
DE LAS RELACIONES CON LOS PAISES DEL ASIAY
LA CUENCA DEL PACIFICO

A0100004500233

GARANTIZAR LA AMPLIACION Y PROFUNDIZACION
DE LAS RELACIONES CON LOS CON LOS
MECANISMOS MULTILATERALES DEL ASIAY LA
CUENCA DEL PACIFICO

AO0I00004500837

PARTICIPACION EN REUNIONES DE LA
PRESIDENCIA DEL FORO APEC 2024

AO0I00004500028

GESTION DE LA DIRECCION GENERAL DE AFRICA,
MEDIO ORIENTE Y PAISES DEL GOLFO

AO0I00004500215

GARANTIZAR EL INCREMENTO PROGRESIVO DE LA
PRESENCIA DEL PERU EN EL AFRICA, ASI COMO DE
LOS VINCULOS CON LOS ORGANISMOS
REGIONALES

A0100004500830

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN KENIA

A0I100004500216

GARANTIZAR EL INCREMENTO PROGRESIVO DE LA
PRESENCIA DEL PERU EN EL MEDIO ORIENTE Y EN
LOS PAISES DEL GOLFO, ASi COMO DE LOS
VINCULOS CON LOS ORGANISMOS REGIONALES

AQI00004500815

APERTURA DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
EMIRATOS ARABES UNIDOS

AQI100004500076

GESTION DE LA COOPERACION EN GESTION DEL
RIESGO DE DESASTRES

AO0I00004500077

PROMOCION DE LA COOPERACION NORTE-SUR

AO0I100004500079

PROMOCION DE LA COOPERACION SUR-SUR

A0I00004500080

PROMOCION DE LA COOPERACION MULTILATERAL

AOI100004500307

GESTION DE LA SECRETARIA TECNICA DEL GRUPO
DE TRABAJO DE GESTION DEL RIESGO DE
DESASTRES DEL MRE

A0I00004500641

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
ALEMANIA

A0I00004500579

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN ARABIA
SAUDITA
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AO0I00004500580

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN ARGELIA

AQI00004500581

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
ARGENTINA

AQI00004500582

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
AUSTRALIA

AQI00004500583

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN AUSTRIA

AOI00004500584

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN BELGICA

AQI00004500585

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN BOLIVIA

AO0I00004500586

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN BRASIL

A0I00004500587

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN CANADA

AQI00004500588

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN CHILE

AO0I00004500589

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN CHINA

AOI00004500590

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
COLOMBIA

AQI00004500591

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN COREA

AQ0I00004500593

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN COSTA
RICA

AQI00004500592

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN CUBA

AOI00004500594

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
ECUADOR

AQI00004500595

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN EGIPTO

AQ0I00004500596

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN EL
SALVADOR

AQI00004500597

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN ESPANA

A0I00004500598

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN ESTADOS
UNIDOS

AQI00004500599

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
FEDERACION RUSA

AOI00004500600

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
FINLANDIA

AQI00004500601

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN FRANCIA

AQ0I100004500602

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN GHANA

AQ0I00004500624

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN REINO
UNIDO

AQ0100004500603

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN GRECIA

AQI00004500604

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
GUATEMALA

AQ0I00004500605

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
HONDURAS

AQI00004500639

GESTION DE LA EMBAJADA DE PERU EN HUNGRIA

AO0I00004500606

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN INDIA

AQ0I00004500607

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
INDONESIA
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A0I00004500608

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN IRLANDA

A0I100004500609

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN ISRAEL

AQI00004500610

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN ITALIA

AQ0I100004500611

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN JAPON

AQI00004500612

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN KUWAIT

AOI00004500613

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN MALASIA

AO0I00004500614

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
MARRUECOS

A0OI00004500615

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN MEXICO

AQ0I00004500616

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
NICARAGUA

A0I100004500617

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
NORUEGA

A0100004500640

GESTION DE LA EMBAJADA DE PERU EN NUEVA
ZELANDA

AQ0I00004500618

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN PAISES
BAJOS

AO0I100004500619

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN PANAMA

A0I00004500620

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
PARAGUAY

AQ0100004500621

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN POLONIA

A0100004500622

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
PORTUGAL

AQI00004500623

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN QATAR

AOI00004500625

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
REPUBLICA CHECA

AQI100004500626

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
REPUBLICA DOMINICANA

AO0I00004500627

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN RUMANIA

A0I00004500628

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN SANTA
SEDE

AOI00004500629

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
SINGAPUR

AQ0I00004500630

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
SUDAFRICA

AOI00004500631

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN SUECIA

AOI00004500632

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN SUIZA

AQI00004500633

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
TAILANDIA

A0I100004500634

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN TRINIDAD
Y TOBAGO

A0I00004500635

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN TURQUIA

A0100004500636

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
URUGUAY

AOI00004500637

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN
VENEZUELA
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AQI00004500638

GESTION DE LA EMBAJADA DEL PERU EN VIETNAM

AQI00004500509

GESTION DEL TRASLADO DEL PERSONAL DE LIMA
A REPRESENTACIONES Y VICEVERSA.UM:
ACTIVIDAD EFECTUADA

AQI00004500029

GESTION DE LA DIRECCION GENERAL PARA
ASUNTOS MULTILATERALES Y GLOBALES

AQI00004500227

AMPLIACION DEL PROTAGONISMO DEL PERU EN
LOS PRINCIPALES ORGANISMOS
INTERNACIONALES

AO0I00004500228

GESTION DE ASUNTOS EN MATERIA DE
SEGURIDAD Y DEFENSA

AO0I00004500251

GESTION DE ASUNTOS EN MATERIA DE MEDIO
AMBIENTE

AO0I100004500252

GESTION DE ASUNTOS EN MATERIA DE DERECHOS
HUMANOS

AQI00004500254

ATENCION A LAS PERSONAS SOLICITANTES DE LA
CONDICION DE REFUGIO Y A LOS/AS
REFUGIADOS/AS

AQI00004500253

GESTION DE ASUNTOS SOCIALES

AQI00004500255

GESTION DE ASUNTOS EN MATERIA DE CONTROL
DE DROGAS

AQ0I00004500643

GESTION,DE LA REPRESENTACION PERMANENTE
DEL PERU ANTE LA ORGANIZACION DE LOS
ESTADOS AMERICANOS

AQ0I00004500645

GESTION DE LA REPRESENTACION PERMANENTE
DEL PERU ANTE LA ORGANIZACION DE AVIACION
CIVIL INTERNACIONAL - OACI

AQI00004500646

GESTION DE LA REPRESENTACION DEL PERU ANTE
LA ORGANIZACION DE LAS NACIONES UNIDAS -
ONUPER

AO0I00004500644

GESTION’DE LA REPRESENTACION PERMANENTE
DEL PERU ANTE LOS ORGANISMOS
INTERNACIONALES CON SEDE EN GINEBRA

AQI00004500642

GESTION DE LA REPRESENTACION PERMANENTE
DEL PERU ANTE LA UNESCO - PERUNESCO

AO0I00004500648

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ACADEMIA DE LA HAYA DE
DERECHO INTERNACIONAL

AOI00004500649

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA CONSERVACION DE ALBATROS Y
PETRELES

AQI00004500650

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ALIANZA PARA EL GOBIERNO
ABIERTO/ OPEN GOVERNMENT PARTNERSHIP

AQ0I00004500651

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA AL ALTO COMISIONADO DE LAS
NACIONES UNIDAS PARA LOS REFUGIADOS

AO0I00004500652

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ASOCIACION LATINOAMERICANA
DE INTERGRACION

AQI00004500653

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL CENTRO DE DESARROLLO DE LA
ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y
DESARROLLO ECONOMICO

AOI00004500654

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL CENTRO REGIONAL DE LAS
NACIONES UNIDAS PARA LA PAZ, EL DESARME Y EL
DESARROLLO EN AMERICA LATINA Y EL CARIBE

AO0I00004500655

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA COMISION INTERNACIONAL DE LA
BALLENA
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AQI00004500656

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA COMISION PERMANENTE DEL
PACIFICO SUR

AQI00004500657

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA COMISION PREPARATORIA DE LA
ORGANIZACION DEL TRATADO DE PROHIBICION
COMPLETA DE LOS ENSAYOS NUCLEARES

A0100004500658

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA AL COMITE CIENTIFICO PARA LA
INVESTIGACION ANTARTICA

AQI00004500659

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL COMITE INTERNACIONAL DE LA
CRUZ ROJA

A0I00004500660

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL COMITE INTERNACIONAL DE
MEDICINA MILITAR

A0I00004500661

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA AL COMITE PARA LA ELIMINACION DE
TODAS LAS FORMAS DE DISCRIMINACION CONTRA
LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD

AQI00004500662

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA CONFERENCIA DE LA HAYA DE
DERECHO INTERNACIONAL PRIVADO

AQI00004500663

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA AL CONSEJO CONSULTIVO
EMPRESARIAL DEL APEC

AQI00004500664

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA AL CONSEJO DE ADMINISTRADORES DE
LOS PROGRAMAS NACIONALES ANTARTICOS

A0I00004500665

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL CONSEJO DE COOPERACION
ECONOMICA DEL PACIFICO

AQI00004500666

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA CONVENCION DE LAS NACIONES
UNIDAS DE LUCHA CONTRA LA DESERTIFICACION Y
MITIGACION DE LOS EFECTOS DE LA SEQUIA

AQI00004500667

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA CONVENCION DE OTTAWA -
CONVENCION SOBRE LA PROHIBICION DEL
EMPLEO, ALMACENAMIENTO, PRODUCCION Y
TRANSFERENCIA DE MINAS ANTIPERSONALES Y
SOBRE SU DESTRUCCION

A0I00004500668

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA CONVENCION MARCO DE LAS
NACIONES UNIDAS SOBRE EL CAMBIO CLIMATICO

A0100004500669

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA CONVENCION RELATIVA A LOS
HUMEDALES DE IMPORTANCIA INTERNACIONAL
ESPECIALMENTE COMO HABITAD DE AVES
ACUATICAS

A0100004500670

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA CONVENCION SOBRE LA
PROHIBICION DEL DESARROLLO, LA PRODUCCION
Y EL ALMACENAMIENTO DE ARMAS
BACTERIOLOGICAS (BIOLOGICAS) Y TOXINICAS Y
SOBRE SU DESTRUCCION

AO0I00004500671

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA CONVENCION SOBRE MUNICIONES
EN RACIMO
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AO0I00004500672

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL CONVENIO DE BASILEA SOBRE EL
CONTROL DE LOS MOVIMIENTOS
TRANSFRONTERIZOS DE DESECHOS PELIGROSOS
PARA SU DISPOSICION

AO0I00004500673

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL CONVENIO DE ROTTERDAM SOBRE
LOS PROCEDIMIENTOS CONVENIDOS PARA
CIERTOS QUIMICOS Y PESTICIDAS PELIGROSOS EN
EL COMERCIO INTERNACIONAL

AQI00004500674

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL CONVENIO MARCO PARA EL
CONTROL DEL TABACO

AQI00004500675

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL CONVENIO SOBRE PROHIBICIONES
O RESTRICCIONES DEL EMPLEO DE CIERTAS
ARMAS CONVENCIONALES QUE PUEDAN
CONSIDERARSE EXCESIVAMENTE NOCIVAS O DE
EFECTOS INDISCRIMINADOS

AQI00004500676

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA CORTE PENAL INTERNACIONAL

AO0I00004500677

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA CORTE PERMANENTE DE
ARBITRAJE

AO0I00004500678

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL FONDO CENTRAL PARA ACCION DE
EMERGENCIAS

AQI00004500679

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL FONDO DE CONTRIBUCIONES
VOLUNTARIAS DE LAS NACIONES UNIDAS PARA
LAS POBLACIONES INDIGENAS

AQ0I00004500680

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL FONDO DE COOPERACION DE LA
ALIANZA DEL PACIFICO

AO0I00004500681

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL FONDO DE COOPERACION PARA EL
DESARROLLO DE LA OEA

AQI00004500682

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA AEL FONDO DE LA RED FORMACION
AMBIENTAL PARA AMERICA LATINA Y EL CARIBE

AQ0I00004500683

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL FONDO DE LAS NACIONES UNIDAS
PARA LA DEMOCRACIA

AQI00004500684

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL FONDO DE POBLACION DE LAS
NACIONES UNIDAS

AQ0I00004500685

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL FONDO DEL PROGRAMA DE LAS
NACIONES UNIDAS PARA EL MEDIO AMBIENTE DEL
PNUMA

AQI00004500686

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL FONDO FIDUCIARIO DEL PLAN DE
ACCION DEL PACIFICO SUDESTE

AO0I00004500687

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL FONDO FIDUCIARIO DEL
PROTOCOLO DE MONTREAL RELATIVO A LAS
SUSTANCIAS QUE AGOTAN LA CAPA DE OZONO
(FUND 1040 PER)
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A0I00004500688

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL FONDO FIDUCIARIO DEL
PROTOCOLO DE NAGOYA SOBRE ACCESO A LOS
RECURSOS GENETICOS Y PARTICIPACION JUSTA'Y
EQUITATIVA EN LOS BENEFICIOS QUE SE DERIVEN
DE SU UTILIZACION (FUND 9750 PER)

AQI00004500689

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL FONDO FIDUCIARIO GENERAL
PARA EL CONVENIO DE ESTOCOLMO SOBRE
CONTAMINANTES ORGANICOS PERSISTENTES
(CODIGO 40SCL PER)

A0I00004500690

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL FONDO FIDUCIARIO GENERAL
PARA EL PRESUPUESTO BASICO PROGRAMA
PROTOCOLO SOBRE SEGURIDAD DE LA
BIOTECNOLOGIA (FUND 9340 PER)

A0I00004500691

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTAS A EL FONDO FIDUCIARIO PARA EL
CONVENIO DE VIENA LA PROTECCION DE LA CAPA
DE OZONO

AO0I00004500692

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL FONDO FIDUCIARIO PARA EL
CONVENIO SOBRE DIVERSIDAD BIOLOGICA (FUND
5080 PER)

A0I00004500693

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTAS A EL FONDO PARA APOYAR LAS
TAREAS DEL GRUPO DE REVISION DE LA
IMPLEMENTACION DE LAS CUMBRES DE AMERICA

AQI00004500694

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL FONDO PARA LA CONSOLIDACION
DE LA PAZ

AOI00004500695

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL FONDO PEREZ GUERRERO

A0!00004500696

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL FONDO VOLUNTARIO NNUU PARA
LAS VICTIMAS DE LA TORTURA

AQI00004500697

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL FORO DE COOPERACION
ECONOMICA DEL ASIA PACIFICO (GENERAL DE
PROYECTOS)

A0I00004500698

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL FORO DE COOPERACION
ECONOMICA DEL ASIA PACIFICO (SECRETARIA)

AQI00004500699

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTAA LA FUNDACION UNION EUROPEA -
AMERICA LATINA'Y CARIBE

AQI100004500700

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL GRUPO DE LOS 77

AQ100004500701

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA INFRAESTRUCTURA MUNDIAL DE
INFORMACION DE BIODIVERSIDAD GLOBAL
BIODIVERSITY FACILITY

A0I00004500702

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL INSTITUTO INTERNACIONAL PARA
LA DEMOCRACIA Y ASISTENCIA ELECTORAL

AQI00004500703

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL INSTITUTO LATINOAMERICANO Y
DEL CARIBE DE PLANIFICACION ECONOMICA Y
SOCIAL

~
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AQI00004500704

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL INTERAMERICAN INSTITUTE FOR
GLOBAL CHANGE RESEARCH

AQI00004500705

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL INTERGOVERNMENTAL PANEL ON
CLIMATE CHANGE

AQI00004500706

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LAS MISIONES DE OBSERVACION
ELECTORAL DE LA OEA

AQI00004500707

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA OFICINA DEL ALTO COMISIONADO
DE LAS NACIONES UNIDAS PARA LOS DERECHOS
HUMANOS

AQI00004500708

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA OFICINA INTERNACIONAL DE
EXPOSICIONES

AQI00004500709

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ONU- MUJERES

AQI00004500710

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL ORGANISMO ANDINO DE SALUD-
CONVENIO HIPOLITO UNANUE

AQI00004500711

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL ORGANISMO INTERNACIONAL DE
ENERGIA ATOMICA

AQI00004500712

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL ORGANISMO PARA LA
PROSCRIPCION DE LAS ARMAS NUCLEARES EN
AMERICA LATINA Y EL CARIBE

AQI00004500713

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION DE LAS NACIONES
UNIDAS

AQI00004500714

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION DE LAS NACIONES
UNIDAS PARA LA AGRICULTURA Y LA
ALIMENTACION

AQI00004500715

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION DE LAS NACIONES
UNIDAS PARA LA AGRICULTURA Y LA
ALIMENTACION FAO-OFICINA SEDE LIMA

AQ0I00004500716

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION DE LAS NACIONES
UNIDAS PARA LA EDUCACION, LA CIENCIA Y LA
CULTURA

AQI00004500717

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION DE LOS ESTADOS
AMERICANOS

AQOI00004500718

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION DE LOS ESTADOS
AMERICANOS - OFICINA LIMA

AQ0I00004500719

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION DE LOS ESTADOS
IBEROAMERICANOS PARA LA EDUCACION, LA
CIENCIAY LA CULTURA

AQ0I00004500720

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION DEL TRATADO DE
COOPERACION AMAZONICA

AO0I00004500721

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION INTERNACIONAL
DE LAS MADERAS TROPICALES
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AOI00004500722

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION INTERNACIONAL
DE POLICIA CRIMINAL (INCLUYE SEDE BS.AS.)

AO0I100004500723

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION INTERNACIONAL
DE TURISMO SOCIAL

A0I100004500724

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION INTERNACIONAL
DEL TRABAJO

A0I00004500725

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION INTERNACIONAL
ITALO-LATINOAMERICANO

A0I00004500726

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION INTERNACIONAL
PARA LAS MIGRACIONES

AO0I00004500727

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION MARITIMA
INTERNACIONAL

AQI100004500728

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION METEREOLOGICA
MUNDIAL

A0I00004500729

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION MUNDIAL DE LA
SALUD

AQI100004500730

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION MUNDIAL DEL

‘COMERCIO

A0I00004500731

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION MUNDIAL DEL
TURISMO

A0I00004500732

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION PANAMERICANA
DE LA SALUD

A0I00004500733

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION PARA LA
COOPERACION ESPACIAL DEL ASIA PACIFICO /ASIA
PACIFIC SPACE COOPERATION ORGANIZATION

AOI00004500734

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA ORGANIZACION PARA LA
PROHIBICION DE LAS ARMAS QUIMICA

A0I00004500735

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL PARLAMENTO ANDINO

AO0I00004500736

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL PROGRAMA DE COOPERACION
ENTRE PAISES EN DESARROLLO

AOI00004500737

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL PROGRAMA DE LAS NACIONES
UNIDAS PARA EL DESARROLLO

AO0I00004500738

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL PROGRAMA IBEROAMERICANO
PARA LA PROMOCION DE LAS ARTESANIAS

AQI00004500739

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL PROGRAMA MUNDIAL DE
ALIMENTOS

AQI00004500740

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA PARA EL PROTOCOLO DE KYOTO

~
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AOI00004500741

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA RED DE ARCHIVOS DIPLOMATICOS
IBEROAMERICANOS

AQI00004500742

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA SECRETARIA DEL TRATADO
ANTARTICO

AQ0I00004500743

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA SECRETARIA GENERAL DE LA
COMUNIDAD ANDINA DE NACIONES

AQI00004500744

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA SECRETARIA GENERAL
IBEROAMERICANA

AO0I00004500745

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL SISTEMA ECONOMICO
LATINOAMERICANO Y DE CARIBE

AQI00004500746

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL SISTEMA INTERAMERICANO DE
DERECHOS HUMANOS

AO0I00004500748

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL TRATADO SOBRE EL COMERCIO DE
ARMAS

AQI00004500749

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL TRATADO SOBRE LA NO
PROLIFERACION DE ARMAS NUCLEARES

AQI00004500750

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A EL TRIBUNAL DE JUSTICIA DE LA
COMUNIDAD ANDINA

AO0I00004500751

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA UNIDAD DE APOYO A LA
IMPLEMENTACION DE LA CONVENCION SOBRE
MUNICIONES EN RACIMO

AQI00004500752

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA UNIDAD DE APOYO A LA
IMPLEMENTACION DE LA CONVENCION SOBRE LA
PROHIBICION DE MINAS ANTIPERSONALES

AQI00004500753

GESTIONAR, REGISTRAR Y PROGRAMAR EL PAGO
DE CUOTA A LA UNION INTERNACIONAL PARA LA
CONSERVACION DE LA NATURALEZA

AOI00004500409

ORGANIZACION DE GABINETES BINACIONALES A
REALIZARSE EN EL PERU

AQI00004500442

ORGANIZACION DE LA PRESIDENCIA PRO
TEMPORE DE LA ALIANZA DEL PACIFICO

AQI00004500831

ORGANIZACION DEL PERIODO DE SESIONES DE LA
CEPAL

AO0I00004500448

ORGANIZACION DE LA PRESIDENCIA DEL FORO
APEC 2024

AOI00004500305

GESTION DE LA DIRECCION GENERAL PARA
ASUNTOS ECONOMICOS

AQI100004500793

GARANTIZAR PERMANENTEMENTE LA
COORDINACION PARA INCLUIR AL PERU EN LA
OCDE

AO0I00004500049

FORTALECIMIENTO DE ESQUEMAS DE
INTEGRACION REGIONAL

AOI00004500306

ACCIONES DE PROTECQION DEL CONOCIMIENTO
TRADICIONAL DEL PERU

AQI00004500181

FORTALECIMIENTO DE LAS NEGOCIACIONES
ECONOMICAS INTERNACIONALES

AQI00004500794

GESTION DE LA DEFENSA LEGAL DEL PISCO

~
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AQ0100004500812

COORDINACION DEL PROCESO DE ADHESION DEL
PERU A LA OCDE

A0100004500244

PROMOCION DE LAS EXPORTACIONES DE BIENES
Y SERVICIOS PERUANOS A TRAVES DE LOS
ORGANOS DEL SERVICIO EXTERIOR

AOI00004500033

PROMOCION DE LA IDENTIFICACION DE FUENTES
DE INVERSION PRODUCTIVA

AOI00004500034

PROMOCION DEL TURISMO RECEPTIVO Y LA
GASTRONOMIA PERUANA

AQ0I100004500243

GESTION DE LA DIRECCION GENERAL DE
PROMOCION ECONOMICA

A0I00004500309

EJECUCION DE AUDITORIAS SISTEMA DE GESTION
DE CALIDAD ISO 9001

AOI00004500463

ORGANIZACION DE EVENTOS DE PROMOCION
ECONOMICA EN EL EXTERIOR.

AO0I00004500037

DIFUSION, PROMOCION, RECUPERACION Y
PROTECCION DEL PRATRIMONIO CULTURAL

AOI00004500151

GARANTIZAR LA GESTION DE LA DIRECCION
GENERAL PARA ASUNTOS CULTURALES

AOI00004500444

ORGANIZACION DEL IX CONGRESO
INTERNACIONAL DE LA LENGUA ESPANOLA (CILE)

AOI00004500184

PROMOCION Y GESTION DE CONVENIOS Y
PROGRAMAS DE INTERCAMBIO CULTURAL

AOI100004500180

PROMOCION DE LAS EXPRESIONES CULTURALES
DEL PERU EN EL EXTERIOR

AOI00004500185

PROMOCION Y GESTION DE CONVENIOS Y
PROGRAMAS DE INTERCAMBIO ESTUDIANTIL, ASi
COMO OBTENCION DE BECAS

AO0I00004500238

ORGANIZACION DE EVENTOS DE PROMOCION
CULTURAL

AQ0I00004500446

ORGANIZACION DE EVENTOS DE PROMOCION
CULTURAL EN EL EXTERIOR

A0I00004500035

FACILITACION DE LA CAPTACION DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION

AOI00004500835

MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE LA SEDE
CENTRAL. MEJORAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA
ADMINISTRATIVA. CODIGO 2355382

AO0I00004500833

MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE LA SEDE
CENTRAL. SUPERVISION Y LIQUIDACION. CODIGO
2355382

AOI00004500765

MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE LA SEDE
CENTRAL. GESTION Y ADMINISTRACION. CODIGO
2355382

A0I00004500007

ELABORACION DE DOCUMENTOS DE
PLANEAMIENTO EN EL MARCO DEL SINAPLAN

AOI00004500009

EMISION DE CERTIFICACIONES PRESUPUESTALES
Y NOTAS DE MODIFICACION PRESUPUESTAL.

A0I00004500010

GESTION DE LA INVERSION PUBLICA EN EL MRE

AQI00004500440

GESTION DEL PROCESO PRESUPUESTARIO:
PROGRAMACION MULTIANUAL, FORMULACION
PRESUPUESTARIA, INFORMES DE EVALUACION Y
RESOLUCIONES MINISTERIALES DE
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS.

AOI00004500454

ELABORACION DE INFORMES DE EVALUACION DE
PLANES ESTRATEGICOS

AOI00004500455

GESTION DEL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL
PP 133

~
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AO0I00004500012

GARANTIZAR EL FORTALECIMIENTO DE LA
GESTION POR PROCESOS, SIMPLIFICACION
ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION INSTITUCIONAL

AO0I00004500208

GESTION DEL SISTEMA ESTADISTICO EN EL MRE

AQ0I00004500042

IMPLEMENTAR LA GESTION DE LA CONTINUIDAD
OPERATIVA

AOI00004500242

GESTION DE LA SECRETA'RiA TECNICA DEL GRUPO
PARA LA IGUALDAD DE GENERO DEL MRE

AO0I00004500167

GESTION DE LA OFICINA GENERAL DE
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

AQI00004500085

GARANTIZAR PERMANENTEMENTE LA GESTION
DEL DESPACHO MINISTERIAL

AO0I00004500014

GARANTIZAR PERMANENTEMENTE LA GESTION
DEL DESPACHO VICEMINISTERIAL

AOI00004500016

GESTION DE LA DIRECCION GENERAL DE
ESTUDIOS Y ESTRATEGIAS DE POLITICA EXTERIOR

AOI00004500239

ELABORACION DE DOCUMENTOS DE ESTUDIO Y
ANALISIS DE COYUNTURA EN MATERIA DE
RELACIONES INTERNACIONALES Y POLITICA
EXTERIOR

AQI00004500240

FORTALECIMIENTO DE LAS POLITICAS PUBLICAS
DEL MRE EN EL MARCO DEL SINAPLAN

AQ0I00004500241

GESTION DEL MANEJO DE CRISIS Y PREVENCION
DE CONFLICTOS

AQ0I00004500209

GESTION DE LA SUSCRIPCION,
PERFECCIONAMIENTO INTERNO, REGISTRO Y
ARCHIVO DE LOS INSTRUMENTOS
INTERNACIONALES

AQI00004500086

GARANTIZAR PERMANENTEMENTE LA GESTION DE
LA SECRETARIA GENERAL.

AQI00004500420

COLABORACION EN LA GESTION DE EVENTOS

AQ0I00004500186

GESTION DE LA OFICINA GENERAL DE APOYO A LA
GESTION INSTITUCIONAL

AO0I00004500040

GESTION DE LA SEGURIDAD DEL MRE

AQ0I00004500041

IMPLEMENTAR LA OPERATIVIDAD PARA LA
GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES

AQI00004500017

GESTION DE LA OFICINA GENERAL DE
ADMINISTRACION

AQ0I00004500422

IMPLEMENTAR EL PLAN DE ECOEFICIENCIA
INSTITUCIONAL

AO0I00004500423

GESTIOI\{ DE LA FORMULACION DE PROYECTOS DE
INVERSION

AO0I00004500219

GESTION DE LOS SISTEMAS DE CONTABILIDAD Y
TESORERIA, ASI COMO DE LA FASE DE EJECUCION
PRESUPUESTAL

AQ0I00004500220

GESTION DEL FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANOS
DEL SERVICIO EXTERIOR

AQ0I00004500221

GESTION DE LOS SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO
Y CONTRATACIONES DEL ESTADO

AOI00004500412

GESTION DE LA UNIDAD DE ADQUISICIONES

AO0I00004500438

GESTION DE LA UNIDAD DE ALMACEN

AOI00004500441

GESTION DE LA UNIDAD DE PROGRAMACION

AQ0I00004500417

GESTION DE ALQUILER DE INMUEBLE POR
CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS DERIVADOS
POR RESOLUCIONES

AO0I00004500222

GESTION DE LOS BIENES PATRIMONIALES DEL
MRE EN EL PERU Y EN EL EXTERIOR

~
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A0I00004500187

GESTION DE LA OFICINA GENERAL DE
COMUNICACION

AOI00004500223

GESTION DE PRENSA

AO0I00004500224

GESTION DE LA ESTRATEGIA DE COMUNICACION

AO100004500225

GESTION DEL ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA

AO0I00004500019

GESTION DE LAS TECNOLOGIAS DIGITALES

AOI00004500020

GESTION DE LA DOCUMENTACION DEL MRE

AO0I00004500503

CONTINUIDAD DEL PERSONAL CAS CONTRATADO
EN EL MARCO DE LA UNICA DISPOSICION
COMPLEMENTARIA DECRETO DE URGENCIA N° 083-
2021

AO0I100004500021

GESTION DE LA OFICINA GENERAL DE ASUNTOS
LEGALES

AO0I00004500210

ASESORAMIENTO EN ASUNTOS LEGALES Y
ADMINISTRATIVOS DEL SECTOR

A0I100004500211

ASESORAMIENTO EN DERECHO INTERNACIONAL
PUBLICO

A0100004500212

NEGOCIACION DE TRATADOS, CONVENIOS Y
ACUERDOS DE COOPERACION Y ASISTENCIA
JUDICIAL

AO0I00004500022

GESTION DE LA CAPACITACION,
PERFECCIONAMIENTO PROFESIONAL Y
EVALUACION DEL PERSONAL DEL MRE

AO0I00004500245

GESTION DE LA OFICINA GENERAL DE RECURSOS
HUMANOS

AO0I00004500226

GESTION DEL PERSONAL DEL MRE

A0I00004500246

GESTION DEL BIENESTAR DEL PERSONAL DEL MRE

AOI00004500456

REALIZAR ACTIVIDADES A FAVOR DE LA
REDUCCION DE BRECHAS DE GENERO

A0I00004500457

BRINDAR EL SERVICIO DE SEGURO MEDICO
FAMILIAR AL PERSONAL DEL SDR Y 276

AO0100004500458

BRINDAR EL SERVICIO DE SALUD OCUPACIONAL

AQI00004500459

BRINDAR SERVICIOS DE ATENCION MEDICA
PREVENTIVA AL PERSONAL (SERVICIO MEDICO)

AO0I00004500247

GESTION DE LAS REMUNERACIONES Y PENSIONES
DEL PERSONAL DEL MRE

A0I00004500303

GESTION DEL CONTROL INTERNO

AOI00004500304

ACCIONES DE PROCURADURIA

AO0I00004500772

MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE CONTROL
DE PERSONAS, EQUIPAJES, MERCANCIAS Y
VEHICULOS DEL CENTRO NACIONAL DE ATENCION
EN FRONTERA (CENAF) INAPARI DEL

DISTRITO DE INAPARI - PROVINCIA DE TAHUAMANU
- DEPARTAMENTO DE MADRE DE DIOS.
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA
ADMINISTRATIVA. 2355896

~




Ministeriode Concurso Piblico N° CP-SM-25-2024-RE-1

Relaciones Exteriores

“Contratacion de servicio de agenciamiento de pasajes nacionales e
internacionales para el Ministerio de Relaciones Exteriores.”

AO0I00004500474

MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE CONTROL DE
PERSONAS, EQUIPAJES, MERCANCIAS MENORES Y
VEHICULOS DEL CENTRO NACIONAL DE ATENCION
EN FRONTERA (CENAF) EN EL PASO DE FRONTERA
SANTA ROSA DEL DISTRITO DE YAVARI -
PROVINCIA DE MARISCAL RAMON CASTILLA -
DEPARTAMENTO DE LORETO. INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA ADMINISTRATIVA. 2355901

AO0I00004500001

GARANTIZAR PERMANENTEMENTE LA )
OPERATIVIDAD DE LA ACADEMIA DIPLOMATICA

AQI00004500429

GESTIONAR LA ASIGNACION MENSUAL PARA LOS
ALUMNOS DE LA ADP

AQI00004500430

GESTIONAR EL SEGURO MEDICO PARA LOS
ALUMNOS DE LA ADP

AQI00004500431

GESTIONAR LA CONFECCION DE UNIFORME PARA
LOS ALUMNOS DE LA ADP.

AQI00004500432

GESTIONAR EL SERVICIO DE REFRIGERIO PARA
LOS ALUMNOS DE LA ADP.

AQI00004500002

ELABORAR LA PLANILLA UNICA DE PAGOS DEL
MRE, EN LO QUE RESPECTA A LAS PENSIONES DEL
PERSONAL QUE SE ENCUENTRA EN LAS
SITUACIONES DE RETIRO Y DE CESANTIA, ADEMAS
DE SUS SOBREVIVIENTES (VIUDEZ, ORFANDAD Y
ASCENDIENTES), SEGUN EL REGIMEN LABORAL AL
QUE CORRESPONDA.

AQI00004500003

GESTION DE LA DIRECCION GENERAL DE
PROTOCOLO Y CEREMONIAL DEL ESTADO

AQI00004500217

ORGANIZACION Y COORDINACION DE LOS ACTOS
OFICIALES

AO0I00004500218

GESTION DE LA NORMATIVIDAD SOBRE
INMUNIDADES Y PRIVILEGIOS.

AQI00004500004

GESTION DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL
CONSEJO NACIONAL DE DESARROLLO E
INTEGRACION FRONTERIZA (CONADIF)

AO0I00004500452

GESTION DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS OFICINAS
DESCONCENTRADAS

AQI00004500453

GESTION DE LOS PROYECTOS DE INVERSION
PUBLICA DE CENTROS DE ATENCION FRONTERIZA.

AQ0I00004500799

GESTION DEL FONDO PARA EL DESARROLLO DE LA
ZONA DE INTEGRACION FRONTERIZA PERU -
COLOMBIA.

AOI00004500800

IMPULSAR LA INTEGRACION FRONTERIZA CON
COLOMBIA

AQI00004500801

PARTICIPACION EN MECANISMOS
MULTILATERALES DE INTEGRACION FRONTERIZA

AQI00004500802

IMPULSAR LA INTEGRACION FRONTERIZA CON
BOLIVIA

AQI00004500803

IMPULSAR LA INTEGRACION FRONTERIZA CON
BRASIL

AQ0I00004500804

IMPULSAR LA INTEGRACION FRONTERIZA CON
CHILE

AQI00004500805

IMPULSAR LA INTEGRACION FRONTERIZA CON EL
ECUADOR

AQ0I00004500807

INFORMAR SOBRE LA LABOR PARA LA PROMOCION
DEL DESARROLLO E INTEGRACION FRONTERIZOS

AQ0I00004500810

ACTUALIZACION, COORDINACION, SEGUIMIENTO Y
EVALUACION DE LA POLITICA NACIONAL DE
DESARROLLO E INTEGRACION FRONTERIZOS.
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A0I100004500811

ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO A LOS
GOBIERNOS REGIONALES Y LOCALES DE
FRONTERA EN LA INSTALACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LOS COMITES DE
DESARROLLO DE FRONTERAS E INTEGRACION

FRONTERIZA

AOI100004500310

REALIZACION DE LA CAMPANA CIENTIFICA A LA

ANTARTIDA

A0I00004500418

GESTION DE LA OFICINA DESCONCENTRADA EN

AMAZONAS

A0I00004500826

APERTURA DE NUEVA LA OFICINA
DESCONCENTRADA EN ANCASH

AOI00004500434

GESTION DE LA OFICINA DESCONCENTRADA EN

AREQUIPA

AO0I00004500827

APERTURA DE NUEVA LA OFICINA
DESCONCENTRADA EN AYACUCHO

AOI100004500414

GESTION DE LA OFICINA DESCONCENTRADA EN

CAJAMARCA

A0I00004500435

GESTION DE LA OFICINA DESCONCENTRADA EN

CUSCO

A0I00004500433

GESTION DE LA OFICINA DESCONCENTRADA EN

TRUJILLO

AO0I100004500411

GESTION DE LA OFICINA DESCONCENTRADA EN

IQUITOS

AO0I00004500415

GESTION DE LA OFICINA DESCONCENTRADA EN
PUERTO MALDONADO

A0I100004500829

GESTION DE LA OFICINA DESCONCENTRADA EN

MOQUEGUA

AQI00004500424

GESTION DE LA OFICINA DESCONCENTRADA EN

PIURA

AOI100004500439

GESTION DE LA OFICINA DESCONCENTRADA EN

PUNO

AOI00004500413

GESTION DE LA OFICINA DESCONCENTRADA EN

TACNA

AO0I00004500461

GESTION DE LA OFICINA DESCONCENTRADA EN

TUMBES

AOI00004500419

GESTION DE LA OFICINA DESCONCENTRADA EN

PUCALLPA

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

41

DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR CONSULTA 4

El Ministerio de Relaciones Exteriores requiere contratar los servicios de un agenciamiento de
pasajes nacionales e internacionales, que permita garantizar la atencion de las necesidades de
pasajes aéreos y terrestres nacionales e internacionales, mediante un servicio oportuno y seguro.

Conforme a las siguientes caracteristicas y condiciones:

Provisién de pasajes aéreos y terrestres (nacionales e internacionales).

Realizar reservas, emisiones y reemisiones de boletos electrénicos, pago de diferenciales de
tarifa, pago de penalidades, asi como servicios complementarios afines al tema. Las tarifas
que se cotizaran estaran divididas en cuatro (4) cuadros anexos (cantidades referenciales)

como sigue:

- | Rutas Aéreas Nacionales

- [l Rutas Aéreas Internacionales
- Ill Rutas Terrestres bus
- IV Rutas Terrestres tren

\
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Relaciones Exteriores

**Debido a que algunas aerolineas no incluyen reserva de asientos en sus tarifas y solo aceptan
la reserva de asiento mediante pago, se especifica cuadro con cantidades aproximadas en el
anexo l y Il.

Dichas tarifas deben cumplir las siguientes condiciones:

v' Las tarifas deben permitir cambio de fecha, aun cuando ello implique penalizacion.

v' Las tarifas cotizadas deben comprender asignacion de asientos, previos a la fecha del
viaje, en clase o categoria econémica (cualquiera sea su denominacioén), cuando la
aerolinea tenga previsto la asignacion de los asientos. En caso no sea posible que la
tarifa comprenda asignacion de asientos, se debera incluir bajo la clase o categoria
econdmica, el costo del asiento en la tarifa total del pasaje.

v' Las tarifas cotizadas deben comprender equipaje de mano y equipaje en bodega una
(01) maleta de 23Kg.

v" Para los casos de excepcién que permita la normativa las tarifas podran ser en clase
distinta a la econémica.

e ElLa Coordinador/a de Viajes del Ministerio de Relaciones Exteriores, denominado en
adelante “Coordinador/a de Viajes” es el/la encargado/a en nombre de la Oficina de Servicios
y Bienestar del Personal de la Oficina General de Recursos Humanos (en adelante Oficina de
Servicios y Bienestar del Personal) de proporcionar al Contratista el/los nombres de los/las
pasajeros (funcionarios, servidores, familiares y demas que viajen en comisién de servicios,
asi como alumnos de la Academia Diplomatica del Peru (ADP), el DNI (viajes nacionales),
pasaporte(viajes internacionales), correo electrénico y numero de celular para que el mismo
Contratista elabore las reservas y emisiones de boletos.

e A solicitud del coordinador/a de viajes el contratista brindara las opciones disponibles de
acuerdo a lo requerido por el Ministerio de Relaciones Exteriores. El/La coordinador/a de
viajes sera la persona facultada para solicitar la reserva y emision de los boletos.

» La Oficina de Servicios y Bienestar del Personal, esta facultada a comunicar por via escrita
(Carta) o correo electronico elllos nombres adicionales de otros/as funcionarios/as
autorizados/as a solicitar boletos al/a la contratista.

e El Contratista se compromete a enviar al correo institucional del/de la pasajero/a, al/a la
Coordinador/a de Viajes y a la Oficina de Finanzas de la Oficina General de Administracién
del Ministerio, el/los boletos emitidos.

» El Ministerio de Relaciones Exteriores cuenta con diferentes misiones en el exterior; por lo
que, es necesaria la emision y envio del/los boletos electronicos a destino. En algunos casos,
cuando no exista representacion de la linea aérea en el pais, el Contratista podra obtener los
boletos via su representacion en el exterior o internet, con los gastos o cargos que
correspondan segun contrato.

* Los boletos electronicos emitidos, deben cumplir con las disposiciones establecidas en la
Resolucion de Superintendencia N°166 — 2004 — SUNAT, que aprueba Normas para la
emision de boletos de Transporte Aéreo de Pasajeros.

* Los viajes seran autorizados con la siguiente documentacién:

- Resolucién Suprema: para los viajes del/de la Ministro/a de Relaciones Exteriores;
viajes para asuncion de funciones como Jefe/a de Mision con rango de Embajador/a
y como Coénsul General;

- Resolucion Ministerial: para los viajes al exterior por comision de servicios,
destaques y por traslado;

- Resolucion Viceministerial: para los viajes por traslado o perfeccionamiento
profesional;

- Documento que autoriza Viaje de Comision de Servicio a nivel nacional;
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Los cambios de itinerarios que se realicen en un viaje seran autorizados con Hoja de Tramite
de la Alta Direccién, la cual reconocera el pago de penalidad por cambios de fecha, cambio
de nombre, cambio de ruta, cambio de hora, diferencia de tarifa, cargo por la reemision del
nuevo boleto o cualquier otro gasto que involucre la emisién o reemision correspondiente
(Directiva N.° 015-2019-ORH/RE aprobada mediante Resolucion de Secretaria General N°
1426-2019-RE).

Reservar y emitir boletos de transporte terrestre en bus y/o tren, dentro y fuera del pais
conforme las rutas indicadas en los anexos lll y V.

Se precisa que; si un viaje oficial incluye pasaje(s) aereo, terrestre, asiento(s) y maleta (s) el
pago del service fee, sera considerado como un solo cargo o transaccion, el cual es indicado
en el Documento que autoriza el viaje.

Los viajes cancelados por parte de la linea aérea pasaran a reembolso y/o reprogramacion
(cambio) de acuerdo con la condicion de la tarifa, previa solicitud escrita, carta emitida por el
Ministerio de Relaciones Exteriores.

El Ministerio de Relaciones Exteriores, via correo electronico remitido por el/la Coordinador/a,
podra solicitar la anulacion de uno o mas boletos emitidos dentro del tiempo permitido por la
Asociacion Internacional de Transporte Aéreo (IATA), que establece que se puede anular un
boleto el mismo dia de su emisién hasta las 22:00 horas. El Ministerio no pagara ningun cargo
por la anulacion del boleto el mismo dia; toda vez que, asi como es anulada la transaccion,
también es anulada la autorizacion de viaje.

Los boletos que por algtin motivo no fueron utilizados pasaran a reembolso de acuerdo con
la condicién de la tarifa, previa solicitud escrita via carta, emitida por el Ministerio de
Relaciones Exteriores. Dicho reembolso debera ser reintegrado en un plazo de cuarenta y
cinco (45) dias calendario, salvo que se acredite un plazo mayor por parte de la aerolinea.
Los boletos reembolsados, deberan estar sustentados con la debida documentacion por parte
de la linea aérea en lo que respecta a penalidades y/o cargos administrativos.

El Contratista debe ser representante de un Grupo Internacional con infraestructura de
servicios a nivel mundial, dedicada a la reserva y venta de pasajes nacionales e
internacionales, debera presentar una constancia o certificado o convenio vigente que
acredite que pertenece a una red global mundial, para el perfeccionamiento del
contrato.

El Contratista podra gestionar oportunamente con las lineas aéreas, la continuidad de los
Convenios Corporativos con los cuales el Ministerio de Relaciones Exteriores mantiene
suscripcion vigente.

El Contratista debera atender con celeridad los requerimientos con caracter de urgente, dando
la solucién correspondiente.

El Contratista podra contar con el servicio de mensajeria que estara autorizado a ingresar a
las oficinas del Ministerio de Relaciones Exteriores, a fin de realizar diversos tramites internos,
como es el caso del seguimiento de la documentacion de pago y cobranzas. De no contar con
el referido servicio de mensajeria, el contratista podra coordinar el ingreso de su personal
para tramites internos necesarios y/o realizar el seguimiento al pago por la via telefénica o
electrénica. CONSULTA 10

El Contratista debera, bajo el codigo de proteccion de pantalla, brindar el servicio de reserva,
emision de boletos y facturacion para pasajeros especiales, bajo estricta confidencialidad.

Asimismo, el Contratista reconoce que las cantidades de pasajes sefialadas corresponden a
un minimo estimado y que se obliga a proveerlas en otras rutas, en las mismas condiciones
del contrato.

~
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4.2

e El Contratista debera estar en las condiciones de brindar sus servicios, de forma

ininterrumpida las 24 horas del dia durante los 365 dias del ano, de la siguiente manera: (a)
en las instalaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores (in plant) y modalidad remoto, de
lunes a viernes en horario de oficina de 09:00 a 18:00 horas: (b) mediante su oficina principal
a través de teléfono y correo electrénico, de lunes a viernes fuera del horario de oficina (de
las 18:01 a las 08:59 horas), asi como los sabados, domingos y feriados 24 horas; (c) y, a
través de la asistencia que se brinde en el Aeropuerto Jorge Chavez, que se genera, previa
programacion comunicada por el MRE, de lunes a domingo y feriados dentro de las 24 horas.
CONSULTA 11

Respuesta a Consulta 4 de AC TOURS S.A.C.

De acuerdo a la necesidad del MRE y lo previsto en los TDR:

1.-Si, es obligatorio el servicio de Inplant conforme a los TDR (numeral 5.1)

2.-No, el servicio que se pide es de agenciamiento conforme a los TDR.

3.-De acuerdo al dltimo parrafo del numeral 4.1 de los TDR, el servicio se debe prestaren forma
ininterrumpida las 24 horas del dia durante los 365 dias del afio, conforme a los canales de
atencion (y horarios): a) Modalidad In Plant y modalidad remoto, de lunes a viernes en horario
de oficina de 09:00 a 18:00 horas; b) Oficina principal, por teléfono y correo electrénico, de
lunes a viernes fuera del horario de oficina (de las 18:01 a las 08:59 horas), asi como los
sabados, domingos y feriados 24 horas; c) La asistencia que se brinde en el Aeropuerto Jorge
Chavez se genera, previa programacion comunicada por el MRE, de lunes a domingo y feriados
dentro de las 24 horas.

Respuesta a Consulta 10 de TRAVEX S.A.

A fin de fomentar la pluralidad de participantes se ajusta el numeral 4.1 de los TDR, conforme
a lo siguiente: "El Contratista podra contar con el servicio de mensajeria que estara autorizado
a ingresar a las oficinas del Ministerio de Relaciones Exteriores, a fin de realizar diversos
tramites internos, como es el caso del seguimiento de la documentacion de pago y cobranzas.
De no contar con el referido servicio de mensajeria, el contratista podra coordinar el ingreso de
Su personal para tramites internos necesarios y/o realizar el seguimiento al pago por la via
telefénica o electrénica.”

Respuesta a Consulta 11 de TRAVEX S.A.

De acuerdo a la necesidad del MRE, el servicio se debe prestar en forma ininterrumpida las 24
horas del dia durante los 365 dias del afio, conforme a los canales de atencion (v horarios)
previstos en el dltimo parrafo del numeral 4.1 de los TDR: a) Modalidad In Plant y modalidad
remoto, de lunes a viernes en horario de oficina de 09:00 a 18:00 horas: b) Oficina principal,
por teléfono y correo electronico, de lunes a viernes fuera del horario de oficina (de las 18:01 a
las 08:59 horas), asi como los sabados, domingos y feriados 24 horas; c) La asistencia que se
brinde en el Aeropuerto Jorge Chavez se genera, previa programacion comunicada por el MRE,
de lunes a domingo y feriados dentro de las 24 horas.

NORMATIVA APLICABLE AL SERVICIO

e Ley N° 27619, Ley que regula la autorizacion de vigjes al exterior de servidores y
funcionarios publicos.

e Ley N° 28807 - Ley que establece que los viajes oficiales al exterior de servidores y
funcionarios publicos se realicen en clase econémica
Ley N° 29408, Ley General de Turismo.

e Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

e Ley N° 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

» Decreto Supremo N° 003-2010-MINCETUR, que aprueba el Reglamento de la Ley General
de Turismo.

e Decreto Supremo N° 005-2020-MINCETUR, que aprueba el Reglamento de Agencias de
Viajes y Turismo.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso.

\
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43 LUGARY PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO CONSULTA 6
431 LUGAR

e Ministerio de Relaciones Exteriores: Jr. Lampa N° 545 Cercado de Lima.
 Aeropuerto Internacional Jorge Chavez: Av. EImer Faucett s/n, Callao.

4.3.2 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del servicio inicia al dia siguiente de suscrita el Acta del inicio del
servicio, previa suscripcién del contrato, y sera hasta agotar el monto total contratado,
estimandose un plazo de ejecucién de tres (03) anos.

Respuesta a Consulta 6 de AC TOURS S.A.C.

De acuerdo a lo previsto en los numerales 4.3.1 y 5.1 de los TDR, el Contratista designa un )
asistente que brinde actividades de asistencia en el aeropuerto Internacional Jorge Chavez en cuanto
las autoridades lo permitan. En tal sentido, el contratista debe gestionar los permisos
correspondientes con tal fin. Actualmente, el MRE cuenta con el servicio de asistencia en el referido
aeropuerto.

5. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR
51 PERSONAL

El Contratista asignara personal calificado y capacitado para cumplir eficientemente las
prestaciones requeridas por el Ministerio de Relaciones Exteriores. Dicho personal no tendra
vinculo laboral con el Ministerio; asimismo, el Ministerio no asumira ninguna responsabilidad por
las obligaciones que contraiga el Contratista con su personal para la ejecucion del servicio.

\j
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El Contratista debera designar como personal clave a dos (2) ejecutivos (as) de cuentas
corporativas que prestaran servicios; un (a) ejecutivo (a) en la modalidad de in-plant instalado en
el Ministerio de Relaciones Exteriores y un (a) ejecutivo (a) en modalidad de trabajo remoto.

Asimismo, el Contratista designara un (1) asistente(a) que brindara servicios en el aeropuerto
Internacional Jorge Chavez, en cuanto las autoridades lo permitan, quien debera estar
debidamente capacitado(a) a fin de asegurar el servicio, encargandose de las gestiones y
procedimientos de embarque y presentar alternativas de soluciéon en diversos casos.
CONSULTA 12

Respuesta a Consulta 12 de TRAVEX
/ Si. De acuerdo a lo previsto en los numerales 4.3.1 y 5.1 de los TDR, el Contratista designa un
(1) asistente que brinde actividades de asistencia en el aeropuerto Internacional Jorge Chavez
en cuanto las autoridades lo permitan. En tal sentido, el contratista debe gestionar los permisos

correspondientes con tal fin. Actualmente, el MRE cuenta con el servicio de asistencia en el
referido aeropuerto.

Dicho personal debera estar provisto con los equipos y recursos necesarios y modernos para el
cabal cumplimiento del servicio.

El Ministerio verificara que el personal propuesto en la oferta sea el designado para atender el
servicio.

Ejecutivos (as) de cuentas corporativas (02 Personas)

Actividades por desarrollar:

- Cotizaciones de tarifas Aéreas Nacionales e Internacionales.
- Cotizaciones de tarifas Terrestres (Buses y Trenes).

- Emisién, reemision y re-ruteo de boletos aéreos.

- Reservay compra de asientos y maletas (Aéreos).

- Asesoramiento.
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5.2

Asistente (a) en el aeropuerto (01 Persona)

Actividades por desarrollar:

- Asistencia en el aeropuerto en el Check in (en caso de cancelacién de vuelos,
reprogramaciones, vuelos sobrevendidos o eventualidades que pudieran ocurrir al momento
del check in).

- Coordinar y solucionar imprevistos o emergencias.

Importante:
En caso de ausencia del personal clave por vacaciones, descanso médico o fuerza mayor,

que imposibilite la continuidad de sus labores o a solicitud del Ministerio de Relaciones
Exteriores, el Contratista debera garantizar que el personal reemplazante tenga el mismo
0 mayor nivel de estudios, preparacion, conocimientos requeridos en el presente
requerimiento. La designacién del nuevo personal clave estara sujeta a la previa
aceptacion del area usuaria del Ministerio de Relaciones Exteriores.

La informacién relacionada con la Formacion Académica, Capacitacion y Experiencia del
Personal Clave requerido como Ejecutivos (as) de cuentas corporativas (02 Personas) y
Asistente (a) en el aeropuerto (01 Persona), se encuentran detalladas en el apartado II.
REQUISITOS DE CALIFICACION.

RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR

5.2.1 El Contratista debera entregar un celular en red, a cada ejecutivo de cuenta de cuenta
corporativa (para el in-plant y remoto) para las coordinaciones de viajes del Ministerio de
Relaciones Exteriores. Dicho equipo debera contar con linea libre e Internet movil para
la comunicacién con los pasajeros en Lima y el exterior a tiempo real, asi mismo debera
contar con garantia por pérdida y/o robo durante la vigencia del contrato y sin
condiciones.

5.2.2 El Contratista procedera a instalar en el Ministerio de Relaciones Exteriores, sito en Jr.
Lampa N.° 545 Cercado de Lima, en el plazo de diez (10) dias calendario previos para
el inicio del servicio, lo siguiente:

Una (1) computadora o LAP TOP, las que deberan estar conectadas al Sistema
Globalizador de Reservas GDS SABRE y/o AMADEUS que, seran utilizadas por el
personal clave requerido como ejecutivos (as) de cuentas corporativas. La linea de
internet sera por cuenta del Contratista.

- Un teléfono fijo con linea instalada con entrada y salida de llamadas locales e
internacionales, cuya instalacién y consumos seran asumidos por el Contratista,
para ser utilizados por el personal clave requerido como ejecutivos (as) de cuentas
corporativas como complemento de su trabajo.

- Instalacion de un Globalizador de Reservas (Sistema SABRE y/lo AMADEUS) en
una (1) PC de la Oficina de Servicios y Bienestar del Personal del Ministerio. Estas
PC seran las que serviran para el monitoreo de las reservas, verificacion de tarifas,
aplicacion de cédigos corporativos y todo lo referente a la supervision de la agencia
de viajes en el in-plant instalado en las oficinas del Ministerio de Relaciones
Exteriores. CONSULTA 13 El soporte técnicoa dicha aplicacion debera ser
ejecutado de manera presencial previa autorizacion de la Oficina de Tecnologias de
la Informacién.

- Instalacion del Sistema Globalizador de Reservas SABRE Red GDS y/o AMADEUS

en un dispositivo mévil (tablet o laptop) de propiedad del Ministerio de Relaciones

Exteriores. CONSULTA 13

Respuesta a Consulta 13 de TRAVEX S.A.

De acuerdo con lo indicado en el numeral 5.2.2 de los TDR y la necesidad del MRE,
se requiere la instalacion del Sistema Globalizador de Reservas GDS SABRE y/o
AMADEUS en: 1 en la PC o lap top del In Plant, 1 PC o lap top de la modalidad
remoto, 1 PC de la Oficina de Servicios y Bienestar del Personal del MRE, y en 1
dispositivo movil (tablet o laptop) del MRE. El contratista podra optar por cualquiera
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de los dos sistemas antes indicados. La instalacion en los equipos del MRE es solo
para efectos de consulta. El MRE no realiza reservas, anulaciones. cancelaciones,
modificaciones ni gestiones gue le corresponde realizar al contratista en el marco
del servicio de agenciamiento.

- Asimismo, debera considerarse lo siguiente los lineamientos generales de
seguridad de la informacion en el Ministerio de Relaciones Exteriores y la Norma
Técnica Peruana NTP-ISO/IEC 27001:2022.

- El servicio de internet a instalar en el Ministerio de Relaciones Exteriores debera
estar ubicado fisicamente en el cuarto de comunicaciones del tercer piso del edificio
Carlos Garcia Bedoya Jr. Lampa N°545, donde se le habilitaran los reflejos de red
necesarios para la conectividad de la (1) PC's que brindara el contratista. El
contratista debera considerar ademas los insumos necesarios para la instalacion
del router de Internet en el rack de comunicaciones y el cableado estructurado
necesarios para las PC's.

- Los equipos informaticos que instalaran deberan contar con software original
(sistemas operativos y aplicaciones) y mantenerse con las ultimas actualizaciones.

- Cada equipo informatico debera contener un antivirus actualizado y licenciado.

- El soporte técnico a los equipos informaticos debe estar autorizado por la Oficina de
Tecnologia de la Informacion para el ingreso del personal técnico.

- El acceso a los sistemas de informacion debe ser asignado a través de cuentas
Unicas e intransferibles, para su identificacion y registro.

- El servicio de internet debe estar limitado a puertos fisicos de red u a la cantidad de
equipos instalados, no debe transmitirse por sefiales inalambricas de cualquier tipo.

- Los equipos de comunicaciones (Modem/Router/Switch, entre otros) no deberan
indicar ninguna informacion en su configuracion como banners, nombres vy
encabezados que identifique su ubicacion en el MRE.

- El Contratista debera remitir a la Oficina de Tecnologias de la Informacion del MRE
una copia simple de la licencia del sistema SABRE y/o AMADEUS.

- El control de cambios de hardware, software y configuracién debera ser autorizado
por la Oficina de Tecnologia de la Informacion del MRE para su ejecucion.

5.2.3 Instalacién Trabajo Remoto
Se debe brindar las condiciones similares a las establecidas en el 5.2.2 para la
prestacion del servicio.

5.2.4 El Contratista debe cumplir con todas las consideraciones y lineamientos de la
Seguridad de la informacion establecidas por la Oficina de Tecnologia de la informacion
] (OTI) del Ministerio de Relaciones Exteriores.
5.3 CAPACITACION

< - Para dos (2) personas de la Oficina de Servicios y Bienestar del Personal.

- Temario: Manejo del Software Globalizador de reservas SABRE y/o AMADEUS. Las
capacitaciones se pueden realizar en forma virtual y/o presencial y seran asumidas por el
Contratista (todos los gastos que irroguen dichas capacitaciones).

- Asimismo, comprende todos los cursos complementarios como Seminarios, Ferias, Talleres,
entre otros, que sean propuestos por el Globalizador de reservas u otras instituciones
relacionadas con la materia. Los gastos que genere dicha participacion seran asumidos por
el Contratista.

- Las fechas, horario y lugar en los que seran efectuados los cursos deberan ser coordinados
previamente entre el Contratista y la Oficina de Servicios y Bienestar del Personal.

- Alfinalizar la capacitacion, el Contratista debera gestionar la entrega del/de los certificados/s
o constancials que acredite/n la capacitacion impartida al personal que asistié al curso.

- Los cursos estaran disponibles durante la vigencia del contrato.

Importante:

El postor ganador de la Buena Pro debera entregar como requisito para el
perfeccionamiento del contrato una Carta de Compromiso indicando que el/los curso/s
estara/n vigente hasta la culminacién del contrato.
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OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
6.1 OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
*  ElContratista es el tinico responsable ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de cumplir
con la contratacion, no pudiendo transferir esa responsabilidad a otras entidades ni terceros
en general.
e El contratista y su personal deben cumplir y observar lo establecido en todas las
disposiciones legales vinculadas a eventos epidémicos y pandémicos emitidas por el
Gobierno o la autoridad competente; durante la ejecucion de las prestaciones a su cargo.

6.2 RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES
Oficina de Servicios y Bienestar del Personal de la Oficina General de Recursos Humanos.

6.3 VIGENCIA DEL CONTRATO

Desde el dia siguiente de la suscripcion del contrato, y hasta el funcionario competente da la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista y se efectue el tltimo pago.

6.4 SUBCONTRATACION

Esta prohibida la subcontratacion (articulo 35 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley
de Contrataciones del Estado).

6.5 CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad seré otorgada
por la Oficina de Servicios y Bienestar del Personal de la Oficina General de Recursos Humanos
en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion.

6.6 FORMA DE PAGO CONSULTA 14
La forma de pago se realizaré en pagos parciales en la medida que se vayan ejecutando las
prestaciones (semanal o quincenal), de acuerdo con los Términos de Referencia y luego de la
recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, asi como la conformidad del
servicio.

Para el respectivo proceso de pago, el Contratista debera presentar una Especie Valorada y/o
Documento de Cobranza con Ia siguiente descripcion:

- Apellido y nombre del pasajero conforme se emite el boleto.

- Siun pasajero tiene dos (2) o mas boletos debe describirse la ruta de cada boleto y el
numero de boleto.

- El valor del pasaje debe estar desglosado en: Tarifa neta, IGV, otros impuestos y valor
total.

- Los diferenciales de tarifas y penalidades deberan ser facturadas en otro Documento de
Cobranza.

- Los documentos de cobranza y/o especie valorada debe tener copia del boleto electronico
y/o orden de emision del boleto de la linea aérea (multiples formas de pago), segun
corresponda en cada caso.

- De no estar clara la informacién solicitada, el Ministerio no podra recibir el/llos documentos
de pago, ni las facturas, toda la documentacion se devolvera para las modificaciones
respectivas.

- Los documentos de cobranza seran emitidos en dolares.

- Presentar un reporte detallado indicando: boletos emitidos (Si fueron usados), asientos
pagados, y costos que generaron.

- Parael pago por la compra de asientos, deberan presentar una factura por cada pasajero
y adjuntar como sustento el documento que entregue la linea aérea (comprobante o
voucher o electronic miscellaneous document (EMD) o el documento que designe cada
linea aérea).

- El pago sera cancelado obligatoriamente a través del Cdédigo de Cuenta Interbancario
(CClI), el cual sera proporcionado por el Contratista, para el abono correspondiente. El
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pago se efectuara en Soles al tipo de cambio ddlar venta de la SBS al momento de emitir
la orden de servicio.

- El pago de los documentos de cobranza y/o especie valorada, asi como de las facturas
recibidas correctamente, se realizaran dentro de los diez (10) dias calendario siguientes
de otorgada la conformidad de los servicios. La conformidad se emite en un plazo maximo
de siete (7) dias de producida la recepcion.

Respuesta a Consulta 14 de TRAVEX S.A.

De acuerdo a la necesidad del servicio y al numeral 6.6 de los TDR y el numeral 2.5 de la
seccion especifica de las bases, el pago se realiza conforme a la ejecucion del servicio
(semanal o quincenal). previa conformidad de la Oficina de Servicio y Bienestar del Personal.
Para tal efecto. el contratista debe presentar, de manera individual por pasajero, una especie
valorada y/o documento de cobranza. conforme al referido numeral.

6.7 SISTEMA DE CONTRATACION
Precios Unitarios.

6.8 PENALIDADES

6.8.1 PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones de! Estado.

6.8.2 OTRAS PENALIDADES
Adicionalmente a la penalidad por mora se aplica la siguiente penalidad:

OTRAS PENALIDADES

SUPUESTO DE APLICACION DE FORMA DE

Ne LA PENALIDAD CALCULO PROGEDIMIENTO

1 El Contratista reemplace al | 5% de la UIT (La | La Oficina de Servicios y
personal clave propuesto sin | penalidad se | Bienestar del Personal de la
contar con autorizaciéon previa | aplicara por | Oficina de Recursos
de la Entidad. ocurrencia). Humanos procedera a emitir

un informe indicando el
presunto incumplimiento, el
cual es comunicado al
contratista para su descargo
en el plazo de cinco (05)
dias luego de lo cual la
Oficina de Servicios Yy
Bienestar del Personal
emite el informe sefialando
si procede o no la aplicacion
de la penalidad.

6.9 RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de tres (03) afios contado a partir de la
conformidad final otorgada por LA ENTIDAD.

~
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6.10 CONFIDENCIALIDAD

- El Contratista se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad
sobre todos los documentos e informaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores a los
que tenga acceso durante y al término de la ejecucion de presente contratacién. En tal
sentido, el Contratista debera abstenerse de divulgar tales documentos e informaciones,
sean en forma directa o indirecta, a personas naturales o juridicas, salvo autorizacién
expresa y por escrito del Ministerio de Relaciones Exteriores. Asimismo, el Contratista
conviene en que toda la informacién en virtud de la presente contratacién es confidencial
y de propiedad del Ministerio de Relaciones Exteriores, no pudiendo el Contratista usar
dicha informacién para uso propio o para dar cumplimiento a otras obligaciones ajenas
establecidas en el presente requerimiento.

- El Contratista se compromete a cumplir con lo indicado en la Ley N° 29733, Ley de
Proteccion de Datos Personales. Los datos de caracter personal entregados por el
Ministerio de Relaciones Exteriores al Contratista, y obtenidos por estos durante la
ejecucion del requerimiento, Unica y exclusivamente podran ser aplicados o utilizados para
el cumplimiento de los fines del documento contractual.

- El Contratista que tenga acceso a informacion durante la ejecucion del contrato, debera
mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de la misma, bajo
responsabilidad de las acciones legales pertinentes por parte de la Entidad. La utilizacion,
divulgacion o modificacion no autorizada, asi como la adulteracion de la informacion,
genera responsabilidad administrativa, sin perjuicio de las responsabilidades civiles ylo
penales a que hubiera lugar. Asimismo; el Contratista se hace responsable por la
divulgacion de informacion que se pueda producir, asumiendo el pago de indemnizacion
por dafios y perjuicios que la autoridad competente determine.

- El Contratista debera presentar una declaracion jurada comprometiéndose a guardar la
adecuada reserva de la contratacion realizada.

Importante:
La declaracién jurada debera ser presentada como requisito para la suscripcién de
Contrato.

6.11 RESOLUCION DEL CONTRATO (Articulo 8 de la Ley N° 31564, Ley de prevencion y
mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio ptiblico)
Son causales de resolucion del contrato la presentacion con informacién inexacta o falsa de Ia
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico (Ley N° 31564). Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el

~ articulo 5 de dicha Ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afos para contratar o prestar

servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.
Importante:
Se debera presentar una declaracién jurada de prohibiciones e incompatibilidades como
requisito para perfeccionar el contrato.

6.12 ADELANTOS
No aplica.

' 7. ANEXOS
 Seadjunta el Cuadro de Rutas solicitadas Anexo I, 11, Il y IV.
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ANEXO Il
CANTIDAD
N° DE ORDEN DESTINOS DE PASAJES
(X}
1 Lima Amsterdam Lima 14
2 Lima Ankara Lima 14
1} 3 Lima Antofagasta Lima 14
4 Lima Argel Lima 8
R 5 Lima Bangkok Lima 20,
u 6 Lima Barcelona Lima 21
T 7 Lima Belgrano Lima 14
A 8 Lima Berlin Lima 14
S 9 Lima Bogota Lima 90
10 Lima Baku Lima 4
| 11 Lima Berna Lima 14
N 12 Lima Bucarest Lima 14
T 13 Lima Budapest Lima 14
E 14 Lima Brasilia Lima 41
R 15 Lima Bruselas Lima 14
N 16 Lima Buenos Aires Lima 30
A 17 Lima Cali Lima 35
C 18 Lima Cartagena Lima 35
| 19 Lima Caracas Lima 28
o 20 Lima Cancun Lima 21
N 21 Lima Canberra Lima 18
A 22 Lima Cuenca Lima 28
L 23 Lima Cobija Lima 28
E 24 Lima Copehague Lima 14
5 25 Lima Da Nang Lima 10
26 Lima Ginebra Lima 40
27 Lima Guayaquil Lima 41
28 Lima Hanoi Lima 14
29 Lima Houston Lima 24
30 Lima Casablanca Lima 6
31 Lima Leticia Lima 14
32 Lima Palms Spring Lima 16
33 Lima Atlanta Lima 12
34 Lima Phu Quoc Island Lima 8
35 Lima Ho Chi Minh Lima 8
36 Lima Jerez de la Frontera ||Lima 8
37 Lima Ushuaia Lima 30
38 Lima Detriot Lima 12
39 Lima Hobart Lima 5
40 Lima Seattle Lima 12
41 Lima Belem Valde Cans Lima S
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42 Lima Johannesburgo Lima 12
43 Lima Jakarta Lima 12
44 Lima Kuala Lumpur Lima 12
45 Lima La Paz Lima 32
46 Lima Kampala Lima 4
47 Lima Lisboa Lima 12
48 Lima Londres Lima 14
49 Lima Luxemburgo Lima 12
50 Lima Madrid Lima 20
51 Lima Macara Lima 12|
52 [Lima Montreal Lima 20
53 Lima Manila Lima 12
54 Lima Machala Lima 12
55 Lima Mexico Lima 20,
56 Lima Miami Lima 35
57 Lima Loja Lima 12
58 Lima Montevideo Lima 35
59 Lima Montenegro Lima 6
60 Lima Moscu Lima 35
61 Lima Nha Trang Lima 10
62 Lima Nueva York Lima 41
63 Lima Nueva Delhi Lima 12
64 Lima Paris Lima 35
65 Lima Praga Lima 21
66 Lima Punta Arenas Lima 45
67 Lima Puerto Ordaz Lima 10
68 Lima Pekin Lima 4]
69 Lima Quito Lima 90
70 Lima Rio Branco Lima 28
71 Lima Rio de Janeiro Lima 28
72 Lima Roma Lima 28|
73 Lima Santa Cruz Lima 14
74 Lima Santiago de Chile Lima 90
75 Lima Santo Domingo Lima 14
76 Lima Seul Lima 14
77 Lima Shanghat Lima 28|
78 Lima Singapur Lima 14
79 Lima Sofia Lima 14
80 Lima Sydney Lima 14
81 Lima Tokio Lima 15
i 82 Lima Vaduz Lima 4
’ 83 Lima Varsovia Lima 18
84 Lima Viena Lima 20
85 Lima Washington Lima 25
86 Lima Wellington Lima 14
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87 Lima Acra 7
88 Lima Amsterdam 16
89 Lima Athenas 14
50 Lima [largel g|
91 Lima Barcelona 14
92 Lima Bilbao 14
93 Lima Bruselas 14
94 Lima Bucarest 20
95 Lima Budapest 14
96 Lima Canton 10
97 Lima Chicago 14
98 Lima Doha 14
99 Lima Guangzhou 8
100 Lima Dubai 8
101 Lima Estocolmo 14
102 Lima Florencia 14
103 Lima Guatemala 14
104 Lima Guayaquil 14
105 Lima Hamburgo 14
106 Lima Hanoi 7
107 Lima Helsinsky 14
108 Lima Houston 14
109 Lima Leticia 10
110 Lima Loja 10
111 Lima Londres 14
112 Lima Managua 14
113 Lima Machala 10
114 Lima Mexico 28
115 Lima Mendoza 8
116 Lima Montreal 14
117 Lima Moscu 28
118 Lima Nueva Delhi 14
119 Lima Panama 28
120 Lima Rabat 9
121 Lima Riad 9
122 Lima Rio Branco 14
123 Lima Rio de Janeiro 14
124 Lima Santa Cruz 14

/ 125 Lima San Salvador 17

126 Lima Sydney 10
127 Lima Tegucigalpa 14
128 Lima Turin 14
129 Lima Valencia 14
130 Lima Valparaiso 14
131 Lima Viena 14
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132 Lima IZurich 14
133 Acra Lima 7
134 Athenas ||Lima 14
135 Argel Lima ] [ 8
136 Barcelona [[Lima [ | 14
137 Bilbao  [lLima 14
138 Bruselas |[Lima 14
139 Bucarest [[Lima [ 20
140 Budapest [[Lima [ 14
141 Canton Lima 10
142 Chicago Lima 14
143 Doha Lima 14
144 Dubai Lima 8
145 Estocolmo|Lima 14
146 Florencia [[Lima 14
147 Guatemala|Lima 14
148 Guayaquil "Lima 240[
149 Hamburgo||Lima 14
150 Hanoi Lima 7
151 Helsinski ||Lima 14
152 Houston |[|[Lima 14
153 Leticia Lima 14
154 [[Loja Lima 14
155 Londres Lima 14
156 Managua ||Lima 14
[ 157 Machala_[|Lima 10,
[ 158 Mexico |[Lima 28
[ 159 Mendoza [|Lima 8
160 IMontreaI Lima 14
161 Moscu Lima 28
152 Panama Lima 28
153 Rabat Lima 9
154 Riad Lima
155 Rio Brancol|lLima 14
156 Rio de Jand|Lima 14
157 Santa Cruz||Lima 14
158 San Salvad{[Lima 17
159 Sydney Lima 10
160 Tegucigalp{|lLima 14
161  |Turin Lima 14
162 Valencia |[[Lima 14
163 Valparaiso [[Lima 14
164 Viena Lima 14
165 Zurich Lima [ 14
TOTAL DE PASAJES INTERNACIONALES (AEREOS) 3062 7
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*Compra de Asiento en Vuelos Internacionales por cantidad Aproximada de 2169
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T ANEXO Il
| E CANTIDAD DE
I R N° DE ORDEN DESTINOS PASAJES
| R {X)

E 1 Arequipa Tacna 90
RS 2 Chicayo  ||Bagua Chiclayo 35
u ; 3 Juliaca Desaguadero |[Juliaca | 31
T £ 4 Lima Huancayo Lima 17
A S 5 Tacna llo Tacna 35]
S 6 Tumbes Macara Tumbes 35

B 7 Tumbes Piura l 90|

u 8 Moquegua |[|Tacna Moquegua 35

S 9 [[tima Paracas Lima £l

TOTAL DE PASAJES TERRESTRES BUS TOTAL 458

é ANEXO IV

R CANTIDAD DE
' R N° DE ORDEN DESTINOS PASAJES

g (X)

3 1 Londres Paris Londres 45

T 2 Bruselas Paris Bruselas 15

R 3 Madrid Barcelona Madrid 10

E 4 New York Washington  [[New York 18

S 5 2urich Berna 6

6 Cusco Machu Picchu {|Cusco 20

; 7 Ginebra Berna Ginebra 6

E

N

TOTAL DE PASAJES TERRESTRES TREN TOTAL 120
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3.1. REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:
El postor debe cumplir con:

e Contar con inscripcion vigente en el Ministerio de Comercio Exterior y Turismo u érgano
competente como Agencia de Viajes Minorista, Mayorista y/u Operador de Turismo,
segtn lo dispuesto en el Decreto Supremo N°005-2020-MINCETUR, o la normativa que
esté vigente a la fecha de presentacion de ofertas.

« Contar con inscripcion vigente de afiliacion a la Asociacion Internacional de Transporte
Aéreo (IATA).

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un postor, esta relacionada
con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecuciéon de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

« Copia simple del certificado o constancia vigente que acredite la condicion de Agencia
de Viajes Minorista, Mayorista y/u operador de Turismo emitido por el Ministerio de
Comercio Exterior y Turismo u 6rgano competente, segun lo dispuesto en el Decreto
Supremo N° 005-2020-MINCETUR, o la normativa que esté vigente a la fecha de
presentacion de ofertas.

« Copia simple de certificado vigente de afiliacion a la Asociacion Internacional de
Transporte Aéreo (IATA)

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.1.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

Titulo Técnico o Grado de Bachiller o Titulo Profesional en Administracion Turistica,
Administracién y Turismo, Administracién Hotelera, Administracion Turistica y Hotelera,
Aviacién Comercial y/o Counter del personal clave requerido como Ejecutivos (as) de
cuentas corporativas (02 personas).

Acreditacion:

El Titulo Técnico o Grado de Bachiller o Titulo Profesional requerido sera verificado por el
comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales
en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https:/enlinea.sunedu.gob.pe/ o en el Registro Nacional
de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente
link: https:/titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segun corresponda.

~
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En caso el Titulo Técnico o Grado de Bachiller o Titulo Profesional requerido no se encuentre
inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar
la formacion académica requerida.

B.1.2

CAPACITACION

Requisitos:

Minimo ocho (8) horas lectivas, en materia de atencion al cliente: o gestion de recursos
humanos; o turismo y hoteleria; del personal clave requerido como Asistente (a) en el
aeropuerto (01 Persona).

Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de constancias o certificados de las capacitaciones.

Importante

Se podré acreditar la capacitacién mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis horas
lectivas, segun la normativa de la materia. -

B.2

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

e Experiencia minima de cinco (5) afios gestionando reservas, emisién y reemision de
boletos en agencia de viajes y turismo del personal clave requerido como Ejecutivos
(as) de cuentas corporativas (02 personas).

» Experiencia minima de cinco (5) afios en gestién de asesoramiento a pasajeros en el
aeropuerto en caso de reprogramaciones de vuelos y/o cancelaciones de vuelo,
asesoramiento en caso de pérdida de equipaje por la aerolinea, o asistente (a) de
informacioén al pasajero, o similares relacionado con la atencién al pasajero en el
aeropuerto o cliente corporativo del personal clave requerido como Asistente (a) en el
aeropuerto (01 Persona).

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo
de dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos:
(i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados
o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto.

Importante
e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos
del personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia,
mes y afio de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacién que emite

el documento, la fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el
documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la
experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe
considerar el mes completo.

» Se consideraré aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco
(25) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

~
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e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del cargo o
puesto no coincida literalmente con aquella prevista en las bases, se debera validar
la experiencia si las actividades que realizé el personal corresponden con la funcion
propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a US$ 2, 800,000.00
(Dos millones ochocientos mil con 00/100 délares americanos) por la contratacion de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores
a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad
o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes:
Servicio de agenciamiento o emision o provisién o diligenciamiento de pasajes aéreos
nacionales y/o internacionales.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u
ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en
el mismo comprobante de pago 11, correspondientes a un maximo de veinte (20)
contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo
se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el
Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores
a la fecha de presentacidon de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades
correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el
porcentaje de las obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no
se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados
antes del 20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion
de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que
el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de

consorcio o del contrato de consorcio. En caso de que en dichos documentos no se consigne

It Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“ el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(...

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia’.

~
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el porcentaje de participacién se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes
iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria,
debiendo acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de
suscripcion del contrato, de emisién de la orden de servicios o de cancelacién del
comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera
validar la experiencia si las actividades que ejecutd el postor corresponden a la
experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos
integrantes que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a
ejecutar el objeto materia de Ia convocatoria, conforme a la Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
5 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el maximo

Oi = Precio i

puntaje a la oferta de precio méas bajo y otorgar
Se evaluara considerando el precio ofertado por el|a las demas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:

Acreditacion:

Pi = Om x PMP
Se acreditara mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).

i = Oferta

Pi = Puntaje de la oferta a evaluar

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[100] puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de agenciamiento de pasajes
nacionales e internacionales para el Ministerio de Relaciones Exteriores, que celebra de una parte
[CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con

domicilio legalen [......... ], representada por |[.............. ], identificado con DNIN° [......... ], y de otra
parte [, . con RUC N° [........ I, con domicilio legal en
L5 5655 1598 550 e worwmmmommns s ], inscritaenlaFicha N° [........................... ] Asiento N° [............... ] del
Registro de Personas Juridicas de la ciudad de ], debidamente representado por su
Representante Legal, [.............c.ccovmvioviia LconDNINC® ..., ], segun poder inscrito
enlaFichaN°[............. ], Asiento N°[............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
| T ], @ quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones
siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................... ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° CP-SM-25-2024-RE-1 para la Contratacion de servicio de agenciamiento de pasajes
nacionales e internacionales para el Ministerio de Relaciones Exteriores], a [INDICAR NOMBRE
DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la: Contratacion de servicio de agenciamiento de pasajes
nacionales e internacionales para el Ministerio de Relaciones Exteriores.

LAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

La forma de pago se realizara en pagos parciales en la medida que se vayan ejecutando las
- prestaciones (semanal o quincenal), de acuerdo con los Términos de Referencia luego de la

recepciéon formal y completa de la documentacion correspondiente, segln lo establecido en el

articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

2 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del servicio inicia al dia siguiente de suscrita el Acta del inicio del servicio,
previa suscripcion del contrato, y sera hasta agotar el monto total contratado, estimandose un plazo
de ejecucion de tres (03) afios.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

 De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

' e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través

) de la [INDICAR EL TIPO DE QARANTiA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

e “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a fravés de la
retencién que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”
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Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
L CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
ﬂerivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado

o & encaso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
11 posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
) de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula;

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seglin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; v ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.
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Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante

lagjecucion del presente contrato:

OMICILIO DE LA ENTIDAD: [...ccoooviierenrnnn. |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA|].

“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”

3 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

@ Y,
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Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.

* Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
K https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXOS CONSULTA 2,5y 15

Respuesta a Consulta 2 de AC TOURS S.A.C.

Sobre la consulta realizada, en ningtin extremo de las bases se ha indicado que el formato para
presentar su oferta es en formato word. Segtin lo indicado en los numerales 1.7 y 1.8 de la seccion
general de las bases, la oferta debe ser digitalizada.

Se precisa que las bases contienen los anexos para la formulacion de ofertas, los cuales seran
adjuntos en formato Word en la integracion de bases.

Respuesta a Consulta 5 de AC TOURS S.A.C.
La presentacion de la oferta debe realizarse conforme a lo indicado en los numerales 1.7 y 1.8 de
la seccion general de las bases. En tal sentido se debe tener presente, las exigencias de firmas,
vistos y foliacion para las ofertas, y que segin las bases no se acepta el pegado de la imagen de
una firma o visto.
simismo debera tener en cuenta que los documentos que conforman la oferta del postor
eclaraciones juradas, formatos o formularios) deben tener firmas manuscritas o digitales, segun
la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales.

Respuesta a Consulta 15 de TRAVEX S.A.
Las bases contienen los anexos para la formulacion de ofertas, no obstante en la integracion de
bases se adjuntaran los anexos en formato word.

~
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Senores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-25-2024-RE-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'5 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios'®

PN =

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtn corresponda

Importante

)'; Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la

seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

16 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

~
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La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-25-2024-RE-1
Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE" Si | No |
Correo electrénico .

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'8 Si l No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"® Si | No |
/ ‘7 | Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

| Correo electronico del consorcio: |

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,

de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

17 En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

% Ibidem.

¥ |bidem.
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5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
6. Notificacion de la orden de servicios20

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtn del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

20

@

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

\
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-25-2024-RE-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vil

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de

Conductas Anticompetitivas.
Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-25-2024-RE-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segiin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacién que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-25-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

~
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Relaciones Exteriores

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-25-2024-RE-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 11.
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcién y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuln del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comin en[...........cccccoeverven.... 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
CONSORCIADO 1] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

| 5 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% ]2
" CONSORCIADO 2] °
A
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%23

# Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

~

)
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Relaciones Exteriores

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-25-2024-RE-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

la siguiente:
A
Las RUTAs | UNITARIO | pppcio ToTaL pEL | PRECIO TOTAL DE
CONCEPTO |canTiDAD|  (SIN DEL | SERVICE FEE Uss | LAS RUTAS (CON
SERVICIO SERVICIO FEE) US$
SERviCIo | BERVICIO
FEE) US$ *

Rutas aéreas
nacionales

Rutas aéreas
internacionales

Rutas
/ _Merrestres bus 458 28,100.00
£ g‘Rutas

120 51,510.00
& terrestres tren
TOTAL DEL PAQUETE (CON SERVICIO FEE) US

1172 262,716.33

3062 [3,611,607.90

*Monto correspondiente al valor de los pasajes nacionales e internacionales, segun el requerimiento
institucional, sin considerar el monto determinado por SERVICIO FEE. Cabe sefialar, que dicho monto.
Si bien esta supeditado al precio del mercado a la fecha de expedicién de los pasajes, para efectos de
la propuesta econémica, se deben considerar como montos fijos y no esta sujeto a modificacion alguna
por parte del postor.

**Consignar el precio unitario por SERVICIO FEE que adicionara por el servicio a prestarse por cada
pasaje a emitirse, en dicho monto debe estar incluido el IGV

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar;, excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

Importante
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e En caso que el postor reduzca su oferta, segin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".
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ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-25-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracién del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa®* se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracién y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

A Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracién Jjurada seré presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el numero de RUC del consorcio.

2 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversién en la

Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”
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Concurso Publico N° CP-SM-25-2024-RE-1
“Contratacion de servicio de agenciamiento de pasajes nacionales e
internacionales para el Ministerio de Relaciones Exteriores.”

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-25-2024-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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v ‘ pa 1 | Ministerio de Concurso Publico N° CP-SM-25-2024-RE-1
Sé PERU Relaciones Exteriores “Contratacion de servicio de agenciamiento de pasajes nacionales e
| internacionales para el Ministerio de Relaciones Exteriores.”

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-25-2024-RE-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURipICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD)], autorizo que durante la

ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin
corresponda

yZ

=

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectua
por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

~







