FORMATO N° 05
ACTA DE INSTALACION DEL COMITE DE SELECCION Y ELABORACION DE BASES

1+ NUMERO DE ACTA | 001

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En la ciudad de Lima, a los 29 dias del mes de agosto de 2023, via reunidn virtual, a las 16:00 horas, se reunieron los
miembros del Comité de Seleccidn designados mediante Resolucion N° D000043-2023-0OSCE-OAD de fecha 25 de agosto
2 |de 2022, encargado de la preparacion, conduccién y realizacion del procedimiento de seleccion de ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 013-2023-0SCE, cuyo objeto de convocatoria es contratar CONTRATACION DEL SERVICIOQ DE TOMA
DE INVENTARIO PATRIMONIAL AL CIERRE DEL EJERCICIO 2023, a fin de formalizar su instalacion y elaboracién de
bases.

SOBRE EL QUORUM Y LOS PARTICIPANTES QUE INSTALAN

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logro con la presencia (reunidn virtual) de los
siguientes miembros:

Titular | X Unidad de  Abastecimiento
Presidente Greisy Pamela Escurra Ricapa Dependencia: |(Organo Encargado de las

3 Suplente Contrataciones)
Luis Hernan Cardenas Titutar | X Unidad de  Abastecimiento

Primer Miembro Dependencia: | (Organe Encargado de las

Vascones Suplente Contrataciones)
Segundo o Titular | X . Unidad.dg Abastedmientg
; Jonny Christian Lévano Lovera Dependencia: | {Conocimiento técnico objeto de
Miembro Suplente fa contratacion)

SOBRE LA NOTIFICACION DE LA DESIGNACION Y ENTREGA DEL EXPEDIENTE

Los miembros del comité de seleccion dejan constancia que la Entidad notificd debidamente la designacion de los miembros
4 | que se encuentran presentes, asi como el érgano encargado de las contrataciones entreg6 al Presidente el expediente de
contratacion aprobado. Asimismo, se deja constancia que el mencionado expediente con la informacion técnica y econémica
ha sido revisado por ios miembros del comité de seleccidn encontrandolo conforme.

SOBRE LOS IMPEDIMENTOS PARA SER MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION

5 | Los presentes manifiestan expresamente que no se encuentran incursos en los impedimentos para integrar un comité de
seleccion previstos en el articulo 45 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Asimismo, se ha verificado la
conformacién obligatoria establecida en el articulo 44 del referido Regiamento.

SOBRE LOS ACUERDOS

Los miembros del Comité de Seleccion, por unanimidad, acuerdan la instalacion del colegiado y declaran que han tenido a
la vista el proyecto de bases y que éste fue revisado por cada uno de los presentes, por lo que, en total libertad y
g |conecimiento, se acuerda por unanimidad aprobar el proyecto de las Bases, a fin de que sea elevado al funcionario
competente para su aprobacién final y con ello poder convocar el procedimiento de seleccion.

Siendo las 16:48 horas de la misma fecha y no habiendo otro asunto que tratar, se dio por terminada la sesidn virtual,
firmandose la presente acta en sefal de aceptacion y conformidad.
BASE LEGAL

7 Numeral 44.6 del articulo 44° del Reqlamento de la_Ley de Contrataciones del Estado: *(...) El érgano encargado de las
contrataciones entrega al presidente del comité de seleccibn el expediente de contratacion aprobado, para que dicho comité
se instale y elabore los documentos del procedimiento de seleccion y realice la convocatoria (...)"

OBSERVACIONES

8 Ninguna
NOMBRE Y FIRMA DE LOS MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION
o
Gre| sy%ela Escurra Ricapa
g Py l PRESIDENTE
% _
Luis/f-lér_ﬁé/c/ Cérdenas Vascones Jonny Christian Lévano Lovera
/ PRIMER MIEMBRO SEGUNDO MIEMBRO

La presente acla es ﬁrmad{a‘ en mano escrita, por enconirarse en rdmite la firma digital de la sefiorita Greisy Pamela Escurra Ricapa.
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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 m / f____—j La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser

completada por la Entidad durante la elaboracién de los bhoses.

Es una indicacién, o informacién que deberda ser completada por la
9 (ABC) / [ ] Entidod con posterioridod al otorgamiento de la bueno pro para el caso

T especifico de la eloboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXQS de la oferta.

Importante | Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuento por el érgano
3 : ‘ encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
s Abc . y por los proveedores.
! Advertencis | Se refiere o advertencias a tener en cuenta por el érgano encargade de
4 . Abc las contrataciones o comité de seleccién, segun correspondo y por los
.
: T proveedores.
Importante para la Entidad - | Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuento por el érgano
5 encargodo de las contrataciones o comité de seleccidn, segun corresponda

. Xyz o y deben ser eliminadas una vez culminodo la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases esténdar deben ser eloboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes coracterfisticas:

N® | Caracteristicas Pardameiros
1 Méraenes Superior : 2.5 em Inferior: 2.5 em
g lzeuierda: 2.5 ¢em Derecha: 2.5 ¢m
2 Fuente Arial

Normal: Paro el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezade y pie de pégina
Pora las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Paro el contenido en general

4 Color de Fuente Azul : Para las Consideraciones importantes {item 3 del cuadro anterior)

16 : Para los dos primeras hojos de las Secciones General y Especifico
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
2 : Paro el encabezado y pie de pagina
Paro el contenido de los cuadres, pudiendo variar, segin lo necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas ol ple.
6 Alineacién Centrada : Para lo primero pdging, los titulos de los Secciones y nombres
de los Capitulos)

Interlineado Sencillo
Anterior : 0
Espaciodo Posterior : 0
| i esaltar o hacer hincapié en algun
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y pora res incap g
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Une vez registrada la informacion seficitada denfro de los corchetes sombreados en gris, el fexto deberd
quedar en letra tamadic 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el coso de fo Seccién
Especifico debe seguirse la instruccidn que se indica en dicho noto.

floboradas en enero de 2019
Modificadas en merzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-OSCE — “CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE
INVENTARIO PATRIMONIAL AL CIERRE DEL EJERCICIO 2023".

BASES ESTANDAR DE ADJUD!CACI()N SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-OSCE

(PRIMERA CONVOCATORIA)

CONTRATACION DE SERVICIO DE CONTRATACION DEL
SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO PATRIMONIAL AL
CIERRE DEL EJERCICIO 2023
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°® 013-2023-OSCE ~ “CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE
INVENTARIO PATRIMONIAL AL CIERRE DEL EJERCICIO 2023

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
yfo contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaberacién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de fa Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusidn
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el procese de contratacion,

De igual forma, deben poner en conocimiente del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECORPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represidn de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de fa materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir 2l OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de 1a Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea regquerida, prestar testimonio o abseclucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracién.

~
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contratacicnes del Estade aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacidn en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articuto

54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen gjecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno {1) de sus integrantes.

T Importante

» Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Conlrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.mp.gob.pe.

s Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
seftaladas en el documento de orientacitn “Gula para el registro de participantes electrénico”
publicado en hitps.//www2.seace.gob.pe/.

* En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
infhrabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente regisirar su
participacion en el procedimiento de seleccidn en cualquier otro momento, denfro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya oblenido la vigencia de su inscripcion ©

~ quedado sin efecto la sancién que Je impuso el Tribunal de Conirataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacidn de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 de! articulo 72 det Reglamenta, asi come el literal a)

ﬂ del articulo 89 del Reglamento.

" Importante

No pueden formularse consultas ni cbservaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las cansultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
\1\ tienen como no presentadas.

~

0




-

ORGANISMQO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

l« No se absolveran consultas y observaciones a las bases gue se presenten en forma fisica.

‘e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consulfas y
observaciones y la integracion dJde bases, prevalece lo absuelto en el referida pliego: sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente. :

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 v en el articuto 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N® 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandataric designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

"I‘ririnkportanté

» [os formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
f llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada. ‘

»  En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
: coincida con fo declarado a fravés del SEACE, prevalece la informacion declarada en los ;
documentos escaneados. |

No se fornaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerde a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que &l archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

. Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un
. consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un deferminado item cuando se trate de ;
: procedimientos de seleccién segtin relacion de items.

Para mayor informacion sobre la  normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https:/iwww indecopi.gob.pefweb/firmas-digitalesfirmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N® 013-2023-OSCE - “CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE
INVENTARIO PATRIMONIAL AL CIERRE DEL EJERCICIO 2023,

En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgane encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln comresponda, verifica fa presentacién de lo exigido en la seccidn especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 def articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
ia oferta se considera no admitida,

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prefacién
de |as oferias empatadas se efeclia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

. Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Calflao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud de!
' postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje fotal
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, 0 en las
- provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. EI domicilio
es el consignado en fa constancia de inscripcién ante el RNF2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccidn por relacién de ftems, cuando algin item no supera ef monto
. sefialado anteriormente,

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamenta.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacidn de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrdnico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcidon en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Regiamento, de ser el caso.

2

-

La constancia de inscripcién electrbnica se visualizard en el portal web de! Registro Nacional de Proveedores:
www.mp.qob.pe
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1.12.

1.13.

irnportante

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érganc encargade de las contrataciones o
el comité de seleccidn, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso [as hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparative y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacién, descalificacién, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco {5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido e! derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de |a notificacidn de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

. Una vez consentido el otargamiento de fa buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
' 0 el organo de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta | ;
. presentada por el postor ganador de la buena pro conforme o establecido en ef numeral 64.6 de! i
| artfculo 64 del Reglamento. -
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21.

CAPITULO Ii
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A traves del recurso de apelaciéon se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccidn hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segin relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién det procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

, tmportante

+ Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de

y postores al expediente de conlratacion, salvo fa informacién calificada como secrela,
confidenciaf o reservada por la normativa de la matena, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escnito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segan corresponda.

‘e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tafes como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii} pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
i siendo que, en este Gitimo caso, la Entidad deberé entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal conceplo.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal 0 ante las oficinas ‘
desconceniradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtin -

corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de ia buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacién y deciaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

seleccitn, segln corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes

\
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3.1.

3.2

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior,

" Importante

. El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segin corresponda, debe
| consignar en la seccion especifica de las bases Ja forma en que se perfeccionard el contrato, sea :
i con la suscripcién del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En casc la Entidad
- perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
conlrato establecida en el Capilulo V de la seccidn especifica de fas bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, seqiin corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos,

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento de! mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimients total de
las obligaciones garantizadas.

1 Importante

ﬁ\\
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» En los contratos cuyes mbrﬁos_se}a}‘v—ig‘fuafes o menores a doscientos mil Soles (S/ 20b,d(50.55j,
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel

cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion tambign aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacién de ftems. cuando el monto del item

adjudicado o fa sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado

anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

‘e Enlos contratos periodicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades con |
las micro y pequefias empresas, estas ullimas pueden oforgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del morto def contrato, porcentaje que es retenido por fa Entidad durante |
la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con |
: cargo a ser devuslto a fa finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y

149.5 del arficufo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases |a entrega de adelantos, ¢!
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monte conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacién de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perd.

importante

gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan,

' Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garaniias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en ef presemte numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigha la clasificacion a la empresa que emite la garantia |
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hilp//www.sbs.gob.pe/sistema- |
financiero/clasificadoras-de-riesqo). =

2. Se debe identificar en fa pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es fa |
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha |
de emision de la garantia.

3. Para fines de lp establecido en el articulo 148 del Reglamento, la cfasificacion de riesgo
B. incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS. bastard que en una de elfas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a 'ia empresa emisora
de fa garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesqos respectiva.

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de /a buena -
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

. De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora s¢ encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http./iwww.shs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-aytorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de fa garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los gue en ninglin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.
PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la gjecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad fe aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del fungionario
competente.

~
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince {15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato ¢on un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en l0s pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuilo o fuerza mayor. esta reconoce al conlralista los intereses fegales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de fa Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir conlra los responsables de fa demora injusiificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

~
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CAPITULO |
GENERALIDADES

11.

1.2

1.3

1.4.

1.5,

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE

RUC N° ;20419026809

Domicilio legal . Av. Gregorio Escobedo Cdra 7 S/N - Conjunto Residencial San
Felipe — Jesus Maria — Lima - Lima

Teléfono: : 01-613 5555

Correo electrénico: 1 gescurra@osce.gob.pe; lcardenas@osce.gob.pe;

jlevanc{@osce.qob.pe

QOBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto ia CONTRATACION DEL SERVICIO DE
TOMA DE INVENTARIO PATRIMONIAL AL CIERRE DEL EJERCICIO 2023

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato denominado Solicitud y
Aprobacién de Expediente de Contratacién N° 014-2023-OAD de fecha 18 de agosto de 2023,

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios - 01 - R.Q

‘ Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
! del Presupuesto del Secfor Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
| Seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No Aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccidn de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de sesenta (60) dias
calendarios, contados a partir del dia siguiente de la firma del Acta de Inicio de Inventario, previa

suscripcion del contrato correspondiente. El plazo establecido, no incluye la presentacion y
aprobacion del Plan de Trabajo.

D




X

€

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO — OSCE
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-OSCE — "CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE
INVENTARIQ PATRIMONIAL AL CIERRE DEL EJERCICIO 2023".

El servicio requerido se ejecutara bajo la supervision de la Comisién de Inventario - 2023,
designada por la Oficina de Administracion, en concordancia con lo establecido en el expediente
de contratacién.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, el cual serd
en digital, sin costo, debido a! estado de emergencia e impulso del trabajo remoto en !a entidad,
previa solicitud, al siguiente correo electrénico: gescurra@osce.gob.pe,
apoyouaba3@osce.gob.pe. ‘

i Importante

El costo de enfrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

- Ley N°® 31638 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N® 31639 — Ley de Equilibric Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que Aprueba el TUO de la Ley N°® 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado, medificado por Decretos Supremos N° 377-2019-EF, N° 168-2020-
EF, N° 250-2020-EF y N° 162-2021-EF.

- Decreto Supremo N° 004-2018-JUS que Aprueba el TUO de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Ley N® 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, su reglamento y
maodificatorias.

- Decreto Legislativo N* 1439 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

- Directiva N° 008-2021-EF/54.01 “Directiva para la Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en
el Marco del Sistema Nacicnal de Abastecimiento”

- Resolucién Directoral N.” 0006 -2022-EF/54.01

- Las normas que sobre la materia disponga la Direccién General de Abastecimiento. -
Resolucion Ministerial N° 12756-2021-MINSA que aprueba a Directiva Administrativa

- Ley N°® 26702 - Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Organica de la
Superintendencia de Banca y Seguros.

- Ley N° 26790 - Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud.

- Decreto Supremo N° 009-97-SA - Reglamento de ia Ley N° 26790.

- Decreto Supremo N° 003-98-SA - Normas Técnicas del Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo.

- Cadigo Civil.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cualquier otra disposicidn legal vigente que permita desarroilar e! objeto de la convocatoria,
que no contravenga o regulado por la ey de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de ia ficha de seleccién de la convocataria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en

' caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requernimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dfcha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademads de un indice de documentos?, Ia siguiente documentacién:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria
2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia de! certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado 6 mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentade por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba fa promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De scuerdo con gl articulo 4 del Decreto Legislativo N® 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan ;
obtener directamente medianie la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida. si la Entidad es usuara de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio wab |
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
corresponderd exigir el centificado de vigencia de poder y/o documento nacional de '
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
{Anexo N°2}

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo 1ll de la presente seccién. (Anexo N° 3)

3 La omisi6n del indice no determina fa no admisién de la oferta.

+  Para mayor informacién de las Entidades usuarias y de! Cataloge de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace hitps://www.goblernodigital.gob. pefinteroperabilidad/

~
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

fy Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, ei domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
{2) decimales.

Importante

i » El oOrgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segun
‘ corresponda, verifica la presentacion de los documentos requendos De no cumplir |
con lo requerido, la oferta se considera no admitida. :

* En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para
i el perfeccionamiento del contrato. i
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo |Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facuitativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicidn de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

£l organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segan corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion’.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

El recurso de apelacién se presenta ante la Unidag de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depodsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en;

N ° de Cuenta : 00-068-198194
Banco . Nacién
Ne cel’ : 018-068-000068198194-70

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendrd en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 def Reglamento.
En caso de transferencia interbancaria.
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24. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legaltizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

¢) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
ndmero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

€) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

| Advertencia

! De acuerdo con ef articula 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
i exigir a los administrados o usuarios Ia informacion que puedan obtener directamente mediante
i la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 v 3 de dicho Decreto Legisiativo. En esa
medida. si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y -
i siempre que el servicio web se encuentre active en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
: no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

g) Autorizacion de notificaciéon de la decision de la Entidad sobre |a solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrdnicos de comunicacion ®. (Anexo N° 12).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado.

i)  Estructura de costos™,

i} Relacién de personas gque intervendran en el inventario precisando nombres y apeliidos,
DN, perfil profesional o técnico, segln corresponda y rol que desempefiaran,

k) Copia simple del documento que acredite la adscripcidn vigente del Perito Tasador
propuesto, al Cuerpo Técnico de Tasadores del Perli o al Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento o a la SBS - Superintendencia de Banca, Seguros y AFPs,

) Documentacidn que acredite la experiencia formacion, experiencia y capacitacion solicitada
del personal no clave, segln lo sclicitado en el numeral 5.2.2.3 de los términos de referencia.

m) Declaracidn Jurada del personal que ejecutara el servicio, que no deberd contar con
antecedentes penales, judiciales ni policiales, el mismo que debera ser acreditade mediante
una Declaracion Jurada suscrita per el ganador de |la buena pro.

; Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademds de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y en ef
articulo 148 de! Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de fos integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de fo
contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple ef requisito antes indicado
Si se consigna unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en fa Directiva .
Participacion de Proveedores en Consorcio en fas Contrataciones del Estado”.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades

_con fas micro y pequefias empresas, estas Oltimas pueden olorgar como garantia de fiel '

& Para mayor informacion de las Entidades usuarias y de! Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado -

PIDE ingresar al siguiente enlace hitps./iwww.gobiernodigital.gob pefintereperabilidad/

®  Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

¥ Inciuir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

" ncluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden fa oferta.

O
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- Importante

cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la '
Entidad durante la primera mitad del namero fotal de pagos a realizarse, de forma prorrateada
en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establece el !
numeral 149.4 de! articulo 149 y el numeral 151.2 def arficulo 151 del Reglamento. Para dicho
efecfo los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la
Declaracion Jurada de Datos del Postor {Anexo N° 1) o en fa solicitud de retencion de la garantia |
durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual serd »
verificado por fa Entidad en el link hitp://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion
consulta de empresas acreditadas en ef REMYPE. ;
* Enlos confratos cuyos monfos sean iguales o menores a doscientos mil Soles ($/200,000.00), :
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimientc de contrato ni garantia de fiel !
cumplimiento par prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica & los contratos
derivados de procedimientos de seleccidn por relacién de ftems, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

“ e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la :

2.5,

2.6.

buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que :
correspondan. :

«  De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprabado mediante Decreto Supremo N° .
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan -
validez en el Peri, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y !
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de .
documentos publicos emitidos en paises que formen pante del Convenio de la Apostilla. en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de fa Haya'?.

- »  LaEntidad no puede exigir documentacién o informacicén adicional a fa consignada en el presente

numeral para el perfeccionamiento del confrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del decumento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida via Mesa de Partes Digital del OSCE
(https:/fapps.osce.gob.pe/mesa-partes-digital/} con atencién a la Oficina de Administracion, y/o
de acuerdo a las disposiciones complementarias que el OSCE disponga en su oportunidad.
Para mayor informacién sobre el uso y alcance de la Mesa de Partes Digital del OSCE, se puede
consultar la Guia dispanible en el siguiente enlace: (htips://bit [v/2G8XITh).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
parciales, conforme al siguiente detalle:

1er. Pago 85 % del monto contractual: Por la presentacion del primer y segundo entregable
previa conformidad de! servicio.

2do. Pago 15% del monto contractual: Por la presentacién del tercer entregable previa
conformidad del servicio,

El OSCE efectuara el pago en un plazo no mayor a diez (10) dias calendarios luego de la
recepcién de la conformidad de la prestacién de los servicios emitida por la Unidad de
Abastecimiento, previo informe del Area Funcional de Control Patrimonial e informe de la
Comisién de Inventario — 2023.

2 Segln lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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Para efectos del pago de las confraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacién:

- Conformidad a cargo de la Unidad de Abastecimiento, previo informe del Area Funciona!
de Control Patrimonial e informe de la Comisién de Inventario — 2023.

- Comprobante de pago emitido por el contratista.

- Conformidad de los entregables que corresponda.

Dicha documentacidn se debe presentar via Mesa de Partes Digital del OSCE
(https./fapps.osce.gob.pe/mesa-partes-digital/) con atencidn a la Oficina de Administracién, ylo de
acuerdo a las disposiciones complementarias que el OSCE disponga en su oportunidad.
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CAPITULO I
REQUERIMIENTO

Importante

' De conformidad con ef numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
. de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
| necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el procesc de
. contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO PATRIMONIAL AL CIERRE DEL
EJERCICIO 2023

1 AREAUSUARIA
Unidad de Abastecimiento « Area Funcional Cortrot Patrimonial
2  FINALIDAD POBLICA

Optimizar el control de los bienes {aciivos fijos y bienes no depreciables) del Qrganismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado {en adelante OSCE), identificando comectamente
st ubicacion y a los usuarios responsables de su cusiodia ¥ conservacién, logrande asi ia
salvaguarda del patimonio estatal que permitird cumplir con las funtiones y obietives
institucionales del OSCE, en aras de cautelar el patrimonio estatat

3 OBJETIVO

31 General:

Ei OSCE requiere contratar una persona natural o juridica especializada en la toma de
inventario sico de bienes patrimoniales que se encargara de la verificacién del esiado de
conservacién de bisnes patrimoniaies, 1a conciliacion fisico - corfatie de activos fijos y ho
depreciables de propiedad det OSCE, registrados hasta e 31 de diclernbre de 2023, de
actierdo a lo previsto en el Decrato Legislative N° 1439, y su Reglamento aprobadoe mediante
Decreto Supremo N° 217-2019- EF y demdas Directivas ermifidas por fa Direccidon General de
Abastecimiento, asi como los principies contables vigentes. Asimismao, se encargara de la
vatorizacidn a precios de memcado de jos bieres sobrantes.

3.2 Especifico:

El Inventario Patrimonial Ejercicio 2023 permdtira contar con un invertario fsico de bienes
muebles al 31 de diciembre de 2023, conciliado con los registros contables, asi como la
identificacién de:

- Cantidad de bienes ubicados en cada sede del OSCE.
- Cantidad de bienes que astin en cafidad de faltantes y/o sobrantes.

- Cantidad de bienes asignados a cada usuatio del OSCE,
- Otros, que se identiiquen en el desarrolle del inventario.

4. ACTIVIDAD DEL PO}

Inventario General de Existencias e Inventario de Bienes Patrimoniales.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:
5.1.Actividodes:

a) Efectuar ef inventario fisico al barrer de todos ios bienes muebles, maquinarias y equipos del
OSCE, ubicadas en lodas l2s Sedes a nivel nacionad. Segin lo Indicado en [a Directiva N°
006-2021-EF/54.01.

b) Etiquetado de bienes con el codigo patrimonial 2023 segan 2 codificacidn establecida por la
Direccion General de Abastecimienie. Segth o indicado en [a Directiva N° 00B-2021.
EF/54.01.
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¢) El contratista deberd efectuar la condiliacidn fisica y contable de los bienes muebles del
OSCE, de lo que se obtendré el resultado final de los bienes conciliados, sobrantes y faltantes,
suscribiéndose ef Acta de Conciliacién commespondiente. Segtn la indicado en la Directiva N*
006-2021-EF/54.01.

d) Cargar al médulo SIGA PATRIMONIO los resultados del inventario tanto en su ubicacion fisica
como &n la asignacidn por usuario. Segun lo indicado en la Directiva N° 006-2021-EF/54.01,

€) Entregar el resultado del Inventario en el formato del Madulo de Bienes Muebles - SINABIP,
Segun lo indicado en la Directiva N* 006-2021-EF/54.01.

5.41 Resultados Esperados

* Vedficacidn fisica de todos les inmuebles, bienes muebles vehiculos, de propiedad de!
QSCE v de terceros administrados por el OSCE a nivel nacional.

+ Eliquetado de todos los bienes patrimoniales de propiedad del OSCE y de terceros
administrados por €l OSCE con las etiquelas: Identificador del inventario 2023 {5 digitos) y
codigo Patrimonial (12 digitos).

- Contar con los siguientes fistados:

v Bienes paiimoniales valorizades al 31.12.2023.

Bienes de los actives ffos ¥ no depreciables segun cuenta contable.

Bienes totalmente depreciados.

Bienes conciliades con sus valores contables.

Bienes Sobrantes valorizados a valor comercial al 31.12.2023 segin Reglamento

Nacional de Tasaciones y demds normas vigentes.

Bienes Fallantes con sus valores contables.

Bienes con su respectivo estado de conservacioén y operatividad.

Base de datos en el formato Excel que se ublca en la pagina web de la SBN, luego

debera de validar la data ingresada por cada local y convertir en un archive TXT, para

su posterior migracidn al Mddulo Muebles del SINABIP del MEF

¥ Los bienes con valor residual 1.00 deberén ser vatorizados a valor comercial de

idad con el Regts acional de Tasaciones amAs noftnes
vigentes y Ia Directiva N* 005-2016-EF/51.01 aprobada por Resolucion Directoral
N® 012-2016-EF/51.01 de feche 28 de junio de 2016 v modificatorie,
¥ Formmato de Ficha de Asignacidn de Bienes en Uso impreso por cada usuario, de cada
una de las dependencias de la Sede Central, sede El Regidor, las Oficinas
Desconcerntradas, y demas locales donde se verificaran los bienes que administra el
OSCE.

A S S

SNENEN

52 Caracteristicas tdcnicas del servicio:

5.21 Coondinaciones previas

« Expondrd el plan y cronograma de trabajo més los procedimientos a ejecutar para la
realizacién det servicio, como minimo el periodo de gjecucion en cada localidad, provinela o
departamenio que sea materia de inventario con la que cuente el OSCE; ka cantidad e
identificacién del personal asignado para la ejecucion del servicio, la organizackén de los
grupos de trabajo, fos mismos que serdn aprobadas por la Comisidn de Inveniario Esta
Informacién servird para el seguimiento del avance y cumplimiento del servicio.

» Presentara y expondré la tecnotogla informatica que empleara para el proceso de toma de
inventarios empleando los lectores de cédigo de barma y como se enlazan con la base datos,

El oontratista, al dia siguiente (dia habil) de presentado e! Plan de Trabajo, tendrd una reunion
Q’ de coordinacién con tos representantes de la Comision de Inventario donde:

OSCE=:
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asf como permitira se emitan los formatos de asignacién en uso por cada usuatio y el listado
de los entregabies.

» Expondrd las recomendaciones para el mejor desenvolvimiento del servicio y propondra
procedimientos para un adecuado contrel del inventario.

» Expordra fos formatos que utilizara para presentar los reportes solicitados

sLta Comision de Inventarios podra formular observaciones, sugerencias o solicitar
modificaciones de manera inmediata al Plan de Trabajo y cronograma presentado, debiendo
fa empresa absoiverlas o subsanarlas al momento,

« Con la aprobacion del Plan y cronograma de trabajo, se podra dar inicio a la prestacion del
servicio, levantandose |a respectiva acta de iniclo.

s EL CONTRATISTA se compromete a mantener coordinacion pesmanente cen las siguientes
dependencias:

a} Comision de lnventario, quien es |a responsable de conducir el proceso de inventario.

b} Area de Contabilidad, para obtener informacién sobre las cuentas contables, dlasificacién
de bienes, determinar el tipo de datos a ser levantados necesarios para los registros
contables y la conciliacién correspondiente que serd requisito indispensable para el page
del servicio.

c) Area de Abastecimiento, para la infervencion del facilitador en el levantamiente del
inventario,

oEL CONTRATISTA en coordinacién con la Comisidn de Inventarios se pondrd en
comunicacidn con ios jefes y/o encargados de las Oficinas Desconcentradas, y ofros lugares
donde se encuentren bienes det OSCE, para definir las acciones referentes a la movilizacién
de sus grupos de trabajo para poder encontrar rdpidamente los lugares donde se encuentran
ios bienes. Se debe tener claramente enfendido que fa movilizacién y/o el transporte para
trasladarse a los diversos lugares donde se encueniren los bienes serédn bajo cuenta, costo y
riesga del Contratista que realice el trabajo. Para el ingreso a las instalaciones de ofras
instituciones o empresas donde se tenga que levantar inventarios, el personal que ejecutara
esta labor a cargo del CONTRATISTA debera de contar con los requisiios establecidos comoe
contar con seguros como SCTR Salud.

« EL CONTRATISTA debera contar can et equipamiento suficiente para procesar la informacion
recibida, asl como para la emisidn de las etiquetas con la codificacion patrimonial, fa cual
debe seguir con las normas propuestas por la Direccidn General de Abastecimiento. Cabe
sefialar que el OSCE no facilitara ningUn tipo de eguipo para la prestacion del servicio.

* Para efectos de la prestacion dei servicio, el CONTRATISTA tendra acceso a 13 informacion
relacionada al inventario generado en el mdduto SIGA PATRIMONIO comespondiente al
ejercicic 2023 {31.12.2023), registro patrimonial y toda la base de datos e informacién sobre
los bienes asignados, su ubicacién, asi como de las adquisiciones de bienes muebles
efectuadas durante el afio 2023.

»EL CONTRATISTA deberd elaborar la informacion adicional que requiera para el
cumplimiento de su servicio. En tal sentido, el CONTRATISTA se encuentra prohibido de
solicitar y/o condicionar a cualquier dependencia de la entidad, ia elaboracién y/o formulacion
yio exhibicién de informes, repories, base de datos y/o la entrega de cualquier ofro documento
ylo facilidad adicional a las establecidas en el presente documento, para efectos de proceder
y/a presequir con la realizacion del inventario.

522 Perfil del proveedor
§6.2.2.1 Def postor
El postor debe acreditar yun monto facturado scumulade equivalente a S 100,060.00 (Cier: mil con
00/100 Sales), per la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la canvocatoria, durante
los ocho (8) aflos anteriores a la facha de 1a presentacisn de ofertas que se computaran desde la fecha

de |a conformidad o emision del comprobante de pago, segun comesponda.

En el casc de postares que declaren en el Anexo N° 1 tener fa condicién de micro y pequeiia empresa,
se acredita una experiencia de 5/ 12,500.00 (Doce mit quinientos con 0G0/100 soles), per la venta de
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servicios iguales o similares al objets de la convocaioria, dutante los ocho (8) afios enteriares a la
fecha do la presentacién de cfertas que se computarén desde |a fecha de la conformidad o emisién
del comprobante de pago, segln correaponda, En el caso de consorcios, todos los integrantes deben
contar con ta condicidn de micro y pequefia empresa,

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de toma de Inventario de activos fjos ¥
existencias en slmacén o inventario de bienes patrimoniales o inventario de bienes muebles, en
entidades piblicas sujelos a la normativa de la Superintendencia Nacionat de Bienas Estatates.

Tener conocimiento de la Ley N® 1439, su Reglamento aprobado con D.5. 217-2018-EF y
sus modificatorias; la Resolucion Directoral N® 015-2021-EF/54.01 que aprueba la Directiva
N° 006-2021-EF/54.01 “Directiva para la Geslién de Blenes Musbles Patimoniales en &
Marco del Sisterna Nacional de Abastecimiento”, asl como las demds normas emitidas por
la Direccién General de Abastecimiento; ademés de las Normas Técnicas de Control,
Tener conocimiento de cedificacién, cuentas contables y caleulo de depreciaciones seguin la
normatividad vigente. Tener conocimiento y experiencia en la migracién de la informacién
patrimonial al Modulo de Bienes Muebles — SINABIP,

Dichos conocimientos, serdn acreditados mediante declaracidn jurada por el postor ganador
para la firma de contrato.

5.22.2 Equipamiento estratégico del postor:
- El postor deberd contar con un software de inventario, £l software debe soportar la carga

de los 12,000 tems que se procesara en el presente servicio de toma de inventario,

- Contar con Dos 02 computadoras de datos y lectoras de cédigos de bama para el
levantamienta de |a informacion.

- Dos (02) impresoras que faclfiten las tabores de la ejecucidn del servicio.
5.22.3 Personal minimo requerido

El personal que presente el proveedor para |2 ejecucidn del servicio desempefiara los
roles de Supervisor, Conciliador Contable, Tasador, Invertariador y Digltador:

A) Personal Clave:

Formacién: Bechiler en Adminfatracién 0 en Conishifidad o en Economia o en Ingenierfa
Industrial o en Ingenieria de Sistemas.

Experiencla: Experiencia minima de un (1) afio come Superviser y/o Coordinador de procasas
de inventario en entidadas pibiicas o privadas

B) Personal No Clave:
a. Un (01) Conciliador Contable:

Requisitos: Profeshin contader, con cotegiatura hibil vigente (dicho documento deberd
presentarse para el inicio de su participacitn efectiva en el contrato)

experiencia minima de sals (6) meses como concillador contable en inventarios de actives
fijos y no deprecinbles.

b. Un (01) Perito Tasador
LOSCE=
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Requisitos:

Profesional fitulade.

Adserito al Cuerpo Técnico de Tasadores del Perl o al Ministeric de Vivienda,
Construccidn y Saneamiento o a la $BS - Superintendencia de Banca, Seguros y AFPs
{dicha adscripcién deberd encontrarse vigente y sera presentada para la firma del
contrate),

Experisncia minima de das (02) meses en valorizacidn de activos fijos.

C} Minimo Seis (06) Inventariadores.

o Con estudios téchicos o universitarios (en curso, truncos o concluidos), en
cualquier carrera profesional, acreditable con copia de titulo o constancia ¢
cualguier otor documento que demuestre be solicitado

o Deberan acreditar una experiencia minima de seis (08) meses en toma de
inventaria de bienes muebles.

0} Minima Dos (02) Digitadores

o Gon estudios técnicos o universitarios {en curso, truncos o concluidos) en
cualquier carrera profesional acreditable con copia de iftulo o constancia o
cualquier otor documenta que demuestre fo solicitado

o Caon experiencia minima de seis (06) meses en actividades de digitacién de
toma de inventario de bienes muebles,

o Cusceo de Manejo de programas de computacion (Excel, Word), se acreditara
con certificados y/o constancia de capacitacion, cursos.

o Tener conocimiento module SINABIP, se acreditard mediante Declaracion
jurada para |a firma de contrato

o Contar con cursos de S8IGA, minima 20 horas, se acreditara con certificados
y/o constancia de capacitacion.

e tarse experiencia ejecutada lela te {traslape}, pars &f computo de} tiem

de la experiencia solicitada del personal sdlo se considerara una vez el periodo traslapado.
Acreditacion:

La experiencia del personal clave y no clave se acreditara con cualquiera de los sigulentes
documentas: (i} copia simple de contratos vy su respectiva conformidad o {ii} constancias o (i)
certificados o {iv) cualquier oira documentacién que, de manera fohaciente demuestre la
expefiencia del personal propuesto

Tanto la formacion, experiencia y capac#acién solicitada del personal no clave,
seran presentados para {a firma del contralo.

5.2.2.4 Cabe indicar que el proveedor no podra presentar a una persona que cumpla dos
roles, a fin de asegurar que dicha situacion no interfiera en el desempefio de las tareas
a ejecutar deberd ser una persona independiente a cada perfil solicitado.

5.2.2.5 E! personal que ejecutara e servicio, no debera contar con antecedentes penales,
judiciales ni policiales, el mismo que deberd ser acreditado mediante una Declaracion
kv‘ * Jurada suscrita por el ganador de la buena pro para la firma del contrato.

5.2.2.6 Cabe precisar que, para e} presente servicio, of "Personal Operatvo” estara
compuesio por el Supervisor General de Inventario, los Digitadores y los
Inventariadores.

Firrwdo dgtaimence por LEVARD
LAVERA Jory CRASTRR FAL
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5.2.2.7 B horario en el que se ejecutard el servicio de inventaric serd dentro del horario de
oficina de la entidad, es decir de 08:30 a 17:30, de lunes a viernes, Este horario es
exigible para & Personal Operativo.

5.2.2.8 Deigual forma el contratisia para [a suscripcién del Acta de inicio de inventario deberé
presentar el Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR Satud - Pensidn),
del personal operative que ejecutara el servicio, €l mismo que deberd ser actualizado,

cuando comesponda. No se autorizard el ingreso det personal operativo que no cuente
con dicho seguro.

523 Cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo y de protocolos
sanitarios

a. El Contralista debera cumplir oon lo establecido en |a Ley de Sequridad y Salud &n el
Trabajo - Ley 28783, su Regtamento y demas normallvidad vigente.

b. El contratista deberd cumplir con el Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el
Trabajo del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE, aprobado
mediante Acta N° 015-2020-0SCE-CSST del Comité de Seguridad y Salud en el

Trabajo de fecha martes 21 de setiembre de 2020, el mismo que se le entregara al
Inicio de! servicio.

c. De la Matriz IPER (Identificackén de Peligros, Evaluacion de Riesgos y Medidas de
Control).- Debe considerar lo siguiente:

El contratista debera tener conoclmiento de los | Matriz IPER (Identificacidon de
peligros y riesgos a los cuales estd expuesto su |[Peligros, Evaluacién de Riesgos y
personal, durante la ejecucion del servicio Medidas de Control), la cual se
presentara a ka Entidad con un plazo
‘Los controles que figuren en esta matriz serdn maximo de 15 dias calendaric

los controles que el coniratista deberd después de haber suscrito el contrato,
Implementar (medidas de seguridad, equipos
de proteccitn personal, sefal ética, etc.).

d. £l personai propuesto por ¢l Contratista para la ejecucion de! servicio debera contar en
forma permanente con la indumentarla y equipos de proteccikdn personal refacionados
con las actividades a desarrollar y deberan portar en forna obligatoria un chaleco (sin
ningln tipo de bolsiBo) y un carné de Identificacién visible, con fotografia actualizada.

524 Cantidad de items a inventariar

La cantidad de bienes a invemariar es de 10,037 aproximadamente, los cuales estin ubicados
a nivel local y nacional en las diversas Sedes del OSCE. No obstante, el numero de [tems
puede variar en funcién de las adquisiciones y bajas patrimoniales realizadas en el periodo
restante del afio 2023, El detalle de las canfidades aproximadas por local es el siguiente:

N°® OFICINAS/AREAS CANTIDAD DE BIENES
1 EDIFICIO EL REGIDOR 3520
2 EDIFICIO PRINCIPAL 4256
3 MODULO DE ATENCION AMAZONAS 17
4 MODULO DE ATENCION MOQUEGUA 10
5 MODULO DE ATENCION PASCO 22
& 0.0, ABANCAY 35
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7 0.D. AREQUIPA 188
8 0.D. AYACUCHO 151
9 0.0. CAJAMARCA 145
10 0.0. CHICLAYG 150
11 0.B. CUSCO 171
12 0.0. HUANCAVELICA 55
13 0.0, HUANGAYO 185
14 0.0, HUANUCO 121
15 O.D. HUARAZ 160
16 0.D.ICA 49
17 Q.D. IQUITOS 51
18 0.D. PIURA 152
19 0.0, PUCALLPA 48
20 O.D. PUERTO MALDONADO 40
21 0.D. PUNO 143
22 0.D. TACNA 1
23 0.D. TARAPQOTO 122
24 O.D. TRUJILLO 124
25 0.0, TUMBES 48
26 SURCO- LEVEL 3 53
TOTAL, APROXIMADO 10,037

525 Metodologia de trabsjo

Ei trabajo a realizar se encuentra enmarcado en los principios contables y fa normatividad
vigente emitida por la Direccidn General de Abastecimiento. En ese sentido, el Contratista
debera establecer su metodologia de trabajc en forma uniforme en todas las sedes,

teniendo en consideracion fos siguientes lineamientos generales:

a. Instruir sobre la identificacion y caracteristicas fisicas de los bienes y equipos al
personal técnico y profesional propuesto, con la finatidad de garantizar la identificacién
uniforme de los bienes acorde con los lineamientos de [a Direccién General de
Abastecimiento, esto es, los bienes inventariables y aguellos que ne califican come 1al.

b. Debera presentar su PLAN DE TRABAJO a la Oficina de Administracion del OSCE.

526 Proceso de in Toma de Inventario

El proceso de la ioma de inventario fisico de ios bienes muebles del OSCE, se llevars a

cabo en tres fases, las cuales se detallan a continuacion:

i- Primera Fase

a. El procesa del inventario fisico se realizara etiquetando los bienes inventariados y
registrande toda su informacidn técnica, para do cual el contratista debera utilizar los
recursos materiales y equipos gue estime convenientes para el mejor desarrollo de sus

actividades.

b. En esta fase, el proceso debe considerar la verificacién de la existencia, ubicacion y

estado de los bienes muebles del OSCE.

c. Asimismo, la informacion deberéd ser registrada en e formato de la “Ficha de
lsvantamiento de informacitn” previsto por la Direccion General de Abastecimiento en

la Directiva N® 006-2021-EF/54.01. Anexo D.

\
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Lainformacion registrada en el formato “Ficha de levantamiento de Informacion®, debera
ser digitada a un Software De Gestién De Inventarios, que ¢l contratista ganador del
presente procedimiento de seleccidn, debe proporcionar para la ejecucidn delinventario
de blenes muebles 2023.

Una vez emilida la “Ficha de Asignacién de Bienes’, serd entregada al usuario
responsable del uso o custodia de los bienes muebles, dicha ficha debe contar con el
visto del Supervisor General del inventardo, del persenal inventariador, ademas de la
firma del usuario al que se le asigné los bienes muebles,

En el caso de los practicanies y personal contratado bajo otra modalidad, la asignacién
de los bienes muebles se realbizard a cargo del jefe inmediato o del personal que éste
designe.

Como parte del proceso de inventaro, se debe identificar los bienes que se encuentran
afectados en uso al OSCE por dtras enfidades estatales o privadas.

Det mismo modo debe Identificar los bienes muebles gue por su estado de conservacidn
requieran ser dados de Baja patrimonial y coniable.

En relacién al anterior literal, el contratista debe emilir un Informe debidamente
susientado, respecto de aquellos blenes muebles sujetos a baja {malo, obsoleto,
inservible, RAEE o chatarra),

En caso de existir blenes muebles en proceso de reparacidn ¢ mantenimiento, deben
soficitar la decumentacién que sustente su salida y sern consikferados dentro de!
amblente donde se encontraban ubicades y a cargo del usuario que autorizé la salida.

Para esta fase, el contratista deberd proporcionar el siguiente personal minimo
requerido:

-Un {1) Supervisor General de Inventario,
-Dos (2) Digitadores.
-Seis (8) Inventariadores,

La infermacién producto del inventario fisico realizado en las Oficinas Desconcentradas
del OSCE, debera ser procesada en cadz una de las sedes ubicadas a nivel nacional.

. En las Oficinas Desconcenlradas se deberdn suscribir las Actas de Inido y Conglusion

del Inventario. Dichas actas deben ser suscritas per el encargado de la dependencia y
por el Inventariador, Asimismo, en tas Actas de Conclusidn se deberd indicar la cantidad
de bienes ublcados, faltantes y sobrantes,

En lo que respecta a las sedes de Lima, las Actas de Inicio y Acta de Conclusidn de
Inventario serdn suscritas por la Comisién de Inventario y el Representante Legal de!
Contratista.

Asimismo, deberda reafizarse la Descripcion detallada del bien, segim sus caracteristicas
que le comesponda, tales como:

\
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= Tipo de bien | Vehlculos Muebies Equipo
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Det Etiquetado

a. Las etiquetas tendran un numero correlativo v llevara el afio del inventario 2023.

b. El modelo de etiqueta serd presentado a la Comisidn de Inventario como parte del Plan
de Trabajo, quienes realizardn su revisidn para fines de oforgar la conformidad
correspondiente.

c. Las dimensiones de la etiqueta comrelativa de inventario seran de 0.75 x 1.5 pulgadas,
de poliéster, impresidn térmica con tipo de adhesivo resistente (minimo #300), con
espesor de fa etiqueta (minimo 70 micrones) sujeto 2 pruebas y vida (il de 5 afios. Las
etiquetas deberén conlener: el logo institucional del OSCE, afio de! inventario, ademas
del numero correlativo que le corresponda.

d. Nodebera retirarse las etiquetas gque cuenten con codigo patrimonial.

e. El etiquetado forma parte de 1a primera fase del Proceso de Toma de Inventario 2023.
II.- Segunda Fase

Esta fase es [a de conciliacidn patrimonic-contable, en la que e contratista debera desarrollar
las siguientes actividades:

a. Determinar, de acuerdo al marco normativo emitido por la Direccidn General de
Abastecimiento y a las Normas Internacicnales de Contabiidad (NIC), aquellos bienes
que deben ser considerados como activo fijo o no depreciable. {sclo para los casos de
los bienes sobrantes).

establecido en Iz Directiva N° 006-2021-EF/54.01, dicho documento sera suscrita por et
Representante Legal del Contratista, ja Comisién de Inventaric - 2023, Controt
Patrimonial y la Jefa de |la Unidad de Finanzas del OSCE.

/7{ b. El Acta de Conciliacién Patrimonio — Contable, se elaboraraé corforme al formato

c. Como resultado de la conciliacién efeciuada con los saidos contables, el Contratista
k, ~ presentara [a relacién definitiva de los bienes conciliados, con ef correspondiente historial

contable, es decir: Valor de adquisicion, depreciacién acumulada del gjercicio y el valor
neto at cierre del sjercicio 2023.
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d. Asimismo, en esta fase, el contratista debera realizar la ubicacidn de los bienes faltantes,
asl como su asignacién a los usuarios responsablas del use o custodia de los bienes
muebles.

e. Ademds, deberd cruzar la informacién de los blenes “sobrantes °, a fin de contrastaros
con los bienes faltantes con la finalidad de conciliaros.

f. Para esta fase, el contratista deberd propordionar el siguiente personal minimo
requerido:

-Un {1) Supervisor General de Inventatio.
-Un {1) Conciliador Contable.

-Un {1) Perito Tasadeor,

-Un {1) Digitador.

-Cuatro (4) Invenlariadores.

g. Solopara el caso def personal operativo (Supervisor General del Inventario, Digitador e
Inventariadores), es indispensable su asistencia en el trabajo de campo.

De 1a Conciliacién Patrimonio - Contable:

La condliacion es la contrastacidn del Inventario fisico con los registros contables y
patrimoniales, con la finalidad de determinar los bienes ubicados, sobrantes y faltantes. Por lo
tanto, ef contratista debera contrastar los resuttados del inventario patrimonial en valores y por
cuenta contable con los registros contables considerados en kos estados financleres del OSCE
al 31 de diciembre de 2023, para b cual debera revisar la correcta apficacién de las cuentas
cortables, segun las caracter(sticas y valor de los mismos, asl como los caleulos de depreciacidn
acumulada, segun la normatividad vigente.

La conformidad de la concillacién patrimonio — contable, se realizard con la intervencidn del
responsable de la Unidad de Finanzas ¥ el Presidente de la Comisién de Inventario - 2023 con
{a suscripeidn del acta respectiva,

Asimismo, el contratista deberd efectuar la conclliackén fiskca y contable de los bienes muebles
faltantes, en coordinacién con el responsable del drea de Conirel Patrimenial del OSCE,
contrastando con el Gltimo inventario efectuado.

La conciliacién fina! es la que se chtendra producte del resuliado final de los biepes conciliados,
sobrantes y faltantes, suscribiéndose el Acta de Conclliacién (de acusrdo al formato previsto en
la Directiva N 006-2021-EF/54.01) entre el Jefe de la Unidad de Finanzas y ta Comision de
Inventario - 2023, por & OSCE, asf como el Conclliador Contable y ef representante legal, por el
Contratista,

Condluida |a etapa de conciliacitn, se efectuard la valuacidn comercial de los bienes sobrantes,
estimando su expectativa de vida Gtl, para el caso de aquellos calificados como activos fijles. La
vatuacion se realizara conforme a lo previsto en el Reglamento Nadional de Tasaciones del Peni
¥ en |a normativa contable vigente.

La conciliacién Patrimonio-Contable, forma parte de la segunda fase del Proceso de la Toma de
Inventario 2023.

\
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ill.- Tercera Fase

a.

En esta fase de clerre de! inventaric 2023, el contratista debera elaborar los reportes
exigibles gque se encuentran sefialados en el literal C del punto 9.1 del presente término de
referencia.

Asimismo, et contratista debe reafizar la migracion de la infarmacion del inventario al Médulo
de Bienes Muebles ~ SINABIP.

Para esta Fase, el contratista debera contar come minimo con el siguiente personal:

-Un (1) Supervisor Generat de Inventaric.
-Un (1) Digitador.
-Dos {2} Inventariadores.

El servicio se dard por concluido con la conformidad otorgada por la Unidad de
Abastecimiento y control patrimonial, previo Informe de ia Comision de |Inventario,

5.3 Ohbligaciones del contratista

Frramis dgiainente por o
LOVERA Jonmy Chostn FAL

T4 ID0AEGR port

oo Dop v B

Fasha 7507 7021 18:3848 0400

a. El contratista debera presentar la informacion en e formato exigido por el Médulo Bienes
Muebles — SINABIP.

b. El contratista deberd elaborar las etiquetas con impresin térmica, que se utilizaran para
la identificacion de los bienes pafrimoniales a inventariar, previa aprobacion de la
Comision de Inventario. Asimismo, es responsable de la colocacidn de las mismas en
ecada uno de los bienes.

¢. &l postor ganador debera entregar por escrito al OSCE, ia relacién de personas que
intervendrén en el inventario precisando nombres y apellidos, DN, perfil profesional o
técnico, segln corresponda vy rol que desempeRaran, para efectos de [a suscripcidn del
contrato.

d. Cualquier cambic de personal debera ser comunicado con antelacién mediante correo
electronico al facilitador del inventario 2023, el cuatl dara el visto bueno del personal
propuesto. Cabe sefialar que dicho personal de reemplaze debe cumplir con iguales o
superiores calificaciones y experiencia que las previstas por la Entidad comc parte de
requisitos de calificacidn, en los documentos del procedimiento de sefeccidn que dio
origen al contrato, independientemente de las caracteristicas técnico — profesionales del
personal reemplazado.

e. El Contrafista debera dotar a su personat de:

» Credenciales con fotografia actualizada (fotocheck), las cuales deberan ser portadas
en todo momento en forma visible desde su ingreso al QSCE y durante todo el tiempo
que se encuentre dentro fas instalaciones,

+ Indumeniaria apropiada de trabajo, la cual comprendera de mascarillas para polvo,
guantes de hile, guardapolvo o chalecos.

= Los recursos materiales {winchas, dtiles de oficina. tableros, etc), equipos
{computadoras personales, impresora, efc.) a ulilizarse desde el inicio hasta el finat del
servicio deberan ser proporcionades por el contratista para garantizar la ejecucién del
mismo dentro del plazo establecido. El OSCE no proporcionara material ni equipc
algune.

+ El contratista, para el registro de la infarmacion obtenida en las fichas de {evantamientc
de informacidn, debera contar con un software de gestion de inventarics de activo
fijo.

\
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f. Cubrlrlos gastos de vidticos, alimentacién, etc., de su personal para realizar viajes para
el inverdario en fas Oflcinas Desconcentradas.

9. Asimismo, el contratista deberd presentar el Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo (SCTR Sald- Pensién), del personal operative (Supervisor General de
Inventario, digitader, inventariader) que realizaré la labor de inventario por el tismpo que
dure el servicio, para la suscripcion del Acta de iniclo de Invenlario.

h. En caso de producirse la pérdida, daftos o perjuicios, de blenes del OSCE o blenes de
propiedad de terceros registrados por el servicio de vigilancia, ta entidad determinara si
la empresa a cargo del servicio de inventario es responsable por la pérdida, dafios o
perjuicios ocurridos, para lo cual se tendrd en consideraciin el siguiente procedimiento:

El CONTRATISTA queda obligado de presentar los descargos correspondientes ante la
Orficina de Administracién del OSCE, dentro de los tres (03) dias catendario siguiente de
ocurrido o tomado conocimiento def caso de pérdida, dafios o perjuicios de bienes de la
Entidad o bienes de propiedad de terceros regisirados por el servicio de vigilancia.

La Oficina de Administracién, deniro da los diez (10) dias calendario siguientes de
recibido e descargo del CONTRATISTA realizard la evaluacién de lo acontecido,
considerando lo stgulente:

- Chreunstancias en que se produjo el hecho.

- Observadén y evaluacidn de Ia zona donde se produjo el hecho.

- Descargo de parte de 1a empresa a cargo del sefvicio de inventario, sobre el hecho
producido.

Sélo en caso de encontrarse responsabllidad de parte del personal de la empresa a
cargo del servicio de inventario, el OSCE comunicard al CONTRATISTA los resultados
de la evaluadidn, dentro del plazo de cinco (05) dias calendario contados a partir del dia
sigulente de culminada dicha evaluacién. EIl CONTRATISTA queda obligado a la
reposicidn o al pago de los gastos de reparacién correspondientes en el plazo de diez
(10} dias calendario sigulentes a la comunicacién del CSCE. En caso de incumplimiento,
el OSCE queda facultado para efectuar el descuento en forma directa de tos pagos
programados al CONTRATISTA, sin perjuicio de interponer las acciones legales yio
administrativas a que hubiere lugar.

Este procedimlento se llevard a cabo sin perjuicio de ta denuncia que estime ptaniear la
Entidad ante la autoridad correspendiente.,

54 Obligaciones del OSCE

8. Durante el periodo del servicio de toma de inventario, el OSCE brindara las facilidades al
personal del contratista para el acceso a los locales.

b. Asimismo, en la Sede de Lima proporcionaré un espacio flsico para que el contratista instale
el equipamiento estratégico solicitado

c. La Comisién de Inventario - 2023, dentro de los cneo (05) dias calendario sigulentes de lz
firma de contrato entregara a! contratista y en medio magnético tos slguientes archivos:

- La retacién actualizada de! personal del OSCE (Unidad de Recursos Humanos).
- La relacién de bienes patrimoniales a inventariar (Control patrimonial).

d) Para ei desarrollo de la segunda fase y luego de olorgada la conformidad del primer
entregable, la comisién de inventario 2023, entregara al contratista en medio magnético el
siguiente archivo:
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- Los dltimos saldos contables de bienes patrimaniales al 31 de diciembre de 2023 (Unidad
de Finanzas).

Dichas entregas seran mediane la suscripcion de un acta.

€) La Supervision del servicio estara a cargo de la Comision de Inventario - 2023, con el apoyo
del Area Funcional de Control Patrimonial como facilitador del proceso de Inventario,

f) Otorgar acceso, al contratista, al MODULD SIGA — PATRIMONIC (asighandole usuatio y
cantrasena), luego de cumplida la primera fase del servicio de inventario.

6. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL
No aplica

7. PLAN DE TRABAJO

El contatista debera presentar dentro de los cinco (5) dias calendarios posteriores a la
recepcién de los documentos detallados en el literal ¢} del numeral 5.4, el contr atista presentara
en mesa de partes digital del OSCE (htips://apps.osce.gob.pe/mesa-partes-digital’), el PLAN
DE TRABAJO DEL INVENTARIO 2023, dirigido a la Oficina de Administracion, et mismo que
debe considerar al detale los siguientes aspectos;

+ Cronograma de actividades,
* Modelo de la Ficha de Levantamiente de Informacién de Inventario Patrimonial, 1a misma que

debe estar sujeta a lo previsto en |a Directiva N° 006-2021-EF/54.01 aprobada por Resolucion
Directoral N°® 015-2021-EF/54.01.

* Modelo de [a Ficha técnica de Vehiculo, conforme a fo dispueste en la Directiva N° 006-2021-
EF/54.01.

* Modelo de etiquetas a ufilizar para identificar a los bienes inventariados.

* Recomendaciones para el mejor desenvalvimiento del servicio y propondra procedimientos
para un adecuado control del inventario.

* Los formates que utilizara para presentar los reportes solictados los cuales seran aprobados
por la Comisién de nventario de bienes patrimoniales del OSCE

* Relacion del personal que efectuara el levantamiento de informacién en las sedes de Lima.

* Relacidn del personal que efectuara el levantamiento de informacin en las sedes
desconcentradas.

* Metodoingia a emplear para la ejecucidn del servicio

» Otros que considere relevantes para la prestacién del servicio

Cabe precisar que el Plan de Trabajo ser4 revisado y aprobado por la comision de inventario -
2023 en un plazo maximo de cinco (05) dias calendario contados a partir def dia siguiente de
su recepcion, una vez aprobado dicho plan, debera suscribirse el Acta de Inicio de Inventario.

En el caso de existir cbservaciones, el contratista debera proceder a su absolueidn enun plazo
minime de 02 dias o 08 dias dependiende de la complejidad, contados a partir del dfa siguiente
de la recepcién def documento.
8. REQUISITOS DE CALIFICACION
7{ Conforme detalle de cuadro anexo
8. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

“\ El plazo de eiecucidn del servicio de inventario serd de sesenta (80} dlas calendarios, contados
a partir del dia siguiente de ia firma de! Acta de Iricic de Inventario, previa suscripcién del
contrato comespondiente. El plazo establecido, no incluye a presentacién y aprobacion del Plan

de Trabajo.
A 10 9cx LEVANO
LOERA somny Chnrvan FAL
A1020808 s
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ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N® 013-2023-OSCE - "CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE

INVENTARIO PATRIMONIAL AL CIERRE DEL EJERCICIO 2023,

El servicio requerido se ejecutard bajo la supervisién de la Comisidn de Inventario - 2023,
designada por la Oficina de Administracian,

9.1, Entregables Del Contratista

a. Primer Entregable: correspondiente a la primera fase, deberé presentar el informe con
ef Inventario de todos los bienes musbles ubicades en las Oficinas Desconcentradas
y Sedes de Lima.
E! primer entregable serd presentado en mesa de partes digital del QOSCE
(https:/fapps osce.gob.pe/mesa-partes-digitalf) con atencidn a la Oficina de Administracion,
como maximo hasta los treinta y cinco (35) dlas calendarios, contados a partir def dla
siguienie de la suscripeidn del Acta de Inicio de Inventario, Este informe debera incuir

+ El resultado del inventario en las veintitrés {23) Oficinas Desconcentradas? en formato del
Médulo Bienes Muebies — SINABIP,

+ Las planillas da inventario debidamente llenadas y firmades por el usuario da los
bienes,

Las planillas serdn entregadas tante en formato fisico como digital (escaneadas).

+ Resumen efecutivo con numeracidn de las pianillas de inventario firmadas y
pendiente de firmas, este ultimo siendo debidamente sustentada mediante comreo
electrénico.

- Las Actas de Inicio y Conclusién del inventario en cada una de las veintitrés {(23) Oficinas
Desconcentradas.

» Formato digital en Excel con la informacién del inventaric realizado en las veinlitrés (23)
Oficinas Desconcentradas, segin fos pardmetros previstos en el Médulo de Bienes
Muebles - SINABIP.

+ El resuttado del inventaric de las sedes de Lima? segin el formato del M&dulo Bienes
Muebles - SINABIP,

= {as planillas de inventario debidamente llenadas y firnadas por el usuaric de los bienes
muebles, Las ptaniilas serdn entregadas tanto en formato fisico comoe digital (escaneadas).

» Formato digital en Excel con la Iformacién del inventario realizado en las sedes de Lima,
segln los pardmetros pravistos en ¢l Modulo de Bienes Muebles — SINABIP,

= Informe Ejecutivo con e resultado preliminar del inventario al barrer con el detalle de las
planllias generadas por la toma de inventario y su estatus (Firmadas, pendiente de firma);
asi como 1a base de datos de dichas planiltas.

- Evidencia de la carga de la informacidn det resuftado del Inventario fisico del ejercicio
2023, en el médulo Siga Patimonio {asignaclén por usuario y ubleacidn fisica).

b. Segundo Entregable: comespondiente a {a segunda fase, debera presentar el Informe de
Conciliacién Patrimonio-Contable y Valuacién de Sobrantes.

El segundo entregable serd presentado en mesa de partes digital del OSCE
(hitps:fapps.osce.gob pe/mesa-partes-digital!) con atencidn a la Oficine de Administracién,
come maximo hasta los quince (15) dias calendarfos contados a partir del dia siguiente del
otorgamiento de la conformidad de! primer entregable y suscripcidn de un acta segunlo sefalado
en el litera d) del numeral 5.4 de ks TDR, el cual debe incluir lo siguiente:

+  Elreporte con la condicin final de los bienes inventariados; ubicades, sobrantes y faltantes
de todas las sedes de! OSCE, debidaments conciliado con los Registros Contables.

+ El reporte detallado de los bienes sobrantes, especificando su detalie técnico, ubicacidn,
usuario, expectativa de vida itil y vator comercial.

! Oficinas Desc das: Abencay, A e, Ayecucho, Cajamarea, Chickoye, Custe, Huancavelica, Huancsyo, Hudnuco, Huarag, ka,
{quitos, Pure, Pucallpa, Puerto Maldonado, Puno, Tacna, Tarapoto, Trufiflo, Tumbes y los Midddos de Arenckén de Amazonas
Muguegua y Pasco,

1Sede de Uma: Sede Centrol, Tdifido £} Regidor, Level 3 Surco,

OSCE=

Iﬂlnrhb\“ a
Forng, 2 724 10 00 2408

~
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-OSCE - “CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE
INVENTARIO PATRIMONIAL AL CIERRE DEL EJERCICIO 2023".

+ Informe sustentando |z metodologia, formulas y resuiiados obtenidos en fa valorizacion
comercial de los bienes, debidamente sustentade y suscrito por el Perito Tasador,

+ Elrepoerie detallade de los bienes faltantes, especificando su ditima ubicacién y usuario.

* Los resultados de la conciliacion patrimonio-contable del inventario 2023, deberan ser
refrendados por el Conciliador Contable.

+ En el caso de las valorizaciones a los bienes “sobrantes”, deberd adiuntar un informe de
tasacién comercial elaberado por un Perito Tasador en la materia, debidamente habititado
y acreditado.

¢, Tercer Entregable: correspondiente a ia tercera fass, debera presentar ef Informe Final de
{nventario

Ef tercer entregable sera presenfado en mesa de pares digital def OSCE
(https./fapps.osce. gob pe/mesa-partes-digital/jcon atencién a la Oficina de Administracién, como
maximo hasta diez (10} dias calendarios, contados a partir del dia siguiente del otorgamiento de
la conformidad def segundo entregable. El informe final deberd ser presentado impreso,
debidamente visado, firmado y foliado, asi como en medio magnético (CD), el cual debera
contener lo siguiente:

* Resumen ejecutive, especificando. Antecedentes, Sustenfo de la Verificacion Digital,
Actividades Desarroltadas, Andlisis de los resultados, Conclusiones v Recomendaciones.
Todos debidamente sustentados. Como se aprecia en el anexc F.

+ Relacidn de bienes afectados y cedidos en uso a favor del QSCE.

+  Relacién de bienes faltantes (perdidos, hurtades, robados eic.).

= Relacién de bienes sobrantes debidamente valorizados.

* Relacién de bienes propuesios para la baja y que se encuentren en custodia de control
patrimonial.

*  Reporte de bienes que seran propuestos para su inclusion al Catalogo. (De existir)

+  Los reparies presentades deberdn sujetarse a los pardmetros previstos en el Mdédule de
Bienes Muebles — SINABIP, debiendo contar, ademas, con la siguiente informacion:

“ N°de Planilla de Inventario y fecha de Inventario,

= Cadigo del local.

= Cddigo de Inventario 2020, 2021, 2022 y 2023.

* Expectativa de vida (til (solo para bienes sobrantes depreciables).

+  La conciliacion finai entre los registros patrimoniates y los registros contables.

* La base de datos general del Inventario en formate del Méduio Bienes Muebles - SINABIP
en medio magnetico,

*  Migracién de la informacian det inventaric con fos valores contables al 31.12.2023 al portal

del SINABIP. (Debe adjuntar la ficha de validacion emitida por el Médulo SINABIP al térming
de fa migracion).

9.2. Procedimiento para la conformidad de los entregables,

La Oficina de Adminisfracion remitira cada entregable presentado por el coniratista a la Comision
de Inventario — 2023 para que proceda a su revisién y evaluacion. De enconirarlo conforme, la

Administracion para la notificacién del resultado al contratista.

Z{ Comisién de Inventario - 2023 aprobara y o pondrd en conocimiento de ta Oficina de

En el caso de existir observaciones, el contratista debera proceder a su absolucion en un plazo
minimo de 02 dizs o 08 dias dependiendo de la complejidad, contados a partir def dia siguiente

\v i de la recepcitn del documento.
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RN

Una vez recepcionada la respuesta del contratista, ta Oficina de Administracion cormers traslado
a la Comisidn de Inveniario - 2023 para su revisién y aprobacién. De encontrario conforme, la
Comisién de Inventario - 2023 aprobard y o pondrd en conocimieniv de la Oficina de

Administracién para la nctificacidn del resultado al contratista,

10. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:

Los lugares donde se ejecutard el presente servicio serdn segin ¢ siguiente cuadro:

LOCAL DIRECCION DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTOQ
Av. Gregorio
SEDE CENTRAL | Escobedo Cdra. S/N— | Jests Maria Lima Lima
San Felipe
Sub lote 69-B- Zona
EDIFICIO EL Comarcial ded - .
REGIDOR | ConjuntoResidencial | J&3" Marla Lima Lima
San Felipe
LEVEL 3 - Av, Manuel Olguin N° | Santiogo de -
SURCO 385 Surca Lirme Lima
Urb. Casas ds! Banco
0.D. la Nec -
ABANCAY O ercado Abancay Abencey Apurimec
{CONECTAMEF)
. José Luis
Q.D. Av. Lambramani - Lt . .
AREQUIPA | 2,Urb. Santo Domingo | EVsiamantay | Arequipa Arequipa
' ’ Rivero
0.0 Jr. Arequipa N° 264.
AYAC-UE:HO 266 1 Jr. 2830 Julis N* | Huamanga Huarmanga Ayacucho
16
o
CNAOM?\RCA . Sar M:ré:ﬁa GiIN Cojasmarca Cajamarca Cajamarca
0.0 Calle Maridtegui Mz D,
CHlC.L;\YO Arturg Cabrejos Falla Chidayo Chiclayo Lambayeque
Lote 10
Calle Oswaldo Baca N°
0.0, CuUsco 248 = Uib, Cusco Cusco Cusco
Magisterio
0.0. Jt, Agustin G N°
HUANCAVEUC | 7 ASWSTE SATATA T pugncavelica | Huencavetica Huancavelica
A
HUA%g‘AYO Jr. Tacna N° 391 Huancayo Huancayo Junin
' o
wumes | D"“”g‘;g““" N1 Hutnueo Hunuco Hunuco
o.D.HUARAZ | " J“"“,?:;';’;” Melle | yusraz Huerez Ancash
Av. Loa Maestros N*
0.D. ICA 275, Urb. San José lea ] lea
Mz. D, Lote 16
0.0.1QUITOS cﬂm“az" Wiiz' Iquitos Maynas Lomsto
Jr. Las Juncos 118 ~ | . ) .
©.D. PIURA L3, Urb. Mirafiores Castilla Piura Piura
PUCOA-ELPA dr. lndep;nsgama N Cafler(n Pucallpa Ucayali
Av, Gonzales Prada
::L:g:m NP 331 Tambopata M:i::nn:do Madre de Dios
(CONECTAMEF)

ey D.E\'!‘
Fesm 1 E7.201 13.07.0 A0 4
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0.D. PUNO Jr. José Moral N° 215 Puno Puno Puro
Calle Mariscal
O.D. TACNA Castilla N* 122 Tacna Tacna Tacna
(CONECTAMEF)
0.D. Jr. Daniel Alcides .
TARAPOTO Carion N° 527 Tarapoto Tarapoto San Martin
Cl. Obispo Carlos
Marcelo Corne N°
OD. TRUJILLO | 241, 243y 245 Sub Lt Trujilks Trujillo La Libertad
21y 21A Mz V, Urb.
San Andrés |
- Calie Francisco
0.D. TUMBES Navarrete N° 111 Tumbes TFumbes Tumbes
CONECTAMEF . . N
AMAZONAS Jr. Orliz Arrieta N° 876 | Chachapoyas | Chachapoyas Ameazonas
CONECTAMEF
MOQUEGUA Calle Callao 255 Moquegua Moquegua Moquegua
CONECTAMEF . San Juan
PASCO Jr. San Martin N° 208 Pampa Yanacancha Cerro de Pasco

*Cualquier cambic de direccién de las Oficinas antes citadas, se comunicara oportunamente al
contratista el cual no implica costo adicional toda vez que estardn ubicadas en el mismo, distrito,
provingia y departamento,

11. CONFORMIDAD

11.1. Conformidad del Servicio

A cargo de la Unidad de Abastecimiento, previc informe del Area Funcional de Condrol
Patrimonial e Informe de la Comisidn de laventario — 2023, luego de revisar los informes,

Actas y Reportes presentados por el contratista y que estan sefalados en los Términos de
Referencia.

Asimismo, para la conformidad del Segundo entregable se verificar4 como parte de este, el
Acta de Conciliacién Patrimornio - Comtable.

12. FORMA DE PAGO

Firrmdo dgtwmente pr LEVARD
LOVERA Jomy Coratan =AU
2641802068 saft

Mot Doy Ut 8-

Fasna 75072025 15 3450 £3 10

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor def contratista en pagos
parciales, conforme al siguiente detalle:

1er. Pago 85 % del monto contractual: Por la presentacion del primer y segundo entregable
previa conformidad del servicio.

2do. Pago 15% del monto contractual: Por la presentacion del tercer entregable previa
vonformidad del servicio.

Et OSCE efectuarz el page en un ptazo no mayor a diez (10) dias calendarios luego de [a
recepcion de la conformidad de ia prestacion de los servicios emitida por la Unidad de

Abastecimiento, previo informe del Area Funcional de Conirol Patrimonial e Informe de fa
Comisién de Inventaric — 2023,

Para efeclos del pago de las contraprestaciones ejecutadas, se deberd contar con ia siguiente
docurmentacién:

- Conformidad a cargo de ta Unidad de Abasiecimiento, previo informe del Area Funcional de
Controt Patrimonial e Informe de ta Comision de nventario - 2023,

~
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A

- Comprobante de pago emilido por el contratista
- Conformidad de los entregables que coresponda

13. ADELANTOS
Mo aplica
14. PENAUDADES APLICABLES

14.1. Penalided por mora.

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°® 013-2023-OSCE - "CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE
INVENTARIO PATRIMONIAL AL CIERRE DEL EJERCICIO 2023",

Segun ko establecido en el Articulo 162 de! Regiamento de |2 Ley de Contrataciones del

Estado.

14.2. Otras Penalidades,

Conforme al Artfculo 163° del Regltamento de la Ley de Contrataciones del Estado se

aplicardn olras penalidades segin el siguiente detalle:

INFRACCION DEL CONTRATISTA

PENALIDAD
{%} DE LA
urr
VIGENTE

FORMA DE VERIFICACION

1.- Incumpfimiento de la presentacién del Plan
De Trabajo.

Incumplimiento en ta presentacién del Plan do
Trebajo, de acuerdo sl plazo eatablecido.

5% por cada dia de
retraso

Informe y/o acta de conformidad.

Z.- incutmplimterto de Iz presemiocion de 2
Matriz IPER.

Incumplimiento en la presentacion de la Matriz
IPER, de acuerdo al plazo establecido.

2% por cada dia de
retraso

Documento con el cual se presenta la
Matriz IPER.

3.-Incumplimtento de (2 Migracién de |a Data
al Médulo Blenes Muebfes - 8INABIP.

Cuando [a migrmdén se haya reslizedo posterior
&l 31,03,2024,

4% pot cada dia do
retraso

Informe yio acta de conformidad donde
88 adjunta el reporte emitido por el
mdduto Bienes Muebles - SINABIP.

4.- Ausencia del Personal

Cuando se detects |a inaststencla de! *Personal
Operative” solicitado en tualquiera de ias fases
de la ejecucitn del inventario,

1% por cada dia de
ausencia.

Reportes diarios de ingreso a fin de
constatar el registro del ingreso y salida
del persona). Esta penalidad seré
eplicada por cada persona ausente.

5.. Personat no autorizado

Cuando so detects on cualquiera de las fases de
le elocucién del inventario, que of Personal haya
sido reemplazado por otro que no cuente on el
visto bueno del facilitador del Inventario 2023.

3% por evento

Reportes diarios de ingreso a fin de
canstatar al registra del personal. Esta
penalidad serd aplicada por cada
parsona no autorizada.

6.Levantamiento ge Infonnacion

Cuando se detects en las Fichas de Asignacidn de
Bienes lo sigulente:

-Berrones o enmendadures.

Registro de bienas cuyss caracteristicas no
estén de acuerdo a lo estipulado en el catdlogo
nacional de la SBN vigente.

-Fichas de Asignacidn sin el visto bueno det

OSCE=

Cypervisor General de Inventasio,

0.5% por
Ficha obhservada

Copia de las Fichas de Asignacién de
Bienes.

Se verificaran todas las Fichas de
Asignacién de Bienes, sin perjuicio al
levantamiento de la observacidn.
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-Fichas de Asignacion sin la firma del usuario ¢
persena responsable,

7.- Incumplimiento de s Migracidén de la Data
al Médulo Siga — Patrimonlo, 4% por cada dia de Infprma‘yfo documenta c‘londe se

retraso evidencie la carga de ia informacion al
Cuando la migracion se haya realizado posterior mibédule Siga Patrimonio,

al primer entregable.

No presentacion del plan de trabajo o no 1 UIT porianc Informe ylo documenta donde se
subsanacion del plan de trabajo. presentacion o no | evidencie la no presentacién o
subsanacién subsanacion del plan de trabajo

15. CONFIDENCIALIDAD

El contratista y su personal se obligan a mantener y guardar estricta reserva y abscluta
cenfidencialidad sobre todos los documentos e informaciones del OSCE a los que tenga acceso
en gjecucidn del presente contrate. En tal sentido, el contfratista y su personal deberan
abstenerse de divulgar tales documentos e informaciones, sea en forma directa o indirecta, a
personas naturales o juridicas, salvo aulorizacidn expresa y por escrito del OSCE.

16. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El plazo maximo de responsabilidad de: contratista es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad oforgada por 1a Entidad.

17. COMPROMISO ANTISOBORNO:

« Elcontratista declara conocer los compromisos antisoborno def OSCE, el cual se estabie en su
Palitica del Sistema Integrado de Gestidn y se encuentra disponible en el portal web de} OSCE:
(hitps.#'www.gob pefinstitucion/osce/campa%C3%B1as/186 1-politica-del-sistema-integrado-
de-gestion-del-osce),

+  Elcontratista declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado o efeciuado pago
0, en general, entregade beneficio o incentivo ilegal en relacién al servicio a prestarse o bien a
proporcionarse. En linea con ello, se compromete a actual en tode momento con integridad, a
abstenerse de ofrecer, dar o prometer, regalo u objeio algune a cambio de cualquier beneficio,
percibido de manera directa o indirecta; a cuatquier miembro del Consejo Directivo, funcionarios
publices, empleados de confianza, servidores publicos; asi como a terceros que tengan
participacion directa o indirecta en fa determinacidn de fas caracteristicas técnicas yo valor
referencial o valor estimado, elaboracion de documentos del procedimienic de seleccidn,
calificacion y evaluacién de oferta, y la conformidad de los contratos derivades de dicho
procedimiento.

« FE!contratista se compromete a denunciar, en base de una creencia razonable o de buena fe
cualguier intento de sobomo, supuesto o real, que tuviera conocimienta a través del canal de
/ deruncias de sobormg ubicado en el porial web del OSCE

(hitps:/apps.osce.gob. pelanticorrupcion-denuncial).

18. ANEXOS

Anexo A; Modelo de etiqueta de codigo patrimonial
nd Anexo B: Modelo de Etiqueta Identificador de Inventario 2023
' 1 Anexo C. Modelo de Eliqueta de Bien Sobrante
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Anexo D: Formato de Ficha de Levantamiento de Informacion de los Bienes Patrimoniates.
Anexo E: Acta de Conciliacidn de Inventario,
Anexo F: Formato de Informe Final de tnventario.
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ANEXO A
MODELO DE ETIQUETA DE CODIGO PATRIMONIAL

DIMENSIONES 2.25"X1.5" pulgadas.

D X ldentificador de inventario 2023.
Codigo de Barra :
Denominacién Nuimero de codigo patrimoniat SBN
Color de fondo Blanco
Color de fuente Negro

ANEXOB

MODELO DE ETIQUETA IDENTIFICADOR DE
INVENTARIO 2023

DIMENSIONES 1" x 2" pulgadas.

ID : identificador de inventario 2023.
Correlativo del 00001 al 99999

Color de fondo : Blanco.

Color de fuente Negro.

= e, -
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ANEXO C
MODELO DE ETIQUETA DE BIEN SOBRANTE

DIMENSIONES 2.25"X1.5" pulgadas.

ID : identificador de inventario 2023.
Correlativo del 00001 al 99999

Color de fondo Blanco.

Color de fuente : Negro.
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ANEXO D
FORMATO DE FICHA DE LEVANTAMIENTO DE
INFORMACION DE LOS BIENES PATRIMONIALES
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ANEXO E
ACTA DE CONCILIACION DE INVENTARIO

FORMATO DE ACTA DE CONCILIACIOR DERFENTARID
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ANEXO F
FORMATO DE INFORME FINAL DE INVENTARIO
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
A1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
- Un software de inventario. El software debe soportar la carga de los 12,000 items que se
procesara en el presente servicio de toma de inventario.
- Dos 02 computadoras de datos y lectoras de codigos de barra para el levantamiento de la
informacidn.
- Dos (02) impresoras gque faciliten las labores de la ejecucion del servicio.
Acreditacidn:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesidn, el compromiso de compra venta o
alguiler u otro documento que acredite |a disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
i Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
' pueden estar a nombre del consorcio ¢ de uno de sus integrantes. :
B.2 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.21 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
UN (01) SUPERVISOR GENERAL DE INVENTARIQ
Bachiller en Administracién o en Contabilidad o en Economia o en fngenieria Industrial o en Ingenieria
de Sistemas.
Acreditacion:
El grado sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, seguin
corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web
de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente
link: https.#enlinea. sunedu.qob pe// © en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo
del Ministeric de Educacion a través del siguiente link: hitps:#itulosinstitutos minedu.gob.pe/, segan
corresponda.
En caso el grado no se encuentre inscrito en el referido registro, ¢l postor debe presentar la copia de!
diplema respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.
B.2.2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
UN (01) SUPERVISOR GENERAL DE INVENTARIO
Experiencia: Experiencia minima de un (1) afio como Supervisor y/o Coordinador de procesos de
inventario en entidades piblicas o privadas
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sdlo se considerara una vez el periodo traslapado.
Acreditacién;
i La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i} constancias o {iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

~
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Importante

s Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apeliidos del personal
clave, el cargo desempenado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emisién y nombres y apelffidos de quien suscribe el documento

+ [En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar ef mes
complefo.

« Se consideraré aquella experiancia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

s Al calificar Ja experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la dencminacidn del cargo ¢ puesto no coincida literalmente con
aqguella prevista en ias bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

<

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 100,000.00 {Cien mil con
00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
tos ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde ta fecha
de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun correspanda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 12,500.00 (Doce mil quinientos con 00/100 soles), por la venta de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas gue se computaran desde la fecha de fa conformidad ¢ emisién del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicidn de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de toma de inventario de activos fijos y
existencias en almacén o inventario de bienes patrimoniales o inventaric de bienes muebles, en
entidades publicas sujetas a la normativa de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

Acreditacidn:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacidn se acredite documentat y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono ¢ mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'®, correspondientes a un maximo

de veinte (20} contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumird que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte {20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

" Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N°® 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado!

“... ef solo seffo de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no pueg‘g ser
considerado coma una acreditacion Gue produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir eflo
equivaldria @ considerar come valida fa sola declaracién del postor afirmande que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

{.)

“Situacion diferente se suscita ante el seflo colocado por el cliente def postor {sea ulilizande el término 'i:ance.'adq" 0
“pagado’] supuesto en el cual i se contarla con la declaracion de un tercero que brinde certeza, anle fa cual debiera
reconccerse fa validez de la experiencia”.

\
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En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computard la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidn convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacian societaria, debiendo acomparar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, Grdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipp de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacidn del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicic de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° & referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

« Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. £n tal sentido. aun cuando en
los documentos presenfados la denominacion del objeto contractual no coincida
literaimente con el previsto en fas bases, se debera validar la experiencia si las actividades '
que gjecutc el postor corresponden a la experiencia requerida. :

* Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquelios infegrantes que se
hayan compromelido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocaforia, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”. o i

| S
| Importante
' e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
; requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de caonocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprob¢ el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3

i def articulo 72 del Regiamento. ‘

= E/ cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
| declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar decumentacion gue
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efeclo, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

» Los requisitos de calificacion deferminan si los postores cuentan con las capacidades necesarias .

para gjecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentaimente, y no mediante declaracion
jurada.

\




-

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-OSCE — “CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE

INVENTARIO PATRIMONIAL AL CIERRE DEL EJERCICIO 2023,

CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre ia base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion; La evaluacién consistird en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

Acreditacién;

de [a oferta {Anexo N° 6}.

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
formula:

Pi = Om x PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Qi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

{100] puntos

“Importante

. Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones ¢ el comité de
! seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacidn, razonabifidad y proporcionalidad con

el objeto de la contralacidn. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumpiimiento de los

]
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—
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

- Importante

. Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cléusulas adicionales
| 0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningdn caso pueden
. contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo seffaladeo en este capitulo,

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de CONTRATACION DEL
SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIC PATRIMONIAL AL CIERRE DEL EJERCICIO 2023, que

celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con

RUC N°1......... ]. con domicilio Iegaf enf...... } representada por [.............. ], identificado con
DNIN®[......... _..).ydeotra parte[... L eon RUC N°[............... ], con domicilio
legal en [.......... ] mscrlta en Ia Flcha N [ ] Asiento N°
[.-.-.. ..] del Reg|stro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente
representado por su Representante Legal, [............ .....], con DN| N°
[ ], segiin poderinscritoenlaFichaN®[.............. ] Asu-‘:nto N°[ ............ ] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1. a quien en adelante se le denominara EL

CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2023-
OSCE-2023 CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO
PATRIMONIAL AL CIERRE DEL EJERCICIO 2023, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR
DE LA BUENA PROY], cuyos detalles e importe constan en los documentas integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

E! presente contrato tiene por objeto CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE
INVENTARIO PATRIMONIAL AL CIERRE DEL EJERCICIO 2023

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier

otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicic materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO'*

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
PARCIALES, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

1er. Pago 85 % del monto contractual: Por la presentacion del primer y segundo entregable
previa conformidad del servicio.

2do. Pago 15% del monto contractual: Por la presentacion de! tercer entregable previa
conformidad del servicio.

El OSCE efectuara el pago en un plazo no mayor a diez (10) dias calendarios luego de la
recepcion de la conformidad de la prestacién de los servicios emitida por la Unidad de
Abastecimiento, previo informe del Area Funcional de Control Patrimonial e Informe de la

.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacitn que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

™~
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Comisién de inventario — 2023,

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por ef contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion;

- Conformidad a cargo de la Unidad de Abastecimiento, previo informe del Area Funcional
de Control Patrimonial e Informe de la Comision de inventario — 2023,

- Comprobante de pago emitido por el contratista.

- Conformidad de los entregables que corresponda.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la

conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendaric siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de |a Ley de Contrataciones del Estado y en ! articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el page debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato esde .................. {.....) dias calendarios, contados a
partir del dia siguiente de la firma del Acta de Inicio de inventario, previa suscripcion del contrato
correspondiente. E| plazo establecido, no inciuye la presentacién y aprobacion del Plan de Trabajo.

El servicio requerido se ejecutara bajo la supervision de la Comisidn de Inventario - 2023, designada
por la Oficina de Administracion.

El contratista debera presentar dentro de los cinco {5} dias calendarios posteriores a la recepcién
de los documentos detallados en el literal ©) del numeral 5.4, el cantratista presentara en mesa de
partes digital del OSCE (hitps:.//apps.osce.gob.pe/mesa-partes-digital/), el PLAN DE TRABAJO
DEL INVENTARIO 2023, dirigido a la Oficina de Administracién.

Cabe precisar que el Plan de Trabajo seré revisado y aprobado por la comisién de inventario — 2023
en un plazo maximo de cinco (05) dias calendario contados a partir del dia siguiente de su
recepcian, una vez aprobado dicho plan, debera suscribirse el Acta de Inicio de Inventario.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta confermado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

\V EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato |a respectiva garantia incondicional,

solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

) « De fiel cumplimiento de! conirato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO

DE GARANTIATPRESENTADA] N° [INDICAR NUMERQ DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento {10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la

recepcidn de la prestacion.

, Importante
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. Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Conirataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en general,
& el postor ganador de fa buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
© contrato original como @garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a fravés de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrafeada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

. Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento
def contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos
montos sean iguales 0 menores a doscientos mil Soles (S/200,000.00). Dicha excepcidn también
aplica a los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del fterm adjudicado o la sumatoria de Jos montos de los iterns adjudicados no supere el -
monto sefialado anteriormente. :

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contratacicnes del Estado. La conformidad serd otorgada por la Unidad
de Abastecimiento, previo informe del Area Funcional de Control Patrimonial e Informe de la
Comision de Inventario — 2023, luege de revisar los Informes, Actas y Reportes presentados por el
contratista y gue estan sefialados en los Términos de Referencia, en el plazo maximo de
{CONSIGNAR . SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE REQUIERA
EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION]
dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,

debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar

posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones de! Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a parir de fa
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA TERCERA: PENALIDADES
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Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = - -
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos mencres o iguales a sesenta (60) dias.

Ei retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion de! retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ninguin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

F

| De haberse previstc establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas |
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada |

i supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
I 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Otras Penalidades

Conforme al Articulo 163° del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado se aplicaran
ofras penalidades segln el siguiente detalle:

INFRACCION DEL CONTRATISTA PENALIDAD FORMA DE VERIFICACION
(%) DE LA
uIT
VIGENTE
1.- Incumplimiento de la presentacion del 5% por cada dia de Informe y/o acta de
Plan De Trabajo. refraso conformidad.

Incumplimiento en la presentacion del Plan
de Trabajo, de acuerdo al plazo establecido.
2.- Incumplimiento de la presentacién de 2% por cada dia de Documento con el cual se
1a Matriz IPER. retraso presenta la Matriz IPER.
Incumplimiento en la presentacién de la
Matriz IPER, de acuerdo al plazo

establecido.
3.- Incumplimiento de la Migracion de la 4% por cada dia de Informe y/o acta de
Data al Médulo Bienes Muebles - retrasoc conformidad donde se adjunta
SINABIP. el reporte emitido por el
Cuando la migracién se haya realizado médulo Bienes Muebles —
posterior al 31.03.2024. SINABIP.
4.- Ausencia del Personal 1% por cada dia de Reportes diarios de ingreso a
Cuando se detecte la inasistencia del ausencia. fin de constatar el registro del
“Personal Operative” solicitado en cualquiera ingreso y salida del personal.
de fas fases de la ejecucion del inventario. Esta penalidad sera aplicada
por cada persona ausente.
5.- Personal no autorizado 3% por evento Reportes diarios de ingreso a
Cuando se detecte en cualquiera de las fin de constatar el registro del
fases de la ejecucion del inventario, que el personal. Esta penalidad sera
Personal haya sido reemplazado por ofro aplicada por cada persona no
que no cuente con el visto bueno del autorizada.

facilitador del Inventario 2023,
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6.-Levantamiento de Informacion 0.5% por Copia de las Fichas de
Cuando se detecte en las Fichas de Ficha observada Asignacién de Bienes.
Asignacién de Bienes lo siguiente: Se verificaran todas las Fichas
-Borrones o enmendaduras. de Asignacién de Bienes, sin
-Registro de bienes cuyas caracteristicas no perjuicic a! levantamiento de la
estén de acuerdo a lo estipulado en el observacién

catalogo nacional de la SBN vigente.
-Fichas de Asignacion sin el visto bueno del
Supervisor General de Inventario.

Fichas de Asignacion sin la firma del usuario
o persona responsable.

7.- Incumplimiento de la Migracion de la 4% por cada dia de Informe y/o documento donde

Data al Médule Siga - Patrimonio. retraso se evidencie la carga de la

Cuando [a migracién se haya realizado informacion al médulo Siga

posterior al primer entregable. Patrimonio.

No presentacion del plan de trabajo o no 1 UIT por la no Informe y/o documento donde

subsanacion del plan de trabajo. presentacion o no se evidencie la no
sutbsanacion presentacién o subsanacién

del plan de trabajo

Estas penalidades se deducen de los pagoes a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se ilegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto méxime para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso qgue éstas correspondan.

Lo seflalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiente de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

2/ CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

&

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores 0 personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociade o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de |a Ley de
Contrataciones del Estado.

\
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Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita ¢ corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos ¢ practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios pablicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacian,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con ta que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

S6lo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS '
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segan el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Redglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir a! arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitide es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun o previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
ios gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente demicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [Tt

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la ofra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y 1as disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [.............. ] al [CONSIGNAR
FECHA].

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA®

N

% De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 de! Reglamento, 1as partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

S
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https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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“Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas parfes cuentan con firma digital, segun la
. Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-0OSCE

Presente.-

Elque se suscribe, [................. 1. postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURFDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERQ DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a |a verdad:

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Bomicilic Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripeion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a |la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

Notificacién de la orden de servicios'®

PN~

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién,

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA)]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrdnico consignada se entendera vahdamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministeric de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http:/iwww2 trabajo.gob.pe/servicics-en-linea-2-2/ y se
fendra en consideracion, en caso el postor ganador de 1a buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del conlrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacién de servicios, segun lo
sefiatado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 81 de! Reglamento.

Cuando el monto del valer estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Sales (S/ 200,000.00), en
caso se haya optade por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

\
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| Importante

I Cuando se trate de consorcios, fa declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-OSCE
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilic Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?0 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razbn Social :

Domicilio Legal ;

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2! Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo gue se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

**  En los contratos periddicos de prestacton de servicios, esta informacion serd verificada por la Entidad en |a pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocian del Emplec en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso €l consorcio ganador de la buer)a
pro solicite la retencion det diez por ciente {10%) del monteo del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segan
lo sefalado en el numeral 149.4 del articuto 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendré en cuenta en caso de empate, cenforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicidn de micro 0 pequefia empresa.

2 Ibidem.

21 |bidem.

\
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2. Solicitud de reduccion de |a oferta econémica.

3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun crden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se enfendera vélidamente |
I efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcicn. .

Z  Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del ftem no supere os doscientos mil- Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el confrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL. REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-OSCE
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASQ DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar ei
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

fv. Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N®* 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
i: presentada por el representante comun del consorcio. o
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-OSCE
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas_en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL'OBJETO DE LA CTONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos de! postor o
Representante iegal o comun, segiin corresponda

Importante 7

i Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacién que acredite ef cumphm:ento
¢ de fos terminos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de Ias
¢ ofertas de Ia  presente seccion de las bases

x
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁores_

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-OSCE
Presente .-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicic objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtin corresponda
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ANEXO N° 5§

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-OSCE
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccidn, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION

SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO)

Asimismo, en caso de obteneria buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2]

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestre domicilio legal comunen [..........cocooovinin 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% 12
CONSORCIADO 1] e

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

CONSORCIADO 2] [%]%

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
U TOTAL OBLIGACIONES 100%25

2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

/ 5 OBLIGACIONES DE {NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

* Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones. el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

= Este porcentaje corresponde a fa sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

@ Y
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorclado 1 : Nombres, apellidos y firma de! Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas. _ B
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ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-0SCE
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiente que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

£, TEyEm LU CONCEPTO Sa

Losmm T 2. . . -PRECIO TOTAL .

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal 6 comuin, segun corresponda

lmpoﬁl;tantéi

+ El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resuitar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para ef perfeccionamientc del confrato.

+ En caso que el postor reduzca su oferta, segun fo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
: debe presentar nuevamente este Anexo. ‘

+ El postor que goce de alguna exoneracion fegal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo -
: materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto: ;

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.
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Y ANEXO N° 8
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Sefiores
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-OSCE
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

= T w0 FECHA DEL| FECHADE LA'| MONTO
N° CONTRATO / OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |[CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
Ne CLIENTE CONTRATO | COMPROBANTE DE O CP 75 DE SER EL | PROVENIENTE? pE: | MONEDA | IMPORTE® | CAMBIO |, 1 "o
PAGO CASO? VENTA Y
2

®  Se refiere ala fecha de suscripcién del contrato, de 12 emisién de ta Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segan corresponda.

#7  {Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a |a fecha de presentaclén de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

2 gj el tituiar de la experienciz no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a 1a matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacidn societaria, debiendo
acompanar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segdn la Opinién N° 216-2017/DTN "Considerando que la sociedad matnz y la sucursal constituyen fa misma persona jurldica,
Ia sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matniz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinidn N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacion socielaria que
comprende tanto uns fusitn como una escision, la sociedad resultante podrd acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusién;
asimismo, si en virtud de la ascisién se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio complsta, fa sociedad resultante podra acreditar como suya la expenencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linga de negocio transmitida. De esta maners, la sociedad resultante podré emplear la experiencia transmilida, como consecuencia de la reorganizacion societana
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

» S refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

®  Eltipo de cambio venta debe comespender al publicado por la SBS comespendiente a la fecha de suscripcion del contrato, de a emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

¥ Consignar en la moneda establecida en las bases.
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N 1~ |FECHA DEL| FECHA DE LA T MONTO ~
v | ouewie | OmToseL | CibRoMIeoe | COMRATO COMTORMIDAD | cicemecin | woweon | mronren | cawaio [FACTURADO
CASOZ VENTA 1
4
5
6
7
8
9
10
~__ |.
- 1
TOTAL

o)
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segun corresponda
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ANEXQ N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTiICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-OSCE
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacién societaria,

no se encuentra en ¢l supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

e e -

A efectos de cautelar Ia veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de 1
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contralaciones del Estado con Sancién {
Vigente en htip:/portal.osce.gob.pefrnp/content/relacidn-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de Ia

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor |
ganador de la buena pro.

~
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°® 013-2023-OSCE
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicidn de micro y pequeia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtn corresponda

Importante

s Para asignar la bonificacidn, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segln corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en .
la  seccion consulla de empresas acredifadas en el REMYPE en el link.

: hito:./iwww?2. trabajo.qgob.pe/servicios-en-linea-2-2/. :

;¢ Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
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ANEXO N°12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

{DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATQ)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2023-OSCE
Presente.-

El que se suscribe, [................. 1, postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO'DE SERPERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO'DE DOCUMENTO DE
fDENTIDAD] N° {CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante |a
gjecucion del contrato se me notifique al correo electrénico fINDICAR EL CORRED ELECTRONICO]
lo siguiente:

¥ Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

_ La notificacién de la decision de fa Entidad respecto a fa soficitud de ampliacion de plazo se efectua
: por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuenfe con la autorizacion |
! correspondiente y sea posible obfener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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