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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contratacicnes del Estado.

En este contexto, se encuentran cobligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en tode momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedoresy
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP! los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenien durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las

'-.i"l demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Tecnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absclucion de posiciohes
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Registro Nacional de identificacion y Estado Civil
RUC N° . 20295613620

Domicilio legal . Jr. Bolivia N° 109 Cercado de Lima (Centro Civico)
Teléfono: D 315-2700

1.2, OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacién del SERVICIO DE
PUBLICIDAD CORRESPONDIENTE A LA CAMPANA PUBLICITARIA UN BUEN CIUDADANO
HACE SUS TRAMITES A TIEMPO.

N° ITEM DESCRIPCION ITEM ' e MEDIO BE COMUNICACION
: MEDIOS  RADIALES | SERVICIO DE TRANSMISION DE SPOT PUBLICITARIO EN RADIO MODA
NACIONALES - 1 SERVICIOQ DE TRANSMISION DE SPOT PUBLICITARIO EN RADIO NUEVA Q
I MEDIOS  RADIALES | SERVICIC DE TRANSMISION DE SPOT PUBLICITARIO EN RADIO LA KARIBERNA
NACIONALES - 2 SERVICIO DE TRANSMISION DE SPOT PUBLICITARIO EN RADIO EXITOSA
MEDIOS DE SERVICIO DE PUBLICIDAD EN PAGINA WEB: REDES SCOCIALES FACEBOOK RPP
m e NOTICIAS + INSTAGRAM RPP NOTICIAS
SERVICIO DE PUBLICIDAD EN PAGINA WEB DE RPP WWWW.RPP. PE

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO N° 02, signado con el N° 010-
2023/0OAF/RENIEC, de fecha 02 de mayo de 2023.

1.4. DOCUMENTO QUE APRUEBA LA CONTRATACION

Resolucion de Oficina N® 000183-2023/OAF/RENIEC de fecha 09 de mayo de 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

N:6: SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de confratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

1.8. MODALIDAD DE EJECUCION
No aplica.

1.9. ALCANCES DEL. REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

1.10. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion, en el plazo conforme al siguiente detalie:
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1.11.

iTEM Iy II:

El plazo de gjecucion del servicio se contabilizaréd a partir del dia siguiente de la notificacion de
la orden de servicio, hasta el 31 de mayo de 2023 o hasta agotar la cantidad referencial {total de
avisos), lo que ocurra primero.

ITEM Ill: MEDIOS DE INTERNET )

SERVICIO DE PUBLICIDAD EN PAGINA WEB: REDES SOCIALES FACEBOOK RPP
NOTICIAS + INSTAGRAM RPP NOTICIAS

El plazo de ejecucion del servicio se contabilizara a partir del dia siguiente de la notificacién de
la orden de servicio, hasta el 31 de mayo de 2023 o hasta agotar la cantidad referencial {N°
unidades por ubicacién y/o por formato seglin corresponda), lo gue ocurra primero.

SERVICIO DE PUBLICIDAD EN PAGINA WEB DE RPP WWW.RPP.PE

El plazo de ejecucién del servicio se contabilizar a partir del dia siguiente de la notificacion de
la orden de servicio, hasta el 31 de mayo de 2023 o hasta agotar la cantidad referencial (N°
impresiones por ubicacion y/o formato), lo que ocurra primero.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
El costo de reproduccion es gratuito y se pueden solicitar al correo electrénico:
jvargass@reniec. qob.pe

1.12.

BASE LEGAL

- Ley N°28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

- Ley N°31638 - Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N°31639 - Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2023.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de |la Ley N° 27806,
Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

- Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225
— Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 — Ley de
Contrataciones del Estado y modificatorias, en adelante el Reglamento.

- Resolucién de Oficina N° 000183-2023/OAF/RENIEC de fecha 02 de mayo del 2023.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I :
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2,

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccion de |la convocatoria publicada en el SEACE.
CONTENIDO DE LA OFERTA

La oferta se presentara al correo electronico jvargass@reniec.gob.pe en un archive PDF, dirigido
la Unidad del Logistica del RENIEC, 6rgano encargado de la CONTRATACION DIRECTA N°
003-2023-RENIEC, segin cronograma del procedimiento de seleccién, a partir de la publicacion
de la convocateria en el SEACE, teniendo en consideracién [o siguiente;

- Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun fa
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Cetrtificados Digitales). Los demas documentos deben ser
visados por el posfor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado
o mandatario designado para dicho fin y, en el casc de persona natural, por este o su
apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se
presentan foliadas.

- Los documentos que acomparian la oferta se presentan en idioma espafiol.

- El postor invitado es responsable de la exactitud y veracidad de los documentos que
conforman su oferta, siendo que la oferta contendra, ademas de un indice de documentos!’,
la siguiente documentacion obligatoria:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N2 1)

b} Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de perscna natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segtin corresponda.

¢) Declaracion jurada de acuerde con el literal b) del articulo 52 del Regtamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de |la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. {(Anexo N° 4)

fy  El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 5.
El precio total de la oferta v los subtotales gue lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos

{2} decimales.

g) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan el “Requisito de
Calificacion” (HABILITACION) que se detallan en el numeral 3.1 del Capitule I

1

La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

~
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de la presente seccion de las bases (ITEM |y ITEM 1), segun el nimero de
localidades establecidas en el numeral 8 de los términos de referencia y las
emisgras correspondientes:

&3
fTh:EM DEi?fEMmo MEDIO DE COMUNICACION Nurero de emisoras

MEDIOS SERVICIO DE TRANSMISION DE SPOT | Lima y minimo en 29 Iocalidades al

I RADIALES PUBLICITARIO EN RADIO MODA interior det pais
NACIONALES | SERVICIO DE TRANSMISION DE 3POT | Lima y minimo en 34 localidades al
-1 PUBLICITARIO EN RARIO NUEVA Q interior del pals

n MEDIOS SERVICIO DE TRANSMISION DE SF'EIJT Lima y minimo en 19 localidades al
RADIALES PUBLICITARIO EN RADIO LA KARIBENA | interior del pais
NACIONALES | SERVICIO DE TRANSMISION DE SPOT | Lima y minimo en 24 localidades al
-2 PUBLICITARIO EN RADIO EXITOSA interior del pais

Impertante

e £/ organo encargado de fas contrataciones, verifica la presenfacién de los
documentos requeridos. De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no
admitida.

* Para efectos de fa validez de los documentos ptblicos o privados gue sean expedidos
en el extranjero, éstos deberan encontrarse legalizados por los funcionarios
constilares peruanos y refrendados por ef Minisferio de Relaciones Extericres del
Pert o, en caso de documentos pablicos exiranjeros, contar con la Apostilla de la
Haya; lo cuaf se acreditara para la suscripcion def contrato o al infcio de fa prestacion,
en este (ftimo caso se deberd presentar como documento obligatorio para la
suscripcion def contrafo una Declaracion Jurada en la que se manifieste ef
compromiso de presentarlos al inicio de la prestacion.

o £l RENIEC podra realizar acciones de vetificacion, a fin de deferminar:
v' La veracidad o exactitud de las declaraciones, documentacion, informacion y/o
fraducciones presentadas por el pastor invitado.
V' Que el postor invitado no se encuentra incurso en los impedimentos establecidos

2.3. ADJUDICACION DEL PROCEDIMIENTO

l.a adjudicacion del procedimiento de seleccion se publicara en la plataforma del SEACE.

24. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganader de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Copia de Ia vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrate, cuande corresponda.

Capia de DNI del postor en casc de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

Autorizacién de notificacion de |a decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediants medios electronicos de comunicacién?. (Anexo N° 6),

f}  Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®.

Importante

?  Entanto se implemente fa funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria

del Decrete Supremo N° 234-2022-EF.

® Incluir sola en caso de contrataciones por pagquete.
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e En los confratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de conirato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivadas de procedimientos de seleccion por relacion de ftems, cuando el monto
del ftem adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftemns adjudicados no supere ef
mortto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a} del articulo 152 del
Reglamento.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la notificacién de la orden de servicios. Para dicho efecto, dentro
del plazo de ocho (8) dias habiles siguientes al registro en el SEACE la adjudicacion de la buena
pro, el postor adjudicado de la buena pro debe presentar la totalidad de los requisitos para
perfeccionar el contrato, en Mesa de Partes del RENIEC, sito en Av. Javier Prado Este N° 990,
San Isidro - Lima, o en mesa de partes virfual a través del siguiente link
https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/*, de lunes a viernes de 8:30 a 17:00 horas.

El notificacién de la orden de servicio podra ser el mismo dia de la presentacién de la
documentacion para su perfeccionamiento en caso no existan observaciones; de lo contrario,
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes de presentados los documentos la Unidad de
Logistica solicitara la subsanacion respectiva, brindandole un plaze de hasta cuatro (4) dias
habiles, contados desde el dia siguiente de solicitada la subsanacién,’pudiéndose conceder un
plazo adicional similar de persistir la observacion o ante el requerimienfo del adjudicatario, previo
sustento.gubsanadas las observaciones, dentro de los dos (2) dias habiles se procedera con el
perfeccionamiento del contrato.

2.6. FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en PAGO UNICO, luego
de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido en
el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

El pago se efectuara solo por el servicio efectivamente realizado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

« Conformidad de la Unidad de Comunicaciones y Promocién de Servicios con el V°B® de la
Oficina de Comunicaciones y Prensa del RENIEC.
¢ Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de Partes del RENIEC, sito en Av. Javier Prado
Este N° 990, San Isidro - Lima, o en mesa de partes virtual a través del siguiente link:
https:/fapps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/s, de lunes a viernes de 8:30 a 17:00 horas.

* Los documentos presentados los sébados, domingos vy feriados o cualquier otro dia inhabil, se consideran presentados ai
primer dia habil siguiente.

* Los documentos presentados los sabados, domingos v feriados o cualquier otro dia inhabil, se consideran presentados al
primer dia habil sigulente.

=
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CAPITULO NI
REQUERIMIENTO

_Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento el area usuaria es responsabie
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar fa calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en ef proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
ITEM I: MEDIOS RADIALES NACIONALES —1
323

_ !2 REQUERIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

AREA USUARIA Unidad de Comunicacionas v Promocion de Servicios de |a Oficina de Cemunicaciones y Prensa de RENIEC,
CENOMINAGION DE ;
LA CONTRATACIBHN SERVICIO DE TRANSMISION DE SPOT PUBLICITARIC EN RADIO MODA
. En ¢l Marco de ia Gampaii blicitaria “Un buen ciudad hace sus irdmites a tiempo" se requiere {nformar y
FHNALIDAD PUBLIGA | 1ecordsr a & peblacitn a ruvel nacional sobre la importancia de estar identificados con su DN! como Gnica cédula de
% |DELA 4 identidad persenal para sjercer o derecho de sufragio y para los demas actos civiles, comerciales, axliciales v
CONTRATAGICN agualles cases que por mandato legal deba ser presentado por of titular, reforzande & importarela de identificarse con

im D¢l vigents y con los datos actualizadas.

OBJETIVO GENERAL | EE RENIEC, a lravés de la Unidad de Comunicaciones y Promocién de Sorvicies (UCPS) de la Oficine de

4 |BELA ' Comumnicacionas y Prensa {OCP) requiere contralar gl servicio de transmision de spol publicitario en Radio Moda
CONTRATAGION come parte da la Campafia publicitaria “Un buen ciudadane hace sus trimiles a empo®
5.4.El servicly considerard ol desarrollo de las siguientes aclividades:

Transmision de spot publicitatio en RADIO MODA, medio considerade on la Campafia pubiicitaria “Un buen
citidadano hace sts trimites a tlempo®, ia cual debera realizarse conforme a las sigulantes condiciones:

Do acusmio a b
seialado en el Lunes 2
numeral B de log sabado
terminos de referencia

Linta + rsisine 29
Rzdio Moda locaiidades al inteticr
dal pals

Musicai/
juvenii

B.1.1. Actividades para la &j i6n det servicio

£l &rea usuaria serd {a encargada da ceordinar directamente con ¢l medic de comunicacidn Ja transrnisiéa da les
spots radisies sefialados en ol presents decumente, da acuerdo al siguients detalia:

a} El Contratista debera brindar al &rea usuaria, los datos de lafs) perscnafs) responsable(s) a realizar las
coordinaciongs y fransmisiones de los servicios: Nombres completos, correo elestrénico y teléfones, al dia siguiente
[ de la notificacion de la arden de senviels al correo elechdnico cdiazi@reniec.gob.pe : arodriguszi@raniec.gob.pe

b} El area usuariz serd la encargada de coordinar diractamante con o] medic de comunicacion ta grabacién y
transmisidn de los spots radiales sefizlados en ol presente documents.

cj La grabacién del {los) spot {s) deberd realizarse por parte del medio de comunicacién (contratista) come parte del
servicio, para fo cual el drea usuarda fe onviarg el{los) guiehss corespondientas via correa glactidnica, dentro de los
dog (02) dlas siguienies de ia nolificacion de fa orden da servigie.

ALCANGES Y &) El contratista debard remitir el (los) spot{s) grabades al dres i parg su aprobactn, sn un plaze méaxime de
ACTIVIDADES A dus (02) dias calendaries contados desde |z entrega de fos guiones por parte del dres usuatia. Euago de ello o drea
DESARROLLAR usuaria enviard via correo slectrénico el cronograma de fransmision [(pauta) de los spots coniratades corferme al

periode de ejecusidn def presente servicio,

8} £i drea Usuaria tendra la potestad de reemplazar al materiat con una antefacion de 24 a 48 horas a su transmisién,
de set necasario,

f) Es responsabiiidad del medio de comunicacién revisar el material para su corecta transmisién. Cualguier error
detectada por ef medio, serd comunicado al drea usuarla dentro da las 24 horas de ocumido | hecho. En case
reguiera ser medificade, & medio de comunizacién deberd selicitario de forma inmediata =l drea usuaria teniends en
cuents [os plazes & fin que no afecta la fecha de su transmisidn, conforma a! cronograma entregado.

g} El contratista, deberd enviar al &rar usuaria via corrao elecirdnice un reperte de infcio de Ja transmisidn de fa pasta
centratada.

La Unidad de Comunicaciones y Premocidn de Servicios de |z Ofisina de Comunicaciones y Prensa del RENIEC
comunicard al contzatista los datos de [a persong encargada de la coordinacién de fa campafia publickaria, al dia
sigulente de la nofificacion de la orden sa servicis.

Consideraciones importantes:

¥ En caso ef medio de comuntoacidn no fransmita uno o méas de los spets contratades «sagiin 1 pauia entregada por
el &ea usuaria-, 0 se encuentre inpedido de reafizar alguna de estas fransmisiones, of contratista debesa justifizare y
comunicario inmediatamente al drea usuarta deptro de ias 24 horgs de ocuirlde pars coordinar la reposicidn o
reprogramacién respectiva, ka ciial so realizard fras la aprobacidn del drez usuaria. Esla coordinacion debera
reafizarse mediante una carta remitida via corren electrénico a la Unidad de Cornunicaciones v Promocién de
Servicias,

¥ Asimisne, ne s2 aceplaran transmisiones con errstes come: aidics llkeglhbles, o avises cortadoes. En easo sucediera
¢l contratista deber precedes conforme a le sehatade en ¢ parrafo antarfor,

#Toda comunicacion al area usuaria deberd reafizarla mediante el anvie via coireo slectrénice o de una cata
metnbretada v firmada por su representantz legal dentre de las plazes safialados pare la respuesta respectiva.

pEh case e of conteatista no comunique cuslguier cambio o inconveniente, fa Unidad de Comunicaciones y
Promocian do Sorvicios selo dard conformiidad a las Gransmiisiones realizadas comforme 2 Jos crendgramas




/

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
CONTRATACION DIRECTA N° 003-2023-RENIEC - SERVICIO DE PUBLICIDAD CORRESPGNDIENTE A LA

CAMPANA PUBLICITARIA UN BUEN CIUDADANO HACE SUS TRAMITES A TIEMPO.

924

enlregados e informara & la Unidad de Logistica de la Oficina de Administracion y Finanzas,
b-EL. contratista contratato es &l {inieo responsable de la efecuciin total de las prestaciones gue se inciuyen en el
presenta servicic,

Requisitos minkmos del postor:
Contar con inscripeian vigente en ef Registro Naciona! de Provesdores,

6.1 ENYREGABLE

El cortratista presentard un (01) entregable o informe final por I sjzcucion dei servicio, y se presentara dentro de fos
siste (07) primeros dias calendarios siguientas al término de Ia ¢jucicion def servicio, el cual contendra los rasultades
dok servicle realizado.

6.2 DESCRIFCION DEL ENTREGABLE O INFORME FINAL
Deberé ser entragado en fisico en dos (02} juegos (Impresos y en dos dispositivos -dé almacenamicnts
magnético-USE/ discoe dure poitablel SSD} v & través de MESA DE PARTES VIRTUAL , o cual inchsirs un enlace
de dirga duracién (no menor & un afie contads désde la conformidad de fa prestacién dal servicie), adjuntande lo
siguiante:

a} Una carta difigida & la Unidad de Comunicacicnes y Pramecisn de Servicios declarando el total de los spots
transmision ejecutados, la cual deberd estar firmada y selfada por el contratista. La carta debe contener lo

siguiente:
RESULTADO P-Grabaeion de la amistén def 100 % de los spots contratados, sefialande Ja Fecha y horario de rahsmision
6 ESPERADO O da los-miemos.
ENTREGABLE »El material audiovisual deberg antragarse en fortmats MP3 en buenz calidad de resclucién,
»Reperte de transmisidn de ka emisora en origlnal con el sello y vistos del contratista.
P Post avaluacion: Alcance legrade con ef tofal de la pauta (En porcentaje v an milss), GRP ¢ impactos.
6.3 LUGAR DE PRESENTAGCHON DEL ENTREGABLE O INFORME FINAL
La presentacién dél enfregable, se debe realizar de manera FISICA y VIRTUAL, considerando lo slgulents:
& FISICA: Debera prasentar en MESA PE PARTES sito en Av. Javier Prade Este 990, San Isidro.
b VIRTUAL' Deherd presentar sl entregable a travée de MESA DE PARTES VIRTUAL
hiips:/faops reniec.gob.pa/MesaPartas\irtual/
En caso de sxistir obsarvacionss al enitegasble, of &roa usuaria notificard al contratista para subsanar las
chservaciones. via comeo elactronico, otergéndele un plazo méaximo de tres {03) dias calendario contados a partir del
dfd siguiente de fa notificacidn de las observaciones,
7 PRESTACIONES
ACCESORIAS NO APLIGA
LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
El servitio so ejeoutard a nivel nacional {LIMA v Miniio en 29 localidades al interior del pais)
g | LUGARY PLAZO DEL X
SERVICIO PLAZYO DE EJECUCKON DEL SERVICID
El plaze de ejecucitn del servicle se contabillzard a partir del dia siguisnte do la notificacicn de la orden de servicio,
hasta ef 3t de MAYO de 2023 o hasta agotar la cantidad raferancial (total de avisos), b que ccurra primero.
LA ENTIDAE se obliga & pagai la contraprestacién a EL CONTRATISTA on PAGO UNICD, luege de la racepeisn
formal y completa de la documentacion correspondiente, seguin la establecide en el artieulo 171 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estade.
El pago-se efectuard solo por el servicio efectivaments realizado.
Para efectos dal pago de las contraprestaciones ejecutadias por el contratista, la Entidad debs contar con ia siguiente
s | ForMA DE PAGD docurnentacicn:

*  Confermidad de fa Unidad de Comunicacicnes y Promecion de Servicios con el ¥°B® de la Oficing de
Cemunlcaciones y Prensa del RENIEC,
= Comprobante de page.

La documentack pondiente al conlratista (comprobante de pagoe} debe ser presentada de manera virtual o de
forma fisica en Mesa de Partes del RENIEC, sito en la Av. Javier Pradc Este N” 890, San Isidro.

10 | CONFQRMIDAD

La conformitiat de la prestacidn del servicio se regula por lo dispuesto en of artleulo 168 det Reglamentc de la Ley de
Conirataciones del Estado. La conformidad serd oforgada por [la Unidad de Comunicaciones y Promocidn de
Servicios con ef V*B” de la Oficina de Comunicaciones ¥ Prensa del RENIEG, en el plazo maximo de siete (7) dias da
producida lx recepsisn.

11 | PENALIDADES

FENALIDAD POR MORA

En case de retrase injustificado del contiatista en la sjecucién de las prestaciones objeto del contrate, la Entidad 1e
aplica avtomaticamente una penalidad por mora por cada diz de atraso. Esta penalidad se aplica de acherdo con o
establecido en of articule 162 del Reglamento da fa Ley de Contratacionss det Estado, do asuerdo a fa sigulants
férrnule:

P e .10 x monto Yigente
- Dias e F x plazo vigenie en dias

Donde:

~
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OTRAS PENALIGADES:

Aslmisme, s8 han definkio las sliguiantes penalidades: A
N° Supuestos de Forma de céicuio Progedimiento
aplicacion de penalidad
4 Retrase  injustificado en la | 1% de VIT. Segtin informe de fa Unidad de
presentacion def entregable, Comunicaciones y Promocidn
La panalidad se aplica por | de Servicios da la Ciiciha de
cade Ba deo atraso. Comunicaciones y Prensa del
RENIEC.
2 Ratrasc injustficads en fa | 1% de UIE. Segun informe de k=2 Unidad de
i 161 del entragable. Comunicacicnes y Promocidn
Lz pepalidad se aplica per | de Servicios de la Oficina de
cada dia de atraso. Comunicacicnes y Prensa del
REHNIEC.
SISTEMA DE El presenta servicio sa reglra por ef sltama de contrataclén de Pracios unitarios, tenlendo come unldad de madida 1a
12 - canfidad de avisos transmitidos descrito an ef numsral 5.1. Ei page se efectuard solo por el servicie sfectivamente
CONTRATATION realizado.
RESPONSABILIDAD | El contratista us responsabie per la calidad ofraclda y por los vicios ocuitos par un piazoe de un (1) afio contado a partir
13 | FOR VICIOS de la conformidad otorgada por fa Entidad. La recapcién conforme de la enfidad no enerva su dereche a reclamar
oCULTOS posteriorments por defectos o vicles ocultos.

14 | CONFIDENGIALIDAD

El contratista se obliga a mantener la confidencialidad y raserva absoluta en ol manejo de infermacién a la que se
tenga ecceso y que se ancuienira relacivnada con la prestacién, quedande probibidoe revelar dicha informacion a
terceros.

En tal sentido, el contratista deberd dar curmplimiante a todas las politicas y esténdares definides por la Entidad, en
materia de seguridad de Ta informacién. Dicha okligacién comprenda la informacidn 4que s& entrega, como también la
que e ganera duranta la realizacién de tas actividades y la informacion preduckda una vez gue se haya concluida la
prastecidn. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujes, fotograflas, m i planes, infc

racomandaciones, caiculos, documentos y demas documentos e informacisn compiladas o recibides por ef cenﬁ'ansta

cLAUSULA
ANTICORRUPCION

Et CONTRATISTA declara v garantiza no habar, directa o indirectamente, o tratdndose da una parsona 1uzldica a
través de sus socies, integrantes de lss drgancs de administracién, apoderados, repr tes | . fur

asesores o personas vinculadas a las gue se refiers ef aticulo 7 del Reglamente de la Ley de Gnnﬁrﬁtacianes del
Estado, ofrecido, negeclado o efeciuado, cuakjuler page o, en general, cuslquler beneficio o incentiva ilegal en
relacion al contrato,

Asimisme, ol CONTRATISTA so obllga a conducirss en tods momento, durante fa ejocucidn del contrato, con
honestidad, prebidad, veracldad e integridad v de ro cometer actos ilegales o de comupsién, directa o indkectamente
o a fravés da sus socies, accianistas, participacionistas, Integrantes de los drganos da administracidn, apoderados,

P tantas tegales, funci ios, ¥ per; vineuladas 2 las que sa refiera of artfeulo 7 def Reglamento
de Ta Ley de Conkatacionas del Estado.

Ademés, EL CORTRAFISTA se compromete a i) comunicat a las autoridades compelsntes, de manera dirscta y
opoituna, cualquier acte o conducta #lcita o sorrupta de [a que tuviera conocimiento; y i adoptar medidas téenicas,
organizativas yie de personal apropiadas para avitar los refaridos actos o précticas.

Finalments, EL CONTRATISTA se camgramete a no coloocar a los funcionarios piiblicos con los que deba interactisar,
en shuaciones refiidas cen |3 élica. En taf sentide, reconsce y acepts la prohiblclen do ofrecerles 2 éstos cualguier
tipo de obsequic, donacidn, beneficio yo gratificacién, ya saa de bienes o sarvicios, cualgqulera sea la finalidad con ia
que se lo haga,

REGUISITOS DE CALIFICAGION

A | CAPACIDAD LEGAL

A1 | HABILITAGION

Requisitas:

Roreditacién:

Contat con atiforizacién vigenie para el servicio de radiodifusién sonora otorgada per ef Ministario de Transportes y Comunicaciones

Copia da [a resolucidn o licencia de funclonamlento o cualquler otro decuments emitido por e! Ministerle de Transpoestes y Comunicationes.

TEivavnees
0 ettt L L LT T PE v

ADORIANA INNETTE R0 :
JEFADE zg&mﬂgfi%ﬁﬁ%i?ﬂ
ICIQN DE
CEGISTRI HRCONAL 1 mﬁ&%‘?ﬂsﬁiﬂﬂ GV
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REQUERIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

AREA USUARIA

Unitdad de Comunicaciones ¥ Promocicn de Servicios de la Cficina de Comunicaciones y Prensa del RENIEC.

DENCGMINACION Dt
LA GONTRATACION

SERVICIO DE TRANSMISION DE S$ROT PUBLICITARIO EN RADIO NUEVA Q.

En ef Marco de la Campafia publicitaria “Un buen ciudad, hace sus trimites a fiempo” so raqu;em Informer ¥

FINALIDAD PIBLICA | recordar & la pobiacion & nlve! nacional sabre la imporiancia de estar idsrtificados con st DNE coma Ginica cédula do
3 IBELA . identidad personal pata ejercer ef dereche de sufragio ¥ para Jos demés actos civiles, comerciales, judiclales y
CONTRATACION aguelios casos gue por mandato legal doba ser presentado por e titular, reforzando la importancia de ideptificarse son
n DI vigente y con los dates ackualizadoes.
CBJIETIVO El RENIEC, a lravés de la Unidad de Comumicaciones y Promecién de Servicios (UCPS) de la Oficina de
4 | GENERAL DE LA Comunicaciones y Prensa {QCP) requiere contratar el serviclo de transmisidn de spot publicitario en Radio Nueva G
CONTRATACION comeo parte de la Campatia publficitaria "Uri buen cludadanc hace sus tramites o tiempo™

ALCANGES Y
ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

51.E( seryicia considerara al desarrolle de las suguientes actividades:
Transmisién de spet publictaric en RADIC NUEVA Q, metio considerado en la Camp ficitaria “Un buen
cludadane hace sus tramites a iempo®, 1a cual deberd realizarse confonme a las siguientes condlclones

|De acuerdoa lo
safafado en al
numeral § de los
tirmines de referencla

Lima + minimo 34
RadioNueva & Jocalidades al interior
del pais

8.1.1. Actividades para la jecucion del servigio

El drea usuaria serd la encargada de coordinar directamenta con el tiedio de comunicacion la transmisién de los
spots radiafes sefialados en of presents documents, de acuerdo al sigulenta detakia;

@) &l Gontratista deberd drindar al drea usimria, fos datos do las) persona(s) responsables) a tealizar las
coordinaciengs y transtnisiones de los serviclos: Noinbres completos, correo electrdnico y teléfonos, al dta siguients
da la nefificaciin tha la arden de servicio al corren slecirbnico eflaz@renisc.gob.pe. ; o

b} El drea usuaria serd la encargada da coordinar directaments con el medic de comunicacién la grabacién ¥
transmisién de los spots Tadiales sefalados an el prasents documento,

¢} La grabacién del {0s) spot (s) deberé realizarsa por parte del medio de comunicackin (contratista) como parte del
servicka, para lo cual 81 4raa usuaria le snviarg el{los) guiches corespondientes via correc elactrdnics, dentro de fos
das {37) dias siguientes de la notificacion de la arder de servicio.

4} El contratista dabard ramitir ol {los) spot(s) grabados al 4rea usuaria para su aprobacién, en un plazo miximo de
dos {02 dias calendarios contades dasde fa éntrega de los guionas por parte det drea usuade. Luego de ¢llo ol drea
usuaria enviard via corree elactrénico el cronograma de transmision (pauta} de los spots contrafados conforma al
pariode de siecucién del presente sanvicio.

&) €1 &roa ustiaria tondra la potesiad de reemplazar ¢! material con una antelacién de 24 a 48 horas a su transmisidn,
da ser nacesario.

) Es responsabilidad det medio de comunicacién revisar el materlal para su correcta fransmisisn, Cualquisr arror
detectado por el medio, serd comunicado al drea usuaria dentro de las 24 horas de ocuride el hecho. En caso
requiera sor modificada, el medio de comuricacidn debera selicitarlo de forma inmediata &f Area usuaria tenjendo en
cuenta los plazos a fin que ne afects 1a fecha de su frahemision, conforme al cronegrama entregada.

o El contratista, daberé anviar al 4rea usuaria via correo viectrdnico un reporte de infcia de la transmisién de la pauta
confratada.

La Unidad de Comunicacicnes vy Promocion de Servicios de la Oficka de Comunicaciones y Prensa del RENIEC
comunicara 2l contratista los datos ds la persona encargada de la coordinacion de la campafa pubticitaria, @) die
sigente de |2 netificacisn de la orden se servicio.

sideracione:
B £n caso el medio de comunlcack‘m no transmita uRd o més de les spots contratedos -sagin la padla entregada por
¢l éirea usuaria-, o se encuentre Impedido da realizar alguna de astas transmmigiones, &l contratista debera justificarlo y
somunicarlo inmediatamente al drea usuaiz gontre do Jas 24 heras de souitido para cevrdinar lz seposicion e
reprogramacidn respectiva, l2 cual sa realizard tras la aprobacién del 4rea usuaria. Esta ccordinacién deberd
realizarse mediante una care remitida via correo electronico a fa Unidad de Comunicaciones y Promacitn de
Servicios.
B Asimismo, no sa pt: 1t isianes-cen arzores comio: audios ilegibles, o avises certados. En caso sucadiera
al contratista deberd proceder conforme a lo sefatadoe en el parrafe anterior,
BToda comunicacidn ai draa usuads deberd realizarla mediante ef envio via coreo eloctrénico o de una carta
membretada y firmada por su repressntants lagal denire de los plazes sefialados para la respuesta respectiva,
BEn caso gue of contratista no comunique cualguisr cambio ¢ inconveniente, la Unidad de Comunlcaciones y
Fromocisn de Servicies sole dard conformidad & las iransmisionas reslizadas conforme a los cronogramas
srtrogados ¢ informaté a fa Unidad de Logistica da ta Oficing de Administraclan y Finanzas,

~
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» EL centratisla contratado es el tnico responsable de Ja ejecucién total de las prestaciones que se%yi{n an e
prasente seivicio.

Reqeisitos minimos del postor;
Contar cen Inscripcion vigente en el Ragistre Nacional de Proveedorss.

RESULTADO
& |ESPERADO O
ENTREGABLE

6.1 ENTREGABLE

EF contratista presentard un (01} entregable o informa final por la ajacucién del servicio, v se presentars dentro de los
siste (07) primeros dias calendasios siguientes al término de fa ejecucitn del servicio, ol cual contendra los resultatdos
del servicio realizado.

6.2 DESSRIPCIGN DEL. ENTREGABLE © INFORME FINAL
Doberd ser entregado en fisico an dos {02) jueges {impresos y en dos dispositivos de aimacenamionto
miagnético-USE disco duro portablel S5D) v a fravés de MESA DE PARTES VIRTUAL |, el cual inciulta un enface
de larga duracidn (no menar a un afic contadoe desde la conformidad de la prestacion dal servicio), adjuntando o
siguiente:

&) Una carta dirigida a la Unidad de Comunicaclones y Promeogidn de Sarvicios declarando al {otal da los spots
transmisitn ejecutados, la cual deberd estar firmada y selfada por el contratista. La carta debe contener lo
siguiente:

W Grabacidn de |la ersisidn del 100 % de los spots sontratados, senatande la fecha y herario de transmisién
de los mismos.

B-El materdal sudiovisual deberd entregarss en formate MP3 ah buena cafidad de resciucicn,

Reporte da transmision de la emisera an erigine con ¢l 3&lo y vistos del contratista.

P-Post avaluacién: Alcance logrado con &l total de la pauta (En porcentaje y en miles). GRP ¢ impactos,

6.3 LUBAR DE PRESENTACION DEL ENTREGASLE © INFORME FiNAL
La presentacién dei enfregabis, se debe reziizar de manera FISICA y VIRYUAL, constderando lo siguisnte:

» FISICA: Bebard presestar en MESA DE PARTES site en Av. Javier Prado Esta 999, San Isidre.
> VIRTUAL: Debers presentar el entregable = fravés de MESA DE PARTES WIRTUAL
hfipsJiaprs. renigc,gob.pefMesaPartesVituall

En casc de existivr observaciones al entregable, e &rea usuarita notificard af confratista para subsarar las
chservaciones, via cofreo slectrénico, otorgéndole un plaze méximo de tres (03) dias calendario contadss & partly del
dia siguients de la notificacidn de las observaciones.

PRESTAGIGNES
ACCESORIAS

NO APLICA

LUGAR Y PLAZO
REL SERVICIO

| LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

El servicio se ejecutars a nivel naciona! {Lima y Minimo en 34 focalidades af intarior def pais}

PLAZQ DE EJECUCIAN DEL SERVICIO
Et ptazo de efecucitn del servicio se contabilizard a partir ded dia siguiente de la nolicacion de la ciden de servicio,
hasta el 31 da MAYS do 2023 ¢ hasta agotar ka cantidad refersncial Eotal de avisos), lo que osura primero.

2 | FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD se obliga 2 pagar Ia contraprestacion a EL CONTRATISTA en PAGO UNICO, luege ds la recepcion
formal y completa de la documentacidn corr diente, segln lo establecide en 2l articilo 171 de! Reglamento daia
Ley da Cantrataciones del Estado.

El pago se efectuard solo por el servicio efestivamente reafizado.

Para efectos del page de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, 1a Entidad debe contar cen fa sigulente
decumentacion:

= Conformidad de la Unidad de Comunicaciones y Promocidn de Servicios con ¢l VB da la Oficina de
Cornuinicaciones y Prensa del RENIEG.
+  Comprobanie d& pago.

La documentacién comespondients al contratista {comprobante de pago) debe ser presentada de manara virtual o de
forma fisica en Mesa de Partes daf RENIEC, sito en 1a Ay, Javier Prade Este N° 990, San Isidro.

GONFORMIDAD

La conformidad de ta prestacién del servicie se reguia por lo dispusesto en sl asticule 168 del Reglamento da fa Ley de
Contrataciones de) Estado. La conformidad serd otorgada per [ia Unidad da Comunicaciones y Promosidn de
Sarvicios cen el V*B® de la Glicina de Comunicaciones v Prensa det RENIES, #n ¢l plazo maximo de sicte (7) dfas de
producida [a recepcion.

FENALIDADES

PENALIDAD POR NMORA

En caso de retraso infustificade del contratista en fa ejecucidn de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad |
aplice autorndticamente una peralidad por mord por cada dia de atraso. Esta penalidad se aptica de acuerde con lo
gstablecide en el articule 162 del Reglamenio de la Ley de Conlrataciones del Estado, de acuerde a [a siguiente
farmula:

048 ¥ monto nte

Penalidad Diara s —p plezo Vigents en dfas

Dande:

LF = 0.40 para plazos mencres o lgualas 5 sssema (60} dias.

~
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o,

Asimisma, se han definido as siguientes penalidades:
e Supuestos de Forma'de calculo Procedimiento

apheacion de penalidad

1 Refrasy Injustificade en la | 1% de UIT. Segumn inforie de J4 Unidad de
presentacin ded entregable. Comunicaciones ¥ Promocion

La penalidad se aplica por | de Servicios de la Oficinz de

cada dia de a2fraso. Comunicaciones y Prgnsa del

RENJEC.
2 Retreso  injustificade en la | 1% deUIT. Segiin infottne de fa Unidad de
subsanacion del entragable. Comunicaciones vy Promoeién
L4 gidbvalidad se aplica por | de Servicios de la Oficina de
cada dia de atraso. Comunicaciones y Prensa del
RENIEC.

12

SISTEMA DE
CONTRATACION

El presente servicio se regird por el sistema de tratacién de Precios ¢ , tenfanda como unidad de medida la
canfidad de avisos transmitides descrito en el aumeral 5.1, Et pago se. efactuard solo par el servicio efectivamenta
realizado.

]

=3

RESPONSABILIDAD
POR VICIOS
OCULTOS

E] contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los viclos ocultos por un plazo de un (1) afie contatio a parir
de [a conformidad otorgada por i Entidad. La recapeitn conforme de la antidad no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicies ocuftos,

14

CONEIDENCIALIDAD

&l contratista sa obliga a mantener la confidenclaildad y resorva absoluta én ¢l manejo de nformacidn a fa que sa
tenga acceso y que 'se encusntre rélacisnada con la prestacion, guadande prohibido revelar dicha informecksn a
tercaros.

En tal sentico, el conttafista deberd dar cumplimiento 2 todas las pofiticas y esténdares définidos por la Entidad, en
miateria de seguridad de la informacion. Bicha ebhgaciéﬂ comprends la informacién gue se éntregs, commo tambign |a
que se ganera durante [a realizacién de las actividades y Ja Informacian préducida una vez qua so haya consltido la
prestacion. Dicha inf ién  puede istir en mapas, dibujos, fotegrafias, mosaitos, planes, Infbrmes,
recomendaciones, cdloulos, documentos y demés documentos e informacién compilades o recibidos por el contratista,

cLAUsULA
ANTICORRUPCION

El CONTRATISTA declara y garantiza ne habes, ditecta o indirectamente, o tratdndase de una persona juridica a
través de sus socios, Integrantes de los Grganios de administracidn, apoderados, reprasentantes legales, funcionarios,
asesores 0 personas virculadas a las que se reflere el arffculo 7 del Reglamento da ia Ley de Contrataciones del
Estado, ofrecide, negoclade o efectuade, cualquier page o, en general. cualquier beneficio o incentive ilegal en
ralacion al confrata.

Asimisme, et CONTRATISTA se oblign = conducirse en fodo momento, durante la ajecucidn de! contrato, con
honestidad, probidad, idad o integtidad v ds ne cometer actos flegaios o de corrupcldn, diracta o indiractamente
o a través de sus sccios, accionlstas, participacionistas, infegrantes de los drganos de administracion, apoderades,
representantes legales, funcionarios, asesvres y parsonas vinculadas a las gue se refiere el aticule 7 del Reglamanto
de la Ley de Conlratationes del Estado.

Adamas, EL CONTRATISTA se compromate a [) comunlcar a las auteridades competentes, de manera directa y
oporuna, cualguier acto o conducta ilicita o cenupta da la que tuviera cor lorto; ¥ 1) adoptar medidas 14
organizativas ylo de persenal apropladas para svitar fos referidos aclos o pricticas.

Finalments, EL CONTRATISTA se compromete a no cefocara los funcidnarios piiblicos con Ios que deba |nterac1uar
en situaciones refiidas con fa ética. En tal sentide, raconoce v acapia I prohilsicién de off les a éstos §

tipo de obsequio, denacién, Beneficio Yo gratificacion, ya sea de bienes o sarvicios, cualquisra sea la finalidad con la
que s lo haga,

REQUISITOS DE CALIFICACIGH

A | CAPACIDAD LEGAL
A | HABILITACION
Reguisltos:

Contar con autorizacién vigenta para el servisie do radicdifusién sonora otorgada por of Ministerio de Transportes y Comunloasisnes

Acreditacion:

Copia de [a resolugion o icencia de funclonamiento o cualguier otro documaento emikitio por el Ministerio de Transportes y Gomunicaciones,
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ITEM Il: MEDIOS RADIALES NACIONALES - 2

1 | AREA USUARIA

DENGMINAGION DE
LA CONTRATACION

o 9_3_-2__
REQUERIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Unidad de Comunivaciones y Promocion de Servicios de la Oficina de Comunicaciones y Prensa dal RENIEC.

SERVICIO DE TRANSMISION DE SPOT PUBLICITARIO EN RADIO LA KARIBERA

FINALIDAD PUBLICA
DE LA
CONTRATACIGN

En el Marce de |2 Campafia publicitaria "Un buen cludadane hace sus tramites a iempe" se requisre Informar y
recerdar & i poblacién a nivel nacional sobra ta impertancia ds estar identificados can su DNl coma lnica cédula de
ientidad pefsohal paia ejercer ol deresho de suftagic v para los demds ectos chiles, comerciales, judiciales y
aquellos casds que por mandato legal deba ser presentade por ai fitular, reforzando la importancia de idenfificarse con
un DNl vigente v con los datos actualizadoes.

CBJETIVO GENERAL
4 |DELA :
CONTRATACION

Ei RENIEC, a travée de fa Unidad de Cemunicaciones y Promocion de Senvicls (UCPS) de la Oficiha de
Comunicaciones y Prensa (QCF} requlerd confratar ef servicin de transmisidn de spoet pubficitaric en Redio La
Karibefia come parte de la Campata publicitarfa "Un buen ciudadaro hace sus {ramites a fiempo"

i ALCANGES Y
ACTIVIDADES A
DESARROLLAR

5.1.El servicio considerara ol desarroflo de FETY siguientes actividades:

Transmision de spot publicitario en RADIO LA KARIBEAA, medio cansiderado en ls Campafa publicitariz “Un buen
ciudadano hace sus trémites a iempo®, la cual deberd reslizarse conforme a fas siguianfes condiciones: !

IRadio La Karibaha {fecalitates 8 interior

De acurrde a |o
safizfade ep el
nneral B de |os
terminosde referencla

|Lima + minimo 18

dal pais

8.4.1. Actividades para la ejecucidn del servicio

El &rea usuaria serd la encargada de coardinar directamente cen ol macie de comunicacian Ja transmision de los
spots radizles sefaladoes en &l pl te documento, de acuerdo af siguiente detalle:

a} El Contrafista deberé brindar al drea usuaria, los datos de la(s) persona(s) responisable(s) a realizar las
coordiracionss y ransmisiones de los serviclos: Nombires complstos, conen elacttonica y telsfonos, al dia sigulents
de I# nobficacion de la orden de servicio al correo elestrénice gdigei@reniec.gob.pe : aroddguezid@raniec.anb.pa

b} Ef &rea usuaria serd la encargada de ceordinar directamente con of medic de comunicacién ia grabacidn y
transmisién de los spots radiales senalados en el prasenta documants.

<) La grabacién <el {os) spot (s} debard realizerse por parte del madio de comunicacitn {contratista) come parte del
servicio, para ko cual ¢l drea usuaria la enviard al{los) gulonss corespondientes via comee electrdnico, dentro ds los
dos. {02} dias siguiontes de la notificacidn de ia orden de servicle.

<) Ef centratista deberd romitir of (los) spet{s) grabados af drea usuaiia pare su aprobacisn, en un plazo méaximo da
doi {02} diss calendarios contades desde |z anfrega de Jos guiones por parie del drea usuaria. Luego de ello e drea
usuarla anviard via comee electrdnico of croriograma da transmislén {paula) de los spots contratados conforme al
peariade de sjecuckin del presente sarvicio.

¢} El drea usuaria tendsé ka potestad de reemplazar el matarial con una antelacion de 24 a 48 horas a s tratismision,
de ser necesario.

f} Es responsabilidad dal medie de comunicacion revisar of matarial para su cosrecta transmisids, Cualguier armor
detactado por el medio, serd comuricade al drea usuaria dentro de las 24 horas de osurida el keche. £n caso
requlara sar modificade, 8l medie de comunicdcion doberd sclicitarlo de forma Ihmedlata al drea usvaria teniende en
cuenta [os plazes a iin que no afacts ki fecha de su transmisidn, conforme af erenograma entregado.

@) El contratista, daberd enviar al drea Lsuaria via correo electrénico ur reparts de inicio de la fransmisién de la panta
coniratacds.

La Unidad de Cornunicaciones y Fromecién de Servicios de la Oficina de Comunicaciones y Prensa del RENIEC
cominicard al contratista los datos da ia parsona encargada de |a coordinzcidn de la catnpahia publicitaria, al dia
siguiente de | notificacion de la orden se sarvicio.

Gonsideraclonses importantes:

W £a caso el medio de comunicaciin ne transtiita uno o mas de los spots contratados ~seglin la pauta entregada por
el drea Usuaria-, & 56 sneuentre Impedido de realizar alguna de estas transmislonas, el contratista deberd Arstiicars y
comunicare inmediafamente al drea usuaria deniro de fas 24 hores de ccupride pars coordinar la reposicién o
reprogramacidn respectiva, la cual o roalizard tras la aprobacién def drea usuaria, Esta coordinacion deberd
realizarse mudiante una carta remitida vla correo electrénice a la Unidad de Comunicaciones y Promosion de
Servicios.

¥ Asimisitio, N0 s¢ aceptardn transmisionies con esreres comin: audios flegibles, ¢ avises cortados. En caso sucadisra
2l condratista debers proceder sonfarme a fo sefialade en of parrafe anterior.

»Toda comunicacion al drea usuaria deberd realizarla madiante of envio via corres electrénico o de una carta
meinbretada y firmada por su rapresentante lega! dentre de los plazos seialados para la respugsts rospectiva.

»En caso gue e contratista ho comunique cualguier cambie o inconvaniente, |a Unidad de Comunicacionos y
Promogion de Servicios solo dard coriformidad a las transmisionas realizadas conforme @ los crohogramas
enitregados & inferrnara a la Unidarl de Legistica da la Oficina de Administracién y Finanzas,

» El contratista contratado es el tinico responsable de !a ejecucion iotal de las prestaciones que se incluyen en el

presente servicio.

~
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Contar con inscripcién vigente en el Registro Nacienal da Proveetiores.

RESULTARD
ESPERADC O
ENTREGABLE

Raouisitos minimos del postor: 93 {)

6.1 ENTREGABLE

El conlratists presentaré un (01) entregable o informe-final por la ejecucion del servicio, v se prasentard denirs de fos
siete. (D7) primerss dias ¢alendarkos siguientes al términe-de 1a ajecucion del sevicie, o cual contehdré ios resultados
del servicic realizade,

6.2 DESCRIPCION DEL ENTREGABLE 0 IFORME FINAL
fNebord ser cntrégado en fisics oy dos (02) juagos (impreses y en dos dispositivos de afmacenamierto
magnético-USH disco duro portablel SS0) y a fravés de MESA DE PARTES VIRTUAL , o cual inciuird un enlace
da larga duracion (ne menor a un afie contado dasde Is conformidad de la prestacida dal servicls), adjuntands o
siguiente: )

gy Una carta dirigida a la Unldad de Comunicaciongs vy Promauidn de Sarvicios declarando al total de fos spots
transmizion ejecutados, la ¢ual gleberd estar firmada v sollada por el contrafista. La carta debe contenerio
siguientae:

b Grabacidn de |a emision del 16D % da los spois contratados, sefalanido Ja facha.y horario de transmision
de los mismos.

P El material audiovisual debier entregarse en formate MP3 en buena calidad de reselucion.

»-Reporie de transmision de-1a emisora en original con el seilo vy vistos del contratista.

P Post avaluacién; Aleance logrado cen el total de la pauta (En porcentaje y en milas), GRP e inpactos,

6.3 LUGAR DE PRESENTAGION PEL ENTREGABLE O INFORME FINAL

lLa presentacién dol entregable, se debe tealizar de manera FISICA y VIRTUAL, considerando fo siguiente:
»FISICA:  Daberd presentar en MESA DE PARTES site en Av, Javier Prado Este 890, San Isidro,
»VIRTUAL: Deberé presentar el entregable a través de MESA DE PARTES VIRTUAL
hitpsfiapps reniec.gob peliataPartes\iduall

En casc de exstir ohservaciones al entregable, of area usuartia nolificard al coniratista para subsapar las

observacicnes, yia correo electrénica, ctorgandole un plaze méximo de ires (03) dias calendaric contados a partir del
dia siguiente de la nofificacién de las cheervaciones.

7 | PRESTACIONES

FORMA DE PAGO

ACCESDRIAS NO APLICA
LUGAR DE EJEGUCION DEL SERVICIO
£ servicis se gjecutars a nivel nacional (Lima y minime en19 lecalidades ai interlor det pais)

8 LUGAR Y PLAZO DEL

SERVICIO PLAZO DE BEJECUCION DEL SERVICIO
Ei plaza de sjscucidn det servicio se contabilizard a partir del dia sigulents de i notificecidn da la orden de servicio,
hasta of 31 de MAYO de 2023 o hasta agotar la i refarencial {{otal de avises), lo que acurma primare,
LA ENTIDAD s2 obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en PAGO UNICO, lusgo de la recapelén
formal y completa de la decumentacion correspondi sagln io establecido an ¢ artfeulo 171 del Reglamento de la

Lay de Contrataciones del Estada.
El pago se efectuara sole por el servicio efectivamente rezlizado.

Para efactos del page de Jas contreprestaciones sjecutadas por el contratists, fa Entidad debe contar con la siguiante
docurnentaciin:

»  Confermidad <de la Unidad de Comunicaciones vy Promocién de Serviclos con al VB® de lg Oficina de
Comunicaciones y Prensa de] RENEC.
«  Comprobante da pago.

La documentacién correspondiente al contratista (comprobante de pago) debe sur presentada de manera virfual o de
forma fisica en Mesa de Partes dal RENIEC, s#o an 1a Av. Javier Prado Este N* 950, San Isidro.

16 | CONFORMIDAD

Le conformidad de |a prestacion del servicio se regula pot lo dispiesto en ¢ articule 168 dal Reglamante de la Lay d&
Cdntrataciones de! Estado. La conformidad serd ctorgada por [la Unidad de Comunitaisionss v Promocion de
Semvicios con ol V*B° deda Oficina de Comunicaciones y Prensa del RENIEG, en ef plazo maxine de siste (7) dias de
producida la recepcién.

1

=

PENALIDADES

PENALIBAR POR MORA

En.case de retraso Injustificado del contratista en la e)ecucién de las prestaciones objste del contrato, a Entidad le
ap¥ca automalitemeite una pahalidad por mora por cada dia de straso, Esta penalidad se aplica de acuerde con lo
establecido en ¢l articiily 182 del Reglantedito de la Loy de Contrataciches del Estade, de acuerds a fa siguiente
formula:

o GADxmontovigente
; Dage™ S & plazi Vigents en dips

Donde:
F = 0.40 para plazos manores o iguales a sesenta {60) dias; v F = 0.25 para plazes mayores a sesenta (60) dias.

OTRAS PENALIDADES:

\
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Asimisiio, s¢ han defaide |as siguientes penafidades: i
Ne Supuestos de Forma de calculo Procedimiento
aplicacién de penalidad
g Retrase injustiicade en la | 1% ¢e UIT. | Segan informe da la Unidad de
presentacién del entregable, Comunicaciones y Promocion
La penalidad se aplica por | de Servicios de |z Oficiha de
cada dia de atraso, Comuricaciones y Preasa det
RENIEC.
a2 Retrasc injustificado an [z | 1% de UIT. Segun informea de (s Unidad de
subsanacidn det entregabls. Comunicaciones y Promocion
La penalidad se aplica por | de Serviclos de la Oficina de
cada dia de atrasa. Comumicaciones y Pransa del
RENIEC.

El presante servicio se regird por el sistema de contratacién de Precios wnitarios, teniends como unidad de medida la
cantidad de avisos transmitidos descrito en el numeral 5.1, El pago se afectuard solo por &l sorvicio sfectivamente
realizado.

SISTEMA DE

12| coNTRATACION

RESPONSABILIDAD | El confraiista es responsabie por la calidad ofrecida y per fos vicios ocultos por un plaze de un {1} afto contado a partir

13 | FOR VICIOS de fa conformidad olorgada por la Entidad. La recepcidn conforme de ia entidad no enerva su derecho a reclamar
QCLTOS postericrmants por defectos ¢ vicios ogultos,
El contratisia se ebliga a it la confidenciaidad y reserva abscluta an & wanelo de infatmacioh 2 la que se
tenga acceso v que se encusnire relacionada con la prestacidn, gued prohibido revatar dicha informacion a
terceros.

£n tal sentido, & contratista dabera dar cumplimiento a todas las politicas y esténdares dafinidos por la Entidad, en
14 | CONFIDENGIALIDAD materia de saguridad de fa Informacién. Dicha obligacidn comprerde fa informasléh que se entrega, como también {a
Yue sa genera durante fa realizacién de las actividadas y fa informacidn producida una vez que se haya concluido 1a
prestacién. Dicha informacién puede consisti en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planes, informes,
recomendaciones, cilcules, documentos y demés documentos e informacion compilados o recibidos por o coniyatista,

EL GONTRATISTA declara vy parentiza no haber, directa o indirectaments, ¢ imtandose de una persona jurldica a
través da sus socios, integrantes de los érganos da administracion, apoderados, reprasentanias legales, funcionaros,
asescres o persanss vincuwledas a las que se refiere ef articuls 7 del Reglamente de {a Ley de Cenirataciones del
Estado, ofrecido, negeciado o efectuado, cualquier pago o, en general, cuaiguier beneficio o inceniivo ilegal en
relacion al cotttrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga & conducirsa en todo momanto, durante iz ajecucion da! contrato, con
henestidad, probidad, veracidad o integridad v de ne cometer actos egafes o de comuipeibn, directa o indirectamente

B o a travds de sus soclos, accionistas, participacionistas, integrantes de les érganos de administracidn, apoderados,
L5 | cLAusULA & raprasentantes legalas, fuﬁmonarios asesores ¥ persmas vinculadas 4 lag que s reflers ol artlcula 7 del Reglaments
ﬁ ANTICORRUPCION de la Ley da Contrataciones dei Estado.

i

Ademds, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las auteridades cempetentes, de manera directa v
opostuna, sualquier acte o conducta llicka o corrupta de fa que tuviera conccimlento; ¥ i) adeptar medidas técnicas,
organfzativas yio de personal apropladas para eviiar los refeddos actos o précticas.

Finaimente, EL CONTRATISTA o compromets a no ¢of a os funci i sl con Jos gue deba interactyar,
en shuaciones reitidas con la ética. En {al sentido, reconcce v ecapla la prohlbk;ién de ofracertes a éstes cualquier
tipo de obsequic, donacién, beneficle yo gratificacién, ya sea de bienes o sarviclos, cualquigra sea [a finsiidad con ia

i |- ¢us ¢ fo hags,
REQUASITOS DE CALIFICACION

A | CAPACIDAD LEGAL
A1 | HABILITAGION

Requisifos:

Contar con autorizacidn vigente para el servicie de radiodifusidn sonors ctorgada por &l Ministario de Transportes y Comunicaciones
Acreditacion; bl
GCopia de |a resofucidn o licencia de funcionamiento o cualquier ofe decumente emitido por el Ministerio de Transpoites y Comunicaciones.

“ADRAA JANETYE RODRIGUE? JADROSICH
JEFADE LA UNIDAD BE COMUNICATIONES Y

PROJOCION DE BERVICIES
5 STRD HACIONAL DE HIEATIFICACKSH Y ESTAZD TN
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REQUERIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

AREA USUARIA

Unifdad de Comunicaciones ¥ Promacith de Servicies de la Ofisinz de Comunicacicnes y Prensa del RENIES.

DENOMINACION BE
LA CONTRATAGION

SERVICIO DE TRANSMISION DE SFOT PUBLICITARIO EN RADIO EXITOSA

FINALIDAD PUBLIGA
3 {DELA
GONTRATACION

En &l Marco de la Gampafiz publicitaria “Un buen ciudadano hace sus tramil fi " s reguiere Informar y
recordar @ la poblacién a nwe% racional sobre la impottancla de estar idemihcados GONn sU DNE como Unica cédula de
Identiddd persorial para sjeréer ¢l derecho de sufragio y para fos demds aclos civiles, comercialas, judiclales y
aquellos casos que por mandato Iegal deba ser presentado por el tuiar, reforzande b impertancia de idemsﬂcarse con
un DNI vigents y con los datos actualizadoes.

OBJETIVO GENERAL
4 |DELA
CONTRATAGION

El RENIEC, a travds de [z Unidad de Comunlcaclones ¥ Promacién de Servicios (UCPS) de la Cficina de
Comunicaciones y Prensa (OCF’) requlere contratar g} servidic de 0 do spet publicitario en Radio Exitosa
coma parte de la Campaha p itaria “Un buen cirdad: haee sus trémites a tiempu“

ALCANCES Y
& | ACTIVIDADES A
DESARROGLLAR

| cludadane hace sus tramites a tlempa®, fa cual daberd reallzarse conforme a las sigulentes condiciones:

5.4.El servicio eonsiderara el desarrolia de las siguientes actividades:
Transmisidn de spot publicitarle en RARIO EXITCSA, medio considerado en la Campafa publicitaria "Un bues

0 | XAVED

A

D= acuerdo a lo

seiialado en el Lunes &
numeral &de [os vieroes
t6minos de referenclia

Limz + minima 24
Radio Exitesy localidades al Interior
el pals.

Informativa Rotativ 30 40

5.1.1. Actividades para la sjecucidn del servicio

El drea usuaris serd |a encargeda de coordinar dirsctamente con of medio de zomunicacion fa transmision de los
spats radiales senaladoes en el prasente documento, de acuerdo al sioufente detalie:

a) Bt Contratista debord brindar al dree usuaria, los dates de la{s) persona(s) respensable(s) a realizar las
coordinaclones y transmislenes da 05 servicios: Nombres completos, serred slectronics y toléfenos, al dla siguiente
de a nofificacion de la orden de serviclo al corren electrénico cdiaz@raniec.qobpe  ; arodriguezi@renisc.goh.pe

by Ef drea usuaria serd la encargada de coordinar directamenta con al medio de comunicacion |2 grabacién v
fransmision de los spots radial efialados en el p te documenite,

<) La grabacién del {los) spot (8} daberd realizarse por parte del medip de comunicacidn {contratista) como parte del
servicio, para lo cual el Area usuaria le snviard eiflos) guiches correspondientes via correo alattrérico, dentro de los
dos {02) dias slgulantes de 1a netificaciin da ka orden de servicio,

d} El contratista debara ramitir af (ics) spot(s} grabadoes al drea usuaria para st aprobaclin, en un piaze mixine de
dos (02) dias valendarics contadoes desde Iz entrega de los guiones per parte del drea usuaria. Lusgo de elic ol drea
usuaria enviara via correo elecirénico el cronograma de transmislén {pauia) de fps spots contratados conforme al
periodo de gjecucion del presents servicio.

8} £l drea usuaria tendra la potestad do reempiazar ¢! material ¢coh una antelacion go 24 a 48 horas a su iransmisidiy,
de ser necesatio.

) Es responsabilidad del medio de comunicacion reavisar ol material para su corecta transmision. Cualguier eor
detectade por el medio, serd comunicade al drea usuaria dentro de las 24 horas de ocumido ef hecho. En caso
requisra ser miodiicado, el medio de comunicacion deberd sclisitarlo de forma Inmadlata al drea usuaria tenienda en
cuenta log plazos a fin que no afecte la fecha de su tranemisiér, conforme at cronograma entregado.

g} El contratista, debera enviar al &rea usuaria via corrao electrdnice un repeite de initio de la transmisien de la pauta
contratada.

La Unidad de Comunicaciones y Premocitn de Sarvicies de la Oficina de COmunzcacmnes y Prersa del RENIEG
comunicaré al centratists Jos datos de la persana gada de la finacion de Ja campafa publiciaria, al dia
siguiente de la notificacién de la orden s servicio.

Consideraciones jmportantes:

b En case ¢l mediv de comunicacion no iransmita uno o-p1és de los spots contratados -segtin la pauta entregada por
el drea usuaria-, ¢ 8é enclientre impedide de realizar alguna de estas transmisicnes, el contratista debera justificarlo y
comunicarle inmediatamente ai drea usuzriz dentro de las 24 horas de ocurride para coordinar la reposision o
reprogramacién respectiva, la cual e realizard tras la aprobacion del &rea usuaria. Esta coordinacién deberd
realizarse mediante una cara remitida via dorreo electrénico a la Unidad de Comunicaciones y Promocitn de
Servicios,

¥ Asimismo, no s aceptardn transmisiones con errores come: audios ilegibles, o avisos cortades. En caso sucediera
el contratista dekerd procader conforme a lo sefalado en el pdrrato anterior.

» Toda comunicasién al drea ususra deberd realizarla mediapio ol onvia via corrco electrbnice ¢ de una cara
membretada y firmada por su represantante legal dentro de los plazos safialados para fa respuesta respectiva.

P En caso que &l contratista no comuniquie cualguier cambio o inconveniente, la Unidad de Comunlcaciones y
Prometidn da Setvicios solo dard conformidad a las transmisfones realizadas cenforme a les cronogramas
entregados & infarmaré a la Unidad de Logistica de la Oficina de Administracidn y Finanzas.

b EL contratista contratado es el finfco responsable de la ejecycidn total de [ag prestaciones gue se incluyen en al
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prosanta servicia,

Requisitos minimos del postor;
Contar con inscripcién vigente en el Registre Nacional de Provesdores.

8.1 ENTREGABLE

El contratista presentara un (01) eniregable ¢ informe final por 1a gjecusién del sorvicie, ¥ se presentara dentre de los
siete (&7) primeros dias calendarios siguientes al términe de la ejecucién del servicio, ol cual contendri los resultados
ties sarviclo realizado.

6.2 DESCRIPCIGN DEL ENTREGABLE © INFORME FINAL
Deberd ser entregado en fisico en dos {02) jueges (impresos v en dos dispuositivos de almacenamienio
magnético-USBf disco dute portable/ S8D) v a través de MESA DE PARTES VIRTUAL , el cual incluira un enlace
de larga duracién {no menor a un afio contado desds la conformided de la prestacibn del servicio), adjuntando lo
sigulente:

a) Una carta dirigida a la Unidad de Comunicaciones y Promocian de Servicios declarande el tofal de fos spots
trensraision efecutades, ia cual debera estar firmada y sellada por el contratista. La carta debe contsner lo

siguiante:
RESULTARO I Grabacion de la emisidn dal 100 % de los spats contratades, sefialands ia fecha y horario de transmisisn
& [ESPERADGQO da fos rismos.,
ENTREGABLE - El fal audiovisual debera entreg en formale MP3 an buena salidad de resolucion.
»-Reporte da transmistén de fa etnfzora en original con el selfo .y vistos del contratista.
» Past evaluacion: Alcance logrado con el totat de |a pauta (En porcentaje y en miles), GRP e impactos,
6.3 LUGAR DE PRESENTACION DEL ENTREGABLE O INFORME FINAL
La presentacién del eniregable, se debe realizar de manera FISICA y VIRTUAL, considerande io siguisnte:
- FISICA: Debera presentar en MESA DE PARTES sita an Av. Javier Prado Este 930, San Isidro.
WVIRTUAL: Doberd presentar ¢l entregable 2 fravés de MESA DE PARTES VIRTUAL
hitpsi/apps.reniec.goh. pelfdesaPartes\firtual
En zaso de existir observaciones al enfregabls, ol drea usuazda nolificard af contratista para subsamar las
observaciones, via cotree electrdnico, otorgdndole un plaze maximo de fres (03) dias calendario contados a partir del
dia siguiente de Ja notificacion de las observaciones,
PRESTACIONES
7 | accESORIAS NO APLICA
LUGAR DE EJECUCIGN DEL SERVICIO
El serviclo s¢ elecutard a nivel naclonal (Lima v minimo en 24 localidades af interiar def pais)
8 LUGAR ¥ PLAZO DEL
SERVICIO PLAZD DE EJECUGION DEL SERVICIO
El plazo de ejacucién def servicic se contabifizara a partir del diz siguients de |a notificacion de la orden de servicio,
£ | hasta el 31 de MAYO de 2023 o hasta agotaf la cantidad referencial (total de avisos}, lo que ocurra primero. —_—
LA ENTIDAD se obiiga & pagar k2 contrapreslacion a EL CONTRATISTA en PAGOD GNICO, luege de la recepcion
formal y corhpleta de Ja documentacitn correspondiente, segdn lo establecida en el articula 174 del Reglamento de la
Lay de Contratacienes. del Estado.
El pago se afectuard solo por el servicio efectivamente reaiizada,
Parta afectos del pago da las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar con la siguiente
o | FORMADE pagn | decumentacién:

» Conformidad de 1a Unidad de Comunicaciones y Promocién de Servicios con el V"B de la Oficina de
Comiunicaciones vy Prensa da| RENIEC.
»  Comprobanie de pago.

La documentacién carrespondiente al contrafista (comprobante de pagoe) debe ser presentada da manere virtual o de
forma fisica en Mesa de Partes del RENIEC, sito en la Av. Javier Prado Este N*® 980, San tsidro.

GONFORMIDAD

La conformidad ds la prestacidn del servicio se regila par lo dispusste en el articuto 168 del Reglamanto de [a Ley ds
Conirataciones del Estado. La confanmidad sers otorgada por [la Unidad de Comuhicaciones y Promocion da
Servicios son el VB° de la Oficina de Comuricacionss y Prensa de RENIEG, on of plaze maximo e stela (7) dias de
produsida la pstapelon,

PENALIDADES

FENALIDAD POR MORA

En ¢aso de retraso injostificade ded contratista en la ejecucidn de izs prestacicnas objeto del contrate, la Entidad (e
aplica automélicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. Esta penalidad se aplica d¢ acuerde con lo
establecido on ¢! articulo 162 dei Reglamento de ia Ley de Contrataciones del Estado, de acuerdo & la sigulente
férmula:

A0x

Fenafidad Bioria =~ Lo 5 Vigatie an diss

Donde:
F = 0.40 para plazos menores o iguales o sosenta (60) déas.

\
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OTRAB PENALIDADES:
Asimismo, se han definio |as sigufentas penalidades;

[\ Supuestos de Forma de calculo Procedimiento
aplicacion de penalidad
1 Retrasa injustificado an [a | 1% de UIT. Seglin inforra dé |a Unidad da
presantacisn del entragabie. Cemtibicaciones y Pramocién
La penalidad se aplica por | de Servisios de la Oficiha de
¢atia dia de atraso, Comumkcationes y Prensa del
RENIEC,
2 Rettaso injustficads en la | 1% de UIT. Bagln informe de la Unidad de
stbsanacién del entregable. Comunicacionas y Promecion
Le penalidad se eplica por | de Sarvicios da I Oficina de
cada dia de afraso. Comunicacionas y Prensa del
RENIEG,

El presente sarvicio se regira per ol sistema de contratacién de Pryeios unitarios, tenienda como unidad de madida la

12 SISTEMAIDE o, cantidzd de avisps transmitidos descrite en of numeral 5.1. Bl pago se efactusra selo por el sarvicio efectivamente
CONTRATACION reallzade.
e RESPONSABILIDAD | El contratista es tesponsable por is calidad ofrecida y por los vicies oculios por un plaza de un {1) aficcontade a partir
13 | POR VICIOS de la corforrnidad otorgada por la Enfidad. La recepcidn conforme de ia antidad no anerva s derecha & reclamar
QCULTOS postatiorimante por defectos ¢ vicios octiltes.

14 | GCONFIDENCIALIDAD

EF conlratista s¢ obliga a mantener ka confidencialidad y reserva ahsolula an ¢f manejo de Informacién a la que se
tenga acceso y yue se encuentre relacfonada con la prestacion, quedando prohlbide revefar dicha informacion a
tarceros,

En tal santido, el confralista deberd dar cumplimianto a todas las politicas v sstindares definidas por la Entidad, an
materia de segurldad da la informacitin. Dicha obligaclén compronde |a Informazién qus se entrega, como tambian la
que se genera durante: la reafizacitn de las actividades v le Informacion producida una vez gue 5& haya conclide la
prestacién, Dicha informacion puede consistic en mapas, dibujes, fotografias, mwsaicos, planos, informas,
recornendaciones, céleulos, decumentos y demés documentes ¢ informacién compilades o recibides pur el contratist

GLAUSULA
% | ANTICORRUPCIGN

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, direcia o indirectamente, o tratandose de Una persona juridica a
través de sus socios, integrantes de los Srganos e administracién, apoderades, representantes legakes, funcioharios,
asesores 0 personas vinculadas a las gue se refiere ol aticula 7 del Reglamente de |z Ley de Contrataciones del
Estadn, ofrecide, nsgaciado a sf; to, cualguier pago o, en general, cuelquier baneficio o incantive fegal en

relacién al contrato,

Asimismo, of CONTRATISTA se obliga a conducirse en tedo momento, durante la ejecucidn del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e Integridad y de no conteter actos ilegales o de peidn, directa o indirectamente
o & través de sus sccies, accionistas, panticipacionistas, integrantes de los érganes de administracién, apederados,
representantas tagales, funcionarios, YPp inculadas a fas gue se refisrs el articulo 7 dol Reglamente
de 2 Lay de Contrataciones deat Estado.

Adernds, EL CONTRATISTA se compromete a [} comunicar a las autoridades competantes, de manara directa y
opartuna, cialquier acto o conducta Slicita o corrupta de ia que tuviera conocimiento; v Il adoptar medidas téenlcas,
organizativas y/o de personal apropiadas para avitar los referidos actas o practicas.

Finaimente, EL CONTRATISTA se compromete a no calecar 2 los funcionarios ptblicos con fas guo deba interactuar,
on situaciones refildas con la dtica. En tal sentido, reconors y acepta la prohibicln de ofrecertes 2 éstos cualguior
tipo de obsaquie, danacisn, beneficio y/o gratificacisn, ya sea de bienas o servicios, cualquiera sea ka finaliced con fa
que se o haga,

REQUISITOS DE CALIFIGAGION

A | CAPACIDAD LEGAL,

A | HABILITACION

Requisifos:

Acreditacion:

Contar coh autorizacitn vigente para el servicis de radiedifusion sonora otorgada por et Ministario de Tranepories y Comunicaciones

Copia de la resolucién o ficenicta de funcionamiento s cuaiquier otre documanto emitids por al Ministerle de Trznspoites y Comunicasionas.

R ST RO0RGUE? o
JEFADE LA UNIDAD DE CONLMICACIONES v
 PREMOCIAR OF BERWCIOS
RESIRG NACKMRL T IDEHTHICACION ¥ ESTAZ0 CA,

~
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ITEM lll: MEDIOS DE INTERNET 1060

REQUERIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

1y | AREA USUARIA

Unidad de Comunicaciones y Bromacidh de Servicios de 1a Cficina de Comunicacionss v Prensa tel Renjes,

DENCMINACION DE
LA CONTRATACION

SERVICIO DE PUBLICIDAD EN PAGINA WEB: REDES SOCIALES FACEBOOK RPP NOTICIAS + INSTAGRAM
RPP NOTICIAS

FINALIDAD PUBLICA
3 |DELA
CONTRATACION

En of Marco de la Campafta publticitaria "Un buen ciudadano hace sus trimites a tiempo” se requisre Informar y
recordar & la poblacién a nivel nacional sobre la impartancia de estar [dentificados con su DN come Grica cédufa de
identidad personal para ejercer ¢f darecho de stfragio y para los demés actos civiles, comerciales, judiciales y
aqusllos sasos gue por mandato legal deba ser presentado por el titutar, reforzanda la im portancia de identificarse con
un DM vigente y can los dafos actualizados,

OBJETIVO GENERAL
4 |PELA
CONTRATACIGN

El RENIEC, a fravés de la Unided de Comunicaciones y Promocién de Ssrvicios (UCPS) de la Oficina da
Camunicaciones y Prensa (QCP} raquiere contratar ef servicie de publicidad en pdgina web: Redes sociales
Facebook RPP Neticias + Instagram RPP Noticlas como paite de la Campafta publicitaria “Un buen ciud: lano
hace sus tramites a tiempe™

ALCANCES Y
§ [ACTIVIDADES A
DESARRULLAR

5.1.El servicio considerara ef desarrollo de fas siguientes actividades:

Publicidad a través de publicaciones de piezas en diferentes formatos en pdgina wab: Redes soclales Facebook RPP
Naticias + Instagram RFP Nolisias, medio considerada en la Camparia publicitaria "iin been ciudadana hace sus
tramites a tiempo". conforme a las sigulentes condiciones:

Delanue et Post en video 5
Facehook + sefialado an el oD e
instagram RPP numeral 8 de los [a it Infografia 3
Koticias t@rminos de nstagr
[Sterencia Repostes intografa 3

6.1,1. Actividades para la ejecucién det servicio

El drea ustiaria serd la shcargada de coordinar directamente con el medin de comunicacién la publicacién de fas
difererites sefialadas en el presente documento, de acuerdo al siguiente detalie:

a} El contratista debera brindar al drea ustiaria, les datos de fa(s) persona(s} responsable(s) a realizar las
coordinacianes y publicaciones de los ssrvicios; Abimbres completos, cofreo electrénico y teléfonas, af dia siguiente
de la notificasion de Ia erden de servicio al comren elecironica cdiaz@reniee.gob,pa ¥ aradriguezi@roniec.gob.pe

b El drea usuatia sers fa encargada de coordinar directamenta con el imeio de camuhicaclén la publicacién de lag
plezas sefialadas en el presente documento.

¢} El material; ei drea usuaria entregard el material a publicar via correo electronico dentra de fos cuarenta y agho (48)
horas anteriores & la fecha de iniclo de las publicaciones.

) El drea usuaria tendré fa potestad de reemplazar ef material con una antelacién de 24 a 48 horas a su pubifcacidn,
de ser necésario.

&} Es responsabilidad dal medlo de comunicacion revisar 2| material para su correcta publicacisn. Cualquier error
deteotado por ef medio, serd comunicado al area usuaria dentra de lag 24 horas de ecursido el hecho. En caso
requisra ser modificado, el medio de comunicacisn deberd solicitarlo de forma inmediata al &rea usuaria teniends en
cuenta les plazos a fin que ho afecte la fecha da sy pukblizacisn, conforme al cronograma entregade.

i} El cantratista, debord anviar al drea usuarta via oorrea electrénica un reporte diarla de las publicaciones reafizadas
de acuerdo al cronograma que remita ef drea usuaria {print de pantaila donde se visualice ka publicacian ¥ a facha)
incluyendo &l fink de la publicacitn para la atencidn de las consultas que se generen en cada publicacion.

g} Ef contrafista, deber anviar al drea usuatia via coman electrénico al ¥rmino de cada semana de |s padta, of
reporte con fas conversiones con mensaje generades con el print ¢e pantalla de fs mismas plataformas de

Facehook,

h) £n; ¢ada publicacidn se debera eliquetar a las pagines de Reniec en Iz red social correspondients.

La Unided de Comunicaciones y Promanidn de Servicios de la Oficina de Comunicaciones y Prensa del RENIEC
comunicara al contratista los datos de la Persona encargada de lz coordinacion de la campana publicharia, al dia
siguienta de la notificacion de la orden se servigio,

ideraciones fmno, es:
» En caso el medio de comunicacién na publigue una o més de les piezas contratadas -segin la pauta entregada por
el étea usuaria-, o se encuentre im peditio de realizar alguna de estas publicaciones, ef contratista debera justificario ¥
comunicerds Inmediatamente al &rea usuaria dentra de las vemticuatre (24) horas de ocurride para ceordiner [z
Teposicién o teprogramacion respactiva, i cual se realizard tras la aprebacidn de esta Unidad. Esta coordinacion
deberd realizarse medlante uha caria remitida via correo electrdnico a la Unidad de Comunicaciones ¥ Promacian de
Servicios.
b Asimismo, no se aceptardn publicaciones son errores como: textas & Imégenes gue no se visualicen bign, avisos
cottedos, links de publicaciones que no abran. En cass sucedicra ef contralista deberd procetler conforme a lo
sefialado en el parrafo anterior,

»Toda comunicacién al drea usuaria debers roalizarla mediants ef envia via corren electrénicn o de una carta
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membratada y firmada por &l confratista dentro de los plazos sefialados para ia respussta tespectiva.

#En cass que ef contratista no comunique cualquier cambia o inconveniente, la Unidad de Comunkasiones y
Pramacian de Servicios solo dard conformidad a fas publicaclones realizadas conforme a los cranogramas eftregados
& Infermarg a Ia Unidad de Logistica de fz Oficina de Administracién y Finanzas,

» EL contratista contratade es el tnico responsable de Iz ejecucion total de lag prestaciones tue se incluyen en e
presente servicio,

Requisitos minimos del postor:

Contar con inscripsin vigente en &f Registre Naciona! de Proveadores,

6.1 ENTREGABLE

El contralista presentara un (01) entregable o informe final por fa ejecucin del serviclo, v se presentard dentro de los
tres (03) primeras dias calendarios siguientes al térmite de la gjecucion del servicio, el cual sontendts los resultados
del servicia realizade,

6.2 DESCRIPCION DEL ENTREGABLE O INFORME FiMAL

Deberd ser entregado en fisico en dos (02) juagos impresos y a lravés de MESA DE PARTES VIRTUAL, of cual
incluira un enlace de larga duracitn (ne menor a un afe contado desde |a conformidad de Ia prestacisn de serviclo),
adiuntando (o sigiente: i

4) Una carta ditigida a fa Unidad de Comunicaclones v Promacidn de Servicios declarando of numers de
publitacidn de tas piezas, la cual debera estar firmada ¥ seflada por ef contratista, la cual debe adjuntar la

sigutente:
RESULTADO »Impresiéh de pantalla del 100 % de fas plezas contratadas donde se visualice la fecha en que se publicd
B | ESPERADO O {ka impresidn debe ser a colores, legibles y en tamafio no menor a % de pagina A- 4).
ENTREGABLE »-Raporta de los KP! de cada una de les publicaciones confratadas: impresiones, clics y alcance tos cuales

deberdni ser impresos desde fdas mistmas plataformas  de  redes  sociales  contratadas,
»Post evafuacion: Aleance e impresiones totales Iogradas con ef total de i panta.

6.3 LUGAR DE PRESENTACION DEL ENTREGABLE
l-a presentacién de enfregables, se dabe realizar de manera FISICA ¥ VIRTUAL, considerando lo sigiiente:

¥ FISICA: Deberéd presentar en MESA DE PARTES sito en Ay, Javier Prado Este 800, San Isidro.
B VIRTUAL: Deberd presentar &f entregable 2 travds de MESA DE PARTES VIRTUAL
htips:if; 1enies ol MesaPartesVirtual/

En caso de existr observaciones al entregable, el drea usuaria nolificard al contratista para subsanar Jas
abservagiones, via cores electrénico, otorgdndole un plazo méximo de fres {03) dias calendario contados a partir del
dia sigulents de |a notificacién de las observaciones.

PRESTACIONES
ACCESORIAS NG APLICA

LUGAR DE EJECUGION DEL SERVICIO
El serviclo se ejecutara o realizard en las instalacicnes det cantratieta en el departamento de Lima.

LUGAR Y PLAZO DEL
SERVIGIO

PLAZGO DE EJECUCION DEL SERVIGIO

Ei plazo de ejecucion del servicio se contabilizarg a partir del diz siguiente de la notificacton de iz orden de setvicio,
hasta ef 31 de MAYO de 2023 ¢ hasta agotar la cantidad referencial(MN® unigades par ublcacién yfo por formato segun
corresponda), lo gue ocurra primero,

LA ENTIDAD se obfiga a pager la contraprestacién a L CONTRATISTA en PAGD UNIGO, kego de la recepcidn
farmal y completa de la documentacitn carrespondients, segin lo establecido en & articulo 171 dal Reglamento de ta
Ley de Contrataciones dal Esiado,

El pago se efectuard solo por ef serviclo efectivamente reaiizado.

Para efentos del pago de las contraprestaciones ejecttadas por ef centratista, la Entidad debe contay con i2 siguiente

FORMADE PAGO | focumentacion:

«  Confermidad de la Unidad de Comunicaciones ¥ Prometidn de Serviclos con af V°B® de Ja Oficina de
Comunlcaciones y Prens4 del RENIEG,

+  Comprobante de pago,

La documentacion correspondiente al contratista (comprobante de page) debe ser presentada de manera vidual o de
forma fislea en Mesa de Partes del RENIEC, silo an [a Av. Javier Prado Egte N° 990, San |sidro,

La confermidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en of articufo 168 dgat Reglamanto de la Ley de
Contrataciones del Estado. Le conformided serg otargada por {la Unidad de Cemunicdciones ¥ Promociér de
10 { CONFORMIBAD Servicios can el V°8° de la Cicina de Gomunicacionas ¥ Prensa del RENIEC, en «f plazo mdximo de siete (7} dias de
producida fa recepcion.

BENALIDAD POR MORA

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de Jas prestaciones objete del ontrato, la Ertidad e
aplica autométicamente una penalidad Rer mora par cada dia de atraso. Esta panalidad se aptica de acuerde con lo
establecido en el articulo 162 dei Reglamente de la Ley de Contrataciones del Estado, de acuerde a ia siguisnte
farmula;

1

=

PENALIDADES

Penalitlad Diasig = — D10 Xxmoniovigente

F x nlezo vigenie es diag
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Eronde:
| F = 0,40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias,

DTRAS PENALIDADES:
Asimismp, se han definido las siguiertes penalidades:

Ne Supuestos de aplicacién Forma de Procedimiento
de penalidad calcuio
9 Refrase injustificado en la | 1% de UIT. Segin informe de iz Unidad de
presentacién del enlregable. La peralidad se | Comunicaciones y  Promacion  de
aplica por cada dia | Servicies de la  Oficina  de
de alrase. Comunicaciones y Prensa del RENIEC.
2 Retraso injustificade en la | 1% de UIT. Segln Informe de Ia  Unidad de
subsanacion del entregahble. La penalidad se | Comunicacionas ¥ Promsoion  de
aplica por cada dia | Servicies  de la  Oficina  de
e atraso, Comunicacionss y Prensa del RENIES.

Ei presente servicio se regird por el sistema de contratacidn de Frecias unitarios, teniendo como unidad de medida Ia

12 gg:i-‘EgAATgiiéN cantidad de N° unidades por uhicacién yie por formato seglin corresponda descrito en el numeral 5.1, Ef pago
se efectuard sofo por el servicio efectivarente realizado,

RESPONSARBILIDAD | El contratista es responsable por 12 calldad ofrecida y por los vicios oculios Bor un plazo de un {1) afio contado a partir

13 | POR VICIOS de la conformidad otargada por la Entidad, La recepelin conforme de la entidad no enerva su derecho a reclamar

OCULTOS posterionments por defectos o viclos ocutios,

El conlzatista se obliga a martener la confidencialldad ¥ reserva absolta en el manejo de iformacion a la que se
tenga acceso y que se encuentre refacionatla con la prestacion, quedando prokibido revelar dicha informacian a
teroeros,

14 | CONFIDENCIALIDAD En tat seniido, ef contratista deberd dar cumplimlento a tadas las polificas y estdndares definidos por la Entidad, en
materia de seguridad de la Informacion. Dicha ebiigacion comprende la informacion que se entrega, como también la
que se genera durants la realizacion de las actividades y Ia informacian preducida una vez que se haya concluido la
prestacion. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibyfos, Tolografias, mosaicos, planas, informes,
recomendaciones, célculos, decumentos y demds documentos e informacian compitados o recibidos pai el contratista,

EL CONTRATISTA deslara y garantiza no naber, direcia o indiractamente, o tratdndose de una persona Juridies &
través de sus socios, infegrantes de fas 6rgenos de administracion, apoderados, represertantes iegales, funclonarios,
asesores o personas vinculadas a las que se refiere el atieula 7 dej Regiamento de ka Ley de Cantrataciones del
Estado, ofresida, negeciade o efectuado, tualguier pago o, en general, cuakquier beneficio o incentivo llegal en
relacion al contrato.

Asimisine, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento. durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad s integridad y d& no cometer actos ilegaies o de corrupcidn, directa o indirectamente
% 9 a tavés de sus sacius, accionistas, participacianistas, integrantes da los érganns de adrmdnistracisn, apoderados,
CLAUSULA reprasentantes legales, funcionarios, asesores v personas vincwiadas & las que ge refiere el articulo 7 del Reglamento

8| ANTICORRUECION de la Ley de Contrataciones da! Fstado.

Ademds, EL CONTRATISTA se compromete a 1} comtunicer a las avtaridades competentes, de marners directa y
eporiuna, cualqguier acto o conducta ilicita o coriupta de la que tuviera conocimiente; y #} adoptar medidas técnicas,
erganizaiivas y/o de persenal apropladas para evitar los referidos actos o précticas,

Finalmente, EL CONTRATISTA se comprometa a no colocar a los funclonarios pliblices con los gue déba Intaractuat,
en situaciones refiidas con 1a ética. En tal senfido, reconoce y acepta la prohibiclén de ofrecerles a estos oualquier
lipo de vhsequio, danacidn, beneficio yio gratificacin, ya sed de biehes o servicios, cualgquiera sea la finalidad con la

que se Jo haga,
" ADIRiAKE JANETTE RDDRIGUEZ JADROSICR
JEFADE LAUNIDAD DE CORURICACICHES Y
FRONDCION DE SERVIGIOS

REGSTRO #ACOKAL OF DENTIFICATIGN Y ESTARO (v,
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REGQUERIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

1 | AREA USUARIA Unidad de Comunicacicnes y Pramocidn de Sefvicios de ia Oficina de Comunicacionesy Prensa del RENIEC.

DENOMINACION DE :
LA CONTRATACIGN | SERVICIO DE PUBLICIDAD EN PAGINA WEB DE RPP WWW.RPP PE

y En &l Marco de la Gampaiia publicitaria "Un buen c¢iudadane hace sus framites a tempo” se requiers informar y
FINALIDAD PUBLICA | recordar a la poblacién a nive! nacional sobre |a imporiancia de estar identificados con su DN cemo dnica cédula de
DE LA ) identidad personal para efercer el derecha de sufragio ¥ perz los demas acins Siviles, comerclales, judicizles y
CONTRATACION aguelles cases que por mandaio legal deba sef presentado por el titwlar, reforzando ta impaortancia de identificarse con
ur: DN vigente y con fos datos actualizados.

OBJETVO GENERAL | Bl REMIEC, a fravés de la Unidad de Gomunicaciones y Prometidh de Servicios {(UCPS) de la Oficina de
4 |DELA i Comunicaciones v Prensa (OCP) requiere contratar e servicio de publicldad en la pagina web de RPP:
CONTRATAGION WWW.RPP.PE como parte de la Campaia publicitasia “Bn buen ciudadano hace sus framites atiempo”

§.1.E1 servicio considerara el desarrollo de las siguientes actividades:

Publlcidad a través de publicaciones de piezas en diferentes formatos en la pégina weh de RPP. WAWW.RPP.PE,
medio considerada en fa Campana publicitaria "Un buen ciudadanc hace sus tramies tiempo”, conforme a las
sigiisntes condiclones:

Péginas internas / Banrar caja 130,000
Cross: Desktop y Banner zdcalo /
Mévil Cross: De:sktep ¥ 180,00¢
De acuerdo a lo P sl
Pagina web sefialado en Paginas interrias / Banner 200,000
RPP noticias | numeral 8 de tos Mévil Intersoroller ’
WWW.rpp.pe térmminos de e .
referarcia Pdginas intemas/ | Banner sldén arco 200,000
Desktap / Deskiop y
Pdginas internas /
Cross: Desktop y Audio preroll / 180,000
Mévil

8.1.1. Actividades para Ja eiecucisn del servicio
El &rea usuaria serd 1a encargada de coordinar directamente con el medio de comunicacién la publicacién de fas

e
=
T
&
=
S
I

3 _ diferentes seiialadas en ef presente decumento, de acuerdo at siguisnte detalle;
Gyt g ALCANCES Y a) El contratista deberd brindar al drea usuarla, los datos de le($) persona(s) responsablels) a reatizar las
oY 551 ACTWIDADES A coardinaciones y publicaciones de los servicios: Nombres complates, sorren electrdnico y teléfonos, al dia siguiente
i\ DESARROLLAR de fa notificacién de la orden de serviclo al corres electranico coiaz@reniec gob.pe y aredriguszj@reniec.gob.pe

k) El drea usuaria sard la encargada de coardinar tirectamente con gl medio de comunicacion la publicacion de las
piezas sefialadas eh ¢) presente documento.

<) Ei material: ef drea Lsuaria entregar el material a publicar via correo eleckrénico hasta 48 horas anteriores a la
fecha delhlsle de [as publicaciones.

d) El &ren usuaria tendrs |a potestad ds reemplazar el material con una antelacion de 24 a 48 horas & su publicacidn,
de ser hecesario,

@) Es responsabilidad det madic de comunicacién revisar el material para su correcta publicacion. Cualguier errgr
detectada por el medio, serad comunicado al &rea usuaria dentro de las 24 horas de oourrido el hechs, Bn caso
requiera ser modificade, el medio de comunicacion debard solicitarle de forma Inmediata al drea usuaria tenlenda en
cuenta los plazos 2 fin que ne afecte |a fecha de su publicasidn, conforme al cronograma entregado.

1} El eontratista, deberd enviar al drea usuasia, via corrao alectrénics un feporte diaric de las publiciciones realizedas
de acuerdo al cronograma que remita ef drea usuaria {print de pantalla donde se visualice fa publicacion y Ia fecha}
incluyendo el fink de la publicacién para |a atencidn de las consulias que se generen en cada publicacién.

9) En cada publicacion se debera etiquetar a las paginas de Reniec n la red social corresponddisnte.

La Unidad de Cemunicaciones y Promocion de Servicios de la Oficina de Comunicaciones ¥ Prensa del RENIEC
comunicard at conlrafista los dates de la persona ercargada de fa coordinacion de la campafia publicitaria, al dia
sigulente de Ia notificacion de la orden se servicio,

Gonsideractones jroportantes;

P En case el medio de comunicaclén no publique una o més de las piezas contratadas -seguin 1a pauta entregada por
el drea usuaria-, o se encuentre Impedido de realizar alguna de estas publicaciones, el contratista deberd justificarlo y
comunieatle inmediztamente al drea usuara dentro de las 24 horas de ocurrido pata coordinar 1a reposicion o
Teprogram aciéh respectlva, la cual se realizard tras la aprobacién de esta Unidad. Esta coordinacion debers reslizarse
mediante una carta remitida via coreo electrdnics & [a Unldad de Comunicaclones ¥ Promecién de Servicings.

¥ Asimismo, no se aceptardn publicaciones son errores como: textos e Imageneas gue no se visualicen bien, avisos
cartados, iinks de puplicasiones que no abran. En caso sucediera el contralista debers proceder confarme a lo
sefiatdtio en gl pdirafe anteror,
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»-Tada comunicacion al &rea usUsria deberd reatizarla mediante &f envio via corres glactrénico o de una caita
memitetada y Armada por el contratista dentro de los piazos sefialados para la respuesta respectiva

¥ En caso que el contrafista ho comunique cuglguier cambio o inconveniente, la Unidad de Gomunicasiones ¥
Premacion de Servicios solo daré conformidad a las publicaciones realizadas conforme a los cronograntas eniregados
€ Informard a la Unidad de Lagistica de la Oficina de Administracién ¥ Finanzas,

#EL contratista contratads es ef (nico regponsable de la ejecuwolfn total de las prastaciones que se incluyen en ef
presente servigla,

Reguisiios minimoes del postor:

Cortar con inscripeién vigente en el Registre Nacional de Proveedores,

RESULTAGO
ESPERADO O
ENTREGAELE

6.1 ENTREGABLE

Et confratista presentara un {(M) entregable o informe fnal por Ia ejecucion del servicic, y se prasentars dentro

de fos kres (03} primeros dias calendarios siquientes al términa de a gjecuciin del servitio, ol cual contendra los
resultados del servicio realizada,

5.2 DESCRIPCION DEL ENTREGABLE O INFORME FINAL

Deberd ser erfregado en fisieo en dosg {02) juegos (impresos y en dos dispositivos de almacenamiento magnética-
USB/ diseo duro portabfe/ S5D) v por Mesa de partes virtual el cual Inclulrd un enlace de larga duracién {no menor a
un afio contado desde la conformidad de la prestacién dal sefvicia), adjuntando o siguiente:

a) Una caria dirigida a la Unidad de Comunisaciones y Promesion de Servicies dectarande el humero da las
piezas publicadas, la cual deberd estar firmada ¥ sellada por &l contratista, en la cara debe adjuntar o
shguiente:

*Impresién de pantalla de cada una de Ias publicacicries en tados Ips motivas ¥ formates contratadas
donde se visualice fa fecha en que se publics {La impresidr deba ser a colores, legibles v en tamarie no
manat # ¥ de pagina A- 4),

» Grabacieh de audio preroll en emisidn

¥ Reporte de los KPI: Impresiones y alcance, de cads una de ias publicaciones en todos los motives que
se indique en Ja pauta y 2n los formatos contratados.

#Fast evaluacion: Altanoe e imprasiones totales logradas en cada publicacidn v alcance TOTAL de ta
patta contratada,

6.3 LUGAR DE PRESENTAGION DEL ENTREGABLE
La presentacion dal entregable, se debe realizar de manera FISICA y VIRTUAL, considerando o siguiente:

»FISICA: Deber4 presentar en MESA DE PARTES sito en Av. Javier Prado Este 980, San tsidro.
»WIRTUWAL: Deberd presentar ef entregable a través de MESA DE PARTES WRTUAL

hitps:/apps.renfec.qob. pe/MesaPartesVirdual/

En caso de existir observaciones al enfregable, &l &rea usuaria nolificard al confratista pars subsanar las
observacianes, via coneo elsctrénice, otorgandale un plazo méximo de fres (03) dias calendario contados a partir del
dla siguiente de la notificacion de fas observaciones.

PRESTACIONES
ACCESQRIAS

HO APLICA

LUGAR Y PLAZC DEE
SERVICIO

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
El seyvicio se ejecutara o reafizard en las instalaniones def contratista en &l departamento de Lima

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICHD

El plaza de ejecucisn del sarvicio se contabifizars a partir del dia sigutente de Ia noiificactén de la orden de servicio,
hasta ef 31 de MAYQ de 2023 o hasta agatar fa cantidad referencial{N® impresicnes por ubicacisn yfo formats}, ko que
acurra primero,

FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar fa contraprestacion a EL CONTRATISTA en PAGC UNICO, [uege de fa resepcion
formal y completa de |a documentacian cofrespondiante, segiin lo establecida en el articulo 171 del Reglamente de la
Ley de Contratacienes del Estado.

El pago se efsctusrd sole por el servicio efectivamente realizado.

Parg efectes del pago de las contraprestaciones ejecutadas par el contratista, la Entidad debe conter can la siguients
dozimentaciin:

+  Conformidad de fa Unidad de Comnunicacionss y Promocin de Servicios con el VB de la Odicina de
Comunicaciones y Prensa del RENIEC,
@ Comprabante de pago.

La documentacion correspondiente a! contratista (comprobante de pago) debe ser presentada de manera virlual o de
forma fisica en Mesa de Paries del RENIEC, sito en [a Av. Javier Prado Este N 990, San [sidro.

16

CONFORMIDAD

La conformidad de la prestacidn dal servicio se reguiza por lo dispuesto en el articulo 168 det Reglamento de Iz Lay de
Gontrataciones del Esteds. l.a conformidad sera olorgada por [ia Unidad de Comunicacionss y Promoeidn de
Servicios con el V°B* de la Oficina de Gomunicaciones ¥ Prensa del RENIEC, en el plazo méximo de siete (7) dias de
produgida Ja recepcion,

=

i

PENALDADES

PENALIDAD POR MORA

En caso de retrasg injustilicado dal contratista en fa ejacucion de fas prestaciones ohjsto dal contrats, ls Entidad te
aplica aulematicamente una penalidad per mora par cada dia de atraso. Esta penafidad se aplica de scusrdo con lo
establecido en of articulo 182 del Reglamente de la tay de Contralaciones dai Fstado, de acuerdo & Ia siguiente
formuta;
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Penalldad Dlaria = —_ Sl0Xmonlovigonte

F x plaiess vigente en dias

Bende:
F = 0.40 nara plazes menores o fguales a sesenta {60) dias

OTRAS PENAL IDADES:

Aslmismo, s han definido las siguientes penalidadas:

presentacion del entregable.
La penalidad se aplica por
vada dia de atraso,

N Supuestos de aplicacion Forma de ¢éiculo Procedimiento
de penalidad
£ Retraso injustiicado en a | 1% de UIT, Seglin inforime de fa Unidad de

Comunicaciones y Promocidn
de Servicios de la Ofisina de
Comunicaciohes y Prensa del
RENIEC.

2 Retrasa injustificado en Ia
subsanacian de! entregable,

1% de UIT.

La penalidad s& aplica por
cada dia de atrasg.

Segin informe de la Unidad de
Comunicationes y Promaogién
de Serviclos de da Oficina de
Comunicaciones y Prensa dsl
RENIEC,

SISTEMA DE

2| conTRATACION

hy

solo por el servicio efactivamente realizado.,

El preserite servicio se regird por el sistema de contratacidr de Precios unitarfos, taniends como unidad de medida fa
CANTIDAD DE IMPRESIONES POR UBICACION YiO FORMATO descrito en el numeral 5.1, E1 pago se sfectuars

RESPONSABILIDAD
13 ; POR VICIOS

CCULTOoS posterisrmente por defectos ¢ vielos ocultos.

El contralista 25 responsable por ia cakdad afrecida y por los viclos osiiltos po7 us plazo de un (1) afic contado a partic
de la conformidad otorgada por fa Entidad. La recepcién conforme de la entidad no enerva sy derecho a reclamar

terceros,

4 | CONFIDENCIALIDAD

El contratista s& obliga 2 mantener [a confidenclafidad y reserva absoluta en el manejo de informaciéan a la gue se
fenga acceso ¥ que se encuentre relacionada con [a prestacién, quedande prohibida revelar dicha informacisn s

En taf sentido, ef contratista debera dar cumplimiento a todas fas paliticas y estdndares definidos. por Iz Ertidad, en

materia de seguridad de Iz informacin, Dicha obligacién comprende fa informacidn que se entrega, come también ka
que se genera durarite 1 realizaclén de (as actividades y Ja informacich producida una vez que se k
prestaciér. Dicha informatién puede consistir en mapas, dibujos, fatografias, moeaises, planos, informes,
recomendaciones, calculos, documentos ¥ demés documentos e informacibn compliadoes ¢ recibid

aya concluido [z

o5 por el contratista,

Estada, ofrecido, negosiado o efectuada, cualguier page o, en general, cualei
refusidn al contrato.

CLAUSULA

% | ANTICORRUPCION

de la Ley de Confrataclones del Estada.

oportung, cualduier acto o condudta ilicita o carrupta de la gue tuviera conasim
organizativas y/o de personal apropiadas pars evitar los referidos actos o pract

gue se lo haga

EL CONTRATISTA declara y garantiza no naber, directa o indirectamente, o fratandose de una persbna juridica a
través de sus soclos, infegrantes de Jos drganos de adminisiracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
gsasares o personas vinculadas a fas que se refiere of articuln 7 del Reglamento de la Ley de Confrataciones dal

er beneficio & incartive ilegal en

Adimisms, el GONTRATISTA se obliga a condticirse en lodo momento, durante la ejecuclén def contrate, con
honastidad, probidad, veracidad e integridad Y < no cometer actos fegales o de corrupeidn, diracta o indirectamerte
o4 fravés de sus sotios, accionistas, participacianistas, integrantes de los drgancs de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiers of articulo 7 del Reglamenta

Ademds, EL CONTRATISTA se compromele a i} comunfoar & las auloridades competentes, de manera directa y
iento; y & adoptar madidas técnicas,

icas.

Finaimente, EL CONTRATISTA s compromete a no colosar a los funcicharios plblicas con fos gue deba interactuar,
en situaciones refildas con la ética. En tal sentido, raconace y dtepta [a prohibicion de ofrecerles a éstos cuaiiier
tipn de obsequio, donacién, beneficio V/e gratificacién, ya sea de bienes o sarvicios, cualquiera sea la finalidad con 1a

"m’ EZ JADROSICH
54 OE COMUNLACIONES ¥
SROMOCIAN DE SERVILIOS

IEFRTEA Marwkt BT INEATIL S FAD ¥ ECTart ML

L

Ef cumplimfénto de fos Términos de Referencia se rea_liza mediante .Ia_ presentacion {:{e una
declaracion jurada. De ser ¢l caso, adicionalmente Ja Entidad p'uede solicitar dopume’ntac:on qgue
acredite el cumplimiento del algdin componente de estos. Para dfchq efecto, consignard de manera
detallada los documentos que deben presentar fos postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de

esta seccion de las bases.

\
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores .
UNIDAD DE LOGISTICA )
CONTRATACION DIRECTA N° 003-2023-RENIEC - ITEM [CONSIGNAR EL ITEM]

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que Ia siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE® Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo efectrénico:
Autorizo que se notifiquen af correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

4. Notificacion de la orden de servicios”

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién,

| [[E?N&GNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

‘ La\gotrfrcac.ron dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
- efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

®  Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web de! Miristerio de Trabajo y Promecién del Empleo en la
seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http:/fiwww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de fa buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacidn de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articule 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacidn
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

7 Cuanda el monto del valor estimade del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
{ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADQ)

Sefiores )
UNIDAD DE LOGISTICA i )
CONTRATACION DIRECTA N° 003-2023-RENIEC - ITEM [CONSIGNAR EL ITEM]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

vi.

vil.

No haber incurrido y me obligc a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulia,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislative que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccidn.

Comprometerme a mantener la oferia presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos dei postor o
Representante legal, segan corresponda

[

J

™
8
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores .
UNIDAD DE LOGISTICA ) )
CONTRATACION DIRECTA N° 003-2023-RENIEC - ITEM [CONSIGNAR EL ITEM]

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances vy las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
PUBLICIDAD CORRESPONDIENTE A LA CAMPANA PUBLICITARIA UN BUEN CIUDADANO HACE
SUS TRAMITES A TIEMPO - ITEM [CONSIGNAR EL ITEM], de conformidad con los Términos de
Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capituio lll de la seccién especifica de las bases y los
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiln, segdn corresponda

- Importante

e B R - B ..

Adicionalmente, pusde requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccitn de las bases.

~
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ANEXO N° 4

DECLARAGION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores '
UNIDAD DE LOGISTICA ) )
CONTRATACION DIRECTA N° 003-2023-RENIEC - ITEM [CONSIGNAR EL ITEM]

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda

0

~
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PRECIO DE LA OFERTA
Sefiores .
UNIDAD DE LOGISTICA )
CONTRATACION DIRECTA N° 003-2023-RENIEC - ITEM |

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

° | DESGRIPCION il Ganfldad £stimada | Precio Unitario | Precio Total
TEM iTEM de Avisos Sl. ine., 16V Si. inc. IGV
MEDIOS SERVICIO DE TRANSMISION DE SPOT -
| RADIALES PUBLICITARIO EN RADIO MODA
NACIONALES - [SERVICIO DE TRANSMISIGN DE SPOT a0
1 PUBLICITARIO EN RADIO NUEVA Q
TOTAL

El precio de la oferta soles incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de
ser el caso, ios costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto
que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que
gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

\




/ REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL \
CONTRATACION DIRECTA N° 003-2023-RENIEC - SERVICIO DE PUBLICIDAD CORRESPONDIENTE A LA

CAMPANA PUBLICITARIA UN BUEN CIUDADANO HACE SUS TRAMITES A TIEMPO.

ANEXO N° 5 1355
PRECIO DE LA OFERTA
Sefiores )
UNIDAD DE LOGISTICA ,
CONTRATACGION DIRECTA N° 003-2023-RENIEC - ITEM I

Presente -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerde con las bases, mi oferta es
la siguiente:

[ Canfidad Estimada | Precio Unitario Precio Total
ram | PESCRIPGION [TEM WECR de Avtsas Sl inc. IGV Si. nc. IGV
SERVICIO DE TRANSMISION DE SPOT
MEDIOS RADIALES | PUBLICITARIO EN RADIO LA KARIBENA
NACIONALES -2 SERVICIO DE TRANSMISION DE SPOT
PUBLICITARIO EN RADIO EXITOSA

TOTAL

Il 30

40

El precio de la oferta soles incluye todos los fributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de
ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto
que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que
gocen de alguna exoneracién legal, no incluiran en el precio de su oferta los tribuios respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Flrma,Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 5
PRECIO DE LA OFERTA
Sefiores ]
UNIDAD DE LOGISTICA ]
CONTRATACION DIRECTA N° 003-2023-RENIEC - ITEM Il

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

la siguiente:;
PRECIO
iTEM MEDIOS UBICACION FORMATO ggﬁﬂggﬁ UNITARIO ""I'ﬁngg\?’
S/ )
SERVICIO DE :
PUBLICIDAD EN PAGINA Reshenlides 3
WEB: REDES SQCIALES | FACEBOOCK + Infografia 3
FACEBOOK RPP INSTAGRAM
NOTICIAS + INSTAGRAM Reposteo 3
RPP NOTICIAS Infografia
Paginas internas / Banner caja 180,000
Cross: Desktop y Banner zécalo /
i Movil Cross: Desktopy | 180,000
SERVICIODE — Al
PUBLICIDAD EN PAGINA | Paginas intemas / | oo ivarscrolier | 200,000
WEB DE RPP Mévil
WWAW.RPP.PE Paginas internas / | Banner skin arco /
Desktop Desktop 200008
Paginas internas /
Cross: Desktop vy Audio preroll / 180,000
Movil
TOTAL

El precio de la oferta soles incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de
ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aguellos postores que
gocen de alguna exoneracion legal, no inciuiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal 0 comiin, seglin corresponda
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ANEXO N° 6

AUTORIZAGION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

{(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTC DEL CONTRATO)

Sefiores )
UNIDAD DE LQGISTICA i )
CONTRATACION DIRECTA N° 003-2023-RENIEC — ITEM [CONSIGNAR EL ITEM]

Presente.-

El que se suscribe, [................ ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la

ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREQ ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal 0 comin, segln corresponda

Importante

= ——— e ez

La notificacion de fa decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia
por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la attorizacion
Orvespondiente y sea posible oblener un acuse de recibo a fravés del mecanismo utilizado.




