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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

i [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
RS completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

SIS especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

3 lmp/ortante) —— Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
e Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . s -
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
o Abe por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de

s Xyz

las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
g lzquierda: 2.5 ¢cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente ; 5 ; 0 .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docurj’lento ey generql
9 : Para el encabezado y pie de pégina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera péging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo
Essaciads Anterior : 0
P Posterior : O
Para los nombres de las Secciones ara resaltar o hacer hincapié en algin
9 Subrayado P P 9
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE vy a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE

SELECCION
\}D&\ (ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

11.

1.2.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rmp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https://www?2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectta de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente

- respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.

Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consuitas y
observaciones y la infegracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, def deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

: Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
| y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
) - SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

\%’ Importante

Constituye infraccién pasible de sancién segin lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos 0 manifiestamente infundados al
pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los deméas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso la informacién contenida en Jos documentos escaneados que conforman Ja oferta no

Para  mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segtin relacién de items.

N)\ En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
~ X exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y

condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.9. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del j
Reglamento. I-

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

1.10. CALIFICACION DE OFERTAS ’

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.11. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.12. RECHAZO DE LAS OFERTAS
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1.13.

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccién revisa las ofertas econémicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacién, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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] CAPIiTULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccidn hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

¢ A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iij) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto. 8

e £l recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

\ ®

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea iqual
0 menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Regiamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS
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Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

| Advertencia

. Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
| distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siquiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
| debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://iwww.shs.qob.pe/sistema-
| financiero/clasificadoras-de-riesgo). ’

. 2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cudl es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
i de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
| B, incluye las clasificaciones B+ y B.

| 4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
| por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastaré que en una de ellas
- cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

" En caso exista alguna duda sobre Ja clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
| de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

| De otro lado, ademés de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos
- de verificar sila empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
| debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http/iwww.sbs.gob.pe/sistema-
- financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

- Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

| mecanismos establecidos (consulta web, telefono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningtin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
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3.7.

3.9.

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccidn
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio6 ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

- Adverfencia

- En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
- deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
- correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE

\\ SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)




/

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
CONCURSO PUBLICO N°001-2023-CS-CSJLA-PJ-1

CAPITULO |
GENERALIDADES

11.

1.4.

1.5,

1.6.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE

RUC N° . 20487872319

Domicilio legal : CALLE SAN JOSE N°1070-CHICLAYO

Teléfono: : 074-599260

Correo electroénico: © Jriveros@pj.gob.pe / chiguerrero@pl.aob.pe [ jacostaf@pj.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacién del servicio de

CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS PARA LAS
DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante RESOLUCION ADMINISTRATIVA N°1178-
2023-P-CSJLA/PJ, de fecha 21 de agosto del 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios.
SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de a PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo |1l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 365 dias calendarios
en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/5.00 soles (cinco con 00/100 soles) en la cuenta corriente N°0-000-
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1.10.

281743 en el banco de la nacién y recabar las bases administrativas en la oficina de logistica de
la CSJLA, sito en Av. Bolognesi N° 759 - Tercer Piso — Chiclayo, en el horario de 08:00 a 13:00
horas y de 14:00 horas a 17:00 horas.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31638 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Ley N° 31640 - Ley de Endeudamiento del Sector Publico del afio fiscal 2023.

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificaciones. - Decreto Supremo N°
344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 y sus modificaciones.

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General. - Directivas y Opiniones del
OSCE. - Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la
convocatoria, que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
* difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
- disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?2, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacion de presentacién obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seguin corresponda.

/’ i

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con ef articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de interoperabilidad del Estado - PIDE?® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en ef Catélogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

2 La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

> Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

J
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g9) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no
cumplir con fo requerido, la oferta se considera no admitida.

s En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Advertencia

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

. El comité de seleccion no podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
- sido indicados en los acépites "Documentos para la admision de la oferta”. “Requisitos de
- calificacién” y "Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de

persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante

4

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
sfempre gue el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma.
no correspondera exigir fos documentos previstos en los literales e} y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

h)  Autorizacion de notificacién de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion & (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

j)  Estructura de costoss®.

k) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme fo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 1571
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, lo cual serd verificado por la Entidad en el link
http.//www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

9

Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

\

By L r— o
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Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Peri aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos 1%
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastaré con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™.

La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

2.5.

[

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en Av. José Leonardo Ortiz 155 - quinto piso — Chiclayo, en
el horario de 08:00 a 13:00 horas y de 14:00 horas a 17:00 horas..

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PERIODICOS.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

Informe del funcionario responsable de la Coordinacién de Logistica emitiendo la conformidad
de la prestacion efectuada.

Reporte o relacion de los envios nacionales y locales de cada sede, cuya fecha de corte sera
los 25 dias de cada mes.

Liquidacion del servicio documentado y por medio virtual en Excel, detallando el listado del
numero de remitos por orden correlativo y consecutivo que correspondan a los envios locales
y nacionales.

Adjuntar de forma fisica los remitos debidamente contabilizados y ordenados de acuerdo al
listado presentado antes sefialado.

Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Av. Bolognesi N° 759 - Tercer Piso — Chiclayo, en el
horario de 08:00 a 13:00 horas y de 14:00 horas a 17:00 horas.

10

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO NI
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA

_ CION DE LA CON TACION
CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS PARA LAS
DEPEMDEMNCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
{PERIODO 2023 - 2024)

1. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del sendcio de Mensajeria v Encomiendas para las diversas
dependencias de la Corte Superior de Justicia del Lambayeque, tendrd come finalidad
publica la comunicacion y traslado de documentacion a nivel Nacional v Local; que
parmitira el cumplimiento de las funciones vy objetives institucionales de administrar
justicia en beneficio de los justiciables de la Corte Superior de Justicia del Lambayeque.

2. OBJETO DEL SERVICIO:
Contratar el Servicio de Mensajerfa v Encomiendas Local v Macional para lasdiferantes
depandencias de la Corte Superior de Justicia del Lambayeque, a efectos de cumpglir
con las funciones encomendadas, metas de produccién establecidas v en beneficio de
los usuarios de esta Corte.

3. CARACTERISTICAS Y AL CANCE DEL SERVICIO

e
.

\ 3.1, DESCRIPCION DEL SERVICIO
El servicio requenda comprende el recojo, envio, traslado v entrega en forma
segura, rapida y oportuna de la correspondencia y encomiendas a nivel local y
nacional, entre las distintas dependencias de la Corte Superior de Justicia de
Lambayeque, a instifuciones v emprasas ubicadas dentro ¥ fuera del radio urbanc
de las sedes principales, caserios y dependencias alejadas, tales como Cortes,
Salas Especializadas, Juzgados, Modulos de Justicia, Medicina Legal, Archives,
Procuradurias, Establecimientos Penales, Centros Juveniles del Poder Judicial,
Morgues, Locales Policiales, OFECOD, DISCAMEC, DINAMDRO, INPE. Ministeric
“ de Justicia, Zonas Judiciales de la FAP, Marina, Ejército, PMF, CONASEY,
Tribunal Constitucional. Academia de la Magistratura, Conssjo Macional de la
Magistratura, Trbunal Fiscal, SUNAT, SUNAD, Registros Péblicos, Registro de
Propiedad Vehicular, Municipalidades v en general a toda reparticién a quienes las
dependencias requieran enviar correspondencia de caracter oficial, judicial o
administrativa, con su respectiva devolucion de cargos de encomiendas a nivel
local vy nacional.

32, COMPONENTES DEL SERVICIO

CORRESPONDEMNCIA

Para los fines de su contratacidn se entenderd por comrespondencia a toda
documentacidn que tramiten las dependencias de la Corle Superior de Justicia de
Lambayeque, incluyendo encomiendas, dichos envios deberan tener un pesc que
fluctie entre los 0.01 Kg. hasta 30 Kilos como maximo.

Si la correspondencia contiene documentos valorados, esta sera entregada al
contratista en sobre cemrada, no pudiends verificar esta documentacion, toda vez

T e,
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3.3.

(o8]
N

que en la parte externa del sobre estara indicado su contenido.

RELACION DE DEPENDENCIAS

Las direcciones de las dependencias seran alcanzadas al confratista (anexo 1} las
mismas que podran ser modificadas de acuerdo a la necesidad del senvicioo
incluir nuevas dependencias, las mismas que serdn comunicadas oportunamente
al adjudicatanio.

. COBERTURA DEL SERVICIO Y ESTIMADC DE ENVIOS MENSUALES

{REFEREMCIA)

El servicio serd cublerto en las dependencias del Caorte Superior de Justicia de
Lambayeque, para mayor ilustracién acompafiamos un cuadro que detalla la
distribucion aproximada de envios de documentos anuales:

- CORTE ENVIOS _ E;N;VIQS TOTAL
ITEM SUPERIOR LOCALES NACIONALES ENVIOS
ANUAL ANUAL ANUALES
Corte Superior de
1 Justicia de 52 592 18,799 81,491
Lambayeque

El servicic sera cubieto en todas las dependencias jurisdiccionales v
administrativas de la Corte Supenor de Justicia de Lambayeque, ubicadas en las
zonas que conforman el Distrito Judicial v de darse el caso, el servicio deberd
cubrrse también en los Organcs Jurisdiccionales o Administrativos que se crasn
durante el plazo de ejecucicn.

Mo se incluyen las nofificaciones judiciales, por encontrarse a cargo de las
Centrales de Notificaciones o similares en cada Sede Judicial.

La Core Superior de Justicia de  Lambayeque, entregard al adjudicatario un
ambiente en la sede central para que implemente el Médule de Atencién del
servicio con el personal que el contratista destaque a la Entidad. Para tal efecto =l
contratista contara con sus propios materiales y equipos de computo enla sede o
dependencia designada (Mddulo de Atencion en la Sede de Corte) ademas
obligatoriamente de DOS (02) personas como minimo, para la atencidn adecuada
y sin colas largas en el servicio, v (01} persona en Provincias.

El personal clave son aguellas personas destacadas a la entidad gue atenderan
en el madulo de atencién de la sede central de la Corte Superior de Justicia de
Lambayeque a razon de 02 personas y una persona en cada provincia
{Lambayeque, Chiclayo, Ferrefiafe, Jasn, San Ignacio v Cuterva).

HORARIC DE ATENCION

El herano de atencion serd como minimo de 08 horas de lunes a viernes, sin &l
perjuicio de atenciones extraordinarias que por necesidad del servicio establezcan
las Sedes Distritales vlo Dependencias de la Corte Superior de Justicia de
Lambayeque. La frecuencia de recojo de comespondencia en cada sede o
dependencia sera de dos veces al dia: Una al mediodia v otra al finalizar el horario

?.
|
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3.7

de labores; asimismo el horario de atencidn puede extenderse por necesidad del
servicio de acuerdo a lo que establezea las Sedes Distritales wio Depandencias de
la Corte Superior de Justicia de Lambayeque.

PUNTOS DE ATENCION {en relacion adjunta)

Se anexa al presente, la relacidn de las sedes judiciales v administrativas que
comprenden el servicio de Mensajeria v Encomiendas, siendo la Gerencia de
Administracién Distrital de esta Corte Superior de Justicia quien comunicara al
provaador si se realiza alguna modificacion en la relacidn de sedes periféricas.

MODULO DE ATENCION DEL SERVICIO: La Corte Superior de Justicia del

Lambayeque, enfregard al contratista un (01) ambiente en la Sede Principal, de
acuerdo a lo establecido en el punto 4.4. de los términos de referencia, para su
debida implementacién v funcionamiento como Madulo de Atencion del servicio,
la cual deberd contar con elementos minimos como equipos de computo v entre
otros equipos de comunicacidn que permitan su rapida localizacion, (teléfonos
fijos ylo celulares), personal capacitado , experimentado en el repario de la
comespondencia gue garantice la adecuada operatividad, considerandose un
minimo dos (02) persona en &l médulo de atencién.

SEDES QUE NO CUENTAN CON MODULO DE ATENCICN DEL SERVICIO:

Fara el recojo de la correspondencia en las sedes que no cuenten con Médulo de
Atencién del Servicio, el contratista debera coordinar el Encargado o Responsable
de cada una de dichas Sedes, a efectos de determinar el horario apropiado para
el recojo de correspondencia que sera realizado obligatoriamente 02 veces al dia
de forma diaria de Lunes a Viemes, lo cual sera controlado mediante un cuademno
de control que estard bajo la responsabilidad del Coordinador de Resguardo,
Custodia y Vigilancia-RCY de la CSJLA; a excepcion de algunas sedes.

REQUERIMIENTOS MINIMOS:

» L3 empresa que prestara el servicio debe contar con la correspondients
concesion postal.

« La empresa debe contar con dos locales, uno en la ciudad de Chiclayo v =l
segundo en la ciudad de Jaén. El servicio debe brindarse en locales que
cuenten con licencia de funcionamiento, lo cual se verificara en la etapa de
ejecucién contractual.

¢ Laempresa debe de contar con:
. Minimo de 1 vehicule furgoneta o similares

= Minimo de 4 vehiculos menores (Motocicletas)
Lo cual se verificara en la etapa de calificacion.

« Asimismo, debera tenerse en cuenta que su acreditacidn se realizara con la
siguiente documentacion: "Copia de documentos que sustenten la propiedad, la
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posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u otro documento que
acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido. "

El contratista debera registrar a través de su softwars informacién concerniente
al tipo v ndmero de documento, remitente v destinatario, fecha de recepcion por
parte del contratista fecha de entrega, ubigeo, plazo de entrega v tarifa de
acuerdo al contrato suscrito.

- Ademas, deben indicar el medio con que brindaran los reportes o actas
de consclidacién de remitos, ya sea en medio escrito, en CD o por e-
mail a los usuarios respectivos.

- Asimismo, es necesario que &l postor cuente con lo siguiente:

- Entrega de reportes de acuerde a la necesidad que requiera la Oficina
de Logistica o alguna ofra drea de las Dependencias de la Core
Superior de Justicia del Lambayeque.

- Envios urgentes de caracter excepcional para ser entregados en el
tiempo mas breve.

FORMATOS O FORMULARIOS PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO

El farmato o formulario que se utilizard para el registro de los cargos, tanto de
recepcion como de entrega de cada correspondencia {en forma individual) se
denominara GUIA DE REMISION, cuyo disefio serd coordinado entre la
empresa que obtenga la Buena Pro y la Corte Supenor de Justicia de
Lambayeque, debiende el adjudicatario, asumir el costo por la impresion del
mismo; el cual sera en formato autocopiativo y con 04 juegos {01 Orginal v 03
Copias}.

Los musmos que deberdn ser entregadas a los administradores de cada sede,
la cantidad de 50 BLOCK DE REMITOS, en un plazo maximo de 1 dia
calendario de iniciado el contrato; el contratista deberan informar a la
coordinacion de logistica la entrega de los remitos adjuntando acta wu ofro
documento firmado por cada administrador o guien haga sus veces de la
recepcion. Asimismo se le solicitara el abastecimiento de los block de remitos
confarme a la necesidad de cada sede, lo solicitado se harad mediante comrao
electrdnico, teniendo el mismo plazo inicial.

El remiterte o destinatario comunicara a la Gerencia de Administracion Listrital
yio jefes de las dependencias de la Carte Superior de Justicia, las deficiencias
del servicio, con copia al adjudicatario para su posterior subsanacion.

Cuando &l adjudicatario no pudiera hacer entrega de la documentacion en los

casos de susencia del destinatario, debera proceder a una sequndsz visita

amplidndose el plaro de entrega por un {1} dia calendario adicional, previa

comunicacion (correo electronico) a la Coordinacion de | ogistica de lo ocurrido.

REMITOS:

El REMITO sera llenado en onginal v tres copias con la fima v sello del
ramitente. del contratista v del destinataric. Caso contrario no se tomara en
cuenta para la liguidacion del servicio, debiendo ser distribuido de la siguients
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manera:

¢« ORIGINAL: Para el remitente (como sustento de su entrega v que serd
entregado a [a Entidad).
FRIMERA COPIA: Para el destinatario.
SEGUNDA COPIA: Para el Contratista, firmado y ssllado por el destinataric.
{documenta indispensable para efectuar &l pago del servicio),

» TERCERA COPIA: Para el remitente firmado por el destinatario, que debera
entregarse al término de la distancia, luego de cumplir con &l envio.

39, TIEMPOS DE ENTREGA
El Contratista enfregara los documentos a los correspondientes destinos dentro
de plazo minimo estipulado por La Corte Superior de Justicia de Lambayeque,
. los mismos que han sido formulados tomando en consideracion la ubicacion
geografica, el grade de accesibilidad por distancias v las vias de comunicacion
disponibles hacia lugares de destino de los documentos.

Para estos efectos, se han considerade los siguientes plazo de entrega v
devoluciones de remitos seran contabilizados en dias calendarios:

ENVIOS L OCALES
o PLAZG DE PLAZC OE
PROVINCIA DISTRITO, CASERIOS, ANEXODS ENTREGA | DEVOLUCION
Ferrefiate: Manusl Antonio Mesones; Muro: y sus caserics i 2
FERRENAFE Inkahuasi; Kanarie, Pueblo Nusve v sus caserics 2 3
Chechepe,
LAMBAYEQUE | limo Jayanca Lambayeges Mochumi Momepe Motupe, Cimes Pacor
2/533s, San Jose Tutume, y 5us caserins : 2
LR ’ Cayalt, Chiclayo, Chomgovape, Eten, Joss Leonardo Otz La
GHIELAYD Wicona, Lagunas, Monsefu, Nusva Srcs, Oyolun, Patapo. Fiosi, i 2
Fimentel, Pomalcz, Pucsls, Puertc Eten, Regue, Santa Fosa,
Tuman, Zaha, ¥ Sus caserios
Jaen, Belzuists, 1-2 2
. JAEN Chonials, Colazay, Huahs!
: Las Firias, Pomahuaca, Pucard, Salliqgue. San Felipe, San Josd del
\ Alto. Sama Rosa 2-3 3
\ Zan Ignacio -2 2
\ SAMIGNACIO | Lz Colpa, Mamballe, San José de Lourdes, Taoatonas, Chinnos,
Huarango, 2.3 3
ENVIOS NACIONALES
ENVIDS CAPITAL ¥ SUS PROVINCIA FLAZO DE ENTREGA PLAZD DE DEVOLUCION

Arncash: Huaraz
Apenimac: Abancsy
ATEQUIpET ArequiDa
Ay3ICUCT BUAManga
Tuzon LUz
Huancavelica, Huancave oa
HU3NUCo: HUBNUCD
ioal lea

Junn: Huancayo

Lz Liberad: Trujille
Callac
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Lima: Lima Metropolitana

Lorsd: Tquitos

HACIONAL [Tajamarcs: Laamarca

Madre ge Dios: Fuerio Waldonazo

Moguegua: Marscal Nieto

Fasco: Pasco

Flara: Plura

Fuano: Punc

Zan Martin: Moyetamba
EEERERE]

Tumbes: Tumbes

Ucayali: Corons Ponillo

Amazonas, Chachapoyas

[ 5]
L5

NOTA: en casos de ofras dependencias de acceso mids complejo previa corrcboracion; se
les otorgara 4 dias calendarios para que se haga la entrega de la mensajeria.

Asimismo, de no tener respuesta en la primera visita al destinatario, las visitas por segunda
vez, tendran una prorroga en los tiempos de entrega de 1 dia calendario adicional para
todos los casos; previa comunicacion (comeo slectronico) a la Coordinacion de Logistica de
lo ocurmido.

NOTA: Durante la ejecucién contractual el plazo cuyo Gltimo dia sea inhabil, vence &l

primer dia habil siguiente, de conformidad con lo establecido en el articulo 1837 del Codigo
Civil v el articulo 143° del Reglamento deContrataciones del Estado.

4. PENALIDADES

4.1 PENALIDAD POR INCUMPLIMIENTO DE PLAZO — PENALIDAD POR MORA

De no cumplirse con los plazos establecidos, se aplicaran las penalidades
correspondientes de acuerdo a ley. Art. 161° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, incluyendo la entrega de los cargos, por cada dia de
atraso.

En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente v se calculara de
acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0. 10xMonto Donde F =040
F X plazo &n dias

Monto: es igual al costo del envid del documento de acuerdo a la propuesta del
contratista.

Plazo (en dias): es el plazo que tiene el contratista para el envio del documento
de acuerdo a lo establecido en los Términos de Referencia.

En caso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplicara al contratista una penalidad por cada dia de retraso, hasta por
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente o, de ser el caso, del item que debid ejecutarse. Esta penalidad sera

R
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deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacidn final; o si fuese
necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion de las garantias de fiel
cumplimiento.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, la Entidad podra
resolver el contrato por incumplimiento.

Para efectos del calculo de la penalidad diaria se considerara el monto del
contrato vigente.

4.2, OTRAS PENALIDADES
De acuerdo al Art. 1637 del Reglamento, se aplicara una penalidad siempre que
sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la
contratacion, por lo cual se describe los supuestos de aplicacidn de penalidad, an
los casos siguientes v Ia férmula de calculo:

OTRAS PENALIDADES
M| Supuestos de Forma de Procedimiento
- aplicacion de Calculo

penalidad

T |En  elcaso de |01 UIT por|la coordinacion de logistica recibe la
retraso yio | cadadia comunicacion de los administradores ywlo areas

desabastecimiento
de entrega de
remitos

que estaran a cargo de recepcionar los paguetes
de remitos; sobre ef supuesto de aplicacion de la
penalidad.

La coordinacion de logistica, solicitara al
Contratista el descargo correspondients, luego
pracade a evaluar y aplicar las penalidades que
correspondan, de ser el caso.

Pl

En caso de no |01 UIT por|lLa coordinacién de logistica recibe la
realizar las 02 | cada wisita no | comunicacién de la Coordinador de Resguardo,
visitas diarias en | realizada Custodia v Vigilancia (vigilante) encargado de
las sedes gque no custodiar v llevar el control de las wvisitas del

cuenten con confratista a las diferentes sedes para el recojo
médulo de de la mensajeria.
atencién.

La Coordinacién de Logistica, solicitara al
Contratista el descargo correspondiente, luego se
procede a evaluar y aplicar las penalidades que
corresponda, de ser el caso

Mota: para su consideracion en la aplicacion de Penalidad Por Mora v Otras
Penalidades, se le notificara de manera virtual al correo consignado por el contratista
para informarle de la penalidad que serd aplicada, consignando el detalle del o los
envios {remitos} que fueron penalizados, el motivo v monta de la respectiva penalidad;
otorgandole al contratista un plazo de dos (02) dias calendarios posterior a la
notificacion para que presente los descargos respectivos, caso contranc se dara por
consentida la aplicacion de las mismas.
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5. CONFIDENCIALIDAD

El servicio convocado requiere de confidencialidad, no pudiendo el adjudicatario dar
informacion sobre el movimiento de envios (comespondencia v encomianda), excepto, al
administrador de la sede de origen, al remitents v al destinatario.

(=7

. PERSONAL
El personal que presente el adjudicatario para la prestacion del servicio daberd contar
con los siguientes requisitos minimos:

- No tener antecedentes policiales, ni penales.

- Deberan gozar de los beneficios sociales considerados en la normativa
vigente, acreditandolo con reportes mensuales del pago de sus beneficios, si
hubiese cambio o rotacién del personal, debera hacerlo conocer a la oficina
de Logistica.

- Ser apto/a fisica y mentalmente.

- Contar con mayoria de edad.

- Contar con estudios secundarios completos.

Experiencia minima de 01 afio en servicios de mensajeria.

Alafima de contrate deberd presentar los documentos sustentatorios.

7. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL ADJUDICATARIC:

7.1, De ser &l caso el postor esta obligado cumplir la Resolucion Ministerial N°
448-2020-MINSA, denominado "Lineamientos para la Vigilancia, Prevancion y
Control de la Salud de los Trabajadores con riesgo de Exposicion a COWID-

} 19" o las normas que se implementen,

7.2, Bl adudicatario difundira entre los usuarios las caracteristicas v requisitos
basicos que se deben cumplir para el envio de sobres, paguates o bultos que
contengan la comespondencia, de acuerdo con las regulaciones de transporte
aereo y temestre (Ministerio de Transportes v Comunicaciones, Vivienda y
Construceion), asi mismo daran a conocer su sistema operativo v los

ineranos de las lineas aéreas y temestre y plazo de entrega, debiendo
evaluar el uso de transporte terrestre o aéreo para el cumplimiento de los
plazos de entrega de los envios nacicnales.

7.3. Es responsable del deterioro, pérdida o sustraccidn, asi como de la violacion

de la correspondencia.

(Garantizar la atencion diaria con personal capacitado para realizar el servicio,
estando en la obligacion de reemplazar cualquier ausencia.

El adjudicatario segln se le requiera hard llegar en forma mensual al
Administrador del distrito judicial vo Jefe del Area de Logistica, la relacion o
reportes de las guias atendidos donde se reflejara la fecha de envio, la fecha
de entrega al destinatario y la fecha de devolucion de las guias, debidaments
diligenciadas. Asi mismo deberd hacer conocer a la Unidad de Administracian
v Finanzas de la Corte Superior de Justicia de Lambayeque, las ocurrencias,
problemas v alternativas de solucién que permita optimizar el servicio.

7.6, Elformulario (REMITOS) sera fabricado en papel formato Autocopiative para

ey

~
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7.9

ser llenado en original y tres copias, debiéndose  distribuirse de la siguiente
manera:

o ORIGINAL: Para el remitente {como sustento de su entrega v gue serd
entregado a la Entidad).
FRIMERA COPIA: Para el destinatario.
SEGUNDA COPIA: Para el Contratista, firmado v sellado por el
destinatario. {documento indispensable para efectuar el pago del
servicia),

« TERCERA COPIA: Para el remitente firmado por el destinatario, que
debera entregarse al término de la distancia, luege de cumplir con el
envid.

Los REMITOS es el dnico formato que se utlizara para el envie, recojo,
traslado v entrega de mensajeria o encomienda a nivel nacional. Cuando e
adjudicatario no pudiera hacer entrega de la documentacion en los casos de
ausencia del destinatario, debera proceder a una segunda visita ampliandose
el plazc de entrega. En los casos que el usuaric consigne una direccién
equivocada en los formatos, v si el adjudicatario conociera la dirsccion
correcta debera hacer llegar a su destino, ampliandose en este caso el plazo
de entrega de un {1} dia calendarios.

Bl recuadro en la GUIA denominado “firma v sello del destinataric”™ sera
llenado al momento de recibir la comrespondencia, consignando la fecha real
de recepcion, lo gue servira para su posterior liquidacion con el reporie
mensual.

El formulario debera contar con la firma vy sello del remitente, del adjudicatario
y del destinatario, caso contrano no se tomara en cuenta para la liquidacion
del servicio.

. El adjudicatano debera implementar los médulos de atencion con 2l equipo v

3

de Gltima generacién necesarios para la prestacian del servicia.

medios de transporte (alquilado o propio} v con los sistemas de comunicacion

El personal del adjudicatario encargado de la atencidén en los mddulas, asi
como los  mensajeros, deberd estar correctamente uniformado e identificado
con su fotocheck.

2. El adjudicatario no recibird bajo ninguna circunstancia documentos que no

esten debidamente protegidos v rotulados dentro de sobres, paquetes, etc.

. Es responsable de anotar el Nimero de REMITC en la parte externa del

documento a enviar con el referido comprobante.

. El adjudicataric hara llegar en forma obligatoria un reporte o relacién de los

envios nacionales v locales de cada Sede a traves de medio magnético
durante el mes de prestacion del servicio, cuya fecha de corte serd cada 25

o
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de mes, los dias restantes se consideran para el mes siguiente indicando
fecha de recepcion, N° de remito, remitente, destinatario v fecha de entrega al
destinatario, al area de Logistica de esta Corte Superior.

=
o

. Asimismo debera asignar dos {02} equipe de comunicacian mavil o radio a la
Entidad con la finalidad de obtener una comunicacion rapida v oportuna frente
a cualquier eventualidad que dificults la prestacion del servicio.

7.16. Cuando se presente alguna perdida o robo, EL CONTRATISTA deberd
alcanzar en INFORME DETALLADO de lo acontecide dentro de las 01 dia
calendario de ocurride el siniestro al Area de Logistica de esta Corte Superior,
adjuntando la denuncia policial respectiva de acuerdo al tiempo de la
distancia, caso contrario se tendrd por no presentado el descargo y se
informara en el formato de observaciones al servicio junto con los informes de
conformidad del servicio  mensual para la aplicacion de las sanciones
pertinentes; conforme al articulo 165° del Reglamento.

7.17. Para el caso de las Dependencias que no cuenten con “Modulo de Atencion™,
el contratista visitara diariamente las Sedes de forma obligatoria: dos veces al
dia, una al medio dia v otra al finalizar el horario de trabajo.

7.18. El servicio a contratarse no contempla la entrega bajo puerta.
8. MECANISMOS DE CONTROL

8.1, El control vy evaluacion de la calidad del servicio, y el cumplimiento delcontrato
estara a cargo del area de Logistica de la Sede Judicial.

finw]
o

El trabajador que se designe de La Corte Superior de Justicia de Lambayeque
debera verificar v procesar los reportes semanales que deberd entregar el
adjudicatario conteniendo el detalls de los remitos consolidande los envios
efectuados una vez concluido el mes, lo que permitira la emisién de la(s)
Conformidad(es) del Servicio.

8.3. El area de Logistica de esta Core Superior, elaborard el informe de
Conformidad del Servicio en el plaze de diez (10} dias, contados a partir de la
fecha de presentacién del reporte de la liquidacion del servicio ejecutade por
el Contratista, dentro de los cuales, el Area de Logistica procedera a la

verificacidn del cumplimiento del plazo de entrega de los envios, ademas de
— las observaciones ylo incidencias del servicio informadas al Contratista que
no hayan sido subsanadas. La presentacion del reporte de los envios
nacionales o locales realizados, deberd ser presentada dentro de los diez (10)
primeros dias calendarios, posteriorss a la fecha de corte establecida.

\ 8.4, El adjudicataric hara llegar en forma obligatoria un reporte o relacion de los
envies nacionales v locales de cada sede a través del medio magnético
durante el mes de prestacion del servicio, cuya fecha de corte sera cada 25
del mes, los dias restantes se consideran para el mes siguiente, indicando
fecha de recepeién, N° de remito, remitente, destinatario v fecha de entrega al
destinatario, al area de Logistica de esta Corte Superior.

Los plazos para la ejecucion del servicio se computan en dias calendarios, los
plazos se contabilizaran a partir del dia siguiente en que se recoge Ia
correspondencia.

o
o
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10.

1.

8.6 El adjudicatario proporcionara a la Oficina de Administracion v Finanzas, la
relacidn nominal de sus trabajadores indicando el niumere de su Documenta
Nacional de ldentidad, direccion domiciliania y teléfonos para contactos.

GARANTIA CONTRA TODO RIESGO

El Postor que obtenga la Buena Fro en el proceso que se convogque, por su cuenta
y  costo, deberd contratar obligatoriamente un seguro a favor de la Corte Superior
de Justicia de Lambayeque contra todo riesgo gue cubra cualquier tipo de siniestro
personal o que pudiera sufrir la comespondencia y/o encomiendas en general
{incluyendo el acerve documentario) cuya pdliza debidamente endosada sera
entregada a la Corte Superior de Justicia de Lambayeque. Tal como sigue:

a}  Pdliza de incendio: Suma Asegurada de USE 30,000.00.
b} Péliza de Robo: Suma Asegurada de USS 30,600.00.
c}  Poliza de Deshonestidad de Empleados: Suma Asegurada de USS
15,000.00.
d}  Pdéliza de Responsabilidad General Comprensiva: Suma Asegurada de. USS
30,000.00.
El postor debera hacer efectiva la pdliza respectiva en un plazo maximo de treinta
{30} dias, contados a partir de ocurrido o notificado &l siniestro.

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El servicio de mensajeria se realizard en las diferentes sedes de fa Corte Superior
de Justicia del Lambayeque.

El plazo de ejecucion de la prestacion del servicio es por el periodo de 265 dias
calendarios o hasta que se agote el monto contratado; entra en vigencia el nuevo
contrato, a partir del dia siguiente de culminade el CONTRATO N22-2022-P-
CSILAPRPY.

REQUERIMIENTO DE HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS

El postor debe contar con los medios tecnoldgicos v el sistema vio software
necesarios para la prestacidon adecuada del servicio, desde el primer dia de
contratacidon de este senvicio; de manera que se pueda llevar un correcto registro,
manitoreo, control v seguimiento de la correspondencia materia del presente
proceso, que se envian de las distintas dependsncias de la Corte Superior de
Justicia de Lambayeque, con el fin que se pueda verificar en tiempo real la entrega
de correspondencia por el destinatario.

Los postores deberan registrar a través de su software; la informacién concerniente
al tipo vy nimero de documento, remitente y destinatario. Ademas deben indicar el
medio con que brindaran los reportes o actas de consolidacidon de remitos, ya sea
en medio escrito, magnético o via e-mail a los usuarios respectivos.
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El sistema es necesario que cuente con lo siguiente:

a} Consultas “on line” del estado de los envios, de manera que el usuario usando an
numero de guia pueda hacer consultas y monitorear su propia documentacion con la
finalidad de comprobar la entrega. De preferencia que se pueda visualizar la entrega
al destinatario en tiempo real.

b} Entrega de reportes de acuerdo a las necesidades que requiera la Oficina de
Logistica o alguna ofra area de Ia Corte Superior de Justicia de Lambaveque.

¢} Envios urgentes de caracter excepcional para ser entregados en el tiempo mas
breve.

12. SISTEMA DE CONTRATACION
A precios Unitanos

13. FORMA DE PAGO
La entidad debera realizar el pago de la contraprestacién pactada a favor del
CONTRATISTA en pagos mensuales segin la ejecucion del servicio (el manto a
pagar serj calculado de acuerdo a la cantidad de remitos debidaments atendidos v
reportados a la oficina de Logistica).

Fara efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

+ Reporte o relacion de los envios nacionales vy locales de cada sede, cuya fecha
de corte sera los 25 dias de cada mes.

+ Liguidacion del servicio documentado y por medio virtual en Excel, detallando el
listado del nimero de remitos por orden correlative y consecutive que
correspondan a los envios locales y nacionales.

» Adjuntar de forma fisica los remitos debidamente contabilizados v ordenados de |
acuerdo al listado presentado antes sefialado. ‘

« Comprobante de pago.

- Dicha documentacion se debe presentar en la Av. José Leonardo Ortiz N° 155
Centro Civico - distrito de Chiclayo, provincia de Chiclayo, deparamento de
\ Lambayeque — tercer piso — Oficina de Tramite Documentario de la Corte Superiar

de Justicia de Lambayeque, en horario de 08:00 a 13:00 horas v de 14:00 horas a
17:00 horas.
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ANEXO 1

RELACION DE SUB SEDES DE LA CSJ LAMBAYEQUE

A continuacion se indica las sub. Sedes de la Corte Superior de Justicia deLambayequs.

N

DEPENDENCIA f USUARIO

UBICACION

Nueva Sede de CSJ Lambayeque
{Presidencia,  Salas  Superiores,
Juzgados del NCPP, Juzgados
Anticorrupcion, Informatica, Central de

Matificaciones)

Ay José Leonardo Oriiz N° 155
Centro Civico -distrito de Chiclayo,
provincia de Chiclayo, departameanto
de Lambayeque

MEJ Jose L. Ortiz

Wirrey Toledo Cdra. 10 N° 1080
Parqua N° 4 del PPJJ Fermando
Atusparias, Virrey Toledo f Gde
Octubre / Fasaje Sucre. Distrito de
Jose L. Ortiz, Provincia de Chiclayo,
Departamento de

Lambaveque

MBJ Motupe

Ay El Maestra N° 895, Calle El
Carmen N* 895

- Motupe (KM 402 Carretera
panamericana

antigua}. Distrito de Motupe,
Provincia deChiclayo,
Departamento de Lambaveque.

Juzgado de Paz Letrado de LaCoipa

Calle Miguel Grau N* 620, distrito de
La Coipa,Provincia de San Ignacio v
Departamento de Lambayveque,

(g

Local del Archivo CSJLA

Calle Elias Aguirre # 503 v esquina
calle JuanCuglievan. Distrito de
Chiclayo, Provincia de Chiclayo,
Departamento de Lambaveque.

Juzgados Mixtos, de Paz Letrado,
Sala de Audiencias delNCPP.

Calle Manscal Castilla # 936-940 -
Distrito dedaén, Provincia de Jaén |
Departamento de Cajamarca

Juzgado. Mixto, J. Inv. Preparatoria
v Paz Letrado del
NCPP Ferrefiafe

Calle Tacna N* 711 -Distrito de
Ferrefiafe Provincia de
Ferrefiafe, Departamento de
Lambavequs

Juzgado De Paz Letrado
Comisaria De Ferrefiafe

Calle Tacna cuadra N* 7,
Conusaria PNP. Distrito de
Ferrefiafe, Pravincia de Ferrefiafe,
Deparamento de Lambayeque

Juzgado de Paz Letrado delllimo

Calle Real N® 144- Biblioteca
Municipal de lllimo

Calle Bolognesi N ® 460 -Distrito de
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Juzgado. Paz Letrado Monsefd

Monsefd,

Provincia de Chiclayo,
Departamenio de
Lambayeque

Juzgado Mixtos, Paz Letrado v Sala
de Audiencias del MCPP de
Cutervo.

Calle San Juan 636- 640 -Distrito
de Cuterve;Provincia de Cutervo,
Departamento de

Cajamarca

Juzgado. Paz Letrado La Victoria

Los Amautas 485 - Distrito de La
Wictoria,

Provincia de Chiclayo,
Departamento de

Lambayeque

13

Juzgado. Paz Letrado Tuman

Calle Santa Ana -Distrito de Tuman,
Provincia deChiclayo, Departamento
de Lambayeque

Juzgado. Mixto, Juzgados del NCPP vy
Juzgado. Paz Letrado
San Ignacio

Jr. Manano Melgar 5/ -Distrito de
San lgnacio, Provincia de San
lgnacio, Departamento de
Cajamarca

Juzgado. Paz Letrado
Chongoyape

Calle Lima N® 1225, Provincia
de Chiclayo,Departamento de
Lambayeque

Juzgados de Familia de
Lambayeque

Av. Bolivar N* 624 Distrito de
Lambavyeque, Provincia de
Lambayeque, Departamento de
Lambaveque

Juzgados Civiles v Laborales

07 de Enero 841 -Distrite de
Chiclayo, Provinciade Chiclayo,
Departamento de Lambavyegque

Juzgados Laborales Nueva Ley
Fracesal Laboral - Sede Luis
Gonzales

Av. Luis Gonzales N® 952 - 960 -
Chiclavo.

19

Juzgados Penales (Unipersonal,
investigacion Preparatoria) v Juzgado
de Paz Letrado

Lambayeque

Calle Victor Doig v Lora N® 185,
Distrito delambayegue,
Provincia de Lambayeque,
Departamento de Lambayegque

20

Sala Mixta, sala penal de
descarga v los despachos del
MCPP de la Provincia de Jaén.

Awv. Mariscal Castilla N® 420 3 piso -
Distrito dedaén, Provincia de Jaén,
Departamento de

Cajamarca

Juzgados de Paz Letrados -Sede
Santa Victoria

Avenida Sesquicentenario N° 404
410 - Urh.

Santa Victona-Distrito v Provincia
de Chiclayo-Departamento de
Lambayeque

Archiva Central - Chiclayo

Calle Salas N® 260 — Urb.
San Lorenzo, Provincia de
Chiclayo, Departaments de
Lambavequs
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Juzgado Mixto v Paz Letrado de
Chotdn

Calle José Olaya cda 16 - Urb.
Yista Alegre -distrito de Gyotan,
provincia de Chiclayo,
departamento de Lambayequs

24

Juzgado Paz Letrado de
Huarango

Calle Luis Flores N* 220 - Distrito de
Huarango,

Provincia de San Ignacio,
Departamento deCajamarca

Juzgado Paz Letrado de Pucara

Av. Lindo N® 511 - Distrito de
Pucara, Provinciade Jaén,
Departamento de Cajamarca.

Juzgado de Violencia contra la
Mujer

Calle Lurin Mz. 4- Lt 21 - Chiclayo.

Aszistentas Sociales de los
Juzgados de Familia

Calle Alfonso Ugarte N° 1378 -
Chiclayo.

Is)
sl

Juzgados de Paz Letrado de
Cavyalti.

AY. 28 de julio N° 104 - Cayalti.

249

i

Inmueble para el
funcionamiento de los Crganos
Jurisdiccionales  en  matera
Laboral, Contencioso
Administrativo v Comercial de
Chiclayo de la Corte Superior de
Justicia De Lambayeque

Calle Torres Paz W 193 - 194 -
Chiclayo

Importante

NOTA: Cabe precisar gue se puede efectuar la variacion de locales, elic producte a la incomporacian
de nuevos locales de alquiler de inmueble wo en su defecto reduccidn products al vencimisnto
contractual, segun coresponda.

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccioén incorpora los requisitos de calificacién previstos por el drea usuaria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

Requisitos:

El postor debe contar con contrato de concesién postal vigente en el ambito de operacion |
requerido (local, regional, nacional o internacional) aprobado por la Direccion General de ]
Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o
Entidades competente.

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta
relacionada con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a
cabo la actividad materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por
normas en las cuales se establecen determinados requisitos que las empresas deben
cumplir a efectos de estar habilitadas para la ejecucién de determinado servicio o estar
autorizadas para la comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

\ Acreditacion:
Copia del Contrato de Cesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucion

directoral aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones
en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o Entidad competente.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
efecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
— ' Reaquisitos:

Transportes propios o alquilados en la cual debera adjuntar datos de los vehiculos:
- Minimo de 1 vehiculo furgoneta o similares

- Minimo de 4 vehiculos menores (Motocicletas)
Acreditacién:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacién de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

} B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
' Requisitos:

El postor debera contar como minimo con DOS LOCALES, uno en la ciudad de Chiclayo y el !
segundo en la ciudad de Jaén con atencion en horario de oficina (08 horas diarias), para las ‘
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respectivas coordinaciones o notificaciones por parte de la Corte Superior de Justicia del
Lambayeque, en lo que respecta el objeto de la contratacion.
Acreditacion:

]

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 658,201.50 soles (SEIS
CIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS UNO con 50/100 soles), por la contratacion de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: SERVICIO DE MENSAJEIA Y ENVIO DE
ENCOMIENDAS PARA ENTIDADES PUBLICAS O PRIVADAS, SERVICIO DE ENVIO DE POSTALES,
SERVICIO DE COURIER, SERVICIO DE ENCOMIENDAS, SERVICIO DE PAQUETERIA Y
NOTIFICACIONES.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'!, correspondientes a un
maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para R
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de

11

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir elfo

equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(--)
“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o

‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en

caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompatiar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, d6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, seguin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objefo contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se deber validaria experniencia silas actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e Enelcaso de consorcios, solo se considera la expenencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtn la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la

convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el

requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a

la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion q
acredite el cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera

detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias

para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.
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CAPITULO IV ]
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
2 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
Se evaluard considerando el precio ofertado por el|a las demas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:

Acreditacion:

Pi = OmxPMP

Se acreditara mediante el documento que contiene el Oi

precio de la oferta (Anexo N° 6). i
i = Oferta -
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos i

Importante

Los factores de evaluacién elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
- puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 Ja adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
- contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legalen ......... 1
representada por [............. ], identificado con DNI N° [...... ], y de otra parte
[ . con RUC N° [........ . con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [.......................... ] Asiento N° [............... |
del Registro de Personas Juridicas de laciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.............ccccoviiiiiiiirin ], con DNI N° [....................], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................... 1, el comité de seleccién adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO ,
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Terminos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacién, implementacion

u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo
siguiente:

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE

REFERENCIAl es de [............ 1. el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda.

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siquiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS™

‘Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
T ACCESORIAS].

El' monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de |[........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
N EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE

LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASQ].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segiin corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA

De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)
principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que

ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL ]VIO\NTO], através de la [INDICAR EL TIPO
DE ~GARANTiA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del

monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse io
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de Ja retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion def mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:
e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a traves
de la [INDICAR EL TIPO DE (}ARANTU—\ PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

importante

Al amparo de o dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de fa buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

o "De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

\_ En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto "
] del jtem adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de

contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad

Sdélo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgér‘adé/anto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

‘LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos

directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
/ CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o

S



( CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
CONCURSO PUBLICO N°001-2023-CS-CSJLA-PJ-1

pdliza de caucion acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

s

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del

contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = - -
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun

tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.
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importante
De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
danos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS ™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, seguin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.c.occoiiiiiccnnnn, ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes e
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’.

" De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

Para mayor informacién sobre la normatva de firmas y certificados digitales  ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores’ i
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-CS-CSJLA-PJ-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. 1, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'6 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios!?

HwON =

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo méaximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

't Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seriores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-CS-CSJLA-PJ-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

N \ | Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'8 Si l No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

- | RUC: | Teléfono(s) :
MYPE1® Si | No |
\ Correo electronico :

Datos del consorciado ...
Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2° Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:

| Correo electronico del consorcio: ]

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

/]
Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2\ Solicitud de reduccién de la oferta economica.

3.] Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

i
U‘/ En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion seréa verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www?2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos

los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

9 Ibidem.

X |bidem.
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4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores,

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-CS-CSJLA-PJ-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N°® 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

\vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

] Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

portante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comiin del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-CS-CSJLA-PJ-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances vy las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segin corresponda

/ﬁ

importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁores’

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-CS-CSJLA-PJ-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

=

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda
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CONCURSO PUBLICO N°001-2023-CS-CSJLA-PJ-1

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-CS-CSJLA-PJ-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

“a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

" ¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [...........cococooooo.... 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

1 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%122
" CONSORCIADO 1] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

5 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%128
" CONSORCIADO 2] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%24

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

2 Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

24 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.




/ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
CONCURSO PUBLICO N°001-2023-CS-CSJLA-PJ-1

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
CONCURSO PUBLICO N°001-2023-CS-CSJLA-PJ-1

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-CS-CSJLA-PJ-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comlin, segiin corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segtn lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

¢ El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ”.
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/ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
o CONCURSO PUBLICO N°001-2023-CS-CSJLA-PJ-1

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-CS-CSJLA-PJ-1
Presente.-

| Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firm-é; Nombl;és y Apéliidos de-l.postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor pyuede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/mp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al organo de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

'
1
[}
i
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
CONCURSO PUBLICO N°001-2023-CS-CSJLA-PJ-1

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-CS-CSJLA-PJ-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JUR[DICA],A identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la

ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segln
corresponda

) Importante

La notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia
por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacién
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




