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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N°® | Simbolo Descripcion
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
"""" completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

e especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érganc

Importante : g ; ’
3 B encargaclo de las contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda
= Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 ik las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
L] [
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda

* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Pardmetros

1 T Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
JER lzquierda: 2.5 ¢cm Derecha: 2.5 ecm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente . . R ; s
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
~ 5 Teiians de latia 10 : Para el cuerpo del docurrlento en generql
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

-

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera péging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

Interlineado Sencillo
Anterior : 0
8 Espaciado "
P Posterior : O
Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

9 Subrayado

concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en lefra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Medificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

) La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
4 ylo contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones

que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Serealiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
' Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.mp.gob.pe.

=3
N

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https./www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, gquedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

“No“}erdeh formularse consultas ni observaciones réspeéto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante
e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.
e Cuando exista divergencia enltre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y

observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segan la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a traves del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

~ Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segtin relacion de items.

' Para

mayor  informacién  sobre la  normativa de firmas <y  certificados  digitales  ingresar  a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.11.

En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, seglin corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE vy sera
remitida al correo electrdnico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificaciéon de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2

La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
WWW.Imp.gob.pe
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, seglin corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante
Una vez consentido el bfbrg'a'mfento de la buena pro, el organo encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta

presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1

i S

2.2

] CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacidn se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segtin corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este dUltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e [Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segiin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1.

3.2.

CAPITULO 1lI
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realizan conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segtin corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccidon especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

o En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas (ltimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

| Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones |
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

| 1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
| debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo). =

. 2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
| clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo -
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacion de riesgo emitida |
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas |
. cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento. ?

. En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora |
| de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva. |
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=

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

| De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos

| de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, |
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http./fwww.sbs.qgob.pe/sistema- |
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

! Los funcionarios competentes deben verifficar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u ofros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccidon especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario

competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se |
| deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales |
| correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, |
[ debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES
Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran

supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

-~

ﬂl
./:'/
v
4




/ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 032-2023-INEI-1

SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

—
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA

RUC N° : 20131369981

Domicilio legal : AV. GRAL GARZON NRO. 654 (656) LIMA - LIMA - JESUS

MARIA

Teléfono: 1 2032640

Correo electronico: ;. jose.galindo@inei.gob.pe; jochnny.cahuancama@inei.gob.pe
1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

14.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES MUEBLES E INMUEBLES DEL
EJERCICIO FISCAL 2023 DEL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA -
INEI.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO N° 02 SOLICITUD Y
APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION FSAEC N° 111-2023-INEl el 24 de
noviembre del 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Puablico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo indicado en el numeral

16 del literal 3.1 del Capitulo Ill, de la seccién especifica de las bases, en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion, segtn el siguiente detalle:
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v" PERIODO DE EJECUCION
El contratista iniciara la ejecucion del servicio a la firma del contrato.

La comisién de inventario en el plazo de tres (03) dias habiles aprobara el Plan de Trabajo y
el Cronograma de ejecucion del inventario firmando un acta de aprobacion del mismo.

El periodo de ejecucion se contabilizara desde la aprobacién del Plan de Trabajo vy
Cronograma de ejecucion del inventario.

El plazo maximo de ejecucion sera setenta y cinco (75) dias calendarios, plazo que incluye la
entrega de todos los productos entregables del servicio.

El inventario debera efectuarse de acuerdo al plan de trabajo y al “cronograma de Ejecucion
de Inventario” y sera realizado en estrecha coordinacién con la Comision Técnica de
Inventario, los Coordinadores administrativos de cada Direccién, Oficina o Area y el
Responsable del Area de Control Patrimonial.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 10.00 (diez con 00/100 soles) en la caja de la Entidad, sito Av. General
Garzon N° 658 — Jesus Maria.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31638, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639, Ley del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Plblico para el Afio
Fiscal 2023.

- Ley N° 31639, Ley de Endeudamiento del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2023

- Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-20219-EF, en adelante “La Ley".

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, y sus modificatorias, en adelante “el Reglamento”.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Ley N°® 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica.

- Ley N° 27927, Ley que modifica la Ley 27806 — Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

- Directivas y Opiniones del OSCE

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segln el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante ‘.
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Pl b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.
’f/ En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la intercperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Flataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondlera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Téerminos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

3 La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://'www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

® En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin vy las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

o E| 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segiin
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.1 del Capitulo lll de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

) . e .
) a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
(). discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su fotalidad por estas
/ empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
‘7/ inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®
| b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)
\ Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtn corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los

acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

“El recurso de apelacion se presenta ante mesadepartes@inei.gob.pe a cargo de la Unidad de Tramite
Documentario de la Entidad, en el horario de 08:30 a 16:30 horas.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 00-00-281700
Banco : Banco de la Nacion
N° cCl” : 01800000000028170005

5  Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
7 En caso de transferencia interbancaria.
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2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO
El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:
a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.
b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.
c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.
d) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.
e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.
Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
i) la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
( /J' medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
|/ siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
V4 no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).
g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.
h) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre |a solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion®. (Anexo N° 12).
i) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.
i) Estructura de costos, de cada uno de los rubros que comprenden la oferta.

Importante

e [Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
vy en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas (ltimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
proirateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, o cual serd verificado por la  Entidad en el link
hitp./ivww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la gjecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.
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2.6.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

k) Constancia que acredite ser miembro del NAP PERU, de ser el caso.
Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e  De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos ptiblicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en forma virtual al correo electronico institucional
mesadepartes@inei.gob.pe con copia a Maria.huihua@inei.gob.pe y rosa.perez@inei.gob.pe, a
cargo de la Unidad de Tramite Documentario del Instituto Nacional de Estadistica e Informatica,
en el horario de 8:30 a 16:30 horas.

Cuando se constituya garantia mediante carta fianza. Se presentara en la Oficina Ejecutiva de
Abastecimiento y Servicios ubicada en Avenida General Garzon N° 658, distrito de Jesus Maria
en horario de 08:30 a 16:30 horas

FORMA DE PAGO

La Entidad efectuara el pago en tres armadas, dentro del plazo de los diez (10) dias calendarios
siguientes a la conformidad del servicio, segin articulo 171 de la Ley de Contrataciones del
Estado, segln lo establecido en el literal 19 del numeral 3.1 del Capitulo lll, de la seccion
especifica de las bases.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

FORMA DE PAGO 03 ARMADAS
N° | ARMADAS PRODUCTO CONTENIDO % PAGO
o ,
1 1 Primer Informe [nlfqrme de Avance del 30% Inventario 30%
Fisico.
Informe de Avance del 60% del o
2 2 Segundo Informe EvaHETs ERies, 30%

12

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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Informe de Conclusion de Inventario
Fisico que incluye ODEIS y hojas de
; Captura y fichas de responsabilidad c
g - Informe Finel emitidas por el SIGA-Patrimonio 40%
entrega de los productos entregables
del servicio incluyendo actas.

- Informe del funcionario responsable de la Unidad de Patrimonio emitiendo la conformidad de

la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en en forma virtual al correo electrénico institucional
mesadepartes@inei.gob.pe, a cargo de la Unidad de Tramite Documentario del Instituto Nacional de
Estadistica e Informatica, en el horario de 8:30 a 16:30 horas.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable de la adecuada
formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacion por
errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
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“Decenio de la lgualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional"

1. AREASOLICITANTE

La Unidad de Control Patrimonial de la Oficina Ejecutiva de Abastecimiento y Servicios
(QEAS) del Instituto Nacional de Estadistica e Informdtica.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de inventario fisico de bienes patrimoniales muebles e inmuebles del ejercicio
fiscal 2023 del instituto nacional de estadistica e informatica - INE

3. FINALIDAD PUBLICA

El servicio contribuird a efectuar un adecuado control de los bienes de la institucidn, asi
coma de aguellos sobre los cuales ejerce administracién, determinando sus caracter(sticas,
estado de conservacion y grado de operatividad, asi coma el control fisico de los mismos
mediante la identificacion de los usuarios responsables de su custodia y conservacian, y de
esta manera salvaguardar el patrimonio del Estado que permitird cumplir con los objetivos
institucionales para el beneficio de la sociedad v con el fin de mantener una base
patrimonial debidamente actualizada v conciliada con los registros contables, on
cumplimiente al articule 31 de la Directiva N® 0006-2021-EF/54.01, Directlva para ln
Gestian de Bienes Muebles Patrimoniales en el Marce del Sistema Nacional de
Abastecimiento,

GBJETIVO GENERAL

Realizar la Toma del Inventario Fisico de Bienes Muebles & Inmuehles al 31 de diciembre de
2023, del Instituta Nacional de Estadistica ¢ Informitica, de acuerdo a Directiva N® 0006-
2021-EF/54.01, Directiva para la Gestidn de Bienes Muebles Patrimoniales en el Marco del
Sistema Nacional de Abasteeimicento.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
= Verificar la existencia fisica de los bienes patrimoniales y realizar la conciliacion
patrimonial y contable gue incluye:

¢ Presentacion del "Plan de Trabajo” y “Cronograma de Ejecucion del Inventario”,

e Efectuar el inventario fsico de los bienes patrimonial e inmucebles, mediante
verificacién fisica,

¢ Concilizcion de los resultados obtenidos del inventario fisico versus el registro contable
y patrimenial. Previamente se deberd conciliarlos registros de bienes patrimoniales de
las dreas de contabilidad v patrimaonio,

= Elaborar los expedientes para el saneamiento de los bienes propuestos para baja por
obsalescencia téenica de acuerdo a las Normas legales vigentes.

e Ohtener las "Ficha de Responsabilidad” segin normativa wvigente de Bienes
Patrimoniales del INEI 2023,

M1 is
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6. ALCANCE DEL SERVICIO
Los locales y la cantidad de bienes que deben inventariarse se indican a continuacién:

6.1 Locales a inventariar:

6.1.1. En Lima:
Cuenta con 10 locales,

RELACION DE 10 SEDES LIMA METROPOLITANA

No SEDES LIMA i ~ DIRECCION -
1 Sede Central u Av. Gral. Garzdn No. 658 - Distrito de Jestis Maria.
2 | Sede Ribeyro |r. Antonio Ribeyre No. 142 - Distrito de Jesis Maria.
3 _ i o Sede Marquez Jr. Arnalde Marguez Mo, 1505 - Distrito de Jesas Maria.
4 | Local Hernan Velarde Ir. Hemj;l lzi:rriiezti;gjs - Cercado de Lima (Ira. cuadra
5 Local Don Bosco | [r. Bon Boseo N* 450-456
[ Local Salesiano Local Salesiano paszaje Mar[.a Auuliadnm N? 180 Brefia.
7 Sede Quilca Jr. Quilca 365 7
8 Sede Arica | Av. Arica N® 375
9 Local Bi‘eﬁa-!quiq{l’c ) Jr. lquique  456-472.Urb. Chacra Colorada - Brefia.
10 Local Garzon - DNCN Av. Gral. Garzdn Na. 623 - 625 - Distrito de Jeshs Maria, !

6.1.2, En provincias

El INEL, cuenta can 26 Oficinas Departamentales de Estadistica e Informatica -
QDEIS = a nivel nacional, para las cuales el propio personal administrativo de
cada ODEI serd el encargado de |a gjecucion del inventario fisico remitiendn los
resultados via correc electronico o a través de Courier a la Sede Central. A partir
de los resultados se deberd:

- Efectuar ¢! control de calidad de la informacién recibida.

- Consolidar la informacion en un registro unificado compatible con el actual
sistema de cantrol patrimonial.

- Emisidn de las Fichas de Responsabilidad por cada ODEI segin N* D006-
2021-EF /54,01, Directiva para la Gestién de Bienes Muebles Patrimoniales
en el Marco del Sistema Nacional de Abastecimiento,

RELACION DE 26 SEDES EN PROVINCIAS
N DE - .
ORD. | QDEOZEL B B B.IEIECU(?N -
1 j_@d“@?gN“A§ . 7 lr Ama{mn;ﬁs 41?‘(Zhachap{;yaa
2 ANCASH - HUARAZ }: Ddnaso Antlnez N2 723 Barrio de Be]én - Huaraz
Urb. Los Pinos, Manzana A2 Lote 1 - Chimbote {Altura del
*
&.,3 - ANC?SE__EEEI_HBUTE ? de Chimbote - i’nna La Anmna} )
I COFOPRI) - Abancay e
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RELACION DE 26 SEDES EN PROVINCIAS
e ODEI/OZE] N DIRECCION
; Santo Domingo 103, 0fic412 Local de la Biblioteca: San
5 AHEQU[PA o Juan de Dos %20 A
6 AYACUCHO [r. Callag N® 226
7 CA[AMARCA Ir. Comercio N¢ 629
8 | CUSCO El Sol N° 272
) a Caps o 3 2 S Fob R SR
9 HUANCAVELICA | et Policia Nacimal) o
10 | HUANUCO 28 de Julio N* 835 )
11 1ICA Aw. Municipalidad N® 209-213
12} JURIN Calle Real N° 601- 615 Hu‘mcayo
13 1 L}.‘ I:IIE;E-ERTAD Av{l.a.t' Manuel Vera Enriquez N* 504 - Urb, Las Quintanas -
n Trujilfo B
14 LAMBAYEQUE Av. José Balta N® 658, ler.Piso- Chiclayo
L 15 LORETO f‘ﬁtunnyo N%173-Iquitos
L 16 MADRE DE DIOS Ir. Arequipa N* 154 - Puerto Mnidmnado
20
17 MOQUEGUA ﬁ;t::?;d Fortunata Mza. Q?A lote. 6 del CC.PF. San
18 - PASCO Centro Comercial Edif, N* 4 Ofic. N® 3 San Juan 2do. Piso
Calle El Parque N8 212 - Urhanizacion Santa [sabel Piura |
19 PIURA Centro de Documentacian: Av, Sullana 1142 Lote Comercml
103 - Piura / Calle El Pargque N° 212 Urh. Santa [sahel
20 _ PUNO Calle Lima N?531-541 ]
21 SAN MARTIN-MOYOBAMEA Jr- Callan N2 G140 o
22 | SANMARTIN-TARAPOTO* | Jr. San Martin N¥ 533-Tarapoto ]
23 | TACNA Jr- San Martin N 520
24 TUMBES | Av. Tumbes Norte N® 534 - 546
25 UCAYALL i ]r Tacna N® 865 ~ Pucallpa
26 Rhﬁi%ﬁ;é&;ﬁghbﬂb Pasaje Thpac Amaru N* 121 Huacho - Huaura

*MNota: con respecto a los bienes muebles e inmuebles de las Sedes de Lima, corresponden al
provecdor realizar el servicio de inventario fisica ol cual representa el 64.22 % del total, y referente
alos locales de Provincias fa cansolidacidn de la informacidn v conciliacion del 100 %
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6.2 Cantidad de bienes a inventariar

Existen aproximadamente 61,960 bienes a inventariar, distribuidos en:
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1 SEDE CENTRAL 19.80
2 SEDE JR. RIBEYRD 14.63
3 SEDE ARNALDO MARQUEZ 10.96
4 SEDE IQUIQUE 5.64

5 SEDE ARICA S Fra
f LOCAL SALESIANG 529
7 SEDE QUILCA 0.43
a SEDE HERNAN VELARDE 2358
9 |SEDEDON BOSCO-COCHERA 0.16

N 10 Lm;! G_n;zén DNCHN 0.53 :

N2 DE ORD.  ODEI/OZEI % ‘[

11 ODE] AMAZONAS 1.13 |
‘ i2 ODEI ANCASH-HUARAZ, 1.01
| 13 ODEI APURIMAC 131
14 ODEI AREQUIPA 2.99
15 ODEI AYACUCHO 1.11
e 16 ODEI CAJAMARCA 1.54
17 ODEI CUSCO 1.63
18 ODEL HUACHO 037
19 ODEI HUANCAVELICA 0.97
20 ODE[ HUANUCO 1.41
| 21 ODEI ICA 202
! 22 ODEI JUNIN 1.41
f 23 ODEL LA LIBERTAD 213
| 24 DDE! LAMBAYEQUE [.83
25 DDEI LORETO 1.58
26 |ODEIMADREDE DI0S 0.63
27 ODEI MOQUEGLIA 0.23

"‘t“lif,,, T —— msnwmmcmmmnessmo{stlmammmmcn pfﬁﬁ{f
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ORCENTAJE DE BIENES POR SEDE
N2DE ORD, S :
28 |oomlpAsco 0.84
29 | ODEIPIURA R
30 |ODEIPUNO 1.60
31 |ODEI SAN MARTIN-MOYOBAMBA L3
32 ODEl TACNﬁ - 1.82
33 |ODEITUMBES 1.42
34 ODEIUCAYALL o 1 ]3 O
35 |ZONAL ANCASH-CHIMBOTE 126
36 ?ON.F’-L SFIN MART]V TARAPO;TD i !"g'“ |
TOTAL 36 SEDES 100%

7.1 PROCEDIMIENTOS

Al infeio del servicio, el contratista sostendrd una reunidn de coordinacian previa con
Ia Comisidn de Inventario, suscribiendo el Acta correspondiente en el que conste o

siguiente:

a. Flan de trabajo que incluye procedimientos e instrucciones a ejecutar durante la
prestacian del servicio y metodologia (3] barrer).

b. Cronograma de actividades
¢. Modelo de Hoja de Captura
d. Ficha de Responsabilidad
e. Modelo de etiquetas

f. Otros aspectos que se consideren necesarios.

.ﬁ‘@‘l,,’. % REERTRAEES msmu‘rommou’m. DE ESTADISTICA E INFORMATICA

=% DEL PERO DTS C RN
'tqw[péQ. 2021 - 3024 i

G5E !" iz Maria |

P

7. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

El inventaria fisico consiste en la verificacion v el levantamiento de informacidn de los
hienes patrimaoniales e inmuebles (activos y no depreciable) del Institute Nacionzal de
Estadisticas e Infarmatica - INEI el mismo que deberd contemplar lo siguiente:

‘;W] . &
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El trabajo de campo estd compuesto por las siguientes actividades principales:

a. Identificar los ambientes fisicos en donde existan bienes y relacionarlos con
el organigrama institucional a nivel de local, dependencia, drea y oficina.

b. Verificacion Fisica de los bienes patrimoniales de propiedad del INEL que
incluye:

Comprobacién de la existencia fisica del bien

Codigo Patrimanial (Plagqueta) y Cadigoe SBN

Niamero de Inventario anterior

Denominacidn

Caracteristicas: marca, madela, tipn, serie, medidas, color, entre otros.

Cadigo UNFPA: PER7P-101-FURN-Q00000 para mobiliario, v el PER7P-101-
HRDW-000000 para equipos de informatica”

« Estado de conservacion (muy bueno N, bueno B, regular R, male M, chatarra Y,
RAEE X}

Ubicacién: local, dependencia, érea, oficina, piso, ambiente.

Usuario responsable (documento, madalidad contractual)

¢. Hoja de Captura

Los ustarios deben suscribir las Hojas de Captura o Levantamienta de Informarcion
previa revision de contenidos proceso que deberd efectuarse como maximo dentro
de las siguientes 24 haras de realizado e! inventario. Estas Hojas de Captura deben
archivarse en todo momento ordenadas por Direccion Nacional, Oficina Téenica y
Dependencia para cada Local.

En caso que el usuario se encuentre de vacaciones, descanso médico, etc, 0 en casos
en gue los usuarios se opongan a la suscripcian de las Hojas de Captura deberd ser
comunicado a la Unidad de Control Patrimonial para adoptar las acciones
administrativas necesarias.

Al tinalizar el inventario en unz Direccion Nacional e Direccidn Téenica por Local y
efectuado su procesamiento en la actualizacion de la base de datos en un plazo de
48 horas maximo; deberd emitirse las Fichas de Responsabilidad, las que serdn
remitidas junto con copia de la Hoja de Captura para la respectiva suscripcion,
Todas las Hojas de Captura deben ser visadas por ¢l personal que realizd el
inventaria,

d. Etiquetado de inventario,

» Las etiguetas que se colacaran del inventario, permitira el conteo de |os hienes
muebles inventariados, deberd ser de material autoadhesive, rectangular, de
20mim x 38mm aproximadamente, con numeracian correlativa, de color blanco,
logo y letras de color negro.

= El disefio de la etiqueta deberd ser incluido en el plan de trabajo ¥ contar con ¢l
visto bueno de la Unidad de Control Patrimonial.

¢ Sgdeberdn retirar todas Jas etiquetas de los inventarios anteriores al 2018,
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* Las etiquetas de inventario se colocardn en lugares visibles del bien sin afectar
la lectura y estado de las plaguetas ni ndmero de serie.

e. Re etiquetado.

» El re etiguetado de los bienes se dard en las plaguetas se encuentren en la
siguiente situacion:

Incomspletas

Borrosas

Dafadas y/o deterioradas

No babida

R WS

P -

A, 3 o de Gabinete
El trabajo de gabinete esti compuesto por las siguientes actividades principales:

Procesamiento de la informacién obtenida en el trabajo de campo.

. Cantrol de Calidad
Coneiliacidn entre el registro patrimonial, registro contable e inventario fisico,
chteniendo bienes conciliados, bisnes no ubicados y bienes sobrantes

d. Obtencion de listados y reportes entregables

o

"

7.1.2. CONCILIACION PATRIMONIAL Y CONTABLE DEL INVENTARIC;

El Servicio de Conciliacién comprende la contrastacion del resultado del inventario

Jf, . [lisico obtenido previamente con el reglstro Contable y Patrimonial al 31 de diciembre
¢ 7} de 2023 considerando lo siguiente:
121 Etapa 1; Plancamiento
Al inicio de la etapa, el Contratista sostendsd una reunién de Coordinacién con la
Comisidn de Inventario, los encarpados del drea contable v patrimonial para
determinar lo siguiente:
a) Plan de trabaja describienda las actividades a efectuar.
h) Cronograma de actividades
7.1.2.2 Etapa 2: Actividades

a} Confrontar los resultados de la verificacion fisica (inventario] con la base de
datos patrimanial ¥ posteriormente con los registros contables patrimoniales
al 31 de diciembre de 2023,

b) Determinacidn de bienes conciliados

¢)  Determinacion de bienes faltantes, por cuenta contable y usuarios.

d] Determinacion de bienes sobrantes por usuarios.

e} Célculos de depreciacidn bienes mucbles e inmuebles.

f}  En el caso de aquellos hienes totalmente depreciados [valor neto §/. 1,00} v
han sido ubicados fisicamente, se determinard su nueva wvida Atil
recalculandose la depreciacian.

g,’.:\"f/, (F‘__ x
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g) La conciliacion contable se realizard respecto de los hienes de propiedad del
INEL asl como de los bienes que administra,

h}) Formular las propuestas de regularizacion de diferencias que se presenten
como producto de |a conciliacian,

i} Proponer las reclasificaciones y/o ajustes contables que correspondan, como
resultada del inventario fisice en confrantacidn con el inventario patrimonial y
la conciliacién contable respectiva.

i} Suseripcidn del Acta de Conciliacidn Contable

k) Es importante indicar que previo a la presentacidn de resultados definitivos
respecto a los bienes faltantes, se deberd coordinar con [a Unidad de Contral
Patrimonial para efectuar una bisqueda de dichos bienes contando para ella
con informacion de su dltima ubicacién, traslados o movimientos interno o
externns entre otros.

8 CRONOGRAMA DE EJECUCION

El cranograma de ejecuciin establecera las siguientes fechas:

a) Iniclo ¥ fin del Inventario en cada una de sus etapas.
b) Fechas tentativas por cada local y Direccidn Nacional u Oficina Téenica.
¢} Lista de actividades,

9 INFORME FINAL
E]l Contratista elaborard el Informe Final de bienes muebles e inmuebles del Servicio de
Inventario el cual debe contener la sigulente informacion:

d) Metodologia de cada Erapa.

¢} Descripcidn de Actividades que incluye 1a problematica encontrada.
f} Listados v Reportes entregables del inventario,

g} Resultado de la conciliacidn de los registros contable-patrimonial
h] Conclusiones

i] Recomendaciones

10 OTRAS CONSIDERACIONES

i0.1 La wverificacidn fisica de los bienes a inventariarse, incidird principalmente
ett los sigulentes aspectos:

al  Comprobacion de la presencia fisica del bien y su ubicacion.
b)  Estado de copservacion.

c)  Condiciones de utilizacan.

d) Condiciones de sepuridad.

e]  Funcionarlos v servidores responsables.

102 El criterio a tomar sobre las caracteristicas que deben reunir los bienes a ser
inventariados serd de acuerdo a lo especiticado por las normas de 1a $BN, entre las que
se encuentran las siguientes:

a}  Queseande propiedad del INEL

b)  Que su vida util estimada sea mayoer de un afo,

¢]  Que seaun bien tangible.

d]  Que sea susceptible de ser inventariado,

e} Quesean objeto de acciones de mantenimiento y /o reparacian,
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10.3 Los bienes gue a continuacidn se detallan ne son obfeto de inventario, por
constituir material auxiliar y no corresponde a activo fijo ni a bienes depreciahles:

a)  Accesorios, herramientas, repuestos, etc.

b]  Material de vidrio y cerdmica,

¢]  Instrumentos de laboratorio.

d}  Objetos empotrados (parte que integran a otro bien).
e)  Set deinstrumentos meédico-guirdrgico.

METODOLOGIA DE TRABAJO

El inventario se realizard bajo el métado "Al Barrer”, es decir, considerard el total de bienes
de la Institucion en el lugar y situacion en que se encuentre.

El inventario se realizard al 31 de diciembre de 2023 en concordancia con lo establecido por
el Ministerio de Economia y Finanzas.

Se deberdn suscribir las respectivas Actas de Inicio y Acta de Conclusion de Inventaric, asi

como ¢l Acta de Conciliacion Contable-Fatrimaonial.

_Como se ha indicado previaments, si bign el inventario en las sedes en provincias serd

";ﬁzfectuado por el propio persenal administrative de cada una de ellas, el seguimiento de su
“remision, control de calidad, consolidacian, conciliacién y demds actividades relacionadas
" con esta actividad son de responsabilidad del contratista,

ETAPAS DE EJECUCION

El Servicio de lnventario se efectuard en dos etapas: Etapa de Campo, que consiste en la
verificacidn de los bienes patrimoniales y toda aquella actividad que sea efectuada en el lugar
en donde e encuentran los bienes y Etapa de Gabinete que incluye todas las actividades que
seran realizadas en el ambiente hahilitado para que el contratista instale sus equipos v realice
las actividades de consolidacian, control de calidad, conciliacidn, entre otros.

i2.1 TRABAJO DE CAMPO
a.  Verificacidn fisica

Consistente en la verificacion de la existencia fisica de todas v cada uno de los
hienes patrimoniales del INE], se realizard en coordinacidn con la Comision de
Inventarin v el Area de Control Patrimonial y con cada uno de los
Administradores responsables, designados por las Direcciones Técnicas y/o
Nacionales y/fo departamentales - ODEI'S, a Nivel Sede Central, Anexos y
Provincias.

b. Comunicacion de Ejecucion del inventario

La Oficina Ejecutiva de Abastecimiento y Servicios, comunicard la fecha de la
Ejecucion del Inventario a las Direcciones Técmicas y/o Nacionales y/o
departamentales = ODEI'S, 2si coma para la designacidn al responsable de cada
Dependencia, asi como la comunicacion a las oficinas Departamentales para la
formulacian de sus inventarios.
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L./i marca, modelo, serie, dimensiones, color, etc.), también deheri informarse
Vi | ¢l estado de operatividad y condiciones de uso, asl como, N® de Heja de
Captura, fecha de inventario, Jefe de Equipo de Inventarin, observaciones,
nombre de la persona responsable de la custodia de los bienes, etc.
»  Seefectuard el etiguetado con numeracion correlativa colocindose sobre el
namero de inventario anterior o a su lado.
e  Registro de inmuebles de fa entidad.
12.2 TRABAJO DE GABINETE
El trabajo de gabinete involucra un conjunto de actividades, alguna de las cuales se
. efectian de forma paralela al trabajo de campo. A continuacidn, se deseriben las
actividades del Trabajo de Gabinete que se efectiian:
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El Area de Control Patrimonial coordinars oportunamente la inamovilidad de los
bienes dos (02) dias antes y durante la ejecucidn en cada sede,

Cualquier movimiento tanto al Interior de un local como exteriormente debera
ser comunicado al area de control patrimonial y este a su vez comunicard al
contralista.

C. Procedimientos Generales para la ejecucion del inventario

# 5S¢ utilizardn equipos informaticos (laptop, Lectoras, Tablet ete...] para el
proceso del inventario fisico de hienes patrimoniales.
¢ lainformacion obtenida de la verificacin fisica de las bienes deberd incluir:
o Ubicacion del bien (Direccién, Oficina o Area de Trabajo, etc.); codificacion
{No. del Sticker del 2023, Plagueta, SBEN); caracteristicas [descripeion,

2] a Procesamiento de la Informacion

+  Registrar la actualizacion del inventario de campo de cada local, en el SIGA-
Patrlmonio y SIL-70, como mdxime a los 5 dias de culminado la sede. La
informacidn recopilada a través del inventario fsico v la captacion de
informacién debe ser mediante el uso de equipos informaticos [laptap,
Tablet y/o lectoras de cddige de barras).

Registrar (digitacién o migracion al madulo SIGA-Patrimonio] de la
informacidn recibida de las Oficlpas Departamentales - ODEIS, no
verificadas fisicamente las que remitirdn via e-mail v 2 través de Courier.

e Consalidar toda la informacion del levantamiento del inventario fisico de
bienes patrimoniales, para su conciliacidn patrimonial v contable.

b.  Control de Calidad

e Los procesamientos de informacién contienen los controles de calidad
necesarios y suficientes gque aseguren un optimo trabajo de campo.

= Verificar que todos los bienes inventariados sean procesados (registrados)
en la Base de Datos del Sistema SIGA-PATRIMONIO.
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e Revisarque no exista duplicidad en la codificacion (Flaqueta ni codigo SBN).
De encontrarse alguna duplicidad el contratista comunicard a la Unidad de
Control patrimonial el hallazgo para su aclaracion o para una nueva
asignacion de codign de contral patrimaonial.

¢ Las descripciones de los bienes, deberdn enmarcarse a lo dispuesto por ¢l
Catilogo de Bienes Nacionales.

«  Todos los equipas deberdn contar con marca, madelo y serie, salvo casos
comprobados que no figuren, el Area de Control Patrimonial, superara la
falta de informacidn.

s Todos los bienes muebles s excepeidn de las sillas, sillones y afines deberdn
cantar can dimensiones.

¢ |dentificar casus en gque la denominaciin no es correcta como: marca,
modelo, N? de serie, con la informacidn de los Registros Patrimoniales de
Activo Fijo y Bienes Contables, que se éncuentra en [a Base de Datos del Siga
-Patrimonio.

€. Emisién de "Fichas de Responsabilidad”

& Se emitirdn las “Hojas de Capturs”, luego se hava terminado de efectuar el
inventario fisico en una Dependencia.

¢ Las"Fichas de Responsabilidad”, emitidas del Sistema Siga-Patrimonio serdn
remitidas a las Dependencias inventariadas para su suscripcidn, adjuntande
las hojas de captura,

13 CONCILIACION PATRIMONIAL Y CONTABLE
El servicic en su etapa de conciliacidn contard necesariamente con dos etapas.
13.1  Conciliacién del Registro Patrimonial con los Registros Contables,

s Consiste en la conciliacion de la informacion contenida en la Base de Datos
del Sistema Siga de Patrimonia con los Registros Contables ambos al 31 de
diciemhre de 2023.

= Sienel producto de la conciliacidn se establecen diferencias se emitirdn los
Teportes respectives a las dreas de patrimonio y contabilidad para su
regularizacion.

s  Este proceso de concilizcion debe realizarse desde el inicio del servicio con
la informacidon proporcionada por ambas dreas e ir actualizando sus
resuitados conforme se tenga disponible la informacion al 31 de diciembre
de 2023, Es indispensable tener el resultado de esta conciliacion para tener
resultados definitivos de Ia conciliacion del inventario fisico.
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»  Seefectuard el saneamiento de Los bienes, que no se encuentran registrados
con documentacidn sustentaria y se procederd de acuerde a las normas
emlitidas por el Ministerio de Economia y Finanzas y disposiciones legales
vigentes,

13.2  Conciliacidn del Registro Patrimonial con el lnventario Fisico

«  Esteproceso consiste en contrastar los resultados obtenidos durante la toma
de inventario fisico, con los Registros Patrimoniales (Inventario del afo
2023) considerando las altas y bajas del ejercicio 2023,

= En esta concillacidn fisica de los bienes muebles, se establecerdn las
diferencias entre el Inventario fisico v los Registros de Bienes Muebles del
INEL que deberan proponerse para su regularizacidn.

s 5S¢ formulard un listado de las diferencias encontradas, para su
regularizacion (correccidn] y actualizacidn en ¢ Sistema Siga-Patrimonio
coh el objeto gue el sistema esté actualizado y registre todos los bienes que
cuenta la Entidad al 31 de diciembre de 2023, con ¢l fin obhtener resultado
Gptimo previo al cruce con los Registros Contables.

ASIGNACION DE RECURSOS

14.1 Personal Profesional y Técnico

El servicio requiere como minimo ¢l sigulente personal Profesional y Téenico:
a) Up(01) Coordinador General

Profesional en Contabilidad, Administraciéon o Economia con experiencia minima de
tres (03] afios como Coordinador de inventario de bienes patrimoniales en entidades
del seetor phblico, quicn se encargard de dirigir, controlar y absalver inguietudes al
equipe de personal de campa hasta su finalizacidn y Contar con el Curso de
Especializacion en GESTION PATRIMONIAL sepin Directiva N* 004-2021-EF /54.01
Maodificada por la RID. N® 006-2022-EF /54.01.

b) Un(01) Contador

Profesional Colegiade en Contabilidad, con experiencia minima de dos (02) afios en
Concillacion de Inventario de Bienes Muebles & Inmuebles en entidades del Sector
Pablice y Contar con el Curso de Especializacidn en GESTION PATRIMONIAL segin
Directiva N® 004-2021-EF /54.01 Modificada por la R.D, N® Q06-2022-EF /54.01,

¢ Un[(01) Supervisorde Campa

Profesional en Contabilidad, Administracidn o Economia con experiencia de (2) afios
como Supervisor de Campo en Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles en entidades
del Sector Piblico y Contar con el Curse de Especializacidn en GESTION PATRIMONIAL
segln Directiva N 004-2021-EF/54.01 Modificada porla R.D. K® 006-2022-EF/54.01.
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d) Un(01) Especialista en Sistemas

Bachiller en Ingenieria de Sistemas o computaciéon o Técnico en Computacién e
Informatica, can experiencia de un (01) afios coma Especialista Informético en
Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles en entidades del Sector Pitblico con
experiencia en migraclin y ¢l uso del sistema SINABIP y SIGA MEF Modulo Patrimeonio.

e} Daos ((12) Digitadares

Prafesional o Técnicos en informidtica con 04 serviclos como minime de experiencia en
digitacidn de inventario de bienes patrimoniales.

f}  Siete [07) Grupos de Inventario

Cada grupo debe estar conformada por dos [02] téenicos. Deberdn contar coma minimo
con estudios unlversitarios y/o téenicos (en curse o concluidos) con experiencia
minima de dos (02) afios o tres {03) servicios en los dltimos 3 afies como téenlco
inventariador en proyectos de Inventario de bienes muebles,

Cuadro Resumen de Personal Requerido minimao para ol Servicio,

PERSONAL CANTIDAD
COORDINADOR l
; GENERAL
CONTADOR _ 1
SUPERVISOR CAMPD 1
‘ o ESPECIALISTA EN
| o SISTEMAS !
- DIGITADDRES 2
INVENTARIADORES 14
TOTALES 20

15

16
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14.2 Eguipos y Materiales necesatios.

14.2,1  Elcontratista deberd contar necesariamente con lo siguiente:;
07 equipos de computa portdtiles [Laptop o Tabletas)

01 Impresora Laser

01 Impresora de etiguetas

07 lectora de codigo de barras

L R )

CODRDINACION Y SUPERVISION
La Comision de Inventario de forma conjuntz, con la Unidad de Control Patrimaonial son los
encargadoes de efectuar la coordinacidn y la supervision del servicio de Inventario Fisico de
Bienes Patrimoniales del INEI 2023, asi como de proporcionar al contratista las fadilidades
para el desarrollo del trabajo.

PERIODO DE EJECUCION

IMSTITUTO MACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA

' pﬁ?lﬂi
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El contratista iniciara la ejecucién del servicio a la firma del contrato,

La comision de inventario en el plazo de tres (03] dias hibiles aprobard €] Flan del Trabajo y
el Cronograma de ejecucion del inventario firmando un acta de aprobacidn del mismo.

El periedo de ejecucion se contabilizard desde la aprobacién del Plan de Trabajo v
Cronograma de ejecucidon del inventario.

El Plazo mdximo de ejecucion serd setenta y cinco (75) dias calendarios, plazo que incluye la
entrega de todos los productos entregables del servicio.

El lnventario deberd efectuarse de acuerdo al Plan de Trabajo y al "Cronograma de Ejecucion
de Inventario” y serd realizado en estrecha coordinacién con la Comisidn Técnica de
Inventario, los Coordinadores administrativos de cada Direccién, Oficina o Area vy el
Respansable del Area de Contrel Patrimonial.

17 PRODUCTOS A ENTREGAR POR LA EMPRESA:

Todos los productos entregables seran remitidos en forma impresa y en medio magnético (CD
o USH) en dos ejemplares. Los reportes gue incluyan valores deberdn contar con cuadros
restimenes por cuenta los que deberdn ser concillados y visados por los miembros de la
Comisian de Inventario previo a la remision a las siguientes oficinas:

s Oficina Ejecutiva de Abastecimiento y Servicios-Control Patrimonial
s Oficina Ejecutiva de Administracion Financiera

Los listados entregables producto del servicio san los siguientes:
A, Listado del Inventario Fisico de Bienes al 31 de diciembre del ano 2023, en arden

alfabético, en el gue se incluird el codigo patrimonial, cddigo interna de la Institucion,
niimern de Sticker de inventario y caracteristicas de los bienes.

E. Listado del Inventario Fisico de Bienes Muebles al 31 de diciembre del 2023
clasificado por cuenta contable, indicando eddign SBN, plaguets, nimero de
inventario, descripeién, valor de adguisicidn, valor de depreciacion, valor neto, techa,
dacumento entre otros tanto de blenes depreciables como no depreciables,

C. Cuadro resutsien de Distribucidn de Bienes en Usoe del INEI por Local, Se indicard e]
total de bienes Inventariades por cada Sede y a Nivel Macional por Oficinas
Departamentales.

D. Listasdo de Bienes propuestos para baja segin la causal {Dafo, Ejecucion de Garantia,
Estado de excedencia, Estado de Chatarra, Falta de idoneidad del bien, Mantenimiento
o reparaciin onerosa, Obsolescencia técnica, Residuos de aparatos eléctricos v
elertranicos-RAEE, Saneamiento administrative de bienes muebles patrimoniales
faltantes, sustraccidn) en orden alfabitico v por separado clasificado por cuenta
contable,

E. Listado de bienes incorporados al INEI durante el Ejercicio Fiscal 2023 {adquiridos
mediante Orden de Compra, Resoluciones y comprobantes de pagn} incluyendo
caracteristicas clasificados por cuentas contable.
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Listado de bienes faltantes, (bienes no ubicades) clasificadoe por cuenta contable y por
separado clasificado por Local mostrando adicionalmente la tltima dependencia v
usuarios registrados.

Listado de bienes Sobrantes de inventario, clasificados por Sede de Lima y ODEIS,
indicando todas las caracteristicas, y por sede, Direccidn Téenlca o Nacional, usuarios,

Listado de bienes dados de baja durante el ejercicio fiscal 2023, clasificados segin
Resoluciones Directorales de Baja.

Informacion para actualizacidn masiva en el 3INABIP correspondiente al Inventario
2023 en formato Excel de acuerdo a la estructura especificada por dicho aplicativo
que deberd contener: actualizacidn de altas, bajas, movimientos, depreciaciin, cntre
oiros,

Hojas de captura con la informacidn de levantamiento fisico del lnventario de hienes
patrimoniales debidamente suscrito por los usuarios.

Fichas de Responsabilidad de los bienes clasificados por Direccign Nacional y/o
Oficina Técnica y en orden alfabético (apellidos, nombres)

Listado de valorizacidon de los bienes totalmente depreciades que habiéndose
verificado fisicamente se dehe estimar su nueva vida til, asi coma recalculn la
depreciacian, Se presentard clasificado por cuenta contable v deberd ser suscrito par
el perito tasador.

Listado de Inmuebles en afectacion en Uso y de propiedad de la Institucion a nivel
nacional con sus caracteristicas, con su respectiva tasacitn, revaluacion oy
depreciacion,

Otros listados ¥ reportes gue sean requeridos por la Comision de Inventario v/o
Control Patrimonial

i8 CONCLUSION DEL TRABAJO DE INVENTARIO Y PRESENTACION DE DOCUMENTACION

18.1

18.2

2l
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Primer informe de Avance

A los 30 dias calendarios de iniciado el servicio se presentard un informe de avance con
no menos del 30 % de los bienes a verificar. El informe incluird la descripcién de las
tareas efectuadas ¥ la problemdtica presentada, asl como las acclones empleadas para

superar los inconvenientes.

El informe incluird un reporte alfabético de los bienes verificados que indique cuando
menos |os codigos verificados, nimera de etiqueta 2023, descripcian, marca, modelo,
niimero de serie, estado, ubicacion y usuario. En la versidn digital del mismo reporte se
deberan incluir el 100% de datos verificados en formato de hoja de cdleulo.

Segundo Informe de Avance
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Alos 60 dias calendarios de iniciado el servicio se presentard un informe de avance con
no menns del 60% de los bienes a verificar, El informe incluird la descripcion de las
tareas efectuadas y la problematica presentada, ast comao las acclones empleadas para
superar los inconvenientes,

El informe incluird un reporte alfabético de los bienes verificados que indigue cuando
menos los cadigos verificados, nimero de etiqueta 2023, descripcion, marca, madelo,
nimero de serie, estado, ubicacion v usuario. En la version digital del mismo reporte se
deberdn incluir el 100% de datos verificados en formato de hoja de cdleulo.

183  Tercer Informe

A los 75 dias calendarios de iniciado el servicio se presentard el informe de conclusién
de trabajo de campo que deberd incluir el 100% de los bienes a verificar Incluyendo lag
ODEIS. El informe incluira la descripcion de las tareas efectuadas v la problematica
presentada, asi como las acciones empleadas para superar los inconvenientes.

Asimismo, el informe incluirda el 100% de las Hejas de Captura y fichas de
eesponsabilidad emitas por el SIGA-Patrimonio, debidamente suscritas por los usuarios
y serd presentada por local clasificadas por Direccion Nacional y/o Oficina Técnica.

Se entregard el Informe Final que incluye todos las productos entregables senalados en
el numeral “17" del presente documento

La presentacion incluird el Acta de *Conciliacion Contable y Patrimonial” debidamente
firmado por los representantes de la Oficina Ejecutiva de Administracion Financiera y
Oficina Ejecutiva de Abastecimiento y Servicios, por la comision del inventarie v e
cantratista.

19 FORMA DE PAGO
- FORMA DE PAGO 03 ARMADAS B
K% | ARMADAS PRODUCTO CONTENIDO % Pago
1 L Primer Informe Informe de Avance del 309 Inventario Fisica 30 W ;‘
2 Z Segundo loforme | Informe de Avance del 60 % del [nventario Fisico 30% .
I
Informe de Conclusion de Inventario Fisico que {
inchaye ODEIS y Hojas de Captura v Fichas de |
3 3 Informe Final Responsabilidad emitidas por el SIGA-Patrimonio e |
Entrega de los productos entregables del Servicio |
incluyendo Actas,
20 CONFORMIDAD
La conformidad del servicio se regula por Lo dispuesto en el articulo 1767 del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado,
La conformidad de la prestacion del servicio es emitida por la Unidad de Contral Patrimonial
del INEl ¥ la comision de inventario, con e visto bueno de la Oficina Ejecutiva de
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Abastecimiento y Servicios, para lo cual habrd verificado que el contratista hava cumplida
con todos los entregables del servicio.

En el caso del Acta de Conciliacidn, esta deberd ser suscrita por los integrantes de la Comision
de [nventario, un representante de la Oficina Ejecutiva de la Administracidn Financiera y un
representante de la Oficina Ejecutiva de Abastecimisnto y Servicios del INEID y es requisito
indispensable para la emisidn de conformidad del servicio.

De existiv observaciones en cualgquier producte remitide por el Contratista, la Entidad debe
comunicarlas al contratista, las mismas se consignardn en Acta respectiva, indicando
claramente el sentido de estas, otorgindole un plazo para subsanar al contratista de cinco
{05) dias calendario a partir de la fecha de suscripeidn del acta en mencion, Si pese al plazo
otargado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, €l INE| podra disolver
¢l contrato, sin perjuicle de aplicar las penalidades que correspondan. (Art 165° del
Reglamento de La Ley de Contrataciones).

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El contratista sera responsable por la calidad ofrecida y los vicios ooultos por el servicio
ofertado conforme a lo indicado en el Articulo 40° de a Ley de Contrataciones del Estado, por
un plazo de un {01) afio a partic de [a conformidad por parte de la Comision de Toma de
Inventario de Bienes Muebles,

CONFIDENCIALIDAD
El contralista se compromete 8 mantener en reserva v a no revelar a terceros, sin previa
autorizacidn escrita del INE], toda informacidn proporcionada por éste, restringiendo la
= misma solo a sus empleadaos.

* El contratista deberd mantener a perpetuidad confidencialidad v reserva absoluta en el

-1 manejo de cualquier informacidn v documentacion a la que se tenga acceso a consecuencia

" de la ejecucion del contrato, quedando prohibida revelarla a terceros,

= Dicha obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la gue se genera
durante la realizacion de las actividades y la informaciton producida una vez que se haya
concluido ¢l servicio. Dicha informacidn puede consistir en informes, recomendaciones,
calculos, documentos ¥ demds datos compilados o recibidos por f contratista de cardeter
confidencial o privilegiado, Esta informacion no podrd ser reproducida total o parcial ni
vendida,

23 FORMULA DE REAJUSTE

MNo Aplica
2% ADELANTOS
Mo aplica

25 MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL

No corresponde
26 SUBCONTRATACION
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El contratista se obliga expresamente a no subcontratar y/o transferir /o ceder y/fo
traspasar y/o subarrendar a terceros, total o parcialmente la contratacidn del presente
servicio, El incumplimiento de esta obligacian es causal de resolucion del contrato.

PENALIDADES POR MORA
En caso de retraso injustificado del contratista en la gjecucitn de las prestaciones objeto del
contrate, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atrasn, de conformidad con el Articulo N® 162 del RL.CE.

La penalidad se aplicard automdticamente y se caleulard de acuerdo con las sipuiente formula:

Penalidad diaria = 0,10 to del contrato
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguicntes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60 dias, para hienes, servicio en general,
cansultorias y ejecucion de obras: F = 040,

b} Para plazos mayores a sesenta (60) dias: b.1) Para bienes, servicios en generaly
cansultorias: F= 0,25

Las penalidades por mora se podrin aplicar hasta un méaxime de 10% del monto
contractual.

OTRAS PENALIDADES

Otiras pcnalidaﬁégm -

J
| &

SN

Supuestos de aplicaclén de
|
De iniciado el servicio se le | N E acreditacidn serd,
descontara diariamente a la | mediante un acta emitida por
| empresa  prestadora  del | la  Unidad de Control
1 | servicio, por el personal 1% de la UIT Patrimonial guien superviss
profestonal ¥ téenico que no la gjecucion del servicio.
asista a la institucion, para las
labores de este servicio,

Forma de calculo Procedimiento

De iniciado el servicio se le La acreditacion 5073, |

descontara diariamente a la mediante un acta emitida por |

empresa  prestadora del la  Unidad de Control |
2 | servicig, por no contar con los 2% de la UIT Patrimonial guien supervisa

equipos  y materiales la gjecucitn del servicio,
necesarios para este servicio

(laptap, lectora, impresora)

29

FROTOCOLO SANITARIO
Medida de cumplimiento obligatorio que el postor deberd cumplir con lo dispuesto en el
Decreto Suprema N 094-2020 PCM a seguir:

291 Medidas de Prevencion:

sl
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Presidencia
~

del Consejo de Ministros

“Decenio de |a igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio del Fortalecimiento de Iz Soberania Nacional™

a) El ingreso del contratista a las oficinas del Instituto Nacional de Estadistica e
Informdtica se realizard con los equipos de proteccidn personal esenciales, tales como
mascarillas, protector facial y guantes.

b} El contratista respetara todas las medidas gue el persanal de seguridad o encargado de
control de ingreso le impartan como medidas de prevencian de seguridad y salubridad,

¢} Encaso se detecte que el contratista presenta algin sintoma de enfermedad {fichre, tos
seca, dificultad para respirar, entre otros), éste procederd a su retiro de la Entidad, con
el fin de evitar cualquier tipo de riesgo de contagio.

d) Durante la permanencia dentro de Ja Entidad, el contratista mantendrd en todo
momento el distanciamiento minima de (1) metro con relacion a cualquier persona.

e] Para el ingreso del contratista con equipos, mdquinas o herramientas, éste estard
supeditado a su revision y desinfeccion, esto a eargo del proplo contratists antes de su
ingreso ¥ en presencia del personal de seguridad o encargado del control de ingreso a
la entidad.

) ANTICORRUPCION

El contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratindose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los Grganos de administracian,
apoderadoes, representantes legales, funcionarios, asesores a personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobade por
Decreto Supremo N° 344-2018-EF, ofrecido, negociade o efectuado, cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentive flegal en relacidn a la presente contraprestacion.
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

3.1, REQUISITOS DE CALIFICACION

i '8

CAPACIDAD TECHICA Y PROFESIONAL

!
B

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

{ Acradilzciin:

Bequistos:

a 07 equipas de cdmputa porsiles (Laptop o Tebetss)
b 01 Impresara Laser

c 01 Irpregora di eliquolas

d 07 lecloras de oidige o barras

Copia de decumantios que suslenten [a prepiedad, B posasion, el compromisa de compra verda o aiquies o ol oarnenlo
o acredile 12 dispanibilidad del equipamisnto esialégice requanco.

Importanta

En @ pASE Qg & OSNIF SE2 U0 CONSIT 128 docamentas 08 AUiRdUAnIn de o8 FEQUISY] PUEDaR ESNE 8 NaMNE d&
CONEAITIC O J8 LNo 02 SuS nfegrantes.

B3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

: B31

FORMACION ACADEMICA (Cada parscnal elawe debe ser distinta)

1 014 HAEgHOL 14

+  Bogisily: ,
Bralesiona en Contanticad, Adrnsiracdn, Econamia a Ingeriesla

o Acradilaitn

El ol profisional requendo, serd werdcad poe ol Crjgana ercargado 3¢ 128 conjrmcings o comild de s
sexgin zanesponda, en el Recialia Maciond de Grados Acacémicos y Tilulas Profasonales en & porial wen dal
Zuperniendencia Macionzl de Educacidn Supedor Universiada - SUMEOU a trawds dal siguenta frk: |
Fitps:ianinea suneds geb pet o an o Regisyo Naconal de Gerifcades, Gradis y Tiluios a sarg) del Minisienio de

Educacide 3 Iraves ded siguieme lnk : hip Swww Wulasraiiis pel | segin cormaspenda |

|
£n case el Profesonal thulado na se encusnlre insrile en el refenida registro, &l pestor o20e presentar |5 copia o ,
diglama respectivo a fin da ecradilar I3 foomaditn académica requerda

+  Regquistos:
Brfasonal Calegiado an Contabiicdsd

+  Acreditscian:
El Contador serd werificado por & drgano encargedo de las condrataciones o comilé de seleccidn, segn
camespanda, en & Ragisto Naciona' de Grados Acadiémices y Tilules Frofesionakas én el pordal web de fa
Suparintancencia Nacional da Educacitn Supenar Uatvamsilada - SUMECY 3 bravis o siguients sk
hitgsSerlines sunedu ab.pol! ¢ én el Regisii aticnal de Cedificados, Gradeg v Tilules 2 carge del Minisieno de
Ercatin 2 s dal siguiente link - fitpdwwwe lilulcsinslitubos pel, segiin comesponda.
Deberd awedtar con eapiz simple la colegialura.
Enr cas0 del Profesiona filfiada no se encuentre inscrita 2n & referido recisirg, © pastar debe prasenlzr la copia dsl
ciploma respective a fn de soredtar la famaciin académica reguanda.

3. Unf01) Supaniscr de Camgpa
«  PRaguisiles

Fralesionat shaade en Contakelidad. Adminisirazin, Ecoromia o Ingeriero
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Acradilecion:

El Cordader, Administradar, Lic. en Eceromia © hgenero, serd werilicnds por o Ogang encirgadn de ks
CONFAtACIONES 0 Comité de selsontn, sagln camesponda en & Regstrs Maciond d2 Grades Académicns v Tides
Frofesionalas en & porial web de la Superinlendencia Nazdonal da Educacitn Suparior Universitaria - SUNEDU &
fravis del siguiante fric hilps-Senlinea suredu golpaf o en &l Registo Nadonal de Cerificades, Graces y Tindcs
i cangs dal Ministedo do Ecuacitn alravis dal gouients fink - Allp!faww litulosinstitulos par, segln corezponda.

En casa del Frofesional shfads no s& encuestire nscritn en &l refenda regisirg, &l peslor cene pragentar |2 copia o
diploma respectivo a fin da acreditar [a fammacian académica requerida

Un (1] Bspecialisly on Sistemas
Requistos

Bachiler en Ingeniaria de Sislamas ylo computacan v\ infoemitca o Tecricon lidade en Computasiin yin
hlermatica
Actednacion:

El frgjeriero de sisamas yio computaciin, yo nlormidco o léorico Stlade en compuladin yio informética, sard
verificado por o orpans ervangade de las cortrataciones o camild de scecsin, segin comespanca, en o Regisio
Nazonal de Grades Acacemicos y Tildes Profesiondes en el porfal web de la Superinlerdencia Naconal de
Egucacion Superior Universitatia - SUNEDU a ravés del siguienle link: heipsiienirea.sunedu.gob.pel o en 2l
Registto Nacicea' da Certificados, Grados y Tibdos a cargo dal Ministero de Educaciin a Iravas dal sgdente linx
hitgr Sweae lilulosinstitulos ped, segie coresponda

En caso del Praiesiand lilulaco no se encuentre inscrio en e referido registr,  posior debe prasaniar a oonia dal
tiploma respecliva a fin de acrediter |z fomaciin scadamica requanda.

Impartante para la Entidad

E! poslor dste sedafar ks nomives v apeldas, DN profeside del psreana’ clave, &3 coma & nombra da 1s
universicad o imafhiitn sducalie Que expidid 8l arade o tiuh profesicral requsrids

¥ dj/ | Ba2

CAPACITACION
1. Unidf) Coordinacor Genaral

[

Pecuisilcs:

Contar con el Cursy de Espedalizadin en GESTION PATRIMONIAL segin Cimciva N® 004-2021-EFE401 |
Modificada per la RO, N™ (U6 2002675401 y tenes ury mdumiria de 120 heeas lclivas

feditaden:

Se podrd soradifar la capaciante medante cofa snpke o cedificadis, constansias  os documenls sagin
corresponta

Un if1] Espacdisla en Slaamas

Requisitos:

Clrsd e ¢l sistema SINARIS ylg SICA MEF- modulo Palrmonic, ¥ en & prograns de Excel wio Base de Dales.
Arsediasin:

Sa podrd acveditar 1 capaciasion mediarda copia simple de ceviificados, consfancias ¢ oft decumenle sagup
CoFTespana

Un 201} Supesvaee G Danpo
Requistas:

Coniar con &l Cirse oo Espacizizacin er GESTION PATRIMOMIAL segin Direcliva N 04-2021-E554.01
Modficada por 13 B0 N {05-2025-EF54 01
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Acradilzcite
Su pocki dcrodilar i capactactn medunfe oo Simcie de corifcados, conslancias o abo documenta segdn
canpErangd

Un (01) Cantader

Requisites

Contar con &l Curso de Especiafzaciin en GESTICH PATRIMONIAL segin Directiva N° 004-2021-EF/S4.01 |
Modficada por l2 RD H™ 005-2022-EF/54 01

Sa podrd aorediar 5 capacitscidn median's copls simple de camificsdas. canstendiss b alro documsnts ssgin
comaspenda

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

1.

Un [01) Coordnador Gerard
Baquisitos:

Caon experiercia minima de yres |35 afics cara Coordinadar de invernano de bieres palnmersdes en enfidaces o
sector pdblco.

02 afos de eaparenda como coondnade

ara &l computs del lismpa de dicha 2ugerenca

Acreditaita:

La experiancia del persanal cave se acredilard con cualquiera de los siguientss documanlos (7 copia simgle de
comliales ¥ s respectiva conlormidad ¢ (F) corsbanciag o il oamilicacos o Jiv) cualgider ot documentacion que
de manees fehacients demuesies fa expariencla dal persand propuesto,

Bequistas:

Con axperiancia minma de dos (2 305 o1 Invertanic da Biones Muebles ¢ Inmucbies Patimoniales en enlidades |
del Sector Pablen, l
|

&l cémeoulo oal iempe de dchs expedenciy |

Le presentarss expenanna eacutada pardelamanta (frasiape),
sdlz 56 congideraa una yez o pariody istagads,

Acreditackin:

La expariencda def persenal clave se acediard con cusiquizna de s dgrentes dooumerdos: (i) copia simple de
curiratos y sy respastivg conformicad o [ii} conslarcias o (31} certfodos o () miquier sl documertacion que,
e manara lehasenle demuestre la axpenancia del personal prapussiz.

A {01 igar dit
Raquisiles:

Can axperiancia mirima da dos (02) afice en Irventaro de Benes Muekles ¢ Inmoctles en enticdades del Secor
Piafco.

Acredilaritn:

La expefienca ded perscl clave 58 aciednarns con clanquiera de bs squisntes documenies: (i) copa simple de
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conlraios ¥ su respectiva conformided a (8) constancias o (i) cenficades o fiv) cuslouer lra gooumentaciin q;}é y
du manera fehaciorts demuestra la expavigncia dal persand propuesta,

4. Unil1] Especdisia en Sislemas

«  Requistos

Con axperiancia mirima de un {31) afic como Espacialista nformatico en Invenlzria de Bienes Muatles 2 hmustiles
en enlidades del Sector Poblico

De presenlarsa axnerancia eesilass pardelamen
sl 56 considarard una vez & panoda asanscn

e Acradilackin:

Laa eapeiiencia del parsonal clave s¢ acredilrd con cudiquicea de ks $quientes documentos: (i} copia smpla da
contrEtos ¥ Su respecing conformicd o i} constarcias o (W) cenificados ¢ (W cuakquiar olra dosumentaciin gus,
e menara fehamente damustre (3 axpenenca del pamscaal propoasts.

importante

«  Los conentas quo sosdlan fa sapeniancia dehan ot los rombves v apeiides dl personal clave. e cargs
dassmpanads, el plaza de la grestaci ndieendy &l iz, mes ¥ N0 e N ¢ cuiiaTasin, of novnbne 2 @ Entilag
2 oramracitn que amits of dacumente, fs fecha de smvaidn y nambres ¢ apedilog da quien susenbe & docomenta

= Encasolas documentos fens avradifar fe sapaasnod estahlazean of fla70 te fp axpacengia sdnarkla par & pevsans
clave sr mases sin espaaiicar b diss se debs considhrar el mes complato

s S8 ooonieas aguas eApanencis que no langa une anfigiedad mayor 8 veinficvins {£5) afog anledves @ & lesha
di iz presentscite ds ofsnas

«  Alzalificer \a sxpenanc o parsgeal 5o Aste valvEr o9 Manerm Nl o dosumenles pressnados pov 8 posfoe
paa sereditar dicha axperiancia En fal seclida. sun cuando an las documsnios presantaces (s denaminsosds oef
canga & peasls no coinatl? fleralmenis con agquells prewdste en las bases, se dsberd validar la exparenta silas
schuidades que raahzd el personal covrasaonilen toe a Rt Srapa ool cargn O fuesh) raguends o lay hages

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Fequisiios:

El pastar debe acreditar un monto faclurade scumulaco equivalerds a $150,000.00 (Cieato Ccuersa Mil y 00000 soles), por
la coniratackin de servidios iguales o similares al abjsto de |2 convocetada duranta los ocha (8} afios anleriores a la fecha da

| Iz presantacitn de olerias que se compubarin cezd la lecha de fa corformided 0 ernisitn dal comprobante ¢s paga, segin |

cormespanda.

En &l caso de pasicras qua declzran en e Anama K 1 1erer 13 condickdn da micrn ¥ pequafie emprasa, se acedla una

eaparienda de S0 1700000 (Diedsile Wi y 00100 solas), por la verta de sanvicos igudles o similares ol otjelo da la |

comealona, curanle (03 oane (8) altes anleriones 3 13 fecha de 1o peesentaciin de alerlas cque se computartn desde'a lecha
2 |a cenformidad o emisién del somprebante de paga, s2gin cormespenda. En el casa de cansorsios, Iodos Ios edegraniss
daben conlar con i condicitn da mice y pequeia empress.

Se cansideran senidcos smilaes alos siguientes Todo lipe de Serviclos de inventanio en genersl

ferpgilaciin:

Lo exparienca del pasicr en la eapecdided se acreditard con copla smple d2 (1) conlralod u drdenes de servaics, y su
respactiva corformidad o constandia de preslacian; o [ii; comprobantas de pago cuya cancelacian se acradile documanial y
fehacierbamesle, con Bouchar da depdsito, nota de abono, reparie de eslads do cuenta, cudiquier oto documenta emitido poe
Enlidad dal sislema fnanciera que acredile el gboro o medante cancelacdn en @ misma comprobants de page!,

|
|

i

Cabe preczar que, de acverda oon ks Rasolucion N® D065-2018-TCE-31 del Tribamal de Condrataciones del

Estada:

- &l soip sello de cancelado en & comprabanie, cuanido ba sido colocad poe el propio posior, no pueds sar

considerado come wa acreditacén que produzca fehaclancia en relaciin A que 0 encuanirs cancelado
Admihir elo eqiivaidda a considarar como valide Ia soda declarscidn de' pastor afimaendo que & comprobante
de pago e sidd canceladn”

{..

4

“Sifupckin difererle se swscils ante af selo colocado por af cienfe del posior fsaa Wilizande 8l tdmino
‘canceladn’ o (pagsdn] supuedn en & cual 5 Se contaria con la declaracian de we livcaro que brinds carfeza,
anfa g cupl debvarg racongcarse Is valdez de fe sxperencia”
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corespandientes a un maomo de venie (20) contratacones.

En caso s poslores preserten vargs compeobanies o2 pagd pare arediar una sola contralanitn, sa debe scredfar gue
coredpandan 3 dicha coniraiacidn, de lo conlraric, se asumird que los comprobanies ecreditan confratacicres independentes, |
€ Cuyd 350 Solo ge considerard para b evaluzcidn, las velree (20) primaras oonlralacionas indizadas en 2l Anexo N* 8
relerido 3 la Experiencia e Pastor en la Especiatdad

En el casa de servicics ce gpoucon penddica o contiruzca, soio sa considera como experienciala parta del conlrale o haya |
sidn gjecutada dursrie los oche (8) afos anledonss 3 la foecha de peeseniacin de ofenas, delbiendd adjuntarse copia de las |
conlormidades cerespondientas & tal pare o los respectives comprabanies da page cenoelatos

Er log casas que se acredile expenencia adquida en consorein, debe presentarse Ia promesa de corsorzo o 2l confralo de
consorao del cual se daspranda fehacentemente al percertajs de las obigacones que s asumid en el conirals presentads;
da lo conlranio, no se computard fa experiancia proverienie de dicho cowlraio

Agrning, cuando se presenten oonlratos desivadoa de procesas da salecciin conuocades arses dal 20.09.2012, 3 cddificaciin
32 caflird & métooa desrile en la Directiva *Parfidpacian de Praveedares en Consardio en las Canlratacionas dal Estada’,
detiendo presumirse que al porcentaje de las chiigacicnas eguivae al percantaie de partidipacion de 'a promesa de consordio
& del contrale de consortia, En caso que an diches docurnanlas ro $& congignt ¢f parcenizje de particpacadn & prasumina
que las shligecicras ¢ ejeculron ¢n partes quales

Si e fildar da la expariencia na es & pesler, conzignar si dicka experiancia coresponde a la malriz en caso que d posior sea
sucersal, a fue transmitida por rearganizacian secielaria, debiende scomaaiar la documertacidn susleetalora comgpandions

Si el peslor acredila experanca de uns persona atsortida coma oonsecuancia de una reamganizacidn sockeranz, debs
presertar adiciandmante ol Anexo N* 9.

Guarkle enlos contealas. Orenns de servicics ¢ comprobanies o2 pago & manto facturado se euente espresads en meneda |
entraea, debe indoarse el 3pa d2 cambio venta publicado por |s Suparirsandancia de Banca, Segums y AFP cormaspantierta
3 la fecha de suscrpdion def conirate, de emisicn de 13 orden ga servitics o de cancelacitn el comprabanie de pagy, segin |
corrasponda.

J ) &0 pacuicio da by artedicr, ks pestores deban llanar y prasentar & Anexo N § refarica 2 |s Expecisncia def Fostor en la
y Especialidad

Impartants

! o Alzalifcer o expanvnciy dof pogfor, sd doebn vatvar de manded nfegra! Kis dooumsnas paasectagos por & poslor

i fara fomdiar dicha esperencia €0 G sanhdo. mun cvasdo e ks documentcs prasentades Ja denamings
i | aksfn cantrachia’ N3 ooty AMeralments con sl pravislo en las bases, sy daberd valder 2 auper
! schividades que giecLid &i postor comaspendsn a \a sxpensrais isquanda

¥

| = Fn &l 2331 ge canscrrios, oic 88 sansdsa '3 espenenda o aguelss Ntegranles qUE Se Rayan oOmEYTmeTdL
i SBGU 7 Deamosa do consarcit, i gicilar &l alialn alans de fa canvicalerda confoe 2 A Directie “Parupacian
.& | i NS

e Proveadores e Consann en 185 Conirstacinnas del Estsdo’,

Impaortante

+ TSI como resultado di Gna ConsIis i OLSENALIN COrREpONds PIECISArse O SJUEISE & raguentientc,
ze solicita la autarzacion del drea usuana y se pone de conocimiento de tal becho a la dependancia que
aprobd ef expadients de contratacidn, de conformidad con sl pumeral 72.3 del artivulo 72 del Reglarmenio

« Bl cymplimienio de fos Terminos de Referencia se reaiiza mediante la presentacian de wne declaracian
Juracls. De ser el caso, adicionafmente fa Entidad puede soficitar dactrmentacin que acredite el
curiplieientn del slgdn camponente de estos. FPara dicho efecto, consignara de marnera defallsda los
documentos que deben presentar los postores en el literal g) del numeral 2.2 1 1 di esfs Secciin de s
bases.

» Loz requisites de calificacion delerminan si fog postores cuentan con fas capacidides necesinas para
gjecular ef contrato. Jo que debe ser acreditade documenfaimente, i ne mediante declaracian jurada,

1 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser considerado como una
acreditacion que Produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello eqaivaldrfa a considerar como valida la sola
declaracion del postor atirmando que el comprobante de pago ha sido cancelado” (...)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o “pagado”] supuesto en
el cual si se contarfa con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia”
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Smporante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el requerimiento, se solicita la_
autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a la dependencia que aprobo el expediente de
contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una declaracion jurada. De ser
el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que acredite el cumplimiento del algun componente
de estos. Para dicho efecto, consignara de manera detallada los documentos que deben presentar los postores en el
literal &) del numeral 2.2.1.1 de esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
2 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

La evaluacién consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segin la siguiente
formula:

Pi = Om x PMP
Qi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de |a oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[100] puntos

_Importante

Los factores de evaluacion e-!éb'ofédbs'por el 6rgano ehca'rga'dd de las contrataciones o el comité de
seleccion, seglin corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la CONTRATACION DEL SERVICIO DE INVENTARIO FISICO
DE BIENES PATRIMONIALES MUEBLE E INMUEBLES DE EJERCICIO FISCAL 2023 DEL
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA - INEI, en adelante LA ENTIDAD, con
RUC N° 20131369981, con domicilio legal en Av. General Garzén N° 654 — 658, distrito de Jesus
Maria, provincia y departamento de Lima, representada por [.............. 1, identificado con DNI N°
—— ], y de ofra parte [... ; alienn RUCIN® [ 1, con domicilio legal
(- 3 f [ ] mScrlta en Ia Ftcha N L ] Asiento N [ ]
del Reglstro de Personas Jurrdicas de la ciudad de [ .................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [... i wal]y EOR DN NP [insmsnesmnimmnnas: 1, segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de[............ 1, a2 quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 032-2023-
INEI-1, PRIMERA CONVOCATORIA, para la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES MUEBLES E INMUEBLES DEL
EJERCICIO FISCAL 2023 DEL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E
INFORMATICA - INEI, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos
detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE INVENTARIO FISICO
DE BIENES PATRIMONIALES MUEBLES E INMUEBLES DEL EJERCICIO FISCAL 2023 DEL
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA - INEI

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™"
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES.

La Entidad efectuara el pago en tres armadas, dentro del plazo de los diez (10) dias calendarios
siguientes a la conformidad del servicio, segtn articulo 171 de la Ley de Contrataciones del Estado,
segun lo establecido en el literal 19 del numeral 3.1 del Capitulo 1ll, de la seccién especifica de las
bases.

13

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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FORMA DE PAGO 03 ARMADAS

N2 | ARMADAS FRODUCTO CONTENIDO % Fago
1 1 Primer [nforme Informe de Avance del 30% Inventaria Fisico 20 %
2 2 Segundo Informe | Informe de Avance del 60 % del Inventario Fisico 30 %

Informe de Conclusién de Inventario Fisico que
incluye ODELS v Hojas de Captura y Fichas de
3 3 [nforme Final Responzabilidad emitidas por el SIGA-Patrimonio 40 Y
Entrega de los productos entregables dal Servicio
incluyendo Actas.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba acaso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de conformidad a lo indicado en el literal 19 del
numeral 3.1 del Capitulo Ill, de la seccion especifica de las bases, segln el siguiente detalle:

v PERIODO DE EJECUCION
El contratista iniciara la ejecucion del servicio a la firma del contrato.

La comision de inventario en el plazo de tres (03) dias habiles aprobara el Plan de Trabajo y
el Cronograma de ejecucion del inventario firmado un acta de aprobacién del mismo.

El periodo de ejecucion se contabilizara desde la aprobacion del Plan de Trabajo vy
Cronograma de ejecucion del inventario.

El plazo maximo de ejecucion sera setenta y cinco (75) dias calendarios, plazo que incluye la
entrega de todos los productos entregables del servicio.

El inventario debera efectuarse de acuerdo al Plan de Trabajo y al “Cronograma de Ejecucion
de Inventario” y sera realizado en estrecha coordinaciéon con la Comisiéon Técnica de
Inventario, los Coordinadores administrativos de cada Direccion, oficina o Area y el
Responsable del Area de Control Patrimonial.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ)], a través de la Carta Fianza N°
[INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE].
Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original, la misma que
debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcion de |a prestacion.
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Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del ntimero (otal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 def Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento
del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos
montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/200,000.00). Dicha excepcion también
aplica a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el
monlo del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefalado anteriormente.

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento
del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos
montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/200,000.00). Dicha excepcién también
aplica a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefalado anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 176° del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

La conformidad de la prestacion del servicio es emitida por la Unidad de Control Patrimonial del
INEl y la comisidn de inventario, con el visto bueno de la Oficina Ejecutiva de Abastecimiento y
Servicios, para lo cual habra verificado que el contratista haya cumplido con todos los entregables
del servicio.

En el caso del Acta de Conciliacion, esta debera ser suscrita por los integrantes de la comision de
Inventario, un representante de la Oficina Ejecutiva de la Administracion Financiera y un
representante de la Oficina Ejecutiva de Abastecimiento y Servicios del INEl y es requisito
indispensable para la emision de conformidad del servicio.

De existir observaciones en cualquier producto remitido por el contratista, la entidad debe
comunicarlas al contratista, las mismas se consignaran en Acta respectiva, indicado claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar al contratista de cinco (05) dias calendario a
partir de la fecha de suscripcion del acta en mencion si pese al plazo otorgado, el contratista no
cumpliese a cabalidad con la subsanacion, el INEI podra disolver el contrato, sin perjuicio de aplicar
la penalidades que corresponden (Art. 165° del Reglamento de la Ley de Contrataciones).

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.




/ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 032-2023-INEI-1

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO contado a partir de |a
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

13 PENALIDADES POR MORA

Si el contratista incurre en retraso injustificado en la entrega del bien, el INEI le aplicara una
penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%)
del monto del contrato vigente o de ser el caso, del monto del item que debe ejecutarse, en
concordancia con el articulo 162° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la
i? siguiente formula:

e

Penalidad diaria= 0.10 x Monto del contrato

/ F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucion de obras: F= 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: b.1) Para bienes, servicios en general y
consultorias: F=0.25
El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
! Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este tltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
\ tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante
De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada

supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

14 OTRAS PENALIDADES:

Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora, siendo estos los

siguientes:
Otiras penalidades
N©° Sapuestas de Efphcannn e Forma de calculo Procedimiento
penalidad
De iniciado el servicio se le La acreditacién sera,
descontara diariamente a la mediante un acta emitida por
empresa prestadora del ia Unidad de Control
1 servicio, por el personal 1% de la UIT Patrimonial guien supervisa
profesional y técnico que no la ejecucion del servicio.
asista a la institucidn, para las
labores de este servicio.
De iniciado el servicio se le La acreditacién sera,
descontara diariamente a la mediante un acta emitida por
empresa prestadora del la Unidad de Control
2 servicio, por los equipos ¥ 2% de la UIT Patrimonial guien supervisa
materiales necesarios para la ejecucion del servicio.
este servicio (laptop, lectora,
impresora)
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S

El INEI calculara la disponibilidad en forma mensual, de conformidad a lo establecido en el en el
literal 13 y 14 del numeral 3.1 del Capitulo Ill, de la seccion especifica de las bases.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segtn corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a traves de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS ™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
N su notificacion, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
}_ del Estado.

’&.{ CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
L/ Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pablica corriendo con todos
/ los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
/ la ejecucion del presente contrato:
\ DOMICILIO DE LA ENTIDAD: AV. GENERAL GARZON 658 —~ JESUS MARIA

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
A PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATQ]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

" Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la Ley N° 27269,
Ley de Firmas y Certificados Digitales’.

4 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccidon cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

" Para mayor informacion sobre la normativa de firmas vy ceriificados  digitales  ingresar  a:
https:/fwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales




ﬁ

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 032-2023-INEI-1

ANEXOS
ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores i
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 032-2023-INEI-1

Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE16 Si l No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segln orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'”

PON~

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante
La notificacion dirigida a la direccién de correo electréonico consignada se entenderéa validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

'8 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

7 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante _ ‘
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores i
COMITE DE S}ELECCiON
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 032-2023-INEI-1

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si \ No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electronico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de reduccién de la oferta econdémica.

8 En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/iwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequeia empresa.

" Ibidem.

20 |bidem.




Y

<5

.

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA
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3.
4.

5.
6.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de |la orden de servicios?'

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

21

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁoresi )
COMITE DE Sj-ELECC[ON
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 032-2023-INEI-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccidn ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de |a veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comiin del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁoreeg .
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 032-2023-INEI-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES MUEBLES E INMUEBLES DEL EJERCICIO
FISCAL 2023 DEL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA - INEI, de conformidad
con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica
de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 032-2023-INEI-1

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de |a referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en los siguientes plazos:

v PERIODO DE EJECUCION
El contratista iniciara la ejecucion del servicio a la firma del contrato.

”I" La comision de inventario en el plazo de tres (03) dias habiles aprobara el plan de trabajo y
A el cronograma de ejecucion del inventario firmado un acta de aprobacion del mismo.
L) El periodo de ejecucion se contabilizara desde la aprobacion del plan de trabajo y cronograma
/7 de ejecucion del inventario.

El plazo maximo de ejecucion sera setenta y cinco (75) dias calendarios, plazo que incluye la
entrega de todos los productos entregables del servicio.

EL inventario debera efectuarse de acuerdo al plan de trabajo y al “cronograma de ejecucion
de inventario” y sera realizado en estrecha coordinacion con la comision técnica de inventario,
los coordinadores administrativos de cada Direccion, Oficina o Area y el Responsable del
Area de Control Patrimonial.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores .
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 032-2023-INEI-1

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 031-2023-INEI-1.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOM!NACIQN 0 RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion vy
ejecucion del contrato correspondiente con el INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E
INFORMATICA - INEI.

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comUn en [c..ccoevvcvvvieervieeennen ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

1 CONSORCIADO 1] [%]%2
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 4 1o,
* CONSORCIADO 2] b
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%24

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

22 Consignar tnicamente el porcentaje totai de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

24 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.




B

o,
=5 -

e
—_

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 032-2023-INE|-1

i &

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 032-2023-INEI-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

/) SERVICIO DE INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES
? MUEBLES E INMUEBLES DEL EJERCICIO FISCAL 2023 DEL
v/ |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMAMTICA - INEI

4

Fé

/d TOTAL
El precio de la oferta en SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier ofro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos

postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos
respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seguin corresponda
Importante
\ e [El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
) la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e [En caso que el postor reduzca su oferta, segtn lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".
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) ANEXO N° 7 (NO APLICA)
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV (NO APLICA)

Sefores )
COMITE DE SjELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 032-2023-INEI-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar

J’} establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

(A

| 2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
[ 4 de personas juridicas);

\‘,:/

/

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

\ [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicion de consorcio con
contabilidad independiente y el niumero de RUC del consorcio.

25 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la
Amazonia" se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en Ila
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”
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ANEXO N° 8
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Seﬁoreg .
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 032-2023-INEI-1

Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

OBJETO |N° CONTRATO /OIS Z%ﬂ.:.‘;g% CFOES;*;R?\ES‘:D EXPERIENCIA TIPO DE MONTO
Ne|cLIENTE | DEL | /comproBANTE |CONTRAS NFORMIDAD. | pROVENIENTE? | MONEDA | IMPORTE® | CAMBIO | FACTURADO
CONTRATO|  DE PAGO s DE: VENTA® | ACUMULADO®
i
2
3
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

e Firma, Nombres y Apellidos del postor o
A Representante legal o comiin, segin corresponda

2% Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

27 (Jnicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la conformidad se emitid dentro de dicho periodo.

2 gj el fitular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor
sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafar la documentacion sustentatoria
correspondiente. Al respecto, segln la Opinion N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal
constituyen la misma persona juridica, la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo,
segun lo previsto en la Opinién N°® 010-2013/DTN, “... en una operacion de reorganizacion societaria que comprende tanto
una fusion como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada
o absorbida, que se extingue producto de la fusién, asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial
consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la
experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria antes descrita, en los futuros procesos de
seleccion en los que participe”.

2 Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

*  El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

3 Consignar en la moneda establecida en las bases.
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 032-2023-INEI-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en hitp.//portal.osce.gob.pe/rp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 10 (NO APLICA)

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Senores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 032-2023-INEI-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

.
A

ad
4

/]
Y 4
28U

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

segin corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de

Representante legal, segtin corresponda
| Importante
o Para Vaérfgnar la bonificacién, el organo encargadb de las contrataciones o comité de sefecciéﬁ, |
Proveedores (RNP).

establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

L e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁores: )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 032-2023-INEI-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

)

4
A
{f
TP PP S RPRes
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

impbrtante
o Para 'aé'ighafnj"émbbr“i'fﬁbac':"i-é'n, el Orgaho éhéa;gadé de las contrataciones o comité de seleccion,
segln corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp.//www2.trabajo.qob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.
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ANEXO N°12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁoreq i
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 032-2023-INEI-1

Presente.-

El que se suscribe, [.......c..c...... ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

F LR R PP PP I
L’},/ Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comtin, seglin corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectua
por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




