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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

O
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segln relacion de items.

1

Para

mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, 0 en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrdnico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2

La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/

-

COMISION DE PROMOCION DEL PERU PARA LA EXPORTACION Y EL TURISMO - PROMPERU
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-PROMPERU-1 — PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admision, evaluacién, calificacién, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la naotificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segin relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1

3.2.

CAPITULO 1Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segin corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

3.2.3.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con méas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.




/ COMISION DE PROMOCION DEL PERU PARA LA EXPORTACION Y EL TURISMO - PROMPERU
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-PROMPERU-1 — PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : Comision de Promocion del Pert para la Exportacion y el
Turismo — PROMPERU

RUC Ne° . 20307167442

Domicilio legal . Calle Uno Oeste N° 50 Piso 14 Edificio MINCETUR, Urb. Corpac
— San Isidro

Teléfono: : 616-7300 — Anexo: 1430

Correo electrénico: : ;

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
COURIER NACIONAL PARA PROMPERU

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 02 de aprobacién de
expediente de contratacion N° 003-2024-OAD del 03 de febrero de 2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recurso Ordinarios

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de trescientos sesenta
y cinco (365) dias calendario o hasta el consumo total del monto contratado, el cual iniciara al dia
siguiente de suscrita el acta de inicio, previo perfeccionamiento del contrato. En concordancia
con lo establecido en el expediente de contratacion.



mailto:hvivanco@promperu.gob.pe
mailto:mhelguero@promperu.gob.pe
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco y 00/100 Soles), en la caja de la Unidad de Finanzas y
debera recoger las bases en la Unidad de Logistica sitio en Calle Uno Oeste N° 50 Piso 14,
Edificio MINCETUR - San Isidro.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, modificado por el Decreto Legislativo N°
1444,

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley 30225 — Ley de
Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

- Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

- Decreto Supremo N° 168-2020-EF, que dicta disposiciones en materia de contrataciones
publicas para facilitar la reactivacion de contratos de bienes y servicios y modifica el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N°043-2003-PCM - TUO de la Ley N°27806, Ley de Transparenciay de
Acceso a la Informacion Puablica.

- Ley N°28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

- Ley N° 31953 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N° 31954 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio
fiscal 2024.

- Ley N°29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo (LSST).

- Decreto Supremo N°005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo

- Decreto Supremo N°004-2019-JUS - TUO de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

- Resoluciéon N° 000001-2024-PROMPERU/PE, emite disposiciones relacionadas a la
aprobacion de expedientes de contratacion de los procedimientos de seleccion previstos
en la Ley de Contrataciones y su Reglamento.

- Resoluciéon N° 000001-2024-PROMPERU/PE, emite disposiciones relacionadas a la
aprobacion de bases para procedimientos de seleccién de Subasta Inversa Electrénica y
de Adjudicacién Simplificada.

- Cadigo Civil.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la
convocatoria, que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

- Formato N° 04 de designacién del comité de seleccion N° 003-2024-OAD de fecha 02 de
febrero de 2024 que designa al comité de Seleccion.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informaciéon que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

3

4

La omisiéon del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catéalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/



https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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2.2.1.2.

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de
dos (2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que
conforman la oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma
manuscrita o digital, segun la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados
Digitales®). Los deméas documentos deben ser visados por el postor. En el caso
de persona juridica, por su representante legal, apoderado o mandatario designado
para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado. No se
acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan
foliadas.

Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a)

b)

En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad”

Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 9)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.

6  Para

mayor

informacion  sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

7 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 00-000-281735
Banco : BANCO DE LA NACION
N° ccl® : 01800000000028173501

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato, (CARTA FIANZA O POLIZA DE CAUCION)

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior - Anexo N° 11

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

h)  Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 1°. (Anexo N° 10).

i)  Contar con su propio aplicativo de descarga en linea para el servicio de transporte y
presentara un instructivo sobre el uso de ese sistema automatizado de control de envios,
usuario y password correspondiente.

i) Pdlizas de Seguros (Responsabilidad Civil y Deshonestidad), vigentes asi como las copias
de las primas canceladas, conforme al numeral 8.2 de los términos de referencia.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segin la Ley N°
27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales''). Los deméas documentos deben ser visados por el
postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o mandatario
designado paradicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado. No se acepta

8 En caso de transferencia interbancaria.

® Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

10 Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

1 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

O
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| el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del niumero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion

de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto seflalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya*?,

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentaciéon requerida mediante la Ventanilla Virtual de PROMPERU:
http://ventanillavirtual.promperu.gob.pe/Home/Index; con atenciéon a la Unidad de Logistica,

12 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

N\,
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2.6.

conteniendo los siguientes datos: “Documentos para perfeccionamiento de contrato del
procedimiento de seleccién Adjudicacién Simplificada N° 003-2024-PROMPERU-1"

FORMA DE PAGO

Se realizaran pagos de manera mensual en moneda nacional o por transferencia bancaria, para
lo cual el proveedor debera haber presentado el reporte mensual dentro de los primeros 05 dias
calendario del mes siguiente del servicio prestado; ademas contar con la conformidad de la
Unidad de Infraestructura y Gestion Documental y el visto bueno del Especialista en Distribucion.
La emision de la conformidad no superara los 07 dias calendario de producida la recepcién del
reporte mensual.

Asimismo, el proveedor enviara su comprobante de pago a la direccion de correo electrénico
comprobantepago@promperu.gob.pe indicando en el asunto el nimero de la Orden de Servicio
conteniendo los siguientes datos:

e Nombre: PROMPERU

e RUC: 20307167442

e Direccion: Calle Uno Oeste N° 50, Edificio MINCETUR, Piso 14, Urb. Cérpac, San Isidro, Lima
e N° de orden de servicio

En caso cuente con su comprobante de pago Electrénico debe de enviar el documento. Debe
adjuntar lo siguiente:

a) El correo de notificacion de la orden de servicio.

b) Orden de Servicio.

c¢) Correo de confirmacion del registro del reporte mensual emitido por la Ventanilla Virtual, segin
usuario.
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulaciéon por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

1. DEL REQUERIMIENTO

De acuerdo a la normativa vigente en materia de contrataciones, el requerimiento no se encuentra definido en una
ficha de homologacion incluida en el Listado de Requerimientos Homologados, no se encuentra en una ficha técnica
del Listado de Bienes y Servicios Comunes, ni en el Catélogo Electrdnico de Acuerdos Marco.

2. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Unidad de Infraestructura y Gestion Documental (UIGD)
3. OBJETO DE LA CONTRATACION
Se requiere la contratacion del servicio de Courier Nacional para PROMPERU
4. FINALIDAD PUBLICA
Lla presente contratacion tiene como finalidad plblica garantizar el traslado de documentos, merchandising,
muestras, equipos electronicos y mobiliario de PROMPERU a fin de lograr el cumplimiento de las actividades

promocionales a nivel nacional que realiza la entidad en el campo del turismo, exportaciones e imagen pais.

5. VINCULACION CON EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

Centro de costo: Unidad de Infraestructura y Gestién Documental (UIGD)
APEX: 0757.2023 - Servicios basicos (vigilancia, limpieza y mensajeria)

6. ANTECEDENTES

La Oficina de Administracidn (OAD), a través del drea de Distribucién de la Unidad de Infraestructura y Gestion Documental
(UIGD), en el marco de su competencia es responsable, entre sus funciones, de trasladar entre las distintas sedes de
PROMPERU de Lima a Pravincias: sobres, documentos, bultos, paquetes, cajas, muebles, equipos de cdmputo, etc.
necesarios para cumplir con las distintas actividades promocionales a nivel nacional, conducentes a alcanzar las metas
y objetivos institucionales propuestos que consisten en fortalecer la gestidn institucional y contribuir efectivamente
al crecimiento sostenido y descentralizado del turismo y las exportaciones.

7. OBIETIVO DE LA CONTRATACION

La presente contratacian tiene como objetivo mantener la comunicacién entre las sedes de PROMPERU y con terceros a nivel
nacional, haciendo llegar lo necesario para que los usuarios cumplan las metas asignadas por la entidad.

8. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR
Comprende la atencién del servicio de traslado puerta a puerta que comprende el recojo de sobres y/o carga en una
ubicacion exacta hasta la entrega final en un punto especifico a través de medios de trasporte (maritimo, terrestre o

aéreq):

Desde Lima Metropolitana y la Provincia Constitucional del Callao con destino a direcciones ubicadas
fuera de dicho dmbito y hacia las distintas regiones del Peru.

wre w Desdey entre las distintas regiones del Perd.
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* Desde las distintas regiones del Perd hacia Lima Metropolitana y la Provincia Constitucional del Callao.
A continuacidn, se detalla la cantidad estimada de sobres y carga para entregar a los diferentes destinatarios
durante el plazo de ejecucion.

CUADRO 1: Cantidad de envios por tipo de servicio
Totales Expreso Estandar
CARGA SOBRES Carga Sobres Carga Sobres
848 600 122 100 726 500
Cuadro 2: Detalle de cantidades y pesos
SOBRES CARGA
Distritos Expreso | Estandar Expreso Estandar Total Kg
Cantidad | Cantidad | Cantidad Peso total Cantidad Peso total
en Kg en Kg
Amazonas 2 10 2 70 20 700 770
Ancash 2 10 2 70 4 140 210
Apurimac 2 10 2 70 20 700 770
Arequipa 12 30 10 350 B0 2100 2450
Ayacucho 12 30 2 70 20 700 770
Cajamarca 12 30 2 70 20 700 770
Cusco 12 30 20 700 80 2800 3500
Huancavelica 2 10 2 70 4 140 210
Huanuco 2 10 2 70 ¥ 210 280
Ica 2 10 2 70 4 140 210
Junin 2 10 3 105 30 1050 1155
La Libertad 2 10 4 140 40 1400 1540
Lambayeque 2 10 10 350 50 1750 2100
Lima 14 190 2 70 20 700 770
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Loreto 2 10 10 350 50 1750 2100
Madre de Dios 2 10 3 105 25 875 980
Moquegua 2 10 3 105 30 1050 1155
Pasco 2 10 2 70 4 140 210
Piura 2 10 4 140 40 1400 1540
Puno 2 10 10 350 50 1750 2100
San Martin 2 10 3 105 25 875 980
Tacna 2 10 10 350 60 2100 2450
Tumbes 2 10 10 350 60 2100 2450
Ucayali 2 10 2 70 4 140 210
Total 100 500 122 4270 726 25410 29680

Nota: el Servicio expreso esta comprendido por el servicio de menor tiempo como el transporte via aéres,
multimodal (Varios tipos de transporte) o transporte exclusivo.

La informacién mostrada anteriormente es un estimado referencial. En tal sentido PROMPERU hard uso del
servicio de mensajeria, de acuerdo a su demanda real. La variacion aproximada sera de 10% teniendo como

destinatarios aproximados de 85% persona juridica y 15% persona natural.

El servicio iniciard al dia siguiente de suscrita el acta de inicio, la cual serd suscrita, como maximo a los cinco (05) dias
calendario a partir del dia siguiente de perfeccionado el contrato, por el proveedor y eljefe la Unidad de
Infraestructura y Gestion Documental (UIGD)

8.1 ACTIVIDADES
El servicio incluye el recojo, transporte y entrega de sobres y/o carga, segin necesidad de PROMPERU:

8.1.1 -Pautas sobre el recojo.

El recojo o entrega de la correspondencia se realizara desde o hacia cualquiera de las siguientes sedes:

Cuadro 3: Lista de oficinas de PROMPERU a nivel nacional

Departamento | Provincia Distrito Direccion
Chachapoyas Chachapoyas IPERU CHACHAPOQYAS Ir. Ortiz Arrieta 630
Amazonas
) Est. de Embarque Telecabinas Kuélap Carret. Tingo —
Luya Tingo .
Kuélap km 3.3
Ancash Huaraz Huaraz IPERU HUARAZ Pasaje Alonso Martel (Atusparia); Of. 1,
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IPERU ANDAHUAYLAS Jr. Constitucion 626, Plaza de Armas

Apurimac Andahuaylas Andahuaylas Andahuaylas
) . Arequipa IPERU AREQUIPA Portal de la Municipalidad 110
Arequipa Arequipa - - —
Cerro Colorado Arpto. Inter. Alfredo Rodriguez Ballon Av. Aviacidn 5/N
IPERU AYACUCHO Jr. Cusco 108 (Muni. Provincial de
Ayacucho
Huamanga)
Ayacucho Huamanga —
. Aeropuerto Coronel FAP Alfredo Mendivil Duarte Av. El
AL A, Caceres D. N
Ejercito 950.
Cajamarca Cajamarca Cajamarca IPERU CAJAMARCA Jr. Cruz de Piedra 601
IPERU CUSCO Arpto. Int. Alejandro Velasco Astete
Plaza de Armas Portal Harinas 177 (Traveler Point del BCP)
c Cusco Cusco
usco
Tienda y centro de inf. Ruta del Barroco Andino Capilla
Loreto
Urubamba Machupicchu Machupicchu Av. Pachacitec cuadra 1 s/n, Of. 4
IPERU MASCA Aerod. Maria Reiche Newman Pan. Sur Km.
Masca MNasca i
| 452 Vista Alegre
ca
i El Chaco - Paracas Av. Los Libertadores S/N ingreso al
Pisco Paracas
bulevar El Chaco.
. IPERU HUANCAYO Pasaje Mariscal Castilla N® 131, San
Junin Huancayo Huancayo
Carlos
Trujillo IPERU TRUJILLO Jr. Independencia 463 - Centro Histdrico.
Moche Ccomplejo Arq. Huacas de Moche Campifia de Moche
Ls Libertad Trujillo Huanchaco Av. La Rivera 165 (Municipalidad Distrital de
Huanchaco)
Huanchaco -
Oficina Huanchaco Av. La Rivera 165 - Balneario de
Huanchaco
IPERU CHICLAYO Cal. San José 823 Palacio Municipal.
Chiclayo Chiclayo Aerop. Intern. Cap. FAP José Abelardo Quifidnes Av.
Lambayeque Fitzcarrald 5/N
Museo Tumbas Reales de Sipan Av. J. P. Vizcardo y
Lamb Lamb
ambayeque mbayeque i 895
IPERU LIMA AEROPUERTO Arpto. Int. J Cha Av.
Callao Callzo rpto- ‘i Jorge Lhavez Av
Elmer Faucett s/n.
SEDE MINCETUR Calle 1 Oeste N® 050 Piso 13 y 14 San
Lima Isidro
Lima San Isidro SEDE BASADRE Av. Jorge Basadre 610 5an Isidro
SEDE QUATTRO Calle 21 N*® 713 San Isidro
Iguitos IPERU IQUITOS Ir. Napo 161
Loreto Maynas ) Arpto. Int. Cnel. FAP Fco. Secada Vignetta Av. 1. A.
5an Juan Bautista e
Quinones Km 6.5
IPERU P. MALDONADO Ir. Loreto 390
Madre de Dios | Tambopata Tambopata -
Arpto. Inter. Padre Aldamiz Carret. Pastora - La Joya km. 7
A Mariscal — IPERU MOQUEGUA Plaza Mayor Cl. Ayacucho 520 -
queg Nieto quee Cercado
Piura IPERU PIURA Jr. Ayacucho 459 — Of. 102
Piura Piura - - -
Castilla Arpto. Cap. FAP Guillermo Concha Iberico Av. Corpac 274
IPERU PUNO Esquina Ir. Deustua con Jr. Lima - Plaza de
Puno Puno Puno

Armas
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Term. Terrest. — Puno Jr. 1° de Mayo N2 703 Barrio César
Vallejo

Arpto. Inca Manco Capac— Juliaca Av. Aviacion 5/N- Urb.

San Roman luliaca
Sta. Adriana

IPERU TARAPOTO Jr. Ramirez Hurtado 5/N cdra.1

San Martin San Martin Tarapoto Of. Arpto.Cadete FAP Guillermo del Castillo Paredes Av.
Aviacion 662

IPERU TACNA Paseo Civico Av. San Martin 491 (Ex Palacio
Municipal)

Aerop. Cml. FAP Carlos Ciriani Carretera Pan.5ur s/n Km. 5

Tacna Tacna Tacna — -
C. Atencion Fronteriza 5anta Rosa Carret. Pan. Sur Km

1336

Term. Terrest. Manuel A. Odria — Serv. Nac. Pr. Hipdlito
Unanue s/n

IPERU TUMBES Jr. Bolognesi 194 Muni. Provincial de
Tumbes — Centro Civico

Tumbes Tumbes -
Arpto. Cap. FAP “Pedro Canga Rodriguez” Carret. Pan.

Tumbes Norte Km 1276.

Av. Rep. del Pert s/n Ex CLAS de Aguas Verdes

Zarumilla Aguas Verdes

CEBAF — Peni Pan.Morte km 1293 Eje Vial N° 1 (Pocitos)

El servicio contempla también el recojo en cualguier punto externo (No sedes de la entidad) para dicho caso
PROMPERU enviara los datos de la persona de contacto, asf como los horarios de atencién y detalle de la carga
o sobre a recoger.

En el caso de que alguna oficina ubicada a nivel nacional, se mude durante la ejecucion del contrato,PROMPERU
informard a la empresa para la realizacion del servicio.

Asimisma, en el caso de envios a nuevos destinos y/o destinatarios, la informacién se proporcionard al momento de
salicitar el servicio.

La entrega de sobres y/o carga por parte de PROMPERU al proveedor, deberd tener coma minimo la siguiente
informacién:

*  Nimero de requerimiento.

Tipo de traslado (Estandar o expreso)
Fecha mdxima de entrega.

*  Descripcion del contenido.

*  Direccion de origen y destino.

Nombre y celular del contacto de origen y destino.
En el caso de carga se debera consignar la siguiente informacion adicional:

+  Medidas completas de cada bulto (Largo x Ancho x Altura)
*  Peso aproximado en Kg.

* Condicidn de la carga (Frdgil — Normal)

+ (Cantidad exacta de cajas o paquetes.

Cuando se trate de envios valorados (tales como equipos electronicos, bienes activos, u otros de altovalor
determinado por la entidad), se le indicara al Proveedor previo al recojo de dicha informacidn, proporcionando
detalles del material para el aviso respectivo a la compaiiia de seguros de corresponder y/o reforzar embalaje.
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PROMPERU entregard al proveedor una base de datos via correo electronico con los destinatarios, en caso de envios
mavyores a diez (10]) diarios.

PROMPERU proporcionara los sobres membretados para los envios que se requieran. Los documentos serdn
ensobrados y etiquetados por el proveedor en el case de envios masives (mayores a 10 diarios).

En caso de carga, PROMPERU entregard al proveedor las cajas debidamente rotuladas, embaladas de acuerdo a la
naturaleza, peso y volumen de la carga.

8.1.2 - Pautas sobre horarios de recojo:

La entrega de sobres y/o carga por parte de PROMPERU al proveedor se realizar de lunes a viernes en el horario de
09:00 horas a las 18:00 horas y ocasionalmente en otro dia y horario previa coordinacién.

En Lima: [as solicitudes de servicios estandar notificadas hasta las 15:00 horas deberdn ser recogidas el mismo dia
hasta las 18:00 horas, aguellas solicitudes posteriores a las 15:00 horas deberdn ser recogidas hasta las 15:00
horas del dia habil siguiente de notificado el servicio.

En provincia: las solicitudes de servicios estandar notificadas hasta las 12:00 horas deberdn ser recogidas el mismo
dia hasta las 18:00 horas, aquellas solicitudes posteriores a las 12:00 horas deberan ser recogidas hasta las 18:00
haras del dia habil siguiente de notificado el servicio.

Recojos expresos: tanto para Lima como Provincias el recojo de reguerimientos expresos es coma maximo a 3 horas
de solicitado el servicio. i la solicitud se realiza pasada las 3pm el recojo se realizara previa coordinacian.

8.1.3 - Pautas sobre el servicio de transporte:

Pérdida de sobres y/o carga: en caso de pérdida o robo de uno o més envios entregados al Proveedor, éste deberd
comunicar dicha situacion a PROMPERU como méximo al dia siguiente de ocurrido el evento, identificando el
envio en cuestion. Asimismo, deberd remitir copia de la respectiva documentacion que sustente dicha pérdida
adjuntando la copia de la denuncia pelicial. Ademas, el valor del bulto serd asumido por el Proveedor; asi como el
costo del reenvio de bulto, en caso sea necesario.

Servicio estindar:
El tiempo de atencidn serd clasificado segln la facilidad para el acceso al destino, tal cual se muestra a continuacion:

* Destino Nacional de facil acceso: tres (3) dias calendario a partir del dia siguiente de entregado el sobre y/o
o carga al operador courier.

* Destino Nacional de mediano acceso: cuatro (4) dias calendario a partir del dia siguiente deentregado
el sobre y/o o carga al operador courier.

* Destino Nacional de dificil acceso: cinco (5) dias calendario a partir del dia siguiente de entregado el sobre
y/o o carga al operador courier.

e Destino Nacional de Muy dificil acceso: siete (7) dias calendario a partir del dia siguiente de
entregado el sobre y/o o carga al operador courier.

La tabla de localidades de facil, mediano, dificil y muy dificil acceso con la indicacion del departamento, provincia,
localidad y ubigeo podrd ser visualizada y/o descargarla en la siguiente direccidn electrdnica:

http://www.reniec.cob.pe/Transparencia/intranet/imagenes/noticias/comunicado/CGTD-RI-
209-2013-JINAC.pdf

Servicio expreso:

Solo podran ser atendidos como Servicio Expreso los destinos que estén estipulados como zona de facil acceso,
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para lo cual tendrdn un (01) dia calendario, contados a partir del dia siguiente de producida la entrega del
documento y/o carga al proveedor. En caso que el proveedor no cumpla con el plazo de entrega, el
requerimiento solicitado como envio expreso serd considerado para pago como una solicitud estandar.

El proveedor deberd priorizar la via aérea para este tipo de solicitudes y enviard evidencia via correo electrdnico
de la separacion de la aerolinea.

8.1.4 - Pautas sobre la entrega de sobres, carga y cargos:

Se considera como sobre o carga entregado a aguel, gue cumplid con la aplicacidn correcta del procedimiento
de entrega, y cuyos cargos de entrega emitidos por el proveedor, son devueltos con la constancia de recepcidn
con todos los rubros debidamente llenados:

*  Nombres y apellidos legibles de la persona que recibe el documento.

¢ Nimero de documento de identidad legible de la persona que recibe el documento.

* El cargo que ocupa la persona que recibe el documento y/fo de ser el caso, su grado de vinculacién con el
destinatario.

*  Firma legible.

*  Sello legible de la entidad receptora (obligatorio en el caso de todas las personas juridicas)

*  Fechay hora legible.

*  (Ohservaciones (condiciones del material recibido).

5Solo en casos particulares donde el destinatario no acepte llenar el cargo con la informacidn solicitada, el proveedor
serd responsable de llenar la fecha y hora de entrega indicando que el destinatario no quiso hacerlo.

En caso PROMPERU hubiere entregado algun documento en condicién de “cargo” para alguna entidad, éste debera
ser devuelto con la constancia de recepcion, completo {la misma cantidad que el documento original) y en buen
estado; sin perjuicio del cargo de entrega que corresponde emitir al proveedor por dicho envio. En caso de
pérdida del cargo, se podrd subsanar mediante copia de la denuncia policial, sin embargo, para efectos de pago,
PROMPERU comprobard que la entrega fue efectivamente realizada.

El proveedor deberd comunicar a PROMPERU en un plazo de 01 dia calendario de ocurrida una pérdida o robo
del (los) documento(s) y/o cargo(s) y en un plazo que no exceda a 01 dia calendario, contado a partir de la
comunicacion a la ENTIDAD, debe remitir la denuncia policial donde figuren losndmeros de los documentos
robados.

En caso el cargo no se hubiera perdido o no hubiera sido robado, sino que hubiera sufrido alguna alteracion
que no haga posible su aceptacidn por parte de la Entidad como viélido, se podra subsanar obteniendo una copia
del cargo que posee la persona natural o juridica que recibid la documentacion:

® 5ila alteracidn del documento es detectada por el proveedor: debera comunicar el hecho a la entidad en
un plazo de 01 dia calendario, y gestionar la obtencion de la copia del cargo para su remisién a PROMPERU
en un plazo no mayor de 03 dias calendario, a partir de comunicado el hecho.

* 5ila alteracion es detectada por PROMPERU: El proveedor debera gestionar la obtencidn de la copia del
cargo en un plazo de 02 dias calendarios, de comunicado el hecho por parte de la Entidad.

8.1.5 - Pautas sobre la devolucidn de correspondencia y/o carga entregada.

Se considera "documento y/o carga devuelta” a aguel, gue no logrd ser entregado. En este caso, el documento
y/o la carga deberdn ser devueltos tal como fueron entregados por PROMPERU, anexando al mismo un “Reporte
Individual de Devolucidn” elaborado por el proveedor (deberd anexarse uno por cada documento y/o carga), en
donde se sefialaran las razones que no permitieron cumplir con la aplicacidn correcta del procedimiento de
entrega y gue ameritan su devolucidn. Dichas razones pueden ser:
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o  Semudd de domicilio.
*  No existe el domicilio.
*  Domicilio presenta local cerrado.
*  Noexiste nimero de domicilio.
e  Destinatario desconocido.

Se rehusd a recibir el documento.
&  (tras razones (detallar).

En caso de envios para destinatarios ausentes, la documentacion no puede ser dejada bajo puerta, siempre
tendra que retornar a PROMPERU.

El proveedor deberd realizar las coordinaciones necesarias, como minimo dos (2) intentos (visitas, llamadas
telefdnicas, correos, etc.) con el destinatario, antes de proceder con la devolucion de la correspondencia y/o
carga a PROMPERU, en el transcurso del dia.

Cuando se haya realizado lo anterior sefialado, sin lograr contactarse con el destinatario, el proveedor debera
informar a PROMPERU en un plazo de un (1) dia calendario, para brindar las instrucciones respectivas a través
de cualguier medio escrito (correo electrdnico y/o carta, etc.)

Una vez recibido las instrucciones por parte de PROMPERU, deberd ejecutarlas y volver a remitir la
documentacidn y/o carga y de recibir la instruccion de devolucién, se realizard en un plazo que
corresponda de acuerdo a al tipo de accesibilidad del destino los cuales se detallan en el literal 8.1.3,
contados a partir de recibido la instruccion por PROMPERU.

8.1.6 - Pautas sobre otras obligaciones del proveedor

El proveedor serd responsable de capacitar a su personal acerca de las condiciones del servicio, asi como de
supervisar el cumplimiento de las mismas.

El persanal del proveedor, prestard servicio debidamente identificado, observando un adecuado cuidado personal,
asi como elementales normas de cortesia. En tal sentido, debera detallar las caracteristicas del uniforme de
trabajo y el estado de conservacion del porta documentos en el que se efectuara el retiro y reparto de
documentacidn.

El mensajero debera contar con un (01) fotocheck y sello de la empresa, as/ como una correcta presentacion
personal, contemplando lo siguiente:

* Uso de camisa o camiseta distintiva de la empresa.
» Correcto aseo personal (Limpio — Peinada)
* No uso de sandalias, pantalones cortos o polos manga cero.

El proveedor deberd entregar de manera mensual y mediante la Ventanilla Virtual de PROMPERU a través del
link: https://ventanillavirtual.promperu.gob.pe/ un informe del servicio realizado. El documento debera ser
enviado previa coordinacion con PROMPERU como maximo el dia 05 de cada mes conteniendo lo siguiente:

1. Carta dirigida a la Unidad de Infraestructura y gestion Documental (UIGD)

2. Excel con reporte detallado conteniendo:

 Fecha de solicitud, recojo y entrega del sobre y/o carga.
» Nimero de requerimiento.
» Nombre y direccion del destinatario.
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* Tipo, peso y detalle de carga.
¢ Departamento, provincia y distro de destino.
 Detalle de costo por cada servicio.

3. Cargos de todos los requerimientos realizados.

4. Informe de retrasos y documentos no entregados (justificacion con sustento)

Los reportes solicitados en los términos de referencia serdn costeados por el proveedor.

La empresa deberd hacer prevalecer los principiosy normas de consolidacidn de carga, con la finalidad de optimizar
el espacio, sea peso fvolumen, a fin de aplicar la tarifa como una sola carga consolidado y no por cada bulto, de
comprobarse que no se cumplié dicho procedimiento y se obtuvo un exceso encuanto a la aplicacidn de tarifas,
se considerard Falta Grave y podria implicar la resolucion del contrato.

El proveedor brindara un teléfono celular al encargado de PROMPERU para la comunicacion con el personal
operativo de su empresa.

La empresa proporcionard a PROMPERU acceso irrestricto y permanente a su sistema automatizadode control
de envios via web, que permita realizar las consultas y reporte de las confirmaciones de los envios en linea realizados
por PROMPERU, asi mismo permitir la descarga en formato PDF de las pruebas de entrega y demds informacidn
que sustente la ejecucion del servicio.

Para el perfeccionamiento del contrato, el proveedor debera contar con su propio aplicativo de descarga en linea
para el servicio de transporte y presentard un instructivo sobre el uso de ese sistema automatizado de control de
envios, usuario y password correspondiente. En el aplicativo debera registrar fotos del predio de entrega, foto
de cargo de entrega, posicion GPS. Cabe precisar, gue para el inicio del servicio el acceso al portal de seguimiento
de las confirmaciones de envios debera estar habilitado.

Contar con Oficinas de Representacion en cada lugar de destino precisando el nimero actual que cuenta, ciudad,
direccion completa, teléfono fijo, celulares y correo electrénico. En caso de existir algin cambio o variacion de las
oficinas representantes deberd ser comunicada a la entidad plazo no menorde 24 horas de ocurrido. El reporte
general de oficinas de representacidn a nivel nacional con los datos minimos requeridos deberd ser proporcionado
para el perfeccionamiento del contrato.

8.2 SEGUROS

El Proveedor debera contar con Pdlizas de Seguros de Responsabilidad Civil, Deshonestidad, vigentes por todo el
periodo contractual, que cubra dafios materiales frente a terceros.

Cuadro 4: Cobertura de seguros

Tipo de Pdliza

Monto minimo de

Cobertura US$ A favor de Vigencia de la Poliza

Responsabilidad Comision para la
Civil, Patronal y

Promocion del Perd para
Extra la Exportacion y el
Contractual Turismo — PROMPERU

USS 20,000.00 01 afio
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Comisién para la
Promocidn del Perd para
la Exportacion y el
Turismo — PROMPERU

Deshonestidad UsS 5,000.00 01 afio

Condiciones generales:

* |ncluird a PROMPERU como asegurado adicional y como tercero. Sélo para la pdliza de Responsabilidad
Civil Extracontractual.

& Se mantendrd indemne a PROMPERU, entidades afiliadas, directores, funcionarios y trabajadores después de
culminado el plazo del contrato, por dafios (informados o no informados) por los plazos que exige la ley o
aquel determinado por el Juez.

* la Aseguradora renuncia a sus derechos de subrogacién contra PROMPERU, entidades afiliadas, directores,
funcienarios y trabajadores.

*  las pdlizas deberdn contener las cldusulas y condiciones especiales que otorga el mercado asegurador de
acuerdo con los usos y costumbres propios de su actividad.

* Todo bien, mobiliario, material, equipos informéticos, electrodomésticos o bien en general o documento
que sea entregado en mal estado, debera ser repuesto por la empresa a cargo del servicio en cumplimiento
a las polizas de seguros.

El proveedor, para el perfeccionamiento del contrato, entregard las pdlizas de seguros mencionadas, asi como la
copia de las primas canceladas.

8.3 REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y SU PERSONAL

Experiencia del postor en la especialidad:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 676,320.00 (Seiscientos setenta
y seis mil trescientos veinte con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto
de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computardn desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 56,360.00 (Cincuenta y seis mil trescientos sesenta con 00/100 soles),
por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad
0 emisién del comprobante de pago, segln corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes
deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los servicios mensajeria nacional o carga nacional.

Equipamiento estratégico:

El postor deberd contar como minimo de 6 unidades tipo VAN o FURGON con capacidad minima de carga de 1.5
toneladas, con una antigiiedad no mayor a 10 afios.

Se necesita que el proveedor asegure esa cantidad minima de vehiculos a fin de que tenga capacidad de respuesta
para los servicios urgentes que necesita PROMPERU en los distintos eventos en los que participa y donde se traslada
volimenes en toneladas.
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Habilitacion:

El postor deberd contar con contrato de concesion postal vigente en el dmbito de operacion requerido (nacional)
aprobado por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones.

Personal clave:

Un (01) coordinador del servicio:
Minimeo bachiller en las carreras de Economia, Ingenieria Industrial o Administracion.
Experiencia minima de tres (03) afios supervisando o coordinando las actividades de envios demensajeria.

Actividades que realizard:

o Administrar |a cuenta de PROMPERU con amplia capacidad de decision y ejecucién con la finalidad de
mantener permanente contacto para las consultas que requiera la Entidad.

* Supervisar que las entregas de documento y/o carga se realicen dentro de los plazos estipulados.

® Supervisar que el mensajero a cargo de las entregas cumpla con los requisitos necesarios para quele sea
entregada la carga (Fotocheck — Sello — Presentacion personal)

® Supervisar y controlar que los reportes, informes y facturas sean correctamente enviadas a laEntidad
en su respectivo plazo.

Mota:

* | tiempo de experiencia serd computado a partir de la obtencidn del egreso, para lo cual debera presentar
la constancia de egresado, caso contrario se contabilizard desde la fecha indicada en el bachiller, durante el
cual la persona ha acumulado experiencia.

* De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha experiencia
s6lo se considerard una vez el periodo traslapado.

8.4 LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
La prestacion del servicio se realizara a nivel nacional,

El plazo de ejecucion sera de trescientos sesenta y cinco (365) dias calendario o hasta el consumo total del monto
contratado, el cual iniciard al dia siguiente de suscrita el acta de inicio, previo perfeccionamiento del
contrato.

8.5 OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizard, sea directamente o a través de su
personal, debiendo responder por el servicio brindado.

8.6 SISTEMA DE CONTRATACION

Se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS.
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Cuadro §: Detalle de precios unzarios
S0BRES CARGA
Distritos Expreso Estdndar Exprese Estdndar P::
P Pz
(Cantidad “T‘:?:o Subtotal | Cantidad u:itl::o Sulrtotal |Carvtidad 1#::!" T:; Subtotal :‘:::"': Subtotal (Cantidad | total &n ::'m'; Subtotal :T:;:T Subtotal
Amazonas 2 10 2 My Pl L]
fincash 2 10 2 0 4 140
Apurimac 2 10 F M ] o
Arequipa 12 EN o =0 B0 2100
Ayacucha i2 aa 2 i pla] T
Capmarc 12 o 2 M n o
Cusoo 12 aa 20 oo =0 2800
Huancawelica 2 10 2 M 4 140
Hudnum 2 10 2 M ] 210
lca 2 1 2 M 4 140
Jumin 2 1 3 108 a0 100
La Libertad 2 1 4 140 40 1400
Lambayeque 2 10 10 350 50 1750
Lima 14 150 2 M n o
Loreto 2 10 o =0 =0 1r=n
Madre de Dios 2 10 3 10 % TS
Moguegua 2 10 3 10% a0 10e0
Pasco 2 10 2 M B 140
Flura 2 10 4 140 4a 1400
Puna 2 10 10 =0 =0 1r=a
San Martin 2 1 3 108 5 TS
Tacna 2 1 o =0 B0 2100
Tumbes 2 1 o =0 Ba 2100
Ucaya 2 1 2 M 4 140
Total 10 =00 1xz a2 T3 23410

El cuadro nimero 5 debe ser llenado por el proveedor para la oferta. En referencia a este cuadro se hacen las
siguientes precisiones:

Cantidad: nlimero de servicios estimados que solicitard PROMPERU en el afio por distrito de destino.

Precio unitario: monto en soles que oferta el proveedor por servicio de traslado de un sobre.

Precio primer Kg: monto en soles que oferta el proveedor por el 1er Kg de toda una carga correspondiente a un
servicio.

Precio Kg adicional: monto en soles que oferta el proveedor por los Kg adicionales que se trasladan en un solo
servicio.

(El nimero de Kg adicionales se obtiene de la diferencia entre el peso total y la cantidad de servicios)

Subtotal: resultado de multiplicar la cantidad de servicios por el precio.

8.7 FORMA DE PAGO

Se realizardn pagos de manera mensual en moneda nacional o por transferencia bancaria, para lo cual el
proveedor deberd haber presentado el reporte mensual dentro de los primeros 05 dias calendario del mes
siguiente del servicio prestado; ademds contar con la conformidad de |a Unidad de Infraestructura y Gestidn
Documental y el visto bueno del Especialista en Distribucion. La emisién de la conformidad no superara los
07 dias calendario de producida la recepcién del reporte mensual.

Asimismo, el proveedor enviard su comprobante de pago a la direccion de correo electrnico
comprobantepago@®promperu.gob.pe indicando en el asunto el nimero de la Orden de Servicio
conteniendo los siguientes datos:
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Nombre: PROMPERU

RUC: 20307167442

Direccion: Calle Uno Oeste N2 50, Edificio MINCETUR, Piso 14, Urb. Cérpac, San Isidro, Lima
N° de orden de servicio

En caso cuente con su comprobante de pago Electrénico debe de enviar el documento. Debe adjuntar lo siguiente:

a) Elcorreo de notificacion de la orden de servicio.

b} Orden de Servicio.
c) Correo de confirmacidn del registro del reporte mensual emitido por la Ventanilla Virtual, segin

usuario.

8.8 CONFORMIDAD DE SERVICIO

La conformidad serd otorgada por la Unidad De Infraestructura y Gestion Documental (UIGD) y el visto bueno del
Especialista en Distribucidn.

Cada requerimiento de servicio termina cuando el proveedor ha devuelto dentro del plazo sefialado en los
Términos de Referencia, los cargos de los documentos recibidos por los destinatarios junto con los documentos no
entregados con un informe de los motivos por los cuales no fue posible efectuar la entrega, en el mismao orden
secuencial en el que le fueron entregados.

Esto serd estrictamente observado por PROMPERU para proceder con los pagos correspondientes. PROMPERU, en el
plazo de hasta siete (07) dias calendario, contados a partir de la fecha en que elproveedor haya presentado el
Reporte Mensual con los cargos objeto del pedido de servicio, verificard que los mismos estén correctamente
entregados y comunicara al proveedor, mediante correoelectranico, la conformidad correspondiente o cualguier
observacion sobre el servicio prestado, con la finalidad que éste proceda a subsanarla, de corresponder.

De existir ohservaciones, los documentos mal entregados seran devueltos al proveedor para su subsanacion,
otorgdndole un plazo méaximo de seis (06) dias calendarios computados desde el dia calendario siguiente a la
fecha en que se notificaron las observaciones.

8.9 ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

El proveedor deberd mantener la CONFIDENCIALIDAD sobre la correspondencia y/o paqueteria entregada y su
contenido, por lo que cualguier alteracion de la misma por parte del proveedor o su personal, sera considerada
como incumplimiento grave del contrato, motivo por el cual PROMPERU podrd resolver el mismo sin perjuicio de
las sanciones y penalidades contempladas en el contrato, asi como las demas acciones legales que pudieran
derivarse de ello.

Toda la informacidn proporcionada al proveedor del servicio, relativa al objeto principal del servicio, serd tratada con
estricta confidencialidad, por lo que queda obligado a no divulgar a terceros la informacion proporcionada por
PROMPERLU. El incumplimiento de este punto por parte del proveedor del servicio lo hard acreedor a las sanciones
civiles y penales correspondientes.

Asimismao, PROMPERU tendra todos los derechos de propiedad intelectual, respecto a los productosentregados y
otros que guarden una relacion directa con la ejecucion del servicio.

9. PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, LA
ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, deacuerdo a la siguiente

@ |

J
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formula:

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

Penalidad Diaria =

0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando

EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable. En este (ltimo caso la calificacidn del retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD no da lugar
al pago de gastos generales ni costos directos de ningln tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

10.

OTRAS PENALIDADES

Las penalidades por incumplimiento se aplicardn por ocurrencia individual y en funcidn de la Unidad Impositiva
Tributaria (UIT) vigente, de acuerdo a la siguiente clasificacidn de las siguientes conductas:

Cuadro 6: Clasificacion de otras penalidades
- Supuestos de aplicacion Forma de .
- de penalidad calculo ezl
Mediante informe emitido por la
. , Unidad de Infraestructura y
1 Pérdida del envio (carga ? 0.5%UIT Gestion Documental y
sobre), por cada ocurrencia. . . .
adjuntando la denuncia policial
respectiva.
N los d t
© ;ecoger 35 | Uclum?n s Mediante informe emitido por la
o carga de los locales
2 Y , & . 0.5% UIT Unidad de Infraestructura y
destinados para el recojo, .
. Gestidn Documental.
por cada ocurrencia.
. . Mediante informe emitido por la
Entrega enun destinatario .
L ) . Unidad de Infraestructura y
3 distinto al instruido, por cada 0.5 % UIT . .
. Gestion Documental adjuntando
ocurrencia. ) )
cargo con firma equivocada.

11. RESOLUCION DE CONTRATO

La Entidad puede resolver el contrato, de conformidad con el articulo 36 de la Ley, en los casos en que el
contratista:

a) Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o reglamentarias asu cargo, pesea haber

sido requerido para ello;

b) Haya llegade a acumular el monto mdximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
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penalidades, en la ejecucion de la prestacidn a su cargo; o
C) Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacidn, pese a haber sido requeridopara
corregir tal situacion.,

El contratista puede solicitar la resolucion del contrato en los casos en que la Entidad incumpla
injustificadamente con el pago y/u otras obligaciones esenciales a su cargo, pese a haber sido requerida
conforme al procedimiento establecido en el articulo 165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito, fuerza mayor o por hecho sobreviniente
al perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las partes y que imposibilite de manera definitiva la
continuacion de la ejecucion del contrato.

12. ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica a
través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualguier pago o, en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los drganos de
administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas
técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios piblicos con los que deba
interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicion de ofrecerles a éstos
cualquier tipo de obsequio, donacidn, beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la
finalidad con la que se lo haga.

13. REQUISITOS DE CALIFICACION
Habilitacion:

Requisitos:
Deberd contar con contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion requerido (nacional) aprobado por

|a Direccidn General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

Acreditacion:

Copia vigente del contrato de concesion postal para la prestacion del servicio postal en el ambito nacional y de
la Resolucion Directoral aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

Experiencia del postor en la especialidad:

Requisitos:

O
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El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 676,320.00 (Seiscientos setenta
y seis mil trescientos veinte con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto
de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 56,360.00 (Cincuenta y seis mil trescientos sesenta con 00/100 soles),
por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad
0 emisién del comprobante de pago, segln corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes
deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los servicios mensajeria nacional o carga nacional

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u drdenes de

servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacian
se acredite documental y fehacientemente, con vaucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacion en el mismo comprobante de pago?, correspondientes a unmaximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se debe acreditar
que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumird que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacidn, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo (de las bases) referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de
pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio o el
contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumid en
el contrato presentado; de lo contrario, no se computard la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del20.09.2012,
la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje
de participacidn de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso gue en dichos documentos
no se consigne el porcentaje de participacion se presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el
postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafar la documentacion
sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion societaria,

! Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucidn N° 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... €l solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser considerado comao
una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello eguivaldria a considerar como
valida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o “pagado™)]
supuesto en el cual si se contaria con la declaracidn de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera reconaocerse la validez
de la experiencia”.
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debe presentar adicionalmente el Anexo (de las bases).

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de
Banca, Seguros y AFP correspondiente a |a fecha de suscripcidn del contrato, de emisidn de la orden de servicios o de
cancelacién del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo (de las bases) referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos presentados por el postor
para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados lo
denominacion del objeto contractual no coincida literalmente con el previsto en lasbases, se deberd validar
la experiencia si las actividades que ejecuto el postor corresponden a loexperiencia requerida.

En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aguellos integrantes que se hayan comprometidao,
segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la convocatoria, conforme a la Directiva

“Participacidn de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”,

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

Calificaciones del personal clave

Formacidn Académica:

Requisitos:
Minimo bachiller en las carreras de Economia, Ingenieria Industrial o Administracion, del personal clave requerido

como coordinador del servicio.

Acreditacion:

El Bachiller requerido sera verificado por el drgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin
corresponda, en el Registro Macional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del
Ministerio de Educacion a través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI v profesion del personal clave, asi como el nombre de la
universidad o institucion educativa que expidio el grado o titulo profesional requerida,

En caso que el bachiller no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del
diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

Experiencia del personal clave

Requisitos:
Experiencia minima de tres (03) afios supervisando o coordinando las actividades de envios demensajeria,

del personal clave requerido como coordinador del servicio

Acreditacion:

O
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La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacidn que, de
manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO®?

Requisitos: ]
Seis (6) unidades tipo VAN o FURGON con capacidad minima de carga de 1.5 toneladas, con una antigiiedad no

mayor a 10 afios.
Acreditacién:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u otro
documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:

Deberé contar con contrato de concesion postal vigente en el &mbito de operacion requerido (nacional)
aprobado por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes
y Comunicaciones.

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacién:

Copia vigente del contrato de concesion postal para la prestacion del servicio postal en el &mbito
nacional y de la Resolucidon Directoral aprobando la concesién postal expedida por la Direccién General
de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

'3 En atencion a la consulta N® 01 del participante HERVAS S.A.C.; “Solicitamos al comité de seleccion aclarar sobre el requisito
equipamiento estratégico ;Serd presentado para la etapa de calificacion de ofertas? De ser afirmativo solicitamos se incorpore en el numeral
¢3.2. REQUISITOS DE CAL]FICACION, de la seccidn especifica de las bases”

Respuesta: EI comité de seleccién en atencién a la respuesta emitida por el drea usuaria a través del Memorando N° 000058-2024-
PROMPERU/ GG-OAD-UIGD; precisa que la acreditacion del requisito EQUIPAMIENTO ESTRA TEGICO serd para la presentacion de ofertas
a fin de calificar las ofertas.

O
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B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos: ]
Seis (6) unidades tipo VAN o FURGON con capacidad minima de carga de 1.5 toneladas, con una
antigliedad no mayor a 10 afios.
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.2 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.2.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
Minimo bachiller en las carreras de Economia, Ingenieria Industrial o Administracion, del personal clave
requerido como coordinador del servicio.
Acreditacion:
El Bachiller requerido ser& verificado por el comité de seleccién, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del
siguiente link: https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segln corresponda.
Importante para la Entidad
El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucién educativa que expidié el grado o titulo
profesional requerido.
En caso el Grado de Bachiller requerido no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe
presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.
B.3 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
Experiencia minima de tres (03) afios supervisando o coordinando las actividades de envios de
mensajeria, del personal clave requerido como coordinador del servicio.
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.
Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.
Importante
e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y

'“En atencion a la consulta N 01 del participante HERVAS S.A.C.; “Solicitamos al comité de seleccidn aclarar sobre el requisito

equipamiento estratégico ;Sera presentado para la etapa de calificacion de ofertas? De ser afirmativo solicitamos se incorpore en el numeral
¢3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION, de la seccién especifica de las bases”

Respuesta: El comité de seleccion en atencién a la respuesta emitida por el drea usuaria a través del Memorando N° 000058-2024-
PROMPERU/ GG-OAD- UIGD; precisa que la acreditacién del requisito EQUIPAMIENTO ESTRA TEGICO serd para la presentacion de ofertas
a fin de calificar las ofertas.
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culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 676,320.00 (Seiscientos setenta
y seis mil trescientos veinte con 00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun
corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 56,360.00 (Cincuenta y seis mil trescientos sesenta con 00/100 soles),
por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad
0 emision del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes
deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes mensajeria nacional o carga nacional.
Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de

cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'®, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya

15

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.-.)

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaraciéon de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaniar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 7 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacidon corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentaciéon que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[SERVICIO DE COURIER
NACIONAL PARA PROMPERU, que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA

ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [......... 1,
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [............... |
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [............cocoviiiiiiceennneeee, con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [....cccovvvinennis ], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-
PROMPERU para la contratacion de SERVICIO DE COURIER NACIONAL PARA PROMPERU, a
[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE COURIER NACIONAL PARA PROMPERU

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGQ?¢

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
PARCIALES, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

16

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la

retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante
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De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacidn de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de céalculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

Las penalidades por incumplimiento se aplicardn por ocurrencia individual y en funcién de la Unidad
Impositiva Tributaria (UIT) vigente, de acuerdo a la siguiente clasificacién de las siguientes
conductas:

N° Supuestos de aplicacion de Forma de calculo | Procedimiento
penalidad

1 Pérdida del envio (carga o 0.5% UIT Mediante informe emitido por
sobre), por cada ocurrencia. la Unidad de Infraestructura y

Gestion Documental y
adjuntando la denuncia
policial respectiva.

2 No recoger los documentos 0.5% UIT Mediante informe emitido por
ylo carga de los locales la Unidad de Infraestructura y
destinados para el recojo, Gestion Documental.
por cada ocurrencia.

3 Entrega en un destinatario 0.5% UIT Mediante informe emitido por
distinto al instruido, por cada la Unidad de Infraestructura y
ocurrencia. Gestion Documental

adjuntando cargo con firma
equivocada.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacidn correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'’

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Puablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiiiciiieeeniiiieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR

17" De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

O
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GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?s.

8 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

O
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-PROMPERU-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?L® Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?°

PN

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacioén de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

19 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segin lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
20 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-PROMPERU-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ22 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2L En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

2 |bidem.

2 |bidem.
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2.
3.
4

5.
6.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?*

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera véalidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

24

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

©
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-PROMPERU-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-PROMPERU-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
COURIER NACIONAL PARA PROMPERU, de conformidad con los Términos de Referencia que se
indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-PROMPERU-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccidn en el plazo de trescientos sesenta y cinco (365) dias calendario o hasta el consumo total
del monto contratado, el cual iniciara al dia siguiente de suscrita el acta de inicio, previo
perfeccionamiento del contrato.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-PROMPERU-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 003-2024-PROMPERU

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcién y
ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [........cccccoevviiiiieeens ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 25
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%27

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

% Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
% Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

27 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

©
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-PROMPERU-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es la siguiente:

COMISION DE PROMOCION DEL PERU PARA LA EXPORTACION Y EL TURISMO - PROMPERU
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Cuadro: Detalle de precios unitarios

Preci
SOBRES CARGA (o]
Expreso Estandar Expreso Estandar total
Distritos Pes . ;
Precio Precio o Preci Precio Peso | Preci Precio
Cantid .. | Subtot | Cantid .| Subtot | Cantid Subtot Kg Subtot | Cantid Subtot Kg Subtot
unitari unitari tota | o ler L total | o ler .
ad al ad al ad al adicion al ad al adicion al
o o len | Kg enKg| Kg
al al
Kg
Amazonas 2 10 2 70 20 700
Ancash 2 10 2 70 4 140
Apurimac 2 10 2 70 20 700
Arequipa 12 30 10 350 60 |2100
Ayacucho 12 30 2 70 20 700
Cajamarca 12 30 2 70 20 700
Cusco 12 30 20 700 80 2800
Huancaveli| 10 2 | 70 4 | 140
ca
Hudanuco 2 10 2 70 6 210
Ica 2 10 2 70 4 140
Junin 2 10 3 105 30 1050
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La Libertad| 2 10 4 |140 40 | 1400
Lam::yeq 2 10 10 | 350 50 | 1750
Lima 14 190 2 |70 20 | 700
Loreto 2 10 10 |350 50 | 1750
Madrede | 10 3 |105 25 | 875
Dios
Moquegua 2 10 3 105 30 |1050
Pasco 2 10 2 70 4 140
Piura 2 10 4 | 140 40 | 1400
Puno 2 10 10 | 350 50 | 1750
San Martin 2 10 3 105 25 875
Tacna 2 10 10 | 350 60 |2100
Tumbes 2 10 10 | 350 60 |2100
Ucayali 2 10 2 |70 4 | 140
Total 100 500 122 4(2)7 726 25041 s/

El precio de la oferta SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion
vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna
exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o com(in, segun corresponda

En el siguiente link, se encuentra el excel del cuadro de precios unitarios:



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1URwdwJSnNB5-8ZfMGR-RBbYF4GOOTTyl/edit?usp=drive_link&ouid=107649411084862795261&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1URwdwJSnNB5-8ZfMGR-RBbYF4GOOTTyl/edit?usp=drive_link&ouid=107649411084862795261&rtpof=true&sd=true

COMISION DE PROMOCION DEL PERU PARA LA EXPORTACION Y EL TURISMO - PROMPERU
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-PROMPERU-1 — PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY]".
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ANEXO N° 7
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-PROMPERU-1
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS/ TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 31
A ERIENTI= CONTRATO GOIUFHOEINUZ 213 ocp2 DE SER EL PROVENIENTE® DE: MOUERS Lal=Olxa= CAMBI% ACUMULADO
PAGO 2 VENTA
CASO?° &

1
2

2 Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

29 Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

30 sj el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusién;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccién en los que participe”.

81 Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

32 El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

3 Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewte | OBIETODEL | CoURiCiiNTEDE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | \iongpa | IMpPoRTE | CamBio |FACTURADO
PAGO CASO® VENTA P
3
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 8

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-PROMPERU-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 9

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-PROMPERU-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condiciéon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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ANEXO N° 10

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-PROMPERU-1

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacidn, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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ANEXO N° 11

CARTA AUTORIZACION

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2024-PROMPERU-1

Presente.-

Asunto: Autorizacion para el pago con abono en cuenta

Por medio de la presente, comunico a usted que el numero del Cédigo de Cuenta Interbancario (CCl)
en moneda nacional, de la empresa que represento [Consignar el nombre o razén social del proveedor
titular de la cuenta], es el [Consignar nimero de CCI].

Agradeceré se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi representada
sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCI en el Banco [Consignar nombre del
Banco].

Asimismo, dejo constancia que el (los) comprobante(s) de pago a ser emitido(s) por el suscrito (0 mi
representada), una vez cumplida o atendida la respectiva Orden de Compra/Orden de Servicio o las
prestaciones en bienes y/o servicios materia del contrato, quedara(n) cancelada(s) para todos sus
efectos mediante la sola acreditacién del(los) importe(s) correspondiente(s) a favor de la cuenta
sefialada en el parrafo precedente.

Atentamente,

Firma del proveedor3*

Nombres y apellidos del proveedor:
DNI N°;

Razoén Social (En caso corresponda):
RUC No;

34 De la persona natural o del Representante Legal en caso de ser persona juridica.

@
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