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Programa de Innovacion, Modernizacion Tecnolégica y Emprendimiento
(Contrato de Préstamo N° 5287/0C-PE)

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION
TERMINOS DE REFERENCIA
ANTECEDENTES

El “Programa de Innovacidn, Modernizacién Tecnoldgica y Emprendimiento” constituye la
primera operaciéon individual concertada en el marco del Convenio de Linea de Crédito
Condicional para Proyectos de Inversién (CCLIP), suscrito entre el Gobierno del Perd y el
Banco Interamericano de Desarrollo. Operacién de Endeudamiento Externo acordada entre
la Republica del Perd y el Banco Interamericano de Desarrollo — BID, operacién que fue
aprobada por Decreto Supremo N°190-2021-EF, de fecha 22 de julio de 2021 y formalizada
mediante Contrato de Préstamo N° 5287/0C-PE con fecha 23 de julio de 2021, por la suma
total de USS 100.000.000 (Cien Millones de délares americanos). El mencionado programa
sera cofinanciado con el aporte del Gobierno Peruano de USD $ 40.000.000 (Cuarenta
Millones y 00/100 ddlares americanos).

El objetivo es aumentar la productividad empresarial mediante una mayor inversién privada
en actividades de innovacién, a través de los siguientes objetivos especificos: (i) Aumentar
la inversidon en innovacion y el desarrollo de innovaciones en empresas establecidas
beneficiarias, incorporando consideraciones de sostenibilidad ambiental y cambio climatico
para algunas de las empresas apoyadas. (ii) Aumentar el financiamiento temprano para
promover el crecimiento de nuevas empresas innovadoras beneficiarias, incorporando
consideraciones de sostenibilidad ambiental y cambio climatico para algunas de las nuevas
empresas apoyadas. (iii) Reducir las brechas productivas de las MIPYMES beneficiarias,
incorporando consideraciones de sostenibilidad ambiental y cambio climatico para algunas
de las MIPYMES apoyadas. (iv) Mejorar la orientacidn sectorial y regional de las politicas de
innovacioén, incorporando consideraciones de sostenibilidad ambiental y cambio climatico
y criterios de impacto social.

Para el logro de estos objetivos, el programa comprende cuatro componentes:

Componente 1: Incentivos a la inversidon privada en innovacion
Componente 2: Financiamiento Temprano para Capital Emprendedor
Componente 3: Modernizacién Tecnoldgica de MIPYMES
Componente 4: Capacidades Institucionales

OBJETIVO

Contratar los servicios de un Especialista Administrativo para el Programa Nacional de
Innovacién para la Competitividad y Productividad- PROINNOVATE, con la finalidad de
contribuir a la éptima gestién administrativa institucional.
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PERFIL PROFESIONAL

A. FORMACION ACADEMICA
e Titulo profesional en las carreras de administracién, contabilidad, finanzas,
ingenieria industrial o afines, reconocido por la Superintendencia Nacional de
Educacién Superior Universitaria (SUNEDU)
e  Estudios concluidos de postgrado en Administracion o de especializacién afin,
Gestion publica, o en procesos especificos de Gestion.

B. EXPERIENCIA PROFESIONAL
e Tener como minimo de cinco (05) aflos de experiencia profesional en areas de
administracién en el sector publico o privado, de los cuales al menos dos (02) afios
sean en organismos publicos. Se valorara el haber desempefiado cargos directivos
o jefaturas.

ACTIVIDADES

a. Gestidén Financiera:

a.1. Apoyar a la UA en la conduccidn de la gestion financiera del Programa, incluyendo
los aspectos financieros, contables, y de tesoreria.

a.2. Colaborar con las Sub Unidades de UA, proponiendo medidas correctivas en atencion
a las observaciones de control interno o auditoria que les sean consultadas.

b. Gestion Logistica:

b.1. Contribuir en la estimacidn y programacion de los bienes y servicios necesarios para
la operacion del PROINNOVATE.

b.2. Apoyar en la buena ejecucidn de los procesos de adquisicion de bienes y servicios
para la operatividad del Programa.

c. Gestion de Recursos Humanos:

c.1. Brindar asistencia a la Jefatura de Sub Unidad de Recursos Humanos en la
planificacién y programacion de las capacitaciones internas y externas de los
colaboradores a fin de que éstos logren mejoras objetivas en su desempefio.

c.2. Coadyuvar en la identificacién de las motivaciones de los colaboradores, buscando
su alineamiento con los objetivos del Programa, a través de talleres y actividades de
mentoria.

d. Gestion Documentaria:

Jr. Juan Biel
www.gob.p

d.1. Colaborar con los responsables del Archivo Institucional en la centralizacion,
administracién y custodia de la documentacion fisica y digital del Programa, de
acuerdo a las normas del Sistema Nacional de Archivos.
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e. Coordinar y supervisar la ejecucién de actividades administrativas en el ambito de su
competencia, para contribuir con el logro de resultados de la Unidad.
Emitir opinidn técnica en materias de su competencia profesional.

g. Otras funciones o encargos asignados por el Jefe de la Unidad de Administracién (JUA)
del Programa.

V. INFORMES

El consultor presentara un Informe mensual en relacion al desarrollo de las funciones
citadas en el presente término de referencia.

VI. SUPERVISION

El Coordinador de la Unidad de Administracién reportara su gestion al jefe de la Unidad de
Administracién de Proinndvate.

Vil. PLAZOY PAGO

El contrato tendra una duracion de 10 meses, contados a partir de la firma del contrato.
Los honorarios ascenderan a un monto mensual de S/. 10, 000.00 e incluyen los impuestos
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acuerdo de las partes.
VIIl. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad sera emitida por la Unidad de Administracién de PROINNOVATE dentro de
un plazo que no excedera de los dos (02) dias calendario desde que el consultor presente
su informe.

IX. ASPECTOS COMPLEMENTARIOS

a. Confidencialidad
Se deberda mantener en forma reservada toda la informacion suministrada por
Proinnovate. Asimismo, el consultor se compromete a no divulgar las actividades
materia de la presente consultoria. Esta obligacién permanecera vigente no obstante
el vencimiento o la terminacidn del servicio prestado.

b. Propiedad intelectual
El consultor acepta expresamente que los derechos patrimoniales y conexos de
propiedad intelectual sobre los productos y documentacién generada que se
entreguen al amparo de la presente consultoria corresponden Unicamente a
Proinnovate, con exclusividad y a todos los efectos. Siendo responsable la firma
consultora de mantener la confidencialidad de la informacién frente a si y ante
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terceros.

¢. Vicios ocultos
La conformidad del servicio por parte de Proinndvate, no reserva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos.

X. LUGAR DE PRESENTACION

La prestacion del servicio se realizara bajo la modalidad mixta, es decir de manera remota
y presencial. Cuando corresponda de manera presencial, se realizard en la sede de
PROINNOVATE en Jirén Juan Bielovucich N° 1325 - Lince, para lo cual PROINNOVATE
dispondrd de un ambiente para el desarrollo del servicio y con acceso a internet.

XI. ANTICORRUPCION

Los participantes se obligan a conducirse en todo momento, durante la postulacién al
concurso, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participantes, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas.

Ademas, los participantes se comprometen a i) comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conductailicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.
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