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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisidn de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcioén por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, 0 norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

O
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15.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segln relacion de items.

1

Para

mayor informacion  sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar  a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, 0 en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrdnico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo

2

La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/
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1.12.

1.13.

68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admisién, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la naotificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segin relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1

3.2.

CAPITULO 1Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . OFICINA GENERAL DE INVERSIONES Y PROYECTOS - OGIP
RUC N° : 20605291865

Domicilio legal : Av. Paseo de la Republica 3121,Piso 6 - San Isidro— LIMA
Teléfono: : 311-5930

Correo electrénico: : /

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO COMO
COORDINADOR GENERAL DEL PROYECTO PARA LA SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE
LA EJECUCION FiSICA O DESARROLLO E IMPLEMENTACION DEL NSRTM /
COMPONENTE 2

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato de Aprobacion de Expediente N°
017-2023-EF/48.01-EXPEDIENTE, de fecha 22 de diciembre de 2023

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios - RO
Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de a suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo maximo 660 dias
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calendario, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, el cual no
tendré costo.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31638 Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 Ley del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2023.

- Ley N° 31640 Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Decreto Supremo N°082-2019-EF — Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 — Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante “la Ley”.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado; en adelante “El Reglamento”. Modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-
EF, Decreto Supremo N° 168-2020-EF, Decreto Supremo N° 250-2020-EF, Decreto
Supremo N° 162-2021-EF, Decreto Supremo N° 234-2022-EF y Decreto Supremo N° 308-
2022-EF.

- Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General.

- Cadigo Civil

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

2 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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2.3.

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
Ne 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato” de corresponder.

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
Decreto Legislativo N° 1553 Articulo 9.- Fondo de garantia como medio alternativo para garantizar los contratos

9.1 Autorizar a las entidades para que en el Afio Fiscal 2023, en los documentos de los procedimientos de seleccion que se
convoquen bajo los regimenes de contratacion del Sistema Nacional de Abastecimiento, establezcan que el postor
adjudicado tiene la facultad de optar, como medio alternativo a la obligacién de presentar las garantias de fiel cumplimiento
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b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion®. (Anexo N° 12).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

i) Declaracion jurada sefialando un correo electronico y teléfonos del Contratista, para
notificaciones y coordinaciones durante la ejecucion del contrato, junto con los datos del
responsable de dicha cuenta. A través de dicho medio se podra realizar las comunicaciones
referidas a la ejecucién del servicio entre el MEF y el contratista (de corresponder), sera
responsabilidad del Contratista la continua revision del correo consignado.

i)  Compromiso de confidencialidad de la informacién del proyecto y de los datos del MEF
suscrita por el personal clave, segin Anexo 2 adjunto.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del niamero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion

de MYPE, lo cual serda \verificado por la Entidad en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

y de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de corresponder, por la retencién del monto total de la garantia
correspondiente

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catédlogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

10 Incluir solo en caso de la contratacién bajo el sistema a suma alzada.

©)
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2.4,

2.5.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perl aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'*.

e LaEntidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en mesa de partes del Ministerio de Economia y
Finanzas, sito en Jr. Lampa 594 — Cercado de Lima - Lima - Lima - Lima, y/o en la Ventanilla
Electronica del MEF, en el siguiente link:

FORMA DE PAGO
La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en:

El pago se efectuara de manera mensual y en veintidds (22) armadas iguales a partir del segundo
entregable previa conformidad de los entregables

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de Direccion General de Politica Macroecondmica y
Descentralizacion Fiscal (DGPMACDF), emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en la mesa de partes del Ministerio de Economia y
Finanzas, sito en Jr. Lampa 594 — Cercado de Lima - Lima - Lima - Lima, y/o en la Ventanilla
Electronica del MEF, en el siguiente link: 12

11

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

12 ] a Directiva N° 003-2021-EF/45.01 “Directiva para el uso de la Ventanilla Electrénica del Ministerio de Economia y Finanzas”,
establece las disposiciones para su correspondiente uso
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

.-‘m---

e e
Jenanm By RLNG VNG

e e

Cowmns  Pootn L3LL70I0 2%

s
TERMINOS DE REFERENCIA 9 P | Retve: e copn

CONTRATACION DEL SERVICIO COMO COORDINADOR GENERAL DEL
PROYECTO PARA LA SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA O
DESARROLLO E IMPLEMENTACION DEL NSRTM / COMPONENTE 2

Organo y/o Unidad | Oficha 02 Gestion o2 Inversionas y Proyectos de ia Oncina
Organica General ge Inversiones y Proyectos

Confratacion oed Senvicio como Coorainador General del Proyecto 13 supervision
wuumrwomemwgamwmy/

Componente 2.
I.  ACTIVIDAD DEL POI

ACECUI00S SISIMAs 0 INDMANON-SISteMa 02 rECaUdaCcon INEana municpal (SRTM) -
2134717.
N FINAUIDAD PUBLICA

La Inaldad oel servicio es realizar tareas de supenision 0e 135 actvidades Ol proyecio
ourante & cesaTolio € Impiementacion o0& Nuevo Sistama de Recaudacon Tributana

Municipal NSRTM, que s2ra Implantado en municipaidades provinciales y distritales, lo que
contribura en 13 meora de 106 procesos de 13 adminstracion tributaria en dichas
muNicipaldaces, 3 Mn de majorar 13 calidad de atencion en baneficio 02 13 pobiadion
usuana

Realizar 135 actividades Oe supenvision y seguimiento de 135 actividades del equipo oel
wumuumwm.mmmm

Sistema ge Recaudacion Tributara Municipal (SRTM) del Proyecto “Meloramientd oe 13
Geslion de 13 Polltica ge Ingresos PUDICOS con Enfasis en 3 Recaudacion Triutana
Municipar.

42 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Supenisar & cumpimiento oportuno del cesamoio 02 13s IVICades
encargadas a 1os ntegrantes del Equipo.

o Diseflar 13 estratega para & cesamolio 02 10§ componentes 02l NSRTM

o Diseflar 13 esratagla para 13 Impiantacion o2 108 componentes oal NSRTM én
mUNcipIIcades provinciaies y CIsintdies que 1orman pante dal alcance.

V. ALCANCE DE LAS ACTIVIDADES REQUERIDAS
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Sin ser Imkativas, a continuacion, se precisan |as actvidades principales del senvici
3 desamollar, referdas a oS ﬂma Eﬂl]'Egﬂ'.q.Em-D milnimo debe realzar &
consURonr

1. Presentacion del Plan de trabajcc conteniendd & cronograma de las principales
actvidades mensuales 3 desamolar, & cual Inclulrd |a metodoiogla de trabajo. Bl
cronograma deberd elabom@rse en MS Proect u obro progmma aRemativo,
considerando € nombre de cada actividad, fechas de Inicio y fin, duracion,
achidades predecesoras, INVoILCrados, area responsadie Y MecuUrsos asignadas. Bl
Pian serd coondinads con I3 DGPIP para |3 Supendsitn y Seguimiento de 13
Ejecucitn Flsica o Desamolio e Impiementacion del NSRTM - Componente 2, del
Proyecin.

2. Adiiiades adidonales 3 desamollar

3] Reslrr 3 Coordnadin Gensral para & logo o= 3 adeousds arboulacisn de los
componenies del NERTM coni las definiciones Sumcionsies.

bl Coordinar con ks Riegrantes del Equipo de Saguimienio y Conbrol & sapuimienio v
conircl de B35 aclividsdss de oS inisgranies de los dierentes equipos ds proyecio
HBRTI.

cl ‘Coordina con s Riegraniess oel Equips Funcional = avance de ios requensienios
funclonaies de= oz mddulos de s capas Tunclonales 3 H3RTI.

gl ‘Coordina con 05 Inegrantes del Equips de Saguimisnbhy Ta&mKo Funcioral & avance
el desamollo de s midulcs de Bs apas uncionales del MERTM.

el Coordina con ks mhegrantes de Byuipo d= Temico & avance del dessrmolio de los
midulos d= |as capas fundonales del MERTRL

fi Coordinar con los inkegranies del Equips de implaniscion & avance de |3 implantacion
e s mdadulos de las capas funcionales &n as muridpaldaces.

gl ‘Cesborar con 3 Oficika General de Teonoiogias o= |3 imormacion (05T ded
Mirisizric de Economia y Finanzss WMEF @ asignadin de reoursos requendos,
valdscidn de s dotumenios Bonioos ¥ el seguimienio del desseolo de s
componenies Eonoiigicos de NSRTHM.

hi Coordinar 3 s3sCcuada realzacin d= |as prusbas funcionales para 3 valldstidn de oz
componemies desaTolisdos del MERTRL

Il Coordinar e diseflo de @ =stabegls y modalldsd d= Implantscin en las
Municipaldades.

Il Coonrdinar i Impianoén de [as capas funclonales del NERTM 2n |3 Municipalidades.

k) Farticipar de las reuniones de segulmisnio § oonirol diel proyecio.

I} Reskraroiras actvidades afines que = sean acignadas responsable de b Coordinaciin
TEonica de proyedo o & gus Faga Sus valEs.

m) Irformie Final (@it sninegsbies a3 preseniar.

Al finalizar & sendcio, & confratista presentard un Informe fnal, & cual contendra I3
Informacion desamolada en f000s 105 Informes anteriores del senvicln, asi como los
resultados de |3 elaboracion de documeantos de ios modulos del NSRTM, en concordancia
con 108 estandares aprobacos por 13 INETUCan, INGuyendo 106 resultacos alkcanzados, y
I35 lecoiones aprendidas obleridas durante el servicio. Ademas, comendrd & resumen
EJECUTVD Mespective, I35 conclusionas Y recomendaciones.

Para Bevar a cabo dichas acividades, se dederan realizar reuniones diaras con &
contrassta a efectn oe verticar y supensar la elecucion del avance dal senico; ademis
de |3 entrega de Informacion o reportes que 13 Enfidad considers en &l marco de 13s
acividades mencionadaes. ﬂﬂﬂﬁmmmﬂﬁﬁ&mmﬂ!mmmﬂ!
manera virual, a fraves oe platalormas de vikdeoconferencia, entre & personal clave del
contrassta y I3 Enfidad, deberan ser en el horano oe lunes 3 viemes desde las 9:00am a
a5 1800 horas.
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La ENTIDAD pods ctar al Convatista para reunlones e coordinacion, previo
requerimiento del Coortinador deslgnadn por parte de 1a DGPMACDF- MEF. Las reuniones
5¢ desamolaran O manera presencial wo viual, 3 taves de piataformas oe
videoconferenca,

V. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

6.1 LUGAR
El servick sera reallzadd en |a cudad de Uma y se Incluyen todos los gastos para
frabaics O campo (INCIUYENto entrevisias yio cOMISNES de seniclo) que ean
necaEaros pam & desanolio del senick en fodas sus adividades, y cuaiquier ofm
concepto relacionado con I3 ejecudion de @ misma, especificado o no en s
presenies Tenminos de Referenda

D COMUN 3cuerdo con I3 DGPMACDF, o contratsta podra Drindar los seniclos
establecidos en el presente Teming de Referencia, haciendo uso de sUs equipos de
computo e Informatico (los cuales deberan contar con un software Antivins), en las
nstalacionss ugar y espack) que disponga la DGPMACDF, cuando fuera
necesaro. Par 10 cudl la DGPMACDF previaments realizard |35 coortinaciones del
£a&0 con la OETL

2 PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION:
El plazn de ejecucion el senicio 26 de maximo 650 dias calendark, contabilzados
a partr del dia siguiente de suscrita el acta del ko del servicio (ICAIYE pian de

rabajo).

El contratista debara entregar a la Direccion Genaral de Poiftka Macreconamica y
Descentrailzacion Fiscal [DGPMACDF) @ productentregabie 3 fraves de I3
ventaniia electrénica del MEF', en el horaro vigenis de recepdion de documenios
unes 3 viemes), &l anchivo con los documenios visados ¥ fiTmados en fommabos
editables (Word, Excel, eic., nchuyendo |a documentackn anaxa) y en POF, segun
I plazos estabiecidos en el Rem 7.2 Ademas, Inmediaiamente despuss de
enireqaco e productiventregabie a la ctada Ventarilla Electronica, e conbratists
debera remitr una copla completa de dichos archivos y 13 notificacion de (a entrega

al comep de la OGIP [fEcciongenersl_ogipdmet.goo )
7.1. PLAN DE TRABAJO

El coniratista debera elaborar un plan de trabajo consderando como minimo los
sigulen=s puntos:

» Cronograma detalade de las actvidades y tareas 3 reallzar

El Plan de trabajo serd presentado dentro de los cinco (05) dias calendario,

contablizados 3 pariir del dia siguients de sUSeta o acta del INico del servicio.
Debera ser presentado adidonalfients en forma digital (En formato fuste onginal y

Ve BiodLises Saflh raailbded de e Wil ah B Veianlla Elecitnc del MEF, an al skjiimle §nk

La Hllld.h'l ML E%'IEEFIﬁ 01 Timciiva paf o Usd &6 @ Vealaale Ekctnion dal Miftles &

Esofsinli v Firafda", aabhbacs ik b oS ofim Bafe il ooifmapondeile ik
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edtatie].
7.2 ENTREGABLES
52 debard enfragar 106 PROdUCIiS COMEISIos ¥ ANEKNs, 08 COMESPONGEr, 0 IS
con I siqulentz:
Entregables Contenido Plazo de Entraga
Pian de Trabajo;
Esie debe comener |35 acividades 3 | s 106 cinoo (02 ol
ser desarniladas oursme & sesampiip | CAIENdan0 comanlizados 3
Eiregate | | ol senin Tl | parroe dia siguente ge
acihvidad del numeral {1) de 1a seccion | SUECHL & acta del Iniclo del
y sardc
fierie 3 decanmolo Ge 3| Fiasia 106 Taiia [ 30) dizs
acividates de I3 de l3 secoon Vdel | calendaro z3dos 3
Enfregatle 2 | Rem &) al punto k) y 13 actvidad parir ol dia siquiente de
Rems [] 52g0n comespanda. suscrita el 3ot del Inick o
sardc
Tomespondienie A 0eeaolo 06 136 | Hast 105 6ecenia [60) d1as
actividades de 13 de (3 seccion Vdel | calendaro contabiiizados 3
Enfregable 3 | Rema) al punt K} y |3 actvidad ftems | rosl dia sguisnts ge
ﬁm'm }aﬁugfmelm Inici ded
sardc
TiEre 3 Jecanoio 02135 | Hasia 106 noventa (50) dias
achvidades de [ de la seccion Vdel | calendaro contabilizatos 3
Enfregable 4 | Rema) al punto K} y |3 actvidad tems 1) | - parer e dia siguient ge
5eqin ComesDonda suserits el acts del Inick o
sardcs
ENregatie 5 | Comespandienie 3 0esanoio 08 155 =53 108 clero vere
acividades de 3 de [3 secson V del {120) dias calendario
Rem a) al punto K} y |3 actvidad ftems 1) | contabitzados a partir del
5eqUn COMesDonda dia siquierts de sUscrta &l
acta Al Inicly del sendcl
Enfreganie & Jlerie 3 desarolo 013 | Hasa oe Clento Cincuenta
acividades de 3 de la seccon V del {150) dias calendario
Rem a) al punto k) y |3 actvidad tems 1) | contabitzados 3 partir del
5eqUN COMESPOnda dia siguieris de suscrta &l
acta del Inicly del sendcl
Enfregabie 7 | Comeepondienie 3 desanolo 0213 | Hasta s Clento Ocherta
actividades de 3 de 3 secon V del {150 dias calendano
Rem 3) al purio k) |3 actvidad fems [} | contabiizados a partir del
5EqUN COMESDONGa dia siquieris o sUscrta &l
acta del Inick del senvcl
Enfregabie § | Comespondienic 3 0esanDlo 08135 | Hasta 1o Dosdentos ez
activicades de 13 de 13 secon V del (210 dias caiendario
Rem a) al punta K} y |3 actvidad ftems 1) | contabitzados 3 partir ded
5eqUn COMesponda dia siquiente de suscrta el
acta del Inick del senvcl
Enfregatie 3 Jleme @ desarolo 08 138 Hasta 15 Doscenios
achvicates de 13 de 13 sacdon V del Cuarenta (240) dias
Rem a) al punta K} y |3 actvidad ftems 1} | calendano contablizados 3
5eqin comesDonda partr ol dia siquiente de
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Eniregabies Contenido Plazo 0e
EUSCHTE & acta del Inicl o
Sanic
Eniregable 10 | Comespongienie @ desamolo 06 16 Hasta los Doscentos
actividades de [a de [a sacson V del Sebenta (270) dias
Rem 3) al purto k) ¥ |3 actividad Items ) | calendario contablizados 3
SN COMESponda. partr gel dia siguiente de
suscrita el acts del Inicl ol
Sanic
Enfregable 11 | Comespongienie @ 0esamolo 06136 | Hasla 05 Trescienos (300
actividades de [a de [a sacson V del dias calendario
Rem 3) al purto k) y |3 actividad Items ) | contablizados 3 partir del
SN COMESponda. dia siquients de 5UsCrta &l
acta del Inicko dal saricko
Eniregable 12 | Comespongienie @ desamolo 06 136 Hasta Io5 Trescentos
actividades de [a de [a sacson V del Treinta (330) dias
Rem 3) al purto k) ¥ |3 actividad Items 1) | calendario contablitzados 3
SN COMESponda. partr gel dia siguiente de
suscrita el acts del Inicl ol
Sanic
Eniregable 13 | Comespongienie @ 0esamolo 06 136 Hasta 15 Tressentos
actividades de [a de [a sacson V del Sesenta (350) dias
Rem 3) al purto k) ¥ |3 actividad ftems ) | calendario contablizados 3
SN COMESponda. partr gel dia siguiente de
suscrita el acts del Inicl ol
Sanic
Eniregable 14 | Comespongienie @ 0esamolo 06 135 Hasta 15 Tressentos
actividades de [a de [a sacson V del Moventa [390) dias
Rem 3) al purto k) ¥ |3 actividad Items ) | calendario contablizados 3
SN COMESponda. partr gel dia siguiente de
suscrita el acts del Inicl ol
Sanic
Erireqable 15| CONSGpondiEnE & Oesanolo 08 156 FEEta 105 CUSTO0enoe
actividades de [a de [a secoon Vel | Vieinie (420) tlas calendario
Rem 3) al purto k) y |3 actividad Items ) | contablizados 3 partir del
SN COMESponda. dia siquients de 5UsCrta &l
acta del Inico del senvick,
Eniregable 16 | Comespongienie @ desamolo 0e 15 Hasta 105 Cudrodenos
actividades de [a de [a sacson V del Cincusnta [£50) dias
Rem 3) al purto k) ¥ |3 actividad Items ) | calendario contablitzados 3
in r gl dia siquiente de
SEgun comespendz st ol acia 8l Inch e
SENVIC,
Eniregable 17 | Comespongienie @ 0esamolo 06 136 Hasta 105 CuArodenos
actividades de [a de [a sacson V del Dchenta (450) dias
Rem 3) al purto k) ¥ |3 actividad Items ) | calendario contabllizados 3
SN COMESponda. partr gel dia siguiente de
suscrita el acts del Inicl ol
SENVIC,
Eniregable 19 | Comespongienie @ Oesamolo 6136 | Hasia 106 Guiniemos Diez
actividades de [a de [a sacson V del {510) dias calendario
Rem 3) al pundo k) y |3 actividad ftems ) | contablizados 3 partir del
SN COMESponda. dia siquients de 5UsCrta &l
acta del Inico del senvick,
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del MEF, en & siguisnts link:ttps it lyivenianlilamst
La Diregiiva W* DO3-2021-SF45.01 "Directiva parm e wso de la ventanlla
Elecronica del Minisiero de Economla y Finanzas®, establece las disposicionss

Entregables Contenito Plazo de
Ermtregable 19 e al desamilio de I35 Hasla los Culnkenios
Afhidades de (@ de |3 secoidn W dal Cuarenta (5440) dias
Rem a) al purto k) ¥ la actividad tems 1) | calendario contabliizados a
SEgUn COMESponda. partr ol dia siguienta de
slEcriiE el act dal Inlcko del
Sanicia.
Ermregable 210 & al desamaio e I35 Hasia loes (ulnienbos
acividades de [a de [a saccidn W del Setent3 (570} dias
Rem a) al purto k) ¥ |a acividad ftems 1) | calendario contablizados 3
SEqUN COMEsDonda partr del dia siguiente e
slEciiE el acE del Inlcko ded
sanicio.
Ermiregable 21 e al desamilio de I35 Hasta los Sedscienios (600}
Afhidades de (@ de |3 secoidn W dal dias calendano
Rem a) al purto k) y ka acthvidad contablizados a partir del
Rems [ seqUn comesponda. dia siquieniz de sUscrta &
acia del Inicio ol sanicio.
Ermregable 22 & al desamaio e I35 Hasta los Salscientos
acividages de |3 de |3 saccian W del Trenta (530 oiss
Rem &) al punio k) y Ia acthidad calendario corablizados a
REms [) SegUn COTESponda. partr del dia siguiente e
slEciiE el acE del Inlcko ded
sanicio.
Emiregable 23 e al desamulio de I35 Hasta los Seleclentos
Afhidades de (@ de |3 secoidn W dal Secenta (660) dias
Rem a) al purto k) y ka acthvidad calerdanio contablizados 3
Rems 1) al purko mj segon partr ol dia siguienta de
COITESpONGa. suscaita el acta del Iniclo ded
Sanicia.
L= Befan presentadios de manera vinual en la Ventanilla Blecninica

para su comespondiente Lso.

Mata: Segin o esabiecido 2n &l numeral 5.:2), Beral o de la s2cdon ', Alcance de 135
aciividades, de iralarse del URmD Infime que le comesponda presentar al contratisia,
50 Irforme Final Inclulra kos resufiados oblenigios precisados en dicho numerl,

Incluyenda
comespondientes.

reduccion die presaciones delidamenis sustantado.

Wil. PERFIL DEL CONTRATISTA

- Persona jurifica o natural

g resumen slecutvo Yy 135 concluslones ¥ recomendacionss

Dabemﬁw.mﬂmeaheﬂﬂaﬂdﬂmelmm 157.2 ol articulo 157 dal
Raglamento del TUO de la Ley de Confrataciones del Estato, 56 podr disponar (3

= Mo estar impedido o inhabitado para coniratar con el estado
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= Contar con RUC acivo y hablitado.

. DEL PERFOMAL CLAVE REGUERIDD

El Coniratista debera ofertar personal dave comd Coordinador General del Proyecto
Tributarky Componente 2, con & siguiente perfll minimao:

. ThRulx Frofesional en ingenierla de slstemas o Ingenleria Indusiial o
Compuiacion o infomatica o agminisTacdion de empresas 0 2conomia. Minima
egresado de Massira en administacion o Gesion Pablca o Gerenca de
Proyecios oAlta Direccion o reladionados 3 iemas de iecnologla de 13 Informacion.

= Experiencia minima de nueve [09) como jefe yio subgenante y/o gerente yio

coondnador dal area de adminisracion Tbwiana vio de Infizmacion yio
Sls18mas yio proces0s, en enfidadss municipalss yio entidades vincuiadas 3 13
triouacion municipal.

- Haber iderado (3 formulacion yio Mejoramiento de Procesos o desamoio
yio Implementasion de sisiemas de recaudacien tributana municipal

- Cursos yio talleres yio Especiallzacion yo diplomatos en Gestion Puolca o
wmummﬁmmmmmm[mmm

El Titulo Profieslonal, serd vertficado por &l Grgana encangado de |35 confratacionss
o comite de seieccitn, seqin comesponda, en el Registo Mackonal de Grados
Académicos y Thulos Profesionales en &l portal wed de |3 Superintendencla Nacional
ge Educacion Supedor Unhversiana — SUMEDU a través del siguiente ink:
hitps:/ieninea sunedu.gob.pe.

En caso & TRulo Profesional no &2 encuenire Inscriio en & referido reglstm, & postor

debe presentar [a copla oel diploma respectivo a fin de acreditar |3 fonmacion
academica requenda

La capaciacitn se acrediara con la presentacion de 13 copla simpie de cerifcados
yio dipiomaas o CONsLancias yio cualguier ofro documento que de manera fehacients
demuesie & cumplimiento de ko soliciado.

La expariencia del personal cave se acrediiar con cualguiera o los siquientes
documentes: (1) copla Smple de contrais y su respeciiva conformicad o ()
constancias o (1) cerfcados o (i) cusiquier olra documentacion que, de manera
fehacienta demussine (3 experentia del personal propussto.

X OTROS DOCUMENTOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Documentacion que debe &l posior ganador de [a buena pro;

» Deriarasion juada U COmen elecironico y feléfonos del Contratsta,
para notificacionss y coondinaciones duranie |a ejecucion del condrato, |umio con
o daios del responsable de dicha cuenta. A través de dicho medio s podra
reallzar |35 comunicaciones referidas 3 13 ejecusion del sencio entre & MEF y
&l confratisia (de comespongdar), serd responsabliad del Contratista |3 continua
reyision del comeon L

= Comgromiso de confidenciaildad de 13 Informacion del proyecio y de los datos
gl MEF suscrita por &l personal clave, sequn Anean 1 adjurio.

¥. OTRAS CONSIDERACIOMES PARA L& EJECUCION DE LA PRESTACION

=l
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111 RECURSOS ¥ FACILIDADES & SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD

La Entidad propordonard al contralista ios permisos y acoesos 3 ko5 enfomos o
ambiertes InfomMmaticns necesanos para el aumpilmientn del senvido .

11.2. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE L& EJECUCION CONTRACTUAL
11.2.1. AREA QUE SUPERWVISA

EMa Coordinador(a) Técnicoda) del Proyecto “Mejoramiento de 1a
gestion de a3 Poilica de Ingresos Pobicos con énfags en la
recaudacion tribwtara municpa™ 0 qQuien haga SUS We0es

SUpENisan 13 ejecucion del sanick.
11.2.2. AREA QUE CODRDINA CON EL CONTRATISTA

EMa Coordinador(a) Técnicoda) del Proyecto "Mejoramiento de 1a
gestion de la Poilica de Ingresos Pobicos con énfags en la
recaudacion ibautana municipal” o quien haga sus veces coondnara
con & Coniraista los aspecios para I3 comecta alecucion del
sEnicio.

11.2. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
La entrega de i producios Se realizars de acuemo al siguients procedimient:

1. L3 aprobacion wo conformidad oe 06 enfregabies a6ta 3 cargn de 1 Direccon
General de Poiica Macmecondmica y  Descentralzacion  Fiscal
(DGPMACDF), a traves de la Direccion de Poiltica de Descentrallzacion Flscal,
previa opinkon favoradle de ella Responsable de | Cooniinasion Técnica del
Proyecto y con &  visto bueno del Coordinador Téenico del Proyecho
“Miclioramiento de la gesticn de la Poiltica de Ingresos Pibllcos con enfasls en
|3 recaudacion ributana municipal”

El Coordnador Tecnico del Proyechs “Mejoramiento de 1 gestion de 1 Poifica
oe Ingres0s PUblicos con entasks en [a recaudacion Fibutaria municpar o quien
haga sus veces realzars |3 evaluacin y, de haber alguna observacion al
produchientegabie, emiid [ ophion tecnica respectiva, que serd
comunicado al contratista, via Oficio de la OGIP, con copla a la DEPMACDF;
de No existir cbservasiones, [a DGPMACDF, 3 través de 3 Direccion de Poifica
de Descentrallzacion Fiscal, remitina al informe de conformidad.

La confomikiad y/0 DDSENVaCiones, fe sar & cas0, 58T emitdas dentro oe 1o
slete (7) dias siguientes de producida [ recepeion del entregabie.

2. Sl &l dia de enrega del producto establecido en & flem 7.2 de |3 presants
secciin coincide ¢on un dia no laborable, S comer3 13 fecha de entrega hasta

& siquienta primer dia haol, 5N que 53 sUleD de penalidad

En & ;350 de que &l contatisla no subsans |a tntalidad de [as obesrvationss
en lios plazos establecidos, la DEPMALCDF, a traveés de [a Direcdion e Poltica
ge Desceni@lizacion Flscal gestonara amie @ OGIP 35 acdones

administrativas gue comespondan.
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Conforme ko establece & numersl 5.2 del articuio 5 el Reglamento del TUD
de la Ley de Contrataciones del Estado, la Direccion General de Poitica
Macroecondmica y Descenvrallzacion Fisca-DGPMACDF, o6 [a responsable
de |3 Supendsion y o cumplmienio del seniclo conmatado, para el
cumpliMmiants te 105 Dojetves Y Metas del proyectn.

11.4. FORMAS ¥ CONDICIONES DE PAGOD

Bl pago s& efectuard de manera mensual ¥ en veintidos (22) anradas iguales 3
parti del segundo enfregabie previa conformidad de los enregabies. De acuendo
a ko establecido en & articulo 171 del Reglamento de la Ley de Conrataciones del
Estado. E1 pago s2 reallzar dentro del plazo mawimo de diez (10) dias calendario
de oforgada |3 conformicad,

El presenie servicio se efecila a iodo Coso; por lo tamin, la OGP no &8

responsabilza por oiyos gastos adicionales que 52 dertven del trabao oojeto de los
presantes Téminos de Referencla,

En £3sh de alraso Injusificado del Coniratista en 13 ejecucion o2 135 prestaciones,
objeto de |3 contratacion, e aplica automaticaments una penalldad por Mmora por
cada 0ia de alraso, de acuerdo con la siquients formula:

Penalidad diaria = 0.10 % manto vigente / F x plazo vigente en dias
Dande F tiena &l siguiente valor: F= 0.40

Tanto &l monta como & plazn se reflenen a 1 ejecuckn total del senido que fuera
matera oel airas0. Se consitera JustMcado e relrass cuando & contratista acredite,
de modo oojetivaments justifcade, que & mayor empo rEnscTdo no Je resuta
Imputabie. S5ia calficacidn del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos
generales de ningun tipo.

Zl. REFPOMIABILIDAD POR VICHE OCULTOS

La comformidad del sendcip por pare de LA EMTIDAD no enengd su derscho a3
reciamar posieromente por defecios o wiclos ocultos, conforme a lo dispuesto por
k6 articuics 20 de |3 Ley e Confratasiones del Esfado ¥ 173 de su Regiamenta.

El plazo madmo de responsabilidad del contratista e de (1) aflo contado a partr de
la conformidad olorgada por LA ENTIDAD.

ZV. DERECHO DE PATENTE

El Confratista deberd Indemnizar y exime de cualquier responsabilidad a MEF y a
SUS SMEIEanos Y TUNGoNarks, por cualkquier IMglo, acclon legal o procedimiento
administrativo, reciamacion, demanda, pérdida, daflo, costo y gasto cuaiquiera sea
su naturaleza, Incluldcs los honorarcs y gasios de representacion legal, en los
mmlm:muﬁmmmwmum
frasgreslon de cualquier patende, Uso de models, dsefo

registrada, mmmnmmmmmwM|u
eslviess registrado o de alguna oira fonma exsterte a 3 fecha del Contrato debido
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a la Instalacion de los Dienes por parie del Contratista o &l uso de s MisMo por pare
gl MEF. S0 apiica al alcance del senicio confratado.
Dicha INdenmmizackan no proceders 51 106 Producios o cualquiera de sus panes fussan
utllizados por fines no previstos en el Confrato o para fines que no pudieraEn
razonablemente Inferirse de dicho Contrai,
5l se entablara Una demanda O reclamackn contra @ MEF como resuitato de
cugiquiera de 135 stuaciones Indicadas, & MEF notficard con pronttud al
Contratista, y éste Oitimo, deberd a 5u proplo costn, proceder con tales acciones
legaies 0 reciamacionss  llevar a cabd cualquier negociacion perinente para 1a
resolUcin de tales demantas o reclamasiones.
51 &l Coniratista no cumgiess con 13 obilgacion e Informar al MEF dentro el plazo
de ley contado a partir de |a fecha del recibo de tal noticacion, de su Inencion de
proceder con cuakquler accion legal o reclamackn, & MEF tendrd derecho a
:Ima;ammeanrauana&:ﬂﬁamm;nm
El MEF 5& compromete a brindarie al Contratista, cuando éste 3! o solidte, proveer
ITOMTACIon qUE EEVIETE 3 5 AICANCE Para que & Conratista pueda contestar |as
chadas acclones legales o reclamaciones. © MEF sera reembolsado por el
Confratista por fodos los gastos an que hubiera Incurmido.

ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA defiara y garantiza no haber, directa o Indirectamente, o
fratantioss de UNa persona Jurklica 3 Traves de 5U5 50CH0s, Integrantes de 0§ Grganas
EMnmm.mEmmmmm.nmm.mu
personas vinculadas 3 las que s refiere of articulo T del Raglamento de la Ley da
Confrataciones ol Estado, offrecidn, negocado o efectuado, cuaiquier pago o, en
benefickd o Incentvo liegal en relacon a contrain.

Asimismo, &l CONTRATISTA 52 obliga a conducirse en todo momento, durants (@
gjecucion del contratn, con honestidad, probidad, veracklad € Integridad y de no
cometer actos llegaies 0 de cormupcion, directa o Indirectaments o a fraves de sus
50CHes, accionisias, paricipacionisias, Intagranies de ks ORancs de adminisiracion,
apoderados, representantes legales, funclonanos, ases0nes Y Personas vinculadas 3
36 que se reflem o arcul) 7 ol Regiamento de la Ley de Convataciones dal
Estado.

Afemas, EL CONTRATISTA s2 compromete a I} comunicar a las autorkdaces
competantes, de Manera drect ¥ oportuna, cuakjuier acho o conduct licha o
comupta de L3 que tviera conocimiento; y i) adoptar medias taenicas, organizativas
yio de personal apropladas para evitar s referidos acios o

Finaimente, EL CONTRATISTA S compromete 3 no coiocar 3 o6 unconans
pUblicos con Ios Que deba Interactuar, en stuaciones reflidas con la édca. En @l
5enfitd, reconoce y acepta la prohibicion de ofreceries a esios cuaiquier fipo de
pbsequin, donackn, benefclo yio gratficacion, ya sea O DiEnes 0 Servickos,
cusiquiera sea |a finalldad con 13 que se lo haga.

VL REGINSITOS DE CALFICACION

AHEXD 1
REQUISITOS DE CALIFICACION

1
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CEPACIDAD TECHICA ¥ PROFESIONAL

a1

EGUIPAMIENTD ESTRATEGICD

Requishos:

Una computador portat, 1a cual debara tener como minimo Las siquientes
caractenisticas 15.6” Core 15, BGE RAM y 512GB de amacenamiento.
ACrediEcon;

Copla de documenios que sustenten 1a propledad, |a posesion, &l
COMProMmiso de Compra venta o aiquiler U otm documento que acnedie |3

disponiolicad del equIDamISnt) esTatagico requendo.

CELIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

FORMACION ACADEMICA

Requslns,
Thulo Profesional en Ingenlieria die sksamas o Ingenleria Indusiral o Compuiacion
0 Informatica o adminisTacion de ampresas 0 economia Minimo agresado de
haesiria en adminisiracien o Gestion POblca 0 Gerencla de Provecios o A3
Direccion o relacipriadcs 3 temas de tecnologla de 13 Informacion.

Acrediacion;

El Tihuio Profesional 56r vertficado por & Organn encangado de (s
CONratacionas o comite de seleccion, segun comesponda, en & Registro
Macional de Grades Académicos y TRulos Profesionaies en e portal web de @
Superintendencia Maclonal de Educacion Suparior Universitana - SUNEDL a
traves del siguiente ink: hitps:feniinea sunatu gob.pe o n & Regisiro Nacional
de Cerficados, Grados y THUios 3 cargo del Minksieno de ENUGaton a raves del
siquiente ink : Rttp://wway. fiuiosinsstulne. e/, saq0n comesponda.

En caso i Thulo Profeskonal nd 52 encusnire Inscriin en ol refedido regist, &
postor debe presentar 3 copla del diploma respactivo a fin de acreditar a
TOIMAcion acacemica requenda.

CAPACITACION

Requishos:
Cursos yio talleres yio Especializacin yio diplomados en Gesbion Publica o
Golemo Digital 0 Gestion de Procesos 0 Gestitn de Proyectos (minima 40 horas),

Acredtacion;
Se acreditara con copla simpie de cartificados wo diplomas yio constandas yo

cuaiquizr oiro documento que de manera fehackents demuesie el cumplimiento
dia lo solidiadn.

EXFERIEMCIA DEL PERFOMEAL CLAVE

11
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Requisitos:

Experencia minima de nuave (1%) como jefe yo subgerente yio gesente
y'o coordinador del area de administracion Tibutana o tecnologla de
Informacitn yio sisiemas yo procesos, en enfdades municipales yio
entldades vinculadas a [a tibatacion municipal.

»  Haber lIderado 13 formulacion yio mejoramientn de pROCESOS yio
desammilo yo Implementacion de sisiemas de recaudacion tibutara
mUnicipal.

De presantarse experencia elecutada paraielamente (rasiape), para & compuio
el tlampo de tcha experiencia s0K 58 Considerars una vez &l perodo

Acredtacion:

La expeniencia del personal ciave 56 acrediiard con cudquiera de los skquienies
documentos: (1) copia simpie de contraios y su respectiva confomidad o (1)
constancias o i) centicados o (iv) cualquier oira documentacion que, de
manera fehaciente demueste [ expenensia del personal propussio.

La Acreditacion para la participacion en proyectos o Sistemas de Recaudacion
sera mediants copla simgie de confralos y su respectha conformidad o {If
constandas o (Il) cestticados o {Iv) cualquler oira documentacion que, de
manera fehaciente demuesie 3 paicipacion.
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SMHEXD N 02
COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD

Conste por o presente Compromiso de  Confidencialidad que  suscribe
. ldentificadola) con  (DNWPasaports) N°

con domiclio en an
aalante EL (LA) _ lo siguierte:

PRIMERO:EL[LA)__ 52 obliga 3 guardar absolta confidencialioad
I'EHEIHE foda Informacian, ﬂaEndummEﬂtnq&mseaﬂempmlm ala
que tenga accesD drects o Indrectamente coOmo consecuEnca de |3 prestacion de
servicios a L3 Direcsion General de Poiltica Macmecontmica y Descenralizacion Flscal
[DGPMACDF) oel Mnisterio de Economia y Finanzss. De la misma maner, se
MTF'I'EH'I'I:HE d no I'E'FI'ElﬂI.I:i. rarsformar, distibulk, nl comunicar a lercenos, &

Informiacken, data, ni Gocumiemtoes & Instrumeanias LElice ¥ que 52 generen Efecine
g [@ evallacion. e ' perE
En 380 EL (L&) conskdens realizar actividades para I3 difusion de s

resultados oo SvallacOn (pUDIC3cn academica, resumen de poilica educatva,
presentacionss, eic.) deberd coordnar previaments con |3 DGPMACDF para su
SURDIZ3CION, remitiends Ademas Una copia del documentn 3 ser dfunddo al Ministeno de
Ecomnomla :f'Fl"I-IESE

Para afectos del presants cOMpomiso, i3 Infonmacion conmdencial puede Inclulr, pero no
de manera limitalva bases de dalos, Informacion comescial, Informacion financlers,
propiedad INMeleciual, secretos comeTtiales, producios, PrOCesss, 1eCnicas, conocmientn
danifco, mabenaes, secusncias, Invenios, I'I'BI]III'IEE-. daboes, fommulas, muestEs,
modelos, ElsiEmas, redes, planes de negock, requenimiento de cllenies, SOMWERE,
codlgos, dsefios, Obujos, eSqUEMas, esb0zos, folografias, Oupuis  Oigiales,
especificacionss, documentos, reportes, yio estudics generados por 13 pane dvulgadora,

EEGIJFI:I{I"EL | £2 cOompromete a Impedr que s documenios v data
caraci= oe M{:EHTI'HIEI'}HEIMEI:I que B0N enregados EI:I la DGF‘H#CEIFFEEE

DttE-El'iElﬂﬂE-. o manl no aulnrizadas &l Ministaro
e r?p;mm puUiados por peTsonas pear

TERCERO: EL jLA) declara conoocar gue cuaiquier Incumplmiento el
preserie  COMEOMISD podra dar ugar 3l Inkdo de 135 acciones adminisirativas, civiles o
penales 3 que hudlera lugar.

CUARTOC EL (L&) 52 COMEomete 3 cumplr con ko de amba detalladn.

Nombre y Apedlitos:
Documentn de ldentmicacion:

13




/

OFICINA GENERAL DE INVERSIONES Y PROYECTOS - OGIP
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2023-AS-OGIP

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
No Aplica
CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
Una computadora portétil, la cual deberd tener como minimo las siguientes
caracteristicas: 15.6” Core i5, 8GB RAM y 512GB de almacenamiento.
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
No aplica
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

Titulo Profesional en ingenieria de sistemas o ingenieria industrial o Computacién o
Informatica o administracién de empresas o economia. Minimo egresado de Maestria
en administraciéon o Gestién Publica o Gerencia de Proyectos o Alta Direccién o
relacionados a temas de tecnologia de la informacién.

Acreditacion:

El TITULO PROFESIONAL REQUERIDO sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones
o comité de seleccién, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https:/enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link:
https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segin corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucién educativa que expidié el grado o titulo
profesional requerido.

Incluir o eliminar, segln corresponda. S6lo deberaincluirse esta nota cuando la formacién académica
sea el Unico requisito referido a las calificaciones del personal clave que se haya previsto. Ello a fin
que la Entidad pueda verificar los grados o titulos requeridos en los portales web respectivos.

En caso TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.



https://enlinea.sunedu.gob.pe/
https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/
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B.3.2 | CAPACITACION
Requisitos:
Cursos y/o talleres y/o Especializacion y/o diplomados en Gestidén Publica o Gobierno
Digital o Gestion de Procesos o Gestion de Proyectos (minimo 40 horas).
Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de certificados y/o diplomas y/o constancias y/o cualquier otro
documento que de manera fehaciente demuestre el cumplimiento de lo solicitado.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,

considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis

horas lectivas, segun la normativa de la materia.
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
o Experiencia minima de nueve (09) como jefe y/o subgerente y/o gerente y/o
coordinador del area de administracion tributaria y/o tecnologia de informacion
y/o sistemas y/o procesos, en entidades municipales y/o entidades vinculadas
a la tributacién municipal.
e Haber liderado la formulacién y/o mejoramiento de procesos y/o desarrollo y/o
implementacion de sistemas de recaudacion tributaria municipal.
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.
Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realiz6 el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
No aplica
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Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentaciéon que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningdn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO COMO COORDINADOR
GENERAL DEL PROYECTO PARA LA SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION
FiSICA O DESARROLLO E IMPLEMENTACION DEL NSRTM / COMPONENTE 2, que celebra de
una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°
| ], con domicilio Iegal en [......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N°
[coenennn. ], y de otra parte [... ...y con RUC N° [............... ], con domicilio legal
N[ ] mscrlta en Ia Flcha [\ Rl PP JAsientoN° [................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ] debldamente representado por
su Representante Legal, [............cocoviiiiiiceeennieee, con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-
2023-AS-OGIP para la contratacion del SERVICIO COMO COORDINADOR GENERAL DEL
PROYECTO PARA LA SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FiSICA O
DESARROLLO E IMPLEMENTACION DEL NSRTM / COMPONENTE 2,a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto contratacién del SERVICIO COMO COORDINADOR
GENERAL DEL PROYECTO PARA LA SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION
FiSICA O DESARROLLO E IMPLEMENTACION DEL NSRTM / COMPONENTE 2

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

13

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del

contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma

prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la

retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nUmero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

Importante
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De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcidén también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacidn de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de céalculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méaximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
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prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacién,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®*
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [iecicveeeiieeenineesninens |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?®.

14 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

15 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

N ©)
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2023-AS-OGIP
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?6 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

Notificacion de la orden de serviciost’

PN

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacioén de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

16 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacién de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
17 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2023-AS-OGIP
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE:8 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

18 En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

19 Ibidem.

20 bidem.
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2. Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

3. Solicitud de subsanacioén de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Noatificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2L Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

©)
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2023-AS-OGIP
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2023-AS-OGIP
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccidn especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccidn de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2023-AS-OGIP
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2023-AS-OGIP
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [........cccccoevviiiiieeens ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 22
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 1009%24

22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

24 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

@)
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2023-AS-OGIP
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, seguin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.
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ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2023-AS-OGIP
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




/
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2023-AS-OGIP
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2023-AS-OGIP
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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