ACTA DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES E INTEGRACION
~ DEBASES
CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-15-2023-AMSAC-1

En la ciudad de Lima, a los 08 dias del mes de setiembre del 2023, siendo las 09:00 horas,
se reunieron los miembros del Comité de Seleccion designados mediante Memorando
N° 247-2023-GAF de fecha 24-07-2023; en esta oportunidad encargados de organizar,
conducir y ejecutar el proceso por Concurso Publico N° CP-SM-15-2023-AMSAC-1,
para la contratacion de Servicio de Digitalizacion de documentos con valor legal
del acervo documentario del Archivo Central de Activos Mineros SAC., conformado
por las siguientes personas:

e Sra. Alicia Sosa Zapata, como Presidente Titular del Comité.

e Sra. Ketty Rodriguez Chinchay como Primer Miembro Titular del Comité.

e Sr. Cesar Lépez Dalia, como Segundo Miembro Suplente del Comité, en
reemplazo del Sr. Roberto Chipoco Villalva, Primer Miembro Titular del Comité
que se encuentra con descanso médico.

La reunion fue convocada por la Presidenta del Comité de Seleccién a mérito de hacer de
conocimiento que, de acuerdo al calendario del proceso, nos encontramos en la etapa de
ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES e INTEGRACION DE BASES.

En esta oportunidad se ha recibido SESENTA Y NUEVE (69) CUESTIONAMIENTOS al
proceso, entre consultas y observaciones, formuladas por los participantes: CERTICOM
SAC, IRON MOUNTAIN PERU SA, SEGURIDAD & DIGITALIZACION SAC Y SERVICIOS
DE ARCHIVOS FISICOS Y DIGITALES SAC.

Seguidamente, el Comité de Seleccidn ha resuelto lo siguiente:
1. Absolver y publicar el pliego de consultas y observaciones con las respectivas

respuestas, en coordinacion con el area usuaria.

2. Integrar las Bases del presente proceso de seleccion previa aclaracion yl/o
modificacién de los puntos en consulta y observaciéon. Seguidamente proceder con
visar dicho documento por parte de sus integrantes.

3. Publicar las Bases Integradas a través del portal web del SEACE — OSCE, de acuerdo
con lo establecido en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

4. Pedir el apoyo logistico a la Jefatura del Departamento de Administracion y Logistica, con
el fin de cumplir con los cronogramas establecidos y llevar con éxito el proceso de
seleccion.

Seguidamente se procedio a la lectura de la presente Acta, no habiendo observacion alguna,

los presentes procedieron a suscribirla en sefal de conformidad; y no teniendo nada mas
que tratar, se levanto la reunion siendo las 11:00 horas.
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Alicia Sosa Zapata Cesar L()\pez Dalia
Presidente Titular del Comité Miembro Suplente del Comité

Ketty Rodriguez Chinchay
Miembro Titular del Comité
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PLIEGO DE CONSULTAS Y/U OBSERVACIONES A LAS BASES
CONCURSO PUBLICO CP-SM-15-2023-AMSAC-1

Nro Tipo Articulo y norma que se| Fechay Precision de aquello que se
Orde.n RUC/Cédigo | Nombre o Razén Social | Formulac Seccion Numeral | Literal Pagina Consulta u Observacion vulnera(en el caso de Hora de Anadlisis respecto de la consulta u observacion incorporara en las Bases a integrarse,
ion observaciones) Envio. de corresponder
o . . . ) ) El Comité de Seleccion en coordinacién con el area usuaria y de acuerdo
Para el numeral 3.2 Objetivo especifico primera vifieta pagina 22: Se menciona que el X . i - o
o L . - ) con lo descrito en el TDR se garantiza la cantidad de imagenes a digitalizar
SEGURIDAD & - - objetivo es la digitalizacion de ¢ aproximadamente;, 6,300,000 imagenes. Confirmar que la 2023-09-03 |, . . L
1 20492842924 Consulta |Especifico 3.2 1ra vifieta (22 ) . ) i . e . o, ...de ser necesario alcanzar la cantidad de imagenes contratado se
DIGITALIZACION S.A.C. entidad garantiza la cantidad indicada al ser el sistema de contratacion ¢ a precios 10:52:43.0 ) . ! . y
unitarios completara con informacién que no fue considerada para el objeto de
¢ servicio"
El Comité de Seleccidn en coordinacion con el area usuaria confirma que al
Para el numeral 3.2 Objetivo especifico segunda vifieta pagina 22: Confirmar que al referirse a plataforma o visor de contenido se refiere a un SOFTWARE o
SEGURIDAD & - - referirse a una ¢ plataforma de gestién documental que permita una consulta rapida;, se 2023-09-03 [APLICATIVO INFORMATICO mediante el cual se pueda gestionar y
2 20492842924 DIGITALIZACION S.A.C. Consulta - |Especifico 3.2 2da vifieta| 22 entiende a un software visor para la consulta rapida, amigable y poder gestionarla de 10:52:43.0 |visualizar los documentos digitalizados. Para su mejor detallle las
manera eficiente. caracteristicas del mismo se encuentra descrito el numeral 5 de los Términos
de Referencia.
SEGURIDAD & Para el numeral 3.2 Objetivo especifico tercera vifieta pagina 23: Se entiende que la 2023-09-03
3 20492842924 Consulta [Especifico 3.2 3ra vifieta (23 provision del software de digitalizacion y gestion documental se refiere al software visor para h. ver respuesta dada al cuestionamiento N° 2
DIGITALIZACION S.A.C. ) - . AR 10:52:43.0
la carga y migracion de la informacion digitalizada.
El Comité de Seleccién en coordinacion con el area usuaria manifiesta que
SEGURIDAD & - ' . ) . ’ . 2023-09-03 |el horario de trabajo se encuentra establecido en el numeral 11. Sin
4 20492842924 DIGITALIZACION S.A.C. Consulta |Especifico 3.3 - 23 Para el numeral 3.3 pagina 23: Confirmar que se podra trabajar en 3 turnos rotativos. 10:52:43.0 |embargo, segun necesidad se puede ampliar el horario del servicio previa
coordinacién con la entidad.
El Comité de Seleccién en coordinacion con el area usuaria manifiesta que '__}-: s
SEGURIDAD & . Para el numeral 3.5 pagina 24: Favor indicar las fechas extremas de la documentacién a 2023-09-03 [no tiene sentido la consulta toda vez que el servicio requerido es LVl
5 20492842924 | o S iTALIZACION S.AC. |Consulta (Especifico 3.5 24 digitalizar. 10:52:43.0 |independiente de la antigiiedad del documento. Sin embargo, la informacion " f},
se encuentra desde 1994 al 2022 . ':'\ r
SEGURIDAD & . } Para el numeral 3.5 pagina 24: Indicar el promedio de imagenes por cada documento a 2023-09-03 |El Comité de Seleccién en coordinacion con el area usuaria manifiesta que
6 20492842924 | o S irALIZACION S.AC. |Consulta (Especifico 3.5 24 digitalizar. 10:52:43.0 |las imagenes a digitalizar corresponde al 100% del documento.
SEGURIDAD & . " Para el numeral 3.5 sub-literal vii pagina 24: Confirmar que al reempastar los documentos, 2023-09-03 El Comité de Selec'(:lon en coordinacion con.el area usuaria confirma que los
7 20492842924 Consulta |Especifico 3.5 vii 24 ™ L oo, empastados deberan ser devueltos en las mismas condiciones que se le fue
DIGITALIZACION S.A.C. se utilizaran las tapas originales. 10:52:43.0 . L
entregado utilizando las tapas originales.
El Comité de Seleccién en coordinacién con el area usuaria aclara que, a
diferencia de los empastados, los archivos entregados en file palanca o
pioner u otro medio de almacenamiento deben ser organizadas en paquetes
SEGURIDAD & . Para el numeral 3.5 sub-literal viii pagina 24: Explicar la actividad referida a la organizacion 2023-09-03 |previa coordinacién con el responsable de archivos. Estas deben estar " N
8 20492842924 DIGITALIZACION S.A.C. Consulta | Especifico 35 vil 24 de paquetes. 10:52:43.0 |identificadas mediante tapas de cartéon tamafio A4 con una breve descripcion “1
del proyecto segun el inventario.se organizaran los paquetes de acuerdo a < N ~—
las cantidades de hojas que contengan los archivadores, en estos casos e =
seria paquetes de 500 a 1000 hojas aprox. \
Para el numeral 3.5 sub-literal xi pagina 25: Explicar la actividad referida a la "Seleccion: El Comité de Seleccién en coordinacion con el rea usuaria aclara que la
9 20492842924 SEGURIDAD & Consulta [Especifico 3.5 Xi 25 Organizar las pa i.nas de cada exp e%iente .fongo documental que deberan ser traba'ada.s 2023-09-03 |actividad se refiera a verificar a informacion antes de ser procesada. Es
DIGITALIZACION S.A.C. P ’ 9 pagin: - P - . "q ) 10:52:43.0 |decir deben estar libres de grapas, clips, dobladas, deterioradas, cortadas,
en la fase de digitalizacion, esta se procesara en su totalidad". . A
entre otras; antes de ser digitalizadas.
SEGURIDAD & . Para el numeral 3.6 literal c) pagina 25: Confirmar que esta actividad, se mencionara en el 2023-09-03 |El Comité de Seleccién en coordinacion con el area usuaria aclara que la
10 |20492842924 |5 11| 1zACION S.AC. |COnsulta |Especifico 3.6 ¢ 25 Plan de implementacion e instalacion sefialado en literal b) del numeral 3.6. 10:52:43.0 |actividad es parte de la actividad sefialada en el literal b)
Para el numeral 3.6 literal b) pagina 25: Confirmar que luego de esta actividad, el contratista El Comité de Seleccién en coordinacion con el area usuaria confirma que el
SEGURIDAD & " . : ) . ol e . 2023-09-03 . . . : . -
11 20492842924 Consulta |Especifico 3.6 b 25 tendra solo cinco (05) dias para su implementacion como se indica en el literal c) del oo, Contratista dispone de CINCO dias para implementar la Linea de Produccién
DIGITALIZACION S.A.C. 10:52:43.0 )
numeral 3.6. de Microformas.
. . . . . . El Comité de Seleccidn en coordinacion con el area usuaria aclara que la
SEGURIDAD & . Para el numeral 3.6 Etapa 03 literal f) ultima vifieta pagina 28: Favor precisar la lista de los 2023-09-03 : . o s .
12 20492842924 DIGITALIZACION S.A.C. Consulta |Especifico 3.6 f 28 52 indices o la entidad entregara una base de datos de los indices. 10:52:43.0 SE::/(I};g entragara la base de datos de los indices para el inicio efectivo del
SEGURIDAD & . } Para el numeral 3.6 Etapa 05 pagina 29: Confirmar que el ¢ aplicativo propuesto;, se refiere 2023-09-03 . . o
3 20492842924 DIGITALIZACION S.A.C. Consulta - |Especifico 3.6 29 al software visor para la consulta rapida, amigable y poder gestionarla de manera eficiente. 10:52:43.0 |V respuesta dada al cuestionamiento N* 2
14 |20492842924 [SECURIDAD & Consulta |Especifico  [3.7 sub5 |29 Para el numeral 3.7 sub numeral 5) pagina 29: Confirmar que el simulacro mencionado sera 2023-09-03 sE||mCu(|):cl:§ :eer: Telxedcimi(t):ni;ccigr? rgflenjr?:: ce%r;eenlt:re:as l\j:::cca(:nfgem s °
DIGITALIZACION S.A.C. P ’ sobre una muestra de un tipo documental a digitalizar. 10:52:43.0 : 9! S P P q
equipos esten en optimas condiciones.

o m w > W

w r» O rXr 060 m-—+42



PLIEGO DE CONSULTAS Y/U OBSERVACIONES A LAS BASES
CONCURSO PUBLICO CP-SM-15-2023-AMSAC-1

Nro Tipo Articulo y norma que se| Fechay Precision de aquello que se
Orde.n RUC/Cédigo | Nombre o Razén Social | Formulac Seccion Numeral | Literal Pagina Consulta u Observacion vulnera(en el caso de Hora de Anadlisis respecto de la consulta u observacion incorporara en las Bases a integrarse,
ion observaciones) Envio. de corresponder
El Comité de Seleccion en coordinacion con el area usuaria aclara que el
SEGURIDAD & . Para el numeral 3.7 sub numeral 6) pagina 29: Indicar el porcentaje del control de calidad 2023-09-03 |control de calidad sera al 100% de acuerdo con lo descrito en el numeral
15 20492842924 DIGITALIZACION S.A.C. Consulta | Especifico 37 sub 6 29 por muestreo que realizara la entidad. 10:52:43.0 |3.13 del TDR. Ademas, en la tabla de penalidades se encuentra descrito
claramente las penalidades por un mal servicio.
SEGURIDAD & . } Para el numeral 3.8 El Servicio de Digitalizacién segundo parrafo pagina 30: Confirmar que 2023-09-03 |El Comité de Seleccién en coordinacion con el area usuaria aclara que la
16 20492842024 DIGITALIZACION S.A.C. Consulta | Especifico 38 30 la captura de imagenes podra realizarse en archivos PDF multipagina. 10:52:43.0 |digitalizacion sera en formato PDF/A tal como se describe en dicho numeral.
Para el numeral 3.8 El Servicio de Digitalizacion ultima parrafo pagina 30: Segun la
normativa nacional (Decreto Legislativo 681 y demas normas) y la NTP 392-030-2:2015, no e " s . .
SEGURIDAD & esta permitido el tratamiento de imagenes, puesto que esto puede ocasionar que se vea 2023-09-03 El Comité de Selecci6n en coordinacion con el drea usuaria aclara que
17 20492842924 Consulta |Especifico 3.8 - 30 P ) . < g P que esto p . a . cuando se refiere a TRATAMIENTO no busca distorcionar o afectar la
DIGITALIZACION S.A.C. afectada la integridad de la informacion, por lo que solicitamos confirmar que al referirse a 10:52:43.0 |, ) . ; ; o
- ) . ) ! ) " . integridad del documento. Si no que la imagen sea legible, nitido y completo.
¢modelo de tratamiento de imageny, se refieren a la configuracion de la captura de imagen
(brillo, contraste, luz, etc).
18 20492842924 SEGURIDAD & Consulta |Especifico 3.9 - 30 Pli)raoer::ir:)ir:;ral]; i:sgzzxgggg g:nlt)eon(?:nmdeon:gtsiaplaag;Efo?rgzaggrr:ﬂr::ctsgﬂ;laaergtlrizﬁzar la 2023-09-03 | EI Comité de Seleccién en coordinacion con el érea usuaria aclara que la
DIGITALIZACION S.A.C. P : D aion P 10:52:43.0 |Entidad proporcionara la base de datos.
L . i . . . El Comité de Seleccion en coordinacién con el area usuaria aclara que la
19 20492842924 SEGURIDAD & Consulta |Especifico 3.9 - 30 Para el nu’meral 3.9 Indexacién de Documentos pagina 30: Confirmar la cantidad de niveles 20_23_,09_03 cantidad de niveles lo determinara el contratista de acuerdo al software que
DIGITALIZACION S.A.C. que tendra la estructura de carpetas. 10:52:43.0 ) . )
proponga y que este refleje una mejor respuesta de busqueda del usuario.
LL
Para el numeral 3.10 Valor Legal pagina 31: En caso se digitalice un (01) archivo igual a o L. N, . ) ) e
SEGURIDAD & una (01) imagen, se tendran 6,300,000 de archivos, por lo tanto, se deberan firmar 2023-09-03 El Comité de Seleccion en coordinacion con el rea usuaria confirma, se I.{k. I
20 20492842924 Consulta |Especifico 3.10 - 31 . . L] X - ’ . . h. deberan firmar digitalmente 6,300,000 archivos y se utilizaran 6,300,000 ey
DIGITALIZACION S.A.C. digitalmente 6,300,000 archivos y se utilizaran 6,300,000 sellos de tiempo, ya que la entidad 10:52:43.0 . - - i WL
e . ) L sellos de tiempo dando validez legal a cada documento digitalizado Y L
solicita firmado de larga duracion (LTV). Confirmar lo indicado. N,
Para el numeral 3.10 Valor Legal pagina 31: En caso se digitalice en formato multipagina:
SEGURIDAD & un (01) archivo PDF contendra una cantidad determinada de imagenes (por ejemplo si cada 2023-09-03
21 20492842924 Consulta [Especifico 3.10 - 31 documento contiene 50 paginas o imagenes, la cantidad de archivos a firmar digitalmente h. ver respuesta dada al cuestionamiento N° 20
DIGITALIZACION S.A.C. : o ) 10:52:43.0
seria de 126,000) por lo que en este caso se necesitarian solo 126,000 sellos de tiempo. ya
que la entidad solicita firmado de larga duracién (LTV). Confirmar lo indicado.
Para el numeral 3.10 Valor Legal ultimo parrafo pagina 32: Observamos lo indicado al
solicitar que el software de firma digital deba estar registrado a nombre del contratista. Solo
existe un proveedor de digitalizacion de documentos que cumple con este requisito, por lo
que se estaria trasgrediendo los principios de LIBERTAD DE CONCURRENCIA, El Comité de Seleccién en coordinacion con el area usuaria NO ACOGE SU
IGUALDAD DE TRATO y COMPETENCIA. En este tipo de procesos de digitalizacion, lo Principios de LIBERTAD OBSERVACION, por el tipo de servicio el Contratista es responsable de la
22 20492842924 SEGURIDAD & Observaci Especifico 310 ult parraf |32 que se acostumbra es que el Fedatario Informatico proporcione el software de firma digital y |DE CONCURRENCIA, 2023-09-03 |prestacion y por la calidad y validez del documento digitalizado. Por lo que el
DIGITALIZACION S.A.C. |6n P ’ P sellos de tiempo, para lo cual debe tener una o varias licencias de uso del software que IGUALDAD DE TRATOy [10:52:43.0 |postor debera ser propietario del software de firma digital y debera estar
debe estar registrado a nombre de su proveedor de software. Por lo que solicitamos se sirva| COMPETENCIA registrado en el Registro Oficial De Prestadores De Servicios De N
retirar dicho requerimiento y sugerimos que sea el Fedatario Informatico quien debe Certificacion Digital (Rops). Se mantiene lo descrito en las bases. [
proporcionar el software de firma digital y sellos de tiempo, para lo cual debera presentar la i . "f ~
constancia donde se le autoriza la licencia de uso y la resolucién u oficio de acreditacién del B r—
proveedor del fedatario informatico. \
SEGURIDAD & . . Para el numeral 3.14 segunda vifieta pagina 34: Precisar que al indicar ¢,contenedor de 2023-09-03 . . N
23 20492842924 DIGITALIZACION S.A.C. Consulta [Especifico 3.14 2da vifeta |34 imégenes propuestog,, se refiere al visor de documentos. 10:52:43.0 Ver respuesta dada al cuestionamiento N° 2
SEGURIDAD & Para el numeral 4 pagina 35: Indicar la cantidad de discos 6pticos originales existentes 2023-09-03 El Comité de Seleccidn en coordinacion con el drea usuaria y de acuerdo
24 20492842924 Consulta |Especifico 4 - 35 + Pag S > 0P 9 Eo. con lo descrito en la vifieta final de dicho numeral, se cuenta con TREINTA'Y
DIGITALIZACION S.A.C. producto de servicios de digitalizacion con valor legal realizados anteriormente por AMSAC. 10:52:43.0 -
CINCO (35) discos blue ray.
SEGURIDAD & Para el numeral 5 pagina 35: Precisar que, al referirse al software de digitalizacion y gestion 2023-09-03
25 20492842924 DIGITALIZACION S.A.C. Consulta |Especifico 5 - 35 documgnfnal, se refieren al software visor o aplicativo propuesto segun la Etapa 05 sefialado 10:52:43.0 Ver respuesta dada al cuestionamiento N° 2
en la pagina 29.
El Comité de Seleccién en coordinacion con el area usuaria aclara que el
software debe estar disefiado para ambos ( web y desktop ) concordante con
SEGURIDAD & - } Para el numeral 5 pagina 35: Al referirse al software de digitalizacién, confirmar puede ser 2023-09-03 |lo descrito en los Términos de Referencia. Sin embargo, con el objetivo de
26 20492842924 DIGITALIZACION S.A.C. Consulta | Especifico 5 35 web o desktop. 10:52:43.0 [dar mayor apertura se aceptara también software de digitalizacion
desarrollado para web; no se aceptara software desarrollado solo para
desktop.
Para el numeral 5 pagina 35: Al referirse al software de digitalizacion y gestion documental, El Comité de Seleccion en coordinacion con el area usuaria aclara que el
precisar que el aplicativo propuesto (visor de documentos) podra ser licenciado, ya que al contratista debe ser propietario e incluir el licenciamiento del software
SEGURIDAD & " N o 2023-09-03 . L .
27 20492842924 DIGITALIZACION S.AC Consulta [Especifico 5 - 35 ser nosotros una empresa de digitalizacion de documentos y no de fabricacion de software, 10:52:43.0 propuesto. A razén de que el servicio incluye soporte y mejorar a la

es necesaria la entrega de la licencia correspondiente Lo contrario seria ir contra los
principios de LIBERTAD DE CONCURRENCIA, IGUALDAD DE TRATO y COMPETENCIA.

plataforma garantizando la continuidad del uso del
aplicativo por los afios siguientes.
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PLIEGO DE CONSULTAS Y/U OBSERVACIONES A LAS BASES
CONCURSO PUBLICO CP-SM-15-2023-AMSAC-1

Nro Tipo Articulo y norma que se| Fechay Precision de aquello que se
Orde.n RUC/Cédigo | Nombre o Razén Social | Formulac Seccion Numeral | Literal Pagina Consulta u Observacion vulnera(en el caso de Hora de Anadlisis respecto de la consulta u observacion incorporara en las Bases a integrarse,
ion observaciones) Envio. de corresponder
SEGURIDAD & Para el numeral 5 pagina 35: De acuerdo a las caracteristicas sefialadas en dicho numeral, 2023-09-03
28 20492842924 Consulta [Especifico 5 - 35 se confirma que lo que la entidad esta solicitando es un ¢ visor de documentosy,. Si es lo . Ver respuesta dada al cuestionamiento N° 2
DIGITALIZACION S.A.C. L s L 10:52:43.0
contrario, indicar el detalle de las caracteristicas de cada software ya que son distintos.
Para el numeral 6 cuarta vifieta pagina 36: Confirmar a que se refiere con ¢ El contratista
entregara a AMSAC la documentacion exigida en la Norma Técnica Peruana 392.030- . L N, . ) ) Se elimi | w
SEGURIDAD & 2:2015;, ya que dicha norma técnica es una ¢guiag, para describir los procesos de 2023-09-03 El Comité de Seleccion en coordinacién con el area usuaria corrige el texto. e elimina el texto: "entregara a
29 20492842924 Consulta |Especifico 6 4ta vifeta |36 o0 T . " . ¢ ¢ " . o). Debe decir: El Contratista tendra en cuenta para la entrega de sus AMSAC la documentacion exigida
DIGITALIZACION S.A.C. digitalizacién con miras a certificar una linea de produccién. En todo caso indicar en que 10:52:43.0 - . "
. - . R . . L entregables la Norma Técnica Peruana 392.030-2:2015 en
parte de esta norma técnica ¢,se exige documentacion algunay, o retirar dicha vifieta ya que
puede confundir tanto a la entidad como al postor ganador.
SEGURIDAD & Para el numeral 6.2 pagina 36: Confirmar que al referirse a la § PLATAFORMA DE 2023-09-03
30 20492842924 Consulta [Especifico 6.2 - 36 SOFTWARE DE GESTION DOCUMENTAL DIGITALIZADA;, se refiere al software visor de . Ver respuesta dada al cuestionamiento N° 2
DIGITALIZACION S.A.C. 10:52:43.0
documentos en plataforma.
Para el numeral 7.9 pagina 38: Confirmar que sera el Fedatario Informatico, quien
proporcione el software de firma digital y sellos de tiempo, para lo cual debe tener una o
SEGURIDAD & . varias licencias de uso del software que debe estar registrado a nombre de su proveedor de 2023-09-03 . . N
31 20492842024 DIGITALIZACION S.A.C. Consulta | Especifico 7.9 ) 38 software y a la firma del contrato se debera presentar la constancia donde se le autoriza la 10:52:43.0 Ver respuesta dada al cuestionamiento N° 22
licencia de uso y la resolucién u oficio de acreditaciéon del proveedor del fedatario
informatico.
SEGURIDAD & . : Para el numeral 7.11 pagina 38: Indicar la cantidad de documentos o imagenes que superan 2023-09-03 |El Comité de Seleccién en coordinacion con el area usuaria indica que la
32 20492842024 DIGITALIZACION S.A.C. Consulta | Especifico & 38 el tamafio A4. 10:52:43.0 [cantidad de documentos mayor a A4, en promedio, no supera el 1%
El Comité de Seleccién en coordinacion con el area usuaria aclara que el
numeral 7.19 se refiere a los equipos que seran utilizados en el servicio.
Para el numeral 7.19 pagina 39: Explicar el requerimiento para el caso de digitalizacion de Dado que las digitalizaciones superior a A4, al sufrir reduccion, los equipos
33 20492842924 SEGURIDAD & Consulta |Especifico 719 } 39 los formatos A3, A2 y A1 deberan ser consultados para su digitalizacion en forma de 2023-09-03 [usados durante el servicio deben conservar la calidad, legibilidad, nitidez del
DIGITALIZACION S.A.C. P ’ fotografia a resolucién indispensable para consulta". No se entiende el concepto: "forma de 10:52:43.0 |documento digitalizado. La expresion " Forma de fotografia" alude a
fotografia". digitalizar
documentos a colores, blanco y negro o escala grises segun sea el caso y no
tomar fotografia al documento.
El Comité de Seleccion en coordinacion con el drea usuaria aclara que no L
Para el numeral 9.1 DEL PROVEEDOR segunda vifieta pagina 39: Solicitamos se sirva existe un estandar ni homologacion de denominaciones por lo que es .{."':.a
SEGURIDAD & . . considerar como servicios similares: ¢ Servicio de digitalizacion de documentos con valor 2023-09-03 [imposible describir todas aquellas que maneja el estado como el privado. En oy =
34 20492842924 DIGITALIZACION S.A.C. Consulta - |Especifico 9.1 2da vifieta 39 legaly, ¢Servicio de digitalizacion con valor legal de documentos;, Servicio de Digitalizacion 10:52:43.0 |ese sentido, sera valida toda denominacion que tenga relacion con el objeto o \'\vu-'
con valor legal de documentos fisicos y archivos electrénicos. de contratacion. Para ello el participante debera presentar documentacion 'i\
que acredite fehacientemente ser igual o similar al objeto de contratacién.
Para el numeral 9.1 DEL PROVEEDOR séptima vifieta pagina 39: Confirmar que la copia El Comité de Seleccion en coordinacion con el area usuaria aclara que el
SEGURIDAD & " 7ma . . . 2023-09-03 . - ) .
35 20492842924 Consulta |Especifico 9.1 - 39 del Registro de Derechos de Autor sera el de nuestro proveedor de software, el cual emitira oo, contratista debe ser propietario del software. Por lo que, la licencia, el
DIGITALIZACION S.A.C. vifieta . . " . 10:52:43.0 . s . -
las licencias solicitadas por la entidad. soporte y las mejoras a la plataforma garantizara la continuidad del servicio.
El Comité de Seleccién en coordinacion con el area usuaria NO ACOGE SU A r\ la
SEGURIDAD & Para el numeral 10.1.1 CAPACITACION primera vifieta pagina 40: Solicitamos se sirva 2023-09-03 CONSULTA, aclara que la capacidad solicitada PRODUCCION Y |
36 20492842924 DIGITALIZACION S.A.C Consulta [Especifico 10.1.1 1ra vifieta |40 aceptar como capacitacion ; PRODUCCION Y GENERACION DE MICROFORMAS: NTP 10:52:43.0 GENERACION DE MICROFORMAS se encuentra descrito en la segunda «\:f\.»\;'h; Ny
e 392.030-2:2015 con 36 horas lectivas. e vifieta como MICROFORMAS. Se aclara que el profesional debera acreditar X
los DOS tipos de capacitaciones solicitadas diferenciadas por vifietas. \
SEGURIDAD & Para el numeral 10.1.1 CAPACITACION segunda vifieta pagina 40: Solicitamos se sirva 2023-09-03 El Comité de Seleccion en coordinacion con el area usuaria aclara que la
37 20492842924 DIGITALIZACION S.AC Consulta |Especifico 10.1.1 2da vifeta |40 aceptar como capacitacion ; GESTION DOCUMENTARIA'Y DE ARCHIVOS;, con 60 horas 10:52:43.0 capacidad solicitada se encuentra descrito en la segunda vifieta como
A lectivas. e GESTION DOCUMENTAL y/o GESTION DE ARCHIVOS.
En la pagina 23 de las bases se requiere lo siguiente: El Comité de Seleccién en coordinacion con el area usuaria aclara que el
Provision de software de digitalizacion y gestion documental, asi como la carga Contratista debera determinar el momento y la oportunidad teniendo en
SERVICIOS DE migracién de informacion digitalizada 2023-09-03 [cuenta que para el término del servicio esta debe estar implementado
38 |20601310695 |ARCHIVOS FISICOS Y  |Consulta |Especifico 3.2 o 23 ¥ migrac 9 e que p obe p Y
Consulta: 23:06:01.0 |probado. De acuerdo a la Etapa 5 esta debera ejecutarse cuando se tiene

DIGITALES S.A.C.

Solicitamos aclarar en que momento u oportunidad habra que hacer entrega del software de
gestién documental

archivos digitalizados con valor legal expeditos para grabacion y
almacenamiento.
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Nro Tipo Articulo y norma que se| Fechay Precision de aquello que se
Orde.n RUC/Cédigo | Nombre o Razén Social | Formulac Seccion Numeral | Literal Pagina Consulta u Observacion vulnera(en el caso de Hora de Anadlisis respecto de la consulta u observacion incorporara en las Bases a integrarse,
ion observaciones) Envio. de corresponder
En la pagina 23 se sefiala lo siguiente: . " s . .
L L s ” . El Comité de Seleccion en coordinacién con el area usuaria aclara que el
Provision de software de digitalizacion y gestion documental, asi como la carga . L ) . .
miaracion de informacion diaitalizada Contratista para el inicio efectivo del servicio debera entregar los
SERVICIOS DE )(IZOI\?SULTA' 9 2023-09-03 requerimientos de hardware y motor de base de datos para la
39 20601310695 [ARCHIVOS FISICOS Y  |Consulta |Especifico 3.2 o 23 -~ ) . . . . P " An. implementacion de la Entidad. Una vez que el area de TIC de su habilitacion
Solicitamos aclarar en que oportunidad se debera de realizar la instalacién, implementacion 23:06:01.0 ., ) . ) 9
DIGITALES S.A.C. o . P . estaria expedito el contratista a la entrega e instalacién del software
y capacitacion del software a entregar. Considerar que para esto la institucién debera de roDUESHO
contar con un equipo servidor o que haga las veces del mismo en donde instalar el prop ) . . N
. Ver respuesta dada al cuestionamiento N° 38
software, asi como contar con el software motor de base de datos
En la pagina 23 se sefala lo siguiente:
Provision de software de digitalizacion y gestién documental, asi como la carga
SERVICIOS DE migracién de informacion digitalizada 2023-09-03
40 20601310695 [ARCHIVOS FISICOS Y |Consulta |Especifico 3.2 o 23 ymig - 9 . Ver respuesta dada al cuestionamiento N° 38 y 39
CONSULTA: 23:06:01.0
DIGITALES S.A.C. . . Lo o
Solicitamos aclarar en que oportunidad o con que periodicidad se realizara la carga de las
nuevas imagenes que se van a digitalizar en el presente proceso
En la pagina 23 se sefiala lo siguiente:
41 20601310695 [ARCHIVOS FISICOS Y |Consulta |Especifico 3.2 o 23 ymig . 9 N Ver respuesta dada al cuestionamiento N° 38 y 39
CONSULTA: 23:06:01.0
DIGITALES S.A.C. - . . . . i
Solicitamos aclarar en que oportunidad se debera de realizar la migracién y carga de las
imagenes ya existentes hacia el nuevo software de gestiéon documental que se va a entregar
En el registro consolidado se sefiala un volumen de 6'300,000 imagenes a digitalizar
SERVICIOS DE CONSULTA 2023-09-03
42 20601310695 [ARCHIVOS FISICOS Y |Consulta |Especifico 3.4 o 23 Solicitamos aclarar que porcentaje del volumen totalizado de imagenes son de tamafio . Ver respuesta dada al cuestionamiento N° 32
o " ; . 23:06:01.0
DIGITALES S.A.C. mayor a A3, este dato es indispensable para poder cuantificar y dimensionar el presente
servicio
Se solicita lo siguiente:
Realizar el proceso de Indexado (en coordinacién con el responsable del
Archivo Central de AMSAC y el Departamento de Tecnologia de la Informacion El Comité de Seleccion en coordinacion con el area usuaria aclara que en el "I
SERVICIOS DE y Comunicaciones). el contratista debera cefiirse a los lineamientos numeral 3.9 de los Términos de Referencia se describe el modelo de -r“f
43 20601310695 |ARCHIVOS FISICOS Y  |Consulta |Especifico 35 i 24 establemdos- E)or AMSAC, de.bllendo reahzar el almacenamiento de la N 20?3-99-03 busquec-ia. AMSAC a trav.e's del responsable del Arch|v’0 Central '{"_!-_,r e
documentacion en formato digital considerando la estructura, campos a digitar, 23:06:01.0 [proporcionara la informacién en formato Excel que sera 1 %]
DIGITALES S.A.C. ; : ) ! . . % \g—-
entre otros trabajada de manera conjunta con el Contratista, a fin de incorporar mejoras T,
CONSULTA antes del inicio del servicio. .
Solicitamos aclarar que la informacion (datos) correspondientes a los indices de busqueda a
implementar seran proporcionados por la instituciéon
En la pagina 32 se sefiala lo siguiente: ", " s . . .
) . . . . - El Comité de Seleccién en coordinaciéon con el area usuaria mantiene lo
El software de firma digital debera estar registrado en el Registro Oficial de Prestadores de . - . . L .
L e . establecido en los Términos de Referencia respecto a la Firma Digital. Sin
SERVICIOS DE Servicios de Certificacion Digital (Rops) a nombre del contratista. 2023-09-03 |embargo, la acreditacion corresponde con a quel documento que demuestre
44 20601310695 |ARCHIVOS FISICOS Y |Consulta - |Especifico 310 i 32 CONSULTA: 23:06:01.0 fehacié]nt’emente estar re istradg en INDEC(;‘PI ropiedad dqel contratista
DIGITALES S.A.C. Solicitamos aclarar que para sustentar este requerimiento los postores deberan de incluir en R 9 ¥ prop! ’
su propuesta técnica copia de la resolucion de incorporacién del software de firma digital al Ver respuesta dada al cuestionamiento N° 22
ROPS del INDECOPI el cual debera de estar a nombre del postor p
En el numeral 7.13 se sefiala lo siguiente:
La Béveda de Almacenamiento en donde se custodiaran las microformas podra ser o " s . . Nn
SERVICIOS DE propiedad del postor ganador o subcontratada por aquel El Comité de Seleccion en coordinacion con el area usuaria aclara que el 1
0. : - ) |
45  [20601310695 |ARCHIVOS FISICOS Y  |Consulta |Especifico  |7.13 o 38 CONSULTA: 2023-09-03  fentregable corresponde a DOS (02) discos originales (DVD o Blu-ray). De los G A
- PR . . . 23:06:01.0 [cuales 01 sera entregado a la Entidad y el otro sera enviado a la béveda "1 J
DIGITALES S.A.C. Solicitamos aclarar que lo que la institucion requiere como entregable es 01 juego original o
: . . . . L : certificada.
de discos (DVD o Blu-Ray) y 01 juego de discos en copia, y que el juego original de discos \
debera de estar almacenado en la béveda certificada
SERVICIOS DE gl(J)pl\T;VLIJSI?'IEEEI seree 2023-09-03 |El Comité de Seleccién en coordinacion con el area usuaria aclara que se
46 20601310695 |ARCHIVOS FISICOS Y  |Consulta |Especifico 10.1.1 o 40 - . - e . na. . . q
Solicitamos si con la finalidad de fomentar una mayor participacion de postores se podran 23:06:01.0 [mantiene lo establecido en las bases
DIGITALES S.A.C. . h . .
aceptar para este puesto también bachilleres en las profesiones requeridas
Respecto al personal minimo operativo, se sefiala lo siguiente:
Contar con una experiencia profesional minimo de Uno (01) afio en la ejecucién
operativa de proyectos de digitacion de documentos con valor legal o no legal y/u El Comité de Seleccion en coordinacién con el drea usuaria confirma que
SERVICIOS DE operador de digitalizacién y/u operador de escaner y/o digitalizador 2023-09-03 [sera valida experiencia en digitacion, en preparacion de documentos, en
47 |20601310695 |ARCHIVOS FISICOS Y  [Consulta |Especifico 102 o 41 P dig yluop ylo dig : 298 p 9 + €N prep: '
CONSULTA: 23:06:01.0 |rearmado de documentos o en cualquier otra subproceso que este
DIGITALES S.A.C. - " . N T ) IR
Solicitamos aclarar que también podran aceptarse experiencias en digitacion, en relacionado al proceso de digitalizacion de documentos.
preparacion de documentos, en rearmado de documentos o en cualquier otra subproceso
que este relacionado al proceso de digitalizacion de documentos
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Nro Tipo Articulo y norma que se| Fechay Precision de aquello que se
Orde.n RUC/Cédigo | Nombre o Razén Social | Formulac Seccion Numeral | Literal Pagina Consulta u Observacion vulnera(en el caso de Hora de Anadlisis respecto de la consulta u observacion incorporara en las Bases a integrarse,
ion observaciones) Envio. de corresponder
El Comité de Seleccién en coordinaciéon con el area usuaria acoge
parcialmente la consulta. Para la calificaciéon se tomara como valido la
Carrera de Administraciéon y Gerencia o Administracion y Gerencia del
48 20390724919 IRON MOUNTAIN PERU Consulta |Especifico 390 1011 20 Se sol|glta considerar también c-ie.ntro de la formacpn acad-emulza del personal clave 2023-09-04 |Emprendimeinto u Qtra denomlnac‘|9n que acomparie a la Adml.mstramon,
S.A. (supervisor), la carrera de Administracién y Gerencia y/o Historia. 18:39:20.0 [toda vez que no existe homologacion o estandar de denominaciones de las
carreras que brindan las universidades. Por otro lado, no se toma como
valido la carrera de Historia por no tener relacién con el objeto de
contratacion.
49 20390724919 IRON MOUNTAIN PERU Consulta |Especifico 30 10.11 20 Se sollglta con5|derartamb|’en.dentro qe la formacion academlca} del personal clave 20?3—99—04 Ver respuesta dada al cuestionamiento N° 46
S.A. (supervisor), el grado académico Bachiller en las carreras mencionadas. 18:39:20.0
Se solicita a la entidad incluir también dentro de la experiencia del personal clave El Comité de Seleccion en coordinacion con el érea usuaria aclara que sera
IRON MOUNTAIN PERU o . s o oXp p 2023-09-04 |valida cualquier cargo de direccion. Sin embargo, la posicién de
50 20390724919 Consulta |Especifico 3.2. 10.11 40 (supervisor), la posicién de Especialista y/o Coordinador (a) y/o encargado para la 20. o - . ) .
S.A. P = 18:39:20.0 [Especialista no cumple con lo solicitado en las bases, ademas no tiene nivel
experiencia minima de 3 afos. - .
de direccion.
El Comité de Seleccién en coordinacién con el area usuaria aclara que las "I
Se solicita que dentro de la experiencia del personal clave (supervisor), se pueda presentar bases describen claramente la forma de acreditar a experiencia del personal A/
y A . : B ::’_
51 20390724919 IRON MOUNTAIN PERU Consulta [Especifico 3.2. 10.11 40 constancias de trabajo de distintos servicios (mencionados en el TDR) para corroborar la 20_23__09_04 cIave- como del posto.r. La norma prohibe I? existencia -<"_»_,-
S.A. R < 18:39:20.0 [de privilegios o ventajas y, en consecuencia, el trato WV
experiencia minima de 3 afos. N . . . S S W
discriminatorio manifiesto o encubierto que impide la participacion de los . 'i‘:\"
participantes. L T
- . . L S . El Comité de Seleccion en coordinacién con el area usuaria aclara que sera
52 20390724919 IRON MOUNTAIN PERU Consulta |Especifico 3.2. 10.11 40 ?e solicita arla gntl?ad cgnsnde"rar también en la capacitacién del personal clave (supervisor) 20_23_,09_04 valido para la calificacion cualquiera de las denominaciones descritas en el
S.A. horas académicas" y/o "horas". 18:39:20.0 " e " "
documento, sea "horas académicas" y/o "horas".
. ’ o . . " . - El Comité de Seleccién en coordinacién con el area usuaria aclara que existe . w e o io
53 20390724919 IRON MOUNTAIN PERU Consulta |Especifico 390 102 41 Se soI|C|ta’a Ig entidad e§pe0|f|car que se requiere en la certificacién a nivel basico del 20?3-99-04 error en la redaccién. Debe decir: "Egresado(s) de la Escuela Nacional de Se eI.|m|na ’el.texxo. con certificacion
S.A. personal técnico en archivo. 18:39:20.0 . . . " de nivel basico
Archivos, con capacitacion minima de 20 horas...
El Comité de Seleccién en coordinacion con el area usuaria confirma que el
IRON MOUNTAIN PERU Se solicita a la entidad confirmar si el personal clave (supervisor) se encontrara en la 2023-09-04 personal clave (Supervisor) debera permanecer de forma permanente en las
54 20390724919 Consulta [Especifico 3.2. 10.2 41 instalacion AMSAC, de lunes a viernes en el horario de 08:00 a 17:30 horas; y los sabados oa. instalaciones de AMSAC, en el horario descrito, para supervisar
S.A. . 18:39:20.0 h s
en el horario de 08:00 a 14:30 horas directamente el servicio.
ver respuesta dada al cuestionamiento N° 4
. . . . El Comité de Seleccion en coordinacién con el area usuaria aplicara lo
55  |20390724919 |[RONMOUNTAINPERU |0 o ita |Especifico  [3.2. 15.2 43 En caso de solicitar el reemplazo del personal clave (supervisor) y personal operativo, cudl 2023-09:04 | o esto en el Art. 190 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
S.A. es procedimiento a seguir para comunicar a la entidad (plazo en dias) 18:39:20.0 Estado
Toda empresa que se encuentra certificada bajo la Norma Técnica Peruana 392.030- El Comité de Seleccién en coordinacion con el area usuaria NO ACOGE SU
2:2015, dentro del proceso de Certificacion, acredita que su herramienta empleada para la Princioio de Libre OBSERVACION, se mantiene lo descrito en el numeral 3.15. Es cierto que = R
IRON MOUNTAIN PERU |Observaci - digitalizacion cumple con todas las exigencias de la NTP indicada, de no ser asi, no tuviera P ! 2023-09-04 [los proveedores cumplen con la NTP, sin embargo no hay prohibicion de 1!
56 20390724919 . Especifico 3.2 3.15 34 e, S . . ) Concurrencia e Igualdad O, e ) . . L J
S.A. on la Certificacion para digitalizar con Valor Legal. En ese sentido, Activos Mineros hace mal S 18:39:20.0 |especificar lo que requiere el usuario. Ademas, como indica el documento es |
L : ) L . . f de condiciones. B o - . . T
en exigir funcionalidades adicionales (a las ya exigidad por la Norma Tecnica) para dicha una guia para las organizaciones de produccion de imagenes para garantizar TEGE ) v
herramienta. Requerimos, se retire las exigencias indicadas en el numeral 3.15. los requerimientos del contratante.
Sobre el Sistema Informatico, se requiere sea de "escritorio y web". Hoy en dia, la gran . .
mayoria de softwares de gestion documental son 100% WEB, solo desarrollos locales Principio de libre
IRON MOUNTAIN PERU |Observaci o . A L " i . . |concurrencia e Igualdad  [2023-09-04 . . o
57 20390724919 . Especifico 3.2. 5 35 tienen un componente de instalacién en "escritorio”. Favor de indicar, que el software podra . oa. Ver respuesta dada al cuestionamiento N° 26
S.A. on " o . - - de condiciones para los |18:39:20.0
ser de "escritorio" y/o Web, con la finalidad de no sesgar el requisito y propiciar una mayor
e postores.
participacion de postores.
Sobre el Sistema Informético, se indica que el "Software sea 100% personalizable"; ; Qué El Comité de Seleccion en coordinacién con el area usuaria aclara que la
. ] ” . i Ao N )
58 20390724919 IRON MOUNTAIN PERU Consulta |Especifico 390 5 35 es lo que la Entidad va a personalizar en eI SW?, La gntldad debe ser mas especifica en 20?3 99 04 perSQnaI!zamon se re'ﬁere a establecer mas filtros de busqueda, reportes,
S.A. este alcance y sustentar el porque requeriria personalizar la herramienta y que 18:39:20.0 |apariencia. Hoy en dia los desarrollos deben ser escalables y no enlatados
funcionalidades requeriria personalizar. rigidos que el usuario tiene que acomodarse a la forma de trabajo.
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Nro Tipo Articulo y norma que se| Fechay Precision de aquello que se
Orde.n RUC/Cédigo | Nombre o Razén Social | Formulac Seccion Numeral | Literal Pagina Consulta u Observacion vulnera(en el caso de Hora de Anadlisis respecto de la consulta u observacion incorporara en las Bases a integrarse,
ion observaciones) Envio. de corresponder
Sobre el Sistema Informatico: se indica que "el software debe contar con inspeccién
aprobada para la realizacion de labores de digitalizacién de documentos con valor
legal"¢ Aqui hay una clara confusion por parte de la Entidad, una cosa es la herramienta
para Digitalizar y otra la herramienta para administrar, visualizar lo digitalizado. Son 2 El Comité de Seleccién en coordinacion con el area usuaria NO ACOGE SU
herramientas que se integran una con otra pero muy distintas en sus funcionalidades y Principio de Libre OBSERVACION. El proposito de la entidad es contar a futuro su linea de
IRON MOUNTAIN PERU |Observaci o objetivos. Solo la herramienta para digitalizar con valor legal (produccion de microformas)  [concurrencia e igualdad [2023-09-04 |produccién de documentos con valor legal por ello se requiere que el
59 20390724919 . Especifico 3.2. 5 36 . ) . L Lo s . . R
S.A. on es la que esta incluida dentro de la certificacion para digitalizar con valor legal, mas no la de condiciones para los [18:39:20.0 |Software propuesto sea inspeccionado y aprobado para la realizacién de
2da herramienta indicada. Claro estd, en software locales en que manejan todo dentro de postores labores de digitalizacién de documentos con Valor Legal. No se requiere una
un solo enlatado o software, ambas herramientas van bajo una sola marca o nombre. Por lo aplicacién para el momento.
expuesto, la entidad debe retirar la exigencia del punto 11, de que el Sistema Informatico
que el proveedor suministrara, tenga que estar dentro de la certificaciéon para la
digitalizacién con valor legal.
Se exige que se presente el Registro de Derechos de Autor (propietario) del SW de El Comité de Seleccion en coordinacién con el area usuaria NO ACOGE SU
Digitalizacion y de Gestion Documental (Sistema Informatico). En este punto, nuevamente OBSERVACION. Como se describio en el cuestionamiento N° 59, el '“I
IRON MOUNTAIN PERU |Observaci i Ig Ent!dad sesga la exngencng a SW de desarrollo local. Otras empresas, usamos SW . 2023-09-04 proposito de la entidad es contar a futuro su. linea de produccion de ; -rq_f"
60 20390724919 . Especifico 3.2 3.2.A. 49 licenciado de terceros o propios pero de desarrollo de fuera del pais, donde no se necesita . documentos con valor legal por ello se requiere que el Software propuesto P
S.A. on ) ) . f 18:39:20.0 ) . N A ek
registrar derechos de autor ante Indecopi. Favor de indicar, que para acreditar esta sea inspeccionado y aprobado para la realizacion de labores de digitalizacion A Ry
exigencia, se podra presentar una declaracion jurada donde se indique el nombre del de documentos con Valor Legal. Ademas, este debe garantizar el . :'EQ\,-"
fabricante, el permiso o licencia para su uso por parte del contratista o postor. licenciamiento y mejoras que pudiera solicitar la Entidad. N
. . . Lo . . - - 2023-09-04 . . o
61 20293093297 [CERTICOM SAC Consulta |Especifico 3.6 f 28 Etapa 03.- se indica la cantidad de indices es 52, sirvanse precisar los indices a utilizarse 1917510 |v€ respuesta dada al cuestionamiento N° 12
Sirvanse confirmar la posibilidad de poder realizar las operaciones de la linea de 2023-09-04
62 20293093297 [CERTICOM SAC Consulta [Especifico 11 S/L 41 digitalizacion en un segundo turno (por encima del horario indicado en la bases 19:17-51.0 ver respuesta dada al cuestionamiento N° 4
administrativas). o
El Comité de Seleccién en coordinacion con el area usuaria confirma que la
63 20293093297 | CERTICOM SAC Consulta |Especifico 39 SiL 31 Respecto al campo ASUNTO, DESCRIPCION esta informacion ya se encuetra en la base 20?3—99—04 entldaq cuenta con informacion en formato Excel que sera entregada al
de datos que pasara la entidad? 19:17:51.0 |contratista.
Ver respuesta dada al cuestionamiento N° 43
No
Respecto a los documentos ya digitalizados de un servicio anterior y las de SHAREPOINT 2023-09-04 El Comité de Seleccion en coordinacion con el area usuaria aclara que la ')
64 20293093297 [CERTICOM SAC Consulta |Especifico 3.14 S/L 34 se cuenta con los campos de idexacion, sobre SHAREPOINT tiene funcionalidad para 19:17:51.0 informacion de la digitalizacion anterior tambien se encuentran almacenadas < ‘\h\—;‘,ﬂ, B
descargar masivamente los documentos con sus campos de indexacién? I en discos Blu-Ray por ende cuentan con los campos de indexacion. y
65  |20293093297 |CERTICOM SAC Consulta |Especifico |5 SIL 35 Respecto al Sistema informatico, indican que se integre con windows, que version de 2023-09-04 o (espuesta dada al cuestionamiento N° 39
windows server es? Respecto a la indexacion automatica se refiere a la busqueda por ocr? 19:17:51.0
Respecto al acceso al servidor para la instalacion del gestor, cuales son las caracteristicas
] 5 _09-
66  [20293093297 [CERTICOM SAC Consulta |Especifico |8 SIL 39 de SO, motor de base de datos, Memoria RAM, storage? " 2023-09-04 | o ospuesta dada al cuestionamiento N° 39
El servidor ya esta dimensionado para recibir las imagenes de este servicio y de los 19:17:51.0
documentos ya digitalizados de un servicio anterior?
67  |20293093297 |CERTICOM SAC Consulta |Especifico |8 SIL 39 Respecto a obligaciones de AMSAC, entregaran BD con la informacion de los indices de 2023-09-04 |\ ocpuesta dada al cuestionamiento N° 12
todos los documentos con los 52 campos? 19:17:51.0
Cual es el plazo de respuesta para el Plan de Trabajo debido a que es requisito para el 2023-09-04 El Comité de Seleccién en coordinacion con el drea usuaria manifiesta que
68 20293093297 [CERTICOM SAC Consulta [Especifico 3.6 S/L 25 o P o p P ) q q P . el plazo de respuesta por parte de la Entidad no serd mayor a CINCO (5)
inicio del servicio? 19:17:51.0 DIAS
2023-09-04 El Comité de Seleccién en coordinacion con el area usuaria manifiesta que
69 20293093297 [CERTICOM SAC Consulta [Especifico 3.5 S/L 24 Cuantos campos seran considerados para la indizacion? 19:1751.0 en el numeral 3.9 de los términos de referencia se describe los campos para

la indexacion.
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ACTIVOS MINEROS S.A.C.
BASES INTEGRADAS CP-SM-15-2023-AMSAC-1

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

~
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ACTIVOS MINEROS S.A.C.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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BASES INTEGRADAS CP-SM-15-2023-AMSAC-1

/ @ ACTIVOS MINEROS S.A.C.

CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Serealiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como patrticipante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasena). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https.//www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

~
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ACTIVOS MINEROS S.A.C.
BASES INTEGRADAS CP-SM-15-2023-AMSAC-1

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante
e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contrataciéon publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a patrtir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancién segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o

1.5.
1.6.
1.7.
S/
&
\(‘\J
“\ ' Para

mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

'\
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ACTIVOS MINEROS S.A.C.
BASES INTEGRADAS CP-SM-15-2023-AMSAC-1

1.8.

1.9.

mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccién especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.
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ACTIVOS MINEROS S.A.C.
BASES INTEGRADAS CP-SM-15-2023-AMSAC-1

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccién revisa las ofertas econémicas
que cumplen los requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admisidn, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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ACTIVOS MINEROS S.A.C.
BASES INTEGRADAS CP-SM-15-2023-AMSAC-1

] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligaciéon de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e FEl recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

~
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ACTIVOS MINEROS S.A.C.
BASES INTEGRADAS CP-SM-15-2023-AMSAC-1

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccidn especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcidn de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o0 menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequerias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO
En caso se haya previsto en la seccidn especifica de las bases la entrega de adelantos, el

contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

~
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ACTIVOS MINEROS S.A.C.
BASES INTEGRADAS CP-SM-15-2023-AMSAC-1

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que

periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Pera.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificaciéon a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
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ACTIVOS MINEROS S.A.C.
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3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : ACTIVOS MINEROS S.A.C. en adelante AMSAC

RUC N° : 20103030791

Domicilio legal . Av. Prolongacion Pedro Miotta N° 421, San Juan de Miraflores,
Lima

Teléfono: : 204-9000

Correo electrénico: . wenceslao.colca@amsac.pe

Ketty.Rodriguez@amsac.pe
OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS CON VALOR LEGAL DEL ACERVO DOCUMENTARIO
DEL ARCHIVO CENTRAL DE ACTIVOS MINEROS SAC.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado FICHA DE AUTORIZACION - CONCURSO
PUBLICO N° CP-0015-2023 el 25 de julio de 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Presupuesto Operativo, de acuerdo con lo descrito en el numeral 16 de los Términos de
Referencia del expediente de contratacion.

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afo fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, es decir por la
cantidad de imagenes legibles fedateados, que tengan coherencia con su metadata y se
encuentren almacenadas en el repositorio, de acuerdo con lo establecido en el expediente de
contratacién respectivo.

IMPORTANTE:
Dentro del costo unitario (imagen digitalizada) el contratista debe incluir el costo de

LICENCIAMIENTO, asi como la CUSTODIA de las MICROFORMAS, ambos, por el plazo de
VEINTICUATRO (24) meses.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

De acuerdo a la indagacién de mercado y las contrataciones histdricas, el requerimiento puede
ser cubierto por un solo proveedor.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

\Q ,’i‘._ |
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1.8.

1.9.

1.10.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 180 dias
calendario o hasta agotar el monto contratado en concordancia con lo establecido en el
expediente de contratacion. El servicio se inicia al dia siguiente de suscrita el ACTA DE INICIO
DEL SERVICIO, por el representante de El Contratista y el administrador de contrato de AMSAC.
Este plazo no contempla el Plan de Trabajo ni la etapa Pre Operativa.

IMPORTANTE:

- El servicio de custodia de microformas sera por un periodo de VEINTICUATRO (24) meses.
El plazo sera contabilizado desde el otorgamiento de la ultima conformidad de servicio de
digitalizacion, la cual sera otorgada por administrador del contrato.

- El servicio de licenciamiento del software serd por un periodo de VEINTICUATRO (24)
meses. El plazo sera contabilizado desde el otorgamiento de la ultima conformidad de servicio
de digitalizacion, la cual sera otorgada por administrador del contrato

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de LAS BASES del
proceso, el cual es SIN COSTO PARA SU REPRESENTADA. Para cuyo efecto debera solicitarlo
a los correos antes mencionados o pueden descargarlo del Sistema Electréonico de
Contrataciones del Estado — SEACE.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31638, que aprueba el Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2023.

- Ley N° 31639, que aprueba el Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio
fiscal 2023.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF y modificatorias, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

- Directivas y Comunicados emitidos por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado — OSCE

- Decreto Legislativo N° 1071, Ley de Arbitraje, modificado por Decreto Urgencia N° 020-2020.

- Resolucién de Gerencia General N° 008-2023-AM/GG que aprueba el Plan Anual de
Contrataciones del afio 2023 y modificatorias.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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BASES INTEGRADAS CP-SM-15-2023-AMSAC-1

CAPITULO I ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

Importante

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la oferta
deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley N°
27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales). Los demas documentos deben ser visados por
el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o mandatario
designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado. No se acepta
el pegado de Ia imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

2.2.1. Documentacion de presentacién obligatoria

221A1. Documentos para la admisién de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia
AMSAC no es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE?

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

~

,Jj/
&Y= ? Laomisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

A\

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

© |
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d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES (S/) Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e [En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

221.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

2.2.2, Documentacion de presentacién facultativa:

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacion”
establecidos en el Capitulo IV de la presente seccion de las bases, a efectos de obtener
el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia (CARTA FIANZA) de fiel cumplimiento por el 10% del monto del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior. (Anexo N° 10)

i d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
;(;;/ con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
;L\\‘“ e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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persona juridica.

Importante
AMSAC no es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE®.

Domicilio u oficina de enlace en la ciudad de Lima y correo electronico para efectos de la
notificacién durante la ejecucion del contrato.

Autorizacion de notificacion de la decisidon de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion & (Anexo N° 9).

Copia de la constituciéon de la empresa y sus modificatorias debidamente actualizado

Documentos que debera presentar EL CONTRATISTA para el INICIO EFECTIVO del

Relacion del personal minimo operativo para la ejecucion del servicio, adjuntando los
documentos sustentatorios que acrediten lo descrito en el numeral 10.2 de los Términos
de Referencia.

Constancias de habilitacion vigente de los profesionales clave propuesto para el inicio
EFECTIVO del servicio, segun corresponda.

Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR) pensién y salud de todo el personal
propuesto para ejecutar el servicio.

En el supuesto que el Contratista no cuenta con bévedas en donde se custodiaran las
microformas, este servicio sera subcontratado por el Contratista, por lo que, el Contratista
debera presentar Contrato suscrito con una empresa que cuente con el Certificado de
Idoneidad Técnica para el Almacenamiento de Microformas vigente a su nombre, para la
custodia de microformas.

Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Uunicamente la denominacioén del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado’.

En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el

monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 1562 del Reglamento.

L, > Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
i (\, Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
&;‘J ¢ Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

'\
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Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinaciéon de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripciéon del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida a través de la MESA DE PARTES VIRTUAL de Activos
Mineros S.A.C. (https://std.amsac.pe/#/mesa_de_partes), en el horario de 08:00 a 16:30 horas.
El cual se encuentra ubicada dentro de nuestro portal web: https:/www.amsac.pe.

Asimismo, debido a la coyuntura actual, previa coordinacién, la documentacién FISICA (Original)
debera ser entregada a través de la MESA DE PARTES de Activos Mineros S.A.C. sito en Av.
Prolongacion Pedro Miotta N° 421, San Juan de Miraflores, Lima, en el horario de 08:00 a 16:30
horas.

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en PAGOS
PARCIALES mensuales (cada 30 dias), en funcién de la cantidad efectiva de imagenes legibles
fedateados, que tengan coherencia con su metadata y se encuentre almacenadas en el repositorio
de AMSAC y aprobadas por el Administrador del Servicio, de acuerdo a lo descrito en el numeral
12. de los Términos de Referencia.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe mensual consolidado, consignando los reportes semanales de produccion de
imagenes y todos los pormenores del proceso de digitalizacion.

- Conformidad del servicio efectivamente brindado por parte del administrador del contrato.
* El Administrador del Contrato sera el Jefe del Departamento de Administracion y Logistica, o
a quien designe la Gerencia de Administracion y Finanzas.
* La conformidad del servicio sera otorgada por el responsable del Departamento de
Administracién y Logistica, previa opinion favorable del Departamento de Tecnologia de la
Informacién y Comunicaciones (DTIC)

- Comprobante de pago electrénico mas el archivo XML

Dicha documentacion se debe presentar a través de la MESA DE PARTES VIRTUAL de Activos
Mineros S.A.C. (https://std.amsac.pe/#/mesa_de_partes), en el horario de 08:00 a 16:30 horas.
El cual se encuentra ubicada dentro de nuestro portal web: https:/www.amsac.pe/

7 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

~
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2.6.

27.

PLAZO PARA EL PAGO?

Activos Mineros S.A.C. pagara las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
los diez (10) dias calendario siguientes a la conformidad de servicios, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello.

OTRAS PENALIDADES

Activos Mineros S.A.C. aplicara penalidades distintas a la penalidad por mora, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente.

En el numeral 15.2. de los Términos de Referencia, se consigna la situacién que sera objeto de
OTRAS PENALIDADES en el contrato, el monto o porcentaje que le corresponderia aplicar por
incumplimiento y la forma o procedimiento mediante el que se verificara la ocurrencia de tal
incumplimiento.

Esta penalidad se calculara de forma independiente a la penalidad por mora.

Sera causal de resolucion de contrato cuando se haya llegado a acumular el monto maximo de la
penalidad por mora o el monto maximo por otras penalidades.

2.8.REQUISITOS DE LAS GARANTIAS (CARTA FIANZA)

La CARTA FIANZA que se presente, EN SU CONTENIDO, debera consignar el siguiente texto:
“Esta Fianza de “[TIPO DE GARANTIA12]” es IRREVOCABLE, SOLIDARIA, INCONDICIONAL
y DE REALIZACION AUTOMATICA, SIN BENEFICIO DE EXCUSION, NI DIVISION, serd pagada
por nosotros a ACTIVOS MINEROS S.A.C. a sélo requerimiento de la Entidad.”

Esta debe ser emitida por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones® y que
cuenten con clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir
Cartas Fianzas; o estar consideradas en la lista actualizada de bancos extranjeros de primera
categoria que periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Debera consignar expresamente el NOMBRE COMPLETO o LA DENOMINACION o RAZON
SOCIAL del postor o de los postores que integran el consorcio, de ser el caso; asi como, el
NUMERO y la DESCRIPCION DE PROCESO. Ademas, debera contar con una vigencia minima
hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

Importante

AMSAC no aceptara garantias emitidas bajo condiciones distintas a las establecidas en el
presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

l. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

1. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la
fecha de emision de la garantia.

1. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

8 AMSAC esta incluida (mediante Resolucion de Superintendencia N° 219-2010/SUNAT de fecha 27/07/2010) como entidad que

\4»/ debe seguir el Procedimiento para el cumplimiento tributario de los proveedores de las entidades del Estado a que se refiere D.L.
“~ N° 931 e implementado por la Resolucion de Superintendencia N° 156/2004/SUNAT y debe comunicar el devengado del gasto
a favor de sus proveedores a partir del 01/09/2010.

° Revisar pagina web: http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-

emitir-cartas-fianza
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V. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una
de ellas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

2.9.OBLIGACION ADICIONAL DEL CONTRATISTA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

Toda documentacién que presente El Contratista ante Activos Mineros S.A.C. como parte del
cumplimiento de sus actividades, deberan contar con el sello y rubrica en cada una de sus paginas vy al
final del documento tenga la correspondiente firma'® y post firma'', que garantice la integridad y autoria
del documento generado.

2.10. VISITA A LA ZONA DEL SERVICIO (OPCIONAL NO OBLIGATORIO NI EXIGIBLE PARA
PRESENTAR PROPUESTA)

El postor podra visitar la zona donde se ejecutara el servicio, esto con la finalidad de conocer el
ambiente, las condiciones y otras repercusiones que pudieran surgir en la ejecucion de la
prestacion, antes de presentar propuesta. Siendo esta, NO OBLIGATORIO NI EXIGIBLE para
la presentacion de propuestas. Para lo cual, se puede contactar directamente con la Jefatura del
Departamento de Administracion y Logistica al teléfono 204-9000; o enviar su solicitud a los correos
electrénicos: Wenceslao.colca@amsac.pe; ketty.rodriguez@amsac.pe

211. OTROS

COMUNICACIONES Y/O NOTIFICACIONES

Durante la ejecucién contractual, seran validas las comunicaciones o notificaciones a través de
mecanismos tradicionales o medios electrénicos de comunicacién, sin que esto afecte la validez del
acto notificado.

DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Debido a la coyuntura actual, los entregables, informes, valorizaciones, asi como toda la documentacion
que se genere durante la ejecucion contractual seran ingresadas a través de nuestra MESA DE
PARTES VIRTUAL. La documentacion FiSICA (Original) debera ser entregada a través de la MESA
DE PARTES de Activos Mineros S.A.C. previa coordinacién con el administrador del contrato.

10 Corresponde a la rdbrica a mano
" Corresponde al nombre y apellido de la persona que firma el documento, y a su vez el cargo que le distingue, mas el sello

respectivo.
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ACTIVOS MINEROS S.A.C.
BASES INTEGRADAS CP-SM-15-2023-AMSAC-1

CAPITULO Il

REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

~
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SERVICIO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS CON VALOR

LEGAL DEL ACERVO DOCUMENTARIO DEL ARCHIVO CENTRAL

DE ACTIVOS MINEROS SAC.

1. AREA SOLICITANTE

El Departamento de Administracién y Logistica de la Gerencia de Administracion y Finanzas
de la empresa Activos Mineros SAC (en adelante AMSAC).

2. FINALIDAD PUBLICA (JUSTIFICACION)

El Servicio permitira la preservacién de documentos en cumplimiento del Decreto Ley N°
19414: “Ley de Defensa, Conservacion e Incremento del Patrimonio Documental de la
Nacion”, a fin de resguardar la autenticidad de los documentos proporcionandole valor legal
al acervo documentario del archivo central de AMSAC.

3. TERMINOS DE REFERENCIA

3.1

3.2

SERVICIO SOLICITADO

Contratar una empresa especializada para ejecutar el Servicio de Digitalizacion de
documentos con valor legal del acervo documentario perteneciente al archivo
central de AMSAC, mediante el uso de las tecnologias de digitalizacién, de
conformidad con el Decreto Legislativo N° 681, la Norma Técnica Peruana NTP-
392.030-2:2015 MICROFORMAS y demas normas archivisticas.

El servicio se realizara en el local de AMSAC, para lo cual el contratista debera
proveer con la totalidad de recursos humanos (personal calificado) y recursos
tecnoldgicos (hardware, software, suministros y otros) necesarios para ejecutar el
servicio.

OBJETO DE LA CONTRATACION

OBJETIVO GENERAL

Contar con la informacién sistematizada y estructurada para facilitar la adecuada
gestion del apoyo documental en las distintas areas de AMSAC; asi la creacién de
un archivo virtual de microformas, basado en tecnologia de imagenes.

Preservar los documentos que conforma el acervo documentario de AMSAC, asi
como facilitar la accesibilidad a los mismos de manera inmediata y concurrente, y
dar cumplimentar los objetivos de la politica de gestion documental institucional.

OBJETIVO ESPECIFICO
e Contratar un servicio para la digitalizacion de los archivos de AMSAC
correspondiente a las areas descritas en el numeral 3.4 siguiente de
aproximadamente 6’300,000 imagenes para la obtencidon de documentos
electronicos con valor legal, el mismo que debe incluir una linea de
digitalizacién que cuente con equipos y recursos humanos, ademas de la
entrega de microformas generadas y grabadas en medios idoneos de
almacenamiento.
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3.3

3.4

y amigable de toda esta informacion, asi como poder gestionarla (imprimir,
enviar por correo, atender pedidos, etc) de forma rapida y eficiente.

e Provision de software de digitalizacion y gestion documental, asi como la carga
y migracion de informacion digitalizada.

e Carga y migracion de la totalidad de informacién digitalizada con sus
respectivos indices de busqueda y texto reconocido (OCR) a la plataforma de
software de gestién documental que propondra el contratista.

e Creacion de la base de datos de los documentos digitalizados
e Servicio de custodia de MICROFORMAS en bévedas autorizadas.

UBICACION
El servicio de digitalizacion se realizara en el Archivo Central de AMSAC, ubicado
en Av. Prolongaciéon Pedro Miotta N° 421, San Juan de Miraflores, Lima.

El area destinada para el servicio es de 48 m? aproximadamente, dentro los
ambientes el Archivo Central de AMSAC.

ANTECEDENTES

Activos Mineros SAC es creada como resultado de la modificacion de la
denominacién y objeto social de la Empresa Minera Regional Grau Bayovar S.A. a
fin de que la empresa pueda realizar actividades en la ciudad de Lima y adoptar
medidas administrativas, en el marco del proceso de privatizacién, en virtud del
Decreto Legislativo N.° 674 y demas normas complementarias.

Como consecuencia de ello mediante Decreto Supremo N° 058-2006-EM de fecha
04 de octubre de 2006 se dispuso que Activos Mineros S.A.C. asuma directamente
la conduccion de los proyectos de PAMA, planes de cierre y remediacién ambiental
de la Empresa Minera del Centro del Pert — CENTROMIN PERU S.A. y de otras
empresas de propiedad del Estado, por lo que muchos de los archivos
documentales corresponden a la década de los 80 y 90 cuando operaba la Empresa
Minera del Centro del Per(, que pasé a convertirse en CENTROMIN PERU S.A;
por lo que el alcance del servicio solicitado comprende la digitalizacion de parte de
la documentacion comprendida entre los afios 1994 al 2021, que obran en el Archivo
de AMSAC., siendo el volumen estimado de ésta documentacién de 743 metros
lineales aproximadamente, correspondiente a los siguientes areas como se detalla
a continuacion:

o m w > W
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AREA

PALANCA | TADOS MANILA DO AMARRADOS | LINEALES HOJAS

FILE DE EMPAS FILE ANILLA PAQUETES METROS CANTIDAD

CANTIDAD
IMAGENES

(*)

GERENCIA DE
OPERACIONES

1400 5150 180 325 577 2,577,600

5,155,200

COMERCIALIZACION
DE ORO

116 25 1,153 48 114 536,800

539,800

GERENCIA LEGAL

238 218 52 302,500

605,000

743 3,150,000

6,300,000

PAG. 23



Términos de Referencia — Codigo:  S2.02-F.02
Servicios, Consultorias Version: 00
u Obras Fecha:  18/08/2015
Formato Pagina: 3de27

&

3.5

(*) Cantidad de imagenes aproximados; de este nimero existe en promedio del 85% de
documentos generados a doble cara. Sin embargo, de ser necesario alcanzar la cantidad de
imagenes contratado se completara con informacién que no fue considerada para el objeto
de servicio.

DESCRIPCION Y ALCANCE DEL SERVICIO

Sin ser limitativo, el Contratista debera de realizar las siguientes actividades

Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Ejecutar el servicio de Digitalizacion de aproximadamente 6’300,000 imagenes;
para lo cual debera implementar una linea de produccién, que describa los
componentes que se han integrado para la ejecucion del proyecto, asi como
los procesos y actividades inherentes a la linea de Produccion.
Realizar el proceso de Indexado (en coordinacién con el responsable del
Archivo Central de AMSAC y el Departamento de Tecnologia de la Informacion
y Comunicaciones). el contratista deberd cefirse a los lineamientos
establecidos por AMSAC, debiendo realizar el almacenamiento de la
documentacién en formato digital considerando la estructura, campos a digitar,
entre otros.
El almacenamiento de las Microformas se realizara en discos 6pticos de alto
almacenaje (Blu-ray), el cual sera utilizado para la presentacion de cada
entregable
Brindar valor legal a los documentos mediante el proceso de validacion-digital
en el cual un fedatario informatico juramentado supervisara los procesos y
debera firmar digitalmente toda la documentacion en soporte electronico.
El universo de los documentos a procesar se encuentra almacenados en
archivadores de palanca, archivos empastados (cada empastado cuenta
aproximadamente de 500 p&ag.), en folders manila, anillados, paquetes
amarrados con soguilla y pioners.
Los documentos para digitalizar se encuentran en buen estado de
conservacion, se encuentran ordenados por series documentales, en orden
correlativo y cronolégico.
Los archivos empastados, entregados para la digitalizacion, deberan ser
devueltas al archivo central, en las mismas condiciones que se le fue entregado
para realizar la digitalizacion.
A excepcion de los archivos empastado, la informacion devuelta (file palanca,
pioner, etc) debe ser organizadas por paquetes. Estas deben estar
identificadas mediante tapas de cartén tamafio A4 con una breve descripcién
del proyecto segun el inventario.
El contratista debera contar con Certificacion de Microformas, vigente, emitida
por entidad autorizada, que consiste en verificar el cumplimiento de la NTP
392.030-2:2015 de INACAL vy dispositivos legales en todas las etapas del
proceso de obtencién de imagenes o texto a partir de documentos de una
empresa.
El contratista debera regirse, para la ejecucion del servicio, de todos los
procesos y/o directivas y/o consideraciones que demanda el ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION, ente que rige todos los procesos archivisticos
desde la organizacion documental, asi como custodia, conservacion y
digitalizacion.
Actividades basicas por realizar en el servicio:
e Recepcidn de expedientes: El personal del archivo central debera hacer
entrega de los expedientes a ser digitados y digitalizados
e |dentificacién de documentos: Identificar aquellos documentos que
deberan ser procesados, de acuerdo con las instrucciones que recibira el
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3.6

Contratista por parte de la entidad a través del responsable del Archivo
Central.

e Seleccion: Organizar las paginas de cada expediente, fondo documental
que deberan ser trabajadas en la fase de digitalizacion, esta se procesara
en su totalidad.

e Digitalizacién y Aimacenamiento: Cargar las imagenes a la plataforma de
gestion documental propuesto por el Contratista como parte del servicio.
Asimismo, la informacién procesada se almacenara en discos opticos de
alto almacenaje (Blu-Ray) los cuales se utilizaran para la presentacion de
los entregables.

ETAPAS OPERATIVAS PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

PLAN DE TRABAJO

El contratista debera presentar un plan de trabajo con un cronograma de actividades
a desarrollar el cual se presentara a la Entidad con un plazo maximo de CINCO (5)
dias calendario después de haber suscrito el contrato.

PRE OPERATIVA

a)

b)

d)

e)

Luego de aprobado el Plan de Trabajo, AMSAC entregara al Contratista el
ambiente de trabajo para la realizacién del servicio requerido, para la cual se
suscribira el acta correspondiente.

La Fase Pre-Operativa se inicia con la presentacion del Plan de
Implementacion e instalaciéon, por parte del contratista, de la Linea de
Produccion de Microformas.

Dentro de los CINCO (5) dias calendario siguiente a la entrega del ambiente
de trabajo, el contratista debera implementar la Linea de Produccién de
Microformas que consiste en la instalacion de los equipos en el area cedida
para la ejecucion del servicio, en este mismo periodo de tiempo, el personal del
contratista sera instruido por la Asistente de Gestion Documental, para adquirir
los conocimientos necesarios en la identificacion y seleccion de documentos.

la Linea de Produccion debera contar con un sistema automatizado o manual
de gestion para la produccion de Microformas, el cual se registrara en bitacoras
los flujos desde la recepcién hasta la generacion de los Microformas con valor
legal, permitiendo monitorear las actividades realizadas en todas las etapas la
Linea de Produccion de Microformas.

La Fase Pre-Operativa finalizara con el acta de aprobacién de instalacion de la
Linea de Produccion de Microformas, aprobado por AMSAC y el Contratista.

Concluido esta etapa se suscribira el ACTA DE INICIO DEL SERVICIO entre
el Contratista y el administrador del contrato, documento marcara el inicio del
servicio de digitalizacion de los documentos contratados.

OPERATIVA

a)

Esta fase comprende las actividades para la produccion de Microformas con
valor legal de los documentos de propiedad de AMSAC e inicia a partir de la
aprobacion de la Linea de Produccion de Microformas.
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b)

Cabe precisar que la informacién que proporciona el Contratista en el Plan de
Trabajo no tiene caracter limitativo y por tanto puede ser actualizada por este
durante la ejecucion propia del servicio, considerando que la cantidad vy
caracteristicas del hardware varia segun la necesidad del momento (cambio en
el estado de conservacion de los documentos, periodos pico de produccién de
documentos, reemplazo temporal de hardware por mantenimiento, mejora de
tecnologia, etc.)

ETAPA 01. Entrega de los documentos al contratista

a)

b)

d)

e)

g)

h)

Los expedientes existentes para ser procesados seran entregados por AMSAC
al Contratista en el medio de agrupamiento en que se encuentran (cajas, files
de palanca, anillados, archivos empastados, paquetes, etc), estas se realizaran
de manera semanal; pudiendo aumentarse o disminuirse la frecuencia de las
mismas, de acuerdo al avance en la produccion del contratista.

Esta actividad estara controlada mediante el uso de formatos de cargos de
entrega y devoluciones de documentos, los mismos que deberan ser
manejados en duplicado llevando tanto AMSAC como EI Contratista una copia
para su control, asi como en archivos digitales.

Los documentos tienen como soporte el papel bond y se encuentra en buen
estado de conservacion, respecto al tamano de los documentos se tiene
considerado para el servicio solo el tamafo A4. Tamafos distintos sera
digitalizados previa coordinacion con AMSAC.

Los documentos de encuentran ordenados por series documentales, en orden
correlativo y cronolégico segun sea el caso, cualquier duda sera absuelta por
el responsable del Archivo Central de AMSAC.

Dentro del lote de produccidon, se cuenta con aproximadamente 5,175
empastados en tamafo A4, Libros tapa dura con lomo cosidos y Libros tapa
dura con pernos chicago. Para la digitalizacion el Contratista debera
desempastarlo para su digitalizacion, y posterior a esta actividad empastarlos
nuevamente, asi como se le entreg6. Esta actividad, el contratista, podra
tercerizarlo siempre y cuando se ejecute dentro de las instalaciones de
AMSAC.

El contratista debera garantizar la integridad de los documentos desde el
momento de su recepcion hasta su devolucion en las mismas condiciones en
que fueron entregados.

Sera responsabilidad del Contratista la pérdida, extravio y/o deterioro de la
documentacién entregada, cabe precisar si en caso llegara a presentarse esta
situacion la entidad aplicara la penalidad establecida.

En caso de que la nitidez del documento sea muy baja, el contratista debera
informar al administrador de contrato para determinar el tratamiento respectivo.

ETAPA 02. Preparacion de los documentos — Identificacion y seleccion de los
documentos

a)

Recibida la documentacion, el contratista debera preparar la misma debiendo
retirar clips, grapas, fasteners, desempastes, y otros elementos extrafios que
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b)

c)

d)

e)

no sean parte del documento. En esta etapa debera considerarse para la
digitalizacion la totalidad de los documentos recibidos.

Para la preparacion de los documentos el contratista debera tener en cuenta
los criterios de identificacion y seleccidon impuestas por AMSAC, las mismas
seran coordinadas por el responsable del Archivo Central de AMSAC.

En el caso de imperfecciones que afecten la legibilidad del documento
(mutilaciones, roturas y dobleces), el contratista debera capturar la imagen
como el original, si este no pudiera ser leida debera ser consultada a AMSAC.

Sera de responsabilidad exclusiva del contratista el cuidado de los documentos
mientras estén bajo su custodia.

El personal que realice estas actividades debera contar con su equipo de
proteccion personal (EPP) basico como guardapolvos, guantes, mascarillas,
entre otros necesarios para el servicio.

ETAPA 03. Control de Calidad del Contratista

a)

b)

c)

d)

El Contratista debera obtener imagenes de alta calidad y exactitud, asegurando
en todo momento la inalterabilidad del contenido, en relacién con el documento
papel que las origind. Estas imagenes deben cumplir con los estandares
considerando los criterios de legibilidad e integridad que establece:

- La NTP 392.030-2:2015 MICROFORMAS - Requisitos para las
organizaciones que operan sistemas de produccion de microformas — “Parte
2: Medios de archivo Electrénico”.

- El Decreto Legislativo 681 “Uso de Tecnologias Avanzadas en Materia de
Archivo de Documentos e Informacion” y

- Laley 26612, modifica el D.L. N° 681 mediante el cual se regula el uso de
Tecnologias avanzadas en materia de archivo de documentos e
informacion.

Cuando una imagen no pase el control de calidad (desalineada, cortada, sin
legibilidad a simple vista, entre otros) debera ser reprocesada cuantas veces
sea necesario hasta obtener la legibilidad correspondiente bajo
responsabilidad de El Contratista. El reproceso no cuenta como una nhueva
obtencidn de imagen.

Al finalizar la captura de los documentos se procedera al control de calidad en

donde se cumple con la verificacion de la calidad de imagenes y de los datos

indexados para su ubicacién, mediante la revision del 100% de ellas, lo cual

implica:

e Verificacion de la existencia de todas las imagenes de una unidad de
informacion (todas las paginas de un documento)

o Verificacion de la calidad de imagenes digitalizadas

De no cumplir con la calidad solicitada, sera enviando a reproceso las
imagenes que no cumplan con las caracteristicas de fidelidad (fiel copia del
documento original), integridad (que sean correctos y que no se encuentren
particionados) y legibilidad (que se pueda leer faciimente segun la NTP
392.030-2:2015).
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e) Para tal efecto, el contratista debera contar con un Procedimiento de Control
de Calidad para las imagenes digitalizadas, el cual debe incluir los siguientes

aspectos:

g)

Verificacion de la legibilidad e integridad de las imagenes capturadas
Verificacion de la existencia de la totalidad de las imagenes respecto a los
documentos fisicos.

Verificacion que los indices ingresados correspondan a la imagen
capturada.

Verificaciéon de la inexistencia de duplicidad de imagenes, de imagenes no
alineadas y/o centradas y/o recortadas, de imagenes en blanco.
Verificaciéon de la exactitud de la informacién digitada ingresada versus los
documentos originales.

Revision de las imagenes y datos de los documentos digitalizados,
enviando a reproceso las imagenes que no cumplan con las caracteristicas
de fidelidad (fiel copia del documento en original), integridad (que sean
correctos y que no se encuentren particionados) y legibilidad (que se pueda
leer faciimente)

Criterios minimos para tener en cuenta para reprocesar una imagen son las
siguientes:

La imagen del documento se considera ilegible total o parcialmente cuando
el original digitalizado es completamente legible.

El documento no ha sido digitalizado en su totalidad (imagen recortada o
faltan paginas)

Los documentos digitalizados con los bordes o esquinas volteadas

La imagen no esta alineada o centrada.

El texto de la imagen se presenta con un efecto en forma de curva o borroso,
al no haber sido correctamente extendido el papel durante la digitalizacion.
Digitalizacion en blanco

Imagen duplicada

Formato de la imagen

Los datos indexados no coinciden con la imagen digitalizada

La indexacion no cumple con los parametros establecidos

Indexacién no identificada

La cantidad de indices es de 52 y la longitud de caracteres de los indices
es de 259

Para que las imagenes digitalizadas sean aprobadas por el proceso de control
de calidad, deben cumplir con los siguientes parametros minimos:

Documento completamente digitalizado, incluyendo firmas, huellas,
logotipos, isotipos, o cualquier otro elemento que forme parte del contenido,
sin eliminar espacios en blanco.

Todas las hojas que formen un documento deben estar asociados a un solo
archivo.

Imagen centrada, alineada y legible.

ETAPA 04. Grabacion / Almacenamiento

La grabacion / almacenamiento de los archivos generados en la linea de produccion
de las imagenes debe ser segun lo sefialado en la norma técnica NTP 392.030-

2:2015
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3.7

ETAPA 05. CARGA DE IMAGENES EN EL SERVIDOR DEL REPOSITORIO
DIGITAL

Las imagenes obtenidas de los documentos del repositorio del archivo central luego
del proceso de digitalizacién seran cargadas en el aplicativo propuesto y de
propiedad del Contratista como parte del servicio a fin de realizar las consultas de

las imagenes digitalizadas. Debiendo tener en cuenta lo siguiente:

e Migracién de informacion digitalizada con que cuenta AMSAC a la fecha
e Creacion de la base de datos de los documentos digitalizados
e Disefiar indices de busqueda y texto reconocido (OCR)

ETAPA 06. Devolucion de los documentos

La devolucion de los documentos sera verificada con el inventario que dio origen a
la entrega de los documentos hacia el contratista y con su respectiva acta de
devolucion firmada por ambas partes.

El contratista debera entregar los documentos en las mismas condiciones como fue
entregado antes de iniciar el proceso de digitalizacion. Como por ejemplo aquellos
archivos desempastados para su digitalizacion, deberan ser empastados
nuevamente.

CONSTATACION DE LA INSTALACION DE LA LINEA DE PRODUCCION

AMSAC a través de su administrador de contrato y personal del Departamento de
Administracion y Logistica, realizara la supervisién del servicio como la linea de
produccion, constatando el cumplimiento entre otros de:

1. Cumplimiento de la normativa de seguridad y contingencia, asi como las que se
encuentran establecidas en los términos de referencia.

2. Que la linea de produccion cumpla con los componentes que se han integrado
para la ejecucion del servicio con valor legal, asi como los procesos y actividades
inherentes a la misma.

3. Verificaciéon de que los equipos informaticos cumplen con los requisitos técnicos
exigidos por las normas técnicas vigentes.

4. Debera cumplir con los requisitos exigidos por las normas técnicas vigentes,
debiendo hacer uso de la tecnologia OCR en la digitalizacién.

5. Para la constatacion es obligatoria la realizacion de un simulacro del
proceso completo de digitalizacion. Ademas, la constatacion es requisito
indispensable para la puesta en marcha del proceso de digitalizacién.

6. Activos Mineros SAC. constatara la calidad del servicio, realizando el control de
calidad por muestreo de las imagenes digitalizadas, certificando que, se han
digitalizado todas las imagenes entregadas al contratista; que no existan errores
de correspondencia entre las imagenes digitalizadas y sus respectivos indices;
que la informacion digitalizada es la misma, esto es que corresponde
exactamente a la informacion contenida en los documentos entregados para
digitalizar.

7. AMSAC realizara visitas inopinadas donde se esta realizando el proceso de
digitalizacion, con el objetivo de verificar el cumplimiento de los términos de
referencia.
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3.8

3.9

EL SERVICIO DE DIGITALIZACION,

El contratista debera tener en cuenta la capacidad de su linea de produccion para
cumplir con los plazos de entrega de su propuesta. Asimismo, el contratista debera
cefirse a los lineamientos establecidos por AMSAC para el almacenamiento de la
documentacién en formato digital (tipo de almacenamiento, estructura, campos a
digitar, entre otros) para lo cual debera coordinar antes del inicio de sus actividades
con el encargado del Archivo Central de AMSAC, a fin de evitar incongruencias o
incompatibilidades futuras.

Los documentos se digitalizaran en formato PDF/A con reconocimiento optico de
caracteres - OCR (Optical Character Recognition) de todas las imagenes
generadas, con grado de efectividad como minimo del 80%, el cual reconoce todo
texto contenido en las imagenes, permitiendo a los usuarios ubicar un documento
por el texto de cada imagen. Las imagenes deben ser capturadas de forma
independiente, pero mostrarse como un unico archivo PDF o PDF multipagina
indistintamente de la cantidad de paginas que contengan.

La captura de imagenes debe realizarse teniendo en cuenta las caracteristicas del
documento, priorizando la legalidad y el peso de la imagen a obtener, de forma que
permita satisfacer las necesidades de velocidad, memoria, almacenamiento y
recuperacion apropiada de imagenes, buena calidad de las mismas y con amplia
capacidad de almacenamiento.

Los documentos deben ser digitalizados en toda su extension, incluyendo sellos,
firmas, huellas, logos, isotipos, entre otros. Los documentos deberan digitalizarse
en su tamano original sin sufrir distorsién alguna en su forma y contenido.

Todos los documentos seran digitalizados por pieza documental, en color, a 24 bits,
con una resolucion minima de 300 pdi. Esta resolucién necesariamente debera
variar en funcion a la nitidez o calidad del documento a digitalizar. Este proceso
debera garantizar la calidad, nitidez e idoneidad del documento digitalizado los
cuales deberan ser compatibles con el formato PDF/A; Asimismo, no deberan
contener modificaciones que pueda afectar la consulta de las imagenes por
aplicativos; cumpliendo con lo establecido por la NTP 392-030-2:2015 las
especificaciones en las que se sustenta o que referencia en su texto.

Los documentos digitalizados deben ser accesibles y recuperables desde cualquier
equipo de cémputo y/o aplicativo; con la mayor nitidez posible. Asimismo, las
imagenes, de ser necesario, deberan permitir imprimirse en su tamano original sin
sufrir distorsién alguna en su forma.

En caso de aquellos documentos que se cuenten con poca legibilidad, el Contratista
debera evaluar mecanismos de incremento y mejora sustancial de la calidad de la
imagen resultante. Para ello, debera emplear herramientas o0 modelo de tratamiento
de imagen que garanticen la integridad y fidelidad de los documentos digitalizados.

INDEXACION DE DOCUMENTOS

e Consiste en registrar los metadatos que seran empleados como criterios de
basqueda para la rapida ubicacién de un documento digitalizado. Al final de
este proceso, cada documento queda asociado a una plantilla principal de
indices mediante la cual se podra buscar y recuperar de forma automatica.
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Cada documento digitalizado y almacenado sera vinculado a una estructura de
indices (metadata), Para tal efecto, AMSAC a través del responsable del
Archivo Central proporcionara la informaciéon en formato Excel que sera
trabajada de manera conjunta con el Contratista, a fin de incorporar mejoras
antes del inicio del servicio.

Los indices contendran la informacion suficiente para permitir recuperar
imagenes y registros en el menor tiempo posible y en funcién a las necesidades
del usuario.

Las imagenes digitales deben ser accesible mediante plantillas de busquedas
segun los indices asociados y los campos indexados deben ser los mas
relevantes o importantes.

Asimismo, se debera realizar el proceso de OCR (reconocimiento 6ptico de
caracteres) sobre la totalidad de imagenes digitalizadas, de forma tal que
puedan ser recuperadas mediante el texto contenido en el mismo documento.
La indexacién de los documentos se realizard en bases a los siguientes

campos, como minimo:

Campos Tipo Descripcion Longitud
Fondo Texto Combo Box 20
Secciéon Texto Combo Box 50
Serie Texto Combo Box 80
Sub Serie Texto Combo Box 80
Afo Texto Combo Box 4
Busqueda por documento
Origen Texto Combo Box 10
Documento Texto Combo Box 80
Numero Texto 40
Asunto Texto 250
Remitente/Destinatario Texto 80
Fecha Fecha dd/mm/aaaa 10
Busqueda por expediente
Expediente Texto Combo Box 80
Numeracién Texto 40
Descripcion Texto 250
Nombre/Razén Social Texto 80
Fechas extremas Fecha dd/mm/aaaa - dd/mm/aaaa 22
Busqueda avanzada
Texto (ORC) 250

VALOR LEGAL

EL Contratista debera otorgar dentro de sus propios procesos el valor legal a toda
la informacién digitalizada, ademas de la validacién de la propia linea para que los
documentos tengan calidad de MICROFORMA, lldamese documento o figura juridica
con un alto componente informatico, creada para que las imagenes de los
documentos digitalizados tengan el mismo valor probatorio que un documento en

papel.

El Fedatario Informatico Juramentado con su equipo de trabajo es responsable de
realizar el control de calidad al 100% de las imagenes digitalizadas, de no
encontrarse observaciones, procede a darle el valor legal correspondiente a todas
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3.11

las imagenes digitalizadas, debiendo cumplir con la NTP 392.030-2:2015 y

normativa legal vigente.

La firma digital del fedatario informatico se aplicara embebida en los documentos

digitalizados. La firma sera de larga duracion.

Validacion de la linea. - Un fedatario informatico debera validar la linea de
digitalizacién y elaborar las actas respectivas como parte del lineamiento para
otorgar el valor legal a los documentos.

Firma Electrénica. - Un fedatario realizara la revision de todos los documentos,
elaborando registros de inicio y finalizaciéon dentro de las etapas de la propia
digitalizacion llevando un reporte semanal de toda la informacién que deberd
firmar digitalmente para entregar la validez del valor legal a cada documento que
se digitalice.

El software de firma digital debera estar registrado en el Registro Oficial de
Prestadores de Servicios de Certificacion Digital (Rops) a nombre del contratista.

GENERACION DE MEDIOS PORTADORES

Otorgado el valor legal del documento digitalizado, se generan los medios
6pticos (DVD o Blu-Ray) que contendra las imagenes en formato de archivo
estandar que garanticen la perfecta legibilidad de los documentos de archivo. El
medio optico debe tener la capacidad que las imagenes granadas permanezcan
inalterables durante la vida util del medio de soporte.
El proceso de grabado de las imagenes se realizara en formato PDF/A
Se debera realizar el control de calidad y etiquetado de los medios. El etiquetado
con nombres descriptores, asi como se mantendra un inventario donde se detalle
el contenido de cada uno.
Al finalizar el proceso de grabaciéon de los medios el Fedatario Informatico
Juramentado procedera a su control de calidad mediante la revision del 100% de
ellos, el cual implica:
o Validacion del proceso de digitalizacion
o Verificacion del contenido fisico y el correspondiente documento digital.
o Verificacion de que el (DVD o Blu-Ray) contenga la cantidad de imagenes
grabadas.
o Verificacion por muestreo que se pueda visualizar las imagenes
digitalizadas.
o Verificaciéon que en el proceso de produccion de microformas se haya
cumplido con la NTP 392.030-2:2015
La estructura del medio éptico es la siguiente
o Acta de apertura
Imagenes
Acta de cierre
Tarjeta de calibracion inicial y final
Directorio e indices de las microformas digitales (base de datos)
Microformas firmadas digitalmente por el fedatario juramentado
Software visor de microformas digitales en cada medio portador
o Software verificador y de comprobacion de firmas digitales
El rotulado del medio 6ptico sera efectuado conforme a lo establecido en la NTP
392.030-2:2015, debiendo contener:
o  Nombre de la Entidad
o  Titulo del contenido

O O O O O O
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3.12

3.13

Transcripciéon del numero de serio del medio de soporte

Cdédigo de identificacion del medio de soporte

Identificacion de la empresa que efectud la produccion

Fedatario Juramentado y cédigo vigente de identificacion

Fecha de grabacion
o ldentificaciéon de Original o Duplicado

e En caso se encuentre un error en la grabacion de los medios finales, se
devolvera al Contratista para que proceda, con una nueva grabacién en un plazo
no mayor de 8 horas

e El Contratista debera generar DOS (2) juegos originales de discos 6pticos (DVD
o Blu-Ray), UN (1) juego sera destinada a las bovedas certificadas, debiendo
entenderse el juego se almacenara en una boveda certificada distinta. Asimismo,
UN (1) juego de discos 6pticos (DVD o Blu-Ray) que seran entregados al Archivo
Central de AMSAC.

e El Contratista sera responsable de proporcionar los discos épticos (DVD o Blu-
Ray) para la ejecucion del servicio.

o El Contratista debera elaborar un indice de los medios que seran puestos a
disposicion para su custodia

e El Contratista es responsable de asegurar que la produccion de la Microformas
cumpla con los requisitos técnicos y legales establecidos en la normativa vigente.

O O O O O

ENTREGA DE MEDIOS PORTADORES Y ACTAS DE PROCESO DE
DIGITALIZACION

e Todas las imagenes, indices generados y texto reconocido deberan entregarse
en medios de portadores autoejecutables, los cuales levantaran el entorno del
software visor de documentos digitalizados, debiendo permitir lo siguiente:

o Busqueda, consulta y visualizacion de las imagenes contenidas en el disco,
empleando diversos mecanismos como son: por indices generados, por
estructura de carpetas, por el texto reconocido, estos mecanismos deberan
permitir su uso ya sea de manera independiente o combinados entre si.
Exportar los documentos a otros formatos (TIF, PDF)

Visualizacién de los documentos en formato original

Avance y retroceso de paginas

Impresion en demanda

Capacidad de ver la estructura de arbol de los documentos y moverse a

través de ella.

e El Contratista generara el inventario y acta de entrega de los medios, brindando
UN (1) juego de discos 6pticos (DVD o Blu-Ray) en copia para el Archivo Central
de AMSAC

O O O O O

CONSTATACION DE CALIDAD Y ACCESO A LAS IMAGENES POR EL
ARCHIVO CENTRAL DE AMSAC

e Esta referida a las actividades realizadas por el responsable del Archivo Central
de AMSAC vy areas usuarias para realizar el control de calidad de los productos
del servicio de digitalizacion de documento, a fin de verificar lo siguiente:

o El software visor de imagenes digitalizadas cumpla con los requerimientos
de busqueda y visualizacién de la documentacién

o No exista errores entre las imagenes digitalizadas y sus respectivos indices

o La documentacion digitalizada corresponde exactamente a la informacion
contenida en los documentos entregados para digitalizar.

o Se han digitalizado la cantidad de imagenes que corresponden a los
documentos entregados al Contratista
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Se tomara una muestra representativa del total de imagenes digitalizadas del
entregable, el cual para su aprobacion debera verificar que el 100% de la
muestra aleatoria, cuente con las imagenes correctamente digitalizadas,
metadata correctamente indexada y consistencia con el documento fisico.
Asimismo, se verificara la calidad en la digitalizacion, el reconocimiento de
caracteres y la indexacién de los mismos.

El Contratista esta obligado a reprocesar los medios no conformes, a fin de
tramitar la aprobacién de los entregables.

3.14 CARGA DE INFORMACION AL SOFTWARE DE GESTION DE IMAGENES
DIGITALIZADAS PROPUESTO Y DE PROPIEDAD DEL CONTRATISTA

La migracion de la data sera posterior a la conformidad del control de calidad de
las Microformas Digitales con valor legal por parte del Contratista, para lo cual
se coordinara con el responsable del Archivo Central y el Departamento de
Tecnologia de AMSAC.

El Contratista debera migrar los documentos digitalizados durante el servicio y
aquellos con que cuenta AMSAC de un servicio anterior en el contenedor de
imagenes propuesto por el mismo. La informacion ya digitalizada se encuentra
en DISCOS; asi como en el repositorio denominado SHAREPOINT de AMSAC.

3.15 HERRAMIENTA INFORMATICA EMPLEADA PARA LA DIGITALIZACION

Con la finalidad de asegurar la inalterabilidad de las imagenes a obtener,
asegurando asi a la institucidon que las imagenes son idénticas al papel que las
origind, se requiere que, el contratista emplee durante la ejecucién del servicio
equipos acordes con la Norma Técnica Peruana 392.030-2:2015, para lo cual se
requiere:

Busqueda de los documentos digitalizados por indices, pudiendo ser estos de
diversos tipos (numéricos, asunto, fecha) asi como indices tipo lista con valores
predefinidos en la digitalizacion, tipo combo box, para que los usuarios
seleccionen un valor sin tener que digitarlo.

Digitalizacién de documentos fisicos en formato digital PDF.

Escaneo y grabacion de imagenes por mas de un usuario a la vez.

Conversion a demanda de imagenes a formato PDF.

Filtros especiales de busqueda de documentos en PDF por indices y por OCR
(palabra o frase).

Capacidad de busqueda combinada por cualquiera de los métodos anteriores.

4. SERVICIO DE CUSTODIA DE MICROFORMAS

e El Contratista debera generar DOS (2) juegos de discos 6pticos (DVD o Blu-Ray)
producto del servicio de digitalizaciéon con valor legal, UN (1) juego sera destinadas a
las bovedas certificadas para su custodia, debiendo entenderse que el juego se
almacenara en una boéveda certificada distinta (ubicadas en lugar diferentes a la de la
Entidad) cumpliendo con la NTP 392.030-2:2015 y el Decreto legislativo N° 681
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e El servicio de custodia de Microforma debera incluir el almacenamiento de los discos
opticos ORIGINAL existentes, producto de servicios de digitalizacién con valor legal
realizados anteriormente por AMSAC.

e El servicio de custodia de microformas sera brindado por un periodo de
VEINTICUATRO (24) meses.

e El Contratista generara un inventario y acta de recepcion de los medios portadores,
brindando una copia del mismo para el Archivo Central de AMSAC.

e Las bdvedas en donde se custodiaran las microformas deberan ser de propiedad del
Contratista, debiendo presentar en su propuesta técnica copia vigente del Certificado
de ldoneidad Técnica de Almacenamiento y Custodia de Microformas a su
nombre. En el supuesto que el Contratista no cuenta con dicha béveda, este servicio
sera subcontratado por el Contratista. Para lo cual, debera presentar en su propuesta
técnica una copia simple del compromiso suscrito con una empresa que cuente con el
Certificado de Idoneidad Técnica vigente a su nombre para custodia de microformas.
Para tal efecto, el monto del servicio subcontratado no debe superar al 40% del monto
contratado. Cabe senalar que, dicho compromiso debera estar formalizado, mediante
el contrato correspondiente, y presentado con los documentos requeridos para el inicio
efectivo del servicio.

e El Contratista es el responsable de asegurar que el almacenamiento de microformas
cumpla con los requisitos técnicos y legales establecidos en la normativa vigente.

e Las microformas deberan ser conservadas en medios de almacenamiento
técnicamente idéneos que cumpla con la NTP 392.030-2:2015.

e AMSAC podra realizar visitas inopinadas o en coordinacién con el Contratista a las
instalaciones en las que se ubican la béveda certificada. Asi como, podra solicitar al
Contratista los informes de mantenimiento del sistema de alarma contra incendio, el
sistema de deteccién y extintores de incendio, asi como los equipos de aclimatacion,
durante el plazo de ejecucién del servicio.

e La custodia debera incluir los discos épticos conteniendo microformas digitales de 35
discos blue ray custodiadas por la empresa CYBERSEC CONSULT S.A. cuyo servicio
concluye 29/03/2024.

o m w > W

5. SISTEMA INFORMATICO

El Contratista debera provisionar software de digitalizacion y gestion documental (escritorio
y web), esta debe ser propietario e incluir el licenciamiento para produccién (minimo 5
accesos), asi como para usuarios concurrentes ilimitados, instalacién, implementacion,
manuales y capacitacion en su uso.

Las caracteristicas minimas, sin ser limitativo, el sistema informatico debe contar con las
siguientes capacidades:

1. Plataforma de consultas 100% browser, pudiendo acceder a los documentos
digitalizados via Intranet e Internet.

w r» O rXr 060 m-—+42

2. Software 100% personalizable, pudiendo adecuarse a sus necesidades completamente.

3. Plataforma de consultas cliente-servidor

4. Seguridad 100% integrada con Windows y contar con base de datos adaptable a
cualquier plataforma.

5. Permite el acceso a los archivos de manera autonoma por los usuarios.

6. Contar con consola de administracion de usuarios.

7. Facilidad para bajarlo e imprimirlo como un archivo PDF de alta calidad.

8. Debe contar con busqueda variedad de busquedas.

9. Permite indexacién automatica, contener registro de auditoria de las consultas

realizadas.
10. Capacidad de realizar OCR
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6.

11. Importante: El Software debe contar con inspeccion y aprobado para la realizacion de
labores de digitalizacion de documentos con Valor Legal.

ENTREGABLES:

e Los entregables seran en forma mensual (cada 30 dias calendario) de acuerdo con el
Plan de Trabajo.

e El Contratista entregara testimonio de Acta de Apertura y Cierre de todo el proceso de
digitalizacién de documentos que fueron expedidas por el Fedatario Juramentado
Especializado en Informatica.

e El Contratista entregara testimonio del Acta de Conformidad de todo el proceso de
digitalizacion expedida por el Fedatario Juramentado Especializado en Informatica.

El Contratista—entregara—a-AMSACla—decumentacién—exigida—en tendra en cuenta

para la entrega de sus entregables la Norma Técnica Peruana 392.030-2:2015 (*)
e Ademas, el Contratista debera entregar los siguientes informes:

o

Informe semanal de avances de digitalizacion, consignando los reportes de
produccion de imagenes diario.

Informe mensual consolidado, consignando los reportes semanales de produccion
de imagenes y todos los pormenores del proceso de digitalizacion.

Acta de apertura el cual es unico y da inicio del servicio.

Actas de Cierre a la finalizacion de periodos validados, con firma digital realizado
por el fedatario informatico.

Informe Final, que resuma las actividades realizadas durante el proceso de
digitalizacion y certificacién, debiendo adjuntar el Manual de Produccion de
Microformas Digitales.

EL Contratista debera entregar sus informes de trabajo impresos en original y en copia, y
los entregables en el servidor se realizaran en formato digital. Los informes impresos
deberan ser presentados en hojas foliadas en papel bond, A-4, color blanco.

Los informes mensuales se presentaran anillados y en un mismo formato.

Ademads, concluido el servicio de digitalizacion el contratista brindar los servicios descritos
a continuacion: :

6.1. SERVICIO DE CUSTODIA DE MICROFORMAS

El servicio de custodia de microformas sera brindado por un periodo de VEINTICUATRO
(24) meses.

El plazo sera contabilizado desde el otorgamiento de la ultima conformidad de servicio
de digitalizacion, la cual sera otorgada por administrador del contrato; y estara en funcion
a la cantidad de imagenes custodiadas, contenidos en los medios 6pticos (Blu-Ray) de
almacenamiento de microformas con valor legal.

6.2. PLATAFORMA DE SOFTWARE DE GESTION DOCUMENTAL DIGITALIZADA

Licenciamiento del software por VEINTICUATRO (24) meses. La licencia debe incluir
como minimo (5) cinco usuarios concurrentes de produccion, asi como la concurrencia
de usuarios ilimitados.

El plazo sera contabilizado desde el otorgamiento de la ultima conformidad de servicio
de digitalizacién, la cual sera otorgada por administrador del contrato.

(*) En respuesta al cuestionamiento N° 29, se modifica.
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Concluido el servicio, el contratista debera indicar los costos para renovacion de la
CUSTODIA y uso del SOFTWARE DE GESTION DOCUMENTAL, este ultimo debe incluir
el costo de licenciamiento, soporte y mejorar a la plataforma, por la continuidad del uso del

aplicativo por los afios siguientes.

OBLIGACIONES DE EL CONTRATISTA

7.1

7.2

7.3

Cumplir con lo establecido en la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo - Ley 29783,
su Reglamento y demas normatividad vigente

El contratista declara conocer el Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el
Trabajo de Activos Mineros SAC el cual se encuentra disponible en el portal web de
AMSAC  https://www.amsac.pe/wp-content/uploads/2020/01/RISST-Reglamento-
Interno-Seguridad-y-Salud-en-el-Trabajo-2019.pdf

El contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones de Seguridad y Salud

en el Trabajo:

7.3.1  Matriz IPER (ldentificacién de Peligros y Evaluacion de Riesgos)

Requisitos

Documentos por entregar

El contratista debera tener conocimiento de los peligros y
riesgos a los cuales estd expuesto su personal, durante la
ejecucion del servicio

Los controles que figuren en esta matriz seran los controles
que el contratista debera implementar (medidas de seguridad,

Matriz IPER (ldentificacion de
Peligros 'y Evaluacién de
Riesgos), la cual se presentara a
la Entidad con un plazo maximo
de 15 dias calendario después
de haber suscrito el contrato.

equipos de proteccién personal, sefialética, etc.).

7.3.2 El personal del contratista que realice el servicio debera contar con el SCTR
(Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo: Salud — Pensidn), el mismo
que debera ser presentado al inicio del servicio y mantenerlo vigente hasta
la culminacion del servicio. AMSAC no autorizaré el ingreso del personal del
contratista que no cuente con dicho seguro.

7.3.3 El personal del contratista debera contar con los implementos de proteccion
personal - EPP necesarios para ejecutar el servicio (mascarilla, guantes de
proteccion, mandiles, otros de corresponder), bajo costo y responsabilidad
del contratista; implementos que deberan ser continuamente reemplazados,
garantizandose el uso adecuado de los mismos (en forma y estado), con el
fin de salvaguardar la salud del personal a cargo de la ejecucion del servicio.

7.4 El contratista debera contar con el Certificado de Idoneidad Técnica para la
Produccién de Microformas Digitales vigente, el cual lo autoriza a implementar
lineas de produccién en las oficinas de sus clientes y mantenerlo vigente a lo largo
de todo el tiempo de servicio.

7.5 El contratista debera brindar los servicios de fedatacién informatica, a través de un

Representante de la Fe Publica para la produccién de Microformas con valor legal,
encontrandose en situacion de habil y vigente en el Registro Nacional de Fedatarios
Juramentados con especializaciéon en Informatica a la fecha de presentacion de
propuestas y durante la ejecucion del servicio. Para ello, el Contratista debera
presentar en su propuesta técnica copia vigente y habil del Certificado de
Idoneidad Técnica del Fedatario Juramentado con Especializacién en
Informatica.
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7.6

7.7

7.8

7.9

7.10

7.11

7.12

7.13

7.14

7.15

7.16

El Contratista debera proveer los recursos necesarios para la ejecucion del servicio.
Los recursos informaticos de hardware y software de gestién del proceso de
generacion de Microformas, segun la NTP 392.030-2:2015, debera desplazarlos e
instalarlos en el ambiente proporcionado por AMSAC. Asimismo, el contratista es
responsable de proveer el mobiliario, utiles de oficina y archivos requeridos para
asegurar la produccién de Microformas.

El contratista debera proporcionar el personal necesario para la linea de Produccion
de Microformas que se instalaran en los ambientes de AMSAC. Cabe indicar que la
cantidad debera ser acorde al area proporcionada.

El representante de la Fe Publica debera tomar las acciones necesarias para
supervisar el proceso de digitalizaciéon de los documentos, haciendo las
comprobaciones necesarias para dar fe de lo actuado y emitir actas de conformidad
respectivas.

El representante de la Fe Publica firmara digitalmente los documentos digitalizados
para lo cual hara uso del software de firma digital acreditado dentro del marco de la
Infraestructura Oficial de Firma Electrénica (IOFE) segun lo dispuesto en la Ley N°
27269 y su Reglamento, incluyendo el servicio de sellado de tiempo. Asimismo,
debera hacer uso del perfil de las firmas longevas o LTV a fin de constatar la validez
de la firma digital por un periodo prolongado mayor a la vigencia del certificado
digital.

La produccion de Microformas debera realizarse de acuerdo con lo establecido en
la NTP 392.030-2:2015 y lo dispuesto en el Decreto Legislativo N° 681, su
reglamento y modificatorias.

Los documentos cuyas dimensiones superen el tamano de A4 podran ser
digitalizados en las instalaciones del Contratista, previa coordinaciéon con AMSAC.
El contratista es responsable de restablecer las operaciones frente a posibles
alteraciones, asegurando la continuidad del servicio tanto a nivel de recursos
informaticos, personal y otros recursos necesarios para la producciéon de Micro
formas.

La Béveda de Almacenamiento en donde se custodiaran las microformas podra ser
propiedad del postor ganador o subcontratada por aquel, debiendo de adjuntar en
su oferta técnica copia del respectivo Certificado de Idoneidad Técnica de
Almacenamiento. Asimismo, conforme al art 6 de la Ley 26612 que modifica el D. L.
N° 681, mediante el cual se regula el uso de tecnologias avanzadas en materia de
archivo de documentos e informacién indica que la certificacion de cumplimiento de
estas normas y de idoneidad técnica a quien acredite contar con los medios técnicos
adecuados es otorgada por INDECOPI. En caso la béveda de almacenamiento sea
subcontratada, debera adjuntarse el certificado de idoneidad técnica de la empresa
subcontratada asi como una carta donde dicha empresa se compromete a brindar
el servicio de almacenamiento una vez que el postor ganador obtenga la buena pro.
AMSAC no se responsabiliza por cualquier accidente ocurrido al trabajador en el
desarrollo de sus funciones o que el personal de El Contratista ocasione a las
instalaciones o a terceros, para lo ultimo, el contratista debera contar con un seguro
de responsabilidad civil contra dafios a terceros.

El contratista se compromete a mantener personal idéneo para el servicio, con
experiencia previa en trabajos similares. Asimismo, estd obligado a retirar del
servicio al personal que AMSAC considere que no es adecuado o que haya causado
un perjuicio al servicio y/o a la Entidad.

DEL EQUIPAMIENTO NECESARIO

El Contratista debera contar con los equipos PC de escritorio, portatiles, escaneres
y demas equipos necesarios para alcanzar el objeto de contratacion en el plazo
propuesto.
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7.18

7.19

Los equipos deben permitir una Optima gestion en el servicio, permitiendo
monitorear el avance de digitalizacion, asi como las cantidades, registro de errores
y reprocesos; asi como deberan contar con compaginador electronico.

Los equipos de captura deberan estar adecuados para digitalizar en la modalidad
frontal o duplex, dependiendo si el documento contiene texto en una o ambas caras.
Si se trata de documentos con varias caras, debera facilitar la eliminacion de
paginas en blanco.

Los equipos de captura a emplear deberan permitir cubrir las exigencias de
digitalizaciéon requeridas para el servicio, para el caso de digitalizacion de los
formatos A3, A2 y A1 deberan ser consultados para su digitalizacion en forma de
fotografia a resolucién indispensable para consulta; y estos seran contabilizados
como si fueran digitalizados en formato A4. Asimismo, debera permitir digitalizar
documentos a colores, blanco y negro o escala grises segun sea el caso.

OBLIGACIONES DE AMSAC

Entregar la informacion necesaria para la ejecucion del servicio

Base de datos con la informacién que debera ser colocada en cada indice
Entregar el drea destinada para ejecutar el servicio

Acceso al servidor para instalacién del aplicativo.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR

9.1

DEL PROVEEDOR

e Persona natural o juridica.

e Experiencia en servicios iguales o similares al objeto de contratacién por un
monto de facturacion acumulada equivalente a 1°350,000.00 un millén
trescientos cincuenta mil con 00/100 Soles, durante los ocho (8) afos
anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

e  Se consideran servicios similares y/o iguales a los siguientes:

v' Experiencia en servicios de gestion e implementacion de lineas de
produccion con valor legal; y/o

Servicio de digitalizacion con valor legal; y/o

Procesos archivisticos, como produccion y almacenamiento de documentos
electrénicos y en archivo con o sin valor legal; y/o

v' Servicios de digitalizacion de documentos de acuerdo con las NTP 392-030-
2:2005; y/o

Gestion y/o produccion de documentos electrénicos con valor legal; y/o
Produccion de microformas con valor legal

Servicio de custodia de microformas

AN

ANENEN

e El Contratista debera contar con el Certificado de Idoneidad Técnica de
Produccion obtenido bajo la NTP 392.030-2:2015, vigente, el mismo que
debera ser acreditado con oportunidad de la presentacion de ofertas
(admisidn), mediante la presentacion de copia simple del certificado emitido por
un Organismo de Certificacién acreditado por el INACAL (antes INDECOPI).

e Copia Certificado de Idoneidad Técnica de Almacenamiento y Custodia de
Microformas (vigente)
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Copia del Certificado de ldoneidad Técnica del Fedatario Juramentado con
Especializacion en Informatica (vigente y habil)

Copia del Registro de Derechos de Autor (propietario) del Software de
digitalizacion y gestién documental, mediante el cual se asegura la capacidad
de licenciamiento y las mejoras de la plataforma.

Contar con Registro Nacional de Proveedores de servicios vigente

No contar con suspension o inhabilitacion vigente impuesta por el Tribunal de
Contrataciones del Estado, por cualquiera de las infracciones tipificadas en el
numeral 50.1) del articulo 50° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley. Ni estar comprendido en
ninguno de los impedimentos sefalados en la Ley y su Reglamento.

10. REQUISITOS DEL PERSONAL QUE EJECUTARA EL SERVICIO

El contratista debera contar con el siguiente personal minimo de trabajo, siendo:

10.1.

PERSONAL CLAVE:

10.1.1. Supervisor del servicio (1)

Profesional en archivos, egresado y titulado de la Escuela Nacional de Archivos o
Profesional en Ingenieria de Sistemas y/o Ingenieria de la computacion y/o
Ingenieria Informatica y/o Ingenieria Industrial y/o Administrador. Segun
corresponda, la habilitacion sera exigida para el inicio del servicio.

Experiencia minima de Tres (3) aflos como supervisor o responsable en:

v servicios de digitalizacion; y/o

v’ servicios archivisticos, y/o

v’ servicio de produccién y/o almacenamiento de documentos electrénicos con
o sin valor legal, y/o

v'gestién de proyectos de digitalizacion de documentos, y/o

v' servicios de produccién y/o implementaciéon y/o certificacion de lineas de
produccion y/o almacenamiento de microformas, para las instituciones del
sector publico y/o privado.

v' Asegurar la calidad de los procedimientos establecidos para la linea certificadas,
gestionando y administrando los resultados deseados.

v' Administrar la operacion del servicio de digitalizacion de documentos que se
realice en forma eficiente y de acuerdo a lo determinado al Plan de Trabajo.

v' Supervisar las actividades de linea de digitalizacion de documentos.

v' Verificar el control de calidad de las imagenes digitalizadas.

Capacitacion:

Capacitacion en Gobierno electronico o digital y/o implementacion de Tecnologia
en los archivos y/o Tecnologias de la informacion aplicada a la gestion
documental, los mismos que deberan haber sido dictados con un minimo de 6
horas lectivas.

Capacitacion en Gestion documental y/o Gestion de archivos y/o Digitalizacion de
Archivos y/o Microformas, los mismos que deberan haber sido dictados con un
minimo de 6 horas lectivas.
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10.1.2. Representante de la Fe Publica (1)
Profesional en Derecho o egresado de la Escuela Nacional de Archiveros e inscrito
en el Registro Nacional de Fedatarios.
Experiencia minima de Dos (02) afios como fedatario juramentado, en la prestacion
de servicios de generacion y/o digitalizacion de Microformas y/o documentos con
valor legal.

Encontrarse habilitado para el ejercicio de la profesion, la habilitacion sera exigida
para el inicio del servicio.

Debera contar con el certificado de Idoneidad Técnica vigente para el ejercicio de la
funcion de Fedatario Juramentado con Especializacion en Informatica.

v'  Estara a cargo del control de los ingresos y/o salidas de las Microformas con
valor legal, conforme a lo establecido en el Decreto Legislativo N° 681 y su
Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-92-JUS.

v' Fedatear las imagenes obtenidas a partir de los documentos digitalizados.

o m w > W

10.2. PERSONAL MiNIMO OPERATIVO

Operador(es) que se encargaran de realizar la identificacion, seleccion y digitalizacion
en el servicio.

Es responsabilidad del contratista de acreditar la cantidad minima de personal
necesario que garantice el cumplimiento del servicio en el plazo establecido.

El personal propuesto debera contar con el siguiente perfil minimo, la acreditacion de
dicho perfil sera presentado para el inicio efectivo del servicio.

Contar con una experiencia profesional minimo de Uno (01) afio en la ejecucion
operativa de proyectos de digitacién de documentos con valor legal o no legal y/u
operador de digitalizacion y/u operador de escaner y/o digitalizador.

Técnicos en Archivo (Minimo 1)

Egresado(s) de la Escuela Nacional de Archivos, een-certificacion-de-nivel-basiee-y (*)
con capacitacion minima de 20 horas en procesos de identificacion, seleccion y
digitalizacion.

Operadores en digitalizacion (a necesidad del servicio)
Personal a cargo de la digitalizacién de la informacion formando parte de la linea de
produccion de digitalizacion.

w r» O rXr 060 m-+4Z2

11. TIEMPO Y OPORTUNIDAD DEL SERVICIO

El servicio materia de la presente contratacion se prestara en el plazo de 180 dias
calendario o hasta agotar el monto contratado. El servicio se inicia al dia siguiente de
suscrita el ACTA DE INICIO DEL SERVICIO, por el representante de El Contratista y el
administrador de contrato de AMSAC. Este plazo no contempla el Plan de Trabajo ni la etapa
Pre Operativa.

El servicio debera ser realizado dentro del horario de trabajo de AMSAC, de lunes a viernes,
en el horario de 08:00 a 17:30 horas; y los sabados en el horario de 08:00 a 14:30 horas.

(*) En respuesta al cuestionamiento N° 53, se suprime "... con certificacion de nivel basico y..."
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12.

13.

De requerir mas horarios se realizara las respectivas coordinaciones con el administrador
del contrato para las facilidades del caso.

FORMA DE PAGO

AMSAC realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PARCIALES mensuales (cada 30 dias), en funcién de la cantidad efectiva de imagenes
digitalizadas legibles y fedateados, que tengan coherencia con su metadata y se encuentre
almacenadas en el repositorio de AMSAC. Y aprobadas por el Administrador del Servicio.

Para efectos del pago, el contratista deberéa presentar los siguientes documentos:

a) Informe mensual consolidado, consignando los reportes semanales de produccion de
imagenes y todos los pormenores del proceso de digitalizacion.

b) Conformidad del servicio efectivamente brindado por parte del administrador del
contrato.

c) Comprobante de pago electrénico mas el archivo XML.

El Informe Final del ultimo entregable, debe resumir las actividades realizadas durante el
proceso de digitalizacion y certificacion, debiendo adjuntar el Manual de Produccién de
Microformas Digitales. Dentro de este informe, el Contratista debera incluir:

12.1. SERVICIO DE CUSTODIA DE MICROFORMAS
El servicio de custodia de microformas por un periodo de VEINTICUATRO (24) meses.

El plazo sera contabilizado desde el otorgamiento de la ultima conformidad de servicio de
digitalizacion, la cual sera otorgada por administrador del contrato; y estara en funcién a la
cantidad de imagenes custodiadas, contenidos en los medios O6pticos (Blu-Ray) de
almacenamiento de microformas con valor legal.

12.2. PLATAFORMA DE SOFTWARE DE GESTION DOCUMENTAL DIGITALIZADA

Licenciamiento del software por un periodo de VEINTICUATRO (24) meses. La licencia
debe incluir como minimo (5) cinco usuarios concurrentes de produccion, asi como la
concurrencia de usuarios ilimitados.

El plazo sera contabilizado desde el otorgamiento de la ultima conformidad de servicio de
digitalizacién, la cual sera otorgada por administrador del contrato.

Para efectuar los pagos, El Contratista debera contar con una cuenta bancaria, para lo cual
se compromete a brindar a AMSAC su numero de Cuenta Ordinaria y Codigo de Cuenta
Interbancaria — CCI, generada por entidad bancaria autorizada por la SBS, de preferencia
en el Banco Continental, asi como comunicar su nimero de cuenta de detraccion aperturada
en el Banco de la Nacién, de ser el caso.

MONTO ESTIMADO

El monto estimado para el presente servicio asciende a S/ XXXXXXXXXX
(xxxxxxXxXXxXXxxxxxxx Soles), incluidos los impuestos de ley.

SISTEMA DE CONTRATACION
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14.

15.

El servicio de digitalizacion se efectuara bajo el sistema a PRECIOS UNITARIOS, es decir
por la cantidad de imagenes legibles fedateados, que tengan coherencia con su metadata y
se encuentren almacenadas en el repositorio.

IMPORTANTE: Dentro del costo unitario (imagen digitalizada) el contratista debe incluir el
costo de LICENCIAMIENTO, asi como la CUSTODIA de las MICROFORMAS, ambos, por
el plazo de VEINTICUATRO (24) meses.

Activos Mineros SAC no reconocera pago adicional de ninguna naturaleza.
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

El Administrador del Contrato sera el Jefe del Departamento de Administraciéon y Logistica,
0 a quien designe la Gerencia de Administracion y Finanzas.

La conformidad del servicio sera otorgada por el responsable del Departamento de
Administracién y Logistica, previa opiniéon favorable del Departamento de Tecnologia de la
Informacién y Comunicaciones (TIC)

PENALIDADES

15.1. PENALIDAD POR MORA

En caso de que El Contratista incurra en retraso injustificado en la ejecucion del servicio,
AMSAC aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato.

La penalidad se calculara de acuerdo con lo estipulado en los articulos 161° y 162° del
Reglamento de Ley de Contrataciones con el Estado.

Penalidad diaria = (0.10 x M) / (F x plazo vigente en dias) |

Donde:
M = Monto del Contrato vigente
F =0.25.

15.2. OTRAS PENALIDADES

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 163° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, se determinan las siguientes penalidades distintas a la penalidad
por mora:

N° INFRACCION PENALIDAD

Reemplazar al personal propuesto como clave sin

0,
aprobacion de AMSAC 5.0% UIT

0.5% del monto
mensual resultante
de la ejecucién del

servicio

Producto de la supervisién aleatoria mensual del servicio se
2 | detecte hasta 15 errores en la verificacion. La penalidad se
aplicara por cada lote

1.0% del monto
mensual resultante
de la ejecucién del

Servicio

Producto de la supervisién aleatoria mensual del servicio se
3 | detecte de 16 a 30 errores en la verificacion. La penalidad
se aplicara por cada lote
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Producto de la supervisién aleatoria mensual del servicio se

1.5% del monto
mensual resultante

4 | detecte de 31 a 50 errores en la verificacion. La penalidad de la eiecucién del
se aplicara por cada lote jecuc
servicio
o,
Producto de la supervision aleatoria mensual del servicio se mifsﬁadlerle;nu?gr?te
5 | detecte mas de 50 errores en la verificacion. La penalidad : e
s de la ejecucion del
se aplicara por cada lote o
servicio
Producto de la verificacion aleatoria se encuentre que los
6 paquetes no se encuentren bien estructurados o sin las | 1.0% del monto total
validaciones correspondientes. Se aplicara penalidad por contratado
lote mensual
Incumplimiento del uso obligatorio de Elementos de
7 | Proteccion Personal (EPP). 5.0% UIT
La penalidad de aplica por dia y por persona
Por el incumplimiento de la normativa laboral, por lo que
cualquier hallazgo, sancién o multa emitida por la
8 | Superintendencia de Nacional de Fiscalizacion Laboral 25% UIT
(SUNAFIL)
La penalidad estara sujeta por cada evento
Por no mantener el orden y limpieza en las zonas de trabajo o
9 . A 5.0% UIT
La penalidad estara sujeta por cada evento
Por perdida o extravio o no devolucion en las condiciones
10 | entregadas, siniestro o dafio irrecuperable de los 50.0% UIT
documentos entregados para su digitalizacion (*)
Por no remitir el informe SEMANAL de avance de
11 _cilgjtal|za0|o_r1 90n3|gnando los reportes de produccién de 5.0% UIT
imagenes diario.
La penalidad se aplica por dia.
Por no remitir el informe MENSUAL de avance de
12 Sjlgjtahzamo'n 9onS|gnando los reportes de produccion de 10.0% UIT
imagenes diario.
La penalidad se aplica por dia.
Por digitalizado de documento que no corresponde al o
servicio o tramite. (.)'1 % de |a UIT
13 vigente, por cada

Por digitalizacién incorrecta e inexacta de campo de
informacion.

imagen

PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE OTRAS PENALIDADES

v

Para la aplicacién de penalidades del 1 al 6, AMSAC informara por escrito (correo,
acta o carta) al contratista, el mismo que tendra un periodo de tres (3) dias habiles
para efectuar el descargo. De ser rechazado el descargo AMSAC aplicara la

penalidad correspondiente.

Para la aplicacion de penalidades del 7 al 13, AMSAC informara, por Unica vez, por
escrito, para su correccion y subsanacion. De continuar la observacion, se le aplicara

la penalidad correspondiente sin derecho a reclamo.
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v" (*) Es necesario indicar que el folio u hoja correspondiente a la documentaciéon que
es danado por el contratista, este debe aplicar la restauracién y conservacion del folio
u hoja bajo las técnicas archivisticas (restauracion y conservacion); en el caso que no
se recupere la informacion de la hoja o folio se considerara como dafo irrecuperable
y pasara como una penalidad. El Contratista sera responsable de la pérdida, extravio
y/o deterioro de la documentacion entregada.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio
ejecutarse.

16. RECURSOS FINANCIEROS

La fuente de financiamiento sera del Presupuesto Operativo.

o m w > W

Fuente de g Cuenta . Centro de
Financiamiento Clasificador Contable Cod. Proyecto Costo
PRESUPUESTO

OPERATIVO 2384111 63801060 CORPORATIVO 0109

17. CONFIDENCIALIDAD y COMUNICACIONES
El Contratista y el personal que ejecutara el presente servicio se compromete a:

a) Mantener de manera confidencial la informacion que le sea proporcionada y toda aquella
que se genere en torno a ella como producto de la prestacion de sus servicios, no
emplearla en beneficio propio o de terceros mientras conserve las caracteristicas de
confidencialidad o mientras sea tratada como informacion de la empresa.

b) La publicacion de la informaciéon elaborada serd realizada por el administrador de
contrato o supervisor de la empresa relacionado siempre con el tema del contrato,
presentando el texto a publicar en el formato original. El incumplimiento de esta
disposicion sera motivo de resolucion de contrato.

c) Informar inmediatamente al administrador de contrato sobre cualquier hallazgo o
innovacion alcanzada en el desarrollo de su trabajo, a colaborar con la mayor diligencia
en la documentacion y declaracion de lo hallado y a mantener sobre todo ello los
compromisos de confidencialidad requeridos y necesarios.

d) Esta obligada a la confidencialidad de la informacion que reciba a raiz de la presente
relacidon contractual y/o toda la informacion, analisis y conclusiones contenidos en sus
informes, escritos y recursos durante el plazo de ejecucién contractual y hasta dentro del
plazo de dos afios desde la recepcion de la conformidad del Informe Final, a menos que
cuente con un pronunciamiento escrito de AMSAC., en sentido contrario.
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18. CODIGO DE ETICA Y CONDUCTA

El Contratista se adhiere al Cédigo de Etica de AMSAC, en lo que respecta a proveedores,
una vez iniciada la relacion contractual, obligandose a conocer los deberes y prohibiciones
sefalados en el Cédigo de Etica y a cumplirlos estrictamente

19. CLAUSULA RESOLUTORIA
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20.

21.

22,

El contrato se podra resolver conforme las causales contempladas en el articulo 36° de la
Ley de Contrataciones del Estado y el articulo 164° del Reglamento, siguiendo el
procedimiento establecido en el articulo 165° del mismo reglamento.

El contratista puede solicitar la resolucién del contrato en los casos en que AMSAC incumpla
injustificadamente con el pago y/u otras obligaciones esenciales a su cargo, pese a haber
sido requerida conforme al procedimiento establecido en el articulo 165.

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato u orden de servicio por caso fortuito,
fuerza mayor o por hecho sobreviniente, que no sea imputable a las partes y que imposibilite
de manera definitiva la continuacién de la ejecucién de la prestacion, evidenciada a través
de un Acta de Mutuo Acuerdo

PROPIEDAD INTELECTUAL

El Contratista cede a favor de AMSAC cualquier tipo de derechos generados como
consecuencia de la elaboracién de los informes y documentos que son materia del presente
servicio, en el marco del Decreto Legislativo N° 822 “Ley sobre el Derecho de Autor”. Asi
mismo se compromete a no utilizarla para fines distintos a los del servicio prestado, ni
durante su ejecucién ni después de la finalizacion del mismo, sin que medie autorizacion
escrita de AMSAC.

CLAUSULA ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal
en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los o6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el
articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a:

i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto
o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y

i)  Tomar conocimiento y cumplir los lineamientos antifraude y anticorrupcion establecidos
en la Politica del Sistema Integrado de Gestion de AMSAC, que se encuentra publicada
en el siguiente enlace:

ii) Adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los
referidos actos o conductas, propendiendo a la implementacion de un sistema de
gestion como, por ejemplo, el antisoborno segun la norma ISO 37001.

CLAUSULA DE SEGURIDAD, SALUD OCUPACIONAL Y MEDIOAMBIENTE

—_ o m w > W

w r» O rXr 060 m-—+42

PAG. 46



Términos de Referencia — Codigo:  S2.02-F.02

Servicios, Consultorias Version: 00
u Obras Fecha:  18/08/2015
Formato Pagina: 26 de 27

La persona natural o juridica a contratar se obliga a cumplir la normativa interna de AMSAC
y la normativa legal vigente en materia de seguridad, salud en el trabajo y medioambiente
aplicable a las actividades que desarrollen durante la prestacién del servicio, tales como la
Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, la Ley General del Ambiente, la Ley de Gestion
Integral de Residuos Sdlidos, sus reglamentos y las modificatorias respectivas, asi como
otras que resulten aplicables.

El contratista debe elaborar, mantener actualizada, mejorar y conservar la informacién
documentada que evidencie el cumplimiento de las normas legales aplicables y las normas
internas establecidas por AMSAC como parte del sistema de gestidn de la seguridad, salud
en el trabajo y medio ambiente. Para ello, el contratista debe solicitar a la Entidad las normas
internas y sus formatos antes del inicio de la ejecucidn del servicio, consultoria u obra. El
contratista debe presentar, cuando le sea requerido por el Administrador del Contrato y/o el
Area de Seguridad, Salud Ocupacional y Medioambiente de AMSAC, los siguientes
documentos, segun sea aplicable:

o m w > W

Politica y Objetivos de Seguridad, Salud en el Trabajo y Medio Ambiente.
Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el trabajo (RISST).

Plan Anual de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Plan Anual de Salud Ocupacional.

Plan Anual de Manejo Ambiental.

Plan de Preparacién y Respuesta ante Emergencias y/o de Contingencia.
Programa Anual de actividades de Seguridad.

Programa Anual de actividades ambientales.

Programa y registros de monitoreos ambientales y de salud ocupacional.
Procedimientos de seguridad y salud en el trabajo.

Procedimientos de gestién ambiental, incluyendo disposicion de residuos sélidos.
Matriz de Identificacion de aspectos y evaluacion de impactos ambientales.
Matriz de Identificacién de peligros, evaluacion de riesgos y controles (IPER).
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR) - Salud y Pension.

Examenes médicos ocupacionales (EMO) enviados al médico ocupacional de
AMSAC.

Certificados de aptitud médica.

e  Registros del tratamiento y/o disposicidn final de residuos sdélidos peligrosos.

e  Documentos que acrediten la autorizacion de las empresas operadoras de residuos
sélidos (EO-RS).

e Permisos diversos otorgados por la autoridad vigentes (uso de agua, consumidor
directo de combustible, entre otros).

e Hojas de datos de seguridad de los productos quimicos (MSDS).

e Registros de induccién, capacitacion, entrenamiento y simulacros de emergencias.

Registros de accidentes de trabajo, enfermedades ocupacionales, incidentes
peligrosos y otros incidentes

Registros de inspecciones internas de seguridad y salud en el trabajo.
Registros de estadisticas de seguridad y salud en el trabajo.
Registros de equipos de seguridad o de emergencia.

Registros de auditorias.

Otros documentos que evidencien la aplicacién de las medidas de control y
seguimiento.
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El contratista debe evaluar, considerar y priorizar el uso de productos o insumos menos
dafinos al medio ambiente, siempre que sea viable.
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El personal que presta el servicio, consultoria u obra debe:

e Demostrar sus competencias durante la ejecucion del trabajo.

e  Cumplir las disposiciones establecidas en la normativa interna de AMSAC vy la
normativalegal vigente en materia de seguridad, salud ocupacional y medio ambiente.

e  Contar con EPP y uniforme estandar de trabajo de la empresa con cinta reflectiva
(pantalén jean, camisa manga larga) segun corresponda, asi como equipamientos
necesarios para efectuar su trabajo de manera segura.

e  Realizar un adecuado manejo y disposicion final de los residuos sélidos que se generen
en la realizacion del trabajo.

e  Someterse a las evaluaciones de desempefio de seguridad, salud en el trabajo y medio
ambiente que realice AMSAC.

e Prevenirla ocurrencia de incidentes de seguridad, salud en el trabajo y medio ambiente,
y en caso se presenten, responder adecuadamente y en el momento oportuno,
comunicando inmediatamente al administrador del Contrato de AMSAC y/o al area de
Seguridad, Salud Ocupacional y Medio Ambiente.

e Demostrar un comportamiento adecuado y responsable, evitando generar conflictos
con la poblacion del area de influencia directa o indirecta del lugar donde se desarrolla
el trabajo

—_ o m w > W
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

e Certificado de Idoneidad Técnica de Produccién obtenido bajo la NTP 392.030-2:2015,
vigente.

e Certificado de Idoneidad Técnica de Alimacenamiento y Custodia de Microformas, vigente. (*)

o Registro de Derechos de Autor (propietario) del Software de digitalizacién y gestidn
documental, mediante el cual se asegura la capacidad de licenciamiento y las mejoras de la
plataforma.

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacién:

e Copia del Certificado de Idoneidad Técnica de Produccion obtenido bajo la NTP 392.030-
2:2015, vigente.

e Copia del Certificado de Idoneidad Técnica de Almacenamiento y Custodia de Microformas,
vigente. (¥*)

e Copia del Registro de Derechos de Autor (propietario) del Software de digitalizacion y gestion
documental, mediante el cual se asegura la capacidad de licenciamiento y las mejoras de la
plataforma.

(*) En el supuesto que el Postor no cuente con dicha béveda, este servicio podra ser subcontratado,
para lo cual, debera presentar copia simple del compromiso de contratar, suscrito con una empresa
que cuente con el Certificado de Idoneidad Técnica para el almacenamiento de Microformas vigente,
de acuerdo a lo sefialado en el numeral 4 de los TdRs.

Para tal efecto, el monto del servicio subcontratado no debe superar al 40% del monto contratado.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1

FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

N° Cargo Formacién

Profesional Titulado en Archivistica en la Escuela Nacional de Archivos o
Profesional Titulado en Ingenieria de Sistemas y/o Ingenieria de la computacion
y/o Ingenieria Informatica y/o Ingenieria Industrial y/o Administrador.

Supervisor del
servicio (1)

Representante
2 de laFe
Publica (1)

Profesional Titulado en Derecho o egresado de la Escuela Nacional de
Archiveros e inscrito en el Registro Nacional de Fedatarios.

Acreditacion:

El TITULO PROFESIONAL sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: htfps./enlinea.sunedu.qob.pe/

~
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o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través
del siguiente link: https.//ftitulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segun corresponda.

En caso el TITULO PROFESIONAL no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe
presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

En el caso de Egresado, debera presentar Copia de Certificado o constancia u otro documento que
acredite de manera fehaciente la formacion requerida.

B.3.2

CAPACITACION

Requisitos:

N° Cargo Capacitacion

Capacitacion en Gobierno electrénico o digital y/o implementacion de
Tecnologia en los archivos y/o Tecnologias de la informacién aplicada a la
gestion documental, los mismos que deberan haber sido dictados con un

Supervisor del | minimo de 6 horas lectivas.

servicio (1)

Capacitacion en Gestion documental y/o Gestién de archivos y/o Digitalizacion
de Archivos y/o Microformas, los mismos que deberan haber sido dictados con
un minimo de 6 horas lectivas.

Representante
2 de la Fe
Publica (1)

Certificado de Idoneidad Técnica vigente para el ejercicio de la funcion de
Fedatario Juramentado con Especializacion en Informatica.

Acreditacion:

Se acreditara con copia simple de DIPLOMAS, CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, U OTROS
DOCUMENTOS, que acrediten la CAPACITACION concluida del personal clave.

La acreditacién corresponde, siempre y cuando el documento sea emitido por personas naturales o
juridicas que cuenten con todas las competencias legales para brindar la capacitacion en los rubros
requeridos. No son validos documentos emitidos por el participante o el postor.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis horas
lectivas, segun la normativa de la materia.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

N° Cargo Experiencia

Experiencia minima de tres (3) afios como supervisor o responsable en:
servicios de digitalizacion, y/o servicios archivisticos, y/o servicio de produccion
y/o almacenamiento de documentos electrénicos con o sin valor legal, y/o

Supervisor del gestion de proyectos de digitalizacién de documentos, y/o servicios de

servicio (1) produccién y/o implementacion y/o certificacion de lineas de produccion y/o
almacenamiento de microformas, para las instituciones del sector publico y/o
privado.

Representante | Experiencia minima de dos (02) afios como fedatario juramentado, en la
2 de la Fe prestacion de servicios de generacion y/o digitalizacion de Microformas y/o
Publica (1) documentos con valor legal.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

El tiempo de experiencia de los profgesionales clave sera computado desde la OBTENCION DEL
TITULO PROFESIONAL O TITULO TECNICO O CERTIFICADO, CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE
EGRESADO

—_ o m w > W
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Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desemperiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizaciéon que emite el documento, la
fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realiz6 el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases. En
esa medida, el profesional clave deberd adjuntar otros documentos contractuales, los
que sin mayor andlisis determinen la similitud o relacién con la experiencia requerida.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a 1°350,000.00 un millén
trescientos cincuenta mil con 00/100 Soles, por la contratacién de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun
corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

- Experiencia en servicios de gestion e implementacién de lineas de produccion con valor legal; y/o
- Servicio de digitalizacién con valor legal; y/o

- Procesos archivisticos, como produccién y almacenamiento de documentos

electronicos y en archivo con o sin valor legal; y/o

Servicios de digitalizacién de documentos de acuerdo con las NTP 392-030-2:2005; y/o

Gestidn y/o produccién de documentos electrénicos con valor legal; y/o

- Producciéon de microformas con valor legal, y/o

Servicio de custodia de microformas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un

maximo de veinte (20) contrataciones.

12 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(---)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

~
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En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contrataciéon; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 7 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompanar
la documentacioén sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perijuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 7 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

e SE RECOMIENDA a los postores que toda la documentacién que se presente
para acreditar la experiencia de la empresa estas deben ser en COPIAS
LEGIBLES para su facil determinacién del emisor, tiempo, objeto, monto u otros
que correspondan, de lo contrario, NO SERA CONSIDERADA PARA LA
CALIFICACION O EVALUACION. Asimismo, toda la informacién presentada
debe estar en idioma ESPANOL.

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominaciéon del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida. EN ESA MEDIDA, EL
POSTOR DEBERA ADJUNTAR OTROS DOCUMENTOS CONTRACTUALES,
LOS QUE SIN MAYOR ANALISIS DETERMINEN LA SIMILITUD DE LA
PRESTACION REQUERIDA

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

./ Importante
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Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algun componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.

~
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
% PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el maximo

Se evaluara considerando el precio ofertado por el
postor.

Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
a las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

o m w > W

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccidon son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con

puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS CON VALOR LEGAL DEL ACERVO DOCUMENTARIO DEL ARCHIVO
CENTRAL DE ACTIVOS MINEROS SAC, que celebra de una parte ACTIVOS MINEROS S.A.C.,
en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20103030791, con domicilio legal en AV.
PROLONGACION PEDRO MIOTTA N° 421, SAN JUAN DE MIRAFLORES, LIMA, representada

[o1o] ol R ], identificado con DNI N°[......... Lydeotraparte [......cocoeiiiiiiieeee ], con
RUC N° [ ], con domicilio Iegal en [... . . ..], inscrita en la Ficha N°
[, ] Asiento N° [... o] del Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de
Lo, 1, debidamente representado por su Representante Legal,
| T ...y con DNI N° [........oooeeniii, ], segun poder inscrito en la Ficha N°
] A5|ento N [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1,

o m w > W

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [............c...e. ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° CP-SM-15-2023-AMSAC-1 para la contratacién del SERVICIO DE DIGITALIZACION
DE DOCUMENTOS CON VALOR LEGAL DEL ACERVO DOCUMENTARIO DEL ARCHIVO
CENTRAL DE ACTIVOS MINEROS SAC, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA
PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS CON
VALOR LEGAL DEL ACERVO DOCUMENTARIO DEL ARCHIVO CENTRAL DE ACTIVOS
MINEROS SAC.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"3

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES (S/), en
PAGOS PARCIALES mensuales (cada 30 dias), luego de la recepcién formal y completa de la
documentacion correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

w r» O rXr 060 m-—+42

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

3 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente

a efectos de generar el pago.
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde el dia
siguiente de suscrita el ACTA DE INICIO DEL SERVICIO, por el representante de EL
CONTRATISTA y el administrador de contrato de LA ENTIDAD.
Este plazo no contempla el Plan de Trabajo ni la etapa Pre Operativa.

IMPORTANTE:

- El servicio de custodia de microformas sera por un periodo de VEINTICUATRO (24) meses.
El plazo sera contabilizado desde el otorgamiento de la ultima conformidad de servicio de
digitalizacion, la cual sera otorgada por administrador del contrato.

- El servicio de licenciamiento del software sera por un periodo de VEINTICUATRO (24)
meses. El plazo sera contabilizado desde el otorgamiento de la ultima conformidad de servicio
de digitalizacién, la cual sera otorgada por administrador del contrato

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por Jefe del
Departamento de Administracion y Logistica, o a quien designe la Gerencia de Administracién y
Finanzas en el plazo maximo de (10) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las

caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.
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CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, se determinan las siguientes penalidades distintas a la penalidad por mora:

N° INFRACCION PENALIDAD
1 Reemplazar al personal propuesto como clave sin 5.0% UIT
aprobacion de AMSAC

PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE OTRAS PENALIDADES
Para la aplicacion de penalidades del 1 al 6, AMSAC informara por escrito (correo, acta o carta) al
contratista, el mismo que tendra un periodo de tres (3) dias habiles para efectuar el descargo. De
ser rechazado el descargo AMSAC aplicara la penalidad correspondiente.

v' Para la aplicacién de penalidades del 7 al 13, AMSAC informard, por Unica vez, por escrito,
para su correccion y subsanacion. De continuar la observacion, se le aplicara la penalidad
correspondiente sin derecho a reclamo.
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v'  Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda;
o si fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel
cumplimiento.

v" (*) Es necesario indicar que el folio u hoja correspondiente a la documentacién que es
danado por el contratista, este debe aplicar la restauracion y conservacion del folio u hoja
bajo las técnicas archivisticas (restauracion y conservacion); en el caso que no se recupere
la informacion de la hoja o folio se considerara como dafo irrecuperable y pasara como una
penalidad. El Contratista sera responsable de la pérdida, extravio y/o deterioro de la
documentacion entregada.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administraciéon, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicidon de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Salo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecuciéon del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefalado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Av. Prolongacién Pedro Miotta N° 421, San Juan de Miraflores,
Lima

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en senal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
‘LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™®.

14

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5000 000,00).

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-15-2023-AMSAC-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'6 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'”

PN

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entenderé validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

16 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto

n del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo

‘,.J;/ sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
I
(\\}'” 17" Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
e supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-15-2023-AMSAC-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'8 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE2° Si | No |

Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

% En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, seguin

4~/ lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos

los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

1 |bidem.

20 Ibidem.
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2. Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?"

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

&/
&Y

&“ 2 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

O |
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores, )
COMITE DE SE,LECCION
CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-15-2023-AMSAC-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seguin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-15-2023-AMSAC-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS CON VALOR LEGAL DEL ACERVO DOCUMENTARIO DEL
ARCHIVO CENTRAL DE ACTIVOS MINEROS SAC, de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentaciéon de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁores, )
COMITE DE SE'LECCION
CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-15-2023-AMSAC-1

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-15-2023-AMSAC-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [..........c.ccccieiieeeeee. ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

1 CONSORCIADO 1] [%]1%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (o 1.,
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2¢

/' 22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad
Importante
De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio S
deben ser legalizadas. E

PAG. 68



ACTIVOS MINEROS S.A.C.

BASES INTEGRADAS CP-SM-15-2023-AMSAC-1

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁores, )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-15-2023-AMSAC-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

la siguiente:

CONCEPTO

CANTIDAD
"DE
IMAGENES

PRECIO UNITARIO

PRECIO TOTAL

SERVICIO DE DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS CON VALOR LEGAL DEL

ACERVO DOCUMENTARIO DEL ARCHIVO

CENTRAL DE ACTIVOS MINEROS SAC

6°300,000

S/

S/

TOTAL

El precio de la oferta en SOLES (S/) incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracioén legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos

respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

e Elpostor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

~
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ANEXO N° 7

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-15-2023-AMSAC-1
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

NO

FECHA DEL | FECHA DE LA
N° CONTRATO / O/S /
OBJETO DEL COMPROBANTE DE CONTRATO |[CONFORMIDAD EXPERIENCIA

CONTRATO oCcP% DE SEREL |PROVENIENTE?" DE:

TIPO DE
MONEDA IMPORTE?® CAMBIO
VENTAZ

CLIENTE

MONTO
FACTURADO
ACUMULADO
30

AW IN| -~

25

26

27

28
2t/
R
A

30

Se refiere a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinion N° 010-2013/DTN, “... en una operacion de reorganizacioén societaria que
comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escisién se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA 28 FACTURADO
N° SElnis CONTRATO | COMPROBANTEDE | ™5 'cp%s ~ | pESEREL | PROVENIENTE? DE: | MONEDA | IMPORTE® | CAMBIO ", ¢\yyi ADO =
PAGO CASO2 VENTA: o
5 A
° S
7
8 E
° S
10
20
TOTAL I
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda R
Q4 A
&
\ S

Q!
[y
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ANEXO N° 8

DECLARA,CIC')N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-15-2023-AMSAC-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 9

AUTORIZACION DE NO'I:IFICACIC')N DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-15-2023-AMSAC-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin
corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliaciéon de plazo se efectua
por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

A/
X
&

\
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ANEXO N° 10

CARTA DE AUTORIZACION
(Solo el Ganador de la Buena Pro)
(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-15-2023-AMSAC-1
Presente.-

De nuestra consideracion,

Asunto: Autorizacién para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a usted, que el nimero de Cddigo de Cuenta Interbancario (CCl)
de la empresa [NOMBRE O RAZON SOCIAL], el cual represento, es el que se detalla; Asi como el

nombre o razoén social del proveedor titular de la cuenta.

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCI.

Titular de la cuenta

Tipo de cuenta

Numero de cuenta -

CCl (20 digitos)

Moneda

Banco

Cta. de Detraccion (Bco. de la nacion)

Asimismo, dejo constancia que la factura o recibo por honorarios a ser emitida por el suscrito (0 mi
representada), una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o Servicio o las
prestaciones en bienes y/o servicios materia del contrato quedara cancelada para todos sus efectos
mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad
bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

~
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