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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisiéon de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demés normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | .
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

Tﬁ 1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

o Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones

(§>\< sefaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”

publicado en https.//www2.seace.gob.pe/.

e £En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas.en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

o Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segtn la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

o [os formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen carécter de declaracién jurada.

e  Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segin relacion de items.

1

Para

mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar  a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, seglin corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacién
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. EI domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP? Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algan item no supera el monto
senialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE vy sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2 La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacién, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el organo de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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241.

2.2,

] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segln relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segin corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en

el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién

especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepciéon de una orden de servicios, cuando el valor

estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccidn especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel

cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la

conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecuciéon de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de

las obligaciones garantizadas.
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Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

o Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden oforgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones |
distintas a las establecidas en el presente numeral. debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (htip://www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
. clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B. incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
| De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos

de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp.//www.sbs.qob.pe/sistema-

financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia

de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion

especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato

vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos

a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario

competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes. de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

"ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : UNIDAD EJECUTORA 120 PROGRAMA NACIONAL DE
DOTACION DE RECURSOS EDUCATIVOS

RUC N° . 20555533943

Domicilio legal . Calle Del Comercio N° 193 — San Borja

Teléfono: : (511) 618 — 5555 anexo 26380

Correo electrénico: . esanchez@minedu.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacién del SERVICIO DE
IMPRESION DE CUADERNILLOS DE COMUNICACION Y CUADERNILLOS DE MATEMATICA,
PARA ESTUDIANTES DE 2.° GRADO DE EDUCACION PRIMARIA - DOTACION 2026 (2
iTEMS).

= AREA : CANTIDAD DE CANTIDAD DE
ITEM USUARIA DESCRIPCION GRADO EJEMPLARES (*) | PAGINAS (™)
. CUADERNILLO DE 2.° GRADO DE -
' | DEP | cOMUNICACION 2 PRIMARIA 405,800 96
— [CUADERNILLO DE 2.° GRADO DE
2 | DEP | ATEMATICA 2 PRIMARIA 405,800 96

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Resolucion Directoral N° 024-2025-
MINEDU/VMGP-DIGERE el 03 de abril de 2025.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No existe la necesidad de distribuir la Buena Pro, debido a que, en la indagacién de mercado, se
advirtié que la contratacién puede ser atendida por un solo proveedor.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccién de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de Cuarenta y cinco
(45) dias calendario, El plazo de impresion se inicia a partir del dia siguiente que la UARE-

DIGERE comunica al CONTRATISTA la aprobacién de pruebas de color, mediante correo
electronico, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 6.80 (Seis con 80/100 Soles). Dicho importe debera ser cancelado en
la caja de la Unidad Ejecutora 120: Programa Nacional de Dotacién de Materiales Educativos sito
en Calle Del Comercio Nro. 193 — San Borja, de 08:30 a 17:00 horas.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

- Ley 32185, que aprueba la Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2025.

- Ley N° 32186, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Plblico para el Afio
Fiscal 2025.

- Ley N° 32187 - ley de endeudamiento del sector publico para el afio fiscal 2025.

- Decreto Legislativo N° 882 — Ley de Promocion de la Inversion en la Educacion.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, en adelante El Reglamento, y sus modificatorias.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-3003-PCM.

- Resolucion Ministerial N° 491-2019-ED, que formaliza la creacion de la Unidad Ejecutora N°
120: Programa Nacional de Dotacién de Materiales Educativos.

- Resolucién Ministerial N° 021-2015-MINEDU, que designa las facultades a la Unidad
Ejecutora N° 120.

- Resolucion Ministerial Nro. 205-2015-MINEDU, que aprueba el Manual de Operaciones de la
Direccion de Gestion de Recursos Educativos.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.
2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administracdlos o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2

y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web &
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

4 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.qob.pe/interoperabilidad/

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.
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2.3.

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

o FE| ¢rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtn
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
' N° 11)

Advertencia

| El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segiin corresponda, no
| podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los |
| acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores |

| de evaluacion”.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Coadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso

de persona juridica.

6

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administracos o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE” y
siempre que el servicio weh se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y ).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 8. (Anexo N° 12).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

o Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en cuyo
caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en Mesa de Partes del Ministerio de Educacién
ubicada en Calle del Comercio 193 — San Borja, con atencién a la Direccion de Gestion de
Recursos Educativos — DIGERE.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacién bajo el sistema a suma alzada.

®  Segn lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.5. ADELANTOS™

2.6.

La Entidad otorgara .un (1) adelanto directo. que no excedera el 30% del monto del contrato
original.

El contratista debe solicitar los adelantos dentro de los diez (10) dias calendario a partir del dia
siguiente de suscrito el contrato, adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos'? mediante
carta fianza o pdliza de caucion acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido
dicho plazo no procede la solicitud.

La Entidad debe entregar el monto solicitado dentro de los 10 dias calendario siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista”.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pago Unico
por el o los items ejecutados.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Documento que acredite la recepcion o ingreso del material en el Almacén emitido por parte
de la UAD-DIGERE.

- Conformidad otorgada por la Direccién de Educacion Primaria.

- Comprobante de pago.

1

Si la Entidad ha previsto la entrega de adelantos, debe prever el plazo en el cual el contratista debe solicitar el adelanto, asi
como el plazo de entrega del mismo, conforme a lo previsto en el articulo 156 del Reglamento.

De conformidad con el articulo 153 del Reglamento, esta garantia debe ser emitida por idéntico monto y un plazo minimo de
vigencia de tres (3) meses, renovable por un plazo idéntico hasta la amortizacién total del adelanto otorgado. Cuando el
plazo de ejecucion contractual sea menor a tres (3) meses, las garantias pueden ser emitidas con una vigencia menor,
siempre que cubra la fecha prevista para la amortizacién total del adelanto otorgado.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

LOS TERMINOS DE REFERENCIA SE ENCUENTRAN ADJUNTO A LAS BASES

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

LOS REQUISITOS DE CALIFICACION SE ENCUENTRAN SENALADOS EN EL SUB
NUMERAL 13.8 DEL NUMERAL 10 DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA ADJUNTO
A LAS BASES

Importante

o S/ como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprob¢ el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

e E/ cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

o [os requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = Om x PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del SERVICIO DE IMPRESION DE
CUADERNILLOS DE COMUNICACION Y CUADERNILLOS DE MATEMATICA, PARA
ESTUDIANTES DE 2.° GRADO DE EDUCACION PRIMARIA - DOTACION 2026, que celebra de
una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°
[ ], con domicilio legal en [.........], representada por [.............. ], identificado con DNI N°
[oeeenn lLydeotraparte [......coviiiiiiiii ], con RUC N® [, ], con domicilio legal
BN [t ].inscritaenlaFicha N [.............coooiieie. JAsientoN°[................ |
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de[..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [........cocoiivii i, ], con DNI N° [...ooooiiiiinnnnn, ], segun poder
inscrito en la Ficha N°[..............], Asiento N° [............] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES ,
Confecha....................], el rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segln corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA -
HOMOLOGACION N° 001-2025-MINEDU/VMGP/UE 120 para la contratacion de SERVICIO
DE IMPRESION DE CUADERNILLOS DE COMUNICACION Y CUADERNILLOS DE
MATEMATICA, PARA ESTUDIANTES DE 2.° GRADO DE EDUCACION PRIMARIA -
DOTACION 2026, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PROQ], cuyos detalles
e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto el SERVICIO DE IMPRESION DE CUADERNILLOS DE
COMUNICACION Y CUADERNILLOS DE MATEMATICA, PARA ESTUDIANTES DE 2.° GRADO
DE EDUCACION PRIMARIA - DOTACION 2026

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

“LA ENTIDAD otorgarad [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos directos
por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
poliza de caucion acompanada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”
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CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ninguin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.
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OTRAS PENALIDADES

N.° CAUSAL FORMA DE CALCULO PROCEDIMIENTO
Recoger el - dispositivo de | Por cada dia de atraso, se| Se perificara con la fecha
almacenamiento con los | aplicara una penalidad de 5 %/ establecida en el documento y/o

1 archivos digitales, fuera del | de la UIT vigente al momento de| correo electrénico
plazo establecido en el numeral | la aplicacion. correspondiente.
22111,
Entregar los pléteres en version Por cada dia de atraso, se| Se verificara con la fecha de
fisica o comunicacion de aplicara una penalidad de 5 % | recepcion del documento
2 observaciones al archivo digital, de la UIT vigente al momento de| correspondiente.
fuera del plazo establecido en la aplicacion.
el numeral 2.2.1.1.1.
Entregar el plotter, sin levantar el | Por cada dia de atraso, se| Se verificara con el documento
100% de las observaciones aplicara una penalidad de % | de observacion correspondiente,
3 comunicadas por el OGA o elque | de la UIT vigente al momento de| y sera contabilizado desde Ia
haga sus veces, de acuerdo a lo | la aplicacién. notificacién al CONTRATISTA
establecido en el numeral del incumplimiento hasta la
2.2.1.1.1. subsanacion del 100%.
Entregar las pruebas de color, Por cada dia de atraso, se| Se verificara con la fecha de
fuera del plazo establecido en aplicara una penalidad del 5 % | recepciéon del documento
4 el numeral 2.2.1.1.1. de la UIT vigente al momento de| correspondiente.
la aplicacién
Entregar los ejemplares a la | Por cada dia de atraso, se| Se verificara con la fecha en la
Biblioteca Nacional del PerG | aplicara una penalidad de 5 % | que ingresa el documento por
5 fuera del plazo establecido en | de la UIT vigente al momento de| Mesa de Partes de la Biblioteca
el literal i), numeral 2.2.3.2 la aplicacion. Nacional del Peru.
Entrega de 1la copia del | Por cada dia de atraso, se
Certificado PEFC o FSC o de | aplicara una penalidad de 5 % | Se verificara con la fecha de
cualquier otro certificado | de la UIT vigente al momento de| recepcién del documento
6 equivalente, por corresponder, | la aplicacion. correspondiente.
fuera del plazo establecido en
el literal j) numeral 2.2.3.2
Entregar de la copia la | Porcada dia de atraso, se
documentacion que acredite | aplicara una penalidad de 5 % . 3
que las tintas utilizadas no son | de la UIT vigente al momento Se verificara con la fecha de
7 toxicas, fuera del plazo | de Ia aplicacion. recepcion qel documento
establecido en el literal k) correspondiente.
numeral 2.2.3.2
Entregar los dispositivos de Por cada dia de atraso, se Se verificara con la fecha de
almacenamiento, con los aplicara una penalidad de 5 % recepcion del documento
8 contenidos del numeral 2.2.3.2 dela UIT vigente al momento de correspondiente.
literal h del Contratista, fuera la aplicacion
del plazo establecido.
Entregar el cronograma de la Por cada dia de atraso, se Se verificara con la fecha de
planificacion de la produccién aplicara una penalidad de 5 % recepuonddel documento
de la UIT vigente al momento de correspondiente.
h n A

9 asta %u entrega e el la aplicacién
almacen de la Entidad, fuera
del plazo establecido en el
literal e) numeral 2.2.3.2
Entregar la muestra de las cajas Por cada dia de atraso, se Se verificara con la fecha de
y rétulos, fuera del plazo aphcaraTuna penalidad de 5 % recepcmn:el documento

= d vigente al momento de |correspondiente.
10 | sefialado en el numeral 2.1.2.2 e la UiT vig P
» : la aplicacion
“De la aprobacion de las cajas y
rotulados”

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.
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CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante arbitraje, para lo cual las partes acuerdan que éste debera ser de tipo institucional
debiendo optar por los siguientes Centros de Arbitraje:

- Centro de Analisis y Resolucion de Conflictos de la Pontificia Universidad Catélica del Peru.

- Centro de Arbitraje y Resolucion de Disputas del Colegio de Ingenieros del Pert — Consejo
Departamental Lima.

- Centro Internacional de Arbitraje de AmCham Peru.

Las partes acuerdan no solicitar el servicio de arbitraje de emergencia ni solicitar el inicio de un
arbitraje express o arbitraje acelerado en cualquier centro arbitral.

4 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccidn cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la -
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [...cciiieiiiciieiinn 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales.
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
iTEMN° ...... ‘

Seﬁores’ )

COMITE DE SELECCION )

ADJUDICACION SIMPLIFICADA — HOMOLOGACION N° 001-2025-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominaciéon o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'5 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtn orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'®

PO N-=

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderé validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

'S Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

8 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
iTEMN° ......

Seﬁore§ )

COMITE DE Sj:'LECCION )

ADJUDICACION SIMPLIFICADA — HOMOLOGACION N° 001-2025-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE' Si | No |
Correo electroénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'® Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'® Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

7 En los contratos periédicos de prestacién de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocioén del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

8 |bidem.

% Ibidem.




UNIDAD EJECUTORA 120: PROGRAMA NACIONAL DE DOTACION DE MATERIALES EDUCATIVOS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA - HOMOLOGACION N° 001-2025-MINEDU/VMGP/UE 120

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccioén de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacioén de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios2?

AWM=

o m

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

iTEMN® ......

Seﬁores, )
COMITE DE SELECCION ]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA — HOMOLOGACION N° 001-2025-MINEDU/VMGP/UE 120

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comin del consorcio.
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ANEXO N° 3
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

ITEMN® ......

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION )

ADJUDICACION SIMPLIFICADA — HOMOLOGACION N° 001-2025-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo lll de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segiin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4
DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

iTEMN® ......

Seﬁores' )

COMITE DE SELECCION .

ADJUDICACION SIMPLIFICADA — HOMOLOGACION N° 001-2025-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccioén en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sdlo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁores, )

COMITE DE SELECCION .

ADJUDICACION SIMPLIFICADA — HOMOLOGACION N° 001-2025-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA — HOMOLOGACION N° 001-2025-MINEDU/VMGP/UE 120

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN @) RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcién y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comunen [............cccccooeeenee.. 1

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%121
CONSORCIADO 1] ?

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%122
CONSORCIADO 2] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%%

2! Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
22 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 o COﬂSOFCi;d;)éH .

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
iITEMN® ......
Seﬁores: )
COMITE DE SELECCION ]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA — HOMOLOGACION N° 001-2025-MINEDU/VMGP/UE 120

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar, excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

o Elpostor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

o En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

o Elpostor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segtin relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.
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ANEXO N°9

: DECLARApI()N JURADA ;
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores, )

COMITE DE SELECCION ]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA — HOMOLOGACION N° 001-2025-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁore§ )
COMITE DE SELECCION )
ADJUDICACION SIMPLIFICADA — HOMOLOGACION N° 001-2025-MINEDU/VMGP/UE 120

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

e Para asignar la boniﬁcacién, el érgano enéafgédo de /aéicontr'étaciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

1 24 / A s e ' o f
b S aranar? frahain el ma/eninsirime.n o s I
i w.:.,J,//: (AL Z.lrapajo.gop.pe/servicios-en-in :’./

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.
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ANEXO N°12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION-

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁores, ]

COMITE DE S]ELECCION ]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA — HOMOLOGACION N° 001-2025-MINEDU/VMGP/UE 120
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuin, segun corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia
por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a traves del mecanismo utilizado.




Y ; Despacho : Direccion General IR
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de Educacion Gestiol Agice | Basica Regular Educacion Primaria

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

TERMINOS DE REFERENCIA PARA EL SERVICIO DE
IMPRESION DE CUADERNILLOS DE COMUNICACION Y
CUADERNILLOS DE MATEMATICA, PARA ESTUDIANTES DE
2.° GRADO DE EDUCACION PRIMARIA - DOTACION 2026



Direccion General e
de Educacion Direccion de
il Basica Regular Educacion Primaria

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afo de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

. AREA USUARIA

Direccién de Educacién Primaria (DEP)

. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicio de impresién de cuadernilos de Comunicaciéon y cuadernillos de
Matematica, para estudiantes de 2.° grado de Educacién Primaria - Dotacién 2026

. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratar el servicio de impresién de cuadernillos de Comunicacién y cuadernillos de
Matematica para estudiantes de 2.° grado de Educacién Primaria - Dotacion 2026,
de acuerdo a los términos de referencia detallados en el presente documento.

. FINALIDAD PUBLICA

Dotar de cuadernillos de Comunicacion y cuadernillos de Matematica de 2.° grado, a
los estudiantes de las Il. EE. publicas del nivel de Educacion Primaria, para el logro
de los aprendizajes, obteniendo mejores condiciones para el desarrollo de las
capacidades y el fortalecimiento de las aptitudes de aprendizaje auténomo y
colaborativo, en el marco del Curriculo Nacional de la Educaciéon Basica.

. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO DE IMPRESION

Las caracteristicas técnicas y de calidad fisica se encuentran en el presente
documento y en la Ficha de Homologacién de servicio de impresion de documento
en offset a color en papel bond con Cédigo CUBSO: 8212150400391955 con
denominacion del requerimiento: Servicio de impresién de documentos en offset a
color en papel bond, de 75 g/m? de 20,5 cm x 27 cm, vertical encuadernado, el cual
se adjunta como Anexo al TDR.

. MATERIALES A SER IMPRESOS

La relacién de los materiales educativos que requieren ser impresos y que forma
parte de la Dotacién 2026 se detalla a continuacion:

AREA CANTIDAD DE | CANTIDAD DE

ITEM |ySUARIA DESCRIECION R D EJEMPLARES (*) | PAGINAS (**)
CUADERNILLO DE 2.° GRADO DE
T | PEP | cOMUNICACION 2 PRIMARIA 405,800 9%
CUADERNILLO DE 2.° GRADO DE
2 | DEP | MATEMATICA 2 PRIMARIA 405,800 9
Fuente:

(*) Sobre la base del céalculo estadistico de la cantidad de materiales educativos - Dotacién 2026, por parte de la
Unidad de Estadistica del MINEDU, remitida a través del OFICIO N.° 00023-2025-MINEDU/SPE-OSEE, el cual
contiene el INFORME N.° 00016-2025-MINEDU/SPE-OSEE-UE

(**) Informacion proporcionada por la Coordinacion de Recursos Educativos, a través del Informe N.° 099-2025-
MINEDU/VMGP-DIGEBR-DEP, sobre el sustento pedagdgico para los requerimientos de materiales educativos de
la Dotacién 2026.

. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento de seleccién se rige por el sistema de Suma Alzada.

. ADELANTO

Segun lo dispuesto en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, EL
CONTRATISTA podra solicitar adelanto a la Entidad, el que en ningin caso excedera
el treinta por ciento (30 %) del importe original del contrato. Para ello, presentara una
garantia equivalente al adelanto con caracteristicas de solidaria, incondicional,
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irrevocable y de realizacién automatica al solo requerimiento de la Entidad. La
garantia debera tener vigencia minima de tres (3) meses, renovable trimestralmente
por el monto pendiente hasta la amortizaciéon total del adelanto otorgado. La
presentacion de la garantia no puede ser exceptuada en ningln caso.

Al respecto, se precisa que se considera un (1) adelanto del 30 % del importe original
del contrato.

La oportunidad para solicitar el adelanto por parte de EL CONTRATISTA se dara
dentro de los diez (10) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de suscrito
el contrato.

El plazo en que la Entidad procedera a efectuar el pago sera dentro de los quince
(15) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de presentado la solicitud de
adelanto.

9. PENALIDADES
Conforme al articulo 161.2. del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
en caso de retraso injustificado de EL CONTRATISTA en la ejecucién del presente
servicio, se aplicara una penalidad por mora hasta por un monto maximo equivalente
al diez por ciento (10 %) del monto contratado.

Asimismo, de acuerdo al Articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de
las prestaciones objeto del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente
aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no
se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo
caso la calificacion del retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD no da lugar
al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo, conforme el numeral
162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

9.1. OTRAS PENALIDADES
Conforme al numeral 161.2. Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado y al numeral 2.2.11 “Otras Penalidades” de la ficha de homologacion
(pagina 14 y 15).

10. FORMA DE PAGO
La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor de EL
CONTRATISTA en soles, en una sola armada por el o los items ejecutados, luego
de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo
establecido en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la

Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

- Recepcién del almacén emitido por la UAD -DIGERE.

- Informe del funcionario responsable de la Direccién de Educacion Primaria (DEP)
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de Partes del Ministerio de
Educacién, sito en Calle Del Comercio N.° 193 — San Borja con atencién a la
Direccion de Gestion de Recursos Educativos - Unidad Ejecutora 120 — Programa
Nacional de Dotacion de Materiales Educativos o en Mesa de Partes Virtual del
MINEDU: https://enlinea.minedu.gob.pe/

El pago se realizara dentro de los diez (10)" dias calendario de otorgada la conformidad.

11. EMISION DE LA CONFORMIDAD
De acuerdo al numeral 2.2.9.2 de la FH se detalla lo siguiente:

La emision de la conformidad se dara previo informe por parte del area usuaria en un
plazo de siete (7) dias calendario, luego de contar con la siguiente documentacion:

a) Documento emitido por parte del area de almaceén sefialando que se ha recibido
el 100% de los materiales impresos, debiendo adjuntar copia(s) de la (s) Guia(s)
de remision que acredite(n) la entrega y recepcion del material educativo, copia
de la Guia de remision correspondiente a la toma de muestra y su reposicion. La
entidad podra solicitar otros documentos segun su requerimiento.

b) Copia del documento que acredite la entrega de ejemplares a la Biblioteca
Nacional del Peru, segun LEY N.° 31253,

c) Copia de documento que acredite la entrega en dispositivos de almacenamiento
en tres (3) USB, segun la forma precisada y descrita en el literal h), numeral

: 2.2.3.

d) Copia del Certificado PEFC o FSC o cualquier otro certificado equivalente
vigente que demuestra que el papel para la produccion de los materiales
impresos cumple con los requisitos del proceso de cadena de custodia de

i productos forestales.
A S e) Copia de la documentacion que acredite que las tintas utilizadas no son tdxicas,
) de corresponder.

f) Documento emitido por un organismo de certificacion de productos o un
organismo de inspeccién acreditado por la Direccion de Acreditacion del Instituto
Nacional de Calidad (INACAL) que acredite el resultado favorable del
cumplimiento de las caracteristicas técnicas y fisicas de los materiales impresos.

De presentarse observaciones a los materiales entregados, se procedera de acuerdo
con la normatividad vigente. Realizadas las subsanaciones y presentado el
respectivo certificado de conformidad, el area usuaria procedera a la verificacion vy,
de corresponder, a la emision de la respectiva conformidad del servicio. Si pese al
plazo de subsanacion otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la
subsanacién, la Entidad podra resolver el contrato de acuerdo con la normatividad
vigente. La recepcion conforme de los materiales no enerva el derecho a reclamo
posterior por defectos de vicios ocultos.

! De acuerdo al Decreto Supremo N2 168-2020-EF "Establecen disposiciones en materia de contrataciones publicas
para facilitar la reactivacion de contratos de bienes y servicios y modifican el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado"” Articulo 171. Del pago
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12. CLAUSULA ANTICORRUPCION

De acuerdo al Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en su articulo
138.4 “Clausulas Anticorrupcion”, sefiala que todos los contratos incorporan
clausulas anticorrupcion, bajo sancion de nulidad, en tal sentido, se considera la
siguiente clausula:

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o
tratdndose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos
de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relaciéon al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a
las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas
y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios
publicos con los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal
sentido, reconoce y acepta la prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de
obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios,
cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

13. PRECISIONES A LA FICHA DE HOMOLOGACION

13.1. Se precisa la descripcion de los siguientes términos, sefialados en la FH:

- Area Usuaria: Direccion de Educacién Primaria (DEP).
- OGA o laque haga sus veces: Unidad de Adquisicion de Recursos Educativos
(UARE) de la Direccion Gestion de Recursos Educativos (DIGERE)

13.2. En relacién al numeral 2.1.1 “Caracteristicas y especificaciones”, de la ficha de
homologacion (pagina 1y 2)
Nota 2: La certificacion PEFC es la certificacién otorgada por el Programa para
el Aval de la Certificacion Forestal y la certificacion EFC es la otorgada por
Forest Stewardship Council (FSC). Asimismo, la Entidad, segtin el volumen de
impresién, podra definir la incorporaciéon del logotipo de dicha certificacion en
la pagina de créditos (pag. 2 de los impresos).

En ese sentido, se precisa lo siguiente:
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En la pagina de créditos (pag. 2) del material educativo debera imprimirse el
logotipo considerando el color, formato y niumero de licencia, autorizado por la
entidad emisora del certificado.

13.3. En relaciéon al numeral 2.1.2.1 “Rotulado de las cajas”, de la ficha de
homologacién (pagina 3) se indica:

- literal f). “El color de impresion para el rotulado de las cajas, seran
establecidas por la entidad contratante o area usuaria”

En ese sentido, se precisa lo siguiente:
Rotulado de las cajas

COLOR DE LA IMPRESION DEL ROTULADO

GRADOS DE NIVEL COLORDE LA
PRIMARIA COLOR DE'FONDO IMPRESION DEL ROTULADO
SEGUNDO KRAFT NEGRO

- Nota 4: La Entidad, segun el volumen de impresion, podra definir la incorporacion
de los rétulos impresos en las cajas, asi como el embolsado y termoencogido de
las cajas; y la entrega en parihuelas.

En ese sentido, se precisa lo siguiente:

El servicio de impresién de los cuadernillos debera incluir los rétulos
impresos en las cajas, asi como el embolsado y termoencogido de las cajas;
y la entrega en parihuelas.

13.4. En relaciéon al numeral 2.2.1.1.1, “Actividades de revisién y aprobaciéon de
pléteres y pruebas de color (pre-prensa)”, de la ficha de homologacién (pagina
6 al 8)

Nota 11: El envio y recepcién de los correos electrénicos tanto del
contratista como de la entidad, se realizara en el horario establecido por la
entidad, caso contrario se recepcionaran al dia siguiente.

En ese sentido, se precisa lo siguiente:
El envio y recepcion de los correos electronicos tanto del contratista como

de la entidad, se realizara en el horario de 09:00 a 18:00 horas, caso
contrario se recepcionaran al dia siguiente.

13.5. En relaciéon al numeral 2.2.2, “Ejecucion de la prestacion — impresion y entrega
de los materiales”, de la ficha de homologacién (pagina 8)
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El plazo de ejecucion de la prestacion, que corresponde a la impresion y
entrega de los materiales, queda establecido conforme a lo requerido o
establecido por el area usuaria en su requerimiento

En ese sentido, se precisa lo siguiente:

ETAPA ACCIONES RESPONSABLE | iTEMS PLAZO
EL CONTRATISTA
Para el inicio de la Gaftarm cor.1
impresion se el plazo de: ;
5 requiere los pléteres Gudrenta g cinee (46)
IMPRESION dias calendario,
aprobados y : s
Y ruebas de color EL 1y2 El plazo de impresién se
ENTREGA | P CONTRATISTA inicia a partir del dia

aprobadas, tanto de
las caratulas como
de los textos
interiores.

siguiente que la UARE-
DIGERE comunica al
CONTRATISTA la
aprobacién de pruebas
de color, mediante correo
electronico.

13.6. En relacién al numeral 2.2.3.2, “Del contratista”, de la ficha de homologacion
(pagina 11)

Nota 13: La Entidad, segun el volumen de impresion, podra definir la
exigencia de la presentacion de la documentacién que acredite que las tintas
utilizadas no son toxicas.

En ese sentido, se precisa lo siguiente:

El servicio de impresion de los cuadernillos debera incluir la presentacién de
la documentacién que acredite que las tintas utilizadas no son toxicas.

13.7. En relacién al numeral 2.2.8.2 “Lugar: Los bienes se entregaran de acuerdo al
siguiente detalle:” de la ficha de homologacién (pagina 12)

En ese sentido, se precisa lo siguiente:

DISTRITO/
N.° LUGARDE DIRECCION PROVINCIA/ [TELEFONO| CANTIDAD
ENTREGA .
REGION
- Av. Venezuela N.° 1887, 1889
y 1891, Cercado de Lima, o
- Carretera Autopista
Panamericana Sur N.°
Almacén del 2001(Km 38), distrito de Punta Lima, Punta Segun el
1 MINEDU - Hermosa, o Hermosa/ numeral 6
DIGERE - En cualquier otro local de la Limal/Lima de los TDR.
ciudad de Lima (Peru) que la
UARE- DIGERE determine,
previa notificacion a EL
CONTRATISTA.
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13.8. En relacion al numeral 2.3 “Requisitos de Calificacién”, de las fichas de
homologacién (pagina 15y 16)
Nota 19: La entidad contratante debera establecer, en la formulacion de su
requerimiento, el monto facturado a solicitar para acreditar la experiencia del
postor en la especialidad.

En ese sentido, se precisa lo siguiente:

REQUISITOS DE CALIFICACION

A. CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos: Para la impresion de mas de 50 000 unidades

a. Una (01) maquina rotativa offset a cuatro (04) colores.

b. Una (01) méaquina plana offset a cuatro (04) colores

c. Una (01) maquina engrapadora

d. Una (01) maquina de corte trilateral en linea de encuadernacion
e. Una (01) maquina plastificadora / laminadora

f. Un (01) tdnel de termoencogido / termoformado (horno).

Acreditacion del Equipamiento estratéqgico:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta
o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este
requisito pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a:

MONTO FACTURADO EQUIVALENTE A:
ITEM EN NUMEROS EN LETRAS
1 S/ 1,500,000.00 Un millén quinientos mil con 00/100 soles
2 S/ 1,500,000.00 Un millén quinientos mil con 00/100 soles

Por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de
la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares para todos los items a los siguientes: Impresidn y/o fabricacion
y/o elaboracién y/o reproduccion de libros, textos en general o revistas o anuarios o memorias
institucionales o compendios 0 manuales o cuadernos de trabajo o cuadernillos o guias
metodoldgicas u obras literarias. Dichos servicios de impresién podran considerar los servicios
complementarios de embalaje y/o modulado, sin embargo, esto ultimo no podra acreditar de
manera individual la experiencia requerida

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u
ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (ii) comprobantes
de pago cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito,
nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del
sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelaciéon en el mismo comprobante de
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pago?, correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contrataciéon; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se
considerard, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo
N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores
a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades
correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa
de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje

- de las obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara
la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados
antes del 20.09.2012, la calificacion se cefiirda al método descrito en la Directiva “Participacion
de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el
porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participaciéon de la promesa de
consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el
porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizaciéon societaria,
debiendo acompafar la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
reorganizacién societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N.° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios 0 comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado
por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion
del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago,
segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N.° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante - ) ‘ L

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida literalmente con
el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecuto el postor
corresponden a la experiencia requerida.

e Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hayan
comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la convocatoria,

2 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N.° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado.
Admitir ello equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante
de pago ha sido cancelado”

(--)

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término
‘cancelado” o “pagado”] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza,
ante la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia”.
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conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”.
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VALENTINA ESPERANZA LAVADO FERNANDEZ
Directora de la Direccién de Educacion Primaria

3 Con MEMORANDUM N.° 00083-2025 -MINEDU/VMGP-DIGEBR-DEP, de fecha 18 de febrero de 2025, se comunica
la suplencia de funciones y se sustenta la necesidad de servicio, por encontrarse de vacaciones el Responsable de
Gestion de Recursos y Materiales Educativos de la DEP titular, y rige a partir del 18 al 27 de febrero de 2025.
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ANEXO

FICHA DE HOMOLOGACION
Cddigo del CUBSO: 8212150400391955
Denominacién del requerimiento: Servicio de impresién de
documentos en offset a color en papel bond, de 75 g/m? de 20,5

cm X 27 cm vertical encuadernado
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I. DESCRIPCION GENERAL

Cadigo del CUBSO : 8212150400391955

Denominacién del requerimiento  :  Servicio de impresién de documentos en offset a color en papel
bond, de 75 g/m2 de 20,5 cm x 27 cm, vertical encuadernado

Denominacion técnica . Servicio de impresion de documentos en offset a todo color,
engrapado, de formato vertical de 20,5 cm x 27 cm en papel bond
de 75 g/m2, para materiales educativos impresos.

Unidad de medida . Servicio de impresién

Resumen :  Servicio de impresién de documentos en offset a todo color,
engrapado, con caratula plastificada, tinta no téxica, formato vertical
20,5 cm x 27 cm en papel bond blanco de 75 g/m2, para materiales
educativos impresos.

Il. DESCRIPCION ESPECIFICA

2.1 CARACTERISTICAS TECNICAS

21.1 Caracteristicas y especificaciones

Documento Técnico de

N° | Caracteristicas Especificacion

Referencia
Materia prima:
Texto interior
} 1 Papel Bond blanco Establecido por el Ministerio

NTP 272.112:2009 (revisada el
2019). PAPELES Y

2 Gramaje 75 g/m? CARTONES. Papel bond para
impresién offset. Requisitos
Tabla N,° 1, numeral 6

NTP 272.112:2009 (revisada el

- o 2019) PAPELES Y

?Jg:;gﬁ;tsa%) Minim 7% CARTONES. Papel bond para
impresién offset. Requisitos

Tabla N° 1, numeral 4

NTP 272.112:2009 (revisada el

2019) PAPELES Y

Minimo 92% CARTONES. Papel bond para

impresién offset. Requisitos

Tabla N° 1, numeral 4

NTP 272.112:2009 (revisada el

2019) PAPELES Y

4 Opacidad (véase Nota 1) | Minimo 80% CARTONES. Papel bond para

impresién offset. Requisitos

Tabla N° 1, numeral 5

Blancura Photovolt
(véase Nota 1)

PEFC o FSC o de cualquier
otra  certificacion  que

Fibra de origen acredite la cadena de . e
5 . ) Establecido por el Ministerio
sostenible custodia de los productos stablecido p
procedentes de la madera
(véase Nota 2)
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como minimo en la tira

6 | Tipo Cartulina sulfatada Establecido por el Ministerio
7 | Color Blanco (las dos caras) Establecido por el Ministerio
; 12 milésimas de pulgada ; Ll
8 | Calibre soric minima pulg Establecido por el Ministerio
9 Gramaje 230 g/m? minimo Establecido por el Ministerio
Estucado por 1 cara
10 | Acabado Plastificado de 28 micras Establecido por el Ministerio

Propiedades épticas de la caratula

11 | Brillo Alto Establecido porel  Ministerio
12 | Intensidad Fuerte o saturado visual Establecido por el Ministerio
Tinta

13 | Tono | Cuatricromia o CMYK | Establecido por el Ministerio
Formato

14 | Tamano [ 20,5 cm x 27,0 cm | Establecido por el Ministerio
Impresion

15 | Cantidad de hojas

El area usuaria debera
indicar la cantidad de hojas
requeridas

Establecido por el Ministerio

16 | Sistema de impresién Offset Establecido por el Ministerio

17 | Color A todo color Establecido por el Ministerio

1g | Impresidnde  texto Tira y retira Establecido por el Ministerio
interior

19 | Impresion de caratula Tira y retira Establecido por el Ministerio

20 | Registro de color

Tolerancia de £ 0,1 mm
entre color y color

Establecido por el Ministerio

Encuadernacion

21 | Tipo

Caballete

Establecido por el Ministerio

22 Engrapado
(véase nota 3)

Dos (2) grapas al lomo (27
cm)

Establecido por el Ministerio

Defectos no aceptados

23 | Defectos criticos

Falta de hojas, mal
compaginado, error de
registro de color, mal corte
que afecte el texto o
ilustracion, despintado o
corrida de tinta que afecte la
lectura. Incorrecto
engrapado o falta de grapas
necesarias. (véase nota 3).

Establecido por el Ministerio

24 | Defectos mayores

Hojas decoloradas,
manchadas, despintadas o
corridas de tinta, mal corte
de hojas.

Establecido por el Ministerio

25 | Defectos menores

Hojas sucias, caratulas
dobladas, esquinas que
sobresalen, cartulinas con
huellas de doblez.

Establecido por el Ministerio

hhtivo: Doy \W° B°®
Feehr=88-2833-08-54:69-0501
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Nota 1: Las pruebas de blancura y opacidad podran ser evaluadas por el ISO o por el Photovolt.

Nota 2: La certificacién PEFC es la certificacion otorgada por el Programa para el Aval de la Certificacion
Forestal y la certificacion EFC es la otorgada por Forest Stewardship Council (FSC). Asimismo,
la Entidad, segun el volumen de impresion, podra definir la incorporacién del logotipo de dicha
certificaciéon en la pagina de créditos (pag. 2 de los impresos).

Nota 3: Se verificara el correcto engrapado (doblez, colocacion y cantidad de grapas).
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2.1.2 Rotulado

2.1.2.1 Rotulado de las cajas

La impresién del rotulado para las cajas se especificara de acuerdo con lo establecido por la
entidad, elaborado por el &rea usuaria, de acuerdo al siguiente procedimiento. Figura N.° 1
(véase Nota 4).

Figura N° 1: Caras de la caja

CARA FRONTAL “B"

|

'—» CARA LATERAL “D”

i

CARA LATERAL “C” +—

CARA FRONTAL *A”

El rotulado llevara el siguiente texto en las caras frontales: Ay B

a) En la parte central-superior irad el logo de la entidad contratante y a continuacién el nimero y
nombre del Procedimiento de Seleccion.

b) En el centro de la cara ira el nombre del material impreso.

¢) Al lado izquierdo de la cara, ira la imagen de la forma de apilamiento de las cajas y la dotacion
del afo que corresponde.

d) Al lado derecho de la cara, se indicara la altura del apilamiento de las cajas.

e) En la parte inferior de la cara, ird el texto: DISTRIBUIDO GRATUITAMENTE POR (Nombre la
entidad contratante) - PROHIBIDA SU VENTA u otro texto que determine la entidad. Véase
figura N° 2.

f) El color de impresién para el rotulado de las cajas, seran establecidas por la entidad contratante
0 area usuaria.

Nota 4: La Entidad, segun el volumen de impresién, podra definir la incorporacién de los rétulos
impresos en las cajas, asi como el embolsado y termoencogido de las cajas; y la entrega en

parihuelas.
Figura N° 2: Imagen del rotulado de cajas
.
LOGO DE LA ENTIDAD
AREA USUARIA
NUMERO Y NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
TiTULO DEL MATERIAL IMPRESO
‘:" A DOTACION ALTURA DE L.A{-x
| (ANO) APILAMIENTO | | |
B o 1,60 m L
DISTRIBUIDO GRATUITAMENTE POR............. - PROHIBIDA SU VENTA
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El rotulado llevara el siguiente texto en las caras laterales: Cy D
a) Titulo de material impreso.
b) N.° de ejemplares.

Véase figura 3.

Figura N° 3: Rotulado de caras laterales

TiTULO DEL MATERIAL IMPRESO

N.° DE EJEMPLARES

2.1.2.2 De la aprobacién de las cajas y rotulados (ver nota 4).

e Dentro de los diez (10) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de suscrito el
contrato, EL CONTRATISTA, debera remitir mediante Mesa de Parte Virtual o fisica de la
entidad al area usuaria con copia a la Oficina General de Administracion (OGA) o la que
haga sus veces la propuesta de rétulos que se imprimirén en las cajas, para su revision
en un plazo méximo de tres (3) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de
recibida la propuesta de rétulos del CONTRATISTA

e Parala aprobacién de las cajas (tamafo, disefio, rétulos y color), EL CONTRATISTA hara
entrega de las muestras en fisico de cajas con maquetas en un plazo maximo de tres (3)
dias calendario, contados a partir del dia siguiente de que el area usuaria comunique el

- V.° B.° a la propuesta de rétulos. La entrega de las cajas con maquetas se realizara

mediante Acta de entrega al area usuaria, la misma que sera remitida por el

CONTRATISTA a través de Mesa de Parte Virtual o fisica de la entidad.

e El area usuaria en un plazo maximo de tres (3) dias calendario, revisa y aprueba las cajas,
y comunica mediante correo electrénico al CONTRATISTA su aprobacién y la entrega se
realiza mediante Acta, la misma que sera remitida por el CONTRATISTA a través de Mesa |
de Parte Virtual o fisica de la entidad, dirigido al area usuaria con copia a la OGA o la que
haga sus veces.

e De presentarse observaciones a las cajas, EL CONTRATISTA debera subsanarlas en el
plazo de tres (3) dias calendario, contados a partir de la notificacion por parte del area
usuaria. La entrega se realizara mediante Acta de entrega al area usuaria, la misma que
sera remitida por el CONTRATISTA a través de Mesa de Parte Virtual o fisica de la
entidad, dirigido al area usuaria con copia a la OGA o la que haga sus veces.

2.1.2.3 Rotulado del embalaje en las parihuelas

El rotulado del embalaje de cada parihuela se colocara en un papel tamario A3.
El rotulado tendra la informacién consignada en la Figura 4.
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Figura 4. Rotulado del embalaje
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PARIHUELA N°

PESO

LOGO Y NOMBRE DEL
CONTRATISTA

DESPACHO N°

DESTINO

ENTIDAD CONTRATANTE

NUMERO DEL ITEM

TITULO O NOMBRE DEL BIEN

DESCRIPCION DEL BIEN

TOTAL DE CAJAS

CANTIDAD DE EJEMPLARES
POR CAJA

veveerenn... EJIEMPLARES

TOTAL DE EJEMPLARES POR
PARIHUELA

FECHA

TURNO

Embalaje

Del material educativo en las cajas (ver nota 4)

Para el embalaje de los materiales educativos impresos se utilizard una caja de cartdon
corrugado simple con onda tipo C con liner color kraft y gramaje minimo de 480 g/m2.

En la caja se apilaran los materiales educativos en 2 columnas tal como se indica en la Figura
5. La caja debe soportar un peso maximo de 25 kg.

Cada caja sera cubierta con bolsa de polietileno (sin color) de 2,5 milésimas de pulgada de
espesor como minimo, a fin de garantizar la proteccion del contenido contra polvo, lluvia,
manipulacion violenta, humedad, calor y otras situaciones que afecten al embalaje.

Posteriormente, las cajas con las bolsas seran sometidos al proceso de termoencogido
debiendo adherirse totalmente a la parte exterior de la caja, sin presentar agujeros en el
polietileno. No se permitira, huecos o mal sellado de las cajas

-0500

Figura 5: Forma de colocar los materiales educativos

UNIDADES

UNIDADES

S T

Del material educativo en las parihuelas (véase nota 4)

Todas las cajas seran colocadas en parihuelas de madera.

El tamafio de las parihuelas sera de 1,20 m x 1,05 m, y el ataque del montacargas debe ser
por el lado de 1,05 m, y altura maxima, de 1,60 m.
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o "fodas las parihuelas deben estar protegidas en stretch film cORATNIMG d6 cinco. ()
vueltas, tanto en las caras laterales como en la parte superior de las parihuelas, y llevaran
cuatro (4) rétulos al tamafo A3, uno en cada cara visible de la parihuela.

o Para la entrega de las parihuelas, EL CONTRATISTA utilizara cuatro (4) esquineros de
plastico rigido para que aseguren el apilado de las cajas en cada una de las parihuelas, con
la finalidad de mantener su verticalidad durante el transporte y almacenaje, y evitar que las
cajas se deslicen o deterioren durante el transporte y/o manipulacion.

o Las parihuelas deberan estar numeradas en forma correlativa ascendente.

o EL CONTRATISTA entregara los bienes mediante la guia de remisién que sera firmada por
el Jefe de Almacén o a quien haga sus veces o0 a quien se le designe, una vez verificada la
cantidad recibida. Asimismo, deberd contar con la copia de la orden de servicio
correspondiente.

o Las cajas seran entregadas al Almacén de la entidad con sus respectivas parihuelas en
calidad de préstamo, previamente sefializadas con el nombre del contratista, las cuales seréan
devueltas una vez culminada la distribuciéon de los materiales impresos.

2.2 CONDICIONES DE EJECUCION
2.21 Condiciones Generales

2.2.1.1 Condiciones para el inicio de la ejecucién

Para el inicio del plazo de la ejecucion, se considerara las siguientes actividades, las
mismas que se dividen en dos etapas conforme al siguiente detalle:

22111 Actividades de revisiéon y aprobacion de pléteres y pruebas de color (pre- prensa):

El plazo para la participacion de EL CONTRATISTA y el Area usuaria en estas
actividades sera efectuado conforme se describe:

ACTIVIDADES RESPONSABILIDAD PLAZO DE PRESTACION

EL CONTRATISTA recepcionara el Enlace
Una vez comunicada la suscripcion y descargara los archivos digitales o se
del contrato por Ia, OGA, o la que apersonara al dia siguiente de
Ijaga sus veces, al area usuaria, éste recepcionado el documento remitido por el
u:tlmtq remitira mdednante t correol area usuaria, para recibir el dispositivo de
electrénico o ocumento  a i

almacenamiento.
CONTRATISTA el enlace de - Para el caso de enlace, EL CONTRATISTA

descarga o comunicard que se AREA USUARIA/
apersone a recoger los archivos CONTRATISTA
digitales en un dispositivo de

comunica la recepcién via correo electrénico
al area usuaria con copia a la Oficina
General de Administracién (OGA) o la que

almacenamiento donde se .

encontraran los respectivos archivos haga sus veces, dentro del horario
digitales conteniendo todas las artes establecida por la entidad. (Véase Nota 11).
finales de los materiales a imprimir - Para el caso de dispositivo de
(textos, fuentes, vinculos, etc.). almacenamiento, se suscribira un Acta entre

el area usuaria y el CONTRATISTA.

Hasta tres (03) dias calendario, contados a
partir del dia siguiente de recibido el enlace
o el dispositivo de almacenamiento por
parte del area usuaria dejandose
constancia de la entrega de los pléteres y/o
comunicaré observaciones 6 inconvenientes
a la descarga y/o apertura de los ENLACE u
otro dispositivo de almacenamiento
recepcionado, mediante carta dirigida al
area usuaria con copia a la Oficina General
de Administracion o la que haga sus veces,
a través de mesa de partes de la Entidad.

Recibidos los archivos digitales, EL
CONTRATISTA elaborarad y entregara
al area usuaria dos (02) ejemplares
iguales de ploteres impresos (véase| EL CONTRATISTA
nota 05) a todo color, de los interiores y
de las caratulas, correspondientes al
material a imprimir.
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El area usuaria tendra hasta quince (15) dias calendario para revisar el plotter, e?te.p.lazd'se contara a partir
del dia siguiente de recepcionado los pléteres:

Administracién o a la que haga sus

CONTRATISTA.

veces.

- En caso de estar conforme, el area usuaria aprueba los ploteres mediante documento y solicita las
pruebas de color, mediante correo electronico al CONTRATISTA, con copia a la Oficina General de

- En caso de requerirse correcciones/ajustes en los pléteres, el area usuaria comunicara al
CONTRATISTA, a través de correo electronico (véase Nota 6).
- En caso de identificar incumplimiento/observaciones (véase Nota 7) en los pldteres se notificara al

El area usuaria se reserva el derecho de realizar la incorporacion de los ajustes y/o correcciones cuando asi
lo considere pertinente, entregando para ello un nuevo dispositivo de almacenamiento/enlace con la finalidad
de que EL CONTRATISTA elabore y entregue la segunda version de los pléteres, dejandose constancia

mediante Acta entre el area usuaria y EL CONTRATISTA.

EL CONTRATISTA, realizard las
correcciones y/o ajustes requeridos,
para lo cual debera remitir al area
usuaria la versién corregida en un (01)
ejemplar de pléter impresos a todo
color (véase Nota 5).

EL CONTRATISTA

Hasta dos (02) dias calendario, contados a
partir del dia siguiente de comunicadas las
correcciones y/o ajustes por parte del area
usuaria, dejandose constancia mediante
carta dirigido al area usuaria con copia a la
OGA o la que haga sus veces, a través de
mesa de partes de la Entidad. El contratista
deberéd realizar los ajustes requeridos al
100% (en su totalidad), caso contrario se
aplicara la penalidad descrita en el numeral

2.11 del presente documento.

El area usuaria tendra hasta diez (10) dias calendario para revisar y, en caso estar conforme, solicita a EL
CONTRATISTA mediante correo electrénico los dos (02) juegos de plotters impresos para aprobacion (véase
Nota 8). EI CONTRATISTA tendréa hasta dos (02) dias calendario para entregar los dos (02) juegos de plotter
impresos al area usuaria, contados desde el dia siguiente de recibida la comunicacion.

La aprobacién de los plotters se realizard mediante documento y se remitira a la OGA o la que haga sus veces.
Un ejemplar del pléter aprobado quedara para el Area Usuaria, sin cargo de devolucién; y el otro se devolvera
a EL CONTRATISTA, a través de la OGA o la que haga sus veces, para la ejecucién del servicio.

La Oficina General de Administracién
o la que haga su vez comunicara a EL
CONTRATISTA la aprobacion de
pléteres y la fecha de su entrega, con
copia al area usuaria.

OFICINA GENERAL DE
ADMINISTRACION O
LA QUE HAGA SU VEZ

Un (01) dia calendario, contado a partir del
dia siguiente de recibida la comunicacion del
Area Usuaria

El &rea usuaria seleccionara y solicitara
con copia a la OGA o quien haga sus ve

mediante correo electrén
ces. (véase Nota 11)

ico las pruebas de color a EL CONTRATISTA,

EL CONTRATISTA entregara al area
usuaria las pruebas de color solicitadas
para su aprobacién (véase Nota 9).

EL CONTRATISTA

Un (01) dia calendario, contado a partir del
dia siguiente de la solicitud de las pruebas
de color, dejandose constancia mediante
carta dirigido al area usuaria con copia a la
OGA o la que haga su vez, a través de mesa
de partes de la entidad contratante.

El area usuaria revisa las pruebas de
color. En el caso de estar conforme, las
aprueba, mediante documento de
aprobacién que se remitira a la OGA o
la que haga su vez. En el caso de
requerirse ajustes y /o correcciones se
comunicara al CONTRATISTA. (Véase
Nota 10)

IAREA USUARIA/
OFICINA DE GENERAL
DE ADMINISTRACION
O LA QUE HAGA SU
VEZ

Dos (02) dias calendario, contado a partir
del dia siguiente de recibidas las pruebas
de color.

La OGA o la que haga su vez
comunicarda a EL CONTRATISTA,
mediante correo  electrdnico, la
aprobacién de las pruebas de color.
(véase Nota 11)

OFICINA DE GENERAL
DE ADMINISTRACION
O LA QUE HAGA SU
VEZ

Hasta un (01) dia calendario, contado a
partir del dia siguiente de recibida la
comunicacién del area usuaria. En caso de
aprobacion, EL CONTRATISTA podra
recoger las pruebas de color aprobadas,
ldesde el dia siguiente de la comunicacién de
la OGA o la que haga su vez, no obstante, el
plazo de impresion inicia a partir del dia
siguiente que la OGA o la que haga su vez
comunica al CONTRATISTA la aprobacion,
mediante correo electrénico.

iR

Nota 5: Los pléteres deberan estar impresos en su totalidad libres de defectos, conservando la calidad
de su impresion (sin manchas, sin mal registros, etc.).
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ota 6: Esta comunicacion de ajustes y correcciones sera a través de corraagleeffonico, inciuye matriz
de correcciones/ajustes, y la posterior devolucion de la version corregida con plotter en fisico por parte
de EL CONTRATISTA, se realizara a través de mesa de partes de la Entidad dirigido al area usuaria,
hasta obtener la version final del pléter, no obstante, la Entidad podra definir que EL CONTRATISTA
remita el mediante correo electrénico, el enlace con el formato PDF del pléter corregido.

{-050(

Nota 7: Si el incumplimiento observado por el area usuaria implica penalidad, la notificacion al
CONTRATISTA sera realizada a través de la OGA o la que haga sus veces, a fin contabilizar la penalidad
desde la notificacion del incumplimiento hasta la subsanacién del 100%.

Nota 8: De requerirse ajustes y/o correcciones adicionales, incluye matriz de correcciones/ajustes, y la
posterior devolucién de la versidon corregida con plotter en fisico por parte de EL CONTRATISTA, se
realizara a través de mesa de partes de la entidad dirigido al drea usuaria, hasta obtener la version final
del pléter. EL CONTRATISTA debera levantarlos en un plazo, méximo de dos (02) dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de comunicados por el area usuaria.

Nota 9: EL CONTRATISTA entregara, también, las pruebas de color de las caratulas (en tamario A3, tira
y retira). El costo que representen todas las pruebas de color de las caratulas y de los textos interiores
de cada item adjudicado sera asumido por EL CONTRATISTA.

Nota 10: De requerirse correcciones y/o ajustes adicionales a las pruebas de color, EL CONTRATISTA
debera levantarlos en un plazo de dos (02) dias calendario, contado a partir del dia siguiente de
comunicados por el area usuaria.

Nota 11: El envio y recepcién de los correos electrénicos tanto del contratista como de la entidad, se
realizara en el horario establecido por la entidad, caso contrario se recepcionaran al dia siguiente.

2.2.2 Ejecucion de la prestaciéon — Impresion y entrega de los materiales

El plazo de ejecucion de la prestacion, que corresponde a la impresion y entrega de los
materiales, queda establecido conforme a lo requerido o establecido por el area usuaria en
su requerimiento, cuyas condiciones se detallan a continuacion:

ETAPA ACCIONES RESPONSABLE PLAZO
EL CONTRATISTA contara con
el plazo establecido por el area
L Para el inicio de la usuaria.
] impresion se requiere los El plazo de impresién se inicia a
IMPRESION P'°teées 2Pf°blad°s y EL partir del dia siguiente que la
YENTREGA | Pruepasce color CONTRATISTA | OGA o la que haga sus veces
aprobadas, tanto de las ; | CONTRATISTA |
caratulas como de los coniiyea < a
textos interiores. aprobacmr} de las pruebas de
color, mediante correo
electronico.

2.2.3 Obligaciones y Responsabilidades

X

2.2.3.1 Del Area usuaria

a. Entregar los archivos digitales del material a imprimir en un dispositivo de almacenamiento
o mediante un enlace a EL CONTRATISTA, los que incluiran el numero de edicién y el
ndmero de impresién del material educativo para el tramite de los certificados provisionales
de depdsito legal, asimismo, contendran todos los elementos técnicos utilizados en la
elaboracién del material educativo en formato de disefio (fuentes, enlaces, InDesign, etc.)
y estaran correctamente grabados y etiquetados con los titulos correspondientes.

b. Comunicar mediante correo electrénico a la OGA o la que haga sus veces los datos
(numero de edicién o de reimpresién) del material educativo para generar el numero de la
Constancia Provisional de Deposito Legal en la Biblioteca Nacional del Peru.

c. Revisary aprobar los ploteres, y remitirlos a la OGA o la que haga sus veces debidamente
visados cuando sean aprobados. El area usuaria aprobara los pléteres y que es el
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encargado de la revision, ajustes, correcciones y verificdciones de lo
material educativo.

d. Seleccionar, revisar y aprobar las pruebas de color de la caratula y de las paginas
interiores, y remitirlas a la OGA o la que haga sus veces debidamente visadas. En el caso
de las pruebas de color, serdn aprobadas por el area usuaria. En la seleccion de paginas
se escogeran, preferentemente, aquellas que presenten mayor variedad y empleo de color.

e. Comunicar a la OGA o la que haga sus veces durante la etapa de pre-prensa (en caso de
identificar incumplimiento/observaciones en los pléteres o pruebas de color).

f.  Podra realizar el seguimiento de la produccion del servicio durante todo el proceso de
impresion, compaginado, termosellado, embalaje y rotulado de los materiales.

g. Designar al personal responsable para realizar las coordinaciones durante la etapa de pre
prensa y produccién (entregas, ajustes y correcciones de plotters y/o pruebas de color,
entrega de documentacion, etc.)

h.  Comunicar oportunamente a la OGA o la que haga sus veces las acciones relevantes que
impidan la ejecucion del servicio.

i. Revisar y aprobar el tamafo, disefio y demas aspectos de las cajas y los rétulos, de
corresponder.

2.2.3.2 Del Contratista

a. Elaborar los pléteres y las pruebas de color. El costo que represente la impresion de los
pléteres y pruebas de color serd asumido por EL CONTRATISTA.

b. Entregar los pléteres impresos, mediante carta dirigido al area usuaria, a través de mesa
de partes de la Entidad y/o la version PDF del pléter corregido, mediante correo
electronico, segun corresponda.

c. Entregar impresas las pruebas de color de la caratula (tira y retira) y de los interiores,
mediante documento dirigido al &rea usuaria, a través de la Mesa de Partes de la Entidad.
Para las pruebas de color, EL CONTRATISTA debera presentar dos (02) paginas de
pruebas de color, como minimo, por cada pliego de dieciséis (16) paginas del material
educativo. La seleccion de paginas estara a cargo del Area Usuaria, la cual escogera
preferentemente aquellas que presenten mayor variedad y empleo de color.

d. Realizar laimpresién, compaginado, encuadernado, encajado, termosellado, embalaje y/o
rotulado de los materiales educativos, segun requerimiento efectuado en el presente
término de referencia.

e. Remitir a través de la Mesa de Partes Virtual o fisica de la entidad al area usuaria, con
copia a la OGA o la que haga sus veces el cronograma de la planificacién de las etapas
del proceso de produccion hasta la entrega en el almacén de la Entidad en los plazos
establecidos en el contrato, en un plazo maximo de dos (02) dias calendario contabilizados
a partir del dia siguiente de notificada la aprobacion de las pruebas de color, mediante
correo electrénico.

f.  Efectuar el control de calidad durante todo el proceso de produccion, a fin de cumplir con
las caracteristicas técnicas del producto final.

g. Comunicar antes del inicio de la produccion al area usuaria con copia a la OGA o la que
haga sus veces, a través de la Mesa de Partes Virtual o fisica de la entidad, respecto de
los responsables que se encargaran del control de calidad durante todo el proceso de
produccién del material educativo asignado.

h. Entregar al area usuaria, a través de Mesa de Partes de la entidad, en un plazo no mayor
de diez (10) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de comunicada la
aprobacién de pruebas de color mediante correo electrénico por la OGA o la que haga sus
veces al CONTRATISTA, la siguiente informacién en dispositivos de almacenamiento en
tres (3) USB conteniendo lo siguiente: (véase Nota 12):

i. Grabacion final de los archivos digitales de los materiales educativos en los programas
de disefio utilizados en archivo abierto o editable.

ii. Version PDF alta, PDF baja y PDF web (empaquetado en un solo archivo, no por
pliegos).

iii. Escaneado a colores de los pléteres y las pruebas de color aprobados por la Entidad
(empaquetado en un solo archivo, no por paginas).

Nota 12: Cada USB debe contener, de manera conjunta, lo solicitado en los acapites i, ii,
ii (en carpetas separadas). Se precisa que un USB formara parte del expediente de
contratacion. Los otros dos (2) USB seran custodiados por el Area Usuaria.
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Toda la informacién almacenada en los dispositivos de awacemdmiento debera estar
correctamente grabada y concordante con el material educativo impreso; y entregarse en
estuches rotulados: caratula del material educativo impreso, nombre del material
educativo, grado y tipo de archivo.

En caso exista una situacién de entrega por parte de la entidad de archivos cerrados para
el proceso de impresion, el CONTRATISTA so6lo estara obligado a entregar archivos en
PDF en altay baja (ya no la grabacion final de los documentos en los programas de disefio
utilizado y archivo abierto para edicion), los cuales deben corresponder a la version digital
final (con las correcciones solicitadas) y concordantes con el material impreso.

i. Entregar los ejemplares a la Biblioteca Nacional del Perti (BNP), segin LEY N.° 31253, en
un plazo no mayor de cinco (05) dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente
de efectuada la entrega total de los materiales educativos en el almacén, sin afectar el
total de ejemplares requeridos. El nimero del registro correspondiente serd impreso en
los materiales producidos. EL CONTRATISTA debera remitir al area usuaria, a través de
mesa de partes virtual o fisica de la entidad, con copia ala OGA o la que haga sus veces,
mediante una carta en original, indicando el N.° de contrato, N.° de orden de servicio y
titulo, el documento adjunto que acredite el cumplimiento de la entrega de ejemplares a la
Biblioteca Nacional del Pert seguin la normativa vigente.

j- Presentar al area usuaria con copia a la OGA o la que haga sus veces, el certificado PEFC
o FSC u otro documento equivalente vigente emitido a favor de EL CONTRATISTA, que
demuestre que el papel para la produccién de los materiales impresos cumplen con los
requisitos del proceso de cadena de custodia de productos forestales. Este documento
deberé ser presentado, a través de la Mesa de Partes Virtual o fisica de la entidad, de
corresponder, en un plazo no mayor de diez (10) dias calendario, contados a partir del dia
siguiente de comunicada la aprobacion de pruebas de color mediante correo electrénico
por la OGA o la que haga sus veces a el CONTRATISTA.

k. Presentar al area usuaria con copia a la OGA o la que haga sus veces la documentacién
(Certificado, Carta del fabricante de tinta, Declaracién Jurada del fabricante, brouchure,
entre otros), que acredite que las tintas utilizadas no son téxicas. Este documento debera
ser presentado a través de Mesa de Partes Virtual o fisica de la entidad, de corresponder,
en un plazo no mayor de diez (10) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de
notificada el documento de aprobacion de pruebas de color mediante correo electrénico
por la OGA o la que haga sus veces al CONTRATISTA (véase Nota 13).

I. Brindar las facilidades necesarias al personal designado por la Entidad permitiendo el
acceso en todas las areas y ambientes donde se realice la produccién, almacenamiento y
despacho, cuando corresponda.

m. Prever el numero de ejemplares necesarios para la verificacién de las caracteristicas
técnicas y fisicas para la toma de muestra del Certificado de Calidad, de tal manera que
no afecte el niUmero total de ejemplares correspondientes al item.

n. Remitir a través de Mesa de Partes Virtual o fisica de la entidad al area usuaria con copia
ala OGA o la que haga sus veces el rotulado de membretes que se imprimiran en las cajas
para revision del Area Usuaria. Para la aprobacién, debera entregar mediante documento
al area usuaria a través de Mesa de Partes Virtual o fisica de la entidad, el “acta de entrega”
al area usuaria de las muestras fisicas de las cajas con maquetas y el rotulado de
membretes”, conforme se detalla en el numeral 2.1.2.1 Rotulado de las cajas del presente
documento.

0. En caso de presentar documentos en un idioma diferente al esparfiol, EL CONTRATISTA
debera presentar copia simple de la traduccion por traductor publico juramentado o
traductor colegiado certificado, seguin corresponda.

La OGA o la que haga sus veces

a. Estar a cargo de la gestién administrativa del contrato.

b. Recibir del Area Usuaria: i) los incumplimientos/observaciones identificadas en la pre-
prensa, y ii) los pléteres y pruebas de color en fisico aprobados, segun corresponda.

c. Tramitar los numeros provisionales de la Constancia Provisional de Depésito Legal ante
Biblioteca Nacional del Peru, por cada tipo material a imprimir, los cuales seran entregados
a EL CONTRATISTA para ser consignados en los créditos.

d. Tramitar y recabar el Certificado de Depésito Legal, el cual es individual por cada material
a imprimir.
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P Entregar al Area Usuaria todos los documentos que se erfitan entre Ia
sus veces y EL CONTRATISTA.

f.  Gestionar el ingreso de los materiales educativos impresos internados por EL
CONTRATISTA al almacén de la entidad.

g. Coordinar con la Unidad de Almacenamiento y Distribucidn la entrega de la copia de las
Guias de Remision correspondientes a la toma de muestra y su reposicién, para su
traslado al area usuaria.

h. Entregar al AREA USUARIA el certificado de calidad, correspondiente a cada material.

-0500

‘6 la que haga

Nota 13: La Entidad, segun el volumen de impresién, podra definir la exigencia de la presentacién de
la documentacién que acredite que las tintas utilizadas no son téxicas.

2.2.4 Productos o entregables

El contratista es el responsable de la entrega de la totalidad del material impreso segun los
plazos indicados. En caso de que el lote no se encuentre completo estara sujeto a penalidades
por mora.

A fin de emitir la conformidad del servicio de impresién, una vez internado el 100% de los
materiales educativos impresos en el almacén de la Entidad y realizada la verificacién del
cumplimiento de las caracteristicas técnica, la OGA o la que haga sus veces debera remitir al
area usuaria el Certificado de calidad del producto, emitido por un organismo de certificacion de
productos o un organismo de inspeccion acreditado por la Direccion de Acreditacién del Instituto
Nacional de Calidad (INACAL). El certificado de calidad debe describir todas las caracteristicas
que se indican en el numeral 2.2.10. de la presente ficha de homologacion.

2.2.5 Garantia Comercial

El plazo de garantia comercial que debera otorgar EL CONTRATISTA por los materiales
impresos es de un (1) afo, contado a partir del dia siguiente de emitida su conformidad.

EL CONTRATISTA debera garantizar que todos los materiales impresos y entregados a la
ENTIDAD son libres de defectos atribuibles a los insumos, al proceso de fabricacién y/o a
cualquier acto u omision, que pueda manifestarse durante el uso normal de las mismas en el
lugar de destino final.

Previo informe del area usuaria, la OGA o la que haga sus veces notificara de inmediato y
por escrito a EL CONTRATISTA sobre cualquier reclamo relacionado con esta garantia. Al
recibir dicha notificacion, EL CONTRATISTA realizara las acciones necesarias para
reemplazar los ejemplares defectuosos en su totalidad o en parte, debiendo asumir los costos
de su distribucion al destino correspondiente (sin costo alguno para la ENTIDAD). Con este
fin, identificado el tipo de defecto y la cantidad de ejemplares a reemplazar, asi como
estimado el tiempo que tome realizar las acciones conducentes al reemplazo, las partes
procederan a suscribir un acta que recoja de forma detallada, ademas de lo sefalado, los
mecanismos para ello, adjuntando, de corresponder, los destinos y cantidades de
distribucion. El plazo maximo para la atencion es de diez (10) dias calendario.

Si EL CONTRATISTA después de haber sido notificado, no cumpliese con subsanar los
defectos encontrados y/o con el plazo pactado, la ENTIDAD podra tomar las medidas
correctivas que sean necesarias, por cuenta y riesgo de EL CONTRATISTA y sin perjuicio de
los demas derechos de la ENTIDAD frente a ella.

2.2.6 Responsabilidad por defectos o vicios ocultos
El plazo por responsabilidad por defectos o vicios ocultos es de un (01) afio, contado a partir
de la conformidad otorgada por la Entidad. En caso de detectarse los defectos o vicios ocultos
deberd aplicarse el procedimiento establecido en el numeral 2.2.5 garantia del servicio.
2.2.7 Propiedad intelectual
La ENTIDAD es el titular de los derechos de propiedad respecto a los documentos, disefios,

imagenes y otros, que hayan sido proporcionados para la ejecucion del servicio de impresion
(se precisa que los derechos de autor de los materiales entregados a EL CONTRATISTA
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para la impresién del material impreso son de propiedad de la ENNRADAS se cuenta con la
autorizacion de las editoriales para su impresién, segun corresponda).

2.2.8 Plazo y lugar de entrega o de ejecucién
2.2.8.1 Plazo: El plazo de impresion se inicia a partir del dia siguiente que la OGA o la que haga
sus veces comunica al CONTRATISTA la aprobacién de las pruebas de color, mediante
correo electronico.

2.2.8.2 Lugar: Los bienes se entregaran de acuerdo al siguiente detalle:

N° | LUGAR DE . DISTRITO/PROVINCIA/RE- 3
R DIRECCION San TELEFONO | CANTIDAD
1 Bl s mosess » N deiid i

2.2.9 Condiciones de entrega, recepcion y conformidad
2.2.9.1 Seguimiento a la produccién

La ENTIDAD, a través del area usuaria, podra realizar el seguimiento a las etapas del proceso
que conducen a la entrega final de los productos del servicio contratado, y para ello la OGA o
la que haga sus veces comunicara a EL CONTRATISTA, de laidentidad del personal designado
para tal fin. El formato a aplicar, de ser el caso, serd una FICHA DE SEGUIMIENTO A LA
PRODUCCION (anexo A), en el que se verificara las etapas de la produccion, avances u
ocurrencias. EL CONTRATISTA, a través de su Departamento de Control de Calidad o quien
haga de sus veces, brindara las facilidades al personal designado por la ENTIDAD en la
supervision y/o verificacion del material impreso permitiendo el acceso en todas las areas
donde se realice la produccién, almacenamiento y despacho de los materiales educativos.

2.2.9.2 Emisién de la conformidad. (Véase nota 15)

La emision de la conformidad se dara previo informe por parte del area usuaria en un plazo de
siete (7) dias calendario, luego de contar con la siguiente documentacion:

a) Documento emitido por parte del area de almacén sefialando que se ha recibido el 100%
de los materiales impresos, debiendo adjuntar copia(s) de la (s) Guia(s) de remisiéon que
acredite(n) la entrega y recepcion del material educativo, copia de la Guia de remision
correspondiente a la toma de muestra y su reposicion. La entidad podra solicitar otro
documentos segun su requerimiento. )

b) Copia del documento que acredite la entrega de ejemplares a la Biblioteca Nacional del
Peru, segin LEY N.° 31253.

c) Copia de documento que acredite la entrega en dispositivos de almacenamiento en tres (3)
USB, segun la forma precisada y descrita en el literal h), numeral 2.2.3.

d) Copia del Certificado PEFC o FSC o cualquier otro certificado equivalente vigente que
demuestra que el papel para la produccién de los materiales impresos cumple con los
requisitos del proceso de cadena de custodia de productos forestales.

e) Copia de la documentacion que acredite que las tintas utilizadas no son téxicas, de
corresponder.

f) Documento emitido por un organismo de certificacion de productos o un organismo de
inspeccién acreditado por la Direccion de Acreditacion del Instituto Nacional de Calidad
(INACAL) que acredite el resultado favorable del cumplimiento de las caracteristicas
técnicas y fisicas de los materiales impresos.

De presentarse observaciones a los materiales entregados, se procedera de acuerdo con la
normatividad vigente. Realizadas las subsanaciones y presentado el respectivo certificado de
conformidad, el area usuaria procedera a la verificacion y, de corresponder, a la emision de la
respectiva conformidad del servicio. Si pese al plazo de subsanacién otorgado, EL
CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la Entidad podra resolver el
contrato de acuerdo con la normatividad vigente. La recepciéon conforme de los materiales no
enerva el derecho a reclamo posterior por defectos de vicios ocultos.

Ademas, (Véase nota 14, 15y 16).
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condiciones para el otorgamiento de la conformidad relacionadas al fiel cumplimiento
del servicio.

Nota 15: Conjuntamente con la conformidad de ingreso de los materiales, la OGA o la que
haga sus veces, remitird al area usuaria, un ejemplar del lote internado en el
Almacén.

Nota 16: En caso exista una situacion de entrega de archivos cerrados para el proceso de
impresion, EL CONTRATISTA solo estara obligado a entregar archivos en PDF (en
alta y baja), los cuales deben corresponder a la versién digital final (con las
correcciones solicitadas) y concordantes con el material impreso.

2.2.10 EVALUACION DE LA CONFORMIDAD
2.2.10.1 Métodos de ensayo
La Entidad podra definir la contratacién del laboratorio y/u organismo de inspeccién y/u organismo
de certificacién, acreditado por la Direccion de Acreditacién del Instituto Nacional de Calidad
(INACAL), o por un organismo de acreditacién de otros paises miembros firmantes del Acuerdo de
Reconocimiento Multilateral (MLA) del IAF(International Accreditation Forum) o del IAAC
(Cooperacion Interamericana de Acreditacion) o del Acuerdo de Reconocimiento Mutuo (MRA) de
la Cooperacion Internacional de Acreditacion de Laboratorios (ILAC).
El certificado de calidad debe demostrar que el bien cumple con las especificaciones técnicas (segun
normas internacionales, regionales o nacionales o normas equivalentes), el cual hara referencia a
los bienes contratados.
Cabe sefalar que la toma de muestras para el proceso de certificacion sera realizada en el Almacén
de la entidad, o cualquier otro local dentro del &mbito de localizacién de la entidad, previa notificacion
a EL CONTRATISTA.
-| REQUISITO CAPITULO/
N. TECNICO NUMERAL REFERENCIA NORMATIVA
e NTP-ISO 536:2022. Papel y Cartén.
Determinacién de gramaje.
e NTP 272.128:2010 (revisada el 2020),
1 | Gramaje ;‘ﬁc':‘ Herma PAPELES Y CARTONES. Principios para la
clasificacion general y guia para la seleccién
de parametros de calidad de papeles y
cartones.
Calibre Toda la norma TAPPI/ANSI T 411 om-21. Thickness (Caliper)
2 técnica Of Paper, Paperboard, And Combined Board
ISO 2470-1:2016 Paper, board and pulps —
Blancura Parte 1: Measurement of diffuse blue reflectance factor —
3 (1SO) o Condiciones de Egrthz. Indoor daylight conditions (ISO
iluminacién interior rightness)
Toda | TAPPI/ANSI T 452 om-18 Brightness of pulp,
4 | Blancura oud 'a norme paper, and paperboard (directional reflectance at
(Photovolt) tecnica 457 nm).
i Toda la norma ANSI/TAPPI 653 om 22. Specular Gloss of paper
5 | Brillo técnica and aparpoard at 20 degrees.
UNE-ISO 2471 (2015). Papel y carton.
Determinacién de la opacidad (fondo papel).
OBacidiad Toda la norma Método de reflectancia difusa, o TAPPI T425 om-
6 P técnica 21 Opacity of paper (15/d geometry, illuminant
A/2°, 89% reflectance backing and paper
backing).
Tamafic de NTP 280.001 1974 (Revisada el 2018),
7 w—"o Apartado 5.7.5 CUADERNOS, TEXTOS ESCOLARES Y
ARTICULOS SIMILARES.
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EMBALAJE DE CARTON Determinaciéon a la
Toda la norma : ; AT

resistencia a la compresioén. 12 edicion.

teenica TAPPI/ANSI T 804 om-20 Compression test o
fiberboard shipping containers, Test Method.

8 | Embalaje

2.2.10.2 Inspeccion por atributos

La Entidad podra definir la contratacion de un organismo de inspeccion, acreditado por la
Direccion de Acreditacion del Instituto Nacional de Calidad (INACAL), o por un organismo de
acreditacioén de otros paises miembros firmantes del Acuerdo de Reconocimiento Multilateral
(MLA) del IAF (International Accreditation Forum) o del IAAC (Cooperacion Interamericana de
Acreditacion) o del Acuerdo de Reconocimiento Mutuo (MRA) de la Cooperacion Internacional
de Acreditacion de Laboratorios (ILAC).

REQUISITO TECNICO REFERENCIA

Formato Regla calibrada
Calibre de cartulina Micrémetro
Impresién (todas sus caracteristicas) Inspeccién visual
Encuadernacion Inspeccion visual

Defectos criticos, mayores y menores Inspeccion visual
Calibre del plastico Micrémetro

2.2.10.3 Plan de muestreo

Para la evaluacién de la conformidad, se realizara en base a la NTP-ISO 2859-1:2013 (revisada
el 2023) Procedimientos de muestreo para inspeccion por atributos. Parte 1: Esquemas de
muestreo clasificados por limite de calidad aceptable (LCA) para inspeccion lote por lote, con
un Plan de muestreo simple para inspeccién reducida (véase nota 17), aplicando el Nivel de
Inspeccion Especial S-4, para los tres (3) niveles de limites de calidad aceptable (AQL)
clasificando los siguientes defectos:

a. AQL 1%.- Defecto critico: Falta de hojas, mal compaginado, error de registro de color,
mal corte que afecte el texto o ilustracion, despintado o corrida de tinta que afecte la
lectura. Incorrecto engrapado o falta de grapas necesarias.

b. AQL 2,5%.- Defectos mayores: Hojas decoloradas, manchadas, despintadas o corridas
de tinta, mal corte de hojas.

| E

c. AQL 4%.- Defectos menores: Hojas sucias, caratulas dobladas, esquinas que sobresalen,
cartulinas con huellas de doblez.

Nota 17: Para lotes menores a 500 ejemplares, se podra utilizar la Tabla 2-C Inspeccion
reducida segln la NTP ISO 2859-1:2013 (revisada el 2023), con los LCA? de acuerdo a la
necesidad de la entidad. "

2.2.11 Otras penalidades (véase Nota 18)

N.° CAUSAL FORMA DE CALCULO PROCEDIMIENTO

Recoger el dispositivo de | Por cada dia de atraso, se| Se verificara con la fecha
almacenamiento con los | aplicara una penalidad de 5 % | establecida en el documento y/o
1 archivos digitales, fuera del | dela UIT vigente al momento de| correo electrénico
plazo establecido en el numeral | la aplicacion. correspondiente.

221.11.

! Procedimiento por muestreo para inspeccién por atributos. Parte 1: Esquema de muestreo clasificados por limites de calidad
aceptables (LCA) para inspecciodn lote por lote.
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i D Entregar los plteres en version | Por cada dia de atraso, se| Se veMNficara~Con LT e el
fisica o comunicacion de aplicara una penalidad de 5 % | recepcién del documento
2 observaciones al archivo digital, de la UIT vigente al momento de| correspondiente.
fuera del plazo establecido en la aplicacion.
el numeral 2.2.1.1.1.
Entregar el plotter, sin levantarel | Por cada dia de atraso, se| Se verificard con el documento
100% de las observaciones aplicara una penalidad de 5 % | de observacion correspondiente,
comunicadas por el OGA o el que| dela UIT vigente almomentode| y serd contabilizado desde la
2 haga sus veces, de acuerdo a lo | la aplicacién. notificacion al CONTRATISTA
establecido en el numeral del incumplimiento hasta la
221.11. subsanacién del 100%.
Entregar las pruebas de color, Por cada dia de atraso, se| Se verificara con la fecha de
fuera del plazo establecido en aplicara una penalidad del 5 %| recepcién del documento
4 el numeral 2.2.1.1.1. de la UIT vigente al momento de| correspondiente.
la aplicacién
Entregar los ejemplares a la | Por cada dia de atraso, se| Se verificard con la fecha en la
Biblioteca Nacional del Peru | aplicara una penalidad de 5 % | que ingresa el documento por
fuera del plazo establecido en | dela UIT vigente almomento de| Mesa de Partes de la Biblioteca
& el literal i), numeral 2.2.3.2 la aplicacion. Nacional del Pert.
Entrega de la copia del| Por cada dia de atraso, se
Certificado PEFC o FSC o de | aplicara una penalidad de 5 % | Se verificard con la fecha de
cualquier otro certificado | dela UIT vigente al momento de | recepcién del documento
6 equivalente, por corresponder, | la aplicacion. correspondiente.
fuera del plazo establecido en
el literal j) numeral 2.2.3.2
Entregar de la copia la| Porcada diade atraso, se
documentacién que acredite | aplicara una penalidad de 5 % . .
que las tintas utilizadas no son | de la UIT vigente al momento Se verl.f!cara con la fecha de
7 toxicas, fuera del plazo | de Ia aplicacién. recepcion d_el documento
establecido en el literal k) correspondiente.
numeral 2.2.3.2
Entregar los dispositivos de Por cada dia de atraso, se Se verificara con la fecha de
almacenamiento, con los aplicard una penalidad de 5 % recepcion del documento
8 contenidos del numeral 2.2.3.2 | dela UIT vigente al momento de | correspondiente.
literal h del Contratista, fuera la aplicacién
del plazo establecido.
Entregar el cronograma de la Por cada dia de atraso, se Se verificara con la fecha de
planificacién de la produccion aplicara una penalidad de 5% [recepcion del documento
hasta su entrega en el de la }JIT_\{lgente al momento de [correspondiente.
9 . la aplicacion
almacén de la Entidad, fuera
del plazo establecido en el
literal ) numeral 2.2.3.2
Entregar la muestra de las cajas | Por cada dia de atraso, se Se verificara con la fecha de
y rétulos, fuera del plazo aplicara una penalidad de 5 % |recepcion del documento
2 de la UIT vigente al momento de |correspondiente.
10 sefalado en el numeral 2.1.2.2 la aplicacia
plicacion
“De la aprobacion de las cajas y
rotulados”
Nota 18: La Entidad contratante al momento de la formulaciéon de su requerimiento seguin las necesidades
podran adicionar otras penalidades, y definir el porcentaje a la UIT conforme al monto contractual.
2.3 REQUISITOS DE CALIFICACION
2.3.1 Equipamiento estratégico
La imprenta debera contar como minimo con el siguiente equipamiento:
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2.3.1.1 Para la impresion de hasta 50 000 unidades:
a. Una (01) maquina impresora offset en pliegos de papel a cuatro (4) colores o una

maquina plana offset a cuatro (04) colores

Una (01) maquina dobladora de papel

Una (1) maquina cortadora o guillotina de papel

Una (01) méaquina engrapadora

Una (01) maquina plastificadora / laminadora

Un (01) tunel de termoencogido / termoformado (horno).

2.3.1.2 Para la impresion de mas de 50 000 unidades:
Una (01) maquina rotativa offset a cuatro (04) colores.
Una (01) maquina plana offset a cuatro (04) colores

Una (01) maquina engrapadora
Una (01) maquina de corte trilateral en linea de encuadernacién
Una (01) maquina plastificadora / laminadora
Un (01) tunel de termoencogido / termoformado (horno).

232 Experiencia del postor en la especialidad
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Acreditacion del Equipamiento estratégico: Copia de documentos que sustenten la propiedad, la
posesién, el compromiso de compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad
del equipamiento estratégico requerido.

MONTO FACTURADO
ACUMULADO

CANTIDAD MAXIMA DE
CONTRATACIONES

ANTIGUEDAD DE
LA PRESTACION

ACREDITACION DE
EXPERIENCIA

El postor debe
acreditar un monto
facturado acumulado
equivalente a no
menor a uno (1) ni
mayor a tres (3)

veces el valor
estimado por la
contratacién de

servicios iguales o
similares al objeto de
la convocatoria
(Véase Nota 19)

contrataciones.

(20) Ocho (8)
de la prese

computaran
la fecha
conformidad
emisién
comprobante
pago,

afos

anteriores a la fecha

ntacién

de ofertas que se

desde
de la
o]

del

de

segun corresponda

Se podra acreditar con
copia simple de (i)
contratos u o6rdenes de
servicios, y su respectiva
conformidad o constancia
de prestacién; o (i)
comprobantes de pago
cuya cancelacion  se
acredite documental y
fehacientemente, con
voucher de depésito, nota
de abono, reporte de
estado de cuenta,
cualquier otro documento
emitido por Entidad del
sistema financiero que
acredite el abono o
mediante cancelaciéon en
el mismo
comprobante de pago.

Definicién de
Prestacion similar

Impresioén y/o fabricacién y/o elaboracion y/o reproduccién de libros, textos en
general o revistas o anuarios o memorias institucionales o compendios o |,
manuales o cuadernos de trabajo o cuadernillos o guias metodolégicas u obras 4
literarias. Dichos servicios de impresién podran considerar los servicios
complementarios de embalaje y/o modulado, sin embargo, esto ultimo no podra
acreditar de manera individual la experiencia requerida.

~ Nota 19: La entidad contratante debera establecer, en la formulacién de su requerimiento, el monto facturado
a solicitar para acreditar la experiencia del postor en la especialidad.

lll. INFORMACION COMPLEMENTARIA

3.1 De la seleccioén

No se homologa.
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Anexo A
FICHA DE SEGUIMIENTO A LA PRODUCCION

N° DE PROCEDIMIENTO
DE SELECCION
CONTRATISTA
PRODUCTO - ITEM
LUGAR DE INSPECCION

CANTIDAD O TIRAJE FECHA DE INSPECCION DIA MES | ANO

%

AVANCE OBSERVACION

ETAPA DE PRODUCCION

MATERIA PRIMA
(bobinas de papel y pliego de

carton)

; PLIEGO N°
IMPRESION TS
TROQUELADO
PLEGADO
COMPAGINADO
ENCUADERNADO (ENGRAPADO)
CORTE TRILATERAL
NUMERACION

ACABADO CARATULA
(PLATIFICADO)

MODULADO

EMBOLSADO DE LAS CAJAS
ENCAJADO
TERMOSELLADO
PALETIZADO

6_7 (armado en camas con

esquineros y stretch film)

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
CONCLUSIONES RECOMENDACIONES

RESPONSABLES DEL SEGUIMIENTO

CONTRATISTA ENTIDAD
NOMBRE Y APELLIDOS NOMBRES Y APELLIDOS
FIRMA'Y SELLO DEL FIRMA Y SELLO DEL
REPRESENTANTE DE LA EMPRESA REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD
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