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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de selecciéon convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante
¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacidon con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos 0 manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.
Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la

oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados

1 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

/
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.
Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un
consorcio en un procedimiento de seleccidon, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacién de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en

0
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el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.12. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccidn revisa las ofertas econdémicas
qgue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo vy el
otorgamiento de la buena pro.

1.14. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Per.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastar4 que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

3.5.

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

0
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, serén aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, seguln la forma establecida en la seccidon especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre

RUC N°
Domicilio legal
Teléfono:

Correo electronico:

Programa Educacion Basica para Todos - Unidad Ejecutora 026
20380795907

Calle Del Comercio Nro. 193 - San Borja

(01) 615-5800

ol _procesos 09@minedu.gob.pe;

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del “SERVICIO DE

CAPTURA DE DATOS CON

TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR: DIAGRAMACION, IMPRESION

Y MODULADO DE FICHAS OPTICAS Y PRUEBAS DE CAPTURA DE DATOS, RECEPCION
E INVENTARIO, PROCESAMIENTO Y DESTRUCCION DE INSTRUMENTOS DE LA
EVALUACION NACIONAL DE LOGROS DE APRENDIZAJE DE ESTUDIANTES 2025 (ENLA

2025)".

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO Solicitud de Aprobacion de

Expediente de Contratacion e

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIEN

RECURSOS ORDINARIOS

| 21 de abril de 2025.

TO

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento s

e rige por el sistema de A SUMA ALZADA, de acuerdo con lo

establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplicable para el presente

procedimiento.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la p

resente convocatoria se prestaran en el plazo de hasta 158 dias

calendario. El servicio iniciara a partir del dia siguiente de suscrito el "Acta de inicio del servicio"

/
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de acuerdo a TDR (numeral 10.2), en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacion.

El Contratista se obliga a prestar las actividades descritas en el presente término de referencia,

en los plazos segun el siguiente detalle:

Tabla 9. Plazo de Ejecucion

Etapa 1

Wetividad

Plazo del Contratista (*)

Diagramacion, aprobacion
de data variable de
Fichas dpticas y prueba
de captura de datos.

Hasta 21 dias calendario contabilizados a partir del
dia siguiente de la firma del “Acta de inicio del
servicio”.

Impresién, inventario,
modulado y traslado de
Fichas opticas y
Documentos auxiliares.

Hasta 28 dias calendario contabilizados a partir del
dia siguiente de la firma del “Acta de aprobacién de
fichas dpticas con data variable para impresiéon™

Pruebas de captura de
datos

Hasta 15 dias calendario para la finalizacidn de las
pruebas de captura de datos, contados a partir del
dia siguiente de la firma del “Acta de enfrega de
Fichas opiicas y documentos auxiliares”.

* Segun cronograma coordinado entre la UMC y el Contratista en la primera reunién de coordinacién.

(")
Etapa 2

Actividad

Plazo del Contratista

Capacifaciones en los
Protocolos de trabajo

Hasta 01 dia calendario para la realizacion de la
capacitacion de protocolos de trabajo que tiene que
realizarse un dia antes de la firma del “Acta de inicio
de recepcion de cajas con instrumentoas”.

Recepcion e Inventario
del total de cajas con
instrumentos

Hasta 10 dias calendario para la finalizacién de la
recepcion e inventario de cajas con instrumentos,
contados a partir del dia siguiente de la firma del
“Acta de inicio de recepcién de cajas con
instrumentos”.

Inventario del total de
instrumentos

Hasta 09 dias calendario para la finalizacién del
inventario a nivel nacional de todos los instrumentos,
contados a partir del dia siguiente de la firma del
“Acta de recepcion total de cajas con instrumentos”.

Puesta en produccion de
los aplicativos de apoyo
segun lo indicado en
anexo B (excepto “AAD-
Sistema de inventario de
cajas e instrumentos”)

Hasta 02 dias calendario para la puesta en
produccion de los aplicativos de apoyo segun lo
indicado en anexo B (excepto “AAQ-Sistema de
inventario de cajas e instrumentos”), contados a partir
del dia siguiente de la firma del “Acta de recepcion
total de cajas con instrumentos”.

(*) La etapa 2 esta condicionada a la fecha de aplicacion de la ENLA la cual es aprobada a través
de la Resolucion Ministerial comrespondiente, en consecuencia, el servicio concluira en el mes
febrero de 2026 (aproximadamente); en caso se modifiguen las fechas de aplicacion de la ENLA,
esta se realizara mediante Resolucion Ministerial.




UNIDAD EJECUTORA 026: PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS

CONCURSO PUBLICO N° 008-2025-MINEDU/UE026 “SERVICIO DE CAPTURA DE DATOS CON
TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR: DIAGRAMACION, IMPRESION Y MODULADO DE FICHAS OPTICAS Y
PRUEBAS DE CAPTURA DE DATOS, RECEPCION E INVENTARIO, PROCESAMIENTO Y DESTRUCCION DE
INSTRUMENTOS DE LA EVALUACION NACIONAL DE LOGROS DE APRENDIZAJE DE ESTUDIANTES 2025
(ENLA 2025)”. — BASES INTEGRADAS

ENTREGA PARCIAL de
imagenes recortadas

Actividad Plazo del Contratista
RECORTE DE Hasta 08 dias calendario para la entrega parcial de las
IMAGENES imagenes recortadas, contados a partir del dia siguiente

de firmada el “Acta de recepcion total de caas con
instrumentos”.

ENTREGA TOTAL de
imagenes recortadas
de la muestra de
estudiantes entregada
por la UMC

CAPTURA DE DATOS
Entrega de entrega de
archivos de datos txt

Hasta 15 dias calendario para la entrega total de
imagenes recortadas de la muestra de estudiantes
entregada por la UMC, contados a partir del dia siguiente
de firmada el “Acta de recepcion total de cajas con
instrumentos”.

Hasta 22 dias calendario para la entrega de entrega de
archivos de datos txt con la data capturada, contados a
partir del dia siguiente de la firma del “Acta de recepcidn

Etapa 3 con la data capturada. | total de cajas con instrumentos”.

REVISIONES Hasta 06 dias calendario para la entrega de archivos
INICIALES de datos txt con revisiones iniciales subsanadas,
Entrega de archivos de | contados a partir del dia siguiente de la firma del “Acta
datos txt con revisiones | de entrega de archivos de datos txf con la data
iniciales subsanadas capturada”.

: Hasta 06 dias calendario para la entrega de archivos
Entrega de archivos de .
datos con el ndmero de de datos con el nimero de forma recuperada, contados
forma recuperada a partir del dia siguiente de la firma del “Acta de entrega

P de archivos de datos txt con la dafa capturada’
DEPURACION Hasta 40 dias calendario para la entrega de archivos
Entrega de archivos de | de datos txt con la data depurada, contados a partir del
datos txt con la data | diasiguiente de la firma del “Acta de entrega de archivos
depurada de datos txt con revisiones iniciales subsanadas”.
DESTRUCCION Hasta 10 dias calendario para el borrado de
Borrado de informacion informacion digital y destruccion de informacidn fisica,
digital y destruccion de contados a partir del dia siguiente de la firma del “Acta
informacion fisica de entrega de archivos de datos txt con la data
Etapa 4 depurada”.

Informe de incidencias
del servicio.

Hasta 05 dias calendario, contados a partir del dia
siguiente de la firma del “Acta de destruccion de los
documentos fisicos gestionados durante el servicio”.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, el cual sera
brindado de forma GRATUITA y Unicamente de forma DIGITAL. Para ello, deben solicitarlo al correo
electronico ol _procesos 09@minedu.gob.pe. Las copias son enviadas directamente al correo
sefalado por el administrado.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 32185 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025
- Ley N° 32186 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal

2025.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF — Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, y su Reglamento.
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Decreto Supremo N° 344-2018-EF — Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

Directivas del OSCE.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS — Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del -
Procedimiento Administrativo General.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la
Informacidn - Plblica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

Ley N° 27815, Ley de Cadigo de Etica de la Funcién Publica.

Resoluciones emitidas por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Cualquier otra disposicidn legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
gue no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?2, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos parala admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

2

3

@

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/



https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

.
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e) Declaracioén jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que
conforman la oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita
o digital, segiin la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales®). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso
de persona natural, por este 0 su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen
de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

Advertencia

El comité de seleccion no podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admisién de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cddigo de cuentainterbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior, segin Formato N° 01.

e) Copiade lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta

con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
> Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:



https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de

g)
h)

)

K)

persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

Domicilio, N° teléfono fijo, N° celular y correo electrénico para efectos de la notificacion
durante la ejecucion del contrato, segun Formato N° 02.

Declaracion Jurada de Compromiso Antisoborno para los Socios de Negocios del Ministerio
de Educacioén, segun Formato N° 03.

Declaracion Jurada de Compromiso de Integridad del Ministerio de Educacion, segun Formato
N° 04.

Copia del Plan para la vigilancia, prevencién y control de COVID-19 en el trabajo”, en
consideracion a la Resolucion Ministerial N° 022-2024-MINSA que aprueba la Directiva
Administrativa N° 349-MINSA-DGIESP-2024 y en cumplimiento al plan de vigilancia,
prevencion y control de la COVID-19 en el trabajo del Ministerio de Educacion (version actual).
Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales®). Los deméas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho finy, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacioén o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, Ilo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.
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Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:



https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

.
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e En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Per(, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

2.5.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en la Mesa de Partes del Ministerio de Educacion, sito Calle
El Comercio N° 193, piso 1-San Borja, en el horario de 08:30 am a 5:00 pm de lunes a viernes.

Cabe precisar que el contratista podra presentar los entregables, de manera digital, a través de la
Mesa de Partes Virtual (MPV) del MINEDU, en el siguiente enlace web:
https://enlinea.minedu.gob.pe/; siempre y cuando cada documento no exceda los 40 Megabyte, en
caso exceda dicha capacidad, los documentos deberan ser presentados a través de un enlace web
(link) consignado en la MPV-MINEDU.

La MPV-MINEDU estara habilitada las veinticuatro (24) horas del dia y los siete (07) dias de la
semana para la presentacion de documentos. Los documentos que ingresen a través de Mesa de
Partes Virtual (MPV) desde las 00:00 horas hasta las 23:59 horas durante los siete (07) dias de la
semana se consideran presentados en ese mismo dia.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en seis (06)
armadas conforme al siguiente cuadro:

9

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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Porcentaje de
Cronograma de Hivel de avance pagrotd;I 1:1;:“10
pago servicio
1* Pago 1er entregable 10 %
2* Pago 2do entregable 10 %
3° Pago Jer entregable 15 %
4* Pago 4to entregable 30 %
5° Pago 5to entregable 25 %
6? Pago 6to entregable 10 %
DURACION TOTAL DEL SERVICIO 100 %

Para efecto del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar
con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Oficina de Medicion de la Calidad de los Aprendizajes
(UMC) del MINEDU emitiendo la conformidad de cada prestacion efectuada (entregables).

- Comprobante de pago (Factura). (*).

- Entregable

LA ENTIDAD no reconocera pago adicional de ninguna naturaleza, debiendo incluir en su oferta
todos los costos, tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas, costos laborales,
certificaciones, distribucién y otros que incidan en el costo del servicio a contratar.

(*) Dicha documentacién se debe presentar en la Mesa de Partes del Ministerio de Educacion, sito
Calle EI Comercio N° 193-San Borja, piso 1-San Borja, en el horario de 08:30 am a 5:00 pm de
lunes a viernes, dirigida a la Oficina de Logistica- Coordinacién de Ejecucion Contractual.

Cabe precisar que podra presentar los documentos correspondientes, de manera digital, a través
de la Mesa de Partes Virtual (MPV) del MINEDU, en el siguiente enlace web:
https://enlinea.minedu.gob.pe/. Cada documento no debe exceder los 40 Megabyte, en caso
exceda dicha capacidad, los documentos deberan ser presentados a través de un enlace web (link)
consignado en la MPV-MINEDU.

La MPV-MINEDU estara habilitada las veinticuatro (24) horas del dia y los siete (07) dias de la
semana para la presentacién de documentos.
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CAPITULO 1Nl
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE CAPTURA DE DATOS CON TECNOLOGIAS
. OCRIOMR/ICR: DIAGRAMACION, IMPRESION Y
Version MODULADO DE FICHAS OPTICAS Y PRUEBAS DE Fecha
3D CAPTURA DE DATOS, RECEPCION E INVENTARIO, 16/05/25
PROCESAMIENTO y DESTRUCCION DE INSTRUMENTOS
DE LA EVALUACION NACIONAL DE LOGROS DE
APRENDIZAJE DE ESTUDIANTES (ENLA 2025)

1. DEPENDENCIA USUARIA

Oficina de Medicion de la Calidad de los Aprendizajes (UMC) - SPE - UE 026, del Ministerio de
Educacién (MINEDU).

2. DENOMIMACION DE LA CONTRATACION

Términos de referencia del Servicio de captura de datos con tecnologias OCRIOMRICR:
diagramacion, impresian y modulado de fichas dpficas v pruebas de captura de datos, recepeién e
inventario, procesamiento y destruccion de instrumentos de la Evaluacion Nacional de Logros de
Aprendizaje de Estudiantes (ENLA 2025).

3. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contar con Servicio de captura de dates con tecnologias OCR/OMR/ICR: diagramacion, impresion
y modulado de fichas dpticas v prushas de captura de datos, recepcion & inventario, procesamisnto
y destruccion de instrumentos de la Evaluacion Macional de Logros de Aprendizaje de Estudiantes
(ENLA 2025).

4. FINALIDAD PUBLICA

El presente servicio se sustenta en [a necesidad de contar con un servicio de captura de datos con
tecnologias OCRIOMRACR: diagramacion, impresion y modulado de fichas opticas y pruebas de
captura de datos, recepcion e inventario, procesamiento y destruccion de instrumentos de la
Evaluacion Macional de Logros de Aprendizaje de Estudiantes (ENLA 2025), lo que permitira ofrecer
informacion oportuna, valida, confialle v comparable, que enrguezca &l debate plblico sobre la
educacion en €l Penl y permita tomar decisiones basadas en la evidencia que marguen el rumbo
del siztema educativo en la blisqueda de una educacion equitativa v de calidad.

5. ANTECEDEMTES

La Oficina de Medicidon de la Calidad de los Aprendizaies (UMC) es lainstancia técnica del Ministerio
de Educacion (Minedu) responsable de desamollar el sistema nacional de evaluacion de los
aprendizajes en la educacion basica y de brindar informacion relevante a las instancias de decision
de politica educativa, a la comunidad educativa y a la sociedad en general.

Considerando diferentes factores de caracter técnico, recursos, logisticos y politicos, el Minedu, a
través de la UMC, disefia e implementa un sistema de evaluacion de logros de aprendizaie en el
gue se combinan evaluacionss censales (ECE) v evaluaciones muestrales (EM) en distintas dreas
& hitos de la escolaridad para ofrecer informacion valida, confiable y comparable, que enriguezca el
debate plblico sobre la educacion en el Penl y permita tomar deciziones basadas en la evidencia
gue marguen el rumbo del sistema en la bisqueda de una educacion equitativa y de calidad.

Para el afio 2025, el Minedu, a través de la UMC, llevara a cabo la Evaluacion Nacdional de Logros
de Aprendizaje (ENLA) 2025. En los siguientes niveles:

4." grado de primaria (muestra representativa a nivel regional ).

2." grado de secundaria (muesatra representativa a nivel regional).

5.° grado de secundaria (muestra representativa a nivel nacional).

6." grado de primaria EIB (muestra piloto a nivel nacional).

Todas estas evaluaciones se realizaran en formato lapiz v papel dentro de la jomada escolar.
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Los instrumentos esenciales de recojo de informacion para la aplicacion de la EMLA, son los
cuademillos de pruebas (Confidenciales) v las Fichas opticas comespondientes a cada grado. Por
lo cual, s imprescindible la captura de datos y |a depuracion de la informacion recogida en dichos
instrumentos. Para ejecutar este servicio se requiere la participacion de una empresa, en adelante
Confratista, el gue debera desamollar todas las actividades sefialadas en este documento de manera
figurosa.

6. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
6.1. OBJETIVO GENERAL

Bl objetivo de la confratacion es contar con los servicios de captura de datos con tecnologias
OCRIOMR/ICR: diagramacion, impresion y modulado de fichas opficas y pruebas de captura de
datos, recepcion e inventario, procesamiento v destruccion de instrumentos de la Evaluacion
Macional de Logros de Aprendizaje de Estudiantes (EMLA 2025), cumpliendo de manera rigurcsa
los procedimientos estipulados por la UMC en este documento. La data obtenida en este servicio
permitira a la UMC analizar los resultados de la EMLA 2025 de forma comecta.

6.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Bl contratista debera:

a) Diagramar las Fichas opticas segun las especificaciones descritas en este documento.

b) Garantizar la impresion, inventaro, modulado v embalaje de los instrumentos de aplicacion
(Fichas opticas), asi como la recepcion y modulado de los documentos audliares de aplicacion.

¢) Garantizar el inventaro durante el proceso de pre-modulado de paguetes conteniendo los
instrumentos de aplicacion.

d) Realizar las pruebas de capiura de datos para asegurar su comecto procesamiento.

e) Gestionar v garanfizar las medidas de segurdad necesarias para salvaguardar la
confidencialidad de los instrumentos.

f] Gestionar y verificar la recepcion del 100% de cgjas de las sedes jurisdiccionales a nivel
nacional.

q) Garantizar el inventario computarizado de todos bos instrumentos y los documentos con codigo
de barras a la llegada de las cajas.

h) Garantizar la ubicacion comecta de pallet, cajas e instrumentos durante todos los procesos.

i) Garantizar la identificacion y separacion de los instrumentos comespondientes a la muesira del
proceso de codificacion UMC! para el recorte de imagenes, segln los plazos y especificaciones
planteados en e este documento.

i) Garanfizar la digitalizacion y captura de datos de las fichas dpticas.

k) Garantizar el recorte de iméogenes y su respectivo inventario digital para el proceso de
codificacion UMC.

I} Garantizar la captura de datos manual (digitacion) de cuademillos.

m) Garantizar el cumplimiento del proceso de Depuracion / consistencia de datos.

n} Garantizar la entrega de todos los archives de datos involucradas en el procesamiento
cumpliendo los plaros estableddos en este documento.

o) Garantizar la destruccion de todos los instrumentos de aplicacion fisicos vy borado de
informacion digital.

7. ETAPAS DEL SERVICIO

El contratista es regpongable de realizar las acciones necesarias y suficientes en cada Etapa, con
€l fin de garantizar que se cumplan con los tiempes v kas condiciones de la prestacion del senvicio
en cumplimiento de los términos de referencia descritos en el presente documento. El presante
servicio consta de cuatro (4) etapas, programadas de la giguiente manera:

! El PROCESD DE CODIFICACION UMC, esun proceso externo a los servidos solicitados en este documento,
que la UMC realizard. En este proceso &5 necesario contar con el recorte de imdgenes solicitado en este
servido.
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ETAPA 1.- DIAGRAMACION, IMPRESION ¥ MODULADO DE FICHAS OPTICAS Y PRUEBAS
DE CAPTURA DE DATOS

Inicia al dia siguiente de la firma del “Acta de inicio del senvicia™ ¥ culmina con la fima del “Acta de
finalizacion de pruchbas de capiura de dafos” Para el cumplimiento de esta etapa, el Confratista
dehera realizar lo siguients:

* (Copordinaciones y gestion de equipos para realizar las pruebas de captura de datos segun

lo especificado en eate documento.

Diagramacion de las fichas dpficas.

Pruebas de captura de datos

Impresion de las fichas opticas segln anexo A1

Recepcion de las cajas con materiales auxiliares

Inventario computarizado v modulado de las fichas Opticas impresas con los documentos

auxiliares recepcionados

» Trasladar las cajas con Fichas dpticas y documentos auxiliares modulados de forma parcial
v sagun &l grado, &l local ubicado en Lima metropolitana o Callao que indique la UMC

ETAPA 2.- REGEPGION E INVENTARIO

Inicia con la capacitacion del personal donde s2 firma el “Acta de realizacion de la capacitacion en

los protocolos de frabajo™ v culmina con la firna del “Acta de finalizacion del inventario folal de

instrumentos”.

En esta etapa el Contratista debera realizar:

Capacitacion en protocolos de frabajo.

Recepcion, imventario v clasificacion de las cajas, con su respectivo pesaje a nivel de sede

Recepcion e Inventario de instrumentos de Lima y Callao.

Recepcion & Inventario de instrumentos a nivel nacional.

Inventario, identificacion y separacion de los instrumentos comespondientes a la muestra

del proceso de codificacion UMC para el recorte de imégenes.

* [nventario, identficacion vy separacion de los instrumentos comespondientes a los
instrumentos de estudiantes con discapacidad.

* Realizacion de pruebas de recorte de imagenes de los instrumentos cormespondientes a la
muestra del proceso de codificacion UMC. Estas pruebas se realizaran hasta en 10
ejemplares de cada tipo de instrumentos que forman parte del proceso.

ETAPA 3.- PROCESAMIENTO

Inicia el dia siguiente a la firma del “4cta de inicio de procesamiento de fichas opticas”. v culmina
con la finalizacion del proceso de depuracion donde se firma el “Acta de entrega de archivos de
datos b con [a data depurada”. Incluye la Digitalizacion, Captura de datos (automatizada y manual),
Recorie de imagenes y Depuracion de base de datos. En esta etapa, €l contrafista debera:

+ Realizar la digitalizacion v captura de captura de datos de las fichas opficas.
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* Realizar €l recorte de imagenes de la muestra de estudiantes para el proceso de codificacion
UMC.

* (Generacion del archivo de inventario digital para el recorte de imagenss.

* Realizar la captura de datos manual (digitacion) de cuademnillos.

* Realizar la depuracion / consistencia de datos.

ETAPA 4.- DESTRUGGION

Inicia el dia siguiente a la firma del “Acfa de entrega de anchivos de dafos fxf con la data depurada”
y culmina con la firma del “Acta de destruccion de los documentos fisicos gestionados durante ef
senicio” firmada por representants del Contratista y un representante de la UMC.

En esta etapa, el contratista delera:
* Realizar la destruccion de todos los instrumentos v documentos de aplicacion fisicos v
bomado de informacion digital.
*  Entregar & la UMLC el equivalente en papel bond.

8. DESCRIPCION DEL SERVICIO

El Confratista debe gestionar el cumplimiento oporiuno de todos los procesos descritos en este
documento; laz mismas que estaran sujetas a la supenvision yio aprobacion de los
representantes de la UMC - Minedu.

El =ervicio cuenta con un Coordinador general v un personal responsable (coordinador) para cada
una de las etapas del servicio segin lo descrito en el numeral 8.3.1 (personal clave), los cudles
coordinaran con & personal designado de la UMC para el comecto desarmmollo de todas las
aclividades.

Antes de finalizar el servicio, el Contratista deberd convocar al equipo designado de la UMC a una
reunion de retroalimentacion para tratar todas las dificultades acontecidas durante el sernvicio v
proponer mejoras para futuros procesos similares. El Contratista debera entregar & la UMC un
imforme con las actividades desamolladas y sus recomendaciones de mejora para el proceso y
subprocesos de todo el servicio. Ademds, para dejar constancia de la reunion, se firmara el “Acta
de reunion de refroalimentacion de la ENLA 2025

8.1. REUNIONES DE CODRDINACION

Antes del inicio de las etapas 1 y 2 se programaran reuniones de coordinacion. Estas reuniones se
realizaran en & lugar gue determine la UMC, seran nofificadas segin se detalla en el presente
numeral. Sin embargo, si la UMC lo considera necesario, convocara al Contratista a reuniones de
sequimiento durante todo el tiempo que dure el servicio, a las cuales deberan asistir de manera
obligatoria, previa coordinacion enfre ambas partes. Las reuniones se realizaran de manera
presencial en el local del contratista o en los ambientes de la UMC o, de manera virtual, en una
plataforma acordada entre la UMC y el Contratista.

8.1.1. PRIMERA REUNION DE COORDINACION

La UMC comunicara al contrafista por cormeo electronico, hasta dos (02) dias calendario contados a
partir del dia siguiente de perfeccionado el contrato, sobre el lugar, la fecha v la hora de la primera
reunion de coordinacion. En esta reunion, el contratista presentara en digital (en algin dispositivo
de almacenamiento extemo) para su validacion lo siguiente:

* La propuesta de su plan de trabajo que detalle cada etapa, asi como la estrategia para llevar
a cabo el senvicio, incluyendo cronograma, actividades y los coniroles de calidad, para garantizar
gue la informacion resultante sea confiable. Este plan sera revisado y aprobado por la UMC,
hasta dos (02) dias calendario después de su presentacion. En caso, la UMC realice
ochservaciones, el Contratista tendra hasta dos (02) dias calendaric para levantar las
observaciones y prasentar la versidn final del mizmo a fravés de comeo electronico. Mo obstante,
en las reunicnes subsiguientes de coordinacion, antes del inicio de cada etapa, si la estrategia
ha sido mejorada o modificada, & Confratista debera presentarla nuevamente via comso
electronico para obtener la aprobacion comespondiente por parte de la UMC.
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+ La propuesta de Protocolos de:

+ Manejo de residucs solidos.

+ Estrategia para la diagramacion e impresion de fichas opticas, incluyendo los controles de
calidad a implementar.

Estrategia para las pruebas de captura de datos.

Estrateqgia para el inventario v modulado de las fichas opficas.

Estrategia para la recepcion e inventario de cajas e instrumentos.

Esfrategias de accion para la etapa de procesamiento v confroles de calidad en los
procesos.

* Lapmopuesta de Guia de capacitacion que utilizara para la capacitacion en dichos protocolos

Adicicnalmente, el Coniratista:

+ Presentara al personal responsable designado para las coordinaciones segin la etapa.
+ El representante legal firmara un Compromiso de confiden cialidad.

LA

En esta reunion, la UMC:

+ Entregara la relacion del personal designado por la UMC para las coordinacionss v
supervisiones, la cual podra ser actualizada al inicio de cada etapa.

Entregara los archivos digitales de FO que deberan ser trabajadas, la misma que deberd
guedar registrada en el “Acfa de entrega de insumos para diagramacion de fichas opticas”.
Entregara un compromiso de confidencialidad al personal clave para que lo complete y ko
firme.

Programaré una nueva reunion para presentar e instalar el sistema que s2 utilizara para el
inventario de cajas e instrumentos durante esta etapa del senvicio.

Formatos de reporte v seguimiento para control del comecto funcionamiento del CCTWE.
Criterios y consideraciones especificas para todo el procesamiento de datos (diagramacian,
impresion, preparacion, digitalizacion, captura de datos y depuracion)?.

A

AR

Al finalizar la reunion un representante del Contratista y de la UMC firmaran el “Acta de inicio del
servicia™.

8.1.2. SEGUNDA REUNION DE COORDINACION

Esta reunion se efectuara hasta veinte (20) dias calendario antes de iniciar la Etapa 2 y se llevara a
cabo en el local del contratizta, donde se realizara las etapas 2 v 3 del servicio. La UMC mediante
comeo electronico notificara al contratista indicando la fecha y hora de la reunion.

En eata reunion, €l contrafista debera presentar:

+ Los equipos de trabajo del Confratista v su contraparte de la UMC que tendran a su cargo las
actividades a desamollar en las etapas 2 y 3.

* Las instalaciones del local donde se realizaran las etapas 2 v 3 del senvicio.

+ Documento vigente que congigne el metraje del local a uiilizar emitido por la municipalidad
distrital comespondiente o Superintendencia nacional de registros plblicos.

*  Ln plano en version POF* del local del Contratista, indicando la ubicacion de:
¥ Las camaras del CCTV
¥ El sistemna de alarma contra incendios
+  Detectores de humo

* Texto afadido en razén de la absolucidn del cuestionamiento n® 31, formulado por | participante
EMOTRIA 5.A.

4 Texto afiadido en razén de la absolucion del cuestionamiento n* 46 y n* 48, formulado por &l participants
EMOTRIA 5.A.

4 Texto anadido en razon de la absolucion del cuestionamiento n® 20, formulado por el participante
EMOTRIA 5.A.
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v Bxintores de fuego

* Documento que acredite que la empresa de vigilancia que & hara cargo de la seguridad cumple
con lo solicitado en & presente temino de referencia (declaracion jurada).

* La version final de los Protocolos:
¥ Mangjo de residuos sdlidos
+ [Estrategia para la recepecion e inventario de cajas e instrumentos
+ [Estrategias de accion para la etapa de procesamiento y confroles de calidad en los
'

Guia de capacitacion que se utilizara para la capacitacion en dichos protocolos.

Terminada la reunmion un representante del Conftratista v de la UMC firmaran el “Acta de
coordinaciones previas a la etapa de recepcion € inventanio™.

8.1.3. Tercera reunion de coordinacion

Esta reunion debera realizarse en un plazo maximo de ocho (08) dias calendario, contados a partir
del dia siguiente de la segunda reunion de coordinacion. Se llevara a cabo en el local del contratista,
donde se desarmollaran las etapas 2 y 3 del senvicio. La UMC notificara al contratista por comeo
electronico, indicando la fecha y hora de la reunion.

En esta reunion, el contratista debera presentar:

* Bl local con los ambientes divididos s2gun el plano presentado.
*  Ayance de la implementacion de cada ambiente v de las medidas de seguridad.

Terminada la reunion un representante del Contrafista v de la UMC firmaran el “Acta de primera
verificacion de local”

8.1.4, Cuarta reunion de coordinacion

Esta reunion debera realizarse en un plazo maximo de cinco (05) dias calendario, contados a partir
del dia siguients de la tercera reunion de coordinacion. Se llevara a cabo en el local del confratista,
donde se realizara el servicio de las etapas 2 y 3. La UMC mediante cormeo electronico notificara al
contratista indicando la fecha v hora de la reunion.

En eata reunion, el contratista debera:

+ Presentar el local con todos los ambientes totalmente implementados v los equipos instalados.

+ Presentar todas las medidas de seguridad implementadas.

* Presentar una Declaracion jurada firmada por su representante legal, en ka que especifica el
cumplimiento de la implementacion de todos los espacios requeridos.

*  Brindara los links a los repositorios en los que se archivara la informacion de los reportes diarios
de los cuademos de registro de seguridad.

* Presentar al Asistente de soporte informatico {(ver perfil en el anexo D2) que realizaré las
coordinaciones técnicas con & personal de la UMC. Entregar a la UMC la documentacion que
acredite el cumplimiento del perfil.

En esta reunion, la UMC:

* Presentara e instalara el sistema que se utiizara para el inventario de cajas e instrumentos
durante esta etapa del senvicio.
Hasta tres (03) dias calendario de instalado el sistema, la UMC realizara pruebas para validar

su operatividad v rendimiento® en los equipoe del confratista; de encontrarse alguna
observacion, el contratista tendra hasta dos dias calendario para su subsanacion.

* Supervisara y aprobard las instalaciones del local del Contratista donde se realizaran las
actividades de las etapas 2 y 3 del senvicio.

* Texto afadido en razon de |a absolucion del cuestionamients n® 15, formulado por el participante
SERVICIOS DE ARCHIVOS FISICOS Y DIGITALES 5.A.C.
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* Muestra de estudiantes para recorfe de imagenes y Esfructura de campos para el archivo de
inventario de imagenes recortadas que genera por & contratista®.

Terminada la reunion un representante del Confratista v si la UMC aprusba la implementacion del
local, firmaran el “Acta de implementacion de local®, en caso haya observaciones, el Confratista
tendra hasta dos dias (02) calendarios posteriores a dicha reunion para subsanarlos.

Tabla 1. Reuniones de coordinacion durante el servicio

ETAPA Reuniones de coordinacion Acta
Hasta dos (02) dias calendario, contados a partir
del dia siguiente de perfeccicnado & contrato, la Acta de inicio del
1 UMC notificara al contrafista por comen electronico senvicio.
la fecha y hora de la primera reunion de
coordinacion.

Acta de coordinaciones
previas a la etapa de
recepcion e inventario.

Hasta veints (20) dias calendario antes del inicio de
la etapa 2.

Hasta ocho (08) dias calendario contabilizados a

i ia sigui seqL - Acta de primera
2 ﬂi::l.;%ﬁ siguents de la nda reunion de verificacion de local.

Hasta cinco (05) dias calendario contabilizados a - .
partir del dia siguiente de la tercera reunion de Acta d&:;ﬂir;enmclon
coordinacion. .

8.2. INSTRUMENTOS QUE SE TRABAJARAN
Durante la ejecucion del servicio, existen tres (03) tipos de instrumentos que se van a trabajar:

* Fichas opticas: Todas las Fichas opticas deberan ser diagramadas, impresas, inventariadas
(antes), moduladas, trasladadas, recepcionadas e inventariadas (después) v procesadas,
segln s2 muestra en la siguiente tabla.

* Cuademillos de pruebas: Todos los cuademillos de pruebas seran recepcionadeos e
inventariados v se realizara el recorte de imagenes de la muestra de cuademillos qgue forman
parte del proceso de codificacion UMC.

* Documentos auxiliares de aplicacion, seran recepcionados, modulades v trasladados junto
con las Fichas opticas (etapa 1).

A continuacion, se muestra el listado de Fichas opticas y Cuademillos de pruebas, asi como el
proceso al que estaran sujetos, segln la etapa:

& Texto anadido en razon de la absolucion del cuestionamients n® 55, formulado por &l participante
EMOTRIA S.A.
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Tabla 2. Resumen de servicios por Instrumento y por etapa
(fichas dpticas y cuadernillos de prushas)

Etapa 1 Etapa 3
£ 3% daive
[ E ] = B
B8 |2, =| &
a8 B ! E
Grado / Nivel £12|E )
o Tipo I8} Imstrumento ! 4§
Acomodacion £ g S| g 5
B g k-, E 3 g
3 2
F.0. 1 | Hoja de respuestas del Cusstionanio al dineclor 4P S5 |5 (S| -] -
EO. o ?mmamammm sl elasl o] -
F.O. 3 | Ho@ de respuestas del Cusstionano aldocenie EIBEMAP | Si [ S| 5| S ) - | -
F.C. 4 | Cuwestionaric 3l padre de familia EM 4P(1) S5 |S|S|[S)] -] -
F.C. 5 | FOAR 4P Muestral S |Si|S|S)] -] -
F.O. f | Ficha dei apiicadar Lides EM 2P Si|si|si|s|-]-
EO. 7 | Ficha o=t Aglicacor ED EM 4F - Forma 1D Intelecial - silsilslsl-]-
EM 4P Lect
F.O. B Fimaqelﬂ!I:WEDEl.HP-Fmazﬂhhﬁ- Si|si|8i| s _ _
F.C. B | Ficha o=l Alicador ED EM 4P - Forma 3 D Audita S5 |5 |[Si|[S) -] -
F.Q. 10 | Ficha del Aplicador ED EM 4P - Forma 4 TEA S5 |S|S|s)] -] -
F.C. 11 | Ficha o=l Aplicador ED EM 4P - Forma 5 \isual-Ceguem | 5i | 5 [ Si [ S - | -
F.O. 12 | Ficha sl Aplicador ED EM 4P - Forma & Fisica Si|Si|si|S|-|-
Ficha del Aplicadar ED EM 4P - Forma 7 D Inleieciual - . .
F.C. 13 | L eoiorinigal Si|Si|S|sE)| -] -
F.0. 14 | FOARBEMAPER S |5 |[Si|[S) -] -
F.O. 15 | Ficha del aplicador Lider EM 4P EIB Si|Si|si|S)|-|-
EO. 18 Ficha del Aplicadar ED EM 4P EIS - Forma 1 Inielechal - Siloi|ei|sl - _
Lecior
Ficha dal Aplicacor ED EM 4P EIS - Forma 2 Visual - ) )
F.0. 17 Macrotiae S5 |8 |[S|(s) -] -
BB 4P F.0. 18 | Ficha del Aglicador ED EM 4P EE - Forma 3 Audiifia Si|S5i |56 | S -] -
F.0. 19 | Ficha del Aglicador ED EM 4P EB - Forma 4 TEA 5|5 |8 |5 - -
F.O. 21 Ficha del Aplicador ED EM 4P B - Forma 5 Visual - Silsilei|s] - _
FO. | 21 |Ficha e Aplicador ED EM 4P EXS - Forma 5 Fsica Si|Si|si|s|-]-
Ficha dal Aplicacor ED EM 4P EIS - Forma 7 Inteleciual - - )
F.0. 2 || conrivigal S |5 |Si|([S)-]-
EIB 6P F.0. 23 | FOAR PILOTOGR EIB S5 |S|S|[S)] -] -
F.Q. 24 | Ho 9 respuestas del Cuestionario al dinecior EM 25 S |Si|S|S)] -] -
F.0. 25 | Ho de respuestas del Cusstionarno al docente or EM25 | 5i | S| 5| S - -
Hoia e respuestas del Cusstionano al doceni de "
2% F.0. B | mpnicacn B4 25 Si|Si|S|sE)| -] -
Hoja de respuestas del Cusstionano al docenis de ] o N
F.0. I | pemica B 25 5|5 |55
o g2 respuesias del Cusstionano al docenie de " -
F.0. ] c icchn EM 25 - 5B Si|S5i |56 | S -] -
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Etapa 1 Etapa 3
£ Cantura
3| gedatos | 2
[ HIE: — B
ElGlsi |5 2
@ ®|E
Grado | Nivel HENIEIEIE
o Tipo I8} Instrumento B8 !! E g o
= 7 S: g£l5| =
g1°2|e|k
& e
Mo de respuestas del Cusstionano al docente de Cienci v . "
F.0. pr B EMIS 5|5 |8 |5 -|-
F.O. 30 | Cwestionarioal padee de familia EM 25(7) Si|Gi |G| S - |-
F.0. 3 | Cuestionano al esixdanie BM 25 - Dia 1 Si|Si|Si|&] - -
F.O. | 32 | Cussionanoal esdinie B 25 - Dia 1 EIB Si|Si|Si|S) - |-
FO. | 33 |cCuesionanoal esdiani EM 25 - Dia 2 Si|Si|Si|Si)| -] -
Cusstionanio al estudianie con discapacidad EM 25 - Dia 1 . )
FO. | 34 |Emams ! Si|Si|si|si|-|-
Cuestionano al estudanis con discapacdad EM 25 - Dia 1
F.0. E o o —jecr nisal) S5i |5 |5 |5 -|-
Cuestionarnio al estudianie con discapacidad EM 25 - Dia 1
FO. | 38 |(Fisica/Audtha TEA/ CagqueraBaia vision | Si|Si|Si|Si)| -] -
SoNdoCEUER)
Cuestionarnio al estudianie con distapacdad EM 25 - Dia 2 -
Fo. | 37 (= e - Si|Si|s8i|Si) -] -
Cuesstionano al estudinie oon dis@pacdad EM 25 - Dia 2 -
F.0. ) o o —jecr nisl) 5|5 |8 |5 -|-
Cuestionanio 2l estudianis con disapacidad EM 25 - D 2
F.O. | 20 |(Fisca/Auwdita ) TEA/ CegueaSaia vision | Si|si|si|s] -] -
SONnCEgUER)
F.0. 40 | Ficha de Respuestas EM 25 5 |85 |8 | &) -|-
F.0. 41 | Regsim de esiudianies EM 25 5|5 |8 |5 -|-
F.O. | 42 |Fichaos Aplicadorde secoon EM 25 Si|Si|si|s)] -] -
FO. | 43 |Ficha o Aglicador Lider EM 25 Si|Si|s8|Si)] -] -
F.O. | 44 |Fichadel Aplicador B0 EM 25 - Forma 1 Iniechal - leckr | 5§ | 5§ | 8§ [ S| - | -
F.O. | 45 |Fichacel Aplicador ED EM 25 - Forma 2 Visual-Maoolipo | Si | Si [ S| S| - | -
F.0. 48 | Ficha del Aplicadar ED EM 25 - Forma 3 Audita S5i |G |S|S) - |-
F.O. | 47 | Fichadel Aplicador ED) EM 25 - Forma 4 TEA Si|Si[S|&E) -] -
FO. | 48 | Fichadel Aplicador ED EM 25 - Forma 5 Visual-Cequerm | Si | Si [ Si [ S| - | -
F.O. | 40 | Fichads Aplicador ED EM 25 - Forma 6 Fisica Si|Si|Si|S] -] -
Fa. | = %mmmmm:ﬁ-m?m-m sila e sl o)
F.0. 51 | Ho@ de respuestas del Cusstionanc al diecor BM 55 5 |5 |6 |5 -|-
FO. | 52 |Hoade respussias del Cusstionans 2l docente iy EMSS | S0 | S0 | Si [ Si| - | -
Ho@ de respuesias del Cusstionano al docente o2 Cienca y | o -
FO. | 83 | intmes Si|G|&|s|-|-
Ho@ d2 resp el Cusstionans a docenks de - )
Fo. | = [HREmpecs si|ss|s|-|-
Ho@ g2 resp e Cusstionano al doenke de - )
FO. | 55 muigamgfs&-ﬁﬂ Sijs | E S]]
Hofm de respuestas del Cusstionans ail docente de . -

EM 55 FO. | 58 | i eies Si|Si|si|si|-|-
F.0. 5T ?;MHWHMEME Si| 8|85 = =
F.O. | 58 | Cuestionarioal padre de familia EM 35 [7) Si|Si|si|s]| -] -
FO. | 53 |Cussdionaro al esudianis BV 55 - Dia 1 Si|Si|Si|Ss)] -] -
F.O. | B0 |Cusstionanoa estdini EM 55 - Dia 1 EIB Si|Si|Si|S)-|-
F.O. | &1 | Cusstionaroal esdianis EM 55 - Dia 2 Si|Si|Si|Si| -] -
F.O. | 82 |Cuestionano sl eshdianie EM 55 - Dia 3 Si|Si|Si|&) - |-
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Etapa 1 Etapa 3
ﬁ ® de datos | 2
E g8 — £
857 |3 ?
w o n
Grado | Mivel -] ==
o | Teo | ID Instruments 'E ‘E B3
Acomodacion E 2 7 E E
& 2
Cuestionario al esudinis con discmpacdad EM 55 - Dia 1
F.O. | g3 |Eserma ! Si sifsi|-|-
‘Cuestionans ai estudEnte con dEcapacsd EM 55 - DE 1
F.O. [ . Fir i lechor G 5|5 |5 |5 - |-
Cuestonans al estudants con dEGapadad EM 55 - D@ 1
F.O. | & |(Fisica/Audia )/ TEA/ CegueraSaja vision / Si|Si|si|Si)| -] -
Cusstionario 3 estudisnts con discspacidad EM 55 - Dia 2 - |
F.O. [i-i] {Discapacioad intekectuat— eci) i . 5|5 |5 |5
Cuedtionaro al estudiants con discapacdad EM 55 - Dia 2 -
FO. | 6 | ierpannd neechl - lecor nica) Si|si|Si|Si| -] -
Cuestionario 2 estudiants ton dismpacdad EM 55 - Dia 2
F.O. | 83 |(Fisica/Audtha / TEA / CeguesraBaia vision | Si|si|Si|Si| -] -
Sorocequer) —
o | & amnpua_mm_mnumm 55083 | g g lols|- | -
Cuestonans ai esiudEnts Con decapacdad EM 55 - DE 3 -
F.O. T0 . PP ———— Silsi|si|lsil -] -
Cuestonans al estudant con dEcapaniad EM 55 - D@ 3
FO. | T |{Fsca/ At i TEA Ceguera/Baa vision | Si|Si|Si|S| -] -
SordoceqUers)
F.O. T2 | Ficha de Respuestas EM 55 5|5 |8 |5 -|-
F.O. T3 | Regsim de esiudianies EM 55 S5i|G5 |5 |5 - |-
FiO. | 74 |Fichadel Aglicador de seccon EM 55 Si|si|si|si| -] -
F.O. | 75 |Fichade Agicador Lider EM 55 Si|Si|Ssi|S| -] -
F.O. | 76 |Fichacs Aplicador ED EM 55 - Forma 1 Intefechal - Lecior | Si | Si [ Si[ S| - | -
FO. | 77 | Fichade Aplicador ED EM 55 - Forma 2 Visual- Maoodpo | 5i | Si | Si| S| - | -
F.O. | 78 |Fichade Aplicador ED EM 55 - Forma 3 Auditha Si|si|si|si| -] -
F.O. | 79 |Fichads Aplicador ED EM 55 - Fomma 4 TEA Si|si|si|si]| -] -
FO. | 80 |Fichace Aplicador 0 EM 55 - Foma S Visual-Cequem | Si | Si | Si| Si| - | -
F.O. | 81 |Fichads Agicador ED EM 55 - Forma 6 Fisica Si|Si|si|S)|-| -
Eo | = Edﬂmmmﬂts&-m?m-m Silsilsils)-| -
Prueba | B3 | Cussemilic Dia 1- Gupo A (Fomas 01 2 04) NNEaEalE
Prueba | 84 |Cuademilio Dia 1- Gupo B (Fomas 05 07) -| - |&8|S| - |5
EM4F (para | Prueba | 25 | cuademito Dia 1 - Gupo C [Formes € a 10) -|-|si|si|-|S
recone] | Prueba | 88 | Cuademilio Dia 2 - Grupo A Fomas 01 a 0d) - -|si|[s]-|s
Prueba | &7 | Cusdemilio Dia 2 - Grupo B {Fommas 05 3 07) - | - | &S| - |5
Prueba | 83 |Cuademilio Dia 2 - Gupo C [Formes 08 & 10) -| - |&8|S| - |5 Se cigialim
Prueba | 59 | Cuademilio Dia 1- Gupo AjFomas 01 3 05) -|-|si|s| - |5|cameay
Prueba | @0 | Cuademilc Dia 1- Grupo B (Fomas 06 a 0) AN EEEE li‘S‘I;:E‘E
Prueba | @1 |Cusdemilio D3 1- Gupo C [Fomes 105 12) - | - |Si|Si|-[S) peqnas
uas Prueha | 82 | Cuademilic Dia 2 - Guupo A (Fomas 13a 17) AN EIEREE LSS
Ep;'a Prueba | 23 | Cuaemito Dia 2 - Grupo B (Fomas 182 21) 2B EEEE R
Prueba | 84 | Cuademilio Dia 2 - Grupo C [Formes 22 a 24) - -|S|S]|-|S dela
Prueba | 05 | Cussemili Dia - Gupo A (Foma 01 2 0) NN EEEE
Prueba | 25 |Cuademilio Dia 3 - Gupo B (Fomas 07 3 1) - - |&|Si| - |5
Prueba | 97 | Cusdemilio Dia 3 - Gupo C Fomes 12 @ 15) - |- |&|S)| - |5
Prueba | 23 | Cuademilio Dia 1- Gupo AjFomas 163 21) - -|S|S]|- |5
E""ﬁs':lpi'a Prueba | 00 | Cussemilic Dia 1- Gupe B (Fomas 22 2 26) N T I
Prueba | 100 | Cuademilio Dia 1 - Gupo C Fomes 27 230) - - |&|Si| - |5
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Prueba | 101 | Cuademilio Dia 2 - Gups A (Fomas 16a 21) -|-|S|&S)| - |5
Prueba | 102 | Cusdemilio Dia 2 - Zupo B (Formas 22a 26 -|-|si|s]| - |5
Prueba | 102 | Cuademilio Dia 2 - Grupe C (Fomes 27 a30) - -|S|S]|-|S
Prueba | 104 | Cuademilio Dia 3 - Grupe A (Fomas 313 38) R EIEIREE
Prueba | 105 | Cuademilio Dia 3 - Grupo B (Fomas 37 a 41) -|-|S|S]|-|S
Prueba | 106 | Cusdemilio Dia 3 - Zupo C [Formes 42 a £5) -|-|si|s]| - |5
Prueha | 107 |PRI4-Cuad. de Lec. - TEA Nivel 1 - (TEA M1} Dia 1 NEEIEEE
Prucha | 108 |PRI4-Cuad. de Mat - TEA Nivel 1- [TEAN1)-D@ 1 - -|s[s]-]-
Prueba | 102 |PRI4-Cuad. o2 Let. - TEA Nivel 1 - (TEA M1} Dia 2 - - &[S -]-
Prueba | 110 |PRI4 - Cuad. de Mat - TEA Nivel 1 - [TEAN1}- 0 2 NEEEEE
Prueba | 111 | PRI4-Cuad. de Lec. - TEA Nivel 2 - (TEA M2} Dia 1 NEEIEEE
Prueha | 112 |PRI4 - Cuad. de Mat - TEA Nivel 2 - [TEAMNZ)- D 1 - -|s[s]-]-
Prueba | 112 |PRI4-Cuad. o2 Lec. - TEA Nivel 2 - [TER M2} Dia 2 - -|s|s]-]-
Prusha | 114 |PRI4-Cuad, o2 Mal - TEA Nival 2- [TEA M2} D 2 - -|s|s] -] -
Prueha | 115 | PRI 4 - Cuad. de Lec. - Macrstipn - (5V1)- D@ 1 - -|8|s| -] -
Prusha | 116 | PR14 - Cuad. de Mat. - Macrotips - {BVI) -Dia 1 - -|S|&]| -] -
Prusha | 117 |PR14 - Cuad. de Lec. - Macrtipo - (2V1)-Di 2 - -|S|&]|-]|-
Prusba | 118 |PR14 - Cuad, de Mat. - Macrotips - (Bv1) -Dia 2 -l -|s|&)|-|-
Prucha | 110 | PRi4 - Cusd. g2 Lec - Coguer (CEG Srile) - D 1 - -8 -5 -
Prucha | 120 | PRI4-Cuad. de Mat - Coques {CEG Bralie) - Dia 1 - -|s|-]5]-
Prucha | 121 | PRI4-Cuad. de Lec. - Daguera (CEG Brails) - D@ 2 - s| -5l -
Prueba | 122 |PRI4-Cuad. g2 Mal - Ceguer (CEG Brale) - Dia 2 - |- & -]8] -
B yoq | Frl4-Cuad. de Lec. - Copuers Prueba asstita [CEGAS)- | | _ | o | o | - | -

Dia1
EM4P-ED | g 124 ?T-m.um-mmmmmﬁ- N I P e :
=]

B 125 Eg-m.um-mmmwewﬂ- O P P
B 128 E;-m.um-mmmmmﬁ]- A I P P
Prucha | 127 |PRI4-Cuad. deLec yMal - Discap. Audiva (AU} -Da 1) - | - [ Si| S| - | -
Prucha | 128 | PRI4-Cuad. de Lec. y Mat - Discap. Audiva (AU -Dia2 | - | - [Si| S| - | -
Prusba | 120 |PRI4-Cuad. g2 Lec - Discap. Imdlecthal- ONAE)-Dat1 | - | - [ S| S| - | -
Prucba | 130 | PRI4 - Cuad. de Mat - Discap. Intsiechsl - [INAE)-Dia1 | - | - [Si | S| - | -
Prueba | 131 |PRI4-Cuad. g2 Les - Discap. Imslecthal - OMAE)-D@z2 | - | - [ S| S| - | -
Prucha | 132 | PRI4 - Cuad. de Mat - Discap. Intsiechel - [INME)-Da2 | - | - [Si| S| - | -
Prusha | 132 | PRI4-Cuad, g2 Lec. - Discap. Imdlecthual- DML D@1 | - | - [ S| S| - | -
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134 | PRIA- Cuad. da Mat - Discap. IMsiechs] - [N Dia 1

15i]
w

135 | PRI4- Cuad. de Lec. - Discap. Imglechal - DALY -Dia2 | - | -

136 | PRI4- Cuad. da Mat - Discap. IMsiechsl - [N -DE2 | - | -

137 | PRI4 - Cuad. de Lec. y Mat - Discap. fisica [T1F) Dia 1 - -

138 | PRI4 - Cuad. de Lec. y Mal. - Discap. fisica [0HF) - Dia 2 - | -

138 | SEC 2 - Cuad. ge Lec - TEA Nvel 1 {TEANT) - Dia 1 - -
140 | SEC 2 - Cuad. ge Mat - TEA Nivel 1 {TEAN1) - Dia 1 - -
141 | SEC 2 - Cuad. de Lec. - TEA Nivel 1 {TEANT}- Dia 2 - | -
142 | SEC 2 -Cuad. de Mat - TEA Kivel 1 - {TEA M) - Dia 2 - | -
143 :Enz-muneﬂiaum-mmai-n'ﬁnm:.-nh

144 | SEC 2 - Cuad. de Lac - TEA Nivel 2 - (TEA NZ) - D 1 - -
145 | SEC2 - Cuad. de Mat - TEA Kivel 2 - {TEA NZ) - Dia 1 - | -
148 | SEC 2 - Cuad. ge Lec - TEA el 2 - (TEA N2} - D2 - -
147 | SEC 2 - Cuad. ge Mat - TEA Nivel 2 - (TER NZ) - Dia 2 - -
148 gecz-mnneﬂiavm-mmz-nﬁnm:--nh

SEC 2 - Cuad. de LG - Maceoipa - [B4T) - Dia 1 - -
150 | SEC 2 - Cuad. de Mat. - Macrodipo - BT} - Dia 1 - -
151 | SEC 2 - Cuad. de Lec. - Macroiipo - (BV) - Dia 2 - | -
152 | SEC 2 - Cuad. de Mat - Macrodipe - EVT) - Dia 2 - | -
153 | 5EC 2 - Cuad. ge Cie. y Tet. - Macrolipo - (BVY) - Dia 3 - -
154 | SEC 2 - Cuad. de Lec - Caguen - (CEG Braile) - 04 1 - -
155 | SEC 2 - Cuad. de Mal - Ceguera - (CES Brale) - Dia 1 | -
156 | SEC 2 -Cuad. ge Lec. - Caguen - (CEG Braile) - Dia 2 - | -
157 | SEC 2 - Cuad. ge Mat - Ceguera - (CEG Braile) - Dia 2 - -
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n | m miWWnnl @ |oinnn @ |ulujninl @ (@ o
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|CEG-AS)-Dia 3

1G4 | FEC2-Cuad. ge Lec. y Mat - Diseap. At - (DAL - gl
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PLEVE EE B[ BRRREEREE B EERE B BEEE EFE T8
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Prusha | 172 | SEC2-Cuad deLec yMat - Discap. Fsica - (DR -Da1 | - | - [ S| Si| - | -
Prueba | 173 | SEC2-Cuad. deLec. y Mat - Discap. fisica - DIF) - Dia 2 -l -GS |S)]|-|-
Prueha | 174 | SEC2-Cuad. deCie.y Tec - Discap. fsca- [OIF)-Das | - [ - (S| S| - | -
Prueba | 175 | SEC5-Cuad. 0e Lec - TEA Nivel 1 - (TEA N1} D& 1 - -|s|si| -] -
Prusha | 176 | SEC5-Cuad. 0e Mal - TEA Kivel 1 - (TEA M1} Dia 2 - - &S] -] -
Prueba | 177 | SEC5-Cuad. de Ciu - TEA Nivel 1 - [TEA N1)-Dia 2 NEEEIEE
Prucha | 178 | SEC5-Cuad. teCie. y Tec - TEAMNME 1-(TEANT} D3| - | - | Si| Si| - | -
Prusha | 179 | SEC5-Cuad. geLes - TEA Nivel 2 - (TEANZ) -Dia 1 - - |s|s) -] -
Prueba | 180 | SEC5-Cuad. de Mat - TEA Nivel 2 - [TEA N2) - Dia 2 NEEEIEE
Prucha | 181 | SEC5-Cuad. e Ciu. - TEA Nived 2 - (TEANZ) - Dia 2 - -|si|si] -] -
P 1go | SEC5-Cual de Cie.y Tec. - TEANWR 2-(TEANZ)-DB | _ | _ [ g (g - | -
Prueha | 183 | SEC5-Cuad. deLec. - Macrolpo - (BVY) - Dia 1 -l -1&m| &S] - -
M55 -ED Prusha | 184 | SEC5-Cuad. de Mat - Macrolips - BV1) - Dia 2 - -1&| & - -
Prueha | 185 | SEC5-Cuad. de Ciu. - Macrotipo - (2VT) - D 2 - -1&|&]-]|-
Prusha | 186 | SEC5-Cuad. de Cie. y Tac - Maceolpe - [BWT) - Dia 3 - -|&|s]|-|-
Prucha | 187 | SEC5-Cuad. e Lec - Ceguem - (CES - Braile) - Dia 1 - -|si| -5 -
Prusha | 188 | SEC5-Cuad. 0e Mal - Ceguera - {CEG - Braile) - Dia 2 - - | & -8 -
Prusha | 182 | SEC5-Cuad. de Chu. - Ceguera - {CEG - Brailke) -Dia 2 - -8 -S| -
B 100 gﬁﬁ-mmu&ym-m-m-ﬂ]- A I P I e
Prusha | 181 g:_fj'.ﬁm,l delec -CopuemPrstaassida-(CES- | | o | g | L | -
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Etapa 1 Etapa 3
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Prucha | 109 | SEC 5-Cuad. de Mat - Discap. Inksechul - {DIN) - Dia 2 - -|s|s] -] -
Prucha | 200 | SEC 5-Cuad. de Ciu. - Discap. imelectual - (DN} - Dia 2 - -|s|s] -] -
B a0 Ei[:aﬁ-ma.mmym{hﬁp.m-plq- |l |
Prueba | 202 | SEC 5-Cuad. de Lec - Discap. #sica - [DIF) - Dia 1 -l -|Ss|&)|-|-
Prueha | 203 | SEC 5-Cuad. de Mat yCh - Discap. fska- [DIF)-Da2 | - | - | Si| S| - | -
Prueba | 204 | SEC 5-Cuad. de Cie.y Tec - Discap. iskca- [OIF)-Dias | - | - | S| S| - | -
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8.3. PERSOMAL MiMIMO REQUERIDO

Bl personal del contratista debera ser fijo (no rotativo) v debera estar identificado portando un
fotocheck indicando nombre, cargo v dreas de acceso dentro del local. Si sucediera un caso fortuito
o de fuerza mayor, se podra reemplazar el personal, siempre gue este reemplazo cumpla con el
perfil requerdo en los téminos de referencia, previa comunicacion via comao electronico a la UMC
y en un méximo de hasta un (01) dia calendario, para no retrazar los procesos. Este cambio, debe
de ser monitoreado por el Contratista para disminuir 2l impacto en las tareas realizadas.

Bl Contrafista sera el dnico responsable de la contratacion v obligaciones contractuales del personal
requerido para cada una de las aclividades previstas en el presente documento.

Asimismo, el personal contratado por el Confratista debera ser exclusivo para cada uno de los
procesos detallados en este documento.

8.3.1. Personal Clave

El personal clave debera tener contrato firmado por lo menos un (01) un dia antes de iniciar las
acfividades respectivas a su etapa, ademas, el contrato debera indicar que frabajara a exclusividad
para la etapa del senvicio gue le comesponda. Asimismo, este personal clave debera fimar, en la
primera reunion de coordinacion, un compromiso de confidencialidad, provisto por la UMC, donde
se espedifiica que debe guardar reserva y garantizar gue ninguna persona no autorizada por la UMC
exfraiga, copie o use la informacion enfregada o a la que pudiera acceder durante sus labores. Bl
Coordinador general debera tener contrato firmado antes de iniciar las actividades del servicio v
hasta el final de este.

El personal clave esta compuesto por los siguientes cargos y sus principales funciones son:

Cargo Cantidad Funcidn

* Responsable de coordinar, supenvisar y monitorear el
cumplimiento del servicie en coordinacion directa con los
coordinadores de cada proceso v la UMC

* Realizara las coordinaciones con la UMC para garantizar la
consecucian, desplisgue v permanencia del personal en los
procesos o sub procesos asignados.

ICoordinador M + Responsable de garantizar gue el personal no clave cumpla

lgeneral con ko especificado en este documenio v en los protocolos
elaborados por la UMC

* Responsable de reportar log avances de los procesos a la
UMC.

* Acordara con la UMC la planificacion de las reuniones de
coordinacion y debera participar en las reuniones de
coordinacion de manera activa.

+ Coordinara y supenisara presencialmente la diagramacion

ICoordinador de de todas las FO.
\diagramacion & o * Supervisara que s2 cumpla el cronograma de trabajo.
impresion de FO + Monitoreara la impresion v los confroles de calidad

reglizados al material impreso.
* Supervizara el inventario de las Fichas dpticas.

+ Coordinara y supenisara presencialmente |a ejecucion de

ICoordinador de prusbas de captura de datos
pruebas de 0 + Coordinara con la UMC las estrategias a seguir durante las
captura de datos pruebas de captura de datos.

+ Elaborara el informe final de trabajo que describa las
pruebas de captura de datos realizadas.
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Cargo Cantidad Funcidn

* Fomnara parte del equipo de capacitacion en el protocolo de
Estrategias para la recepcion e inventario de cajas e

instrumentos.
+ Coordinara y supenvisard que se cumpla el cronograma y
protocolo de trabajo.
ICoordinador de * Liderara la implementacion de |a estrategia de recepcion e
recepcion e M inventario de cajas e instrumentos.
inventario * Supervizard &l cumplimiento de la identificacion y separacion

de los instrumentos comespondientes a la muestra del
proceso de codificacion UMC para el recorte de imagenes.
* Acompaniard y resolvera las dudas que pudiese tener el
personal encargado de las lineas de inventario de
instrumentos.
» Efectuara controles de calidad a la data que sera entregada.

+ Coordinara y supenisara las labores de digitalizacion y

ICoordinador de capiura de datos.
procesamiento v (1} ] + Coordinara y supenvisara las labores de recorte de imaogenes.
idepuracion * Supervisara los controles de calidad a la data que sera

entregada a la UMC.

* Participara en la elaboracion del plan de acciones para la
destruccion de los materiales.

(Coordinader de * Asegurard el completo bormado de la informacion digital
Idestruccion y 01 generada por todos los procesos del servicio.
bomado * Coordinara y supervisara el desamollo de las acciones

destinadas a la destruccion total de los materiales, asi como
=U tranaformacion v posterior entrega a la UMC.

Es importante mencionar que durante el servicio la UMC puede solicitar 2] cambio de alglin miembro
del personal clave =i este contradice lo establecido en este TDR o no cumpliera con la comecta
gjecucion de sus funciones. Por ofro lado, si bien el Contratista s2 encuentra en la obligacion de
ejecutar el senvicio con &l personal ofertado, durante el procedimients de ssleccion, el contratista
podra proponer uno o mas reemplazos, siempre que presente la debida justificacion y que la nueva
propuesta sustente iguales o superiores caracteristicas a las previstas en el presente reguerimiento
para el perfil del personal a ser reemplazado debiendo para ello contar con la revision y autorizacion
previa por parte del Minedu.

Ante cualguiera de estas circunstancias, el Contratista notificara formalmente al Minedu con al
menos un (01) dia calendario de antelacion al cese de las funciones del miembro en cuestion, vy
designara a otro personal cave como encargado hasta gue suscriba el confrato de la persona de
reemplazo e inicie labores.

Al dia calendario siguiente de efectuada la notificacion, el Contratista dispondra de hasta dos (02)
dias calendario para presentar una nueva propuesta y a efectos de verificar que el personal
reemplazante cumple con las caracteristicas del personal a ser reemplazado, 2l Minedu contara con
un plazo de hasta dos (02) dias calendarios, de recibida la documentacion remitida por el Contratista,
para verificar que el personal reemplazante cumpla con & perfil minimo v de comesponder autorice
&l reemplazo, el mismo gue se notificara via comeo elecironico con copia al Organe encargado de
las confrataciones del Minedu, para su conocimiento v acciones pertinentes. Asimismo, el
reemplazante debera asumir sus funciones a partir del dia siguiente de aprobado el reemplazo de
personal. En caso el reemplazo propuesto no cumpla el contratista dispondra de hasta un (01) dia
para ingresar su propuesta y la UMC tendra hasta un (01) dia para revisarlo y aprobario.

Bl Confrafizta debera presentar a través de Mesa de Partes de la Enfidad toda documentacion que
acredite de forma fehaciente & cumplimiento del perfl minimo precisado en el presente
requerimiento por el personal reemplazante, la mizma que estara dirigida a la UMC.
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En el numeral 20 *“Requisites de Calificacion”, del presente documento, se establece los requisitos
de “Calificaciones del Personal Clave” v “Experiencia del Personal Clave®, que seran calificados en
la fase del procedimiento de seleccion.

8.3.2. Personal No clave

Bl Contratista debera garantizar la cantidad de personal perinente para realizar todas las
achividades de este servicio de forma comecta y deniro de los plazos contemplados en el presente
documento. La cantidad de personal minima esperada es la que se presenta en este apartado.

Asimizmo, la UMC se reserva el derecho de observar la participacion de cualguier personal
propuesto por e Contratista v solicitar su cambio de manera inmediata por razones debidamente
justificadas.

Todo el personal contratado por el Contratista para el presente servicio debera firmar un compromiso
de confidencialidad.

El personal contratado por el Confratisfa deberd ser exclusivo para cada uno de los procesos
detallados en este documento.

Al iniciar cada actividad se debera firmar un acta de inicio especificando la canfidad de personal
contratado para la actividad.

ETAPA

ACTMDAD f
PROCESO

CANTIDAD
MINIMA

ETAPA 1

DIAGRAMACION
DE FICHAS
OPTICAS

diagramadores

Funcion: Diagramar todos los formatos
de fichas oplicas. Dicho personal debera
reglizar sus actividades en los espacios
de la UMC vy cumpliendo sin falta =l
horarioc de irabajo establecido por la
UMC el cual sera informado via comeo
electronico.

IMPRESION DE
FICHAS OPTICAS

Personal
operativo de
impresion

El contratista debera calcular el personal
necesano para cumglir con los tiempos
establecidcs en este  documento.
Cualguier retraso durante el senvicio,
sera responsabilidad el Contratista v
causal para penalidad.

Debera onganizar al personal en lineas
de frabajo que pemita realizar la labor
de forma organizada.

INVENTARIO,
MODULADO Y
EMBALAJE DE
FICHAS OPTICAS

Personal

operativo de

modulado v
embalaje

Las personas que realizaran el frabajo
de modulado de documenitos v embalaje
deberan tener experiencia en  dicho
rubro, v deberan ser las mismas desde el
inicio hasta el final de la actividad.

El Contratista debera implementar
minime 4 lineas de modulado
conformada por siete (07) personas cada
una, en 2 tumos de un maxmo de 8
horas cada uno.

ETARA 2

DESCARGAY
PESAJE DE CAJAS

12 estibadores.

Funcion: carga y descarga de cajas y
pesaje.

A exclusividad, durante el tiempo que
dure esta actividad. Dicho personal
debera contar con un seguro contra
accidentes durante todo el iempo que
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ETAPA

ACTMDAD f
PROCESO

CANTIDAD
MINIMA

duren sus actividades e implementos de
sequridad, siendo esto responsabilidad
del Confratista

1 supemnvisor de
almacenamiento

Funcion: Garantizara |la organizacion de
las cajas en los espacios rofulados del
almaceén, seglin e plan de trabajo v la
actualizacion del sistema de
almacenamientc para garantizar la
trazabilidad de la ubicacion de las cajas

6 estibadores

ALMACENAMIENTO

3 operadores de
magquina
apiladora o
montacarga

Funcidn: organizar  las cajas
recepoionadas e inventariadas en los
racks acumulatives del almacén

A exclusividad, durante el tiempo que
dure esta acitividad. Dicho personal
debera contar con un seguro conira
accidentes durante todo el tiempo que
duren sus actividades e implementos de
sequridad, siendo esto responsabilidad
del Confratista

ABASTECIMIENTC
DE CAJAS PARAEL
INVENTARIO

10 estibadores

Funciorn: abastecer de cajas  con
documentos en las lineas de trabajo
procesable y no procesable

A exclusividad, durante = tiempo que
dure esta actividad. Dicho personal
debera contar con un seguro contra
accidentes durante todo el tempo gque
duren sus actividades e implementos de
sequridad, siendo esto responsabilidad
del Confratista

de inventario de
instrumentos

INVENTARIC DE
INSTRUMEMNTOS

Funcicn:

- Supervisar el comecto funcicnamiento
de los puntos de inventario de cajas
durante la recepeion de cajas.

- Supervisar el comecto funcicnamiento
de los punios de inventario de las
lineas de inventaric de material
procesable.

- Supervisar el comecto funcicnamiento
de los puntos de inventario de las
lineas de inventario de material no
procesable.

INVENTARIO DE

INSTRUMENTOS | C0 Irabajadores.

Funcion: realizar el inventario de cajas
documentos de la ENLA empleando
lectores dpticos.

Exclusives para realizar labores de
inventario de instrumentos.

Este perzonal debera estar organizado
en puntos de rabajo.

DIGITALIZACION ¥ CAPFTURA
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ETAPA

ACTMDAD f
PROCESO

CANTIDAD
MiNIMA

ETAPA S

Preparacion de
fichas opticas

10 personas.

Funcidn: realizar la preparacion de
documentos (desengrapar, agrupar,
clasificar, entre otros).

Este personal debera estar organizado
en punios de trabajo.

Digitalzacion y
captura de datos

30 personas.

Funcion: controlar la digitalizacion de
todos los documentos de la ENLA
Este personal debera estar organizado
en punios de frabajo.

Confrol de calidad
de captura de datos

30 personas.

Funcidn: realizar el control de calidad de
la data capturada.

Este personal debera estar organizado
£n punios de jich.

DEPURACION

Supernvisores de
depuracion

8 personas.

Funcion: realizar coordinaciones con
personal Minedu para la comrecta
asignacion de trabajo a los
depuradores.

Digponibilidad desde 15 dias antes del
inicio y hasta 5 dias después de la
finalizacion de la Depuracion.

Depuradores

32 personas.

Funcion: realizar la ejecucion de reglas
de validacion, revizgion y subsanacion de
las inconsistencias encontradas en la
data durante el proceso de depuracion.

Dizponibilidad durante todo el proceso
de Depuracian.

ETAPAS
2Y3

TODOS

2 asistente de
soporte
informatico por
tumio, como
minimo

Funcion: Brindara asistencia técnica a
los inconvenientes que pusdan surgir
con los equipos (computadoras,
lectoras, impresora), a fin de evitar
retrasos en las operaciones. Ver perfil

en el anexo D2.

8.4, EL LOCAL DEL CONTRATISTA

B8.4.1. Etapa 1 (Espacios).

Bl desamollo de esta etapa se dara en dos (02) espacios:
A. Para la Diagramacion de Fichas opticas:

Esata actividad se desarmollara en las instalaciones de la UMC. La UMC proporcionara los
espacies y escritorios para los diagramadores asignados, pero el contratista debera proveerles,
a cada uno, los equipos tecnoldgicos con las caracteristicas que considere necesarias para e
desamollo de esta actividad.

El contrafista debera anficipar ka disponibilidad de los equipos v coordinar con la UMC la
instalacion de los mizmoes, PC o laptops, escaner e impresora a color.
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B. Para la impresion y modulado

E=z imprescindible que la impresion, inventario de fichas dpticas, asi como el modulado v
embalaje de FO y documentos auxiliares se realice dentro de un mismo local, dicho local debera
ubicarse en Lima metropolitana o Callao.

El local debera contar con:

+ Detector de humo y extintor de fuego durante todo el servicio.

* Vigilancia durante las 24 horas del dia v los 7 dias de la semana.

* Amaros wo casilleros (Jockers), con llave yio candado para salvaguardar los objetos
persocnales, como mochilas, carteras, loncheras, bolsas, de tal forma que el personal
confratado para esta actividad ingrese sin estos objetos a las areas de frabaijo.

* Mantenimiento de limpieza permanente.

Dentro del local destinado para el desamollo de las actividades, el Confratista debera asignar
un ambiente de coordinacion de nueve (09) m2 como minimeo, implementado con dos (02)
mesas de 120 cm x 80 cm (medidas aproximadas), cuatro (04) sillas como minimo v debera
estar equipado con dos (02) computadoras (ver especificacionss técnicas en el anexo C1 -
Maodelo 1, asi como una impresora multifuncional de mesa laser BIN con capacidad de
impresion a formato A3, abastecido con toner, 2000 hojas bond tamaio A4, 1000 hojas bond
tamafio A3 v conexion a intemet, de forma pemanents (cable o wifi). Dicho ambiente debera
estar disponible durante el tiempo que dure la impresion y modulado de Fichas opticas.

Para &l modulado v embalaje =2 debera disponer de un (01) ambiente minimo de 200 m?, en
una =cla planta para uso exclusivo. Este espacio no incluye & almacenaje de las Fichas
opticas ni los materiales auxiliares, es decir, estos materiales no podran almacenarse en este
E20ACH0.

En caso el local esté localizado a mas de una (01) hora en transporte privado o publico del
distrito de cercado de Lima (horario de referencia del transito: Bam a 9am o Spm a 8pm) o no
exista transporte plblico gue lleve al lugar, el Contratista debera facilitar el senvicio de movilidad
diaria (ida y retorno) para el personal del Minedu encargado de la supervision de cada etapa,
esta movilidad debera estar disponible para cada tumo de trabajo. La movilidad debera partir y
regresar al distrito de Cercado de Lima. La UMC v el Confratista definirdn oportunamentes el
horario y el punto exacto en el cual esta movilidad debera recoger y devolver al personal, asi
como las paradas que realizara durante el trayecto.

C. Para las pruebas de captura de datos

Debe reglizarse en € local del contratista, dicho local debera ubicarse en Lima metropolitana o
Callao y debera sar de uso exclusivo para esta actividad . Bl espacio debera tener como minimo
S0m2.

El espacio debera contar con todo lo necesario para realizar la prueba de captura ademas de
dos (02) PCs con acceso a intemet para los supenisores de la UMC gue acompafien esta
actividad. Las PCs deberan tener las caracterisficas descritas en el ansxo C1— Modelo 3.

8.4.2. Etapa 2 y Etapa 3 (Espacios):

Las etapas 2 y 3 del senvicio se deberan realizar dentno de un mismo local. Bl local donde =2 brinde
€l servicio debera ser de uso exclusivo v ubicarse en Lima Metropolitana o Callao.

En caso el local esté localizado a mas de una (01) hora en transporte privado o plblico del distrito
de cercado de Lima (horario de referencia del transito: Bam a 9am o Spm a 8pm) 0 no exista
tranzporte piblico que lleve al lugar, el Contratista debera facilitar el senvicio de movilidad diaria (ida
y retomo) para el personal del Minedu encargado de la supervision de cada etapa, asi como también
de todo su personal confratado para el proceso de depuracion, esta movilidad debera estar
disponible para cada tumo de frabajo. La movilidad debera partir v regresar al distrito de Cercado
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de Lima. La UMC y el Contratista definiran oportunamente el horario y el punto exacto en el cual
esta movilidad debera recoger v devolver al personal, 83 como las paradas que realizara durante el
trayecto.

Bl local del confratista debera contar con lo siguiente:

¥ Una (01) sola puerta autorizada para ingreso del personal designado para este servicio (ingreso
peatonal).

¥ Elingreso al local para los vehiculos debe permitir el paso y espacio de manicbra de camiones
(como minimo un tracto camion de categoria 04 segun &l MTC).

v Espacio de recepcion y descarga: exclusivo para la recepcion y descarga de cajas, con al
mence 800 m2, que tenga espacio suficiente para la maniobra de camiones para ingresar y
sdlir del local.

v Espacio de inventario (600 m2) y procesamiento de instrumentos (preparacion, digitalizacion v
control de calidad de la captura de datos) (600 m2): exclusive para estas de area techada.
Diebera contar con una sola puerta habilitada de ingreso para el personal confratado para estas
actividades.

v Espacio de almacén: exclusivo para el almacenamiento de las cajas con los instrumentos, con
al menos, 1500 m2 de area techada o para almacenar 16 926 cajas aproximadamente. Este
espacio debera tener la distribucion de un almacén y cumplir con las siguientes caracteristicas
minimas:

* Debera contar con racks acumulativos de hasta cinco (05) niveles gue garanticen el
almacenamiento de fodas las cajas con instrumentos, asi como el facll acceso a estos
matenales. Los racks acumulativos deben ser de un material que garantice la resistencia al
peso de las paletas con cajas ufilizadas en el senvicio. Las cajas de aplicacion no podran
estar almacenadas en el piso, todas deberan estar acomodadas en racks. El Contratista
debera contar con minimo tres (03) apiladoras o montacargas que hagan posible la
colocacion de los pallets con las cajas en los racks acumulativos de hasta cinco (05) niveles.

+ Los pasadizos que separan los racks acumulativos debsen permitir &l paso v manicbra de las
apiladoras 0 montacargas para la colocacion de los pallets con las cajas en los racks
acumulatives.

+ Debera estar techado para evitar dafios a los instrumentos causados por el clima.

* Debera contar con sistemas de alarma contra incendios, detector de humo y extintores de
fuego en todos los ambientes, a razon de un extintor por cada 300 m2 v colocados en las
paredes.

* [Enel almacén se debera asegurar gue fodos los instrumentos entregados por la UMC estén
apilados y aimacenados en lugares segurncs y apropiados (cubiertos del so0l, de la humedad
y de cualquier ofra cosa que pueda danaros), para cuidar la integridad de los mismos v
mantenerios en daptimas condiciones durante todo el senvicio.

Importante: El Confratista no debe realizar practicas que pongan en riesgo la vida o salud de sus
Cperanos.
+  Espacio administrativo 1: Para el personal gue realizara el rol de veedores, al menos 50 m2 de
area techada. Bl contratista debera asegurar que este espacio cuente con:

* puntos de comiente

+ puntos de red, para contar con acceso a intermnet

* al menos 3 escritorics, 3 sillas y 3 equipos de computo (las caracteristicas de los equipos

de computo 22 encuentran en el anexo C1 — modelo 1).

+  Espacio_administrativo 2: Para el equipo de supenvision de UMC al menos 50 m2 de area
techada. El contratista debera asegurar que este espacio cuente con:
* 1 impresora laser con 2000 hojas A4 y 500 hojas A3 como minimo (anexn C3).
* [Esacritorios v sillas con al menos cuatro (04) PC, las caracteristicas minimas de las PCs se
detallan en el anexo C1 — modelo 1.

Adicionalmente, el local debera contar con.
v Senvicios higiénicos deberan ser de material noble, con implementos de aseo basico (jabon,
papel higienico, contenedores de basura, papel toalla) y con mantenimiento permanente
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¥ Un (01) ambientz para el consumo de los alimentos (comedor), implementado con al menos
una (01) refrigeradora (446 litros como minima) v tres (03) microondas.

v Lockers, con candado o cieme seguro, al ingreso del local para toda persona gue ingrese deje
sus pertenencias de manera segura.

Bl confratista debera asegurar que el local y sus ambientes cuenten con limpieza y mantenimiento
permanents. Ademas, se debera prohibir 2l ingreso de los siguientes elementos a los espacios
asignados para las aclividades de estas etapas

Laptops.

Tabletas.

Teléfonos celulares / smartphones

Camaras fotograficas.

Camaras de video.

Grabadoras de audio.

Reproductores mp3, mpd, iPod.

Dispositivos de almacenamiento de datos: USB, discos duros externos, tarjetas de memoria.
Maochilas, carteras, loncheras, bolsas.

S

Mota 1: El personal contratado podra dejar sus pertenencias en los espacios especialments
habilitados para tal fin [Lockers al ingreso del local).

Mota 2:

e Sdo personal autu:urlzadu:u por Ia UMC podrﬁ |ngr&ﬂr con
equipos telefonicos para determinadas dreas de h"ah:xo La lista del personal autorizado serd
entregada al contratizta antes del inicio de la etapa 2.7

El Contratista deberd garantizar las condiciones logisticas adecuadas para el desamollo de las
labores del personal rezpetando las normativas v protocolos vigentes establecidos por el Ministerio
de trabajo en el marco de la seguridad y =alud en el trabajo (S5T). Asimismo, todo el personal del
Contratista deberd contar con Seguro SCTR de pension v salud durante todo el tiempo que dure el
servicio, adicionalmente el personal de almacén debera portar &l Equipo de Proteccion Personal —
EPF (como minimo: casco, botas v faja lumbar). La UMC realizara visitas inopinadas en las que se
verificara la implementacion de los protocolos y procedimientos detallados en este documento. En
cada visita, se levantara un acta: Acta de visita inopinada que sera firmada por un representante
del Contratista y de la UMC.

8.4.3. Vigilancia y resguardo

Bl local del Contratista debera contar con vigilancia durante las 24 horas del dia v los 7 diaz a la

semana (incluyendo los dias no laborables). Los efectivos deberan pertenecer a una empresa que

brinde servicios integrales de seguridad v el contratista debera:

« Asegurar que el personal encargado de la seguridad esté organizado por turnos de trabajo.

+ (Garantizar que todos cumplan su horario agignado y se refiren de 2u puesto a la hora establecida,
previo relevo.

¢« Asegurar gue el personal de seguridad en todo momento se encuentre idenfificado con un
fotocheck.

* Asegurar mesa y silla para cada personal, las mismas que deberan estar ubicadas en los
ingresos a kos ambientes.

* lLos agentes de seguridad deberan estar debidamente capacitados, para desarrollar sus
funciones segin lo requerido en el presente senvicio.

Bl contratista debera asegurar que s cuente con:

! Texto afadido en razon de la absolucion del cusstionamients n® 30, formulado por 2l participante
EMOTRIA 5.A.
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Seguridad y vigilancia en el ingreso principal al local.

Seguridad y vigilancia en el ingreso de los camiones o vehiculos.

Seguridad y vigilancia en el ingreso al almaceén.

Seguridad v vigilancia al ingreso del espacio de inventario, digitalizacion v captura.

Cada punto de vigilancia debera estar ubicado al ingreso del espacio e implementado con un
cuademo de regisiro, en dicho cuademo se debera registrar:

+ Fl ingreso y salida de las visitas realizadas
* Los incidentes del dia
* | o= relevos realizados

El formato que se implemente en dichos cuademos deberd considerar como minimo los siguientes
Campos:

Fecha

Turmeo

Hora

MNomire y DI del agente de seguridad

Campos para registrar el ingreso y salida de personal

Campos para el registro de incidentes

El contratista debera enviar un reporte diario de los cuademos de ocurmencias, mediante fofografias
0 escanecs realizades por &l mismo personal de seguridad. Los reportes (imagenes) seran subidos
a carpetas en linea dispuestas v organizadas por fecha en repositorios en linea por parte del
Contratista. El equipo de seguridad de la UMC tendra acceso a dichas carpetas para la realizacion
del monitoreo a esta actividad, asi como para la descarga respectiva.

8.4.4. Circuito cermrado de television (CCTV) — Etapas 2, 3y 4

Bl Confratista debsera contar con un circuito cemado de television que grabe las 24 horas, los 7 dias
de la semana durante todo el desamollo de las etapas 2, 3 v 4 del servicio. Este circuito debera tener
las camaras en funcionamiento, desde la llegada del primer camion con las cajas de aplicacion,
hasta el término de la etapa 4.

Al respecto:

* El ambiente destinado a la descarga de cajas de los camiones debera contar con al menos
cuatro (04) camaras.

* Los ambientes destinados a labores de inventario de cajas e instrumentos deberan contar con
al menos cuatro (04) camaras.

* Ademas, se debera instalar al menos dos (02) camaras en los exterores del local para la
grabacion de las dreas en las que los camiones que repliegan las cajas de aplicacion esperaran
para €l ingreso al local.

* Lo= ambientes destinados a los procesos de digitalizacion, captura de datos v depuracion deben
contar con al menos dos (02) camaras en cada ambiente.

» El ambiente donde se realice la destruccion debe contar con al menos dos (02) camaras en
cada ambiente.

El confratista debera assgurar que el CCTY cuente con un centro de control v monitorea. El CCTV
debera permitir visualizar en fiempo real la totalidad de cémaras destinadas al senvicio. En el centro
de control, 52 usardn tantos monitores como sean necesarios para poder visualizar la totalidad de
camaras destinadas al servicio.

Con la finalidad de asegurar el comecto funcionamiento de todas las camaras:

1. El Confratista debera asignar una persona responsable, guien debera realizar la supervision
del funcicramiento de las camaras.

2. Este personal debera contar con un registro digital (el cual serd consensuado entre la UMC y
el contratista). En el que debera registrar diariamente cada supenision realizada al circuito de
camaras y asegurando el comecto funcionamiento de estas. Asi mismo, una vez a la semana
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el confratista enviara a la UMC el informe de las camaras via cormeo electronico, en un formato
proporcionado por la UMC.

3. Adicionalmente la UMC podria realizar visitas de control inopinadas, para verificar el comecto
funcionamiento de las camaras. Estas visitas serdn registradas en el cuademo de registro,
confimnando el comecto funcionamiento o el incidente de ser el caso. La UMC podra acceder a
visualizar las camaras en tiempo real o las grabaciones de cualguier dia y cémara que este
denfro del iempo servicio.

8.5. ETAPA 1: DIAGRAMACION, IMPRESION Y MODULADO DE FICHAS OPTICAS.
8.5.1. Diagramacion de fichas opticas

Todas las fichas opficas deberan ser disefiadas de tal manera que permitan la lectura simultanea
de las tres (03) tecnologias solicitadas (OCRACR/OMR). El dizefio de las fichas opficas se
realizara a dos colores, negro y magenta para facilitar la funcion de drop-out® durante la captura
de datos.

Caracteristicas de la diagramacion

Control de calidad: Se debera imprimir las fichas opticas diagramadas, luego realizar un control
vizual por medio de mafrices de alta precision ¥ un control de calidad electronico “hoja por hoja®
realizado por lectores dpticos de produccion, que garantice gue la captura de marcas sea 100%
segura y confiable. El contratista debera imprimir al mencs cinco (05) ejemplares de cada fipo®.

Marcas de Reqistro: Todas las fichas dpficas deberan tener marcas de registro (fiming mark v
skunk mark), perfectamente alineadas con las fichas, para el reconocimiento del formato v la
lectura de las areas OMR. Asimismo, deberan tener un codigo de bamas comelativo para cada
tipo de formularnio.

Tamaiio de Campos: Las dimensiones sugendas son las siguientes:

- Los recuadros de escritura son de 7mm x & mm por cada caracter (ICR).
- Los recuadros para marcas =on de 4mim x 4 mm por cada marca (OCR).
- Las burbujas de marcas son de 3.5 mm de diametro (OMR) como maximo.

Mota: Los tamafos de las burbujas v recuadros se podran ajustar para cada documento a
solicitud v en coordinacian con la UMC.

Disedfio de las burbujas: Las burbujas deberan tener un ndmero o lefra que los identifique, este
se ubicara dentro o también a un costado de la burbuja. Ejemplo:

0l0]0)O,

IMPORTANTE:

El ultimo dia del servicio de diagramacion de las fichas oplicas, la UMC enfregara al Confratista
los archives de datos con la data variable necesaria para la impresion de las fichas opiicas
personalizadas, asi coma &l archivo digital con 2l boceto de la efiqueta correspondiente v la base
de datos para realizar la impresion de las mismas't. Esta entrega se formalizara con la firma del
“Acta de entrega de insumos para impresion”.

# Drop-out: Tecnologia que permite la exclusion de un color especifico en el proceso de captura de
datos automatizada.

* Texto afiadido en razdn de la absolucian del cuestionamiento n® 33, formulado por el participante
EMOTRIAS.A.

* Texto afadido en razon de la absolucidn del cuestionamiento n® 37 v n® 44, formulado por el participante
EMOTRIA 5.A
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8.5.2. Aprobacion de fichas dpticas personalizadas a imprimir

El Contrafista debera presentar a la UMC cinco (05) ejemplares de cada instrumento
persanalizado (seglin solicitud de la UMC), tendra como plazo hasta tres (03) dias calendario a
partir del dia siguiente de la entrega de los archivos digitales por parte de la UMC (contabilizado
de manera independiente por cada instrumento).

La UMC aprobara cada instrumento o solicitara los cambios necesanios en un plazo maximo de
dos (02) dias calendario contados a partir del dia siguiente de recibido los ejemplares
(contabilizado de manera independients por cada instrumento), la aprobacion se realizara con la
firna del responsable de UMC en los ejemplares.

La aprobacion del fotal de fichas dpticas personalizadas (con data varable) v listas para imprimir,
serd formalizada con el “Acta de aprabacion de fichas opficas con data vanable para impresion”
firmmada por los representantes del Contralista y la UMC.

8.5.3. Impresion de fichas dpticas
Caracteristicas de impresion:

+  Papel: Bond blanco de 90 gramoaimetro cuadrado, sin polvillo, opaco (no brilkoso).

+ Impresion: dos (02) colores en tira y refira para cada una de las paginas, de acuerdo a lo
detallado en el anexo A1, con empleo de tintas que optimicen la lectura reflectiva. El color a
utilizar en cada instrumento sera definido junto a la UMC durante la primera reunion de
coordinacion.

+ Tipo de impresion: La informacion a imprimir es varable, se requiere impresion digital laser
o inyeccion de tinta de alta calidad v velocidad a color para lograr &l registro exacto entre los
datos variables v el disefio fijo del formulario, con la finalidad de garantizar una comecta
lectura. La impresion de las fichas dpticas debera ser controlada electronicamentes, una por
una, par lectores opficos de produccion.

v+ Engrapado de fichas opticas: Cuando las fichas dplicas tengan mas de 1 hoja, la existencia
y ubicacion de la grapa debera ser coordinada y aprobada por €l Mineduw. Esta aprobacion la
realizard un representante de la UMC al finalizar la diagramacion de cada documento
mediante una firma en &l documento Impreso.

+  Integridad de documento: Todos los documentos deberan contar con codigos de bamas,
los documentos con mas de 1 hoja deberan tener un codigo de bamas diferente en cada hoja,
&l mizmo gue debera pemmitir azociar las hojas entre si.

Personalizacion de fichas opticas (data variable);

Todas las fichas dOpticas a imprimir son personalizadas. Los datos personalizados pusden
aparecer solo en la caratula o en cada una de las paginas, segun lo requiera el instrumento. Los
archivos tendran los siguientes datos de identificacion: Codigo de bamas, Comelativo Minedu,
codigo de identificacion con digito de chequeo, Codigo modular de la |E (incluye codigo de Anexo
de la IE), Mombre de la |E, Departamento, Provincia, Distrito, Cenfro Poblado, N° de estudiantes
por seccion, nombre de la seccion, Comelativo del estudiante, nimero de paginas, DMl del
estudiante, primer Apellido, segundo Apellido, Nombre 1 y Mombre 2. Adicionalmente se
imprimiran los instrumentos dirgidos a estudiantes con discapacidad con la misma informacion
referida lineas arriba.

Control de calidad:

Bl Confratista debera de realizar un control de calidad visual por medio de matrices de alta
precision y un control de calidad electronico “hoja por hoja”™ realizado por lectores dpficos de
produccicn y los aplicativos de lectura de cada ficha, que garantice que la captura de marcas sea
100% =eoura v confiable.
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Ademas, el Confrafisfa, en paralelo a ka impresion debera establecer lineas de confrol de calidad
para verificar manualmente el 100% del tiraje de Fichas dptica e idenfificar las fallas de impresion
{omisidan de impresion, cambios en la calidad de la impresion, cambios de tonalidad), fallas de
compaginacion, hojas manchadas, rotas, deterioradas v realizar la repesicion el mizmo dia de
identificada la falla.

Bl control de calidad de los codigos de bamas debera realizarse con lectores dpticos basicos para
asegurar gue los codigos de barras impresos sean leidos por cualguier ofro lector durante los
distintos procesos de inventario gue se realizaran en todas las regiones del pais.

8.54. Inventario de fichas opticas impresas

Bl Confratista es responsable de llevar a cabo & inventario de todas las fichas Opticas listadas
en el anexo A1,

Este inventario debera ser computarizado, empleando el sistema proporcionado por la UMC,
utiizando lectores dpticos para escanear el codigo de bamas de todas las caratulas de los
documentos y almacenar esfos datos en un sistema de informacion en un equipo de computo.
Se debera escanear el codigo de bamas de cada hoja de cada documento, ademas de la caratula.

Para esta actividad, se requiere contar con minimo 16 lectoras, segun las caracteristicas téenicas
detalladas en el anexo C2

Respecio del sistema de inventario para fichas opticas, la UMC proporcionara v realizara la
instalacion, se requiere tener las siguientes consideraciones a cumplir:

+ Fl siztema debe ser instalado en un equipo cuyas caracteristicas técnicas minimas se detalla
en el Anexo C5.

* Las caracteristicas técnicas minimas de los equipos de computo para realizar el inventario se
detallan en el Anexo C1.

* Para el uso el sistema, se debe implementar una red LAN privada, las caracteristicas de esta
red se encuentran en el ansxo C6

+ Aspectos generales sobre el uso vy tratamiento de equipos se encuentran en el anexo C.

8.5.5. Recepcion de documentos auxiliares

El coniratista debera prever un espacio para almacenar 170 cajas aproximadamente com
materiales auxiiarss, las mismas que liegaran hasta un dia después de teminada la
diagramacion, segin los tiempos determinados en el numeral 10. Este espacio debera ser
exclusivo para almacenar dichas cajas y estar ubicado dentro de las instalaciones donde se
realizara la impresion y modulado de fichas opticas. Dicho ambiente debera ser techado para la
segurdad de las cajas.

Estas cajas llegaran por fipo de documento v estaran efiquetadas especificando cantidad de
paquetes y fipos de documentos que contiene. A la entrega de dichas cajas, se firmara un “Acta
de entrega de documentos auxiliares®,

8.5.6. Modulado de Fichas f)pitic:ﬂs, sobres personalizados y documentos auxiliares de
aplicacion e inventario de paquetes
El Confrafista es responsable de modular las fichas oplicas impresas en pagquetes por cada
seccion a evaluar en cada Institucion Educativa conjuntamente con los documentos auxiliares de
aplicacion.
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Al inicic de este proceso la UMC demosirara y aprobara una muestra de modulado. Para el
madulado se debera realizar un modelo de modulado para primaria y uno para secundaria, dichos
paquetes deberan tener las caracterisicas del modulado por operativo.

La cantidad minima de cajas a ufilizar, para este momento, s encuentran en el anexo A9 v la
cantidad de paguetes dentro de las cajas variara dependiendo del tamano y capacidad de las
MESMas.

Bl contratista es responsable de que cada paguete contenga la efiqueta comespondients, asi
como, la cantidad de fichas opticas v documentos awdliares que comesponda por Seccion y por
operativo. La cantidad de paquetes a modular (sobres v bolsas para el modulado) s& encuenira
en el anexo A9.

Si durante el modulado, en caso se detecten documentos fallados o rotos, el contratista debera
reponer inmediatamente dos (02) horas como méaxdimo luege de nofificado e emor v debe
registrarse en el formato de control comespondients.

El contratista debera realizar un inventario computarizado del contenido de cada paguete,
utiizando el sistema de inventaro proporcionado por la UMC vy debera prever los equipos
necesarios (Laptop o PC, Lectoras de codigos de barra, switch v cables) para realizar esta
acfividad. Las caracteristicas técnicas de los equipos se detallan en el Anexo C.

Al finalizar el inventaric de cada operativo, el contratista debera entregar a la UMC el reporte de
los instrumentos inventariados, la estructura del reporte sera la establecida por la UMC.

Bl Contratista deberd garantizar oportunamente, durante los procesos de impresion, modulado v
embalaje los materiales necesanios para €l desamollo de las actividades (dispensadores de cinta
de embalaje, cinta de embalaje, cajas temporales o transito, etiguetas, monta carga manual,
pallet).

8.5.7. Traslado de cajas

Al terminar el embalaje de todas las cajas comespondientes a cada grado, se levantara un acta
denominada Acta de finalizacion de modulade v embalaie (segun el grado), donde se
detallara la cantidad total de cajas moduladas. Esta acta sera firmada por los representantes del
Contratista y de la UMC. Posteriormente, las cajas deberan ser almacenadas y frasladadas por
grado, siguiendo el cronograma establecido por la UMC v comunicado al contratista en la primera
reunion de coordinacion. El Confratista debera considerar que los traslados de cada grado se
llevaran a cabo en fechas distintas.

El contratista es responsable del traslado total de las cajas con paguetes modulados al lugar que
establezea la UMC en Lima Metropolitana o Callan. Para esta entrega se debera colocar todos
los paguetes modulades en cajas proporcicnadas por el Contratista. La cantidad de cajas v la
cantidad de paguetes dentro de las cajas variara dependiendo del tamafio v capacidad de las
cajas que utilice el Contratista.

Cada enfrega debera contar con un “Acta de entrega de Fichas dpticas vy documentos auxiliares”
firmada por un representante del contratista, un representante de la UMC y representante del
local de recepeion.

8.5.8. Pruebas de Captura de Datos
ACCIONES PRELIMINARES

Se realizaran coordinaciones entre la UMC y el Contratista para:

* La presentacion de la informacion técnica de los equipos de captura a ufilizar durante las
pruebas, por parte del coniratista.

* La impresion de ejemplares adicionales de cada fipo de formato para la realizacion de las
pruebas de captura.

* FE local donde el confratista realizara las prushas de captura. Este local esta ubicado en
Lima Metropolitana (podria ser un lugar distinto al local de impresian).
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Luego de iniciado las impresiones hasta diez (10) dias calendario, la UMC entregara al contratista
lo siguiente:
& | os diccionarios de datos (estruciuras de campos) de todos los instrumentos a procesar en
el senvicio.
* Lamuesira de estudiantes seleccionada para el proceso de recorte de imagenes.

Pruebas de captura de datos de fichas opticas.

Las prushas de captura se realizaran para todos los documentos indicados en el anexno A1 Estas
pruehas se efectuaran en el local del contratista. El resultado de las pruebas de captura de datos
sera entregado en formato bed delimitado por tabulaciones por cada ficha optica.

La UMC proporcionara al contratista los diccionarics de datos de todos los documentos tipo ficha
optica para las pruebas de capiura de datos.

Bl contratista debera imprimir un tiraje adicional de hasta diez (10) ejemplares para cada ficha
optica, las cuales deberan ser impresas al finalizar el tiraje programado de cada documento, en
los mismos equipos y con las mismas caracteristicas que el tiraje total de cada documento. Estos
formatos deberan tener en un lugar visible de la caratula, un ssllo o impresion de color azul que
diga “PRUEBA DE CAPTURA™,

Bl contratista deberd proporcionar un equipo de &l menos tres (03) personas para realizar las
pruehas de captura de datos. Sus principales actividades son:

+ Coordinar con el equipo de especialistas Minedu las revisiones a realizar.

* Lienado de las fichas opticas de prueba de captura (datos simulados).

+ Revisar que la estructura de los archives txt contenga todes los campos especificados en e
diccionario de datos entregado por la UMC.

+ Revisar la comecta captura de datos.

Bl contratista debera realizar prusbas para garantizar la comecta captura de datos en sus fres
(03) tecnologias v asegurar su comecto procesamiento, utiizando eguipos (escaneres) idénticos
a los que empleara para la ejecucion de la etapa 3.

El Contratista debera proveer los equipos tecnologicos con las caracteristicas necesarias para el
desamollo de esta actividad (incluye dos PCs para la supenvision que realice la UMC).

Si durante estas pruebas se detectan problemas en la lectura de los instrumentos o se
encuentran observaciones, & Contratista debera informar de inmediato al representante de la
UMC para plantear esirategias conjuntas para lograr & procesamiento del documento en los
plazos previstos.

Al fimalizar las pruebas de captura, € representante del Coniratista y el representante designado
por la UMC, firmaran el “Acta de finalizacion de pruehas de captura de dafos”.

8.59. Supervision de la ETAPA 1

Para el desamollo de las actividades de esta etapa, la UMC asignara personal qgue supenvisara
presencialmente todas |as actividades comespondientes, los mismos que asistiran diadaments
al local del servicio y permaneceran en las instalaciones durante el horario de trabajo del
Contratizsta. En este sentido, se requiere que el Contratista implemente espacios apropiados que
permitan al personal de supenvision de la UMC consumir sus alimentos. Dichos espacios deben
estar equipados con mesas, sillas, microondas v una refrigeradora para asegurar el adecuado
almacenamiento de los alimentos.
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8.6. ETAPA 2: RECEPCION E INVENTARIO DE MATERIALES
8.6.1. Supervision de actividades

A partir de la Etapa 2, la UMC implementars estrategias de supervision que incluira la presencia
de personal, segun = detalla a continuacion:

& Veedores: es personal designado por la UMC gue estard presente desde |a llegada de los
camiones hasta la finglizacion del inventario. Se contara con diez (10) personas de forma
permanente. El Contratista debera brindar las facilidades a los veedores designados por la
LUIMC para el ingreso de equipes v materales que se ulilizaran en el proceso de recepcion e
inventario.

B. Supervisores UMC: es personal gue supervisara el proceso de recepcion e inventario de los
instrumentos. Se contard con hasta sesenta y dos (62) supervisoras, los mismos que estaran
presentes durante toda la jomada de trabajo. Con la finalidad de asegurar la confidencialidad
de los instrumenios y evitar que las personas salgan a los alrededores, el Contratista debera
provesr de alimentacion diaria (@muerzo) a los supervisores contratados por la UMC desde
la legada del primer camion hasta la finalizacion del inventario de instrumentos.

Adicionalmente, la UMC asignara personal del equipo central, hasta seis (06) personas, que
realizara la supervision de la implementacion de los procesos de todas las etapas, este personal
podra permanecer en el local el tiempo que considere necesario, asi como realizar las
supenisionss inopinadas. Para este personal, cuando s& encuentre en el local, el Contratiata
debera proveer de alimentacion diaria (almuerzo).

Bl proceso de recepcion e inventario sera monitoreado por hasta sesenta v dos (62) Supervisores
de la UMC, divididos en dos turmas de frabajo o tumos segin lo coordinada entre la UMC v el
Contratista.

8.6.2. Capacitaciones en los Protocolos de trabajo

Esta capacitacion marca &l inicio de la etapa 2, esta a cargo del Confratista v debera realizarse
un {01) dia antes de la llegada del primer camion con materisles de aplicacion (la llegada del
primer camion sera formalizado con el “Acta de inicio de recepcion de cajas con instrumentos™).

El objetivo de esta capacitacion es que el Contratista haga de conocimiento a todo su personal
acciones basicas que garanficen que todos los procesos se desamollen comectaments, para ello
debera asegurar que su personal 22 capacite de la siguiente manera:

(Iy TODO EL PERSONAL: PROTOCOLO DE MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS

*  Aseqgurar que todos los desechos plasticos encontrados en las cajas recepoionadas sean
acopiados en contensdores y consenados hasta el final del servicio. Estos contenedores
deben estar ubicades en una zona distinta a la zona restringida de trabajo.

(I} PERSONAL DE RECEPCION E INVENTARIO: PROTOCOLO ESTRATEGIAS PARA LA
RECEPCION E INVENTARIC DE CAJAS E INSTRUMENTOS

*  Asegurar gue dominen las estrategias y procedimientos que el contratista implementara
para estas actividades.

*  Asegurar que sus trabajadores conozcan los metodos orentados a la realizacion de
controles y revisiones que aseguren la calidad final de log productos.

() PERSOMAL DE PROCESAMIENTO: PROTOCOLO PARA EL PROCESAMIENTO Y
CONTROLES DE CALIDAD EM LOS PROCESOS.

* Aseqgurar que dominen las acciones necesarias para la ejecucion de las diferentes fasas del
procesamiento de instrumentos.

*  Asegurar que sus trabajadores conozcan los metodos orentados a la realizacion de
controles y revisiones que aseguren la calidad final de los productos.

Al finalizar la jomada de capacitacion, todo el personal capacitado fimmara un compromiso de
confidencialidad, los cudles seran digitalizados y entregades a la UMC en un plazo maximo de
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dos (02) dias en un dispositve de almacenamiento externo. Ademdas, el Contratista debera
entregar a la UMC el “Acta de realizacion de la capacitacian en los protocolos de frabajo™ en
version impresa indicando la fecha de su realizacion v los objefivos de la misma. Junto con &l
acta, s2 deberan adjuntar registros fotograficos v las listas de asistencia firmadas por los
participantes.

8.6.3. Recepcion e inventario de instrumentos

Este proceso iniciard con la legada del primer camion con materiales y sera formalizado con el
*“Acta de inicio de recepcion de cajas con instrumentos”. La alimentacion de datos al sistema de
imventario, por sede, iniciara ese mismo dia.

Finalizada la aplicacion de las prushas, a partir de los siete (07) dias calendario, la empresa de
transporte contratada por la UMC, iniciara la enfrega al Confratista, de las cajas que contienen
los instrumentos de evaluacion (pruebas, fichas opticas v documentos logisticas), sobre los que
se debe guardar reserva.

Bl Contratista debera brindar las facilidades para el ingreso de dos (02) balanzas de alto pesaje
&l local. Estas balanzas se ubicaran en e area de descarga y deberan contar con conexion a la
red eléctrica.

El pesaje de las cajas se realizara por sede jurisdiccional en presencia de un (01) representante
del Contratista, un (01) representante de la UMC vy un {(01) repregentante de la Empresa de
transporte. Finalizado el pesaje, el Contratista debera elaborar un acta detallando la cantidad de
cajas recepcionadas v el peso total, por cada sede jurisdiccional, la misma que =era fimnada por
los representantes del Contratista, UMC y empresa de transporte.

Todas las cajas utilizadas en esta evaluacion tienen una efiqueta (ritulo) que indica los datos de
identificacion de la escuela yio sede a la que pertenece y el contenido de la caja, ademas de un
codigo de barras que la identifica de forma Onica.

Para la etapa de recepcion de cajas e inventario de contenido de cajas, el contrafista debera
implementar una red LAMN para el inventario por medio de una aplicacion provista por el MINEDL.
Se debe contar con una conexion VPN para acceder de manera remata al equipo de computo

destinado para la administracion de los senvidores. Las especificaciones técnicas de la PC de
administracion de senidores, servidor v de la red LAMN s2 encuentran en los anexos C5 v C6.

La UMC brindara las credenciales de acceso a la red.

8.6.3.1. Larecepcion de instrumentos — (recepcion de cajas)
La cantidad de cajas que recibira el Confratista durante el servicio se especifica en &l anexo A3,

Bl vehiculo gue se utilice para el fransporte de las cajas serd verificado por personal de seguridad
antes de salir de las instalaciones del Confratista, para asegurar que el total de cajas fue
descargado.

Bl area destinada para la recepcion e inventario de cajas se deberd organizar de la siguients
manera:

+ Dos (02) estaciones para la recepeion de cajas, en cada estacion s debera contar con fres
(03) puntos de inventarnic.
» (Cada estacion atendera un camion a la vez, en paralelo.

La organizacion para la recepcion de cajas vy la elaboracion del inventario comespondiente serd
coordinada entre la UMC v el contrafista. ' ademas, las cajas s2 inventariaran y almacenaran
por sede en pallets, teniendo en cuenta gue cada sede tendra por ko menos dos tipos de pallets
una destinada para matenales procesables y otra para matenales no procesables.

Las cajas deben clasificarse en dos (02) tipos, segin su contenido:
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+ Caja con material procesable: Contendra todos los instrumentos, tipo ficha opfica,
clasificados (incluye las cajas con material adicional gue contienen Fichas opticas no
utilizadas).

+ Caja con material NO procesable: Contendrd paguetes de cuademillos de evaluacion
lacrados en bolsas de seguridad con codigo de bamras adherido a ella, la misma que debera
ser inventariada antes de abrir el pagquete.

Bl Contratista debera realizar un inventario computarizado de las cajas inmediatamente después

de que estas sean descargadas en su local. para ello debera tener en cuenta ko siguients:

a) Se utilizaran pallets con identificacion Unica (codigo de bamras), que puedan ser leidas por la
lectora de codigos de barra.

Las cajas son asignadas, por sede, a los pallets v son clasificadas por lo menos en dos (02)
tipos para ser inventariadas.

El tamafio de las cajas tiene dos (02) presentaciones, cuyas medidas intemas son de:

Caja PEQUENA largo 35 x ancho 25 x alto 30 cm aprox.

Caja GRANDE largo 50 x ancho 35 x alto 30 cm aprox.

Se debera considerar que, las cajas cemadas pueden contar con una medida externa de hasta
1cm adicional a la interma, por dimension (largo, ancho v allo). Los dos tamarios de cajas son
utilizados en todos los tipos de materal. Bl uso de una caja grande o pequeiia esta en funcion
al volumen del matenal que contiene.

Bl porcentaje aproximado de cajas a utilizar segin su tamaio es & siguients; seria 70% de
cajas chicas y 30% de cajas grandes.
Se trasladan los pallets con las cajas inventariadas a los racks con ubicacion codificada para
garantizar la trazabilidad de la ubicacion en cualquier etapa del senvicio.

b) Para la organizacion y ubicacion de kos pallets se debe utilizar las maguinas apiladoras o
montacargas y evitar que s2 realice de forma manual, a fin de evitar retraso en el cronograma
de trabajo y emor en el almacenamiento.

u:} SB ragls.lm la ﬂ,s:gnaclm del pallet a I.a Ltucau:nn mdrﬁcada en un mstema de alm.acen—

LI pmpﬂrcmnadn pﬂf la L.IMC La |r1fnrn'|.amun aduallzmadabam—sapsmnaamda-mn—la-
LS sera compartida con el proveedor por parte de la UMC" | al final de cada dia o cuando
el personal responsable de la UMC lo solicite, segin sea neu:esari:.

Al finalizar la descarga e inventario de cada vehiculo, se procedera a la firma del acta de
recepcion. Adicionalmente, se fimmara un acta consolidada por cada sede, dejando constancia
de la cantidad total de cajas recibidas. Asimismo, & Contratista debera realizar un registro
fotografico gue evidencie el estado de las cajas en cada sede.

Cuando se finglice |a recepcion del total de cajas de todas las sedes, se finara el “Acfa de
recepcion tofal de cajas con instrumentos™ a cango de los representantes del Confratista v de la
UMC.

Importante: Minguna caja o material podra ser refirado del local del Contratista hasta que termine
el senvicio, salvo excepoiones aprobadas por la UMC vy formalizadas con un acta detallando el
contenido del material a retirar.

1 Texto afiadido en razén de la absolucidn del cusstionamiento n® 13, formulado por el participante
SERVICIOS DE ARCHINOS FISICOS Y DIGITALES 5.A.C. y n® 43, formulado por el partidpante SERVICIOS DE
EMOTRIA S.A.
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8.6.3.2. El inventario de instrumentos

Bl Confratista sera responsable de extraer y clasificar los utiles, bolsas, materiales yiu otros
documentos que vengan dentro de las cajas de aplicacion, de las cajas adicionales v de las cajas
de retorno, asi como la entrega a la UMC a través de “Acfa de enfrega de Uliles y materniales
encomfrados durante el inventario™.

El Contratista es responsable de realizar & inventaric computarizado del contenido de fodas las
cajas de material procesable y de materia no procesable, el cual se realizara a nivel de
jurisdiccion regional. Todas las cajas de aplicadon deberan ser abiertas en presencia del
personal de la UMC. Asimizmo, [a UMC podré coordinar con el Confratista la presencia de
veedores externos para este momento.

Bl inventario del contenido de las cajas se realizara a través de lectores de codigos de bamas
manuales. El Contrafista debera implementar, como minimo, sesenta (60) puntos de inventario.
Cada punto debe tener al menos un equipo de computo (ansxo C1) con su respectivo lector de
codigo de barras (a2nexo C2) y al menos una persona responsable asignada. Cada equipo de
computo debe tener un codigo o numeracion vigible para el personal que supervisa esta actividad
para poder identificar el punto de frabajo v las incidencias que se pudieran presentar.

Bl Contratista utilizara el sistema de inventario v |a base de datos proporcicnados por la UMC
(Anexo B, Aplicativo de Apoyo “AAD-Sistema de inventario de cajas e instrumentos”), dicha base
de datos identifica la cantidad y tipos de documentos enviados al Contratista por cada caja. Esta
informacion debera ser utilizada para contrastar las cantidades en los distintos entregables
solicitados por la UMC.

Bl inventario de instrumentos se realizara escaneando el codigo de bamras de todos los

instrumentos recibidos (fichas opticas y cuademillos de pruebas) segin su tipo:

v Tipa “Ficha de respuestas”. Cuestionarios (con mas de 4 paginas) v “FOAR (Ficha dptica de
asistencia v respusstas|”; Escanear el codigo de bamas de cada pagina del instrumento.

v Cualquier otro tipo: Escanear &l codigo de barras solo de la cardtula.

Mota: los documentos de “cualquier ofro tipo® comesponden a los que aparecen en el anexo A1
y en la columna “Tipo formulano™ que no sean fichas de respuestas, FOAR o cuestionarios.

Durante el proceso de inventario, el Coniratista debera garantizar que todos los instrumentos de
pruehas seleccionados en el proceso de codificacion UMC para el recorte de imagenes, fueron
identificados y separados segun las especificaciones de este documento. Al finglizar esta
acfividad se firmara el “4dcta de finalizacion de la identificacion y separacion de muestra de
instrumentos para recorfe de imagenes”.

Al finalizar el inventario de cada sede, se firmara un acta de cieme detallando los instrumentos
recibidos v no recibidos.

A los dos (02) dias de conduido el inventario de los instrumentos comespondientes a todas las
sedes, el Confratista debera presentar a la UMC un liztado detallado de todos los instrumentos,
inventariados y no inventariados, en formate plano (*.txt) delimitado por tabulaciones, con la
estructura consensuada entre la UMC y el Contratista.

Ademas de cuadros resimenss por tipo de instrumento v sede de aplicacion. Asi como la version
fisica v digital de todas |as actas de recepeion v cieme del inventario por sede.

Dicha enfrega se formalizara con la firma del “4Acta de entrega del archivo de dafos con ef Fsfado
de fodos los instrumentos inventariados y no imentarados™ por un repregentante de la UMC y
del Coniratista.

La UMC tendra hasta dos (02) dias calendario a partir de la entrega del listado, para validar los
datos y archives presentados.

De existir observaciones, la UMC nofificara via comeo electronico &l Contratista, quien tendra
hasta dos (02) dias adicionales, a partir del envio del comeo, para subsanarias.

Importante: Durante el inventario, en caso faltase alguna ficha dptica o cuademillo de prusba.
el Contratista debera informar inmediatamente a los representantes de la UMC. Eate incidents
debera guedar registrado en un acta de incidencia detallando: fecha, hora, codigo del
instrumenta, cadigo modular, comrelativo Minedu, nombre del documento v tipo de operativo. La
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LIMC realizara las averiguaciones y coordinaciones necesarias para recuperar el instrumento. No
e debe esperar el cieme de todo el inventario para informar y tomar las medidas necesarias.

8.6.3.3. Recepcion e inventario de instrumentos segun tipo de materiales

Material procesable

* Abir la caja e inventariar los ingtrumentos contenidos en la misma.

+  (Clasificar, lotear y colocar en nuevas cajas, separados por tipo de instrumentos. Las fichas
comespondientes a una misma sede permansceran juntas.

+ Quitar la grapa cuidadosamente vy regresar los instrumeantos a su caja.

Material no procesable
Bl Conftratista llevara a cabo dos procesos en paralelo, el conten de cuademillos (manual) v &l
imventaro de paquetes y cuademillos:

¥ Conteo de cuademillos (manual).- Abrir la caja vy verificar las canfidades de cuademillog,
segun lo consignado en la etiqueta del paguete. Este conteo se debe realizar sin abir la bolsa
(contzo por &l lomo). En caso no coincidan las cantidades (conteo ve efiqueta) se deberd
comunicar inmediataments al supervisor de la UMC vy al vesdor.
¥ Inventario de paquetes y cuadernillos. Este procedimiento incluye:
¥ Inventariar todos los paquetes de cuademillos.
¥ Porcada caja, abnr cada paquete e inventaniar los cuademillos de pruebas contenidos.
Después, regresar los cuademillos a la caja.

Mota: Los cuademillos ED v los cuademillos que forman parte de ka muestra de codificacion UMC
para el recorte de imagenes deben ser identificados v separados en una nueva caja procesable
(caja proporcicnada por el contratista).

8.6.3.4. Inventario de cuademillog de estudiantes con discapacidad (ED)

Los cuademillos de pruebas ED vienen en bolksas individuales y estaran dentro de los paquetes
de pruehas regulares que vienen en las cajas con material no procesable. Estos deberan ser
separados e inventarados en una nueva caja segin tipo de discapacidad. Finalizado el inventario
de loa cuademillos ED, se deberd separar temporalmente los cuademillos BRAILLE para que un
especialista de la UMC pueda fraducir las respuestas abiertas de los estudiantes en el local del
Confratista. El Contratista debera brindar todas las facilidades para que el representante de la
UMC pueda realizar esta lsbor. Esta labor sera realizada en alguno de los ambientes
administrativos que estaran a disposicion de la UMC.

IMPORTAMTE: Al culminar & proceso de recepcion e inventaro de todos los instrumentos

requeridos en este servicio, se fimara el “Acfa de finalizacion del imventario fofal de
instrumentos”.

8.7. ETAPA 3: PROCESAMIENTO DE LOS INSTRUMENTOS

Bl procesamiento de instrumentos iniciara como maximeo 5 dias calendario después de la llegada
del primer camidn con cajas. Esta accion s2 dejara constar en el “Acta de inicio de procesamignto
de fichas opficas™. Bl primer proceso que da inicio al procesamiento &= la digitalizacion de fichas
opticas (incluye la preparacion para la digitalizacion). Para iniciar esta actividad la UMC faciitara al
contratista el acceso a la informacion de la base de datos del sistema inventario™2.

2 Texto anadido en razon de la absolucion del cuesticnamiento n® 4, formulado por el participante
SERWICIOS DE ARCHIVOS FISICOS ¥ DIGITALES 5.A.C.
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8.7.1. Digitalizacion y Captura de datos de instrumentos
Bl Confratista debera asegurar la digitalizacion™ y la captura de dates automatizada de todos los
instrumentos indicados en & anexo A1 vy AT (incluye instrumentos adicionales y gin completar).

La UMC proporcionara los diccionarios de datos (estructuras de campos) de todes los instrumentos
& procesar durante la segunda reunion de coordinacion. Se fimara el “Acfa de enirega de
diccionarnios de datos (estructuras) al Contratista™

La captura de datos se realizara de forma automatizada™ o manual® dependiendo del tipo de
instrumento y sus caracteristicas, seglin se muestra en |a siguiente tabla:

Tabla 3. Servicios de digitalizacion v captura de datos
Ubicacion de la lista
de Instrumentos

Servicio

Digitalizacion y captura de datos automatizada (con

software) Anexo A1y AT

Anexo Ad

Captura de datos manual (Digitacion) (Cuademillos Braille)

B8.7.1.4. DIGITALIZACION
Las imagenes, producto de la digitalizacion deberan tener las siguientes propiedades:

Permitir leer cualguier texto impreso en & instrumento con facilidad.
Tamanio: A4 0 A3 (dependiendo del documento original).

Imagenes a colores.

Resolucion minima: 300 (pixeles por pulgada).

Brillo: 81g

Contraste: 128

Sombra: 40

Resaltado: 253

Gama: 1,05

LAl L L

8.7.1.2. CAPTURA DE DATOS AUTOMATLZADA {con software)

Los campos OMR (burbujas) serén capturados por medio de un equipo empleando cabezales con
capacidades de discriminacion de al menos 16 niveles de intensidad de marca, para discriminar un
bomon o mancha de una marca bien hecha.

Los campos ICR/OCR (caracteres escritos a mano e impresos en los instrumentos) podran ser
capturados a partir de las imaogenes digitalizadas vy deberan ser verificados por personal
especializado para lograr 100% de calidad en la data.

Este proceso de captura OMRACR/OCR debera realizarse de manera continua en la misma linea
de trabajo. Finalmente se integraran todos los campos de la data capturada OMR, ICR y OCR.

Tabla 4. Cantidad de caracteres a capturar en las fichas opticas

Cantidad de Cantidad de
el burbujas OMR’ caracteres ICR?
Ficha optica de asistencia y respuesta
1 (FOAR) 1 50 640
2 | Fichas de respuesta 550 115

! Reconocimiento Optico de Marcas (OMR).

13 Digitalizacion: procedimiento en la cual participa un Fedatario Informético para dar la conformidad que las
imagenes digitalizadas son copia fiel del original.

" Captura de datos automatica: Se realiza mediante software espedializado en este tema.

15 Captura de datos manual: Se cuenta con un grupo de personas digitando los datos.
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2 Reconocimiento Inteligente de Caracteres (ICR)L

8.7.1.3. CAPTURA DE DATOS MAMUAL (Digitacion)

Bl Confratisfa debera asegurar que se cumplan todas las actividades requeridas en este proceso de
Digitacion.

En todos los instrumentos se debera capturar (digitar) los datos del estudiante (comelative del
estudiante, seccion, apellidos y nombres), asi como la asistencia del dia ademas de las respuestas
del estudiants.

Este servicio tendra como minimo las siguientes actividades:

Digitacion de los datos de la caratula y respuestas del cuademillo.

1.2 digitacion de las respuestas del cuademillo.

2.2 digitacion de las respuestas del cuademillo.

Cruce, verficacion v comeccion de las respuestas del cuademillo (en caso se encuentren
diferencias entre la 1.2 y 2 2 digitacion estas deberdn ser resusitas en esfa efapa).

Por cada cuademillo se debera entregar a la UMC los siguientes archivos:

+  =Mombre de archivo=_1ra_digitacion_txt
+  =Mombre de archivo=_2da_digitacion.bd
¥+ <MNombre de archivo=_Final it

ANENENEN

CUADERNILLOS BRAILLE

Los cuademillos braille seran ulilizados en el proceso de codificacion UMC. Para lo cual, &
contratista debera cumplir con ko siguiente:

Momento Actividad con los cuadernillos braille Acta a firmar

Al finalizar el Trasladar todos los cuademillos braille desde “Acta de entrega de

proceso de el local del Conirafista hacia el local indicado cuaderniiios braile a la

captura de por la UMC. Este local estara ubicado en lima | UIMC”

datos metropolitana o callao.

Al finalizar el Trasladar todos los cuademillos braille desde “Acta oz recepcion de

proceso de el local indicado por la UMC (este local estara | cuadernilios braile en e/

depuracion ubicado en lima metropolitana o callao) hasta local de procesamiento”
el local del Coniratista.

Nota: Bl Confrafista es el encargado de realizar todas las coordinaciones necesarias para entregar
y recoger los cuademillos braille del local de codificacion que indique la UMC.

8.7.1.4. DI@I'I'ALIZACI&'M DE CUADERMNILLOS DE PRUEBAS PARA EL RECORTE DE
IMAGENES

El Contratista delera garantizar que se digitalicen las paginas comespondientes a la caratula v las
paginas que contengan las preguntas abiertas del cuademillo, ademas de garantizar la captura de
datos de la caratula del cuademillo. Esto proceso se realizara de una muestra de estudiantes que
ingresaran al proceso de codificacion UMC. La cantidad de cuademillos a digitalizar se especifica
en el anexo AT.

Las actividades a realizar son las siguientes:

= LUbicar y exiraer los cuademillos de los estudiantes seleccionados durante = proceso de
imventario. Estos deberdn ser ordenados por comelativo Minedu v ser asignados (inventariados)
£N una nueva caja para este proceso de digitalizacion.

* Preparar los cuademillos para la digitalizacion, quitar las grapas v agnuparos en lotes de
produccion.

+ Digitalizar ks cuademillos. El escaneo debe ser en formato A3 por ambas caras. A cada
cuademillo se le asignara los datos de la caratula s2gin el codigo de barras.
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+ Captura de datos. 3& debe capturar los datos de la IE y del estudiante de la caratula del
cuademillo, estos se deberan entregar a la UMC finalizado & proceso de captura de datos.

+  [ncluir imégenes en &l visor de documentos donde puedan ser ubicados mediante los criterios
de bisqueda que este tiene.

8.7.1.5. RECUPERACION DE INSTRUMENTOS MALTRATADOS

Durante los procescs de inventaro, preparacion y digitalizacion, en caso una ficha oplica se
encuentre maltratada (rota, con codigos de barras alteradas, con hojas faltantes) v esto impida que
esta ficha optica siga € flujo de trabajo nomal de captura de datos, € Condratisfa debera realizar
las siguientes tareas:

a) Retirar la ficha optica observada del flujo normal de captura de datos.

b) Imprimir una copia del documento observado con un sello de color azul que diga “RE-
IMPRESQ™ en la parte superior derecha o en una zona visible de la caratula.

¢) [Elequipo de supenvisores UMC del inventario realizaran el traslado de la informacian de la ficha
opfica observada a la ficha dpfica reimpresa. Esta ficha opfica re-impresa sera devuelta por el
equipo de supenisores UMC en el plazo maximeo de un dia &l contratista.

d) Clasificar & inventariar la ficha opfica observada segin fipo de instrumento en una nueva
ubicacion (nueva caja segin su tipo).

2) Incorporar la ficha optica reimpresa al flujo regular para su procesamiento (inventario,
digitalizacion, etc.).

El contratista debera garantizar que € personal encargado de la captura de datos establezca los

criterios para identificacion de documentos maltratados v pueda capacitar a los encargados de los

procesos de inventario, preparacion v digitalizacion en este fema.

Al finalizar esta actividad, fodas las fichas dpficas maltratadas deberan ser digitalizadas

[escaneadas) y entregadas a la UMC en un Dispositivo de almacenamiento optico, con un archivo

de inventario de las mismas en formato Excel. Para dar conformidad se firmara el “Acta de enfrega

de fichas opticas maltratadas (imagenes digitalizadas vy archive de inventario en Excel)”.

Mota 1: Minguna ficha optica que haya sido restaurada fisicamente (con cinta adhesiva, utilizando

borrador, comector liquide o con manchas) debera pasar por el flujo regular de captura de datos, el

hacero podria ocasionar que los datos caplurados pusden verse alterados por los elementos

usados en la restauracion.

Mota 2: Se preciza gue el historico del porcentaje de instrumentos maltratados es de
aproximadaments 0.01%.

8.7.1.6. RECUPERACION DEL N° DE FORMA FALTANTE EN LOS INSTRUMENTOS

El Contratista debera asegurar la recuperacion de todos los nimereos de forma™ faltantes o
inconsistentes identificados durante el proceso de captura de datos de fichas dpficas.

Esta actividad se realizara ubicando el cuademillo y digitando el MNRO DE FORMA de la prueha que
se ubica en parte superior derecha de la cardtula del mismo cuademillo.

La cantidad aproximada de estudiantes que requisren de una recuperacion del N* de forma, es de
hasta 2% de la cantidad total de estudiantes a evaluar para cada grado (ver anexo AS).

Para esta actividad se debera ufilizar &l siguiente protocolo por cada grado:

+  |dentificar estudiantes con N° de forma faltante;
Elaborar un listado de estudiantes que cumplan con las siguientes condiciones:

Marca en la burbuja forma Asistencia / Respuestas
a) | El ndmero de forma tiene un valor Tiene al menos una marca en FPresente”
distintc al esperado. o Az respuestas  del  estudiante

® Nomero que identifica la varante de un mismo instrumento. Ejemplo; Cuademille de lectura forma 1,
cuademillo de lectura forma 2, etc.
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b)) | El nimero de forma asignado para el dia | marcadas son mayores a cero por cada
1 N0 CORRESPONDE con &l nimeno dia de evaluacion
de forma asignado al dia 2
NOTA: Este proceso debera ser coordinado y aprobado por el representante de la UMC.

¥ Buscar los cuademillos.
Identificar, ubicar v extraer la caja de la seccion donde fue aplicado &l estudiants buscado.

Buscar y extraer los cuademnillos aplicados'™ del estudiante. La bisqueda del cuademillo se
hace por nombre del estudiante aplicado.

Mota: Si un cuademillo no se encuentra en la caja programada, el cuademillo debera ser
buscado en todas las cajas que comesponden a la misma Institucion Educativa.

+ Digitar el nimero de formia.

Completar o subsanar e campo NUMERO DE FORMA en las bases de dafos de los
instrumentos tipo fichas de respuesta. Si un cuademillco no fue encontrade reportario a log
representantes UMC, v completar el campo con "N

Finalizado esta actividad, el Confratista debera entregar a la UMC un reporte detallado de todos
los campos numero de forma actualizado. Considerar los siguientes campos en este reporte:

Codigo de bara

Correlative Minedu

Codigo modular

Anexo

Correlativo del estudiante
Apellido paterno

Apellido matemo

Mombre 1

Mombre 2

Mombre de campo (forma dial, forma dia2, etc.)
Valor Inicial (inconsistents)
Yalor Final {comegido)

Fecha y Hora de actualizacion

Mota: En caso de encontrar cuademillos donde no quede claro el ndmero de forma aplicado a
un estudiante, consultar la solucion con representants UMC.

Finalizada la digitacian, todos los cuademillos extraidos, deben ser devueltos a la caja de donde
fueron extraidos.

Y Y Y YY Y YY Y YYY

8.7.1.7. SUPERVISION DE LA DIGITALIZACION Y CAPTURA DE DATOS

Estos procesos seran supenvisados por 1 o mas representantes de la UMC gue trabajaran
permanentemente en el local del Contratisfa, a quienes se les debera:

+  Para asegurar la confidencialidad y permanencia del personal en el local, el Confrafista debera
provesr de alimentacion diara (almusrza).

+  Asignar dos (02) PCs comespondientes al modelo 02 del anexo C1. Esta PC debera con acceso
a internet, asegurando como minimo el acceso al comeo Minedu, comeo Gmail y acceso a
conexion remota a una PC del Minedu. Estas PCs con sus respectivos escritorios deberan estar
ubicados en espacios cercanos a donde se desarmolle la preparacion, digitalizacion o de captura
de datos. Estos espacios son distintos a los ambientes administrativos solicitados por la UMC.

8.7.1.8. CONTROL DE CALIDAD EN EL PROCESAMIENTO
Bl contratista del=ra garantizar como minime los siguientes confroles de calidad:

7 El cuademillo se considera aplicado cuando tiene el nombre del estudiante (impreso o escrito a mana),
tiene |as marcas de asistencia marcadas, y tiene mas de una respuesta marcada en el cusdemillo.
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PREPARACION

Se debe asegurar que los documentos de una caja estén clasificados por tipo de documento (prefijo),
gue los documentos estén sin grapas, comectamente compaginados, sin nada gue interfiera con la
comecta digitalizacion del documento (restos de bomrador, o documentos deteriorados).

En caso algin documento este rellenado con color rojo o similares (que no permitan la comecta
captura de datos automatica), este debera ser remarcado con un lapiz antes de pasar al proceso de
digitalizacion. Esta actividad se realizara bajo la supervision y aprobacion de un representante de la
UM,

DIGITALIZACION

Se debe asegurar de forma automatica que al finalizar la digitalizacion de una caja / prefijo / lote, se

captura los datos de identificacion de todas las imagenes digitalizadas y se valide lo siguiente:

¥ Sevalida estos codigos de bamas coincida con el registro de inventario.

+ Se valida gue todas las imagenes de los documentos estén comectamente ordenadas,
compaginadas, completas.

En caso presentara alguna alerta en estos controles, el contratista deberd asegurar que pueda ser

solucionado a la brevedad.

En eate mismo proceso también se debe asegurar que todas las imagenes digitalizadas sean copia

fiel del documento fisico (que se pueda leer cualquier texto impreso o escrito @ mano con facilidad).

CONTROL DE CALIDAD EN LA CAPTURA DE DATOS

Bl contratista recibira de parte de la UMC el manual del depurader al iniciar la etapa 3%, documento
donde se detallan como gjecutar las validaciones de congistencias a la data. Con este documento
€l contratista debera asegurar que la data producida por la captura de datos sea confiable v de
calidad. Realizar como minimo las siguientes revisiones:

Tabla 5. Consistencias minimas en el control de calidad

H* | Consistencia Instrumento™
1 Valores fuera del rango permitido. Todos

2 “alores con Multimarca. Todos

3 Lo ndmeros de DN incompletos. Todos

4 Los nameros de teléfono incompletos. Todos

5 Los nombres y apellidos de estudiantes incompletos. Todos

6 Emt;limgila geccion evaluada incompletos o con FOAR y FAS

7 Las marcas en las Declaraciones Juradas (DJ) incompletas. FOAR y FAS

Bl codigo modular y anexo en la D4 del director, diferente a
los valores impresos.

9 El sexo del estudiante incompleto o con multimarca. FOAR y FR

10 | La= respuestas del estudiante incompletas o con multimarca. | FOAR y FR
*FOAR: Ficha Oplica de Asistencia y Respuestas

FAS: Ficha del Aplicador de Seccion

FR: Ficha de Respucstas

& FOAR

1 Taxto afadido en razon de |a absolucidn del cuestionamiento n® 53, formulade por el participante
EMOTRIAS.A
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IMPORTAMTE: Al finalizar &l proceso de captura de datos se fimara el “Acta de entrega de
archives de dafos txt con la data capturads™ por un representante del Condrafisfa v un
representante la UMC dando conformidad de la recepcion.

8.7.1.9. REVISIOMES INICIALES EN LA DATA CAPTURADA

Estas revisiones iniciales seran realizadas por &l equipo de depuracian liderados por el equipo de la
UMC para garanfizar que todos los archives txt con la data capturada cumplan con los
requerimientos de calidad minimos antes de iniciar el proceso de Depuracion.

Las principales revisiones iniciales a realizar a todos los archives txd son las siguientes:

Cantidad de campos igual a la del diccionaro de datos.

Longitud v tipo de dato de todos los campos segin diccionario de datos.

Yalores fuera de rango pemitido segln diccionario de datos.

Campas de identificacion completos.

Commespondencdia entre la data capturada vy la imagen del documento de una muesira aleatoria
de 50 registros (en caso el archivo txt tenga menos regisires, se revisan todos los registros).
Luego gue €l equipo de depuracion haya revizado y aprobado la totalidad de archivos tid entregados
por el Contratista, y sus respectivas comecciones/zubsanaciones, se firnara el “Acta de enirega de
archivos de datos bd con revisiones iniciales subsanadas” por un representante del Confratisfa y de
la UMC dando fe que la data tiens las caracteristicas basicas necesarias para llevar a cabo el
proceso de “Depuracon”.

En caso de encontrarse alguna obsenvacion a los archivos tit entregados, & Confratista debera

garantizar que todas las comeccionesizubsanaciones necesaras a los txt concluyan dentro del plazo
establecido para esta actividad (Mumeral 10.2. Plazo de ejecucion del servicio).

AN Y

8.7.2. Recorte de imagenes de instrumentos digitalizados

Esta parte del senvicio consiste en copiar, recortar (independizar) y renombrar un grupo de imagenss
gue comesponden a una muestira de estudiantes. También generar un archivo de inventario en
formato Excel que permita ingresar estas imégenes al sistema informatico del proceso de
codificacion UMC.

8.7.21. MUESTRA DE ESTUDIANTES PARA RECORTE DE IMAGENES

Esta muestra de estudiantes tiene como objefivo garantizar que la UMC codifique (califigue) las

preguntas abiertas necesarias para un comecto calculo de resultados a nivel nacional y regional. Las
cantidades de instrumentos e imagenes a recortar se encuentran en el anexo AR

Esta muestra sera entregada por la UMC en la reunion de coordinacion de la etapa 2. Para formalizar
la entrega, los representantes del Contrafista y la UMC firnaran el “Acta de recepeion de muesia
de esfudiantes para recorte de imagenes”.

Sin embargo, como esta muestra se genera con la lista de fichas oOpticas impresas antes de la
aplicacion (cuando ain no se conoce el nimero exacto de estudiantes aplicados), cabe la posibiidad
gue la cantidad de fichas opticas aplicadas (con respuestas de los estudiantes) no sea la esperada,
en estos casos la UMC entregard una muestra adicional para completar la cantidad necesaria de
instrumentos que deben pasar por el proceso de codificacion UMC.

8.7.2.2. CARACTERISTICA DE LA IMAGEN DEL RECORTE:
La resolucion minima es de 300 pixeles por pulgada (ppp) v el formato a utilizar sera el JPG.

El nombre del archivo deberd contener la siguiente estructura: Area (3 caractereg), Grado (1
caracter), Mivel (1 caracter), Forma (2 caracteres), Pagina del cuademillo (3 caracteres), Ndmero de
folio (¥ caracteres), “JPG".

Ejemplo: “LEC™+' 25" +725°+"p05"+" 0006897+ JPG"
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8.7.2.3. PROCEDIMIENTO PARA EL RECORTE:

Libicar, digitalzar y separar los cuademillos de pruebas segun la muesira de estudiantes enfregadas
por la UMC . Este proceso se realizara durante el inventario de los cuademillos no procesables.
Recortar las imagenes de todas las preguntas abiertas™ en archivos independientes, es decir se
obtendran tantos nuevos archivos de imagenes como preguntas abiertas tenga el instrumento.
Clasificar los archives de imagenss recortadas en una carpeta por cada area curricular.

Elaborar un archivo de inventario en formato Excel donde se muestre el detalle de todos kos archivos
generados producto del recorte de imagenes y que pemita la carga de las imagenes al sistema de
codificacion UMC. Este archive también debe incluir las variables de asistencia de la caratula del
cuademnillo.

Realizar &l control de calidad de los recores comprobando que las imagenes recortadas de los items
comesponden con la muestra de estudiantes para el proceso de codificacion UMC. Se verificara &l
codigo de bama/Folio y el codigo de item contra la muestra de estudiantes enfregada al contratista
en la reunion de coordinacion.

Las imagenes recortadas se enfregan en dos momentos:

+  Entrega parcial que debera contener al menos cincuenta (S0) imagenes incluidas en la muestra
de codificacion, por cada grado, drea y codigos de items, ademas de su respectivo archivo de
imventario en formato Excel. Esta entrega sera utilizada por la UMC para la verificacion de un
comecto recorte v una comecta asignacion de codigos de items a las imégenes recortadas v el
archivo de inventario Excel. En caso se presentaran observaciones, la UMC coordinara con el
contratista su subsanacion™.

+  Entrega total (100%) de las imégenes recortadas v su respectivo archivo de inventario en
formato Excel de la muestra de estudiantes entregada por la UMC.

Se debera entregar un disco duro externo distinto en cada entrega de imagenes recortadas (parcial
y total).

Al finalizar este proceso, se debera firmar las siguientes actas por un representante dela UMC y un
representante del Confratisia:

« “Acta de finalizacion de la idenfificacion, ssparacion y digitalizacion de la muesfra de
instrumentos para recorfe de imagenes”

* “Acta de entrega de disco durn extemo con imagenes recortadas (entrega parcial) ™

s “Acta de enirega de disco dure exfemo con imagenes recortadas (entrega total)”

Cuademnillos que forman parte de la muestra de codificacion UMC

De requerifo la UMC podra solicitar al contratista el retiro de los cuademillos de pruebas en fisico,
de su local, que forman parte de la muestra de codificacion UMC. De comesponder esta accion sera
formalizada a través de un acta, suscrita por ambas partes, indicando la fecha de retorno de los
MiSMo.

8.7.3. Depuracion, validacion y consistencia de la data entregada

Bl proceso de depuracion iniciard después de la aprobacion de las revisiones iniciales a la data
capturada. La UMC enviara al menos dos (02) especialistas para acompafiar todas las actividades
gue involucren este proceso. Estos especialistas UMC estarén ubicados vy distibuidos en todos los
ambientes del proceso de depuracion.

En este proceso se verifica que los campos de todos los archivos de datos, contengan valores que
estén dentro de los margenes permiidos, que exista coherencia entre los campos v entre toda la
informacion gue maneja la ENLA. En caso de presentar inconsistencias como, valores clave
duplicados, valores faltantes (nulos), valores atipicos, entre otros. Estos deberan ser revisados y
comegides por el personal de depuracion siguiendo los criterios establecides en & manual del

¥ Emtendemos como preguntas abiertas aguellas que dan al estudiante la posibilidad de contestar
empleando sus propias palabras.

¥ 3 correcta realizacion de los recortes yfo subsanacion de observadones por parte del Contratista,
permitira que entrega total (100%) de las imagenes se realice de manera oportuna y sin cbservaciones.
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depurador. El historico de data con meonsistencias a revisar en este proceso es alrededor del 20%
de toda la data capturada®.

Bl contratista debera disponer del personal necesario para &l maonitoreo constante v atencidn a las
solicitudes enviadas a través de la aplicacion de gestion de solicitudes de re-escaneo de
documentos (aplicacion proporcionada por la UMC segun ansxo B).

IMPORTANTE

En & caso gue la UMC detecte errores graves™ durante el proceso de depuracion en los archivos
entregados por el Confratisfa, estos seran detallados en el “Infarme de erroras en los archivos de
datos txt con revisiones iniciales subsanadas® elaborado por la UMC vy firmado por un
representante del Confradisia v de la UMC. En caso de presentarse estos emores graves, estos
deberan ser subsanados durante el proceso de depuracion.

Al culminar el proceso de depuracion, el confratista debera entregar a la UMC los archivos con la
data depurada donde se firmara el “Acta de entrega de archivos de datos tet con fa data
depurada” a cargo de un representante del Condrafista v de la UMC.

El Coniratista debera garantizar que los documentos o cajas solicitadas por el equipo de depuracion
sean ubicados y entregados en un plazo maximo de un (01) dia de realizada la solicitud.

8.7.3.1. AMBIENTES PARA EL PROCESO DE DEPURACION

Habilitar ambientes de acceso restringido (de uso exclusivo) y no expuesto a ruidos que dificulten el
trabajo. Estos deberan asegurar el funcionamiento constante de las PCs: proteccion elécirica
(cables MO expusstos), linea a tiema, aire acondicionado, espacio suficiente para la instalacion del
equipamiento necesario y la comodidad de los depuradores, supervisores y representantes UMC
(wer tabila 7).

Las sillas deben ser ergonomicas giratoria, los escritorios asignados deberan tener como minimo
las medidas de 100 cm. por 60 cm.

Cada ambiente de depuracion debera contar con cuatro (04) paguetes de notas adhesivas grandes
de 5 colores, una (01) cinta adhesiva de papel crepé de color, dos (02) plumones de pizama de
diferentes colores, un (01) limpiatipo vy al mencs un (01) dispensador de agua abastecido y vasos
descartables disponibles para todo el personal.

8.7.3.2. PERSOMAL PARA LA DEPURACION

Bl contratista sera el encargado de llevar a cabo todas acciones logisticas para la contratacion del
personal, mienfras gue la UMC acompanara el proceso supenvisando todas las efapas de la
contratacion de personal para la depuracion; la convocatoria®, la revision de C.\V, la prueba de
seleccion® vy la publicacion de resultados. De no alcanzar el nimero de personal requerido (con
puntaje aprobatonio) en una convocatoria, =& debe realizar una nueva convocatoria hasta conseguir
el personal necesario.

# Taxto ahadide en razon de la absolucidn del cuestionamiento n® 56, formulado por el participante
EMOTRIA 5.A.
22 Se considera un error grave cuando la data capturada no comesponde a lo consignado en el
documento original (imagen digitalizada). Ejemiplo:

i} Registro de estudiantes con respuestas que no ke comesponden.

ii) Registro de estudiantes que no comesponden a la Institucion Educativa.

* Taxto afadido en razon de |a absolucidn del cuestionamiento n® 18 y 19, formulado por el participanta
CORPORACION DE INDUSTRIAS PLASTICAS 5 A.
# | ps postulantes deberan registrarse en la pagina web del Contrafista v adjuntar su CV.

= |a prucha es proporcionada, aplicada y comegida por un representante UMC en un local céntrico
de Lima metropolitana proporcicnado por el Contratista.
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El contrafista debera presentar la documentacion que acredite el cumplimiento del perfil del personal
de depuracion (anexo D1) hasta siete (07) dias calendario antes del inicio del proceso de
depuracion.

El personal contratado sera capacitado el primer dia de trabajo en los mismos ambientes de
depuracion asignados, la capacitacion estard a cargo de los representantes de la UMC. El
Contratisfa deberd entregar a cada depurador, supenvisor y especialista UMC un cuademno (Anillado
AS, 160 Hojas, Cuadnculado, Tapa Dura), una cartuchera limpia, con ciemes que funcionen y
conteniendo un resaltador, lapicero, lapiz, tajador v un paguete de notas adhesivas grandes vy los
manuales de frabajo impresos (los POF de los manuales seran proporcionados por la UMC).

El horario que tendra el personal durante &l proceso de depuracion sera de lunes a sabado de 8:30
am. a4:00 p.m. {imncluye 1 hora de refrigerio).
Tabla 6. PERSOMAL y AMBIENTES para la depuracion
Ambientes
Personal al a2 al | Total Dizponibilidad
Depuradores | 14 10 8 32 Durante todo el proceso de Depuracion.

Desde 15 dias antes del inicio v hasta 5
Supervisores | 3 3 2 8 dias después de la finalizacion de la
Depuracion.

Total 40

* | oz supenvisores seran los que tengan el mayor puntaje en la prueba de seleccion de personal. B
perfil para depuradores y supenisores de depuracion se encuentra en el anexo 01

El Contrafista debera proveer el aimuerzo a todo €l personal de la depuracion (depurador, supervisor
y eapeciglistas UMC) durante todo el proceso. El aimuerzo debera estar disponible en el mizmo local
del Comfralista o en un ambiente cercano (aprobado por el representante de la UMC).

Los depuradores y supervisores seleccionados deberén firar sus confratos con informacion de sus
funciones el primer dia de trabajo. Para garantizar la convocatoria de los mejores perfiles, el pago
al personal debe ser calculado con anticipacion para todo el proyecto, teniendo en cuenta lo
siguientes minimos:

Depuradoras: El pago minimo diario seraé de 57_.120.00
* Supervisores: El pago minimo diario sera de 5/.140.00

Mota: Eate pago comesponde al monto neto a pagar, el Contratista debera determinar el monto bruto
considerando las cbligaciones de Ley.

8.7.3.3. EQUIPOS DE COMPUTO PARA LA DEPURACION

La disposicion de las PCs debera ser en forma de L o en forma de U, de tal forma que los
supenisores y representantes UMC siemipre puedan ver los monitores de todos los Depuradores.

Tabla 7. Equipos de computo por ambientes

Ambientes
Equipo (anexo C1) | al a2 ad | Total
PC Modelo 2 14 10 8 32
PC Modelo 3 6 6 G 18
Proyector 1 1 1 3
Impresora 1 0 1] 1
TOTAL b4
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Tahla 8. Configuracion de los equipos

. = —
g |8 |2
. B z ] !
Configuracion = ] c8 i
- B w
<] @ fri
1 | Conexion a carpeta “Depurador” (red interna). Si Si Si
2 | Conexion a carpeta “Supervisor® (red intema). Mo Si Si
5 Conexion a Intemet (asegurando el acceso a las paginas de No No
Minedu, Gmail, Drive, efc.).
Puertos USE blogqueados. Si Si Mo
5 | Lectoras de discos opticos blogueados. Si Si No

Mota: Las campetas compartidas deberan estar disponible para todo &l equipo de depuracion v tener
una capacidad de almacenamiento minima de 200 GB cada una.
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8.8. ETAPA 4: DESTRUCCION DE DOCUMENTOS FiSICOS Y BORRADO DE INFORMACION
DIGITAL

Bl contratista procedera a la destruccion de todos los materiales fisicos (papel, carton v plasficos) v
borado de la informacion digital gestionades durante la ejecucion del servicio, el mecanismo de
destruccion de los materiales fisicos, sera definido por &l Confratista asegurando la confidencialidad
de la informacion ¥ conservacion del medicambiente. Para ello, debera, via comeo electronico,
presentar un plan de accion para la preparacion y destruccion de materiales fizicos (papel, carton y
plasticos) vy digitales, el cual debera ser remitido a la UMC hasta cinco (05) dias calendarios antes
de iniciar la Etapa 4. En dicho comen debera adjuntar las caracteristicas del local donde =& realizara
€l proceso de destruccion de materiales fisicos. La UMC y el contratista, previa coordinacion de
fecha v hora, realizaran una visita al local donde se realizara la destruccion para verificar gue se
hayan implementado las estrategias previamente presentadas por € contratista.

Para la destruccion de materiales fisicos:

Se preciza que el Contratista sera responzable de la clasificacion, acopio, carga v traslado de todos
los desechos papel, cartdn vy plasticos (incluye materiales provenientes del polietilena).

Bl Contratista debera garantizar que la destruccion de materiales fisicos de la EMLA 2025 se reglice
de forma ecologica, para ello, es responsable de contar con un servicio de transformacion de
materiales que permita pasar por un proceso de reciclaje.

Bl proceso de reciclaje debera ser supervisado por el Confratista, a través del coordinador de
destruccion y bomado v por la UMC, con |a finalidad de asequrar el proceso de valorizacion de los
residuos poliméricos. Este proceso debera ser registrado fotograficamente v formalizada mediante
un “Acta de destruccion de los documentos fisicos gesfionados durante el senvicio”. Esta actividad
debera realizarse hasta diez (10) dias de la fima del “Acta de enfrega de archivos de dafos et con
la data depurada”.

Culminada la destruccion de materiales fisicos, el Contratista debera entregar a la UMC
documentacion que detalle la valorizacion, en base a ello, el contratista debera hacer entrega,
considerando €l valor equivalente de los matenales fisicos destruidos, de papel bond: tamario A4 de
75 gr yio papel bond tamario 1.0 x 86.0 x 500 de 75 gr., dicha entrega sera previamente coordinada
entre el Confratista y la UMC.

Para el borado de informacion digital:

Bl contratizta es el responzable del bomado de toda la informacion digital generada por los procesos
de este semvicio. Por gjemplo, imagenes digitaizadas y recortadas, archivos generados en los
procesos de captura de datos, digitacion de nimernos de formas v depuracion de bases de datos.

Bl borrado de la informacion digital debera ser un bomrado a bajo nivel, para evitar una recuperacion
de datos posterior al servicio, utiizando software especializado en este tema. Al finalizar este
borado, se debera firmar el “Acta de bomado de la informacion digital gestionada durante el senvicio”
por un representante del Contratista v de la UMC, dicha acta debera glecutarse hasta siete (07) dias
calendarios después de culminada la captura final datos v su depuracian.

9. CONDICIONES INSTITUCIOMALES BAJO LAS QUE SE REALIZA EL SERVICIO
9.1. COMDICIONES EN QUE SE PRESTARA EL SERVICIO
Bl Contratista realizara el senvicio de acusrdo con lo establecido en estos términos de referencia.

La UMC brindara la informacion necesaria y complementaria al Contratista en la primera reunion de
coordinacion. La informacion a la gue se accede en este senvicio serd exclusiva y no podra usarss
para otros fines o transferirse a terceros sin la avtorizacion de la UMC.

Proteccion e datos personales

Para las actividades objeto del presente servicio, en caso, el Confratizta tenga acceso a datos
personales contenidos o destinados a ser contenidos en bancos de datos de fitularidad del Minedu,
por lo que el Contratista debe guardar absoluta confidencialidad de dichos datos conforme a lo
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dizpuesto en la Ley N® 29733 - Ley de Proteccion de Datos Personales, incluso una vez finalizada
las actividades.

El Contratista ufilizara dichos datos, (nica v exclusivamente, para los fines que se deriven de las
actividades objeto de este servicio.

La titulandad exclusiva de Minedu se extiende a las elaboraciones, evaluaciones, segmentaciones o
procesos que, en relacion con estos, pueda realizar el Contratista, segin las actividades gue se
pactan en este senvicio.

El Contratista, &n su calidad de encargado de tratamiento, queda obligado al cumplimiento de lo
establecido en la Ley W° 29733 — Ley de Proteccion de Datos Personales v en su Reglamento
aprobado por el Decrefo Supremo 003-2013-JUS vy a lo indicado en & RSG N 153-2021-MINEDU,
y en particular, 32 compromete especificamente a:

— Custodiar los datos personales a los que accedera como consacuencia de las actividades del
presente senvicio, adoptando las medidas de indole juridica, técnica y organizativa necesarias, v
en especial las establecidas en el Reglamento de la Ley N® 29733, aprobado por € Decreto
Supremo N° 003-2013-JUS, y demas disposiciones de desamollo, para garantizar la seguridad
de los datos personales v evitar su ateracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado, habida
cuenta del estado de la tecnologia, la naturaleza de los datos suministrados v los fiesgos a que
estan expuestos, ya provengan de la accion humana o del medio fisico o natural.

— Ltilizar o aplicar los datos personales para realizar las actividades que se pactan v, en su caso,
seqln las instrucciones dadas por Minedu.

— Mo comunicar los datos personales, ni siquiera para consenvaros, ni las elaboraciones,
evaluaciones o procesos similares citados antes, ni duplicar o reproducir la informacion,
resultados o relaciones sobre ellos.

— Asegurarse que los datos personales a los que acceda los tratan solo lbe empleados cuya
intervencion sea necesana para realizar las actividades de este senvicio. El Confratista comunica
a los empleados respecto a las medidas de sequridad que se aplicaran ¥ 2l deber de sacreto v
confidencialidad que deben guardar con relacion a los datos personales, incluso una vez
finalizadas las actividades.

— Lhiilizar los formatos dispuestos en el RSG N° 153-2021-MINEDL para informar a los usuarios
acerca del tratamiento de sus datos personakes.

—  Admitir controles vy auditorias que pretenda realizar el Minedu para cumplir la prestacion de los
SEMVIChos.

Una vez finaglizada la prestacion del senvicio, el Contratista debe devolver, en formato digital, los

soportes o documentos en gue consten loe datos personales, sin congervar copia alguna,

destruyendo los formatos en fisico. S5i, con los datos personales proporcionados por el Minedu, el
Coniratista ha creado un regigiro para cumplir con el objeto de este servicio, este debe ser destruido.
En el supuesto de incumplimiento por el Contratista, incluidos sus empleados, de sus obligaciones
gaqUn ko establecido en el presente requerimiento (terminos de referencia y requisitos de calificacion)
o de las derivadas de la legislacion aplicable en materia de proteccion de datos, el Contratista
asumira total responsabilidad por las consecuencias dervadas de su incumplimiento.

9.2. AREA RESPONSABLE DE LAS MEDIDAS DE CONTROL

El Minedu, a traves de la UMC, acompanara y supervisara todas las fases del Senicio, para verificar
&l cumplimiento de los procesos v procedimientos indicados en estos términos de referencia. El
Contratista se reunira frecuentemente con los representantes de la UMC para analizar los avances
y requerimientos de informacion adicional. Las reuniones se realizaran en el lugar (ubicado en Lima
Metropolitana) v en el horario que indique la UMC, previa coordinacion; o, de manera virfual, en una
plataforma aconrdada por la UMC v el Confratista.

En todas las ETAPAS, la UMC desplegara personal gue supenvisara las acfividades, este personal
sera organizade por la UMC y verificara el cumplimiento de los procesos y controles de calidad del
miaterial impreso v modulado.
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Si durante el proceso, este personal detectase algin ermor o incidente que ponga en riesgo la calidad
del sarvicio, debera informar de manera inmediata a la UMC vy al personal encargado por parte del
Contratista, y se solicitara a este Gtimo gue tome las acciones necesarias para rectificar la situacian.

Bl personal destacado por la UMC en el local ded Confratista contara con SCTR o sequro de salud
. &N caso de presentarse algin accidente, se debera cumplir con los procedimientos intemos de la
compania de Seguros a la que esté afiliado.

10. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
10.1. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO.
Bl servicio se desamollara en los siguientes locales:

Las etapas 1, 2 y 3 se desamollara en el local propuesto por el Confratista en Lima Metropolitana o
Callao de acuerdo con las caracteristicas descritas en este documento.

Las etapas 4 se desamollara en el local que disponga el contratista para cumplir con lo establecido
en el numeral 8 8. “Etapa 4 - Destruccion de documentos fisicos v bomado de informacian digital”.

10.2. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO.

Bl plazo de ejecucion del servicio sera de hasta 158 dias calendario.

Bl servicio iniciara de acuerdo a TDR (numeral 8.1.1.) a partir del dia siguiente de suscrito el "Acta
de inicio del senvicio”.

Bl Contrafista =2 obliga a prestar las actividades descritas en el presente témino de referencia, en
los plazos segln el siguiente detalle:

Tabla 9. Plazo de Ejecucion

Actividad Plazo del Contratista (7)

Diagramacion, aprobacion | Hasta 21 dias calendario contabilizados a partir del

de data variable de dia siguiente de la firma del “Acta de inicio de!

Fichas opficas y prueba servicio’.

de capiura de datos.

Impresion, inventario, Hasta 28 dias calendario contabilizados a partir del
Etapa 1 modulado y traslado de dia siguiente de la firna del *Acta de aprobacion de

Fichas apficas y fichas opficas con data vanable para impresion”

Documentos auxiliares.
Pruebas de captura de Hasta 15 dias calendario para la finalizacion de las
datos pruebas de captura de datos, contados a partir del

dia siguiente de la firna del “Acta de enfrega de
Fichas opticas y documentos auxiliares”.

* Segln cronograma coordinado entre la UMC y el Confratista en la pimera reunion de coordinacion.

Actividad Plazo del Contratista

Capatitaciones en los Hasta 01 dia calendario para la realizacion de la

Protocolos de trabajo capacitacion de protocolos de trabajo gue tiene que
realizarse un dia antes de la fimna del “Acta de inicio

*) de recepcion de cafas con instrumentos™,

Etapa 2 Recepcion e Inventario Hasta 10 dias calendario para la finalizacion de la
del total de cajas con recepcion e inventario de cajas con insfrumentos,
instrumentos contados & partir del dia siguiente de la firma del

“Acta de imicic de recepcion de cajas con
instrumentos”.
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Inventario del total de
instrumentos

Hasta 09 dias calendario para la finalizacion del
inventano a nivel nacional de todos los instrumentos,
contados a partir del dia siguientz de la firma del

Puesta en produccion de
ko aplicativos de apovo
segin lo indicado en
anexo B (excepto “AAD-
Sisterna de inventanio de
cajas e insirumentos”)

Hasta 02 dias calendaric para la puesta en
produccion de los aplicatives de apovo segun lo
indicado en anexo B (excepto “AAD-Sistema de
inventanio de cajas e instrumentos™), contados a pariir
del dia siguiente de la fima del “Acta de recepcicn
total de cajas con instrumentas™.

(*] La etapa 2 esta condicicnada a la fecha de aplicacion de la ENLA [a cual es aprobada a traves
de la Resolucion Ministerial comespondients, en consecuencia, el senvicio concluird en el mes
febrero de 2026 (aproximadamente); en caso se modifiquen las fechas de aplicacion de la EMNLA,
esta se realizara mediante Resolucion Ministerial.

Actividad Plazo del Contratista

RECORTE DE Hasta 08 dias calendario para la entrega parcial de las
IMAGENES imagenes recortadas, contados & partir del dia siguients
ENTREGA PARCIAL de | de fimada el “Acta de recepcion folal de cajas con
imagenes recortadas instrumentos”.

ENTREGA TOTAL de Hasta 15 dias calendaric para la entrega total de
imagenes recortadas imagenes recortadas de la muestra de estudiantes
de la muesira de entregada por la UMC, contados a partir del dia siguiente
estudiantes entregada de fimmada el “Acfa de recepcion fofal de cajas con
por la UMC instrumemnios”,

CAPTURA OF DATOS

Entrega de enirega de
archivos de datos txf

Hasta 22 dias calendario para la entrega de entrega de
archivos de datos txt con la data capturada, contados a
partir del dia siguiente de la fima del “Acfa de recepcion

Etapa 3 con la data caplurada. | fofal de cajas con insfrumentos”
REVISIONES Hasta 06 dias calendario para la enfrega de archivos
INICIALES de datos i con revisiones iniciales subsanadas.
Entrega de archivos de | contados a partir del dia siguiente de la fima del “Acta
datos td con revigiones | de enirega de amchivos de dafos il con la dafa
iniciales subsanadas capturada”.

. Hasta 06 dias calendario para la enfrega de archivos
Enh'egalwugeélagqhmuz g: de datos con &l nimero de forma recuperada, contados
i - r&:luaﬂ a partir del dia siguiente de la firma del %Acta de entrega
pe de archivos de dafos bt con la dafa capiurada”.

DEPURACION Hasta 40 dias calendario para la enfrega de archivos
Entrega de archivos de | de datos txt con la data depurada, contados a partir del
datos txt con la data | dia siguiente de la firma del “Acta de entrega de archivos
depurada de datos txt con revisiones iniciales subsanadas™
w Hasta 10 dias calendaric para el bomado de
Bomado de informacion | informacion digital v destruccion de informacian fisica,
digital y destruccion de contados a partir del dia siguiente de la firma del “Acts
informacion fisica de enlrega de archivos de dafos bd con la dala

Etapa 4 depurada”.

Informe de incidencias

Hasta 05 dias calendario, contados a partr del dia
siguients de la fimna del “4cta de desfruccion de los
documentos fisicos gestionados durants el senvicio”
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DETALLE DE PLAZOS: CONTRATISTA

Etapa 01: Hasta 64 dias calendario
Hito / Actividades Plazo 0 1 2 3 4 5 ... 17T 18 19 20 21 22 23 24 25 26 ... 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 ... 62 63 o4
HITO: Acta de inicio del servicio 0 |-
Diagramacion, aprobacion de data
variable de Fichas opticas y prueba 2 1/2(3|4|5)..|17/18|19|20|A
de captura de datos.
Impresion, inventario, modulado y
traslado de Fichas dpticas y 28 112|3) 4| 5]..122123 24| 25(26| 27 28
Documentos auxiliares.
Acta de finalizacion de pruebas de
captura de datos

Etapa

15 1123 ..|13)14/ 15

Etapa 02, 03 y 04: Hasta 94 dias calendario

Hito | Actividades Plazo 1 2 3 4 3 6 T & 910111213 1415 16 17 18/ 19 20 21 22 23 24 25 26 27 2829 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 ... 74 75 76 77 78 79 80 81 82 §3 84 85 86 87 88 &9 90 91 929394.

INVENTARIO /1 Firma del "Acta de reaizacion de Ia caiaaci-tac-i on en los -pro‘-oco-hs-de 1-rab.-ajo"- S |
Capacitaciones en los Protocolos de trabajo 1 1‘*

_Recepmon e Inventario del total de cajas con 10 Annanann - | _ : :
instrumentos 4 Firma del "Acta de recepcion iotal de cajas con instrumenios® (HITO) ‘

H;:’ HITO: Firma del "Acta de recepcin total de ) A

cajas con instrumentos” i 5 — - .
Firma del "Acts de finalizacion del inventario il de ‘
Inventario del fotal de instrumentos 9 2| 3|4|5|6]7|8|9 insfrumentos”

Puesta en produccion de los aplicativos de apoyo
sequn lo indicado en anexo B (excepto “AAD")
RECORTE DE IMAGENES

ENTREGA PARCIAL de imagenes recortadas = 8 1/2|3|4|5|6|7 8

ENTREGA TOTAL de imagenes recortadas
de la muestra de estudiantes enfregadapor | 6 123 4567 8 9101112131415
la UMC
CAPTURA DE DATOS
Etapa Entrega de archivos de datos td con la data
03 |capturada |
Enfrega de archivos de datos td con - - BBAA - Firma del Wf'ﬂ
revisiones iniciales subsanadas Firma gl "Acta de de destruccion
Entrega de archivos de datos con el nimero entrega de archivos de log
de forma recuperada de datoz teiconla documeniog
DEPURACION data depurada® fisicos
gestionados
durante el
cervicio”

Firma ded "Acts de entrega de archivos de dafos bt con la data capturada”

2 12| 34|5|6 7 & 9|10{11/12 13|14/15/16|17|18(19|20 21 22 Firma del "Acta de entrega de archivos de daios txt con revisiones

[ 112/3/4/5 6

Proceso de depuracion de la data capturada = 40 18 2| 3| 45| .|35/36|37| 38|39 /40

DESTRUCCION ¥ BORRADO
Etapa BOMmado de informacion digital y destruccion

3 s - N 2| 34|56 7|6]|9
04 de informacion fisica.

Informe de incidencias del senicio. 5 i 2|3|4]|5

~

)
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11. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de log servicios ofertados
por un plazo de un (01) afo, contado a partir de la conformidad, realizada por la UMC, al ditimo
entregable emitido.

12. ENTREGABLES

Bl Contratista debera presentar s=iz (05) enfregables de manera fisica, en mesa de partes del
Minedu, sito en Calle Del Comercio N® 193, distrito de San Borja — Lima, en el horario de atencion
de lunes a viemes de 08:30 am a 05:00 pm, dirgido ja la UMC.

Cabe precizar que el confratista podra presentar los enfregables, de manera digital, a través de la
Mesa de Pares Virfual (MPV) del MINEDU, en e siguiente enlace web:
hitps:Venlinea minedu_gob.pef; siempre y cuando cada documento no exceda los 40 Megabyie, en
caso exceda dicha capacidad, los documentos deberan ser presentados a través de un enlace web
(link) consignado en la MPY- MINEDU. Debe estar estara difgido a la UMC.

L& MPY-MINEDU estara habilitada las veinficuatro (24) horas del dia y los siete (07) dias de la
semana para la presentacion de documentos. Los documentos gue ingresen a través de Mesa de
Partes Virtual (MPV) desde las 00:00 horas hasta las 23:59 horas durante los siste (07) dias de la
sEmana se consideran presentados en &l mismo dia habil.

Lo= entregables deben ser legibles v no deben pogeer emores ni enmendaduras; v deben contener
lo siguiente:

Productos Plazo de entrega

1er ENTREGABLE

DIAGRAMACION, IMPRESION ¥ MODULADD DE FICHAS OPTICAS
i}y Archivos PDF y sus respectivas versiones editables de todas las
fichas oplicas diagramadas en su version final. Estos archives
deberan ser enfregados en un dispositive de almacenamiento

optico. Hasta 69 dias
i) Archivo con el inventario de fichas opticas impresas en formato calendario, contados a
haja de calculo y en formato td delimitado por tabulaciones en un partir del dia siguiente de

Etapa dizpositive de almacenamiento optico. firmada el “Acia de
01 i) Actas de entrega de paquetes de fichas opticas impresas y enirega de insumos para
moduladas. Diagramacicn de Fichas
i) Informe de incidencias de la etapa 1 del servicio en version Spticas™

impresa v grabada en un dispositivo de almacenamiento dpfico. El
informe debera tener como minimo las incidencias v
recomendaciones para mejorar futuros procesos similares.
PRUEBAS DE CAPTURA DE DATOS
[} Informe de trabajo que describa las pruebas realizadas, asi como
los resultados obtenidos.
Iy Acta de finalizacion de prusbas de captura de datos.




/ UNIDAD EJECUTORA 026;: PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS \
CONCURSO PUBLICO N° 008-2025-MINEDU/UE026 “SERVICIO DE CAPTURA DE DATOS CON
TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR: DIAGRAMACION, IMPRESION Y MODULADO DE FICHAS OPTICAS Y
PRUEBAS DE CAPTURA DE DATOS, RECEPCION E INVENTARIO, PROCESAMIENTO Y DESTRUCCION DE
INSTRUMENTOS DE LA EVALUACION NACIONAL DE LOGROS DE APRENDIZAJE DE ESTUDIANTES 2025
(ENLA 2025)”. — BASES INTEGRADAS

Productos Plazo de entrega

2do ENTREGABLE
RECORTE DE IMAGEMES

i) Acta de entrega de disco duro extemo con imagenes recortadas . .
(enirega parcial) y ordenadas en carpetas identificadas por area y Hasta 15 dias calendario

Etapa grado y los archivos de inventarios comespondientes en formato contados a partir del dia
03 Excel. Bl dizco duro extemo que se entregara a la UMC debera ser f-H_IIIJIE!I'ItE de la firma del
{Parte nusvo y entregado en eu caja de compra, para evitar dafios Acta de recepcion fotal
1) involuntarios. de cajas con

ii) Acta de entrega de disco duro extemno con imagenes recortadas instrumentos”.
(enfrega total) y ordenadas en carpetas identificadas por area y
grado y koe archives de inventarios comespondientes en formato
Excel. Bl disco duro extemo que se entregara a la UMC debera ser
nuevo y entregado en su caja de compra, para evitar dafios

involuntarios.
3er ENTREGABLE
RECEPCION E INVENTARIO
i) Informe de las actividades realizadas en la ETAPA 2. A los 16 dias calendario,
ii) Actas de cieme de inventario escaneadas y ordenadas en carpetas | Contados a partir del dia
Etapa por sede. Estos archivos deberan ser grabados en un dispositivo | Siguiente de firmada el
oz de almacenamiento optico. FActa de recepcion fofal
ilij) Actade entrega del archivo de datos con €l listado de todos los de cajas con
instrumentos inventariados y NO inventariados. instrumentos”.

iv) Archivo de datos con el listado de todes los instrumentos
inventariados y NO inventariadoes en formato plano (*.txt)
delimitado por tabulaciones. Este archivo debera ser grabado en
un dispositivo de almacenamisnto optico.

4to ENTREGABLE
CAPTURA DE DATOS Y REVISIONES IMICIALES

i} Acta de entrega de archivos de datos txt con la data capturada.

i) Archivos de datos con la data capturada para todos los
instrumentos en formato plano (*.bd) delimitado por tabulacicnes
en un dispositivo de almacenamiento optico. El nombre de los
archivos debera sar &l misma que &l nombre del diccionario de

datos.
iiij Acta de enirega de archivos de datos te con revisiones iniciales | Hasta 28 dias calendario
Eta subsanadas. contades a partir del dia
03 pa iv) Archivos de datos con revisiones iniciales subsanadas en formato | siguients de la fima del
(Parte plano (*.bd) delilriftﬂdu- por tabulaciones en un dispos-iﬁmrde “Acta de recepeion tofal
2) almacenamiento opfico. Bl nombre de los archivos debera sar el de cajas con
mismo que el nombre del diccionario de datos. instrumentos®
v) Acta de enirega de archivos de datos con el nimero de forma
recuperada.

wi) Archivos de datos con el nomero de forma recuperada, en formato
plano (*.bd) delimitado por tabulaciones en un dispositivo de
almacenamiento oplico.

vil) Acta de enfrega de fichas dpficas maltratadas (imagenes
digitaizadas y archivo de inventaric en Excel).

vill) Fichas dpticas maltratadas (imagenes digitalizadas y archivo de

inventarnio en Excel) encontradas durante los procesos de

inventario o captura de datos. El archivo de inventario debera estar

en formato Excel y tener hipervinculo para acceder a las imagenes
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Productos Plazo de entrega

de forma sencilla. Esta informacion debera ser entregada en un
dispositivo de almacenamiento dplico.

ix) Acta de enfrega de disco duro extemo con los documentos
digitalizados de todos los cuademillos ED v su respectivo visor de
documentos (visor proporcionado por el confratista). El disco duro
extemo debera ser nuevo y entregado en su caja de compra con
todos sus protectores plasticos. para evitar dafos involuntarios.

5to ENTREGABLE

DEPURACION

i} Acta de entrega de archives de datos txt con la data depurada.
iy Archivos de datos con la data depurada para cada instrumento en
formato plano (*.txt) delimitado por tabulaciones. El nombre de los
archivos debera ser & mismo que &l nombre del diccionario de
datos. Estos archivos deberan ser grabados en un dispositivo de .
almacenamiento opfico. Hasta 40 diaz calendario
iiiy Acta de enfrega de Disco duro extemo con todos los documentos | para la depuracion de la

digitalizados y su respective wvisor de documentos (visor
proporcionado por el coniratista), la data capturada y los repories
finales. El disco duro externo debera ser nuevo y enfregado en su
caja de compra con todos sus protectores plasticos, para evitar
danos involuntarios. La capacidad y cantidad del o los discos duros

data caplurada, contados
a partir del dia siguiente
de la firma del “Acta de
enirega de archivos de

extemnos que se requieran para esta enfrega, dependera del peso ﬁm: bt mnt ;;;z?ms
de las imagenes producidas durante el proceso de captura de datos. .
Si se entregaran varios discos, el disco 01 debe contener un archivio
indice conteniendo la ubicacion de todas las imagenes y su
ubicacion en los discos.

iv) Acta de enirega de Discos Blu-ray con todos los documentos
digitalizados Esto incluye un acta firmada por un “fedatano
juramentado con espedalizacion en informatica™ que cerifigue que
laz imagenes son copia fiel ded original. Este entregable debera
contener un disco indice para localizar la imagen del documento
deseado.

6to ENTREGABLE
i) Informe de incidencias del servicio. El informe debera tener como

minimo las incidencias y recomendacionss para mejorar futunos
procesos similares.

Hasta 05 dias
calendario, contados a
partir del dia siguiente de
i) Acta de borrado de la informacion digital gestionada durante &l E'Eﬁ”“a del s mmde

senvicio. .
iiij Acta de destruccion de los documentos fisicos gestionados durante | focumentos fisicos

el servicio. gem duramnte af
iv) Acta de reunion de retroalimentacion del servicio, firmada por SEIVICIo".

representantes del Contratista y de la UMC.
Mota: De existir observaciones, se aplicara el arficulo 168° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. Ademas, se debera tener en consideracion las siguientes precisionss:
“Los plazos establecidos de la Entidad, se considera no computable en el plazo de ejecucion
contractual™

13. FORMA DE PAGO ¥ CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad sera brindada por la Oficina de Medicion de la Calidad de los Aprendizajes (UMC).
La conformidad sera otorgada en un plazo méximo de siete (07) dias calendario de recibido cada
entregabie.

Bl pago sera efectuado en seis (06) armadas. Cada pago se realizard en un plazo de méximo de
diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la respectiva conformidad, por la Oficina de
Medicion de la Calidad de los Aprendizajes (UMC). De acuerdo con el siguiente cuadro:
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Tabla 10. Condiciones y Modalidad de Pago

Porcentaje de
Cronograma de Nivel de avance e
pago servicio
1° Pago 1er entregable 10 %
2° Pago 2do entregable 10 %
3" Pago Jer entregable 15 %
4° Pago 4to entregable 30 %
5° Pago 5to entregable 25 %
6" Pago 6to entregable 10 %
DURACION TOTAL DEL SERVICIO 100 %

Para efectos del pago de la contraprestacion ejecutada por el contratista, el MINEDU debe contar
con la siguiente documentacion:
+ Entregable.
+ Documento emitido por &l jefe de la Oficina de Medician de la Calidad de los Aprendizajes
(UMC), emitiendo 2u conformidad.
+« Comprobante de pago.

14. PROPIEDAD INTELECTUAL

Mi el Contratista, ni el personal a ser contratado tendran ningdn titulo, patente u otros derechos de
propiedad en ninguno de los documentos o sistemas o aplicativos disefiados, preparados, aplicados
o informacion recogida con los fondos del Minedu.

Todos los derechos de los documentos fisicos o virtuales generados en el presente senvicio pasaran
a ser propiedad del Minedu. De esta manera, el Confralisfa se compromete a hacer enfrega de todas
las versiones virtuales v destruccion de la version fisica de los documentos, archivos, planos,
grabaciones, fotog, bases de datos y ofros que se desamollen como resultado del servicio solicitado.
Toda la informacion generada pertenece Unica y exclusivamente al Minedu.

15. OBLIGACIONES SANITARIAS

Bl Postor adjudicado debera presentar como requisito para la firma del contrato, lo siguiente:

a. Copia del Plan para la vigilancia, prevencion y control de COVID-19 en el trabajo®, en
consideracion a la Resolucion Ministerial MN° 022-2024-MINSA que aprueba la Directiva
Administrativa N° 349-MINSA-DGIESP-2024 v en cumplimiento al plan de wvigilancia,
prevencion ¥ control de la COVID-19 en el trabajo del Ministerio de Educacion (versidn
actual).

16. CONFIDENCIALIDAD

Bl Contratista s= compromete a guardar absoluta reserva y confidencialidad respecto de toda la
informacion que le sea suministrada v se genere producto del senvicio prestado; asi como se
compromete a no informar, publicar, registrar ni comunicar, total o parcialmente, su contenido a
terceros distintos a las personas autorizadas por e Minedu.

Bl Contratizta v fodo su personal deberan dar cumplimiento a fodas las politicas v estandares
definidos por el Minedu en materia de seguridad de la informacion. Dicha obligacion comprende la
informacion gue se entrega, asi como lo que =2 genera durante |a gjecucion de las prestacionss v
la informiacion producida una vez que 32 hayan concluido las prestaciones. Dicha informacian puede
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consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos,
documentos v demas documentos e informacion compilados o recibidos por el Contratista.

El Minedu se reserva el derecho de adoptar las acciones gue comespondan fremte a un
incumplimiento o infraccion del Contratista, que vaya en contra de la Politica General de Seguridad
de la Informacion del Minedu o a las normativas que la soportan.

El Confratista y todo su personal firmaran un acuerdo de confidencialidad y un documento donde se
comprometan a cumplir las politicas, directivas v procedimientos a nivel de seguridad de la
informacion que rige en el Minedu.

17. ANTICORRUPCION

Bl Contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o fratdndose de una persona
juridica a través de sus socics, infegrantes de los organos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
T del Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo llegal en relacion al contrato.

Asimisme, el Contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad v de no cometer actos ilegales o de comupcion,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los
drgancs de administracion, apoderados, representantes legales, funcionanos, asesores y personas
vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado.

Ademas, el Contratista se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o comrupta de la que tuviera conocimiento; v ii)
adoptar medidas técnicas, organizativas yfo de personal apropiadas para evitar los referidos actos
o practicas.

Bl incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion
contractual, da derecho a LA ENTIDAD a resolver automaticamente y de pleno derecho el conirato,
xastando para tal efecto que LA ENTIDAD remita una comunicacion informando gue s ha producido
la rezolucion, sin perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas que comespondan.

18. PENALIDADES

De conformidad con el articulo 162 del Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado, si EL
CONTRATISTA incurre en refraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, L& ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente famula:

0.10 x Monto vigente

Psﬂmaluiuddmrm:Fx Tp— Pp— -

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias of

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

La penalidad por mora puede alcanzar hasta un monto méximo equivalente al diez por ciento (10%)
del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

19. OTRAS PEMALIDADES APLICABLES

[ acuerdo con el aticulo 163° del Reglamento se pueden establecer otras penalidades distintas al
refraso o0 mora en la ejecucion de la prestacion, las cuales deben ser objefivas, razonables,
congruentes y proporcionales con el objeto de contratacion.

En caso se evidencien emores causados por el contratista se penalizara al contratista por cada una
de las faltas en gue s incuma (no contemplando el periodo de subsanacion de estos, debido a las
caracteristicas del Servicio).
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Tabla 11. Ofras penalidades aplicables

PEMALIDADES
Supuestos de aplicacion de . . .
= lidad Formula de calculo Procedimiento
Por cada dia de atraso en & . Segun “Acta de aprobacion
. . P=10%UITxdia d P~
1 proceso de diagramacion, segun retrasa e de de fichas opiicas con data
lo estipulado en el numeral 102 | p_panalidad variable para impresion”
Por cada emor grave™ en la
data capturada entregada en .
los archivos td entregados a P=10%UIMx0c Segun “informe de emores en
2 la UMC, durante la P=Penalidad los archivos de datos tt con
depuracion, validacion y Oc= Ocurrencia (cada | "EVISiones iniciales

consistencia de la data segin | ermor grave en la data). | Subsanadas”

lo estipulado en & numeral
873

Si no se dispone con la
cantidad minima de personal P=10%UITxOc
requerido al iniciar cada una P=Penalidad
de las actividades previstas Oe= Ccurrencia (cada Segin acta de inicio de

3 enelnumeral 83.2, a acta de inicio sin actividad del servicio.
excepcion del personal de considerar la cantidad
impresion de fichas dpticas, minima de personal
inventario modulado y requerido).
embalaje de fichas oplicas.
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AMEXO A — Cantidades y Caracteristicas de los instrumentos a procesar

Anexo A1. FICHAS OPTICAS A DIAGRAMAR, IMPRIMIR ¥ PROCESAR

Este anexo esta disponible como archivo Excel adjunto a este TdR.

Anexo A2, CANTIDAD SECCIONES fAULAS PROGRAMADAS PARA EVAL UAR

Cantidad de secciones / aulas
Operativo Programado Adicional | Sub Total

EM 4P 6 864 304 7168

Primaria EM 4P EIB 349 B0 425

Piloto 6P EIB 118 118

EM 25 4612 200 4902

secundaria EM 25 EIB 243 58 301

EM 55 522 134 656

EM S5 EIB 447 76 523

TOTAL 14 097

Anexo A3, CANTIDAD DE CAJAS A RECIBIR
Momento Alcance ﬁ:“:;‘::

1| Cajas solo de Lima Metropolitana y Callao 4 605
2 [ Cajas del resto del pais. 9 Bas
TOTAL 14 500

Anexo A4, CANTIDAD CUADERNILL OS5 DE PRUEBAS A DIGITAR

Grado / Mivel Digitos Cantidad
o Tipo [n} Instrumenic® por i d-[ﬂd
Acomodacion prusba : gitos
P 110 PBH-GUEd.deLm-Ceguera (CEG Braille) - Y 13
Dia 1 273
P 120 EEI:-Guad.deMﬂL-Geg.m(CEG Braille) - 17 12 -
EM 4F - ED -
p 121 Pf{l4-GuaideLem-Cegua'a (CEG Braille) - 21 12
Dia 2 273
Pruska | 122 P?H-Guad.dehﬂal.-cegaemiﬂEG Braille) - 17 12
Dia 2 77
EM25-ED | P 154 gI‘lEaC-IE-Cuad.deLe-:-c-eguera-iCEGElmjlle}- 2 a .
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Grado | Mivel Digitos :
o Tipo | ID Instruments” - WI dt"!t‘"
Acomodacion prueba : g
SEC 2 - Cuad. de Mat. - Ceguera - (CEG Braille) -
Prueba | 155 Dia 1 17 a 153
P 155 | SEC 2 - Cuad. de Lec. - Ceguera - (CEG Braille) - — -
Dia 2 189
P 157 SFCQ-Euad.dEMaL—GEnm—{CEGBmiIIe]- 17 a
Dia 2 153
P 187 SEFE-EuEd.dELEG.-Engera-I:EEG-EﬂE} 21 g
- Dia 1 189
P 188 ngﬂﬁz-ﬂuad.dehlat—cem—{GEG-Emjlle] 7 0 -
EM 55 - ED .
180 | SEC 5 - Cuad. de Ciu. - Ceguera - (CEG - Braille) 21 o
ueba -Dia 2 189
SEC & - Cuad. de Cie. y Tec. - Ceguera - (CEG -
Prueba | 180 Brailie) - Dia 3 17 a 153
TOTAL 124| 2356
* | a digitacicn de esfos instrumentos estara en funcicn a lo programado por fa LIMC.
Anexo AL, CANTIDAD DE INSTRUMENTOS POR GRADO
. Cuadernillos | Secciones IE
Operativo
programados | programadas | programadas
EM 4P 149 260 & 864 4851
Primaria EM 4P EIB 4845 349 297
Piloto 6P EIB 1 689 118 101
EM 25 125 452 45612 2 805
. EM 25 EIB 5243 243 161
Secundaria
EM 55 14 B892 522 306
EM 55 EIB 9111 447 318
TOTAL 310 532 13155 8 839
Anexo A6, GANTIDAD DE IMAGENES A RECORTAR
Cantidad de Recortes por rea
1 Nivel Dia Grupo | Forma sudiant Lectura Matematica | Civdadamia  Cliencias
4F 1| Grupo A (Formas 01 a 04) 13110 7186 6359 0 0| 13545
4F 1| Grupo B [Formas 05 a 07) 5104 3314 2997 0 0 6311
4p 1| erupo ¢ (Formas 0@ a 10) 144 0 144 0 0 144
4F 2 | Grupo A [Formas 01 a 04) 13110 7186 6359 0 0 13545
4F 2 | Grupe B [Formas 05 a 07) 5104 3314 2997 0 0 56311
25 1| Grupe & [Formas 01 2 05) 6103| G103 6103 0 0| 12206
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Canfidad de Recortes por area Tatal
e | Dia Grupe | Forma mll"' Lectura  Matematica Cludadania| Clenclas | Fecorts
25 1 | Grugo B (Formas 06 2 09) 3232 3232 332 0 0| 6464
25 1| Grupa € {Formas 103 12 165 165 165 0 0 330
5 2 | Grupo & [Formas 13 2 17) 6102 6103 6103 4] 0 12206
25 2 | Grupo B (Formas 18 3 21) 3232 iz32 3232 ] 0| 6454
25 2 | Grupe C (Formas 22 2 24) 165 165 165 0 i] 330
25 3 | Grupo A [Formas 01 = 06] 14368 0 1] 0| 14368 | 14368
5 3 | Grupo B [Formas 07 a 11) Fi68 0 1] 0 TT6EE 7768
25 3 | Grupe C (Farmas 12 3 15) 364 [1] 0 0 364 384
55 1 | Grupo A [Formas 16 = 21} 11328| 11328 1] 0 0| 11328
55 1 | Grupo B (Formas 22 3 26) 9758 9758 1] 0 0 9758
55 1 | Grupa € (Formas 27 2 30 2917 2917 0 0 ol 2917
55 2 | Grupo A [Formas 16  21) 11328 0 11328 11328 0| 22656
55 2 | Grupe B (Formas 22 a 26) 5758 1) 9758 4758 0| 15516
55 2 | Grupe C {Formas 27 a 30 2917 [1] 2917 2917 0 5834
55 3 | Grupo A [Formas 31 z 36} 11328 0 1] 0| 11328| 11328
55 3 | Grupo B [Formas 37 a 41) 9758 0 1] 0 9758 3758
55 3 | Grupa € (Formas 42 = 45) 2917 [{] 1] ol 2917 2917
64003 62003 24003 46503 196512
Anexo AT. CUADERNILLOS DE PRUEBAS A DIGITALIZAR
Srcol | — Gapona | cantiasa | 238883 | L,
digitallzar oaptura?
83 | Cuademillo Dia 1 - Grups A (Fomas 01 a 04) Y IERERTT] 30 330
84 | Cuademilk Dia 1 - Grupe B (Fomas 05 a 07) 3 6104 18 312
85 | Cuademilio Dia 1 - Grupo C (Formas 02 a 10) z 144 432
EM 4P 86 | Cuademilio Dia 2 - Grupo A (Fomas 01 a 04) £ R ERET] 20330
87 | Cuademilio Dia 2 - Grups B (Fommas 05 a 07) z £l 18312
88 | Cusdemillo Dia 2 - Grupa C (Formas 05 & 10) 3 144 432 | za ggtalza
89 | Cuademilio Dia 1 - Grupo A [Fomas 01 a 05) 3 6103 18 309 l;ﬁ%-ﬂg
90 | Cuademilio Dia 1 - Grupo B (Foimas 05 a 09) z 1732 0835 £on
91 | Cuademilio Dla 1 - Grupa C (Formas 10 a 12) 3 185 485 m
22 | Cusdemillo Dia 2 - Grups A [Fomas 133 17) 2 £103 18209 | Se caplum
EM 25 | 92 |Cusdemilio Dia 2 - Grupo B (Fomas 18 a 21) 3 3232 9655 mj::"":'
94 | Cuademilio Dia 2 - Grupa G (Formas 22 a 24) 3 165 4o5| carEE.
25 | Cuademiliy Dia 2 - Grupo A (Fomas 01 a 06) 3| 143em 43 104
96 | Cuademilio Dia 2 - Grupo B (Foimas 07 a 11) z T7ER 23 304
97 | Cusdemilio Dia 2 - Grups C (Formas 12 a 15) 2 364 1092
38 | Cuademilio Dia 1 - Grupa A (Fomas 15 a 21) 3| ti3m 33 084
EMSS o8 Cuademilio Dia 1 - Grups B (Fomas 22 a 26) 3 5755 29274
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Cantidad r 20us o
Chak Instrumento depiga | Cantidad | o8- A%3 | Loy
Nivel digitalizar digitalzar | “oapturar
100 | Cuademillo Dia 1 - Grupo C (Formas 27 3 30) il 2m7 3751
101 | Cuademillo Dia 2 - Grupo A (Formas 183 21) 3| 1as| 33
102 | Cuademillo Dia 2 - Grupo B (Formas 22 3 26) 3| o8| 20274
103 | Cuademillo Dia 2 - Grupo C (Formas 27 3 30) il 207 3751
104 | Cuademillo Dia 3 - Grupo A (Formas 31 2 26) 3| 1as| 33
105 | Cuademillo Dia 3 - Grupo B (Formas 37 3 41) 3| o7me| 20274
106 | Cuademillo Dia 3 - Grupo C [Formas 42 2 45) A EL 3751
107 PRI 4~ Cumd.de Lec - TEA el 1 - (TEANI)- D ” a 2040
108 1PRI4-CLad.dehh.-1E&Nh'eH-[TEﬁN1}[ﬁa e o - 040
sog | PRI+~ Cusd oo Lec.TEA Nl 1 - (TEANT)- D e o - 040
110 BRI 4~ Cud. de Mt - TEA Nl 1 - (TEA Ni)- Dia ” 2 2040
" $ﬁ|4-m.mm-mmz-mm}m I a - 040
2 ?ﬂH-Cmd.dehh.J’E&Nh'dZ-[TEﬁrﬂ}Eﬁa I~ a - 040
113 PRI~ Cuad de Lec. - TEA Nivel 2 (TEA NG Dia i a5 2 040
1 ;ﬁH-D.ad.dehh.JE&NhﬂZ-[TE&hE}-[ﬁa e a > 040
115 | PRI 4 - Cuad. de Lac. - Macrotipo - (BV1) - Dia 1 % 42 1428
116 | PRI 4 - Cuad. de Mat. - Macrotipa - (BV) - Dia 1 N a2 1428
117 | PRI 4 - Cuad. de Lec. - Macrotipo - (8V1) -Dia 2 4 42 1428
118 | PRI 4 - Cuad. de Mat. - Macrotipo - (BVI) - Dia 2 N 42 1428 oo
423 PRI4 - Cuad. de Lec. - Ceguera Prueta assiida e - sop | igiaizay
EM 4P -ED [CEG-AS)-Dia1 s captura
PRI 4 - Cuad. de Mat. - Ceguera Prueba asistida todo el
124| (CEGAS)- Dia 1 = z 528 | cuademillo.
PRI 4 - Cuad. 02 Lec. - Caguera Prueba asisiida
15| |cEGAS)- Dia2 = z =
PRI 4 - Cuad. de Mat. - Ceguera Prueba asistida
128 | |(CEG-AS)- Dia2 - = 528
PRI 4 - Cuad. de Lec. y Mat. - Discap. Auditiva
27| g 4 181 7084
PRI 4 - Cuad. de Lec. y Mat. - Discap. Auditiva
28| S o 4 181 7084
12g| PRI4- Cuad_ de Lec - Discap. Intelectual - (DIN- e 2 2388
LE}- Dia 1
1ag| PRI Cuad_ de Mat. - Discap. Intelectual - DIN- e 12 .
LE}- Dia 1
PRI 4 - Cuad. de Lec. - Discap. Imebectual - (DIN-
131 |1 s 24 182 3888
PRI 4 - Cusd. de Mat. - Discap. Intelectual - (DIN-
12|15 *nies 24 182 3888
1ag | PRI~ Cuad.de Lec. - Discap. meiechal - DIN-L) e - 2520
124 | P14~ Cuad 02 Wit - Discap. melech - D) e - 2520
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Cantidad r LEus e
Gradol |y Instruments depina | Cantidad | 2542 | by
Nivel digitalizar digitalzar | “oapturar
. F'g_::z-&.ad.deLEQ-Dism.hﬂamd-[[MNU] ” - 2550
126 | PRL4; Cusd. de Mt - Discap. Inislectual- DL 2 255 2530
a7 E?;:--&ad.deLeuyMl-[ﬁscq:.ﬁsi:afDF:l a4 158 11 308
138 Eﬂ;-&aﬂ.d&m?ﬁ-[ﬁmﬂlf’mm;- a4 250 11 208
130 %ﬁ-m:&m.-mmmmwn- 24 a1 1464
140 %ﬁ-mmm-mmumml— 24 a1 1464
141 %;-mndem.-mmmmwn- 24 a1 1464
142 %ZE-M&M-'IE&MLHEANH- 24 a1 1464
SEC 2 - Cuad. de Cie. y Tec. - TEA Nived 1-(TEA
143 N1)- Dia 3 24 il 1464
144 %ﬁ-m*m.-mmn-mm;- 2 a1 1464
145 %ﬁ-ﬁﬂid&h-ﬁhhﬁdE-ﬂEﬂhﬂﬁ- 2 a1 1464
146 %ZE-M&LE.-TEAWZ-WEAW]- 2 a1 1464
147 %ZE-M&M-EME-HEAW:I- 2 a1 1464
SEC 2 - Cuad. de Cie. y Tec. - TEA Mived 2 - [TEA
48| 5y Dia 3 2 81 1464
140 | SEC 2 - Cuad. de Lec. - Macrotipo - (BW1) - Dia 1 e 43 1548
150 | SEC 2 - Cuad. de Mat. - Macrotipo - (BV) - Dia 1 38 43 1548 gi rtEa.IE
- T Igraiza y
EM 25 . p | 151 SEC 2- Cuad_ de Lec. - Macrotipo - (BV) - Dia 2 3 43 1548 | -
152 | SEC 2 - Cuad. de Mat. - Macrofipo - (BV) - Dia 2 s 43 1548 | todoel
153 %EE-MI:‘EQE.\'TBG-MMW-{EW]' I 43 1 548
SEC 2 - Cuad. de Cie. y Tec.- Ceguera - (CEG
198 Eeiiey - Dina 28 o 104
SEC 2 - Cuad. de Lec. - Ceguera Prueba asistida -
158 | |CEG-AS)- Dia 1 - = —
SEC 2 - Cuad. de Mat. - Ceguera Prueba asistida -
180\ |CEG-AS)- Dia 1 = = —
SEC 2 - Cuad. de Lec. - Ceguera Prueha asistida -
181 (CEG-AS)- Dia 2 24 15 6D
SEC 2 - Cuad. de Mat. - Ceguera Prucba asistida -
162 | |CEG-AS)- Dia 2 = 15 60
SEC 2 - Cuad. de Cie. y Tec. - Ceguera Prueba
183 | S tia- (CEGAS) - Dia 3 = = =L
SEC 2 - Cuad. de Lec. y Mat. - Discap. Auditva -
164 {DAU) - Dia 1 44 11 5324
SEC 2 - Cuad. de Lec. y Mat. - Discap. Auditva -
185 {DAU) - Dia 2 44 11 5324
SEC 2 - Cuad. de Cie. y Tec. - Discap. Audiiva -
166 {DAL) - Dia 3 24 11 2004
167 %:&aﬁmmm.-M|m-MM 2 200 0 576
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Cantidad : LGus Ee
Grado! | InsTuments depiga | Cantidad | S8 M3 ooy
e digitalizar digitalzar | oapturay
188 EE:Z:DJad.dehﬂ-Eﬁsca:l.memd-{DlN- 24 200 0576
LE} - Dfa 1
SEC 2 - Cuad. de Lec. - Discap. Inbelectual - (DIN-
180 | 5 a2 24 | o5
SEC 2 - Cuad. de Mat. - Discap. Intelechsal - (DIN-
170 LE} - Dia 2 24 e ] 9576
SEC 2 - Cuad. de Cie. y Tec. -Discap. Intelechud -
i {DIN-LE) - Dia 3 24 e ] 9576
173 %i-mmm.vm-m.ﬁﬂm-mﬂ 44 T 8756
74 _Egﬂazg-mad.deﬁe.mi-Eﬁscm.ﬁsica-{[ﬂFj 24 150 778
175 %ﬁ-&mmm.-mmhnﬁm} 24 ag o1z
178 %25-MHEHH-TE&M1-HEAM} 24 ag o1z
177 %;-&mmm.-mwmnmm]- 24 ag o1z
SEC 5 - Cuad. de Cie. y Tec. - TEA Ml 1 -
178 | v Diaa ¥ (TEA 24 38 o12
170 %‘E-Qmmm.-mmz-nmhm- 24 ag o1z
130 %;-QMHEHH-T'EQMZ-HEAW:I- 28 ag a1z
181 %;-de.d&ﬂiu.-ﬂ"ﬂi-{'lﬂhﬂ]- 24 g 91z
SEC 5 - Cuad. de Cie. y Tec. - TEA Nived 2 - (TEA
182 | [ a3 24 a8 a1z
183 | SEC 5 - Cuad. de Lec. - Macrotipo - (BVT) - Dia 1 a8 b | 1044
184 | SEC 5 - Cuad. de Mat. - Macrolipo - (BV) - Dia 2 a8 b | 1044
185 | SEC 5 - Cuad. de Ciu. - Macrotipa - (BV) - Dia 2 ET) o 1044 Se
- - digitaliza y
EM 55 -ED | 186 | S5y Cvad o8 Cie. y Tee. - Macrotipo - (BV]) - £ 20| 104 se captura
todo el
SEC 5 - Cuad. de Lec. - Ceguera Prueha asistida -
M (CEG-AS)-Dia 1 24 15 350 | cuademillo.
SEC 5 - Cuad. de Mat. - Ceguera Prueba asishida -
192 | |CEG-AS)-Dia2 2 15 360
SEC 5 - Cuad. de Ciu. - Ceguera Prueha asistida -
193 | |cEGAS)-Dia2 2 15 360
SEC 5 - Cuad. de Cie. y Tec. - Prueba
| R ehs Tas Ceguera 24 15 360
105 ga:‘ﬁ-&muem.-nsmmmn-{m- 2 a8 2112
SEC 5 - Cuad. de Mat. y Ciu. - Discap. Auditiva -
196 {DAU) - Dia 2 44 as grz
SEC 5 - Cuad. de Cie. y Tec. - Discap. Audiiva -
197 {DAL) - Dia 3 24 as 2112
108 %iﬁ-ammm.-nsm|mmu-mm- 28 - 8528
100 %zﬁ-ﬁad.dehﬁ-[ﬁscq:.meud-{ﬂlm- 28 . 8528
200 | SEC,3- Cuad. de Ciu. - Discap.Inlechua - (DIN)- 2 70 8508
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. G| g | P | g
ey oaptura?

- %ﬁ}flggidme.ﬂm-mlmﬂmﬂ- 24 772 6528

- %mﬁ.mmm.-nm&hﬂ-fﬂﬂ-m 24 13 3144

03 %g-&mmmyﬁu.-mﬁﬂﬁ-{mﬂ 44 13 5764

204 ?-Slisaﬁg-m;ideﬂi&ﬂm-mﬁsitﬂ-{ﬂﬂ 24 1 3144

2496 162158| TMBOT

Anexo AB. RESUMEN DE IMAGENES A DIGITALIZAR

- Pi'g.Ma Ref . Obicti
1 |Fichas Opticas 7872 151 | Anexo A1 | S301ura de dalos y

Recorte de imagenes

Cuademillos de pruebas:
- EM 4P |Solo muestra)

Captura de datos v
2 :Emﬁ[ﬁdumeﬁtm: T34 BOT | Anexo AT Recorte de imé s
- Estudiantes ED

TOTAL | 8606 958
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Anexo A3. Materiagles pars el modulado y embalaje.

apnox, 18°

Codigo Material Tiraje H’?; 0%) ! Total Carateristicas técnicas Medida
Mat_01 |Caja grande para transito 244 a5 29 Carton doble comugado larga 50 cm x ancha 35 cm x
alfic 20 cm
. . largo 50 cm x ancho 35 cm x
Mat_02 |Caja grande para traslado FO 1258 126 1384 Carton doble comugado 2k 30 em
Mat_03 gﬁrg de papel para modulado de FO tamano ( 5nn59 2004 22037 Manila Tamafio Oficio
Mat 04 Bolsas Contenedoras para modulado de 19155 1218 14471 |:_IDI|EIJIE|_10 bolsas transparente de 38 x 50
= paguetes baja densidad * 4 mm de espesor
polietileno bolsas transparente de 28 x 38
Mat_05 |Bolsas para modulado de paquetes 28910 28 31801 baja densidad % 2 mm de es -
Mat_pg | Shauetas sutoadhesivas para paquetes 62008 6210 63308 Condata fjaylodata | 1., 000 44 - Troguelados x10
modulados variable

) ) Cantidad
Mat_07 | Cinta de embalaje para modulado caria Color. transparente 100 mt y 4,7 em de ancho aprox

. . . Dientes metalicos [ mango
Mat_08 D'SF’EI::’“ de cinta de embalaje para 12 2 14 de plistico. Para cintas de

uladones 48 a T2 mim
Mat_00 | Grapas 20033 2004 22037 8 mm
Engrapadora metalica tipo
Mat_10 | Engrapador de mano 10 1 11 alicate tamafio ndar
Selladoras de bolsas manuales para las Sellador de bolsa, debe ..
Mat_11 lineas de modulado 15 2 7 tener su respuesio Minimo 40 cm de largo
Cantidad Raollo estirable film para

Mat_12 |STRECH FILM para modulado, paletas, ete. saria embalar paguetes, 284 m

~
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Cédigo Material Tiraje ‘"“:ﬁ";';a' Total Caraterisficas técnicas Medida
Mat_13 |Cuchilla Retractil Plastica 40 4 44 Altura D":nz_“j’ﬁfnw'ﬁ em.
Mat_14 | Plumon para Papel grueso Color Azul 40 4 44 Modelo: Jumbo 47
Mat_15 | Plumon para Papel grueso Color Megro 40 4 44 Modelo: Jumbo 47
Mat_18 | Plumon para Papel grueso Color Rojo 40 4 44 Modelo: Jumbo 47
Mat_17 | Plumones indeleble grueso color negro 40 4 44 Modelo: Jumbo 47
Mat_18 | Plumones indeleble grueso Color Azul 40 4 a4 Modelo: Jumbo 47
Mat_18 | Plumones indeleble grueso Caolor Rojo 40 4 a4 Modelo: Jumbo 47
Mat_20 |Lapicero tinta seca de color azul 20 2 22 Modelo nro 35
Mat_21 |Lapicero tinta seca de color mojo 20 2 22 Modelo nro 35
Mat_Z2 |sacagrapa tipo maripasa 20 2 2z Metalico
Mat_2Z3 | Reglas de 30 centimetros 20 2 e Plastica
Punta biselada Color: Amarillo

Mat_24 | Resaltadores 40 4 44 Con trazo de 2 - 5 mm .

= e Mo toxico
Mat_25 | Dispensator ds Exeioro Para Gk : 1 5 | de plictin Para ivias 40

72 yardas

Mat_25 | Cinta adhesiva fransparente i[v] 1 11 Ciglor: transparente 1"x72%d

~
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AMNEXD B - Aplicatives de apoyo al procesamiento de datos

La UMC proporcionara al Contratista las aplicaciones de apoyo que seran utilizadas durante las
etapas 2 y 3 del servicio.

Tabla 12. Listado de aplicativos informaticos

0]
Proceso ‘;Em Aplicative Plataforma | Obietive
[a)
Sistem di
Inventario AAD invenl.:'in de cajas : Web * s:d";'ﬂ ::su'um.menmt:snhd
instrumentos =l
AA Aplicative visor de Weh « Faciltar |2 bisqueda y
documentos visualizacion de kos
Digitalizacio documentos digitalizados.
igitalizacion, o ) . s
captura de AAT ﬂc&hml::u' de Web ;Egh'ﬂ' EI.;IE:IEI :em
acia i volver a digitalizarse.
depuracion
Aglicativo de gestion B )
de solicitudes de re- = Facilita en monforeo y
AA3 | caneade Web control sobre el re-escaneon
de las ima ;
documentos a5 Imagenes
Digitalizacion .
I = Visualizar el avance de los
captura de 14 Tablero de avance su3
datos, recorte de procesos Web znm._-;g:leg procesos del
de imagenes L

La UMC proporcionara los sistemas de apoyo antes mencionados para los procesos de inventario
y depuracion. Para ello se necesita tener en cuenta lo siguiente:

* [El Confrafizta debe contar con un especialista para la instalacion y configuracion de los
senvidores.

* [El Contratista debera proporcionar a la UMC el acceso a todas |as bases de datos donde se
recoja la informacion comespondiente al avance de los procesos, para ello se realizara
reuniones de coordinaciones para definir los mecanismos de acceso a la informacion.

* El Confratizta debe contar un personal para soporte de los equipos de computo.
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AMEXD C — Caracteristicas minimas de los equipos de computo

Antes de ser presentadas a la UMC, los equipos de computo deben haber sido formateadas en
la GRima semana y se debe haber realizado instalacion Gnicaments de los softwares requeridos,
no debe contar con otros programas.

Las laptops y PC deben tener una antigiedad maxima de 3 afos contados a partir de la fecha
de realizacion del servicio.

El Confratista debera garantizar funcicnamiento de todas las laptops, PC y Servidores por todo
el pericdo del servicio. En el caso de los equipos que presenten fallos, deberan ser repuestas en
un plazo maximeo de wuna (01) hora.

Todos los equipes deben tener un cadigo dnico, en una parte visible, para el facil reconocimientc
de cada equipo. Asi mismo, debera tener una etiqueta (tamano AT), donde debera decir: EQUIPC
ALQUILADD / PROPIEDAD DE "NMombre del Proveedor™ / FECHA DE ALQUILER "Del ddfmmyas
al ddimm/aa".

Controles adicionales a las PC seran coordinados y validados por el Conftratista jumto con |z
LMC.

La UMC asignara al menos una perscna para la revision y aprobacion de las condiciones de
todos los equipos solicitados en el senvicio.

Anexo C1. Caracteristicas minimas para los Equipos de computo PCs y Laptops

CARACTERISTICAS DE PCs Y LAPTOPS
Modelos
Hardware Caracteristicas
Modelo 1 | Modelo 2 | Modelo 3
. . 4 nicleos |4 nicleos | 4 nlcleos
Humera de nuclecs y4hios  |y4hiks |y 8 hiles
Nimem de subprocesos 4 4 4
Procesade | yalocidad maxima desde 2GHz  |25GHz |3 GHz
Memaria Cache g MB 12 MB 12MB
Afo de lanzamiento 2021 2021 2021
Tecnologia DDR4 DDR4 DDR4
Memora -
Capacidad 8 GB aGB 8 GB
. . Almacenamisnio minima 200 GB 200 GB 200 GB
Disco intemo =
Tecnolagia 55D 55D 55D
Teclado Integrado Si Si Si
Touchpad Si Si Si
MC"JF-E_ Accesorio: Mouse Pad, que permita &
Alambrico comecto funcionamiento del mouse Si Si Si
oplico.
Tamafio minimo 14" 21" 23"
Pantalla Tecnologia LED LED LED
.. 1280 = 1280 x 1280 x
Resolucion 800 800 800
Puerto E/S Video DB-15 DB-15 DB-15
Audio Si Si Si
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CARACTERISTICAS DE PCs Y LAFTOPS
Modelos
Hardware Caracteristicas
Modelo 1 | Modelo 2 | Modelo 3
Puertos USH integrados y operativos iEUEI‘tﬂS isuemﬁ iguertcﬁ
RJ45 RJ45 RJ45
Conexion a red Ethemet 100/1000 | 10051000 | 100v1000
Puerto d= Red MEbps Mips MEbps
Conesxion Wifi Si Mo Mo
Estabilizador de
energia UPs Mo Si Si
elécirica
Software
St Sistemna Operative Windows11
CII F_;m_a Professional en espanol actualizado a | Si Si Si
pe la fecha de entrega del equipo.
Estadistico Statistic SPSS v20 o superior No Si Si
Antivirus actualizado a la fecha de
enirega de la laptop. que permita
Antivirus analizar y diagnasticar virus y 5i Si Si
pregramas maliciosos: gusanos,
troyamos, mabware y spyware.
Office Office 2019 Standard o superior Si Si Si
Lector POF Lector Adobe Reader 11 o superior Si Si Si
Mavegador web Chrome, actualizado a | o . .
Navegador la fecha de imicio del proceso S st St
Compresor Software compresor: Winzip o Winrar | No Si Si

Anexo C2. Caracteristicas minimas para los Lectores laser de codige de barras para el

servicio de Inventario de Fichas lflpﬁca!. y Procesamiento

Caracteristicas

Descripcian

codigos

Compatibilidad de

Soporte para Code 38, G51 DataBar, entre otros.

;éq.nguln de escaneo

Escaneo en modo gran angular

Conectividad USB y Blusetooth
» Sellado: Clasificacion IP42 para resistencia al polvo y
Proteccion y humedad.
) . + Resistencia a caidas: Capacidad para soportar impacios
resistancia desde al menas 1.5 metros.
Froteccion

electrostatica (ESD)

Diescarga acrea: 15 kW

Fuenie de luz

lluminacion LED o laser con una kongitud de cnda minima de §30
nm para una mejor lectura en diversas condiciones.
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Anexo C3. Caracteristicas minimas para Impresora multifuncional para el servicio de

sistemna de inventario de Fichas épticas, Procesamiento y Depuracion

Caracteristicas de la impresora multifuncional

Hardware Caracteristicas
Tipo Monocromatica
Conectividad Impresion en red

Caonfiguracion de manejo del

papel

Bandejas de impresion para formato A4 y A3

Tamanos de impresicn

Ad y por periodo de servicio A3

Velocidad de impresion

A4 minime 30ppm, A3 minimo 15ppm

Compatibilidad

Windows

Cantidad de impresicn por &l -10 000 IMPRESIOMES EN FORMATO A4

penodo del servicio

-10 000 IMPRESIONES EM FORMATO A2

Anexo C4. Caracteristicas minimas para Escaner de proeduccicn

Components Caracteristica

Escala de grises B bits

Color 24 bits

Elemento de Sensor de imagen por contacto de tres lineas
ESCANSn: (CMOS)

Fuente de luz LED RGB

Modos de Escaneo Caolor, Escala de Grises, Blanco y Megro
Eliminacion de color RGB y Personalizado

Resolucion optica 800 ppp

Resolucion de salida 150/200/300400600 ppp

Anexo C5. Caracteristicas minimas para Servidores

a) Para proceso Inventario de Fichas t')pticas

| Hardware Caracteristicas Servidor
[ MNomero de ndcleos 4 nicleos y & hilos
PROCESADOR | Mimero de subprocesos 4
Velocidad maxima desde 2.0 GHz
MEMORIA | Tecnologia DDR4
| Capacidad 16 GB
Almacenamients minima 200 GB
DISCO DURD Tecnchogia 55D
Velocidad 5400 RPM
TECLADOD Integrado Si

-
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| MousE Touchpad Si
Tamario minimo 147
PANTALLA Tecnologia LED
Resolucion 1280 x 300
Audio Si
PUERTOS E/S - -
Puertos USB integrados y operativos 2 Puertos 2.0
Puerto de Red Conexion a red Ethemet R.J45 10011000
Mbps
Software
Sisterna Operativo: Microsoft Windows 11
Sistema Operativo | Professional en espafiol actuslizado a la fecha de | Si
entrega del equipo.
Mavegador web Chrome, actualizado a la fecha .
Navegador de inicio del proceso S
b) Para proceso de depuracion:
Hardware Caracieristicas Servidor
Mimero de niclecs 1.2 nucleos y 45
hilos
PROCESADOR Mimero de subprocesos 32
Velocidad maxima desde 25 GHz
Memoria cache 16MB
Tecnologia DDR4 /5
MEMORIA -
Capacidad 84 GB
Almacenamiento minimo {en funcidn de ia 11T
DISCO DURD cantidad de imagenes)
Tecnologia S8D
TECLADD Teclado Si
MOUSE Touchpad Si
Tamano minimao 147
Tecnologia LED
PANTALLA -
Resalucion 1280 x 800
Puertos USB integrados y operativos 2 Puertos 2.0
Puerto de Red Conexion a red Ethemet RJ4S 10011000
Mbps
Software
: . Microsoft Server 2018, incluye 115 actualizado,
Sistema Operativo framework 4.0 o superior.
Base de datos Microscft SQL Server 2018 5i
N a4 MNavegador web Chrome, actualizado a la fecha Si
gadar de inicio del proceso
c) Para inventario de procesamisento
| Hardware Caracteristicas Servidar
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Mumero de nicleos 1.2nudec|s y24
hilos
prOCESADOR | Mimero de subprocesos 3z
Velocidad maxima desde 2.5GH=z
Memaoria cache 16MB
MEMORIA Tecnologia DDR4 /5
Capacidad 32 GB
DISCO DURD Alrna-::en.afmler'rm mininmo 1TB
Tecnologia 55D
TECLADD Tedado Si
MOUSE Touchpad Si
Tamafio minimo 14"
P ALLA Temulng.glla LED
Resaolucion 1280 = 800
Puertos USH integrados y operativas 2 Puertos 2.0
, RJ45 10071000
Puerto de Red Conexion a red Ethemet
Mbps
Software
Sisterna Operative | Ubuntu 22.04 64bits. Si
Base de datos Mysqgl 8.4 Si
Ofros programas | wonie version 1.26 o
instalados y PHP w22 51
configurados Phyton 3.13
Navegador Nawl..relgladnrweb Chrome, actualizado a la fecha Si
de inicio del proceso

Se debe destinar este servidor a funcionar como senvidor web, que sea accesible tanto interna
como extermnamente. Para ello, 85 necesario que este servidor sea publicado con una direccion
IP plblica u oiro mecanismo propuesto por el proveedor, en funcién de las caracteristicas del
local. Es fundamental asegurar que se implementen medidas de seguridad robustas, como
cortafuegos, HHFTGLBE{—HEFHE—:G—JE—T‘-E—JS—] la ap-erb.l ra de los puertos para base de
datos y aplicacién seran coordinados en la primera reunion de coordinacian® para proteger la
integridad v confidencialidad de los datos que se manejen a traves de este sarvidor.

Los servidores deben estar en un espacio separado de los equipos de depuracion y con las
condiciones fisicas y ambientales apropiadas, donde se permita solo el acceso a personal
autorizado por MINEDU

El acceso a los servidores debe ser come usuanio administrador.

Se requiere contar con hasta dos equipos de computo para administrar a cada servidor por
separade, por medio de un acceso VPH, a fin de acceder desde fuera del local, las caracteristicas
de los dos equipos de compuio son iguakes a lo solicitade modelo 1 de equipos para depuracian.

En la primera reunién de coordinacion se debera coordinar la puesta en produccion de los
servidores y sistemnas, con |a finalidad de compartir las caracteristicas, la estructura de carga
para el sistema y sus funcionalidades. Asimisme, la UMC presentara al responsable de las
coordinaciones para la instalacion, configuracion, capacitacion en el uso del sistema y soparte
técnico ademas de un protocolo de acciones ante fallas de los sistemnas de la UMC.

* Texto afiadido en razén de la absolucion del cuestionamiento n® 59, formulado por el partidpants
EMOTRIA S A
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Anexo CB. Caracteristicas red LAN/WLAN cableada e inalambrica

El drea de inventario de Fichas Opticas, Depuracién y Procesamiento se deberd proveer con
cableado categoria CAT 6, garantizado la conectividad gigabit en la red, el cableado desde los
puntos de los Switch (Gigabit) a los equipos de computo (PC, Laptop, Servidores e Impresoras)
no deben exceder el limite de 100mis de distancia. Los puntos de red para el proceso de
procesamiento y depuracion deben estar etiguetados para identificacion visual. Respecto de la
red inalambrica se debe contar con los equipos Router para establecer la conexidn a la red
WLAN, para asegurar la conectividad estable en el inicio del proceso de inventaro de
procesamiento. En la primera reunion de coordinacion del servicio se consensuara las
especificaciones necesanas para la red LANAWLAN de cada proceso.
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AMEXO D — Perfiles profesionales para el personal
Anexo DM. PERFIL DEL PERSOMAL PARA LA DEPURACION

v Egresado o estudiante a partir de 5Sto ciclo de las carmeras universitarias de psicologia
yio sociologia y'o anfropologia yio politclogia wo geografia yio economia yo
estadistica yio informética ylo sistemas yio administracion ylo educacion ylo Ingenieria
industrial yio ingenieria de sistemas yio Ingenieria de telecomunicaciones yio
Ingenieria en computacion yio Ingenieria en bases de datos o Ingenieria agronamica
yio contabilidad ylo ciencias de la comunicacion yio arguitectura ylo ingenieria civil yo
ingenieria mecanica y'o ingenieria eléctrica w'o historia yo medicina yio obstetricia.

Anexo D2. PERFIL DEL ASISTENTE DE SOPORTE INFORMATICO

Experiencia laboral
Personal con experiencia minima de un (1) afko en soporte técnico yio soporte informatico.

Perfil académico

Egresado en cameras técnicas y/o universitaria como computacion ywo informatica yo
programacion y/o ciencia de datos ylo ingenieria industrial yio Administracion de Empresas
yio Ingenieria de Computacion yio Sistemnas yo Ingenieria Informatica.
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

Al CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

Al.1 FORMACION ACADEMICA

Requisitos:
UN (01) COORDINADOR GENERAL

Bachiller y/o Titulo profesional universitario en: Economia o Estadistica o Administraciéon o
Ingenieria industrial o Ingenieria de sistemas o Ingenieria de telecomunicaciones o Ingenieria en
computacion o Ingenieria en bases de datos o Ingenieria estadistica o Ingenieria de Computacion
y Sistemas o Ingenieria de Sistemas e Informéatica o Ingenieria de Sistemas y Computo o
Ingenieria Informatica.

UN (01) COORDINADOR DE PRUEBAS DE CAPTURA DE DATOS

Bachiller y/o Titulo profesional universitario en: Administracion o Ingenieria industrial o Ingenieria
de sistemas o Ingenieria de telecomunicaciones o Ingenieria en computacion o Ingenieria en
bases de datos o Ingenieria estadistica o Ingenieria de Computacion y Sistemas o Ingenieria de
Sistemas e Informéatica o Ingenieria de Sistemas y Computo o Ingenieria Informética.

UN (01) COORDINADOR DE DIAGRAMACION E IMPRESION DE FICHAS OPTICAS

Bachiller y/o Titulo profesional universitario en: Economia o Estadistica o Administracion o
Ingenieria industrial o Ingenieria de sistemas o Ingenieria de telecomunicaciones o Ingenieria en
computacion o Ingenieria en bases de datos o Ingenieria estadistica o Ingenieria de Computacion
y Sistemas o Ingenieria de Sistemas e Informatica o Ingenieria de Sistemas y Computo o
Ingenieria Informatica o Ingenieria electronica’®.

UN (01) COORDINADOR DE RECEPCION E INVENTARIO

Bachiller y/o Titulo profesional universitario en: Economia o Estadistica o Administracion o
Ingenieria industrial o Ingenieria de sistemas o Ingenieria de telecomunicaciones o Ingenieria en
computacion o Ingenieria en bases de datos o Ingenieria estadistica o Ingenieria de Computacion
y Sistemas o0 Ingenieria de Sistemas e Informética o Ingenieria de Sistemas y Computo o
Ingenieria Informatica.

UN (01) COORDINADOR DE PROCESAMIENTO Y DEPURACION

Bachiller y/o Titulo profesional universitario en: Economia o Estadistica o Administracion o
Ingenieria industrial o Ingenieria de sistemas o Ingenieria de telecomunicaciones o Ingenieria en
computacion o Ingenieria en bases de datos o Ingenieria estadistica o Ingenieria de Computacion
y Sistemas o Ingenieria de Sistemas e Informéatica o Ingenieria Informatica.

UN (01) COORDINADOR DE DESTRUCCION Y BORRADO

Bachiller y/o Titulo profesional universitario en: Administracion o Ingenieria industrial o Ingenieria
de sistemas o Ingenieria de telecomunicaciones o Ingenieria en computacién o Ingenieria en
bases de datos o Ingenieria estadistica o Ingenieria de Computacion y Sistemas o Ingenieria de
Sistemas e Informéatica o Ingenieria de Sistemas y Computo o Ingenieria Informatica.

Acreditacion:

El Bachiller o Titulo profesional requerido sera verificado por el comité de seleccién en el Registro
Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia
Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a ftravés del siguiente link:

0 en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a

' Texto afiadido en razon de la absolucion del cuestionamiento N° 1, formulado por el participante SERVICIOS DE
ARCHIVOS FISICOS Y DIGITALES S.A.C.

Q)
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cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link:
, seguin corresponda.

En caso el Bachiller o Titulo profesional requerido no se encuentre inscrito en el referido
registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la
formacion académica requerida.

A.1.2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
UN (01) COORDINADOR GENERAL

Experiencia minima de un (01) afio en la coordinacién y/o supervision de las siguientes
actividades: Inventario de bienes y/o materiales impresos y/o control de calidad de materiales
impresos y/o personalizacién de documentos; y/o trabajos con data variable; y/o en labores
logisticas; y/o produccién de materiales impresos; y/o en areas de almacén de materiales
impresos y/o en actividades de Gestion Documental y/o Procesamiento de Datos y/o
Almacenamiento y Resguardo de documentos y/o Inventario y/o Digitalizacion de documentos
con valor legal.

UN (01) COORDINADOR DE PRUEBAS DE CAPTURA DE DATOS

Tener experiencia minima de un (01) afio en labores de Administracion de produccion de datos;
y/o Gestién de produccién de datos; y/o Coordinacion de procesos de produccion de datos y/o
Gestion Documental y/o Procesamiento de Datos y/o Digitalizacion de documentos con valor
legal.

UN (01) COORDINADOR DE DIAGRAMACION E IMPRESION DE FO

Tener experiencia minima de un (01) afio en labores de Administracion de produccion de datos;
y/o Gestion de produccion de datos; y/o Coordinacion de procesos de produccién de datos y/o
Gestion Documental y/o Procesamiento de Datos y/o Digitalizacion de documentos con valor
legal.

UN (01) COORDINADOR DE RECEPCION E INVENTARIO

Experiencia minima de un (01) afio en actividades de Inventario de bienes y/o materiales
impresos; y/o Control de calidad de materiales impresos; y/o Personalizacién de documentos;
y/o Trabajos con data variable; y/o Labores logisticas; y/o Labores en plantas de produccion de
materiales impresos; y/o Labores de almacén de materiales impresos y/o Gestion Documental
ylo Procesamiento de Datos y/o Almacenamiento y Resguardo de documentos y/o Inventario y/o
Digitalizacion de documentos con valor legal.

UN (01) COORDINADOR DE PROCESAMIENTO Y DEPURACION

Tener experiencia minima de un (01) afio en labores de Administracion de datos; y/o Gestion de
datos; y/o Coordinacion de procesos de produccién de datos y/o Gestion Documental y/o
procesamiento de datos.

UN (01) COORDINADOR DE DESTRUCCION Y BORRADO

Tener experiencia minima de un (01) afio en labores de Administracion de datos; y/o Gestion de
datos; y/o Coordinacién de procesos de produccion de datos y/o Inventario de bienes y/o
materiales impresos; y/o Labores de almacén de materiales impresos y/o Gestion Documental
ylo Procesamiento de Datos y/o Almacenamiento y Resguardo de documentos y/o Inventario y/o
Impresién y/o Digitalizacion de documentos con valor legal.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de
dicha experiencia so6lo se considerard una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i)

copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv)
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cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto.

e Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes
y afio de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el
documento, la fecha de emisiéon y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la
experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe
considerar el mes completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco
(25) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido,
aun cuando en los documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no
coincida literalmente con aquella prevista en las bases, se deberé validar la experiencia
si las actividades que realiz6 el personal corresponden con la funcion propia del cargo
0 puesto requerido en las bases.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 4°000,000.00 (Cuatro
Millones con 00/100 Soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que
se computaran desde la fecha de la conformidad o emisiéon del comprobante de pago, segun
corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

o Disefio y/o impresidn digital con data variable y pruebas de captura de fichas opticas y/o
Captura de datos con tecnologia OCR y/o ICR y/o OMR y/o BCR en: cédulas electorales
ylo formularios para captura de marcas OMR, y/o ficha de respuesta con captura automatica
tipo examen de admision, y/o cheques, y/o titulos valores y/o en la emision de documentos
valorados; y/o

o Disefo y/o impresién digital y/o digitalizacion y pruebas de captura de fichas o6pticas y/o
Captura de datos con tecnologia OCR y/o ICR y/o OMR y/o BCR en: cedulas electorales y/o
formularios para captura de marcas OMR, y/o ficha de respuesta con captura automatica
tipo examen de admisién, y/o cheques, y/o titulos valores y/o en la emision de documentos
valorados; y/o

o Digitalizacion de documentos con valor legal y pruebas de captura de fichas opticas y/o
Captura de datos con tecnologia OCR y/o ICR y/o OMR y/o BCR en: cedulas electorales y/o
formularios para captura de marcas OMR, y/o ficha de respuesta con captura automatica
tipo examen de admisién, y/o cheques, y/o titulos valores y/o en la emisién de documentos
valorados; y/o

e Pruebas de captura de fichas opticas y/o Captura de datos con tecnologia OCR y/o ICR y/o
OMR y/o BCR en: cedulas electorales y/o formularios para captura de marcas OMR, y/o
ficha de respuesta con captura automatica tipo examen de admision, y/o cheques, y/o titulos
valores y/o en la emision de documentos valorados

e Diagramacion y/o impresién de Fichas épticas y pruebas de captura de fichas opticas y/o
captura de fichas opticas con tecnologia OCR y/o ICR y/o OMR y/o BCR

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u
ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i)
comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de depdésito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el




@

UNIDAD EJECUTORA 026;: PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS

CONCURSO PUBLICO N° 008-2025-MINEDU/UE026 “SERVICIO DE CAPTURA DE DATOS CON
TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR: DIAGRAMACION, IMPRESION Y MODULADO DE FICHAS OPTICAS Y
PRUEBAS DE CAPTURA DE DATOS, RECEPCION E INVENTARIO, PROCESAMIENTO Y DESTRUCCION DE
INSTRUMENTOS DE LA EVALUACION NACIONAL DE LOGROS DE APRENDIZAJE DE ESTUDIANTES 2025
(ENLA 2025)”. — BASES INTEGRADAS

mismo comprobante de pago?!, correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se
considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo
N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia
la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal
parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa
de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de
las obligaciones que se asumio6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la
experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes
del 20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de
Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el
porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio
o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de
participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria,
debiendo acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado
por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del
contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segin
corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

' Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello

equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido

cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o

‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera

reconocerse la validez de la experiencia”.
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e Sicomo resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el requerimiento, se
solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a la dependencia que
aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una declaracion
jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que acredite el
cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignard de manera detallada los
documentos que deben presentar los postores en el literal ) del numeral 2.2.1.1 de esta seccién de las
bases.

e Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias para
ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién jurada.

CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacidn consistird en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
Se evaluar4 considerando el precio ofertado por el |a las deméas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente férmula:

Acreditacion:

Pi = OmxPMP
Se acreditard mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta més baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE CAPTURA DE DATOS CON
TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR: DIAGRAMACION, IMPRESION Y MODULADO DE FICHAS
OPTICAS Y PRUEBAS DE CAPTURA DE DATOS, RECEPCION E INVENTARIO,
PROCESAMIENTO Y DESTRUCCION DE INSTRUMENTOS DE LA EVALUACION NACIONAL
DE LOGROS DE APRENDIZAJE DE ESTUDIANTES 2025 (ENLA 2025), que celebra de una parte
la UNIDAD EJECUTORA 026: PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS, en adelante LA
ENTIDAD, con RUC N° 20380795907, con domicilio Iegal en [......... 1s representada por
[ceiiinnnns. ], identificado con DNIN°[......... ], y de otra parte [... e ...J;conRUC
[N S P ], con domicilio Iegal en [... . ] |nscr|ta en Ia Ficha N°
[, ] Asiento N° [... . deI Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de
[oeiiiis 1, debidamente representado por su Representante Legal,
[ ], con DNI N° [l ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[oeriiiinns ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1,
a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......cocoveninne ], el comité de seleccién adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 008-2025-MINEDU/UE026 para la contratacion de SERVICIO DE CAPTURA DE
DATOS CON TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR: DIAGRAMACION, IMPRESION Y MODULADO DE
FICHAS OPTICAS Y PRUEBAS DE CAPTURA DE DATOS, RECEPCION E INVENTARIO,
PROCESAMIENTO Y DESTRUCCION DE INSTRUMENTOS DE LA EVALUACION NACIONAL
DE LOGROS DE APRENDIZAJE DE ESTUDIANTES 2025 (ENLA 2025), a [INDICAR NOMBRE
DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto el SERVICIO DE CAPTURA DE DATOS CON TECNOLOGIAS
OCR/OMR/ICR: DIAGRAMACION, IMPRESION Y MODULADO DE FICHAS OPTICAS Y
PRUEBAS DE CAPTURA DE DATOS, RECEPCION E INVENTARIO, PROCESAMIENTO Y
DESTRUCCION DE INSTRUMENTOS DE LA EVALUACION NACIONAL DE LOGROS DE
APRENDIZAJE DE ESTUDIANTES 2025 (ENLA 2025).

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO*?
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
PARCIALES, de acuerdo a lo establecido en el numeral 13 de los términos de referencia, luego de

12

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido en el
articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y lo descrito en el siguiente

detalle:
Porcentaje de
pago del monto
Cronograma de Nivel de avance total del
pago ”
servicio
1° Pago 1er entregable 10 %
2° Pago 2do entregable 10 %
3° Pago 3er entregable 15 %
4° Pago 4to entregable 30 %
5° Pago 5to entregable 25 %
6° Pago 6to entregable 10 %
DURACION TOTAL DEL SERVICIO 100 %

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excederd de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba acaso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato sera de hasta 158 dias calendario. El servicio iniciara
de acuerdo a TDR (numeral 8.1.1.) a partir del dia siguiente de suscrito el "Acta de inicio del
servicio", de acuerdo a lo sefialado en el numeral 10 de los Términos de Referencia.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automéatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la Carta Fianza N°
[INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE].
Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original, la misma que
debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion.

Importante
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Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la retenciéon que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nUmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Oficina
de Medicion de la Calidad de los Aprendizajes (UMC), en el plazo méximo de siete (07) dias de
producida la recepcién de cada entregable, de acuerdo a lo establecido en el numeral 14 de los
términos de referencia...

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacidn de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la Ultima
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
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F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

OTRAS PENALIDADES

De acuerdo con el articulo 163° del Reglamento se pueden establecer otras penalidades distintas
al retraso 0 mora en la ejecucioén de la prestacion, las cuales deben ser objetivas, razonables,
congruentes y proporcionales con el objeto de contratacion.

Se tendra en cuenta lo siguiente:

PENALIDADES
N° Supu.estos LEEIEEIT LS Férmula de calculo Procedimiento
penalidad
Por cada dia de atraso en el P= 10%UITxdia de Segun “Acta de aprobacion
1 proceso de diagramacion, segun | oroco de fichas oOpticas con data
lo estipulado en el numeral 10.2 | p_pganalidad variable para impresion”
Por cada error grave'® en la
data capturada entregada en .
los archivos txt entregados a P=10%UITxOc Segun “Informe de errores en
5 la UMC, durante la P=Penalidad los archivos de datos ixt con
depuracion, validacion y Oc= Ocurrencia (cada | "EVISIonesir ffm'res
consistencia de la data segin | error grave en la data). | Stbsanadas
lo estipulado en el numeral
873
Sino se dispone con la
cantidad minima de personal P=10%UITxOc
requerndo al iniciar cada una P=Penalidad
de las actividades previstas Oc= Ocurrencia (cada Segin acta de inicio de
3 enelnumeral 832 a acta de inicio sin actividad del servicio.
excepcion del personal de considerar la cantidad
impresion de fichas dpticas, minima de personal
inventario modulado y requerido).
embalaje de fichas opticas.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

@
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Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bhienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: PROPIEDAD INTELECTUAL

Ni EL CONTRATISTA, ni el personal a ser contratado tendran ningun titulo, patente u otros
derechos de propiedad en ninguno de los documentos o sistemas o aplicativos disefiados,
preparados, aplicados o informacion recogida con los fondos de LA ENTIDAD. Todos los derechos
de los documentos fisicos o virtuales generados en el presente servicio pasaran a ser propiedad
de LA ENTIDAD. De esta manera, EL CONTRATISTA se compromete a hacer entrega de todas
las versiones (fisicas y/o virtuales) los documentos, archivos, planos, grabaciones, fotos, bases de
datos y otros que se desarrollen como resultado del servicio solicitado. Toda la informacién
generada pertenece Unica y exclusivamente a LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

13 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

&
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Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

De iniciarse un arbitraje estas deben realizarse en cualquiera de las siguientes instituciones
arbitrales:

- Centro de Arbitraje de la Pontificia Universidad Catélica del Pert — PUCP.

- Centro de Arbitraje del Colegio de Ingenieros del Pert — CIP.

- Centro de Arbitraje de la Camara de Comercio Americana del Perd — AMCHAM PERU.

Asimismo, las partes acuerdan no solicitar el servicio de arbitraje de emergencia ni solicitar el inicio
de un arbitraje express o arbitraje acelerado en cualquier centro arbitral.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Calle Del Comercio Nro. 193 - San Borja

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales*.

¥ Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

a:

®
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 008-2025-MINEDU/UE026
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?5 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'®

PN E

o0

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda
Importante

La notificacion dirigida a la direccidén de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestaciéon de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 008-2025-MINEDU/UE026
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s) :
MYPEY Si | No |
Correo electronico:

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s) :
MYPE?8 Si | No |
Correo electronico:

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s) :
MYPE29 Si | No |
Correo electronico:

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

17" En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

'8 Ibidem.

9 Ibidem.
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1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de reduccion de la oferta econdémica.

3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?°

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

20 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

@
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 008-2025-MINEDU/UE026
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 008-2025-MINEDU/UE026
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
CAPTURA DE DATOS CON TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR: DIAGRAMACION, IMPRESION Y
MODULADO DE FICHAS OPTICAS Y PRUEBAS DE CAPTURA DE DATOS, RECEPCION E
INVENTARIO, PROCESAMIENTO Y DESTRUCCION DE INSTRUMENTOS DE LA EVALUACION
NACIONAL DE LOGROS DE APRENDIZAJE DE ESTUDIANTES 2025 (ENLA 2025), de conformidad
con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica
de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

@
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ANEXO N° 4
DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

iTEM (S) N°..........

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 008-2025-MINEDU/UE026
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de hasta 158 dias calendario. El servicio iniciar4 de acuerdo a TDR (numeral
8.1.1.) a partir del dia siguiente de suscrito el "Acta de inicio del servicio", de acuerdo a lo sefialado en
el numeral 10 de los Términos de Referencia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda




.
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 008-2025-MINEDU/UE026
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 008-2025-MINEDU/UE026.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comudn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con la UNIDAD EJECUTORA 026: PROGRAMA
EDUCACION BASICA PARA TODOS.

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comdnen[..........c..ccccovvvnneeen. ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1] [o]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

5. OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL g 12
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%?23

21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

Z Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio. @
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
iTEM (S) N°..........
Sefiores )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 008-2025-MINEDU/UE026
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

e EIl postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente.
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ANEXO N° 7

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2025-MINEDU/UE026

Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS/ TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 27
A ERIENTI= CONTRATO SOLIIHAOI IS (P12 ocp? DE SER EL PROVENIENTE?® DE: UIOINIZl A ECNIE CAMBI% ACUMULADO
PAGO CASO? VENTA 2

1
2
3
4

24

25

26

27

28

29

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.

~
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewie | QBJETODEL | ICoUEoiiNTEDE |CONTRATO ICONFORMIDAD) | EXPERIENCIA | \iongpa | IMPORTE® | CAMEID |PACTURADO
PAGO CASOZ VENTA 2
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comln, segln corresponda
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ANEXO N° 8

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 008-2025-MINEDU/UE026
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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FORMATOS

(Formatos de documentos a presentar para la formalizacién contractual)




UNIDAD EJECUTORA 026;: PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS

CONCURSO PUBLICO N° 008-2025-MINEDU/UE026 “SERVICIO DE CAPTURA DE DATOS CON
TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR: DIAGRAMACION, IMPRESION Y MODULADO DE FICHAS OPTICAS Y
PRUEBAS DE CAPTURA DE DATOS, RECEPCION E INVENTARIO, PROCESAMIENTO Y DESTRUCCION DE
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(ENLA 2025)”. — BASES INTEGRADAS

FORMATO N° 01

FORMATO DE PRESENTACION DE CARTA DE CCI

Lima,....ccooeiieieenn del 2025
Sefiores
UNIDAD EJECUTORA N° 026: PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS
Presente.-

Asunto: Autorizacién para el pago con abono en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Usted que el nimero de CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIO (CCI) que consta de (20 NUMEROS) es:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

PROVEEDOR:

(Indicar el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta)

RUC N°

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta de ahorros en SOLES del BANCO:

NOMBRE DE BANCO:

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por el suscrito (0 mi representada) una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio quedara cancelada para
todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta
en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente.
Firmay sello del representante legal
Nombre / Razén social del postor
Nombre en caso de

Representante legal:

NOTA: - EL CClI DEBE ESTAR VINCULADO UNICAMENTE CON EL RUC

~
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CONCURSO PUBLICO N° 008-2025-MINEDU/UE026 “SERVICIO DE CAPTURA DE DATOS CON
TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR: DIAGRAMACION, IMPRESION Y MODULADO DE FICHAS OPTICAS Y
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FORMATO N° 02

DECLARACION JURADA DE AUTORIZACION PARA NOTIFICACION A TRAVES DE DIRECCION
ELECTRONICA DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Sefores
UNIDAD EJECUTORA N° 026: PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO, en mi calidad de postor adjudicado con la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 008-2025-MINEDU/UE 026, para la contratacién del SERVICIO DE CAPTURA DE
DATOS CON TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR: DIAGRAMACION, IMPRESION Y MODULADO DE
FICHAS OPTICAS Y PRUEBAS DE CAPTURA DE DATOS, RECEPCION E INVENTARIO,
PROCESAMIENTO Y DESTRUCCION DE INSTRUMENTOS DE LA EVALUACION NACIONAL DE
LOGROS DE APRENDIZAJE DE ESTUDIANTES 2025 (ENLA 2025) autorizo a efectos que se realicen
las notificaciones o cualquier comunicacion de la Entidad durante la etapa de ejecucién contractual, a
través de la(s) direccidn(es) de correo electrénico consignada(s) en el presente documento, teniéndose
como fecha de acuse de haber recibido las notificaciones por parte de la Entidad desde la fecha de su
envio al(los) correo(s) electrénico(s), que sefialo a continuacion:

Correo electrénico:

Correo adicional:

Asimismo, autorizo para efecto de la ejecucién contractual, los siguientes datos:

Direccion Domiciliaria:

N° Teléfono fijo:

N° teléfonos Celulares:

Suscribo la presente declaracién a efecto de autorizar®®lo sefialado.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante: Los datos sefialados deberan de estar vigentes durante la vigencia del contrato para fines
contractuales. De requerirse un cambio debera de solicitarlo formalmente el contratista.

30 Articulo 20 de la Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General.- (... ) 20.4. El administrado interesado o
afectado por el acto que hubiera consignado en su escrito alguna direccion electronica que conste en el expediente podra ser
notificado a través de ese medio siempre que haya dado su autorizacion expresa para ello. Para este caso no es de aplicacién
el orden de prelacion dispuesto en el numeral 20.1.

@)




UNIDAD EJECUTORA 026;: PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS

CONCURSO PUBLICO N° 008-2025-MINEDU/UE026 “SERVICIO DE CAPTURA DE DATOS CON
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(ENLA 2025)”. — BASES INTEGRADAS

FORMATO N° 03

DECLARACION JURADA DE COMPROMISO ANTISOBORNO PARA LOS SOCIOS DE
NEGOCIOS DEL MINISTERIO DE EDUCACION

o PP , identificado
Y identificad
(@) con DNI N° ...l , representante legal de (en caso corresponda)
......................................................................... ,con RUC N° ..................cocceeeeeeee. y CON
domicilio en
............................................................................................................................. ; en

calidad de proveedor(a) o empresa proveedora de servicios y/o bienes al Ministerio de Educamon

DECLARO BAJO JURAMENTO:
» A cumplir con los lineamientos del Sistema de Gestion Antisoborno, la Politica del Sistema de

Gestion Antisoborno 3! (www.gob.pe/minedu, seccion normas legales, Politica del Sistema de

Gestion Antisoborno) y los procedimientos aplicables a los proveedores, establecidos en el Manual
del Sistema de Gestion Antisoborno.

» Como socio de negocios, nos comprometemos a establecer una gestion transparente que permita
identificar, prevenir y comunicar todo presunto acto de soborno.

» A someternos a las normativas aplicables en caso de identificarse algan presunto acto de soborno,
entre el personal de la Empresa que represento y el personal del Ministerio de Educacion.

> Prohibir al interior de nuestra organizacion, todo acto de soborno y todo tipo de corrupcion.

> A conocer y cumplir el Codigo de Etica del Ministerio de Educacion32 (www.gob.pe/minedu, seccion

informes y publicaciones, Codigo de Etica).
» De contar con informacién respecto a amenazas o incidentes de soborno que comprometan
nuestras relaciones u operaciones habituales con el Ministerio de Educacion, nos comprometemos
a comunicarlo a través de los siguientes canales de denuncias:
e Mesa de Partes de la Entidad, sito en Calle Del Comercio 193, San Borja, de lunes a viernes en
el horario de 8:30 a 17:00 horas, dirigido a la Oficina General de Transparencia, Etica Publica y
Anticorrupcién.

¢ Mesa de Partes Virtual (web) del MINEDU: https://enlinea.minedu.gob.pe/.

e Correo electronico: cerocorrupcion@minedu.gob.pe.

e Plataforma Digital Unica de Denuncias del Ciudadano: https://denuncias.servicios.gob.pe/.

Firma del Socio de NegocCios: .........cccvieieiiiiiiiiiiin..

31
32



http://www.gob.pe/minedu
http://www.gob.pe/minedu
https://enlinea.minedu.gob.pe/
mailto:cerocorrupcion@minedu.gob.pe
https://denuncias.servicios.gob.pe/
https://www.gob.pe/institucion/minedu/normas-legales/2469307-473-2021-minedu
https://www.gob.pe/institucion/minedu/informes-publicaciones/296102-codigo-de-etica
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(ENLA 2025)”. — BASES INTEGRADAS

FORMATO N°04

DECLARACION JURADA DE COMPROMISO DE INTEGRIDAD DEL MINISTERIO DE

EDUCACION
(T ,
identificado(a) con DNI N° ..., , representante legal de (en caso corresponda)
............................................................................................................................ , con
RUC N y con domicilio
en

; en calidad de proveedor(a) o empresa proveedora de servicios y/o bienes al Ministerio de Educacion.

ASUMO LOS SIGUIENTES COMPROMISOS:

K2

% Observar y cumplir, en lo que corresponda, la Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica,
el Cadigo de Etica del Ministerio de Educacion, asi como las normas vigentes sobre integridad,
transparencia y lucha contra la corrupcion, en la prestacion de las actividades, servicios y/o
bienes que corresponda realizar.

7

< Actuar conforme los valores institucionales del MINEDU, principios y deberes éticos, que
aportan a una cultura de integridad publica en la Entidad, priorizando el interés publico sobre
el interés personal.

< Denunciar cualquier acto de corrupcién que conozca con ocasion de la prestacién de servicios,

bienes y/o realizacién de actividades, conforme a las normas internas que emita el MINEDU y

cualquier otro acto que transgreda la normativa que rige la administracion publica.

En oo ,alos ........ diasdelmesde .................... de 2025

NOMDres y APellidOS: .ouiuieiiiii e s e

(*) En caso la presente sea suscrita por un representante legal, las facultades de representacion
deberan tener el alcance suficiente para dar cumplimiento a los compromisos asumidos.
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