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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° Simbolo

Descripcién

1 | [ABC] / [.eennd]

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

2 | [ABC] /[.......]

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboraciéon de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

o Xyz

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
1
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Abc las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
L]
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
1

y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas

Pardametros

1 Margenes

Inferior: 2.5 cm

Superior : 2.5 cm

Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente

Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

5 Tamaiio de Letra

16:
11:
10:

9:

8:

Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
Para el nombre de los Capitulos.

Para el cuerpo del documento en general

Para el encabezado y pie de pdgina

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

6 Alineacion Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado

Posterior : O

9 Subrayado

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la insfruiiiénFﬁ%go g%itipdica en dicha nota.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represiéon de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NrLIDAD)
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CAPITULO| ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefalado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de selecciéon convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefa). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www?2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante
e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un Pfoced%%r%o seleceion, o en un determinado item cuando se trate de
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En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), a
solicitud del postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o
en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El
domicilio es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNPS. Lo mismo aplica en el
caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la_buena pro d.gaam rgano encargado de las contrataciones o el comité
%?%&%8%2% $egun corre e gﬂé&? Wfeftasraconomicas que cumplen los requisitos de

nal Mo ivo: Soy,eliautor del documento
p fich s tonformidac-oerrlbestaibiedidiespar el rechazo de ofertas, previsto en el articulo

= BadhReglamento, de ser el caso.

3 La constancia de inscripcién electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe
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De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccidn, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el organo de la Entidad al que se haya asignado tal funcioén realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccidn hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) 0OIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e FEl recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

2.2, PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacioén contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles sigyientes de haberse tomado conocimiento del acto que
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realizan conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios,
conforme a lo previsto en la seccion especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacidon de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las
bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
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derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o0 estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucioén, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones distintas
a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia debe
encontrarse listada en el portal web de la SBS (http:/www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha de
emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo B,
incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida por
distiatagampresas listadas Moot e SBS, bastara que en una de ellas cumpla con
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En Caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora de la
garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos de
verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, debe
revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-
empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden
en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccion especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contra aCIeNes a%tzMaagaaEg a favor del contratista dentro de los diez (10)
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‘:; fiuers tAs condiciones” SeTABTECIHYY “6Hi & " Eontrato para ello, bajo responsabilidad del
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Tim nario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en
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DE SANEAMIENTO

cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACITERDO A LAS
INSTRCCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de
Saneamiento — OTASS

ROC N° : 20565423372
Domicilio legal : Calle German Schreiber N° 210 San Isidro Lima.
Teléfono: : 01-500-2090 Anexo 2408

Correo electrénico:

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO PARA LAS DIFERENTES OFICINAS DEL ORGANISMO
TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO — OTASS

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 02 - Solicitud y Aprobacion de
Expediente de Contratacion N° 01-2025-OTASS-AEC, el 24 de enero del 2025.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios
1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No corresponde.
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran sera de trescientos noventa y
cinco (395) dias calendarios, el cual se inicia con la suscripcidon del acta de Instalacion del
Servicio, en concordancia coﬁagt,aabtjgggi,gjngt% el expediente de contratacion.

A
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1. WQ%ED’E REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 9.70 (Nueve con 70/100 Soles), en el Banco de la Nacién a la Cuenta
Corriente N° 00-068-357993 y recoger en Calle German Schreiber 210, San Isidro (primer piso).
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1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

- Ley N° 32185 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Aho Fiscal 2025.

- Ley N° 32186 Ley del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2025.

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales”

- Decreto de Crgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccién de salud
y vida de los trabajadores.

- Resolucién Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacion, Desinfeccion, Limpieza y Desinfeccion de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informaciéon que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N° 2)

d) Declaracion juﬁ de.cumplimignto de los Términos de Referencia contenidos en
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La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informaciéon de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e FE| organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificaciéon”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccioén de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacidn por tener la condicidon de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, seqgun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion’.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.
b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.
c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.
d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
FmaddWIDELR fe su cuenta mmﬁﬂmnb@mﬂna en el exterior.

ﬁﬁiﬁ%ﬁt%ﬁﬂwgenma e gﬁglz ‘rapresentante legal de la empresa que acredite que
T dcmergenia con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)"**€8Pia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso

de persona juridica.

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE” y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderé exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

h) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion é. (Anexo N° 12)

i)  Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el tramite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de
Intermediacién Laboral, de corresponder.

j)  Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

k) Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracién y periodo del destaque.

[) Pdliza(s) de Seguro, segun el Capitulo lll de la presente Seccion.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, o cual sera \verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica
a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere
el monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del

Reglamento.
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Para mayor informaciéon de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
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Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacioén o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcidon del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Mesa de Partes del Organismo Técnico de la
Administracion de los Servicios de Saneamiento - OTASS, en el horario de 08:30 a 16:00 horas,
en la siguiente direccién: Calle German Schreiber 210, San Isidro (primer piso).

2.5. FORMA DE PAGO

El pago se realizara después de ejecutada la respectiva prestacion.

La entidad pagara las contraprestaciones pactadas a favor de LA EMPRESA dentro de los diez (10)
dias calendarios siguientes a la conformidad de los servicios, que sera otorgada por la [nidad de
Abastecimientos previo informe de Servicios Generales o quien haga sus veces. siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello. la conformidad se emite en un plazo
maximo de diez (10) dias de producida la recepcion.

EL CONTRATISTA, debera presentar la siguiente documentacion para el tramite de pago:

PARA PAGO DEL PRIMER MES DE SERVICIO:

Copia del contrato, orden de servicio y términos de referencia.

Copia simple del formato de acta de instalacion del inicio del servicio.

Copia del Informe del supervisor de limpieza, segun lo establecido en sus funciones.

Copia del acta de entrega de la indumentaria

Copia de las actas de entrega y/o guias de remisidon, segun frecuencia establecida de:
magquinaria, equipos de limpieza, electricidad y de proteccién; Implementos de Limpieza;
Materiales de Limpieza y Papeles y jabon liquido.

Copia de los REGISTROS DE CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSONAL

Copia simple de los contratos del personal

Factura del periodo.

Copia de la constancia de SCTR del personal asignado

Copias de todas las Pdlizas del personal asignado.

Copia de Boleta de pago del personal, correspondiente al mes actual.

e o o o o o

LA EMER@%,diebera presentgie;ﬂ%ﬂj%‘émaammpor mesa de partes del OTASS, dentro del
RODRIGUEZ HUERTA Ron: 20565423372 soft
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Fecha 2025/01/27
17:49:03-0500

9 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

Firmado digitalmente por
OLIVERA ENRIQUEZ Gerbert Orlando FAU
i 20beodzssizson .
Motivo: oy el autor del documento
~Fecha 2025/01/27 17:19:10-0500




o

Organismo Técnico de la Administracién de los Servicios de Saneamiento - OTASS
Adjudicacién Simplificada N° 01-2025-OTASS

PAGOS A PARTIR DEL SEGUNDO MES DE SERVICIO:

e Copia del contrato, orden de servicio y términos de referencia

o Informe del supervisor de limpieza.

Copia de las actas de entrega de; Implementos de Limpieza; Materiales de Limpieza y Papeles
y Jabdn liquido, segun frecuencia establecida.

Copia de los REGISTROS DE CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSONAL
Copia simple de los contratos del personal

Copia de las boletas de pago del mes anterior

Factura del periodo.

Copia del PDT Planilla Electrénica cancelado del mes anterior.

Copia de la Planilla de aportes previsionales o AFP del mes anterior.

Pago CTS y Gratificaciones cuando corresponda.

Copia de la constancia de SCTR del personal asignado.

Copias de todas las Pdlizas del personal asignado.

Copia del certificado de Fumigacion y Desratizacién (actividad trimestral).

LA EMPRESA, debera presentar toda la documentacion por mesa de partes del OTASS, dentro
del plazo de diez (10) dias de haber culminacion el servicio (mes).

PARA ULTIMO PAGO:

Copia del acta de desinstalacion del servicio.

Copia del contrato, orden de servicio y términos de referencia

Informe del supervisor de limpieza.

Copia de las actas de entrega de; Implementos de Limpieza; Materiales de Limpieza y Papeles y
Jabén liquido, segun frecuencia establecida.

Copia de los REGISTROS DE CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSONAL
Copia simple de los contratos del personal

Copia de las boletas de pago del mes anterior

Factura del periodo.

Copia del PDT Planilla Electrénica cancelado del mes anterior.

Copia de la Planilla de aportes previsionales o AFP del mes anterior.

Pago CTS y Gratificaciones cuando corresponda.

Copia de la constancia de SCTR del personal asignado.

Copias de todas las Pdlizas del personal asignado.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
( ). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del ultimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
ultimo pago.

Se aceptara las Facturas o Comprobantes Electronicos que de acuerdo a la normativa de SCNAT
emita el proveedor, a efectos de tramitar los pagos correspondientes los mismos que podran ser
presentados a través de Mesa de partes virtual Mesa de Partes Virtual, el siguiente link:
https://app.otass.gob.pe/formularios/mesadepartes.aspx
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DE SANEAMIENTO

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINGS DE REFEREMCIA PARA EL
SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO PARA LAS DIFERENTES OFICINAS DEL
ORGAMNMISMO TECHNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE
SANEAMIENTO — OTASS

1. DENOMINACION DE LA COTRATACION:
Servicio de limpieza y mantenimiento para las diferentes oficinas del Organismo Técnico de
la Administracion de log Servicios de Saneamiento — OTASS.

2. AREA USUARIA SOLICITANTE
Unidad de Abastecimiento del Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de
Saneamiento — OTASS.

3. FINALIDAD PUOBLICA
El servicic a contratar tiens por finalidad mantener en optimo estado de limpieza y
conservacion los ambientes de las oficinas del Organo Técnico de la Administracion de los
Servicios de Saneamiento - OTASS, a fin de salvaguardar la salud e integridad de os
trabajadores y personas gue acuden a las oficinas de nuesira Entidad.

4. OBJETO DE LA CONTRATACION
Contratar a una empresa especializada que brinde el Servicio de limpieza ¥y mantenimiento
integral, asi como fumigacion, desinfeccidon, evacuacion de residuocs para las diferentes
oficinas del Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Sanseamiento —
OTASS.

4.1 OBJETIVO GEMERAL
Diisponer del Servicio de limpieza y mantenimiento integral de las oficinas del E'}rganﬂ-
Técnico de la Administracidn de los Servicios de Saneamiento - OTASS

4.2 OBJETIVO ESPECIFICO
Garantizar la limpieza vy mantenimiento de la infrasstructura, oficinas, equipos,
miuebles v enseres del OTASS, a fin de que las actividades del personal se
desamollen denfro de parametros de higiene vy confort, salvaguardando la salud
integral de los trabajadores y usuarios que acuden a diario a la institucion_

5. CARACTERISTICAS ¥ CONDICIONMES DEL SERVICIO A CONTRATAR
El servicio se efectia bajo la modalidad de servicio de intermediacion laboral siendo un
senvicio complementaro, para una labor especifica y tiempo definido, queda entendido gue el
presente senvicio no establece ningdn vinculo laboral con el OTASS. Asimismo, se indica que
el servicio de limpieza vy mantenimiento debera ser realizado de acuerdo a lo establecido en
los presentes Términos de Referencia.

6. DESCRIPCION DEL SERVICIO

4.1 INICIO DEL SERVICIO:
La sjecucion del servicio se iniciard con la suscripcién del ACTA DE INSTALACION DE
IMICIO DEL SERVICIO, la referida acta sera suscrita por guien haga de representacion
de LA EMPRESA y por Servicios Generales de la Unidad de Abastecimiento del OTASS,
la misma gue iniciara el dia del perfeccionamiento del contrato.
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» |Indumentaria para el personal cperano.

= Maquinaria, equipos de limpieza, electricidad y de proteccion.
= |mplementos de limpieza.

=  Materiales de limpieza.

= Papeles y jabon liguido.

Mota: La enfrega commezponde al primer perfodo del servicio, el incumplimiento ze
encuentra sujeto a penalidad “ofras penalidades.

4.2 ACTIMIDADES

a) RUTINAS DIARIAS

* Barrido y aspirado general de oficinas, salas de reuniones y conferencias, salas de
eapera vy todas las areas gue cuenten con tapizones wo afombras.

+ Limpieza de escritonics, credenzas, archivadores, mostradores y todo el mobiliario
en general gue se encuentre ubicado en las diferentes areas del OTASS.

* Limpieza de vidrios, de mostradores de atencion al pablico, asi como de cristales,
lamparas ubicadas en lugares que requieran atencion diaria.

* Limpieza total de barfos que incluya los sanitarios, mayolicas, muros v griferia,
trapeado y desinfeccion de pisos, secado pemanente de pisos v limpieza de espejos
en forma pemanente y cuando 2ea necesarnio.

+ Limpieza de superficies de gabinetes, equipos contra incendios, surtidores de agua,
ventiladores, asi como de acrilicos de sefializacion.

Limpieza de papeleras, tachos, basureros, efc.

Limpieza externa de aparatos telefonicos, equipos de computo vy maguinas de
oficina.

Desodorizacion de ambientes para las oficings cuando sea necesario.

Eliminacion total de basura, el acopio v traslado de los residuos fuera del local de

OTASS. Se preciza que el fraslado de basura es diario.

b) BUTINAS SEMAMNALES.

* Pulido total de toda superficie decorativa de bronce, manijas, pasamanos y perillas
de metal, mamparazs de aluminio, superficies, cromadas o de acabados gue
requieran pulido frecuente.

+ |Lavado con detergente, encerado v lustrado de los pisos de las oficinas.

* Lavado con detergente y desmanchado de paredes, tabigues, zocales, vanos de
ventanas, molduras y aleros.

* Limpieza de plantas arlificiales, asi como adomos de oficinas de ejecutives
principales.

s Limpieza integral de los bafos {incluye paredes y maydlicas), que debe considerar
el lavado con agua vy detergente en las paredes enchapadas en maydlicas, asi
como los pisos, utilizando también desinfectante, aplicando luego el encerado v
lustrado.

» Limpieza de griferia; también los aparatos sanitarios deben ser limpiados con
productos adecuados.

» Aspirado de muebles y sillas tapizados en tela, asi como de cortings, rollers v
cuadros.

*+ Limpieza integral de ambientes especiales como Archivo y Almacenes.

* Limpieza de sillas en general, de todas las oficinas.

* Limpieza de fachadas internas y cielos rasos.

c) RUTINAS TRIMESTRALES
* Fumigacion o desinsectacion, desratizacion, desinfeccion de los ambientes en
general de todos los !Fmadolﬁgsnanln;"‘r& ErMPHESA proporcionara obligatoriamentes a la
Fimado digiaimente pfEMitidlad, los rEesyUmortancids) por los servicies de fumigacion o
e' M oyl ik alesinsectacion, A CESHFEEEION, los mismos que deben estar firmados
""F%%QS%‘%/OUN por un INGEMIERO SANITARIO, O DE UN INGEMIERO DE HIGIEME ¥
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SEGURIDAD INDUSTRIAL O DE UM INGEMIERD INDUSTRIAL, LOS QUE
DEBEWM ACREDITAR SU COLEGIATURA, asumiendo cualguier obligacion de
orden tributario o trémite administrativo que se tenga que realizar en los gobiemos

locales o municipalidades y ante cualquier organismo del estado para cumplir con
las normias de salubridad.

* Para la fumigacion y desratizacion, se debe tener presente que debera emplearse
insecticidas y rodenticidas que no dejen males olores ni residucs nocivos para la
zalud, cumpliendo con las normas de proteccion ambiental, para ko cual los
productos deberan contar con la autorizacion de DIGESA (insecticidas,
desinfectantes y rodenticidas).

* Loz Servicios de fumigacion, desratizacion, deberan ser realizados por personal
capacitado de manera suficiente en prevencion de riesgos en el trabajo asociados
a su puesto de trabajo v a la labor que desempefia, debe contar con los equipos
de proteccion, personal necesarios y estar capacitado sobre su uso comecio,
matenales y brindar la supervision adecuada y apoyo de personal necesario para
asegurar | servicio sea adecuado y ssguro, asi como debe contar con el
respectivo SCTR (salud y pensian).

* A lgs siete (07) dias de efectuado los servicios de fumigacion y desratizacion, y
no s& haya obtenido el resultado deseado, se deberd efectuar necesariaments
una fumigacion y desratizacion de refuerzo para asegurar un resultado final
optimo, sin costo adicional para la Entidad.

* [El OTASS se reserva la facultad de solicitar adelanto de la fumigacion vy

desratizacion, previa coordinacion con el proveedor de ser necesano, sin
sobrepasar la cantidad total reqguerida en los términos de referencia.

d} OTRAS ACTIVIDADES

= Apoyo en el traslado de muebles y otros bienes.

*  Apoyo en eventos especiales, inauguracionss, visitas u ofros que realice OTASS.

«  Apoyo eventual en limpieza de ambientes como (sala de reuniones, almacenss,
areas comunes u oiros espacics que la entidad disponga).

4.3 ECOEFICIENCIA Y ELIMINACION DE RESIDUOS SOLIDOS

Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza tendra en cuenta las siguientes
medidas.

a) Ahomo de Energia.
+ Ejecutar sus labores en lo posible con luz natural, encendiendo la luz artificial 2olo
gl 25 Necesano.
+ Mo tener encendido ni enchufado los equipos mas de lo necesario.
» 5j encueniran ambientes iluminados innecesariamente deberan apagarios.

b) Ahomo de Agua.
* Cemar la griferia que no se utilice.
* En caso de observar alguna fuga de agua ywo averia debera, de reportario al area
de Servicios Generales de la Unidad de Abastecimiento del OTASS.

) Residuos Solidos.
* Trazlado de los resi renldalsasperadas v adecuadas.
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* |a eliminacion de residuos organicos y no reciclables se deberd efectuar de
acuerdo al horario establecido por k8 municipalidad de cada lugar de
funcicnamiento.

4.4 HORARIO Y CANTIDAD DE PERSONAL DE OPERARIOS ¥ SUPERVISOR

4.4.1 HORARIO ¥ CANTIDAD DE PERSONAL OPERARIO:

HORAR] ; AL TOTAL
0 JORMNADA OPERARIO OPFERARIO
LUMNES 0700 -16:00 hrs ler TURMNO 5 5
A
VIERNES
11:30 — 20:30 hrs 2do TURNOC 4 4
SABADO 0700 -16:00 hrs UMICO TURMO g 9

= LA EMPRESA debera presentar la RELACIOM DE MUEVE (9) OPERARIOS
TITULARES ¥ UN (01) SUPERVISOR, sera presentada por la empresa al
momento de la suscripcion el contrato respectiva.

= LA EMPRESA debera considerar como minime un (1) PERSOMNAL MASCULING
por cada tumo, caso contrario se aplicaran las penalidades comespondientes.

= LA EMPRESA, debera entregar fisicaments la DISTRIBUCION DEL PERSONAL
DE LIMPIEZA =egin las oficinas establecidas, en un plazo de cinco (05) dias,
posteriores al inicio el servicio

= L& EMPRESA, debera presentar dentro de los diez (10) dias siguientes de
suscrito el contrato el legado de cuatro (04) operarios (VOLANTES ! RETENMES)
que cumplan con el perfil y polizas establecidas, a fin de que los mismos sirvan
de reemplazo, ante una eventual inasistencia del operario.

= [En cazode CAMBIO DE OPERARIO ¥!0O SUPERVISOR, LA EMPRESA debera
informar del mismo, con una anticipacion de cuarenta y ocho (48) horas; para lo
cual deberd cumplir con el mismo o superor perfil y pdlizas establecidas, El
cambio propuesto sera aprobado por la Entidad en un plazo de cuarenta y ocho
(48} horas de estar todo conforme.

= LA EMPRESA en caso de INASISTENCIA debera reemplazar al perzonal de
limpieza en un plazo que esté dentro de las siguientes dos {DE} horas de su hora
de ingreso establecida, caso contraro se aplicaran las penalidades
comespondientes.

= L& EMPRESA, debera realizar los cambios, rotaciones yfo reemplazos, que sean
requeridos por el OTASS en un plazo maximo de tres (03) dias de requerido, caso
contrano se aplicaran las penalidades comespondientes, los cuales deben cumplir
con fodos los requisitos v las polizas comespondientes vigentes.

= LA EMPRESA, debera cumplir gue todos los TRABAJADORES DEBAN ESTAR
DEBIDAMENTE UMNIFORMADOS con la indumentaria establecida en foda la
prestacion del servicio, asimismo, deberan exhibir permanentemente su
Fotocheck, caso contrario se aplicaran las penalidades comrespondientes.
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L4 EMPRESA, debera MANTEMER VIGEMTE TODAS LAS POLIZAS
establecidas en los términos de referencia.

L4 EMPRESA, debera entregar fisicamente la DISTRIBUCION DEL PERSONAL
DE LIMPIEZA segln las oficinas establecidas, en un plazo de cinco (05) dias,
poateriores al inicio el servicio

4.4.2 SUPERVISOR:

0700 - 2030 hrs 4 veces por

VIERMNES semana dentro de
) las horarios
SABADOD 07 -00 -16:00 hrs establecidos

4.5 INDUMENTARIA POR PERSONAL OPERARIO

INDUMENTARIA POR OPERARIO DE LIMPIEZA

CHAQUETA YMD CASACA MANGA LARGA COM Al inicio del
LOGOTIFO DE LA EMPRESA - (DRILL-JEAM- |  Unid. o
POLAR U OTRO MATERIAL) e
FORRO COM VISERA CON LOGOTIFO DE La | Wnid Al inicio del
EMFPRESA. sanaco
PANTALOM C/CINTA REFLECTIVA DE SEGURIDAD Unid. Al imicio del
(DRILL-JEAN-POLAR U OTRO MATERIAL), senvicio
FOLO ALGODON M/ICORTA CONLOGOTIFODELA | || Al inicio del
EMPRESA. el senvicio
POLERA ALGODON MILARGA CONLOGOTIPODE | || Al inicio del
LA EMPRESA. el senvicio
CALZADO DIELECTRICO CON SUELA ULTRA N Al inicio del
ANTIDESLIZANTE. ar senvicio
FOTOCHECK Unidad Al inicio del
e W]
LENTES DE SEGURIDAD Unidad Al inicio del
SEMACIO

LA EMPRESA debera entregar la indumentaria al inicio del servicio.
LA EMPRESA, es responsable del uso de la indumentaria asignado a su perzonal.

LA EMPRESA, debera renovar la indumentaria cada seis (6) meses, cuenta con
un plazo maximo de 02 (dos) dias, el plazo se contabilizara a partir de la
culminacion de los seis (6) meses.

Mota: El OTASS se reservara el derecho de solicitar 8 EL CONTRATISTA el
cambio de indumentaria del personal operano, por causa de desgaste, rotura,
deterioro, etc., previo acta o informe de Servicios Generales del OTASS, &l
contratista contara con un plazo maximo de 7 digs para la entrega, caso contrario
se aplicara la penalidad comespondients.

4.6 MAQUINARIA, EQUIPOS DE LIMPIEZA, ELECTRICIDAD Y DE PROTECCION
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= UNIDAD DE FRECUENCIA DE Estado
18 Pl MEDIDA ENTREGA

Aspiradora indusirial de 10 galones .

de agua polvo, Unidad 1

Escalera de tijera de & pasos Unidad 3

Extension por 15 metros de cable

vulcanizado (calibre minimo AWG Unidad 4

i

Lavadora de afombras "I Muevo
: Unica Entrega

tapizonesipiso liso 157 (con Unidad 1

escobillas: 1 para alfombra y 2 para

piso).

Senalizadores de seguridad de

plastico tipo tijera, de advertencia )

“Cuidado, pizo resbaloso o piso Unidad 10

mojado”

= LA EMPRESA, debera entregar la maquinaria, equipos de limpieza, electricidad
de proteccion &l inicio del servicio, caso confrario se aplicara la penalidad
comespondiente.

= EL OTASS se reserva el derecho de verficar inopinadamente la maquinaria,
eguipos de impieza, electricidad y de proteccion ingresados por el proveedaor, en
el caso que estos no sean los indicados en su propuesta técnica exigira al
proveedor su cambio por o especificado en su propuesta.

= LA EMPRESA, debera mantener operatives en foda la ejecucion del senvicio la
maquinaria, equipos de limpieza, electricidad y de proteccion, caso contrario se
aplicara la penalidad comespondiente.

= La Extension por 15 metros de cable vulcanizado (calibre minimo AWG N2,
enchufe tomacomiente tipo espigas planas + linea a tiema, cuerpo cubierto de
PVC, 15 A f 125V LIT), servira para la conexion eléctrica de la aspiradora industrial
y para la lavadora, a 3i miemo enchufes de los equipos contara con las mismas
caracteristicas.

4.7 IMPLEMENTOS ¥ ACCESRIOS DE LIMPIEZA

. UNIDAD DE FRECUENCIA DE
DESCRIPCION MEDIDA ENTREGA
Recogedor plastico Unidad B
Desatorador de jebe
para bafio con mango Linidad 2
miadera
Balde de 10 litro Unidad 5]
E=cobilla de mano Unidad B
Hisopo de bafio Unidad B Al inicio y trimesatral
Alcohol de 70° Litrg 3
Alcohol de 95° Litroy 3
Esponja verde Unidad 12
;Emajllla liquida = unidad 12
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m

Escoba plastica Unidad
Insecticida spray de .
350mi Unidad
Detergents en polvo de _
uso domestico Kilos 25
Guantes amarillos
comugadao.
- Talla S (DG) pares.
- TallaM (12}

pares.
Talla L {06) pares.

Shampoo para alfombra Galon 1

Fares 24

Mascarillas descartables
de uso diario

Guantes Cuinirgicos
descartables
Dispensador de papel
toalla auto cortante para Unidad 3
rolle de 300m doble hoja

Unidad 100

Pares 100

= LA EMPRESA debera entregar los implementos de limpieza al inicio del servicio,
caso contrario se aplicara la penalidad comespondiente.

= LA EMPRESA, para las posteriores entregas (iimesiral), cuenta con un plazo
maximo de un {01) dia para |a entrega de los implementos de limpisza, plazo que
se contabilizara a partir de culminado el periodo (trimestral) de la prestacion del
servicio, caso confrario se aplicara la penalidad comrespondiente.

= EL OTASS se reserva el derecho de verificar inopinadamente los implementos
de limpieza ingresados por el proveedor, en el caso que estos no sean los
indicados en su propuesta técnica exigird al provesdor su cambio por lo
egpecificado en su propuesta.

4.3 MATERIALES DE LIMPIEZA

PCION UNIDAD DE CANT FRECUENCIA
DESCRI MEDIDA DE ENTREGA

Baolsas negras de 1400 )
biodegradabies Unidad 200
Baolsas negras de 7L )
biodagradabies Unidad 300
Baolsas negras de 300 )
biodegradabies Umnidad 400
Limpiadora para muebles color .
marmaon en spray de 360 ml unidad 8
Limpia todo antibacterial para piso galdn 3]
Aromatizador en spray frascos x 400 48 Al inicio ¥
mil mensual
Franela Metros &
Lejia tradicional Galon 3
Desinfectants ping Galon 4
Limipia vidrios Galon 1
Trapeador microfibra 304 0om unidad 25
Fango microfibra mediana Unidad 25
Removedor de samo Galon 3
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LA EMPRESA, pama las posteriores enfregas (mensual), cuenta con un plazo
maximo de un (01) dia para la enfrega de los materiales de limpieza, plazo que se
contabilizara a partir de culminado el periodo (mensual) de la prestacion del
SEMvicio, caso contrario se aplicara la penalidad comespondiente.

EL OTASS =e reserva el derecho de verificar inopinadamente los materiales
de limpieza ingresados por & proveedor, en €l cazo que estos no 3ean los
indicades en su propuesta tecnica exigira al proveedor su cambio por ko
especificado en su propuesta.

4.9 PAPELES Y JABON LiQUIDO

Jabon liquido para manos Galon ]

UNIDAD DE

MEDIDA

Papel toalla gofrada jumbo color
blanco por rollo de 200 metros

Papel higienico gofrado jumbo doble
hioja color blamco por rollo de 250 m

Unidad 180

Unidad 152 Al imicio y mensual

O'rass\

2979

4.1

L4 EMPRESA deberd entregar los papeles y jabon ligquido al inicio del senvicio,
caso contrario se aplicara la penalidad comespondiente.

LA EMPRESA, para las posteriores enfregas (mensual), cuenta con un plazo
maximo de un (01) dia para la entrega de los papeles v jabon liguido, plazo que
se contabilizara a partir de culminado el perodo {mensual) de la prestacion del
Senvicio, caso contrario se aplicara la penalidad comespondiente.

EL OTASS = reserva el derecho de verificar inopinadamente los papeles y jabon
liquido para los servicios higiénicos ingresados por el proveedor, en el caso que
estos no s=an los indicados en su propuesta técnica exigira al proveedor su
cambio por ko especificado en su propuesta.

JORNADA LABORAL POR OPERARIOS ¥ SUPERVISOR

La jomada de frabajo debera adecuarse a las necesidades de OTASS, debiendo
contemplar dos tumos, los cuales se estableceran considerando que los

operarios laboraran de lunes a sabado, tomando su descanso el domingo v en
el siguiente horario:

4.10.1_ OPERARIOS:

PRIMER TURNO:
A partir de las 07:00 hasta las 16:00 horas, de lunes a viemes y los sabados de 0700
hasta las 16:00 horas de acuerdo a |a siguiente distribucion.

CANT.

OPERARIOS LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

1 1 Calle German Schreiber EDIFICIO 2T72- San |zidro
nﬁ{:ina 401, 402 v 403.
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* Lajomada laboral es referencial, podra ser modificado a requerimiento de
la entidad, para lo cual se le remitira las causas del cambio de horario.

+ |Laentidad se reserva la facultad de coordinar la jomada laboral del servicio
en dias festivos (24 y 31 de diciembre) con L4 EMPRESA.

SEGUNDO TURNO:

A partir de las 11:30 horas hasta las 20:30 horas, de lunes a viemes y los sabados de
O07-00 hasta las 16:00 horas, de acuerdo a la siguiente distribucion.

N DP(E:RAHiDE LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
1 1 Calle German Schreiber EDIFICIO 272- San Isidro

oficina 401, 402 y 403.

Central del OTASS, ubicado en calle German Schreiber
2 4 EDIFICIO 210 San Isidro

Of. 101, 202,301,403 404 501, 502, 602, 703 y 901.

= LA EMPRESA, debera considerar como minimo un (1) personal masculino por
turmno, caso contrario se aplicaran las penalidades correspondientes.

4.10.2. SUPERVISOR:

CANT.
SUPERVISOR

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVCIO

Calle German Schreiber EDIFICIO 272 San Isidro
oficina 401, 402 v 403.
Central del OTASS, ubicado en calle German
Schreiber EDIFICIO 210 San lsidro

Of. 101, 202,301,403 404, 501,502, 503, 602, TO3 v
a01.

= H Supervisor se encuentra obligado a presentarse a las instalaciones del OTASS,
minimo cuatro (04) veces dentro de la semana o cuando sea necesano su presencia a
solicitud de la Entidad, su visita se evidenciara con la firma del formato REGISTRO DE
COMTROL DE ASISTENCIA DEL PERSONAL, caso contrario =2 aplicara la penalidad
comespondiente.

= Cabe precisar que son visitas inopinadas dentro del dia de jomada laboral y dentro de
los horarios establecidos.

4.11 REMUNERACIONES:

En adicion a la remuneracion basica, el postor debera considerar en su
propuesta economica la asignacion familiar, horas exiras, feriados v ofros de
acuerdo con las normas laborales legales vigentes.

= Se deberd considerar la asignacion familiar que es el 10% de la
Remuneracion Minima Vital (Ley N® 25129).

» Todos los ingresos se tomaran en cuenta para el calculo de beneficios v
leyes sociales.

= Loz reajustes gue pudiera decretar el Supremo Gobiemo en materia de
remuneraciones podran dar lugar a reajuste de los precios pactados, solo
en aguellcs rnubros de la estructura de costos en que se demuesire que
el incremento tenga incidencia directa en la parte a que se refiers al
persnnal que tralxaje directamente en la prestacion del senvicio a OTASS,
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En cuanto a los fributos, se debe sefialar que las variaciones que decrete
el Supremo Gobiemo podran dar lugar a la disminucion o incremento del
monto del contrato en el mismo porcentaje en que se haya establecido
la variacion.

LA EMPRESA es responsable directo del personal destacado, para la
presentacion del servicio no existiendo ningdn vinculo de dependencia
can OTASS

LA EMPRESA es responsable con €l pago de remuneraciones de su
personal destacado, asi como de todos los importes, que por el pago de
tales remuneraciones pudieran devengarse. Por conceptos de leyes,
beneficios sociales, ESSALUD, compensacion por tiempo de sernvicios,
tributos creados o por crearse, entre otros; estando facultado OTASS a
la verificacion comespondiente &l amparo del Decreto Supremo M° 003-
2002-TR, pudiendo solicitar la inspeccion de la Autoridad Administrativa
de Trabajo.

7. LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

5.1.1 DIRECCION EXACTA DE LA PRESTACION:

Calle German Schreiber EDIFICIO N° 272 y EDIFICIO N° 210 San Isidro — Lima.

5.1.2 LUGAR DE EJECUCION DE LA PRESTACION:

= Calle Germén Schreiber EDIFICIO N° 210: - Of. 101, 202,301, 403,404, 501,502, 503,

602, 703 y 901. San Isidro — Lima.

» Calle German Schreiber EDIFICIO N® 272: Oficina 401, 402 ' 403 San lsidro — Lima.

El lugar de la ejecucion de la prestacion es referencial, podra ser modificado a
requerimiento de la entidad.

En caso de cambio de gue las sedes yfo oficinas del OTASS cambien local yio
direccion, los operarios seran rotados al nuevo local, de acuerdo a la necesidad de la

Entidad.

5.1.3 AREA DE OFICINAS

CALLE GERMAN SCHREIBER 210

SAN ISIDRO TIPO DE PISO

OFICINA

101 1 Porcelanato

202 3507 Porcelanato

301 18254 Porcelanato

403 6223 Piso vinilico tipo
SPC

404 99.01 Tapiz

=01 24072 Porcelanato

02 97 83 Porcelanato

03 9902 Porcelanato

B02 49782 Piso vinilico tipo
SPC

703 6223 tapiz

901 17348 Porcelanato

Firmado digitalmente por

RODRIGUEZ HUERTA Ronald
Roberto FAU 20565423372 soft
- Motivo: Soy el autor del

documento
Fe%aozozs/mm

Firmado digitalmente por
GONZALES JURADO Maria Elena FAU
- 20565423372 soft
et

Motivo: Soy el autor del documento
AW Fecha: 2025/01/27 18:18:25-0500

p PLREX r:l‘ﬁumg.-umrm.-
-rﬁ-hlnrn: .ﬂfﬂ Ty ]

‘mchar IEAITE 15 Iﬂu:l:ﬂx

Firmado digitalmente por
OLIVERA ENRIQUEZ Gerbert Orlando FAU
o~ 20565423372 oft
= M

otivo: Soy eI autor del documento
A Fecha: 2025/01/27 17:19:10-0500




Organismo Técnico de la Administracién de los Servicios de Saneamiento - OTASS OoOTAasSsS \
Adjudicacién Simplificada N° 01-2025-OTASS -

CALLE GERMAN SCHREIBER 272  TIPO DE P150
SAN ISIDRD

OFICINA AREA M2

401 G447 Tapiz
402 45.00 Tapiz
403 23.59 Tapiz

8. REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR

= [El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S5 900,000.00
{Movecientos mil con 00/100 soles) por la contratacion de servicios de limpieza en
general en entidades pablicas o privadas, durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha
de presemtacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o
emizion del comprobante de page, segin comesponda.

= La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i)
contratos U ordenes de servicios, ¥y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta,
cualguier ofro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite =l
abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago, comespondientes a
un maximo de veinte (20) contrataciones.

= Inscrpcion vigente en el Registro Macional de Empresas y Entidades que realizan
actividades de intermediacion laboral — RENEEIL. En dicha constancia se debe(n)
detallar la(s) actividad(es) de limpieza o saneamiento.

= Autorizacion o Certificacion Sanitaria vigente o copia de la comunicacion para inspeccion
técnica por inicio de actividades de empresas de saneamiento ambiental para operar
coma empresa de Saneamienty Ambiental para la actividad de desinfeccion,
desinsectacion, desratizacion, limpieza de ambientes y desinfeccion de resenvorios de
agua, expedida por el Ministerio de Salud de conformidad con & 0.5, N°® 022-2001-54A
y FUM. N® 4459-2011-SADM.

= Contar con RMNP Vigente.

= La expenencia se acreditarda con cualguiera de los siguientes documentos: i) copia
simple de confratos v su respectiva conformidad o i) constancias o i) certificados o W)
cualquier ofro documento que demuestre la experiencia.

= El postor debera presentar su oferta incluyendo su ESTRUCTURA DE COSTOS, en el
cual, deberan considerar los beneficios laborales bajo el REGIMEN LABORAL
GEMERAL, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la
equiparacion de los derechos laborales de los trabajadores destacado a la entidad.

6.1 DELPERSOMAL

OPERARIOS (REQUISITOS):

=  Ser mayor de edad y tener su documento de identidad.

= Debera tener experiencia prestando el servicio de limpieza yio mantenimiento de locales
en insfituciones pablicas yo privadas por un periodo minimo de seis (06) meses, la
experiencia se acreditara con cualguiera de los siguientes documentaos: i) copia simple
de contratos vy su respectiva conformidad o i) constancias o i) cerificados o iv) cualquier
otro documento que demuestre la experiencia del personal propuesto, Se acreditara
como parte de su propussta.

« Cerificado de Antecedentes Penales, policiales vigente o ficha de Certiadulto yio
Certijoven.

= Copia simple de DN vwio pasaporte vigente.

= Constancia de todas las polizas vigentes (Deshonestidad, Civil, SCTR y Vida), durante
toda la ejecucion del sernvicio
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= Cerificado de Salud o Meédico (de establecimientos PUBLICOS Y PRIVADOS
AUTORIZADOS) gue acredite excelente salud fisica y mental con una antigiedad no
mayor a 30 dias.

Hota: Los documentos que sustenten el cumplimiento de los requisitos de los
operarios y supervisor propuestos se presentaran para la suscripcion del contrato
o cuando se realicen los cambios de personal.

FUNCIONES:

= El perzonal operario registrara su ingreso v =alida en el REGISTRO DE COMTROL DE
ASISTENCIA DEL PERSOMAL.

= H personal cuenta con una tolerancia de quince (15) minutos de la hora de ingreso.

= Fl personal debera cumplir &l horario establecido

= El Personal debera estar uniformado con la indumentaria establecida.

= [l Personal de limpieza deberda realizar las Actividades vy Rutinas de limpieza
establecidas.

= (Ofras funciones inherentes al cargo v segun lo establecido en los términos de referencia.

Mota: la empresa debera considerar como minimo un (1) personal masculino por tumo.

SUPERVISOR (REQUISITOS):

L& EMPRESA, debera proporcionar unia) Supenvisona) de Limpieza, que debera supervisar las
labores de los operarios de limpieza, cuatro (04) veces por semana, en el horario establecido:
lunes a viernes de 06:00 hras a 20:00 hras y los sabados de 07:00 hras a 16:00 hras, debera
reportarse al ingreso, suscribira el formato de REGISTRO DE CONTROL DE ASISTEMCIA DEL
FERSOMAL.

PERFIL ¥ REQUISITOS DEL SUPERVISOR (PERSONAL CLAVE]

=  Ser mayor de edad y tener su documento de identidad.

= Estudios Técnicos wo universitarios en las especialidades Ingenieria Sanitaria o Higiene
o Industrial, Administracion, Logistica, Contabilidad, Seguridad Industrial y Prevencion
de Riesgos.

= Mo tener antecedentes policiales, judiciales ni penales

=  Estar fisicaments y mentalmente apto para el desempefio adecuado de las labores que
exige el cumplimiento del servicio.

= Tres (03) anos de experiencia como supenisor realizando labores en el rubro de
limpieza.

= Capacitacion yfo taller yfo curso en manejo de residuos solidos con un minimo de 24
horas lectivas.

= Capacitacion o taller yfo curso de capacitacion en Ecoeficiencia con un minimo de 24
horas lectivas.

= Capacitacion yio taller ylo curso de capacitacion en manejo seguro y dosificacion de
productos quimicos con un minimo de 24 horas lectivas.

= Capacitacion wo taller ywo curso de capacitacion en procedimientos de limpieza y
desinfeccion con un minimo de 24 horas lectivas.

=  Conocimiento de ofimatica o Microsoft Office (Declaracion jurada)

« Cerificado de Antecedentes Penales y policiales vigente o ficha de Ceriadulio ywo
Certijoven.

= (Constancia de todas las polizas vigentes (Deshonestidad, Civil, SCTR y Vida), durante
toda la ejecucion del senvicio
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= Certificado de Salud o Meédico (de establecimientos PUBLICOS ¥ PRIVADOS
AUTORIZADOS) que acredite excelente salud fisica v mental con una antigliedad no
mayor de 30 dias.

Bl supervisor es responsable del servicio, asi como del grupo de trabajadores asignados
a la Entidad, reportar las incidencias propias del servicio atendiendo cualguier reclamo
que se presente y ser conocedor de las maquinarias, equipos y material de limpieza v
de su comecta operacion.

Azimizmo, ez el encargado de garantizar la buena calidad del servicio de limpieza vy
mantenimiento, asi como el cumplimiento de todas las actividades programadas. Se
distinguira con un chaleco o casaca o polo con el logo de la empresa y contara con un
equipo de comunicacion.

Mota: Loz documentos que sustenten el cumplimiento de los requisitos de los
operarios y supervisor propuestos se presentaran para la suscripcion del contrato
o cuando se realicen los cambios de personal.

FUNCIONES:

» Fesponsable de que todo el personal operario use la indumentaria en todo momento del
horaric de frabajo.

= Responsable de la conduccion y supervision del servicio por parte de la empresa, con la
capacidad para la toma de decisiones.

»  Mantener coordinacion permanente con el OTASS

= Responsable de verificar que el servicio s cumpla con la totalidad de los operarios
propuestos en los términos de referencia.

» Responsable de verificar, supervisar y avalar la ejecucion del servicio y las condiciones de
seguridad de los operanos.

« Responzable de verificar, supervisar la salud de los operarios.

« Responsable de hacer cumplir el plan de frabajo

« Responzable de que los operarios permanezcan uniformados, cumpliendo con el uso
adecuado de los EPP.

» Debera llevar un registro de entrega de EPP, a sus operarics, dicho registro debera ser
remitido por la empresa mediante comeo electronico a la persona designada por el OTASS.

» FResponsable de que los operarios cuenten con el material de trabajo en forma oporuna v
cantidad necesaria.

« Responzable de hacer cumplir a los operanos las actividades diarias y semanales

» Responsable de hacer cumplir con la actividad trimestral: Fumigacion v Desratizacion.

= Reportara las incidencias yu ocurrencias que se presenten durante la ejecucion del servicio
y seran remitidas mediante comeo electronico.

» Responzable de que los operarios cumplan las normas de seguridad establecidas por el
OTASS.

» Venficar gue toda la magquinaria, equipos de limpieza, electricidad v de proteccion se
encuentren operativos, en caso de averia debera reponer el mismo.

» Debera coordinar con los operarios que los cafos ubicados en los lavatorios se encuentren
debidamente cemrados en todo momento v al terminar cada tumo, &l incumpliendo serd
responsabilidad del confratizta.

= Supenvisar v verificar el lavado vy desinfeccion de trabajo (pafios, franela, trapeadores,
baldes, etc.).

»  Supervisar y verificar que toda limpieza y desinfeccion de superficies se debe realizar en
humedo (no barmes ni sacudir)

» Supenvisar la limpieza de los depasitos de residucs generados en la ejecucion del senvicio

»  Supernvisar el comecto cumplimiento del traslado de los residucs solidos.

« Deberda poner en conocimiento del OTASS, cualquier circunstancia que alerte la nomal
prestacion del servicio en forma oportuna, asi como de cualquier dafio, deterdoro o perdida
de bienes de la Entidad durante la ejecucion.

= El personal Supervisor, debera presentar un INFORME, en un plazo maximo de siete (07)

dias de haber culminado a. perigde. deJa ejecucion del servicio (mensual), donde
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= Asistencia de todo el personal operano y supenvizor: fecha, hora de ingreso vy =alida

= |Inasistencia del personal v su reemplazo donde se detallara nombre v apellidos del
personal Operario ¥y Supervisor, hora de ingreso y salida, fecha de permisos,
inasistencias, vacaciones, reemplazos y cambios de personal, otros, en base al
REGISTRD DE CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSOMAL.

El informe debera ser entregado por mesa de partes, junto con los documentos gue se
entreqaran para el trémite del pago comespondients de cads mes, caso contrario se
aplicaran las penalidades correspondientes.

» Responzable de confrolar diariaments la asistencia de su personal REGISTRO DE
CONTROL DE ASISTEMCIA DEL PERSOMAL, a=i como reportar las incidencias al OTASS.

» Responsable de la buena calidad del senvicio de limpieza, asi como del cumplimiento de
todas las actividades programadas, que el personal 2ea el adecuado y que cumpla con todas
las mnormas de seguridad v =alud en el trabajo, gue conozca sus funciones y de la buena
calidad de los materiales, implementos, maguinarias, equipos v de su comecta operacion.

» El (la) Supervison(a) sera el nexo para toda comunicacion que guiera realizar el OTASS con
LA EMPRESA,

» (Ofiras funciones inherentes al cargo ¥ segln lo establecido en los términos de referencia

9. CONSIDERACIOMNES GEMERALES

9.1 CONSIDERACIOMNES DE LOS CONSORCIOS:
De conformidad con el numeral 49.5 del articulo 49 del reglamento, el area usuaria

puede incluir ko siguiente:

=  El nimero maximo de consorciados es de dos (02)

= El porcentaje minimo de participacion de cada consorciado es de 50%

= El porcentaje minimo de participacion en la ejecucion del contrato para el
integrante del consorcio que acredite mayor experiencia es de S50%

92 OTRAS CONSIDERACIOMES:

Estd PROHIBIDA LA SUBCONTRATACION del servicio, toda vez que EL CONTRATISTA
es el nico responsable de ejecutar la prestacion.

10.LA CONFORMIDAD

La conformidad del servicio sera otorgada por la Unidad de Abastecimiento, previo informe
de Sernvicios Generales o quien haga sus veces en el OTASS, sujeta a la verificacion del
servicio.

11.FORMA DE PAGO

El pago se realizara después de ejecutada la respectiva prestacion.

La entidad pagara las contraprestaciones pactadas a favor de L& EMPRESA dentro de los
diez (10) dias calendarios siguientes a la conformidad de los servicios, que sera otorgada por
la Unidad de Abastecimientos previo informe de Servicios Generales o quien haga sus veces.
siempre que =2 verifiguen Bs condiciones establecidas en el confrato para ello. la conformidad
se emite en un plazo maximo de diez (10) dias de producida la recepcion.

EL CONTRATISTA, debera presentar la siguiente documentacion para €l tramite de pago:

PARA PAGO DEL PRIMER WMES DE SERVICIO:
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Copia del Informe del supenvisor de limpieza, segin lo establecido en sus funciones.
Copia del acta de entrega de la indumentaria
* Copia de las actas de entrega y/o guias de remision, segin frecuencia establecida de:
maquinaria, equipos de limpieza, electricidad y de proteccion; Implementos de Limpieza;
Materiales de Limpieza v Papeles y jabon liguido.
Copia de los REGISTROS DE CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSONAL
Copia simple de los contratos del personal
Factura del pericdo.
Copia de la constancia de SCTR del personal asignado
Copias de todas las Palizas del personal asignado.
Copia de Boleta de pago del personal, comespondiente al mes actual.

L& EMPRESA, debera presentar toda la documentacion por mesa de partes del OTASS,
dentro del plazo maximo de diez (10) dias de haber culminacion el servicio (mes).

PAEDS A PARTIE DEL SEGUNDO MES DE SERVICIO:
Copia del contrato, orden de semnvicio y términos de referencia
Informe del supervisor de limpieza.
Copia de las actas de entrega de; Implementos de Limpieza; Materales de Limpieza y
Papeles y Jabon liguido, segin frecuencia establecida.
Copia de los REGISTROS DE CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSOMNAL
Copia simple de los contratoz del personal
Copia de las boletas de pago del mes anterior
Factura del pericdo.
Copia del PDT Planilla Electronica cancelado del mes anterior.
Copia de la Planilla de aportes previgionales o AFP del mes anterior.
Pago CTS y Gratificaciones cuando comesponda.
Copia de la constancia de SCTR del personal asignado.
Copias de todas las Polizas del personal asignado.
Copia del certificado de Fumigacion v Desratizacion (actividad trimestral).

L4 EMPRESA, debera presentar toda la documentacion por mesa de partes del OTASS,
dentro del plazo de diez (10) dias de haber culminacion el servicio (mes).

PARA ULTIMO PAGO:

Copia del acta de desinstalacion del servicio.

Copia del contrato, orden de servicio y términos de referencia

Informe del supervizor de limpieza.

Copia de las actas de enfrega de; Implementos de Limpieza;, Materiales de Limpieza y
Papeles y Jabdn liguido, segin frecuencia establecida.

Copia de los REGISTROS DE CONTROL DE ASISTENCIA DEL PERSOMNAL
Copia simple de los contratos del personal

Copia de las boletas de pago del mes anterior

Factura del pericdo.

Copia del POT Planilla Electronica cancelado del mes anterior.

Copia de la Planilla de aportes previsicnales o AFP del mes anterior.

Pago CTS y Gratificaciones cuando comesponda.

Copia de la constancia de SCTR del personal asignado.

Copias de todas las Polizas del personal asignado.

L4 EMPRESA, debera presentar toda la documentacion por mesa de partes del OTASS,
dentro del plazo de diez (10) dias de haber culminacion &l servicio (mes).
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5i LA EMPRESA incurme en refraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA EMTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plaros mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El refraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el refraso y en consecuencia no se aplica penalidad,

cuando LA EMPRESA acredite, de modo objetivamente sustentade, que el mayor tiempo
trangcurmido no le resulta imputable. En este (ltimo caso la calificacion del refraso como

jusiificado por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos direcios
de ningin tipo, conforme el numeral 1625 del articule 162 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.
FORMA DE CALCULO:

Penalidad Diaria = 0.10 x monto vigente F x plazo vigente en dias
MONTO MAXIMO APLICABLE:

10% del monto contractual.

13.0TRAS PEMALIDADES

FORMA DE VERIFICACION
CALCULOD

SUPUESTO DE APLICACION DE PENALIDAD

Por no cumplir L& EMPRESA con entregar al inicio del
servicio VERIFICADD COM

S 300.00 por LA GUIA DE
* Indumentaria fisica por operario de limpieza. cada | ToMISIONYIO

. ACTA
01 « Maquinaria, equipos de limpieza, electricidad y 'ﬂ:
de proteccion.
* |mplementos de limpieza. ahﬂa!

* Materiales de limpieza.

» Papeles y jabon liquido.
Por no cumplir LA EMPRESA con realizar las eniregas
posteriores, segdin la frecuencia establecida, cuenta

VERIFICADD COM

con un plazo maximo de un dia (1) dia de culminade | S/ 300.00 por H;E%EEE-D
02 | cada periodo: cada dia de ACTA
+  mplementos de limpieza (trimesiral) atraso

Materiales de Limpieza (mensual)
* Papeles y jabon liguido (mensual)

] . 5/ 50.00 por VERIFICADD DE
Por no cumplir LA EMPRESA con mantener vigentes cada dia de | LOS DOCUMENTOS

03 | las pdlizas establecidas de todo el personal. Durante (POLIZAS)
todo el plazo de ejecucidn del servicio. afraso y por
c/personal
5/100.00, por
04 Por falta o inasistencia del personal operaric o cada diay
Frmado dly SRRSO & SU hura%%ﬁ%ﬂi@}j}%‘%%’éna Elena FAU por
b ﬁ?@ﬁlﬁ‘#%*&%&é&?gn ot Mﬁ‘ cipersona | VERIFICADO DEL
Vs fiomen , Eb,Supervisor, por no realizar la supervision de (04) | 100 por cada REGISTRO DE
T ? ‘Yeces por semana. ocumencia CONTROL CE
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Por tardanzas del personal operario, (el personal | S/ 5.00 por ASISTENCIA DEL
D6 | cuenta con tolerancia de 15 minutos acumulable | cada diay PERSONAL
mensual para |a hora de ingreso) por personal
Por no cumplir L& EMPRESA coma minimo con un (1)
07 personal masculino por cada tumo, caso confrane se | S/50.00 por
aplicaran las penalidades comespondientes, Durante cada dia
todo el plazo de ejecucion del senvicio
Por no cumplir LA EMPRESA con reemplazar al
personal de impieza en un plazo que esté dentro de las | S/100.00 por
08 siguientes dos (02) horas de su hora de ingreso | cada dia de
establecida (por faltas jusfificadas, injustificadas, | atrasoy por
pemisos, otros), Durante todo el plazo de ejecucion del cipersonal
senvicio.
Por no cumplir LA EMPRESA, con que cada personal | S/100.00 por
og | =& encuentre  uniformado con la  indumentaria | cadadiay
eatablecida. Durante todo el plazo de ejecucion del por
gervicio c/personal
Por mo cumplir LA EMPRESA con realizar los cambios, | S 200.00 por
rotaciones wio reemplaros, que =ean requeridos por el | cada dia de :
101 oTass en un plazo maximo de tres (03) dias de | atrasoy por ME—:—ELG;U%EHH”DEL
requerido c/personal PORSS5.GGO
, _ S/ 200 por QUIEN HAGA DE
11 F"cnr no cumplir LA EMPRESA con las rutinas cada dia de 5US VECES
frimestrales
atraso.
En {:as{r_de Manten_imientn p_re*w._antivn yio {:t_:r_rectim de 100.00 por
12 la maquinana, equipos de limpieza, eleciricidad y de ::adédia de
plntem_:inn , L& EMPRESA cuenta con un plazo de dos alraso
(02) dias para su reemplazo.
50.00 soles
13 Por no cumplir el personal con el t!asladn diario de los | por cada dia
desechos generados en la ejecucion del servicio. Y por
cipersonal
S50.00 por
14 Por no cumplir el personal con las actividades v rutinas | cadadiay
establecidas, en cada una de las oficinas del OTASS por
cipersonal
L& EMPRESA debera presentar segin lo establecido :
el INFORME del Supervizor, junfo con toda la 100.00 por '-.'EFUFH:L'-!.EIGNIEE
15 | documentacion para el pago comespondiente, en el | cada diade | DOCUMENTACION
plazo méximo de diez (10) dias de haber culminado atraso ﬁgﬁm
cada periodo de la ejecucion del servicio (mensual) ’
L& EMPRESA debera presentar un PLAN DE
THAEIMD: con  una pm;:'auesta de programacion, 100.00 por VERIFICACIOMN DE
16 capacitacion vy {:rganiz:aciﬂp _de las _al:ti'uidades‘ a ::al:lédia de L& .
desarrollar, en un plazo maximo de cinco (05) dias atra DOCUMENTACION
calendario, contados a partir del dia siguiente de =0 ENTREGADA.
iniciado el servicio.
L& EMPRESA debera presentar dentro de los diez (10)
dias siguientes de suscrto el contrato el legado de ,
cuatro (04) operarios (volantes) que cumplan con el | 100.00 por '-.'EFtIFH:.L'A.EIGNDE
17 | perfil y pilizas establecidas, a fin de que los mismos | cadadiade | nocuMENTACION
girvan de reemplazo, ante una eventual inasistencia del atraso ENTREGADA.
operario.
En caso de cambio de operario yio supervisor, LA
Firmado digitalrrenE!ﬂLPHESA debegg glsa S‘ﬁmﬁena b, COM - UNA VERIFICACION DE
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PROCEDIMIENTO:

¥ OTASS, a través de S5.50 o quien haga de sus veces, comunicara los supuestos de
penalidad a LA EMPRESA, a través de comeo electrénico (el comeo de LA EMPRESA
sera el que e encuentra detallado en el contrato).

* LA EMPRESA, cuenta con un plazo de dos (02) dias para confirmar la recepcion del
comeo y para realizar el descargo, de no tener respuesta, e entiende como recepcionado
y aceptado.

* OTASS, a través de 55.GG o quien haga de sus veces, incorporara los supuestos de
penalidad en su informe, el cual remitird a ejecucion contractual de la Unidad de
Abastecimiento para la revision y aplicacion de la penalidad.

¥ Estas penalidades se deducirdn de los pagos a cuenta o del pago final, segin
comesponda; o si fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la
garantia de fiel cumplimiento o de la retencion por garantia.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item gue debid
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
ofras penalidades, de ser &l caso, LA ENTIDAD puede resoclver el conirato por incumplimiento.

14 IHCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el
articulo 36 de la Ley y 164 del Reglamentao.

L4 EMPRESA debera cumplir mensualmente con las remuneraciones del personal
asignado al senvicio, obligandose a presentar para el pago y en forma mensual, las boletas
de pago de remuneraciones vy beneficios sociales: ONP o AFP, CTS de cowresponder, las
polizas. Bl incumplimiento de este punto o la no presentacion de loz documentos es una
causal de resolucion de contrato.

15.POLIZAS DE SEGURO

L& EMPRESA debera contratar v mantener vigentes, durante el plazo de prestacion del
sernyvicio, las siguientes polizas:

= POLIZA DE DESHOMNESTIDAD:
Pdliza, gue cubra la reposicion integra de la pérdida de dinero, objetos o bienes
por deshonestidad o infidencia del personal asignado al servicio, tanto de bienes
propios o de terceros. En caso la Compaiiia de Seguros no cuba la reposicion
integra de la pérdida, esta sera asumida por EL CONTRATISTA. Para tal efecto,
las respectivas pdlizas a remitir deberdn sefalar a la enfidad como beneficiarnio,
por un monto minimo de $10,000 (Diez mil dolares americanos).

= POLIZA DE SEGUROS DE RESPOMSABILIDAD CIVIL
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cubra OTASS, considerandose este como un tercero. Esta poliza debera estar
vigente durante todo el perodo de contratacion y por un monto minimo de
$10,000.00 (Diez mil con 00100 dolares).

=  POLIZA DE SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO (SCTR):
Paliza gue cubra salud, muerte e invalidez derivados de los accidentes de trabajo.

= POLIZA DE SEGURO VIDA Y ACCIDENTES PERSONALES
Poliza por la cual L& EMPRESA, asume log dafios contra el cuerpo v la salud que
pudiera sufrir su personal asignado a consecuencia de la prestacion del senvicio.
Para tal efecto, las respectivas polizas a remitir deben sefialar a cada uno de los
operarios asignados (Beneficiarios por un monto minimo de S¢ 10,000.00 Diez mil
Soles por cada personal asignado).

La empresa debera presentar para la firma del contrato, las polizas de
seguraos endosadas a nombre del OTASS y las facturas debidamente

canceladas.

Cualquier dafio no cubierto por las polizas antes mencionadas debera ser resarcido por la
Empresa.

L4 EMPRESA es el Unico responsable del personal destacado a las instalaciones del
OTASS.

En caso de un incidente laboral, la empresa asumira todos los gastos medicos que se
deriven del mismo.

L4 EMPRESA al dia siguiente de ocurrido el incidente, deberd presentar por mesa de
partes un informe sustentado con copia de los reportes y examenes realizados al operario,
asi como el certificado de descanso meédico emitido por el medico de tumo.

16.NATURALEFA DEL CONTRATO.

Queda expresamente establecido gue no existe relacion laboral alguna entre el OTASS v el
personal del Contratista, siendo este (ltimo el responsable del pago de sus remuneraciones,
beneficios sociales, CTS y ofros beneficios y derechos que pudieran comesponderie.

17.PLAZ0 DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion del senvicio sera de trescientos noventa y cinco{385) dias calendarios,
el cual se inicia con la suscripcion del acta de Instalacion del Servicio.

18.DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debera presentar, ademas
de lo previsto en los documentos del procedimiento de seleccion, lo siguiente:

a) Relacion del personal gue prestara el senvicio de limpieza y mantenimiento, consignando
sus nombres y apellidos, N® de Documento de identidad, cargo, remuneracion y perodo
del destaque del personal que prestara el servicio, de acuerdo con lo solicitado en los
términos de referencia.

b) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

c¢) Conirato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes
de ser 2| caso.

d) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria v la entidad bancaria en el exterior.

&) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando comesponda.

f) Copia de la constitucion ergglgdeosa%nylrmrg}ggoirﬁcatc:rias.
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g) Copiadel DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

h) Domicilio para efectos de la nofificacion durante la ejecucion del contrato.

i) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion
de plazo mediante medios elecironicos de comunicacion 8. (Anexo N® 12).

ji  Copia simple del documento a fravés del cual conste gue realizd el framite de
comunicacion de la apertura de sucursales, oficinas, centros de frabajo, u ofros
establecimientos y de desarrollo de sus actividades, de las empresas que desamollan
actividades de Intermediacion Laboral, de comesponder.

k) Estructura de costos mensual de la prestacion del senvicio (incluyendo los senvicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando & modelo del Anexo N 4.

) Cuadro de los implementos v materiales de limpieza a utilizar en el servicio, segin lo
sefialado en el presente TDR, indicando la marca v detalle técnico (Registro sanitario de
los materiales de limpieza que comespondan, grado de concentracion y composicion) de
los productos propuestos.

m) Cuadro de la maguinaria y equipos a utilizar en € servicio, segln lo senalado en el detalle
gue forma parte del presente TDR, indicando la marca v detalle técnico (Ficha técnica o
documento andlogo del producto donde se pueda verficar marca, modelo,
caracteristicas eléctricas cuando comesponda, entre otros documentos similares.

n) Copia de documentos gque sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra
venta o alquiler u ofro documento que acredite |a disponibilidad del equipo requenido.

o) Constancia de mantenimiento de los equipos de limpieza no mayor a 6 meses.

p) Documentacion del personal operanio y supernvisor a presentar, sera el siguiente:

OPERARIOS (REQUISITOS):

Ser mayor de edad vy tener su documento de identidad.
Debera tener experiencia prestando el senvicio de limpieza ywo mantenimiento de locales
en instituciones plblicas yo privadas por un periodo minimo de seiz (06) meses, la
experiencia se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: i) copia simple
de contratos v su respectiva conformidad o i) constancias o i) cerificados o iv) cualquisr
otro documento gue demuestre la experiencia del personal propuesto, Se acreditard
como parte de su propuesta.

= Cerificado de Antecedentes Penales, policiales vigente o ficha de Cerfiadulto vwo
Cerfijoven.

= Copia simple de D.M.l. ylo pasaporie vigente.

= Constancia de todas las polizas vigentes (Deshonestidad, Civil, SCTR vy Vida), durante
toda la ejecucion del senvicio

= Cerfificado de Salud o Médico (de establecimientos PUBLICOS ¥ PRIVADOS
AUTORIZADOS) que acredite excelente salud fisica y mental con una antigliedad no
mayor a 30 dias.

SUPERVISOR {(REQUISITOS]:

=  Ser mayor de edad y tener su documento de identidad.

»  Estudios Técnicos wo universitarios en las especialidades Ingenieria Sanitaria o Higiene
o Industrial, Administracion, Logistica, Contabilidad, Seguridad Industrial v Prevencion
de Riesgos.

= Mo tener antecedentes policiales, judiciales ni penales

=  Estar fizicamente y mentalmente apto para el desempefio adecuado de las labores que
exige el cumplimiento del senvicio.

=  Tres (03) afios de experiencia como supervisor realizando labores en el rubro de
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= (Capacitacion yio taller ylo curso de capacitacion en manejo seguro v dosificacion de
productos quimicos con un minimo de 24 horas lectivas.

= (Capacitacion wo taller wo curso de capacitacion en procedimientos de limpieza y
desinfeccién con un minimo de 24 horas lectivas.

=  Conocimiento de ofimatica o Microsoft Office (Declaracion jurada)

= Cerfificado de Antecedentes Penales y policiales vigente o ficha de Ceriadulio wio
Certijoven.

= Constancia de todas las polizas vigentes (Deshonestidad, Civil, SCTR v Vida), durante
toda la ejecucion del senvicio

= Copia simple de DNl ywo pasaporte vigenie.

= Certificado de Salud o Médico (de establecimientos PUBLICOS Y PRIVADOS
AUTORIZADOS) que acredite excelente salud fizsica y mental con una antigiedad no
mayor de 30 dias.

q) El postor debera presentar las polizas de seguros, asi como las primas debidamente
canceladas, para el personal destacado al OTASS, de acuerdo a lo estipulado en los
términocs de referencia, tales como:

L& EMPRESA debera contratar y mantener vigentes, durante el plaro de prestacion
del servicio, las siguientes polizas:

= POLIZA DE DESHONESTIDAD:
Pdliza, que cubra la reposicion integra de la pérdida de dinero, objetos o bienes
por deshonestidad o infidencia del personal asignado al servicio, tanto de bienes
propios o de terceros. En caso la Compania de Seguros no cuba la reposicion
integra de la pérdida, esta sera asumida por EL CONTRATISTA. Para tal efecto,
las respectivas polizas a remitir deberan sefialar a la entidad como beneficiario,
por un monto minimo de $10,000 (Diez mil dolares americanos).

= POLIZA DE SEGURODS DE RESPOMNSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTIJAL:
Pdliza, que debera cubrir los dafios ywo perjuicios de los que resulte responsable
el personal asignado al servicio de limpisza y mantenimiento y'o de cualkguier
reclamo de terceros en que se encuentre responsabilidad del personal a cargo del
senvicio contratado; gue ademas incluya la Responsabilidad Civil Patronal, que
cubra OTASS, considerandose este como un tercero. Esta poliza debera estar
vigente durante todo el periodo de contratacion y por un monto minimo de
$10,000.00 (Diez mil con 00M00 dalares).

=  POLIZA DE SEGUROC COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO [SCTR):
Pdliza gue cubra salud, muerte e invalidez dervados de los accidentes de trabajo.

= POLIZA DE SEGURO VIDA Y ACCIDENTES PERSONALES
Pdliza por la cual L& EMPRESA, asume los dafios confra el cuerpo v la salud que
pudiera sufrir su personal asignado a consecuencia de |a prestacion del senvicio.
Para tal efecto, las respectivas pdlizas a remitir deben sefialar a cada uno de los
operarios asignades (Beneficiarios por un monto minimo de 5/ 10,000.00 Diez mil
Soles por cada personal asignado).

19.0BLIGACIONES DEL CONTRATISTA

= L& EMPRESA debera presentar la RELACION DE OMNCE (11) OPERARIOS
TITULARES ¥ UM {l]1} SUPERVISOR, sera presentada por la empresa al
momento de la guscripeion d el contrato respectivo.
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= LA EMPRESA, debera entregar fisicamente la DISTRIBUCION DEL PERSONAL
DE LIMPIEZA segin las oficinas establecidas, en un plazo de cinco (05) dias,
posteriores al inicio 2l servicio

= LA EMPRESA debera presentar dentro de los diez (10) dias siguientes de suscrito
el contrato el legado de cuatro (04) operarios (VOLANTES !/ RETENES) que
cumplan con el perfil y polizas establecidas, a fin de que los mismos sirvan de
reemplazo, ante una eventual inasistencia del operario.

= LA EMPRESA debera entregar fizicamente toda la MAQUINARIA, EQUIPOS DE
LIMPIEZA, ELECTRICIDAD Y DE PROTECCION, IMPLEMENTOS DE
LIMPIEZA, MATERIALES DE LIMPIEZA, PAPELES Y JABON LIQUIDO, al inicio
del =ervicio v pesteriormente seqin la frecuencia establecida. El incumplimiento
conllevara a la aplicacion de la penalidad corespondiente.

= El postor debera presentar su oferta incluyendo su ESTRUCTURA DE COSTOS,
en €l cual, deberdn considerar los beneficios laborales bajo el REGIMEN
LABORAL GEMERAL, v no bajo &l régimen laboral especial de las MYPES, a fin
de lograr la equiparacion de los derechos laborales de los trabajadores destacado
a la enfidad.

= L&A EMPRESA debera presentar un PLAN DE TRABAJO, con una propussta de
programacion, capacitacion y organizacion de las actividades a desamollar, enun
plazo maximo de cinco (5) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de
la suscripcion del acta de instalacion.

= En caso de CAMBIO DE OPERARIO ¥/O SUPERVISOR, LA EMPRESA debera
informar del mismo, con una anticipacion de cuarenta y ocho (48) horas; para lo
cual debera cumplir con el mismo o superor perfil y polizas establecidas, El
cambio propuesto sera aprobado por la Entidad en un plazo de cuarenta y ocho
{48} horas de estar todo conforme.

* LA EMPRESA a fravés del supervisor debera PRESENTAR UN INFORME, enun
plazo maxime de diez (10) dias de haber culminado cada periodo de la ejecucion
del senvicio (mensual), donde informara los siguisntes puntos:

= Asistencia de todo e personal operario v supervisor. fecha, hora de
ingreso y salida

= |nasistencia del personal v su reemplazo donde se detallarda nombre y
apellidos del personal Operario v Supervisor, hora de ingreso y salida,
fecha de permisos, inasistencias, vacaciones, reemplazos y cambics de
personal, otros, en base al REGISTRO DE CONTROL DE ASISTENCIA
DEL PERSOMAL.

= Elinforme debera ser entregado por mesa de partes, junto con los
documentos que s entregaran para el tramite del pago comespondiente
de cada mes, caso contrario se aplicaran las penalidades
comespondientes.

= L& EMPRESA, en caso de INASISTEMCIA debera reemplazar al personal de
limpieza en un plazo que esté dentro de las siguientes dos (02) horas de su hora
de ingreso establecida, caso confrafo se aplicaran las penalidades
cormespondientes._
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L4 EMPRESA, debera CUMPLIR COMN LA CANTIDAD DE PERSOMAL
ESTABLECIDO, caso confraro se aplicaran las penalidades comespondientas

= LA EMPRESA debera CUMPLIR CON EL HORARIOQ ESTABLECIDD, caso
contrario se aplicaran las penalidades comespondientes

= LA EMPRESA, debera efectuar el TRASLADO DIARIO DE LOS DESECHOS
generados en la ejecucion del servicio, respetando la normatividad vigente sobre
la materia, caso contrario se aplicaran las penalidades comespondientes.

= LA EMPRESA, es RESPONSABLE DE LOS DANOS, PERDIDAS,
SUSTRACCIONES, ACCIDENTES ¥/O OTROS que pudiera ocasionar su
perzonal, en la sjecucion de sus |abores, debiendo en su caso reparar o
reemplazar a satisfaccion del OTASS, y conforme ésta disponga en cada caso,
las instalaciones, muebles, equipos y demas enseres de su propiedad, por tal
motivo debe mantener vigente todas las polizas establecidas desde el primer dia
de instalado la ejecucion del servicio, caso confrario se aplicaran las penalidades
comespondientes.

= LA EMPRESA, debera realizar los cambios, rotaciones wio reemplazos, que sean
requeridos por el OTASS en un plazo maximo de tres (03) dias de requerido, caso
contrario ze aplicaran las penalidades comespondientes, los cuales deben cumplir
con todos los requisitos v las polizas comespondientes vigentes.

= LA EMPRESA, debera cumplir gue todos los TRABAJADORES DEBAN ESTAR
DEBIDAMENTE UNIFORMADOS con la indumentaria establecida en toda la
gjecucion del servicio, asimismo, deberdn exhibir permanentements su
Fotocheck, caso contrario se aplicaran las penalidades comespondientas

= LA EMPRESA, debera mantener OPERATIVOS EN TODA LA EJECUCION DEL
SERVICIO LA MAQUINARIA, EQUIPOS DE LIMPIEZA, electrcidad y de
proteccion, en caso de inoperatividad, tiene como plazo dos (02) dias para su
cambio, caso contrario se aplicaran las penalidades comespondientes.,

= LA EMPRESA, debera MAMNTEMER VIGENTE TODAS LAS POLIZAS
establecidas en los términos de referencia.

= LA EMPRESA debera cumplir mensualmente con las remuneraciones del
personal asignado al servicio, obligandose a presentar para el pago vy en
forma mensual, las boletaz de pago de remuneraciones y beneficios
sociales: ONP o AFP, CTS de comresponder, las palizas. El incumplimiento
de este punto o la no presentacion de los documentos es una causal de
resolucion de contrato.

= LA EMPRESA EJECUTARA EL SERVICIO SIJJEI'.ﬁ.NI_JDSE Al CONTRATO,
BASES INTEGRADAS, OFERTA TECNICA Y ECONOMICA aceptada por el
OTASS.

= LA EMPRESA DEBERA CUMPLIR CON LA NORMA TECNICA PERUANA NTP
370,252 para el uso de lustradoras, aspiradoras y equipos industriales de limpieza,
por lo gue todos los equipos eléctricos deberan tener el cable eléctrico con fase
neutro y tierra adecuado para su consumo de potencia y los enchufes deberan
Fimado dgemericENET €1 pin de hﬂ SRRV ERDPRtaria Elena FAU
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REGLAMENTO aprobadc por Decreto Supremo n® 005-2012-TR v
modificaciones, asi como las normas sectoriales en material de seguridad v salud,
en cuanto le sea aplicable.

= LA EMPRESA, PAGARA A LOS OPERARIOS UNA GRATIFICACION POR
FIESTAS PATRIAS ¥ POR FIESTAS NAVIDEMAS, de acuerdo a la ley N® 28427
y su Reglamento 0.5 N° D61-89 TR,

= Para efectos del pago, es requisito la presentacion de la planilla de haberes del
mes anterior de los operarios de limpieza v del supervisor que prestaron senvicio
en dicho mes, solo sera exceptuado este requisito para el primer pago, v de los
demas documentos comprendidos para el PAGO

20. DE LA COORDIMACION Y SUPERVISION

La Unidad de Abastecimiento del OTASS, a través del personal de Servicios Generales o guien
haga de sus veces, sera el encargado de coordinar v supervisar el contrato de SERVICIO DE
LIMPIEZA % MANTENIMIENTO PARA LAS DIFERENTES OFICINAS DEL ORGANISMO
TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO — OTASS, LA
EMPRESA debera sujetarse a las disposicionss que emane del OTASS.

21. CONFIDENCIALIDAD

a) E postor y posteriormente EL CONTRATISTA, se obliga a guardar confidencialidad vy
reserva absoluta de todos los conocimientos, informacion y documentacion a la que
tenga acceso relacionada con el servicio, quedando expresamente prohibida de revelar
dicha informacion a terceros. Esta obligacion perdurara adn de finalizado el contrato.

b) El incumplimiento del deber de confidencialidad dara derecho al OTASS de resolver
inmediatamente & contrato v a exigir la indemnizacion de los dafos v perjuicios a gue
hubiera lugar.

22. ESTRUCTURA DE COSTOS Y CLAUSULA DE REAJUSTE
E=stas obligaciones se deben tener en cuenta para la elaboracion del costo total:

»  Spbre la remuneracion minima considerada para cada puesto, se debera
calcular ademas los feriados v otros que comespondan.

= La asignacion familiar (Ley 25129) a los operarios con hijos y para los gue
no tienen hijos una bonificacion compensatoria por el mismo monto, de
manera tal gue todos tengan las remuneraciones niveladas.

»  Sobre la remuneracion minima mensual establecida, se fijaran otros costos
indirectos yo beneficios, que forman parte de la estructura de costo de
personal en forma mensual.

» La estructura de costos adjudicada sera reajustada cuando por mandato
legal del gobiemo se varie la Remuneracion Minima Vital (RMV), las Tasas
de Beneficios Sociales; siempre y cuando la Remuneracion Minima
Menzsual del personal designado para cubrir los diferentes tipos de servicio
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« De presentarse un reajuste decretado por el Gobiemo, LA EMPRESA
debera presentar su nueva estructura para la validacion vy tramite
comespondients de acuerdo a Ley.

» De serel caso, habra reajuste de los pagos, en el supuesto que el Gobiemo
maodifique la Remuneracion Minima Vital - RMY (siempre que afecte la
estructura de costos), o el Impuesto General a las Ventas - IGY.

= En la estructura de costos se debe considerar los beneficios laborales
requlados bajo el REGIMEN LABORAL GENERAL v no bajo el régimen
especial de las MYPES.

23. SISTEMA DE CONTRATACION
Suma alzada

24, RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

De acuerdo al articulo 40 de la Ley v 173 del reglamento de la Ley de Contrataciones del
Eztado, LA EMPRESA es responzable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofrecido, por un plazo no menor de un (1) afo.

25, ANEXOS
*  ANEXO 1 ACTADE INSTALACION
¢  AMNEXO 2 LISTA DE PERSOMAL OPERARIO Y SUPERVISOR ASIGNADO
«  ANEXO 3 FORMATO DE ASISTEMCIA
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34. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

* (opia dela constancia vigente de estarinzscrito en el Regisiro Nacional de Empresas
y Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral —- REMEEIL, expedida
por la Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe{n) detallar
la{z) actividad(es) que faculte{n) al postor a prestar servicios de actividades de
limpieza.

Importante

En el caso de consorcios, cada infegrante del consorcio gue e hublera comprometido
a gjecutar las obligaciones vinculadas directamente al objefo de la convocatoria debe
acreditar este requisito.

B. CAPACIDAD TECHNICA Y LEGAL

B.1 CALIFICACION DEL PERSONAL CLAVE

B.1.1 | CAPACITACION
(Condiciones previstas segin ficha de homologacion *Senvicio de Limpieza de Oficinas”,
aprobado el 02 de setiembre de 2022, con Resolucion Ministerial M°® 169-2022-MIMNAM)

Reguisitos:
SUPERVISOR:
El supervisor que conforme la propuesta técnica debera contar:

a) Capacitacion yo taller yio curso en manejo de residuos solidos con un minimo de
24 horas lectivas.

b) Capacitacion ywo taller y'o curso de capacitacion en Ecoeficiencia con un minimao
de 24 horas lectivas.

c) Capacitacion yio taller wo curso de capacitacion en manejo seguro v dosificacion
de productos guimicos con un minimo de 24 horas lectivas.

d) Capacitacion yio taller wo curso de capacitacion en procedimientos de limpieza y
desinfeccion con un minimo de 24 horas lectivas

Acreditacion:

a) Constancias de capacitacion a los supervisores en temas de Ecoeficiencia,
minimo de 24 horas lectivas.

b) Constancias de capacitacian a los supervisores en mansjo de residuns sdlidos
minimo de 24 horas lectivas.

c) Constancias de capacitacion a los supenvisores en €l manejo sequro y
dosificacion de productos quimicos, minimo de 24 horas lectivas.

d) Constancias de capacitacion a los supervisores en el procedimiento de limpieza v
desginfeccion, minimo de 24 horas lectivas
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Importante

* & experiencia se acreditara con cualguiera de los siguientes documentos: i)
copia simple de contfrafos v su respectiva conformidad o i) constancias o i)
certificados o iv) cualquier ofro documento que demusstre la experencia del
personal propuesto, Se acreditard como parfe de su propuesta.

B.1.1 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

SUPERVISOR:

Requisitos:

- Tres (03) afios de experencia como supenisor realizando labores en el rubro de limpieza.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo
de dicha experiencia solo se considerara una vez el perodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualguiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de confratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o
i} certificados o (iv) cualguier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre
la experencia del personal propuesto.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR DE LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a 5/ 900,000.00 (Movecientos
mil con 004100 soles), por la contratacion de senvicios de limpieza en general en entidades publicas
o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun
comesponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo W* 1 tener la condicion de micro y pequena
empresa, se acredita una experiencia de 5/ 119,97 5.00 (Ciento diecinueve mil novecientos setenta
y cinco con 00/M00 soles), por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades
publicas o privadas, durante los ocho (8) afos antericres a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin
comesponda. En el caso de consorcios, fodos los integrantes deben contar con la condicion de

micro y pequena empresa
Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u
ordenss de senvicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes
de pago cuya cancelacion se acredite documental v fehacientemente, con voucher de depdsito,
nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualguier ofro documento emitide por Entidad del
sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en &l mismo comprobante de
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pago’, comespondientes a un maximo de veinte (20) confrataciones.

En caso log postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
s2 debe acreditar gue corresponden a dicha contratacidn; de lo confrario, s2 asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo 22 considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) pimeras contrataciones indicadas en el Anexo N* 8 referido a la
Expenencia del Postor en la Especialidad.

En &l caso de senvicios de ejecucion periodica o continuada, solo s considera como experiencia
la parte del contrato que haya sido gjecutada durante los ochao (B) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades comespondientes a tal
partz o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquinda en consorcio, debe presentarse la promesa de
conzorcio o el contrato de conzorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumit en el contrato presentado; de ko comtrario, no se computara la
experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos dervados de procesos de seleccitn convocados antes
del 31.07.2024, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de
Proveedores en Consorcio en las Confrataciones del Estado®, debiendo presumirse que el
porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio
o del confrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de
participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experencia no es el postor, consignar si dicha experiencia comesponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue fransmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompafiar la documentacion sustentatoria comespondiente.

Si el postor acredita experiencia de ofra persona junidica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N® 9.

Cuando en los contratos, rdenes de senvicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda exiranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por
la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP comespondiente a la fecha de suscripcion del
contrato, de emision de la orden de sernvicios o de cancelacion del comprobante de pago, seglin
comesponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben lenar y presentar el Anexo N* 8 referido a la
Expenencia del Postor en la Especialidad.

Importante

« Al calificar la experiencia del posfor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentadas por f postor para acreditar dicha experiencia. En tal senfido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacidn del objefo confractual no  coincida
literalmente con e previsto en las bases, se debera validar la expenencia si las actividades

' (abe precisar gue, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Confrataciones del Estado:

. el soip selle de canceiado en & comprobante, cuando ha sido colocado por of propio postor, No puede ser
MMMWWWMMHMEMEMMAM
mmammmmmmwmummwamhdﬂ@m
5ido cancelado
[

“Situscion diferente s suscifa anis & seiio colocado por & ciienfe del postor [sea uliizando & farmino tancelado™
o ‘pagado] supuesio en & cual 57 se confaria con ls declarscion de un fercevo que brinde cerleza, anie la cual
dehiers reconocerse i valider de |3 expenencis”

Firmuscs digaimesnns pe
‘ ‘ PFLERCY FEAPLAMCET Dara Ma=ors FALL
m“'p ﬁlnr:dm

Fachar FIESAITE 1308070800 Firmado digitalmente por
Firmado digitalmente por 9&%%&'-3535721251*[)0 Maria Elena FAU
RODRIGUEZ HUERTA Ronald —
“~S- Motivo: Soy el autor del documento
ﬁ Rrare S e anaar 5&372 soft W Focha: 2025/01/27 18:18:25-0500
" documento
—~— Feche; 2025/01/27

7:49:03-

Firmado digitalmente por
OLIVERA ENRIQUEZ Gerbert Orlando FAU
— 20565423372 oft
“~Sme- Motivo: Soy eI autor del documento
AW Fecha: 2025/01/27 17:19:10-0500




Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento - OTASS OoOTAasSsS \
Adjudicacion Simplificada N° 01-2025-OTASS

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

« Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por
la Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s)
actividad(es) que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a ejecutar
las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar este
requisito.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.1.1 | CAPACITACION
(Condiciones previstas segtn ficha de homologacion “Servicio de Limpieza de Oficinas”, aprobado el 02 de setiembre
de 2022, con Resolucion Ministerial N° 169-2022-MINAM)

Requisitos:
SUPERVISOR:

El supervisor que conforme la propuesta técnica debera contar:

a) Capacitacion y/o taller y/o curso en manejo de residuos sélidos con un minimo de 24
horas lectivas.

b) Capacitacion y/o taller y/o curso de capacitacion en Ecoeficiencia con un minimo de
24 horas lectivas.

c) Capacitacion y/o taller y/o curso de capacitacién en manejo seguro y dosificacién de
productos quimicos con un minimo de 24 horas lectivas.

d) Capacitacion y/o taller y/o curso de capacitaciéon en procedimientos de limpieza y
desinfeccién con un minimo de 24 horas lectivas

Acreditacion:

a) Constancias de capacitacion a los supervisores en temas de Ecoeficiencia, minimo
de 24 horas lectivas.

b) Constancias de capacitacion a los supervisores en manejo de residuos sélidos
minimo de 24 horas lectivas.

c) Constancias de capacitacion a los supervisores en el manejo seguro y dosificacion
de productos quimicos, minimo de 24 horas lectivas.

d) Constancias de capacitacion a los supervisores en el procedimiento de limpieza y
desinfeccién, minimo de 24 horas lectivas

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado, considerando
que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis horas lectivas, segun
la normativa de la materia.
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SUPERVISOR:

Requisitos:

- Tres (03) afios de experiencia como supervisor realizando labores en el rubro de limpieza.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo
de dicha experiencia so6lo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos:
(i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados
o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

o  Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacioén del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realiz6 el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 900,000.00 (Novecientos mil
con 00/100 soles), por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas o
privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 119,975.00 (Ciento diecinueve mil novecientos setenta y cinco con
00/100 soles), por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas o privadas,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de
consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
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de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacién, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiirda al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompanar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a.ladependencia que aprob %@?ﬁiﬁﬁgmﬁ){acmm de conformidad con el numeral 72.3
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e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion

Jjurada.

CAPITULO IV ]
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
2 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistird en otorgar el maximo

Se evaluara considerando el precio ofertado por el
postor.

Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar a
las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om-= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE LIMPIEZA Y
MANTENIMIENTO PARA LAS DIFERENTES OFICINAS DEL ORGANISMO TECNICO DE LA
ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO — OTASS, que celebra de una parte
EL ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
- OTASS, en adelante LA ENTIDAD, con RIOC N° 20565423372, con domicilio legal en la Calle

German Schreiber N° 210 San Isidro, Lima, representada por [.............. ], identificado con DNI N°
| ], y de otra parte [... : ..J,con RUC N°[................ ], con domicilio legal
eN e ] mscrlta en Ia Flcha N° [ ........................... ]AsientoN°[................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [ ..], debidamente representado por
su Representante Legal, [........ ] con DNI Ne [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ] A5|ento N° [ ..] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde............ ], @ quien en adelante se le denominaré EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confechal....................], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2025-
OTASS, para la contratacion del SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO PARA LAS
DIFERENTES OFICINAS DEL ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE
LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO — OTASS, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE
LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto el SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO PARA LAS
DIFERENTES OFICINAS DEL ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS
SERVICIOS DE SANEAMIENTO - OTASS.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR LA PERIODICIDAD Y OTRAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS PARA EL PAGO,
SEGUN CORRESPONDA, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.
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conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGIIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QIE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QrIE
SE CIIMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECTICION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE [ILTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo

siguiente: )
‘El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de[............ 1, el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA

QIE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCIIMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA Q[IE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:
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de la [INDICAR EL TIPO DE (_BARANTiA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCIIMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QIE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O [INIDAD ORGANICA QI'E OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QLINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTIJAR PRIEBAS QIE PERMITAN VERIFICAR EL COMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento. o digtaments por
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El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE [N (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucién del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algun incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES
Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
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EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™"
Las controversias que surjan entre LAS PARTES durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje.

El inicio de la conciliacion o arbitraje debera ser notificado a los domicilios de las partes consignado
en el presente contrato y al domicilio de la Procuraduria Publica del Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento, ubicado en la Av. Republica de Panama 3650, distrito de San Isidro,
provincia y departamento de Lima o el vigente publicado en el diario oficial El Peruano, al momento
de inicio de la controversia.

Facultativamente, cualquiera de LAS PARTES tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro
del plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en la Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre
ambas partes, se llegue a un acuerdo parcial o concluyera por inasistencia de una o ambas partes.

Las partes acuerdan que, si la conciliacion corresponde ser tramitada fuera del radio urbano de la
Entidad consignada en el contrato y de la Procuraduria Publica del Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento se llevara a cabo de forma virtual, para ello las partes deben sefialar
un correo electrénico valido y un numero de contacto, conforme lo indicado en el articulo 10 del
Decreto Supremo N. 008-2021-J00S, que modifica el Reglamento de la Ley N. 26872, Ley de
Conciliacion.

Cualquiera de LAS PARTES tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

El arbitraje sera de derecho e institucional, resuelto por Arbitro Unico si la cuantia de la controversia
es ighal unener de treinta (3@ WTERE A Aonersias mayores a treinta (30) TITs o cuantia
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El arbitraje debera ser iniciado, unica e indistintamente, ante cualquiera de las siguientes
instituciones arbitrales:

- Centro de Analisis y Resolucion de Conflictos de la Pontificia Cniversidad Catdlica del Peru.
- Centro de Arbitraje del Colegio de Ingenieros del Peru.
- Centro de Arbitraje MARC PERU

Para las actuaciones procesales del arbitraje no se aplicara el reglamento de los Centros Arbitrales,
mencionados, en los siguientes aspectos:

a) Los plazos para presentar los escritos de demanda, contestacion y/o reconvencion sera no
menor de treinta (30) dias héabiles. El mismo plazo sera para presentar medios de defensa,
cuestiones previas, cuestiones probatorias 0 excepciones.

Para la interposicion de tachas y oposiciones contra los medios probatorios presentados con
posterioridad a los escritos postulatorios, el plazo sera no menor de diez (10) dias habiles.

Las partes podran presentar medios probatorios hasta que se fije el plazo para dictar el laudo
arbitral.

b) En caso se ofrezca una pericia de parte o se actue una pericia de oficio, dicha labor debe ser
encomendada por el Arbitro Unico o Tribunal Arbitral a una persona natural o juridica de reconocida
especialidad en la materia. [lna vez presentado el dictamen o informe pericial correspondiente, la(s)
parte(s) debera(n) absolverlo o formular sus observaciones en un plazo no menor de treinta (30)
dias habiles.

c) El plazo para presentar reconsideracion sera de diez (10) dias habiles, el mismo plazo rige para
su absolucion.

d) El plazo para presentar recusacion sera de diez (10) dias habiles.
e) El plazo para presentar alegatos sera no menor de veinte (20) dias habiles.

f) El plazo para presentar las solicitudes de interpretacion, rectificacion, exclusion o integracion sera
no menor de quince (15) dias habiles.

g) No sera de aplicacion las reglas de la IBA (International Bar Association).

En el proceso arbitral, las partes no podran demandar intereses legales sobre los gastos arbitrales
ni el Arbitro Unico o el Tribunal Arbitral ordenar el pago del mismo.

En el caso de Arbitro Unico y del presidente del Tribunal Arbitral, la designacion la realizara el
Centro Arbitral determinado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE™

[INCLIIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FIINDAMENTANDO LA
NATORALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD'
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:
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3 De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

4 De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626
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N° de Fecha inicial | Fecha final
Ord | Apellidos | Nombres | Documento | Cargo | Remuneracién
. . del destaque | del destaque
de identidad

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.ecceeiieeiiiecieiieens 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BOENA PRO AL PRESENTAR LOS REQOISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATOQ]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

oTass )

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.
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' Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales  ingresar
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Senores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-OTASS-1
Presente. -

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JRIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCIIMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCIMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JTRIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA J[IRIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JORIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razon Social:

Domicilio Legal:

ROC: | Teléfono(s):
MYPE1® Si | No |
Correo electrénico:

Autorizacioén de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios'”

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

PN~

[CONSIGNAR CI[IDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

16 Esta informacion sera verificada por la adrendagpéginaweb del Mlnlsterlo de Trabajo y Promocion del Empleo en la

e iRacda Bmpresas acredital Mo'ﬁ orgdrﬁ’l'adéof;fnﬁg_m p://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
%ﬂﬁ%ﬁﬁ&ﬁﬁs"én caso el postomgenadar ot b uenags00solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto

pasateRgriginal, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periodicos de prestacion de servicios, segun
lo seafdds’8h el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
7 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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oTass \

Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
Senores

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-OTASS-1

Presente. -
El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCIIMENTO DE IDENTIDAD] N°

[CONSIGNAR NUMERO DE DOCIIMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social:

Domicilio Legal:

RLOC: | Teléfono(s) :
MYPE'8 Si | No |
Correo electronico:

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social:

Domicilio Legal:

RLIC: | Teléfono(s) :
MYPE1® Si | No |
Correo electronico:

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social:

Domicilio Legal:

RIIC: | Teléfono(s) :
MY PE20 Si | No |
Correo electronico:

Autorizacioén de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Mlnlsterlo de Trabajo y Promocién del

R o uh geisricios

Miite: 53,1t

Grvdet diez por cie

egienidagescion.consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
252NAES MERBPA'ER ahEieracion, en caso el consorcio ganador de la buena
b B SRY SEL Ao original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,

do en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
|nf0rm‘éé?@ﬁ0§@ tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.
® Ibidem.
20 |bidem.
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3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?'

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIODAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Firmado digitalmente por
Firmado digitalmente por GONZALES JURADO Maria Elena FAU
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21 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100! Soles

(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-OTASS-1
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JIRIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcioén, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contrataciéon en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represiéon de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIODAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante un del.cpnsercio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefnores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-OTASS-1
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccion especifica de las bases y los documentos

del procedimiento.

[CONSIGNAR CIODAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las

ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos

oTass )

Puesto Supervisor Operario
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TIIRNO TIIRNO
CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

|l. Remuneracion

Remuneracion base

Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacién nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total ll

lll. Aportes de la empresa

ESSALCD

Otros (especificar)

Sub Total lll

IV. Vestuario

[niformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+11+111+IV+V+VI)

IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

N° Puesto

Turno

Horario

Cantidad

Precio Individual
(A) (B)

Sub Total
(A X B)

Supervisor

2 Firmadogi)g%%r;gyp?r

RODRIGUEZ HUERTA Ronald
‘ A-.! Motivo: Soy el autor del i
s“' documento

27

GONZALES JURADO Maria Elena FAU

20565423372 soft

Motiva: Soy el autbr del documento

RO RL ] 45 e2e-0s00
Costo total mensua

17:49:03-0500

N° de meses

Costo total del servicio
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[CONSIGNAR CIODAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien
la empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera
ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral
general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacion
de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la
normativa de la materia”.

e FEl postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Senores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-OTASS-1
Presente. -

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATIRA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCIIMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCIMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [......ccccccceveevieennnn, 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

22
CONSORCIADO 1] [%]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

23
CONSORCIADO 2] [%]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%24
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22 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.
2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.
2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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O TECNICO
oM

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-OTASS-1
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIODAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

e FElpostor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso de que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e FE/ postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Senores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-OTASS-1
Presente. -

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
v | cumwte | OBEIODEL | ‘CoupmoBanTEDe |COMTRATO|CONFORMIDAD) | SPERENCIA | woneDa | mpoRTen | caMBID (FACTURADO
CASO VENTA prs
1
2
3
4

% Se refiere ala fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

% Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

27 Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompanfar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacion de reorganizacion societaria que
comprende tanto una fusion como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escisién se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria

antes descrita, en los futuros procesos de ﬁﬂnﬁmﬁﬁiﬂh@géﬂidpe”.
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30 Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
v | cumwte | OBEIODEL | ‘coupmopanTEDe |COMTRATO|CONFORMIDAD) | spERENCIA | woneDa | mpoRTen | cawEio (FACTURAD
CASO VENTA prs
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CI[IDAD Y FECHA]
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ANEXO N° 9

DECLARA,CI(')N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Senores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-OTASS-1
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JORIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JTRIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIODAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-OTASS-1
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JORIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CI[IDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la secciébn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION
(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2025-OTASS-1
Presente. -

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JIRIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCIIMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCIIMENTO DE IDENTIDAD)], autorizo que durante la
ejecucién del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CI[IDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin
corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectua
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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