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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

[ ABC} /[ j La informecién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
SERTTES, completada por la Entidad duronte la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacion que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otergamiente de la buena pro para el caso

R especifica de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

; Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por gl érgano
3 - encargado de las conirataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
v Abe ) y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertenclas a fener en cuenta por el érganc encargado de
4 T ; tas contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
T B proveedores,
importahte para la Ehtidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 o encargado de los contrataciones o comité de seleccisn, segin corresponda

v Xyz y deben ser eliminadas una vez cuiminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las boses estandar deben ser eluboradas en formato WORD, y deben fener las siguientes caracleristicas:

N° | Caracteristicas Pardmetros

1 Mércenes Supetior : 2.5 em Infarior: 2.5 cm
o [zquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 em

2 | Fuente Arial

Nemel: Pare el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezade y pie de pagina
Para las Consid importantes (ftem 3 dei cuadro anterior)

Automéitico: Para el contenido 2n general

4 Eoloydejiveqte Azul : Para las Consideraciones imporianies (ftem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos,
5 Tamafio de Lelra 10 : Para el cverpo del documento en general
9 : Para el encabezado y ple de péglng
Para el contenido de fos cuadros, pudlendo varlar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al ple

Justificada: Para el contenide en general y notas al pie,
[ Alineacién Centrada  : Para la primera péging, los titlules de [as Secclones y nombres
de los Capitulos)

7 | Interlineado Sencillo
" Anterior : 0
8 Eipaciato Posterior : 0
9 Subrayado Pora los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada lo informacién solicitada deniro de los corcheies sombreados en gris, el iexio deberd
quedoar en letra fomofio 10, con estile normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminady en lo Seccién General. En el cuso de ke Seceidn

Especifica debe seguirse lu instruccién que se indico en dicha nofa.

Elaboradas en enero de 2049
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julic y diciembre 2021, junic y oclubre de
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BASES INTEGRADAS DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
N° 20-2023-DEVIDA

PRIMERA CONVOCATORIA

SERVICIO DE PRODUCCION Y POST PRODUCCION DE
CUARENTA Y OCHO (48) VIDEOS DE MICRO ENSENANZA
PARA LOS CURSOS VIRTUALES, EN EL MARCO DE LAS
ACTIVIDADES "FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES Y
COMPETENCIAS DE LOS ACTORES DE LA COMUNIDAD
EDUCATIVA" Y "FORTALECIMIENTO DE LAS
COMUNIDADES PARA LA PREVENCION DEL CONSUMO DE
DROGAS" VINCULADAS AL PP PTCD
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaberacién al OSCE y a la Secretaria
Téenica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcidén por parte de los funcionarios y servidores de [a Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que parficipan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE vy & la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demds normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
yfo contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP! el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO|I
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en [a fecha sefialada en el calendaric del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

¢ Para regisirarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesaric que fos proveedores cuenten con inscripcion
vigentie y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Conirataciones del Estado (OSCE). Fara obiener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.mp.gob.pe.

* Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes slecirénico”
publicado en htips:/fwww2. seace.gob.pe/.

* En caso Jos proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabiitados o suspendidos para ser pariicipantes, postores y/o coniratistas, el SEACE
restringira su registro, gquedando a potestad de eslos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier ofro momento, dentro del plazo
esiablecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso ef Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

' No pusden formularse consulias ni observaciones respecto del contenido de tna ficha de |
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
lienen como no presentadas.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposicicnes previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

_ Importante

* No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

» Cuando exisia divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y :
observaciones y la infegracién de bases, prevalece fo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segdn la Ley
N® 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para diche fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

.« Los formufarios electronicos que se encuentran en el SEACE y que fos proveedores deben
Hlenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

=  Encaso la informacién confenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece 1a informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archive digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

_ Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado fem cuando se trafe de
procedimientos de seleccion segiin relacion de items.

4

Para mayor informacion sobre fa  nommativa de firmas y  certificados digitales  ipgrésar  a:
https:{/www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitalesfirmar-y-certificados-digitales

E.CANDIO
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

En la.apertura electrénica de Ia oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, seglin corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LLAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a} del numeral 74.2 del articufo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos {2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

- En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima |
_ ¥ Caltao, cuyo valor estimade no supere los doscientos mil Soles {5/ 200,000.00}, a soficitud del
. postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento {10%) sobre el puntaje total |
. obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
© provincias colindantes, sean ¢ no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
. s el consignado en Ia constancia de inscripcion ante ef RNP2 Lo mismo aplica en ef caso de

procedimientos de seleccién por refacién de items, cuando algtn item no supera ef monto
sefialado anteriormente. :

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Regtamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanaci6n de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. EI
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1} dia habll

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y serd
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
et RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notficacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacidn de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen ios requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser ¢l caso.

2

La constancia de inscripcién electrdnica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.mp.gob.pe
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1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccidn, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.,

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segidn corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admisién, evaluacion, calificacién, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (6} dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el deracho de interponer el recurse de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de [a buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habhil
siguiente de producido.

. Importante

’ . Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de ias conlrataciones |
| 0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza fa verificacién de la oferta
presentada por ef postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en ef numeraf 64.6 del

! articulo 64 del Reglamento. :

E. CANDIO




-

COMISION PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN DROGAS - DEVIDA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2023-DEVIDA — Bases Infegradas

CAPITULOII
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21. RECURSO DE APELACION

A traves del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrolio
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segln relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelaci6n.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que-afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

; Importante

‘e« Una vez olorgada la buena pro, el drganoc encargado de las conirataciones o el comité de
. seleccion, segun corresponda, esié en la obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta, |
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente |
de haberse solicitado por escrito. {

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer Ias ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccitn, segdn comresponda.

= A efectos de recoger a informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tafes como: (i) la lectura y/o foma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Oltimo caso, la Entidad debera eniregar dicha documentacién en el menor
liempo posible, previc pago por tal concepfo.

¢ FEl recurso de apelacion se presenta anie la Mesa de Partes del Tribunal o ante Ias oficinas |
desconcentradas def OSCE, o en ia Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segin .
corresponda.

22. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apetacién confra el otorgamiento de a buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1.

32

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el confrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con fa recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en [a seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripeién del documente o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

. El érgano encargado de las conirataciones o ef comité de seleccitn, segin corresponda, debe
. consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara ef contrato, sea
. con la suscripcion del contralo o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
. perfeccione el contrafo con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del

. contrato establecida en el Capitulo V de la seccidn especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantfa de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales come
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento fotal de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

+  Enlos conitratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimientc de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de ftems, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de fos montos de los items adjudicados no superen ef monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) def articulo 152 del Reglamento.

= Enlos contratos pericdicos de prestacion de servicios en general que celebren fas Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantfa de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad duranite
fa primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelfo a la finalizacion def mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 ¥
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numerai 151.2 del articufo 151 de! Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a Io
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacién
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
dltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Per.

. Importante

. Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
: pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual |

- efecucion, sin pefjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp.//www.sbs.gob.pe/sisterna-

financiero/clasificadoras-de-riesqgo).

2. Se debe identificar en la pégina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite Iz garantia, considerando Ia vigencia a la fecha
de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, fa clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastaré que en una de ellas
cumpla con fa clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre Ia clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberd consultar a la clasificadora de riesgos respeciiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De oftro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a fa clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar sl la empresa emisora se encuentra autorizada por la $BS para emitir garantias,
debe revisarse el porial web de dicha Entidad (hitp./www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de fa garantia a través de fos
mecanismos establecidos (consulia web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en

conjunto del treinta por ciento {30%) del monto del conirato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccidn especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de refraso injustificado del contratista en la ejecucitn de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento. '

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun fo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento {(10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debib ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articule 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiende contemplarse pagos
a cuenta, segiin la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
tas condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete {7} dias de producida [a recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
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3.9.

caso la conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de reiraso en los pagos & cuenia o pago final por parie de la Entidad, salve que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esla reconoce al contralista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el ariiculo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regirdan
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMAGION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)




-

COMISION PARA EL DESARROLLG Y VIDA SIN DROGAS - DEVIDA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2023-DEVIDA — Bases Integradas

CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : COMISION NACIONAL PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN
DROGAS - DEVIDA
RUC N® 1 20339267821
Domicilio fegal : Av. Benavides 2199-B Miraflores, Lima
Teléfono: : 207-43800
Correo electrénico: 1 Logistica78@dsevida.gob.be

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacién del SERVICIO DE
PRODUCCION Y POST PRODUCCION DE CUARENTA Y OCHO (48) VIDEQS DE MICRO
ENSENANZA PARA LOS CURSOS VIRTUALES, EN EL MARCO DE LAS ACTIVIDADES
"FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES Y COMPETENCIAS DE LOS ACTORES DE LA
COMUNIDAD EDUCATIVA" Y "FORTALECIMIENTO DE LAS COMUNIDADES PARA LA
PREVENCION DEL CONSUMO DE DROGAS™ VINCULADAS AL PP PTCD.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato de Aprobacién de Expediente
de Contratacidn y Designacién de Miembros de Comité de Seleccién N° 38-2023-DV, el 19
de julio de 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

. Importante
Lafuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero |

" del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca ef procedimiento de
i seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No corresponde.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
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1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion se realizara en un plazo de hasta cien (100) dias calendario,
contabilizados a partir del dia siguiente de la aprobacién de los storyboards, de acuerdo
al siguiente detalle:

* El drea usuaria entregara los guiones técnicos y contenidos relacionados a las
sesiones de micro ensefianza para el inicio del servicio en un plazo de hasta de
dos (02) dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de la
suscripcién del contrafo. La entrega se realizara via correo institucional.

* El proveedor presentara los guiones adaptados en un plazo de hasta de doce
(12) dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de la entrega de
guiones via correo electronico por parte del drea usuaria.

* El proveedor presentara los storyboards de los videos en un plazo de hasta de
treinta (30) dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de la
aprobacion de la adaptacion de los guiones.

» El proveedor presentara cuarenta y ocho (48) videos solicitados conforme a los
Términos de Referencia, con sus respectivas carpetas de archivos editables, en
un plazo de hasta cien (100) dias calendario, contabiiizados a partir del dia
siguiente de la aprobacion de los storyboards.

Nota: El tercer entregable deberd ser presentado en un DD Externo o memoria
portitil (USB) de alta capacidad y deberd contener todo lo estipulado en el
numeral IV) de los presentes términos de referencia. De forma complementaria
deberd enviar los videos mediante un drive compartido al correo del especialista
a cargo de la actividad.

Presentacién de los entregables: se realizara a través de la mesa de partes virtual de
DEVIDA: hitps: //sistemas.devida.gob.pe/mesadepartesvirtual/, o de manera fisica en la
mesa de partes, ubicado en Av. Benavides N° 2199-B, Miraflores, de acuerdo a la
coordinacion con el area usuaria. De ser el caso, todos los documentos del entregable,
deberan estar visados y foliados obligatoriamente en todas las hojas por el proveedor
del servicio y rubricado en la hoja final.

Aprobacién de los entregables: la Direccién de Articulacién Territorial (DATE) como
area usuaria a través del responsable de la Actividad, realizara la aprobacién de cada
entregabie en un plazo ne mayor de ocho (08) dias calendario via correo institucional,
contabilizados a partir del dia siguiente de la presentacion de los mismos, previo Visto
Bueno del Area Funcional de Comunicaciones.

En caso haya observaciones, en cualquiera de los entregables, el proveedor debera
subsanarla en un plazo no mayor de cinco (05) dias calendario, a partir del dia siguiente
de remitida la observacion via correo institucional. La presentacién de la subsanacion
por parte del proveedor se realizara a través de la mesa de partes virtual de DEVIDA:
hitps://sisiemas.devida.gob.pe/mesadepartesvirtual/ , 0 de manera fisica en la mesa de
partes, ubicado en Av. Benavides N° 2199-B, Miraflores, de acuerdo a Ja coordinacion
con el érea usuaria. De ser el caso, todos los documentos del entregable deberén estar
visados y fofiados obligatoriamente en todas las hojas por el proveedor del servicio y
rubricado en la hoja final, previa coordinacién con el area usuaria.

NOTA: La aprobacién y/o observacién de los enitregables, lo realizara la Direccién de
Articulacion Territorial (DATE), en coordinacion con el Area de Comunicaciones (ACOM).
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un gjemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 {Cinco y 00/100 soles) en Caja-Unidad de Tesoreria {(2do. Piso)

situado en la Av. Benavides N° 2199-B-Miraflores-Lima, de lunes a viernes desde 09:00 hasta

las 17:30 horas y recabarlos en la Unidad de Abastecimiento.

. Importante

s

BASE LEGAL

- Ley N° 31638 - Presupuesto del Sector Piblico para el afio fiscal 2023.

Ley N° 31639 - Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Pablico del afio fiscal 2023.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27808, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por D.S. N° 043-2003-PCM.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por D.S. N° 004-2019-JUS.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por

D.S. N° 082-2019-EF, en adelante la Ley.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF - Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado, en

adelante &l Reglamento y sus modificatorias con Decreto Supremo N° 377-2019-EF, Decreto

Supremo N° 168-2020-EF y Decreto Supremo N°250-2020-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO 1I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

- Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido ef requerimiento a fravés del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha

| disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademés de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria
2.211. Documentos para la admision de la oferta

a} Declaracion jurada de datos del postor. {Anexo N° 1)

b} Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentade por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segUln
corresponda.

{
! Advertencia
£

| De acuerdo con ef arficulo 4 del Decrefo Legisiativo N® 1246, las Entidades esian |
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obfener directamente mediante la inferoperabilidad a que se refieren los articulos 2

zf ¥ 3 de dicho Decreto Legisiativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de Ia

! Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web

. se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no

: correspondersa exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de

 identidad. e I

c) Declaracion jurada de acuerde con el literal b} del articulo 52 del Reglamento

{Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la presente seccidn. (Anexo N° 3)

*  La omisién del Indice no determina la no admisidn de la oferta.

4 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catdlogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https:/fwww.gobiemodigital.gob. pefinteroperabilidad/
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21.

e} Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. {Anexo N° 4)°

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comiin, el domicilio comin v las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6

El precie total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2} decimales.

| Importante |
¢ El organo encargado de las confrataciones o el comité de seleccion, segun |

j corresponda, verifica la presentacion de los documentos requernidos. De no cumplir . ;
con lo requerido, la oferta se considera no admitida. ‘

» En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para |
el perfeccionamiento def contrato. :

2.21.2. Documentos para acreditar fos requisitos de calificacién

incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccidn de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a} En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b} Solicitud de bonificacion por tener la condicidn de micro y pequefia empresa. (Anexo
N°® 11)

¢) Los postores con domicilio en fa provincia donde se prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién,
pueden presentar la solicitud de bonificacion por servicios prestados fuera de la
provincia de Lima y Caflao, segin Anexo N°10.

Advertencia

El érgano encargado de las conirataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites "Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion™ y “Factores
de evaluacion”.

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la

5

]

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a to previsto &n el articulo 91 del Reglame!

S

0/

v

‘B

E.CANDIO
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garantia mediante deposito en cuenta bancaria, se debe realizar ¢! abono en:

N ° de Cuenta : 0068-315360
Banco : NACION
N° CCI7 :  018-068-000068315360-75

2.2. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato, de corresponder.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

¢) Cdadigo de cuenta interbancaria {CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
ndmero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e} Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

. De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisiativo N* 1246, fas Entidades estan prohibidas de |
~ exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obfener directamente mediante
- fa inferoperabilidad a que se refiaren los arffculos 2 y 3 de diche Decreto Legislativo. En esa
 medida, si fa Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicic web se encuentre aclivo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y 1.

f) Domicilio y correo electrénico para efectos de la notificacion durante ta ejecucién del
contrato.

g} Autorizacion de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicifud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion . (Anexo N° 12).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado?®.

i}  Estructura de costos.

j) Para la produccién y post produccién de los videos de micro ensefianza el proveedor debe
tener:

- Conjunto de maquinas que sirven para editar videos, lo que debe acreditar con
facturas, o declaracion jurada o cualquier otro documento que acredite lo requerido,
lo que sera acreditado a la suscripcion del contrato.

- Licencias de uso de los programas para audiovisuales y, en general todos los
insumos necesarios para la realizacion del producto. Lo que sera acreditado a fa
suscripcién del contrato.

;“lmportante

" En caso de transferencia interbancaria.

8 Para mayor informacitn de las Enlidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https //www.gobiemodigital.gob.pefinteroperabilidad/

¢ Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

" Ineluir sole en caso de la contratacion bajo ef sistema a suma alzada.

" Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.
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¢ Encaso que ef postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del conirato, asi como durante la gjecucion contractual, de
ser el caso, ademéas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente ef nombre completo o
la denominacion o razén soclal de fos integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de fo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisifo antes
indicado si se consigna unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en ia Direcliva Participacidn de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”

*  Enlos contralos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Gltimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto def contrato, porcentaje que es relenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero lotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los posfores deben encontrarse registrados en el REMYPE, .
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1 ) 0 en la solicitud de
retencion de la garantia durante ef perfeccionamiento del contrato, que lienen la condicion
de MYPE, lo cual sem verficadc por la FEnfidad en e fink
hitp:/fwww?2.trabajo.gob. pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en ef REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles s/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los |
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de ftemns, cuando el monito i
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no supere el |
monto sefiafado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el fiteral a) del articulo 152 del |
Reglamento.

! Importante

. » Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la |
: buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la deferminacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan. i

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N° |
076-2005-RE para que los documentos plblicos y privados extendidos en ef exterior fengan .
validez en el Peri, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y '
refrendados por el Ministeric de Relaciones Exteriores del Pert, safvo que se irate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parfe del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'.

= LaEntidad no pusde exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en e presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato. ’

2.3. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en Mesa de Partes de DEVIDA, situado en la Av.
Benavides 2189-B Miraflores Lima, de 09:00 a 17:00 horas.

24. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en Unico pago,
la Entidad realizars el pago de la contraprestacion paciada a favor del contratista a la

2 Segin lo previsto en la Opinién N° 00%-2016/DTN.

%
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presentacion de los cuarenta y ocho (48) videos solicitados, conforme a los Términos de
Referencia.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del proveedor detallando su dnico entregable

- Visto Bueno de Iz Unidad Funcional de Comunicaciones

- Informe favorable del encargado de la Actividad

- Conformidad del servicio, emitiendo por la Direccién de Articulacién Territorial
- Comprobante de pago

Dicha documentacién se debe presentar en mesa de partes virual de DEVIDA: https:
/sistemas.devida.gob.pe/mesadepartesvirtual/, o de manera fisica en la mesa de partes, ubicado
en Av. Benavides N° 2199-B, Miraflores, de acuerdo a la coordinacién con el drea usuaria. De
ser el caso, fodos los documentos del entregable, deberén estar visados y foliados
obligateriamente en todas las hojas por el proveedor del servicio v rubricado en la hoja final.
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CAPIiTULO NI
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 dei articuio 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
. de la adecuada formulacicn del requerimiente, debisndo asegurar la calidad técnica y reducir la
- hecesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
coniratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

al para el Desarrolio
- DEVIDA

Comisidn Nacion
y Vida Sin Drog:

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE PRODUCCION Y POST PRODUCCION DE CUARENTA Y OCHO {48}
VIDEGS DE MICRO ENSENANZA PARA LOS CURSOS VIRTUALES, EN El. MARCO
DE LAS ACTIVIDADES “FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES Y COMPETENCIAS
DE LOS ACTORES DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA™ Y “FORTALECIMIENTO DE
LAS COMUNIDADES PARA LA PREVENCION DEL. CONSUMO DE DROGAS”
VINCULADAS AL PP PTCD

I, OBJETOQ
El prasente requerimianto tiene por objeto i contratacién del serviclo de produccion y
post produccion de videos de micro ensefianza para los cursos virtuales en f marco de
fa actividad “Forfalecimiento de Capacidades y Compefencias de los Aclores de la
Comunidad Educativa™ y "Forlalecimiento de las Comunidades parz la Prevencitn del
Consumo de Drogas”, vinculadas al Programa Presupuestal de Prevencitn vy Tratemiento
det Consumo de Drogas - PP PTCD.

il FINALIDAD PUBLICA

Fortstecer las capacidades técnicas y habllidades personales de los actores de la
comunidad educativa para mejorar la intervencién en prevencitn del consumo de drogas
an {a poblacion estudiantit. Asimismo, fortatecer las capacidades y competencias de los
funsionarios de los gobiemnos locales, los equipos de profesionales v técnicos de los
gobiernos locales de instituciones piblicas y privadas y a los aclores comunitarios, para
realizar acciones de prevenclon del consumo de drogas, lo cual estd alineade al
curnplimiento del objetivo prioritario N° 3 de 14 Politice Nacional de Lucha Contra las
Drogas at 2030, gue plantes: Reducir el consumo de drogas en poblaciones en situacién
de vuinerabilidad, con énfasis en la poblacion escolar.

HIl. ALCANCE Y DESCRIPCION DE)L SERVICIO A CONTRATAR:

> Servicio de produccidén y post produccién de veintisiete (27) videos de micro
ensefianza e&n FORMATO WHITEBOARD ANIMATION para la Actividad
“Fortalocimiento de Capacidades y Competencias de los Actorss de [la
Comunidad Educativa®, conforme al siguiente detalle:

Stam Dascripeisn Unidad 98 Gantidad
Lo Video para e curso: “Facilitadores educativos
1 para la prevencitn de drogas y otros riesgos Servicio 7
e a2 oA sociales on el ambito aducativo”, cddigo
e DVOD3
e Video para el cursor “Acoso escolar y su
2 relacién con &l consumo de drogas®, cddigo Servicia 7
DVt
Video para el cursa: “Prav ién de la viel 1
3 familiar y del consumao de drogas en el 3mbito Bervicio 7
Eettato gtk o o educativo”, cadigo DVO“14
e By v B Video para el curso: “Fundamentos para [a
TESTRARIRIR . 4  prevencion selectiva en la reduccién de la  Servicio 6

demanda de drogas”, codigo DVG21

Firmam, T AR A
BOLOHEANO Doy okt PR
TS pard

KR
REE05E waer same
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Total 27

» Servicio de produccién y post produceion de veintitin (21) videos de micro ensefianza
en FORMATO WHITEBOARD ANIMATION para la Actividad “Fortalecimiento de
las Comunidades para la Prevencién del Consumo de Drogas”, conforme al
siguiente detalle:

; Unitlad de =
item Desciipeion Medida Cantidad
Video para & curso: ‘iideres
1 ' Comunitarios para la Prevencién del Servicip 5
Consumeo de Drogas®, codigo DVEO7
Video para ! curso: “Estrategias de
Gestion Pobllca Local para fa
2  Prevencién del Consume de Drogas Servicio 5
Legales e MNegales en el Ambito
comunitario”, cadigo DVO17
Video para e curso: “Técnicas y
Herramientas para el Facilitador

4 Comuniarios en l2 Prevencidn del Seivicio s
Consumo da Drogas”, Codigo DVO18
Videe para el curso: *Modelos de
Particlpacion Comunitaria para la .
o Prevencién del Consume de Drogas”, Serviclo g
codige DVD22 )
Total 21

¥» Para |a produccion y post produccidn de los videos de micre ensefianza el proveedor
debe tener:

- Conjunto de maquinas que sirven para editar videos, lo que debe acreditar con
facturas, o declaracion jurada ¢ cualguier otro documento que acredite lo
requeride, lo que serd acreditado a la suscripcién del contrate.

- Licencias de uso de los programas para audiovisuales y, en general todos los
insumos necesarios para la realizacion del producto. Lo que serd acreditado a la
suscripcion del contrato.

- Autorizacion expresa de los autores de Ias obras utilizadas como fondo musical,
para lo cual debera contar con el respectivo contrato firmado ante notario pubfico
de la cesidn, o misica de stock libre de derecho para cada video, lo que deberz
acreditar con ef comprebante de pago v certificado de use de pista musical, al
inicio efectivo de cada uno de los requerimientos y/o servicios.

» El proveedor deberda contar con plataforma digital para revision de las
postproducciones de los videos.

» El proveedor debera sefalar los nombres y apellidos, DNI del personal clave para la
sjetucién del servicio que se soficita en los Terminos de Referencia. Al inicio del
sarvicio, el proveedor debera entregar Ia lista con los normbres del personai clave, los
mismos que han sido referidos en ia propuesta técnica del proveedor.

» El servicio s a todo costo, esto implica todos los insumos necesarios para realizar el
producto, la mano de obra e incluye todos los impuestos de Ley.
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V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y DEL PERSONAL QUE EJECUTA EL SERVICIO

PERFIL DEL PROVEEDOR

# Persona natural o juridica, dedica al rubro de produccidn y post produccion de videos
yo produccitn y post produccidn audiovisual de videos tutoriales, educativos o
documentales en ef Ambito pablico o privado.

» Contar con Registro Nacional de Proveedores-RNP
V. SERVICIOS A REALIZAR

51 Actividades
La Direcsion de Articulacion Terriforial {DATE), a través del encargado de Ia
actividad, en coordinacidn con la Unidad Funcional de Comunicaciones, remitira al
proveedor, un comeo electrénico requiriendo el servicio de produccién y post
produccion de cuarenta y ocho (48) videos de micro ensefianza en FORMAYO
WHITEBOARD ANIMATION. Los requerimientos deberan contener:

Los objetivos que se esperan alcanzar

El pablico objetive

Disefio, formatos y contenidos de micro ensefianza

Estilo y tonc de comunicacion

Gorreccitn de estilo de los subtitulos o textos

El manejo del logo y colores

Un Acta de entrega de materiales y aceptacidn de prestacidn del servicio, la
que debera ser firmada por el proveedor y el encargado de la Actividad de la
Direccidn de Articulacion Territorial, 2 cargo de las coordinaciones.

* o @ &0 e

5.2 Caracterisficas de los entregabiles
Para Ia produccion y post produccién de videos de micro ensefianza, el proveador
deber4 tener en cuenta lo siguiente:

a) Adaptar los guiones {éonicos de cuarenta y ocho {48) videos en base a los
contenidos entregados por éf drea usuaria, respetando fa metodologfa de micro
ensefianza. Los guiones deberan contempiar: tiempo, texto, imagen, audio,
efectos y observaciones.

b} Efabotacidén de storyboards de cuarenta y ocho (48) videos, adjuntando el
cronograma de produccion.

¢) Elaborar dos (02} propuestas de estiios de intro (animaciones yfo graficas) que
se inserlara en cada uno de los videos.

d} Efaboraceén de produceian de los videos:

Permisos y olras licencias de imagenes y audios ulifizados.

- Las imégenes animadas deberdn ser adaptadas para comunicar mejor los
contenidos entregados por el area usuariza.

- Recursos logfsticos para el video y para locutores
Propuesta de voces masculinas y femeninas (casting de voces)

€) E|abora<:|én de post produccion de los videos:

Duracién: Cada uno de los cuarenta y ocho (48) videos tendra una duracion
de siete (07) minutos aproximadamente,

- Narracion: Locucion en OFF de acuerdo a la seloccion realizada.

- Mioma: espafiol.

~ Animacion; Disefio y animacion de gréficas 2D y 3D y texfos en formato
whiteboard animation requerida por el rea usuaria, las escenas deben incluir
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efectos que grafiquen y refuercen los contenidos de las sesiones de micro
ensefianza.

) Edmnun y post produccion:
Yersion principal: Video Full HD 1920x1080 (Pixeles Cuadrados 1.0}, 29.97
fps, progresivo.

- Audio 48600 Hz, Estérec

- Formato: Mpé

- Versiones adicionales: Version sublitulada con correceién de estilo.

- Masterizacion: Registro de audio profesional en estudio. Musicalizacién y/o
efectos de sonide y/o foleys que permitan fograr los énfasis deseados.
Gorraceitn de color, logotipos y textos.

g} EI proveador debera adjuntar al entregable final, cuarenta y ocho {48) carpeias

{cada una con los archivos editables en multiformatos).

h} En coordinacién con el encargado de 1a Aclividad de 1a Direccidn de Articutacion

Terrtorizl y de existir alglin cambio, af proveedor se compromete a reeditar &l

video propuesto, realizando 1as modificaciones segin se solicite.

5.3 Garantia

Alcance de la Garantia: Sobre defectos de dnseﬁo produccién y/o edicidn atribuible
al provesdor, ya sea como resultado de una accién u omision del proveedor ¢
provengan del disefio, locaciones, materiales o de mano de obra, DEVIDA notificara
al contratista mediante carta o correo electrénico cualquier defecto, por ko que el
contratista tendrd un plazo no mayor a cinco (5} dlas calendario, iuego de haber
recibide dicha comunicacion para poder subsanario.

Periode de garantia: Minimo de doce (12) meses.

Condleion de inicio det periodo de garantia: Contados a partir del dia siguiente de
emitida la conformidad por parte de la Direccién de Articulacidn Tarritorial.

54 Vicios ocultos
El plazo méximo de responsabilidad del proveedor def servicio por la calidad
ofrecida y por los viclos ocultos de los servicios ofartados no sera menor de un (01)
afic contado a parlir de la conformidad clorgada.

Vi. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El plaze de ejecucién se realizard en un plazo de hasta cien (100} dias calendario,
contabifizados a partir del dia siguiente de la aprobacion de los storyboards, de acuerdo
al sigulente detalle:

o Ei #drea usuaria entregard los guiones técnicos y contenidos reiacionados a las
seslones de micro ensefianza para el Inicio del serviclo en un plazo de hasta de dos
(02) dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de la suscripcion del
contrato. La entrega se realizard via comreo institucional.

e Ei proveedor presentara los guiones adaptados en un plazo de hasta de doce {12)
dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de la entrega de guiones via
correo electrénico por parte del area usuaria.

= Ei proveedor presentard fos storyboards de ios videos en un plazo de hasta de treinta
{30) dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de la aprobacitn de la
adaptacian de los guiones.

» El proveedor presenfard cuarenta y ocho {48} videos soficitados conforme a los
Términos de Referencia, con sus respectivas carpetas de archivos editables, en un
plazo de hasta clen {100} dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de
la aprobacion de los storyboards.
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Nota: El tercer entregable deberd ser presentado en un DD Externc o memoria
portitil (USB) de alta capacidad y deberd contener todo lo estipulado en ef
numersl IV} de los presentes términos de referencia. De forma complemertaria
deberd enviar los videos mediante un drive compartito al correo del especialista
& cargo de la actividad.

Presentacion de los entregables: se realizara a fravés de ia mesa de partes virtual de
DEVIDA: hiips: /fsisternas.deyida.gob. pe/mesadepartesvirtuall, o de manera fisica en la
mesa de partes, ubicado en Av. Benavides N° 2199-B, Miaflores, de acuerds a la
coordinacion con sl drea usuaria. De ser 8l caso, todos los documentos del entregable,
deberan estar visados y foliados obligatoriamente en todas las hojas por el proveedor del
servicio y rubricade en la hoja final.

Aprobacion de los entregables: la Direccion de Articulacién Territorial (DATE) como
&rea usuaria a través del responsable de la Aclividad, realizara la aprobacién de cada
enfregable an un plazo o mayor de ocho (08) dias calendario via correo institucional,
contabilizados a partlr del dia siguiente de la presentacién de los mismos, previo Visto
Bueno del Area Funcional de Comunicaciones.

£n caso haya observaciones, en cualquiera de los entregables, ol proveedor debera
subsanariz en un plazo no mayor de cinco (05) dias calendario, a partir del dia siguiente
de remitida la observacién via correo institucional. La presentaclén de la subsanacion por
parte del proveedor se realizara a través de la mesa de partes virfual de DEVIDA:
hitps:Asistemas. davida gob pefmesadepariesviriual, o de manera fisica en la mesa de
partes, ubicado en Av. Benavides N* 2199-8, Miraflores, de acuerdo a la coordinacion
con el area usuaria. De ser el caso, todos los documentos del entregable deberan estar
visados y foliados obligatoriamente en todas las hojas por ol proveedor dal servicio y
rubricado en ia heja final, previa coordinacién con el area usuaria.

NOTA: La aprobacibn y/o observacién de los entregables, lo realizarg Ia Direccibn de
Articulacion Territorial (DATE}), en coordinacién con of Area de Comunicaciones (ACOM}.

Vil. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio se realizard por la naturaleza del servicio (produccién y post produccién de
videos) en ias instalaciones del proveedor.

VHi. FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
El servicio se realizard con cargo a dos (02) metas presupuestales:

Fuente de Financiamiento: Recursos Ordinarios

Linea de aceion: 03

Meta: 004 (Fortalecimiento de Capacidades y Competencias de los Actores de fa
Comunidad Educativa}

Actividad 01

Especifica de Gasto: 2.3.2.7.13 98
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Fuente de Financiamiento: Recursos Ordinarios

Linea de accidon: 03

Meta 005 (Fortalecimiento de las Comunidades para la Prevencién del Consumeo de

Drogas)

Actividad 01

Especifica de Gasto: 23.2.7,13 98

IX. PENALIDADES:
9.1 Penalidad por Mora:

En caso de retraso injustificado en la sjecucion de las prestacionss objeto de la
confratacion, la Unidad de Abastecimiento o gquien haga sus veces le aplicara una
penalidad por cada dia de retraso, hasta por un maximo equivalente al diez por ciento
{10%) del monto dei contratado, de acuerdo con la férmula estipulada en &l articulo
162° dei Reglamentc de la Ley de Contrataciones del Estado.

9.2 Otras penalidades:

Las penalidades distintas a las configuradas por mora en las prestaciones derivadas
del contrato, la Entidad le aplicara hasta por un monte maximo equivalente al diez
por ciento (10%} del monto del conirato. Estas penalidades se calculardn de forma
independiente a la penalidad por mora, de acuerdo al siguiente detalle:

SUPUESTO DE APLICACION FORMA DE PROCEDIMIENTO
DE PENALIDAD CALCULO

Se levantara umn

1% de la Unidad | acla, 2 cuat ¢ drea

impositiva  Tributaria | usuaria ie

g:iggzrsgz;gdlssentrega Gellcs {UIT) por cada dia de | comunicara EL
retraso. contratista

mediante  comreo
elecirdnico.

Se levantard un
acta, la cual el area

1% de ia Unidad usuania B
Por demora en la entrega de ios | Impositiva  Tributaria comunicars a
storyboards de los videos {UIT) por cada dia de contratista
feliesg: mediante  comeo
slectronico.

X. FORMAS DE PAGO:

Unico pago, la Entidad realizard of pago de la contraprestacidn pactada a favor del
coniratista a la presentacion de los cuarenta y ocho (48) videos solicitados, conforme a
los Términos de Referencia.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad
debe contar con la siguiente documeantacion:

= Informe del proveedor detallando su Gnico entregable
- Visto Bueno de la Unidad Funcional de Comunicaciones
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- informe favorable del encargado de Ia Actividad
- Conformidad del servicio, emitiendo por la Direccién de Articulacion Territorial
- Comprobante de page

XI. OBLIGAGIONES DE DEVIDA:
DEVIDA, como entidad contratante proveerd de informacion y documentacion que se
deriven de {a necesidad de lograr los objetivos vy productos sefialados en el presente
servicio,

Xil. OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR DEL SERVICIO:
Ef proveedor se compromete a cumpllr con las actividades que exige el presente Témmino
de Referencia, de asuerdo con los plazos establecidos.

El proveedor esta obligado a ta confidenclalidad de la informacicn obtenida en el presente
servicio. Los informes y documentos producidos duranie ia ejecucion del pressnte
Término de Referencia no pueden ser divulgados por el contratado.

El proveedor cedera en forma exclusiva a DEVIDA los titulos de propiedad, derechos de
autor ¥ olro tipo de derecho de cualquier naturaleza sobre cualquier material producido
bajo las estipulaciones del presente Término de Referencia.

Xil. CONFORMIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR:
La conformidad de cada entregabie del servicio estard a cargo de ia Direcclon de
Articutacion Territorial {DATE), previa informe favorable det Ares de Comunicaciones
{ACOM) v e informe elaborado por et encargado de la actividad “Fortalecimienio de
Capacidades y Competencias de los Actores de la Comunidad Educativa®, quien
verificara la calidad y cumplimiento de ias condiciones confractuales.

XIV. CLAUSULA ANTICORRUPCION
EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, ofrecido,
negeciado o efectuado pago o, en general, entregado beneficio o incentive ilegal en
refacidn at servicio a prestarse o bien a proporcionarse. En linea con elio, se compromete
a actuar en todo momento con integridad, a abstenerse de ofvecer, dar o prometer, regaio
u objeto alguno a camblo de cualquier beneficio, percibide de manera diresta o indirecta;
2 cualquier miembro del Consejo Directivo, funcionarios publicos, empleados de
cenfianza, servidores pablicos; asi como a terceros que tengan participacion directa o
indirecta en fa delerminacion de Jas caracteristicas técnicas ylo valor referencial o valor
estimado, elaboracién de documentos def procedimiento de seleccién, calificacién y
evalyacion de oferta, y la conformidad de los conlratos derivados de dicha procedimiento.

€l contratista se compromete a denungiar de manera directa y oportuna, en base ds una
creencia razonable o de buena fe cualquier intento de soborno, supuesto o real, que
tuviera conocimiento a través det canal de denuncias de sobomo de DEVIDA.

XV. REQUISITOS DE CALIFICACION:

B CAPACIDAD 'IﬁQNECA Y PROFESIONAL
B.1 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisios:

El postor deberd contar con un set de grabacion vy edicion profesional acondicionado
para ia produccion de los videos.
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Acreditacion;

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de
compra venta o alquiler ¢ otro documenio que acredite la disponibiidad de la
infraestructura estratégica requerida.

Emportante

En ef caso que el postor sea un consoreio los documentos de acredifacion de aste
requisila pueden estar a nombre del consorcio o de unc de sus infegranies.

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
FORMACION ACADEMICA
Reguisitos:

Un (01) Director Creativo'
Titutado Universitario en clencias de la comunicacion yfo comunicacion social y/o
Comtinicacion Audiovisual y Multimedia™?

Un (01} Animnacion Digital

Tltuiado Unlversﬁano ylio Bachiller en ciencias de la comunicacién y/o publicidad &
yio comunicacion audiovisual y multirmedia wo profesional

técnico de ia carrera disefio gréfico wo disefio mulimedia yo comunicacion

audiovisuat .’

Un {01) Locutor
Titufado Universitario o bachiller o téenico en comunicacién o locucién®.

Acreditacion:

La formacitn académica del personal que se requisre, se acreditard con copia simple
del Tiule de la Universidad; Bachiller o Titulo Técnice; registrado en SUNEDU.

Et Titulo en ciencias de la comunicacion o comunicacidn social; Bachiller en ciencias
de la comunicacidn o publicidad o locucidn; Titulo Téenico en disefio grafico ©
locucion sera verificado por el érganc encargado de las contrataciones o comité de
seleccitn, segun corresponda, en el Registro Naclonal de Grados Académicos y
Titules Profesionales en el portal web de ia Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
hitps:ffenlinea.sunedu.gob.peff 0 en el Registro Nacional de Cerlificados, Grados y
Tiulos a cargo del Ministerio de Educacién a fravés del siguiente link :
hitp:fiwww titulosinstitutos. pe/, segin corresponda.

En caso el Titulo en clencias de la comunicacion o comunicacion social, Bachiller en

1 Se dndeggrer de aenvrd cont le Olseivaciin A G8 prescatada par fa empresq SCENCI AVIZA EIR L - AGAVTE ELR L.

* o imwgzra de awnerile con e Efvervacion N° 0 presontada por fa eomrese PRON EAPEESA INDIVIDUAL DE
RESPONSABILIDAD LIMITADA - PROXGELRL.

* S isegro e eonerde con e Obserigcion X° G2 presestada por fo ompresa PRO2G EMPEES INDIVIDUAL DE
RESPONSARILIDAD LidITADA - PROGELRL.

4 Se negro de aenerdn con fs Olvesvacddn N° 83 prevonfude pov bz empresg PROM EMPRESA INDIVIDU AL DY
RESPONSABILINAD LIMITADA - PROJGELRL,
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ciencias de la comunicacion o publicidad o locucién; Titulo Técnico en disefio grafico
@ locucién, no se encuentre inscrito en el referido registro, ef posior debe presentar la
copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

CAPACITACION

Requisitas:

Un {01) Director Creativo®™

Capacitacién: dipiomado yio curso en produccion audiovisual o relacionada a la
creacion de contenido audiovisual educativo, deberad consignar la cantidad de 120
horas lectivas.

Un (01} Animacién Digital®
Capacitacion: diplomado yfo curse en animacién 30D o animacidn digital, deberd
consignar ta cantidad de 120 horas iecfivas.

Un (01} Locutor®
Capacitacidn: diplomado yfo curso o taller de locucion profesional, deberd consignar
ia cantidad de 120 horas lectivas.

reditacion:
Se acredilara con copia simple de constanclas o Certificados, u otra decumentacion
que, de manera fehaciente demuestre ia capacitacion.
importante B
Se podré acreditar la capacitacién mediante cenificados de estugios de

posigrado, considerando que cada crédito del curso que acretfita la capacitacion
equivale a diecisdis horas leclivas, segun la normativa de fa materia.

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisftos:
Un {(1) Director Creativo

Experiencia minima: dos (02) afios en la direccidn y/o produccion audiovisual para
entidades piblicas o privadas

Un (01) Animacitn Digital
Experisncia minima: dos (02) afios en animaciones o manejo de herramientas de
whiteboard animation, elaboradas para entidades piblicas o privadas

Un (01) Locutor
Experiencia minima: dos {02) afies en locucion profesional para entidades publicas o
privadas

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), pars ol computo del

! 8e fuivgye de gengnin cog e Oksersaeita N 4 peesensidy par o rmpeesa PROJO EMPRES 4 INDIFYDU AL DE
RESPONSABILIDAD LESNTADA ~ PROI ELALL,

7 S0 inrvgre de aonerds con fe Dserva Znt 5° 69 pressitadis por fn eoprese AGENCHE AVIZZ EANL - WAVIZELRL
F S bepra de acuondn coi li Ohservackin N° U35 sroceatoda por fa smpresa PROIN EMPRES Y INDIVIDUAL DE
RESPONSABHIDAD LIMITADA - PROM ELR L

* Se iotegre de cxenta con ke Olserveciin X 06 pwesestpda por fo mopeesa PROZE EMPRESA INDIVIRU, D
RESPONSAHILINAT LIMITADA - PRO2ETRL.
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tiempo de dicha experiencia sélo se considerard una vez 1 periodo iraslapado.
Acreditacién:

La experiencia del personat clave se acreditara con cualquiera de los siguiantes
documentos: (i) copia simple de confralos y su respectiva conformidad o (i}
constancias o (iii} certificados o {iv} cualquier ofra documentacion que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

& Los documenios que acredilan la experiencia deben incluir fos nombres y
apeliides del personal clave, el carge desempedado, ol plazo de la prestacion
indicando ol dia, mes y afio de inicio y culminacian, el nombre de la Entidad u
organizacion que emite el documento, la facha de emision y nombres y
spelliidas de quien suscribe ef documento

s En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan e plazo de
fa experiencia adquirida por ef parsonal clave en meses sin especificer los dias
se debe considerar f mes complefo.

s 3¢ considerard aquella experiencia gue no fenga una antigiiedad mayor a
veinticinco (25) afios antericres a fe fecha de la presenfacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar diche experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presemlados la denominacién del
carge o puesto no coincida literalmente con aguefla prevista en las bases, se
deberd validar ia experiencia si las actividades gue roalizé ¢ personal
corresponden con la funcion propia daf cargo o poesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Reaquisitos:

E[ postor debe acreditar un monto facturado acumulade equivalente a $f 100,000.00
{Cien Mil con 00/100 Scles), por la contratacion de servitios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante jos ocho (8) afios anteriores a ia fecha de la
presentaciéh de oferfas que se compularan desde la fecha de la conformidad o
emisidn del comprobante de pago, segdn corresponda.

- En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y

pequefia empresa, se acredita una experiencia de S/ 25,000.00 {Veinte v Cinco Mit
con 00/100 Soles) por ia venta de servicios iguales o similares al objets de fa
convocatoria, durante fos ocho (8) afios anteriores a la fecha de ia presentacion de
ofertas que se computarén desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segin coresponda. En el caso de consorcios, todos los
integrantes deben contar con la condicidn de micro y pequedia empresa,

Se consideran servicios similares a los siguientes servicios de produccion y post
produccién de videos educativos yfo servicios de produceion y post produccidn de
documentales vy/o Elaboracion de cursos virtuales yo  elaboracidn  de
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Acreditacion:

La experiencia del postor en {a especialidad se acreditard con copia simple de {i)
confratos u érdenes de servicios, y su respectiva confarmidad o constancia de
prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documentat y
fehacienternente, con voucher de depdsito, noia de abono, reporie de estado de
cuenta, cualquler ofra documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pagoe'’,
correspondientes a un maximo de veinfe (20) contrataciones.

En caso los postoras presenten varios comprobantes da pago para acreditar una sola
contratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo
contrario, se asumird que los comprobantes acreditan contrataciones independientes,
en cuyo caso solo se considerars, para fa evaluacidn, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en fa
Especialidad

En el caso de servicios de gjecucitn peritdica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios
anterigres a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consercio, debe presentarse
la promesa de consorcic o ef confralo de consorcio del cual se desprenda
fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumid en el contrato
presentado; de lo conirario, no se computars la experiencia proveniente de dicho
confrato.

Asimiamo, cuande se presenten contratos derivados de procesos de selaccifn
convocados antes del 20.09.2012, ta calificacion se cefiird ai método dascrito en Ia
Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Eslado”, deblendo presumirse que el porcentaje de las cbligaciones equivale al
porcentaje de participacion de a promesa de consorcio o del confrato de consorcio.
En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de pardicipacion se
presumira qgue las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
corresponde a la mattiz en caso gue el postor sea sucursal, o fue transmitida por
reorganizacion societaria, debiende acompafiar ia documentacion sustentatoria
correspondiente.

“ Se inkogre de scuerdn con i Dbservacidn N° OF presentivda per lo casrasa PRON? EMPRESA INDIVIDUAL DE
RESPONSABILIDAD LIMITADA - PROZTELRL,

" Gabe precisar que, de scusrdo con Ja Rasolicién N° 0065-2018-TCE-$1 del Tribunat de Confratacionss del Estado:

*... of sofo seflo de lada en of 1 clardy ha sido calocado por ef propic postor, no puede ser
sotisidersd como una acreditacion que produzea fohaciencia en refacitn & que se encusnire cencelado. Admitlr
i aquiveldria & considerar como vélide la sols deciaracion de) postor afimando que af comprobante de pego ha
sida cancstaro”

{d
“Sitwacitn diferente se suscita are &f selfo colocado par &f clisnte del postor [sea uthi el térrmino e fado"
¢ pagadaT supueste en ef cusl sf se conlara con 18 deciaracioh de un terceno que brinde censza, anle fa cual
debiera reconocerse la vaiidez de Ie experencia”
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Si el postor acredita experiencia de ofra persona juridica como consecuencia de una
regrganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuande en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta pubficade por {a Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de emision de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segin eorresponda.

Sin perjuicio de to anteror, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8
referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

importante

o Al calficar la expenencra del postor, se debe valorar de maners infegraf s
documentos presentados por ef postor para acreditar dicha experiencia. En
tal sentido, aun cuando en los documentos presertados fa denominacion del
ohjeto contractual no coincida fteralmente con ef previsto en las bases, se
deberd validar la experiencia si las aclividades gue ejecuté el postor
coresponden a la axperiencia requerida.

« En ol caso de consarcios, solo se considera la experiencls de aquelios
integrantes que se hayan comprometito, segdn fa promesa de consorcio, 8
gjecutar el objeto materla de la convocatoria, conforme a fa Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Confrataciones def
Estado’”.

Cabe precisar gle, da acuerdo con la Resolucién N° (085-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contratacionas del Estado:

“.. el solo selle oo I enel prab wmonawdomaadoparerpmptopostormpuedeser
eonsidemdamma una it i an a qua se fadka. Adrmilic
eﬁoequrvddnaamnsademrmovéﬁdafasda laracién del posicr afi qu of comprobanie de page ha
Sigy cancalado”

1}

"Situacion diferente se suscita anle ef selio colocado por el chenls dei postor [sea ufiizanda ef 1érmino “cancelada”
a ‘bagsdo‘jsupuas!oenefcualsfsemnfaﬁem!a dacieracion de un tercero gue brinds cenlgza, ante la cual
dabiora

rgeanogerse i validez de fa experiencia®,

V° 8° UNIDAD ORGANICA G USUARIO
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisitos:
Ei postor debera contar con un set de grabacién y edicion profesional acondicionado
para la produccion de los videos.
Acreditacidm
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de
compra venia o alquiler u otro documento que acredite la disponibilldad de 1a
infraestructura estralégica requerida.
Importants
En el caso que &l poslor sea un consorcic los documentos de acreditacion de este
requisito pueden astar a nombre del consorcio o de uno de sus intagrantes.
a.2 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.2.1  FORMACION ACADEMICA
Reguisltos:
Un (@) Director Craativo'
Titulado Universitario en clencias de ia comunicacién y/o comunicacién social y/o
Camunicacion Audiovisual y Multimetia”?
_ Un (01} AnimaciGn Digital
Titulado Universitario yo Bachiller en ciencias de {a comunicacion yfo publicidad o
. téchico-an-disefio-grafiee ywo comunicacidn audiovisual y multimedia y/o profesionat
. tdonico de fa carrera disefo grafico y/o disefic mulimedia y/o comunicacion
. audiovisual™ *
©Un (1) Locutor
Titulado Universitario o bachiller o técnico en comunicacion o locucion?®.
itacidn:
: La formacion académica del personal que se requiere, se acreditard con copia simple
de! Titulo de la Universidad; Bachilier o Tilulo Técnico; registrado en SUNEDL,
£i Tiulo en ciencias de la comunicacion o comunicacidn social; Bachiller an cienclas
de la comuhicacion o publicidad o locucién; THulo Técnico an disefio grafico o
locuclan seré verificado por el 4rgano encargado de fas contrataciones o comité de
saleccidn, segin corresponda, en 8l Registro Nacional da Grados Académicos y
Titules Profesionales en el portat web de ia Superintendencia Nacional de Educacidn
Suparior Universitaria - SUNEDL a través del siguiente link:
hittps:/enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y
Thules a cargo det Ministerio de Educacién a traves def siguiente link :
http:/twww. titutosinstitutos.pe/, segln corresponda.
En caso el Titulo en ciencias de la comunicaclén o comunicacion soclatl; Bachiller en
b8 Integro dir sreitetel eany o Oservadiin A D8 preseniady pror da cmpresy AGENTLY A VIZA EALRL - SCAVIZELRE.

2 Sy destegpros e cesierda o a (vrrvacton N4 resentodi gos 1@ orpresa PREGI0 TMPRESA {NONIDU AL DE
RESPONSABILIELI LIMITAING - PREIM ELRL.

S frtegn de dchaeido svi fe Obsosraisn N U2 presetitde por U omgecia PREI EMPRESA INDIVIOUAL DE
RESPONSNLADAD LISHT AL - PRI EL L.

4 Se imeegva deacnerde vnin by Observaciin 57 83 proseatada por fn oepeeseg PROYE EATPRESA INIDHVIRESE DE
REXPONSIZNADAR LRI TH2 - PROICE TR
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clencias de fa comunicacitn o publicidad o locucién; Titulo Técnico en disefio gréfico
o locucion, ne se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la
copia del dipioma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

CAPACITACION

Requisitos:

Un (01) Director Creativo®”

Capacilacion: diplomado y/o curso en produccion audiovisual o relacionada a ia
creacién de contenido audiovisual educativo, deberd consignar fa cantidad de 120
horas lectivas.

Un {01) Animacion Digital®
Capacitacion: diplomado y/o curso en animacién 3D o animacidn digital, deberé
consignar la cantidad de 120 horas lectivas.

Un (01) Locutor®
Capacitacion: diplomado y/o curso o taller de locucidn profesional, debers consignar
la cantidad de 120 horas lectivas.

Acreditacion:

 Se acreditara con copia simple de constancias o Certificados, u otra documentacion

que, de manera fehaciente demuestre la capacitacion.
Importante

Se pod;'g. acreditar 1a capacitacion mediante certificados de estudios de
postgrado, considerando que cada erédito del curso que acredita la capacilacién
equivals a discisdis horas Ieclivas_, segtin fa normativa de fo matsniz.

EXPERIENCIA DEL. PERSONAL CLAVE

. Requisitos:

Un (01} Director Creativo
Experencia minima: dos (02) afios en la direceion ylo produccion audiovisuat para
entidades plblicas o privadas

Un (01} Animacion Digital
Experiencia minima: dos (02) afios en animaciones o manejo de herramientas de
whiteboard animation, elaboradas para entidades poblicas o privadas

Un (01) Locutor
Expetiencia minima: dos (02) afos en locucion profesional para entidadses piblicas o
privadas

De presentarse experiencia eiecirtada paralelamente (raslape ra el computa del

* S jntegro de acneedo co e Obsvimwite X7 i prosentad por la eogproxn PROZO EMPRESA INDIVIDUAL DE
RESPONSABILIDAD LIMIT:DA « PROM ETRL.

7 Se ingegro e acvierdn coit i Observackin N° (% presentadd por ki empress AGENCI AVIEY ELR L - AGAVIZEIRL
b Se imtegro de acvendo con lx Olaercacion K2 08 proseatadn por ta eiprese PRO EMPRES 4 INDIFIDUZAL BE
RESPONSABILIDAD LISITADA - PROZGE LR L.

* S integro de actzerde oy Qliservacicn N° 06 gresentudhy por kr pmpresq PREZY EMPRESA BVOIVIOAL DE
RESPONSABIIALD LIMITADA - PROXO EFRL.
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tiempo de dicha experiencia solo se considerard una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: (i} copia simple de contraios y su raspecliva conformidad o (i}
constancias o (i} certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de maners
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto,

Importante

s Los docurnentos que acradifan la experiencia geben incluir los nombres y¥
apefiidos del parsonal clave, ef cargo desemperiade, el plazo de la preslacion
indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacion, ef nombre de la Enfidad u
organizacion que emite el documento, la facha de emisitn y nombres y
apellidos de qulen suscribe ef documeanio

* En ¢aso los documentos para acrediiar ia expenencia establezcan ef plazo de
la experiencia adquirida por ef personal clave en meses sin especificar fos dias
se debe considerar el mes completo.

. # Se consideraré aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a
veinticinen (25} afios anleriores a Ia fecha de Ia presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera infegral los
documentos presentados por ef postor para acreditar dicha experiencia. En tal
senlido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del
cargo o puesto no coincita literalments con aquella prevista en las bases, se
deberd velidar la experiencia si las actividsdes que realizé e personal
corresponden con fa funcién propia del cargo ¢ puesto requerido en las bases.

[+ EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 100,000.00
{Cien Mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al
objeto de ia convocatoria, durante fos ocho (8) afios anteriores a la fecha de Ia
presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o
emisién del comprobante de pago, segin corresponda.

- En el caso de postores que declaren en af Anexo N° 1 tener la condicion de micro y
pequefia empresa, se acredita una experencia de Sf 25,000.00 {Veinte y Cinco Ml
con 00/100 Soles) por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a 1a fecha de Ia presentacion de
ofertas que se computardn desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda. En el casc de consorcies, todos los
integrantes deben contar con la condicion de micro y pequeiia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes servicios de producdidn y post
producsidn de videos educativos y/o servicios de produccion vy post produccidn de
documentales v/o Elsboracion de cursos virluales yo elaboracién de
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Acreditacion:

ta experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i)
coniratos U drdenes de servicios, y su respecliva conformidad ¢ constancia de
prestacion; o {il) comprobantes de pago cuya cancelacion se acradite documental y
fehacientermente, con voucher de depdsito, nota de aborno, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documento amitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago!,
comespendiantes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En casa los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
confratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion: de lo
corttraric, se asumird que los comprobantes acreditan contrataciones independientes,
en cuyo casv sole se considerars, para la evaluacitn, las veinie (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N° B referido a la Experiencia del Postor en fa
Especialidgad

£n ef caso de servicios de ejecucicn periédita o continuada, solo se considera como
- experiencia la parte del conlrato que haya sido ejecutada durante los ocho {8) afios

anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las

conformidades comespondientes a fal parte o los respectivos comprabantes de pago
~cancselados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse
la promesa de consorcio o el confraio de consorcio del cual se desprenda
fehacientsmente el porcentaje de las obligaciones que se asumié en el contrato
- presentado; de io contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenien contratos derivados de procesos de seleccion

convocados antes del 20.09.2012, {a calificacion se cefiird al métode descrito en la

Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del

Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al

porcentaje de participacion de la promesa de consorcic o del confrata de consorcio.

£n caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
. presumiré que las obligaciones se ejecutaron et paries iguales.

Si el titular de fa experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
comesponde a la malriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por
reorganizacion scciefaria, deblende acompafiar ja documentacion sustentatoria
correspondients,

¥ S intereo de soworde con a (bservactin 2° 07 prescitada por In enipress PRODI EMPRESA INDMVIDUAL DE
RESPORSABILIDAD LIMITADA - PRISOELR L.

' Gane praciuar que, de acertn con 12 Resolucin NP G085-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones dal Exfado:

“... &l soky sefic de canceindo en of comprobante, cuando he sido coforade Por of proplo postay, ne puede ser
considarada eamo uha acroditacin gus produzca fehaciencia en riacion & gue 8o encuanira cancelado. Admitr
it sytdvaldria a considerss como wilida la sofs declaracitn def poster afi que of camproharnie de pago ba
sida cancelado”

f.d
“Situacitn diferente se suscita ante el seilo colocads por ef chante def pestor [9ea utlizando et trmine “canceleda”
o ‘pagado] supuesto on el cual si se conlaria con fa declarscién de un tercerm que brinde cerleza, ante [a cual
debiera reconocerse I valider e ia sxperiancia™




/ COMISION PARA EL DESARROLLO Y VIDA SIN DROGAS - DEVIDA \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2023-DEVIDA - Bases integradas

Presidencia del
Consejo de Ministros

oy
i PERU Comisién Nacional para el Desarrolio
y Vida Sin Drogas - DEVIDA
Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecusncia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Ansxa N° 9,

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago & monio
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse ol tipo de

_cambio venia publicado por fa Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de Ia orden de
sefvicios o de cancelacitn del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben Henar y presentar el Anexo N° 8
referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

[mportante e ]
o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presenfados por el postor para acreditar dicha experiencla. En
tal ssntido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del
objeto contractual no colncida Meralmente con of previsto en las bases, se
debera velidar la experiencia si las actividades que sjecutt ef postor
corresponden & la experiencia requerida.

* En ¢l caso de conscrcios, solo se considera fa experiencia de aguelios
integrantes que se hayan comprometido, segin fa promesa de consorcio, a
sjecular of objeto maleria de is convocaloria, conforme a la Directive
‘Participaciéns de Proveedores en Consorcic en las Confrataciones del

Estadn”.

Cabe igaF qua, de do con la Resol N* 0065-2018-TCE-S1 dal Tribunal de Contratacionos del Estado:
“.. el sofo selo de o ef comy cuanto fia sido colocado por ef propio postor, no puede ser
considerat como ung streditasion que produzca fohaciencls en refacice & que s& encusnirg cancelada, Admiir
ufbsqu!va{dﬁaacansiderarcmvé&ualasoladaclafacmde!posmr i o que ef comprabante de pago ha
sido cancelado”

f-d

“Siluacitn difgrante se suscits ante ef sefl colocada por ef cllonte del posior fsea ulllizanto ef iérmine “cancelado®
0 "pagade’] supuesto on ef cual SFse contaria con ( declaracion de un tarcers que brinde cerfeza, anie Ja cual
debiera roconocerse le validez de iz expenencia”

Importante

§

H

1

!« i como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el

i requerimiento, se solicita fa autorizacion del drea usuaria Y se pone de conocimiento de tal hecho
& fa dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articufo 72 del Reglamento. B

i = El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante Ia presentacion de una
; declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmenie Ia Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento def algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
i detallada los documentos que deben presentar los postores en e literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esla seccitn de las bases. :

*  Los requisitos de calfficacion determinan si los postores cuentan con fas capacidades necesarias
i para ejecutar ef contralo, lo que debe ser acreditado documentalmente, ¥ no mediante declaracion
Jjurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistirda en otorgar el
méximo puntaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las demés oferias puntajes
inversamente  proporcionales a sus
Acreditacién: respectivos precios, segln la siguiente
formula:
Se acreditara mediante el documento que conliene el precio
de |a oferta (Anexo N° §). Pi = OmxPMP
Oi
= Oferta
Pi= Puntaje de |a oferta a evaluar
Oi=Precig i
Om= Precio de la oferta més baja
PMP=Puntaje maximo del precio
100 puntos

Ee— y— — - ey

" Importante

H

~ Los factores de evaluacion elaborados por el organc encargado de las contrataciones o el comité de f
- seleccion, segan corresponda, son objetivos Y guardan vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad con :
ef objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los |
Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion. e
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

e — e

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
o0 la adecuacion de las propuestas en el presenfe documento, las que en hingdn caso pueden
contemplar disposiciones conirarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste per el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE PRODUCCION Y POST
PRODUCCION DE CUARENTA Y OCHO (48) VIDEOS DE MICRO ENSENANZA PARA LOS
CURSOS VIRTUALES, EN EL MARCO DE LAS ACTIVIDADES "FORTALECIMIENTO DE
CAPACIDADES Y COMPETENCIAS DE LOS ACTORES DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA" Y
"FORTALECIMIENTO DE LAS COMUNIDADES PARA LA PREVENCION DEL CONSUMO DE

LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD con RUC N° [.........], con domicilio legal en [......... 1,
representada por [], identificade con DNI N° [......... l, y de otra parte
|- S ., econ RUC N° [......... ], con domicilio legal en

..], inscrita en la Ficha N® [.............coovneneee. ] Asiento N° [... v
del Reglstro de Personas Jurldlcas de la ciudad de [ .................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [... . v con DNIEN® [ 1, seguin poder
inscrito en la Ficha N" [.............. ], Asiento N“ { ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde [............ 1, a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos vy

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confechal[.......c..cceenenn, ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
seg(in corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2023-
DEVIDA para la coniratacién de SERVICIO DE PRODUCCION Y POST PRODUCCION DE
CUARENTA Y OCHO {48) VIDEOS DE MICRO ENSENANZA PARA LOS CURSOS
VIRTUALES, EN EL MARCO DE LAS ACTIVIDADES "FORTALECIMIENTO DE
CAPACIDADES Y COMPETENCIAS DE LOS ACTORES DE LA COMUNIDAD
EDUCATIVA™ Y "FORTALECIMIENTO DE LAS COMUNIDADES PARA LA
PREVENCION DEL CONSUMO DE DROGAS" VINCULADAS AL PP PTCD, a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADCR DE LA BUENA PRO], cuyos defalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por cbjeto el SERVICIO DE PRODUCCION Y POST PRODUCCION DE
CUARENTA Y OCHO {48} VIDEOS DE MICRO ENSENANZA PARA LOS CURSOS VIRTUALES,
EN EL MARCO DE LAS ACTIVIDADES "FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES Y
COMPETENCIAS DE LOS ACTORES DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA" Y
"FORTALECIMIENTO DE LAS COMUNIDADES PARA LA PREVENCION DEL CONSUMO DE
DROGAS™ VINCULADAS AL PP PTGCD.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asf como cualguier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGQ"
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],

¥ En cada caso concreto, dependiendo de |a naturaleza del contrato, podra adicionarse |a informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, seguin lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacidn debera hacerlo en un
plazo que no excederd de los siete (7) dias de producida la recepcidn, saivo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el page dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salve que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendrd derecho al page de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [.......]J, el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DiA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

« Defiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPQ
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta ta conformidad de la
recepcion de la prestacion.

~ Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de fa Ley de |
- Contrataciones del Estado, en el caso de confratos periddicos de prestacion de servicios en general, !
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del ;
contrato original como garantia de fiel cumplimienio de contrato, debe consignarse lo siguiente: i
H
“De fiel cumplimiento del conirato: [CONSIGNAR EL MONTO), a través de la retencién que debe :
efectuar LA ENTIDAD, durante fa primera mitad del numero fotal de pagos a realizarse, de forma
protrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

* Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOY, a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.
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Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del artfcuio 151 del Reglamento de la Ley de
Conlrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita Ia retencion del diez por
ciento (10%) del monto del conirato de la prestaciGn accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero fotal de pagos a
reafizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

. De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constifuiré garantia de fiel cumplimiento del

. contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derlvados de procedimientos de seleccion por relacién de ftems, cuando el monfo del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado

- anteriormente. i

i

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
rencvado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articule 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR El. CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcién.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL. CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar af
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. Fn este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento dei plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga ia conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara baje juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitade para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de ia Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de {CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NG
MENOR DE UN (1) ANC] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
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contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adigionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurride no le resulta imputable. En este dltimo caso la calificacién del refrase como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ninguin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Conirataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsio establecer penalidades distintas a fa penalidad por mora, incluir dichas |
| penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de cdlculo de la penalidad para cada
. supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articufo

163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

i e e At e e e i AL - S——

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seglin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento {10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO
Cualgquiera de las partes puede resolver ¢l contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo

32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociade o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en refacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
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asesores y persenas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademds, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se o haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado v su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resuite aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resueiven
mediante conciliacién o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una concifiacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se Hegue a un
acuerdo enfre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laude arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatoric para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Piblica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucidn del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: {..ovooveereeeeevcennncn]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de |................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

" De acuerdo con ef numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccidn cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (8/5 000 000,00).

| 8
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“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"

Importante

 Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan cor firma digital, segun fa
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?.

s Para mayor informacién sobre la  normatva de  firmas y cerlificados digitales  ingresar
https:/iwww.indecopi.gob pe/webifirmas-digitales/firmar-y-certificados-digitaies

N,
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICAGION SIMPLIFICADA N° 20-2023-DEVIDA

Presente.-

El que se suscribe, [................. 1, postor yfo Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERQ DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razdn Social :

Domicilio Legal :

RUGC : | Teléfonofs) :
MYPE'S Si [ No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccidn de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el centrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

6. Notificacién de la orden de servicios!?

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nembres y Apellidos del postor o
Representante legal, seg(in corresponda

Im portante

]
| La nofificacion dirigida a fa direccion de correo electrénico consignada se entenderé vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

'®  Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promacion del Emplec en la
seccidn consulta de emprssas acreditadas en el REMYPE en el link http/fwww2 trabajo.gob.pefservicios-en-linea-2-2/ ¥ se
tendrd en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite |a retencion del diez por ciento {10%!) del monto
del confrato, en calidad de garantfa de fiel cumplimiento, en los contratas perigdicos de prestacién de servicios, segun lo
sefalado en el numeral 148.4 del artfculo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en casc de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

" Cuando el monto del valor estimade del procedimiente o del item no supere los doscientos mil Soles {S/ 200,000-849<
caso se haya optado por perfeccionar sl contrato con una orden de servicios. /<
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Importante - o
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es Ia siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2023-DEVIDA

Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comuin del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N*
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTOQ DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o
Razon Social ;

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s)

MYPE"2 si | No

Correo electronico ;

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacibn o
Razén Social :

Donmicilio Legal :

RUC: [ Teléfono(s) :

MYPE?® Si ] No

Correo electronico :

Dztos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :

MYPE2 Si | No

Correo electrénico :

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:

|_Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

'y

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

* Enlos contratos periddicos de prestacién de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Pramocidn del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp:/fwww2 trabajo.gob.pe/servicios-ar-iinea-2-2/ ¥ se tendra en consideracian, en case el consorcio ganador de |a buena
pro solicite la retencién del diez por cienta (10%) del mento del contrato, en calidad de garantia de fisl cumplimiento, seg(in
lo sefialado en el numeral 148.4 del articuto 149 ¥ numeral 151.2 del artfculo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacidn se tendrd en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el artlculo 91 def Regfamento. Para dichos

efectos, todos ios integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micre 0 pequefia empresa.

9 Jbidem,

2 Ibidem.
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2. Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 dal Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

6. Notificacién de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida ia comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comin del consorcio

’ Importante

f La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente |
- efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

¥ Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (Sy/a

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios. ool

\@
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
{ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2023-DEVIDA

Presente.~

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro bajo juramento:

vi.

vil.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccidn ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de )a Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion,

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

| In“1portante

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

| En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, safvo que sea

presentada por el representante comin del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2023-DEVIDA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DELA CONVOCATORIA)], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo |1l de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda

. Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite ef cumplimiento |
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en ef acépilte relacionado al contenido de las
ofertas de /a presente seccion de jas bases.

E.CAND!
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seiftores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2023-DEVIDA
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZQ OFERTADOQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda




@
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
{Sdlo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2023-DEVIDA
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 20-2023-DEVIDA.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b} Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°® [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢} Fijamos nuestro domicilio legal coman en [..........cccoeeeeeee..., I

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

22
1 CONSORCIADG 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
5  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION G RAZON SOCIAL DEL [%]2
" CONSORCIADO 2] ?
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2+

* Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligacionas, el cual debe ser expresado en nimmerc entero, sin decimales.

2 Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en namero entero, sin decimales.

* Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes da las obligaciones de cada uno de los integrantes del gff Y
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciatdo 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciade 1 Nombres, apsllides y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

. Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

T ——
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ANEXON° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2023-DEVIDA
Presente.-

Es grato dirigime a usted, para hacer de sy conocimiento que, de acuerdo con lag bases, mi oferta es
ta siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL
SERVICIO DE PRODUCCION Y POST PRODUCCION DE
CUARENTA Y OCHO (48) VIDEOS DE MICRO ENSENANZA PARA
LOS CURSOS VIRTUALES, EN EL MARCO DE LAS ACTIVIDADES
"FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES Y COMPETENCIAS DE
LOS ACTORES DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA" Y
"FORTALECIMIENTO DE LAS COMUNIDADES PARA LA
PREVENCION DEL CONSUMO DE DROGAS" VINCULADAS AL PP
PTCD

TOTAL

El precio de |a oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, prushas y. de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legistacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre ef costo del
servicio a confratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

r importante

; * Efpostor debe consignar e/ precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con

i la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para ef perfeccionamienio del contrato,

e En caso que el postor reduzea su oferta, segun lo previsto en ef articulo 68 del Reglamento, :
debe presentar nuevamente este Anexo.

. = El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye ef tributo :
materla de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente lexto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MA TERIA DE LA EXONERACIONY".
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
{NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2023-DEVIDA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA

§ Importante
!
i
i

A efeclos de cautefar la veracidad de esta declaracién, ef postor puede verificar Ia informacion de
| fa Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Conirataciones del Estado con Sancién
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ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICAGION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
{DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2023-DEVIDA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

URIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento {(10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y F ECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

|® Para asignar la bonificacion, el organo encargado de las contrataciones 0 comité de seleccion,
; segin corresponda, verifica el domicilfo consignado por ef postor en el Registro Nacional de
- Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
. establecidas en el fiteral f) del articulo 50 del Reglamento. ’
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es fa siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N*° DEL
ITEM 0 ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (St

200,000.00])
Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2023-DEVIDA
Presente.-
Mediante el presente of que se suscribe, [...............], representante comin del consorcio

[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ), solicito [a asignacién de la bonificacién del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL [TEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encueniran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se gjecuta la
prestacidn.

[CONSIGNAR CIUDAD Y F ECHA]

comun del consorcio

' Importante

|
’
i
i

* Para asigneﬁg bonificacion, el rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, |
segin corresponda, verifica el domicifio consignado de Jos integrantes del copsorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP),

|

¢ Fara que un consorelo pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2023-DEVIDA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), solicito 1a asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre ol
puntaje total obtenido, debido 3 Que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda

- Importante

Fara asignar la bonificacion, ef érgano encargado de las contrataciones o comite de seleccion, |
segiin corresponda, verifica la pagina web def Ministerio de Trabajo v Promocion del Emplecen
fa  seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link .
hftpfwwwd. trabajo crob. e/servicios-en-jines-2.2/

Para que un consorcio pueda acceder a Ia bonificacion, cada uno de sus integrantes debe |
.cumplir con fa condicion de micro y pequera empresa.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 20-2023-DEVIDA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOGUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

Importante

-

- La notificacién de fa decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectia |
' por medios elecirénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea pasible obtener un acuse de recibo a iravés del mecanismo utifizado.




