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MINISTERIO DE RELACIONES ABIERTO
EXTERIORES URGENTE

Ministerio de Relaciones Exteriores
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
Oficinz de Loglstic;

MEMORANDUM (A24) N° A2400097/2023

2.2 MAY 207
1
1~ "
HORA::—”éfB y
- *  OFICINA DE LOGISTICA BE i= o)
De . Grupo de Trabajo Presidencia APEC Peru 2024
Solicito la contratacion del servicio de un Especialista Logistico, para el desarrollo del
Asunto ' Foro de Cooperacion Econémica Asia — Pacifico, APEC Perti 2024,
Referencia  :  Resolucion Ministerial N° 0821-2022-RE

Mucho agradeceré a esa Oficina iniciar la “Contratacién del servicio de un Especialista Logistico para
el desarrollo del foro de cooperacién econémica Asia — Pacifico, APEC Peri 2024", para cuyo efecto
se ha elaborado los términos de referencia de acuerdo a las disposiciones establecidas en la Directiva N°
01-2023-OGA/RE ‘Disposiciones para la contratacién de bienes y servicios en el marco de la realizacion de
la cumbre de lideres econémicos en el foro de cooperacién Asia Pacifico APEC, asi como los eventos
conexos que se llevarén a cabo en el afio 2023 y 2024"

Considerando lo dispuesto en el numeral 5.1.3. de la Directiva citada precedentemente, que a la letra
dice “Cuando se requiera contratar a un locador de servicio (persona natural) ademas de lo indicado en los
numerales 5.1.1., 6.1.2, en el requerimiento se incluye la referencia a 2 o mas alternativas de proveedores
de servicio ...", estimaré considerar las alternativas de proveedores del referido servicio en la indagacion de
mercado, de acuerdo con el siguiente detalle:

« Susan Ines Huaman Camones, con correo electronico: hesusan9@gmail.com
s Jhonel Vargas Salazar, con correo electrénico: Jhonelvs@gmail.com

Se adjunta en fisico los términos de referencia y pedido SIGA a fin de que se inicie la contratacién antes
citada con cargo al presupuesto del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Pert 2024.

Lima, 19 de Mayo del 2023

OFICINA

DE LOGISTICA  Fecha

Carlos Daniel Chavez-Taffur Schmidt
Embajador
esidente Grupo de Trabajo Presidengi§.4§REG:Ret0:2024 3

LAY 2073

C.C: A24
QSChévez
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Proveidos

Proveido de Raul Aldoradin Gutierrez (19/05/2023 19:37:21)
Derivado a Sheila Libertad Barrera Garcia

Se agradecera verificar a fin de procesar acciones correspondientes
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PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA : go1 MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
NRO. IDENTIFICACION : gogo45

Tipo Uso : Consumo
Direccion Solicitante : GRUPO DE TRABAJO PRESIDENCIAAPEC PERU 2024
Entregar a Sr(a) : CHAVEZ TAFFUR SCHMIDT CARLOS DANIEL

Fecha . 19/05/2023

Actividad Operativa : C0039 ORGANIZACION DE LA PRESIDENCIA DEL FORO APEC 2024
CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN ESPECIALISTA LOGISTICO, PARA EL DESARROLLO DEL FORO DE COOPERACION ECONGMICA

Motivo * ASIA- PACIFICO, APEC PERD 2024
FF/Rb [ META/MNEMONICO Funcion Divisidn Func. Grupo Func Programa Prod/Pry Act/Al/Obr
1-00 0302 02 002 0002 0133 3000710 5005221
Cadigo Descripcién / Términos de Referencia Valor S/. Unidad Medida
071100380153 SERVICIO ESPECIALIZADO EN PROCESOS LOGISTICOS 77,000.00 SERVICIO
~ =
CHAVEZ TAFFUR SCHM|DT,
Ty
Firma del Solicitante Firma Autorizada
Carlos Chavéz Taffur Schmid!
Grupo de Trabajo Presidencia APEC-Pery 2024
Presidente

Elaborado por: VCAMAN CAMAN NUNEZ, VANESSA MARLENI
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN ESPECIALISTA LOGISTICO, PARA EL )
DESARROLLO DEL FORO DE COOPERACION ECONOMICA ASIA — PACIFICO, APEC PERU
2024

1. AREA SOLICITANTE
Grupo de Trabajo Presidencia APEC Per 2024.

2. ANTECEDENTES
Con fecha 10 de febrero de 2022, el Primer ministro de Tailandia, General Prayut Chan-o-cha,
en su calidad de presidente del APEC durante el afio 2022, oficializé la Presidencia del Perd del
Foro de Cooperacién Econdmica Asia-Pacifico (APEC), en el afio 2024.

Mediante Decreto Supremo N° 042-2022-RE de 10 de julio de 2022, modificado mediante
Decreto Supremo N°058-2022-RE, se declara de interés nacional el ejercicio de la Presidencia
del Peru del Foro de Cooperacién Econémica Asia-Pacifico (APEC) durante el afio 2024,
incluyendo la realizacion en el Pert de la Cumbre de Lideres Econémicos del Foro y los eventos
conexos que se llevaran a cabo los afios 2022, 2023 y 2024: reunidn ministerial conjunta,
reuniones ministeriales sectoriales; encuentros preparatorios de las reuniones ministeriales;
didlogos de Alto Nivel; reuniones de Altos F uncionarios; reuniones de los Grupos de Trabajo;
reuniones de los Grupos de Tareas; didlogos Publico-Privados; reuniones de Comités:
Subcomités; Grupos de Expertos; reuniones del Consejo Consultivo Empresarial; Cumbre
Empresarial de APEC, asi como los seminarios, simposios y talleres nacionales e
internacionales preparatorios de la agenda para la presidencia peruana del APEC 2024.

Mediante el articulo 2 del Decreto Supremo N°042-2022-RE se establece que el Ministerio de
Relaciones Exteriores es la entidad responsable de todos los aspectos concernidos con el
ejercicio de la presidencia peruana del Foro de Cooperacion Econémica Asia-Pacifico (APEC),
en coordinacion con los sectores competentes en aquello que corresponda.

Mediante Resolucion Secretaria General N°0822 de 7 de diciembre de 2022, se crea el Grupo
de Trabajo Sectorial de naturaleza temporal denominado “Grupo de Trabajo Presidencia APEC
Pert 2024", que tiene por objeto realizar las acciones que permitan la preparacion, organizacidn
de la Cumbre de Lideres Econémicos del Foro de Cooperacion Econémica de Asia-Paclfico
(APEC), asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo durante los afios 2023 y 2024,
en el marco del ejercicio de la presidencia peruana del APEC.

Mediante Resolucién Ministerial N° 0821-2022-RE de 23 de diciembre de 2022 se designa al
Embajador en el Servicio Diplomatico de la RepUblica Carlos Daniel Chavez-Taffur Schemidt,
Presidente del Grupo de Trabajo Presidencia APEC Peru 2024.

Mediante Resolucion Ministerial N°0157-2023-RE, de 21 de febrero de 2023 se aprueba la
Directiva N°001-2023-OGA-RE “Disposiciones para la Contratacion de Bienes y Servicios en el
marco de la realizacion de la Cumbre de Lideres Econdmicos del Foro de Cooperacion
Econdmica Asia- Pacifico (APEC) asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo los

afios 2022, 2023 y 2024.

3. OBJETO
Contratar los servicios profesionales de un Especialista Logistico, para el Grupo de Trabajo de

la Presidencia APEC Per( 2024.
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4. FINALIDAD PUBLICA
La finalidad publica de la presente contratacion es contar con un Especialista Logistico, que
permita coadyuvar al cumplimiento de las funciones a cargo del Grupo de Trabajo de la

Presidencia APEC Peru 2024.

CODIGO POI ACTIVIDAD

A0I00004500448 ORGANIZACION DE LA PRESIDENCIA DEL FORO APEC 2024

5. REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR:
Los requisitos minimos que tendra el proveedor seran los siguientes:

Y

Y VY

v

Y

>
>
>

Con estudios de Maestria o Master concluidos en Gestion de Politicas Publicas o
Gerencia Publica o Administracion o Supply Chain Management.

Titulado en Administracién o Contador, Economista o Abogado o Ingeniero.

Contar con un diplomado o especializacion en contrataciones del estado o derecho
administrativo.

Contar como minimo con siete (7) afios de experiencia en general, prestando servicios
en el sector publico y/o privado.

Contar como minimo con cinco (5) anos de experiencia prestando servicios en temas
legales o administrativos o en contrataciones del estado en entidades publicas y/o
privadas.

Con conocimiento en el uso del plataforma del SEACE SIGA, SIAF. Se sustentara con
Declaracion Jurada.

Contar con Certificacién vigente otorgada por el OSCE.

Con conocimiento en Ofimatica (Excel, Word). Se sustentara con Declaracion Jurada.
El proveedor debe ser una persona natural con Registro Unico de Contribuyente
(Activo) y Registro Nacional de Proveedores (Vigente)

NOTA IMPORTANTE

(*) La experiencia exigida al proveedor sera acreditada a través de (i) Orden de Servicio y/o
contrato con su respectiva conformidad o constancia de prestacion, (ii) certificado y/o
constancia de trabajo, (ii) comprobantes de pago cuya cancelaciéon se acredite
fehacientemente, con voucher de depdsito nota de abono, reporte de estado de cuenta,
cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o
mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago.

6. ACTIVIDADES DEL SERVICIO

a)

Participar en las reuniones de coordinacién con los equipos técnicos y/o especialista con
conocimiento técnico de la contratacion encargado de la formulacion de los términos de
referencia y/o especificaciones técnicas.

Apoyar y brindar soporte técnico en materia de contrataciones publicas a los equipos
técnicos y/o especialista técnico encargado de la formulacion de los términos de referencia
y/o especificaciones técnicas.

Participar como miembro titular o suplente de los Comités de Seleccion que el Grupo de
Trabajo Presidencia APEC Perti 2024 que se le designe.

Elaborar Informes Técnicos para la contratacion de los bienes y/o servicios, cuando sea
requerido. ’

Apoyar al Coordinador Logistico y/o especialistas técnicos del Grupo de Trabajo Presidencia
APEC Perl1 2024 en la verificacién del cumplimiento de la ejecucion contractual de los bienes
y servicio contratados, cuando sea requerido.
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f) De ser requerido por la Entidad, participaré en comisiones de servicios, fuera de Lima
Metropolitana, para dicho efecto la Entidad asumira los gastos para el cumplimiento de las
actividades programadas.

7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
El proveedor se compromete a cumplir y observar lo establecido en todas las disposiciones
legales vinculadas a eventos epidémicos y pandémicos durante la ejecucion de las prestaciones
a su cargo.

Asimismo, a cumplir lo establecido en las normas internas, asi como lo establecido en la Directiva
No 001-2023 RE/OGA “Disposiciones para la Contratacion de bienes y servicios en el marco de
la realizacion de la Cumbre de Lideres Econdmicos del Foro de Cooperacion Econdmica Asia
Pacifico (APEC), asi como los eventos conexos que se llevaran a cabo durante los afios 2023~
2024, para lo cual se detalla el link en donde debera consultarse para el desarrollo de la presente
prestacion:

http://transparencia.rree.gob.pe/index.php/datos-generales-11/13-normas-emitidas-por-la-
entidad/131-resoluciones-ministeriales-rm/ano-2023-4/20125-anexo-rm-n-0157-2023-reffile

8. PLAZO DE EJECUCION
El plazo de ejecucion del servicio sera de hasta 210 dias calendario, contabilizados a partir del
dia siguiente de recibida la orden de servicio, de ser el caso el MRE podra prescindir del servicio
contratado antes de la fecha de cuiminacion prevista, para lo cual bastara que se le comunique
dicha decision al proveedor, con una anticipacién de quince (15) dias calendario.

9. DECLARACION JURADA ANTICORRUPCION / CONFIDENCIALIDAD
Declaracién explicita de no haber incurrido y obligarse a no incurrir en actos de corrupcion, asi
como de respetar el principio de integridad; asimismo, reconocer la naturaleza de la contratacion,
la cual permite el acceso a datos e informacién confidencial y privilegiada, comprometiéndose a
no revelar, comentar, suministrar o transferir de cualquier forma, tal informacion a terceros sin la
aprobacion expresa del MRE, otorgada con anterioridad y por escrito.

10. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

Las actividades descritas en el numeral 6) del presente documento seran prestadas por el
proveedor de manera presencial y excepcionalmente remota cuando las circunstancias asi lo
requieran, de acuerdo con las necesidades del area usuaria del Ministerio de Relaciones

Exteriores.

. SISTEMA DE CONTRATACION
La presente contratacion se rige por el sistema de contratacion de SUMA ALZADA.

. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

A efectos de la formalizacion de la relacién contractual que supere las diez (10) Unidades
Impositivas Tributarias, la Garantia de Fiel Cumplimiento por el diez por ciento (10%) del monto
a contratar, mediante carta fianza o cheque de gerencia. La carta fianza debe ser incondicional,
solidaria, irrevocable y de realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento del MRE. Debe
Al ser emitida por empresas bajo la supervisién directa de la Superintendencia de Bancay Seguros

m&?ﬁgg Eu ta de bancos extranjeros de primera categaria que periédicamente publica el Banco Central de
>\ JHoRnes sReservas del Perd. Por su parte, el cheque de gerencia debe emitirse a nombre del MRE.

Asimismo, en el caso de prestaciones de ejecucion periddica, el proveedor puede solicitar al MRE,
la retencion del monto equivalente al diez por ciento (10%) del monto total contratado en calidad
de garantia, en la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse y de manera prorrateada.
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La garantia de fiel cumplimiento es custodiada por la Unidad de Tesoreria de la Oficina de
Finanzas (en adelante, TES) de la OGA, y debe mantenerse vigente hasta la conformidad de [a
Gltima prestacion

13. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio sera otorgada por el Presidente del Grupo de Trabajo de la
Presidencia, APEC Pera 2024, previo V°B° del Coordinador Logistico del Grupo de Trabajo de
la Presidencia, APEC Peru 2024.

14. FORMA DE PAGO
La contraprestacion por el servicio sera pagada en siete (07) armadas, previa presentacion del
informe de actividades realizadas y con la conformidad del Presidente del Grupo de Trabajo
Presidencia APEC Pert 2024, previo V°B® del Coordinador Logistico del Grupo de Trabajo de la
Presidencia APEC Per(i 2024, de acuerdo al siguiente detalle:

Entregable Plazo de ejecucién Informe

Hasta los 30 dias calendario, |Informe 1
Primer contabilizados a partir del dia siguiente | Presentacion de un informe que
Entregable |de recibida la orden de servicio. describa las actividades realizadas del

numeral 6) Actividades del Servicio
Hasta los 60 dias calendario, |Informe 2
Segundo contabilizados a partir del dia siguiente | Presentacion de un informe que
Entregable |de recibida la orden de servicio. describa las actividades realizadas del
numeral 6) Actividades del Servicio
Hasta los 90 dias calendario, |Informe 3
Tercer contabilizados a partir del dia siguiente | Presentacion de un informe que
Entregable |de recibida la orden de servicio. describa las actividades realizadas del
numeral 6) Actividades del Servicio
; Hasta los 120 dias calendario, |Informe 4

Cuarto contabilizados a partir del dia siguiente | Presentacion de un informe que
Entregable |de recibida la orden de servicio. describa las actividades realizadas del
numeral 6) Actividades del Servicio
Hasta los 150 dias calendario, |Informe 5
Quinto contabilizados a partir del dia siguiente | Presentacion de un informe que
Entregable |de recibida la orden de servicio. describa las actividades realizadas del
numeral 6) Actividades del Servicio
Hasta los 180 dias calendario, |Informe 6
Sexto contabilizados a partir del dia siguiente | Presentacion de un informe que
Entregable |de recibida la orden de servicio. describa las actividades realizadas del
numeral 6) Actividades del Servicio
Hasta los 210 dias calendario, | Informe 7
Séptimo contabilizados a partir del dia siguiente | Presentacion de un informe que
Entregable |de recibida la orden de servicio. describa las actividades realizadas del
numeral 6) Actividades del Servicio

El pago se efectuara en soles, mediante el respectivo abono en la cuenta bancaria del
Contratista, en un plazo de diez (10) dias calendario de encontrarse completo el expediente de
pago, a través del Banco de la Nacién o de cualquier otra institucion bancaria del Sistema
Financiero Nacional, para cuyo efecto comunicara su Codigo de Cuenta Interbancario (CCl).

cnm)&z\ AFFUR

{15, VIGENCIA
Desde el dia siguiente de suscrito la orden de servicio y hasta que el funcionario responsable
otorgue la conformidad del servicio y se efectte el titimo pago.

16. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
El proveedor es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado
por un plazo no menor a un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada.
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17. PENALIDADES
En caso de retraso injustificado en el plazo de entrega del bien o plazo de ejecucion del servicio,
ADQ aplica una penalidad del uno por ciento (1%) del monto total del contrato u orden de
compra o de servicio, por cada dia de atraso hasta un maximo del diez por ciento (10%) del
monto total de la contratacién, superado este monto se puede resolver el contrato.

La aplicacién de las penalidades por parte de ADQ es de manera automatica, identificando el
tipo de penalidad, el monto o porcentaje, y la forma mediante la cual se verifico el tipo de
incumplimiento, debiendo ADQ aplicar la deduccién a los pagos a cuenta, del pago final o de la
garantia de fiel cumplimiento

18. DOCUMENTOS OBLIGATORIOS PARA LA PRESENTACION DE COTIZACION
La cotizacion que presente el proveedor debera contener la siguiente documentacion obligatoria:

» Declaracion jurada del proveedor anexo 1

> Declaracion jurada de cumplimiento de los términos de referencia o especificaciones
técnicas y de las condiciones sefialadas en la solicitud de cotizacion anexo 2

» Oferta econémica (suma alzada) anexo 4.

> Declaracion Jurada de Accion de Prevencion, Impedimento de Contratar en caso de
Parentesco y Relacion de Parentesco con Algtn Servidor o funcionario de la Entidad
anexo 5

19. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
El proveedor deberéa presentar la siguiente informacion para perfeccionar la relacién contractual:
Registro Unico del Contribuyente (RUC) habido y activo.
Garantia de fiel cumplimiento de corresponder.
Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.
Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI).
Carta de autorizacion de pago. Debe indicar la Cuenta de Codigo Interbancario
(CCl), la que debe encontrarse debidamente habilitada.
Documentacion que acredite el perfil solicitado en el numeral 5) establecidos en

los Términos de Referencia.
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