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REGIONAL DEL INDECOPI MADRE DE DIOS

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demds normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA DE LA COMPETENCIA'Y
DE LA PROTECCION DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL -
INDECOPI

RUC N° : 20133840533

Domicilio legal : Calle de la Prosa N° 104 — San Borja

Teléfono: : 224-7800 Anexo 8195

Correo electrénico: . cvillacorta@indecopi.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
ALQUILER DE LOCAL PARA LA OFICINA REGIONAL DEL INDECOPI MADRE DE DIOS.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante el Formato de Aprobacién de Expediente
de Contratacion N°011-2023-OAF/INDECOPI el 23 de febrero de 2023.

APROBACION DE LA CONTRATACION DIRECTA

La Contratacion Directa fue aprobada mediante Resolucion N° 0018-2023-OAF/INDECOPI el 27
de febrero de 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No cabe la distribucion de la Buena Pro del servicio, en razén que el Gnico proveedor del rubro

esta en la capacidad de atender la totalidad del servicio, de conformidad con lo establecido en el
expediente de contratacién respectivo.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo 1l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion de la prestacién serd de mil noventa y seis (1096) dias calendario,
equivalente a treinta y seis (36) meses, el mismo que se contabilizara a partir de la fecha de
entregado el inmueble.

El plazo de entrega del inmueble sera de un (01) dia calendario, contado a partir del dia siguiente
de la naotificacion cursada por el Jefe de Oficina Regional de Madre de Dios

La recepcion del inmueble estard a cargo del Jefe de la Oficina Regional de Madre de Dios,
debiéndose suscribir para ello un acta con el contratista.

En concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

INVITACION AL PROVEEDOR

La invitacion se realizara a través del correo electronico del proveedor que cumplié con los
términos de referencia.

BASE LEGAL

- Ley N° 31638, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del Afio Fiscal
2023.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF y sus modificatorias

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado y sus modificatorias.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Cadigo Civil.

- Directivas del OSCE.

- Decreto Supremo N° 103-2020-EF, Decreto Supremo que establece disposiciones
reglamentarias para la tramitacién de los procedimientos de seleccién que se reinicien en el
marco del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a)

b)

d)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta, no se exige
su presentacion, por lo que sera verificado en la Plataforma de Interoperabilidad
del Estado — PIDE, conforme a la disposicién indicada en el cuadro de advertencia
siguiente:

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

En caso de persona juridica, se verificara el certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, se verificar4 el documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N° 2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en

1 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

2 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e)

)
h)

)

k)

el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)
Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)
El precio de la oferta en SOLES Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 5.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Autorizacion de acondicionamientos por parte del Indecopi. (Anexo N° 6)

Copia de la partida electrénica o ficha registral inscrita en el registro de la
Propiedad Inmueble de la Oficina de los Registros Publicos (SUNARP), o escritura
publica de compraventa a cuya circunscripcion territorial pertenezca el inmueble.

En caso el inmueble, proceda de sucesion intestada, deberé presentar copia de la
minuta o resoluciébn emitida por el juez competente y/o partida registral que
acredite la propiedad.

Debera acreditar el cumplimiento del area construida con copia de la cartilla de
predios y/o partida electrénica y/o ficha registral y/o HRPU (hoja de resumen de
predio urbano) y/o HRPR (hoja de resumen de predio rustico) y/o documento
emitido por la autoridad competente. Caso contrario debera presentar una
declaracioén jurada en la cual indique con exactitud el &rea construida ofertada y la
ubicacion del inmueble, adjuntando para todo efecto el plano de distribucion del
area ofertada debidamente visado por un ingeniero civil 0 un arquitecto colegiado
y habilitado.

En caso el inmueble a alquilar se encuentre con hipoteca vigente debera presentar
el documento que acredite la autorizacion y/o conformidad de la entidad bancaria
o financiera.

Documento que acredite la independizacion del servicio de suministro de energia
eléctrica y agua potable3, de corresponder.

Deberd presentar cualquier documento que acredite la independizacién de la
propiedad*, para efectos del pago de arbitrios municipales, de corresponder.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) Solicitud de deposito de garantia por concepto de arrendamiento. El monto de dicha
garantia sera como maximo el equivalente a dos (2) meses de alquiler. En caso de
no presentar esta solicitud, no se entregara el depdsito en garantia

El Indecopi pagara el 100% de los arbitrios municipales, energia eléctrica y agua potable durante todo el periodo de

contratacion siempre y cuando dichos conceptos se encuentren independizados, con excepcion del impuesto predial y el
impuesto a la renta mensual, los cuales seran asumidos integramente por el propietario.

En el caso de que la propiedad no se encuentre independizada al momento de ser ofertado al INDECOPI, el propietario

asumira el 100% de los gastos por concepto de arbitrios municipales.
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Advertencia

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.1. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a)

b)

c)

)
k)

Nota:

Carta de autorizacion (para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor) de
acuerdo con la Directiva N° 001-2007- EF/77.15, aprobada con Resolucion Directoral N°
002- 2007-EF/77.15 y modificatorias, el pago se realizara a través de esta cuenta, en el caso
de proveedores no domiciliados, deben indicar el nimero de su cuenta bancaria y la entidad
bancaria en el exterior. (Anexo N° 7)

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Los documentos indicados en los literales b) y ¢) no se exige su presentacion, por lo que
seran verificados por el Organo Encargado de las Contrataciones a través de la Plataforma
de Interoperabilidad del Estado — PIDE, de acuerdo con el siguiente parrafo de advertencia:

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales c¢) y d).

Domicilio y correo electrénico para efectos de la notificacién durante la ejecucién del
contrato.

Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Documento en el cual indique la informacion de la persona de contacto: numero de teléfono
celular y correo electrénico par a las coordinaciones durante la ejecucion de la prestacion.
Declaracion jurada de confidencialidad. (Anexo N° 8)

Copia de los recibos cancelados por los servicios de agua y luz del inmueble, los cuales
deben acreditar estar al dia en los pagos, de corresponder (Ver Nota).

Copia del recibo cancelados por concepto de arbitrios municipales del inmueble, el cual
debe acreditar estar al dia en los pagos, de corresponder (Ver Nota).

Copia del recibo cancelado por concepto de impuesto predial del inmueble, el cual debe
acreditar estar al dia en los pagos.

Copia del certificado de pardmetros urbanisticos y edificatorios.

Si el objeto de la contratacion es el servicio de alquiler de un inmueble que la Entidad viene
contratando, no se requerird la documentacion que acredite estar al dia en el pago de los
suministros (agua y energia eléctrica) y arbitrios municipales, siempre y cuando la Entidad
sea responsable del pago de estos.

> Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado —

6

PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

~
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2.2.

2.3.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en la Mesa de Partes del Indecopi, ubicada en Calle
de la Prosa N° 104 — San Borja, de lunes a viernes en horario de 08:30 a 16:30 horas.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en forma
mensual, previa entrega del comprobante de pago del impuesto a la renta por parte del contratista
a la Oficina Regional del Indecopi Madre de Dios

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Oficina Regional del Indecopi Madre de Dios
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de depdsito del impuesto a la renta.

Dicha documentacion se debe presentar en la Oficina Regional del Indecopi Madre de Dios.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de alquiler de local para la Oficina Regional del Indecopi Madre de Dios.

2. FINALIDAD PUBLICA
Alquilar un local para fines institucionales que nos permita realizar eficazmente las actividades
funcionales del Indecopi en la ciudad de Tambopata (Puerto Maldonado), provincia de
Tambopata, departamento de Madre de Dios para el cumplimiento de las metas
institucionales, permitiendo brindar un mejor servicio al publico en general de toda la regién.

2.1. OBJETIVO/META DEL POl VINCULADO

OEI.01 Asegurar el empoderamiento sobre los derechos y obligaciones de las ciudadanas
y ciudadanos.

AEIL01.01 - Conocimiento de los derechos en materia de consumo, fortalecidos a favor de
consumidoras y consumidores

AO0I00016300346: Difusion de informacion para la toma de decisiones de consumo

3. ANTECEDENTES
Con la finalidad de brindar servicios y atender reclamos al consumidor, se cred la Oficina
Regional del Indecopi Madre de Dios en el mes de agosto del afio 2012. Dicha Oficina
Regional tiene a su cargo la realizacidon de las acciones conducentes a la prestacion de los
servicios institucionales en su respectiva zona de adscripcion territorial.

Asimismo, constituye un érgano desconcentrado del Indecopi de naturaleza unitaria que
desarrolla actividades propias del Servicio de Atencidn al Ciudadano (SAC), instancia que de
manera gratuita atiende reclamos y consultas en temas de competencia del Indecopi y ofrece
el mecanismo de conciliaciéon de reclamos. Ademas, desde diciembre de 2016 la Ori Madre
de Dios tiene la delegacion de facultades para la tramitacion de procedimientos ordinarios en
materia de Proteccion al Consumidor.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

OBJETIVO GENERAL

Contar con un local Institucional para el funcionamiento de la Oficina Regional del Indecopi
Madre de Dios, el mismo que permitira brindar atencién de los diferentes servicios que presta
el Indecopi a los ciudadanos de esta region del pais.

OBJETIVO ESPECIFICO
Contratar el servicio de alquiler de local para la Oficina Regional del Indecopi Madre de Dios.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

5.1. DESCRIPCION DEL INMUEBLE
Se requiere contar con un inmueble ubicado en la ciudad de Tambopata (Puerto
Maldonado), provincia de Tambopata y departamento de Madre de Dios en un radio no
mayor a doce (12) cuadras de la plaza de armas de la ciudad de Tambopata (Puerto
Maldonado. El entorno tendra vias vehiculares asfaltadas y sefializadas para la adecuada
accesibilidad de los usuarios.

5.2. DIMENSIONES
El inmueble ofertado debera tener un area total construida no menor a 95 m2.

5.3. CARACTERISTICAS ADICIONALES
v" El 1er piso debera tener un facil acceso para los ciudadanos y con puerta de acceso
principal independiente. De ser necesario el acceso principal podra ser acondicionado
para el ingreso de personas con discapacidad (acceso directo e independiente hacia
la calle).
v El inmueble ofertado debera tener la construccion de material noble; es decir, contar
con un sistema constructivo tipo a porticado, de albanileria confinada o sistema mixto.

~
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v Elinmueble debera contar como minimo con un (01) bafio (con inodoro y lavatorio).

v" El inmueble deberd contar con suministro de energia eléctrica, agua potable y
alcantarillado.

v" Contar con instalaciones eléctricas independientes; asi mismo, debera contar como
minimo con 1 pozo a tierra calibrado y conectado al tablero principal.

v Elinmueble debera contar con los siguientes acabados:

- Muros y columnas: De albafiileria, de concreto armado y/o de drywall (tabiqueria
interna)

- Techos: Aligerado, losas de concreto armado, coberturas metalicas, fibrocemento
o teja sobre vigueria de madera o metalica.

- Pisos: Ceramico o porcelanato o loseta o cemento pulido o parquet o laminado o
vinilico.

- Puertas y ventanas: pudiendo ser puertas contraplacadas, ¢ apaneladas, ¢
metalicas, ¢ de vidrio templado o laminado; Ventanas con carpinteria de madera
o aluminio o metalicas o mixtas.

- Revestimiento: Tarrajeado y pintado.

5.4. PINTURA
Los ambientes del inmueble deberan ser entregados debidamente pintados con latex para
paredes y techo y pintura esmalte o barniz para puertas y ventanas, asi mismo, debera
entregarse totalmente desocupados y limpios.

5.5. SEGURIDAD
El inmueble debera contar con instalaciones de chapas de seguridad y cerrojos en buen
estado.

5.6. APARATOS SANITARIOS Y ACCESORIOS (BANOS)
Los aparatos sanitarios y los sistemas de agua potable y desaglie deben estar operativos.
De suscitarse cualquier desperfecto no atribuible a la utilizacién correcta por parte del
personal del Indecopi, el propietario debera realizar los arreglos que fuesen necesarios.

5.7. DEL ESTADO DE CONSERVACION
El inmueble debera encontrarse en condiciones de uso operativo inmediato.
Respecto de los acabados como son: pisos, pintura, paredes, puertas, ventanas, vidrios y
cerraduras; estos deben encontrarse operativos.

5.8. CONDICIONES DE ENTREGA Y DEVOLUCION DEL INMUEBLE
El contratista entregara el inmueble vacio al Indecopi, para lo cual el Indecopi levantara un
acta de entrega del inmueble, en el que dejara constancia del estado de las condiciones
del inmueble. Una vez concluido el periodo de contratacion, el Indecopi devolvera el
inmueble en las mismas condiciones en las que fue entregado, salvo el desgaste
proveniente del uso normal, incluyendo todos los acondicionamientos dejados por el
Indecopi, salvo que el contratista solicite el retiro de estos.

6. DE LOS ACONDICIONAMIENTOS POR PARTE DEL INDECOPI
El Indecopi estara autorizado para instalar en el inmueble arrendado, las divisiones de
tabiqueria, rampas (de corresponder), barandas para personas con discapacidad, chapas y
cerraduras, necesarias para la seguridad y buen desarrollo de sus actividades; asi como
estara en la facultad de colocar letreros en el inmueble, quedando bajo responsabilidad del
Indecopi el cumplimiento de las obligaciones que pudieran derivarse del gjercicio de tal
facultad.

Todos los acondicionamientos que el Indecopi realice dentro del plazo de vigencia del contrato
seran dejados por el Indecopi a la entrega del inmueble, a excepcion de aquello que sea
definido como reutilizable por la Coordinacién de Infraestructura de la Unidad de
Abastecimiento.

7. PAGO DE LOS SERVICIOS BASICOS Y ARBITRIOS MUNICIPALES
El Indecopi pagara el 100% de los arbitrios municipales, energia eléctrica y agua potable
durante todo el periodo de contratacion siempre y cuando dichos conceptos se encuentren
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independizados, con excepcion del impuesto predial y el impuesto a la renta mensual, los
cuales seran asumidos integramente por el propietario.

En el caso de que la propiedad no se encuentre independizada al momento de ser ofertado
al INDECOPI, el propietario asumira el 100% de los gastos por concepto de arbitrios
municipales.

En el caso de que algin suministro (energia eléctrica o agua potable) no se encuentren
independizados al momento de ser ofertado al INDECOPI, el propietario asumira el 100%de
los consumos realizados durante todo el periodo de contratacion.

Se precisa que es obligacion del contratista efectuar oportunamente el pago del impuesto
predial por lo que, para efectos de los pagos del servicio de alquiler de los meses de marzo,
junio, setiembre y diciembre de cada anfo, el contratista debera acreditar la cancelacion
trimestral o total (anual) de dicho concepto.

En caso el contratista opte por efectuar el pago total anual del impuesto predial, este debera
remitir la cancelacién de dicho concepto en una Unica vez, segun corresponda.

8. REQUERIMIENTOS DEL PROVEEDOR
Debera acreditar la propiedad del inmueble con la partida electronica o ficha registral inscrita
en el registro de la Propiedad Inmueble de la Oficina de los Registros Publicos (SUNARP), o
escritura publica de compra venta a cuya circunscripcion territorial pertenezca el inmueble.

En caso el inmueble, proceda de sucesion intestada, debera presentar copia de la minuta o
resolucién emitida por el juez competente y/o partida registral que acredite la propiedad.

Debera acreditar el cumplimiento del area construida con copia de la cartilla de predios y/o
partida electrénica y/o ficha registral y/o HRPU (hoja de resumen de predio urbano) y/o HRPR
(hoja de resumen de predio rustico) y/o documento emitido por la autoridad competente. Caso
contrario debera presentar una declaracion jurada en la cual indique con exactitud el area
construida ofertada y la ubicacion del inmueble, adjuntando para todo efecto el plano de
distribucion del area ofertada debidamente visado por un ingeniero civil o un arquitecto
colegiado y habilitado.

En caso el inmueble a alquilar se encuentre con hipoteca vigente debera de presentar el
documento que acredite la autorizacion y/o conformidad de la entidad bancaria o financiera.

Los documentos indicados en el presente numeral, segun corresponda, deberan ser
presentados por el postor al momento de formular su oferta.

9. DOCUMENTOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO
Para la suscripcién del contrato, el postor adjudicado debera de presentar los siguientes
documentos:

v Copia de los recibos cancelados por los servicios de agua y luz del inmueble, los cuales
deben acreditar estar al dia en los pagos.

v Copia del recibo cancelados por concepto de arbitrios municipales del inmueble, el cual
debe acreditar estar al dia en los pagos.

v Copia del recibo cancelado por concepto de impuesto predial del inmueble, el cual debe
acreditar estar al dia en los pagos.

v' Copia del certificado de parametros urbanisticos y edificatorios.

En caso el inmueble ofertado no se encuentre independizado, el postor adjudicado debera
garantizar la independizacién y seguridad del area que ocupara el Indecopi, solo para el
ingreso de personas autorizadas por el Indecopi.

Nota: Si el objeto de la contratacion es el servicio de alquiler de un inmueble que la Entidad
viene contratando, no se requerira la documentacion que acredite estar al dia en el
pago de los suministros (agua y energia eléctrica) y arbitrios municipales, siempre y
cuando la Entidad sea responsable del pago de estos.
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10.MEDIDAS SANITARIAS DE PREVENCION ANTE EL COVID-19
El contratista se compromete a cumplir con todos los protocolos sanitarios y demas
disposiciones que dicten los sectores y autoridades competentes para prevenir la propagacion
del Coronavirus (COVID-19).

El INDECOPI en la oportunidad de la suscripcion del contrato efectuara la entrega del
“Protocolo de Acceso para los Usuarios del Indecopi”, el cual es aplicable a todos los usuarios,
postulantes, proveedores y visitantes de la Institucion, cuyo objeto es promover el
cumplimiento de las medidas de seguridad y salud frente al riesgo de introduccién del
COVID19 a las instalaciones.

11.LUGAR Y PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

11.1. LUGAR
El servicio de alquiler sera en la ciudad de Tambopata (ciudad de Puerto Maldonado),
provincia de Tambopata, departamento de Madre de Dios.

11.2. PLAZO
El plazo de ejecucion de la prestacion sera de mil noventa y seis (1096) dias calendario,
equivalente a treinta y seis (36) meses, el mismo que se contabilizara a partir de la fecha
de entregado el inmueble.

El plazo de entrega del inmueble sera de un (01) dia calendario, contado a partir del dia
siguiente de la notificacion cursada por el Jefe de Oficina Regional de Madre de Dios.

La recepcion del inmueble estara a cargo del Jefe de la Oficina Regional de Madre de
Dios, debiéndose suscribir para ello un acta con el contratista.

12. DEPOSITO EN GARANTIA
De conformidad con el articulo 154 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, y en el caso que el propietario solicitase el depdsito de garantia por concepto de
arrendamiento para garantizar dafios y perjuicios que se pudieran derivar por el mal uso
del inmueble, salvo condiciones normales del desgaste, esta no podra ser mayor al
equivalente de dos (2) meses de alquiler. Dicha garantia debera ser solicitada durante la
presentacion de su oferta mediante una declaracién jurada.

El Indecopi entregara la garantia solicitada en un plazo no mayor a treinta (30) dias
calendario, contados a partir de la fecha de recepcion del inmueble. Del mismo modo dicha
garantia sera devuelta por el Contratista una vez concluida la vigencia del contrato, en un
plazo no mayor de quince (15) dias calendario, caso contrario se solicitara la devolucién
mediante carta notarial bajo apercibimiento de iniciar las acciones legales correspondiente.

13. CONFIDENCIALIDAD
El contratista debe mantener confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de
informacion a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion,
quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros.

En tal sentido, el contratista debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacién! (las cuales seran
entregadas por la Unidad de Abastecimiento en la oportunidad de la notificacion de la
orden de servicio u orden de compra o firma contrato, segun corresponda). Dicha
obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacién de las actividades y la informacion producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
mosaicos, plancs, informes, recomendaciones, calculos, documentos y demas
documentos e informacion compilados o recibidos por el contratista.

1) NO-SGSI-10 - Norma de Seguridad en Relacion con los Proveedores
i) NO-SGSI-02 — Norma de Gestion de Activos
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El contratista respondera por los dafios que puedan causarse en caso de producirse la
violacion de la confidencialidad, durante y luego de culminada la prestacion.

14.PROTECCION DE DATOS PERSONALES

El contratista y el Indecopi declaran y reconocen que cualquier intercambio de datos
personales (los que podrian contener datos sensibles) que pueda producirse entre ellos, en
el marco del cumplimiento de la prestacion, seran sometidas a los principios, medidas y
disposiciones previstas en la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, su
reglamento, directiva y demas normas modificatorias, complementarias y conexas.

En caso el contratista transfiera al Indecopi, datos personales de sus colaboradores, clientes
o de terceros, como parte del cumplimiento de la prestacion, el contratista declara que para
ello cuenta con el consentimiento libre, previo, voluntario, expreso, informado e inequivoco de
cada uno de los titulares de los datos personales.

El contratista, en el marco del cumplimiento de la prestacion podra proporcionar al Indecopi
datos personales de sus colaboradores, clientes o terceros para su tratamiento, sin que ello
implique la transferencia de los mismo, asumiendo el Indecopi la condicion de encargado del
tratamiento de los datos personales proporcionados por el contratista.

El Indecopi declara que los datos personales proporcionados por el contratista, asi como
aquellos generados o recopilados en el marco de la prestacion seran tratados en forma
confidencial y estaran sujetos a estrictas medidas de seguridad, conforme lo dispone la Ley
N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, su reglamento, directiva y demas normas
modificatorias, complementarias y conexas.

De igual modo, en caso el Indecopi proporcione al contratista datos personales o éste ultimo
deba recopilarlos o generarlos, en el marco del cumplimiento de la prestacion, el contratista
declara conocer que asume la condicion de encargado del tratamiento y, por tanto, se
compromete a no utilizar o tratar los datos personales proporcionados, generados o
recopilados con una finalidad distinta a aquella por la que le fueron entregados o por la que
son generados o recopilados, asi como a no transferirlos o divulgarlos a terceros, con
excepcion de entidades publicas, cuando estas lo soliciten en el marco del cumplimiento de
sus funciones debidamente sustentadas, o el poder judicial, cuando sea solicitado mediante
la orden judicial correspondiente, debiendo notificar de ello al Indecopi dentro de las
veinticuatro (24) horas de recibido el requerimiento. Asimismo, el contratista se compromete
a que los datos personales proporcionados por el Indecopi seran tratados en forma
confidencial y estaran sujetos a estrictas medidas de seguridad, conforme lo dispone la Ley
N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, su reglamento, directiva y demas normas
modificatorias, complementarias y conexas.

En caso el Indecopi y/o el contratista asuman la condicion de encargados del tratamiento de
los datos personales que se pudieran proporcionar entre si, se comprometen a conservarlos
por el plazo de dos (2) afios contados desde la culminacion de la finalidad del servicio,
debiendo una vez vencido dicho plazo, destruir los datos que se encuentren en su poder o en
el de sus colaboradores o funcionarios, en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles.

El Indecopi y el contratista declaran que se someten a las disposiciones previstas por la Ley
N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, su reglamento, directiva y demas normas
modificatorias, complementarias y conexas.

. ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal
en relacion al contrato.

~
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Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con
los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y
acepta la prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio
y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo
haga

16.MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

AREA QUE COORDINARA CON EL CONTRATISTA
Oficina Regional del Indecopi Madre de Dios.

AREA RESPONSABLE DE LAS MEDIDAS DE CONTROL
Oficina Regional del Indecopi Madre de Dios.

RESPONSABLE QUE BRINDARA LA CONFORMIDAD

La conformidad sera otorgada por el Jefe de la Oficina Regional del Indecopi Madre de Dios,
en un plazo maximo de siete (7) dias calendario contados a partir del dia siguiente de la
entrega del comprobante de pago del impuesto a la renta a la Oficina Regional del Indecopi
Madre de Dios.

17.FORMA DE PAGO
La forma de pago sera mensual, dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad del servicio previa entrega del comprobante de pago del impuesto a la renta
por parte del contratista a la Oficina Regional del Indecopi Madre de Dios.

18.RENOVACION DEL CONTRATO
En caso de renovacién, podra aplicarse un reajuste de la renta, conforme a la variacion del
Indice de Precios al Consumidor que establece el Instituto Nacional de Estadistica e
Informatica - INEI, correspondiente al mes en que debe efectuarse el pago, de ser necesario
y siempre que la renta se haya pactado en moneda nacional.

Para determinar el monto al cual podra reajustarse la renta se utilizara la siguiente formula:

Ra =R x IPC2
IPCy
Donde:
Ra - renta actualizada
R > Ultima renta en moneda nacional pagada antes del calculo
IPC1 :indice de Precios al Consumidor del mes en que se suscribio el contrato, se suscribio

la dltima renovacion o por el que se realizé el Ultimo reajuste, el que fuera de fecha
mas reciente.

IPC2 :indice de Precios al Consumidor del mes en que entrara en vigencia la renovacion.
En caso no se cuente con el valor, el mas reciente.

19.PENALIDAD POR MORA
Si el contratista, incurre en retraso injustificado en la gjecucién de las prestaciones objeto del contrato,
se le aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo con la
siguiente formula, hasta un monto maximo del 10% del monto contratado vigente.
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Penalidad = 0.10 x monto
F x Plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, F = 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias, F = 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun correspenda, al contrato o item que debio ejecutarse
0, en caso de que estos involucraran obligaciones de ejecucion periddica, a la prestacion parcial que
fuera materia de retraso.

20.RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El plazo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios ofertados
sera de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada.

Firmado digitalmente por RUELAS
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Firma Digital 201338405323 hard
i Mofivo: Soy el autor del documento
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CAPITULO IV
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL
PARA LA OFICINA REGIONAL DEL INDECOPI MADRE DE DIOS, que celebra de una parte
INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA DE LA COMPETENCIA Y DE LA PROTECCION DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL en adelante EL INDECOPI, con RUC N° 20133840533, con domicilio
legal en Calle de la Prosa N° 104, distrito de San Borja, provincia y departamento de Lima,

representado por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [................]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [.................ccoevvviiive ], con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [...cccooeoiiiintn. ], el érgano encargado de las contrataciones adjudico la
CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-INDECOPI para la contratacion del SERVICIO DE
ALQUILER DE LOCAL PARA LA OFICINA REGIONAL DEL INDECOPI MADRE DE DIOS
a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato, bajo el sistema de contratacién de Suma Alzada.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL
PARA LA OFICINA REGIONAL DEL INDECOPI MADRE DE DIOS.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?

EL INDECOPI se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en forma
mensual, luego de la recepcién formal y completa de la documentacién correspondiente, segun lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

EL INDECOPI debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

” En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a

efectos de generar el pago.
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de EL INDECOPI, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién de la prestacion sera de mil noventay seis (1096) dias calendario, equivalente
a treinta y seis (36) meses, el mismo que se contabilizara a partir de la fecha de entregado el
inmueble.

El plazo de entrega del inmueble sera de un (01) dia calendario, contado a partir del dia siguiente
de la notificacion cursada por el Jefe de Oficina Regional de Madre de Dios.

La recepcién del inmueble estara a cargo del Jefe de la Oficina Regional de Madre de Dios,
debiéndose suscribir para ello un acta con el contratista.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases, la oferta ganadora, asi como los documentos
derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por el Jefe de
la Oficina Regional del Indecopi Madre de Dios en el plazo méximo de siete (7) dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de la entrega del comprobante de pago del impuesto a la renta
a la Oficina Regional del Indecopi Madre de Dios.

De existir observaciones, EL INDECOPI las comunica al EL CONTRATISTA, indicando claramente
el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, EL INDECOPI puede otorgar a
EL CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso EL INDECOPI no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA OCTAVA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA NOVENA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de EL INDECOPI no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad de EL CONTRATISTA es de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por EL INDECOPI.

CLAUSULA DECIMA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, EL INDECOPI le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
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de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL INDECOPI acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de EL INDECOPI no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Esta penalidad se deduce de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si fuera
necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Esta penalidad puede alcanzar un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto
del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora EL INDECOPI puede resolver
el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, EL INDECOPI procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.
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Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD

EL CONTRATISTA debe mantener confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de
informacion a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando
prohibido revelar dicha informacion a terceros.

EL CONTRATISTA debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por EL
INDECOPI® (las cuales seran entregadas por la Unidad de Abastecimiento en la firma del contrato),
en materia de seguridad de la informacion.

Dicha obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante
la realizacion de las actividades y la informacién producida una vez que se haya concluido la
prestacion.

8 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

°  Politica Integrada de Gestion (SIG)
NO-SGSI-10 - Norma de Seguridad en la Relacion con Proveedores
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Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, calculos, documentos y demas documentos e informacion compilados o
recibidos por EL CONTRATISTA.

EL CONTRATISTA respondera por los dafios que puedan causarse en caso de producirse la
violacién de la confidencialidad, durante y luego de culminada la prestacion.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: PROTECCION DE DATOS

EL CONTRATISTA y EL INDECOPI declaran y reconocen que cualquier intercambio de datos
personales (los que podrian contener datos sensibles) que pueda producirse entre ellos, en el
marco del cumplimiento de la prestacién, seran sometidas a los principios, medidas y disposiciones
previstas en la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, su reglamento, directiva y
demés modificatorias, complementarias y conexas.

En caso EL CONTRATISTA transfiera a EL INDECOPI, datos personales de sus colaboradores,
clientes o de terceros como parte del cumplimiento de la prestacion, EL CONTRATISTA declara
gue para ello cuenta con el consentimiento libre, previo, voluntario, expreso, e informado e
inequivoco de cada uno de los titulares de los datos personales.

EL CONTRATISTA, en el marco del cumplimiento de la prestaciéon podra proporcionar a EL
INDECOPI datos personales de sus colabores, clientes o terceros para su tratamiento, sin que esto
implique la transferencia de los mismos, asumiendo EL INDECOPI la condicién de encargado del
tratamiento de los datos personales proporcionados por EL CONTRATISTA.

EL INDECOPI declara que los datos personales proporcionados por EL CONTRATISTA, asi como
aquellos generados o recopilados en el marco de la prestacion seran tratados en forma confidencial
y estaran sujetos a estrictas medidas de seguridad, conforme lo dispone la Ley N° 29733, Ley de
Proteccion de Datos Personales, su reglamento, directiva y demas normas modificatorias,
complementarias y conexas.

De igual modo, en caso EL INDECOPI proporcione al contratista datos personales o éste Ultimo
deba recopilarlos o generarlos, en el marco del cumplimiento de la prestacion, EL CONTRATISTA
declara conocer que asume la condicién de encargado del tratamiento y, por tanto, se compromete
ano utilizar o tratar los datos personales proporcionados, generados o recopilados con una finalidad
distinta a aquella por la que le fueron entregados o por la que son generados o recopilados, asi
como a no transferirlos o divulgarlos a terceros, con excepcion de entidades publicas, cuando estas
lo soliciten en el marco del cumplimiento de sus funciones debidamente sustentadas, o el poder
judicial, cuando sea solicitado mediante la orden judicial correspondiente, debiendo notificar de ello
al Indecopi dentro de las veinticuatro (24) horas de recibido el requerimiento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a que los datos personales proporcionados por EL
INDECOPI seran tratados en forma confidencial y estaran sujetos a estrictas medidas de seguridad,
conforme lo dispone la Ley N° 29733, Ley de Proteccién de Datos Personales, su reglamento,
directiva y demas normas modificatorias, complementarias y conexas.

En caso EL INDECOPI y/o EL CONTRATISTA asuman la condicion de encargados del tratamiento
de los datos personales que se pudieran proporcionar entre si, se comprometen a conservarlos por
el plazo de dos (2) afios contados desde la culminacion de la finalidad de la prestacion, debiendo
una vez vencido dicho plazo, destruir los datos que se encuentren en su poder o en el de sus
colaboradores o funcionarios, en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles.

EL INDECOPIy EL CONTRATISTA declaran que se someten a las disposiciones previstas por la
Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, su reglamento, directiva y demas normas
modificatorias, complementarias y conexas.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.
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CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DEL INDECOPI: calle de la Prosa N° 104, distrito de San Borja, provincia y
departamento de Lima

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

Correo electronico del Contratista

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra

parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por triplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“EL INDECOPY” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?°.

0 pPara mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales  ingresar
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

a:

o
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-INDECOPI
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEL! Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segin lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
12 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-INDECOPI
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacidn que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-INDECOPI
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
ALQUILER DE LOCAL PARA LA OFICINA REGIONAL DEL INDECOPI MADRE DE DIOS, de
conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la
seccién especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-INDECOPI
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién por el plazo de mil noventa y seis (1096) dias calendario equivalente a treinta y seis (36)
meses, el mismo que se contabilizara a partir de la fecha de entregado el inmueble.

El plazo de entrega del inmueble sera de un (01) dia calendario, contado a partir del dia siguiente de la
notificacién cursada por el Jefe de Oficina Regional de Madre de Dios.

La recepcion del inmueble estard a cargo del Jefe de la Oficina Regional de Madre de Dios, debiéndose
suscribir para ello un acta con el contratista.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:

ANEXO N° 5

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-INDECOPI
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL S/

SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA LA OFICINA REGIONAL DEL
INDECOPI MADRE DE DIOS

TOTAL

El precio de la oferta en SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos
respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

©
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CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-INDECOPI: SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA LA OFICINA
REGIONAL DEL INDECOPI MADRE DE DIOS

ANEXO N° 6

AUTORIZACION DE ACONDICIONAMIENTO POR PARTE DE EL INDECOPI

Sefores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-INDECOPI
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que autorizo al Indecopi para instalar en el
inmueble arrendado, las divisiones de tabiqueria, rampas (de corresponder), barandas para personas
con discapacidad, chapas y cerraduras, necesarias para la seguridad y buen desarrollo de sus
actividades; asi como estara en la facultad de colocar letreros en el inmueble, quedando bajo
responsabilidad del Indecopi el cumplimiento de las obligaciones que pudieran derivarse del ejercicio
de tal facultad.

Asimismo, todos los acondicionamientos que el Indecopi realice dentro del plazo de vigencia del
contrato seran dejados por el Indecopi a la entrega del inmueble, a excepcion de aquello que sea
definido como reutilizable por la Coordinacién de Infraestructura de la Unidad de Abastecimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

~
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CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-INDECOPI: SERVICIO DE ALQUILER DE LOCAL PARA LA OFICINA
REGIONAL DEL INDECOPI MADRE DE DIOS

ANEXO N° 7

CARTA AUTORIZACION
(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)
De acuerdo con la Directiva N° 001-2006-EF/77.15, aprobada con Resolucién Directoral N° 003-2006-
EF/77.15

Sefores:
INDECOPI
Presente. -

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta.

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el nimero del Cddigo de Cuenta Interbancario (CCI)
o TR RRR (Consta de 20 digitos) a nombre de ........................ , con
RUC N°® .., en representacion del propietario del inmueble en alquiler, agradeciéndole
se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en
la cuenta que corresponde al indicado CClI en el Banco.......cceoviiiiiiiiinnnnns N° Cta.

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o
atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio o las prestaciones en bienes y/o servicios
materia del contrato quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del
importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer
parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma del proveedor, o de su representante legal
Debidamente acreditado ante la UE.

Nombre y Apellido del Representante Legal: ...........cooooviiiiiiiiiiiic e e
DNL N e N° Telefbnico fijo/celular: ............ccoovvveeiiieeiriin,
(@0) 4 ¢=To TN =1 [=Tox 1 (o] o1 [oTo LA PRSP

e La cuenta bancaria que se indica debe estar enlazada o relacionada con el numero de RUC del proveedor sea Persona
Juridica o Persona Natural, siendo esta la Unica cuenta bancaria para todas las entidades del Sector Publico, a nivel nacional.

e La cuenta bancaria que se indica debe pertenecer a la empresa o0 a la persona natural que emite el comprobante de
pago.

e La cuenta bancaria debe ser de los siguientes bancos autorizados, los cuales tienen Convenio con la Camara de
Compensacion Electronica para realizar los pagos via transferencia electrénica: Banco de Crédito, Banco Interbank, Banco
Citibank del Perti SA, Banco Scotiabank SAA, Banco Continental, Banco de la Nacién, Banco de Comercio, Banco Financiero
del Perd, Banco Interamericano de Finanzas (BIF), HSBC Bank Pert SA, Caja Municipal de Ahorro y Crédito Trujillo, Caja
Municipal de Ahorro y Crédito Sullana y Caja Municipal de Ahorro y Crédito Arequipa.

e Asimismo, se deja constancia de que la validez del nimero de CCI es responsabilidad del proveedor, pudiendo ser
razones para su rechazo las siguientes: El CCI no pertenece al proveedor, el CCI no estéa relacionado con el nimero de RUC
del proveedor, no estéa vigente la Cuenta Bancaria, la Cuenta Bancaria tiene embargo o esta bloqueada, si la entidad bancaria
no figura en la lista de los bancos autorizados por el Tesoro Publico sefialados en el parrafo anterior, entre otros.

o/
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ANEXO N° 8

DECLARACION JURADA DE CONFIDENCIALIDAD

Seniores:
INDECOPI
Presente. -

Estimados Sefiores:

El  que  SUSCHDE.....ccoiiiiiiii e , con (documento de identidad)
N , Representante Legal de la EMPresa........ccccceeveiiiiieieniiiieeesniinnen, , luego de
conocer las condiciones que se exigen en las Bases de la CONTRATACION DIRECTA N° 002-2023-
INDECOPI, declaro bajo juramento:

Me comprometo a mantener confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que
se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha
informacion a terceros.

Me comprometo a dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definido\s por EL INDECOPI3
(las cuales seran entregadas por la Unidad de Abastecimiento en la suscripcion del contrato), en
materia de seguridad de la informacion.

Dicha obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante la
realizacion de las actividades y la informacién producida una vez que se haya concluido la prestacion.

Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, calculos, documentos y demas documentos e informacion compilados o recibidos.

Responderé por los dafios que puedan causarse en caso de producirse la violacion de la
confidencialidad, durante y luego de culminada la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

13 Politica Integrada de Gestion (SIG)
NO-SGSI-10 - Norma de Seguridad en la Relacion con Proveedores

~
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