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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

1 [ABC] / i ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante lu elaboracion de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
9 [ABC] / [eren] Enfidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el case

especifico de la elaboracion de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXQS de |a oferta.

importante Se reflere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el érganc

3 | — e encargado de las contrataciones o comité de seleccian, segin corresponda
= Abc y por los proveedores.

Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de

4 . Abe los contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
proveedores.

importante para {a Entidad Se refiere a consideraciones importantes o tener en cuenta por €l érganc
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin correspanda

* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaberacién de las bases,

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguienfes caracterisficas:

N°® | Caracieristicas Parametros

1 Maroenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
== lzguierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encobezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (llem 3 del cuadro anterior)

Automdético: Para el contenido en general

d Lalordkenls Azul : Para las Consideraciones importantes (ilem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capilulos.
5 Tamafio de Letra 1G: Parc el cuerpo del docur’nenfo en g_eneral
@ : Para el encabezade y ple de pagina
Para el contenida de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las MNotas al pie

lustificada: Para el contenido en general y notas al pie.
& Alineacién Centrada  : Para la primera péging, los tfitulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineade Senciflo
" Anterior : 0
8 Exposlads Posterior : O
9 ST Para los nombres de los Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Unwo vez regisirada la informacién solicitada denfro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra famario 10, con estilo normal, sin formafo de negrita y sin sombrear.

2. Lo nofa IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en Ja Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse lo instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en agosto 2021
Modificadas en diciembre 2021, junio y ocfubre 2022
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BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA
PRIVADA
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PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y
SEGURIDAD PARA LA OFICINA DEFENSORIAL DE
AYACUCHO




/

DEFENSORIA DEL. PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran cbligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP!, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores gue participan en el proceso de contratacion.

Da igual forma, deben pener en conocimiente del OSCE y a [a Secretaria Tecnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor gue se someta a las presenies Bases, sea como participante, postor
yfo contratista del proceso de contratacidn deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de cclaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO. BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULOI
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

il

1.2

1.3.

1.4,

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione Ia palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas madificaciones, de ser &l caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

« Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario gue los proveedores cuenten con inscripeion
vigente y esfar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que adminisira el
Organismo Supervisor de las Conirafaciones del Estado (OSCE). Para obfener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rmp.gob.pe.

o [ 0s proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuarfo y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el regisiro de participantes electrénico”
publicado en hitps./iwww?2. seace.gob.pe/.

» E£n caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encueniren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de esfos infentar nuevamenfe registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualguier ofro momento, dentro del plazo
establecido para dicha efapa, siempre que haya obtenidc la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impusc el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento,

Imporiante

No pueden formularse consulfas ni observaciones respecio del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y-effseraciones que se formulen sobre el particidar, se
tiehen como no presentadas.
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

«  Cuando Qxista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consuftas v
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 vy en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N® 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

* los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
fenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

« Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman fa oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

» No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en flsico a fa Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado gque contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo regquerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, 0 en un determinado ftem cuando se trate de
procedimientos de seleccion segtin relacion de ftems.

1

Para

mayor informacion  sebre la  nommativa de fimas y  certificados  digitales  ingresar  a:

https:/Aww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

En la ape_rtura electrdnica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comite
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
dg las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracterfsticas y/o requisitos y condiciones de los Términos de

Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con io requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de |las ofertas empatadas se efectta siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sarteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.
Importante

En el caso de contrafacién de servicios en general que se presten fuera de fa provincia de Lima
y Callac, cuyo valor estimado no supere los doscientes mil con 00/100 Soles (S/200,000.00}, a
soficitud del postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el
puntaje fotal obtenido por los postores con domicifio en la provincia donde prestara el servicio, o
en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El
domicilio es el consignado en la constancia de inscripcion anfe el RNP?. Lo mismo aplica en el
caso de procedimientos de seleccion por relacién de ftems, cuando algin item no supera el monto
seflalado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a o establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

l.a subsanacion de las oferas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1} dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE vy sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momente de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
coireo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de [as subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, €! érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de cenformidad con |o establecido para el rechazo de oferias, previsio en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2

La constancia de inscripcion electronica se visualiz
www.rnp.qob.pe
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1.12.

1.13.

Ce rechqzarse algung de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el _c.omlt'e de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en &l orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida i{a oferta ganadora, el érganc encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de Ia
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el ctorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan gjercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamienio.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el drgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por ef postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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21.

2.2,

) CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A fraves de_! recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrolio
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resueito por
su Titufar, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segan relacién de iiems, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de 1a Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

s Una vez otorgada la buena pro, el érganoc encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segin corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de fa materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrifo.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las conlrataciones o ef comité
de seleccion, segiin corrasponda.

s A efecios de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i} la lectura y/o toma de apuntes, (if) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Gifimo caso, la Enfidad deberé entregar dicha documentacion en el menor
tiermpo posible, previo pago por tal conceplo.

= El recurso de apelacion se presenta anle la Mesa de Partes del Tribunal ¢ anfe las oficinas
desconceniradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de |a buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otargamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1,

3.2.

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere fos doscientos mil con 00/100 Soles (S/
200,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios,
conforme a lo previsto en |a seccién especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafc anterior.

Importante

El organo encargado de fas contrataciones o ef comite de seleccion, segin corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara ef contralo, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione ef contrato con la recepcidn de la orden de servicios no debe incluir fa proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de fa seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases,

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisitc indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
eniregar a la Entidad la garantia de fief cumplimiento def mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista,

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las ohligaciones garantizadas.
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Importante

* En Jos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantfa de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccidn por refacion de ftems, cuando ef momnto dal item
adfudicado o la surnatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en ef literal a} del articulo 152 del Regiamento.

o Enfos coniratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas ditimas pueden oforgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por cienfo {10%) del monto def conirato, porcentaje que es refenido por la Entidad durante
la primera mitad del ntimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 y el numeral 151.2 def artfcule 151 del Reglamernto

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases |la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacidn automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas gue se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la Gltima lista de bancos exiranjeros de primera categoria que
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Perd.

Importante

Corresponde a la Entidad verifficar que las garantias presentadas por el postor ganador de fa buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos v condiciones necesarios para su aceplacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspandan.

. Acdvertencia

| Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones distintas
a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta o siguiente.

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia debe
- encontrarse  listada en el portal web de la SBS (hitp//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesga).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva. cual es la :
clasificacion vigente de la empresa gue emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha de
emision de la garantia.

| 3. Para fines de lo establecido en el articuio 148 del Reglamento. la clasificacion de riesgo B,
incluye fas clasificaciones B+ y B.

' 4. Sila empresa que oforga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida por
distintas empresas listadas en el porial web de fa SBS, bastara que en una de ellas cumpla con
| la clasificacion minima estabiecida en el Reglamenio.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

garantfa, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con ef requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos de
verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantfas, debe
revisarse ei portaf web de dicha Entidad (http./iwww. shs.qgob.pe/sistema-financiero/relacion-de-
empresas-que-se-encueniran-auforizadas-a-emitir-cartas-flanzajl.

Los funcionarios compefentes deben verificar la autenticidad de fa garantia a través de los |

mecanismos establecidos {consulta web, teléfono u olros) por fa empresa emisora

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que eilo haya sido

previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la gjecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36

de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen
las condiciones establecidas en el contrate para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
gue se indigue en el contrato de consorcio.

: Advertencia

| En caso de refrasc en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Enfidad. salvo que se :

deba a caso fortuitc o fuerza mayor, esfa reconoce al coniratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el arficulo 39 de la Ley y 171 del Reglainento,
. debiendo repelir contra fos responsables de la demaora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigenies.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EX{GIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.8.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre . DEFENSQORIA DEL PUEBLO
RUC N? : 20304117142
Domicilio legal : Jr. Ucayali N° 388 — Lima Cercado
Teléfono: : 3110300
Correo electrénico: : mhuaman@defenscria.gob.pe
OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccidn tiene por objeto la contratacién del servicio de vigilancia
y seguridad para la Oficina Defensorial de Ayacucho.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante formato el dia 20 de diciembre del 2023
FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplicable

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo |1l de la presente seccidn de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios mataria de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 730 en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCGCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejfemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar la suma de S/ 7.40 {Siete y 40/100 soles) en efectivo, el Area de Tesoreria
de la Defensoria del Pueblo, sito en el Jr. Ucayali N® 394-398 (& piso) — Cercado de Lima en el
horarioc de 09:00 horas a 16:30 horas durante la etapa del Registro de Participantes.

BASE LEGAL
- Ley N° 31638 Ley de Presupuesta del Sector Pdblico para el Afo Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023
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cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacién de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 28879 - Ley de Servicios de Seguridad Privada.

- Decreto Supremo N° 003-2011-IN - Reglamento de la Ley de Servicios de Seguridad Privada.

- Resolucion de Superintendencia N° 424-2017-SUCAMEC, que aprueba la Directiva N° 010-
2017-SUCAMEC que establece las caracieristicas, especificaciones y uso de uniformes,
emblemas, distintivos e implementos del perscnal de seguridad privada.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley N°® 29783 de Seguridad y Salud en
el Trabajo.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales.

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

- Ley N° 30102-Ley que dispone medidas preventivas contra los efectos nocivos para la salud
por la exposicion prolongada a la radiacién solar.

- Decreto Supremo N° 004-2019-TR disposiciones para fa aplicacion de las Leyes 27626 y 27696

- Decreto Legislativo N° 1213, reguia los servicios de seguridad privada.

- Decreto Supremo N° 005-2023-IN que aprueba el reglamento del Decreto Legislativo N° 1213

- Ley N° 30222 Ley que modifica la Ley 29783 de Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo

- Decreto Legislativo N° 854 Ley de la Jornada de Trabajo, Horario y Trabajo en Sobretiempo

- Ley N° 27671 Ley que modifica la Ley de Jornada de Trabajo, Horario y Trabajo en Sobretiempo

- Decreto Supremo N° 007-2002-TR Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 854 de la
Ley de Jornada de Trabajo, Horario y Trabajo en Sobretiempo modificado por la Ley 27671

- Decreto Supremo N° 008-2002-TR TUO Reglamento del Decreto Legislativo N° 854 modificado
por la Ley 27671 sobre Jornada de Trabajo, Horario y Trabajo en Sobretiempo.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
Ley de Conirataciones del Estado y sus modificatorias

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamenio de la Ley de Contrataciones
del Estado v sus modificatorias.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado mediante el Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocion de la Competitividad, Formalizacion y Desarrollo
de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Emplec Decente, Ley MYPE, aprobado por
Cecreto Supremo N° 007-2008-TR.

- Decreto Legislativo N® 1246, aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa.

- Directivas y Opinicnes del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE).

- Cualguier ofra disposician legal vigente que permita desarrollar el objetive de la convocatoria,
gue no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del estado.

- Codigo Civil

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1,

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.
Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o prayectos adscrifos) haya

difundido el requerimiento a fravés del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

by Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto, con una
antigiledad no mayor de treinta {30) dias calendaric a la presentacion de la Oferta

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segln corresponda, con una antigliedad no
mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de la Oferta

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda, con una aniigiiedad no mayor de treinta (30) dias calendario a la
presentacién de la Oferta

] Adyeﬂencia

De acuerdo con of articulo 4 del Decreto Legistativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los adminisirados o usuarios la informacién gue puedan
abtener directamente mediante ia interoperabilidad a que se refieren los arficulos 2
v 3 de dicho Decrefo Legisfativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabifidad del Estado — PIDE? v siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Senvicios de dicha plataforma. no
corresponderd exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
{Anexo N° 2)

3

4

La omision del indice no determina la no admision de |a oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y dg @3&1{
Estado ~ PIDE ingresar al siguiente enlace https://www, a.ur_-- el gob. pefinteroperabilidad/

o B
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d) Declaracién jurada de cumplimienio de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, e! representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integranies del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

fy  El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de |la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

¢ FEl 6rgano encargado de las conirataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

+ [En caso de requenr estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamienic del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en [a oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Caiificacién”

gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccidn de las bases.
2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

: Advertencia

El drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segiin corresponda. 1o

podré exigir af postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los

acépifes "“Documentos para la admisién de la oferta”. “Requisitos de calificacion” y "Factores
- de evaluacion”. .

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante ¢ postor opte por presentar recurso de apelacidn y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 00-088-375762
Banco . Banco de la Nacién
N° CCI8 o 018-068-000068375762-79

®  Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articuio 91 del Reglamento.
5 En caso de transferencia interbancaria.

@
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2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganader de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
&l contrato:

a) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes, de
ser el caso.

b) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl} o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

¢) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccicnar el contrato, cuando corresponda con una antigiiedad no
mayor de treinta (30) dias calendario a |la presentacién de la documentacion para la suscripcion
del contrato

d) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

e) Domicilio para efectos de la notificacion durante la gjecucion del contrato.

fy Autorizacidon de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacioén de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion’. {Anexo N° 12)

g) Copia simple del documento a través del cual conste que realizoé el tramite de comunicacién de
la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de desarrolio
de sus actividades, de fas empresas que desarrollan actividades de Intermediacion Laboral, de
corresponder.

h) Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

i} Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracién mensual y periodo del destaque, carga familiar
de ser el caso, ubicacidn fisica y turno, considerando el modelo del Anexo N° 7

i) Declaracién Jurada por agente, en el cual se precise que no ha sido separado de las FFAA o
PNP por medidas disciplinarias.

k) Pdliza(s) de Segure de vida Ley, segin el Capitulo 11l de ia presente Seccion.

Iy Polizas de Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual, de Deshonestidad y de
Accidentes Personales o Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo; o una constancia
emitida por [a compaiiia aseguradora, en la que se indigue que el postor ganador cuenta con
las referidas polizas. Estas poélizas deberan cumplir los montos y condiciones estabiecidas en
el Capitulo 11l de la presente seccidn

m) Copia simple de los documentos que acrediten el perfil del vigilante propuesto; conforme a lo
establecido en el numeral 5 del Capitulo lll de la presente seccién.

Importante

+ Encaso que ef postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantfas que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucidn conlractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en ef articufo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integranfes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisifo antes
indicado si se consigna (nicamente la denominacion del consorcio, conforme fo dispuesto
en la Direcliva Parlicipacién de Proveedores en Consorcio en las Conirataciones def Estado”.

s Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Enlidades
con las micro y pequefias empresas, estas ulfimas pueden oforgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad duranie la primera mitad del namero tofal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme fo
establece ef numeral 149.4 del articulo 142 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamenio.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando
en la Declaracion Jurada de Datos del Postor {Anexo N° 1) o en la solicitud de refencion de
la garantia durante ef perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo
cual sera verificado por la Entidad en el link http:/imww2. trabajo.gob.pe/servicios-en-finea-2-

’  Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria

del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
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2.5,

2.6.

2 opcion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

e Enjos coniratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles
S/ 200,000.00}, no corresponde presentar garaniia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimienta por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica
a los contratos derivados de procedimientos de seleccién por refacion de items, cuando ef
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montfos de los items adjudicados no supere
el monto sefialado anteriormente, confonme a lo dispuesito en el literal a) del arficulo 152 del
Reglamento.

« Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y candiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la deferminacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

» De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Perti, deben estar legalizados por los funcionarios consufares peruanos
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pertl, salvo que se trate de
documentos pilblicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

« la Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para ef perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTCQ DEL CONTRATO

El contraio se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en el Area de Gestion Documentaria y Archivo en Jr.
Ucayali N° 394-398 (1° piso) — Cercado de Lima de lunes a viernes en el horario de 9:00 a 16:30
horas.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en forma
mensual

Para efectos del pago de las contraprestaciones gjecutadas por el contratista, ta Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

- Comprobante de pago (factura en estado CREDITQ)

- Acta de conformidad de servicios emitida por el jefe del Area de infraestructura y Seguridad
Integral adjuntando la conformidad de la prestacion y Ia verificacion de las condiciones
contractuales emitida por el Jefe de la Oficina Defensorial de AYACUCHO.

- Informe mensual sobre el estado de vigilancia y seguridad presentada por el coniratista dentro
del plazo de 3 dias habiles de finalizado el mes ejecutado.

Dicha la documentacion sera presentada en el Area de Gestién Documentaria y Archivo sito en
Jr. Ucayali N° 394-398 Cercado de Lima de lunes a viernes en el horario de 9:00 a 16:30 horas
0 en la mesa partes virtual hiips://plusnet defensoria.gob. peftramitevirtual/ en la sede LIMA en
formato PDF (calidad nitida) cuidando que los documentos puedan ser descargados fa cual sera
bajo su responsabilidad. La mesa de partes virtual esta habilitada las 24 horas del dia y los siete
(7) dias de la semana.

B

Sequn lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago de! primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguienies documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacién del contrate suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo®.

- Copia simple del documento gue acredite la presentacién del contrato suscrito con la Entidad
ante la Superintendencia Nacional de Contrel de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones
y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC; segun lo establecido en el articulo 81 del Reglamento
de la Ley 28879, aprobado mediante Decreto Supremo N® 003-2011-IN.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadaores destacados a la Entidad™.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los agentes destacados a la
Entidad: Copia de |las boletas de pago que deberan ser elaboradas de acuerdo a la estructura
de costos de la oferia economica (Regimen General), debidamente firmados por los agentes
y por el contratista firma y sello de la empresa, la cancelacion se acreditara documental y
fehacientemente (constancia de transferencia bancaria o listado masivo de pago y/o cualquier
otro documento emitido por Entidad del sistema financiero)'! que acredite el total del abono
realizado hasta el séptimo (07) dia calendario de culminado el mes; y todo descuento que no
corresponda a tardanza o falta que se aplique en |a boleta de pago debera ser sustentada
mediante documento debidamente autorizada y firmada por el agente de seguridad.

- Copia del PDT Planilla Electrénica, cancelado del mes anterior: Copia de los
comprobantes de pago cancelados efectuados a SUNAT, ONP, ESSALUD y SEGURO DE
VIDA LEY (constancia de presentacion laboral formulario 801 y formulario 1662) y PDT
planillas electronicas PLAME (R15, R0O1, R02, R03, R04, R05), del mes anterior al gue
corresponde el pago.

- Copia de la planilla de aportes previsionales, cancelado del mes anterior: Copia de la
Planilla AFP (planiila de declaracién y pago de aportes previsionales - PAGADOY}, ticket de
pago de cada AFP del dia que se realiza la operacién de pago y el comprobante de pago en
linea en AFPNET y/o deposito en entidad bancaria y/o lugares autorizados como agentes; del
mes anterior al gue corresponde el pago.

- Pago de CTS, cuando corresponda: Copia de las boletas de pago donde se consigne el
monto de la CTS en los meses de mayo y noviembre asi como la copia del ceriificado del
calculo del depasito de la CTS gue deberan ser elaboradas de acuerdo a la Estructura de
Costos de la oferta econémica (Régimen General) debidamente firmados por el trabajador vy
por el contratista firma y sello de la empresa, adjuntando ta copia del deposito de la CTS
(depésito bancario o listado masive de page y relacién de trabajadores beneficiarios),
realizadas hasta el 15 de mayo y 15 de noviembre y PDT planillas electrénicas PLAME (R01
y RO2).

- Pago de Gratificaciones, cuando corresponda: Copia de la boleta de pago de
graiificaciones de los meses de Julio y diciembre que deberan ser elaboras de acuerdo a la
Estructura de Costos de la oferta econémica (Régimen General) debidamente firmados por
el agente y el contratista firma y sello de la empresa; la cancelacién se acreditara documental

9

En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.
10

En caso que durante la ejecucién del contrato se preduzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir
a la Entidad el contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junte con la documentacion que presente para el
pago del mes que corresponda.

' Aticulo 20 del D.L. 1499 publicado el 10/05/2020.

N
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y fehacientemente (constancia de transferencia bancaria o listado masivo de pagoe y/o
cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero) que acredite el abono
total de las gratificaciones de acuerdo a la Ley 29351 y 30334 las cuales deberan ser

realizadas hasta el 15 de julio y 15 de diciembre y declararse en el PDT planillas electronicas
PLAME (R0O1 y R0O2}).

Presentar el SCTR: Copia del SCTR del agente y del descansero y/o reten destacados a la
Entidad del mes anterior al que corresponde al pago; de corresponder.

Presentar la Poliza Vida Ley: Copia de la pdliza del agente y del descansero y/o reten
destacado del mes anterior al que corresponde el pago, solo si su renovacion se realiza
mensualmente entendiéndose que debe cubrir el plazo del contrato.

Cuadro de cobertura de puesto: Si la boleta de pago indica dias no laborados (vacaciones,
permisos, licencias, inasistencias y otros) o subsidios (descansos médicos), el contratista
debera indicar el agente que cubrid el puesto con el retén y/o descancero autorizado,
elaborando su cuadro de cobertura de puesto y presentarla junto con los documentos de
pago,

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
pIaniIIa electrc’mica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
{(http ly/ZriNiE7s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de Ios consormados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del ultimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
ultimo pago.

Copia de la documentacion indicada en el punto "Pagos a partir del segundo mes de
servicio”, correspondiente al mes anterior al que corresponde el page y del mes que termina
ia ejecucion contractual.

Liguidacion de beneficios sociales del personal destacado a la Entidad (Titular), del mes que
termina la gjecucion contractual.

Acta de Desinstalacién del servicio de vigilancia y seguridad de la oficina defensorial de
AYACUCHO.
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31.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con ef numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamentio, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA
TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL. SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PARA LA OFICINA DEFENSORIAL DE AYACUCHO

OBJETO
Prestar el servicio de vigilancia y seguridad a las instalaciones de la Defensoria del Pueblo, en los
lugares y horarios establecidos en el presente documento, en dias laborables o no laborables, aun

en casos de huelgas o paros.

El requerimiento de puesto de vigilancia y seguridad, asi como el local de la sede de la Defensoria
del Pueblo donde se debe prestar el servicio a contratar, se defalla a continuacion:

PUESTOS DE FECHA ESTIMADA
DESCRIPCION DIRECGION viGiLANCIAY | PERIOBO BEL | pE iNicio DEL
SEGURIDAD SERVICIO
SERVICIO DE
VIGILANCIA Oficina Defensorial 01 puesto de 24 meses
Y de AYACUCHO 12 hrs. (730 dias 01-03-2024
SEGURIDAD | Jr. Bellido N° 106 y Jr. de Lunes a calendario)
EN LA SEDE | Sucre N° 300; plazoleta Domingo,
DE Calvario, Ayacucho, en Horario Diurno
AYACUCHO Huamanga - Ayacucho

(*) Nota. - La direccion del local podra sufrir variacion durante 1a ejecucion del servicio. El Area de
Infraestructura y Seguridad Integral, comunicaréd oportunamente al contratista ios cambios de
direccion de la sede.

FINALIDAD PUBLICA

Custodia, vigilancia y seguridad de los bienes, muebles e inmuebles de propiedad de la Defensoria
del Pueblo o que estén bajo su responsabilidad, asi como la proteccién de la vida e integridad del
personal que presta servicios; con el fin de minimizar los riesgos por eventuales robos a la
propiedad o accidentes personales que pudieran comprometer la operatividad de fa Entidad y asi
afectar el cumplimiento de las funciones a cargo de la Defensoria del Pueblo.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Tareas Basicas:

a. Vigilancia y seguridad de locales, habitaculos, salas y ofras areas administrativas, equipos,
vehiculos, muebles, enseres y todos los bienes en general de propiedad de la Defensoria del
Pueblo.
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Prevenir y proteger cantra robos, ateniados, sabotajes y otros en agravio de la Oficina
Defensorial de AYACUCHO.

Control de entrada y salida del personal de trabajo, vehiculos de la Entidad v particulares de
acuerdo a las disposiciones e instruccicnes del Jefe de la Oficina Defensorial de AYACUCHQ.

Registro y control de ingreso y salida de las visitas, verificacion del uso de 1a tarjeta de visitante
dentro de las instalaciones e impedir el acceso a sectores no autorizados.

Control de salida de deshechos, identificando a la(s) persona(s) que lo{s) recoge(n).

Control de ingreso y salida de las Instalaciones de la Oficina Defensorial de AYACUCHO de
paquetes, maletines, equipos, encomiendas y carga vehicular, etc., medianie la modalidad de
registro y uso de vara detector de metales tipo paleta; que sean portados por el personal o con
ayuda de otras personas, evitando el ingreso de objetos y articulos gue pongan en riesgo la
seguridad e integridad fisica de las personas que laboran y asisten a la Oficina Defensorial de
AYACUCHO.

Controtar el ingreso y salida de materiales, enseres, articulos, equipos y maquinarias de los
proveedores; lo que podrd realizarse previa preseniacion de los documentos de autorizacion
correspondiente.

Control de puertas de acceso a las instalaciones de la Oficina Defensorial de AYACUCHO (asi
como del acceso vehicular de corresponder).

En caso de desastres naturales y/o inducidos, el personal de vigilancia y seguridad se
encargara exclusivamente de la apertura de las puertas. Asimismo, prestarda apoyo a las
brigadas de seguridad de la Oficina Defensorial de AYACUCHO cuando éstas lo requieran

Controlar el ingreso y salida de bienes de la Defensoria del Pueblo y otros, previa orden de
salida firmada por el jefe de la Oficina Defensorial de AYACUCHQ,

Detectar o neutralizar actos de sabotaje y de delincuencia,

Intarvenir y neutralizar la accién de perscnas que se encuentren atentando contra &l personal
y patrimonio institucional.

Controlar que no existan aglomeraciones en las ventanillas de atencidn al pablico, 1as mismas
que impidan el libre transito de las personas.

El personal de vigilancia y sequridad debera hacer cumplir las normas de distanciamiento social
determinado.

Son de exclusiva responsabilidad del contratista lievar el contrcl de la asistencia del agente de
seguridad destacado a la Oficina Defensorial de AYACUCHO y deberd presentarse a la
persona asignada para la supervision del servicio; para su revisidn, control y conformidad.

Tareas Especiales (de ser aplicables)

a.

El personal de vigilancia y seguridad efectuaré labores dentro del perimetroc o ambito interno
de las instalaciones de la Oficina Defensorial, deteciando la posible presencia de elementos
antisaciales o delincuentes comunes; 1o cual debera informar inmediatamente a la persona
responsable de la seguridad interna de la Oficina Defensarial de AYACUCHOQ.

Detectara e informara inmediatamente a [a persona responsable de la seguridad interna de la
Oficina Defensorial de AYACUCHO sobre personas y vehiculos sospechosos gue se
encuentran dentro del perimetro o Ambito interno de las instalaciones de la Oficina Defensorial
de AYACUCHO.

Formulara apreciaciones, presentara recomendaciones, cuando la situacion de seguridad lo
requiera.

Asegurarse que personas ajenas sin autorizacidn no permanezcan en los locales de la Oficina
Defensorial de AYACUCHO, fuera del horario de atencion oficial.

Impedir el comercio ambuiatorio dentro del local y lugares de acceso y otras areas internas
dande se llevard a cabo el servicio de vigilancia y seguridad de la Oficina Defensorial de
AYACUCHO.

El personal de vigilancia y seguridad se encargara de izar y arriar la bandera dentro del horario
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Tareas de Ecoeficiencia

a)

El personal de vigilancia y seguridad supervisara que se mantengan apagados los equipos v
cualquier artefacto eléctrico de las diferentes oficinas, tan pronto concluya la jornada ordinaria
de trabajo.

El personal de vigilancia y seqguridad efectiuara controles especificos mediante rondas
permanentes después de la salida del personal de las oficinas, por lo que al término del horario
laboral procederan a la verificaciéon y prevision de situaciones inseguras, puertas no
aseguradas, bienes patrimoniales descuidados, fugas de agua, entre otros y la situacién de los
extintores a los que tuviera accese, debiendo informar las ccurrencias observadas al Jefe de
la Oficina Defensorial de AYACUCHO.

El perscnal de vigilancia contribuira con el apoyo en el cumplimiento de todas las  disposiciones
emanadas por el Plan de Ecoeficiencia Institucional.

4. CONDICIONES DEL SERVICIO REQUERIDO

a)

9)

n)

Al inicio del servicio de vigilancia y seguridad, el contratista y la Oficina Defensorial de
AYACUCHO suscribiran un acta de instalacién y recepcién del servicio de vigilancia y
seguridad.

El contratista mantendra al descansero y/o reten para cubrir los dias de descansos fisicos (el
descanso fisico del agente titular puede ser fijo o rotativo respetando la secuencia) subsidios,
inasistencia, licencias, vacacicnes y descansos médicos del agente principal.

En casos excepcionales ia Defensoria de! Pueblo, a través det Area de Infraestructura y
Seguridad Integral podra reasignar los puestos de vigilancia y seguridad, previa coordinacion
con el contratista.

La Defensoria del Pueblo se reserva el derecho de solicitar el cambio del personal de vigilancia
y seguridad, cuando estos no cumplan eficientemente sus funciones o cuando incurran en falta
disciplinaria que afecte la buena imagen institucional; dicha solicitud sera realizada por el Area
de Infraestructura y Seguridad Intagral.

El contratista podra proponer reemplazos antes o en el transcurso del servicio, con personal
que cumpla con todos los requisitos y condiciones previstos en las Bases. Para tal efecto, &l
contratista debera remitir un documento al Jefe del Area de Infraestructura y Seguridad Integral,
de la DEFENSORIA DEL PUEBLQ, con la debida anticipacion; a fin de que pueda autorizar
dichos reemplazos.

El servicio de vigilancia y seguridad, se prestard con el personal que proponga, de lunes a
domingo y feriades segln corresponda, en concordancia con lo sefialado en el presente
documento.

El contratisia se obliga a proporcionar €l uniforme al agente titular cada 6 meses, cuidando
permanentemente su buena presentacion, bajo responsabilidad de la empresa de seguridad,
sin excluir su obligacion de cambiar o reemplazaren cualgquier momento la prenda o accesorio o
distintive desgastado o deteriorado, sin derechoa reajuste o reconocimiento por parie de la
Entidad, La primera entrega del uniforme sera alinicio del servicio en estado nuevo vy la
segunda entrega serd un dia antes de cumplir los 6 meses también en estado nuevo,
siendo verificado por el Jefe de la Oficina Defensorial de AYACUCHQO, de no contar con el
uniforme nuevo sera informada inmediatamente al Area de Infraestructura y seguridad Integral
para las acciones de correspondan.

El horaric de la prestacién del servicic de seguridad vy vigilancia serd cubierto
ininterrumpidamente las doce (12) horas del dia, de lunes a domingo incluido ios feriados, Los
vigitanies no podrén permanecer de servicio mas tiempo del indicado (12 horas).

El contratista una vez suscrito el contrato debera disponer ia concurrencia de su personal para
que, en coordinacion con el responsable de la Oficina Defensorial de AYACUCHQ, se ubiquen
en su respectivo puestc de vigilancia y seguridad.

El contratista en todo momento debera tener en cuenta el cumplimiento de las obligaciones
labores detalladas en la Estructura de Costos de la oferta econémica (Régimen General) y al
término de la ejecucion contractual acaba el destaque de su personal a la Entidad.
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k)

Las holetas de pago deberdn ser elaboradas de acuerdo a la estructura de costos de la oferta
econdmica (Ragimen General); de presentarse renuncias de los agentes de seguridad,
correspondera la Liguidacion de Beneficios Sociales bajo esta misma Estructura de Costos,
dando por culminado su destaque a la Entidad.

Todo agente de seguridad que es remplazado por Licencia sin goce de haber, debe retornar a
sl puesto en cuanto termine esta licencia, no se aceptaran licencias por mas de 30 dias
calendarios, caso contrario debe presentar ia Liguidacion de Beneficios Sociales dando por
culminado su destague a la Entidad de acuerdo Estruciura de Costos de la oferta econdmica
{Régirmen General).

No se aceptaran casos de agentes de seguridad con signos de embriaguez, de estupefacientes
alucinogenos o que realicen acios refiidos con la moral vy las buenas costumbres, asi como de
abandono del puesto o gue asista en condiciones que le impidan cumplir con sus obligaciones
en forma normal, no permitiéndoles el ingreso,

El cantratista debera contar con personal idéneo como retén {minimo 2 perseonas) que
permitan cubrir la ausencia, por enfermedad u otro impedimento que haya ocasicnado la
inasistencia del agente asignado a la entidad, la asistencia del retén debera realizarse en un
plazo no mayor de dos (2} horas de producida la ausencia o abandono del puesto o por
impedimento de ingreso de acuerdo a lo indicado en el numeral precedente.

El contratista mantendra al descancero {minimo 2 personas) para cubrir los dias de descansos
fisicos del agente principal {el descanso fisico del agente titular puede ser fijo o rotativo
respetando la secuencia), de darse ef caso el descanso fisico podra también ser cubierto por
el retén que se encuentre debidamente autorizado debiendo comunicar al responsable de la
seqguridad interna de la DEFENSORIA DEL PUEBLO.

El ingreso de los agentes de seguridad se efectuard con guince (15) minutos de anticipacién
como minimo. Si por razones ajenas a su voluntad no asiste a laborar, el agente debe de
comunicar oportunamente a su empresa para que tomen las previsiones del caso y se cubra el
puesto con un agente gue cuenta con la autorizacion del Jefe del Area de Infraestructura v
Seguridad Integral.

Durante el tiempc que dure el refrigerio, la empresa contratista deberd de dictar las medidas
necesarias para que el agente de vigitancia no abandone su puesto y se mantenga la prestacion
del servicio.

Al finalizar el servicio de vigilancia y seguridad, el contratista vy el responsable de la Oficina
Detfensaorial de AYACLICHO suscribiran un acta de desinstalacion del servicio de vigilancia y
seguridad y la desinsialacion del Equipamiento.

El puesto se tendrd por no cubierto ¢ abandono, cuando el agente de seguridad no ha asistido
a laborar a la Entidad o cuando en plena prestacion del servicio se retira sin dar preavisoc.

£l personal asignado para la supervision del servicio informara de cualguier eventuatidad ef
cual pueda comprometer el servicio prestado a la institucion.

5. REQUISITOS Y CONDICIONES DEL PERSONAL

El

coniratista proporcionard personal debidamente entrenado y calificado conforme a los

procedimientos de vigilancia y seguridad. Los siguientes scn los requisitos técnicos minimos que
deberd cumplir el personal de vigilancia y seguridad gue brindara el servicio:

a. Ser peruano o extranjero; acreditado con copia simple del documento de identidad, lo cual
debera presentarse para la suscripcion del contrato.

b. Contar con secundaria completa (1° al 5° de secundaria): acreditado con copia simple del
certificado de estudios, lo cual debera presentarse para la suscripcion del conirato.

¢. No tener antecedentes penales, policiales y judiciales; acreditados con copia simple del
Certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto) de NO registrar antecedentes, solo si la
plataforma no arroja la validacidn del certificado, se deberd presentar copia simple del
certificado o certificados que no validd, pudiendo ser el ceriificado de antecedentes penales,
policiales y judiciales vigentes de! personal gue prestara el servicio, lo cual debera
presentarse para la suscripcion dei contrato.

d. Tener capacidad fisica y psicolégica; acreditado con copia simple del respectivo certificado,
con una antigliedad no mayor a tres (3) megepydebiendo ser expedida por una institucion
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publica (MINSA, ESSALUD) y/o privada compstente para dicho fin y/o Centros Medicos
autorizades por SUCAMEG, los gue deberan presentarse para la suscripcion del coniraio.

e. Contar con el Certificado de Capacitacion, expedido conforme a lo normado en la Ley de
Setvicios de Seguridad Privada; acreditado con copia simpte del certificado de capacitacion,
lo cual deberd presentarse para la suscripcion del contrato.

f. Tener experiencia minima de un (01) ano desempenandose como Agente de Vigilancia y/o
Agente de Seguridad; Adquirida una vez que obtuvo el camet de SUCAMEC, acreditado
con copia simpie de contratos, constancias, certificados o cualquier otra documeniacion que,
de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto, lo cual debera
presentarse para la suscripcion del contrato.

g. Contar con el “Carnet de identificacién emitido por la SUCAMEC”, acreditade con copia
simple del respectivo carnet, lo cual deberd presentarse para la suscripcion del contrato. No
obstante, en caso se produzca un reempiazo del personal destacado durante la ejecucion
del contrato; el contratista debera presentar el respectivo carnst 6 la solicitud de tramite ante
la SUCAMEC para la emisién del carnet del vigilante propuesto para dicho reemplazao, con
cargo a presentar el carnet solicitado apenas lo emita la SUCAMEC.

Tener carnet de identificacion otorgado por la empresa coniratista.

Edad minima de 19 afios hasta 65 anos.

De preferencia, no menor de 1.65 metros de estatura

No haber sido separado de las Fuerzas Armadas o Policia Nacional del Per( por medida

disciplinaria acreditado con Declaracion Jurada por agente, en el cual se precise que no ha

sido separado de las FFAA o PNP por medidas disciplinarias, lo cual sera presentado para
la suscripcién del contrato.

|. De preferencia (més no indispensabie) Licenciado de las Fuerzas Armadas o Policiales.

Asimismo, el personal de vigilancia y seguridad durante el cumplimiento del servicio debera de
tener lo siguiente;

a. Buenos modalas.

b. Excelente trato con las personas.

¢. Decisiones firmes.

d. Nofumar dentro de la Entidad.

Finalmente, el personal de vigilancia y seguridad se sujetard a las disposiciones del Sistema
de Vigilancia y Seguridad gue implemente la Defensoria del Pueblo.

6. ORGANIZACION, FUNCIONAMIENTO Y CONTROL DEL SERVICIO

Aspectos Generales:

a.

El coniratista se compromete a cubrir el puesto del servicio con personal calificado y
capacitado, para la presente contratacién de vigilancia y seguridad, con el equipo de
comunicacion, con los implementos de seguridad, con los otros implementos a utilizar y otros
que la funcién requiera.,

El contratisia sera responsable de la supervisidn y conirol de su personal a través de
actividades de control de personal complementadas con medidas de contral telefénico u otras
formas de control que crea convenienie aplicar para garantizar un servicio de vigilancia y
seguridad eficiente, continuo e ininterrumpido durante el horario establecido en las diferentes
instalaciones donde se prestara e! servicio. La Oficina Defensorial de AYACUCHO, podré
fiscalizar dichas acciones de supetrvisién o el servicio del mismo.

El desarrollo y ejecucion del servicio serdn evaluados por la Oficina Defensorial de
AYACUCHO, quien formulara las observaciocnes que estime conveniente, procediendo a la
adopcion de medidas necesarias para resguardar los intereses de 1a Institucion.

El responsable de la Oficina Defensorial de AYACUCHQ, verificaré el funcionamiento diario y
la calidad del servicio, realizando indagaciones sobre actos, hechos o circunstancias que
comprometan algin aspecto de seguridad integral, impartiendo las disposiciones, directivas y
normas pertinentes en aras del buen desarrollo del servicio.

En caso de comprobarse deficiencias en el servicio o en las condiciones que el contratista
ofertd, la oficina defensorial de AYACUCHO trasladara dicha observacion al Area de
Infraestructura y Seguridad Integral, quien ¢ tfeara al contratista a fin de que adopte las
madidas inmediatas para corregirlas.
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f.

LE

La conformidad del servicio se sujeta a lo dispuesto en el articulo 168° del Reglamento de la

Ley de Contrataciones del Estado, a efactos de que se cumpla con los requerimientos y las
condicicnes minimas fijadas en el presente documento y en la oferta adjudicada.

La conformidad del servicio sera otorgada en forma mensual por el Area de Infraestructura y
Seguridad Integral, previc documento emitido por el jefe de la Oficina Defensorial de
AYACUCHOQ, adjuntando la verificacion de las condiciones contraciuales y &l informe mensual
elaborade por el contratista.

El contratista esta obligado a cumplir con lo establecido en la Ley N® 29783, Ley de Seguridad
y Salud en el Trabajo y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 005-2012-TR
y sus modificatorias.

contratista queda obligado a capacitar a su personal en normas de Seguridad Salud en el
Trabajo, quien debera velar por la vida e integridad de los agentes asignados a la Entidad,
debiendo entregar el reglamento interno de SST al sus agentes de seguridad; realizando no
menos de 4 capacitaciones a! afo, adjuntar al contrato de trabajo las recomendacicnes de SST
en fisico o en digital el primer dia de labores, brindar facilidades para la participacién de los
trabajadores en cursos de formacion en materia de SST vy elaborar un mapa de riesgo.

Asistencia v Puntualidad:

a.

Son de exclusiva responsabilidad del contratista supervisar el cumplimiento de las funciones y
control de la asistencia de los agentes de seguridad destacados a la Oficina Defensorial de
AYACUCHO ya que este sera el medio para demostrar que el agente de seguridad asistié a
prestar el servicio.

El personal que presiara el servicio de vigilancia v seguridad, debera obligatoriamente anotar
su ingreso vy salida en un registro de acuerdo al modelo que sera proporcionado par el
responsable de la QOficina Defensorial de AYACUCHO, quien se encargard de efectuar un
control mensual.

lLos partes de asisiencia u otros deberan registrar como minimo: fecha, nombres y apellidos
completos, hora de ingreso, hora de salida vy firma. El no consignar [a firma u hora de ingreso o
salida, sera considerado como inasistencia del mismo.

En caso de producirse inasistencia del personal de vigilancia y seguridad esta serd cubierto
con el retén autorizado dentro de las 2 horas siguientes de conocida la falta, et puesto serd
cubierto con personal de las mismas caracteristicas del vigilante ausente, por lo que es
importante que el contratista prevea efectivos de reemplazo que conozcan el local y las
funciones del puesto de vigilancia y seguridad, de tal manera que estos imprevistos sean
superados sin afectar la prestacion del servicio de vigilancia y seguridad.

El personal de vigilancia y seguridad debe ser relevado oportunamente; no se aceptara
continuidad en el turno.

Hurtos, robos v pérdidas:

a.

En los casos de hurtos, robos, sustracciones o pérdidas de bienes producidos en las
instalaciones de la Oficina Defensorial de AYACUCHO, donde se demuestre la responsabilidad
del contratista, por participacion y/o negligencia en el cumplimiento de sus funciones, éste
asumira integramente las consecuencias econdmicas derivadas de su repasicién en forma
directa o a través de las pélizas de seguros del contratista, en el plazo de 15 dias calendarios.

La Defensoria del Pueblo procedera a presentar la denuncia para la determinacion de
responsabilidades realizada por la Policia Nacional del Pert (institucion competente) si se
sustenta con el informe pertinente, producto de la investigacién que realice la responsabilidad
del agente y/o supervisor externo; el contratista en el plazo establecido queda obligada a la
reposician o al pago de los gastos de repaosicion u otros del bien afectado, la cual se realizara
dentro del plazo de 15 dias calendarios siguientes de la comunicacion de la Entidad luego de
haberse determinado la responsabilidad. Si en el plazo establecido no se realizara |a reposicion
o reemplazo, la Defensoria del Pueblo descontara automaticamente el valor de dicha reposicion
o reemplazo de los importes pendientes de cancelacion en el mes del pago que corresponda y
serd puesto en conacimiento del contratista 0 caso contrario en el mismo plazo el contratista
podra realizar la reposicion o reemplazo del bien afectado a través de las polizas de seguro;
que sera el vigente en el mercado,
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Polizas de Seguros:

La empresa ganadora de la Buena Pro debera obtener y mantener vigente durante el plazo del
conirato, las siguientes polizas de seguros:

a. Poliza de Responsabilidad Civil Extracontractual: por dafios materiales y/o personales,
incluyendo muerte, causados involuntariamenie a terceros, que ademas incluya la
Responsabilidad Civil Paironal, que cubra a la Defensoria del Pueblo, considerandose éste
como un tercero. Esta pdliza debe estar emitida linicamente a favor de la Defensoria del
Pueblo y estar vigente durante todo el plazo del contrato; par la suma minima de US$
1,000.00 (Mil y 00/100 Dolares Americanos) y estar vigente durante el plazo de ejecucion del
servicio; ademas de incluir el lugar de riesge v los datos de los vigilantes cubiertos bajo dicha
pdliza (agente de seguridad vy 2 descanseros).

El postor ganador de la Buena Pro debeara presentar para la suscripcion del contrato, dicha
péliza en las condiciones ya indicadas o en su defecto, una constancia emitida por la compafia
aseguradora donde se precise cada una de las condiciones ya indicadas debidamente firmados
por la empresa aseguradora y la empresa.

Es responsabilidad del contratista que la Pdliza de Responsabilidad Civil Extracontractual se
encuentre cancelada, quedando bajo su responsabilidad la cobertura de los siniestros gue
ocurran durante el plazo del contrato.

Es responsabilidad del contratista la renovacion oportuna de la Pdliza de Responsabilidad Civil
Extracontractual teniendo en cuenta que la renovacidon deberd realizarla antes de su
vencimiento (vigencia de la pdliza) y la presentacion a la Entidad serd a los 10 dias
calendarios postericres a su venmmlento debidamente firmados por la empresa
aseguradora y ef contratista con carta dirigida al jefe del Area de Infraestructura y Seguridad
integral y al jefe del Area de Logistica de la Oficina de Administracidn v Finanzas a través de
la mesa de partes virtual (Lima) htips:/plusnet.defensoria.gob.pe/tramitevirtual/ en formaio
PDF (caiidad nitida) cuidando que los documentos puedan ser descargados la cual sera bajo
50 responsabilidad

b. Pdliza de Deshonestidad: por dafios y perjuicios mientras realicen su trabajo dentro de las
instalaciones de la Defensoria del Pueblo. Esta pdliza debe estar emitida tinicamente a favor
de la Defensoria del Pueblo v estar vigente durante todo el plazo de ejecucion del servicio;
por la suma minima de US$ 1,000.00 (Mil y 00/100 Ddlares Americanos) y estar vigente durante
el plazo de ejecucion del servicio; ademas de incluir el lugar de riesga y 'os datos de los
vigilantes cubiertos bajo dicha pdliza (agente de seguridad y 2 descanseros).

El postor ganador de la Buena Pro debera presentar para la suscripcion del contrato, dicha
péliza en las condiciones ya indicadas o en su defecto, una constancia emitida por la compafia
aseguradora donde se precise cada una de las condictones ya indicadas debidamente firmados
por la empresa aseguradora y la empresa.

Es responsabilidad del contratista que la Péliza de Deshonestidad se encuentre cancelada,
quedando bajo su responsabilidad la cobertura de los siniestres que ocurran durante el plazo
del contrato.

Es respensabilidad del contratista la renovacion oportuna de la Péliza de Deshonestidad
teniende en cuenta que la renovacién debera realizarla antes de su vencimiento (vigencia de
la poliza) vy la presentacién a la Entidad sera a los 10 dias calendarios posteriores a su
vencimiento debidamente firmados por la empresa aseguradora y el contratista con carta
dirigida al jefe del Area de infraestructura v Seguridad Integral v al jefe del Area de Logistica
de la Oficina de Administracion v Finanzas a través de la mesa de partes virtual (Lima)
https://plusnet.defensaria.gob.pe/tramitevirtual/ en formate PDF {calidad nitida) cuidando que
los documentos puedan ser descargados la cual sera bajo su responsabilidad

c. Pdliza de Accidentes Personales o Seguroc Complementario de Trabajo de Riesgo: que
cubra los accidentes de trabajo de los vigilantes asignados a la Defensoria del Pueblo, durante
el plazo de ejecucion del servicio.
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En la pdliza de Accidentes Perscnales debera indicarse la suma minima asegurada y estar
vigente durante el plaze de ejecucion del servicio; ademas de incluir el lugar de riesgo v los
datos de los vigilanies cubiertos bajo dicha péliza (agente de seguridad y 2 descanseros).

El postor ganador de la Buena Pro debera presentar para la suscripcion del contrato, dicha
péliza en las condiciones ya indicadas o en su defecto, una constancia emitida por la compania
aseguradora donde se precise cada una de las condiciones ya indicadas para la cobertura de
los vigilantes propuestos debidamente firmados por la empresa aseguradora y la empresa.

Ef caso presente el SCTR, este debe de mantenerse vigente durante el plaza de gjecucian del
contrato vy si lo presenta en forma mensual, estd implicito su renovacion entendiéndose que
debe cukbrir el plazo del contrato.

Es responsabilidad del contratista que la Pdiiza de Accidentes Personales y el SCTR se
encuentren canceladas, guedando bajo su responsabilidad la cobertura de los accidentes
personales que ocurran durante el plazo del contrato.

Es responsabilidad del contratista la renovacidn operiuna de la Pdliza de Accidentes
Personales o Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo teniendo en cuenta que la
renovacion debera realizarla antes de su vencimiento (vigencia de la pdliza) y la presentacidn
a la Entidad sera a los 10 dias calendarios posteriores a su vencimiento debidamente
firmados por la empresa aseguradora y el contratista con carta dirigida al jefe del Area de
Infraestructura y Seguridad Integral v al jefe del Area de Logistica de la Oficina de
Administraciéon y Finanzas a ftravés de la mesa de paries virual (Lima)
htips://plusnet.defensoria.gob.pe/tramitevirtual/ en formato PDF (calidad nfiida) cuidando que
los documentos puedan ser descargados la cual sera bajo su responsabilidad

d. Pdliza de Seguro de Vida Ley: que cubra muerte natural, accidental o invalidez por eventos
ocurridos tanto dentro como fuera del ambiente labaral, del agente de seguridad asignado a la
Defensoria del Pueblo; durante el plazo de ejecucion del servicio.

El postor ganador de la Buena Pro deberd presentar para la suscripcion del contrato, dicha
poliza en las condiciones ya indicadas o en su defecto, una constancia emiiida por la compania
aseguradora donde se precise cada una de las condiciones ya indicadas v la relacidn de los
vigilantes cubiertos bajo dicha pdliza {agente de seguridad y 2 descanseros) debidamente
firmados por la empresa aseguradora y la empresa.

La Pdliza de Seguro de Vida Ley debe se debe mantenerse vigente durante el plazo de
ejecucion del contrato v si lo presenta en forma mensual, estd implicito su renovacion
entendiéndose que debe cubrir el plazo del contrato.

ks responsabilidad del contratista que la Péliza de Seguro de Vida Ley se encuentre cancelada,
quedando bajo su responsabilidad la cobertura de la muerie natural, accidenial o invalidez que
cecurran durante el plazo del contrato.

Es responsabilidad del contratista la renovacion oportuna de la Pdliza de Seguro de Vida Ley
teniendo en cuenta que la renovacién debera realizarla antes de su vencimiento {vigencia de
la pdliza) y la presentacién a la Entidad sera a los 10 dias calendarios posteriores a su
vencimiento debidamente firmados por la empresa aseguradora y ei contratista con carta
dirigida al jefe del Area de iInfraestructura y Seguridad Integral v al jefe del Area de Logistica
de ia Oficina de Administracion vy Finanzas a través de la mesa de partes virtual (Lima)
https://plusnet.defensoria.gob.peftramitevirtual/ en formato PDF ({calidad nitida} cuidando que
los documentos puedan ser descargados la cual seré bajo su responsabitidad.

Remuneraciones:

a. El contratista es responsable directo del personal destacado para la prestacion del servicio, no
existiendo ningdn vinculo de dependencia laboral con la Defensoria del Pueblo.

b. El condratista es responsable del pago de las remuneraciones a su personal destacado, asi
como de todos los importes, que por el pago de tales remuneraciones pudiera devengarse por
conceptas de gratificaciones, dispositivos legales labarales, beneficios sociales, seguro social,

@
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indemnizaciches por tiempe de servicios, asignacion familiar, feriadcs, horas extras,
honificacidn nocturna, segurc complementario de trabajo de riesgo v pension, tributos creados
0 por crearse, entre otros.

c. El contratista es responsable del pago de la asignacion familiar de los trabajadores destacados
a la Entidad; mediante Ley N° 31600 publicada el 03/11/2022 se modifict el articula N° 2 de |a
Ley N° 25129 “Ley de Asignacion familiar” y D.S. N° 035-90-TR "Reglamento de la Ley donde
se dispuso que tienen derecho a percibir esta asignacion los trabajadores gue tengan a su
cargo uno o mas hijos menares de 18 afios. En el caso de que el hijo al cumplir la mayoria de
edad se encuentre efectuando estudios superiores o universitarios, este beneficio se extendera
hasta que termine dichos estudios, hasta un maximo de 6 afios posteriores al cumplimiento de
dicha mayoria de edad. Asimismo, tienen derecho a percibir esta asignacion los trabajadores
gue tengan uno o mas hijos, mayores de 18 afics, con discapacidad severa, debidamente
certificada de conformidad con lo normado por la Autoridad Nacional de Salud, salvo gue
perciban la Pensioén No Contributiva por Discapacidad Severa establecida por la Ley 29973,
Ley General de |la Persona con Discapacidad”.

d. Si durante la ejecucién del servicio, los agentes de seguridad se hacen de carga familiar, la
empresa esta obligada a reconocer este beneficio social, incluides descansercs y retenes
debiendo consignarla en la Boleta de Pago en el rubro “Asignacién Familiar’ v ser declarada
en el PDT planilla electrénica; va que esie beneficio es irrenunciable y su incumplimiento
configura una infraccion grave en materia de relacién laboral de acuerdo al articulo 24 del
Decreto Supremo 19-2006-TR madificado por el Decreto Supremo N° 012-2013-TR. La entidad
verificara su cumplimiento.

e. El contratista queda obligado a otorgar el descanso vacacional a los agentes de seguridad
destacados a la Entidad de acuerdo a lo establecido en el Decreto Legisiativo N° 1405 que
establece regulaciones para que el disfrute del descanso vacacional remunerado favorezea la
conciliacion de la vida laboral y familiar y lo dispuestc en gl Decreto Supremo N° 002-2019-TR
gue aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1405, Decreto Legislativo que establece
regulaciones para que el disfrute del descanso vacacional remunerado favorezca la conciliacion
de la vida laboral y familiar, para el sector privado.

f. La Entidad solicitard al contratista mediante documento la programacion o el rol de las
vacaciones del agenie titular para el descansc vacacional que por Ley corresponde, dicho
descanso vacacional debe ser gozado dentro de la ejecucion del contraio en concordancia al
monto consignado en la Estructura de Costos. El plazo para presentar la programacion o el rol
de las vacaciones por parte del contratisia serd establecido en la carta que la Entidad notificara.

Reemplazos de puesto fijos (titular) o permanentes

a. El contratista deberd de contar con personal disponible para efectuar el reemplazo del puesto
fijo 0 permanente (cambio definitivo del personal a solicitud del contratista o por la Entidad) por
renuncia definitiva o abandono de trabajo.

b. El contratista podra remplazar antes o en el transcurso del servicio el puesio de agente titular
con personal que cumpla con todas los requisitos y condiciones establecidas en el numeral §
del presente documento, debiendo presentar la documentacion completa y vigente a la fecha
del remplazo con un minimo de dos (02) dias habiles de anticipacion, adjuntado el contrato
suscrito, pélizas de responsabilidad Civil, Deshonestidad y Accidentes Perscnales o SCTR,
Péliza Vida Ley, indicando ¢l dia del remplazo, con carta por mesa de partes de la Entidad y
dirigido al Jefe del Area de Infraestructura y Seguridad Integral a fin que & responsable de ia
seguridad interna de la DEFENSORIA DEL PUEBLQ realice la evaluacion y gestione ia
autorizacion.

c. Elagente retén que cubre de manera permanente por més de 30 dias calendarios el puesto del
agente titular, debe gbligatoriamente pasar & la calidad de titular, para tal efecto el contratista
verificard antes del remplazo, los requisitos y condiciones establecidas en el numeral & del
presente documento, debiendo presentar la documentacian completa y vigente a la fecha del
remplazo con un minimo de dos (02) dias habiles de anticipacion, adjuntado el contrato suscrito,
polizas de responsabilidad Civil, Deshonestideg: cidentes Personales o SCTR, Pdliza Vida
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Ley, indicando el dia del remplazo, con carta por mesa de partes de [a Entidad y dirigido al
Jefe del Area de Infraestructura y Seguridad Integral a fin que el responsabie de la seguridad
interna de la DEFENSORIA DEL PUEBLO realice la evaluacion y gestione la autorizacion.

. El responsable de la seguridad interna de la DEFENSORIA DEL PUEBLO revisard la

documentacién presentada por el contratista para el reemplazo, informando al Jefe del Area de
Infraestructura y Seguridad Integral el cumplimiento de los requisitos y condiciones
establecidas en el numeral 5, para su autorizacion, El contratista debera presentar los
documentos en formato PDF {calidad nitida) en un solo archive cuidando gue los documentos
puedan ser descargados, la cual serd bajo su responsanhilidad

De tener abservaciones los documentos presentados para remplazo del agente titular esta sera
comunicada al contratisia a través del correo electronico autorizada para las comunicaciones
durante la Ejecucién Contractual, debiendo ser subsanada en el plazo que se indicara y de
persistir con la observacion esta sera rechazada. corresponde al contratisia revisar su archivo
digital antes de su presentacion por mesa de paries virtual.

L.a autcrizacién o rechazo del remplazo serd comunicada al confratista a través del correo
electrénico autorizado para las comunicaciones durante la Ejecucion Contractual por parte del
responsable de la supervision del servicio de la DEFENSORIA DEL PUEBLO con la respuesta
del Jefe del Area de Infrasstructura y Seguridad Integral.

A requerimiento de la Defensoria del Pueblo, el contratista se obliga a realizar las rotaciones
y/o reemplazos del personal que prestara el servicio.

El personal al cual se le ha solicitado el reemplazo, no podra ser reasignado para poder prestar
el servicio.

El confratista se obliga a atender los requerimientos de personal de la Defensoria del Pueblo
en un plazo no mayor de 24 horas.

£l personal gue ha sido remplazado a solicitud del contratista, podrd pasar a la calidad de
descancero o reten, siempre que el contratista lo solicite y cuente con la autorizacion del Jefe
del Area Infraestructura y Sequridad Integral, es condicidn para el remplazo que no haya sido
generado producto de los hechos sefialados en el inciso | numeral 4; si |a autorizacidn es
rechazada, el agente rempiazado no podré prestar el servicic.

El plazo para solicitar la autorizacion para que el agente remplazado pase a la calidad de
descancero o reten es el mismo dia de la solicitud de remplazo o hasta el dia siguiente habil
para la continuidad del servicio.

Si el remplazo del agente ha side denegado por el jefe del Area de Infraestructura y Seguridad
Integral, este no pedra prestar servicios en la Entidad, no debera cubrir los puestios fijos o
permanentes ni ccmo descancero ni como reten, siendo verificado en el control de la asistencia.

Plazo para coberturas de puestos

a.

La cobertura de los puestos fijos o permanentes serdn con los retenes debidamente
autorizados, pudiendo ser también con el descancero autorizado debiendo comunicar el
contratista al correo electronico del responsable de la seguridad interna de la DEFENSQRIA
DEL PUEBLO, el cual deberda cumplir con los requisitos establecidos en el numeral 5.
REQUISITOS Y CONDICIONES DEL PERSONAL

El CONTRATISTA debera cubrir el puesto en un plazo no mayor de dos 2 horas de iniciado el
horario de trabajo o de producida la falta o abandono del puesto o por impedimento de ingreso,
(ver inciso i del numeral 4 Condiciones del Servicio Requerido) siendo verificado en el reporte
de asistencia.

El contratista no podra cubrir los puestos de los agentes titulares con retenes no autorizados,
quedando abligado a cubrirlos solo con los retenes autorizados, asi sea por un solo dia.
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d. El contratista no podra cubrir los descansos de los agentes titulares con descanseros no
autorizados, quedando obligado a cubririos soto con los descanceros autorizados asi sea por
un solo dia.

Remplazo de Retenes y/o Descanceros

a. En contratista podra remplazar al retén o al descancero en el transcurso del servicio con
personal que cumpla con todos los requisitos y condiciones establecidas en el numeral 5 del
presente documente, debiendo presentar la documentacion completa y vigente a la fecha del
remplazo con un minimo de dos (02} dias habiles de anticipacidn; adjuntado el contrato suscrito,
Polizas de Responsabilidad Civil, Deshonestidad y Accidentes Personales o SCTR, Péliza Vida
Ley, indicando el dia del remplazo, con carta por mesa de paries de la Entidad v dirigido al
Jefe del Area de Infraestructura y Seguridad Integral a fin que el responsable de la seguridad
interna de la DEFENSORIA DEL PUEBLO realice la evaluacion y gestione la autorizacion
respectiva para et remplazo. La documentacion deberd ser presentado en formato PDF (calidad
nitida) en un solo archive cuidando gue los documentos puedan ser descargados, la cual sera
bajo su responsabilidad.

b. Detener observaciones los documentos presentados para remplazo del retén o del descansero
esta serd comunicada al contrafista a través del correo electrénico autcrizado para las
comunicaciones durante la Ejecucion Contractual, debiendo ser subsanada en el plazo que se
indicara y de persistir con la observacion esta sera rechazada, corresponde al contratista
revisar su archivo antes de su presentacion por mesa de partes virtual.

¢. La autorizacién o rechazo del remplazo serd comunicada al contratista a través del correo
electrénico autorizado para las comunicaciones durante la Ejecucién Contractual por parte del
responsable de la supervision de la DEFENSORIA DEL PUEBLO cor la respuesta del Jefe del
Area de Infraestructura y Seguridad Integral.

a. Son de exclusiva responsabilidad y competencia del contratista el cumplimiento de las
obligaciones laborales de seguridad social y tributaria del personal de vigitancia y seguridad
que destaque a |la Oficina Defensorial de AYACUCHO.

b. Para iniciar e! tramite de pagoe, el contratista hara entrega de la factura (CREDITO), indicando
el periodo del servicio correspondiente y el puesto cubierto.

c. Elcontratista debe presentar para su revision ios documentos de pago en formato PDF (calidad
nitida) en un solo archive cuidando que los documentos puedan ser descargados, la cual sera
bajo su responsabilidad

d. En casc de que el contraio concluya antes de los TREINTA (30) dias calendarios el pago sera
PRORRATEADO por los dias ejecutados del servicio.

¢. EICONTRATISTA debera presentar al Area de Logistica hasta en un plazo de maximo de siete
(7} calendarios posteriores al termino de la ejecucion mensual los documentos de pago. Con
carta dirigida al Jefe del Area de l.ogistica de la DEFENSQRIA DEL PUEBLO orecisando en su
contenido el ndmero del contrato, objeto del servicio, mes del servicio ejecutado y la
documentacion que remite.

f. La presentacion de la documentacién debera realizarla en el Area de Gestién Documentaria y
Archiva sito en Jr. Ucayali N° 394-398 Cercado de Lima de lunes a viernes en el horario de 9:00
a 18:30 horas o en la mesa partes virtual hiips:/plusnet.defensoria.gob.peframiteviriual/ en la
sede de Lima en formato PDF {calidad nitida) en un sclo archivo cuidando que los documentos
puedan ser descargados la cual serd bajo su responsabilidad. La mesa de partes virtual esta
habilitada las 24 horas dei dia y los siete (7) dias de la semana.

Eorma de pago

a. Laentidad realizara el pago de as contraprestacionas pactadas a favor del contratista en forma
mensual.




/ DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP

- Acta de conformidad de servicios emitida por el jefe del Area de Infraestructura y Seguridad
Integral adjuntando la conformidad de la prestacién y la verificacién de las condiciones
contractuales emitida por el lefe de la Oficina Defensorial de AYACUCHO.

- Informe mensual sobre el estado de vigilancia y seguridad presentada por el contratista
dentro del plazo de 3 dias hahiles de finalizado el mes sjecutado.

- Comprobante de pago (factura en estado CREDITQO)

Pago del primer mes de servicio

Para el pago del primer mes de servicio, se requerird al contratista la presentacion de los
siguientas documentos:

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad.

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la
Entidad ante la SUCAMEC.

- Acta de Instalacion del servicio de vigilancia v seguridad de la Oficina Defensorial de
AYACUCHO.

Paao a partir del sequndo mes_de servicio

Afin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales par parte del
contratista, en merito a o establecido en la documentacion para el tramite de pago:

Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los agentes destacados a la
Entidad: Copia de las boletas de pago que deberan ser elaboradas de acuerdo a Ja estructura
de costos de la oferta economica (Régimen General), debidamente firmados por los agentes
y por el contratista firma y sello de la empresa, la cancelacion se acreditard documental y
fehacientemente (constancia de transferencia bancaria o listado masive de pago v/o cualquier
otro documento emitido por Entidad dei sistema financiero)' que acredite el total del abono
realizado hasta el séptimo (07) dia calendario de culminado e mes; y todo descuento que no
corresponda a tardanza o falta que se aplique en la boleta de pago debera ser sustentada
mediante documento debidamente autorizada y firmada por el agente de seguridad.

Copia del PDT Planilla Electrénica, cancelado del mes anterior: Copia de los
comprobantes de pago cancelados efectuados a SUNAT, ONP, ESSALUD y SEGURO DE
VIDA LEY (constancia de presentacion laboral formulario 601 vy formulario 1662) y PDT
planillas electronicas PLAME (R15, R0O1, R02, R0O3, RO4, ROL); dei mes anterior al que
corresponde el paga.

Copia de la planilla de aportes previsionales, cancelado del mes anterior; Copia de la
Flanilla AFP (planilla de deciaracion y pago de aportes previsionales - PAGADO), ticket de
pago de cada AFP del dia gue se realiza la operacién de pago y el comprobante de pago en
finea en AFPNET y/o depdsito en entidad bancaria y/o lugares autorizados coma agentes; del
mes anterior al que corresponde el pago.

Pago de CTE, cuando corresponda: Copia de las boletas de pago donde se consigne el
monto de la CTS en los meses de mayo y noviembre asi como la copia del certificade del
calculo del depdsito de la CTS que deberan ser elaboradas de acuerdo a la Esiructura de
Costos de la oferta econdmica (Régimen General) debidamente firmados por el trabajador y
por el contratista firma y sello de la empresa, adjuntando la copia del depdsito de la CTS
(depdsito bancario o listado masivo de pago y relacidn de trabajadores beneficiarios);
realizadas hasta el 15 de mayo y 15 de noviembre y PDT planillas electronicas PLAME (RO
y R02).

Pago de Gratificaciones, cuando corresponda: Copia de la boleta de pago de
gratificaciones de los meses de Julio y diciembre que deberan ser elaboras de acuerdo a la
Estructura de Costos de |a oferta econdmica (Régimen General) debidamente firmados por
el agente y el contratista firma y selio de la empresa; la cancelacion se acreditara documental
y fehacientemente (constancia de transferencia bancaria o listado masivo de pago y/o
cualguier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero) que acredite el abono

2 Articulo 20 del L. 1499 publicado sl $0/05/2020.

C
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total de las gratificaciones de acuerdo a la Ley 29351 y 30334 las cuales deberan ser
realizadas hasta el 15 de julio y 15 de diciembre y declararse en el PDT planillas electronicas
PLAME (RO1 y R02).

Presentar el SCTR: Copia del SCTR del agente y del descansero y/o reten destacados a la
Entidad del mes anterior al que corrasponde al pago; de corresponder.

Presentar la Pdéliza Vida Ley: Copia de la pdliza del agente y del descansero y/o reten
destacado del mes anterior al que corresponde el pago, sclo si su renovacion se realiza
mensualmente entendiéndose que debe cubrir el plazo del contrato.

Cuadro de cobertura de puesto: Sila boleta de pago indica dias no laborados {vacaciones,
permisas, licencias, inasistencias y otros) o subsidios (descansos médicos); el contratista
debera indicar el agente que cubrié el puesto con el retén y/o descancero autorizado,
elaborando su cuadro de cobertura de puesto y presenfarla junto con los documentos de

pago.

Pago del filfimo mes de servicio

Para el pago del Ultimo mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA:

- Copia de la documentacion indicada en ef punioc "Pagos a partir del segundo mes de
servicio”, correspondiente al mes anterior al que corresponde el pago y del mes que
termina ia ejecucién contractual.

- Liguidacion de beneficios sociales del personal destacado a la Entidad (Titular), del mes
que termina la sjecucion contractual.

- Acta de Desinstalacion del servicic de vigilancia y seguridad de la oficina defensorial de
AYACUCHO

OTRAS PRECISIONES A TENER EN CUENTA:

El pago de la asignacion familiar es obligatorio y sdlo se pagara si el contratista acredita gue su
personal que presta el servicio tiene carga familiar {adjuntandc para ello una copia simple de la
solicitud del trabajador, acompanada de la partida de nacimiento o DNI de sus hijos); vy debera
ser considerada en la estructura de costos de su oferia econdmica.

Las remuneraciones del personal destacado deberan realizarse Unicamente con las respectivas
boletas de pago, conforme a la estructura de cosios del CONTRATISTA, quedando entendido
que deberd adecuar las boletas a los rubros indicados en dicha estructura de costos bajo el
Régimen General (remuneracion basica, asignacién familiar, horas exiras y otras
bonificaciones de corresponder). Asimismo, las boletas deberan corresponder a un sélo mes
(elemptlo: del 01 enero al 31 enero), no debiendo considerar fracciones de otros meses y precisar
correctamente los dias laborados vy los dias no laborados, distinto al descanso que por ley le
corresponde, asl como también consignar la infarmacion en "Motivo de suspension de labores”
las faltas del agente de segquridad a fin de verificar si los calculos realizados para el pago del
agente corresponden a los dias efectivamente prestados.

En el caso el inicio del servicio sea cualguier dia del mes, la boleta de pago debera consignar
esa fecha, solo porque el servicio inicid en dicho dia.

Las Boletas de pago a presentar son del personal titular e incluye del descansero y/o reten que
ha cubierto el puesto del tilular. La Boleta de pago del trabajador descansero puede ser global,
siempre respetando la Estructura de Costos {(Régimen General).

Cuando el personal destacado cuente con firma electrénica, sé aceptaran las boletas de pago
electrénica, siempre y cuando estas permitan verificar la auioria y la inalterabilidad de los
documentos electronicos (funciones caracteristicas de la firma manuscrita). Informe N° 75-2019-
MTPE/2/14.1 0 caso contrario firma fisica.

La asignacion familiar es un beneficio social que se paga a los trabajadores que tienen hijos
menores de 18 afios y se extiende hasta los 24 afos, siempre y cuando se encuentren
estudiandc un carrera universitaria o técnica iendo este derecho irrenunciable, debe
consignarse en la Estructura de Costos; la asi fliar sera otorgada a todos los agentes
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de seguridad que cuenten con carga familiar incluidos descanseros y retenes, si el agente no
cuenta con carga familiar este beneficio no [e corresponde.

Las horas extras deberan ser consignadas en la boleta de pago a fin de ser verificado con la
asistencia y con la Estructura de Costos (Régimen General).

Los feriados son todos los otorgados por el gobierno central y deberan ser consignados en la
boleta de pago & fin de ser verificados con la asistencia y con la Estruciura de Costos en el mes
que corresponde otorgar, debe entenderse que él afo tiene mas de 12 feriados, debido que hay
meses gue tiene 2 feriados y hasta 3 feriados.

No se aceptaran descuentos en las boletas de pago de los agentes de seguridad por conceptos
de vestuarios o implementos del personal, ya que este gasto esta considera en la Estructura de
Costos, de detectarse descuentos bajo un supuestoc denominade préstamos o adelantos, esta
serd consultada al agente de seguridad.

No se aceptaran descuentos en las liquidaciones de beneficios sociales de los agentes de
seguridad por conceptos de vestuarios o implementos del personal, ya que este gasto esta
considerada en la Estructura de Costos {Régimen General).

Los préstamos o adelantos que beneficien al trabajador y a su familia deberan ser autorizados
por el trabajador mediante documento por escrito y ser descontados en la boleta de pago en el
rubro que corresponde segln el acuerdo llegado con el personal y declarados en el PODT planilla
electronica PLAME.

Las obligaciones laborales a cargo de empleador respecto a la CTS v la GRATIFICACION
deberan ser realizadas dentro de los plazos establecidos por cada normatividad, no hay
justificacién que no se pague dichos beneficios laborales que son regulados por Ley,
excusandose gue estos beneficios se otorgaran y se pagaran desde la fecha de la suscripcién
del contrato con la Entidad porgue no hay norma que lo respalde. La CTS es un beneficio social
de prevision que ha sido regulado con la finalidad de otorgar a los trabajadores —y a su familia—
un ingreso que le permita cubrir las contingencias que genera el cese en el trabajo. Por su parte
la Entidad verificara que el pago de la CTS y la GRATIFICACION se realice bajo el Régimen
Laboral General desde la fecha de |a suscripcidn del contrato. Si el trabajador ingresa en la
oportunidad de [a suscripcion del conirato, desde ese primer mes de iniciado su vinculo laboral
con el contratista, correspondera el devengue de su pericdo computable y la obligacion de pago
de la CTS y la GRATIFICACION sera de acuerdo a la Estructura de Costos aprobada por la
Entidad bajo el régimen laboral general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES.

Si el trabajador destacado a la Entidad cuenta con afios de servicio, correspondera al empleador
cumplir con pagar dichos beneficios laborales de acuerdo a su régimen laboral. Dicho trabajador
destacado a la Entidad seguira generando su periodo computable bajo el régimen laboral
general.

La Estructura de Costos sera el instrumento que se respetara durante la ejecucion contractual,
desde el inicio hasta el iérmino de la ejecucidn contractual, el destague del personal a la Entidad
culmina al término del conirato, debiendo lquidar a todo el personal en el mes que termina fa
sjecucion contractual baje la Estruciura de Costos del REGIMEN GENERAL.

De presentarse renuncia del personal destacado a la Entidad en plena ejecucion del contrato; en
la tltima boleta de pago deberé contener la remuneracion, la asignacion familiar, las horas extras,
la CTS, las vacaciones truncas, las gratificaciones truncas; debiendo ser elaboradas de acuerdo
a Ley y a la Estructura de Costos y presentar la liquidacion de page de beneficios sociales
dehidamente firmadas por el empleador y el irabajador, declaradas en el PDT planilla elecironica
ptame.

La Defensoria del Pueblo podra verificar, cuando lo considere necesario, la documentacién de
los pagos de los beneficios laborales de los trabaiadores, como boletas de pagos de
remuneraciones, de gratificaciones, de CTS, depdsitos bancarios, constancia de transferencia
bancaria, listade masive de pago y/o cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema
financiero que acredite el abono realizadc, PDT planillas slectrénicas, pagos de seguros, AFPs,
asignacion familiar, etc.
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Toda la documentacion serd presentada en el Area de Gestién Documentaria y Archivo sito en
Jr. Ucayali N° 394-398 Cercado de Lima de [unes a viernes en el horario de 9:00 a 16:30 horas
0 en la mesa partes virtual hitps:/piusnet.defensoria.gob.peftramitevirtual/ en la sede LIMA en
formato PDF (calidad nitida) cuidando gue los documentos puedan ser descargados la cual sera
bajo su responsabilidad. La mesa de partes virtual esta habilitada las 24 horas del dia y los siete
{(7) dias de la semana.

La DEFENSORIA DEL PUEBLO podrd verificar, cuando o considere necesario, la
documentacion de los pagos de los beneficios laborales de los trabajadores, como boletas de
pagos de remuneracicnes, de gratificaciones, de CTS, depodsitos bancarios, constancia de
transterencia bancaria, listado masive de pago y/o cualquier otro documento emitide por Entidad
del sistema financiera que acredite el abono realizado, PDT planillas electronicas, Pdliza Vida
Ley, SCTR, AFPs, asighacidn familiar, descuentos y otras asignaciones etc, pudiendo realizar
observaciones para su subsanacion.

QDtras Acciones:

La oficina defensorial de AYACUCHO, se encargara de verificar la eficiencia en el trabajo del
personal asignado a prestar servicios de vigilancia y seguridad, debiendo comunicar al Area de
Infraestructura y Seguridad Integral para que esta proceda a solicitar cambios o la adopcién de
ofras acciones correctivas de considerar necesarios.

7. VESTUARIO E IMPLEMENTOS DEL PERSONAL

El personal de vigilancia vy sequridad propuesta cumplira sus labores esirictamente uniformados
de acuerdo a las condiciones climaticas y con los implementos apropiados individualmente de
acuerdo a la normativa legal vigenie (SUCAMEC).

El contratista dotard a! personal propuesto para la prestacion del servicio de vigilancia y seguridad
de uniformes, de acuerdo a la normativa legal vigente. Cualquier incumplimiento sera de
responsabilidad del contratista.

El personal vestira el uniforme compleio en forma obligatoria, lo cual serd verificado
permanentemente por el Jefe de la Oficina Defensorial de AYACUCHO.

El personal vestira la casaca en forma obligatoria en la temporada de invierno, lo cual sera
verificado permanentemente por el Jefe de [a Oficina Defensorial de AYACUCHO.

El persanai asignado dzbera lievar a la altura del pecho el carné de identificacion del SUCAMEC
vigente y el carnet de identificacidn ctorgado por la empresa contratista.

La indumeniaria a enftregar a los agentes de seguridad no debe ser de “segunda mano o usadas’
ya que estas pueden ocasionar problemas dermatoldgicos enire los agentes de seguridad, debido
a que entre sus tejidos pueden presentar acarcs, gérmenes, hongos o parasitos.

2 Pantalones
2 Camisas (debera llevar bordado y/o estampado e! nombre y/o lcgo del contratista)

2 Corbatas

2 Correas

2 Gorra Africa Korp

1 par botas borceguies color marrdn
2 Medias

| l i EaE:

= Silbato
= Porta sitbato
= [Datector manual de metales
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* Linterna de mano
«  Equipo de comunicacion
= Espejos de seguridad para auto normal donde se cuente con cochera (si fuera el caso).

. i ili

Placa consignando el nombre y apellido del agente de seguridad

La casaca que proporcionara el contratista seré en la oportunidad de la temporada de invierno y
no se aceptaran descuentos en las boletas de pago por conceptos de vestuarios o impiementos
del persanal, siendo el siguiente:

01 Capetin polar revestida con material dril de color entero para el invierao (debera llevar bordado
y/o estampado el nombre y/o logo del contratista) de acuerdo al reglamente establecido por la
SUCAMEC.

IMPLEMENTOS

El personal de vigilancia y seguridad destacado a la puerta de ingreso del local de la Oficina
Defensorial de AYACUCHO debera de contar con los implementos se seguridad como Silbato,
Porta silbato y Detector manual de metales. Asimismo, debe contar con los otros implementos
como linterna de mano, equipo de comunicacion y espejos de seguridad para auto normal (si fuera
el caso).

Asimismo, el contratista sera responsable por mantener el equipo de comunicacion en dptimas
condiciones y de requerirse su mantenimiento, reparacién o cambio serdn por ofro de iguales
caracteristicas y deberd efectuarlo en un piazo no mayor a 24 horas, contados desde el dia
siguiente de la comunicacian que efectle el Jefe de la oficina defensorial de AYACUCHQO

8. EGQUIPAMIENTO
INSTALACION DE ALARMA SIRENA Y BOTON DE PANICO DESCRIPCION:

Alarma sirena y boton de panico debidamente instalada por el postor; deniro de los cinco {05) dias
calendario siguienies del inicio del servicio hasta el (ltimo dia de la prestacion del servicio.

Asimismo, el contratista sera responsable de mantener la alarma sirena y el boton de panico en
Optimas cordiciones y de requerirse su mantenimiento, reparacion o cambio de equipo, este sera
por ofro de iguales caracteristicas y debera efectuaric en un plazo no mayor a 24 horas, contado
desde el dia siguiente de la comunicacién que efectte el Jefe de la Oficina Defensorial de
AYACUCHO.

Finalmente, el contratista mantendra la propiedad de la alarma sirena y botdn de panico.
9. SUPERVISION PARA EL LOCAL INSTITUGIONAL

El contratista asignard un Supervisor, para el servicio de vigilancia y seguridad, a efectos de
informar sobre el servicio, sefialando acciones o novedades relacionadas con la marcha del mismo
y otras ocurrencias que sa lleven a cabo durante ia ejecucion del servicio de vigilancia y seguridad.

El costo del Supervisor no generara costo algunc a la Defensoria del Pueblo, &l cual deberd estar

considerado dentro del presupuesto “Gastos operativos y administrativos” propuesto por cada
postor.

El Supervisor no esta en forma permanente, pero tiene concurrencia al local institucional donde se
prestara el servicio, en forma inopinada.
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10. INFORME DE OCURRENCIAS

A través del Supervisor, el contratista es responsable de la elaboracion de un informe mensual
sobre el estado de vigilancia vy seguridad del local institucional donde se prestara el servicio. El
referido Informe mensual como minimo debera contener las ocurrencias diarias del servicio, asi
como precisar fecha, hora y otros de la ocurrencia en cuestion.

Este informe debera estar dirigido ai jefe de la Oficina Defensorial de AYACUCHOQ vy ser presentado
por la mesa de partes virtual con sede en Ayacucho
htip://plusnet. defensoria.qob.oe/TramiteVirtual/, en calidad nitida, cuidando gue el informe pueda
ser descargado la cual serd bajo su responsabilidad, a mas fardar a los 3 dias habiles de
finalizado el mes; sin perjuicio de tas constataciones que se efectlen en el cuaderno de
ocurrencias.

Asimismo, el contratista debera también de cumplir con presentar al Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHQ, los informas diarios con el detalle de los cuaderncs de ocurrencias del puesto de
vigilancia y seguridad contratado; dentro del dia habil siguiente.

11. RESPONSABILIDAD MAXIMA DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado
por un plazo de un (1) afo, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

i2. OTRAS PENALIDADES

Otras penalidades a aplicar de conformidad con lo establecido en el Articulo 163° del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, seran las siguientes:

B HIERRE @i ~An || FORMA DE CALCULO
No | SUPUEBTOS DE ARLICACION || "o o 0 e el contratista PROCEDIMIENTO
! DE PENALIDAD : e
: HHBER cometa fa infraccion)

El Jefe de la Oficina
S/ 100.00 por cada Defensorial de AYACUCHO,

Que el contratista no instale el persona y por cada levantara un *Acta de
1 servicio de vigitancia vy dia calendario que Incidencia" al producirse la

infraccig’m; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura
y Seguridad Integral.

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un
"Acta de Incidencia" al
praducirse la infraccion,
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
integral.

el servicio no se
encuentre instalado

seguridad.

Que el contratista reemplace al
personal de vigilancia y seguridad
5 destacado a la Entidad (titular y/o
descancero) sin auiorizacion del
Jefe del Area de Infraestruciura y
Seguridad Integral.

S/, 100.00 por cada
persona

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un

Que el personal de vigilancia y
sgguridad esté laborando sin el

S/. 100.00 por cada
persona y por cada

*Acta de Incidencia" al
producirse la infraccion;

“;l'.) o

. 5'&:1_

3 | uniforme correspondiente, o sinla| dia calendario gque debiendo remitir el acta al Area
debida presentacidn e higiene, o | su uniforme esté en de Infraestructura v Seauridad
el uniforme esté incompieto. esa condicion ¥ =ed
Integral.

El Jefe de la Oficina Defensorial |
. . de AYACUCHO, levantara un |
Que el personal de vigitancia y "Acta de Incidencia® al :
. e ; f |
identificacion | de Infraestructura y Seguridad |
@ f Integral. i
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presentar el informe mensual
sobre el estado de vigilancia v
5 |seguridad del local institucional
donde se brindarda el servicio,
denitro de los 3 dias habiles de
finalizado el mes.

Que el contratista no cumpla con |

S/. 100.00 por cada
dia calendario

El Jefe de |la Oficina Defensorial
de AYACUCHQ, levantara un
"Acta de Incidencia® al
producirse la infraccidn;
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

Que el contratista no cumpla con
presentar los informes diarios con
@l detalle de los cuaderncs de
ocurrencias  del puesto de
vigilancia y seguridad contratado;
dentro del dia habil siguiente.

5/. 100.00 por cada
dia calendario

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un
"Acta de Incidencia" al
producirse fa infraccion;
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

Que el personal de vigilancia y
seguridad no lieve el registro de
ingresos y salidas del personal de
7 |trabajo, el registto de ingreso y
salidas de bienes, de visitas, de
vehiculos de la Entidad vy
particulares.

S/. 100.0C por cada
ocurrencia

| El Jefe de la Qficina Defensorial
| de AYACUCHO, levantara un

| "Acta de Incidencia" al

‘ producirse la infraccion,

| debiendo remitir el acta al Area
| de Infraestructura y Seguridad

integral.

vigilancia y seguridad

8 | descanso semanal al perscnal de |

Que el contratista no brinde el |

S/ 100.00 por cada
persona

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHOQ, levantara un
“Acta de Incidencia" al
producirse la infraccion,
debiendo remitir el acta al Area
de Infragstructura y Seguridad
integral.

|
i
|
|
|
|

Que el contratista no pague el
trabajo en sobre tiempo al
9 | personal destacado a la Entidad

S/ 100.00 por
persona y cada dia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHQ, levantara un
"Acta de Incidencia" al
producirse la infraccién;,
debiendo remitir el acta al Area

legal o convencional al personal
de vigilancia y seguridad

ocurrencia

(agente titular, descansero vy calendario.
reten) de Infraestructura y Seguridad
i, Integral.
| El Jefe de la Oficina Defensorial
) | de AYACUCHQ, levantara un
Que e contratista no pague la ; Wi st (el chmiEal
4p | @signacion familiar del personal 5/ 200.00 por | produgcirse la infraccién;
destacado a [a Entidad (agente REFSEn2 ' debiendo remitir &) acta al Area
titular, descansero y reten). " de Infraestructura y Seguridad
Integral.
El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYAGCUCHOQO, levantara un
Que el contratista no cumpla con “Acta de Incidencia" al
11 presentar mensualmente  el| 3/, 100.00 por cada producirse la infraccion,
registro de ingreso y salida del ocurrencia debiendo remitir el acta al Area
parsonal de vigilancia y seguridad de Infraestructura y Seguridad
Integral.
El Jefe de la Oficina Defenscrial
de AYACUCHO, levantara un
Que &l contratista imponga “Acta de Incidencia" al
19 trabajo schre la jornada maxima | S/. 100.00 por cada producirse la infraccidn;

debiendo remitir et acta al Area
de Infragstructura y Seguridad
Integral.
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13

Que el personal de vigilancia v
sequridad, esté durmiendo o
dedicado a quehaceres distintos
a su funcion

$/. 100.00 por cada
persona

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHQO, levantara un
"Acta dg Incidencia" al
producirse la infraccion,
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

14

No renovar 0 no prasentar las
polizas de responsabilidad civil,
deshonestidad, accidentes
personales 0 SCTR y pdliza vida
ley a la Entidad en el plazo
maximo de 10 dias calendarios
posteriores a su vencimiento.

5/ 20.00 por cada
poliza y por cada dia
calendario de
retraso

El jefe del Area de
Infraestructura y Seguridad
Integral levantara un "Acta de
tncidencia" al producirse la
infraccion.

15

S/ 100.00 por cada
personay por dia
calendario.

No cubrir la inasistencia de un |
agente (plazo hasta 2 horas para |

SuU cobertura)

Monio mensual del
puesio, iomada de la
| estructura de costos /

| 30 x dias no cubierto.

£l Jefe de la Oficina Defensarial
de AYACUCHQ, levantara un
"Acta de Incidencia® al producirse
la infraccién; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral. Se
considerara una tolerancia de
dos (2) horas para la cobertura
del puesto.

En adicidon no se considerara en
ol pago mensual de este puesto
no cubierto; calculandose del
monto mensual tomada de la
Estructura de Costos.

16

Que el personal de vigilancia y
seguridad en horas de trabajo,
esté ausente de su puesto.

S/ 100.00 por cada
personay por
ocurrencia.

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHQ, levantara un
"Acta de Incidencia” al preducirse
la infrac{cic’)n; debiendo remitir &l
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

17

Que el personal de vigilancia v
seguridad, use indebidamentz los
bienes vy servicios de la
Defensoria del Puehio,

S/ 100.00 por cada
persona y por
ocurrencia.

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHQO, levantara un
"Acta de Incidencia" al
producirse la infraccion,
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

18

Que el contratista no otorgue el
uniforme ¢ la casaca al personal
destacado a la Entidad en estado
nuevo al inicio del servicio v un
dias antes de cumplir los 6
meses.

5/ 50.00 por cada
| persona y por cada
| dia calendario.

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un
"Acta de Incidencia” al producirse
| la infraccion; debiendo remitir el

acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

19

Que el personal de vigilancia y
seguridad tenga el carnet de
identificacion  (emitido por la
SUCAMEC) vencido del agente
titular, descansero y reten. (Se
tomara en cuenta ef comunicado
SUCAMEC  del  14/02/2018,
siempre que cumpla con o
establecido en dicho comunicado
y en tanto esté vigente)

S/ 100.00 por cada
persona y por cada
dia calendario

El Jefe de |la Oficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un
"Acta de Incidencia" al
producirse la infraccion;
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad

Integral. |
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Que el personal de vigilancia y
seguridad no porte €l carnet de
identificacion  {(SUCAMEC) en
horas de trabajo.

20

3/ 100.00 por cada
persona y por cada
dia calendario

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHQ, levantara un
"Acta de Incidencia” al
producirse la infraccion,
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

Que el contratista no presente el
carnet de identificacion emitido
por fa SUCAMEC, aun cuando
21 | haya iniciado el tramite ante dicha
instancia; debido a que Ila
SUCAMEC luego de la respectiva
gvaluacion no autorizd su emision

$/. 200.00 por cada
persona que haya
sido reemplazado y
que finalmente no
cuente con dicho
carnet

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHOQ, levantara un
"Acta de Incidencia" al
producirse la infraccion,
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

Que el contratista no reponga o
no reemplace y/o cambie el
equipo (Alarma sirena v boton de
oo |Panica)  que rqu[eran§
mantenimientc o, reparacion o
por un equipp de igual
caracteristica; en un plazo no
mayor al de 24 horas.

S/ 50.00 por el
equipo y por cada
dia calendario de

retraso.

| El Jefe dela Oficina Defensorial

de AYACUCHQO, levantara un
"Acta de Incidencia® al
producirse la infraccion;
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

Que el contratista no reponga o |
no reemplace y/o cambie los |
implementos de seguridad

manual de metales) por un equipo |
de igual caracteristica; en un
plazo no mayor 2] de 24 horas,

S/ 50.00 por cada
implemento de

23 |(silbato, porta sitbato, Detector | seguridad y por cada

dia calendario de
retraso.

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un
"Acta de Incidencia” al
producirse la infraccion;
dgebiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

Que el contratista no reponga o
no reemplace y/o cambie los
otros implementos a utilizar
(linterna de mano, equipos de
comunicacion  y  espejos  de
seguridad para auto normal) que
requieran mantenimiento o
reparacion o remplazo por un
equipo de igual caracteristica; en
un plazo no mayor al de 24 horas.

24

S/ 50.00 por cada
otro implemento a
uiilizar y por cada
dia calendario de
retraso.

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un
"Acta de Incidencia" al
producirse la infraccion,
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

Que el contratista no otorgue las
oF \{acaciones ‘ﬁsicas al agente
titular; segun cronograma de
vacaciones

S/ 200.00 por cada
persona

El Jefe del Area de
infraestructura y Seguridad
Integral verificara en el
cronograma de vacaciones para
&{ goce vacacional con ¢l
reporie de asistencia y
levantara el "Acta de Incidencia"
al producirse la infraccién.
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Que el contratista no presente los
documentos necesarios para el
pago del servicio, pese a haber
sido requerido mediante
documento escrito.

Penalidad que se aplicard por
cada dia de atraso, contado a
partir del dia siguiente de haber
vencido el plaze otorgado por &l
Area de Logistica

26

S{. 50.00 por cada
dia calendario de
retraso

El Area de Logistica verificara si
el contratista cumplié con
presentar los documentos

necesarios para el pago. De no

ser asi, procedera a remitir un
oficio de solicitud al coniratista
sefialando asimismo el plazo
para la aplicacion de la
penalidad, el cual se
contabilizara a partir dei dia
siguiente de vencido el plazo
otorgado en dicho cficio.

Que el personal de vigilancia no
controle el ingreso y salida de
27 | materiales, ensares, articulos,
eguipos y  maguinarias  de
propiedad de los proveedores.

S/, 100.00 por cada
ocurrencia

El jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHOQO, levantara un
"Acta de Incidencia" al
producirse la infraccidn,
debiendo remitir el acta al Area

| de Infraestructura y Seguridad

Integral.

Que el contratista no cambie al |
personal de  vigilancia vy
28 | seguridad, solicitado por el Area |
de |Infraestructura y Seguridad |

Integral.

5/. 100.00 por cada
persona y por cada
dia calendaric de
retrasc

El Area de Infraestructura Y
Seguridad Integral previo
informe de la Oficina
Defensarial de AYACUCHO,
verificara tos dias de retraso; lo
cual se contabilizara a partir del
dia siguiente de vencido el
plazo otorgado por el Area de
Infraestructura y Seguridad
Integral.

|

|
Que el contratisia demore en el |
pago de remuneraciones, ’
gratificaciones y CTS  del|
29 |personal que presta el servicio; |
mayor a 7 dias calendarios de |
vencida la obligacién mensual o |
semastral, segln corresponda.

S/ 200.00 por cada

puesto y por cada

ocurrencia {periodo
de pago)

La persona encargada de
gestionar ei pago (Loglstica),
verificard la documentacion
mensual recibida por el
contratista y de constatar que
uno o todos los pagos
(remuneraciones,
gratificaciones y CTS) tengan
atrasos mayores a siete (7) dias
calendario; procedera a aplicar
la penalidad. Las boletas de
pago deben contener la fecha
de pago.

Clue el contratista cubra el
puesto del agente ftitular con
descanceros o0 retenes  no
autorizados en el por el jefe del
Area de Infrasstructura vy
Seguridad Integral, asl sesa por
un solo dia.

30

S/ 100.00 por cada
puesto y por cada
dia calendario.

El jefe de la Gficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un
"Acta de Incidencia" al
producirse la infraccion,
debiendo remitir el acta al Area
de Infraesiructura y Seguridad
Integral.

31 Que el contratista no
comunique la cobertura del
agenie titular dentro de las 2
horas de iniciado et horaric de
trabajo.

S/ 2000 por
persona y por
cada dia
calendario.

El jefe de la Oficina Detensorial
de AYACUCHO, levantara un
"Acta de Incidencia" al
producirse fa infraccion;
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.
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3.2.

REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

« Copiade la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
gue realizan aclividades de intermediacion laborai — RENEEIL, expedida por la Auteoridad
Administrativa de Trabajo. En dicha constancia se debe detallar las actividades de vigilancia
privada.

s La autorizacién de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente
en el ambito geogréfico en que se prestard el servicio, expedida por Superintendencia Nacional
de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municicnes y Explosives de Uso Civil —-SUCAMEC
se verificara en el portal web de la SUCAMEC en

hitps://www.sucamec.gob.pe/web/index. php/empresas-de-seguridad/ .

Importante
En el caso de consorcios, cada infegrante del consorcio que se hubiera compromelido a
efecutar fas obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
esfe requisito.

| EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalents a S/ 127,776.00 (CIENTO
VEINTISIETE MIL SETECIENTOS SETENTA Y SEIS Y 00/100 SOLES), por la contratacion de
servicios de vigilancia privada en entidades plblicas o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores
a la fecha de la presentacion de ofertas gue se computaran desde la fecha de la conformidad o
emision del comprobante de pago, segln corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 fener la condicion de micro y pequena empresa,
se acredila una experiencia de S/ 21,296.00 {VEINTIUN MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS Y
00/10G SOLES) por la coniratacién de servicios de vigilancia privada en entidades piblicas o
privadas, durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se
computaréan desde la fecha de la conformidad o emisidn del comprobante de pago, segun
corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicidén de micro
Y pequena empresa.

Acrediiacion:

La experiencia de! postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualguier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprebante de pago?3, correspondientes a
un maxime de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola coniratacién,
se debe acreditar que corresponden a dicha ceniraiacion; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso sclo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la

13

C

Cahe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribuna! de Contrataciones del Estado:

i«

.. el solo selfo de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocade por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacidn que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola deciaracién del postor afirmando gue el comprobante de pago ha sido
cancelado”

‘.

)

‘Situacicn diferenfe se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado® o

pagado”] supussto en &l cuel si se contarfa con la declaza
reconocerse la validez de la experiencia”

én de un tercerc que brinde cerfeza, ante la cual debiera
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Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucidn periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) anos anteriores a la fecha de

| presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte

o los respectivos comprobanies de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho conirato.

Asimismo, cuando se presenten coniratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefird al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligacicnes equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcic o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligacionss se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia na es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompafiar fa documentacidn sustentatoria correspondiente.

| Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
| sccietaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se

encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la

| Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a ia fecha de suscripeion del contrato,
| de emisidn de la orden de servicios ¢ de cancelacidn del comprobante de pago, segln corresponda.

' Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben Henar y presentar el Anexo N° 8 referido a la

Experiencia del Postor en la Especialidad

| Importante

o Al calificar fa experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el pastor para acreditar dicha experiencia, £n fal sentido, aun cuando en
los documenios presentados la denominacidn del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las baseas, se debera validar la experiencia si las aclividades
gue efecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

s En el caso de consorcios, solo se considera fa experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segin fa promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, canforme a la Directiva "Participacidn de Proveedores en Consorcic en las
Contratacionss del Estado”.

Importante

e S como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse ef
requerirmiento, se solicita la autorizacion del area usuaria v se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia gue aprohé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

« [os requisitos de calificacion deferminan si ios postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, Io que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza scbre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacidn de las ofertas, se considera

lo siguiente:
E PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacidn consistird en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documenito que contiene el precio de
la oferta {Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales a
sus respectivos precios, segun la
siguiente formula:

Pi = OmxPMP
OCi
i= Cferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de |a oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segin corresponda, son oliyjetivos y guardan razonahifidad v proporcionalidad con el abjeto de
la contralacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos de

Referancia ni los requisitos de calificacion,
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PARA LA OFICINA DEFENSORIAL DE AYACUCHO, que celebra de una parte DEFENSORIA

DEL PUEBLO, en adelante LA ENTIDAD, con RUC NO[......... ], con domicilio legal en {......... i
representada por [..............], identificado con DNI N° [........ . vy de ofra parte
[rrrmer g, s ———— ., con RUC N ... . con domicilio legal en
[... m ], inscrita en la Ficha N° [.......................] Asiento N° [............... ]
del Registro de Personas Jur|d|cas de la ciudad de [... ] debuiamente representado por
su Representante Legal, [..................... ] con DNI Ne [rererrmen ..], segun poder
inscritoen la Ficha N°1.............. ], Asiento N° [............] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............], @ quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [....................], el brgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segln Corresponda ad]udlco la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007—
2023-DP - Primera Convocatoria para la contratacion VIGILANCIA Y SEGURIDAD PARA
LA OFICINA DEFENSORIAL DE AYACUCHO, a [INDICAR NOWVMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contraio.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente conirate tiene por objeic la contratacién del servicio de vigilancia y seguridad para la
Oficina Defensorial de Ayacucho.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL,
El manto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo delf servicio, icdos los ribuios, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a [a legisiacidn vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar ia contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en forma
mensual, luego de la recepcién formal y completa de la documentacién correspondiente, segln lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion deberd hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo gue se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimienic de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de guince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

Frevio al pago, la Entidad verifica el cumplimienio de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de ratraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a casc fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde [a opartunidad en que el pago debio efectuarse.

a efectos de generar el pago




DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DFP

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de setecientos treinta (730) dias calendarios, el
mismo gue se computa desde el 01/03/2024 al 28/02/2026

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimienio de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articuio 168 del
Reglamento de la ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
{CGNS%GNAH EL AREA O UNIDAD ORGA%&CA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de JCONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASD SE
F{EQUIEHA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de gquince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correccicnes pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiente del plazo para subsanar,

Este procedimiento no resulta aplicable cuando fos servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la presiacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atrasa.

CLAUSULA OCTAVA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento gue se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancidn de quedar inhabititado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA NOVENA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente par defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los atticulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANCS, NO
MENDR DE UN ¢) ANOJ afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerda a la siguiente formuta:

0.10 x monto vigente
© X plazo vigente en dias

FPenalidad Diarta =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo cbjetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado

por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de as 0s generales ni costos directos de ningln
{3% -:‘. Qﬁ
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tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado.

OTRAS PENALIDADES

Otras penalidades a aplicar de conformidad can lo esiablecido en el Articulo 163° del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, seran las siguienies:

SUPUESEOS DE APLICACION
" DE PENALIDAD

| FORMA DE CALCULO

{cada vez que el contratisia
cometa la infraccien)

PROCEBIMIENTO

Que el contratista no instale el
servicio de vigilancia v
seguridad.

S/ 100.00 por cada
persona y por cada
dia calendario que
el servicio no se
encuentre instalado

El Jefe de la Oficina
Defensorial de AYACUCHO,
levantara un "Acta de
incidencia" al producirse la
infraccig’m; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura
y Seguridad Integral.

A

Que e! contratista reemplace al
personal de vigitancia y seguridad
destacado a la Entidad (titular y/o
descancero} sin autorizacion del

Jefe del Area de Infraestructura y |

Seguridad Integral.

S/. 100.00 por cada
persona

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHOQO, levantara un
"Acta de Incidencia" al

producirse la infraccién;
| debiendo remitir el acta al Area
| de Infraestructura y Seguridad
i Integral.

Que el personal de vigilancia y
seguridad esté laborando sin el
uniforme correspondiente, o sin la
debida presentacién e higiene, o
el uniforme esté incompieto.

S/. 100.00 por cada
persona y por cada
dia calendaric que
su uniforme esté en
asa condicién

| El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un
"Acta de incidencia" al
;‘ producirse la infraccion,
:[ debiendo remitir el acta al Area

| de Infraesiructura y Seguridad
Integral.

Que el personal de vigilancia v
seguridad permita el ingreso de
personas sin autorizacidon y/o
identificacion

3/, 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un
"Acta de Incidencia" al
producirse la infraccion;
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

Que el contratista no cumpla con
presentar el informe mensual
sobre el estado de vigilancia vy
seguridad del local institucional
donde se brindara el servicio,
derntro de les 3 dias habiles de
finalizado el mes.

S/.100.00 por cada
dia calendario

El Jefe de |a Oficina Defensorial
de AYACUCHOQ, levantara un
"Acta de Incidencia" al
producirse la infraccion,
debiendo remiiir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

Que el contratista no cumpla con
presentar los informes diarios con
el detalle de los cuadernos de
octirrencias  del puesio de
vigitancia y seguridad contratado;
dentro del dia habil siguiente.

5/, 100.00 por cada
dia calendario

E! Jefe de la Oficina Defenscrial
de AYACUCHO, levantara un
"Acta de Incidencia" al
producirse la infraccion,
debiendo remitir el acta af Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.
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Qusa el personal de vigilancia y
seguridad no lleve ¢l registro de
ingresos y salidas del personal de

trabajo, el registro de ingrese vy

salidas de bienes, de visitas, de
vehiculos de
particulares.

ia Entidad vy

S/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un
"Acta de Incidencia” al
producirse la infraccion;
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

Que el contratista no brinde el

descansc semanal al personal de

vigitancia y seguridad

S/ 100.00 por cada
persona

El Jefe de la Oficina Defenscrial
de AYACUCHQ, levantara un
"Acta de Incidencia” al
producirse la infraccion;

| debiendo remitir el acta al Area

de |nfraestructura y Seguridad
integral.

Que el contratista no pague el
trabajo en sobre tiempo al
personal destacado a la Entidad
(agente titular,
reten)

descanserd vy

S/ 100.00 por
persona y cada dia
calendario.

El Jefe de la Cficina Defensorial
de AYACUGCHO, levantara un
*Acta de Incidencia" al
producirse la infraccion,
debiendo remitir el acia al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

10

Que €l contraiista no pague la |

asignacion familiar del personal

destacado a la Entidad {(agente

titular, descansero vy reten}.

S/ 200.00 por
persona

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un
"Acta de Incidencia" al
producirse la infraccion;
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

11

CQiue el contratista no cumpla con
presentar  mensualmente el
registro de ingreso y salida del
personal de vigilancia y seguridad

S/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un
"Acta de Incidencia" al
producirse la infraccion;
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

12

Que e coniratista

legal o convancional al personal
de vigilancia y seguridad

imponga
trabajo scbre la jornada maxima

S/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHOQO, levantara un
"Acta de Incidencia” al
producirse la infraccién,
debiendo remitir el acta al Area

. de Infragstructura y Seguridad

integral.

13

|
Que el personal de vigilancia v |

seguridad, esté durmiendo ©| S/. 100.00 por cada

dedicado a quehaceres distintos |

a sy funcidn

persona

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un
"Acia de Incidencia” al
producirse la infraccion;
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

14

No renovar o no presentar las |
pdlizas de responsabilidad civil, |
accidentes |
personales o SCTR y paiiza vida

deshonsstidad,

| poliza y por cada dia

ley & la Entidad en el plazo |

maximo de 10 dias calendarios
posteriores a su vencimiento.

S/ 20.00 por cada

caiendario de
retraso

El jefe del Area de
Infraestructura y Seguridad
Integral levantara un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccion.
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15

No cubrir la inasistencia de un
agente (plazo hasta 2 horas para
su cobertura)

S/ 100.00 por cada
persona y por dia
calendario.

Monto mensual del
puesto, tomada de la
estructura de costos /
30 x dias no cubierto.

El Jefe de 1a Oficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un
"Acta de Incidencia" al producirse
la infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestruciura vy
Seguridad Integral. Se
considerara una tolerancia de
dos (2) horas para la cobertura
del puesto.

En adicion no se considerara en
ol pago mensual de este puesto
no cubierto; calculdndose del
maonto mensual tormada de la
Estructura de Costos.

16

Que el personal de vigilancia y
seguridad en horas de trabajo,
esta ausente da su puesio.

5/ 100.00 por cada
persona y por
ocurrencia.

El Jefe de ia Oficina Defensorial
de AYACUCHQ, levantara un
"Acia de Incidencia" al producirse
la infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

17

Que el personal de vigilancia y
seguridad, use indebidamente Ios |
bienes y servicios de Ia|
Defensoria del Pueblo. |

3/ 100.00 por cada
persona y por
ocurrencia.

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un
"Acta de Incidencia" al
producirse la infraccién;
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

18

Que el contratista no otorgue e
uniforme o la casaca al personal
destacado a la Entidad en estado
nuevo al inicio del servicio v un
dias antes de cumplir los 6
meses.

S/ 50.00 por cada
persona y por cada
dia calendario.

El Jefe de la Oficina Defensorial

| de AYACUCHOQ, levantara un

| "Acta de Incidencia® al producirse
[la infraccion; debiendo remitir el
acta al Area de Infraestructura y
Seguridad tntegral.

19

Que el personal de vigilancia y
seguridad tenga el carnet de
identificacion  (emitido por la
SUCAMEC) vencido del agente
titular, descansero y reten. (Sa
tomara en cuenta el comunicado
SUCAMEC del 14/02/2019, |
siemnpre que cumpla con o
gstablecido en dicho comunicado
y en tanto esté vigente)

S/ 100.00 por cada
persona y por cada
dia calendario

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un
“Acta de Incidencia® al
producirse la infraccion;
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

20

Que el personal de vigilancia y
seguridad no porte el carmnet de
identificacion (SUCAMEC) en
horas de trabajo.

5/ 100.00 por cada
personay por cada
dia calendario

El Jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un
"Acta de Incidencia" al
producirse ia infraccion,
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
integral.

0/
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O & EETEEE RS aTE el“ El Jefe de la Oficina Defensorial
: pilie o S/. 200.00 por cada de AYACUCHO, levantara un

carnet de identificacion ernitido | u : o

por la SUCAMEC, aun ouando persona que haya | Acta c_ie Inc@enma_g!

21 |hayainiciado &l trér;’tite ante dicha sl rgemplazado y prodUeisEi [ infraccion;
instancia; debido a que |la que finaimente no debiendo remitir el acta al Area
SUCAMI%C —— i cuente cen dicho de Infraestructura y Seguridad

go de la respectiva
- i oy carnet Integral.
evaluacion no autorizd su emisién
Que el contratista no repcnga o El Jefe de la Oficina Defensorial
no reemplace yfo cambie el| de AYACUCHO, levantard un
equipo (Alarma sirena y boténde | S/ 50.00 por el "Acta de Incidencia" al

50 panico) que requieran | equipo y por cada producirse la infraccion;
mantenimiento ©, reparacién o| dia calendario de debiendo remitir ef acta al Area
por un equipo de igual retraso. de Infraestructura y Seguridad
caracteristica; en un plazo no Integral.
mayor al de 24 horas.

Que el contratista no reponga o E! Jefe de la Cficina Defensorial
no reemplace y/o cambie los| &/50.00 por cada de AYACUCHU®, levantara un
implemen{os de seguridad implemento de "Acta de Incidencia" al
23 |(silbato, porta silbato, Detector | seguridad y por cada producirse la infraccion,
manual de metales) por un equipo | dia calendario de debicndo remitir el acta al Area
|de igual caracteristica; en un retraso. de Infraestructura y Seguridad
plazo no mayor al de 24 horas. Integral.

Que el contratista no reponga o

no reemplace y/o cambie 0S| g/5000 porcada | El Jefe de la Oficina Defensorial
otros implementos a utilizar| 5 implemento a de AYACUCHO, levantara un
(interna de mano, equipos de iz y por cada "Acta de Incidencia® al

| 24 comunicacion y  espejos  de| gz calendario de producirse la infraccion,

seguridad para auto normal) que retraso. debiendo remitir el acta al Area
requieran  mantenimiento o de Infraestructura y Seguridad
reparacion o remplazo por un integral.

equipo de igual caracteristica; en

un plazo no mayor al de 24 horas.

El Jefe del Area de
Infraestructura y Seguridad
Integral verificara en el
cronograma de vacaciones para

Que el coniratista no otorgue las
o5 vacaciones fisicas al agente| $/200.00 por cada

Egiclzrc,ioniesgun cronograma de‘ persona el goce vacaciqnal con el
i reporte de asistencia y
levantara el *Acta de Incidencia"
al producirse la infraccion.
El Area de Logistica verificara si
Que el contratista no presente ios el contratista cumplié con
documentos necesarios para el presentar los documeantos
pago del servicio, pese a haber necesarios para el pago. De no
sido requerido mediante ser asi, procedera a remitir un

S/. 50.00 por cada

documento escrito. oficio de solicitud al contratista

2h Penalidad que se aplicara por dla caletndarlo de sefalando asimismo el plazo
cada dia de afraso, contado a retraso para la aplicacion de la
partir del dia siguiente de haber penalidad, el cual se
vencido el plazo otorgado por el contabilizard a partir del dia
Area de Logistica siguiente de vencido el plazo

otorgado en dicho oficio.
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27

Que el personal de vigilancia no
controle el ingreso y salida de
materiales, enseres, articulos,
equipos y maguinarias de |
propiedad de los proveedores.

$/. 100.00 por cada
ocurrencia

| El jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHO, levantara un
“Acta de Incidencia" al
producirse la infraccion;
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

28

Qe el contratista no cambie al
personal  de  vigilancia =y
seguridad, solicitado por el Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

S/. 100.00 por cada
persona y por cada
dia calendario da
retrasc

El Area de Infraestructura y
Seguridad integral previo
informe de la Oficina
Defensorial de AYACUCHO,
verificara los dias de retraso; lo
cual se contabilizara a partir del
dia siguiente de vencido el
plazo otorgado por el Area de
infraestructura y Seguridad
Intearal.

29

Que el contratista demore en el
pago de remuneraciones,
gratificaciones  y  CTS  del
personal que presta el servicio;
mayor a 7 dias calendarics de
vencida la obligacién mensual o |
semestral, segin corresponda. |

S/ 200.00 por cada

puesio y por cada

ocurrencia (periodo
de pago)

La persona encargada de
gesticnar el pago (Logistica),
verificara la documentacion
mensual recibida por el
contratista y de constatar gue
unc ¢ todos los pagos
{remuneraciones,
gratificaciones y CTS) tengan
atrasos mayores a siete (7) dias
calendario; procedera a aplicar
ta penalidad. Las boietas de
pago deben contener la fecha
de pago.

30

Que el contratista cubra el
puesto del agente titular con
descanceros o rstenes no
autorizados en el por el jefe del
Area de Infraestructura v
Seguridad Integral, asi sea por
un solo dia.

S/ 100.00 por cada
puesto y por cada
dia calendario.

El jefe de la Oficina Defensorial
de AYACUCHOQ, levantara un
"Acta de Incidencia® al

' producirse la infraccion,

debiendo remitir el acta al Area

de Infraestructura y Seguridad
Integral.

Que el contratista no
comunique la cobertura del
agente fitular dentro de las 2
horas de iniciado el horario de
trabajo.

S/ 2000 por
persona 'y por
cada dia
calendario.

£l jefe de la Oficina Defensoriat
de AYACUCHO, levantara un
*Acta de Incidencia® al
producirse la infraccion;
debiendo remitir el acta al Area
de Infraestructura y Seguridad
Integral.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta ¢ del pagoe final, segln corresponda.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monio maximao equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item gue debid gjecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el mento maximo de Ia penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede rasolver el contrato por incumplimienta.

CLAUSULA UNDECIMA: RESOLUCION DEL CONTRATO
Cualquiera de las partes puede resolvar el conirato, de conformidad con el numeral 32.3 dei articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamenio. De
darse ei caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Conirataciones del Estado.

Es causal de resolucion def contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algdn incumplimiente de las obligaciones laborales y previsionales de EL

D
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CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contraiaciones del Estado.

CLAUSULA DUOECIMA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir Ios
dafios y perjuicios ocasicnados, a través de la indemnizacion correspondiente, Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que ésias correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las paries del cumplimientio de las demas
obligaciones previstas en el presente conirato.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las gue se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Lay de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo itegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer acios ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legaies, funcionarios,
asesares y personas vinculadas a las que se refiere &l articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contratacionas del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualguier acto o conducta licila o corrupta de la que tuviera
conocimiento; v i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, El. CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicidn de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de hienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contraio, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cddigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'S
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucidn del confrato se resuelven
mediante conciliacian o arbitraje, segln el acuerdc de las paries.

Cualquiera de las partes fiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del piazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las paries tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Conirataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se Hegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatotio para las partes desde el momento de
su notificacion, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

" De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamanto, las partes pusden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 00GC,00).

O
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CLAUSULA DECIMA SESTA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Plblica corriendo con todos
los gastos que demande esia formalidad.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE'®

El servicio por brindar por EL CONTRATISTA en las instalaciones de LA ENTIDAD es de vigilancia
y seguridad, servicios que se encuentran descritcs en el Capituio Ll de la Seccién Especifica de las
Bases Integradas de la Adjudicacion Simplificada N° 007-2023-DP, que forman parte integrante del
presente contrato.

Por otro lado, el servicio de vigilancia y seguridad a brindarse por el CONTRATISTA es de
naturaleza complementaria en tanio no se encuentra vinculado a las actividades principales de la
ENTIDAD, cuya falta de ejecucién no interrumpira la continuidad y ejecucion de la actividad de LA
ENTIDAD

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Suprema N° 003-2002-TR, se detallan a continuacién:

N° L
. . Fecha inicial | Fecha final
Ord | Apellides | Nombres | Documento| Carge | Remuneracién
de identidad del destaque | del destaque
1

Z |
i

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL,

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones gue se realicen durante
l2 ejecucion del presente contraio:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [........ SR Srr 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADC POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La vartiacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la cira
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacidén no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferla y las disposiciones del presents conirato, las partes

lo firman por dupiicado en sefal de conformidad en la ciudad de [............. ] al [CONSIGNAR
FECHA].
‘LA ENTIDAD? “EL CONTRATISTA"
- Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segin la
- Ley N° 27269, Ley de Firmas y Cortificados Digitales’s.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articuio 26 de la Ley N° 27626,

' De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articuio 26 de la Ley N° 27626

' Para mayor informacién sobre la  normativa d firmas vy certificados  digitales  ingresar  a:

Q/
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DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP

FORMATO N° 1

CARTA AUTORIZACION

(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Lima,

Sefora

Jefa de l2 Oficina de Administracidn y Finanzas
DEFENSORIA DEL PUEBLO

Presente.-

Asunto: Autorizacidn para el Page con Abonos en Cuenta

Paor medio de la presente, comunico a Ud. gue et nimero del Cddigo de Cuenta Interbancario (CCl) en
Nuevos Soles, de la empresa que represento es el

{Indicar el CCI, asi como &l nombre o razén social del proveedot titular de la cuenta y su ndmero de R.U.C.}

agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que 1os pagos a nombre de mi representada sean
abonados en la cuenta que correspende al indicado CClen el Banco ..o,

Asimismo, dejo constancia gue las faciuras a ser emitidas por mi representada, una vez cumplidas o
atendidas las corraspondientes Ordenes de Servicic o las prestaciones en servicios materia del contrato
quedaran canceladas para todos sus efectos mediante la sola acreditacidn del importe de las referidas
facturas a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentaments,

Representante legal o comn, segdn corresponda




/" DEFENSORIA DEL PUEBLO \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP

ANEXO N° 1
DECLARAGION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

$eﬁores

ORGANO ENCARGADOQ DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP
Presents.-

El que se suscribe, [ ... ..], postor yfo Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] |dent|f|cado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTQO DE IDENTIDAD] N®
[CONSIGNAR NUMERQO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CAS0 DE SER PERSONA JURIDICA] en ia Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a fa verdad:

Nombre, Denominacién o

Razdn Social :

Domicilio Legai ;

RUC : | Telétono(s) : !
!

MYPE®
Correo electronico

Si ] No |

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Autorizo gue se noftifiquen al correc electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de ia descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtn orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamente.

Respuesta a fa solicitud de acceso al expediente de contratacion,

Notificacion de la orden de servicios20

B

oo

Asimisma, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maxime de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante
La notificacion dirigida a fa direccion de correo electrénico consignada se entenderd validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion seré verificada por ta Entidad en la pagina web det Ministerio de Trabajo y Promocion del Fmpleo én la
seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de Ia buena pro solicite la retencion del diez por ciento {10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segdn
lo sefalado en el numeral 149.4 del articulo 148 y numsral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacidn se tendrd en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

20

Cuando el montc del valor estimade del procedimiento _o-deljtem no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionay® %"Q refghgen una orden de servicios.

2




DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DF

Importante
Cuando se frate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°Q07-2023-DP
Presenta.-

Elque se suscribe, [.................] representante comln del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificade con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO gue la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Daomicilio Legal : )

RUG : | Teléfono(s) :
MYPE2! Si : No |
Correo slectrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Lagal ;

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE22 Si | No |
Correo eleclronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacidn o

Razdn Social

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2 Si | No |
Correo slectronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correa electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiguen al correo electrdnico indicado las siguientss actuaciones:

7 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion serd verificada por la Entidad en la pagina web det

Ministerio de Trabajo y Premocion del Empleo en la seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en e! link
http:/fwww2 trabajo.gob.pefservicios-en-linea-2-2/ v se tendrd en consideracion, n caso el consorcio ganador de fa buena
pro soicite la retencion de! diez por ciento (10%) del monto del conirato original, en calidad de garantia de fiet cumplimiento,
segun lo sefalado en el numeral 149.4 da! articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamente. Asimisme, dicha
informacién se tendré en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
aefectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar fa condicidn de micro o pequena empresa.

2 tbidem.

# |bidem.
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BN

o on

Solicitud de la descripcian a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Salicitud para presentar los documentos para perfeccionar el conirato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a [a solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Natificacion de la orden de servicios?4

Asimismao, me comprometo a remitir la confirmacidn de recepcidn, en el plazo maximo de dos (2} dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comliin del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

24

Guando el mento dei valor estimado del procedimiento o del ftem no supere los doscientos mil Soles con G0/100
(S/ 200 000.00), en case se haya optado por perfeccionar con una orden de servicios.




( DEFENSORIA DEL PUEBLO \

ADJUCICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACEION SIMPLIFICADA N° D07-2023-DP
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en acios de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccidn ni para coniratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de ia Ley de Conirataciones del Estado.

ii.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como ias disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto legislative N° 1034, Decreto Legislaiivo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas,

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
orocedimiento de seleccion.

vii.  Comprometerme a mantener ia oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presenfada por el represantante comin del consorcio.




DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conccimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimientc de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe cofrece el servicio de VIGILANCIA
Y SEGURIDAD PARA LA OFICINA DEFENSORIAL DE AYACUCHOC de conformidad con los
Términos de Referencia gue se indican en et numeral 3.1 del Capitulo 1ll de la seccién especifica de
las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seglin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en ef acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

Modelo referencial de estructura de costos

Puesto Personal de Seguridad
Turno TURNOQO DIURNO L-D
Conceptos Cosio Mensuat
I. Remuneracidn
Remuneracion base
Asignacion familiar {10% de BMV)
Horas extras Para las 2 primeras horas 25%

y para las horas restantes 35%

Feriados (+)

Bonificacion nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones 8.33% de Sub Total |

Gratificaciones 16.67% de Sub Tota |

CTSCTS 9.72% de Sub Total |

Otros (especificar)

Sub Total Il

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD (SubTotal | + Vacaciones + Gratificacién) 9%

Otros (especificar)

Sub Total Il

V. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Bub Total IV

V. Gastos Generales

Castos Administrativos

Otros gasios (especificar)

Sub Total V¥

V1. Utilidad

Total Mensual (I+11+1l1+1V+V+VI)

ey

Total Mensual incluido IGY

{*) (ART 9 cel DL N° 713 y D8 N© 12-92-TR) Censiderar todos los feriados, el afo tiens mas de 12 feriados, debido que hay meses
que tiene 2 feriados y hasta 3 feriados.

RESUMEN DE COSTCS

: Cantidad | Precio individual Sub Total
N® Puesto Turno | Horarie
{A) (B) (A X B)
Parsonatl de i
1 Seguridad Diurno 1 St Sl
Costo total mensual Sl
N° de meses 24

Costo total del servicio Sl
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seglin corresponda

Importante para la Entidad

Esta estructura de costos es referencial. En ese sentido la Entidad puede incluir puestos y otros
conceptos en funcion a las caracteristicas y condicicnes del ohjeto materia de contratacion.

Ineluir o eliminar, segin corresponda

importante

o De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2619/0SCE-DGR “Si bien la
empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera ofertar
a sus trabafadores con los beneficios laborales reguladas bajo el régimen laboral general, vy no
bajo ef régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacién de los derechos
labores de los trabajadores destacados cen los de la Entidad, conforme a la normativa de la
materia”.

o £ postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para ef perfeccionamiento
def contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.




DEFENSORIA DEL PUEBLO \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSCRCIO
{(Sélo para el caso en que un consorcio se presenfe como postor)

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con (o establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACI(:)N O RAZC:)N SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2).

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COIVIUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERQO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
gjecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD).

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuenira impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢} Fijamos nuestro domicilio legal comdn en ... I.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

' CONSORCIADO 1] [ee]=
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% ]2
* CONSORCIADO 2] °
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

# Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

* Constgnar tinicamente el percentaje total de las obligacionss, &l cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

7 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de Jos porcentajes d iones de cada unc de los integrantes det consorcio,

0
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DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N¢ 007-2023-DP

Consorciado 1
Nombras, apellides y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documente de [dentidad

Importanta

Consorciado 2
Mombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N® de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de fos infegrantes del consorcio

deben ser legalizadas.
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ADJUDICACGION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP
Presenie.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferia es
la siguiente:

- CONCEPTO ] PRECIO TOTAL

CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PARA LA OFICINA DEFENSORIAL DE AYACUCHO

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacidn vigente, asi como cualquier ofro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
setvicic a confratar; excepto la de aquellos postores gue gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda
Importante
s E ,'o'o'stbr'déb'é cd"n'sfgnar el precio iotal de la oferta, sin peq’ufcio que, de resulftar favorecido con
la buena pro, presenie el detalie de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

* Encaso de que ef postor reduzca su oferfa, segin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente esfe Anexo.

s Ef postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo inciuir el siguiente fexto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”,




-
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DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DF

ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA SOBRE EL PERSONAL QUE PRESTARA EL SERVICIO

Sefores

DEFENSORIA DEL PUEBLO

Presente.

El que se SusCribe, don . , identificado con D.N.L N2 .
Representante Legal de la empresa .o ccon RUC. N L, :

para efectos de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP, convocado por la DEFENSORIA
DEL PUEBLO, declaro BAJO JURAMENTO que el personal que se asignara para la ejecucion del
Servicic de Vigilancia y Seguridad para Oficina Defensorial de Ayacucho, estara conformado de
la siguiente manera:

NOMBRES Y APELLIDOS:

N de D.N.L

Cargo Agente de Seguridad
Remuneracion mansual S/

Feriodo de! destaque 01/03/2024 al 28/02/2026

N° de Carné de Identificacion vigente
emitido por la SUCAMEC, indicando la fecha :
de caducidad

Carga familiar (indicar si la tieng) (*)

Ubicacian Fisica Jr. Bellido N® 106 y Jr. Sucre N° 300; plazoleta Calvario,

| Ayacucho, Huamanga - Ayacucho
Turno | Diurno

(*) De tener carga familiar se debers adjuntar copia simple de ia carta de solicitud del trabajador acompanada de
la partida de nacimienio o DNI de sus dependientes; siempre y cuande el postor lo haya considerado en la
estructura de costos de su oferta econdimica.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del
Reprasentante legai 0 comiin, seglin corresponda
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DEFENSCGRIA DEL PUEBLO \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

ORGANO ENCARGADQ DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia gue acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

‘Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta deciaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones def Estado con Sancion
Vigente en hitp./portal osce.gob.pe/mp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También fe asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de fa

Entidad al gue se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




DEFENSORIA DEL PUEBLC
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM JCONSIGNAR EL N° DEL
ITEM O [TEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S
200,000.001)

Sefores

ORGANQ ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADRJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP
Presente.-

Mediante ef presente el suscrito, postor v/0 Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [DE SER EL CASQ, CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION], debido a que mi representada se encuentra domiciliada
en [CONSIGNAR DOMICILIO DEL POSTOR], la que esta ubicada en la provincia [CONSIGNAR
PROVINCIA O PROVINCIA COLINDANTE AL LUGAR EN EL QUE SE PRESTAHA EL SERVICIO, LA
QUE PODRA PERTENECER O NO AL MISMO DEPARTAMENTO O REGION]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

importante

= Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones 0 comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

s Para gque el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
astablecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DF

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTQ (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
{DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM {[CONSIGNAR EL'N® DEL
ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (8!
200,000.06])

Senores

ORGANO ENCARGADO DE LLAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP
Presente. -

Mediante el presente el que se suscribe, [................], representante comin del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacién del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del

cOnsercio se ancuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se eiecuta la
prestacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio
Importante
o Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segiin corresponda, verifica el domicilio consignado de los infegrantes del consorcio, en el

Registro Nacional de Proveedores (RNP).

»  Para que un consorcio pueda acceder a la honificacion, cada uno de sus infegrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal 1) del artficulo 50 del Reglamento.




/ DEFENSORIA DEL PUEBLO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP

L]

Importante

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seriores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del cinco por ciento (5%) scbre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y peguena
emprasa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Para asignar la bonificacién, el érganc encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segtin corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promaocicn del Empleo en
fa  seccién consulta de empresas acreditadas en e REMYPE en el link
hitp:/Awwwl lrabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con fa condicion de micro y pequefia empresa.
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DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-0F

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION
(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

ORGANQ ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2023-DP
Presente.-

El que se suscribe, [... -], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JUHED!OA] identificado con [CONSIGNAR TiPO DE DOCUMENTO DE
iDENT}UAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la

sjecucion del contrato se me notifique al correo electrénico INDICAR EL CORREQ ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Natificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellides del postor o
Representante legal o comiin, seg(n corresponda

Impor‘tante

La notrfrcac;on de ia deCfoOH de .fa Ent.'dad respecto a Ia sohc;tud de amphac.'on de plazo se efectua
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a fravés del mecanismo utilizado.

Q)




