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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N°

Simbolo

Descripcion

TABE] / b

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

[ABC] / [.......]

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al etorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante
* Abc

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgane
encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
y por los proveedores.

Advertencia

Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de

= Abhc

las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda y por los
proveedores.

Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano

o Xyz

encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segun corresponda
y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Paradmetros
1 o Superior : 2.5 em Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 em
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Colsi de Fuanta Automdtico: Para el conferjldo erf genelrczlI ) _
Azul : Para las Coensideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Fuiticnn S Lt 10 : Para el cuerpo del docur‘nen!o et:l g.enercll
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenide de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie. N
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
Bt Anterior : 0
2 Posterior : O el
P | i t i ié Igu
9 SibkayHEE ara los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto -
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamaio 10, con estilo normal, sin formate de negrita y sin sombrear.

2. la nofa IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la insfruccion que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Maodificadas en marzo, junio y diciembre de 2079 y en julio 2020
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servideres de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los terminos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gque se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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------------------------
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CAPITULO _
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

K\ M

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por fas
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacicn, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rmp.goh.pe.

* [ o0s proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE ulilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https:/iwww2. seace.gob.pe/.

e £n caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encueniren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualguier otro momento, deniro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripeidn o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

\
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Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
ohservaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e«  [Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
cofncida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

«  No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, gque el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un deferminado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segtn relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida. R EERRGET

AV S Ludin

CCOMITE E SE LJ:CL.-!(.’JN

FOLIOS v ieansnasnestts ;J(é .

43

C(ff J/i?( _Jﬁw 74
........... 7 ” "/ P ///(_._ /




N

Instituto Geolégico, Minero y Metalidrgico - INGEMMET
Adjudicacion Simplificada N° 015-2020-INGEMMET/CS-2 - SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE
EQUIPO DE AIRE ACONDICIONADO

1.8.

1.9.

1.10.

1.12.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecide en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o0 mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectlia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a traves del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, 0 en las
praovincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP'. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a traves del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comiteé
de seleccién, segln corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el organo encargado de las contrataciones o

el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

1

La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.qob.pe

e
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1.13.

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

IKGEMMET
COMITE DE SELECCION

\
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, CAPITULOII
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

22

RECURSO DE APELACION

A traveés del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

o Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada porla normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buiena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados vy revisados por el drgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segtin corresponda.

» A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de dislintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o torna de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (fii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,

siendo que, en este dltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor

tiempo posible, previo pago por tal concepto.

» £l recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimientc del acto que
se desea impugnar.

™




Instituto Geoldgico, Minero y Metalirgico - INGEMMET \

Adjudicacién Simplificada N°® 015-2020-INGEMMET/CS-2 - SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE
EQUIPO DE AIRE ACONDICIONADO

CAPITULO Ill
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los cien mil Soles (S/ 100,000.00), en los que se puede
perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtin corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS 7
‘E 1"“ r&ﬁ,[ruu -
Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segln correspond@@qﬁmasl.s% F&l- =
cumplimiento del contrato y por los adelantos.
ﬁf’%
" EGA0% . N a"'u 08
3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mlsrno por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

Importante

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas lltimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como

A

g‘lC}N

éz

i,




Instituto Geolégico, Minero y Metaldrgico - INGEMMET
Adjudicacion Simplificada N° 015-2020-INGEMMET/CS-2 - SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE
EQUIPO DE AIRE ACONDICIONADO

mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no

corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por

prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos derivados de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item adjudicado o la
sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado anteriormente,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periodicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el poslor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceplacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondar.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condicione:
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantic
debe encaontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp.//iwww.sbs.gob.pe/sistema-
| financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es |z
| clasificacion vigente de la empresa gue emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglarnento. la clasificacion de resgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificagion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva

g\ e
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De ofro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra auforizada por la SBS para emitir garantias
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hilp.//www. sbs gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otfros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En casoc de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segn lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en |a seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bﬁ{ *:Ee’s;?ansqbilidad del funcionario

competente. COMITE BE e ECCION
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N

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
gue se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo gue se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista jos intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamenio,
debienda repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

INGERMET
COMITE [E SELECCION
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CAPITULO|
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre © INSTITUTO GEOLOGICO, MINERO Y METALURGICO
RUC N° D 20112919377

Domicilio legal o AV. CANADA N° 1470 — SAN BORJA - LIMA

Teléfono: © (01) 8198000 - ANEXO 385

Correo electronico:

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccidon tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPO DE AIRE ACONDICIONADO

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

£l expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato de Aprobacion de Expediente N°
46-2021, el 16 de noviembre de 2021.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Directamente Recaudados - RDR

Importanie

La fuertte de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Pablico del afio fiscai en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 1l} de la presente seccion de las bases.

>
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1.8.

1.9.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de setecientos treinta
(730) dias calendarios equivalente a veinticuatro (24) meses, a partir del dia siguiente del
perfeccionamiento del contrato y seré ejecutado de acuerdo al cronograma indicado en el Anexo
N° 02, previa aprobacion del plan de trabajo solicitado en el punto 4.1 de los términos de
referencia del “Servicio de Mantenimiento Preventivo de Equipo de Aire Acondicionado”, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo

efecto deben cancelar S/ 5.70 (Cinco con 70/100 Soles) en la caja de la Entidad, Av. Canada Nro.
1470 — San Borja.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

. BASE LEGAL

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, y su modificatoria, en adelante Ley.

- Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF. y su modificatoria, en adelante
el Reglamento.

- Ley N° 31084 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2021.

- Ley N° 31085 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2021.

- Directivas del OSCE.

- Ley N° 27444 — Ley de procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

- Cédigo Civil.

- Decreto Supremo N° 007-2008-TR, Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocién de la
Competitividad, Formalizacién y Desarrollo de la Micro y Pequefia y del Acceso al Empleo
decente, Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 008-2018-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

- Ley N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

REEMMET
COMITE DE SEL ECCION
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CAPITULOII ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyeclos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

El certificado de vigencia de poder expedido por registros publicos no debe tener
una antigiedad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de ofertas,
computada desde la fecha de emision.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)3

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N°5)

?  La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

® En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

\
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g) El precio de la oferta en Soles debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e E/ o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtn
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera ho admitida.

e FEn caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los ““Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad*

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advu?nncra

Bl 6 Jano t,ncargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corrcsponda no
i podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los

acapites "Documentos para la admision de la oferta”, "Requisitos de calificacion™ y “Factores
| de evaluacion”.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 00-000-282707

Banco . Banco de la Nacion

N° cCl® :01800000000028270709
*  Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo prevfst@'e"ﬁ élﬁ?fwﬂﬁﬂde' Reglamento. \
5 En caso de transferencia interbancaria. OMH e e c=
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2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

Garantia de fiel cumplimiento del contrato. Carta Fianza, de ser el caso.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

Correo Electronico para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Presentar copia del "PLAN PARA LA VIGILANCIA, PREVENCION YCONTROL DE COVID-
19 EN EL TRABAJO", de acuerdo a lo sefialado en el Numeral 4.5 de los términos de
referencia.

Copia de los certificados de calibracion y/o vigencia de los instrumentos de medicion
eléctrica, mecanica, presion, temperatura, etc., de acuerdo a lo sefialado en el Literal c) del
Numeral 4.2.1 de los términos de referencia.

Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
v en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizacdos,
de o contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Conisorcio en las Contrataciones del Estado’.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto
los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion
Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la garantia duranle
el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual seré verificado
porla Entidad en el link http:/iwww?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consuilta de
empresas acreditadas en el REMYPE.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no
corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los coniratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto
seflalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

h

Incluir sclo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.
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» Coresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

»  De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N*
076-2005-RE para que los documentos puiblicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salve que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en el horario establecido en la pagina web del
INGEMMET, por correo electronico (mesavirtual@ingemmet.gob.pe) o presencialmente mesa de
partes del INGEMMET ubicado en la Av. Canada N° 1470, San Borja, Lima. Es preciso sefialar
que en caso de presentar Carta Fianza, dicho documento lo debera de presentar en original y
presencialmente.

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en Pagos
Periddicos.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Conformidad del Servicio sera otorgada por la Unidad de Logistica, previo informe favorable
de Servicios Generales y el V°B° del area en el cual esta asignado el equipo.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes del INGEMMET, Sito, Av. Canada
N° 1470, San Borja, Lima.
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CAPITULO 1lI
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA PARA:

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO DFL
INGEMMET

1. AREA USUARIA
linidad de Logistica.

2. OBJETIVO:
Contratar a una persona patural o juridica pare realizar el sewvicio de mantenimisnio
preventivo de los equipos de aire acondicionade dge las Sedes de Lima del INGEMNMLT, a fin do
mantener la continuidad operativa de los equipos de aire acondicionado que garantice ¢! buen
funcionamientc de los ambientes de trabajo.

3. FINALIDAD PUBLICA:
Garantizar las condiciones de temgueratura y humedad en los ambientes de la entidaa a iin de
mejorar las condiciones de canfort del personal, asi como para el normal funcionarmiento de

los eguipos de comunicacién, estaclones de trahajo entre otros eguipos propos prolengando

de esta manera su tiempo de vida ctil v evitar fallas en pleno funcionamiento, que parmils e

normal cesarrolle de las actividades de la institueion al servicio de la comunidad,
4, ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

4.1 PLAN DE TRABAIO

£l Contratista deberd presentar por mesa de partes, por correc electronico v/o oor la
fre g genunet.pob.pe y en los horarios establecidos por la antidad, un plan de

E=4

trabiajo por cada etapa de trabajo en un plazo no mayor a cince (08) dias calendario para lo
primera etapa, 2 partir del dia siguiente de firmado ef contrala, v 05 ofas cal
de iniciade fas siguientes etapas conteniendo come minime lo siguiente:

endarics antes

*  Disgrama de Gantt listando las actividades a realizar, de acucrdo 3l CRONOErama e
anexo N 01y 02,

*  En cada etaps de trabajo deberd considerac 30 dias calendario para su respectiva
eiecucion.

*  Metas y objetivos a alcanzar.

Recurses humanaos, materiales y equipos, necesarios para cumnglir con ios chietivos del

servicio,

* Responsables por cada actividad a realizarse.

*  Riesgos advertidos

+  Debe incluirse un ndmere telefdnico de call center y correo elecirdnicn para el reporio
de requerimiento de atencion.

Nota: Sera aprobado por el Ceordinador de Servitios Generales en un pazo maxime de 07 dias
catendario de ia recencidn,

4.2 ACTIVIDADES
4.2.1  MANTENIMIENTO PREVENTIVO

- El mantenimiento preventiva se realizard para tedos los equipos corsiderados b el Anoxo
N® 02 durante el periodo contractual con el INGEMME

™
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- los trabajos de mantenimiento comprenden la intervencidn de toda la unidad de aire
acondicionado, es decir: Unidad Evaporadora, unidad condensadora, Sistema Eléctrico,
ITM, tarjeta_electrénica de control, panel electrénico, sistema de control a distancla,
{Incluye el cambio de pilas y/o baterfas), soporte de metal, alimentacion eléctrica, v todo
aquello que comprende la parte técnica funcional de los equipos.

A continuacién, se detallan las actividades que sz debe realizar como minimo, durante el
mantenimiento preventivo:

a) Acciones minimas a ejecutar en la Unidad Evaporadora:

¢ |impiezay lavado de filtros

« Limpleza y lavado del serpentin evaporador aplicando productos desincrustantes,
antibacterlal.

* Limpiezay lubricacion del motor ventilader centrifugo.

* Limpieza con limpia contactos del sistema eléctrico, electronico vy ajuste de
terminales del Evaporador.

*  Reemplazo del capacitoras y terminales de ser necesario de marca reconocida,

*  Mantenimiente y limpieza del sistema de drenaje en general,

= Mantenimignto y limpieza en general de la carcasa.

*  Mantenimiento y limpieza del control remota.

*  Mantenimiento y limpieza de la bomba de condensado y de ser necesario cambio
de manguera.

= Llimpieza y lavado en general de la unidad evaporadora.

* Limpieza, lijado v pintado de la soporteria de metal, con base zincromato partes
oxidadas y esmalte brillante negro como pintura final,

b) Acciones minimas a ejecutar en la Unidad Condensadora:

*  Prueba de asilamiento eléctrico del motor de la unidad condensadora,

« Limpieza y lavado del serpentin de {a unidad condensador con desincrustante.

* Limpieza y lavado de la Unidad Condensadora se deberd realizar desmontande las
partes o piezas movlles con hidrolavadora protegiendo tuberias eléciricas, |4
pared, pisos, circuitos eléctricos det mismo v otros,

¢ Limpleza y lubricacion del motor ventilador axial.

* Llimpieza con limpia contactlos y ajuste de terminales eléctricos, electrdnicos,
borneras y otros de la unidad condensadora.

= Mantenimiento de ITM, ajustes de terminales, de ser necesario reemplazarlo igua
o mejor al existente completo,

= Regulacion de cargs del gas refrigerante R-22 y/0 R410- Ecoldgice.

*  Mantenimiento general de la carcasa de la unidad condensadora y de ser necesario
realizar el pintado desmontanaa las partes o piezas movibies utilizando el mismo
color con una pintura igual o mejor calidad al existente, en coordinacién con e!
técnico de la entidad.

* limpiezay reajustes de los contactos del contactor.

*  Limpleza general de la unidad condensadora.

* Limpieza, lijado y pintado de la soportaria de metal, can base zincromato partes
oxidadas y esmatlte brillante negro comao pintura final.

= En caso se requiera ¢l reemplazo del capacitor y terminales eléctricos del motor

o comprensor, el contratista deberd realizarlo de forma inmediata por unc nuevo de

R LN la misma capacidad.

INGERMET
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* En caso se requiera el reemplazo del capacitor y terminzles del metor ventilador,
el contratista deberd realizarlo de forma inmedista por uno nueve de la misma
capacidad,

* Encaso se requiera el cambio de tuberia flexible conduit y presostopas serd de
caracteristicas técnicas iguales o superiores al existente.

¢ Encasase requicta el cambio de caja del Interruptor Termomagnetico (11 M) serd
de caracteristicas tecnicas iguales o supericres al existente.

¢) Sobre los equipos y herramientas de trabajo
£l contratista, estéd obligadz a contar con equipos v herramientas de trabajn, durante tadn
el tiempo y/a plazo establecido para s pjecucitn del servicio, como minimo;

* [Escaleras telescopicas dieléctricas.

¢ Escaleras de tijera dieléctricas.

*  Arnés de seguridad.

*  Linea de Vida.

*  Pinza Amperimétricas {*).

* Capacimetro

*  Meghometro (*)

*  Facimetro

* Censorde temperatura a distancia en buen estade

*  Seplador de aire

*  Lxtensiones Cléctricas vulcanizadas on buen estado con linea o puesta 3 tarra,

*  Delector de fugas de gas refrigerante.

¢ Cenjunto de mandmetre de control de presidn en bueh estado.

*  Gasrefrigerante R22.

*  Gasrefrigerante R410

*  Equipo de soidadura para refrigeracion da ser necesario,

*  ldrolavadorz en buen estade

¢ Herramientas manuales para trabajos en (uberias de cobre (Abcrcadador, cors
tutio, expansores, llaves diversas, etc.).

*  Equipos para pintura {Sopletes, comoresoras, etc.).

¢ Caja porta herramientas con llave abligatoria.

(*) Dichos instrumentos que deben contar con su respective certificado de calibrocién

Para el caso de los instrumentos de Medicidn eléclrica, mecanica, presién, Lermparatura,
etc. deberdn adjuntar copia de su certificade de calibracion v/ vigencia; £l mismo que
sera presentado para el perfaccionamiento dal contrato.

* Medicién de tencion RS | con (voltimetra digital) {*).

*  Medicién de corriente por fases en la unidad evaporadora v condensadara, (pinga
amperimétrica) (*).

*  Presiones del gas refrigerante de alta y bzja presion (*),

*  limpleza y ajustes de terminales de los prasostatos de alta v baja presion

*  Mantenimiento y prueba del control remoto a distancia,

= Rendimiento estado del eawpo {¥)

* Entrega de ficha técnica de mantenimiento al finalizar la intervencion del
mismo(*}
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= Toda ficha técnica debe ser entregada de manera obligatoriz al finalizar la
intervencidn al equipo (Mantenimiento, etc.).

(*) Datos @ reportar de manera obligatoria en la fiche técnica por cada equipo.

o) Ficha Técnica del Mantenimiento Preventivo.
Fl contratista deberd presentar la ficha técnica firmado por el ingeniero supenisar y el
téenico que intervino el equipo, consignando 1a siguiente informacién:

<« Datos generales del equipo.

+ Datos de medicion y control de pardmetros, (Voltaje, Corriente, Presién,
Temperatura, etc.).

* Accesorios cambiados o 2 ser cambiados & futuro.

«  Medicidn de capacitores.

« Maedicion del grado de aisiamiento eléctrico del Compreser y ventilador.

= Presiones de alta y baja del sistema de refrigeracion, por compresion mecdnica.

«  Especificaciones de las observaciones y trabajos desarrollados por cada equipe
antes vy después de cada mantenimiento,

« Recomendaciones para los mantenimientos a futuro.

+ Estado del equipo después def mantenimiento.

f) De las prohiblciones

+  Estd prohibldo caminar scbre los techos de las oficinas  prefabricadas
(Administracion, Unidad de Personal, servicios generales, logistica, recursos
minerales, sala de tableros, Zona de eguipos de laboraterio (Balenes de gas, fredn,
Amoniaco etc.). Para el acceso a los equipos que se encuentren cerca a los
ambientes mencionados la empresa contratista debera de adecuar andamios y/o
escaleras.

+  [sté prohibido acceder a las zonas de trebajo por las ventanas de las oficinas y/o
retirar la mampara de las mismas.

+  Estd prohibido que el personal téenico del contratista ingrese a los ambiantes e
INGEMMET sin sus respectivos implementos de seguridad (EPPs), herramientas ce
trabajo, (SCTR).

*  Estd prohibido ensuciar y generar dafio al drea verde yfo las flares, césped
institucional, paredes, techos, etc.

*  Estd prohibido dejar los insumnos, ecuipes, materiales, etc, una vez concluldo les
trabajos de mantenimiento. El contratista es responsable de la pérdida y/o dafias
de los mismos.

*  QOtros gue incurran en el dafio y promuevan malas pricticas de trabajo.

4.3 CONDICIONES DEL SERVICIO:

- Para |z parte exterior (Condensador}, de fa unidad de aire acondicionado, se recomienda
efectuar los trabajos durante el dia.

- Para la parte interna {Evaporador), de la unidad de aire acondicicnado, se recomienda
efectuar los trabajos a partir de fas 4:00pm.

- £n los ambientes de sala de tableros vy sala de servidores o data center, si es factible
realizar el mantenimiento durante el dia previa coordinacion.

- Para el acceso a todos los ambientes necesarios, (oficinas, laboratorios, sala de energia,
sala de servidores, biblioteca), donde se tenga gue realizar los trabajos de mantenimiento
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o las unidades de aire acondicionado, siempre serd coardinade con el area en la cual este
ubicado el equipo y el personal de servicios generales

- El contratista deberd presentar los certificados de calibracion de cada uno de los
instrumentos de medican mencionados antes de iniciar los trabajos de mantenimiento

- Elcontratista, estard en Ja capacidad de realizar los trabajos de mantanimiento proventive
de los equipos, en fechas establecidas segan cronograma de trabajo dentro del horario de
a1/ horas v de ser necesario hasta las 21 horas.

- [stos mantenimientos deberan ser ejecutados de acuerde a los Anexos N° 0L v 02 v serar
realizados en coordinacion con el encargado de servicios generales v (a oficing en o cusl
este ubicada el equipo de aire acondicionado.

- Eicontratista debe garantizar el arden y limpiezz permanentemente en el lugar e srabaje
asf como la eliminacidn del material excedente producto del martenimiento arevent vo
y/o correctivo,

- Encasode reguerirse el servicio de un personal téenico del contratists, deberd de estar on
la capacidad de brindar la atencién del servicio en un tiempe no mayor a 2 horas da la
coemunicacion,

- El contratista suministrara todos los lubricantes y materiales para garantizar ol buen
funcionamiento de los equipos. 1 técnico del INGEMPMET verificara v antoiira los
materiales & utilizarse en cada uno de los mantenimientos.

- In caso sea necesario realizar alguna reparacion, la cual incluya reempiazar alguna picza
del equipo de aire acondicionado por recomendacion del contratiste, (previa verifcacion
del personal téenico de la entidad) se proceders a efectuarlo, no incluye en ol costn del
contratista los siguientes componentes: motor compresor, motor ventilador, taricias
electrdnicas y el contacler.

- Al @Wrmino de cada serviclo el contratista entregara el drea de manterimiento de
INGEMMET una copia de la ticha téenica del servicio realizado.

4.4 CONDICIONES COMPLEMENTARIAS:
Ef contratista deberd de complementar su servicio con ias siguientes:

Renovacion total de pilas /o baterias de todes los controles & distanca (Cantro remote)
SN excepcion, una vez por afic durante el pariodo contracluz!.
limpieza general (Interno y Externo) y correccion de desgastes en pintura {Carcasas y

.. soporte) y bombas de condensado para ef drenaje.

- Limpieza de bandejas y tuberias de drenaje {interna y externa) en la unidad evaporadora v
condensadora.

- limpieza y ajustes del sistema eléctrico en general, (contactores, relés, taretas
electrdnicas, borneras, terminales, fusibies y otres (Con lquidos dieléctricos),

- Cambiar el recubrimiento del sistema elécirico, tuberfa corrugada, soparte, conectorss ¢

terminales eléctricos en caso de ser necesario, los mismos gue deberin ser de bueea
calidad y garantia.
Rewvisién y contrel de consumos (Energl, refrigerantes). Eliminacion de fugas del sistema y
recargas de gas refrigerante cuando sea necesario. Garantizando gue todos los equipos
queden dentro de los valores yfo rangos normales Ge operacion, (tension, corricrte Yy
presion).

- Realizar los ajustes mecdnicos v su respectivo engrase en todas os elementos giratornos,
soporte, chumaceras, tapas, pernos de anclajes,

- Reporner Iz tornilleria faitante o cambio de tornillerias oxidada,

! _
Nz Y




/ Instituto Geoldgico, Minero y Metaltirgico - INGEMMET \
Adjudicacion Simplificada N° 015-2020-INGEMMET/CS-2 - SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE
EQUIPO DE AIRE ACONDICIONADO

4.5 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

- El contratists, deberd tener capacidad téenica y operativa, para poder cumplic los plazos
propramados del servicio de mantenimiento.
El CONTRATISTA debe considerar para el servicio costos de manc de obra, gastos por e

traslado de repuestos, accesorios, equipos y demds elementos necesarios para la gjecucion

del servicio, lo cual no representardn costo alguna para la entidad,
Fl contratista garantizard y asumira todos los dafios y perjuicios ocasionados por su personal o
por jos trabajos defectucsos realizados por ellos mismos, a las instalaciones, eguipo y demds
bienes del INGEMMET,

-~ Encasose presente cualquier falla a los equipos por los trabajos de mantenimiento realizados,
2! contratista deberd subsanar la falla en un plaze no mayor a (08) horas de haber sido
comunicado y cusntas veces sea nacesario deberd atender la solicitud y dejar operativo el
equipo. La comunicacion deberd ser reportada al correo electronico /o al telgfono
sstablecdo por el contratista,

Presentar copia del “PLAN PARA LA VIGILANCIA, PREVENCION Y CONTROL DE COVID-19 EN EL
IRABAIO”; en el marco de las disposiciones establecidas mediante RESOLUCION MINISTERIAL
N* 239-2020-MINSA vy sus modificaciones; el cual debe incluir actividedes, acticnes e
intervenciones que aseguren el cumplimiento de los lineamientos especificos establecidos en
el Numeral 7.2 de la resolucion antes mencicnada, Dicho plan el postor ganador de la buena
oro consentida debera presentario para la firma de contrato, el mismo que deberd estar
registrado en el Minlsterio de Salud-Institute Nacional de Salud. A través del sistema integrado
para COVID-19 [SICOVID-19)

4.6 NORMAS TECNICAS

EL contratista deberd de trabajar en cumplimiento de la normatividad vigente v las relacionadas
al terna de refrigeracion, Aire Acondiclonado, seguridad y proteccion al medio ambiente.

*  Gases fluorados y sustancias que agotan Ja capa de azono,

= Reglamento CE N2 1005/2009 de! Parlamento Europeo y del Consejo, de 16 de septiermbre
de 2009, sobre las sustancias que agotan |a capa de ozono,

=  Rea Decreto 79572010, de 16 de junio, por el que se regula la comercializacion v
manipulacion de gases fluorados vy equipos basados en los mismos, asi como 2
certificacion de los profesienales aue los utilizan.

= Ley 34/2007, de 15 de noviembre, scbre calidad del aire y proteccion de la atmésfera,

*  RD 100/2011 Catalogo de actividades potencialmente contaminadoras de la atmasfera,
Otras normativas referidas al tema.

*  Usoy manipulacidn de R-22,

*  Usoy Manipulacion de R-410.

*  (tras Normativas vigentes segan INDECOPL

*  (Codigo Nacional De Electricidad - Utilizacion,

+  Ley de promocidn de uso eficiente de la energfa.

*  Ley General del medio ambiente N* 28611.

+ 150 14001.

4.7 RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD

Los trabajos corraspondientes a los servicios de mantenimiento serdn ejecutados de acuerda al
Anexo N° 01 donde se detalla las caracteristicas técnicas de los 102 equipos de aire acendicionado
o -1 que se encuentran aperativos v en buen estado de conservacion.
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4.8 REQUISITOS DEL POSTOR Y DE SU PERSONAL

£l Postor debera de contar con personal capacitado que deberd de garantizar la ejecucion de los
trabajos solictados. El perfil del Personal Clave se describe en los Requisitos de Calificacion,

-Un Supervisor (01)

Este profesional para el inicic efective de las actividades, quien acluara como supemvisor y
este deberd coordinar directamente con el coordinador de Servicios Generaies antes,
durante v después de conclulr el mantenimiento, asl mismo de entregar los trazajos
concluidos, previa ficha téenica, habilitar &l drea de lrabajo previenco las merdidas de
seguridad, planes de contingencias entre otras que ameriten desarrollar el servicio de
mantenimiento de manera segura, a fin de evitar todo tipo de dafto & la infracstructura y
el persanal técnico,

- Técnicos (minimo 02)
bl personal téenico para la ejecucion del sewvicin, quienes a su vez estaran bajo |a
supervision del profesional,

NCTA: De haber un cambio ¢el personal téenico o superviser; el contratista debera comunicar 2
la entidad mediante carta en un plazo de 03 dias calendario adjuntande la documentacion
completa que sustente igual o superior perfil a fa tormacion académica y experiencia exigida
los requisitos de calificacion y la entidad lo aprobard de estar conforme en un placo de 03 diss
calendarios,

an

4.9 SEGUROS

Ll contratista con cinco (5) dias calendario previos al inicio de los trabajos y junto al olan de
trabajo debera entregar la constancia del Seguro Complementario de Trabajo de Riespo - Salug y
pensitn (SCTR). £n caso de no remititlo al INGEMMET, no podra dar inicio a los trabajos
contratadus. La renovacion de! SCIR, serd mensual y automdtica hasta la culminacién cel
contrato.

5. PLAZO DE EJECUCION:
£l presente servicio tendrd una duracion de 730 diss calendarios, contados a partir cel dia
siguiente del perfeccionamiento del contrato v serd ejecutado de acuerdo al croncgrama indicado
en el Anexo 02, previa aprobacidn cel plan de trabajo solicitade en el punto 4.1.

LUGAR DE LA PRESTACION:
Flservicio se realizard en las Sedes de Lima del INGEMMET.

ENTREGABLES DEL SERVICIO

El CONTRATISTA deberd entregar por mesa de partes del INGEMMET, un informe final dirigido 2 la
Unidad de Logistica, con el detalle de todas fas actividades reafizadas adjuntando sus respoctivas
fichas téenicas por cada uno de los equipos, en un plazo no mayor de circo (05) dias calendarios
después de haber culminado el servicio. El informe deverd entregarse en onginal (imprase v en
formato digital CD-ROM o DYD).

8. CONFORMIDAD:
La conformidad del servicio serd otorgada por la Unidad de Logistica, orevio informe taverabie de
Servicios Generales y el V'B® del &rea en el cual estd asignado el equipo.

\
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9. FORMA DE PAGO,
S¢ realizoran en ocho {08) pagos sobre la base de cantidad de mantenimientos ejecutados,
considerando el costo por equipo de acuerdo a la estructura de costos del eontrati 5ta, previa
conformidad de! servicio.

1. RESPONSABILIDADES POR VICIOS OCULTOS
Bl CONTRATISTA es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ncultos de los servicins
ofedados por un plazo de dos (02) aftos, comtados a partic de la dltima conformidad olorgada

11. OTRAS PENALIDADES
se aplicard otras penalidades de scuerdo a fo estipulado en el Reglamento de la ley de
Contrataciones del Estado; para lo cual en cada ocurrencia se debord de levantar ¢ acts do
penalidad correspondiente en la que se detalle el supuesta a penalizar, el encargado de la
supervisidn del serdcio emitird un informe con la descripaon abjetiva de los hechos e
configurar 12 penatidad para su aplicacion

AN DESCRIPCION PENALIDAD PROCEDIMIENTO
|
| Por retraso en preseéntarse en el lupar _ ) I
) . ! Por tada hora de | Acta de inddencia indicands |
dorde alguno de los equipes de aire —_ |
. , retraso se aplicard | fa hova de llegeda realizasa |
{ 01 acorgicionado  presente  alpuma falla | I |
| S ‘ 2% de a3 WIT | por el persanal de Servicios |
! fortuita inesperads yio en situaciones de | © X f i
| vigante, Generales.
‘ | =mergeacla. !
} e e ————e e ov—

fieta de incdencia Indicando

fietraso on fa entrégs del Informe final r Par cads dia de 2 hora de llegad hzad
| 4 hora de legads reaiiade

02 |  adiuntando fichas Lécnicas del | atrazn 1 ¥ de la " = |
. i ; D por el personal de Servicios |
mantenirmiento preventivo reallzada | UNT vigente |
Guenearales
Acts & oourrenc fa Ermado
| Por ol cambin del personal téomico yio | 20% de & UIT | durarte fa gigcucion  del
03 supervisores presentados como persanyl | vigente por cada | servido  con Bl personal

i clave sin la auterizacidn del INGEMMET, podrrencie. teorico que estd reslizando ol

{rabajo.
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