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REQUERIMIENTO

TERMINO DE REFERENCIA
SUPERVISION DE LA OBRA: "MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS MIGRATORIOS
BRINDADOS POR LA DEPENDENCIA DE LA JEFATURA ZONAL DE CHIMBOTE -
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES CENTRO POBLADO DE
CHIMBOTE — DISTRITO DE CHIMBOTE, PROVINCIA DE SANTA - DEPARTAMENTO
DE ANCASH" - CUI 2384423

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicio de Consultoria para la Supervision de obra del proyecto de inversién publica
denominada "MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS MIGRATORIOS BRINDADOS POR
LA DEPENDENCIA DE LA JEFATURA ZONAL DE CHIMBOTE — SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE MIGRACIONES CENTRO POBLADO DE CHIMBOTE - DISTRITO DE
CHIMBOTE, PROVINCIA DE SANTA - DEPARTAMENTO DE ANCASH” - CUI 2384423.

FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacion permitira la supervision de la ejecucion de obra:
"MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS MIGRATORIOS BRINDADOS POR LA
DEPENDENCIA DE LA JEFATURA ZONAL DE CHIMBOTE — SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE MIGRACIONES CENTRO POBLADO DE CHIMBOTE — DISTRITO DE
CHIMBOTE, PROVINCIA DE SANTA - DEPARTAMENTO DE ANCASH” - CUI 2384423,
con lo que se busca la construccién de la nueva SEDE de la Jefatura Zonal de Chimbote,
que contribuira a mejorar la capacidad y calidad de atencién a nivel migratorio a la
poblacién del distrito de Chimbote

INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO
NOMBRE DE LA OBRA

"MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS MIGRATORIOS BRINDADOS POR LA
DEPENDENCIA DE LA JEFATURA ZONAL DE CHIMBOTE — SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE MIGRACIONES CENTRO POBLADO DE CHIMBOTE - DISTRITO DE
CHIMBOTE, PROVINCIA DE SANTA - DEPARTAMENTO DE ANCASH?, CUI 2384423.

UBICACION
La ubicacién del proyecto es la siguiente:
e Localidad : C.P. Chimbote
e Distrito : Chimbote
e Provincia : Santa
e Region : Ancash
¢ Direccion : Prolongacién Leoncio Prado Mz C Lte 2

Georreferenciacion:

COORDENADAS UTM 17S ELEVACION
copIco NORTE ESTE GEOIDAL
ANC18381 8995916.991 765126.405 5.254
Cuadro N* 04 Coordenadas Base (Pivol,
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Grafico N° 01.- MAPA DE UBICACION DEL PROYECTO
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REGISTROS Y APROBACIONES (NIVEL DE ESTUDIOS)

DECLARATORIA Y VERIFICACION DE VIABILIDAD

"MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS MIGRATORIOS
BRINDADOS POR LA DEPENDENCIA DE LA JEFATURA
ZONAL DE CHIMBOTE - SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE MIGRACIONES CENTRO POBLADO DE
CHIMBOTE - DISTRITO DE CHIMBOTE, PROVINCIA DE
SANTA - DEPARTAMENTO DE ANCASH”

Nombre de la obra

Ubicacién Jefatura Zonal CHIMBOTE

Localidad C.P. Chimbote

Distrito Chimbote

Provincia Santa

Region Ancash

Direccion Prolongacién Leoncio Prado Mz C Lte 2

"MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS MIGRATORIOS
BRINDADOS POR LA DEPENDENCIA DE LA JEFATURA
ZONAL DE CHIMBOTE - SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE MIGRACIONES CENTRO POBLADO DE
CHIMBOTE - DISTRITO DE CHIMBOTE, PROVINCIA DE
SANTA - DEPARTAMENTO DE ANCASH”

Nombre del PIP o inversién

Cédigo Unico de Inversiones 2384423

Nivel de los estudios de pre

3 o 5 PIP VIABLE

inversion, segun corresponda

Fecha de declaracién de

viabilidad 22010/2017

Fecha de Aprobacion de E.T. 18/08/2022

FE“’T“*°'“°'°" de aprobacion de|p .1 cion Jefatural N° 00099-2022-OAF- MIGRACIONES
Fecha de actualizacion de 05/05/2023

presupuesto de E.T.

Resolucion de aprobaciéon de
actualizacion de presupuesto de | Resolucion Jefatural N° 0110-2023-OAF-MIGRACIONES

E.T.
Plazo de ejecucion de| .. : .
el Ciento ochenta (180) dias calendario

EXPEDIENTE TECNICO

El expediente técnico de obra cuenta con aprobacion mediante Resolucién Jefatural N°
0099-2022-OAF-MIGRACIONES, de fecha 18 de agosto del 2022, y con actualizacién de
presupuesto mediante Resolucién Jefatural N° 0110-2023-OAF-MIGRACIONES, del 05 de
mayo del 2023, en el que se define las caracteristicas técnicas para la ejecucion de la
respectiva obra. En el que se describe las principales caracteristicas de esta (planos de
obra), aspectos técnicos (especificaciones técnicas), cantidad de trabajo a ejecutarse

(metrados) y el valor referencial las mismas (analisis de precios unitarjes y presupuesto).
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Asi mismo en dicho documento, de define los plazos de ejecucion de obra calculando en
base a rendimientos de equipos y mano de obra, cuyos costos unitarios asumen las
condiciones y caracteristicas que se requieren para ejecutar dicho trabajo.

POBLACION BENEFICIARIA

Proyecto de Inversién JZ Chimbote
. CANTIDAD .

ANO | pEpaNDADA | 5:00%
12,416
13,037
13,689
14,373
15,092
15,846
16,639
17,471
18,344
19,261

10 20,224

Total 163,975

Promedio 16,398

W~ || A(WIN|—

ANTECEDENTES

Actualmente la Jefatura Zonal de Chimbote presta los servicios migratorios de manera
inadecuada, la misma que esta ligada a la existencia de una infraestructura que no cumple
con los estandares técnicos requeridos para su funcionalidad; sumado a esto se tiene la
presencia de deteriorado, obsoleto e insuficiente equipamiento y para el desarrollo de los
servicios que ahi se prestan, mas aun si se tiene una limitada capacitacion y formacion del
personal; por lo que los beneficios reflejados en la actualidad tanto para una 6ptima
prestacion del servicio de quien lo recibe y asi como de quien lo brinda, resultan ser
escasos.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El objetivo del presente procedimiento de seleccion, es la contratacién de una persona
natural o juridica para que se encargue de la supervisiéon de la ejecucién de la obra:
"MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS MIGRATORIOS BRINDADOS POR LA
DEPENDENCIA DE LA JEFATURA ZONAL DE CHIMBOTE — SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE MIGRACIONES CENTRO POBLADO DE CHIMBOTE — DISTRITO DE
CHIMBOTE, PROVINCIA DE SANTA - DEPARTAMENTO DE ANCASH’, de acuerdo al
s/ expediente técnico aprobado, las cuales tienen metas de construccién de nueva
infraestructura y conexién a los servicios respectivos

NORMAS LEGALES Y TECNICAS

BASE LEGAL

e Decreto Legislativo N° 1130 se crea la Superintendencia Nacional de Migraciones,
como un organismo técnico especializado adscrito al Ministerio del Interior, con
personeria juridica de derecho publico interno, cofi” autonomia administrativa,
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funcional y econdémica en el ejercicio de sus atribuciones; como tal, en materia de
contratacion de bienes, servicios y obras, sujeta sus acciones a las disposiciones
establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado, aprobada por ley N° 30225, su
reglamento.

¢ Decreto Legislativo N° 1252 se cre6 el Sistema Nacional de Programacion Multianual
y Gestion de Inversiones como sistema administrativo del Estado.

e Ley 31358, que establece medidas para la expansién del control concurrente.

El siguiente listado de normas, no debe considerarse limitativas para el
CONTRATISTA por cuanto éste debera considerar OBLIGATORIAMENTE cualquier
otra norma que sea de aplicacion al objeto de la convocatoria y que se encuentre
vigente al momento de la ejecucién del proyecto.

NORMAS LEGALES RELACIONADAS:

NORMA LCE:

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado con Decreto Supremo N° 082-2019-EF y modificatorias.

- Reglamento de la Ley N° 30225 aprobado con Decreto Supremo N° 344-2018-EF y
sus modificatorias

- Directiva N° 001-2019-OSCE/CD - BASES Y SOLICITUD DE EXPRESION DE
INTERES ESTANDAR PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE SELECCION A
CONVOCAR EN EL MARCO DE LA LEY N° 30225 y sus modificaciones.
Directiva N° 009-2020-OSCE/CD - Lineamientos para el Uso del Cuaderno de Obra
Digital, aprobada con Resolucion N° 100-2020-OSCE/PRE
Directiva N° 001-2022-OSCE/CD - Gestién de las valorizaciones de obra a través del
SEACE y Resolucién N°D000042-2022-OSCE-PRE
Resolucion de la Contraloria N° 320-2006 CG que aprueba las normas de control
interno.

- Ley 31358, que establece medidas para la expansion del control concurrente

NORMA INVIERTE.PE:

- Decreto Legislativo N° 1252, Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién
de Inversiones.

SEGURIDAD

- Ley N®° 29783, de Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento aprobado mediante
Decreto Supremo N° 005-2012-TR.

- Norma G-50 seguridad durante la construccién, D.S. 010-2009

- Decreto supremo 011-2006-VIVIENDA, reglamento nacional de edificaciones.

- Decreto supremo N° 011-2006-VIVIENDA, aprueba 66 Normas Técnicas del
Reglamento Nacional de Edificaciones.

- Decreto legislativo N° 1486

- Decreto supremo N° 011-79-VC Reglamento de régimen de férmulas polinémicas

NORMATIVA COVID:
- R.M N° 448-2020-MINSA, “Lineamientos para la vigilancia de la salud de los
trabajadores con riesgo de exposicion a COVID-19”.
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GESTION DE RIESGO DE PROYECTOS
- Mayor detalle de la Normativa, se precisa en el volumen 12 tomo Xll, inciso F
correspondiente del expediente técnico: “Gestion de Riesgos”.

ENTIDAD CONVOCANTE
Superintendencia Nacional de Migraciones
AREA USUARIA

Unidad de Control Patrimonial de la Oficina de Administracién Y Finanzas de la
Superintendencia Nacional De Migraciones.

UNIDAD EJECUTORA

Superintendencia Nacional de Migraciones, sede Lima de conformidad con la Ley de
Contrataciones del Estado Decreto Legislativo N° 1017 y su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 184-2008-EF, con domicilio en:

+ Calle - Espana N.° 734
« Distrito : Brena
« Provincia : Lima

» Departamento :Lima
SISTEMA DE CONTRATACION
SISTEMA ESQUEMA MIXTO

SISTEMA DE TARIFAS para la participacion de la Supervisién en:
v Lasupervisién de la ejecucion de obra: Comprende los componentes de obra, Plan
de Manejo Ambiental, Gestion de Riesgos y recepcién de obra

SUMA ALZADA para la participacion de la supervisién en:

v La liquidacion del Contrato de Obra.

PRESTACION UNICA

Supervision de la Ejecucion de la Obra (Comprende los componentes de obra, Plan de
Manejo Ambiental, Gestion de Riesgos, Recepcién de Obra y liquidacién del contrato de
obra).

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo de la Supervision de la obra hasta la puesta en servicio, materia de la presente
convocatoria, es de Doscientos Diez (210) DIAS CALENDARIOS, desagregado de la
siguiente manera:

Supervisién de Ejecucion de la Obra : 180 dias calendario
Liquidacién de Obra : 30 dias calendario
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En caso se generen ampliaciones de plazo para la ejecucion de la obra, la Entidad amplia
de oficio, el plazo para el servicio del Supervisién, por ser un contrato directamente
vinculado con el contrato de Obra (Inciso 4 del Art. 158° del RLCE).

El contrato prevé actividades del supervisor posteriores a este plazo, vinculadas a la
Liquidacién del Contrato de Obra. Conforme lo sefala el Art.142.4 del RLCE, (i) el contrato
de supervision culmina en caso la liquidacion sea sometida a arbitraje; (ii) el pago por las
labores hasta el momento en que se efectla la recepcion de la obra, es realizado bajo el
sistema de tarifas mientras que la participacion del supervisor en el procedimiento de
liquidacion sera pagada empleando el sistema a suma alzada.

El inicio del Plazo de Ejecucion de Servicio de Supervisién se computara a partir del dia
siguiente de suscrito el contrato o desde la fecha de inicio de la ejecucion de la obra, lo que
ocurra ultimo.

En caso que la prestacion del servicio de supervision se inicie con posterioridad al inicio de
la ejecucion de la obra, el plazo de contratacién del referido servicio y el monto de la
prestacién contratada se ajustara en forma proporcional al plazo que se estima necesario
para culminar la ejecucion de la obra, contados desde el dia siguiente de la suscripcion del
contrato de supervision.

Conforme al Art. 208 del RLCE, de existir observaciones en la Recepcion de la Obra, el
contratista dispondra de un décimo (1/10) del plazo de ejecucion vigente de la obra para
subsanar las mismas. Las obras que se ejecuten en dicho periodo como consecuencia de
observaciones no dan derecho al pago de ninglin concepto a favor del supervisor. El
Supervisor esta obligado a supervisar las obras que se ejecuten en ese periodo y emitir los
informes que correspondan conforme a lo sefialado el RLCE y el presente documento.

Los plazos de los entregables se encuentran especificados en el Cuadro de Plazos y
Obligaciones del Supervisor.

ALCANCES Y DESCRIPSION DE LA CONSULTORIA EN OBRA.

La Superintendencia Nacional de Migraciones , requiere contratar una persona natural o
juridica, para que se encargue de la supervision de la ejecuciéon de la obra denominada:
"MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS MIGRATORIOS BRINDADOS POR LA
DEPENDENCIA DE LA JEFATURA ZONAL DE CHIMBOTE — SUPERINTENDENCIA
NACIONAL DE MIGRACIONES CENTRO POBLADO DE CHIMBOTE — DISTRITO DE
CHIMBOTE, PROVINCIA DE SANTA - DEPARTAMENTQO DE ANCASH”, CUI 2384423,
quien velard directa y permanentemente por la correcta ejecucion técnica, econémica
y administrativa de la obra y del cumplimiento de los alcances establecidos en el contrato
del ejecutor de obra, de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento vigentes, y
del Expediente Técnico aprobado; realizando el seguimiento, coordinacion, revision de los
avances del proceso constructivo de la obra, control técnico, contable, ambiental y
administrativo de las actividades a ejecutarse, recomendando soluciones apropiadas para
resolver cualquier problema técnico, econémico o contractual que pudiera presentarse,
asegurando el fiel cumplimiento del contrato dentro de los plazos establecidos

OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES GENERALES DEL SUPERVISOR



“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”
supervisor, debiendo ademas exigir al Contratista el cumplimiento del contrato de obra
suscrito con la Superintendencia Nacional de Migraciones en todos sus extremos.

Asimismo, serd responsable por el buen desarrollo y el cumplimiento del contrato de
obra, dentro de las atribuciones establecidas en la normativa de contrataciones del Estado
y el Expediente Técnico de Obra, cumpliendo con las normas de construccion y
reglamentos vigentes.

El Supervisor debera tener en cuenta los alcances de sus obligaciones, a fin de cumplir
satisfactoriamente los servicios de supervisién propuestos, los cuales estan referidos a:

Supervision de la ejecucion de obra (Comprende los componentes de obra, Plan de Manejo
Ambiental, Gestion de Riesgos, recepcién de obra y liquidacion de obra.)

OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL SUPERVISOR

A continuacion, se presenta una relacion de las actividades del Supervisor, en la ejecucion
de obra, recepcién y liquidacion; sin ser limitativa, debiendo el postor proponer en mayor
amplitud y detalle la relacién de actividades que deberé considerar en la ejecucion del
contrato de supervision, a manera de mejora del servicio, lo cual se tomara en cuenta en
su plan de trabajo.

DESDE LA FIRMA DE CONTRATO Y DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA

» A. A LAFIRMA DE CONTRATO Y PREVIAS AL INCIO DEL PLAZO DE EJECUCION
DE OBRA

a.1 De conformidad a lo precisado en el articulo 176.4 del RLCE, el supervisor dentro de
los siete (7) dias de suscrito del contrato de obra, emitird su conformidad a los documentos
sefalados en los literales b), c) y d) del numeral 175.1 del articulo 175 del RLCE e informara
a la Entidad.

a.2 Elsupervisor para el inicio de obra, debera contar con el plan de vigilancia, prevencion
y control del Covid-19, registrado ante el MINSA. Asimismo, esta obligado a cumplirlo
durante la ejecucion de obra.

a.3 Antes del inicio de la obra o ya empezada ésta, segln sea el caso, el Supervisor
debera efectuar una revision completa del Expediente Técnico de Obra (compatibilizacién
entre presupuesto, planos y especificaciones técnicas) y realizar un recorrido de campo a
la zona donde se desarrollaran los trabajos. Asimismo, revisara los documentos
presentados por el contratista para la firma de contrato, de encontrar alguna observacion
debera comunicar a la Entidad, con el correspondiente informe.

a.4 Verificar la libre disponibilidad del terreno, verificacién de niveles, Bench Mark e
identificar obstaculos e interferencias visibles y detectables parala ejecucion en obra,
debiendo comunicar a la Superintendencia Nacional de Migraciones, mediante el
correspondiente informe con las recomendaciones u observaciones que pudieran
encontrar sus especialistas.

A.5 Participar en el Acto de Entrega de Terreno, asesoramiento, delimitacion del area de
trabajo, ubicacion de puntos de control topografico y suscripcién del Acta de Entrega de
Terreno.
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a.6 Asegurar que los equipos, equipamientos y maquinarias, cumplan con las garantias
y/o mejoras a las especificaciones técnicas ofertadas. Asi como verificar el mercado de
maquinarias, equipos y materiales previstos en el expediente técnico, con el fin de
recomendar el uso de dichos insumos en la obra.

a.7 Revision de la Oferta Tecnico-Econdmica del Contratista: suma alzada, Cronograma
de Avance de Obra (CPM, CAQ), Cronograma de Adquisicion de Materiales,
Compatibilizacion del Expediente Técnico con la Absolucién de Consultas e Informe de
Revisién de la Propuesta Técnico - Econémica del Contratista.

a.8 Para el presente contrato se hara uso del Cuaderno de Obra Digital. El supervisor de
obra y residente de obra estan obligados a registrar en el cuaderno de obra digital, toda la
informacion que corresponda anotar en el cuaderno de obra, segln lo previsto en la Ley,
el Reglamento, asi como lo dispuesto en la Directiva del OSCE.

B. INICIO Y DESARROLLO DE LA EJECUCION DE OBRA

b.1 Verificar que se haya registrado la apertura del Cuaderno de Obra Digital con las
formalidades de Ley siendo el primer asiento donde se adjunte el Acta de Entrega de
Terreno. La fecha de inicio del plazo contractual de la obra debera constar en el Cuaderno
de obra Digital, con indicacién expresa del plazo de ejecucién, asi como la fecha de
vencimiento del mismo.

b.2 Verificar que el contratista implemente la georreferenciacion de las estructuras
conforme las va gjecutando.

b.3 El Supervisor después de recibir del Contratista la actualizacién de todos los
calendarios y programacion de obra contractuales (calendario de avance de obra
valorizado, programa de ejecucién de obra (CPM) con la ruta critica, calendario de
adquisicion de materiales e insumos, calendario de utilizacién de maquinaria de haber
sido solicitado por las Bases), con la fecha de inicio de obra, tendra un plazo de tres (3)
dias habiles para remitir a la Superintendencia Nacional de Migraciones, su informe de
revision y/o aprobacion de los mismos, suscribiendo los calendarios y programacion
actualizados en sefal de conformidad.

Cabe precisar, que el calendario de avance de obra valorizado debe ser concordante con
la programacion de ejecucion de obra.

b.4 Revisar y verificar el cumplimiento de la implementacion de los planes: PLAN DE
SALUD Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO, PLAN DE MANEJO AMBIENTAL y PLAN DE
ASEGURAMIENTO Y CONTROL DE LA CALIDAD que debera presentar el contratista en
el plazo requerido en el requerimiento del ejecutor.

b.5 A partir de la fecha de inicio contractual de ejecucién de obra, el Supervisor juntamente
con el Contratista efectuaran el TRAZO Y REPLANTEO INICIAL de obras del proyecto,
oportunidad en que se verificaran los hitos de control para el trazo y niveles; los resultados
se plasmaran en un INFORME DEL SUPERVISOR, que debera ser presentado a la
Superintendencia Nacional de Migraciones, acompariado de planos y las recomendaciones
que el (los) caso(s) requiera(n). De presentarse algunas diferencias durante el replanteo
de la obra, el Supervisor las analizara a fin de determinar las causas que las genera,
considerando para ello los alcances del contrato de obra.

El Informe antes referido, debera ser presentado a la Superintepfiencia Nacional de
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Migraciones a los cinco (5) dias calendarios siguientes de terminado el replanteo de los
componentes de obra; asimismo, la realizacién del replanteo inicial del proyecto, no debe
superar el plazo acumulado, establecido en la programacion de la obra para cada uno de
sus componentes; en su defecto, o de no haberse detallado la duracion de esta
actividad en la programacion, se calculara en funcién de los rendimientos establecidos en
las partidas de trazo y replanteo inicial, del expediente técnico contratado.

b.6 El Supervisor presentara dentro de los cinco (05) dias calendarios siguientes de
iniciado el plazo de la Supervision, un PLAN DE TRABAJO detallado, que contenga la
informacion precisada en acapite "Contenido de plan de trabajo”.

b.7 El Supervisor dentro del plazo de diez (10) dias calendario siguiente de inicio el
plazo de ejecucion de la obra, elevara a la entidad con copia al contratista el INFORME
TECNICO DE REVISION DEL EXPEDIENTE TECNICO, adjuntado su evaluacion,
pronunciamiento y verificaciones propias realizadas como supervisién en el marco de
lo dispuesto en el Articulo 177 del RLCE, que incluya entre otros, las posibles
prestaciones adicionales, riesgos del proyecto y otros aspectos que sean materia de
consulta, y acompanado del Informe Técnico de revision del expediente técnico del
contratista.

b.8 La realizacién oportuna del trazo y replanteo inicial servira para identificar, entre otros,
la necesidad de adicionales y/o reducciones de obra siempre y cuando cumplan con las
condiciones establecidas en la ley y reglamento de contrataciones del estado; los mismos
que deben ser gestionados oportunamente.

b.9 Verificar que el contratista haya cumplido con todas las obligaciones laborales y
sociales como la inscripcion, pagos a (ESSALUD), poéliza de seguros y otros, que
garanticen y respalden la seguridad del personal que interviene en la ejecucién de la obra.

b.10 Exigir al Contratista la colocacion del cartel de obra en el lugar adecuado, en los que
debe indicarse la informacién béasica del proyecto.

b.11 En la oficina de la supervision, debe mostrarse los diagramas de Gantt fechado vigente
de todas las partidas, los planos clave de los componentes donde se visualice el avance al
mes siguiente anterior u otros documentos que permitan verificar el avance de obra.

b.12 El Supervisor dentro de los tres (3) dias calendarios, siguientes a la solicitud del
adelanto de materiales requerido por el Contratista, presentardé a la Entidad su
pronunciamiento técnico otorgando o denegando su conformidad. En caso de retraso sera
sujeto a aplicacidn de penalidad.

b.13 El Supervisor debera verificar que el contratista cuente con la maquinaria y el equipo
minimo ofertado, acorde con el Plan de Trabajo actualizado del contratista.

b.14 El supervisor debera presentar INFORMES MENSUALES, durante la ejecucién de
obra, dentro de los primeros cinco (5) dias habiles del mes siguiente de la valorizacién de
obra, se debera presentar en original con un CD que contenga dicho informe y sus archivos
fuente. Respecto al contenido del informe y su conformidad este se precisa en el acapite
"Contenido de Informes mensuales de supervision". En caso de retraso sera sujeto a
aplicacion de penalidad.

b.15 Supervisor debera presentar obligatoriamente dentro del j forme mensual, los
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informes detallados de cada especialista, segln la propuesta técnica, que sustenten su
participacién en ese periodo, y que estén relacionados con el avance real de obra.

b.16 El Supervisor mediante correo electronico, debera remitir los dias 2 y 17 del mes al
Administrador de contrato de la Superintendencia Nacional de Migraciones un Reporte de
avance quincenal, pudiendo agregar algin punto adicional que requiera la Entidad. Dentro
de los 05 dias siguientes de haberse iniciado el servicio de la supervision, se comunicara
el correo electronico donde se debe reportar el avance quincenal. En caso de
incumplimiento se aplicaran las penalidades establecidas en la Tabla de Penalidades.

b.17 Verificar que el Contratista cumpla, con la entrega de plan de trabajo de obra, cuya
evaluacion y pronunciamiento sera reportado en el Informe quincenal.

b.18 De surgir la necesidad de tramitar alguna prestacion adicional, por deficiencias de
expediente técnico o situaciones imprevisibles posteriores al perfeccionamiento del
contrato o por causas no previsibles en el expediente técnico de obra y que no son
responsabilidad del contratista, debera tener en cuenta los procedimientos y plazos
establecidos en los Art. 205 y 206 del Reglamento, segln corresponda. Asi mismo
considerar el CONTENIDO DE INFORME TECNICO SOBRE NECESIDAD DE
EJECUCION DE PRESTACIONES ADICIONALES.

Para este efecto, debera tenerse en cuenta:

1. los presupuestos adicionales que se generen en la ejecucién de la obra seran
procesados y tramitados de acuerdo con el procedimiento legal establecido, con la
prontitud del caso y teniendo en cuenta los plazos establecidos en el acotado
procedimiento de la normatividad vigente en contrataciones del Estado.

2 Independientemente de la determinacion del origen técnico y la causal que genere
el presupuesto adicional es necesario que las partidas contractuales y las partidas
nuevas tengan el sustento respectivo.

3 La planilla de metrados debera ir acompafiada de los croquis o diagramas que
permitan su identificacion, asi como las hojas de calculo que corresponda, para una
mayor explicacion.

La Entidad, para resolver (mediante resoluciones) los adicionales y reducciones de
obra, debera contar previamente con el informe sustentatorio conteniendo el
pronunciamiento del Supervisor, por lo que es obligacion de éste brindarlos
oportunamente, dentro del plazo legal para ello.

1. Las reducciones de obra representan una disminucion de la prestacion principal,
por lo que requieren ser aprobados por el mismo nivel de aprobacién del referido
contrato.

2. Laemisién de la Resolucion aprobatoria de las reducciones de obra, permite definir
los metrados de los trabajos realmente ejecutados, en base a los cuales se formula la
liquidacion del contrato de obra.

3. Los presupuestos no utilizados por la reduccion de obras, no deben ser materia de
compensacion, para la generacion de mayores costos en otras partidas.

b.19 Posterior a la formulacion del expediente técnico del adicional de obra por parte del
contratista, de ser el caso la supervisién emitira su conformidad mediante un Informe
Técnico, donde considerara como minimo:
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Datos generales de la obra - Ficha técnica de la obra

Objetivo del Informe

Marco legal aplicable

Antecedentes: Pruebas instrumentales técnicas, asientos del cuaderno de

obra, origen del adicional y deductivo y justificacién del proyectista.

* Andlisiss De las pruebas instrumentales técnicas, aspectos reglamentarios,
procedencia de la prestacion adicional y deductivo.

* Presupuesto adicional y Presupuesto deductivo

* Calculo de la incidencia y plazo de ejecucion

» Formula polinémica, gastos generales, deflacion de los precios de materiales e
iNSUMOos nuevos.

= Relacion de costos unitarios de las partidas nuevas concordado y no concordado

= Conclusiones y recomendaciones
Anexos: Informe de conformidad del Especialista que corresponda sobre el
adicional de obra, asiento del cuaderno de obra, cartas y expediente técnico del
contratista
Asimismo; debera verificar que el contratista cumpla con presentar el expediente
técnico de la prestacion adicional completo, conteniendo toda la informacion
técnica.

b.20 En el caso se presente prestaciones adicionales en obras mayores al 15%, se
procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 206 del RLCE, y para su ejecucion y
pago, deberd contarse con la autorizacién expresa de la Contraloria General de la
Republica, de conformidad con lo establecido en la Directiva N°018-2020-CG/NORM
aprobada por Resolucién de Contraloria N° 387-2020-CG.

b.21 De presentarse la necesidad de ampliaciones de plazos, el supervisor debera
evaluar teniendo en cuenta los procedimientos y plazos establecidos en los Art. 197 y 198
del Reglamento. ver Tabla de Penalidades.

b.22 Si se produjera un atraso injustificado en el avance fisico valorizado de las obras, el
Supervisor deberad tener en cuenta lo dispuesto por los articulos 202 y/o 203 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. De requerirse un calendario
acelerado, el Supervisor evaluara dicho documento presentado por el contratista, emitiendo
su conformidad de corresponder.

b.23 El Supervisor debera exigir y supervisar el cumplimiento de la implementacion del
Estudio de Impacto Ambiental y Plan de Seguridad y Salud que estaran a cargo de los
especialistas del Contratista de obra, quienes deberan entregar los informes mensuales
correspondientes, cuyo contenido debera estar acorde con la Ley Marco del Sistema
Nacional de Gestion Ambiental - Ley N° 28245 y su Reglamento y Ley de Seguridad y
Salud en el Trabajo Ley 29783 y Reglamento respectivamente. Los especialistas
(Ambiental y de Seguridad) del Supervisor deberan revisar los citados informes y emitir
pronunciamiento sobre las actividades desarrolladas y, de ser el caso, sobre los
incumplimientos que se dieran en la implementacién de los estudios.

b.24 Remitir por correo electrénico al administrador de contrato a los 21 dias de mes, una
hoja resumen de la valorizacion estimada del mes en curso, la cual sera proporcionada por
el contratista los dias 20 y concertada con a la supervision.

b.25 Verificar la aplicaciéon de penalidades al contratista segln indicado en los RTM
correspondiente.
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b.26 Participar en las reuniones virtuales y/o presenciales que la Entidad convoque, donde
se solicitara la participacién de sus especialistas y personal de apoyo en lo que
corresponda.

b.27 Sera responsabilidad de la Supervision exigir (utilizar todos los medios
administrativos, legales y técnicos a su alcance) que el contratista disponga en obra el
ndmero suficiente de equipos y personal que permitan que la obra avance al ritmo ofertado.

b.28 Informar de inmediato a la Entidad si se identifican hechos o eventos que podrian
ocurrir y/o que pudiesen originar demoras en la ejecucion del trabajo y/o costos adicionales
al proyecto, de manera que sean resueltos de inmediato, antes de su ocurrencia o, en el
menor tiempo posible si estos eventos o hechos ya sucedieron.

C. ABSOLUCION DE CONSULTAS DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA A
SUPERVISAR

c.1 Absolver las consultas u observaciones que se formulen via cuaderno de obra digital
sobre la obra supervisada, teniendo en cuenta los requisitos, formalidades y plazos que
establece el Art. 193°del Reglamento.

c.2 El Supervisor debera exigir que las consultas u observaciones que se formulen via
Cuaderno de Obra Digital se encuentren debidamente sustentadas con expresa referencia
al documento contractual que se observa; de no ser asi, debera en el mismo dia, solicitarse
por el mismo medio que el contratista alcance la informacién y/o la documentacién
complementaria que sustente y permita atender la mencionada consulta.

¢.3 Velar por el cumplimiento de lo establecido en los requerimientos técnicos minimos
para la ejecucion de la obra, a saber: que las consultas sobre ocurrencia en la obra (Articulo
193 del RLCE), deben ser formuladas en el cuaderno de obra digital de acuerdo a la
DIRECTIVA N° 009-2020-OSCE/CD vy los documentos que lo conforman.

c.4 La Supervision debera absolver cualquier consulta que el contratista formule, solo las
consultas que resulten de alguna modificacion del proyecto o que sean muy complejas
se emitiran al Proyectista, en los plazos establecidos en el Reglamento, asumiendo su
responsabilidad por las opiniones técnicas que emita en el ejercicio de sus funciones segun
los Términos de Referencia y el Contrato.

.5 La Supervision debera llevar el control de las consultas, los cuales deben exhibir en el
reporte quincenal de acuerdo al siguiente detalle:

Plaze max

Carta de Fecha de para elevar | Fecha limite

supervisor con | Detalledela elevacion de | Supervisor |para atender
que elevo la Consulta consulta por (4dc de consulta

consulta N Fecha N* Fecha supervision | anotado por |Entidad 15dc

el residente)

Asiento Contratista Asiento Supervisor

Estado

MODIFICACIONES AL PROYECTO DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA A
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SUPERVISAR.

d.1  Cuando el contratista plantee la necesidad de realizar modificaciones de una parte
de la obra para adecuarla a las condiciones presentadas durante su ejecucién o por otro
motivo, el Supervisor inmediatamente debera emitir su Informe/ pronunciamiento técnico
sobre la procedencia del planteamiento del contratista; y remitirlo la Superintendencia
Nacional de Migraciones en igual brevedad, a fin de obtener el pronunciamiento del
Proyectista.

d.2 El Supervisor debera analizar, revisar y pronunciarse, sustentando técnica y
legalmente su posicién, dentro del plazo que establece el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, sobre los Presupuestos Adicionales que plantee el contratista
por deficiencias del expediente técnico o situaciones imprevisibles posteriores al
perfeccionamiento del contrato o por causas no previsibles en el expediente técnico de
obra y que no son responsabilidad del contratista, dejando constancia en el cuaderno de
obra digital sobre el origen y la necesidad de su ejecucion para cumplir con la prestacion
principal.

Sien el analisis que realiza la Entidad, se comprueba que la recomendacién del Supervisor
no se encuentra debidamente sustentada de acuerdo con lo establecido en el contrato de
obra y que conlleva a que la Superintendencia Nacional de Migraciones realice pago
indebido o se generara alguna obligacion como gastos generales, intereses u otros a favor
del Contratista y en perjuicio del Estado; esta situacion serd causal de aplicaciéon de
penalidad al Supervisor.

d.3 Tramitar ante la Superintendencia Nacional de Migraciones las deducciones y/o
reduccion de metas de obra para su aprobacion, alcanzando su pronunciamiento técnico
legal, la documentacion sustentadora del caso, con la conformidad del Contratista,
debiendo ser tramitado oportunamente con una anticipacién 30 dias previo a la fecha de
culminacién de obra.

E. ACCIONES RESPECTO AL PLAZO DE EJECUCION DE LA OBRA

e.1 Hacer seguimiento y controlar el avance de obras a través de la Programacién de
sus Actividades, Diagrama de Gantt y CPM, tomando en cuenta la Ruta Critica. Exigir
oportunamente al Contratista la implementacion de correcciones a las desviaciones al
calendario de avance de obra que se detecten, comunicando oportunamente estos hechos
la Superintendencia Nacional de Migraciones. Este punto debera ser considerado en los
informes mensuales de acuerdo con el calendario de Avance de Obra.

e.2 Comunicar de forma inmediata mediante documento a la Superintendencia Nacional
de Migraciones cuando el Contratista plantee el inicio de una causal de ampliacién de plazo
y cuando éste presente la solicitud respectiva.

e.3 Emitir pronunciamiento técnico legal oportuno sobre las solicitudes de ampliacion de
plazo y otros reclamos emergentes de la ampliacién de plazo, dentro de los términos,
requisitos y condiciones que sefialan los articulos 197°y 198° del Reglamento, adjuntando
un grafico explicativo de los eventos, asi como la demostracion objetiva de que la
causal invocada modifica el calendario contractual. Se tendra en cuenta, ademas, la
aplicacion del Art. 199° y 200° del acotado Reglamento, de ser el caso. En el acapite.

\O 7
oS

| e4 De aprobarse una Ampliacién de Plazo al Contratista, la Supervision deber4 revisar
el nuevo Calendario de Avance de Obra Valorizado, y la Programacién CPM que presente
el contratista, verificando que sélo se hayan modificado las partidas afectadas en armonia

%
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con la ampliacién de plazo concedido, y remitira en el plazo establecido a la Entidad con
los reajustes que puedan concordarse con el contratista, mediante Informe debera elevar
su pronunciamiento técnico legal, dentro del plazo previsto por el Art. 198 del Reglamento.
Dichos documentos deberan estar suscritos por el Contratista y la Supervisién y se
incorporaran al Contrato en reemplazo de los anteriores.
Asimismo, debe prever que el contratista cumpla con actualizar y presentar el nuevo
Calendario de Adquisicién de Materiales o Insumos, en concordancia con el nuevo
Calendario de Avance de Obra Valorizado.
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de la obra, conforme se
establece en el articulo 203 del Reglamento, cuando el monto de la valorizacién
acumulada ejecutada a una fecha determinada sea menor al ochenta por ciento (80%)
del monto de la valorizaciéon programada a dicha fecha, el Supervisor solicitara al
contratista, mediante anotacion en el cuaderno de obra digital, que dentro de los siete (7)
dias siguientes, presente un nuevo calendario que contemple la aceleracién de los
trabajos, de modo que se garantice el cumplimiento de la obra dentro del plazo previsto.
Este nuevo calendario no exime al contratista de la responsabilidad por demoras
injustificadas, ni es aplicable para el calculo y control de reajuste.

F. MATERIALES Y EQUIPOS

f.1 Verificar que los materiales y los equipos que formaran parte integrante de la obra, no
tengan caracteristicas inferiores a las indicadas en las Especificaciones Técnicas y cuenten
con los protocolos/certificados de conformidad respectivos, de acuerdo a lo establecido en
los diversos documentos que forman parte del Contrato del Contratista.

f.2  Verificar que el equipo de construccién en obra sea el minimo requerido y responda
a las caracteristicas de lo ofertado por el contratista y se encuentren en buen estado de
funcionamiento.

f.3 Presentar oportunamente la Superintendencia Nacional de Migraciones las solicitudes
de Adquisicién de Equipos, Materiales y otros para su aprobacion y tramite de pago en
cumplimiento al Calendario de Adquisicion de materiales.

f.4 El Supervisor debera verificar que todos los materiales y equipos nacionales y/o
importados sean solicitados con la debida anticipacién a fin que se encuentren en obra
en la oportunidad prevista en el Calendario de Avance de Obra Contractual.

f.5 Participar en las pruebas que se realiza dentro o fuera de la obra, debiendo estar
presente el especialista correspondiente segun el tipo de prueba.

f.6 Verificar que los equipos cuenten con los certificados de calibracion con valor oficial
vigentes emitidos por entidades acreditadas ante INACAL, de los equipos de inspeccion,
medicion y ensayo que son usados en los procesos constructivos de la obra.

G. VALORIZACIONES Y METRADOS

g.1 Verificar y aprobar o corregir con mediciones directas los metrados de obra ejecutados
mensualmente por el contratista, asi como los porcentajes de avance presentados por éste,
asi como elaborar las valorizaciones el Gltimo dia de cada periodo, de acuerdo con lo
establecido en el Articulo 194° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

9.2 Aprobar y presentar las valorizaciones mensuales de avance defobra, de acuerdo con
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el procedimiento establecido en la Directiva 001-2022-OSCE/CD vy los articulos 194y 195
del RLCE, para ello el dltimo dia de cada mes, el contratista debe presentar a la supervision
el sustento de la valorizacién, conteniendo los documentos que sefala el Anexo N° 01 de
la aludida directiva.

H. GARANTIAS

h.1 Verificar que el contratista amplie el monto de la garantia de fiel cumplimiento en
funcién del (de los) adicional(es) otorgado(s), de acuerdo a lo establecido en el articulo
205 o0 206 del Reglamento.

h.2 Llevar el control de las garantias de fiel cumplimiento del contrato, Pdlizas de
Responsabilidad Civil, de los adelantos directos, de los adelantos de materiales y de los
seguros, en cuanto a sus montos, plazos de vigencia y demas requisitos. El supervisor
debera comunicar en el reporte de avance semanal el vencimiento de las cartas fianzas
y polizas con quince (15) dias de anticipacidn, asimismo debera alertar al contratista del
vencimiento de su fianza o pdliza, y evitar aplicaciéon de penalidades.

. OTRAS ACTIVIDADES
i.1 Control de Calidad

La Supervision debe asegurar y controlar la aplicacion de la gestién de calidad en todas
las etapas de ejecucién de la construccion mediante el cumplimiento de requisitos de
calidad establecidos en la documentaciéon Norma GE.030. Calidad de la Construccion
del RLCE

i.2 Seguridad y Salud Ocupacional

La Supervision debe asegurar y controlar la aplicacion del Plan de Seguridad y Salud en el
Trabajo (PSST), que debe tener los mecanismos técnicos y administrativos necesarios
para garantizar la integridad fisica y salud de los trabajadores y terceras personas, durante
la ejecucion de las actividades previstas en el alcance de la supervisiéon en cumplimiento
de lo establecido en la Norma GE.OSO. Seguridad durante la construccién del Reglamento
Nacional de Edificaciones, aprobada por Decreto Supremo N° 011-2006- VIVIENDA vy
modificada por Decreto Supremo N° 010-2009-VIVIENDA y el Decreto Supremo que
aprueba el Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo para el Sector Construccion.

i.3 Plan de Manejo Ambiental

1. El Supervisor debera asegurar que el contratista en la etapa de ejecucién de obra
formule y ejecute el Plan de Manejo y Mitigacion Ambiental de conformidad con la
normatividad vigente sobre la materia en obras y el Expediente técnico de la obra.

2. Sera obligacion del Supervisor el seguimiento de las medidas de mitigacién de los
impactos ambientales que debe implementar el Contratista durante el periodo de
construccion de las obras, en cumplimiento de las normas vigentes y del instrumento
ambiental aprobado por la Entidad competente que forma parte del Expediente Técnico.
3. Presentar a la Entidad el informe con su opiniéon valorada sobre el reporte de
cumplimiento de compromisos ambientales presentado por la contratista, dentro de los
cinco (5) dias calendarios de recepcionado, verificara que esté de acuerdo a lo establecido
enel ITS y con el formato de reporte ambiental que corresponda. Su incumplimiento sera
sujeto a la aplicacion de la penalidad.
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i.4 Seguros

Durante la ejecucion del servicio, el supervisor esta obligado contar con el Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR) para su personal técnico y administrativo,
debiendo proporcionar los equipos de seguridad y proteccion personal que correspondan
de acuerdo a la naturaleza de los trabajos a supervisar.

Asimismo, dentro del plazo sefialado en el Cuadro de Plazos y Obligaciones del Supervisor,
el supervisor esta obligado a la presentacion de copia de podliza de seguros
complementarios de trabajo de riesgo (SCTR) correspondiente.

El supervisor esta obligado a velar no solo por el cumplimiento de las normas de seguridad
por parte del ejecutor de la obra sino también del cumplimiento por parte de todo su equipo
tecnico y administrativo.

EN LA ETAPA DE RECEPCION DE OBRA

Se efectuara en los plazos y procedimientos establecidos en el Art. 208 del Reglamento.
La participacién de la Supervision sera de acuerdo a lo establecido en la normatividad,
resaltando lo siguiente:

1. Al término de la obra, una vez que el contratista haya solicitado recepcién de obra via
cuaderno de obra digital, inspeccionar minuciosamente toda la obra, verificando su
culminacién, corroborando el fiel cumplimiento de los establecido en los planos,
especificaciones técnicas y calidad, de encontrarlo conforme anotar en el cuaderno de
obra y emitir el certificado de conformidad técnica, que detalle las metas del proyecto y
precise que la obra cumple lo establecido en el expediente técnico y las modificaciones
aprobadas por la Entidad, remitiendo a la Entidad dentro del plazo de 5 dias de anotado
por el residente con el informe técnico respectivo. De no constatar la culminacion de la obra
anota en el cuaderno de obra dicha circunstancia y comunica a la Entidad en el mismo
plazo (dicho informe debera incluir las evidencias de las partidas no concluidas).

2. Revision y aprobacion preliminar de los planos de replanteo, memoria descriptiva,
metrados post-construccion, y relacion de instalado. Estos documentos deberan estar
suscritos por el contratista y la Supervisién, debiendo remitirse, mediante informe técnico
sustentado, inicialmente 01 juego en fisico y 01 juego en digital editable al Comité de
Recepcion antes del proceso de Recepcién. Si el Comité de Recepcion detecta
observaciones en estos documentos, la Supervision es responsable de exigir al contratista
que efectle las correcciones antes de la firma de Acta de Recepcién, debiendo presentar
03 juegos firmados por el Contratista y la Supervision.

3. Presentar el Informe Técnico sefialado en el punto anterior del presente documento.

4. Participar como asesor técnico del Comité de Recepcion de Obra, efectuando las
mediciones y/o pruebas convenientes, tomando debidamente nota de las observaciones
de la Comision, a fin de verificar la subsanacién por parte del contratista, en el plazo de
Ley.

5. Comunicacion del levantamiento de observaciones a la Entidad.
6. Una vez suscrito el acta de recepcién de obra, el Supervisor debera registrar el tltimo

asiento en el cuaderno de obra Digital y comunicar por cualquier medio a la
Superintendencia Nacional de Migraciones de manera inmediata.
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INFORME FINAL DE LA SUPERVISION

1. Copia de la correspondencia fisica y electrénica (email) entre la Supervision y el
Contratista.

« Correspondencia fisica y electrénica (email) entre la Supervisién y la Entidad.

» Correspondencia entre la Entidad y el Contratista, que le haya sido remitida por uno
de estos actores.

» Archivos de Palanca, conteniendo protocolos de pruebas y ensayos realizados en el
control de calidad, conteniendo en la primera pagina los cuadros de resultados
comentados, acciones tomadas y el impacto de las mismas sobre los resultados
finales. Debera llevar un archivo de palanca diferenciado de las pruebas realizadas
por el mismo supervisor a fin de corroborar las pruebas.

2. Copia de Actas de:

a) Entrega de Terreno.

b) Entrega de insumos y materiales provenientes de desmontajes y/o demoliciones (de
corresponder).

c) Ampliaciones de plazo, Adicionales y deductivos de obra.

d) Pliego de Observaciones.

e) Recepcion de Obra.

f) Copia de documento de Entrega de la Infraestructura al usuario final por parte de la

entidad.

h) Panel Fotografico mostrando el desarrollo de la obra desde dos puntos de vista en el

exterior remitidos en los informes mensuales.

3. CDs o DVDs conteniendo el scanner de los documentos indicada lineas arriba,
fotografias de la obra y videos del desarrollo de la obra, pruebas, ensayos, etc. (no se
aceptaran videos editados con fotografias tomadas de la obra).

4. Demas documentacién que la Superintendencia Nacional de Migraciones le haya
solicitado por escrito.

5. Las mejoras ofrecidas en la propuesta técnica de ser el caso.

De existir observaciones a los informes presentados por la Supervision se procedera
conforme al Art. 168.4 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conforme al Art 168 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, si pese al
plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la Entidad
puede otorgar al contratista periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar lo previsto en las observaciones realizadas por la Entidad.

LIQUIDACION DE OBRA

En esta etapa se procedera a la liquidacion del contrato de obra, correspondiente a la
ejecucion de obra, en concordancia a lo establecido en el Art. 209 del Reglamento.

CONTENIDO DE INFORMES Y DOCUMENTOS REFERENTES A LA PRESTACION DE
LA SUPERVISION DE OBRA:

El Supervisor presentard a la Entidad documentacion (productos), como resultado de la
prestacion de los servicios, los cuales seran evaluados por el area usuaria para la emision
de su conformidad, previa a su pago, en concordancia a lo establecido en el Art. 168 del
Reglamento.
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La documentacion (productos) a presentar son los siguientes

= CONTENIDO DE INFORME TECNICO DE REVISION DEL EXPEDIENTE TECNICO
El Informe dispuesto en el Articulo177 del RLCE, debe ser presentado dentro del plazo de
10 dias calendarios, contados a partir del dia siguiente del inicio del plazo de ejecucién de
la obra, el cual debe estar debidamente foliado, visadas y firmadas en todas sus hojas.

1. RESUMEN EJECUTIVO
1.1  Antecedentes

1.2  Objeto

1.3 Metodologia de Trabajo
1.4  Documentos Revisados

1.5 Personal participante en la elaboracion del presente informe (Nombre, Especialidad,
Registro de CIP, CAP).

1.6 Ficha informativa del proyecto, conteniendo los siguientes datos: Contrato de obra,
contratista, nombre de la obra ubicacion, plazo de ejecucién, fecha de inicio, fecha de
término, supervisor externo, modalidad del contrato, monto del adelanto, cartas fianzas
(vigencia). y otros que estime pertinente.

2. TRABAJOS DE CAMPO

2.1 Compatibilizar los trabajos a ejecutarse con los terrenos
2.2  Canteras de agregados: localizacién, proveedor.

2.3 Botaderos, indicar sus ubicaciones.

3. REVISIONDEL EXPEDIENTE TECNICO

3.1 Disponibilidad del terreno. - Verificar la libre disponibilidad de todos los componentes.
3.2 Inspeccion de campo. - Determinar la compatibilidad de las partidasy los
metrados considerados en el contrato.

3.3  Estudios. - Revisar los estudios basicos y disefios de ingenieria.

3.4  Planos. - Revisary verificar si son compatibles con la topografia del terreno donde
se desarrolla la obra y entre ellas, ademas examinar que los planos estén completos (en
cantidad y contenido), adjuntando un cuadro de planos examinados

3.5 Especificaciones Técnicas. - Verificar método de construccién, calidad de materiales,
método de medicién, ademas si corresponden a las partidas que conforman el
presupuesto y no exista variacion de disefio o disminucion de calidad.

3.6 Metrados.- Verificar si concuerdan con lo establecido en el expediente técnico,
presentando para tal efecto un inventario de las obras a realizar, asimismo revisar las
planillas de metrados estén completo y acorde con los planos.

3.7 Analisis de precios unitarios

3.8 Presupuesto. - Revisar que el presupuesto este completo incluido los sub
presupuestos.

3.9 Compatibilizacion entre planos, metrados, especificaciones técnicas, memoria
descriptiva y presupuesto. - verificar si los trabajos considerados en dichos documentos
concuerdan entre si.

3.10 Informes de los especialistas. - Presentar informe de cada Especialista respecto a la
revision efectuada al expediente técnico que incluya toma fotografica.

3.11  Formula Polinémica. - Revisar y verificar si cumple con los requisitos del D.S. No.
011-79-VC: nimero de monomios, coeficientes de incidencia, sumatoria de los coeficientes
de incidencias.

3.12 Vigencia del expediente técnico.

>, 3.13 Revision de planes de trabajo del Contratista, cronogramas, utilizacion de adelantos.
%2\ 3.14 Revision de la Oferta Técnica y Econdmica del Contratista.
_ = 3.15 Identificacién de posibles prestaciones adicionales, riesgos Ael proyecto y otros
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aspectos que sean materia de consulta.
3.16 Conclusiones y Recomendaciones.
3.17 Anexos: Acta de entrega de terreno, plano clave, apertura del cuaderno de obray
panel fotografico.

4. REVISION DE LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS POR EL CONTRATISTA PARA
LA FIRMA DE CONTRATO DE OBRA.
4.1 Pronunciamiento sobre dicho documento.

5. REVISION DEL INFORME DE REVISION DEL EXPEDIENTE TECNICO PRESENTADO
POR EL CONTRATISTA.

5.1 Evaluacién.

5.2 Pronunciamiento.

5.3 Verificaciones propias realizadas por la supervision.

CONTENIDO DE PLAN DE TRABAJO.

El Supervisor presentara dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de iniciado el
plazo de la Supervision, un Plan de Trabajo detallado, en el cual actualizara y especificara
el personal Profesional y Técnico que se hara cargo de la Supervision de las Obras,
discriminado por frentes de trabajo y de acuerdo a la estructura de costos, asi como la
implementacién progresiva de su centro de operaciones, detallando el equipamiento de
los mismos y los recursos tecnolégicos que servirdn de apoyo para su labor, debiendo
contener el siguiente item que no es limitado.

» Antecedentes

- Justificacién

* Objetivo

» Metodologia

* Actividades a desarrollar cada uno del personal del Supervisor

- Cronogramas que detallen los periodos de permanencia en obra del personal profesional
y técnico de la Supervision.

CONTENIDO DE INFORMES MENSUALES DE SUPERVISION.

Los Informes mensuales seran presentados en original, durante la ejecucion de obra,
dentro de los primeros siete (7) dias habiles del mes siguiente de la valorizacion de obra,
como también un CD que contenga dicho informe y sus archivos fuente.

El Informe Mensual debera contener, sin ser limitativo, los siguientes aspectos:

. INTRODUCCION

1.1. Ficha Informativa y Resumen Ejecutivo (maximo 3 hojas).
Il. AREA DE SUPERVISION

2.1. Relacién detallada, actualizada y acumulada, de todos los ensayos realizados en la
obra y controles efectuados por el Supervisor, indicando ubicacién y fecha en que fueron
realizados, resultados, opinion e interpretacion técnica y estadistica. Asimismo, deberan
indicar las medidas correctivas y responsabilidades si las hubiere.

22. Informe de las actividades de supervision, en el seguimiento de los trabajos
ejecutados, como también lo relacionado a Seguridad y Salud Ocupacional y Plan de
Manejo Ambiental realizadas durante el periodo correspondiente.
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2.3. Reportar un Cuadro de Prevencion de Riesgo en Obra, ello en aplicacién de las
medidas de seguridad sefialadas en la Norma G-050 "Seguridad durante la Construccion,
asi como informar sobre la capacitacién y retroalimentacion a los trabajadores en
proceso de trabajos seguros en cumplimiento del D.S. N° 005-2012-TR.
2.4. Informes detallados de las actividades realizadas por cada especialista, segtn la
propuesta técnica, que sustenten su participacion en ese periodo, y que estén relacionados
con el avance real de obra, los cuales deberan estar firmados y visados en su totalidad.
Se precisa en el Informe del especialista de calidad, deberd también detallar toda
adquisicion de materiales y/o equipos en obra del mes.
2.5. Informar sobre los aspectos contractuales respecto a los adicionales, ampliaciones
de plazo, garantias, pdlizas, subcontratistas, cronograma de obra, cada item contendra un
cuadro resumen de control acumulado al mes de valorizacién.
2.6. Informe sobre las reuniones y coordinaciones con la Superintendencia Nacional de
Migraciones u otros.
2.7. Relacion de los problemas presentados durante la ejecucidn de obra y las soluciones
adoptadas en obra.
2.8. Relacion del personal empleado por la supervision en obra cada mes, la misma que
debera estar de acuerdo con el personal ofertado, o con los cambios que autorice la Entidad
de ser el caso.
2.9. Adjuntar el Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR) Pensién y Salud
de los profesionales y técnicos del mes del Informe y del mes siguiente vigente, su
incumplimiento sera pasible de aplicacion de penalidad.
2.10. Adjuntar el cronograma de participacion de los profesionales y técnicos del mes del
Informe y del siguiente mes.
2.11. Adjuntar copia de documentos que demuestren que los profesionales se encuentran
habilitados en sus colegios profesionales correspondientes, tales como certificado de
habilidad o reporte de condicion de habilidad de los respectivos colegios.
2.12. Programacién de Actividades del Supervisor para el mes siguiente, indicando
ademas la fecha programada de la participacion de los profesionales eventuales en
obra, concordante con el cronograma de participacion y estructura de costos.
2.13. Resumen del reporte del Cuaderno de Obra Digital, referente a consultas,
requerimiento de ampliacion de plazo, adicionales y mayores metrados.
2.14. Estado de los pagos efectuados al Contrato de Supervision (montos valorizados).
2.15. Fotografias a color de los detalles del proceso de construccion, y vistas panoramicas
de la Obra que muestren el avance actual de sus componentes (8 fotos como minimo por
frente de trabajo).
2.16. Video que muestre el proceso constructivo de lo ejecutado en el mes.
2.17. Copias de todas las comunicaciones del mes intercambiadas con el contratista yla
Superintendencia Nacional de Migraciones o con terceros, incluyendo un cuadro resumen
del mes que corresponde el informe.
2.18. Informacién sobre todas las consultas que efectu6 el Contratista y las soluciones
adoptadas por el Supervisor. Contendra un cuadro resumen de control acumulado al
mes del informe, debera precisarse todos los actuados, desde el asiento y fecha
registrado por el residente, hasta el asiento y fecha de la respuesta registrado por la
supervision, con una columna adicional que determine si hubo atraso en la atencion de las
consultas).
Asimismo, un resumen de las consultas pendientes de absolucién formuladas por el
contratista, sefialando las acciones pendientes de ejecucion.
2.19. Modificaciones autorizadas por el proyectista al expediente técnico, en un cuadro
acumulado al mes del informe.
2.20. Reportes quincenales.
2.21. Copias de los asientos de cuaderno de obra digital que cgfresponde al mes del
Informe. - oy s, B
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ll. AREA CONTRATISTA DE OBRA

3.1. Informe acerca de los avances valorizados del contratista, cuadros y graficos que
muestren el avance real en comparacién con el programado.

3.2. Avance Fisico de la Obra y Avance Financiero.

3.3. Comparacion de los avances programados y el realmente ejecutado, explicando las
causas que hayan motivado atrasos, si las hubiera, y de las disposiciones tomadas para
superarlos.

3.4. Presentar la documentacion que se gener6 en el mes del informe, referente a los
certificados de calidad, garantias u otros, de los materiales y equipamiento de la obra,
incluyendo un cuadro que menciona si cumple o no con las especificaciones técnicas
indicadas en el expediente técnico y su estado actual.

3.5. Previsibles dificultades futuras y las soluciones que se propone adoptar o que se
adopto, sugiriendo la intervencion de la Entidad Contratante, si lo considera indispensable.
3.6. Pronosticar los "avances" de obra para el siguiente mes, tanto fisico (en porcentaje)
como financiero (hoja resumen de valorizacién de obra en soles).

3.7. Informar respecto a los trabajos relacionados al Plan de Manejo Ambiental.

3.8. Estado de las cartas fianzas y pdlizas a través de cuadros de control.

3.9. Lista de personal y equipo empleado por el residente de obra durante el periodo
respectivo, indicando variaciones con lo programado, si las hubiese, adjuntado ademas los
certificados de habilidad de sus especialistas y sus nimeros telefénicos.

3.10. Llevar el récord de indices de seguridad y accidentes de obra.

3.11. Juicio critico sobre la actuacién del contratista en su conjunto (obligatorio).

= CONTENIDO DE REPORTE DE AVANCE QUINCENAL

El Supervisor debe presentar los dias 2 y 17 de cada mes un reporte de avance quincenal

que contenga como minimo lo siguiente:

1. Avance de obra ejecutada quincenal.

2. Frentes de trabajo en la obra.

3. Numeros de trabajadores en obra.

4. Evaluacion del plan de trabajo de la quincena anterior a la que se reporta, de manera de

poder confirmar que actividades se logran ejecutar y cudles no, lo que posibilitara evaluar

\ las causales del no cumplimiento, a partir del cual se generen las acciones para corregirlas.
1 5. Reporte del control de consultas

7/ 6. Reporte del estado de tramites con otras Entidades de corresponder.

7. Fotografias de los trabajos realizados en la quincena, donde se evidencia la presencia

del plantel profesional de la supervisién en obra.

8. Vencimiento de las cartas fianzas y pélizas de seguro del contratista.

9. Conclusién y recomendacion.

Estos Informes se remitirdn via correo electronico al Administrador de obra, y seran
adjuntados en los informes mensuales.

= CONTENIDO DE INFORMES ESPECIALES

Seran presentados en un plazo de tres (03) dias habiles de solicitados.

1. Informes solicitados por la Entidad. Si el Informe Especial amerita un plazo mayor, por
razones justificadas, la Entidad establecera en su requerimiento el nuevo plazo de
presentacion del Informe.

2. Informes de oficio, sin que lo pida La Entidad, cuando se trata d

suntos que requieran
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decision o resolucion de la Entidad promoviendo un Expediente Administrativo; o se trate
de hacer conocer a La Entidad importantes acciones administrativas que haya tomado
en el ejercicio de sus atribuciones; y que seran cursadas dentro del término de la
distancia. En los Informes Mensuales que tienen caracter de reporte, hara un recuento de
las acciones tomadas.

Informe de culminacién de obra. El Supervisor presentara el Informe dentro de los cinco
(05) dias siguientes a la anotacién en cuaderno de obra digital que efectué el Contratista
indicando que ha terminado la obra y solicita la recepcion de aquella. La supervisién debera
tener en cuenta los alcances del Art. 208, numeral 208.1 del Reglamento, adjuntando la
documentacién exigida.

Asimismo, de ser el caso, se informara sobre el incumplimiento del contratista en la
culminacion  de la obra, adjuntando fotografias de los trabajos que se encuentran
pendientes de culminacion.

CONTENIDO DE INFORME FINAL DE LA SUPERVISION

Sera presentado dentro del plazo de treinta (30) dias calendario siguiente a la recepcion
de la Obra, e incluira, sin ser limitativo, los siguientes aspectos:

1. Introduccién.

2. Descripcion general de la zona del proyecto.

3. Descripcion de las obras ejecutadas.

4. Informe de las actividades de supervisién durante la ejecucién de obra:

= Informe sobre los controles de calidad y pruebas en campo (Certificados de calidad,
fichas técnicas de equipos aprobados, control de calidad electromecanico, cuadro de
parametros de evaluacion, control de calidad de concreto, etc.)

* Informe Técnico que sefiale la metodologia empleada encada prueba y/o ensayo,
sus correcciones, resultados, recomendaciones y conclusiones. El Informe incluirda ademas
su analisis y/o resultado estadistico, comparado con los parametros o requisitos exigidos
en las especificaciones técnicas.

+ Informe relacionado a Manejo ambiental y seguridad y salud ocupacional.

* Registro de las medidas y obras de proteccion y recuperacién ambiental.

+ Supervision de los aspectos contractuales.

+ Informe de las modificaciones autorizadas en la obra.

= Cuadro control de consultas.

» Cuadro control de prestaciones adicionales de obra

= Subcontratistas.

» Cronograma de obra vigente.

* Recursos empleados por el Supervisor.

» Personal empleado por la Supervision.

» Comunicaciones.

* Panel fotografico.

5. Cuadro detallado de metrados realmente ejecutados (estos deben figurar en los planos
de post construccion).

6. Revision y aprobacién de la Memoria Descriptiva Valorizada presentada por el
Contratista (elaboracion de la misma en caso que el contratista no lo haya presentado).

7. Hoja de Resumen de las valorizaciones mensuales de obra.

8. Hoja de Resumen de las valorizaciones mensuales de la Supe
9. Modificaciones a la oferta del Supervisor.
10. Area del Contratista

+ Oficina y almacén del Contratista.
» Personal del Contratista.

1$ion.
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= Equipo utilizado por el Contratista.
* Reécord de indice de seguridad.
11. Recomendaciones para la conservacion de las obras ejecutadas.
12. Planos de Replanteo visados por el Contratista y aprobado por la Supervision
13. Videos narrados y editados en secuencias que muestre todo el proceso constructivo
desde el inicio hasta la finalizacion de las obras. Los videos y fotos deberan adjuntarse en
DVD.
14. Conclusiones.

CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE LIQUIDACION DE EJECUCION DE OBRA

A continuacion, se precisa el contenido que debe tener el EXPEDIENTE DE LIQUIDACION,
debiendo el supervisor de obra pronunciarse - en cada uno de las partes que conforman
el expediente de liquidacién y debiendo suscribir los planos y/o documentos.

El expediente de liquidacion contendra, como minimo, lo siguiente:

l.  MEMORIA DESCRIPTIVA VALORIZADA

- Generalidades o Ubicacion.

- Objetivos.

- Meta gjecutada.

- Descripcion de la obra ejecutada. o Monto total de inversién.
- Plazo de ejecucién. o Financiamiento.

DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS DE EJECUCION DE OBRA

- Contrato de ejecucién de obra. o Adendas al Contrato.

- Acta de Entrega de Terreno.

- Acta de Recepcién de Obra.

- Acta de Constatacion fisica (De ser el caso).

- Verificar el cumplimiento del contratista de presentar la Constancia de No Adeudos a
ESSALUD, CONAFOVICER, SENCICO por el costo total de la obra (sin IGV), Ia
declaratoria jurada de no tener reclamos ante el Ministerio de Trabajo y Promocion
Social.

3. METRADOS Y PRESUPUESTOS

- Resumen de metrados segun valorizaciones.
- Presupuesto adicional aprobados.
- Presupuesto deductivo.

LIQUIDACION ECONOMICA
RESUMEN DE LIQUIDACION

MONTOS RECALCULADQOS
- Valorizaciones de obra
- Valorizaciones de obras adicionales.
- Reajustes de obra
- Reajustes de obras adicionales.
- Amortizaciones de Adelantos:
* Directo. . :
* De materiales e Insumos. . e fomy M VDL GRS FEL N
Célculo de deducciones de Adelantos: | e a0
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* Directo.
* De materiales e Insumos.
Calculo de mayores gastos generales variables (ampliaciones de plazo).
« Otros.

MONTOS PAGADOS

- Valorizaciones de obra
- Valorizaciones de obras adicionales.
- Reajustes de obra
- Reajustes de obras adicionales.
- Amortizaciones de Adelantos:
« Directo.
* De materiales e Insumos.
Calculo de deducciones de Adelantos:
= Directo.
* De materiales e Insumos.
Calculo de mayores gastos generales variables (@ampliaciones de plazo).
Otros.

INDICES UNIFICADOS DE PRECIOS )
CRONOGRAMA VIGENTE DE EJECUCION DE OBRA

REPORTE DE CUADERNO DE OBRA DIGITAL
AN EXOS Copias de:
Comprobantes de pago emitidos por la Entidad
+ Contrato
* Adendas
» Actas de Acuerdos
» Resoluciones de adicionales, ampliaciones de plazos, deducciones, otros.
» Acta de Entrega de Terreno
* Acta de Pliego de Observaciones
« Acta de Recepcion de Obra
» Ofros necesarios.

PROCEDIMIENTOS DE CONTROL POR PARTE DE LA SUPERVISION

El Supervisor en el desarrollo de sus funciones, debe hacer cumplir la normatividad
vigente, los Términos de Referencia, las Normas Técnicas de Control de la Contraloria
General de la Republica, la propuesta técnica y econémica, documentos contractuales y
demas disposiciones legales vigentes.

Los procedimientos de control se efectuardn de acuerdo a lo indicado en las
especificaciones Técnicas del Expediente Técnico y, cuando no estuviese especificado,
se efectuara en cumplimiento a las normas peruanas vigentes y complementariamente,
que se precisan NORMAS LEGALES -TECNICAS entre otras.

- Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

- RNE: Reglamento Nacional de Edificaciones aprobado con el D.S. N2 011-2006-
VIVIENDA, y sus modificatorias.

- Normas ISO y OHSAS sobre Calidad, Medio Ambiente, Seguridad Ocupacional.

- Instituto Nacional de Calidad.

- ACI: American Concrete Institute.
- Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo para el Sector onstruccién Aprobado
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La enumeracion de las disposiciones legales sefaladas es meramente referencial,
pudiendo aplicarse las normas respectivas y/o disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas de la especialidad, de ser el caso.
El Supervisor adoptara los procedimientos necesarios para realizar un efectivo control
técnico de las actividades, relacionadas con la ejecucion del Proyecto.

El Supervisor esta obligado a realizar los controles técnicos de la obra, debiendo en ese
sentido elaborar un Informe Técnico que sefiale la metodologia empleada en cada prueba
y/o ensayo, sus correcciones, resultados, recomendaciones y conclusiones. El Informe
incluira ademas andlisis y/o resultado estadistico, comparado con los parametros o
requisitos exigidos en las especificaciones técnicas.

Dicho informe sera presentado a la Comisién de Recepcién previo a la Recepcion de la
Obra.

REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

- El Supervisor debera contar con la organizacién necesaria para cumplir eficientemente
las obligaciones descritas en los Términos de Referencia y en su Propuesta Técnica.

- El Supervisor proporcionara y dispondrd adecuadamente una organizacién de
profesionales, técnicos, administrativos y personal de apoyo, los cuales contaréan con
todas las instalaciones necesarias, asi como los medios de transporte y comunicacion
para cumplir eficientemente sus obligaciones.

- Los profesionales y técnicos que conformen el equipo del Supervisor deberan acreditar
los titulos profesionales correspondientes y ofrecer pruebas documentadas de la
experiencia necesaria para los cargos que desempefiaran en el proyecto.

- El Postor que obtenga la Buena Pro, en caso no se pueda verificar la habilidad del
profesional via internet debera presentar la copia simple de los certificados de habilidad
otorgados a los profesionales presentados en su propuesta para el inicio de su
participacion efectiva, del personal requerido como ingeniero, Arquitecto y licenciado,
tanto para aquellos titulados en el Pert o en el extranjero.

- Todo el personal asignado al Proyecto (cuando corresponda segln los cuadros de
personal profesional minimo requerido), debera ser con caracter de dedicacion
exclusiva por el tiempo y en la oportunidad sefialada en la Propuesta Técnica.

DE LA ESPECIALIDAD Y CATEGORIA DEL CONSULTOR DE OBRA

El proveedor deberéa contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores
del Estado, como Consultor de Obras, en la especialidad de Consultoria de Obras de
Edificaciones y Afines, y en la categoria "B" segun, y fundamentada en el Anexo 02 de la
DIRECTIVA N° 001-2020-OSCE/CD - "PROCEDIMIENTOS Y TRAMITES ANTE EL
REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDORES.

CONDICIONES DE LOS CONSORCIOS

De conformidad con el numeral 49.5 del articulo 49 del Reglamento, el area usuaria incluye
lo siguiente:

- El nimero méaximo de consorciados es de TRES (03) integrantes.

- El porcentaje minimo de participacion de cada consorciado es de veinte y cinco (25%).

El porcentaje minimo de participacién en la ejecucion del contrato, para el integrante del
consorcio que acredite mayor experiencia es de cuarenta por ciento (4
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RECURSOS DE PERSONAL PROFESIONAL Y TECNICO

El Postor debera contar con un plantel profesional que a su juicio sea idoneo, suficiente,
con experiencia comprobada y amplios conocimientos, para cumplir los alcances del
servicio de consultoria para la supervision de la ejecucion de la obra. El personal a ser
provisto por el postor esta dividido en los grupos siguientes:

« Personal Clave
« Personal no clave

Durante la ejecucién contractual de la presente prestacion, el cambio de personal procede
excepcionalmente y de manera justificada en caso el perfil del reemplazante no afecte las
condiciones que motivaron la seleccién del contratista, pudiéndose reemplazar al
personal sélo por causas demostradas con la respectiva carta legalizada de renuncia del
profesional, no atribuibles al contratista, es decir por caso fortuito o fuerza mayor. La
sustitucion del personal solo procedera previa autorizacion escrita por la Superintendencia
acional de Migraciones.

o senalado aplica para el personal NO CLAVE; siendo para el personal CLAVE lo
establecido en el articulo 190 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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PLANTEL PROFESIONAL CLAVE

CARGO

FORMACION
ACADEMICA

GRADO O
TITULO
PROFESIONAL

ANOS Y REQUERIMIENTO DE
EXPERIENCIA

Jefe de Supervision

Ingeniero civil o
arquitecto

Titulado

Deberéd de acreditar una experiencia
minima de cuatro (04) afios de
experiencia profesional, se computa
desde la colegiatura. Como Supervisor
de obra ylo residente ylo jefe de
supervision y/o inspector de obra; en
ejecucion de obras similares al objeto de
la convocatoria

Especialista en
arquitectura

Arquitecto

Titulado

Debera de acreditar una experiencia
minima de tres (03) afios de experiencia
profesional, se computa desde Ia
colegiatura, como especialista en
arquitectura y/o residente de obra,
supervision de obras similares al objeto
de la convocatoria.

Especialista en
Estructuras

Ingeniero Civil

Titulado

Debera de acreditar una experiencia
minima de tres (03) afos de experiencia
profesional, se computa desde Ila
colegiatura, como especialista en
estructuras de obras similares al objeto
de la convocatoria.

Especialista en
instalaciones
eléctricas

Ingeniero electricista
o ingeniero eléctrico o
ingeniero mecanico
electricista o
ingeniero
electromecanico

Titulado

Debera de acreditar una experiencia
minima de tres (03) afios de experiencia
profesional, se computa desde Ia
colegiatura, como especialista y/o
ingeniero supervisor y/lo  jefe
responsable: en electromecanico y/o
mecanico electricista y/o instalaciones
electromecénicas y/o especialista y/o
especialista en instalaciones eléctricas
y/o ingeniero mecanico eléctrico ylo
ingeniero electricista y/o residente y/o
supervisor y/o jefe de supervision en
ejecucion de obras similares al objeto de
la convocatoria.

Especialista en
instalaciones
sanitarias

Ingeniero sanitario

Titulado

Debera de acreditar una experiencia
minima de tres (03) afios de experiencia
profesional, se computa desde la
colegiatura, como especialista y/o
ingeniero y/o supervisor y/o residente
y/o jefe de supervision y/o jefe
responsable: sanitario y/o instalaciones
sanitarias en ejecucion de obras
similares al objeto de la convocatoria.

Especialista en
Instalaciones
Mecanicas

Ingeniero mecanico o
ingeniero mecanico
electricista o
ingeniero

Titulado

Debera de acreditar una experiencia
minima de tres (03) anos de experiencia
profesional, se computa desde Ila
colegiatura, como especialista y/o
ingeniero y/o supervisor y/o residente

SlEstismeciica ylo jefe de supervision y/o jefe
: responsable en: instalaciones
mecdniCas, o en mecanica, © en
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electromecanica, o en electricidad y
mecanica.

Especialista de
seguridad y medio
ambiente

Ingeniero Ambiental o
ingeniero en
seguridad y salud en
el trabajo, o Ingeniero
Industrial.

Titulado

Debera de acreditar una experiencia
minima de tres (03) afios de experiencia
profesional, se computa desde la
colegiatura, como especialista y/o
ingeniero y/o supervisor y/o jefe en :
Ambiente seguridad y salud
ocupacional o seguridad e higiene
ocupacional o seguridad de obra o
seguridad en el trabajo o salud
ocupacional o implementacion de
planes de seguridad e higiene
ocupacional o en prevencion de riesgos
laborales o seguridad y salud
ocupacional y medio ambiente y/o
especialista en  prevencion y/lo
prevencionista y/o especialista en
medio ambiente y seguridad, en obras
en general.

Especialista en
Telecomunicaciones

Ingeniero electrénico,
o ingeniero de
sistemas o
comunicaciones

Titulado

Debera de acreditar una experiencia
minima de tres (03) afios de experiencia
profesional, se computa desde Ila
colegiatura, como especialista y/o
ingeniero y/o supervisor y/o jefe en:

instalacion de telecomunicaciones de
obras en general

De conformidad con el numeral 49.3 del articulo 49 vy el literal ) del numeral 139.1 del
articulo 139 del Reglamento este requisito de calificacion se acredita para la suscripcién
del contrato.

Se acreditara la experiencia con: Copia de (i) contratos y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal clave.

Para la profesion se acreditard el grado académico con: Copia de los diplomas que
acrediten la formacion académica requerida del personal clave, en caso de que el grado o
titulo profesional requerido no se encuentren publicados en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales a cargo de la de la Superintendencia Nacional
de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU?7.

En caso de presentar titulos profesionales expedidos por Universidades Extranjeras, para
el perfeccionamiento del contrato el postor ganador debera adjuntar obligatoriamente: i) la
revalidacion u homologacion del titulo profesional extranjero, emitido por una de las
universidades peruanas autorizadas por SUNEDU; o ii) el reconocimiento del titulo
profesional extranjero, emitido por la SUNEDU.

Los documentos que acreditan la experiencia del personal deben incluir como minimo los
nombres y apellidos del profesional, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién
indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién
que emite el documento, la fecha de emisién y nombres y apellidos quien suscribe el
documento.
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En caso estos documentos establezcan el plazo de la experiencia adquirida por el
profesional en meses sin especificar los dias se considera el mes completo.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo
de dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25)
anos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

Asimismo, se valora de manera integral los documentos presentados para acreditar dicha
experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion
del cargo o puesto no coincida literalmente con aquella prevista en los requisitos de
calificacion, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el profesional
corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido.

De conformidad con el Reglamento Consular del Perl aprobado mediante Decreto
Supremo N° 076-2005- RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el
exterior tengan validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares
peruanos Yy refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pery, salvo que
se trate de documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de
la Apostilla, en cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya8.

Habilidad: Los profesionales solicitados como CLAVE deberan estar habilitados para el
inicio de su participacién efectiva en la ejecucién de contrato; en caso de que no se
encuentre publicado como "Habilitado" en la Web de su respectivo colegio, debera
presentar la copia simple del certificado de habilidad antes del inicio efectivo, caso contrario
se considera como ausencia del profesional y no se valorizara su servicio mientras sigue
en la condicién de no habil.

PERSONAL DE APOYO NO CLAVE

Cargo Profesion Experiencia
Ing. Asistente Ingeniero Civil Deberé acreditar una experiencia minima de seis (06)
Técnico de meses de experiencia profesional, se computa desde
Supervision la colegiatura. Como Residente y/o Supervisor y/o
Inspector y/o Asistente de Residente y/o Asistente de
Supervisor y/o Asistente de Inspector en la efecucién
de obras similares al objeto de la convocatoria.
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NOTA:

Para efecto del presente procedimiento de seleccion, se definen como supervision de obras
similares las referidas a:

La supervision de obra de Construccion y/o Creacién y/o Reconstruccién y/o Remodelacion
y/o Mejoramiento y/o Renovacion y/o Ampliacion y/o nueva y/o sustitucién de edificios de
oficina y/o edificios comerciales y/o centros comerciales y/o edificios residenciales y/o
infraestructura educativa (instituciones educativas primaria y secundaria, institutos
tecnologicos, institutos pedagégicos, universidades) y/o hospitales y/o
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acreditadas en la propuesta, contengan partidas de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones
Eléctricas, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones de sistemas especiales
(telecomunicaciones) e Instalaciones mecanicas o electromecanicas.

PERSONAL Y SU PERMANENCIA

El postor para la supervision; antes del inicio de su servicio debera presentar su
cronograma de permanencia del personal a tiempo parcial; caso de no presentar dentro
del plazo se le aplicara la penalidad. Se precisa que el personal a tiempo completo, debe
estar permanentemente en la obra. Es responsabilidad del Consultor mantener vigente el
cronograma de permanencia del personal a tiempo parcial; de haber modificaciones en la
programacion de ejecucion de obra (CPM), el consultor debera alcanzar a la Entidad el
cronograma de permanencia actualizado del personal a tiempo parcial, en un plazo que no
exceda los 5 dias calendarios después de haberse aprobado la modificacion de la
programacion de ejecucion de obra (CPM). En caso que no se presente el cronograma
actualizado se considerara como permanentes a todo el personal y se penalizara segin su
ausencia.

Los documentos antes indicada sera presentada por mesa de partes de la Entidad y el area
usuaria sera responsable de verificar la documentacion presentada.

En cuadro siguiente, se considerara como "personal permanente" al que tiene 100% por lo
que la participacion es exclusiva a tiempo completo, siendo el resto como "personal
eventual".

La Superintendencia Nacional de Migraciones podra solicitar cambio del personal de la
Supervisién, cuando lo considere conveniente, en beneficio de la obra. El personal
reemplazante debe cumplir con calificaciones similares o superiores a su antecesor.

Para el cambio del personal profesional especificado en su propuesta técnica, el nuevo
profesional debera reunir similar o mejor calificacién que el profesional propuesto
inicialmente, lo cual se regira de acuerdo al Art. 190 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. Tales modificaciones no deberan variar en forma alguna las
condiciones originales que motivaron la seleccién del consultor.

0,

EM CARGO PERMANENCIA |  MESES
1 Jefe de Supervision 100% 7
2 Especialista en arquitectura 50% 6
3 Especialista en Estructuras 50% 6
4 Especialista en instalaciones eléctricas 50% 6
5 Especialista en instalaciones sanitarias 50% 6
6 Especialista en Instalaciones Mecanicas 50% 6
7 Especialista de obra en Seguridad 50% 6
8 Especialista de obra en Telecomunicaciones 20% 6
7 Asistente Técnico de Supervision de Obra 100% 6

El personal de la Supervision debera cumplir obligatoriamente en todo, momento con las
Normas de Seguridad vigentes en la obra (Proteccion al trabajador cofi EPP sefialado en
2\ la Norma G.050 del RNE).

Pagina 32 de 46

V. PRADO C.



“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

El Supervisor obtendra todos los seguros necesarios para su personal, segun la legislacion
nacional aplicable, debiendo mantener la vigencia de dichos seguros en su capacidad total,
hasta que los servicios pactados hayan culminado y cuenten con la aceptacion de la
Entidad.

Las pélizas, asi como sus correspondientes recibos de primas estaran a disposicion de la
Entidad. El Supervisor verificara los pagos mensuales correspondientes.

RECURSOS FiSICOS MiNIMOS REQUERIDOS PARA LA PRESTACION PRINCIPAL

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
1 COMPUTADORA PORTATIL 1
2 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL 1
3 CAMIONETA DOBLE CABINA 4X4 1
TELEFONO CELULAR CON LINEA HABILITADA DE UN
4 OPERADOR 1

La antigliedad del equipamiento no debe ser mayor de tres (03) afios anteriores a la
presentacién de ofertas.

ADELANTOS PARA LA SUPERVISION

La Superintendencia Nacional de Migraciones pagara a El Supervisor un adelanto como se
establece lineas abajo.

Se otorgara un adelanto equivalente al 10% del monto del contrato, previa solicitud del
contratista, adjuntando su Carta Fianza o péliza de caucién por el mismo monto.

La amortizacién del adelanto se efectuaréd de manera proporcional en cada una de las
valorizaciones del Supervisor (etapa de supervision de obra). La Carta Fianza se
mantendra vigente hasta la amortizacion total del adelanto otorgado.

La entrega del adelanto directo al Supervisor no condiciona el inicio del contrato de
Supervision.

Para tal efecto, el Supervisor debe presentar su solicitud dentro de los siete (07) dias
siguientes, contados a partir del dia siguiente del inicio efectivo de su servicio, y la Entidad
entregara el monto solicitado dentro de los ocho (08) dias contados a partir del dia siguiente
a la presentacion de la solicitud del Supervisor.

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones,
y deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la tltima lista de
bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco Central de
Reserva del Peru.

FORMA DE PAGO DE LA SUPERVISON (VALORIZACIONES)

Se pagaran valorizaciones mensuales de supervision, el monto de la valorizacién mensual
sera obtenido en funcién del periodo correspondiente al mes a valorizar expresado en dias
calendario multiplicado por la tarifa mensual propuesta dividido entre 30. La conformidad a
la prestacién mensual requerira del informe técnico del Coordinador de Obra.




" PERD
“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”
v Ty xXP
°=730
Donde:
Vo Monto de la Valorizacion Bruta de Supervision correspondiente al periodo a valorizar
dentro del Rubro 1
T, Tarifa Mensual por concepto de Supervision de Ejecucion de la Obra
P Periodo a Valorizar expresado en dias calendario

Conforme al Art 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado la Oficina
Superintendencia Nacional de Migraciones, pagara las contraprestaciones pactadas a
favor del supervisor mensualmente y dentro de los diez (10) dias calendario siguiente a la
conformidad del entregable, siempre que se hayan cumplido las condiciones establecida
en el contrato para ello.

Documentos a presentar para que proceda el pago

Presentara un Informe de Pago luego de valorizada la obra y aprobado el informe mensual
respectivo; dicho informe debera contener lo establecido en el Cuadro de Plazos y
Obligaciones del Supervisor.

Formula de reajuste

Conforme a lo sefialado en el numeral 38.5 del Art. 38 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, los pagos para ambos rubros se sujetan a reajuste por

aplicacién de la formula mondmica sefialada. De haberse solicitado Adelanto Directo, este
sera amortizado con las valorizaciones efectuadas durante la ejecucion de la obra (Rubro

1)
v =[va ()]~ [Gme) < v 52 - ) v

Donde:

VR Monto de Valorizacion reajustada.

Ve, Monto de la Valorizacion Mensual correspondiente al periodo de servicio o del
entregable correspondiente a “Fecha Base”.

I, indice de Precios al Consumidor a Nivel Nacional a la fecha de valorizacion.

I, indice de Precios al Consumidor a Nivel Nacional al mes de la fecha base".

I, indice de Precios al Consumidor a Nivel Nacional a la fecha del pago del adelanto.

A Adelanto en Efectivo entregado.

MC Monto del Contrato Original. Cuando el PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO se

inicie con posterioridad a la fecha de inicio de plazo de ejecucion de obra, el Monto de Contrato sera
ajustado en funcion al saldo de plazo de ejecucion de obra aplicando la Tarifa Mensual dividido entre
30, ofertada por el supervisor.

El primer monomio expresa la valorizacién reajustada, el segundo, la deduccion del
reajuste que no corresponde por el Adelanto otorgado y el tercero por la amortizacion del
Adelanto otorgado. Siendo que el segundo y tercer monomio son aplicables solo hasta la
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cancelacion del Adelanto.

El consultor deberé calcular y consignar en sus facturas el monto resultante de la aplicacion
de dichas férmulas, cuyas variaciones son mensuales, hasta la fecha de pago prevista en
el contrato, utilizando los indices de Precios al Consumidor publicados por el Instituto
Nacional de Estadistica e Informatica — INEI a la fecha de facturacién. Una vez publicados
los indices correspondientes al mes en que debid efectuarse el pago, se realizan las
regularizaciones necesarias. Para este efecto se considerara como “Fecha Base™ la fecha
de la presentacion de propuestas.

En todo caso se usara el indice de Precios al Consumidor a Nivel Nacional.
OTRAS OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR
Garantia por fiel cumplimiento

En cumplimiento del Art 149 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, como
requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe entregar a la
Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente al diez por
ciento (10%) del monto del contrato original. Esta debe mantenerse vigente hasta el
consentimiento de la liquidacion final del contrato de consultoria de obra.

En caso se haya practicado la liquidacién final y se determine un saldo a favor de la
Supervision, y éste someta a controversia la cuantia de ese saldo a favor, la Entidad debe
devolverle la garantia de fiel cumplimiento.

En caso de celebrarse el contrato con una micro y pequefias empresas, estas Ultimas
pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del
contrato original, porcentaje que sera retenido por la Entidad. La retencién se efectla
durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en
cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.

Obligaciones para la firma de contrato:

1. El postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos exigidos en el Art.
139 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado vigente.

2. Se debera proveer obligatoriamente por lo menos una direccién legal en Lima y/o Callao
para efectos de notificaciones y durante la vigencia del mismo.

3. Un (01) Teléfono fijo para comunicacién directa con la Entidad, la misma que debera
permanecer operativa las 24 horas durante la vigencia del contrato, cumpliendo con el
Art. 20 inciso 20.1.2 de la Ley 27444.

4. Detallar en una declaracién jurada Una (01) Direccién electrénica (e-mail) para las
comunicaciones oficiales que deberd permanecer operativa las 24 horas durante la
vigencia del contrato, la que debera ser administrada en obra y en la oficina principal de
la Firma de corresponder.

En caso de resolucion de contrato de obra

En caso de resolucion de contrato de Obra, previo al acto de constatacién fisica e
inventario, el supervisor esta obligado a presentar un cuadro de metrados reales de obra
preparado y suscrito por su equipo de profesionales segln corresponda, sefialando el
estado de las partidas y su recomendacion respecto a su valoracién o déterioro a futuro
para el presupuesto de saldo de obra a fin de que dicho informe sea gonsiderado como
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insumo en la mencionada acta, de acuerdo al articulo 207 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado .

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

De acuerdo al Art 173 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, La
recepcion conforme de la obra por parte de la Entidad, asi como la conformidad final del
servicio de consultoria de obra no enerva su derecho a reclamar posteriormente por
defectos o vicios ocultos.

Conforme al Art 40 de la Ley de Contrataciones del Estado, El contratista supervisor es
responsable de ejecutar la totalidad de las obligaciones a su cargo, de acuerdo a lo
establecido en el contrato. El plazo de responsabilidad por vicios ocultos del supervisor
sera de siete (7) afos, contados a partir de la conformidad de la recepcion de la obra
materia de supervision.

En caso de detectarse vicios ocultos en la ejecucion de la obra por responsabilidad del
contratista ejecutor, el supervisor esta obligado a la supervision del levantamiento de estos
vicios ocultos, sin perjuicio de la responsabilidad que podria acarrear por una mala practica
de supervision

El supervisor se obliga a atender requerimientos de informacion por parte de la entidad u
organismos de control alin en etapa posterior a la ejecucion de la obra.

PROHIBICIONES

La Supervision no podra transferir por ningln motivo total o parcialmente el Contrato
suscrito con la Superintendencia Nacional de Migraciones.
La Supervision no podra aprobar:

a) Metrados de trabajos observados por funcionarios de la Superintendencia Nacional de
Migraciones que no hayan sido corregidos, partidas no ejecutadas, mal ejecutadas y/o
incompletas.

b) Adicionales, Deductivos, Ampliaciones de Plazo, Cambio de Especificaciones Técnicas,
etc. En estos casos su labor sera de revisar, analizar y emitir opinién y tramitando la
misma a la Entidad dentro de los plazos y conforme al procedimiento establecidos en la
normativa vigente.

c) La Supervision no podra proporcionar informacion entregada por la entidad o generada
por ella misma respecto de la obra a otras entidades y/o terceros, sin autorizacion previa
de la Superintendencia Nacional de Migraciones.

Conforme al Art 186, numeral 186.3, queda prohibido que el jefe de supervision, preste
servicios en una obra diferente a ésta durante el desarrollo de la misma.

Conforme al Art 187 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, durante la
ejecucién de la obra, ningin miembro del plantel técnico o administrativo del supervisor
podran ser o pertenecer al plantel técnico del contratista ejecutor.

"
Lok

" Cunned
S

Y

Pagina 36 de 46



MIGRACIONES & s

“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”
RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD

A la firma de contrato de supervisién, la Entidad proporcionara al Supervisor copias de:

- El Expediente Técnico completo de la obra en formato digital.
- Propuesta técnica y econdémica del postor ganador, para la ejecucion de la Obra
- Contrato de ejecucidn de obra.

PENALIDADES

Se ha previsto la aplicacion de penalidad por mora y otras penalidades. Estos dos tipos de
penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse. De
conformidad a lo indicado en el Articulo N° 161 del RLC.

PENALIDADES POR MORAS

De acuerdo al Articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, la
Superintendencia Nacional de Migraciones le aplicara al Supervisor una penalidad por cada
dia de atraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, hasta por
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto contractual. Cuando se
llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, la Superintendencia Nacional de
Migraciones podra resolver el Contrato por incumplimiento.

La penalidad diaria aplicada sera calculada de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria= 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general, consultorias y ejecucién

de obras: F 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios en general y consultorias:
F=0.25
B.2) Para obras: F = 0.15

OTRAS PENALIDADES
De conformidad con lo dispuesto en el Art. 163 del Reglamento, se determinan las

siguientes penalidades distintas a la de mora, definidas objetiva te y directamente
relacionadas con la prestacién del servicio.

Pagina 37 de 46



“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

Otras penalidades
N° Supuestos de aplicacion de penalidad Forma de Procedimiento
calculo
Cuando el personal acreditado permanece | 0.5 UIT por cada | Segun informe de la Unidad de Control
menos de sesenta (60) dias desde el inicio | dia de ausencia | Patrimonial.
de su participaciébn en la ejecucion del | del personal en
1 contrato o del integro del plazo de ejecucién, | el plazo
si este es menor a los sesenta (60) dias, de | previsto.
conformidad con las  disposiciones
establecidas en el numeral 190.2 del articulo
190 del Reglamento.
En caso el contratista incumpla con su | 0.5 UIT por cada | Segun informe de la Unidad de Control
> obligacion de ejecutar la prestacion con el | dia de ausencia | Patrimonial.
personal acreditado o debidamente | del personal.
sustituido.
Si como consecuencia de verificar el | 1% del monto | Segin informe del comité de recepcién.
funcionamiento u operatividad de Ila | del contrato de
3 infraestructura culminada y las instalaciones | supervision.
y equipos en caso corresponda, el comité de
recepcién advierte que la obra no se
encuentra culminada.
Inasistencia injustificada del Jefe de |05 UIT por | En caso se detecte la inasistencia se
Supervision, Especialistas o del | evento. notificara a la supervisién otorgandole
Representante Legal del Supervisor a una un plazo de tres (03) dias para justificar
reunién convocada por la Entidad. la misma, vencido el plazo sin que ésta
4 falta haya sido justificada y sustentada,
se aplicara la penalidad sefialada
En caso que supere las tres (3)
inasistencias injustificadas, la entidad
podra resolver el Contrato.
Presentacion de un Informe correspondiente | 1 UIT por cada | Se considera informacion incompleta
a un Evento Critico? en forma incompleta o | presentacion®. cuando no presenta toda Ia
con errores. documentacion solicitada o carezca de
5 documentos de sustento o de analisis
suficientes, o no hayan sido
presentados en los formatos
correspondientes, o no han sido
debidamente suscritos y sellados
Presentacion de un Informe de valorizacion | 0.1 UIT por cada | Segin Informe del Coordinador de
6 | con errores de calculo o metrado advertidas | presentacion. Obra.
por la Entidad.
Elevar consultas a la Entidad para opinién | 0.1 UIT por cada | La notificacién (ya sea con documento
del Proyectista sin proponer alternativas y | presentacion. 0 via correo electronico) al Supervisor
7 recomendaciones de solucién suscritas por para la subsanacién no exime de la
sus especialistas. aplicacion de la penalidad ni Ia
responsabilidad que su incumplimiento
haya causado o cause en el futuro.
Incumplimiento del uso de EPP para su | 0.1 UIT por cada | La notificacion (ya sea con documento
personal técnhico en obra. dia. o via correo electrénico) al Supervisor
8 para la subsanacion no exime de Ia
aplicacion de la penalidad ni Ila
responsabilidad que su incumplimiento
haya causado o cause en el futuro.
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Otras penalidades
N° Supuestos de aplicacion de penalidad Forma de Procedimiento
célculo
En caso culmine la relacién contractual | 0.5 UIT por cada | Segin Informe del Coordinador de
entre el contratista y el personal ofertado y | dia de ausencia | Obra.
9 | la Entidad no haya aprobado la sustitucion | del personal.
del personal por no cumplir con la
experiencia y calificaciones requeridas
Cuando no informe a la Entidad sobre la | 0.5 UIT por cada | Segin Informe del Coordinador de
10 cuantificacion de las penalidades incurridas | evento. Obra.
por el Contratista ejecutor de la obra, en
cada informe de valorizacién de obra.
Cuando incumpla con presentar a la | 0.1 UIT porcada | Segin Informe del Coordinador de
1 Entidad, la copia de colegiatura y original del | dia de demora. | Obra.
certificado  habilidad del PLANTEL
PROFESIONAL.
No remitir via correo electrénico al Segun Informe del Coordinador de
12 administrador de contrato de obra, reporte | 0.10 UIT Por Obra.
de avance quincenal seguin lo establecido cada dia de
en los Términos de Referencia atraso
En caso el supervisor de obra no absuelva | Una (1) UIT por | Segin Informe del Coordinador de
las consultas o las absuelva fuera del plazo | no atender las | Obra.
sefialado en el numeral 193.3 del articulo consultas
193 del Reglamento. formuladas por
el residente de
13 obra, segun lo
dispuesto en el
literal b) del
numeral 193.10
del articulo 193
del Reglamento
No hacer cumplir el plan de manejo 0.10 UIT Por | Segin Informe del Coordinador de
14 | ambiental cada dia de | Obra.
atraso
No cumple con presentar la vigencia del 0.25 UIT Segun Informe del Coordinador de
15 SCTR de los trabajadores de la Supervision | Por ocurrencia. | Obra.

en el Informe Mensual.

Luego de la aceptacion y aprobacion por parte de la Superintendencia Nacional de
Migraciones de la solicitud del cambio del profesional evaluado, seran eximidos de la
penalidad en caso fortuito o fuerza mayor debidamente sustentada.

La penalidad no exime al supervisor de su responsabilidad por los efectos que sus errores,
omisiones o demoras que causen o puedan causar al proyecto o a la entidad.

Cuando el monto de las "otras penalidades” por si mismo, o el de "mora en la ejecucion de
la prestacion” por si mismo, lleguen a cubrir el diez por ciento (10%) del monto contractual,
la Entidad podra resolver el contrato por incumplimiento.

UIT: Unidad Impositiva Tributaria vigente a la Firma de Contrato.

CONFORMIDAD DE LOS INFORMES

El seguimiento, control, coordinacién y conformidad de los Informes estara a cargo del Area
de Unidad de Control Patrimonial de la Superintendencia Nacional de Migraciones, de la
Oficina de Administracion y Finanzas, conforme al articulo 168 del Reg[?mento del
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LIQUIDACION DEL CONTRATO DE SUPERVISION

Tratandose de contratos de consultoria de obras, el contrato culmina con la liquidacion y
pago, la misma que serd elaborada y presentada a la Superintendencia Nacional de
Migraciones, conforme a lo dispuesto en el articulo 170° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

NOTIFICACION FiSICA

Todo documento hacia la entidad referida al servicio solicitado debera realizarse mente a
través de mesa de partes de Superintendencia Nacional de Migraciones ubicado en Av.
Espafia 734, distrito de Brefia departamento de Lima, en los horarios de atencién
establecidos.

El contratista es responsable de mantener operativos los medios de recepcion fisica en la
direccion legal sefialada en el contrato, debiendo comunicar cualquier cambio de domicilio
o direccion, a través de mesa de partes de la Superintendencia Nacional de Migraciones
sefialado en el parrafo anterior con una anticipacion no menor a 30 dias.

NOTIFICACION ELECTRONICA

Constituyen formas validas de notificacion, las que la entidad efectie a través del correo
electronico (domicilio virtual) consignado por el Supervisor de la Obra para la firma del
contrato y ratificado en la parte respectiva del contrato, para cuyos efectos declara y asume
dicho domicilio como su ubicacion habitual en la red de Internet, autorizando a la entidad
para utilizar esta modalidad de notificacion oficial. La suscripcion del contrato de parte del
contratista implica su “autorizacion expresa” para el uso de esta modalidad de notificacion.

El contratista es responsable de mantener operativos los medios de recepciéon de
notificacion electrénica, considerandose notificada para todo efecto la hora y fecha en que
la informacion digital es remitida desde el servidor de la entidad.

Una vez efectuada la notificacién a través del correo electrénico, no sera necesaria la
notificacidn fisica del acto administrativo, no obstante, de producirse esta modalidad, ello
no invalidara la notificacién por medio electrénico, computandose los plazos a partir de la
primera notificacién efectuada, sea bajo cualquier modalidad.

CUADRO DE PLAZOS Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

A continuacion, se presenta el Cuadro de Plazos y Obligaciones del Supervisor a manera
enunciativa mas no limitativa.

El Supervisor esta obligado a cumplir las obligaciones y obligaciones sefialados en el
presente cuadro, la demora en la a tencién de estos puede generar sancién y o penalidad
segun se indique en el presente documento.
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CUADRO DE PLAZOS Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

ITEM  Descripcion R e ~ Plazo

1 Presentacion a la Entidad de la  Obligatorio Hasta el inicio de su partiéipacién
copia de colegiatura y original efectiva; es decir, al inicio del Plazo de
del certificado habilidad del Ejecucién del Servicio de Supervision.
PLANTEL PROFESIONAL.

2  Presentacion decopiade poliza Obligatorio ~ Dentro de los quince (15) dias de
de seguros complementarios iniciado su plazo de ejecuciéon del
de ftrabajo de riesgo (SCTR) servicio.

correspondientes al equipo
profesional ofertado.

3  Informe Inicial. ~ Obligatorio Dentro de los quince (15) dias de
iniciado su plazo de ejecucion del
servicio.

4 Valorizacién de Obra. ‘Obligatorio " Dentro de los cinco (05) dias, contados
a partir del primer dia habil del mes
siguiente al de la valorizacién de obra
respectiva.

5  Informe Mensual. ] Obligatorio ~ Dentro de los ocho (08) dias, contados
a partir del primer dia habil del mes
siguiente al del mes respectivo.

6  Consultas de Obra que no De " Dentro de los cinco (05) dias siguientes
requieran opinién del corresponder de anotadas las consulta en el
proyectista. Cuaderno de Obra.

7 Consultas de Obra que De ' ‘Dentro de los cuatro (04) dias
requieran opinién del corresponder siguientes de anotadas en el Cuaderno
proyectista de Obras.

8  Informedefinalizaciondeplazo De =~ Dentro de los cinco (05) dias
contractual Corresponder posteriores a plazo de ejecucion de

obra.

9  Informe de Finalizacién de Obligatorio Dentro de los cinco (05) dias
Obra posteriores a la anotacion en el

Cuaderno de Obra

10  Informe de estado de De Dentro de los tres (03) dias de vencido
levantamiento de corresponder el cincuenta por ciento (50%) del plazo
observaciones establecido para la subsanacion de

observaciones por parte del contratista
de la obra.

11 Informe de levantamiento de Obligatorio " Dentro de los tres (03) dias posteriores
observaciones por parte del a la anotacién en el Cuaderno de Obra
contratista de obra.

12 Informe Final de Supervision  Obligatorio Dentro de los ftreinta (60) dias,
contados desde el dia siguiente de la
recepcion de la obra.

13 Elaboracién de Liquidacién del Obligatorio Dentro de los quince (15) dias

; Contrato de Supervision siguientes de haberse otorgado Ila
S t conformidad de I7ltima prestacion o
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ITEM Descripcion Tipo Plazo
de haberse consentido la resolucion del
contrato.

16  El supervisor debera realizar Obligatorio  Los resultados deberan presentarse en
ensayos y pruebas de forma Informe Mensual, o en el Informe Final
aleatoria y en la cantidad y/o cuando sea requerido por la
necesaria a fin de corroborar entidad, dentro del plazo sefalado en el
los resultados obtenidos por el requerimiento.
contratista.

Para todo efecto, cuando se sefiale mente dias, se refiere a dias calendario.
El contenido de los informes se encuentra descritos en el presente documento.

De ser necesaria la presencia del Jefe de Supervisiéon fuera de la zona de obras para
labores propias de la supervision como tramites ante entidades, coordinacion con terceros,
supervision de canteras, supervision de trabajos en fabricas o talleres, etc. debera
comunicarlo a la entidad via correo electrénico sefialando el propésito de la misma, en
todo caso, debera prever las condiciones necesarias y coordinar con el residente a fin de
no poner en riesgo la calidad de la obra ni retrasar la ejecucion de la misma.

RINTEDS
SRR
Gt Uﬂra;zc%’

&
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REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

A | CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
A.1 | CALIFICACION DEL PERSONAL CLAVE
FORMACION ACADEMICA
Regquisitos:
Cargo Profesion
Jefe de Supervisién Ingeniero Civil 0 Arquitecto
Especialista en Arquitectura Arquitecto
Especialista en Estructuras Ingeniero Civil
Especialista en instalaciones eléctricas Ingeniero Electricista o ingeniero eléctrico o
ingeniero mecénico electricista o ingeniero
electromecanico
Especialista en instalaciones sanitarias Ingeniero Sanitario
Especialista en Instalaciones Mecénicas Ingeniero mecanico 0 ingeniero mecénico
electricista o ingeniero electromecanico.
Especialista de seguridad y medio ambiente | Ingeniero Ambiental o ingeniero en
seguridad y salud en el trabajo, o Ingeniero
Industrial.
Especialista en Telecomunicaciones Ingeniero electrénico, o ingeniero de
sistemas o comunicaciones
Acreditacion:
De conformidad con el numeral 49.3 del articulo 49 y el literal €) del numeral 139.1 del articulo
139 del Reglamento este requisito de calificacion se acredita para la suscripcién del contrato.
_Importante I o —
De conformidad con el articulo 186 del Reglamento el supervisor, debe cumplir con
las mismas calificaciones profesionales establecidas para el residente de obra.
A.2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
Cargo Profesién Experiencia

Deberé de acreditar una experiencia minima de cuatro (04)

Jefe de | Ingeniero Civil | afios de experiencia profesional, se computa desde Ia

Supervision | o Arquitecto colegiatura. Como Supervisor de obra y/o residente y/o jefe
de supervision y/o inspector de obra; en ejecucion de obras
similares al objeto de la convocatoria

Especialista | Arquitecto Debera de acreditar una experiencia minima de fres (03)

en afios de experiencia profesional, se computa desde la

Arquitectura colegiatura, como especialista en arquitectura y/o residente
de obra, supervisién de obras similares al objeto de la
convocatoria. /)
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Especialista | Ingeniero Civil | Debera de acreditar una experiencia minima de tres (03)
en afios de experiencia profesional, se computa desde la
Estructuras colegiatura, como especialista en estructuras de obras
similares al objeto de la convocatoria.
Especialista | Ingeniero Deberé de acreditar una experiencia minima de tres (03)
en electricista o | afilos de experiencia profesional, se computa desde la
instalacione | ingeniero colegiatura, como especialista y/o ingeniero supervisor y/o
s eléctricas | eléctrico o | jefe responsable: en electromecéanico y/o mecanico
ingeniero electricista y/o instalaciones electromecénicas y/o
mecanico especialista y/o especialista en instalaciones eléctricas y/o
electricista o | ingeniero mecénico eléctrico y/o ingeniero electricista y/o
ingeniero residente y/o supervisor y/o jefe de supervision en
electromecani | ejecucion de obras similares al objeto de la convocatoria.
co
Especialista | Ingeniero Deberé de acreditar una experiencia minima de tres (03)
en sanitario afios de experiencia profesional, se computa desde la
instalacione colegiatura, como especialista y/o ingeniero y/o supervisor
s sanitarias y/o residente y/o jefe de supervisién y/o jefe responsable:
sanitario y/o instalaciones sanitarias en ejecucién de obras
similares al objeto de la convocatoria
Especialista | Ingeniero Debera de acreditar una experiencia minima de tres (03)
en mecanico o | afios de experiencia profesional, se computa desde la
Instalacione | ingeniero colegiatura, como especialista y/o ingeniero y/o supervisor
s mecanico y/o residente y/o jefe de supervision y/o jefe responsable
Mecénicas | electricista o | en: instalaciones mecanicas, o en mecénica, o en
ingeniero electromecanica, o en electricidad y mecénica.
electromecani
co.
Especialista | Ingeniero Debera de acreditar una experiencia minima de tres (03)
de Ambiental o | afios de experiencia profesional, se computa desde la
seguridad y | ingeniero  en | colegiatura, como especialista y/o ingeniero y/o supervisor
medio seguridad  y | y/o jefe en : Ambiente seguridad y salud ocupacional o
ambiente salud en el | seguridad e higiene ocupacional o seguridad de obra o
trabajo, o | seguridad en el trabajo o salud ocupacional o
Ingeniero implementacién de planes de seguridad e higiene
Industrial. ocupacional o en prevencion de riesgos laborales o
seguridad y salud ocupacional y medio ambiente y/o
especialista en prevencion y/o prevencionista y/o
especialista en medio ambiente y seguridad, en obras en
general.
Especialista | Ingeniero Deberé de acreditar una experiencia minima de tres (03)
en electronico, o | afios de experiencia profesional, se computa desde la
Telecomuni | ingeniero  de | colegiatura, como especialista y/o ingeniero y/o supervisor
caciones sistemas o | y/o jefe en: instalacién de telecomunicaciones de obras en

general

Acreditacion:

De conformidad con el numeral 49.3 del articulo 49 y el literal ) del numeral 139.1 del articulo
139 del Reglamento este requisito de calificacion se acredita para la suscripcion del

contrato.

Importante
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De conformidad con el articulo 186 del Reglamento el supervisor, debe cumplir con la
misma experiencia establecida para el residente de obra.

A.3 | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:
A continuacion, se lista el Requerimiento Minimo con el que debe contar la supervision, el

mismo que debera permanecer en la obra y estar al servicio de la supervision.

v" Una (01) Computadora Portatil.

v" Una (01) Impresora Multifuncional.

v" Un (01) Teléfono Celular con linea habilitada de un operador.
v" Una (01) camioneta doble cabina 4x4.

La antigiedad del equipamiento no debe ser mayor de tres (03) anos anteriores a la
presentacion de ofertas.

Acreditacion:
De conformidad con el numeral 49.3 del articulo 49 y el literal €) del numeral 139.1 del articulo
139 del Reglamento este requisito de calificacion se acredita para la suscripcion del contrato.

B | EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El Postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 318,864.18
(Trescientos Dieciocho mil Ochocientos Sesenta y cuatro con 18/100 Soles) por la contratacion
de servicios de consultoria de obra iguales o similares al objeto de la convocatoria , durante
los diez (10) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién de comprobante de pago, segln corresponda.

Para efecto del presente procedimiento de seleccion, se definen como contratacion de
servicios de consultoria de obras o similares, las referidas a:

v La supervision de obra de Construccion y/o Creacién y/o Reconstruccion y/o
Remodelacién yf/o Rehabilitacion* y/o Mejoramiento y/o Renovacién y/o
Ampliacién y/o nueva y/o sustitucion de edificios de oficina y/o edificios
comerciales y/o centros comerciales y/o edificios residenciales y/o
infraestructura educativa (instituciones educativas primaria y secundaria,
institutos tecnolégicos, institutos pedagdgicos, universidades) y/o hospitales
y/o centros de salud y/o centros medicos y/o bancos y/o centros del adulto
mayor, y que todas las obras ejecutadas acreditadas en la propuesta,
contengan partidas de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Eléctricas,
Instalaciones  Sanitarias, Instalaciones de sistemas especiales
(telecomunicaciones) e Instalaciones electromecanicas.

Acreditacion:

La experiencia del postor se acreditara con copia simple de: contratos y sus respectivas
actas de recepcion de obra; contratos y sus respectivas resoluciones de liquidacion; o
contratos y respectivas constancias de prestacion o cualquier otra documentacion de la cual
se desprenda fehacientemente que la obra fue concluida, asi como el monto total que implico
su ejecucion; correspondientes a un maximo de veinte (20) contrafaciones.

4.Modificado de acuerdo al pliego de absolucién de consulta referido a la observacién N°0%7 del participante GONZALEZ
SANCHEZ SEGUNDO CESAR \
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En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe de presentarse la
promesa de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la
experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados
antes del 20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion
de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el
porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de
consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el
porcentaje de participacion se presumiré que las obligaciones se ejecutaron en partes
iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria,
debiendo acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe de presentar adicionalmente el Anexo correspondiente.

Cuando los contratos presentados se encuentren expresados en moneda extranjera, debe de
indicarse el tipo de cambio, venta publicada por la Superintendencia de Banca, Seguros y
AFP correspondiente a la fecha de suscricion.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben de llenar y presentar el Anexo correspondiente
referidos a la experiencia del postor en la especialidad.
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