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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
e Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . .z .z
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
s Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
. Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Avrial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
~ 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamafio de Letra . LS
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdgina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en agosto 2021
Modificadas en diciembre 2021, junio y octubre 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Y
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La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 'y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos 0 manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

1 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

/
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrdnica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segln relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomaré en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS
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1.13.

1.14.

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
qgue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deber& entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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3.1.

3.2.

3.3.

CAPITULO 1Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segln corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
0 menor a doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar
garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2
del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de

/
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3.4,

3.5.

3.6.

realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que

periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Per.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-

financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

~

0/
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3.7.

3.8.

3.9.

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccidon especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcioén, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizar4 de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE TERRESTRE DE
PERSONAS, CARGA Y MERCANCIAS — SUTRAN

RUC N° : 20536902385

Domicilio legal . Av. Arenales N° 452, Jesus Maria

Teléfono: : 200-4555 (Anexo 4618)

Correo electrénico: . Serv_ua08@sutran.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
SEGURIDAD Y VIGILANCIA PARA LA SEDE CENTRAL Y ARCHIVO CENTRAL DE LA -
SUTRAN.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 02 correlativo N° 012- 2023-
SUTRAN/05.1 el 23 de marzo de 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS / RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORRESPONDE

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 730 dias
calendarios en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para la cual
lo podréan solicitar al correo cotizaciones4.sutran@gmail.com costo de reproduccion GRATUITO.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31638 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacién de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 28879 - Ley de Servicios de Seguridad Privada.

- Decreto Supremo N° 003-2011-IN - Reglamento de la Ley de Servicios de Seguridad Privada.

- Resolucién de Superintendencia N° 424-2017-SUCAMEC, que aprueba la Directiva N° 010-
2017-SUCAMEC que establece las caracteristicas, especificaciones y uso de uniformes,
emblemas, distintivos e implementos del personal de seguridad privada.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales.

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

- Ley N° 30102-Ley que dispone medidas preventivas contra los efectos nocivos para la salud
por la exposicion prolongada a la radiacion solar.

- Texto Unico ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

- Reglamento de la Ley de Contrataciones del estado

- Directivas OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidon de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las

2 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

3 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
e Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio

asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en Soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos

(2) decimales.

Importante

e EIl comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”

gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificaciéon” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

a)

Garantia de fiel cumplimiento del contrato, Presentar Carta Fianza.

Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso. Presentar carta
fianza.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e), f) y k), segun corresponda.

Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

4

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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h)

i)

)

Y

s)

B
u)

Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion®. (Anexo N° 12)

Copia simple del documento a través del cual conste que realiz6 el tramite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de Intermediacion
Laboral, de corresponder.

Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

Copia simple del reglamento interno de trabajo el mismo que debera estar aprobado por
SUCAMEC, de conformidad con lo establecido en el Decreto Supremo N° 003-2011-IN.
Péliza de seguros de responsabilidad civil extracontractual, de acuerdo al Capitulo Il
Requerimiento, Términos de referencia numeral 6.10 — 6.10.1.

Pdliza de deshonestidad, de acuerdo al, Capitulo Il Requerimiento, Términos de referencia
numeral 6.10 - 6.10.2.

Seguro complementario de trabajo de riesgo (salud y pension), de acuerdo al, Capitulo 11l
Requerimiento, Términos de referencia numeral 6.10 — 6.10.3.

Péliza vida ley, de acuerdo al Capitulo Il Requerimiento, Términos de referencia, numeral
6.10 — 6.10.4.

Pdliza de seguros de responsabilidad civil extracontractual, de acuerdo al Capitulo Il
Requerimiento Términos de referencia numeral 6.10.

Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque, segun cuadro del
capitulo Il requerimiento numeral 21 — 21.1 de los términos de referencia.

Presentar los siguientes documentos del personal de seguridad y vigilancia que prestara el
servicio a la Superintendencia de Transporte Terrestre de Personas, Carga y Mercancias —
SUTRAN.

Documentacién que acredite el cumplimiento del perfil del supervisor de seguridad y
vigilancia.

Copia simple legible del DNI o carnet de pasaporte o Certificado de Inscripcién (C4) emitido
por la RENIEC, el mencionado certificado de inscripcién (C4) no debe tener una antigiiedad
mayor a tres (03) meses a la presentacion.

No tener antecedentes Policiales, Judiciales ni Penales, los que se acreditaran para la
suscripcién del contrato con Copia simple del Certificado Unico Laboral (CERTIJOVEN o
CERTIADULTO). Que no tenga una antigiiedad mayor a tres (03) meses a la suscripcion del
contrato, de no contar con dicho documento, se debe presentar copia simple del certificado
de antecedentes penales, policiales y judiciales vigente del personal que prestara el servicio,
no tenga una antigiedad mayor a tres (03) meses a la suscripcion del contrato.

Copia del documento que acredite el "CERTIJOVEN" que alternativamente acrediten la
condicién de secundaria completa en vez de la constancia de estudios.

La declaracién jurada de no haber sido separado por medidas disciplinarias de la PNP o
FFAA, debera ser presentada tanto por aquellos que deriven de la PNP o FFAA o aquellos
agentes que no derive de dichas instituciones, debiendo en este Ultimo caso realizar las
precisiones al respecto.

Copia legible del carnet SUCAMEC vigente.

Copia del documento que acredita optima capacidad fisica y psicoldgica del personal.

Documentacién que acredite el cumplimiento del perfil del Agente de seguridad y
vigilancia.

Copia simple legible del DNI o carnet de pasaporte o Certificado de Inscripcion (C4) emitido
por la RENIEC, el mencionado certificado de inscripcion (C4) no debe tener una antigiiedad
mayor a tres (03) meses a la suscripcion del contrato.

Copia simple de los documentos que acrediten la experiencia de trabajo.

No tener antecedentes Policiales, Judiciales ni Penales, los que se acreditaran para la
suscripcion del contrato con Copia simple del Certificado Unico Laboral (CERTIJOVEN o
CERTIADULTO). Que no tenga una antigiiedad mayor a tres (03) meses a la suscripcion del

@

5 Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
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aa)

bb)

cc)

dd)

ee)
ff)
99)

contrato, de no contar con dicho documento, se debe presentar copia simple del certificado
de antecedentes penales, policiales y judiciales vigente del personal que prestara el servicio,
no tenga una antigliedad mayor a tres (03) meses a la suscripcion del contrato.

Copia del documento que acredite el "CERTIJOVEN" corresponde tanto a supervisores o
agente de seguridad que alternativamente acrediten la condicion de secundaria completa en
vez de la constancia de estudios.

La declaracion jurada de no haber sido separado por medidas disciplinarias de la PNP o
FFAA, debera ser presentada tanto por aquellos que deriven de la PNP o FFAA o aquellos
agentes que no derive de dichas instituciones, debiendo en este Ultimo caso realizar las
precisiones al respecto.

No tener antecedentes Policiales, Judiciales ni Penales, los que se acreditaran para la
suscripcion del contrato con Copia simple del Certificado Unico Laboral (CERTIJOVEN o
CERTIADULTO). Que no tenga una antigiiedad mayor a tres (03) meses a la suscripcion del
contrato, de no contar con dicho documento, se debe presentar copia simple del certificado
de antecedentes penales, policiales y judiciales vigente del personal que prestara el servicio,
no tenga una antigliedad mayor a tres (03) meses a la suscripcion del contrato.

No haber sido separado de las Fuerzas Armadas o la Policia Nacional por medidas
disciplinarias.

Se acreditara con la presentacion de una Declaracion Jurada donde se precise si pertenecio
0 no a las Fuerzas Armadas o la Policia Nacional; en caso que haya pertenecido, en dicha
Declaracion Jurada debera indicar que no fue separado de las FFAA o PNP por medidas
disciplinarias.

Copia legible del carnet SUCAMEC vigente.

Copia legible de la Licencia SUCAMEC para uso de armas de fuego, vigente.

Copia del documento que acredita optima capacidad fisica y psicolégica del personal.

Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando
en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la
garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual
sera verificado por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2
opcidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia
de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.
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e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Per(, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcidn del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacién requerida ingresando al link

. html; a excepcion del literal a) del referido numeral, el cual debera presentar se
manera original en la Unidad de Abastecimiento.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripciéon del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00).

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizar4 el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en pagos
mensuales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

e Carta dirigida a la SUTRAN, precisando en su contenido, el nUmero de contrato, objeto de EL
SERVICIO, numero de armada, y documentacion que remite.

¢ Adjuntar el Informe del Supervisor, en la que indique que se cumplié con la ejecucién del servicio,
por cada mes de servicio que corresponda.

¢ Adjuntar el Comprobante de pago (Factura).

EL CONTRATISTA debera presentar a la Coordinaciéon de Servicios Generales de la Unidad de
Abastecimiento hasta un plazo maximo de cinco (5) dias calendario posterior al término de la
ejecucion del servicio de cada mes. La presentacién de la documentacion debera ser presentada
a través de la mesa de partes virtual http://www.sutran.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/, de acuerdo
al siguiente detalle:

Consideraciones especiales:
Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

a. Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la SUTRAN, segln
relacion de personal acreditado en EL CONTRATO (En caso que durante la ejecuciéon del
contrato se produzca cambio o incorporacion del personal, EL CONTRATISTA debera
presentar la documentacion de autorizacién con su respectivo contrato suscrito con su
trabajador).

b. Copia de la poliza de SCTR del personal destacado en el mes de servicio.

0 6 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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c. Copia de los correos electrénicos donde se haya remitido las copias de: i) Cuaderno de ingreso
y salida de bienes patrimoniales, ii) Cuaderno y/o Folder de ingreso y salida de bienes en
general, iii) Registro de control de visitas a la SUTRAN, iv) Cuaderno de ingreso y salida de
vehiculos institucionales, v) Cuaderno de ingreso y salida de vehiculos infractores, vi) Cuaderno
de ingreso y salida de vehiculos en general. De los correos electrénicos remitidos dentro del
mes de servicio.

d. Copia del documento de autorizacion de la SUTRAN al Plan de Trabajo del CONTRATISTA.
e. Copia del acta de instalacion del servicio.

f. Reporte de control de asistencia y copia de la asistencia diaria del personal destacado, del mes
de servicio ejecutado.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

Adicionalmente, para el pago a partir del segundo de servicio, se requerira al CONTRATISTA la
presentacion de los siguientes documentos:

a. Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de presentacion.
b. Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.
c. Copia de las boletas de pago del personal destacado a la SUTRAN, del mes anterior.

d. Copia de los depdsitos bancarios que acredite el pago de remuneraciones del personal
destacado a la SUTRAN, del mes anterior.

e. Copia del pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.
f. Copia de la poliza de SCTR del personal destacado en el mes de servicio.

g. Copia de los correos electrénicos donde se haya remitido las copias de: i) Cuaderno de ingreso
y salida de bienes patrimoniales, ii) Cuaderno y/o Folder de ingreso y salida de bienes en
general, iii) Registro de control de visitas a la SUTRAN, iv) Cuaderno de ingreso y salida de
vehiculos institucionales, v) Cuaderno de ingreso y salida de vehiculos infractores, vi) Cuaderno
de ingreso y salida de vehiculos en general. De los correos electrénicos remitidos dentro del
mes de servicio.

h. Reporte de control de asistencia y copia de la asistencia diaria del personal destacado, del mes
de servicio ejecutado.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
( ). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del altimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el numeral precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
Ultimo pago. Dicha documentacién deberd ser entregados a través de Mesa de Partes de
SUTRAN, ubicado en la Av. Arenales 452 - Distrito de Jesus Maria, Provincia de Lima,
Departamento de Lima o en la mesa de partes virtual: http://www.sutran.gob.pe/mesa-de-partes-
virtual/ en horario de 08:30 a 16:30 horas o a través de la Plataforma Virtual de Atencion a la
Ciudadania, el cual se encuentra habilitada las veinticuatro (24) horas del dia, durante los siete (7)
dias, es preciso sefialar que, la recepcion de los documentos presentados entre las 00:00 horas y
las 23:59 horas de un dia habil, se consideran presentados el mismo dia habil.(...)".
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulaciéon por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

<o Superintenenca
PERU deo Transporte Terrwstre de
Penonas, Canga y Mercancias

Decenio de la lguaidad de Oponunidades pama Mujeres y Hombres
Afo de la unidad, la paz y el desarolio

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA PARA LA SEDE CENTRAL
Y ARCHIVO CENTRAL DE LA SUTRAN

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO.

La Unidad de Abastecimiento de la Oficina de Adminisfracién, de la Superintendencia de Transporte Terresire
de Personas, Carga y Mercancias, en adelante SUTRAN

2, OBJETO DE LA CONTRATACION.

Conkatar a una persona juridica que brinde el servicio de sequridad y wigilancia, en adelante EL
CONTRATISTA, para la Sede Central y Archivo Central de la SUTRAN

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI

La presente confratacion esia onentada a cumplir las activdades vinculadas al POI, segun el siguiente detalle

- CENTRO DE COSTO 020402 - Undad de Abastecimento

- OBJETIVO ESTRATEGICO OE102 - Modernzar la Geshdn Institucional de la SUTRAN
INSTITUCIONAL

- ACCION ESTRATEGICA AE102 06 - Desarrollo Institucional Eficiente en la SUTRAN
INSTITUCIONAL

- ACTIVIDAD OPERATIVA ADI0134800496 - Geslion de Servicios Generales y Transportes

4. FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacién busca salvaguardar la integridad del personal, usuarios, bienes, acervo
documentario, palnmonio e instalaciones ubicados en la Sede Cental y Archivo Central de la SUTRAN,
coninbuyendo a la geshon administrativa, de acuerdo a las funciones vinculadas al Reglamenio de
Organizacion y Funciones de la SUTRAN, de conformidad con su articulo 29, en la indica que la Unidad de
Abastecimiento realiza las acividades de gestion de abasiecimiento al interior dela entidad y la de administrar
las actividades de los servicios generales de la enlidad

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
5.1 OBJETIVO GENERAL

Contratar a una persona juridica que bninde el servicio de segundad y vigilancia, para la Sede Central y
Archivo Central de la SUTRAN

5.2 OBJETIVO ESPECIFICO

La SUTRAN requiere conlratar una empresa especialzada que brnnde el Servicio de Segundad y
Vigilancia para las sedes ubicadas en las siguientes direcciones

- Sede Ceniral SUTRAN
g * Av Arenales 420 - Disinto de JesUs Maria, Provincia de Lima, Departamento de Lima
56 * Av Arenales 450 - Distnlo de Jesus Maria, Provincia de Lima, Deparlamento de Lima

Frmads agtaments por CUENCA
PEREZ Yola PAU 20 5w

ot 2 b2 17:21:16 0800 «  Av Arenales 452 - Distrito de Jesus Marla, Provincia de Lima, Departamento de Lima
- Archivo Central SUTRAN
* Av Emilio Althaus N°® 478 - Disinto de Lince, Prowncia de Lima, Departamento de Lima
6. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
6.1 DESCRIPCION GENERAL DEL SERVICIO

a) EL CONTRATISTA, serala persona juridica que se adjudique para ejecular el "Servicio de seguridad
y vigilancia para la sede central y archivo central de la SUTRAN

- Peru
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b) Cumplr con el Decreto Legislativo N° 1213, Decreto Legislativo que regula los Servicios de
Seguridad Privada, y demas normas complementarias y sus respeclivas modificaciones.

c} El servicio debera ser cubierto obligatoriamente de manera ininferrumpida todos los dias de la
semana, incluyendo dias feriados y no laborables, inciando el servicio en forma puntual y
disciplinada. Los horarios se estableceran ajustandose a las necesidades de la SUTRAN

d) Confrolar el ingreso y salida de las wisitas al local de la SUTRAN, asegurando el acceso solo a
personal autorizado

e) Controlar uso de fotocheck u otro documento de dentificacién persenal

i Controlar el iIngreso y salida del personal de acuerdo al horario laboral establecido y denfro del
mismo, los permisos y/o las comisiones de servicio a través de las "Papeletas de Salida” u olros
documentos autorizados o direchvas de la Unidad de Recursos Humanos

g) Conlrolar, vigilar, revisar de ingreso y salida de los bienes patnmoniales, acervo documentario y/o
bienes de terceros en la Sede Central y Archivo Cenlral de la SUTRAN, debiendo verificar que
cuente con la autorizacion correspondiente, los mismos que seran registrados en el cuaderno
correspondiente

h) Controlar el ingreso y salida de los bullos, mochias, malelines, paqueles y olros objetos qué
ingresen o salgan de la Sede Central y Archivo Cenlral de la SUTRAN

i}  Protegery resguardar los vehiculos de la SUTRAN contra dafios, hurto, robo de accesorios, mientras
se encuenire en el inferor de la Sede Cenlral de SUTRAN

) Confrolar que el personal visitante cuente documento de identificacién del personal

K}  Asegurar que personas ajenas sin aulorizacion no permanezcan en el local de la SUTRAN, fuera
del horario de atencion oficial

[} Llevar confrol permanente para impedir que se produzcan dafios personales, robos y aclos que
alteren el normal funcionamiento del local, asimismo ewitar la presencia de personas exirafias en el
perimetro del local

m) Anolar en los cuademos todas las ocurrencias y novedades que puedan presentar durante el servicio
diario

n) Intervenir y retener en primera instancia a personas que se encueniren atentando confra el personal

y/o el pairimonio de la SUTRAN, o por sospechas de actos delictivos (lales como hurlo, robo,

(’ sabolaje, actos de wiclencia), para ser eniregados a la autoridad policial, cuando las circunstancias
i asi lo exjan, dando cuenla a la Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad de

frme g :::{nugcum% Abastecimiento.

Vo b33 17226 0300 o) Infervenir en acciones preventivas en primeros awdios en conlingencia de emergencia por
incendios, accidentes u olros siniestros o de conmocidn civil, asi como fenémenos naturales como
temblores, vientos fuerles, inundaciones, elc, para cuyo efecio deberdn eslar debidamente
capacitados y entrenados

p) Deteclar y achivar Plan de Emergencias cuando exista presencia de personas o vehiculos
sospechosos que merodean o se encuentren en las inslalaciones.

q Impedir el comercio ambulalorio dentro del local, lugares de acceso y olras areas inlernas

1) Cumplir con el Reglamento de la Ley N 28879, aprobado mediante Decrefo Supremo N® 003- 2011-
IN, Ley de servicio de sequridad pnivada y sus respectivas modificaciones

s) Dotar de uniformes, equipamientos, herramientas, matenales e implementos a su personal, segin
se defallan en el presente términos de referencia, a fin de ejecular el servicio de acuerdo a lo
solicitado

§ Cumplir esfrictamente de las pautas establecidas por SUTRAN, detaliadas en el numeral 62
teniendo en cuenta que cualquier circunstancia que altere la normal prestacion del servicio debera
ser puesto inmedialamente de conocimiento a la Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad
de Abastecimienio

Av. Arenales N° 452 - Lima - Pert
Central 1elefonica. (311) 2004555
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u) Responsabilidad sobre el uso de armas de fuego, debiendo cumplir con las normas legales y
reglamentanas de la SUCAMEC, bajo responsabilidad del conlrabista en caso de incumplimiento

v)  Acciones vinculadas a la seguridad y/o proteccion del patnmonio insbiucional y del personal de la
SUTRAN, tales como: caso de huelga, conmocién civil y tumultos. Asi como instrucciones generales
ylo particulares que se enlregaran en el puesto de wgilancia

6.2 DESCRIPCION ESPECIFICA DEL SERVICIO

EL CONTRATISTA deberd dar cumplimiento a los procedimientos operativos para reahzar los confroles
delallados a continuacion

621  Control de ingreso y salida del personal de la SUTRAN

a) El"Personal de la SUTRAN, es el personal que tiene un vinculo confractual con la SUTRAN, ya
sea por contratos CAS u ofra modalidad de contratacion reconecidos legalmente, El personal de
la SUTRAN debera identificarse con su fotocheck

b) Debera controlar el uso de fotocheck del personal de la SUTRAN para ingreso a la Sede Central
y Archivo Central de la SUTRAN

¢) Deberacontrotar las Papeletas de Salida que le presente el personal de la SUTRAN

d) Realzar los controles especificos al personal de la SUTRAN que imparta la Unidad de Recursos
Humanos de la SUTRAN

e) Elingresoy salida del personal de la SUTRAN debera ser registrado en el cuaderno de ocurrencias
dianas

f) Encaso que el personal de la SUTRAN ingrese o salga con un bulto o mochila o maletin o
paguetes u ofros objetos, debera verificar el contenido y realizar los registros cuando comresponda
Debera ewtar aclos delictvos tales como hurfo u robo de bienes, asi como evilar que ingresen
bienes que puedan atenlar al personal y/o palrimonio dentro de fas instalaciones de la SUTRAN

622  Control de ingreso y salida de visitas
a) Laswsilas, seranconsideradas

1. Elpublico usuario que se acerque a las insialaciones para realzar framites propios de la

SUTRAN
2 Proveedores de la SUTRAN que tengan vinculo a fravés de una Orden de Serwicio 0
Contrato
6 3. Visitaen general
. b) Elingreso de las visilas debera ser autonzadas por la Coordinacion de Servicios Generales de
;;mw SusNeA la Unidad de Abastecimento
AR SRNNS (AT OR0D c) Controlar que la visita este en el area asignada por fa Coordinacion de Servicios Generales de
la Unidad de Abastecimiento

d) Debera moniorear alas visitas, debiendo estar al fanto de achiudes sospechosas que puedan
alentar conlra el personal y/o el pakrimonio de la SUTRAN

e) Asimismo, se debe garanbzar el normal desarrollo del servicio de atencion al piblico brindado
por ¢l personal de la SUTRAN, asi como la seguridad éstos

f)  Alas visilas debera enfregarle pases de wisita en el ingreso, debiendo controlar el uso de los
pases de visita. Los pases de ingresos seran proporcionados por la SUTRAN

g) Encaso que la visilas o administrados ingresen o salgan con un bulto o mochila 0 maletin o
paquetes u ofros objelos qué ingresen o saigan de la Sede Cenlral y Archivo Central de la
SUTRAN, debiendo garantizar que no ingresen bienes que puedan atenlar al personal y/o
patrimonio dentro de las instalaciones de la SUTRAN. Asimismo, deberd garantear que no
rebiren bienes no regisrados o bienes de la instilucion que no lengan autonzacion de salida
Debera ewlar actos delictivos tales como hurlo urobo de bienes

nales N* 452 - Lima - Pert
1elefonica. (311) 2004555
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h) Elingreso y salida de las visitas debera ser registrado en el cuaderno de wisitas. Como minimo
se regisrara la siguiente informacion

- Fecha

- Nombres y Apellidos del Visitante.

- Documento de Identificacion del Visilante

- Entidad de la que proviene el Visitante

- Motivo de la Visila

- Persona a la que visila el Visitante

- Oficina y Cargo del Persona a la que wisita el Visitante
- Lugar de Reunidn atencion a la Visila

- Hora de Ingreso de la Visila

- Hora de Salida de la Visila

i) Sila visita ingresa con movilidad también debera ser regisirado en el cuaderno de control de
vehiculos y debera cumplir los confroles segun respectivos

623  Control de ingreso y salida de vehiculos.

a) Debera controlar el ingreso y salida de los vehiculos de propiedad de la SUTRAN a la Playa
de estacionamiento de la Sede Central de la SUTRAN, registrando la hora de ingreso y
salida, kilomefraje de salida y llegada, conducior

1. Debera ser registrado en el cuaderno de registro de ingreso y salida de vehiculos
inshiucionales, y cuando comresponda en el cuaderno de regisiro de ocurrencias dianas

2. Debera realizar la rewsion visual del inferior del vehiculo incluido maletera, asi como
consultard al conduclor los bienes que frasladan para realizar el regisko
correspondiente. En caso que en el inferior del vehiculo se visualice bullos, mochiias,
maletines, paquetes y ofros objelos deberan ser revisados y regisirados. Debiendo
garantizar que no ingresen bienes que puedan atentar al personal y/o patrimonio dentro

’ de las instalaciones de la SUTRAN, asimismo, debera garanfizar que no refiren bienes
no regisirados o bienes de la institucion que no tengan aulorizacidn de salida. Debera
T ewilar aclos delictivos lales como hurto u robo de bienes.
Yo stz irzzs oso0 D) Deberd controlar el ingreso y salida de los vehiculos de propiedad de la Visitas o Personal
de la SUTRAN a la Playa de eslacionamiento y zonas de custodia vehicular de la Sede
Cenfral de la SUTRAN, registrando la hora de ingreso y salida, y demés datos que sean
sokicitados por la Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad de Abastecimiento

1. Para suingreso deberd lener autorzacion de la Coordinacién de Servicios Generales de
la Unidad de Abastecimiento, cuando corresponda

2. Debera ser regisirado en el cuademno de registro de ingreso y salida de vehiculos en
general, ycuando corresponda en el cuaderno de regisiro de ocurrencias diarias

c) Debers realizer la revision visual del interior del vehiculo incluido maletera, asi como
consulltara al conduclor los bienes que lrasladan para realizar el registro correspondiente
En caso que en el interior del vehiculo se visualice bultos, mochilas, maletines, paquetes y
ofros objetos deberan ser revisados y registrados. Debiendo garantizar que no ingresen
bienes que puedan atenlar al personal y/o patimonio denlro de las instalaciones de la
SUTRAN, asimismo, debera garantizar que no retfiren bienes no registrados o bienes de la
instifucion que no tengan autonzacion de salida. Debera evitar aclos delictivos lales como
hurto u robo de bienes

d) Los cuadernos de regisiros de ingreso y saida de vehiculos, deberd ser entregado de
manera mensual a la Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad de Abastecimiento
La entregada sera hasta el tercer dia habil de cada mes calendario. La enlrega debera

wales N° 452 - Lima - Pert
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realzarlo por correo elecirénico a la Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad de
Abastecimiento

e) B cuademo de regisiros de ingreso y salida de vehiculos inshiucionales, debera ser
enfregado de manera mensual a la Coordinacién de Servicios Generales de la Unidad de
Abastecimiento. La eniregada sera hasta el lercer dia habil de cada mes calendario. La
enirega debera realizarlo por correo elecirénico a la Coordinacion de Servicios Generales
de la Unidad de Abastecimiento

624  Control de ingreso y salida de bienes patrimoniales y bienes no patrimoniales (muebles,
equipos, documentos de trabajo, enseres, bienes en general)

a) Debera realizar el control de ingreso y salida de bienes patnmoniales y no patnmoniales en
la Sede Cenlral y Archivo Central de la SUTRAN

b) Los bienes patrimoniales son los bienes de propiedad de la SUTRAN que tienen cddigo
patnmonial

1. Debera ser registrado en el cuademno de registro de bienes patrimoniales

¢) Los bienes no palnmoniales son bienes de propiedad de la SUTRAN o de terceros, siendo
muebles, equipos, documentos de rabajo, enseres, bienes en general.

1. Debera ser regisirado en el cuademo de registro de bienes en general

2. Las laptops de wisitas deberan ser registrado en el cuademo de regisiro de ingreso y
salida de bienes en general

d) Debera realizar el control de ingreso y salida de los bienes patrimoniales, debiendo tener su
respechiva acta emitida por la unidad de control patimonial de la SUTRAN

e) Las areas como archivo central o el area de control patnmonial o area de archivo central,
segun su competencia, podran impatlir medidas de confrol para el ingreso y salida de los
bienes de la SUTRAN

f)  Loscuademos de registros de ingreso y salida de bienes patnmonsales y bienes en general,
debera ser enfregado de manera mensual a la Coordinacion de Servicios Generales de la
Unidad de Abaslecimiento. La eniregada sera hasla el tercer dia habil de cada mes
calendario. La enrega debera realizarlo por correo electrénico ala Coordinacion de Servicios
’ Generales de la Unidad de Abastecimiento

mexagumnmpecusvca @) Bl cuaderno de registros de ingreso y salida de bienes palrimoniales, debera ser entregado

S N 1ati4b 0800 de manera mensual al responsable de la Oficina de Control Patnimonial. La entregada sera

hasta el lercer dia habil de cada mes calendario. La enfrega debera realizarlo por correo
elecirénico con copia a la Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad de
Abaslecimienio

625  Control de ingreso y salida de bienes particulares

a) Debera realzar el control de ingreso y sakda de bienes particulares (paquetes, mochilas,
maletines, bullos, computadoras personales, ekc) dando cumplimeento a las normas y
procedimientos administrativos, de delectar alguna observancia deberd comunicar a la
Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad de Abastecimiento

b) Todo paquete o bolsa con basura o desperdicio, deberd ser revisado por el personal de
viglancia y seguridad antes de ser retirado de la Sede Central o Archivo Central de la
SUTRAN, debiendo realizar el registro en el Cuademno de Ocurrencias Diarias

626  Control del orden durante las emergencias y seguridad de las personas e instalaciones

a) EL CONTRATISTA, debera ejecutar el Plan de Emergencia en coordinacion con la SUTRAN,
encaso de siniestros por sismo, fuego, inundaciones, el

b) De igual manera debera adoplar medidas de prevencion y brindar proleccion contra posible
siniestro, dafios personales, robos, delerioros, sabotaje o cualquier ofra accion que allere el

Av. Arenales N° 452 - Lima - Pert
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normal funcionamiento del local insbtucional, o que pueda afectar al personal y/o alos bienes
de propiedad de la SUTRAN

c) Asimismo, debera caulelar el orden y buen comportamiento de los adminisirados y del
personal de la SUTRAN en las plataformas en alencidn al piblico, de corresponder

627  Control de los sectores externos (frontis) de la Sede Central y Archivo Central de la
SUTRAN.

a) EL CONTRATISTA efectuaré un control de lodos los sectores externos como son la zona
de eslacionamiento interior y extenor de la Sede Central y Archivo Central de la SUTRAN

b) De igual manera, EL CONTRATISTA no permitira la presencia de personas exirafias yfo
sospechosas en el perimelro del predio, para lo cual dara cuenta a la Coordinacion de
Servicios Generales de la Unidad de Abastecimiento, quien efectuara las coordinaciones con
el cuerpo de serenazgo o la policia nacional, segin corresponda

6.3 DEL PERSONAL CONTRATADO PARA EL SERVICIO
631  ELCONTRATISTA para la prestacion del SERVICIO contaré con el siguiente personal
i. PERSONAL TITULAR (20 personas)

Es el personal que prestara el servicio de segundad y vigilancia de manera regular, clasificados
segun el turno

Turno Diurno (Total 15 personas)
- UN (01) Superwsor de lunes a domingo. (PERSONAL CLAVE)
- CATORCE (14) Agentes de lunes a domingo
Tutno Nocturno (Tolal 5 personas)
- CINCO (05) Agentes de lunes a domingo
ii. PERSONAL RETEN (3 personas)

Es el personal que cubrrd los dias de descanso del personal fitular, asi como podra cubsir
g permisos, enfermedad o algun impedimento que le impida asisbr de forma normal al centro de
an trabajo del personal Stular

Femady dgtamess por CUBNCA

e Do =8 - UN (01) Supervisor Reten. (PERSONAL CLAVE)
Facha 2452223 172308 0800
- DOS (02) Agenles de Reten

632  El minimo de retenes es de tres (3) retenes, pudiendo EL CONTRATISTA aumentar la cantidad de
retenes, debiendo ser presentados para la firma de contrato

633  Los descansos del PERSONAL TITULAR, asi como las contingencias que se presentasen de la no
asistencia del PERSONAL TITULAR, seran previstos y reguiados por EL CONTRATISTA, debiendo
contar con PERSONAL RETEN, a fin de garantzar la continuidad del SERVICIO de manera
ininterrumpida todos los dias de la semana, incluyendo dias feriados y no laborables, iniciando el
servicio en forma puntual y disciplinada

634  Para la firma del contrato, EL CONTRATISTA remitira |a lista del personal titular, asi como la kista
del personal reten, con los documentos de cumplimiento de los requisitos de perfi

635  El personal contralado por el CONTRATISTA para ejecular el servicio (PERSONAL TITULAR y
PERSONAL RETEN debera ser autorizado por la SUTRAN, y deberan cumplir el perfil segin el
cargo que ejecutara

638  EL CONTRATISTA podra conlar con mayor cantidad de retenes del minimo indicado el numeral
precedente

837  EIPERSONAL CLAVE sera el SUPERVISOR TITULAR y el SUPERVISOR RETEN
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6.4 PERFIL DEL PERSONAL QUE PRESTARA EL SERVICIO

El personal que proporcione EL CONTRATISTA (PERSONAL TITULAR incluyendo el PERSONAL
RETEN), debera cumplir con el siguiente perfil

541 SUPERVISOR DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA (PERSONAL CLAVE)
El Supervisor debera cumplir con el siguiente petfil
a) Ser peruano o extranjero. Mayor de dieciocho (18) afios

Seré acredilado con copia simple legible del DNI o camnel de pasaporte o Cerlificado de Inscnpeion
(C4) emitido por la RENIEC, el mencionado certificado de inscripcion (C4) no debe tener una
anliguedad mayor a lres (03) meses a la suscripcidn del contrato. La conlratecion de personal
exiranjero se sujeta a lo dispuesto en el Decreto Legislativo N° 689, Ley para la confratacion de
trabajadores exiranjeros

b) No tener antecedenies Policiales, Judiciales ni Penales, los que se acreditaran para la suscripcion
del contrato con Copia simple del Cerfificado Unico Laboral (CERTIJOVEN o CERTIADULTO)
Que no tenga una antiguedad mayor a tres (03) meses a la suscripcidn del contrato, de no contar
con dicho documento, se debe presentar copia simple del certificado de antecedentes penales,
policiales y judiciales vigente del personal que prestara el servicio, no tenga una antiguedad mayor
a Ires (03) meses a la suscripeion del coniralo

¢} EI"CERTIJOVEN corresponde tanto a supervisores o agentes que allernativamente acrediten la
condicién de secundaria complela en vez de la constancia de estudios

d) La declaracion jurada de no haber sido separado por medidas disciplinanas de la PNP o FFAA,
debera ser presentada tanto por aquellos que denven de la PNP o FFAA o aquellos agentes que
no derive de dichas instituciones, debiendo en este Ilimo caso realzar las precisiones al respecto.

e) Camne! SUCAMEC vigente, para la prestacion del servicio de wigilancia privada
Se acreditard con la presentacion de la copia del Carnet emitido por la SUCAMEC
i Deberacontar con una éplima capacidad fisica y psicolégica.

’ Se acreditara con el “Cerlificado de SaludF isico - Mental o "Examen Médico Ocupacional (EMO)*
= u ofro decumento oficial donde acredile el estado de Salud Fisico - Psicolégico, el documento no
:ﬁ?‘wz‘?gc% debe tener una antiguedad mayor a3 meses a la presentacion

Foom sz o0 | Supervisor de seguridad y vigilancia debera realzar las siquientes actiidades

a) Orgamizar, deigir y conlrolar las operaciones del servicio de vigilancia privada y proteccién
de las instalaciones de la Sede Central y Archivo Central de la SUTRAN

b) Monilorear las 24 horas del dia la labor de los agentes de segundad y wigilancia

¢) Comunicacién directa y permanente con el responsable de seguridad y vigilancia designado
por SUTRAN, cuyo fin es la coordinacion sobre cualquier situacion y mejora del servicio en
general

dy Verificar que los relevos se realicen oportunamente con sus equipos completos y operativos
yconsignas de cada puesto

e) Superwision fotal y permanente de los vigilantes y del servicio de wigilancia y sequndad,
efectuando rondas continuas. Adcionalmente sera necesario la realizacion de rondas
inopinadas con la finalidad de garanizar un eficiente servicio debiendo estas rondas ser
registradas en el cuaderno de ocurrencias o enregisiro en el sistema de rondas

f) Dianamente al incio de cada fumo pasaran rewista al personal a su cargo, verificando que
se encueniran correctamente uniformados, debidamente aseados y lengan sus equipos
complelos y operativos, imparbendo instrucciones y consignas, asegurandose que, al recibir
los servicios, el personal realice el inventario de los bienes en cada sector

g) Mantener debidamente archivadas las autonzaciones de ingreso y salida de visitas, activos,
malenales, enseres y vehiculos

h) A solicitud de la Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad de Abastecimiento, el
supervisor elaborara un informe sobre las incidencias que se presentan durante el desarrollo
del servicio, como el movimienlo del ingreso y salida de personas y aclivos que se hayan
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ejecutado, con la respectiva autorizacion escrila durante el dia de la incidencia. Asimismo,
como &l parte de asislencia diaria del personal de sequndad

542 AGENTES DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA (PERSONAL NO CLAVE)
El Agente debera cumplir con el siguiente perfil:
a) Ser peruano o exlranjero, Mayor de dieciocho (18) afios

Sera acredilado con copia simple legible del DNI o camet de pasaporte o Certificado de Inscripcion
(C4) emitido por la RENIEC, el mencionado certificado de inscripcion (C4) no debe tener una
antiguedad mayor a fres (03) meses a la suscripcion del contralo. La conlratacion de personal
exiranjero se sujeta a lo dispuesto en el Decrelo Legisiativo N 689, Ley para la contratacion de
trabajadores exiranjeros

b) Experiencia minima de LN (1) afio en enfidades publicas o privadas donde haya desempefado
como “Agente de Seguridad y/o Agente de Vigitancia y/o Agente de Segundad y Vigilancia o cargos
similares®, registrados enla SUCAMEC.

Serd acreditado mediante: (1) copia simple de coniralos y su respectiva conformidad o (i)
constancia o (i) cerbficados o (iv) cualquiera ofra documentacion que de manera fehaciente
demuestre la expenencia del personal

c) No tener antecedentes Policiales, Judiciales ni Penales, los que se acreditaran para la suscnpcion
del contralo con Copia simple del Cerfificado Unico Laboral (CERTIJOVEN o CERTIADULTO)
Que no tenga una anfiguedad mayor a tres (03) meses a la suscripcidn del contrato, de no contar
con dicho documento, se debe presentar copia simple del cerlificado de antecedentes penales,
policiales y judiciales vigente del personal que prestara el servicio, no lenga una antigiedad mayor
a fres (03) meses a la suscnpeidn del contrato

d) EI"CERTIJOVEN corresponde lanto a supervisores o agente de seguridad que allernativamente
acredilen lacondicién de secundaria completa en vez de laconstancia de estudios

e) La declaracion |urada de no haber sido separado por medidas disciplinanas de la Policia nacional
del Pert - PNP o las fuerzas armadas - FFAA, debera ser presentada tanto por aquellos que
’ deriven de la PNP o FFAA o aquellos agenles que no derive de dichas instituciones, debiendo en
>0 este Ultimo caso realizar las precisiones al respecio
AT e acn
Mot Dor VB s osco 1) CMMel SUCAMEC vigente, para la prestacion del servicio de vigilancia privada
Se acredilara con |2 presentacion de la copia del Carnet emitido por la SUCAMEC
g) Licencia SUCAMEC para uso de armas de fuego, vigente
Se acredilara con la presentacin de la copia del Carnet o Licencia emitido por la SUCAMEC
h) Deberacontar con una dplima capacidad fisica y psicolégica.

Seacreditara con el *Certificado de SaludFisico — Mental' o "Examen Médico Ocupacional (EMO)"
u ofro documento oficial donde acredite el estado de Salud Fisico - Psicolégico, el documento no
debe tener una antiguedad mayor a3 meses a la presentacion

El Agente de Vigilancia debera realizar las siguientes actividades:

a) Brndar proteccion y resguardo a las personas, palrimonio e instalaciones de la Sede Central y
Archivo Central

b) Controlar el ingreso y salida del personal de SUTRAN y publico en general, debiendo verificar que
porten su Folochech o pase de visita respectvamente

¢) Controlar el uso del pase de wsita (personal ajeno a la insttucion), tanto en las zonas de acceso
como en el interior de las instalaciones de SUTRAN, impidiendo el acceso de las areas restringidas
0 areas que no estan aulorizadas

d) Resguardar los vehiculos de propiedad de SUTRAN dentro de las instalaciones, asi como revisar
y conlrolar el ingreso y salida de los mismos, registrando el kilometraje de ingreso y salida,
efecluando las verificaciones y revisiones necesarias
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e) Rewsar, venficar al personal y a los vehiculos en general el contenido de las cajas, paquetes,
maletines, bolsos, carleras grandes, enseres, maquinas y equipos de oficina u ofros bienes, que
ingresen o salgan de las instalaciones de SUTRAN, debiendo verificar que cuenien con guia de
remision o la autorizacion respectiva por parte de la Coordinacién de Servicios Generales de la
Unidad de Abastecimiento, segin corresponda, debiendo soliilar una copia de la guia o
documentos y anotarlo en el cuaderno de ocurrencias.

f) Migilancia perimetral del inmueble, pisos y areas inlernas, mediante rondas programadas a fin de
prevenir dafios, siniestros, alentados o para deteclar cualquier tipo de riesgos existente o
polencial, dando cuenta en forma inmediata al supervisor de segundad segun corresponda,
debiendo ser registradas postenormente en cuaderno correspondiente

g) Debera intervenir en primera instancia a personas que se encuentran atenlando conta el
patnimonio instifucional o por sospecha de actos delictivos (lales como hurlo, robo, sabotaje, actos
de viclencia), para ser informados o enlregados a la autondad policial, cuando las circunstancias
asl lo exijan

h) Efectuaran los relevos con documentacion de cada puesto, informando y tomando conocimiento
de las ocurrencias, asi como también verificaran que los matenales e implementos se encuentren
en perfecto estado de conservacidn y el equipamiento de encuentre operativo

i) Por ningln motive abandonara su puesio de vigilancia mientras no llegue su relevo

{) Conocer la ubicacion de los sistemas contra incendios, rutas de escape o evacuacion, zonas de
seguridad y punfos de concentracion, asi como su uso a fin de onentar al personal en caso de
presentarse una emergencia

k) Venficar que solo ingresen y/o fransiten en las instalaciones de la Sede Central y Archivo Central,
segun corresponda, personal previamente autonzado, y que las wisitas, mensajeros y proveedores
lo hagan segun ef horano de atencion de la oficina respectiva, previa aulonzacion

1) Dartratocortes, amable, educado y gentil a todas las personas en el interior y exterior de SUTRAN,
asi como hablar con voz pausada cada vez que se dirija al personal o publico en general

m) Alender las llamadas teleféricas que se hagan a la central telefénica del local cuando su manejo
sea derivado al servicio de vigilancia (en horanos fuera de la jornada laboral de SUTRAN

n) Venficar y solicitar a los visitantes, que porten en un lugar visible el pase de autorzacion del ingreso
a SUTRAN, debiendo estar de acuerdo al drea y/o piso en el que se encuentren en fransito.

0) No permitir el ingreso de visitas portando ningin fipo de arma al interior de la Sede Cenlral y
Archivo Central, la cual se retendra en calidad de cuslodia en un lugar adecuado asignado por

’ SUTRAN, previa verificacion de la icencia para portar armas olorgada por la SUCAMEC y previa
Z comunicacion con la Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad de Abastecimiento
s demers g LA p) Realzaran acciones de prevencién y accidn confraincendios, sismos, accidentes, sabolaje,
(L Lo Bioszn invasiones, manifestaciones y cualguier ofro tipo de siniestro, debiendo ejecutar acciones de
ramw AR contingencia en caso de emergencias
Impediran el comercio ambulatorio y de personal extrafio en el intenior de las instalaciones donde
se presta el servicio
r) Registrar en el cuaderno de control de ingresos y salidas de personas, vehiculos, bienes, bultos,
paquetes, materiales, bienes palrimoniales, archivos, enseres, articulos, maquinarias, equipos en
general y otros similares, las ocurrencias durante las 24 horas del dia
Al término de la jornada y con el fin de prevenir siniestros, deberan verificar que no queden luces
ni equipos elécircos encendidos, que las llaves de agua estén cerradas para evitar inundaciones
y que las puestas de los diferentes ambientes estén cerradas
t) Mantener el registro de inventano de bienes, asi como el material. Llaves a su cargo y registros
de ingreso y salida de personas y bienes muebles
u) Ofas aclividades que SUTRAN disponga en funcién a sus necesidades y a la reguiacion ser
servicio coniratado

6.5 EQUIPAMIENTO MINIMO Y UNIFORME

EL CONTRATISTA debera proporcionar a su personal el equipamiento minimo y uniforme que se indica,
sinirrogar costos a los agentes de wgilancia ni a la SUTRAN

65 1 UNIFORME
El uniforme de los agentes de viglancia deberd cumplir con las normas establecidas en el
reglamento de |a ley N° 28879, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2011-IN Ley de
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Servicio de Seguridad Privada, Decreto Legislativo N° 1213, Decrelo Legislativo que regula los
Servicios de Segundad Privada, Drecliva N° 10-2017-SUCAMEC, Directiva que eslablece las
caracleristicas, especificaciones #cnicas y uso de uniformes, emblemas, disinbvos e
implementos del personal de seguridad privada, y demas normas complementanas, siendo de
exclusiva responsabilidad de la Empresa que preste el servicio

Las prendas de vestir seran renovadas cada SEIS () meses (leniendo en cuenta las estaciones
del afio, de verano a invierno), bajo responsabilidad de la empresa de seguridad, sin excluir su
obligacin de cambiar o reemplazar en cualquer momento la prenda, accesono o distinivo
desgastado o detericrado, sin derecho a reajuste o reconocimiento por parte de la SUTRAN

a

-~

b

~—

La primera entrega de uniformes al personal se realizara previa a la instalacion del servcio. La
segunda enlrega podra realizarse entre los 150 dias calendanos hasta los 180 dias calendarios
de iniciado el servicio

c

~—

La enirega del uniforme CONTRATISTA a su personal sera medianie un acla de entrega, los
cuales deberan ser remitidos una copia a la Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad de
Abastecimiento.

d) En el uniforme que EL CONTRATISTA proporcionara a su personal, la entrega de mascanllas
necesarios para prevenir el contagio del COVID-19 (de acuerdo a las disposiciones del seclor
salud), con el fin de salvaguardar la salud del personal a cargo de la prestacion

UNIFORMES PARA LOS SUPERVISORES

Un (01) terno de color azul oscuro

Un (01) panlalén de color azul oscuro (mismo tipo y color del terno)
Dos (02) camisas de color blanco de manga larga

Dos (02} corbatas

Un (01) par de zapalos de color negro
’ Una (01) correa
-

Un (01) casaca con cinta refleclante
P amen | Dos (02 pares de medias
Vot b2 17229 0800 Un (01) capobn (poncho con capucha Impermeable) PVC

UNIFORMES PARA CADA AGENTE DE VIGILANCIA
Dos (02) pantalones

Dos (02} camisas manga larga

Un (01) par de borcequies

Una (01) correa

Una {01) gorra

Una (01) corbata

Un (01) capotin (poncho con capucha impermeable) PVC
Dos (02 pares de medias

El contratista debera brindar lodas las prendas de vestir de conformidad con la composicion y
caracleristicas aprobadas por la Directiva N* 010-2017-SUCAMEC, asi como por los estandares
de sequndad y salud en el frabajo wgenles. El conlralista podréa enfregar mayores canlidades de
acuerdo a sus obligaciones como empleador

652 EQUIPAMIENTO PARA EL SERVICIO

a) EL CONTRATISTA estara obligada a proporcionar el equipo necesario para desatrollar su labor,
de acuerdo al siguiente listado

Cantidad |_Equipamiento | Caracteristicas mink
Deteclores de
4 metales a Portat! bpo palela
mano
7 Lintarma de Minimo 20 focos LED, baleria recargable con carcasa resisiente de PVC
7 Chaleco Confeccionado con materiales que tengan un nivel de proteccion minimo
anhbalas TIPO 2, cumphendo las normas "NiJ ESTANDAR 010102 de US A o su
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equivalente yno debe lener una anhguedad mas de dos (2) afios a la fecha

de presentacion de oferlas
Cualquier operador de tefefonia, caracteristicas minimas
v Procesador minimo a2 GHz
Equipo v Memona RAM minimo 4 RAM
4 movil v Almacenamenio minimo 64 GB
coldsr v Camara: Minimo £8MP
v Bateria: Minvmo 4000mAh
v Sistema Operativo: Si
v Uso de aplicativos: Si
Radio de comuncacidn portahl, cada radio debe contar con dispositive
manos kbres, cargador de baterias ycon 01 baleria de repuesto por radio,
Equipo de para garanizar las comuncaciones duranle las 24 horas. Cabe precisar
15 | comuncacion | que, los equipos de radio solicitados deberan ser radios convencionales
por radio en frecuencia ciudadana UHF o VHF que permita la comuncacion grupal
de escucha inmediata, el msmo que debe confar con autorizacion de uso
de frecuencia
15 Silbato Compuesto de plastco de moldeo, en color negro, bolita inlerior (madera,

o malenal de corcho endurecido), con pita al cuello

2 Megafonos De 40 wde polencia, 220 voltios con puerto de enfrada USB

v Malerial del espejo: vidrio
v Disefio: rectangular
v Superficie: convexa
Espejode v Con borde de jebe resistente a golpes
Inspeccion v Base de espejo: PVC
2 vehicular (Para| v Brazo: estructura de alumnio, de peso hgero
el acceso de v Longiud tolal de brazo: 120 metros (+- 3cm)
Vehular) v Angulo de inspeccion: 180°
v Mango de espuma de caucho grip, de facil agarre
’ v Linterna LED para una mejor vision noclurna
s v Rueda de giro 360° para un mejor maneo
%&";3 .E."E" Sams aon Calibre 38mm, con doce (12) carkuchos por cada arma y su respechva
Vot SL5A283 172617 0800 7 Revolver carfuchera. El arma, la muncion y la carluchera, deben estar en

condciones Opbmas para su uso. (en caso de corresponder)

b) EL CONTRATISTA realzara la distribucion de los equipameentos de la siguiente manera

v Los detectores de metal deberan ser usados por los personales que estan asignados al
pueslo de acceso peatonal (puerta principal)

v Elespejo de inspeccidn vehicular debera ser usados por el personal asignado al puesto
de acceso vehicular

v Las linfernas de mano deberan ser usados por el personal de turno noctumo.

v Los chalecos antibalas y los revolver debera ser usados por los agentes de seguridad
de turno

v Los sibatos deberdn ser usado por todo el personal
El equipo mowil debera ser usado por los supervisores.
v Las radios seran uthzadas por tedo el personal de turno

¢) Radio de comunicacion poriall deberan tener frecuencias aulorizados por el MTC, los mismos gue
deberan estar a nombre del postor y/o uno de los consorciados. Las radios seriran para
comunicarse entre los puestos de conlrol en el interior de la Sede Cenfral y Archivo Cenlral de la
SUTRAN

d) Cuatro (04) Equipos méwiles (celular), debera tener las siguientes caracterisicas minimas
- Procesador: minimo a 2GHz
- Memena RAM Minimo a 4RAM
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- Almacenamiento: Minimo a64 GB
- Caémara: Minimo a 48MP
- Bateria: Minimo a 4000mah
- Sistema Operativo: Si
- Uso de aplicativos: Si

Los celulares, serdn usados para las comunicaciones entre el personal de la SUTRAN y personal
SUPERVISOR

€) EL CONTRATISTA para la suscripcion del contrato, debera acreditar con copia los documentos
que suslenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u oko
documento que acredite la disponibilidad del equipamento requendo en el numeral 65 .1

f) Para la suscripcion del conirato, EL CONTRATISTA presentard su Guia de Remision dingido a la
SUTRAN donde detalle fodos los equipaméientos que serdn enfregados en la instalacion del
Servicio

g) El Equpamento debera entregarse en la instalacion del servicio, mediante la Guia de Remision
debiendo contar con el Visto Bueno de la Coordinacion de Serwicios Generales de la Unidad de
Abastecimiento a quien se le enlregara una copia de dicho documento para el confrol respectivo

h) El CONTRATISTA esta en la obligacion de cambiar o reemplazar el equpo, maquinara y
accesonos que pueda enconlrarse desgastados, deteriorados o en mal estado, sin derecho a
reajuste o reconocimiento por parte de la SUTRAN

653 ELEMENTOS DE CONTROL
a) EL CONTRATISTA implementara lo siguiente
a) Cuaderno de registro de ocumencias diarias
b) Cuaderno de registro de ingreso y salida de bienes patnimoniales

6’ ¢} Cuaderno yio Folder de registro de ingreso y salida de bienes en general
- d) Cuaderno de control de wisitas a la SUTRAN

Frmad dgtdments por CUBNCA

Rt Do\ B SCrERy e) Cuaderno de registro de ingreso y salida de vehiculos institucionales

mm;"z& 17243 0500
fi Cuaderno de registro de ingreso y salida de vehiculos infractores

g) Cuaderno de registro de ingreso y salida de vehiculos en general

b) El CONTRATISTArealzara los registros lodos los dias de la semana, segin los cuadernos
implementados

c) El CONTRATISTA proporcionara a su personal los Ubles necesarios para realzar los
registros y controles

d) Para el control de los cuadernos el supervisor del confratista debera contar con sello de
Visto Bueno y Firma Asimismo, deberan contar con un sello para el control de ingreso y
salida

e) Cuando asi lo requiera la Coordinacidon de Servicios Generales de la Unidad de
Abastecimiento u ofra drea autorizada, EL CONTRATISTA debera alcanzar los registros

que requiera

f) Al finalzar el servicio, EL CONTRATISTA debera enfregar todos los registros onginales
debidamente firmados y foliados

g) Los elementos para registros de control, deberan ser puestos a disposicion en la
instalacion del servicio

/ " 452~ Lima - Perid
( 511) 2004555
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654 CAPACITACIONES
a) EL CONTRATISTA semesiralmente debera realizar una capacilacion a su personal en

temas de segunidad. Debiendo remifir a la Coordinacion de Serwicios Generales de la
Unidad de Abastecimiento los registros de capacitacion

6.6 UBICACION DE SEDES, PUESTOS A CUBRIR Y TURNOS DE LOS PUESTOS DE VIGILANCIA

Puesto

Puntos de Acceso, Puestos a Cubriry Tumo
Puestos de Vigilancia Diurno | Nocturno

Local

Supervisor

Todos

{Para las dos Sedes) Genersl !

Agenles

Vigilancia Piso8

Puerta 1 (Entrada Principal)

Piso 2
Piso 3
Piso 4
Piso 5
Sede Central (Av Piso8
de Arenales) Piso7

Piso9
Piso 10
Puerla (Cochera)
Puerta de Plataforma de Atencion Integral
al Cuxdadano e Ingreso a Mezzanine

o | o f o |t o o | |

Sede Archivo Central

{Av. Emilio Althaus) Puerta T 4

)

TOTAL 15 5

P aoramenepCunch, NOTA: Los tumnos seran de 12 horas de servicio
e bz v ose0 Turno Diumno De 07 00 a 1900 horas
v Turno Nocturno De 1900 a 0700 horas (del dia siguiente)
6.7 OTRAS CONDICIONES PARA EL SERVICIO

671

672

675

6786

h‘np' wmv g‘oh’.pt’."lulnn
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El personal de EL CONTRATISTA que preste servicios durante la vigencia del contrato, no
deberan tener ningun vinculo mi relacion laboral con la SUTRAN, por ser su empleador la
empresa conlratada para prestar los Servicios de Sequridad y Vigilancia

EL CONTRATISTA regira el desarrollo de sus actividades y obligaciones segun lo dispuesio
en el Decrelo Legislativo N 1213, Decreto Legislativo que regula los Servicios de Seguridad
Privada, y demas normas comple mentarias

EL CONTRATISTA no podra hacer cambios de personal sin previa aulonizacion de la
SUTRAN

El personal del CONTRATISTA (personal titular o personal reten) que por razones jusbficadas
requieran ser cambiado, EL CONTRATISTA comunicaré medianie carta a la mesa de parles
virtual de la SUTRAN, para que en un plazo méxamo de lres (3) dias habiles esta pueda
pronunciarse, atendiéndose por la Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad de
Abastecimiento mediante CARTA

EL CONTRATISTA podra contar con mas relenes del minimo solicitado, para lo cual EL
CONTRATISTA comunicara mediante carfa a la mesa de partes virtual de la SUTRAN, para
que en un plazo maamo de tres (3) dias habiles esta pueda pronunciarse, atendiéndose por
la Coordinacién de Serwicios Generales de la Unidad de Abastecimiento mediante CARTA
Los retenes afiadidos por EL CONTRATISTA no generaran gastos adicionales ala SUTRAN,
siendo asumidos por EL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA efecluara la supervision y control del servicio, y del personal destacado a
las instalaciones de la SUTRAN, efectuando inspecciones permanenies y verficando la
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situacion del servicio durante las 24 horas, a Favés de la cenfral telefonica u olras medidas
complemenlarias

677  EL CONTRATISTA podré contar con la supervision exlerna no permanente, que no incurra en
un costo adicional para la SUTRAN que realizara inspecciones al serwicio instalado en las
instalaciones de la Entdad, regisrando las novedades en el cuaderno de ocurrencias

678  Por ningin motivo el personal de EL CONTRATISTA parficipara en forma direcla de
actvidades deportivas y/o sociales organizadas por la SUTRAN

679  Elpersonal de la Coordnacién de Servicios Generales de la Unidad de Abastecimiento podra
revisar todo lo relacionado con el servicio, de manera inopinada y a cualquier hora.

6.8 PLANDE TRABAJO

681 EL CONTRATISTA, dentro de los quince (15) dias habdes, contabilizado desde la instalacion
del servicio debera presentar el Plan de Trabajo

682  La Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad de Abastecimento aprobara el PLAN
DE TRABAJO en un plazo de tres (3) dias habiles. De existir observacion se le olorgard, segin
corresponda, hasta un plazo de cinco (5) dias habiles. La aprobacion u observacion se
realizara mediante carla comunicada al contratista viacorreo electrénico

683 El PLAN DE TRABAJO debera ser presentada a fravés de la mesa de parles wirlual
http:/Mww.sutran.qob.pe/mesa-de-partes-virtual/, precisando el numero de conlralo,
objeto de EL SERIVICIO, y documentacion que remite

684  EIPLAN DE TRABAJO debera contener como minimo la siguiente informacion
|, ESTUDIO DE SEGURIDAD

a. Elcontratista realizara la visita de la Sede Central y Archivo Central de la SUTRAN, a
fin de evaluar el estado de los faclores de segundad. El contralista podea coordinar
con el Adminisirador de la Sede Cenlral y Archive Cenfral de la SUTRAN para que le

Q faciite lo que considere pertinenle: como accesos, documentacion enlre ofros que

P gmmng cumnca. $€an necesanos

Yotra Saka 2@ 172514 0890 b Del estudio de seguridad realizado, EL CONTRATISTA delallara recomendaciones
para optimzar y fortalecer las medidas fisicas de prevencion y sequndad

Il PLAN OPERATIVO

a El conlralista en base a las recomendaciones formuladas producto del estudio de
sequndad realizado, propondran acciones que seran ejeculados por su representada,
en los siguientes aspeclos

-Control de ingreso y salida del personal de la SUTRAN
-Confrol de ingreso y salida de visitas
-Control de ingreso y salida de vehiculos

-Conlrol de ingreso y salida de bienes patimoniales y bienes no patrimeniales
(muebles, equipos, documentos de Irabajo, enseres, bienes en general)

-Acciones para Evacuacién en caso de sismo o incendio, debiendo contener como

minimo: Determinacion de Necesidades (recursos), Formas de Evacuacion
(personal de piso, personas en General y personas discapacitadas ylo
imposibilitadas), y Técnicas de Evaluacion

-Asimismo, definird ofras acciones que permitan mejorar la sequridad

885 ElI PLAN DE TRABAJO, podra ser modificado en el ¥ascurso del desarrollo del servicio a
solicitud del contratista o de la SUTRAN, siempre y cuando no repercuta con objetivo de la
prestacion del servicio y no contravenga lo estipulado en el presente términos de referencia

Av. Arenaes N* 452 - Lima - Perid
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6.9 OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA

691 Para facilitar el pago oportuno, EL CONTRATISTA designara un Coordinador Administrativo,
quién facilitara y alcanzara la documentacion requerida de acuerdo a las disposiciones legales
y normativas vigentes

692 EL CONTRATISTA, brindara EL SERVICIO, sujetandose a los términos de referencia, en fal
sentido, se compromele a pagar al personal la remuneracion, sueldo y salarios segin la
esiruciura de costos detallada en su propuesta y de acuerdo a fas leyes y beneficios sociales
conforme a los dispositivos legales vigentes. Es imporlante indicar que el personal tiene vinculo
laboral con EL CONTRATISTA para todos los efectos de la Ley

693 EL CONTRATISTA sera responsable anfe la SUTRAN de los dafios y perjuicios que pudieran
ocasionarse en los bienes de propiedad de ferceros, registrados por EL SERVICIO, denvados
del mal ejercicio de sus funciones o por no haber cumplido sus prestaciones segdn los términos
de referencia

694 Encaso de pérdida de bienes de lerceros en la SUTRAN, EL CONTRATISTA procedera a la
reposicion de los mismos, siempre que éstos hayan sido registados por EL SERVICIO
Indistintamente a las acciones legales que conlleven

695 Encaso de pérdida o hurto de bien patnmonial de la SUTRAN, la Coordinacion de Servicios

Generales de la Unidad de Abastecimiento, previo i) informe de servidor piblico que liene

asignado el bien informa los hechos acontecidos adjunto su denuncia policial, e i) informe de la

6 Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad de Abaslecimiento, nofificara al

- CONTRATISTA los hechos ocurridos para que formule sus alegaciones o pruebas de descargo

Fuman douamente pr CUBNCA  COrfespondiente, olorgandole un plazo perentorio no menor de CINCO (5) dias para su

T e rasm osco | Presentacion, informando claramente los hechos suscitados, indicando los presuntos autores y
determinando si los bienes son de propiedad de la SUTRAN

696 EL CONTRATISTA sera responsable ante la SUTRAN de los robos o hurlos o perdidas de los
bienes de propiedad de la SUTRAN, derivados del mal ejercicio de sus funciones o por no haber
cumplido sus prestaciones segdn los términos de referencia. En caso de pérdida o hurlo de
bienes de propiedad de la SUTRAN, EL CONTRATISTA procedera a la reposkion de los
mismos.

697 En los casos de pérdida, daflo, hurto o penuicio, la SUTRAN proseguira a las acciones
administrativas y legales para delerminar la responsabilidad y recupero de los bienes, previo
informe de la Coordinacion de Servcios Generales de la Unidad de Abastecimiento

698 EL CONTRATISTA debera eslar preparado para afrontar cualquier eventualidad de indole
laboral u oros que se pudieran preseniar, sin poner en nesgo el servicio de proteccion y
seguridad que brinda al personal y a las instalaciones de la SUTRAN

699 EL CONTRATISTA esta obligado a subsanar en forma inmediata, las observaciones que le sean
impuladas por la SUTRAN, respecto de la prestacion de sus servicios

6910 EL CONTRATISTA sera responsable de asumir las obligaciones que conlraiga con su
personal sean éstas laborales, personales u ofro, estando eximido la SUTRAN de foda
responsabilidad en caso de accidentes, dafios, mutilaciones o muerle de algunos de los
trabajadores de EL CONTRATISTA, o de terceras personas; que pudieran ocurrir durante fa
prestacion del serwicio, asi como, de la responsabilidad penal que pueda denvarse de ellas
Eslos riesgos deberan ser cubierlos integramente por las pélizas que la empresa estaobligada
a adquinr, tales como Seguro Complementano de Trabajo de Riesgo de Salud, Poliza de
Seguros de Responsabilidad Civil Extracontraciual que incluya la Responsabilidad Civi
Patronal, Péliza de Deshonestidad por Dafios y Penuicios efc, las que tendran wigencia
durante el plazo del Contrato

6911 EL SUPERVISOR que contrate EL CONTRATISTA, es responsable de cumplir con lo vertido
en el presente Términos de Referencias, en todos sus exremos, y asume responsabilidad el
no adverir el cumplimiento del mismo, debiendo comunicar y/fo advertir opertunamente al
responsable de la SUTRAN sobre los incidentes, ocurrencias u ofros hechos que sean

Av. Arenades N* 452 - Lima - Perid

Central telefonica, (511) 200.4555

hpsy// www.gob.pe/sutran




-

SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS, CARGA Y MERCANCIAS

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-SUTRAN/05.1

Superctondencia
de Trarsports Terrestre de

Personas, Carga y Mercancias

Docenio de la Igualdad de Op para Mujeres y ¢
Afo do la unidad, la paz y ol desamolio

relevantes que confravengan los considerandos de los Términos de Referencia y el objetivo
de lacontratacién

610 DELAS POLIZAS DE SEGURO

EL CONTRATISTA debera oblener y mantener vigentes durante el plazo de contratacion del servicio, las
siguientes pélizas de seguros

6101 POLIZA DE SEGUROS DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

EL CONTRATISTA debera contar con una Péliza de Seguros de Responsabilidad Ciwl
Extracontractual por dafios materiales y personales causados involuntanamente a terceros,
que ademas incluya la Responsabilidad Civil Patronal, que cubra a la SUTRAN. Esla péliza
emitida a favor de la SUTRAN debera estar vigente por fodo el periodo de contratacion. Esta
poliza emitida a favor del SUTRAN debera estar vigente por todo el periodo de contratacion y
serd equivalente US $ 20,00000 (Veinte Mil ddlares americanos). EI CONTRATISTA
presentara para la frma del contrato

6102 POLIZA DE DESHONESTIDAD

El Contratisla debera contar con una Péliza de Deshonestidad por dafios y perjuicios mientras
realice su rabajo dentro de la SUTRAN. Esta poliza emifida a favor de la SUTRAN debera
eslar vigente por todo el periodo de contralacién Esta pdliza emitida a favor del SUTRAN
debera estar vigente por todo el periodo de conlratacion y sera equivalente US $ 10,00000
(Diez Md ddlares americanos)

6103 SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO (SALUD Y PENSION)

)

n-au:un-l- CUINCA
PEREL Yoa FAU 20¢

Motwvo. v B
Focha: 2003203 172600 0500

2385 s

El Contratista asumira exclusivamente los dafios contra, el cuerpo o la salud que pudiera sufnr
su personal a consecuencia de la prestacion del servicio. Para tal efecto el personal debera
conlar con su respechva Poliza de Seguro de Accidentes Personales o Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo Salud. Cualquiera de las pohizas por las que se opte,
debera estar vigente por todo el periodo de confralacién

04 POLIZA VIDA LEY

Se debera mantener el sequro para el personal segin DS 009-2020- TR durante dure la
prestacion del servicio. La polza Vida Ley es un sequro de wida que brinda coberturas por
muerle natural, muerle accidental, invalidez fotal y permanente por accidente a fus
trabajadores, que ademéas conlempla beneficios para sus famliares

6.11 REQUISITOS Y DEMAS NORMAS.

Av. Arenades N* 452

EL CONTRATISTA debera cumplir con lo establecido enla Ley de Sequndad y Salud en el Trabajo
- Ley 29783, su Reglamenlo y demés normatividad vigente

EL CONTRATISTA debera cumplir con lo establecido en la Ley de Segunidad y Salud en el Trabajo
- Ley 29783, su Reglamento y demas normatividad wvigente

Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperalivas de trabajadores

Reglamento de fa Ley N® 27626, aprobado por Decreto Supremo N 003-2002-TR, que establece
disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27698, que regulan la Actvidad de las
Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores

Ley N° 268879 - Ley de Servicios de Sequridad Privada

Decreto Supremo N° 003-2011-IN - Reglamento de la Ley de Servicios de Seguridad Privada
Resolucién de Superintendencia N’ 424-2017-SUCAMEC, que aprueba la Directiva N 010-2017-
SUCAMEC que establece las caracteristicas, especificaciones y uso de uniformes, emblemas,
dissntivos e implementos del personal de segundad privada

Ley N° 29783 - Ley de Segundad y Salud en el Trabajo

Decreto Supremo N 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Segundad y Salud en el Trabajo
Decreto Legislativo N° 688 - Ley de Consolidacion de Beneficios Scciales

- Lima - Perii
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Decreto de Urgencia N° 044-2019, que eslablece medidas para fortalecer la proteccion de salud y
vida de los frabajadores

Ley N° 30102-Ley que dispone medidas preventivas contra los efectos nocivos para la salud por la
exposicion prolongada a la radiacion solar

Decreto Legislativo N° 1213

Directiva Administrativa N° 339-MINSA/DGIESP-2023 “Directiva admnistrativa que eslablece las
disposiciones para la vigilancia, prevencion y conlrol de la salud de los frabajadores con riesgo de
exposicion a SARS-CoV-2

1. SISTEMA DE CONTRATACION
El sistema de contratacion que regira el presente procedimiento de seleccion es el de SUMA ALZADA
8. CONDICIONES PARA LA PROPUESTA ECONOMICA

8.1
82
83
84
85

86

87

& .

Fromad dgraments por CUENCA
PEREZ Yaia FAU son

Motwex Doy VW B*
Focha: 24 532023 172627 0500

89

810

8.11

EI SERVICIO sera a todo costo

La propuesta economica del contratista estara sustentada en la estructura de costos
En la estructura se detaliaran lodos los costos que involucra el SERVICIO

La estructura de costos a usar sera el que se indica como ANEXON® 1

La remuneracion del personal debe estar conformada por los siguientes conceptos: i) remuneracion
base 1) asignacion famdiar, iv) bonificacion noctuma cuando corresponda, v) Horas Extras, vi)
Fenados, il)) ofros (especificar), segin corresponda al puesto y de acuerdo con la normativa laboral
aplicable

De las remuneraciones, EL CONTRATISTA debera considerar que el agente de Vigilancia no debera
tener una remuneracion menor al minimo wtal wgente

El pago de beneficios sociales debera inclur: i) vacaciones, 1) gratificaciones, i) Bonificacion Ley
20351-30334 (de graificaciones), iv) CTS, v) olros (especificar). Los pagos de los beneficios sociales
se realzaran de acuerdo a la normatva laboral aplic able

Asimismo, se debera calcular la asignacion familiar para el personal con hijos, que equivale al 10% de
la remuneracion minima vital (Ley 25128), y para los que no tienen hijos, se debera considerar una
bonificacion compensaloria por el mismo monto; de manera tal que todos fengan las remuneraciones
niveladas

La estructura de coslos adjudicada serd reajustada cuando por mandalo legal del gobierno se
incrementen la Remuneracion Minima Vital (RMV), las Tasas de Beneficios Sociales o Aportaciones
de la empresa; siempre y cuando el salario mensual del personal designado para cubnr los diferentes
lipos de servicio se encuenire por debajo de la Remuneracion Minima Vital y/o cuando el monio
considerado en la asignacion familiar sea inferior al 10% de la RMV y/o cuando se incremente las
tasas o aporlaciones, segin corresponda. En estos casos, el reajuste afectara Uncamenie al
rubrokonceplo correspondiente, y no al monto que involucra las uliidades, ni al monio de gastos
administrativos, ni a los gastos de uniformes y ofros que no sean dispuestos por mandato legal

La Resolucion Directoral N°® 81-2013-MTPE/N/2014, sefala que, independientemente del Régimen
laboral especial para las microempresas, inscnias en el Registro Nacional de la Micro y Pequefa
Empresa (REMYPE), y que realicen la prestacion de servicios de intermediacion laboral (como rige en
el presente procedimienlo de seleccion), corresponde que otorguen a sus frabajadores los derechos y
beneficios laborales del régimen laboral ordinario, por lo que, los postores al momenio de elaborar sus
ofertas deben considerar el pago a sus Irabajadores con los beneficios Iaborales regulados bajo el
régimen laboral general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la
equiparacion de los derechos labores de los Irabajadores destacados con los de la Entidad, conforme
alanormativa de la materia

El postor que se adjudique la buena pro debera presentar |a estructura de coslos para la formalzacion
del contrato
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9. VISITA A LAS INSTALACIONES

Los postores podran realizar visitas a las instalaciones de la SUTRAN para ver la infraestructura del edificio
mstiucional La misma sera previa cita efectuada a la Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad de
Abastecimiento con al menos 24 horas de anticipacién al correo electrénico cenfral_seguridad@sulran geb pe

10.  PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:

El plazo de ejecucion del servicio es de setecientos treinta (730) dias calendarios, contabilzados a partir del
dia siguiente de la instalacién del servicio

101 SOBRE LA INSTALACION DEL SERVICIO

a. Serveios Generales de la Unidad de Abastecimiento, hasta el dia siguiente de suscrito el contrato,
comunicara mediante correo elecironico al CONTRATISTA la fecha de instalacion del servicio

b. Se suscnbira un acta de instalacion del servicio. Por parle del CONTRATISTA seré firmada por el
representante legal o aquella persona natural con carla poder simple olorgada por el
CONTRATISTA Por la SUTRAN sera suscrito por la Coordinacion de Servicios Generales de la
Unidad de Abastecimiento

¢. Enelactade instalacion del servicio precisara fecha y hora del inicio del servicio

d. Enlainstalacion del serwcio, EL CONTRATISTA presentara al personal que preslara el servicio,
donde la Coordinacién de Servicios Generales imparlira algunas pautas para la prestacion del

servicio
e. Enlanstalacion del servicio EL CONTRATISTA entregara todos los equipamientos, entrega de
g vestuario, cuadernos, efc

Pt Sondasts b CUBICA La instalacién del servicio se realzara conjuntamente con el jefe de la Unidad de Abastecimiento
Feow 24102023 172640 90 g. Verificar el inventanio de los bienes y maleriales con el &rea de Palrimonio que se encuentran en
la Sede Central y Archivo Central de la SUTRAN

11, LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:

SEDE DIRECCION

- Av. Arenales 420 - Distnlo de Jesus Maria, Provincia de Lima, Deparlamento
de Lima.

- Av. Arenales 450 - Distnio de Jesus Maria, Provincia de Lima, Depatiamento

Sede central SUTRAN 46l ima

- Av Arenales 452 - Distnio de Jesus Maria, Provincia de Lima, Departamento
delima

Sede central Archivo Av. Emilio Althaus N° 478 - Distnto de Lince, Provincia de Lima, Deparfamento
SUTRAN de Lima

12.  RESULTADOS ESPERADOS.

EL CONTRATISTA garantizard el cumplimiento de los lineamientos y protocolos de segundad en los
ambientes de la SUTRAN, segin lo descrito en el presente Términos de Referencia, debiendo presentar al
concluir cada armada el informe de cumplimiento del servicio y los documentos para el pago, segun el numeral
“13. FORMA DE PAGO

13.  FORMA DE PAGO:

La SUTRAN realzara el pago de la contrapreslacion paclada a favor del CONTRATISTA, en soles incluido
impuestos de Ley, conforme a la estructura de costos, en pagos mensuales, siendo un folal de veinte cualro
{24) pagos durante el serwicio

La SUTRAN efectuara el pago de las conlraprestaciones pacladas a favor del CONTRATISTA dentro de los
diez (10) dias calendario siguienles de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el conlrato para ello

e N* 452 - Lima - Perid
C 511) 2004555
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EL CONTRATISTA debera presentar a la Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad de
Abastecimiento hasta un plazo m&amo de cinco (5) dias calendario posterior al término de la ejecucién del
servicio de cada mes. La presentacion de la documentacion debera ser presentada a Iravés de la mesa de

partes virlual http /www.sutran.qob.pe/mesa-de-partes-virtual/ de acuerdo al siguienie detalle
EL CONTRATISTA, presentara cada mes lo siguiente

= Carla dingida ala SUTRAN, precisando en sucontenido, el numero de contrato, objeto de EL SERVICIO,
numero de armada, y documentacion que remite

Decenio de la Igualdad de Op para Mujeres y
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= Adjunter el Informe del Supervisor, en la que indique que se cumphié con la ejecucion del servicio, por
cada mes de servicio que corresponda.

= Adjuntar el Comprobante de pago (Factura)
= Asimismo, debera presentar
13.1. Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del pnmer mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA la
presentacion de los siguientes documentos

a. Copia simple de los conlralos suscritos con los trabajadores destacados a la SUTRAN, segun
relacion de personal acreditado en EL CONTRATO (Encaso que durante fa ejecucion del confrato
se produzca cambio o incorporacion del personal, EL CONTRATISTA deberd presentar la
documentacion de aulorzacidn con su respectivo contralo suscnio con su rabajador)

b. Copiade lapéliza de SCTR del personal destacado en el mes de servicio

c. Copia de los correos eleclrénicos donde se haya remitido |as copias de: 1) Cuademno de ingreso y
salida de bienes patrimoniales, 1) Cuademno y/o Folder de ingreso y salida de bienes en general,
i) Registro de control de visitas a la SUTRAN, iv) Cuaderno de ingreso y salida de vehiculos
9 inshlucionales, v) Cuaderno de ingreso y salida de vehiculos infractores, vi) Cuaderno de ingreso
un y sakda de vehiculos en general De los correos elecironicos remitidos dentro del mes de servicio
E:!,'::!? g::.m;m . Copia del documento de autonzacion de la SUTRAN al Plan de Trabajo del CONTRATISTA

Ve
Foch 24032023 172720 500

Q

e. Copia del acla de inslalacién del servicio

f. Reporie de contol de asislencia y copia de la asistencia diaria del personal destacado, del mes
de servicio ejeculado

13.2. Pagos a partir del segundo mes de servicio

Adicionalmente, para el pago a partir del segundo de servicio, se requerira al CONTRATISTA la
presentaciin de los siguientes documenios

a. Copia dela Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anlerior y constancia de presentacion
b. Copia dela planilla de aportes previsionales cancelado del mes antenor
c. Copia de las boletas de pago del personal destacado a la SUTRAN, del mes anterior

d. Copia de los depdsilos bancarios que acredile el pago de remuneraciones del personal
destacado a la SUTRAN, del mes antenor

e. Copia del pago de CTS y gratficaciones, cuando corresponda
f  Copia dela pdliza de SCTR del personal destacado en el mes de servicio

g. Copia de loscorreos eleclrénicos donde se haya remitido las copias de: 1) Cuaderno de ingreso
y salida de bienes patrimoniales, i) Cuaderno y/o Folder de ingreso y salida de bienes en general,
i) Registro de control de wisitas a la SUTRAN, wv) Cuaderno de ingreso y salida de vehiculos
institucionales, v) Cuaderno de ingreso y salida de vehiculos infractores, vi) Cuaderno de ingreso
y salida de vehiculos en general De loscorreos electronicos remitidos dentro del mes de servicio

h. Reporle de control de asistencia y copia de la asistencia diania del personal destacado, del mes
de servicio ejeculado
Av. Arenades N* 452 - Lima - Perid
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13.3. Pago del altimo mes de servicio

Para el pago del Gltimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el numeral precedente, tanto del mes antenor como del mes en que se realiza el Ultimo
pago. Dicha documentacion deberd ser entregados a Iravés de Mesa de Partes de SUTRAN, ubicado
enla Av. Arenales 452 - Distrito de Jesus Maria, Provincia de Lima, Departamento de Lima o enla
mesa de partes virlual. hitp /Www.sutran.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/ en horario de 0830 a
1630 horas o a fravés de la Plataforma Virtual de Atencién a la Ciudadania, el cual se encuenira
habilitada las veinticualro (24) horas del dia, durante los siete (7) dias, es preciso sefialar que, la
recepcion de los documentos presentados enfre las 0000 horas y las 2359 horas de un dia habil, se
consideran presentados el mismo dia habi (..)*

14.  CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

Por cada armada, la conformidad del servicio sera otorgada por la Coordinacion de Servicios Generales de la
Unidad de Abastecimiento

Laconformidad se emitird en un plazo méximo de siete (7) dias de producida la recepeién de fa documentacion
complela

De exstr observaciones, se le comunicara al CONTRATISTA, indicandole claramente el senfido de estas,
olorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) dias. Sipese al plazo oforgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede oforgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones perfinentes. En este supuesto corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar

15.  PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO:
151 Penalidad por mora en |a ejecucion:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de la prestacion del servicio, la entidad aplicara la
penalidad en los pagos a cuenta del pago final, conforme a lo dispuesto en el arliculo 162° del
Reglamento de laLey de Contralaciones del Estado vigente

15.2 Otras penalidades:
Al amparo del articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se detallan las

penalidades a ser aplicadas cuando se presenien faltas en el servicio
6 ey Procedimiento para
o N Descripcion del Incumplimiento ] Verificar ol Supuesto
:-meu uw calculo
BREZ Yoa FAY o
Yo b2 172y 0500 $/20000 por
: 1 No presentar el Plan de Trabajo en el plazo estadblecido cadadia de Acta de Venficacion
relraso
El puesto de wiglancia es abandonado sin justificacion $/400.00 por
2 alguna, la penalidad se aphcara por cada puesio no cuberio ocurrencia Acta de Verifcacion
Cuando ef puesio de agente de vigiancia se cubra con
fardanza, la penalidad se aplicard hasla por maximo de res S/5000 por
3 | 1) horas. Se aplca por ccurrencia, Si encaso la tardarza ocurtencia | /612 9@ Venifcacion
supera las kres 3) horas, se aplcard el mcumplimiento N* 4
Por puesto de agenie de vigiancia no cublerta; la penalidad 36000
4 | se apicard por ocurrencia. Ademds, se descontard lo ocuren‘c)?a' Acta de Venficacion
correspondiente al turno, de su factura
El personal de wgilancia que no porla carnel como tal
acreditado por la SUCAMEC o copia del cargo $/33000 por
5 correspondiente @ Iramite, la penalidad se aphcara por ocurrencia Acla de Verifcacion
OCUITencia
5 El personal de viglancia realza dos turnos de manera $/100.00 por A':zes‘ll::::: o
continuada ocurrencia
vigilancia
El usuano del arma no dispone de Icencia para portar armas /20000
7 | oestase encuentre vencida, o Ia icencia no corresponde al Wrem:" Acta de Verfoasion
arma que porla
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$/200.00 por

B8 | No portar la tarjeta de propiedad del arma de fuego iyt Acla de Venficacion
$/200.00 por

9 | Por dormr durante las horas de servicio oclatacicia Acta de Verfoasion
Por realzar cambio de agenle de wgilancia sinla autorzacion $/100.00 por

10 de 13 SUTRAN RS Acta de Venficacion
Por no bnndar descanso al agenle de viglancia ylo $/200.00 por g

" supervisor medanie descancero ocurencia Acta.de Verioacide

1 Por no presenlar copias de bolelas de pago, Sl:gaog:m Co:::(n;:: de
deposito de AFP, CTS en el plazo eslablecido akasads Servicios Generales
Cuando la remuneracion mensual del agenie de vigilancia $/200.00 por

13 | sea menor a la estructura de costos del contalo, la e m'pa Aota de Verifcacion
penalidad se aplcard por ocurrencia y por personal
Cuando se delecle 0 ewdencie la paricipacion de los agentes $/100.00 por

14 | de vigilancia en actividades deportivas, sociales y olros de e 'emf:’ Acla de Venficacion
la SUTRAN, sin la debida autorzacion

o S/ 45000 por Informe de
15 No mantener wigenle las polzas de seguros hasta la cada dia Coordinacién de

CUNONENT LN VR0 alrasado Servicios Cenerales

Cuando el personal preste el servcio con el equipamiento
daf\ado o nocuenie con uno de los siguientes equipamientos
Armamento, Deteclor de Metal a Mano, Radio, Sibalo,

16 | Equpo méwl, Chalecos Antibalas, Linterna de Mano, Séﬁg&g" Acla de Venficacion
Chaleco Antibalas, Espejo de Inspeccion Vehicular,
Rewolver, u ofras herramientas consignadas en el
requenmento
Cuando el personal no cuenle con su vestuano $/25000 por
17 | correspondiente completos ocurencia | /c'2 de Venfcaoion
18 No presentar los cuadernos de regstros en el plazo S’:gg:g:m Co:::‘n:a:: dé
establecido enel numeral 852. de lo iérminos de referencia
alrasado Servicios Cenerales
Para los pagos de mes de servicio a excepcidn del diimo
pago
- Incumple con presendar la documentacion completa para el $/20000 por Informe de
18 | pago, definidas en el numeral “13. FORMA DE PAGC' de los cada dia Coordinacion de
6 Términos de Referencia, fuera del plazo méxmo de cinco (5) atrasado Servicios Generales
- dias calendario posterior al lérmino de la ejecucion de cada
Erowh dousmnte por CUNCA armada, y que el _relraso no esté jushficado
v Para el pago de! Uitimo pago de! servicio
Focta: 20022003 172944 0500
- Incumple con presentar |la documentacidn completa para el $/20000 por ihioéthe d
20 pago, definidas en el numeral *13. FORMA DE PAGC" de los cada dio Cotibhedion dé

Términos de Referencia, fuera del plazo por mas de sesenla
dias calendario postenor al término de [a ejecucion de cada
armada, y que el relraso no eslé justificado

NOTA: La SUTRAN a través del personal de la Coordnacion de Servicios Generales de la Unidad de
Abastecimento, procedera alevantar un Acla de venficacion o informe a fa Unidad de Abastecimiento, |a misma
que serd comuncada al CONTRATISTA mediante correo elecirdnico. Cuando corresponda se suscribird el acta
con el superwsor, si se niega a suscribirla baslara con la nobfcacion mediante correo elecirdnico al
CONTRATISTA

atrasado Serwcios Generales

16.  INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento de las obligaciones conltenidas en el presente contralo constiluye causal de resolucion
automélica del confrato. La enlidad, por decision unilateral, podréa resolver el presente conlrato, sin pago de
indemnizacion por ningun concepto al proveedor, a simple solicitud de la Entidad. Para ello, la Entidad
comunicara por escrito al domicilio o correo electrénico del proveedor, sobre la resolucion del contrato. Las
causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de la Ley y 164 del
Reglamento
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17.  ANTICORRUPCION:

EL CONTRATISTA declara y garanhza no haber, directa o indirectamente, o Iraténdose de una persona
pridica a fravés de sus socios, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representanies
legales, funcionarios, asesores 0 personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier
beneficio o incentivo degal en relacion al conlrato

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e inlegridad y de no comeler aclos legales o de corrupcion, direcla o
ndreclamenie o a fravés de sus socios, accionistas, participacioncitas, infegranies de los érganos de
adminisiracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que
se refiere el arliculo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete ai) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa
y oportuna, cualquier aclo o conducta dicila o corrupta de la que tuviera conocimiento, y 1) adoptar medidas
6 técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para ewitar los referidos actos o précticas

et gtamerte gz CUBMCA Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionanos publices con los que deba
bl g “* interactuar, en siluaciones refiidas con la ética. En lal sentido, reconoce y acepta la prohibicion de ofecerles
a éstos cualquier ipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios,
cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga

18.  CONFIDENCIALIDAD

El Postor se obliga a guardar confidencialidad y reserva abscluta de todos los conocimeentos, informacion y
documentacidn relacionada con el servicio a la que tenga acceso, quedando expresamente prohibida de
revelar dicha informacién a lerceros

mmhv'e
Fec 2400207 172927 0400

El incumplimiento dara derecho a SUTRAN a iniciar las acciones legales que correspondan
19.  SUB CONTRATACION

La empresa que ejecule el servicio no podra subcontratar para realizar los Fabajos solicitados
20. RESPONSABILIDAD DE VICIOS OCULTOS

EI CONTRATISTA, sera responsable por la calidad ofrecido y por los vicios ocullos del servicio de seguridad
y vigilancia, conforme a lo indicado en el articulo 40° de la Ley de Conirataciones del Estado, por un plazo de
dos (02) afios a partir de la dltima conformidad olorgada por parte del ITP sobre el servicio brindado

21.  DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

21.1 Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de Documento
de identidad, cargo, re muneracion y periodo del destaque, segun cuadro

N* Documento R emolin Fecha inicial del | Fechalinal dei

Ord Apeliidos Nombres de identidad Cargo . >

Nota: en cargo debera indicar supervisor fitular o supervisor reten o agente de seguridad bitular, agente de
segundad refen, la fecha de inicio “sera desde el inicio del servicio * y fecha fin“sera hasta la culminacion del
conirato”

21.2 Documenlacion que acredita el cumplimiento del perfil del Supervisor de seguridad y wigilancia

a) Copiasimple legible del DI o carnet de pasaporte o Certificado de Inscripcion (C4) emitido por la
RENIEC, el mencionado cerfificado de inscripcion (C4) no debe tener una antiguedad mayor a lres
(03) meses ala presentacion

b) No tener antecedenles Policiales, Judiciales ni Penales, los que se acreditaran para la suscnpeién
del contrato con Copia simple del Cerbificado Unico Laboral (CERTIJOVEN o CERTIADULTO)
Que no fenga una antiguedad mayor a res (03) meses a la suscnpcién del contrato, de no contar
con dicho documento, se debe presentar copia simple del cerlificado de antecedentes penales,
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policiales y judiciales vigente del personal que prestara el servicio, no tenga una antigiedad mayor
a fres (03) meses a la suscnipeién del conlrato

¢} Copia del documento que acredite el “CERTIJOVEN' que alternativamente acrediten la condicion
de secundaria complela en vez de la constancia de estudios

d) La declaracion jurada de no haber sido separado por medidas disciplinarias de la PNP o FFAA,
debera ser presentada tanto por aquellos que denven de la PNP o FFAA o aquellos agentes que
no derive de dichas inshiuciones, debiendo en este Ulimo caso realzar las precisiones al respecio.

e) Copialegible del carnet SUCAMEC vigente.

f Copia del documento que acredila opima capacidad fisca y psicolégica del personal

21.3 Documentacién que acredita el cumplimiento del perfil del Agente de seguridad y vigilancia

a) Copiasimple legible del DNI o carnel de pasaporte ¢ Cerlificado de Inscripeion (C4) emitido por la
RENIEC, el mencionado cerfificado de inscnpeion (C4) no debe tener una antiguedad mayor a fres
(03) meses ala suscripcion del contrato

b) Copiasimple de los documentos que acrediten la experiencia de frabajo

c) No tener antecedentes Policiales, Judiciales ni Penales, los que se acreditaran para la suscripeion
del contrato con Copia simple del Cerfificado Unico Laboral (CERTIJOVEN o CERTIADULTO)
Que no tenga una anfigtedad mayor a fres (03) meses a la suscnpcion del contrato, de no contar
con dicho documento, se debe presentar copia simple del certificado de antecedentes penales,
policiales y judiciales vigente del personal que prestara el servicio, no tenga una antiguedad mayor
a fres (03) meses a la suscnpeidn del contrato

d) Copia del documento que acredite el “CERTIOVEN corresponde fanto a supervisores o agente
de sequndad que allernativamente acredilen la condicion de secundarnia complela en vez de la
constancia de estudios

e) La declaracion jurada de no haber sido separado por medidas disciplinanas de la PNP o FFAA,
deberd ser presentada tanto por aquellos que denven de la PNP o FFAA o aquellos agentes que
no derive de dichas instituciones, debiendo en este Ultimo caso realizar las precisiones al respecto

f) Notener antecedenles Policiales, Judiciales ni Penales, los que se acreditarén para la suscripcion

’ del contrato con Copia simple del Cerbificado Unico Laboral (CERTIJOVEN o CERTIADULTO)

- Que no tenga una antigiedad mayor a tres (03) meses a la suscripcion del contrato, de no contar

con dicho documento, se debe presentar copia simple del cerlificado de antecedentes penales,

policiales y judiciales vigente del personal que prestara el servicio, no lenga una antiguedad mayor
a fres (03) meses a la suscripeidn del contrato

:'EREZ V:n FAU n&ozm ol

Motwe: Doy v 8°

Facra N&:\m 172912 0500
a) No haber sido separado de las Fuerzas Armadas o la Policia Nacional por medidas disciplinanias

Se acredilara con la presentacion de una Declaracion Jurada donde se precise i pertenecid o no
alas Fuerzas Armadas o la Policia Nacional, en caso que haya pertenecido, en dicha Declaracion
Jurada debera indicar que no fue separado de las FFAA o PNP por medidas disciplinarias

h) Copialegible del camet SUCAMEC vigente
i) Copialegible de la Licencia SUCAMEC para uso de armas de fuego, vigente
|} Copiadel documento que acredita oplima capacidad fisica y psicolégica del personal

21.4 Presentar la estructura de costos mensual de la prestacion del servicio, considerando la estructura
delalla que indica el anexo N°01

21.5 Presenlar las pohzas de seguro
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ANEXO N°1
ESTRUCTURA DE COSTOS
Puesto Supervisor Supervisor Agente de Seguridad Agente de Seguridad
Titular RETEN Titular RETEN
Turno Diurno Diurno Diurno Nocturno Diurno Nocturno
Conceptos Costo Costo Costo Costo Costo Costo
Mensual Mensual Mensual Mensual Mensual Mensual
|. Remuneracion
Remuneracion
Asignacion familar
Horas extras
{2 primeras horas exlras)
Horas extras
(2 Uhmas horas exdras)
Feriados

Bomficacion noclurna

Olros (especificar)

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Crabficaciones

Boruficacion a las Gralificaciones

CTS

Otros (especificas)

Sub Total Il

Ill. Aportes de |a empresa

Famado sotamene pr cuencal ESSALLD

PEREZ Y .m,:m

Olros (especificar)

Motvo e
Fecta: 24002022 172020 O

Sub Total lll

IV. Vestuario y Equipamiento

Uniformes

Equpamiento y Elementos de Conlrol

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gaslos Administrativos

Pian de Trabajo

Olros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+IIHIIHV+V+V])

IGV

Total Mensual incluido IGV

Av. Arenales N* 452~ Lima - Perd
Central telefonica, (311) 2004555

hutpsy// www.gob pe/sutran

~
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ol Ministerio Sperreensenda
PERU | de Transportes de Transports Terrestre de
y Comunicaciones Personas, Canga y Mercancias

Decenio de la Igualdad de Opontunidades para Mujeres y Hombres
Ao do la unidad, la paz y ol desarolio

RESUMEN DE COSTOS
Cantidad | P | Sub Total
N°® Puesto Turno Horario Individual
(A) (AXB)
6
1 Supervisor Tilular Diurno 7 00Hrs - 19.00Hrs
2 Supervisor Refen Diutno 7 00Hrs = 19 00Hrs
6 > Agente de Segundad Diutno 7 00Hrs = 19.00Hrs
= Titular Noclurno 19.00Hrs -7 00Hrs
TR
Fechw 24802022 172808 0809 Agente de Seguridad Durno 7 00Hrs - 19.00Hrs
4 9
Reten Nocturno 16 00Hrs -7 00Hrs
Costo total mensual
N* de meses
Costo total del servicio
Av. Arenales N* 452 - Lima - Peri

Central telefonica, (311) 200.4555

hitpsy// www.gob.pe/sutran
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccién incorpora los requisitos de calificacion previstos por el &rea usuaria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
gue realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la Autoridad
Administrativa de Trabajo. En dicha constancia se debe detallar las actividades de vigilancia privada.

e La autorizacion de funcionamiento para la prestacién del servicio de vigilancia privada vigente en
el ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por la Superintendencia Nacional
de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil -SUCAMEC
se verificara en el portal web de la SUCAMEC en
En caso el servicio incluya otras modalidades, segun lo previsto en el articulo 5 de la Ley N° 28879,
correspondera verificar la autorizacion vigente para la prestacion de cada modalidad en el portal antes
mencionado.

e De ser el caso, conforme a las normas especiales que regulen el objeto de la contratacién, puede
incluirse requisitos de habilitacion exigidos en normas especificas. Por ejemplo, para la prestacion de
servicios en aeropuertos, corresponde exigir la autorizacion emitida por la Direccion General de
Aeronéutica Civil del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, conforme a lo dispuesto en las
regulaciones aeronduticas.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a

ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar

este requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:
Cantidad Equipamiento
4 Detectores de metales a mano
7 Linterna de mano
7 Chaleco antibalas
4 Equipo mévil celular
15 Equipo de comunicacién por radio
15 Silbato
2 Megafonos
2 Espejo de Inspeccion vehicular (Para el acceso de
ehicular)
7 Revélver

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.



https://www.sucamec.gob.pe/web/index.php/empresas-de-seguridad/
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B.2

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

Es considerado como personal clave el SUPERVISOR, tanto titular como reten.

B.2.2 | CAPACITACION
Requisitos:
Supervisor de sequridad y vigilancia
+ Con conocimiento béasicos en ofimética (word, power point, excel) con un minimo de dieciséis horas
lectivas.
» Capacitacion de 10 horas en temas de gestién de riesgos de desastres, prevencion y extincion de
incendio, primeros auxilios y relaciones publicas y seguridad ocupacional.
Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de certificado y/o constancias.
Importante
Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.
B.3 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Supervisor de sequridad vy vigilancia

Experiencia minima de tres (3) afios en entidades publicas o privadas donde haya desempefiado como
“Supervisor de Seguridad y/o Supervisor de Vigilancia y/o Supervisor de Seguridad y Vigilancia”.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.
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EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 5,714,668.26 Cinco millones
setecientos catorce mil seiscientos sesenta y ocho con 26/100 soles de la contratacion, por la
contratacion de servicios de vigilancia privada en entidades publicas o privadas, durante los ocho (8)
afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes servicios: servicio de vigilancia privada en entidades
publicas o privadas.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un

méaximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se ceiiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

7

“«

cancelado”

(.-)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaraciéon de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera

reconocerse la validez de la experiencia”.

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
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Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando
en los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las
actividades que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que
se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de
la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en
las Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del &rea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistird en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio méas bajo y otorgar
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. |a las deméas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios,

Acreditacién: segun la siguiente férmula:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio | Pi = Omx PMP

de la oferta (Anexo N° 6). Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[100] puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccidon son objetivos y guardan razonabilidad
y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el
cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
PARA LA SEDE CENTRAL Y ARCHIVO CENTRAL DE LA - SUTRAN, que celebra de una parte
SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS, CARGA Y
MERCANCIAS, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20536902385, con domicilio legal en

| ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................ ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [............cocviiiiiieeenneeee, con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......cocoveninie ], el comité de seleccién adjudicé la buena pro del CONCURSO

PUBLICO N° 001-2023-SUTRAN/05.1 para la contratacion de SERVICIO DE SEGURIDAD Y
VIGILANCIA PARA LA SEDE CENTRAL Y ARCHIVO CENTRAL DE LA - SUTRAN, a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA PARA LA SEDE
CENTRAL Y ARCHIVO CENTRAL DE LA - SUTRAN.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGQO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR LA PERIODICIDAD Y OTRAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS PARA EL PAGO,
SEGUN CORRESPONDA], luego de la recepcién formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a

° efectos de generar el pago.
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responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”
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Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal &) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. Ental caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.
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Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Puablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE®

[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD!
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacién:

NO
Fecha Fecha final
. D men ., L
Ord | Apellidos | Nombres ocudee to Cargo | Remuneracion inicial del del
. . destaque destaque
identidad d a
1
2

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiceeeineesineenninen ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626
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GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales!?.

2 para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales e

.
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-SUTRAN/05.1

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?!3 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'4

PN PE

o u

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

13 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, seguin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

' Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:
ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-SUTRAN/05.1
Presente.-
El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°

[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?5 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE26 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY? Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

1> En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion serd verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto,
todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

16 |bidem.

17 Ibidem.




.

SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS, CARGA Y MERCANCIAS
CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-SUTRAN/05.1

2.
3.
4

5.
6.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?!®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccioén de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

18

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios.

O/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores
COMITE DE SE’LECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-SUTRAN/05.1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacidn que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-SUTRAN/05.1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de SERVICIO
DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA PARA LA SEDE CENTRAL Y ARCHIVO CENTRAL DE LA -
SUTRAN, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo
Il de la seccidn especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

Modelo referencial de estructura de costos

Puesto Supervisor Person_al de
Seguridad
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TURNO TURNO
CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

I. Remuneracién

Remuneracion base

Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacién nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total Il

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I++11+IV+V+VI)

IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

N° Puesto Turno | Horario Cantidad | Precio Individual Sub Total
(A) (B) (A XB)
1 Supervisor
5 Personal de
Seguridad

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio

@ [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
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Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si
bien la empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta
debera ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen
laboral general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la
equiparacion de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad,
conforme a la normativa de la materia”.

e El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el
perfeccionamiento del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la
ejecucion de la prestacion.
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-SUTRAN/05.1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO

N° 001-2023-SUTRAN/05.1.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado, bajo las siguientes condiciones:
a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y

ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,

inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [........cccccevviieeennns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

[%]1°

(%12

100%2!

19 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

20 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

e 21 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

/
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-SUTRAN/05.1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

la siguiente:

CONCEPTO

PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no

incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,

debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-SUTRAN/05.1
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
[¢] 25
N SIS coNRATE | GOMIAROEANE BIS OCp2 DE SEREL |PROVENIENTE? pE: | MONEDA | IMPORTE CAMB'E’G ACUMULADO
PAGO ) VENTA o
CASO%

1
2
3
4

22

23

24

25

26

27

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacioén sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | TR iNTEDE | CONTRATO|CONFORMIDAD) _ EXPERENCIA | \ionepa | IMPORTE | CaMEIo |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA =
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores
COMITE DE SE’LECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-SUTRAN/05.1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




-
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-SUTRAN/05.1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln
corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacidn, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




