BASES INTEGRADAS DE CONCURSO PUBLICO
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN
GENERAL

Aprobado mediante Directiva N° 001-2019-OSCE/CD
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SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCIGON TECNICO NCRMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DF LAS CONTRATACIONES DEL ESTADQ - QSCE
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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

1 [AEC] /[ ] La infermacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
S L completada por lo Entidad durcnte la elaboracién de las bases.

Es una indicacidn, o informacién que deberd ser completada por la

o [ABC] / [ | Entidae con posterioridad al etergamiento de la buena pro para el caso
"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta,
2 _lmm}rtante | Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
I Abe ' de seleccion y por los proveedores.
4 Adveiisinia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
» Abc por los proveedores.

Importante para la Enfidad Se refiere o consideraciones importantes o tener en cuenta por el comité
5 i - de seleccién y deben ser eliminadas ung vez culminada la elaboracién de
* Xyz los bases,

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas;

N° | Caracteristicas Pardmetros

1 Mdraen Superior : 2.5 em Inferior: 2.5 em
genes lzgquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 em

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenide en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (trem 3 del cuadro anterior)

Automdtice: Para el contenido en general

4 Color de Fuente . s . ; .
Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadre anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezade y pie de pdgina
Para el confenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamaiio de Letra

lustificada: Para el contenide en general y notas af pie.
6 Alineacidn Centrada : Para la primera pdging, los fitulos de las Secciones y nembres
de los Capitulos)

Interlineade Sencillo

Anterior : 0O

Posterior : O

Para los nombres de los Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciade

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Uno vez registradu le informacién solicifada denfro de los corchetes sombreados en gris, ef texto deberd
quedar en lefra tamadio 10, con estilo normal, sin formato de negrita vy sin sombrear.

2. Lo note IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en lo Seccién General. En el caso de fa Seceidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modlificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julic 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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NAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO GIVIL RENIEC

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a ios principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Tecnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECQOPI, en todo momento
seguln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de ia Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacién.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP! los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas", 0 norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de Ia Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida

a ias contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre ofras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MGDIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso,

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEAGE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

* Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion |
vigente y estar habiflitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica; www. mp.gob.pe.

* Los proveedores que deseen registrar st participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en hitps:/fwww?2. seace. gob.pe/.

s  En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
reslringira su registro, quedando a potestad de esfos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que Je impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consuitas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en tos numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

e i e ST —— i, S R— S PP |

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenide de una ficha de
homologacién aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parciaimente
respeclo a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de efjeclicion.
Las consultas vy observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

<
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1.5.

1.6.

1.7.

N

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

« No se absolverén consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consullas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absueffo en el referido pliego, sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u ofra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

[ a solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consuftas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera glectrénica a través def
SEACE, a partir de fa oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

— - ——— ——— ——— —_—

Constituye infraccion pasible de sancidn segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 def
artfculo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consuitas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases gue conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segtn la ey
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitaies™). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofettas se presentan foliadas.

Importante

o Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
flenar para presentar sus ofertas, fienen caracter de declaracion Jurada.

«  En caso la informacién contenida en fos documentos escaneados que conforman la oferla no

Para

mayor informacion  sobre  la  normativa  de firmas y  ceffificados  digitales  ingresar &

| https:l/www,indecopi.gob.pe/web.’fifmas-digitaIes/firmar»y»certificados-digitales
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coincida con o declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

* No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través dei SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se frate de
procedimientos de seleccién segtin refacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en ia seccién especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.9. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

1.10. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75,1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.11. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 80 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un {1) dia habil,

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

Q\/1.12. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de Ia buena pro, ef comité de seleccion revisa las ofertas econémicas

\
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1.13.

1.14.

que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, inciuyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de a buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los

postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferia, el consentimienio de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

E| consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o ef érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme fo establecido en ef numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamenio.

S
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) CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1,

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de Ia Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

importante

* Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de conitratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer las ofartas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

1+ A efectos de recoger fa informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos

| medios, tales como: (i} la lectura y/o foma de apuntes, (i) fa captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Enfidad deberé entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

* El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconceritradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictadas con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la dectaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

)
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DEL CONTRATO

CAPITULO LIi }

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento {10%) del monto del contrato de 1a
prestacion accesoria, la misma gue debe ser renovada periodicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

T o— —— e ————— —

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de ftems, cuando ef
monto del ftem adjudicado o la sumatoria de fos montos de fos items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fie/ cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesio en el literal a) del articulo 152 def Reglamento.

e En los contratos pericdicos de presfacion de sefvicios en general que celebren las

Entidades con las micro y pequefias empresas, estas dilimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del conirate, porcentaje que es
refenido por la Entidad durante la primera mitad cel niimero fotal de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulc 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO
En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el

contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

] REQUISITOiSE LAS GARANTIAS

\
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Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
© estar consideradas en la aliima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

| Importante

Corresponde a fa Entidad verificar que las garantfas presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumpian con los requisitos y condiciones necesarios para su aceplacion
¥ evenlual efecucion, sin perjuicio de fa determinacion de las responsabiiidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta fo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a Ia empresa que emife la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp./Avww. sbs.gob_pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pdgina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cudl es la
clasificacion vigente de la empresa que emite Ia garantia, considerando fa vigencia a a fecha
de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, 1a clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga fa garantia cuenta con més de una clasificacién de resgo emitida
por distintas empresas listadas en ef portal web de la 8BS, bastara que en una de eflas
cumpla con fa clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a Ia clasificadora de tiesgos respectiva.

De ofro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (htto/iwww shs. gob. pe/sistema-
ﬁnanc.r'ero/re!acfon-de—emnresas-aue—se-encuentran-auz‘orizadas—a—emitir—carfas—ﬁanza}.

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de Ja garantia a través de los

mecanismos establecidos (consuita web, teléfono u ofros} por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADE
e
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3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun io previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calcutan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid gjecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del conirato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segin la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el conirato.

1 a Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competenie.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida ia recepcion, salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo alo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia _

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que sé
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir conira los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACIONY ESTADO CIVIL
RUC N° . 20295613620
Domicilio legal . Jirén Bolivia N° 109 — Lima — Torre Centro Civico
Teléfono: 1 315-2700
Correo electronico: . mangeles@reniec.gob.pe, eceron@reniec.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato N° 02 Aprobacion de expediente
de contratacion N° 027-2023/QAF/RENIEC de fecha 25 de julio del 2023

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquelia prevista en la Ley de Equifibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico def afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo lit de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo en concordancia con
{ lo establecimpediente de contratacion, de acuerdo al siguiente detalle:
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El plazo de ejecucion del servicio tendra una duracion de 1,095 {Mil noventa y cinco) dias
calendario, contabilizados a partir dei dia siguiente del perfeccionamiento del contrato.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, el cual sera
digital y sin costo alguno, las cuales podran ser solicitadas a los correos electrénicos que a
continuacion se detallan:

mangeles@reniec.gob.pe, eceron@reniec.gob.pe

Importante

Ef costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduceion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31638 - Ley de Presupuesto del Sector PUblico para el Ao Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Ley N° 27815 — Ley Cadigo de Etica de la Funcion Publica.

- Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Pdblico.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225
— Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 — Ley de
Contrataciones del Estado y modificatorias, en adelante el Reglamento.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Directivas vigentes y Opiniones del OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

et = o —

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos ptblicos, programas o proyectos adscritos} haya
difundido ef requerimiento a través del SEACE sigufendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u ohservaciones af requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacion de presentacién obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efacto.

En casoc de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de

los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
carresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisfativo N° 12486, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articufos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
corresponderd exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
{Anexo N° 2)

d)  Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

QJ' 2 La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Senvicios de la Plataforma de interoperabilidad del
i1 Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hitps:Hwww.gobiernodigital.gob. pe/interoperabitidad/
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio. {Anexo N° 4)4

f}  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) Elprecio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
{2) decimales.

Importante

» Ef comité de seleccién verifica fa presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requeride, la oferta se considera no admitida.

» Encaso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para el
| perfeccionamiento del contrato.

221.2.  Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccidn de las bases.

Advertencia

Ef comité de seleccién no podré exigir al postor la presentacién de documentos que nc hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para fa admision de la oferta”, "“Requisitos de

calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Codigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa gue acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
perseona juridica.

Advertencia

e SN s e T— m— - L T e————

De acuerdo con ef articulo 4 del Decreto Legistativo N° 1246, las Enfidades estan profiibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puredan obtener directamente mediante
fa interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legistativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado ~ PIDE® v

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicie, el plaze ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad de! Estado — PIDE ingresar al
siguiente enface hitps:/Awww.gohiemodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacién de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion ® (Anexo N° 12).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

i}  Estructura de costos®.

i) Detalle del procedimiento del servicio de mantenimiento preventivo que se brindara a los
equipos.

k) Persona de contacto responsable de las coordinaciones entre la empresa de servicios y el
RENIEC, para lo cual este debe indicar los siguientes datos: i) nombres y apellidos de
completos, i) Numero de teléfono mévil y fijo, y iii) correo electronico (dominio propic) para
las coordinaciones correspondientes.

Importante

« En caso que el postor ganador de Ja buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asf como durante la efecucion contractual, de ser
el caso, ademds de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33delaleyyesl
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o fa
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente fa denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
{a Direcliva "Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones def Estado”.

« Enlos contralos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren fas Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas dftimas pueden oforgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es relenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero tolal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece ef numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en ol
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) oenla
solicitud de retencion de fa garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, fo cual serd verficado por fa Entidad en el link
hitp:/iwww2.trabajo.gob. pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
eh el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de flems, cuando ef
monto del item adjudicado o fa sumatoria de los montos de los ftems adjudicados sea igual 0
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garaniia de fief
cumplimiento de conirato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

——— e — e —— e —— e o —

& Entanio se implemente la funcicnalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Compiementaria Transitoria
del Desreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir sofo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

s Nincluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
( comprenden la cferta.
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e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presenfadas por el postor ganador de fa
buena pro cumplan con fos requisitos v condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gfecucion, sin pefjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan,

«  De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N° |
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan |
vafidez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consufares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peri, salvo gue se trate de
documentos pablicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de fa Apostilla, en
Cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

* La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento def contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la Mesa de Partes Institucional situada en la
Avenida Javier Prado Este N° 990 - primer piso de la SEDE- EREP - San Isidro, de lunes a
viernes de 830 a 17.00 horas o en Mesa de partes virtual al Link
(https:/fapps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/).

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en PAGOS
PERIODICOS TRIMESTRALES en SOLES, de acuerdo al servicio brindado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar ¢con la siguiente documentacion:

- Informe del personal designado, quien verificara el cumplimiento del servicio.

- Conformidad emitida por la Unidad de Servicios Generales y Control Patrimonial.
- Comprobante de pago.

Entregable correspondiente del CONTRATISTA.

Dicha documentacién se debe presentar en Mesa de Partes Institucional situada en la Avenida
Javier Prado Este N° 990 - primer piso de la SEDE- EREP - San Isidro, de lunes a viernes de
8:30 2 17:00 horas o Mesa de partes virtual al Link hitos./apps.reniec.gob.pe/MesaPartiesVirtual,

¥ Segln lo previstc en ia Opinién N° 009-2016/DTN.

\
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CAPITULO 1§
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 dél_aﬁiculo 2§ del Reglar_nento, el area ﬁsua-ria eé ;eé;;anéabfé '
' de la adecuada formulacién def requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en ef proceso de
contratacion.
3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

o

REQUERIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

1 AHCA USUARIA | UNIDAD DE SERVICIOS BENERALES Y CONTROL PATRIMONIAL

2 BENCMINACTON DE | -SERVICIG DE MANTENIMIENTO PREVENTNG DE FOTOGOPIADORAS ¥
LA CONTRATACION | MULTIFUNCIONALES®

FINALIDAD PUBLICA Manienar ¥ fresaivar ot funcionamionk Ge s 1010COMRadofas ¥ mURBUNCIONEos ot RNk,

3 DE LA garantzando ta operatividad en fas actividades de los diforentcs unidades orgénicas da Lima
CONTRATACION Meotropolitana y Provi Constitucional det Callao, permitiendo de esta manera fortatocor e

servicio de identificacién con calidad ol cudadano y ciudadania,

GEETVO | &l RENIEG, a taves de Ia Unidad da Sewicios Genorales y Conlrol Po ial, raquiere

4 GENERALDE LA | seleccionir a una persora nairal o juridica que presie of servicio BAANTENIMIENTO

CONTRATAGION | PREVENTIVO DE FOTCCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES

T35 cantidag O OQUIpSS maleria dol presento Senviclo U Manienimienio prevenove oo

folocopiadoras y multifuncionales sa indica en el Anexo ¢t dal presenta documento.

4.1 Manianimiento preventvo
a) Tisno por cbioto, provenit Ganos o desperfoctos, ocasionados por ol uso normal y
ordinario, de las paries operativas ¢ companentes para su buan funcionamiento.
Asimismo. intluye of sarvicio de limpisza general de partos, lubricacion, engrase, ajusie
genora do partesy componientos do ¢ada uno da s equipos.

b} Einmtwimbntoprwmbmmmmaimapwdﬂ"&mogsamade
Mantonimionts Fraventivo de Folocopiadoras y Multifuncionales® indicado en o Anexo
1 dol praseats requerimionto, las mismas que deberdn ser desarroliadas an las
unidades omanicas donde Se encuentran ubicadas las foltocopiadoras ¥

<l Elmﬁstadabspwmmsupmpmst&témuhseﬂadmﬁmd@
manlenimiento preventivo da las folocapiadoras y multifuncionales, que incluys fa mano
@m.wmymmmmmmmmeMMsm
equipos. Los materiales o insumos para realizar diche mantenimienic sordn asumidos
intograments pot ol contraista

d}  Et Horario para la prostacién del servicio serd de lunes a viemes, de 0B:30 & 17:00
horas, exceplo feriados

s ALCANCES Y e} El tempo de atencién duranie ol poriodo de! manenimiento preventivo, para
ACTAIDADES A casns de fallas o desperfecios de un oquipc es ol siguien:
DESARROLLAR

Tiempo do Tospuesta os do 03 horas como maximo, una vez notificado el
comratiswa
- Sila falla & desperfecto requiers de un mantenimie nio cormective, el
coniratists debors de emitr sU informe wenico y presaniark su cotizacion,
- Silafafls o dozperigcto 63 por falia de mamenimieno, ¢ contratisia debord
do atendor dicho servicio en coordinacién conel usuario y ¢l drex téonica,

i Ef tontratista emitrs of mismo dia del servicio sl reporte ¢ informa técnico que
fovora Ia firmaey sello ol écnico responsable del gontralista asimismo debetd sef
firmado ¥ sellado por ia unidad orgénica comespondients, quian sz quadard con una

copia.

g} Siel contratista durame ke manterimienio praventivo, dafia un SO,
£l iempo de reparacifn in Situ es de 06 horas como miximo.
El iompo de reparacion on taffores del contratista es de 15 dias como maAcimo.
Para esta caso of contratista debera, proveer un equipo te back up de igual o
similares caractoristicas qud del squipo dafiado.

h}  Eiooniratista deberi presentar o siguients al perfeccionamiento del contralo:

-Datalle del procadimiento det servicie de mantenimisnto preventivo-que se brindara a
05 SgUpos.

- Porsona do contacto responsablo do fas coordinacicnss entrela empresa de sanvicios
v e} RENIES. para lo cual este debe indicar los siguipntas datos: i} nombres y apellidos

: y " e LFO CARDE ) frrrade dgtabranta par
Firnots digismerea pai: DHRIQUE Rif&nr,(—","j‘ DENAS CARDERAS ALVARES Ereijus
WERNTEE HINAPAITAL Miman » e St | pedelie TAM 2009581302 1ofs
Prasie f00 :ag:i;gmmac soft fete de la ,-'“‘_"r“_:.-!f,'}‘ CONGIO8 LENEIBIES | priiue: Soy of mutor da

wotvo - Dey v° §° | B S kit b o sueneto

Fecha: 13,00/2023 17.07:02:8500 i 7 1 1 1 Feshar 20ME202F 23,02 590000

El Numeral 5 bd actualizé en virtud a 1z absolucién de consultas y chservaciones
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© g complat a& I Numernde mefemmmﬂ y o, ¥ W) COrmes BIBCIroncs (Gomin O BroDi}
para [as conmdinaciones comregpondiantas,

&1 contratista déberd contar con manuales de las marces y modaios detallados en o Anexo 0F,
para b correcta sjacucidin & g do mantenimisnio pravantios.

f £8 prevantvos, of conratista dabard contar como minime
conires (as} témmpwmﬂamwdemmm
con las cantidades indicadas on of Ansxo 01,

i 56 mayora 29, snanbordancia

: 'enksmmi?m#&m
_Smimaomdamesvﬁuﬁeﬁiammwmm

hiins¥aons ranfoc.gob paliles paviiual
mmwmdﬁﬂawem un nio informe
" Iz Unidad da S 8 Genoralesy Control Patrimonial dol
BENIEC, medemmmiammw formacion pof ¢ada aquipo como minimo:

Nombe del usuario.

Unidad Orgénica fesponsabls del equipo

iwseidet ﬁENlEG donde se prostd el servicio,
orial dal equipo

Marcay m%dalmm

Numeoro do serie dol equipo

Contdmatro {cantidad de copias a fa facha).

Focha y hora de inicioy témino del semvicio.

Dascripcién da i fala o problema dol equips (s lo tuviera).
I@men@mmﬁwﬁmqwmm;wamﬁy
recomaniacionss,

& ENTREGABLES

¥ ¥ 1 ¥ ¥ + L4 + * ]

ancontrarse fallas o delerioro en los equipos, ol contratista doberd
presantar un mﬁomla 15enico respecto al precitado evenio y presentsrd una colizacidn
por ol sevicis do mﬁommmm

El enrégable (forme técnico) debard ser presentads a los cinco (5) dias calondario de
mmﬁmm,ammwmmmdmmaemmm@m
por cada equipo, MWWmmmszmm Bncions
Que seran presontados & iravds do masa de pa mhﬁm«wmmmm
Sanlsdcomwdam&swﬂalmlasmwmm

Lugar

Duectamonts en % locales donds 26 encupnbian fotocoD
meuftifuncionakes, segin so indica fas direcciones refmmaales;@m@@ﬁnme Woz
| presanta.

Blazes:
ﬁfﬁ&adaapemﬁﬁﬁﬂmmm&mmmdeim{wwmym} '
contabizados a parfic dal dia siguionts de!l parfaccio

iz orden do sawvicio, segun comospanda,

z gggﬁgggﬁ&‘} En cada oportunidad cue $38 folocopiadords o multifuncionalos recuiotn o sorvicle dp
mantenimienta preventive, se deberd tener en cuanta e sigulonts plaza:

Plazg dol Servicio Mantenimionto Proventvo: Dos {02) diss catandario por
zada equipe, contados a partir de ia fecha v hora do ingreso del personal
tocnico del contratista al local dal RENIEC hasta la entrega del reporte impreso
recepcinada pot pare do cada unidad orgdnica, guardards relacida con ol
Cronograma  de  Matiteniminto  Preventivo de  Folocopiadoras
Mutfungionales” on Ipd mesos roferontiales.

aj

 Flrnads digizimenio por
MEINTES HINAPAITAN Hdimen

1 Medes. FAL ZODGEQIIE26 sofs

F wohvn Dy WO B
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=

Si ef plazo de ejecudon dal servicio de mantenimientn preventivo se cumple o dia sabado,
domingo ¢ feriado, la sulminacion del servicio se hard efeciva & primer dia habil siguiente.

g FORMA DE PAGO .

La ENTIDAD realizard el pago de la contraprestacion pactada & favor del contratista en pagos
periddicos trimestrales en soles.

Para efectos del pago de [as contraprestaciones ejecutadas por &) contratista, of RENIEC debe
contar oo la siguiente documentacion:

~Conformidad de Iz Unidad de Servicios Generales y Control Patrimonial, previo informe dal
personal designado, quien verificara el cumplimients det servicio,
-Comgrobante de pago.

@ CONFORMIDAD

| La conformidad del servicio serd emitida por la Unidad de Servicios (Senerales y Control

Patrimonial, previo informe del persanal designado, quien verificari ¢l cumplimiento del servicio
de acuerdo a lo solicitado en los presentes términos de referencia, én conoordancia oon f
articulo 168" del RLCE.

10 PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA

£n caso e retraso injustificado del contratista en {a ejecucion de ixs prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
La penalidad se aplica automaticamente y se calculs de acuendo a la siguients formula:

G.10 x monto vigente
Penalidad Baria =

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

&} Para plazos menores o iguales a sesenta (80} dias, para bienes. servicios en general,
consuliorias y ejecucion de obras: F 3.40.

b} Para plazos mayores a sesenta (30) dias: _

b.1} Para Béenes, servicios en general y oonsultorias; F =025

b.2) Para chras: F= 0.5

DMecire A4 SROERITRN0 sotk
rastvn Doy W B

SANTES RINAPAITAN NMirdn

" SISTEMADE
CONTRATACION
KRESPONSABILIDAD | De acuento al articulo 40° de la Ley de Contrataciones del Estado y articulo 173 de su
32 POR VICIOS Reglamento, &f contratista #4 responsable por la calidad ofgcida y por los vicias ooultos por un
OCULTOE plazo no menor d= un {1} aflo contado a partir de Is conformidad olorgada por i Entidad.
Frenads dightsisannts par

Fecha, 15082020 17.50.12.0500
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FIDENCIALTRAD

 Toda informacidn de! BENIEC, a que fenga accesc ef Contralista. asi como su personal, es
 esiriclaments confidencial. €l contratista v su personal deben compromelerse £ mantenar [as
rosoivas def caso y o tansmilita

-persong (Natura! o Juridica) sin s autorzacidn

mepﬁ{mdﬁmm
Sobre ta nobsenvancia, del pdrrafe
pueds ser ravertido, [X3F 30 GUE 58 pIC
cominicacin notarial Geniculy 1850

asia e éﬁ%m& LG Un mmﬁaﬁﬂnenn 3

Reganerio

14

_CLAUSULA

EL CONTRATISTA G

Amm ol CONTRATISTA s& obliga a con mmmﬁo duranis I3 ejecucitn del
conlrato, con honestidad, pribidad, veracidad ¢ integrids yﬁemmt@smm&ad@
, directa o indiféctamante 0 @ avés dam@m accionisas. particips :
n@gmt@sd@ fos drganos de administracidn, apodoradas, representanies kgales, mm
%ymvmammmmrwﬂm?wﬂmﬂm&l&m&

Mymmmrmomdnezaﬁmewmdehqw
Wmmy:}mmmm«mw&mmwﬁasm
evitar los referidos aclos o practicas.

cion Jofatural N° 000141-20220 INAGRENIEC en e marco da I
2y obindives Antischomo, por
enlaco elactdnico

16RIOC. gob.pe ‘ itucionalpoliticas_antisoborno_2022.p4f, a fin do guo
wmampmwmhem daioontraw
Finalmenlo, ﬁtmeﬁTiﬁémmﬁmm:ammmmmmm
que deba interactuar, en situscionss renidas con ladlica. En tal sentido, reconoce y-&tapla la
prohibicién de ofreceres a sios cualquier ipo do ohsaquio, donacitn, baneficio y/o gratificacitn,
ya $oa do biznes o sorvicios, cogiquiara seata finakdad con la que 8o fo haga,

Q RENIEC, madiante f

¥ garantiza no haber, directa o ndirectamame &Emﬁnma&eunai

. EL CONTRATISTA sb compromete & i} comunicar a ias autoridades oompemnzesﬁ‘
bi70

REQUIRITOS DE CALIFICACION

E

83

'CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

CALIFICACIONES DEL PERSONAL GLAVE

mm&&sewaﬁdﬁe&
'Mamolnbm&womymmmm -

fodesy cormunicactonas o te

Acroditacitn:
Eimﬁo tmmggrado@ewmwm #icado por of Grgant encargads do las
Nos O Comits fry & b, a0 ol Ragistro Nacional do Grades
nﬁmmiwbéah&mnwm&mmfda

siguients  link:

MJ’enamaxm Grados v Thulos a

Reg ; (5 )
awgoﬁeimimsmnodu Educacion a través dol siuiende fink - hiipYAwww. iulosinstitutos paf,

g comrespondda.
&n caso Titulo Waenico o grado do bachiller requerido no o ensuentie insorita en of referids
ropisire, of poator dohe presontar la copia dof diploma respecive a fin do acreditar la formadidn
| scademica reguernda,

Frvnado dighdmere par:

\ MONTES HINAFAITAN Y¥imen

gy AL JIQUERIDRRE soft
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THiulo tecnice {cor grado de nstruccion con camera ecnca - §F anos) o bachiller en las
siguientes especialidades:

Electronica ¢ sistemas ¢ Informatica & soporte y mantenimiento de squipos de computacidn o
redis y comunicacionas o telecomunicaciones o eléctrica o computacion @ informatica.

Acreditacion:

& Titlo %cnico o grado de bachiler serd verificado por ¢f rganc encargado de las
contrataciones ¢ comilé do seleccion, sagin corresponds, en ol Registi Nacional de Grados
Académicos y Titulos Prolesionales or: el porial web de la Superintendencia Nacional de
JEducacion Superir  Universitaria - SUNEDU &  tavés  del  siguionte  link:
| htps//enlinea sunedu.gob.pell © en el Registro Nacional de Centificados. Grados y Titulos a
cargo del Ministeric do Educacién a través del siguienta fink : hilp A, titulo ulos.pa,
seglin corresponda.

En caso Tiwlo técnico ¢ grade de bachillor requaiids no $e encuentre inscrits e o reforido
registro, el postor debe presentar ta copia det diploma respective & fin de acreditar iz formacion
académica requasida.

‘ MMMG_&E&ER_A

TMbm{mm&mummncanmm 03 anos) ¢ bachiller en las
siguienles especiaidades:

Elactrénica o sistemas o Informatica o soporie y mantenimiento da equipos de computacidn o
:rwsymmolmmoeMmowmgmm

Acroditacion:
Ef Titulo ¥cnico o grado de bachiller serd verificado por ol drgano encargado de las
contrataciones o comité do seleccion, segun corresponda, on o Registro Nacional da Grados
Académicos y Titulos Prolesionales on el portal web de la Superintendencia Nacional da
tducacin Superir  Universitaria - SUNEDU a fravés dol  siguiente  link:
mbsﬂnﬁmsmmqucmﬂmmmddeconﬁcado&&admyﬂmbsa
cargo del Ministerio de Educacidn a través del siguiente link : hitp//www.titulosinstitutos pe/,
sogln commesponda.

En caso Titulo técnico o grade de bachiller requerido no s encuentre inscrito en el relerido
registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin do acreditar la formacion
académica requerida

B4 |EXPERIENGIA DEL FERSONAL CLAVE

Experigncia minima do dos (02} anos en mantenimiento praventivo y/o comective de imprasoras

emﬁ&umﬂosy‘!oiampndmas

i documen

mwwmmMumMmmmmdomsmmm tos: (i)
copia simple do contralos y su respectiva conformidad o iy constancias @ (i) certificados o {iv)

uﬂqmrmdammnlwﬁnmo de manera fehadiente demuestra fa experiencia de! parsonal

propuesto.

~Tros{03) técnicos para la marca XEROX

Requisitos;

Experigncia minima de dos {02} anos a0 mantenimiento preventivo v/ corractivo de impresoras
¢ multifuncionales y/c fotocopiadoras.

Acteditacion:
La exgsarioncia dil personal clave s¢ acreditari con cualquiera de ios siguienias documentos: &}
copia simple de contralos v su respectiva conformidad o (i) constancias o (i) cartificados ¢ (iv)
cualquier otra dacumentacitn que, do manera fohacients demuestre la expariencia del personal

couesio.

Tos (03) sicnicos para la marca KYOCERA

Requisilos:
Experioncia minima do dos (562) anos on manionimiohis preventivo vio cotraciive de imprasoras
© multifuncionales y/o fotocopladoras.

Fimads digitamente par
E WIONTES HINAPAITAN Wi
] Dodre FAM JB206Q10G30 saft
va: ey v E°
cha. 10002052 17.50.30:0500
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Acroditacion.

La experientia del personal clave so acreditard con cualguicra di los shouienies docum nios: i
copia simple ¢ « loa y su respeciiva conformidad o (i) constancias o {ff cariitica .
‘cualquisr olra documantatitn que, de manors fohacienio demusesire la ey '
prepussto,

Cc EXPER!EIW& E*EI. POSTQF!EN LA ESPEG&QM

praseniaciin do

H

SOSTos:
E,Eiw«debowmw Metmm:mawmwgaﬁzmewwﬂm
“IMillones con 00100 Soles), por ta conlratacion do servicios igualds o similares al objeto dola

mmmmm{a}mmmmwhmmmo&mm
H_Z'sw’ m!m wm

Se consideran servicios sinflases a los siguienies:

i Karntonimionto do cupiquior tipo do fotocopiadoras ¢ multifuncicnalos en genoml

* Mantenimiento preventivo o marnitenimienio correciivo de improsoras

Actaditacion: ‘
La gaporioncia del postor en la espocialidad se acteditard

con copla simple do () contralos o

6m&mm&ywmmwcmm&meomwm,
o sa actedite documental v fshacientemente, con voucher de depdsits,

da pago cwya €2
nota ds abono, feparts do estado do cuanta, cu: a@aﬁocmnmemﬁMdee{
mmmmmwﬁmammm%dm dpaien

pagoi, ms;m@en@mmm&mdwm%e m&mm
En caso

En ol caso de sarvicios e ejecucitn inuada, solo se considora como experiencia
Iamﬂaiwmm:gwwfasﬁammmmmmmmwamm&
oﬁ%ﬁs&m&a@mmm&ﬁmwmﬂsﬂm SO0t

gxpodoncia pmramente de dicho coniralo,
Asimismo, suzndo s presenian contratos dervados de procasos de selecsitn convoeades antes

-dotzooea@m,bwdmaﬁnsecmmﬁmdm%enbnma?mmm&@

Provoadores an Consorcio en las Contralaciones del Estado”, deblondd presumirse que sl
porcontaje de las obligacionas equivale a porcentaje de participacién de ta promasa dg consorcio
o daf contrato de consorcic. En caso que en dichos documantos no 8a consigne & porcentaje de
participacion se ked que las abligacionas se sjocutaron en parles iguales.

5i af tiular do'lz exporioncia no oS of postorn, Sonsignar & dicha expor

Firnzds digiafreste pot:

freghs Fo00 CONOERIONNT sufk
Wobvn Doy W EY
Feeha, 150872023 1700 40-0500
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malbiiz on caso que o postor soa suclrsal, o fue ttansmitida por rogrganizacidn socielana,
gebiendo acompanar Ia documentacidn sustentatoria comespondienta,

Si ol postor acredita experiencia de oira persona juridica como consecuencia ¢e una
reoryanizacidn sociglaria, debord romitiz la documenizcion sustentatona coraspondienta.

Cuando ey fos coniralos, drdonaa do sorvicios o comprobanies de pago el monio facturado se
encuanine oxprosado an moneda axiranjora, deba indicarse ot ipo da cambio venta publicado por
iz Superinlendoncia do Banca, Sogurss y AFP carespondiente & la lecha de suscripsian dol
| contralo, de emision de ki ordan de servicios o de cancelacidn del comprobants de pago, segin
coiresponda,

Firrwmis dighaimorde poars
WENTES HINAPAITAN Wiman
Pedre FAN 20200012020 soft
Whtvo: Doy v B*

Feshs: 1000/2023 17.06.12-0580

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.3 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA

Tres (03) técnicos para la marca HEWLLET PACARD

Requisitos:

Titulo técnico o bachiller en las siguientes especialidades: Elecirdnica o sistemas o informatica o
soporte y mantenimiento de equipos de computacion o redes y comunicaciones o telecomunicaciones

o eléctrica o computacidn e informatica, del personal clave requerido como técnico para marca
HEWLLET PACARD.

Acreditacion;

El titulo técnico o grado de bachiller sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional
de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: htfps-Zenlinea.sunedu.gob.pe/
o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través
del siguiente link: hifps:/titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, seglin corresponda.

En caso titulo técnico o grado de bachiller no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe
presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

Tres (03} técnicos para la marca XEROX

Regquisitos:

Titulo técnico o bachiller en las siguientes especialidades: Electrénica o sistemas o informética o
soporte y mantenimiento de equipos de computacion o redes y comunicaciones o telecomunicaciones
o eléctrica o computacion e informatica, del personal clave reguerido como técnico para marca XEROX,

Acreditacion:

El titulo técnico o grado de bachiller sera verificado por el comité de seleccidén en el Registro Nacional
de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacion Supetior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https./enlinea.sunedt.gob.pe/
o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través
det siguiente link: htfps:Mifulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segin corresponda.

( En caso titulo técnico o grado de bachilier no se encuentre inscrito en el referide registro, el postor debe

it () W,
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presentar 1a copia del diploma respectivo a fin de acreditar |a formacién académica requerida.

Tres {03) técnicos para la marca KYOCERA

Requisitos:

Titulo técnico o bachiller en las siguientes especialidades: Electronica o sistemas o informéatica o
soporte y mantenimiento de equipos de computacion o redes y comunicaciones o telecomunicaciones
o eléctrica o computacién e informatica, del personal clave requeride como técnico para marca
KYOCERA.

Acreditacion:

El titulo técnico o grado de bachiller sera verificado por el comité de seleccidon en el Registro Nacional
de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: hffps:Aenlinea.sunedu.gob.pe/
0 en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través
del siguiente link: hffps:Mitulosinstitutos. minedu.gob.pe/, segin corresponda.

En caso titulo técnico o grado de bachiller no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe
presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Tres (03) téchicos para la marca HEWLLET PACARD

Requisitos:

Experiencia minima de dos (02) afos en mantenimiento preventivo y/o correctivo de impresoras o
multifuncionales yfo fotocopiadoras, del personal clave requerido como técnico para la marca
HEWLLET PACARD.

De presentarse experiencia eiecutada paralelamente (fraslape). para el computo del tiempo de dicha
experiencia s6lo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i} copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Tres {03) técnicos para la marca XEROX

Requisitos:

Experiencia minima de dos (02) afios en mantenimiento preventivo y/o corrective de impresoras o
multifuncionales y/o fotocopiadoras, del personal clave requerido coma técnico para la marca XEROX.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape}, para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una_ vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva confermidad o (fi) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién gque, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Tres (03) técnicos para la marca KYOCERA

Reguisitos:

Experiencia minima de dos {02) afios en mantenimiento preventivo y/o correctivo de impresoras o
multifuncionales y/o fotocopiadoras, del personal clave requerido como técnico para la marca
KYOCERA.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del iempo de dicha
experiencia s6lo se considerard una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguienies documentos: (i} copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (i) certificados o (iv) cualguier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante
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¢ lLos documentos que acredifan la experiencia deben incluir los nombres y apelfidos del
personal clave, ef cargo desempeifiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacicn, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien susctibe el documento.

«  Encaso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

¢ Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera infegral los documentos
prosentados por ef postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en fos
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literaimente con
aquella prevista en las bases, se debera validar Ia experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a 5/ 2 000,000.00 {Dos millones
con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anieriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisidon del comprobante de pago, segln corresponda.

Se congideran servicios similares a los siguientes:
- Mantenimiento de cualquier tipo de fotocopiadoras o muitifuncionales en general
- Mantenimiento preventivo o mantenimiento correctivo de impresoras

Acreditacién:

La experiencia del postor en Ja especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u ordenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro decumento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago', correspondientes a un

maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha confratacion; de lo contraric, se asumira que los
comprobantes acreditan confrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucidn periddica o continuada, sclo se considera como experiencia la
parte del contratc que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del

1 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

"

.. el solo sello de cancelado en ei comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como tina acredilacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admilir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pagc ha sido
cancefado”

“Situacion diferente se suscita ante ef seffo colocado por ef cliente del postor [sea utilizando el término “cancelade” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un fercero que brinde cerfeza, ante la cual debiera
reconocesse la validez de la experiencia”.
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20.08.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcic o del confrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira gque las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar
la documentacion sustentatoria correspendiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuenire expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emisién de la orden de servicios o de cancelacidn del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben [lenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

E Importante

o Al calificar la experfencia del postor, se debe valorar de manera integral los documenios
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
fos documentos presentados la denominacion del objefo contractual no coincida
fiteralmente con el previsto en las bases, se debera validarla expenencia si las actividades
que ejecuts el postor corresponden a la experiencia requerida.

H

s  En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquelffos infegrantes gue se |
hayan comprometfido, segin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto maleria de la
convocaforia, conforme a la Directiva “Parlicipacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

g e
importante

» Si como resultado de una consuffa u observacidn corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aproho el expediente de contratacion, de conformidad con ef numeral 72.3 del
articuio 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una |
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos gue deben presentar los postores en ef literal g) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccitn de las bases.

+ [os requisitos de calificacion determinan si fos postores cuentan con las capacidades necesarias

para gjecutar el contrato, o que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jjurada.
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
: PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
Se evaluard considerando el precio ofertade por el |a [as demés ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segin
la siguiente férmula:

Acreditacion:
Pi = QOmx PMP
Se acreditard mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta {Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Qi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

PUNTAJE TOTAL 100 puntos™

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabifidad y proporcionalidad con el objeto de fa contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calfficacion.

I Esla suma de\l%e tedos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resulfar indispensable, puede incluirse clausuias adicionales
, 0 la adecuacion de las propuestas en el presente documenfo, las que en ningtin caso pueden
| contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES, que celebra de una parte
REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL - RENIEC, en adelante LA

ENTIDAD, con RUC N° [......... 1, con domicilio legal en [......... B, representada por[.............. 1
identificado con DNI N° [......... Loy deotra parte [, ], con RUC N°
Lo 1, con domicilio legal en [.............ocoiiiiiiiii, 1, inscrita en la Ficha N°
[T s ] Asiento N° [................] del Registro de Personas Juridicas de |a ciudad de
[ — 1. debidamente representado por su Representante Legal,
[ T o — Jbcon DNI N° [................... ], segun poder inscrifo en la Ficha N°
[ ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1.

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................... |. el comité de seleccién adjudicd la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 005-2023-RENIEC para la contratacion de SERVICIO DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES, a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes
del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVC DE
FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGQ"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en PAGOS PERIODICOS, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segln lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcidn, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de guince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza def contrato, podra adicionarse la informacidn que resulte pertinente

a efectos yer gl pago.
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siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionaric competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el artfculo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamenito, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debiod efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de 1,095 (Mil noventa y cinco) dias calendario, el
mismo gue se computa desde el dia siguiente del perfeccichamiento del contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligacicnes para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, per los conceptos, montos y vigencias siguientes:

» Defiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL BMONTO], a través de la INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
ISENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos pericdicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantfa de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“‘De fiel cumplimiento def contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de fa retencion gue debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad dsl nimero fotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar ia ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de |la fecha de su vencimienio, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Regiamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por [o dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por Unidad de
Servicios Generales y Control Patrimonial, previo informe del personal designado, quien verificara
el cumplimiento del servicio, en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de eslas, otorgandole un plazo para subsanar ho menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendoe de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede oforgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las cotrecciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad per mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,

debiendo considerarse coma no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
7“7 por cada dia de atraso.
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CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramenic gue se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicic por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO

MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta {60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60} dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningdn
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

OTRAS PENALIDADES

Numeral Supuestos de Forma de Procedimiento
aplicacion Calculo
de penalidad

En el caso que e
contratista no cumpla con)
1 I} atencion deld.5% de la UIT

dentro def plazo de dosfde atraso
(02) dias calendari
establecidos  en o

términos de referencia

mantenimiento preventivovigente por cada digidel RENIEC hasta la entrega del

|parte de cada Unidad Orgénica,
La penalidad se aplica por dia de

Se considera el tiempo ¢onfado a
partir de la fecha y hora de ingreso del
personal técnico del contratista al local

repofte impreso  recepcionado poi

atraso, lamisma que serd reportada o
verificada por cada Unidad Orgérnica.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distinfas a fa

163 del Reglamenita de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenita o del

penalidad por mora, incluir dichas

penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el artfculc

pago final, segln cotresponda; o si

fuera necesario, se c,?bra del monto resultante de la ejecucion de ia garantia de fiel cumplimiente.
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Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
par ciento (10%) det monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resoclver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articuio 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasicnados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo seiialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualguier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiente; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios plblicos con ios
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio yfo gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias gue surjan enfre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas confroversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,

% De acuerdo con el numeral 2253 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor ¢ igual a cinco millones con 00/100
{ soles (5/ 5 000 0}
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Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una concilizcion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucién del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Jr. Bolivia N° 109 — Torre Centro Civico - Lima, Lima, Lima.
DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de [as partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [.............. ] al [CONSIGNAR
FECHA].
‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
et R iy

3 Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segin Ja |
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.

" Para mayor informacién  sobre normativa de  firmas cettificados  digitales  ingresar  a:

=

https:ifwww, mdewmlﬂrmas dlgltales/ﬁrmar—y certificados- digltales
ﬁ %é a tr7 il
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ANEXOS
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ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-RENIEC — 1RA CONVOCATORIA

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTQ DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'S Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

PN~

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcidn, en el plazo méximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

]

15 Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministeric de Trabajo v Promocian del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciente (10%) del monte
del contrato, en calidad ¢e garantia de fiel cumplimientc, en ios contratos periodicos de prestacion de servicios, segin lo
sefialado en el numeral149.4 de! articulo 1489 y numeral 151.2 del arficulo 151 del Reglamento,
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Importanie

Cuanda se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seflores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 065-2023-RENIEC - 1RA CONVOCATORIA

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES
Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comuin del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO), identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal

RUC: | Teléfono(s) :
MYPE® Si | No |
Correo electrénico .

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o0

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE" Si | No |
Correo elecirénico .

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razdén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Telefono(s) :
MYPE1® Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electronico:

["Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se noftifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

16 En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion seré verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/Avww2. trahajo.gob pe/servicios-en-inea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencian del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefalado en el numeral 149.4 del articule 149 y numeral 151.2 del articule 151 del Reglamento. Para diche efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar 12 condicion de micre o peguefia empresa.

F 1 bidem.
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3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e |

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
E_ef.c,'ctuada cuando la Enfidad reciba acuse de recepcion.




\

/ REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL — RENI
CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-RENIEG — 1RA CONVOCATORIA
SERVIGIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-RENIEC — 1RA CONVOCATORIA

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES
Presente.-

- Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actes de corrupcién, asfi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimientc Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente procesc de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conccer ias disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo gue aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas,

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

vii. ~Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

En ef caso de conscrcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por ef representante comun def consorcio.

f
Py G J
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁore§ i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-RENIEC — 1RA CONVOCATORIA

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES
Presente -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES, de conformidad
con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capltulo Il de la seccién especifica
de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seg(in corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acdpite relacionado af contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

oz 4 &



REGISTRO NAGIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO GIVIL = RENIEC
CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-RENIEC — 1RA CONVOCATORIA
SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZG DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-RENIEC — 1RA CONVOCATORIA

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio cbjeto del presente procadimiento
de seleccion en el plazo de 1,095 (Mil noventa y cinco) dias calendaric contabilizadaos a partir del dia
siguiente del perfeccionamiento del contrato.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seglnh cotresponda
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ANEXQO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el casc en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-RENIEC — 1RA CONVOCATORIA

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N°¢ 05-2023-RENIEC.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IPENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
gjecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun de! consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitade ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legalcomnen [............................ ]e

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

- CONSORCIADO 1] [%1%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
. OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL ¢ 125
]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2

® Consignar Uricamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresade en numero entero, sin decimales.
= Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresade en nimero entero, sin decimalés.

2! Este pofcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada une de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

1t

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N® de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

; Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los infegrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6
PRECIO DE LLA OFERTA

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-RENIEC — 1RA CONVOCATORIA

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES
Presente.-

Es grafo dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente;

CONCEPTO PRECIO TOTAL

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE
FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES

TOTAL

El precio de la oferta en SOLES, incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicic a contratar; excepto la de agquellos
postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos
respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seg(in corresponda

Importante

'« FEl postor debe consignar el precio total de fa oferta, sin perjuicio que, de resuftar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye ef tributo
| materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ.

\
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ANEXO N°7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

NO APLICA

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMEENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representanie Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N°® 27037, Ley de Promocian de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

Importante

Cuando se irate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrifa por ef representante comiin, debiendo indicar su condicion de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC def consorcio.
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL — RENIEC \
CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-RENIEC ~ 1RA CONVOCATORIA
SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO}

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-RENIEC — 1RA CONVOCATORIA

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASQO DE SER
PERSONA JURIDICA], deciaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
ila Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en htip:/portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al drgano de la
Entidad al gue se le haya asighado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




REGISTRO NAGIONAL DE IDENTIFIGACION Y ESTADO CIVIL — RENIEC
CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-RENIEC — 1RA CONVOCATORIA
SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICAGION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINGIA DE LIMA Y CALLAO |
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O [TEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (8!
200,000.00])

NO APLICA

Seﬁores’ i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente -

Importante

e Para asignar la bonificacion, el comité de seleccién, verifica el domicilio consignado por el postor
en el Registro Nacional de Froveedores (RNP).

o Para que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




“REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL - RENIEC
CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-RENIEC — 1RA CONVOCATORIA
SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES

Importante

p— L LS ——————

Cuando se trafe de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO {10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO e
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
ITEM © ITEMS CUYD VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

NO APLICA

Seﬁoreg .
COMITE DE SELECCION _ i
CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENGCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Importante |

e Para asignar la bonificacion, el comité de seleccion, verifica el domicilio consighado de los
integrantes del consorcio, en el Registro Nacional de Proveedores (RNF).
I

¢ Para que un consorcio pueda acceder a fa bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con fas condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

~




-

REGISTRO NACIONAL DE IDE N Y ESTADO CIVIL — RENIEC
CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-RENIEC -~ 1RA CONVOCATORIA
SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA
ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL iTEM O iTEMS CUYO VALOR ESTIMADO CORRESPONDE A
UNA AS])

NO APLICA

Seﬁores' )
COMITE DE SELECCION __ _ _
CONCURSO PUBLICQ N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO}

Presente.-

Importante

e Para asignar la bonificacion, el comité de seleccion, segtin corresponda, verifica la pagina web def
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el
REMYPE en el link http/fwww?2.trabajo.gob.pe/servicins-en-linga-2-2/.

e Para que un consorcio ptieda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe cumplir
con fa condicion de micro y peguefia empresa.




"REGISTRO NAGIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL — RENIEC
CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-RENIEC — 1RA CONVQCATORIA
SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NO'I:IF[CAC!C)N DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
CONUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁores' i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 05-2023-RENIEC — 1RA CONVOCATORIA

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE FOTOCOPIADORAS Y MULTIFUNCIONALES
Presente.-

El que se suscribe, [............... ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TiPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD), autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]

lo siguiente:

¥ Notificacién de [a decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin
corresponda

Importante

La notificacion de la decision de fa Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectia
por medios elecirdnicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a fravés del mecanismo utilizado.




ANEXO 01 DE LOS TERMINOS
DE REFERENCIA

CRONOGRAMA DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO
DE FOTOCOPIADORAS Y
MULTIFUNCIONALES
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