SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
Es una indicacién que debe ser completada o eliminada por la
1 [ABC] entidad contratante durante la elaboracién de las bases conforme a

las instrucciones brindadas.

Es una indicacion o informaciéon que debe ser completada por la
entidad contratante con posterioridad al otorgamiento de la buena

2 | [ABC] pro para el caso especifico de la elaboracion de la PROFORMA DEL
CONTRATO; o por los proveedores, al completar los ANEXOS de la
oferta.

. Se refiere a advertencias a tener en cuenta por la dependencia
Advertencia -
3 encargada de las contrataciones y los proveedores. No deben ser
* Abc eliminadas.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por la
dependencia encargada de las contrataciones y deben ser
eliminadas una vez culminada la elaboracion de las bases.

Importante para la
entidad contratante

o Xyz

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las caracteristicas del presente
documento. De existir algiin cambio en el formato como margenes, fuente, tamano de letra, entre
otros, no acarrea la nulidad, salvo que por el tipo o tamafio de letra impida la lectura por parte de
los proveedores.

INSTRUCCIONES DE USO:

Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes, el texto debe quedar en letra
tamario 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

.
M] B ¥ | Firmado digitalmente por NUNEZ CARI
Walter Howard FAU 20504774288 soft
C ur Motivo:Documento Electronico
e o e | Fecha: 2025/06/20 17:10:00-0500
Brterir y S



MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

BASES ESTANDAR ]
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO
COMPETITIVO

PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N°
002-2025-MINCETUR

CONTRATACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE
ASESORIA LEGAL, CONTABLE, ECONOMICA O AFIN PARA
LA DEFENSA DE FUNCIONARIOS, EXFUNCIONARIOS,
SERVIDORES, EXSERVIDORES Y MIEMBROS O
EXMIEMBROS DE LAS FUERZAS ARMADAS Y DE LA
POLICIA NACIONAL DEL PERU (PNP) — LITERAL i) DEL
ARTICULO 100 DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 32069

CONTRATACION DE SERVICIO DE DEFENSA Y ASESORIA
LEGAL PARA LA SENORA IRENE SUAREZ QUIROZ, EX
SERVIDORA CIVIL DEL MINISTERIO DE COMERCIO
EXTERIOR Y TURISMO
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION NO COMPETITIVO

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

CAPIiTULO I
ASPECTOS GENERALES

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo
N° 009-2025-EF. Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. ALCANCE

La presente base estandar correspondiente al procedimiento de selecciéon no competitivo se
utiliza por la entidad contratante para contratar directamente con un proveedor solo cuando se
configure alguno de los supuestos del numeral 55.1 del articulo 55 de la Ley y del articulo 100
del Reglamento.
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

CAPITULO I )
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO

2.1 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO

Para proceder a una contratacion mediante un procedimiento de seleccidn no competitivo se
realizan las siguientes acciones:

ETAPA CARACTERISTICAS BASE LEGAL
a) Actuaciones Se elabora el requerimiento | Articulo 46 de la Ley
preparatorias de acuerdo con el articulo 46 | Articulos 44 y 101 del

de la Ley, aplicando las | Reglamento
disposiciones generales de
actuaciones preparatorias,
con excepcién de la
interaccion con el mercado.
No corresponde realizar
segmentacién en el caso de
procedimientos de seleccion
no competitivos.

La estrategia de contratacion
tiene como objetivo
identificar a un proveedor
que cumpla los requisitos de
admisidon y requisitos de
calificacién, para lo cual
puede solicitar informacién a
uno o mas proveedores del
rubro de acuerdo con la
causal invocada.

Culmina con la identificacion
del proveedor seleccionado y
la aprobacion del expediente
de contratacién, en el que
consta la cuantia del
procedimiento de seleccion.

b) Fase de Selecciéon La dependencia encargada
de las contrataciones invita' | Articulo 30 de la Ley
al proveedor identificado en
la estrategia de contratacion | Articulos 40, 65, 68, 69y 101
a presentar formalmente sus | del Reglamento

ofertas, para lo cual adjunta
las bases correspondientes.

El proveedor invitado
presenta la oferta técnica y
econdémica conforme al
numeral 68.2 del articulo 68,
asi como el articulo 69 del
Reglamento. Ademas, debe

' Esta actividad se realiza de conformidad con la progresividad a la que se refiere la Decimotercera Disposicion Complementaria
Transitoria del Reglamento de la Ley N° 32069.
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
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contar con inscripcion
vigente 2 ante el Registro
Nacional de Proveedores
(RNP). La oferta econdmica
del proveedor no puede
superar la cuantia incluida en
el expediente de
contratacién. Asimismo, la
oferta econdmica y sus
subtotales se expresan en
dos decimales y todos sus
valores desagregados
pueden ser expresados con
mas de dos decimales.

Resultan  aplicables los
plazos de subsanacion de
ofertas establecidos en el
articulo 78 del Reglamento.

La DEC verifica la
documentacién presentada y
procede a iniciar el tramite de

aprobacion del
procedimiento no
competitivo.
c) Aprobaciéon del | Para aprobar el | Numeral 55.2 del articulo 55
procedimiento no | procedimiento no | dela Ley
competitivo competitivo se  requiere | Articulo 102 del Reglamento

informes técnico y legal
respecto de la necesidad de
la contratacion y la
procedencia del supuesto
respectivo. El informe
técnico es emitido por la
dependencia encargada de
las contrataciones. Se
aprueba con resolucion del
titular de la entidad
contratante o de la autoridad
de la gestion administrativa
segun corresponda la causal
invocada®.

Excepcion:

De acuerdo con el numeral
102.6. del articulo 102 del
Reglamento de la Ley N°
32069, la aprobacion de
procedimientos de seleccion
no competitivos en via de
regularizacién se encuentra

2 El numeral 30.2 del articulo 30 de la Ley N° 32069 y el articulo 40 del su Reglamento, desarrollan los supuestos de inaplicacion
temporal del impedimento por riesgo de desabastecimiento en la prestacion de servicios o provisién de bienes.

3 El titular de la entidad aprueba la contratacion mediante procedimientos no competitivos en las siguientes causales: b), ¢), y k)

del numeral 55.1 del articulo 55 de la Ley, en tanto que la autoridad de la gestién administrativa aprueba la contrataciéon mediante

procedimientos no competitivos, en las siguientes causales: a), d), e), f), g), h), i), j), I) y m) del numeral 55.1 del articulo 55 de

la Ley.
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
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prohibida, a excepcién del
supuesto previsto en el literal
b) del numeral 55.1 del
articulo 55 de la mencionada
Ley (Situacion de
emergencia).

Asimismo, de acuerdo con el
articulo 289 del Reglamento,
unicamente en las
contrataciones directas por
situacion de emergencia se
regulariza y se publica en el
SEACE de la Pladicop la
siguiente documentacion:

a) El informe o los informes
que contienen el sustento
técnico legal de la
contratacion directa. En el
informe técnico emitido por la
DEC precisa las acciones,
indagaciones vy criterios que
tomo la entidad contratante
para seleccionar al
proveedor y atender |la
emergencia mediante la
referida contratacion.

b) La resolucién o acuerdo
que la aprueba.

c¢) El requerimiento.

d) El contrato y sus requisitos
que, a la fecha de Ia
contratacién, no haya sido
elaborado, aprobado o
suscrito, segun corresponda.

2.2 CONSIDERACIONES PARA EL PROVEEDOR:

2.2.1 Esnecesario que el proveedor invitado en un procedimiento de seleccién no competitivo cuente
con inscripcion vigente ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes (OECE), conforme al
objeto que corresponda a la contrataciéon. Para obtener mayor informacion, se puede ingresar
a la siguiente direccion electrénica:

2.2.2 El proveedor invitado debe presentar su oferta ingresando al SEACE de la Pladicop utilizando
su certificado (usuario y contrasefa).

2.2.3 Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales). No se acepta insertar la imagen de una firma
o visto. La oferta se presenta foliada en todas sus hojas. El postor, el representante legal,
apoderado o mandatario designado se hace responsable de la totalidad de los documentos que
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se incluyen en la oferta. El postor es responsable de verificar, antes de su envio, que el archivo
pueda ser descargado y su contenido sea legible.

2.3 CONSIDERACIONES ADICIONALES PARA LOS CONSORCIOS:

2.3.1  En el caso de consorcios, para presentar su oferta es necesario que todos los integrantes del
consorcio deben contar con inscripcion vigente en el RNP. No se considera consorcio a la
asociacion de personas de duracion ilimitada o indefinida que, denominandose consorcios, han
sido constituidas como personas juridicas en los Registros Publicos.

2.3.3 Como parte de los documentos de su oferta el consorcio debe presentar la promesa de consorcio
con firmas digitales de todos sus integrantes o, en su defecto, firmas legalizadas, de ser el
caso, en la que se consigne lo siguiente:

a) La identificacion de los integrantes del consorcio. Se debe precisar el nombre completo o la
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, segun corresponda.

b) La designacioén del representante comun del consorcio.

c) El domicilio comun del consorcio.

d) EIl correo electronico comun del consorcio, al cual se dirigen todas las comunicaciones
remitidas por la entidad contratante al consorcio durante el proceso de contratacién, siendo
éste el unico valido para todos los efectos.

e) Las obligaciones que correspondan a cada uno de los integrantes del consorcio.

f) El porcentaje del total de las obligaciones de cada uno de los integrantes respecto del objeto
del contrato. Dicho porcentaje debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

2.3.4 La informacion contenida en los literales a), e) y f) precedentes no puede ser modificada, con
ocasion de la suscripcion del contrato de consorcio, ni durante la etapa de ejecucion
contractual. En tal sentido, no cabe variacion alguna en la conformacion del consorcio, por lo
que no es posible que se incorpore, sustituya o separe a un integrante.

2.3.5 Elrepresentante comun tiene facultades para actuar en nombre y representacion del consorcio,
en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y ejecucion del contrato,
con poderes suficientes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que se deriven de
su calidad de postor y de contratista hasta la conformidad o liquidaciéon del contrato, segun
corresponda. El representante comun no debe encontrarse impedido, inhabilitado ni suspendido
para contratar con el Estado. Para cambiar al representante comun, todos los integrantes del
consorcio deben firmar (mediante firmas legalizadas o firmas digitales) el documento en el que
conste el acuerdo, el cual surte efectos cuando es notificado mediante firmas legalizadas o
firmas digitales a la entidad contratante.

2.3.6 En el caso de consorcios las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases
que conforman la oferta deben estar debidamente firmados por el representante comun o por
todos los integrantes del consorcio, segun corresponda (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales). En el caso de los documentos que deban
suscribir todos los integrantes del consorcio, la firma es seguida de la razén social o
denominacion de cada uno de ellos. Lo mismo aplica en caso deban ser suscritos en forma
independiente por cada integrante del consorcio, de acuerdo con lo establecido en los
documentos del procedimiento de seleccion. En el caso de un consorcio integrado por una
persona natural, bastara que la persona natural indique debajo de su firma, sus nombres y
apellidos completos.

2.3.7 La acreditacion del requisito de calificacion de la experiencia del postor se realiza en base a la
documentacion aportada por el o los integrantes del consorcio que se hubieran comprometido a
ejecutar conjuntamente las obligaciones vinculadas directamente al objeto materia de la
contratacién, de acuerdo con lo declarado en la promesa de consorcio. Para ello se debe seguir
los siguientes pasos:
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a) Primer paso: obtener el monto de facturacién por cada integrante del consorcio, el cual se
obtiene de la sumatoria de montos facturados por éste que, a criterio de la dependencia
encargada de las contrataciones han sido acreditados conforme a las bases, correspondiente
a las contrataciones ejecutadas en forma individual y/o consorcio.

En caso un integrante del consorcio presente facturacion de contrataciones ejecutadas en
consorcio, se considera el monto que corresponda al porcentaje de las obligaciones del
referido integrante consorcio. Este porcentaje debe estar consignado expresamente en la
promesa o en el contrato de consorcio, de lo contrario, no se considera la experiencia
ofertada en consorcio.

b) Segundo paso: verificar si el integrante del consorcio que acredita la mayor experiencia
cumple con un determinado porcentaje de participacion. En caso la entidad contratante haya
establecido en las bases un porcentaje determinado de participacion en la ejecucion del
contrato, para el integrante del consorcio que acredite mayor experiencia, debe verificarse
que éste cumple con dicho parametro a efectos de considerar su experiencia.

c) Tercer paso: sumatoria de experiencia de los consorciados. Para obtener la experiencia del
consorcio se suma el monto de facturacion aportado por cada integrante que cumple con lo
sefalado previamente

2.3.8 Para calificar la experiencia del postor no se toma en cuenta la documentacion presentada por
el o los consorciados que asumen las obligaciones referidas a las siguientes actividades:

i) Actividades de caracter administrativo o de gestién como facturacion, financiamiento,
aporte de garantias, entre otras.

i) Actividades relacionadas con asuntos de organizacion interna, tales como representacion
u otros aspectos que no se relacionan con la ejecucién de las prestaciones, entre otras.

Tratandose de bienes, solo se consideran las obligaciones vinculadas directamente al objeto
de la contratacion, como la fabricacién y/o comercializacion. No corresponde considerar la
experiencia presentada por los integrantes del consorcio que se obliguen a ejecutar las demas
actividades de la cadena productiva y actividades accesorias, tales como el aporte de materias
primas, combustible, infraestructura, transporte, envasado, almacenaje, entre otras.

2.3.9 Los integrantes del consorcio son responsables de que su inscripcién en el RNP se encuentre
vigente, asi como no estar inhabilitado o suspendido al registrarse como participantes, en la
presentacion de ofertas, en el otorgamiento de la buena pro y en el perfeccionamiento del
contrato.

2.3.10 Los integrantes de un consorcio se encuentran obligados solidariamente a responder frente a
la entidad contratante por los efectos patrimoniales que ésta sufra como consecuencia de la
actuacion de dichos integrantes, ya sea individual o conjunta, durante el procedimiento de
seleccion y la ejecucion contractual.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1.REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
Para perfeccionar el contrato, el proveedor seleccionado presenta lo siguiente de conformidad con

el articulo 88 del Reglamento:

REQUISITO

CONSIDERACIONES ADICIONALES

BASE LEGAL

a) Garantias, salvo
casos de excepcion.

En los contratos de bienes, servicios,
consultorias y ejecucién de obras, el
postor ganador de la buena pro
presenta una garantia de fiel
cumplimiento por una suma
equivalente al 10% del monto del
contrato original.

La garantia de fiel cumplimiento puede
ser: (i) fideicomiso (tratandose de
bienes o servicios solo opera en caso
el plazo de ejecucidon del contrato
supere los 90 dias calendario), (ii) carta
fianza financiera, (iii) contrato de
seguro o (iv) retencién de pago cuando
la cuantia adjudicada sea igual o
menor a S/ 480 000,00 (cuatrocientos
ochenta mil y 00/100 soles) en el caso
de bienes y servicios y S/ 5 000,000.00
(cinco millones y 00/100 soles en el
caso de obras.

Asimismo, en la Seccién Especifica de
las Bases pueden considerarse la
presentacion de la garantia de fiel
cumplimiento de prestaciones
accesorias para la suscripcion del
contrato, siempre que se cumplan las
condiciones  sefialadas en el
Reglamento.

Excepciones:

- Conforme a lo dispuesto en el literal
a) del articulo 139 del Reglamento, en
los contratos de bienes y servicios
cuyos montos sean menores O
iguales a 50 UIT, no corresponde
presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias. Esta excepcion no aplica
cuando la sumatoria de los contratos
derivados de procedimientos de
seleccion por relacion de items,
adjudicados a un mismo postor,
superen el monto senalado.

- Asimismo, tampoco se otorga

Numerales 61.4 y 61.5 del
articulo 61 de la Ley.

Articulos 88, 113, 114,
115, 116, 138, 139 y 289
del Reglamento.
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garantia de fiel cumplimiento en caso
el objeto contractual sea la
adquisicion de bienes inmuebles de
propiedad privada o el arrendamiento
de bienes muebles e inmuebles de
propiedad privada.

- Enlas contrataciones para la atencion
de emergencias mediante
procedimiento de selecciébn no
competitivo, el articulo 289 del
Reglamento sefiala que no se puede
exigir la garantia cuando se haya
otorgado la conformidad de |la
recepcion de la prestacion a cargo del
contratista para la contratacion de
bienes, servicios en general vy
consultoria en general, o en el
supuesto que se haya producido el
consentimiento de liquidaciéon final
para la ejecuciéon y consultoria de

obras.
b) Contrato de | Cuando el ganador de la buena pro sea| Literal b) del articulo 88 del
consorcio, de ser el|un consorcio, el contrato de consorcio se| Reglamento
caso. formaliza mediante documento privado,
el cual debe cumplir con los siguientes
requisitos:

a. Contener la informacién minima
indicada en el numeral 2.3.3 del
Capitulo Il de la Seccion General
de las presentes bases.

b. Identificar al integrante del
consorcio a quien se efectiua el
pago y emite la respectiva factura
0, en caso de llevar contabilidad
independiente, sefialar el Registro
Unico de Contribuyentes (RUC),
del consorcio.

c. Consignar las firmas legalizadas
ante notario publico de cada uno de
los integrantes del consorcio, de
sus apoderados o0 de sus
representantes legales, segun
corresponda.

Lo indicado no excluye la informacion
adicional que pueda consignarse en el
contrato de consorcio con el objeto de
regular su administracién interna,
como es el régimen y los sistemas de
participacion en los resultados del
consorcio, al que se refiere el articulo
448 de la Ley N° 26887, Ley General
de Sociedades.
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En ningun caso puede aceptarse la
presentacion de la promesa de
consorcio, que fue parte de la oferta,
independientemente de que dicha
promesa contenga firmas legalizadas
ante notario.

c) Cédigo de cuenta
interbancaria (CCI) o,
en el caso de
proveedores no
domiciliados, el
nimero de cuenta

bancaria y nombre de
la entidad bancaria en
el exterior.

El CCI es requisito indispensable para
realizar una transferencia entre cuentas
de bancos diferentes, siendo requerido
para efectuar el pago a los proveedores
domiciliados en el Peru.

Para los proveedores no domiciliados,
corresponde el numero de cuenta
bancaria y nombre de la entidad
bancaria en el exterior.

Articulo 67 de la Ley.

Articulos 88 del
Reglamento.

d) Documento que
acredite que cuenta
con facultades para

perfeccionar el
contrato, cuando
corresponda.

Corresponde a la vigencia de poder del
representante legal que acredite que
cuenta con facultades para
perfeccionar el contrato. Asimismo,
corresponde que el representante legal
presente copia de su DNI.

En el caso de personas naturales, se
solicita la copia del DNI del postor.

En el caso de consorcios, estos
documentos deben ser presentados
por cada uno de los integrantes del
consorcio que suscriban la promesa de
consorcio, segun corresponda.
Asimismo, corresponde se presente
copia del DNI del representante comun
de consorcio

Literal d) del numeral 88.1
del articulo 88 del
Reglamento

e) Institucion  Arbitral
elegida por el postor,
de corresponder.

Este requisito es obligatorio para todos
los contratos que superen las 10 UIT#.
Desde el 1 de enero de 2026, la
institucién  arbitral elegida debe
encontrarse inscrita en el Registro de
Instituciones Arbitrales y Centros de
Administracién de Juntas de
Prevencion y Resolucién de Disputas
(REGAJU).

Articulos 77, 83 y 84, asi
como la

Décima Disposicién
Complementaria
Transitoria de la Ley.

Articulo 88 del
Reglamento

4 De conformidad con el numeral 84.1 del articulo 84 de la Ley, el arbitraje puede ser ad hoc solo en los casos en los que el
monto de la controversia no supere las diez UIT.
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f) Centro de Solo procede este requisito cuando el
administracion de la| contrato tenga como objeto la| Articulos 77y 79, asicomo
JPRD elegida por el| contratacion de bienes que supere los| la Décima Disposicion
postor, de| S/ 10 000 000,00 (diez millones y| Complementaria
corresponder. 00/100 soles) y, adicionalmente, se| Transitoria de la Ley.

haya determinado la JPRD como

medio de solucion de controversias en| Articulos 88 y 346 del

la estrategia de contratacién. Ademas,| Reglamento

la JPRD es obligatoria en los contratos

de obras cuyos montos sean iguales o

superiores a S/ 10 000 000,00

3.2. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Luego de aprobado el procedimiento de seleccion no competitivo, la DEC comunica al
proveedor que ha sido seleccionado para la suscripcion del contrato, siendo de aplicacién lo
dispuesto en el articulo 88 y siguientes, con excepcion de lo dispuesto en el articulo 90 del
Reglamento. En ese sentido, la entidad contratante, en atenciéon a su necesidad, define el
plazo que le permita suscribir el contrato. El plazo maximo para la presentacion de los
documentos debe estar definido en la comunicacion, lo que no obsta a que este plazo pueda
ser ampliado segun la necesidad de la entidad contratante.

Cabe indicar que el numeral 87.3 del articulo 87 del Reglamento establece que la entidad
contratante suscribe el contrato mediante firma digital, en caso de que el postor adjudicado
con la buena pro cuente con certificado digital emitido por una entidad de certificacién, de
acuerdo con la normativa de la materia. Excepcionalmente, la entidad contratante con el
debido sustento puede proceder a la firma del contrato mediante medios manuales.

En caso no se concrete la suscripcion del contrato, la adjudicacion queda sin efecto y la
entidad contratante continta con las acciones que correspondan, lo que puede incluir el volver
a realizar el procedimiento de seleccidon no competitivo para seleccionar e invitar a otro
proveedor.

3.3. CONSIDERACIONES PARA LOS CONSORCIOS

3.3.1. Las garantias que presenten los consorcios para el perfeccionamiento del contrato durante la
ejecucion contractual, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en la Ley y el
Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la denominacion o razén
social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de lo contrario no pueden
ser aceptadas por las entidades contratantes. No se cumple el requisito antes indicado si se
consigna unicamente la denominacion del consorcio.

3.3.2. Para que un consorcio solicite la retencion del 10% del monto del contrato original en calidad
de garantia de fiel cumplimiento, segun lo sefialado en el articulo 114 del Reglamento, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar en su oferta la condicién de micro o pequefia
empresa, sin perjuicio que puedan acreditarlo al momento del perfeccionamiento del contrato

3.4. CONSIDERACIONES PARA LAS GARANTIAS FINANCIERAS

3.4.1. En caso de garantias financieras, estas deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y
de realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la respectiva entidad contratante
bajo responsabilidad de las empresas que las emiten. Las empresas que emitan garantias
financieras deben encontrarse bajo la supervisiéon directa de la Superintendencia de Banca,
Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones, contar con clasificacién de
riesgo B o superior, y deben estar autorizadas para emitir garantias o estar consideradas en la
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ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

3.4.2. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia debe
encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

3.4.3. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia. Para fines de lo establecido en el articulo 61 de la Ley, se requiere
la clasificacion de riesgo B o superior.

3.4.4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificaciéon de riesgo emitida por
distintas empresas listadas en la sede digital de la SBS, basta que en una de ellas cumpla con
la clasificacién minima establecida en la Ley.

3.4.5. En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora de
la garantia, se debe consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

3.4.6. Ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos de verificar si
la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, debe revisarse
la sede digital de dicha entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-
empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

3.5.CONSIDERACIONES PARA LOS DOCUMENTOS EXTENDIDOS EN EL EXTRANJERO

En el caso que los documentos para el perfeccionamiento del contrato incluyan documentos
publicos extendidos en el exterior, a los que no sea aplicable el Convenio de la Apostilla, se debe
tener en cuenta que, de conformidad con lo previsto en el articulo 137 del Reglamento Consular
del Peru, aprobado mediante Decreto Supremo N° 032-2023-RE”, para que estos surtan efectos
legales en el Pert deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos competentes,
cuyas firmas deben ser autenticadas posteriormente por el area competente del érgano de linea
consular, ademas de cumplir con los requisitos adicionales que contemple la legislacién peruana
para su validez en el Peru.

3.6.DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento de seleccién no contemplados en las bases
se rigen por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

> Decreto Supremo que aprueba el Reglamento Consular del Peri y que modifica el Reglamento de la Ley del Servicio
Diplomatico de la Republica en lo que corresponde a los cargos de los funcionarios consulares.
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CAPITULOI
GENERALIDADES

1.1 BASE LEGAL

— Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

— Decreto Supremo N° 009-2025-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley
General de Contrataciones Publicas.

— Ley N° 32185 - Ley de presupuesto del sector publico para el afio fiscal 2025.

— Ley N° 32186.Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio
fiscal 2025.

— Ley del Servicio Civil — Ley N° 30057.

— Reglamento General de la Ley del Servicio Civil — Decreto Supremo N° 040-2014-PCM.

— Directiva N° 004-2015-SERVIR/GPGSC denominada “Reglas para acceder al beneficio de
defensa y asesoria de los servidores y ex servidores civiles”, aprobada mediante Resolucion
de Presidencia Ejecutiva N°284-2015-SERVIR-PE y modificada mediante Resoluciones de
Presidencia Ejecutiva N°185-2016-SERVIR-PE y 103-2017-SERVIRPE.

— Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27244, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

— Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la
Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

— Ley N° 29973 — Ley General de la Persona con Discapacidad.

— Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravengan lo regulado por la normativa de contrataciones publicas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2 ENTIDAD CONTRATANTE

Nombre : MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
RUC N° 1 20504774288

Domicilio legal : Calle Uno Oeste N° 050, Urb. Corpac, Distrito de San Isidro
Teléfono: : 513-6100 Anexo 1059

Correo electronico:

1.3 OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion no competitivo tiene por objeto la contratacion de
Servicio de defensa y asesoria legal para la sefiora IRENE SUAREZ QUIROZ, ex servidora
civil del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo

La presente contratacién de procedimiento no competitivo se realiza bajo el supuesto del literal
i) del numeral 55.1 del articulo 55 de la Ley N° 32069 que sefiala lo siguiente: “Para los
servicios especializados de asesoria legal, contable, econémica o afin para la defensa
de funcionarios, exfuncionarios, servidores, exservidores y miembros o exmiembros de
las Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Perid, ya sea por omisiones, actos o
decisiones adoptadas o ejecutadas en el ejercicio de sus funciones, inclusive como
consecuencia de encargos, de acuerdo con lo establecido en las normas de la materia”.

1.4 CUANTIA DE LA CONTRATACIONS®

% El monto de la cuantia de la contratacion indicado en esta seccion de las bases no debe diferir del monto de la cuantia de la
contratacién consignado en la ficha del procedimiento de selecciéon en el SEACE de la Pladicop. No obstante, de existir
contradiccion entre estos montos, prima el monto de la cuantia de la contratacion indicado en las bases.
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La cuantia de la contratacion asciende a S/ 85,600.00 (Ochenta y cinco mil seiscientos con
00/100 soles), incluidos los impuestos de ley y cualquier otro concepto que incida en el costo
total de la ejecucion de la contratacion.

1.5 EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado el 13 de junio de 2025
1.6 FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

-
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO

2.1 CRONOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE de la
Pladicop.

2.2 CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contiene, ademas de un indice de documentos’, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admisién de la oferta:

La dependencia encargada de las contrataciones verifica la presentacion de los documentos
senalados en el presente acapite. De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no
admitida. La dependencia encargada de las contrataciones no puede incorporar documentos
adicionales para la presentacion de la oferta a los establecidos en este acapite.

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Pacto de integridad (Anexo N° 2)

¢) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del representante
legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o documento
analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona natural, del
apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, estos documentos deben ser presentados por cada uno de los
integrantes del consorcio que suscriban la promesa de consorcio, segun corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, Decreto Legislativo que aprueba
diversas medidas de simplificacion administrativa, las entidades estan prohibidas de exigir a los
administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante la
interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la entidad contratante es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
PIDE? y siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha
plataforma, no corresponde exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

d) Declaracion jurada declarando que: (i) es responsable de la veracidad de los documentos
e informacion de la oferta, y (ii) no se encuentra impedido para contratar con el Estado,
de acuerdo con el articulo 33 de la Ley. (Anexo N° 3)

e) Promesa de consorcio con firmas digitales, o en su defecto, firmas legalizadas, de ser el
caso, en la que se consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun,
el correo electronico comun y las obligaciones a las que se compromete cada uno de los
integrantes del consorcio, asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones.

7 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.
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2.3.

Anexo N° 4
(

f) Declaracion Jurada de Desafectacion del Impedimento y la documentacion que acredite
el mismo, de conformidad con el numeral 39.4 del articulo 39 del Reglamento. (Anexo
N° 5)

Advertencia

El requisito indicado en el literal f) unicamente se solicita al proveedor que declara ser pariente
de un impedido de conformidad con el numeral 39.4 del articulo 39 del Reglamento.

g) Oferta econdmica (Anexo N° 6). La oferta econdmica del proveedor seleccionado para
presentar ofertas no debe superar la cuantia considerada en el expediente de
contratacion.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion” a que se
refiere el numeral 3.6 del Capitulo Il de la presente seccidn de las bases.

Advertencia

La dependencia encargada de las contrataciones no podra exigir al postor la presentacion de
documentos que no hayan sido indicados en los acapites “Documentos para la admisién de la
oferta” y “Requisitos de calificacion”.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y nombre de la entidad bancaria en el exterior.

b) Copia de la vigencia del poder del representante legal del postor que acredite que cuenta con
facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

c) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

d) Autorizacion de notificaciones durante la ejecucion del contrato al correo electrénico
contemplado en el contrato (Anexo N° 9).

e) Institucion Arbitral elegida por el postor (Anexo N° 10).

Advertencia

La Institucion Arbitral es elegida por el postor seleccionado de la lista de instituciones arbitrales que haya
propuesto la entidad contratante en las bases del procedimiento de seleccion. Para dicho efecto, al remitir
los documentos para la suscripcion del contrato, el postor ganador de la buena pro comunica a la entidad
contratante la Institucion Arbitral elegida de la referida lista, caso contrario, acuerda con la entidad
contratante una Institucién Arbitral distinta. En caso de falta de acuerdo, la Institucion Arbitral es elegida de
la mencionada lista por la entidad contratante de manera definitiva. Las partes pueden establecer
estipulaciones adicionales o modificatorias del convenio arbitral, en la medida que no contravengan las
disposiciones de la normativa de contrataciones publicas y/o las disposiciones especiales contenidas en la
normativa general de arbitraje.

f) Declaracién Jurada Actualizada de Desafectacion de Impedimento (Anexo N° 13) y la

documentacién que acredite dicha desafectacion.
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Advertencia

e El requisito indicado en el literal n) Gnicamente se solicita si el postor adjudicado hubiera
presentado la Declaracion Jurada de Desafectacion del Impedimento en el procedimiento de
seleccion no competitivo.

e De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la entidad contratante es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
PIDES5 y siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha
plataforma, no corresponde exigir los documentos previstos en los literales f) y g).

e En caso el postor declare la inaplicabilidad del impedimento Tipo 4.D del inciso 4 del numeral
30.1 del articulo 30 de la Ley, referido a las personas inscritas en el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos del Poder Judicial (Redam) presenta la Declaracién Jurada respectiva
(Anexo N° 14)

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

La entidad contratante suscribe el contrato mediante firma digital, en caso de que el postor
adjudicado con la buena pro cuente con certificado digital emitido por una entidad de certificacién,
de acuerdo con la normativa de la materia. Excepcionalmente, la entidad contratante con el debido
sustento puede proceder a la firma del contrato mediante medios manuales.

El contrato firmado digitalmente se remite a la siguiente direccion electronica:
Inunez@mincetur.gob.pe y ksolis@mincetur.gob.pe, en caso de no contar con firma digital, la
suscripcion del contrato se realiza en la Oficina de Abastecimiento y Servicios Generales sito en
Calle Uno Oeste N° 050 — Piso 10, Urb. Cérpac, distrito San Isidro.

2.5. FORMA DE PAGO

El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de la Ley.

La entidad contratante paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
diez dias habiles siguientes de otorgada la conformidad por parte del &rea usuaria y es prorrogable,
previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles. En el caso de valorizaciones, se realiza
conforme lo sefialado en el Reglamento.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realiza, a quien corresponda,
de acuerdo con lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso se verifique que el proveedor tiene multas impagas que no se encuentren en procedimiento
coactivo, se incorpora al contrato una clausula de compromiso de pago de la multa, estableciéndose que
durante la ejecucién del contrato la entidad contratante retiene de forma prorrateada hasta el 10% del
monto del contrato, para el pago o amortizacion de multas.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Advertencia

Al elaborar las bases, los evaluadores incluyen en esta seccion el requerimiento que forma parte del expediente
de contratacion aprobado. El area usuaria es responsable de formular adecuadamente el requerimiento, en
coordinacién con la dependencia encargada de las contrataciones, de conformidad con el articulo 20 del
Reglamento. El requerimiento debe elaborarse de acuerdo con el formato consignado en este capitulo y estar
incluido en el cuadro multianual de necesidades. Este formato puede ser reemplazado por los formatos de
requerimientos incluidos en las bases estandar que correspondan al objeto contractual convocado por la entidad
contratante.

1. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

La finalidad de la contratacion es procurar el acceso al beneficio de la defensa y asesoria legal
solicitada por la ex servidora del MINCETUR, en el marco de lo dispuesto en el literal I) del articulo
35 de la Ley N° 30057 — Ley del Servicio Civil y su Reglamento; y, la Directiva N° 004-2015-
SERVIR/GPGSC “Reglas para acceder al beneficio de defensa y asesoria de los servidores y ex
servidores civiles”, aprobada por la Resoluciéon de Presidencia Ejecutiva N° 284-2015-SERVIR-
PE, y modificatoria, quien ha sido comprendida en el proceso penal seguido ante el 2° Juzgado
de Investigacion Preparatoria Corrupcion de Funcionarios y Crimen Organizado — Sede Zavala
(Expediente N° 01879-2021-5-1826-JR-PE-02), por la presunta comisién del delito contra la
administracion publica — colusién agravada y negociacion incompatible, en aparente agravio del
Estado.

2, DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO )
Contratar los servicios de defensa y asesoria legal para la sefiora IRENE SUAREZ QUIROZ, ex
servidora civil del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo.

3. CONDICIONES DE CONTRATACION

a. MODALIDAD DE PAGO

De conformidad con el literal a) del articulo 130 del Reglamento de la Ley General de las
Contrataciones Publicas

b. SISTEMA DE ENTREGA
No corresponde.

c. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio se iniciara a partir del dia siguiente de la suscripcién del contrato y culminara en
los siguientes supuestos:

Con la debida presentacion de la notificacion de la resolucion que emita el 2° Juzgado de
Investigacion Preparatoria Corrupcion de funcionarios y Crimen Organizado, o el que
corresponda al concluir el proceso judicial, considerando la notificacién de la sentencia de
segunda instancia; o,

Ante la toma de conocimiento, por parte del MINCETUR, del archivo, desistimiento,
conclusién® u otro acto que disponga el no inicio del juicio contra de la servidora, que dara por

concluido el servicio, sin generar perjuicio alguno para el proveedor del mismo®.

d. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
La prestacion se realizara en la ciudad de Lima.

e. ADELANTOS

8 En caso sea por fallecimiento del ex servidor beneficiado con la defensa legal el MINCETUR no se obliga a pagar dicho entregable ya que
no contara con el informe previo de conformidad por parte del ex servidor beneficiado.

0 Segtin lo sefialado en el segundo parrafo del sub numeral 7.2.10 del numeral 7.2. del Acapite VII.- PROCEDIMIENTO de la Directiva N°
001-2018-MINCETUR/DM *“Directiva para acceder al beneficio de defensa y asesoria de los servidores y ex servidores civiles del Ministerio
de Comercio Exterior y Turismo”, aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 060-2018-MINCETUR.
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No aplica

f. PENALIDADES
PENALIDAD POR MORA
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso que le sea imputable, de conformidad con el articulo 120 del Reglamento

g. SUBCONTRATACION
No corresponde.

h. FORMULAS DE REAJUSTES
No corresponde.

i. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacion, cuando se haya pactado, y arbitraje.

Para dicho efecto, el postor ganador de la buena pro selecciona a una de las siguientes
Instituciones Arbitrales para administrar el arbitraje:

- Centro de Andlisis y Resolucion de Conflictos de la Pontificie Universidad Catdlica del Peri — CARC
PUCP

- Centro de Arbitraje y Resolucion de Disputas “Alberto Bedoya Saenz” del Colegio de Ingenieros del
Peéru.

10 De acuerdo al Memorandum N° 377 - 2025 - MINCETUR/DM/PP
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4, TERMINOS DE REFERENCIA

VER ARCHIVO AL FINAL DEL PRESENTE
DOCUMENTO
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CAPITULO IV
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacion de SERVICIO DE DEFENSA Y ASESORIA
LEGAL PARA LA SENORA IRENE SUAREZ QUIROZ, EX SERVIDORA CIVIL DEL MINISTERIO
DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO gue celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE

LA ENTIDAD CONTRATANTE], en adelante LA ENTIDAD CONTRATANTE, con RUC N°[......... 1,
con domicilio legalen [......... ], representada por [.............. ], identificado con DNIN°[......... ], yde
otra parte [................ v, con RUC N° ol ], con domicilio legal en
[... . ] mscnta enlaFichaN®[.........c.cooiiiine ] AsientoN°[................] del
Reg|stro de Personas Jur|d|cas de la ciudad de [ .................. ], debidamente representado por su
Representante Legal, [.......... ..J, con DNI N°® [................... ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ] A3|ento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confechal.................... ],la Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares adjudicaron la buena
pro del PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 02-2025-MINCETUR para la
contratacion de Servicio de defensa y asesoria legal para la sefora Irene Suarez Quiroz, ex
servidora civil del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo, cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto el Servicio de defensa y asesoria legal para la sefiora Irene
Suérez Quiroz, ex servidora civil del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a la suma de S/ 85,600.00 (Ochenta y cinco mil con
seiscientos y 00/100 soles), que incluye todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo total del servicio, incluyendo, de ser aplicable, todos los impuestos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion
del servicio materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"!

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en
[INDICAR MONEDA], de manera periodica luego de la emision de la conformidad por parte del
area usuaria segun el siguiente detalle:

= PRIMER PAGO: 50% del monto total del contrato, previa presentacion y conformidad del
primer entregable.

= SEGUNDO PAGO: 50% del monto total del contrato, previa presentacion y conformidad
del segundo entregable.

Luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo
establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debe hacerlo en un plazo
que no excedera de los siete (7) dias contabilizados desde el dia siguiente de recibido el entregable,
salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de veinte (20) dias, bajo responsabilidad
de dicho servidor.

" En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, puede adicionarse la informacion que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.

.
M] . . Firmado digitalmente por NUNEZ CARI
Walter Howard FAU 20504774288 soft
ur Motivo:Documento Electronico
Moo o comrcw | FECha: 2025/06/20 17:10:00-0500
Erterir y S

H PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO



MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas
en el contrato para ello, bajo responsabilidad del servidor competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE, salvo que se deba a
caso fortuito o fuerza mayor, EL CONTRATISTA tiene derecho al pago de intereses legales
conforme a lo establecido en el articulo 67 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato iniciara a partir del dia siguiente de la suscripcion del
contrato y culminara en los siguientes supuestos:

— Con la debida presentacion de la notificacion de la resolucion que emita el 2° Juzgado de
Investigacion Preparatoria Corrupcién de funcionarios y Crimen Organizado, o el que
corresponda al concluir el proceso judicial, considerando la notificacion de la sentencia de
segunda instancia; o,

— Ante la toma de conocimiento, por parte del MINCETUR, del archivo, desistimiento, conclusion+
u otro acto que disponga el no inicio del juicio contra de la servidora, que dara por concluido el
servicio, sin generar perjuicio alguno para el proveedor del mismo.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes, incluyendo las modificaciones contractuales y adendas aprobadas por la entidad
contratante, de ser el caso.

CLAUSULA SETIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del
Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 009-2025. La conformidad es otorgada por la Oficina General de
Administracién, previo informe emitido por la ex servidora civil'? a q en el plazo maximo de
[CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO VEINTE (20) DIAS, EN CASO SE REQUIERA
EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION]
dias computados desde el dia siguiente de recibido el entregable.

De existir observaciones, LA ENTIDAD CONTRATANTE las comunica al CONTRATISTA,
indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar [CONSIGNAR EL
PLAZO NO MAYOR AL 30% DEL PLAZO DEL ENTREGABLE CORRESPONDIENTE,
DEPENDIENDO DE LA COMPLEJIDAD O SOFISTICACION DE LAS SUBSANACIONES A
REALIZAR]. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, LA ENTIDAD CONTRATANTE puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales
para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora
desde el vencimiento del plazo para subsanar sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la
entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD CONTRATANTE no efectua la
recepcién o no otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no
ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA OCTAVA: GESTION DE RIESGOS
LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente contrato
y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto

12 En caso de retraso de emision de conformidad, de corresponder por parte del ex servidor beneficiado con la defensa legal
sera responsabilidad entera de este ultimo en caso el contratista (abogado) reclame los intereses legales

-
M]% 18 W | Firmado digitalmente por NUNEZ CARI

Walter Howard FAU 20504774288 soft

C ur Motivo:Documento Electronico

Moo o comrcw | FECha: 2025/06/20 17:10:00-0500
Erterir y S

E PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO



MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante
la ejecucioén contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

CLAUSULA NOVENA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La recepcién conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no enerva su
derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 144 de su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD CONTRATANTE le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto
F x plazo

Penalidad Diaria =

Donde:
F=0.40

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD CONTRATANTE no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningun tipo, conforme el numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-
2025-EF.

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago final, segun
corresponda; o si fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de
fiel cumplimiento.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD CONTRATANTE puede resolver el contrato por
incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESOLUCION DEL CONTRATO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo
68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES procederan
de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.
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CLAUSULA DECIMA TERCERA: ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido,
negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal,
de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor
de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes
de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios 0 proveedores
de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso
de contratacion® y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener
alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas,
organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos
previamente sefalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose
a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucién contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato™. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario
de los catalogos electrénicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente clausula
conllevara que sea excluido de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco'®. En ningun caso,
dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera
lugar'®.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

El marco legal comprende la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, las directivas que emita la Direccién
General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas, asi como el OECE y demas
normativa especial que resulte aplicable.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas
y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

13 Articulo 9 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

"4 Literal d) del Numeral 68.1 del Articulo 68 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

'S Literal d) del articulo 274 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas

6 Numeral 122.6 del articulo 122 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

7 De acuerdo con el numeral 84.1 del articulo 84 de la Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones Publicas, las partes
pueden recurrir al arbitraje ad hoc solo cuando el monto de la controversia no supere las diez UIT.
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El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 84.9 del articulo 84 de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONVENIO ARBITRAL

Las partes acuerdan que todo litigio y controversia resultante de este contrato o relativo a éste, se
resuelve mediante arbitraje de acuerdo con los articulos 332 y 333 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-
2025-EF. El arbitraje es organizado y administrado por [CONSIGNAR LA INSTITUCION
ARBITRAL, CORTE ARBITRAL CONSTITUIDA EN OTRO PAIS O UN FORO DE REPUTACION
RECONOCIDA INTERNACIONALMENTE, SEGUN CORRESPONDA] de conformidad con sus
reglamentos y estatutos vigentes, a los cuales las partes se someten libremente y considerando
[INDICAR LAS ESTIPULACIONES ADICIONALES QUE LAS PARTES HAYAN ACORDADO
SEGUN EL NUMERAL 332.3 DEL ARTICULO 332 DEL REGLAMENTO]

Advertencia

La Institucion Arbitral es elegida por el postor ganador de la buena pro de la lista de instituciones
arbitrales que haya propuesto la entidad contratante en las bases del procedimiento de seleccion. Para
dicho efecto, al remitir los documentos para la suscripcién del contrato, el postor ganador de la buena
pro comunica la Institucién Arbitral elegida de la referida lista, caso contrario, acuerda con la entidad
contratante una Institucion Arbitral distinta. En caso de falta de acuerdo, la Institucion Arbitral es elegida
de la mencionada lista por la entidad contratante de manera definitiva.

Las partes pueden establecer estipulaciones adicionales o modificatorias del convenio arbitral, en la
medida que no contravengan las disposiciones de la normativa de contrataciones publicas y/o las
disposiciones especiales contenidas en la normativa general de arbitraje.

El arbitraje es resuelto por arbitro unico o por un tribunal arbitral conformado por tres arbitros, segun el
acuerdo de las partes, conforme a lo dispuesto en numeral 84.2 del articulo 84 de la Ley. En caso de
duda o falta de acuerdo, el arbitraje es resuelto por arbitro tinico, a no ser que la complejidad o cuantia
de las controversias justifique la conformacién de un tribunal arbitral, lo cual es determinado por las
partes o conforme al Reglamento de la institucion arbitral competente. En el caso de los arbitrajes ad
hoc, la controversia es resuelta por arbitro tnico.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: NOTIFICACIONES DURANTE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen via
notarial conforme la Décimo Tercera Disposicion Complementaria Transitoria del Reglamento:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD CONTRATANTE: [.ecveiiieeiiiieeiiene ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

El CONTRATISTA seiala el siguiente correo electrénico para efectos de las notificaciones que se
realicen durante la ejecucion del presente contrato, que no se realicen a través del SEACE de la
Pladicop:

\®}
-
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

CORREO ELECTRONICO CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL CORREO ELECTRONICO
SENALADO POR EL POSTOR GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS
REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del correo electrénico aqui declarado debe ser comunicada a la entidad contratante,
formalmente y por escrito, con una anticipaciéon no menor de cinco dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD CONTRATANTE “EL CONTRATISTA”
Advertencia

La entidad contratante suscribe el contrato mediante firma digital, en caso de que el postor
adjudicado con la buena pro cuente con certificado digital emitido por una entidad de certificacion,
de acuerdo con la normativa de la materia. Excepcionalmente, la entidad contratante con el debido
sustento puede proceder a la firma del contrato mediante medios manuales, de acuerdo con el
numeral 87.3 del articulo 87 del Reglamento,
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ANEXOS
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Miisterio de Comarcio

MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Senores

DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES - Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares

PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

Presente.-

El que se suscribe, [............... ], postor y/o representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o
Razoén Social:
Domicilio Legal:

RUC: Teléfono(s): | |
MYPE Si() NO ()
Correo electronico:

Autorizacion de notificaciéon por correo electronico:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las actuaciones que se den durante el
procedimiento de seleccion no competitivo hasta el perfeccionamiento del contrato.

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmaciéon de recepcion, en el plazo maximo de dos dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, nombres y apellidos del postor o
representante legal, seguin corresponda

Advertencia

La notificacién dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entiende validamente
efectuada cuando la entidad contratante reciba acuse de recepcion.

E PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

Advertencia

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR EN CONSORCIO

Senores

DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES - Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares

PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social:

Domicilio Legal:

RUC: Teléfono(s) : \ |
MYPE'® Si() NO ()

Correo electrénico:

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razén Social:
Domicilio Legal:

RUC: Teléfono(s) : ‘ |
MYPE'® Si() NO ()
Correo electrénico:

Datos del consorciado 3

Nombre, Denominacion o

Razoén Social:

Domicilio Legal:

RUC: Teléfono(s) : \ |
MYPE2 Si() NO ()

Correo electrénico:

'8 Esta informacion sera verificada por la entidad contratante en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo
en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link: y
se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun lo sefialado en el articulo 114, del Reglamento. Para dicho efecto,
todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

% Ibidem.

20 |bidem.
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

Autorizacién de notificaciéon por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos dias
habiles de recibida la comunicacién.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, nombres y apellidos del representante
comun del consorcio

Advertencia

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entiende validamente
efectuada cuando la entidad contratante reciba acuse de recepcion.
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

ANEXO N° 2
PACTO DE INTEGRIDAD?'

Senores

DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES - Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares

PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

Presente.-

El que suscribe, [................. ], postor y/o representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA, en
su calidad de proveedor en el ambito de aplicacion de la normativa de contratacién publica, suscribo
el presente Pacto de Integridad bajo los siguientes términos y condiciones:

PRIMERO: Declaro, bajo juramento:

1. Que conozco los impedimentos para ser participante, postor, contratista o subcontratista
establecidos en el articulo 30 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

2. Que los recursos que componen mi patrimonio o el patrimonio de la persona juridica a la que
represento no provienen de lavado de activos, narcotrafico, mineria ilegal, financiamiento del
terrorismo, y de cualquier actividad ilicita.

3. Que conozco la obligacién de denunciar cualquier acto de corrupcion cometido por los actores
del proceso de contratacién, asi como las medidas de protecciéon que le asisten a los
denunciantes??; ademas de las consecuencias administrativas y legales que de estos se
derivan.

4. Que conozco el alcance de la Ley N° 28024, Ley que regula la gestion de intereses en la
administracion publica y su reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 120-2019-PCM, asi
como el marco de aplicacion de la Ley N° 31564, Ley de prevencion y mitigacion del conflicto
de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico, y su reglamento aprobado
por Decreto Supremo N° 082-2023-PCM?3.

5. Que conozco el alcance de la clausula anticorrupcién y antisoborno de los contratos suscritos
en el marco del proceso de contratacion y las consecuencias derivadas de su incumplimiento?.

2l De conformidad con el literal b) del numeral 69.1 del articulo 69 y el numeral 57 del Anexo | Definiciones del Reglamento de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

22 Decreto Legislativo N° 1327, Decreto Legislativo que establece medidas de protecciéon para el denunciante de actos de
corrupcion y sanciona las denuncias realizadas de mala fe, y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N.° 010-2017-
JUS, modificado por Decreto Supremo N° 002-2020-JUS, en concordancia con la Directiva N° 002-2023-PCM-SIP: Directiva
para la gestion de denuncias y solicitudes de medidas de proteccion al denunciante de actos de corrupcion recibidas a través
de la plataforma digital unica de denuncias del ciudadano, aprobada por aprobada por Resolucién de Secretaria de Integridad
Publica N° 005-2023-PCM-SIP.

2 |Reglamento de la Ley N° 31564
Articulo 24.- Inhabilitacion de ex funcionarios, ex servidores publicos, empresas e instituciones privadas
El incumplimiento de los impedimentos sefialados en el numeral 4.2 del articulo 4 de la Ley por parte de las personas, las
empresas e instituciones privadas involucradas en dicho incumplimiento, es sancionado con la inhabilitaciéon por cinco afios
para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad, sin perjuicio de las acciones civiles y penales a que
hubiera lugar conforme al numeral 7.7 del articulo 7 de la Ley. En caso de ex funcionarios y ex servidores publicos se aplica el
procedimiento administrativo disciplinario sujeto a la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil o normas especificas. (...)

24 Conforme a lo establecido en el articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, asi como en el literal
d) del articulo 274 de su Reglamento:

Articulo 68. Resolucion del contrato

PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

SEGUNDO: Dentro de ese marco, asumo los siguientes compromisos:

1. Mantener una conducta proba e integra en todas las actividades del proceso de contratacion,
lo que supone actuar con honestidad y veracidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente, asi como respetar la libertad de concurrencia y las condiciones de competencia
efectiva en el proceso de contratacion y abstenerme de realizar practicas que la restrinjan o
afecten.

[Solo para personas juridicas] Lo anterior se hace extensivo, para conocimiento, a los socios,
accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a la persona juridica que
represento.

2. Abstenerme de ofrecer, dar o prometer regalos, cortesias, invitaciones, donativos u otros
beneficios similares, a funcionarios o servidores publicos de la dependencia encargada de las
contrataciones, actores del proceso de contratacion y personal de la entidad contratante.

3. Denunciar ante las autoridades competentes, de manera oportuna, los actos de corrupcion,
inconducta funcional, conflicto de intereses u otro de naturaleza similar, respecto de lo cual
tuviera conocimiento en el marco del proceso de contratacion

( ).

4. Facilitar las acciones o mecanismos implementados por la entidad publica responsable del
proceso de contratacion para fortalecer la transparencia, promover la lucha contra la corrupcion
y fomentar la rendiciéon de cuentas.

TERCERO: Este pacto de integridad tiene vigencia desde el momento de su suscripcion hasta la
culminacion de la fase de seleccion?; y, en caso de resultar adjudicado con la buena pro, este mantiene
su vigencia hasta la finalizacién del proceso de contratacion.

CUARTO: Para efectos de salvaguardar el contenido del Pacto de Integridad frente a eventuales
incumplimientos de los compromisos asumidos, me someto a las acciones de debida diligencia,
supervision, fiscalizacion posterior, iniciativas de veeduria autorizadas por la entidad contratante u otros
que correspondan; asi como a las responsabilidades administrativas, civiles y/o penales que se deriven
de estos, conforme al marco legal vigente.

En sefal de conformidad, suscribo el presente pacto de integridad, alos ( ) diasdelmes ( ) de 20(
), manifestando que la informacién declarada se sujeta al principio de presuncién de veracidad,
conforme a lo dispuesto en el articulo 1V de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General®.

Firma
N° de DNI:

68.1. Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los siguientes supuestos:

d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

Articulo 274. Causales de exclusion de proveedores adjudicatarios de los catalogos electronicos de acuerdo marco

Un proveedor adjudicatario es excluido de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco, en los siguientes casos:

(..)

d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion y antisoborno.
% Articulo 92. Culminacién de la fase de seleccion, del Decreto Supremo N°009-2025-EF:
La fase de seleccion culmina cuando: a) Se perfecciona el contrato, b) Se cancela el procedimiento de seleccién, c) Se deja
sin efecto el otorgamiento de la buena pro por causa imputable a la entidad contratante, d) No se perfeccione el contrato por
los supuestos establecidos en el articulo 91.

1.7 Principio de Presuncion de Veracidad. - En la tramitacion del procedimiento administrativo, se presume que los

documentos y declaraciones formulados por los administrados en la forma prescrita por esta Ley, responden a la verdad de los
hechos que ellos afirman. Esta presuncién admite prueba en contrario.

26
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

ANEXO N° 3%/

DECLARACION JURADA

Sefores

DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES - Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares

PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No tenerimpedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el Estado,
conforme al articulo 30 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
su Reglamento, asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

iii. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones del
Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de Conductas
Anticompetitivas.

iv. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

v. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacidén que presento en el presente
procedimiento de seleccion no competitivo.

vi. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, nombres y apellidos del postor o
representante legal, segin corresponda

Advertencia

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea presentada
por el representante comun del consorcio.

27 Articulo 69 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N°
009-2025-EF.
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

ANEXO N° 4

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

DEPENDENCIA ENCARGADA D]E LAS CONTRATACIONES
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 02-2025-MINCETUR
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta en el PROCEDIMIENTO
DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 02-2025-MINCETUR.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por los articulos 88 y 89 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF, bajo las
siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio . .
1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD
CONTRATANTE].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [......cccccccovicveeenneee 1y nuestro correo electrénico comun:
[ ], al cual se notificaran todas las comunicaciones dirigidas al Consorcio durante el
procedimiento de seleccidén hasta la suscripcion del contrato.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL
CONSORCIADO 1]

[%]%

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL
CONSORCIADO 2]

[%]%

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

28 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
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PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

o/.30
TOTAL OBLIGACIONES 100%
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
................. Consorc|ado1 consorc|ad02

Nombres, apellidos y firma del consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del consorciado 2

o de su representante legal o de su representante legal
tipo y N° de documento de identidad tipo y N° de documento de identidad
Consorc|ad03 ..................

Nombres, apellidos y firma del consorciado 3
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

30 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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Advertencia

El Anexo N° 5 unicamente es presentado por los postores que, si bien son parientes de los impedidos
referidos en el inciso 1 del numeral 30.1 del articulo 30 de la Ley N° 32069, no le son aplicables los
impedimentos en razén de parentesco del numeral 2 del citado numeral, debido a que cumplen alguna
de las siguientes condiciones: i) Han suscrito un contrato derivado de un procedimiento de seleccion
competitivo o no competitivo o, ii) han ejecutado cuatro contratos menores en el mismo tipo de objeto
al que postula. Para el caso de bienes y obras, el pariente debe haber ejecutado los contratos dentro
de los dos afos previos a la convocatoria del procedimiento de seleccidn, contratacion directa o a la
adjudicaciéon de un contrato menor. Para el caso de servicios, los dos afos de experiencia son
consecutivos.

, ANEXO N°5%
DECLARACION JURADA DE DESAFECTACION DE IMPEDIMENTO

Senores

DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES - Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares

PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

Presente.-

El que suscribe, [................. ], postor y/o representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la Sede Registral
de [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO
DE SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
declaro que tengo los siguientes parientes®?, los cuales cuentan con impedimento de caracter
personal®® de conformidad con el numeral 1 del parrafo 30.1 del articulo 30 de la Ley N° 32069,
de acuerdo a lo siquiente:

[NOMBRE DEL PARIENTE 1] con DNI [.............. ] con CARGO [.ccvoveieienenennne. ] en la ENTIDAD
[ceveennnnnn ] que a la fecha de la presente declaracion es un impedido de caracter personal del Tipo
[CONSIGNAR 1A, 1B, 1C, 1D, 1E, 1F, y 1G, SEGUN CORRESPONDA] de conformidad con el numeral
1 del numeral 30.1 del articulo 30 de la Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones Publicas.

[NOMBRE DEL PARIENTE 2] con DNI[.............. Jconcargo[..ceevverievnnnnnns ]enlaentidad[........... ]
que a la fecha de la presente declaracion cuenta con impedimento de caracter personal de Tipo
[CONSIGNAR 1A, 1B, 1C, 1D, 1E, 1F, y 1G, SEGUN CORRESPONDA] de conformidad con el inciso
1 del numeral 30.1 del articulo 30 de la Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones Publicas.

Sin perjuicio de ello, DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

Me encuentro exceptuado del impedimento por razén de parentesco, en razén de [INDICAR
SUPUESTO: HABER EJECUTADO UN CONTRATO DERIVADO DE UN PROCEDIMIENTO DE
SELECCION COMPETITIVO O NO COMPETITIVO / HABER EJECUTADO CUATRO CONTRATOS
MENORES EN EL MISMO TIPO DE OBJETO AL QUE POSTULA] dentro de los dos afos previos
a la convocatoria del procedimiento de seleccidn, contratacion directa o a la adjudicaciéon de un
contrato menor] conforme al inciso 2 del numeral 30.1 del articulo 30 de la Ley N° 3206934, Ley
General de Contrataciones Publicas, lo cual acredito documentalmente para la presentacion de
ofertas, de conformidad con el numeral 39.4 del articulo 39 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones del Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

3 Numeral 39.4 del articulo 39 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por

Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

32 Se entiende pariente a aquellos hasta el segundo grado de consanguinidad y segundo de afinidad, lo que incluye al conyuge,
al conviviente, y al progenitor del hijo.

33 Aplicables a autoridades, funcionarios o servidores publicos de acuerdo con lo que sefiala la Ley N° 32069, Ley General de

Contrataciones Publicas.
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PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

[CONSIGNAR EL DETALLE DE LOS DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, nombres y apellidos del postor o
representante legal o comun, segun corresponda
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Senores

DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES- Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares

PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL
Servicio de defensa y asesoria legal para la sefiora Irene Suarez
Quiroz, ex servidora civil del Ministerio de Comercio Exterior y
Turismo

MONTO A SUMA ALZADA

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo de la
contratacion;

Mi oferta no incluye [INDICAR EL TRIBUTO QUE NO INCLUYE (p.e. IGV)] porque goza de la siguiente
exoneracion legal [CONSIGNAR LA EXONERACION QUE LEGALMENTE LE CORRESPONDE O
ELIMINAR ESTA LINEA]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, nombres y apellidos del postor o
representante legal o comun, segun corresponda

Advertencia

e En caso de procedimientos segun relacion de items, el postor puede presentar el precio de su oferta
en un solo documento o documentos independientes, en los items que se presente.

e En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente el postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

e En caso de divergencia entre el precio de la oferta en digitos y en letras, prevalece este ultimo.
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
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ANEXO N° 7

AUTORIZACION DE RETENCION COMO GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO Y/O FIEL CUMPLIMIENTO DE PRESTACIONES ACCESORIAS - PROVEEDORES
NO MYPES

(DOCUMENTO A PRESENTAR PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

NO APLICA
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

ANEXO N° 8

AUTORIZACION DE RETENCION COMO GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO Y/O FIEL CUMPLIMIENTO DE PRESTACIONES ACCESORIAS - PROVEEDORES
MYPES

(DOCUMENTO A PRESENTAR PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

NO APLICA
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

ANEXO N°9

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECIS,I(')N DE LA ENTIDAD SOBRE
SOLICITUDES PRESENTADAS DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL MEDIANTE
CORREO ELECTRONICO

(DOCUMENTO A PRESENTAR PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES- Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares

PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o representante legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, nombres y apellidos del postor o
representante legal o comun, segtin corresponda
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

ANEXO N° 10
ELECCION DE INSTITUCION ARBITRALS35

(DOCUMENTO A PRESENTAR PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seiores

DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES - Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares

PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o representante legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], elijo la institucién
arbitral del listado proporcionado por la entidad contratante:

[RELLENAR LA RAZON SOCIAL DE LA INSTITUCION ARBITRAL ELEGIDA, DE ACUERDO AL
LISTADO DEL NUMERAL 3.3 DEL CAPITULO lll DE LA SECCION ESPECIFICA DE LAS BASES]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, nombres y apellidos del postor o
representante legal o comun, segun corresponda

35 Para la eleccion de la institucion arbitral, la entidad contratante debe tomar en cuenta, como aspectos relevantes, lo previsto
en el literal d) del articulo 77 (Requisitos para resolver controversias en contrataciones publicas) y el numeral 84.1 del articulo 84
(Reglas aplicables al arbitraje) de la Ley.
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

Senores

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

ANEXO N° 11

(APLICABLE A CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS)

DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES - Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

[Cb(l)oN%cI)GNJEQ-IC-)cI)C/ U FECHA DE LA MONTO

o | oume | REON| OSOLIRE cowmato OO e oehe, | oveon | wromer | Cavalg [ACIURACS
COMPROBANTE DE CASO¥ 40

PAGO

1

2

3

4

5

% Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden [CONSIGNAR DE COMPRA O DE SERVICIO, DE SER EL CASO] o de cancelacion del comprobante de pago, segin

corresponda.

37 Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los (CONSIGNAR DIEZ ANOS EN EL CASO DE BIENES U OCHO ANOS EN EL CASO DE SERVICIOS] afios
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

38 Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

3% El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Compra o de Servicio o de cancelacion del
comprobante de pago, segun corresponda.

40 Consignar en la moneda establecida en las bases.
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

[C?;N%?C?JEIQB?(‘:I U FECHA DE LA MONTO

o | oume | QRETON| OSDLIRE cowmato NSO | SEENGhe, | oveon | wromer | cavalg FACIUEACS
COMPROBANTE DE CASO%" 40

PAGO

6

7

8

9

10

20

TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, nombres y apellidos del postor o
representante legal o comin, seguin corresponda

Advertencia

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso de que el postor sea sucursal considerando que
ambas constituyen la misma persona juridica conforme a lo previsto en el articulo 396 de la Ley N° 26887, Ley General de Sociedades, o fue transmitida por
reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Del mismo modo, en aplicacién de lo previsto en la
mencionada Ley, en una operacion de reorganizacion societaria que comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante puede acreditar
como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion; asimismo, si en virtud de la escision se transfiere
un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante puede acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante puede emplear la experiencia transmitida, como
consecuencia de la reorganizacion societaria antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que patrticipe.
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

ANEXO N° 12
DECLARACION JURADA

Sefiores

DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES - Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares

PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 72.3 del articulo 72 del Reglamento de la

Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-
2025-EF.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, nombres y apellidos del postor o
representante legal, seglin corresponda

Advertencia

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de la Relacion
de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones Publicas con sancién vigente en

También le asiste dicha facultad a la dependencia encargada de las contrataciones o al érgano de la entidad
contratante al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor ganador
de la buena pro.
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

ANEXO N° 13

DECLARACION JURADA DE ACTUALIZACION DE DESAFECTACION DE IMPEDIMENTO
(DOCUMENTO A PRESENTAR PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Senores

DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES - Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares

PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

Presente.-

El que suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o representante legal de [CONSIGNAR EN CASO
DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la
Sede Registral de [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N°
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURiDICA], declaro que tengo los siquientes parientes*', los cuales cuentan con
impedimento de caracter personal*?* de conformidad con el numeral 1 del numeral 30.1 del
articulo 30 de la Ley N° 32069, de acuerdo a lo siguiente:

[NOMBRE DEL PARIENTE 1] con DNI [.............. ] con CARGO [..ccvenrnienrnnnnne ] en la ENTIDAD
[coeininnns ] que a la fecha de la presente declaracion es un impedido de caracter personal del Tipo
[CONSIGNAR 1A, 1B, 1C, 1D, 1E, 1F, y 1G, SEGUN CORRESPONDA] de conformidad con el numeral
1 del numeral 30.1 del articulo 30 de la Ley_N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

[NOMBRE DEL PARIENTE 2] con DNI [................ ] con CARGO [c.iuieieicininnnne, ] en la ENTIDAD
T ] que a la fecha de la presente declaracién es un impedido de caracter personal del Tipo
[CONSIGNAR 1A, 1B, 1C, 1D, 1E, 1F, y 1G, SEGUN CORRESPONDA] de conformidad con el numeral
1 del numeral 30.1 del articulo 30 de la Ley_N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

Sin perijuicio de ello, DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

A la fecha me encuentro exceptuado del impedimento por razén de parentesco, en razén de
[INDICAR SUPUESTO: HABER SUSCRITO UN CONTRATO DERIVADO DE UN PROCEDIMIENTO
DE SELECCION COMPETITIVO O NO COMPETITIVO / HABER EJECUTADO CUATRO
CONTRATOS MENORES EN EL MISMO TIPO DE OBJETO AL QUE POSTULA] dentro de los dos
afos previos a la convocatoria del procedimiento de seleccién, contrataciéon directa o a la
adjudicaciéon de un contrato menor] conforme al inciso 2 del numeral 30.1 del articulo 30 de la
Ley N° 32069%, Ley General de Contrataciones Publicas, lo cual acredito de conformidad con el
numeral 39.4 del articulo 39 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
del Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

En ese sentido, mediante el presente cumplo con presentar la acreditacion documental
correspondiente:

[CONSIGNAR EL DETALLE DE LOS DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES]
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, nombres y apellidos del postor o
representante legal, seglin corresponda ’

41 Se entiende pariente a aquellos hasta el segundo grado de consanguinidad y segundo de afinidad, lo que incluye al conyuge,
al conviviente, y al progenitor del hijo.

42 Aplicables a autoridades, funcionarios o servidores publicos de acuerdo con lo que sefiala la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas.

43 Conforme el numeral 2 “Impedimentos en razon del parentesco” del numeral 30.1 del articulo 30 de la Ley N° 32069, Ley
General de Contrataciones Publicas.
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

ANEXO N° 14%

DECLARACION JURADA SOBRE INAPLICACION DEL IMPEDIMENTO TIPO 4.D DEL INCISO 4
DEL NUMERAL 30.1 DEL ARTICULO 30 DE LA LEY N° 32069 REFERIDO A LA INSCRIPCION EN
EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

(Documento a presentar para el perfeccionamiento del contrato en caso de proveedores con
procesos de alimentos en ejecucion de sentencia)

Sefores

DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS CONTRATACIONES - Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares ,

PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

Presente.-

El que suscribe, [................. ], postor y/o apoderado de [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA
PERSONA NATURAL QUE OTORGA EL PODER, DE SER EL CASQ], identificado con [CONSIGNAR
TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD], con poder inscrito en la Sede Registral de [CONSIGNAR EN CASO DE CONTAR CON

APODERADO] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE CONTAR CON APODERADOQO] Asiento N°
[CONSIGNAR EN CASO DE CONTAR CON APODERADOQ], DECLARO BAJO JURAMENTO que no
me resulta aplicable el impedimento Tipo 4.D del inciso 4 del numeral 30.1 del articulo 30 de la Ley,
referido a las personas inscritas en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos del Poder Judicial
(REDAM), considerando lo siguiente:

[EL PROVEEDOR DEBE CONSIGNAR SOLO DE UNA DE LAS OPCIONES QUE SE ESTABLECEN
A CONTINUACION, SEGUN SEA EL CASO]:

e Que, se ha remitido el/la [CONSIGNAR LA DENOMINACION EXACTA DEL DOCUMENTO
REMITIDO POR EL PROVEEDOR AL JUZGADO A CARGO DEL PROCESO DE
ALIMENTOS] con fecha de recepcion [CONSIGNAR FECHA DE RECEPCION] dirigido/a al
[CONSIGNAR LOS DATOS DE IDENTIFICACION DEL JUZGADO A CARGO DEL
PROCESO DE ALIMENTOS QUE CORRESPONDA], mediante el cual se informd la
cancelaciéon de la deuda alimentaria derivada del proceso de alimentos seguido por
[CONSIGNAR LOS DATOS DE LA PARTE DEMANDANTE DEL PROCESO DE
ALIMENTOS], la cual tiene caracter de declaracion jurada, para lo cual me sujeto al principio
de presuncion de veracidad. Se adjunta el cargo de recepcién del indicado documento.

¢ Que, si me encuentro en el REDAM, por lo que; autorizo se me descuente del pago que me
corresponde como contraprestacién del contrato derivado del presente procedimiento de
seleccion, el monto de la pension mensual fijada en el proceso de alimentos seguido por
[CONSIGNAR LOS DATOS DE LA PARTE DEMANDANTE DEL PROCESO DE
ALIMENTOS] ante el [CONSIGNAR LOS DATOS DE IDENTIFICACION DEL JUZGADO
CORRESPONDIENTE], para lo cual adjunto:

a) La sentencia emitida por el [CONSIGNAR LOS DATOS DE IDENTIFICACION DEL
JUZGADO A CARGO DEL PROCESO DE ALIMENTOS QUE CORRESPONDA] en

4 De conformidad con lo previsto en el numeral 39.2 del articulo 39 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas.
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

el tramite del proceso de alimentos seguido en el expediente [CONSIGNAR EL
NUMERO DE EXPEDIENTE JUDICIAL].

b) La informacién complementaria solicitada por la entidad contratante para realizar el
descuento, la que comprende lo siguiente: [LA ENTIDAD CONTRATANTE DEBE
CONSIGNAR LA INFORMACION QUE REQUIERA DEL PROVEEDOR PARA
HACER EFECTIVO EL DESCUENTO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, nombres y apellidos del postor o
apoderado, segun corresponda
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

ANEXO N° 15

ELECCION DEL CENTRO DE AD]VIINISTRACI()N DE LA JUNTA DE PREVENCION Y
RESOLUCION DE DISPUTAS (JPRD)

(Documento a presentar para el perfeccionamiento del contrato)

NO APLICA
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PROCEDIMIENTO DE SELECCION NO COMPETITIVO N° 002-2025-MINCETUR

ANEXO N° 16

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

NO APLICA
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s%a PER - Ministerio . Secretaria Oficina General de
& U deTCqmercuo Exterior General Administraciéon
y Turismo

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afo de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

REQUERIMIENTO

1. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

La finalidad de la contratacién es procurar el acceso al beneficio de la defensa y asesoria
legal solicitada por la ex servidora del MINCETUR, en el marco de lo dispuesto en el literal
) del articulo 35 de la Ley N° 30057 — Ley del Servicio Civil y su Reglamento; y, la Directiva
N° 004-2015-SERVIR/GPGSC “Reglas para acceder al beneficio de defensa y asesoria de
los servidores y ex servidores civiles”, aprobada por la Resolucién de Presidencia Ejecutiva
N° 284-2015-SERVIR-PE, y modificatoria, quien ha sido comprendida en el proceso penal
seguido ante el 2° Juzgado de Investigacion Preparatoria Corrupcion de Funcionarios y
Crimen Organizado — Sede Zavala (Expediente N° 01879-2021-5-1826-JR-PE-02), por la
presunta comision del delito contra la administracién puablica — colusiéon agravada y
negociacion incompatible, en aparente agravio del Estado.

2. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO )
Contratar los servicios de defensa y asesoria legal para la sefiora IRENE SUAREZ QUIROZ,
ex servidora civil del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo.

3. CONDICIONES DE CONTRATACION

a. MODALIDAD DE PAGO
De conformidad con el literal a) del articulo 130 del Reglamento de la Ley General de las
Compras Publicas.

b. SISTEMA DE ENTREGA
No corresponde.

c. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio se iniciara a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato y culminara

en los siguientes supuestos:

- Con la debida presentacion de la notificacion de la resolucién que emita el 2° Juzgado
de Investigacion Preparatoria Corrupcion de funcionarios y Crimen Organizado, o el
que corresponda al concluir el proceso judicial, considerando la notificacién de la
sentencia de segunda instancia; o,

- Ante la toma de conocimiento, por parte del MINCETUR, del archivo, desistimiento,
conclusién?® u otro acto que disponga el no inicio del juicio contra de la servidora, que
dard por concluido el servicio, sin generar perjuicio alguno para el proveedor del
mismo?Z.

d. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
La prestacion se realizara en la ciudad de Lima.

e. ADELANTOS
No aplica

f. PENALIDADES
PENALIDAD POR MORA
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la entidad contratante le aplica automéaticamente una penalidad por mora
por cada dia de atraso que le sea imputable, de conformidad con el articulo 120 del
Reglamento

1 En caso sea por fallecimiento del ex servidor beneficiado con la defensa legal el MINCETUR no se obliga a pagar dicho
entregable ya que no contara con el informe previo de conformidad por parte del ex servidor beneficiado.

2 Segln lo sefialado en el segundo péarrafo del sub numeral 7.2.10 del numeral 7.2. del Acépite VII.- PROCEDIMIENTO
de la Directiva N° 001-2018-MINCETUR/DM “Directiva para acceder al beneficio de defensa y asesoria de los
servidores y ex servidores civiles del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo”, aprobada mediante Resolucién
Ministerial N° 060-2018-MINCETUR.
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g. SUBCONTRATACION
No corresponde.

h. FORMULAS DE REAJUSTES
No corresponde.

i. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se
resuelven mediante conciliacion, cuando se haya pactado, y arbitraje.

Para dicho efecto, el postor ganador de la buena pro selecciona a una de las siguientes
Instituciones Arbitrales para administrar el arbitraje:

- Centro de Conciliacién, Arbitraje y Resolucion de Disputas del Colegio de Ingenieros
del Peru

- Centro de Conciliacién, Arbitraje y Resolucion de Disputas — CECARD

- Centro de Andlisis y Resolucién de Conflictos (CARC PUCP)

4. TERMINOS DE REFERENCIA

4.1 ORGANO Y/O UNIDAD ORGANICA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Oficina General de Administracion

4.2  VINCULACION CON EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
Objetivo Estratégico: Fortalecer la gestion institucional
Accidn Estratégica : Brindar a la Institucion un 6ptimo soporte administrativo
Meta : 0030 Gestion administrativa - OGA
Actividad Operativa : Acciones de gestion administrativa de los recursos asignados
para la atencién oportuna y aplicacién del presupuesto institucional, que permita el
cumplimiento de objetivos, proyectos y otros de las diferentes dependencias del
MINCETUR.

4.3 OBJETIVO GENERAL: )
Facilitar el asesoramiento legal para la sefiora IRENE SUAREZ QUIROZ, ex
servidora civil del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo.

4.4 OBJETIVOS ESPECIFICOS:
Cumplir con lo dispuesto en la Resolucién Secretarial N° 012-2025-MINCETUR/SG,
de fecha 27 de febrero de 2025, al amparo de lo dispuesto en la Directiva N° 004-
2015-SERVIR/GPGSC “Reglas para acceder al beneficio de defensa y asesoria de
los servidores y ex servidores civiles”, aprobada mediante la Resolucion de
Presidencia Ejecutiva N° 284-2015-SERVIR-PE y sus modificatorias.

Cumplir con la Directiva N° 001-2018-MINCETUR/DM “Directiva para acceder al
beneficio de defensa y asesoria de los servidores y ex servidores civiles del Ministerio
de Comercio Exterior y Turismo”, aprobada mediante la Resolucién Ministerial N° 060-
2018-MINCETUR.

45 ACTIVIDADES
El servicio consistira en el desarrollo de las siguientes actividades:

a. Revisar y analizar exhaustivamente el contenido del Expediente N° 01879-2021-
5-1826-JR-PE-02 que contiene la demanda contra la patrocinada.

b. Desarrollar la estrategia legal elaborada para la defensa legal, asi como el estudio
de los hechos y andlisis de los elementos probatorios de cargo y descargo.

c. Asesorar, asistir y acompafiar a la ex servidora en las diligencias, audiencias y/o
demés actuaciones que se convoquen.

.
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d. Elaborary presentar los escritos que se requieran para la defensa, absolviendo el
requerimiento acusatorio, interposicién de medios impugnatorios, y demas, que
permitan exponer aspectos relevantes de la defensa técnica, ejerciendo una
defensa activa que permita generar conviccién en la instancia correspondiente
para lograr los objetivos de la estrategia planteada.

e. Sostener reuniones con los actores procesales, con el fin de obtener la informacién
que permita exponer de manera clara, precisa y con argumentos fundados los
aspectos mas importantes de la defensa, de corresponder.

f. Ejercer la defensa legal hasta la conclusién del proceso judicial, considerando la
sentencia de segunda instancia.

g. Realizar los demas actos y actividades que considere necesarios para la defensa
de los intereses de la patrocinada.

46 CONDICIONES GENERALES
El contratista debera acreditar la colegiatura y/o habilitado mediante la Habilitacién
del Colegio de Abogados en el cual se encuentre inscrito, al inicio efectivo del servicio
al area usuaria.

47 ENTREGABLES
El servicio comprende dos entregables:

e Primer Entregable: Un informe que debe contener lo siguiente:

- Presentacién de un informe situacional y estrategia legal de defensa en la que
se defina las acciones a realizar y los posibles resultados a obtener a favor de
la patrocinada, conteniendo ademas todas las actividades efectuadas.

- Dicho informe sera entregado a mas tardar dentro de los diez (10) dias
calendarios, contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato.

e Segundo Entregable: Un informe que debe contener lo siguiente:

- Presentacién de un informe que contenga las acciones de seguimiento
efectuadas, el detalle de todos los escritos presentados, las diligencias,
audiencias e informes en los cuales ejerci6 el derecho a la defensa del
beneficiario (o el ex — servidor).

- Debera realizar un analisis del resultado de la defensa encomendada.

- Presentara la resolucién sentencia firme, ya sea de absolucion o condenatoria,
0 mediante un sobreseimiento que ponga fin al proceso judicial, considerando
la notificacién de la sentencia de segunda instancia.

- Dicho informe serd presentado dentro de los diez (10) dias calendario,
siguientes a la notificacién de la resolucion.

El Contratista debera presentar sus entregables en la Mesa de Partes del
MINCETUR, ubicada en Calle Uno Oeste N° 050, Urbanizacién Cérpac, distrito de
San Isidro o por la Ventanilla Virtual, mediante una carta dirigida a la Oficina General
de Administracion indicando el servicio y adjuntando la presente documentacion:

a. Informe

b. Comprobante de pago a nombre de MINCETUR

48 NOMBRE COMPLETO O RAZON SOCIAL DEL POSTOR PROPUESTO
De conformidad con lo dispuesto por la Directiva N° 004-2015-SERVIR/GPGSC
“Reglas para acceder al beneficio de defensa y asesoria de los servidores y ex
servidores civiles”, la ex servidora, beneficiaria del servicio de defensa y asesoria
legal, propone a:

NOMBRE: AZABACHE CARACCIOLO ABOGADOS
DIRECCION: Avenida Reducto N° 1310, Oficina 101, Miraflores.
RUC: 20378889821

TELEFONO: 963 749 527

CORREO: mcoda@ac-firma.com
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El indicado perfil guarda concordancia con la propuesta de defensa legal presentada
por la beneficiaria del servicio, conforme a lo dispuesto por la Resolucién Secretarial
N° 012-2025-MINCETUR/SG, de fecha 27 de febrero de 2025.

4.9 OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
El contratista es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizara,
debiendo responder por el servicio brindado.

Asimismo, en el caso que el contratista realice las actividades que se encuentren
obligadas a realizar Declaraciones Juradas de Intereses, de acuerdo a lo sefialado
en el articulo 8 del Reglamento de la Ley 31227, la misma que ha sido aprobado
mediante Resolucién de Contraloria N° 162-2021-CG, deberan presentar su
declaracion de inicio y cese, ello como requisito indispensable, el cual debe formar
parte de su entregable, para que el area usuaria pueda emitir la conformidad del
servicio.

410 CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio sera otorgada por la Oficina General de Administracion,
previo informe emitido por la ex servidora civil® a quien alcanza este beneficio, donde
manifieste el sustento, el detalle del servicio y la expresa conformidad con el servicio
brindado, verificacion del cumplimiento de las condiciones contractuales y los
entregables a los que refiere el presente documento.

Respecto al ultimo pago, se solicitara a la Procuraduria Publica del MINCETUR, un
informe donde se dé cuenta de la finalizacion del proceso, procedimiento o
investigacién, al cual se adjunta copia del documento a través del cual concluye el
proceso, procedimiento o investigacion, segun corresponda, conforme a lo sefialado
en el numeral 7.7 de la Directiva N° 001-2018-MINCETUR/DM.

411 FORMA DE PAGO
Los pagos se realizaran de manera periddica, después de ejecucion la prestacion y
otorgada la conformidad, segun el siguiente detalle:

- PRIMER PAGO: S/ 42,800.00, previa conformidad del Primer Entregable.
- SEGUNDO PAGO: S/ 42,800.00, previa conformidad del Segundo Entregable.

Los pagos se realizaran en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada
la conformidad por parte del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la
demora, por cinco dias habiles.

Asimismo, son aplicables las disposiciones correspondientes al pago establecidas en
el articulo 67 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

412 ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD
La informacion proporcionada y/o generada durante el desarrollo del servicio tendra
caracter confidencial y no podra ser divulgada o publicada sin previa autorizacion del
MINCETUR.

4.13 RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad contratante.

3 En caso de retraso de emision de conformidad, de corresponder por parte del ex servidor beneficiado con
la defensa legal sera responsabilidad entera de este Ultimo en caso el contratista (abogado) reclame los
intereses legales.
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REQUISITOS DE CALIFICACION

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 150,000.00 (Ciento

cincuenta mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto
de la convocatoria, durante los quince (15) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas que se computa desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de
pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicio de asesoria legal y/o patrocinio
en materia penal.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos
u 6rdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con
constancia de depésito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro
documento emitido por entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacion en el mismo comprobante de pago*, correspondientes a un méaximo de veinte
(20) contrataciones. En caso el postor sustente su experiencia en la especialidad mediante
contrataciones realizadas con privados®, para acreditarla debe presentar de forma
obligatoria lo indicado en el numeral (ii) del presente péarrafo; no es posible que acredite su
experiencia Unicamente con la presentacion de contratos u 6rdenes de compra con
conformidad o constancia de prestacion

El proveedor debera designar al abogado encargado del caso que cumpla los siguientes
requisitos minimos:

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos
Experiencia minima de cuatro (04) afios en el cargo de abogado, realizando actividades de

materia y proceso penal y/o derecho penal empresarial y/o delitos de corrupcion de
funcionarios y/o delitos econémicos.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o
(iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre
la experiencia del personal propuesto.

FORMACION ACADEMICA

Requisitos
Abogado(a) titulado(a), se acreditara con copia simple del Titulo Profesional Universitario.

4 El solo sello de cancelado en el comprobante de pago, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Es valido el
sello colocado por el cliente del postor (sea utilizando el término “cancelado” o “pagado”).

5 Se entiende “privados” como aquellos que no son entidades contratantes.
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CAPACITACION DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
Capacitacién minima de cuarenta (40) horas lectivas de cursos y/o especializacién en

materia Penal y/o Procesal Penal,

Acreditacién:
Se acreditara con copia simple de CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, U OTROS DOCUMENTOS,
SEGUN CORRESPONDA.

6. GESTION DE RIESGO

a) Los casos en el que el beneficiario de la defensa y/o asesoria legal fallece o pierde
facultades por accidente o enfermedad.

b) Los casos en el que el beneficiario de la defensa legal no remite el informe de
conformidad de los servicios prestados por su abogado, requisito para la emision de la
conformidad de la Oficina General de Administracion.

¢) La culminacion de las etapas de los procesos judiciales o penales se extienden por lo
gue usualmente pasan a un siguiente Afo Fiscal.
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