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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
1 [ABC]/[...... ] La informacién solicitada dentro de les corchetes sombreados debe ser

completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacidn, o informacion que debera ser completada por la Entidad

con posterioridad al otorgamiente de la buena pro para el caso especifico
2 | [ABCH/[....] de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de |a oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 o — encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun corresponda
e Abc | y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por &l drgano encargado de las
4 contratacicnes o comité de seleccidn, segdn corresponda y por los
el proveedores.
. Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 Importante para la Entidad | ocargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun
corresponda, y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracion de
» Az las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener ias siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
1 LY lzquierda: 2.5 cm Cerecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial

| Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

Automatico: Para el contenido en general

4 Gaigy deisuente Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 de! cuadro anterior)

,! 16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
| 11 : Para el nombre de los Capltulos.
| 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamafio de Letra 9: Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segun la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y nombres
i de los Capitulos)
7 Interlineado Sencilio
8 Espaciado Anterior . 0
Posterior : 0
9 Subrayado | Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
. concepto
INSTRUCCIONES DE USOQ:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberé
quedar en letra tamafio 10, con estifo nommal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la
Seccion Especifica debe seguirse [a instruccion que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo 2019, junio 2018, diciembre 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de

2022
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BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DE SUMINISTRO DE BIENES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 020-2023-EPSEL S.A-1

PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DE SUMINISTRO DE BIENES'

ADQUISICION DE FORMATOS DE RECIBOS PARA
FACTURACION

' Se utilizaran estas Bases cuando se trate de |a contratacién de bienes con entrega periddica.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contratacicnes del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
seglin corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos det Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o0 norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Tecnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las conirataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio ¢ absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo (
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccidn,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

= Para registrarse coma parlicipante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, s necesario que fos proveedores cuenten con inscripeién
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que adminisira
el Organismo Supervisor de fas Conlrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacidn, se puede ingresar a la siguiente direccion elecironica: www.rnp.gob.pe.

s los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y conirasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
seflaladas en el documento de orientacion “Gufa para el regisfro de participantes {
electrénice” publicado en hitps:/iwww2.seace.gob.pel.

« En caso fos proveedores no cuenten con inscripcién vigente en ef RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de esfos intenfar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cuaiquier otro momento, dentro del pfazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso ef Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectla de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)

del articulo 89 del Reglamento.

Imporiante

e —

No pueden formularse consulitas ni observaciones respecfo del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consulias y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

* No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece fo absuelfo en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

( Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 vy en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor {firma manuscrita o digital, segun la Ley
N® 27289, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor, En el caso de perscna juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
+ los formularios electrénicos que se encueniran en el SEACE y que los proveedores deben
Henar para presentar sus ofertas, tienen cardcler de declaracion jurada.

«  Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece fa informacion declarada en los
documentos escaneados.

« No se fomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Enlidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta fas 23.59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases,

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante
Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se lfrafe de
procedimientos de seleccicn segtin refacién de Items.

2 Para mayor informacién sobre la  normativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar  a
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

En la apertura electrénica de la oferta, el drgano encargado de las contrataciones o el comite
de seleccion, segtin corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccidn especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos funcionales y condiciones de las
Especificaciones Técnicas, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con
lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de ias ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
glectrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente én fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion segln corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el drgano encargado de las ¢ontrataciones o
el comité de seleccidn, segun corresponda, revisa el cumplimienio de los requisitos de
calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el organo encargado de las contrataciones ¢ el comité de
seleccion, seglin corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.
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1.13. CONSENTIMIENTC DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacidén de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

importante
Una vez consentido el oforgamiento de la buena pro, el drgano encargado de las contrataciones
¢ el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de fa buena pro conforme fo establecido en el numeral 64.6 del
artictlo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segiin relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren fa nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de ta Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

« Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de Jos participantes
y postares al expediente de contratacion, salvo la informacidn calificada como secrela,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las confrataciones o el comité
de seleccién, segiin corresponda.

« A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imdgenes, e incluso (iii) pueden soficitar copia de fa documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ditimo caso, la Enfidad deberé entregar dicha documentacién en el menor
tiempo pasible, previo pago por tal conceplo.

e [Ef recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Parfes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el ctorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra ios actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nutidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAP{TULO NI
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a io indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcidon del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuye monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de compra, conforme a lo previsto
en la seccion especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de compra, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rganc encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfsccionara ef contrato, sea
con la suscripeion del confrato o la recepcién de la orden de compra. En caso la Entidad perfeccione
el contrato con la recepcién de la orden de compra no debe incluir la proforma del contrato
establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las hases.

B e

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
seflalados en el articulo 139 del Reglamento v los previstos en la seccidn especifica de las bases.
3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel

cumplimiento del contrato y per los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente

al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiené vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacidn a cargo del contratista.

3.2.2, GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS
En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento {10%) deI monto del contrato de la prestacién

las obhgamones garantizadas.

Importante
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« En jos coniratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiente de contrato ni garantia de fiel
cumplirmiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion lambién aplica a fos contratos
derivados de procedimientos de seleccicén por relacién de items, cuande el monfo del item
adjudicado o la sumatoria de fos montos de los items adjudicados no superen el monto seflalado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

» En los contratos periddicos de surministro de bienes que celebren las Entidades con las micro y
pequefias empresas, estas Oftimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento ef diez
por ciento (10%) del monto del contrato , porcentaje que es retenido por la Entidad durante la
primera mitad del namero fotal de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento. (

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

R il -

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de fa determinacion de las responsabifidades funcionales que
correspondan.

| Advertencia

N Los funicionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones 1
istintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tenier en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna fa clasificacion a la empresa que emite fa garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.#/www.sbs.qob.pe/sistema-

financiero/clasificadoras-de-rigsgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en ef articulo 148 del Reglamenlo, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesge emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consuftar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De olre lado, ademds de cumplir con ef requisito referido a fa clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el porfal web de dicha Entidad (hito:/www.sbs.gob.pe/sistema-
financigro/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de ia garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulia web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar |a ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en Ia ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segtin lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden aicanzar cada una
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser
el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con et articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGQS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segtin la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el confrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los bienes, siempre que se verifiguen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de prod
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimientg@




%

«

BU |} ALCANTARILLADO DE LAMBAYEQUE S A

EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO DE AGUA POTABLE Y

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 020-2023-EPSEL S.A-1 - PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince {15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, €l pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retrasc en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamenlo,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos de! presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre © EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO
DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE
LAMBAYEQUE S.A. - EPSEL S.A.

RUC N° . 20103448591

Domicilio legal - Av. Saenz Pefa N° 1860- Urb. Latina, Distrito de José Leonardo
Ortiz, Provincia de Chiclayo, Departamento de Lambayeque.

Teléfone: : (074) 253520 — 074(252291)

Correo electrénico: . procesos.logistica@epsel.com.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del suministro
ADQUISICION DE FORMATOS DE RECIBOS PARA FACTURACION.

UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION CANTIBAD MEDIDA
Recibos de agua ,facturacién mensual, full Millar
Nl 1742
color segun disefio (color azul) -
Recibos de agua ,facturacién mensual, full 920 Millar
color seguin disefio (color rojo)
Recibos sin formatos-para notas crédito, | Millar
. , 130
| débito y convenios - |

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacién fue aprobado mediante Resolucién de Gerencia de
Administracién y Finanzas N° 149-2023-EPSEL S.A/GG/GAF, ¢l 14 de julio del 2023.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Directamente Recaudados.

Importante

s ———— - —— T ——— —

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedirniento de seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.
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1.6. MODALIDAD DE EJECUCION
No Aplica
1.7. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No Aplica
1.8. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacidn esta definido en el Capitulo 1l de la presente seccion de las bases.
1.9. PLAZO DE ENTREGA
Los bienes materia de la presente convocatoria se entregaran en el plaze El suministro de los
bienes involucra 12 entregas mensuales, es decir el plazo de ejecucidn del presente contrato es
de Trescientos Sesenta y cinco (365) dias del afio es el plazo total de ejecucion, contabilizados
a partir del dia siguiente de la Suscripcion del Contrato.
Para cada entrega debe tener en cuenta lo siguiente:
* La primera se efectuara dentro de los 12 dias calendarios de haberse suscrito el contrato
entre ambas partes y para tal fin se coordinara con el Equipo de procesamiento comercial
(EPC) el formato de los recibos que debe tenerse en cuenta para su cumplimiento.
= Para la segunda hasta la Gltima entrega se efectuara dentro de tos diez (10) primeros dias
de cada mes, considerando lo siguiente:

% El EPC como drea usuaria debera enviar las modificaciones de ser necesario al
proveedor, los Ultimos dias del mes, haciendo uso como medio de comunicacion el
correo electronico epse) co

% El proveedor debera efectuar las modificaciones con un plazo de 03 dias, en donde
deberéd retornar via correo electronico al area usuaria, sobre las modificaciones
realizadas.

<+ El plazo de aprobacién por parte del area usuaria debera ser dentro de 02 dias de
recibido el correo electronico, para que se proceda a imprimir los formatos de los
recibos.

El cumplimiento de los plazos establecidos entre el area usuaria y el proveedor, permitira
asegurar que dentro de los primeros 12 (doce) dias, ejecutar el siguiente cronograma.
CRONOGRAMA DE ENTREGA DE FORMATOS DE RECIBOS FACTURACION PENSIONES
15 o 33 4° 5° 6° e 8° 9° 10° Lo |2
RECIBOS | \(Es | MES| MES | MES | MBS | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MEs | TOTAL
Recibos de .
agua,
facturacion | | |
mensual, full 268 | 134 | 134 | 134 | 134 | 134 | 134 | 134 | 134 | 134 | 134 | 134 | 1,742
color segin '
disefio (color
| azul) 1 N B .
| Recibos de [ [ [
agua, |
facturacién
mensual, full 150 | 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 920
color segin |
disefio (color
It !ju‘r | Ji
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° [ 2° | 3° | 4° | 5° 6> | 7° | 8 [ 9° [10° | 11° [ 12°
RECIBOS | \iwo | ves | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MES | MEs | TOTAL
Notas de I

debitoy 20 10 10| 10| 10 10 | 10101010/ 10 10 130
crédito y [

convenio | |

TOTAL 438 [ 214 | 214 | 214 | 214 | 214 | 214 | 214 [ 214 | 214 | 214 | 214 | 2,792

1.10. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar cinco y 00/100 soles en Banco Continental Cta. Cte. 0011-0279-72-
0100023839 y reclamarlas en la Sub Gerencia de Logistica de EPSEL S.A,, sito en la Av. Carlos
Castafieda N°100 - Distritc de José Leonardo Ortiz.

Importante

Ef costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder ¢l costo de su reproduccion.

1.11. BASE LEGAL

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
Aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2018-EF y publicado en el Diario Oficial
El Peruano el 13 de marzo de 2019.

- Decreto Supremo N°344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado
(RLCE), modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-EF, Decreto Supremo N*168-
2020-EF y D.S. N° 234-2022- EF, en adelante el REGLAMENTO.

- Ley N° 28411- Ley General del Sistema de Presupuesto

- Decreto Supremo N° 304-2012-EF, TUO de la Ley General del Sistema Nacional del
Presupuesto.

- Ley N°31638 Ley de Presupuesto del Sector Publico 2023,

- Ley N°31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publice del Afio
Fiscal 2023,

- Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General (Ley N2
27444) aprobado y publicade mediante el Decreto Supremo 004-2019-JUS

- Decreto Supremo N°005-2020-VIVIENDA-Texto Unico Ordenado del Decreto {
Legislativo N°1280 que aprueba la Ley Marco de [a Gestién y Prestacién de los
Servicios de Saneamiento.

- Decreto Supremo N°016-2021-VIVIENDA-Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N°1280 que aprueba la Ley Marco de la Gestién y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento.

- Ley N°27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

- Ley N? 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE y sus respectivas
moedificatorias.

- Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE - Texto Unico Ordenado de la Ley de
Impulso al Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

- Ley N° 27050 — Ley General de la Persona con Discapacidad y su Reglamento,
Aprobado por Decreto Supremo N° 003-2000-PROMUDEH.

- Codige Civil.

-  Directivas del OSCE.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la
convocatoria, que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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2.1,

2.2

CAPITULO II ] W
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION |

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con fa vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso fa Entidad (Ministerios y sus organismos ptiblicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a fravés del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consulfas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacién:

2.2.1. Documentacidn de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisién de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N*° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder de!
représentante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de perscna natural, copia del documento nacional de identidad o
documento andlogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con ef articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados ¢ usuarios fa informacidn que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los artleulos 2
y 3 de dicho Decrefo Legisiativo, En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Calalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

¢} Declaracidn jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

3

La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicics de la Plataforma de Int
Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace hitps://www.gobiernodigital.gob. pefinteroperabilidad/
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d) Declaracién jurada de cumplimiento de las Especificaciones Técnicas contenidas
en el numeral 3.1 del Capitulo lll de 1a presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracién jurada de plazo de entrega. (Anexo N° 4)°

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comin, el domiciio coman vy las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N°5)

g) Elprecio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6,

El precio total de 1a oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

El drgano encargado de fas contrataciones o el comité de seleccion, segtin corresponda, (
verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificadc con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion del cinco por ciento (5%) por tener la condicion de micro y
pequefia empresa (Anexo N°10).

Advertencia

El érgano encargado de las contrataciones o ef comite de selsccion, segn corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admisién de ia oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacién®.

5 En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de entrega, el plazo ofertado en dicho anexo servira

también para acreditar este factor.

& Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conferme a lo previsto en et articulo 91 del Reglamento.

-
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2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacién se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la
garantia mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 0011-0279-01-00023839
Banco . CONTINENTAL
N° CCI . 011-079-000100023839-72

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
{ el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

¢) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes, de
ser el caso.

d) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el casc de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

&) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f) Copia de DNI del postor en caso de perscona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

i . e — rerm———

De acuerda con ef articuio 4 del Decrelo Legislativo N° 1248, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios fa informacion que puedan obtener directamente mediante
fa interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legisiativo. En esa
medida, si la Eniidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad dei Estado — PIDET y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los docuimentos previstos en los literales e} y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la gjecucion del contrato.

h) Autorizacidn de notificacion de la decision de la Entidad sobre ia solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion ® (Anexo N° 11).

i} Detalle de los precios unitarios del precio ofertado?®.

Importante

+ En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
esle para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en ef articulo 33 de la Ley y en
el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o /a
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de

" Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

¥ Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Dispaesicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

¢ Incluir solo en caso de la contratacidn bajo el sistema a suma alzada.
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importante

lo contrario no podrén ser acepladas por las Enfidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, canforme lo dispuesto en
{a Directiva "Participacion de Proveedores en Consarcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de suministro de bienes que celebren las Entidades con las micro
y pequeflas empresas, estas dltimas pueden oforgar como garantia de fiel cumplimienio el
diez por ciento (10%) del manto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago,
con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establece el numeral 149.4
del arficulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto fos
postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion
Jurada de Datos del Postor (Anexo N°® 1) 0 en la solicitud de retencién de la garantia durante
el perfeccionamiento del contrato, que tienen fa condicion de MYPE, lo cual serd verificado
por la Entidad en el link http.//iwww2 frabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de
empresas acreditadas en el REMYPE.

«  Enlos contratos cuyos montos sean iguales 0 menores a doscientos mif Soles (S/200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesocrias. Dicha excepcion también aplica a los conltratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el momto del item {
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

« Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceplacion y eventual
ejecucion, sin perquicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

»  De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobade mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Pert, deben esfar legalizados por los funcionarios consulares peruanos
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trafe de
documentos piblicos emitidos en palises que formen parte del Convenio de la Apostifla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™.

e la Entidad no puede exigir documentacioén o informacién adicional a la consignada en ef
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato. (

2.,5. PERFECCICNAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de 1a buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Av. Carlos Castafieda Iparraguirre N°100 -
Chiclayo en la Oficina de tramite documentario en el horario de 07:45 a 12:45 horas y 13:30 A
16:30 horas y de manera virtual de 08:00 a 16:30 horas al correo electronico
tramitedocumentario@epsel.com.pe .

0 Segin lo previsto en la Opinién N® 009-2016/DTN.

N,
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2.6.

FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD realizar4 el pago de la contraprestacién pactada a favor del CONTRATISTA en
SOLES, en PAGOS PERIODICOS, de acuerdo al cronograma de entrega, luego de la recepcion
formal y completa de la documentacion correspondiente, segln lo establecido en el articulo 171
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

> Recepcion del AREA DE ALMACEN.

» Informe del funcionario responsable del EQUIPO DE PROCESAMIENTO
COMERCIAL Y LA SUBGERENCIA DE FACTURACION Y COBRANZAS,
emitiendo la conformidad de |a prestacion efectuada.

» Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Av. Carlos Castafieda Iparraguirre N°100 — Chiclayo
en la Oficina de tramite documentario en el horario de 08:00 a 12:00 horas- 14:00 a 16:00 horas
y de manera virtual de 0800 a 1630 horas al correo electrénico
iramiedocumentariof@epsel com pe y ser dirigido al Equipo de Procesamiento Comercial.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con ef numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, ef drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir fa
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercufan en el proceso de
contratacion.

3.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. Denominacidn:
Adaquisicion de formatos de recibos para facturacion

2. Finalidad Publica:
El presente proceso de seleccidn busca contar con formatos recibos para 1a facturacion mensual,
que permitan a los usuarios de EPSEL SA tener conocimiento de los conceptos facturados de {
acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Calidad de la Prestacién de Servicios de
Saneamiento.

3. Antecedentes de la Contratacion:
EPSEL SA emite facturaciones mensuales por el servicio de agua potable, alcantarillado,
colaterales, cuotas de convenios u otros conceptos por lo que es necesaria su adguisicion,
estando considerado en el Plan Anual de Contrataciones 2023, con numero de referencia 09
4. Objetivos de la Contratacién:
Adquirir formatos de recibos para facturacion, a fin de comunicar los conceptos facturados por el
servicio brindado por EPSEL SA de forma mensual.

4.1 Objetivos Especificos

e Cumplir con las normas establecidas por SUNASS.
e Facilitar la identificacién del usuario ante cualquier eventualidad o reclamo.

5. Caracteristicas y condiciones de los bienes a contratar

5.1 Descripcién y cantidad de los bienes:

UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD MEDIDA

Recibos ’de _aglfa facturacion mensual, full 1742 Millar
color segln disefio {color azul)
Recibos de agua ,facturacién mensual, full .

I e . 920 Millar
color seguin disefo (color rojo)
Roci " - —

fecl|bos sin fo‘rmatos para notas crédito, 130 Millar

débito y convenios

5.2 Caracteristicas Técnicas
Todos los recibos son en tamafio ¥ A4, impresos por ambas caras {(anverso a color, y la
cara del reverso en negre) y con corte fino (se adjunta modelo referencial)

» Caracteristicas de los recibos pre impresos:
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En papel A4 (21 x 29.7 cm.) de 90 g/m2.

Papel de alta calidad suavidad vy alcalino

Bond laser color blanco.

La fabricacién del papel deber ser con fibra larga.

El contenido de la humedad debe ser de 4% a 6% del peso.

El formato debe estar elaborade basandose en tintas compatibles con las
temperaturas que genera la impresora ldser (200°C durante 0.1 segundos).
El corte del papel debe ser en direccidn del sentido de la fibra.

Cada hoja de papel A4 debe contener 02 formatos de recibo de agua, con un
microperforado en la mitad de la hoja A4.

Los formatos deben ser embalados en papel envoltorio a prueba de humedad.
Incluye Taldn desglosable (microperforado) a 04.5 cm. de la parte inferior del
formato

v Tintas offset de calidad laser.

v Punteado o linea de desglose ¢ micro perforado

ANENENENENEN

AN

AR

» Colores del recibo:

= Tira: full color
= Retira;: monocromo

» Tipo de letra: segun modelo referencial

Cualquier madificatoria en el contenido del mismo sera coordinada por el Jefe de Equipo
de Procesamiento Comercial (epselproc@epsel.com.pe) de forma mensual, quienes seran
los responsables de confirmar el disefic de cada mes.

5.3 Requisitos segun leyes, reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias,
reglamentos y demas normas.
Ninguna

5.4 Impacto ambiental
Ninguna

5.5 Condiciones de operacién
Ninguna

5.6 Embalaje y rotulado
5.6.1 Embalaje
Los formatos de recibos impresos deberan ser entregados en cajas de cartdn
plastificadas a fin de guardar, proteger y manipular los productos.

5.6.2 Rotulado
Cada caja de cartdn debe tener impreso el color del recibo y la cantidad gue
contiene en ella.

5.7 Modalidad de ejecucién
No aplica

5.8 Sistema de Contratacion
Suma alzada

5.9 Fuente de Financiamiento
Recursos Directamente Recaudados

@
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510 Transporte
El contratista correrd con los gastos de traslado hasta el aimacén central de EPSEL
SA, ubicado en la Av. Carlos Castarieda Iparraguirre N° 100, de acuerdo al cronograma
de entrega establecido.

511 Seguros
El contratista se encargara de los seguros necesarios para el traslado y entrega de los
bienes hasta el Aimacén Central de EPSEL S.A.

512 Garantia Comercial
El plazo de |a garantia de los bienes entregados seré de un {01) mes, contados a partir
del dia siguiente de emitida cada conformidad.

El Equipo de Procesamiento Comercial notificara al contratista de los bienes hallados
defectuosos, mediante notificacién por correo electronico, debiendo el contratista retirar
los bienes defectuosos desde la sede comercial de EPSEL SA ubicado en la Av. Grau
451-Chiclayo y realizar el cambio correspondiente, con un tiempo de reposicion no
mayor a 07 dias calendario después de notificado el contratista.

El contratista aceptara las devoluciones y/o cambios a que hubiera lugar, previa
coardinacion con el area usuaria y asumira los gastos que estas acciones acarreen.

513 Disponibilidad de servicios y repuestos.
No Aplica

514 Prestaciones accesorias
5.14.1 Mantenimiento Preventivo
No aplica
5.14.2 Soporte Técnico
No Aplica
5.14.3 Capacitaciéon y/ o Entrenamiento
No aplica

515 Lugary Plazo de ejecucion de la prestacion

5151 Lugar
La entrega de los bienes adquiridos se efectuard en el aimacén central de EPSEL
S.A ubicado en la sede central, sito en la Av. Carlos Castafeda |parraguirre N°100,
de Lunes a Viernes en el horario de atencién; de 08:00 a 12: 00 horas y de 14:00 A
16:00 horas

5.15.2 Plazo
E! suministro de los bienes involucra 12 entregas mensuales, es decir el plazo de
ejecucion del presente contrato es de Trescientos Sesenta y cinco (365) dias del
afic es el plazo total de ejecucion, contabilizados a partir del dia siguiente de |a
Suscripcién dei Contrato.
Para cada entrega debe tener en cuenta lo siguiente:

» Laprimera se efectuara dentro de los 12 dias calendarios de haberse suscrito
el contrato entre ambas paries y para tal fin se coordinara con el Equipo de
procesamiento comercial (EPC) el formato de los recibos que debe tenerse en
cuenta para su cumplimiento.

» Para la segunda hasta la Ultima entrega se efectuara dentro de los diez (10)
primeros dias de cada mes, considerando lo siguiente:

% El EPC como area usuaria debera enviar las modificaciones de ser
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necesario al proveedor, los Gltimos dias del mes, haciendo uso como
medio de comunicacion €l correo electronico epseproc@epsel.com.pe

% El proveedor debera efectuar las modificaciones con un plazo de 03
dias, en donde debera retornar via correo electronico al area usuaria,
sobre las modificaciones realizadas.

% El plazo de aprobacion por parte del area usuaria debera ser dentro
de 02 dias de recibido el correc electronico, para que se proceda a
imprimir los formatos de los recibos.

El cumplimiento de los plazos establecidos entre el &rea usuaria y el proveedor,
permitira asegurar que dentro de los primeros 12 (doce) dias, ejecutar el
siguiente cronograma.

CRONOGRAMA DE ENTREGA DE FORMATOS DE RECIBOS FACTURACION PENSIONES

O 1 S [l RS [ 6 O B P e T P T )
RECIBOS | Ues | mEs | MES | MES | MES | MES | MEs | MEs | MEs | MEs | MEs | MEs | oo

Recibos de
agua, .
facturacion : ' .
mensual, full 268 | 134 | 134 | 134 134 134 | 134 | 134 | 134 | 134 | 134 | 134 | 1,742
color segin |
disefio (color
azul) N |- I (N .
Recibos de
agua, | |
facturacién _
mensual, full 150 | 70 | 70 70 70 70 70 70 70 70 | 70 70 920
color segun ' , !
disefio (color | ‘
|

| rojo) . )
Notas de . | |
débito y 20 | 10| 10| 10| 10| 10| 10|10/ 10| 10| 10| 10| 130
créditoy , | |

convenio | |

TOTAL 438 | 214 | 214 | 214 | 214 214 | 214 | 214 | 214 | 214 l 214 | 214 | 2,792

. 6. Requisitos y recursos del proveedor

6.1 Requisitos del proveedor
» Contar con Registro Unico de Contribuyente-Activo y Habido
» Contar con Registro Nacional de Proveedores — Bienes.
> No debe encontrarse impedido, suspendido ni inhabilitado para contratar con el estado.

6.2 Recursos a ser provistos por el proveedor
No Aplica

7. Otras Consideraciones para la ejecucion de la prestacion

7.1 Otras Obligaciones
741 Otras obligaciones del contratista
» Tener en cuenta los anexos adjuntos al presente requerimiento (imagen
referencial)
» Tener en cuenta que los formatos de recibos, estan sujetos a modificaciones
en las partes, en cualquier periodo mensual del afio, de acuerdo a las
diferentes disposiciones de la empresa o del érgano regulador SUNASS.
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7.1.2 Otras obligaciones de la entidad
No Aplica

7.2 Adelantos
No Aplica

7.3 Subcontratacion
No aplica

7.4 Confidencialidad
El contratista se compromete a no divulgar informacion recibida por parte de la entidad,
con la finalidad de llevar a cabo el objeto de |a presente contratacion.

7.5 Medidas de control durante la ejecucion contractual
» El area responsable de la supervision sera el Equipo de Procesamiento Comercial.
> De ser el caso el contratista coordinara todas sus actividades de entrega, cambios,
garantias con el Equipo de Procesamiento Comercial. {

7.6 Conformidad de los bienes
7.6.1 Area que recepcionara y brindara la conformidad

La recepcién sera otorgada por el Jefe del Dpto. de Almacén y la conformidad
sera otorgada por el Jefe del Equipo de Procesamiento Comercial y la
Subgerencia de Facturacién y Cobranzas en ¢! plazo maximo de Siete (07) dfas
de producida la recepcion.

De existir observaciones, el Equipo de Procesamiento Comercial, las comunica al
CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo
para subsanar no menor de dos (2} ni mayor de ocho (8) dias. Dependiendo de la
complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para subsanar
no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA
ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las
correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por
mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

7.6.2 Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes
No aplica (

7.68.3 Pruebas de puesta en funcionamiento para |la conformidad de los bienes.
No Aplica.

7.7 Forma de Pago

LA ENTIDAD realizara el pago de la contraprestacidn pactada a favor del CONTRATISTA
en SOLES, en PAGOS PERIODICOS, de acuerdo al cronograma de entrega, luego de la
recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun fo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones de! Estado.

Para tal efecto, el Equipo de Procesamiento Comercial, lo realizara en un plazo que no
excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, bajo responsabilidad

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, EPSEL SA
debe contar con la siguiente documentacion:

» Recepcién del AREA DE ALMACEN.

» Informe del funcionario responsable del EQUIPC DE PROCESAMIENTO
COMERCIAL Y LA SUBGERENCIA DE FACTURACIGN Y COBRANZAS, emitiendo
la conformidad de |a prestacién efectuada.

» Comprobante de pago.
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Dicha documentacion se debe presentar en Av. Carlos Castafieda Iparraguirre N°100 —
Chiclayo en la Oficina de tramite documentario en el horaric de 08:00 a 12:00 horas- 14:00 a
16:00 horas y de manera virtual de 08:00 a 16:30 horas al correo electronico

tramitedocumentario@epsel.com.pe y ser dirigido a la Cficina de Asesoria Legal.

7.8 Férmula de Reajuste
No Aplica

7.9 Penalidades aplicables
7.9.1 Penalidad por mora
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones

objeto del contrato, EPSEL SA le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atrasoc, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

( Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como
justificado por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generates ni costos directos
de ningun tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

7.9.2 Otras Penalidades
No Aplica

710 Responsabilidad de Vicios Ocultos.

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 40 de la Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN ANO contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

Importante

Para determinar que los postores cuentan con fas capacidades necesarias para efecutar el contrato, el érgano
encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, incorpora los requisitos de
calificacion previstos por el drea usuaria en ef requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni
distintos a los siguientes:
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

B. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturade acumulado equivalente a Sf 446,720.00 (Cuatrocientos
Cuarenta y Seis Mil Setecientos Veinte con 00/100 Soles), por la venta de bienes iguales o similares
al objeto de la convocatoria, durante |os ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago. segin
corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener |a condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 55,840.00 (Cincuenta y Cinco Mil Ochocientos Cuarenta con
00/100 Soles), por la venta de bienes iguales o similares al objeto de ja convocatoria, durante Jos ocho
(8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de page, segln corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefa empresa.

Se consideran bienes similares a los siguientes: IMPRESION DE TARJETAS, FOLDERS, VOLANTES,
FORMATOS PREIMPRESOS, ENCARTES, DIPTICOS, TRIPTICOS Y BOLETAS DE VENTA ©
FACTURAS.

Acreditacién:

L.a experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i} contratos u érdenes
de compra, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o {ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite

el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago“, correspondientes a un maximo
de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad.

En el caso de suministro, solo se considera como experiencia la parte del contrato que haya sido
ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo
adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de
pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio 0 el contrato de consorcic del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contraio.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estade”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcic o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se gjecutaron en partes iguales.

11" cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no pusde ser
considerado coma una acreditacién que produzca fehaciencia en refacion a que se encuentra cancelado. Admitir eflo
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que ef comprobante de pago ha sido
cancelado”

{..)

“Situacion diferenfe se suscita ante el seffo colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término "cancelado” o
“pagado’] supuesta en el cual si se contaria con la declaracion de un fercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia’.




x

v
r

EMPRESA PRESTADORA DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO DE AGUA POTABLE Y

1

L

|+ ALCANTARILLADO DE LAMBAYEQUE S.A
= ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 020-2023-EPSEL S A-1~ PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que &l postor sea sucursal, o fue transmitida par reorganizacion societaria, debiendo acompanar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, drdenes de compra o comprobantes de pago e monto facturado se encuentre
expresado en moneda exiranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superiniendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emisién de la orden de compra o de cancelacion del comprobante de pago, seguin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

En ef caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos infegrantes que se
hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva "Parficipacién de FProveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

-

Si come resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con ef numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de las Especifica