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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segUn corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Tecnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacién referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracién.




/ SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A.
Contratacion Directa N° 004-2024-SERPOST S.A. “Servicio de Patrocinio Procesal en Materia Laboral”

CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A.
RUC N¢ : 20256136865
Domicilio legal : Av. Tomas Valle Cdra. 7 s/n — Los Olivos

Teléfono/Fax: : 511-5000 anexo 5053
Correo electrénico: . cecuyagdsen

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la Contratacién del Servicio de Patrocinio
Procesal en Materia Laboral.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Informe N° 759-ALA/2024 aprobado el
17.09.2024.

Mediante Acuerdo de Directorio N° 046-2024 adoptado en Sesion de Directorio N® 797, celebrado
el 12.09.2024, se aprob6 la Contratacion Directa para el servicio de patrocinio procesal en materia
laboral.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Directamente Recaudados.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo |ll de la presente seccidn de las bases.
1.7. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de doce (12) meses
en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.8. INVITACION

La invitacion se realizara por medio de correo electrénico adjuntando las bases administrativas.
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1.9. BASE LEGAL

e Ley N° 31953, Ley del Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2024.

e Ley N° 31954 - Ley del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2024,

e TUO dela Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N°
082-2019-EF.

e Decreto Supremo N° 008-2021-PCM, se prorrogd el Estado de Emergencia Nacional
modificando varios decretos supremos, y Decreto Supremo N° 020-2021-PCM.

o Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante el Reglamento.

o Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

o Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

e Decreto Supremo N° 304-2012-EF, TUO de la Ley General del Sistema Nacional del
Presupuesto.

o Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

o Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE - Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulso al
Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

e Directivas del OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPIiTULO I )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Etapa Fecha, hora, lugar
Invitacién Por correo institucional
Presentacion de la Oferta 26/09/2024 Correo electronico Institucional; hora 08:00 am a
5:00 pm
Adjudicacion de la Buena Pro 27/09/2024 A través del SEACE

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos’, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admisién de la oferta
a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segln corresponda.

El certificado de vigencia de poder expedido por registros publicos no debe tener
una antigtiedad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de ofertas,
computada desde la fecha de emision.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segtn
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estéan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener
directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de
dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma
de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web se encuentre
activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no corresponderé exigir el
certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de identidad.

¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

' Laomisién del indice no determina la no admisién de |a oferta.

! Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.qob.pe/interoperabilidad/
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d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Terminos de Referencia contenidas en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)
f)  El precio de la oferta en soles (Anexo N°6).
2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Caodigo de cuenta interbancaria (CCI).

b) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. CARTA FIANZA., en caso corresponda.

c) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda, con una
antigliedad no mayor a 30 dias calendario desde la fecha de su emision.

d) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

e) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

f)  Autorizacion de notificacién de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion 2. (Anexo N° 12).

g) Papeleta de habilitacién de los abogados.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento
debe presentar la documentacion requerlda a los correos electrémcos de la entidad
(Ime rtual@serpost.com.pe, cocuya@serpost.com . pe,log a ost.com.pe) o
enla Subgerencra de Log[stlca ublcada en Av. Tomas Valle Cdra. 7 s/n, Los Olivos, LIMA.

El representante legal debera apersonarse a la Subgerencia de Loglstica ubicada en Av. Tomas
Valle Cdra. 7 s/n, Los Olivos, LIMA, para suscribir contrato.

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
mensuales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del Gerente Legal, emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en el Departamento de Abastecimiento ubicado en Av.
Tomas Valle Cdra. 7 s/n, Los Olivos, LIMA.

¥ Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria

del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA
“SERVICIO DE PATROCINIO PROCESAL LABORAL"

AREA USUARIA [ SOLICITANTE
Gerencia Legal
DESCRIPCION DEL SERVICIO

Se requiere conlralar los servicios de un Esludio Juridico con especializacion en
maleria laboral que brinde el servicio de patrocinio procesal laboral para la adecuada
gestion y defensa de la empresa en la cartera de procesos judiciales que en maleria
laboral se encuentren en tramile o que duranle la vigencia del contrato se puedan
iniciar a favor o en contra de SERPOST en dicha materia.

FINALIDAD PUBLICA (JUSTIFICACION)

La conlralacion liene por Finalidad Publica ejercer la oportuna defensa de la empresa
en todos aquellos procesos judiciales en los que parlicipa SERPOST como
demandanle o demandado en matetia laboral.

TERMINOS DE REFERENCIA

4.1 SERVICIO SOLICITADO

Contratar a un Estudio Juridico que se encargue de prestar el servicio referido
en el acapile |1 de los presentes Términos de Referencia.

4.2 DESCRIPCION Y ALCANCE DEL SERVICIO

El servicio incluya ejercer en representacion de la empresa, todas las acciones
que permitan garantizar una adecuada defensa de los inlereses de la empresa
en los procesos laborales en los que ésta sea parle.

a. El servicio consistira en el patracinio judicial especializado, permanenle y
oportuno de 952 procesos judiciales (537 aclualmente en tramile y 415 en
ejecucion), se adjunta listado de procesos.

b. Durante el plazo del servicio, la Gerencia Legal podra encargar nuevos
procesos judiciales de ambito laboral, en los que resulte involucrada
SERPOST S.A., sea como parte demandante o parte demandada. El
nimero lotal de procesos judiciales que podra encargarse al Esludio
(incluidos los nuevos procesos) seran de hasta un maximo de 1050
Procesos.

Asimismo, el servicio / patrocinio a ser conltralado incluye:

o El asesoramiento, la defensa y el seguimienlo permanente de los
procesos en maleria laboral en lodas las instancias.
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o El servicio debera ser prestado de manera diligente y oportuna, para lo
cual debera evitarse aquellas situaciones que pongan en riesgo el
resultado favorable del proceso encomendado, tales como no interponer
la demanda, la contestacion de la demanda o confestarla
extemporaneamente, no deducir las excepciones, defensas previas o
cuesliones probatorias que sean necesarias, no deducir o absolver
nulidades, no impugnar actos o resoluciones que afecten a SERPOST
SA. o hacerlo de manera extemporanea, inconcurrencia a una
determinada audiencia, acto procesal, vista de la causa, informe oral o
cualquier otro aclo procesal similar.

o Aclualizacion de expedientes diariamenle, lo que incluye la creacion de un
archivo digital que se encuentre a disposicion de la empresa, con
informacion en linea, acerca del estado situacional de los procesos
encargados.

o  Gestion Administraliva de los procesos judiciales, coordinacion con olras
areas de la empresa, elaboracién de memorandum para cumplimiento de
mandalos judiciales.

e Presenlacion de reportes mensuales de gestion, incluyendo informe de
conlingencias contable con las provisiones mensuales.

«  Geslién de levantamiento y/o recuperacion de embargos de acuerdo con
informe contable y/o OCI,

o Elaboracion de reportes que contengan el estado situacional de los
procesos a cargo, los cuales son requeridos por entidades fiscalizadoras o
que ejercen supervision tales como FONAFE, SOA, OCI, CONTADURIA
PUBLICA DE LA NACION, elc, de acuerdo con los formatos solicitados
por cada entidad.

o Impulsar y gestionar el archivamiento definitivo de casos por demandas
interpuestas en contra de la empresa.

e El Sequimiento de los procesos actualmente en etapa de @jecucion en
adicion a los procesos en tramite

e Gestionar la liberacion de embargos o de las cuentas corrientes de la
empresa por medidas de embargo que se hubiesen efectivizado en mas
de una entidad financiera.

e La presentacion de informes legales que deslaquen a partir de una
evaluacion de conlingencias, oportunidades de mejora o acciones
correctivas a ser implementadas por la empresa, cuando como
consecuencia del patrocinio, se identifiquen debilidades de gestion que
ameriten su correccion.

o Para el cumplimiento de las obligaciones judiciales y los gastos que

generen los procesos laborales, se le entregara al proveedor una caja
chica, la cual debera sustentar en base a los procedimientos internos de
SERPOST, indicando en cada comprobante de pago el RUC de

SERPOST S.A. a fin de que eslos gastos sean sustentados.

4.3 PERFIL DEL ESTUDIO JUIDICO QUE PRESTARA EL SERVICIO
El servicio a ser prestado por el Estudio Juridico, supone la asignacion como minimo de
los profesionales con el siguiente Perfil:

1 Abogado senior.
1 abogado Junior.

\
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4.4

2 praclicantes profesional egresado de la carrera de Derecho.

Los abogados anles sefialados seran considerados personal clave, los cuales deberan
cumplir con los siguientes requisilos:

o Titulados y con colegiatura habil.
Se acredita con la copia del Titulo Profesional inscrito en la SUNEDU vy la
papeleta de habilitacion.

Experiencia

DEL ESTUDIO

Debera acreditar un monto facturado acumulado equivalente a dos (2) veces el valor
referencial, por la contratacion de servicios similares al objeto de la convocatoria, en
los Ultimos 8 afios a la fecha de presentacion de ofertas.

DEL PERSONAL CLAVE

El abogado senior debe contar con un minimo de cinco (5 afios) de experiencia en el
patrocinio procesal laboral de entidades y/o empresas del Estado yfo privadas,
contados a partir de la colegialura.

El abogado junior debe contar con un minimo de dos (2 afios) de experiencia en el
patrocinio procesal laboral de entidades ylo empresas del Estado ylo privadas,
contados a parlir de la colegiatura.

La acreditacién de la experiencia del personal clave se efectuara por cada personal
clave (02), con copias de los contralos u ordenes de servicios de las prestaciones
efectuadas y su respectiva conformidad o con constancias de trabajo.

Estudios

CAPACITACION DEL PERSONAL CLAVE

El abogado senior debe contar con una especializacion en materia laboral a nivel de
post grado con un minimo de 120 horas leclivas.

El abogado junior debe contar con una especializacion en maleria laboral a nivel de
post grado con un minimo de 30 horas lectivas

La acreditacion del grado académico y los estudios realizados se efectuara con la
copia simple de los diplomas o constancias.

En caso de cambios en los profesionales que prestan el servicio, el profesional de
reemplazo debera reunir las mismas calificaciones y experiencia del profesional a
reemplazar, lo cual deber4 comunicarse antes de la prestacion efectiva del servicio
por parle del profesional a reemplazante.

Requisitos administrativos obligatorios
Encontrarse inscrito en el Registro Nacional de Proveedores.
No estar incluido en el Registro de Inhabilitados para contratar con el

Estado.

TIEMPO Y OPORTUNIDAD DEL SERVICIO
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4.5

4.6

4.7

4.8

El servicio maleria de contratacion se efectuara por el periodo de doce (12)
meses conlados a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO Y PAGO

La Conformidad del servicio la otorgara la Gerencia Legal, dentro del plazo de
7 dias calendarios de recibido los informes de gestion sobre la labor realizada
durante dicho perlodo que debera ser presenlado por el Estudio de Abogados
dentro de los 5 dias calendario del mes siguiente.

El pago se realizara luego de emitida la conformidad y recibida la factura en un
plazo no mayor de 10 dias calendarios, de acuerdo a lo dispuesto en el
Reglamento de la Ley de Conirataciones del Estado.

El Estudio Juridico debera contar con una cuenta bancaria, para lo cual se
compromete a brindar a SERPOST su Codigo de Cuenta Interbancaria CCI
generada por una entidad bancaria aulorizada por la SBS, para que se
efectivice el deposito respectivo.

Penalidades

En caso que el proveedor conlratista incurra en retraso injuslificado en la
ejecucion de sus prestaciones objeto de la contratacion, se le aplicara
automaticamente una penalidad por mora por casa dia de alraso, hasta un
maximo de 10% del monto contratado, siendo que de ser el caso SERPOST
S.A., podra anular la orden de servicio. Se aplicara la formula siguiente:

0.10 x Monto

Penalidad diaria = ———— F « Plazo on dias

Donde:
F= 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias o;
F= 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias.

Obligaciones

4.7.1 Obligaciones del Proveedor
Es responsable directo y absolulo de las aclividades desarrolladas
como parte del servicio, debiendo responder por si misma, en lo que
corresponda.

47.2 Obligaciones de SERPOST S.A,
SERPOST se obliga a alcanzar de manera oportuna la documentacion
e informacion necesaria para la realizacion del servicio que le sea
solicitada por la Persona Juridica a ser contratada.

Confidencialidad

» Por razones de seguridad, ambas partes se comprometen a mantener la
estricta confidencialidad del Contrato, de la metodologia, herramientas,
sistemas, y las recomendaciones que el proveedor oforgue, asi como de
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la informacion que por la naluraleza de las aclividades éste (ltimo tenga
sobre SERPOST S.A.

» [l proveedor se compromete a guardar la confidencialidad y reserva en el
manejo de la informacion y documentacion a la que se lenga acceso y
que se encuenlre relacionada con el servicio a prestar, quedando
estrictamente prohibido de revelar dicha informacion a terceros.

= Elincumplimiento de esta condicion sera causal de resolucion del contrato
reservandose SERPOST S.A. el derecho de interponer las acciones
legales que correspondan en caso que el proveedor a cargo de los
servicios, incumpla esta condicién atn después de culminado el servicio.

o El proveedor debera presentar antes de dar inicio a sus labares, una
Declaracion Jurada comprometiéndose al cumplimiento estricto de esta -
condicion.
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la informacion que por la naluraleza de las aclividades éste tltimo lenga
sobre SERPOST S.A.

o El proveedor se compromete a guardar la confidencialidad y reserva en el
manejo de la informacién y documentacion a la que se lenga acceso y
que se encuentre relacionada con el servicio a prestar, quedando
estrictamente prohibido de revelar dicha informacion a terceros.

o Elincumplimiento de esla condicion sera causal de resolucion del conlralo
reservandose SERPOST S.A. el derecho de interponer las acciones
legales que correspondan en caso que el proveedor a cargo de los
servicios, incumpla esta condicién ain después de culminado el servicio.

o El proveedor deberad presentar antes de dar inicio a sus labores, una
Declaracion Jurada comprometiéndose al cumplimiento estriclo de esta
condicion.
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3.1. REQUISITOS DE CALIFICACION

B.2.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:

El servicio a ser prestado por el Estudio Juridico, supone la asignacién como minimo de los profesionales
con el siguiente Perfil:

e 1 Abogado senior.
e 1 Abogado Junior.

Los abogados antes sefalados seran considerados personal clave, los cuales deberan cumplir con
los siguientes requisistos :

e Titulados .
Se acredita con la copia del Titulo Profesional inscrito en la SUNEDU.

Acreditacion:

Los titulos profesionales, sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales
en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a
través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados,
Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link
http://www titulosinstitutos.pe/, segtin corresponda.

En caso el titulo profesional no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la
copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

B.2.2 | CAPACITACION

Reguisitos:

Estudios
CAPACITACION DEL PERSONAL CLAVE

s El abogado senior debe contar con una especializacion en materia laboral a nivel de post grado
con un minimo de 120 horas lectivas.

o El abogado junior debe contar con una especializacion en materia laboral a nivel de post grado
con un minimo de 30 horas lectivas

Acreditacién:

Se acreditara con copia simple de constancias, certificados, u otros documentos, que acredite tal
condicién.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.
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B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

s El abogado senior debe contar con un minimo de cinco (5 afios) de experiencia en el
patrocinio procesal laboral de entidades y/o empresas del Estado y/o privadas, contados a
partir de la colegiatura.

e  Elabogado junior debe contar con un minimo de dos (02 afios) de experiencia en el patrocinio
procesal laboral de entidades y/o empresas del Estado y/o privadas, contados a partir de la
colegiatura.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

o Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desemperfiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la
fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e  En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
arios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con [a funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

Cc EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 936,000.00 (novecientos treinta
y seis mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares, durante los ocho (8)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, seglin corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicios legales laborales en general.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago®, correspondientes a un maximo de

*+  Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

PN considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
} equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

. “Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea ulilizando el término “cancelado” o
<N “pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucién periédica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompariar la
documentacidn sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

' Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que efecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e Enel caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtn la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, el contrato que celebra de una parte SERVICIOS POSTALES
DEL PERU S.A., en adelante “SERPOST S.A.”, con RUC N° 20256136865, con domicilio legal en
Av. Tomas Valle cuadra 7 S/N Urbanizacion El Trébol, Distrito de Los Olives, Provincia y
Departamento de Lima, representado por su Gerente de Administracion de Recursos, Sra.
ELIZABETH KAREN LUCANO CASTREJON, identificada con DNI N° 41011433, segun poder inscrito
en el Asiento C00185 de la Partida Electrénica N° 00329444 del Registro de Personas Juridicas de

la Zona Registral N° IX - Sede Lima, y de otra parte [...............cooiiiiiiiinn, ], con RUC N°
| TR ], con domicilio legal en [.....ccoooviiiviiiiieiiiiieeeenne, ], inscrita en la Ficha N°
P ] Asiento N° [................ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
TR I debidamente representado por su Representante Legal,
Lo ], con DNI N° [....................], segun poder inscrito en la Ficha N°
[..... ...], Asiento N°[... ..] del Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de [............],

a qmen en adelante se le denommara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones agunentes

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.........cooeninn. ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la CONTRATACION DIRECTA N° 004- 2024~
SERPOST S.A. para el "Contratacion del Servicio de Patrocinio Procesal en materia

laboral” a ...... , cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la Contratacion del Servicio de Patrocinio Procesal en Materia
Laboral.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente contrato asciende S/ 468,000.00 (cuatrocientos sesenta y ocho mil con
00/100 soles), que incluye todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier

otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién de la prestacion materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA, en pagos mensuales,
luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segtin lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion; salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la

conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguiente a la

conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
para ello.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de 12 meses, se computa al dia siguiente de suscrito

‘el contrato.

\
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CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SEPTIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Gerencia
Legal dentro del plazo de 7 dias dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de diez (10)
dias, dependiendo de la complejidad o sofisticacion de la contratacion. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA OCTAVA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA NOVENA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMO PRIMERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtn
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

G - De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
b g1 b . penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
i supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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Esta penalidad se deduce de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si fuera
necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora, LA ENTIDAD puede resolver
el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMO SEGUNDA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refliidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMO SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

& Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
T\- dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
| Se establece por arbitro Gnico y nos sometemos al Centro de Arbitraje y Resolucion de Conflictos

h SCILIN De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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de la de la Pontificia Universidad Catolica del Peru.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Av. Tomas Valle Cuadra 7 S/N Urbanizacién El Trébol, Distrito de
Los Olivas, Provincia y Departamento de Lima

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATQO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 004-2024-SERPOST S.A.
Presente.-

El que se suscribe, [..........c...... ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion 0

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE® Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de Servicio”

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

s/ Esta informacién seré verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento,

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de compra.




SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A.
Contratacién Directa N° 004-2024-SERPOST S.A. “Servicio de Patrocinio Procesal en Materia Laboral”

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 004-2024-SERPOST S.A
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contrataciéon en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ninglin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccidn.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccidn y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

~




/ SERVICIOS POSTALES DEL PERU SA \
Contratacion Directa N° 004-2024-SERPOST S.A. “Servicio de Patrocinio Procesal en Materia Laboral”

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

$eﬁores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 004-2024-SERPOST S.A
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccidn especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.




SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A.
Contratacion Directa N° 004-2024-SERPOST S.A. “Servicio de Patrocinio Procesal en Materia Laboral”

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 004-2024-SERPOST S.A
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segin corresponda




~N

SERVICIOS POSTALES DEL PERU SA
Contratacion Directa N° 004-2024-SERPOST S.A. “Servicio de Patrocinio Procesal en Materia Laboral”

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 004-2024-SERPOST S.A
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta[CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

e El postor debe consignar-el precio total de la oferta, sin petjuicio que; de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".




/ SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A. \
Contratacion Directa N° 004-2024-SERPOST S.A. “Servicio de Patrocinio Procesal en Materia Laboral”

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁores
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 004-2024-SERPOST S.A

Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucién del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

La notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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