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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcién

1 | [ABC] /[......]

La informaciéon solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

2 | [ABC]/ [c..non]

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXQOS de la oferta.

e Xyz

3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
s Abc de seleccidn y por los proveedores.
Advertencia . . - .z
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
o Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
S5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de

las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Pardmetros

1 Margene Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
genes lzquierda: 2.5 ¢cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automadtico: Para el contenido en general

Azul

: Para las Consideraciones importantes (ftem 3 del cuadro anterior)

5 Tamaho de Letra

16 : Para
11 :Para
10 : Para
9 : Para

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad

8 : Para

las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
el nombre de los Capitulos.

el cuerpo del documento en general

el encabezado y pie de pdgina

las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

6 Alineacién Centrada : Para la primera pdgina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
Espaciado Anterior : 0
Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamaro 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccion
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019 y julio 2020




/ Programa Integral Nacional para el Bienestar Familiar - INABIF

Concurso Publico N° 02-2021-INABIF — Primera Convocatoria

BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
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SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO PARA EL
LOCAL Y JARDINERIA DE LA SEDE CENTRAL DEL
PROGRAMA INTEGRAL NACIONAL PARA EL
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP! los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacién referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.




/ Programa Integral Nacional para el Bienestar Familiar - INABIF ‘
Concurso Publico N° 02-2021-INABIF — Primera Convocatoria

SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

s Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Cettificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de pariicipantes
electronico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

. Importante

-« No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

. » Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y .
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuic_i_q, mde(udeslinde dg‘_‘(gsponsapi/iqades corres_pqqqiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo seialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancién segin lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados a/
3 p/lego de abso/uc:on de consultas y/u observaC/ones

FORMA DE-PRESENTACION -DE OFERTAS

-

~

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

importante

s Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

s En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informaciéon declarada en los
documentos escaneados.

s No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluaciéon de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.
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1.12.

1.13.

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccién revisa las ofertas econémicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el
otorgamiento de la buena pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacidn de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante
Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones

. 0 el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta

presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento. f
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CAPITULO i
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

o Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, estéd en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

o Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de 1a buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO IlI
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segtin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

Importante

' En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las |
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas dltimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original,

\ porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de |

. pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelfo a la
finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo

- 149 del Reglamento.

e
/»-"‘“W

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En Ias contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la

 prestaciéon accesoria, la_misma_que debe ser renovada_periddicamente hasta el

cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

: Importante

- En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a cien mil Soles (S/100,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento
de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo
dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.
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3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

\\\ Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
N realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Pert.

v Importante

buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral. debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp.//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia. considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo ’
B, incluye las clasificaciones B+ y B. ‘

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS. bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia. se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

. De otro lado. ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo. a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias.
debe revisarse el portal web cde dicha Entidad (http.//www.sbs.gob pe/sistema-
financiero/ielacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web. teléfono v otros) porla empresa emisora.
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3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto

del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y Io indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacidn, pudiendo contemplarse pagos

a cUenta; segun a forma establecida en la seccion especificadefas bases oenelcontrato:

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el conftrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, saivo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.
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En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad. salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor. esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes. de conformidad con el articuto 39 de la Ley y 171 del Reglamento. debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

\ 3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

11.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . PROGRAMA INTEGRAL NACIONAL PARA EL BIENESTAR NACIONAL
RUC N° : 20507920722

Domicilio legal . San Martin N° 685 — Pueblo Libre

Teléfono: . 417-6720

Correo electronico: . marco.cueva@inabif.gob.pe, Luis.sanchez@inabif.gob.pe,

wilso.salazar@inabif.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del "SERVICIO DE

LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO PARA EL LOCAL Y JARDINERIA DE LA SEDE CENTRAL DEL
PROGRAMA INTEGRAL NACIONAL PARA EL BIENESTAR FAMILIAR".

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato N° 23 (Aprobacion de expediente
de contratacion) de fecha 28.05.2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.
Importante

" La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo Il de la presente seccidn de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
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1.8.

1.9.

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 24 meses en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo

efecto deben cancelar S/. 6.60 (Seis con 60/100 soles) en la caja de la entidad de las 08:00 a las
16:00 horas.

Importa;lwtt;”

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccién.

BASE LEGAL

- Ley 31084 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal 2021.

- Ley 31085 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del
afio fiscal 2021.

- TUO de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

- Comunicado N° 011-2020: Orientaciones de la Direccion Técnico Normativa
respecto del alcance de la normativa de contrataciones en el marco del Estado
de Emergencia Nacional.

- TUO de la Ley N° 27444 — ey del Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso
a la Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR, Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud
en el Trabajo.

- Decreto Legislativo N.° 1246, aprueba diversas medidas de simplificacion
administrativa.

- Resolucién Ministerial N° 239-2020-MINSA y Resolucién Ministerial N° 265-
2020- MINSA, aprueban y modifican el documento técnico “Lineamientos para
la vigilancia de la salud de los trabajadores con riesgo de exposiciéon a COVID
-19”

- Resolucién Ministerial N° 300-2016-TR _— Modificaciéon del Texto Unico de

Procedimientos Administrativos del Ministerio de Trabajo y Promocién del
Empleo — Articulo N° 2 de la eliminacién de procedimiento y Articulo N° 3 de la
eliminacién de requisitos.

- Decreto Supremo N° 003-2002-TR (EP, 28-04-2002), que regulan la Actividad
de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de
Trabajadores.

- Decreto Supremo Nro.003-98-SA, que aprueba las normas técnicas de seguro

complementario de trabajo de riesgo.
- Directiva Nro. 001-2017-INABIF/UA-SUL “Directiva que regula el Procedimiento
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para la Gestion de Residuos Sélidos del Programa Integral Nacional para el
Bienestar Familiar”.

- Resolucién Ministerial N° 972-2020-Minsa, Deroga El Articulo 1 Resolucién
Ministerial N° 448 -2020-Minsa y el Anexo de “Lineamientos Para La Vigilancia,
Prevencion y Control De La Salud De Los Trabajadores con Riesgo a
Exposicién del Covid-19 de la Mencionada Resolucidon. Aprueba el Documento
Técnico “Lineamientos Para La Vigilancia, Prevencion y Control de la Salud de
los Trabajadores con Riesgo a Exposicién del Covid-19.

- Directivas del OSCE.

- Cadigo Civil.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
!
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CAPIiTULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en |
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya |
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha -
| disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento. '

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos’, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacion de presentacién obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisidn de la oferta
a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

El certificado de vigencia de poder expedido por registros publicos no debe tener
una antigiedad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de ofertas,
computada desde la fecha de emision.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segtn
corresponda

. Advertencia

- De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan '
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
~ obtener directamente mediante Ia interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la

© Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE? y s[empre que el servicio web

' La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

2 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

J
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se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma. no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
{Anexo N° 2)

d) Declaracioén jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo il de la presente seccidén. (Anexo N° 3)

e) Presentar Declaracién Jurada de compromiso de disponibilidad de equipos de
comunicacion basica, con linea, durante todo el periodo contractual con el fin de
mantener una comunicacion fluida entre el supervisor y el responsable de Control
Patrimonial del INABIF.

f)  Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)3

g) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

h) El precio de la oferta en soles debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE. Adicionalmente puede adjuntar el Anexo N° 6 dentro de
su oferta.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales.

Importante

» El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.
o En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”

que se detallan en el numeral 21 de los términos de referencia del Capitulo Il de la
presente seccion de las bases.

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta’. "Requisitos de
calificacion”y "Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

3 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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4

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. CARTA FIANZA

b) Contrato de consorcic con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

¢) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

g) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado?.

h) Estructura de costos®.

i) El contratista debera de presentar la Ficha de sintomatologia COVID-19 (Anexo 2) de la
Resolucidn Ministerial N° 448-2020-MINSA.

j}  Copia del “Plan para la vigilancia, prevencion y control de COVID-19 en el trabajo”, Aprobado
o Registrado ante el Ministerio de Salud.

k) Copia del Registro o aprobacién ante el MINSA de su Plan de Vigilancia, prevencién y control

de COVID-19 en el trabajo”

DEL PERSONAL

El personal requerido para la prestacion del Servicio de Limpieza integral en la Sede Central
del INABIF, debe comprender diecisiete (17) operarios (as) y un (01) supervisor (a), como se
indica a continuacion:

PERFIL DEL SUPERVISOR

« Grado de instruccion minimo secundaria completa, debera ser acreditado con copia de
certificado de estudios.

« Experiencia en cargos de supervision en servicios de limpieza, minimo dos (02) afios.

« De sexo femenino o masculino.
« Mayor de edad, se acreditara con copia simple del Documento Nacional de identidad.

« No tener antecedentes penales, judiciales ni policiales.
« Gozar de buena salud fisica y mental.

PERFIL DE LOS OPERARIOS

« Grado de instruccién minima primaria completa, debera ser acreditado con certificado de
estudios.

« El operario en limpieza debera tener experiencia minima en trabajos de limpieza no menor
a seis (06) meses, se acreditara con copia simple de la constancia o certificado por la
prestacién del servicio.

El operario en jardineria deberéd tener experiencia minima en trabajos de jardineria no

m**——“ménﬁrmﬁommawedltaré"mn”coma simplede taconstanciaocertificado por

la prestacion del servicio.
+ De sexo femenino o masculino.
« Mayor de edad, se acreditard con copia simple del Documento Nacional de identidad.

« No tener antecedentes penales, judiciales ni policiales.
» Gozar de buena salud fisica y mental.

m) DE LOS SEGUROS

4

5

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

J
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El contratista deberéd contratar y mantener vigentes durante el plazo de presentacion del
servicio, pélizas de seguros que consideren como asegurado adicional al INABIF, en
compafiias aseguradoras que se encuentren registradas en la Superintendencia de Banca y
Seguros, que le permia cubrir como minimo los siguientes riesgos:

a) Pdliza de Responsabilidad Civil

Para cubrir dafios materiales y/o personales incluyendo muertes y/o lesiones personales.
Esta poliza deberé estar vigente por todo el periodo de la contratacién o en todo caso se podra
presentar con una vigencia de 12 meses comprometiéndose el contratista a renovarlas
presentando una carta de compromiso o declaracién jurada al momento de la firma del
contrato. El monto minimo asegurado debera ser por US$ 20,000.00.

b) Accidentes Personales o Seguros Complementarios de Trabajo de Riesgo

En cumplimiento con lo dispuesto en el Decreto Supremo Nro.003-98-SA, que aprueba las
normas técnicas de seguro complementario de trabajo de riesgo, el contratista debera
contratar y mantener vigente durante el plazo de presentacién del servicio, la Péliza del
seguro complementario del trabajo de riesgo para su personal 0 en su defecto se podra
presentar con vigencia de mensual comprometiéndose el contratista a renovarlas
presentando un carta de compromiso o declaracidn jurada al momento de la firma de contrato.
Al INABIF no le correspondera ninguna responsabilidad en caso de accidentes, dafios,
mutilaciones, invalidez 0 muerte de los trabajadores de la empresa contratada o dafios
ocasionados a terceras personas que pudieran ocurrir durante la ejecucion del Contrato.

c) Péliza de Deshonestidad US$ 10,000,00

Debera cubrir la reposicidon integra de la perdida de dinero, objetos o bienes por
deshonestidad o por infidencia del personal asignado al servicio, tanto en bienes propios
como de terceros. Si la péliza no considera al INABIF, de deberd endosar al INABIF como
asegurado adicional. La suma asegurada es por evento 0 en su defecto se podra presentar
con una vigencia de 12 meses comprometiéndose al contratista a renovarlas presentando
una carta de compromiso o declaracion jurada al momento de la firma de contrato.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246. las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante

la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa

medida. si la Enticad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y

siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,

no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna unicamente la denominacién del consorcio, conforme 1o dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

s Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas uitimas pueden otorgar como garantia de fiel

G

Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.qob.pe/interoperabilidad/
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" cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,
conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto :
los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en fla Declaracion
Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la garantia durante |
el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién de MYPE, lo cual sera verificado
por la Entidad en el link http.//www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de
empresas acreditadas en el REMYPE.

» Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de fos montos de los items adjudicados sea igual 0
menor a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

! Importante
o Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan. '

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
' 076-2005-RE para que los documentos piblicos y privados extendidos en el exterior tengan

validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pertu, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en

cuyo caso bastaré con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’. ;

s La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el |
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato. '

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacidn requerida en la Sub Unidad de Administracion Documentaria [SUAD]
sito en Calle Rodriguez de Mendoza N° 360 — Pueblo Libre.

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en veinticuatro
(24) pagos mensuales y deberd pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista
dentro de los diez (10) dias calendario siguiente a la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, de acuerdo a lo establecido en el
numeral 15 de los términos de referencia.

7 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante
De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el 4rea usuaria es responsable de
la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

Programe integral Nacional
para el Blenastar Familiar
INABIE

m "Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
"Affo del Bicentenario del Peru: 200 afios de Independencia”

e SEE TERMINOS DE REFERENCIA
20867820722 soft
Mouvo: Doy V' B*
Fecha: 27.04.2021 02:43:05 -05:00

SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO PARA EL LOCAL Y JARDINERIA
DE LA SEDE CENTRAL DEL PROGRAMA INTEGRAL NACIONAL PARA
EL BIENESTAR FAMILIAR

1. OBIJETO DEL CONTRATO
Servicio de limpieza y mantenimiento del local y jardineria de la Sede Central del Programa
Integral Nacional para el Bienestar Familiar.

2. FINAUDAD PUBLICA

La contratacidn del servicio de limpieza tiene como finalidad mantener la infraestructura, las
oficinas (interiores y exteriores), equipos, muebles y enseres del INABIF, en &ptimas
condiciones de higiene y limpieza, a fin de proteger la salud de nuestros colaboradores y que
puedan desarrollar sus actividades dentro de los parémetros de limpieza que se exigen en la
actual coyuntura, salvaguardando la salud integral de los trabajadores, personas adultas u
menores de edad que frecuentemente acuden allocal de la Sede Central del Programa Integral
Nacional para el Bienestar Familiar — INABIF, considerando los protocolos de seguridad
sanitaria decretados por el gobierno ante el COVID-19.

3. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de contratacién SUMA ALZADA, de acuerdo
con lo establecido en el expediente de contratacidn respectivo.

4. PLAZO DEL SERVICIO
El servicio de limpieza se ejecutara por un periodo de veinticuatro (24) meses, contados a partir
del dia siguiente de suscrita el Acta de inicio del servicio, dicha acta serd suscrita en la fecha
indicada por el Programa Integral Nacional para el Bienestar Familiar — INABIF.

5. NORMAS OBLIGATORIAS

a. Decreto Supremo Nro. 003-2002-TR, que regula la actividad de las Empresas
Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores; asi como, normas
modificatorias y complementarias.

. Ley de Intermediacién Laboral

c. Lley 29787, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento segun D.S. 005-
2012-TR.

d. Decreto Supremo Nro.003-98-SA, que aprueba las normas técnicas de seguro
complementario de trabajo de riesgo

e. Decreto Supremo Nro. 009-21009-MINAN

f. Directiva Nro. 001-2017-INABIF/UA-SUL “Directiva que regula el Procedimiento para
la Gestion de Residuos Solidos del Programa Integral Nacional para el Bienestar
Familiar”

g. Resolucion Ministerial N° 972-2020-Minsa, Deroga El Articulo 1 Resolucién Ministerial
N2 448 -2020-Minsa y el Anexo de “Lineamientos Para La Vigilancia, Prevencién Y
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Control De La Salud De Los Trabajadores Con Riesgo A Exposicién Del Covid-19 De La
Mencionada Resolucion. Aprueba el Documento Técnico “Lineamientos Para la
Vigilancia, Prevencién Y Control De La Salud De Los Trabajadores Con Riesgo A
Exposicién Del Covid-19,

HO Carmen Rosa FAU

BICENTENARIO

6. DESCRIPCION DELSERVICIO
El proveedor debe contar con inscripcidn vigente en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan Actividades de Intermediacién Laboral —~ RENEEIL,
Los servicios de {impieza y mantenimiento (actividades) que brindard la persona juridica
deberd contar con las siguientes condiciones:
LUGARDEL | PLAZO DEL
ITEM SERVICIO SERVICIO DESCRIPCION
Sede‘ﬁinBt’rFal del Contratacién del Servicio de Limpieza vy
1 Av. San Martin 24 MESES Mantenimiento para el local y Jardineria de
la Sede Central del Programa Integral
Nro. 685 — Pueblo . . s
. Nacional para el Bienestar Familiar - INABIF.
Libre
El servicio de limpieza y mantenimiento se desarrollara tomando en cuenta lo siguiente:
ITEM UBICACION NRO. DE OPERARIOS (8 HORAS)
1 Piso 1 9
2 Piso 2 1
3 Piso 3 1
4 | Areas Comunes y SSH 2
o 5 |Areade Jardines 1
L}/ 6 Archivo Central 3
El servicio_requerido, deberd centrar sus actividades en el servicio de limpieza integral y
traslado de residuos sélidos (cuando corresponda), en la Sede Central del INABIF, debiendo
'{ efectuar como minimo actividades de rutina: diaria, semanal, mensual, semestral y actividades
- eventuales.
6.1.- Rutina Diaria:
a) Limpieza de oficinas, hall de ingreso, sala de reuniones, incluyendo barrido, trapeado y
aspirado de todas las dreas comunes que sean necesarias.
b} Aspirado de ambientes que cuenten con alfombra y limpieza de felpudo.
¢) Limpieza de superficie de gabinetes, equipos contra incendios, surtidores de agua, acrilicos
de sefializacion.
d) Limpieza de papeleras de oficina, tachos de SSHH y dreas comunes.
e} Limpiezay abrillantado de mobiliario y enseres.
LY *
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\/> ; f} Limpieza eterna de aparatos telefonicos, equipos de coOmputo y maquinas de oficina.
mew: s g) Aspirados de muebles y sillas tapizadas en tela, limpieza de cuadros.
SAMACHS Camen Rose FAU ) Limpieza total de bafios, maydlicas, muros, griferia, tapeado y desinfeccién de inodorosy
Fon BT oaseae-a5a0 pisos, secado permanente de pisos y limpieza de espejos con el material apropiado.

i} Limpieza de escaleras, zdcalos y barandas.

j) Colocacién de jabdn liquido para manos, papel toalla e higiénico en sus respectivos
dispensadores instalados en los servicios higiénicos.

k} Evacuaciény traslado total de la basura de los diferentes ambientes de la Sede Central del
INABIF en forma permanente, al punto de acopio externo ubicado por la Municipalidad;
aplicando practicas laborales relacionadas con la Ecoeficiencia en manejo de residuos
solidos (papel-carton, platicos, toner, aluminio y/o metales, vidrio), los cuales seran
segregados en los contenedores que estaran instalados cerca del cuarto de limpieza, para
lo cual llevaran un reporte sobre los desechos diarios, detallando el peso en kilos,
informacién que sera remitida al responsable de control patrimonial de la Sub Unidad de
Logistica. También se incluye el traslado de la basura hasta el punto de acopio cercano.

I) Considerar que los servicios higiénicos deben mantenerse limpios en todo momento.

m} Recoger en forma constante de los pisos papeles, desperdicios, etc. Especialmente de los
bafios, asi como mantener las papeleras de las oficinas vacias.

n} Verificacion al final de la jornada de: Luces apagadas, cafios cerrados, cierre de ventanas y
oficinas, apagado de equipos (aire acondicionado, impresoras, PC u otros). Asimismo, el
personal de Limpieza debera verificar que el area en donde se encuentran los microondas
y la refrigeradora no tengan basura en los tachos ni en el cafio.

o} Colocacion de papel higiénicos y jabon liquido en todos los servicios higiénicos de la entidad
a partir de las 07:00 horas.

6.2.- Rutina Semanal:

a) Lavado, encerado vy lustrado de todos ambientes permitidos.

b) Lavadoy desmanchado de paredes, tabiqueria, z6calos, material adecuado.

¢) Limpieza de ventanas. Mamparas, puertas, separadores de vidrio de oficina y areas
comunes,

d) Desmanchado de alfombras y/o tapizones.

e} Limpieza de placas, vidrios y vitrinas ubicados en las oficinas.

f) Limpieza y pulido de superficies cromadas o bronceadas, de los ambientes interiores
(manijas, pasamanos, perillas, etc.)

g) Limpieza integral de bafios, asi como de extractores de aire, baldosas y todo lo necesario
para mantener en optimo estado los bafios.

h) Colocacion de pastillas desodorizante en inodoros y urinarios.

i) Limpieza integral de puertas de vidrio, mamparas de vidrio y madera.

i) Lavado de lunas y ventanas externas que se permitan.

k) Lavadoy desinfeccidn de tachos de basura y otros recipientes de desechos.

I} Limpieza de electrodomésticos, como: Microondas, refrigeradora entre otros
relacionados, asi como de equipos de cdmputo.
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Femada tgtsiments por PARDAVE m) Evacuacion y traslado total de la basura al punto de acopio externo ubicado por la

s At Municipalidad.

Fecha: 27.04.2021 00:48:53 45:00 . . ’ ’ g
n) Abonar, regar, fumigar, remover la tierra, podar drboles y cortar césped, segin

requerimientos naturales de estos.
6.3.- Rutina Mensual:

a} Limpieza integral de ambientes especiales como: Archivo de documentos, almacén, etc.

b) ‘Limpieza de techos.

c} Colocacion de ambientadores en los nueve (08) servicios higiénicos de las oficinas
principales, los mismos que deberdn ser adheridos a la pared con sistemas de toques, con
una frecuencia de reposicion de dos (02) frascos por mes, sumando en total dieciocho (18)
unidades por mes.

d) Traslado de aquellos residuos sélidos al relleno sanitario, que se acumulen durante el mes
y que no se puedan evacuar en la rutina diaria al punto de acopio final interno de la
entidad.

e) Las malezas seran trasportadas al centro de acopio determinado por la Municipalidad de
Pueblo Libre.

f) Limpieza general de toda el drea perimetral {incluye paredes, puertas y ventanas)

g} Lavado con detergente del drea de estacionamiento de la entidad.

h) Mantenimiento de jardines y dreas verdes, regado de pastos, podado de plantas, etc.

i} Lavado de parihuelasy cajones de almacén central.

j} Limpieza de persianas.

k} Limpieza de mobiliario de éreas comunes.

I} Lavado de sillones tapizados en marroquin, plastico, cuero, etc.

m} Limpieza de luminarias.

\ 6.4.- Rutina Semestral:

omgren

a} Servicios de Saneamiento Ambiental de los locales del INABIF.
b} Para dichos trabajos la coordinacion la realizara directamente el contratista con el
Responsable de Control Patrimonial de la Sub Unidad de Logistica del INABIF.
: ¢} Lavado de 12 cortinas de las oficinas cada seis (06) meses a partir del inicio del servicio,
cuyo costo sera asumido por ia empresa ganadora de la buena pro, segin detalle:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
1 Cortinas de 4.00 x 1.90 4
2 Cortinas de 4.00 x 1.20 4
3 Cortinas de 4.00 x 1,00 2
4 Cortinas de 4.00 x 1.60 2

d) Lavado de cisternas de cada seis (06) meses a partir del inicio de servicio.
e} Lavado de tanques elevados cada seis {06) meses a partir del inicio del servicio.

Nota: Cabe sefialar que las cisternas y tanques elevados tienen las caracteristicas

siguientes:
\/Z
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Fimago digtaiments o1 PARDAVE ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
é@;ﬁ:&?ﬁfﬂ;ﬂﬂm Y 1 Cisterna de 24 m3 1
Foon 27,5 Cisterna de 8 m2

V' B
Fecha: 27.04.2021 99:49:97 -35:00

2 1
3 Tanque elevado de 1 m3 8
4 Tanque elevado de 2.5 m3 3

f) Limpieza del logo institucional de la fachada.
g} Limpieza de lunas de fachada externa, de ser necesario para poder cubrir en la totalidad

\,
. esta tarea, la empresa proveera de un personal de apoyo, sin costo adicional para entidad.

—

6.4.1.- Fumigacién:

a} Este serviciose efectuard en las fechas sefialadas por el responsable de Control Patrimonial
de la Sub Unidad de Logistica.

b) Se debe tener presente que deberd emplearse insecticidas de buena calidad gue no dejen
malos olores ni residuos nocivos para la salud, debiendo estar autorizado su uso por la
DIGESA, cumplir con las normas de proteccion ambiental, detallando los componentes del
insecticida.

¢) Los servicios de fumigacidn deberan ser efectuados por personal capacitado, con los
equipos, materiales y apoyo de personal necesario para asegurar una fumigacion
adecuada.

d) Otras que el INABIF, requiera.

6.4.2.- Desinfeccion:

a} Indicar los productos a utilizar por el sistema de aspiracién o pulverizado de liquidos
eliminando bacterias y hongos.

b) Dar el nombre del producto quimico a emplear para eliminar insectos rastreros y/o
voladores, utilizando maquinas nebulizadoras, pulverizadores de mochila y moto
fumigadores.

c) Los desinfectantes deberan ser inocuos al personal.

d} Se indicard el nombre de los productos al momento de la presentacion de la
documentacion para la firma del contrato.

e) El personal que aplica estos productos debera ser calificado.

6.4.3.- Rutinas Eventuales:
Serdn realizadas dentro del horario establecido en los presentes términos de referencia:

a} Apoyo en el traslado de muebles y otros bienes.
b} Labores de limpiezay otros seglin requerimiento para realizar labores propias, materia del
objeto del contrato.

7. SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

a) Las labores diarias que impliquen ruido o interrupcion de las labores habituales seran
programadas antes del inicio o después del término de labores y/o los dias sabado.
b) Solicitar el permiso para el acceso a areas y oficinas y/u oficinas por razones de seguridad.

NU/ZA
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higiénico y del jabdn liquido por cada SSHH, el formato se debera colocar sen una mica por
cada SSHH e instalado a la espalda de la puerta,

d) Debera implementar un formato para llevar el registro y control de la limpieza de cada
SSHH, el formato se debera colocar en una mica en cada SSHH e instalado a la espalda de
la puerta.

e) Cumplir estrictamente toda la normativa vigente que regule los distintos aspectos del
servicio de limpieza.

f) Cumplir estrictamente con las directivas y consignas impartidas por el INABIF para la
prestacion del servicio.

g) El responsable de Control Patrimonial de la Sub Unidad de Logistica del INABIF es la
encargada de coordinar y supervisar el contrato de servicio.

h) El INABIF proporcionara al contratista, un lugar dentro de la Sede Central para que
personal de limpieza lo utilice como vestuario. Asimismo, la empresa se compromete a
mantener en buenas condiciones el uso e higiene del ambiente en mencidn. Asi como los
bienes muebles que se le asigne para el cumplimiento de sus funciones. Dicha entrega se
materializard con un Acta de Entrega — Recepcidn, siendo el caso que, si los bienes fueran
destruidos o perdidos, deberén ser repuestos dentro de las 48 horas, caso contrario se
descontara a el contratista del pago mensual.

i} EI INABIF de acuerdo a sus necesidades podra solicitar el aumento o disminucidén del
nimero de personas requeridas, el mismo que estd en funcién a la naturaleza,
envergadura, periodicidad y turnos fijados. Estas acciones se formalizardn con previa
comunicacion a el contratista y de acuerdo y de acuerdo a los pardmetros del reglamento
de la ley de contrataciones del Estado.

i} Arequerimiento del INABIF, el contratista se obliga a realizar los cambios, rotaciones y/o
reemplazos del personal que presta servicios en un plazo no mayor de veinticuatro (24)
horas.

k) En caso de que el contratista por voluntad propia quiera efectuar los cambios, rotaciones
y/o reemplazos del personal, deberd coordinarlo y comunicarlo por escrito al Responsable
de Control Patrimonial de la Sub Unidad de logistica del INABIF con la debida anticipacidn,
por lo que se debera de comunicar el mismo dia de realizado el cambio y hasta un méaximo
de un (01) dia habil.

I} El contratista mantendrd el numero adecuado de personal para cubrir los descansos
fisicos, vacaciones y descansos médicos. Este personal deberd cumplir los mismos
requisitos solicitados al personal de planta.

m) Para los casos de una eventual inasistencia de algin operario. El contratista estd obligado
a tener personal de reemplazo, que se presentara al INABIF en un plazo méximo de dos
{02) horas, debiendo apersonarse con una carta del contratista {en la oferta deberd
presentar un compromiso de cumplimiento que garantice este requerimiento) en la cual
sefiale a que persona esta reemplazando, indicando ademas del documento nacional de
identidad que se encuentre en buen estado de salud fisica y mental y que no posee
antecedentes policiales, judiciales ni penales; sin perjuicio de las penalidades que deriven

y acumulen de manera mensual.
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n} De otro lado el contratista se compromete a reemplazar dentro de las 24 horas a aquel
trabajador que por alguna situacion se ausente definitivamente del lugar de la prestacion

Pt B8 o aa35.0800 del servicio; sin perjuicio de cubrir el puesto de acuerdo a lo sefialado en el acapite
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anterior. Asimismo, el contratista deberd de cubrir un personal titular en un maximo de
siete (07) dias por un reemplazo permanente sin perjuicio de los cambios eventuales que
efectué o las penalidades que puedan derivar,

o) Con el fin de mantener una comunicacion fluida entre el supervisor y el responsable de
Control Patrimonial del INABIF, se deberd declarar en la oferta un compromiso de
disponibilidad de equipos de comunicacidn basica, con linea, que durante todo el periodo
contractual se designara uno {01) al supervisor y uno (01) para el responsable de Control
Patrimonial del INABIF.

p) Laconformidady recepcion del servicio no exime al INABIF de realizar algun reclamo luego
de una fiscalizacién posterior.

8. DEL PERSONAL

El personal requerido para la prestacion del Servicio de Limpieza integral en la Sede Central del
INABIF, debe comprender diecisiete (17) operarios {as) y un {01} supervisor {a), como se indica
a continuacion:

PERFIL DEL SUPERVISOR
El perfil debera ser acreditado a la suscripcion del Contrato.

s Grado de instruccion minimo secundaria completa, debera ser acreditado con copia
de certificado de estudios.

e Experiencia en cargos de supervision en servicios de limpieza, minimo dos (02) afios.

* De sexo femenino o masculino

* Mayor de edad, se acreditara con copia simple del Documento Nacional de identidad.

» No tener antecedentes penales, judiciales ni policiales.

s Gozar de buena salud fisica y mental.

PERFIL DE LOS OPERARIOS

El perfil deberd ser acreditado a la suscripcion del Contrato.

¢ Grado de instruccién minima primaria completa, debera ser acreditado con certificado
de estudios.

¢ [l operario en limpieza deberd tener experiencia minima en trabajos de limpieza no
menor a seis {06) meses, se acreditard con copia simple de la constancia o certificado
por la prestacidn del servicio.

o FEloperario en jardineria deberd tener experiencia minima en trabajos de jardineria no
menor a seis {06) meses, se acreditara con copia simple de la constancia o certificado
por la prestacidon del servicio.

* De sexo femenino o masculino
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* Mayor de edad, se acreditard con copia simple del Documento Nacional de identidad.
Fomado dgfaimente por PARDAVE * No tener antecedentes penales, judiciales ni policiales.

CAIACHO Carmen Rosa FAU
20507020722 sokt

Mativo: Day V7 5° * Gozar de buena salud fisica y mental,

Fecha: 27.04.2021 09:49:50 {05:00

TURNOS Y HORARIOS
Los turnos a cubrir serén de la siguieOnte manera:

Primer Turno (15 operarios) : De 07:00 a 15:00 horas (lunes a viernes)
Segundo Turno (02 operarios) : De 11:00 a 19:00 horas {lunes a viernes)
Turno Sabado : De 07.00 a 15:00 horas (Todo el personal)

Elingreso de los operarios a la entidad serd de quince {15) minutos antes del horario de ingreso
segln corresponda, a fin de que se cambien y se alisten e inicien sus labores de limpieza en el
horario establecido puntuaimente y en el ambiente proporcionado por la Entidad.

Cabe mencionar, que los dias feriados no laborables para el sector pablico, serédn laborables
para la prestacion del servicio.,

Los turnos podran ser modificados por el INABIF de acuerdo a las necesidades del servicio, los
mismo que serdn oportunamente coordinados con EL CONTRATISTA.

UNIFORMES

El uniforme para el personal de limpieza asignado (supervisor/operarios) serd proporcionado
por el contratista, el mismo que debera ser utilizado durante el periodo del contrato y debera
incluir come minimo lo siguiente:

N° MASCULINIO Y FEMENINO

Chaqueta, pantaldn y/o mameluco o similar.

Zapatos de goma, zapatillas, botas de jebe o seguridad,
segln sea el caso.

Guantes de Jebe o cuero segun corresponda.
Mascarillas adecuadas al trabajo a realizar

r

Gorra para el cabello
Lentes de proteccién cuando corresponda
Carnet de identificacién o fotocheck

~Nloalvistiw] N |e

El uniforme llevard impreso el nombre de la empresa para la identificacion del personal.

PAGO DEL PERSONAL DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO

El contratista es responsable directo del personal asignado para la prestacion del servicio

contratado, no existiendo ningun vinculo de dependencia laboral entre los trabajadores dei
contratista y el INABIF.
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Fimado dgita mente por PARDAVE
CAMACHO CamenRosa FAU
20507020722 saft

Motwo: Doy V' 57

Fecha; 27.04.2021 09:50:95 05:00

9. MATERIALES, IMPLEMENTOS Y EQUIPOS

MATERJALES

La cantidad minima a utilizarse durante los 24 meses del servicio, los mismos que serdn

distribuidos proporcionalmente, es la que se indica a continuacion:

Nro. DESCRIPCION U:\;‘IESDD:E CESI\KI-:?:AL
1 | Lustra muebles en Spray de 360ml. Unidad 15
2 /é:;c:)?e(;\:;r;é;tsiic:cr:;:::; dcidos organicos que tengan la misma Galén 10
3 | Silicona liquida para muebles de melamina. Galoén 2
4 {Silicona en spray para sillas. Unidad 15
5 | Limpiador de equipo de cémputo 360ml. Unidad 20
6 | Abono foliar (fertilizante) Kilos 6
7 | Urea Kilo
8 | Alcohol industrial isopropitico Litro 25
9 | Limpiavidrios Galén 3
10 | Franela (dos colores) Metros 40
11 | Mechén para piso Unidad 45
12 | Cera al agua Galén 15
13 | Quita sarro o removedor de sarro Galén 5
14 | Pastillas perfumadas para el bafio Unidad 200
15 | Shampoo para alffombra Galon 3
16 | Lejia Galoén 12
17 | Desinfectante tipo pino Galon 20
18 | Perfumador Galén 8
19 | Guantes de jebe negro Pares 17
20 | Detergente Kilos 45
21 | Pulidor Kilo 1
22 | Esponja verde Unidad 60
23 | Ambientador en spray Unidad 12
24 | Trapo industrial Kilos 30
25 | Insecticida contra todo de insectos 360 ml. Unidad 6
26 | Insecticida para plantas Litro
27 | Jabdénliquido antibacterial para manos Galdn 20

N,

-
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“Afio del Bicentenario del Pert: 200 afios de Independencia”

El contratista es responsable del pago de remuneraciones de su personal asignado, asi como
de todos los importes, que por el pago de tales remuneraciones pudiera devengarse por
conceptos de leyes, Beneficios Sociales, Seguro Social, Indemnizaciones por Tiempo de

Servicios, tributos creados y por crearse, etc.
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. S e 28 | Bolsas para basura de 140 litros Unidad 800
%;‘?3’?%30?22";?’" Rore U 29 | Vaselina liquida Galén 4
Fesha a7 brz0z100se 0500 | 367 oy para basura de 50 litros Unidad 1000
31 | Papel toalla 300m {se podra considerar 78 rollos de 200m) Rollo 52
32 | Papel Higiénico de 400m (pre-cortado) Rollo 500
33 | Cera negra en pasta Galén 2
34 | Ceraroja en pasta Galén 17
35 | Puliton Kilos 4
36 |Limpia Bronce en crema de 280 m! Unidad 12
37 | Desinfectante de ambientes y superficies de 360ml Unidad 15
38 | Waype Kilos 4
39 | Liquido Multiuso Galén 8
IMPLEMENTOS Y MANTENIMIENTO POR MES
. o Unidad | ¢ tidad | Cantidad | Cantidad | Cantidad
N Descripcién ‘de
Trimestral | Semestral | - Anual total
Medida
1 E?alde plastico grande {minimo 15 Unidad 15 60
litros)
2 | Envase para productor de limpieza Litro 30 120
3 | Desatorador mediano de jebe Unidad 18 72
4 Escobas de cabezal plastico y cerdas Unidad 18 72
de nylon
5 | Escobilla de mano de nylon Unidad 15 60
6 Escobillén industrial para piso de Unidad 15 60
60cm.
7 !s9pos de nylon con mango de pldstico Unidad 18 72
o isopos de nylon entorchado
s Jaladores - de ..agua de pldstico de Unidad 15 60
100cm
w 9 F;spa.tula de 3” (para ser utilizada en Unidad 6 24
limpieza)
10 | Mopa de luna (incluido base) Unidad 15 60
11 | Mopa para piso (incluido base) Unidad 15 60
Pulverizadores de plastico de 750 ml o .
12 947 mi o 01 litro Unidad 30 120
13 | Recogedor de basura de oficina Unidad 18 72
14 | Sacudidor de tela Unidad 12 48
15 | Escobillén de cerda para techo Unidad 12 48
16 Let::erf)s‘ preventivos {piso encerado o Unidad 30 30
MOJaqo)
17 | Baldeador de nylon de 30cm. Unidad 15 60
s
$§ ‘"”Cf/‘
e
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Fumads dotaimene po PARDRYE | 4 Dlspensadpr para jabén liquido Unidad 30 30
33207020722 sat antibacterial
Fegnas: 27.04.202109:50:33 05:00 . e
19 Dlspensafor para papel higiénico de Unidad 30 10
400cm. (*)
Dispensador para pape! toalla jumbo .
(v} u d 30 30
2 de 300cm. {*) nida
21 { Manguera de 200m Unidad 1 1
22 | Lentes de seguridad Unidad 10 20
23 | Botas de seguridad Par 10 20
La empresa prestadora del servicio debera reponer durante el periodo de prestacidn del
servicio aquellos implementos de limpieza 0 mantenimiento, que por su utilizacion presente
desgaste. '
EQUIPOS
k Nro. Descripcion Sede Central
1 Lustradoras lavadoras industriales de 16", 17" o0 18” 3
2 Lustradoras lavadoras industriales de 14” 3
3 Aspiradoras industriales de polvo 4
4 | Cortadora de césped (moto guadafia) 1
5 | Bomba sumergible 1 )
6 Escalera tipo tijera (01 de 16 pasos y 01 de 10 pasos) 2
7 Tijera de podar 1
8 Rastrillo 1
9 Machete 1
10 | Lampa tipo cuchara 1
11 | Lampa recta 1
12 | Pico 1

10. ECOEFICIENCIA
Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza tendra en cuenta las medidas que a
continuacion se detallan:

a) Ahorro de Energia:

v Ejecutar su labor en lo posible con luz natural, encendido la luz artificial de ser
necesario para la Optima realizacidn del servicio.
v No tener encendido més de lo necesario, la maquinaria y equipos utilizados para el

servicio.
v Si encontrara ambientes iluminados innecesariamente con la luz artificial, procederd
apagarlos.
A2
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Frmado dgiatmente por PARDAVE

V' B

oy V' B
Facha: 27.04.2021 09:50:50 -05:00
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b} Ahorro de Agua

¥ En caso que no pudieran ser controladas con facilidad, informar inmediatamente al
responsable de control patrimonial de la Sub Unidad de Logistica del INABIF, cualquier
fuga de agua en las instalaciones internas y servicios sanitarios.

v En caso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias, as{ como cualquier
forma de perdida de agua, el personal comunicara al responsable de Control
Patrimonial de la Sub Unidad de Logistica.

c) Segregacién de Residuos Solidos

¥ Traslado de desperdicios en bolsas cerradas, de material biodegradable y adecuado
para estos servicios.

v' Segregar los téner, cintas y tintas por marca, que seran consolidados mensualmente y
remitidos al responsable de Control Patrimonial de la Sub Unidad de Logistica.

v' Conforme a las indicaciones dadas por el responsable de Control Patrimonial de la Sub

Unidad de Logistica, se deberd agrupar los residuos con caracteristicas y propiedades
similares, realizando como minimo la segregacion de papeles, cartones, plasticos,
cartuchos de tinta, téner de impresidn, aluminio y otros metales, vidrios, entre otros.

El contratista debera cumplir con la implementacién de las medidas de ecoeficiencia
institucionales, en cumplimiento con el Decreto Supremo Nro. 009-21009-MINAN, tales como:
La agrupacion de residuos con las caracteristicas y propiedades similares {papeles y cartones,
vidrios, plésticos, cartuchos de tinta, aluminio y otros materiales), para ello deberd colocar
contenedores correspondientes con nombre propio en cada Sede del INABIF. Asimismo, el
contratista llevara un registro acumulado mensual de acuerdo al siguiente cuadro:

ALUMINIOY
PAPELES Y < OTROS
MES CARTONES (KG) VIDRIOS PLASTICOS (KG) METALES
‘ (KG)
Mes 1
Mes 2
Mes n

El contratista entregard los materiales segregados de conformidad a la Directiva Nro. 001-
2017-INABIF/UA-SUL “Directiva que regula el Procedimiento para la Gestidn de Residuos
Sélidos del Programa Integral Nacional para el Bienestar Familiar”, lo cual serd previamente
aprobada por el responsable de Control Patrimonial de la Sub Unidad de Logistica.

El contratista_deberd remitir el reporte de residuos sélidos al responsable de Control
Patrimonial de la Sub Unidad de Logistica del INABIF en un plazo que no excedera de los tres
{03) dias calendarios de culminado cada mes.

CONTENEDORES:

BICENTENARIO

4 L]
R 17,
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Sobre las caracteristicas técnicas de los contenedores, estos deben completar los siguientes
detalles:

A
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a} Contenedor Azul. (papel y carton): En este contenedor se debe depositar los envases

Firmada digtalmente por PARDAVE

CANATHO Carmen Romn FAU de cartdn (cajas, bandejas, etc.) asi como los periddicos, revistas, papeles de envolver
Fota 582031 09:5195 05:05 y propaganda, etc. Es aconsejable plegar las cajas de manera que ocupen el minimo
de espacio dentro del contenedor.
b) Contenedor Verde. (vidrios): En este contenedor se depositan envases de vidrio.
c) Contenedor Amarillo. (envases): En este contenedor se depositan todo tipo de envases
de pléstico {botellas, bolsas, bandejas, etc.) de latas (bebidas, conservas, etc.)
d) Contenedor Rojo. (desechos peligrosos): Pilas, cartuchos de tdner, baterias, aceite,

combustible de auto, jeringas, latas de aerosol, etc.

11. DE LOS SEGUROS

=

El contratista deberd contratar y mantener vigentes durante el plazo de presentacion del
servicio, polizas de seguros que consideren como asegurado adicional al INABIF, en compafias

Y aseguradoras que se encuentren registradas en la Superintendencia de Banca y Seguros, que
le permia cubrir como minimo los siguientes riesgos:

=

a) Pdliza de Responsabilidad Civil

Para cubrir dafios materiales y/o personales incluyendo muertes y/o lesiones personales.
Esta pdliza deberd estar vigente por todo el periodo de la contratacién o en todo caso se
podrd presentar con una vigencia de 12 meses comprometiéndose el contratista a
renovarlas presentando una carta de compromiso o declaracién jurada al momento de la
firma del contrato. El monto minimo asegurado debera ser por USS$ 20,000.00

b) Accidentes Personales o Seguros Complementarios de Trabajo de Riesgo

En cumplimiento con lo dispuesto en el Decreto Supremo Nro.003-98-SA, que aprueba las
normas técnicas de seguro complementario de trabajo de riesgo, el contratista debera
contratar y mantener vigente durante el plazo de presentacidn del servicio, la Pdliza def
seguro complementario del trabajo de riesgo para su personal o en su defecto se podra
presentar con vigencia de mensual comprometiéndose el contratista a renovarlas
presentando un carta de compromiso o declaracién jurada al momento de la firma de
contrato.

Al INABIF no le correspondera ninguna responsabilidad en caso de accidentes, danos,
mutilaciones, invalidez o muerte de los trabajadores de la empresa contratada o dafos
ocasionados a terceras personas que pudieran ocurrir durante la ejecucion del Contrato.

c) Pdliza de Deshonestidad US$ 10,000,00

Deberad cubrir la reposicién integra de la perdida de dinero, objetos o bienes por
deshonestidad o por infidencia del personal asignado al servicio, tanto en bienes propios
como de terceros. Si la pdliza no considera al INABIF, de debera endosar al INABIF como
asegurado adicional. La suma asegurada es por evento o en su defecto se podra presentar
con una vigencia de 12 meses comprometiéndose al contratista a renovarlas presentando
una carta de compromiso o declaracién jurada al momento de la firma de contrato.

<l
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_2. DE LAS PENALIDADES

Firmado digiaimente por PARDAVE
CAMACHO Carmen Rosa FAU
20507920722 soft

Motvo: Doy V* B*

Fecha: 27.04.2021 00:51:10 -05:00

La aplicacidn de penalidades por retraso injustificado en la atencidn de los servicios requeridos

y las causales para la resolucién del contrato, serdn aplicadas de conformidad a lo establecido
en la ley de contrataciones del Estado y su reglamento.

Adicionalmente, de corresponder, se aplicaran las siguientes penalidades:

ITEM . MOTIVO.

PENALIDAD A APLICAR

1 No brindar uniformes completos a los operarios
y de acuerdo a la programacion.

$/150.00 diario, por cada operario al
detectar la situacién.

2 Se detecte que el Supervisor no realice la
verificacion de la prestacién de servicio

$/200.00 por cada dia  segin
programacion.

3 Pago de remuneraciones a los operarios,
posterior al quinto dia de cada mes

$/250.00 soles por cada dia de retraso,
hasta un maximo de cinco dias calendario.

4 Puesto no cubierto después de las dos (02)
horas de tolerancia.

$/100.00 por cada hora, hasta un maximo
de tres (3) horas.

5 Puesto no cubierto durante el turno, sin
reemplazo.

$/500.00 diario, por puesto no cubierto

6 No reponer y/o cambiar los equipos que
presenten fallas técnicas en el plazo maximo de
un {01) dia.

$/100.00 diario, por cada ocurrencia
verificada.

7 Por mantener al personal con uniforme en mal
estado, no tenga su identificacion o sin la
debida presentacion e higiene.

§/150.00 por operario, por cada
ocurrencia.

8 Por no internar {a cantidad total de los
materiales indicados en relacion presentada ala
firma del contrato o cuyos cambios no hayan
sido autorizados por la entidad.

$/150.00 diario, por cada dia que no se
entregue la cantidad total.

9 Incumplimiento de las tareas establecidas en las
rutinas: diarias, semanal, quincenal, mensual,
trimestral, semestral y las actividades
eventuales.

S/100.00 por no cumplir en la fecha
programada las tareas establecidas en
rutinas

10 | Por no cambiar personal sin autorizacién del
responsable de Control Patrimonial de la Sub
Unidad de Logistica, |a penalidad se aplicard por
persona.

S/150.00 por operario, por cada
ocurrencia.

11 Que el mismo personal cubra 02 turnos
consecutivos

$/150.00 por operario, por ocurrencia.

12 Abandono del puesto de servicio por parte del
personal de limpieza

$/250.00 por ocurrencia

13 Por no cumplir con abonar a sus trabajadores
los importes consignados en su estructura de
costos

$/500.00 por cada operario al detectar la
situacion.

14 Por no utilizar equipos de proteccién personal

$/250.00 por ocurrencia en el momento de

. Py .2
verincacion:

H + {LCOVIP-10G.
necesaria-contra-crcuvitad:
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Procedimiento:

Caiacsa camerasaras — EL Area de Control Patrimonial de la Sub Unidad de Logistica del INABIF, efectuard inspecciones

20507920722 mﬁ

Mo Do sasrsoses  INOPiNadas para verificar el cumplimiento del servicio, en caso de observaciones, procedera a
levantar un Acta, la misma que serd suscrita por el (la) supervisor (a) que representa al
contratista.

- Siel (la) Supervisor (a) del contratista se niega a suscribir el Acta bastara con una Carta
Simple indicando las observaciones y otorgdndole un plazo para la subsanacién
correspondiente.

La penalidad de los numerales 4) y 5) del cuadro de penalidades, se aplicara de acuerdo a lo
informado en la “Planilla de Asistencia” a cargo de la empresa de seguridad y vigilancia que
presta sus servicios al INABIF, no siendo necesario suscribir Acta alguna.

13. DOCUMENTOS PARA LA SUSCRIPCION DE CONTRATO

e [l contratista debera de presentar la Ficha de sintomatologia COVID-19 (Anexo 2) de la
Resolucién Ministerial N° 448-2020-MINSA.

e Copia del "Plan para la vigilancia, prevencién y control de COVID-19 en el trabajo”,
Aprobado o Registrado ante el Ministerio de Salud.

» Copia del Registro o aprobacidén ante el MINSA de su Plan de Vigilancia, prevencion y
control de COVID-19 en el trabajo”.

14. CONFORMIDAD

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 143 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd la Sub Unidad de
Logistica, previo informe del drea de Control Patrimonial.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete {07) dias de producida la recepcian, bajo
responsabilidad de funcionario que emite la conformidad.

De existir observaciones, la Entidad las comunica al contratista, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos {2) ni mayor de ocho
(08) dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar.

15. DE LA FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en
veinticuatro {24) pagos mensuales y debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del
contratista dentro de los diez (10) dias calendario siguiente a la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello.

Al primer mes:

a) Factura

b) Copia simple de cada contrato del personal propuesto.

¢) Copiadel comprobante de pago de la pdliza de responsabilidad civil extracontractual
que ademds incluya la responsabilidad civil patronal.

il
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d) Copia de comprobante de pago de la pdliza de seguro complementario de trabajo de

Firmado d;qn.u!menie por PARDAVE I’feSgO.
CAMACHQ Carmen Rosa FAU . . .
Tt AT e) Copia del depdsito efectuado al Banco por concepto de planilla de sueldos de los

Fecha: 27.04.2021 03:51:49 -05:00

trabajadores y pago de gratificaciones, vacaciones segiin corresponda.

Del segundo al vigésimo tercer mes:

a) Factura

b} Copia de las boletas de pago de cada operario del mes anterior

c) Copia del PDT del mes anterior, con el respectivo depaosito.

d} Copia del pago de las leyes sociales laborales vigentes de los operarios del mes

anterior.

e} Copia de la planilla de AFP u ONP del mes anterior, de cada uno de los operarios, con
el respectivo deposito.

f) Copia del pago de CTS cuando corresponda

g) Copia del pago por concepto de gratificacion, cuando corresponda

h) Copia del comprobante de pago de la Péliza de responsabilidad civil extracontractual
que ademas incluya la responsabilidad civil patronal

i) Copia del comprobante de pago de la pdliza de seguro complementario de trabajo de
riesgo

j}  Copia del depdsito efectuado en el Banco por concepto de planilla de sueldos de los

h trabajadores y pago de gratificaciones, vacaciones segln corresponda.

Al vigésimo cuarto mes

a) Factura
b} Copia de las boletas de pago de cada uno de los operarios, de fos dos {02) dltimos
meses
¢) Copia del PDT de los dos (02) dltimos meses, con el respectivo deposito
d) Copia del pago de las leyes sociales laborales vigentes, de los operarios los dos (02)
ultimos meses.
e} Copia de la planilla de AFP u ONP de los dos (02) ditimos meses, de cada uno de los
operarios, con el respectivo deposito.
T f) Copia del pago de CTS cuando corresponda
g) Copia del pago por concepto de gratificacidn cuando corresponda
h) Copia del comprobante de pago de la pdliza de responsabilidad civil extracontractual
que ademas incluya la responsabilidad civil patronal
i} Copia del comprobante de pago de la péliza de seguro complementario de trabajo de
riesgo
j) Copia del depdsito efectuado al Banco por concepto de planilla de sueldos de los
trabajadores y pago de gratificaciones, vacaciones segln corresponda.

16. MEDIDAS DE PREVENCION

El ingreso del personal del contratista a las oficinas de INABIF se realizarad con los equipos de
proteccidn personal esenciales, tales como mascarilla y guantes.
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commto g onowe El personal del contratista respetard todas las medidas que el personal de seguridad o
g’(fs'ﬁsc%:;z%;?RFAu encargado de control del ingreso le impartan como medidas de prevencién de seguridad y
Feona: 2754.2021 09:52:05 -05:00 salubridad.

En caso se detecte que el personal del contratista presenta algin sintoma de enfermedad
{fiebre, tos seca, dificultad para respirar, entre otros), éste procederd a su retiro de la Entidad,
con el fin de evitar cualquier tipo de riesgo de contagio.

Durante la permanencia dentro de la Entidad, el personal del contratista mantendra en todo
momento el distanciamiento minimo de un {01) metro con relacién a cualquier persona.

[ Para el ingreso del personal del contratista con equipos, maquinas o herramientas, éste estard
(L' } supeditado a su revisidn y desinfeccion, esto estard a cargo del propio contratista, antes de su
ingreso y en presencia del personal de seguridad o encargado del control de ingreso a la

Entidad.

17. FORMULA DE REAJUSTE

No habra reajuste, salvo al durante la ejecucion contractual, el gobierno determine el
incremento de la REMUNERACION MINIMA VITAL (Opinién N° 052-2011/DTN) siempre y
cuando su estructura de costos se encuentre determinada por los costos laborales,
determinando asi el incremento del costo de las prestaciones asumidas, sdlo en los aspectos
directamente afectados por la modificacién de la Remuneracién Minima Vital. En tal caso el
contratista debera solicitar la modificacion del contrato, a efectos de ajustar el monto original
del contrato. Ello siempre que la Entidad cuente con disponibilidad presupuestaria suficiente
que le permita sumir el costo del incremento, de lo contrario podria adoptarse otras medidas,
como la reduccién de prestaciones.

18. CONDICIONES DE LOS CONSORCIOS

De conformidad con el numeral 49.5 del articulo 49 del Reglamento, el drea usuaria puede
incluir lo siguiente:

El nimero maximo de consorciados es de dos (02) integrantes.
El porcentaje minimo de participacion de cada consorciado es de cuarenta por ciento {40%).

E! porcentaje minimo de participacidn en la ejecucidén del contrato, para el integrante del
consorcio que acredite mayor experiencia, es de cuarenta por ciento (40%).

19. CONFIDENCIALIDAD

El contratista se compromete a mantener en reserva y no revelar a tercero alguno, sin previa
conformidad escrita del INABIF, toda informacidon que le sea suministrada por este ultimo,
excepto en cuanto resultase estrictamente necesario para el cumplimiento del contrato y que
restringira la revelacion de dicha informacidn solo a sus empleados y subcontratistas sobre la
base de “necesidad de conocer”.

X\
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Femdodime aroave | E| CONtratista se compromete (excepto que la ley dispusiera lo contrario o resultare necesario
%%%&?%:’L}’"“"“" para obtener consejo profesional en relacién con este Contrato) a no revelar ni permitir la
Feo 272021 9222090 ravelacién de cualquier detalle a los medios de prensa o a terceros y a no usar el nombre del
INABIF en cualquier promocidn, publicidad o anuncio, sin previa autorizacién escrita.
La INABIF facilitara al contratista toda la informacién que de comin acuerdo ambas partes
consideren necesaria para la prestacion de los servicios y/o ejecucién de los trabajos

requeridos, sefialando aquella que, en su opinién, no tenga carédcter confidencial.

El contratista deberd adoptar las medidas de indole técnica y organizativas necesarias para que
el contenido de dicha informacion no se divulgue a terceros sin autorizacién expresa del
INABIF, para garantizar la seguridad de los datos de cardcter personal y evitar su alteracion.

20. RESPONSABILIDAD DE VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de
la Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de un (01) ANO contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

21. REQUISITOS DE CALIFICACION

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, las cuales deben ser acreditadas documentalmente, la Entidad incorpora los
requisitos de calificacion que se extraen de los Términos de Referencia, no pudiendo incluirse
requisitos adicionales a los previstos en las mismas, los cuales son los siguientes:

A | CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

El postor debe contar con:

e Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan
actividades de intermediacion laboral — RENEEIL. En dicha constancia se debe detallar la
actividad de servicio de limpieza.

Importante .

De conformidad con la Opinién N° 1 86-2016/D TN, la habilitacién de un postor, esta relacionada
con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las aclividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar

habilitadas—para—la—sejecucion—de—determinado—servicio—o—estar—autorizadas—para—Ia
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

W2

\"/),'/,. -

N

Q

// X
/'{“ N~ Av. San Martin N° 685 - Pueblo Libre

CUNWN NP B )
www.gab.pe/inabif Lima 21, Perti

:lECREON;DEzN‘ARIO i {01)417-6720

“




Programa Integral Nacional para el Bienestar Familiar - INABIF \
Concurso Publico N° 02-2021-INABIF — Primera Convocatoria

frograma Integra! Nacional
para of Bienestar Familiar
INABIF

"Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
"Afio del Bicentenario del Perti: 200 afios de Independencia”

Acreditacion:

Firmado digtaimenta par PARDAVE
CANMACHD Carmen Rosa FAU

Woooagodt e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por el
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
efecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

B | EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

S

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 1,950,000.00 (Un millon
novecientos cincuenta mil con 00/100 Soles), por la contratacidn de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun
corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes Servicio de limpieza de entidades ptiblicas o privadas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad de! sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago!, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacién, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la

1 Cabe precisar que, de acuerdo con [a Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirnando que el comprobante de pago ha sido
cancelaco”

(-..)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelads” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contarfa con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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g:;ﬂ»:;}:égé“’g‘%ﬁ?&’fﬁfy "* | parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
22 89 s . . . . .
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades cotrespondientes a tal parte

LLD;:: 2734 2021 03:52:50-05:p0 .
o los respectivos comprabantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumic en el contrato presentado; de lo contrario, no se computard la experiencia

proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiiré al método descrito en la Directiva "Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso
que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se presumird que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando enlos contratos, érdenes de servicios o comprabantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipc de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la arden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, seglin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

/ Importante
e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la
expenencia si las actividades que ejecutt el postor corresponden a la experiencia

requerida.

s

-

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, seguin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

-« Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precrsarse o ajustarse ol

requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de fal hecho a

la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el nhumeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.
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El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algun componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
estg seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.
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: Impdrtanté :

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
- comité de seleccion incorpora los requisitos de calificacion previstos por el drea usuaria en el
© requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

Importante -

i

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el i
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a .
la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del |
articulo 72 del Reglamento.

H

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

o Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion

jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacidn de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el
) maximo puntaje a la oferta de precio
L»‘ Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. mas bajo y otorgar a las demas ofertas
' puntajes inversamente proporcionales
Acreditacion: a sus respectivos precios, segun la

siguiente formula:
Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que

contiene el precio de la oferta (Anexo N° 8), segun corresponda. | Pi = Om x PMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante
Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y quardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términas de Referencia ni los requisitos de calificacion. o
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—————Fste-monto-comprende-el-costo-del-servicio;-todes-los-tributos;-seguros;-transporte;-inspecciones;

CAPITULOV
PROFORMA DEL CONTRATO

i Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
| 0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden
© contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE LIMPIEZA Y
MANTENIMIENTO PARA EL LOCAL Y JARDINERIA DE LA SEDE CENTRAL DEL PROGRAMA
INTEGRAL NACIONAL PARA EL BIENESTAR FAMILIAR, que celebra de una parte el
PROGRAMA INTEGRAL NACIONAL PARA EL BIENESTAR FAMILIAR - INABIF, en adelante LA

ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en |[......... ], representada por [.............. 1
identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte [.......c.cc.coiiiiiiiiiinnll), con RUC N°
[, ], con domicilio legal en [.............ooiiiiiiiiiii, ], inscrita en la Ficha N°
Lo, ] Asiento N° [................ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
1, debidamente representado por su Representante Legal,
[, ], con DNI N° [....................], segun poder inscrito en la Ficha N°
[, ], Asiento N°[............] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1.

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................... 1, el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° N° 002-2021-INABIF para la contratacion del SERVICIO DE LIMPIEZA Y
MANTENIMIENTO PARA EL LOCAL Y JARDINERIA DE LA SEDE CENTRAL DEL PROGRAMA
INTEGRAL NACIONAL PARA EL BIENESTAR FAMILIAR, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR
DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contrataciéon del SERVICIO DE LIMPIEZA Y
MANTENIMIENTO PARA EL LOCAL Y JARDINERIA DE LA SEDE CENTRAL DEL PROGRAMA
INTEGRAL NACIONAL PARA EL BIENESTAR FAMILIAR.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye

todos los impuestos de Ley.

pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente

contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en SOLES, en pagos
mensuales, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y lo
sefialado en el numeral 15 de los términos de referencia de las presentes bases.

8

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.
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Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de veinticuatro (24) meses, el mismo que se computa
a partir del dia siguiente de suscrita el Acta de inicio del servicio, dicha acta sera suscrita en la
fecha indicada por el Programa Integral Nacional para el Bienestar Familiar — INABIF.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidon que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

¢ De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

" Al amparo de o dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado. en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganaclor cle la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato. debe consignarse lo siguiente.

“De fiel cumplimiento del contrato. [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD. durante la primera mitad del ntmero total de pagos a realizarse. de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

¢ Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.
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CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamente de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Sub
Unidad de Logistica, previo informe del &rea de Control Patrimonial en el plazo méximo de SIETE
(7) DIAS dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
/ en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

( La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley

de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un afio contado a partir de la conformidad
otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente féormula:

0710 X monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun

J
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tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado.

Importante

De haberse prev;sto estab/eger pen;l/&ades digt}'ni‘as a /a penalldad por ﬁoraw/n;IUIrd/chas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo

163 del Reglamento de la Ley de Conirataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

Adicionalmente, de corresponder, se aplicaran las siguientes penalidades:

ITEM MOTIVO PENALIDAD A APLICAR
1 No brindar uniformes completos a los | S/150.00 diario, por cada operario al
operarios y de acuerdo a la programacion. | detectar la situacion.
2 Se detecte que el Supervisor no realice la | S/200.00 por cada dia segun
verificacion de la prestacion de servicio programacion.
. . S$/250.00 soles por cada dia de retraso,
Pago de remuneraciones a los operarios, o . .
3 . . , hasta un maximo de cinco dias
posterior al quinto dia de cada mes .
calendario.
Puesto no cubierto después de las dos | $/100.00 por cada hora, hasta un
4 . .
(02) horas de tolerancia. maximo de tres (3) horas.
5 Puesto no cubierto durante el turno, sin $/500.00 diario, por puesto no cubierto
reemplazo.
/ iar | i
No reponer y/o can:rbugr 08 equipos que S$/100.00 diario, por cada ocurrencia
6 | presenten fallas técnicas en el plazo .
o . verificada.
maéaximo de un (01) dia.
P I i .
or mantener al persong cor? .unlf.o'rme e.n S/150.00 por operario, por cada
7 | mal estado, no tenga su identificacion o sin :
. " . ocurrencia.
la debida presentacion e higiene.
Por no internar la cantidad total de los
materiales md_ucados en relacion S5/150.00 diario, por cada dia que no se
8 | presentada a la firma del contrato o cuyos .
. . . entregue la cantidad total.
cambios no hayan sido autorizados por la
entidad.
i -
Incump lmlenFo _de. las tareas estaplemdas S/100.00 por no cumplir en la fecha
en las rutinas; diarias, semanal, quincenal, )
9 . programada las tareas establecidas en
mensual, trimestral, semestral y las .
. rutinas
actividades eventuales.
Por no cambiar personal sin autorizacion
10 del responsable de Control Patrimonial de | §/150.00 por operario, por cada
la Sub Unidad de Logistica, la penalidad se | ocurrencia.
aplicara por persona.
Que el mismo personal cubra 02 turnos . .
11 . $/150.00 por operario, por ocurrencia.
consecutivos
12 Abandono del pqest_o de servicio por parte S/250.00 por ocurrencia
del personal de limpieza
fi .
Por .no cump |'r con abongr a sus S/500.00 por cada operario al detectar la
13 | trabajadores los importes consignados en | | -
situacion.
su estructura de costos
Por no utilizar equipos de proteccion | S/250.00 por ocurrencia en el momento
14 . e
personal necesaria contra el COVID 19. de verificacion.
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Procedimiento:

EL Area de Control Patrimonial de la Sub Unidad de Logistica del INABIF, efectuara inspecciones
inopinadas para verificar el cumplimiento del servicio, en caso de observaciones, procedera a
levantar un Acta, la misma que sera suscrita por el (la) supervisor (a) que representa al
contratista.

- Si el (Ia) Supervisor (a) del contratista se niega a suscribir el Acta bastara con una Carta
Simple indicando las observaciones y otorgandole un plazo para la subsanacion
correspondiente.

La penalidad de los numerales 4) y 5) del cuadro de penalidades, se aplicara de acuerdo a lo
informado en la “Planilla de Asistencia” a cargo de la empresa de seguridad y vigilancia que
presta sus servicios al INABIF, no siendo necesario suscribir Acta alguna.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resueiva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores 0 personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente ¢ a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
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demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, seguin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.c.cooiiiiieiien 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO].

CORREO ELECTRONICO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL CORREO ELECTRONICO
SENALADO POR EL POSTOR GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS
REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO].

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”

9

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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ANEXOS
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2021-INABIF
Presente. -

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social:

Domicilio Legal:

RUC: Teléfono(s):
MYPE" Si No
Correo electrénico:

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante
La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

19 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocidn del Empleo en fa

seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite [a retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun
lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento.

' Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:
ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N.° 02-2021-INABIF

Presente. -

Elque se suscribe, [................. ], representante comtin del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ]), identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s):
MYPE™2 Si No
Correo electrénico:

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razén Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s):
MYPE3 Si ] No ]
Correo electronico:

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razédn Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s):
MYPE™ si | No |

Correo-electronico:

Autorizacién de notificaciéon por correo electrénico:

12 En los contratos periédicos de prestacién de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en [a seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto, todos los integrantes del consorcio deben acreditar
la condicién de micro o pequefia empresa.

3 Ibidem.

" |bidem.
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| Correo electronico del consorcio:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacioén de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacién de la orden de servicios's

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante
La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entenderéa vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

15 Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

N




/

Programa Integral Nacional para el Bienestar Familiar - INABIF
Concurso Puablico N° 02-2021-INABIF — Primera Convocatoria

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N.° 02-2021-INABIF

Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

if.

Vi.

vii.

viii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccidn ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Que mi informacién (en caso que el postor sea persona natural) o la informacion de la persona
juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Participar en el presente proceso de contrataciéon en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer; aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea |
. presentada por el representante comiin del consorcio. |
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N.° 02-2021-INABIF
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el “SERVICIO DE
LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO PARA EL LOCAL Y JARDINERIA DE LA SEDE CENTRAL DEL
PROGRAMA INTEGRAL NACIONAL PARA EL BIENESTAR FAMILIAR”, de conformidad con los
Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de
las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seglin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N.° 02-2021-INABIF

Presente. -

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de veinticuatro (24) meses, contados a partir del dia siguiente de suscrita el
Acta de inicio del servicio, dicha acta sera suscrita en la fecha indicada por el Programa Integral
Nacional para el Bienestar Familiar - INABIF.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
A Representante legal o comun, segtn corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
{Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N.° 02-2021-INABIF
Presente. -

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 02-2021-INABIF.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comudn del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal cominen{..........ccccccconnn. 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

o/, 116
- CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
5 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]"
. (]

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

'6 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ndmero entero, sin decimales.

7 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.
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\

TOTAL OBLIGACIONES

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

lmporténte

100%"®

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

deben ser legalizadas.

’ De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio |

'8 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

9
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N.° 02-2021-INABIF
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO PARA EL LOCAL Y
JARDINERIA DE LA SEDE CENTRAL DEL PROGRAMA INTEGRAL
NACIONAL PARA EL BIENESTAR FAMILIAR

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los
tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme
a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo
del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda

Importante
« El postor debe consignar el precio total de la oferta, sinl perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

» El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N.° 02-2021-INABIF
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA

DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

N

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

- A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
- la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
. Vigente en hitp://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

. También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
- Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
 ganadorde la buenapro.
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DECLARACION JURADA

Sefiores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N.° 02-2021-INABIF

Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO
DE SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Se mantendra disponibilidad de equipos de comunicaciéon basica, con linea,
durante todo el periodo contractual con el fin de mantener una comunicacion fluida
entre el supervisor y el responsable de Control Patrimonial del INABIF, de acuerdo
al numeral 7. SERVICIOS COMPLEMENTARIOS, literal o).

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda




