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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

[ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda y por los
. c
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

olor de Fuente . . R [ .
4 c Y Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdaging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demds actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES E \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-49-2024-RE-1 @ PERU
Contratacion del servicio de mantenimiento preventivo de cuatro (4) ascensores de Y Relaciones Exteriores
pasajeros del edificio Carlos Garcia Bedoya del Ministerio de Relaciones Exteriores

SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-49-2024-RE-1
Contratacién del servicio de mantenimiento preventivo de cuatro (4) ascensores de
pasajeros del edificio Carlos Garcia Bedoya del Ministerio de Relaciones Exteriores

1 | Ministerio de
PERU Relaciones Exteriores

CAPITULO|
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectta de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

Y
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentard su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items.

1 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

0 Y,
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En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean 0 no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2 La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacién, descalificacién, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segin relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-49-2024-RE-1

Contratacion del servicio de mantenimiento preventivo de cuatro (4) ascensores de
pasajeros del edificio Carlos Garcia Bedoya del Ministerio de Relaciones Exteriores

&

PERU Ministerio de

3.1.

3.2.

CAPITULO 1Nl
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Relaciones Exteriores
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Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia debe
encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo B,
incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas cumpla
con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora de
la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

Relaciones Exteriores
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se deba
a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
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(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre Ministerio de Relaciones Exteriores

RUC Ne° 20131380101
Domicilio legal Jr. Lampa N° 545 Cercado de Lima
Teléfono: 2042400

Correo electrénico:

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de
mantenimiento preventivo de cuatro (4) ascensores de pasajeros del edificio Carlos Garcia
Bedoya del Ministerio de Relaciones Exteriores.

— .
PRy Asc or1 | Ascensor2 | Ascensor3 ] Asc 4
Datos t Ascensori ensor
=208 18CNICOS | "(C1824/1) | (C18B24/2 | (C-1824/3) | (C-1824/4)
A \ |
[
Procedencia i Brasil Brasil Brasil Brasil
Afo de [
modemizacion E 2017 2017 2017 2017
Capacidad ’ 840 kg 840 kg 840 kg 840 kg
. 1.60 1.60
Velacidad 1. f is/ %
i misiseg. 60 mtsfseg. | 1.60 mts/seg mis/seg
Recorrido 35.09 mts 35.09 mts 43.32 mls 43.32 mts
Sefalizacion MS con IDM | MS con IDM | MS con IDM | MS con IDM
Tarjeta controles CEAS51FB CEAB1FB CEAS51FB CEAS51FB
Fuerza Motriz 12.5 KW 12.5 KW 12.5 KW 12.5 KW
Motor del sistema < |
de lraccluén Dynatron -S | Dynatron - S | Dynatron - S | Dynatron - S

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante FORMATO APROBEXPAS 58 el 12 de
agosto de 2024.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

LY
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1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

1.8.

1.9.

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de setecientos treinta
(730) dias calendario, contabilizado a partir del dia siguiente de la aprobacion del cronograma de
actividades, previa suscripcion del acta de inicio de y del contrato correspondiente en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 en la caja de la entidad ubicada en el s6tano 1 del edificio Carlos
Garcia Bedoya del MRE sito en Jr. Lampa N° 545 Cercado de Lima y recabar las mismas en
mesa de partes de la entidad ubicado en la direccion antes sefalada.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

Constitucion Politica del Peru.

Ley N° 29357, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2024 — Ley N° 31953.

Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2024
— Ley N° 31954.

Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio Fiscal 2024 — Ley N° 31955.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Puablica.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado aprobado
por Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 344-2018-EF modificado con Decreto Supremo N° 377-2019-EF.
Directivas del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

Cadigo Civil.

Directiva N° 001-2020/0GA-RE, “Disposiciones para las contrataciones de bienes y
servicios”.

Decreto Supremo N° 051-2024-EF, Modifican el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley
de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF.
Directiva N° 005-2022-EF/54.01, “Directiva para la Programacion Multianual de Bienes,
Servicios y Obras”.

Resolucion Ministerial N° 0887/RE, que delega facultades de diversos funcionarios del
Ministerio de Relaciones Exteriores para el 2024, de fecha 29 de diciembre de 2023.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

~
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener
directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho
Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de
Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web se encuentre activo
en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no correspondera exigir el certificado
de vigencia de poder y/o documento nacional de identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Declaracioén jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

Relaciones Exteriores
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f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 133-2544575805
Banco : Interbank
N° CCI” . 003-133-00254457805-62

Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
" En caso de transferencia interbancaria.




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-49-2024-RE-1
Contratacién del servicio de mantenimiento preventivo de cuatro (4) ascensores de
pasajeros del edificio Carlos Garcia Bedoya del Ministerio de Relaciones Exteriores

1 | Ministerio de
PERU Relaciones Exteriores

2.4,

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a)
b)
<)
d)

e)

f)

Garantia de fiel cumplimiento del contrato, de ser el caso

Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

Cdédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

Autorizacion de notificacion de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion ®. (Anexo N° 12).

Estructura de costos?®.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, |lo cual sera \verificado por la Entidad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

10

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catédlogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

0
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e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucioén, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el PerU, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'*.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en Mesa de Partes del Ministerio de Relaciones
Exteriores sito Jr. Lampa N° 545-Sotano 1- Cercado de Lima; o en su defecto en mesa de partes
digital (El ingreso a la Mesa de Partes Digital es a través de www.gob.pe/rree), segln sea el caso.

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en veinticuatro
armadas, de acuerdo con los trabajos realizados segun lo descrito en el numeral 5 de los
términos de referencia.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Conformidad emitida por la Unidad de Adquisiciones de la Oficina de Logistica, previo informe
del Equipo de Mantenimiento, emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Informes técnicos detallando los trabajos realizados con un reporte fotografico y de ser el caso
con las recomendaciones respectivas, de acuerdo con lo indicado en el Gltimo péarrafo del
numeral 5 de los términos de referencia.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de Partes del Ministerio de Relaciones
Exteriores sito Jr. Lampa N° 545-Sotano 1- Cercado de Lima y dirigida al Equipo de
Mantenimiento de la Unidad de Adquisiciones.

11 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

@ Y,
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulaciéon por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE CUATRO (4)
ASCENSORES DE PASAJEROS DEL EDIFICIO CARLOS GARCIA BEDOYA DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES.

o

1.-AREA SOLICITANTE
Equipo de Mantenimiento de la Unidad de Adquisiciones de la Oficina de Logistica.

2.- OBJETO
Caontratacién del servicio de mantenimiento preventivo de cuatro 4 ascensares de pasajeros del
edificio Carlos Garcia Bedoya del Ministerlo de Relaciones Extericres.

3.- FINALIDAD PUBLICA

Garantizar la operacidn continua y segura de los 4 ascensoras principales de pasajeros del
edificio Carlos Garcia Bedoya, fundamental para el normal desplazamiento de los usuarics de
la entidad, de acuerdo con las disposiciones generales de la Resolucion Ministerial N°® 084-
2019-VIVIENDA *Norma Técnica EM. 070 transporte Mecanico deal Reglamento Nacicnal de
Edificaciones”

| CODIGO POI __DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
‘ Gestidn de los sistemas de abastecimiento y
L NS contratacicnes del estado N

4.- DESCRIPCION DE LOS ASCENSORES

Da scnicos Ascensor 1 | Ascensor2 | Ascensor3 | Ascensor4
Datostecnicos | o184t} | (C-1824/2 | (C-1824/3) | (C-1824/4)
Procedencia Brasil Brasil Brasil Brasil
Afo de
arnizaciti 2017 2017 2017 2017
Capacidad 840 kg 840 kg 840 kg 840 kg
2 1.60 5 160
Velocidad mis/seg. 1.60 mis/seg. | 1.60 mts/sag. mtsiseg.

Recarrido 35.09 mts 35.09 mts 4332 mts 43.32 mts,

Senalizacion MS con IDM | MS con IDM | MS con IDM | MS con IDM |

Tarjeta controles CEAS1FB CEA51FB CEAS1FB CEAS51FB

Fuerza Motriz 12.5 KW 12.5 KW 12.56 KW 12.5 KW

Motor del sistema
de lraccion

Dynatron -S | Dynatron - S | Dynatron - S | Dynatron - S

5.- DECRIPCION DEL SERVICIO

EL CONTRATISTA deberd mantener en éptimas condiciones operativas todos los equipos
descritos en el cuadro precedente, para lo cual, deberd suministrar todos los elementos
necesarios para llevar a cabo de manera eficiente el servicio, cansiderando que el presente
servicio es a tedo costo de acuerdo con los siguientes términes y condiciones:
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5.1.- MANTENIMIENTO PREVENTIVO

a) Mantenimie ensual:

* Efectuar el mantersmiento y cuidado de los ascensores con personal técnico idéneo y
con experiencia certificada,

* Realizar revision de los aspectos mas bésicos del ascensor, asi como, comprobar

componentes de cabina, alarma, verificar el aranque, el sistema de paradas, la

nivelacian, revisar la apertura y cierre de puertas de la cabina y asegurarse dal

funcionamiento y sefializacion de las puertas de los piscs.

Verificar y realizar el mantenimiento preventiva de les componentes de la cabina

Revisar el interior de la cabina.

Ravision y mantenimiento preventive da operador de puertas

Lubricacién y ajuste del cierre de puertas.

Mantenimiento del gabinele de control, mande slectrénico y variador de velocidad,

ubicados en la maguina de control,

Revision y mantenimiento preventivo de la maquina de traccién,

Revision, impieza y lubricacién del selector de interruptoras de nivelacion.

Mantener mensualmente &l nivel correcto de aceite.

Efectuar lubricacion general, lo que incluye ef suministro de fubricantas.

Mantenimiento preventivo de los cables de traccian,

Mantenimiento praventive del sistema de frencs.

Limpiar la sala de maquinas y mantenerias en un correcto orden,

* Estos lrabajos deberdn efectuarse en su totalidad de manera mensual, previa
coordinacién con el Equipo de Mantenimiento de la Unidad de Adquisiciones da la
Oficina de Logistica.

b) Mantenimiento bimestral

Revision y limpieza del soporte de puerta de cojinetes y cables

Ravisién y mantenimiento preventivo de las zapalas y puertas

Revisién y ajustes de zapatas, guias de cabina y contra pasos

Revisién interior y gjuste de guia de cierre combinado de interruptores de puerta de
cabina y puerta de piso.

Revision y ajuste del recorrido de los cables aéreos (vigjeros)

Revisidn, lubricacién y mantenimiento preventivo de los Interruptores en el pozo.
Revision y limpieza de botoneras de cabina y piso

Revision y ajuste da freno.

Revisién y mantenimiento preventivo de las luces y pantallas internas y extemas,
indicadoras de posicion de piso. De ser el caso, en que las luces fallen, el contratista
debera reemplazarlas por unas nuevas.

% Eslos trabajos deberan efectuarse en su totalidad una vez cada dos meases, previa
coordinacién con el Equipo de Mantenimiento de la Unidad de Adguisiciones de la
Oficina de Logistica.

Mantenimiento trimestral

Revisar y brindar mantenimiento preventivo a los guiadores/zapatas de cabina.
Revisar y brindar mantenimiento preventivo a las conexiones de seguridad.
Revisar todos los interruptores de seguridad.

Revisar y brindar el mantenimiento preventivo de |a polea ancima de la cabina.
Limpiar el techo de cabina.

Revisar los sistemnas de nivelacion.

Revisar y brindar mantenimiento preventivo de los sistemas de las puertas,
Limpéar la totalidad del pozo.

o
—

uy




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Py - :
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-49-2024-RE-1 PERU Mlnls_terlo de .

Contratacion del servicio de mantenimiento preventivo de cuatro (4) ascensores de Relaciones Exteriores
pasajeros del edificio Carlos Garcia Bedoya del Ministerio de Relaciones Exteriores

N B PERU | Ministerio Y3
de Relaciones Exteriores

< Estos trabajos deberan efectuarse en su lotalidad una vez cada tres meses, previa
coardinacion con el Equipo de Mantenimiento de la Unidad de Adquisicicnes de la
Oficina de Logistica

Mantenimiento semestral

Revisar y brindar el mantenimiento preventivo de todas las poleas.

Revisar y brindar mantenimiento de los amortiguadores

Revisar el cable vizjero y la caja de conexién

Revisar y brindar mantenimiento preventivo de las seguridades de cabina

Verificar viaje de contrapeso

Revisar los guiadores de cabina

Revisar y brindar mantenimiento preventivo a los ventiladores de cabina,

Pruebas de aislamiento a tierra de los motoras de traccion, circuites de fuarza y mando
de los ascenscres, se realizara las correcciones respectivas de ser el caso.

o
-

*» Eslos trabajos deberan efectuarse en su totalidad una vez cada seis meses, previa
coardinacién con el Equipo de Mantenimiento de la Unidad de Adquisicicnes de la
Oficina de Logistica

e) Mantenimiento anual

* Mantenimiento preventivo del variador de velocidad de los ascensores que cuenten con
este dispositivo.

* Revisiéon y mantenimienta del Interior de botoneras de piso e indicadores de posicion de
piso.

* Para el mantenimiento anual, el contratista debera realizar el mantenimiento preventivo
de! sistema mecanico y eléclrico del operador de cabina de los ascensoras, el cual
incluird el rebobinado de motor, camblo de rodajes, camble de bocinas y cambic def
freno magnético: asimismo, el contratista debera considerar el cambio de fajas, poleas,
microswitch y embocinar los brazos mecanicos.

* Ravisién y ajuste de terminales en pozo.

* Revisidn de desgaste y precisidn dal motor de traccidn y engranaje de cojineles. de
empuje y eje,

* Ravisidn y ajuste de terminales de cables en la sala de maquinas.

* Revisién y ajuste de dispositivos de seguridad.

* Examen general de freno y su ajuste.

« Examenes generales y revisiones de los sistemas de control.

* Revisién y prueba de paracaidas y reguiador de velocidad.

* Revisign de ranuras de polea de fraccién.

+ Realizar el cambio de aceite de engranajes.

+ Ensayos a los sistemas de seguridad (paracaidas, limitadores de velocidad, cerradura

de puerla, y otros) visados por el Equipe de Mantenimiento.

<= [Estos trabajos deberan efectuarse en su totalidad una vez cada ano, previa
coordinacion con el Equipo de Mantenimiento de la Unidad de Adquisiciones de la
Oficina de Logistica.

Im :
Una vez iniciado e trabajo mensual, bimestral, trimestral, semestral 0 anual, E| CONTRATISTA
tendra un plazo maximo de cinco (5) dias calendario para culminar dichos trabajos.

Al finalizar cada servicio que se encuentran descritos en el punto a), b), c). d) y a), al
CONTRATISTA presentard, via mesa de partes de la entidad y dirig]da al Equipo de
Mantenimiento de la Unidad de Adquisiciones, un informe técnice detallando los trabajos
realizades con un reporte fotografico y de ser el caso, las recomendaciones respectivas.

Para la entrega de los informes téenices, el contratista tendré un plazo maximo de cinco (8) =
dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la culminacion de cada servicio. De

no cumplir con el plazo establecido, estard sujeto a la penalidad descrita en el presente
documento.
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6.- PERSONAL CLAVE

- PERSONAL CLAV
Para la adecuada prestacion y desarrollo del sarvicic se requiere gue el CONTRATISTA cuente
con el siguienta personal minimo:

6.1.- Un (D1) Supervisor dol Servicio

Funciones:

Responsable de la supervision para la éplima y correcta ejecucién de las actividades a realizar
y con quien el Equipo de Mantenimiento de la Unidad de Adquisiciones de la Oficina de
Logistica del Ministerio de Relaciones Exteriores efectuara los enlaces necesarios para el
mejor desarralio del sarvicio,

Asimismo, todo informe técnico, informe de incidentes, Informe de diagndstica o informe con
recomendaciones tendrad que ser firmado par el supervisor del servicio propuesto,

Formacion:

La formacion académica y experiencia del personal clave como Supervisor dal servicio, se
encuentran detallados en los requisitos de calificacién que forman parte integrante del
requerimiento

El Supervisor del servicio debera estar colegiado y habilitado, por lo cual, EL CONTRATISTA
debera presentar la colegiatura y habilitacién para el inicio de su participacion efectiva en el
servicio.

Experiencia:

Experiencia minima de cinco {5) afios en la supervision o conduccién o trabajos de montaje o
instalacion o reparacion o mantenimiento de ascensores. Dicha experiencia sera conlabilizada
a partir de la obtencidn de la colegiatura

6.2.- Un 01 Técnico de Mantenimiento

Funcicnes:

Respensable de la dptima y correcta gjecucion de las actividades a realizar.

Serd el encargado de realizar los servicios descritos en el numeral 5 de los presentes términos
de referancia.

Eormacion:

La formacion académica y experiencia del perscnal clave como Técnico de Mantenimiento, se
encuentran detallades en los requisites de calificacion que forman parte integrante del
requerimiento.

Experiencia;

Experiencia minima de cinco (05) afios en mantenimiento general de ascensores.

Importante:

S| en caso, el contratista requiera agregar un personal técnico adicional o requiera realizar el
cambio del parsonal clave, lendra que solicitarlo al Equipo de Mantenimiento de la Unidad de
Adquisiciones, con diez (10) dias de anticipacidn al iniclo del servicio mensual ¢ bimestral o
trimestral o semestral o anual, segin corresponda, y debera taner igual o superior perfil del
requerido en el prasente documento.

La solicitud documentada debera ser presentada en mesa de partes de la entidad ubicado en el

sotano 1 del edificio Carlos Garcia Badoya sito en Jirén Lampa N* 545 Cercado de Lima, en el
horario de lunes a viernes de 8:30 am a 4:30pm.

7.- OBLIGACIONES DEL CONT RATISTA
El CONTRATISTA debera cumplir [as siguientes obsarvaciones:

I, Presentar via mesa de partes de la entidad y dirigida al Equipo de Mantenimiento de la
Unidad de Adquisiciones, con veinticuatro (24) horas de anterioridad al inicio de los

You
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Vi

VI,

trabajos, una relacion del perscnal que pondra a disposician del servicio, detallando los

siguientes datos: Apellides y nombres completos, domiciio actual y ONI, con &l fin de

trastadar la informacién a la Oficina de seguridad para la aulorizacidn de ingreso
correspondiente.

Asimismo, debera adjuntar:

- Copia de la pdliza de seguro complementario de trabajo de riesgo (SCTR) de los
trabajadores asignados al servicio. De no contar con el SCTR el contratista no
padra iniciar con los trabajos. El SCTR tendrd que enconfrarse vigente durante lo
que dure el servicic.

- Pdliza de Responsabilidad Civil que cubra accidentes y/o dafios contra terceras
personas por causas directamente imputables a la empresa,

El CONTRATISTA presentara via mesa de partes de la entidad y dirigida al Equipo de
Mantenimiento de la Unidad de Adquisiciones, en un plazo maximo de cinco (5) dias
calendarios de haberse firmacdo el centrato, un cronograma de actividades que sera
aprobado en un plazo maxime de dos (2) dias calendarios por el Equipe de
Mantenimienta y notificado al contratista, para dar inicic al servicio de mantenimiento
preventivo de los cuatro (4) ascansores de pasajeros del edificio Carlos Garcia Bedoya
del Ministerio de Relaciones Exteriores. De no cumplirse el Croncgrama de actividades
del Mantenimiento en las fachas acordadas, se aplicar4 la penalidad respectiva
EL CONTRATISTA como responsable del mantenimiento de los ascensores, llevara
una ficha técnica o Wbro de inspeccion que estardn a disposicion del perscnal
auterizado del Ministerio, en la sala de maquinas. Estos registros, como minimao
dejaran constancia de mantenimientos mensuales, servicios de emergencia, ensayos
periddicos de les sistemas de seguridad (paracaidas, limitadores de velocidad,
cerradura de puerta, y olros) los mismos que seran supervisados por personal técnico
del Equipo de Mantenimiento de la Unidad de Adquisiciones de la Oficina de Logistica.

Por medidas de seguridad, el personal del CONTRATISTA deberd ingresar 2 las

instalaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores debidamente uniformado con la

indumentaria adecuada de seguridad para la actividad a efecluarse, y portando su
carné de identificacién con fotografia (fotocheck) en lugar visible de su Indumentaria,
debidamente firmado por el Gerente General de su empresa,

EL CONTRATISTA debera cumplr con las normas y Reglamento de Seguridad y Salud

en el frabajo, normas del Codige Nacional de Electricidad y las demas normas

aplicables.

Los trabajos de mantenimiento deberan llevarse a cabo de acuerdo con el cronograma

de actividades sefalados en el punto |l del numeral 7 de los presentes términos de

referencia, previa coordinacién con el Equipo de Mantenimiento de la Unidad de

Adquisiclones de la Oficina de Logistica. En cada intervencion se colocara en todos los

pisos un lefrero perfectamente visible gue indigue: *Ascensor en mantenimiento”

EL CONTRATISTA debera garantizar la calidad ofrecida en &l serviclo, siendo

responsable por los vicios ocultos del servicio ofertado durante el plazo de ejecucidn

del contrato,

EL CONTRATISTA debera emplear para la ejecucion del servicio, insumos de primer

use garantizando el correcto funcionamiento de los equipos. Cualquier dafo debido a

defecto de fabricacion y/o calidad de los mismos, determinaré su reempiazo por otro

adecuado, sin que ello signifigue un costo adicional para el Ministerio. Asimismo,
entregara al Equipo de Mantenimiento las piezas y repuestos que fuercn cambiados en
etapa de la reparacion.

EL CONTRATISTA deberd contar con las herramientas, equipos, maquinarias,

materiales, suministros, insumos y medios loglsticos necesarios para el cumplimlento

de los servicios solicitados de manera eficiente, eficaz y dentro de los plazos
establecidos, lo cual sera supervisado en la ejecucién de cada servicio por el Equipo de

Mantenimiento de la Unidad de Adquisiciones de la Oficina de Logistica,

Si durante la ejecucidn del servicio, se observan deficiencias, el Equipo de

Mantenimiento de la Unidad de Adquisiciones de la Oficina de Loglstica comunicara lo

sucadido por escrito al CONTRATISTA, guien tomard las medidas necesarias para

subsanar lo observado dentro de las cuarenta y ocho (48) horas de recibida la
documentacion. De no atender lo mencionado, se aplicard la penalidad respectiva,

Todo dafo o perjuicio a los bienes del Ministerio de Relaciones Exteriores donde se

ejecutaran los ftrabajos de mantenimientc serd de entera responsabilidad del

Y1
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contratista, debiendo subsanar en farma inmediata los dafios ocasionados o el
respectiva reemplazo de los bienes,

#ll. Asumis la responsabilidad, cbligaciones civiles v penales por los dafos que puedan
ocasionar sus trabajadores al Ministeria de Bslaciones Exterlores vwa a terceros,
duranta el desarrallo dal servicis, saan astos materiales o parsonalas.

Xl Aceptar cualquier procadimicnio de Supervision vio fiscalizacldn que efechia en
cualquier mamenta y sin previa avisa del personal designado por Ministere de
Relaciones Exterioras, para lo cusl brindard las facilidades del casc. Esta labor de
superision na intarferira la gjecucion de los frabajos encomendadas.

EIV.  El CONTRATISTA se encuentra cbligado anle la Entidad, sin costo adicional, en

atender las llamadas de emergencia realizas por el Equipo de Mantanimiento anle un
desperfecio de los ascensoras, 2l conbratista realizara un disgndsticn sobre al problema
técnico presentado, asimismo el servicia as de 24 horas del dia los 7 dias da la
semana 24 x T x 730, lo que dwe el contrato, para atender eventualidades que
pudieran presentarse en el funcionamiento de los ascensores. Esle servicip serd
atandido como maxima en das (2) horas de recepoionade &l requarimiento a ravés de
correo elecirdnico o lamada telefnica. En caso de no atender el podida, se aplizara
las penalidades respectivas.
Luego de atender |3 emargenciz, el contratista, debera prasentar un inlorme da
incldencias via measa de partes de la entidad y dirigida al Equipo de Mantenimisnta de
la Unicad de Adguisicionas. para hacer saber sf los aguipes 52 encuentran oparativas
cudl fue el molive de | falla 0 si los equipos requisren un mantanimisnto corectiva
excluida de |z presente contratacian; dichoe informe serd presentado en un plazo no
mayor & des (2) dias calendarios de haber atendide la emergencia con el fin de tomar
las accicnes pertinentes; de lo contrario estard expuesio a la aplicacion de penalidades
corespandientes.

B.- SISTEMA DE CONTRATACION
La presente contratacion es de Suma Alzada,

9.-PLAZOD DE EJECUCION

El plaze de ejecucion del servicio serd de seleciantos breinta (730) dias calendarios,
contabilizados a partir del dia siguiente de la sprobackin del cronograma de actividades, previa
suscripcidn de acta de inicio y del contrato corespondiants,

10.- LUGAR DE EJECUCION

Tados las trabajos saran ejecutados en el Edificio Carlos Garcla Bedoya, ubicads en Ir. Lampa
M® 545 Cercado de Lima.

11.- VIGENCI

Desde el dia siguiente de |a firma del acta de inicio del serviclo, previa suscripsion del contrala
hasta que el funcionarie responsable dé la confermidad del servicio v se efectie ol pago final
de la prestacian.

12.- FORMIDAD DEL SER
Sera otorgada por la Unidad de Adquisiclones de la Oficina de Loglstica, previo informe del
Equipo de Manlanimianta.,

Para tal efecto, la conformidad tendrd qua contar con el informe tecnico e informe de
incidencias {de ser &l casa} de los presantes t&rminas de referencia.

13.- FORMA DE PAGO

El pago se realizara en veinticustro armadas, de acuerdo con los trabajos realizados segan lo
descrito an el numeral 5 de los Wrminos de referencla, previa conformidad de la Unidad da
Adquisiciones previo informe del Equipo de Mantenimiento, en moneda nacionzl v & Iz
presantacion del comprobante de pago por parte del conltratista, segun lo establecido en al
articule 171 del Raglamento da la Ley de Contrataciones dal Estada

El pago se efectuard madiante 2l respectiva abano en la cuenta bancara individual del postor
ganador, an un plaze de diez (10) dias de encontrarse complato el expediente de pago, sea a
través del Banco da la Macidn o de cualguier ofra institucidn bancaria del Sistema Financero

4o
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Nacicnal, para cuyo efecto el CONTRATISTA comunicara su CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIO (CCl)

14. SUBCONTRATACION

Se encuentra prohibida la subcontratacién, siendo responsabiidad Onica de EL
CONTRATISTA cumplir con sus obligaciones contractuales,

15. NSABILIDAD DEL C ISTA

El CONTRATISTA es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los
servicios ofertades por un plazo de un (1) afo contado a partir de la conformidad final otorgada
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 40 del TUQ de la Ley de Contrataciones del Estado y
el articulo 173 de su Raglamento.

16.- CA E RESOLUCIONC TUAL

Son causales da resolucion de confrato la presentacicn con Informacion inexacta o falsa de la
Declaracion Jurada de Prohibiciones e incompatibilidades a que se hace referencia an la Ley
de prevencion y mitigacion del conflicte de interés en el acceso y salida de personal del
sarvicio. Asimismao, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de
ficha ley se aplicara |a inhabilitacion por cinco afos para contratar o prestar servicios al Estado,
bajo cualquier modalidad.

Nota: Se debera presentar la declaracidn jurada scbre prohibiciones e incompatibilidades, al
momento de perfaccionar Iz relacion contractual.

17.-PENALIDADES

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 162° del Reglamento de la Ley de Contratacionas
del Estado.

18.-OTRAS PENALIDADES

Adicionalmente a la penalidad por mora se aplicara las siguientes penalidades:

| OTRAS PENALIDADES

N* SUPUESTOS DE APLICACION DE PENALIDAD FORMA DE CALCULO PROCEDIMIENTO

Si El CONTRATISTA reemplaza & personal dave sin
camunicar con anticipacidn a la ENTICAD indcande
las causas del reemplazo y sin conlar con la
autorzacidn respectiva

EL CONTRATISTA ro haca la entrega oal informe : |
2 | técnico en o plazo extabiecido descrilo en ef 5.1 de los | Por cada dia de ralraso 53 penalizars el 2% de
lérminos da refarencia ura {01} UIT (penaidad por ocurrencia)

10% de una (01) UIT por ocurrencia.

Rewraso por cada hora de Urascumido el plazo
esiablacido para 18 alancién del Soporte técnico,
se aplicara una penalidad del 5% de una (01)

EL CONTRATISTA no atienda la sclictud de
3 emergencia en & plazo establecido descritos en al

' punto 7 (XIV) de ios lérminos de roferencla UIT (penaidad por coumencia), Segin informe  del
: respe de las
coordinacicnes
EL CONTRATISTA no hace I3 antrega del informe de .
4 | Incidsncias en of plazo estabiecido descrilo en ol punto | CO1 €50 A 58 Teien S ponalaard el 2% de | dasignado por el dres

7 {XIV) de los 16rminos de referenca.

EL CONTRATISTA no efecté el serviio de
4 mantenimiento de acuerda con lo estabiacikdo en & | 254 da una (01) UIT por acurrencia,
numeral & 1 da los terminos de raferencia.

5 EL CONTRATISTA no cumpia con hacer entrega del | Por cada dia de relraso se penalzard &l 2% de
cronograma de aclividades en &l plazo estableciko. una (01) UIT (peraidad por ocurrencia).
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejeputar el contrato, e] érgano
encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresppndq, incorpora los requisitos dg
calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni
distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

% B PERU | Ministerio 5\&
de Relaciones Exteriores

REQUISITOS DE CALIFICACION

'8 | CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

E B3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA 7 =1

| a) Supervisor del servicio

Regquisitos:
¢ Titulo profesional en Ias carreras de ingenieria Mecanica o Eiéctrica o Electronica.

Acreditacidn:

= El Titulo Profesional sera verificado por el drgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccidn, segin corresponda, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesicnales en & portal web de la Superintendencia Nacional
de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a ftravés del siguiente  link:
htips:/fenlinea.sunedu.gob.pe/f ¢ en el Registro Nacional de Certificados, Grados y
Titulos a cargo del Ministeric de Educacién a través del siguienta link
hitp:ifwwwe titulosinstitutos. pe/, segln corrasponda

b) Técnico de Mantenimiento

Requisitos:
e Titulo Técnico en Electricidad.

Acreditacidn:

* El titulo Profesional serd verificado por el érgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccion, segun corresponda, en & Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web da la Superintendencia Nacional
de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU 3 través dal siguiente  link:
hitps:fenlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificades, Grados y
Titules a cargo del Ministerio de Educaciéon a través del siguiente link
hitpfwww_titulosinstitutos. pe/, segan corresponda

Importante para la Entidad

E postor debe sefiaiar l0s nombres y spellidos, DNI y profesidn del parsonal clave, asi como el
nombre de Ja universidad o institucion educativa que expidic el grado o titulo profesional
requendo.

En caso el titule profesional no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe
| presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacian académica requerida.

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

a) Supervisor del Servicio

Requisitos:

* Experiencia minima de cinco (5) aflos en la supervisién o conduccion o trabajos de
monlaje o instalacién o reparacion o mantenimiento de ascenscres

Acreditacion:
* La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias g
o (ii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente,| . ..\
demuestre la experiencia del personal propuesto. |
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- b) Iécnico de Mantenimiento - |
Requisitos:

* Experiencia minima de cinco (05) afios en mantenimianto general de ascensores.

Acreditacion:

* La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contrates y su respectiva conformidad o (i) constancias
o (iil) cerificados o (v) cualguier otra documentacién que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

« Los decumentos que acradifan la expenencia deben inciuir os nombres y apelidos del personal
clave, el camo desempediado, ol plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afdo de inicio y
culminacion, &l nombre de la Entidad v organizacion que emite &l documento, fa facha de emisién y
nambres y apelidos de quien suscribe ef documento

e En case los documentos para acreditar la expenencia eslablezcan ef plazo de la experiencia
adquiida por ef personal clave en meses §in especificar los diss s& debe considsrar 8l mes
complefo.

* Se considerard aquella expenencia que no fenga una anligldedad mayor a velnticines (25) afos
antenores a fa fecha de la presentacion de ofertas

e Al calficar la expenencia del personal, se debe valorar de maners integral los documentos
presentados por el postor para acredar dicha expenencia. En tal sentido, aun cuando en jos
documentos presenlados la denominacidn del cargo o puesto no coingida Meralments con aguella
prevista en las bases, se debers validar la experiencia si las actividades que realzo ef persenal

_corresponden can la funciin propia del cargo o puesto requendo en fas bases.

'© | EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acraditar un monto facturado acumulado egulvalente a S/ 180,000.00 (ciento
ochenta mil con 00/100 soles), por la contratacidn de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anleriores a la fecha de la presentacion de ofertas gue
se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, sagun
correspenda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro ¥ pequedia
empresa, se acredita una experiencia de S/ 15,000.00 (quinca mil con 00/100 soles), por la
venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) aftos
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computarén desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segin corresponda. En el caso de
consorcios, tedos los Integrantes deben contar con la condicion de micro Y pequeda empresa.

Sa consideran servicios similares a los sigulentes:
* Mantenimiento integral de ascensores.
* Modernizacién de ascensores.
* Repotanciacion de ascensores,

Acreditacion;

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (1) contratos u
ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehaclentemente, con
voucher de deposito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el
|_mismo comprobante de pago1, correspondientes a un méaxime de veinte (20) contrataciones,

! Cabe precisar que, da acuerdo con la Resolucion N* 0065.2018.TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:
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'7 En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha conltratacian; de lo contrario, se
‘ asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se

considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras conlrataciones indicadas en al Anexo
N® 8 raferido a la Experiencia del Postor en la Espedialidad

En el caso de servicios de ejecucidn periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya side ejecutada durante los ocha (8) afios anteriores a
la facha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarsa copia de las conformidacdes
correspondientes a tal parte o los raspectivos comprobantes de pago cancelades

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa
de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de
las obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo conlrario, no se computara la
experiencia proveniente da dicho contrato

Asimismo, cuando se presentan contratos derivados de procesos de seleccidn conwocados
antes del 20,09.2012, Ia calificacion se cedira al método descrito en la Directiva "Participacion
de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estade”, debiendo presumirse que el
porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de
consorcio o del contrato de censorcio. En caso de que en dichos documentcs no se consigne el
parcentaje de participacion se presumird que las obligaciones sa ejecutaron en partes iguales.

Si el litular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso de que el postor sea sucursal, © fue lransmitida pPor racrganizacion societaria,
debiendo acompafar la documentacidn sustentatoria correspondiante.

Sl el postor acredita experiencla de otra persona |uridica come consecuencia de una
recrganizacidn societaria, debe presentar adicionaimente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuenlre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicade
por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripeidn
del contrato, de emisién de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago,
segln correspeonda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben Henar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

Importante

* Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
prasentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal seatido, aun cuando
en los documentos presentados la denominacidn del objeto contractual no coincida
fiteraimente con el pravistc en las bases, se deberd valdar la expenencia si las
actividades que ejecuto el pastor corresponden a ls experiencia requerida,

* En el caso de consorcios, solo se considera la expenencia de aquellos integrantes que
se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto matena de
la convocatania, conforme a ia Directiva "Participacion de Proveedores en Consorsio en |
las Conltrataciones del Estada”.

‘A.dsabswodemmmucommm.cuandohasﬂombcadapar«mwmor,nopum:wr a7 )
oanmmdooamumacmdfacunqvepmduzcimmmgnmnaqwsemmnm'm
Admitlr allo equivaldvia a considerar como valda fa sole declaraciin del postar afirmando que ef comprotanle | -
08 page ha sido cancalade”

e 4
“Sitvacicn oiferante se suscita ante al sallo calocado por ef chanfe del postor (sag whzando of tarmino 1
“ Jo" © “pagado’ sup 'mdcua(sfsecwadaoanudedvawndeun{emwemwe
cermazs, ante Ja cual dabiers réconccevse Ja valloez de is expenencia”
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Importante

Si como resultado de una consulta u observacidon corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracioén jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.

Relaciones Exteriores
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio méas
bajoy otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

[100] puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, son objetivos y guardan vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de mantenimiento preventivo de
cuatro (4) ascensores de pasajeros del edificio Carlos Garcia Bedoya del Ministerio de Relaciones
Exteriores, que celebra de una parte EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, en
adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20131380101, con domicilio legal en Jr. Lampa N° 545 Cercado

de Lima, representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N° [................o ] Asiento N° [................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.................ccoeevvviiieeeeee ], cOn DNENC [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [.......coocveninnnn. ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-
49-2024-RE-1 para la contratacion del servicio de mantenimiento preventivo de cuatro (4)
ascensores de pasajeros del edificio Carlos Garcia Bedoya del Ministerio de Relaciones Exteriores,
a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del servicio de mantenimiento preventivo de
cuatro (4) ascensores de pasajeros del edificio Carlos Garcia Bedoya del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en veinticuatro armadas,
de acuerdo con los trabajos realizados segun lo descrito en el numeral 5 de los términos de
referencia, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segun lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

12

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

~

( 7 | Ministerio de
PERU Relaciones Exteriores
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de setecientos treinta (730) dias calendario, el mismo
que se computa desde el dia siguiente de la aprobacién del cronograma de actividades previa
suscripcion del acta de inicio y del contrato correspondiente.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general, si el postor ganador
de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original como garantia
de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe efectuar
LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Unidad
de Adquisiciones previo informe del equipo de mantenimiento en el plazo maximo de siete (7) dias
calendario de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
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caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas penalidades,
los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada supuesto y el
procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo 163 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?®

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

13 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

N O
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CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Jr. Lampa N° 545 Cercado de Lima

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales*.

14

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales  ingresar
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

a:

~
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

SeﬁoresE )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE15 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?®

el .

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

15 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

16 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?8 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE29 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

17 En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

18 |bidem.

19 Ibidem.
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Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?®

rPONPE

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

20 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacidn que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea

presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demés documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(S6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comudn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comanen[.........cccccvvvveeeeennn. ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 21
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4 1,
© CONSORCIADO 2] b
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2

21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

~
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-49-2024-RE-1 PERU Ministerio de
Contratacion del servicio de mantenimiento preventivo de cuatro (4) ascensores de Relaciones Exteriores

pasajeros del edificio Carlos Garcia Bedoya del Ministerio de Relaciones Exteriores

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segln lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
[o] 27
N CLIENTE CONTRATO | COMPROBANTE DE ocp DE SEREL |PROVENIENTE DE; | MONEDA | IMPORTE CAMBIO 1\ cuMuLADO
PAGO CASO VENTA 2
1
2
3

24

25

26

27

28

29

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewre | OEIOPEL | CoupropanTe e |COTRATO|CONORMDAD | ©XCERENG | | woneon | meoRter | cawaio |FACTURADS
CASO2 VENTA 29
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comln, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicidon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

ANEXO N° 12

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacidn, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




