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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas | Parametros

. Superior :2.5cm Inferior: 2.5 cm
1 | Margenes Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Avrial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automético: Para el contenido en general

4 | Color de Fuente Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segun la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafo de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

6 | Alineacion Centrada : Para la primera pégina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 | Interlineado Sencillo

. Anterior : 0
8 | Espaciado Posterior : 0

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
9 | Subrayado concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto debera
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lanota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccion
Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021y junio de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, 0 norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

15.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se
esta haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y
cuando se mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo
referencia al Reglamentode la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por
Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el

articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento
de seleccidn, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el
caso de unconsorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las

Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)

del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan
conforme a las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del
Reglamento y el literal a) del articulo 89 del Reglamento.



http://www.rnp.gob.pe/
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Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman
la oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun
la LeyN° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben
ser visadospor el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal,
apoderado omandatario designado para dicho finy, en el caso de persona natural, por este
o su apoderado.No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se
presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las
00:01horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conformanla oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo
puedaser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el
comité de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccidn
especificade las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento
y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de
los Términos de Referencia, detallados en la seccidn especifica de las bases. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificaciéon equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio es
el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algin item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y serd
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
Www.rnp.gob.pe
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1.12.

1.13.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité deseleccién,
segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE, incluyendo el
cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la admisién, no
admisidn, evaluacion, calificacién, descalificacion y el otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produceel
mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil siguiente
de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de selecciéon segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contrala
declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se desea
impugnar.
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CAPITULO 1Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realizan conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segin corresponda, son
las de fielcumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcidn de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia
adicional por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
de la prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta
el cumplimiento total de las obligaciones garantizada

11
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3.3.

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),

no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con

las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccidn especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectosde
verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,debe
revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema- financiero/relacion-de-
empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid6 ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo que
se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyocaso
la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizaré de acuerdo a lo
gue se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

15




/

FUERZA AERERA DEL PERU-DIGED
CD N° 003-2023-DIGED/FAP

CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

15.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Fuerza Aérea del Pert — Direccion General de Educacion y Doctrina
RUC N° 20144364059

Domicilio legal : Av. Jorge Chavez s/n Base Aérea las Palmas -Surco
Teléfono: . 2135200/7067

Correo electrénico: . abastos_diged@hotmail.com

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
PROGRAMA DE ESPECIALIZACION EN ADMINISTRACION DIGED PP-0135.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucion Directoral N° 00039 DIGLO
del 02-03-2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
RECURSOS ORDINARIOS (R.O)

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccién de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 06 meses en
concordancia con lo establecido en el expedientede contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

No aplica

16



mailto:abastos_diged@hotmail.com

FUERZA AERERA DEL PERU-DIGED
CD N° 003-2023-DIGED/FAP

1.10. BASE LEGAL

- Ley N2 31638 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2023.

- Ley N2 31640 Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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CAPITULO II
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Etapa Fecha, hora y lugar

Invitacion 20/03/2023

Presentacion de ofertas 21/03/2023 de 08:00 a 16:00 horas

* En acto privado en En la Mesa de partes de la Direccién General de Educacién

y Doctrina, sito en Av. Jorge Chavez s/n Base Aérea las
Palmas, Santiago de Surco o al correo electrénico
diged_abastos@hotmail.com

Adjudicacion 21/03/2023

A través del SEACE
2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:
2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria
2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catadlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

8 Laomisién del indice no determina la no admision de la oferta.

4 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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2.2.1.2.

a)

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia
contenidos enel numeral 3.1 del Capitulo 1l de la presente seccion. (Anexo
Ne° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

f)

El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N°
5.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son
expresados condos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser
expresados con més de dos

(2) decimales.

Importante

El d6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidén, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas
con discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por
estas empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite
suinscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®:

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segin corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admisién de la oferta”, “Requisitos de calificacién”y “Factores
de evaluacion’.
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2.3 PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con contrato. Para dicho efecto el postor ganador de la buena pro, dentro del
plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe presentar la documentacion requerida en AV.
JORGE CHAVEZ S/IN BASE AEREA LAS PALMAS-SANTIAGO DE SURCO o al correo
diged abastos@hotmail.com

a) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCIl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

b) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

c) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

2.4 FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGO
PARCIAL después de ejecutada la prestacion y otorgada la conformidad de cada grupo.

PAGOS PLAZO EJECUCION PORCENTAJE
ler. pago 2 meses como maximo 30 %
2do. pago 2 meses como maximo 30 %
3er. pago 2 meses como maximo 40 %

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable del Dpto. Capacitacién, Especializacién y Perfeccionamiento
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Carta de Cddigo de Cuenta Interbancaria.

Dicha documentacién se debe presentar en sito en Av Jorge Chavez s/n Base Aérea las Palmas
Santiago de Surco o al correo electrénico diged_abastos@hotmail.com.
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

FUERZA AEREA DEL PERU DIRECCION GENERAL DE EDUCACION Y DOCTRINA
DPTO. CAPACITACION, ESPECIALIZACION Y PERFECCIONAMIENTO

REQUERIMIENTO N° 003-DEPE-2023

TERMINOS DE REFERENCIA:

1. ENTIDAD:
Direccién General de Educacién y Doctrina

2. UNIDAD USUARIA:
Departamento de Capacitacion, Especializacion y Perfeccionamiento de fa Direccién
General de Educacion y Doctrina. :

3. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Servicio de Programa Especializacién en Administracion DIGED PP-0135

4. FINALIDAD PUBLICA: ;

La capacitacion en el Programa de Especializacién en Administracién, permitira al personal

aplicar procedimientos y técnicas modernas de la administracion que impulsen fa puesta en

marcha para el beneficio de la Fuerza Aérea y por ende del Estado la misma que esta

', dirigida a los Técnicos de grado de Tercera (TC3. FAP) como complemento al Programa
. Técnico Doctrinario Administrativo (PTDA) Nivel Inicial, a fin de contribuir en la capacitacién

y desarrollo en su carrera profesional para el cumplimiento de sus funciones.

OBJETO DE LA CONTRATACION:

El presente servicio de capacitacion permitira a los Técnicos de Tercera FAP, actualizarios
con herramientas esenciales de informatica y en el ambito del sistema de la gestién
administrativa, para que puedan organizar, gestionar la documentacion y las técnicas
innovadoras de solucién de problemas.

Asimismo, los discentes obtendran un compromiso personal y profesional, con la finalidad
que puedan asumir funciones y cargos designados en beneficio de la Institucion.

6. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIOS A CONTRATAR:

a) CANTIDAD: Para 90 efectivos miiitares del grado Técnico de Tercera FAP, que
seran distribuidos en total de tres grupos y 03 aulas. la cantidad de los alumnos
por aula puede estar sujeto a variacion, de acuerdo al personal efectivo que nos
disponga por cada grupo el area competente.

B . | DURACION |  FECHA
ATEAGA TENTATIVA
1ER. 30 alumnos | 2 Mesescomo | De marzo
l GRUPO maximo hasta mayo
f 2DO. 30 alumnos | 2 meses como | De junio hasta
| GRUPO maximo agosto aprox
Paginalde9
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FUERZA AEREA DEL PERU DIRECCION GENERAL DE EDUCACION Y DOCTRINA
DPTO. CAPACITACION, ESPECIALIZACION Y PERFECCIONAMIENTO

P— De setiembre |
3ER 30 alumnos Assiiits a noviembre
.GRUPO maxi aprox.

b) HORAS: El desarrollo de las clases del programa tendra 60% Sincronicas y 40%
asincronicas. Siendo un total de 100 horas lectivas por aula de cada grupo (por
las 03 aulas = 300 horas lectivas).

c) HORARIO E INICIO: Los horarios, las fechas de inicio y término seran
coordinados entre el coordinador de la universidad y elfla encargado (a) de la
Jefatura de Capacitacién, Especializacion y Perfeccionamiento (area usuaria).
Asimismo, el tiempo de duracién de cada grupo no debera excederse mas de 02
meses.

d) MODALIDAD DEL PROGRAMA:

« El presente servicio de capacitacion se realizara mediante la modalidad
ONLINE, donde se deberd implementar un proceso de ensefianza-
aprendizaje formal y estructurado en sesiones no presenciales
sincrénicas, haciendo uso de herramientas, donde los discentes puedan
lograr los objetivos propuestos, interrelacionando conceptos y casos
practicos.

» Eldesarrollo del programa debera combinar sesiones donde se promueva
las discusiones de casos y ejercicios practicos mediante la plataforma
CANVAS.

» FEl programa deberé ser netamente aplicativo, de participacion plena, a
través de exposiciones, conferencias y casos practicos de la realidad
actual.

e) CONTE EL PROGRAMA:

MODULO I: FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACION
{20 horas lectivas)

° La administracion y las organizaciones
El Proceso Administrativo.
° Etapas del Proceso Administrativo: Planeacién, Organizacion,

Direccién y Control.

MODULO IIl: CONTROL EFICAZ DEL TRABAJO Y ADMINISTRACION DEL
TIEMPO (20 horas lectivas)
s+ Coémo administrar efectivamente el tiempo. Factores que deben
priorizarse.
o - Barrera del tiempo: como identificarlas y cémo superarlas * Analisis
del paradigma de “Lo Importante” y visidn analitica de la adiccion a
“Lo Urgente”. s Urgente o importante?
o Efectividad del tiempo en la oficina.

Pagina2de9
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FUERZA AEREA DEL PERU DIRECCION GENERAL DE FDUCACION Y DOCTRINA
DPTO. CAPACITACION, ESPECIALIZACION Y PERFECCIONAMIENTO

MODULO ili: FINANZAS PARA NO ESPECIALISTAS

{20 horas lectivas)

¢ La cuenta de resuitados.

 Elbalance. Estructura y andlisis. ; Qué tengo y a quién le debo?
Calculo y aplicacién del costo. ¢ Es rentable mi producto?

Analisis de los estados financieros: estatico y dinamico.

Objetivos de control. Conceptos y herramientas. Seleccién y empleo
de ratios e indicadores.

El presupuesto maestro y de caja.

Pautas para el andlisis y seleccién de la inversion.

Principios financieros para toma de decisiones.

Pautas para el andlisis y seleccion de alternativas de financiacion.
Opciones entre proveedores, sistema financiero o capital propio.
Impacto en el negocio.

¢ e o

MODULO IV: GESTION DE PROYECTOS (20 horas lectivas)
* Introduccion a la gestién de proyectos
¢ lIdentificar interesados.

e Maduracion y Seleccién de Proyeclos.
« Iniciar Proyectos.

* Planificacion de Proyectos.

e Ejecucion de proyectos.

= Control de Proyectos.

e Cierre de Proyectos.

MODULO V; PRESENTACIONES DE ALTO IMPACTO Y SCRUM
(20 horas lectivas)

* ldentificar mi estilo de comunicacién y el lenguaje verbal y no verbal
Storytelling
Convertir la presentacion en una conversacién
Presentaciones innovadoras a través de la sorpresa y el impacto
Presentaciones innovadoras a través del humor
La regla de los 18 minutos, la imagen mental y la autenticidad
Presentaciones finales individuales, empleando las 9 herramientas
aprendidas en el curso.

f)  REQUISITOS DEL PROVEEDOR:

¢ Contar con Registro Nacional de Proveedor (RNP)

* Ficha RUC, con estade Activo y condicion Habido.

» No deberé estar en la lista de Proveedores Inhabilitados para
Contratar con el Estado.

= El postor debera ser Persona Juridica que tenga como minimo 15
afios de experiencia en el sector de Educacién y cuente con una
plana docente que esté altamente calificada.

© & & ® o o
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DIRECCION GENERAL DE EDUCACION Y DOCTRINA
DPTO. CAPACITACION, ESPECIALIZACION Y PERFECCIONAMIENTO

OBLIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD:

La universidad debera entregar el material en digital que se requiera
para la ensefianza a los participantes.

La universidad debera asignar dos (02) usuarios libres para el acceso
a la plataforma, durante todo el programa de duracién, a fin de realizar
la supervisién, seguimiento y control aleatorio de las clases en linea.
La universidad debera cumplir estrictamente los horarios acordados
mediante contrato.

Si algdin docente no pudiera dar la clase en su horario habitual, debera
ser reemplazado, de lo contrario se reprogramaran las clases
comunicando oportunamente al Dpto. de perfeccionamiente de la
DIGED, via correo electronico y wasap del personal encargado por el
area usuaria.

La universidad presentara su plan de trabajo, el desarrollo y la
metodologia del programa a dictar, en un plazo maximo de 3 dias
calendarios de haber recepcionado la orden de servicio. (de acuerdo al
numeral 6.4)

La universidad debera de solicitar a los participantes sus nombres
completos y correos electrénicos, a fin de no tener errores de impresién
en las constancias de notas y certificados.

La universidad debera hacer la entrega de las constancias de notas y
Certificados en FISICO con cbédigo QR y con firma manuscrita,
debiendo de remitir a la direccion otorgada por el drea usuaria, en un
plazo méaximo de 15 dias calendarios de haber culminado cada grupo.
La universidad deberé remitir a los correos electrénicos proporcionados
por los mismos participantes, sus constancias de notas y certificados
con cddigo QR.

La universidad debera remitir el entregable en formato digital al término
de cada grupo y adjuntando solo los certificados en digital al Dpto. de
Perfeccionamiento, correo electronico: diged_depe@fap.mil.pe con
copia a la Seccidbn de Abastecimiento, correo electrénico:
diged_abastos@hotmail.com en un plazo méximo de 15 dias
calendario de concluido cada grupo.

COORDINADORES GENERALES:

El postor debera presentar una relacién donde designa a 02 personas que
cumpliran con el servicio de coordinador (01 persona fitular y 01 suplente),
debiendo indicar los datos completos: nombre, nimero telefonico, correo
electrdnico, debiendo cumplir con los siguientes requisitos:

FUNCIONES:

Estara a disposicion de a comisién en todo momento; antes, durante y
después de la prueba hasta el término del servicio.

Pagina 4 de 9
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6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

8.7

DPTO. CAPACITACION, ESPECIALIZACION Y PERFECCIONAMIENTO

* Ser el enlace entre la universidad y el area usuaria.

 Elaborar anticipadamente la programacién de clases en coordinacion con
el rea usuaria.

o Coordinar las actividades académicas de los docentes segln la
programacién dada por el area usuaria.

» Supervisar el dptimo cumplimiento de la programacion académica.

= Es responsable del desarrollo de las asignaturas y de la confeccién, asi
como de ofras derivadas del servicio por parte de la Universidad.

o Debera estar presente al inicio del programa y cuando lo requiera el rea
usuaria, a fin de realizar las coordinaciones y/o consultas necesarias.

CARACTERISTICAS TECNICAS: NO APLICA
CONDICIONES DE OPERACION: NO APLICA
CONDICION DEL MATERIAL: NO APLICA

PLAN DE TRABAJO:

Una vez definida la fecha de inicio y horarios de cada grupo, a mas tardar el dia
siguiente del mismo, el contratista debe presentar a la entidad, el cronograma y
su plan de trabajo sobre el desarrollo y la metodologia del curso que se dard alos
discentes.

El contratista debe revisar y actualizar el cronograma de avance del servicio cada
VeZ que ocurra una reprogramacion de plazo por causas de fuerza mayor para su
aprobacién respectiva, cuyo sustento téchico requiera una reprogramacion.

RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR:

El proveedor debe prever el acceso de usuario y contrasefia a cada uno de los
discentes, la guia de usuario sobre el uso de la plataforma virtual, dar
inmediatamente soporte técnico a los discentes, a fin de solucionar los
inconvenientes surgidos durante el dictado del programa virtual.

EN CASO DE ACONDICIONAMIENTO: NO APLICA

EN CASO DE REQUERIRSE PRESTACIONES ACCESORIAS: NO APLICA

EMBALAJE Y ROTULADO: NO APLICA

REGLAMENTO TECNICOS, NORMAS METODOLOGICAS Y/O SANITARIAS
NACIONALES: NO APLICA

NORMAS TECNICAS: NO APLICA

10. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION: NO APLICA

PaginaS5de9
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11. TRANSPOTE Y SEGUROS: NO APLICA
12. GARANTIA TECNICA Y/O COMERCIAL: NO APLICA
13. DISPONIBILIDAD DE SERVICIOS Y REPUESTOS: NO APLICA
14. VISITA: NO APLICA
15. PRESTACIONES ACCESCRIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL: NO APLICA
16. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION:
s LUGAR: Se ha previsto que el presente programa se debera realizar ONLINE.

o PLAZO: El presente programa debera tener un plazo entre marzo hasta noviembre
2023, segln siguiente detalle:

= El Primer grupo tendra una duracién aproximadamente de (02) meses y las
clases seran interdiarias (lunes, miércoles y viernes).

= Elsegundo tendra una duracion aproximadamente de (02) mesesy las clases
seran interdiarias (lunes, miércoles y viernes).

= El tercer grupo tendré una duracién aproximadamente de (02) meses y las
clases seran interdiarias (lunes, miércoles y viernes).

17. ENTREGABLES:

o FEl postor debera proveer el acceso a todos los participantes a la plataforma virtual
CANVAS para el desarrollo del programa, a través de un usuario y contrasefia.

o Proporcionar la guia de usuario sobre el uso de la plataforma virtual, para el dictado
del programa.

o Facilitar soporte técnico, para dar solucién a los inconvenientes surgidos durante el
dictado del programa virtual.

18. ADELANTOS: No se realizara adelantes.
19. CONFIDENCIALIDAD: NO APLICA

20. PRUEBAS PARA LA CONFORMIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: NO APLICA

21. FORMA DE PAGO: La entidad realizara el pago contra la prestacion pactada a favor del
contratista en pagos parcial después de ejecutada la prestacién y otorgada la conformidad
de cada grupo: 1er. pago 35%, 2do. Pago 35% y 3er. pago 30%, para tal efecto debera
adjuntar o siguiente:
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¢ E| Entregable del Contratista
¢ ElInforme de Recepcién y conformidad del Area Usuaria

22. OTRAS PENALIDADES APLICABLES:
Si el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diarig =

Donde:
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica
penalidad, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este dltimo caso la calificacién del retraso
como justificado por parte de la Entidad no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningun tipo.

_La penalidad serg deducida del pago final o si fuera necesario, se cobra del monte resultante

y /fde ia ejecucion de ia garantia de fiel cumpliimiento.

3 La penalidad puede alcanzar un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
mento del contrato vigente.

Cuando se liegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora, ia entidad puede

resolver el contrato por incumplimiento.

23. RESPONSABILIDAD DE VICIOS OCULTOS:
El contratista es responsabie por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un piazo de un (1) affo contado a partir de la conformidad otorgada por Ia
Entidad.

24. ARBITRAJE: NO APLICA

25. CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
La conformidad de Ia prestacién del servicio sera otorgada por el Jefe del Departamento de
Capacitacion, Especializacion y Perfeccionamiento, La entidad tiene un plazo maximo de 07
dias a partir de haber recepcionado el informe del contratista para emitir la conformidad de!
servicio bajo responsabilidad. ;

De existir observaciones, la entidad debe comunicarlas al contratista, indicando claramente

el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (02) ni mayor de
diez (10) dias, dependiendo de la compigjidad.

26. PROPIEDAD INTELECTUAL: NO APLICA
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27. CONDICION DE LOS CONSORCIOS (MERCADO NACIONAL): NO APLICA

28. MODALIDAD DE LA EJECUCION CONTRACTUAL: NO APLICA

29. SUBCONTRATACION: NO SE ACEPTA SUBCONTRATACION.

30. REQUISITOS DE CALIFICACION:

A | CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:

a) Debe contar con licencia institucional vigente, otorgada por la
Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria
(SUNEDU).

b) Debe contar con documento de forma fehaciente que demostrara tener
experiencia de brindar estudios profesionales con altos estandares de
calidad educativa, reconocida a nivel nacional o internacional.

Acreditacién:

a) Copia de la licencia vigente que otorga la SUNEDU.

b) Copia de la acreditacion y certificacion vigente que otorga la SINEACE
o la acreditacion internacional.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.A.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
El postor deberd presentar minimo 03 docentes, debiendo presentar una relacion
de los docentes quienes dictaran el programa, indicando: nombres completos,
DNI, profesién, grado académico y el nombre de la universidad o institucion
educativa que expidio el grado o titulo profesional requerido.

a) Los docentes deberan acreditar como minimo que cuenten con el grado de
magister en: administracion, gestién publica, gestidn o gerencia de
proyectos, economia o finanzas entre otros.

b) Los docentes deberan acreditar tener estudios de post grado en: gestién
de proyectos, habilidades blandas, finanzas, presentaciones de alto
impacto o coaching.

Acreditacion:

a) Se acreditara con copia el grado académico.

b) Se acreditara con copia simple de certificados que acrediten los estudios
de postgrado.

B.1.2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
a) Los docentes deberan tener experiencia en diversas Instituciones publicas
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| o privadas con un minimo de cinco (05) afios, ademas de Ia experiencia en
docencia a nivel de posgrado.

Acreditacion:

@) Se acreditar4 con constancias, certificados o contratos con su respectiva
| conformidad emitidos por las Entidades Publicas o Privadas donde realizo
l | &l servicio de docencia a nivel postgrado.

31. OTROS:

* LUGAR DONDE SE PERFECCIONARA EL CONTRATO: si fuera el caso el
contrato se perfeccionara en las Instalaciones de la Direccién General de Educacion

y Doctrina.
Santiago de Surco, 23 de enero del 2023
.
, E Jzie 0ef Deparjgfienio c-,_! Capecliacién y Perizeclonamicnio
LOrCn
LLIAM DEL
0-851
R /
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CAPITULO V

PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA DENOMINACION DE
LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante

LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [......... ], representada por [.............. 1,
identificado con DNI N° [......... ,ydeotraparte [............cceiieeiiviiicnnnneenn], cON RUC NO [, ], con
domicilio legal en [.......ccoooiiiiiiiiiiiiiieee. ], inscrita en la Ficha N° [.........coooiiiiiiiinn, ] Asiento N°
[oeiiiinns ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado
por su Representante Legal, [..............oov i, l,conDNIN® [l ], segun poder inscrito
en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[, 1, a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones
siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [......coevvvinnnns ], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR
NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la contratacion de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO],
cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye todos los
impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
gue pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO!

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA], en
[INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS], luego de la
recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un plazo que
no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera efectuar pruebas que
permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo
de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la
conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello,
bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza mayor,
EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido en el articulo 39
de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los que se computan desde
la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

[ En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente a efectos de generar

el pago.
30
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/CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde [CONSIGNAR SI ES
DEL DIA

SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL
CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO
PARA EL INICIO DE LA EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASQ].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacién, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo

siguiente:
“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA

QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS?

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASOQO].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato est4 conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los documentos
derivados del procedimiento de seleccidn que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional, solidaria,
irrevocable, y de realizacion automéatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA ENTIDAD, por los
conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO DE
GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA
QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original, la misma
gue debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion.

Importante

De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es) principal(es) y de
la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que ambas prestaciones estén contenidas
en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada
prestacion.

o
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Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos peridédicos de prestaciéon de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través de la [INDICAR
EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por [SENALAR
EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las
obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niGmero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituir4 garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere renovado
antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral 155.1 del articulo 155 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Salo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

AUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

‘LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
poéliza de caucién acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZQ] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por [CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD

N
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ORGANICA QUE OTORQARA LA CONFORMIDAD] en el plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O
MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR
EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

\

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) dias. Dependiendo de la
complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco
(5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones
pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las caracteristicas
y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, debiendo considerarse como no
ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente
contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar posteriormente por
defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley de Contrataciones del Estado y
173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO MENOR DE UN
(2) ANOJ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, LA
ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente
férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente, se
considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de
modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la
calificacion del retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni
costos directos de ningun tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seglin corresponda; o si fuera necesario,
se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras penalidades,
de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.
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/CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo 32 y articulo
36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD
procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los dafios y
perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la aplicacién de las sanciones
administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas obligaciones
previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratAndose de una persona juridica
a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores o0 personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los que deba
interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicion de ofrecerles a
éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera
sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, en las directivas
gque emita el OSCE y deméas normativa especial que resulte aplicable, seran de aplicacion supletoria las
disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?®

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante conciliacién
o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias dentro del plazo
de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del plazo de
caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o se llegue a
un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de su natificacion,
segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos los gastos que
demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante la ejecucion
del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.eeiceeeineeeineennnees |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR GANADOR DE
LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

B

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las controversias deriven
de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100 soles (S/ 5 000 000,00).
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/

duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [

“LA ENTIDAD”

Importante

Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales*.

y-certificados-digitales

o

35

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra parte, formalmente
y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes lo firman por

] al [CONSIGNAR FECHA.

‘EL CONTRATISTA”

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la

[ Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a: https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-

\

/




ANEXOS
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FUERZA AEREA DEL PERU-DIGED
CD N° 003-2023-DIGED/FAP

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 003-2023-DIGED/FAP
Presente.-

El que se suscribe, [.......ccoceeveneene. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPES3 S No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripciéon a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelaciéon para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo méaximo de dos (2) dias

hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.
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ERZA AEREA DEL PERU-DIGED

CD N° 003-2023-DIGED/FAP

Se

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

fiores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 003-2023-DIGED/FAP
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represiéon de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Vi.

Vii.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.




FUERZA AEREA DEL PERU-DIGED
CD N° 003-2023-DIGED/FAP

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 003-2023-DIGED/FAP
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccidn especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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/ FUERZA AEREA DEL PERU-DIGED
CD N° 003-2023-DIGED/FAP

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL
SERVICIO

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 003-2023-DIGED/FAP
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases
del procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimientode seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln
corresponda
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FUERZA AEREA DEL PERU-DIGED
CD N° 003-2023-DIGED/FAP

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
CONTRATACION DIRECTA N° 003-2023-DIGED/FAP

Presente.-

ANEXO N° 5

PRECIO DE LA OFERTA

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi

oferta esla siguiente:

CONCEPTO

PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los
tributos,seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales
conforme a la legislacidn vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia
sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna
exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Firma, Nombres y Apellidos
del postor o Representante
legal o comun, segln
corresponda

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ’.
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