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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

1 [ABC] / [ ] La informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacion, o informaciéon que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

T especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Se refiere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el érgano

importante > ; ’
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
s Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda y por los
s Abc
) proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 “ encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
+ Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Pardametros

1 Mdraenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente . . R 1 :
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
< Tamafo de Letra 10 : Para el cuerpo del docurj1emo er’1 g?eneral
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdgina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo
S Anterior : 0
Posterior : O
Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

9 Subrayado

concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. la nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

11.

1.2.

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se estd haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

o Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacion *Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

« En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringirad su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)

del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, seguin la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
\ por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho finy, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Impoﬁahte

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e Encaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

»  No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

' Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales  ingresar  a:

ttps://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.11.

En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segln corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) 0 mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectuia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. EI domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento. '

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacidn se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segln corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2

La constancia de inscripcién electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe
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De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccidn, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, seguln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacidn se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segin relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segiin corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deberé entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Fl recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.




/ MUNICIPALIDAD DISTRITAL SANTIAGO DE SURCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2024-CS-MSS-1

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato

con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta Ia
conformidad de la recepcién de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada peridédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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s FEn los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

« Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Pert.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguients:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hifp//www.sbs.qob.pe/sistemna-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B. incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL SANTIAGO DE SURCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2024-CS-MSS-1

3.4,

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encyentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

. PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto méaximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

| En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al coniratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MUNICIPALIDAD SANTIAGO DE SURCO

RUC N° . 20131367423

Domicilio legal . JR. BOLOGNESI NRO. 275 (PLAZA DE ARMAS SURCO) LIMA
— LIMA — SANTIAGO DE SURCO

Teléfono: . 411-5560

Correo electrénico: . belen.vega@munisurco.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE TOMA
DE INVENTARIO FISICO VALORIZADO DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES Y TERRENOS
DEL ANO FISCAL 2024,

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 02 con N° 60-2024-GAF/AS
22-2024-CS-MSS de fecha 03.10.2024.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

08 — Impuestos Municipales

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de A SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 1l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de setenta y cinco (75)
dias calendario, el cual sera contado a partir del dia siguiente de aprobado el plan de trabajo, en
concordancia con el expediente de contrataciones detalladas de la siguiente manera:

- Primer entregable — Informe 01: A los 35 dias calendario de aprobado el Plan de Trabajo.
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- Segundo entregable — Informe 02: A los 75 dias calendario de aprobado el Plan de
Trabajo.

Cabe precisar que el contratista debera presentar el Plan de Trabajo con el respectivo
cronograma de actividades a los dos (02) dias hébiles contabilizados a partir de la suscripcién
del contrato en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar la suma ascendente a S/ 5.00 (Cinco con 00/100 soles) en la caja de la
Municipalidad Santiago de Surco para el pago y para la entrega de las bases en la Subgerencia
de Logistica y Patrimonio, sitio en JR. BOLOGNESI NRO. 275 (PLAZA DE ARMAS SURCO)
LIMA — LIMA — SANTIAGO DE SURCO (3er piso).

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31953 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N° 31954 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio
fiscal 2024.

- Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, con sus modificaciones vigentes
a la fecha.

- Ley N° 27444- | ey de Procedimientos Administrativos General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la
Informacion publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM

1 - Ley N° 29973 Ley General de la Personal con Discapacidad.

- Texto Unico de la Ley de Promocion de Competitividad, formalizacion y Desarrollo de
la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Empleo Decente, aprobado por Decreto
Supremo N° 007-2008-TR.

- Codigo Civil

- Resoluciones emitidas por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

- Cualquiera otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objetivo de la
convocatoria, que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?®, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacidén obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

e

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

3 La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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Importante

e El d6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

s En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segin corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, "Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

b) Cdodigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

c) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

d) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

e) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

f)  Autorizacién de notificacion de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion &. (Anexo N° 12).

g) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

h) Estructura de costos®.

o

o

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empats, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.
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2.4,

Importante

s Fncaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademés de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podréan ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Gnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e  FEnlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme Io
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual seréd verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

s En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

s Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Per( aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastaré con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

s La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en MESA DE PARTES DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE SANTIAGO DE SURCO, Sito en Jirén Bolognesi N°275 (Plaza de Armas de
Surco) Lima — Lima — Santiago de Surco.

9

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.5.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestaciéon pactada a favor del contratista en una sola
armada, equivalente al cien por ciento (100%) del monto contratado, que sera abonado una vez
emitida la conformidad descrita en el numeral 9.2.5 de los Términos de Referencia.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe de conformidad del funcionario responsable de la Subgerencia de Logistica y
Patrimonio, previo Informe favorable presentado por La Comisién de Inventario Fisico de
Bienes Patrimoniales de la Municipalidad de Santiago de Surco.

- Informe Final, de conformidad al numeral 9.2.4 de los términos de referencia.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en la Subgerencia de Logistica y Patrimonio de la
Municipalidad Distrital de Santiago de Surco.
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CAPITULO 1lI
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el érea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINDS DE REFERENCIA
"SERVICIO DE TOMA DE BHVENTARID FISICO VALORIZADO DE BIENES MUEBLES,
MMUEBLES ¥ TERRENOS AND FISCAL 20147

1. DENOMMACION DE LA CONTRATACION

{ Sarvics 42 Toms 2 Irvaniarin Fisioo Yaleizado v Concliason de Benes Musbles, Inmushies
' v Tarranos 340 fscal 20247

% ) 2 OBJETIVO DEL SERVICIO

Cordra
e lorma da g

dn ge una persona natural o juridica especiali adaz; con experigncia en la reslizacion
~tari fisica da wanes Mussles e irm

3. FIKALIDAD FUBILICA

¢ la nsimcdn, a8l oo da

zougllos sohrn dos cunles e eerce adminigiracion, werficando ¥ regsirancs sus

smristons, osiado O oonservacién y orado 4o operatvidad, coirituyendo 3 ejEcer @
7N, conral Faica de oz mosmos modianin 1z idertifaacidn de los usuares respoasaties de su

. sahvaguardando asi
bianle progicie p nignlg de 0% o
§ LL’-} semedad y con ef fin de mantenar el regisis da biones palima
gv‘; y concilizda con los registos contabies investgando les dfon

proceder con 148 requisrzationss gua oomespondan & curm
imyln 2%° del Bagiamento 022 Desrels Lagisialive MY1430, Deor
x‘% Macipral da Alasietimignio.

4. ANTECEDENTES
5z aougrdo 3 reglamendn del Decrele Legiialive 1433, Decretn Legsizivg o3 Sistema
/‘7 1 £ #entn, los bigres musbies san ﬁ'a aria di Wf:kfzf'x{}" ;}v‘f parie g= a3

3% 7 1 seriare, ol cual onsisle en corobooar so existenc. eslado de
c:zr:samac‘m cuzndo comespora de acusrdo @ b reduraless de los bianes, y &n acluglizar
¢ /’ fos datos de su regisird 3 una delerminads facka, con el firy el corciliar dicho resulladn con al

i paldreonin d2 eslade, olorgarda asi ur
salis para & bersficio S ia
s dehidamenie ackializuic
25 e pudisean sxizlic v
ante a lo dspesio on el
o Legsizivo del Skama

.

secialin contade, delermings las dferencias que pudizrsn 2xisty. ¥ claciuor gl sansamisrio de
saresparder, durants el ano fiscal da aresantacin del inverario

La Municipatidad Distrzal de Santiago de Surca, @
Bigras Estslales (SNBE), liers la obigacdn de n

idad que oo forma ol Sistema Macional o
rio patramoaial con fecha de

BAEHDA y conforma & o estipulade 25 1a Dracliva NI08-2021/DGA ¥ sus modificelonss, la
mf’sr'r,acx:gﬂ dobe remzirse a ravas dal aplicalive 821 SINABIP de i pagina Web de la DGA-
MEE.

=

""‘;g cigre %,l 1 de diciembre dal 20 inmedaio anleror 2 o3 sy presentacion, ﬁumcma i
{ eaizbiace ol 2t 12" i la Ley N°231571, Ley Genef«! ded Sigtema Masions! de Benaes
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i
i
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5. BASELEGAL

) - Decrelo iﬂg!&dt‘éﬁ 1474439, Cecreto Legislative del Sistena Macional dg Abastecimierto.

- Deersln Sugrero N°217-2013-EF gque apruebs sl Regsmenio del Desrelo Legisiative
MN*4430, Decrelo Legislative del Sigtema Nasional de Abzslacenisnto.

- Loy N220151, Ley Generd del Sisterna Nacional oz Sienes Estztales y su Raglamenie
aprohado con Decrots Supremn W Q07 2008-VIVIENDA, y recdificalonas Cecssio Sugreme
M O F-2018-VEVIENDA v Deareln Supreme N° 013 2012-VIVIENDA.

. Haorma internscioral g2 Contabifigad para of Sector Pisbiico NIDER 12 Irventivios,

. Drreciws WEL6-2021-£F/54 11 deromineda "Divectva para la Gestion de Banes Muetles
Falrimaon en gl Marce del Sistems Macienal de Azasieciminte” apecbado por
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Raszucan Dreciorsl MOO1S-2001-EFS4.01, modificada con Resaluzion Direciors
MEO00G-2023-EF54 .01

Teatz Unico Qrdenada del Ceorein Legislativn N7 1438 Dooete Legsiativa d4l Sislema
Mazionsl de Corabilidad Aprchads con Decrats Suprerms NP 057-2022-EF

Fesoiucion Directoral N® 018-2023-EF/81 .01, que aprueba dispesiciores para la aplicacion
del marco de las Mormas Intgrmaciorales de Contabilidsd dal Seclor Poblica en la
properaciin o2 la informacdn financiera, Anexs Prxziedad Plenta y Equipn,

Fesoiucin Draciorsd N° 007-2024-EF/61 01, Agrushian & Inslructyo W7 003-2024.EF/51 01
Irstructiva para la Prasentacion de la Wfonnacion Firgnciara g Informacdn Presuguestaria
de las Entidades del Secior Pablico duraniz el process dea ransician al marso delss Mormas
Intarnackeiales de Conlabilidad,

MICSP 17 Propadad Plants y Equipa

&, ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

7.1 El proceso de inventario fisico valorizads de Bignes Musiles, |

ehilps ¢
Terr2nos consisle an varificarlos fisicamente, a fin de conocer con eactitud sy
exislencia, eslada, useario, conirasiar su resulizdo con 2l regisirs contazis,

i5t7 {sobranies ¥ (altanies) y proceder 3 las

invesligar fiferencias que pudberan axisd
reqularizacianes,

El inventario fisico valorizado de Biengs Muables, Inmunhios vy Terreno: ze
realizars madignte 13 modalidad "al barrer™ en lodas los amaientss v locales de
la Wunicipalidad Distrital de Santiage de Surco donde s8 gnougnbren los bisnes
asignagdos en usd.

La ejscucidn del proceso de invenlars fisico valorizads fe Bienes Muablos,
Inmueblas y Tefrenasg, e raalizasd con fecha de corte 21 31 de diciermbre de 2024,
el cual comprénds la werlicacidn fisica, registro de dalos, consolidagian de
infurmacién, reporles, omisian de informas v enlrega v secalsceion de fichas Ze
asignasiin porsonalizada.

r
Y
&
ol
or
oy
&

rencia de Loglstica ¥ Palriswnio, designard 2l encargado ge Contrad
wnial como faciitador ge la infarmacion v coordinacidn diresta con &l
contratizta a cargo de fa preslacidn del sorvicio de loma de inventzna,

7.5 Para g deszrolio del semidio 42 coatara com:

- Base de dates en Excel del {limo irvertario efeciusdo en la Municipalided Delrital da
Sanliage de Surco gjercicio Fscal 2023 (Logislica v Patrimania)

- Balarce de Corrprobacion al 31 12,2023, (Contzmdidad)

» Moras de las Estados Fnancaros 3 31 92 2023, (Cormabiidad)

» Dcumerizzion con la relacion de Blenes Adguindos (Dorgcionss v Camprast g0 ¢
ang 2027,

- Qrgarigrama da la Municipalidzd Diskital de Santago de Surco.
- Croquis o2 W23 locales oe la Mumicipalichs! Dislrital de Sartisgo da Surco.

- Lista de bigras inmuables {Maces de bicnes)

PEEl proceso de invenlato deberd pjgcularsa conmderanda 13 otalidad de bicnes

de propiedad de @ Municipalidsd Distrital de Bantiage de Buco que astan
considerados en ¢l Catdlogs Macionsl de Bienes Muekles del Estado v se
encugniran uhicados fisicamente en los locales inglilucionales, inciuyando to
gua tignen adherido el cddigo patrimanial {etiquslas da barras color blancs u als:
gtiqueta de invantario} y aguelles gque no cuenten con ningdn tps &
identificacién.

i

& R

Para el casse de los Bienes Inmueblas v Teerenos, s2 deberd elaborsr una Fichs que
sonlenga o informacisn descrts en la Fucha del aness W 01
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e

£ Bl zervico e SEculard bajo la supesrviion de fa Comisidn de Imentzne que @&

3%

Runicigalidad (fé:ﬁm"éﬂﬂ
Biluasiones & leaer en cuenta:
a. Todos ios bieres ofjete de nventano cuentan con Sédige de barras de 12 digios

conforme se ancuaniran S2ierminados en el catdlagn de b Bieres, Servicios v Ohras
da la DGA-MEF. Por gjamala; 74039950 0001 Unidad Central de Froceso - SF‘U

b, Cane |2 pasibilidad d2 que los ﬁif;u; o5 P inveraros encuanten algin bien gus oo
tenca ebquela de codios paldmanial ¢ do imvanlario, o qua en su oefecio esla 2
encuana felanorada v no garmita su denbficacan o caplura de datos; en e2le caso,
s& dehe repidiar inmedalaments ol hecho indicardo las carsclerisiicas Tisicas del ben
para que sa nchuys en gl insentario comio Bien “sobrante” en vias de wentiBeacion da
chdign en o process de oruce oz informacion,

En casn no 5¢ logre b Kentlicacdn del cod go 22l bign y s& determine que esto o35 un
bien sshrania e reg'sirara la siguianta informasidn

¥

- Descrigodn del bien,
- Humero de sane.

- klarca

- bodsic
- Lol

- Mleddas
- Estado.

- Chasis seoin corn wapareda

= Mumers de molor 5:3{5 i porresporda

- Humers g plsss sequn coresponds

+  Ubigaddn del inmueble saqon coresponds.

«  Homerss de inventanos hasza unl masima 42 3 afos anleriess

- Hombre del ususro responsabia gal biaa.

- SHada, pao.

- Documenio de adquisicdn & ingresa a la instilusion, silos fubiore (50 oflercidn
dehara ser coordinado oo & Encargadn de Contegd Pafrimonial]

. Cada uridad orginics da la Entided debierd rombrar a unrapresaentants a fode brindsr
irdorrisacita al aquips del inveniario

[

Y

. Todosles ﬁf'r?&s rmunhies palimoniales feben ester asgnados aun ?f&ﬁ%adfxr’ LsUarks
» g% el responsable de su uso, sdmnistranion Yo custodia, Los e
COrvin 50 as ﬂnaras" senun los siguisntes orlenoa

= Cuzrdo s bienss son ulliZados por difereniss wsugnog de 13 misma unidas
orpanica y =4 puecs gantdicar a 13 gersona qus hace use del bign con mayor
frecuenciz: Se asigna el blen al vsuario identilicada.

s Cuarda s bienes son olilizades por difereries ysuados de I3 misma wnidad
orgdnica y no ga pueda identificar 4 la persong que hece uso del bien con msyor
frecuencia Se asigna al jefe de lo unidad organica o 2 guisn 95ie degigne.

= Cuarda ks bienss son ylilizados por diferentes undades organicas de una misma
sede: S2 azigna al trabajador designado por el Sub Gerente de Logistica y
Patrimonio a cargo del control de fa operatividad del Bien, en su defpcto al
fungionario a cargo da dicha Seb Gerencia

{ Loz equipos de 7wenians se spersgnaran a las uridados {gggg';-gi{.as; Bsignadas
respetando 38 eohas peeviaias pasa ia toma del irventaris fisico de azuerdo 2 Pan de
Trabajo faeulado por la empresa ganadora de la buens pro, ¥ aorobadse por la
carpgian de imeenlaris,
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f;’

g. Loz equipos de irventanios sjocuiasdn |3 toma da mvenians da bisres 2sigradas a ung
determnaca unidiad argdmica, varifoando €2 estrams @ estrent, odes v £ada uro de
log biznes muebles sueins 3 inveniaro gue edistan &n dicha unidag,

h. Par cada bien invantariads, adhery la sligueta ¢ imentario en agar visible gue no
difcuie el uso el bien ¥ facilie su vesficacion durante Ios acios 2 repass de
mventang, reqiatrzada en ia Hoja Avediar ol rimarg corralativns coTesponsanis g dicha
abgusla.

i D= idenlficarse Benes que Fayan salido fuera de las malalacionss f2 12 Fluricizalidad
por manienimisrio o reparacion, el rapresantants de cada woidad argarica sard o
BnCargeds de progarsionar los detalies para qus se considersn dichos hicnes e ef
inveritaria doetiendas comunicar 3l Ercargada de Donlral Patsinanial tales hechos para
el zequimionia posiarior,

I Al finalizar e grocass da venfoacion f‘s.ic‘a &n et unidad orgdnica, sa efectuard un
ropase 8 los ambienles perensciend ismia a finde verificar 20 ados log bisres
zlatos @l invenlanrio cusntan (.iim H arrpspondisrie eloueiz de imeﬁ -

:zﬂge{;%ﬂdg 3 aticualsr I0g anes que fallen,

ﬂ‘
m
i

=

Las acciores de repase se efechuardn a mas tardar 3l dia siguierte de realizacs of
irveniario 2 wra del er’m;ﬂacﬁa midag orpdrica v en gzirechs ooordinacivn con los
usuares de los bienes segan Jlimo inveniarc o asignacidn registrada per o area de
Conlrol Palsiseanial,

Al Errning el plazo psizblecids para 13 loma 2el imvanlario fisica - wimera fase, &
paslar &2l servicks do lorra de iverisna remilicd & 12 Comizion de wen af%fjs toda la
irfprmasion abtanida duranis 2l procsso de invenlass. La nfwmacian serd remitica
taria gn formato magrétoo (arcreess en Bacel), comnmo fiso [reporiss Trmadoss

., Dispanes de un plazo denire def Cronorama de acthi d’;ﬁm p@;'a g;»:.;g § ata
t%-’iiﬁ ada da bienss o ukicades, 23 como o asclarecim

EQUIFO DE TRABAJD

EL CONTRATISTA deberd contir con un Egui
raceswinTenie por 1as siguentes cersonas:

a de Traban que e3tard compussis

70,1 PERSOMAL CLAVE

Zuperdisor de laventario; Cantidad 01
- Proftazenal Taulads gn Admiistracidn o Con
iré;;aslriai
= Exporgrgia mimma de res (03) anos en invenlarks de bienes on anticades e
aslady como supersizor 20 toma de inveniarno ¥ Lo Con capasitacitn de B
nsms lectvas en Gesibn de Bienss Muebles & lnmusbias y T Foras leclivas
m SiGA - MEF - Modulo Palirrenin, ademas contar con cddigo os
[Erac;‘n en iz Gaslion de Bignas Eslat {%M otgrgada por la Subdraccion
de Blormras y Capascilacion de 50N on Especializacion da Bisnes Ma
Inmuesias,

tabidad o Econamia o Ingerdria

Concilizdet Contable: Cantidad 01

- Profegianal Tilulads en Contakilidad

- Expmrinrgia minima da 2os (02 afes eninvenians de banes en entidadas de

estads coma concilisfor contaiile en toma de Bverars v contar con i ;.;is’}m%

da haber aprobado ol Curse da Gestite: Sobre Rignes Musbles g Inmusbes
Propiedad Estaal £2 20 horas lecivas- SN, 75 horas lochives 20 SIGA - ,ﬁ;;;
Kbzduln Patrrmonie v ademias conlar con cddign de Certfizazion en la Gealion
de Bienes Estalales plorgads por fa Subdireccidn de Marmas v Capaciiacion
de SBM en Especializaciin de Benes Mushlez. Irevuebles v Terranos,
acredilar con conslancia yio certifcado.
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Bl e da Cerifgacidn an la Geslidn de Bieras Eslatzles olorgads por s
Subdireccitn de Morms 3z y Ca apatilacea de SBN en Ezps cizlzacidn da Bones
Mushles o lnmueblos pars el 5o gérv %of de Iwantanio y Conciadar Corable, los
cuEns s dobera presantar para la suscripoidn del conralo,

7102 PERSOMNAL MO CLAVE

Hecanico autamaltsiz; Cantidad 01

- Ingeriern Mecinko o Bacndlar en Mecdrica aiomolriz.

- Expariencia minima de un |21] ano en servicio de Invantanie en gencral an
entziades gal estado

Fersonal da lavantario: Cantided 12

= Esludantes urwersilanos wo iéonicss 0 agresacos wiverssilanios yo lomices
an adminisirzciin o eomabidad o adminsiracion o derechn,

- Expergnzia minima de un (D1} afo an loma g2 invenlanios en entdadas del
asizdo; ¥ capasileion gn Sslama de Informacian de Hianes sslatzles -
A .a_:l?’

Digltadorea: Cantidad (3

- Bstudianles universianos yio tonicos ¢ egrasados universilanios ye 1ssnicos
er Ingerieria de sistemas o compalacion,

- Expgriencia minma de 25 (08] reeses o0 10ma de sverdanas en entidades
el eslodo; ¥ capacitacidn &n Sistema de Inlagreds de Geslids Adminisiraliva
= ZlGA,

Los documerios solivitados pera gl pecsanal no dave, deberd sarpreseniadog
para la suscripeidn def conlrato

EQUIPARIENTD

Para 12 ezoucidn dul g e servicd el cordraliste deberd contar con eguipns de
camputs, malaralzs v o ;z‘ anias para s nomal desarsdo, lo oo comprerdan
COMmiG minimo:

= Cinee (05} Compula i:% ra Persanal Posiall = lapiop

v Cincs |08} ecioras da cadinns 22 barra

« Matgrales para i:siﬁ;g en parmpn Catdlogos, ¥ achas, Tadlerns . Lupas, Linternas,
Espmios, Uiles de olioina, necesarios para & normal desaralin l;%f’l soryics

712 LUGAR ¥ HORARIO DE EJECUCION DEL SERVICIO (IMFORMACION
FROPCRCIONADA POR PATRIMONIDH

LUGAR:

/ . LOCALES MUNICIFALES
¢ LocaL i BIRECCIOH

amantenin Migaips! Proky, Tacna Sdra. 7 ex Furda Samants

A¢, Santo Taslo B2 82335 « Zablokg 1-8 WZ

2 | Esladio Mongoy 18

3 | Mlercads Blurscips 47 0 Tz Danid Coraja M 521- Corcaldo

dr. Babagrasi MY 275 - Carcade y .

4 | Palacip Misispsl K9 Sz Peita

o | Clubdel Adults Manor {ex Paradaria

Muricipal Jr. Bovgrasi MY 113 - Carcadn

dr. Arica M 581 - Bablot 1B AMZ % -

£ | Loval Buricipal {Ex Boza B - P
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| o | Garanca e Dosarote Secial v 20 s .
| 7 | subgerenrias JIr. S5arz Palla WU 242 - Cerzada
L g | Amhig Ceraral Bl Trgnguio Uds, LaTalara - Lo, Las Uvas W5 322
: A
g | Bubgerencia o blasslranza y Frol. Paseo Castaliana K 10 {Ca. Zan
i Sareiine Germraley Bairja)
| 13 | Comeder Muricigal (COMYE 1) [p o PR cer Sarca bl £, Bch
11 | Zurze Balud Grag Jr. Graw H® 2083013 Carowdn
T2 | 0AS VILLA ALEGRE
Ik ) Mz A Le 30 Frores a ia &u. Guartia Ot
{ S Sakud Vila Aegra ) Gur L, Wika Alagre
12 | Tran def Sabar- Bibiloleca
1;; A Bigo. de Surca 3075 (22 Marsano)
- L ) . L. Pral. Benavices
Basz Wlunid 2ubleiz B 23 -
1% JE. Loma 4 los Crzablemos 117 Local
3 Mz D4 Leb | Frodong Banavides
Suta Sahn { SubLote A) é_;szn,f:as Amraniis Cd. 1 - Uk, Frol
Pt
Procuraduia Fublkes Municigsl d;;ﬁ;?j;gg;d NIME G Lote €)
. s s " iz .4 G- Aub 1 ga ks Claas
Paack Buricipz 87 2 !‘éﬂm f}; ’S’;ﬁgm’?;jiiig;g ks Qi
-2 LG PN BETVYESS
fion i i Lude 3ARME B (Ji F. Choon-Pse Bl
Wiver Minisg : ' : ¥
vern Munispal Lagge U, La Lagura de Barsarics
] & ) Gudka s Lres %
| Casa de kb Cuturs Mamos Mz 1,15 989 -Jr Los Poalss Uit Los
| Alaresg
it e g KMz K1, Le 81+ dr Las Oruideas -
Lozal San ignecie 5 | Loyeia Moaterricn
Lacal Funta Sal 24;:;; L/ -Ca. Funfa B
Dapdsiic dz aules (desuso) La Talana %‘_’!:;3-?;»‘1 07 Do las Usas Urb L2

Mz DLLA3 Frarta Ca Log Cisnes |
Lies Qo Bar Pedro Lida, |

g | Deposto da sule incaulados Los Wz A LL3 Av Los Consinsiores U,
Alarcs Sla. Teresa Coup.lroarierss. Saria Taresa

| Aparte Sardcio Putlion Fundo 5aa Lota 2 Mz & Av. Jorge Chavez 1210,

5 Local San Padrs

" Pesdras dialrza gs Sontingo de Suen
Local La lrmacuiada JiPampadeblezce loa T e Zidsla
lremaciads

Mz CLLO2 fenizal Jr Alonsa da Sike, |
Usl. Lo Glhadicles

Mz FoLL 2-Pza Los Clavales P Las

Bikliztaca Purcipal

Loca Cornunal a8 Tunas ds Surs

Cunis B
Tren del Corodminnta W° 3 Cana Dabnia f L Corpas lgique
- Eslzdio Carlos Carbajel Linares Lodn GO M. AH, Mateo Pumacahua i
L
) PARGUE MTRA SRAFATIA Jriila
3% | Caza dal Vesra 172 Pias) Carifg 10 Lt Residenosl Hicuarala

FARDLE K LOMA AMARILLA I Lo
- Urnbriss - Loma de los Suspiros
34 | CRAPED el Pral Benayides
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| Pargus La Amistad [Maria Grata Carmine del Irea pine 29 Urb, Prol.
35 Dligeael Eargsdas il Elznn
{ Parque Mayar FAP Rlguol Akegra
34 fancha fa Tars Andrquez Urk 2an gnacis Mariarico
a7 | Casa da vecirg
A3, A3 U, Sagilaria
33 | Pargus Eagitwric-Priteootive
Pargus Blaria Jesds Casgtadieda{aszsn
39 | dal wesing Men BlerZaiies Sar | Eaps )
40 | Panta da Raciiza Aos Los Casbillos con Bafaario Sugres
_A1 | LOCAL SENAMHI-Caniles s, Edrwmnda hguilar Cra &
- o mwm [ rrelees Freogriens
i : CAE ICCREY PLA CL. Jockay Flaza, Cenlra fnancesrs -
M [ | b JLARET FLAGA Izl CF - B rivesl 1
| an | Teler Productive Bz L Late 11 AH Maniued Meding Parades
£4 | Woces x al Zhna Vetarnaria municigg ) o
A Lo Casliltss con Delinorio Buarez
Subggrandia de Lalastroy i B o o o et
14 | Flanssenients Uriano dr. Brioaresi ohona 23 Aguiads]
- hrea Lenaios Jr Diena Ferrar {Alguitasa)
o s Ao, Marscs Casila Sdra 10 20 La
~ i i i f‘/:, Taure-gd Ha 1 . 5 B At i Wdind.
a7 Carira de Adufa Mayoe-gx Renan Taiara
. e R VK206 oz 11 AAHH Bunrms aires g2
aervaa b A5 s | : =]
44 Agqenza M1 CAS y Bikliclea {iry
43 | Caropus Purda Zal [Ledn FRz A fe A U Canares
INTIHUATANS {Flanta de Aw Intihvatana Cidra 17 Carnines dal rea
£ | Tralarnarial | Url Aegdancial Higuarata :

o adjunta la ralacion de Blenas Inrusbles y Torrenss en gl Anexo #2 02

HORARID:

f e £l contralista debsrd renizar el servicin denfro del Perario de babajo da

//“"’” RMUMIZIPALIDAD, de kines 3 vismas de 0800 a 17.30 horas. Excegcionalments

P servicin puste sor prosiacde en dias v hocarios disbnles 2 los indicagos, previ
coardinasitn con ¢ Encargado de Contegd Patrimonal

w

Y

7.13 CARACTERISTICAS TEGHICAS DEL SERVICIO
7.13.1 BIENES & INVENTARIAR

Y al  Bienss a lnventarias: Actives Fijos - Bianes Mushles
g o Doz lengan ursd vida Ot mayor 2 un afo.
i v Oz gu valer astinda como minma a 14 de la Undad Impositva
! Tribwtaria (UIT] vigente,
A * Asuslios cuys desgasts por el uso no 283 inmedizio.

* Lo que sean oniotn de acciones o2 mantenmgnio yio reparacin,

+  Los hisnes dehen conslibir o tods indisigibda o eslar conformados 42
parles concordantas 0 equivalente 3 un juesgs 0 equips.

*  Bagnas inlangibles (softars v licenoas),

b] Bisnas a lnvantariar: Actives Ho Depraciables

Enlos ceaos de Dienes gua, 3 31 de diclembes 2028, fueron regialrados come
Sieres Mo Depracizhles v que individualments no supersn el valor iminima a 14
da la UIT, esles serdn ovalusdos vio analizados gt es aorapiads agruparios v
aplicar ¥s criterins partinantes para recorcaerlos coms Bieres dal Activo Fijg,
los puales debon ser prasentados, conlenierdy las caraclenzlicas v el valky
correspandierds,
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tp  Bienes x Inveatariar; Inmuebles y Terranos
irmuebles clasficados en la cuenta 1301 ¢ sub cuenla 150007 ¢
divisianarizs corespond 2ntes,
Tarrerss, ui:fsffa.adas en la cuents 1507 Acbess Mo Producd
divizionariss cormespondantes

is

H

m

7.13.2 VERIFICACION FiSICa
* Comprobacién de & presercia fisica ¢al bien v su ubicacidn,
= Esbtado de conservacion,
= ldentifizacion del furcionaris wio personal responsable de 20 usa ylo sustodia,
indeperdicniomenta e su condiodn laboral,
» Descripodn de scuerde a 1o astabiacids sor &l Caldaga de Gisras v Servicios
Zal KIEF,
* Condiciones £z Segundad.
7132 GLAS!F%-ZA&GN % BIENES
Enwode LA MUHIC!P&L]DAD
* Perdidos por negligencia o tobs por parte &9l parsonal responsable 2 cargo
o 50 US0 Y0 cuslodia,
i Sooranizs
+ Fallanlas.

7.13.4 CALIFICACION DE LOS BIENES SEGUN S5U ESTADO DE

COMSERVACION
B = (M) Kuevg, - Bien nugeo v en bugn estado oparalive.
= [E) Bueno, - Bien nuevn, £as nuses ¥ en busn eslade aperativo que
iz ba sufndo WOGUNG T8/ 3000 o manianimisnia
g (R %‘Egulag - Bign wvsato pero speralve que enn manterimantio
: 1 ceErmanenia y 240 lisre un ligers deleriors extomo debido 2l usn
[ {j ”éf?ﬂdl
N\ \}J. , v My WMalo. - Bien gque liens Fallas en su uso o 8513 inaperativo, pero
reparaile, ’
i (MK Muy Mala, - Bien inoperatvo, chalara, con cozlo de reparacidn
argiscordmicn, irrgouparable
« X} RAEE. - Fazsiduo da &35;.1&:} Elécarnico ¥ Eleckronizn.
Y « (¥} Chatarra, - Bien en e=tzde de Chalarra.

T.13.5 ASPECTOS TEGNICOS

- * Fovision v actusizacion 92 133 cueniaz conlables exsienios on la Base da
Datos 2 LA MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE SANTIAGO DE SURGCO, &n
Lorenrdancia con gl Muaws Pl Conlable Guberramenial

v En cazo de menes en proceso de ceparacion o marenimienio, deherd
conatatar su exsiglencia y salicitsdn a documenlacan qua sushants su salida
o ger el casn ¥ considerarios dentre de los ambianies dords s encueniren
vhsadaos

¢ Deseriprion delallads del bien, BN CETEIEristons CUs 18 s apicabies:

a)  Vehiculos < Datos de acuerdeo 3 la Tareta de Propisdad

<« Marca,
- Modeln
- Heriz.

- Codor,

- Mlrmem de daca,
- Mamaro de Shasis.
- Mamar de oo,
= A de abricacidn

bl Bieres Mobiliaros
- Mombre del ben segin caldlogo DEAMEF, por grupo, clasa y
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a ™

farnilia.

- Calar,

- Madida (Allurg, Ancha, Largs)

- Componentes (Gawsias de eserilafin, puerlas de vitrnas, credenzas
¥ olrog delales, &)

e} Eguipas {Exceplo eguipos de computo)
= Mambre del bon segun cetdlogo DGAMEF, por gruco, class y
Farreilia,
- Calor,
- Marca,
- Blodelo
- Humero de sene
- Caracten fggz

d] Equipos de edmputo (Iovestarir cnskierands ios aspoctos sefialatos
para los equsas iredeades an el parralo anteror),
- CPU, reares, rradaln, Saracteristioas, sarie calor,
- Klanilar, marca, modek, carsclaristicas, ﬁefée ool

| ~  Tedada. marca, modely, careclarislicas, sere ool
- Diggo durp gxtamo.
\ = Casefinra pabama,

- BGratadors de disco compacto (S0 ROM extarmo).
- Modem sxiarne, marca, modslo, caracisriaiags, gerie oodor.
'%% - Impresoras, marca, mpdelo. caraoisristicas, gerie oolar.

-~  EBizkoracdn de Ficha Teenica de Warilicacion Fisica
- Levanlamienio Fologralics.
\ - Datsrrsiracion de valpr contabin

L} gy Inmuebles
L it

7.13.B ETIQUETADD
= Las eliguslas ¢ w s;s:;iﬁ mian son parks oz savvicio, las cuzies praviamania

debaran sor aprd Comisdn da Invenlanos da la Muncipaiidad

Cigtrilal de Sant

"

V.fg;fj de &sm’*s.
*  Sedeberd respetar la ood ficacdn el a0 anleror

= LﬁS gtiuaias oo veriano deberdn esty neneradas desde sl numarg 0001
al 21000 v en elquela de colee blares da rradidas 3002 200 cm.

o Las #liguslag de nvenlana con cadie de barra deber g ser en oolor Bancs
de medidas 27 x 17 con legotse e la Municipalidag, pars los muebles
equrad v para los ftjg@;;!,l%ﬁ%f

« Las etiqusizs de oodion 22 barra deben contener la sguiante informasian:

= Logolipoy i'%t! mbredaela ?Jﬁn?égsdl.f: Distrital de Sanliags de Surcs.

- Codigo patnmaoial de acusrdo gl caldiogn de la Bienes, Serdcios y Divas
dela D‘L::;f% ME%-,

- Codigo mierrs 02 s Municzalidad,

- Codigo de baras.

- Degoripodn S8 Ban.

- Ao del lnvanlario.

= Las efiuedas sorgn colocadas en forrs undorme, 20 un lugar visible
correcizmenta fizias:

- Enfos mushles 22 Dlicina. En la parte supers izguisrda {wista de perfilL
- Enlcs gouipss de chmpuln y Menes e lengan remers da serie, 20 un
luges mas prbxima 2 stz
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’

= Enlas silas gratonas: n & ga fal asiento, sifuera demasiado corln 52
colocard en una de las patas, conforme la dizponga el encargado de
Caordrol Patrimaonial o2 LA MUNICIFALIDAD.

- Enlss sdas fijas: Enuna de las patas de lado derecho.

- Enes silones da madera lapizadoesa: Bajo Asienla.

- Enes vahiculos: e B quaniiera @ vehiculo (pare intomal,

- Enbes bierss oo indicados on la prosents relacian: Confarme o G§=Qﬂﬂg3
la Subgerencia de Logistica y Palrimonio, guardando uniformdad con
resto,

7.13.7 CODIFICACION
De confarmidad con o g;;g}wﬂsm e la Direcliva M O2DE-2021-EF/54 01
denominads *Diractiva para [a Gestidn de Bienss Muahlas Patrimonizlas a1
al Marco del Sistema Macional de Abhastecimienin” aprobada sar Resolucian
Dirsctoral M 0015-2021-EF/54.09, modilicada con Reasclusisn Direcioral
MEODOB-2022-EFIS4.01.

\ 7138 La cantidad aproximada de aclivos v bienes no deareciables 3 cod-ficar &3
{ de apreximadamenis 21050 iflems {érfi:esmsf‘im' groperci cienada nﬁr al
ercargada de contrgl patrimonial) no incluye existencias ni intangible

N

5

T.13.% Asimismo, ¢l servicio a coniratar se podrd efeciuar en aquelias otras sedes
que extragrdinariaments :8 considers de imsontancia inwventariar, sin
modificar sustancialmantes el servicio, ozra 1o ceal s2 aplicardn los
mecanizmos contamplados &n la normativa de sonlratasion Gua resylian
aplizablas,

7.14 E?E"QDGLUQTA “f ﬁETl‘ﬂDJXEES 4 REALIZAR
744 B! inveniasic fs Za Effi‘f’lu{!?é en lormmz ordanada v crona’s -1
funsitn del <’*‘ Trabajn presentado por EL CONTRATISTA
ptabads por la Comisian da lnvenlarios. Exta Flan da abzjs debersd ingiuir

ant
gl cronpgrama de actividadas

TA4.2 Bl servicio compranderd coms minimo 143 siguienles actividades

Bianes Muashlas:

=1 Levantamenis del Invanlars Figion en la modalidad de AL BARSER"

by Dgitzcion del levantamiants ge breenlarn fsion diars. Dicha aclualizazion ¥

carga al BIEA KEF - Kloduls Palrimanio 52 2aberd res zoar diarizmenta,

Reyisian diariz de la informaciin @a,;{uras,ﬁg de bigras

gy Femade la* F‘am%w €8 Asignacion por cada usuarno.

aliminares coraistaniss,

““r;zrgnr»si Faltamies y Sobrant
) ?re;eris i de los Informes Primera, Segundo y Fnal,

by Concilacion Contable

il Etgustado da ios bigres de acusrdo a o especificado 20 &l presants

n

7 documants,
| i} Bhgracion g2 2 Inforraciia presentada a la susva pataforma Web SINARIP
; - WAiduln da Bienes Musties de la DEAMEF,
E g‘ ki Dterminzcion del deleriprs del valor do Jos Bierss (suslenlo 8onics?
!
! Bienes Inmuebles v Tarrenos;
« Immenlarin Fisico o2 Inmusbles, g trevés de f3 constalacion figica v
lgvantamienio folografico de les Inmushles evaluardo su uso v estada de
\ CONSEryacon.
1 # Elaboracion de Ficka Téonica de Varilicacdn Fisica par cias Inmuchls,

y = Elaborar un repors delaliads que conlenga imports de cada lomasble an fos
sakles carmprendidos al 31122024, agrupades on las Sub Cuenlas 1501.02,
que cordorman la cyants 1501,

= Elaborsr un repoce detallado que conterga importe de cada Tereno enlos
saloos comprandidas al 31 12.2024, agrupsdas enla s 1502,
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= Efectys la conciliaciin del regstro conlalis y patrmonial de ios lnmushles,
e la cugnts 1501 Edilgios y Es trucluras ohjeto de sveniarnio.
> Detzrminacon del delerinrn del valor de lus Bienes (suslento enikn)

7.94.3 4 los dos (2) dias hibiles, canlados a partir del dia signte de la
suscripoidn del conirato, EL CONTRATISTA s2 reunirs cos la Comisién da
Inventarioz con of ohiglo da:

a. Exgoner ol Plan de Trabajo, detsiando o8 grocedimiznios 8 geculs para
realizar el saracio, a efeclos O poder delerminar el grado o2 avarce y
cumrpimeEnis 2 sarvici

o

dpersooarss 4 las instslacooes de MURICIPALIDAD DISTEITAL DE
SANTIAGD DE BURCO con al equigs prapuests 80 50 [rosuasty Gonics,

c. Proponss insbrucciorss o sagerenciss para mejorar el sesvicia y & conlral 42l

™ Irventario.
. Eslablscer un oronogranma de reuriones g cooedinasidn g insirunoin gue se
L Congideran necasanas con el porsons e:;w fa Tomision de |nyveniars
designz, /

7144 Los Informes que presesie EL CONTRATISTA deberdn conlenor 3
inlormacion digitalizads =i medics ’§d§?’!iﬁ§§\"!}5, la gue permilitd
ailzner lns Listadss Praliminares y Regons 23 Finales en el SIGA MEF an la
facha estzblecida en el Cronograma de Activigades, conforme al siguiznie

%, daialla:

Listados Prefvirams.

= lrweniars Geroral

= Por Losaly Ofcins Visuare.

* Gmwetlaric Gersral Delallade, por Cueria Cortabis con Deprecizcidn al
311Z2024,

= Arexn? - Foomaio de Fizha oz Ley 'a'
Feirimoniz! (De acuerda a Direstvs 06-

panks de informacdn Inventario
ZHIZ1-EFS4)

izads debers persulis migrar Iz
x 4 IMHABIF ~ Modulo de Hienes
fuakles, fa cual ﬁ&r;’: pras 8‘7? a a ‘;3 Su,, S ’s*{gﬁfjerzc a Macional de Bienes
Estatales —~ BN Tanto an Aclivos Fijus como en Bignes ne Dopreciasles,

748

SISTEMA DE CONTRATACIZN

Huma Alzzda

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIC

El plaze de ejocucin del servicio serd hasta los selenta y onoo {75) dias calendario, el cual

serd cordacs a partr del dia sipiicnla ge aprobada o plan de rabapo, en concordarsia con al
expedionte de conlrataciones delalladss de b8 siguiersn manara:

Prireer eriregatle - Informe §1: A los 35 dies calondarios de aprobads el Flan da Trabaja,
Saqundo an f@%k‘ = Inforre 020 & 45 75 dias aefendarios de agrabiado 9] Fan de Trabain

Cate pradsar qua el conlratisla deberd prezentas ¢ Plan da rsbajo con gl respectivo




/ MUNICIPALIDAD DISTRITAL SANTIAGO DE SURCO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2024-CS-MSS-1

cronograma de actividades a los 02 dizs hasiles contabilizades a partic de la suseripsion da
cordrats,

9. EMTREGABLES DEL CONTRATISTA

Ez ¢a rasponsabilidad de EL CONTRATISTA, cumplit tan prosentar un Plat de Teabaja,
asl como an’fa: des (02 Infarmes, conforme @ log lincamienlos que a conlinuasion sa
detallan. En el caso de los informes. g8 precisa quo dstos deseran curnplic gon la

retzdologia detalada en al punte 7.3,

21 FASE Q1 PLAN DE TRABAJD

FPRESEMTACION ¥ APROBACION DEL PLAN DE TRABAJD

una reunidn de coordinacién con la

Al inigio del servcio el canlratista tengrd
wad Dialrifal de Santiago de Surco, en

Lomisign de Inveniaries e la ! ,z cs;t i
fm qua sa irataran los siguianias e :

 Aglade ik g0 invenlario.

' Flande Traba, procodimisntos g nslfuncionas @ ginoutar furania 3 praslacion del
servicio, que deberd do ser presentado ala suscripoan del cordrslo.

s Comuricsr atedas las oficings de la entidied 1z fachs da iricio de tomas de irveniarnio,

*  Presenlacion oe los equipss de invenlario

= ldenlficaciin de ambantas, oodes {Inmuebles) v ugares dorda sa ubicen los
Inmueilas,

= Determirgcion de horerios para ejemucion del saricio,

* Dimposicion de herramisnias de rabajo v relacdn de tisnes rao su ujilas 2 irveniario,

314 Ers urn s?a““ kit do des (21 dias habies, cordsdas a part ir del dia siguienia da
1 el zorlrain, EL CONTRATISTA d dehorg ;resgn!ar un Flan da
ue debard montenar al respechve Cranegra ma de Actwidades,

Tratajo, &

$1.2 El referidn Plan de Trabao serd sprobads per la Comision o2 Invenlarios que para
tal wlacin desgra LA MUNICIPALIDAD, La sprobecion del seferda Flan sa
eleciuard en un plazo maxres de un (1) dis habil contados & parti ded dig
squinnta de racescida dal precitads dotumento,

2.1.3 Do ro prezertar EL CONTRATISTA & Plan de Trabajo deniro dol plazo srgm
safialang, o og hacedg con chsarvacionss, 52 leraquerird, madianis Carta =
para qua cumpla can sus obligacorss denins de un ;:-%'::, o misimo de dos ;2} ugz_.
hales, bajo apersibimierio de ressiver &l contss por incurnslimentz.

FASE 02 DESARROLLO DEL SERVICIO
PRIMER ENTREGABLE - [NFORME 1
321 Seprosontard 3 los Ireinta y ciren [15) dias calendare, contados 2 partr del dis

siguiania da aprobada el plas e rahain por & comiséa de :'!-;ang, 2l cusi
doberd conlaner la sikuienla informagion,

*  Fepore del Irventaris Fision e Bieres Musbiss & lnmunhins.
*  Dicho reporle doberd comprendss, come minime. al cincuanta gor cenbs

[5075] de fos bienes censdarados en el servicio materis 22 conlralacin,

] 3.2.2 Elreferido Informe serd revizado v evaluads par iz Comisidn £2 lnventarios con
; &l apoyo da Conirgd Patrimonial,

9.2.1 LaComissdn da lnventados dantro del plaze de siets [7) dias cfendario, contados
a parte del dia siguionls o2 recepcionado e informe evaluard v emitind (a
confarmidad Se corasponder. En caso de hoter obsorvacionss. £alas cesia
pumslas e wooacimiento 08l CONTRATISTA, a través do una Carta simple, o fa
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2 £ un plaza de dos (21 dizs nabiles, currgla con subsanar las misrmas, bajo
apercibimients de resolier 2l coriigio) ella s perjuics da la aplicacion de las
panalidades que resullen peringn

SEGUNDD ENTREGABLE - INFORME 2

824 o prozeniand alos sl f’ﬁh% f cinco {73} dlas caendurs. contados a partir del o
siguignta de aorobods of plan de frabee) € cual dedard conlanes 1a $!gusr~§!g
informacion.

§HF‘GR3§E FlnaL
Ea presentard £ ves (3} eemplares, detdaments vigados ¥ fdiados ensu
lalalidsd cada ejemplar.
= Debe conlgner el 100% del serdcio,
»  Eslardconformado por los vollimenes debdamente foiados que contenga en
suBiegridad y en su viarsidn defﬂ’t wa, el |vwentarin Fisica da hienas mushias
giarcicn 2024, malera dol chjsto g2 conlratacian,
*  Daberan ger presenlados en res (03) ejenplars. debendo presentarsn,
affs?‘?”m tz=da b base de dalos ircluyends las fichas Borcas 22 verlicacian
o3y levantam fotografos ded irventaris fisico de Inmusbles requerids
gﬂﬁ«?.,..é&i SROUT EH’E"{ va M” 0008-2021-EF/A4 01 déf@{*‘s%!‘s&dd ‘Tractivs
pars 12 Saslion de Bienss Muebles Pai-moniales en el Meren 22 Salama
Maconsl de Azaztecirmante” aprobade por Resolution Bif&;za;ra! W 5~
ZDZULEFE 0T, modfosda con Resolusidn Disclaral  WOOOG-E022-
EF/2201,
= Ba prosecimid & wenbwrin fsico d2 henes meeehles oorforme 3 o
t:stah!ﬁ; do en &l Marual ga'ss al m‘i@éi»& dal SINABIR = Raduln de Bianes
Tolido por la BBM Islg pard reavtir a Ta BBX v parz reslizar la
7 la plalaformz Weh %"iaﬁ P - 2dulo de Biones Moables,
dark gl lnvanizng o2 Inmosbies, adjurmanda repories delaiados,
s&nhéﬁ de werifcacion ¥ levanlamenis Iatografice de los Iomuetiss
debifarenis oonciadas,
*  Todos ks papsiss de ’aﬁdsg v reporlgs geberdn eskir visados por el
rapfeserianta lagal dal t. MmﬁSTA
* Sedoherd prasentar log

1. Cuadro de Resurmen contebla v vaor e foros do los bisnes
patvmiorales aisstado ¥ depreciads 3l 311272024,
2. Resortz clasficadn por cusntas contabies del Invantarg fisco de Benes
Mushbles & hias eEasicio 2024,
AneanT = Formaio de Ficsa ?‘é& iﬂ';g; ramiants oz Infarmacdn buweniario
Palrimanial (De acuerds a Crrachivg «;%-2{! 21-EFE i} de cada

L

Rapona g2t :
Hoporia datalad ns Bohrants

Fapora detalade de Bignes pata la Baja Pavimonid.

Acta de Concilizciin Contable dal invertaris fisios de bieres ejercice
2025,

%, Obros gue B Municpalidsd crea corvenianle

@ = g

.25 La Comisidn de Inwventarios deniro del plaze de disz (10) diss habies, coatados a
paniir g& dia sigugnie Oz recescionads ol informa Final evaluars y emilirg 13
confarmichd de comespondsr. En gaso de haber observaciones, éslas serdn

1 puarslas &1 corooimiento dal CONTRATISTA, a fn gus en un plazs go dos (2)

A diag habiles, cumpla con subasnar las mismas, bajo aparsibimierio,

Tedos bos informas soleitades deberdn ser presentados o la Comision de [nventiris,
dohidemente visaros v idisdos, niravés dala f&ff‘f%d;ié% de Administracidn v Firszas de lg
Municpalided Distrilal de Santaga ﬁe Sggrﬁﬁ silo en Jiron Bolognasi N72TE - Sontizon de
Sucoen &l horanio de 200 3 17 .BD
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10. CBLIGACIONES DE LA MUNICIFALIDAD

= Designar 2 la Comisidn de Inventanos, como encargada de la supervision del sardicin
matens de contralacion, asi como de otergar la Corformizad dal Sarvizio,

* Proporcionar los listados valorados por cuentas conlatées da lodos los miEnes muebles,
inmuebles y Terrenos, con 13 fnalidad de qua EL CONTRATISTA sfeclie K pusles y
depraciaciones contabies para rellsjar ol valor 3l 31 de diciembre de 2024

* Coordirar ol horanio v la dispesicicn de los géfs;:v:g‘z,{-%s de cads amzienls wWo uso da los
banes a irventariar y ""3?3  otquetado po s 2l coma e inamedidad da los higres,
con la finglidad de a0 2lerny ol f;n:umf;raﬁ*a y & Bompa de gecuciin sombado.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El Coniratista 23 el dnico responsable anle la entdad de curgdir con 3 conlralaci®n. ng
paciando transferir esa resporsablidad a obras ingliluciones £ leresros en peEneral.

Cumplir con los Termings da Raferercia, miploriz da g gresanla conlratacda, en todos 245
exiramas, B850 cors lrbidn g sofiware o Sistera de Conlabilidad Gubsmarsental pars
i;k;rsm,.s&ﬂades

14, 0aLIGATION DE CONFIDENCIALIDAD DEL CONTRATIZETA

El contralista sa compromele a na divulgar infarmacian rachida por parle de la erdidad con la
finalidad de lever 2 cabo gl servica maleris dala sresanba coniralacido,

En cazo de que el conbratiata ncempia "arL;ssi & Qs!;aérr%%’?"% auﬂ ! . fu;
ety 50T responaalis e fos defos v perjus
ala Instiugidn,

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La Bub Gererein go Logisica y Palrirmanio, g =Rk} é“uﬁ’{;r"xiﬁxj = servisio, grevi informe
favorabls preseriadn por la Zomisitn de lnveriarnios, confarma 3 o estzziecida en gl zricus
168 2al Fegamento da la Lay de Confrataciones del Exlads,

FORMA DE PAGO

Elpagnza vz 3 efeciuaren ung Ures anmada, EL alanta slzien sar ﬁ%ﬁﬂ?i‘!&
coniratado. gue serd abonada una ver ernilida la ronformizad dezcrila on gl n;gg-%yggg f§ 3 ;j;:;
bag Térmires de Belerenia,

PEHALIDADES APLICABLES

Encasode rfzim@ s gacuiindelas ::sng praslaciones ciooutadas por &l conlralizia, se
aplicard ura pen ad al contratista por ca da diz da relaso hasta por &l monla maxims del
10% deal manly soqon o Sapuesia en los ;e:zg o5 1817 ¥ 1627 dal Reglamento do 13 Ley de
Contratasionss del Estado

15
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

Importante para la Entidad

Los requisitos de calificacion que la Entidad debe adoptar son los siguientes:

Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
Supervisor de Inventario: Cantidad 01
Bachiller universitario en Administracion o Contabilidad o Economia o Ingenieria Industrial.
Conciliador Contable: Cantidad 01
Profesional Titulado en Contabilidad
Especialista en verificacion de Inmuebles: Cantidad 01
Bachiller universitario en Ingenieria Civil o Arquitectura.
Acreditacion:
El GRADO O TiTULO PROFESIONAL REQUERIDO sera verificado por el érgano encargado
de las contrataciones o comité de seleccién, segln corresponda, en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional
de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a
cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link : http://www titulosinstitutos.pe/,
segln corresponda.
importante para la Entidad
El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesion del persohaﬂl clave,
asi como el nombre de la universidad o institucién educativa que expidio el grado o
titulo profesional requerido.
En caso EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en el
referido registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la
formacion académica requerida.
B.3.2 | CAPACITACION
Requisitos:
Supervisor de Inventario:
80 horas lectivas en Gestion de Bienes Muebles e Inmuebles; y
70 horas lectivas en SIGA - MEF — Modulo Patrimonio
Conciliador Contable:
80 horas lectivas del Curso de Gestién Sobre Bienes Muebles e Inmuebles de
Propiedad Estatal por la SBN: y
70 horas lectivas en SIGA - MEF- Modulo Patrimonio
Especialista en verificacion de Inmuebles:
70 horas lectivas en Bienes Muebles e Inmuebles Estatales, Gestion Patrimonial y
Contable
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~Acreditacion:

Se acreditard con copia simple de CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, U OTROS
DOCUMENTOS, SEGUN CORRESPONDA.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacién equivale a dieciséis
horas lectivas, segtin la normativa de la materia.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Supervisor de Inventario
- Experiencia minima de tres (03) afios en inventario de bienes Muebles e Inmuebles
en entidades del estado como supervisor en toma de inventario.
Conciliador Contable
- Experiencia minima de dos (02) afios en inventario de bienes Muebles e Inmuebles
en entidades del estado como conciliador contable en toma de inventario.
Especialista en verificaciéon de Inmuebles y Terrenos
- Experiencia minima seis (06) meses en inventario de bienes en entidades del estado
como verificador de Inmuebles.

Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos:
(i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados

o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto.

Importante

s Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempeniado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

s En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

»  Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

» Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 500,000.00
(Quinientos Mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto
de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de
pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia
empresa, se acredita una experiencia cuyo monto de facturacion no debe superar la suma de
S/45,766.98 (Cuarenta y Cinco Mil Setecientos Sesenta y Seis con 98/100 soles), por la venta
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de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de
consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Toma de Inventarios en general y/o
Verificacién Fisica de Bienes Muebles e Inmuebles.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u
4rdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualguier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en
el mismo comprobante de pago ', correspondientes a un maximo de veinte (20)

contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo
se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el
Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucidén periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los
respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa
de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje
de las obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara
la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados
antes del 20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion
de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el
porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de
consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el
porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria,
debiendo acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
reorganizacién societaria, debe presentar adicionalmente el anexo respectivo.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta

10 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“« el solo sello de cancelado en el comprobants, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(...)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia’.
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publicada por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de
suscripcion del contrato, de emisién de la orden de servicios o de cancelacion del
comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el anexo respectivo referido
a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

¢ Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

® En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

% :
== »  El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignaré de manera

e

detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
PUNTAJE /| METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistird en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditard mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

méaximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Qi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legalen[......... 1
representada por [............. ], identificado con DNI N° [....... ., y de otra parte
[, con RUC N° [, ], con domicilio legal en
[... weeeeenn], inscrita en la Ficha N° [ ] Asiento NO [, ]
de! Regastro de Personas Jundlcas de la ciudad de [ .................. ] deb:damente representado por
su Representante Legal, [........... o, econ DNEN® [, ], segun poder
inscritoen la Ficha N® [.............. 1, Asiento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde [............ ], a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [........ccoveinn . 1. el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segln corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.
| Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,

pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segtn lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excederd de los siete (7) dias de producida la recepcidén, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo

siguiente: :
“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ 1. el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA

QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segn corresponda.

Importante para la Entidad

,\\ En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS™

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

N/

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASO].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asf como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR ELTIPO

2 De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)
principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:
» Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL

DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la

retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituiré garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefalado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Sélo en el casb'c,'ue la Entidad hubiese previsto otorgar ade!antd, se debe incluir la siguiénté clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

‘LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
pdliza de caucion acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no

\
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procederé la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al page de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.
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Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o précticas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacién,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.
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lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [............... ] al [CONSIGNAR —
FECHA].
“LAENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucién del presente contrato:

DOMICILIO DE LAENTIDAD: [, 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATOQ]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segin la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (8/ 5 000 000,00).

Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales  ingresar  a:
https://www.indecopi‘gob_pe/web/ﬁrmas-digita!es/ﬁrmar—y—certiﬁcados-digitales
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2024-CS-MSS-1
Presente.-

Elque se suscribe, [l ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1S Si | No |
Correo electronico :

'Autorizacién de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios'®

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
héabiles de recibida la comunicacién.

Rintagle

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seguin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

5 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocioén del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

% Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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lmporténte

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2024-CS-MSS-1
Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'” Si_ ] No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfono(s) :
MYPE8 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razdn Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE® Si I No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://mww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo senalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicidén de micro o pequefia empresa.

" Ibidem.

¥ Ibidem.
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2.
3.
4

5.
6.

Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacioén de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios?

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacioén dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

20

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2024-CS-MSS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccidn ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacioén, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represiéon de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
i procedimiento de seleccion.
V
vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a

perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2024-CS-MSS-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccidén especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtlin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2024-CS-MSS-1
Presente .-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° §

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2024-CS-MSS-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccidn, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comuin en [ 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 2
1. CONSORGIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
* CONSORCIADO 2] ¢
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%323

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

2 Consignar Ginicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
22 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

{
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2024-CS-MSS-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiréan en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda

Importante

« FElpostor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

» [En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".
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/ MUNICIPALIDAD DISTRITAL SANTIAGO DE SURCO \

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2024-CS-MSS-1

ANEXO N°9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2024-CS-MSS-1

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

~

) [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Q Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en htip://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




/ MUNICIPALIDAD DISTRITAL SANTIAGO DE SURCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2024-CS-MSS-1

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Senores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2024-CS-MSS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
= PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

X

/4

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtn, segin corresponda

impbyrtanté

=

o Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
seguin corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

hitp://iwwwZ. trabaio.ooh.pe/servicios-en-lineg-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.




/ MUNICIPALIDAD DISTRITAL SANTIAGO DE SURCO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2024-CS-MSS-1

ANEXO N°12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores )
COMITE DE S}ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2024-CS-MSS-1

Presente.-

El que se suscribe, [............... ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v~ Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtin corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectua
por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.







