TERMINOS DE REFERENCIA

"SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO VALORIZADO DE BIENES MUEBLES,
INMUEBLES Y TERRENOS ANO FISCAL 2024”

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicio de Toma de Inventario Fisico Valorizado y Conciliacién de Bienes Muebles, Inmuebles
y Terrenos afio fiscal 2024”.

OBJETIVO DEL SERVICIO

Contratacién de una persona natural o juridica especializada y con experiencia en la realizacion
de toma de inventario fisico de bienes Muebles e Inmuebles.

FINALIDAD PUBLICA

Contribuir a mejorar el nivel del control interno de los bienes de la institucion, asi como de
aquellos sobre los cuales se ejerce administracion, verificando y registrando sus
caracteristicas, estado de conservacién y grado de operatividad, confribuyendo a ejercer el
control fisico de los mismos mediante la identificacion de los usuarios responsables de su
custodia y conservacion, salvaguardando asi el patrimonio del estado, otorgando asi un
ambiente propicio para el cumplimiento de los objetivos institucionales para el beneficio de la
sociedad y con el fin de mantener el registro de bienes pairimoniales debidamente actualizado
y conciliado con los registros contables investigando las diferencias que pudieran existir y
proceder con las regularizaciones que correspondan en cumplimiento a lo dispuesto en el
articulo 21° del Reglamento del Decreto Legislativo N°1439, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Abastecimiento.

ANTECEDENTES

De acuerdo al reglamento del Decreto Legislativo N°1439, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Abastecimiento, los bienes muebles son materia de verificacion por parte de las
Entidades mediante su inventario, el cual consiste en corroborar su existencia, estado de
conservacion, cuando corresponda de acuerdo a la naturaleza de los bienes, vy en actualizar
los datos de su registro a una determinada fecha, con el fin de conciliar dicho resultado con el
registro contable, determinar las diferencias que pudieran existir, y efectuar el saneamiento de
corresponder, durante el afio fiscal de presentacion del inventario.

La Municipalidad Distrital de Santiago de Surco, entidad que conforma el Sistema Nacional de
Bienes Estatales (SNBE), tiene la obligacién de remitir su inventario patrimonial con fecha de
cierre al 31 de diciembre del afo inmediato anterior al de su presentacidén, conforme lo
establece el articulo 12° de la Ley N°29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales y al articulo 21° del Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N°007-2008-
VIVIENDA y conforme a lo estipulado en ia Directiva N°006-2021/DGA y sus modificatorias, la
informacion debe remitirse a través del aplicativo del SINABIP de la pagina Web de la DGA-
MEF.

BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N°1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

- Decreto Supremo N°217-2019-EF que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N°1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

- Ley N°29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su Reglamento
aprobado con Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, y modificatorias Decreto Supremo
N° 007-2010-VIVIENDA y Decreto Supremo N° 013- 2012-VIVIENDA.

- Norma Internacional de Contabilidad para el Sector Publico NICSP 12 Inventarios.

- Directiva N°0006-2021-EF/54.01 denominada “Directiva para la Gestién de Bienes Muebles
Patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobado por
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Resolucion Directoral N°0015-2021-EF/54.01, modificada con Resolucion Directoral
N°0006-2022-EF/54.01

Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Contabilidad Aprobado con Decreto Supremo N° 057-2022-EF

Resolucion Directoral N° 016-2023-EF/51.01, que aprueba disposiciones para la aplicacion
del marco de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico en la
preparacion de la informacion financiera, Anexo Propiedad Planta y Equipo.

Resolucion Directoral N° 007-2024-EF/51.01, Aprueban el instructivo N° 003-2024-EF/51.01
Instructivo para la Presentacion de la Informacién Financiera e Informacion Presupuestaria
de las Entidades del Sector Piblico durante el proceso de transicién al marco de las Normas
Internacionales de Contabilidad.

NICSP 17 Propiedad Planta y Equipo

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

7.1

7.5

El proceso de inventario fisico valorizado de Bienes Muebles, Inmuebles y
Terrenos consiste en verificarlos fisicamente, a fin de conocer con exactitud su
existencia, estado, usuario, contrastar su resultado con el registro contable,
investigar diferencias que pudieran existir (sobrantes y faltantes) y proceder a las
regularizaciones.

7.2 El inventario fisico valorizado de Bienes Muebles, inmuebles y Terrenos se

realizarda mediante la modalidad “al barrer” en todos los ambientes y locales de
la Municipalidad Distrital de Santiago de Surco donde se encuentren los bienes
asignados en uso.

7.3 La ejecucién del proceso de inventario fisico valorizado de Bienes Muebles,

Inmuebles y Terrenos, se realizara con fecha de corte al 31 de diciembre de 2024,
el cual comprende la verificacion fisica, registro de datos, consolidacion de
informacion, reportes, emision de informes y entrega y recoleccion de fichas de
asignacién personalizada.

7.4 La Sub Gerencia de Logistica y Patrimonio, designard al encargado de Control

Patrimonial como facilitador de la informacion y coordinacidén directa con el
contratista a cargo de la prestacion del servicio de toma de inventario.

Para el desarrollo del servicio se contard con:

- Base de datos en Excel del Gitimo inventario efectuado en la Municipalidad Distrital de
Santiago de Surco ejercicio fiscal 2023. (Logistica y Patrimonio)

- Balance de Comprobacion al 31.12.2023. (Contabilidad)

- Notas de los Estados Financieros al 31.12.2023. (Contabilidad)

- Documentacién con la relacién de Bienes Adquiridos (Donaciones y Compras) en el
afio 2023.

- Copia de Tarjetas de Propiedad de todas las unidades vehiculares de la MSS.

- Organigrama de la Municipalidad Distrital de Santiago de Surco.

- Croquis de los locales de la Municipalidad Distrital de Santiago de Surco.

- Lista de bienes inmuebles (Margesi de bienes)

7.6 El proceso de inventario deberd ejecutarse considerando la totalidad de bienes

7.7

de propiedad de la Municipalidad Distrital de Santiago de Suco que estan
considerados en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado y se
encuentran ubicados fisicamente en los locales institucionales, incluyendo los
que tienen adherido el codigo patrimonial (etiquetas de barras color blanco u otra
etiqueta de inventario) y aquellos que no cuenten con ningln tipo de
identificacién.

Para el caso de los Bienes Inmuebles y Terrenos, se deberd elaborar una ficha que
contenga la informacién descrita en la Ficha del Anexo N° 01




7.8 El servicio se ejecutard bajo la supervision de la Comisién de Inventario que la
Municipalidad designado.

7.9 Situaciones a tener en cuenta:

a.

Todos los bienes objeto de inventario cuentan con Codigo de barras de 12 digitos
conforme se encuentran determinados en el catdlogo de la Bienes, Servicios y Obras
de la DGA-MEF. Por ejemplo: 74089950.0001 Unidad Central de Proceso - CPU.

. Cabe la posibilidad de que los equipos de inventarios encuentren algtin bien que no

tenga etiqueta de codigo patrimonial o de inventario, 0 que en su defecto esta se
encuentra deteriorada y no permita su identificacion o captura de datos; en este caso,
se debe reportar inmediatamente el hecho indicando las caracteristicas fisicas del bien
para que se incluya en el inventario como bien “sobrante” en vias de identificacion de
codigo en el proceso de cruce de informacion.

En caso no se logre la identificacion del cddigo del bien y se determine que este es un
bien sobrante se registrara la siguiente informacion:

- Descripcion del bien.

- Numero de serie.

- Marca.

- Modelo.

- Color.

- Medidas.

- Estado.

- Chasis segun corresponda

- Numero de motor seglin corresponda

- Numero de placa segln corresponda

- Ubicacion del inmueble segun corresponda.

- Numeros de inventarios hasta un maximo de 3 afios anteriores.

- Nombre del usuario responsable del bien.

- Sede, piso.

- Documento de adquisicién o ingreso a la institucion, si los hubiere (su obtencion
debera ser coordinado con el Encargado de Control Patrimonial).

. Cada unidad organica de la Entidad debera nombrar a un representante a fin de brindar

informacién al equipo del inventario.

Todos los bienes muebles patrimoniales deben estar asignados a un trabajador usuario
quien es el responsable de su uso, administracién y/o custodia. Los bienes de uso
comun se asignaran segun los siguientes criterios:

*= Cuando los bienes son utilizados por diferentes usuarios de la misma unidad
organica y se pueda identificar a la persona que hace uso del bien con mayor
frecuencia: Se asigna el bien al usuario identificado.

*= Cuando los bienes son utilizados por diferentes usuarios de la misma unidad
organica y no se pueda identificar a la persona que hace uso del bien con mayor
frecuencia: Se asigna al jefe de la unidad orgénica o a quien éste designe.

* Cuando los bienes son utilizados por diferentes unidades organicas de una misma
sede: Se asigna al trabajador designado por el Sub Gerente de Logistica y
Patrimonio a cargo del control de la operatividad del bien, en su defecto al
funcionario a cargo de dicha Sub Gerencia.

Los equipos de inventario se apersonaran a las unidades organicas asignadas
respetando las fechas previstas para la toma del inventario fisico de acuerdo al Plan de
Trabajo formulado por la empresa ganadora de la buena pro, y aprobado por la
comision de inventario.




g. Los equipos de inventarios ejecutaran la toma de inventario de bienes asignados a una
determinada unidad organica, verificando de extremo a extremo, todos y cada uno de
los bienes muebles sujetos a inventario que existan en dicha unidad.

h. Por cada bien inventariado, adherir la etiqueta del inventario en fugar visible que no
dificulte el uso del bien y facilite su verificacion durante los actos de repase de
inventario, registrando en la Hoja Auxiliar el nimero correlativo correspondiente a dicha
etiqueta.

i. De identificarse bienes que hayan salido fuera de las instalaciones de la Municipalidad
por mantenimiento o reparacién, el representante de cada unidad organica sers el
encargado de proporcionar los detalles para que se consideren dichos bienes en el
inventario debiendo comunicar al Encargado de Control Patrimonial tales hechos para
el seguimiento posterior.

j- Alfinalizar el proceso de verificacion fisica en cada unidad organica, se efectuara un
repase a los ambientes pertenecientes a la misma a fin de verificar si todos los bienes
sujetos al inventario cuentan con la correspondiente etiqueta de inventario,
procediendo a etiquetar los bienes que falten.

k. Las acciones de repase se efectuardn a mas tardar al dia siguiente de realizado el
inventario en una determinada unidad organica y en estrecha coordinacion con los

usuarios de los bienes segun ltimo inventario o asignacién registrada por el area de
Control Patrimonial.

l. Al término del plazo establecido para la toma del inventario fisico - primera fase, el
postor del servicio de toma de inventario remitira a la Comision de Inventarios toda la
informacion obtenida durante el proceso de inventario. La informacién sera remitida
tanto en formato magnético (archivos en Excel), como fisico {reportes firmados).

m. Disponer de un plazo dentro del Cronograma de actividades para destinarlo a la

blsqueda de bienes no ubicados, asi como el esclarecimiento de los sobrantes.

0 EQUIPO DE TRABAJO

EL CONTRATISTA deberd contar con un Equipo de Trabajo que estara compuesto
necesariamente por las siguientes personas:

7.10.1 PERSONAL CLAVE

Supervisor de Inventario: Cantidad 01

- Profesional Titulado en Administracién o Contabilidad o Economia o Ingenieria
Industrial.

- Experiencia minima de tres (03) afios en inventario de bienes en entidades del
estado como supervisor en toma de inventario y contar con capacitacion de 80
horas lectivas en Gestién de Bienes Muebles e Inmuebles y 70 horas lectivas
en SIGA - MEF - Modulo Patrimonio, ademas contar con codigo de
Certificacion en la Gestion de Bienes Estatales otorgado por la Subdireccién
de Normas y Capacitacién de SBN en Especializacién de Bienes Muebles o
Inmuebles.

Conciliador Contable: Cantidad 01

- Profesional Titulado en Contabilidad

- Experiencia minima de dos (02) afios en inventario de bienes en entidades del
estado como conciliador contable en toma de inventario y contar con diploma
de haber aprobado el Curso de Gestion Sobre Bienes Muebles e Inmuebles de
Propiedad Estatal de 80 horas lectivas— SBN, 70 horas lectivas en SIGA - MEF-
Modulo Patrimonio y ademas contar con cédigo de Certificacion en la Gestién
de Bienes Estatales otorgado por la Subdireccion de Normas y Capacitacion
de SBN en Especializacion de Bienes Muebles, Inmuebles y Terrenos,
acreditar con constancia y/o certificado.




El codige de Certificacion en la Gestion de Bienes Estatales otorgado por la
Subdireccién de Normas y Capacitacion de SBN en Especializacién de Bienes
Muebles o Inmuebles para el Supervisor de Inventario y Conciliador Contable, los
cuales se debera presentar para la suscripcion del contrato.

7.10.2 PERSONAL NO CLAVE

Mecanico automotriz: Cantidad 01

- Ingeniero Mecanico o Bachiller en Mecanica automotriz.

- Experiencia minima de un (01) afio en servicio de Inventario en general en
entidades del estado.

Personal de Inventario: Cantidad 12

- Estudiantes universitarios y/o técnicos o egresados universitarios y/o técnicos
en administracién o contabilidad o administracion o derecho.

- Experiencia minima de un (01) afic en toma de inventarios en entidades del

estado; y capacitacidn en Sistema de Informaciéon de bienes estatales —
SINABIP.

Digitadores: Cantidad 03

- Estudiantes universitarios y/o técnicos o egresados universitarios y/o técnicos
en Ingenieria de sistemas o computacion.

- Experiencia minima de seis (06) meses en toma de inventarios en entidades .
del estado; y capacitacion en Sistema de Integrado de Gestién Administrativa
- SIGA.

Los documentos solicitados para el personal no clave, debera ser presentados
para la suscripcién del contrato.

7.11 EQUIPAMIENTO

Para la ejecucion del presente servicio el contratista debera contar con equipos de
cémputo, materiales y Utiles suficientes para su normal desarrollo, lo que comprenden
como minimo:

s Cinco (05) Computadora Personal Portatil — laptop
Cinco (05) lectaras de codigos de barra

s Materiales para trabajo en campo: Catdlogos, Winchas, Tableros, Lupas, Linternas,
Espejos, Utiles de oficina, necesarios para el normal desarrollo del servicio

712 LUGAR Y HORARIO DE EJECUCION DEL SERVICIO (INFORMACION
PROPORCIONADA POR PATRIMONIO)

LUGAR:

- LOCALES MUNICIPALES
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1 | Cementerio Municipal Prolg. Tacna Cdra. 7 ex Fundo Semorile

Av. Santo Cristo N° 823 - Sublote 1-A MZ

2 | Estadio Montjoy 16

3 | Mercado Municipal N° 01 Ca. Daniel Cornejo N° 121- Cercado

Jr. Bolognesi N° 275 - Cercado vy Jr.

4 | Palacio Municipal N°1 Saenz Pefia

5 Club del Adulto Mayor (ex Panaderia

Municipal) Jr. Bolognesi N° 113 - Cercado

Jr. Arica N° 581 - Sublote 1-B MZ 16 -

6 | Local Municipal -(Ex Base 8) - Cerrcado




Gerencia de Desarrollo Social y su
Subgerencias

Jr. Saenz Pefia N° 243 - Cercado

Archivo Central E| Tridngulo

Urb. La Talana - Ca. Las Uvas N° 322

Subgerencia de Maestranza y
Servicios Generales

Prol. Paseo Castellana N° 100
Borja)

(Ca. San

Comedor Municipal {COMVO 1)

7
B
B
10

Urb. Las Palmas de Surco Mz.C, Sub
Lote 2A

Surco Salud Gray

Jr. Grau N° 309-313 Cercado

O
12 | cAS VILLA ALEGRE
13 Mz A Lt 30 Frente a la Av. Guardia Civil
Surco Salud Villa Alegre Sur -Urb. Villa Alegre
14 | Tren del Saber- Bibilioteca
15 Av.8tgo. de Surco 5075 (ex Marsano)
Urb. Prol. Benavides
— Base Muni ( Sub Lote B 2) -
16 JR. Loma de los Crisabtemos 117 Local
1Mz.D-4 Urb .. Prolong Benavides
Loma de las Amarilis Cd. 1 - Urb. Prol.
17 | Surco Salud ( SubLote A) Benavides
. - - Jr.Puerto. Eten N° 113 (MZ. G Lote 6)
18 | Procuraduria Ptblica Municipal Urb. Nueva Castilla
. - o Mz. -6, Lt 03 - Av Monte de los Olivos
19 | Palacio Municipal N° 2 Cdra. 5. Urb.Prol.Benavides
. - Lote 3AMz. B (Jr. F. Chopin-Psje.E
20 | Vivero Municipal Lago) Urb. La Laguna de Monterrico
21 | Casa de la Cultura Alamos Mz. J, Lt. 19 -Jr. Los Poetas. Urb. Los

Alamos

22 | Local San ignacio

Mz, N1, Lt. 01 - Jr. Las Orquideas -
S.I.Loyola Monterrico

Mz.A, Lt 8- Ca. Punta Sal - Urb.

|
1
j

23 | Local Punta Sal Canopus
241 Depésito de autos (desuso) La Talana .‘MZ‘ A, Lt 07 -Ca. Las Uvas Urb. La
; alana

Mz. C Lt. 13 Frenie Ca. Los Cisnes.

25 | Local San Pedro Urb.Coop. San Pedro L tda.

26 Depésito de autos incautados Los Mz. ALt3 Avlos Constructores.Urb.

Alamos Sta.Teresa Coop.Ingenieros. Santa Teresa
27 Aporte Servicio Publico Funde San Lote 2 Mz A Av. Jorge Chavez 1218,
Pedrito distrito de Santiago de Surco

28 |Local La Inmaculada Jr Pampa de Nazca Lote 7 Mz. C Urb.La

Inmaculada
- L Mz. C Lt. 02 frente al Jr. Alonso da Silva.

29 | Biblioteca Municipal Urb. Los Gladiolos
Mz. F, Lt 2-Psje. Los Claveles. P.J. Las

30 Loca Comunal Las Dunas de Surco Dunas

31 Tren del Conocimiento N° 3 Dona Delmira / CI. Combate lquique

32 Estadio Carlos Carbajal Linares Lote CD M. AH. Mateo Pumacahua
PARQUE NTRA. SRA FATIMA Jr.Villa

33 | Casa del Vecino (02 Pisos) Carrillo 100 Urb.Residencial Higuereta
PARQUE K LOMA AMARILLA Jr. Loma
Umbrosa - Loma de los Suspiros

34 | OMAPED Urb.Prol.Benavides




Parque La Amistad (Maria Grafia

Camino del Inca cdra 21 Urb. Prol.

35 | Ottone) Benavides !l Etapa
Parque Mayor FAP Miguel Alegre
36 | Cancha de Tenis Rodriguez Urb. San Ignacio Monterrico
37 | Casa de vecino
Mz. A -31 Urb. Sagitario
38 | Parque Sagitario-Polideportivo
Parque Marfa Jesus Castafieda-Casa
39 | del vecino Urb. Monterrico Sur | Etapa
40 | Planta de Reciclaje Av. Los Castillos con Belisario Suarez
41 | LOCAL SENAMHI-Caniles Av. Edmundo Aguilar Cdra.6
CC. Jockey Plaza, Centro financiero -
42 | CAS JOCKEY PLAZA local CF - B5,nivel 1
43 | Tailer Productivo Mz L Lote 11 AH Manuel Medina Paredes
44 | Voces x el clima -Veterinaria municipal
P Av. Los Castillos con Belisario Suarez
Subgerencia de Catastroy . . .
45 | Planeamiento Urbano Jr. Bolognesi oficina 201(Alquilado)
46 Area Legajos Jr.Diege Ferrer (Alquilado)
. Av. Mariscal Castilla Cdra 10 -Urb. La
47 Centro de Adulto Mayor-ex Reniec Talana
48 Agencia N° 1 CAS y Biblioteca \l\;lixzyé% lote 11 AAHH Buenos aires de
49 | Canopus Punta Sal Lote 7, Mz A de la Urb. Canopus
INTIHUATANA (Planta de Av. Intihuatana Cdra 1 / Caminos del Inca
50 | Tratamiento) Urb Residencial Higuereta

Se adjunta la relacién de Bienes Inmuebles y Terrenos en el Anexo N° 02

HORARIO:

El contratista debera realizar el servicio dentro del horario de trabajo de LA
MUNICIPALIDAD, de lunes a viernes de 08:00 a 17:30 horas. Excepcionalmente el
servicio puede ser prestado en dias y horarios distintos a |

coordinacién con el Encargado de Control Patrimonial.

7.13 CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO

7.13.1 BIENES A INVENTARIAR

a) Bienes a Inventariar: Activos Fijos - Bienes Muebles
* Que tengan una vida Gtil mayor de un afio.

* Que su valor ascienda como minimo a 1/4 de la Unidad Impositiva

Tributaria (UIT) vigente.
= Aquellos cuyo desgaste por el uso no sea inmediato.

* Los que sean objeto de acciones de mantenimiento y/o reparacion.
* Los bienes deben constituir un todo indivisible o estar conformados de

partes concordantes o equivalente a un juego o equipo.
= Bienes intangibles (software y licencias).

b) Bienes a Inventariar: Activos No Depreciables

En los casos de bienes que, al 31 de diciembre 2023, fueron registrados como
Bienes No Depreciables y que individualmente no superan el valor minimo a 1/4
de la UIT, estos serdn evaluados y/o analizados si es apropiado agruparlos y
aplicar los criterios pertinentes para reconocerlos como Bienes del Activo Fijo,
los cuales deben ser presentados, conteniendo las caracteristicas y el valor

correspondiente.

os indicados, previa




c) Bienes a Inventariar: Inmuebles y Terrenos
Inmuebles clasificados en la cuenta 1501 y sub cuenta 1501.02 vy
divisionarias correspondientes.
Terrenos, clasificados en la cuenta 1502 Activos No Producidos y
divisionarias correspondientes

7.13.2 VERIFICACION FisicA
' = Comprobacion de la presencia fisica del bien y su ubicacion.

= Estado de conservacion.

= Identificacion del funcionario y/o personal responsable de su uso y/o custodia,
independientemente de su condicion laboral.

* Descripcién de acuerdo a lo establecido por el catalogo de Bienes y Servicios
del MEF.

= Condiciones de Seguridad.

7.13.3 CLASIFICACION DE LOS BIENES
* Enuso de LA MUNICIPALIDAD
* Perdidos por negligencia y/o robo por parte del personal responsable a cargo
de su uso y/o custodia.
=  Sobrantes.
* Faltantes.

7.13.4 CALIFICACION DE LOS BIENES SEGUN SU ESTADO DE
CONSERVACION
« (N) Nuevo. - Bien nuevo y en buen estado operativo.
« (B) Bueno. - Bien nuevo, casi nuevo y en buen estado operativo que
no ha sufrido ninguna reparacion o mantenimiento.

* (R) Regular. - Bien usado pero operativo que tiene mantenimiento
permanente y solo tiene un ligero deterioro externo debido al uso
normal.

= (M) Malo. - Bien que tiene fallas en su uso o esta inoperativo, pero

reparable.

= (MM) Muy Malo. - Bien inoperativo, chatarra, con costo de reparacion
antiecondmico, irrecuperable.

* (X) RAEE. - Residuo de Aparato Elécirico y Electrénico.

= {Y) Chatarra. - Bien en estado de Chatarra.

7.13.5 ASPECTOS TECNICOS

* Revision y actualizacion de las cuentas contables existentes en la Base de
Datos de LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTIAGO DE SURCO, en
concordancia con el Nuevo Plan Contable Gubernamental.
) *= En caso de bienes en proceso de reparacion o mantenimiento, debera
; constatar su existencia y solicitaran la documentacion que sustente su salida
% ubicados

de ser el caso y considerarlos dentro de los ambientes donde se encuentren
* Descripcion detallada del bien, segln caracteristicas que le sean aplicables:

a) Vehiculos — Datos de acuerdo a la Tarjeta de Propiedad
- Marca.
- Modelo.
- Serie.
- Color.
- Numero de placa.
- Ndmero de Chasis.
- Nuimero de motor.
- Afo de fabricacion

b) Bienes Mobiliarios
- Nombre del bien segun catalogo DGA-MEF, por grupo, clase y




familia.

- Color.

- Medida {Altura, Ancho, Largo).

- Componentes (Gavetas de escritorio, puertas de vitrinas, credenzas
y otros detalles, etc.).

c} Equipos (Excepto equipos de computo)
- Nombre del bien segin catalogo DGA-MEF, por grupo, clase vy
familia.
- Color.
- Marca.
- Modelo.
- Numero de serie.
- Caracteristicas

d) Equipos de computo {Iinventariar considerando los aspectos sefialados
para los equipos indicados en el parrafo anterior).
- CPU, marca, modelo, caracteristicas, serie color.
- Moniter, marca, modelo, caracteristicas, serie color.
- Teclado, marca, modelo, caracteristicas, serie color.
- Disco duro externo.
- Casetera externa.
- Grabadora de disco compacto (CD ROM externo).
- Modem externo, marca, modelo, caracteristicas, serie color.
- Impresoras, marca, modelo, caracteristicas, serie color.

e} Inmuebles
- Elaboracién de Ficha Técnica de Verificacién Fisica.
- Levantamiento Fotografico.
- Determinacién de valor contable.

7.13.6 ETIQUETADO
= Las etiquetas y su colocacion son parte del servicio, las cuales previamente
deberan ser aprobadas por la Comision de Inventarios de la Municipalidad
Distrital de Santiago de Surco.

= Se debera respetar la codificacion del afio anterior.
‘ = |las etiquetas de inventario deberan estar numeradas desde el numero 0001
/ al 21000 y en etiqueta de color blanco de medidas 3.00 x 2.00 cm.
= Las etiquetas de inventario con codigo de barra deberan ser en color blanco

de medidas 2" x 1" con logotipo de la Municipalidad, para los muebles,
equipos y para los vehiculos.

= las etiquetas de cddigo de barra deben contener la siguiente informacién:

- Logotipo y nombre de la Municipalidad Distrital de Santiago de Surco.
- Cddigo patrimonial de acuerdo al catdlogo de la Bienes, Servicios y Obras
de la DGA-MEF.
- Cédigo interno de la Municipalidad.
Cdédigo de barras.
Descripcion del bien.
Afo del Inventario.

= Las etiquetas seran colocadas en forma uniforme, en un lugar visible
correctamente fijadas:

- Enlos muebles de Oficina: En la parte superior izquierda (vista de perfil).
- Enlos equipos de computo y bienes que tengan niimero de serie, en un
lugar mas proximo a éste.




7.13.7

7.13.8

7.13.9

7141

\}\% 7.14.2
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- Enlas sillas giratorias: En el eje del asiento, si fuera demasiado corto se
colocara en una de las patas, conforme lo disponga el encargado de
Control Patrimonial de LA MUNICIPALIDAD.

- Enlas sillas fijas: En una de las patas de lado derecho.

- Enlos sillones de madera tapizados: Bajo Asiento.

- Enlos vehiculos: en la guantera del vehiculo (parte interna).

- Enlos bienes no indicados en la presente relacién: Conforme lo disponga
la Subgerencia de Logistica y Patrimonio, guardando uniformidad con el
resto.

CODIFICACION

De conformidad con lo dispuesto en la Directiva N°0006-2021-EF/54.01
denominada “Directiva para la Gestién de Bienes Muebles Patrimoniales en
el Marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobado por Resolucién
Directoral N°0015-2021-EF/54.01, modificada con Resoluciéon Directoral
N°0006-2022-EF/54.01.

La cantidad aproximada de activos y bienes no depreciables a codificar es
de aproximadamente 21,000 items (informacién proporcionada por el
encargado de control patrimonial) no incluye existencias ni intangibles.

Asimismo, el servicio a contratar se podra efectuar en aquelilas otras sedes
gue extraordinariamentie se considere de importancia inventariar, sin
modificar sustancialmente el servicio, para lo cual se aplicaran los
mecanismos contemplados en la normativa de contratacién que resulten
aplicables.

7.14 METODOLOGIA Y ACTIVIDADES A REALIZAR

El inventario fisico se efectuara en forma ordenada y cronolégica, en
funcién del Plan de Trabajo presentado por EL CONTRATISTA vy
aprobado por la Comisidn de Inventarios. Este Plan de trabajo debera incluir
el cronograma de actividades

E!l servicio comprendera como minimo las siguientes actividades:

Bienes Muebles:

a) Levantamiento del Inventario Fisico en la modalidad de “AL. BARRER”.

b) Digitacion del levantamiento de Inventario fisico diario. Dicha actualizacion y
carga al SIGA MEF — Modulo Patrimonio se debera realizar diariamente.

¢} Revisién diaria de la informacién capturada de bienes

d) Firma de las Planillas de Asignacion por cada usuario.

e) La entrega de los reportes preliminares consistentes.

f) Conciliacién Patrimonial Faltantes y Sobrantes.

g) Presentacion de los Informes Primero, Segundo y Final.

h) Conciliacién Contable

iy Etiguetado de los bienes de acuerdo a lo especificado en el presente
documento.

i) Migracion de la Informacion presentada a la nueva plataforma Web SINABIP
— Médulo de Bienes Muebles de la DGA-MEF.

k) Determinacién del deterioro del valor de los Bienes (sustento técnico)

Bienes inmuebles y Terrenos:

» Inventario Fisico de Inmuebles, a través de la constatacion fisica vy
levantamiento fotografico de los Inmuebles evaluando su uso y estado de
conservacion.

» Elaboracion de Ficha Técnica de Verificacion Fisica por cada Inmueble.

» Elaborar un reporte detallado que contenga importe de cada Inmueble en los

saldos comprendidos al 31.12.2024, agrupados en las Sub Cuentas 1501.02,

que conforman la cuenta 1501.

Elaborar un reporte detallado que contenga importe de cada Terreno en los

saldos comprendidos al 31.12.2024, agrupados en la Cuenta 1502.

\7




» Efectuar la conciliacion del registro contable y patrimonial de los Inmuebiles,
de la cuenta 1501 Edificios y Estructuras objeto de inventario.
» Determinacion del deterioro del valor de los Bienes (sustento técnico)

7.14.3 A los dos (2) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
suscripcion del contrato, EL CONTRATISTA se reunira con la Comisién de
Inventarios con el objeto de:

a. Exponer el Plan de Trabajo, detallando los procedimientos a ejecutar para
realizar el servicio, a efectos de poder determinar el grado de avance y
cumplimiento del servicio.

b. Apersonarse a las instalaciones de MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SANTIAGO DE SURCO con el equipo propuesto en su propuesta técnica.

¢. Proponer instrucciones o sugerencias para mejorar el servicio y el controt del
Inventario.

d. Establecer un cronograma de reuniones de coordinacion e instruccion que se
consideren necesarias con el personal que la Comisidén de Inventarios
designe.

7.14.4 Los Informes que presente EL CONTRATISTA deberan contener la
informacioén digitalizada en medios magnéticos, la que permitira
obtener los Listados Preliminares y Reportes Finales en el SIGA MEF en |la
fecha establecida en el Cronograma de Actividades, conforme al siguiente

detalle:
Listados Preliminares:
= nventario General.
= Por Local \ Oficina \Usuario.
= |nventario General Detallado, por Cuenta Contable, con Depreciacién al
31/12/2024.
= Anexo7 - Formato de Ficha de Levantamiento de Informacién Inventario

Patrimonial {De acuerdo a Directiva 06-2021-EF54)

7.14.5 La consistencia de la informacion digitalizada debera permitir migrar Ia

informacién a la nueva plataforma Web SINABIP — Mobdulo de Bienes
_ Muebles, la cual sera presentada a la Superintendencia Nacional de Bienes
; Estatales — SBN. Tanto en Activos Fijos como en Bienes no Depreciables.

7.

8.

7.14.6 El CONTRATISTA debera conciliar en coordinacion con el encargado de
control Patrimonial, el Inventario Fisico con la Subgerencia de Logistica y
Patrimonio, asf como conciliar el Inventario Valorado con la Subgerencia de
Contabilidad y Costos.

SISTEMA DE CONTRATACION

Suma Alzada

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucién del servicio sera hasta los setenta y cinco (75) dias calendario, el cual
sera contado a partir del dia siguiente de aprobado el plan de trabajo, en concordancia con el

expediente de contrataciones detalladas de la siguiente manera:

Primer entregable - Informe 01: A los 35 dias calendarios de aprobado el Plan de Trabajo.
Segundo entregable — Informe 02: A los 75 dias calendarios de aprobado el Plan de Trabajo.

Cabe precisar que el contratista deberd presentar el Plan de trabajo con el respectivo




cronograma de actividades a los 02 dias habiles contabilizados a partir de la suscripcion de
contrato.

9.

ENTREGABLES DEL CONTRATISTA

Es de responsabilidad de EL CONTRATISTA, cumplir con presentar un Plan de Trabajo,
asi como emitir dos (02) Informes, conforme a los lineamientos que a continuacion se
detallan. En el caso de los informes, se precisa que éstos deberan cumplir con la
metodologia detallada en el punto 7.13.

9.1

FASE 01 PLAN DE TRABAJO
PRESENTACION Y APROBACION DEL PLAN DE TRABAJO

Al inicio del servicio el contratista tendré una reunién de coordinacién con la
Comision de Inventarios de la Municipalidad Distrital de Santiago de Surco, en
la que se trataran los siguientes temas:

= Acta de inicio del inventario.

= Plan de Trabajo, procedimientos e instrucciones a ejecutar durante la prestacion del
servicio, que debera de ser presentado a la suscripcion del contrato.

= Comunicar a todas las oficinas de Ia entidad la fecha de inicio de toma de inventario.

« Presentacion de los equipos de inventario.

= [dentificacién de ambientes, locales (Inmuebles) y lugares donde se ubican los
Inmuebles.

= Determinacién de horarios para ejecucion del servicio.

= Disposicién de herramientas de trabajo y relacion de bienes no sujetos a inventario.

9.1.1 En un plazo maximo de dos (2) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de
la suscripcién del contrato, EL CONTRATISTA deberd presentar un Plan de
Trabajo, que debera contener el respectivo Cronograma de Actividades.

9.1.2 Elreferido Plan de Trabajo sera aprobado por la Comisién de Inventarios que para
tal efecto designe LA MUNICIPALIDAD, La aprobacion del referido Plan se
efectuara en un plazo méximo de un (1) dia habil, contados a partir del dia
siguiente de recepcion del precitado documento.

9.1.3 De no presentar EL CONTRATISTA el Plan de Trabajo dentro del plazo antes
sefialado, o de hacerlo con observaciones, se le requerira, mediante Carta simple,
para que cumpla con sus obligaciones dentro de un plazo maximo de dos (2) dias
habiles, bajo apercibimiento de resolver el contrato por incumplimiento.

FASE 02 DESARROLLO DEL SERVICIO
PRIMER ENTREGABLE - INFORME 1

9.2.1 Se presentara a los treinta y cinco (35) dias calendario, contados a partir del dia
siguiente de aprobado el plan de trabajo por la comision de inventario; el cual
debera contener la siguiente informacién:

= Reporte del inventario Fisico de Bienes Muebles e Inmuebles.
= Dicho reporte debera comprender, como minimo, al cincuenta por ciento
(50%) de los bienes considerados en el servicio materia de contratacion.

9.2.2 El referido Informe seréa revisado y evaluado por la Comisién de Inventarios con
el apoyo de Control Patrimonial.

9.2.3 La Comisién de Inventarios dentro del plazo de siete {7) dias calendario, contados
a partir del dia siguiente de recepcionado el informe evaluara y emitira la
conformidad de corresponder. En caso de haber observaciones, éstas seran
puestas en conocimiento del CONTRATISTA, a través de una Carta simple, a fin




que en un plazo de dos (2) dias habiles, cumpla con subsanar las mismas, bajo
apercibimiento de resolver el contrato; eilo sin perjuicio de la aplicacién de las
penalidades que resulten pertinentes.

SEGUNDO ENTREGABLE - INFORME 2

9.2.4 Se presentara a los setenta y cinco (75) dias calendario, contados a partir del dia
siguiente de aprobado el plan de trabajo; el cual debera contener la siguiente
informacion:

INFORME FINAL

=  Se presentara en tres (3) ejemplares, debidamente visados y foliados en su
totalidad cada ejemplar.

= Debe contener el 100% del servicio.

= Estara conformado por los volimenes debidamente foliados que contenga en
su integridad y en su version definitiva, el Inventario Fisico de bienes muebles
gjercicio 2024, materia del objeto de contratacion.

= Deberan ser presentados en tres (03) ejemplares, debiendo presentarse,
ademas, toda la base de datos incluyendo las fichas técnicas de verificacion
fisica y levantamiento fotografico del inventario fisico de Inmuebles requerida
en CD-ROM, segin Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 denominada “Directiva
para la Gestién de Bienes Muebles Patrimoniales en el Marco del Sistema
Nacional de Abastecimiento” aprobado por Resolucién Directoral N°0015-
2021-EF/54.01, modificada con Resolucién Directoral N°0006-2022-
EF/54.01.

= Se presentard el inventario fisico de bienes muebles conforme a lo
establecido en el Manual para el proceso del SINABIP — Mddulo de Bienes
Muebles, emitido por la SBN, listo para remitir a la SBN y para realizar la
migracién a la plataforma Web SINABIP — Médulo de Bienes Muebles.

= Se presentara el Inventario de Inmuebles, adjuntando reportes detallados,
fichas de verificacion y levantamiento fotografico de los Inmuebles
debidamente conciliadas.

= Todos los papeles de trabajo y reportes deberan estar visados por el
representante legal del CONTRATISTA.

*  Se deberd presentar los siguientes reportes:

1. Cuadro de Resumen contable y valor en libros de los bienes
patrimoniales ajustado y depreciado al 31/12/2024.

2. Reporte clasificado por cuentas contables del Inventario fisco de Bienes
Muebles e Inmuebles ejercicio 2024.

3. Anexo7 — Formato de Ficha de Levantamiento de Infarmacion Inventario

Patrimonial (De acuerdo a Directiva 06-2021-EF54) de cada

Reporte de las asignaciones de los usuarios firmados.

Reporte detallado de Bienes Faltantes

Reporte detallado de Bienes Sobrantes

Reporte detallado de Bienes para la Baja Patrimonial.

Acta de Conciliacion Contable del inventario fisico de bienes ejercicio

2024.

9. Oftros que la Municipalidad crea conveniente.

P NO O

9.2,5 La Comision de Inventarios dentro del plazo de diez (10) dias habiles, contados a
partir del dia siguiente de recepcionado el informe Final evaluara y emitird la
conformidad de corresponder. En caso de haber observaciones, éstas seran
puestas en conocimiento del CONTRATISTA, a fin que en un plazo de dos (2)
dias habiles, cumpla con subsanar las mismas, bajo apercibimiento.

Todos los informes solicitados deberan ser presentados a la Comision de Inventario,
debidamente visados y foliados, a través de la Gerencia de Administracién y Finanzas de la
Municipalidad Distrital de Santiago de Surco sito en Jirdn Bolognesi N°275 — Santiago de
Suco en el horario de 8:00 a 17:00 horas.




. OBLIGACIONES DE LA MUNICIPALIDAD

= Designar a la Comisién de Inventarios, como encargada de la supervision del servicio
materia de contratacion, asi como de otorgar la Conformidad del Servicio.

» Proporcionar los listados valorados por cuentas contables de todos los bienes muebles,
inmuebles y Terrenos, con la finalidad de que EL CONTRATISTA efectie los ajustes y
depreciaciones contables para reflejar el valor al 31 de diciembre de 2024.

= Coordinar el horario y la disposicion de los responsables de cada ambiente y/o uso de los
bienes a inventariar y para el etiquetado posterior; asi como la inamovilidad de los bienes,
con la finalidad de no alterar el Cronograma y el tiempo de ejecucidn aprobado.

. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El Contratista es el Gnico responsable ante la entidad de cumplir con la contratacion, no
pudiendo transferir esa responsabilidad a otras instituciones ni terceros en general.

Cumplir con los Términos de Referencia, materia de la presente contratacién, en todos sus
extremos, asi como también el software o Sistema de Contabilidad Gubernamental para
Municipalidades

OBLIGACION DE CONFIDENCIALIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista se compromete a no divulgar informacién recibida por parte de la entidad con la
finalidad de llevar a cabo el servicio materia de la presente contratacion.
En caso de que el contratista incumpla parcial o totalmente con las obligaciones establecidas

éste sera responsable de los dafios y perjuicios que dicho incumplimiento llegase a ocasionar
a la Institucion.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La Sub Gerencia de Logistica y Patrimonio, emitira la conformidad del servicio, previo informe
favorable presentado por la Comisién de Inventarios, conforme a lo establecido en el articulo
168 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

FORMA DE PAGO

El pago se va a efectuar en una Unica armada, equivalente al cien por ciento (100%) del monto
contratado, que sera abonado una vez emitida la conformidad descrita en el numeral 9.2.5 de
los Términos de Referencia.

PENALIDADES APLICABLES

En caso de retraso en la ejecucion de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, se
aplicard una penalidad al contratista por cada dia de retraso hasta por el monto maximo del
10% del monto seglin lo dispuesto en los articulos 161° y 162° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado

vigente.




REQUISITOS DE CALIFICACION

B

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

1

B.1.

FORMACION ACADEMICA

Regquisitos:

Supervisor de Inventario: Cantidad 01
Bachiller universitario en Administracién o Contabilidad o Economia o Ingenieria Industrial.

Conciliador Contable: Cantidad 01
Profesional Titulado en Contabilidad

Especialista en verificacion de Inmuebles: Cantidad 01
Bachiller universitario en Ingenieria Civil o Arquitectura.

Acreditacion:

El GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO sera verificado por el 6rgano encargado
de las contrataciones o comité de seleccion, segln corresponda, en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional
de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente  link:
https:/fenlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a
cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link : http://iwww titulosinstitutos.pe/,
segun corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave,
asi como el nombre de la universidad o institucién educativa que expidio el grado o
titulo profesional requerido.

En caso EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en el
referido registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la
formacién académica requerida.

CAPACITACION

Reguisitos:

Supervisor de Inventario

80 horas lectivas en Gestion de Bienes Muebles e Inmuebles; y

70 horas lectivas en SIGA - MEF — Modulo Patrimonio

Conciliador Contable

80 horas lectivas del Curso de Gestion Sobre Bienes Muebles e Inmuebles de Propiedad
Estatal por la SBN: y

70 horas lectivas en SIGA - MEF- Modulo Patrimonio

Especialista en verificacion de iInmuebles

70 horas lectivas en Bienes Muebles e Inmuebles Estatales, Gestion Patrimonial y Contable

Acreditacién:
Se acreditara con copia simple de CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, U OTROS
DOCUMENTOS, SEGUN CORRESPONDA.

Importante




‘capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito def curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséjs
horas lectivas, segun Ia normativa de la materia.

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:

Supervisor de Inventario
- Experiencia minima de tre

en entidades del estado ¢

Conciliador Contable

” - Experiencia minima de dos (02) afios en inventario de bienes Muebles e Inmuebles
en entidades del estado como conciliador contable en toma de inventario,

Especialista en verificacion de Inmuebles ¥ Terrenos

- Experiencia minima seis (06) meses en inventario en de bienes en entidades del
estado como verificador de Inmuebles.

Acreditacién:
Lacrearacion

* Seconsiderars aquella experiencia que no tenga una antigiedad ma YOr a veinticinco
(25) afios anteriores a |3 fecha de la presentacion de ofertas.

c éiﬁéiii’éﬁéﬂixﬁé”fEb’STOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a §/ 500,009.00
(Quinientos Mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto

° la condicion de micro y pequefia
| En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener
empresa, se acredita una experiencia QUE NO DEBE SUPERAR EL 25% DEL VALOR




N

ESTIMADQ, por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.
En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y
pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Toma de Inventarios en general y/o
Verificacion Fisica de Bienes Muebles e Inmuebles.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u
ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en
el mismo comgprobante de pago', correspondientes a un maximo de veinte (20)
contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo
se considerard, para la evaluacién, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el
Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucidn periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los
respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcic del cuail se desprenda fehacientemente el
porcentaje de las obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no
se computard la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados
antes del 20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion
de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que
el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de
consorcic o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el
porcentaje de participacion se presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes
iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria,
debiendo acompafar la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

LQ ! Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se encuenira cancelado. Admitir

ello equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion def postor afirmando que el comprobante de pago ha
sido cancelado”

()

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utifizando el término “cancelado”
0 “pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual
debiera reconocerse la validez de la experiencia”.




reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el anexo respectivo.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicada por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a Ia fecha de
suscripcion del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion del

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar Yy presentar el anexo respectivo referido
a la Experiencia del Postor en Ia Especialidad '

Importanté o

* Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion def objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debers validar la
experiencia si las actividades que efecuts el postor corresponden a la experiencia
requerida.

* En el caso de consorcios, solo se considera ia experiencia de aquelfios integrantes
que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a efecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en

__Consorcio en las Contrataciones del Estado”. '
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