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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

[ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda y por los
. c
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

olor de Fuente . . R [ .
4 c Y Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdaging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022




SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO
AS-031-2024-SUNASS-1 — PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
BASES INTEGRADAS

BASES INTEGRADAS DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°031-2024-SUNASS-1
PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE INVENTARIO FISICO
VALORIZADO DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
Y EXISTENCIAS DE LA SUNASS AL 31.12.2024




SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO
AS-031-2024-SUNASS-1 — PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
BASES INTEGRADAS

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, 0 norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

O
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15.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segln relacion de items.

1

Para

mayor informacibn sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, 0 en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2 La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisién, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1

3.2.

CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo

caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Superintendencia Nacional de Servicios de Saneamiento -
SUNASS

RUC N° . 20158219655

Domicilio legal . Av. Bernardo Monteagudo N° 210-216 Magdalena del Mar

Correo electrénico: . Isilva@sunass.gob.pe /ellocadorua33@sunass.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
INVENTARIO FISICO Y VALORIZADO DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES Y
EXISTENCIAS DE LA SUNASS AL 31.12.2024

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato de Aprobacion de Expediente
N°057-2024 de fecha 28 de noviembre de 2024

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Directamente Recaudados y Recursos ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucién comprende lo siguiente:
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1.9.

1.10.

Fase Pre-operativa: Hasta los tres (03) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de
suscrito el contrato. Esta Fase comprende la entrega del Plan de Trabajo y Cronograma y la
aprobacion por la Comisién de inventario.

Fase Operativa: Sera hasta de cuarenta (40) dias calendario, contados a partir del dia siguiente
de la firma del Acta de inicio — Servicio de inventario a Nivel Nacional, entre la comision de
inventario, el representante Legal del contratista y el Supervisor (a) general del inventario a cargo
del servicio.

En concordancia con lo establecido en el expediente de contratacién.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5,00 en el Banco de la Nacién, en la cuenta corriente N°00-000876356,
y recabar las bases en Av. Bernardo Monteagudo 210-Magdalena del Mar 2do piso.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N°31953 del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N°31954 del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2024.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, y modificatorias.

- Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante el
Decreto Supremo N° 344-2018-EF, y modificatorias.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE.

- Cdédigo Civil.

- Ley N° 32077 ley que establece un medio alternativo de garantias de cumplimiento en los
procesos de contratacién publica de las MYPE.

- Ley N° 1439, su Reglamento aprobado con D.S. 217-2019- EF y sus modificatorias; la
Resolucién Directoral N° 015-2021-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 006- 2021-EF/54.01
“Directiva para la Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional
de Abastecimiento” y sus modificatorias y Directiva N° 0004-2021-EF/54.01 Directiva para la
gestién de almacenamiento y distribuciéon de bienes muebles y sus modificatorias.

- Resolucién Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento Nacional de
Tasaciones.

- Normas Internacionales de Contabilidad NIC SP vigentes

- Directiva SUNASS: ATENCION DE DENUNCIAS POR PRESUNTOS ACTOS DE CORRUPCION Y
OTORGAMIENTO DE MEDIDAS DE PROTECCION AL DENUNCIANTE Cddigo: GDI-ADP-DIO01

(https://servicio.sunass.gob.pe/archivos/sgi/20240603175300.pdf)

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a)

b)

c)

d)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informaciéon que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

8 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

O
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

“El recurso de apelacién se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la
garantia mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 00-000-876356

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.

6 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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Banco : Banco de la Nacién
N° CCI” : 018-000000000876356-07

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE®y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h)  Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion °. (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

J) Relacion de personas que intervendran en el inventario precisando nombres y apellidos,
DNI, perfil profesional o técnico, segun corresponda y rol que desempefaran.

k) Para el Personal No Clave:
-Documentacion de formacion académica, la experiencia y conocimientos solicitados en el
numeral 9.1.2 de los términos de referencia.
-Acreditacién de no contar con antecedentes penales, judiciales ni policiales, mediante
constancia CERTIADULTO.
-Adicional para los inventariadores vy supervisor: presentar Seguro SCTR salud y
pension.

I)  Para el perito tasador deber acreditar encontrarse adscrito al Cuerpo Técnico de Tasadores
del Perd o al Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento o a la SBS -
Superintendencia de Banca, Sequros y AFPs

10

En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

0
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Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”’.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion

de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto seflalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya!*.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en en Mesa de Partes (de lunes a viernes en el
horario de 9:00 am a 5:00 pm) de SUNASS, ubicada en Av. Bernardo Monteagudo 210
Magdalena del Mar, con Atencién a la Unidad de Abastecimiento; o por Mesa de Partes Virtual
de la SUNASS, debiendo enviar la documentacion correspondiente a ésta Ultima, la cual se

11 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.6.

2.7.

encuentra ubicada en el siguiente enlace:
http://notificaciones.sunass.qob.pe:8080/mesadepartes/inicio-general.

ADELANTO

La Entidad otorgara un (01) adelanto directo por el 5% del monto del contrato original.

El contratista debe solicitar el adelanto dentro de los dos (02) dias siguientes de firmado el
contrato, adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos!? mediante carta fianza o péliza de
caucion acompafada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procede la solicitud.

La Entidad debe entregar el monto solicitado dentro de los cinco (05) dias siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en tres (03)
pagos parciales, segun lo siguiente:

N® DOCUMENTO FORMA DE PAGO

PAGO

1 Entregable 1 20 % del monto contractual.
2 Entregable 2 20 % del monto contractual
3 Entregable 3 60 % del monto contractual

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Conformidad del funcionario responsable de la Unidad de Abastecimiento, previo V°B° de la
Analista en Almacén y Control Patrimonial, previo informe de la Comisién de Inventario —
2024.

- Comprobante de pago.

- Documentacién consignada como entregable, segun lo dispuesto en el Numeral 12.
Entregables de los Términos de Referencia.

Dicha  documentacion se debe presentar en Mesa de Partes Virtual:
http://notificaciones.sunass.gob.pe:8080/mesadepartes/inicio o de manera presencial en la

Oficina de SUNASS ubicada en Av. Bernardo Monteagudo 210 Magdalena del Mar.

12

De conformidad con el articulo 153 del Reglamento, esta garantia debe ser emitida por idéntico monto y un plazo minimo de
vigencia de tres (3) meses, renovable por un plazo idéntico hasta la amortizacion total del adelanto otorgado. Cuando el
plazo de ejecucion contractual sea menor a tres (3) meses, las garantias pueden ser emitidas con una vigencia menor,
siempre que cubra la fecha prevista para la amortizacion total del adelanto otorgado.
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulaciéon por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
O Sunass

TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE INVENTARIO FiSICO VALORIZADO DE LOS BIENES MUEELES
PATRIMONIALES ¥ EXISTENCIAS DE LA SUNASS AL 31.12.2024

1. AREA USUARIA
Oficina de Administracion y Finanzas — Unidad de Abastecimiento
2. FINALIDAD PUBLICA

Complementar |a gestion adecuada y eficiente de los bienes estatales, conforme a las normas previstas en
el Sistema Nacional de Abastecimiento Publico. Efectuar la verificacion fisica de los bienes patrimoniales
{activos fiyos ¥ bienes no depreciables) de SUNASS, identificando correctamente su ubicacion v a los usuar B ==sos,

responsables de zu custodia y consenvacion de los bienes patrimoniales de la entidad, a fin de lograr E—}Tﬁ'—i
salvaguarda de los bienes estatales utilizados para el cumplimiento de las competencias delegadas mediants

C,,m, B 3 QBJETIVO

General

La SUMASS requiere contraiar una perzona natural o juridica especializada en |a toma de nventano fisico
de bienes patimoniales, la cual realizard la verificacion del estado de conservacion de bienes muebles
patimoniales, la conciliacion fisico y contable de los activos fijos y no depreciables de la Superintendencia
Macional de Senvicios de Sansamiento - SUNASS, registrados al 31 de diciembre de 2024, de acuerdo a ko
previsto en el Decreto Legislativo N® 1439, v su Reglamenio aprobado medianie Decreto Supremo N= 217-
2M9-EF v las Directivas emitidas por la Direccidn General de Abastecimiento; asi como los principios
confables y Directivas wigentes de la Direccion General de Contakalidad Piblica. Asimismo, la valorzacion
de los bienes sobranies

Ezpecifico
El mventano fisico permifira contar con una base de datos actualzada y conciliada con los registros contables
al 31 de diciembre de 2024, asi como la ienfificacion de:

- Cantdad de bienes ubicados en cada sede de la SUNASS.

- Canbdad de bienes asignados a cada wsuano de SUNASS, ncluye modahdad de feletrabajo. (Ista
detallada como minmo: nombre del usuano, domicilio del wsuano, descrpeion del bien).

- Cantidad de bienes que estan en calidad de faltantes ylo sobrantes.

- (hros, que =& dentfiquen en el desarrollo del inventano.

4. ACTIVIDAD DEL POI

- Actividad: Gestion de administracion de bienes.
- Fuente de financiamiento: El presente requermiento serd ejecutado con cargo a la fuente de
financiamiento de Recursos Directamente Recaudados y Recursos Ordinanios.
5. BASE LEGAL APLICABLE

51 Ley N° 1439, su Reglamento aprobado con DS, 217-2019- EF y sus modificatonias; la Resclucidn
Directoral N® 015-2021-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 008- 2021-EF/54.01 “Directiva para la
Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en el Marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” y sus
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modiicalonias y Directiva N° 0004-2021-EF/54.01 Directiva para la gestion de almacenamiento y
distribucicon de bienes muebles y sus modificatorias.

52 Resclcidn Ministerial N 172-2016-VIVIENDA, que aprueka el Reglamento Macional de Tasaciones.
53 Mormas Intemacionales de Contabilidad NIC SP vigentes

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

6.1 Alcances generales de la toma de inventario y existencias de la entidad.
- Presentar el Plan y cronograma de frabajo a ser aprobado por la comigion de inventario

- El sericio de la toma del Inventanio fizico de Bienes muebles patrimoniales (activos y no
depreciables), comprenderd aproimadamente 14,265 bienes v 250 ftems aproximadamente en
existencias (almacén/economate) de SUNASS al 31 de diciembre de 2024, detallados en el Cuadre
n® 1y Cuadro n® 2., con una vanacion de +/- 6%

- Efectuar el inventario fizico al barrer de los bienes muebles patimoniales de SUNASS, ubicadas en
las 35 Sedes de la SUMASS (24 Oficinas Desconcentradas de Sunass - 0DS 9 Oficinas de Atencidn
al Usuario - DAL, Sede principal y local Materiales) detalladas en el Cuadro N°1.

- Efiguetado de bienes entificado con un ndmero correlativo de inventano, el texto de la etiqueta
zerd “Inventario 20247 y las siglas de |a entidad (SUNASS).

- Efiguetar los bienes que no cuenten con el codigo patnmonial de acuerdo al listado base referencial
entregado, segun codificacion de acwerdo al Catalogo wigente segin normativa de la Direccion
General de Abastecimiento del MEF.

- El confratista debera efectuar la conciliacion fisica v contable de loz bienes muebles de SUNASS,
de lo cual == obtendra el resultado final de los bienes, conciliados, faltantes y sobrantes,
suscribiendose el Acta de Conciliacion correspondiente.

- Cargar al modulo SIGA PATRIMONIO los resultados del inventario de los bienes conciliados fanto
la ubicacion fisica como la asignacion por usuario, asi como el codige de inventario 2024. Cabe
precisar_que el registro de asignacion debera realizarse luego de contar con la planilla de
levantamiento firmada por log usuarios.

- El confratizta debera entregar el resultado del Inventario de acuerdo a los formatos del Modulo de
Bienes Mueblez — SINABIF.

- Se debera venficar fisicamente todos los inmuebles, bienes muebles patimoniales, de propiedad
de SUNASS, existencias del Almacén/Economato.

- Debera etiquetar todos los bienes patrimoniales de propiedad de SUNASS con las eﬁquerlas de
identificacion: INVENTARIO 2024 (5 digitos), BIEN DE TERCEROS (3 digites) y CODIGO
PATRIMONIAL (12 digitos).

- EL CONTRATISTA debera contar con el eguipamiento necesamo, asi como un software
especialzado para procesar la informacion recibida, asi como para la emision de las etiquetas con
la codificacion patimonial. Cabe sefialar que SUNASS no facilitara ningin fipo de equipo para la
prestacion del servicio.
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6.2 Descripcion detallada del servicio a realizar

6.2.1 Actividades:

El servicio esta conformado por las siguientes fases:
FASE PRE-OPERATIVA

Debera presentar su FLAN DE TRABAJO y cronograma a la Comision de Inventano de SUMASS, al dia
siguiente de la suscripcion del contrato.

Como parte del plan de Trakajo v cronograma el contratista debera precisar la ubicacion donde realizara las
actividades el personal clave y no dlavea fin que la comizion pueda supervisar duranie toda la prestacion del
senicio a todo el personal clave y no clave del contratizta. Asimismo, debera indicar en el Plan de Trabajo
en qué sedefs ylo actividades estard instalado/desplegado el equipamiento estratégico, con la finalidad que
la comizion de inventano pueda realizar la supernision.

El contratista, al dia siguients de presentado el Plan de Trabajo, tendra una reunion de coordinacion con los
reprezentantes de la Comizion de Inventario donde:

Expondra el plan y cronograma de trabajo mas los procedimientos a ejecutar para la realizacion del
genicio, como minimo el periodo de ejecucion en cada localidad, provincia o departamento que sea
materia de inventanio con la que cuente SUNASS; |a cantidad e identificacion del personal azignado
para la ejecucion del semvicio, la organzacion de los grupos de trabajo, los mizmos que seran aprobadas
por la Comigidn de Inventario. Esta informacion servira para el seguimiento del avance y cumplimienio
del gervicio. La Comision de Inventano supervizara el cumplimiento del Plan aprobado.

Presentara y expondra la tecnologia informatica que empleara para el proceso de toma de inventarios
empleando loz lectores de codigo de barra y como se enlazan con la base datos; asi como permitira se
emitan loz formatos de levantamiento y asignacion en uso por cada wsuano v el listado de los
entregables.

Expondra lazs recomendaciones para el mejor desenvolaimiento del sericio y propondra procedimientos
para un adecuado control del inventario.

Expondra los formatos que utiizara para su validacion por la Comizion de inventario
La Comision de Inventario debera de aprobar el Plan de Trabajo y Cronograma en un plazo hasta dos

(02) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de presentado por el contratista, mediante la
zucrpcion del Acta de inicio — Servicio de inventario a Nivel Nacional

La Comizion de Inventario podra formular observaciones, sugerencias o solicitar modificaciones al Plan
de Trabaj y cronograma presentado, y formatos a wilzar debiendo el contratista absolverlas o
subzanaras en un plazo gue no exceda de dos ((2) dias calendario de presentadas las ochservaciones
por parte de la comision de Inventario.

EL COMTRATISTA == compromete a maniener coordinacion permanenie con las siguientes
dependencias:
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a. Comision de Inventario, quien supervizara el senicio contratado de inventario

b. Unidad de Contabilidad, para obtener informacion sobre las cuentas contables, clasificacion
de kienes, determinar el fipo de datos a ser levantadoz necesarios para los registros
contables y la conciliacion correspondiente que serd requisito indispenzable para el pago del
SErvicio.

c. Control Patrimonial de la Unidad de Abastecimiento, para la intervencion del facilitador
en el levantamiento del inventario.

El Contratista debera proveer la totalidad de recursos hardware v software, comunicaciones, materiales
de oficina y de sequridad, asi como el personal necesano para realizar el servicio objeto del contrato.
La FASE pre-operativa finalizara con la aprobacion del plan de Trabap y Cronograma,

El micio de las Actividades para el Inventario segin Cuadro N° 1 y Cuadro N° 2 se realizara con la frma
del Acta de inicio — Servicio de inventario a Nivel Nacional; considerando en la misma Acta, la
aprobacion del Plan de Trakajo v Cronograma.

FASE OPERATIVA

Realizar un inventario ambiental' que considere a los locales, en base a la mformacion proporcionada
por Control Patnmonial de la Unidad de Abastecimiento de la Oficina de Administracion y Finanzas.

El contratista desarrollara el servicio de toma de inventano de bienes patamoniales y verficacion de
existencias de las sedes, oficinas desconcentradas v oficnas de atencion al wzuario de acuerdo a lo
zefialado en el plan de trabajo y cronograma presentado.

EL CONTRATISTA en coordinacion con la Comision de Inventanio se pondra en comunicacian con los
jefes ylo responsables de laz Oficinas Desconcentradas v de las Oficinas de Atencion al Usuarnio para
definir las accionez referentes a la movilizacion de sus grupos de trabajo para poder encontrar
rapidamente los lugares donde se encuentran los bienes.

Se debe tener claramente entendido que la movilizacian yio el transporte para trazladarse a los diversos
lugares donde 22 encuentren los bienes seran bajo cuenta, costo y riesgo del Contratista que realice el
trabajo

EL CONTRATISTA debera Suscribir un Acta de inicio General del Servicio de inventario a Nivel Nacional
y un Acta de Conclusion General del Servicio_en la cual se incorpora las sedes de Berardo Monteaguda
v Local Av. Los Matenales.

El Acta de inicio General del Servicio de inventario a MNivel Nacional v el Acta de Conclusion
General del Servicio de Inventario son suscritas por la Comizidn de Inventario, el representante Legal
del contratizta v el Supervizor (&) general del inventario a cargo del semvicio por parte del contratista, que
inclnyen los bienes de las sedes de Bemardo Monteagudo v Local de [a avenida Materiales.

Asimizmo ze establece que el proceso de |a toma de Inventario en cada uno de las 33 Sedes de la
SUNASS (24 Oficinas Desconcentradas de Sunass, 9 Oficinas de Atencion al Usuario) se
suscribiran Actas de Inicio y de conclusion de inventario de acuerdo a sus fechas programadas.

Para efectos de la prestacion del senvicio, el Contratista tendra acceso a la informacion relacionada al
nventario generado en el modulo SIGA PATRIMONIO correspondiente al ejercicio 2024 (31.12.2024),
registro patrimonial y toda la base de datos e informacion sobre los bienes asignados, su ubicacion, asi

1 Reconocimiento de los ambientes que tiens Sunass en su Sede principal y Local Av. Los Materiales
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como de las adguisiciones de bienes muebles efectuadas durante el afio 2024, asimismo las bajas y
disposiciones durante el afio 2024.

+  Enelcuadre N° 1y cuadro N° 2 =2 detalla |a cantidad de bienes a inventariar y la direccion donde s
encuentran los 14,265 bienes y los 250 items aproximadamente en existencias. Mo obstante, &l ndmers
de items puede vanar en funcion de las adguisiciones y bajgs patnmoniales realzadas en el periodo
restante del afio 2024 en un +/- 6 %.

Proceso de la Toma de Inventario

El proceszo de la toma de Inventario fisico de los bienes muebles de SUNASS, se llevara a cabo en tres
etapas, las cuales == detallan a continuacian:

Primera ETAPA

* Para el proceso del inventario fisico en cada una de las Oficinas Desconcentradas de SUNASS - ODS
y Oficinas de Atencidn al Usuario - OAL que se encuentran detalladas en el Cuadro N°1 == deberd
suscribir las Actas de Inicio v Conclusion de Inventano. Dichas actas deben ser suscrtas por el
encargado o responzable de la ODS y OAL y por el Imventariador.

El Acta de Inicio de Inventario debe incluir:

¥ Listado base (referencial) de los bienes de la Sede de la SUNASS que 22 va a inventariar (segun
se detalla en el Cuadro N 1

El Acta de Conclusion de Inventano debe mcluir:

¥# |Lacantidad de bienes ubicados, faltantes, sobrantes.
¥ Cantidad de bienes que =& resiquetd con el codigo patimonial.

* Se aplicara el método de inventario fisico “al barrer” de fodos los bienes en uso de extremo a extremo y
de lado a lado.
«  Azimigmo, la informacion debera ser registrada en el formato de la “Ficha de levantamienio de
Informacion” establecidos en el anexo 07 de la Directiva sefialada en el numeral 5.1
* Loz bienes zon asignados al usuano CAS o CAF que, en el momento del inventario, los tenga a su
Cargo.
+ Enlos casos no previstos en el punto precedente, la asignacion de los bienes muebles se realizara a
cargo del jefe del area o quien éste dezigne.

* |a informacion registrada en el formato “Ficha de levantamiento de Informacion”, debera zer digitada a
un Software de Inventarios, que el contratista ganador del presente procedimiento de seleccion, debe
utilizar para la ejecucian del inventario de bienes musbles 2024,

El registro de toda la mformacion debera contemplar obligatoriamente todos los campos detallados
Anexo A "Formato de Ficha de Levantamiento de Informacion Inventano Patimanial™.  El Contratista

* El Anexo A mencicnado en los presentes Términos de Referencia se encuentran conforme a lo establecido en al
Anexo N2 07 “Formato de Ficha de Levantamiento de Informacidn Inventario Patrimonial”, establecido en la
Directiva N2 0006-2021-EF/54.01 aprobado mediante la Resolucion Directoral N2 0015-2021-2021-EF/54.01.
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proporcionard el Anexo N° 0T (1 onginal y copia). (Revisar numeral 20 ANEXOS & TOMAR EN
COMSIDERACION). Esta ficha debera zer firmada inmediatamente después del levantamiento de la
informacion. la cual sera entregada al usuario responsable de los bienes muebles, asimismo para el
entregable a SUMASS, dicha ficha debe contar con el visto del Superizor General del Inventanio, del
personal Inventanador, ademas de la firma del usuano al que =2 le asignd los bienes muekles.

*  |og kienes comunes o bienes sin usuano seran asumidos por el jefe del area o a quien esté designe,
con |a notacion de esta caracteristica.

*  [Del mismo modo debe ldentificar loz bienes muebles que por su estado de conservacion requieran ser
dados de Baja.

*  Encazo de existir bienes muebles en proceso de reparacion o mantenimiento, el confratizta debe solicitar
y validar la documentacion que sustente su salida y considerar dentro del ambiente donde se
encontraban ubicados y a cargo del usuano que autorizo la salida.

« Al momento de levantamiento, deberan tomar nota de los bienes que no cuentan con efiqueta o 22 ha
desprendido o de encuentra deteriorada a fin de realizar el efiguetado con codigo patrimonial en la
segunda etapa (ver Efquetade — 2do momenic)

+ El registro de los bienes debera realizarse minuciozamente considerando las caracterisficas correctas
segun tipo de bien (se colocaran en los campos del detalle téonico), segon s2 indica:

Caracteristicas de los bienes patrimoniales clasificado por clase
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- Asimismo, para los vehiculos debera ademas verificar la vigencia de SOAT.
- Para los bienes muebles que no cuenten con Marca, Modelo, Tipo, Serie, se conziderara el siguients
detalle: Marca SIM, Modelo S/Mod, Tipe ST, Serie S/5.

Del Etiquetado: Pamer momento: El contratista debera proveer las efiquetas con impresion témica, que s
utilizaran para la Wentificacion de los bienes patimoniales a inventariar. Asimismo, es responsable de la
colocacion de las mismas en cada uno de los bienes

El zervicio incluye etiquetaz, impresion y etiquetado de los bienes inventanados el cual sera en dos
momenios y a identficacion de los bienes de terceros

a. Al realizar el inventano fizico (al barrer) se procedera a ientificar todos los bienes muekles patimoniales
de la SUNASS para zer efiquetada como inventanado segin modelo.

INVENTARID |
Sunass ..

LU
000539




SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO
AS-031-2024-SUNASS-1 — PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

BASES INTEGRADAS

O Sunass

b. Las etiquetas tendran un ndmers comrelative y llevard el afio del inventare 2024

c. Las dimensicnes de la etigueta correlativa de inventano seran de 1.5 X 075 pulgadas, de poliéster,
impresiin térmica con tipo de adhesivo resistente y vida Otil de 5 afios. Las efiquetas deberan contener:
el logo institucional de SUNASS, afio del inventano, ademas del nimero cormrelativo que le corresponda.
color de etiqueta celeste o verde, con logo y texto color negro

d. Loz bienes que ze identifiquen durante [a toma de inventanio fizico de propiedad de terceros se etiquetaran
segln modelo, Las dimensiones de la efigueta correlativa de inventario seran de 1.5 X 075 pulgadas, de
poliéster, impresion témica con tipo de adhesivo resistente v vida &l de 5 afios, fondo blanco, texto color
negro.

INVENTARIO 2024

BIEM DE

TERCEROS

e. Eletiquetado forma parte de la primera Etapa del Procese de Toma de Inventano 2024.

Segunda ETAPA
En esta etapa de Conciliacion Patrimonio — Contable, el Contratista debera desarrollar [as siguientes actividades:

Determinar de acuerdo al marco normative emifido por la Direccion general de Abastecimiento y a
las Mormas Intemacionales de Contabilidad (NIC-5P), aquellos bienes que deben ser conziderados
como activo fijo o no depreciable (zolo para los casos de los bienes sobrantes).

El Acta de Concilizcion Patamonio — Contable, se elaborara conforme al formato establecido en la
Directiva N° 006-2021-EF54.01 y sus modificatorias.

Como rezultado de la conciliacion efectuada con los saldos contables, el Contratista presentara la
relacion definitiva de los bienes concilizdos, con el comespondiente historial contable: Valor de
adguisicion, depreciacion acumulada del ejercicio y el valor neto al cierre del elerdcio 2024

Conciliacion Mecanizada: Se realizara con los equipos informaticos y software respectivos a fin de
comparar los registros digitales de la base de datos, versus el listado de bienes inventanados (al
barrer), dando como resultado kienes faltantes y sobrantes preliminares.

Conciliacion Manual: Una vez obtenidos los resultados de la conciliacion mecanizada, se emitiran
repories — ordenados para el cruce manual, para el caso de bienes “Faltantes”™ y “Sobrantes”,
analizando caso por caso y cruzando la informacion de acuerdo al orden: a) sene, b) modelo, c)
ubicaciones, d) etigueta mventano 2023, &) etiqueta inventario 2022, f) efigueta inventario 2021, g)
caracteristicas especificas de los bienes.

El contratista debera efectuar la conciliacion fisica v contable de los bienes muebles faliantes, en
coordinacion con Control Patrimonial de SUNASS, contrastando con el dltimo inventano efectuado.

Asimismo, en esta fase, el contratista debera realizar la ubicacion de los bienes faltantes no
ubicados en coordinacion con Control Patnmonial de SUNASS, para realizar la busgueda fisica de
acuerdo a la Glima ubicacidin de acuerdo al inventanc ejercicic 2023 y 2022, a=i como su asignacian
a los usuanos responzables del uso o custodia de los bienes muebles.
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* Ademas, debera cruzar la informacion de los bienes “sobrantes”, a fin de contrastarlos con los
bienes faltantes, con la finalidad de conciliados.

De la Conciliacion Patrimonial - Contable

La conciliacion es la contrastacion del inventario fisico con los registros contables y patrimoniales, con
la finalidad de determinar los bienes ubicados, sobrantes y faltantes. Por lo tanto, el contratista debera
confrastar los resultados del inventano patimonial en valores v por cuenta contable con los registros
contables considerados en los estados fnancieros de SUMASS al 31 de diciembre de 2024, para o cual
debera revisar la correcta aplicacion de las cuentas contables, seqin las caracteristicas v valor de los
mismos, asi como los calculos de depreciacion acumulada, segun la normatividad vigente.

La conformidad de la conciliacion patrimonio — contable, se realizara con la intervencion del responzable
de la Unidad de Contabilidad, la Comision de Inventario y el responsable de Control Patrimonial de la
JA. El contratista debera proporcionar el proyecio de acta de conciliacion patrimonio -contable segan
Directiva N* 006-2021-EF54.01 y sus modificatorias.

Concluida |a etapa de conciliacion, ze efectuara la valuacion comercial de los bienes sobrantes,
estimando su expectativa de wida util, para el cazo de aquellos calificados como actvos fijps. La
valuacion se realzara conforme a lo previsto en el Reglamento Nacional de Tazaciones del Penl.

Etiquetado _ 2do. momento

El segundo momento para el efiquetado corresponde a todos los bienes conciliados, que no cuenten con
etiqueta con el codigo patimonial o se haya desprendido, o se encuentre detenorada, zegin modelo. Las
dimensiones de la etiqueta comelativa de inventario serdn de 2 x 1 pulgadas (equivalents a 50 x 25 mm), de
poliéster, impresion trmica con fipo de adhesivo resistente y vida util de 5 afios.

f CONTRDL FATREMOHIAL
O sunass 7.

IR -
i
740881870023
MONITOR PLAND

Tercera ETAPA
. En esta etapa de cierre del inventario 2024, el contratizta debera elaborar los reportes en excel

exigibles gue s encuenfran sefialados en rezuliados esperados del presente término de

referencia.
. Asimismo, el contratista enfregara a Patnmonio |a informacion del inventario de acuerdo a los

formatos del Modulo de Bienes Muebles — SINABIFP para la migracion a dicho modulo. y el
contratista debe actualizar el modulo a fin que refleje la cantidad de bienes y su estado por sede
al 31122024,

. Actualizacion del modulo siga patrimonio con la informacion obtenida en la toma de inventario
fisico, referida, a codigo correlatvo 2024, estado de conservacian, ubicacion fisica, usuario del
bien. Asimizmo, =i se requiere completar el detalle técnico de un bien, especificamente, la
marca, modelo, sene, este sera actualizado en el zistema SIGA solamente previa coordinacion
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con el area de patamonio, lo cual se efectuara a fravés de una comunicacion electrdnica a
controlpatnimoniali@sunass. gob.pe adjuntando un archivo Excel de los codigos que requiers

actualizar.

. Con relacion a la actualizacion de asignacion del bien a los usuanos, debe realizarse previa
verificacion que el uzuano ha firmado la planila de levantamiento. Caso confrario no debe
actualizarse.

. El contratista debera concluir con el etiquetado con las etiquetas de codigo patnmanial & todos

loz bienes conciliados, que no cuenten con etiqueta con el codigo patnmonial o se haya

desprendido, 0 2e encuentre deteriorada, segin modelo

7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a. El contratista tiene a cargo bajo su cuenta la movilizacion yio el transporte para trasladarse a los

diversos lugares donde ze encuentren los bienes.

b.  El contratizta no podra presentar a una persona que cumpla dos roles, a fin de asegurar que dicha

situacion no interfiera en el desempefio de las fareas a ejecutar

c.  El personal debera portar su DN, asimismo wsar polo/chaleco v fotocheck de la empresa que los
identifique, asimizmo el contratista debera proporcionar a su personal los matenales, ufles, asi como
equipo de proteccion personal adecuado a la actvidad que realiza.

d. El personal supervizor e inventanador debera contar con SCTR salud y pension wigente, durante toda
la gjecucion del zericio, v hacerlo llegar a |3 comision de inventano via correo electrdnico, al micio

del servicio y mensualmente durante la ejecucion del zervicio.

e. [El Proveedor es responsable de dafios, deterioro, pérdidas yio sustracciones que pudiera ocasionar
su personal por omision o accion en la ejecucion de |a prestacion, debiendo en estos casos reparar o
reemplazar a satisfaccion de SUNASS, laz instalacionez, mobiliarios, equipos, v demas enseres que
fueran afectados, siendo dicho costo asumido en su integridad por el contratizta de acuerdo con lo
que dizponga SUNASS. Si requendo el contratista para |a reparacion o reposicion @ste no lo hiciera
en &l término de diez (10) dias calendarios de habérsele comunicado el hecho, SUMASS efectuara el
descuento correspondiente de una o mas facturas pendientes de pago, de ser el caso, de acuerdo
con los precios vigentes en el mercado, zin peruicio de iniciar las acciones legales pertinentes.

f  El contratista de manera complementana debera cumplir con las siguientes OBLIGACIONES DEL

SERVICIO:

El horario en el que z2 ejecutarad el senicio de inventano 2erd dentro del horano de oficina de la
entidad, es decir de 08:30 a 17:30 hrs, de lunes a viemes, salvo coordinacidn previa con la comisidn

de inventano por necesidad de senacio.

a. El Contratizta debera presentar la informacion en el formato exigido por el Modulo Bienes Muebles —
SINABIP y aciualizar el madulo a fin que refleje |a cantidad de bienes por sede al 31.12.2024, seqin

detallado en numeral 6.2.1. Tercera etapa.

h. Elconfratista actualizara &l madulo SIGA Patrimonio seqin detallado en numeral 6.2.1. Tercera etapa,

en coordinacion con el rea de patnmonio de |a entidad.
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Diebe cubnr los gastos de wigticos, alimentacion, etc., de su personal para realizar viges para el
imventano en las Oficinaz Desconcentradas y en las Oficings de Atencion al Usuario Lima — Provincias.
e precisa gue SUNASS no asumira ningdn tipo de gastos: Almentacion, viaficos, movilidad, etc. que
SE Vayan a requenr para la presente prestacion del senacio.

Cuando el contratista desee reemplazar al personal propuesio (personal clave y no clave), debera
comunicato via correo electronico a la Comision de Inventario, adjuntando la documentacion que
acredite el cumplimiento del personal propuesto para el cambio, con igual o supenior perfil del
establecido en los términos de referencia, asi como la constancia SCTR salud v pension del nuevo
perzonal a fin que |a comision de inventario autorice &l contratista, a través de un correo electronico
con copia a la Unidad de Abastecimiento | respecto al nuevo personal, luego de ello podra recién
ingresar a las instalaciones de la SUNASS.

8. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

Dwrante el periodo del zericio de toma de inventano, SUNASS brindara las facilidades al personal del
contratista para el acceso a los locales.

Designar y comumicar al confratista los representantes de cada dependencia que se encargara de
coordinar 2= brinde las facilidades para las actividades de foma de inventano.

Asimizmo, en la sede de Lima proporcionara un espacio fisico y punto de elecincidad para que el
confrafista instale tres (03) computadoras y (01) impresora que faciliten las labores de la ejecucion del
SEMNICID.

La Comizion debera comunicar a través de comeo electronico a vigilancia de las sedes |a lista del
personal del contratista autonizado para el acceso a las sedes.

La Comisién de Inventanic - 2024, al dia siguiente de la firma de confrato entregard al confratista y en
medio magnético los siguientes archivos:

« |Larelacion actualizada del perzonal del SUNASS (Unidad de Recursos Humanos).
* Larelacion de bisnes patnmaoniales a inventanar (Control patrimonial).
*  |Los ulimos saldos contables de bienes patrimoniales (Unidad de Contabilidad).

Dicha entrega se indicara en el Acta de Inicio del sericio.

La Supervizion del servicio estara a carge de la Comisidn de Inventario - 2024, con el apoyo de Contral
Patrimenial como facilitador del procezo de Inventanio.

(Corgar acceso, al contratista, al MODULD SIGA — PATRIMONIO (asignandole usuario y contrasefia),
luego de la conformidad del primer entregable.

(Corgar acceso, al contratista, al MODULO SINABIP, leego de |a conformidad del sequndo entregable
del zervicio de inventario

9. CONSIDERACIONES ESPECIFICAS
9.1 EL PERSONAL
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» El sericio Operativo estara compuesto por el Supervizor General de Inventanio, los Digitadores y los
Inventaniadores.

+» El personal deberd coordinar con el facilitador de patnmonio las veces gue sean requendas, las
coordinaciones podran ser de manera presencial, por video conferencia, llamadas telefonicas u ofras
similares.

+ El contratizta para desarrollar el semrvicio debe contar con un equipo minimo de especialistas y
operadores conformado de la siguiente forma:
9.1.1 PERSONAL CLAVE:

UN {01) SUPERVISOR GEMERAL DE INVENTARIO

Funciones:

* Coordinar y conducir el servicio de inventano de bienes patrimoniales y de existencias ejercicio
2024

*  Supervisar que el levantamiento de informacion de los bienes muebles patimonizles sea
confrastada oporiunamente con la base de dafos (relacion de bienes a inventariar)
proporcionada.

UN {01) PERITO TASADOR

Especializacion registrada
Funciones

*  Valuacion de los bienes muebles con valor de un (1.00) sol de acuerdo a las NIC-SP
* Valuacion de los bienes sobrantes

UN {01) CONCILIADOR CONTABLE

Funcidn: A cargo de |a conciliacion del inventario de bienes patrimaniales y existencias.

Debe encontrarze hakilitado en el Colegio de Contadores y a acreditacion debera ser presentada al
inicio del servicio (Fase Operativa)
9.1.2 PERSONAL NO CLAVE
Minimo DOCE (12) INVENTARIADORES
Formacion académica
Estudiantes universitarios (en curse, truncos minimos cursando | Bvo. Ciclo) egresados o fitulades o téonicos
0 universitarios.
Acreditacion: Constancias de estudio o constanda de mafricula, diploma, constancia o cualquier otro
documento que acredite la formacion académica requenda
Otros Conocimientos

* Conocimiento de composicion de los codigos patnmoniales de kienes muebles de acuerdo al
Catalogo de la SBN y concepto de bien mueble patrimonial segin la Directiva N® 0006-2021-
EF/54.01 y sus modificatorias. (Se acreditard con Dedaracion Jurada).

11




SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO
AS-031-2024-SUNASS-1 — PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
BASES INTEGRADAS

0 Sunass
E:periem:ia
« Contar con una experiencia minima de dos (2) afics como inventaniador o verficador o supervisor
en procesos de inventano de bienes patnmoniales en entidades piklicas.

Se acreditara con copia simple de contratos, constancias o certficados o cualguier otra documentacian
gue, de manera fehaciente demuestre la expeniencia del personal propuesta.

Funciones

*  \erificar los bienes muebles y contrastar con la data entregada relacion de bienes

* |evantar la informacion de acuerdo a la Ficha de Levantamiento de Informacion de Inwentano
Patrimonial.

* FEfiquetar
* Coordinar con usuanos para la suscripcion de las fichas de levantamienio de informacion de
INVERtario y asignacion.

Minimo CUATRO [04) DIGITADORES
Formacion académica
Estudiantes universitanios (en curso, fruncos minimes cursando el Bvo. Ciclo) egresados o tiulados de

cualquier carrera profesional o estudios técnicos concluidos de computacion e informatica.

Acreditacion: Constancias de estudio o constancia de matricula, diploma, constancia o cualquier otro
documento que acredite |a formacion académica requenda

Otroz Conocimientos
* Conocimiento de programas de computacion (Excel), se acreditara con certificados yo constanca
de capacitacion para el caso de estudiantes universitarios.

*  Manejo del modulo SINABIP muebles, ze acreditara mediante Declaracion Jurada.
*  Manejo del SIGA modulo Patimonio, se acreditara con cerificados o constancia de capactacion.

Experiencia

a  Confar con una expenencia minima de seis (06) meses en actividades de digitacidn de toma de
inventario de bienes musbles.
Se acreditara con copia simple de confratos, constancias o certificades o cualguier ofra documentacion
que, de manera fehaciente demuestre la expenencia del personal propuesto.

Acreditacion para el personal No Clave

* Tanto |a formacion académica, la experiencia v conocimientos solicitados del personal Mo Clave
deber ser acreditados para la firma del contrato.

*  Aszimizmo, los inventariadores y supervisor deberan contar con el Sequro SCTR =alwd v pension,
debera ser acreditado para la firma de contrato..

* El personal que ejecutara el servicio no debera contar con antecedentes penales, judiciales ni
policiales. Se acreditara mediante CERTI ADULTO suscrita por €l coniraticta para la firma del
confrato.
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10. LUGAR DE EJECUCION y CANTIDAD DE BIENES A INVENTARIAR

El lugar de ejecucidn del servicio se detalla en &l Cuadro N® 1 y Cuadro N° 2

Cuadro N° 1
CANTIDAD
ESTIMADA - _ B
n? | SEDES DFICINAS BIE;DESDE Direccion Distrito Provincia | Departamento
PATRIMOMIALES
Av. Bernardo Monteagudo N° Magdalena . -
1 | sepE sumass 4343 210 el Mar Lima Lima
A, Los Materiales N® 2762 B B
2 | LocaL MATERIALES 3.330 Cercado Lima Lima Ums
Pjse 29 Hisares de Junin 165 . .
3 | oo comas # ire. Etapa Urb. El Retablo Comas Lima Lims
Urbanizacion Santza Ana Mz. R Lt ]
4 SEDE FILRA 266 = Piura Piura Piura
Jose Luis
3 321 H'h LFIBPE'EW (ADEPA) Mz. Bustamanz Arequipa Arequipa
SEDE AREQUIPA 11- y Rivero
6 SEDE TUMBES 198 Av. Tumbes Morte N° 436 Tumbes Tumbes Tumbes
Calle Almirants Villar N® 330 Urb. _ B
7 |oee LAMBAYEQUE 205 hi Chiclayo Chiclayo Lambayeque
Calle Mozart N® 925- Urb _, . .
8 | crnE LA LIBERTAD 305 Primavera Trugillo Trugilke La Libertad
Ay Victor Raul Haya de [z Torre © .
9 SEDE CHIMBOTE 242 268272 Chimbote Del Santa Ancash
Ir. Carlos Valenzuela 255 -
10 | SEDE ANCASH 218 Soledad Alta N°385 Urb. Soledad Huaraz Huaraz Ancash
HUARAZ Altas, Mz, 135, Lote 3
Calle Baltazar Caravedo Mz, &
11 258 Lotz 8. Urb. Luren, Carcado de Ica Ica Ica
SEDE ICA Ica
A Manoo Capac Huayruropata
12 287 ne1802 Wuancha Cusco Cusco
(103,201,202,203.204,205 y a
SEDE CUSCO 206)
13 SEDE SAN MARTIN 265 Jr. Bolognesi W= 422 Tarapoto Tarapoto San Martin
Ir. Maravillas N* 192 (Mz. A Lt H H
14 SEDE AYACUCHO 82 1781 acumulado al Lt 158) nga nga Ayacucho
Ay Garcilaso de [z Vega N°108- R
15 SEDE APURIMAC 220 110 Abancay Abancay Apurimac
SEDE » _
16 CHACHAPOVAS 236 Jr. Unién cuadra 8, Lote 3 Chachapoyas | Chachapoyas | Amazonas
A, Tambopata N° 461 Mz 3L,
17 | SEDE MADRE DE 258 sub lot= SA v Av. Tambopata N° | Tambopeta | Tambopata | Madre de Dios
CIOS 451 Mz 9L, sub lote 5B
. . Carmo de
18 SEDE PASCD 215 Jr. Bolognesi N 218 Chaupimarca Pasto Pasco
Calle Cardenal Guevara N® 65,
19 SEDE TACNA 245 Lirb. Maontarico Taoma Tama Tama
- Mariscal
20 SEDE MOQUEGLIA 220 Calle Lima N° 200 Carcado Nit Moquegua
Fraccion del lote 1B MZ 77,
unidad inmcbiliaria 02,03,04, del . Coronel
n u3 plano requiador de Pucalipe (Av. | == | porilly Ucayal
SEDE UCAYALL Atzhualpa 790-798)
Calle Tacna 450 Distrito Iquitos, .
22 | oepe LoreTD 26 Provinea Maynas Inufeos Maymas Loreto
23 | oepE HUANUCD 56 I, Tarapaca N° 727 Hugnuco Huanuco Huznueo
24 SEDE PUNO 257 Ir. El Sol Neo41-943-547 Puno Puno Puno
13
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Jr. Santa Teresa de Journet N°

25 SEDE CATAMARCA 262 1512 Cajamarca Cajamarca Cajamanca
26 SEDE JUNIN 286 Ir. Julio Sumar N° 461 El Tambo Huancayo Junin
Mz L1, lote 45, Centro
27 | SEDE 230 PobladoSan Cristobal, Av. 28 de | Huancavelica | Huancavelica |  Huancavelica
HUANCAVELTCA Abril N® 503, 505 v 507
28 SEDE HUACHD 72 Ay, Tupac Amaru N 104 Huacho Huaura Lima
Pushlo Joven Villa El Salvador Mz Vil El
29 | SEDE WILLA EL e I Lote 5 Sector Primera, Grupo Sabvador Lima Lima
SALVADOR Residencial 3
Femando W-es:deme I Mz l!(i. -
Asoc, Pro Vivienda Garagay (Av. | San Juan - ]
30 | sepE sam JuAN DE 7 Procedes de la Independendia N° | Lurigancho Lims Lima
LURIGANCHD 3304)
31 | e caso 7 I, Victor Faardo N° 200 Bellsvista Callag Callao
32 SEDE CARETE B2 Jr. Bernardo O Higgins N° 282 San vicente Canete Lima
Ir. Gral.Luis José Orbegoso N®
33 . 28 1200, Esq. Con Jr. Pllcomayo N® Brefia Lima Lima
SEDE BREMA 794 Urb, Azcona
. Nicolas Ayllan 2018, Urb, Los } .
34 SEDE ATE 58 s Are Lima Lima
35 SEDE SURGUILLO 3B . Angamos Este N® 1100 Surguillo Lima Lima
14,265
Cuadro N° 2
SEDES OFICINAS EXISTENCIAS Direccion Distrito
SEDE SUNASS 190 Av. Bernardo Monteagudo N2 210 Magdalena del Mar
LOCAL MATERIALES ] Ay, Los Materiales N° 2762 Cercado de Lima

El horaric gue se ejecutara el servicio serd de Lunes a viemnes de &30am a 5:30 pm, pudiende variar previa
coordinacion con la comision de inventanio.

Del inventario de Existencias de Almacén

El inventario de existencias al 31.12.2024 se realiza de acuerdo a lo establecido en el articulo 44 de la
Directva N° (004-2021-EF54.01 Direciva para la gestion de almacenamiento y distribucion de bienes
muebles.

11. PLAZO DE EJECUCION
El plazo de ejecucion comprende lo siguiente:
Fase Pre-operativa - Hasta los fres (03) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de suscrio el
confrato. Esta Fase comprende la entrega del Plan de Trakajo y Cronograma v la aprobacian por la Comision
de inventarno.
Fase Operativa: Serd hasta de cuarenta (£0) dias calendanio, contados a partir del dia siguiente de la firma
del Acta de inicio — Servicio de inventario a Nivel Macional, entre |2 comizion de inventario, el
reprezentante Legal del contratista v el Supervisor (a) general del inventanio a cango del semacio.

12. ENTREGABLES
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Primer entregable (01 Ejemplar impreso y medio magnético en CD o Drive): Informe con el Inventano
de todos los bienes muebles ubicados en laz Oficings Desconceniradas y Sede de Lima y local Matenales.

El pnmer Entregable =serd  presentade em  mesa  de  partes  de SUNASS
hittps:inotificaciones sunass gob pe/mesadepartesiinicio-general, a la Unidad de Abastecimiento, como

maximo hasta los veinte (20) calendario, contades a partir del dia siguiente de la suschpcion del Acta de
inicio — Servicio de inventarie a Nivel Nacional. Este informe debera inchuir:

- Reporie detallado del Inventario fisico en las treinta y cinco (35) Sedes de SUNASS; este contemplara
la suma de log bienes efectvamente ubicados v bienes sobrantes

- Base de datos en Excel schre |a Base de datos del modulo Siga Patrimenio al 31.12.2024, el cual debe
coincidir con los datos que se aprecien en los formatos de levantamiento de informacion (Anexo N.2 07
Directiva N* 006-2021-EF/54.01) , asimisma debera contener una columna que indique |a condician del
bien: conciliado, sobrante, faltante. También una columna que indique el nro de planilaficha de
levantamiento de informacion que lo confiene.

- Completar hasta el 50% de formatos firmades planillas de inventaric Formato de Ficha de levantamiento
de Informacion (Anexa N° 07} y “Fichas Técnicas de Vehicula™ de acuerdo a los formatos de la Directiva
N° 006-2021-EFA4.01, ordenado de manera corelativa por ndmero de ficha. Loz formatos
debidamenie llenados y firmados por el wsuano de los bienes. Las planillas s=rén enfregadas tanio en
formato fisico (01 original) y digital (escaneadas). (El 50% es respecto al fofal de bienes nventaniados
fisicamente, es decir, total conciliados mas sobrantes)

- Las Actas de Inicio y Conclusion del nventanio en las sedes SUNASS de 24 Oficinas
Desconcentradas de Sunass, 9 Oficinas de Atencidn al Usuario.

- Reporie preliminar de bienes faltantes y sobrantes

Segundo entregable: (01 Ejemplar impreso y medio magnético en CD o Drive): Informe de Conciliacion
Patrimonio — Contable y valuacion de Sobrantes.

El zegundo eniregable serd  presenfado en  mesa  de  partes  de  SUNASS,
hittps:/inotificaciones sunass gob pe/mesadepartesiinicio-general a la Unidad de Abastecimiento, como
méximo hasta los treinta y cinco (35) dias calendanics contados a partir del dia siguients de la suscrpcion del
Acta de inicio — Servicio de inventario a Nivel Macional, este Informe debe inclur:

- El reporte detallado de los bienes conciliados con los registros contables, incluye todas las sedes (Sede
Cenfral, mateniales, ODS y OAUz) debera ser conciliado con la inclusion de una columna, en el que ze
ncluya el codige de barras inventario 2024 en pdf

- Hl reporie detallado de los bienes sobrantes, especificando su detalle #2onico, wbicacan, usuano,
expectativa de vida util y valor comercial.

- Informe sustentando la metodologia, formulas v resultados obienidos en la valorzacion comercial de
los bienes, debidamente sustentado y suscrito por el Perito Tasador.

- Hl reporte detallado de los bienes faltantes.

- Los resultados de la conciliacién patimonio-contable del Inventario 2024, deberan ser refrendados par
el Conciliador Contable.

- Proyecio de Acta de Conciliacion de Inventano segin Anexc N® 05 de la Directiva N° 006-2021-
EF54.01

- Completar hasta el 80% los formates firmados de planilas de imventano, Formato de Ficha de
levantamiento de Informacidn (Anexo N° 07) y “Fichas Técnicas de Vehiculo® de acuerdo a los formatos
de la Directiva N* 006-2021-EF54.01, ordenade de manera comelativa por nimere de ficha. Los
formatos debidamente llenados y firmados por el wzuano de los bienes. Las planillas seran entregadas
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Sankn en forsaln Bion {01 original) y digital (escaneadas). . (Bl 80% es respecto al total de bienes
nventanados fisicamente, es decir, bienes conciliados mas sobrantes)

- Listado de Bienes ordenados por sub cuentas contables y por afio de acuerdo al plan de cuentas de la
Entidad v del Plan Contable Gubernamental, donde se muestre 2l codigo patrimonial, descripoion del
bien, Codigo de Inventario (2024, marca, modelo, serie, valor histarico, depreciacion anual, depreciacion
acumulada v area funcional a la que perienece, nombre del usuano, valor neto, wisado por un contador
de la empresa inventaniadora.

- Reporie del nventario de Existencias y acta de conciliacion almacén-contabilidad.

- Baze de datoz en Excel del mventario fizico levantado, conciliado con la base patrimonial que incluya
ademas el codigo de barras mventario 2024 y la situacion del bien, conciliade, faliante, sobrante.

Del nventario de Existencias de Almacén:

Se presentara un Informe del inventario de existencias de Almacén al 31.12.2024, de acuerdo a la
estructura y reportesflistados de acuerdo &l Anexo N° 9 de la Directiva N® 004-2021-EF54.01, este
Informe debe ser separado del Informe de bienes patrimonizles. (ver Anexo E)

¢. Tercer entregable: Informe Final

El  fercer eniregable serda  presentado en  mesza  de  pares  de  SUNASS,
https:/inotificaciones sunazs.gob pe/mesadepartes/inicio-general fisica o virtual, con atencion a [a Unidad de
Abastecimiento, como méxme hasta los cuarenta (40) dizs calendarios partir del dia siguiente de la
suscnpoion del Acta de inicio — Servicio de_inventario a Nivel Nacional, El informe final debera ser
prezentado impreso, debidamente visado, fimado y foliado, azi como en medio magnético (CD o drive), el
cual debera contener lo siguiente:

1. El Informe Final debera contener toda la informacicn requerida en el Anexo 06 “Formato de Informe Final
de Inventano” de la Directiva M= 006-2021-EF54.01 asi come todes los reportes al detalle sefialados en
el numeral [V de dicho Anexo. (Ver ANEXO D)

2. Ademas de los reportes sefialados en el Anexo 06 debera presentar los siguientes Listados finales a
presentar en formato fisico y digital:

I. Listado de Bienes No Depreciables- Clasificados por cuenta contable

i. Listado de Bienes Depreciable- Clasificades por cuenta contable

. Listado de Bienes Sobranies tasados, (valorizacion que servira para un postenior procedimiento de
saneamienio administrativo de sobranies).

. Listado de bienes recomendados para baja

v. Completar hasta el 100% la= Planillas de levaniamiento de inventaro onginales debidamente
suecntas llenados y firmadas por los usuanos, ordenado por nimero de ficha. La canfidad de
registros comtenidos en el total de las Planillas de levantamiento debe coincidie con el fotal de
regiztros de bienes conciliados y sobrantes de la baze de datos del inventanio fisico.

vi. El informe final contendra también las obseracones y recomendaciones que considers
perinentes.

Adicionalmente el Informe Final contendra la siguiente informacion en formato digital

A. Base de datos en Excel de los bienes imventariados a mivel nacional incluyendo fodas sus
caracieristicas, el cual deberd comprender, el 100% de los bienes considerados en el servido
materia de contrataciin. debidaments concilizda con la base patimenial, con el codigo 2024, cod.
2023, ubicacion, estado de conservacion y condicicn en usoldesusc de los bienes muebles
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perienecientes al patimonio de la enfidad, asi como su asignacion a los funcionarios y servidores
de |a enfidad. El reporte estara ordenado por codigo patrimonial e incluira una columna indicando
la situacion del bien: Conciliado, Faltante, Sobrante.

. Data del Formato carga masiva de Bajas 2024 con los campes requeridos entregados a patrimonio,
para la carga respectiva en el modulo SINABIF en medio magnético

. Data del Formato carga masiva de Altas 2024 con los campos requeridos entregados a pafrimenio,

para la carga respectiva en el modulo SINABIP en medio magnético

. Reporte SINABIP que muestre la Actualizacion del campo estado del kien en el Sistema de
Informacion Nacional de Bienes Estatales — SINABIP, esta actualizacion debera zer para todos los
bienes efectivamente ubicados

. Reporte SINABIP que muestre la actualzacion del campo “zede”, ecta actualizacion debera ser para
todos los bienss efectivamente ubicados
Feporte emitido por el sistema SIGA-MP en la que s2 aprecie la cantidad fotal de bienes
efectvamente ubicados ingresados no se contemplan loz bienes sobrantes, la informacion a
actualizar corresponde al nimero correlativo de las stiguetas de inventario 2024, el estado de los
bienes, asi como la informacion de los wsuarios que tienen asignados los bienes, los que deberan
presentar la misma informacion que se aprecia en los formatos de levantamiento de informacion.

. El reporte de bienes entregado por la Unidad de Contabilidad, deberd ser conciliado al 100% con la

inclusion de una columna, en el que se incluya el cédigo de bamras Inventario 2024, en Excel y en
pedf.
Se precisa sobre |a custodia de los entregables en fisico, al finalizar el servicio contratado,
estos seran entregados por la Comision de Inventario a la Unidad de Abastecimiento para
su custodia por parte de Control Patrimonial.

13. SISTEMA DE CONTRATACION

14.

15.

Suma alzada

PENALIDADES APLICABLES
De acuerdo al articulo 162 del Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado.
OTRAS PENALIDADES APLICABLES

La entidad, por la necesidad de contar con un inventaric fisico de bienes muebles debidamente wverificado y
conciliada, en cumplimients con los Términos de Referencia aplicara adicionalmente a la penalidad por
maora en la ejecucion de la prestacion del servicio otras Penalidades y Multas cuando el Proveedor cometa
una infraccion, de acuerdo con la siguientes tabla:

DESCRIPCION PEMALIDAD PEMALIDAD % UIT PROCEDIMIENTO
Informe de la
Incumplimiento de la presentacién del Plan de 2% UIT, por cada dia | Comisidn de
Trabajo ywo cronograma, de retraso Inventaric
Informe de la
ASISTEMCIA ¥ PERMAMNEMCIA DEL PERSOMAL Comisian de
INVENTARIADOR Inventaric. El
Cuando en la supervision diaria el personal confratista tendra
imeentarador integrante del servicio no asiste en las | 1% UIT, por dia.por un plazo de hasta
instalaciones donde realiza el servicio de acuerdo al | persona dos (02) dias
cronograma, la penalidad sera impuesta por cada calendario para
trabajador que no se encuentre laborando, por cada efectuar su
dia, durante la etapa de ejecucion conforme e descarga. Si el
cronograma y plan de trabajo aprobado. descargo
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presentado no es
aceptado por la
SUMASE, se
procedera a
ejecutar la
penalidad
comespondients.

ASISTEMCIA DEL SUPERVISOR GENERAL DE dos (02) dias
INWENTARIO calendario para
Cuando en la supenvision diaria el personal efectuar su
supenisor no asiste a las instalaciones de la 1% UIT, por dia descargo. Siel
SUMASS, |la penalidad serd impuesta por cada dia, descargo
durante la etapa de ejecucion conforme el presentado no es
cronograma y plan de trabajo aprobado. aceptado por la
SUMASE, se
procederd a
ejecutar la
penalidad
comespondients.

Informe de la
Comisién de
Inventaric. El
contratista tendra
un plazo de hasta

REEMPLAZO DE PERSOMAL PROPUESTO
Cuando se verifique en cualquier etapa de ejecucion
del servicio que el personal ha sido reemplazado sin
aprobacion de la Comision de Inventario, la
penalidad se impondra por cada trabajador que haya
sido sustituido sin aprobacion de la Comision de
Inventarnio.

1% UIT, por cada
trabajador

Informe de la
Comisién de
Inventario

Se precisa que e calcule se efectuard sobre la base de la UIT vigente a la

fecha de haberse producido el incumplimiento.

Mota: Los formatos a los cuales se hace alusién se encuentran en la
Directiva M* 06-2021-EF/54.01 Directiva para la Gestion de Bienes
Patrimoniales en el marco del Sistema Macional de Abastecimiento.

16. CONFORMIDAD

17.

* Entregable
* Comprobanie de pago emitido por el contrafista.

La conformidad serd otorgada de acuerdo con el Articulo 168 del Reglamento de |a Ley de Contrataciones
del Estado, por la Unidad de Abastecimiento previo V°B* de la Analista en Almacén y Control Patrimonial,
previo informe de la Comisidn de Inventario — 2024.

El servicio requendo se ejecutara bajo la supervision de la Comisidn de Inventario — 2024.
FORMA DE PAGO

La Entidad realizard el pago de la confraprestacion pactada a favor del confratista en TRES (3) pagos
parciales, y se realizara de acuerdo al Articulo 171 del reglamento de la ley de contrataciones del estado,
luego de oforgada la conformidad de la presentacion de los entregables, previa entrega de los siguientes
documentos:
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N DOCUMENTO FORMA DE PAGD

PAGD

1 Eniregable 1 201 % del monio contractual.
2 Entregable 2 201 % del monio contractuzl
3 Entregable 3 60 % del monto contractuzl

18. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El contratizta e el responzable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes o servicios
ofertados por un plazo de un (1) afio, contados a pariir de la conformidad ctorgada por la Entidad.

19. DOCUMENTOS PARA LA FIRMA DE CONTRATO:

* _ Fl confratista deberd entregar la relacion de personas gue intervendran en el inventano precisando
nombres y apelidos, DN, perfil profesional o técnico, segin corresponda y rol que desempefiaran (22
presenta a la firma de contraio).

* El contratista debera presentar la formacion académica, [a experiencia y conocimientos solictados del
personal Mo Clave deber ser acreditados para la firma del contratao.

#  [ebera presentar la constancia del Seguro SCTR salud v pension de los inventanadores y supervisor,

*  [El confratista debera acreditar que el personal no debera contar con antecedentes penales, judiciales ni
policiales. Se acreditara mediante constancia CERTI ADULTO.

* Para el pento tasador deber acreditar encontrarse adscrifo al Cuerpo Téonico de Tasadores del Perio
al Ministena de Vivienda, Construccion y Saneamiento o a la SBS - Superntendencia de Banca, Sequros
y AFPs

20. Adelanto Directo:

Segun el articulo 181 del Reglamento de Contrataciones del Estado, La Entidad podra otorgar un
(01) adelanto directo por el 5% del monto del confrato original.

El confratizta debe solicitar el adelanto dentro a los dos (02) dias siguientes de firmado el contrato,
adjuntando a su solicitud la garantia por adelanto, mediante carta fianza o poliza de caucion
acompanada del comprobante de pago comespondients. Vencido dicho plazo no procede la
solicitud. La Entidad debe entregar el monto solicitado dentro de los (05) dias siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.

21. REQUISITOS DE CALIFICACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B4 | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisiios:

+ Debera utilizar un software de inventario de carga minima de 15,000 items

=  Contar con minimo de doce (12) colectores de datos o lectora de codigo de barras.

s Doce (12) computadoras o teléfono mévil o equipos para el levantamiento de la
informacion con el software de inventario nstalado, que cuenten con semvicio de
intemet, que permitan realizar el servicio

« (1 impresora.
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Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compraventa

o alguiler u ofro documenio que acredite la disponibiidad del egquipamiento estratégico
requerdo.

B.3

CALIFICACION DEL PERSONAL CLAVE

B34

FORMACION ACADEMICA

UM {01} SUPERVISOR GENERAL DE INVENTARIOD

Requisitos:
Bachiller en Adminiztracion o en Contabilidad o en Economia o en Ingenieria
Acreditacion:

El Grado serd venficado por el drgano encamado de las contrataciones o comité de selecoion, segln
corresponda, en el Registro Macional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web
de la Supenntendencia Nacional de Educacion Supenor Universitania - SUNEDU a través del siguients
link- hitps-llenlinea.sunsdu.gob.pell o en el Regiztro Macional de Cerificados, Grados y Tiulos a cargo
del Ministerio de Educacion a fravés del siguiente link: hitps:titubosinstitutos. minedu.gob pel | segun
corresponda.

En caso El Grado no 22 encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del
diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requernida.

UM (01} PERITO TASADOR
Requisits:

Profesional titulado en Ingenieria Informatica o Sistemas, o Ingenieria Mecanica o Elécirica & Arguitecto
o Contador o Economista.

Acreditadion:

El titulo serd_venficado por el drgano encargado de las confrataciones o comité de seleccidn, segln
coresponda, en el Registro Macional de Grados Académicos y Tiulos Profesionales en el portal web
de la Supenntzndencia Nacional de Educacion Supenor Universitana - SUNEDU a través del siguients
link- hitps-lenlinea sunedu.gob.pell o en el Registro Nacional de Cerificados, Grados y Tiulos a cargo
del Ministerio de Educacion a fravés del siguiente link: hitps:/titulosinstitutos. minedu.gob pel | segin
corresponda.

En caso El Titulo no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del
diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida

UM (01) CONCILIADDR CONTAEBLE
Requisitos:
Profesional tiulado en la carrera de Contabilidad

Acreditacion:

El titulo sera, verificado por el drgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segln
comesponda, en el Registro Macional de Grados Académicos y titulos Profesionales en el portal web de
lade la Superintendencia Nacional de Educacion Supenior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente
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link- hitps-lenlnea sunedu gob.pell o en el Registro Nacional de Certficados, Grados y Tiulos a cargo
del Ministeno de Educacion a traves del siguente hink: hitos:/titulosinstiuios minedu aob pel | segin
comesponda.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

LN {01} SUPERVISOR GENERAL DE INVENTARIO

Requisitos:

Expenencia minima de dos (2) afics como supervisor yo coordinador de procesos de inventario de
bienes muekles en el secior piblico ylo privado

el amente (1 B
perodo traslapado.

experiencia sélo se considerard una vez el

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iil) certificados o (iv) cualguier oira
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

LN {01} PERITO TASADOR

Requisitos:
Acreditar una experiencia minima de seiz (08) meses en valonzacion de activos

De presentarse experiencia elecuiads paralelamente (fraslape
experiencia solo se considerard una vez el periodo traslapado.

Aacian:
La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i} constancias o (i) cerificados o (iv) cualguier oira
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

LN {01} CONCILIADOR CONTAELE

Requisifos
El profesional Concilizdor Contable con experienda minima de un (1) afio come conciliador contable
de inventarics en entidades publicas.

esentarse experiencia ejecutada paralelamente (iraslape), para el computo del fiempo de dicha
experiencia solo se considerard una vez &l periods traslapadeo.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iil) certificados o () cualguier ofra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

* Log documentos gue acreditan la expenencia deben incluir fos nomives y apeflidos del personal
clave, ef cargo desempefiade, & plazo de fa presfacion indicando & dia, mes y ano de inicic ¥
cufminacion, & nombre de la Enfidad u organizacion que emite ol documento, la fecha de
emizion y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

* En caso los documentos para acrediiar la experiencia esfablezcan ef plazo de la experencia
adquinida por el personal clave en meses zin especificar los dias se debe considerar e mes
compledo.
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*  Se conziderard aquella expenencia que no fenga una antigiedad mayor a veinficines (25) afics
anferiores a la fecha de la prezentacién de oferias.

o Al calificar i3 experencia del perconal, se debe valorar de manem infegral los documentos
presenfados por ef posfor para acreditar dicha expeniencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presenfados la denominacion del cargo o puesfo no coincida literaimente con
aguella prevista en las bases, se deberd validar la experiencia =i laz actividades que realizd f
personal cormesponden con ia funcidn propia del cargo o puesio requerido en las bazez.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Reguisitos:
El postor debe acreditar un monio facturade acumulado equivalents a 3/ 150 000.00 (ciento cincuenta
mil con D000 soles), por la contratacidn de servicios iguales o similares al objeto de la convocatona,

durante los ccho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que == computaran desde
la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, seqln coresponda.

En el casc de postores gue declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
s& acredita una expenencia de 3 29,000.00 (Veinticinco Mil con 001100 soles), por la prestacion de
servicios iguales o similares al objeto de a convecatoria, duranie los oche (8) afios anteriores a la fecha
de |3 presentacion de ofertas que =& computaran dezde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con a condicion de micro y pequefia empresa.

Se conzideran senvicios similares a los siguientes: Servicio de toma de inventano de activos fijos (bienes
patrimoniales o bienes mueblez) en enfidades piblicas yio privadas.

Acreditacion:

La experiencia del posior en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u drdenes
de servicios, y =u respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobanies de page cuya
cancelacion ze acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
&l abono o mediante cancelacion en &l mimo comprobante de pago’, correspondientes a un maximo
de venie (2() confrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar gue comesponden a dicha confratacion; de lo contrario, se asumira gue los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacion, laz
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo Respective referido a la Expenencia del
Postor en la Especialidad.

*  (Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

*... & solp selio de cancelado en & comprobanie, cuando ha sido colocado por ef propio posior, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzea fehaciancia en relacion a que se encuenira cancadado. Admifir elio
equivaidia a considerar como valida la sola declaracion del postor afimmands que &l comprobante de pago ha sido
cancelsdo”

(.

“Situacion diferentes se suscia anfe &f sello colocado por &f cliende del posior [sea wilizando & fémino “cancelado”™ o
‘pagadc’] supuesto en & cual si se contans con [a declarscion de un lerero que brinde cereza, anie I3 cual debiers
reconocerse I3 validez de la expeniencia”.
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22 ANEXOS A TOMAR EN CONSIDERACION

Anexo A: Formato de Ficha de Levantamiento de Informacian Inventario Patrimonial y asignacion en uso

de bienes

Anexo B: Formato de Ficha Técnica de Vehiculo
Anexo C: Formato de Acta de Conciliacion
Anexo [: Informe Final de Inventario
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ANEXO A :
FORMATO DE FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION
INVENTARIO PATRIMONIAL Y ASIGNACION EN USO DE BIENES

ANEXO N* 0T
FORMATO DE FICHA DE LEVANTAMENTO DE INFORMACION
INVENTARIO PATRIMONIAL [comsignar ano fSscal

[consignar nembre de & Entaad v Organzacin de b Entidad) fconsignar fechal

uang FAIQONAL DIYEMIAIARON
[econsignar mombres y apelidos) [ Il mondres y !
Jeonsigaar Organc o Unidad orgénica) (consigner aquipo de trabuge|

Jeonsigrar wintacitn Ksms dv (08 Mones muedies)

DE SCRIPCION
N oE P | ESTADO OE
oHOoEN nrum-ouu | sEnCMACION | MARCA | MODELO | TPO | cowom | semm | DRENSONES | OTROS | SITUACION ™ | cO CION K
o
V
-
3
1) Uso (U). Dasuss (0
(2} El estado es coraignado en base 2 I sgwent oscala Bueno, Roguler Malke, Chatara y RAEE . Er caso de semovienios. utiaar escala e ocuerto 3 su ratutalera
mos 0 10008 108 DIOros Muchits Que B ANCLENNIEN DAO U MeaDoNSabidaad y PO contir con s Denes muclies maleona de Nyventano
OCEE ¥ CONSaNacen e cad Uno de o Snes munties doscrion, fecomendhnen Srmar les pacaucones del G0 parn aviier
Yaakado O Lren nustie dende O fusrs def ol du la Ersdad U Orgariacdn de  Endded, o8 puviasents comuneado ol afcagsso do b
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£l reguloduor del oguo potable

ANEXO B

Formato de Ficha Técnica de Vehiculo

ANEXD M° 08

FORMATO DE FICHA TECHICA DE VEHICULD

FICHA TE CHICA DE VEHICULD

Entidad u Organizasion de la Entidad Categoria Color
Dienominacion ["'I'::I- FHBa Combustible
N* Placa vehicular N* de ejes Transmiskon
Carroceria N* de motor Cilindrada
Marca .N“ de serie | .K“Dﬂll'h'l]i

R e
e f.'::q:m |;:]r.¢::;mn

Wahicular

Valor de tasacion (5/) o valor nelo (5]

DESCRIPCION

APRECIACION TECHICA DEL SISTEMA

1. SISTEMA DE MOTOR

Cilndros.

Carburador | carter

Distribusdor | bomiba de inyecciin
Bamba de gaschng Purificadarn de aire

2. SISTEMA DE FRENDS

Bomba de frenos
Zapatas y tambores Discos ¥ pasiilias

3. SISTEMA DE REFRIGERACION

Fadiador
Venbiadar
Bomba de Agun

25




SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO
AS-031-2024-SUNASS-1 — PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
BASES INTEGRADAS

O Sunass

ANEXO C
Formato de Acta de Conciliacion

ANEXO N- 08
FORMATO OF ACTA OF CONCILIACION DE INVENTARIO

En b stnlacicems de feoneigmar nambee de e Enteted o Organdescion de ls Entidad] uiscnda sn feonsigner diveccion de e
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INFORME DEL INVENTARIO DE EXISTENCIAS

ANEXO N* 9
MODELO DE INFORME FINAL DE INVENTARIO

1 Antecedentes’

- I 52

{1) Corresponde exponer ka revision de los invenlarios anberiones.

{2) Corresponde consignar i35 actividades desarroladss como:
Formacion de equipos de irabajn (personas gue slaboran & inventario, capaciacion, condiciones previas, sic)
“Fases del proceso de nvantario
“Resullados oblenidos
nformaciin contable {cuadro de resumen contable y valor nelo de los bienes)
“alorizacion de bienes en Soles

“Cusadro resumen de Concilacion de Fventario
“Oiras aclividades no sefaladas (fecha de cierre, lempo de eecucion, elc.)

{3) Corresponde presentar s resullados ded invenlan:

“Relacion de benes fakanies
“Relacion de benes sobranles

“Relacion de benes dades de bag y en cusioda [Del contendo de ka direcliva, se entiende que ka baja serd en
Turscidn & o resullados enconirados an &l imventario)

“Oiros resullados no conlemplados (codigos efiminados, modificaciones, abe.)
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, seguin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
=  Debera utilizar un software de inventario de carga minima de 15,000 items
=  Contar con minimo de doce (12) colectores de datos o lectora de cddigo de barras.
= Doce (12) computadoras o teléfono mavil o equipos para el levantamiento de la informacién con el
software de inventario instalado, que cuenten con servicio de internet, que permitan realizar el
servicio
= Una (01) impresora.
Acreditacién:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

Un (01) Supervisor general de inventario

Bachiller en Administracion o en Contabilidad o en Economia o en Ingenieria
Acreditacion:

El Grado sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segun
corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del
Ministerio de Educacion a través del siguiente link: https:/titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segun
corresponda.

En caso el Grado no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del
diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

Un (01) Perito tasador

Profesional titulado en Ingenieria Informatica o Sistemas, o Ingenieria Mecéanica o Eléctrica 0 Arquitecto
o Contador o Economista.

Acreditacion:

El Titulo sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin
corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del
Ministerio de Educacién a través del siguiente link: https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segun
corresponda.



https://enlinea.sunedu.gob.pe/
https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/
https://enlinea.sunedu.gob.pe/
https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO
AS-031-2024-SUNASS-1 — PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
BASES INTEGRADAS

En caso el Titulo no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del
diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

Un (01) Conciliador contable

Profesional titulado en la carrera de Contabilidad
Acreditacion:

El Titulo seré& verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin
corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del
Ministerio de Educacion a través del siguiente link: https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segun
corresponda.

En caso el Titulo no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del
diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Un (01) Supervisor general de inventario

Requisitos:

Experiencia minima de dos (2) afios como supervisor y/o coordinador de procesos de inventario de
bienes muebles en el sector publico y/o privado.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Un (01) Perito tasador

Requisitos:
Acreditar una experiencia minima de seis (06) meses en valorizacion de activos.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Un (01) Conciliador contable

Requisitos
El profesional Conciliador Contable con experiencia minima de un (01) afio como conciliador contable
de inventarios en entidades publicas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el coémputo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.
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Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizaciéon que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 25,000.00 (Veinte y cinco mil con 00/100 Soles), por la venta de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de toma de inventario de activos fijos (bienes
patrimoniales o bienes muebles) en entidades publicas y/o privadas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de

cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/150,000.00 (Ciento cincuenta

servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya

13

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, ho puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaiiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado’.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio més
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
formula:

Pi = Omx PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntos™*

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

14 Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la CONTRATACION DEL SERVICIO DE INVENTARIO FISICO
VALORIZADO DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS DE LA SUNASS
AL 31.12.2024 que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en

adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [......... ], representada por
[ceeiiiiennne. ], identificado con DNIN°[......... J,ydeotraparte [........cooiiiiis ], conRUC
[N S P ], con domicilio legal en [...........ccooiviinnnnee. ...], inscrita en la Ficha N°
[, ] Asiento N° [................] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[oeiiiis 1 debidamente representado por su Representante Legal,
[ ], con DNI N° [....oooooiinii ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[oeriiiinns ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1,

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [.......coocveninnnn. ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-
2024-SUNASS-1 para la CONTRATACION DEL SERVICIO DE INVENTARIO FISICO
VALORIZADO DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS DE LA
SUNASS AL 31.12.2024 a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos
detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE INVENTARIO
FISICO VALORIZADO DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS DE LA
SUNASS AL 31.12.2024.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGQO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en pagos parciales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

15

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucién comprende lo siguiente:

Fase Pre-operativa: Hasta los tres (03) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de
suscrito el contrato. Esta Fase comprende la entrega del Plan de Trabajo y Cronogramay la
aprobacion por la Comision de inventario.

Fase Operativa: Seréa hasta de cuarenta (40) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de
la firma del Acta de inicio — Servicio de inventario a Nivel Nacional, entre la comision de inventario,
el representante Legal del contratista y el Supervisor (a) general del inventario a cargo del servicio.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], através de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante
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Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nUmero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO

La Entidad otorgara un (01) adelanto directo por el 5% del monto del contrato original.

El contratista debe solicitar el adelanto dentro a los dos (02) dias siguientes de firmado el contrato,
adjuntando a su solicitud la garantia por adelanto, mediante carta fianza o pdliza de caucién
acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no procede la
solicitud.

La Entidad debe entregar el monto solicitado dentro de los (05) dias siguientes a la presentacién
de la solicitud del contratista.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Unidad
de Abastecimiento previo V°B° de la Analista en Almacén y Control Patrimonial, previo informe de
la Comisidn de Inventario — 2024, en el plazo maximo de siete (07) dias o maximo quince (15) dias,
EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
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posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio, contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningdn
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

DESCRIPCION PENALIDAD PENALIDAD % UIT | PROCEDIMIENTO

o - 2 % UIT, por cada dia Informe_ de la Comision de
Incumplimiento de la presentacion del Plan de Inventario

h de retraso
Trabajo y/o cronograma,
Informe de la Comision de

ASISTENCIA Y PERMANENCIA DEL Inventario.  El  contratista
PERSONAL INVENTARIADOR tendra un plazo de hasta dos
Cuando en la supervision diaria el personal (02) dias calendario para

inventariador integrante del servicio no asiste en
las instalaciones donde realiza el servicio de

efectuar su descargo. Si el

o .
1 % UIT, por dia, por descargo presentado no es

acuerdo al cronograma, la penalidad sera persona aceptado por la SUNASS, se
impuesta por cada trabajador que no se encuentre procedera a ejecutar la
laborando, por cada dia, durante la etapa de penalidad correspondiente.
ejecucion conforme el cronograma y plan de
trabajo aprobado.

Informe de la Comision de
ASISTENCIA DEL SUPERVISOR GENERAL DE Inventario. El  contratista
INVENTARIO tendrd un plazo de hasta dos
Cuando en la supervision diaria el personal (02) dias calendario para
supervisor no asiste a las instalaciones de la|1 % UIT, por dia efectuar su descargo. Si el
SUNASS, la penalidad serd impuesta por cada descargo presentado no es
dia, durante la etapa de ejecucion conforme el aceptado por la SUNASS, se
cronograma y plan de trabajo aprobado. procedera a ejecutar la

penalidad correspondiente.
REEMPLAZO DE PERSONAL PROPUESTO Informe de la Comision de
Cuando se verifique en cualquier etapa de Inventario

ejecucion del servicio que el personal ha sido
reemplazado sin aprobacion de la Comision de
Inventario, la penalidad se impondra por cada
trabajador que haya sido sustituido sin aprobacion
de la Comisién de Inventario.

1 % UIT, por cada
trabajador
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Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacién,
ya sea de hienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del CAdigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven

16 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

@
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mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

El arbitraje seré institucional, resuelto por ARBITRO UNICO y bajo la organizacién y administracion
del Centro de Andlisis y Resolucién de Conflictos de la Pontificia Universidad Catélica del Pera.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Puablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: AV. BERNARDO MONTEAGUDO N°210 - MAGDALENA DEL MAR
DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales!’.

7 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

0/
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ANEXOS
“No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas”
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2024-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Presente. -

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?!8 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios®

SN

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

18 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

1% Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

o/
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2024-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?0 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?2 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

20 En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

2L Ibidem.

2 |bidem.
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2.
3.
4.

5.
6

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

23

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

O/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2024-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2024-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
deméas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece la CONTRATACION DEL
SERVICIO DE INVENTARIO FISICO VALORIZADO DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES Y
EXISTENCIAS DE LA SUNASS AL 31.12.2024, de conformidad con los Términos de Referencia que
se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2024-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de ejecucién comprende lo siguiente:

Fase Pre-operativa: Hasta los tres (03) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de suscrito
el contrato. Esta Fase comprende la entrega del Plan de Trabajo y Cronograma y la aprobacion por la
Comision de inventario.

Fase Operativa: Sera hasta de cuarenta (40) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la
firma del Acta de inicio — Servicio de inventario a Nivel Nacional, entre la comisién de inventario, el
representante Legal del contratista y el Supervisor (a) general del inventario a cargo del servicio.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁores’ )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2024-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 031-2024-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comUn en [........cccccoevviiiieenns ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 24
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [9%]%
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100926

24 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
% Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

@/
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION )
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2024-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL (S/)

CONTRATACION DEL SERVICIO DE INVENTARIO FISICO
VALORIZADO DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES Y
EXISTENCIAS DE LA SUNASS AL 31.12.2024

TOTAL

El precio de la oferta en SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos
respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Seﬁores' )

[COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2024-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
o 30
N SIS CRNATE | ZOMIFROIZANITE (P13 oCP? DE SEREL |PROVENIENTE? pE:| VMONEDA | IMPORTE CAMBIO 1\ cumuLADO
PAGO o VENTA o
ASO

1
2
3
4

27

28

29

30

31

32

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, seguin la Opinidon N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizaciéon societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | oo iNTEDE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | iongpa | IMPORTE® | CamBIo |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA =
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2024-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacidon-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2024-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condiciéon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁores’ )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 031-2024-SUNASS-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




		2024-12-05T11:54:43-0500
	Lima
	firma


		2024-12-05T12:22:26-0500
	Lima
	FIRMA


		2024-12-05T14:17:08-0500
	Lima
	Firma




