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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusiéon
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represiéon de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)




-

ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN ENERGIA Y MINERIA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 45-2023-OSINERGMIN

CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

- Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

- Los proveedores que deseen registrar su participaciéon deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefa). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www?2.seace.gob.pe/.

- En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

o
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se ftrate de
procedimientos de seleccion segun relacién de items.

1

Para

mayor informacion  sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2 La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe

0
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1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisidn, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el organo de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21

2.2

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccidn hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccidon y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

= Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los
participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada
como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

= A efectos de recoger la informaciéon de su interés, los postores pueden valerse de
distintos medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y
almacenamiento de imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion
obrante en el expediente, siendo que, en este udltimo caso, la Entidad debera entregar
dicha documentacion en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

= El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las
oficinas desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la
Entidad, segun corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1.

3.2.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequenas empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del niumero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.




ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN ENERGIA Y MINERIA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 45-2023-OSINERGMIN

SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Nombre : ORGANI$MO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN ENERGIA
Y MINERIA

RUC N° : 20376082114

Domicilio legal . Calle Bernardo Monteagudo 222 — Magdalena del Mar

Teléfono: . 219-3400

Correo electrénico:

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del Servicio de toma de
inventario fisico de bienes muebles y conciliacién contable.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Requerimiento de Contratacion de
Servicios el 19 de octubre del 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Directamente Recaudados

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo maximo de sesenta
(60) dias calendario, contados a partir del dia habil siguiente de la suscripcion del acta de inicio
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1.9.

1.10.

de actividades.
Primera Etapa: Referida al inventario fisico y conciliacion patrimonial
El plazo para la ejecucion de esta etapa sera como maximo de treinta y cinco (35) dias

calendario contados a partir del dia habil siguiente de la suscripcion del acta de inicio de
actividades.

Segunda Etapa: Referida a la conciliacion contable
El plazo para la ejecucion de esta etapa sera como maximo de veinticinco (25) dias
calendario, contados a partir del dia siguiente de culminada la primera etapa.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/7.40 (Siete con 40/100 soles) en Mesa de Partes de la Sede Central de
Osinergmin, y recabar las bases en el mismo lugar, sito en Calle Bernardo Monteagudo N° 222 —
Magdalena del Mar.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

—_

. Ley N° 31638 que aprueba el Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2023.

2. Ley N° 31639 que aprueba el Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio
fiscal 2023.

3. Ley N° 27332, Ley Marco de los Organismos Reguladores de la Inversion Privada en los
Servicios Publicos y sus modificatorias

4. Ley N° 27699, Ley Complementaria de Fortalecimiento Institucional de Osinergmin.

5. Normas Técnicas de Control Interno para el Sector Publico, aprobadas por Resolucién de
Contraloria N° 320-2006-CG

6. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley 27444 — Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por D.S N° 004-2019-JUS, en forma supletoria.

7. Ley N° 29733, Ley de proteccion de datos personales.

8. D.S. N° 003-2013-JUS, Aprueban Reglamento de la Ley N° 29733, Ley de Proteccién de
Datos Personales.

9. Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley 30225, aprobado por
Decreto Supremo N° 082-2019-EF (en adelante Ley).

10.Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 344-
2018-EF (en adelante Reglamento).

11.Resolucién de Presidencia de Consejo Directivo N° 141-2022-OS/PRES - Aprobacién de
medidas de austeridad, disciplina y calidad en el gasto de OSINERGMIN, correspondiente al
ano fiscal 2023.

12.D.L. N° 1439 - Sistema Nacional de Abastecimiento y su reglamento aprobado por el D.S.
217-2019-EF.

13.Directiva N° 004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucion
de bienes muebles” y sus modificatorias.

14 .Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestiéon de bienes muebles patrimoniales
en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” y sus modificatorias.

15.Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para el reconocimiento, medicién, registro y

presentacion de los elementos de propiedades, planta y equipo de las entidades publicas y

otras formas organizativas no financieras que administren recursos publicos”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2,

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad* o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE?® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

En el caso de personas naturales de nacionalidad peruana, no sera exigible la presentacion de la copia del documento
nacional de identidad; por lo que en este caso el Comité de Seleccién debera verificar el DNI en el servicio web respectivo
del PIDE.

En el caso de personas naturales de nacionalidad extranjera, si sera exigible la presentacion de la copia del Carnet de
Extranjeria o Pasaporte; porque en este caso Osinergmin no tiene acceso al servicio web del PIDE para realizar la verificacion
de la identificacién de las personas naturales de nacionalidad extranjera.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)¢

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e FE| 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.1.1.1. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad”

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podréa exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

8 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

7 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

@
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En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 0000-876348
Banco : BANCO DE LA NACION
N° CCI8 : 01800000000087634804

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato®.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia del Carnet de Extranjeria o copia del Pasaporte si el postor es personal natural de
nacionalidad extranjera, o de su representante legal si éste es de nacionalidad extranjera
en caso de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE™® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

g) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion ''. (Anexo N° 12).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado2.

)  Estructura de costos.

j)  Declaracion jurada suscrita por el postor indicando un solo correo electrénico para el envio
de las conformidades.

k) Copia de la constitucion de la empresa y sus modificatorias debidamente actualizado.

I)  Documentacion de acreditacion de la formacion académica y experiencia del personal no

8  En caso de transferencia interbancaria.

° En virtud de la OPINION N° 130-2015/DTN del OSCE y en concordancia con el numeral 149.5 del Articulo 149 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, para que las MYPES se acojan al beneficio de la retencion no solo sera
necesario que la obligacion de pago -a cargo de la Entidad- origine una pluralidad de pagos parciales a favor del contratista,
sino que también se debe conocer el numero total de estos, debido a que cuando no se cuenta con esta informacion, la
Entidad no puede identificar cudl es la primera mitad del niumero total de pagos sobre la que debe aplicarse la retencion
regulada en el articulo 126 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, razén por la cual, en dicho supuesto, no
seria posible garantizar el fiel cumplimiento del contrato a través del sistema de retencion.

0 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

" En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

2 Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.
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clave, conforme a lo establecido en el numeral 16 de los términos de referencia del Capitulo
Il de la Seccién Especifica de la Bases; segun el siguiente detalle:

Conciliadores Contables (2)

e Formacion:
Profesional titulado en Contabilidad.

e Experiencia:

Experiencia minima de un (01) afio en servicios de toma de inventarios como
conciliador contable.

Especialistas en Informatica (2)

e Formacion:
Minimo técnico en Informatica.

e Experiencia:
Experiencia minima de un (01) afio en servicios de toma de inventarios como
especialista informatico y en el uso de los aplicativos SINABIP WEB — MODULO DE
BIENES PATRIMONIALES y SIGA — MEF MODULO PATRIMONIO.

Inventariadores (20)

e Formacion:
Como minimo técnicos o egresados universitarios en Informatica, Administracion,
Contabilidad y/o Economia.

e Experiencia:
Experiencia minima de un (01) afio en servicios de toma de inventarios.

Para la presentacién de dicha documentacién hacer referencia al N° de Expediente SIGED
202300226922.

Importante

- Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

=  Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencioén de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién
de MYPE, lo cual sera verificado  por la Entidad  en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.
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2.5.

2.6.

- En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

- Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucioén, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Peru aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pertd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya's.

- La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe ingresar la documentacion a través de la Ventanilla Virtual de Osinergmin, cuya direccién
es https://ventanillavirtual.osinergmin.gob.pe.

Los postores ganadores de la Buena Pro pueden suscribir los contratos con firma digital, siempre
que haya sido realizada utilizando el software respectivo y el certificado emitido por una entidad
de certificacion acreditada por INDECOPI.

Cabe agregar que la lista de entidades de certificacion acreditadas ante el INDECOPI se
encuentra en el Registro Oficial de Prestadores de Servicio de Certificacion Digital (ROPS), cuyo
link es el siguiente:’https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/lista-de-servicios-de-
confianza-trusted-services-list-tsl-“. Tanto el software a utilizar como el referido certificado digital
deben encontrarse en el mencionado registro.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
parciales de acuerdo al siguiente detalle:

Primer Pago:
50% del monto total contratado luego de la presentaciéon del primer entregable y previa

suscripciéon del Acta de Conformidad por parte de la Comision de Inventario y la generacién del
formato de Conformidad de Ejecucion emitida por la Unidad de Logistica.

Segundo Pago:
50% del monto total contratado, luego de la presentacion del segundo entregable y previa

suscripcion del Acta de Conformidad, el Acta de Conciliacion Contable por parte de la Comision

13

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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de Inventario y la generacion del formato de Conformidad de Ejecucion emitida por la Unidad de
Logistica.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Unidad de Logistica de la Gerencia de
Administracién y Finanzas.

- Comprobante de pago.

- Entregable que corresponda.

Dicha documentacién se debe presentar por la ventanilla virtual de Osinergmin
(https://ventanillavirtual.osinergmin.gob.pe/).
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3.1.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacién del Servicio de Toma de Inventario Fisico de Bienes Muebles y Conciliacién
Contable.

2. FINALIDAD PUBLICA

Esta contratacion tiene como finalidad publica verificar la existencia fisica de los bienes
muebles del Osinergmin ingresados al 31 de diciembre del 2023, contrastar el resultado con
los registros contables, investigar las diferencias que puedan existir y proceder a las
regularizaciones correspondientes, su migracién y actualizacién al SIGA MEF — MODULO
PATRIMONIO, SINABIP WEB — MODULO BIENES PATRIMONIALES de la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales - SBN y cualquier otro sistema que, al momento de la ejecucion
del servicio, se encontrase vigente.

Asimismo, realizar la revaluacidn de los bienes contablemente depreciados a (S/ 1.00) Un
Sol, determinando nuevo valor, tiempo de vida Util y porcentaje de depreciacion.

3. ANTECEDENTES

La Unidad de Logistica viene contratando los servicios de una empresa especializada en la
toma de inventario, en aplicacién del D.L. N° 1439 - Sistema Nacional de Abastecimiento y
su reglamento aprobado por el D.S. 217-2019-EF, la Directiva N° 004-2021-EF/54.01
“Directiva para la gestidén de almacenamiento y distribucidn de bienes muebles”, la Directiva
N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, sus modificatorias y demds normas que se
encuentren vigentes al momento de la ejecucién del servicio.

Revaluacion de los bienes muebles que a la finalizacion del ejercicio se encuentren,
contablemente depreciados a (S/ 1.00) Un Sol, en aplicacién de la Directiva N° 005-
2016/EF/51.01 “Metodologia para el reconocimiento, medicidn, registro y presentacién de
los elementos de propiedades, planta y equipo de las entidades publicas y otras formas
organizativas no financieras que administren recursos publicos” y sus modificatorias.

4. OBIJETIVO
Contratar el servicio de Toma de Inventario Fisico y Conciliacion Contable de los Bienes

Muebles de Osinergmin al 31.12.2023 que apoye en la gestidn de las actividades que estan
bajo la responsabilidad de la Comisidon de Inventario y se cumpla con remitir, de manera
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oportuna, la informacién requerida por la DGA, en los plazos establecidos.

TIPO DE CONTRATACION

Servicios en general.
SISTEMA DE CONTRATACION
Suma alzada.

DEFINICION

De conformidad con el numeral 2 del articulo 4 del Reglamento del Decreto Legislativo N°
1439 del Sistema Nacional de Abastecimiento aprobado mediante D.S. N° 217-2019-EF,
“Bienes Muebles: Son aquellos que, por sus caracteristicas, pueden ser trasladados de un
lugar a otro, sin alterar su integridad, incluyendo los intangibles y las existencias,
independientemente de su uso”

ALCANCES Y UBICACION

El servicio comprende la toma de inventario de todos los activos que posee el Osinergmin,
a nivel nacional y que suman aproximadamente 20 861 (veinte mil ochocientos sesenta y
uno) items, cuya distribucién referencial se indica en el Anexo A del presente documento.

El Anexo A podra sufrir variaciones en sedes, direcciones, cantidades, tipo de bienes, etc., el
mismo que quedard definido al cierre del ejercicio 2023.

Asimismo, la toma de inventario de las existencias en el almacén de suministros de la sede
central de la entidad y que suman aproximadamente 28 546 (veintiocho mil quinientos
cuarenta y seis) items.

El inventario se realizard, obligatoriamente, en todas las sedes del Osinergmin, propias o
alquiladas, existentes al momento del desarrollo del servicio.

Si durante el periodo de ejecucion del servicio de toma de inventario, personal de la entidad
se encontrase realizando sus actividades laborales bajo la modalidad de teletrabajo y estos
contasen con bienes asignados por la entidad en sus domicilios, el registro de los mismos se
realizard mediante un inventario virtual.

RESPONSABLES

La Comisién de Inventario tendra a su cargo el procedimiento de toma de los inventarios de
la entidad.

La Comisidn de Inventario es responsable de los avances y los resultados del inventario. La
Comision de Inventario elaborard el Informe Final de Inventario y suscribe el Acta de
Conciliacion Patrimonio-Contable.

La Unidad de Logistica — Control Patrimonial participara como facilitador, apoyando en la
ubicacidn e identificacion de los bienes.

10. BASE LEGAL
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e D.L.N° 1439 -Sistema Nacional de Abastecimiento y su reglamento aprobado por el
D.S. 217-2019-EF.

e Directiva N° 004-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de almacenamiento y
distribucion de bienes muebles” y sus modificatorias.

e Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” y sus
modificatorias.

e Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para el reconocimiento, medicidn,
registro y presentacién de los elementos de propiedades, planta y equipo de las
entidades publicas y otras formas organizativas no financieras que administren
recursos publicos”.

11. ACTIVIDADES A REALIZAR

11.1. INVENTARIO DE ACTIVOS PATRIMONIALES

Las actividades a realizar se desarrollaran en dos (2) etapas, las mismas que a continuacion
se detallan:

Primera Etapa: Referida al inventario fisico, inventario virtual y conciliacion patrimonial
Comprende:

= Realizar las coordinaciones preliminares con la comisién de inventario para la
determinacidn de acciones, realizar visitas de campo, definir procedimientos para
suscripcidon de actas de asignacion de bienes, aprobacion de un plan de trabajo,
entre otras.

= Entrega de Base de Datos e informacidon concerniente (sera proporcionada
Unicamente al contratista).

= Entrega del Informe Final del Inventario 2022.

= Toma de inventario fisico de los bienes muebles, registro, verificacidn, conciliacién,
correccion de datos segun Catdlogo de Bienes, Obras y Servicios del MEF vy
etiquetado correlativo.

Entrega del primer informe.

El contratista debera presentar el informe en un plazo maximo de treinta y cinco (35) dias
calendario, contados a partir del dia habil siguiente de la suscripcion del acta de inicio de
actividades.

Osinergmin debera emitir la conformidad u observar el entregable en un plazo maximo de
siete (07) dias calendario, contados desde la fecha de presentacién del informe.

De existir observaciones, estas seran comunicadas por escrito al contratista, quien debera
levantarlas en un plazo méaximo de tres (03) dias calendario, contados desde la fecha de
recibida la comunicacidn. La presentacidon en fecha posterior a dicho plazo, genera la
aplicacion de la penalidad que corresponda.

El plazo indicado no afectard el inicio de la segunda etapa del servicio.
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Segunda Etapa: Referida a la conciliacidn contable
Comprende:

= Entrega de Base de Datos e informacién contable concerniente (sera proporcionada
Unicamente al contratista)

= Registro de informacién contable, considerando la base de datos alcanzada,
verificacion, conciliacion y correccién de los datos contables, asi como la
valorizacion histérica de los bienes muebles, su depreciacién contable y resumen
por cuenta contable, con el apoyo de tasadores en el caso que se requiera.

= Revaluacidn de los bienes que se encuentren totalmente depreciados a (S/ 1.00) Un
sol al 31.12.2023, cuya cantidad estimada es de 4 213 (cuatro mil doscientos trece)
items, los que podrian variar a la fecha de inicio de la prestacion del servicio.

= |nvestigacion de las diferencias incluidas como partidas conciliatorias.

= Migracién y actualizacion del SINABIP WEB — MODULO BIENES PATRIMONIALES de
la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN

= Migracién y actualizacion del SIGA MEF — MODULO PATRIMONIO
Informe Final

El contratista debera presentar el informe en un plazo maximo de veinticinco (25)
calendario, contados a partir del dia siguiente del vencimiento del plazo de la primera etapa.

Osinergmin debera emitir la conformidad u observar el entregable en un plazo maximo de
siete (07) dias calendario, contados desde la fecha de presentacién del informe.

De existir observaciones, estas seran comunicadas por escrito al contratista, quien debera
levantarlas en un plazo méaximo de tres (03) dias calendario, contados desde la fecha de
recibida la comunicacion. La presentacidon en fecha posterior a dicho plazo, genera la
aplicacion de la penalidad que corresponda.

Nota: La entrega de la Base de datos serd coordinado con el personal responsable que
designe Osinergmin y entregada al Contratista.

11.2. INVENTARIO MASIVO DE EXISTENCIAS DEL ALMACEN

El inventario masivo de bienes muebles (existencias en el almacén), se desarrollara segun lo
dispuesto en el Subcapitulo | del Capitulo IV Gestidn de Inventarios, de la Directiva N° 0004-
2021-EF/54.01 “Directiva para la gestidén de almacenamiento y distribucion bienes muebles”
y sus modificatorias.

La toma fisica del inventario se efectuara en una sola fecha con posterioridad al cierre del
ejercicio que serd definida por la Comisidon de Inventario, dentro de los ocho (08) dias
calendario contados a partir del dia habil siguiente de suscrita el acta de inicio de
actividades.

El Informe Final del Inventario Masivo debe ser presentado como maximo el 31 de enero
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12.

del afio siguiente al cierre del ejercicio.

PAUTAS REFERENCIALES PARA EL DESARROLLO DEL INVENTARIO DE ACTIVOS
PATRIMONIALES

A continuacidn se describen las pautas a seguir en el proceso de toma de inventario de los
activos patrimoniales.

Cabe resaltar que lo seialado es referencial, dado que la metodologia debe ser propuesta

por el Contratista y serd la que considere todos y cada uno de los elementos necesarios para
el mejor desarrollo del servicio.

12.1. PRE-INVENTARIO (Preparacion)

Antes de iniciar el inventario, el Osinergmin emitira una circular dirigida a todo el personal
de las diferentes dareas, informando acerca del trabajo a realizarse y la participacién y
responsabilidad del personal durante su desarrollo.

Se solicitard que cada Gerencia, Divisidn, Oficina y Unidad, en cada una de las sedes de la
entidad, designe un coordinador que oriente y facilite la labor del personal del CONTRATISTA
dentro de su drea.

El contratista, en un plazo no mayor de un (01) dia calendario de iniciado el servicio,
comunicarad la conformacion de los equipos de inventario, plan de trabajo, formatos a
utilizar, etiquetas propuestas y cronograma detallado de las actividades a realizar.

El Coordinador General, propuesto por el contratista y la Comision de Inventario del
Osinergmin, revisaran la planilla principal (base de datos, compuesta por tablas o
estructuras de los sistemas) y los formatos que se utilizardn en el inventario, los cuales
contendran la informacién pertinente a ser recogida y procesada. Asimismo, la entidad
proporcionara los usuarios y contrasefias para el acceso al SINABIP y SIGA MEF del
Osinergmin.

Los bienes de propiedad de terceros, entiéndase contratistas y/o trabajadores de la entidad,
se encuentran debidamente identificados con etiquetas de color anaranjado o verde
fosforescente, no serdn considerados en el levantamiento de informacién como bienes
sobrantes.

Durante la ejecucidn del servicio, se solicitara la restriccion de movimiento de bienes en la
entidad; sin embargo considerando que hay dreas que deben realizar temas operativos
fuera de la entidad; éstas seran coordinadas previamente con la Unidad de Logistica -
Control Patrimonial con la finalidad de tener registrado estos movimientos, comunicando a
los coordinadores designados y al contratista.

Los especialistas de informatica del contratista coordinaran con los responsables de la
Gerencia de Sistemas y Tecnologia de la Informacion del Osinergmin, todo lo relacionado a
las facilidades de acceso a los servidores de la entidad donde se aloje el SIGA MEF — MODULO
PATRIMONIO, y el apoyo que se requiera para temas de conectividad a dichos servidores y
a la identificacion de equipos y sistemas bajo responsabilidad de la GSTI, hasta la
culminacién del servicio.

©/
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Asimismo, la GSTI designard al personal técnico especialista que acompaie a los
inventariadores durante el levantamiento de la informacion en los data center, gabinetes de
comunicaciones y salas de UPS en las diversas sedes de la entidad.

El contratista tiene la obligacion de capacitarse y actualizarse en lo que respecta a la
normativa de la Direccion General de Abastecimiento - DGA, en lo que se refiere a la toma
de inventario de bienes muebles de propiedad estatal, registros de bienes muebles en el
SINABIP WEB, SIGA MEF — MODULO PATRIMONIO y otros que el ente rector disponga.

12.2. INVENTARIO FiSICO (Levantamiento de informacién)

a)

b)

El contratista debera tener en consideracidn que, los pisos 4 al 13 del edificio de la Sede
Central (Magdalena) y la sede de la Gerencia de Regulacién de Tarifas — GRT (San Borja),
tienen restricciones para su acceso, por lo que deberdn cumplir con los requisitos
exigidos por los Especialistas en Seguridad y Gestion Ambiental de la Gerencia de
Recursos Humanos y que se consignan en el numeral 15 del presente documento.

En los pisos 4, 7 y 10 de la sede central se ubica la Gerencia de Sistemas y Tecnologia de
la Informacion y en este se encuentran en el data center los servidores de la entidad asi
como gran parte de equipos informaticos, por lo que el contratista habrd de considerar
que el equipo de inventariadores para ese piso, debe tener el conocimiento necesario
sobre estos bienes tecnoldgicos.

La ejecucion del inventario se efectuara AL BARRER, capturando la informacién de las
etiquetas de cddigo de barras con las lectoras de cédigo de barras o similar.

De encontrar algun bien que carezca de la etiqueta de cédigo de barras, se anotara la
informacién del mismo (marca, modelo, nimero de serie, color, dimensiones u otra
caracteristica que permita identificarlo) en las Hojas de Captura y se obtendra una
fotografia para una mejor identificacion.

El CONTRATISTA realizara un control de calidad mediante la verificacidn fisica de los
bienes, la cual deberad incidir principalmente en los siguientes aspectos:

e Consistencia de la descripcidon y codificacion existente del bien, con el Catdlogo de
Bienes, Obras y Servicios del MEF y Catdlogo de Bienes de la SBN (debiendo
proponer en su informe el cddigo y descripcidon correcta).

e Comprobacién de la presencia fisica del bien y su ubicacién.

e Comprobacion de marca, modelo, nimero de serie, color, medidas (equipo y
mobiliario)

e Comprobacion de nimero de motor, nimero de chasis, nimero de placa, nUmero
de tarjeta de propiedad, etc. (unidades vehiculares)

e Estado de conservacion

e Condiciones de utilizacion

e Condiciones de seguridad

e Funcionario responsable

e Usuario del bien

En caso de constatar la existencia de bienes en proceso de reparacidon o mantenimiento,
se debera solicitar la documentacidn que sustente su salida y serdn considerados dentro
del ambiente donde se encuentren ubicados.
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d)

e)

f)

g)

h)

Se efectuara el etiquetado correlativo del total de activos a inventariar, a la vez y con el
apoyo del coordinador de cada area (en caso el personal retorne a trabajo presencial)
se procedera a solicitar la firma del usuario del bien en la Hoja de Captura,
recomendando previamente la verificacién de la informacidn consignada. La Hoja de
Captura debera ser firmada como maximo al dia siguiente de levantada la informacion.

De hallarse alguna incongruencia entre el cddigo asignado y la descripcién del bien, se
debera de informar de inmediato al coordinador del Osinergmin.

Como parte de la toma de inventario y después de la colocacion de las etiquetas de
cddigo de barra, los inventariadores con el apoyo del coordinador del drea, obtendran
la firma de los trabajadores responsables por los muebles y equipos de oficina que
tengan asignados a sus nombres mediante un Acta de Asignacion cuyo formato debera
ser aprobado previamente por la Comisidn de Inventario.

Estas actas serdn scaneadas conjuntamente con la Hoja de Captura y se creard un
archivo PDF por cada responsable del bien. Este archivo serd entregado en un CD y los
documentos fisicos se entregaran como Reporte General por Usuario ordenados
alfabéticamente y agrupados por cada sede.

e Se entendera por usuario final del bien al personal CAP, CAS o Practicante
contratado por la entidad y a quien se le asignaran los bienes que tenga en uso.

e Se entendera por responsable del bien al personal CAP o CAS, jefes directos de los
usuarios finales. Los responsables del bien o quienes estos designen, asumiran los
bienes cuando el usuario final cese por culminacidn del vinculo contractual, se
encuentre de vacaciones, licencia, etc.

En todas las Oficinas Regionales y Oficinas Descentralizadas, al culminar la toma de
inventario, se procedera a levantar un acta en el que consigne la cantidad de item
inventariados, sobrantes y cualquier observacion y/o particularidad que se haya
presentado durante la ejecucidn del servicio. Este documento sera suscrito por el
responsable de la oficina y por los inventariadores que realizaron la toma de inventario.

El Osinergmin realizara el control de calidad de toma de inventario, para lo cual se
coordinard con el contratista, a fin de verificar la consistencia del proceso y exactitud de

los voliumenes de activos informados como resultado del inventario.

El contratista tendra especial cuidado de verificar la fecha de adquisicion de los bienes,

ya gue podra encontrar bienes adquiridos con posterioridad al periodo materia del

inventario y que por ende no se encontraran en la Base de Datos entregada. Estos bienes

no podran ser considerados como sobrantes.

De encontrarse bienes que no figuren en la Base de Datos y que por lo tanto sean
declarados como sobrantes se incluiran en un listado especial consighando toda la
informacidn pertinente y requerida en la normativa.

En éste caso, el contratista debera tener en consideracion lo siguiente:

e Que lo que se determine como sobrante debe estar considerado, necesariamente,
en el Catalogo de Bienes, Obras y Servicios del MEF

e Que no sea componente de un bien principal.

e Que no sea un bien de propiedad de terceros.

e Debera adjunar imagen nitida del bien y placa de fabrica del mismo.

@
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j)

k)

De existir alguna duda se comunicara de inmediato al coordinador del Osinergmin.

Los coordinadores del inventario, tanto del contratista como del Osinergmin, deberan
atender y solucionar las consultas del equipo inventariador sobre cualquier dificultad
que se presente en el transcurso del inventario.

Culminado el levantamiento de la informacidn, el contratista procedera a iniciar la
indagacién y busqueda de los bienes faltantes en el inventario.

Los bienes faltantes que lleguen a ubicarse, seran fotografiados en el ambiente donde
sean encontrados y se consignara, como observacion, lo que mencione el usuario
responsable de dicho bien.

12.3. INVENTARIO VIRTUAL — TELETRABAIJO (Levantamiento de informacidn)

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

El contratista remitira via correo electrénico una carta, con numeracion identificatoria,
a cada uno de los usuarios CAP, CAS o practicantes que tengas bienes asignados por la
entidad y esten siendo utilizado para realizar teletrabajo en sus domiclios.

En la carta se consignara los datos de los activos asignados al usuario y se le requirira su
validacién, mediante la remisién de imagenes de los bienes y sus etiquetas. Asimismo,
deberd indicar la direccidon en la que se encuentran ubicados los bienes.

En un plazo maximo de dos (02) dias calendario, el usuario deberad responder al
contratista, remitiendo la informacidn solicitada, por la misma via.

El contratista registrard la informacidn recibida en la data correspondiente y procederd
a generar las etiquetas correlativas por cada uno de los activos inventariados.

El contratista procedera a elaborar el acta de asignacién correspondiente y coordinara
con la Comisién de Inventario para su remision via SIGED, la misma que estara a cargo
de ULOG-CONTROL PATRIMONIAL.

En un plazo maximo de dos (02) dias calendario, el usuario debera devolver el acta
debidamente firmada y por el mismo medio. Cumplido este plazo, el contratista remitira
la relacion del personal que no hayan cumplido con la remisién de las actas firmadas.

El contratista generara las etiquetas de cddigo correlativo y cédigo patrimonial y las
entregard fisicamente al personal de Control Patrimonial.

12.4. POST-INVENTARIO (Conciliacién)

a)

b)

El Coordinador del contratista, antes de la entrega de los reportes de inventario al
Osinergmin, efectuard una revision aleatoria de los mismos con la finalidad de
comprobar la informacién.

El proceso de conciliacion se realizard por la totalidad de los bienes inventariados,
identificando claramente los bienes propios del Osinergmin con los registros contables
y operativos.
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c) El contratista debera realizar la busqueda de aquellos bienes que resultaren faltantes
luego de culminado el levantamiento de la informacion; los bienes que al final de Ia
busqueda no fueren hallados, podran ser conciliados con aquellos bienes sobrantes
procurando que la coincidencia sea la mas exacta posible.

d) Se ha de considerar que el inventario a ejecutarse debera arribar a la conciliacidn fisica
y contable: codificacion mediante cddigo de barras y numeérico, etiquetado
correspondiente, asi como a la asignacidn, registro y control de activos, en forma
individual por trabajador, migraciéon y actualizacién dell SIGA MEF — MODULO
PATRIMONIO, SINABIP WEB — MODULOS BIENES PATRIMONIALES y cualquier otro que
esté vigente durante la ejecucion del servicio (Sede, Direcciones, Gerencia, Division,
Oficina, Unidad / Area, Ambiente, Usuario, Estado Contable, Nombre de Cuenta
Contable, Numero de Cuenta Contable, Estado de Conservacién, Valor Historico, Valor
Depreciado, Valor Neto).

e) La conciliaciéon contable serd validada por la Unidad de Contabilidad, debiendo ser
remitida en el mismo formato en el que le sea proporcionada al contratista.

f) El contratista presentara en medio de almacenamiento optico (CD) la siguiente data:

e CD con informacion actualizada y migrada al SINABIP WEB — MODULO DE BIENES
PATRIMONIALES de la SBN, adjuntando impreso los reportes PDF que emita el
sistema.

e CD con la informacién actualizada y migrada al SIGA MEF — MODULO PATRIMONIO
adjuntando impreso los reportes PDF que emita el sistema..

e CD con el reporte general de bienes actualizado y valorizado en archivo Excel,
incluyendo resumen por cuenta contable.

e CD conlos archivos en PDF de las hojas de captura y actas de asignacion firmada por
cada uno de los responsables de los bienes ordenadas alfabeticamente por apellido
paterno.

12.5. METODOLOGIA

El servicio se ejecutard en base a la metodologia, pautas, formatos, asi como de las
orientaciones pertinentes consignadas en la oferta del postor y que se ajusten a lo solicitado,
teniendo en cuenta las caracteristicas del trabajo por realizar y volumenes de activos por
inventariar. Dicha metodologia debera ser presentada con el plan de trabajo, en un plazo no
mayor de un (1) dia calendario de iniciado el servicio.

Asimismo, el contratista debera considerar que el procedimiento de toma de inventario y
los resultados del mismo deberan ser las que se determinan en la normativa vigente.

Las etiquetas de patrimoniales de cédigo de barra, a colocar en cada activo, deberan
contener como minimo: la identificacién del Osinergmin, Codigo Margesi del SIGA MEF,
Descripcion del Bien, Marca del Bien y Nimero de serie del Bien. El Contratista debera
indicar la calidad de las etiquetas a utilizar, las cuales deberdn ser resistentes al paso del
tiempo con lamina protectora que evitara el borrado de los datos de las mismas.

Adicionalmente, las propuestas deberan incluir un cronograma desagregado de la ejecucion
del inventario, el cual comprendera:

e Pre — Inventario
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e |nventario
e Post-inventario
e Entregables

12.6. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

La toma de inventario se realizard en todas las sedes en las que existan bienes de propiedad
del Osinergmin a nivel nacional y que se detallan en el Anexo A del presente documento.

Las reuniones de coordinacién podran realizarse de manera virtual a través de cualquiera
de las plataformas existentes durante la ejecucion del servicio.

Las acciones de levantamiento de informacién, etiquetado, obtencién de firmas en las hojas
de captura y actas de asignacion, asi como la toma de fotos de los bienes sobrantes, se
realizaran en las instalaciones de las diversas sedes del Osinergmin, donde se encuentre
personal realizando trabajo presencial.

Las demas actividades de gabinete, conciliacidn, registros, cdlculos, reportes, impresiones,
etc., se desarrollaran en las oficinas del contratista del servicio.

La entidad no cuenta con espacio fisico para que el contratista se instale durante el
desarrollo del servicio, por lo que éste deberd tomar las previsiones del caso.

El contratista solicitara con la debida anticipacidn, las reuniones de coordinacion preliminar
con la Comision de Inventario del Osinergmin, para obtener la base de datos y/o el Maestro
de Bienes muebles de Activo Fijo y Cuentas Contables y de Orden a inventariar, claves y
contrasefias, etc.

El horario de atencion de Osinergmin es de lunes a viernes de 08:30 a 17:30 horas; Con la
finalidad de culminar la toma de inventario dentro de los plazos establecidos, el contratista
propondra el horario en el que desarrollaria el servicio dentro de las instalaciones de la
entidad, el que de preferencia se desarrollara en horario diurno, para lo cual debera realizar
las coordinaciones necesarias con la Comisidn de Inventario.

12.7. PLAZO DE EJECUCION DE SERVICIO

El plazo maximo es de sesenta (60) dias calendario, contados a partir del dia habil siguiente
de la suscripcion del acta de inicio de actividades.

Primera Etapa: Referida al inventario fisico y conciliacién patrimonial
El plazo para la ejecucion de esta etapa serd como maximo de treinta y cinco (35) dias

calendario contados a partir del dia habil siguiente de la suscripcion del acta de inicio de
actividades.

Segunda Etapa: Referida a la conciliacidn contable

El plazo para la ejecucion de esta etapa serd como maximo de veinticinco (25) dias
calendario, contados a partir del dia siguiente de culminada la primera etapa.

12.8. FORMA DE PAGO Y CONFORMIDAD




-

ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN ENERGIA Y MINERIA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 45-2023-OSINERGMIN

Se realizard de acuerdo al siguiente detalle:

Primer Pago:
50% del monto total contratado luego de la presentacién del primer entregable y previa

suscripcion del Acta de Conformidad por parte de la Comisidn de Inventario y la generacién
del formato de Conformidad de Ejecucidn emitida por la Unidad de Logistica.

Segundo Pago:
50% del monto total contratado, luego de la presentacién del segundo entregable y previa

suscripcion del Acta de Conformidad, el Acta de Conciliacion Contable por parte de la
Comisidn de Inventario y la generacion del formato de Conformidad de Ejecucién emitida
por la Unidad de Logistica.

12.9. SUPERVISION DEL SERVICIO

La supervision del servicio estara a cargo de la Comisidn de Inventario del Osinergmin.

12.10. PRESENTACION DE ENTREGABLES

El contratista, presentara por mesa de partes de la Unidad de trdmite documentario, un (01)
entregable por cada etapa, en el plazo de ejecucidn establecido para cada uno de ellos, cuyo
contenido minimo se detalla a continuacion:

Primer Informe
Debera contener:

a) Reporte de inventario para fines administrativos (la data en medio de almacenamiento
optico (CD) en archivo Excel, en los formatos y estructuras del SINABIP WEB — MODULO
BIENES PATRIMONIALES y SIGA MEF — MODULO PATRIMONIO.

e Listado preliminar de bienes faltantes
e Listado preliminar de bienes sobrantes

b) Los originales de las Actas de Asignacion debidamente firmadas por los usuarios y
responsables del bien; adicionalmente deben estar scaneadas y presentadas en archivo
PDF ordenadas alfabeticamente por el apellido paterno.

c) Losreportes del inventario se entregaran agrupados por cada dependencia y ordenados
alfabéticamente por el apellido paterno.

Informe Final

Debera presentarse de acuerdo a los formatos indicados en los anexos de la Directiva N°
0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco
del Sistema Nacional de Abastecimiento” o segun las modificatorias que ésta podria sufrir
durante el desarrollo del servicio.

Las Actas de Asignacion pendientes de firma por los usuarios y responsables del bien que se
encontraban fuera de la sede por vacaciones, enfermedad, comisidn de servicios, etc.,
deberdn ser presentadas de similar manera a la sefiala para el primer informe.

o/
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13.

14.

La Base de Datos fisica como contable, se presentara en medio de almacenamiento optico
(CD), en archivo Excel, en el mismo formato y estructura del SINABIP WB — MODULO BIENES
PATRIMONIALES y del SIGA MEF — MODULO PATRIMONIO.

La presentacién del reporte de bienes sobrantes deberd contar con un Informe de Tasacion
en el cual se detalle la metodologia empleada para concluir en el valor propuesto y la
espectativa de vida a cada uno de ellos. Este informe debe ser elaborado en base al
Reglamento Nacional de Tasaciones del Peru, aprobado por la Resolucion Ministerial N® 172-
2016-VIVIENDA y sus modificatorias.

La presentacion del reporte de revalorizacion de bienes totalmente depreciados a (S/ 1.00)
Un Sol, deberd contar con un Informe de Tasacién en el cual se detalle la metodologia
empleada para concluir en el valor propuesto y la espectativa de vida a cada uno de ellos.
Este informe debe ser elaborado en base a la Directiva N° 005-2016-EF/51.01.

El Acta de Conciliacion Contable para la suscripcién de la Comisién de Inventario de
Osinergmin.

PAUTAS REFERENCIALES PARA EL DESARROLLO DEL INVENTARIO DE EXISTENCIAS DEL
ALMACEN DE SUMINISTROS

El Osinergmin proporcionara al contratista la relacion de suministros del almacén y el
reporte valorizado de saldos en el almacén.

El contratista coordinara con la Comisién de Inventario de Osinergmin, la fecha en la que se
realizara la toma fisica del inventario de las existencias en el almacén de suministros de la
sede central.

El contratista designara al personal que conformaran los grupos que realizaran la toma fisica
de las existencias en el almacén de suministros, segln lo dispone el articulo 44.6 de la
Directiva N° 0004-2021-EF/54.01.

El contratista se obliga a dotar a su personal con los medios adecuados para realizar la
verificacion de las existencias.

Con la informacion obtenida, el contratista debera conciliar el resultado del inventario con
la informacion registrada en el sistema de la entidad y determinar si existen diferencias; las
mismas que de persistir en un segundo conteo, serdan reportadas a la Comisidon de
Inventario.

OTRAS CONSIDERACIONES

En un plazo maximo de un (01) dia calendario después de iniciado el servicio, el contratista
remitird un listado con los nombres completos y nimero de documento de identidad y
numero de contacto, de cada uno de sus trabajadores participantes en el servicio, el cual
debera respetar lo acreditado en la oferta presentada en el procedimiento de selecciéon o
de lo contrario seguir el procedimiento de reemplazo establecido en la nota del literal a) del
numeral 16. de los presentes términos de referencia. Asimismo, dicho listado debera incluir
los nimeros de telefonia movil asignado a cada equipo inventariador.

Durante el desarrollo del servicio, el personal debera contar como minimo con lo siguiente:
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e Chaleco identificatorio
e Fotocheck

Dichos elementos deberan ser portados obligatoriamente por todo el personal del
contratista durante su permanencia en las sedes del Osinergmin.

Asimismo, deberan estar provistos con todos los materiales e insumos necesarios para el
desarrollo del mismo.

En la Base de Datos que se proporcionara, todos los bienes cuentan con el cédigo patrimonial
correspondiente y éste a la vez esta ligado a su respectiva cuenta contable.

Se respetara la codificacién existente de cada uno de los bienes, asimismo, el servicio involucra
el retiro de todas las etiquetas anteriores y un segundo etiquetado (re-etiquetado) con el
codigo de barra impreso para todas las sedes del Osinergmin.

La institucién proporcionara dentro de la Base de Datos contables la valorizacidn histérica de
los bienes muebles y la fecha del alta contable.

Toda comunicacién entre el contratista y el Osinergmin se realizard por medio escrito,
documento entregado en mesa de partes o Ventanilla Virtual del Osinergmin, dirigida a la
Comision de Inventario de Osinergmin.

15. RECOMENDACIONES GENERALES:

» Asegurar que todos los equipos de emergencias de las sedes estén operativos, como
extintores portatiles, alarmas contra incendio, luces de emergencias, sefialéticas de
seguridad, botiquines de primeros auxilios, para atencion en caso de emergencia.

» Asegurar que el personal de la empresa tercerizada, se encuentren debidamente
capacitadas en materia de Lucha Contra Incendios, Sefialéticas de Seguridad vy
Evacuacion, Primeros Auxilios y Plan de emergencia, esta accion puede formar parte del
plan de trabajo.

» Determinar un plan de trabajo especifico el cual debe ser comunicado adecuadamente
a vigilancia, que implique la menor exposicion del personal tercerizado.

> Realizar reuniones de inicio de trabajo, donde se involucre al personal de vigilancia y el
encargado del servicio de Osinergmin, a fin de asegurar la comunicacién permanente.

a) RECOMENDACIONES PARA MINIMIZAR DE EXPOSICION:

» Asegurar un plan de trabajo detallado, donde se especifique la cantidad de
colaboradores, que estaran y el mecanismo de distribucion de ellos, donde prevalezca
la menos exposicion.

» Asegurar que solo el inventario fisico se de en los espacios, y no otros trabajos que se
pueden realizar en gabinete.

> El trabajo debe de realizarse de preferencia en el dia, a fin de asegurar una mayor
atencién en caso de emergencia.

b) RECOMENDACIONES PARAR ACTUACION EN CASO DE CONATO DE INCENDIO y

NECESIDAD DE EVACUACION:

> Establecer mecanismos de comunicacién del personal que realice labores en cada piso
no habilitado con el personal de vigilancia que esta en el piso 1 y con la supervisién de
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la empresa tercerizada. Esto implica que las personas que realizan las labores en los
pisos no habilitados comuniquen el inicio de labores, cambio de nivel de piso y la
finalizacion de la actividad al personal de vigilancia u otro que la GAF determine, que
esta en el primer nivel.

» El personal que realice la labor debera estar acompafiado de un vigia de incendio y un
monitor de incendio que puede ser la misma persona, quien estara atento a cualquier
contingencia y deberd asegurar evacuacion inmediata del personal tercero.

> Elvigia de incendio deberd tener permanentemente un extintor a la mano para atender
cualquier conato identificado y cerca a los trabajadores que estan realizando actividades
en los pisos deshabilitados. Este extintor debera ser de tipo PQS y estar operativo.

» El monitor de incendio debera realizar rondas en las zonas de trabajo a fin de identificar
posibles conatos de incendio. Importante que este monitor tenga bien identificado la
ubicacidn de los extintores en cada nivel y tenga claro la cantidad de personas que debe
evacuar en caso de incendio o alguna contingencia como sismo.

» Sedebe asegurar en adicién al extintor de PQS del vigia, que se debe contar con extintor
del tipo PQS en cada nivel.

> El personal que forma parte de la brigada de trabajo (operario que realice la actividad,
vigia y monitor), debe tener comunicacidn radial permanente u otro mecanismo rapido
y no debe usar audifono durante las actividades para evitar la generacién de ruido que
interfiera la comunicacién radial, asi como el resto de los que forman parte del equipo.

» Serecomienda la desconexion de los equipos energizados en los niveles del 4 al 13, que
no son necesarios que estén prendidos.

» Asegurar que los pasadizos, escaleras y rutas de evacuacidn estén libres de objetos que
obstruyan dichos espacios.

16. REQUERIMIENTO DE PERSONAL

a)

PERFIL REQUERIDO

Coordinador General de Proyecto (1) (Personal Clave)

Formacion:
- Profesional titulado en Contabilidad, Economia, Administracidn, Ingenieria Industrial, o
Ingenieria Administrativa.

Experiencia:
- Experiencia minimo de cinco (05) afios realizando trabajos de supervision o
coordinacién en servicios de toma de inventarios.

Actividades:

- Coordinar con personal de Osinergmin sobre las actividades del servicio de inventario.

- Supervisar las labores realizadas por todo el equipo de toma de inventario fisico y
conciliacion contable.

Supervisor (1) (Personal Clave)

Formacion:
- Profesional titulado en Contabilidad, Economia, Administracidn, Ingenieria Industrial, o
Ingenieria Administrativa.

Experiencia:
- Experiencia minimo de cinco (05) afos realizando trabajos de supervisidn en servicios
de toma de inventarios.
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Actividades:
- Supervisar de manera presencial, las labores realizadas por el personal propuesto por el
contratista para brindar el servicio de toma de inventario fisico y conciliacion contable.

Conciliadores Contables (2)

Formacion:
- Profesional titulado en Contabilidad.

Experiencia:
- Experiencia minimo de un (01) afio en servicios de toma de inventarios como conciliador
contable.

Actividades:
- Realizar las conciliaciones contables producto del servicio de toma de inventarios.

Especialistas en Informatica (2)

Formacion:
- Minimo técnico en Informatica.

Experiencia:

- Experiencia minima de un (01) afio en servicios de toma de inventarios como
especialista informatico y en el uso de los aplicativos SINABIP WEB — MODULO DE
BIENES PATRIMONIALES y SIGA — MEF MODULO PATRIMONIO.

Actividades:
- Realizar las actividades informaticas propias del servicio de toma de inventarios.

Inventariadores (20)

Formacion:
- Como minimo técnicos o egresados universitarios en Informdatica, Administracién,
Contabilidad y/o Economia.

Experiencia:
- Experiencia minimo de un (01) afio en servicios de toma de inventarios.

Actividades:
- Toma de inventarios.

Cada equipo de trabajo que forme el Contratista para brindar el servicio, debera estar
conformado por minimo dos (02) personas.

El desarrollo del servicio se llevard a cabo con el personal en el horario establecido en el
ultimo parrafo del numeral 12.6 del presente documento.

Para la acreditacion del personal no clave, esta se presentara a la suscripcion del contrato
de servicio.

Nota:




-

ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN ENERGIA Y MINERIA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 45-2023-OSINERGMIN

b)

En caso que por motivos de fuerza mayor se deba efectuar reemplazos del personal
propuesto, el contratista debera comunicarlo, mediante carta ingresada por mesa de partes
o la Ventanilla Virtual del Osinergmin, como minimo con dos (2) dias calendario de
anticipacién a fin de realizar las coordinaciones respectivas y que la Unidad de Logistica
apruebe el reemplazo, lo cual serd comunicado al correo electréonico que el contratista
sefiale al momento de la suscripcidn del contrato.

El personal reemplazante deberd cumplir con los requisitos minimos establecidos en los
presentes términos de referencia o superarlos, por lo que en la carta de presentacion se
adjuntaran los documentos que sustenten el cumplimiento.

DE LA EXPERIENCIA DEL PROVEEDOR EN LA ESPECIALIDAD

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 657,948.75 (Seis
Cientos Cincuenta y Siete Mil Novecientos Cuarenta y Ocho con 75/100 Soles) por servicios
iguales o similares al objeto de convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computardn desde la fecha de la conformidad o emision
del comprobante de pago, seglin corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de Toma de Inventario de Bienes
Muebles y/o Bienes muebles y/o Activos Fijos y/o Existencias de Almacén en entidad publica

y/o privada.

17. DE LAS OTRAS PENALIDADES

Supuestt:’se:;?:al‘l:’:acmn de Forma de calculo Procedimiento

For cac'ia ftem que n.o Se.a S/ 4.95 por cada

inventariado (cuando evidencie .

responsabilidad del contratista). ocurrencia.

Por cada item que no sea

etiquetado o c.uya e.tiqueta no s/ 4.95 por cada [Para la aplicacion de una

corres.pond'a a dicho bler'1'(cuando ocurrencia. penalidad Osinergmin

se evidencie responsabilidad del informara por escrito  al

contratista) CONTRATISTA, el mismo que

Por cada item consignado en el tendra un periodo de tres (03)

Reporte General, cuyo cédigo y/o dias calendario para efectuar su

descripcion no guarden relacién | S/ 4.95 por cada [descargo. Sio el descargo

con el Catalogo de Bienes, Obras | ocurrencia. presentado por el

y Servicios del MEF y Catélogo de CONTRATISTA no es aceptado

Bienes de la SBN por Osinergmin, se procedera a
ejecutar la penalidad

Por cada item consignado en el correspondiente

Reporte General, cuya ubicacién

(Sede, Gerencia u Oficina, Area o S/ 4'95. por  cada

Unidad) y/o responsable del bien ocurrencia.

no corresponda.

Por cada item que se consigne en | 3/ 9'90' por cada

el Reporte de Bienes Sobrantes y | ocurrencia.
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gue no guarden relacion con el
Catdlogo de Bienes, Obras vy
Servicios del MEF y Catadlogo de
Bienes de la SBN

Por cada Acta de Asignacion que
no cuente con la firma del usuario
responsable del bien o que esté
firmado por persona distinta a la
consignada en el documento

S/ 9.90 por cada
ocurrencia.

Por cada oportunidad que se
detecte a un personal del
contratista que no porte su
chaleco o fotocheck de
identificacion durante su
permanencia en las instalaciones
de las diversas sedes del
Osinergmin.

S/ 74.25 por cada
ocurrencia.

Por cada caso en que se detecte el
reemplazo de un personal y que
no cuente con la autorizacién de la
Unidad de Logistica.

S/ 495.00 por cada
ocurrencia.

Las penalidades podran ser deducidas de cualquiera de las facturas pendientes, del monto
resultante de la ejecucion de las garantias presentadas, de ser el caso, o de la liquidacién final

del contrato.

18. SEGURIDAD DE LA INFORMACION

El CONTRATISTA se compromete a respetar y aplicar en el servicio brindado, las politicas,
procedimientos y controles de los sistemas de gestion; las politicas especificas de seguridad
de informacién, metodologias, estandares y otros establecidos por LA ENTIDAD, los mismos

que estdn publicados en la pagina web de Osinergmin
( ) y que declara conocery
aceptar.

Con la previa evaluacién y conformidad respectiva, LA ENTIDAD autorizara todos los accesos
a recursos o herramientas propias de la institucién y que son requeridos por el
CONTRATISTA para la prestacién del presente servicio. Una vez finalizado el contrato, todos
los accesos seran retirados.

El CONTRATISTA debe tomar medidas de proteccidn de la informacion de LA ENTIDAD que
se encuentre almacenada en los equipos y/o dispositivos que requieran mantenimiento
fuera de las instalaciones de Osinergmin.

El CONTRATISTA debe reportar incidentes, eventos u otro riesgo potencial de seguridad de
la informacion para LA ENTIDAD a fin de realizar la investigacion correspondiente.

El CONTRATISTA se compromete, a brindar todas las facilidades necesarias para que LA
ENTIDAD audite y/o monitoree sobre los aspectos de seguridad de la informacién de los
servicios e informacién materia del contrato y sobre los aspectos de almacenamiento de
datos.
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19.

El CONTRATISTA exime de toda responsabilidad a LA ENTIDAD, sus empleados y
funcionarios, por cualquier litigio, accidon legal o procedimiento administrativo, reclamacién
o demanda que pudiera derivarse de cualquier trasgresion o supuesta trasgresion de
cualquier patente, uso de modelo, disefio registrado, marca registrada, derechos de autor o
cualquier otro derecho de propiedad intelectual que estuviese registrado o de alguna otra
forma existente a la fecha del contrato debido a la instalacion del bien por parte del
CONTRATISTA o el uso de los mismos por parte de LA ENTIDAD.

El CONTRATISTA garantiza a LA ENTIDAD que durante el servicio que brindard, respetara
todos los derechos de propiedad intelectual referidos en el Decreto Legislativo N° 822 — Ley
sobre el Derecho de Autor, normas modificatorias y complementarias; por lo que se
compromete a garantizar que todo el software y las herramientas utilizadas no vulneran
ninguna normativa, contrato, derecho, interés, patentes, legalidad o propiedad de terceros
referidos en el decreto en mencién

CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

EL CONTRATISTA y su personal se obligan a mantener y guardar estricta reserva y absoluta
confidencialidad sobre todos los documentos e informaciones de LA ENTIDAD a los que
tenga acceso en ejecucidn del presente contrato. En tal sentido, EL CONTRATISTA y su
personal deberdn abstenerse de divulgar tales documentos e informaciones, sea en forma
directa o indirecta, a personas naturales o juridicas, salvo autorizacion expresa y por escrito
de LA ENTIDAD.

Asimismo, EL CONTRATISTA y su personal conviene en que toda la informacidn suministrada
en virtud de este contrato es confidencial y de propiedad de LA ENTIDAD, no pudiendo EL
CONTRATISTA y su personal usar dicha informacién para uso propio o para dar cumplimiento
a otras obligaciones ajenas a las del presente contrato.

Los datos de cardacter personal entregados por LA ENTIDAD a EL CONTRATISTA y su personal,
y obtenidos por éstos durante la ejecucién del servicio, Unica y exclusivamente podran ser
aplicados o utilizados para el cumplimiento de los fines del presente documento contractual.
EL CONTRATISTA se compromete a cumplir con lo indicado en la Ley N° 29733, Ley de
proteccion de datos personales, su reglamento y sus modificatorias.

EL CONTRATISTA se hace responsable de cualquier reclamo, denuncia, proceso judicial,
procedimiento administrativo u otro iniciado contra LA ENTIDAD como motivo del
incumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas en el presente Contrato en
relacidon a las bases de datos personales de LA ENTIDAD y en su condicidn de encargado de
las bases de datos personales de LA ENTIDAD, conforme a lo establecido en la Ley N° 29733
— Ley de Proteccién de Datos Personales y su respectivo reglamento. EL CONTRATISTA
asumird las costas y costos correspondientes, sustituyéndose en el lugar de LA ENTIDAD y
asumiendo cualquier monto por dafios o perjuicios, indemnizaciones, multas, u otras
sanciones que pudiera recibir. EL CONTRATISTA se compromete a someterse a los controles
y auditorias que pretenda realizar LA ENTIDAD, a efectos de verificar el cumplimiento por
parte de EL CONTRATISTA de la implementacién de las medidas de seguridad adoptadas.

EL CONTRATISTA debera adoptar las medidas de indole técnica y organizativa necesarias
para que sus trabajadores, directores, accionistas, proveedores y en general, cualquier
persona que tenga relacion con EL CONTRATISTA no divulgue a ningun tercero los
documentos e informaciones a los que tenga acceso, sin autorizacién expresa y por escrito
de LA ENTIDAD, garantizando la seguridad de los datos de caracter personal y evitar su
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20.

21.

alteracién. Asimismo, EL CONTRATISTA y su personal se hacen responsables por Ia
divulgacion que se pueda producir, y asumen el pago de la indemnizacién por dafios y
perjuicios que la autoridad competente determine.

EL CONTRATISTA se compromete a devolver todo el material que les haya proporcionado LA
ENTIDAD a los dos (02) dias habiles siguientes de la culminacién o resolucion del contrato,
sin que sea necesario un requerimiento previo. Sin embargo, EL CONTRATISTA se encuentra
facultado a guardar copia de los documentos producto del resultado de la prestacion del
servicio, siendo LA ENTIDAD el Unico que pueda acceder a dicha informacion. Dicha copia
no puede ser dada a terceros, salvo autorizacion expresa y por escrito de LA ENTIDAD.

La obligacion de confidencialidad establecida en la presente cldusula seguira vigente incluso
luego de la culminacién del presente contrato, hasta por cinco (05) afios.

El incumplimiento de lo establecido en la presente cldusula, por parte de EL CONTRATISTA
y su personal, constituye causal de resolucidn del presente contrato, la cual se llevara a cabo

de conformidad con el articulo 165° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

COMPROMISO POLITICA DE INTEGRIDAD

A. Elpostory el contratista declaran conocer la Politica de Integridad de Osinergmin la cual
estd disponible en la pagina Web SIG
( )-

B. El postor y el contratista declaran no haber, directa o indirectamente, ofrecido,
negociado o efectuado pago o en general, entregado beneficio o incentivo ilegal en
relacion al servicio a prestarse o bien a proporcionarse. En linea con ello, el postor y el
contratista se comprometen a actuar en todo momento con integridad, a abstenerse de
ofrecer, dar o prometer, regalo u objeto alguno a cambio de cualquier beneficio,
percibido de manera directa o indirecta; a cualquier miembro del Consejo directivo,
funcionarios publicos, empleados publicos, empleados de confianza, servidores
publicos; asi como a terceros que tengan participacion directa o indirecta en la
determinacion de las caracteristicas técnicas y/o valor referencial o valor estimado,
elaboracion de documentos de procedimiento de seleccién, calificacidn y evaluacién de
ofertas, y la conformidad de los contratos derivados de dicho procedimiento.

C. El postor y el contratista se comprometen a denunciar, en base de una creencia
razonable o de buena fe cualquier acto de corrupcidén, supuesto o real, que tuviera
conocimiento a través de la Plataforma Digital Unica de Denuncias Ciudadanas, ubicado
en el portal corporativo (htttp://denuncias.servicios.gob.pe/).

VICIOS OCULTOS

La recepcién conforme del servicio, no enerva el derecho de Osinergmin a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos.

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo de
un (01) afio, contados a partir de la conformidad otorgada por Osinergmin. Durante dicho
periodo, el contratista estd obligado a levantar inconformidades que se detecten con
posterioridad al pago.

La negativa a levantar las observaciones durante el periodo indicado en el pdarrafo
precedente, constituye infraccidn, por lo cual Osinergmin se reserva el derecho a iniciar los
trdmites legales que correspondan
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22.

Las discrepancias referidas a defectos o vicios ocultos deben ser sometidas a conciliacion y/
arbitraje. En dicho caso, el plazo de caducidad se computa a partir de la conformidad
otorgada por Osinergmin hasta treinta (30) dias habiles adicionales al plazo indicado en el
segundo parrafo.

CONDICIONES DE SGS Y SGA

Los contratistas y visitantes, deben cumplir con lo siguiente:

e Participar en los simulacros organizados por Osinergmin y no obstruir las rutas y salidas
de evacuacion.

e No ingresar a las instalaciones de Osinergmin con bebidas alcohdlicas, drogas o
estupefacientes o bajo sus efectos.

e No fumar o hacer fuego fuera de las areas expresamente autorizadas para ello.

e Los contratistas deben asistir a todo evento de induccidn o capacitacion al que sea
convocado por parte de Osinergmin, para las situaciones que se consideren necesarias.
Estos eventos de capacitacion son adicionales a los exigidos al contratista.

En vista de su certificaciéon en I1SO 9001, I1SO 14001 e ISO 45001, y en concordancia con las
normas de seguridad y salud e el trabajo vigentes, Osinergmin requiere que el servicio
cumpla con las condiciones del procedimiento especifico Control Operacional del SGS
aplicado para proveedores vy visitas que realizan actividades de bajo riesgo no rutinario,
especificamente el Anexo 1A y Anexo 2; y el Instructivo de Requisitos Ambientales para la
contratacion de servicio para actividades rutinarias, especificamente el numeral 5.1.

Anexo.6A: Requisitos SGS-SGA proveedores y visitas con actividades de bajo riesgo TIPO 1

10.

11.
12.
13.

De ingresar con productos quimicos, se debera contar con las hojas de seguridad/ MSDS de
los productos quimicos. Presentar registro de disposicién de residuos peligrosos (galeria
fotografica, registro de cantidades y/u otro).

En caso de ocurrir un incidente/accidente, éste es comunicado al responsable del drea
usuaria.

Los residuos no peligrosos generados dentro de las instalaciones, son segregados segun
codigo de colores establecido por Osinergmin. Presentar registro de disposicion de residuos
(galeria fotografica, registro de cantidades y/u otro).

Podran utilizar sillas del tipo visita.

Ante emergencias fortuitas (incendios, sismos, inundaciones, etc.) dentro de la sede, el
personal debera seguir las indicaciones de los brigadistas y personal de Osinergmin.

No obstruir las rutas, zonas seguras, salidas de evacuacién y equipos de emergencia.

No ingresar a las instalaciones de Osinergmin con bebidas alcohdlicas, drogas o
estupefacientes o bajo sus efectos.

No fumar o hacer fuego fuera de las areas expresamente autorizadas para ello.

Asistir a todo evento de induccidon o capacitacion que sea convocado por parte de
Osinergmin, para las situaciones que se consideren necesarias. Estos eventos de
capacitacion son adicionales a los exigidos al proveedor de acuerdo a Ley.

Aquellos proveedores que utilicen equipos especiales de medicidn, cuya informacién sea
necesaria para la toma de decisiones, deberan ser calibrados con la frecuencia indicada por
el proveedor del equipo (manual del equipo).

Si se traslada por escaleras, no correr, usar los pasamanos.

Respetar el aforo interno del drea donde indique.

Obedecer siempre los avisos de seguridad.
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A nivel documentario, el proveedor debe cumplir con presentar la siguiente documentacién, segun
el tipo de trabajo que va a realizar, previa coordinacién con la Unidad de Logistica.

MODELO DE MATRIZ DE IDENTIFICACION DE PELIGROS Y RIESGOS

Ejemplo de elaboracidn de una matriz de identificacién de peligros y evaluacion de riesgos:

Razén Social o Denominacion

Social:

Area:

Actividad o trabajo:

PELMGRO

Proceso:

RIESG

RECUESIT
0 LEGAL  PERSONAS

EMPUESTAS DIMIENTD

INDICE

DE

n)

PROBABILIDAD

INIDMCE

PRIME

]

RESGO

SEVER|  BRIDAD
(PeeBieC DAD N SEVERI
DAD

MEMDAS DE
CONTROM

Maguina

etiquetad Probabilidad|D.L. 42

oracon  |de F ART, DETENER LA
Etiquetadoguarda dejatrapamient (195 al 3 g 1 lml s PERACION E

seguridad o de 199 y MPLEMENTAR |

rotay  miembros (206 al UARDAS

tornillos superior  [224

sultos

Nota: Para verificar que las medidas de control son las adecuadas se realizard una nueva evaluacién

de riesgos en la misma matriz.
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DECLARACION JURADA DE DOCUMENTO REQUERIDOS

Yo, , identificado (a) con DNI / Pasaporte/
Carné de extranjeria N° , como representante legal de
, RUC N° , con direccion en

; DECLARO BAJO JURAMENTO QUE:

e Conocemos y cumplimos las normas sobre Seguridad y Salud en el Trabajo que son exigibles conforme
alaley 29783 (Ley de seguridad y salud en el Trabajo) y su Reglamento, las cuales mi representada y el
personal con el cual brindaremos el servicio nos obligamos frente a Osinergmin, durante toda la vigencia
del contrato; comprometiéndonos asimismo, a mantener actualizados todos los registros que nos son
exigibles y documentos que se sefialan lineas abajo, todo ello conforme a lo sefialado en la Ley acotada
y su Reglamento, sometiéndonos a facilitar dichos registros a sola solicitud de Osinergmin y colaborar
con toda inspeccion y auditorias SGS y SGA que la Entidad requiera efectuar respecto del servicio
contratado.

e Conocemos y somos conscientes en la aplicacion de los siguientes documentos que se nos requiere y
no son exigibles:

Ratificamos la obligacién que estos documentos estén actualizados, disponibles y sean presentados a
Osinergmin cuando lo requiera:
a. Programa Anual de Seguridad y Salud en el Trabajo
b. Registro de Accidentes de trabajo, enfermedades ocupacionales, incidentes peligrosos y otros
incidentes, en el que debe constar la investigacion y las medidas correctivas.
c. Registro de Examenes médicos ocupacionales.

d. Registro de monitoreo de agentes fisicos, quimicos, bioldgicos, psicosociales y factores de
riesgos disergondmicos.

e. Registro de inspecciones internas de seguridad y salud en el trabajo.

f.  Registro de Estadisticas de seguridad y salud (de ocurrir).

g. Registro de equipos de seguridad o emergencia.

h. Registro de induccion, capacitacion, entrenamiento y simulacros de emergencia.

i.  Registro de auditorias.

j.  El informe de investigacion de Accidentes / Incidentes de Trabajo (de ocurrir) adicional al
registro sefialado en el inciso b. precedente.

k. Plan de emergencias

I. Matriz IPER

m. Constancia de Aptitud del Examen Ocupacional de: ingreso, periddico y de retiro.

n. Siemprey cuando sean mas de 20 personas destacadas, el RISST.

o. Otros controles que se necesiten a fin de asegurar la seguridad y salud de mis trabajadores.

Asimismo, es nuestra responsabilidad garantizar y vigilar que nuestro personal conozca las normas de
seguridad aplicables de la normativa vigente y cefiimos a su cumplimiento. En caso, no se nos
proporciones las medidas o mecanismos de seguridad para realizar el servicio, evaluaremos, bajo
nuestra responsabilidad realizarlos e informaremos inmediatamente al Osinergmin en caso dichas
medidas de seguridad no se cumpliesen, inhibiéndonos de efectuarlas.

Firma
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REQUISITOS AMBIENTALES

5.1: Requisitos, obligaciones y recomendaciones para los proveedores que realizan actividades
rutinarias y no rutinarias.

A.

Documentos a presentar:

1. Matriz ambiental: Donde se debe verificar la identificacion de aspectos e impactos de la actividad a realizar.

2. Charla de la matriz ambiental: Registro de asistencia donde se verifique la asistencia del personal que realizara el servicio (Tema: Aspectos e
impactos ambientales / Duracién minima 15min).

3. Charla de segregacion de residuos sélidos peligrosos y no peligrosos: Registro de asistencia donde se verifique la asistencia del personal que

realizara el servicio (Tema: Aspectos e impactos ambientales / Duracién minima 15min).

B. Obligaciones:

1. En tode momento el proveedor esta obligado a cumplir con la legislacidn aplicable al servicio que esta prestando (autorizaciones o
inscripciones, inspecciones técnicas, etc.).

2. Comunicar inmediatamente al usuario del servicio y/o especialista ambiental, cualquier incidencia que se produzca como consecuencia
de la prestacién de sus servicios y pueda tener un impacto significativo sobre el medio ambiente.

C. Recomendacicnes:

1.  Corresponde al usuario responsable del servicio, mantener la documentacion presentada por el proveedor.

2. El proveedor debera respetar y cumplir las medidas de Ecoeficiencia (Ahorro de energia, agua, papel y segregacién de residuos) que se
imparten en Osinergmin.

Favorecer en lo posible el uso de productos biodegradables o “ecologicos”.

4.  Para el caso de las actividades no rutinarias: el contratista, debera retirar los residuos generados durante la ejecucidn del servicio. Por
tanto, deberan ser retirados en recipientes adecuados segun la cantidad, una vez finalizado el servicio y gestionar su disposicion final
con la Empresa Prestadora de Servicios-EPS que cuente con autorizacion vigente, en cumplimiento de la legislacion que le aplique.

5. Estd prohibido el abandono de residuos o su vertido de forma incontrolada en suelo, servicios higiénicos o desagiies de las
instalaciones.

6. Si el proveedor tuviera la necesidad de emplear los puntos de segregacion de residuos no peligrosos, ubicados dentro de las
instalaciones de Osinergmin, deberd comunicarlo al encargadoe del Servicio de limpieza y/o al usuario responsable de la contratacion del
servicio.

7. El proveedor deberd comunicar inmediatamente al usuario responsable del servicio y/o especialista ambiental, cualquier incidencia que
se produzca como consecuencia de la prestacidn de sus servicios y pueda tener un impacto significativo sobre el medio ambiente.

ANEXO A
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Direccion Distrito Provincia Departamento
1[IR. PIURA N° 693 OR-AMAZONAS CHACHAPOYAS CHACHAPOYAS  |AMAZONAS 187
2 "w FRANCISCO BOLOGNESI N° 204 OD-CHIMBOTE CHIMBOTE SANTA ANCASH 2%
3 |I1R. BUENAVENTURA MENDOZA N° 710 OR-ANCASH HUARAZ HUARAZ ANCASH 172
4 "w MARTINELLY N° 415 OD-ANDAHUAYLAS ANDAHUAYLAS ANDAHUAYLAS  |APURIMAC #
5 |I1R. CUZCO N° 125 OR-APURIMAG ABANCAY ABANCAY APURIMAC 188
6 ".“,ALLE BENIGNO BALLON FARFAN 635 Mz A Lote 1 - UMACOLLO OR-AREQUIPA AREQUIPA AREQUIPA AREQUIPA 255
7 "AR. BOLOGNESI N° 330 OD-PUQUIO PUQUIO LUCANAS AYACUCHO 40
8 |I1R. MARISCAL CACERES N° 1361 OR-AYACUCHO AYACUCHO HUAMANGA AYACUCHO 148
9 "1R. EZEQUIEL MONTOYA N° 338 OD-CHOTA CHOTA CHOTA CAJAMARCA 27
10|I:ALLE SAN MARTIN N° 1028 OD-JAEN JAEN JAEN CAJAMARCA 32
11 |I1R. TERESA DE JOURNET MZLLT. 8 OR-CAJAMARCA CAJAMARCA CAJAMARCA CAJAMARCA 229
12"\v. INCA GARCILASO DE LA VEGA MZ H2, LOTE 5 OD-PICHARI PICHARI LA CONVENCION  [CUSCO 40
13"\v. FRANCISCA ZUBIAGA N° 319 OD-QUILLABAMBA QUILLABAMBA LA CONVENCION  |cUSCO 20
14||:ALLE CHACHACOMAYOC MZ. A - LOTE 8 URB. CONSTANCIA (OF. 103, 201a1208)  |OR-CUSCO WANCHAQ CUSCO CUSCO 279
15|I1RA TORRE TAGLE N° 672 OR-HUANCAVELICA HUANCAVELICA HUANCAVELICA  |HUANCAVELICA 169
1e||\v. TITO JAIME N° 794 OD-TINGO MARIA RUPA RUPA LEONCIO PADRO  |HUANUCO a2
17|I1R. GENERAL PRADO N° 941 OR-HUANUCO HUANUCO HUANUCO HUANUCO 218
18"\V. SAN MARTIN N° 1378 OR-ICA ICA ICA ICA 209
19|I1R. TARMA N° 153 OD-LA MERCED CHANCHAMAYO CHANCHAMAYO  [JUNIN 27
2o||\v. BOTO BERNALES N° 184 OD-MAZAMARI MAZAMARI SATIPO JUNIN 38
2 "AR. AMAZONAS N° 1098 OD-TARMA TARMA TARMA JUNIN 3
22|[R. SAN JOSE N° 284 OR-JUNIN HUANCAYO HUANCAYO JUNIN 269
23|lv. HUSARES DE JUNIN N° 604 OR-LA LIBERTAD TRUJLLO TRUJILLO LA LIBERTAD 402
24|FALLE LOS MIRTOS N° 155 OR-LAMBAYEQUE CHICLAYO CHICLAYO LAMBAYEQUE 269
25|FALLE CAPIRONA N° 143 ALMACEN VENTANILLA VENTANILLA CALLAO LIMA 2140
26|pv. SAENZ PERA N° 988 OD-CALLAO CALLAO CALLAO LIMA 34
27|IR. oHIGGINS N° 101 OD-CARETE SAN VICENTE DE CARETE [CARETE LIMA 37
28|hv. TUPAC AMARU N° 265 OD-HUACHO HUACHO HUAURA LIMA 42
29|lv. PROCERES DE LA INDEPENDENCIA N° 1756 OD-SAN JUAN DE LURIGANCHO |SAN JUAN DE LURIGANCHO |LIMA LIMA 42
30[Rv. LOS EUCALIPTOS N° 1238 URBANIZACION LOS ROSALES OD-SANTA ANITA SANTA ANITA LIMA LIMA 45
31[hv. SANTIAGO ANTUNEX DE MAYOLO N° 1277-1281 - URB. COVIDA - PRIMERA ETAPA |OR.LIMA NORTE LOS OLIVOS LIMA LIMA 297
32|AV. GUILLERMO BILLINGURST N° 1083-1085 - URB. SAN JUAN OR-LIMA SUR SAN JUAN DE MIRAFLORES [LIMA LIMA n
33| ALLE BERNARDO MONTEAGUDO N° 222 SEDE CENTRAL MAGDALENA DEL MAR  |LIMA LIMA 8273
34[hv. cANADA N° 1460 SEDE GRT SAN BORJA LIMA LIMA 1061
35[JR. JORGEC CHAVEZ N 174 SEDE MIRAFLORES MIRAFLORES LIMA LIMA 2036
36|I1R. ROCA DE VERGALLO N° 189 SEDE ROCA DE VERGALLO ~ |MAGDALENADELMAR  |LIMA LIMA 663
37|losE RIERA N 127 OD-YURIMAGUAS ALTO AMAZONAS YURIMAGUAS LORETO 53
38|FALLE BRASIL N 650 OR-LORETO 1QuIToS MAYNAS LORETO 240
39|FALLE 8 MZK LT 9 CC.HH. CARLOS F. FITZCARRALD OR-MADRE DE DIOS TAMBOPATA TAMBOPATA MADRE DE DIOS 281
40|[R. ABTAO N° 543 ODILO Lo ILO MOQUEGUA 40
41|FALLE MOQUEGUA N° 645 OR-MOQUEGUA MOQUEGUA MARISCALNIETO  |MOQUEGUA 196
42|FALLE AGUSTIN GAMARRA N° 107 OR-PASCO YANACANCHA PASCO PASCO 144
43[hv. Los cocos N 468 OR-PIURA PIURA PIURA PIURA 180
44|pSJE. AREQUIPA N° 160 OD-JULIACA JULIACA SAN ROMAN PUNO 33
45[JR. LA e 715 OR-PUNO PUNO PUNO PUNO 218
46|I1R. SANMARTIN N° 316 OR-SAN MARTIN TARAPOTO SAN MARTIN SAN MARTIN 192
47||xv. GRAU A-15 AGRUPACION DE VIVIENDA JOSE ROSA ARA OR-TACNA TACNA TACNA TACNA 217
48|IAR. AYACUCHO N° 144 OR-TUMBES TUMBES TUMBES TUMBES 256
49|I1R. LIBERTAD N° 380 OR-UCAYALI CALLERIA CORONEL PORTILLO |UCAYALI 190
50"'ELETRABAJO DOMICILIO DE USUARIOS VARIOS VARIOS VARIOS 322
20861
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Advertencia

De conformidad con el articulo 30 del Reglamento, la contratacion de los requerimientos que
cuenten con ficha de homologacién aprobada se realiza mediante el procedimiento de seleccion
de Adjudicacion Simplificada. Lo dispuesto no aplica cuando el requerimiento ha sido
homologado parcialmente, salvo que el elemento “caracteristicas técnicas” se haya homologado
en su totalidad. Asimismo, cabe precisar que las fichas de homologacion aprobadas son de uso
obligatorio para todas las contrataciones que realizan las Entidades, con independencia del
monto de la contratacion inclusive cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente.

Advertencia

No se puede incluir como otras penalidades la sola presentacion de la solicitud de autorizacion
de sustitucién del personal propuesto.

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
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A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

A1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

A.1.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
-COORDINADOR GENERAL DE PROYECTO (01)
Profesional titulado en Contabilidad, Economia, Administracion, Ingenieria Industrial, o Ingenieria
Administrativa.
-SUPERVISOR (01)
Profesional titulado en Contabilidad, Economia, Administracion, Ingenieria Industrial, o Ingenieria
Administrativa.
Acreditacion:
El titulo profesional, sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal
web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través del
siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos
a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segun
corresponda.
En el caso de los profesionales extranjeros, cuya revalidacion o reconocimiento del grado académico o
titulo profesional otorgados en el extranjero no aparezca en el portal web de la Superintendencia
Nacional de Educacidon Superior Universitaria — SUNEDU, debera presentar copia del diploma
respectivo, y copia simple del documento de la revalidacion o del reconocimiento del grado académico
o titulo profesional otorgados en el extranjero, extendido por la autoridad competente en el Perq,
conforme a la normativa especial de la materia.
En caso el titulo profesional, no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la
copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

A.2 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
-COORDINADOR GENERAL DE PROYECTO (01)
Experiencia minimo de cinco (05) afios realizando trabajos de supervision o coordinacion en servicios
de toma de inventarios.
-SUPERVISOR (01)
Experiencia minimo de cinco (05) afios realizando trabajos de supervisiéon en servicios de toma de
inventarios.
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.
Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante
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e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempenado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacién, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

o  Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacioén del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 657,948.75 (Seiscientos
cincuenta y siete mil novecientos cuarenta y ocho con 75/100 Soles), por la contrataciéon de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante
de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicidn de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 54,829.00 (Cincuenta y cuatro mil ochocientos veintinueve con 00/100
Soles), por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de Toma de Inventario de Bienes Muebles
y/o Bienes muebles y/o Activos Fijos y/o Existencias de Almacén en entidad publica y/o privada.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'*, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de

14

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello

equivaldria a considerar como valida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido

cancelado”

(--)

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o

‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera

reconocerse la validez de la experiencia”.

O/
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ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompanar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

» Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

®» En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aproboé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentaciéon de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algun componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[100] puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, seglin corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA], que celebra de una parte el ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION
EN ENERGIA Y MINERIA - OSINERGMIN, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20376082114,
con domicilio legal en Calle Bernardo Monteagudo 222 — Magdalena del Mar, representada por

[oeeieiinn. ], identificado con DNIN°[......... ],ydeotraparte [....................... ..J,conRUC
Ne [l ], con domicilio IegaI en [... . R mscrlta en Ia Ficha N°
[ ] Asiento N° [... o] deI Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de
[oeriii, 1, debidamente representado por su Representante Legal,
[ceiinnns .., con DNI N® [, ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[oeieieiinns ] AS|ento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1,

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.......c..ccoeunie. 1, el comité de seleccién, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 45-2023-OSINERGMIN para la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES Y CONCILIACION CONTABLE
a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE
INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES Y CONCILIACION CONTABLE.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO'S

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en pagos
parciales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segun lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de maximo sesenta (60) dias calendario, contados
a partir del dia habil siguiente de la suscripcién del acta de inicio de actividades.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidon que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

a) De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la Carta Fianza N°
[INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE].
Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original, la misma que
debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Unidad
de Logistica en el plazo maximo de siete (07) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,

\_ ©
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EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES:

Supuestos de aplicacion de

penalidad Forma de calculo Procedimiento
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Por cada item que no sea
inventariado (cuando evidencie
responsabilidad del contratista).

S/ 4.95 por
ocurrencia.

cada

Por cada item que no sea
etiquetado o cuya etiqueta no
corresponda a dicho bien (cuando
se evidencie responsabilidad del
contratista)

S/ 4.95 por
ocurrencia.

cada

Por cada item consignado en el
Reporte General, cuyo cédigo y/o
descripcidn no guarden relacion
con el Catdlogo de Bienes, Obras
y Servicios del MEF y Catalogo de
Bienes de la SBN

S/ 4.95 por
ocurrencia.

cada

Por cada item consignado en el
Reporte General, cuya ubicacién
(Sede, Gerencia u Oficina, Area o
Unidad) y/o responsable del bien
no corresponda.

S/ 4.95 por
ocurrencia.

cada

Para la aplicaciéon de una
penalidad Osinergmin
informara por escrito al
CONTRATISTA, el mismo que
tendrd un periodo de tres (03)

Por cada item que se consigne en
el Reporte de Bienes Sobrantes y
qgue no guarden relacién con el
Catdlogo de Bienes, Obras y
Servicios del MEF y Catalogo de
Bienes de la SBN

S/ 9.90 por
ocurrencia.

cada

dias calendario para efectuar su
descargo. Si el descargo
presentado por el
CONTRATISTA no es aceptado
por Osinergmin, se procedera a
ejecutar la penalidad
correspondiente

Por cada Acta de Asignacién que
no cuente con la firma del usuario
responsable del bien o que esté
firmado por persona distinta a la
consignada en el documento

S/ 9.90 por
ocurrencia.

cada

Por cada oportunidad que se
detecte a un personal del
contratista que no porte su
chaleco o fotocheck de
identificacion durante su
permanencia en las instalaciones
de las diversas sedes del
Osinergmin.

S/ 74.25 por
ocurrencia.

cada

Por cada caso en que se detecte el
reemplazo de un personal y que
no cuente con la autorizacién de la
Unidad de Logistica.

S/ 495.00 por
ocurrencia.

cada

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

©/
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Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven

mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
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acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El arbitraje serd institucional y resuelto por un tribunal arbitral conformado por tres (3) arbitros. La
organizacion y administracion del arbitraje sera llevada por el Centro de Arbitraje de la Camara de
Comercio de Lima.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Calle Bernardo Monteagudo 222 — Magdalena del Mar

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

CLAUSULA VIGESIMA: CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

EL CONTRATISTA y su personal se obligan a mantener y guardar estricta reserva y absoluta
confidencialidad sobre todos los documentos e informaciones de LA ENTIDAD a los que tenga
acceso en ejecucion del presente contrato. En tal sentido, EL CONTRATISTA y su personal
deberan abstenerse de divulgar tales documentos e informaciones, sea en forma directa o indirecta,
a personas naturales o juridicas, salvo autorizacién expresa y por escrito de LA ENTIDAD.
Asimismo, EL CONTRATISTA y su personal conviene en que toda la informacién suministrada en
virtud de este contrato es confidencial y de propiedad de LA ENTIDAD, no pudiendo EL
CONTRATISTA y su personal usar dicha informacién para uso propio o para dar cumplimiento a
otras obligaciones ajenas a las del presente contrato.

Los datos de caracter personal entregados por LA ENTIDAD a EL CONTRATISTA y su personal,
y obtenidos por éstos durante la ejecucion del servicio, Unica y exclusivamente podran ser aplicados
o utilizados para el cumplimiento de los fines del presente documento contractual. EL
CONTRATISTA se compromete a cumplir con lo indicado en la Ley N° 29733, Ley de proteccion
de datos personales, su reglamento y sus modificatorias.

EL CONTRATISTA se hace responsable de cualquier reclamo, denuncia, proceso judicial,
procedimiento administrativo u otro iniciado contra LA ENTIDAD como motivo del incumplimiento
de cualquiera de las obligaciones establecidas en el presente Contrato en relacion a las bases de
datos personales de LA ENTIDAD y en su condicion de encargado de las bases de datos
personales de LA ENTIDAD, conforme a lo establecido en la Ley N° 29733 — Ley de Proteccion de
Datos Personales y su respectivo reglamento. EL CONTRATISTA asumira las costas y costos
correspondientes, sustituyéndose en el lugar de LA ENTIDAD y asumiendo cualquier monto por
danos o perjuicios, indemnizaciones, multas, u otras sanciones que pudiera recibir. EL
CONTRATISTA se compromete a someterse a los controles y auditorias que pretenda realizar LA
ENTIDAD, a efectos de verificar el cumplimiento por parte de EL CONTRATISTA de la
implementacién de las medidas de seguridad adoptadas.

EL CONTRATISTA debera adoptar las medidas de indole técnica y organizativa necesarias para
que sus trabajadores, directores, accionistas, proveedores y en general, cualquier persona que
tenga relacion con EL CONTRATISTA no divulgue a ningun tercero los documentos e
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informaciones a los que tenga acceso, sin autorizacion expresa y por escrito de LA ENTIDAD,
garantizando la seguridad de los datos de caracter personal y evitar su alteracion. Asimismo, EL
CONTRATISTA y su personal se hacen responsables por la divulgacion que se pueda producir, y
asumen el pago de la indemnizacion por dafos y perjuicios que la autoridad competente determine.

EL CONTRATISTA se compromete a devolver todo el material que le haya proporcionado LA
ENTIDAD a los dos (2) dias habiles siguientes de la culminacién o resolucion del contrato, sin que
sea necesario un requerimiento previo. Sin embargo, EL CONTRATISTA se encuentra facultado a
guardar copia de los documentos producto del resultado de la prestacion del servicio, siendo LA
ENTIDAD el unico que pueda acceder a dicha informacion. Dicha copia no puede ser dada a
terceros, salvo autorizacion expresa y por escrito de LA ENTIDAD.

La obligacion de confidencialidad establecida en la presente clausula seguira vigente incluso luego
de la culminacion del presente contrato, hasta por cinco (5) afios.

El incumplimiento de lo establecido en la presente clausula, por parte de EL CONTRATISTA y su
personal, constituye causal de resolucién del presente contrato, la cual se llevara a cabo de
conformidad con el articulo 165° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: SEGURIDAD DE INFORMACION

El CONTRATISTA se compromete a respetar y aplicar en el servicio brindado, las politicas,
procedimientos y controles de los sistemas de gestion; las politicas especificas de seguridad de
informacion, metodologias, estandares y otros establecidos por LA ENTIDAD, los mismos que
estan publicados en la pagina web de Osinergmin
(https://www.osinergmin.gob.pe/sig/SitePages/V2/1ISO27001.aspx) y que declara conocer y
aceptar.

Con la previa evaluacion y conformidad respectiva, LA ENTIDAD autorizara todos los accesos a
recursos o herramientas propias de la institucion y que son requeridos por el CONTRATISTA para
la prestacion del presente servicio. Una vez finalizado el contrato, todos los accesos seran retirados.

El CONTRATISTA debe tomar medidas de protecciéon de la informacion de LA ENTIDAD que se
encuentre almacenada en los equipos y/o dispositivos que requieran mantenimiento fuera de las
instalaciones de Osinergmin.

El CONTRATISTA debe reportar incidentes, eventos u otro riesgo potencial de seguridad de la
informacion para LA ENTIDAD a fin de realizar la investigacion correspondiente.

El CONTRATISTA se compromete, a brindar todas las facilidades necesarias para que LA
ENTIDAD audite y/o monitoree sobre los aspectos de seguridad de la informacion de los servicios
e informacion materia del contrato y sobre los aspectos de almacenamiento de datos.

El CONTRATISTA exime de toda responsabilidad a LA ENTIDAD, sus empleados y funcionarios,
por cualquier litigio, accién legal o procedimiento administrativo, reclamacién o demanda que
pudiera derivarse de cualquier trasgresion o supuesta trasgresion de cualquier patente, uso de
modelo, disefio registrado, marca registrada, derechos de autor o cualquier otro derecho de
propiedad intelectual que estuviese registrado o de alguna otra forma existente a la fecha del
contrato debido a la instalacién del bien por parte del CONTRATISTA o el uso de los mismos por
parte de LA ENTIDAD.

El CONTRATISTA garantiza a LA ENTIDAD que durante el servicio que brindara, respetara todos
los derechos de propiedad intelectual referidos en el Decreto Legislativo N° 822 — Ley sobre el
Derecho de Autor, normas modificatorias y complementarias; por lo que se compromete a
garantizar que todo el software y las herramientas utilizadas no vulneran ninguna normativa,
contrato, derecho, interés, patentes, legalidad o propiedad de terceros referidos en el decreto en
mencion.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].



https://www.osinergmin.gob.pe/sig/SitePages/V2/ISO27001.aspx
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‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segtn la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’®.

6 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

O/
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Senores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 45-2023-OSINERGMIN
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'? Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacién por correo electronico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

e Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

e Solicitud de reduccién de la oferta econdémica.

¢ Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

e Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de
prelacion, de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

¢ Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

e Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

7 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

8 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

O/
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 45-2023-OSINERGMIN
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ2° Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2" Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electronico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

e Solicitud de la descripcidn a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

9 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacioén se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

20 |bidem.

21 |bidem.
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e Solicitud de reduccién de la oferta econdémica.

¢ Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

e Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de
prelacién, de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

¢ Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

e Notificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderé validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

22

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

O/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 45-2023-OSINERGMIN
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacidn que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 45-2023-OSINERGMIN
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE TOMA
DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES Y CONCILIACION CONTABLE, de conformidad con
los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica
de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentaciéon de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 45-2023-OSINERGMIN
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo maximo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO] dias calendario,
computados desde el dia habil siguiente de la suscripcidn del acta de inicio de actividades.

Primera Etapa: Referida al inventario fisico y conciliacion patrimonial

El plazo para la ejecucién de esta etapa sera como maximo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQO]
dias calendario contados a partir del dia habil siguiente de la suscripcién del acta de inicio de
actividades.

Segunda Etapa: Referida a la conciliacién contable

El plazo para la ejecucién de esta etapa serda como maximo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQO]
dias calendario, contados a partir del dia siguiente de culminada la primera etapa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 45-2023-OSINERGMIN
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 45-2023-OSINERGMIN.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0 RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcién y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [.............ccccvvvveneeen. ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

) 23
1. CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4, 1.,
* CONSORCIADO 2] 6
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%25

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

23 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
24 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

25 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

O/
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 45-2023-OSINERGMIN
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda
Importante

e FEl postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

= En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e Elpostor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY'.
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Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 45-2023-OSINERGMIN
Presente.-

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL| FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS / TIPO DE
. OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA 2 FACTURADO
N CLIENTE CONTRATO | COMPROBANTEDE | ™4 o2 | " DESEREL |PROVENIENTE? DE: | MONEDA | IMPORTE® | CAMBIO )¢,y a0
PAGO CASORT VENTA v
1

26

27

28

29

30

31

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompanfar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinion N° 010-2013/DTN, “... en una operacion de reorganizacion societaria que
comprende tanto una fusion como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escisién se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que patrticipe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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° FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cumwe | OBETODEL | Couproaawrepe |COMTRATO|CONORMIDAD | DPERENCIA | wowepa | mpoRTem | cawlo ACTURADG
CASO? VENTA 5
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda




-
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ANEXO N°9

DECLARAPI()N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 45-2023-OSINERGMIN
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




-
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 45-2023-OSINERGMIN
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condiciéon de micro y pequena
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

1.

Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 45-2023-OSINERGMIN
Presente.-

El que se suscribe, [................ ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucién del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

a) Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectiua
por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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