f
)

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcion

1 | TABE] / [rased

La informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracion de las bases.

Es una indicacién, o informacion que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

2 | [ABC] / [oeensss ] especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones impertantes a tener en cuenta por el comité
3 i P B
» Abe de seleccion y por los proveedores.

Advertencia

Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccion y

e Xyz

4
o Abc por los proveedores.

Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité

5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de

las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser eloboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

Parametros

N° | Cara c-ft_a_ri sticas

1 Mdargenes

Inferior: 2.5 cm
Derecha: 2.5 cm

Superior : 2.5 cm
lzquierda: 2.5 ecm

2 Fuente

3 Estilo de Fuente

Arial

Normal: Para el contenide en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para lus Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automatico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

5 Tamaiio de Letra

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capilulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

Espaciado

6 Alineacion Centrada : Para la primera paging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
Anterior : 0

Posterior : Q

9 Subrayado

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Uno vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. la nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Maodificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y ocfubre de 2022
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BASES INTEGRADAS

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

LLa Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Camision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

\
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

\
|

Para registrarse como participante en un procedimiento ce seleccion convocado por las
Entidades del Estacdo Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Crganismo Supervisor de las Contralaciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica; www.mp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE ulilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasena). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documenlo de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https:/www2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier ofro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

- No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del conltenido de una ficha de
. homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
' respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
- Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se (ienen como no
presentadas.

\
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BASES INTEGRADAS

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

- Importante

e No se absolverén consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

o Cuando exisla divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL _PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefalado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

: Advertencia

- La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
| y abseivaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicacio.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancién segtin lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
o Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen cardcter de declaracion jurada,

1

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y  certificados digitales ingresar  a:
https:/iwww.indecopi.gob.pe/webl/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

\
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BASES INTEGRADAS

1.8.

1.9,

1.10.

1.11.

1.12.

e Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

o No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden piesentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinacdo item cuando se lrate de
procedimientos ce seleccion segun relacion de ilems.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Terminos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.
RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas
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BASES INTEGRADAS

1.13.

1.14.

que cumplen los requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consenticlo el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

\
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) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

= Una vez olorgada la huena pro, el comité de seleccion, esta en la obhigacion de permilir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion

calificada como secreta, confidencial o reservada por ia normativa de la materia, a mas lardar

dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

= A efeclos de recoger la informacion de su inleres, los poslores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apunles, (ii) la caplura y alimacenamiento de
imagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,

sienclo que, en este Ultimo caso, la Entidad deberéd entregar dicha documentacicn en el menor

tiempo posible, previo pago por tal concepto.

s El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o anite las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

LLa apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

\
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BASES INTEGRADAS

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
senalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccidn especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.24.

3.2:2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

-]

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel

cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,

conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas tltimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

\
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la dltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Pert.

Importante

Corresponcde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
huena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y evenltual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

i Adveriencia

- Los iuncionarios de las Entidades no deben aceptar garaniias emitidas baj
. distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo iener en cuenta lo sigiiente:

| 1. La clasificadlora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garaniia |
| debe enconirarse listada en el portal web de la SBS (htip//www.sbs.qgob.pe/sisiema-
| financicro/clasificadoras-de-riesqo).

. 2. Se debe identificar en la pégina web de la clasificadora de riesgo respeciiva, cual es la |
- clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha

- de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamenlo, la clasificacion de riesgo
| B, incluye las clasificaciones B+ y 3.

. 4. Sila empresa que oforga la garaniia cuenta con méas de una clasificacion de riesge emitida
i por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS. bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamenio.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora |
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademés de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos
) de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http//www.sbs gob.pe/sistema- |
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-flanza). :

| Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
__mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u ofros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

| 3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen

las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

‘. Advertencia i
En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se |

i deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales |
;) l correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo |

| repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre *| MINISTERIO DE SALUD

RUC N° 1 20131373237

Domicilio legal .| Av. Salaverry N° 801, Jesus Maria, Lima.
Teléfono: | 315-6600 Anexo 3161

Correo electronico: Y caal25@minsa.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la "CONTRATACION DEL SERVICIO DE
FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO

DE SALUD".
'DESCRIPCION | CANTIDAD
SERVICIO DE ,
ITEM 1 FOTOCOPIADO e
SERVICIO DE ESCANEO 17'544,192

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO 02 Aprobaciéon de
Expediente de Contratacion”, asignado con el N° 011-2024-OA-OGA/MINSA, el 16 de febrero
de 2024.
1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
RECURSOS ORDINARIOS
' Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplica
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo [l de la presente seccion de las bases.
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1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de setecientos treinta
(730) dias calendario, contabilizado desde el dia siguiente de firmado el acta de inicio que
empezara a regir después de generada la instalaciéon de maquinas, suscrita por un representante
de la Unidad de Servicios Auxiliares y un representante del contratista, en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion.

El contratista tendra un plazo de diez (10) dias habiles como maximo para la instalacion de las
maquinas de fotocopias y escanner en cada una de las dependencias indicadas en el punto 7.4.1,
contabilizados desde el dia siguiente de suscrito el contrato, en el horario de 7:30 a.m a 3:00 p.m.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases de manera
gratuita en la Unidad de Adquisiciones y Programacion ubicada en el segundo piso del Ministerio
de Salud sito en Av. Salaverry 801 — Jesus Maria, Lima.

importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de st reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

» Decreto Legislativo N° 295, Cadigo Civil.

= Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

= Ley N° 31953, Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

e ey N° 31954, Ley del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal
2024.

s Ley N® 31955, Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio fiscal 2024.

» Decreto Legislativo N® 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

s Ley N° 27815, Ley de Cadigo de Etica de la Funcién Publica.

» Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 —
Ley de Contrataciones del Estado y modificatoria, en adelante la Ley.

o Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N® 30225 — Ley de
Contrataciones del Estado y sus modificatorias, en adelante el Reglamento.

» Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806,
Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

o Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N® 002-2019-OSCE/CD “Plan
Anual de Contrataciones” y sus modificatorias.

o Resolucion Ministerial N® 583-2019/MINSA, que aprueba la Directiva Administrativa N° 270-
MINSA/2019-OGA, "Directiva para la Ejecuciéon de los Procedimientos de Seleccion de Bienes
y/o Servicios para el Ministerio de Salud”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular constltas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.249. Documentacion de presentacion obligatoria

2.211. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segtn corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de

los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln
corresponda.

Advertencia

| De acuerdo con el articulo 4 del Decrelo Legislativo N° 1246, las Entidades estan
- prohihidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
- correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
' identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion. (Anexo N° 3)

2 La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

! Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/

P
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

fy Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos

(2) decimales.

Importante

o El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

« En caso de requerir eslructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

1811 Documentacién de presentacion facultativa:

a) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacion”
establecidos en el Capitulo IV de la presente seccion de las bases, a efectos de obtener el
puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor,

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicacos en los acépites “Documentos para la admision de la oferta”, "Requisitos de |
| calificacién” y "Factores de evaluacion”. |

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

) a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.
b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.
c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
- ser el caso.
d) Cdadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.
e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

- Advertencia

- De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legtls.-‘atfvé N® 1"24 6 las Enliclacles estan prohibidas de
- exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante

* En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y ).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h)  Autorizacion de notificacién de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 8 (Anexo N° 12).

i) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

j)  Estructura de costos®.

k) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®.

I)  Polizas de Seguro:
- Pdliza de Deshonestidad - US $ 5,000.00
- Poliza de Responsabilidad Civil - US $ 8,000.00
- Péliza de Accidentes Personales - US $ 5,000.00
Dichas Polizas deben ser emitidas por la Compafiia de Seguro registrada en la
Superintendencia de Banca y Seguros, las que estaran endosadas a favor del Ministerio de
Salud como beneficiario, adjuntando copia de las primas canceladas.

m) Relacion detallada del personal que prestara el servicio en el MINSA en cada punto de
atencion y/u operacion,

n) Adjuntar CV documentado del personal (operario, supervisor y técnico (a) especialista)
propuesto, para asi poder verificar la acreditacién minima con constancias de estudios.

o) Contratos suscritos con sus operarios, supervisor y técnicos, los mismos que deben ser
considerados en la planilla de la empresa.

p) Acreditacion de la experiencia laboral del operario, supervisor y técnico especialista, mediante
constancias de trabajos.

q) Certificados de antecedentes penales, policiales y judiciales expedidos por los organismos
competentes o Certificado Unico Laboral expedido por el Ministerio de Trabajo.

r)  Documento que acredite la antigliedad del equipo (Carta de fabricante, factura de compra u

otro documento) y caracteristicas técnicas (ficha técnica, brochure, catalogo o similar) de los

equipos de reproduccién solicitados en el punto 8.1.1.

La empresa debera de considerar personal para reemplazo con las mismas caracteristicas

del personal, en caso de inasistencias o faltas de tal manera que pueda cubrir el puesto son

f ] - o s - age
' que se vea afectada la entidad, para lo cual, a la suscripcion del contrato, debera remitir una
ﬁ relacion de por lo menos cuatro (04) operarios (as).

- r

%

W
—

Importante

o Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

o De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°

076-2005-RE para que los documentos ptiblicos y privados extendidos en el exterior tengan

validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y

refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de

documentos ptiblicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™,

*  Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/

% Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

7 Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

¥ Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

? Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
'®  Segln lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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o La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Mesa de Partes de la Entidad (Unidad de Tramite
Documentario), sito en la Av. Salaverry N° 801, 1er Piso, Jestus Maria, Lima, de 08:30 horas a
16 30 horas de Lunes a Viernes ylo a traves del siguiente link:

isad.minsa.gob.nel/am anartesenlinas/ininic?id=2"mesadeparics#, en el horario de
[]O 00 horas a 23 59 horas S|end0 que Ios remltldos en dias mhabiles seran recepcionados como
si hubiesen sido entregados al dia siguiente habil.

Para el caso de presentacion de contratos de consorcio legalizados y garantias de fiel
cumplimiento, el postor ganador de la buena pro debera presentar oportunamente de forma fisica
en Mesa de Partes del MINSA, sito en la Av. Salaverry N° 801, Jesus Maria, Lima, dentro de los
plazos establecidos para la presentacion de los requisitos para el perfeccionamiento del contrato,
indicados en el articulo 139° del Reglamento.

importante

£n el caso de procedimienios de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documenio o con la recepeion de una orden de setvicios, cuando el monto
del vaior estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00).

2.5.FORMA DE PAGO

l.a Entidad realizara el pago de la contraprestacion paclada a favor del contratista en PAGOS
PARCIALES EN FUNCION AL MONTO DEL CONTRATO ORIGINAL, de acuerdo a lo siguiente:

Pago del primer mes del servicio:
- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad.
- Reporte consolidado del total de copias utilizadas en la sede central y dependencias.

Pago a partir del segundo mes del servicio:

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores asignados al Ministerio
de Salud y sus Dependencias, debidamente suscrito.

- Copia del PDT Planilla Electronica cancelado del mes anterior.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Pago del CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

- Reporte consolidado del total de copias utilizada en la sede central y dependencias.

Pago del altimo mes del servicio:

- Copia de la documentacion que acredite el depdsito de la remuneracion de todos los derechos
previsionales y laborales de los trabajadores asignados al Ministerio de Salud y sus
dependencias tanto del mes anterior como del mes en que se realizara el ultimo pago.

+ - Copia del abono del CTS (cuando corresponda de acuerdo a Ley a partir del segundo mes de
o prestacién del servicio).

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Unidad de Servicios Auxiliares emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en [Mesa de Partes de la Entidad (Unidad de Tramite
Documentario), sito en la Av. Salaverry N° 801, 1er Piso, Jesus Maria, Lima, de 08:30 horas a
16:30 horas, de Lunes a Viernes vy/o a traves del siguiente link:
hitps://sgd.minsa.gob.pe/appmesapartesenlinea/inicio?lid=2"mesadepartes#. en el horario de
00:00 horas a 23:59 horas, siendo que los remitidos en dias inhabiles seran recepcionados como
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si hubiesen sido entregados al dia siguiente habil.

CAPITULO Ill
REQUERIMIENTO

NOTA:
LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y LOS REQUISITOS DE CALIFICACION PARA LA
‘CONTRATACION DELSERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE CENTRAL

Y DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE SALUD", SE ENCUENTRAN UBICADAS AL FINAL DE
LAS BASES.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO -
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el maximo

Se evaluara considerando el precio ofertado por el
postor.

Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
a las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100.00 puntos

{ Importante

N ' Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objelives y guardan vinculacion,
razonabilidad y propoicionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no puecdlen calificar con
puntaje el cumpiimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y
ESCANEO PARA LA SEDE CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE SALUD, que
celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con

RUG N® [Chza % ], con domicilio legal en [......... ], representada por [.............. ], identificado con
DNIN®[......... lLydeotraparte[.............cooiviiiiiiiiiiiiiin, ],conRUC N° [ ], con domicilio
legal en [... .. vereennn.), Inscrita en la Ficha N [, ] Asiento N°
[ | del Reg!stro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente
representado por su Representante Legal, [........... ..., con DNI' N°
| 1. segun poderinscritoen la Ficha N® [.............. ] Amento N° [............] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............], a quien en adelante se Ie denominara EL

CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......... ..J, el comite de seleccion adjudicd la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 001 2024 MINSA 1 para la contratacion de [CONTRATACION DEL SERVICIO DE
FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO
DE SALUD, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe
constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO _
El presente contrato tiene por objeto para la CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO
Y ESCANEO PARA LA SEDE CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE SALUD

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"!

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podré adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

\
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de setecientos treinta (730) dias calendario, el mismo
que se computa desde el dia siguiente de firmado el acta de inicio que empezara a regir después
de generada la instalacion de maquinas, suscrita por un representante de la Unidad de Servicios
Auxiliares y un representante del contratista, en concordancia con lo establecido en el expediente
de contratacién.

El contratista tendra un plazo de diez (10) dias habiles como maximo para la instalacion de las
maquinas de fotocopias y escanner en cada una de las dependencias indicadas en el punto 7.4.1,
contabilizados desde el dia siguiente de suscrito el contrato, en el horario de 7:30 a.m a 3:00 p.m.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidon que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregt al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

= De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.
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CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES
Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
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darfios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; v ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

—

{ CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.
Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

2 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

-
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CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LAENTIDAD: [..cccoooovoiviiiie ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" "EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segin la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Cetrtificados Digitales™,

”

" Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y  certificados  digitales ingresar  a:
https:/iwww.indecopi.gob.pe/webl/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

A
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MINSA-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal : _

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ - Si_ ] No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios!'®

%, L0 By =

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Flrma, Nombres y Apellldos del p-oétt':;;.o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

" Ista informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacién de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

'* Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

\
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Imporiante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MINSA-1
Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

[ Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o
Razon Social :
_Domicilio Legal : B
RUC : | | Teléfono(s) :
MYPET si | No |

| Correo electronico :

| Datos del consorciado 2
Nombre, Denominacion o
Razon Social
Domicilio Legal : S
| RUC | Teléfono(s) - A o
MYPE!? ~___|si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...
Nombre, Denominacién o
Razon Social :
Domicilio Legal :
RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'® Si [ No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacién por correo electronico:

[ Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

—

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

" En los contratos periddicos de prestacién de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/fwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefna empresa.

17 |bidem.

15 |bidem.

~
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3.
4,

5.
6.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, seguin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

Notificacion de la orden de servicios!'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtin del consorcio

imporiante

La nolificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectvada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

12

Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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MINISTERIO DE SALUD \
CONCURSO PUBLICO N® 001-2024-MINSA-1 — "CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADQO Y ESCANEO PARA LA SEDE

CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE SALUD".

BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MINSA-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como & respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administralivo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Serresponsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comuin del consorcio.




MINISTERIO DE SALUD

CONCURSO PUBLICO N* 001-2024-MINSA-1 — "CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE
CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE SALUD",

BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Serfiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MINSA-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apeliidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los terminos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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MINISTERIO DE SALUD

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MINSA-1 — "CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE
CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE SALUD".

BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁores‘: i
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MINSA-1

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de setecientos treinta (730) dias calendario, contabilizado desde el dia
siguiente de firmado el acta de inicio que empezara a regir después de generada la instalacion de
maquinas, suscrita por un representante de la Unidad de Servicios Auxiliares y un representante del
contratista, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

El contratista tendra un plazo de diez (10) dias habiles como maximo para la instalacion de las maquinas

de fotocopias y escanner en cada una de las dependencias indicadas en el punto 7.4.1, contabilizados
desde el dia siguiente de suscrito el contrato, en el horario de 7:30 a.m a 3:00 p.m.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtn, seglin corresponda

\




MINISTERIO DE SALUD

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MINSA-1 — “CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE
CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE SALUD".

BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 5
PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MINSA-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 001-2024-MINSA-1

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN @) RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal cominen [...........ccocevvvveen.., 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

1) 20
1 CONSORCIADO 1] (%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
5 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
* CONSORCIADO 2] i
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%322
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
e e —— — Consormadoz ................
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

2 Consignar tinicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2! Consignar dnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

~




MINISTERIO DE SALUD

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MINSA-1 — "“CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE
CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE SALUD".

BASES INTEGRADAS

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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/ MINISTERIO DE SALUD \

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MINSA-1 — "CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE
CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE SALUD".
BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MINSA-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

Importante

° En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

5; “Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ"
(
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/ MINISTERIO DE SALUD

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MINSA-1 — "CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE
CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE SALUD".
BASES INTEGRADAS

ANEXO N°9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MINSA-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apeilidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de caulelar la veracidad de esta declaracion, el postor puéde verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estacdo con Sancidn
- Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

~ También le asiste dicha facultad al organo encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




/ MINISTERIO DE SALUD \

CONCURSO PUBLICO N” 001-2024-MINSA-1 — “CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE
CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE SALUD".
BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seriores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MINSA-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtn
corresponda

Y Importante
La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia

i por medios  electrénicos de comunicacion, siempre que Se cuente con la autorizacion
ﬂ correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




MINISTERIO DE SALUD

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MINSA-1 — "CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE
CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE SALUD".

BASES INTEGRADAS

A
&3

ficina General
tle Adiministracion

Decenio de la Iguakdad de Oporunida

des para Muletes y Hombres”
fasion de pistra indieg i BT \r )

ndelas hervinas balellas

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINSA

1. AREA USUARIA SOLICITANTE
Unidad de Servicios Auxiliares de la Oficina de Abastecimiento

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de Fotocopiado y Escanea para la Sede Central y Dependencias del Ministerie de
Salud.

3. FINALIDAD PUBLICA
Coadyuvar en el cumplimiente diario de los fines y objetivos de las diferentes
dependencias del Ministerio de Salud, al brindar un adecuado y oportuno servicio de
reproduccién de documentos, expedientes yfo liquidaciones permitiendo garantizar
continuicad cle los tramites administrativos, asi como asegurar la conservacion del acervo
documentario en archivos digitales.

4. OBJETO DE LA COMNTRATACION
Contratar una perscna natural o juridica que nos brinde el servicio de fotocopiado v
ascaneo para el Ministerio de Salud, por el periodo de 730 dias calendarios o hasta agotar
2l manto contratado o lo gue ocuna primero’?,

5, ACTIVIDAD DEL POI RELACICMADA
La presente contratacién esta vinculada al Objetivo Estrategico Institucional, Fortalecer el
Ejercicio de la Recteria Optimizacion de los servicios de salud, identificado con el cédigo:
OEL-6 del Plan Operativo POl 2024.

6. DATOS DEL CUADRO MULTIAMUEL DE NECESIDADES

Cadigo Del Centro De Casto 11705.06.02.05

Descripcion del centro de costo USA- UNIDAD DE SERVICIOS AUXILIARES

701000040002
701000020011

Servicio de Fotocopiade

itern siga programado

Descripoidy dal fem Servicio de Escaneo vy Digitalizacién

7. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

7.1. DESCRIPCION Y CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR

El servicio comprende la instalacion de 50 maquinas de fotocopiado en las diferentes
dependencias del Ministerio de Salud, incluido operarios, materiales (papel bond),
consumibles (téner), fusores, tambores, cartucho de toner residual, kits de
mantenimiento, entre otros y personal técnico para el mantenimiento durante la
ejecucion del servicio y 4 scanner segtin detalle lineas abajo.

El papel bond y toner provisto por el contratista sera para cada maquina, de tal manera
que el servicio no se vea afectado por falta de ellos. Se entregaran dos tamanos de

papel A3 que debera tener en la Entidad sera solo para la Sede Central en nimero de

! Agrezado per In Consulta N 11 del paiicipante: CORPORACION LUCILA 8. AC.

papel bond, A-4 y A-3, ambos de 75 gramos (En el caso de las copias A3 debera contar
E con la aprobacion de la Unidad de Servicios Auxiliares, considerar que la cantidad de

~




/ MINISTERIO DE SALUD \
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MINSA-1 — "CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE

CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE SALUD",

BASES INTEGRADAS

Oficing General
I de Administracian

D io de Ia lgualdad de Oporlunidades para Mujeres y Hombres”
"Afte del Bleentznario, de la conseiidacion de nuestra Independencia, y de la conmaimoracian de Ias heroicas balalias
de Juniny Ayasuchy”™

2 millares para toda la duracién del contrato y para la DIGERD 15,0007 15 millares en
una distribucion de 700 hojas al mes).

. La empresa proporcicnara a cada una de sus operarios (as), los materiales necesarios
para la ejecucion del servicio: saca grapas, engrapador manual, calculadora, lapiz,
lapicero, borrador, calculadora, etc.; y a través de su supervisor (2) debera prever que
estos no falten.

La entidad, durante la ejecucién del servicio estima un consumo total de 30°950,280 de
copias, y 17'544,192 documentos escaneados distribuidos de la siguiente manera:

—,
FROMMIXO DE [CANDOAD IV (omr PROAY DO NENSUALL CANDAD [ f
DRCACDN | P DERINDINTIAS CANTIIAR BT FGR 1 10DAY 0 CANTITTAN P HOMITSCANIOS POR ?_'1'"
COPLAY AL MY ESEANTADAS
i T e 139,005 e T

2203

R e Sk .
FLEmeTA e - R .
be '.';r.-»-u.- ¥ e 1aen | 5400 o] savaae |
0 BECHTS J.:_’_n ERIFICIO PROCOLOR
i ’ Tec, GTERS BT T
EC.000 020000 5300 LR 00
Tanvnid Furs] SDGEF ple § 5,000, T180C0 3,000 za50.
DIGEPATC P2

e e R
mlﬂ“lﬂﬁ_“ﬂi PEHOLAC LY

Nota: (*) Tener presente que el volumen de copias detallado en el presente cuadro, estd referido a copias
tamafio Ad.

* Modificada por las Consulias 3 y 9 de los paticipantes: REPRODIATA 8 A € y CORPORACION
LUCILA B.AQ.




MINISTERIO DE SALUD
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El servicio brindado debe ser inmediato, segtin requerimiento de los usuarios y la
calidad de la reproduccion debe ser éplima y sin manchas.

Las copias que no sean nitidas ni presentables no seran contabilizadas para el pago.

Cuando se requiera un trabajo de URGENCIA y de entrega inmediata, entre 5,000 a
10,000 copias, el Ministerio de Salud podra requerir al Contralista que el trabajo sea
efectuado en sus instalaciones en un equipo de alta velocidad para ser entregado en
un tiempe maximo de 4 horas, contadas a pattir de la hora de recibido el trabajo, el
misme que sera recogido en el Ministerio de Salud por el proveedor y entregado en el
Ministario de Salud por &l mismo.

Con la finalidad de tener un control sobre el servicio, el contratista asignara codigos de
uso a los usuarios conforme le indique la Unidad de Servicios Auxiliares.

Asimismo, proporcionara talonariosivales (érdenes de fotocopiade/escanen), sin costo
alguno para el MINSA, los mismos que seran firmados vy sellados por el usuario al
momento de solicitar el servicio de fotocopiado y seran devueltas al fin de mes a la
Unidad de Servicios Auxiliares para el cruce de informacién y conformidad respectiva.

Del horario de atencian

Las maquinas fotocopiadoras estaran ubicadas en las instalaciones del Llinisterio de
Salud, v en las dependencias, a disposicien del personal que lahora en la entidad, en
el horario establecido de lunes a viernes de 5:00 am.a 6.00 p.m.

El personal de la empresa contratada serd el Unico responsable del manegjo de las
maquinas fotocopiadoras, salvo aquellas ubicadas en las oficinas sefialadas en el
numeral 7. 1. del presente término de referencia.

Excepcionalmente se podra sclicitar la permanencia de las operadoras (es) fuera del
horario establecido segun necesidades de la enlidad y previa coerdinacién con el
proveedor en un maximo de tres (03) horas en dias de semana. Asimismo, se podra
solicitar el apoyo los fines de semana en un maxime de cuatro (04) horas.

SEGURGCS

El contialista debera contar con polizas e seguros vigentes, emitidas por las
companias de sequros registradas en la Superintendencia de Banca y Seguros, las
misimas que estaran endosadas a favor del Ministerio de Salud como beneficiario.

Estas polizas deben cubrir los siguientes nesgos:

Poliza de Deshonestidad

Suma asegurada no menora US$ 5,000.00

gzoteuns Cubre la perdida de dinero, objetos o bienes por deshonestidad o infidelidad del
personal asignado al servicio, tanto de hienes propias de la institucion con de terceros

bajo nuestra responsabilidad.

v .%Ij;:!'\q.‘-l 12505 2500
Paoliza de Responsabilidad Civil
Suma asegurada no menor a US$ 8,000.00
Para cobertura de dafios materiales y personales, incluyendo muertes.

Pdliza de Accidentes Personales

Suma asegurada no menor a US$ 5,000.00

. Cobertura Muerte e Invalidez.
. Gastos de sepelio
. Gastos de curacion.

Dichas polizas deberan estar vigentes desde la fecha de inicio de la prestacién del
servicio hasta la conformidad de la Gltima prestacion del servicio; pudiendo ser por un
(01) afio con caracter renovable.

El contratista para la suscripeion del contrato debera enfregar al Ministerio de Salud,
las pdlizas de seguros mencionados, asi como copia de |as primas canceladas.

\
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7.3. ENTREGABLES
El contratista debera remitir en forma mensual, a la Unidad de Servicios Auxiliares, via
mesa de partes de la entidad y correo electrénico lo siguiente:

* Reporte consolidado del total de copias utilizadas en la Sede Central y
Dependencias.

= Reporte consolidado del uso del servicio de fotocopiado por cada piso,
mostrando graficamente las variaciones del consumo.

» El total de solicitudes (vales) de fotocopias atendidas debidamente llenadas,
finadas y selladas por los representantes de las areas usuarias del MINSA, las
mismas que no deberan presentar borrones ni enmendaduras.

7.4. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

7.4.1. LUGAR
El servicio sera ejecutado en las siguientes sedes:

PISO DE
ITEM DEPENDENCIA UBICACION
UBICACION?
1 Sede Central Av. Salaverry N° B01 - Jesas Maria Sntla ;03" f;'m
| OiecdenGanerside |, o
P las 5 240 - 5:
2 Medicamentos, Insumos y Drogas Av:Farguede xilzs:ltndaa AL =an 57,11, 1%
— DIGEMID B g
Direccidn General de Salud
3 b g 350 = Linc
# Ambiental e Inocuidad — DIGESA Cole Lus- Amapalis 350 - Lince 1
4 Direccion General de Operaciones Ir. Emilio Ferndndez MN° 130-140
en Salud - DGOS Sunta Beatriz, Cercado de Lima 1
s Av. Arequipa N° 810 - Santa Bealriz
5 . Edificio Procolor (Pis0 4.5,6,9) 4,5,6,9
DII_LLEIDI"I General de Gestian del Av. San Felipe 1116~ 1118 ~ Jesds 2
6 Riesgo de Desastres y Defensa Mot
Macional en Salud DIGERD G
7 Almacén Central Av. Venezuela N 2195 - Brefia 1
- — e e
: Geneeo N“"’!‘.“[ de Epldemiologla Calle Daniel Olaschea 199 — Jests
3 Prevencidn y Control de Maria 1
Enfermedades (CLC) o )
9 Archivo Central Ir. Cusco 1115 - Barrios altos 1
Direccion General de Donaciones, o T '
10 Trasnsplantes y Banco de Sangre - Calle los Nogales 236 - San Isidro 1
; DIGDOT
RAALASCEE LR tAY el Oficina de Defensoria de la Salud, | Av. Arequipa N” 810 - Santa Beatriz
Transparencia y Anticorrupcidn (Piso _5_) 5
” i irg ol i y 5 1
32 Archivo Periférico Honorio Delgado L lgh i aechea Arnao 1220
A Lima Cercado
13 Escuela Nacional de Salud Publica Av. Arequipa 980 - Cercado de Lima 1
~ Av. Defensores del Marro N* 2268 1
14 Archivo d imi del IN i
ehivo de Abastacimiento del IN3 (Ex Huaylas) — Distrito de Chorrillos
15 Secretaria Técnica Av. Arenales 720 - Jesis Maria 3
. ipa 810 — Santa Beatri 1
16 INFOSALUD e Areain 5 3 Beatriz
(Piso 1)

! Ineorporade por Ia Consulta W° 10 del paticipanie: CORPORACION LUCTL A S A0
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7.4.2. PLAZO

El presente servicio se ejecutara en un plazo de setecientos treinta (730) dias
calendario, o hasta agotar el monto contrataco o lo que ocuma primero®.
contabilizacdo desde el dia siguiente de firmado el acta de inicio que empezara a
regir después de generada la instalacion de maquinas, suscrita por un
representante de la Unidad de Servicios Auxiliares y un representante del
contratista.

El contratista tendra un plazo de diez (10) dias habilz<® calendario como maximo
para la instalacion de las maquinas de fotocopias y scanner en cada una de las
dependencias indicadas en el punto 7.4.1, contabilizados desde el dia siguiente
de suscrito el contrato, en horario de 7:30 a.m. a 3:00 p.m.

Nota: (%) Si al dia siguiente de la suscripcion del confralo cae sabado, se coordinara con as
dependencias a fin que puedan aulenzar el ingreso para la instalacien d2 maguinas. De no ser posible,
en alguna dependencia. se instalardn el primer diz hakil,

8. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR
8.1. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR
8.1.1. EQUIPAMIEMNTO

Y Aorepado por fa Consnlta N° 11 del paticipante: CORPORACTON LECIEA S AC.
* Maditicado por la Consnlta 11 de! pasficipante: CORPORACION LUCILA S.AC
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El contratista debera proveer a la entidad de equipos de reproduccion de acorde
al siguiente detalle:

MAQUINAS SCANNER
FOTOCOPIADORAS
UBICACION PISO DEPENDENCIAS CANTIDAD CANTIDAD
1,2,3.4 Mddulos 7
4 Despacho Ministerial 1
4 Despacho Vicoministerial do Prestaciones 1
4 Despacho Viceministerial de Salud Pablica 1
4 Secretaria General 1 1
4 Oficina General de Plancamicnto, 1
Presupuesto y Modernizacion
1 Oficina General do Administracidn 1 1
SEDECENTRAL 2 Unidad de Adquisiciones y Programacion 5 2
2 Unidad de Servicios Auxiliares 1
Setang Archive de Contabilidad 1
Satano Archivo de Pagaduria « Tesoseria 1
1 Cficina de Tesorerin 1
1 Oficing de Contabitidad 1
1 Administracion Central de Contabiiidad 1
L OQrgana de Contrel Intero 1
5UB TOTAL DE LA SEDE CENTRAL 25 4
Direccion General de Donaciones, 1
Transplantes v Banco de Sanpre - DIGGGT
Bireccidn Genneal de Salud Ambiental e 3
Inocuidarl Al mentiria - THGESA
Archive Contral 1
Bireccinn General de Medicamentos, Insumos 5
y Crogas - DIGEMID
Direccidn General de Ogoraciones on Salud - 3
LGOS
Almaces Central 1
Centro Nacioral de Epidemiolegia, Prevencidn i
L1132 0500 ¥ Control de Enfermedades (COC)
DEPENDENCINS Dircccién General de Gestidn del Riespo do
Desastres y Dofensa Macional en Satud - 1
DIGERD
4,5,46y3 Edificio Procolor 4
Oficing de Delesoria de la Salud, 1
Transparencia y Anticerrugcidn
Archive Poriferica Honorin Defpada 1
Escuela Macional de Salud Publica 1
Archive de Abastecimiento del INS 2
Secretaria Técnica 1
INFOSALUD 1
- SUB TOTAL DE OTRAS DEPENDENCIAS 25 ] i
i TOTAL DE MAGUINAS REQUERIDAS 50 3
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Los equipos solicitados deberan contar como minimo con las siguientes caracteristicas:
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CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS EQUIPAMIENTO

COMPONENTE DESCRIPCION
Cantidad 50
Tecnologia de impresion / Laser y/o Led Blanco y Negro
Colar

Velocidad de Copias por
minuto en Al

70 ppm minimo

Volumen Mensual delmpresion

100,000 pidginas minime

Recomendado
Resolucién de Copia 600 X 600
Formato de impresién y copia |A3 - Ad

Procesador 1.2 GHz dual core minimo
3 GB como minimo para los equipos ubicados en
Memoria oficinas, y 2 GB come minimp para las equipos ubicados
en modulos con operario
Disco Duro 128 GB, cen tecnolagia SSD o HOD

Capacidad de Alimentador
Autonitico de documentes

200 hojas minimo

Sistema de Engirapado
Automdtico

Si

Capacidad de papel

3000 hojas en conjunto come minimo

PBandeja By pass

1C0 hojas minimo

Sistema de Compaginacion
Automdtica

Si

Coneclividad

Red 10/100/1000 Base T Ethernet o superior, USB 2.0
minimo

Tipo de Scanner

ADF y Cama Plana, tipos dearchivo PRFIPG,TIFFMTIFF

Funciones

Reduccion, Ampliacidn, ADF, Duplex Automaltico en una
sola pasada, Escaneo a Carpeta, Escaneo a Correo,
Escanen a USE, Regulacidn de toner, Contometro, minimo
10 Claves de acceso privado, Sistema de engrapado
automdiico para lo cual 1a empresa deberd
proporcionar las grapas especiales y dejar este sistema
operalivo on cada magquina.

Alimentacién eléctrica ariginal

Los postores deberdn ofertar equipos preferentemente en
220V a 60 Hz, se precisa quela entidad solo brindara |a
tensidn en 220 V a 60 Hz y para cada caso se deberan
hacer uso minime de estabilizador de tensidn, de ofertar
equipos en otro voltajey frecuencia, deberan considerar
ademas el uso de equipos como transformador de
tension y frecuencia, la entidad no se hace responsable
ante ninguna eventualidad que ocasione el dafio delos
equipos del contratista, para lo cual deberdn tomar las
medidas preventivas adecuadas.

Estado

Buen estado

Antigledad

No mayor a 2 afios

Soporte

Saporte propio rodante (Original del Equipo)
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CARACTERISTICAS TECNICAS EQUIPO SCANER

COMPONENTE

DESCRIPCION

Cantidad

4

Velocidad de Escaneo

100 ppm minimo

Ciclo de trabajo diario

30,000 minimo

Capacidad de ADF

200 paginas minimo

Formato soportado MJA3
Sensor de Imagen cIs
Interfaz Red Integrada y/o USB3 .0
Sistema Operativo w10,8,7

Estado

Buen estado

Antigiiedad

No mayor a 2 afios

Los postores deberin ofertar equipos preferentemente
en 220V a 60 Hz, se precisa que la entidad solo brindara
la tensidn en 220 V a 60 Hz y para cada caso se deberdn
hacer uso minimo de ostabilizador de tensidn, de ofertar
equipos en otro voltaje y lrecuencia, deberdn considerar
ademids el uso de equipes coma transformador de
tensian y frecuencia, la entidad no se hace responsable
anteninguna eventualidad que ocasione ol daiio de los
equipos del contratista, para le cual deberdan tomar las

Alimentacion eléctrica original

mudidas preventivas adecuadas,

= Se requerira el sistema de impresion y escaneo, para las maquinas ubicadas en
oficinas, considerar que las hojas escaneadas se contabilizaran a precio unitario
diferenciacdlo, lo que debera presentar en una estructura de costo por cada tipo de
servicio (fotocopiado y escaneo).

s Las maquinas que se instalen en el Ministerio de Salud, deberan estar en buen
estado de conservacion y funcionamiento v el contralista sera la Unica autorizada
para realizar los ajustes y/o reparaciones que eventualmente se requieran,
obligandose al operador de la maquina de fotocopiade, a nolificar los desperfectos
técnicos a la Unidad de Servicios Auxiliares.

8.2. CAPACITACION DE MAQUINAS EN OFICINA

El contratista debera capacitar al personal designado de la oficina que hara uso de
las maquinas impresoras y de escaneo al inicio del servicio,

La Empresa contratada se compromete a instalar, bajo inventario detallado, maquinas
en optimas condiciones de funcionamiento, que garanticen una excelente calidad de
reproduccion, caso contrario el Ministerio de Salud a través de la Unidad de Servicias
Augxiliares solicitara el cambio inmediato de maquina, cuyo plazo no excedera de las
24 horas de notificado el proveedor, en horario de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00
p.m. y sabado de 8:00 a.m. a 1:00 p.m. previa coordinacién.

8.3. MANTENIMIENTO PREVENTIVOS Y CORRECTIVOS DE LAS MAQUINAS

La empresa proveedora del servicio, debera programar el mantenimiento preventivo
de sus maquinas los dias sabados debiendo enviar de modo oportuno un cronograma
de horarios y dependencias segtin lo considere necesario.

El mantenimiento de las maquinas correra por cuenta de la empresa contratada y
deberd incluir adicional a la mano de obra, partes, piezas y repuestos en general, asi
como todo lo necesario para mantener en 6ptimas condiciones las maquinas, sin
costo adicional para el MINSA,

En el caso que las maquinas fotocopiadoras sufrieran desperfectos durante la ejecucion
del servicio, se debera tener en cuenta lo sigujente:

=




/ MINISTERIO DE SALUD \
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MINSA-1 — "CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE

CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE SALUD",

BASES INTEGRADAS

CHicing ¢
e Addmi

“Decenio de la Igualdad de Opoidunidades para Mujeres y Hombres”
leta vancoliagion dé hu | (&, y de B colfnemoracion de lakherdicas tatahs

a) El supervisor de la empresa coniratista comunicara a suempresa y a la Unidad de
Servicios Auxiliares en un tiempo no mayor de veinte (20) minutos de ocurrido el
hecho.

El contratista debera atendler la solicitud realizada por el supervisor en un liempo

no mayor a sesenta (60) minutos de la comunicacion (entiéndase que el liempo es

para el traslado).

El o los técnicos deberan atender la reparacion de las maquinas fotocopiadoras

en un tiempo no mayor a ciento veinte (120) minutos, en el cual al menos un (01)

técnico se ubicara en la Sede Cenlral de caracter permanente para intervenir al

momente que se reporte la falla del equipo; si el plazo excede se debe solicitar el

cambio de la maquina (las averias se atencleran de lunes a viernes de 8:00 am. a

6:30 p.m.)

d) En los casos gue se requiera cambio de la maquina fotocopiadora, el técnico
comunicara y presentara el reporte respectivo a la Unidad de Servicios Auxiliares,
sobre el cambio de la maquina fotocopiadora.

e) El contratista debera realizar el cambio de la maquina fotocopiadora en un tiempo
no mayor a las veinticuatro (24) horas de la comunicacion realizada, si el
contratista excede el plazo sefialado, se aplicara la penalidad. segun la tabla de
penalidad correspondiente.

b

—

c

—

El contratista debera presentar los repoites en el Formato N1 siguiente:

FORMATO N* 1 MIMISTERIO DE SALUD

E SURSANADA LA
FECHA HORA DELREPORTE | HORADE SUBSANADALA
i el _ _ FAatAa |
REPORTE DE
AVERIA
FALTA DE i T N
FERSONAL -
FALTA DE
MATERIAL
SUPERVISOR DE LA UNIDAD OF
EMFRESA AUXILARE

Los usuarios de las oltras dependencias designaran un coerdinador Administrativo
encargado de la supervision del servicio por parte de la entidad, quienas enviaran via
correo electrénico el Fonmato N* 2 relacionado a la prestacion del servicio y/o coordinara
con la Unidad de Servicios Auxiliares cualquier inconveniente presentado durante el mes,
hasta dentro de los primeros 5 dias del mes siguiente, para ser considerado dentro de la
conformidad. De lo contrario lo sefialado se lomara en cuenta para el mes siguiente.

FORMATO N°2 PARA DEPENDENCIAS

HORA DEL

FECHA REFORTE HORA DE SUBSANADA LA FALTA
REPORTE DE
AVERIA
FALTA DE
PERSONAL 18/08/2022 12.03 PM 1335 HORAS
FALTA DE
MATERIAL
OPERARIA DE LA | FERNANDO COCRDINADOR
EMPRESA PASTOR JOSE ADMINISTRATNVD

Para los casos de las otras dependencias del MINSA, el operador de la maquina y/o
técnico, debera realizar la comunicacion al supervisor-de la empresa y al coordinador
administrativo de la Dependencia.

El supervisor de la empresa esta en la obligacion de reportar las deficiencias que se
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presenten en las maquinas a Ia Umdad de Serwcms Auxiliares en el momento, asi como
a su empresa para que sean atendidos.

De comprobarse que el supervisor no reporto la averia en el momento a fin de evitar la
penalidad, la Unidad de Servicios Auxiliares podra solicitar su cambio, el cual debera
efectuarse en un plazo no mayor a 2 dias habiles de haberse requerido.

8.4. PERSONAL
El contratista, de acuerdo a la necesidad de la entidad, designara a los siguientes
operarios por maquina de fotocopiado;

UBICACION DEPENDENCIAS CANTIDAD CON OPERARIO {A)
NMédulos 7 4 OPERARIOS
Despacho Ministeral 1
Despacho Viceministerial de 1
Prestacdiones
Des pacho Viceministerial de Salud 1
Piiblica
Secretaris General 1
Oficina General de Planesmiento, "
Presupuesto y Modemizacion
SEDE CENTRAL | Oficina General de nrim'llsl_-,'tr:r:.yn . 1 _ SIN GPERARIO (A)
Unidad de Adguisiciones y Prapr; -m.u.lc_w\ 5
Unidad do Servicios Ausitioies - 1
Archive de Contabilidad 1
" Archivo de Pagaduria - Tesor B
Cficina de Tesorena 1
Qficina de Contabitidad 1
Administracide Contral de Contabilidad 1
Orpano de Cantrel Interno 1
SUB TOTAL DE LA SEDE CENTRAL 25 4
e : ACHIE -
‘I‘rnnr:;:rl:lclf: '(GEL;:::: U:S?:;: El I-l :‘DIEI‘ a1 1 SINORERARID (A}
ﬁiu.-ccldn_ﬁcnera! de Salnd Ambiental o 2 1 OFERARIOS
Inicufdad Alisnentaria — DIGFSA
Archiva Central 1 SIN UPERARID {A)
" Direccidn General de Medlmm;los, 5 A OPERARIOS ¥ LOFICINA
= Insumos v Drogas - DJGEML[E
HEDRINIG Direccidn General te Infragstructurs,
woa bl ? : 2 SIN OPERATIC {A)
Cipuig 5y ~DIFA
2024 119319 Lr02 Aimacen Cental |1 | LOPERAm
----- Centro MNadonal de Eﬂmt‘mhﬂm};{-
Prevendon y Control de Crfermedades 1 1 OPERARIOD
OTRAS lcoch
" DEPENDENCIAS | Direccidn General de Gestitn del Rigsgo de
Desastres y Defensa Macional en Salud - 1 10PERARIO
DIGERD
Procuraduria Publica 4 2 OPERARIOS
Oficina de Defensaria de la Salud, 1
Transparencia y Anticorrugcion
Archivo Periférico Honorio Delgado 1
Escuela Nadional de Satud Piblica 1 SIN DPERARIO {A)
Archivo de Abiastecimienmo dol INS 2
Secretarla Téenica 1
INFOSALUD 1
SUB TOTAL DE OTRAS DEPENDENCIAS 25 15411
TOTAL DE MAQUINAS ¥ OPERARIOS REQUERIDOS 50 0715

E Los operarios en cuestion, seran supervisados por un personal designado por el
contratista como Supervisor, el mismo que estara ubicado de forma permanente en la
Sede Central del MINSA y desde ahi monitoreara las otras dependencias.

Este supervisor estara a cargo de las siguientes funciones:

* Modificado por I consulta N° 13 del paticipants CORPORACION LUCILA S.A.C.
* Modificado por Iz consulta N® 15 de) piticiponte CORPORACTION LUCILA §.A.C
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= Verificar la asistencia diaria clel personal, observando la puntualidad debida.

« Supervisar y monitorear la operatividad de las maquinas de manera diaria y en
todas las sedes al iniciar y finalizar el dia.

« Mantener contacto continuo a través de los teléfonos otorgados para fal fin a
cada operario (a) sobre las condiciones como se desempefia el servicio.

« Realizar visitas inopinadas de supervision a cada dependencia, estableciendo
un crenograma coordinado con la Unidad de Servicios Auxiliares.

= Solicitar los remplazos para cubrir puestos faltos.

e Reportar cualquier contingencia que se presente a su empresa y a la Unidad
de Servicios Auxiliares, debiendo moniterear cada sede diariamente en horario
de ingreso, refrigerio y salida, asi como constatar que las maquinas se
encuentren operalivas.

* Proponer mejoras y solucion de problemas a la Unidad de Servicios Auxiliares.

e Llevar un control semanal de las copias usadas por piso en la Sede Central y
Depenclencias, el mismo que mostrara para su revision a la Unidad de Servicios
Auxiliares los dias lunes,

Adicionalmente se debera asignar cuatro (C4) técnicos especialistas en
mantenimiento de fotocepiadoras que atenderan indistintamente las fallas que
presenten las maguinas en los locales del MINSA, de lal manera que si se
presentasen problemas de forma simultanea puedan ser atendidos al mismo tiempo.
Previamente se debera realizar la rotacion de esle persenal, ya que uno de ellos
debera ubicarse de manera parmanente en la Sede Central para que realice la dehida
intervencién en el momento que se reporte la falla de equipo y no lo pueda selucionar
el personal supervisor (a).

El persenal asignado al MINSA debera cumplir el siguiente perfil:

Operario (a) de maquina
« Secundaria completa acreditada con certificados de estudio ?
e Expenencia acreditada con constancias cde tabajos en sewicios de
fotocopiade (minimo 2 afies)
« Mo registrar antecedentes penales, policiales vy judiciales {l:erllfcadns
emitidos por [os chamsmos can‘lpetenle.,) o Ceitiicatdo tnice Labor

expedido por

Supervisor {a)

« Estudios técnicos afines (informatica, computacicn etc.)®

« Experiencia como supervisor (a), acreditada con constancias de trabajos en
servicios de fotocopiado {(minime 3 afos)

+ No registrar antecedentes penales, policiales y judiciales (certificados
emitidos por los organismos competentes) o Ceititicado tnice Laboral
expedido por el Minisierio de Trabajo

Técnico (a) especialista

+« Fomacion Académica como Técnico Electranico yfo Computacion e
Informatica yfo Técnica en Informatica con canocimiento en mantenimiento
de impresoras y de escaneo yfo maquinas impresoras funcionales acreditado
con certificado o constancia.

« Experiencia no menor a dos (02) afios en reparacién de maguinas
fotocopiadoras acreditados con constancia

4 Incarparnde por la consulta N¥12 del paticipante CORPORACION LUCILA S AC
212 def paaticpante CORPOVATION LUCILASAC

9 Tncompwado por la conalia N
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* No registrar antecedentes penales, policiales y judiciales (certificados
emitidos por los organismos competentes) o Certificado tnico Laboral

expedido por el Ministerio de Trabajo.

Nota: (*) De ser el caso que se registrard alguna observacion en Certi Adulto debera presentarel certficado
original del organismo competente,

Durante la ejecucion del servicio, el personal asignado al MINSA, debera dar
muestras de buen trato y servicio al cliente, debera mantener un nivel adecuado de
pulcritud, orden y debera vestir obligatoriamente el uniforme de la empresa
proveedora del servicio, llevando a la altura del pecho el carnet de identificacion
personal o fotocheck de la empresa.

La empresa contratada debera tener previsto el nimero adecuado de personal para
cubrir inasistencias, descansos fisicos, vacaciones, descansos médicos, elc., los
mismos que seran previamente acreditados ante la Unidad de Servicios Auxiliares
con los mismos documentos del personal principal.

Arequerimiento de la Unidad de Servicios Auxiliares, la empresa contratada se obliga
a realizar cambios, rotaciones ylo remplazos del personal cuando éste no cumpla las
nonmas establecidas por el MINSA, debiendo la Empresa cantratada remitir copia de
la sancién impuesta. El personal retirado por medidas disciplinarias no podra ser
reasignado nuevamente al MINSA.

El personal de la empresa contratada asignado al MINSA desde el inicie del Conlrato
segun los documentos presentados, no podra ser rotado ni retirado de ninguna sede,
sin haber coordinado la aceptacién de ese cambio con la Unidad de Servicios
Auxiliares previamente, de lo contrario sera plausible de penalidad, debiendo
presentar la documentacién del personal propuesto para el reemplazo para ser
evaluado y esperar la aceptacion de dicha Unidad.

Queda expresamente establecido que no existe relacion laboral alguna entre el
Ministerio de Salud y el personal de la empresa, siendo ésta responsable del pago de
sus remuneraciones, beneficios sociales, asignacion familiar, compensaciones por
tiempo de servicios, condiciones de trabajo, accidentes de trabajo y cualquier otro
derecho que pudiera correspanderle, lo cual debera demostrar mediante las boletas
de pago y demas documentos que se presentaran de acuerdo a lo establecido en el
numeral 8.4 del presente término de referencia, los mismos que remitira al final de
cada mes para la liquidacion correspondiente previa conformidad de la Unidad de
Servicios Auxiliares.

El MINSA, no le correspondera ninguna responsabilidad en caso de accidentes,

dafios mutilaciones, invalidez o muerte de los trabajadores de la Empresa contratada

o dafios ocasionados a terceras personas que pudiera ocurrir en virtud a la ejecucién
4 del contrato.

El Ministerio de salud, podra reportar cualquier incumplimiento laboral de la empresa
con sus trabajadores ante el Ministerio de Trabajo.

¢ Documentos a presentar para la suscripcion del contrato

La empresa debera entregar para la suscripcion del centrato lo siguiente:

a) Relacion detallada del personal que prestara servicio en el MINSA en cada
punte de atencién y/u operacion.

b)  Adjuntar CV documentado del personal (operario, supervisor y técnico (a)
especialista) propuesto, para asi poder verificar la acreditacion minima con
constancias de estudios.

c) Contratos suscritos con sus operarios, supervisor y técnicos, los mismos
que deben ser considerados en la planilla de la empresa.

. d) Acreditacion de la experiencia laboral del operario, supervisor y técnico
especialista, mediante constancias de trabajos.

e) Cerlificados de antecedentes penales, policiales y judiciales expedidos por
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los organismos competentes o Ceitificade Unico Laberal expedido por el
finisterio da Trabajo.

f)  Documentacion que acredite la antigliedad del equipo (carta de fabricante,
factura de compra u otro documento) y caracteristicas técnicas (ficha
técnica, brochure, catalogo o similar) de los equipos de reproduccién
salicitades en el punto 8.1.1.

g) En el caso del operario la acreditacion de estudios de secundaria completa
deberz de ser su certificado de estudios y en el caso del supervisor debera
acreditar estudios técnicos afines.’?

La empresa debera considerar personal para reemplazo con las mismas
caracteristicas del personal principal, en caso de inasistencias o faltas de tal manera
que pueda cubrir el puesto sin que se vea afectada la Enfidad, para lo cual, a la
suscripcion del contrato, deberan remitir una relacion de por lo menos cuatro (04)
operarios (as).

Remuneraciones

La Empresa contratada es responsable del pago de remuneraciones de su personal
asignado, asi como tedos los importes que por el pagoe de tales remuneraciones
pudiera devengarse por conceptos de |leyes, Beneficios Sociales, Seguro Social,
Indemnizaciones por Tiempo de Servicios, asignacion familiar, tributos creados o por
crearse, ete,

El contratista debera demaostrar el pago de remuneraciones a su personal, mediante
presentacion de abono de remuneracicnes, cargo en cuenla individual al banco de su
eleccion y holetas de pago, adicionalmente debera presentar, copia del PDT Planilla
Electrénica cancelado, Copia de |a planilla de aportes previsionales cancelado, pago
de CTS y gratificaciones, cuando corresponda; de toda el personal asignade al
Ministerio de Salud y sus Dependencias.

La empresa prestadora del servicio debera considerar como remunaracion basica a
su personal operario el monto de S4.1,500.00 nul Liesienics nuszves soles mil
quinientos soles!' y para el Supervisor como minimo $/.2,500.00 dos nit soles dos
mil quinientas soles'? liguidas, sin incluir bonificaciones y beneficios sociales que por
ley debe percibir un trabajador.

. 9. SISTEMA DE CONTRATACION

Precios unitarios

10.0TRAS COMSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
N 10.1. OTRAS OBLIGACIONES CONTRATISTA

» La empresa contratada proporcionara uniforme y fotocheck a cada uno de su
personal asignado al MINSA.

« La empresa contratada asignara un teléfono mévil a la persona que supervise en
forma permanente el dplimo desenvolvimiento de las funciones del personal
operador e inspeccione el normal funcionamiento de las maquinas instaladas
tanto en la Sede Central del MINSA como en sus dependencias.

¢ La empresa contratada debera prever la forma de comunicacién entre el

supervisor y los operarios destacados en cada sede ya sea a ftravés de la
asignacion de teléfono mavil o de recarga a sus celulares personales.

« Laempresa contratada asignara dos (02) equipos de telefonia mévil a la Unidad
de Servicios Auxiliares para las coordinaciones y/o comunicaciones con el
supervisor y/o personal operario asignado debiendo indicar los nimeros
telefonicos con la ubicacion de los mismos.

» La Empresa contratada se obliga a proporcionar a su costo, las prendas del
uniforme adecuado al clima del lugar donde se preste servicios, como minimo
dos (02) juegos, durante la vigencia del contrato, cuidando permanentemente su
buena presentacion e imagen.

10 frcorporads por b consnlta N 12 de] participinte: CORPORACION LUCILA S AC
11 Mediticado por b consulta N¥ 13 del padticipante CORPORACTON LUTILA S A0

BN edificade por la consulia N2 13 del participante CORPORACION LECILA S AT
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10.2. ASPECTOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
El contratista y su personal deberan cumplir con los siguientes puntos:

= El personal debera portar su DNI en fisico al momento de ingresar a las
instalaciones del MINSA, fuera del fotocheck que lo identifique como
trabajador de la empresa.

» EI CONTRATISTA no tendra derecho a Indemnizacién alguna en ningiin
caso, por parte del Ministerio de Salud por las pérdidas o dafios que puedan
sufrir su personal, equipos ylo herramientas, queda expresamente
establecido que no existe relacién laboral alguna entre el Ministerio de Salud
y el personal de la empresa contratante.

= Se debera dar cumplimiento a la Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud
en el Trabajo y su respectivo Reglamento.

= Asimismo, los proveedores que brinden servicios al MINSA en el marco del
COVID-19, deberan adecuarse a |as condiciones siguientes:

a. Remitir mensualmente documento “Ficha de Sintomatologia COVID- 19"
del personal que brindara el servicio o bien, visada por profesional de salud
del servicio SST de su empresa (profesional médico o profesional en
enfermeria). Se adjunta anexo.

b. De manera timestral debera remitir a la Unidad de Servicios Auxiliares, el
Listado que acredite que el personal ha recibido capacitacién sohre
prevencian de contagio COVID-19, y uso de equipos de proteccion laboral.
Puede ser visado por profesional competente extemo o de la misma
empresa. Debe indicarse nombre completo, DNI, puesto v firma.

c. Para la suscripcion del contrato, debera presentar una Declaracion jurada,
adjuntando listado, y firmada por el representante legal de la empresa, de
que diche personal no se encuentra considerado entre los grupos de
riesgo, segln disposiciones normativas MINSA;

= Hipertension arterial no controlada

Enfermedades cardiovasculares graves

Diabetes Mellitus

Obesidad con IMC de 40 a mas

Cancer

Asma moderada o grave

Enfermedad Pulmonar Crénica

Insuficiencia Renal crénica en tratamiento con hemadialisis

Enfermedad o tratamiento Inmunosupresor

Edad mavyor de 65 afios

10.3. RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTAS POR LA ENTIDAD
El MINSA proporcionara lugares adecuados en cada local, para que el persenal
de la empresa contratada realice sus actividades de fotocopiado. Asimismo, la
empresa contratada se compromete a mantener en buenas condiciones de uso
) e higiene el lugar asignado.

10.4. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL
La Unidad de Servicios Auxiliares de la Oficina de Abastecimiento, verificara y
supervisara que la prestacion del servicio contratade, se efectiie de acuerdo a
los Términes de Referencia y oferta técnico-econdmica.

La Unidad de Servicios Auxiliares constatara lo siguiente:

= Verificara las caracteristicas de las maquinas fotocopiadoeras, asi como al
personal teniendo en cuenta la propuesta presentada por el contratista.

* La cantidad y caracteristicas del material a utilizar en la prestacion del
servicio de fotocopiado.

« La dotacién de implementos de trabajo para cada operaria

* La prestacién del servicio se ajusta al horario establecido.

¢ Lasmaquinas cuentan con un adecuado programa de mantenimiento.

= El servicio se presta en los lugares establecidos por el MINSA.
o Si el servicio cumple con el requerimiento de los usuarios.

Las Oficinas Usuarias, solo podran hacer uso del servicio en el piso que le
corresponda, salvo autorizacion expresa de la Unidad de Servicios Auxiliares a fin de ]
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llevar un mejor contrel y no ver mermada las cantidades asignadas a otros usuarios.

La documentacion a fotocopiar sera estrictamente de uso institucional, no estara
permitido el uso de fotocopiado para documentos personales, ni libros completes.

La Unidad de Servicios Auxiliares podra realizar la verificacion selectiva y no
programada sobre el cumplimiento del servicio y de las maquinas segun la oferta
técnico econdmica.

11. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
La conformidacdl de |a prestacion sera emitida por la Unidad de Servicios Auxiliares de la
Oficina de Abastecimiento en un plazo no mayor de siete (07) dias calendario, de
presentada la documentacion del contratista. De existir observaciones, sera notificado
EL CONTRATISTA, estableciendo un plaze para que subsane, el cual no podra ser
menor de dos (2) ni mayor de ocho (08) dias calendario, dependiendo de la complejidad.

Para la conformidad la empresa debera remitir en impreso el reporte de cada maquina
indicando la cantidad de copias utilizadas, asi como el nimero de deocumentos
escaneados, para el cruce de informacion respectivo y los vales (formato usade para
acceder al servicio que indicara la cantidad de copias utilizadas) firmades por el usuario.

Asi también cdebera adjuntar documento de abeno de remuneraciones, cargo en cuenta
individual al banco de su eleccion y baletas de pago del mes anterior a la prestacion del
servicio, de cada operario y debera presentar hasta los 5 dias del mes siguiente a la
prestacion del servicio, copia de las planillas, holetas d= pago canceladas con las
respectivas bonificaciones de ley asignaciones familiares aportes de AFP, ESSALUD.

12. FORMA DE PAGO
El MINISTERIO DE SALUD se obliga a pagar la contrapraslacion a EL CONTRATISTA
en un plazo no maycr de diez (10) dias calendario luego de la recepcion de la
conformidad zmitida por la Unicdad de Servicios Auxiliares, de forma mensual, de acuerdo
a lo establecido en los Téminos de Referencia y a la presentacion de lo siguiente:

Pago del primer mes de servicio
+ Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacades a la
Entidad.
« Reporte consolidado del tetal de copias utilizadas en la sede cenlral y
dependencias.

Pago a partir del sequndo mes de servicio
= Copia de las holetas de pago del mes anterior, de todos los trabajadore s asignaclos
al Ministerio de Salud y sus Dependencias, debidamente suscrito.
= Copia del PDT Planilla electronica cancelado del mes anterior.
+ Copia de la planilla cle aportes previsionales cancelado del mes anterior.
) * Pago del CTS y gratificaciones, cuando corresponda.
« Reporte consolidado del total de copias utlizadas en la sede central y
dependencias,

Pago del ultimo mes de servicio

+ Copia de la documentacidn que acredite el depdsito de la remuneracion de todos
los derechos previsionales y laborales de los trabajadares asignados al Ministerio
de Salud y sus Dependencias tanto del mes anterior como del mes en que se
realiza el tltimo pago.

« Copia del abono del CTS (cuando corresponda de acuerdo a ley a partir del
segundo mes de prestacion del servicio).

13. REAJUSTE DE LOS PAGOS
Durante la vigencia del contrato los precios se mantendran fijos y no estaran sujetos a
reajuste alguno. Salvo que el Gobierno Nacional apruebe el incremento de la
remuneracién minima vital, en estos casos, el Ministerio de Salud reconocera la parte
cdirectamente relacionada a la remuneracion y a los beneficios sociales, que sean
directamente afectados de acuerdo a Ley, siempre que el confratista lo acredite
debidamente y presente la respectiva estructura de costos.

14. OTRAS PENALIDADES APLICABLES
De conformidad con lo estipulado en el articulo 134 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, sin perjuicio de la aplicacién de penalidad que estipula el
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articulo 133 del citaclo instrumento legal; se ha establecido las siguientes penalidades:

- DESCRIRCIONY

Incperatividad de la
maquina por causas de
averias

1% del monto de la facturacién mensual
por hora de almse en la reparacion
(pasada la primera hora la penalidad se
aplicara por hora), por centro de costo
donde ocurra el incident

J PENALIDAD ey HIC

3iPROCEDIMIENTO #eaes

Sequn formalo N' { Reporte de averias

Inoperatividad de fa
maquina por falla de
insumos (papel -toner,
otros)

1% del monto de la facturacién mensual
por hora de almso en la reparacion
{pasada la primera hora la penalidad se
aplicara por hora), por centro de costo
donde ocumra el incidente

Segun formato N*| Reporte por falta de
material

Por exceder el plazo
para el cambio de la
magquina folocopiadora

1% del monto de la facturacian mensual
por hora de atraso en  la reparacion
{pasada [a primera hora la penalidad se
aplicara por hora), por cenlto de costo
donde ocurra el incidente

Venficacion in situ

Inoperatividad  de  la
maguina por falla de
personal

19 del monto de la facturacian mensual
por hora de atraso en  la reparacidn
(pasada la primera hora la penalidad se
aplicara por hara), por centro de costo
donde ocurra el incidente

Formato MN*1Repoite por falta de
personal

Per realizar cambios en
el personal operario o
supervisor sin la
coordinacion y
aceptacion previa con la
unidad  de  servicios
auxifiares conforme
seflala el numeral 8.1.2

2% del monto de la facluracién mensual
porincidente repodado por la unidad de
servicios auxiliares, por centro de costo
donde ocurra e incidente

Verificacion del personal Y
do ion p tada para pago

Por retmso en la
presenlacion  de  los
documentos de ahaono
de remuneraciones en
cuenta individual
bancaria planilias, de ley
asignaciones famifiares
apoites de AFP,
ESSALUD y depdsilo de

CTS {cuando
corresponda) eto.
consignades  on el

numeral 8.1.2

2% de la facturacien mensual (la
penalidad se aplicara per dia de atraso
a partir del 7mo dia pesterior al mes de
prastadn el servicio), por centro de costo
donde oeuma el incidante

Verficacion de fecha de presentacian de
documentos.

15. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
De acuerdo a lo indicado en el articulo 50 de la Ley de Confrataciones "El Contratista es

el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes o servicios
ofertados por un plazo no menor de un (01) afios contados a partir de la conformidad
otorgada por la entidad.

COORDINACION Y SUPERVISION

La Cooardinacién y la supervision estaran a cargo de:

Sr. Juan José Malaga lzquierdo

correo: ogadd@minsa.gob.pe Telf. 315 6600 anexo 2335.

La Coordinacién y la supervision estaran a cargo de:
Sra. Ana Hoitencia Garcia Maella
correo: agarciam@minsa.gob.pe Telf. 315 6600 anexo 2349
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3.1 REQUISITOS DE CALIFICACION:

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
BA EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
| Requisitos:

El postor debera poseer los equipos e instrumentos para la correcta ejecucion del servicio.
El postor debera proveer de cincuenta (50) equipos de folocopiade y cuatro (04) equipos de
scanner segun las caracteristicas de los equipos establecidos en el numeral 8 de los
Términos de Referencia, los mismos que deben tener una anligiiedad no mayor a dos (02}
afios a la fecha de la presentacion de la oferta.

Acreditacidn:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la poesesion, el compromiso de compra
venta o alquiler u ofra documento que acredite la disponibilidad del equipamienta estratégico
requerido.

impoitante
En el caso que el poster sea un consorcio, los documentos de acreditacion de esle requisita pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

I £.3.1 | FORMACIOM ACADEMICA
Técnico (a) Especialista

Requisitos:

« Formacion Académica como Técnico Electronico yo Computacion e Informatica ylo
Técnico en Informalica con conocimiento en mantenimiento de impresoras y de escanzo
yfo macuinas impresoras funcionales acreditado con certificado o constancia.

Acreditacion

El postor debera acreditar el grado de tecnico electronico y/o técnico en computacién e
informatica con conocimisntos yfo cursos an mantenimientos de impresoras y scaneo ylo
maquinas impresoras multifuncionales que sera verificade por &l Comité de Selzccion en el
Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de las
Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria —~SUNEDU, a través del
siguiente link :  htlps:#enfinea sunedu.gob.pe/ o en &l Registio Nacional de Certificados,
Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link
hitpsdtiulesinstiuics. minedy.gob.pe/ segin coresponda

Importante para |a Entidad

El postor debe sefalar los nombies y apellidos, DN, y profesion del personal clave asi como el nombre
de la universidad o instiucion educativa que expidio el grado o litule profesional requerido,

En caso que el Técnico Electidnico y o Técnico en Compulacion e Informatica o Téenico en Informstica
no se enctientre inscrito en el refaride registro, el postor deberd presentar copia del diploma respectivo
a fin de acreditar la formacion académica requerida.

B.4 Experiencia del personal Clave
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5! i Oficina General
de Admintstracion

“Decenio de la Igualdad de Opoifunidades para Mujeres y Hombres”
“Afie-del Blcenlenario, de fa consolidacion de tra Inde ia, y de la conmnemaracion de las heroicas batallas
de Junin v A "

Requisitos:

Operariofa)-de- maquina _

Contar-con-experiencia-minima-de.des-(02) afios como Operario-en frabajos relacionados-al Semvicio
de Fetocopiado-o-Escanes-piiblicay/o privada'?

Su isor{a
Contar-cop-experiencia- minima-de tres (03)-afios como-Supervisor ylo Coordinadory/o Responsable
en-trabajos relacionados-al Servicio de-Foltocopiado o Escanse piblica ylo privada'

Técnico (a) Especialista

Contar con experiencia minima de 02 afios como Técnico Especialista en capacitacién en
uso y operacion de maquinas impresoras offset en empresas pablicas o privadas

Acreditacidn:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos:
(i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (jii) certificados
a (iv) cualquier ofra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto.

Importante

- Los documentos qus acieditan la experiencia deben incluir los pombres y apellidos del
personal clave. el cargo desempentado, el plazo de la prestacicn indicando el dia, mes y ario
de inicio y culminacion, el nombra de la Entidad u organizacicn que emite el decumento, la
fecha de emisicn y nombres y apellidos de quien suscribe el docunenlo

- En caso los docitmentos paia acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especiiicar los dias se debe considerar el mes
complelo.

- Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigtiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

« Al calificar la expetiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia, En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados fa denominacion del cargo o puesto no coincida lteralmente con
aquella prevista en las bases, se deberd validar la expetiencia silas actividades que realizo el
pefrsonal comesponden con ia funcion propia del cargo o puesto requetido en las hases.
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C | EXPERIENCIA DEL POSTOR
Requisitos:

El postor debe acreditar un mento facturado acumulado equivalente a $/2°550,000.00 (dos millones
quinientoes cincuenta mil con 00/100 soles ) por la contratacion de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin
corresponda.

Se consideran servicios similares a fos siguientes:
*  semvicios de impresion,
»  servicio de escaneo,
« servicios de Outsourcing de impresién o copiado o fotocopiado o escaneo,
= tercerizacidn del servicio de impresién o fotocopiado o escaneo,
+  alquiler de equipos multifuncionales o fotocopiadoras o escaneres,

Acreditacidn:

La experiencia del postor en |a especialidad se acreditara con copia simple de: (i) contrates u érdenes
de sarvicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono,
repoite de estade de cuenta. Cual quier otro documento emitido por entidad de| sistema financiero
que acredile ¢l abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago '*, correspondientes
a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varies comprobantes de pago para acreditar una sola conlratacion,
se debe acraditar que corresponden a dicha centratacian; de lo centrario, s& asumira que los
comprobantes acreditan contratacionas independientes, en cuyo caseo sole se considerard, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contratacion=s indicadas en el Anexo 8 referico a 1a Experiencia
del Poster en la especialidad,

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que hava sido ejecutada durante los ocho (8) afios anterores a la fecha de
presentacién dz oferfas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respeclivos comprobantes de pago cancelades.

En los casos gue se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones gue se asumid en el conlralo presentado; de lo contrario, no se computard la experiencia
proveniente de dicho contrato,

Asimismo. cuando se presenten contratos denvadas de procesos de seleccion convacados antes del
20,09.2012, Ia calificacion se cefiira al metndo descrito en la Directiva “Paricipacion de Proveedores
en Consorcio en las Confratacienes del Estado”, debiendo presumirs2 que el percentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de paricipacion de la promesa de consoercio o del contrato de
consercio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de parlicipacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaren en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal o fue transmitida por reorganizacion socielaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentateria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de olra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
socielaria, debe pr tar adicional te el anexo 9
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. el solo sell de cancelado en el camprobante, cuamki ha s:du cokcado por el propio postor, no puede ser
cnnﬂderadu como una acredilacion que produzca fehack en relaciin a que se encuenlra cancelado.
Admilir ello equivaldria a considerar coma valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante
de page ha sifo cancelado”

“Siluacién difersnte se suscita ante el sello cokcado por el clienle del poster [sea ulifizando el lémino
“cancelado” o “pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracidn de un lercero que brinde cerfeza,
anle la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia”,
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Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicada por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripeion del contrato,
de emisidn de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segiin corresponda.

Sin peruicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N°® 8 referido a la
Experiencia del Postor en la especialidad.

Importante

»  Alcalfficar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los decumentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objelo contractual no coincida
lteralmente con el previsto en las bases, se deberd validar la experiencia si las
actividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

* Enelcaso de consorcios, selo se considera la experiencia de aquellos integrantes que
ejecutan conjuntements el objeto materia de la convocataria, conforme a la Directiva
‘Participacion de Pioveadores en Consorcio en las Conlrataciones del Estado”.

= Sicomo resultado de una consulta u observacisn conespande precisar o ajustarse ef
requerimiento, se solictar la aulorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de
tal hecho a la dependencia que aprobo el expediente de contratacicn de conformidad
con el numeral 72.3 del articulo 72 del reglamento.

*  Elcumplimiento de los ténminos de referencia se realiza mediante la presentacion de una
Declaracion Jurada. De ser el caso adicionalmente fa enlidad pusde solictar
documentacion que acredite el cumplimiento de algtin componente de estos. Para dicho
efeclo consignara de manera detallada los documentos que deben presentar los
postores en el lileral ¢) del mimeral 2.2.1.1 de esta seccién de las bases.

*  Los requisitos de capacitacion, determinan si los postores cuentan con las capacidades
necesarias para ejecutar el contrato | lo que debe ser acreditada documentalments y no
mediante decfaraciin jurada.
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