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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

NG

Descripcién

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados
debe ser completada por la Entidad durante la elaboracion de
las bases.

[ABC] / [....... ]

Es una indicacion, o informacion que debera ser completada
por la Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena
pro para el caso especifico de la elaboracion de la PROFORMA
DEL CONTRATO; o por los proveedores, en el caso de los
ANEXOS de la oferta.

Importante

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por

== el organo encargado de las contrataciones o comité de

seleccion, segln corresponda y por los proveedores.

Advertencia

Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el organo

« Abc

encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun
corresponda y por los proveedores.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por

Importante paralaEntidad | o] Grgano encargado de las contrataciones o comité de

¢ Xyz

seleccion, segun corresponda ydeben ser eliminadas una vez
culminada la elaboracion de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las basesestandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes

caracteristicas:
N°® | Caracteristicas | Parametros
/ 1 | Margenes Superior :2.5cm Inferior: 2.5 cm
lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
% | Estiliyda Pusnitd Cursiva: Para el encabe'zado y pie d.e pagina ’
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro
anterior)
Automatico: Para el contenido en general
4 | Color de Fuente | Azul - Para las Consideraciones importantes (item 3 del
cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General vy
Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
Tamarno de | 10 : Para el cuerpo del documento en general
% 3 Letra 9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segun la
necesidad
8 : Para las Notas al pie
) - Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 | Alineacion ; find : :
Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y




nombres
de los Capitulos)

7 | Interlineado Sencillo
v Anterior : 0

8 | Espaciado :
Posterior : 0

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié
en algun concepto

9 | Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en
gris, el texto deberd quedar en letra tamarno 10, con estilo normal, sin formato de
negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccion General. En
el caso de la Seccion Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha
nota.

Elaboradas en enerode 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y
octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE vy a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, 0 norma que la
sustituya, asi como las demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPIlel acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucién de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

®
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)

p
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CAPITULO| )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el

articulo 54del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de
seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES
El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55del Reglamento. En el caso de

un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

* Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor

su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de onentacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado enhttps://www2.seace.gob.pe/.

informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.mp.gob.pe.
» [osproveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
L]

En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren

quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las basesse efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento,asi comoel literal a)
del articulo 89del Reglamento.

Importante

“No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

0/
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DEBASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consuitas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

« Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscritao digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales1). Los demas documentos deben ser
visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este 0 su
apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.Las ofertas se
presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

* En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

« No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

mportante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de
un consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segtnrelacion de items.

cibn sobre la normativa de fimas y cerificados digitales ingresar a:
golj. pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

Para mayor i
https://www.indecogi
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En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigidoen la seccion
especifica de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento
ydetermina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los
Términos de Referencia, detalladosen la seccion especifica de las bases. De no cumplir con
lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de
prelacion de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido
en el numeral 91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de coniratacion de servicios en general que se presten fuera de la prownc:a de Lima
y Callao,cuyo valor estimadono supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNF”. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE vy serd

remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.
O\
2 a presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos
de calificaciéon, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el

La constancqa de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
WwWWw.Imp.go Ige
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1.12.

1.13.

articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comite de
seleccidn, seglin corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacién, descalificacién, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las confrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6
del articulo 64 del Reglamento.

<
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: CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimadosea igual o menor a cincuenta (50) UIT.Cuando el valor
estimadosea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimadototal del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, estd en la obligacion de permitir el acceso de los
participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como
secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia
siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el organo encargado de las contrataciones
o0 el comité de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes. (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el
expediente, siendo que, en este dltimo caso, la Entidad debera entregar dicha
documentacion en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

* Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamientode la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,

contra la declaracién de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del

acto que se desea impugnar. y
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1.

3.2

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto
en la seccién especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el conlrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total
de las obligaciones garantizadas.

Importante
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e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
nocorresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monio
senalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

* En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la
Entidad durante la primera mitad del nimero fotal de pagos a realizarse, de forma proirateada
en cada pago. con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los
numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamentoy el numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153del Reglamento.

. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensionesy que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y
eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emifidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
7tlebe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp./www.sbs gob pe/sistema-
| financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la
fecha de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento. la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de
ellas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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3.4.

3.5,

3.6.

3.7,

3.8.

“En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia. se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de tiesgo, a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por fa SBS para emitir
garantias. debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http./Avww.sbs.qob. pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directosal contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad conel articulo 162del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccion especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen
las condiciones establecidas en el coptrato para ello, bajo” responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepciénsalvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuifo o fuerza mayor. esta reconoce al contratista los Iintereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171del Reglamento
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : PODER JUDICIAL
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE TUMBES

RUC N° © 20159981216

Domicilio legal . CARRETERA PANAMERICANA NORTE KM 4.5 - TUMBES
Teléfono: : 072-521490

Correo electronico: : mchavezz@pj.gob.pe, ftavaram@gob.pe, jtorresg@pj.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimientode seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de
arrendamiento de maquinas fotocopiadoras para la Corte Superior de Justicia de Tumbes

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos de seleccién‘seQUn relacion de items o por paquete consignar el
detalle del objeto de estos.

= En caso de proyectos de inversion, se debe consignar el servicio materia de la convocatoria, y
no la denominacién del proyecto.

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucion Administrativa N° 251-2023-
P-CSJTU/PJ el 16 de Marzo del 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afo fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de precios unitarios, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

@
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g I

1:8.

1.9.

1.10.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 24 meses, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 5.90 (Cinco y 90/100 Soles) a través de un depésito en la Cuenta del
Poder Judicial del Banco de la Nacién N° 00000 281743, luego acercarse en horario de 09:00 a
14:00 horas a la Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Tumbes, sito en Av.
Belaunde Terry S/N. Mz A Lote 18-19° del AAHH Andrés Avelino Caceres - Tumbes, para
recabar la copia de las presentes bases.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31638 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Ley N°27806 Ley de transparencia y acceso a la informacion publica.

- Ley 30225 Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias

- Decreto Supremo N°344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones y
sus modificatorias.

- Ley N°27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

e
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CAPITULO Il ;
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LASOFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos®, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admisién de la oferta

a)

b)

f
Cs

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segln corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan

prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos
2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catadlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional
de identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

3

4

La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlacehttps://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

<
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en Soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

« £l organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del conlrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion
de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciéon en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa.(Anexo
N° 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones oel comité de seleccion, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos gue no hayan sido indicados en los
acépites “Documentos para la admision de la oferta”. “Requisitos de calificacion” y "Factores
de evaluacion”

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.
b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.

Dicho documento-se.tgndra en

.

nsideracion en caso dg el ~conforme a lo 5o en el articulo 91 del Reglamento.

2




7

PODER JUDICIAL - CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE TUMBES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-CS-CSJTU/PJ

de ser el caso.

c) Codigo de cuenta interbancaria (CCl)o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo
En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
PIDE y siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha
plataforma, no correspondera exigir los documentos previstos en los literales &) y 1).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacién®. (Anexo N° 12).

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

i)  Plan de trabajo de mantenimiento preventivo y correctivo de las maquinas de fotocopiado

Importante

* [Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y
en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podrén ser acepladas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”

» [En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme o
establece el numeral 149.4 delarticulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de
MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-
en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

o [En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200.000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Para mayor infgrmagion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ikhgresar al siguiente enlacehttps://www.qgobiernodigital.gob pe/interoperabilidad/

En tanto se impleni&nte la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria
Transitoria del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

®
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Importante

« Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin peruicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo
N® 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se ltrate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™.

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en la mesa de partes de Administracion con
atencion a la Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Tumbes sito en Av.
Belaunde Terry S/N. Mz A Lote 18-19° del AAHH Andrés Avelino Caceres - Tumbes

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PERIODICOS mensuales, de acuerdo a la cantidad de impresiones o fotocopias realizadas en
un determinado mes culminado

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Oficina de de Informatica emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Reporte de la cantidad de copias o impresiones reproducidas mensualmente, de acuerdo a
la lectura emitida por el contémetro de cada equipo, debidamente validada por el area de
Informatica de la Corte Superior de Justicia de Tumbes

Dicha documentacion se debe presentar en la Mesa de Partes de la Oficina de Administracion
de la Corte Superior de Justicia de Tumbes sito en Av. Belaunde Terry S/N. Mz A Lote 18-19°
del AAHH Andrés Avelino Caceres — Tumbes

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

@ E.
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CAPITULO I
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es }eépozrgé!)!e
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

i

1]

TR
SERE WA BE INFORMATIC A
P30 RURHEIA 38 S BE SERYICK: S U

ANEXO N° 01

TERMINO DE REFERENCIA PARA ELSERVICIO DE
ARRENDAMIENTO DE IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES
PARA LA CSJ DE TUMBES

1. AREA USUARIA SOLICITANTE:
Cficina de Informatica de la Corte Superior de Justicia de Tumbes

2, OBJETOC DE LACONTRATACION:
Centratar a2 una empresa natural o juridica que brinde el servicio de
arrendamiento de impresoras multifuncionales para las Degpendencias de la
CSJ de Tumbes,

3. FINALIDAD PUBLICA:

La contratacién del servicio de arrendamienio maquinas folncopiaderas coadyuva
en el cumplimiento diaric de los fines y objetivos de las diferentes dependencias del
Poder Judicial, en beneficio de la adminisiracion de justicia v de la celeridad de su
atencidn que contribuys a la economia procesal

4. DESCRIPCION DEL SERVICIO SOLICITADO;

BRI [rirma El servicio comprende la instalacidn de 15 equipos de folocopiado, para las
HIB) [plgital  dferentes Dependencias de la CSJ de Tumbes, las cuales reslizaran el escaneo

coplado e impresion de documentos:

Spiri=em ot n\.”.‘

e,
AR Faustaa

rd "
A R s a0 10 cvgn Guadro N* 1: Distribucion de Equipos.

N° | Sede/COJJ Diraccién Fisica N de {
Fotocopiadoras
Requeridas

: d Sede Ceniral de la Ay. Panamericana Norte KM 4.5 Tumbes 09
) Carte
2 Juzgados de Jr. Tumbes Mz. 60 — Lt 02, del Distrito de 4]
Zarumilla Zarumilla
3 | Juzgados de Av. Faustino Piaggio N°® 113 - 8
Cordralimirante Villar Coniralmirante Villar - Zorritcs
4 Archivo Central Ay, Las Torres, Manzana C' Lote 01, C' ol
Lote 02 y parte de Manzana C' Lote 02
¥ del Asentamiento Humanao Ciudadela de

1

| Noe - Tumbes
5 Juzgado en materia Andrés Araujo Moran Mz. 01 lote 06 y 07 0
aduarera — Tumbes
6 Sede de Av, Belaunde Terry S/N. Wz A Lote 18- 01
Admnistracion 19° del AAHH Andrés Avelino Caceras -
Tumbes "

8 Sede de Ay Belaunde Terry S/N. Mz A Lote 18- o
Administracion 19" del AAHH Andrés Avelino Caceres -
((Backup) Tumbes

TOTAL 15

Telf. 410-2515

Je. 'uno N¥ 158 pise 12, Lima - Pem Central | elelonica: 413-2529 Anexo 13605 -
: $4m Bt v by
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BIB! fuma

BIRf pigital

P swh diatiria pe TAVARA
MONICN Flavio FAU 2015988 1216

st
Rzthy: Doy ¢ &

Fachar CR Q. AZI0N 1738 -5 0

Las copias fotostaticas no deben presentar rayas, lineas, manchas, franjas que
se deriven de fallas en los componentes del equipo ofrecido para el servicio. De
suceder asto no se consideraran en el conteo de copias emitidas, para efecto de
laconformidad del servicio y liquidacién mensual.

La Corte Superior de Justicia de Tumbes:
Proporcionara al proveedor, espacio, punto de red y conexion slectrica para la

instalacion de los equipos dentro de sus oficinas, asi como para el
manienimiento, asimismo se debe fener en cuenta que el proveedor

proporcionara el estabilizadorde corriente por cada fotocopiadora.

La Corte Superior de Justicia de Tumbes consume en dos (02) afios aprox. 2, 072,
G64.00 paginas impresas, distribuidos segin el cuadro N° 2. Asi mismo. la Corte
Superior de Justicia de Tumbes podra modificar la ubicacion de los equipos

Cuadro N° 2: Consumo de Impresion Aproximado

[ N* | Sede/QOJJ Direccitn Fisica - N* de Consumo Consumo 24
; Fotocopiadoras | mensual meses Aprox
Zaih : il ‘Requeridas - | Aprox.. | il
1 Sede Central de | Av. Panamericana Norte 9 60, 720.00 1,457.280.00
la Corte KM 4.5 Tumbes
2 Juzgados de Jr. Tumbes Mz. 80 - L1 02, 01 4, 866.00 116, 784.00
Zaumilla del Distrito de Zarumilla
3 Juzgados de Av. Faustino Piaggio N° a1 7, 567.00 181, 6808.00
Contralmiranie 113 - Contralmirante Viliar -
Villar Zorritos
4 Archivo Central | Av. Las Torres, Manzana Q1 1, 877.00 47, 448.00
C'Lote 01,C Lote 02y
parte de Manzana C’ Lote
03, del Aseniamienio
Humano Ciudadeta de Noe
- Tumbes
5 Juzgado en Andrés Araujo Mordn Mz o1 6. 000.00 144,000.00
materna 01 lote 06 y 07 — Tumbes
__| aduanera
6 | Sedede Av. Belaunde Terry SIN, 01 5, 231.00 125, 544.00
Administracién Mz A Lote 18-19° del
AAHH Andrés Avelina
Céaceres - Tumbes
7 Sede de Av. Belaunda Terry SIN. a1 = =
’ Administracién | Mz A Lote 18-16° del
{(Backup) AAHH Andrés Avelino
l Céceres - Tumbes
| CANTIDADES TOTALES 15 86,361.00 2.072,664.00
L
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Las caracteristicas técnicas minimas que deberan cumplir los equipos solicitados
para la prestacion del servicio, seran las siguientes:
Cuadro N° 3: Caracteristicas Técnicas de Impresora multifuncional

CARACTERISTICA TECNICAS MINIVAS Cant, Jnidad de

Medida

Tipo: Laser Multifuncional Menocromatica A4

Veloaidad de impresicn A4: | 55 ppm como minimo
Ethernet 10/ 100/ 1000 Base TX:

Conectividad: UsB = e

Procesador: 800 MHz como minimo

Memoria RAM: 1 GB como minimo

ADF/DA: Si/ Si

Resolucion de Impres on 800 /600 PPP minumo 15

Ciclo e Trabzajo 250,000 paginas como minimd —

I:;ri\:ho ce originales para Ad. Carta Unidad
Tipo de Papel a usar Bond A4 alisadc 80 grs

220 V80 HZ(Proveedor debera entragar

Alimertacian Electrice: estabilizador por cada equipo)

Sistemas Operativos "
soportados: Windows 7 /8 /10 11.
BIE Firma Accesorios: Soporte propio rodante (original del equipo)
2112 |Digital Alimentader de Papel, Unidad Duplex,
P —— Funciones (Incluir accesorics | Reduccién, Ampliaciones, Impresién,
iﬁ"?&“r‘:“f“ wEENE | narg su funcionamiento): Scanner, Contémetro, Claves que permitan
i e aw el control por areas.
CALIDAD DEL SERVICIO:

las caracteristicas técnicas minimas, en un plazo no mayor de 48 horas de
recibida la solicitud.

° 158 pi

Jr. Pune 2 £2, Lima - Perd Contead Tele fGnivea: 4110-2.

1 i f =11

525 Ancxo 13665 - Telf, 410-2515
i1 i a2 ] ¥4

El servicio a prestarse debe ser de Optimo funcionamiento de las impresoras
multifuncionales, 6ner, repuestos y accesorios como stock minimo, asi como
brindar el servicio técnico de manera inmediatz, a fin que la prestacion del servicio
sea eficiente y oportuna, que no permita que ninguna magquina se paralice por falta
de prevision.

Cada vez que se requiera el servicio técnico o insumos para el funcionamiento de
los equipos, el usuario de las maquinas requerira al responsable designado por la
Oficina de Administracion (Oficina de Informatica de la Corte Supericr). guien
reportard al proveedor registrando el requerimiento en algun sistema y/o sistema
de czl center que el proveedor brindara. La solicitud debera ser atendida dentro
del plazo de méaximo de 08 horas.

Cuando el equipo no pueda ser reparado durante el plazo de 24 horas, con la
finalidad de evitar la paralizacion del servicio, el proveedor debera proceder al
cambio inmediato del equipo por otro de modelo similar o superior, gue cumpla

el

o
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Servicio debe incluir un programa de mantenimiento para las impresoras
muttifucionales, que incluye servicios de mantenimiento preventivo cada vez gue
se requiera asegurar el éptimo funcionamiento de los equipos o de acuerde a las
recomendacicnes del fabricante.

El personal de mantenimiento y/o reparacion se presentara debidamente
uniformado e identificado.

Para la realizacién del mantenimisnto, ol personal del proveedor utilizara un
formato de atencion del servicio.

REQUISITOS DE CALIFICACION:

En ol Anexo 01 se describen los requisitos de calificacion considerados para I2
contratacion

5. PLAZO DEL SERVICIO:
El periodo de coniratacion del Servicio de Arrendemiento de impresoras
multifuncionales, es de 24 meses, a partir del dia siguiente deculminaca la
instalacion lotal de los equipos.

6. CONDICIONES DE ENTREGA:
« Los equipos serdn entregados en perfectas condiciones para su uso rotulados
m lFirma con un qﬁmero de serie o identificacion dnica. _ )
E]Ej Digital « Los equipos de fotocopiado seran nuevos de fabrica (sin uso}
« Plazos y condiciones pravistos:

Femady onis oof TAVARA
Mclmﬂfm ic FAU 20 SV 6
i
oI 5
oo 1760 4590 Cuadro N° 4: Plazes

A los 10 dias calendarios, contades & partir del

Plazo de entrega de 105 |5 giguiente de firmado el contrato.

equipos.

Plazo ce respuestaante  |Ma&ximo 08 horas de reciida la comunicacion o
fallos producidos. reporie ce fallas.

Plazo de solucion ante Maximo 24 horas de la respuesta ante falios
fallos producidos. producidos.

Maximo 48 horas de recibida la comunicacién o

Plazo de cambio de |.o4e de falla que origine la necesidad de cambiar

equipos of 8quipo.
A fin de garantizer que se brinde un optimo
r:::ﬁ?eﬁiar;?emo servicio el contratista debe considerar un
reventivo de equipos mantenimiento de sus equipos cada seis meses
§, fotoco Iadoaq durante el tiempo que dure el contrato
Lde Tolocopiado

J
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7. INSPECCION Y PRUEBAS DE ACEPTACION:
Se realizaran pruebas que permitan constatar que los bienes (hardware y software)
entregados se ajustan en su totalidad a las especificaciones funcionales yio
técnicas requeridas, como la verificacién visual de la existencia de los dispositivos
internos y externos que se encuentren de acuerdo con los requerimientos técnicos
minimos.

8. FORMA DE PAGO:
La conformidad requiere del Informe del Funcionario responsable designado por la
Oficina de Administracién quien debera verificar el cumplimiento de las condiciones
contractuales.

El pago se realizara una vez culminada la prestacion del servicio mensual, previo
informe de conformidad del servicio emitido y firmado por el Jefe de la Oficina de
Administracién, la liquidacién mensual detallando las copias y/o impresiones
emitidas por cada impresora multifuncional, que debe coincidir con el nimero de
copias y/o impresiones que indique el Informe de Conformidad de Servicio.

Para el calculo del costo mensual de fotocopiado y/o impresion, se debera tener en

= consideracién el consumo total de copias y/o impresiones por cada equipe, aplicado

Bigi |F|_rma al valor unitario consignado por el proveedor en su propuesta econémica, para ello
BIR] Digital s jlevara el control a través de los contémetros con los que cuenta cada equipo, el
s sssmmece s CUAI detallard el niimero de copias y/o impresion por cada cuenta de usuario segun

MONZON Flavia FAU 20155381216

| detalle:

Mokve: Doy ¥ 8*
YN Bt w7 se o500

Equipo Ubicacion Contometro Contometro Consumo Precio importe
Inicial final en S/

9. CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD:
Toda informacién de los equipos a la que tanto el proveedor asi como su personal,
tenga acceso, es estrictamente confidencial. El proveedor y su personal, deberan
comprometerse a mantener las reservas del caso y no retransmitirla a ninguna
persona (natural o juridica) sin la debida autorizacion.

En caso de incumpiimiento por parte del proveedor, la entidad aplicara segun
corresponda, las sanciones previstas en la Ley de Contralaciones del Estado y su
Reglamento.

10. PENALIDAD:
En caso de incumplimiento del plazo méaximo de entrega e instalacion de los
equipos, se aplicara la penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto
méaximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, de
conformidad con el articulo 162 del Reglamento de la ley de Contrataciones del
Estado.

Si el proveedor incurre un retraso injustificado en los de mas plazos contemplados
en las Bases, se aplicara de acuerdo en |o establecido en el articulo 163 del citado
Reglamento, |as siguientes penalidades:

12, Lima - Perh Cnlral Telefonica: 410-2525 Anexo 13665 - Tell. 410-2515
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» Incumplimiento por no dar respuesta ante los fallos producidos, a pariir de
08 horas de recitida la comunicacion o reporte de fallas, se aplicard la
penalidad hasta por un mento méxmo equivalente 0.05 UIT por hera o

fraccion de retraso.
s Incumplimiento por no dar solucion ante los fallos producidos, a pariir de 24
horas de recibida la comunicacion o reporte de fallas, se aplicara |a penalidad
, hasta por un monto maximo equivalente 0.05 UIT por hora o fraccion de

BB Finna retraso,

giR] Mgital = Inzumplimienta por no cambio de los equipos a partir de la 48 horas de
et racibida la comunicacidn o repore de falla gue origine la necesidad de
o cambiar el equipe, se aplicard la penalidad hasta por un monto maximo
Facks Ol82 202108 1828 &5 20 equivalente 0.50 UIT por dia o fraccidn de retraso.

w4 bvantn e TAVASA
M2 s AL SOISE3RIPIS

11. UNIDAD QUE OTORGA LA CONFORMIDAD:
Oficina de Administracién de la Corte Superior de Justicia de Tumbes; previo
informe del funcionario responsable designado por la Oficina de Informética de la
Corte quien debera verificar el cumplimiente de las condiciones contractuales del
sernvicio
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ANEXO 01

REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Reciisitos:

Cartar con mayuings folocupiadoras en el nimero y caracteristicas que indica & especificacidn
téenica, esperando un optimo servicko, asegurando un stock de suministros consumibies tales como
énar, modulos xerograficos, rodillos alimentadores, efc.) que permitan la continuidad del servicio en
forma permanente de cada maquing (no incluye papel bond para el copiadc)

Copla de documenlos que suslentan la propiedad, la posesion, €l compromiso de comgra venla o
alquiter u otro documentlo que acredite la disponibliidad del equipamiento estralégico raguerido.

Importante

' En €l caso que el postor sea un consorcio 19s doctnentos de acreditacion de este requisito
| pueden estar a nombre del consoicio o de uno de sus integrantes.

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

FORMACION ACADEMICA

Firma
Digital

Fumadn Syitalmeniy por TAVAFA
MONTON Flruia FAL 205996 213
ot

B.4

Requisitns:

Formacion Técnica en mantenimienta prevertive y correctivo de equipos de impresion, equipos
multifuncionales del personal dave requerido come operador cue brindara soporte técnico
correspondiente ante cualgLicr evantualidad de las maquinas fotocopiaderas

AcreditaciOn:

El titulo tecnico en mantenimiento de =gquipos de computo o grade de bachiller en zlectronica,
informdtica, Incenieria de sistemas y/o alines que sera venficado por el érgano encargado ce as
contratacicnes o comité de seleccion, segun comesporda, ern el Registro MNacionzl de Grados
Acecémices y Titulos Profesionales en €l portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Lriversitaria -~ SUNEDU a lravés del siguiente link: hitps://enlinea sunedu.gob.pe/ o en el
Registro Nacional de Certificades, Grados y Tilulos a cargo del Ministerio de Educacion a traves del
siguianie link : hitp://wavw.titulosinstitutos.pe/, segin corresponda.

Importante para la Entidad

El posior debe sefialar los nombras y apelidos, DN y profesién del personal clave, asi
como 8l nombre de la universidad o mstitucion educativa que expidid ol grado o litulo
profesional requetido.

En caso EL GRADO © TITULO PROFESIONAL REQUERIDO nc sa encuenire inscarito en el referido
reqistro. &l postor debe presentar la copia del diploma respective a fin de acreditar la formacion
Académica requernda.

" | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos
Contar cor una experizncia minima de 01 afo en soporte de cquipas da impresoras, multifuncicnales

o lotecopladoras de alto rendimiento del personal clave requerido como operador gue brindara soporte
tecnico correspandiente ante cualguier eventualidad de [as maguinas folocopiadoras

Se precisa que experiencia del personal clave sn fotocopiadoras de aito rendimiento es una de fas

Puno N° 158 pisn 12, T.ima - Perd Central Telefdnica: 4°0-2525 Ancxo 13665 - Telll 410-2515
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alternativas con la que puede acreditar la experiencia del personal

Do _sresentarse expefiencia eigcutada paralelamente (traslepe), para el comrputo del tiempo de diche

experiencia 38'% se congiderard una vez el pericdo traslapado
Acreditacion

La experiencia del personat clave se acreditard con cualquiera de los siguiertes documentos: (i} copia
simpie de cortratos y su respectiva conformidad c {ji) constancias o (jil) certificados o (iv} cunlquicr otra
documentacitn gue, de manera fehaciente demucsire la experiencia del personal propuesto.

Importante

+  Los H@}B&%"que acreditan la ex;;rréhn_:;a deben mdluir fos axlmbres y dpelifos del
persopal clave el cargo desempenado, el piazo de la piestacion indizando el d'a, mes 7 ano
de infola y cuiminacion, ef nombra de la Entidad v organizacidn que emite el documerito, lu

fecha de emrsitn y nombres y apelfidos da auisn suscribe el doctimentc

+  En case los documentos para acreditar fa experiensie eslablescan e plazo de la expeiencia
atfquaica (4 el personal ciave en mesas sin aspecificar Ins dias se debe considarar @ mes

compleic.
. Se consideraré aquella experiencia que no lenga vna anbglieded mayor a veinticince (25
J Eirm | anos anterores a la fecha de la presentacion de uleras.
EIPJ Digital « Al caifficar la expariencia del personal. se debe valorar de maners integral los docuricntos
[ o tn e TavAS i presentados por of postor para acreditar dicha experiencia. En tal senlido, aun cuando en los
Eﬂ’“’ o s documentos presentados le dencrinecién del carge o puestc no comcida ideralments con
o % o0t 09 1830 08 agueda prevista en las bases, se deberd validar la experiencia silas cctividanes que realizd st

perscrzi comesponden con ia fundion propia del cargo © puesio requerido e las bases

'C__ | EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

’ Requisitos:

El postor debe acrad tar un merio facturado acumulado equivaienta a $/. 500, 003 00 (Quinientos Mil ¥
00/100 Soles), por la contratacion de servicics iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
les oche (8] a%ios anteriores a Iz fecha de la presentacion de ofcrtas que se computaran desde la feche
de la conformidad o emisién del comprobante da page, segun corresponda,

En el casc da postores que daclaren en & Anexo N° 1 tener a condicion de micro y pequeia empresa,
se acredita una experiencia de 5/. 70, 000 [Setenta Mil y 00/100 Soles} por la venta de servicios
iguales o similares a! objeto de la convocatoria, durante los ocho (8} afios arlerivies 4 la fecha da la
piesentacion de ofertas gque se compularan cesde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago. segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los inlegrantes deben
contar con la condicton de micre y pequefa empresa.

Se consideran servicios simiaras a los sigulentes Servicdo de alquiler de impresoras en general y/o
servicio de outsourding de impresion o fotocopiado.

Acr on

La expericricia del postor en la especial ced se acreditara con copia simple de (i) contratos u drdenes
de servicios. y su respectiva conformidad o consiancia de preslacion; o (i)comprobanies de pago cuya
cancelacior se acredle documental y fehacientemente, con voucher de cepdsito, nota de abono,
reporte de estado da cuenta, cualquier ofro decumento emitido por Entidad del sistema financiero que

acredite el abonc o mediante cancelacion en el mismo comprobante de paga‘.correspondmtes aun

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado.

"... el solo sefc de canceiado en e comprobants, cuanco ha sido colocado por &l propia postor, no puede ser consideraco
conme urte acisaitacion gue produrce feheciencla en relacion a que se enzuenira cancelado Admii eiln aquivaidria a
consiterar como valida la sola declaracion del posior alurmando gue 2 compicbarnite de pago ha sido cancelado”
f.J
Jr. Puno N° (58 piso 12, Lima - Peri Contral Telcfbnica: 4 10-2325 Ancxo 13665 - Tell, 410-2515
eI ISR s lb il jrmilefleile] rwimiiteltal]
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En caso s postnmes VANGS coMp de pago para acretitar una sola contratacior , »w
debe aveditar que vorrespuidden a cicha contalacon de lo contraro, s& asumié cue oS
compiobantes acredran conirataciones independentes, en cuyo caso sclo se considerara, paa I3
evalugaén, las veinle [50) pomeras contiataocnes indicadas &n el Anexo N* 8 referido a &
Experiencia del Posior #n la Especiaicad

£n ¢l casc de senvicios de gjecucidn peniddica o continiada, $710 52 CONNAIA COMO expenerca g
pane del contralc que hava sido ejacutaca Jurante 1os ocho (B) afos anteriorss a la feche de
presantacidn de olertas, dediendo adjuntarse aopia de les conformidades cormespendiantes a tal parte
© les rezpecivos comp! 39 page ¢ ladcs

En los cascs Gue se acredite expariencia adquirida en consorcio, debe pressriarse lo promesa de
consortio o ol confrato de conexco del cual sé desprenda fenaciertemente d porcenlaje de 1as
ooligaciones que sa ssumic 8n pl confratn presentado; d2 io CONANO, NO &€ COMDUIANs l8 expeneni
provaniente de dicho contiate.

Asmisme, cuands se presentsr conlralns denvadns de procesos de selecdon canvocanks antes Jel
23082012, 1a callficacion se cenrd ai método desciito en la Direcliva "Participacidn de Proveedores
en C io en las Contralack cel Estade’, debiendo presumirse que <l porcentje de lae
obligacones oquivale al porcentaje de paricipacién de la promesa Je conscicia o del confrate e
consarcio. En caso que e dichon dacumanios na se consgne € porcenaje de participackin se

BIR [Firm presumics que las obligaciones se sieclaion en pares iguaes
Di
m 9 Si o tular ce la experiancia no ea Bl pestor, consignar & Bicha expanencia carrespende a la mairiz en
e T o ¢ase que el postor sea suoursal, o fue WarsTibds po reorganizacion societaria, debiande acompariar
(- S l2 documentacidn susteriatona correspendients.
buel SLEEE 1

5i 21 postor acredita exparienc a de ura persona adsorpida CoMo SoNSecuenci Ly Ui feor Jarizecin
| smuhna debe presertar sdidcnalmente &l Anexo N° 9.

Cimndn @ Ios eontretos, ordenes de servicios ¢ comprooantes dz pago el monly faclxade se

w1 jera, debe indicarse o tipe de cambio venta publicado par o
S\pcnrlcrdnnm de Banca, Saguros y AFP comespondienta a la leca de suscriocion del contratn, ae |
emisior de [a orden de seracios ¢ de canceladion del comprobante de pago. segun Lorasponda.

Sin perjuicic ce lo antorior, los postores deben llerar y presentar ol Anexo N° 8 relerido a 8
Expenencia del Postor en |2 Espaciaidad

Importante

©e A cafficer ka expenencia del postor, se > debo valorar de manera inlearal las degumentos
preseiados por ol postor pora accditar dicha expacensia. En tal sentido, aur cuando
en los documenios presentados 'a depommacion del objelo cmiraclual no COMICIS
Ineralmenia con & prevsio sn las hases. se gebera validar i@ experenca sifes
astlvidenes au2 efeciid el posir conespuadun a 'a experiencia requetida

* En el caso da consorzios, sola se eonsiders fa expenonca do aquelios infagraies gle
a2 havan compronolide, sogin 1a promesa de Consoio, 3 ejeculzr ol aojelo maleiia o
Iz conwoostona, conforme a ia Dechva “Paticipacion 18 Proveedores er Conscrc) en
ies Contrataciones de! Estaio”.

Importante

“Shuscidn diferenta ge suseitn anle Al sdn anincada par of clients del postor [Se8 LINGZANGC ef lerming "Carcelido’ G cagaco’)
stresks en ef cual sf se contarnda con la declaracidn oe i fercero que brinc'e cevtes, anto kb cusd debiera reconccerse fa
w2iC6z O ia experencia’

Ji. Puno W° 153 pisc

2, Lt - Pepi Central Telefaice: 4 02524 Anexo 11663 - Telf «10-2515
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¢ 5 como maswllado da una coosulfa u observacior correspends pracisarse o ajurslh of
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el drea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
Contar con maquinas fotocopiadoras en el nimero y caracteristicas que indica la especificacion
técnica, esperando un éptimo servicio, asegurando un stock de suministros consumibles (tales como:
toner, modulos xerograficos, rodillos alimentadores, etc.) que permitan la continuidad del servicio en
forma permanente de cada maquina (no incluye papel bond para el copiado).
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:

Formacion Tecnica en mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de impresion, equipos
multifuncionales del personal clave requerido como operador que brindaré soporte técnico
correspondiente ante cualquier eventualidad de las maquinas fotocopiadoras.

Acreditacion:

El titulo técnico en mantenimiento de equipos de computo o grado de bachiller en electrénica,
informatica, Ingenieria de sistemas y/o afines que sera verificado por el érgano encargado de las
contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https:/enlinea.sunedu.gob.pe// o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del
siguiente link : http://www titulosinstitutos.pe/, segtin corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apeﬂr‘dos: DN/ y profesion del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucién educativa que expidio el grado o titulo
profesional requerido.

En caso EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en el referido
registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion
académica requerida.
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B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Contar con una experiencia minima de 01 afio en soporte de equipos de impresoras, multifuncionales
o fotocopiadoras de alto rendimiento del personal clave requerido como operador que brindara soporte
técnico correspondiente ante cualquier eventualidad de las maquinas fotocopiadoras.

Se precisa que experiencia del personal clave en fotocopiadoras de alto rendimiento es una de las
alternativas con la que puede acreditar la experiencia del personal .

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape). para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia

simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

o Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempenado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y ario
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinlicinco (25)
anos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerndo en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Regquisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 500, 000.00 (Quinientos Mil y
00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/. 70, 000 (Setenta Mil y 00/100 Soles) por la venta de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben
contar con la condicién de micro y pequena empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes Servicio de alquiler de impresoras en general y/o
servicio de outsourcing de impresién o fotocopiado.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva ormidad o constaricia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
cuya 'c‘:ance!afién se acredite ﬂ:: mental y feh qteyﬁente. con voucher de depdsito, nota de abono,

@ @i 7"
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reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago”,correspondiemes aun
maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumirda que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompanar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

Importante

s Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando
en los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases. se debera validar la experiencia si las
actividades que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e [£n el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que
se hayan comprometido, segtn la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de
la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en
las Contrataciones del Estado”.

N

;

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

©
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Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de
manera detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral
2.2.1.1 de esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias

para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante
declaracion jurada.

@ g
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se

considera lo siguiente:

FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
ASIGNACION

A. PRECIO

Evaluacion:
Se evaluara considerando el precioofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara medianteel documento que contiene el precio
de la oferta(Anexo N°6).

La evaluacion consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales a
sus respectivos precios, segun Ila
siguiente formula:

Pi = Om x PMP
Qi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la ofertaa evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

_Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad
con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

@
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CAPITULOV
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas
adicionales o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso
pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefalado en este capitulo

Conste por el presente documento, la contratacién del Servicio de arrendamiento de maquinas
fotocopiadoras para la Corte Superior de Justicia de Tumbes, que celebra de una parte EL
PODER JUDICIAL, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°N° 20159981216, con domicilio legal

en Carretera Panamericana Norte Km 4.5 - Tumbes, representada por [.............. ], identificado
con DNENZITL ... Wide otra Pame ...t idininnsatta. o J. con RUC N2 L.....cc.coveves ], con
domiciliolegalen[.........ccocoiviiniiiiieiceen ].inscritaenla Ficha N® [............o i, ] Asiento
BIP [ aaing ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente
representado por su Representante Legal, [.............cccoiiiiiiiiiin J, con. /DNl N°
s ......], segun poder inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del
Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de [... ..], a quien en adelante se le denominara

EL CONTRATISTA en los términos y condiciones Sigwentes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha s 5 ..}, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda adjudlco la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-
2023-CS-CSJTU/PJ para la contratacion del Servicio de arrendamiento de maquinas
fotocopiadoras para la Corte Superior de Justicia de Tumbes, a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PROQ], cuyos detalles e importe constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto el Servicio de arrendamiento de maquinas fotocopiadoras
para la Corte Superior de Justicia de Tumbes.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecuciéon del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en PAGOS PERIODICOS, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestaciéon debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

En cada cas
a efectos

creto, dependiendo de la nafuralgza-dél contrato, icionarse la informacién que resulte pertinente
generarel pago.
N
) /
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de 24 meses, el mismo que se computa, a partir
del dia siguiente de culminada la instalacion total de los equipos

“El plazo para la instalacion de los equipos de fotocopiado sera como maximo de [CONSIGNAR
LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE REFERENCIA], el mismo
gue se computa desde el dia siguiente de la firma de contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

¢ De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADAJN°[INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO)] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%)
del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad
de la recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento del contrato; [CONSIGNAR EL MONTOQ], a fravés de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel
cumplimiento de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la
retencién que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero (otal de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante
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De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento
del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en conlratos cuyos montos
sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefalado
anteriormente

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecuciéon de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por morapor cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para’plazos menores o iguales a sesenta ) ias.
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun

tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debiod
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMACUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a traves de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMAQUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a traves de sus socios, integrantes de los organos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o

efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
ontrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
orrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
tegrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de

manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
. los referidos actos o practicas.

1
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Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMASETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliaciéon dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacion, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMAOCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMANOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Carretera Panamericana Norte Km 4.5 - Tumbes

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [.......... ] al
[CONSIGNAR FECHA].

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"

;i“QDe icue do con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes-pueden recurrir-al arbitraje ad hoc cuando las

ias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/5000000,00).

@ i
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Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.

14

Para mayor informacion sobre la nomativa de firmas y  certificados  digitales

ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

@
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoresg
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-CS-CSJTU/PJ

Presente.-

El que se suscribe, [...... ..], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURID!CA] |dent1fcado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERQ DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE™ Si | No |

Correo electronico :

Autorizacion de notificacién por correo electronico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso aI expedlente de contratacion.

Notificacién de |a orden de servicios'®

P, (=

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la drrecc:on de correo electronico consignada se enreno‘era vahdamenre
efectuada cuande la Entidad reciba acuse de recepcion.

' Esta informacion sera Verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de enpresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideraciof, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en cali de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

e
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
Sefiores

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023-CS-CSJTU/PJ

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"’ Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"® Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"™ Si \ No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

17

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/imww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto_ea€l articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acgedifar la condicion demicrgio pequefia empresa.

® |bidem.

" |bidem.
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Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta economica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios*

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Importante

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

20

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-CS-CSJTU/PJ

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi

Vil.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comtn del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DELOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-CS-CSJTU/PJ

Presente -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demés documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
arrendamiento de maquinas fotocopiadoras para la Corte Superior de Justicia de Tumbes, de
conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo il de la
seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia. conforme a lo indicado en el acapite relacionado al
contenido de las ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁoreg
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-CS-CSJTU/PJ

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seglin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores ’
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-CS-CSJTU/PJ

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta ala ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 001-2023-CS-CSJTU/PJ

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

d)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comanen [...............coooes )
Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las

siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

oz 121
1 CONSORCIADO 1] [+]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (% 2
* CONSORCIADO 2] 4
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2*

2! Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Consignar Unicamente el porcentaje total de kas\pbligaciones, el cual dgbe ser expresado en numero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje correspinde a la sumatoria log” porcentaj las obligaciones de cada uno de los integrantes del
CONsorcio. / 4

o
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-CS-CSJTU/PJ

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

- CONCEPTO PRECIO TOTAL

Servicio de arrendamiento de maquinas
fotocopiadoras para la Corte Superior| 2 072 664
de Justicia de Tumbes

TOTAL

El precio de la oferta en Soles incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas vy,
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos
respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtn, segin corresponda

Importante

» E£n caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e E| postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el
tributo materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“"Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".
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ANEXO N° 8
gﬁ\ EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
efores i Q::
ITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-CS-CSJTU/PJ

Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIAEN LA ESPECIALIDAD:

EDE |

Ne CLIENTE =" | COMPROBANTE
Sl PaGo

. | N°CONTRATO/OIS/
| ‘CompronanT

MONEDA | IMPORTE? | C

*  3e refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

% Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompafar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona
Jjuridica, la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz". Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacion societaria
que comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podré acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un blogue patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podré acreditar como suya la experiencia de la
sociedad escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podré emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion
societaria antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

T Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

% E tipe de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

# Consignar en la moneda establecida en las bases.
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Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Senfores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-CS-CSJTU/PJ

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA), declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seg(n corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con
Sancicn Vigente en http:/portal.osce.gob.pe/mp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.
También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al organo de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores .
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-CS-CSJTU/PJ

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

Importante

s Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segln corresponda, verificala pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo
en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/,

s Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores ;
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-CS-CSJTU/PJ

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

Importante

La notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se
efectiia por medios electrénicos decomunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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