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I. REQUISITOS PARA EL INGRESO DE PERSONAL DE PETROPERÚ 

 
Enviar documentos a mlovera@petroperu.com.pe y copia a lguevarac@petorperu.com.pe 

 

1. SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO – PENSIÓN Y SALUD (COORDINAR 

CON GESTIÓN DE PERSONAS). 

2. DECLARACIÓN JURADA COVID-19 (Sólo en caso de personal nuevo o que haya regresado de 

un receso de por lo menos 1 mes): 

https://permisos.petroperu.com.pe/Aplicativos/permiso/index.php 

3. COMUNICACIÓN POR PARTE DE RECURSOS HUMANOS (Coordinar con Ramiro Esquivel). 

4. EQUIPOS DE PROTECCIÓN PERSONAL: 

a. PROTECTOR RESPIRATORIO (DURANTE EL USO DEL BUS), 

b. LENTES DE SEGURIDAD, 

c. ROPA DE TRABAJO ANTIFLAMA, 

d. CASCO, 

e. ZAPATOS DE SEGURIDAD CON PUNTERA REFORZADA (NO PUNTERA METÁLICA). 

5. CURSO DE INDUCCIÓN CASS VIGENTE (COORDINAR CON GLEEN RATACHI 

gratachi@petroperu.com.pe; anexo 64272). 

6. CURSO DE PBIP BÁSICO I (PARA INGRESAR AL TERMINAL PORTUARIO. COORDINAR CON 

GESTIÓN DE PERSONAS, EL CURSO LO DICTAN ORGANIZACIONES DE PROTECCIÓN 

RECONOCIDAS POR LA AUTORIDAD PORTUARIA NACIONAL) 

7. ENTRENAMIENTO EN USO DE EXTINTORES Y PLAN DE EMERGENCIAS (PRIMERA 

SEMANA DE INGRESO, EL PERSONAL DEBE ACERCARSE AL HANGAR CONTRA 

INCENDIO JUEVES A LAS 2:00 P.M., DE OTRO MODO SERÁ BLOQUEADO). 

8. PARA EL CASO DE PERSONAL [NUEVO/TRANSFERIDO/TEMPORAL DE OTRA OPERACIÓN] 

CARGO DE ENTREGA DEL REGLAMENTO INTERNO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO REFINERÍA CONCHÁN (EL JEFE INMEDIATO DEBE ENTREGAR AL 

COLABORADOR Y REMITIR COPIA DEL CARGO A QHSSE) Y CORREO DE AUTORIZACIÓN 

POR PARTE DE LA GERENCIA DEPARTAMENTO REFINACIÓN CONCHÁN / JEFATURA 

PLANTAS CENTRO SEGÚN CORRESPONDA. 

 

 

 
 

GUÍA DE REQUISITOS DE SEGURIDAD 
PATRIMONIAL EN REFINERÍA Y PLANTA 

DE VENTAS CONCHÁN 
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II. REQUISITOS PARA EL INGRESO DE PERSONAL CONTRATISTA 

 
1. FORMATO DE PROGRAMACIÓN DEL PERSONAL CONTRATISTA, EL CUAL REQUIERE: 

a. DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD O PASAPORTE. 

 
b. SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO – PENSIÓN Y SALUD. 

c. PRESENTAR PLAN COVID-19 A SERVICIOS MÉDICOS. 

d. EXAMEN MÉDICO OCUPACIONAL. 

e. PRUEBA DE DESCARTE COVID-19 NO MAYOR A 72 HORAS DE APLICACIÓN (Personal nuevo). 

f. CURSO DE INDUCCIÓN CASS VIGENTE. 

g. ANTECEDENTES POLICIALES NO MAYOR A 3 MESES. 

h. ANTECEDENTE PENALES NO MAYOR A 3 MESES 

i. ANTECEDENTES JUDICIALES NO MAYOR A 3 MESES. 

j. CARTIADULTO O CERTIJOVEN (SI LO AMERITA EN REMPLAZO DE LOS PUNTOS G.H.I.) 
 

2. DECLARACIÓN JURADA COVID-19 (Personal Nuevo): 

https://permisos.petroperu.com.pe/Aplicativos/permiso/index.php 

3. EQUIPOS DE PROTECCIÓN PERSONAL: 

a. PROTECTOR RESPIRATORIO (DURANTE EL USO DEL BUS), 

b. ROPA DE TRABAJO ANTIFLAMA, 

c. CASCO (CERTIFICADO ANSI Z89.1 O SIMILAR), 

d. ZAPATOS DE SEGURIDAD CON PUNTERA REFORZADA (CERTIFICADO ASTM F2413 

O SIMILAR, NO PUNTERA METÁLICA). 

4. CURSO DE PBIP BÁSICO I (PARA INGRESAR A LA INSTALACIÓN PORTUARIA). 

 
 

III. REQUISITO PARA INGRESO DE VISITANTES 

 
1. DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD O PASAPORTE. 

2. SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO – PENSIÓN Y SALUD. 

3. CHARLA DE SEGURIDAD AL INGRESO (VISITAS DE HASTA 2 HORAS*). 

4. AUTORIZACIÓN DE NIVEL 4A (CORREO ELECTRÓNICO). 

5. DECLARACIÓN JURADA COVID-19 (Si viene por primera vez o largo lapso): 

https://permisos.petroperu.com.pe/Aplicativos/permiso/index.php 

6. EQUIPOS DE PROTECCIÓN PERSONAL: 

a. PROTECTOR RESPIRATORIO (Sólo en lugares cerrados), 

b. ROPA DE TRABAJO NO SINTÉTICA, 

c. CASCO (CERTIFICADO ANSI Z89.1 O SIMILAR) 

d. ZAPATOS DE SEGURIDAD CON PUNTERA REFORZADA (CERTFICADO ANSI ASTM 
F2413 O SIMILAR, PUNTERA NO METÁLICA 

7. PARA VISITAS SUPERIORES A 2 HORAS DEBE DE CONTAR CON LA INDUCCIÓN CASS 
CORPORATIVA. 

 
 
. 
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IV. REQUISITOS PARA GESTIONAR LA AUTORIZACIÓN DE CONDUCCIÓN 

 
1. COPIA DE LICENCIA DE CONDUCIR 

2. CURSO DE MANEJO DEFENSIVO TEÓRICO PRÁCTICO (NO MAYOR A 5 AÑOS) 

3. EXAMEN PRÁCTICO POR EL INSTRUCTOR AUTORIZADO DE PETROPERÚ. 

4. EXAMEN PSICOSENSOMÉTRICO 

5. SIN RECORD DE PAPELETAS 

6. SIN RECORD DE ACCIDENTES DE TRÁNSITO EN REGISTRO DE PETROPERÚ 

7. ACUERDO PARA LA CONDUCCIÓN DE VEHÍCULOS. 

8. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CONDUCIR VEHÍCULOS. 

9. AUTORIZACIÓN DE CONDUCIR FIRMADA POR SU JEFATURA, EN CASO DE SER 

CONTRATISTA, FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA Y FIRMA DEL 

JEFE DEL ADMINISTRADOR DE CONTRATO. 

 
V. REQUISITOS PARA EL INGRESO DE CONDUCTORES DE CISTERNAS PARA 

ATENCIÓN EN PLANTA DE VENTAS 

 
1. CURSO DE INDUCCIÓN OPERATIVA POR PLANTA DE VENTAS CONCHÁN. 

2. BREVETE VIGENTE. 

3. SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO – PENSIÓN Y SALUD. 

4. PLAN COVID-19 PRESENTADO A SERVICIOS MÉDICOS. 

5. DECLARACIÓN JURADA COVID-19 (Sólo en caso de ser nuevos): 

https://permisos.petroperu.com.pe/Aplicativos/permiso/index.php 

6. EQUIPOS DE PROTECCIÓN PERSONAL: 

• PROTECTOR RESPIRATORIO DE MEDIA CARA CONTRA VAPORES ORGÁNICOS 

• ROPA DE TRABAJO ANTIFLAMA, 

• CASCO (CERTIFICADO ANSI Z89.1 O SIMILAR), 

• ZAPATOS DE SEGURIDAD CON PUNTERA REFORZADA (CERTIFICADO ASTM F2413 O 

SIMILAR, NO PUNTERA METÁLICA). 

 
VI. REQUISITOS PARA EL INGRESO DE UNIDADES VEHICULARES 

 
1. MEMORANDO DE LA DEPENDENCIA A JEFATURA QHSSE, HACIENDO LA SOLICITUD DE 

INGRESO, PLAZOS. 

2. SOLICITUD DE CONTRATISTA AL ADMINSITRADOR DE CONTRATO. 
3. TARJETA DE PROPIEDAD 

4. USO DE MATACHISPA EN TUBO DE ESCAPE 

5. TIPO DE COMBUSTIBLE: A DIESEL 

6. INSPECCIÓN TÉCNICA VIGENTE (SEGÚN APLIQUE) 

7. SOAT VIGENTE. 

8. SEGURO DE RESPONSABILIDAD CONTRA DAÑOS A TERCEROS. 

7. EXTINTOR TIPO ABC SEGÚN NTP 833.032 / CERTIFICADOS UL/FM (02, CISTERNAS) 

8. KIT ANTIDERRAME (CISTERNAS) 

9. PLA DE CONTINGENCIAS (CISTERNAS) 

10. TARJETA DE CUBICACIÓN (CISTERNAS/VOLQUETES) 

11. CERTIFICADO DE HABILITACIÓN VEHICULAR TRANSPORTE TERRESTRE DE 

MERCANCÍAS EN GENERAL (SEGÚN APLIQUE) 
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VII. REQUISITOS PARA EL INGRESO DE MAQUINARIAS 

 
1. MEMORANDO DE LA DEPENDENCIA A JEFATURA QHSSE, HACIENDO LA SOLICITUD DE 

INGRESO, PLAZOS. 

2. SOLICITUD DE CONTRATISTA AL ADMINSITRADOR DE CONTRATO. 

3. TARJETA DE PROPIEDAD  

4. TIPO DE COMBUSTIBLE: A DIESEL 

5. INSPECCIÓN TÉCNICA VIGENTE FIRMADO POR INSPECTOR CERTIFICADO O CERTIFICADO DE 
OPERATIVIDAD 

6. SEGURO DE RESPONSABILIDAD CONTRA DAÑOS A TERCEROS 

7. 02 EXTINTORES CERTIFICADO DE 30 LBS 

8. TARJETA DE CUBICACIÓN (Cisternas) 

9. CERTIFICADOS DE OPERACIÓN EN CASO SER EQUIPOS DE IZAJE. 

10. CERTIFICADOS DE LOS ELEMENTOS DE IZAJE. 

*En el caso de maquinarias instaladas sobre unidades vehiculares aplicarán los requisitos para 

ambos casos. 

 

 
VIII. REQUISITOS PARA RETIRO DE MATERIALES 

 
1. PASE DE SALIDA DE MATERIAL ENVIADO A central_rco@petroperu.com.pe APROBADO POR 

EL NIVEL 4B COMO MÍNIMO Y QUE CUENTE CON FIRMA AUTORIZADA. 

2. GUÍA DE REMISIÓN DEL MATERIAL TRANSPORTADO (EN CASO APLIQUE). 

3. PARA RETRO DE RESIDUOS PELIGROSOS DEBE CONTAR CON MANIFIESTO DE 

DISPOSICIÓN DE RESIDUOS PELIGROSOS APROBADO POR SUPERVISOR DE LA 

JEFATURA QHSSE REFINACIÓN CONCHÁN. 

 
IX. REQUISITOS PARA INGRESO DE CELULARES INTRÍNSECOS 

 
1. MEMORANDO A LA JEFATURA QHSSE REFINACIÓN CONCHÁN SOLICITANDO EL INGRESO 

DEL CELULAR, PRECISANDO: 

• LAS FECHAS DE AUTORIZACIÓN, 

• DATOS DE IDENTIFICACIÓN: MARCA, MODELO, NÚMERO DE SERIE 

• NOMBRES DE USUARIO (S), 

• NOMBRE DEL SERVICIO DE REFERENCIA (N° OTT/CONTRATO) 

2. FICHA TÉCNICA DEL CELULAR. 
 

3. CERTIFICADO DE LABORATORIO QUE ACREDITE PROPIEDADES INTRÍNSECAMENTE 

SEGURAS O EXPLOTION PROOF (ATEX: II 2G Ex ib IIC T4 Gb, O SUPERIORES) 

4. FORMATO DE AUTORIZACIÓN DE TOMA FOTOGRÁFICA DEBIDAMENTE APROBADO POR LA 

JEFATURA QUE CORRESPONDA. 

mailto:central_rco@petroperu.com.pe


21.04.2023  

 

X. REQUISITOS PARA INGRESO DE CÁMARAS FOTOGRÁFICAS 

 
1. MEMORANDO A LA JEFATURA QHSSE REFINACIÓN CONCHÁN SOLICITANDO EL INGRESO 

DE LA CÁMARA, PRECISANDO: 

• LAS FECHAS DE AUTORIZACIÓN, 

• DATOS DE IDENTIFICACIÓN: MARCA, MODELO, NÚMERO DE SERIE 

• NOMBRES DE USUARIO (S), 

• NOMBRE DEL SERVICIO DE REFERENCIA (N° OTT/CONTRATO) 

2. FICHA TÉCNICA DE LA CÁMARA. 

3. CERTIFICADO DE LABORATORIO QUE ACREDITE PROPIEDADES INTRÍNSECAMENTE 

SEGURAS O EXPLOTION PROOF (ATEX: II 2G Ex ib IIC T4 Gb, O SUPERIORES) 

4. FORMATO DE AUTORIZACIÓN DE TOMA FOTOGRÁFICA DEBIDAMENTE APROBADO POR LA 

JEFATURA QUE CORRESPONDA. 

 

 
XI. REQUISITOS PARA INGRESO DE EQUIPOS DE CÓMPUTO (SIN ACCESO A RED DE 

PETROPERÚ) 

 
• PROCEDIMIENTO DE REFERENCIA: PA1-GGR-706 

1. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE INGRESO Y USO DE EQUIPO DE CÓMPUTO PARTICULAR 

SIN ACCESO A RED DE PETROPERÚ DEBIDAMENTE APROBADA POR LA JEFATURA NIVEL 3. 

2. DECLARACIÓN JURADA DE SOFTWARE LEGAL. 

 
 
 

 

Jefatura QHSSE Refinación Conchán 

 
Abril 2023 
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