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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion

1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por
los proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
+ Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . .z .z
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
s Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién
* Xyz de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdéraen Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
dargenes Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdagina
Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente . . R : .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del documenfo en g?enerql
9 : Para el encabezado y pie de pégina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comisiébn de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la
sustituya, asi como las demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucién de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de
seleccién, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccidn en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectla de conformidad con
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de
ejecucion. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

(o]



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante
¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los
principios que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relaciéon con el objeto
de la contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales
del 72.8 al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la
cual debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo
124 del TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil
siguiente de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancién segin lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos 0 manifiestamente infundados al
pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los deméas documentos deben ser
visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su
apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se
presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

1 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

|

e https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

/
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

e En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de
un consorcio en un procedimiento de seleccidn, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segln relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccidon especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS
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1.13.

1.14.

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdémicas
qgue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su
publicacién en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente
motivadas de los resultados de la admisién, no admision, evaluacion, calificacion,
descalificacion, rechazo y el otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el nhumeral 64.6
del articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, estd en la obligacién de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas
tardar dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el
expediente, siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deberd entregar dicha
documentacién en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias héabiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnatr.
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CAPITULO 1Nl
DEL CONTRATO

bases.

Imp

@

3.2.1.

3.2.2.

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia
adicional por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de
la prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el

cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

ortante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando
el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea
igual o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia
de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje
que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién
del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del
Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3.

3.4,

3.5.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su
aceptacion y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades
funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la
fecha de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de
ellas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir
garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

0
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3.6.

3.7.

3.8.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccion especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : CORPORACION PERUANA DE AEROPUERTOS Y AVIACION
COMERCIAL - CORPAC S.A.

RUC Ne° : 20100004675

Domicilio legal : AV. ELMER FAUCETT 3400- AEROPUERTO INTERNACIONAL
“*JORGE CHAVEZ”, CALLAO.

Teléfono: : (511) 414-1000

Correo electronico: :  more@corpac.gob.pe

cascurra@corpac.gob.pe
jjauregui@corpac.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la CONTRATACION DE UNA EMPRESA
QUE SE ENCARGUE DE REALIZAR EL SERVICIO DE INVENTARIO FiSICO, CONCILIACION Y
VALUACION DE BIENES MUEBLES, MAQUINARIAS Y EQUIPOS A NIVEL NACIONAL DE
CORPAC S.A. - PERIODO 2023.

1.3.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado MEMORANDO N° GCAF.GL.113.2023.M el 01 de junio
de 2023.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Directamente Recaudados.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No Aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo maximo de (150)
ciento cincuenta dias calendarios, el mismo que iniciara al dia siguiente de suscrito el contrato,
en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, el cual
serd digital, sin costo, previa solicitud, al siguiente correo electrénico:
kmendoza@-corpac.gob.pe, dentro del horario de 8:30 am. a 16:30 pm., las mismas que pueden
obtenerse de la plataforma del SEACE donde se encuentran publicadas.

BASE LEGAL

- Ley N° 31638 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Ley N° 31640 - Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que Aprueba el TUO de la Ley N° 30225 — Ley de
Contrataciones del Estado

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-EF y por Decreto
Supremo N° 168-2020-EF y N° 250-2020-EF y N° 234-2022-EF

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que Aprueba el TUO de la Ley N° 27444 — Ley de
Procedimiento Administrativo General y modificatoria.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la
Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM..

- Directivas y Opiniones del OSCE. - Cualquier otra disposicion legal vigente que permita
desarrollar el objeto de la convocatoria, que no contravenga lo regulado por la Ley de
Contrataciones del Estado.

- Directiva de Gestiébn de FONAFE y sus modificaciones vigentes

- El Decreto Legislativo N° 1071, Ley de Arbitraje.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado

- Resolucién de Presidencia N° 210-2022-OSCE/PRE aprobacion de la modificacion de la
Directiva N° 0012019-OSCE/CD “Bases y Solicitud de expresién de interés estandar para los
procedimientos de seleccion a convocar en el marco de la Ley N° 30225”.

- Resolucién N° 039-98-SBN, Aprueban Reglamento para el Inventario Nacional de Bienes
Muebles del Estado.

- Reglamento Nacional de Tasaciones aprobada con la Resolucién Ministerial N°172-2016-
VIVIENDA.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos
2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional
de identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos

2 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

3 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
e Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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en el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de

Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccidn
de las bases.

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cddigo de cuenta interbancaria (CCIl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo.

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

o]
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f)
9)

h)
i)
)

En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
PIDE® y siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha
plataforma, no corresponderé exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.
Autorizacion de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion & (Anexo N° 12).
Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

Estructura de costos®, de acuerdo con lo establecido en el numeral 8.7 de los Términos de
referencia.
Cronograma de las etapas de la toma del Inventario programadas independientemente para
la Sede Central y las Sedes de Provincias, de acuerdo con el numeral 8.4 de los términos
de referencia.

Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y
el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicibn de MYPE, lo cual serd verificado por la Entidad en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcidn consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al

siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria

Transitoria del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.
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2.5.

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Peri aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastard con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcidon del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en mesa de partes virtual de CORPAC S.A., en el horario

de 08:30 a 16:30 horas. (Sistema de tramite documentario), cuyo enlace es el siguiente:

NOTA: La documentacién para el perfeccionamiento del contrato, deberd ser presentada en la

mesa de partes virtual, con copia a los siguientes correos electrénicos:
merodriguez@corpac.gob.pe; ylflores@corpac.gob.pe
Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el monto del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pago unico.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe

contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable del Area de Control Patrimonial emitiendo la conformidad

de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de Partes de CORPAC S.A. sito en Av. Elmer
Faucett N° 3400 Aeropuerto Internacional Jorge Chavez — Zona Sur de CORPAC S.A. en el
horario de 08:30 a 16:30 horas; o en su defecto, de continuar el estado de emergencia y el
aislamiento social, sera a través de mesa de partes virtual de la entidad (Sistema de tramite

documentario) previa coordinacion, cuyo enlace es el siguiente:

https://extranet.corpac.gob.pe/mesa-partes- virtual/Account/Login?ReturnUrlI=%2Fmesa- partes-

virtual%?2F

Por otro lado, se informa que, segun lo establecido por nuestra Gerencia de Finanzas, es
obligatoria la emisién de comprobantes de pago electronicos por parte de los proveedores del

estado desde el 01.10.2021. comprobant-EOO01@corpac.gob.pe

®  Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

0
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CAPITULO 1Nl
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

A
CORRAC

Firnada ﬂﬁm&m&g
WICTOR J DE DI
TERMINOS DE REFERENCIA fore AEeaeToR

Facha: 16°06/2023 15:52.48

CONTRATACION DE UNA EMPRESA QUE SE ENCARGUE DE REALIZAR EL SER
DE INVENTARIO FISICO, CONCILIACION ¥ VALUACION DE BIENES MUEE

MAQUINARIAS ¥ EQUIPOS A NIWVEL NACIONAL DE CORPAC S.A. - PERIODO 202 ‘
CORBAC
1. FINALIDAD PUBLICA F—— ments por
Sustentar la razonabilidad de los Estados Financieros de acuerdo a lo normado por WEEE‘“-HEEH

- . . . " ) . . ROORIGUEZ PAJUELD
General de Sociedades; asi como el confrol fizico de los mismos mediante la identificaci Mot SUSCRIFTOR

los usuarios responsables de su custodia, ambients donde se encuentran ubicados, utilp P50 1908223 183835
y estado de conservacion.

2. OBJETO
La Corporacidn Peruana de Aeropuertos v Aviacion Civil 5.A. - CORPAC 5.4, es una Empresa
del Estado de Derecho Privado, se rige por el Decreto Legislative M° 99 del 29 MAY. 1981,
sujeta al régimen de |la actividad empresarial del Estado mediante el Decreto Supremo M® 046-
81-TC del 16 . 5ET.1981 la cual aprueba su Estatutc Social.

CORPAC S A reguiere contratar una Empresa para que realice el servicio de: Inventano
Fizico, Conciliacion y Valuacion de Activos Fijos Bienes Muebles, Maquinaria y Equipo (segun
Anexo N® 1) en cada una de las Sedes Aeroportuarias detalladas en el Anexo N° 2, con la
finalidad de verificar la existencia fisica de los bienes gue son de propiedad de CORPAC S.A.,
y su identificacion en los Registros Contables en observancia a las Mormas Técnicas de Control
Intermo aprobada por Resclucion de la Contraloria General de la Repuablica N® 320-2008-CG,
sobre cumplimiento de control intemo de los activos fijos de la empresa, sefiala como objetivos
gerenciales: cuidar y resguardar los recursos y bienes del Estado contra cualquier forma de
pérdida, deterioro, etc.

Las actividades a realizar deben efectuarse de acuerdo al Reglamento para el Inventario
Macional de Bienss Muebles del Estado - Resolucion W® 032-98/SBM, las Mommas
Internacionales de Informacion Financiera (MIIF), Mormas Tecnicas sobre la materia v Manual
de Politicas Contables de CORPAC 5 A, de tal manera que permitan evitar observaciones de
los entes de control, sustentar la razonabilidad de los Estados Financieros de acuerdo a lo
nomado por la Ley General de Sociedades y contribuir a mejorar el control tributario de los
activos; asi como el confrol fizico de los mismos mediante la identificacion de los usuarios
responsables de su custodia ¥ consensacion.

Las actividades a desarrollar son:

2.1 Inwventario Fizico al bamer

2.2 Verificacion de la existencia de sistemas y bienes y de uso asrondutico gue inventario
anterior no s& pudo verificar su ubicacion

2.3 Registro de Area de Responsabilidad segin estructura establecida por CORPAC S.A.

2.4 Conciliacidn con Registroz Base de Datos Contables y Base de Datos Patrimonial

2.5 Determinacion de Sobrantes y Faltantes

2.6 Valuacion Comercial de Bienes Sobrantes

27 Waluacion Comercial de Bienes Sujetos a Baja Estado: (Malo, Obsoletos, Inservible o
Chatarma.

2.8 Valorizacion del activo fijo & precio de mercado (Aplicacion de la MIC 16)

3 DETALLE DE LAS ACTIVIDADES
Las actividades se realizaran cumpliendo la siguiente normativa
-  Resolucion N° 039-93-SBM, Aprusban Reglamento para el Inventario Macional de Bisnes
Muebles del Estado.
- Reglamenio Macional de Tasaciones.
-  Normas Internacionales de Contabilidad - NIC.
- Mormmas Internacionales de Informacion Financiera -MIIF
-  Ofras normas de caracter técnico legal relacionadas a la toma de inventarios fisicos

@ g«
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3.1 INVENTARIO

3.1.1 Inventariar los Bienes Muebles, Maguinarias y Equipos de aproximadamente 75,000
items ubicados en las distintas Sedes Aeroportuarias y Estaciones que se detallan en
&nexo 2, debiendo iniciarse las actividades previa suscripcion de las Actas de
reconocimiento de ambientes (Anexo 8) v de Inicio del Inventario (Anexo 3).

3.1.2 El proceso del Inventario Fisico se realizara efiqustando los Bienes inventariados y
utilizando simultdaneamente Computadoras Portafiles (Laptop) que permita la captura
de Dafos de Codigo de Barras, toda vez que los Bienss Musbles a Inventariar cuentan
con sus respectivos Codigos de Bamas y etiquetas de inventarios antefiores. En el caso
de aguellos ambientes que por sus condiciones fisicas no sea factible el uso de
Computadoras Portatiles, se podran utilizar planillas impresas para el levantamiento de
la informacion, no se utilizaran efiguetas metalicas.

3.1.3 Bl Inventario fisico realizado en cada Sede Aeroportuaria, debera ser procesado en las
mismas Sedes, efectuando una conciliacion preliminar para determinar los Bienes
Sobrantes y Faltantes observados en cada sede (Numerales 2.2).

3.1.4 Determinar de acuerdo &l Reglamento Nacional de Bienes Muebles Resolucion N 038-
98/SBN vy a las Normas intermacionales de Contabilidad aquellos bienes gue deben ser
considerados como un activo depreciable o no depreciable, solo para los casos de
Bienes Sobrantes.

3.1.5 Determinar el Estado de Conservacion de los Bienes (Bueno, Regular, Malo, Obsoleto,
Inzervible o Chatarra).

3.1.6 Emitir un_Informe Técnico sobre aquellos bienes sujetos a baja (Malo, Obsoleto,
Inzervible o Chatarra).

3.1.7 El tipo de Bienes a Inventariar se detalla en el anexo 1.

3.1.8 Caorreccion de datos segin Catalogo vigente de la SBMN, previo a su etiquetado final.

3.1.9 De enconfrar algdn bien que carezca de efiqueta de codigo de barras, se anotara la
informacion del mismo (marca, modelo, ndmero de serie, color, dimensiones u ofra
caracteristica que permita idenfificario) en las Hojas de Captura y se obtendra una
fotografia para una mejor idenfificacion.

3.2 CONCILIACION
3.2.1 Terminologia Ufilizada: Se debera tener en cuenta la siguients terminologia;
* Conciliacion contable. - Es la confrontacion del inventario fisico con los Registros
Contables, determinando Bienes Conciliados, Sobrantes y Faltantes (i los hubieran).
* Conciliacion fisica. - Es la confrontacion del inventario fisico con la base pafrimonial,
determinando Bienes Conciliados, Sobrantes y Faltantes (si los hubieran)
= Conciliacion preliminar. - E= la conciliacion contable que se efectuara en cada una de
las sedes aeroportuarias y unidades organicas de la sede central, cuyo resultado de
hienes conciliados, sobrantes y faltantes debera estar reflejada en el Anexo 4.
= Conciliacion Final. - E= la conciliacion contable a nivel nacional que se realizara en la
Sede Central enfre los bienes sobrantes y los bienes faltantes de inventario
provenientes de todas las sedes asroportuarias.

3.2.2 El Contratista deberd conciliar el Inventario Fisico de Bienes Musbles, Maguinaria y
Equipos con los Reqgistros Contables y Mobiliarios, segin base de datos actualizada de
los registros que se encuentran en el Modulo de Activo Fijo SIGA - Ejercicio 2023 y que
sera proporcionada por el Area de Contabilidad y Area de Control Patrimonial, al 31 de
octubre de 2023.

3.2.3 Bl proceso de conciliacion se realizara por la totalidad de los bienes inventariados.

La conciliacion debera efectuarse como minimo con los siguientes resultados:
Bienes adquiridos en el 2023 - conciliacidn al 100%
Bienes adquiridos en el 2022 - conciliacion al 100%
Bienes adquiridos en el 2021 - conciliacidn al 98%
Bienes adquiridos en el 2020 - conciliacion al 37%
Bienes adquiridos en el 2019 - conciliacidn al  95%
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Asimismo, los activos fijos cuye valor neto sea mayor a 5/, 50,000 (cincuenta mil con
00/100 soles) debe estar obligatoriamente conciliado, sin importar el afo de su
adquisicidn.

3.2.4 El contratista debera realizar la busgueda de aguellos bisnes gue resultasen faltantes
luego de culminado el levantamiento de informacion; los bienes gque al final de la
bisqueda no fueran hallados, podran ser conciliados con aguellos bienes sobrantes
procurando gue la coincidencia sea la mas exacta posible.

3.2.5 El Contratizsta debera considerar gque el Unico factor comin de Conciliacion automatica
existente entre el Inventario Fisico v los Registros Contables y Maobiliarios es la Etiqueta
de Codigo de Barras, Placa de CORPAC 5.4 y Codigo de Inventario de afios anteriores;
debiendo verificar que concilie la descripcion y caracteristicas principales del bien (Marca,
Modelo y M® de Sene).

3.26 Para conciliar aguellos bienes gue en los Registros Contables no cuenten con su
respectivo Cadigo de Barras, el Confrafista debera considerar los siguientes factores:
a) Descripcion detallada del bien
b) Marca, Modelo y N° de Sere
c) Dimensiones, Capacidad, Potencia.
Los mismos gue deberan ser determinados y verificados in situ, previo al analisis de los
registros contables e inventario.

3.2.7 El Contratista deberd presentar su propuesta para la conciliacidn final de los Bienes en la
fecha establecida en el numeral 10 de los téminos de referencia, con la finalidad de
agotar al 100% la conciiacion de los Bienes, de tal forma que en este proceso se
determine los Sobrantes y Faltantes en forma razonable.

3.2.8 El Contratista del servicio debera realizar una Conciliacion Contable Preliminar, la cual se
ejecutara "in situ" en cada una de las Sedes Aeroportuarias y Unidades Organicas,
determinando previaments los Bienes Conciiados, Faltantes y Sobrantes, cuya
informacian debera ser entregada a las Jefaturas de cada Sede Aeroportuarias o Unidad
Organica, a fin de que disponga la ubicacion o justificacion de los bienes faltantes de
inventario. Se deberd indagar con cada usuario responsable la ubicacion de cada bien
faltante ¥ la documentacion que sustente el origen de cada sobrante, la documentacion
obtenida debera ser remitida en el informe preliminar por cada Sede.

El resultado final de las conciliaciones se consignara en Actas de Conciliacion por cada
Sede Aeroportuaria o Unidad Organica (Anexo 4), las mismas que deberdn ser suscritas
por la administracion del Aeropuerto o Jefe de la Unidad Organica respectiva,
conjuntamente con el Representante de la Empresa a cargo del Inventano.

3.2.9 El proceso de Conciliacion final, se realizara en la Sede Central, teniendo en cuenta el
total de los Bienes Faltantes y Scbrantes registrados en toedas v cada una de las Sedes
Aeroportuarias y Unidades Organicas, efectuandose mayores conciliaciones por codigos
de bama y por los factores que se indican en los numerales 3.2.3 y 3.2 4; determinandosze
el resultado final de bienes conciliados, scbrantes y faltantes a Nivel Nacional. (Anexo 5).

3.2.10 Concluidas las etapas anteriores, se efectuara la Valuacion Comercial indicada en los
numerales 2.5 y 2 6 estimando la vida (il correspondiente para el caso de los Sobrantes
Depreciables.

3.3 VALORIZACION DEL ACTIVO FIJO A PRECIOS DE MERCADO (MIC 16 v la MIIF 13

El contratista deberad determinar el valor razonable a nivel de unidades de cuenta
contable, componentes v items de los rubros de Propiedad, Planta y Equipo, la misma
que debe ser efeciuada por personal competente considerado en su propuesta, dicha
labor debera estar en concordancia con lo establecido en:

* Reglamento Macional de Tasaciones.

« NIC 16 Propiedad, Planta v Equipo.

= NMIIF 13 Medicion del Valor Razonable

= (Otras normas de caracter téenico legal (NIIF, reglamentos, ete.)
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Para efectos de la medicidn, debe considerar o siguiente:

a.

Para la valuacion de los activos fijos se debe revisar |a valorizacion historica de
las cuentas contables 333261 Equipo procesamiento de  informacion
(Adguiridos en arrendamiento financiero), 333 Maguinarias y equipos de
explotacion, 334 Unidades de transporte, 335 Muebles v Enseres, 336 Equipos
diversos y 337 Hermamientas y unidades de reemplazo de los activos fijos.

. La valorizacion debe ser de los bienes de las cuentas 333, 334, 335, 336y 337

de los activos fijos, mediante la tasacion al valor razonable, efectuada por un
Perito Tasador.

. La metodologia de la valuacion de activos fijos, debe efectuarse cumpliendo la

normativa técnica legal, NIIF vigentes y normas legales.

. La determinacion del valor razonable se realizara bajo los alcances de la NIIF

13 Medicidn del Valor Razonable, vigente en el Per.

. Determinar los bienes del activo fijo con obsolescencia técnica, deteriorados o

que hayan sufrido dafios los cuales deberdn ser base para la valuacion
respectiva y debera adjuntarse el informe técnico comespondiente.

La valuacion debe contener Costo Total, Depreciacion, Valor Neto y valor
residual cuando coresponda.

. Los resultados de la valuacion de los activos fijos, deberan estar firmadas por

profesionales competentes que fueron presentados en la propuesta del
contratista y que sustente |a labhor encomendada.

. 5i se determina ohsolescencia y desuso de Activos Fijos debera ser sustentada

técnicamente en &l marco de las NIIF.

. Bl Contratista presentara elinforme de valuacion v la metodologia aplicada, que

sustente el trabajo realizado,

Revision de la vida Gtil, valor residual, evaluacion de obsolescencia y recalculo de

la depreciacion de activos fijos de CORPAC SA.

a. Segln lo sefialado en los parrafos 51 v 61 de la NIC 16 Propiedades Planta y

Equipo, el Contratista debera validar la determinacion de la vida Ofil técnica a
nivel de componentes conformados.

b. De presentarse un cambio significativo en el patrdn esperado de consumo de

los beneficios economicos futuros, el Contratista propondra la mejor alternativa
de tasa de depreciacion sustentando sus efectos contables, de revelacion y
otros derivados sobre el particular. Para |a revision de la vida Gtil de los hienes
del activo fijo, el Contratista debera tener en cuenta;

= La utilizacion prevista del activo.
+ FEl desgaste fisico esperado.
= |aobsolescencia técnica o comercial que pudieran presentarse.

. Bl informe debera contener la metodologia empleada para efectuar la

determinacion de la vida Ofil técnica, valor residual de los acfivos fijos,
depreciacion, cbsolescencia de los activos fijos, ademas de ser firmado por el
profesional competente presentado en 1a propuesta del confratista.

4. CANTIDAD DE iTEMS A INVENTARIAR.

La canfidad de items a inventariar representa aproximadamente 75000 items y que
corresponden a las 34 Sedes Asroportuarias con sus respectivas Estaciones de Radio Ayudas
y Estaciones Radar, seqln se detalla en el anexo 2.

5. PLAN Y METODOLOGIA DE TRABAJO.

El contratista debera presentar y exponer para su aprobacion el Plan de Trabajo detallado de
las actividades a realizar en forma descriptiva v en Diagrama de Gantt (Sede Central y Sedes
de Provincias), asi como la organizacion ¥ distribucion de los equipos de frabajo gue
participaran en cada etapa del inventario, al Area de Control Patrimonial de la Gerencia de
Logistica; el Plan de Trabajo deberda contener el cronograma de ejecucion de todas las
actividades, el mismo que debera estar enmarcado dentro del plazo de duracion total del
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genvicio, debiendo describir la metodologia, procedimisnto a utilizar e insfrucciones, en la que
estard sustentada de manera detallada las acciones a realizar durante el tiempo del senvicio.

El Contratista debera establecer su metodologia de frabajo a ser aplicado en forma uniforme
en todos los asropuertos, teniendo en consideracion los siguientes lineamientos generales:

5.1.Proceso Inicial (Preparacion del material de trabajo para la toma de inventario vy
plansamiento de las tareas para gjecutar las aclividades).

5.2 Instruir sobre la identificacion v caracteristicas fisicas de los hienes y equipos al personal
técnico v profesional, propuesto por la adjudicataria.

5.3.El inicio de los inventarios con la previa suscripcion del Acta de Reconocimiento de
Ambientes (Anexo 6), v seguidamente |la suscripcion del Acta de Inicio del Inventario Fisico
de Bienes Muebles, Maquinarias v Equipos (&nexo 3). Estas Actas deberan suscribirse en
cada Unidad Organica o Sede Asroportuaria antes de iniciar las actividades del Inventario.

5.4 _El levantamigento de la informacion del Inventario Fisico al barrer v emision de las Planillas
de Inventario (Anexo 7), y la emision del acta de conciliacion contable del inventario fisico
de bienes muebles, magquinarias, equipo (Anexo 4) debidamente firmadas por cada uno de
los Usuarios Responsables en original v 02 copias, las cuales se distribuiran de la siguiente
manera: Una (01) copia para e Usuaric Responsable, Una (01) copia para la Sede
Aeroportuaria © Unidad Organica; v las Planillas Originales para el Area de Control
Patrimonial conforme al Mumeral 7.4

5.5 Obtener la conformidad en cada Unidad Organica o Sede Aeroporiuaria del resultado de
inventario, suscribiéndose el Anexo 4, previo levantamiento de observaciones si las
hubieran.

5.6.Conciliacion complementaria y final enfre los Bienes Sobrantes v Faltantes reqistrados a
nivel Nacional, cuya labor debera efectuarse al término del Inventario Fisico y resultado de
la Conciliacion realizada en todas v cada una de las Unidades Organicas y Sedes
Asroportuarias.

5.7.Presentacion de Informes Preliminares por cada Sede Aeroportuaria, dentro de los 5 dias
utiles siguientes a la culminacion del Inventario en cada Sede, sin perjuicio de presentarlo
en el Informe Final.

5.8.Informe Final; en el cual ademas de considerar las recomendaciones para las
regularizaciones del caso; también 22 incluird el resumen del resultado final del Inventario
y Conciliacion Contable (Anexo & v Anexo 9).

5.9.El inventario fisico debera contemplar el agrupamiento por Unidades Generadoras
(Sistemas Aesronduticos v ofros), con la finalidad de identificar los componentes de un
sistema en forma detallada.

Como medida de verificacion y coordinacion, CORPAC 5_A. efectuara el seguimiento v analisis
respective en cualguisra de las etapas de la metodologia, comunicando por escrto las
observaciones encontradas, con la finalidad de gue estas sean aclaradas o comregidas
oporfunaments.

El Contrafista del servicio debera tener en cuenta que, en cada una de las Unidades Organicas
y Sedes Asroportuarias, se deberdn suscribir necesariaments las Actas gue forman parte de
estos Términos de Referencia (Anexos 3, 4 y §), cuyos documentos seran regueridos para el
Acta Final de Conformidad del Servicio. En lo que respecta al Acta Final de Culminacion del
Sernvicio de Inventario Fisico a Mivel Nacional (Ansxo 5), serd suscrita por los administradores
del servicio y el representante de la Empresa contratada a cargo del servicio.

6. OBLIGACIONES E INFORMACION QUE PROPORCIONARA CORPAC S.A.

- La Supervision del servicio de toma de Inventario estard a cargo del Area de Control
Patrimonial de la Gerencia de Logistica. i

- Para efectos de Conciliacion Fisica, CORPAC a través del Area de Control Patrimonial de
la Gerencia de Logistica, proporcionard en archivos digitales con extension XLS (en un
U5B), una base de datos preliminar comespondiente a los bienes existentes al 31 de julio de
2023 y una base de datos final comespondiente a los bienes existentes al 31 de octubre de
2023.

- Para efectos de Conciliacion Contable, CORPAC a través del Area de Contabilidad de la
Gerencia de Finanzas, proporcionara en archivos digitales con extension ¥LS (en un USB),
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una base de datos preliminar correspondiente a los bienss existentes al 31 de julio de 2023
y una base de datos final correspondiente a los bienes existentes al 21 de octubre de 2023

- CORPAC a fravés del Area de Control Patrimonial de la Gerencia de Logistica, facilitara en
la Sede Central un ambignte para sus labores de procesamiento de informacion del
Inventario.

7. INFORMACION QUE SERA PRESENTADA POR LA EMPRESA ADJUDICATARIA
7.1. El Contratista deberd presentar la siguiente informacion en listados y en dispositiva

magnético (USB), en tablas con extension DBF de acuerdo a la siguiente estructura de

campos:

a) M° Folio de la Planilla de Inventario y fecha del Inventaric

b) Codigo de Localidad

c) Cadigo de Bien (emitido por el sistema S1GA)

d) Cadigo Inventario 2021

e) Codigo de Barras

f) Registro de Area de Responsabilidad segln estructura establecida por CORPAC 5.4

g) Registro de los codigos SBM de cada uno de los bienes a inventariar de acuerdo a lo
dispuesto por 2l MEF.

h) Conciliacion con Base de Datos Contable

i) Conciliacion con Base de Datos Patrimaonial

jl Codigo Inventario anteror (Inventario 2015, 2017 y 2019)

k) Descripcion ampliada del Bien

I} Marca

m) Modelo

n) M de Serie

o) Potencia o Capacidad

pl Placa de Rodaje y N° de Chasis

q) Afo Fabricacion de Maguinaria y Vehiculo

r} Color

3] Material

t} Dimensiones del Bien

u) Mombre y Codigo del Usuaric Responsable del Bien

v] Mombre de la Gerencia, Area y Equipo de Responsabilidad

w) Mombre del Ambiente y Ubicacion del Bien

%) Codigo del Area de Responsabilidad

y) Estado del Bien {(Bueno, Regular, Malo, Obsoleto, Inservible o Chatarra)

z} Condiciones de ufilizacion del Bien (en uso o excedente),

aa) Vida Uil (solo para Bienes Sobrantes Depreciables)

bb) Tasacion Comercial (para Bienes indicados en Mumerales 2.8, 2.9 y 2.10). en soles y
dilares

cc) Importe del Bien

dd) Importe de Depreciacion

ee) Valor Residual

ff) Fotografias de cada bien inventariado (mostrando el Codigo de barra y otra
panoramica).

7.2. El Contratista entregara a CORPAC 5_A. los listados que resulten del informe Final del
inventario Fisico, con la informacion enunciada en el numeral 7.1, en dos (02) ejemplares
impresos (anillados o empastados), v en base de datos (USB), de acuerdo a la siguiente
presentacion:

a) PerSedes Aeroportuarias

Bienes Conciliados, Sobrantes y Faltantes (Ordenado por Gerencias, ﬁ.reas, Uhicacion)

b) PorUsuarios Responsables

Bienes Conciliades, Sobrantes y Faltantes (Ordenado alfabéticamente con la ubicacion
fisica del bien)

c) Por Bienes Sobrantes Depreciables y No Depreciables

(Ordenado por Sedes Asroportuarias — Con Valuacion Comercial)

d) Por Bienes Faltantes con Valor en Libros y Depreciados

(Ordenado por Unidades Organicas o Sedes Aeroportuarias y Usuarios Responsables)

e) PorBienes Sujetos a Baja

N o ©
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(Ordenado por Sedes Aeroportuaras y Area de Responsabilidad — Con Valuacion
Comercial)

7.3. Los resultados del Inventario deberdn ser refrendados por un Contador Publico Colegiado
habilitado y adiciocnalmente cuando se frate de valorizaciones por un Perito Tasador en la
materia, debidamente habilitado.

7.4. Informe Final, con el resultado del Inventario Fisico, conciliacion v valuacion a nivel
nacional en el cual debera incluir la metodologia empleada, proceso del inventario o
acfividades resaltantes y recomendaciones pertinentes.

7.5. Conjuntamente con el Informe Final, el Confratista deberd entregar 8 CORPAC 5.4 los
ejemplares anillados con las actas que se indican en el parrafo final del Numeral 5.
Asimismo, las Planillas de Inventario (Anexo 7) con la firma de cada wsuarno responsable
de los bienes inventariados a Mivel Nacicnal. Estas Planillas de Inventario, en original,
deberan estar debidamente foliadas en Hojas A4 y ordenadas alfabéticamente por
Uszuarios Responzables a Mivel Nacional, con su respectivo indice en cada uno de los
volimenes, debidamente anillados o empastados.

7.6. Asimismo, deberan entregar un Informe Técnico de aguellos Bienes Sujetos a Baja (Malos
Obsoletos, Inservibles o Chatarra), debidamente valorizados.

7.7. Entregar un Informe Técnico por la aplicacion de la NIC 16, Informe sobre |a valorizacion
del activo fijo a precic de mercado.

8. CONDICIONES DEL SERWVICIO
&.1.El Postor garantizara y declarara por escrito que el personal encargado de efectuar y
supervizar el trabajo cumplira las labores de manera honrada y gue fienen una preparacion
profesional o téonica acorde con las labores a realizar.

8.2 Loz recursos matenales vy eguipes (Computadoras Personales de Escritono,
Computadoras Poratiles e Impresoras) a utilizarse desde el proceso inicial hasta el final
del semnvicio seran por cuenta del confratista v en cantidad suficiente para garantizar la
ejecucion del trabajo. CORPAC 5.A. no proporcionard material ni equipo alguno.

&.3.El contratista debera utilizar para su servicio la cantidad de Computadoras acreditadas en
su propuesta las cuales se utilizaran en el Servicio destinadas para los Equipos de Trabajo
de tal manera que permita garantizar y agilizar los procesos respectivos en cada una de
las Sedes Aeroportuarias.

8.4_El contratista debera presentar para la firma del contrato un cronograma de las etapas de
la toma del Inventario programadas independientemente para la Sede Central y las Sedes
de Provincias, pudiendo destinarse los mismos Equipos de Inventario para una o varias
Sedes, teniendo en cuenta gue el servicio se ejecutara de manera casi simultanea y
debiendo sujetarse al requerimiento minimo de equipos por cada una de las Sedes
Aeroportuarias de la siguients manera:

CANTICAD

mew | cocaoeo | AERESCEIRS" | wmmane | COVERROON
1 ] SEDE CENTRAL CALLAD 10 Dhos personas por equipo
2 011 IQUITOS 2 Dos personas por equipo
3 0ig ATALAYA 1 Dios personas por equipo
4 1] JAEN 1 Dos personas por equipo
5 021 AREQUIPA 2 Dios personas por equipo
b CHICLAYO 2 Dos personas por equipo
i 1] CUACO 3 Dios personas por equipo
B 024 PIURA 2 Dos personas por equipo
0 25 PUCALLFA 2 Dios personas por equipo
10 26 TACNA 2 Dos personas por equipo
11 e TALARA 1 Dios personas por eguipo
12 28 TARAPOTO 1 Dios personas por equipo
13 3] TRUILLO 1 Cios personas por equipo
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14 030 MNASCA 1 D05 personas por equipo
15 03z MAZAMARI i Do personas por equipo
16 D51 AYACUCHD 2 D05 personas por equipo
17 (157 ANDAHUAYLAS i Do personas por equipo
13 D53 CAJAMARCA 1 Dos personas por equipo
19 0E4 CHACHAPOYAS i Do personas por equipo
20 D55 CHIMBOTE 1 Dos personas por equipo
21 055 HUAMLICO 2 Do personas por equipo
22 D&s7 HUARAZ 1 Dos personas por equipo
23 DEg JALLIA 1 D05 personas por equipo
24 [15i1] JUERILT 1 Dhos personas por equipo
25 D1 JULIACA 2 Do personas por equipo
20 [I5E] PISCO 2 Dos personas por equipo
27 D4 P. MALDOMADD 2 Dos personas por equipo
23 ] RICJIA 1 Dhos personas por equipo
29 DEE TINGD MARIA - TOCACHE 1 Dos personas por equipo
30 L TUNMBES 1 L5 personas por equipo
3 070 YURIMAGUAS i Dos personas por equipo
3 ] 1LY 1 L5 personas por equips
2 0% AERCOROMO  RODRIGUEZ 1 Dos personas por equipo
DE MENDOZA
3 MOQUEGLMA i D= personas por equipo

8.5.El contratista debera asumir y cubrir todos los gastos de viaje, viaticos y hospedaje del
personal a su cargo, y los gastos por concepto de pasajes aéreos y terrestres (para las
Sedes en donde no existen vuelos comerciales)

&.6_El contratista asumird gastos por conceptn de pasajes aéreos y temrestres (para las Sedes
en donde no existen vuelos comerciales) y Viaticos (por cada dia fuera de la Ciudad de
Lima) a un supervisor designado por CORPAC para la supervision del inventario en 16
sedes aeroportuarias gue seran seleccionas por el Area de Control Patrimonial.

&.7_El postor ganador de la Buena Pro presentara dentro de la documentacion requerida para
la firna del contrate, la estructura de costos del servicio a confratar detallando los
siguientes conceptos:

Inventario Fisico (Por Sedes Aeroportuarias)

Conciliacion Contable

Yaluacion Comercial de Bienes Sobrantes y Sujetos a Baja (Mumerales 2.4 y 2.5)
Valarizacion del Activa Fijo (Mumeral 2.6)

9. REQUISITOS
El postor como reguisito técnice minimo debera presentar lo siguiente:

9.1.E! postor debe acreditar un monto facturado acumuladeo equivalente a lo establecido en los
Requisitos de Calificacion, por la contratacidn de senvicios iguales o similares al objeto de
la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas que se computardn desde la fecha de [a conformidad o emision del comprobants
de pago, segun comesponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes; servicios de toma de inventario en
general, no se considera como similar el servicio de tasacion en forma individual.

9.2 Perfil del Perzonal

* 01 Supervisor General (Contador Plblico Colegiado y habilitado), con experiencia
minima de tres afos después de titularse, en actividades como coordinador o supervisor
o director relacionado a labores de inventarios de activos fijos a bienes muebles o
inmuebles o maguinaras o equipos, los gue deberan acreditarse con certificados yio
constancias.
Conztancia yfo Cerificado de haber sido capacitado en Mormas Intemacionales de
Informacian Financiera — MIIF yio Mormas Intemacionales de Contabilidad MICs

» 02 Coordinadores Generales (Contadores Piblicoz Colegiados y habilitados), con
experiencia de dos afios después de titularse, como coordinador o supervisor o director
en actividades o servicios o labores de inventarios de activos fijos relacionado a bienes
muebles o inmuebles o maquinarias o equipos los que deberdn acreditarse con
certificados yio constancias.
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+ D1 Perito Tasador (Profesional colegiado y habilitado) Experiencia minima de dos afios
después de obtener su acreditacion como tasador, en tasacion de activos fijos
relacionados a bienes muebles o inmuebles 0 magquinarias o equipos, los gque deberan
acreditarse con certificados yio constancias

+ 20 Equipos de Inventario (Minimo 02 personas por cada equipo conformado por 01
Técnico en Computacion (o egresado) y 01 Profesional (o egresado) o Técnico (o
egresado) en Contabilidad o carreras afines con experiencia de dos anos en actividades
o sernvicios o labores de inventarios de activos fijos relacicnado a bienes muebles o
inmuebles o maguinarias o equipes los gue deberan acreditarse con cerificados yo
constancias).

+ 01 Equipo de Soporte v Centralizacion Informatica; Conformado por 01 Ingeniero de
Sistemas con mas de tres afos de experiencia después de fitularse, en actividades o
servicios o labores de inventarios de activos fijos relacionado a bienes muebles o
inmuebles o maquinarias o equipos v 02 Técnicos Titulados en Computacion e
Informatica, con experiencia de dos afos después de fitularse, en actividades o
senvicios o labores de inventarios los que deberan acreditarse con cerdificados yio
constancias

9.3 Capacidad para la prestacian del servicio:
Detalle de las Computadoras (Minimo 25), que se asignaran a cada equipo de frabajo que
efectuara el servicio, asi como para el Equipo de Soporte y Centralizacion Informatica.

10. INICIO ¥ PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
La ejecucion del servicio se realizara en un plazo maximo de (150) ciento cincuenta dias
calendarios, el mismo gue iniciara al dia siguiente de suscrito el contrato, teniendo un plazo
maximo de (20) dias calendarios después de fiimado el contrato para la presentacion del Plan
de Trabajo, segun el siguiente detalle:

FECHA

OBLUIGACIONES PROPUESTA RESPOMNSABLE
Presentacion de Plan de Trabajo COMNTRATISTA
Aprobacion de Plan de Trabajo CORPAC
Enirega de Base de Datos preliminar al 31.07.2023 CORPAC
Suscripcion de Acta de Inicio de Inventario a Mivel Macional CD%E’?LS:TAJI
Ejecucion del Inventaric en las Sedes Aeroportuaras de CONTRATISTA

Provincias

Presentacion de Informe Preliminar:

Reporte de los Bienes Inventarados de las Sedes
Aeroportuarias de Provincias, Conclliades, Sobrantes y
Faltantes, adjuntando el Anexo 8 (Preliminar) y un USB con COMNTRATISTA
su respectiva Base de Datwos. Debera ser presemade por
mesa de partes de la Entidad, con atencion al Area de Control
Patrimeonial de la Gerencia de Logistica

Ejecucion del Inventario en la Sede Central COMNTRATISTA
Enirega de Base de Datos Final al 31.10.2023 CORPAC
E:‘:ﬂﬁil-tamon de propuesia para la condiliacion final de los CONTRATIZTA
Pronunciamiento sobre propuesta para la conciliacion final de

los Bisnes. CORPAC

Presentacion de Informe Final:

Debera ser presentado por mesa de partes de la Entidad, con
atencion al Area de Control Patimonial de la Gerencia de CONTRATISTA
Logistica, adjuntando los informes v ejemplares que =e
detallan en el Mumeral 7.

Exposicion sobre resultades del Inmventario a Mivel Macional y
recomendaciones.
' Ei inventanio se realizara en hovanos de oficing (de Lunes a Viemes de 08:30 3 1630 horas).

»  Toda presenfacion de documenios deberd ser preseniads por mesa de parfes de ja Enfidad, con atencién af Area
de Conirl Painmonial de [z Gerencia de Logrshica

COMNTRATISTA

©
\\ \
f<
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1.

12.

13.

SISTEMA DE CONTRATACION
Para la presentacion de la propuesta economica se debera considerar que la confratacion
de este servicio se realizard a SUMA ALZADA.

COMNFIDENCIALIDAD

Mediante Declaracion Jurada, el contratista se comprometerd a no divulgar en un tiempao
indefinido la informacion objeto del servicio & contratar, por ser de propiedad de CORPAC
S.A. De comprobarse la falta de confidencialidad, la entidad se reserva el derecho de iniciar
las acciones legales pertinentes.

PROPIEDAD INTELECTUAL

La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin limitacion, las
patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecio a los
productos o documentos y otros materales que guarden una relacion directa con la gjecucion
del zervicio 0 que se hubieren creado o producido como consecuencia o en el curso de la
gjecucion del senvicio. A solicitud de la Entidad, el contratista tomara todas las medidas
necesaras, y en general, asistira a la Entidad para obtener ezos derechos.

14.- RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA.

15.

16.

17.

EL CONTRATISTA es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los
servicios ofertados por un plazo maximo de un (01) afio contado a partir de la conformidad
otargada, de acuerdo a lo indicado en el articulo 40° de la Ley de Contrataciones del Estado.

GARANTIA DEL SERVICIO

En ese sentido, extendera una Carta de Compromiso en el gue sefale especifica y
textualimente gue el servicio efectuado tiene un (01) afo de garantia, debiendo ser entregada
por EL CONTRATISTA, al momento de recibir &l Acta de Conformidad del Servicio, extendida
por CORPAC S.A. Esta garantia debe cubrir toda subsanacion de errores advertidos en el
resultado del inventario.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO .
Conformidad del presente servicio sera otorgada por el Area de Control Patrimonial de la
Gerencia de Logistica.

FORMA DE PAGO

Se realizard un pago Onico y se efectuara de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de la
Ley de Confrataciones en su Articulo 171° Del pago; gue sefala “La Entidad paga las
contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias calendario
siguientes de otorgada la conformidad de los bienes, servicios en general y consultorias”.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la entidad debe
contar con la siguiente informacion:

- Informe del funcionario responsable del Area de Confrol Patrimenial emitiendo el acta
de conformidad de |a prestacion efectuada.
- Comprobante de pago — Factura.

La documentacion debe ingresar por Mesa de Partes de CORPAC 5.4 sito en Av. Elmer
Faucett N* 3400 Aeropuerto Intemacional Jorge Chavez — Zona Sur de CORPAC 5.4 en el
horario de 08:30 a 16:30 horas; o en su defecto, de continuar el estado de emergencia y el
aislamiento social, sera a través de mesa de partes virtual de la entidad (Sistema de tramite
documentario) previa coordinacian, Ccuyo enlace &5 el siguiente:
https lexiranet corpac.gob pe/mesa-partes- virtual/Account/Login?RetumUd="%2Fmesa-
partes-virtuale2F

Por ofro lado, se informa gue, segin lo establecido por nuesira Gerencia de Finanzas, es
obligatoria la emision de com pmhantes de pﬁgn eleutr{:nlms por parte de los pmve&dnres del
estado desde el 01.10.2021. robant-E001@ corpac.gob.pe
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18. ADELANTO
Mo corresponde adelanto

19. PEMALIDADES
En caso de refrazo injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplicara automaticamente La penalidad por mora, por cada dia de
atraso, de acuerdo a lo establecido en el articule 162 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones.

20. OTRAS PENALIDADES

El Area de Control Patimenial, realizara ef control de calidad por muestreo de acuerdo al
avance del proceso. Se aplicara penalidades distintas a las penalidades por mora en la
gjecucion de la prestacion, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del
contrato vigente, conforme al articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
E=stado, en tal sentido se aplicara las penalidades al confratista en los siguientes supuestos,
para lo cual se emitiré un acta en el que conste la infraccion cometida por parte del contratista
y sera suscrita por el encargado de la supervision del inventario (CORPAC) v el supervisor
general (Contratista):

Otras penalidades

Supuestos de aplicacion

de penalidad Forma de calculo Procedimiento

S mediran a partir de |la pressntacion
Ausencia del Superisor General (3" 100} UIT del plan de trabajo elsborado por el
Contratista y aprobado por la Entidad,
donde se especificara la distribucion de
Ausencia del Coordinacion . . MECUrSes 3 o large de! proyecta. Para la
General {por cada coordinador) (1.5"nM00yUIT I'I'.IE'd.IIIHDI'I se fomara en cuenta la
siguiente tabla.

- el » ] El Area de Control Patrimonial estar a
Ausencia personal de equips . cargo de la supenvision del contrato.

de inventario (por cada persona) (nAooy'urT

n = numero de dias de ausencia del

Mo presentar los equi . personal o equipe
pm;:emg sapes (nA0oyuT Incluye fambién el no uzo del equipo por
fallaz tecnicas sfribuwidas al Conlratista
Bien faltante ubicado . . .
. L Y n = numere de bienes falfanfes ubicados por
szsil?leun‘ec;rmm por la Comision nf200°UIT 13 Comisian de | i

Asimizmo, sera causante de penalidad si un bien mueble es considerado mal inventariado,
presentando alguno de los siguientes emores:

a) Diferencias en la descripcidn e informacion de datos del bien (marca, modelo, serie,
color, dimensiones, etc.). Emor de codificacion asignacion de wsuarios, ubicacion
fizica y/o mal etiguetadao.

b} Etiquetas mal impreso (texto incompleto, illegible, etc. )

¢) Etiqguetas gue no permitan su lectura a traves del lector de codigo de barras.

d) Se ha incumdo en omisiones.

e) Otras diferencias en la informacion inventariada.

% error a penalizar en el | % error a penalizar en el
Primer muestreo (¥} segundo muestres (%)
Mal inventariado == 20% == 60%
Fenalidad e x4UIT ex 15UIT
{# Solo se aplicara en & caso que superen los imifes sefalados
] e = porcenfaje de emor comeiido en meniano.
Se tomara en cuenta el monto de la UIT vigente al momento de la infraccion

21.- SUB CONTRATACION
Mo procede
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22.-HOMOLOGACION

El presents regquerimiento NO s2 encuentra definido en una ficha de homologacion incluida
en el Listado de Requerimientos Homologados, en una ficha técnica del Listado de Bienes y
Servicios Comunes, o en el Electronico de Acuerdos Marco

23.-PROTOCOLOS COVID-19

Se debera acatar lo establecido en la Directiva administrativa N*339-MINSADGIESP-2023,
que establece las disposiciones para la vigilancia, prevencion y control de la salud de los
trabajadores con rizsgo de exposicion a SARS-CoV-2, la cual fue aprobada mediante
Resolucion Ministerial N® 031-2023-MINSA, v cumplir con las medidas de bioseguridad para

disminuir el riesgo de transmision de la COVID-19 en el ambito laboral de aplicacion
obligatoria por el empleador.
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TERMINOS DE REFERENCIA — ANEXO 1

MAGUINARIA, Y EQUIPOS DE EXPLOTACION
Equipos de Radiocomunicaciones
Equipos de Instalacion Radar

Equipos Clips

Equipos de Electricidad

Grupos Electrogenos

Equipos de Meteorologia

Equipos VOR

Equipos ILS

Equipos DME

Equipos NDB

Equipos de Rampa

Equipos de carga Aérea

Equipos de carga Aérea v equipaje
Equipos de Balizaje e iluminacion de pista
Equipo de operaciones y Rescate contra incendios
Equipos de Segurdad

Equipos VASI

Equipos PAPI

Escaleras Mecanicas

Puentes de Abordaje

Equipos de lluminacion

UNIDADES DE TRAMSPORTE
Camiones

Omnibus Microbis.

Camionetas panel

Automdaviles

Maotores

Motos, Triciclos, Bicicletas, Furgonetas.

MUEELES ¥ ENSERES

Equipos Mecanico de Oficina
Muebles v Enseres

Equipos de Capacitacion y Ensefanza
Equipo de Informatica

Equipo de Asronavegacion

EQUIPOS DIVERSOS DE SERVICIO
Instalacion de Luz y Fuerza, Electricidad v Agua
Equipo Médico de Primeros Auxilios

Equipos de Ingenieria

Equipos de Construccion e Infraestructura
Equipo Mantenimiento. y Omato

Equipo y Hemamientas Varios
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TERMINOS DE REFERENCIA — ANEXO 2 )
RESUMEN ESTIMADO DE BIENES MUEBLES PARA EL INVENTARIO FISICO,
CONCILIACION ¥ VALUACION POR SEDES AEROPORTUARIAS — PERIODO 2023

LOCALIDAD N* DE BIEMES

Aprodromo de Atalaya 1280
2 | Aerddromo de Mazamari 260
3 Asropuerio de Andshuaylas 1,000
4 Aeropuerto de Arequipa 2400
bl Aeropuerto de Ayacucho 1.400
i} Asropuerto de Cajamarca 1.500
T Aeropuerto de Chachapoyas 500
B Aeropuerto de Chiclayo 1,800
o Aeropuerto de Chimbote and
10 | Aseropuerto de Cusco 8,500
11 | Aeropuerto de Huanuco 1200
12 | Aeropuerio de Huaraz Fjv.i]
13 | Aercpuerto de lko

14 | Aeropuerto de lquitcs

15 | Aeropuertode Jaén

16 | Aeropuerto de Jauja

17 | Aeropuerio de Juanju

18 | Aerocpuerto de Juliaca

18 | Asropuerto de Mazca

20 | Asropuerio de Pisco

2 Aeropuerio de Piura

22 | Aeropuerto de Pucallpa

23 | Aeropuerto de Puerto Maldonado
24 | Asropuerio de Rioja

25 | Aeropuerio de Tacna

26 | Aseropuerio de Talara

27 | Aeropuerto de Tarapoio

28 | Aeropuerto de Tingo Maria - Tocache
28 | Asropuerto de Trdjillo

A | Aeropuerio de Tumbes

kil Asropuerto de Yunmaguas
2
33
-

Aermdromo Rodiguez de Mendoza
Sede Cenfral Jomge Chavez
Apridromo de Moguegua

TOTAL 75,000

O R E I HERE R E EE

Estaciones de Radicayudas v Comunicaciones.

Peropuerto Callao: Santa Rosa, Chillon, Asia, Las Salinas. Las Palmas .

Beropuerto Arequipa: Cermo Colorado, Botija, Shuas, La Joya, (130 Kms. 1.5 horas); Atico (500 Kms. 08 horas), Cemo Rayado
(250 Ems. 02 horas)

Aeropuerto Andahuaylas: Cero illayoc (5 Kms. ¥4 hora)

Peropuerto Ayacucho: Yanaorco, Ceme Toccto (58 Kms. 1 hora)

Beropuerto Cusco: Urcos (70 Kms. 1.5 horas), Chilioreeo (20 Kms Yshora) Cermo Acopia Grande (B5 Kms. 1.5 horas)

Aeropuerts Pisco: Telefonica, San Juan de Marcena (214 Kms. 5 hrs.)

Aeropuerto Chiclayo: Capote (08 Kms 3% hora)

Aeropuerto Tarapoto: Cermo Mirador

Peropuerto Cajamarca: Cermo Collpayoe (40 Kms. 01 homa)
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TERHINQS DE REFERENCIA — ANEXO 3
ACTA INICIO DE INVENTARIO FISICO DE BIEMES MUEBLES. MAGQUINARIA Y EQUIPOS
INVENTARIO CORPAC §.A. - 2023

En la Oficing del.._................... (Jefe de Unidad Organica a Jefe de Aeropuerto),. .. ...
Siendo las.................. horas, del di;.........coooeiiiiiieii. ., 82 TeEUNiEron  los
B O B e
representacion de CORPAC SA y de la
representacion de la
......, CoNtratada para realizar el servicio, con la finalidad de dar inicio al Inventario Fisico, Conciliacion
¥ Valuacion de los Bienes Muebles Maguinarias y Equipos de CORPAC 5.4, - Periodo 23.

EE

Fara el efecto se procedio previamente a realizar una visita de reconocimiento a todas las Oficinas,
Almacenes, Depositos, Talleres, Estaciones y demas ambientes e instalaciones en donde existen
Bienes Muebles, Maguinarias v Equipos que deben ser inventariados, seguin se detalla en relacion
adjunta (Anexo 6).

En senal de conformidad firman las paries intervinientes, responsabilizandose el representante de
CORPAC S.A_, en disponer las facilidades de aceeso a todos los ambientes, cuyo reconocimiento
previo se ha descrito, asi como por la omizion de la informacion de la totalidad de las Oficinas,
Almacenes o Depositos que pudieran afectar la toma del Inventario integral que requiers |a Corporacion
para el control de sus Bienes Patrimoniales.

CORPALC S.A, Empresa Contratada
Mombre: . ..o MOMBre. e
Cargo: [ O
Codigo

(Firma y Sello) (Firma)
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. JERMINOG DE REFERENCIA - ANEXO 4
ACTA DE CONCILIACION CONTABLE DEL INVENTARIO FISICO DE BIEMES MUEELES,
MAQUINARIA, EQUIPOS — EJERCICIO 2023

Siendo las ... horas del dia...................................., en la Oficina del
............................................................... , S8 reunisran los sefiores
............................................................................................... en representacion de
CORPAC SA. vy por la otra parte la Empresa contratada para el servicio de inventaro
............................................................................. . representada por  los  sefiores
........................................................................................................ con el obhjeto de
suscribir el Acta de Conciliacion del Inventario Fisico de Bienes Muebles del (Aeropuerto o Unidad
Organica)

El resultado del proceso de la Conciliacion Preliminar realizada a MNivel de Sede Aeroportuaria o
Unidad Organica, de acuerdo a la existencia fisica de los Bienes debidamente ubicados e
identificados segln Planillas de Inventario cuyas copias se adjuntan, se distibuyen de la siguiente
manera:
Bienes Inventariados M® Bienes

+ Bienes Conciliados

« Bienes Sobrantes 000 e

¢ Total Inventarade
Bienes Faltantes (Mo inventariados) s

La presente Acta de Conciliacion se firma en sefial de conformidad dando fe de lo actuado, asi
como del resultado indicado, comrespondiendo a la | Aeropuerto o Jefe de Unidad Organica que
suscribe, disponer gque los usuarios responsables de los bienes no inventariados, nndan cuenta
sobre su ubicacion o justificacion como faltantes, informandose al Area de Control Patimonial de
la Gerencia de Logistica para su registro y control respectivo.

CORPAC S.A. Empresa Contratada
MNombre. e Mombre: ...
L o RO R I N SO
Codigo:

{Firma y Sello) (Firma)
Observaciones:
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TERMINO DE REFEREHNCIA - ANEXO &
ACTA DE CULMINACION DE INWVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES
INWVENTARIO CORPAC S5.A. - EJERCICIO 2023

Siendo las horas del dia en la Oficina del
........................................................................................................ ge reunigron los
BB O B En
representacion de CORPAC SA; v por la ofra parte l[a Empresa confratada para el
servicio de Inventario ... srepresentada por los Sefiores

........................................................................................................ con el objeto de
suscribir el Acta de Culminacion del Inventario Fisico de Bienes Mushles a Mivel Macional.

Durante el proceso de la toma de inventario a Nivel nacional, e ha inventariado un total de Bienes
Musbles existentzs fizsicamente, que se describen en las Planillas de Inventario (Ansxo T)
debidamente Foliadas v Ordenadas por Usuarios Responsables en voldmenes, los mismos gue
s2 adjuntan a la presente Acta que se firma en sefial de conformidad, dando fe de lo actuado, asi
como de las actividades del Inventario y su Conciliacion Contable, segin resultado final de los
Bienes Conciliados, Sobrantes y Faltantes que se detallan en un cuadro de resumen adjunto

(Anexo 8).
CORPAC 5.A. Empresa Contratada
MomBre: e Momibre:
Cango: e DN e
Codigo:
{Firma vy Sella) {Firma)
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Leyenda Glasificacion

A: Senviclo Asroponuarie
B Benvitio Asronavagadan
G Servicio Comgaride

TERMING DE REFEREMCIA - ANEXO &

NTOQ DE OFICINA CENES, DEPOSITOS, TALLERES Y AMBIENTES PARA
EFECTOS DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES, MAQUINARIAS Y EQUIPOS

(Unidac crgénica o sede Asrcportuaria)

"

Denominacion de la Oficina, Depdsito, Clasificazion Dependencia Fesponsable de la Dependencia

|
Taller o Amblente |
|

Jefe da Aeropuerto o Unidad Organica Representants dz la Emprasa a cargo del Inventario
[Firma y Sello) [Firma)
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccion incorpora los requisitos de calificacién previstos por el area
usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los
siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

Computadoras que se asignaran a cada equipo de trabajo que efectuara el servicio.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido,
minimo 25 computadoras.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1

FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

01 Supervisor General, titulado en contabilidad (Contador Publico Colegiado habilitado).
02 Coordinadores Generales titulados en contabilidad (Contador Publico Colegiado habilitado).
01 Perito Tasador (Titulo Profesional) habilitado.

Acreditacién:

El TITULO PROFESIONAL REQUERIDO sera verificado por el comité de seleccion en el Registro
Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia
Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo
del Ministerio de Educacion a través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segun
corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe sefalar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidio el grado o titulo
profesional requerido.

En caso TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en el referido registro, el
postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica
requerida.

B.3.2

CAPACITACION

Requisitos:

Supervisor General: Capacitacion en Normas Internacionales de Informacion Financiera — NIIF y/o
Normas Internacionales de Contabilidad NICs — minimo 80 horas lectivas
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Acreditacion:

Se acreditara con copia simple de CONSTANCIAS y/o CERTIFICADOS.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

01 Supervisor General, con experiencia minima de tres afios en actividades como coordinador o
supervisor o director relacionado a labores de inventarios de activos fijos a bienes muebles o
inmuebles 0 maquinarias o equipos.

02 Coordinadores Generales, con experiencia minima de dos afios como coordinador o supervisor o
director en actividades o servicios o labores de inventarios de activos fijos relacionado a bienes
muebles o inmuebles o maquinarias o equipos.

01 Perito Tasador (Profesional), con experiencia minima de dos afios en tasacion de activos fijos
relacionados a bienes muebles o inmuebles o maquinarias o equipos.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizd
el personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
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Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1,488,810.00 (Un millén
cuatrocientos ochenta y ocho mil ochocientos diez y 00/100 soles), por la contratacién de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisiéon del
comprobante de pago, segln corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicios de toma de inventario en general, no se
considera como similar el servicio de tasacion en forma individual.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de
abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema
financiero que acredite el abono o mediante cancelaciéon en el mismo comprobante de pago'?,

correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se ceiiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emisidn de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

10

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

e
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Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando
en los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las
actividades que ejecut6 el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que
se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de
la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en
las Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobo el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.

-




CORPORACION PERUANA DE AEROPUERTOS Y AVIACION COMERCIAL — CORPAC S.A.
CONCURSO PUBLICO N° 004.2023.CORPAC S.A-1

CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se
considera lo siguiente:

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU

FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION

A. | PRECIO

Evaluacién: La evaluacion consistird en otorgar el maximo
puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
Se evaluara considerando el precio ofertado por el|a las demas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios,
segun la siguiente férmula:

Acreditacion:

Pi = OmxPMP
Se acreditara mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccién son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar
con puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas
adicionales o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningldn caso
pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contrataciéon del servicio de Inventario Fisico, Conciliacién y
Valuacién de Bienes Muebles, Maquinarias y Equipos a Nivel Nacional de CORPAC S.A. -
Periodo 2023, que celebra de una parte CORPORACION PERUANA DE AEROPUERTOS Y
AVIACION COMERCIAL S.A., en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20100004675, con

domicilio legal en Av. Elmer Faucett N° 3400, representada por [.............. ], identificado con DNI
Ne[......... Lydeotraparte [.......ccoviiiiiiiiinn, ], con RUC N° [.....ccccennn.. ], con domicilio
legal en [............ccciviiiviieeeeeenll], inscrita en la Ficha N° [, ] Asiento N°
[oeeiiiinns ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente
representado por su Representante Legal, [...................ccccceeeeeeeeel], con DNIN°
[ ], segun poder inscrito en la Ficha N° [.............. 1, Asiento N° [............ ] del
Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara

EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......cocovnennnie ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 004.2023 para la contratacion de una empresa que se encargue de realizar el
Servicio de Inventario Fisico, Conciliacion y Valuacién de Bienes Muebles, Maquinarias y Equipos
a Nivel Nacional de CORPAC S.A. - Periodo 2023, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en pago Unico,
luego de la recepcién formal y completa de la documentaciéon correspondiente, seguin lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

11

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de
los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de plazo maximo de (150) ciento cincuenta dias
calendarios, el mismo que se computa desde el dia siguiente de suscrito el contrato

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacidon automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida
por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que
debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecuciéon de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por Area de
Control Patrimonial de la Gerencia de Logistica en el plazo méximo de [CONSIGNAR SIETE (7)
DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE
PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de producida la
recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
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otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio(s) contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.
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CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bhienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS*?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucidon del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su naotificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiiiiieeeesiiinneeeeanns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al
[CONSIGNAR FECHA].

‘LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?2.

3 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

@ https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004.2023.CORPAC S.A-1
Presente.-

El que se suscribe, [.......cccentne. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE4 Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios®®

N

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

4 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

15 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004.2023.CORPAC S.A-1
Presente.-

El que se suscribe, [................ ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE16 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY? Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE18 Si | No I
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

N

En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacién seréa verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

17 Ibidem.

' Ibidem.
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3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios!®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

19 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

a servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004.2023.CORPAC S.A-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningan proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informaciéon que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

e
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004.2023.CORPAC S.A-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de las bases y los
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acéapite relacionado al
contenido de las ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 004.2023.CORPAC S.A-1

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004.2023.CORPAC S.A-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO
PUBLICO N° 004.2023.CORPAC S.A-1.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcién y
ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comUn en [........cccccoevviiiieeeens ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las

siguientes:

1 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% ]2

" CONSORCIADO 1] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

5 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% ]2

" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%:22

20 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

22 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del

e CcoNsorcio.

/
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.




-

CORPORACION PERUANA DE AEROPUERTOS Y AVIACION COMERCIAL — CORPAC S.A.
CONCURSO PUBLICO N° 004.2023.CORPAC S.A-1

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004.2023.CORPAC S.A-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los
tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme
a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo
del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido
con la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del
contrato.

e EIl postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el
tributo materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Seﬁoreg )
COMITE DE SE}LECCION
CONCURSO PUBLICO N° 004.2023.CORPAC S.A-1

Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
[} 26
i cLiBr= CONTRATO COMHROIBRAINTE DiE ocp= DE SER EL PROVENIENTE? DE: HORIERE: LIFHOIRI= CAMB|207 ACUMULADO
PAGO c 24 VENTA 28
ASO

1
2
3
4

23

24

25

26

27

28

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emiti6 dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segin la Opinion N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona
juridica, la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “.. en una operacién de reorganizacién societaria
qgue comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la
sociedad escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion
societaria antes descrita, en los futuros procesos de seleccién en los que patrticipe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuente | OBIETODEL | o TRCaANTE DE | CONTRATO|CONFORMIDAD)  EXPERENCIA | \ionepa | IvpoRTE | CaMEID |FACTURADO
PAGO e VENTA 2
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

y
e
o
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ANEXO N° 9

DECLARAQION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004.2023.CORPAC S.A-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion

societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con
Sancion Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° N° 004.2023.CORPAC S.A-1

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln
corresponda

Importante

La natificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se
efectla por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacién
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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